SEPLAG/CSC ORIENTACOES PARA OS ORGAOS E ENTIDADES

TITULO: ORIENTAGOES PARA CONSULTA DE UM ITEM DE MATERIAL OU SERVIGO 9020

PALAVRA(S) CHAVE(S):

Procura por itens, sistema de filtragem, op¢Bes de pesquisa, item de material, item de servico.

ABRANGENCIA

Este procedimento abrange uma instrucdo aos 6rgédos e entidades estaduais para a procura por itens dentro do Portal de
Compras.

REFERENCIAS LEGAIS

Acerca do CATMAS:
Decreto n. 38.946, de 24 de julho de 1997— Dispbe sobre o Sistema Unico de Classificagdo de Material e Servigos na

Administracéo Direta Estadual.

PASSO A PASSO

Primeiramente, vamos fazer a distin¢do entre material e item de material:

Material (PDM): E a estrutura do objeto que sera catalogado. Nesta estrutura serdo definidas as caracteristicas (tamanho,
formato, material de fabricacéo, capacidade) que sdo importantes para a especificacdo. (Ex: televisor, microcomputador, xicara).

Item de material: E no item de material que consta a especifica¢cdo completa do objeto de acordo com o preenchimento das
caracteristicas estruturadas no material (PDM).

A mesma hierarquia é seguida para Servico e item de servigo.

PESQUISA PELO CODIGO DO ITEM DE MATERIAL OU SERVIGCO

1. Acesse o Portal de Compras pelo site http://www.compras.mg.gov.br e arraste o mouse até o Catalogo CATMAS.

Cadastro de Pregao Empresas Cotagéo Registro de Processos de Melhores Catalogo
Fornecedores Publicas Eletrdnica precos compra pregos CATMAS

2. Cligue em “Consulta a itens de material ou itens de servigo”.

Consulta a grupos

Consulta ac

Orientag

3. Em seguida, selecione se o item é de material ou servico.



http://www.compras.mg.gov.br/

Essa é a tela principal. Falaremos de todos esses campos!

Materiais e servigos > Consulta a itens de materiais ou itens de servigos

Item de material e/ou servigo

Consulta de item de material ou item de servigo

Tipo do item * (0] Situacé@o
X Item de material - Ativo
Cédigo do item de material Especificagéo do item de material @

tem de materia

0/200

Sinénimo Marca(s) de referéncia
Digite um sinénimc Digite uma ou mais marcas de referéncia

0/200

Grupo

BUSCAR LIMPAR CAMPOS Busca Avanca

Tipo do item * @
® [tem de material

Item de material

ltem de servigo

4. Vocé ainda pode filtrar o item utilizando a sua situacdo (“ativo” e “suspenso para compra”). A orientacdo é sempre
considerar os itens ativos. Caso vocé encontre um item suspenso que esteja com a especificacdo completa e
atualizada, envie um e-mail para: catalogo.materiais@planejamento.mg.gov.br

A ATENCAO 4

4 Situacdo do item:

ATIVO
Este item esta liberado para compra imediata.

SUSPENSO PARA COMPRA
Este item ndo pode ser comprado, mas podera ser movimentado em estoque e patrimdnio, para pagamento
de notas fiscais, etc.

Tipodoitern® © Situagdo
*® ltem de material - Afivo

Codigo do itern de material Especificacdo do item de material @
000237027  Digitea especificac:o do item de material

/ O f 200

Marcais) de referéncia
Digite uma ou mais marcas de referéneia

0002357027



mailto:catalogo.materiais@planejamento.mg.gov.br

5. Cligue no botdo “BUSCAR”. O Catmas mostrara o item pertencente aquele cadigo.

Consulta de itern de material ou itern de sernvigo

Tipo do itern* @
*® Item de material

Codigo doitem de material Especificacio do item de material ©

000237027

000237027

Grupo

LIMPAR CAMPDS

Situagdo
Afivo

v

0 200

Marcals) de referéncia

/200

6.1. Cligue no cédigo em cinza para ver detalhes e a especificagdo completa do item.

cadige

000237027

Especifica¢io do item

CAMETA P/CIRURG!A
ARTROZCORICA GE
OMBRD EJOE.. Wer mais

Situagao

Ativo

Natureza de Despesa

Material

65158016

CAMETA F/CIRURGIA
ARTROSCOPICADE
OMBRO EJOELHD-

MATERIAL CONSUMD

Busca Avangada

Grupo

65 - MATERIAISE
EQUIPAMENTOS PARA
USO8 MEDICOS,
OOOMTOLOGICOS E
YETERIMARIDS




[tem de material

Cadigo Situagio ®© ltem de material anteriar
000237027 Ativo -

Especificagio da item
CANETA P/CIRURGIA ARTROSCOPICA DE OMBRO E JOELHO- ANGULACOES: 45 GRAUS A 90 GRAUS;

E item de material genérico? A especificagao esta ok para Registra de pregos?
Néo Sim

0 item & farnecido pelo programa de agricultura familiar? E item para carona em Registro de pregas?

Nao Nao

0 item de material & sustentavel? E item de material agrupével?

Néo Sim

E item comum? Sindnimas

Sim

CANETA/CIRURGIA ARTROSCORICA 45°-90°

IMarcas de referéncia

Motas

Cados do forneceder exclusivo

Passui fornecedar exclusivo?
Nao

e Sustentavel: Sera considerado sustentavel o item de material ou servi¢co que apresentar pelo menos um dos critérios
de sustentabilidade definidos no Decreto 46.105/2012.

Todos os normativos relacionados a matéria podem ser encontrados e acessados no Portal de Compras.

Compras Sustentaveis
HE D

Lei n® 225910, de 22 de junho de 2017 - Acrescenta o art. 40 & Lein® 14128, de 19 de dezembro de 2001, gue
dizpde sobre a Politica Estadual de Reciclagem de Materiais.

Lein® 22421 de 19 de dezernbro de 2016 - Dispde sohbre a insergdo, nos editais de licitagdo, de disposicfes
voltadas para a protecdo do meio ambiente na aguisigdo de bens e sendgos.

Lein®18.719 de 13 de janeira de 2010 - Dispde sobre a ulilizagdo, pelo Estada, de massa asfaltica produzida cam
horracha de pneumaticos inseriveis e da outras providéncias.

Lein~18.031, de 12 de janeiro de 2009 - Dispde sobre a Politica Estadual de Residuos Sdlidos.

Lei14.128 de 19 de derembro de 2001 - Dispde sobre a politica estadual de reciclagem de materiais e sobre os
instrurmentos econdmicos e financeiros aplicaveis a gestao de residuos salidos.

Lei n® 13.209,_de 27 de abril de 1994 - Estabelece condigdo para a aguisigdo de bens mdweis paor argdo ou
entidade da administragdo pdblica estadual *(A Lei se refere especificadamente a aguisicéo de bens mdveis gque
tenham a madeira como matéria-prima ou componente principal )

Situacdo do item

e a) Ativo: O cadastro esta pronto para ser utilizado pelos 6rgdos em seus processos de compras.

e b) Suspenso para compra: nao pode ser utilizado em processos de compras, mas uma vez ja adquirido pode continuar
movimentacdo em estoque, pagamento de parcelas de contrato , patrimonio etc.

e ) Em Revisdo: Nesta situagéo o cadastro esta em fase de criagdo e ndo esta disponivel para utilizagcao dos 6rgaos




e OK Para Registro de Precos — Se Sim, significa que a especificacdo do item esta habilitada para aquisido por Registro
de Precos.

e Genérico: O item que possui S neste atributo, em sua maioria esta suspenso para compra, pois ndo possui especificagédo
nenhuma. E adequado para a carga patrimonial, por exemplo. Alguns que se encontram ativos poder&o ser utilizados,
mas lembre-se de fazer uma solicitacdo e um pedido de compra para cada especificacdo a ser inserida com o item
genérico.

e ltem comum: Significa que € um item com especificacdo comum de mercado, nao necessita de modalidade de compra
que nao seja pregdo ou compra direta.

e Agrupavel: Salvo algumas excecoes, todos 0s itens sdo agrupaveis, ou seja, 0 processo de compra ira somar as
quantidades do item de varias solicitacbes (agrupar) gerando um total a ser adquirido, mesmo que de solicitacbes
diferentes.

e Sindnimo: conterd o outro nome que o0 objeto possui, regionalismos, ou outra informacao para facilitar a busca. Ex:
mandioca, macaxeira, aipim. L& de Aco, bombril, assolan, Este campo nao faz parte da especificacao do objeto. Por isso
se houver uma marca néo é evidencia de direcionamento.

e Caronapara Reqgistro de Precos — informa se o item foi solicitado para uma carona de RP, ou seja, pode ou nao estar
direcionado para a marca vencedora da Ata.

e Agricultura Familiar: informa se o item pertence ao conjunto de itens adquiridos pelo programa de Agricultura Familiar.

Abaixo, estdo as informacfes sobre o Material 65158016 o qual o item faz parte: Observe sua Linha de Fornecimento,
informacgdes de estoque, etc.

Dados do fornecedor exclusivo

Possui fornecedor exclusivo?

Nao
Material vinculado ao item ~

Material @
65158016 - CANETA P/CIRURGIA ARTROSCOPICA DE OMBRO E JOELHO-

Grupo Classe

65 - MATERIAIS E EQUIPAMENTOS PARA USOS MEDICOS, 6515 - SUPRIMENTOS PARA US0 MEDICO E CIRURGICO
ODONTOLOGICOS E VETERINARIOS

Matureza de despesa Linhas de fornecimento

01 - MATERIAL CONSUMO 5240 - SUPRIMENTOS MEDRICOS HOSPITALARES - Ativo
Possui controle de lote? E estocével? E perecivel? Percentual de vida util
Sim Mista Sim 80%

Ambiente especial de armazenamento Caracteristica especial de manipulagdo

14 - LOCAL SECO E AREJALO -

Condigdo especial de distribuig8o Tipo de inspegéo
- T- INSPECAOD NORMAL

« Grupo: E a classificacdo mais abrangente representado pelos dois primeiros algarismos. Ex: 65

+ Classe: E a subdivisdo do Grupo, sendo representada pelos dois algarismos subsequentes, onde sdo agrupados os
materiais assemelhados. Ex: 6515

« Material ou servico: E o terceiro na hierarquia representado pelos 04 algarismos da classe mais sequencial numérico
e digito verificador. Ex; 65158016




+ Linha de fornecimento: Vinculagdo do material a grupos e classes organizados voltados para o mercado fornecedor.
Esta classificacdo visa facilitar o envio de e-mail e SMS aos fornecedores informando sobre a abertura de processos de
compras para a linha a qual ele se cadastrou.

* Natureza da Despesa: Informa se o objeto esta classificado como material de Consumo ou material Permanente.

» Controle de lote: Campo destinado a indicacdo sobre a necessidade de haver ou néo o registro do nimero do lote nas
operacdes de controle de estoque. Esse atributo permite controlar a data de fabricacédo e validade do produto facilitando
0 acompanhamento dos produtos que estdo proximos de vencer.

« E estocavel: Campo destinado a identificar se o bem de consumo é estocavel compulsoriamente ou opcional, (mista) o
gue permite ao 6rgéo decidir a necessidade do estoque. Ex: ovo, pecas de vestuario, medicamentos.

+ Perecivel: Informa se o objeto se decompde ou perde suas caracteristicas fisicas em curto espaco de tempo. Também
ajuda no controle da data de validade do produto.

* Percentual de vida util: indica que para o recebimento do objeto este ndo podera estar com mais de 80% de sua data
de validade comprometida, ou seja, a data de vencimento ndo pode estar proxima do fim.

ESPECIFICAGAO LONGA

Na aba caracteristicas, encontre o restante da especificagdo no Campo complementacédo da especifica¢cdo, ou, como no item
abaixo, o0 arquivo com a especificagdo longa. Os itens recebem especificacdo longa quando € necessario ou conveniente um
detalhamento ordenado das informacg6es ou quando a especificacdo contiver imagens, desenhos técnicos e etc.

€< Item de material 001789910 - MONITOR MULTIPARAMETROS -

Especificagdo: MONITOR MULTIPARAMETROS - IDENTIFICACAO: PEDIATRICO / NEONATAL; PARAMETROS: ECG / SPO2 / PNI/ TEMP / PI / ETCO2 / RESP; APLICACAO

MONITORACAO CARDIACA; A
Caracteristicas basicas ~
Ordem Caracteristica Valor Exemplo Descrigdo
Visualizar Visualizar
1 IDENTIFICACAO PEDIATRICO / NEONATAL
Visualizar Visualizar
2 PARAMETROS ECG / SPO2/PNI/TEMP / PI/ ETCO2 / RESP
Visualizar Visualizar
3 APLICACAO MONITORACAO CARDIACA
Complementagdo da especificagdo
ESTE ITEM POSSUI ESPECIFICACAD LONGA ANEXADA NO CAMPO ARQUIVOS
Arquivos
18/11/2020
13:30:17
0.1 MB

001789910.p

OUTRAS OPCOES DE PESQUISA

Caso nao saiba o codigo do item, é possivel utilizar outros campos para proceder a pesquisa do item desejado.

PESQUISA POR PALAVRA OU FRASE: Informe no campo especificacdo do item de material ou item de servigo, vocé pode
escrever uma parte da especificacdo do item que deseja, o sistema automaticamente considera todas as palavras ao fazer a




busca. Caso nao encontre o item, refine sua

Conzulta de itern de rmaterial ou itern de servico

Tipo doiterm* @
® Item de material

Codigo do item de mateal Especificacio do item de material

busca, use o asterisco para os plurais, sufixos e prefixos.

Situagdo

- At .

Tipo de pesquisa* @
® Considerartodas as palavras ... »

OMERD E.JDELHD-

Caneta cirurgica ombro 457
26/ 200
Tipo de pesquisa * @
*¥ Considerartodas as palavras da .. »
Considerar todas as palavras da
. eapecificagdo
Considerar todas as palavras da
especificagio cu sindnimaos
Considerar qualquer palawvra da
gspecificagic
Considerar qualquer palavra da
espacificagde cu sindnimos
ltens de material encontrados
Especificagaso do Natureza de
cadigs item Situagas Despesa Material Grups
65 - MATERIAIS E
CAMETA P/CIRURGIA 65158016 EQFL'I’LPRAANL‘IZ%;OS
000237027 ARTROSCOPICA DE Ativo MATERIAL CONSUMD  CANETAP/CIRURGIA MEDICOS

ARTROSCOPICA BE

OMERD E JOELHD- DDONTOLDGICOS E

YETERIMARIDE




Iltem de material

Cadiga Situagio @
000237027 Ativa

Especificacéda do item
CANETA P/CIRURGIA ARTROSCOPICA DE GMERO E JGELHO-

E item de material genérica? A especificacio esta ok para Registro de pregos?
MNao Nao

& item € fornecido pelo programa de agricultura familiar? E item para carona em Registra de pregos?

Maao -

3 item de material & sustentavel? E item de material agrupavel?

Maao Him

E item comum? Sinanimas

5im

CANETA CIRURGIA ARTROSCOP

ICA E OMBRO E JOELHO 45°-90°

PESQUISA POR GRUPO: O filtro do grupo auxiliara na reducdo da pesquisa e a tornara mais especifica. Ex: grampeador.

Ao procurar grampeador para escritério, informe o grupo, assim o sistema fard a busca apenas em artigos de escritorio e
desconsiderara todos os outros tipos de grampeadores.

Grupo

75 - ARTIGOS DE ESCRITORIO

Se quiser, vocé poderé delimitar a classe, fique a vontade.

Classe

7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO

7520 - UTENSILIOS DE ESCRITORIO

7530 - PAPELARIA E FORMULARIOS, EXCETO FORMULARIOS PADRONIZADOS
7535- COMPONENTES E PECAS PARA UTENSILIOS DE ESCRITORIO

7540 - FORMULARIOS (MODELOS) PADROES

PESQUISA POR BUSCA AVANCADA: Nesta busca, ao selecionar o botdo de Busca Avancada, aparecerdo outros filtros que
poderéo ser utilizados.

Busca Avangada . Busca Awvangada




FILTRAGEM POR MATERIAL: E o filtro mais indicado da busca avancada, pois ao digitar o nome do material ou cédigo, ele
fard uma pesquisa dos itens de mesmo material. E também pode ser associado a situacdo de item (ativo ou suspenso para

compra).

1. Clique em filtrar por material para abrir a aba.

Filtrar por material

2. Digite o c4digo ou um nome que remeta ao objeto ou servi¢o desejado.

Cadigo ou nome do material @

| Cigite no minimo 3 letras para pesquisar

3. Selecione a opcado de material que aparecera abaixo.

Cadigo ou norme do material @

CAMET A ESFEROGRAFICA|

89060035 - CAMETA ESFERDGRAFICA FROMOCIONAL -

4. Clique no botao “BUSCAR”

BUSCAR

Na sequéncia, vocé podera visualizar os itens de especificacdo parecida.

Especificagac do item Natureza de Despesa

cadige Situagac Material Grups
CANET A ESFERDGRAFICA Go060035

000842435 FROMOCIOMAL - ) Afivo MATERIAL CONSUMO ooy pecrnmnmarios 29 - MATERIAIS DIVERSOS
IDENT IFICACA... Wer mafs PROMOCIDNAL -
CANET A ESFERDGRAFICA Go060035

001750348 PROMOCIOMAL - ) Ativo MATERIAL CONSUMO 1w ieTa EsFEROGRAFICA 22 - MATERIAIS DIVERSDS
IDENT IFICACA... Wer mafs PROMOCIDNAL -

PESQUISA POR NATUREZA DA DESPESA E POR ELEMENTO-ITEM DA DESPESA:

Vocé pode pesquisar o item pelo tipo de elemento-item de despesa que deseja utilizar.

Selecione o campo elemento-item de despesa, ao clicar na seta abrirdo todas as opc¢fes, caso ndo marque a natureza
da despesa. Uma vez marcada a natureza, somente os elemento-itens de consumo ou de material permanente

correspondentes apareceréo.




Filtrar por material

Cadigo ou nome do material ®

Elemento-itam de despesa /

+ % 3016-MATERIAL DE INFORMATICA

Natureza de despesa

Elemento-itemn de despesa

|
3001 - ARTIGOS PARA CONFECCAO E VESTUARIO
3002 - ARTIGOS PARA ESPORTE
Natureza de despesa 3003 - UTENSILIOS PARA COPA, REFEITORIO E COZINHA

3004 - MATERIAL GRAFICO E IMPRESSOS

4

3005 - MATERIAL PARA ESCRITORIO

O1 = MATERIAL CONSUMO 3006 - MATERIAL DE DESENHO

02 - MATERIAL PERMANENTE 3007 - MATERIAL DE ENSINO

04- OBRAS 3008 - PROCUTOS ALIMENTICIOS

05- PERMANENTE/CONSUMO

SereTTorreuIITaTCcaracrerrsiea

3009 - FORRAGENS E OUTROS ALIMENTOS PARA ANIMAIS

—r TT

BUSCA POR MATERIAL E VALOR DA CARACTERISTICA

Ainda na busca avancada, ha outra opcao para consulta do item. Informe o cédigo ou nome do material. Logo abaixo aparecerao
as caracteristicas que compdem a estrutura desse material, ou seja, seu PDM.

Exemplo abaixo, estamos procurando o item de lampada LED com 4000 K de temperatura de cor.

Cédigo ou norme do material ©

® 62400436 - LAMPADA LED - -
Natureza de despesa Elementc-item de despesa

g b
TEMPERATURA DE COR

,
|
2700 A3000K
6500 K
2800 A 3500 K
3000 K
2700 K

VLU I IV IV

PRONTO!
Agora com todas essas op¢des, vocé esta pronto para fazer as buscas dos itens no Catmas para sua necessidade!

Em caso de davidas, entre em contato pelo e-mail: catalogo.materiais@planejamento.mg.gov.br
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