SECRETARIA DE ESTADO DE Rodovia Papa Joao Paulo 11, 4.001
PLANEJAMENTO E GESTAO Edificio Gerais — Bairro Serra Verde
CEP: 31630-901 - Belo Horizonte - MG

COMUNICADO SIAD - PORTAL DE COMPRAS 02/2022
MODULO: CATMAS

ASSUNTO: Novo Fluxo — SolicitagBes de alteracdo em materiais, servicos, itens de materiais e
itens de servico

Responsaveis pela elaboragéo: Diretoria Central de Sistemas de Data: 28/09/2022
Logistica e Patriménio — DCSLP/SEPLAG

Prezado(a) Usuéario(a),

Encontra-se disponivel no moédulo Catalogo de Materiais e Servicos — CATMAS, nova funcionalidade
gue permitira, aos usuarios do sistema Portal de Compras, o cadastro de solicitacdes de alteragdo em

materiais, servicos, itens de materiais e itens de servigo.

As solicitacdes cadastradas através desta nova funcionalidade serdo analisadas pela Diretoria Central
de Normas e Cadastros de Logistica e Patrimbnio Equipe/CSC/SEPLAG, uma vez que esta € a
Diretoria responséavel pela Gestdo do CATMAS, na SEPLAG.

Os perfis necessarios para acesso a nova funcionalidade séo o perfil 90201 para consulta e 90202 para
cadastro e alteracdo das solicitacdes. Em caso de duvidas sobre a liberacdo do Perfil de acesso,

acione o Administrador de Seguranca de seu 6rgdo/entidade.

E importante ressaltar que as proposicdes apresentadas, por meio das solicitacbes de alteracdes,
serdo avaliadas e poderdo ser reprovadas pela equipe responséavel pelo CATMAS.

1. Escolhendo o Tipo de Solicitagdo para o cadastro
Uma nova opg¢ao de menu sera apresentada no médulo “Materiais e Servigos” do Portal de Compras,

conforme destaque na imagem a seguir. A opcao sera apresentada apenas para o0 usuario que possua

os perfis citados anteriormente.
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Consulta a materiais ou
servicos

Consulta a itens de
materiais ou itens de
servicos

Atalizagdo dos itens
de materiais ou itens
de servigos

Consulta a proposta de
materiais ou de
servigos

Consulta a proposta de
itens de materiais ou
itens de servigos

Relatérios estatisticos

Consulta e cadastro de
solicitagdo de
alteracdo

Consulta a
especificacdes longas

Linha de fornecimento
porun e de 3

https://homologacompras.mg.gov.br/n/cata olicitacao/consulta

Acione o comando “Criar Solicitacdo de Alterag&o”.

Portal de Compras

Servidor
X0100965 - ATENDIMENTO

Materiais e servigos > Conslta e cadastro de solicitagao de alteragio

Pesquisar por solicitagdes de alteragées

Pesquisar por solicitagdes de alteragbes

Tipo de solicitagdo *

Situagdo

Cédigo da solicitago

Material @

Data de inclusdo da solicitag@o

Cédigo do item associado & solicitagao

Grgao solicitante

Respansdvel pela andlise ©

Unidad
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

+ CRIAR SOLICITAS

O sistema apresentara, primeiramente, os Tipos de solicitacdes para a escolha.

Criar solicitagdo de ahteragdo de material

Criar solicitago de alteragio de servico

Criar solicitagio de alteraciio de item de material

Criar solicitagdo de alteragdo de item de servigo
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Apos a escolha do tipo, o usuario devera escolher o “Subtipo” da solicitagdo. O subtipo ira determinar
para qual dado podera ser solicitada a alteracdo na base do CATMAS, conforme sera explicado no

topico “2” deste comunicado.

Listamos a seguir todos 0s subtipos que estardo disponiveis, por tipo de solicitacéo.

Solicitagdes dos tipos “Alteracdo de Material” e “Alteracéo de Servi¢co”:
Subtipos
e Elemento-ltem de Despesa; 2.1
¢ Unidade de Aquisicdo/Movimentacéo; 2.2
e Linhas de Fornecimento. 2.3
Obs: caso o usuario queira alterar os trés subtipos do mesmo material/servi¢o, sera necessario inserir

trés solicitagBes de alteragcdo, sendo uma para cada subtipo.

Solicitagdes dos tipos “Alteracdo de Item de Material” e “Alteracdo de Iltem de Servico™
Subtipos
o Alteracdo de Especificacdo de ltem; 2.4
e Situacdo do Item. 2.5
Obs: caso o usuario queira alterar os dois subtipos do mesmo item de material/servi¢o, sera necessario

inserir duas solicitagdes de alteracdo, sendo uma para cada subtipo.

2. Detalhamento do Cadastro das Solicitacdes por subtipo

Demonstraremos 0s passos para o0 cadastramento dos diversos tipos de solicitacbes considerando

seus respectivos subtipos.

Antes de apresentarmos os fluxos de cadastramentos das solicitacdes é importante destacar alguns

conceitos e procedimentos que se aplicam a todos os tipos de solicitagdes.

» Ao final do cadastro de uma solicitacdo, apds ter inserido todas as informacfes desejadas, o
comando “Encaminhar para andlise” precisa ser acionado, caso contrario, a solicitacio NAO
serd tramitada no sistema e ndo chegara ao conhecimento da equipe do CATMAS que ir4

realizar a andlise.
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sugestdo de inclusdo de elemento-item

Elementos-itens sugeridos para o material

Elemento-item de despesa
3002 - ARTIGOS PARA ESPORTE

Justificativa do solicitante
Texto da justificativa

ENCAMINHAR PARA ANALISE

/2008 - Estaclo de Winas Gersia - Todos s direitos reservados - Aspectas legais eresponsabilidades Politica de privacidade

Uma vez que a solicitagdo for encaminhada, a equipe responséavel pelo CATMAS ira apreciar 0s
pedidos das alteracdes, podendo acatar total ou parcialmente as sugestdes apresentadas,
assim como podera REPROVAR as sugestfes. O usuario podera identificar o resultado da
analise de sua solicitacdo através do campo de “situacdo” e também nas informacdes
dispostas na aba “DADOS ALTERADOS”.

Materiais e servigos > Consulta e cadastro de solicitagéio de alteracio

£ solicitagio de alteragdo de material - Elemento-item de despesa - 57

ALTERAGAQ SOLICITADA  DADOS ANTERIORES A ALTERAGAO  DADOS ALTERADOS  HISTORICO
Tipo da solicitagéo Subtipo da solicitagio @ Codigo do material @
Solicitagdo de alteracdo de material Elemento-item de despesa 75301059 - PAPEL PARA ESCRITORIO -

Dados da solicitagdo de alteragdo em material

Cadigo da solicitagdo Situagdo Data de inclusdo
57 Aprovada parcialmente 12/08/2022

Cédigo e nome do material
75301059 - PAPEL PARA ESCRITORIO -

Justificativa do analista
ok

» Ao realizar o encaminhamento da solicitacdo, o sistema ir4 apresentar uma tela com os dados
de contato do solicitante. Caso queira, 0 usuario podera indicar outra pessoa como sendo
responsavel pela solicitagdo. Desta forma, a equipe do CATMAS podera entrar em contato para

esclarecer possiveis dlavidas.
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Confirmar os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responsavel?

Telefone do solicitante responsavel pelo cadastro da solicitagso *
(031) 33333-3333

E-mail do solicitante responsavel pelo cadastro da solicitagio *
TESTE@TESTE COM BR

CANCELAR ENCAMINHAR

Confirmar os dados de contato do solicitante

‘ sim

Telefone do solicitante responsavel pelo cadastro da
(031) 33333-3333

E-mail do solicitante avel pelo cadastro da
TESTE@TESTE.COM.BR

Nome do responsavel pela salicitagio *
Jodo

Telefone do responsavel pela solicitagio *
(031) 44444-4444

E-mail do respansével pela solicitagéo *

joao@joao.com

CANCELAR ENCAMINHAR

2.1. Alteracdo de Material e Alteracdo de Servico — SUBTIPO: Elemento-ltem de

Despesa

Apos iniciar o cadastramento da solicitagdo escolha o subtipo “Elemento-item de despesa’.

. ALTE! 3 HISTORICO .

OLICITADA ~ DADOS ANTERIORES A ALTERAGAO ~ DADOS ALTERA
Tipo da solicitagdo Subtipo da solicitagio * @ Cédigo do material* @
Solicitagdo de alteragdo de material % Elemento-item de despesa - -

Elemento-item de despesa
Unidade de aguisigdo/movimentagio

Linhas de fornecimento
CANCELAR
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Tipo da solicitagdo Subtipo da solicitagio * @ Cédigo do material * @
Solicitagdo de alteragéo de material ¥ Elemento-item de despesa - -

75301059

75301059 - PAPEL PARA ESCRITORIO -

CANCELAR

Logo apds selecionar o Material ou Servico, o sistema apresentara os dados de identificacdo da

solicitacdo e na sequéncia as informacdes relacionadas ao subtipo que irA compor a solicitacao.

Materiais e servicos > Consulta e cadastro de solicitagio de alteragio

& Adicionar nova solicitagdo de material ou servigo

Tipo da solicitagéio Subtipo da solicitagio * & Codigo do material * @
Solicitagéo de alteragéo de material % Elemento-item de despesa -+ % 75301059 - PAPEL PARA ESCRITORIO - -

Dados da solicitacio de alteracio em material

Cédigo da solicitagéo Situagéo Data de inclusdo
56 Gerada 12/08/2022

Cadigo e nome do material
75301059 - PAPEL PARA ESCRITORIO -

Informagdes de unidades e usuarios v

Sugestdo de alteragdo de elemento-item

O usuario podera sugerir alteracdes quanto a ativacdo/desativacao das vinculacées de elementos-itens

assim como de novas inclusfes. Para esta a¢do, basta habilitar ou desabilitar o botdo vermelho.

Sugestdo de alteragdo de elemento-item

Elemento-item de despesa Situacdo
3004 - MATERIAL GRAFICO E IMPRESS0S Alivo .
Elemento-item de despesa sSituacdo
3005 - MATERIAL PARA ESCRITORIO Ativo .
Elemento-item de despesa Situacdo
3006 - MATERIAL DE DESENHO Ativo .
Elemento-item de despesa Situacio
3007 - MATERIAL DE ENSINO Ativo .
Elemento-item de despesa Situacdo
3016 - MATERIAL DE INFORMATICA Ativo .

Sugestdo de inclusdo de elemento-item

<+ ADICIONAR ELEMENTO - ITEM DE DESPESA
ag. 6



Para solicitar novas vinculacdes, basta acionar o comando “Adicionar elemento-ltem de despesa” que o

sistema mostraré a lista, conforme sua natureza de despesa.

-+ ADICIONAR ELEMENTO - [TEM DE DESPESA

Elementos-itens sugeridos para o material ~

Filtrar por: natureza de despesa
05- CONSUMO/PERMANENTE

Elemento-item de despesa *

3001 - ARTIGOS PARA CONFECCAQ E VESTUARIO

I 3002 - ARTIGOS PARA ESPORTE
Digt

3003 - UTENSILIOS PARA COPA, REFEITORIO E COZINHA

3004 - MATERIAL GRAFICO E IMPRESSOS aueeo
| 3005 - MATERIAL PARA ESCRITORIO

3006 - MATERIAL DE DESENHO

3007 - MATERIAL DE ENSINO

Insira a justificativa detalhada para o pedido da alterac&o e acione o comando “Salvar”.

Elementos-itens sugeridos para o material -

Filtrar por: natureza de despesa
05 - CONSUMO/PERMANENTE

Elemento-item de despesa *
% 3002 - ARTIGOS PARA ESPORTE - <]

Justificativa do solicitante *
Texto da justificativa

23 /1000

CANCELAR SALVAR

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legsis @ responsabilidades Polfiica de privacidade

Por fim, encaminhe a solicitacdo para andlise, apos ter salvado o registro.

Elemento-item de despesa Sucesso

3007 - MATERIAL DE ENSINO Operagio realizada com SUCesso.
Elemento-item de despesa Situacdo

3016 - MATERIAL DE INFORMATICA Inativo

Sugestdo de inclusdo de elemento-item

Elementos-itens sugeridos para o material ~

Elemento-item de despesa
3002 - ARTIGOS PARA ESPORTE

Justificativa do solicitante
Texto da justificativa

ALTERAR ENCAMINHAR PARA ANALISE
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Apds encaminhar a solicitacdo para analise, ndo é possivel promover alteragdes. Sendo assim, confira

todos os dados da solicitagéo antes de realizar o encaminhamento.

Sucesso

Operacdio realizada com sucesso.
Elemento-item de despesa DiuagEy
3007 - MATERIAL DE ENSINO Ativo
Elemento-item de despesa Situagdo
3016 - MATERIAL DE INFORMATICA Inativa

Sugestdo de inclusdo de elemento-item

Elementos-itens sugeridos para o material

Elemento-item de despesa
3002 - ARTIGOS PARA ESPORTE

Justificativa do solicitante
Texto da justificativa

1© 2008 - Estado de Minas Gersis - Todos os direilos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade

Note que a situagdo mudou para “Aguardando analise”.

ALTERAGAO SOLICITADA  DADOS ANTERIORES A ALTERAGAQ ~ DADOS ALTERADOS  HISTORICO
Tipo da solicitagio Subtipo da solicitagio @ Codigo do material @
Solicitagéo de alteracéo de material Elemento-item de despesa 75301059 - PAPEL PARA ESCRITORIO -

Dados da solicitagdo de alteragdo em material

Cédigo da solicitagio Situagio Data de inclusdo
56 Aguardando analise 12/08/2022

Codigo e nome do materia
75301059 - PAPEL PARA ESCRITORIO -

Informacdes de unidades e usudrios -

Sugestdo de alteraggio de elemento-item

Na aba “Dados Anteriores a Alteracao”, o usuario podera visualizar as informac¢des atuais do material

ou servico antes do pedido da alteracéo contida na solicitacdo em questao.
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0S5 ANTERIORES A ALTER.

Tipo da solicitagdo Subtipo da solicitagiio @ Cédigo do material @
Solicitagéo de alteragdo de material Elemento-item de despesa 75301059 - PAPEL PARA ESCRITORIO -

Dados da solicitagdo de alterago em material

Cédigo da solicitagio Situagio Data de inclusdo
56 Aguardando analise 12/08/2022

Codigo e nome do materia Situacéo do materia

75301059 - PAPEL PARA ESCRITORIO - Ativo

Informagdes de unidades e usuarios

Elementos-itens anteriores a alteragéo

2.2. Alteracdo de Material e Alteracdo de Servico — SUBTIPO: Unidade de

Aquisi¢cdo/Movimentacgéao

Apds iniciar o cadastramento da solicitacdo escolha o subtipo “Unidade de

Aquisicdo/Movimentacao”.

P N = = um Titro de pesquisa deve ser preenchido.
Materiais e servicos > Consulta e cadastro de solicitacdo de alteragio el P

& Adicionar nova solicitagdo de material ou servigo

Tipo da solicitagao Subtipo da solicitagao * 0] Cadigo do material (6]

Solicitag@o de alteragdo de material % "

Elemento-item de despesa

Unidade de aquisi¢gao/movimentagdo

CANCELAR Linhas de fornecimento

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direltos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade
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um Nitro de pesquisa deve ser preenchido.

Materiais e servicos > Consulta e cadastro de solicitagao de alteracao

& Adicionar nova solicitagdo de material ou servigo

Tipo da solicitagao Subtipo da solicitagdo * ® Codigo do material * ©

Solicitagdo de alteragao de material X Unidade de aquisigdo/movimentagao = -
25100840|
25100840 - ACABAMENTO USO VEICULAR -

CANCELAR

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade

Logo apos selecionar o Material, o sistema vai apresentar dos dados de identificacdo da solicitacéo e

na sequéncia as informagdes relacionadas ao subtipo que ira compor a solicitagéo.

O usuério podera sugerir alteracdes quanto a ativacdo/desativacao das vinculacdes de unidades de
aquisicdo/movimentacado, assim como de novas inclusdes. Para esta acéo, basta habilitar ou desabilitar

0 botdo vermelho.

Unidade de aquisigio Unidade de movimentagdo Fator de conversio Situagéo

00001 - 1,00 UNIDADE 00007 - 1,00 UNIDADE 1,0000 Ativo .

Sugestéo de novas unidades

4 ADICIONAR UNIDADES DE AQUISIGAO E MOVIMENTAGAO

Unidades de aquisicio e movimentagdo sugeridas para o material

Justificativa do solicitante *

CANCELAR

Ao clicar no botdo Adicionar Unidades de Aquisicdo e Movimentacao sera apresentada a lista de

opc¢oes de Unidades de Aquisicdo e Movimentagao
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Unidades de aquisigao e movimentagao sugeridas para o material

Unidade de aquisigéo * Unidade de movimentagéo *
% 00002 - 1,00 METRO - -

<+ ADICIONAR UNIDADES DE AQUISIGAO E MOVIMENTAGAO

Fator de conversdo

Campo obrigatério

00001 - 1,00 UNIDADE
00003 - 1,00 QUILOGRAMA
Just
Digl 00004 - 1,00 CENTIMETRO
00005 - GALAO 3,60 LITRO
00006 - FOLHA 1,00 FOLHA
CAl 00007 - 1,00 DEZENA
00008 - CAIXA 1,00 DUZIA
00009 - FRASCO 250,00 MILILITRO

00010 - 1,00 METRO CUBICO

SUgEstao ae Novas unigaces

Unidades de aquisigdo e movimentagéo sugeridas para o material

Unidade de aquisigao * Unidade de movimentagdo *
% 00002 - 1,00 METRO - -

00001 - 1,00 UNIDADE -

00002 - 1,00 METRO

00003 - 1,00 QUILOGRAMA
Justificativa do solicitante *

igite a justifioativa 00004 - 1,00 CENTIMETRO
00005 - GALAQ 3,60 LITRO
00006 - FOLHA 1,00 FOLHA
CANCELAR 00007 - 1,00 DEZENA
00008 - CAIXA 1,00 DUZIA

00009 - FRASCO 250,00 MILILITRO

00010 - 1,00 METRO CUBICO

0/1000

4 ADICIONAR UNIDADES DE AQUISIGAO E MOVIMENTAGAO

Fator de conversdo

0/1000

os - Aspectas legais e responsabilidades Politica de privacidade

Insira a justificativa detalhada para o pedido da alteragc&o e acione o comando “Salvar”.

Unidades de aquisigdo @ movimentag&o sugeridas para o material

Unidade de aquisigao * Unidade de movimentagdo *

+ ADICIONAR UNIDADES DE AQUISIGAQ E MOVIMENTAGAQ

Fator de conversdo

® 00002 - 1,00 METRO ~ % 00007 -1,00 UNIDADE v " =}
Justificativa do solicitante *
Teste Teste Teste
17 /1000
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Por fim, encaminhe a solicitacdo para andlise, apos ter salvado o registro.
00001 -1,00 L.JNID'ADE 00001 - 1,00 UNIDADE . 1,0000 A\lVOI

Sugestéo de novas unidades
Unidades de aquisigdo e movimentagédo sugeridas para o material
Unidade de aquisicdo Unidade de movimentagio Fator de conversio

00002 - 1,00 METRO 00001 - 1,00 UNIDADE 1,0000

Justificativa do solicitante

Teste Teste Teste

ALTERAR ENCAMINHAR PARA ANALISE

© 2008 - Estado de Minas Gerals - Todos os direltos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade

Apds encaminhar a solicitagcdo para analise, ndo é possivel promover altera¢des. Sendo assim, confira

todos os dados da solicitagcdo antes de realizar o encaminhamento.

Sugestédo de novas unidades

Unidades de aquisi¢do e movimentagdo sugeridas para o material

Unidade de aquisicdo Unidade de movimentagdo Fator de conversdo Inclus&o aprovada?
00002 - 1,00 METRO 00001 - 1,00 UNIDADE 1,0000
Anotagdes do analista ~

Arquivos de anotagoes do analista

Nenhum arquiva enviado

Justificativa do analista
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Materiais e servicos > Consulta e cadastro de solicitacdo de alteracio

& Solicitagéio de alteragdo de material - Unidade de aquisigio/movimentagéo - 64

ALTERAGAO SOLICITADA  DADOS ANTERIORES A ALTERAGAO  DADOS ALTERADOS  HISTORICO
Tipo da solicitacdo Subtipo da solicitacio @ Cédigo do material @
Solicitagéo de alteragéo de material Unidade de aquisigdo/movimentagéo 25100840 - ACABAMENTO USO VEICULAR -

Dados da solicitagéo de alteragdo de material

Codigo da solicitagdo Situagéo ata de inclusdo

&4 Aguardando andlise 22/08/2022

Cédigo e nome do material

25100840 - ACABAMENTO USO VEICULAR -

Na aba “Dados Anteriores a Alteracdo”, o usuario podera visualizar as informacdes atuais do material

ou servico antes do pedido da alteracéo contida na solicitacdo em questao.

ipo da solicitagio ublipo da solicitagio @ ligo do material @
25100840 - ACABAMENTO USO VEICULAR -

Solicitago de alteracdo de material Unidade de aquisigiio/movimentago

Dados da solicitagdo de alteragio de material

ligo da solicitagio Situagic Data de inclusdo
" Aguardando andlise 22/08/2022
figo e nome do material ituagdo do material
25100840 - ACABAMENTO USO VEICULAR - Alivo
Informagdes de unidades e usudrios
Unidades de aquisicao e movimentagéo anteriores a alteragao
Jnidade de aquisigio Inidade de movimentagé Fator de converséo Situagic
40001 - 1,00 UNIDADE 00001 - 1,00 UNIDADE 1,0000 Ativo
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2.3. Alteracdo de Material e Alteracdo de Servico — SUBTIPO: Linhas de

Fornecimento

Apds iniciar o cadastramento da solicitacdo escolha o subtipo “Linha de Fornecimento”.

Materiais e servicos > Consulta e cadastro de solicitacdo de alteracdo

& Adicionar nova solicitagéo de item de material ou servigo

Tipo da solicitagdo Subtipo da solicitacdo * @ Cédigo do servico @

Solicitagdo de alteragéo de servigo o -

Elemento-item de despesa

Unidade de fornecimento

Linhas de fornecimento

CANCELAR

© 2008 - Estado do Minas Gerals - Todos o4 direltos reservados - Aspectos legals @ responsabliidades Politica da privacidade

Materiais e servigos > Consulta e cadastro de solicitacio de alteracdo

& Adicionar nova solicitagdo de item de material ou servigo

Tipo da solicitagdo Subtipo da solicitagio * @ Cédigo do servigo* @

Solicitagdo de alteragdo de servigo % Linhas de fornecimento - -
01011057
01011057 - Item de Servigo Criado para Teste da DPC
469

CANCELAR

© 2008 - Estada de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade

Logo apls selecionar o Material/Servico, o sistema apresentard os dados de identificacdo da

solicitagdo e na sequéncia as informacdes relacionadas ao subtipo selecionado.

O usuéario podera sugerir alteracdes quanto a ativagdo/desativacdo das vinculagcdes de linhas de

fornecimento assim como de novas inclusdes. Para esta acdo, basta habilitar ou desabilitar o bot&o

vermelho.
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Sugestdo de alteragdo de linhas de fornecimento

Linhas de formecimento Grupo de fornecimento Situacdo
756 - SERVICO TECNICO ESPECIALIZADO EM AREA 7 - SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS Atvo @)
ADMINISTRATIVA

Linhas de fornecimento Grupo de fornecimento Situacao
474 - MANUTENCAO E REPAROS EM MAQUINASE 4 - MANUTENCAO Ativo ‘

EQUIPAMENTOS DE INDUSTRIAS TEXTEIS

Sugestéo de novas linhas de fornecimento

4 ADICIONAR LINHAS DE FORNECIMENTO

Linhas de fornecimento sugeridas para o servigo

Ao clicar no botdo Linhas de Fornecimento sera apresentada a listada de opcdes de Linhas de

Fornecimento para escolha.

Sugestdo de novas linhas de fornecimento

=+ ADICIONAR LINHAS DE FORNECIMENTO

Linhas de fornecimento sugeridas para o servigo

Linhas de fornecimento * Grupo de fornecimento *

101 - ESTUDOS E PROJETOS DE -
AEROFOTOGRAMETRIA
102 - ESTUDOS E PROJETOS DE AGRIMENSURA

Just 103 - ESTUDOS E PROJETOS DE ENGENHARIA,
Digi ARQUITETONICA E CIVIL

104 - CALCULO ESTRUTURAL 0/1000

105 - ESTUDOS E PROJETOS DE CONTROLE E

PROTECAQ AMBIENTAL

CAl
106 - ESTUDOS E PROJETOS DE DRENAGEM
107 - ESTUDOS E PROJETOS DE ENGENHARIA
ELETRICA E ELETRONICA

Insira o texto da justificativa para o pedido da alteracé@o e acione o comando “Salvar”.

Sugestao de novas linhas de rornecimento -

=+ ADICIONAR LINHAS DE FORNECIMENTO

Linhas de fornecimento sugeridas para o servigo

Linhas de fornecimento * Grupo de fornecimento *
% 106 - ESTUDOS E PROJETOS DE DRENAG... , % 1-ESTUDOS E PROJETOS NA AREADEE.. g
Justificativa do solicitante *

Teste Teste Teste

CANCELAR SALVAR

17 /1000
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Por fim, encaminhe a solicitacdo para andlise, apos ter salvado o registro.

EQUIPAMENTOS DE INDUSTRIAS TEXTEIS

Sugestdo de novas linhas de fornecimento
Linhas de fornecimento sugeridas para o servigo

Linhas de fornecimento Grupo de fornecimento

106 - ESTUDOS E PROJETOS DE DRENAGEM 1-ESTUDOS E PROJETOS NA AREA DE
ENGENHARIA

Justificativa do solicitante

Teste Teste Teste

ALTERAR ENCAMINHAR PARA ANALISE

Todos os din Aspectos legals lidades Politica de privacidade

Apo6s encaminhar a solicitacdo para analise, ndo é possivel promover alteragdes. Sendo assim, confira
todos os dados da solicitagcdo antes de realizar o encaminhamento.

ADMINISTRATIVA

Linhas de fornecimento Grupo de fornecimento

474 - MANUTENCAQ E REPAROS EM MAQUINASE ~ 4- MANUTENCAO
EQUIPAMENTOS DE INDUSTRIAS TEXTEIS

Situagdo
Ativo

Sugestdo de novas linhas de fornecimento

Linhas de fornecimento sugeridas para o servigo

Linhas de fornecimento Grupo de fornecimento
106 - ESTUDOS E PROJETOS DE DRENAGEM 1-ESTUDOS E PROJETOS NA AREA DE
ENGENHARIA

Justificativa do solicitante
Teste Teste Teste
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Tipo da solicitagéo
Solicitagdo de alteragéo de servigo

Dados da solicitagdo de alteragéo de servigo

65

Subtipo da solicitagio @
Linhas de fornecimento

Aguardando andlise

01011057 - Item de Servigo Criado para Teste da DPC 469

Informagées de unidades e usudrios

Sugestdo de alteragdo de linhas de fornecimento

756 - SERVICO TECNICO ESPECIALIZADO EM AREA

ADMINISTRATIVA

Grupo de fornecimentc

7 - SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

cédigo do servigo @

01011057 - tem de Servigo Criado para Teste da
DPC 469

Jata de inclusés

22/08/2022

Situagac

Ativo

Na aba “Dados Anteriores a Alteracdo”, o usuario poderd visualizar as informac@es atuais do material

ou servico antes do pedido da alteracéo condida na solicitacdo em questao.

ipo da solicitagio
Solicitagao de alteragio de servigo

Dados da solicitago de ahterago de servigo

Linhas de fornecimento anteriores a alteragio

necimen
756 - SERVICO TECNICO ESPECIALIZADO EM AREA
ADMINISTRATIVA

Subtipo da solicitagio @
Linhas de fomnecimento

Situagdo
Aguardando analise

Alivo

Grupo de formeciment
7 - SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

rupo de forneciment

i co @
01011057 - tem de Servigo Criado para Teste da DPC 469

Data de inclus
22/08/2022

Ativo

2.4, Alteracdo de Item de Material e Servico — SUBTIPO: Alteracdo de

Especificagcdo de ltem

Apos iniciar o cadastramento da solicitagao escolha o subtipo “Alteracao de Especificacao de ltem”.
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Logo apls

Consulta e cadastro de solicitaéo de alteragdo

citagdo de item de material ou servigo

ipo da solicitagiio Subtipo da solicitagio * @ Item de material @
Sclicitagéio de alteragiio de item de material

Ahterago de espacificagio de item
em

Situagdo

CANCELAR

i e rempnsabiisaden Pollica de privacidode

ipo da solicitagd biipo da solicitagio * @ m de materfal * @
Solicitagdo de alteragdo de item de material % Ahteragsio de especificagdo de item ¥ v

32000

CANCELAR

selecionar o Item de Material/ltem de Servico, o sistema apresenta os dados de

identificacdo da solicitacdo e na sequéncia as informacdes relacionadas ao subtipo e ao item

selecionado.

Alteracao de valores das caracteristicas

O usuario podera sugerir alteracbes quanto a especificacdo do item, ou seja, nos valores das

caracteristicas.

Sugestdo de alteragdo de caracteristicas basicas

Ordem
1

Ordem
2

Ordem

Ordem

Caracteristica Valor *
MATERIA-PRIMA VIDRQ|

5/50
Caracteristica Valor *
TIPO CHAOQ

4450
Caracteristica valor *
FORMATO OVAL

4/50
Caracteristica Valor *
MEDIDAS 23X 50CM

10/ 50
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Também é possivel solicitar a alteragdo no complemento da especifica¢do do item, inclusive no Arquivo
de Especificacdo longa, se houver. Se a alteragédo solicitada for na Especificacdo Longa, descreva-a

resumidamente no campo de complementacéo, termine o cadastro da solicitacdo e envie o arquivo, em

Word, para o e-mail catalogo.materiais@planejamento.mg.gov.br informando o ndmero da solicitagdo
de alteracéo.

Ordem Caracteristica Valor *
4 MEDIDAS 23 X 50 CM

0/50
Complementacéo da especificacéo

ComplementocomplementacomplementoComplementacomplementocomplementoComplementocomplementacomplementoComplementocomplementocomplem

entoComplementocomplementocomplementoComplementocamplementocomplementovComplementocomplementocomplementeComplementacomplementocom
plementoy|

266 /7350

Insira a justificativa detalhada para o pedido da alterac&o e acione o comando “Salvar”.

Justificativa do solicitante *
justificativa|

O usuario podera sugerir alteragdes quanto a Inclusdo de novas caracteristicas ao item.

Caso entenda ser necessario, ha uma opc¢ao de sugerir a inclusdo de nova caracteristica ao PDM do
material, com base no texto do complemento da especificacdo do item escolhido. Dessa forma, se a

solicitagcdo for acatada, a informagdo que antes constava no complemento passara para a parte
principal da especificagdo do item.
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Sugestio de alteragio de caracteristicas basicas

Ordem Caracteristica
1 TiPO

Caracteristica
EQUIPAMENTO

cleristica
REFERENCIA

Sugestdo de novas caracteristicas

+ ADICIONAR NOVA CARACTERISTICA

Caracteristicas sugeridas para o material

Ao clicar no botdo Adicionar Nova Caracteristica serdo disponibilizados os campos para a inclusao
de uma nova caracteristica para o item.

REFERENCIA
ple
)
Sugestlio de novas caracteristicas
4 ADICIONAR NOVA CARACTERISTICA
Caracterlsticas sugeridas para o material
Ordem * aracteristica * Nov
4 Tempo 10 ]
10¢
CANCELAR

10 2008 - Extirl e Mirus Gevain - Toros 08 dineshos rewervados - Aspecton lgai. b reaponsabiidades Pollics de iy

ocidacke

Obs.: como é possivel visualizar na tela abaixo, os itens de servigco ndo possuem o campo

Caracteristica no momento de incluir uma nova especificagéo.
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Dados da solicitagdo de alteragio em item de servigo

68 1.«v:u|.x 24/08/2022 "
000032000 - Item de Servigo Criado para Teste da DPC 469 (Novo Teste 30/03)
Informagdes de unidades e usudrios
Sugestio de alteragio
Item de Servigo lin‘u(io para Teste da DPC 469 (Novo Teste 30 "(131
Ik"n\ n;u ;rn‘m‘u [.’v‘mdu p.um” Teste da DPC 469 (Novo Teste 30/03)
CANCELAR
Insira a justificativa detalhada para o pedido da alteragc&o e acione o comando “Salvar”.
EQUIPAMENTO
REFERENCIA
Complementas i
Teste Test

m ENCAMINHAR PARA ANALISE

© 2008 - Extarko de Minas Gevain - Todus on diilos reservacdon - Aspecios egais e resprnsabiiades Pobtica de privachiaie

Por fim, encaminhe a solicitacdo para andlise, apos ter salvado o registro.

Apds encaminhar a solicitagcdo para analise, ndo é possivel promover altera¢des. Sendo assim, confira
todos os dados da solicitacdo antes de realizar o encaminhamento.
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Caracteristica
TIPO
ordem Caracteristica Valor
2 EQUIPAMENTO
Caracteristica
3 REFERENCIA
tagao da especifl
Teste Teste Teste
Sugestao de novas caracteristicas
Caracteristicas sugeridas para o material
rdem Caracterfstica Nowa valor
4 MATERIA PRIMA

Justificativa d

stificativa do solicitante
Teste Teste Teste

Tipo da solicitagi ibtipo da solicitagio @ tem de material @
Solicitagdo de alteragio de item de material Alteracao de especificagdo de item 000032000 - null

Dados da solicitaco de alteracio em item de material

Cédigo da solicitagao tuagdo yata de inclusdo
PP Aguardando andlise 22/08/2022
Cédigo & nome do item de material
000032000 - null
Informagaes de unidades e usurios
Sugestio de alteracio de caracteristicas bsicas
Caracteristca ~~ Valo r
1 TIPO
Orderr Caracteristica v
2 EQUIPAMENTO 2 =

Na aba “Dados Anteriores a Alteracdo”, o usuario podera visualizar as informacdes atuais do item de

material ou item de servigo antes do pedido da alteracdo contida na solicitacdo em questao.

2.5. Alteracdo de Item de Material Servigco — SUBTIPO: Situacéo de Iltem

Ap6s iniciar o cadastramento da solicitagdo escolha o subtipo “Situacédo de ltem”.

Materiais e > Consulta e cadastro de solicitago de alteracio

€ Adicionar nova solicitagiio da item de material ou servigo

Tipo da solicitagdo Subtipo da solicitacdo * @ tem de servico @

Solicitagao de alteragdo de item de servigo

Alteragiio de especificocio de item

Situaciio de item

CANCELAR

© 2008 -Estado do Minas Bersi - To o8 reservaddos - Aspectas legaa @ resporaatiliados Foliica de privachdade
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Materiais e servicos > Consulta e cadastro de solicitagio de alteragio

€ Adicionar nova solicitagdo de item de material ou servico

wior @ em de servigo * @

Solicitagdo de alteragdo de item de servico % Situagdo de item 5 .
000032000 - em de Servico Criado para Teste da DPC 469 (Novo Teste
30/03)

CANCELAR

©2008 - Eatado de Minas Gerais Todos os diretoa reoervados - Aspectos logais & meponsabilidades Foltica de prvacidade

Logo apds selecionar o Iltem de Material/ltem de Servigo, o sistema mostrard os dados de identificacao

da solicitacdo e na sequéncia as informacdes relacionadas ao subtipo selecionado.

O usuario podera sugerir a alteragdo quanto a Situagdo do Item em questao.

Dados da solicitagia de alteragdo de situagao de item

o Gerada 22/08/2022

000032000 - I o para Teste da DPC 469 (Novo Teste 30/03)

 Suspenso para compra -

CANCELAR

O sistema ira disponibilizar uma lista de selecao onde serd possivel, conforme a necessidade do

usudério, informar a nova situagéo para o item.

[o] o]
Solicitagso de alteracdo e item de materia X Situacso de item + % 000084700 - CANETA HIDROGRAFICA

14700 - CANETA HIDROGRAFICA
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Insira a justificativa detalhada para o pedido da alteragc&o e acione o comando “Salvar”.

Dados da solicitagso de aheragho de situagdo de item

Codigo da solicitagic it Jata de inclus
&7 Gerada 22/08/2022

Cédigo @ nome do item de servige
000032000 - ltem de Servigo Criado para Teste da DPC 469 (Nova Teste 30/03)

Informagdes de unidades e usudrics

Sugestio de alteragio de situagio

x Ativo -

Justificativa do solicitante *
Teste teste testg

CANCELAR SALVAR

Por fim, encaminhe a solicitacdo para andlise, apos ter salvado o registro.

SOlICINagAO de alleragio e ilem de servico Siuagao de term 00UD3Z000 - Item de Servigo Criado para Teste da DPC 469 (Novo
Dados da solicitagho de alterag8o de situaglio de item

digo da )
o Gerada 22/08/2022

000032000 - Item de Servigo Criado para Teste da DPC 469 (Novo Teste 30/03)

Informagbes de unidades e usudrios
Sugestio de alteragao de situaghio

Ative

Teste teste teste

= T

Apo6s encaminhar a solicitacdo para analise, ndo é possivel promover alteragdes. Sendo assim, confira

todos os dados da solicitacdo antes de realizar o encaminhamento.
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Subtipo da solicitagso @ Item de servico @
Solicitagao de alteragao de item de servio Situagao de item 000032000 - Item de Servigo Criado para Teste da DPC 469 (Novo
Teste 30/03)
Dadas da solicitagso de alteraho de situagdo de item
Cédigo da solicitagso Situagdo Data de inclu
67 Aguardando andlise 22/08/2022

Cédigo e nome do item de servige

000032000 - tem de Servico Criado para Teste da DPC 469 (Novo Teste 30/03)

Informacdies de unidades e usudrios
Sugestdo de alteragio de situagio

Ativo

Tesle teste leste

Na aba “Dados Anteriores a Alteracdo”, o usuério podera visualizar as informacdes atuais do item de

material ou item de servigo antes do pedido da alteracdo contida na solicitagdo em questao.

- ALTERAGAO SOLICITADA  DADOS ANTERIORES A Al A0 D#

Subtipo da solicitagio @ tem de servigo @
Solicitagéo de alteragdo e item de servign Situagdo de item

000032000 - Item de Servico Criado para Teste da DPC 469 (Novo
Teste 30/03)

Dados da solicitagio de alteraco de situagdo de item

Gdigo da sclicitagio Situagdo Data de incluséc

- Aguardando andlise 22/08/2022

6digo e nome do item de servigo

000032000 - Item de Servigo Criado para Teste da DPC 469 (Nowo Teste 30/03)

Informagdes de unidadles e usudrios

Situagio anterior a alteragdo

Situago

Suspenso para compra
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