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Documentos para cadastro

no CAGEF



DOCUMENTOS PARA CADASTRO NO CAGEF

Aqui vocé encontrara as informacdes sobre a documentacao

para inscricao do fornecedor no sistema CAGEF. PORTANTE

Os documentos para pessoas juridicas inscritas no Brasil serdo apresentados por tipo de
qgualificacao, conforme art. 27 da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993. S&o eles:

« Credenciamento de representante do fornecedor (Resolugao n°93, de 28/11/2008);
* Habilitacdo Juridica;

* Qualificacdo Técnica;

* Qualificacdo Econdmico Financeira;

 Reqularidade Fiscal e Trabalhista

« Para documentos de Empresa estrangeira clique em Documentos Empresa Estrangeira.
« Para documentos de Pessoa Fisica clique em Documentos Pessoa Fisica
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DOCUMENTOS PARA CADASTRO NO CAGEF

Apresentacao dos documentos

Os documentos serdo apresentados em tabelas por tipo de qualificacéo e apresentardo nas colunas as
informacoes:

Obrigatério Recebido E nato-

Nome do Documento para via digital?
inscricao? integracao?

v Obrigatoério para inscricdo? - Informa quais documentos minimos necessarios para inscricdo no Cagef e
obtencé&o de acesso ao Portal de Compras;

v" Recebido via integracdo? - Informa quais informacgfes sao obtidas diretamente com o 6rgdo responsavel pela
expedicdo do documento, via integracdo de sistemas. Neste caso, fica dispensada a apresentacao junto ao
CAGEF.

v E Nato-digital? — Informa quais documentos sdo nato-digitais. Um documento é nato-digital quando produzido

originalmente em meio eletrénico e pode ter sua autenticidade conferida pela internet. Neste caso o tipo de
entrega no sistema Cagef sera sempre Digitalmente.
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DOCUMENTOS PARA CADASTRO NO CAGEF indice de ddvidas

Credenciamento do representante (usuario do sistema)

Obrigatério Recebido E nato-
Nome do Documento para via digital?
inscricao? integracao?
Documento de identidade do representante (usuario do sistema) Sim * N3o
CPF do representante (usudrio do sistema) Sim Sim Sim
Procuracdo para credenciamento de representante do fornecedor (usuario do sistema) Sim N3do Sim’

*Integracdo com a Policia Civil - MG somente para as Identidades de Minas Gerais. Para os demais estados € necessario o
envio do documento para o CAGEF

1A Procuracao para credenciamento de representante do fornecedor € um documento gerado pelo sistema Cagef e deve ser
assinado digitalmente pelo(s) Representante(s) Legal(is) do fornecedor.
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Habilitacdo Juridica

Obrigatério Recebido E nato-
Nome do Documento para via digital?
inscricao? integracao?
Inscricdo no CNPJ Sim Sim Sim
Declaracdo de menores e fato superveniente Sim Nao Sim’
Ato constitutivo da organizacao e, se for o caso, ato de designacao dos representantes legais Sim * Nao
Comprovante da condicao de microempresa ou empresa de pequeno porte Nao Sim? ok

*Integracdo com a Junta Comercial de Minas Gerais — Jucemg somente para empresas registradas na Jucemg. Para as demais Juntas
Comerciais é necessario o envio do(s) documento(s) para o CAGEF.

**Dependera do 6rgéo responséavel pela emissdo do documento a ser utilizado para comprovacao da condi¢céo de pequena empresa.

LA Declaracdo de menores e fato superveniente € um documento gerado pelo sistema Cagef e deve ser assinado digitalmente pelo(s)
Representante(s) Legal(is) do fornecedor.

2 Caso a informacédo do porte ndo seja recuperada da integracdo, o documento ndo vem marcado como integracao e sera necessario o
envio do(s) documento(s) para o CAGEF quando o fornecedor for MICRO ou PEQUENA EMPRESA.
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DOCUMENTOS PARA CADASTRO NO CAGEF

Qualificacao técnica

Obrigatério Recebido via E nato-
Nome do Documento para integracao? digital?
inscricao?
Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando for o caso Nao Nao *
Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso. Nao Ndo *

* Dependera do 6rgao/entidade profissional responsavel pela emissdo do documento a ser utilizado.
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Qualificacdo econdmico-financeira

Obrigatério Recebido E nato-

Nome do Documento para via digital?
inscricao? integracao?

Certiddo Negativa de Faléncia, insolvéncia Civil ou Recuperacao Judicial da Nao Nao *
Empresa, expedida na sede da empresa.
Balanco Patrimonial e Demonstra¢des Contabeis, registrado na Junta Comercial ou Nao Nao ok
estabelecimento competente;
Declaracdo de Informacgdes Socioecondmicas e Fiscais — DEFIS (para optantes pelo Nao Nao Sim

Simples Nacional)

*Dependera da entidade responsével pela emissdo do documento a ser utilizado.

**Apenas para 0s Demonstrativos Contabeis entregues via Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED.
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Regularidade fiscal e trabalhista

IMPORTANTE: os documentos deste slide sdo de apresentacdo obrigatéria junto ao CAGEF para participacdo em
COTEP e emisséo de nota de empenho.

Obrigatorio Recebido E nato-digital?
Nome do Documento para via
inscricao? integracao?
Prova de quitacdo com o Instituto Nacional do Seguro Social — INSS' 3 Sim Sim
Prova de quitacdo com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS Nao Sim Sim
Prova de quitacdo com a Fazenda Federal Nao Sim Sim
k% *

Prova de quitacdo com a Fazenda Estadual do respectivo Estado onde esta instalada a Nao
pessoa juridica

1A comprovacgdo exigida sera suprida pela apresentacdo da Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido emitida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria da Fazenda Federal (Prova de quitagdo com a

Fazenda Federal).
* Dependera do 6rgao responsavel pela emissdo do documento a ser utilizado.

**Integrag@o com a Secretaria de Estado da Fazenda — MG somente para empresas instaladas no Estado de Minas Gerais. Para
os demais estados serd necessario o envio do documento para o CAGEF.
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Regularidade fiscal e trabalhista

Obrigatério Recebido E nato-
Nome do Documento para via digital?
inscricao? integracao?
Certiddo de Débitos Tributdrios — CDT (SEF-MG) Ndo Sim Sim
Prova de quitagdo com a Fazenda Municipal, do respectivo municipio onde estd instalada a Ndo ok *

pessoa juridica
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT Ndo Nao Sim
Inscricdo no cadastro de contribuintes do Estado em que estd situada a sede da pessoa Ndo Rk Sim

juridica, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da contratacdo

*Dependera do 6rgao responsavel pela emissao do documento a ser utilizado.

**Integracdo com a Prefeitura de Belo Horizonte somente para empresas instaladas em Belo Horizonte. Para as demais cidades
sera necessario o envio do documento para o CAGEF.

***Integracdo com o Sistema Integrado de Administracdo da Receita Estadual de Minas Gerais — SIARE-MG somente para
empresas registradas na Jucemg e no SIARE-MG. Para os demais casos é necessario o envio do(s) documento(s) para o
CAGEF.
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Pessoa Fisica

Nome do Documento Obrigatério Rece‘bido E_n_att?;
o ara via Igital:
Credenciamento do representante it : > g
inscricao? integracao?
Documento de identidade do representante Sim *
CPF do representante Sim Sim Sim

Procuracao para credenciamento de representante do fornecedor

Habilitagao Juridica ---

Documento de identidade do fornecedor
CPF do fornecedor Sim Sim Sim

Comprovante de residéncia Sim Sim Sim

*Integracdo com a Policia Civil — MG somente para as Identidades de Minas Gerais. Para os demais estados é necessario o
envio do documento para o CAGEF

LA Procuracao para credenciamento de representante do fornecedor € um documento gerado pelo sistema Cagef e deve ser
assinado digitalmente pelo préprio fornecedor.
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Pessoas Jur|d|cas estrange"‘as IMPORTANTE: O numero do CNPJ administrativo deverd ser solicitado

previamente a SEPLAG pela unidade de compra responsavel pela
contratagao.

NenE Nt Obrigatdrio Recebido E nato-

. para via digital?
Credenciamento do representante inscricio? | integracdo?

Documento de identidade do representante Sim * N3o

CPF do representante Sim Sim Sim

Procuragao para credenciamento de representante do fornecedor

---

Procura¢do outorgada a empresa/pessoa estabelecida /residente no Brasil com poderes para
receber citacdo e responder administrativa e/ou judicialmente

Documento de Constituicao Legal no seu pais de origem (traduzidos por tradutor juramentado) Sim Ndo Ndo

*Integrac@o com a Policia Civil — MG somente para as ldentidades de Minas Gerais. Para os demais estados € necessario o envio do
documento para o CAGEF

1A Procuracdo para credenciamento de representante do fornecedor € um documento gerado pelo sistema Cagef e deve ser assinado
digitalmente pelo(s) Representante(s) Legal(is) do fornecedor.

As inscrigcdes de empresas que ndo estdo em funcionamento no pais deverdo ser realizadas pela
Unidade de Compra responsavel pela contratacdo. Essa inscricdo serd vélida apenas para o
processo, e ndo permitird participacdo em compras eletrénicas e emissao do CRC desse fornecedor.
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DOCUMENTOS PARA CADASTRO NO CAGEF

Pessoas juridicas estrangeiras

Obrigatério Recebido E nato-
para via digital?
inscrigao? integracao?

Nome do Documento

Habilitagao Juridica

Ato de registro ou Decreto de autorizacado para funcionar no Pais expedido por érgao Sim Ndo Sim
competente, quando a atividade exigir

IMPORTANTE: Os demais documentos de Habilitacdo Juridica, Credenciamento do
representante, Regularidade Fiscal e Trabalhista, Qualificacdo Técnica e Qualificacéo
Econémico-financeira seguem as regras citadas nos slides de cada tipo de qualificacédo.
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DOCUMENTOS PARA CADASTRO NO CAGEF

Duvidas sobre a documentacéao?

*  Quais documentos sao obrigatérios para inscricdo no Cagef?

* Quais sao os documentos obrigatérios para participacdo em COTEP e
emissao de nota de empenho?

* Qual a documentacdo necessaria para inscricdo de pessoas fisicas
estrangeiras gue nao possuem Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)?

«  Como solicitar um CNPJ/CPF Administrativo?

* Quais documentos aparecem no Certificado de Registro Cadastral - CRC?

* Quais sao os documentos recebidos via integracao?

* Como enviar os documentos para o Cagef?

* Como interpretar as colunas de informacéo dos documentos?

* Qual a validade dos documentos?

Para outras davidas, gentileza encaminhar para o e-mail: cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br
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Quais documentos sdo obrigatérios para a inscricao do Cagef?

S

S&o obrigatorios para a inscricdo do Cagef os documentos para credenciamento do representante e habilitacéo

juridica do fornecedor.

Obs. Os documentos referentes a reqularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo técnica e qualificacédo

econdmico-financeira sao de entrega facultativa e apenas constardo no CRC se forem enviados ao Cagef.

Para verificar no sistema quais documentos s&o obrigatorios, confira a coluna “Obrigatério” na aba

Documentacao de sua solicitacao.

Habilitacao Juridica

Tipo de Situagdo Data de

Documento Obrigatario Autenticado Arquivado  Recebido . Agao
Entrega Documento  validade ’
Contrato Social e sua dltima alteragdo registrado na Junta Comercial ou estabelecimento competente, na N - ) ) . .
. ' Sim Digitalme... Nao Nao Sim Agdes -
forma da le :
Declaragdo de menores e fato superveniente Sim Digitalme.. Nao Nao Sim Agdes =
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‘ Quais sdo os documentos obrigatérios para participacdo em

.JZ COTEP e emissao de nota de empenho?

Documentos obrigatorios para inscricdo no Cagef

AN NI NI NN

instalada a pessoa juridica,;

Regularidade perante o Instituto Nacional do Seguro Social —
Regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS;
Regularidade perante a Fazenda Federal,

Regularidade perante a Fazenda Estadual do respectivo estado onde esta

INSSE;

Documento suprido pela apresentacao da Certiddo Conjunta de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido emitida pela Secretaria da Receita
Federal e Procuradoria da Fazenda Federal (Prova de quitagdo com a Fazenda Federal).
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s Qual a documentacao necessaria para inscricao de pessoas fisicas
ﬂ estrangeiras que nao possuem Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)?

Deverdo ser apresentados os documentos equivalentes de registro de
pessoa natural e comprovante de residéncia do pais de origem.

Orientamos que a inscricdo de pessoas fisicas estrangeiras sem CPF
deverao ser realizados via Cadastramento Por Unidade de Compras, pela
unidade responsavel por sua contratacao.

IMPORTANTE: Os documentos de fornecedores estrangeiros deverao
ser traduzidos por tradutor juramentado.
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1L

. Como solicitar um CNPJ/CPF Administrativo?

A solicitacao devera ser realizada inicialmente pela Unidade de Compra responsavel pela
contratacao desse fornecedor, conforme processo abaixo.

Abrir processo
SEl tipo “CNPJ
Administrativo”

»

Preencher
documento: “Termo
de solicitacao de
CNPJ Administrativo”

»

Enviar processo
para a unidade
SEPLAG/DNC

Para licitacdes eletrbnicas o fornecedor estrangeiro devera contatar diretamente o
CAGEF por e-mail, a fim de solicitar o CNPJ/CPF administrativo.
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

“K“ SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO DE GESTAO
Sistema Integrado de Administragdo de Materiais e Servigos - SIAD

S
CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL DO FORNECEDOR - CRC - Lel 8.666/93
oy |azsm SITUAGAO: lmmn VALIDADE: 111112020
LEGISLAGAO
E ne maauue regida pela Lei & 666/1983 = Decreto n° 47.524/2018. Demais exigéncias elencadas no processo de conlratagao, nao contempladas nests
1 documanitn corm vigincia expiada deversn ser no ato da
IDENTIFICAGAO
Inscrito no
carmp [N
cnpl U |mm de Abertura ‘29;12.-1%1
Nome "
Empresarial
Nome N
Fantasia
:‘;:“;l‘;_.f‘ Fundaso de Dirsito Privado |p:m da Empresa ‘Owo
Contatos
Telefons(s) do Fornecedor
Tipo de Telefons Telefans
Empresa
Piginace |,
Internet
E-mail e
Principal
Representante(s) Legal(is)
cer Nome Tipo de Assinatura
ame
ENDERECO
CONTRATO SOCIAL
objetivo
Soctal

LINHA(S) DE FORNECIMENTO

A Linha 2 Fomecimentn nao substitul os atestados de capacidade técnics qua devem ser apresentsdos quando salicitados no processo lcitatsrio

cadiga

Descrigao

Quais documentos aparecem no
Certificado de Registro Cadastral —
CRC?

No CRC aparecem todos os documentos do fornecedor
entregues ao Cagef.

Além dos documentos, o CRC contém:
+ |dentificacdo do fornecedor;

» Dados de Contato e Endereco;

+ Os Representantes Legais;

» Obijetivo social,

* Linhas de fornecimento.
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DOCUMENTOS PARA CADASTRO NO CAGEF

95 JADMINISTRACAO DE BENS E NEGOCIOS PUBLICOS
DOCUMENTAGAQ

|¢ redenclamente do Representante Validade Situagho
|CPF do representanis do fomecedor - Aceito
identidade do representante do fomecedor - Aceito

para do fornecador - Aceito
|Habilitagao Juridica Validade Shuagao
Declaragn de menores & fato superdenients - Acsito

[Estatuto Social e sua Gtima alteragao registrado na Junta Comercial ou estabelecimento _ Acaito I I I l [ 20 rtante .
lcompetente, na forma da lei

|Utima Ats de eleigso dos diretores/gerentes/administradores, registrada na Junta Comercial ou Acaito
lestabelecimentn competente, na forma da lel

e o = Documentos facultativos nao entregues ao
[ e Cagef nao constam no CRC, mas podem ser
T e I necessarios para habilitagéo no certame. Cada
e — — edital define os documentos obrigatorios para

|Cetidso Negativa de Débitos Trabalhistas - {CNOT) 0310512020 Vigente S u a eXe C u gao .

[Prova de quitagao com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuraderia Geral

lda Fazenda Nacsons-Divida Ativa) D500 Vigente
[Prova de quitagan com a Fazenda Municipal, do respeciiva municipio onde esié inslalada @ J— [
[pessoa juridica ! o
[Qualificagéo Econdmico-Financeira Validade Situaglo
[Cenidao Negativa de Feléncia, Inseivéndia Civil ou Recuperagao Judicial de Empresa, expedida .

lpelo Distribuidor da sede da empresa R0k Vigente
[Balanga Patrimonial & Demenst. Contabeis registrado na Junta Comercial ou estabelecimenta o020 Vigarie

lcompetente, na forma da lei

BALANGO PATRIMONIAL

lAno de bots

[Referéncia
Liquidez Geral 1.04 Liquidez Corrente 1.04 |Solvéncia Geral 0.04

DADOS DA UNIDADE CADASTRADORA

Sigla [CAGEF/SEPLAG |Nome |CADASYFO DE FORNECEDORES/SCSCLP

[Enderego IRODOVIA PAPA JOAD PAULO I, 4001

Telefone [3016-0755

W, Cagget.mg, gov. bomecedorweb Emico e 18112018 2z 14:3248 Verao 1.0
Pagina 2de 3
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Quais sao os documentos recebidos via Integracao?

CPF do representante e do fornecedor pessoa fisica
Comprovante de Residéncia de fornecedor pessoa fisica

Identidade do representante e do fornecedor pessoa fisica quando documento de

MG

Inscricdao no CNPJ

Atos constitutivos quando registrados na Junta Comercial de Minas Gerais

Comprovacao da condicdo de pequena empresa

Prova de quitacao com a Fazenda Estadual quando documento de MG
Certificado de Regularidade da Situacdo — CRS (FGTS)

Prova de Inscricdo no Cadastro Estadual de Contribuintes quando documento de

MG

Prova de quitacao com a Fazenda Municipal quando documento de BH

Prova de quitacdo com a Fazenda Federal

Certiddo de Débitos Tributarios — CDT (SEF-MG)

Receita Federal
Receita Federal

Policia Civil MG

Receita Federal ou Jucemg
Jucemg

Receita Federal ou Sistema Integrado de
Administracdo da Receita Estadual (SIARE-MG)

Secretaria de Estado da Fazenda
Caixa Economica Federal

Sistema Integrado de Administracao da Receita
Estadual (SIARE-MG)

Prefeitura de Belo Horizonte
Receita Federal

Secretaria de Estado da Fazenda
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DOCUMENTOS PARA CADASTRO NO CAGEF

Como enviar os documentos para o Cagef?

Vocé devera marcar o Tipo de Entrega por documento através das opcdes da coluna “A¢ao”, na aba “Documentacao”.
O tipo selecionado aparecera na coluna “Tipo de entrega” do documento, que podera ser:

* Entregar fisicamente:
Aplicavel para os documentos emitidos fisicamente. Se o registro do documentos ou a copia autenticada possuir selo

cartorial ou de Junta Comercial no modelo digital (com QRCode ou Cdédigo validador), devera ser marcada a opcao
“Entregar Digitalmente”.

Os documentos deverao ser entregues ao Cagef:
» Via correios, sendo o original ou cépia autenticada;
» Pessoalmente, sendo o original, copia autenticada ou copia simples com apresentacdo do documento original.

Enderecar para Protocolo Central da Cidade Administrativa, especificando no destinatario: “Aos cuidados do Cadastro
de Fornecedores”

Rodovia Papa Joéo Paulo II, 4001, 1° Andar, Edificio Gerais, Bairro Serra Verde — CEP: 31.630-901 — Belo Horizonte/MG.

Habilitagdo Juridica
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+ Entregar digitalmente:

Aplicavel para os documentos nato-digitais ou que o registro
do documento ou a cépia autenticada possua selo cartorial
ou de Junta Comercial no modelo digital (com QRCode ou
Cddigo validador)

Neste caso, vocé dever4d anexar o(s) arquivo(s) por
documento. Para anexar, apos selecionar o tipo “Entregar
digitalmente”, na janela “Incluir arquivo” clique em “Anexar”
e escolha o documento desejado. Apds selecionar o
documento cliqgue em “Salvar”.

*Importante: vocé devera anexar apenas 01 arquivo por linha
de documento. Se ele for composto por varios arquivos,
vocé devera transforma-los em um arquivo Unico no formato

INCLUIR ARQUIVO

seaeeaaaanasacs

Arquivo ‘

Informacgées A

o ©
[T

A “Declaragao de Menores e Fato Superveniente” e a “Procuragao para credenciamento de representante do fornecedor” sao
obrigatoriamente assinados digitalmente no sistema Cagef, ndo sendo passivel a selegdo do tipo de entrega.

Em caso de duvidas, seguir o manual “Como realizar a Assinatura Digital”.
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DOCUMENTOS PARA CADASTRO NO CAGEF

ek

8 Como interpretar as colunas de informacao dos documentos?

I

Documento Obrigatorio Tipo de Entrega  Recebido Situagdo .Da_ta de Agao
Documento validade
CPF do representante do fornecedor Sim Digitalmente Sim Aceito = Integracio
Procuragdo para credenciamento do representante do fornecedor Sim MNao Definido MNio - Acdes ¥
dentidade do representante do fornecedor Sim Digitalmente 5 Aceito Integraca

* Obrigatério — Informa quais sdo os documentos obrigatdrios para entrega ao Cagef;
« Tipo de Entrega — Informa o tipo de entrega selecionado na coluna “Agdes”. O valor “Nao definido” é apresentado
guando vocé ainda nédo selecionou nenhum tipo de entrega.
* Recebido — Informa se o documento foi recebido no sistema, sendo:
+ 0s documentos marcados como entrega digital receberdo o valor “Sim” apos anexados 0s arquivos no sistema;
* o0s documentos de assinatura digital receber&o o valor “Sim” apos assinatura do(s) Representante(s) Legal(is);
* 0s documentos de integragdo sempre receberao o valor “Sim”.
+ 0s documentos marcados como entrega fisica receberdo o valor “Sim” apdés o recebimento pelo setor do
Protocolo Central da Cidade Administrativa.
+ Data de Validade — Informa a data de validade no sistema Cagef, quando aplicavel ao documento. Para os
documentos de integracdo o campo sera preenchido automaticamente, conforme retorno do érgao emissor.
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* Situacdo Documento — Informa a situagdo do documento apos andlise, sendo:

» Para os documentos de integracdo regulares junto ao 6rgdo emissor, 0 campo apresentara o valor “Aceito” antes
mesmo da andlise de sua solicitacdo. Para os fornecedores em debito com o 6rgado emissor o valor apresentado sera
“Nao aceito” e o sistema permitird o envio de um documento que comprove a situacdo regular da empresa, se for o
caso.

» Para os demais documentos, o campo sera preenchido apés a analise da equipe do Cagef. Podendo ser:

+  “Aceito” — para documentos validos e que serdo atualizados apos aprovacao da solicitagao;

+ “Nao aceito” — para documentos que apresentaram alguma irregularidade/inconsisténcia. Sera possivel
conferir o “motivo da ndo aceitagao” clicando sobre o “Nao aceito”. Esses documentos ndo serdo atualizados no
cadastro do fornecedor.

+ “Isento/Dispensado” — para documentos que sdo dispensados de apresentacdo no Cagef.
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+ Acdao — possiveis agOes a serem realizadas pelo usuario no &mbito daquele documento, sendo:

» Quando preenchido com o valor Integracéo néo € possivel realizar nenhuma acao para essa linha de documento, pois
todas as informacdes ja foram recuperadas junto ao 6rgdo emissor.

» Para os demais documentos aparecera:

« Entregar digitalmente: quando documento passivel de entrega digital;

« Entregar fisicamente: quando documento passivel de entrega fisica.

* Assinar digitalmente: para os documentos gerados pelo sistema e que devem ser assinados digitalmente.
Essa agdo somente sera apresentada se vocé for um Representante Legal da empresa.

»  Visualizar: nesta opcdo vocé podera visualizar o conteido do documento gerado pelo sistema. Para saber se o
mesmo ja foi assinado digitalmente pelo(s) Representante(s) Legal(is) verifique a coluna Recebido.

* Incluir documento: essa opcao é apresentada apos a indicacdo do tipo de entrega como Digitalmente ou nos
casos de documento de Integracdo marcado como “N&o aceito”. Caso vocé ja tenha incluido um arquivo, utilize
essa opcao para substitui-lo.

« Excluir documento: essa opcdo € apresentada somente para documentos facultativos. Ao excluir, esse
documento ndo contemplara o rol de documentacao entregue ao Cagef.

* Baixar documento: utilize quando quiser baixar o documento anexado.

* Motivo de ndo aceitacdo: essa opcao somente aparecera quando seu documento for marcado como “Nao
aceito”.
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‘ Qual a validade dos documentos?

Para fins do Cadastro de Fornecedores os documentos que possuem data de validade s&o os pertencentes a
I 2 Regularidade Fiscal e Trabalhista, Qualificacdo Técnica, Qualificacdo Econémico-financeira.

A validade é inerente a cada documento e normalmente expressa no teor do mesmo. Os documentos que nao
possuem data de validade expressa serdo considerados validos por 06 meses, a contar da data de emisséo.

Vale lembrar que a validade dos documentos ndo tem relagédo com a validade do Certificado de Registro Cadastral —

CRC, que é de um ano.
Como conferir a validade do documentos constantes em seu cadastro?

No CRC, verifique a coluna “Situagédo” de cada documento, sendo:
» Aceito: para documentos sem data de validade

« Vigente: para documentos dentro da data de validade

* Vencido: para documentos fora da data de validade.

[ e s e

Regularidade Fiscal Compl ntar e Trabalhista Validade Situagdo
Cartiddo de Débilos Tributarios - COT (SEF-MG) 26072017 Vencido
Cartiddo Negativa de Débitos Trabalhislas - (CNDT) 14/07/2019 Vencido

Prova de Inscrigio no Cadastro Estadual de Contribuintes, do respeclivo Estado onde esla

instalada a pessoa juridica Aceilo

Importante

Os documentos vencidos
deverao ser atualizados via
sistema Cagef.

Em caso de duvidas, seguir
o manual “Como_Atualizar
Dados e Documentos”
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