SEPLAG/CSC ORIENTAGOES PARA OS FORNECEDORES

TITULO: CADASTRAR PROPOSTA PARA PREGAO ELETRONICO (PERFIL USUARIO LOGADO) 8’;1/-3:020

PALAVRA(S) CHAVE(S):
Pregéo; pregdo para Registro de Precos; cadastro de proposta; Portal de Compras, processo licitatorio; Cagef; lote; item.

ABRANGENCIA

Este procedimento abrange o cadastramento das propostas iniciais pelos fornecedores nos pregdes eletrénicos realizados no
Portal de Compras de Minas Gerais.

REFERENCIAS LEGAIS

Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e
contratos da Administracdo Publica e d& outras providéncias.

Lein.®14.167, de 10 de janeiro de 2002 - Disp&e sobre a adog&o no ambito de Estado, do Pregdo como modalidade de licitagao para aquisi¢éo
de bens e servigos comuns e da outras providéncias.

Decreto n°® 48.012, de 22 de julho de 2020 - Regulamenta a licitagdo, na modalidade pregdo, na forma eletrdnica, para a aquisi¢ao de bens e
a contratacdo de servicos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, no ambito da Administracdo Publica direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo e da outras providéncias.

PASSO A PASSO

Este procedimento devera ser executado pelo fornecedor que possui interesse em participar de pregdes eletrdnicos realizados
no Portal de Compras de Minas Gerais.

A ATENCAO 4
Para participacdo nos processos de compras eletrdnicos € necessario cumprir as seguintes condi¢des:

e Possuir Cadastro Central valido junto ao Cagef — esse cadastro devera ser efetivado previamente a data e hora
de abertura do certame. Lembrado que a efetivacéo do seu cadastro ocorre somente quando a solicitagao
de Inscricido estiver no status de “Aprovada” ou “Aprovada Parcialmente”. Além disso, a Comisséo do
Cagef tem o prazo de dois dias Uteis para analisar sua solicitacao.

O usuario de sistema devera estar vinculado ao CNPJ do fornecedor e possuir o perfil “Representar o
fornecedor em Procedimentos de Compras Eletrdnicas (no SIAD - MG/Portal de Compras)”.

Estar em posse dos dados de acesso utilizados no Portal do Cagef — CPF e senha do usuario + CNPJ/CPF do
fornecedor vinculado.

Nao estar cadastrado no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar com a Administracdo Puablica de
Minas Gerais — CAFIMP.

Em caso de duvidas quanto ao cadastro junto ao Cagef consulte a pagina de

1. Para comecar, vocé devera acessar a area de Fornecedores do Portal de Compras. Clique na opgéo “Login de Fornecedor”
disponivel na lateral direita da pagina inicial do Portal de Compras de Minas Gerais - www.compras.mg.gov.br.
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2. Vocé seraredirecionado para a tela de login. Nessa tela deverdo ser informados os mesmos dados de acesso utilizados para
acessar o Portal do Cagef - CPF e senha do usuario + CNPJ/CPF do fornecedor vinculado.

Acessar érea piblica

| |
ComjiiaS
MIGE
) REPRESENTANTE -
SERVIDOR B FomieEboR MUNICiPIO

CPF do representante do fornecedor *

CNPJ / CPF do fornecedor *

2.1. Se ao tentar realizar seu login o sistema apresentar a tela abaixo, verifique se estd cumprindo todas as condi¢fes
necessarias para acesso a area do Fornecedor do Portal de Compras de Minas Gerais. Vocé pode conferir essas
condic¢des no inicio desse manual.

Acessar drea piblica
||
ComiiidS
MIGE

REPRESENTANTE

DO FORNECEDOR MUNIGIFIO

SERVIDOR

0s dados digitados s invalidos. Por favor, preencha os
ccampos corretamente e tente outra vez.

Ou, se vocé ainda ndo realizou seu primeiro
novo sistema Cagef, seguir s orientagbes
link: Passo a passo CAGEF Digital - Como Ry
Acesso Usuario Cadastrado no Sistema Antigo

CPF do representante do fomecedor *
CNPJ / CPF do formecedor *

Senha *

2.2. Caso vocé néo lembre a senha de acesso, sera necessario redefini-la no Portal do Cagef. Utilize a opgéo “Esqueci a
senha/Bloqueei meu usuario” disponivel no menu Cadastro de Fornecedores da pagina inicial do Portal de Compras.
Em caso de duvidas, siga o manual “Como Realizar 1° Acesso Usudrio Cadastrado no Sistema Antigo + Recuperacéo de
Senha”.

Orientacbes para 0s
fomecedores

Ajuda - Perguntas frequentes

Acesso ao sistema - CAGEF

Esqueci a senha / Bloqueei meu
usuario

Cadastrar representante do
fomecedor (usuario



http://www.compras.mg.gov.br/images/Como_realizar_1_Acesso_Usu%C3%A1rio_Cadastrado_no_sistema_antigo__Recupera%C3%A7%C3%A3o_de_Senha_02.pdf
http://www.compras.mg.gov.br/images/Como_realizar_1_Acesso_Usu%C3%A1rio_Cadastrado_no_sistema_antigo__Recupera%C3%A7%C3%A3o_de_Senha_02.pdf

3. Apdsrealizado o acesso, vocé sera direcionado para pagina inicial da area de Fornecedores do Portal de Compras. Os dados
do usuario — Representante do Fornecedor — e do fornecedor aparecerdo na parte superior direita da sua tela.

Represent:

tante Fomecedor
= Portal de Compras José Geraldo Dainesi 33333333333 ‘ JOSE GERALDO DAINES| EPP 33333339383333933353 2

Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

4. Para cadastrar sua proposta, cligue nas trés barras horizontais E localizadas no canto superior esquerdo. Clique na
opcéo de menu “Pregao” e depois em “Proposta de lotes de pregéo eletrénico” no sub menu.
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5. Vocé sera direcionado para a tela de pesquisa. Nesta tela vocé deverd realizar a pesquisa pelo procedimento a qual tem
interesse em participar. Orientamos que a pesquisa seja realizada nimero do pregao, conjugado com o 6rgdo ou entidade
responsavel pelo processo licitatorio. Preencha os filtros a serem utilizados e clique em “Buscar”.

— e
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Pregio > Propastas de [otes de pregao letranico

ATENGAO! _
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| ] |
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Obs.: Atencéo para o campo “Tipo”, pois pode haver a selecdo entre pregdo comum e pregédo para registro de precos.




6. Na tela serdo apresentados os resultados conforme filtros da pesquisa. Selecione o procedimento a qual tem interesse em
participar e clique na opgao “Acessar o pregao para encaminhamento de propostas”.

epres. Fomecedor
= Portal de Compras | L &F COMERCIO, PROJETOS ECONSULTORALTDA )
Pregdo > Propostas de lotes de pregao eletronico

ATENGAO!
Para pesquisar por para reg D por todos 0s tipos de pregan, altere a selecio do campo Tipo.
Para pesquisar por Um cu mais pregd ificos, pesquisa e mude os fitros desejado:

N° do processo de

Unid. administrativade ~ « Data da
compra/planejamento A

compra licitagdo
ANUIADEDESENVOLYIMENTO  COMPRASCODEMIG  16/07/2020  TESTE DO NOVO DECRETO-MODO
ONOMICO DE MG TESTE 17:00 'ABERTO E FECHADO

~Tipo Grgfo ou entidade Objeto de licitagéio Pieoiicaeic R irio e Pm""";’;: e

recurso juigamento + Situagéio

Outros Porlote Pregaoeletronico SEREY 0]

@ Pregio 5011002 000070/2020 iniciada

b=

A ATENCAO 4

Para visualizar os detalhes do processo licitatério, inclusive para baixar o edital, basta clicar no botéo E localizado a
direita das informacdes. A aba “Dados do pregao” apresenta os dados gerais, edital e suas retificagdes

7. Natela de Dados do Pregéo, clique na opgao “Cadastrar propostas para o pregao” na parte inferior a direita.

— e Fomecedor
= Portal de Compras | L &F COMERCIO, PROJETOS E CONSULTORIA LTDA E

Preg&o > Propostas de lotes de pregdo eletronico

@ 22813
Dados do pregdo | Lotes do pregio
Tipo: Pregio

Nimero do processo de compra: 5011002 000070/2020

Tipo de licitagdo Menor Preco

Critério de julgamento: For lote

Objeto de licitagdo: TESTE DO NOVO DECRETO - MODO ABERTO E FECHADO
Tipo de recurso: Outros

Modo de disputa Aberto e fechado

Unidade administrativa de compra:  COMPRAS CODEMIG TESTE

Data de inicio da sesséo do pregdo: 16/07/2020 Hora de inicio da sess&o do pregdo: 17:00:00
Autoridade competente: TESTE - AUTORIDADE CODEMIG

Pregoeiro titular: ATENDIMENTO SIAD

Pregoeiro suplente: ATENDIMENTO GERAL SIAD

Equipe de apoio: EQUIFE DE AFOIO
Edital do pregso: Arquivo do edital
Situagio da sessdo do pregio: P> sessiio Nio INICIADA

[ o s oo |

8. Serado apresentados os lotes disponiveis para cadastro de proposta, conforme regra de participacao do lote e porte do
fornecedor. No exemplo o fornecedor € um “ME/EPP”.

= Representante Fomnecedor
= Portal de Compras REP YAHOO L &F COMERCIO, PROJETOS E CONSULTORALTDA 23
Preg@o > Propostas de lotes de pregdo eletrénico

(V) 21:30:46 | Fechar |

Dados do pregdo | Lotes do pregao
Tipo: Pregio

Nimero do processo de compra: 5011002 000070/2020

“ N° do lote ¢ Desc. do lote Regra de participagio Situagdo Data de envio da proposta inicial
fe) 1 DESCRIGAO DO LOTE 1 Exclusiva para ME/EPP Fechado
0o 2 DESCRIGAO DO LOTE 2 Aberta a todos licitantes Fechado

I3 [inserv proposta | [ Vissalzar proposta ] [ Aerar proposta | [ Excla proposta|




8.1. Neste momento o sistema apresentara as orientacdes sobre isencao do Imposto sobre operacdes relativas a circulacéo
de mercadorias e sobre prestacfes de servigos de transporte interestadual, intermunicipal e de comunicagdo — ICMS.
Clique em OK!
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% Instrugio - Google Chrome

T 715795 L

~Nedolote ATENGAO! | Datade envio da proposta inicial
] 2 Prezaco Represertarie
[ | foi publ S5 Conpunts SEPLAG/SEF n°. 4,670, de § de junho de 2014, qus concede sos fomecedores

Necional o

Assim deverd
SEM o ICMS. 7
Masores informas Ses poder ser obtidss resse ok

IMPORTANTE 2014 vele 3 rere st

Diretoris Central de Lictscies « Contistos
- Ge Recursos L

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

(%]

L

2008 Emdo de Minas Germa Todos ca dresos reservados Asoscios sqain  rsoconesbidades

9. Vocé devera ler e preencher o “De acordo” nas declarag¢des e informagdes exigidas e depois clique em “Continuar”, sendo:

9.1. Se vocé for um fornecedor de porte Outro deverd estar de acordo com todas as op¢bes para prosseguir com 0
cadastramento da sua proposta.

Declaragdes
Fechar
Declaragéo de atendimento aos requisitos de habilitagao

DECLARAGAD - Lei 10.520/02
Alicitante JOSE GERALDO DAINES! EPP 33333333333333333333 CPF/CNPI n° declare, sob penas da e/, que atende plenamente todos os requisitos de habilitago exigidos no Edital para participagio do Pregdo Presencial ou Eletrénico 5011002
0000EE/2020.
De acordo:

o de inexisténcia de fatos i

DECLARAGAQ - Lei 10.520/02
Alicitante JOSE GERALDO DAINES| EPP 33333333333333333333 CPF/CNPY n° declare, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatdrio, cieme da obrigatoriedade de

declorar ocorréncias posteriores.

De acordo:

Ciente  de acordo com as informagbes contidas no edital e seus anexs: ‘
t Comtnuar | | Cancelar

9.2. Se vocé for um fornecedor de porte ME/EPP vocé podera aceitar a “Restricdo de documentacgéo fiscal” para seguir no
cadastramento de sua proposta, mesmo declarando ndo atender a declaracao de habilitacdo. Essa alternativa € devido
ao tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006.

Declaragdes
Fechar
Declaragao de atendimento aos requisitos de habilitagio

DECLARAGAO - Lei 10.520/02
Alicitant= JOSE GERALDO DAINESI EPP 33333333333333333333 CPF/CNRJ n° eclere, sob penas da lei, que stende plenaments todos os requisitos de habilitag o exigidos no Edital para participacic do Pregéo Presencil ou Eletrénico
5011002 000068/2020.
De acordo:

G0 de inexisténcia de fatos imp

DECLARAGED - Lei 10.520/02
A liciants JOSE GERALDO DAINESI EPP 33333333333333333333 CPF/CNRJ n° eclars, sob as penas da lei, que até & presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagéo no presente processo licnatério, cieme da obrigatorisdade
de declarar ocorméncias posteriores.
De acordo:

Declaragao de restrigdo na documentagdo fiscal
DECLARAGAO - Lei Estadual 14.167/2002

Alicitamte JOSE GERALDO DAINESI EPP 33333333333333333333 CPF/CNPJ n° %s declars, sob s penas d lei, para fins o do tatamenta iado de que wata a Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006 & 0 artigo 15 da Lei

Estadual 20,826, de 31 de julo de 2013, que possui de fiscal, de que ira promover a sua regularizagao caso venha a formular o lance vencedor, cumprindo plenamente os demais requisitos de
habilitage, CUn'UImE determina o incise XIil do art. 9° da Lei Estadual 14.167/2002

De acordo:
Ciente € de acordo com as informagbes contidas no edital & seus anexos:
t Gontinuar || Gancelar



10. Vocé sera direcionado para a tela “Proposta de pregao eletrdnico”.

Tino: Pregio

Niimero do processo de compra: 5011002 000070/2020

Niimero do lote: 1

Descrigo do lote:

Itemne 1

DESCRICODO LOTE 1

W) 22:09:42

Cadigo do item de Material ou Servigo:

Quantidade solicitada:

Prazo de entrega (dias):

000009385
100000
15

Tipo do ftem:
Unidade de aquisi¢ao/fornecimento:

Garantia minima (meses}:

Material

1,00 UNIDADE

S — oo —
Especificagdo: (CADERNO -
ltemn 2 Oculiar
Codigo do item de Material ou Servigo: 000009385 Tipo do item: Material
Quantidade solicitada: 1.000,0000 Unidade de aquisicao/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Prazo de entrega (dias). 15 Garantia mirima (meses): -
+Valor unitdrio do item: ] *Valor total do tem: I
- — e —
Especificagdo: (CADERNO -
ltemn° 3 Oculiar
Codigo do item de Material ou Servigo: 000006262 Tipo do item: Material
Quantidade solcitada: 10000 Unidate de aquisigoffomecimento: 1,00 UNIDADE
Prazo de entrega (dias): s Garantia minima (meses):
e — e —
Especificagio: CANETA ESFEROGRAFICA
* Valor total daproposta paraolote: R3(000 A
fdes 2té 5 arquivos. -
Declaragéo de atendimento pelo fornecedor s regras para Wufruir das preferéncias no §2° do art. 3° da Lei n® 8.666/93 Ocultar
\
* Bens e servigos produzidos ne Pais (inciso Il:
5 e S -
+B - o o invi i i qia no Pais (inciso IV):
B igos produzic <tadk cargos prevista emlei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
e o
Documentos para habilitagéo Oculiar

Utiliza certificado de registro
‘cadastral(CRC):

14 5 arquives

10.1. Preencha todas as informagdes, conforme previsao do instrumento convocatorio, sendo:

a. Dados do item: devem ser preenchidos os campos de “Valor unitario do item”, “Valor total do item”, “Marca” e “Modelo”
(quando material) para cada item do lote. O sistema nao realiza o célculo automatico de totalizagcdo, porém nédo
salva se estiver incorreto.

b. Valor total da proposta para o lote: preencher com o valor correspondente ao somatorio dos valores totais de cada
item que compde o lote. O sistema ndo realiza o calculo automatico de totalizacdo, porém néo salva se estiver
incorreto.

c. Arquivos da proposta: fazer upload da proposta e demais arquivos exigidos no edital.

d. Declaracao de atendimento pelo fornecedor as regras para usufruir das preferéncias constantes no 82°do art.
30 da Lei n° 8.666/93 (critérios de desempate): selecionar SIM ou NAO para cada item.

e.Documentos para habilitagdo: informar SIM ou NAO para utilizacdo do CRC e fazer o upload dos demais documentos
de habilitacéo, observando as exigéncias do instrumento convocatorio.

Como o Cadastro Central é uma condi¢é@o para participacdo em processo eletrdnicos, vocé sempre tera o CRC.
Caso possua documentos vencidos ou ndo possua algum documento no rol entregue ao Cagef, vocé devera anexa-
los aqui.

A ATENCAO A

O upload de arquivos de proposta e habilitacdo devem estar de acordo com o edital, sob pena de desclassificacdo ou
inabilitacdo nos termos do Decreto Estadual.




10.2. Apds preencher todas as informagdes obrigatérias, clique em “Salvar”.

* Bens & servigos produzidos ou prestados por empresas brasileiras (inciso Il):

* Bens & servios produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa & no desenvolvimento de tecnologia no Pais (inciso IV):

FiEhne i

* Bens & servigos produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa Social e que
ibil i lagio (inciso V):

atendam as regr previstas na legi

Documentos para habilitagio
utiliza certificade de registro
cadastral (CRC):

Arquivos complementares:
Podem ser inoluidos até 5 arquivos.

Ocultar

Inserir novo arquivo

10.3. Caso tenha interesse em alterar as informacgdes, clique na opgao “Altera” no final da
eletrbnico”. Ja se a intencéo for excluir essa proposta, clique em “Excluir”.

tela “Proposta de pregao

Especificagdo! CADERNO -
htemn® 3 Qeultar
Cédige do item de Material ou Servigo: 000006262 Tipo do item: Material
Quantidade solicitada: 10,0000 Unidade de aquisicio/femecimento: 1,00 UNIDADE
Prazs de entrega (dias): 15 Garantia minima (meses):
Valor unitario do item: RS 3.0000 Valor total do item: R$30.00
Marca: marca Medelo: madelo
Especificaio: CANETA ESFEROGRAFICA
Valor total da proposta para o lote: RS 20.230.00
aaaaaa el
Ee p——
Declaragio as regras para ias no §2° do art. 3° da Lei n° 8.666/93 Oeultar
Bens e servigos produzidos no Pais (inciso I} Sm
=i Sm
jia ne Pais (inciso IV): Nio
B da Previdéncia Social nalegislagio 2
(iniso V-
Documentos para habilitagio Qeultar
Uiliza certificado de registro .
cadastral(CRC):
i
Arqivo2:
e Aruivo 3: Visuslizarar
Arquive 4 Visualizar arquive
Arquive 5: Visualizar arquive

11. Concluido o cadastro da sua proposta para o lote e incluidos os documentos de habilitagdo, o sistema registra a data de
envio da proposta inicial. Essas informacdes podem ser visualizadas, alteradas ou excluidas até o inicio da sesséo publica.

= 5

Representante
REP YAHOO

Fornecedor
Portal de Compras L & F COMERCIO, PROJETOS ECONSULTORIA LTDA

Pregéo > Propostas de lotes de pregdo eletrénico

(¥) 22:20:20

Dados do pregéo | Lotes do pregdo

Tipo: Pregio

Nimero do processe de compra: 5011002 000070/2020

~ N° do lote # Desc. do lote Regra de participagio situagao Data de envio da proposta inicial
Q 1 DESCRICAD DOLOTE1 Exclusiva para ME/EPP Fechado 15/07/2020
(O] 2 DESCRI[}AD DOLOTE2 Aberta a todos licitantes Fechado 15/07/2020

Ly

[Inserir proposta | [ Visuslizar proposts | [ Alterar proposts | [ Excluir proposta |

+14
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Em caso de dividas, entre em contato com a unidade responséavel pela contratacao.




