SEPLAG/CSC ORIENTAGOES PARA OS FORNECEDORES

TITULO: CADASTRAR IMPUGNACAO OU PEDIDO DE ESCLARECIMENTO PARA PREGAO ELETRONICO DATA:
(USUARIO LOGADO E ACESSO PUBLICO) 07/2020

PALAVRA(S) CHAVE(S):
Pregéo; pregédo para Registro de Precos; consulta pregdo; impugnacao; esclarecimento, Portal de Compras, processo licitatério;
Cagef; usuario logado; acesso publico.

ABRANGENCIA

Este procedimento abrange o cadastramento de pedido de impugnac¢éo e/ou esclarecimento em um pregao eletrbnico realizados
no Portal de Compras de Minas Gerais. Esse cadastramento podera ser realizado por um usuario logado ou pelo acesso publico.

REFERENCIAS LEGAIS
Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e
contratos da Administracéo Publica e da outras providéncias.

Lein.°14.167, de 10 de janeiro de 2002 - Disp&e sobre a ado¢ao no d&mbito de Estado, do Pregao como modalidade de licitagdo para aquisi¢céo
de bens e servicos comuns e da outras providéncias.

Decreto n°® 48.012, de 22 de julho de 2020 - Regulamenta a licitagdo, na modalidade pregao, na forma eletrdnica, para a aquisicao de bens e
a contratagcdo de servicos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, no ambito da Administracdo Publica direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo e da outras providéncias.

PASSO A PASSO
Este procedimento devera ser executado pelo fornecedor ou por qualquer pessoa que possui interesse em cadastrar um pedido
de impugnacéo e/ou esclarecimento em um pregao eletrénico realizados no Portal de Compras de Minas Gerais.

Caso vocé ja seja um fornecedor cadastrado no Cagef, orientamos sempre estar logado para realizar a operacao.

USUARIO LOGADO

A ATENCAO A
Para acesso a area de Fornecedores do Portal de Compras MG € necessario cumprir as seguintes condi¢des:

e Possuir Cadastro Central valido junto ao Cagef. Lembrado que a efetivacdo do seu cadastro ocorre somente quando a
solicitagcao de Inscrigao estiver no status de “Aprovada” ou “Aprovada Parcialmente”.

O usuario de sistema, também denominado como representante, devera estar vinculado ao CNPJ do fornecedor.

Estar em posse dos dados de acesso utilizados no Portal do Cagef — CPF e senha do usuario + CNPJ/CPF do fornecedor
vinculado.

Em caso de dividas quanto ao cadastro junto ao Cagef consulte a pagina de disponivel no Portal
de Compras MG.

1. Para comecar, vocé devera acessar a area de Fornecedores do Portal de Compras. Clique na opgéo “Login de Fornecedor”
disponivel na lateral direita da pagina inicial do Portal de Compras de Minas Gerais - www.compras.mg.gov.br.
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2. Vocé seraredirecionado para a tela de login. Nessa tela deverdo ser informados os mesmos dados de acesso utilizados para
acessar o Portal do Cagef - CPF e senha do usuario + CNPJ/CPF do fornecedor vinculado.

Acessar érea piblica

| |
ComjiiaS
MIGE
) REPRESENTANTE -
SERVIDOR B FomieEboR MUNICiPIO

CPF do representante do fornecedor *

CNPJ / CPF do fornecedor *

2.1. Se ao tentar realizar seu login o sistema apresentar a tela abaixo, verifique se est4 cumprindo todas as condi¢fes
necessarias para acesso a area do Fornecedor do Portal de Compras de Minas Gerais. Vocé pode conferir essas
condic¢des no inicio desse manual.

Acessar drea piblica
||
ComiiidS
MIGE

REPRESENTANTE

DO FORNECEDOR MUNIGIFIO

SERVIDOR

0s dados digitados s invalidos. Por favor, preencha os
ccampos corretamente e tente outra vez.

Ou, se vocé ainda ndo realizou seu primeiro
novo sistema Cagef, seguir s orientagbes
link: Passo a passo CAGEF Digital - Como Ry
Acesso Usuario Cadastrado no Sistema Antigo

CPF do representante do fomecedor *
CNPJ / CPF do formecedor *

Senha *

2.2. Caso vocé nao lembre a senha de acesso, sera necessario redefini-la no Portal do Cagef. Utilize a opgéo “Esqueci a
senha/Bloqueei meu usuario” disponivel no menu Cadastro de Fornecedores da pagina inicial do Portal de Compras.
Em caso de duvidas, siga o manual “Como Realizar 1° Acesso Usudrio Cadastrado no Sistema Antigo + Recuperacéo de
Senha”.

Orientacbes para 0s
fomecedores

Ajuda - Perguntas frequentes

Acesso ao sistema - CAGEF

Esqueci a senha / Bloqueei meu
usuario

Cadastrar representante do
fomecedor (usuario
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Ap6és realizado o0 acesso, vocé sera direcionado para pagina inicial da area de Fornecedores do Portal de Compras. Os dados
do usuario — Representante do Fornecedor — e do fornecedor aparecerdo na parte superior direita da sua tela.

Representante Fomecedor
= Portal de Compras José Geraldo Dainesi 33333333333 JOSE GERALDO DAINES| EPP 33333333333333330333 3

Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Primeiramente vocé devera encontrar o procedimento a qual tem interesse em patrticipar. Clique nas trés barras horizontais

E, localizadas no canto superior esquerdo. Clique na opgédo de menu “Pregéo” e depois em “Consulta a pregdes” no sub
menu.

Portal de

Compras

Minas Gerais

Portal de Compras Sugestdo de acesso v

0 menu

Digite sua bu:

sca

>

Pégina inicial

Tarefas Pendentes

Fortal de Compras do Estado de Minas Gerais

Cadastro de fornecedores v

w

Pregao ~

Consulta a pregdes 3

Tutorial eletrénico -
Pregéo

Propostas de lotes de
pregéo eletrénico

Encaminhamento de
ey

Vocé sera direcionado para a tela de pesquisa. Nesta tela vocé devera realizar a pesquisa pelo procedimento a qual tem
interesse em participar, sendo o filtro “Tipo” o Unico obrigatério para pesquisa. Lembramos que nesse filtro pode haver
“pregdo comum” ou “pregdo para registro de precos”.

— R Fomecedor
= Portal de COITIPI'GS José Geraldo Dainesi 33333333333 JOSE GERALDO DAINES| EPP 33333333333333633338 22
Pregéo > Consulta a pregées

Ocuktar pesquisa
Pesquisar por:
Tipo:
a

Nimero do processo de compra: |y oo
Ano do processo de compra: [ T ==
Unidade de compra: cadigo: [ 129959 Selecionar nidade
Grgao ou entidade: [ ~]|

Com afs) palavra(s): | 0pszo: [Com TODAS as palawras ~|
Objeto de licitagéo do processo:

e E—

do: v

Data da licitagdo: b Ja[ ] ddivesse
Stuassodoregac
Exibir pesquisa avancada

8 2008.- Estado de Minaa Gersia - Todos.os direitos reservados - Aspectos |egsis e responssbilidades.




6.1. Caso vocé tenha conhecimento do nimero do procedimento a qual tem interesse em participar, orientamos que a
pesquisa seja realizada por ele, conjugado com o 6rgéo ou entidade responsavel pelo processo licitatério.

6.2. Preencha os filtros a serem utilizados e cliquei em “Buscar”.

— Representante Fomecedor
= Portal de Compras José Geraldo Dainesi 33333333333 JOSE GERALDO DAINES! EPP 33333333333333333333 2l

Pregéo > Consulta a pregdes

Pesquisar por:
Tipo: Pregéc para registro de pregos v
i s e pp—

Ano do processo de compra: 2020 asan
Unidade de compra: cadigo: [ 1299999 Selecionar unidade

6rgao ou entidade: 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ hd
Com afs) palavra(s):| |0pszo: [ Com TODAS a5 palavras ~]
Objeto de licitagdo do processo:
smagpnas ]
I —
Daa o it T
Sinacio dopeegac

Exibir pesquisa avangada

7. Natela serdo apresentados os resultados conforme filtros da pesquisa.

— Representante Fornecedor
= Portal de Compras REP YAHOO L & F COMERCIO, PROJETOS E CONSULTORIA LTDA 5]

Pregdo > Consulta a pregdes

Foi encontrado um item.

4 N° do processo de 4 Unid. administrativa 4 Data de # Critério de 4 Procedimento de

Tieo compra/planejamento RopEatcl et ane de compra gotistoueliciacio licitagéo julgamento contratagdo Raltusien
Pregio  5011002000070/2020 NV OWIMENTO | | COMERAS SODEMIG || LESTE D0 NOVO DECRETO MO0 S inronon Por lote Pregioeletronico  S25S207E0. 7 ‘

A ATENCAO 4

Se a pesquisa resultar em mais de 1.000 processos, aparecera mensagem de erro solicitando a alteragdo dos parametros de pesquisa
de forma a retornar um resultado menor.

8. Para visualizar os detalhes do processo licitatério, inclusive para baixar o edital e incluir o pedido de impugnagéo e/ou

esclarecimento, clique no icone lg, localizado a direita das informacdes.

4 Ne do processo de 4 Unid. administrativa 4 Data de # Critério de 4 Procedimento de

WD G 4 Grgéo ou entidade eI + Objeto de licitagio s | e T + Situagdo
5 COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO ~ COMPRAS CODEMIG ~ TESTE DO NOVO DECRETO - MODO ot Sessdondo gy
Pregio 5011002 000070/2020 OGO R i e 16/07/2020 Por lote Pregdo eletrnico = |

a. A aba “Dados do pregado” apresenta os dados gerais, 0s arquivos do edital e suas retificacdes. Para baixar os
arquivos clique sobre o nome do documento que tem interesse de visualizar.

&5 Dados do prego - Google Chrame

consuronamoa 3

= Portal de Compras
Pregéo > Consultaa pregdes 8

Dados do pregdo | Lotes do pregio

Tipo: Pragio
i :  5011002000070/2020
~Tipo + N° do processo de = = —— L s
Pragio 5011002000070/2020 Tipo de licitago: Menar Preco C®
Critério de julgamento: Por lots
Objeto de licitagi TESTE DO NOVO DECRETO - MODO ABERTO E FECHADD
Tipo de recurso; Ouros
Moda de disputa Aberto ¢ fechada
i inistrati TesTe

o 16/07/2020 Hora de inicio da sessio do pregdo: 170000

TESTE- AUTORIDADE CODEMIG

Equipe de apoio! EQUIPE DE A4POI0 '
Edital do pregso: Arquiva do edital

quive

@sdopeeginl| | Mensagens wrocadas no chat | | Termo de conclus3o Eaclarecimentos / Impugnagbes




A ATENCAO A

Vocé deve ficar atento as retificacdes do edital, caso existam, & data e hora da sessao (as propostas precisam ser cadastradas
antes desse limite), ao quadro de avisos e aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes registrados e respondidos

b. Na aba “Lotes do pregao” aparecem os dados referentes aos lotes, sua descricdo e regra de participagéao.
Lembrando que nesse momento aparecerdo todos os lotes da licitacdo.

Dados do pregio

Dados dopregdo | Lotes do pregdo

Nimera do processo de compra: 5011002 000070/2020
4 Nodo Regra de Justificativa para mudanga na regra de Descritivo da situagiio
Desc. do lote Rt P L -
lote participagdo participagdo justificativa atual

(o] 0001 DESCE‘TCEAF po E“’\‘/‘E‘ggm Fechado

- DESCRIGAODO  Aberta a todos

LA LOTE 2 liitantes FERID
|.) [ Visualizar itens | [ Visualizar sesso de lances | [ Visualizar termo e julgsmento de recursos | [ Arquivos do lote

C. Para acessar os itens do lote, selecionar o lote desejado e clique em “Visualizar itens”. Serdo apresentados os
dados dos itens que compdem o lote selecionado, com informagédo do tipo de item, codigo e descrigdo do item,
unidade de aquisi¢do, quantidade solicitada e se aceita ou n&o item similar.

Dados do pregio

Dados dopregio | Lotes do pregéo

Niimero do processo de compra: 5011002 000070/2020
~ N°do Regra de Justificativa para mudanga na regra de Descritivo da situagio
Desc. do lote e, A e
lote participagio participagdo Justificativa atual

= DESCRICAO DO Exclusiva para

O 0001 e ME/EPP. Fechado
DESCRIGAODO  Abertaatodos

1 ® 0002 LOTE2 licitantes: Fechace

|_) Visuslizar itens |v.suah:ermseo:e\ams|‘wsuahmcermu:e J.ll\;amemu:erecuvsos‘ Arquivos dolote

ttens do lote
Niimero do lote: 0002
Descrigao do lote: DESCRIGAQ DO LOTE 2
a0
Regra de participagio: Aberta a todos licitantes h
hado
=
do Nedo - ' Especif.
ftem itemno Tipo C°99°9% poce doitem de material ou servigo UMid:de Qe gL o hado
item aquisigao solicitada A
no  processo similares
lote
PAPEL CANSON - GRAMATURA COM PACOTE
GRAMATURA DE: 200 G/M QUADRADO; -
1 2 Material 001044966 MEDIDAS MEDINDO: 210 X 207MM (Ad); Egeﬂg 100.000,00 N&o
COR NA COR: BRANCA;

9. Para cadastrar seu pedido de impugnacdo e/ou esclarecimento, na aba “Dados do pregdo”, clique na opcao
“Esclarecimentos/impugnacgdes” na parte inferior a direita.

= Portal de Compras BT e - e e e - consuromamon 2
Pregéo > Consulta a pregées

Dados do pregéo | Lotes do pregso
Tipo: Pregio

5011002 000070/2020

~Tio # N° doprocesso de .
Pregio 5011002000070/2020 Tipo de ichagde: Menar Prag
Critério de julgamenta: Forlote
Objeto de licitagdor TESTE DO NGV DEGRETO - MODO ABERTO £ FEGHADO
Tipo de recurso: Ouron
Modo de disputa Aberto e fechado
2 TesTe
Data de inicio da sessio dopregio; 16/07/2020 Hora de inicio da sessio do pregio: 17:00:00
Autcridade competente: TESTE - AUTORIDADE CODEMIG
s140
Equipe de apoie: EQUIPE DE AP0IO

Edital do preg3o; Arquivo do edrial

apoia:




10. Vocé sera direcionado para a tela “Consulta a esclarecimentos e impugnacgdes” e o sistema apresentara um alerta em
amarelo para o usuario quanto aos prazos e condigfes para apresentacdo de esclarecimentos e impugnacdes, conforme

previstos no instrumento convocatério. Clique na opgao “Solicitar esclarecimento sobre o edital” ou “Cadastrar impugnagéo”,
conforme seu caso.

A ATENCAO A

O prazo méximo para envio é de trés dias Uteis antes do dia marcado para o inicio da sessao publica.

Consulta a esclarecimentos ¢ impugnagées

) 15353
ATENGAO!

Aengio:

Orgio ou entidade: 5010 - COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DE M&

Niimero do prego: 5011002 000070/2020

Obijeto da licitago: TESTE DO/NOVO DECRETO - MODO ABERTO E FECHADO

Data da licitagao: 16/07/2020 17:00:00

Edital do prego Arquive do edital

4 4

11. Vocé sera direcionado para a tela “Esclarecimentos e impugnagdes”. Apds preencher todos os campos obrigatérios, clique
em “Salvar”.

a. Os dados do solicitante j& estardo preenchidos conforme informac¢des do usuério logado e apenas o e-mail estara
disponivel para edi¢éo;
b. Os campos obrigatérios sdo indicados com “*”;

¢. O campo Mensagem possui limite de 1.000 caracteres;

d. E possivel realizar o upload de arquivos com o embasamento do pedido. O sistema aceita apenas um arquivo com o
limite maximo de 20mb, mas aceita o formato .zip caso queira enviar mais de um documento.

Esclarccimentos ¢ impugnagbes

¥ 19:39:36
Grgio ou entidade: 5010 - COMPANHILA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DE MG
Nimero do pregio: 5011002 00007072020
Objeto da lcitagso: TESTE DO NOVO DEGRETO - MO0 ABERTO E FECHADD
Data da lcitagao! 16/072020
Edical Arquivo do edital

Tipo de solicitagio: Esclarecimento

Tipa de pessca Fessoa juridica

NPy
. Noms: L & F COMERCIO, PROJETOS E CONSULTORIA LTDA
solicit Representante do fornecedor: REP YAHOO

e . foe ]

Telefone: [(51)99959998 | (ss)sussesen

conforme documerd toanexa
Mensager:
4

e Arquivo1 —t

| sovar |
12. Apos salvar seu pedido, o sistema ira apresentar as informagdes cadastradas e a situagao da sua solicitagédo na tela “Consulta
a esclarecimentos e impugnagdes”. Sendo:

a. Solicitagado na situagéo “Enviada”; pedido de esclarecimento/impugnagao salvo pelo usuario/fornecedor.
b. Solicitacdo na situagéo “Concluida”; pedido avaliado pelo pregoeiro e equipe de apoio com resposta emitida.

Consulta a esclarccimentos € impugnagbes

& 19411
ATENGAQ!

Acengie:

Grosio ou entidade 5010 - COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DE MG

Nimero do pregio! 5011002 000070/2020

Objeto da licitagio: TESTE DO NOVO DECRETO - MODA ABERTO £ FECHADD

Data da licitaglo: 16/07/2020 17:00:00

Edital do pregée: Arquivo do edital

‘Solietar esclarecimeno sobre o edital Cadastrar Impugnacao Exibir pesquisa

 N¢ da Selicitagdo  Data da inclusdo Mensagem + Situagio Resposta
0001 Esclarecimento 15/07/2020 conforme documento anexa Enviada - =




13. A consulta ao(s) pedido(s) de esclarecimento e/ou impugnagdo € realizada na tela “Consulta a esclarecimentos e
impugnacoes”.

13.1. Nos campos de pesquisar vocé podera pesquisar pelo tipo e/ou o nimero especifico de um pedido. Informe o filtro
desejado e clique em “Buscar”. Nao é obrigatorio informar um filiro para pesquisa, neste caso clique em “Buscar” e o
sistema apresentard no Resultado todos os pedidos de esclarecimento e/ou impugnacao

Consulta a esclarecimentos € impugnages

&) 200359
ATENGAO!
Aengho pedidos d dich

Orgiio ou entidade: 5010- COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DE MG

501

Objeto da licitagot TESTE BO NOVO DECRETO - MODD ABERTO E FECHADD
Data da licitagor 16/07/2020 170000

Edital do preg3o: Arquivo do edital

Pesquisar por:
Tipo ~

R T 1 e

5]

13.2. Serado apresentados os resultados conforme a busca escolhida. Para ver o detalhamento de cada pedido clique no

icone lg, localizado a direita das informacdes. Se atente a situacdo do pedido, conforme explicado no passo 11.

Gonsulta 2 esclarecimentos e impugnages.

) 202600

3 DEMG
Nimero do pregio: 5011002 0000702020

Objeto da licitagio: TESTE DO HOVG DECRETO - MODO ABERTO E FECHADO

Data da licitagso: 16/07/2020 17:00:00

Edital do pregio: Arquivo do edital

B Mensagem Resposta
0001 Esclarecimemo 15 conforme documnto ansxo
002 Impugnagie 13/

o003 15

OGN .

RO RO OCERGRRNN

0004 impugnacie 15 CONFORME ANEXDS

A ATENCAO 4

O pregoeiro tem até dois dias Uteis para responder sua impugnacéo e/ou esclarecimento, contado da data de
recebimento do pedido.

ACESSO PUBLICO

14. Para utilizar essa opgao nao é necessario estar logado sistema. Clique na opgéo “Consulta a pregdes” disponivel no menu
“Pregado” na barra principal da pagina inicial do Portal de Compras de Minas Gerais - www.compras.mg.gov.br.
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15. Siga normalmente a partir do passo 5 até o passo 12.2 deste manual. As diferencas para o usuario logado sao:



http://www.compras.mg.gov.br/

15.1. No canto superior direito da tela ndo serdo apresentadas as informacfes do usuario e sim a op¢ao de Login. Caso
tenha interesse, cligue nessa opc¢ado para acessar a area de Fornecedores do Portal de Compras e siga a partir do passo

2 deste manual.

=  Portal de Compras
Pregdo > Consulta a pregées

| Ocultar pesquisa

Pesquisar por:

Tipo: \ Pregdo W [
Ntimero do processo de compra: | ‘ 12999999

1

[V R S— I

15.2. No passo 10, opcéo “a”, os dados do solicitante ndo estardo preenchidos e deverao ser informados manualmente.

Esclarecimentos e impugnagbes
® 19:49.05
Grgo ou entidade: 5010- COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DE M
G & 501
Objeto da licitagaor TESTE DO NOVO DEGRETO - MODO ABERTO E FECHADO
Data da licitago: 16/07/2020
Edital Arquive do edital
Tipo de solicitagio: Eeclaracimants
R
Dados do e ]
solicitante cEmal -
2 P
Telefone: (99) 000955000
Mensagem:
P
L= i I novo ar
Podem ser incluidos 2té 5 arquivos POF. L

53

15.3. Usuarios de acesso publico podem anexar apenas arquivos em .pdf, na quantidade maxima de cinco.

Em caso de dividas, entre em contato com a unidade responsavel pela contratacéo.




