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ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Central de Compras

Oficio Circular SEPLAG/CECOMP n2. 4/2020
Belo Horizonte, 20 de novembro de 2020.
Ao(A) Sr(a).:

Superintendentes de Planejamento, Gestdo e Finangas — SPGFs, Gerentes, Coordenadores e Diretores de Compras e Contratos de 6rgdos e entidades do Estado de
Minas Gerais,

Assunto: [Comunicagdo - Novo fluxo de solicitagdo para ser gerenciador de Registro de Precos].

Referéncia: [Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 1500.01.0950753/2020-89].

Senhores(as) Superintendentes, diretores(as), gerentes e coordenadores(as),

Conforme disposto no § 32 do art. 25 do Decreto n? 46.311, de 2013, a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG é responsavel por
“definir o drgdo centralizador do Sistema de Registro de Pregos para atuar como gerenciador em determinados tipos de objeto”.

Adicionalmente, o art. 55 do Decreto n2 47.727, de 2019, estabelece que compete a Superintendéncia Central de Compras Governamentais:

“..propor e implementar politicas e ag¢des relativas a gestdo de compras governamentais no dmbito dos orgdos,
autarquias e fundagdes do Poder Executivo, bem como realizar aquisi¢bes e contratagées com atribuigées de:

(...)

IV — propor e formular a politica de utilizagdo do sistema de registro de pregos para as aquisigbes e contratagbes
para atendimento da demanda dos érgdos e entidades; {...).”

Diante de tais definicdes, coube a Central de Compras, diretoria vinculada a Superintendéncia Central de Compras Governamentais, ser a
area responsavel por realizar as aquisigdes e contratagdes centralizadas por meio de Sistema de Registro de Pregos e analisar todas as solicitagdes de érgdos e
entidades da administragdo autarquica e fundacional do Poder Executivo que desejam tornar-se gerenciadores de Registros de Precos de objetos ndo centralizados
pela SEPLAG.

As autorizagdes para gerenciar compras pelo Sistema de Registro de Pregos emitidas pela Central de Compras levam em consideragdo a légica de
centralizagdo das compras, buscando a racionalizagdo dos gastos publicos e das contratagbes, de forma a impedir a replicagdo de procedimentos licitatorios para
objetos iguais ou similares, o que reduz a competitividade das contratagdes estaduais, gera dificuldades de gestdo para érgdos e entidades participes (uma vez que
haveria vérias atas de Registro de Pregos com valores distintos registrados) e proporciona riscos de mercado e de controle.

Desta forma, visando otimizar as contratagdes por Registro de Precos em Minas Gerais, desde 2017, a SEPLAG disponibiliza a ferramenta de liberagdo
para solicitagdo de gestdo de RP, em que, para cada pedido de item de material é gerado um cddigo de autorizagdo especifico, possibilitando que durante o periodo
de vigéncia solicitado, aquele 6rgdo ou entidade possa criar o seu Planejamento no Sistema de Registro de Pregos - SIRP e ser o gerenciador para aquele conjunto de
itens no ano da solicitagdo.

Em prosseguimento aos esforgos de melhoria continua dos servigos prestados pela SEPLAG, vimos respeitosamente informar acerca dos novos
procedimentos que deverdo ser adotados pelos interessados em solicitar novas autorizages para ser gerenciador de Registro de Pregos:

A partir do dia 01/12/2020, TODOS os pedidos de delegacdo devero ser realizados exclusivamente via PROCESSO ELETRONICO SEI!.

O OFICIO DE SOLICITACAO devera, em seu contelido, resumir as motivacdes para o pedido de autorizagdo para realizagio da compra por registro de
precos, e apresentar declaragdo expressa de que foi verificada e constatada a inexisténcia de atas de registros de pregos vigentes, em elaboragdo ou com
planejamento previsto para inicio da adesdo em até 04 (quatro) meses, contendo objetos iguais ou similares, cujo grupo e lista base podem ser consultados na Aba de
Planejamento de Compras no Portal de Compras de Minas Gerais.

Junto ao oficio devera estar anexado o FORMULARIO DE SOLICITACAO PARA SER GERENCIADOR DE RP com todos os campos devidamente
preenchidos e no formato Excel (.xIs ou .xlsx). O novo formulério foi disponibilizado no Portal de Compras, em formato .xlsx, com todo o material de apoio
relacionado, para instruir os servidores no seu correto preenchimento. Ressaltamos que devera ser preenchido um formulario para cada futura licitagdo para RP.

O formulario esta organizado em duas seg¢des: cabegalho e tabela de itens.

No cabegalho, deverdo ser preenchidas as informagdes de identificagdo do drgdo ou entidade e do responsavel técnico pela solicitagdo, bem como as
justificativas e informacgdes necessarias para subsidiar a analise do pedido.

Na tabela de itens, deverdo ser listados todos os itens de material ou de servigo a serem licitados.

Todos os campos sao de preenchimento obrigatério e deverdo conter as informagdes registradas no Catdlogo de Materiais e Servigos — CATMAS —
sobre cada item, para qualificar a solicitagdo. Veja-se exemplo abaixo:

Figura 1 - Visdo parcial do novo formulario de solicitagdo para gerenciador de Registro de Pregos
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SOLICITACAO PARA SER GERENCIADOR DE REGISTRO DE PRECOS - SEPLAG/CSC/SCCGOV

NaVEDO NOME COMPLETO DO ORGAO - SIGLA
ORGAD: -
CODIGO DA UNIDADE DE COMPRA GESTORA DO REGISTRO DE PRE(;DG”
IDENTIFICACAD DO RESPONSAVEL TECHICO
NOME:
E-MAIL:
MASP: [ TELEFONEPARA CONTATO:]
JUSTIFICATIVAS
D0 OBJETO D0 MODELD DE C'DNTH.RTACAD
Apresents aquiresumidaments os motivos que levaram ao surgimento da necessidade pelo objsto a ser licitada. Apresente aqui os maotivos que justificam a realizagio do registro de pregos como melhaor opgfo pe
acontratagio deste objeta. Base legal: art. 4* do Dec. 4631112013,
DA 5ELEQ§O DOS ITENS DO NAO ATENDIMENTO PELO PLANEJAMENTO DA CECOM P/SEPLAG
Apresente aqui quais caracter sticas justificam o agrupamenta dos itens escolhidos em um dnico BP. Ouanto mais Apresente aqui resumidamente oz motivos pelos quais os itens previstos no planejamento de com)
caracteristicas o agrupamenta tiver, melhor sua qualidade. 580 elas: |- representa um conjunto de itens de relevante Central de Compras nfo atends 4 demanda do sew drgfo ou entidade. O plangjamento pode ser
impartincia ouimpacto para arealizagfo de politicas piblicas sob aresponsabilidade de um cumais drgdos ou encontrada neste link: hetps: ity S3ngllUp
entidades; Il - representa elevada volume de compras e é recarments para o drgéo, entidade ou para 2 administragio
publica; Il - concentra a demanda por bens e sevigos de maneira a estimular a competigio entre os formecedores e,
conzequentemente, viabilizar aquisigdes e contratagdes mais vantajosas para o Estada; [ - & formecida par empresas

LISTA DE ITENS - CONFORME PADRAD CATMAS

ITEM AUTORIZA
TEM ESPEC UNID. SEPLAG NOS UL
CODIGO DESCRIGAD COMPLEMENTACAD LONGA? siITuacEo OKPARARPE  |sauUisicEo QUANTIDADE | MESES?

O processo SEI com o oficio e o formuldrio preenchido deverd ser remetido para a unidade SEPLAG/CECOMP.

A equipe da Central de Compras - CECOMP procederd, a partir das informagGes presentes no formulario e oficio enviados, a andlise do mérito da
delegagdo do objeto como um todo e de cada um dos itens selecionados pelo solicitante.

Em seguida, os itens aprovados na analise de mérito serdo devidamente revisados pela equipe do CATMAS. Nesta fase, os analistas do CATMAS
poderdo entrar em contato com o responsdvel técnico do érgdo/entidade demandante para realizar os acertos que se fizerem necessarios quanto a especificagdo dos
itens.

Importante ressaltar que, para a realizagdo de licitagdo para Registro de Pregos, é necessdrio que todos os itens aprovados estejam com a situagdo
“ATIVO” e marcados “SIM” em “OK para RP?” no CATMAS. Por isso, embora ndo sejam obrigatdrias essas condi¢des no momento da solicitagdo, é preciso considerar
que a selegdo de itens suspensos para compra ou com especificagdes inadequadas ou incompletas poderdo impactar no prazo do registro da autorizagdo no Sistema
de Registro de Pregos — SIRP pela Central de Compras, que ocorrera apenas apds o acerto completo da lista enviada pela equipe CATMAS.

Finalmente, a CECOMP procederd a resposta formal no processo SEI! com o resultado final da analise.

O fluxo completo do procedimento encontra-se ilustrado abaixo para maior clareza:

Figura 2 — Macro atividades: Solicitagdo para ser gerenciador de Registro de Pregos
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Informamos, ainda, que serdo imediatamente reprovadas solicitagcGes para ser gerenciador de Registro de Pregos:

a) com formuldrio preenchido parcialmente ou incorretamente;
b)  enviadas por outras plataformas que ndo sejam o processo SEl com o oficio de solicitagdo e o formuldrio de justificativa;
c) que, sem justificativa fundamentada, apresentem itens de material ou de servigo, que constem ou sejam similares aos:
1 - previstos em algum planejamento de compras da CECOMP;
2 — presentes em atas de RP vigentes;
3 - ja delegados ou incluidos em alguma instrugcdo processual de RP.

Por fim, disponibilizamos o e-mail comprascentrais@planejamento.mg.gov.br como canal de comunicagdo para direcionamento de duvidas,
esclarecimentos ou sugestdes.

Atenciosamente,

Rita de Cassia Alanna Pereira Ribeiro, por Rafael Mayrink Ferreira
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Superintendente Central de Compras Governamentais - CSC

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG

Ana Luiza Camargo Hirle
Superintendente Central de Diretrizes e Inovagdo na Gestdo Logistica e Patrimonial - CSC

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG

e
e
3E|! Iil’ Documento assinado eletronicamente por Rita de Cassia Alanna Pereira Ribeiro, Coordenador(a), em 26/11/2020, as 16:19, conforme horario oficial de Brasilia, com
2J | fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.
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eletrénica

I
pr
)EI! tl’ Documento assinado eletronicamente por Ana Luiza Camargo Hirle, Superintendente, em 26/11/2020, as 16:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
3| ho art. 69, § 12, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017.
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Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 1500.01.0950753/2020-89 SEIn2 22103784
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