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Prezado Servidor,   

 

 

O módulo de Compras do Portal de compras foi alterado de forma a viabilizar a definição quanto e 

existência ou não do termo de contrato para os itens de processo. 

 

Para os itens do processo de compra que já foram vinculados a contratos ou que não foram 

vinculados a contrato, porém tiveram execução de despesa o sistema a opção não estará 

habilitada e o situação do item já virá informando se há ou não contrato para o item. 
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DEFINIR EXISTÊNCIA DE TERMO DE CONTRATO 

Essa nova funcionalidade poderá ser acessada no modulo de Compras, Itens homologados-

ratificados; 

 

 

 

Na tela apresentada, informe o número do processo e o ano e clique no comando BUSCAR; 

 

 

 

Selecione o processo e clique em visualizar itens homologados-ratificados; 

 

 

 



Clique no comando “Definir existência de termo de contrato”; 

 

 

 

ATENÇÃO! 

 A funcionalidade deverá ser acessada para todo processo de compras, já iniciado, cujo item: 

 

 ainda não estiver associado a um contrato; 

 não tenha nenhuma alteração sem contrato (Acréscimo, Reequilíbrio, Remanejamento ou 

Supressão) na situação * CONFIRMADA; 

 não estiver vinculado a **especificação de execução de despesa efetivada. 

 

*caso a alteração esteja na situação “NÃO CONFIRMADA” ela pode ser excluída, permitindo que 

se defina se o item será vinculado ou não a um contrato; 

** Se a especificação estiver na situação “AGUARDANDO EFETIVAÇÃO” ela poderá ser excluída 

permitindo que se defina se o item será vinculado ou não a um contrato; 

 



COMO DEFINIR A EXISTÊNCIA DE TERMO DE CONTRATO PARA O ITEM DE PROCESSO 

 

Na opção itens homologados-ratificados clique no comando “definir existência de termo de 

contrato”.  

 

 

 

Observação: Por padrão o sistema exibirá o campo “POSSUI TERMO DE CONTRATO” 

assinalado com o sinal “-” indicando que não foi definida a situação para o item; 

 

 



DEFININDO QUE O ITEM DE PROCESSO SERÁ VINCULADO À CONTRATO 

 

Uma vez que o item será vinculado a um contrato todos os itens do processo de compras que 

forem fazer parte do contrato devem ter o campo “possui termo de contrato”, alterado para SIM. 

 

 

 

 Se o processo de compras contem vários itens e nem todos foram selecionados para serem 

vinculados a contrato, ao se incluir o contrato o sistema exibe uma mensagem de alerta: 

 

 

ATENÇÃO!  

O(s) item(ns) de processo número 1 não será(ão) incluído(s) no contrato, pois foi  definido  que este(s) não possuiria(m) termo de contrato. 

Caso queira inseri-lo(s) no contrato, é necessário alterar esta definição. 

 

Ao consultar a situação do item a mesma se encontra ass 

 

 

 



DEFININDO QUE O ITEM DE PROCESSO NÃO SERÁ VINCULADO À CONTRATO 

 

Se o item não for fazer parte do contrato a opção “NÃO” deve ser selecionada.  

 

 

 

Neste caso o sistema emite a informação: 

 

 

“ATENÇÃO! Crie uma programação orçamentária para os itens sem contrato deste processo, informando os valores 

correspondentes à previsão de realização dos seus empenhos. Enquanto não existir programação atualizada, os itens de 

pedido deste item de processo não poderão ser vinculados às seguintes especificações: Empenho, Reforço de Empenho e 

Restabelecimento de Restos a Pagar”. 

 

Ou seja, planejamento orçamentário (Comunicado 08/2011) já poderá ser incluído possibilitando 

que se faça a emissão de empenho para o item. 

 



O sistema atualizará a informação do campo “possui termo de contrato” exibindo a opção 

selecionada; 

 

 

Os  itens de processo vinculados a uma especificação de execução de despesas não poderão ser 

mais ter sua situação alterada. Ao tentar alterar a situação o sistema apresentará a seguinte 

mensagem de erro: 

 

 

 

 

ERRO Foi definido para o item que <existirá / não existirá> termo de contrato. Sendo assim não é 

possível alterar essa informação, pois o mesmo já possui empenho ou já está vinculado a um contrato 

ou possui uma alteração contratual. 

 



Para item de processo sem contrato que já tenha empenho efetivado, ou que já tiver a inclusão de 

alguns dos tipos de alteração: Acréscimo, Reequilíbrio, Remanejamento ou Supressão, o sistema 

exibirá automaticamente a informação “NÃO” no campo “possui termo de contrato”; 

 

 

 

Para o item de processo já vinculado a contrato, o sistema exibe a informação SIM no campo 

“possui termo de contrato”; 

 


