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Mantenha o 

microfone no 

mudo quando não 

estiver falando

Levante a mão 

para falar e evite 

interromper a fala 

dos demais 

participantes

A reunião será 

gravada

Mantenha a 

câmera desligada



AVISO LEGAL
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Este evento está sendo realizado pela Seplag-MG e será gravado. A

gravação poderá incluir dados dos participantes, como vozes, imagens ou

nomes.

Ao participar, esteja ciente de que aceita e reconhece o acima descrito e

que concorda que a gravação poderá ser utilizada pela Seplag-MG em

seus canais de comunicação interna e externa.
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CONTEXTUALIZAÇÃO
PROCESSO DE AUTORIZAÇÃO DE 

GESTÃO DE REGISTRO DE PREÇOS
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ALICERCE LEGAL

O QUE É: Procedimento pelo qual a Seplag avalia a conveniência e oportunidade de um órgão ou 
entidade atuar como gerenciador de uma Ata de RP, considerando a política de compras 

centralizadas do Estado 

BASE: Lei Federal nº 14.133, de 2021 (Art. 78)
Define o sistema de registro de preços como um dos procedimentos auxiliares

DECRETO ESTADUAL Nº 
48.779/2024

Regulamenta o SRP e atribui à 
Seplag a coordenação da política 

de adoção do procedimento 
auxiliar

"Art. 4º – Compete à Seplag a coordenação da política de
adoção de SRP no âmbito da Administração Pública direta,
autárquica e fundacional do Poder Executivo.

Parágrafo único – O órgão ou a entidade que tiver o
interesse de promover uma licitação ou contratação direta
para registro de preços e atuar como gerenciador da ARP
que dela decorrer, deverá solicitar autorização à Seplag,
que decidirá conforme avaliação de conveniência e
oportunidade."

Art. 2º - X – Sistema de Registro de Preços – SRP:
conjunto de procedimentos para realização, mediante
contratação direta ou licitação nas modalidades
pregão ou concorrência, de registro formal de preços
relativos à prestação de serviços, a obras e à
aquisição e locação de bens para contratações
futuras.
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ATORES ENVOLVIDOS

ÓRGÃOS E ENTIDADES

Identificam a necessidade, 
definem a solução e realizam 

o pedido de autorização

ÓRGÃOS E ENTIDADES

Iniciam o planejamento no 
SIRP e gerenciam a ARP

ÁREAS TÉCNICAS 
CENTRAIS

TIC | FROTA | ENERGIA

DCC – CATMAS

Garante a conformidade com 
o Catálogo de Materiais e 
Serviços do Estado de MG

DCPEC
Coordena e emite 

a autorização
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FLUXO SEPLAG

DCPEC recebe 

solicitação de gestão de 
RP feita pelo 

órgão/entidade

DCPEC encaminha a 

solicitação para análise 
técnica

Área técnica analisa a 

demanda e a devolve 
para a DCPEC

DCPEC realiza análise 

(RP vigente, gestor, 
autorizações recentes, 

entre outros)

DCPEC encaminha a 

solicitação analisada 
para a DCC (CATMAS)

DCC analisa a 

conformidade com o 
CATMAS e emite 

parecer

DCPEC emite autorização de gestão 

de RP no SIRP e devolve o processo 
ao órgão/entidade interessado

TIC | FROTA | ENERGIA



DIAGNÓSTICO
OPORTUNIDADE DE MELHORIAS 

IDENTIFICADAS
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POR QUE O PROCESSO PRECISAVA EVOLUIR?

DIVERGÊNCIAS: 
Interpretações Subjetivas

Lacunas no formulário geravam 
análises subjetivas e retrabalho 
constante

AUSÊNCIA DE FLUXO E 
PRAZOS FORMAIS

Sem um mapeamento claro, 
órgãos e entidades atuavam de 
forma despadronizada

DOCUMENTOS 
DESATUALIZADOS

Formulários exigiam informações 
desnecessárias e/ou ausência de 
informações necessárias, 
atrasando a análise

NÃO 
COMPARTILHAMENTO 
DE INFORMAÇÕES

O trabalho realizado e as 
autorizações emitidas não eram 
divulgados
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MELHORIAS

OPORTUNIDADE DE MELHORIA MELHORIA IMPLEMENTADA

Processos encaminhados com informações 

incompletas e sem padronização

Atualização das orientações gerais para ser gestor 

de RP e criação de documentos

Ausência de prazos definidos para as etapas de 

análise

Definição de acordo de nível de serviço (ANS) entre 

as áreas que participam da análise

Documentos modelos da instrução processual 

desatualizados

Atualização de documentos modelos da instrução 

processual

Baixa transparência e rastreabilidade sobre as 

autorizações emitidas

Criação de novas regras e de Painel BI para 

acompanhamento das autorizações

Aprimoramento dos controles e do monitoramento 

internos

Elaboração de POP, alteração da planilha de 

controle e implementação de novas regras

OBJETIVO PRINCIPAL:
Garantir que as compras centralizadas via RP sejam estratégicas e unificadas



PROJETO-PILOTO
FHEMIG E PMMG
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ANÁLISE DE APLICABILIDADE DAS NOVAS 

METODOLOGIAS

ÓRGÃOS/ENTIDADES 
SELECIONADOS

PMMG

FHEMIG

PARCEIROS

As instituições de maior volume de 
solicitações foram selecionadas para 

submeter a nova arquitetura ao uso real

O TESTE

Em meados de 2025, os novos 
documentos, prazos e fluxos foram 

validados e implementados pela FHEMIG e 
PMMG pela para fins de teste

RESULTADOS

- Confirmação da usabilidade dos 
documentos criados
- Validação do ANS
- Sem apontamentos pelas instituições 
parceiras



RESULTADO DA REVISÃO
A TRANSFORMAÇÃO

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão de Minas Gerais (Seplag-MG)



RESULTADO DA REVISÃO

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão de Minas Gerais (Seplag-MG)

DOCUMENTOS MODELOS

FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO PARA SER GESTOR DE REGISTRO DE PREÇOS - LISTA DE ITENS



RESULTADO DA REVISÃO
DOCUMENTOS MODELOS

SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO PARA SER GESTOR DE RP - DOCUMENTO SEI
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O DOCUMENTO MODELO PODE SER 
PREENCHIDO DIRETAMENTE NO SEI

Identificar o código da unidade de 
compra que o procedimento irá 

ocorrer

Criar vínculo com a planilha de 
identificação dos itens
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DOCUMENTOS MODELOS

SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO PARA SER GESTOR DE RP - DOCUMENTO SEI
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Apresentar a fundamentação 
da solução escolhida

Caso seja necessário a 
Seplag entrar em contato
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DOCUMENTOS MODELOS

SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO PARA SER GESTOR DE RP - DOCUMENTO SEI
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DOCUMENTOS MODELOS

SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO PARA SER GESTOR DE RP - DOCUMENTO SEI
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Todos os itens serão incluídos no mesmo 
planejamento?

Sim → 1 planejamento → 1 autorização

Não → Mais de 1 planejamento →
Informar a divisão dos itens → 1 autorização 
para cada

Importante: a autorização para gestão de 
Registro de Preços é vinculada a um único 

planejamento no SIRP
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DOCUMENTOS MÍNIMOS PARA INSTRUÇÃO DA SOLICITAÇÃO

DEFINIÇÃO DA DEMANDA PARA 

INSTRUÇÃO DO PROCESSO DE 

SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO

FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO 

PARA SER GESTOR DE RP

LISTA DE ITENS PARA 

SOLICITAÇÃO DE RP

OFÍCIO DE 

ENCAMINHAMENTO

Processo instruído via SEI, pronto 
para ser encaminhado à 

SEPLAG/SUBCOMP/SCPLAN-DCPEC

MELHORIA: CAMPOS 

OBJETIVOS PARA COLETA DE 

DADOS, EVITANDO 

DILIGÊNCIAS FUTURAS E 

RETRABALHO

MELHORIA: COLUNAS 

OCIOSAS ELIMINADAS. 

FOCO NAS INFORMAÇÕES 

ESSENCIAIS NA ANÁLISE

A atualização dos 

documentos modelo reduz a 
devolução dos processos, 

elimina o “vai-e-vem” 

burocrático e minimiza o 
retrabalho.
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OBSERVAÇÃO: PROCESSO 

DEVE SER CONCLUÍDO NA 

UNIDADE DO ÓRGÃOS OU 

ENTIDADES SOLICITANTE​
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ACORDO DE NÍVEL DE SERVIÇO

2 DIAS ÚTEIS

Recepção e 

verificação da 
instrução do 
processo 

3 DIAS ÚTEIS

Análise técnica específica 
para os itens de TIC | Frota 
| Energia

3 DIAS ÚTEIS

Análise SIRP, outras 
autorizações, histórico, 
emissão de parecer

5 DIAS ÚTEIS

Análise da conformidade dos itens de acordo com 
o CATMAS

DCPEC DCPECÁREA TÉCNICA DCPEC DCC (CATMAS)

2 DIAS ÚTEIS

Emissão da 
autorização de 
gestão de RP

15 DIAS ÚTEIS QUANDO O OBJETO FOR DE TIC, FROTA OU ENERGIA

12 DIAS ÚTEIS PARA OS DEMAIS OBJETOS
A definição do ANS garante 

maior previsibilidade aos 

órgãos e entidades.

Os prazos podem sofrer 

alteração de acordo com a 

complexidade do caso.
MÉDIA PRATICADA EM 2026: 9 DIAS ÚTEIS
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PRAZOS OBSERVADOS

ATA DE REGISTRO DE 
PREÇO ANTERIOR 

VIGENTE?

ANTES DEPOIS

4 MESES DE VIGÊNCIA RESTANTE 6 MESES DE VIGÊNCIA RESTANTE

EXISTE AUTORIZAÇÃO 
EMITIDA NO PERÍODO 

DE...?
4 MESES 2 MESES

QUAL A VALIDADE DA 
AUTORIZAÇÃO EMITIDA

4 MESES DE VALIDADE 2 MESES DE VALIDADE
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PAINEL DE TRANSPARÊNCIA

A gestão não termina na 

emissão da autorização, ela se 

expande para o monitoramento 

da abertura do planejamento em 

questão e outros dados 

relacionados

Acesso Aberto: Disponível para 
consulta no Portal de Compras MG

Visão Estratégica: Visualize os itens 
solicitados, as autorizações emitidas, 
características, status, entre outros

Atualização Diária: Dados 
sincronizados diariamente a partir das 

planilhas de controle interno da 
DCPEC

Link Painel de Autorização de Gestão de RP

https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiOWE3NzA1NDctZjNlOC00OGZlLWJlYjctOGZjMzdkMTk4OTM0IiwidCI6ImU1ZDNhZTdjLTliMzgtNDhkZS1hMDg3LWY2NzM0YTI4NzU3NCJ9
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PAINEL DE TRANSPARÊNCIA
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ORIENTAÇÕES NO PORTAL DE COMPRAS

Acesse o Portal de Compras 

MG para visualizar as 

orientações para solicitação 

de Autorização de Gestão RP

https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/orientacoes-gerais-de-solicitacao-para-gestao-de-registro-de-precos/
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/orientacoes-gerais-de-solicitacao-para-gestao-de-registro-de-precos/
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RESULTADO DA REVISÃO
REQUISITOS PARA A INSTRUÇÃO PROCESSUAL

VERIFIQUE ANTES DE SOLICITAR

Consulte o SIRP e o Painel de Autorização para 

verificar a existência de atas vigentes ou em 
andamento para objetos iguais ou similares, e as 

autorizações emitidas

OBSERVE A VALIDADE​

A autorização ainda está válida? (validade de 2 
meses - prazo para abertura e o início da adesão 

do planejamento no SIRP) 

OBSERVE O NOSSO ANS

Encaminhe o processo com antecedência, 
evitando solicitações próximas à necessidade de 

abertura do planejamento

CONCLUA O PROCESSO​

Após o envio para a unidade
SEPLAG/SUBCOMP/SCPLAN-DCPEC, conclua

o processo na sua unidade do SEI.

IMPORTANTE!

Caso o processão não seja instruído com os documentos 
necessários: formulário de solicitação, lista de itens e ofício,

este será devolvido de imediato para correção.
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FORMULÁRIO PARA INTENÇÃO DE PARTICIPAR DE RP

Não compõe a instrução do processo 
de solicitação de autorização para 

gestão de Registro de Preços. 

Contudo, a SEPLAG orienta sua 
utilização como modelo para 

divulgação aos órgãos e entidades, 
com a finalidade de subsidiar a inclusão 

de justificativas pelas demandas no 
SIRP, durante a etapa de adesão da 
futura Ata de Registro de Preços.
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FORMULÁRIO PARA INTENÇÃO DE PARTICIPAR DE RP
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FORMULÁRIO PARA INTENÇÃO DE PARTICIPAR DE RP

NOVIDADE
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FORMULÁRIO PARA INTENÇÃO DE PARTICIPAR DE RP

Os responsáveis indicados no documento 
devem assinar

É obrigatória a assinatura de responsável 
pela aprovação do documento



ORIENTAÇÕES IMPORTANTES
BOAS PRÁTICAS
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BOAS PRÁTICAS RECOMENDADAS:

ETP

É recomendado fazer o ETP 
(quando couber, nos termos da 

Resolução Seplag nº 115/2021) 
antes de encaminhar a 

solicitação à DCPEC, para 
melhor definição da demanda e 
da solução que a atenderá da 

melhor forma possível.

LISTA DE ITENS

Valide, previamente, a lista de 
itens e os critérios de 

agrupamento dos itens junto 
aos órgãos 

demandantes/participantes, 
quando for o caso.

PAC

Consulte previamente o PAC 
para verificar a existência de 
demandas comuns e avaliar a 
realização de um Registro de 

Preços compartilhado, 
evitando procedimentos 
paralelos para objetos 

semelhantes.

JUSTIFICATIVAS

Ao realizar a solicitação para 
ser gestor de RP, certifique-se 

de apresentar justificativas 
objetivas e compatíveis com a 

necessidade.
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NÚMEROS IMPORTANTES 2026:

PROCESSOS ANALISADOS ITENS ANALISADOS PLANEJAMENTOS 
INICIADOS NO SIRP

ÓRGÃOS E ENTIDADES 
ATENDIDOS

146 3.111 93 14
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DÚVIDAS?

Contato: planejamentodecompras@planejamento.mg.gov.br



AGRADECEMOS!

SUBSECRETARIA DE COMPRAS PÚBLICAS

SUBCOMP

SUPERINTENDÊNCIA CENTRAL DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAÇÕES

SCPLAN

DIRETORIA CENTRAL DE PADRONIZAÇÃO, PLANEJAMENTO E
ESTRATÉGIAS DE CONTRATAÇÃO

DCPEC
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