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Este evento esta sendo realizado pela Seplag-MG e sera gravado. A
gravacao podera incluir dados dos participantes, como vozes, imagens ou
nomes.

Ao participar, esteja ciente de que aceita e reconhece o acima descrito e
que concorda que a gravacao podera ser utilizada pela Seplag-MG em

seus canais de comunicacao interna e externa.
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CONTEXTUALIZAGAO

PROCESSO DE AUTORIZACAO DE
GESTAO DE REGISTRO DE PRECOS
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CONTEXTUALIZAGCAO

ALICERCE LEGAL

O QUE E: Procedimento pelo qual a Seplag avalia a conveniéncia e oportunidade de um érgo ou
entidade atuar como gerenciador de uma Ata de RP, considerando a politica de compras

centralizadas do Estado

|I Art. 20 - X - Sistema de Registro de Precos - SRP: ‘| DECRETO ESTADUAL NO
48.779/2024

conjunto de procedimentos para realizagao, mediante
contratacdo direta ou licitagdo nas modalidades
| pregao ou concorréncia, de registro formal de precos |
= relativos a prestacdo de servicos, a obras e a
I aquisicdo e locacdo de bens para contratacoes |

Regulamenta o SRP e atribui a

. furas. . Seplag a coordenacao da politica
N e e e e = / de adocéo do procedimento
auxiliar

BASE: Lei Federal n© 14.133, de 2021 (Art. 78)

Define o sistema de registro de precos como um dos procedimentos auxiliares

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao de Minas Gerais (Seplag-MG)

"Art. 40 - Compete a Seplag a coordenacao da politica de
adocao de SRP no ambito da Administracdo Publica direta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo.

Paragrafo Unico — O 6rgao ou a entidade que tiver o

para registro de pregos e atuar como gerenciador da ARP
que dela decorrer, devera solicitar autorizacao a Seplag,
que decidira conforme avaliagdo de conveniéncia e
oportunidade."

interesse de promover uma licitagdo ou contratacdo direta "

L]



CONTEXTUALIZAGAO

ATORES ENVOLVIDOS

AREAS TECNICAS
CENTRAIS

TIC | FROTA | ENERGIA

ORGAOS E ENTIDADES DCPEC ORGAOS E ENTIDADES

Identificam a necessidade, Coordena e emite
definem a solucéo e realizam a autorizagao
o pedido de autorizacao

Iniciam o planejamento no
SIRP e gerenciam a ARP

J J

DCC - CATMAS

Garante a conformidade com
o Catalogo de Materiais e
Servicos do Estado de MG

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao de Minas Gerais (Seplag-MG) _




CONTEXTUALIZACAO

FLUXO SEPLAG
P R R R P R R R <
[ TIC | FROTA | ENERGIA ‘I
I .
" ; | . s s
solicﬁfl:;i%;ecee:t; o de ' DCPEC encaminha a Area técnica analisa a - D((:RPIE Si r:z:leza thaol :se
caodeg solicitacdo para analise .~ demanda e a devolve - - vigente, g ’
RP feita pelo : técnica ara a DCPEC . autorizagdes recentes,
orgaol/entidade I P ) ' entre outros)
'\ I
‘ N L mm o mm s o Em s Em o Em s Em s Em o EEm o EE s Em s Em s Em s Em s Em o oEm /.
/
DCPEC emite autorizagao de gestao con?cﬁ*?n:jnae:jlfi:m o DCPEC encaminha a
de RP no SIRP e devolve o processo . - . CATMAS . < . solicitagdo analisada
P = - . e emite
ao orgao/entidade interessado parecer j para a DCC (CATMAS)
7 7
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DIAGNOSTICO

OPORTUNIDADE DE MELHORIAS
IDENTIFICADAS
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DIAGNOSTICO

POR QUE O PROCESSO PRECISAVA EVOLUIR?

AUSENCIA DE FLUXOE
PRAZOS FORMAIS

DIVERGENCIAS:

Interpretacoes Subjetivas

Sem um mapeamento claro,
orgaos e entidades atuavam de
forma despadronizada

oy

Lacunas no formulario geravam
analises subjetivas e retrabalho
constante

DOCUMENTOS NAO

DESATUALIZADOS COMPARTILHAMENTO
DE INFORMACOES

Formularios exigiam informacgdes

desnecessarias e/ou auséncia de O trabalho realizado e as

informacoes necessarias, autorizacdes emitidas ndo eram

atrasando a analise divulgados
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DIAGNOSTICO

MELHORIAS

E%‘; ) A \\'}”
= mooi MINASGE =

E v@?@v IS

MELHORIA IMPLEMENTADA

OPORTUNIDADE DE MELHORIA

Processos encaminhados com informacgées % Atualizacao das orie.ntaf;ées gerais para ser gestor
incompletas e sem padronizagéo ) de RP e criagdo de documentos
Auséncia de prazos definidos para as etapas de @ Definicao de acordo de nivel de servico (ANS) entre
analise ) as areas que participam da analise
Documentos modelos da instrucao processual Atualizacao de documentos modelos da instrugao
desatualizados ) processual
Baixa transparéncia e rastreabilidade sobre as -=_ Criacao de novas regras e de Painel Bl para
autorizacoes emitidas ) = acompanhamento das autorizacoes
Aprimoramento dos controles e do monitoramento g Elaboracdo de POP, alteracdo da planilha de
internos ) controle e implementacao de novas regras
OBJETIVO PRINCIPAL.:

Garantir que as compras centralizadas via RP sejam estratégicas e unificadas
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PROJETO-PILOTO

FHEMIG E PMMG
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PROJETO-PILOTO

ANALISE DE APLICABILIDADE DAS NOVAS |
METODOLOGIAS

ORGAOS/ENTIDADES

SELECIONADOS

As instituicoes de maior volume de
solicitacdes foram selecionadas para
submeter a nova arquitetura ao uso real

O TESTE

Em meados de 2025, os novos
documentos, prazos e fluxos foram
validados e implementados pela FHEMIG e
PMMG pela para fins de teste

RESULTADOS

- Confirmacéao da usabilidade dos
FHEMIG documentos criados

- Validacdo do ANS

- Sem apontamentos pelas instituicées
parceiras
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RESULTADO DA REVISAO

A TRANSFORMACAO
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RESULTADO DA REVISAO

DOCUMENTOS MODELOS

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA SER GESTOR DE REGISTRO DE PRECOS - LISTA DE ITENS

SOUCITACAD DE ALTOSIZACAD PRAA SER GESTOR DE BEGETRD DE PRECDS - LISTA DE ITENS

————————————————————————————————————
r NUBRE R D0 PROCESSE SE MR DO DRIETO NG S
l DESCICAD DO CATD DO REGETRO DF FRECOS
LETA DE TENS (DEVE SER PREENCHE0A CONFORME CATALOGD DE MATERWUS E SERACDS - CATMAS)
PSR
O CATWAS ESPECFCACAD CATMAS ( COMPLEMENTICAD DA POSSLA ESPECFEACID LomGay g T ed OESEREALOES
1 ESRECFCACKD?

—_— e o o - s s .
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RESULTADO DA REVISAO

DOCUMENTOS MODELOS

SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA SER GESTOR DE RP - DOCUMENTO SEI

O DOCUMENTO MODELO PODE SER
PREENCHIDO DIRETAMENTE NO SEI

Escolha o Tipo do Ducumen l

SOLICITACAD DE AUTORIZACAD PAR

SOLICITACAO DE AUTORIZAGCAO PARA SER GESTOR DE REGISTRO DE PREGOS

SoLIC |TAC|AD DE AUTOR IZA@AG PAR_ Nota explicativa 1: os textos destacados em amarelo correspondem a notas explicativas que tém o objetivo de orientar a confec¢do do documento, com esclarecimentos e sugestdes ao usuario. Ja os textos destacados

em - correspondem a informagdes a serem preenchidas pelos responsaveis por sua elaboracéo.

1. IDENTIFICAGAO DO ORGAO/ENTIDADE GESTOR(A) I

(= e mm o s mm e mm - 1) NOME DO ORGAD/DA ENTIDADE:
| Identificar o cédigo da unidade de linformar o nome do 6rgéo/da entidade].
compra que o procedlmento ira . 2) SIGLA DO ORGAQ/DA ENTIDADE:
ocorrer | linformar asgl do nome do rgio/da entidade]

% ) CODIGO DA UNIDADE DE COMPRA GESTORA DO REGISTRO DE PRECOS:

4~ " == I =m I == I =m f =Em o Em o Em o f— . a 4) EVENTO SEI DA LISTA DE ITENS SOLICITADOS PARA O REGISTRO DE PRECOS:
Criar vinculo com a planilha de L

|dent|f|Ca9aO dOS Iten S (Nota explicativa 2) Nota explicativa 2: neste campo, o érgdo/a entidade devera informar o nimero do evento SEI da planilha eletrdnica (em Excel) que contém a relacdo dos itens objeto da solicitagio, constante dos
e e e Ld autos do processo SEI de solicitagdo de autorizagdo para gestdo de registro de pregos.
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RESULTADO DA REVISAO

DOCUMENTOS MODELOS

SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA SER GESTOR DE RP - DOCUMENTO SEI

I 1I. IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL TECNICO I

o o o n mm n mm  mn m—s
1) NOME COMPLETO: I Caso seja necessario a I
[informar o nome completo do técnico responsével pelo preenchimento deste formulario]. . Seplag entrar em contato [

WEMAIL e Er=m == T. ______

2) MASP/MATRICULA:

4) TELEFONE PARA CONTATO:

I 1ll. SOBRE A OPCAO PELA UTILIZAGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS I

1) JUSTIFIQUE A ADOCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS NO CASO CONCRETO, NOS TERMOS DO ART. 32 DO DECRETO N2 48.779, DE FEVEREIRO DE 2024:

= v omm o omm on o ¢ ....... Mota explicativa 3: o art. 32 do Decreto n2 48.775/2024 ndo esgota as hipoteses de adogdo do sistema de registro de pregos. Assim, caso a situagdo concreta ndo se enquadre nas hipoteses expressamente previstas
| nesse dispositivo, mas em outra hipotese juridicamente admissivel, sera necessario identifica-la e fundamentar, de forma adequada, a pertinéncia da sua aplicagdo.

| Apresentar a fundamentagéo |
. da solucéao escolhida I
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RESULTADO DA REVISAO

DOCUMENTOS MODELOS

SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA SER GESTOR DE RP - DOCUMENTO SEI

IV. SOBRE O PLANEJAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

1) PREVISAO DE ABERTURA DA ADESAO AO PROCEDIMENTO:

Nota explicativa 4: neste campe, o 6rgdo ou a entidade deverd informar a data ou perfodo previsto para a abertura da etapa de adesdo ao procedimento ne Sirp (no minimo, o més e o ano). A indicagdo de uma data compativel com o cronograma efetivo da eventual compra/contratagdo é essencial para viabilizar o acompanhamento tempestivo do processo pela Seplag e conferir transparéncia aos demais drgdos e
entidades que possuam demandas semelhantes. Essa informacdo favorece a gestdo de procedimentos compartilhados, possibilitando a manifestagio de interesse de participagdo em tempo habil e promovendo maior coordenagdo e eficiéncia na utilizagdo do sistema de registro de pregos.

2) PREVISAQ DE CONCLUSAQ DO PROCEDIMENTO:

3) 0 GRGAQ/A ENTIDADE SERA O UNICO CONTRATANTE?

Nota explicativa 5: esta informagc tem por objetivo identificar se apenas o gerenciador participard da futura ata de registro de pregos. Nessa hipdtese, a realizacdo da intengdo de registro de pregos (IRP) podera ser dispensada, nos termos do art. 82, § 3¢, do Decreto n2 48.779/2024, hipdtese em que a decisdo devera ser devidamente fundamentada nos autos processuais.

4) SE SIM, JUSTIFIQUE:

5) SERA PERMITIDA A ADESAQ A FUTURA ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP), POR "ORGAO OU ENTIDADE NAQ PARTICIPANTE” (CARONAJ?

Nota explicativa 6: nos termos do art. 29, inc. VIII, do Decreto n2 48.778/2024, o nio participante é aquele “drgdo ou entidade da Administragio Pablica que, ndo tendo participado dos procedimentos iniciais da contratagdo para Registro de Pregos, faz adesdo & Ata de Registro de Precos durante sua vigéncia”, Esse conceito refere-se aos drgdos ou entidades que aderem & ARP somente apds sua formalizagio, sem terem
participade da etapa de planejamento e conselidagdo da demanda. Referida adesdo é popularmente conhecida como “carona”. Ressalta-se que a decisdo pela permissdo ou pela vedagdo da adesdo (carona) & ARP deve ser devidamente justificada no processe administrative do gerenciador. Neste formuldrio, a informagdo tem a finalidade de permitir que a Seplag consiga apoiar com maior celeridade os drgdos e
entidades com demandas semelhantes, facilitando a gestdo e coordenacio de procedimentos compartilhados processades via sistema de registro de pregos.

6) 0 OBJETO QU PARTE DELE) JA FOI SUBMETIDO A PROCEDIMENTO ANTERIOR QUE TENHA SIDO DESERTO FRACASSADO DU REVOGADO?

Nota explicativa 7: esta informagio é necessaria para o enquadramento da solicitago, permitindo 3 Seplag identificar se se trata de demanda regular ou decorrente de procedimento anterior deserto, fracassado ou revogade, bem como para subsidiar a anélise da Secretaria quanto & viabilidade de aprovagdo do item.
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RESULTADO DA REVISAO

DOCUMENTOS MODELOS

= MINA

| EST S Gerais
-
15 0 SR, e

SOLICITACAO DE AUTORIZACAO PARA SER GESTOR DE RP - DOCUMENTO SEI

C e e s e s e s e s e s e s = my
. - . L, V. SOBRE 05 ITENS DO REGISTRO DE PRECOS

( Todos os itens serdo incluidos no mesmo -

" planejamentof) I 1) HA ALGUM ITEM QUE, HISTORICAMENTE, SEJA DE GESTAOQ DE OUTRO GRGﬁO;‘ENTIDADE? EM CASO AFIRMATIVO,JUSTIFIQUEASOLICITA(;E\O PARA GERIR REGISTRO DE PRECOS QUE O INCLUA. EM CAS0 NEGATIVO,

| : . INFORMAR QUE “MAO SE APLICA".

2) OS ITENS SOLICITADOS SERAQ OBJETO DE UM MESMO PLANEJAMENTO DE REGISTRO DE PRECOS?

Sim — 1 planejamento — 1 autorizacéo

Nota explicativa 8: informe se todos os itens relacionados nesta solicitagdo serdo contemplados em um mesmo planejamento de registro de pregos. A autorizagdo para gestdo de registro de pregos é vinculada a um
dnice planejamento. Assim, caso os itens solicitados sejam objeto de planejamentos distintos, o drgdo ou a entidade devera informar essa situagdo nesta solicitagdo, indicando quais itens serdo contemplados em
cada planejamento. Nessa hipotese, serdo emitidas autorizages distintas para cada planejamento, de modo a possibilitar sua realizagcdo de forma separada no Sistema Informatizado de Registro de Precos — Sirp.
Caso todos os itens sejam contemplados em um dnico planejamento, informar “Sim". Caso sejam contemplados em planejamentos distintos, informar “N3o” e indicar a divisdo dos itens entre os planejamentos. Caso
o registro de pregos possua um Unice item (correspondente a um dnico objeto, indivisivel), informar “N3o se aplica”.

N&o — Mais de 1 planejamento —
Informar a divisdo dos itens — 1 autorizacao :
para cada

>

o=

3) FOI VERIFICADA A INEXISTENCIA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS VIGENTE PARA OS ITENS SOLICITADOS?

Mota explicativa 9: antes do encaminhamento da solicitagdo de autorizagdo para gerenciar um registro de pregos, o érgdo ou a entidade devera consultar o Sirp para verificar a eventual existéncia de ata de registro
de precos vigente para o objeto demandado. Case seja identificada alguma ARP vigente para o mesmo objeto, esta deverd ser informada, acompanhada de justificativa que demonstre a inviabilidade ou a

Importante: a autorizagao para gestao de

. Reg |St ro de PreQOS é VinC UIada aum unl Cco P inconveniéncia de sua utilizagdo, evidenciando a necessidade de instauragdo de novo procedimento para registro de pregos.
I planejamento no SIRP

V1. OBSERVACOES

Observagdo: excluir notas explicativas e retirar os destagues em verde da versdo final do documento.
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RESULTADO DA REVISAO

DOCUMENTOS MINIMOS PARA INSTRUCAO DA SOLICITACAO

) _ s \
= FORMULARIO DE SOLICITACAO : MELHORIA: CAMPOS -
— |
. — PARA SER GESTOR DE RP I ) : OBJEE&’SOSSPAS'?‘TS\%EOTA DE
i <2520, dos | DILIGENCIAS FUTURASE |
documentos modelo reduz a . RETRABALHO
devolucao dos processos, \ ]

elimina o “vai-e-vem”
burocratico e minimiza o
retrabalho.

LISTA DE ITENS PARA

SOLICITAGAO DE RP T \
" MELHORIA: COLUNAS

! ociosAS ELIMINADAS. |

OFICIO DE | FOCO NAS INFORMAGOES |

ESSENCIAIS NAANALISE .
ENCAMINHAMENTO \ ]

/
I OBSERVACAO: PROQESSO I
- DEVE SER CONCLQIDO NA .
Processo instruido via SEI, pronto | UNIDADE DO ORGAOS OU I
. T *  ENTIDADES SOLICITANTE -
para ser encaminhado a H \ J
SEPLAG/SUBCOMP/SCPLAN-DCPEC C e e = = e e e - — .
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RESULTADO DA REVISAO

ACORDO DE NIVEL DE SERVIGO

g § mHmm =5 mm 1 =m I -y
*

*

DCPEC AREA TECNICA DCC (CATMAS)
2 pins UTEIS 3 DiAS UTEIS " 3 DIAS UTEIS B pias UTEIS 2 DIAS UTEIS
Regc_apgéf) e Anlise técni ” Analise SIRP. out Emissao da
verificagao da nalise tecnica especitica 1, ARANSe Sk, outras Andlise da conformidade dos itens de acordo com e et dl
I para os itens de TIC | Frota | autorizagdes, historico, utorizac
¢ - N er o CATMAS gestdo de RP
Processo | Energia emisséo de parecer
\ /

1 5 DIAS UTEIS QUANDO O OBJETO FOR DE TIC, FROTA OU ENERGIA %

A definicdo do ANS garante
maior previsibilidade aos
orgaos e entidades.

1 2 DIAS UTEIS PARA OS DEMAIS OBJETOS

Os prazos podem sofrer
alteracao de acordo com a
complexidade do caso.
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ATA DE REGISTRO DE
PRECO ANTERIOR

VIGENTE?

EXISTE AUTORIZACAO
EMITIDA NO PERIODO
DE...?

QUAL A VALIDADE DA
AUTORIZACAO EMITIDA

RESULTADO DA REVISAO

PRAZOS OBSERVADOS

ANTES

4 MESES DE VIGENCIA RESTANTE (

——> ) 6 MESES DE VIGENCIA RESTANTE

4 MESES

(

4 MESES DE VALIDADE

(

}) meses

% 2 MESES DE VALIDADE




.

A gestao nao termina na
emissao da autorizagao, ela se
expande para o monitoramento

da abertura do planejamento em
questao e outros dados
relacionados

RESULTADO DA REVISAO

PAINEL DE TRANSPARENCIA

AUTORIZAGOES DE GESTAO DE RP

T e AUTORIZACOES EMITIDAS ORGAOS/ENTIDADES SOLICITANTES ITENS DE MATERIAL/SERVICO SOLICITADOS —
. : e . %
Acesso Aberto: Disponivel para 909 3 22 21,7435 Mil
COﬂSU Ita nO POrta| de Com praS MG Distribuicho de Autorizagdes por Més de Emissio Auterizaches Emitidas por Orgho/Entidade

/ J «l ’/ ““\ | ‘ ’
Visao Estratégica: Visualize os itens ‘.\ Y w«
solicitados, as autorizacdes emitidas, “ I I.“

caracteristicas, status, entre outros

Atualizagéo Diéria DadOS Numero de Autorizacies Emitidas por Frente Numero de Autorizagies Emitidas por Ano
sincronizados diariamente a partir das
planilhas de controle interno da

Link Painel de Autorizacdo de Gestdo de RP

T 0% dades relanimnades be Frontes facam saletades o partic de ane de 2024 Todes o4 swirns dades sothe diapanivnin & parts de 3022
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RESULTADO DA REVISAO

PAINEL DE TRANSPARENCIA

AUTORIZAGOES DE GESTAO DE RP

ULTIMA AUTORIZAGAO EMITIDA DATA DE VALIDADE DA ULTIMA AUTORIZAGAO ULTIMO ORGAO/ENTIDADE AUTORIZADA

14]/2026 27/] 2/2026 lPSEMG PLANEJAMENTO SIRP GERADO

Tosos Tooos a0 o

oo0t v 113518 142008 MATIRIAL CATETER - (DENTHICACAD DUALD WWNEN PARA wEMODIAL SE LONGA 1 UMNIDADE 700 X0
PERMAMENCA; TAMANHO/NUNEAC: M4 A 16 TR COMPREAENTO NAD MITROR A
| ‘slamwwetsavesms e O e e
1M 200 MATERIAL CATETER . IDENTHICACAD: DURLO LUMEN PAZA HEMOOIALISE TAMANMOMNUMERD: | UNIDADE I/ 0N
000 ATANTIL APR MATERIA. PRIMA; POULRE TANG:
1135079 W20 MATIRIAL AGULHA PARA FETULA. PARA MIMOOIALISE - MATERA. PRALA BM ACO 1 UNIDADE /002004

o ] SLUCONIZADO, COM DSPOSTIVG DE SEGURANCA; MEDIDAS: 166 X 25MM
EXTENSOR COM JOCM APRCIOMADAMENTE, COM CLAMP § OCLUSOR
123587 W0 MATERIAL AGULHA FARA FIETUAA PARA MEMOOIALISE - MATERIA. PRALA M ACO 1 UNIDADE 100/ X0
SIUCONIZADO, COM DAROUTAVO D SEGURANCA; MEDDAS 176 X 25
IXTENSOR COM JOCW APRONIMADAMENTE, COM CLAMP | OCLUSOR;
A DS VALIMASE B4 AUTOREEAGAS | 1643734 1172008 MATERIAL CATETER . IDENTHICACAC: DURLD LUMEN PARA MEMOOWLISE ADULTO! 1 UNIDADE
TAMANHONUMERG: 111 A 12 1 20 CM OF COMPMENTO: MATERA. PAIMA
POUURETANG MEPARINIZADO O8) NAD:
16782 200 MATERIAL CATETER - IDENTWICACAD: DUMLD LUMIEN PARA HEMOOIALISE ADULYD: 1 UNIDADE J7/00/2006
TAMANHONUMERC: 11 F A 121, 14 O A 16 CM DF COMPUMENTO, MATIRIA
PUMA: POLILURETAND MEPARNCADOD O NAD:
16867 1412004 MATIRIAL CATETER - IDENTHICACAC: DUSO LUNIN P/ MIMODIALSE PLONATRICO 1 UNIDADS 27/00/200
BAMANMO/NUMERC: 70 18 X 10 CM COMMUMENTO: MATERA, MIMA

Toson
Ty T POLURETAND OU SLCONE
- . e — 1700 W0 MATURIAL BCANBONATO DE SO0N0 - MONCMO ATIVO: NCARBONATO DE 5000 BOCLA /00200
Tooo CONCENTRACAQ/DOSAGEM B4 MO/ML (B.4%; PFORMA FARMACTUTICA PO
APRESENTACAO: BOLSA 650 A 720 G COMPONENTE
10 200 MATER AL DIAUSADON DE NBAAS CAMLARTS . MATERA PRMA POLASILIONA O4 FAumIDADE 37/00/ 2004
POUETIRSULIONA; ARTA) 18 A 19 M2 ALTO FLUNO: KUF MAIOR OU GAUAL 40 4
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RESULTADO DA REVISAO

OR|ENTAQ6ES NO PORTAL DE COMPRAS
. COMPRAS.MG

Acesse o Portal de Compras

) MG p~ara V'Sual'ze_‘r_as N Acoss0 o Informagdos Formecedoros Agente Publico Ststomas Canals de Atendimento
orientacdes para solicitacéo

de Autorizacdo de Gestdo RP

=
AP0 > MiNAs GERAIS

EsT @ )
9 ggﬂf

nicio » Acesso a Informagtes » Manuas » Agente Publico » Autorizacho de Castho RP

Autorizacédo de Gestédo RP

Orientacdes Gerais e Fluxo de Solicitacido para Gestdo de Registro de Precos por érgaos e
entidades da Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Estado de Minas Gerals

Amparo Legal e Competéncia

Conforme Asposto no an 4° doDecreto n* 48 770. do 2024. & Secretana de Estado de Plangjamento ¢ Gestao (SEPLAG-MG) ¢ 0 Orgdo responsavid pela
COOrdenacao da politica de adocao ¢o Sistema de Registro de Precos (SRP) no Ambito da Administracao Publica direta, autarguica ¢ fundacional o Poder

Exocutivo ostadum

Q 0rgdo ou & enticlacie Que LIVer O INDMS5e Ao PrOMOVer uMma LCHACA0 ou Contratacio direta para registro de pregos © aluar Como gestor da Ata de
Reqistro de Pregos (ARP) que dela decormer deverd solicitar autonzagio i Seplag, que decidird conforme avalicao de convenidngia ¢ opartunidade. nos

LOrmos do pardgrafo unico do art 4* do Decreto n® 48 770. de 2024

Daante cdessas defnicOos. nos termos do Decreto n® 48 630, de 2023 competo & Diretora Central do Planejamento. Padronizacho ¢ Estratég

A OO
Contratacdo (DCPEC). unidacie vinculada & Superintenddncia Central de Planejamento de ContratacOes da Subsecretana do Compras Publicas. plana)ar
COOrcionar @ orentar ALVIdades relacionadas 20 planeamento de COMpPras @ & Modelagem de estralegus de AQUISCA0 ¢ CONrMACA0. DOMm CoMo 0%

Nosso contexto, cabe & DCPEC. no Ambito da Seplag. analisar as sobcitagdes de

Prococimentos UCILMONOS @ auxtiares. NO AMBILo cle suas MrbudHes
autonzacho apresentadas patos orglos ¢ entidades da Admmnistracdo Publica autdrquica o fundacional que pretendam atuar Como gestores de Atas de
Registro de Pregos de obpotos ndo contralizados polh Seplag, subsdiando a decisdo quanto & Convenincia ¢ oponuNndace da gostio do Registro de

Progos

NO exXrCicio dossh compatincia. a SEPLAG promoverd. om 03/700/2020. reunido do alinhamento com o6 0rgaos @ onticlades, Cup apresentas o sord
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RESULTADO DA REVISAO

REQUISITOS PARA A INSTRUCAO PROCESSUAL

U U
VERIFIQUE ANTES DE SOLICITAR E

OBSERVE A VALIDADE

Consulte o SIRP e o Painel de Autorizagao para _ . R :
verificar a existéncia de atas vigentes ou em A autorizacado ainda esta valida? (validade de 2

andamento para objetos iguais ou similares, e as meses - prazo para abertura e o inicio da adesao
autorizacdes emitidas do planejamento no SIRP)

OBSERVE O NOSSO ANS CONCLUA O PROCESSO
Encaminhe o processo com antecedéncia, Apds o envio para a unidade
evitando solicitagdes proximas a necessidade de SEPLAG/SUBCOMP/SCPLAN-DCPEC, conclua
abertura do planejamento 0 processo na sua unidade do SEI.

IMPORTANTE!
Caso o processao ndo seja instruido com os documentos '
I necessarios: formulario de solicitacao, lista de itens e oficio, |
'\ este sera devolvido de imediato para correcio.

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao de Minas Gerais (Seplag-MG)



RESULTADO DA REVISAO

FORMULARIO PARA INTENGAO DE PARTICIPAR DE RP

[INSERIR NOME DO ORGAO OU ENTIDADE]

FORMULARIO PARA INTENCAO DE PARTICIPAR DO REGISTRO DE PRECOS

Este documento tem o objetivo de subsidiar, nos termos do art. 62, inc. |, do Decreto n® 48.779, de 23 de fevereiro de 2024, 3 intencio de participar do registro de preco com justificativa fundamentada acerca da necessidade
da compra/contrataciio e dos quantitativos demandados e informacio do local de entrega ou execucdo do objeto.

Escol h ao T| po d 0 D ocumen to . o As informagbes apresentadas pelos orgdos e entidades que desejam participar do procedimento sdo de sua exclusiva responsabilidade.

Nota explicativa 1: todos os campos deste formuldrio s8o de preenchimento obrigatorio, ndo sendo recomendada a supressdo ou alteragio injustificada dos seus topicos. Em caso de informacdes incompletas ou falta de
assinaturas, sera necessdria a corregac do documento.

formulario para jntencio
3 - 1.  REFERENCIA
FORMULARIO PARA INTENQAO DE PARTICIPAR DE RP 1.1. Ndmero do Planejamento no Sistema Informatizado de Registro de Pregos (Sirp): [inserir].
1.2. Objeto da compra/contratacdo: [inserir nomenclatura utilizada no Sirp].

1.3. Orgdo ou entidade gerenciadora: [informar].

2. FUNDAMENTACAO DA COMPRA/CONTRATACAD E DAS SUAS QUANTIDADES

2.1. Da motivagdo para a pra/

Nao compoe a instrugao do processo 211 [Inserit  texto com a justfficativa/fund S0 da  necessidad da compra/contratago].
de SOI iCitaQéO de auto rizagéo para Nota explicativa 2: o principio da motivacio integra o regime juridico administrativo, impondo & Administracio a necessidade de explicitar 0 motivo (situagSo fatica) e o fundamento juridico dos seus atos.

gestéo de Registro de Pregos Para a elaboracdo da justificativa relacionada a este subitem, recomenda-se utilizar comeo referéncia as orientacdes e perguntas auxiliares abaixo, exemplificativas.
-Exponha a necessidade da Administracio e as razdes pelas quais a compra/contratacio ird supri-la da melhor forma possivel. Por que comprar/contratar?

-Exponha os beneficios diretos e indiretos que resultarfio da compra/contratacBo. Para  que comprar/contratar? Qual o objetivo da compra/fcontratacdo?

Contudo, a SEPLAG orienta sua
Ut ilizagé’o como mOdeIO para 2.2, Da justificativa para os quantitativos da compra/contratacgo
d ivu' gagéo aos érg éos ee ntidad esl 2.2.1 [Apresentar justificativa para os quantitativos a serem mmpradusfwntmhdosl

- Qual é o impacto para a Administracdo e para o interesse publico de ficar sem a compra/contratacdo?

com a fl nalldade de SUbSId lar a InCIusao Mota explicativa 3: para fins do exercicio do poder sancionatdrio do Tribunal deContas daUnido (TCU),a elaboragdo de documentos que fundamentam a contratacdo sem justificativas para os quantitativos a serem
a freo g comprados/contratadospode ser tipificada comoerrogrosseiro, nos termos doart. 28 do Decreto-LeiFederal n24.657, de 4 de setembro de1942(Lei de Introducio &s normas do Direito Brasileiro) {Acorddo n® 2459/2021 do
de justificativas pelas demandas no Plenie do TOU)

SI RP, durante a etapa de adesao da Nota explicativa 4: ajustificativadeve abranger as quantidades decorrentes da demanda da Administracdo, as quais devem ser acompanhadas doregistrodamemariade célculo e dos documentos que |he dio suporte, devendo ser

futura Ata de Registro de Precos.

consideradas eventuais relagbes com outras compras/contratacfes.

Para a elaboracdo da justificativa relacionada a este subitem, recomenda-se utilizar como referéncia as perguntas auxiliares abaixo, exemplificativas.
- Como foram estimados os quantitativos de cada um dos itens gue serdo comprados/contratados?
-Quememéorias de calculo, estudos técnicos, dados histéricosou outros elementos/documentosdio suporte ao levantamento?
- Caso a compra/contratacdo pretendida substitua procedimenteo anterior, foi observado o histdrico de execugdo do objeto? As quantidadesdemandadas estdo alinhadas a real necessidadeda Administracio?

Elas incluem margens de seguranga ou projecdes futuras?

- Existemn variagfes sazonais ou picos de demanda gue justifiguem determinada quantidade?

-Osguantitativosestimadosgarantema execugdo integral do objeto sem desperdicios ou insuficiéncias?

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao de Minas Gerais (Seplag-MG)



RESULTADO DA REVISAO

FORMULARIO PARA INTENCAO DE PARTICIPAR DE RP

3. LOCAL DE ENTREGA OU DE EXECUCAD DO OBJETO

[Inserir os locais de entrega ou de execucio do ohjeto, preferencialmente junto com a identificacio dos responsédveis por seu recebimento e seus respectivos contatos. E necessario informar se a entrega/execucio do objeto
demanda agendamento prévio, pois, caso seja, os contatos e as condicdes, como o horario, para o agendamento também deverdo ser apresentados].

Mota explicativa 5: deve-se informar todos os enderegos em que o objeto podera ser entregue ou executado, pois essa informacdo influencia o valor estimado da compra/contratacdo, de forma que o drgdo ou entidade
gerenciadora do registro de precos devera registra-la na instrucdo processual.

Abaino, segue sugestao de quadro gue pode ser utilizado (a coluna "Contato e condices para o agendamento da entrega/execucao do objeto”™ podera ser suprimida caso nao se apligue ao casa).

Mome e contato Contato e condigbes
dos responsaveis para o agendamento
Local Enderego pelo recebimento da entregafexecucio
do objeto do objeto

[-1 [-] L1 [-]

4.  ANEXOS|
[Informar possiveis anexos a este formuldrio de justificativa, se houver, ou registrar que o item "Mao se aplica"].
Nota explicativa 6: s o presente formulario for acompanhado de algum anexo, o orgao ou entidade deve descrevé-lo neste campo. Se nao houver anexo a ser indicado, deve-ze informar que o item "Mao se aplicg”. Caso

existam anexos, importa destacar que o orgao ou entidade interessado em participar do registros de precos devera se atentar para juntd-los ao formulario a ser anexado no Sirp, de modo a assegurar a completa e adequada
instrucao da intencdo de participacdo no procedimento.

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao de Minas Gerais (Seplag-MG)



RESULTADO DA REVISAO

FORMULARIO PARA INTENCAO DE PARTICIPAR DE RP

&©= j e < 3
L= o © !
| ESTADO = GERAIS
L W e
_—
HE EEE I IS § S § IS § S O IS § S f s § . PS0ENE/  \_pews ¢

NOVIDADE

- ——

5.  VEDACAO A PARTICIPACAD DO ORGAO/ENTIDADE EM MAIS DE UMA ATA DE REGISTRO DE PRECOS COM O MESMO OBIETO

Declaro(amas), para os devidos fins, que este argdo/entidade observou o disposto no art. 11, inc. VI, do Decreto n2 48.779 de 2024, transcrito a seguir.

Art. 11 — O edital para registro de pregos obhservard as regras gerais estabelecidas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, = dispora sobre:

{1

Vil — o vedagdio d participocdo do drgdo ou do entidade em mais de uma ARFP com o mesmo objeto no prazo de validode doquela de que ja tiver participodo, salvo na ocoméncia das seguintes hipdteses:
al existEncia de ata que tenha registrado gquantitativo inferior ao maximo previsto no edital;

b} exourimento ou insuficiéncia do quantitativo pora atendimento do participante na ata de registro de precos em vigor;

¢l aproximacdo do término da vigéncia do ARF em vigor, na hipdtese de contratocdes sucessivas do objeto;

d} apuragdo, em andamento, de ocorréncia de hipétese que acarrete o cancelamento da ARP em vigor, nos termos do art. 28; [...]

Messe sentido, informofamos) que:
{ } Este orgao/entidade nao participa de outra ata de registro de precos vigente com o mesmao objeto.

{ )} Este argao/entidade participa de outra ata de registro de precos vigente com o mesmo objeto, hipdtese em que a participacdo adicional solicitada se justifica nos termos do art. 11, inciso VI, alinea [informar alineal(s)
aplicavel(is), entre "a" a "d"], do Decreto n2 48 779, de 2024, conforme fundamentacio a seguirj
[Descrever de forma objetiva como als) hipotese(s) da(s) alinea(s) citada(s) acima se aplica{m) ao caso concreto, motivando a decisdo adotada].

Mota explicativa 7: escolher uma das redaces alternativas acima, conforme caso concreto. Caso o orgdo/entidade ja participe de ata de registro de precos com o mesmo objeto, devera se atentar para aprezentar justificativa
para a adesao solicitada nos termos acima detalhados.

Assim, atestolamos) gue a presente manifestacdo visa assegurar a conformidade da adesdo almejada com a normativa vigente, afastando a participacdo indevida do orgdo/entidade em mais de uma ata de registro de precos
com o mesma objeto.
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RESULTADO DA REVISAO

FORMULARIO PARA INTENGAO DE PARTICIPAR DE RP

o e o e e s s s s e e e
| S . .

I Os responsaveis indicados no documento . : E obrigatodria a assinatura de responsavel

I devem assinar I I pela aprovacao do documento |

6. RESPONSAVEIS

6.1. Pela elaboracdo deste formulario:
6.1.1. Nome: -
8.1.2. Masp!matricula:-
6.1.3. E-mail: [inserir].

6.2. Pela aprovacdo deste formulario:
6.2.1. Nome: -
6.2.2. Masp!matricula:-
6.2 3. E-mail: [inserir].

Nota explicativa 8: & possivel acrescentar quantos elaboradores/aprovadores forem necessarios.

Nota explicativa 9: os responsaveis pela elaboracdo e aprovacdo destacados nos campos acima devem assinar este formuldrio. Apds assinaturas, o documento deverd ser incluido no Sirp junto ao termo de adesdo.

klvserva;:in: excluir notas explicativas e retirar os destagues em verde da versao final do documento.
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ORIENTACOES IMPORTANTES

BOAS PRATICAS
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ORIENTACOES IMPORTANTES

BOAS PRATICAS RECOMENDADAS:

ETP

E recomendado fazer o ETP
(quando couber, nos termos da
Resolugao Seplag n°® 115/2021)

antes de encaminhar a
solicitacdo a DCPEC, para
melhor definicdo da demanda e
da solugao que a atendera da
melhor forma possivel.

LISTA DE ITENS

Valide, previamente, a lista de
itens e os critérios de
agrupamento dos itens junto
aos Orgaos
demandantes/participantes,
quando for o caso.

PAC

Consulte previamente o PAC
para verificar a existéncia de
demandas comuns e avaliar a
realizacao de um Registro de
Precos compartilhado,
evitando procedimentos
paralelos para objetos
semelhantes.

JUSTIFICATIVAS

Ao realizar a solicitacdo para
ser gestor de RP, certifique-se
de apresentar justificativas
objetivas e compativeis com a
necessidade.

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao de Minas Gerais (Seplag-MG)




ORIENTACOES IMPORTANTES

NUMEROS IMPORTANTES 2026:

146 3.111 93 14
PROCESSOS ANALISADOS ITENS ANALISADOS PLANEJAMENTOS ORGAOS E ENTIDADES
INICIADOS NO SIRP ATENDIDOS
W, WV, v, .,

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao de Minas Gerais (Seplag-MG)



DUVIDAS?

@ Contato: planejamentodecompras@planejamento.mg.gov.br

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao de Minas Gerais (Seplag-MG) _
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