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SECRETARIA DE ESTADO DE 
PLANEJAMENTO E GESTÃO 

Rodovia Papa João Paulo II, 4.001 
Edifício Gerais – Bairro Serra Verde 
CEP: 31630-901 - Belo Horizonte - MG 

COMUNICADO SIAD - PORTAL DE COMPRAS 03/2025 
 
MÓDULO: Gestão de procedimentos da Lei 14.133/21 

ASSUNTO: Cotação eletrônica de Maior lance 

Responsável pela elaboração: Diretoria Central de Sistemas 
Corporativos de Logística, Patrimônio e Compras Públicas - 
DSISLPC/SEPLAG 

Data: 13/03/2025 

 

 

Prezado(a) usuário(a), 

 

Encontra-se disponível, no módulo Gestão de procedimentos da lei 14.133/21 a funcionalidade para  

cadastramento e a condução dos procedimentos relacionados a Cotação eletrônica(COTEP) de maior 

lance. 

 

Atenção: Este comunicado reflete a visão do servidor e tem como objetivo apresentar as alterações no 

fluxo para adequação ao procedimento da Cotação eletrônica (COTEP) para maior lance.  

 

1. Cadastro de solicitações e pedidos de maior lance. 

Para realizar o procedimento de Cotação eletrônica de maior lance, é necessário cadastrar a solicitação e 

o pedido de maior lance. 

 

1.1. Cadastramento de solicitação de maior lance. 

O cadastro da solicitação deve ser realizado por meio do botão “inserir solicitação de maior lance”.  
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O fluxo de cadastro de solicitações permanece inalterado. Para finalizar o cadastro, é necessário 

preencher todos os campos obrigatórios e incluir pelo menos um item, seja de material ou serviço. 

 

 

 

 

Depois, é necessário aprovar a solicitação. 
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1.2. Cadastramento de pedido de maior lance. 

 

O cadastro do pedido deve ser realizado através do botão “inserir pedido de maior lance”. 

 

 

 

Informamos que não houve alterações no fluxo de cadastro dos pedidos de maior lance, que deve ser 

realizado preenchendo os campos obrigatórios existentes, incluindo pelo menos uma solicitação de maior 

lance já aprovada e a criação de um mapa de preços a partir do pedido de compras. Para os pedidos de 

maior lance, as abas “dotações orçamentárias” e “programação orçamentária previa” não são exibidas. 

 



Pág. 4  

Observação: Esse comunicado não exibe o fluxo de cadastro do mapa de preços, caso possua duvidas 

poderá consultar o comunicado SIAD 02/2016.  

 

 

 

 

Posteriormente realize a aprovação do pedido.  

Selecione o pedido desejado e clique em “Responder pedido”. 

 

https://compras.mg.gov.br/wp-content/uploads/comunicado-siad-02-2016-novas-funcionalidades-modulo-melhores-precos-v-27-07-2016.pdf
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2. Cadastramento de processos. 

 

O cadastramento do processo pode ser realizado ao acionar o botão “inserir processo”. 

 

 

 

 

Durante o cadastro do processo, selecione o procedimento de contratação conforme a lei 14.133/21. Em 

seguida escolha o procedimento de contratação “Dispensa de licitação por valor” e opte por “Cotação 

eletrônica”. 

 

 

Informamos que o fluxo para cadastramento de Cotação eletrônica para maior lance permanece o mesmo. 

Para realizar o procedimento, é necessário cadastramento do processo, elaboração de aviso, parecer 

jurídico, aprovação, e disponibilizar. 
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3. Cadastro de procedimento. 

 

O cadastro do procedimento é realizado acessando o módulo “Gestão de procedimentos da lei nº 

14.133/21”, e clicar na opção “cadastro de procedimentos”.  

 

 

Atenção: O cadastro de procedimentos para Cotação eletrônica de maior lance permanece o mesmo, com 

a alteração ocorrendo no cadastro de lotes, onde foram adicionados novos campos. 

 

3.1. Cadastro de lotes. 

 

Para o cadastro do procedimento de Cotação Eletrônica de Maior Lance, realizado conforme a lei 

14.133/21, deverá ser selecionado o tipo de proposta entre “valor” e “percentual”. 

 

 

Caso a opção selecionada no campo “Tipo da proposta” seja “percentual”, o campo “percentual estimado” 

deverá ser preenchido. Além disso, o campo “Orçamento Sigiloso” será preenchido automaticamente como 

“não”, sem possibilidade de edição. 

Os demais campos obrigatórios no cadastro dos lotes permanecem inalterados. 
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Atenção: Após o cadastramento do procedimento, é necessário realizar a disponibilização da COTEP. Ao 

disponibilizá-la no Portal de compras, a publicação no PNCP ocorrerá automaticamente. 

 

4. Sessão do procedimento. 

 

A sessão será iniciada automaticamente na data e horário informados durante o cadastro do procedimento. 

 

 

Após o início da sessão, os lotes terão a situação definida como “Cotação de preços iniciada”. 
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5. Alterações após a disputa da cotação eletrônica. 

 

Houve alterações na COTEP para o critério de julgamento “Maior lance”. Agora, nas etapas de 

“Estratificação”, “Solicitação de proposta ajustada” e “Negociação”, o licitante poderá informar valores ou 

percentuais superiores aos enviados na disputa ou na proposta inicial, caso não tenha ocorrido lances.  

 


