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Prezado (a) usuário (a), 

 

Encontra-se disponível, no módulo Material Permanente do SIAD, novas funcionalidades que 

permitem identificar que as diferenças apontadas nos relatórios de fechamentos são, na verdade, o 

valor da depreciação aplicada aos bens movimentados. 
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1 - Orientações Gerais 

 

As funcionalidades consistem em consultas e relatórios e podem ser acionadas para cada 

documento de movimentação de bens móveis entre unidades contábeis diferentes.  

 

As diferenças são encontradas entre o Valor do Bem e o Valor do Patrimônio gravado em um 

documento, que no momento da emissão do relatório de fechamento, ainda não teve a 

transferência confirmada. Todos os bens presentes no documento estão “Em Trânsito”.  

Quando o documento for confirmado na unidade destino, a diferença deixa de existir. 

 

A consulta e a emissão de relatório podem ser solicitadas pela Unidade Origem ou pela Unidade 

Destino do documento, informando: 

- Número do documento e Elemento Item de despesa ou; 

- Unidade Contábil ou; 

- Unidade Contábil e Elemento Item de Despesa. 

Se a Unidade Contábil for informada a pesquisa será efetuada pela Contábil vinculada a Unidade 
de Origem do documento. 
 
 As consultas e a emissão de relatórios são acionadas no Módulo SIAD de Material Permanente. 
 

No Menu do SIAD acesse a opção Material Permanente – Patrimônio e tecle <ENTER>. 

 

 

 

 

2 – Consulta de documentos pela Unidade Origem 

 

No Módulo de Material Permanente, acesse a opção 9 - Consulta e tecle <Enter>. 
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Acesse a opção 25- Deprec. a baixar na Confirmacao e tecle <Enter>. 

  

 

 

Acesse a opção 1- Unidade de Origem e tecle <Enter>. 
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2.1 – Consulta por Número do documento e Elemento Item de despesa 

 

Digite no campo " Selecione uma Opcao para Geracao da Consulta” 1- Documento e tecle 

<Enter>. 
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Informe o número do documento (Emitente/Tipo/ Ano / Seq.), o Elemento Item Despesa e se o 

documento está finalizado ou não (S/N) e tecle <Enter>. 

 

ATENÇÃO: 

Na consulta, os documentos não finalizados apresentam as mesmas informações disponibilizadas 

para os documentos finalizados. 
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São duas opções de consulta, exibir apenas o Total e exibir os Patrimônios. 

 

 - Consulta por Número do documento e Elemento Item de despesa exibindo apenas o Total 

Selecione com “X” a opção correspondente a “Exibir apenas o Total” e tecle <Enter>. 

 

 

 

 

Confirme os dados da consulta digitando “S” e tecle <Enter>. 
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Os dados resumidos são exibidos. A diferença apontada refere-se ao valor total da depreciação 

dos patrimônios contidos no documento. Tecle <Enter>. 

 

 

 

 

 - Consulta por Número do documento e Elemento Item de despesa exibindo os Patrimônios 
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Selecione com “X” a opção correspondente a “Exibir os Patrimonios” e tecle <Enter>. 

 

 

 

Confirme os dados da consulta digitando “S” e tecle <Enter>. 

 

 

 

Os dados detalhados são exibidos. A diferença apontada refere-se ao valor total da depreciação 

dos patrimônios contidos no documento. Tecle <PF2> ou <PF9> para sair. 
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2.2 – Consulta por Unidade Contábil 
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Digite no campo " Selecione uma Opção para Geração da Consulta” 2- Unidade Contabil e tecle 

<Enter>. 

 

 

 

Informe a unidade contábil da unidade origem do documento e tecle <Enter>. 

 

 

São duas opções de consulta, exibir apenas o Total e exibir os Patrimônios. 
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 - Consulta por Unidade Contábil exibindo apenas o Total 

 

Selecione com “X” a opção correspondente a “Exibir apenas o Total” e tecle <Enter>. 

 

 

 

Confirme os dados da consulta digitando “S” e tecle <Enter>. 

 

Os dados resumidos são exibidos. A diferença apontada refere-se ao valor total da depreciação 

dos patrimônios contidos nos documentos não confirmados da unidade contábil informada. 
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Tecle <Enter>. 

 

 

 

- Consulta por Unidade Contábil exibindo os Patrimônios 

Selecione com “X” a opção correspondente a “Exibir os Patrimonios” e tecle <Enter>. 

 

 

Confirme os dados da consulta digitando “S” e tecle <Enter>. 
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Os dados detalhados são exibidos. A diferença apontada refere-se ao valor total da depreciação 

dos patrimônios contidos nos documentos não confirmados da unidade contábil informada. 

Tecle <Enter>. 
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2.3 – Consulta por Unidade Contábil e Elemento Item Despesa 

 

Digite no campo " Selecione uma Opcao para Geracao da Consulta” 3- Unidade 

Contabil/Elemento Item Despesa e tecle <Enter>. 
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Informe a unidade contábil da unidade origem do documento, o Elemento Item Despesa e tecle 

<Enter>. 
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São duas opções de consulta, exibir apenas o Total e exibir os Patrimônios. 

 

 - Consulta por Unidade Contábil e Elemento Item Despesa exibindo apenas o Total 

Selecione com “X” a opção correspondente a “Exibir apenas o Total” e tecle <Enter>. 

 

 

 

Confirme os dados da consulta digitando “S” e tecle <Enter>. 
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Os dados resumidos são exibidos. A diferença apontada refere-se ao valor total da depreciação 

dos patrimônios contidos nos documentos não confirmados da unidade contábil informada. 

Tecle <Enter>. 

 

 

 

- Consulta por Unidade Contábil e Elemento Item Despesa exibindo os Patrimônios 

Selecione com “X” a opção correspondente a “Exibir os Patrimônios” e tecle <Enter>. 
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Confirme os dados da consulta digitando “S” e tecle <Enter>. 

 

 

 

Os dados detalhados são exibidos. A diferença apontada refere-se ao valor total da depreciação 

dos patrimônios contidos nos documentos não confirmados da unidade contábil informada. Tecle 

<Enter>. 
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3 – Consulta de documentos pela Unidade Destino 

 

No Módulo de Material Permanente, acesse a opção 9 - Consulta e tecle <Enter>. 

 

 

 

Acesse a opção 25- Deprec. a baixar na Confirmacao e tecle <Enter>. 
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Acesse a opção 2- Unidade de Destino e tecle <Enter>. 

 

 

 

ATENÇÃO: 

Todas os procedimentos para obter as consultas pela Unidade de Destino são os mesmos 

utilizados na obtenção das consultas por Unidade de Origem. 

Todas as consultas por Unidade de Destino produzem as mesmas informações que as produzidas 

nas consultas por Unidade de Origem. 

Portanto, refira-se aos procedimentos de acionamento das consultas por Unidade de Origem, tendo 

em vista que onde a unidade contábil for requerida, a unidade contábil da unidade destino do 

documento deve ser informada.  
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4 – Emissão de Relatórios pela Unidade Origem 

 

No Módulo de Material Permanente, acesse a opção 8 - Relatório e tecle <Enter>. 

 

 

 

Acesse a opção 30- Deprec. a Baixar na Confirmacao e tecle <Enter>. 
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As opções de relatórios são as mesmas opções de consulta. As telas apresentadas são as 

mesmas exibidas nas consultas. 

Os relatórios são obtidos com os mesmos passos executados na consulta 

 

Acesse a opção 1- Unidade de Origem e tecle <Enter>. 

 

 

 

O menu exibido é idêntico ao da consulta. 
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Selecione uma opção de relatório conforme a sua necessidade. Após digitar as informações 

solicitadas, selecione Imprimir na Impressora Local ou Enviar Relatório para WEB e acione <PF5> 

para confirmar a impressão. 
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4.1 - Exemplo de relatórios por Número do documento e Elemento Item de despesa 

 

Resumo 

 

 

 

 

Detalhado 
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4.2 - Exemplo de relatórios por Unidade Contábil 

Resumo 

 

 

Detalhado   

 

 

 

 

 

 



 

 

pág. 26 
 

4.3 - Exemplo de relatórios por Unidade Contábil e Elemento Item Despesa 

 

Resumo 

 

 

Detalhado 
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5 – Emissão de Relatórios pela Unidade Destino 

 

No Módulo de Material Permanente, acesse a opção 8 - Relatório e tecle <Enter>. 

 

 

 

Acesse a opção 30- Deprec. a Baixar na Confirmacao e tecle <Enter>. 
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As opções de relatórios são as mesmas opções de consulta. As telas apresentadas são as 

mesmas exibidas nas consultas. 

Os relatórios são obtidos com os mesmos passos executados na consulta 

 

Acesse a opção 2- Unidade de Destino e tecle <Enter>. 

 

 

 

ATENÇÃO: 

Todas os procedimentos para obter os relatórios pela Unidade de Destino são os mesmos 

utilizados na obtenção dos relatórios por Unidade de Origem. 

Todas os relatórios por Unidade de Destino produzem as mesmas informações que as produzidas 

nos relatórios por Unidade de Origem. 

Portanto, utilize os procedimentos de acionamento dos relatórios por Unidade de Origem, tendo em 

vista que onde a unidade contábil for requerida, a unidade contábil da unidade destino do 

documento deve ser informada.  

--------------------- FIM --------------------- 


