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COMUNICADO SIAD - PORTAL DE COMPRAS 04/2026 
 
MÓDULO: Sistema Informatizado de Registro de Preços – SIRP. 

ASSUNTO: Inclusão de órgãos externos. 

Responsável pela elaboração: Diretoria Central de Sistemas 
Corporativos de Logística, Patrimônio e Compras Públicas - 
DSISLPC/SEPLAG 

Data: 24/08/2026 

 

 

Nº da revisão Data da revisão Alterações 

00 24/08/2026 Divulgação Inicial 

 

 

 

Prezado(a) usuário(a), 

 

Informamos que foi disponibilizada no Sistema Informatizado de Registro de Preços (SIRP) funcionalidade 

que permite a inclusão de dados de órgãos e entidades não usuários do SIAD que aderiram em registro de 

preços seja como participante e/ou como não participante geridos pelos órgãos e entidades usuários do 

SIAD MG (carona). Essas informações serão enviadas ao Portal Nacional de Contratações Públicas 

(PNCP). 

 
1. Quem pode realizar a inclusão 

 
A funcionalidade está disponível para usuários que possuam o perfil 91604 – Técnico da Unidade 
Gestora, devidamente habilitado na unidade gestora do órgão/entidade. 
 
 

2. Inclusão de Órgão Externo 

 
Para realizar a inclusão de dados de um órgão/entidade externo, o usuário deverá acessar o sistema 

informando a unidade gestora, usuário e senha. 
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Após o acesso ao SIRP, deverá acessar o menu “Termo de Adesão”, opção “Gerir órgão externo”. 
 

 
 
Para realizar o cadastro, deverá acionar o botão “Novo” para iniciar o registro dos dados de um novo 

órgão/entidade externo. 

 

 
 
O sistema apresentará os campos obrigatórios necessários para o cadastro: 
 

 Nome Órgão Externo: nome do órgão/ entidade externo que realizou a adesão; 
 Código Órgão Externo: código que identifica o órgão/entidade externo, utilizando o identificador 

cadastral do órgão/entidade; 
 Sigla: sigla do órgão/entidade externo; 
 CNPJ: informar o CNPJ do órgão/entidade externo; 
 Código Órgão Unidade Externa: código da unidade administrativa do órgão/entidade externo, 

utilizada para identificar especificamente a unidade responsável pela adesão na ata de registro 

de preços. Neste campo, deverá ser informado o código da unidade do órgão/entidade externo 
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que será utilizado para envio dos dados do contrato/empenho ao PNCP pelo sistema utilizado 

pelo respectivo órgão/entidade externo. 

 Data de Aprovação: data em que a adesão foi aprovada; 
 Não participante (“Carona”): selecionar 

o “Sim”: se o órgão/entidade externo é não participante; 
o “Não”: se o órgão/entidade externo é participante.  

Observação: caso o órgão/entidade externo seja participante em um lote e não participante em outro 
lote, o gestor do RP deve cadastrar os dados para as duas situações. 

 
 

 
 
Atenção: recomendamos que o gestor do RP solicite os dados ao órgão/entidade externo, inclusive para 
certificação de que estejam aderentes aos dados que constam no PNCP e que são de sua 
responsabilidade, principalmente o código do órgão e da unidade informada. Caso contrário, o envio 
dos dados ao PNCP pode ser impactado. 
 
Após preencher todos os campos, deverá clicar no botão “Salvar” para concluir o cadastro do 
órgão/entidade externo.  
 

 
 
O sistema salva as informações e permite a visualização da inclusão. 
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Atenção: o órgão gestor do RP deverá realizar o cadastro de todos os órgãos/entidades externos 

vinculados ao planejamento de RP, incluindo participantes e não participantes. Além disso, um 

mesmo órgão/entidade externo poderá ser cadastrado mais de uma vez. Isso poderá ocorrer, por exemplo, 

quando o órgão for participante em determinados lotes/itens e não participante (“carona”) em outros, 

devendo ser realizado um cadastro para cada situação. 

 
 

3. Edição de Órgão Externo 

 
Caso seja necessário alterar alguma informação cadastrada, deverá selecionar o órgão/entidade desejado 

e clicar no botão “Editar”.  

 

 
 
O sistema permite realizar a edição dos dados incluídos. Após realizar as alterações necessárias, deverá 
clicar no botão “Salvar”. 
 

 
 

4. Exclusão 
 
Para excluir um órgão/entidade externo, deverá selecionar o registro correspondente e, em seguida, clicar 

no botão “Excluir”. 

 
 
Após a confirmação da ação, o órgão/entidade será removido do cadastro do sistema. 

 

 
 

5. Envio ao PNCP 
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Após realizada a inclusão dos dados dos órgãos/entidades externos, para que o envio ao PNCP seja 
realizado, será necessário acionar o Atendimento SIAD para que o envio seja realizado por meio de 
intervenção, até que seja disponibilizado o envio automático. Link: Canal do Atendimento – SIAD – Portal 
de ComprasMG. 
 
 

https://compras.mg.gov.br/agente-publico/atendimento-siad/
https://compras.mg.gov.br/agente-publico/atendimento-siad/

