/‘I‘; SECRETARIA DE ESTADO DE Rodovia Papa Joao Paulo II, 4.001
i W) PLANEJAMENTO E GESTAO Edificio Gerais — Bairro Serra Verde
’x‘;,é CEP: 31630-901 - Belo Horizonte - MG

S

COMUNICADO SIAD - PORTAL DE COMPRAS 04/2026
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N° da revisdo Data da reviséo Alteracdes
00 24/08/2026 Divulgacéo Inicial

Prezado(a) usuario(a),

Informamos que foi disponibilizada no Sistema Informatizado de Registro de Precos (SIRP) uma
funcionalidade que permite a inclusdo de 6rgdos e entidades participantes e ndo participantes em
planejamentos de RP que ndo tenham cadastro no SIAD. Essas informacdes serdo enviadas ao PNCP
(Portal Nacional de Contrata¢des Publicas).

1. Quem pode realizar ainclusao.

A funcionalidade esta disponivel para servidores que possuam o perfil 91604 — Técnico da Unidade
Gestora, devidamente habilitado na unidade gestora do 6rgao.

2. Inclusdo de Org&o Externo.

Para realizar a inclusdo de um 6rgdo externo, o usuario devera acessar o sistema informando a unidade
gestora, usuario e senha.
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Apbs o acesso ao SIRP, devera acessar o menu “Termo de Adesao”, opgao “Gerir 6rgdo externo”.
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Para realizar o cadastro, devera acionar o botao “Novo” para iniciar o registro de um novo 6rgao externo.
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O sistema apresentara os campos obrigatérios necessarios para o cadastro.

= Nome Orgéo Externo: O nome do 6rgdo ou entidade que realizou a ades&o.

= Cobdigo Orgdo Externo: Codigo que identifica o 6rgéo ou entidade externa participante da ata de
registro de precos, utilizando o identificador cadastral do 6rgao.

= Sigla: Sigla do 6rgao ou entidade.

= CNPJ: Informar o CNPJ do 6rgédo ou entidade.

= Cdbdigo Orgdo Unidade Externa: Codigo da unidade administrativa do 6rgdo ou entidade externa
participante, utilizada para identificar especificamente a unidade responsavel pela participacdo na
ata de registro de precos.

= Data de Aprovacdo: A data em que a adesdao foi aprovada.

= Na&o participante (“Carona”): O gestor da ata deve informar se o 6rgdo ou entidade externa é
participante ou ndo participante (carona).
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Cadastro Orgdo Externo
Nome Orgédo Externo: ;
Cédigo Orgdo Externo: .
Sigta:
CNPJ: * Utdize CNPJ sem " 'e "'
Cédigo Orgéo Unidade x
Externa:

Data de Aprovaciio: .

Nao participante = =
(“Carona™)? Sen |/ Nao

Salvar  Desistir

Ap0s preencher todos os campos, devera clicar no botédo “Salvar” para concluir o cadastro do participante
externo.

Cadastro Orgiéio Externo
Nome Orgio Externo: Prefeitura Municipal de Ouro Preto .
Codigo Orgao Externo: 123456 )
Sigla: PMOP -
CNPJ: 18295285000136 * Utiize CNPJ sem*'a ™
gﬁ'r:o""“ Unideds  |4>3456 .
Data de Aprovagao: 12/08/2026 .
con Sim ® Nao

Salvar | Desistir

O sistema salva as informacgdes e permite a visualizagdo da incluséo.

Orgao Laterno
Codigo orgho Orghotintdade Codigo Unidede CNPY BIgha Nao participante (“Carona™)
12045 Pradwdunt Munopsd de Ouro et 7MW 10 M0 200t MO _m

Yoltar - Novo  Tdnar Fxckr

3. Edicao de Orgéo Externo.

Caso seja necessario alterar alguma informacao cadastrada, devera selecionar o 6rgdo desejado e clicar
no botao “Editar”.

Orgso Externo

Codigo 6rgio Orgao/Entidade Codigo Unidade CNPJ Sigha Nao participante {"Carona™)
° 1256 Pretesurs Muscpal de Owo Pretn 123838 18 245 2050001 ¢ PMOP Sm

Voltar | Novo | Edier Exchuk

O sistema permite realizar a edicdo dos dados incluidos. Apos realizar as altera¢des necessérias, devera
clicar no botao “Salvar”.
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Cadastro Orgdo Externo
Nome Orgéo Externo: Prefeitura Municipal de Ouro Preto x

Codigo Orgao Externo: | 123456

Sigla: PMOP :

CNPJ: 18295295000136 * Utilize CNPJ sem'"e

g:glg; ?m'ao Unidade . .,cc .
Data de Aprovagao: | 10/08/2026 [®
:-‘-‘csz;g. e Sim @ Nao

Salvar | | Desstir

4, Exclusao.

Para excluir um érgéo externo, devera selecionar o registro correspondente e, em seguida, clicar no botédo
“Excluir”.

Orglc Externc
Codigo rgho Orgho/Entidade Cadigo Unidade CNPJ Sigla Nio participants ("Carona”™|
o 12245 SECRE TARW DE AUMINIS TRACAD 12200 10 572 0Z20001-80 SA N
123458 Profotun Munopal de Ouro Freto 123450 18 205 H8M001.06 PMOP Sm

Voltar | Nowo - Editar | Exclule

-Cen-w\;m n‘ e .rvp {77\ =ﬂi;‘d

ApoOs a confirmacédo da agéo, o 6rgdo sera removido do cadastro do sistema.

Orgao Externo
Codige brgio OrgdaEntidade Codigo Unidade cNPy Sigla Nio participants ("Carona”)
123450 Profofiura Musiopad de Outo Prafo 1235 18 205 2050001-38 PMCF Sm

Voltar | Novo | Ecitar | Exclul

5. Envio ao PNCP.

Apos realizada a inclusao dos dados dos 6rgaos externos, para que o envio ao PNCP seja realizado, sera
necessario acionar o Atendimento SIAD para que o envio seja realizado por meio de intervencao. Link:
Canal do Atendimento — SIAD — Portal de ComprasMG.
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https://compras.mg.gov.br/agente-publico/atendimento-siad/

