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00 24/08/2026 Divulgacéo Inicial

Prezado(a) usuério(a),

Informamos que foi disponibilizada no Sistema Informatizado de Registro de Pre¢os (SIRP) funcionalidade
que permite a inclusdo de dados de érgéos e entidades nado usuarios do SIAD que aderiram em registro de
precos seja como participante e/ou como nédo participante geridos pelos 6rgédos e entidades usuarios do
SIAD MG (carona). Essas informagfes serdo enviadas ao Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP).

1. Quem pode realizar aincluséao

A funcionalidade estd disponivel para usuarios que possuam o perfil 91604 — Técnico da Unidade
Gestora, devidamente habilitado na unidade gestora do 6rgao/entidade.

2. Inclusdo de Org&o Externo

Para realizar a inclusdo de dados de um orgdo/entidade externo, o usuario devera acessar o sistema
informando a unidade gestora, usuario e senha.
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Apbs o acesso ao SIRP, devera acessar o menu “Termo de Adesao”, opgao “Gerir 6rgao externo”.
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Para realizar o cadastro, devera acionar o botdo “Novo” para iniciar o registro dos dados de um novo
orgao/entidade externo.
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O sistema apresentara os campos obrigatérios necessarios para o cadastro:

=  Nome Orgéo Externo: nome do 6rgéo/ entidade externo que realizou a ades&o;

= Cébdigo Orgéo Externo: cédigo que identifica o 6rgéo/entidade externo, utilizando o identificador
cadastral do 6rgao/entidade;

» Sigla: sigla do 6rgao/entidade externo;

= CNPJ: informar o CNPJ do 6rgéo/entidade externo;

= Cdbdigo Orgdo Unidade Externa: codigo da unidade administrativa do 6rgéo/entidade externo,
utilizada para identificar especificamente a unidade responsavel pela adesédo na ata de registro
de precos. Neste campo, devera ser informado o cddigo da unidade do érgao/entidade externo
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gue sera utilizado para envio dos dados do contrato/empenho ao PNCP pelo sistema utilizado
pelo respectivo 6rgdo/entidade externo.
= Data de Aprovacdo: data em que a adeséo foi aprovada;
» N&o participante (“Carona”): selecionar
o “Sim”: se o0 6rgdo/entidade externo € ndo participante;
o “Nao”: se o 6rgao/entidade externo é participante.
Observacéo: caso o 6rgao/entidade externo seja participante em um lote e ndo participante em outro
lote, o gestor do RP deve cadastrar os dados para as duas situacoes.

Cadastro Orgdo Externo
Nome Orgéo Externo:
Cadigo Orgédo Externo;
Sigla:

CNPJ: * Utdze CNPJsem " 'e "'

Cadigo Orgédo Unidade
Externa:

Data de Aprovacio:

Néo participante - -
("CITOHG“)? San Nao

Salvar  Desistir

Atencdo: recomendamos que o gestor do RP solicite os dados ao 6rgao/entidade externo, inclusive para
certificacdo de que estejam aderentes aos dados que constam no PNCP e que sdo de sua
responsabilidade, principalmente o cédigo do 6rgéo e da unidade informada. Caso contrario, o envio
dos dados ao PNCP pode ser impactado.

ApoOs preencher todos os campos, deverd clicar no botdo “Salvar” para concluir o cadastro do
6rgao/entidade externo.
Cadastro Orgéo Externo
Nome Orgdo Externo: Prefeitura Municipal de Ouro Preto 9
Codigo Orgao Externo: 123456
Sigla: PMOP
CNPJ: 18295295000136 * Utilize CNPJ sem* '@ -
Cédigo Orgdo Unidade e
Externa’ 123456

Data de Aprovagéo: 12/08/2026
Nao participante
("Cat"):na")lga Sim '® Nao

Salvar Desistir

O sistema salva as informacdes e permite a visualizacdo da incluséo.

Orgao Leterno

Codigoe orgho Orgho'Entdade Codigo Unidede CNrJ Bigha Nao participante (“Carona™)
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Atencédo: o 6rgao gestor do RP devera realizar o cadastro de todos os drgaos/entidades externos
vinculados ao planejamento de RP, incluindo participantes e ndo participantes. Além disso, um
mesmo orgdo/entidade externo podera ser cadastrado mais de uma vez. Isso podera ocorrer, por exemplo,
guando o 6rgdo for participante em determinados lotes/itens e ndo participante (“carona”) em outros,
devendo ser realizado um cadastro para cada situacao.

3. Edic&o de Orgéo Externo

Caso seja necessario alterar alguma informacéo cadastrada, devera selecionar o érgéo/entidade desejado
e clicar no botao “Editar”.

Org#o Externo

Caodigo orgao Orgao/Entidade Codigo Unidade CNPJ Sigla N&o participante {"Carona™)

° 1258 Prefeturs Mumcpal de Owo Pretn 123850 18 245 2850001 Moy o

Vol | Nowo | Edier Exchuk

O sistema permite realizar a edicdo dos dados incluidos. Apés realizar as alteracdes necessérias, devera
clicar no botao “Salvar”.
Cadastro Orgao Externo
Nome Orgéio Externo: Prefeitura Municipal de Ouro Preto

Codigo Orgao Externo: | 123456

Sigla: PMOP

CNPJ: 18295295000136 * Utilize CNPJ sem ' ‘e "'
Codigo Orgdo Unidade

Externa: 123456

Data de Aprovacao: 10/08/2026

Nao participante
("Caf:na")ga Sim ‘@ Nio

Salvar | | Dessstir

4. Exclusao

Para excluir um 6rgéo/entidade externo, devera selecionar o registro correspondente e, em seguida, clicar
no botao “Excluir”.

Orglc Externc
Codigo érgho OrghoEntidade Caigo Unidade CNPJ Sigla Nio participants ("Carona”|
- 12245 SECHE TARW DE ADMINIS TRACAD 12200 Ny

AN Froloctuen Muncopal de Oaro FPreto 125450 Payw “m

Voltar | Nowo  Editar | Exclule

Contgunr m de PETFTLEIGIN

ApoOs a confirmacao da agéo, o 6rgdo/entidade sera removido do cadastro do sistema.

Orgao Externo
Codigo érgio OrgdaEntidade Codigo Unidade CNPJ Sigla Nio participante ("Carona”™)
123450 Profofiur Musicpal de Outo Prelo 1245 18 205 2045000136 PMOP Sm

Voltar | Novo || Ecitar | Excluk

5. Envio ao PNCP
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ApoOs realizada a inclusdo dos dados dos Orgaos/entidades externos, para que o envio ao PNCP seja
realizado, sera necessario acionar o Atendimento SIAD para que o envio seja realizado por meio de

intervencado, até que seja disponibilizado o envio automatico. Link: Canal do Atendimento — SIAD — Portal
de ComprasMG.
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https://compras.mg.gov.br/agente-publico/atendimento-siad/
https://compras.mg.gov.br/agente-publico/atendimento-siad/

