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Prezado(a) usuario(a),

Informamos que foi disponibilizado, no médulo de execugéo de despesas, dois novos campos para

preenchimento durante o cadastro da nota fiscal no sistema: ‘Tipo documento’ e ‘Chave de Acesso da

NF-e’

A criacao deste campo visa atender a necessidade de transparéncia ativa dos dados das notas fiscais

cadastradas no portal de compras.

O cadastro da nota fiscal devera ser realizado acessando o modulo “Especificacdo de Execugéo de
Despesas”, selecionando a opgéo 'Notas Fiscais' e, em seguida, “Consulta e Cadastro de Notas Fiscais e

Aglutinadas”.
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1. Novo campo “Tipo documento”.

Para diferenciar o cadastro de notas fiscais dos demais tipos de registros operacionalizados no portal, foi
necessario criar o campo tipo documento com os valores ‘nota fiscal’ e ‘outros’.

Para lancamentos de outros tipos de documentos, como boleto, fatura ou recibo, deve-se selecionar a
opc¢ao “Outros” no campo “Tipo Documento”. Ao escolher essa opgao, o campo “Chave de Acesso da
NF-e” ndo sera exibido conforme tela a seguir.

Dados de identificagdo da nota fiscal

* Tipo documento: Outros v
* Pessoa fisica ou juridica: v
Fornecedor
* Namero:
Série:
Sequencial:
Natureza: Servico
* Indicador de orgamento: v
* Data de emissdo: dd/mm/as
* Data de recebimento:
Data de registro: 03/04/2025
* Valor total com impostos: RS
Valor do ISSQN: RS
Valor do INSS: RS
Situagdo: Incompleta
* Nota fiscal para aglutinagio? Nio v
* Empenho(s) da nota em moeda estrangeira? Ndo v

- I

Salvar Cancelar

Consultar itens de servico

2. Novo campo “Chave de acesso da NF-e”.

O campo “Chave de Acesso da NF-e” é de preenchimento obrigatorio, possui 50 caracteres e aceita
valores alfanuméricos. Sua exibicao ocorre apds a selecdo do campo “Tipo de Documento”, onde estédo
disponiveis as opc¢oes “Nota Fiscal” e “Outros”.
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Dados de identificagéo da nota fiscal
* Tipo documento:
* Pessoa fisica ou juridica:

Fornecedor

* Nimero:
Série:
Sequencial:
Natureza:
) *Indicador de orgamento:
* Data de emissdo:
* Data de recebimento:
Data de registro:
* Valor total com impostos:
Valor do ISSQN:
Valor do INSS:
Situagéio:
* Nota fiscal para aglutinagio?
* Empenho(s) da nota em moeda estrangeira?
Criada por:

[t

Ao selecionar a opgao “nota fiscal”’, o campo “Chave de acesso da NF-e” sera exibido para o

preenchimento.

Outros v

Nota fiscal
Qutros

Servico
v
dd/mmy/aaaa
dd/mim/aaaa
03/04/2025
RS
RS
RS
Incompleta
Néo v
Néo v

Dados de identificagdo da nota fiscal mp »s da nota fisca

e —

* Tipo documento: Nota fiscal v
* Pessoa fisica ou juridica: v

Fornecedor

* Numero:

Série:

Sequencial:

Natureza: Servico

* Chave de acesso da NF-e: I
X * Indicador de orgamento: v

* Data de emissdo: dd/mm/asas

* Data de recebimento: dd/mm/asaa

Data de registro: 03/04/2025

* Valor total com impostos: RS

Valor do ISSQN: RS

Valor do INSS: RS

Situagdo: Incompleta

* Nota fiscal para aglutinagio? Nio v

* Empenho(s) da nota em moeda estrangeira? Nio v

Consultar tens de servigo

Os demais procedimentos seguem inalterados.
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