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SECRETARIA DE ESTADO DE 
PLANEJAMENTO E GESTÃO 

Rodovia Papa João Paulo II, 4.001 
Edifício Gerais – Bairro Serra Verde 
CEP: 31630-901 - Belo Horizonte - MG 

COMUNICADO SIAD - PORTAL DE COMPRAS 05/2025 
 
MÓDULO: Execução de despesas 

ASSUNTO: Novos Campos no cadastro de nota fiscal. 

Responsável pela elaboração: Diretoria Central de Sistemas 
Corporativos de Logística, Patrimônio e Compras Públicas - 
DSISLPC/SEPLAG 

Data: 03/04/2025 

 

 

Prezado(a) usuário(a), 

 

Informamos que foi disponibilizado, no módulo de execução de despesas, dois novos campos para 
preenchimento durante o cadastro da nota fiscal no sistema: ‘Tipo documento’ e ‘Chave de Acesso da 
NF-e’ 

A criação deste campo visa atender à necessidade de transparência ativa dos dados das notas fiscais 
cadastradas no portal de compras. 

O cadastro da nota fiscal deverá ser realizado acessando o módulo “Especificação de Execução de 
Despesas”, selecionando a opção 'Notas Fiscais' e, em seguida, “Consulta e Cadastro de Notas Fiscais e 
Aglutinadas”. 
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1. Novo campo “Tipo documento”. 
 
Para diferenciar o cadastro de notas fiscais dos demais tipos de registros operacionalizados no portal, foi 
necessário criar o campo tipo documento com os valores ‘nota fiscal’ e ‘outros’. 

Para lançamentos de outros tipos de documentos, como boleto, fatura ou recibo, deve-se selecionar a 
opção “Outros” no campo “Tipo Documento”. Ao escolher essa opção, o campo “Chave de Acesso da 
NF-e” não será exibido conforme tela a seguir. 

 

 
2. Novo campo “Chave de acesso da NF-e”. 

 
 
O campo “Chave de Acesso da NF-e” é de preenchimento obrigatório, possui 50 caracteres e aceita 
valores alfanuméricos. Sua exibição ocorre após a seleção do campo “Tipo de Documento”, onde estão 
disponíveis as opções “Nota Fiscal” e “Outros”. 
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Ao selecionar a opção “nota fiscal”, o campo “Chave de acesso da NF-e” será exibido para o 
preenchimento. 
 

 
Os demais procedimentos seguem inalterados. 
 


