SECRETARIA DE ESTADO pE Rodovia Papa Jodo Paulo 1l, 4.001
PLANEJAMENTO E GESTAO Edificio Gerais — Bairro Serra Verde
CEP: 31630-901 - Belo Horizonte - MG

COMUNICADO SIAD - PORTAL DE COMPRAS 09/2025

MODULO: Gestdo de Procedimentos da Lei 14.133/21.

ASSUNTO: Inclusdo de novos campos no cadastro de procedimentos.

Responsavel pela elaboracao: Diretoria Central de Sistemas Data: 01/07/2025
Corporativos de Logistica, Patriménio e Compras Publicas -
DSISLPC/SEPLAG
N° da revisao Data da revisao Alteracoes
00 01/07/2025 Divulgacao Inicial
Inclus&o da possibilidade de inclusdo de mais de um
01 16/09/2025 responsavel do cadastro do procedimento.

Prezado(a) usuario(a),

Conforme divulgado no oficio circular SEPLAG/SUBCOMP/SCPOL n°. 1/2025 enviado através do processo
SEl 1500.01.0242151/2025-48, informamos que foram disponibilizados novos campos para o

cadastramento de procedimentos da lei 14.133/21.

A funcionalidade esta disponivel no médulo “Gestao de procedimentos da lei 14.133/21”, no menu de

“Cadastro de procedimentos”.

1. Campos referente a comissao de licitagao.

As informacdes referentes a comissao de licitagcao deverao ser preenchidas de acordo com a
necessidade especifica de cada campo.

icdio do ato de nomeacéio da Comisséo de Licitagio / Pregoeiro ~ Equipe de Numero do Ato de Nomeagio*
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1.1.  Tipo de comisséo.
Esse campo devera ser selecionado entre as op¢des “Especial’ e “Permanente”.

Tipo de comissao

-
Permanente
1.2. Descrigdo do ato de nomeacado da Comissao de Licitacao / Pregoeiro — Equipe de Apoio.

Esse campo devera ser selecionado entre as op¢des “Portaria” ou “Decreto”.

Descrigdo do ato de nomeacg&o da Comissio de Licitagio / Pregoeiro — Equipe de Apoic*

-
Decreto
1.3.  Numero do ato de nomeacgéo.

Esse campo deve ser preenchido para registrar o documento oficial que comprova a nomeagao do
responsavel, garantindo transparéncia e controle do processo.

Nuamero do Ato de Nomeacao*

1.4. Data do ato de nhomeacgéo.
Essa data é necessaria para registrar quando os membros da comissao foram nomeados.
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1.5.  Data do inicio da vigéncia do ato de nomeacgao.

Data necessaria para indicar o momento em que o responsavel ou membro da comissdo comecga
oficialmente as suas fungoes.
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1.6.  Data do fim da vigéncia do ato de nomeacgé&o.

Esse campo deve ser preenchido com a data que termina oficialmente o periodo de atuagéo do
responsavel ou membro da comissao.
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2. Campos dos responsaveis - Detalhamento.

O preenchimento dos campos referentes aos responsaveis podera ser feito com o nome ou pelo CPF.
Caso o responsavel ja esteja na base do SIAD, o CPF sera recuperado apos informar algum dado e na
tela mostrara apenas o nome.

Demais responsdveis pelo procedimento -~

Atencao: Para cada tipo de responsavel pelo procedimento, sera possivel incluir mais de um responsavel.
Para isso, utilize o botdo +.

Demais responséveis pelo procedimento ~

Responsa 3| T da abertura do pr icitatorio*
% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - @

Responsé! i pr
® X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - +

Responsd forrr exist recu ] 13

% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - +
Respor l ul

® X0100965 - ATENDIMENTO SIAD v +
Responsa tagé publ ) Didl le MG

% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - +

Ao clicar no botéo +, sera disponibilizado um novo campo para incluir mais um responsavel. Caso
necessario, o botdo pode ser acionado novamente para adicionar outros responsaveis.
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Demais responséveis pelo procedimento ~

e dveis pela autorizagdo da abertura do p 50 licitat
® X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - [} +

eis pe Juisa de
% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD v +

® X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - +

® X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - +

% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - +

2.1.  Responsavel pela autorizagdo da abertura do processo licitatorio.

Esse campo € de preenchimento obrigatério no cadastro do procedimento para a abertura de processos
licitatérios referente a lei 14.133/21. Este dado permite identificar, de forma clara, o agente publico que
autorizou formalmente o inicio do procedimento licitatério, atendendo as exigéncias de controle interno,
auditoria e fiscalizagéo.

2.2. Responsavel pela pesquisa de pregos.

O campo é de preenchimento obrigatdrio e tem como objetivo a adequada identificagdo do agente
responsavel pela realizacdo da pesquisa de precos. Esse campo refere-se a quem realizou a assinatura
do mapa de precgos.

2.3.  Responsavel pela informacgéo de existéncia de recursos orgamentarios.

O preenchimento obrigatério desse campo é essencial para indicar o responsavel pela verificagéo da
existéncia de recursos orgamentarios.

2.4. Responsavel pela elaboragao do instrumento convocatorio.
Esse registro € obrigatério, identificando o responsavel pelas informagdes contidas no edital ou aviso de
contratacio.

2.5. Responsavel pela solicitagcdo de publicacao no Diario Oficial de MG.
A informagao é essencial para garantir o controle na publicidade dos atos e controle da publicidade.
Devera ser informado quem mandou publicar no diario.

2.6. Responsavel pela avaliagdo de bens.
Esse campo € de preenchimento obrigatério para procedimentos referente a leildo. Esse registro é
essencial para assegurar transparéncia e correta definicdo dos valores leiloados.

2.7. Responsavel pelo orcamento da obra ou servigo.

Esse campo de preenchimento obrigatdrio deve ser preenchido para identificar quem elaborou o
orcamento da obra ou servigo de engenharia.
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