SECRETARIA DE ESTADO pE Rodovia Papa Jodo Paulo 1l, 4.001
PLANEJAMENTO E GESTAO Edificio Gerais — Bairro Serra Verde
CEP: 31630-901 - Belo Horizonte - MG

COMUNICADO SIAD - PORTAL DE COMPRAS 09/2025

MODULO: Gestdo de Procedimentos da Lei 14.133/21.

ASSUNTO: Inclusdo de novos campos no cadastro de procedimentos.

Responsavel pela elaboracéo: Diretoria Central de Sistemas Data: 01/07/2025
Corporativos de Logistica, Patriménio e Compras Publicas -
DSISLPC/SEPLAG
N° da revisao Data da revisao Alteracdes
00 01/07/2025 Divulgacéo Inicial
01 16/09/2025 Inclusdo da possibilidade de inclusdo de mais de um

responsavel do cadastro do procedimento.

02 03/06/2026 Incluséo de campos no cadastro go processo de compras
para procedimentos de contratagao direta (itens 3, 4 e 5).

Prezado(a) usuario(a),

Conforme divulgado no oficio circular SEPLAG/SUBCOMP/SCPOL n°. 1/2025 enviado através do processo
SEl 1500.01.0242151/2025-48, informamos que foram disponibilizados novos campos para o

cadastramento de procedimentos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

A funcionalidade esta disponivel no médulo “Gestao de procedimentos da lei 14.133/21”, no menu de
“Cadastro de procedimentos” para os procedimentos licitatérios e no médulo “Processos de compra”

no menu de “Cadastro de processos” para os procedimentos de contratacao direta.

1. Campos referente a comissdo de contratacio — Detalhamento no moédulo “Gestdo de
procedimentos da lei 14.133/21”.

As informacgoes referentes a comissao de licitagao deverao ser preenchidas de acordo com a necessidade
especifica de cada campo.

pag. 1



Tipo de comissiio Descrigiio do ato de nomeagiio da Comissfic de Licitagiio / Pregoeiro - Equipe de Numero do Ato de Nomeagiio*
Apoio*

Data do Ato de Nomeagio* Data do inicio da vigéncia do Ato de Nomeagéo Data do fim da vigéncia do Ato de Nomeagéio

1.1.  Tipo de comissé&o.
Esse campo devera ser selecionado entre as opgoes “Especial’ e “Permanente”.

Tipo de comissao

Permanente

1.2. Descrigdo do ato de nomeacdo da Comissao de Licitagcado / Pregoeiro — Equipe de Apoio.

Esse campo devera ser selecionado entre as op¢des “Portaria” ou “Decreto”.

Descrigdo do ato de nomeag&o da Comissi&o de Licitagdo / Pregoeiro — Equipe de Apoio*

Decreto

1.3.  Numero do ato de nhomeacgéo.
Esse campo deve ser preenchido para registrar o documento oficial que comprova a nomeagéao do
responsavel, garantindo transparéncia e controle do processo.

Nuamero do Ato de Nomeacdo*

1.4. Data do ato de nhomeacéo.
Essa data é necessaria para registrar quando os membros da comissao foram nomeados.
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1.5.  Data do inicio da vigéncia do ato de nomeacao.

Data necessaria para indicar o momento em que o responsavel ou membro da comissdo comega
oficialmente as suas fungdes.
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1.6.  Data do fim da vigéncia do ato de nomeacéo.

Esse campo deve ser preenchido com a data que termina oficialmente o periodo de atuacao do
responsavel ou membro da comissao.
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2. Campos dos responsaveis da licitagio — Detalhamento no moédulo “Gestao de
procedimentos da lei 14.133/21".

O preenchimento dos campos referentes aos responsaveis podera ser feito com o nome ou pelo CPF. Caso
0 responsavel ja esteja na base do SIAD, o CPF sera recuperado apds informar algum dado e na tela
mostrara apenas o0 nome.

Demais responsaveis pelo procedimento

Responsaveis pela autorizagdo da abertura do processo licitatorio® CPF*

. +
Responsaveis pela pesquisa de pregos* CPF*

. +
Responsaveis pela informagéo de existéncia de recursos orgamentérios* CPF*

. +
Responsaveis pela elaboragéio do instrumento convocatério* CPF*

. +
Responsaveis pela solicitagdo de publicagéo no Diario Oficial de MG* CPF*

. +

Atencao: Para cada tipo de responsavel pelo procedimento, sera possivel incluir mais de um responsavel.
Para isso, utilize o botao +.

Demais responsaveis pelo procedimento

Responséve

pela autorizagéo da abertura do processo licitatério*
% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD -

Responsdveis pela pesquisa de pregos*

% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - +

Responséveis pela informagéo de existés de recursos orgamentarios*

% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - +
Responséveis pela elaboragéo do instrumento convocatério®

% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - +
Responsaveis pela solicitagéo de publicagéo no Didrio Oficial de MG*

% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - +

Ao clicar no botao +, sera disponibilizado um novo campo para incluir mais um responsavel. Caso
necessario, o botao pode ser acionado novamente para adicionar outros responsaveis.
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Demais responséveis pelo procedimento ~

Responsaveis pela autorizagéo da abertura do processo licitatorio*
% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD -

a
+

* *

- <] +
Responséveis pela pesquisa de pregos*
% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - +
Responsaveis pela infermagéo de exi cia de recursos orgamentarios*
% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - +
Responsaveis pela elaboragéo do instrumento convocatorio®
% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - +
Responsaveis pela solicitagio de publicag&o no Didrio Oficial de MG*
% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD - +

2.1.  Responsavel pela autorizagdo da abertura do processo licitatorio.

Esse campo € de preenchimento obrigatorio no cadastro do procedimento para a abertura de processos
licitatérios referente a lei 14.133/21. Este dado permite identificar, de forma clara, o agente publico que
autorizou formalmente o inicio do procedimento licitatério, atendendo as exigéncias de controle interno,
auditoria e fiscalizagéo.

2.2. Responsavel pela pesquisa de pregos.

O campo é de preenchimento obrigatdrio e tem como objetivo a adequada identificagdo do agente
responsavel pela realizagcao da pesquisa de precos. Esse campo refere-se a quem realizou a assinatura
do mapa de precos.

2.3.  Responsavel pela informacgédo de existéncia de recursos orgamentarios.

O preenchimento obrigatério desse campo € essencial para indicar o responsavel pela verificagdo da
existéncia de recursos orgcamentarios.

2.4. Responsavel pela elaboragéo do instrumento convocatorio.
Esse registro é obrigatdrio, identificando o responsavel pelas informagdes contidas no edital ou aviso de
contratacio.

2.5. Responsavel pela solicitagcdo de publicacao no Diario Oficial de MG.
A informacéao € essencial para garantir o controle na publicidade dos atos e controle da publicidade. Devera
ser informado quem mandou publicar no diario.

2.6. Responsavel pela avaliagdo de bens.
Esse campo é de preenchimento obrigatério para procedimentos referente a leildo. Esse registro é
essencial para assegurar transparéncia e correta definigdo dos valores leiloados.

2.7. Responsavel pelo orcamento da obra ou servigo.
Esse campo de preenchimento obrigatdrio deve ser preenchido para identificar quem elaborou o orgamento
da obra ou servigo de engenharia.

3. Campos dos responsaveis das Contratagoes Diretas (Dispensa ou Inexigibilidade de

licitagao) — médulo “Processos de compra”.
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No cadastro do processo de compra de procedimentos de contratacéo direta, foi disponibilizada aba para
informar os responsaveis pelas agdes elencadas na lista suspensa.

Atencao: A descrigdo do que deve ser preenchido para cada tipo de responsavel pode ser consultada no
item 2 deste comunicado.

Fechar

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo Dotagdes or i é Programagdo orgamentdria prévia Responsaveis pelo procedimento Arquivos do processo

Numero do processo: 1501900 000318/2026

Situagédo do processo: Gerado

Inserir responsvel pelo procedimento

Os tipos de responsabilidade a seguir devem ser adicionados um por vez, e sera possivel incluir mais de
um responsavel por tipo.

Responsaveis pelo procedimento

* Tipo de responsabilidade: [ v ]
* Tipo de usudrio:

Responsaveis pela autorizacio da abertura do processo licitatdrio

Responsaveis pela pesquisa de precos

Responséveis pela homologacéo

Responsaveis pelo parecer juridico

Responsaveis pelo parecer (outros)

Responsdveis por indicar existéncia de recursos orcamentarios

Responsaveis pela publicac&o no Diario Oficial de MG

Atencao: Os tipos “Responsavel pelo Parecer (outros)” e “Responsaveis pela publicagdo no Diario Oficial
de MG” séo opcionais. O tipo “Responsaveis pelo parecer juridico” é opcional somente se for dispensada
a analise juridica, conforme Resolugdo AGE n 178/2023.

Ao selecionar o “Tipo de responsabilidade”, sera necessario indicar no campo “Tipo de usuario”, uma das
opgodes: “Cadastrado no SIAD” e “Nao cadastrado no SIAD”.
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Responsaveis pelo procedimento

* Tipo de responsabilidade: | Responsaveis pela autorizagéo da abertura do processo licitatério v |

* Tipo de usudrio: | v |

Cadastrado no SIAD
N&o cadastrado no SIAD

3.1.  Tipo de usuario “Cadastrado no SIAD”.

Quando se tratar de inclusdo de usuario “cadastrado no SIAD”, isto €, de usuario cadastrado no moédulo
Orgéos e Entidades do SIAD, devera ser realizada a sele¢ao do servidor.

Desta forma, clicar em Selecionar servidor.

Responsaveis pelo procedimento

* Tipo de responsabilidade: | Responsaveis pela autorizagio da abertura do processo licitatorio v |
* Tipo de usuario: | Cadastrado no SIAD v |
* Nome: |
Selecionar servidor Limpar
| Salvar | | Cancelar |

Informar o nome ou o MASP/matricula e, em seguida, acionar o botdo “buscar”.
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Ocultar pesquisa

Pesquisar por:

Com a(s) palavra(s):latendimento geral IOpcéo:

o om as palavras v
Home: | Com TODAS | \

Sem a(s) palavra(s): ‘ |

Com a(s) palavra(s):| |Opgéo:

MASP/Matiicils: | Com TODAS as palavras v |

Sem a(s) palavra(s): | |

—

S —

Selecionar o usuario e acionar o botao “OK?”.

Exibir pesquisa

“ MASP/Matricula + Nome + Email 4+ Situagdo
@ X0160632 ATENDIMENTO GERAL SIAD ATENDIMENTOSIAD@PLANEJAMENTO.MG.GOV.BR Ativo

O

3.2.  Tipo de usuario “Nao cadastrado no SIAD”.

A opcéao “Nao cadastrado no SIAD” devera ser utilizada quando o responsavel ndo possuir cadastro no
mddulo Orgédos e Entidades do SIAD.

Preencher os campos nome e CPF do responsavel e acionar o botdao “Salvar”.



Responsaveis pelo procedimento

* Tipo de responsabilidade: ' Responsaveis pela autorizacéo da abertura do processo licitatério v |

* Tipo de usudrio: ' Ndo cadastrado no SIAD ~ |

Usuario de teste

* Nome:

* CPF: | 888.888.888-88 | 999.999.999-99

Cancelar

4. Campo parainformagao da razao da escolha do fornecedor da Contratagao Direta— moédulo
“Processos de compra”.

No cadastro do processo de compra de procedimentos de contratagao direta, foi disponibilizado campo
para informar a razao da escolha do fornecedor da contratagcado. Trata-se de campos descritivo com limite
de até 1.000 (um mil) caracteres.

Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
Grgéo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Nuimero do j do | ‘
processo de compras:

de processo de compra

| Bens e servigos - Lei n°® 14.133/21 v

de & | Inexigibilidade v

| Fornecedor exclusivo v

Minuta de contrato: Inserir arquivo
——

* Razéo da escolha do fornecedor
executante:
A

EPP:
* Modo de julgamento:

<

<

* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo nio
& necessrio utilizar palavras como
*Aquisigdo’ ou “Compra’, nem mesmo
vincular quantitativos e especificagdes y
detalhadas dos itens. &

* Natureza do objeto: v

Atencao: para a dispensa por valor na forma eletrénica, Cotagao Eletrénica de Pregos - COTEP, deve ser
informado o critério de julgamento que sera utilizado para selegédo da proposta economicamente mais
vantajosa.

5. Campo para informagao de e-mail de contato da Contratagdo Direta — médulo “Processos
de compra”.

Ao encaminhar o Aviso ou Ato de Contratagdo Direta, foi disponibilizado campo para informar e-mail de
contato da area ou do responsavel pelo processo.
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Google Chrome

% a o isaoProf
Foi encontrado um item. inhamento de edital/aviso/ato de contrata
o™ d i =
‘ = ATENGRO!
@ 1501900 000009/2025 Compra direta E obrigatorio anexar um arquivo PDF CONlendo 0 alo que auloriza a conratagio direta. ESTe serd enviado a0 PNCP.
| L) [ Encaminhar | [ informar publicacéo | [ Disponibilizar | [ Gerir retficacses | [ visuslizar
* Decisdo:
Kl avaliedo Juridics, se & é
slgums aftersgéo ou se pode ser encaminhado para
sprovagio

Ato que autoriza a Contratagdo Direta:
Pode ser incluido somete 1 arquivo.

Visualizar arquive

do edital

Relatério de assinatura do edital
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