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Enviar processo à
DCGCON

Gerar Termo de
Designação/Substitui
ção de Gestor/Fiscal

de Contrato

Abrir processo SEI!
para substituir ou

designar gestor ou
fiscal de contrato

Verificar se todas as
informações e

assinaturas necessárias
estão presentes

Preencher com dados
do servidor
designado

Preencher com dados
do servidor designado

e do substituído

Assinar o Termo e o
ofício (servidor

designado e chefia
superior assinam)

Inserir
substituição/designação
no sistema de controle

interno

Gerar ofício de
encaminhamento do

processo à MGS

Enviar processo à
MGS

Cadastrar novo
gestor/fiscal e/ou

remover gestor/fiscal
substituído

Gerar ofício de
devolução do processo

para o anuente

Enviar o processo
para o Anuente

Gerar ofício
informando o
cadastro e/ou
remoção de

cadastro

Enviar processo
para a DCGCON

Realizar as correções
necessárias

Criar processo
específico para

comunicação com a
MGS

É substituição?

Informações e assinaturas
estão presentes?

Termo de Designação
de Gestor/Fiscal de

Contrato
Ofício solicitando a

substituição

Ofício de
encaminhamento para a

MGS

Ofício de resposta

Ofício de devolução
do processo

Ofício solicitando
a designação

Não

Sim

Sim

Não
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