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Identificar a
demanda por

exclusão/inclusão

Solicitar
orçamento da

MGS

Solicitar, via
gestor, a
inclusão/
exclusão

Informar o
anuente que

será necessário
Termo Aditivo

Verificar a
disponibilidade
na cota-gestão

Verificar se há
impacto
financeiro

Processar
demanda no

Portal de
Compras

Verificar se há
deliberação
favorável do

COFIN já
juntada ao
processo

Encaminhar para
deliberação do

Cofin

Retornar o
processo para

DCGCON

Informar a MGS
sobre alteração

na cota do
Anuente

Informar o
Anuente sobre
atendimento da

demanda

Elaborar Ofício
solicitando à

MGS alteração
na sua cota

Providenciar
provimento da

solicitação

Retornar o
processo para o

anuente

Processo de instrução
do Termo Aditivo

Deliberação
favorável?

Há disponibilidade?

Deliberação favorável
já juntada?

Documento
contendo o
orçamento

Ofício de solicitação
de inclusão/exclusão

Ofício relatando que
há impacto

Ofício informa sobre
Termo Aditivo

Ofício para
prosseguir a

demanda

DDO para inclusão

Ofício sobre
conclusão da

demanda

Ofício de solicitação

Há impacto financeiro?

Sim

Não

Não

Não

Não

Sim

Sim

Sim


