
 
 

Governo do Estado de Minas Gerais 

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão 

Subsecretaria de Compras Públicas 
 

 

 

 

 

 

 
±ŜǊǎńƻ о 

{ŜǘŜƳōǊƻκнлнс 

  

a!b¦![ twh/95La9b¢h{ 59 

/w959b/L!a9b¢h 

±L{%hΥ Chwb9/95hw 



н 
 

{¦a#wLh 

 

IƛǎǘƽǊƛŎƻ ŘŜ ǊŜǾƛǎńƻ .................................................................................................................................. о 

!ǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻ ς aŀƴǳŀƭ tǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ŘŜ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ..................................................................... п 

aŀŎǊƻƅǳȄƻ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ .................................................................................................................... р 

/ŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ CƻǊƴŜŎŜŘƻǊŜǎ Řƻ 9ǎǘŀŘƻ ŘŜ aƛƴŀǎ DŜǊŀƛǎ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD ....................................... т 

мΦ !ŎŜǎǎƻ ŀƻǎ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD Ŝ ŘŜƳŀƛǎ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜǎ ................................. у 

мΦмΦ aŜƴǳ /ƻƴǎǳƭǘŀ tǵōƭƛŎŀ .................................................................................................................. у 

мΦнΦ [ƻƎƛƴ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD .................................................................................................. мо 

мΦоΦ /ƻƴǎǳƭǘŀ ŀƻ tǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ŘŜ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ............................................................................ мп 

мΦоΦмΦ /ŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ 9ǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻǎ Ŝκƻǳ LƳǇǳƎƴŀœńƻ Řƻ 9Řƛǘŀƭ .................................................. му 

нΦ /ŀŘŀǎǘǊƻ Řƻ wŜǉǳŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ............................................................................... нм 

оΦ Iŀōƛƭƛǘŀœńƻ ..................................................................................................................................... нф 

оΦмΦ 5ƛƭƛƎşƴŎƛŀ Řŀ Iŀōƛƭƛǘŀœńƻ ............................................................................................................. ом 

оΦнΦ wŜǎǳƭǘŀŘƻ Řŀ Iŀōƛƭƛǘŀœńƻ ............................................................................................................. оп 

пΦ 5ƛǾǳƭƎŀœńƻ Řƻ wŜǎǳƭǘŀŘƻ tǊŜƭƛƳƛƴŀǊ Řƻ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ .................................................................. ос 

рΦ wŜǎǳƭǘŀŘƻ Řƻ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ........................................................................................................ от 

сΦ 5ƛǾǳƭƎŀœńƻ Řƻ wŜǎǳƭǘŀŘƻ Řƻ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ .................................................................................. оу 

тΦ !ƭǘŜǊŀœńƻ ŘŜ 5ƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ............................................................................................................... оф 

уΦ tŜŘƛŘƻ ŘŜ aŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜ ................................................................................................................... пс 

уΦмΦ !ŎŜǎǎƻ ŀƻ tŜŘƛŘƻ ŘŜ aŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜ ............................................................................................... пт 

уΦнΦ 9ƴǾƛƻ ŘŜ ǇǊŜœƻǎ ........................................................................................................................... рн 

уΦоΦ ±ŜǊƛŬŎŀœńƻ ŘŜ ŎƻƴŦƻǊƳƛŘŀŘŜ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ .................................................................................... рт 

уΦпΦ wŜǎǳƭǘŀŘƻ Řƻ ǇŜŘƛŘƻ ŘŜ ƳŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜ ........................................................................................... см 

 

  



о 
 

Histórico de revisão 

 

Nº da Versão Data Capítulo Alterações 

01 12/2025 N/A Divulgação Inicial 

02 06/2026 6 Inclusão de orientações sobre o acesso e a participação em 
pedido de marketplace 

03 09/2026 7 Inclusão de capítulo sobre alteração de documentos pelo 
fornecedor 

 

  



п 
 

Apresentação ς Manual Procedimentos de Credenciamento 

±L{%h Chwb9/95hw 

 

9ǎǘŜ Ƴŀƴǳŀƭ ǘŜƳ ŎƻƳƻ ƻōƧŜǝǾƻ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀǊ ƻǎ ǇǊƛƴŎƛǇŀƛǎ Ǉŀǎǎƻǎ ŀ ǎŜǊŜƳ ǊŜŀƭƛȊŀŘƻǎ ǇŜƭƻ 

Chwb9/95hw ǊŜŦŜǊŜƴǘŜǎ Łǎ ŜǘŀǇŀǎ Řƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ŀǳȄƛƭƛŀǊ ŘŜ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ƴƻ tƻǊǘŀƭ 

ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aDΦ  

 

; ƛƳǇƻǊǘŀƴǘŜ ŦǊƛǎŀǊ ǉǳŜ ŜǎǘŜ Ƴŀƴǳŀƭ ǘǊŀȊ ƻ Ǉŀǎǎƻ ŀ Ǉŀǎǎƻ ǇŀǊŀ ǊŜŀƭƛȊŀœńƻ Řŀǎ ŀœƿŜǎ ƴƻǎ 

ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ ŘŜ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ǉǳŜ ǳǝƭƛȊŀǊŜƳ ŀ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘŀ ƴƻ tƻǊǘŀƭ 

ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD ǇŀǊŀ ǊŜŀƭƛȊŀœńƻ Ŝ ƎŜǎǘńƻ Řƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻΦ 

 

tŀǊŀ ƻǎ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻǎ ŎƻƴŘǳȊƛŘƻǎ ŦƻǊŀ Řƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD1Σ ŎƻƴǎǳƭǘŀǊ ƻ 

ƽǊƎńƻκŜƴǝŘŀŘŜ ǊŜǎǇƻƴǎłǾŜƭ ǇŜƭƻ ŜŘƛǘŀƭ ǇǳōƭƛŎŀŘƻ ƴƻ Ŏŀǎƻ ŘŜ ŘǵǾƛŘŀǎ ƻǳ ŜǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻǎΦ 

tŀǊŀ ŎƻƴǎǳƭǘŀǊ ǳƳ ŜŘƛǘŀƭ ǇǳōƭƛŎŀŘƻΣ ǾŜƧŀ ƻ ƛǘŜƳ мΦо ŘŜǎǘŜ Ƴŀƴǳŀƭ ƻǳ ŀŎŜǎǎŜ ŀǉǳƛΥ 

ƘǧǇǎΥκκŎƻƳǇǊŀǎΦƳƎΦƎƻǾΦōǊκŎƻƴǎǳƭǘŀπŀπŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻπƳŀƴƛŦŜǎǘŀŎŀƻπŘŜπƛƴǘŜǊŜǎǎŜπŜπǇǊŜπ

ǉǳŀƭƛŬŎŀŎŀƻκ  

 

bƻǊƳŀǝǾŀǎΥ  

[Ŝƛ CŜŘŜǊŀƭ ƴȏ мпΦмооΣ ŘŜ м ̄de abril de 2021Υ [Ŝƛ ŘŜ [ƛŎƛǘŀœƿŜǎ Ŝ /ƻƴǘǊŀǘƻǎ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǝǾƻǎΦ 

wŜǎǎŀƭǘŀƳπǎŜ ŀǎ ŘƛǎǇƻǎƛœƿŜǎ Řƻ ƛƴŎƛǎƻ ·[LLL Řƻ ŀǊǘΦ с̄, Řƻǎ ŀǊǘǎΦ ту Ŝ тф Ŝ Řƻ Ϡн,̄ inciso III 

Řƻ ŀǊǘΦ мтпΦ 

  

                                                           
1 tǊƻŎŜǎǎƻǎ ŎƻƴŘǳȊƛŘƻǎ ŜƳ ǎƛǎǘŜƳŀ ǇǊƽǇǊƛƻ Řƻ ƽǊƎńƻκŜƴǝŘŀŘŜΣ ǇŜƭƻ {ƛǎǘŜƳŀ 9ƭŜǘǊƾƴƛŎƻ ŘŜ LƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ς {9LΣ ŜπƳŀƛƭ ŜǘŎΦ 

https://compras.mg.gov.br/consulta-a-credenciamento-manifestacao-de-interesse-e-pre-qualificacao/
https://compras.mg.gov.br/consulta-a-credenciamento-manifestacao-de-interesse-e-pre-qualificacao/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
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Macrofluxo Credenciamento 

 

/ƻƳ ƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŘŜ ǊŜŦŜǊşƴŎƛŀ ǇŀǊŀ ƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ŀǳȄƛƭƛŀǊ ς ƻ 9Řƛǘŀƭ ς ŘƛǾǳƭƎŀŘƻΣ ƻ ƅǳȄƻ 

Řƻ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ǎŜƎǳŜ ǇŀǊŀ ŜǘŀǇŀ ŘŜ ǊŜǉǳŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ǇŜƭƻǎ 

ƛƴǘŜǊŜǎǎŀŘƻǎΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƻ ƅǳȄƻ ŀ ǎŜƎǳƛǊΦ  

h ƅǳȄƻ ǎŜ ŀǇƭƛŎŀ Łǎ ƘƛǇƽǘŜǎŜǎ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻ ǇǊŜǾƛǎǘŀǎ ƴƻǎ ƛƴŎƛǎƻǎ L ŀ LLL Řƻ ŀǊǘΦ тф Řŀ [Ŝƛ ƴȏ 

мпΦмооκнлнмΥ ƛƴŎƛǎƻ L όǇŀǊŀƭŜƭŀ Ŝ ƴńƻ ŜȄŎƭǳŘŜƴǘŜύΣ ƛƴŎƛǎƻ LL όŎƻƳ ǎŜƭŜœńƻ ŀ ŎǊƛǘŞǊƛƻ ŘŜ 

ǘŜǊŎŜƛǊƻǎύ Ŝ ƛƴŎƛǎƻ LLL όŜƳ ƳŜǊŎŀŘƻǎ ƅǳƛŘƻǎύΦ  tŀǊŀ ŜƴǘŜƴŘŜǊ ƳŜƭƘƻǊ ǎƻōǊŜ ƻ 

ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ Ŝ ǎǳŀǎ ƘƛǇƽǘŜǎŜǎΣ ŎƻƴǎǳƭǘŜ LƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǎƻōǊŜ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΦ  

 

!ǎ ŜǘŀǇŀǎ ŎƻƳ ŦǳƴŘƻ ŎƛƴȊŀ ǘşƳ ŀœƿŜǎ ŀ ǎŜǊŜƳ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀǎ ǇŜƭƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ƴƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ 

ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aDΦ 

bƻǎ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻǎ ŜƳōŀǎŀŘƻǎ ƴƻ ƛƴŎƛǎƻ LLL Řƻ ŀǊǘΦ тф Řŀ [Ŝƛ ƴȏ мпΦмооκнлнмΣ ŀǇƽǎ ŀ 

ŘƛǾǳƭƎŀœńƻ Řƻ ǊŜǎǳƭǘŀŘƻ Řƻ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΣ ǉǳŀƴŘƻ ƻ ƽǊƎńƻκŜƴǝŘŀŘŜ ǝǾŜǊ ŀ ƴŜŎŜǎǎƛŘŀŘŜ 

Řŀ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻ ŘŜ ǳƳ ƻǳ Ƴŀƛǎ ƛǘŜƴǎ Řƻǎ ƭƻǘŜǎ Řƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ŘŜ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΣ ƛǊł 

ŎŀŘŀǎǘǊŀǊ Ŝ ǇǳōƭƛŎŀǊ ǳƳ ǇŜŘƛŘƻ ƴƻ ƳƽŘǳƭƻ aŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜΦ hǎ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊŜǎ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀŘƻǎ 

ǊŜŎŜōŜǊńƻ ŀƭŜǊǘŀ ǇƻǊ ŜπƳŀƛƭ Řƻ ǇŜŘƛŘƻ ŜƳƛǝŘƻ Ŝ ǇƻŘŜǊńƻ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀǊ ƻ ǎŜǳ ǇǊŜœƻ ƴƻǎ 

ǇŜŘƛŘƻǎ ŘŜ ŎƻƳǇǊŀ Řƻ aŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜΦ  

h ƳŀŎǊƻƅǳȄƻ Řƻ ǇŜŘƛŘƻ ŘŜ aŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜ ƻŎƻǊǊŜ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƻ ƅǳȄƻ ŀ ǎŜƎǳƛǊΥ  

Esclarecimentos e 
Impugnações

Requerimento de 
Credenciamento

Análise do 
Requerimento de 
Credenciamento

Resultado Preliminar 
do Credenciamento

Fase Recursal
Resultado do 

Credenciamento

https://compras.mg.gov.br/wp-content/uploads/Infos-credenciamento_v2.pdf
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!ǎ ŜǘŀǇŀǎ ŎƻƳ ŦǳƴŘƻ ŎƛƴȊŀ ǘşƳ ŀœƿŜǎ ŀ ǎŜǊŜƳ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀǎ ǇŜƭƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ƴƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ 

Řƻ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aDΦ ! ŦŀǎŜ ǊŜŎǳǊǎŀƭΣ ƴƻ ƳƻƳŜƴǘƻΣ ƴńƻ ƻŎƻǊǊŜ 

ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD Ŝ ǎŜƎǳƛǊł ŎƻƴŦƻǊƳŜ ǊŜƎǊŀǎ ŘŜŬƴƛŘŀǎ ŜƳ ŎŀŘŀ ŜŘƛǘŀƭ ŘŜ 

ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΦ  

 

/ŀōŜ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ǉǳŜ ƻ Ǉŀǎǎƻ ŀ Ǉŀǎǎƻ ŘŜƳƻƴǎǘǊŀŘƻ ƴŜǎǘŜ Ƴŀƴǳŀƭ Ŧƻƛ ŎƻƴǎǘǊǳƝŘƻ ŎƻƳ ǘŜƭŀǎ ŘŜ 

ǎƛƳǳƭŀœƿŜǎ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀǎ ƴƻ ŀƳōƛŜƴǘŜ ŘŜ ǘŜǎǘŜǎ Řƻ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ƴńƻ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀ ǘŜƭŀǎ ŘŜ ǳƳ ǵƴƛŎƻ 

ǇǊƻŎŜǎǎƻ ƻǳ ƭƻǘŜΣ ŎƻƳ ŘŀŘƻǎ ŬŎǟŎƛƻǎ ŘŜ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊŜǎΣ ǊŜǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜǎ Ŝ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ 

ŀǳȄƛƭƛŀǊŜǎ ŘŜ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΣ ǾƛǎŀƴŘƻ ŎƻƴǘŜƳǇƭŀǊ ƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŘŜ Ǉƻƴǘŀ ŀ ǇƻƴǘŀΦ  

 

!ǘŜƴœńƻΥ  ŀ ǎŜǉǳşƴŎƛŀ ŘŜ ǘŜƭŀǎ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ƴńƻ Ş ŘŜ ǳƳ ǵƴƛŎƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ƻǳ ƭƻǘŜΦ 

 

tŀǊŀ ŘǵǾƛŘŀǎ Ŝ ŜǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻǎ ǉǳŀƴǘƻ ŀƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aDΣ ŜƴǾƛŀǊ ŎƘŀƳŀŘƻ ǇƻǊ ƳŜƛƻ Řƻ CŀƭŜ 

/ƻƴƻǎŎƻ Řƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aDΥƘǧǇǎΥκκŎƻƳǇǊŀǎΦƳƎΦƎƻǾΦōǊκŎŀƴŀƛǎπŘŜπŀǘŜƴŘƛƳŜƴǘƻκŦŀƭŜπ

ŎƻƴƻǎŎƻκ  

Cadastro do 
Pedido de 

Marketplace

Publicação do 
Pedido de 

Marketplace
Envio de Preços

Verificação de 
Conformidade das 

Propostas
Fase Recursal

Resultado do 
Pedido de 

Marketplace

Contratação por 
Inexigibilidade

https://compras.mg.gov.br/canais-de-atendimento/fale-conosco/
https://compras.mg.gov.br/canais-de-atendimento/fale-conosco/


т 
 

Cadastro de Fornecedores do Estado de Minas Gerais no Portal de Compras MG 

 

tŀǊŀ ǇŀǊǝŎƛǇŀǊ ŘŜ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ ƭƛŎƛǘŀǘƽǊƛƻǎΣ Ŏƻǘŀœńƻ ŜƭŜǘǊƾƴƛŎŀ ŘŜ ǇǊŜœƻǎ Ŝ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ ŘŜ 

ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΣ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ǉǳŜ ƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ŜǎǘŜƧŀ ƛƴǎŎǊƛǘƻ ƴƻ /ŀŘŀǎǘǊƻ DŜǊŀƭ ŘŜ 

CƻǊƴŜŎŜŘƻǊŜǎ Řƻ 9ǎǘŀŘƻ ς /!D9CΦ 

! ƛƴǎŎǊƛœńƻ Řƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ǇŜǎǎƻŀ ŮǎƛŎŀ ƻǳ ƧǳǊƝŘƛŎŀ ŘŜǇŜƴŘŜ Řƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ ǇǊŞǾƛƻ ŘŜ ǳƳ ǳǎǳłǊƛƻ 

ƴƻ /!D9CΦ hǎ ǳǎǳłǊƛƻǎ Řƻ /!D9C ǎńƻ ǇŜǎǎƻŀǎ ƴŀǘǳǊŀƛǎΣ ǉǳŜ ǊŜǇǊŜǎŜƴǘŀǊńƻ ƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ǇŜǊŀƴǘŜ 

ƻ /!D9CΦ {ƻƳŜƴǘŜ ŀ ǇŀǊǝǊ Řƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ ǳƳŀ ǇŜǎǎƻŀ ƴŀǘǳǊŀƭΣ ǇƻŘŜ ǎŜǊ ǊŜŀƭƛȊŀŘƻ ƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ 

ǳƳ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊΣ ǎŜƧŀ ŜƭŜ ǇŜǎǎƻŀ ƧǳǊƝŘƛŎŀ ƻǳ ǇŜǎǎƻŀ ŮǎƛŎŀΦ tŀǊŀ ǎŀōŜǊ ŎƻƳƻ ŎŀŘŀǎǘǊŀǊ ǳƳ ǳǎǳłǊƛƻ 

ƴƻ /!D9CΣ ŎƻƴǎǳƭǘŜ ŀǉǳƛΥ /ƻƳƻ ŎŀŘŀǎǘǊŀǊ ǳǎǳłǊƛƻ ƴƻ ǎƛǎǘŜƳŀ /!D9CΚ  

!Ǉƽǎ ƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ Řƻ ǳǎǳłǊƛƻΣ ƻ ǊŜǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜ /!D9C ǊŜŀƭƛȊŀǊł ƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ Řƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊΣ 

ǇǊŜŜƴŎƘŜƴŘƻ ǘƻŘƻǎ ƻǎ ŎŀƳǇƻǎ Ŝ ƻǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛƻǎΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ǝǇƻ ŘŜ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ 

όǇŜǎǎƻŀ ŮǎƛŎŀ ƻǳ ƧǳǊƝŘƛŎŀ ƻǳ ŜƳǇǊŜǎŀ ŜǎǘǊŀƴƎŜƛǊŀύ Ŝ ƴŀǘǳǊŜȊŀ ƧǳǊƝŘƛŎŀΦ tŀǊŀ ǎŀōŜǊ ŎƻƳƻ ǊŜŀƭƛȊŀǊ 

ŜǎǎŜ ŎŀŘŀǎǘǊƻΣ ŎƻƴǎǳƭǘŜ ŀǉǳƛΥ /ƻƳƻ ŎŀŘŀǎǘǊŀǊ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ƴƻ /!D9CΚ 

{Ŝ ǝǾŜǊ ŘǵǾƛŘŀǎ ƻǳ ŘƛŬŎǳƭŘŀŘŜǎΣ ŜƴǘǊŜ ŜƳ Ŏƻƴǘŀǘƻ ŎƻƳ ŀ ŜǉǳƛǇŜ Řƻ /!D9C ǇƻǊ ǳƳ Řƻǎ ǎŜƎǳƛƴǘŜǎ 

ŎŀƴŀƛǎΥ  

¶ E-mail: cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br  

¶ Telefone: (31) 3916-9755 

¶ Fale Conosco: https://compras.mg.gov.br/canais-de-atendimento/fale-conosco/  

  

https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/como-cadastrar-usuario-no-sistema-cagef/
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/como-cadastrar-fornecedor-no-cagef/
mailto:cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br
https://compras.mg.gov.br/canais-de-atendimento/fale-conosco/
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1. Acesso aos procedimentos no Portal de Compras MG e demais funcionalidades 

!ǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ŘŜǘŀƭƘŀŘŀǎ ŀŎŜǊŎŀ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŜǎǇŜŎƝŬŎƻ ŘŜ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ŎƻƴǎǘŀǊńƻ Řƻ 9ŘƛǘŀƭΣ 

ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ ǇŜƭƻ ƽǊƎńƻ ƻǳ ŜƴǝŘŀŘŜ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƴǘŜΣ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD 

όǿǿǿΦŎƻƳǇǊŀǎΦƳƎΦƎƻǾΦōǊύ Ŝ ƴƻ tƻǊǘŀƭ bŀŎƛƻƴŀƭ ŘŜ /ƻƴǘǊŀǘŀœƿŜǎ tǵōƭƛŎŀǎ π tb/t 

όƘǧǇǎΥκκǿǿǿΦƎƻǾΦōǊκǇƴŎǇκǇǘπōǊύΦ h ŀŎŜǎǎƻ Łǎ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜǎ Řƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD ŘŜǾŜ ǎŜǊ 

ǊŜŀƭƛȊŀŘƻ ŀǘǊŀǾŞǎ Řƻ ǎƝǝƻ ŜƭŜǘǊƾƴƛŎƻΥ ǿǿǿΦŎƻƳǇǊŀǎΦƳƎΦƎƻǾΦōǊΦ 

 

1.1. Menu Consulta Pública 

I. Para acessar a consulta pública e buscar procedimentos, o fornecedor deve acessar o endereço 

www.compras.mg.gov.br e clicar em ά!ŎŜǎǎƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎέ > άÁrea Públicaέ. 

 

II. Acesse o Menu Principal, clicando no ícone no canto superior esquerdo ά έ e clique em 

άDŜǎǘńƻ ŘŜ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ Řŀ ƭŜƛ ƴȏ мпΦмооκнмέ > άConsulta públicaέ. 

http://www.compras.mg.gov.br/
http://www.compras.mg.gov.br/
http://www.compras.mg.gov.br/
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III. O sistema apresenta a tela abaixo, com os filtros de pesquisa para realização da consulta.  

 

IV. Para localizar um processo de credenciamento, selecionar o tipo de procedimento 

άtǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ŀǳȄƛƭƛŀǊŜǎ Ŝ ƻǳǘǊŀǎ ŎƻƴǘǊŀǘŀœƿŜǎ ǎŜƳ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŘŜ ŎƻƳǇǊŀέ. Depois, clicar em 

ά.ǳǎŎŀǊέ: 
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Observação: O preenchimento dos demais campos de consulta não é obrigatório, mas informar 

um ou mais dados torna a busca mais precisa e facilita encontrar o procedimento. Caso nenhum 

resultado seja apresentado, verifique os filtros informados, refine a pesquisa ou ajuste os dados 

necessários e acione o comando άBuscarέ novamente. 

 

V. Caso queira realizar uma busca avançada, basta selecionar a opção άBusca Avançadaέ, no canto 

inferior direito, e serão habilitados novos filtros de consulta: 
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VI. Para visualizar as informações, clicar no número do procedimento para acessá-lo: 

 

VII. Na primeira aba ά5ŀŘƻǎ ƎŜǊŀƛǎέ, é possível visualizar as informações gerais do procedimento e 

realizar o download de arquivos como o edital e suas eventuais retificações. 

 

Atenção: É possível visualizar, conforme destacado na imagem, os ά!ǾƛǎƻǎέΣ ŎƻƳ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ 

importantes emitidas pelos responsáveis pelo processo e informações automáticas do sistema 

relacionadas a aǘǳŀƭƛȊŀœƿŜǎ Řƻǎ ƭƻǘŜǎΣ ōŜƳ ŎƻƳƻ ƻǎ ά9ǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻǎ Ŝ LƳǇǳƎƴŀœƿŜǎ Řƻ 9Řƛǘŀƭέ, que 

apresentam os questionamentos dos interessados e as respectivas respostas da comissão/agente de 

contratação. 
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1.2. Login no Portal de Compras MG 

 

I. Para efetuar o login de acesso, o fornecedor deve acessar o endereço www.compras.mg.gov.br e 

clicar em ά!ŎŜǎǎƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎέ > ά[ƻƎƛƴ do CƻǊƴŜŎŜŘƻǊέ: 

 

II. Preencher os dados do CPF do Representante do fornecedor, CNPJ/CPF do fornecedor e Senha, e 

acionar o comando ά9ƴǘǊŀǊέ. 

 

 

http://www.compras.mg.gov.br/
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мΦоΦ Consulta ao Procedimento de Credenciamento 

I. !Ǉƽǎ ƻ ƭƻƎƛƴ ŜŦŜǘǳŀŘƻΣ ŀŎŜǎǎŜ ƻ aŜƴǳ tǊƛƴŎƛǇŀƭ ŀǘǊŀǾŞǎ Řƻ ƝŎƻƴŜ ŀ ŜǎǉǳŜǊŘŀ ά έ Ŝ ŎƭƛǉǳŜ ŜƳ 

άDŜǎǘńƻ ŘŜ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ Řŀ ƭŜƛ ƴϲ мпΦмооκнмέ. Neste módulo, o sistema disponibiliza 05 (cinco) 

opções de acesso:  

 

 

¶ Menu άtǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ŘŜ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻέ: são realizadas as principais ações para 

participação do fornecedor no procedimento auxiliar de credenciamento:  

a. Em Credenciamento, são realizadas as ações referentes à participação do fornecedor 

no procedimento auxiliar, como o envio do requerimento de credenciamento; 

b. Em Participação em Pedidos de Marketplace, são realizadas ações referentes ao 

envio de proposta de preço para os pedidos de marketplace pelos fornecedores 

credenciados no procedimento; 

¶ Menu άProcedimento eletrônicoέ: são realizadas as ações referentes à participação do 

fornecedor nos processos licitatórios, como o envio de propostas e de lances; 

¶ MŜƴǳ άProcedimentos presenciais, auxiliares e outras contrataçõesέΥ são realizadas as 

consultas aos procedimentos presenciais, auxiliares e outras contratações que não tenham 

execução no Portal de Compras MG; 

¶ Menu άConsulta públicaέ: são realizadas as consultas aos procedimentos da Lei 14.133/21 

publicados no Portal de Compras MG, relativos às contratações ou ao sistema de registro de 

preços; 
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¶ MŜƴǳ άSolicitações de esclarecimentos e impugnações a ŜŘƛǘŀƛǎέ: são realizados os envios 

dos pedidos de esclarecimentos e solicitações de impugnação de edital, bem como a 

visualização das respostas dadas pela Administração.  

 

II. Para buscar um procedimento de credenciamento, o fornecedor deve acessar o menu 

άtǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻs de ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻέ e clicar em ά/ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻέ. 

 

 

III. O sistema irá preencher automaticamente os campos ά¢ƛǇƻ ŘŜ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻέ com 

άtǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ŀǳȄƛƭƛŀǊŜǎ Ŝ ƻǳǘǊŀǎ ŎƻƴǘǊŀǘŀœƿŜǎ ǎŜƳ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŘŜ ŎƻƳǇǊŀέΣ άProcedimento de 

ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻέ com άCredenciamentoέ e άCƻǊƳŀ ŘŜ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻέ com ά9ƭŜǘǊƾƴƛŎƻέ. O 

preenchimento dos demais campos não é obrigatório, mas informar um ou mais dados torna a 

busca mais precisa e facilita encontrar o procedimento. Depois, basta clicar em ά.ǳǎŎŀǊέ. 
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IV. Para visualizar as informações, clicar no número do procedimento: 

 

V. Na aba άDados geraisέ, é possível visualizar as informações gerais do procedimento, realizar o 

download dos arquivos de edital e de suas eventuais retificações e da comissão/agente de 

contratação, bem como acessar informações de avisos e de esclarecimentos /  impugnações. 

VI. Em ά!Ǿƛǎƻǎέ, constarão informações importantes emitidas pelos responsáveis pelo processo e 

informações automáticas do sistema relacionadas a atualizações dos lotes.  

VII. Em ά9ǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻǎ Ŝ LƳǇǳƎƴŀœƿŜǎ Řƻ 9Řƛǘŀƭέ, constarão as informações referentes às 

solicitações de esclarecimentos e aos pedidos de impugnações e as respectivas respostas da 

Administração. 
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1.3.1. Cadastro de Esclarecimentos e/ou Impugnação do Edital 

I. Para incluir um pedido de esclarecimento ou impugnação do edital, o fornecedor deve acionar o 

comando ά9ǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻǎ Ŝ LƳǇǳƎƴŀœńƻ Řƻ 9Řƛǘŀƭέ na aba άDados Geraisέ: 
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II. Para enviar um pedido de esclarecimento ou impugnação do edital, clicar em ά!ŘƛŎƛƻƴŀǊέ: 

 

III. O sistema emitirá um alerta, para que sejam verificadas as condições previstas em edital antes 

de realizar o cadastro: 

 

IV. Após clicar em ά!ŘƛŎƛƻƴŀǊέ, serão abertos campos para descrição do pedido de esclarecimento 

ou da impugnação a ser cadastrada: 
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V. Preencher pelo menos os campos obrigatórios que apresentam ά*έ e acionar o comando 

ά{ŀƭǾŀǊέ. Após salvar, o pedido de esclarecimento e/ou impugnação do edital ficará disponível 

para avaliação do agente/comissão de contratação. 

¶ Tipo* : selecione άPedido de Esclarecimentoέ ou άImpugnaçãoέ; 

¶ E-mail* : informe e-mail para contato; 

¶ Telefone: informe número de telefone para contato, se preferir; 

¶ Mensagem*: descreva o pedido de esclarecimento ou impugnação; 

¶ Arquivo: faça upload de arquivo, caso necessário. 

 
 

VI. Na mesma tela de cadastro, é possível consultar a solicitação cadastrada, a resposta da 

Administração e o arquivo da resposta, caso tenha: 



нм 
 

 

Observação: o fornecedor visualiza nesta página todas as solicitações de esclarecimento e pedidos 

de impugnação registrados no sistema pelos interessados, bem como as respostas dadas pela 

Administração. 

 

2. Cadastro do Requerimento de Credenciamento 

 

I. Para cadastrar requerimento de credenciamento, o fornecedor deve acessar o procedimento, de 

acordo com as orientações do item 1.3. Consulta ao Procedimento de Credenciamento, e clicar 

na aba άPropostasέ: 
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Atenção: Na tela, serão apresentados todos os lotes do credenciamento. Aqueles disponíveis para o 

cadastro de propostas, de acordo com suas características, serão identificados pelos números 

marcados com um círculo cinza e na situação ά9Ƴ ǊŜŎŜōƛƳŜƴǘƻ ŘŜ ǇǊƻǇƻǎǘŀǎέ. 

 

 

II. Para enviar proposta, o fornecedor deve selecionar os lotes em que tem interesse em se 

credenciar e clicar no botão ά/ŀŘŀǎǘǊŀǊ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ǇŀǊŀ ƭƻǘŜǎ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻǎέ: 

 

 
III. Caso deseje se credenciar em todos os lotes, o fornecedor pode clicar no botão ά/ŀŘŀǎǘǊŀǊ 

ǇǊƻǇƻǎǘŀ ǇŀǊŀ ǘƻŘƻǎ ƻǎ ƭƻǘŜǎέ: 
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IV. O sistema irá abrir as declarações para preenchimento. O fornecedor deverá marcar a opção 

correspondente para as declarações que constam no sistema e, ao final, clicar em ά/ƻƴǘƛƴǳŀǊέ. 
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Observação: Caso opte por enviar propostas separadas por lote(s) no mesmo processo, as 

declarações serão preenchidas somente no momento de envio da primeira proposta. 

 

V. Após responder todos os campos obrigatórios das declarações, ƳŀǊŎŀŘƻǎ ŎƻƳ ά*έΣ ŀŎƛƻƴar o 

comando άContinuarέ. 

 

VI. Para realizar o cadastro da proposta, é necessário preencher, no mínimo, os campos obrigatórios 

com asterisco (* ) e depois clicar em άSalvarέ. O comando άSalvarέ implica no envio do 

requerimento de credenciamento no(s) lote(s) selecionado(s). 

 

Atenção: Os campos a serem preenchidos podem variar conforme definição constante no Edital de 

Credenciamento. Caso seja solicitado o preenchimento de detalhamento dos itens, mais campos 

deverão ser preenchidos pelo fornecedor e o detalhamento deverá ser enviado lote a lote. 

 

a. Nos casos em que não é necessário fornecer detalhes dos itens na proposta, os campos 

de preenchimento são: 

i. E-mail para contato* : informar seu(s) melhor(es) endereço(s) eletrônico(s) para 

recebimento de comunicações referentes ao credenciamento. A cada e-mail 

inserido, é necessário clicar em ά9ƴǘŜǊέ para que o e-mail seja salvo corretamente;  
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ii. Utiliza Certificado de Registro Cadastral (CRC)? * : selecionar ά{ƛƳέ ou άbńƻέ. Se 

selecionado ά{ƛƳέ, o envio do arquivo do CRC é obrigatório; 

iii. Comprovantes de consulta CEIS e CAFIMP: upload de arquivo com o comprovante 

de consulta ao CEIS e ao CAFIMP; 

iv. Demais arquivos do fornecedor: upload de demais arquivos, a ser utilizado 

conforme orientação constante no edital;  

v. Arquivo específico solicitado no edital para habilitação do fornecedor (aparece 

somente caso o agente tenha solicitado): upload de arquivos complementares 

solicitados no edital. Atenção para verificar se o campo é obrigatório ou opcional. 

!ǘŜƴœńƻΥ {Ŝ ƻ ŀǊǉǳƛǾƻ ŜǎǇŜŎƝŬŎƻ ǎƻƭƛŎƛǘŀŘƻ ƴƻ ŜŘƛǘŀƭ ŦƻǊ ŘŜ ŜƴǾƛƻ ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛƻ ǇŜƭƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊΣ ƻ ƴƻƳŜ 

Řƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ǘŜǊł ƻ ƝŎƻƴŜ άϝέΦ  

 

 

!ǘŜƴœńƻΥ bŀ ƘƛǇƽǘŜǎŜ ŘŜ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ŦǳƴŘŀƳŜƴǘŀŘƻ ƴƻ ŀǊǘΦ тфΣ ƛƴŎƛǎƻ LLLΣ Řŀ [Ŝƛ CŜŘŜǊŀƭ ƴȏ 

мпΦмооκнлнмΣ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻ ŜƳ ƳŜǊŎŀŘƻǎ ƅǳƛŘƻǎΣ ƻ ŜπƳŀƛƭ ǇŀǊŀ Ŏƻƴǘŀǘƻ ƛƴŦƻǊƳŀŘƻ ǎŜǊł ǳǝƭƛȊŀŘƻ 

ǇŀǊŀ ŀǎ ŎƻƳǳƴƛŎŀœƿŜǎ ǊŜƭŀŎƛƻƴŀŘŀǎ ŀƻ tŜŘƛŘƻ ŘŜ aŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜΦ 



нс 
 

b. Nos casos em que for necessário fornecer detalhes dos itens na proposta, além dos 

campos anteriores, serão exibidos os campos adicionais descritos a seguir: 

i. Marca: informar a marca do item relacionado ao requerimento de 

credenciamento; 

ii. Modelo: informar o modelo do item relacionado ao requerimento de 

credenciamento; 

iii. Valor unitário (R$): informar o valor unitário do item com 4 (quatro) casas 

decimais; 

iv. Quantidade disponível (campo exibido após o preenchimento do valor unitário): 

informar a quantidade disponível do item;   

v. Arquivo(s) de descrição da proposta de preço ς Proposta inicial: upload de arquivo 

com o detalhamento da proposta de preço. 

 

hōǎŜǊǾŀœńƻ όмύΥ ; ǇƻǎǎƝǾŜƭ ŜƴǾƛŀǊ ŀǘŞ р όŎƛƴŎƻύ ŀǊǉǳƛǾƻǎΣ ŎƻƳ ǘŀƳŀƴƘƻ ƳłȄƛƳƻ ŘŜ нл a.Σ ǇŀǊŀ 

ŘŜǘŀƭƘŀǊ ŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ŘŜ ǇǊŜœƻǎΦ  

 

hōǎŜǊǾŀœńƻ όнύΥ bƻ ŜƴǾƛƻ ŘŜ ŀǊǉǳƛǾƻǎΣ ŬǉǳŜ ŀǘŜƴǘƻ ŀ ǇƻǎǎƝǾŜƛǎ ƛƳǇŜŘƛƳŜƴǘƻǎΦ h ǎƛǎǘŜƳŀ ƳŀǊŎŀ ƻ 

ŀǊǉǳƛǾƻ ƴńƻ ŀŎŜƛǘƻ ŎƻƳ ǳƳ ά·έ Ŝ ƛƴŦƻǊƳŀ ƻ ƳƻǝǾƻ Řŀ ǊŜƧŜƛœńƻΦ tŀǊŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊ ƻ ƳƻǝǾƻΣ ŎƻƭƻǉǳŜ ƻ 

ŎǳǊǎƻǊ Řƻ ƳƻǳǎŜ ǎƻōǊŜ ƻ ŀǊǉǳƛǾƻ Ŝ ƻ ƳƻǝǾƻ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻΦ 9ȄŎƭǳŀ ƻ ŀǊǉǳƛǾƻ ǳǝƭƛȊŀƴŘƻ ƻ ŎƻƳŀƴŘƻ ά

έΦ 
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hōǎŜǊǾŀœńƻ όоύΥ /ŀǎƻ ƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ Ǉƻǎǎǳŀ Ƴŀƛǎ ŘŜ ǳƳ ƭƻǘŜ Ŝ ƻǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ Ƨł ǘŜƴƘŀƳ ǎƛŘƻ 

ƛƴǎŜǊƛŘƻǎ ŜƳ ǳƳŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ŘŜ ƭƻǘŜ ŀƴǘŜǊƛƻǊΣ Ş ǇƻǎǎƝǾŜƭ ŎƻǇƛŀǊ ŜǎǎŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ǇŀǊŀ ƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ Řŀ 

ǇǊƻǇƻǎǘŀ Řƻ ƭƻǘŜ ŜƳ ǉǳŜǎǘńƻΦ tŀǊŀ ƛǎǎƻΣ ŀǇƽǎ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ ƻǇœńƻ ά{ƛƳέΣ ŜǎŎƻƭƘŀ ƻ ƭƻǘŜ ŘŜ ƻǊƛƎŜƳ ŘŜ 

ƻƴŘŜ ƻǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ǎŜǊńƻ ŎƻǇƛŀŘƻǎΦ 

 

 

VII. Até que seja iniciada a etapa de habilitação pelo agente/comissão de contratação, é possível 

alterar os dados informados na proposta conforme o comando na tela: 
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VIII. É possível também alterar o(s) e-mail(s) preenchido(s) anteriormente. Para excluir um e-mail, 

ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ƝŎƻƴŜ άέΦ ! ŎŀŘŀ Ŝ-mail inserido, é necessário clicar em ά9ƴǘŜǊέ para que o e-mail seja 

salvo corretamente; 
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IX. Também é possível excluir a proposta registrada antes de iniciada a etapa de habilitação pelo 

agente/comissão de contratação. Para isso, basta selecionar o lote desejado na aba άtǊƻǇƻǎǘŀǎέ, 

clicar ƴƻ ƛǘŜƳ άέ ŜΣ ǇƻǎǘŜǊƛƻǊƳŜƴǘŜΣ ŎƻƴŦƛǊƳŀǊ ŀ ŜȄŎƭǳǎńƻΦ 

 

 

 

3. Habilitação 

O fornecedor deverá aguardar a análise e a decisão do agente/comissão de contratação acerca da 

habilitação.  

 

I. Para ter acesso às ações sobre o lote, o fornecedor deverá acessar a aba άGestão por [ƻǘŜǎέ e 

clicar no lote em que está participando: 
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II. Na tela de Ações sobre o lote, clicar em άIŀōƛƭƛǘŀœńƻ Ŝ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻέ: 

 

III. O sistema irá sinalizar que a etapa de habilitação foi iniciada quando sua situação estiver como 

ά9Ƴ ŦŀǎŜ ŘŜ Ƙŀōƛƭƛǘŀœńƻέ: 
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3.1. Diligência da Habilitação 

 

I. O agente/comissão de contratação pode solicitar diligência da habilitação. Para acompanhar esse 

processo, acesse o lote conforme descrito anteriormente: vá até a aba ά[ƻǘŜǎέ, clique no círculo 

com o número do lote desejado. Na tela seguinte, ά!œƿŜǎ ǎƻōǊŜ ƻ ƭƻǘŜέ, selecione άIŀōƛƭƛǘŀœńƻ Ŝ 

/ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻέ. 

II. A proposta e os arquivos do fornecedor ficarão sinalizados em vermelho no campo ά!ǊǉǳƛǾos do 

[ƛŎƛǘŀƴǘŜέ: 

 

 

III. Para encaminhar os documentos solicitados na diligência, o fornecedor deverá acessar 

novamente a tela ά!œƿŜǎ ǎƻōǊŜ ƻ ƭƻǘŜέ, onde poderá visualizar o prazo para envio da 

documentação. Para enviar a documentação complementar, clicar em ά9ƴǾƛŀǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ŘŜ 

ŘƛƭƛƎşƴŎƛŀέ: 

 

 



он 
 

 

 

IV. O documento de diligência deverá ser inserido no campo ά!ǊǉǳƛǾƻǎ ŘŜ ŘƛƭƛƎşƴŎƛŀέ. Após a 

inclusão do(s) arquivo(s) da diligência, clicar em ά{ŀƭǾŀǊέ: 
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V. Ao clicar em ά{ŀƭǾŀǊέ, o sistema apresentará mensagem de sucesso. 

 

 

VI. O fornecedor poderá editar os dados até a data/hora limite de envio da documentação, clicando 

em ά9ƴǾƛŀǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ŘŜ ŘƛƭƛƎşƴŎƛŀέ novamente. 

 

VII. O fornecedor também pode optar por finalizar o prazo, clicando em άCƛƴŀƭƛȊŀǊ ǇǊŀȊƻ ŘŜ ŜƴǾƛƻ Řƻǎ 

documentƻǎ ŘŜ ŘƛƭƛƎşƴŎƛŀέ. 
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Atenção: O agente/comissão de contratação pode solicitar nova diligência, quando necessário. Nesse 

caso, os procedimentos deverão ser repetidos pelo fornecedor. 

 

 

3.2. Resultado da Habilitação 

O fornecedor deve aguardar a divulgação do resultado da habilitação, realizada pelo 

agente/comissão de contratação do processo. 

 

I. Para consultar o resultado da habilitação, clicar na opção άIŀōƛƭƛǘŀœńƻ Ŝ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻέ, em 

ά!œƿŜǎ ǎƻōǊŜ ƻ ƭƻǘŜέ: 
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II. O fornecedor visualizará, caso já tenha sido avaliada pelo agente/comissão de contratação, a 

situação de sua habilitação nos lotes para os quais apresentou proposta: 

 

 

III. Na coluna ά5ŜƳŀƛǎ ŘŜǘŀƭƘŜǎ dŀ Ƙŀōƛƭƛǘŀœńƻέ, o fornecedor pode consultar os documentos do 

parecer sobre sua habilitação, caso o agente/comissão de contratação tenha inserido. Para 

consultar, clicar em ά±ŜǊ 5ŜǘŀƭƘŜǎέ: 

 

 

IV. Será exibido o arquivo com o último parecer emitido pelo agente/comissão de contratação e a 

data de inclusão em sistema: 

 

 



ос 
 

 

 

4. Divulgação do Resultado Preliminar do Credenciamento 

 

I. Após etapa de habilitação, o agente/comissão de contratação poderá divulgar o resultado 

preliminar do Credenciamento na aba ά5ŀŘƻǎ DŜǊŀƛǎέ: 

 

Observação: O fornecedor deve ficar atento às regras constantes no edital do credenciamento. A 

divulgação do resultado preliminar, do parecer sobre habilitação, dos prazos e do resultado da fase 

recursal poderão ser divulgados em sítio eletrônico próprio do órgão/entidade responsável pelo 

credenciamento. 

Atenção: O Portal de Compras MG não possui nesse momento a fase recursal realizada de forma 

eletrônica no processo. Os fornecedores devem protocolar a razão e a contrarrazão de recurso 

conforme regras previstas no edital de credenciamento. 
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5. Resultado do Credenciamento 

 

I. Após a habilitação, o fornecedor deverá aguardar a divulgação do resultado do credenciamento, 

que poderá ser consultado da mesma forma utilizada para visualizar o resultado da habilitação, 

apresentado no item 3.2: 

 

II. Nessa mesma aba, podem ser consultados os arquivos do credenciamento, caso o 

agente/comissão de contratação tenha inserido, na coluna ά!ǊǉǳƛǾƻ Řƻ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻέ. Para 

consultar, clicar em ά±ŜǊ Arquivosέ: 
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Observação: Caso o fornecedor deseje solicitar seu descredenciamento, deverá entrar em contato 

com o agente/comissão de contratação, conforme as orientações previstas no edital. 

 

6. Divulgação do Resultado do Credenciamento 

I. Por fim, o fornecedor poderá acessar, na aba άDados Geraisέ, o arquivo com o resultado do 

credenciamento exibido ao final da tela. 

 

Observação: Os órgãos/entidades são responsáveis por definir onde serão divulgados o resultado 

preliminar e o resultado do credenciamento, bem como da lista atualizada de fornecedores 
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credenciados. Verifique no edital do credenciamento onde será a divulgação, caso não encontre o 

resultado neste campo.  

 

7. Alteração de Documentos  

O fornecedor habilitado e/ou credenciado poderá, se necessário, atualizar sua documentação.  

 

I. Para atualizar documentações, o fornecedor deve acessar a aba άDŜǎǘńƻ ǇƻǊ ƭƻǘŜǎέ, selecionar o 

lote desejado e clicar no botão ά!ǘǳŀƭƛȊŀǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀœƿŜǎέ:  

 

 

II. Será aberta a aba ά!ǘǳŀƭƛȊŀœńƻ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎέ. Inserir os documentos no box άbƻǾƻǎ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎέ e clicar em ά{ŀƭǾŀǊέ:  
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III. Ao salvar, o número do lote e o botão ά±ŜǊ ŀǊǉǳƛǾƻǎέ, localizados na coluna ά!ǊǉǳƛǾƻǎ Řƻ 

ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘŜέ, ficam destacados na cor amarela, indicando que ainda há arquivos pendentes de 

envio para validação. Para enviar os arquivos, selecionar o lote e clicar em ά9ƴŎŀƳƛƴƘŀǊ 

ŀǊǉǳƛǾƻǎέ:  

 

 

IV. O sistema apresenta a mensagem de confirmação abaixo. Ao clicar em ά{ƛƳέ, os documentos 

serão encaminhados para avaliação do agente e não será possível a exclusão. Ao clicar em Ϧbńƻέ, 

os documentos continuarão com pendência de envio.  
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V. Ao encaminhar os arquivos, o número do lote e o botão ά±ŜǊ ŀǊǉǳƛǾƻǎέ retornam para a cor cinza, 

indicando que os documentos foram enviados com sucesso: 

 

 

VI. O fornecedor consegue visualizar a documentação enviada e o status da avaliação clicando no 

número do lote e, em seguida, em άIŀōƛƭƛǘŀœńƻ Ŝ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻέ: 
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VII. Na tela άIŀōƛƭƛǘŀœńƻ Ŝ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ Řƻǎ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘŜǎέ, ao clicar em ά±ŜǊ ŀǊǉǳƛǾƻǎέ, na 

coluna άbƻǾŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀœńƻέ, é possível visualizar a nova documentação enviada:  
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Atenção: Observe a cor do botão ά±ŜǊ !ǊǉǳƛǾƻǎέ na coluna άbƻǾŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀœńƻέ:  

¶ Cor azul: indica que a documentação ainda está pendente de avaliação. Ao clicar no botão, a 

situação será ά±ŀƭƛŘŀœńƻ ǇŜƴŘŜƴǘŜέ.  

¶ Cor cinza: indica que a documentação já foi avaliada pelo agente. Ao clicar no botão, a 

situação mudará para ά±ŀƭƛŘŀœńƻ ŦƛƴŀƭƛȊŀŘŀέ.  

  
 

VIII. Ao clicar no botão ά±ŜǊ ŀǊǉǳƛǾƻǎέ, na coluna ά!ǊǉǳƛǾƻǎ Řƻ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘŜέ, é possível visualizar 

toda a documentação do participante, incluindo o que foi atualizado e o histórico de atualização: 
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Atenção: Após a avaliação da nova documentação, o agente deverá avaliar se a habilitação e 

credenciamento do fornecedor se mantém. Por isso, fique atento se sua situação se manteve após a 

avaliação da documentação. 
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8. Pedido de Marketplace 

bƻǎ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻǎ ŜƳōŀǎŀŘƻǎ ƴƻ ƛƴŎƛǎƻ LLL Řƻ ŀǊǘΦ тф Řŀ [Ŝƛ ƴȏ мпΦмооκнлнм όŜƳ aŜǊŎŀŘƻǎ 

CƭǳƛŘƻǎύΣ ŀǇƽǎ ŀ ŘƛǾǳƭƎŀœńƻ Řƻ ǊŜǎǳƭǘŀŘƻ Řƻ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΣ ƻ ƽǊƎńƻκŜƴǝŘŀŘŜ ǇƻŘŜǊł ŎŀŘŀǎǘǊŀǊ ǳƳ 

ǇŜŘƛŘƻ ƴƻ ƳƽŘǳƭƻ aŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜΦ 

 

h ǇŜŘƛŘƻ ŘŜ ƳŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜ ǊŜǇǊŜǎŜƴǘŀ ŀ ƴŜŎŜǎǎƛŘŀŘŜ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻ ŘŜ ǳƳ ƻǳ Ƴŀƛǎ ƛǘŜƴǎ Řƻǎ ƭƻǘŜǎ ŘŜ 

ǳƳ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ǇŜƭƻ ƽǊƎńƻκŜƴǝŘŀŘŜΦ tŀǊŀ ǉǳŜ ƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ Ǉƻǎǎŀ ǇŀǊǝŎƛǇŀǊ ŘŜ ǳƳ ǇŜŘƛŘƻ ŘŜ 

ƳŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜΣ Ş ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛƻ ǉǳŜ ŜǎǘŜƧŀ ǇǊŜǾƛŀƳŜƴǘŜ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀŘƻ ŜƳ м όǳƳύ ƻǳ Ƴŀƛǎ ƭƻǘŜǎ Řƻ 

ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ŘŜ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΦ 

 

!Ǉƽǎ ŀ ǇǳōƭƛŎŀœńƻ Řƻ ǇŜŘƛŘƻ ŘŜ ƳŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜ ǇŜƭƻ ƽǊƎńƻκŜƴǝŘŀŘŜΣ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ƴƻǝŬŎŀ 

ŀǳǘƻƳŀǝŎŀƳŜƴǘŜ ƻǎ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊŜǎ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀŘƻǎ ƴƻǎ ƛǘŜƴǎ Řƻ ǇŜŘƛŘƻΦ 9ǎǎŀ ƴƻǝŬŎŀœńƻ Ş ŜƴǾƛŀŘŀ 

ŜȄŎƭǳǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ǇŀǊŀ ƻόǎύ ŜƴŘŜǊŜœƻόǎύ Řƻόǎύ ŜπƳŀƛƭόǎύ ƛƴŦƻǊƳŀŘƻόǎύ ƴƻ ƳƻƳŜƴǘƻ Řƻ ǊŜǉǳŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜ 

ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΣ ǎŜƴŘƻ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛŘŀŘŜ Řƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ŬŎŀǊ ŀǘŜƴǘƻ ŀƻόǎύ ŜπƳŀƛƭόǎύ ŎŀŘŀǎǘǊŀŘƻόǎύ Ŝ 

Łǎ ŎƻƳǳƴƛŎŀœƿŜǎ ǊŜŎŜōƛŘŀǎΦ !ōŀƛȄƻΣ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀπǎŜ ǳƳ ŜȄŜƳǇƭƻ Řŀ ƴƻǝŬŎŀœńƻ ŀǳǘƻƳłǝŎŀ ŜƴǾƛŀŘŀ ǇŜƭƻ 

tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aDΦ  
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bƻ Ŏŀǎƻ ŘŜ ǊŜǝŬŎŀœńƻ Řƻ ǇŜŘƛŘƻ ŘŜ ƳŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜ ǇŜƭƻ ƽǊƎńƻκŜƴǝŘŀŘŜΣ ƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD 

ŜƴǾƛŀǊł ǳƳŀ ƴƻǾŀ ƴƻǝŬŎŀœńƻ Ǿƛŀ ŜπƳŀƛƭΦ 

!ǘŜƴœńƻΥ ; ƛƳǇƻǊǘŀƴǘŜ ŘŜǎǘŀŎŀǊ ǉǳŜ ŀǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ƴńƻ Ƙł ŜƴǾƛƻ ŘŜ ƴƻǝŬŎŀœńƻ ŀƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ Ŏŀǎƻ ƻ 

ǇŜŘƛŘƻ ŘŜ ƳŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜ ǎŜƧŀ ŎŀƴŎŜƭŀŘƻ ǇŜƭƻ ƽǊƎńƻκŜƴǝŘŀŘŜΣ ŀǇƽǎ ŀ ǎǳŀ ǇǳōƭƛŎŀœńƻΦ tƻǊ ŜǎǎŜ ƳƻǝǾƻΣ 

Ş ǊŜŎƻƳŜƴŘŀŘƻ ǉǳŜ ƻǎ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊŜǎ ŀŎƻƳǇŀƴƘŜƳ ǊŜƎǳƭŀǊƳŜƴǘŜ ƻǎ ǇŜŘƛŘƻǎ ŘŜ ƳŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜ ǇŀǊŀ ƻǎ 

ǉǳŀƛǎ ŜƴǾƛŀǊŀƳ ŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ŘŜ ǇǊŜœƻǎ ƻǳ ǘŜƴƘŀƳ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ŘŜ ŜƴǾƛŀǊΦ 

 

8.1. Acesso ao Pedido de Marketplace 

I. Para consultar um pedido de marketplace, no menu no canto superior esquerdo ( ), o 

fornecedor deve clicar em άDŜǎǘńƻ ŘŜ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ Řŀ ƭŜƛ ƴȏ мпΦмооκнмέ > άtǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ŘŜ 

/ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻέ > άtŀǊǘƛŎƛǇŀœńƻ ŜƳ tŜŘƛŘƻǎ ŘŜ aŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜέ. 

 

 

II. O sistema exibe a tela abaixo com filtros de pesquisa para localizar um pedido de marketplace. O 

preenchimento dos campos não é obrigatório, mas informar um ou mais dados torna a busca 

mais precisa e facilita encontrar o pedido desejado. Depois, basta clicar em ά.ǳǎŎŀǊέ. 



пу 
 

 

Observação: Marcar άSimέ na opção ά9ȄƛōƛǊ ǎƻƳŜƴǘŜ tŜŘƛŘƻǎ ŘŜ aŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜ ǾƛƴŎǳƭŀŘƻǎ ŀ 

ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ƻƴŘŜ Ŝǎǘƻǳ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀŘƻέ pode ser interessante, pois a busca mostrará apenas os 

pedidos de marketplace que possuem itens de lotes de procedimentos de credenciamento em que 

você já está credenciado e para os quais poderá enviar proposta de preço. 

 

III. Para visualizar as informações, clicar em cima do número do pedido de marketplace: 
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Observação: Na coluna άLǘŜƴǎ Řƻ ǇŜŘƛŘƻέ, ao clicar em ά±ŜǊ LǘŜƴǎέ, o sistema apresenta a descrição 

dos itens que estão vinculados ao pedido. 

 

 

IV. Ao clicar no pedido de marketplace, aparecerão as abas άDados Geraisέ, άItensέ e άProposta do 

Licitanteέ. Na aba ά5ŀŘƻǎ ƎŜǊŀƛǎέ, é possível visualizar as informações gerais do pedido: situação, 

número do procedimento de credenciamento vinculado, data e hora de abertura e fechamento 

do envio de preços, além de outras informações complementares. 

 


























