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aŀǘŜǳǎ {ƛƳƿŜǎ 

DƻǾŜǊƴŀŘƻǊ Řƻ 9ǎǘŀŘƻ ŘŜ aƛƴŀǎ DŜǊŀƛǎ 

 

{ƛƭǾƛŀ /ŀǊƻƭƛƴŜ [ƛǎǘƎŀǊǘŜƴ 5ƛŀǎ 

{ŜŎǊŜǘłǊƛŀ ŘŜ 9ǎǘŀŘƻ ŘŜ tƭŀƴŜƧŀƳŜƴǘƻ Ŝ DŜǎǘńƻ 

 

wƻŘǊƛƎƻ CŜǊǊŜƛǊŀ aŀǝŀǎ 

{ŜŎǊŜǘłǊƛƻπ!ŘƧǳƴǘƻ 

 

!ƴŀ [ǳƛȊŀ /ŀƳŀǊƎƻ IƛǊƭŜ 

{ǳōǎŜŎǊŜǘłǊƛŀ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ tǵōƭƛŎŀǎ 

 

aƛŎƘŜƭŜ aƛŜ wƻŎƘŀ YƛƴƻǎƘƛǘŀ 

{ǳǇŜǊƛƴǘŜƴŘŜƴǘŜ /ŜƴǘǊŀƭ ŘŜ tƻƭƝǝŎŀǎ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ 

 

9ƭŀōƻǊŀœńƻ 

5ŀƴƛŜƭ tŜǎǎƻŀ ŘŜ !ǊŀǵƧƻ 

!ƭŀƴƴŀ Dǳƛŀǎ {ŀƴǘƻǎ wŜƛǎ 

9Ǌƛƪŀ {ǇƛǘŀƭŜ 

 

wŜǾƛǎńƻ 

¢ŀȅƭŀ .ŀǝǎǘŀ ŘŜ !ǊŀǵƧƻ 

tŜǘŜǊ aŀȅŜǊǎƻƴ Řƻǎ {ŀƴǘƻǎ 

/ŀƳƛƭŀ ŘŜ tŀǳƭŀ aŜƴŘŜǎ 

[ŜǟŎƛŀ aŀǊŀ Řŀ /ƻƴŎŜƛœńƻ ŘŜ /ŀǎǘǊƻ 

[ƻǳƛǎŜ ¸ŀǎƳƛƴŀ aƻǊŀƛǎ aŀǊƛƴƘƻ CŜǊƴŀƴŘŜǎ 

/ƭŀȅǘƻƴ WƻǎŞ .ŀǝǎǘŀ 
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!ǇǊŜǎŜƴǘŀœńƻ ς aŀƴǳŀƭ tǊŜƎńƻ Ŝ /ƻƴŎƻǊǊşƴŎƛŀ 

±L{%h Chwb9/95hw 

 

9ǎǘŜ aŀƴǳŀƭ ǘŜƳ ŎƻƳƻ ƻōƧŜǝǾƻ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀǊ ƻǎ ǇǊƛƴŎƛǇŀƛǎ Ǉŀǎǎƻǎ ŀ ǎŜǊŜƳ ǊŜŀƭƛȊŀŘƻǎ ǇŜƭƻ Chwb9/95hw 

ǊŜŦŜǊŜƴǘŜǎ ŀƻǎ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ƭƛŎƛǘŀǘƽǊƛƻǎ ŘŜ tǊŜƎńƻ Ŝ /ƻƴŎƻǊǊşƴŎƛŀ ǇŜƭƻǎ ŎǊƛǘŞǊƛƻǎ ŘŜ ƧǳƭƎŀƳŜƴǘƻ ŘŜ 

ƳŜƴƻǊ ǇǊŜœƻ Ŝ ƳŀƛƻǊ ŘŜǎŎƻƴǘƻΣ ƴŀ ŦƻǊƳŀ ŜƭŜǘǊƾƴƛŎŀΣ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aDΣ ŘŜ ŀŎƻǊŘƻ ŎƻƳ ŀ [Ŝƛ 

ƴΦȏ мпΦмооκнмΦ 

 

bƻǊƳŀǝǾŀǎΥ  

[Ŝƛ CŜŘŜǊŀƭ ƴΦȏ мпΦмооΣ ŘŜ м ŘŜ ŀōǊƛƭ ŘŜ нлнмΥ [Ŝƛ ŘŜ [ƛŎƛǘŀœƿŜǎ Ŝ /ƻƴǘǊŀǘƻǎ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǝǾƻǎΦ  

όŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŜƳ ƘǧǇǎΥκκǿǿǿΦǇƭŀƴŀƭǘƻΦƎƻǾΦōǊκŎŎƛǾƛƭψлоκψŀǘƻнлмфπнлннκнлнмκƭŜƛκƭмпмооΦƘǘƳύ 

 

5ŜŎǊŜǘƻ ƴȏ пуΦтноΣ ŘŜ нп ŘŜ ƴƻǾŜƳōǊƻ ŘŜ нлноΥ 5ƛǎǇƿŜ ǎƻōǊŜ ŀ ƭƛŎƛǘŀœńƻ ǇŜƭƻǎ ŎǊƛǘŞǊƛƻǎ ŘŜ 

ƧǳƭƎŀƳŜƴǘƻ ŘŜ ƳŜƴƻǊ ǇǊŜœƻ Ŝ ƳŀƛƻǊ ŘŜǎŎƻƴǘƻΣ ƴŀ ŦƻǊƳŀ ŜƭŜǘǊƾƴƛŎŀΣ ǇŀǊŀ ŀ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻ ŘŜ ōŜƴǎΣ 

ǎŜǊǾƛœƻǎ Ŝ ƻōǊŀǎΣ ƴƻ ŃƳōƛǘƻ Řŀ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀœńƻ tǵōƭƛŎŀ ŘƛǊŜǘŀΣ ŀǳǘłǊǉǳƛŎŀ Ŝ ŦǳƴŘŀŎƛƻƴŀƭ Řƻ tƻŘŜǊ 

9ȄŜŎǳǝǾƻΦ 

όŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŜƳ ƘǧǇǎΥκκǿǿǿΦŀƭƳƎΦƎƻǾΦōǊκƭŜƎƛǎƭŀŎŀƻπƳƛƴŜƛǊŀκǘŜȄǘƻκ59/κпутноκнлноκύ 
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aŀŎǊƻƅǳȄƻ tǊŜƎńƻ Ŝ /ƻƴŎƻǊǊşƴŎƛŀ ς CŀǎŜ ŜȄǘŜǊƴŀ 
 

/ƻƳ ƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŘŜ ǊŜŦŜǊşƴŎƛŀ ǇŀǊŀ ƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ς ƻ 9Řƛǘŀƭ ς ŘƛǾǳƭƎŀŘƻΣ ƻ ƅǳȄƻ Řŀ ƭƛŎƛǘŀœńƻ ǇŜƭŀǎ 

ƳƻŘŀƭƛŘŀŘŜǎ ŘŜ tǊŜƎńƻκ/ƻƴŎƻǊǊşƴŎƛŀΣ ǇŜƭƻǎ ŎǊƛǘŞǊƛƻǎ ŘŜ ƧǳƭƎŀƳŜƴǘƻ ŘŜ ƳŜƴƻǊ ǇǊŜœƻ ƻǳ ŘŜ ƳŀƛƻǊ 

ŘŜǎŎƻƴǘƻΣ ǎŜƎǳŜ ǇŀǊŀ ŀǎ ŜǘŀǇŀǎ ŘŜ ŦŀǎŜ ŜȄǘŜǊƴŀΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ŬƎǳǊŀ ŀ ǎŜƎǳƛǊΥ 

 

!ǎ ŜǘŀǇŀǎ ŎƻƳ ŦǳƴŘƻ ŎƛƴȊŀ ǘŜƳ ŀœƿŜǎ ŀ ǎŜǊŜƳ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀǎ ǇŜƭƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ǇŀǊǝŎƛǇŀƴǘŜ Řƻ 

tǊŜƎńƻκ/ƻƴŎƻǊǊşƴŎƛŀ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aDΦ  

bŜƳ ǘƻŘƻǎ ƻǎ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ŀōǊŀƴƎŜǊńƻ ǘƻŘŀǎ ŀǎ ŀœƿŜǎ ǇǊŜǾƛǎǘŀǎ ƴŜǎǘŜ aŀƴǳŀƭΦ !ƭƎǳƳŀǎ ŘŜƭŀǎ 

ŎƻƴǎƛǎǘŜƳ ŜƳ ŜǘŀǇŀǎ ŦŀŎǳƭǘŀǝǾŀǎΣ ǎŜƴŘƻ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀǎ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ŀ ŜȄƛƎşƴŎƛŀ ŜǎǇŜŎƝŬŎŀ ŘŜ ŎŀŘŀ 

ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻΦ 

/ŀōŜ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ǉǳŜ ƻ Ǉŀǎǎƻ ŀ Ǉŀǎǎƻ ŘŜƳƻƴǎǘǊŀŘƻ ƴŜǎǎŜ aŀƴǳŀƭ Ŧƻƛ ŎƻƴǎǘǊǳƝŘƻ ŎƻƳ ǘŜƭŀǎ ŘŜ 

ǎƛƳǳƭŀœƿŜǎ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀǎ ƴƻ ŀƳōƛŜƴǘŜ ŘŜ ǘŜǎǘŜǎ Řƻ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ŎƻƳ ŘŀŘƻǎ ŬŎǟŎƛƻǎ ŘŜ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊŜǎΣ 

ǊŜǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜǎ Ŝ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ ƭƛŎƛǘŀǘƽǊƛƻǎΣ ǾƛǎŀƴŘƻ ŎƻƴǘŜƳǇƭŀǊ ƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŘŜ Ǉƻƴǘŀ ŀ ǇƻƴǘŀΦ  

!ǘŜƴœńƻΥ ŀ ǎŜǉǳşƴŎƛŀ ŘŜ ǘŜƭŀǎ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ƴńƻ Ş ŘŜ ǳƳ ǵƴƛŎƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ƻǳ ƭƻǘŜΦ 

tŀǊŀ ŘǵǾƛŘŀǎ Ŝ ŜǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻǎ ǉǳŀƴǘƻ ŀƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aDΣ ŜƴǾƛŀǊ ŎƘŀƳŀŘƻ ǇƻǊ ƳŜƛƻ Řƻ CŀƭŜ 

/ƻƴƻǎŎƻ Řƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD ƘǧǇǎΥκκŎƻƳǇǊŀǎΦƳƎΦƎƻǾΦōǊκŎŀƴŀƛǎπŘŜπŀǘŜƴŘƛƳŜƴǘƻκŦŀƭŜπŎƻƴƻǎŎƻκ Φ  

Cadastro de 
Proposta

Esclarecimentos e 
Impugnações do 

edital
Sessão lances

Envio da proposta 
ajustada

Verificação de 
conformidade da 

proposta
Negociação

Aceitação da 
proposta

Habilitação Fase recursal

Adjudicação/ 
Homologação

https://compras.mg.gov.br/canais-de-atendimento/fale-conosco/
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Cadastro de Fornecedores do Estado de Minas Gerais no Portal de Compras MG 
 

tŀǊŀ ǇŀǊǝŎƛǇŀǊ ŘŜ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ ƭƛŎƛǘŀǘƽǊƛƻǎΣ Ŏƻǘŀœńƻ ŜƭŜǘǊƾƴƛŎŀ ŘŜ ǇǊŜœƻǎ Ŝ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ ŘŜ 

ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΣ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ǉǳŜ ƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ŜǎǘŜƧŀ ƛƴǎŎǊƛǘƻ ƴƻ /ŀŘŀǎǘǊƻ DŜǊŀƭ ŘŜ 

CƻǊƴŜŎŜŘƻǊŜǎ Řƻ 9ǎǘŀŘƻ ς /!D9CΦ 

! ƛƴǎŎǊƛœńƻ Řƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ǇŜǎǎƻŀ ŮǎƛŎŀ ƻǳ ƧǳǊƝŘƛŎŀ ŘŜǇŜƴŘŜ Řƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ ǇǊŞǾƛƻ ŘŜ ǳƳ ǳǎǳłǊƛƻ 

ƴƻ /!D9CΦ hǎ ǳǎǳłǊƛƻǎ Řƻ /!D9C ǎńƻ ǇŜǎǎƻŀǎ ƴŀǘǳǊŀƛǎΣ ǉǳŜ ǊŜǇǊŜǎŜƴǘŀǊńƻ ƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ǇŜǊŀƴǘŜ 

ƻ /!D9CΦ {ƻƳŜƴǘŜ ŀ ǇŀǊǝǊ Řƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ ǳƳŀ ǇŜǎǎƻŀ ƴŀǘǳǊŀƭΣ ǇƻŘŜ ǎŜǊ ǊŜŀƭƛȊŀŘƻ ƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ 

ǳƳ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊΣ ǎŜƧŀ Ŝƭŀ ǇŜǎǎƻŀ ƧǳǊƝŘƛŎŀ ƻǳ ǇŜǎǎƻŀ ŮǎƛŎŀΦ tŀǊŀ ǎŀōŜǊ ŎƻƳƻ ŎŀŘŀǎǘǊŀǊ ǳƳ ǳǎǳłǊƛƻ 

ƴƻ /!D9CΣ ŎƻƴǎǳƭǘŜ ŀǉǳƛΥ /ƻƳƻ ŎŀŘŀǎǘǊŀǊ ǳǎǳłǊƛƻ ƴƻ ǎƛǎǘŜƳŀ /!D9CΚ  

!Ǉƽǎ ƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ Řƻ ǳǎǳłǊƛƻΣ ƻ ǊŜǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜ /!D9C ǊŜŀƭƛȊŀǊł ƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ Řƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊΣ 

ǇǊŜŜƴŎƘŜƴŘƻ ǘƻŘƻǎ ƻǎ ŎŀƳǇƻǎ Ŝ ƻǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛƻǎΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ǝǇƻ ŘŜ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ 

όǇŜǎǎƻŀ ŮǎƛŎŀ ƻǳ ƧǳǊƝŘƛŎŀ ƻǳ ŜƳǇǊŜǎŀ ŜǎǘǊŀƴƎŜƛǊŀύ Ŝ ƴŀǘǳǊŜȊŀ ƧǳǊƝŘƛŎŀΦ tŀǊŀ ǎŀōŜǊ ŎƻƳƻ ǊŜŀƭƛȊŀǊ 

ŜǎǎŜ ŎŀŘŀǎǘǊƻΣ ŎƻƴǎǳƭǘŜ ŀǉǳƛΥ /ƻƳƻ ŎŀŘŀǎǘǊŀǊ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ƴƻ /!D9CΚ 

{Ŝ ǝǾŜǊ ŘǵǾƛŘŀǎ ƻǳ ŘƛŬŎǳƭŘŀŘŜǎΣ ŜƴǘǊŜ ŜƳ Ŏƻƴǘŀǘƻ ŎƻƳ ŀ ŜǉǳƛǇŜ Řƻ /!D9C ǇƻǊ ǳƳ Řƻǎ ǎŜƎǳƛƴǘŜǎ 

ŎŀƴŀƛǎΥ  

¶ E-mail:cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br)  

¶ Telefone: (31) 3916-9755 

¶ Fale Conosco (https://compras.mg.gov.br/canais-de-atendimento/fale-conosco/).  

https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/como-cadastrar-usuario-no-sistema-cagef/
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/como-cadastrar-fornecedor-no-cagef/
mailto:cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br
https://compras.mg.gov.br/canais-de-atendimento/fale-conosco/


т 
 

Histórico de Revisão 
 

bȏ Řŀ ±ŜǊǎńƻ 5ŀǘŀ /ŀǇƝǘǳƭƻ !ƭǘŜǊŀœƿŜǎ 

лм лнκнлнп bκ! 5ƛǾǳƭƎŀœńƻ LƴƛŎƛŀƭ 

лн лрκнлнп мΦмΦн !ǘǳŀƭƛȊŀœńƻ ƴŀ ǊŜŘŀœńƻ Řŀ 5ŜŎƭŀǊŀœńƻ ŘŜ ŜƴǉǳŀŘǊŀƳŜƴǘƻ ƴŀ 
ŎƻƴŘƛœńƻ ŘŜ ƳƛŎǊƻŜƳǇǊŜǎŀ Ŝ ŜƳǇǊŜǎŀ ŘŜ ǇŜǉǳŜƴƻ ǇƻǊǘŜ 

ло лфκнлнп нΦпΦп 
нΦпΦр 

!ǘǳŀƭƛȊŀœńƻ ƴŀǎ ǘŜƭŀǎ ŘŜ ŜƳǇŀǘŜ ŬŎǘƻ Ŝ ŜƳǇŀǘŜ ǊŜŀƭ 

лп луκнлнр нΦу LƴŎƭǳǎńƻ ŘŜ ǊŜŘŀœńƻ ǎƻōǊŜ ŜȄƛōƛœńƻ ŘŜ ƻǊœŀƳŜƴǘƻ ǎƛƎƛƭƻǎƻ 

 

 

 

  



у 
 

мΦ !ŎŜǎǎƻ ŀƻǎ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ Ŝ ŘŜƳŀƛǎ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜǎ 
 

!ǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ŀŎŜǊŎŀ Řƻ tǊŜƎńƻ ƻǳ /ƻƴŎƻǊǊşƴŎƛŀ ŎƻƴǎǘŀǊńƻ Řƻ 9ŘƛǘŀƭΣ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻ ǇŜƭƻ ƽǊƎńƻ ƻǳ 

ŜƴǝŘŀŘŜ ǊŜǎǇƻƴǎłǾŜƭ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD όǿǿǿΦŎƻƳǇǊŀǎΦƳƎΦƎƻǾΦōǊύ Ŝ ƴƻ tƻǊǘŀƭ bŀŎƛƻƴŀƭ ŘŜ 

/ƻƳǇǊŀǎ tǵōƭƛŎŀǎ π tb/t όƘǧǇǎΥκκǿǿǿΦƎƻǾΦōǊκǇƴŎǇκǇǘπōǊύΦ  

h ŀŎŜǎǎƻ ŀǎ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜǎ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ ŘŜǾŜ ǎŜǊ ǊŜŀƭƛȊŀŘƻ ŀǘǊŀǾŞǎ Řƻ ǎƝǝƻ ŜƭŜǘǊƾƴƛŎƻ 

ǿǿǿΦŎƻƳǇǊŀǎΦƳƎΦƎƻǾΦōǊΦ 

 

!ǘŜƴœńƻΥ h ƭƛŎƛǘŀƴǘŜ ǇǊŜŎƛǎŀ ǊŜŀƭƛȊŀǊ ŀ ǎǳŀ ƛƴǎŎǊƛœńƻ ƴƻ /ŀŘŀǎǘǊƻπDŜǊŀƭ ŘŜ CƻǊƴŜŎŜŘƻǊŜǎ ς /!D9CΣ ŘŜ 

ŦƻǊƳŀ ŀƴǘŜŎƛǇŀŘŀΣ ǇŀǊŀ ǇŀǊǝŎƛǇŀœńƻ ƴƻǎ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ Řŀ bƻǾŀ [Ŝƛ ŘŜ [ƛŎƛǘŀœƿŜǎ Ŝ /ƻƴǘǊŀǘƻǎ ς b[[/Σ 

ŀǎǎƛƳ ŎƻƳƻ ŘŜƳŀƛǎ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜǎ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎΦ 9Ƴ Ŏŀǎƻ ŘŜ ŘǵǾƛŘŀǎΣ ŀŎŜǎǎŜ ƻ ƭƛƴƪ ŀōŀƛȄƻ 

Ŝ Ǿł ŜƳ άhǊƛŜƴǘŀœƿŜǎ ƎŜǊŀƛǎ ǇŀǊŀ ŎŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊŜǎέΥ ƘǧǇǎΥκκŎƻƳǇǊŀǎΦƳƎΦƎƻǾΦōǊκŀŎŜǎǎƻπŀπ

ƛƴŦƻǊƳŀŎƻŜǎκŎƻƴǎǳƭǘŀǎκƻǊƛŜƴǘŀŎƻŜǎπǇŀǊŀπŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊŜǎκ  

 

  

http://www.compras.mg.gov.br/
http://www.compras.mg.gov.br/
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/consultas/orientacoes-para-fornecedores/
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/consultas/orientacoes-para-fornecedores/


ф 
 

мΦмΦ [ƻƎƛƴ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ 
 

I. Para efetuar o login de acesso, o fornecedor deve acessar o endereço 

www.compras.mg.gov.br , e clicar em ά!ŎŜǎǎƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎέ > άLƻƎƛƴ CƻǊƴŜŎŜŘƻǊέ: 

 

 

II. Preencher os dados do CPF do Representante; CNPJ/CPF do fornecedor e Senha, e acionar o 

ŎƻƳŀƴŘƻ ά9ƴǘǊŀǊέΦ 

 

http://www.compras.mg.gov.br/


мл 
 

III. !Ǉƽǎ ƻ ƭƻƎƛƴ ŜŦŜǘǳŀŘƻΣ ŀŎŜǎǎŜ ƻ aŜƴǳ tǊƛƴŎƛǇŀƭ ŀǘǊŀǾŞǎ Řƻ ƝŎƻƴŜ ŀ ŜǎǉǳŜǊŘŀ άέ e clique 

ŜƳ άGestão de Procedimentos da Lei n° 14.133/21έΦ 

 

 

5ŜƴǘǊƻ ŘŜǎǎŜ ƳƽŘǳƭƻ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀ ǘǊşǎ ƻǇœƿŜǎ ŘŜ ŀŎŜǎǎƻΥ άtǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ŜƭŜǘǊƾƴƛŎƻέΤ 

ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ǇǵōƭƛŎŀέ Ŝ ά{ƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ŘŜ ŜǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻ Ŝ ƛƳǇǳƎƴŀœƿŜǎ ŘŜ ŜŘƛǘŀƛǎέΥ 

¶ No menu Procedimento eletrônico: São realizadas as ações referentes à participação do 

fornecedor no Procedimento, como o envio de propostas e de lances; 

¶ No menu Consulta pública: São realizadas as consultas aos procedimentos publicados no 

Portal de Compras relativos a contratações ou ao sistema de registro de preços; 

¶ No menu Solicitações de esclarecimento e impugnações de editais: São realizados os envios 

e a visualização dos retornos relativos aos pedidos de esclarecimentos/dúvidas e solicitações 

de impugnação de edital dos procedimentos publicados no Portal de Compras referentes as 

contratações. A opção de envio está disponível até a data de abertura da sessão do 

procedimento. 

 

  



мм 
 

мΦнΦ aŜƴǳ /ƻƴǎǳƭǘŀ ǇǵōƭƛŎŀ 
 

I. Após realizar o login no sistema, no menu no canto superior esquerdo ( ), o fornecedor 

ŘŜǾŜ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άGesǘńƻ ŘŜ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ Řŀ ƭŜƛ ƴȏ мпΦмооκнмέ > Consulta pública. 

 

 

II. O sistema apresenta a tela abaixo, com os filtros de pesquisa para realização da consulta. 

Preencher um ou mais dados da tela de pesquisa e depois clicar ŜƳ ά.ǳǎŎŀǊέ: 

 



мн 
 

/ŀǎƻ ƴŜƴƘǳƳ ǊŜǎǳƭǘŀŘƻ ǎŜƧŀ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘƻΣ ǾŜǊƛŬǉǳŜ ƻǎ ŬƭǘǊƻǎ ƛƴŦƻǊƳŀŘƻǎΣ ǊŜŬƴŜ ŀ ǇŜǎǉǳƛǎŀ ƻǳ ŀƧǳǎǘŜ 

ƻǎ ŘŀŘƻǎ ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻǎ Ŝ ŀŎƛƻƴŜ ƻ ŎƻƳŀƴŘƻ ά.ǳǎŎŀǊέ ƴƻǾŀƳŜƴǘŜΦ /ŀǎƻ ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻΣ ǳǝƭƛȊŜ ŀ άtŜǎǉǳƛǎŀ 

ŀǾŀƴœŀŘŀέΦ 

hōǎŜǊǾŀœƿŜǎΥ  

¶ Não é necessário informar todos os filtros. 

¶ O filtro Tipo de procedimento indica as opções: 

Ҧ Procedimento tradicional: refere-se aos procedimentos realizados no portal que não são 

para registro de preços, como Pregão, Concorrência, Inexigibilidade etc.  

Ҧ Procedimento para registro de preços: refere-se a contratações via registro de preços. 

 

III. Para visualizar as informações do procedimento, clicar em cima do número do procedimento 

para acessá-lo: 

 

IV. Na primeira aba (Dados gerais), é possível visualizar as informações gerais do procedimento, 

os dados e itens dos lotes, e realizar o download de arquivos como o edital e eventuais 

retificações. 



мо 
 

 

; ǇƻǎǎƝǾŜƭ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊΣ ǘŀƳōŞƳΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ŘŜǎǘŀŎŀŘƻ ƴŀ ƛƳŀƎŜƳ ŀŎƛƳŀΣ ŀǎ άhŎƻǊǊşƴŎƛŀǎ ǊŜƭŜǾŀƴǘŜǎέ Ŝ 

ά!Ǿƛǎƻǎέ ŎŀŘŀǎǘǊŀŘƻǎ ǇŜƭƻ tǊŜƎƻŜƛǊƻ ƻǳ !ƎŜƴǘŜ ŘŜ [ƛŎƛǘŀœńƻΣ Ŝ ƻǎ ά9ǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻǎ Ŝ LƳǇǳƎƴŀœńƻ Řƻ 

9Řƛǘŀƭέ ŎƻƳ ƻǎ ǉǳŜǎǝƻƴŀƳŜƴǘƻǎ Řƻ ƭƛŎƛǘŀƴǘŜ Ŝ ǊŜǇƻǎǘŀ Řŀ ŜǉǳƛǇŜ ŘŜ ƭƛŎƛǘŀœńƻΦ 

 

мΦоΦ aŜƴǳ tǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ŜƭŜǘǊƾƴƛŎƻ 
 

I. Após realizar o login no sistema, no menu no canto superior esquerdo ( ), o fornecedor 

ŘŜǾŜ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άGestão de procedimentƻǎ Řŀ ƭŜƛ ƴȏ мпΦмооκнмέ > Procedimento eletrônico: 



мп 
 

 

II. Preencher um ou mais dados da tela de pesquisa e depois clicar em ά.ǳǎŎŀǊέ. Na tela de 

resultados, clicar em cima do número do procedimento para acessá-lo: 

 



мр 
 

III. Na primeira aba (Dados gerais), é possível visualizar as informações gerais do procedimento, 

os dados e itens dos lotes, e realizar o download de arquivos como o edital e eventuais 

retificações. 

 

; ǇƻǎǎƝǾŜƭ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊΣ ǘŀƳōŞƳΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ŘŜǎǘŀŎŀŘƻ ƴŀ ƛƳŀƎŜƳ ŀŎƛƳŀΣ ŀǎ άhŎƻǊǊşƴŎƛŀǎ ǊŜƭŜǾŀƴǘŜǎέ Ŝ 

ά!Ǿƛǎƻǎέ ŎŀŘŀǎǘǊŀŘƻǎ ǇŜƭƻ tǊŜƎƻŜƛǊƻ ƻǳ !ƎŜƴǘŜ ŘŜ [ƛŎƛǘŀœńƻΣ Ŝ ƻǎ ά9ǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻǎ Ŝ LƳǇǳƎƴŀœńƻ Řƻ 

9Řƛǘŀƭέ ŎƻƳ ƻǎ ǉǳŜǎǝƻƴŀƳŜƴǘƻǎ Řƻ ƭƛŎƛǘŀƴǘŜ Ŝ ǊŜǇƻǎǘŀ Řŀ ŜǉǳƛǇŜ ŘŜ ƭƛŎƛǘŀœńƻΦ 

vǳŀƴŘƻ ƘƻǳǾŜǊ ŀƭƎǳƳŀ ƻǳǘǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀœńƻ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭΣ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ǘŀƳōŞƳ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀ ƴŀ ǘŜƭŀ ŀ ƛƴŘƛŎŀœńƻ 

ŀōŀƛȄƻΥ  

 

 

  



мс 
 

мΦоΦмΦ /ŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ 9ǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻǎ Ŝκƻǳ LƳǇǳƎƴŀœńƻ Řƻ 9Řƛǘŀƭ 
 

I. Para incluir um pedido de esclarecimento ou impugnação do edital antes do início da sessão, 

o fornecedor deve acionar o comando ά9ǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻǎ Ŝ LƳǇǳƎƴŀœńƻ Řƻ 9Řƛǘŀƭέ: 

 

II. Para enviar um pedido de esclarecimento ou impugnação do edital, clicar em ά!ŘƛŎƛƻƴŀǊέ: 

 



мт 
 

!Ǉƽǎ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ ά!ŘƛŎƛƻƴŀǊέ ǎŜǊńƻ ŀōŜǊǘƻǎ ŎŀƳǇƻǎ ǇŀǊŀ ŘŜǎŎǊƛœńƻ Řƻ ǇŜŘƛŘƻ ŘŜ ŜǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻ ƻǳ Řŀ 

ƛƳǇǳƎƴŀœńƻ ŀ ǎŜǊ ŎŀŘŀǎǘǊŀŘŀΥ 

 

 

III. Preencher pelo menos os campos obrigatórios que apresentam *  e acionar o comando 

ά{ŀƭǾŀǊέΦ 

/ŀƳǇƻǎΥ  

1. Tipo *  ς Selecione Pedido de esclarecimento ou Impugnação; 

2. Mensagem *  ς Informe o texto da mensagem; 

3. Incluir um Arquivo, caso necessário; 



му 
 

 

!Ǉƽǎ ǎŀƭǾŀǊΣ ƻ ǇŜŘƛŘƻ ŘŜ ŜǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻ Ŝκƻǳ ƛƳǇǳƎƴŀœńƻ Řƻ ŜŘƛǘŀƭ ŬŎŀǊł ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ǇŀǊŀ ŀǾŀƭƛŀœńƻ 

Řƻ ǇǊŜƎƻŜƛǊƻ ƻǳ Řŀ ŎƻƳƛǎǎńƻ ŘŜ ƭƛŎƛǘŀœńƻΦ  

IV. Para retornar ao menu anterior, clique na seta indicada na tela abaixo: 

 

 

мΦоΦнΦ /ŀŘŀǎǘǊƻ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ Řƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ 
 

I. Para cadastrar a proposta comercial para os lotes do procedimento de pregão ou 

concorrência, o fornecedor deve acessar a aba άPropostas do Fornecedorέ: 



мф 
 

 

bŀ ǘŜƭŀΣ ǎŜǊńƻ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘƻǎ ǘƻŘƻǎ ƻǎ ƭƻǘŜǎ Řƻ ŎŜǊǘŀƳŜΦ !ǉǳŜƭŜǎ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƛǎ ǇŀǊŀ ƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ 

ǇǊƻǇƻǎǘŀǎΣ ŘŜ ŀŎƻǊŘƻ ŎƻƳ ǎǳŀǎ ŎŀǊŀŎǘŜǊƝǎǝŎŀǎΣ ǎŜǊńƻ ƛŘŜƴǝŬŎŀŘƻǎ ǇŜƭƻǎ ƴǵƳŜǊƻǎ ƳŀǊŎŀŘƻǎ ŎƻƳ ǳƳ 

ŎƝǊŎǳƭƻ ŎƛƴȊŀΦ  

II. Para enviar proposta, o fornecedor deve clicar sobre o número do lote disponível: 

o Obs.: Só é possível inserir proposta para os lotes que estão na situação ά9Ƴ ǊŜŎŜōƛƳŜƴǘƻ ŘŜ 

ǇǊƻǇƻǎǘŀέ e com o número dentro do círculo preenchido com a cor cinza. 

 

III. O fornecedor deverá marcar a opção correspondente para as declarações que constam no 

sistema, e ao final clicar em ά/ƻƴǘƛƴǳŀǊέ.   

hōǎŜǊǾŀœƿŜǎΥ 

¶ Se estiver cadastrado no Cadastro Geral de Fornecedores ς CAGEF ς como Microempresa 

ou Empresa de pequeno porte (ME/EPP), aparecerão declarações específicas para essas 

naturezas jurídicas, conforme última tela abaixo.  



нл 
 

¶ Caso opte por enviar proposta para mais de um lote dentro do mesmo processo, as 

declarações serão preenchidas somente no momento de envio da primeira proposta.  
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V. !Ǉƽǎ ǊŜǎǇƻƴŘŜǊ ǘƻŘƻǎ ƻǎ ŎŀƳǇƻǎ ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛƻǎ ƳŀǊŎŀŘƻǎ ŎƻƳ ά*έΣ ŀŎƛƻƴŜ ƻ ŎƻƳŀƴŘƻ 

άContinuarέΦ 

 

VI. Para realizar o cadastro da proposta, é necessário preencher no mínimo os campos 

obrigatórios da proposta, com asterisco (* ) e depois clicar em ά{ŀƭǾŀǊέ. h ŎƻƳŀƴŘƻ άSalvarέ 

implica no envio da proposta comercial para o lote.  

/ŀƳǇƻǎΥ  

1. Valor unitário (R$) ς Informar o valor unitário do item com 4 casas decimais 

2. Confirmação do valor total do item (R$) ς Informar o valor total do item com 2 casas 

decimais, sem arredondamento. 

3. É possível anexar até 5 arquivos de no máximo 20mb detalhando a proposta de preços.  

 

o Obs.: De acordo com o critério de julgamento esses campos podem mudar para:  

¶ Valor total do lote (R$) 

¶ Taxa de Administração (%) ou Desconto (%) 



но 
 

 

 

o Obs.: ŀƻ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άSalvarέΣ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ƻ ǇƻǇ-up na tela sobre a importância de verificar os 

documentos enviados junto à proposta: 

 

IV. Até a data e hora de início da sessão é possível alterar ou excluir os dados informados na 

proposta conforme comandos na tela:  
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o Obs.: No envio de arquivos, atente quanto a possíveis impedimentos. O sistema marca o 

arquivo não aceito com um άXέ e informa o motivo da rejeição do arquivo. Para visualizar o 

motivo, coloque o cursor do mouse sobre o arquivo e o motivo será exibido. Exclua o arquivo 

utilizando o comando ά έ 

                                                          

o Obs.: Em lotes que exigem garantia da proposta, é obrigatório o envio do arquivo de garantia. 

 

V. Repetir o procedimento para os demais lotes para cadastro de proposta. Ao final, na aba 

άtǊƻǇƻǎǘŀǎ Řƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊέ o sistema apresenta, nos lotes correspondentes, um resumo com 

os valores ou percentuais cadastrados pelo licitante: 
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нΦ tŀǊǝŎƛǇŀœńƻ Řŀ {Ŝǎǎńƻ ŘŜ ƭŀƴŎŜǎ 
 

bŀ Řŀǘŀ Ŝ ƘƻǊŀ ŘŜ ƛƴƝŎƛƻ Řƻ ŎŜǊǘŀƳŜΣ ƻ tǊŜƎƻŜƛǊƻκ!ƎŜƴǘŜ ŘŜ ƭƛŎƛǘŀœńƻ ƛǊł ŀŎŜǎǎŀǊ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ǇŀǊŀ ŘŀǊ 

ƛƴƝŎƛƻ ŀ {Ŝǎǎńƻ tǵōƭƛŎŀ Řŀ ƭƛŎƛǘŀœńƻΦ h ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ŘŜǾŜ ŬŎŀǊ ŀǘŜƴǘƻ ŀƻǎ ǇǊŀȊƻǎ ƛƴŦƻǊƳŀŘƻǎ ƴƻ 9Řƛǘŀƭ Ŝ 

tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aDΦ 

I. Para participar, é necessário acessar o Portal de Compras no menu Gestão de Procedimentos 

da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletrônico, conforme instruído no primeiro capítulo 

deste manual. /ƻƴǎǳƭǘŜ ƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ Ŝ ŀŎƛƻƴŜ ƻ ŎƻƳŀƴŘƻ ά.ǳǎŎŀǊέ.  

II. O sistema exibe as informações e indica a atual situação do procedimento. Neste caso, a 

situação será de ά{Ŝǎǎńƻ ƛƴƛŎƛŀŘŀέΦ Clique em cima do número para acessá-lo: 

 

III. Com o início da sessão são habilitadas as seguintes abas: 

¶ Propostas do Fornecedor: apresenta a relação dos dados das propostas enviadas por lote; 

¶ Disputa: apresenta as funcionalidades referentes à fase de disputa dos lotes, de acordo com 

o modo de disputa; 

¶ Lotes: informações gerais dos lotes, dados enviados pelos licitantes e funcionalidades 

referentes ao julgamento da proposta do fornecedor com melhor colocação; 

¶ Participações do fornecedor: resumo das ações nos lotes. 

!ƭŞƳ ŘƛǎǎƻΣ ƴŀ ŀōŀ ά5ŀŘƻǎ DŜǊŀƛǎέ ǎńƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻǎ ƻǎ ǎŜƎǳƛƴǘŜǎ ŎƻƳŀƴŘƻǎΥ 

¶ Histórico do Chat: consulta ao histórico do chat, na totalidade do certame ou por lote; 

¶ Atas do Procedimento: consulta as atas gerais ou por lote; 
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нΦмΦ !ŎƻƳǇŀƴƘŀƳŜƴǘƻ Řƻ /Ƙŀǘ Řƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ  
 

h ŎƘŀǘ ŦƻǊƴŜŎŜǊł ŀǘǳŀƭƛȊŀœƿŜǎ ǎƻōǊŜ ŎŀŘŀ ŦŀǎŜ Řƻ ŎŜǊǘŀƳŜΣ ǇƻǊ ƭƻǘŜΦ ! ŎŀŘŀ ŜǘŀǇŀΣ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŜȄƛōƛǊł 

ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎΣ ŘŜǎŎǊŜǾŜƴŘƻ ŀǎ ŀœƿŜǎ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀǎ ǇŜƭƻ tǊŜƎƻŜƛǊƻκ!ƎŜƴǘŜ ŘŜ /ƻƴǘǊŀǘŀœńƻ Ŝ ŘŜǎǘŀŎŀƴŘƻ 

ƻǎ ƳƻƳŜƴǘƻǎ ŜƳ ǉǳŜ ŀ ǇŀǊǝŎƛǇŀœńƻ Řƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛŀΦ  

!ǎ ƳŜƴǎŀƎŜƴǎ ƛƴŎƭǳŜƳ ŘŜǘŀƭƘŜǎ ǎƻōǊŜ ƻ ƛƴƝŎƛƻ Ŝ ǘŞǊƳƛƴƻ Řŀǎ ŜǘŀǇŀǎΣ ōŜƳ ŎƻƳƻ ǎŜǳǎ ǊŜǎǇŜŎǝǾƻǎ 

ǇǊŀȊƻǎΦ tƻǊǘŀƴǘƻΣ ŎƻƴǎǳƭǘŜ ŀ ǘƻŘƻ ƳƻƳŜƴǘƻ ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ Ŝ ƘƛǎǘƽǊƛŎƻ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘƻǎ ƴƻ /Ƙŀǘ Řƻ 

ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ǇŀǊŀ ǎŜ ƴƻǊǘŜŀǊ ǉǳŀƴǘƻ ŀǎ ŀœƿŜǎ ǉǳŜ ŘŜǾŜƳ ǎŜǊ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀǎ ŜΣ ŜƳ Ŏŀǎƻ ŘŜ ŘǵǾƛŘŀǎ ƻǳ 

ƴŜŎŜǎǎƛŘŀŘŜ ŘŜ ƻǊƛŜƴǘŀœƿŜǎΣ ŜƴŎŀƳƛƴƘŜ ƳŜƴǎŀƎŜƴǎΦ 

 

¶ As mensagens enviadas automaticamente pelo Portal de Compras estarão com fundo em 

Vermelho, as do Pregoeiro/Agente da licitação em Verde, as de Fornecedores em Cinza. Em 

Amarelo estarão as mensagens referentes a aviso de alguma solicitação do Fornecedor.  

¶ As funcionalidades disponíveis no Chat são: 

o Ocultar/exibir o Chat: ǳǘƛƭƛȊŜ ŀǎ ǎŜǘŀǎ άέ ƻǳ άέΤ 

o Enviar mensagens: selecione o lote ou todo o certame, preencha a mensagem e acione o 

ŎƻƳŀƴŘƻ ŜƴǾƛŀǊ άέ. A mensagem deverá ser de no máximo 3.500 caracteres. 



нф 
 

 

o Histórico de mensagens: acione ƻ ƳŜƴǳ Ŝ ǎŜƭŜŎƛƻƴŜ ŀ ƻǇœńƻ άέΤ 

 

  

bŜǎǎŜ ŎŀǎƻΣ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŜȄƛōŜ ƻ ƘƛǎǘƽǊƛŎƻ ŘŜ ǘƻŘŀǎ ŀǎ ƳŜƴǎŀƎŜƴǎ ŜƴǾƛŀŘŀǎ ƴƻ /ƘŀǘΣ ǘŀƴǘƻ ŀǉǳŜƭŀǎ 

ŜƴǾƛŀŘŀǎ ǇŀǊŀ ά¢ƻŘƻǎ ƻǎ ƭƻǘŜǎέ ǉǳŀƴǘƻ ŀǉǳŜƭŀǎ ŜƴǾƛŀŘŀǎ ǇŀǊŀ ǳƳ ƭƻǘŜ ŜǎǇŜŎƝŬŎƻΦ /ŀǎƻ ǉǳŜƛǊŀΣ Ş 

ǇƻǎǎƝǾŜƭ ŬƭǘǊŀǊ ŀǇŜƴŀǎ ŀǎ ƳŜƴǎŀƎŜƴǎ ŘŜ ǳƳ ƭƻǘŜ ŜǎǇŜŎƝŬŎƻΦ  

¶ Além disso, é possível selecionar a quantidade de mensagens a serem exibidas, entre 10 e 

100.  
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¶ A opção Histórico do Chat, na aba άDados geraisέ, disponibiliza a mesma consulta 

apresentada acima: 

 

¶ Caso o chat esteja minimizado, será exibido o número de mensagens não lidas: 
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нΦнΦ !ŎŜǎǎƻ ŀ !ǘŀǎ Řƻ tǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ 

 

!ƛƴŘŀ ƴŀ ŀōŀ ά5ŀŘƻǎ DŜǊŀƛǎέ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ǇŜǊƳƛǘŜ ŎƻƴǎǳƭǘŀǊ ŀǎ ŀǘŀǎ ƎŜǊŀƛǎ Řƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ Ŝ ŀǎ ŀǘŀǎ 

ŜǎǇŜŎƝŬŎŀǎ ǇƻǊ ƭƻǘŜΣ Ł ƳŜŘƛŘŀ ǉǳŜ ǎńƻ ƎŜǊŀŘŀǎΦ  

! ŀǘŀ ǇƻŘŜ ǎŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀŘŀ ŎƭƛŎŀƴŘƻ ǎƻōǊŜ ƻ άbǵƳŜǊƻ Řŀ ŀǘŀέΦ ¢ŀƳōŞƳ ǎńƻ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘŀǎ ŀǎ 

ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ά5ŀǘŀ Řŀ ƎŜǊŀœńƻέ Řƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ Ŝ άbǵƳŜǊƻ Řƻ ƭƻǘŜέΣ ǎŜ ŦƻǊ ƻ ŎŀǎƻΦ  

 

 

 

нΦоΦ /ƻƴǎǳƭǘŀ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ŎŀŘŀǎǘǊŀŘŀ ǇŜƭƻ CƻǊƴŜŎŜŘƻǊ 
 

5ŜǎŘŜ ǉǳŜ ŜǎǘŜƧŀ ƭƻƎŀŘƻ ƴƻ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ƴŀ ŀōŀ άtǊƻǇƻǎǘŀǎ Řƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊέ Ş ǇƻǎǎƝǾŜƭ ŎƻƴǎǳƭǘŀǊ ǎǳŀǎ 

ǇǊƻǇƻǎǘŀǎ ŜƴŎŀƳƛƴƘŀŘŀǎ ǇƻǊ ƭƻǘŜΦ  

I. No campo άtŜǎǉǳƛǎŀǊέ, informe um dos detalhes do lote, como número ou situação e o 

sistema filtrará o resultado de acordo com o dado informado. 



он 
 

 

II. Ao acionar ƻ ƝŎƻƴŜ άέ é possível visualizar apenas os lotes selecionados. Além disso, 

ǳǘƛƭƛȊŀƴŘƻ ƻ ƝŎƻƴŜ άέ é possível ocultar ou reexibir colunas. 

 

III. Caso deseje visualizar mais detalhes de sua proposta, clique no número do lote em cinza, 

sinalizado na tela acima, para acessar os dados da proposta encaminhada. Serão 

apresentados todos os dados do lote: 
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нΦпΦ 5ƛǎǇǳǘŀ 
 

! ŀōŀ ά5ƛǎǇǳǘŀέ Ǉƻǎǎǳƛ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜǎ ŘŜ ŀŎƻǊŘƻ ŎƻƳ ƻ ƳƻŘƻ Řŀ ŘƛǎǇǳǘŀΣ ǇŀǊŀ ŜƴǾƛƻ ŘŜ ƭŀƴŎŜǎΣ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ Ŝ ŘŜƳŀƛǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǇŀǊŀ ŀƴŘŀƳŜƴǘƻ Řƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻΦ 

hǎ ƳƻŘƻǎ ŘŜ ŘƛǎǇǳǘŀ ǎńƻΥ 

¶ AbertoΥ bŀ ŘƛǎǇǳǘŀ ŘŜ ƳƻŘƻ ά!ōŜǊǘƻέΣ a sessão de lances tem duração de 10min, podendo 

ser prorrogada por mais 2min, se nos dois últimos minutos houver lance. Caso não haja lance 

nos 2 últimos minutos a sessão é finalizada. Nesse modo de disputa o fornecedor consegue 

visualizar o melhor lance do lote e, finalizada a sessão, serão iniciadas as etapas necessárias 

para julgamento das propostas/lances. 

¶ Aberto e fechadoΥ bŀ ŘƛǎǇǳǘŀ ŘŜ ƳƻŘƻ ά!ōŜǊǘƻ Ŝ ŦŜŎƘŀŘƻέΣ a etapa de envio de lances 

abertos terá a duração de 15 minutos. Encerrado esse prazo, o sistema iniciará o tempo 

randômico (de até 10 min), no qual a etapa aberta poderá ser finalizada aleatoriamente e 

automaticamente pelo Portal de Compras, entre 0 e 10 min. Encerrado o tempo randômico, 

o pregoeiro/agente de contratação iniciará a etapa fechada para que os fornecedores com 

valores ou percentuais, respectivamente, até 10% superiores ou inferiores a melhor oferta, 

enviem seus lances, no prazo de até 5 min. Na etapa fechada da disputa os fornecedores não 

visualizam os lances enviados pelos outros participantes até o fim desse prazo de 5 min. 

Encerrado os prazos estabelecidos se darão as etapas necessárias para julgamento das 

propostas/lances. 

bŜǎǘŀ ŀōŀ Ş ǇƻǎǎƝǾŜƭ ƻǊƎŀƴƛȊŀǊ ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ǎǳŀ ǇǊŜŦŜǊşƴŎƛŀΣ ƻŎǳƭǘŀƴŘƻ Ŝ ǊŜŜȄƛōƛƴŘƻ 

ŎƻƭǳƴŀǎΣ ǳǝƭƛȊŀƴŘƻ ƻ ƝŎƻƴŜ ά έΦ 

 



ор 
 

!ǎ ǇǊƛƴŎƛǇŀƛǎ ŀœƿŜǎ ǉǳŜ ǇƻŘŜƳ ǎŜǊ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀǎ ƴŀ ŀōŀ 5ƛǎǇǳǘŀ ǎńƻΥ 

¶ Acompanhar o Chat do procedimento: o Portal de Compras irá informar o momento em que 

o Pregoeiro/Agente de contratação inicia a fase de acolhimento de lances. 

 

bƻ ƛƴƝŎƛƻ Řŀ ά5ƛǎǇǳǘŀ ŀōŜǊǘŀέΣ ǎŜǊńƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘƻǎ ƻǎ ŎƻƳŀƴŘƻǎΥ 

¶ Enviar lance: após selecionar o lote, acione este comando para encaminhar o lance de acordo 

com as características e limites estabelecidos para o lote. 

¶ Solicitar exclusão do meu último lance: caso haja necessidade de solicitar a exclusão do 

último lance enviado, o sistema encaminha a solicitação para o Pregoeiro/Agente de 

contratação e este pode acatar ou não a solicitação do fornecedor. 

!ǎ ŀœƿŜǎ Řƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ŘǳǊŀƴǘŜ ŀ ŜǘŀǇŀ ŘŜ ƭŀƴŎŜǎ ǎŜǊńƻ ŘŜǘŀƭƘŀŘŀǎ ŀ ǎŜƎǳƛǊΦ 

 

 

нΦпΦмΦ 9ƴǾƛƻ ŘŜ ƭŀƴŎŜ ǇŀǊŀ ƻ ƭƻǘŜ ŜƳ ŘƛǎǇǳǘŀ ŀōŜǊǘŀ 
 

!ǘŜƴœńƻΥ tŀǊŀ ǇŀǊǝŎƛǇŀǊ Řŀ ŜǘŀǇŀ ŘŜ ƭŀƴŎŜǎΣ ƻ ƭƻǘŜ ŘŜǾŜ ŜǎǘŀǊ ƴŀ ǎƛǘǳŀœńƻ ά5ƛǎǇǳǘŀ ŀōŜǊǘŀ ƛƴƛŎƛŀŘŀέΦ 

I. Para enviar lances, 1) acessar a aba ά5ƛǎǇǳǘŀέ; 2) selecionar o lote desejado; 3) clicar em 

ά9ƴǾƛŀǊ ƭŀƴŎŜέ: 

 

м м 

м 

м 
о 

н 



ос 
 

II. No painel de lances, inserir o lance dentro do intervalo mínimo de diferença de valores entre 

lances estipulado, e acionar o comando ά9ƴǾƛŀǊέΦ  

o Obs.: O valor indicado no lance será em (R$) ou (%) de acordo com o critério de julgamento 

estipulado para o lote. 

!ǘŜƴœńƻΥ ¦Ƴŀ ǾŜȊ ŜƴǾƛŀŘƻΣ ƻ ƭŀƴŎŜ ƴńƻ ǇƻŘŜ ǎŜǊ ŀƭǘŜǊŀŘƻΣ ŀǇŜƴŀǎ ŜȄŎƭǳƝŘƻ ǇŜƭƻ ǇǊŜƎƻŜƛǊƻκŀƎŜƴǘŜΦ 

 

 

/ŀǎƻ ƻ ƭŀƴŎŜ ŜǎǘŜƧŀ ŀōŀƛȄƻ Řƻ ƛƴǘŜǊǾŀƭƻ ƳƝƴƛƳƻ ŘŜ ŘƛŦŜǊŜƴœŀ ŘŜ ǾŀƭƻǊŜǎ ŜƴǘǊŜ ƭŀƴŎŜǎ ƛƴŘƛŎŀŘƻ ǇŀǊŀ ƻ 

ƭƻǘŜΣ ƴƻ Ŏŀƴǘƻ ǎǳǇŜǊƛƻǊ ŘƛǊŜƛǘƻ Řŀ ǘŜƭŀΣ ǎŜǊł ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘŀ ŀ ƳŜƴǎŀƎŜƳ ŘŜ ŜǊǊƻΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ŜȄŜƳǇƭƻ 

ŀōŀƛȄƻΦ 

 

III. Na coluna άhǊœŀƳŜƴǘƻ ŜǎǘƛƳŀŘƻ όwϷύέ é apresentada a estimativa de valor ou o percentual 

de desconto cadastrado pelo pregoeiro/agente de contratação para o lote. Caso o orçamento 

seja sigiloso, o sistema não apresentará essa informação nesta etapa. 

IV. bŀ Ŏƻƭǳƴŀ άMelhor lanceέ Ş ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘƻ ƻ ƳŜƭƘƻǊ ƭŀƴŎŜ ŜƴǾƛŀŘƻ ƴŀ ŘƛǎǇǳǘŀ ŀǘŞ ƻ ƳƻƳŜƴǘƻΦ 

V. Nŀ Ŏƻƭǳƴŀ άMeu melhor lanceέΣ ŀǎ ŎƻǊes do lance indicam:  



от 
 

¶ Em Verde: se o lance enviado é o melhor até o momento; 

¶ Em Amarelo: se o lance enviado está empatado; 

¶ Em Vermelho: se o lance enviado é superior ao melhor lance. 

 

 

 

 

 

VI. É possível acompanhar a disputa clicando no link ά5ƛǎǇǳǘŀέ em cinza, destacado na figura:  

 

 

!ōǊŜ ŀ ǎŜƎǳƛƴǘŜ ǘŜƭŀ ǇŀǊŀ ŀŎƻƳǇŀƴƘŀƳŜƴǘƻΥ 
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VII. bƻ ƳƻŘƻ ŘŜ ŘƛǎǇǳǘŀ άŀōŜǊǘƻ Ŝ ŦŜŎƘŀŘƻέΣ após a finalização do tempo da disputa é iniciado 

automaticamente o tempo randômico, aleatoriamente definido pelo Portal de Compras, 

entre 0 e 10 min, e, com o fim deste, a sessão de lances da disputa aberta é encerrada. As 

informações são apresentadas pelo Portal de Compras via chat: 
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мΦмΦмΦ 9ȄŎƭǳǎńƻ ŘŜ ƭŀƴŎŜ 
 

I. Caso identifique alguma inconsistência ou erro no envio do seu último lance, é possível 

solicitar ao pregoeiro/ agente de contratação a sua exclusão. Para isso, é necessário 

selecionar o lote e clicar em ά{ƻƭƛŎƛǘŀǊ ŜȄŎƭǳǎńƻ Řƻ ƳŜǳ ǵƭǘƛƳƻ ƭŀƴŎŜέΦ 

 

II. 9Ƴ ǎŜƎǳƛŘŀΣ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άSimέ ǇŀǊŀ ŎƻƴŦƛǊƳŀǊ ŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀœńƻ ŘŜ ŜȄŎƭǳǎńƻ Řƻ ƭŀƴŎŜΥ 

 

 

! ǎƻƭƛŎƛǘŀœńƻ ǎŜǊł ŜƴŎŀƳƛƴƘŀŘŀ ŀƻ tǊŜƎƻŜƛǊƻκ!ƎŜƴǘŜ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻ ǇŀǊŀ ŀǇǊŜŎƛŀœńƻ Ŝ ŘŜŎƛǎńƻΦ 

 

III. Nŀ Ŏƻƭǳƴŀ άSolicitação de exclusão do meu último lanceέ será informado se houve a 

solicitação de exclusão desse lance ou não. 
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IV. O chat registrará a solicitação de exclusão encaminhada e a decisão do Pregoeiro/Agente de 

contratação:  

    

o Obs.: Durante o processo de exclusão, o sistema não impedirá o envio de novos lances por 

outros fornecedores, melhores do que o lance com a solicitação de exclusão. 

 

мΦмΦнΦ 9ƴǾƛƻ ŘŜ ƭŀƴŎŜ ǇŀǊŀ ƻ ƭƻǘŜ ŜƳ ŘƛǎǇǳǘŀ ŦŜŎƘŀŘŀ 
 

tŀǊŀ ƻ ƳƻŘƻ ŘŜ ŘƛǎǇǳǘŀ άŀōŜǊǘƻ Ŝ ŦŜŎƘŀŘƻέΣ ŀǇƽǎ ŀ ŎƻƴŎƭǳǎńƻ Řŀ ŜǘŀǇŀ ŀōŜǊǘŀΣ ƻ tǊŜƎƻŜƛǊƻκ!ƎŜƴǘŜ 

ŘŜ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻ ƛƴƛŎƛŀ ŀ ŦŀǎŜ ǇŀǊŀ ŜƴǾƛƻ ŘŜ ƭŀƴŎŜ ǇŀǊŀ ŜǘŀǇŀ ŦŜŎƘŀŘŀΦ 

Observações:  
 
¶ Será acatado apenas um lance por licitante, que deverá encaminhá-lo no prazo de até 5 

minutos. Após encaminhado o lance, este não poderá ser excluído.  

¶ Fique atento às mensagens apresentadas no Chat, uma vez que os fornecedores convocados 

para essa etapa, bem como a conclusão do prazo, serão indicados por meio dele.:  
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мΦмΦоΦ 9ƳǇŀǘŜ ŬŎǘƻ π /ƻƴǾƛǘŜ ǇŀǊŀ ŜƴǾƛƻ ŘŜ ƴƻǾƻ ƭŀƴŎŜ a9κ9tt 

 

I. Caso ocorra o empate ficto no lote, o sistema informará a situação via chat: 

 

II. O licitante será convidado a confirmar que não ultrapassou o limite de faturamento definido 

no art. 4º da Lei Federal nº 14.133/2021, conforme alerta no chat. Fique atento! 

a. Para isso, clique no texto:  

 

b. {ŜƭŜŎƛƻƴŜ άSimέ ƻǳ άNãoέ Ŝ ŎƭƛǉǳŜ ŜƳ άContinuarέΥ 

 

¶ Atenção: ǎƻƳŜƴǘŜ ƻǎ ƭƛŎƛǘŀƴǘŜǎ ǉǳŜ ƳŀǊŎŀǊŜƳ άSimέ ŜǎǘŀǊńƻ ŀǇǘƻǎ ŀ ŜƴǾƛŀǊ ƴƻǾƻ ƭŀƴŎŜ ƴƻ 

desempate ficto. 

¶ !ǘŜƴœńƻΥ caso o licitante nãƻ envie a declaração, o agente pode optar por pular essa etapa 

para não prejudicar o andamento da sessão. 

III. O Pregoeiro/agente de contratação irá convidar o fornecedor indicado para envio de novo 

lance. A informação é apresentada no chat, fique atento! 
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o Obs.: O licitante convidado encaminhará em até 5 minutos o novo lance que deve, 

necessariamente, ser melhor que o melhor lance atual para o lote.  

 

IV. O fornecedor deverá 1) acessar a aba άDisputaέ e 2) selecionar o lote e acionar o comando 

ά9ƴǾƛŀǊ ƭŀƴŎŜέ.  

o Obs.: ! ǎƛǘǳŀœńƻ Řƻ ƭƻǘŜ ŜǎǘŀǊłΥ ά!ƎǳŀǊŘŀƴŘƻ ƭŀƴŎŜ ŘŜ ƳƛŎǊƻŜƳǇǊŜǎŀ Ŝ ŜƳǇǊŜǎŀ ŘŜ ǇŜǉǳŜƴƻ 

ǇƻǊǘŜέ  

 

V. Na tela άtainel de lances, inserir o lance dentro do intervalo mínimo de diferença de valores 

entre os lances estipulado, e acionar o comando ά9ƴǾƛŀǊέΥ  

 

м 

м 

н 
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VI. Após informar o valor do lance e clicar em ά9ƴǾƛŀǊέ, o sistema concluirá o prazo e informará 

a situação no chat: 

 

o Obs.: Caso o lance não seja efetuado dentro do prazo de 5 minutos, ele não poderá ser 

encaminhado posteriormente. 

 

мΦмΦпΦ 9ƳǇŀǘŜ ǊŜŀƭ π /ƻƴǾƛǘŜ ǇŀǊŀ ŜƴǾƛƻ ŘŜ ƴƻǾƻ ƭŀƴŎŜ 
 

I. Após a finalização dos lances, ocorrendo empate real no lote, o sistema apresenta a situação 

no chat: 

 

o Obs.: O licitante convidado encaminhará em até 5 minutos o novo lance que deve, 

necessariamente, ser melhor que o melhor lance atual para o lote.  

II. O fornecedor deverá acessar a aba άDisputaέ, selecionar o lote e acionar o comando ά9ƴǾƛŀǊ 

ƭŀƴŎŜέ.  
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o Obs.: ! ǎƛǘǳŀœńƻ Řƻ ƭƻǘŜ ŜǎǘŀǊłΥ άDisputa Fechada Concluídaέ  

 

 

III. Nŀ ǘŜƭŀ άtŀƛƴŜƭ de lancesέ, inserir o lance dentro do intervalo mínimo de diferença de valores 

entre lances estipulado, e acionar o comando ά9ƴǾƛŀǊέΥ  

 

IV. Após informar o valor do lance e clicar em ά9ƴǾƛŀǊέ, o sistema concluirá o prazo e informará 

a situação no chat: 

 

Observações:  
 

¶ Caso o lance não seja efetuado dentro do prazo de 5 minutos, ele não poderá ser 

encaminhado posteriormente.  



пр 
 

¶ Se o empate real ainda permanecer, o Pregoeiro/Agente de contratação irá realizar o 

desempate. A análise dos demais critérios de desempate (conforme art. 60 da Lei nº 

14.133/21) será feita fora do sistema e o Pregoeiro/Agente de contratação informará o 

amparo legal do desempate e selecionará no sistema o fornecedor vencedor. Caso não haja 

desempate, o Pregoeiro/Agente de contratação selecionará a opção que declara que o 

empate permanece. O agente da contratação irá realizar a seleção dos licitantes que devem 

participar no sorteio, já que é possível que tenha sido utilizado critérios anteriores para 

desclassificar alguns licitantes, e o sistema irá, então, realizar automaticamente sorteio e 

informará o fornecedor vencedor.   

 

 

 

 

нΦрΦ 9ƴǾƛƻ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ŀƧǳǎǘŀŘŀ 
 

/ƻƳ ŀ ŎƻƴŎƭǳǎńƻ Řŀ ŦŀǎŜ Řŀ 5ƛǎǇǳǘŀΣ ŀ ǇǊƽȄƛƳŀ ŜǘŀǇŀ Ş ŀ ŀǾŀƭƛŀœńƻ Řƻǎ ŘŀŘƻǎ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀκƭŀƴŎŜ 

ǇǊƻǾƛǎƻǊƛŀƳŜƴǘŜ ŎƭŀǎǎƛŬŎŀŘƻ ŜƳ ǇǊƛƳŜƛǊƻ ƭǳƎŀǊ Ŝ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ǇŜǊǝƴŜƴǘŜǎΦ 9ǎǎŜǎ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ǎńƻ 

ǊŜŀƭƛȊŀŘƻǎ ƴŀ ŀōŀ ά[ƻǘŜǎέΦ 

¶ O Portal de Compras irá encaminhar as informações para as próximas etapas via chat. 

Algumas atuações têm prazo limite definido pelo Pregoeiro/Agente de contratação. 
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I. Acessar a ŀōŀ άLotesέ e clicar em cima do número do lote correspondente:   

 

II. bŀ ǘŜƭŀ ŘŜ άAções sobre o loteέΣ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŀǘǳŀƭƛȊŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƻs comandos para a 

ações solicitadas pelo Pregoeiro/Agente de contratação. No caso de envio de dados com 

prazo limite, o sistema apresenta o prazo atual em tela. Fique atento! 

 

hǎ ŎƻƳŀƴŘƻǎ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƛǎ ŬŎŀƳ ŘƛǾƛŘƛŘƻǎ ŜƳ Řǳŀǎ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀǎΥ 

¶ Lote: Nessa categoria ficarão disponíveis todas as ações sobre o lote do procedimento, 

conforme o andamento da licitação; 

¶ Lances e Propostas: Nessa categoria ficarão disponíveis todas as ações sobre lances e 

propostas do lote, conforme o andamento da licitação. 
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III. Nesta página, a primeira ação solicitada será o envio de arquivo da proposta ajustada. Para 

enviar o arquivo referente, o fornecedor deve acionar o comando ά9ƴǾƛŀǊ ŀǊǉǳƛǾƻ Řŀ 

ǇǊƻǇƻǎǘŀ ŀƧǳǎǘŀŘŀέ: 

 

 

IV. Preencher os dados obrigatórios *  e clicar em ά{ŀƭǾŀǊέ όŀ ƻǇœńƻ ά{ŀƭǾŀǊέ ƛƳǇƭƛŎŀ ƴƻ 

encaminhamento da proposta ajustada para o lote): 

o Obs.: é possível anexar até 5 arquivos da proposta ajustada. 



пу 
 

 

V. Após clicar em ά{ŀƭǾŀǊέ, o sistema apresentará mensagem de sucesso e o fornecedor poderá 

editar os dados até a data/hora limite clicando em ά9ƴǾƛŀǊ ŀǊǉǳƛǾƻ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ŀƧǳǎǘŀŘŀέ 

novamente. 

VI. O fornecedor também pode optar por finalizar o prazo clicando em άCƛƴŀƭƛȊŀǊ ǇǊŀȊƻ Řƻ ŜƴǾƛƻ 

Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ŀƧǳǎǘŀŘŀέ: 

o Obs.: Após realizar esse comando, os dados serão encaminhados e não poderão ser alterados. 
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VII. O sistema apresenta a mensagem de confirmação abaixo. Caso acione ά{ƛƳέ, o prazo de envio 

será finalizado, permitindo o andamento das ações pelo Pregoeiro/Agente de contratação. 

Caso acione "Nãoέ será necessário aguardar a conclusão da etapa até a data e hora indicados. 

 

VIII. Quando o prazo for finalizado, o sistema informará no chat: 

 

 

 

 

мΦнΦмΦ 9ƴǾƛƻ Řƻǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ŘŜ ŘƛƭƛƎşƴŎƛŀ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ 
 

!Ǉƽǎ ƻ ŜƴǾƛƻ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ŀƧǳǎǘŀŘŀΣ ƻ ǇǊŜƎƻŜƛǊƻκŀƎŜƴǘŜ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻ ǇƻŘŜǊł ǎƻƭƛŎƛǘŀǊ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘŀœńƻ ŎƻƳǇƭŜƳŜƴǘŀǊ ǇŀǊŀ ǊŜŀƭƛȊŀœńƻ ŘŜ ŘƛƭƛƎşƴŎƛŀΣ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ŜƴŎŀƳƛƴƘŀŘŀ ǇŀǊŀ 

ƻ ƭƻǘŜΦ ¢ǊŀǘŀπǎŜ ŘŜ ŀœńƻ ǇŀǊŀ ŜǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻǎ ŎƻƳǇƭŜƳŜƴǘŀǊŜǎ ŀŎŜǊŎŀ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀΦ 

¶ O Portal de Compras irá encaminhar as informações para as próximas etapas via chat. 

Algumas atuações têm prazo limite definido pelo Pregoeiro/Agente de contratação. 
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I. Caso seja solicitada diligência, o fornecedor, nas ações do lote indicado, deve acionar o 

ŎƻƳŀƴŘƻ άEnviar documentos de diligênciaέ 

 

 

II. O documento de diligência deverá ser inserido como anexo ao final da tela, no campo 

ά!ǊǉǳƛǾƻόǎύ ŘŜ ŘŜǎŎǊƛœńƻ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ŘŜ ǇǊŜœƻǎ - 5ƛƭƛƎşƴŎƛŀέ. Após a inclusão do(s) arquivo(s) 

da diligência, clicar em ά{ŀƭǾŀǊέ: 
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III. Ao clicar em ά{ŀƭǾŀǊέ, o sistema apresentará mensagem de sucesso no chat, e o fornecedor 

poderá editar os dados até a data/hora limite clicando em ά9ƴǾƛŀǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ŘŜ ŘƛƭƛƎşƴŎƛŀέ 

novamente. 

 

 

IV. O fornecedor também pode optar por finalizar manualmente ƻ ǇǊŀȊƻ ŎƭƛŎŀƴŘƻ ŜƳ άFinalizar 

prazo de envio dos documentos de diligênciaέΦ 
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V. O sistema apresenta a mensagem de confirmação abaixo. Caso acione ά{ƛƳέ, o prazo de envio 

será finalizado, permitindo o andamento das ações pelo Pregoeiro/Agente de contratação. 

Caso acione Ϧbńƻέ será necessário aguardar a conclusão da etapa até a data e hora indicados. 

 

 

VI. É indicado no Chat a conclusão do prazo de envio: 

 

 

нΦсΦ ±ŜǊƛŬŎŀœńƻ Řŀ ŎƻƴŦƻǊƳƛŘŀŘŜ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ 
 

I. Após o envio da proposta ajustada, quando houver, o agente responsável pela contratação 

prosseguirá para a etapa de verificação da conformidade. Nesse momento, a proposta do 

fornecedor será classificada ou desclassificada, conforme critérios pré-estabelecidos no 

edital. O fornecedor não possui ação nessa etapa do processo. 

II. Quando a verificação de conformidade da proposta for realizada pelo agente, será emitido 

alerta no chat: 



ро 
 

 

III. A decisão do agente acerca da verificação da conformidade ficará disponível para consulta do 

fornecedor na abŀ άtŀǊǘƛŎƛǇŀœƿŜǎ Řƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊέ: 

 

 

 

 

 

π tǊŜƎńƻ ŜƭŜǘǊƾƴƛŎƻ 

9ƭŜǘǊƾƴƛŎƻ 

9ƭŜǘǊƾƴƛŎƻ 
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нΦтΦ bŜƎƻŎƛŀœńƻ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ 

 

CƛƴŀƭƛȊŀŘŀ ŀ ŜǘŀǇŀ ŀƴǘŜǊƛƻǊΣ ƻ tǊŜƎƻŜƛǊƻκ!ƎŜƴǘŜ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻ ƛǊł ŎƻƴǾƛŘŀǊ ƻ ƭƛŎƛǘŀƴǘŜ ǇŀǊŀ 

ƴŜƎƻŎƛŀœńƻ Řƻǎ ǾŀƭƻǊŜǎ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀΣ ŎƻƳ ŘŜŬƴƛœńƻ ŘŜ ǇǊŀȊƻ ǇŀǊŀ ŜƴǾƛƻ Řƻǎ ŘŀŘƻǎΦ  

I. O sistema apresentará o registro da informação no chat: 

o Obs.: orienta-se que a negociação seja realizada pelo chat e que o fornecedor insira 

os dados acordados na tela de negociação. 

 

II. Para enviar os dados de negociação, clicar em άwŜŀƭƛȊŀǊ ƴŜƎƻŎƛŀœńƻέ: 

 

 

 

 

 

 

 



рр 
 

III. Os campos destacados na figura abaixo podem ser alterados e até 5 anexos podem ser 

ŜƴǾƛŀŘƻǎΦ 5ŜǇƻƛǎ ŘŜ ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎΣ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άSalvarέΥ 
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IV. O sistema apresentará o registro no chat sobre o envio da proposta relativa à negociação e o 

fornecedor deve aguardar a aceitação ou rejeição pelo agente.  

V. Durante a negociação, o agente pode apresentar sugestão de valores para a negociação. O 

agente também pode apresentar o orçamento estimado, na hipótese de orçamento sigiloso. 

VI. Na tela de negociação, o fornecedor verá os valores sugeridos para a contratação: 

 

 

VII. A negociação permanece habilitada durante o prazo definido ou até a sua finalização pelo 

pregoeiro/agente. 
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VIII. A decisão da negociação será informada no chat: 

 

IX. Caso tenha segurança quanto a realização da negociação, ou não deseja efetuar negociação, 

ƴńƻ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŀƎǳŀǊŘŀǊ ŀ ŎƻƴŎƭǳǎńƻ Řƻ ǇǊŀȊƻΣ ŀŎƛƻƴŜ ƻ ŎƻƳŀƴŘƻ άFinalizar negociaçãoέΦ  
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X. O sistema apresenta a mensagem de confirmação abaixo. Caso acione άFinalizar negociaçãoέ, 

o prazo de envio será finalizado, os dados não poderão mais ser alterados e serão 

disponibilizados ao pregoeiro/agente. Caso não queira finalizar manualmente o prazo, 

aguarde a conclusão pela data e hora indicados.  

 

XI. É indicado no Chat a conclusão do prazo de envio. 

 

XII. h ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ŎƻƴǎŜƎǳŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊ ŀ ǎƛǘǳŀœńƻ Řŀ ƴŜƎƻŎƛŀœńƻ ƴŀ ŀōŀ άParticipações do 

fornecedorέΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜΥ 

 

π tǊŜƎńƻ ŜƭŜǘǊƾƴƛŎƻ  
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нΦуΦ CŀǎŜ ŘŜ ƳŀƴƛŦŜǎǘŀœńƻ ŘŜ ƛƴǘŜƴœńƻ ŘŜ ǊŜŎǳǊǎƻ ŀǇƽǎ ŀŎŜƛǘŀœńƻ Řŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ 
 

¶ Após a etapa de aceitação da proposta pelo Pregoeiro/Agente de contratação, o chat 

informará o fornecedor que teve sua proposta aceita, bem como o valor/percentual total 

indicado para o lote.  

hōǎŜǊǾŀœńƻΥ h ƻǊœŀƳŜƴǘƻ ŜǎǝƳŀŘƻΣ ǉǳŀƴŘƻ ǎƛƎƛƭƻǎƻΣ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ƭƻƎƻ ŀǇƽǎ ŀ ŀŎŜƛǘŀœńƻ Řŀ 

ǇǊƻǇƻǎǘŀ ǇŜƭƻ ŀƎŜƴǘŜΦ 

 

 

¶ Nesse momento o Pregoeiro/Agente de contratação abrirá prazo para primeira etapa de 

manifestação de intenção de recurso do procedimento. O sistema indicará a abertura da fase 

para envio da manifestação de intenção de recurso, via chat, e o Pregoeiro/Agente informará 

pelo mesmo local a data e hora que finalizará a etapa. 

 

tŀǊŀ ŜƴǾƛŀǊ ǳƳŀ ƳŀƴƛŦŜǎǘŀœńƻ ŘŜ ƛƴǘŜƴœńƻ ŘŜ ǊŜŎǳǊǎƻΣ ƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ŘŜǾŜǊłΥ 

I. Selecionar ƴŀ ŀōŀ άLotesέ o respectivo lote e ŀŎƛƻƴŀǊ ƻ ŎƻƳŀƴŘƻ άManifestação de intenção 

de recurso - Após aceitaçãoέ.  
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II. Informar o Motivo da manifestação *  e acionar ƻ ŎƻƳŀƴŘƻ άSalvarέ ǇŀǊŀ ŎƻƴŎƭǳƛǊ ƻ ǊŜƎƛǎǘǊƻΦ 

 

o Obs.: Caso não deseje se manifestar, aguarde a conclusão da fase pelo Pregoeiro/Agente de 

contratação. 

 

III. A finalização da etapa será informada no chat, indicando os fornecedores que se 

manifestaram, ou informando que não houve intenção de recorrer manifestada, conforme 

exemplo abaixo: 
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o Obs.: Após encerrada a etapa não será mais possível a inclusão de manifestação de intenção 

de recurso quanto à aceitação da proposta do fornecedor. 

 

оΦ Iŀōƛƭƛǘŀœńƻ 
 

оΦмΦ 9ƴǾƛƻ Řƻǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ŘŜ Ƙŀōƛƭƛǘŀœńƻ  

  

I.  O agente poderá abrir solicitação de envio dos documentos de habilitação para o fornecedor. 
 

 
II.  Para realizar o envio dos documentos de habilitação, o fornecedor deverá acessar a tela 

άAções sobre o loteέ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άEnviar documentos de habilitaçãoέΥ  
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III. LƴŎƭǳƛǊ ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƴŜŎŜǎǎƛŘŀŘŜ ƴŀ ǇǊƽȄƛƳŀ ǘŜƭŀ Ŝ ŘŜǇƻƛǎ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άSalvarέΥ  

 

 
 
  
IV. Até o fim do prazo, o fornecedor pode enviar novos documentos de habilitação ou finalizar o 

seu prazo para envio:  
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V. A decisão do agente acerca da habilitação do fornecedor será informada pelo chat:  
 

  
VI. h ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ǘŀƳōŞƳ ŎƻƴǎŜƎǳŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊ ŀ ŘŜŎƛǎńƻ Řŀ Ƙŀōƛƭƛǘŀœńƻ ƴŀ ŀōŀ άParticipações do 

fornecedorέΥ  
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o Obs: O pregoeiro/agente poderá habilitar ou inabilitar o fornecedor sem solicitar em sistema 

o envio de arquivo de habilitação. Isso porque, conforme o art. 33, §3º do Decreto nº 

48.723/23, se previsto no edital de licitação, a documentação de habilitação poderá ser 

substituída, total ou parcialmente, pelo registro cadastral no Cadastro Geral de Fornecedores 

ς CAGEF. Assim, o pregoeiro / agente de contratação poderá acessar os dados diretamente 

via CAGEF. 

 

оΦнΦ 5ƛƭƛƎşƴŎƛŀ Řŀ Ƙŀōƛƭƛǘŀœńƻ  
  

I. Caso seja necessário solicitar alguma informação complementar da habilitação, o agente 

pode solicitar diligência.   

II. Constará o registro no chat:  

π tǊŜƎńƻ ŜƭŜǘǊƾƴƛŎƻ  
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III. O fornecedor deverá acessar as άAções sobre o loteέ e clique em ά9ƴǾƛŀǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ŘŜ 

ŘƛƭƛƎşƴŎƛŀέ:  

 

 
 

IV. O documento de diligência deverá ser inserido como anexo ao final da tela em ά!ǊǉǳƛǾƻǎ ŘŜ 

ŘƛƭƛƎşƴŎƛŀέ. Após a inclusão do(s) arquivo(s) da diligência, clicar em ά{ŀƭǾŀǊέ: 
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V. !ƻ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άSalvarέΣ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀǊł ƳŜƴǎŀƎŜƳ ŘŜ ǎǳŎŜǎǎƻ Ŝ ƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ǇƻŘŜǊł 
editar os dados atŞ ŀ ŘŀǘŀκƘƻǊŀ ƭƛƳƛǘŜ ŎƭƛŎŀƴŘƻ ŜƳ άEnviar documentos de diligênciaέ 
novamente.  

 
VI. h ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ǘŀƳōŞƳ ǇƻŘŜ ƻǇǘŀǊ ǇƻǊ ŦƛƴŀƭƛȊŀǊ ƻ ǇǊŀȊƻ ŎƭƛŎŀƴŘƻ ŜƳ άFinalizar prazo de envio 

dos documentos de diligênciaέΦ  
 

VII. O agente responsável pela contratação pode optar por abrir nova diligência. Nesse caso, os 
procedimentos deverão ser repetidos pelo fornecedor.  

 

оΦоΦ CŀǎŜ ŘŜ ƳŀƴƛŦŜǎǘŀœńƻ ŘŜ ƛƴǘŜƴœńƻ ŘŜ ǊŜŎǳǊǎƻ ŀǇƽǎ Ƙŀōƛƭƛǘŀœńƻ Řƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ǾŜƴŎŜŘƻǊ 
 

I. Após a avaliação dos documentos de habilitação do fornecedor que teve sua proposta aceita, 

o chat enviará mensagem sobre a decisão do Pregoeiro/Agente, indicando se o fornecedor 

foi habilitado ou inabilitado para o lote. 
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II. De forma semelhante à etapa anterior, será aberto novo prazo para manifestação de 

intenção de recurso, dessa vez quanto à habilitação do fornecedor com proposta indicada 

como vencedora para o lote. 

III. O sistema indicará a abertura da fase para envio da manifestação de intenção de recurso via 

chat, e o Pregoeiro/Agente informará, pelo mesmo local, a data e hora que finalizará a etapa. 

 

IV. Para enviar uma manifestação de intenção de recurso, o fornecedor deverá selecionar o 

respectivo lote e acionar o comando άaŀƴƛŦŜǎǘŀœńƻ ŘŜ ƛƴǘŜƴœńƻ ŘŜ ǊŜŎǳǊǎƻέ: 

 

V. O fornecedor deve informar o Motivo da manifestação *  e acionar ƻ ŎƻƳŀƴŘƻ άSalvarέ ǇŀǊŀ 

concluir o registro: 
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o Obs.: Caso não deseje se manifestar, aguarde a conclusão da fase pelo Pregoeiro/Agente de 

contratação. 

 

VI. O sistema envia a mensagem de finalização da etapa no chat e indica os fornecedores que se 

manifestaram ou se não houve intenção manifestada, conforme exemplo abaixo: 

 

 

пΦ  CŀǎŜ wŜŎǳǊǎŀƭ ς 9ƴŎŀƳƛƴƘŀƳŜƴǘƻ Řŀ ǊŀȊńƻ Ŝ ŎƻƴǘǊŀǊǊŀȊńƻ ŘŜ ǊŜŎǳǊǎƻ 
 

I. Após a análise quanto a admissibilidade da intenção de recurso, são indicados pelo 

Pregoeiro/Agente de contratação os prazos para apresentação da Razão e da Contrarrazão 

de recurso. Acompanhe o chat para não perder os prazos: 

 



сф 
 

II. Caso deseje visualizar as manifestações enviadas anteriormente, acione o comando 

άManifestação de inteção de recursoέΦ  

 

 

 

III. Para incluir a razão de recurso, o fornecedor deve acessar as άAções sobre o loteέ e acionar 

ƻ ŎƻƳŀƴŘƻ άRazão de recursoέ: 
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IV. O sistema apresenta a tela abaixo. IƴŦƻǊƳŜ ŀ άRazão de recurso *έ, ƛƴŎƭǳŀ ƻ άArquivo de 

razão de recurso *έ Ŝ ŀŎƛƻƴŜ ƻ ŎƻƳŀƴŘƻ ά{ŀƭǾŀǊέΦ 

 

hōǎŜǊǾŀœƿŜǎΥ 

¶ h ŀŎƛƻƴŀƳŜƴǘƻ Řƻ ŎƻƳŀƴŘƻ ά{ŀƭǾŀǊέ ƴńƻ ŜƴǾƛŀ ŀƻ ǇǊŜƎƻŜƛǊƻκŀƎŜƴǘŜ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻΦ 

Somente salva em sistema as informações inseridas pelo fornecedor. 

¶ Caso não deseje informar a razão da intenção manifestada, aguarde a conclusão do prazo. 

 

VIII. Para enviar a razão para o pregoeiro/agente, acionar ƻ ŎƻƳŀƴŘƻ άEncaminhar razãoέ.  
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IX. O sistema apresenta mensagem indicando que o procedimento não poderá ser desfeito e a 

razão de recorrer não poderá ser alterada. Estando de acordo, indique a opção ά{ƛƳέ, caso 

contrário, selecione άbńƻέ. Ao desistir do encaminhamento da razão de recorrer, o sistema 

permitirá que os campos da tela sejam alterados, até o encerramento da etapa. 

 

X. Com a conclusão do prazo para encaminhamento da Razão de recurso, o sistema abre o prazo 

para encaminhamento da Contrarrazão de recurso. Para isso, ao acionar o comando 

άContrarrazão de recursoέ, será aberta uma tela para inclusão dos dados necessários para a 

etapa: 
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XI. O sistema apresenta a tela abaixo, com os dados referentes a razão de recurso e arquivo 

incluído. O fornecedor deverá informar, então, ŀ άContrarrazão de recurso *έ, incluir o 

άArquivo de contrarrazão de recurso *έ Ŝ ŀŎƛƻƴar ƻ ŎƻƳŀƴŘƻ ά{ŀƭǾŀǊέΦ 

o Obs.: Caso não deseje informar a contrarrazão para um recurso apresentado por outro 

licitante, aguarde a conclusão do prazo.  

 

 

XII. Caso já queira enviar a contrarrazão para o pregoeiro/agente, acione o comando 

άEncaminhar contrarrazãoέΦ  
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XIII. O sistema apresenta mensagem indicando que o procedimento não poderá ser desfeito e a 

contrarrazão não poderá ser alterada. Estando de acordo, indique a opção ά{ƛƳέ, caso 

contrário, selecione άbńƻέ. Ao desistir do encaminhamento da contrarrazão, o sistema 

permitirá que os campos da tela sejam alterados, até o encerramento da etapa. 

 

 

 

XIV. Após a conclusão do envio das razões e contrarrazões, os demais procedimentos são 

realizados pelo Pregoeiro/Agente de contratação e Autoridade Competente. Eles irão 

analisar e decidir sobre os recursos apresentados. 

o Obs.: Fique atento ao chat para acompanhar o andamento do lote que está participando. Em 

caso de dúvidas, comunique-se utilizando o chat.  

рΦ IƻƳƻƭƻƎŀœńƻ 
 

I.  O fornecedor deverá aguardar a adjudicação do objeto e a homologação do lote, a serem 

realizadas pela autoridade competente do processo. O fornecedor não possui ações nessa 

etapa.  

II.  h ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ŎƻƴǎŜƎǳŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊ ŀ ƘƻƳƻƭƻƎŀœńƻ Řƻ ƭƻǘŜ ƴŀ ŀōŀ ά[ƻǘŜǎέΥ  



тп 
 

  
 

¶ Assim, o procedimento de Pregão ou Concorrência eletrônica está finalizado para aquele lote 

e serão iniciados os trâmites para a execução da contratação.  

 

сΦ /ƻƴǎǳƭǘŀ ŀƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ǇŜƭŀ ŀōŀ tŀǊǝŎƛǇŀœńƻ Řƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ 
 

9ǎǘŀ ŀōŀ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀΣ ǇŀǊŀ ŎƻƴǎǳƭǘŀΣ ǳƳ ǊŜǎǳƳƻ Řŀǎ ŀǝǾƛŘŀŘŜǎ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀǎ ŜƳ ŎŀŘŀ ƭƻǘŜ ǉǳŜ ƻ 

ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ǇŀǊǝŎƛǇŀΦ !ǎ ŀǝǾƛŘŀŘŜǎ ǎńƻ ŀǘǳŀƭƛȊŀŘŀǎ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƻ ŀƴŘŀƳŜƴǘƻ Řƻ ŎŜǊǘŀƳŜ ŀǘŞ ƻ 

ƳƻƳŜƴǘƻ Řŀ ŎƻƴŎƭǳǎńƻ Řƻ ƭƻǘŜΦ 

¦ǝƭƛȊŜ ŀǎ ǎŜǘŀǎ ά έ ƻǳ ά έ ǇŀǊŀ ŜȄƛōƛǊ ƻǳ ƻŎǳƭǘŀǊ ƻ ŎƻƴǘŜǵŘƻΦ  

 

 


