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1. Apresentacéo

O objetivo deste Manual Operacional é transmitir no¢cdes essenciais e orientar 0s
usuarios do Sistema Informatizado de Registro de Pregcos 1 SIRP na operagédo do referido sistema
em toda a sua extensao.

O SIRP, um dos mddulos do Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Servicos
i SIAD permite o registro informatizado das fases de planejamento e acompanhamento dos
processos de Registro de Precos e esta integrado com o Licitanet e modulo de Compras para
realizacdo das fases de licitagé@o e contratagdo respectivamente.

Por se tratar de um sistema corporativo do Estado de Minas Gerais, o SIRP, pode ser
acessado por todos os Orgdos e Entidades da Administracdo Publica Direta, Autarquica e
Fundacional e as Empresas Estatais dependentes, obedecendo a critérios de acesso ja
estabelecidos.
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2. Introducéo

O Registro de Precos é um conjunto de procedimentos para registro formal de precos relativos a
prestacéo de servigos, aquisicao e locagdo de bens, para contratagdes futuras, realizado por meio
de uma uUnica licitagdo, na modalidade de concorréncia ou pregdo, em que as empresas
disponibilizam os bens e servicos a pregos e prazos registrados em ata especifica e a aquisi¢do
ou contratacao é feita quando melhor convier aos 6rgaos/entidades que integram a Ata.

O processo ¢é iniciado quando o Orgéo Gestor recebe uma autorizagdo da SEPLAG determinando
descentralizacao do grupo, classe, material/servico ou item de material/servico que sera incluido
na abrangéncia do Registro de Precos. A seguir, 0 gestor envia convite aos 6rgaos interessados
para participarem do Registro de Precos. Neste convite € discriminado o objeto e 0 prazo de
entrega das planilhas de levantamento.

Os orgdos interessados, apO0s recebimento do convite, deverdo preencher as planilhas de
levantamento, compondo os itens e seus respectivos quantitativos (através de suas unidades
consumidoras), dentro do prazo determinado pelo 6rgao gestor.

Cabe ao Orgdo Gestor analisar e consolidar todas as planilhas de levantamento enviadas pelos
orgaos interessados, definindo os itens que terdo seus precos registrados; realizar pesquisa no
mercado, para definicAo do preco de referéncia; preparar minuta do Termo de Adeséo e
encaminha-la aos 6rgdos interessados. Estes, por sua vez, devem compor o Termo de Adesao,
definindo a(s) unidade(s) de aquisicao, o(s) local (ais) , a(s) periodicidade(s) e a(s) quantidade(s)
dos itens.

Os orgdos interessados deverdao encaminhar para suas unidades aprovadoras o Termo de
Adeséo para validacdo e aprovacdo. A unidade aprovadora ficard responsavel por encaminhar o
Termo de Adesdo ou a negativa do mesmo, quando n&o houver interesse em participar do
Registro de Preco.

O o6rgao gestor devera consolidar os Termos de Adesdo e arquivar as negativas do mesmo,
elaborar minuta do Edital e realizar a licitagdo para que seja feita a selecéo dos fornecedores que
terdo seus precos registrados em ata.

O Sistema de Registro de Precos € regido pelo Decreto Estadual n.° 43.652, de 12/11/2003, o
qgual regulamenta o sistema de Registro de Pregos previsto no artigo 15 da Lei Federal n.° 8.666,
de 21/06/1993, e que recentemente foi alterado pelo Decreto Estadual n.° 43.979, de 03/03/2005.

O Registro de Preco é dividido em quatro fases:

1 Planejamento i compreende a definicdo do 6rgdo gestor e do objetol/itens, convite,
levantamento de demandas, reunido com os fornecedores, consolidagéo (elaboragéo de
estratégias), adesao e elaboracao de edital;

1 Licitacdo i compreende a aprovacao de edital, sessao publica da licitacdo, classificacao
dos fornecedores (registro) e a elaboracéo da ata de registro de pregos;

1 Contratacdo I compreende pedido de compra, processo de compra, formalizacdo do
contrato e baixa nos quantitativos;

1 Acompanhamento i compreende o gerenciamento do Registro de Pregos, alteracdo na ata
de Registro de Precos, pesquisa de mercado e publica¢des trimestrais.

As fases de planejamento e acompanhamento sé@o realizadas no Sistema Informatizado de
Registro de Pregos que tem por objetivo dar apoio informatizado ao processo de Registros de
Precos realizados pelos érgaos/entidades do Estado de Minas Gerais.

O SIRP podera proporcionar aos usuarios inumeras vantagens, dentre elas:
1 Independéncia de previsdo orcamentaria: s6 se exige quando das requisicdes de compra;
1 Adequacao a imprevisibilidade de consumo;

9 Evitar fracionamento de despesa;
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Propiciar participacdo de peguenas empresas;
Proporcionar maior transparéncia;

Revisdo constante dos precos;

= =4 =4 =2

Agilizar e otimizar o Processo de Registro de Precos, desde o planejamento até a finalizacao
do mesmo.

1 Reducado do nimero de processos licitatérios, proporcionando economia através do ganho de
escala.

1 Reducao dos custos de logistica e distribuicdo de materiais, uma vez que as entregas seréo
realizadas diretamente pelos fornecedores.

1 Uniformizacéo das operacdes para Registro de Precos

3. Agentes do Registro de Preco

Orgdo Gestor - Orgdo ou entidade da Administracédo Publica responséavel pela conducdo do
conjunto de procedimentos do certame para registro de precos e gerenciamento da Ata de
Registro de Precos dele decorrente. E, geralmente, o 6rgdo que possui maior capacidade técnica
para realizar todo o procedimento, seja por possuir melhor estrutura ou por estar habituado a
realizar contratacdes do objeto cujo preco se esta registrando.

Orgéo Interessado - Orgéo ou entidade da Administracdo Publica que foi convidado a participar
do Registro de Precos e participa dos procedimentos iniciais, informando seu planejamento ao
orgdo gestor, no entanto, ainda nao tem sua participagdo formalizada por meio do Termo de
Adeséo.

Orgéo Participante - Orgdo ou entidade que participou dos procedimentos iniciais do SRP e
formalizou sua participacéo por meio do Termo de Adeséo e integra a Ata de Registro de Precos.
A sua demanda é prevista na Ata de Registro de Pre¢os e o fornecedor tem o dever de entrega-la,
caso haja necessidade da contratagao.

Org&o Nao-Participante - Orgdo ou entidade que n&o esta contemplado na Ata do Registro de
Precos, portanto ndo tem sua demanda prevista no processo. Podera vir a participar do Registro
de Precos se apresentar sua demanda ao Orgdo Gestor e este negociar o fornecimento do
guantitativo levantado com o fornecedor, desde que este atenda as mesmas condi¢cdes e ndo
prejudique os demais Orgdos Participantes. Caso o fornecedor concorde em realizar o
fornecimento, o Orgédo Nao-Partipante devera compor o Termo de Adesdo e envia-lo ao Orgdo
Gestor para que este junte 0 termo ao processo e possa alterar a Ata de Registro de Precos. O
Orgdo N&o-Participante, conforme § 3°, do art. 8°, do Decreto 43.652/03, podera solicitar um
quantitativo de até 100% do que foi registrado.

4. Perfil dos Usuarios

Para operar o sistema, 0 6rgdo ou entidade interessado ou participante do Registro de Precos
devera designar servidores para operar o sistema nos seguintes perfis:

Unidade Processadora - E a unidade ou servidor do 6rgéo interessado com competéncia para
coordenar e consolidar o planejamento interno do 6rgéo. E quem elabora, nos "Registros de Prego
Com Levantamento”, a planilha de levantamento do 6rgdo, com os itens que o0 6rgdo tem
interesse em ter os precos registrados, solicitando as unidades consumidoras, em seguida, 0
quantitativo para cada item da planilha. E, também, quem compde o Termo de Ades&o,
informando os quantitativos definitivos do 6rgédo interessado para os itens que serao registrados.

Unidades Consumidoras - Unidades do orgédo interessado que s&o subordinadas ao setor da
unidade processadora. Exemplificando, seriam as regionais que possuem unidades de compras
centralizadas, no entanto subordinadas a unidade de compras central do 6rgdo. Responsavel por
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preencher o quantitativo dos itens constantes da planilha de levantamento enviada pela unidade
processadora.

Unidade Aprovadora - E a autoridade competente para verificar a regularidade das informacées
apresentadas pela Unidade Processadora na composi¢cdo da Planilha de Levantamento e do
Termo de Adesao e aprova-las, encaminhando os termos, em seguida, para o Orgao Gestor.

Cada Orgao/Entidade habilitado a participar do processo de Registro de Pregos, podera ser
representado com mais de um perfil.

O perfil de cada usuéario do SIRP devera estar previamente cadastrado no médulo de Orgéos e
Entidades do SIAD, assim como os itens de material/servigo e a liberacdo da descentralizagdo dos
gestores responsaveis no médulo de Material e Servico .

A autorizagdo dos procedimentos de Registro de Precos, para cada érgdo/entidade, sera feita pela
unidade gerencial do modulo Orgédos e Entidades da SEPLAG.

Para autorizar as Unidades Administrativas para os perfis de Registro de Preco e seus usuarios,
0 orgao/entidade devera através de seu administrador de seguranca proceder da seguinte forma:

1. Acessar 0 Si st ema S|1 AD atrav®s de sua
Enti dadeso;

2. Sel eci onar c ofint rigkoo sa eo pEertni<EBNTER> $Fgura 1) ;

70 Telnet - 200.9.127.1 — o] x|

Comnect  Close  Exit  Edit Prinkt Screen Sekup Help
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YTy r Alienacac de Veiculos
Frota de Veiculos
Material Consumo - Estogue
Compras

Contrato

ST

Unidade Proc

Enter-PFl-——P +———————— +
Help Fim e +
A 14:16:06 IBM-3278-2
Clear | Erase EOF | New Line | PAl | PA2 | PA3 |
ATTN Dup Erase Input Field Mark Reset SysReq
Figura 1

Sera exibida a tela do submenu A¢r g« o e Erigtra 2),aapresentando as opcodes
constantes do maédulo selecionado.

Para autorizar as unidades administrativas:

- Selecionaropcdo7i Aut ori zar 8 ProcedoFig@ga2);o para Uni
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o (] A

Commect Close  Ext Edit Print Screen Setup Help
033920AR s I A D PRODEMGE
M3I3920AR Estado de Minas Gerais 08.12. 2005
X0082568 Orgao e Entidade 15:05

Cadastra Orgao e Entidade

Distribui Faixa de Humeracao de Unidade no Orgao
Cadastra Unidade Administrativa

Cadastra Usuario

Cadastra Ordenador de Despesa

Autoriza Procedimento para Orgao ou Entidade
Autoriza Procedimento para Unidade

Auntoriza Procedimento para Usuario

Vincula Unidade Especifica

10. Consultas

11. Eelatorios

12. Cadastra Centro de Custos

Opcao 7T

=== R = R I T

Enter-PFl1---PF2-—--PF3---PF4---PF5---PF6——-PF7---PF8---PF%---PF10--PF11--PF12-—-

Help Fim MenuP
HUA 15:06:46 IBM-3278-2
Clear Erase EOF | New Line | PAl PA2 PA3
ATTN Dup | Erase Input | Field Mark Reset SysReq
Figura 2

2. Selecionaraopcdoli Aut ori zar8 Acesso ProcFg@da3nent o par a

=10l =]
Commect Close  Exit Edit Print Screen Setup Help
033920XD s I I D PEODEMGE
M3I3920XD Estado de Minas Gerais 08.12. 2005
X0082568 Autoriza Procedimento para Unidade 15: 07
1. Autoriza Acesso Procedimento para Unidade
2. Desativa Autorizacao Acesso para Unidade
3. Reativa Autorizacao Acesso para Unidade
4. Exclui Antorizacao Acesso de Unidade
5. Consulta Procedimento Auntorizado para Unidade
6. BRelatorio de Procedimento Autorizado para Unidade
Opcac 1
0s00
Enter-PF1---PF2-—-PF3---PF4---PF5-—--PF6---PF71-—--PF8-—-PF9%---PF10—-PF11--PF12-———
Help Fim Retrn MenuP
HUM 15:09:22 IBM-3278-2
Clear Erase EOF | Mew Line | PAl PAZ PA3
ATTN Dup | Erase Input | Field Mark Reset SysHeq

Figura 3

3. Informard o cédigo da Unidade que estara sendo habilitada (Figura 4);

SEPLAG — Secretatia de Plangjamento & Gestéo
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Conrect Close  Exit Edit Prinkt Screen Setup Help

033320B0O 3 I B D

M3I3Z9Z20BR Estado de Minas Gerais

X0082568 Auntoriza Acesso para Unidade Administratiwva
Tnmidade Centralizadora: 1501007 - SCRLP/SEPLAG

Tnidade Administrativa:

Codigo do Modulo: -
Codigo da Funcao: -

Procedimento Inicial:

=10l x|

PEODEMGE
08.12.05
15:08

Enter-PFl1---PF2-—-PF3---PF4---PF5---PF6-—--PFT1---PF8---PF%---PF10--PF11--PF12-———

Help Desis Fim Retrn MenuP
MUk 15:10:25 IBM-3278-2
Clear Erase EOF | Mew Line | PAl PA2 PA3
ATTN Dup | Erase Input | Field Mark Reset SvsReq
Figura 4

4. Informard o cédigo 916 correspondente ao modulo SIRP e teclard <ENTER>;

5. Informara os cédigos dos procedimentos para a Unidade, conforme o perfil a ser habilitado

sendo (Figura 5) :
RP1: Unidade Aprovadora;

RP2: Unidade Processadora Central;

RP3: Unidade Consumidora;
RP4: Unidade Gestora.

iy 0 =101 =]
Conmect  Close Print Screen Setup Help
O3I3920C3 s I n D PERODEMGE
M3I3920C9 Estado de Minas Gerais 08.12.05
X0082568 Autoriza Acesso a Procedimento STIAD 14:53
Unidade Processadora: 1501007 - SCRLP /SEPLAG
Orgaoc: 01090 - PEOCURADOETA EFRAL DA JUSTICA
Inidade Centralizadora: 1091005 - DIE. TINF.
Modulo: 916 REEGISTEO DE PEECO
Procedimentos Programa
{ ] RP1 - VERIFICA AUTORIZACACO UNIDADE APROVADORRA HAARTARDZ
{ ) RP 2 - VEEREIFICA AUTORIZACAC UHID. PEOCESSADOERR HAATAAODS
{ ) RE3 - VERIFICA AUTORIZACACO UNIDADE COHNSUMIDORA HAATRAO4
{ x ) EFP 4 - VERIFICA AUTOEIZACAC UTHIDADE GESTOERL HAATARLZ
Enter-PF1---PF2-——PF3-——-PF4-—-PF5—-—--PF6——-PF1-—-—-PF8-——-PF%—-——-PF10—-PF11--PF12———
Help Desis Fim Retrn MenuP
HU 15:00:37 IBM-3278-2
Clear Erase EOF | New Line | PA1l PA2 PA3
ATTN Dup I Erase Input | Field Mark Reset SwysHeq
Figura 5

Para Cadastrar Usuérios responsaveis na operacao do SIRP nas Unidades:

SEPLAG — Secretatia de Plangjamento & Gestéo
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1. Selecionaraopcdo8in Aut ori zar8 o Procedi ment o pakigara Usu§&gr
6);
=10 ]
Connect  Close  Exit  Edit  PrintScreen Setup  Help
033920AR ) I A D PERODEMGE
M3I3920AR Estado de Minas Gerais 08.12.2005
X0082568 Orgao e Entidade 15:17
1. Cadastra Orgao e Entidade
2. Distribui Faixa de Humeracao de Unidade no Orgao
3. Cadastra Unidade Administrativa
4. Cadastra Usuario
5. Cadastra Ordenador de Despesa
6. AButoriza Procedimento para Orgao ou Entidade
T. BAuntoriza Procedimento para Unidade
8. Autoriza Procedimento para Usuario
9. Vincula Unidade Especifica
10. Consultas
11. Relatorios
12. cCadastra Centro de Custos

Opcaoc B

Enter-PFl1---PF2---PF3---PF4---PF5---PF6---PF71---PF8---PF9---PF10--PFl11--PF12-—-

Help Fim MenuP
JRRLIES 15:19:10 IBM-3278-2
Clear Erase EOF | New Line | PAl PA2 PA3
ATTN Dup | Erase Input | Field Mark Reset SysReq
Figura 6
2. Selecionaraopgdo2 Aut ori zar 8 Ac etdad <BNTER> FigiRa 7F; 0

Connect  Close Exit
033920A1
M3I3920A1

0082568

Edit

Help

Prink Screen  Setup

s I A D
Estado de Minas Gerais

Auntoriza Procedimento para Usuario

Autoriza
Autoriza
Desativa
Desativa

Consulta
Consulta
Consulta

WSk W

Acesso por Procedimento

hAcesso por CPF

/ Beativa Antorizacaoc de Acesso

/ BReativa Butorizacaoc por Modulo/Funcao

Exclui Procedimento Auntorizado para Usuario

Usuarios Autorizados por Procedimento
Procedimentos Antorizados ao Usuario
Auntorizacao de Usuarios por Unidade

== ]

PRODEMGE
08.12.2005
15:17

Emite Auntorizacao de Usuarios por Unidade

Opcao:

2

Enter-PFl1---PF2---PF3---PF4-—-PF5---PF6-—--PF7---PF8---PF9%---PF10--PF11--PF12———

Help Fim Retrn HMenuP
MU 15:19: 20 IBM-3278-2
Clear Erase EOF | New Line | PAl PA2 PA3
ATTN Dup | Erase Input | Field Mark Reset SvsReq

3.

Figura 7

SEPLAG — Secretatia de Plangjamento & Gestéo

Informaréa a Unidade Administrativa na qual o usuario esta sendo habilitado (Figura 8);
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3270 Telnet - 200.8.127 1 =1ox]
Conmect Close  Exit Edit Print Screen Setup  Help
033320B6 s I A D PEODEMGE
M33320B5 Estado de Minas Gerais 08.12.05
0082568 BAButoriza Acesso a Procedimento por CPF 15:17
Inidade Centralizadora: 1501007 SCRLP /SEPLAEG

Unidade Administrativa:
C.P.F:

Codigo Modulo:

Codigo Funcao:

Procedimento Inicial:

Enter-PFl1---PF2-—--PF3-—--PF4-—-PF5——-PF6-——-PFT-—--PF8---PF9-——-PF10--PF1ll1--PF12———
Help DESIS Fim Retrn MenuP
U 15:19:35 IBM-3278-2
Clear Erase EOF | Mew Line | PA1 PAZ PA3
ATTN Dup | Erase Input | Field Mark Reset SysHeq
Figura 8

Informaré o C.P.F. do usuario;
Informara o cédigo 916 que corresponde ao modulo SIRP, e
Informar& os procedimentos para a Unidade dos usuarios em habilitagédo, sendo;
- RP1: Unidade Aprovadora;
- RP2: Unidade Processadora Central;
- RP3: Unidade Consumidora;
- RP4: Unidade Gestora.

Para autorizacdo de gerenciamento descentralizado de Regqistro de Preco de Material/Servi¢o, 0
orgdo gestor deverd entrar em contato com o setor de Catalogo de Materiais e Servicos da
Superintendéncia Central de Recursos Logisticos e Patrim6nio da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo- SEPLAG solicitando-lhe formalmente a autorizacdo para a
descentralizacdo do grupo, classe, material/servico ou item de material/servico.

Cadastradas as devidas autorizacdes as Unidades usuarias terdo o acesso liberado para operar o
SIRP.

5. Seguranca
O acesso ao SIRP sera restrito por meio de senhas individuais para cada usuario.

O controle desse acesso sera feito através do RACF - Ferramenta de Controle de Acesso utilizada
pelo sistema SIAD, que validara o login e senha . O usuario devera ser cadastrado previamente
no SIAD e ter autorizagdo para o perfil escolhido na Unidade informada, conforme j& descrito nos
itens anteriores.

6. Senha de Acesso

O Orgao/Entidade interessado em utilizar o SIRP devera ser previamente cadastrado no Sistema

Integrado de Administragdo de Materiais e Servicos i S| A D, no m-dulo ACrg«os
gerenciado pela Superintendéncia Central de Recursos Logisticos e Patrimonio da Secretaria de
12
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Estado de Planejamento e Gestdo- SEPLAG conforme procedimentos ja descritos nos itens
anteriores.

7. Ambiente de Trabalho

O Sistema Informatizado de Registro de Precos - SIRP sera operado no ambiente web (Internet),
através do browser Internet Explorer, o qual devera ter, no minimo, a verséo 5.5 e a resolugdo do
video de 800 por 600 pixels.

8. Acesso ao Sistema Informatizado do Registro de Pregos

Para acessar o SIRP, o usuario devera abrir o browser Internet Explorer e digitar no espaco
reservado para o endereco: http://www.compras.mg.gov.br e acessar no menu principal o link
SIRP.

Sera exibida a tela inicial do Sistema (Figura 9) que permitira o acesso ao SIRP, a partir da
selecdo do perfil Orgdo Gestor, Unidade Aprovadora, Unidade Processadora ou Unidade
Consumidora pela unidade usuaria.

COMPR&SMG | N O SN AT

Registro de Pregos

Consultas

Varedn 0. 9.6 {i4/09 - 14:000]

| Bem-vindo ao SIRP - Sistema
Informatizado de Registro de

Precos.
Para acessar o sistema informe

o perfil, a unidade, o usuario e a
senha ao lado.

Figura 9

9 Perfil: A unidade usuéaria clicard na seta a direita para selecionar um dos perfis permitidos
para acesso.;

1 Unidade: A Unidade usuéria digitard o codigo que identifica a Unidade para a qual esta
realizando as operagoes.;

1 Matricula: Preenche-se o numero de matricula do representante da Unidade usuaria
identificada para aquele perfil;

1 Senha: A senha do usuario.
Preenchidos os campos, clicar no botdo i C o n f i parm &fetuwar, o login no sistema.

Ser8 exibida pelLbssastemBracees$as fide (FiBueagld)squer o

apresenta a relacao de Processos de Registro de Precos nos quais a unidade usuaria figura como
6rgdo gestor ou como convidada a participar de processos pertencentes a outros
orgaos/entidades.

A Lista de Processos de Registro de Pregcos apresentara os seguintes campos:
13
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N° Planej.: Numero de plangjamento. O numero de planejamento sera gerado,
automaticamente, pelo sistema a cada registro de precos que for criado. E sequencial
anual e unico para o Estado.

N° RP: Numero do Registro de Pregcos. O numero de registro de precos sera vinculado ao
planejamento apos a geragdo/inclusao da ATA de RP.

N° Pregdo: Numero do Pregdo. Corresponde ao nimero do pregdo gerado durante a fase
de licitacdo para o processo de registro de precos corrente. Ao clicar sobre o nimero do
pregado sera exibida uma tela com as informag6es do pregdo no Licitanet.

Descrigdo do Objeto de RP: Descrigdo do objeto do Registro de Precgos.
Situacdo: Status do processo de Registro de Precos.

Sigla do Orgdo Gestor: Caso o0 usuario corrente ndo seja o Orgdo Gestor, a sigla do
Orgéao gestor sera apresentada e o usuario podera clicar sobre o link apresentado para
ver mais informacdes.

Vigéncia: Prazo de durac&o da ATA de Registro de Precos.

= GOVERND
COMPRE:SMG g 0D Y N Arse
Registro de Pregos
(_:o_n_sultas _ Prot_:ess_o RP ___Le\fanta_mento : _Te_rrr_m d_e_ Adesdo gcompan_hamento
Lista de Processos de Registro de Precos
N Planej. NO RP N Pregdo Descricdo do objeto de RP Situacdo Vigéncia
13/2005  606174491/2005 13,2005 RP para Homologagdo 01 ACOMPANHAMENTC  07/06f2007
1020104730/2005  1020104728/2005 20,2005 RP Servico - Teste Compras - Unidade 1250 ACOMPANHAMENTO 17/11/2006
1020104732/2005  10201047259/2005 33/2005 Registro de Prego Material Patricia ACCMPANHAMENTC  24/11f2006
G630162761/2005 817095993 /2005 79,2005 RP Teste Siad ACOMPANHAMENTO 17/02/2006
E06175245/2005  605175250/2005 606175245/2005 teste Gigante RP GERANDO ATA
10201047 34/2005 RP TESTE RETORMNO FIMAL - 20/12/2005 PREGAC CADASTRADD
10201047 28/2005 Acormpanharmento Liberacdo 3 - Teste Wl PREGAD CADASTRADO
1002112858/2005 TP para Testes LicitaMet - Material 2 PREGAC CADASTRADD
1002112857 /2005 RP para Testes LicitaMet - Material 1 PREGAQ CADASTRADD
100311 2856/2005 RP para Testes Licitabet - Servico 1 PREGED
Total: 34 registros, Exibindo 1 a3 10, | Configurar n® de registrosipdging | [PrimeirofAnteriar] 1 2 2 4 [Proima/Uttima ]
P prodemge| GESTOR - 1251001 | Bsair

Figura 10

9. Menu de Opcdes do SIRP

O Menu de Opcobes (Figura 11),

sera representado por abas na parte superior em que estao

descritas as etapas do Processo de Registro de Pre¢cos (Consultas, Processo RP, Levantamento,
Termo de Adesdo e Acompanhamento).

14
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Aoae | | COMPRESMG 132 .
do Registro de Precos
Menu

Consultas Processo RP Levantamento

de 'I
Opgoes MNurnero do Planejarento:
Murmero do Pregio:

630162789/2006

SIM
12 meses

Criado com levantamento:
Expectativa de vigéncia:
Descricdo do objeto de RP;

Descrigio
ARTIGOS DE ESCRITORIO

Data de Retorno da Flanibha: 1270372006
Data de Inicio da vigéncia:

Orgdo Gestor: ]
Representante do Orgdo:
Unidade Gestora:

MIGUEL DE SALES

P}P”’d?mge GESTOR - 1251001

Yisualizacdo de Processo de RP

TESTE NOVAS FUNCIONALIDADES 09/02/2006 - LEVANTAMENTO
Abrangéncia do Registro de Precos

Informacdes sobre o Gestor
POLICIA MILITAR DD ESTADO DE MINAS GERAIS

1251001 - SUP. FINANCAS DA PMMG

Selecionar outro RF

N2 do Planeijamento do RP Corrente: 630162789/2006

e | AT

_Tern'_lo_ de_.l_\d_es_aq_ A:om_pan_hamento

Mirmera do RP:

Data de Criagdo: 09/02/2006
Tipo de Itern do RP: MATERIAL
Situacdo: LEVANTAMENTO

Codigo
7S GRUPO

Tipo

Histarico
Data Limite para Adesao:
Data do Firn da vigéncia:

msair

Figura 11

NOTA: E IMPORTANTE: observar em que situacdo se encontra o Registro de Precos, pois a
realizacdo de cada operacao no sistema depende da situacdo em que esteja.

9.1.
Paginas

9.1.1. Consultas

Etapas que compdem o SIRP descritas nas Abas Superiores das

Esta Etapa do SIRP permite consulta aos dados cadastrados através das op¢des operacionais a

seguir;

OPCOES OPERACIONAIS PERFIL DO USUARIO

Retorno P.L. e T.A. Orgéo Gestor

Informagdes Atuais RP Orgdo Gestor, Unidade Aprovadora,
Processadora, Consumidora

Documentos R.P. Orgdo Gestor, Unidade Aprovadora,
Processadora, Consumidora

Evolucéo dos Precos Orgdo Gestor, Unidade Aprovadora,
Processadora, Consumidora.

Itens Orgdo Gestor, Unidade Aprovadora,
Processadora, Consumidora.

Historicos Orgdo Gestor, Unidade Aprovadora,
Processadora, Consumidora.

Utilizacdo das Quotas Orgdo Gestor, Unidade Aprovadora,
Processadora, Consumidora.

Ocorréncias Orgdo Gestor, Unidade Aprovadora,
Processadora, Consumidora.

Solicitagbes Orgdo Gestor, Unidade Aprovadora,
Processadora, Consumidora.

Registros de Pregos Consulta Publica

SEPLAG — Secretatia de Plangjamento & Gestéo
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Legislagcédo Consulta Puablica
Cartilha Consulta Publica
Manual Operacional Consulta Puablica
Ret orno UCOs Unidade Aprovadora, Processadora,
Consumidora.
Plan. Levantamento Unidade Aprovadora, Processadora,
Consumidora.
Para acesso a essas oOp-»es 0 UsSu8rio posicionar 8§

lista com as op¢des operacionais constantes dessa etapa, conforme o perfil autorizado.

9.1.2. Processo RP

Esta etapa do SIRP permitird ao usuario executar as op¢des operacionais a seguir, conforme o

perfil;
OPCOES OPERACIONAIS PERFIL DO USUARIO
Selecionar RP Orgdo Gestor, Unidade Aprovadora,
Processadora e Consumidora.
Visualizar RP Orgdo Gestor, Unidade Aprovadora,
Processadora e Consumidora.
Criar RP Orgéo Gestor
Planilha do RP Orgao Gestor
Enviar Convite Orgéo Gestor
Alterar Informacdes Orgéo Gestor
Retornar Situagdo Orgéo Gestor
Cancelar Orgéo Gestor
Excluir Orgéo Gestor
Para acessar essas oOop-»esS 0 USUS8ri o devRRE& e@msdquwe

sera exibida a lista com as opc¢des operacionais constantes dessa etapa, conforme o perfil

autorizado.

9.1.3. Levantamento

Esta etapa do SIRP permitira consulta aos dados cadastrados através das opg¢des operacionais a

seguir;

OPCOES OPERACIONAIS

PERFIL DO USUARIO

Imprimir Pl. Aprovada

Aprovadora

Orgdo Gestor, Unidades Processadora e

Encerrar

Orgéo Gestor e Unidade Processadora

SEPLAG — Secretatia de Plangjamento & Gestéo
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Consolidar Orgao Gestor e Unidade Processadora

Elaborar Planilha Unidade Processadora

Encami nhar par a U|Unidade Processadora

Retornar para Composi¢ao Unidade Processadora
Encaminhar para UA Unidade Processadora
Aprovar Unidade Aprovadora

Compor Planilha Unidade Consumidora

Para acessar as op-»es 0 UuUsu8rio dever8 possrdaci ona
exibida a lista com as opc¢des operacionais constantes dessa etapa conforme o perfil autorizado.

9.1.4. Termo de Adesao

Esta etapa do SIRP permitira consulta aos dados cadastrados através das opgOes operacionais a
seguir;

OPCOES OPERACIONAIS | PERFIL DO USUARIO

Encaminhar Minuta Orgéo Gestor

Imprimir Orgao Gestor, Unidade Aprovadora, Processadora
Encerrar Recebimento Orgéo Gestor

Consolidar Orgao Gestor

Compor Unidade Processadora

Aprovar Unidade Aprovadora

Enviar Negativa Unidade Aprovadora

Para acessar as op-»es 0 uUusu8rio dever8 posiciona
sera exibida a lista com as opgdes operacionais constantes dessa etapa, conforme o perfil
autorizado.

9.1.5. Acompanhamento

Esta etapa do SIRP permitird consulta aos dados cadastrados através das opgdes operacionais a
seguir:

OPCOES OPERACIONAIS PERFIL DO USUARIO
Obter Precos Licitados Orgao Gestor
Ata do RP Orgao Gestor
Fornecedor Orgéo Gestor
Item Registrado Orgéo Gestor

17
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Quota Orgao Gestor

Avaliar Nova Adesao Orgéo Gestor
Responder Ocorréncia Orgéo Gestor
Registrar Pesquisa Mercado Orgéo Gestor

Solicitar Aumento Quota Unidade Processadora
Liberar Quota Unidade Processadora
Registrar Ocorréncia Unidade Processadora
Avaliar Ocorréncia Unidade Processadora
Aprovar Solicitacao Unidade Aprovadora

Para acessar as op-»es 0 UuUsu8rio devers8 posicions:
sera exibida a lista com as opgdes operacionais constantes dessa etapa, conforme o perfil
autorizado.

10. FASES OPERACIONAIS DO SIRP

10.1. PLANEJAMENTO
A fase de Planejamento é composta por:

9 Inicializacdo ao Processo Registro de Precos, que permitirA os procedimentos de
selecdo, visualizagdo dos dados existentes, criagdo do Registro de Pregos,
comunicac¢dao do inicio do processo através de convite para participacao, elaboracao de
planilha, validagéo de pregos e disponibilizacdo dos dados do R.P. no Licitanet;

! Levantamento, que permitira os procedimentos de elaboracdo, encerramento e
consolidacdo dos levantamentos; e

I Termo de Adesédo, que permitira os procedimentos de composi¢do, encaminhamento,
encerramento e consolidagdo dos termos de adesao;

10.1.1. Visualizagdo de Processo de Registro de Pregos

Esta opc¢ao possibilitara ao usuario visualizar os principais dados do Registro de Precos, conforme
apresentado na tela.(Figura 12).

18
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= GOVERNO
COMPRESMG 31 s (9 P
Registro de Pregos
Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento
Visuéli;agﬁ_u de Processo de RP
Murmero do Planejamento: 1020104732/ 2005 MUrmero do RP: 1020104729/2005
Murnero do Pregao: 33/2005 Data de Criacao: 25/11/2005
Criado com levantamento:  NAD Tipo de Itern do RF: MATERIAL
Expectativa de Vigénca: 6 meses Situacan: ACOMPANHAMENTO
Descrican do objeto de RP: Registro de Preco Material Patricia
Historico
Data de Retormo da Planiha: NAO SE APLICA Diata Limite para Adesio: 12/12/2005
Diata de Inicio da Yigéncia:  25/11/2005 Diata do Firn da Vigéneia: 24/11/2006
Informacdes sobre o Gestor
Orgéu Gestar: POLICIA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Representante do Orgdo: MIGUEL DE SALES
Unidade Gestora: 1251001 - SUP. FINANCAS DA PMMG
Selecionar outro RP
PIprodemge|  GESTOR - 1251001 ne do Planeiamento dff  BOt&0 de Comando Operacional h sair
Figura 12

A visualizacao dos dados do Registro de Pregos poderé ser efetuada das seguintes formas:
Para o RP corrente (que estiver sendo trabalhado no momento)

1. Através do menu de op¢des do SIRP - quando o usuério estiver executando alguma operacao
no SIRP, bastara posicionar o cursor na aba de i Pr oc e s ®eleddhay a opcdo |
AVisualizar o

2. Através do rodapé da tela - no rodapé da tela, em qualquer tela do SIRP, o usuario clicara no
link que descreve o Numero do Registro de Precos Corrente.

Para os demai s RP©O6s

1. Atravésdatelafi Li st a Pr oc dgRgsral0)x en gRePodusuario ira selecionar e clicar
no Processo de RP desejado.

10.1.2. Criar Processo de Registro de Pregcos

Para criacdo de um Registro de Precos o 6rgdo gestor devera definir a abrangéncia do Registro
de Precos (grupo, classe, material/servico e item de material/servi¢o), conforme cadastrado no
catalogo de materiais do SIAD-(tem 3 desse manual). Os 6rgaos/entidades convidados,
interessados em participar, representados por suas Unidades Processadoras fardo o
levantamento de demanda junto as suas Unidades Consumidoras, sendo as informacfes desse
levantamento registradas e processadas pelo SIRP.

IMPORTANTE:

1 O SIRP permitir4 a criacdo de mais de um Processo de Registro de Pre¢cos para 0 mesmo
objeto, desde que ainda ndo exista Ata de Registro de Pregos do mesmo.

1 A mensagem do convite serd encaminhada, via e-mail, aos responsaveis da'Unidade
Processadora e da Unidade Aprovadora, conforme cadastrado no modulo de Orgaos e
Entidades do SIAD.
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10.1.2.1. Criar Processo de Registro de Precos COM Levantamento de
Demanda

No menu de op-»es do SIRP o0 -rg«o Pesessoor RFEs.i Ci or
exibida a lista de opcBes disponiveis pertencentes a essa etapa. O Orgao gestor ira selecionar e
clicar na op-«o0o fACriar R.P. O

Seraexibidaatelan Cadastro de Processo d(eiguB&3yi stro de Pr e

COMPRE:SMG 232 | comicd ' N ane'} L9 AR

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

Cadastro de Processo de Reqgistro de Precgos

#*

Descricio do ohieto de RP: |
Comn levantamento de demanda? *
Expectativa de Wigéncia: * Tipo de Itemn do RP: | BAATERIAL s | *

Representante do Orgdo Gestor: |ASDF

Bl

e Cicr | Desistir
Bot6es de Comandos Operacionais
J Figura 13
- O ¢rg«o Gestor no campo ADescri-«o do objeto di¢
do Registro de Precgos.
- No campo destinado ° d e fCiom -l«eov achd ame ot e doidrae ndte
Orgdo Gestor clicard na setalocaliz ada =~ direita par @i sn@lhtikaca onar

criagdo do RP com levantamento de demandas.

- No campeeftativa aGgid/Gestdr optaia pay um dos prazos de 01 a 12
meses determinando o tempo de expectativa de término de vigéncia do processo.

- No camMpg@oi de i t om@rgabGestar. identiicara se o objeto do Registro de
Precos é um item dotipofi Mat eouil &8¢ ©OVvi - 0S O .

Preenchidos os campos, o Orgéo Gestor ira clicar em um dos botdes:

- A De s i cado decida ndo prosseguir com os procedimentos para a criacdo do Processo de
Registro de Precos ou,

- A Cr icaso a decisdo seja dar prosseguimento ao processo de cadastro do Registro de
Precos.

Ser § e xi bi daDefmicad el¢ Abradgénciadi de Objeto de R.P.o(Figura 14) que
apresentara os campos i Gr up o 0, e fi K& & e @reqad @& Unidade Gestora define o nivel
de abrangéncia do objeto a ter seu preco registrado.
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COMPRE:SMG (222 | - o) LS A

Registro de Precgos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

| Criacdo de Registro de Precos - Definicdo de abrangéncia de objeto de RP |

SErUpo: vl
Classe: ~
aterial: hd -

Objetos Selecionados
| Descrigédo Cadiga | Tipo
Menhurn registro foi encontrado.

Concluir Desistir

Botdes de Comandos Operacionais ‘/! gura 14

O Orgéo Gestor posicionara o cursor na seta a direita de cada um dos campos (Grupo, Classe e
Material) e clicara definindo aquele que deseja preencher.

O campo que ndo contiver as informacdes compativeis ao preenchimento ficara protegido de
forma automética e sera exibida mensagem pelo sistema justificando a restrigcéo.

Apbs a definicdo do nivel de abrangéncia do Registro de Precos, a Unidade Gestora clicard nos
bot »es i+o0, " direita das set as | ocal i zadas em
adicionar o objeto a lista de objetos selecionados.

A cada clique nos bot»es fA+0 a informa-«o ser§ t
noscamposfiDes cr i - « oo, Tii @-odi.go o

Desde que as informagfes selecionadas no preenchimento dos campos fi Gr 0 pi®C| as sjes§
tenham sido transferidas para o quadro de objetos selecionados, ndo sera necessario introduzi-las
novamente, se o i Ma t eescbllddio gertencer ao mesmo grupo e classe.

Apés verificagdo do cdodigo e do tipo de cada elemento, se a Unidade Gestora desejar excluir
algum dos dados cadastrados, devera clicar a esquerda do elemento e confirmar a excluséo,
clicando Emxa |buotr«o f

Identificados e descritos 0 grupo, a classe e o(s) material desejado(s) a Unidade Gestora clicara:

- nobotéo 0 V o | para voltar a tela anterior ou,

=
COMPRS:S MG €3 ool .
Registro de Pregos
Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento
| Criacdo de Registro de Precos - Definicdo de abrangé&ncia de objeto de RP
| Grupo: | ARTIGOS DE ESCRITORIO -~
Classe: | ARTIGOS DE ESCRITORIO ~
Mensagem de aterial: | LAPIS - h
ajuda p/
Opera(}ﬁes O - ?pc?rsgéo nép pade ser comprletada dewvido aos erros abaizos: 2
jeto ja foi incluido na lista de objetos selecionados,
executadas.
Objetos Selecionados
Descrigdo Cadigo Tipo
CAMNETA HIDROGRAFICA - 75100576 |MATERIAL
|—_>> [ ARTIGOS DE ESCRITORIO FSl10 CLASSE
I [ | ARTIGOS DE ESCRITORIO =l GRUPO
8 | Lapis - FS100010 MATERLAL
=
Botdes de Comandos Operacionais 1o do Planejamento do RP Corrente: 1003112851/2005 | B3 sair
_

Figura 15
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Ao clicar nobotdo fi C o n csera éxibida atelai Envi o de (Figuraslé)geanes da qual
o0 Orgdo Gestor enviara convite de participacdo aos Orgédos interessados apresentando os dados
do objeto que estara sendo colocado em Registro de Precos.

2

Envio de Mensagem
Tipo da Mensagern:
Para: | A |
Assunto: |Convite RP: Planejarmento 630162787 /2006
Coron da Mensagem: [rrezada(a) Senhor (a), »

Estamos iniciando o Planejamento n? 630162787/2006 para
Registro de Precos com o seguinte objeto: REG.PRECO TESTE
100 MaANUAL,

- GRUPD ARTIGOS DE ESCRITORIO w

Texto Adicional: |

Data de Retarno: |:| * ddfrom/aaaa

Mome do Rermetente: |

Cargo do Remetente: |

- :Sair
Botbes de Comandos Operacionais ]
Figura 16
Nestatela (Figural6) ser «o exi bidas al gumas informa-»es | 8
de Mens digdAessau,nt 00 de que trata a mensagem, ARCor pc

dados que compdem o Registro de Precos em questdo, inclusive o nimero do planejamento
gerado pelo SIRP (em ordem sequencial anual).

A Unidade Gestora preencherd os demais campos - fi Praa 0 , ATexto Adicional o
ANome do Remetent eod e coif@meinpstoucddsamsdguermet ent e 0

- Para i A Unidade Gestora ira clicar a direita do campo, onde se encontra um quadradinho
vermelho com trés pontinhos. Nesse momento o Sistema listara os Orgdos e Entidades
passiveis de envio de convite para o Registro de Precos. ApGs a selecdo dos convidados, o
Orgéo Gestor devera rolar a tela até o final da lista e clicar nobotdoi Conf i r mar 0.

- Texto Adicional i Campo reservado para texto complementar, a critério do Orgdo Gestor.

- Data de Retorno i Dia, més e ano definidos pela Unidade Gestora para o retorno das
informacdes do levantamento da demanda por parte dos Orgaos convidados.

- Nome do Remetente i Nome do responsavel por remeter o convite para o Registro de
Precos.

- Cargo do Remetente 1T Cargo de lotacdo do remetente do convite para o levantamento de
Registro de Precos.

Preenchidos os campos, o Orgdo Gestor clicara no botdo fi E n v iquando serd encaminhada a
mensagem de convite, via e-mail, aos destinatarios selecionados.

De forma autom8ticaViseug8l iexa-bdaadea Riighraersigue de F
apresentara todos os dados referentes ao Registro de Precos planejado, sinalizando a situagao
LEVANTAMENTO.
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COMPR:S MG

Registro de Precos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento Situa(;é_o:
wisualizacdo de Processo de RP l Levantamento
Mumero do Planejarnento: 1003112853 /2005 Mumero do RP:
Criado com levantamento:  SIM Tipo de Itemn do RP: MATERIAL
Expectativa de wigéncia: 7 meses Situagdo: LEVAMTAMEMNTO
Descrican do objeto de RP: Lapis, Canetas
Abrangéncia do Reqgistro de Precos
Descrigio Cadigo Tipo
CAMETAS ESFEROGRAFICAS - FS10091s MATERLAL
ARTIGOS DE ESCRITORIO =] SRLIPC
LAPIS - FS1o0010 MATERTAL
ARTIGOS DE ESCRITORIC 7510 CLASSE
Historico
Data de Criagdo: 0610/ 2005 Data de Retorno da Planilha: 06/ 10/ 2005
Data Limite para Adesao: Data de Inicio da vWigéncia:
Data do Fim da wig&nicia:
Informacdes sobre o Gestor
Srg3o Gestor: ) SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMAMNOS E ADMINISTRACADO
Representante do Org3o: Luis adolfo
Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS
sl
GESTOR " __— Mo do Planeiamento do BP Corrente; 1003112853/2005 [ BAsair

prodemage |
Botédo de Comandos Operacionais

A partir deste ponto a Unidade Gestora aguardara os proximos passos.

Figura 17

10.1.2.2. Elaborar Planilha de Levantamento

Esta operagdo permitird a Unidade Processadora elaborar a Planilha de Levantamento de
demanda, na qual serdo informados os itens para o Registro de Precos.

IMPORTANTE:

Na elaboracdo da Planilha de Levantamento, o Registro de Precos devera estar na situagdo de
LEVANTAMENTO.

A Unidade Processadbaratasdand®oocaesstebadéa(FReagi st r
10) selecionara o nimero do planejamento para o qual vai elaborar a Planilha de Levantamento.

Sera exibida a tela fiVisualizacdo de Processo de RPo (Figura 17) apresentando os principais
dados que compdem o Planejamento do Registro de Precos selecionado.

A Unidade Processadora examinara os dados apresentados e no Menu de Opc¢des do SIRP

posi cionar 8§ o dcevaont amxicardwmopgd®i &l abor ar Pl anil hao
Ser 8 exi bElabaracdo de Bldndha de Levantame n t @igura 18).
A Unidade Processadora clicar8 no bot«o fAlncluir
do levantamento de demanda de Registro de Precos.
£ GOVERND
COMPRESMG kY 1) . EN AT
Registro de Pregos
Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesio Acompanhamento
Elaboracdo de Planilha de Levantamento
Responsdvel: | | *
& Cidigd Descriciao do Itemd Unidade de Aquisiciao: Local Periodicidadé Preco de Referéncia Quantidadé
Mao foi encontrado nenhum registro para ser exibido,
E Er'||::;arr|ir'|l'|;ar
_\ /
o —— A= cowcc: | o do Planejamento do RP Corrents: 830083342/2005 | B9 Sair
Bot6es de Comandos Operacionais .
Figura 18
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Seraexibidaatel d ntl us«o de | tem de (Rargil9% tro de Pre-o0so

S A s

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Inclusao de item de registro de preco

::> Codigo ou descricdo do itemn: | * (minimo de 3 carackeres sem acento & ")

Menhum itemn disponivel para regis;pa/de mcuntrado.
S prodemae| U, copstmnagg 951004 | N° do Planeiamento do RP Corrente: 830083342/2005 | B3 sair

Botdes de Comandos Operacionais

Figura 19

A Uni dade Processador a

preenche o campo AC-digo
sera incluido na elaboracdo da planiha de R

egistro de Pre-os e clice
prosseguir ou, no bot«o AVoltar para Planil hao se
Ap - s descrever 0O item desejado e <clicar no bot -
descri¢des dos itens cadastrados para a selecao do item desejado.
A Unidade Processadora identifica o item desejado e clica com o cursor em cima da opgéao
escolhida (Figura 20). Se necessario consultar o detalhamento de um determinado item, clica no
campofVer Es p e c cofresporaente aocdtem desejado.
Assim feito, a Unidade Processadora posiciona o cursor na barra de rolagem a direita para chegar
ao final da lista e encontra um quadro que apresenta os dados referentes ao item selecionado
para a sua confirmacdo. Alguns dados apresentados nesse quadro (unidade de aquisi¢ao, local e
periodicidade) sao disponibilizados para alteracdes, se necessario.
Para confirmar os dados incluidos a Unidade Processadora clicanobotdofil nc |l ui r 0.
E exibida uma mensagem de notificacdo i Oper a- «0o Real i zada com Sucessoao

COMPRE:SMG (222 | - ) (e | Al

Registro de Pregos

Consultas Frocesso RFP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Inclusao de item de registro de preco

Cadigo ou descricdo do item: |caneta * {minimo de 3 caracteres sem acento e "c")

Consultar “oltar para Planilha

L e Al Fesultado da consulta

Botﬁes de Comandos Operacionajs FFEROGR!—\FICA - FIMA; ESCRITA LARANIA; CORPO EM CORPC Ver Especificacio

—me = I 18 ESFEROGRAFICA - FIMNA; ESCRITA PRETA; CORPO B . =
Yer Especilicacan
CORPO DE PLASTICO \ Wer Especificacio

j Operacdo realizada com sucess\!

Cnn‘{rmagﬁn de Dados do Item

o= - CAMETA ESFEROGRAFICA - CANETA ESFERNGRQFICA - FIMA; ESCRITA LARAMIA; CORPO EM CORPO DE PLASTICO
Mensagem Linidade de Aguisicao Luca\nk\ Feriodicidade FPreco de Referéncia | Quantidade
conclusiva TUNIDADE Abadia dos Douradoly ~|| [oB06160315 ~| [E30.0166 o
da
operagao.
- “d‘?'"!le| LM, PROCESSADORA - 1321001 | K2 do Planejamento do RP Corrente: 8300833_42.!2005 | <] Sair
Figura 20
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A Unidade Processadora prossegue na inclusao de cada item, até concluir a montagem de todos
os itens na planilha em edicéo.
IMPORTANTE:

1 O item informado tem que estar previamente cadastrado no catédlogo de materiais do SIAD e
no estado ATIVO. Se nédo houver a especificagéo do item de material ou servico, 0 mesmo nao
podera ser incluido na Planilha.

Ao término de todas as inclusfes a Unidade Processadora clica no botdofiVol t ar para Pl
Retornaatelade A El abor a- «o da Pl ani | (Figura®® aptesentandotta@aese nt o O
os itens inclusos até o momento.

- Para selecionar e incluir mais itens na planilha que estd sendo elaborada, a Unidade
Processadora clicanobotdofil n c | u; e prossedue aora as inclusodes,

- Para excluir itens selecionados, a Unidade Processadora seleciona o item e clica no botao
AExc;l uiro

- Para confirmar o cadastro dos itens selecionados a Unidade Processadora clica no botdo
nSal var o

- Para encaminhar a planilha as Unidades Consumidoras participantes do Registro de Precos,
a Unidade Processadora clica no bot«o AENncaminh

Incluidos todos os itens e ap6s a Unidade Processadora clicar no botdo i En ¢ a mi énekilada o ,
uma tela comunicando a realizacdo da operacdo e apresentando a seguinte MENSAGEM: A
Planilha de Levantamento foi encaminhada para as Unidades Consumidoras.

COMPRCSMG gy 0D L B9 A s

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Elaboracdo de Planilha de Levantamento

) *atencdo: a planiha NAO estd sakval

Clique
para

selecionar Unidade de Preco de
o item NO. Cddigo Descricdo do Item “Aguisicio | ocal  Periodicidade  Referéncia  Quantidade
: Aquisican {Unitario)

Responsdvel:  [Eduardo Fernandes Jungueira | *

CLIPS - AMPLIFICADOR DE SOM - COM 01 CAMAL;
COM 04 ENTRADAS; COM 02 SAIDAS; TENSAQ DE Ahadia dos

P,
O 1 264946 110/950 vOLTS; POTENCIE OE SAIDA DE 150 LUMIDADE (oo SEMestral R$ 0,0000 0
WATTS
(LIPS - AMPLIFICADOR DE SOM - COM 01 CANAL;
[] 2 264945 COMO4 ENTRADAS; COM 02 SAIDAS; TENSAODE  CAIXASO  Belo . L :
b

110220 WOLTS; POTENCIA DE SAIDA DE 150 UNIDADE Harizonte
WATTS

Excluir It 'm

Encaminhar Yoltar

Configurar n® de registros/pading

SRS ¢ B T s Operacionajs ) | M2 do Planejamento do RP Corrente: 630162789/2006 | Edsair
— Figura 21
Encaminhada a APl ani | haotas, 0 Sisteha mad masepermitféo que sejmi d
apresentada a mesma planilha para novas operacfes e exibira a tela de A Vi sual i za- «o

Processo dRgurdR22P. constando a situa-«o0o de fALevant e
planilha se encontra em fase de composicdo pelas Unidades Consumidoras.
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COMPRES MG . A SERS

Registro de Precos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Yisualizacao de Processo de RP
Fumero do Planejamento: 8300833422005 Mumero do RP:
Criado com levantarmento:  SIM Tipo de Iterm do RP: MATERIAL
Expectativa de “igéncia: 12 meses Situacio: LEVANTAMENTO
Descricdo do objeto de RP: RP artigos de escritdrio para testes
Abrangéncia do Registro de Precos

Descrigdo Cadigo Tipo
ARTIGOS DE ESCRITORIO 75 GRLUIPO
Histarico
Data de Criagdo: o6/ 092005 Data de Retorno da Planiha: 1571072005
Data Limite para Ades3o: Data de Inicio da vigancia:

Data do Firn da Wig&ncia:
Informacgies sobre o Gestor

Orgdo Gestor: . SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMAMOS E ADMINISTRACAD
Representante do Orgao: vitor de Andrade Junior
Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDEMCIA DE ADMINISTRACAQ E FINAMCAS

Planilha de Levantamento/sTermo de Adesao

Morme Situacio Data de Aprovacio
Planilha de Levantamento EM COMPOSICED PELAS UMs, COMNSUMIDORAS
Termo de Adesdo MED EXISTE
Selecionar outro RFP \/ q
= ———— | nodo planeismento do BE Corrente: i Planilha em

Consumidoras.

Botdes de Comandos Operacionais Figura 22 Lcomposigéo p/Uni.

A Unidade Processadora ira clicar no botdo i S@i ctaso desej ar sair do Si
composic¢ao da planilha para entdo retornar ao processo.

10.1.2.3. Compor Planilha de Levantamento

Este item orientard a Unidade Consumidora como compor uma planilha de levantamento de
demandas para RP utilizando aopcdo i Composi - «xo de Pl ani |l hatantbe Reg
para itens de materiais quanto para os de servigos.

Estando na tela de AiLi st a de Processos d e (Fighra d0),sat Wnioladed e Pr
Consumidora posicionard o cursor na aba de i L e v a nt aenré clicap ba opcdo i Comp o r
Pl anil hao

Sera exibidaatelafi Composi - «0 ad ed eP | laenv d riFigunae2B),t aprésentando os
itens enviados para a composi¢céo do Registro de Pregos. Cada Unidade Consumidora que estiver
participando desse RP devera verificar e avaliar os itens propostos e preencher os demais
campos da planilha de acordo com as necessidades de consumo dessa Unidade.

Composicdo de Planilha de Levantamento

Responsavel: | | =

Matricula do Responsdvel: 111 =

Unidade de Consumo  Expectativa de
N°. Codigo Descricdo do Item ﬁ Local Periodicidade Quantidade Médio Consumo
Aquisicio Mensal Anual
LAPIS - LAPIS - TIPO HB; SEM BORRACHA, Abadia dos
|:> 1 62782 pp0NTADO 1 DEZENA o odos  Trimestral [1oo | [0 | [1o0 |

LAPIS DE COR - JALECO - CONFECCIONADO EM
GRAFIL, 67% POLIESTER E 33% ALGODAO,
2 266540 ANTIMICROBIAL; NA COR BRANCA, COM TINGIMENTO
HIDRANTENE; MODELO COMPRIDO, MANGA CURTA, 03
BOLSOS, GOLA, 06 BOTOES; TAMANHO M

Clicar para selecionar quais ) AN
b i I Figura

itens a compor a planilha.

CAIXA 26 Abadia dos

UNIDADE  Dourados 0606160315 [1oo | [0 | [1o0 |

Botdes de Comandos Operacionais

A Unidade Consumidora devera preencher o campo i Re s p 0o n ga& \gue Isgpa identificado o
responsavel pelo preenchimento da planilha, posicionar o cursor nos campos quadrados em
branco a esquerda da planilha e clicar nos itens que devem compor a sua planilha. Nesse
momento, serdo acionados os demais campos que deverdo ser preenchidos T i Respons §8vel
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AMatr2cul a dofi Qeapde®dAnasluino M®de foE xMeencstad toi va de C
Anual o0:

- Responséavel i Pessoa Responsavel pela composi¢céo da planilha de levantamento.
- Matricula do Responsavel i NUumero da Matricula da Unidade Consumidora.

- Quantidade i quantidade prevista do item para o Registro de Precos, conforme a unidade de
aquisicao, o local e a periodicidade.

- Consumo Médio Mensal i consumo médio mensal do item nos Ultimos doze meses para aquela
Unidade Consumidora.

- Expectativa de Consumo Anual i expectativa de consumo anual do item para aquela Unidade
Consumidora.

Nos ¢ ampantdadéio Eex pfect at i va de deocada itempo pPeenaharerio
devera ser numérico e maior que zero.

Nessa tela, ha trés botdes que dardo prosseguimento a operacdo i A Sal v arldu,i r fellnt e mo
AVolt &Amos o preenchimento dos campos aalUnviadraod.e Cc

Para retornar a tela anterior a Unidade Consumidora clicarnobotdoi Vol t ar o .

Se for necessaria a inclusdo de outros itens na planilha que estd sendo composta, apos salvar,
clicarnobotdoil ncl ui r |1t emo

Sera exibidaatelafil ncl us«o de | tem de(Fifuea@4) ®h gue a dnedad®r e - 00
Consumidora prosseguird com a montagem da planilha . Feitas as inclusdes, clicar no botdo
incluir e retornar a tela anterior para salvar os dados cadastrados e sair da operacao.

woom) = A\ teiis

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Inclusao de item de registro de preco

Codign ou descricio do itern: | | * {minimo de 3 carackeres sem acento e "c™

Consultar “aoltar para Planilha

Resultado da consOmts

Menhum item disponivel para registro de preco foi encontrado,
P2 prodemge| |p, COMSUMIDORA - 1321004 N2 do Plane

Bot6es de Comandos Operacionais

Sair

Figura 24

Para evitar a perda de informagdes digitadas, preenchidos os campos, clique nobotdofi Salov ar

10.1.2.4. Encerrar Levantamento das Unidades Consumidoras

Esta atribuico é de responsabilidade das Unidades Processadoras de cada Org&o participante do
Registro de Precos.

Y

Na fase de Levantamento, através da opcdo de fi En c e ror SIRPOpermitira a Unidade
Processadora encerrar o levantamento de demanda de itens feito pelas Unidades Consumidoras.
Concluidas as composi¢cdes das planilhas a Unidade Processadora encerrara o prazo dessa
operacédo para dar continuidade ao processo.

A Uni dade Pr oc esldstadde Pracessas de¢ Refgistr o id e P selkecionasdoe
clicard no numero do planejamento ao qual se refere o levantamento a encerrar.
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Em seguida, sera exibida a tela Wi suali za- «o de Pr(Bguma25 ecombe R. P.
principais dados do Registro de Pregos na situacao em LEVANTAMENTO e a situacao da planilha
EM COMPOSICAO PELAS UNIDADES CONSUMIDORAS.

A Unidade Processadora no Menu de Opc¢des posicionard o cursor na abaiLevant aament o
clicara naopgédo fi E n ¢ e confermedfigura a seguir.

COMPR::SMG 232 ) n Y A e

Registro de Precos '

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Encerrar

Conzalidar E 0 de RP
Mumero do Planejamento: 830083342 '
Criado com levantamento:  SIM Tipo de Ttermn do RP: MATERIAL

Expectativa de vigéncia: 12 meses Situagao; LEYANTAMENTO
Descricdo do objeto de RP: RP artigos de escritdrio para testes

Abrangéncia do Registro de Precgos

Descrigdo Cddigo Tipo
ARTIGOS DE ESCRITORIO 73 GRLUPC
Histarico
Data de Criacdo: 06,/09,/2005 Data de Retorno da Planibha: 1571072005
Data Limite para Adesao: Data de Inicio da vigéncia:

Data do Fim da Wigéncia:

Informacdes sobre o Gestor

OrgﬁD Gestar: SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMANOS E ADMINISTRACAD
Representante do Orgdo:  Witor de Andrade Junior
Uridade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
Confirrmar Encerramento Levantamento Selecionar outro RP
2 prodemge GESTOR - 11?1001/’ NM do RP Corrente: 820023342/2005 Ed sair
Botdes de Comandos Operacionais Figura 25
Na tela Wi sual i za-«o0 de Psedoedbsds o botie i RoPOf i r mar Encer

L ev ant apossibilitamdo a operacdo de encerramento.
A Unidade ProcessadoraclicanobotdtoA Conf i r mar Encerramento Levant a

Sera exibida uma tela com a mensagem M Oper a- «0 r eal i z aaprasentamdno Su c e s
botdo fi V o | plara netorno a tela e verificagéo das atualizagdes promovidas pelo SIRP.

IMPORTANTE:

A Ap6s a confirmacdo do encerramento do levantamento, o Sistema impossibilitara novas
composi¢des de Planilha de Levantamento pelas Unidades Consumidoras.

10.1.2.5. Consolidar Demanda do Orgéo Interessado

A partir do encerramento das demandas das Unidades Consumidoras pela Unidade Processadora
a Planilha passard a se encontrar no estado de EM CONSOLIDACAO PELA UNIDADE
PROCESSADORA (Figura 26) i a qual apura e consolida em uma mesma planilha o somatério

das fAiQuantidadeso dos itens, do fiConsumo M®di o M
dos itens identificados pela mesma unidade de aquisi¢céo, local e periodicidade.
IMPORTANTE:

A Para que essa operacdo se realize no SIRP, o Registro de Precos devera estar na
situacdo de LEVANTAMENTO e a planilha EM CONSOLIDACAO PELA UNIDADE
PROCESSADORA (Figura 26).

A Unidade Processadora estando no Menu de Opgbes da teladei Vi sual i za- «o0o de Pr ¢
R P o (Figura 26), desde que conste a situacdo LEVANTAMENTO, e a planilha EM
CONSOLIDACAO PELA UNIDADE PROCESSADORA, posicionara o cursor na aba de
ALevant &olieaminaopcdoi Cons ol i dar o
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N

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Elabarar Planilha

bsso de RP

Ho RP:
tem do RP:

Encaminhar para UCs

Fumero do Planejarento:
Criado com levantamento:

830083342
SIM

Encerrar

MATERIAL

I | Consolidar
Expectativa de wigéncia: 12 m E - LEVANTAMENTO
-2 = ncaminhar para LA
Descricdo do objeto de RP: RP artigos c{ =
Abrangéncia do Registro de Precos
Descrigdo Cadigo Tipo
ARTIGOS DE ESCRITORIC 75 GRUPC
Histarico
Data de Criagdo: o6,;,09/2005 Data de Retorno da Planikha: 1571072005

Data Limite para Adesao:
Data do Fim da vig&nicia:

Data de Inicio da VWigéncia:

Informacies sobre o Gestor

Orgdo Gestor:
Representante do Orgio:
Unidade Gestora:

SEC.ESTADO DE RECURS0OS HUMANOS E ADMINISTRACAD
vitor de andrade Junior
1171001 - SUPERINTEMDEMNCIA DE ADMIMISTRACADO E FINAMNCAS

Planilha de Levantamento/Termo de Adesdo
Situagao

Planilha de Levantarnento EM COMSOLIDACAD PELA LN, PROCESSADORA

Termo de Adesio MAC EXISTE

Botdo de Comando Operacional w1
-

Mome Data de Aprovacao

ecionar outro RP

o do Plansiamento do BE Corrante: i Planllha em

p/Unid.

. consolidacao
Figura 26 Processadora.
Serd exibida atela Consol i da-«o0 do Levantamento

27), contendo o somatorio da demanda de cada item de material / servico conforme sua unidade
de aquisicao, local e periodicidade.

Nessa tela, a Unidade Processadora verificara os dados e conforme suas apresentacées, podera
escolher uma das operacfes a seguir, acionando-se um dos botdes:

- Incluir Item 7 A Unidade Processadora clicara nesse botao para a inclusdo de algum item que
ndo foi especificado na planilha de consolidagdo e na planilha de demandas. Acionado esse
bot «xo ser 8 modntlusdadde Itemade Regibt ddiPrecos @Figura 24). Efetuar as
inclusGes desejadas e prosseguir com os demais procedimentos.

- Excluir Item i A Unidade Processadora clicara nesse botdo caso queira excluir algum item da
planilha, marcard o0 mesmo com um clique a esquerda da descricdo para exclui-lo e acionara o
botdo. Nesse momento, abrird uma janela com a mensagem de confirmacdo da exclusdo. Para
confirmar clicar em i O kow,, em i C a n ¢ palaaeasistir da operacao.

- Salvar i A Unidade Processadora clicard nesse botdo para salvar dados das informacdes
digitadas na planilha.

- Encaminhar Para Aprovagéo 1 A Unidade Processadora clicara nesse botéo para encaminhar a
planilha consolidada a Unidade Aprovadora.

- Voltar i A Unidade Processadora clicard nesse botdo para retornar a tela anterior.

Apés salvar a planilha e encaminhd-l a para fAConclu2da a Consol
fSalvad a planilha e a fEncaminhada Unidade Aprovadora. O SIRP exibira mensagem notificando
0 sucesso da operacédo e confirmando o encaminhamento da planilha.
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Registro de Pregos

_Conaultas ) _ Proc_easo RP : ) Levantamento _ _Termo de Adesaa_ Acqmpanhamentq

Consolidacgdo do Levantamento das Unidades Consumidoras

Unidade Preco de Consumo Expectativa
MO, Codigo Descricdo do Item de Local Periodicidade Referéncia Quantidade Médio de Consumo
Aquisican {Unitario) Mensal Anual

CLIPS - AMPLIFICADOR DE
SOM - COM 01 CANAL; COM
04 EMTRADAS; COM 02 Abadia dos

O] 1 264046 gap e O O oo 1UNIDADE  A231250% semestral R$ 0,0000 1.000 1.000 12,000
VOLTS; POTENCIA DE SAIDA
DE 150 WATTS
CLIPS - AMPLIFICADOR DE
SOM - COM 01 CANAL; COM
]| B ooz0-e) eAChl et S ACORIDS s S0 JoEl Semestral R$ 0,0000 10 10 120

SAIDAS; TENSAD DE 110/220 UNIDADE Horizonte
WOLTS; POTEMCIA DE SAIDA
DE 150 WATTS

Incluir Item Excluir Item

w A Encaminhar Para Apl =T}
\ \ / Total: 2 registros, | Configurar n® de reqistros/rgsing
E}Pmdemsj Bot&o de Comando Operacional P Planeiamento do R Corrente: 630162789/2006 [ Bsarr
Figura 27

De forma automatica, o SIRP emite um e-mail a Unidade Aprovadora informando-a de que a
planilha de consolidagéo do levantamento das Unidades Consumidoras esta disponivel para a sua
aprovacao.

10.1.2.6. Aprovacédo da Planilha pela Unidade Aprovadora

A Unidade Aprovadora recebera e-mail emitido pelo SIRP e acessara o Sistema para aprovagao
da planilha recebida.

IMPORTANTE:

A Para a aprovacdo da planilha, o Registro de Precos devera estar na situacdo de
LEVANTAMENTO e a planilha EM ANALISE PELA UNIDADE APROVADORA.

A Uni dade Aprovador aViessutaa nidzoa -nao tdeel aR edge Mdihurde
Opcoes posicionara o cursor naabadefiL e v ant & olieamatnaopcdo A Apr ovar 0.

Sera exibida atelain Apva- «xo de Demanda de |t ens (Bigunaas),
contendo os itens consolidados para a aprovagao.

A Unidade Aprovadora verificara a planilha apresentada e acionara um dos trés botbes de
comando constantes na tela (Figura 28), conforme a operacao que desejar acionar:

- Aprovar i aprovara a planilha apresentada.

- Retornar para Consolidacdo 7 se a Unidade Aprovadora ndo concordar com os dados
consolidados na planilha apresentada, clicar nesse botdo para que a planilha possa entdo ser
refeita pelo o Sistema e retornar a Unidade Processadora, para que a planilha seja refeita. O
SIRP, automaticamente, encaminhard uma mensagem via e-mail, a Unidade Processadora,
informando-a que a planilha estara disponivel para nova consolidacdo. Nesse caso, a Unidade
Processador a dever 8 a c e s sConsplidagdo da rhevantamento alas
Uni dades Con s apenar dova cansalidacdo e reenviar a nova planilha consolidada a
Unidade Aprovadora.

- Voltar i pararetornar a tela anterior.
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COMPRCE:SMG ¢33 D | A
Registro de Pregos
Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento
Aprovacdo de Demanda de Itens para Registro de Precos
Responsavel: EDUARDO FERMAMDES JUMOQUEIRS
. Preco de
Ne, Codigo Descricdo do Item % Local Periodicidade Referéncia Quantidade \:3—:::'.
AQUISICA0 {Unitario) I
CLIPS - AMPLIFICADOR DE SOM - COM 01 CAMAL;
COM 04 ENTRADAS; COM 02 SAIDAS; TEMSAD Abadia dos
1 264946 pe'y 100500 voLTS, POTENCIA DE SAIDA DE .+ WMIDADE  pojpagn,  Semestral R$ 0,0000 1.000 R$ 0,00
150 WATTS
CLIPS - AMPLIFICADOR DE SOM - COM 01 CANAL;
COM 04 ENTRADAS; COM 02 SAIDAS; TENSAC  CAIXA 30 Belo
2 264946 bF 1 10/220 VOLTS, POTENCIA DE SAIDADE  UNIDADE Horizonte  Sernestral 3 DIOTE TDfR5 OIT
150 WATTS
Aravar Retornar para Consolidar3e oltar
foe. | Configurar n® de reqistros/pagina
~ . . wportacio da tabela: 42 csv | X Excel | €l
Bot6es de Comandos Operacionais
= gundos dependendo da guantidade de itens.
- Apenas os itens da planibha 3o exportados.
- CSY {(Comimia Separated Vabes): Formato de arguivo texto onde os valores s3o separados por wirgula,
P}P”’demge UM, &PROVADORS - 1251001 M2 do Planejamento do RP Corrente: 630162789/2006 B sair

Figura 28

Aprovada a planilha, a Unidade Aprovadora clicara no botdo fi A p r ¢ daiaorSIRP encaminhara a
planilha ao Org&o Gestor para que possa encerrar a fase de levantamento do Registro de Precos.
O SIRP encaminhara de forma automatica para aprovacdo e emitird e-mail ao Orgdo Gestor
comunicando-lhe o envio da planilha consolidada.

10.1.2.7. Encerrar Fase de Levantamentos do Registro de Precos
Esta atribuico é de responsabilidade do Orgéo Gestor de todo o Processo de Registro de Precos.

Nesta fase de Levantamento, através da opgéo de fi E n ¢ e 0 $IRPrpérmitira ao Orgéo Gestor
encerrar o levantamento de demanda dos itens consolidados pelas Unidades Processadoras e
aprovados pelas Unidades Aprovadoras de todos os Orgdos participantes do Processo de
Registro de Precos . Encerrada essa fase pelo Orgédo Gestor, o Sistema inviabilizara o acréscimo
de qualquer levantamento posterior a essa operacao.

IMPORTANTE:

f Quando restar 7, 3 e/lou 1 dia, para o encerramento do prazo de recebimento das
planilhas consolidadas pelo Orgdo Gestor, e caso a Unidade Aprovadora n&o tenha ainda
aprovado a demanda para 0 encerramento, automaticamente o SIRP encaminhara a
Unidade Processadora e a Unidade Aprovadora, via e-mail, afiNot i fi ca- «o0o do |
Levant adas planilhas. O encerramento da fase ocorrera com o Registro de Precos
na situacdo de LEVANTAMENTO.

O ¢rg«o Gestor, Lesttandoe nPa otcelsa o de sBlecignadaer o de
clicard no numero do planejamento ao qual deseje acessar.

Sera exibidaatela Wi sual i za- «o0 de Prgoa29)scenoos encipdi® dados do
Processo de Registro de Precos selecionado, e constando a situacdo LEVANTAMENTO.

No Menu de Opc¢des, a Unidade Gestora posicionard o cursornaabafiL ev antda me ndloi car §
opcdoNn Encerrar 0.

Na margem inferior da tela sera exibido ocomandofi Conf i r mar Encerramento Le

A Unidade Gestora clicara nesse botdo para comandar o encerramento do levantamento em
guestao ou,, se desistir da confirmacao e desejar selecionar outro Registro de Precos, clicard no
botdboi Sel eci onar outro R. P. O
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Registro de Pregos

Consultas _ Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamentq

A Seiivas

0D OC
Murnero do Planejarmento: RMeny Lervantamento
Criado com levantarmento: SIM Tipo de Itern do RP: MATERIAL
Expectativa de vigéncia: 12 meses Situagdo: LEVANTAMENTO
Descricdn do objeto de RP: RP artigos de escritGrio para testes

Abrangéncia do Registro de Precos

Descricdo | Cadigo | Tipo
ARTIGOS DE ESCRITORIO |75 |GRUF'O
Historico
Data de Criacdo: 06,09;/2005 Data de Retorno da Planilha: 1571042005
Data Limite para Adesdo: Data de Inicio da wigéncia:

Data do Firn da wigéncia:

Informactes sobre o Gestor

érgﬁa Gestor: SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMANOS E ADMINISTRACAD
Representante do Orgdc:  Vitor de andrade Junior
Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS

Confirrmar Encerramento Levantarmento Selecionar outro RP

P prodemae| GESTOR - 1171001 | rof/do Planeiam Corrente: 820083342/2005 [ Bsair
Botbes de Comandos Operacionais Figura 29

Sera exibida uma préxima tela notificando que a operacéo foi realizada com sucesso.

Ao término dessa operagdo o Sistema atualizara a situagdo desse Processo de Registro de
Precos para ELABORACAO.

10.1.2.8. Consolidar Levantamento Global

Encerrada a fase de levantamentos para todos os participantes do Processo de Registro de
Precos, as informagfes advindas desses levantamentos sdo consolidadas de forma global no
SIRP onde os itens apurados séo agrupados por unidade de aquisi¢céo, periodicidade e local.

Esta atribuicdo de consolidac&o global dos itens é de responsabilidade do Orgdo Gestor e através
da opcao i Co n s o Icanstaate pa, aba de i L e v a nt admblent dedOpgdes do SIRP, o
Orgéo Gestor efetua essa operacao.

IMPORTANTE:

f Para a consolidagdo do levantamento global, o Processo de Registro de Precos devera
constar do SIRP na situagdo de ELABORACAO.

NatelaiVi sual i za- «o de Kigua3®)cenendaos priRcipas dados do Registro
de Precos e constando a situacdo de ELABORACAOQO, a Unidade Gestora, no Menu de Opcoes,
posicionara o cursornaabadefi L e v a nt & setecidnardde clicaranaopcdoi Cons ol i dar o

COMPRG:S MG

Registro de Precos

Consultas ) Processo RP ) _ rmo de Adesao Acompanhamentq

N
E =<0 de RP
Mumero do Planejamento: 83008 T3=F Cmero do RP:

Ctiado com levantarmento: SIM Tipo de Itern do RP: MATERIAL
Expectativa de Wigéncia: 12 meses Situacdo: ELABORACADO
Descricdo do objeto de RP: RP artigos de escritGgrio para testes
Abrangéncia do Reqgistro de Precos
Descricdo | Cadigo | Tipo

ARTIGDS DE ESCRITORIO |75 |GRUPO

Historico
Data de Criacdo: o6/09/2005 Data de Retorno da Planiha: 157102005

Data Limite para Adesio: Data de Inicio da wig&ncia:
Data do Firn da wigéncia:

Informacgies sobre o Gestor

Orgdo Gestor: R SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMAMNDS E ADMINISTRACAD
Representante do Grglo: Yitor de Andrade Junior
Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACADO E FINANCAS

Selecionar outro RFP

do Planeiamento do RP Corrente: S30083242/2005 [ B sair

Botdo de Comando Operacional.
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Figura 30

A cada item confirmado para a composicdo da planilha serdo seguidos passos de inclusao,
selecdo de critérios, consolidagdo e encaminhamento do item consolidado para a montagem da
planilha em elaboracao.

Cada tela que se apresente para preenchi mento se
40, fPasso 2 de 40, fPasso 3 de 40 e fiPasso 4 de

Serd exibidaatelafil t ens das ePlLaenvia nhtaaffigeda 81p apresentando os itens
selecionados para a consolidagéo.

COMPR®:SMG g9 0 JJ EN A s

Registro de Pregos

Consultas ~ Processo RP ~ Levantamento Termo de Adesdo _ Acompanhamento

::yﬂassn 1 de 4 - Selecione urn iterm de material/servico para ser consolidado:

Itens das Planilhas de Levantamento
(0108 - CAMETA ESFEROGRAFICA - CANETA ESFEROGRAFICA - FIMA; ESCRITA LARANIA; CORPO EM CORPO DE PLASTICO

(| 120880 - LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICO RIGIDO; COM PONTA PONTA CROMADA E MECANISMO DA PONTA EM
LA~ [METAL; MINA COM 0,5 MM

\ Yer Planilha Continuar Desistir

Seleciona itens

para a
consonlidacin

Botdes de Comandos Operacionais

Figura 31

Nessa tela, a Unidade Gestora tera disponiveis trés botbes de comandos operacionais que
acionaréo as operagoes:

- Ver Planilha 7 possibilitara visualizar a planilha em elaboragé&o e verificar os itens cadastrados,
- Continuar i prosseguira com 0S passos seguintes para a consolidacao,
- Desistir i desiste da operacéo retornando a tela de visualizagéo.

Para prosseguir, a Unidade Gestora selecionara e clicara no campo a esquerda do item a ser
consolidado, e clicara no botdo i C o n t idandoaprosseguimento a operacao e seguira, entao,

para o proOXimo passo.

€ cada item selecion®edo- ccerde eQr ibti rai as tEduea ACO n s
32).

A Unidade Gestora posicionara o cursor no campo iUni dade dee cicqra hasseta & 0 0
direita, para escolha da unidade desejada referente ao item a ser consolidado. Em seguida, clicara

nos campos que constam as informacdes de periodicidade e de local, confirmando-os na
consolidagao.
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Registro de Precgos

Consultas Processo RP Levantamento Terme de Adesdo Acompanhamento

-‘ asso 2 de 4 - Selecione a unidade de aguisicdo do item e as periodicidades e municipios a serem agrupados:

Selecdo de Critérios para Consolidacdo
60194 [ GOMINHA - GOMINHA - EM PACOTE DE S0G
::) Unidade de Aquisicdo: | FACOTE 50 GRARA

Perodicidade

Diaria

Local

Sernanal
Andradas

o0&

Semestral

Trimestral

O OoF&E

“woltar Cantinnar De

~ T ~ / o derTEneismentn do RR-eorMite: 817099709/2005 | & sair
BotSes de Comandos Operacionais. |

Figura 32

No caso de o preco do item ser homogéneo em todo o Estado, independentemente de municipio
ou periodicidade de entrega, a Unidade Gestora devera selecionar as op¢Bes dos campos
APer i odiedilda pada@consolidacao.

Se o Orgédo Gestor ndo quiser fazer o agrupamento de periodicidade e municipios, selecionara
apenas a unidade de aquisi¢do, ndo assinalara os campos Periodicidade e Local.

Feito isso, cloinda rp&apmosseghiocbmnacon8olidacdo.

A exibicdo da tela que especificao i Pa s s o &umd ecorrénéia que ira variar dependendo do
preenchimento da tela anterior, em que sera definida a periodicidade do item que podera ser
Anual, Semestral, Trimestral, Mensal, Semanal, Diario, etc..

Quando essa periodicidade for variavel (mais de uma), podera se fazer um agrupamento que seja
0 mais viavel dentre os periodos ja definidos e a tela, para o passo 3 (trés), sera utilizada
justamente para isso.

Assim sendo, caso a periodicidade ndo seja variavel, automaticamente, nado sera exibida a tela
gue especifica esse passo.

Exibida atelai Sel e- «xo das Op-»es Pr edo inp(@Eiguat3g),sa UdidadeAgr up
Gestora ird preenché-la selecionando as opcfes para agrupamento apresentadas e prosseguira
clicandonobotdioin Cont i nuar 0.

COMPR:SMG ¥y .00 I ©9 A s

Registro de Pregos

Consultas Frocesso RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

Passo 3 de 4 - Selecione a periodicidade efou localidade do agrupamento que sera exibida:

Selecdo das Opcdes Predominantes do Agrupamento
E0194 - GOMIMNHA - GOMIMNHA - EM PACOTE DE 500G - PACOTE S0 GRAMA
Periodicidade: | Semanal

| Dicria

Trirnestral

MO do Planegjamento do RP ‘CDrrente: 217099709/2005 | B3 sair

Yaoltar Desistir

Botdes de Comandos Operacionais
C P >

Figura 33

E exibidaatelafi| t ens Con s(Rigua8hdos o
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Registro de Precos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

|:$Fassu 4 de 4 - Confirme os itens de registro de preco a serem enviados para a planilha consolidada:

q Itens Consolidados
120880 - LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICO RIGIDO; COM POMTA POMTA CROMADA E MECANISMO DA PONTA EM
METAL; MIMA COM 0,5 MM - 1 UNIDADE

Periodicidade Local Cluantidade
[ |o&06160315 Abadia dos Dourados 330
T Erwviar Para Planilha Desistir
= o ME do Planejamento do RP Corrente: 830083342/2005 Esair
BotGes de Comandos Operacionais ]
Figura 34

Nesta tela, a Unidade Gestora, através dos botdes de comandos operacionais, acionara as
operacoes:

- Voltar i retornara a tela anterior,
- Enviar Para Planilha 7 enviard o item selecionado para a composi¢éo da planilha, e,
- Desistir i promovera a desisténcia da operacao.

A Unidade Gestora verificara os dados apresentados, selecionara e clicara no campo a esquerda
do item a ser confirmado e ira clicar em um dos botdes, conforme o comando operacional que
desejar operar.

Concluida a operacgédo sera exibida uma préxima tela com mensagem de notificacdo de concluséo
da operacgéo e apresentada opcao para it V o | atedaradgterior e retomar o processo para selecao
de outro item, se desejado..

10.1.2.9. Elaborar Planilha Consolidada

Esta opcdo permite ao Orgédo Gestor elaborar a planilha consolidada do Registro de Precos
efetuando-se alguns ajustes que julgar necessarios, tais como: incluir ou excluir itens.

IMPORTANTE:
I Para elaborar a Planilha Consolidada, o Registro de Pregos deve estar na situagdo de
ELABORACAO.

Para o Processo de Registro de Precos com o levantamento de demandas, a Planilha
Consolidada sera elaborada pelo Orgdo Gestor que inserira os itens a partir da consolidacdo
global dos mesmos.

O Orgao Gestor estando nateladei Vi sual i za- «o de ,posiciocagasoscorsordne RP 0
Menu de Opc¢des, naabail Pr o c e sescicar&kraopcaoi EI abor ar Pl anil hao.
Sera exibidaatelaAR El abor a- «o de Pl anRigurh23). Consol i dadao

Nesta tela, o Orgéo Gestor verificara os dados apresentados. Podera realizar uma das operacées
a seguir:
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Consultas Processo RP Levantamento

COMPRESMG g3 N A

Registro de Pregos

Termo de Adesao

S

Acompanhamento

A

Elaboracdo de Planilha Consolidada
, Preco de
. Cadigo escricdo do Item e ocal eriodicidade eferéncia Quantidade
no. cadig Descricéo do It T‘T‘?geaie Local Periodicidade Referénci tidad
Aquisican (Unitario)
APONTADOR. PARA LAPIS - APONTADOR PARA Sio
1 48550 LAPIS - CONFECCIONADO EM PLASTICO; COM 01 1 UNIDADE Francisco Semestral R$ 0,8000 1]
FURD; LAMINA EM ACO INOX; SEM DEPOSITO
CLIPS - AMPLIFICADOR DE SOM - COM 01 CAMAL; COM e
[0 7 264946 04 ENTRADAS; COM 02 SAIDAS; TEMNSAD DE 110/220 1 UNIDADE Serfa Semestral R4 0,0000 u]
WOLTS; POTEMCIA DE SAIDA DE 150 WATTS
Excluir Them
\ Encaminhar Minuta Waoltar
\ / orfigurar n9 de redistrospaging
Sair

——————— o do Planejamento do RP Corrente: 630162796/2006
Botbes de Comandos Operacionais ]
Figura 35

- Incluir Item T Clicar neste botdo para efetuar a inclusdo de algum item na Planilha Consolidada.
Em seguida, sera apresentada a tela Inclusdo de Item de Registro de Prego (Figura 24).

- Excluir tem T Clicar neste botéo para excluir algum item da planilha. Marque o item clicando
a esquerda da descri¢cdo. Confirme a exclusdo, clicar no botdo OK .

- Salvar 1 Clicar neste botdo para gravar os itens da planilha na base de dados do sistema,
caso nao for encaminhar de imediato a Minuta do Termo de Adesdo para os orgaos/entidades

participantes.

NOTA: No caso de elaboragédo de planilha que contenha maior quantidade de itens, sera

recomendavel salva-la periodicamente.

- Encaminhar Minutai Clicar neste botdo para salvar os itens da planilha na base de dados do
sistema e encaminhar a Minuta do Termo de Adesdo para os 6rgaos/entidades convidados a

participar do registro de precos.

- Voltar- Clicar neste botdo para retornar a tela anterior.

O Orgéo Gestor, a seu critério, podera enviar a minuta de Termo de Ades&o de imediato,
como descrito a seguir ou deixar para envio posterior.(procedimentos no proximo item).

Ao ser acionado o botdo A Enc ami nh ao SIRP exihirh atla AiEnvi o
(Figura 36). Nesta tela serdo exibidos alguns campos preenchidos com informacfes cadastradas

anteriormente, como no campo para a descricdio do i Ti po da Mensgagerm®

adesitoeoifAssantoatado por el a
Registro de Precos .. Da mesma forma aparecera o campo fi P ar,a q u e

o ACorpo da Mensagemo

com

Tamb®m

a descri

namero do planejamento gerado pelo sistema em ordem seqiencial anual.
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- Enwvio de Mensagem - Microsoft Internet Explorer E]E|g|
Arquive  Editar  Exibir Fawveoricos  Ferramentas  Ajuda -
C;i 5 s dﬁ] éé] ‘| S fff 5] T 5
Endereco |#] http: 200,198, 22.240: 8080 aasifdo/salvarPlantmetodo—salv arPlanConsSoperac ao—EMC AMINHAR, ~ | B Links **
Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento Consultas S
Envio de Mensagerm
Tipo da Mensagem: |Termc| de Adesdia |
Para: [COMVIDADOS DO BE |~
Assunto: |Minuta de TA: Processo BRFE 219/2005
Corpo da Mensagem: [Danda continuidade mo processo de Registro de Pregos nimero <:
21972005, estmunos encaminhando o Termo de Adesfio par=a

confirmar sua participagfo no processo conforme condigfes a
Serem informadas no Sistema de Registro de Pregos. Mais
informagdes podem Ser ockhtidas no sSite

http: //wwuw.compras.mg.gov.br/regPFrecos.

Texto Adicional: | |

Data de Retorno: I:I * ddfmmfaaaa

orme do Remetente: | *

Campos a

Cargo do Remetente: |

preencher Ermvin
prodemge SGESTOR - 1171001 [u1Ls] d%?&iament\fda BP Corrente: 219/2005 Ed sair -
<
&1 concluido \]/‘Etﬁes de Comandos OperacionaE;
-
Figura 36

A Unidade Gestora preenchera os campos exibidos em branco, informando;

- Para i A Unidade Gestora clicarda a direita do campo, em que se encontra um quadradinho
vermelho com trés pontinhos. Nesse momento o Sistema listara os Orgdos e Entidades
passiveis de se destinar a mensagem. Neste local, a esquerda de cada destinatario listado,
seleciona-se os desejados para o envio. Apos selecionados rola-se o cursor até o final da
lista e clica-se no botdo i Co n f | pamacomandar a inclusdo dos destinatarios
selecionados.

- Texto Adicional i Campo reservado para alguma informacdo complementar, a critério do Orgéo
Gestor.

- Data de Retorno i Dia, més e ano definidos pela Unidade Gestora para as confirmacdes da
adesdo ao RP por parte dos Orgéos participantes.

- Nome do Remetente i Responsavel por remeter a mensagem de confirmacdo da adesao.
- Cargo do Remetente 1 Cargo de lotacdo do remetente.

Preenchidos os campos, o Orgdo Gestor clicara em um dos botbes: i E n v 4 para éncaminhar a
mensagem, via e-mail, para as Unidades Processadoras e Aprovadoras de cada Orgéo / Entidade
a participar do Registro de Pregos ou il D e s ii paraidesigtir da operagéo se for o caso.

Confirmada a operagdo sera exibida atelafVi sual i za- «o de Fndicand® sue 0
Processo encontra-se na situacdo de ADESAO.

10.1.2.10. Encaminhar Minuta do Termo de Adesao

Esta opcdo permitira ao Orgdo Gestor encaminhar a minuta do Termo de Ades&o aos Orgéos e
Entidades convidados a participar do Registro de Precos, caso ndo tenha sido enviada de
imediato como descrito acima na op¢ao anterior.

IMPORTANTE:

 Para encaminhar a rrJinuta do Termo de Adesédo, o Registro de Pregcos devera estar na
situacdo ELABORACAO ou ADESAO.

Estando o SIRBRPstnaa del Br dicessos de @&ROrgdo Gestoo
selecionara e clicara no niumero do planejamento de Registro de Pre¢cos no qual se encontra a
minuta do Termo de Adeséo a encaminhar.

Sera exibidaatelaiVi sual i za- «o0o de PBantendaos grincipaisedadésRio Registro
de Precos e a situagdo em que 0 mesmo se encontra.
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O Orgéo Gestor posicionaraocur sor no Menu de Op-»@®r mseldec Adres K

eclicaranaopcdoA Encami nhar Minut abo

Ser8 exi biEdai a dtel Me(Rgura §6¢ com o conteddo da minuta do Termo de
Adesao.

NOTA: - O SIRP enviara, a minuta do Termo de Adesao, automaticamente, para todos os
destinatarios que forem convidados a participar do Registro de Pregos. Entretanto, se

for O primeiro envi o, o ¢rg«o @®astadrgdodever §

Entidade destinatéario (clicando a direita do campo, aparecera uma lista para a sele¢ao).

-Caso se trate de envio fnadicional o da
enviada, sera necessario informar aos Orgaos/Entidades destinatarios.

As instrucdes de preenchimento dos demais campos estéo descritas no item 10.1.2.9. .

Preenchidos os campos, clicar no botdo i E n v IO&BIRB encaminhara, via e-mail, a minuta do
Termo de Adeséo aos Orgédos e Entidades participantes.

Apos o encaminhamento do Termo de Adesdo, a situacdo do Registro de Precos passara de
ELABORAGCAO para ADESAO, no caso de primeiro envio, ou permanecera em ADESAO, no caso
de envio adicional.

10.1.2.11. Compor Termo de Adeséo

Esta opcdo devera ser utilizada pela Unidade Processadora do Orgéo /Entidade participante do
Registro de Pregco para efetuar a composi¢cdo dos itens que irdo integrar o Termo de Adesdao.
Orgdos que ndo sdo participantes do registro de preco também poderdo utilizar essa
funcionalidade quando o RP estiver ha fase de Acompanhamento. Neste caso, se 0 gestor aceitar

mi nut

aadesitodo - rg«o, O mMesmo se tornar8 um -rg«o partici

Através dessa opcéo as Unidades Processadoras dos Orgdos/Entidades participantes do Registro
de Precos, validardo e confirmardo a composicdo das planilhas com os itens que integram 0s
Termos de Adeséo.

IMPORTANTE:
I Para efetuar a composi¢do do Termo de Adesdo, o Registro de Precos devera estar na
situacdo de ADESAO.

SelecionarLisaatdkea Piocessos de (Fearg 103, tomamera éo
planejamento ao qual se refere o Termo de Adesao a ser composto.

Sera mostrada atelaiVi sual i za- «o de Rrigora3d)cemoos priecipdsRiados do
registro de precos e a situacdo de ADESAO .

Selecionarnomenuaopcdoin Ter mo dei BdmpepDo

COMPRZSMG [ 232 | I |

Mumero do Planejamento:  1020104729/200 T o T
Criado com levantamento:  SIM Tipo de Item do RP: MATERIAL
Expectativa de vigéncia: 4 meses Situag3o: ADESAO
Descricdo do objeto de RP: Registro de Preco Teste Final e Geral
Abrangéncia do Registro de Pregos
Descricao Cadigo | Tipo

ARTIGOSDEESCRITORIO S GRUPO |

Historico

Figura 37
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Ser 8 apr esenlteardmao ad et efHigarsl8com o contetdo do TA e a relagdo de

itens a serem selecionados.

COMPR:SMG ¥rq9 0O 3 =N

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

ATEMCAD: sntes de mudar de pagina ou ordenar, salve os dados, Caso contrario, havera perda das informacdes,

Termo de Adesdo

Situacio: EM COMPOSICAD

Termo de Adeso gue entre si celebram ofa) SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMAMOS E ADMINISTRACAOD, na qualidade de Crgdo Gestor e ofa)
SEC.ESTADD DE RECURSOS HUMAMOS E ADMINISTRACAO, como Orgdo Participante, para fins de participagio no Registro de Precos de RP TESTE
PARA ATUALIZACAD MANUAL 27f03f2006. Por este termo de Ades3o, ofa) SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMANOS E ADMIMISTRACAD, inscrita no
CMP] sob o n.® 187.156.07/0001-13, com sede RUA TOMAZ GOMNZAGA - 686 - BAIRRO DE LOURDES, neste ato representadofa) pelofa) Sria)

concorda com os termos do Redistro de Precos a ser

Nome do O DE RECURSOS HUMANOS E ADMIMISTRACAD, insctita no CMP1 sob o n.? 187.15@.07}0001—13, neste ato
L, ria) SaMIR CARWALHO MOYSES para fins de Registro de Precos de RP TESTE PARA ATUALIZACAD MAMNUAL 27 (03,2006,

responsavel 0 art. 30 § 30, do Decreto Estadual n? 43.652, de 12 de novembro de 2003, cuja descricdo detalhada encontra-se na planiha

pela

conflnnagao Selecione os itens para adesdo informando a quantidade desejada

do T.A. na —

Unld-PrOC- jgo Descrigdo do Item w Local Periodicidade Referéncia Ouantidade

e {Unitario}
APONTADOR PARA LAPIS - APONTADCR. PARA LAPIS -

[0 1 48550 COMFECCIOMADO EM PLASTICO; COM 01 FURD; 1 UNIDADE E?aoncisco Sernestral R$ 0,8000
LAMIMA EM ACO INOK; SEM DEPOSITO
CLIPS - AMPLIFICADOR DE SOM - COM 01 CaMaAL; COmM i G

[0 7 264946 04 ENTRADAS; COM 02 SAIDAS; TENSAO DE 110/220 1 UNIDADE Ser?a Sernestral R$ 0,0000

WOLTS; POTEMCIA DE SAIDA DE 150 WATTS

Total: 2 regis
ATEMCAD: sntes de mudar de pagina ou ordenar, salve os dados, Casa

P prodemae | UM, PROCESSADORA - 1171001 M2 do P%\Botﬁes de Comandos Operacionais sair |

IMPORTANTE:
Quando efetuar a composi¢cao do

Figura 38

Termo de Adeséo na fase de Acompanhamento, o preco de

referéncia do item na planilha serd substituido pelo Preco Registrado (Figura 39) do fornecedor

atual do item.

ATENCAO: Antes de mudar de pagina ou ordenar, salve os dados. Caso contrrio, haver perda das informagiies.

Termo de Adesdo nd

Stuacdo: EM COMPOSICAD

Termo de Adesao que entre si celebram o(a) SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMANOS E ADMINISTRACAD, na qualidade de Orgdo Gestor e o(a) SECRETARIA DE ESTADO DA
SAUDE, como Orgdo Participante, para fins de participacdo no Registro de Precos de RP TESTE MATERIAL ESCRITORIO 22/09/2006. Por este termo de Adesdo, o(3)
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE, inscrica no CNPJ sob o n.® 187.155.16/0001-88, com sede AV AFONSO PEMA - 2300 - 12 ANDAR - FUNCIONARIOS, neste ato
representado(a) pelo(a) Sr(a) concorda com os termos do Registro de
Pregos a ser promavido pelo(a) SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMANOS E ADMINISTRACAO, inscrita no CNPJ sob o n.® 187.156.07/0001-13, neste ato representado(a) pelo
(a) Sr(a) Fred para fins de Registro de Precos de RP TESTE MATERIAL ESCRITORIO 22/09/2006, conforme previsto pelo art. 30 § 30, do Decreto Estadual n® 43.652, de

12 de novembro de 2003, cuja descricao detalhada encontra-se na planiha anexa.

Selecione os itens para adesdo informando a quantidade desejada = —

[ ) ]
| Preco Reaistrado do fornecedor atual

DE 0,5MM

a Pr o
- - Unidade de . £reco Quantidade Y%
. Unidade de %
e, cédigo Descrigio do Item Aquisich local  Periodicidade Reg (Sobc/ Regi
NO. Codigo Descricio do Item uisicio Local Periodicidade RU“:;:?;jo TOTAL Solic./ Redis.
APONTADOR PARA LAPIS - APONTADOR PARA
LAPIS - CONFECCIONADO EM PLASTICO; COM CAIXA 12  Bom Jardim
2 48550 41 FyRO; LAMINA EM ACO INOX; SEM UNIDADE ~ de Minas ~ Semestral Rso7s00 ] [ ]
DEPOSITO
APONTADOR PARA LAPIS - APONTADOR PARA
LAPIS - CONFECCIONADO EM PLASTICO; COM CAIXA 24  Conceicio do . -
3 48550 41 Ryro; LAMINA EM ACO TNOX; SEM UNIDADE ~ Mato Dentro QUinzenal Rs10000 | [ ]
DEPOSITO
LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM
PLASTICO RIGIDO; COM PONTA CROMADA; Amparoda ..
4 120880 yya com MECANISMO METALICO; GRAFITE | UNIDADE ooy Diaria Re20000 p ] [ ]

Salvar Encaminhar Voltar

Figu
Bot6es de Comandos Operacionais
39
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10.1.2.12. Aprovar Termo de Adesao

Esta opcao permitira & Unidade Aprovadora do Orgéo/Unidade participante do Registro de Precos
aprovar o Termo de Adeséao confirmado pela Unidade Processadora.

IMPORTANTE:
I Para efetuar a aprovacdo do Termo de Adesdo, o registro de precos devera estar na
situacédo de ADESAO.
A Unidade Aprovadora acessara o SIRP enatelaVi sual i za- «o de Hrwad®)sso d

em que estardo apresentados os dados ja cadastrados do Registro de Precos e a situagdo de
ADESAO.

B o con 0ubi. soci o N e e
| Mumero do Planejamento:  1020104711,/2005 MUME Troprirmir N

| Criado com levantarmento: . NAD Tipo 8 TIETT OO KFT |Ev1ATERIAL
| Expectativa de wWiggncia: 12 meses Situacdo: ADESAD

| Descricdo do obieto de RP:  Laoiseiras
| Histarico

Data de Criacio: 25102005 Data de Retorno da Planibha: NADO SE APLICA
| Data Limite para Ades3o: 28102005 Data de Inicio da vig&ncia:

| Data do Fimn da Wio&ncia: ,,
| Informacides sobre o Gestor

Grgi3o Gestor: SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMANOS E ADMINISTRACAD
| Representante do Orgao: Mome do Responsawvel

| Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACADO E FINANCAS
| Planiiha de Levantamento /Termo de Adesso

No Menu de OpgOes a Unidade Aprovadora posicionara o cursor naabafiTer mo de e Ades «
selecionard aopcdo A Apr ov &red 8 e x iTheirdreo a et effiperasdd)o O

Nesta tela, a Unidade Aprovadora terd a opgéo de aprovar o Termo de Adeséo ou de retorna-lo a
Unidade Processadora para refazer a composicéo do TA, se achar necessario.
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COMPRESMG ¢33 N @ | ——

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

Termo de Adesdo

Termo de Adesdo que entre si celebram ofa) SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMAMNOS E ADMIMISTRACAD, na qualidade de Orgdo Gestor & ofa)
SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMANCS E ADMINISTRACAO, como Orgdo Participante, para fins de participacdo no Registro de Precos de RP TESTE
PARA ATUALIZACAD MAMUAL 27/03/2006, Por este termo de Adesdo, o(a) SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMAMNOS E ADMINISTRACAD, inscrita no
CHPJ sob o n® 187,196.07f0001-13, com sede RUA TOMAZ GOMZAGE - 686 - BAIRRO DE LOURDES, neste ato representado(a) pelofa) Sria)
. ANAFERREIRANUNES concorda com os termos do Registro de Precos a ser
promovido pelofa) SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMAMOS E ADMIMISTRACAOD, inscrita no CNPJ sob o n.® 187.156.07/0001-13, neste ato
representadofa) pelofa) Sria) SAMIR CARWALHO MOYSES para fins de Registro de Precos de RP TESTE PARA ATUALIZACAD MAMUAL 27/03/2008a,
conforme previsto pelo art, 30 § 30, do Decreto Estadual @ 43,652, de 12 de novernbro de 2003, cuja descricdo detalhada encontra-se na planibha
aNeExa,

Itens para Registro de Precos

. Preco de
MO, Codigo Descricdo do Item % Local Periodicidade Referéncia Quantidade \;gg';
20uisitan {Unitario)
APOMNTADOR PARA LAPIS - APONTADOR PARA 530 R$

1 48550 LAPIS - CONFECCIOMADD EM PLASTICO; COM 01 1 UNIDADE Sermestral R4 0,8000 1.000

FURD; LAMIN EM ACO INO¥; SEM DEPOSITO R 800,00
(LIPS - AMPLIFICADOR DE SOM - COM 01 CANAL;
COM 04 ENTRADAS: COM 02 SAIDAS; TEMSAO DE Arparo da

7 26446 o v POTENUA Dt SAIDA e 100 - 1UMIDADE SO 49 semesral R$ 0,0000 2.000 R$ 0,00
WATTS

Aprovar
Total: 2 registros. = JEgs! Sl s
P prodemge UN, SPROVADORS - 1171001 MO do Pland

BotGes de Comandos Operacionagmia”

Figura 41

Para aprovar o Termo de Aprdvas @arg quecd disteraa efetv@a b ot « ¢
aprovacdo. O SIRP encaminhara, automaticamente, uma mensagem, via e-mail, ao Orgao Gestor,
comunicando-lhe a aprovagédo do Termo de Adeséo.

Se quiser retornar o TA para refazer Rewnacmaraposi -
Co mp o s i O SRPoencaminhara , automaticamente, uma mensagem, via e-mail, & Unidade
Aprovadora do 6rgao interessado, comunicando-lhe o encaminhamento do Termo de Adesao para

nova composicao dos itens.

Nesse caso, a Unidade Processadora deverd ac e s s ar novaméeptemoade elAde i
(Figura 41) para refazer a composicdo dos itens e, em seguida, reencaminhar o TA para
aprovacao.

NOTA : Apés a aprovacdo do Termo de Adesado, ndo sera mais possivel altera-lo, porém podera
ser composto e aprovado um novo TA. O ultimo Termo de Adesé&o aprovado € o que prevalecera
para efeito do Registro de Precos.

10.1.2.13. Imprimir Termo de Adeséao

Esta opcao permitira ao Orgdo Gestor ou & Unidade Processadora ou & Unidade Aprovadora do
Orgao / Entidade participante solicitarem a impressdo do Termo de Adesao.

IMPORTANTE:
- Paraque o Termo de Adesao possa ser impresso, 0 mesmo devera estar aprovado.

Qualquer uma das Unidades autorizadas, o Orgdo Gestora Unidade Processadora ou a Unidade
Aprovadoraestando né&aitsélaad® Processos desel&compia®himero de Pr
do planejamento do Termo de Adeséo que desejar imprimir.

Sera exibidaatelafiVi sual i za- «o de Pantendceos grincipaiselad&sRio Registro
de Precos e a situacdo de ADESAO.

A Unidade usuaria posicionara o cursor no Menu de Opgdes, clicaranaabain Ter mo dee Ade s «
selecionard aopcao A | mpr.i mi r o
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NOTA: Sendo o Orgdo Gestor o solicitante da impressdo, sera exibida uma tela intermediaria
il mpress«o de Ter¥r3ml ed-e« oA ddedFigina 42) apm a relacdio dos Orgéos
participantes. O Orgdo Gestor posicionarda o cursor no Orgdo/Entidade do referido Termo de
Adesdo e clicara para prosseguir com a solicitagdo da impressao, que seguird 0 mesmo caminho

das demais Unidades, conforme orientado a seguir.

COMPR®:SMG

Registro de Pregos

Processo RP

Levantamento Acompanhamento

Consultas Termo de Adesao

Py D . ©N ASE

Impressao de Termo de Adesdo - Selecdo de drgao

Cadigo Orgao/Entidade
1320 SECRETARIA DE ESTADD DA SA@

Desistir

- .
Um registro enmntradUotéo de Comando Operacional

QBS.:
1) Orgdo que enviou uma negativa do Termo de Ades3o,

S prodemge| GESTOR - 1171001 | 2 do Planeiamento do BP Corrente: 830083342/2005

| E sair

Figura 42

Sera exibidaatelafi Ter mo de (Biguesl3,acantendo os dados cadastrados referentes
ao termo de adesdo a ser impresso. Nessa tela encontram-se dois botdes com os comandos

operacionais:

-Ai | mp oiiaodnard a impresséo do termo de adeséo e,

-fA V o | itregornard a tela anterior.

A Unidade usuéria clicard no botdo fi I mp rou moibot&o fi V o | condorme desejado.
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COMPR&SMG 2 R T | O

Registro de Pregos

__Consultas . ProcessoRP Levantamento . Termo de Adesdo _ Ac/impanhamento
Termo de Adesdo

Termo de Adesio que entre si celebram ofa) SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMAMOS E ADMINISTRACAOD, na
gualidade de Orgdo Gestor e ofa) SECRETARIA DE ESTADC DA SAUDE, como Crgdo Participante, para fins de
participacdo no Registro de Precos de RP TESTE PARA ATUALIZACAD MAMUASL 27/03/2006, Por este termo de
Adesin, ofa) SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE, inscrita o CHPI sob o n.® 187,155, 16/0001-22, com sede AW
AFOMNSO PEMA - 2300 - 12 AMDAR - FUNCIOMARIOS, neste ato representadola) pelofa) Sria) CARLOS EDUARDO
JORGE concorda comn os terrnos do Registro de Precos a ser promovido pelofa) SEC.ESTADD DE RECURSOS
HUMANCOS E ADMIMNISTRACAD, inscrita no CHPJ sob o n.® 187.156.07/0001-13, neste ato representado(a) pelofa)
Sria) SAMIR CARVALHO MOYSES para fins de Registro de Precos de RP TESTE PARA ATUALIZACAD MAMLUAL
27/03/2006, conforme previsto pelo art, 20 § 30, do Decreto Estadual ne 43,652, de 12 de novernbro de 2003,
cuja descricdo detalhada encontra-se na planilha anexa.

Itens Aderidos

Unidade Preco de valor
Ne, |Cadigo Descricdo do Item de Local |Periodicidade Referéncia |Qtde Total
Aguisicio (Unitario)

APOMNTADOR, PARA LAPIS -
APOMNTADOR PARA LAPIS -

COMNFECCIONADO EM 3o
RLASTICO; COM 01 FURG; LUNIDADE |F o e
LAMINA EM ACO TNOX; SEM

DEPOSITO

1 | 48530 Semestral R4 0,8000|6,500

R
5.200,00

Urn registro encontrado.

de de
Lacal e Data
SAMIR CARVALHO MOYSES CARLOS EDUARDO JORGE
Representante do Orgdo Gestor Representante do Orgdo Participante

Figura 43Wmandos Operacionais

10.1.2.14. Enviar Negativa do Termo de Adeséo

Esta opcéo dev,eré ser utilizada pela Unidade Aprovadora do Orgdo/Unidade participante para
encaminhar ao Orgdo Gestor a negativa de adesdo ao registro de preco.

IMPORTANTE
I Paraenviar a Negativa do Termo de Adesao, o registro de precos devera estar na situagao
de ADESAO.

Na tkelatd de Processos de aRaidadesApmovadord selecPmag-00 s 0
numero do planejamento do Processo para a referida negativa do Termo de Adeséo.

Sera exibidaatela/i sual i za- «o de HFigora 443 apeserdaado BsPancipais
dados do Registro de Precos e identificando a situagédo de ADESAQO para 0 processo.

A Unidade Aprovador a posTemoderAareS «aetionard s dicardnaa ab a
opcGloAEnvi ar ONeagataivlRes da qual , a Unidade Aprovador
nao participagdo no Processo de Registro de Precos.

Ser 8 exi bNegatai v & e "Ades«o ao (FReagb)str o de Pre-os
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(1] ] ‘ ‘ DEMINAS

Registro de Pregos

Consultas Frocesso RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento_

Aprouvar et
Yisualizac&o de | gnyiar Megativa <- 1

Murmero do Plangjamento: 1@20104?11{2005 MU Trmprirmir

Criado com levantamento: NAD Tiuﬂ'n'emnﬂ'mﬂ'_l. MATERIAL
Expectativa de vigéncia: 12 meses Situacdo: ADESAOD
Descricdo do ohisto de RP: Labiseiras

Histarico
Data de Criacdo: 25/10/2005 Data de Retorno da Planiha: NAD SE APLICA
Data Limite para Adesdo: 2871072005 Data de Inicio da Wigéncia:
Planilha de Levantamento/Termo de Adesdo
Morme Situagio | Data de Aprovagao
Termo de Adesio APROWADO PELA UM, APROYADORA, | 02f11,/2005 |

1 X
Bot6es de Comandos Operacionais

Na tela para a Negativa de Adesao (Figura 45), a Unidade Aprovadora preenchera o espaco
reservado para identificacdo do responsavel pelo ato de negativa de ades&o e o campo especifico
para a justificativa do motivo pelo qual n&o ira aderir ao Registro de Precos.

Figura 44

COMPR©:SMG ¥y 0 T U9 A

Registro de Precos

Consultas ~ Processo RP ~ Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Negativa de Adesdo ao Registro de Precos

Por este termo de Megativa de Ades3o, ofa) SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE, inscrita no CHPJ sob o n.°
187.155,16/0001-28, com sede na AY AFONSO PENS - 2300 - 12 ANDAR - FUNCIOMARIOS, neste ato representado

(a) pelo( NN GhoERRn R e :
declara que ndo ird participar do Registro de Precos de RP artigos de escritdrio para testes a ser promovido pelofa)
SEC.ESTADD DE RECURSOS HUMAMNOS E ADMINISTRACAD, inscrita no CNPJ sob o n,® 187.156.07/0001-13, neste

ato representadofa) peloa), Sria) vitor de Andrade Junior, pelas seguintes razdes:

Mativo™®

=

Enviar Negativa de A

rodemge o Planejamento do RP Corrente: 830083342/2005 | B3 Sair
Botbes de Comandos OperacionaisJ Figura 45

Digitadas as informacGes necessarias, a Unidade Aprovadora clicaranobotéoi Envi ar Negat i
A d e s pam@ncaminhar a negativa ao Orgédo Gestor.

Nesse momento automaticamente o SIRP enviard mensagem via e-mail ao Orgdo Gestor
notificando-lhe a negativa de adeséo ao Processo de Registro de Pregos.

IMPORTANTE:
1 A Negativa da adeséo anulara os Termos de Adesao anteriores para 0 Registro de Precos.

10.1.2.15. Encerrar Recebimento de Termos de Adeséao

Esta opcao devera ser utilizada pelo Orgéo Gestor para encerrar o recebimento dos Termos de
Adesao, procedentes dos Orgéos/Entidades participantes.

IMPORTANTE:
1 Quando estiver faltando, respectivamente 7, 3 e 1 dia, para o encerramento do prazo de
recebimento dos Termos de Adesédo pelo Orgdo Gestor, o SIRP estd programado para
44
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enviar, via e-mail, a Unidade Processadora e a Unidade Aprovadora uma Notificacdo de
Prazo para Adesao. Esse procedimento sera acionado na ocorréncia de essas Unidades,
ainda ndo terem enviado o seu Termo de Adesdao ou, ainda ndo terem notificado a
Negativa do Termo de Ades&o ao Orgdo Gestor.

i Para encerrar o prazo de recebimento dos~Termos de Adesao, o Processo de Registro de
Precos devera estar na situacdo de ADESAO.

Na tlilsatd de Processos deo@®gigGestorsaecianaa omanero ds 0
planejamento do Processo do referido Termo de Adesdo a ter seu prazo de recebimento
encerrado.

Seraexi bi daViastel aza- «o de [Figuxdé)cesandd es pfbigais dados
do Registro de Pregos na situacdo de ADESAO.

O Orgdo Gestor, no Menu de Opcgbes, posicionara o cursor na aba iTer mo de Ades
selecionara e clicardnaopcdoi fnEncerrar Recebi ment o0o0.

Sera mostrada natelaivVi sual i za- «o0 de Rr o@pe sxsnficuhreerfc@Rmento
de r ecebi m@iguracl6) Gue Acionara o encerramento do recebimento dos Termos de
Adeséo.

COMPRSMG | 232 ) B \ 9 A vemss

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

Encaminhar Minuta
¥isualizacdo de Prog 1 s

Mumero do Planejarnento: 1020104711/ 2005 MO (R e e g,
Criado com levantamento:  NAO Tipo de™ = on-olidar RTAL
Expectativa de igéncia: 12 meses Situacalr =oESAD
Descricdo do objeto de RP: Lapiseiras

Historico
Data de Criacao: 25/10/2005 Data de Retorno da Planilha: NAO SE APLICA
Data Limite para Ades3o: 28/10/ 2005 Data de Inicio da Wigéncia:

Data do Firn da vigéncia:
Informacdes sobre o Gestor

Crg3o Gestar: SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMAMNOS E ADMINISTRACAD
Representante do Orgao: Nome do Responsavel
Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDEMNCIA DE ADMINISTRACADO E FINANCAS

Caonfirmar Encerramento T, Selecionar outro RP

plprodemge| SESTOR - 1171001 Mo do Planeiarmmrllﬂék 11/2005 A sair

Figura 46 Botdes de Comandos Operacionais

Para comandar o encerramento, a Unidade Gestora, clicara no botdo iConf i r mar Encerrt
T A.&era exibida uma proxima tela notificandoi Oper a- « 0 Real i zada com Suce

Apos esses procedimentos o SIRP bloqueara o recebimento de Termos da Adesdo ainda nao
recebidos e atualizara a situagdo do Processo de Registro de Pregos para CONSOLIDACAO.

10.1.2.16. Consolidar Termos de Adesao

Esta opcao permitira ao Orgéo Gestor consolidar os Termos de Ades&o, procedentes dos Orgaos/

Enti dades participantes. A consolida-«0o dos TAOs
dos itens identificados pelos mesmos parametros, ou seja, que tenham amesma AiUni dade de
AQqui si - «oef,Pefflimaddlcd dadeo.

IMPORTANTE:

I Para consolidar os Termos de Adesdo, o Registro de Precos devera estar na situagdo de
CONSOLIDACAO.
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Na tlilatd de Processos deaBaalé Gestoraclicdré noRPumero dos O
planejamento ao qual se referem os Termos de Adesdo a serem consolidados.

Seraexibidaa t ¥i aualiza-«o de RFgoa4d)scenendd e priRdipais dados
do Registro de Precos na situacdo de CONSOLIDACAO.

COMPRSS MG | 22 | o) Facad
Registro de Pregos

= )

Consultas : Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Encaminhar Minuta

Yisualizacdo de Pro Troprirmir

FUMmera do Planejamento: 830083342/ 2005 = e Eocorian B b i ents
Criado com levantamento: SIM Conzalday TERIAL -
Expectativa de Wigencia; 12 meses A Sitlacdor coNSOLIDACAD
Descricao do objeto de RP: RP artigos de escritorio para testes
Abrangéncia do Registro de Precos |
| Descricdo | Coadigo | Tipo |
Histarico
Data de Criacio: o6/ 09/ 2005 Data de Retorno da Planilha: 15710/ 2005

Mata lirmite mara AdacSoe 141N 2NNs Mats Ada Thicio da WinSeociae
Informacies sobre o Gestor
LEFRERTIARS oo rgan:  JFGT G HARAEEGLHER ™ HIMANNS F ADMINISTR ACAM
Lnidade Gestara: 1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAD E FINAMCAS

[~
Botdo de Comando Operacional

Selecionar outro RP

B prodemge| ~rcoThp - 1471001 I S L=Nre P =1 b do

Figura 47

A Unidade Gestora no i Menu de [bpicionagdsoocu r s or na aba ATer mo
selecionara e clicaranaopgdoi Cons ol i dar o

Ser 8 exi biCbasalteba«d de T e (Fgoas48)dentenid @ sladasaos
itens dos Termos de Adeséo para consolidagao.

COMPR®SMG ¢ N A SN A

Registro de Pregos

Consultas _ Processo RP gl Levantamento : Termo de Adesaa_ Acompanhamento
Consolidacdo de Termos de Adesao
. Preco de
NO. Codigo Descricdo do Item % Local Peripdicidade Referéncia Quantidade
Aquisican {Unitario)
APONTADOR PARA LAPIS - APONTADOR PARA s
[0 1 48550 LAPIS - COMFECCIOMADC EM PLASTICO; COM 01 1 UNIDADE Francisco Sernestral R4 0,2000 7.500
FURD; LAMINA EM ACD INCX; SEM DEPOSITO
CLIPS - AMPLIFICADOR. DE SOM - COM 01 CAMAL;
COM 04 ENTRADAS; COM 02 SAIDAS; TENSAD Arnparo da
DI 7 264946 5y 107000 VOLTS; POTENCIA DE SAIDA DE 150 T UNIDADE o™ ™ Semestral R TYIII 20T
WATTS
\ / /Total: 2 regi —1 Configurar n° de rﬁ' Badina
Botdes de Comandos Operacionais | b=t Tlaneiamento do RP Corrente; 630162796/2006 [ Bsair
J .
Figura 48

O Orgao Gestor podera executar os comandos a seguir, dando um clique nos respectivos botdes
dessa tela:

- Incluir Item i Clicar neste bot&o para efetuar a inclusdo de algum item na Planilha Consolidada.

Em seguida, serda apresent ada adantklba«d de | tem de (FBuwaglb)s.t r o
Realizam-se os preenchimentos necessarios e volta-se a tela com a planilha de consolidagao do
Termo de Adesao.

BN

- Excluir Item 7 Se quiser excluir algum item da planilha, marque-o clicando a esquerda da
descrigéo e clique sobre o botdo Excluir Item. Depois, confirme a excluséo, clicando no botdo OK .
Se o item em exclusdo nao for um item incluido pelo érgdo gestor durante a consolidacéo, sera
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apresent adcdacluas«ad eda It gfgura 49) pR® que o orgdo gestor justifique a
excluséo.

COMPRESMG B T \ Y

Registro de Precos

5 =

Exclusdo de Item do RP
| Descricdo do Item Mativo
|120880 - LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICD |
|RIGIDCy, COM PONTA POMNTA CROMADA E MECANISMO DA |

|POMNTA EM METAL; MIMNA COM 0,5 MM - 1 UNIDADE - Ahaddia|
|dos Dourados - Anual |

_——
Botdes de Comandos Operacionais Figura 49

- Salvar 1 para gravar os dados da planilha no Sistema. A Unidade Gestora clicard no botao
i Salov ar c adcao feitgpenquanto ndo concluir a consolidagdo dos Termos de
Adesdo.

- Concluir 7 para concluir a fase de consolidacdo dos Termos de Adesdo. Podendo, caso a
planilha ainda néo esteja salva, salva-la e conclui-la.

- Voltar i para retornar a tela anterior.

Enquanto o 6rgao gestor ndo consolidar o Termo de Adesdo o sistema permitira o retorno da
operacgéo para ADESAO.

A Unidade Gestora ao clicar no botdo i C o n c et iexibidla uma préxima tela com a mensagem
de concluséo da operacéo efetuada com sucesso.

Concluida a consolidagcdo, o SIRP, automaticamente, ir4 alterar a situacdo do Processo de
Registro de Precos para VALIDACAO DE PRECOS. A partir dai ndo mais sera possivel o
recebimento de Termos de Adesdo como também uma nova consolidagdo ndo poderd ser
efetuada. Para retorno a uma fase anterior o 6rgao gestor acionara afungdo i Ret or nar
descrita no item Retornar Situag&o, desse Manual Operacional.

10.1.2.17. Validar Precos

Este procedimento serd de responsabilidade do Orgdo Gestor e permitira efetuar a validacdo dos
precos informados para o Registro de Precos.

IMPORTANTE:

I Para que o sistema opere a validagdo dos pregos, o Processo de Registro de Precos
devera estar na situacdo de VALIDACAO DE PRECOS.

Na t lddtaade Processos de Regi st r ¢Figarael0)ParUaidadesGestora selecionara
e clicard no numero do planejamento desse processo ao qual se refere a validagédo dos precos.

Sera exibidaatela/i sual i za- «o de RFigora B03 aeserdaado BsPancipais
dados do Registro de Pregos na situagdo VALIDACAO DE PRECOS.
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COMPR:SMG | 212 ) <o) Fead) \ V¥ A i

Registro de Precos

Consultas Processo RP il Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento
Selecionar RP
vicualizar RP isualizacdo de Processo de RP

Murmero do Planei| crizr Rp 2005 Murmero do RP:

Criado com levant{ S o0iha do re R =g Ttem da RP: MATERIAL

Expectativa de Wi

- ) Enviar Conwite
Descrican do obj

Walidar Precas

Alterar Informacdes BERe LRl Ctatat

VYALIDACAD DE PRECOS <:
— to
Retornar Situacio I

I Diata de Retorno da Planiha: NAO SE APLICA
Data de Inicio da Wigéncia:

Data de Criacio:
Data Limite para
Data do Firm da Wigéncia:

Cancelar

Informacdes sobre o Gestor

Orgdo Gestar; SEC.ESTADO DE RECURS0OS HUMANDOS E ADMINISTRACAD
Representante do Orgdo: . Nome do Responsavel
Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDEMCIA DE ADMINISTRACADO E FINANCAS
cionar outro RP
Botdo de Comando Operacional [dn Planeiamentn dn BP Corrente: 1020104711 /2005 [ Asair
Figura 50

A Unidade Gestora, no Menu de Opc¢des, posicionard o cursor naabade A Pr oc e s sdlicar& P 0
na opVYaloi diar. Pre-o0so0

Ser 8 exi bValai dat ed adEgurBb1lE - 0s O

COMPRE:SMG g .0 Y EN A s

Registro de Pregos

Consultas ) Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

ATENCAD: Antes de mudar de pagina ou ordenar, salve os dados, Caso contrdrio, haverd perda das informactes.
Yalidacdo de Precos

Unidade de Preco de Preco
N2, Cadigo Descrigdo do Item “Aquisicio Local Periodicidade Referéncia Pesquisado
AquIsican {Unitario) {Unitario)
APONTADOR, PARA LAPIS - APONTADOR, PARA, LAPIS —
1 49550 - CONFECCIONADD EM PLASTICC; COMDLFUR;  1UMIDADE = Semestral R$ 0,000 R¢ C
LAMINA EM ACO INOX; SEM DEPOSITO
CLIPS - AMPLIFICADOR, DE SOM - COM 01 CANAL;
COM 04 ENTRADAS; COM 02 SAIDAS; TENSAO DE Amparo da &
7264848 1107200 VOLTS; POTENCIA DE SAIDA DE 150 LUNIDADE ooy Semestral RE0,0000R$ 095 |
WATTS
Concluir Woltar
Total: 2 registros, | Corm kg /A0,
pprodemge|  GESTOR - 1171010 noedoPlal  BotSes de Comandos Operacionais
LS

Figura 51

O Orgdo Gestor informarda para cada item, o preco médio de referéncia obtido, através de
pesquisa no mercado.

O Orgao Gestor tera disponivel os Botdes de Comandos Operacionais, através dos quais, podera
executar as seguintes fungoes:

-fi V o bitratornara a tela anterior;
- S a ldivsalvara as informacdes cadastradas no banco de dados, ou,

- i Co n cil concluira a etapa de validacdo dos precos, possibilitando a disponibilizagdo para o
Licitanet. Caso a planilha ainda ndo esteja salva, podera salvar os precos e
concluir a fase.

O SIRP passara o processo para a situacio DISPONIBILIZACAO LICITANET.

Sera exibida atelaiVvi sual i za- «o0o de Rpresenearyds as daties ddRRegistro de
Precos atualizados.
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10.1.2.18. Disponibilizar os ltens no Licitanet

Esta opcéo devera ser utilizada pelo Orgdo Gestor para efetuar a disponibilizagcdo dos itens de

Registro de Pregos no Licitanet.
IMPORTANTE:

f O Processo de Registro de Precos devera estar na situacdo de DISPONIBILIZACAO

LICITANET para possibilitar ao Orgdo Gestor executar essa operagao.

A Uni dade Gesltiosrtaa ndae tPRerloac efis s 0 s d e selRogaraonimero d e Pr
do planejamento do Processo de Registro de Precos que deseje disponibilizar para o Licitanet.

Sera exibida atelavVi sual i za- «o de Pr(FRgares2sapresenthedo ¢& ddelos alo

Registro de Precos selecionado, na situagdo de DISPONIBILIZACAO LICITANET.

COMPRZSMG | 232 | —y Feee) [ |

Registro de Precos

A e miins

Consultas Processe RP .  Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento
Selecionar RFP - . ’
Wizualizar RP halizacdo de Processo de RP
MNummero do Planejams criar re 5 MNuUmnero do RP:
Criado com levantame ™ oo 0ihs do re ¥ Timeo do Iram do RP: MATERIAL
Expectativa de Vigdnt——————— E'a?“a" |:> DISPONIBILIZACAO LICITANET
Descricio do ohjeto d = Walidar Precos A_I
Alterar Inforrmagdes BiEpEaENCEEanET b
Retornar Situacio I \{ G — -
Cancelar | Cadigo Tipo
ARTIGOS DE ESCRITORICT : 75 GRLUPC
Histarico
Data de Criag3o: 06;/09;2005 Data de Retorno da Planilkha: 157 10/2005
Data Limite para Ades3io: 14/10/ 2005 Data de Inicio da vigéncia:
Informacdes sobre o Gestor
Grgio Gestor: SEC.ESTADO DE RECURS0S HUMANDOS E ADMINISTRACADO
Representante do Org3o:  Witor de Andrade Junior
Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACADO E FINANCAS
ionar autro RP
[PEpredemge| GesToR - 1171001 | MO dn Blansiamento df

Botdo de Comando Operacior@g
Figura 52 g

A Unidade Gestora, no Menu de Opcdes, posicionara o cursor naabade A Pr oc e s sdlicar& P 0

naopcdofi Di sponi bil.i zar Licitaneto
Ser 8§ exi bInfbranachesCempkementarespar a o Edi tal de (fFigwa t a- «
52) contendo os dados dos itens para Registro de Precos.

COMPR::SMG #y 0 I EN s

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

ATEMCAD: Antes de mudar de pagina ou ordenar, salve os dados, Caso contrdrio, haverd perda das informacdes,

Informacgoes Complementares para o Edital de Licitacdo do RP

Se a informagdo sobre localidade de entrega for comum a TODOS os itens, informe-a
neste campo. A localidade de todos os itens serd substituida por esta,

Preco

MO, Codigo Descricdo do Item % Local Periodicidade Pesquisado LD?;;E;‘;‘:;SED ESI?E_ ': a
AgQuisican {Unitario) Y

APOMNTADOR PARA LAPIS - APONTADOR,
PARA LAPIS - COMFECCIONADD EM S3o

1 48550 placTico; COM 01 FURG; LAMINA EM aco L UMIDADE  pr oo Semestral R$ 1,0000
INCY; SEM DEPOSITO
CLIPS - AMPLIFICADOR DE SOM - COM 01
CAMAL; COM D4 ENTRADAS; COM 02 Amparo

7 264948 guipad; TENSAO DE 110/220 VOLTS; LUNIDADE 4 ooy  Semestral R$ 10,9500
POTENCIA DE SAIDA DE 150 WATTS

Concluir
Total: 2 registro~~LConfigurar noﬁeﬁm gsggégina

P prodemge GESTOR - 1171010 | M° do Planeiaments do BT Treeste s 137 0s /500

| A sair
Botdes de Comandos Operacionais
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Figura 53

A Unidade Gestora podera preencher o campo i Observa-«o0o Sobre Localid
disponivel para cada item, com as explicacdes que se fizerem necessérias (por ex. - 0 material

devera ser entregue em todas as regides do Estado). Se a informacao for idéntica para todos os

itens a Unidade Gestora preenchera o campo disponivel a direita da frase explicativadequei Se a
informacao sobre localidade de entrega for comum a TODOS os itens, informe-a nest e ¢ amp (
Ao preencher esse campo o SIRP adotara a informacdo digitada para todos os itens que

compdem a planilha.

Digitadas as informacdes necessarias a Unidade Gestora acionara um dos botdes de comandos
operacionais a seguir:

-A S a | Ivsalva@ os registros no banco de dados;
-fA C o n cil salvara & concluira a operacao;
-fi V o |l itretornara a tela anterior.

Ser 8 exi bVisualizaa «belda #®r oc e @igua 54) eontéBooos principais dados
do Processo de Registro de Precos na situagcdo PREGAO.

| X3X ) o) =

Registro de Pregos

Consultas. Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Yisualizacdo de Processo de RP

Mumero do Plangjamento: 1020104711,/2005 Mamero do RP:
Criado com levantamento:  NAO Tipo de Item do RP: MATERIAL
Expectativa de vigéncia: 12 meses Situacdo: PREGADO
Descricdo do objeto de RP:  Lapiseiras

Historico
Data de Criagdo: 2571072005 Data de Retorno da Planilha: NAO SE APLICA
Data Limite para Ades3o: 28/10/2005 Data de Inicio da vigéncia:

Data do Firn da wigéncia:
Informacdes sobre o Gestor

Orgdo Gestor: SEC.ESTADO DE RECURS0S HUMANDS E ADMINISTRACADO
Representante do Orgdo: Nome do Responsavel
Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS
Selecionar outra RP
‘ Botao de Comando Operacional l—h—. Dlomoismonta Ao B0 Corrarba: 10204047114 fo0ns B c i

Figura 54

O Processo de Registro de Preco ficara na situagdo de i P R E G & Quando for cadastrado no
Licitanet, passara para a situacdo i P RE G& O C A D A SeThitara Bghardando o término da
licitac&o.

10.1.2.19. Enviar Convite

Esta opcéo sera utilizada pelo Orgdo Gestor para envio de mensagens de convite a Orgdo ou
Entidade ainda néo listado como convidado a participar do Processo de Registro de Precos.

NOTA: O conteudo da mensagem do convite ira variar de acordo com a forma de criacdo do
Processo de Registro de Precos (COM ou SEM levantamento de demanda).

O Orgéo Gestor selecionara natelafLi st a de Processos deormaodetr o d
planejamento do Processo de Registro de Precos do qual deseja emitir o convite.

Sera exibidaatelaiVi sual i za- «o de P (Fgara55)scors os gricipBis dadosodo
Registro de Precos e a situagdo em que 0 mesmo se encontra.
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COMPRZ:SMG 222 | | e | —

Registro de Pregos

Enilles Bt N R combsRhamentcy

Seledanar RP

Visualizar RP Yisualizagdo de Processo de RP
MUMero 0 crar AP 3341,/2005 Mumero do RP:
Criado 00| ™R 2 ihe do FR v Tipo de Item do RP: MATERIAL
Expectati e Situagao: LEVANTAMENTO
Diescric — g

Alterar Informacdes — -

Fistornor Sitassde Abrangéncia do Registro de Precos

Caneelar Descrigdo Cadigo Tipo
ARTIGOS| Erdar 75 GRUPO
FORMULA ™o Cocaidodes [ES 7540 CLASSE

Histdrico
Data de Criaco: 02/09/2005 Data de Retarno da Planiha:  09/09/ 2005
Data Limite para Adesdo: Data de Inicio da vigéncia:
Data do Fim da Wigéncia:
Informacgdes sobre o Gestor

rgio Gestaor: SEC.ESTADO DE RECUR.SOS HUMANOS E ADMINISTRACAD
Representante do Orgdo:  willian
Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

otédo de Comando Operacional

Selecionar outro RP ‘>
b3 prodemge GESTOR - 1171001 M2 do Planejiamento do RP B

Figura 55

A situacdo em que o processo se encontra serd de LEVANTAMENTO, se for RP co
levantamento de demandas.

Como o andamento do Processo de Registro de Precos, que ora estamos considerando, sera um
processo COM levantamento de demandas, a tela de Visualizacdo apresentada sera na situacao
de LEVANTAMENTO.

No Menu de Op-»es do SIRP o ¢&rg«o GePsrtoocre spseos i RPF 00
clicardAnaopcado AEnvi ar Leom¥ i ¢ eiocbEdai a ¢ el MegHigsra topemdque
constam algumas informacdes ja cadastradas no sistema como:

-ATi po de oM aessigdg dotipo de mensagem que esta sendo enviada;
-A A's s ai rdéseoricdo sobre objeto ou matéria de que trata a mensagem;

-fAiCor po da dVMedessrigdy elos dados que irdo compor o Registro de Precos em
questao, inclusive o nimero do planejamento gerado pelo sistema
(em ordem sequencial anual).

A Unidade Gestora preenchera os demais campos exibidos nessa tela com as informacdes
necessarias.

NOTA: As instrugbes para preenchimento desses campos séo as especificadas logo abaixo da
Figura 16, apresentada no item Envio de Mensagem de que trata esse Manual.

O Orgéo Gestor clicara no botdo fi E n v paearcancluir o envio da mensagem. A mensagem de
convite sera encaminhada, via e-mail, a Unidade Processadora e a Unidade Aprovadora de cada
Orgéao / Entidade que forem convidados a participar do Registro de Precos.

10.1.2.20. Alterar Informacdes
Esta opg&o permitira ao Orgédo Gestor alterar informagdes cadastradas caso necessario.
IMPORTANTE:

I A alteracdo de dados cadastrados em um Processo de Registro de Precos sera permitido
em qualquer situacdo do planejamento, anterior & situacdo de PREGAO.

O ¢rg«o Gest or selliesctiao ndaer 8P rnoac etsesl oas fid e o rfiRmeyoide t r o d
planejamento do Processo de Registro de Precos do qual deseja emitir o convite.

SeraexibidaatelaiVi sual i za- «o de P r(Fogora56)scoms os grmcipBs dedosdo
Registro de Precos e a situacdo em que 0 mesmo se encontra.
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COMPRZSMG vty _0

Registro de Pregos 3

Consultas _ Processo RP 3= Levantamento Fd Termo de Adesido ] _A::ompanhamentq
Selecionar RP
vizualizar RP alizacdo de Processo de RP
MUmero do Planejamen™ =iz ke 5 Murmero do RP:
Criado com levantamen ™ 5250hs do b . Tipo de Itermn do RP: MATERIAL

Expectativa de Vigénc T Situagéo: ELABORACAD
Descricdn do objeto d 0n5 - DESCRICAD DO OBJETO

Alterar Informagdes

- - | Histarico
— Retornar Situagao " =
Data de Criacdo: - Data de Retorno da Planiha: NADO SE APLICA
Data Lirnite para Ades3 S Data de Inicio da Vigéncia:
L . L T Lol EW T
Figura 56

A Unidade Gestora, no Menu de Opcdes, posicionara o cursor naabade i Pr oc e s sdlicar P 0

naopcdofi Al t erar L nforma-»eso

Sera exibida atela i Al t er a-l«mof odransa - »es do [Frgwea ¥)scomend® osP . 0

dados do processo de Registro de Precos.

COMPRESMG | 232 | 1) Fud \ 9 A Svinss

Registro de Precos ;

Consiultas : Processo RP Levantamento “Termo de Adesdo __ Acompanhamento

Alteracdo das Informacides do Processo RP

Murnero do Planejarmento: 1020104731/ 2005 Situacio: ELABORACAD
Criado com levantamento: NAD Tipo de Itemn do RP: MATERIAL
Descricin do objeto de RP: [RP TESTE 23/11/2005 - DESCRICAC DO ORJETO | * <—|
Representante do Orgdo Gestor: |Car|os Ferreira | * <—|

Expectativa de vigéncia:

Data de Retarno da Planilha:

Data Limite para Adesdo:

Alterar Ciesistir
i il S Operacional<’m do Planejamento do EP Corrente: 1020104731/2005 | 2 sair
J Figura 57
Os dados dos campos i N¥amer o do Pl anej ament oo, ACriado
de I tem , eéasfilDaR.as de Ret orembdada RIli an it lehndodicaa
disponiveis para alteracdes, sendo permitida a operacao apenas para as informacdes dos campos
que contém os dados: iDescri - «x0o do ,diRegptresdpt eRntPed d o

AExpectativa de Vig°nciabo.

O campo Data Limite para Adesdo so estara habilitado para alteragdo se o Registro de Pregos
estiver na situacdo de ELABORACAO.

O campo Data de Retorno da Planilha s6 estara habilitado para alteracdo se o Registro de Pregos
estiver na situacao de LEVANTAMENTO, estando nesta situagao o usuario também podera alterar
a abrangéncia definida para o Registro de Precos; para isto o usudrio devera clicar no botédo
abrangéncia que s0 sera exibido nesta situacao.

Efetuadas as operacdes, para concluir o Orgéo Gestor utiliza um dos botdes operacionais;

- N Al t & codafirmara os dados alterados e acionara a exibicdo de uma proxima tela com a
mensagem defi Oper a- «0 Reali zada com Sucessoo0.
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- A De s ii setornaradao inicio da operacao nao registrando as alteracdes efetuadas.

10.1.2.21. Retornar Situagéo

Esta opc&o permitira ao Orgdo Gestor voltar o Processo de Registro de Precos da situacéo atual
em que estiver, para uma das outras situacées possiveis apresentadas pelo Sistema, como:
Elaboracdo, Adeséo, Consolidacéo, Validacdo de Precos, Disponibilizacdo Licitanet e Pregéo.

Utilizando como exemplo a tela na situagcdio PREGAO, o Orgéo Gesto r

de Processos de
eclicardnaopcdoin Ret or nar

Situa- «o00.

na tVesdhabzacdoe 0

R e (Figwa 5B) posidianardPorcersorana @a de Processo R.P.

COMPRE:SMG 132 | L Feed) A\ Y
Registro de Precos
Consultas ProcessoRP  _  Levantamento Acompanhamento.
Selecionar RP i
wisualizar AP Visualizacdo de Processo de RP
MNurmero dol™ criar re 776/2006 Mrnero do RP:
Criado com |~ 510 5h S de R 9 Tipo de Item do RP: MATERIAL
Expectativa——————— s Situacio: PREGAD <:|
Diescricao o - o2
Alterar Informacies A —
- = Historico
—{ Retormar Situacdo ( ! - -
Data de Cri e \FZO0S Data de Retorno da Planilha: NAD SE APLICA
Data Limite ; 2005 Data de Inicio da Yigéncia:
Data do Firl Ex4ir
Informacoes sobre o Gestor

Serd exibida atelain Ret or ma

Figura 58

Situa-«o0 do

dados do Processo de Registro de Pregos que se deseje retornar.

R érmurasSO)rapresehtanddPas e - 0 0

Registro de Pregos

Consultas

Processo RP

Levantamento

o)  Cand)

Termo de Adesao

=

Retornar a Situacdo do Registro de Preco

A veimnis

Acompanhamento

MNomero do Planejamento:
Criado com levantarmento:
Expectativa de Vigéncia:
Diescrican do objeto de RP:

830083342/2005 MNUrmero do RP:
SIM Tipo de Item do RP:
12 meses Diata de Criagao:

MATERIAL
06/09/2005

RP artigos de escritorio para testes

Informactes sobre a Situacdo do Registro de Preco

Situacdo Atual:

PREGAOD
Retornar para a Situacio: : ]

AL

Confirrmar esistir

ﬂl"’“de""99| GESTOR - 1171001 |

No campo i Ret or nar

Figura 59

MO do Planejarments do RE Com T ——==a083345/5005
BotGes de Comandos Operacionais

[ M sair

p ar gue dispoBibilizardaocutra® sitdacdes possiveis para a

selecdo a Unidade Gestora clicara na seta localizada, a direita do campo, para exibicao das
opcdes constantes para a escolha como: Elaboragéo, Adeséo, Consolidagéo, Validagéo de Pregcos

e Disponibilizag&o no Licitanet.

A Unidade Gestora selecionarda uma das opcdes apresentadas e ira clicar em um dos botdes:
A Co n f iparareaconolusdo da operacdo ou, i D e s ipaa permanecer na mesma situacao.
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Cancelar Registro de Precos

As instrucdes abaixo descritas permitirdio ao Orgdo Gestor cancelar um Processo de Registro de
Precos (para processo criado com ou sem levantamento de demanda) bem como, notificar este

cancelamento aos Org&os e Entidades
IMPORTANTE.:

convidados a participar.

f O cancelamento de Registro de Precos sera permitido em qualquer situacdo do
planejamento, exceto nas fases de PREGAO e posteriores.

O ¢rg«o Gestor
planejamento de R.P. a cancelar.

Sera exibidaatelaiVi sual i

selle sit@an adke8 PRiraocteesslsads i d e

Z a-

«0 de PRFiguaé3so de R. P. O

®

e°gi str

O Orgao Gestor examinara os dados apresentados e no Menu de Opgdes do SIRP posicionard o

cursor

Na mesma tela serd acrescentado o botdo de comando operacional

Canc el a dosRaPt selecionado.

n&r ab a s dealicddhaopcdofi Cancel ar 0.

Registro de Precgos

Consultas

Processo RP
Selecianar RP

Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

wisualizar RP

isualizacdao de Processo de RP

Mamero do Planeid

Criar RP

2005

Criado com levants

Planilha do RP

Expectativa de Wi
Descricion do objaeth

Ermuviar Conuvite

Altarar Informasbes

Retormar Situacio

4

Data de Criag3o:

Murmero do RP:
Tipo de Item do RP:
Situacio:

Historico

Data de Retorno da Planilbha:

MATERIAL
ELABORACAO

NAD SE APLICA

Orgdo Gestor:
Representante do Orgdo:
Unidade Gestora:

Il prodemase == i

Bot6es de Comandos Operacionais

I
Data Limite para Aﬂ“—<:|
Data do Firn da vwig&ncia:

SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMANOS E ADMINISTRACAD

Responsavel pelo Orgdo

1171001 - SUPERINTENDEMNCIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS
Confirmar C =

Data de Inicio da vig&ncia:

Informacdes sobre o Gestor

ento =] iohar outro RP

Samento do RP Corrente:; 1020104712/2005 Ed Sair

Figura 60

A Uni
Conf i

dade

rmada

Gestor &

a

omnlfii daara§ mCa nlcceetl @anem t o0

dados do Processo de Registro de Precos em cancelamento.

Alguns dos campos serao exibidos ja preenchidos, como;

-ATi po de
CANCELAMENTO;

-fA P a I lsstard os usuérios que deverdo receber a mensagem enviada;

-A As s uirdésorigdo do assunto de que trata a mensagem;

-ACorpo da

também aparece o numero do planejamento gerado pelo sistema (em ordem seqiencial anual)

para AiConfir mar

oper a- «Bn\wies §d e x Méfigsra Glmapcsentarado d%

M ecorsuaica@ m dipo de mensagem que estara sendo enviada, no caso

M elescigdg dosrdados que compdem o Registro de Precos em que

A Unidade Gestora preenchera os demais campos (exibidos na tela com o fundo de cor pastel,

exceto o campo i P ar aq u e
necessarias;

-iTexto
do
-iCargo

-MN o me
do

SEPLAG — Secretatia de Plangjamento & Gestéo
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Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Envio de Mensagem
Tipo da Mensagem: |CANCELAMENTO |
Para: [CONYIDADOS DO RP *
Assunto: |Cance|amento RP: Planejarmento 10201047 25/2005

Informagﬁes o da Mensagem: Registro de Pregos com o seguinte objeto: Teste Homologagio A
preenchidas 7
pela Unid.. yto Adicional [cexto complementar com informagfes adicionais.
Gestora.
\ [Mome do reponsével pelo envio da mensagem *
Cargo do Remetentek [cargo de lotacBo do responsével. | =

/ Desistir
. T Planejamento do RP Corrente: 1020104725/2005 [ Bsair
Bot6es de Comandos Operacionais .
Figura 61

Concluidos os preenchimentos, o Orgéo Gestor clicara no bot&o de comando operacional A Envi ar 0
para encaminhamento, via e-mail, da mensagem de cancelamento aos Orgaos participantes do
Registro de Precos.

10.1.2.23. Excluir Registro de Precos

As instrugdes abaixo descritas permitirdo ao Orgdo Gestor excluir um Processo de Registro de
Precos.

IMPORTANTE::

1 A excluséo de Registro de Precos sera permitida apenas nas fases de levantamento ou
elaboracdo de um Processo de Registro de Precos. No momento da exclusdo de um
Processo de RP néo podera constar no SIRP nenhum érgéo convidado.

O Crg«o Gestor sellecsit@anade8 Rraocteslsaas i de ®ae°gi str
planejamento de R.P. a excluir.

Sera exibidaatelaWi suali za- «o0o de PFiguaéxdso de R. P. 0

O Org&o Gestor examinaré os dados apresentados e no Menu de Opcdes do SIRP posicionaré o
cursor n&r ab as dealic&maopcdoRn Excl ui r 0.

Na mesma tela sera acrescentado o botdo de comando operacional parafi Conf i r mardoEx c | u
R.P. selecionado.

A Unidade Gestora clicara nobotdoi Conf i r mar. Excl us «00
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= GOVERND

COMPRCE:SMG 3 N (v AT

................ Visualizar RP ___ Visualizacdo de ProcessodefP =000

| Mdrnero dd™ crizr me 787/2006 Muirmero do RP:

| Criado com™ 5 omihs do RE v Tipo de Item do RP: MATERIAL

| Expectativ—————— es Situac3o: ELABORACAD <:|

| Descrigao d n RO DE PRECO TESTE EXCLUSAD

; Alterar Inforragdes T

| z = Historico

I Retornar Situacio =

| Data de Cr e /2006 Data de Retorno da Planilha: NAD SE APLICA

| Data Limitel—<:' Data de Inicio da wigéncia:

| Data do Fin_ExeMr ]

Orgﬁo Gestor: SEC.ESTADO DE RECURS0S HUMANOS E ADMINISTRACAD
| Representante do Orgao:  2eca

| Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS

K2 do Planejamento do BP Corrente: 630162787/2006 Sair

Botbes de Comandos Operacionais

Figura 62

Confirmada a operacao, caso o R.P. em questdo possa ser excluido, sera exibida uma préxima

telacontendoamens agem AOpera-«o realizada com sucesso0o0

10.2. ACOMPANHAMENTO

A fasede i Ac o mp ane n dooSORP iniciara depois de realizado o pregdo que sera composto
pela etapa de compra e colocacdo de preco de referéncia em que através do Licitanet, os
fornecedores registram o preco dos itens e o Orgdo Gestor administrara a operagéo e validara a
compra dos itens requeridos. A partir desse ponto, serd gerada a Ata de Registro de Precos, em
que o Orgéo Gestor e os demais participantes terdo diversas funcionalidades disponiveis no SIRP
para acompanhamento do processo, durante a vigéncia do mesmo.

Entre as funcionalidades béasicas desse acompanhamento estardo: o acompanhamento do
consumo pelos 6rgdos; a transferéncia de quota entre eles; a adesédo de novos participantes;, o
registro de alteragcdes nos pregos, nas quantidades ou vigéncia registradas na Ata do Registro de
Precos e a suspensédo de fornecedores. Além dessas funcionalidades, também se encontrardo
diversas consultas e relatérios para acompanhamento do desempenho do Processo de Registro
de Precos.

10.2.1. Obter Precgos Licitados

Através dos procedimentos contidos nesta opgdo, o Orgdo Gestor recuperarda as informagdes
registradas no Licitanet. Nesta operacdo o SIRP copiara os precos dos itens do Processo de
Registro de Pregos, assim como, os fornecedores que obtiveram proposta vencedora e aceitaram
registrar preco e suas respectivas classificacoes.

Ao concluir a copia dos dados, o SIRP:
- atualizara a lista dos Org&os participantes do Processo,
- definir4 os fornecedores classificados em primeiro lugar como o fornecedor atual do item,

- gerard o numero do Processo de Registro de Pregos e ano do mesmo, e,

- atualizar8 a fase do Processo de Registro
A transferéncia dos dados devera ser confirmada pelo Orgdo Gestor, caso contrario, o SIRP n&o
iniciara essa operacao.
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Nesse interim, o Processo de Registro de Precos estara em uma fase in'Eermediéria, sendo
apresentado na tela de Visualizacdo de Processo como na situacdo de PREGAO CADASTRADO
em que permanecera enquanto acontecer o processo de licitacdo no Licitanet.

A Unidade Gestora nateladefi Vi suali za-«o0 de PFFigua &3 sooMerdigle R. P.
Opcbes posicionara o cursor na aba de A Ac o mp a n h &m gue tird selecionar e clicar na

opcdoi Obt er Pr e-0o.s [Oe ciimedioat o, na me sothade tombnaq ser
operacional A Obt er Pr e -odgura6B)ci t ados

A Unidade Gestora clicara no botao apresentado e, em segundos sera exibida a mensagem de

espera para o processamentoi i Aguar de um momento. .. 0.
SSMIG I 2. | A s

i EERTERE RS
: - - Ata do RP 3
Mumero do Planejamento: 1003112854/ 2005 Mumero do = 3 L/2005
Criado com levantamento:  SIM Tipo de Itg |_Tormeredor ' |
Expectativa de Vigéncia: 12 meses Situacdo: PREGAO CADASTRADO
Descrigdo do ohieto de RP: Teste Geral Integraggor = N—
Aabrangéncia do Registro de Pregos |
Descricdo Cadigo Tipo
SERWICOS DE ESTUDOS E PROJETOS 1 GRUPO
Histdrico
Data de Criacin: 07/10/2005 Data de Retorno da Planiha: 21/10/ 2005
Data Limite para Ades3o:  26/10/2005 Data de Inicio da Wigéncia:  07/10/2005

Data do Frm da vigéncia: 06,/02/2007
Informacoes sobre o Gestor
Orgio Gestar: i SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMANOS E ADMINISTRACAD
Representante do Orgdo:  Representante
Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS
Ohter Preco Licitado
OBS,: Esta operacio pode dem sequndos,

Desistir

M2 do Planeiamento do BRP Corrente: 1003112854/2005 Sair

Bot6es de Comandos Operacionais
Figura 63

Se 0 processo de pregdo ainda nao tiver obtido nenhum item com proposta vencedora, sera
exibida na tela uma mensagem de conclusdo da operacdo comunicando o ocorrido. Caso
contrario sera concluida a operacéo e o Processo de Registro de Precos passara para a situagao
GERANDO ATA.

10.2.2. Ata do Registro de Precos

10.2.2.1. Gerar Ata

Esta opcdo permitira ao Orgdo Gestor, documentar e gravar ai At a de Regi shoro de
sistema - SIRP. A situacdo GERANDO ATA indicara que ha um Processo de Registro de Pregos
nesta fase selecionado para a formacédo do documentodei At a de Regi stro de Pre

Estando nateladei Vi sual i za- «o de RAigara @)% s Orgid Gestdr,. n® Mebu
de Opcdes, posicionard o cursor na aba A Ac o mp a me nSeré éxibida uma lista de opcdes
pertencentes a essa etapa.

A Unidade Gestora selecionard com o cursor aopgdo i At a d @m due &brird uma sublista
composta pelas operacdes para a opcao escolhida. Nesta sublista a Unidade Gestora novamente
ird selecionar e clicar em i G e r(Rigura 64).
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COMPRESMG 331 E g T,

Registro de Precos o
: i : 5 o REOMPANNAMENTO
obter Precos Licitados

Visualizacdo de Processof N Ats do RE e < 1
arar
Mumero do Planegjarmento: 1020104729/ 2005 Mumero do RP: Vi Eiucadar T
Criado com levantamento:  SIM Tipo de Item do RP: (o i » ! s
Expectativa de vigéncia: 4 meses Situacdo: et : Sl P
Descricdn do ohjeto de RP: Registro de Preco Teste Final e Geral Revogar

fwaliar Mova Adesfo

Abrangéncia do Registro de Precg s

Descrican | Registrar Pesquiza Mercado 00
ARTIGOS DE ESCRITORIO | 51 TEROPCT
Histoarico
Diata de Criacdo: 11/11/2005 Diata de Retorno da Planiha: 12/ 12/2005
Data Limite para Adesio: 19/12/2005 Data de Inicio da wigéncia:

Data do Firn da vigéncia:

Informacbes sobre o Gestor

érgﬁu Gestor: SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMANDOS E ADMINISTRACAD
Representante do Orgdo:  Ademilson da Cruz
Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS

Selecionar outro RP

BP"’"““"B°| GESTOR - 1171001 | N2 do Planeiamento do RP See——+=1020104729/2005 | Bsair

Figura 64 Qotao de Comando Operacional

Sera exibidaatelaRn Envi o de DD@Egwats)ren gue a Unidade Gestora preenchera as
informacdes necessérias a identificacdo da Ata em composi¢do, conforme explicado abaixo nos
campos indicados.

COMPRZSMG vy 0

Registro de Precos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento
Envio de Documento |nf0rma§_:aes
preenchidas
Selecione o arguivio que contérn a Ata de Registro de Precos: / pe|a
, : . Unid.Gestora.
Titulo: [Nome dado & Ata de Registro de Precos | *
Arguivo: [Arquivio ohde se encantra a Afa registrada ﬁ'PfDCU"ﬂf--- A
Descricdn: [padaos que complem s Ata. 4
Enviar Ata Cansultar Licitacdo oltar
OBS.: Soments & permitido o envio de arquivo mefor que 2B (dniW
Botdes de Comandos Operacionals [ etsticiamentn do BE Corrente: 8r1159A53/2005 [ R sair
Figura 65

O Orgao Gestor preencherd os campos disponiveis (exibidos em cor pastel) da seguinte forma:

-A T2 tiurtitolardA afn At a de Regi sparaposterier idéntifieagdn sadarquivo com o
documento disponibilizado no Sistema;

- Ar gai iinformara onde fica registrado o documento. Se necessario auxilio para definicdo do
arqui vo, rocuraréa r p eerma fla deaulna jartela deaajuda apresentando todos os
arquivos possiveis para a selecéao;

- fDescricdo0l descrevera as informacdes a constar em Ata;
Aindacompondoai Ad,a a Uni dade Gestora, atrav®s de um do:
uma consulta visualizando os dados referentes a Licitagdo promovida pelo Processo de Registro

de Precos. Para isso o Orgédo Gestor clicara nobotioi Consul t ad duanda- ser § e
uma janela de ajuda (Figura 66) contendo as informagfes desejadas.
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Consulta Informacdes sobre Licitacdo do RP 1020104729 /
2005

Edital de Licitacdo

Ao [ - Dos Thens, Precos e Fornecedores

anexo 11 - Dos Orgdos Participantes

Anewo 101 - Dos Fornecedores Particinantes

—‘ Botéo de Comando Operacional

Sera possivel ao Orgdo Gestor consultar, como também, fazer o download da Minuta da Ata de
Registro de Precgos para edigdo, ou apenas, visualizar os Anexos I, Il e lll da Ata de Registro de
Precos.

Figura 66

f Se optar por fazer o download da minuta da Ata de Registro de Precos, o Sistema
disponibilizara o arquivo correspondente para que o Orgdo Gestor possa salva-lo para edicao.

1 Se o Orgéo Gestor optar por visualizar o Anexo |, o Sistema exibira a tela do Anexo | da Ata
de Registro de Precos i Dos Itens, Precos e Fornecedores.

1 Se o Orgéo Gestor optar por visualizar o Anexo Il, o Sistema exibira a tela do Anexo Il da Ata
de Registro de Precos i Dos Orgaos Participantes.

1 Se o Orgao Gestor optar por visualizar o Anexo I, o Sistema exibira a tela do Anexo Ill da Ata
de Registro de Pregos i Dos Fornecedores Participantes.

Concluidos os preenchimentos, a Unidade Gestora confirmara a geracao e o envio do documento
acionando o botdo de comando operacional-AR Envi ar At ao.

O arquivo com a Ata de Registro de Precos serd armazenado para disponibilizacdo quando
solicitado.

10.2.2.2. Definir Vigéncia

Sera de responsabilidade do Orgdo Gestor registrar o periodo de vigéncia para um Processo
Registro de Precos. A definicdo de vigéncia do Processo de Registro de Precos sera determinada
na fase de GERANDO ATA.

Através dessa opcao, o Orgdo Gestor estabelecera a vigéncia do Registro de Precos a partir da
data inicial determinada em Ata de Registro de Precos.

Para determinac&o dessas informacdes no SIRP, o Orgdo Gestor natelade i Vi sual i za- «o0
Pr ocess o (FguraRs7)Bamoo cursor posicionado no Menu de Opgdes ira rolar até a aba
deAAcompanhament 00.

Sera exibida uma lista de operagdes constantes da fase de acompanhamento, em que o Orgéo
Gestor selecionard aopcaoi Def i ni ro.Vi g°nci a
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Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo

VYisualizacdo de Processo de RP

\ Y

Acompanhamento
Obter Pregos Licitadaos

Mumero do Planejamento: 801159653/2005 MNumero do RP:

Criado com levantamento:  SIM Tipo de Itern do RP:
Expectativa de Vigéncia: 12 meses Situacdo:

Descricdo do objeto de RP: Teste RP Servico Com Levantamento 02/08/200.

Ata do RP

A et

Fornecador

Itern Registrado

Gerar
Crefinir Vig&ncia

| v vl >

Quota

Prorragar Vigénci‘

Aualiar Hova AdesSo

Revogar

Abrangéncia do Registro de Preco

Descrigdo

Responder Scarréncia

SERWICOS ESPECIALIZADOS DE EMGEMHARIA EM ELABORACA

Registrar Pesquiza Mearcado

Tipo

[IOI0FEF

A TERIAL

SERWICOS DE ESTUDOS E PROJETOS

l1

|GRUPC

Figura 67

Sera exibidaatelan Def i ni - «0o de Vig®°ncia (Rgara@®egi str o

Os campos (exibidos na tela com o fundo de cor pastel) serdo para preenchimento do Orgdo

Gestor:

- fData de Publicacédo da Ataoi dia, més e ano de publicagdo da ata obedecendo ao critério de a

data ser menor ou igual a atual;

- fData Fim da Vigénciaoi dia, més e ano, maior que a data atual, respeitado o limite de um ano a

partir da data de publicacdo da Ata de Registro de Precos.

Registro de Pregos

Consultas Processo RP

Levantamento Termo de Adesdo

Definicdo de Vigéncia de Registro de Precos

Data do Firn da Yigéncia:

Defiris % ia

OBS.: Certifique-se zfe a Ata ja foi gerada-e

Data de Publicacio da Ata; |:| * ddfmm/aaaa
[ |*cemmaasa

Acompanhamento

1 Botbes de Comandos Operacionais

blaneiamentu do RP Corrente: 801159652/2005

| B Sair

Figura 68

Preenchidos os campos, o Orgéo Gestor clicard em um dos botées de comando operacional;

- fDefinir Vigénciadi confirma a operagdo com as informacdes digitadas, ou,

- fVoltaroi retornard a tela anterior.

Ao confirmar a operacdo sera exibida uma proxima tela apresentando a mensagem de concluséo
da operacgédo. As datas de vigéncia do Processo Registro de Precos e de divulgacdo da ata serdo
gravadas e a situacdo do mesmo sera atualizada no sistema, passando de GERANDO ATA para

ACOMPANHAMENTO.

O sistema também verificar4 se os itens que compdem o registro de pregos atual ja ndo estao
compondo a ata de outro(s) registro(s) de precos vigente(s), em caso positivo, estes itens serdo
suspensos automaticamente. O sistema ira exibi-los para o usuario e informara que habilitacéo
podera ser efetuada através da operacao Habilitar Item para RP.

A Unidade Gestora clicard nobotdo i Vo | hadetadle i Vi sual i z a- seth apesentRda P . 0

a situagdo ACOMPANHAMENTO.
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10.2.2.3. Prorrogar Vigéncia

Sera de responsabilidade do Orgdo Gestor o registro de prorrogacdo da Vigéncia de um Processo
Registro de Precos, nos termos do art. 4° do Decreto 43.652/03.. alterado pelo art. 1° do Decreto
n° 43979/05, desde que observado o limite de dois anos.

IMPORTANTE:

1 Na operacdo desse procedimento o Processo de Registro de Precos devera estar na
situacdo ACOMPANHAMENTO ou ENCERRADO. Estando na situagédo - ENCERRADO -
gue indicara fechamento do Processo de Registro de Precos, se for prorrogada a vigéncia
a situacdo do Processo de Registro de Precos retornara para a situacdo de
ACOMPANHAMENTO.

Est ando Lista dé Rrocassos de Registro de Pregos 0o Orgdo Gestor selecionara o n°
de planejamento de R.P. que se deseja prorrogar a vigéncia.

Sera exibida atelaVi sual i za- «o0o de P (Fhoae6d)s Ho Mirau deROpEHES) a
Unidade Gestora posicionard o cursor na aba de i Ac o mp a n h aenolicaré ma opgao
AProrrogar Vig°nciao.

<o) \ 9
Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento
Cbter Pregos Licitados
¥isualizacdo de Processo de R o2 40 rp T
NL_'JrnerD do Planejarmnento: 801159653/ 2005 N!.'Jrnero do RP: Fornecedor M Tofinirvigenaa
Criado comn levantal . o Tipo de Ttern do RP: |~ e oo o as ¥ — ]
Expectativade visd  Situagdo: Encerrado jtLacio: R ittt e Al
Descricdo do objet ou Acompanhamento tamento 02/08/20 TR T Revogar
: Registro de Precl— 5 — o :
Descrigéo Registrar Pesquisa Mercado Tipo
SERNVICOS ESPECIALIZADOS DE EMNGEMHARLA EM ELABORACS TOTOFT TG TERIAL
SERVICOS DE ESTUDOS E PROJETOS 1 GRUPO
SERNVICOS TECMICOS ESPECIALIZADOS 101 CLASSE
Histarico
Data de Criacdo: 02/08/2005 Data de Retorno da Planiha: 02/08/7 2005
Data Limite para Adesao: 02/09/2005 Data de Inicio da Wigéncia:  07/11/2005

Data do Fim da vigéncia: 10/11/2005

Figura 69

Sera exibidaatelan Pr orr oga- «o da Vige°nci a(Figum7®egi stro
Serao disponibilizados os campos (exibidos em cor pastel) para preenchimento do Orgéo Gestor;

-AiData da Publ i-data-de publichgdo datAta ale Registro de Precos em que ira
vigorar a atual vigéncia do Processo de Registro de Pre¢cos em prorrogagao.

-iData do Fi m- doaa dAtd pgra térnin@ da vigéncia do Processo de Registro de
Precos, que podera ser no maximo de até dois anos a partir da data de publicacao da Ata de
Registro de Precos, como também devera ser maior que a data de vigéncia atual.

O Orgao Gestor digitara as informacdes necessarias nos campos especificos e confirmara ou néo
a prorrogacao da vigéncia do Processo de Registro de Precos.
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COMPR™SMG v I T.J VN A e

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento

Termo de Ades 40 _Ac ompanhamento

Prorrogacdo da Yigéncia do Registro de Precos

Data de Publicacdo da Ata: |07/11,/2005
Diata do Firm da Wigéncia: [10/11,2008 | * ddfrimfaaaa

fior & 24 meses da publicagdo da ata.
IO do Planeiamento do BP Corrente: 801159653/2005 | FAsair

Figura 70

Botdes de Comandos Operacionais

Para a nova vigéncia informada ser validada pelo SIRP, concluidos os preenchimentos, o Orgio
Gestor clicara em um dos botdes de comando operacional;

-A Al t er aroi Wlidg& amaova \agéncia informada;

- V o | itdesistivd da operacao e retornara a tela anterior;

Confirmada a operacdo sera exibida atelade AEnvi o de D qRguren@ly énogue o
Orgao Gestor ciara um A Ter mo  Aukiird domptementar a Ata de Registro de Precos em

arquivo com um histérico da operacdo, com a data da atualizacdo e o valor anterior da vigéncia,
bem como, o arquivo informado e seu titulo.

COMPR®:SMG | 1] | Sn} T} \ 9 A vemnis
Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de ﬂdesaa_ Acompanhamento

Envio de Documento
Selecione o arguivo que contémn o Termo Aditivo com a nova data de vigéncia da Ata:

Titulo: [Nome do arquivo em que se encontra o Termo Aditvo | =
arguiva: [endereco do arguiva- [ Procurar_ | *<:|
Dieschican: [geser igfo gue identifica o termo aditivo de prorrogagio da Ata.

Confirmar

OBS.: Somente & permitido o envio de arquivo mep@r que ZMB (dois megaket®s),
~ A A o i ; Sai
Botdes de Comandos Operacmnals F defTaneiamento do RP Corrente: 801159653/2005 [ Esair
Figura 71

O Orgao Gestor inserira as informacdes necessarias nos campos disponiveis (em cor pastel);
-A T 2 t- titbloopara o arquivo do Termo Aditivo;

-A Ar q uienderéco do arquivo a ser disponibilizado para a consulta do Termo Aditivo. Como
ajuda para o preenchimento podera utilizar o botdo de comando lateral i Pr oc wuear 0O
disponibilizara enderecos de arquivos disponiveis, passiveis de serem utilizados para a gravagao.

-fi De s c riiutilizado gpara descricdo como identificacdo do Termo Aditivo a Ata de Registro de
Precos, contendo a alteracdo da prorrogacao da vigéncia.

Concluidos os preenchimentos o Orgdo Gestor clicard no botdo de comando operacional
" Conf i Atualgadaa vigéncia do Processo de Registro de Precos, o SIRP ira verificar e, se
necessario, atualizar a situacdo do Processo de Registro de Precos que estando na situacao
ENCERRADO voltara para ACOMPANHAMENTO.
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10.2.2.4. Revogar Ata
O Orgéo Gestor sera responsavel pela operagéo de revogar Ata de Registro de Pregos.
IMPORTANTE:

1 Para o Orgdo Gestor registrar esse procedimento no SIRP, o Processo de Registro de
Precos devera estar na situacdo ACOMPANHAMENTO.

O C¢rg«o Gestloirstrma dteel Rr oic essos de sé&eeignard ¢ nade de P
planejamento de R.P. em que desejar revogar a Ata de Registro de Pregos.

Serd exibida atelai sual i za- «0o de P(Fguae®)s No M dROpEbesp a
Unidade Gestora posicionara o cursor na aba de i Ac o mp a n h indoeatétampgdo i At a do
R P 0Sera exibida uma sublista apresentando as operagdes contidas nessa opcdo. O Orgdo
Gestor seguira com o cursor eiraclicaremi Revagar 0

Figura 72

Seraexibidaatelan Justi ficativa para a ORFgura g3papresentadde o At a d
campo i Mo t emvgoedo Orgdo Gestor justificara o motivo pelo qual acionou arevogacdoda i At a
de Registro de Pre-o0so.

COMPR>SMG ¥y .0J F.J E9

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

I:> Motivo™;

E?,otﬁes de Comandos Operacionais [t dn Plansiamantn dn BB Corrante: AN1159A53/2005 [ RMsair

Justificativa para a Revogacdo da Ata de RP

Figura 73

Descrito o motivo, O SIRP exibiraatelan Envi o de Dd¢Fguravd)nt o 0

COMPR::SMG ¥y IJ LI ©V9

Registro de Pregos

Consultas ~ Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

[ Envio de Documento

Selecione o arquivo gue contémn o Documnento de Revogacdo da Ata de Registro de Precos:
Titulo: ftitulo do arguivo | *

Arguivo: [arguivo em que se encontra o docurmento de revogacBo daMade RP ][ Procurar.. | *

Diescricao: descrigéo do docwmento de revogacio da ata de RP.|

Confirmar Yaltar

OBS.: Somente & permitido o envio de agu’rﬁ'nanor que ZME L2 megabytes).

~ . . 1 : s o
Botdes de Comandos Operacionais Fdo Planejamento do RP Corrente: §01159653/2005 | R sair

Figura 74

Natelaf Envi o de D oOngioEestormds campos (exibidos em cor pastel), informara;
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-A T 2 ti mdme do arquivo referente ao documento de Revogacado da Ata de Registro de Precos;

- A Ar q u-ianguvo que contém o documento de revogacao disponibilizado para consulta no
SIRP;

-A De s c riideserigho que complementard o documento em questéo.

Concluidos os preenchimentos o Orgdo Gestor clicard no botdo de comando operacional
i Co n f i Sendexibida uma proxima tela com a mensagem de concluséo da operagéo.

O SIRP atualizara a situacéo do Processo de Registro de Precos para REVOGADO e gravara os
dados para o arquivo informado no banco de dados.

10.2.3. Fornecedor

10.2.3.1. Alterar Preco de Fornecedor

O Orgao Gestor necessitara alterar dados de precos de fornecedores de determinado Processo
de Registro de Precos. Natelade iVi sual i za- «o de PFiguaé® odrgibe R. P
Gestor no Menu de Opcdes posicionara o cursor na abade i Ac o mp a n h & reaesionard a
opcdloAf For nedc.eddoma sublista se abrir8 com as oper a- »¢

COMPRESMIG By T T

Registro de Pregos

P . Levantamento __ Termo de Adesao . Acompanhamento

........................................................................................................................ r——
Visualizacdo de Processode RE™ .. 40 rr v
Murnero do Planejarmento; 1920104727} 2005 MUrnero do RP: SRR i (A
Criado com levantamento:  NAD Tipo de Item do RPY S maaienads iR 5 N
Expectativa de Vigénca: 12 meses Situacdo: See 1 Alterar Quantidade
Descrican do objeto de RP: Registro de Prego Teste 03/11/2005 : = Suzpender
TR Aualiar Mova Adesdo Fasbilit
Historico s eabilitar
— Fesponder Ocorréncia T
Data de Criagdo: 03/11/2005 Data da Retorno da fF——————————— |
Figura 75

O Orgao Gestor ira clicar na operacdo i Al tPerrea-ro o .

Serd exibida atelafi Sel e- «o de +FAdrtneercaeedcoor da Ata do RP: Mu d
(Figura 76) listando os fornecedores que aceitaram registrar os precos para 0 Processo de
Registro de Precos.

NN | LT Y

Registro de Precos

Consultas : Processo RP ) Levantamento : Termo de Adesao Acompanhamento
Selecdo de fornecedor - Alteracdo da Ata do RP: Mudanca de Pregos

Razio Social CPE/CNPJ

Licia Carlos Pace 497 959 536-72

E:> Teoduling Jose do Mascimenta Meto 187.177.806-91

latal: i regIstros. | Uomlgurarn”mm\}_ha
prodemge| sSreToR - 1171001 | MO dn Blaneiamentn = P
| H—AIRARETLS Botdo de Comandos Operacionais .
Figura 76
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O Orgéo Gestor posicionard o cursor identificando o fornecedor de itens para o qual sera feita a

alteracéo de preco e clicara sobre 0 mesmo. Ou, para ndo prosseguir com

no botéo de comando operacional i D e s ie setornarada tela anterior.

a operacao, ira clicar

Ao clicar no fornecedor escolhido sera exibida atelai Al t er a- «xo da Ata d
Precos T For ne c e d o rFiguraX7X)Xapresentando os itens com os pregos definidos pelo

fornecedor selecionado.

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

ATEMCAD: Antes de mudar de pagina ou ordenar, salve 0s dados. Caso contrario, havera perda das informagdes.
Alteracdo da Ata do RP: Mudanca de Precos - Fornecedor: Teodolino Jose do Mascimento Neto
Fat e Unidade de M Preco
(1] T —_—_— ’ -t r -
s 1 i i 4 a ?
N2 Cédigo Descricdo do tem Aauisicio Local Periodicidade Atual Nove Precoe
MESA DE ESCRITORIO - MESA DE Belo R%
| 0 264032 ESCRITORIO - C; ESTRUTURA EM C: TAMPC 1 UNIDADE A Trimestral :l
. oo . Horizonte 15,0000
EM C; COM C; MEDINDO C; MEDINDO D;
Um regi encaontrada.
(N Fornecedor atual do itern
E‘Eotﬁes de Comandos Operacionais  blaneiamentn dn FP Carrente: ANA17S2A42005 | Msair

Figura 77

O Orgdo Gestor ir4 clicar nos campos disponiveis localizados a esquerda de cada item,
selecionando aqueles que deverdo ter o preco atualizado. No campo denominado i No v o

devera preencher o novo valor de preco dos itens selecionados.

o R.

Pre-

F

o

Preenchidas as informacdes, o Orgado Gestor clicara no botdo de comando operacional i Al t er ar 0

para confirma-las.

Serd exibidaateladei Envi o de D ¢rguraii@)natravés da qual o Orgéo Gestor fara o
armazenamento das informacdes referentes a alteracdo de pregos, o que ocasionara em mudanca
da ata do Processo de Registro de Precos. Nessa tela, o Orgdo Gestor terd disponiveis para

preenchimento os campos exibidos em cor pastel:

| 23K ) <tmc) Cana =

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Envio de Documento

Selecione o arguivo gue contém o Termo Apostilamento com o0s novos pregos:

Titulo: | @

Tipo de documento:| Terma de Apostila Alteragfo de Preco v |*

ENCIELN [errio de Apostila Alteracio de Preco

|| Procurar...

Terrmo Aditivo Alteracio de Preco f

Descrigdo:

Caonfirmar Yoltar

Botdes de Comandos Operacionais -

OBS. Somente & permitida o envio de arguivo menar gue 2ME (dois megabytes).

prodemge| GESTOR - 1171001 | 1O do Planeiamento do BP Corrente: 1020104710/2005

| Ed sair

Figura 78

-A T 2 ti moéme @entificador para o arquivo em que estara armazenado o Termo com a alteracao

dos precos registrados na Ata de Registro de Precos.

-ATi po de Diodefinira® tipo dedTermo que serd armazenado referente a alteragéo de

precos, o Orgdo Gestor escolherad Ter mo JfodfA Té vro@ de.
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-A Ar g u icaminbo identificador do arquivo que contém o Termo que documentou a alteracdo
de precos disponibilizados para consulta no SIRP. Se for necessario ajuda para preenchimento
bastara clicar no botdo de comando fi P r o ¢ localzado 3 direita do campo.

-A De s c 11 idesarigho complementar das alteracdes de precos prescritos na Ata de Registro de
Precos.

N

Concluidos os preenchimentos o Orgdo Gestor clicara no Botdo de Comandos i Con f i Nessa r 0 .
momento, serd exibida a mensagem de espera: i Aguar de um e Mgondepois, caya
exibida a préxima tela confirmando a conclusdo da operacdo. O SIRP, no banco de dados,
gravara um histérico da operacdo com a data da atualizacdo e o valor anterior, bem como, o
arquivo informado e seu titulo.

10.2.3.2. Alterar Quantidade

O Orgdo Gestor necessitara de nova quantidade de itens de fornecedores, ja prescritos em i At a
de Registro de Pre-o0sbo

NateladefiVi sual i za- «o de oFFigua78)scsOrgicdGestorno Renu de Opcdes
posicionara o cursor na aba de i Ac o mp a n h & reedenidna® a opcdo M For n edc. e dDar §
exibida uma sublista com as operacdes disponiveis para essa opgao.

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Cbter Precos Licitadaos
Visualizacdo de Processo de ﬂ Ata do RP

3

Mimero do Plangjamento: 1(:20104?10.-2005 Mimero do FI Fornecadar M Altarar Prage A.
Criado com Ievant?mento: NAG Tipao d% Itern dao Ttern Registrado e j
Expectatjva de Vigéncia: 12 meses ) Situagio: Quota N R
Descricdo do objeto de RP: RP para Homologagio 06 Ela TN a Edeeae TR

Historico Responder Ocorréncia T
Data de Criagdo: 25102005 Data de Retorno da | rogiztrar Pesquiza Mercada I
Data Lirmite para Adesdo: 101112005 Data de Infcio da VigemTTa 237 T 2005

Famde cle Cive ol 4l i ACnnmnne

Informacides sobre o Gestor
Orgén Gestar: SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMANOS E ADMINISTRACAO

Renracentanta dn firmEn

Unidade Gestora: #1';?1':001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
Botdo de Comando -
Operacional.

O Orgéo Gestor clicaraem A Al t er ar Quanti dade

Sera exibida a tela A Sel e- «o0 d e -FAfterat@&ocdadAda do RP: Mudanca de
Quant i d@idueasd0) que apresentara os fornecedores envolvidos no Processo de Registro
de Pregos.

O Org&o Gestor posicionara o cursor identificando o fornecedor de itens para o qual sera feita a
alteracdo de quantidade e clicar4 sobre o mesmo. Ou, para ndo prosseguir com a operacao, ira
clicar no botdo de comando operacional i D e s de setornara a tela anterior.

Selecionar outro RP

| prodemge GESTOR - 1171001 L do Plansiamentn do RPY

Figura 79
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| IX | ) Fand) B A e

Registro de Pregos

Consultas

: Processo RP : Levantamento _Terma de Ades a0 _Acompanhamento_

Selecdo de fornecedor - Alteracéo da Ata do RP: Mudanca de Quantidades

Razio Social CPFE/CHPJ

:>F0rnecedurA 000.000.0019-91
Fornecedar B 00382468/0001-98

Total: 2 registros. | Configurar n® de registr

prodemge|  GESTOR - 1171001 | Mo do Plansiaments da kP cf  Botdo de Comando Operacional.

Figura 80

Sera exibida uma proxima tela A Al t er a- «o da Ata do RP:
For necedor(FiguraX X eem que estardo listados os itens do fornecedor escolhido
apresentados com as suas descricOes, unidades de aquisicéo, local, periodicidade e quantidade

até entdo adquiridos.

Registro de Pregos

Consultas

ATEMCAD: Antes de mudar de pagina ou ordenar, salve 0s dados. Caso contrdrio, havera perda das informagdes.

Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

Alteracdo da Ata do RP: Mudanca de Quantidades - Fornecedor: Fornecedor A

Fia A Unidade de P Otde Otde
o -1 E —_— - - -
. H 1 Lescricad do Item PP Local Feriodicidade : PR
N Cadigo Descriciao do ltem Aauisicao Local Periodicidade Atual  Adicional
LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICO
, RIGIDNO; COM PONTA PONTA CROMADA E CAIXA 36 Belo
3120880 e ANISIMO DA PONTA EM METAL; MINA COM  UNIDADE Horizonte A1 2200
0,5 MM
Um regWado.
Botdes de Comandos Operacionais ;
p bFTEnejamento do RP Corrente: 10201047 10/2005 | B3 sair
_

Figura 81

M

A Unidade Gestora ira clicar em cada campo a esquerda de cada item, indicando aqueles que
de quantidade. No campo denominado i Quant i dade Adf oi man§
nova quantidade requerida.

Preenchidas as informacdes necessarias a Unidade Gestora irA clicar em um dos botGes

sofrerdo a alteracdo

operacionais;

-A Al t lecordirmara as alteragdes informadas;
-fA D e s ii sesistita da operacdo e retornara a tela anterior.

Confirmada a operacdo sera exibida atelafi Envi o de D ¢rguraB2)natravés da qual o
Orgédo Gestor armazenara as informagdes das alteracbes na quantidade de itens requeridos,

prescritasnai At a de Regi sdopracessbe Pr e- os o

Y

O Orgao Gestor tera disponiveis para preenchimento os campos (exibidos na cor pastel);

-A T 2 tiunbmedgue identificard o Termo (Aditivo ou de Apostila) contendo as informacfes das

alteragcdes de quantidades dos itens selecionados.
- A Ar q uiiendereco identificador do arquivo que contém o Termo com as informacfes das
alteracbes de quantidades dos itens selecionados disponibilizados para consulta no SIRP. Se
houver necessidade de ajuda para preenchimento, clicar no botdo de comando A Pr ocur ar o
localizado a direita do campo.

udan-

-A De s c riideserigdd complementar das alteracfes de quantidade de itens prescritos na Ata
de Registro de Precos.
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comc)

)

GOS

Levantamento

Termo de Adesao

‘ ‘ ,‘mm

Acompanhamento

Envio de Documento

Selecione o arguivo gque contém o Termo Apostilamento com as novas guantidades:

Titulo: |

*

Arguive: |

*

[ Procurar...

Descrigio:

Confirmar

0BS5S Somente & perrmiticio o

envio de arguiva mwue 2mB (doimles).

> prndemgel

CESTOR - 13790001

Figura 82

| MO dePtEreisments do RP Corrente: 10201047 10/2005
Botdes de Comandos Operacionais

| B sair|

Concluidos os preenchimentos, o Orgdo Gestor clicara em um dos botbes de comando

operacional;

A Con f il regigtrardas alteracdes digitadas ou,

fi V o | itredornara a tela anterior.

Confirmada a operacéo, sera exibida a mensagem de esperai Aguar de

umelddoapésnt oo

a préxima tela confirmando a conclusdo da operacdo. O SIRP no banco de dados gravara o
historico da operagcdo com a data da atualizacdo e a quantidade anterior, assim como 0 arquivo

informado e seu titulo.

10.2.3.3.

A suspenséo de fornecedores ocorrerda durante o periodo de vigéncia da i At a

Suspender Fornecedor

de

Regi st

Pr e - appvada em Processo de Registro de Precos. Ao considerar um item incompativel, a
suspensdo do fornecimento podera ser solicitada. Através dos procedimentos descritos nessa

opcao, o Orgdo Gestor acionard aoperacdoi Sus pender

Nateladed Vi sual i

Z a -

«0 de

Fornecedor 0.

FFigara 88)s csOngaoiGeestoRpodieiontara o cursor

no Menu de Opgdes, na abade i A c 0o mp a nthoedndeseiecionar a opcdo i F o r n e.cSer@oo r o
listados os subitens dessa opgdo. O Orgéo Gestor clicaraemiSus pender 0.

vy .J . &N
Registro de Pregos
Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento
Obter Pregos Licitados
Visualizacdo de Processo de RP [ a- rp ¥
Mimero do Planejamento; 10201047 102005 Mirmero dio R|| > e e
Criado com levantarenta:  MAO Tipo de tem do RP: Ttemn Registrado i PP
Expectativa de Vigéncia: 12 meses Situagdo: TS 9 22k jua" b
Descrigdo do objeto de RP: RP para Homologacio 06 T e EUSTIZ =l \
. . eabilitar
Historico Responder Gcorréncia T
Data de Criagdo 25/10:2005 Data de Retorno da Pla| ™k ogiztrar Pesquiza Mercade I
Data Limite para Adesdo: 10/11/2005 Data de Inicio da YigénoTa 25 T Z00s
Figura 83
Sera exibida a tela i Sel e- «o0o de FSuspeaedan de

apresentando a lista de fornecedores participantes do Processo de Registro de Precos.
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Tl Y A e

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Selecdo de fornecedor - Suspensdo de fornecedor

Razio Social CPE/CNF.)
Fornecedor A 000.000.001-91
|—> Fornecedor B 00382468/0001-98

NP Desisti

Botéo de Comando Operacmnal }trus. | Configurar n® de redistrosipacina

prodemge | GESTOR - 1171001 I MO dn Planeiamentn do BP Corrente: 102010471 02005 [ A sair

Figura 84

O Orgao Gestor ir4 posicionar o cursor e clicar no fornecedor em suspensao.
Sera exibidaatelafi Sel e - « os pdra Susgeesdoi For ne c e d o (FiguraX3.X o
Aparecera a lista de itens constantes para o fornecedor selecionado.

O Orgao Gestor ira clicar no(s) campo(s) & esquerda que identifica(m) o(s) item (ns) pelo(s) qual
(is) o fornecedor estara sendo suspenso.

Para acionar a operacéo o Orgéo Gestor tera disponiveis os botées operacionais;

=2}

Cont i- ratifiGana & operacao,

V o | -trelbmara a tela anterior.

=2}

COMPRESMG | 212 | L | Fiea)

Registro de Pregos

i ‘ .‘Em

Consultas Processo RP ) Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Selecdo de Itens para Suspensao
- Fornecedor: Fornecedor B -

N°. Cédigo Descricao do Item % Local Periodicidade Classificacio
LARPISEIRA - LARPISEIRA - CORPO EM PLASTICO CANA 36 Belo

[0 2 120880 RIGIDO; COM PONTA PONTA CROMADA E MECANISMO UNIDADE Horizonte Anual 2

I DA POMNTA EM METAL, MIFA COM 05 ki
CAMNETA ESFEROQGRAFICA - CANETA, CAE 74 Belo
4 108 ESFEROGRAFICA - FINA, ESCRITA LARANJA, CORFO UMIDADE i Anual 2

EM CORPO DE PLASTICO
FITA CREPE - FITA CREPE - MEDIMNDO 19 X 50 Belo

0 7 264911 METROS; 1 LIMIDADE Horizonte Anual 2

[l & 264911 ;';?;C?;PE' PV ARSI = M I Vo) enil 2t 1UNIDADE  Cortagermn Anual B

Continuar

istros. | Configurar n® de registrosipadina
2 do Planeiamento do BP Corrente: 1020104710/2005

Botdes de Comandos Operacionais

Figura 85

Selecionado(s) os item (ns) e confirmada a operacdo, sera exibida atelanJusti ficati va
Suspens«o de F(Bigura 86),eethoquedo Orgdo Gestor descrevera o motivo da
suspensdo do(s) item (ns) considerado(s), e clicara no botdo i C o n f ipararagistrar e tornar

ciente o fornecedor do motivo pelo qual foi suspensa a sua participacao.
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Y ATSE

COMPRESNG AR WEm
Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo . Acompanhamento

Botdes de Comandos Operacionais

Justificativa para Suspensdo de Fornecedor do RP

/

Waltar

| z
Iprﬂdem!le| GESTOR - 1171001 | MO do Planejamento do FP Corrente: 10201047 10/2005 | B3 sair

Figura 86

Confirmadas as informacfes digitadas, sera exibida atelafiEnvi o de DdRKguram@ht o0

gue permitird a Unidade Gestora armazenar os dados do Termo Aditivo da suspensao do
fornecedor.

O Orgao Gestor tera disponiveis para preenchimento os campos (exibidos na cor pastel);

- A T 2 tiumbnmeaue identificara o Termo (Aditivo) contendo as informacgfes sobre a suspenséo
do fornecedor dos itens selecionados.

- A Ar q uii ender@co identificador do arquivo que contém o Termo em que se encontra o
documento armazenado da suspensao de itens disponibilizado para consulta no
SIRP. Se houver necessidade de ajuda para preenchimento, clicar no botdo de
comando i Pr o c localZzado 3 direita do campo.
-A De s c riides&rigdd complementar da suspenséo de fornecedor por inadequacgéo de itens,
conforme prescrito na Ata de Registro de Precos.

e L .

Registro de Precgos

Consultas . ProcessoRP  _  Levantamento _ Termo de Adesdo _ Acompanhamento

Envio de Documento
Selecione o arguivo que contérn o Termo Aditivo da Suspensio do Fornecedor:

Titulo: |n0me dado a0 arguivo que contém o termo pisuspensio

*

Arguivo: [enderego do arquivo onde estd o terrno [ Procurar...

Deschtdo: [descrican do terma aditio

OBS . Somente & permitido o envio de arguiva or gue 2B (dwmas).

Hpredemael cretoe 4171001 |/ o Zneiamento do RP Corrente: 10201047 10/2005 | Bsair

Botdes de Comandos Operamonaler/ Figura 87

Preenchidas as informacdes a Unidade Gestora clicara no botdo fi Co n f i parenaonabuir a
operacdo, ou nobotdon Vobt para retornar ° tela anterior

Ao clicar no botdo de comando operacional i Co n f i serftnaexib@da, automaticamente, a
mensagem de esperai Aguar de u mquenseraenantidacenquanto o SIRP processara o
comando. Tao logo concluido sera exibida uma tela notificando a conclusao da operacgéo.

10.2.3.4. Reabilitar

O Fornecedor, ciente de sua SUSPENSAO, tomara providéncias para readquirir a sua posi¢ao na
participacdo do Processo de Registro de Precos, do qual foi afastado temporariamente, conforme
motivo apresentado como justificativa de sua suspenséo, até que se fagam 0s acertos necessarios
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para a sua reabilitacdo. O Orgéo Gestor sera o responsavel por verificar as retificacées feitas pelo
fornecedor e pelo acompanhamento e execucéo dessa operacao.

Natelafi Vi sual i za- «o de (Pigua88, » Omio GestorRpeidionard o cursor no
Menu de Opcdes, na aba de i Ac o mp a n h & & selecortar a opcdo i For necedor 0.
listados os subitens dessa opcao. O Orgado Gestor clicaraem iReabi | i t ar 0.

vy .IJ T N

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

Ohbter Precos Licitados
Visualizacdo de Processo de RP[ 42 40 re

.

3
Nirmero do Planejaments; 1020104710/2005 Miirnera do Rm S ean T
Criado cpm Ieva.nt:clmn.anto: NAD T|.p0 dE Itermn do RF: Item Registrado T
Expectativa de Vigéncia: 12 meses Situacan: Quots i . i
Descrigdo do objeto de RP: RP para Homologacio 06 ST T T '-'Sl:"' &P
P Reabilitar
Historico FResponder Gcorréncia
Data de Criacda: 25/10,2005 Datade Retornoda PH™ o onies [Py |
Figura 88

Sera exibida atela i Sel e- «o de F ®Reabi@ag&dde rFornecedo r @Figura 89)
apresentando os fornecedores que tenham itens para os quais tenha ocorrido sua suspensao, a
se reabilitar para o Processo de Registro de Precos.

O Orgao Gestor posicionara o cursor e ira clicar no fornecedor a ser reabilitado para algum item.

COMPR®SMG 'y wm) L)

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento

\ ¥ AT

Termo de Adesao

Acompanhamento

Selecdo de fornecedor - Reabilitacdo de fornecedor

Razao Social CPE/CNPJ
[ ) |Fornecedar & 000 000 001.91
Desistir Botdo de Comando Operacional.
Urn redistro encontrado.
IP"""?“"BE| GESTOR - 1171001 | M2 do Planejamento do RP Corrente: 1020104710/2005 | E3 Sair|
Figura 89

Sera exibida atelain Sel e- «0o de | tens ipRaoran eReamir(Figutado)«oo
apresentando os itens do fornecedor selecionado, clicar no campo a esquerda do(s) item (ns)
pelo(s) qual (is) o fornecedor estara sendo reabilitado e prosseguir com a operacao através do
botdo de comando operacionali Cont i nuar 0
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COMPR®SMG ¥y .J F.J ©N

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

A e

Selecdo de Itens para Reabilitacdo
- Fornecedor: Fornecedor A -

Unidade de

N°. Codigo Descricio do ltem Local

Periodicidade

Aquisicao

LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICO RIGIDO; CAIXA 36 Belo

3 120880 COM PONTA PONTA CROMADA E MECANISMO DA PONTA UNIDADE Horizonte
EM METAL; MINA COM 0,5 MM

Anual

Tantinuar Yaoltar
L DEr TS0 eNnconirado.

= 12 do Planeiamento do RP Corrente: 1020104710/2005

| m Sair]

Botdes de Comandos Operacionai

Figura 90

Selecionados os itens o Orgdo Gestor prosseguird a operacéo tendo disponiveis os botdes de

comandos Operacionais;
A V o | itredornard a tela anterior,

i Co n f iT camfmara o(s) item (ns) selecionados e passara para a proxima tela;

Seraexibidaatelan Justi fi cativa para Reabi(Rigura@l). «o

de For n

O Orgdo Gestor descrevera o motivo pelo qual esta reabilitando o fornecedor para os itens

selecionados e utilizara um dos comandos operacionais;
i V o | itredornara a tela anterior,
i Co n f iT caomfmara a justificativa descrita e passara para a proéxima tela;

) L)

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

Justificativa para Reabilitacdo de Fornecedor do RP

|:> Motivo*:

fprodemge| GESTOR - 1171001 | )mento do RP Corrente: 1020104710/2005

| E sair

Botdes de Comandos Operacionais Figura 91

Se o Processo de Registro de Pregos estiver na situagdo GERANDO ATA, o SIRP reabilitara o
fornecedor para os itens informados e gravara a justificativa informada pelo Orgéo Gestor.

Se o0 RP estiver na situ:;\géo ACOMPANHAMENTO, o SIRP exibiraAatelai Envi o de
(Figura 92) em que o Orgdo Gestor, atraves do preenchimento, armazenard os dados do termo

aditivo para a reabilitagdo do fornecedor.

SEPLAG — Secretatia de Plangjamento & Gestéo

>3 prodemge

Docume

72



-SIRP T Manual Operacional do Usuério

A\ 9 A

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo _ Acompanhamento

Envio de Documento
Selecione o arguivo que contém o Termo Aditivo da Reabilitacdo do Fornecedar:
Titulo: | | *

srquivo: | [ Procurar.. |*
Descricdn:

Confirmar

OB5.: Somente & permitido o envio de arguivo menor gue 2ME (dois meqabv‘?ﬁﬁ\
b prodemge GESTOR - 1171001 MO dn Planeiamentn do B

| BotSes de Comandos Operacionais

Figura 92

O Orgao Gestor tera disponiveis para preenchimento os campos (exibidos na cor pastel);

- A T 2 tiunbnoedque identificard o Termo (Aditivo) contendo as informacdes sobre a alteracdo
referente a reabilitagcdo do fornecedor dos itens selecionados.

- A Ar q uiiemdereco identificador do arquivo que contém o Termo Aditivo com o documento
armazenado da reabilitacdo de itens disponibilizado para consulta no SIRP. Se for necessaria

ajuda para preenchimento, bastaraclic ar no bot «o de comando AProcur a

campo.

- i De s c riideserigdd complementar da reabilitagdo para itens de fornecedor considerados
inadequados por suspenséo, conforme prescrito na Ata de Registro de Pregos.

Preenchidas as infor ma- » e s a Uni dade Gest or a clicar §
opera-«o0o, ou, <clicar8 no bot«o fAVoltaro par a

O SIRP considerara o fornecedor reabilitado para os itens informados, gravara a justificativa da
reabilitacdo, um histérico da operacdo com a data da atualiza¢cdo, o arquivo informado e seu titulo.

10.2.4. Item Registrado

10.2.4.1. Suspender Item Registrado

A Suspensao de Item registrado provém da necessidade de se retirar temporariamente um ou
mais item (ns) registrados no Processo de Registro de Precos.

Ser4 de responsabilidade do Orgdo Gestor avaliar e realizar a suspensdo de item (ns)
registrado(s) como também reativa-lo(s) quando for o caso. Para proceder essa operacdo o Orgao
Gestor acessara o SIRP.

Nateladefi Vi sual i Pa-oce sd® (Egura 8BP®dOrgido Gestor no Menu de Opcdes
posicionara o cursor naabade i Ac o mp a n h sem que sedo listadas as opcdes dessa fase.
O Orgdo Gestor selecionara a opcdo il t em Re @gias ser axibidadbuma lista com as
operacdes constantes para essa op¢ao, clicara naoperacdofi Sus pender 0.
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By 1) T

Registro de Pregos

=)

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento
Obtar Precos Licitados
Visualizacdo de Processo de RP[ 5. 40 rr ¥

Mumero do Planejamento: 1020104710/ 2005 Murmero do RP: sy ¥

Criado com levantamento:  NAD Tipo de Item R R i -

Expectativa de Wigénodia: 12 meses Situacdo: int q il

Descricdo do objeto de RP: RP para Homologacio 06 TR Resiwar

Histdarico zeii Cefinir Fornecedaor

Respondar Ocorréncia

Data de Criacdo: 25/10/2005 Data de Retorno da P T |

Diata Limite para Adesio: 10/11/2005 Data de Inicio da igs

Figura 93

Serd exibida atelai Suspender | t e n(Fighe 84) aptesermtando ®d(s) item (ns) de
material (ais) registrado (s), no Processo de Registro de Pregos que ndo estejam suspensos ide
pendentemente de suas unidade de aquisicao, localidade e periodicidade.

.m_'SJ rlll-' ‘ ‘ ,‘Em

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Suspender Item Registrado

Codigo Descricao do ltem
120880 LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICO RIGIDO; COM PONTA PONTA CROMADA E

MECANISMO DA PONTA EM METAL; MINA COM 0,5 MM

Botbes de Comandos Operacionais Em registro encontrada.

— Mo do Plansiamentn do RP Corrente: 1020104710/2005 | FA saie|

Lo T = L1 ILITL |
Figura 94

| L =1

O Orgdo Gestor ira selecionar os itens a serem suspensos qualificando-os conforme a sua
avaliacao e clicara em um dos botdes de comandos operacionais;

JO S

-A D e s ii setornarad tela anterior;

- ACont i nyessaguird a operacdo exibindo uma préxima tela com informagdes
complementares ao(s) item (ns) selecionado(s) para o procedimento. Serd exibida a tela
fSuspender I t e m(FiBueag9b) didtandea d@sodemais dados que acompanham o item
registrado selecionado para suspensao.

Nessa tela sera considerado o dado referente & Unidade de Aquisicdo, Localidade requerida e
Periodicidade em que o item registrado sera solicitado considerado o Processo de Registro de
Precos.

O Orgao Gestor clicara nos itens apresentados identificando-os para operar a suspensao.

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento
. .

Suspender Item Registrado
2 e Unidade de S
1 [ g
Cidigo Descricio do ltem Aauisicao Local Periodicidade
LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICO RIGIDO; COM CAIXA 36 Belo
120880 PONTA PONTA CROMADA E MECANISMO DA PONTA EM METAL; UNIDADE Horizonte Anual
MINA COM 0,5 MM
Continuar Y oltar
U regiers encontrado.
o0 Planeiamento do RP Corrente: 10201047 10/2005 [ B sair

Botdes de Comandos Operacionais ]
E P T
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Figura 95

Para prosseguir com a operacdo o Orgdo Gestor utilizarda um dos botdes de comandos
operacionais:

fi V o | itredornara a tela anterior,

A Cont ii canfrmaga os itens identificados para a suspensao e passara para a proxima tela.

Serd exibida atelanJusti ficativa para a Suspens«o(Fium( s) I

96).

Registro de Pregos

Consultas

Processo RP Levantamento Termo de Adesdo _ Acompanhamento

Justificativa para a Suspensdo do(s) Item(ns) Selecionado(s)

F orodem e

Botdes de Comandos Operacionais

Aaneiamentn do BR Corrente: 10201047 102005 A sair

Figura 96

O Orgéo Gestor descrevera no campo fi Mo t & nazd@para a suspenséo dos itens registrados e
selecionados e utilizara um dos botées de comandos operacionais;

i Con f T comfianara o registro das informacgdes digitadas.
A V o | itredornard a tela anterior.
Ao confirmar os preenchimentos sera exibida tela com a mensagem de concluséo da operacao.

O SIRP registrara a suspensdo dos itens registrados selecionados, gravara o historico da
operacéo e a justificativa do Registro de Precos.

10.2.4.2. Reativar ltem Registrado

Um item que tenha sido registrado para um Processo de Registro de Precos podera ser suspenso,
isto é, temporariamente retirado do processo de Registro de Precos por varios motivos
determinados em avaliagdo do Orgdo Gestor. Assim como esses itens registrados poderdo ser
suspensos também poderdo ser reativados. O Orgdo Gestor sera a Unidade responsavel por
essa operacgao.

Para reativar um item registrado, o Orgdo Gestor acionard o SIRP e entrard na tela de
AVisualiza-«o de P(Figutae93)s No Memu deR Oprdes, o Orgdo Gestor
posicionara o cursor na abade A Ac o mp a n hbaim@gue $edo listadas as op¢cdes constantes
dessa fase. A Unidade Gestora posicionard o cursor na opgdo Al t e m Re gisserad
apresentada uma sublista com as operagdes contidas na opgao selecionada. A Unidade Gestora
clicaraemi Reat i var 0.
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vy IJ T.J 9 A s

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao _ Acompanhamento

. Obter Pregos Licitados
¥Yisualizacdo de Processo de RP| 4. 4o rp

Mumero do Plangjamento: 1020104710/2005 Numero do RRe [ ————

Criado com levantamento:  NAD Tipo de Item

Expectativa de vigéncia: 12 meses Situacao:

Descricao do objeto de RP: RP para Homologacio 06

Itemn Registrado
Quota

| w|w| -

Suspendear
Reativar Z

m N
Definir Fornecedar

Avaliar Mowa Adezdo

Historico —
p—— ! Responder Ccorréncia I T
Figura 97
Serd exibidaatelai Reat i var | t e ifFigiRe9dg)iawrdsen@mio @item (ns) da lista de

materiais registrados para o Processo de Registro de Precos que estardo suspensos ide-
pendentemente de suas Unidade de Aquisi¢do, Localidade e Periodicidade.

O Orgéo Gestor selecionara os itens de material/servico a ser (em) reativado(s), clicara no campo
disponivel a esquerda de cada item, identificando-os e utilizara um dos botbes de comandos
operacionais;

NN LTI | =, |

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento
Reativar Item Registrado

Cadigo Descricio do Item
:;’ O 108 CAMETA ESFEROGRAFICA - CANETA ESFEROGRAFICA - FINA; ESCRITA LARAMIA; CORPO EM CORPO DE
PLASTICO

] 264911 FIT& CREPE - FITA CREPE - MEDIMDO 19MM X S0 METROS;
LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICO RIGIDC; COM PONTA POMTA CROMADSA E MECAMISMO DA

O 120880 powma EM METAL; MINA COM 0,5 MM
Continuar Desistir
) = __Frial: 3 registros.
Botoes de Comandos Operacionais | —Tio do Flaneiamento do RP Corrente: 10201047 10/2005 | B sai
—
Figura 98

i De s il gesistita da operacao e retornara a tela anterior;
i Co nt il canfemai@ o(s) item (ns) selecionado(s) e dara prosseguimento a operacao;

Sera exibida atelafiReat i var | t e nfFigiRae 39) apresensaddo Os itens registrados
selecionados com seus demais dados como Unidade de Aquisicdo, Local, e Periodicidade
referentes.

<) Cina) \ 9

Registro de Pregos

Consultas : Processo RP : Levantamento _Terr'nc de Adesaol Acompanhamenm
Reativar Item Registrado
Ciadigo Descricio do Item % Local Periodicidade
108 CANETA ESFEROGRAFICA - CANETA ESFERDGRAFICA - FINA; CAIXA 24 Belo Anual
ESCRITA LARANJA; CORPO EM CORPO DE PLASTICO UNIDADE Horizonte
:'}/ 264911 FITA CREPE - FITA CREPE - MEDINDO 19MM X 50 METRDS; 1 UNIDADE Elzll":i'zunte Anual
[] 264911 FITA CREFE - FITA CREPE - MEDINDO 190MM X 50 METROS; 1 UNIDADE Cantagem Anual
TotatT r!gistros.
Botdes de Comandos Operacionais ]’mo Planeiamento do RP Corrente: 10201047 1042005 [ Asair
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Figura 99

A Unidade Gestora tendo os dados mais especificos ira selecionar e clicar no campo a esquerda
do(s) item (ns) a reativar.

Para conclusao dessa operacdo a Unidade Gestora clicara em um dos botbes de comandos
operacionais;

A Cont il conferma@ a selecdo do(s) item (ns) a reativar;
A V o | itretornara a tela anterior.
Serdexibidaatelai Justi fi cativa para a Reativa-kgoal®.(s) |

<o) \ ¥ AT

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Justificativa para a Reativacdo do{s) Item{ns) Selecionado{s)

descrigdo do motivo que acionou a reativagdo do item

i registrado.

“oltar

Zonfirmar

= 3 -
N do Planejamento do RP Corrente: 10201047 10/2005 A sair

Botdes de Comandos Operacionais
7

Figura 100

A Unidade Gestora preenchera o campo fi Mo t descmevendo a razao pela qual foi reativado(s) o
item (ns) registrado(s) selecionado(s) e clicara em um dos bot6es operacionais;

-A Co n f 4i camfanmard a reativacao do(s) item (ns) registrado(s);
-fA V o | itredornard a tela anterior.

Confirmada a reativacao do(s) item (ns) registrado(s) sera exibida uma tela com a mensagem de
notificacdo de concluséo da operacéo.

10.2.4.3. Definir Fornecedor

Registrado(s) o(s) item (ns) através do Licitanet para o Processo de Registro de Precos, dentre
todos os fornecedores que aceitaram registrar preco para o item selecionado, os fornecedores que
nao tiverem quantidade disponivel para fornecimento do item registrado selecionado ou que
tenham sido suspensos para o item registrado selecionado ndo poderdo ser indicados para o
fornecimento.

Sera de responsabilidade do Orgdo Gestor a definicdo de um novo fornecedor para o item
registrado, observadas as necessidades da nova escolha como também a classificacdo dos
demais fornecedores aprovados para o item.

NateladeiVi suali za-«o0 de Figox b soMeduede Bpedies a Unidade
Gestora posicionara o cursornaabafi Ac o mp a n h a seleaiohata@opcdofil t em Re.gi st r e

77
SEPLAG — Secretatia de Plangjamento & Gestéo

>3 prodemge




-SIRP T Manual Operacional do Usuério

2

vy 1)

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento

Cin)

Termo de Adesdo Acompanhamento

Obter Pregos Licitados

Visualizacdo de Processo de RP[™ 42 40 re ¥
Murnero do Planejamento: 1020104710/ 2005 MUrmero do RP: \ Fornecedor 9
Criado com levantamento:  NAD Tipo de Ttem dT S Regi

gistrado H
Expectativa de Vigénda: 12 meses Situacio: e 3 SUSD_e”der
Descricio do obieto de RP: RP para Homologacio 06 - = REEiEaT
Histdrico (ROl e Adefao. Definir Fornecedaor
de Criacao: 25/10/ 2005 Data e Retomo da Pl e sl [ \
DI 613 (o Registrar Pezguisa Mercadol |
Figura 101

Serd exibida a tela A Def i nir F © rSeleg@oe dkoltem de Mat e r i (Bidua 102)
apresentando a lista de materiais ou servicos que foram registrados para o Processo de Registro
de Precos e gque ndo estejam suspensos, para que a Unidade Gestora determine para qual item
deseja definir o fornecedor.

A Unidade Gestora selecionara com o cursor e clicara no item de material ou servigo para o qual
estara definindo o novo fornecedor. Se desejar desistir da operagéo clicard no botdo de comando
ADesi stiro.

COMPRC:SMG \ e
Registro de Pregcos

Consultas ™ Processo RP Levantamento . Termo de Adesao _  Acompanhamento

Definir Fornecedor - Selecédo de Item de Material

: Cadigo Descricdo do Item

a0194 GOMINHA - GOMINHA - EM PACOTE;
61751 REGUA TIPO ESCRITORIO - REGLUA TIPO ESCRITORIC - DE PLASTICO TRAMSPARENTE; MEDINDC 40CM;
211605 GOMINHA - GOMINHA - 1 QUILOGRAMA,;

tir

Botdes de Comandos Operacionais Jistrus. | Configurar n® de registros/pagina
Figura 102

Sera exibida a proximatelafiDef i ni r FoSmleeedmrdo I tem de Regi st
(Figura 103), composta pelos itens de material ou servigo selecionado na tela anterior e que faréo
parte do Processo de Registro de Pregos.

COMPRESMG 3 N _ )

Registro de Precos

Definir Fornecedor - Selecdo do Item de Registro de Precos

Mo, Cadigo Descricdo do Item w Local Periodicidade
Aquisicao
REGUA TIPO ESCRITORIO - REGUA TIPO ESCRITORIO - DE PLASTICO Belo
I::> L BISL JRaNSPARENTE; MEDINDO 40CH; 1 UNIDADE Horizonte  #Hd
REGUA TIPO ESCRITORIO - REGUA TIPO ESCRITORIO - DE PLASTICO  CAINA 100 :
o BI751  TRANSPARENTE; MEDINDO 400, UNIDADE lpatinga  Anudl

oltar
= KBotéo de Comando Operacional.

Total: 2 registros, | Configurar n© de renL

Figura 103
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A Unidade Gestora verificard os demais dados apresentados e ira selecionar e clicar no item do
Processo de Registro de Precos para o qual estara definindo o novo fornecedor. Se desejar

BN

retornar a tela anterior, clicara no botdo de comandoi Vo l.t ar o

Serd exibidaatelafiDef i ni r Hd&dred ececdorde Nov o(Figura i04)eameqdeo r 0
estardo listados os fornecedores que aceitaram registrar pre¢os para o item selecionado, inclusive

o fornecedor atual i que correspondera ao fornecedor do momento, mas que por algum motivo
podera ndo estar satisfazendo ao requerido, como por ex. um fornecedor suspenso ou sem
guantidade disponivel para fornecimento.

Dentre os fornecedores exibidos para aqueles que terdo algum impedimento j& registrado no SIRP
sera exibida mensagem de notificacdo. Caso ndo haja fornecedores para os quais seja possivel
definir o fornecimento, sera exibida mensagem notificando que ndo sera possivel realizar a
operacao.

COMPRE:SMG ey D _ Gl 9 Aicms

Registro de Pregos

9 Consultas g Processo RP Levantamento

Definir Fornecedor - Selecdo do Novo Fornecedor

Razao Social CPE/CNP] Classificacao
Fornecedor 22222222222259 PR22RER2{2222-59 11
Aport Comeércio e Representacdo Ltda 11111111/1111-80 2
Comercial Matarazzo Ltda 33333333/3333-28 3
- Botdo de Comando Operacional.

Total: 3 registros. | Configurar n® de req'mnﬁq

OBS.:
(1) Fornecedor atual do itemn selecionado,
(2 Fornecedor suspenso ou sem quantidade disponivel para fornecimento,

Figura 104

A Unidade Gestora posicionara o cursor e clicara no fornecedor que passara a ser definido como
o novo fornecedor do item indicado.

Sera exibidaatelan Justi ficativa para Alter a- «o(Fighral1l0B)or ne cC ¢
em que a Unidade Gestora descrevera o motivo pelo qual houve a definicdo de um novo
fornecedor para o item especificado.

COMPRE:SMG | 212 | <)

Registro de Pregos

Consultas

I (1] l i ‘ .‘IIMS

Processo RP Levantamento Termo de Adesao _Acompanhamento

Justificativa para a Alteracdo do Fornecedor Atual do Item

: Mortivo ™

A Unidade Gestora utilizara o campo i Mo t paxa ddascrever a justificativa pela qual foi definida a
escolha do novo fornecedor. Concluido o preenchimento a Unidade Gestora clicara em um dos
botbes de comando operacionais;

-A Con f ii camfamaca as informacgdes digitadas,
-A V o | itretornard a tela anterior.

Confirmada a operagdo, sera exibida uma tela com a mensagem de concluséo da mesma ,
notificando a definicdo do novo fornecedor para o item selecionado e o envio de um e-mail para as
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Unidades Processadoras e Aprovadoras participantes do Processo de Registro de Precos sobre a
operacdao realizada.

10.2.4.4. Habilitar Item para RP

Durante o processo de geracdo da ata e definicdo da vigéncia do registro de precos, o sistema
verificara os itens que ja compdem a ata de outro(s) registro(s) de precos vigentes. Estes itens
serdo automaticamente suspensos. O Orgdo Gestor através desta funcionalidade podera permitir
gue haja mais de um registro de precos vigente para um mesmo item, tendo em vista que nao ha
obrigatoriedade de adeséo a RP ja realizado ou o quantitativo a ser registrado € superior a 100%
do total ja registrado.

Para habilitar um item para o registro de precos corrente o Orgdo Gestor acionard o SIRP e
entrara na telade AVi sual i za- «o de [Fgwa ¥6).sNo Mehe de ROBgdes, o
Orgéo Gestor posicionara o cursor naabade i Ac o mp a n h amtle serfiodistadas as opcdes

constantes deste item de menu. A Unidade Gestora posicionara o cursor na opgédo il t em

Re gi s tesaddaprésentada uma sublista com as operacdes contidas na opcao selecionada. A
Unidade GestoraclicaraemiHabi | it ar I tem para RPO.

COMPR&:SMG (222 ] I e |

Registro de Precos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento
- Obter Pregos Licitados
Yisualizacdo de Processo d{ =2 40 re

»
Mumero do Planejamento:; 1020104733/2005 Murnero do RP: [mp—T - » 05
Mumero do Pregao: 6/2005 Data de Criacio: |~ o R ogistade 5 =
Criado comn levantamento:  SIM Tipo de Item do 5 Suspender

Guota

Auvaliar Mowa AdesSa

Expectativa de Wigéncia: 12 meses Situacio: Reativar

Descricdo do objeto de RP: TESTE LINK ESPECIFICACAO
Abrangéncia do Registro de

e - = = Registrar Pesquisa Mercada T

Descrigao e Tipo

Crefinir Farnacaedar

Respencer SEemEna Habilitar Ttern para RP

ARTIGOS DE ESCRITORIO 7S GRURPO
Historico

Data de Retorno da Planikha: 29/11/2005 Data Limite para Ades3o: 14/12/2005

Data de Inicio da Vigéncia: 1471272005 Data do Fim da Yigéncia: 14/11/2006
Informacdes sobre o Gestor

Crgdo Gestor: . SEC.ESTADD DE RECURSDS HUMANDS E ADMINISTRACAQ

Representante do Orgdo:  Willian

Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS

Selecionar outro RP

P2 prodemge GESTOR - 1171001 MO do Planejamento do RP CDrrerjte: 1020104733/2005 B sair
Figura 106
Sera exibidaatelafi Habi | i t ar | (Figum 10Y)aapresenfRiRlo o(s) item(ns) de registro

de precos que foram suspensos por ja se encontrarem em ata de outro(s) registro(s) de preco(s)
vigente(s). O Orgado Gestor selecionara o item a ser habilitado clicando sobre o cédigo do

mesmo. O sistema exibira atelafiHabi | itar o Item RP Sel ec(Figummado

108) onde sera exibida a lista dos registros de precos vigentes que contém o item escolhido.
Nesta tela serdo apresentados os dados dos registros de precos e também quantidade e o valor
registrado.

80
SEPLAG — Secretatia de Plangjamento & Gestéo

>3 prodemge

Y



O

-SIRP T Manual Operacional do Usuério

COMPRE:SMG By Ll T N A s

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

W Esta funcionalidade possibilita an Orado Gestaor hahilitar um itern que foi suspenso pelo sistema por i possuir preco registrado
em ata vigente de outro registro de precos, A habilitagdo do itemn sera feita mediante uma justificativa informada pelo gestor,

Habilitar Item para RP - Selecdo do Item de Registro de Precos

am A Unidade de A
o Unidacle de
. g I P
N Codigo Descricdo do Item Aquisicio Local Periodicidade
REGUA TIPO ESCRITORIO - REGUA TIPO ESCRITORIO - DE PLASTICO Belo
1 BIASL JRaNSPARENTE; MEDINDO 40CM; SRS Horizonte 2743
> 61751 REGUA TIPO ESCRITORIO - REGLIA TIPO ESCRITORIO - DE PLASTICO CATXA 100 Belo ]
AERHEHE TRAMNSPARENTE; MEDIMNDO 40CM; UMIDADE Harizonte
REGUA TIPO ESCRITORIO - REGLA TIPO ESCRITORIO - DE PLASTICO CATXA 100 .
3 BBl TRaNSPARENTE; MEDINDO 40CM; UNIDADE Inatinga  Anual
CLIPS - AMPLIFICADOR DE SOM - COM 02 CAMAIS; COM 06 ENTRADAS; COM 06 Belo
6 264938 guimas; TENSAO DE 1107220 VOLTS; POTEMCIA DE SAIDA DE 100 WaTTs @ DUMDADE  foponge  Anual
Total: 4 registros. | Configurar 0 de registrosipagina
... Opofies de exportagi da tabela; £ csv | Klexcel | Sl
OBS.:
- & exportacdo da planiha pode demorar alguns segundos dependendo da guantidade de itens,
- Apesar de ndo ser exibido, o campo ‘Especificacdo’ do item & exportado,
- CSY (Commg Soparated Vales), Formato de arguivo texto onde os valores =30 separados por virgula,
P}P’“de""99| GESTOR - 1171001 | MY do Planejamento do RP Corrente: 630162737/2006 | Sair

crg«o
para o registro de precos corrente. O sistema exibirhA atelaiJusti fi cati va

Figura 107

COMPRE:SMG F39 -0 R N

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

Habhilitar o Item RP Selecionado para o RP corrente

Descricdo do Iem Un|d§qe~de Local Periodicidade| Quantidade
Aguisicao
61751 - REGUA TIPO ESCRITORIO - REGUA TIPO ESCRITORIO - DE PLASTICO Belo
TRAMSPARENTE; MEDINDO 40CHM; LRI D Horzonte | A4El Sl

Atas de RP vigentes para o Item Selecionado

Mo Quantidade Preco Registrado

T

° . o Mo . P

i. - i g - (Unitario)

MO Plane Ne RP Preado Objeto de RP Yigéncia Registrada Unitario
1020104733/2005 1020104730/2005 6/2005 TESTE LIMK ESPECIFICACAD 14{11/2006 3.500 R$ 10,1000

Botédo de Comando Operacional. c50 da tabela: 4 csv | X Excel | €l 5

P}P""“’"'B‘ﬂ GESTOR - 1171001 | MO do Planejamento do RP Corrente: 630162797 /2006

| Sair

Figura 108

Gestor clicar 8 no Dbldabilitand dpear @o nmaarbd d i d @er

par a

Item para o Registro de Pr e - o(Bigura 109) solicitando uma justificativa para confirmar a
habilitagédo do item.
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COMPR&SMG g 0 . =N Al

Registro de Pregcos

Consultas _ Processo RP _ Levantamento _ Termo de Adesao Acompanhamento

Justificativa para Habilitacdo de Item para o Registro de Precos

Motivo*:

’—W Voltar
Wﬁ)tﬁo de Comando Operacional.

|; Planejamento do RP Corrente: 630162797/2006 | 3 sair

Figura 109

I nformada a justificati va, confirpymaeti@eaddbibtacdodd i c ar §
item para o registro de precos corrente.

10.2.5. Quota

10.2.5.1. Solicitar Aumento de Quota

Através dessa opcao, a Unidade Processadora solicitard um aumento de quota ao 6rgdo gestor do
Processo de Registro de Precos quando necessério suprir gastos além de sua quota. Este
procedimento devera ser validado pela Unidade Aprovadora e pela Unidade Gestora.

A Unidade Processadora selecionard no SIRP o Processo de Registro de Pregos, no qual deseja
trabalhar. Sera exibidaatelafin Vi sual i za- «o de RrHgorzld®), o qud estarko P. 0
demonstrados os dados do Processo de Registro de Precos selecionado.

A Unidade Processadora posicionara o cursor no Menu de Op¢des, naabade i Ac o mp an hdba me nt
em que serdo listadas as operacfes contidas na mesma, ent« o , i r§8 <cl i c &dlictana ope
Aumento Quotad Fidgura 110).

vy ) A v

Registro de Pregos

Consultas

Cam ) \ 9

Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

Solicitar Aurmnento Guota
Visualizagdo de Processo de RE o4, CUETS
Murnero do Planejamento: 1020104710/ 2005 MUrmero do RP: Registrar Goorréncia
Criado com levantamento:  NAO Tipo de Itern do RP: TR TERIHLC
Expectativa de Yigéncia: 12 meses Situacdo: ACOMPANHAMENTO
Nacrricin An Ahiotn da B0 PO nara Bomnlonacdn ng
Histarico B
Data de Criagao: 25/10/ 2005 Data de Retorno da Planiha: NAO SE APLICA
Data Limite para Adesio:  10/11/2005 Data de Inicio da vigéncia:  25/10/ 2005
Mata dAn Fir Az Wingaciae 25/Na /! NNA -
Informacdes sobre o Gestor

Orgdo Gestar: SEC.ESTADO DE RECURS0S HUMANDS E ADMINISTRACAD
Representante do Orgao:  ASDF
Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDEMNCIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS

Planilha de Levantamento/Termo de Adesdo

Marme | Situagio | Data de Aprovacao
Termo de Ades3o IM&D EXISTE |
Selecionar outra R 8
apmdemgel LR, PROCESSADCRA - 1321002 | MO dn Planeiam

i Botdo de Comando Operacioni@

Sera exibidaafnSol i cita-«o0 de Au(FReguatldl), apeesenfando tos itens de
material / servigos registrados no Processo de Registro de Pregos selecionados e que ndo tenham
sido suspensos.

Figura 110

A Unidade Processadora ir4 selecionar e clicar nos itens de Registro de Precos para o(s) qual (is)
desejar criar uma solicitacdo de aumento da quantidade de quota. Tao logo clicar no campo do
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item desej ado, aut omati cament e s eQuéntidhde Adicionald p pel
onde a Unidade Processadora informara a quantidade do item a se acrescentar.

Para preservar as informagdes da solicitagdo de aumento de quota, a Unidade Processadora
antes de mudar de pagina ou acionar o botdo de comando para encaminhar a solicitacdo,
obrigatoriamente devera salvar as informagdes digitadas, caso contrario, podera perdé-las.

= )

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

ATEMCAD: Artes de mudar de pagina ou ardenar, salve os dados, Caso cantrario, havera perda das informacdes.
Solicitacdo de Aumento de Quota
S, R Unidade de POt Quantidade
o Unidade de
A [o] Descrigdo do Item P Local Periodicidade s
Mo, Codigo Descricao do Item Aquisicio Local Periodicidade Adicional
O 0 60194 GOMINHA - GOMINHA - EM PACOTE DE S0G o 0 vigosa Mensal
LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICO
RIGIDO; COM PONTA PONTA CROMADA E CAIXA 36 i <:|
:$ 0 120880 MeCANTSMOD DA PONTA EM METAL; MINA COM 0,5  UNIDADE ~ C@%ambu Didria i
MM
[0 0 264938 CLIPS - CLIPS - NUMERO 6/0; EM ACO; MIQUELADO hTAOE” Araguar  Semestral
Enrarninhar Yoltar
== = b2 de reqistros/paging
00z [2 do Planejiamento do BP Corrente: 4/2005 A sair

Botbes de Ci dos O ionai I
otoes ae Comanaos Operacionals
Figura 111

A Unidade Processadora tera disponiveis para proceder a operacao, um dos bot6es de comandos
operacionais;

-A S a | vvalidaba as informacgdes digitadas. Esse botao devera ser acionado a todo registro feito
antes que se mude de pagina, ou acione algum outro comando para ndo haver perda das
informagdes incluidas,

-AExcl ui r & exXluird a solcitagdo informada. No momento da exclusdo sera exibida
uma janela de confirmacao da operacéo para que ndo haja divida quanto a finalizagdo da mesma;

- E n c a mii cdnfarmad o quantitativo solicitado encaminhando-o a Unidade Aprovadora para
validacao,

-fi V o | -tretonnara a tela anterior.

Selecionados os itens e determinadas as quantidades de aumento, a Unidade Processadora
clicara no botdo de comando operacional i En ¢ a mi Seldaexibida uma tela notificando a

conclusdo da operacdo e o encaminhamento da solicitacdo para andlise da Unidade Aprovadora,
comunicando o seu humero de controle para acompanhamento da Unidade Processadora.

O SIRP enviard um e-mail & Unidade Aprovadora informando-a de que existe uma solicitagdo de
aumento de quantidade disponivel para sua aprovacgao.

Essa mensagem sera composta do formato;

Ti po da mensagem i gual a 06Solicita-«o0bde Aumento
Assunt o igual a AAprova-«o de Solicita-«o0o de Aun
RP>

Corpo da mensagem:

Prezado Senhor (a),

ifSegue, para a sua aprova-«o, uma solicita-«o0o de

registrados no Processo RP <n® Processo RP>.

Mai s i nforma-»es poder«o ser obtidas no site http
83
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10.2.5.2. Aprovar Solicitagao

Recebida a mensagem, a Unidade Aprovadora acessara o SIRP, e selecionard o Processo de

Registro de precos a consultar. Serd exibida a telade i Vi sual i za- «o

de Proce
(Figura 112) No Menu de Opgdes, a Unidade Aprovadora posicionara o cursor na aba de
i Ac o mp an h,emgque se@d @xibidaaopcaoin Aprovar Solicita-«o00
OMPR®:SMG iy ccml R ase } \ ¥ A tetmas
Registro de Pregos
Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento
Aprovar Solictagio _
¥isualizacdo de Processo de RP 2
Murnero do Plangjarmento:  4/2005 MUrnero do RP; 4/2005
Criado com levantamento:  NAD Tipo de Itern do RP: MATERIAL
Expectativa de Wigéncia: 12 meses Situacdo: ACOMPANHAMENTO
Diecrricfn do ohietn de BP: Teste Marial
Figura 112
Sera exibida atelaiLi sta de Solicita- »Eigura pl8)rem quepronstama - « 0 0
listadas as solicitagdes para analise da Unidade Aprovadora.
o) Cand) = AN oemnis
Registro de Pregos
Consultas ) Processo RP : Levantamento Termo de Adesdo _Au:ompanhamento
Lista de Solicitagcdes para Aprovacdo
Solicitacdo Tipo da Solicitacdo Data da Solicitacdo
|:> =l Liberacao 25/11f2005
Botéo de Comandos Operacionais %m reqistro encontrado,
PT = il TN CFRT ToT T TR D = T |||||/ | MO An Blareiarnentn don RE Correnta 402005 | FAsair
Figura 113
Para desistir da operacéo e retornar a tela a Unidade Aprovadora clicara no botdo de comando
\
operacional i D e s@s.tir
Caso decida prosseguir a Unidade Aprovadora identificara o numero de controle da solicitacdo
encaminhada e clicara na linha em que a mesma se encontre.
Serdexibidaatelaf An81l i se da Solicita-«o0o de (AJuUEEIMTO de Qu

COMPRZSMG ¥y 0 T &EN

A e

Registro de Precos
Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento
Analise da Solicitacdo de AUMENTO de Quota n® 6
NO. Cadigo Descricédo do Item Unidade de Aquisicdo Local Periodicidade Quantidade Adicional
::)’ 0 60194 GOMINHA - GOMIMHA - EM PACOTE DE 506G PACOTE 100 GRAMA Wigosa Mensal 300
LI re
IprndemQE| LM, ﬂPROUﬁDW M2 do Planejamento do RP Corrente: 442005 | E sair
Botdes de Comandos Operacionais 84
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Figura 114

Nesta tela estardo especificadas as informacdes referentes ao item solicitado para o aumento de
quota.

A Unidade Aprovadora verificara os dados apresentados e avaliara tendo disponibilizado para
proceder a operacédo os botdes de comando operacionais;

-AAprovar Sol i ci t aprovar a sokcitagdo apeesentana,

-ifRej eitar Sol i c i hde aprovcarac eolichagamapresentada e acionara a tela de
justificativa para a rejeicéao,

-A V o | itretornara a tela anterior.

Se a Unidade Aprovadora ndo concordar com a solicitagdo do aumento de quota apresentada,
clicar no botédo de comando operacionali Re jtear Sol i cita-«o0o de Aumentoo.

Serdexibidaatelai Justi fi cativa para Rej eioFidualds, pataglei ci t a-
a Unidade Aprovadora descreva o motivo da rejeicdo da solicitacdo de aumento da quota.

Preenchida a justificativa a Unidade Aprovadora clicara no botdo i Co n f i paraneegisirar a
operacao.

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo _ Acompanhamento

Justificativa para Rejeicdo de Solicitacdo de Quota

descreve o motivo pelo qual rejeitou a solicitacdo de aumento

I:> . |de guota do itern selecionado na tela anterior,
Motivo™:
Hocodeman : == = ’"""‘/Mto do RP Corrente: 4/2005 B3 sair

Bot6es de Comandos Operacionais

Figura 115

Sera exibida uma tela com a mensagem de conclusdo da operagdo, comunicando o
encaminhamento de um e-mail com a notificacéo da rejeicdo a Unidade Processadora.

Se a Unidade Aprovadora concordar com a solicitacdo do aumento de quota, clicara no botdo de
comando operacionali Apr ovar Solicita-«o0o de Aument oo

Sera exibida uma tela notificando a conclusdo da operacdo e o encaminhamento ao Orgdo
Gestor.

10.2.5.3. Remanejar Quota

O controle e o remanejamento de quotas para suprir 6rgaos necessitados em abastecer caréncias
de itens gastos além das suas quotas estipuladas seré de responsabilidade do Orgdo Gestor.

O Orgdo Gestor ao receber e-mail da Unidade Aprovadora notificando-lhe a aprovagdo da
solicitacdo do aumento de quota para Orgados solicitantes, acessara o SIRP para verificar os
aumentos aprovados e a possibilidade de proceder ao remanejamento de quotas dos itens
solicitados.

O Orgdo Gestor nateladefiLi st a de Processos deirda&kedonaseadioar de P
no(s) Processo(s) de Registro(s) de Preco(s) indicados como aprovados pela Unidade
Aprovadora.
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d e (Hguratlé)s s o

de R

Po

A Unidade Gestora, no Menu de Opcdes, posicionara o cursor naabade i Acompanha&ament o
selecionard a op¢cdo i Q u a Bemacexibida uma sublista com as operagfes contidas nessa opgao.

A Unidade Gestora ira selecionar e clicarem i Remaj.ar 0

COMPRESMG

¥y ..J LI ©EN

Registro de Precos

Processo RP

A i

Consultas

Levantamento Termo de Adesao

Acompanhamento
Obter Pregos Licitados

Visualizagdo de Processo de RP

Ata do RP

3
Mirnero do Planejamento:  4,/2005 Mdrnero do RP: Farnecador »
Criado com levantamento:  NAD Tipo de Item do RPY ("o Registrado 3
Expectativa de Wigénda: 12 meses Situacdo: Qucta " — - =
Descricdo do chieto de RP: Teste Manual 7 s Solicitar Liberagio

Histarico Y Aualiar Nova A efao. Femanejar
e Responder Qcorréncia T
EaEa d-e Erla;ao. Ry E'EHEEKEEEE EaEa ?e ,Re:t.orrlo da El F.egistrar Pesquiza Mercado I
Figura 116
Sera exibidaatelaiLi sta de Solicita-»es(Figuaild) eR gquaasta&)

ament

listadas as solicitacbes aprovadas pela Unidade Aprovadora, em aberto para a validacdo da

Unidade Gestora.

Para validar a aprovacdo do aumento de quota dado pela Unidade Aprovadora, a Unidade
Gestora precisara consultar os dados armazenados do Orgdo solicitante e avaliar se tem
disponivel a quantidade necessaria ao abastecimento requerido.

A Unidade Gestora selecionard com o cursor e clicar4 na solicitacdo em analise para aprovacao
do remanejamento, ou, clicard no botao desistir para sair da tela e desistir da operagéo.

vy JIJJ T.J EN
Registro de Pregos
Consultas Processo RP : Levantamento Termo de Adesdo _Acompanhamento
Lista de Solicitagdes para Remanejamento
Orgéo Solicitante Data de Aprovacso
SECRETARIA DE ESTADO D& SAUDE 07/06{2005
SECRETARIA DE ESTADO D& SAUDE 22/11f2005
Botéo de Comandos Operacionais pistros. | Configurar n® de registros/paging
[ PYoSTIgS ) GESTOR - 11710071 [ 12 do Planejamenta do RP Corrente: 4/2005 | B sair
Figura 117
Ao clicar na solicitacdo escolhida, serd exibida atelafi Posi - «0o par a Re(Riguiae) ame

118), em que a Unidade Gestora tera descritos todos os dados com a situacdo de cada item da
solicitacdo em relacao a quantidade solicitada, indicando se sera possivel ou nao, inclusive se ha

AQuanti dade

Di sponz2vel

epara pReman®jnameqtuant o

aos

Conforme avaliagdo, a Unidade Gestora, ira validar ou rejeitar as solicitagdes do(s) aumento(s) de
guota do(s) item (ns) para o Orgao solicitante.
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Registro de Pregos

Consultas Processo RP ~ Levantamento Termo de Adesao
Posicdo para Remanejamento
Solicitacdo n? 6 - SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Acompanhamento

i S Unidade de S Otde tde Disponivel para Remanejamento
B Unidade de Qtde Disponivel para Remanejamento
R R e Aquisicio oo ffenolel s Solicitada Remanejamento Possivel
GOMINHA -
0 60194 GOMIMNHL - EM E'QEELE i Wicosa Mensal 300 120 MED
PACCOTE DE 50G

e itar
Um reqgisio g
MO do Planejamento do RP Corrente: 4/2005 | Ed sair]

Figura 118

Bot6es de Comandos Operacionais

Se na planilha apresentada nao houver quantidade suficiente de um dos itens disponiveis para o
remanejamento solicitado, a Unidade Gestora ndo tera como aprovar a solicitacao apresentada.
S0 sera possivel concluir o remanejamento se este for viavel para todos os itens da solicitacao.

Nesse caso a Unidade Gestora clicara no botdo de comando operacionali Rej ei t ar ool i ¢
no botdo de comando i V o | paia retornar a tela anterior.
Ao rejeitar a solicitacdo serd exibida atelanJusti ficativa de Rejei-«o

Remanejamento de Quotao Fidura 119), para a descricdo do motivo de rejeicédo a solicitagéo de
aumento de quota para o Orgdo Solicitante.

O Orgéo Gestor descrevera os motivos que o levaram a decidir pela rejeicdo da solicitagdo do
aumento de quota e clicara em um dos botdes de comando operacional;

-A Con f ii regisrar®a operacao, ou,

- fWoltaroi retornaré a tela anterior.

Registro de Pregos

Consultas  _  Processo RP ~ Levantamento . Termo de Adesdo _ Acompanhamento

Justificativa para Rejeicdo de Solicitacdo para Remanejamento de Quota

descricao do motivo pelo qual o Orgdo Gestor esta rejeitando

I::) Motio*: solicitacsh de remanejamento de guota,
peod l Coton i = [Y do Planeiamento do BP Corrente: 4/2005 [ B sair

Botdes de Comandos Operacionais

Figura 119

Sera exibida uma préxima tela com a mensagem de conclusédo da operacdo, comunicando o envio
de e-mail ao Orgéo solicitante colocando-o ciente da rejeicdo do requerido aumento.

Se for exibida atelaiPosi - «x0o par a Re(Fgurael0p men iterss cconsultados
tiverem quantidade disponivel para o remanejamento, o Orgdo Gestor avaliard o posicionamento
de quotas e conforme a sua deciséo, utilizard um dos botdes de comandos operacionais;

-A Re manej airautQigavdte acionara o remanejamento da solicitacdo de aumento de quota
aprovada. Sera exibida uma tela com a mensagem de conclusédo da operacédo, notificando que a
solicitacao foi aceita. Sera enviada uma mensagem comunicando ao Orgao solicitante.

-fiRej e Dbt & c ii hd autodzara a solicitagdo do aumento de quota ao Orgéo solicitante,
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-AfAcei t ar P & autoiizard amemariejandento parcial da solicitacdo de aumento de quota
aprovada. Sera exibida uma tela com a mensagem de conclusédo da operacéao, notificando que a

solicitac&o foi aceita. Sera enviada uma mensagem comunicando ao Org&o solicitante.
-A V o | itregornard a tela anterior.

Posicdo para Remanejamento
Solicitacdo n® 13 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

o0s Orgdos Participantes.

Para atender s Solicitacées de Ades3o de Orgdos N&o Participantes do processo de Registro de Precos, o Orgde Gestor devers, sempre, entrar em contato
com o fornecedor e negociar o fornecimento do quantitativo adicional selicitado, nas condicdes postas pelo Art. 8° do Decreto n® 43.652/2003.
Semente poderd ser efetuada efetuada a Adesdo se o fornecedor optar pela aceitacdo do fornecimento ao Orgde Ndo Participante, sem gue ocorra prejuizo para

PLASTICO: COM 01 FURO; LAMINA EM ACO  UNIDADE  Mato Dentro QUInzenl
INOX; SEM DEPOSITO

Rejeitar Solicitacdo Aceitar Parcialmente

_Ne. Codigo Descricdo do Ttem 7“;'1;:‘3:? Local Periodicidade S‘J?N:.dﬁ da Q_Po_lla_tg:"[‘);e_ﬂ"”‘szm _ja_Rem;;:swn;fnto
APONTADOR PARA LAPIS - APONTADOR _

[ 2 48550 0, CoM 0t FURG: LAMIA EM ACO UNDADE  daie Somesee ) s sm
INOX; SEM DEPOSITO
APONTADOR PARA LAPIS - APONTADOR

O 3 48550 PARA LAPIS - CONFECCIONADO EM CAIXA 24 Conceicdo do s 10 Sim

terdra 120

Botdes de Comandos Operacionais

10.2.5.4. Redistribuir Quota

Esta funcionalidade possibilita ao Orgdo Gestor efetuar a redistribuicéo de quotas entre os 6rgéos
participantes do registro de precos. A necessidade de efetuar uma redistribuicdo de quotas surge

guando a quantidade registrada via licitagéo for inferior ao quantitativo total solicitado.

Para proceder a redistribuicdo de quotas o Orgédo Gestor natelade i Li st a

de Proces:c

Regi str o de(Err®rFenteo deoreferéncia ndo encontrada.), devera selecionar o

Processo de Registro de Precos desejado.

Serd exibida atelafi Vi siwaal- «0o de Pr o drgarai21).d@&OrgéddGestor, no menu
de opcoes, posicionard o cursor na aba de i Ac o mp a n h & seteaidnarda opcdo i Qu at a o

Sera exibida uma sublista com as funcionalidades contidas nesse item de menu.
sel eci on arRedisaibumop.- « 0

O usuario

COMPRESMG 2] WEm pw D

Registro de Pregos

Consultas . Processo RP  _  Levantamento _ Termo de Adesao Acompanhamento

Obter Pregos Lictades |

Yisualizacdo de Processo di™ s, 4o rp y
Murmero do Plangjamento: 630162799/ 2006 MNUrmero do RP: | Formecedar ¥
Numera do Pregao: 3/2006 Data de CHacan: | " Tor Ragistrade ¥
Ctiado com levantamento:  NAO Tipo de Item do Guota 3 - - -
Expectativa de Vigncia: 9 meses Situaco: : = Solicitar Liberagda
Descricio do ohieto de RP; RP MATERIAL DE PAPELARIA 19/06/2005 | “¢2i%r Meva Adesfo Remansjar

s Responder Ocorréncia Fieahsasuis
Data de Retormo da Planiha: NAO SE APLICA Data Limite paralmeor o Resauisa Mercado]
Data de Inicio da vigéncia: 20406/ 2006 Data do Fim da Yigéncia: 10/05/2003
Informacoes sobre o Gestor
Orgio Gestar SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMANOS E ADMINISTRACAD
Representante do Orgdo:  MARCOS AURELIO DA SILVA
Unidade Gestora: 1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACADO E FINANCAS
p=prodemge GESTOR - 1171001 N? do Planeiamento do RP Corrente: 630162799/2006 | B sair

Figura 121

Sera exibida atelafi Redi str i bui - «ltensadan QQantdadesRegistrada
a

SEPLAG — Secretatia de Plangjamento & Gestéo
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S ol i dRigura 123),0contendo a lista de itens cuja a quantidade registrada no processo de
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licitagéo foi inferior a quantidade solicitada pelos orgdos participantes. Para cada um dos itens
apresentados o Orgao Gestor devera proceder a redistribuicdo de quotas.

COMPRE:$MG g 0 I BN A s

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

Redistribuicdo de Quotas - Itens com Quantidade Registrada Menor que a Solicitada

MO, Cadigo Descricao do Item w Local Periodicidade g%dade 9%"“'9
Aquisicdo Solicitada Registrada
APOMTADOR PARA LAPIS - APONTADOR PARA Alvorada
1 71338 LAPIS - COMFECCIOMADS EM METAL; COMOL 1 UNIDADE de Minas Trirmestral 230 200
FURD; LAMINA EM ACO INOX; COM DEPOSITO
APOMTADOR PARA LAPIS - APONTADOR PARA Caho
L 71358 LAPIS - COMFECCIOMADD EM METAL; COMO1 1 UNIDADE Verde Trirnestral 230 240
FURD; LAMINA EM ACO INOX; COM DEPOSITO
APONTADOR PARA LAPIS - APONTADOR PARA volta
5 76392 LAPIS - COMFECCIOMNADD EM PLASTICO; COM 01 1 UNIDADE Grande Diaria 200 150
FURD; LAMINA EM ACO INOK,; COM DEPOSITO
APONTADOR PARA LAPIS - APONTADOR PARA
5] 76392 LAPIS - COMFECCIOMNADD EM PLASTICO; COMO1 1 UNIDADE Unai Anual 200 100
FURD; LAMINA EM ACO INOX,; COM DEPOSITO
Yoltar

Total: 4 registros, | Configurar 09 de registrosfpagina

oBS.
- A& exportacdo da planilha pode demaorar alguns segundos dependendo da quantidade de itens,
- Apesar de ndo ser exibido, o campo ‘Especifitacdn’ do itern & exportado.
- SV [ Camma Separated |alies): Formato de arquivio texto onde os valores 30 separados por virgula,

P}P”’de’"99| GESTOR - 1171001 | MO do Planejamento do BP Corrente: 630162799/2006 | B sair
Figura 122
O Orgédo Gestor selecionara o item a ter as quotas redistribuidas clicando sobre o codigo do
mesmo. O SIRP exibira atelaiRedi stri bui-«0 de Quotas para

(Figura 123), exibindo as informagdes do item selecionado, a quantidade solicitada do item, a
guantidade que foi efetivamente registrada e os 6rgéos participantes do RP que solicitaram o item
com seus respectivos quantitativos solicitados.

COMPRCSMG ¢ N LI O9 A s

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Redistribuigdo de Quotas para os Orgdos Participantes RP - 630162799 /2006

Mo, Cadigo Descricao do Item Unlde.n:!emde Local Periodicidade Qua.nfldade Quaptldade
Aquisicdo Solicitada Registrada
APOMTADOR PARA LAPIS -
APOMTADOR PARA LAPIS - alvorada de
1 71358 CONFECCIONADC EM METAL; COM 01 1 UNIDADE Minas Trimestral 230 200
FURGC; LAMIMNA EM ACO INCX; COM
DEPOSITO

Item com quantidade inferior a quantidade solicitada pelos orgéos.
0 orgdo gestor através desta funcionalidade podera redistribuir as quotas em funcgdo da quantidade registrada.

| Quota Gestor: D-|
/ registros, | Configurar n® de registrosfpaging

Botdes de Comandos Operacionais s Flos | Feel Pl L 5
)
Figura 123

O Orgao Gestor devera informar a nova quota associada a cada 6rgéo participante, observando
gue a quantidade total redistribuida para os 6rgdos ndao pode ser maior que a quantidade total

89
SEPLAG — Secretatia de Plangjamento & Gestéo

>3 prodemge

Cadigo Orgéo/ Entidade Quota Prevista Quota Redistribuida
1170 SEC.ESTADO DE RECLRSOS HUMANOS E ADMINISTRACAC 50 1]
1260  SECRETARIA DE ESTADO D& EDUCACAO 100 [ ] (::l
1270 SECRETARIA DE ESTADO D& CULTURA 50 [ ]
1320 SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE 50 1
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registrada. Caso a quantidade total red[stribuida seja menor que o total registrado, a quantidade
restante sera armazenada na quota do Orgdo Gestor para uma utilizacao posterior.

O Orgao Gestor para confirmar a redistribuicio de quotas devera clicar no botdo concluir.

10.2.5.5.

O Orgdo Gestor identificara a necessidade de suprimento de quotas para remanejamento.

Visando a possibilidade de solicitar a liberacdo de quotas para capta-las e redistribui-las a

Unidades faltosas, verificard em quais Orgdos ha sobra de quotas. Para possibilitar essa
transferéncia, o Orgdo Gestor nateladeiLi st a de Processos de irdRegi st
selecionar e clicar no Processo de Registro de Precos para o qual deseja solicitar a liberacéo de

quotas.

Solicitar Liberacdo de Quota

Seraexibidaatelai Vi sual i za- «0o de (Hguat2d)sso de RPO

A Unidade Gestora, no Menu de Opc¢des, posicionara o cursor na abade i Acompanhament o
selecionara a opcdo i Q u a Bemaexibida uma sublista com as operacfes contidas nessa opgao.

O Orgao Gestor com o cursor clicaraemfi Sol i ci t ar Li bera-«o00

\ 9 A s

Registro de Pregos

Consultas

Processo RP Levantamento Termo de Adesdo _ Acompanhamento

Obter Pregos Licitados

¥isualizacdo de Processo de RP

Ata do RP

3
MUrmero do Planejamento:  4/2005 MNUrmero do RP: Ceraeceday b
Criada com levantamento:  NAD Tipo de Item do RPY | "o Registrade Y
Expectativa de Yigéncia: 12 meses Situacdo: Goats T — | -
Descricdn do obieto de RP: Teste Manual T Solicitar Liberagio
Histarico == Remanejar

P Responder Ocorréncia T
Data de Criacio: 03/06/2005 Data de Retorno da P R e T |
Data Limite para &desdo: 10/06/ 2005 Data de Inicio da vigé
Data do Fim da Vigéncia:  03/02/ 2006

Informacoes sobre o Gestor
Figura 124

A operacao de Solicitacdo de Liberacdo de Quotas compde-se de etapas, que no SIRP, identifica-
Se por passos;

Passo 1i o Orgdo Gestor visualizara e selecionara o item necessario para liberagéo de quotas;

Passo 2 i sera apresentado ao Orgéo Gestor todos os demais dados do item selecionado para
analise e prosseguimento ou nao da solicitacao,

Passo 37 o Orgéo Gestor verificara as informacées apresentadas sobre o item em solicitac&o,
analisard as quantidades utilizadas pelos 6rgdos apresentados e a quantidade disponivel para
liberacdo do item solicitado, concluindo a operacao.

cita-«o de LiiPassoal-de 8 Selegdo Qalltemn de
(FiguBaelB5Y, na-qoabo Orgdo Gestor selecionara o(s) item (ns) que desejar a

Serd exibida atelafi Sol i
Materi al
liberagdo de quotas.

O Orgéo Gestor ira clicar no campo disponivel & esquerda do item para a identificacdo do qual
deseja fazer a solicitacdo de liberagdo de quotas ou clicara no botdo de comando operacional
fi D e s ipard sairrdaoperacgédo e retornar a tela anterior.
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Registro de Precgos

Consultas : Processo RP : Levantamento Termo de Adesao _Acompanhamento

Solicitacdo de Liberacdo de Quota - Passo 1 de 3: Selecdo de Item de Material / Servico

Cadigo Descricdo do [tem
264938 CLIPS - CLIPS - MUMERC 6f0; EM ACO; MIQUELADO (1)

G0194 GOMIMNHA - GOMINHA - EM PACOTE DE 30G

120880 LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICO RIGIDO; COM PONTA PONTA CROMADA E MECANISMO
D& PONTA EM METAL; MINA COM 0,5 MM

—
m Desistir
Total: 3 0s,
= L Lo oifalise.

Bot6es de Comandos Operacionais M9 do Planeiamento do RP Corrente: 4/2005 | Fsair
Figura 125

Sera exibidaatelafi Sol i cit a- «o de L iiPassoa2-de 8. Salegdo Qailtemn de
R P o(Figura 126) apresentando os dados que compdem as informagdes referentes ao item
selecionado na tela anterior.

O Orgao Gestor verificara os dados apresentados e para prosseguir com a operacéo clicara em
um dos botdes de comandos operacionais;

A Cont il passard para a proxima tela em que estd o passo 3 de 3,
fi V o |itretornara a tela anterior.

vy .IJ T 9

Registro de Pregos

Consultas : Processo RP ) Levantamento : Termo de ﬂdesaa_ Acompanhamento_
Solicitagdo de Liberacdo de Quota - Passo 2 de 3: Selecdo de Item de RP
i G Unidade de L
Lodigo Descricao do Item R

Cadigo Descricdo do Item Aquisicao Local Periodicidade

LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICO RIGIDD; COM CAIXA 36
+[ 120880 PONTA PONTA CROMADA E MECANISMO DA PONTA EM METAL; UNIDADE Caxambu Diaria
MINA COM 0,5 MM
Cont” ar
fri regist encontrado.
111 Ttens com solicitagdo de remanejamento pendente deafakee
Botes de Comandos Operacionais j Mo do Planejamento do RP Corrente: 4/2005 | B3 sair

Figura 126

Ao clicar no botdo de comando operacional i Cont isneura8 o0e xi b iSoleitagio deel a A
Liberacdo de Quota i Passo 3 de 3: Confirmacdod o s € r gkgara I27), apresentando os

itens do Processo de Registro de Precos selecionado(s) anteriormente e os Orgdos com
guantidade desse(s) item (ns) disponivel (is) para liberagdo. Constara também a quantidade

solicitada conforme o Termo de Adesdo do Processoi ja com alteragdes aprovadas, a quantidade

ja utilizada e a quantidade disponivel para liberagéao.
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Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo  Acompanhamento

Solicitagdo de Liberagdo de Quota - Passo 3 de 3: Confirmacéo dos Orgéos

Mo, Diescricdo do Item Unld;demde Local |Periodicidade
Aguisicdo j
120280 - LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICO RIGIDGS; COM POMNTA PONTA | CAIKA 36 Caxarnbu| Didria
CROMADS E MECAMISMOD DA PONTA EM METAL,; MIMA COM 0,5 MM UMIDADE
Orgdos Solicitantes
Mome do Orgdo U= eSS QU U2 DisQu;rTiftlg?daera
E Solicitada Utilizada PONIVET P
Liberacio
E$ [ |ASSEMBLELS LEGISLATIVA DO ESTADOD DE MINAS GERAIS Sao a Sao
[] |SECRETARIA DE ESTADO D& SAUDE 180 a 180
Solicitar Liberacso
2 prodemge GESTOR - 1171001 M doPEfelamento do BP Corrente: 442005 B4 sair

/
Botdes de Comandos Operaciona\isﬁra 127

Comparando as quantidade informadas nos campos AiQuant i dade eS8 ®luiamit i aca @

Ut i | iadJaidhde&estora deduzird a possibilidade ou ndo da liberacédo de quotas.

Apresentados os dados, a Unidade Gestora ira verificar, selecionar e clicar no(s) campo(s) a
esquerda do(s) Orgao(s) listado(s) definindo para quais itens de Processo de Registro de Precos e
para quais Orgaos estara sendo encaminhada a solicitagdo de liberagdo de quota.

Concluidos os preenchimentos a Unidade Gestora prosseguira a operacao clicando em um dos
botbes de comandos operacionais;

ASol i ci t ad- cdofirnbae ra@peragiio e enviard solicitagdo de liberagcdo para unidades
cedentes,

fi V o | itredornara a tela anterior,
A De s ii saird da @peracéo.

Ao ser confirmada a solicitagdo da liberagdo de quota, o SIRP enviara um e-mail notificando ao(s)
Orgéo(s) selecionado(s) para a liberacdo de quota(s), com copias as Unidades Aprovadora e
Processadora.

10.2.5.6. Liberar Quota (Unidade Processadora)

Através dessa opcdo a Unidade Processadora procedera a liberacdo de quotas de itens quando
acionada pelo Orgdo Gestor, ou notificada por algum Orgdo que tenha niimero excedente de itens
nao utilizados, ou mesmo ao constatar através de seu controle que ha quotas a liberar. Esses
itens serdo liberados para transferéncia a algum outro que o necessite.

Essa liberacdo sera feita pela Unidade Processadora que sera a responsavel pelo controle e a
liberacdo de quotas por Orgédo participante do Registro de Precos. Essa liberacdo sera feita na
fasede Ac o mp a n h amie setd é ecessaria a validacao pela Unidade Gestora.

Para proceder a liberacdo de Quota(s), a Unidade Processadora nateladei Li st a de
d e R R&selecionar e clicar no Processo de Registro de Precos que desejar operar. Sera
exibidaateladeA Vi sual i za- «o0 ddFigita 128),ecaentermo d? Badlos do processo
selecionado.

Pr oc

A Unidade Processadora posicionara o cursor no Menu de Op¢des, naabade i Ac ompanhament

e selecionaeclicardanaopcdofi Li ber ar Quot ao.
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Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo  Acompanhamento
Salicitar Aumento Quota
Visualizagdo de Processo de RP | Liberar Quota <—|_|:|;
Mumero do Planejamento:; 442005 Mumera do RP; Registrar Ocarréncia
Criado com levantamento:  NaO Tipo de Iterm do RP: MATERIAL
Exnectativa de WinSncia 12 Sitiacin: ACOMPARMNHAMENTO
Figura 128

A liberacdo de quota tera um numero identificador seqiencial por Processo de Registro de
Precos. Na liberagdo devera constar a lista dos itens de Processo de Registro de Pregos
incluidos, com as respectivas quantidades disponiveis, a identificacdo do Orgdo cedente e outros
dados relevantes de se observar.

Sera exibida atelain Sol i ci t a- «0o de Li (Figuraa29%k apreseéntand® asodadasd
dos itens que compdem as quotas do Processo de Registro de Precos para a andlise e
identificagdo da Unidade Processadora ao definir a liberagdo de quotas.

Registro de Pregos
Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento
ATEMCAD: Antes de mudar de pagina ou ordenar, salve os dados, Caso contrario, haverd perda das informacdies,
Solicitacéo de Liberacédo de Quota

H i Unidade de PR Otde Yalor a ser
o Unidade de
ANY. Lodigc DesCcricdo do Item Fen Local Periodicidade _. n B

No, Cdadigo Descricdo do Item Aquisicao Local Periodicidade Dishinival Ciibaesdc

[ o 26493 EJIE(I:QPL?E_LEIE)ISS - NUMERO 6/0; EM ACO; Eﬁ%’iégn Araguar  Semestral 200
LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM
PLASTICO RIGIDO; COM PONTA PONTA  CAIXA 36 G

:> 0 120880 rpamaDa E MECANISMO DA PONTA EM UNIDADE ~ C@%ambu Diaria o <:|

METAL; MINA COM 0,5 MM

[J 0 60194 GOMINHA - GOMINHA - EMPACOTE DES0G  octlE 10 vigosa  mensal &0

Excluir Solicitagdo Fncarminhar
Tl 3 registos— Tonfiomeasme e Teristros/ndaina

prndemgel LIk DDHFFQ‘;AW MO do Dlansiamentn do BD Corrente: 410005 | M sair
"

Botdes de Comandos Operacionais Figura 129

A Unidade Processadora identificar4 o item do qual deseja liberar a quota e clicard no campo a
esquerda para identifica-lo. Ao mesmo tempo sera disponibilizado um campo nacolunade i Qt de a
ser | i borespombente ao item selecionado, em que a Unidade Processadora definira a
guantidade de quota a ser liberada.

Preenchidas as informagdes necessarias a Unidade Processadora dard prosseguimento a
operacédo acionando um dos botdes de comandos operacionais;

- ASal Vv salvard as informacfes digitadas, antes de mudar de pégina ou ordenar, as
informacdes incluidas devem ser salvas, caso contrario, havera perda de informacdes,

-A E x ¢ 1 axdluirddas informacdes correntes,

- Enc amiinsévard as informagdes incluidas e encaminhara a Unidade Aprovadora para
aprovacao,

-V o | ti eetordara a tela anterior.
Ao clicar no botdo de comando i En ¢ a mi Behaaexiida uma tela com a mensagem de

conclusdo da liberagdo e comunicando o envio de um e-mail a Unidade Aprovadora para
aprovacédo da liberacdo da quota.
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10.2.5.7. Aprovar Liberac&o de Quota

A Unidade Aprovadora serd responsavel pela aprovacdo da liberacdo de quotas feita pela
Unidade Processadora.

Ao receber o comunicado da liberacdo de quota da Unidade Processadora, a Unidade Aprovadora
acessard o SIRP para dar prosseguimento a operacao.

O formato da Mensagem de Liberacao para a aprovacao, seguira ao seguinte padrao:
Ti po da mensagem igual a nfAvd-beom-«o de Quot a

Assunto-iLi ber a- «o de Quota Pendente de Aprova-«o

Corpo da mensagem:
Prezado Senhor (a),

ASegue, para sua aprova-«o, uma | i bera-«o de

Processo RP <n° Processo RP>.
Mais informacgdes poderao ser obtidas no site http://www.registrodeprecos.mg.gov.br.fi .

A guantidade méxima definida, como disponivel para liberagdo, correspondera a quantidade da
guota menos as reservas feitas e efetivadas pelo SIAD i Compras.

Nateladefi Li st a de Pr o,caesianar e dim noRPRoesso de Registro de Precos que
deseje operar.

Sera exibida atelafiVi sual i za- «0 de Pigua d3)sapreseh@nddras Badas
referentes ao Processo de Registro de Pregcos selecionado que os itens ndo estejam suspensos e
para os quais ainda ha quantidade disponivel para utilizagédo ou liberagéao.

par a

<nl

No Menu de Op¢des a Unidade Aprovadora posicionara ocursornaabafi Acompanhaim&nt o0

selecionar e clicarnaop¢cdoi Apr ovar Sol icita-«o00.

Registro de Pregos
Consultas. Processo RP Levantamento Termo de Adesio Acompanhamento
Aprovar Solicitac8ao _
Visualizagdo de Processo de RP
Muimero do Planejamento;  4/2005 Mumero do RP; 4,/2005
Criado com levantamento:  NAO Tipo de Itermn do RP: MATERIAL
Expectativa de vigéncia: 12 meses Situagio: ACOMPANHAMENTO

DesrticAn dn ohietn de RP: Teste Marnial

Figura 130

Sera exibidaatelafiLi sta de Solicit a- fFgwa 1813 listandofag liberacBes « o0 0

de quotas para analise e aprovacao.

A Unidade Aprovadora posicionara o cursor e clicara na liberagdo a analisar para aprovacao, ou
clicar8 no bot «o deDesigsinmapado aogpariracidanall a e
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Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao

Acompanhamento

Lista de Solicitagtes para Aprovacao

Data da Solicitacao
25411/2005

Tipo da Solicitacdo
Liberacio

Solicitacio
d::} =]

A beis

’prndemgel LIk APROWAMTCIRS - 1321008 | L= Dl:lhn'i.:ll'ntl

Bot&o de Comando Operacional

Figura 131

Sera exibida a tela i Adlise de LIBERACAO de Quota n° XXo (Figura 132)

fud &N

<o)

Registro de Precgos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento
Andlise da Solicitagdo de LIBERAGAO de Quota n® 9
NO. Codigo Descricdo do Item w Local Periodicidade _. gl? M
Aquisicio Disponivel Liberado
LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICO
RIGIDG; COM PONTA PORNTA CROMADA E CADXA 36 L
0 120880 \ECANISMO DA PONTA EM METAL; MINA ~ UNIDADE ~ C2+ambu Diaria 130 130
COM 0,5 MM
Aprovar Liberacao Libe Yoltar
IS0 O SO
prodemge MO do Planeiamento do RP Corrente: 4/2005 | B sair

Botdes de Comandos OperacionaisJ Figura 132

A Unidade Aprovadora analisara os dados apresentados para a liberagéo de quota.
Para prosseguir com a operacdo a Unidade Aprovadora terd disponivel os botbes de comandos

operacionais;
AApr ovar Ldpbvaréd alibekagdd que esta sendo apresentada,
4]
A

V o | itretornara a tela anterior.

Aprovada a liberacdo apresentada, serd exibida tela com a mensagem de conclusdo da operacéo
e notificacdo de que as quantidades solicitadas foram liberadas. No mesmo momento sera

enviado e-mail informativo ao Org&o Gestor.

SEPLAG — Secretatia de Plangjamento & Gestéo
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Rejeitada a liberacdode quota, s er 8 e x i b i dastifieativa pae IRegeic@bee Liberacdo de
Quotad Fidura 133). A Unidade Aprovadora descrevera o motivo pelo qual ndo foi aceita a
liberacao.

vy .J1J .0 9

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Ac ompanhamentq

Justificativa para Rejeicdo de Solicitacdo de Quota

descreve o motivo pelo qual rejeitou a solicitagdo de aurmento
::)wutivu*' de quota do itern selecionado na tela anterior,

prndemBE| UM, APROVADORA - 1321 1O do Planejamento do RP Corrente: 4/2005 | B sair

Botdes de Comandos Operacionais Figura 133

Apbs descrever o motivo a Unidade Aprovadora clicard no botdo i Co n f iparanaregéstro das
informa-»es digitadas, ou, clicar8§8 no bot«o fiVol

10.2.6. Avaliar Nova Adesao

O Orgao Gestor sera responsavel pela avaliagdo e aprovagdo de novas adesdes a um Processo
de Registro de Pregos, j& em fase de acompanhamento, solicitado pela Unidade Processadora.

Para a inclusdo de novos participantes do Processo de Registro de Precos que ja estiverem em
andament o, ser 8 necess §Temo dea Adesaninp g ir-aw®s da a i Ur
Processadora que o enviara para analise e aprovacdo da Unidade Aprovadora que o aprovara e

enviara para a Unidade Gestora.

O Tarmo de Adesdo0 compost o pel a Unidade Processador a, f
pela Unidade Apr ovador ad at® que esta o aprove e envie
ou, retorne para uma recomposi¢ao da Unidade Processadora, caso seja necessario.

Ao receber o comunicado, via e-mail, de novos Termos de Adesédo ao Processo de Registro de
Precos, a Unidade Gestora acessarda 0 SIRP enatelafiLi st a de Pr oa,e ssselse cdieo nRaF
Processo de Registro de Precos indicado para novas adesoes.

Sera exibidaateladei Vi sual i za-«o0o de (Pigumd®3yapresentaedo ¢sRlados
cadastrados referentes ao Processo de Registro de Precos selecionado. No Menu de Opgdes o
Orgéao Gestor clicardAnaabade i Ac o mp a n h a indelicdr ma@pcdon Aval i ar Nova Ade

wy Ll EY A g

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo

Acompanhamento

Ohbter Pregos Licitadaos
VYisualizacdo de Processo de RP Ats do RP s
Murmera do Planejamenta: 4/ 2005 Murmera da RP: Fornecador 4
Criado com levantarmento: NAO Tipo de Itern do RF; Itern Registrade 4
Expectativa de wigéncia: 12 meses Situacao: Cuota »
Descricdo do objeto de RP: Teste Manual Aualiar Mowa Adesdo
Historico Responder Ccorréncia
Data de Criagao: 03706/ 2005 Data de Retomo da Planihy  Registrar Pezquiza Marcads
Data | imite nara Adesin: 10/06 /2005 Data de Tnicin da WinSncia: —TTEAR AT
Figura 134
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Sera exibida a tela i lsit a de Pedi dos de A dFagsra< b35) Mstandd en t e s O
Processos de Registro de Precos de que constam adesdes pendentes de autorizagao.

oy (] Y A i

Registro de Pregos

Consultas : Processo RP ) Levantamento : Termo de Adesdo Acompanhamentq

Lista de Pedidos de Adesdo Pendentes

NO RP Orgao Solicitante Data da Solicitacao
| 412005 SECRETARLA DE ESTADD Dvt EDUCACAD 28f11/2005

~ ] registro encontrado.
Botéo de Comando Operacmnal | IS do Planeiamento do BP Corrente: 442005 | A sair

Figura 135

A Unidade Gestora ira selecionar e clicar no Processo de Registro de Precos a autorizar novas
ades»es. Ser § exi bi da a tela HAAval iFigwakiB86),da S
apresentando os dados cadastrados relativos a nova adesédo em analise para aprovacao.

COMPRESMG g 0D LI EN A s

Registro de Pregos

Consultas Processo RP ) Levantamento ) Termo de Adesao Acompanhamento

Termo de Nova Adesao )

Termo de Adesio que entre si celebram ofa) SEC.ESTADD DE RECURSOS HUMANCS E ADMIMISTRACAD, na gualidade de Orgdo Gestar e ofa)
FUMDACAD HOSPITALAR DO ESTADO DE MIMAS GERAIS, como Orgdo Participante, para fins de participacdo no Registro de Precos de RP MATERIAL
TESTE 06/04/2008, Por este termo de Adesdo, ofa) FUNDACAD HOSPITALAR DO ESTADO DE MIMAS GERAIS, inscrita no CNPI sob o n.®
192.439,29/0001-00, com sede ALAMEDA WEREADOR ALVARD CELSO, 100, neste ato representadofa) pelofa) Sria) JOAD FERREIRA DA SILWA
concorda com os termos do Registro de Precos a ser promovido pelofa) SEC.ESTADD DE RECURSOS HUMANOS E ADMINISTRACAD, inscrita no CHPJ
sob 0 n.® 187.156.07/0001-13, neste ato representadoia) pelofa) Sria) WVICEMTE FERMAMDD SALESIAMO para fins de Registro de Precos de RP
MATERIAL TESTE 06/04/2006, conforme previsto pelo art, 3o § 20, do Decreto Estadual n® 43.652, de 12 de novernbro de 2003, cuja descricio
detalhada encontra-se na planibha anexa.

Avaliacdo de Solicitacdo de Nova Adesdo

Unidade =
MO, Codigo Descricdo do Item de Local Periodicidade E.It.d—e . gl‘? Fornecedor @
. Solicitada  Disponivel Possivel
Aquisicao
APAGADOR - APAGADOR -
PaRAs QUADRD NEGRO, SEM
PORTA GIZ; EM MADEIRA, Abadia
10 75248 BASE COM FELTRO,; 1 UNIDADE dos Trimestral 100 5.400 03375022/0001-93 Sim
MEDINDC Dourados
APROXIMADAMENTE 15CM X
GCM X M
APAGADOR - APAGADOR -
P&RA QUADRD NEGRO, SEM
PORTA GIZ; EM MADEIRA, CAINA 6 Belo
11 75248 BASE COM FELTRO; Trimestral 200 5.400 03875022f0001-93 Sim

UNIDADE  Horizonte

MEDINDO
APROKIMADAMENTE 15CM X
BCM X 40

csv | Xl Excel | €] L _
L —T%do Planeiamenta do RP Corrente: 630162797/2006 | 8 sair

Figura 136

Na tela apresentada, a Unidade Gestora ir4 visualizar os dados do item selecionado, da unidade
de aquisicdo, o local de origem, a periodicidade, as quantidades de quotas solicitadas e
disponivel, o fornecedor atual do item e um campo indicando a possibilidade de atendimento das
demandas em virtude da quantidade de quotas existentes.

Botdes de Comandos Operacionais

Apés analise dos dados apresentados, a Unidade Gestora terd disponiveis os botbes de
comandos operacionais para prosseguir com a operacao:
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-nAeci t ar A deeitard @ mova adesao apresentada, e acionara a tela de envio de termo
aditivo referente a inclusdo de novo participante na Ata de Registro de Precos, caso a adesao
ndo possa ser aceita em sua totalidade o sistema disponibilizara a opcdo d e Acéitar
Parcialmente6, est a op-«0 ir8 aceitar apenas 0s itens c

-fRej ei t ar- repithra @ «wavad adesdo e acionara a tela de justificativa do motivo de
rejeicao;

- AmprimirdT imprimira as informagdes da nova ades&o;

- A Vto dir rétornara a tela anterior para selecionar novos pedidos de adeséo.

O Orgdo Gestor possuira ainda trés opcbes para exportacdo dos itens da planilha de Nova
Adesao (csv, excel e xml), bastando para isto clicar nas op¢des exibidas.

Ao aceitar a nova adesdo de participagé@o no Processo de Registro de Precos, abriraatelai En v i o
de Do c umEigutadly), para o Orgdo Gestor preencher os campos;

-A T 2 ti mdme do documento elaborado,
-A Ar qai iendereco em que se encontra o documento editado,
-Ai De s c r-ideserewedsobre o que se trata 0 documento.

Como auxilio para preenchimento, ao lado do campo 0 Ar q ws$tardoobotdo i Pr oo ur arnt r av ®:
do qual o usuério identificara o endereco para o arquivo do documento em edicao.

Preenchidas as informacdes a Unidade Gestora clicard no botdo de comando operacional
i Co n f i parmmeoncluir a operacéo.

Sera exibida mensagem de tempo para a conclusdo da operagdo i Aguarde um Momento i e tdo
logo concluida, sera exibida uma préxima tela com os dizeres de que a nova adeséao foi aceita e
gue foi emitida mensagem de comunicado ao Orgao solicitante.

COMPRZ:SMG | 232 | - = Al

Registro de Precos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento

Envio de Documento

Selecione o arquivo que contém a Ata de Registro de Precos:

Titulo: [MNome dado & Ata de Registro de Precos *

Arguivo: |Arquivo onde se encontra a Ata registrada ” Frocurar.. | -

Descricdo: [pados que compfem @& Ata.

OES.: Somente & permitido o envio de arquivEenor que 2MB

“oltar

Botf)es de Comandos Operacionais } do Planesiamentn do BE Corrente: 8011596532005 Flsair
- Figura 137
Acionado o botao de comando operacionali Re j ei t ad, AdRISRP dXiulsit vg | & att e
para Rejei-«o0 de (Fuael88&. & Umdade BestBra descreverd o motivo da ndo

aceitacdo do pedido de adesao e clicard no botdo de comando operacionalAi Conf i r mar 0
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Vel A\ 9 A S

©y 1)

Registro de Precgos

Consultas Processo RP Levantamento

Termo de Adesao Acompanhamento

Justificativa para Rejeicdo de Adesdo ao RP

descricdo do motivo da rejeico & nova adesdo.|

Motivo®:

Confirmar oltar

iprndem99| GESTOR - 1171001 Miamento do RP Corrente: 4/2005 | E sair

BotGes de Comandos Operacionais Figura 138

Sera exibida uma préxima tela com a mensagem de concluséo da operacao, comunicando o envio
de e-mail ao Orgéo solicitante, colocando-o ciente do motivo da rejeigéo do requerido aumento.

10.2.7. Registrar Ocorréncia

A Unidade Processadora ou a Unidade Consumidora identificara a necessidade de registrar
alguma ocorréncia no transcorrer de um Processo de Registro de Precos vigente em fase de
Acompanhamento. Esse registro serd4 importante para que o Orgdo Gestor tome ciéncia das
dificuldades encontradas pelas unidades usuarias e possa tomar as providéncias necessarias.

A Unidade Processadora ou Unidade Consumidora acessara o SIRP e selecionara o Registro de
Precos do qual desejar emitir a ocorréncia.

Sera exibida atelafi Vi sual i za- «o de Papresentasds os dddes cilasfPadas
sobre o processo selecionado.

No Menu de Opgbes a Unidade Processadora ir4 posicionar o cursor na aba de
AAcompanhacieanmaaédon Regi st r ar (FQwaolB89).° nci ao

wd Tl VN AT

egistro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de 1- Acompanhamento
. ' Solicitar Aurmento Quota
Visualizacdo de Processo de RP | " Gpc o qucea 5
Murmero do Planejamento: 2%8]2["]5 Murmero do RP: Feqgistrar Ocorréncia < |
Criado com levantamento:  NAO Tipo de Itermn do RP: FIRTERIGL
Expectativa de vigéncia: 12 meses Situacio: ACOMPANHAMENTO
Descrican do ohjeto de RP: RP para Homologacdo 06
Historico
Data de Criacio: 25/10/2005 Data de Retorno da Planiha: NAD SE APLICA
Figura 139

Sera exibida a tela A Sel e- «o0o de FRrergé se¢d or de OFigurarlad),ci as o
apresentando os fornecedores que estardo classificados para o Processo de Registro de Pregos
selecionado.

A Unidade Processadora ou a Unidade Consumidora ira selecionar o fornecedor que deseje listar
os itens do registro de ocorréncia em composi¢cdo ou, para sair da tela e desistir da operacao
devera clicar no botdo de comando operacionali Des i st i r 0
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COMPRC:SMG 12 | . N A imis

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

Selecdo de fornecedor - Registro de Ocorréncias

Razao Social CPE/CNP]
|:> FORMNECEDOR SIAD TESTE B66.666 6E6-66

Lucia Carlos Pace 497.959,536-72

% | Confiqurar n® de registros/nédina

. | | M2 do Planejamento do EP Corrente: 4/2005 | E sair
b‘ Botéo de Comando Operacional
Figura 140

Prosseguindo a operacdo, sera exibida a tela de il t en s par a (@iguar 4E),nci ao
apresentando os itens registrados pelo fornecedor selecionado.

LT Y

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesdo Acompanhamento

Itens para Ocorréncia
- Fornecedor: FORMNECEDOR SIAD TESTE -

NC. Codigo Descricio do Item % Local Periodicidade
:; O] 0 60194 GOMINHA - GOMINHA - EM PACOTE DE S0G . 100 wvicosa Mensal
[] O 264038 CLIPS - (LIPS - NUMERD 5/0; EM ACO; NIQUELADOC Bﬁ%’iégu Araguari Semestral

LAFISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICO RIGIDO; COM CAT%A 36
[0 0 120880 PONTA PONTA CROMADA E MECANISMO DA PONTA EM METAL; UNIDADE Caxarmbu Cidria
MIMNA COM 0,5 MM

Continuar oltar
T Pt T, onfigurar 02 de registros/pagina
|]2 | N2 do Planeiamento do RP Corrente: 4/2005 | B sair

Figura 141

Dentre os itens apresentados a Unidade Processadora ou a Unidade Consumidora ira selecionar
e clicar naqueles relacionados ao registro da ocorréncia que estara sendo gerada.

Para prosseguir com a operacdo, a Unidade Usudaria tera disponiveis os botes de comandos
operacionais;

-AiConf i-rconfrmada os registros e passara para a proxima tela dando prosseguimento a
operacao,

-fi V o | -treomada a tela anterior.

O Sistema exibira a tela iDescri - «o0 d a (Fgura rl42), rem igaeda Unidade
Processadora ou a Unidade Consumidora descrevera o registro da ocorréncia e clicard em um
dos botBes de comandos operacionais.

-A Co n f i- confienrara o registro da ocorréncia ou,

-fi V o | -treomnada a tela anterior.
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o  Land)

Registro de Pregos

Consultas

Processo RP

Levantamento Termo de Adesao

\ 9 A vewwis

Acompanhamento

Descricdo da Ocorréncia

: Motivo™;

descricio do mativo pelo qual a Unidade Processadora esta
fazendo o registro de ocorréncia.

B

Bot6es de Comandos Operacionais

\(ﬁ/r MO do Planejamento do RP Corrente: 4/2005

| A sair

)

Figura 142

Ao i Cornrhaa aperacao sera exibida uma tela com a mensagem de concluséo da operacéo e
informando que a ocorréncia foi registrada, citando o seu nimero de controle gerado pelo SIRP.

Caso a ocorréncia tenha sido criada pela Unidade Processadora sera enviado um e-mail para o
Orgao Gestor com os dados da ocorréncia gerada.

Caso a ocorréncia tenha sido criada pela Unidade Consumidora sera enviado um e-mail para a
Unidade Processadora notificando-a sobre a necessidade de acessar o sistema para avaliar a
ocorréncia gerada. A Unidade Processadora para avaliar as ocorréncias criadas pelas Unidades

Consumidoras devera acessar a funcionalidade Avaliar Ocorréncia.

10.2.8.

Responder Ocorréncia

Sera necessario ao Orgao Gestor ter ciéncia dos registros de ocorréncias existentes para que
tome providéncias sobre o ocorrido. O Orgdo Gestor recebera o e-mail da Unidade Processadora
notificando sobre o registro de ocorréncia e acessara o SIRP para consulta, verificacdo e

resposta.

A Unidade gestora acessard o SIRP, ira selecionar e clicar no Processo de Registro de Precos

constante de ocorréncia.

Serd exibida atela i Vi

sual i

za-«o0 de

Processo de Registro de Precos selecionado.

(Pigumad 48 apresentedo ésRI@dos do

No Menu de Opcdes, o Orgdo Gestor posicionara o cursor na abade i Acompanhairlent 00

selecionar e clicar naopcdoi Res ponder

COMPR®:SMG

Consultas

Processo RP

Levantamento Termo de Adesao

.Ocorr°nci

r9 .0 L ©EV

Registro de Pregos

ao

A i

Acompanhamento

Obter Precos Licitados

Yisualizacao de Processo de RP

Ata do RP

Farmecedar

Itern Registrado

- | w| w| w

Quots

Mimero do Planejamento:  4/2005 MNurmero do RP:
Criado com levantamenta;  NAD Tipo de Itemn do RP:
Expectativa de Vigénda: 12 meses Situacdo:
Descricdo do objeto de RP: Teste Manual

Historico

Data de Criacao:

03/06/2005

e it

Data de Retorno da Planilk,

fualiar Mova Adesio 4
Responder Ccorréncia

Registrar Pesquiza Mercado

Serd exibidaatelan Cons ul

Figura 143

ta Ocorr°ncias

RX ¥ K@Eiguradddaen qpea r a

a Unidade Gestora tera listados dados que possibilitem verificar quais as ocorréncias pendentes
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ou ndo de respostas através dos numeros das ocorréncias, os fornecedores, o Orgdo de
acontecimento da ocorréncia, a data de criacdo e o campo que informard se a ocorréncia esta
pendente de resposta ou ndo pelo Orgéo Gestor.

Para obter mais detalhes informativos a Unidade Gestora selecionara com o cursor e clicara na
linha do numero de ocorréncia a qual deseje consultar.

COMPRESMG Y9 IO . EN

Registro de Pregos

Consultas : Processo RP : Levantamento Termo de Adesdo _Acompanhamento
Consulta Ocorréncias Registradas para o RP - 4/2005
NO da Eainatodie frado Data de Respondida
Ocorréncia e drgan Criacdo pelo Gestor
I_ \ 1 FORMECEDOR, SIAD TESTE SECRETARIA DE ESTADD DA SAUDE 29/11/2005 ¥E]
Um reqistro enContrado T ——
H prodemge 24 [u] i ~ . il
> [ e o | MO dn blaneian{™ B oiao de Comando Operacmrg‘ﬁ'ﬂ[
Figura 144 ;

Sera exibida a tela i Consul t a Det al hes da Oc o r r(Figara i14b)
apresentando todos os dados cadastrados no SIRP referentes a ocorréncia registrada.

O Orgao Gestor verificara os dados apresentados, avaliara que providéncias poderéo ser tomadas
relativas ao problema descrito e responderd ou nédo ao problema apresentado.

Para dar prosseguimento a operacéo o Orgéo Gestor tera disponiveis os botdes de comandos
operacionais;

-AfResponder DOpassard para & prodima tela de descrigcdo da ocorréncia,
-fA V o | itredornard a tela anterior.

Verificadas as informacdes a Unidade Gestora clicard no botdo de comando operacional
AResponder .Ocorr°nciao

.m_'g lllll k‘

Registro de Pregos

Consultas Processo RP Levantamento Termo de Adesao Acompanhamento
CGonsulta Detalhes da Ocorréncia 1 do RP 472005
Orgdo Fornecedor Data de Criacdo
SECRETARLA DE ESTADOD Da SALDE FORMECEDOR SIAD TESTE 2971172005
Itens Incluidos na Ocorréncia
Descricao do Ikem Umd;lc!eNdB Local  |Periodicidade
Afuisicao

1203380 - LAPISEIRA - LAPISEIRA - CORPO EM PLASTICO RIGIDO, COM POMTA POMNTA CADKA 36 Caxcarbiu|Diaria
CROMADS E MECAMNISMO DA POMTA EM METAL; MINA COM 0,5 MM LNIDADE

Motivo
descricdo do motivo pelo gual a Unidade Processadora esta fazendo o registro de ocorréncia.
Posicionamento do Orgéo Gestor

QOcorréncia serm posicionarnento até o momento,

sponder OCorréncia

Eprndem99| GESTOR - 117100 T do Planeiamento do RP Corrente: 4/2005 | B3 sair

Botdes de Comandos Operacionais Figura 145

Serd exibida atelafi Resposta ~ Oc 6 RP° XKXi{KguraX46)Xcontendo o campo
AfResposta ~ enc que ra°Umidadea Gestorad descrevera as providéncias cabiveis
perante o problema apresentado justificando também, o seu posicionamento e o motivo pelo qual
foi tomada a atitude descrita.
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JMPRZSMG | 232 | s Fina ) \ 9 A e

Registro de Pregos

Consultas : Processo RP . Levantamento : Termo de Adesaal Acompanhamemq

Resposta a ocorréncia 1 - RP 4/2005

.. Hescricdo do posicionamento do Orgdo Gestor relativo ao

::> p—— problema apresentada,

7

Confirrmar “oltar

M2 do Planeiamento do RP Corrente: 4/2005 | Ed Sain

Bot6es de Comandos Operacionais

Figura 146

Descrito o posicionamento da Unidade Gestora, para encaminhar a sua resposta ou retornar a tela
anterior, clicar em um dos botdes de comandos operacionais;

-A Con f il camfamaca as informacdes digitadas e concluird a operacao, ou,
-A V o | itredornara a tela anterior.

Confirmada a operacédo sera exibida uma proxima tela com a mensagem de operacao concluida
COM SUCesso.

10.2.9. Avaliar Ocorréncia

A unidade processadora através desta funcionalidade avaliard as ocorréncias criadas pelas
Unidades Consumidoras de seu 6rgao. Uma ocorréncia podera ser efetivada, passando a partir
deste momento a constar no histérico do fornecedor, ou ser rejeitada mediante uma justificativa.

Para executar esta opera-«o0o a Unidade PRistodees s ad
Processos de Registro de Precos0 s el eci onar 8 o Processo de Regi s
ocorréncia foi criada.

Sera exibida atelade A Vi sual i za-e&®s ded eP(EiBucaPl4®, onde a Unidade
Processadora no Menu de Op- »es,Acgnpalhamentom ae 8c loi caur
na op-«o0o fAAvaliar Ocorr°nciao.
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COMPR®SMG

Registro de Pregos

Consultas Processo RP

Levantamento

4 .01 [J

Termo de Adesao

‘Y

Acompanhamento

Solicitar Aurnento Quota

A e

Visualizacdo de Processo g [erar quota
Murmero do Planejamento: 1020104733/2005 MUmera do RP (T Ragistrar Crorréncia 05
Criado com levantamenta:  5IM Tipo de Ttem A0 4y aliar ooarrénca
Expectativa de Vigéncia: 12 meses Situacan: TO
Descricdo do ohjeto de RP: TESTE LINK ESPECIFICACAO
Abrangéncia do Registro de Precos
Descricdo Cadigo Tipo
ARTIGOS DE ESCRITORIO 73 GRUPD
Historico
Data de Criacdo: 28/11/2005 Data de Retorno da Planiha: 29/11/2005
Data Limite para Adesdo:  14/12/2005 Data de Inicio da vigéncia:  14/12/2005
Data do Firm da Vigénoia: 14/ 1172006

Informacies sobre o Gestor

Orgdo Gestor:
Representante do Orgao:
Unidade Gestora:

SEC.ESTADO DE RECURSOS HUMANOS E ADMINISTRACAD
willian
1171001 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS

Planilha de Levantamento/Termo de Adesao

Mame

Situagao Data de Aprovagdo

Planilha de Levantamento

MAQ EXISTE

Termo de Adesdo

APROVADD PELA UM, APROVADORA 13/12/2005

Selecionar outro RP

P] prodemge

UM, PROCESSADORA -

1261001 | MO do Planejamento do RP Corrente: 1020104733/2005 | Sair

Figura 147

e X i b iLidta deaOcorréncias Péndentes de Efetivacdo para o RPO Figura 148),
onde serdo apresentadas todas as ocorréncias criadas pelas suas Unidade Consumidoras. Nesta

tela a Unidade Processadora selecionara a ocorréncia a ser avaliada.

COMPR®SMG

by D) f EN

A s

Registro de Pregos

Consultas

Processo RP

Levantamento Termo de Adesdo _ Acompanhamento

Lista de Ocorréncias Pendentes de Efetivacdo para o RP - 1020104730/2005

O .
Dctﬁcia Fornecedor Orgao % Unidade Consumidora
I 3 Aport Comércio e Representaco Ltda SECRETARLA DE ESTADD D& EDUCACAD 17/03f2006 1261003
4 Cormercial Matarazzo Ltda SECRETARIA DE ESTADO D& EDUCACAD 17/03/2006 1261005
Eurar n° de registros{paging

Ap - s

4630@10 de Comando Operacionais |
I

sel ecionar

Figura 148

a ocorr °nc iERtivar ©soergnaia XXX doeRP XXXé x i b i d

(Figura 149). Nesta tela serdo apresentados os dados completos da ocorréncia selecionada. Com
base nas informacdes apresentadas a Unidade Processadora avaliard a conformidade da
ocorréncia, decidindo pela sua efetivacao ou rejeigao.
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Botdes de Comando Oberacionais

Figura 149

Para dar prosseguimento a operagdo a unidade processadora selecionard um dos seguintes
botGes de comando operacionais:

- AEf etii Efetivath a ocorréncia selecionada, encaminhando um e-mail para unidade
consumidora que registrou a ocorréncia notificando-a da efetivacdo e para o Orgido Gestor
avisando-o que uma nova ocorréncia foi cadastrada. Uma vez que a ocorréncia foi efetivada, esta
passara a constar no histérico de ocorréncias do fornecedor.

- A Rej eli Repitad a ocorréncia selecionada. A rejeicdo de uma ocorréncia devera ser
justificada. Ao selecionar esta opcédo, o sistema e xi bi r 3ustificative pam Rejeitdo da
Ocorréncia Registrada pela Unidade Consumidorad Figura 150), onde a Unidade
Processadora informara os motivos que a levaram a rejeitar a ocorréncia criada pela Unidade
Consumidora e confirmara a rejeicao.

—

Figura 150
-fi V o | itretornara a tela anterior.

10.2.10. Registrar Pesquisa de Mercado

O registro da pesquisa de mercado sera necessario ao acompanhamento e ao cumprimento da
legislacdo que exigira uma pesquisa de preco de mercado a cada trés meses com o intuito de
verificar se 0s precos consignados no Processo de Registro de Precos estdo de acordo com 0s
constatados no mercado.

A responsabilidade desses registros cabera ao Orgéo Gestor que para promové-los acessara o
SIRPenateladefiLi sta de Processos desel&»mmia» ttrocessodde
Registro de Precos para o qual fez o levantamento de pregos.
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