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Primeira aba | Solicitação

Nessa aba constam algumas orientações importantes aos usuários e os dados da solicitação que está sendo criada. 
É a única aba que não apresenta a opção Salvar no final da página. 
Leia atentamente as informações e clique na aba “Dados do fornecedor”



Segunda aba | Dados do Fornecedor

Preencha as informações abaixo de acordo com os dados da empresa estrangeira. 
Atente-se ao fato de que os itens com a indicação do * são de preenchimento obrigatório.

CNPJ gerado automaticamente pelo sistema

Marcar como “outros”

Marcar como “Não”

x



Segunda aba | Dados do Fornecedor

As informações de logradouro devem ser mantidas sem preenchimento.
Preencha as informações de contato (e-mail e telefone) do representante no Brasil.
No caso do telefone, utilize o botão de “adicionar” para incluir mais de uma opção.



Terceira aba | Contrato Social

Na seção de informações do Capital, por se tratar de campos obrigatórios, recomendamos que o preenchimento
seja feito da forma mais compatível com a realidade da empresa no exterior.
Caso haja a necessidade de ajuste, a empresa será informada pela equipe do Cagef. 

Preencher conforme Contrato da
empresa em seu país de origem

Indicar moeda (dólar, libra, euro, etc)

Preencher indicando o tipo de produto
e/ou de serviço que a empresa oferece



Terceira aba | Contrato Social

Recomendamos que seja selecionada uma pessoa física ligada à empresa no Brasil para ter os dados
inseridos concomitantemente nos campos de Quadro Societário, Administradores e Representantes Legais. 
Nesse caso, basta utilizar o botão de “Adicionar” para preencher os dados conforme imagem abaixo.

x



Terceira aba | Contrato Social

Repita o procedimento anterior, inserindo os dados de Administrador(es).
Caso tenha sido selecionada a opção “sim” na opção “O sócio é administrador”, esse campo virá preenchido
automaticamente. Se necessário, escolha a opção de assinatura isolada



Terceira aba | Contrato Social

Se necessário, repita o procedimento anterior, inserindo os dados de Representante(s) Legal(is). 
No entanto, caso o representante seja administrador, esse campo virá preenchido automaticamente.
Se necessário, escolha a opção de assinatura isolada



Preencher simultaneamente os campos de
Quadro Societário, Administradores e
Representantes Legais com os dados de uma
pessoa física brasileira vinculada à empresa
estrangeira é uma alternativa eficiente que
contribui para agilizar o processo de cadastro.

No entanto, também é possível adicionar o CNPJ
de uma empresa brasileira no Quadro
Societário. Caso este seja seu caso, entre em
contato com a equipe de atendimento do Cagef
para mais orientações:

e-mail:
cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br
telefone: (31) 3916-9755



Quarta aba | Dados de Representante

Os Dados Básicos, informações de Contato e Telefone são recuperados do cadastro inicial do usuário que está
operando o sistema Cagef e não são passíveis de edição na solicitação. 
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Quarta aba | Dados de Representante

No conjunto de “Dados da Unidade Cadastradora”, clique em “Buscar Unidade” para selecionar a unidade cadastradora
responsável pela análise e aprovação de seu cadastro. O sistema abrirá uma janela com os Dados da Unidade
Cadastradora. Clique na Unidade desejada. 



Quarta aba | Dados de Representante

Nos conjuntos de “Perfis” e “Avisos de Licitação Emitidos pelo Portal de Compras” marque as opções as quais o usuário
(Representante Cagef) poderá atuar junto ao Cadastro de Fornecedores e Portal de Compras de Minas Gerais. 

É padrão do sistema que todas as opções já venham previamente selecionadas, e o usuário poderá desmarcar os
perfis/avisos não desejados. Sendo:



O que significa cada opção:

Representar o fornecedor em Procedimentos de Compras Eletrônicas (no SIAD - MG/Portal de Compras): esse perfil
permite que o usuário tenha acesso ao Portal de Compras e atue nos procedimentos licitatórios disponíveis.
Exemplos: cadastrar proposta, dar lance. 
Excluir o cadastro do fornecedor: esse perfil permite que o usuário exclua o cadastro da empresa junto ao CAGEF,
sem a necessidade de autorização expressa do(s) Representante(s) Legal(is), via assinatura digital do formulário de
“exclusão do cadastro do fornecedor”.
Receber avisos de licitação no E-mail do Representante / via SMS: essas opções autorizam que sejam disparados ao
usuário avisos pertinentes aos procedimentos licitatórios conforme a Linha de Fornecimento do fornecedor.

Clique em Salvar. 

Quarta aba | Dados de Representante



Quinta aba | CNAE/Linha de Fornecimento

Por se tratar de cadastro de empresa estrangeira, o preenchimento do campo CNAE - Classificação Nacional de Atividade
Econômica deverá ser preenchido de forma a localizar um código que mais se aproxime do ramo de atividade
econômica exercida pela empresa no exterior.

Clique em Adicionar.



Quinta aba | CNAE/Linha de Fornecimento

Utilize o campo de “Descrição”
para pesquisar por palavras-chave

que remetam à atividade
econômica exercida pela empresa

no exterior. Depois, clique em
“Pesquisar”

1. Clique na linha desejada, para
que ela fique selecionada;

 

2. Clique no comando > para que
a Linha de fornecimento vá para a

área de Linhas selecionadas. 

3. Clique em Salvar. 
1

2

3
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Quinta aba | CNAE/Linha de Fornecimento

No conjunto Linhas de Fornecimento, clique em Adicionar. 

1. Clique na linha desejada, para
que ela fique selecionada;

 

2. Clique no comando > para que
a Linha de fornecimento vá para a

área de Linhas selecionadas. 

3. Clique em Salvar. 4

Utilize o atalho de filtros para
pesquisar a linha de fornecimento

desejada, seja utilizando o código ou
palavras-chave

1



Quinta aba | CNAE/Linha de Fornecimento

Depois de preencher a aba com as linhas de fornecimento desejadas, clique no comando “Salvar” para finalizar essa
etapa. 



Sexta aba | Documentação

Quais documentos devem ser apresentados pelo fornecedor estrangeiro?

Documento de identidade do representante do fornecedor
Procuração para credenciamento do representante do fornecedor
CPF do representante do fornecedor
Procuração outorgada à empresa/pessoa estabelecida /residente no
Brasil com poderes para receber citação e responder administrativa
e/ou judicialmente
Documento de Constituição Legal no seu país de origem
Ato de registro ou Decreto de autorização para funcionar no país
expedido por órgão competente, quando a atividade exigir 

Sim
Sim
Sim
Sim

Sim
Sim

Não
Não
Sim
Não

Não
Não

Não
Sim
Sim
Não

Não
Sim

Nome do Documento Obrigatório? Integração? Nato-digital?

IMPORTANTE: Os documentos de fornecedores estrangeiros poderão ser enviados com tradução simples ou juramentada

Necessário que o documento seja nato digital ou que tenha autenticação com QRCode (exemplo válido: CNH Digital)



a) Entregar digitalmente: selecione quando o documento é
passível de validação pela internet, inclusive os casos onde o
cartório possui selo digital, e deverá ser anexado ao sistema. 

b) Entregar fisicamente: selecione quando o documento é
expedido no formato físico e sua validação não é passível de
verificação pela internet. O fornecedor deverá enviá-lo ao Cagef,
ou entregar pessoalmente.

c) Visualizar: nesta opção você poderá visualizar o conteúdo do
documento gerado pelo sistema e que deve ser assinado
digitalmente pelo Representante legal do fornecedor.

d) Incluir arquivo: essa opção permite anexar um arquivo ao
campo selecionado

e) Excluir documento: essa opção é apresentada somente se o
documento for de entrega facultativa. Ao excluir, esse documento
não contemplará o rol de documentação entregue ao CAGEF. 

Na opção Ações você poderá:



Sexta aba | Documentação

Observe que para cada documento, é possível escolher entre a entrega física ou digital: 

No caso de entrega digital: 
Certifique-se de que os documentos possuam autenticação digital, isto é, selo cartorial, QRCode ou Código validador.

Confirme a opção por entregar o documento digitalmente



Sexta aba | Documentação

Escolha o arquivo a ser anexado na pasta do seu computador. 
Atente-se ao fato de que o arquivo precisa estar em formato zip ou pdf

1

2

Caso seja necessário alterar o documento incluído, você poderá excluir o arquivo clicando no ícone da lixeira.
Para confirmação da inclusão do documento, confira se a coluna Recebido está preenchida com “Sim”.



Esse documento deverá ser entregue no Protocolo Central da Cidade Administrativa

A entrega pode ser via correio (original ou cópia autenticada sem QR Code) ou presencialmente (original, em cópia
autenticada em cartório ou apresentação do original para autenticação do servidor público)

Sexta aba | Documentação

No caso de entrega física, selecione a opção para o documento desejado

Cidade Administrativa de Minas Gerais - 1 andar do Prédio Gerais
Rod. Papa João Paulo II, 4001 - Bairro Serra Verde - Belo Horizonte - MG, 31630-901

Ao escolher a entrega física, tenha em mente que essa modalidade de entrega leva um tempo maior para ser concluída. 
Por isso, recomendamos a priorização, sempre que possível, da entrega digital, que é mais rápida e simples.



1 2

Sexta aba | Documentação

Para adicionar outros documentos que não fazem parte do rol padrão de documentos exigidos pelo CAGEF,
selecione a opção “Adicionar Documento”

Selecione o documento que
deseja adicionar dentro das

opções disponíveis

3Observação: Caso você selecione as opções “Outro – Documento com Data de Validade” ou “Outro-
Documento sem Data de Validade” você deverá informar a descrição do documento no final da janela. 



Sexta aba | Documentação

Confira toda a aba Documentação, considerando: 

Se todos os documentos obrigatórios tiveram o tipo de
entrega selecionado e se a inclusão do arquivo foi feita
(no caso de entrega digital)

Se os documentos facultativos que o fornecedor deseja
entregar tiveram o tipo de entrega selecionado e a inclusão do
arquivo foi feita (no caso de entrega digital)

Finalizada essa conferência, utilize o botão de “Finalizar
Solicitação” para concluir o cadastro:



Sexta aba | Documentação

Em seguida, serão apresentadas as seguintes mensagens de confirmação:

1

2

3



Após finalizar solicitação, você será redirecionado para a tela de Pesquisar Solicitação, o que permite que você
acompanhe o status da sua inscrição.

Acompanhar solicitação

Nesta tela serão apresentadas as informações vinculadas a sua solicitação.
Para saber mais consulte as orientações em “Como acompanhar solicitação no CAGEF?” no Portal de Compras.

https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/como-acompanhar-minha-solicitacao-no-cagef/


Em caso de dúvidas, consulte a página de
“Dúvidas Frequentes” no Portal de Compras

Diretoria Central de Cadastros (DCC/SEPLAG)
agosto/2025
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