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Primeira aba | Solicitacao

Nessa aba constam algumas orientacbes importantes aos usuarios e os dados da solicitacGo que esta sendo criada.

E a unica aba que ndo apresenta a op¢do Salvar no final da pdgina.
Leia atentamente as informacoes e clique na aba “Dados do fornecedor”

= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF Local reservado para o c6digo 9

SOLICITACAQO DE INSCRICAO

Solicitagdo v = Dados de Fornecedor

Instrucoes gerais

Prezado usuario, fique atento!
Para se cadastrar ou atualizar seus dados no Cagef, vocé precisa preencher e salvar as abas desta solicitacdo antes de prosseguir.
12 aba: Solicitacéo

Vocé esta nesta aba agora. Aqui constam os dados da solicitacdo que esta sendo criada e os dados recebidos via integragdo com outros sistemas. E a Unica aba que nao apresenta a opcao “Salvar” no final da
pagina.

Confira se esta tudo ok e prossiga.



Segunda aba | Dados do Fornecedor

Preencha as informacées abaixo de acordo com os dados da empresa estrangeira.
Atente-se ao fato de que os itens com a indicac@o do * sGo de preenchimento obrigatorio.

Solicitacdo v Dados de Fornecedor

CADASTRAR DADOS DE FORNECEDOR
* Campos obrigatorios
Pessoa Juridica A
Tipo de pessoa *: 0
cves s CNPJ gerado automaticamente pelo sistema
Nome Empresarial *:

Mome Fantasia:

MNacionalidade *:

Data de Inicio das Atividades *: ﬁ o
Fornecedor é Agricultor Familiar? *: sim X Nao o
Fornecedor & Produtor Rural? *: o
Porte da Empresa *: Marcar como “outros” -« 0

Optante pelo simples nacional? *: Marcar como “NéGo” v




Segunda aba | Dados do Fornecedor

As informacoes de logradouro devem ser mantidas sem preenchimento.
Preencha as informacdes de contato (e-mail e telefone) do representante no Brasil.

No caso do telefone, utilize o botéo de “adicionar” para incluir mais de uma opc¢ao.

Endereco Internet

E-mail para contato *: o
Telefone(s)
Tipo de Telefone *: v o
Telefone *:
ADICIONAR

Telefone Tipo Telefone

Data de Inclusdo

Acdo

y
N

SALVAR



Terceira aba | Contrato Social

Na secdo de informacbes do Capital, por se tratar de campos obrigatorios, recomendamos que o preenchimento
seja feito da forma mais compativel com a realidade da empresa no exterior.

Caso haja a necessidade de ajuste, a empresa sera informada pela equipe do Cagef.

SOLICITACAO DE INSCRICAO

Solicitacdo v Dados de Fornecedor v Contrato Social

CADASTRAR CONTRATO SOCIAL

* Campos obrigatdrios

Informacdes do Capital A

Capital Social *: Preencher conforme Contrato da @

empresa em seu pais de origem
Capital Integralizado *:

Forma de Integralizacio == Indicar moeda (dolar, libra, euro, etc)

Preencher indicando o tipo de produto

Objetivo Social *: .
e/ou de Servico que a empresa oferece



Terceira aba | Contrato Social

Recomendamos que seja selecionada uma pessoa fisica ligada a empresa no Brasil para ter os dados
inseridos concomitantemente nos campos de Quadro Societario, Administradores e Representantes Legais.
Nesse caso, basta utilizar o botéo de “Adicionar” para preencher os dados conforme imagem abaixo.

Quadro Societario A

Reqgistro com pendéncia de preenchimento

CPF/CMNPJ Nome/MNome Empresarial Participacdo Societaria (%) Tipo Pessoa Cadastro Acdes

0,0000 Pessoa Fisica Manual ® J 101 @

ADICIONAR

Total de Participagdo Societaria (%) * CADASTRAR SOCIO

0,0000
# Campos obrigatérios

© Pessoa Fisica

Tipo de Pessoa *: )
Pessoa Juridica

CPF ™

Nome *:

Participacdo Societaria (%) *:

O sdcio € agente publico? *:

O Socio & Administrador? *;

FECHAR SALVAR




Terceira aba | Contrato Social

Repita o procedimento anterior, inserindo os dados de Administrador(es).
Caso tenha sido selecionada a op¢éo “sim” na opcdo “O socio é administrador”, esse campo vira preenchido
automaticamente. Se necessario, escolha a op¢do de assinatura isolada

Administrador(es) A

Reqistro com pendéncia de preenchimento

CPF Mome Cargo Tipo Assinatura Identidade (RG) UF (RG) Cadastro Acdes

ADICIONAR

CADASTRAR ADMINISTRADOR

* Campos obrigatdrios

Cargo *:
Tipo de Assinatura *: -

Documento de Identificagdo (D) *:
UF (DI} N Q

Orgéo Emissor (DI) *:

E-mail para contato *:

¢
Telefone para contato *: ¢

FECHAR SALVAR




Terceira aba | Contrato Social

Se necessario, repita o procedimento anterior, inserindo os dados de Representante(s) Legal(is).
No entanto, caso o representante seja administrador, esse campo vira preenchido automaticamente.
Se necessario, escolha a op¢éo de assinatura isolada

Representante(s) Legal(is) A

Registro com pendéncia de preenchimento

CPF Mome Tipo Assinatura Identidade (RG) UF (RG) Cadastro Acdes

ADICIONAR

CADASTRAR REPRESENTANTE LEGAL

* Campos obrigatérios

CPF *:

Nome *:

Representante legal é agente publico?: v o
Tipo de Assinatura *: v
Documento de Identificacdo (DI) *:
UF (DI) *: Q
Orgéo Emissor (DI) *;
E-mail para contato ™.

Telefone para contato ™:

FECHAR SALVAR




Preencher simultaneamente os campos de
Quadro Societario, Administradores e
Representantes Legais com os dados de uma
pessoa fisica brasileira vinculada a empresa
estrangeira é uma alternativa eficiente que
contribui para agilizar o processo de cadastro.

No entanto, tambéem e possivel adicionar o CNPJ
de uma empresa brasileira no Quadro
Societario. Caso este seja seu caso, entre em
contato com a equipe de atendimento do Cagef
para mais orientagoes:

e-mail:
cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br
telefone: (31) 3916-9755




Quarta aba | Dados de Representante

Os Dados Basicos, informacbes de Contato e Telefone sGo recuperados do cadastro inicial do usuario que esta
operando o sistema Cagef e néo s@Go passiveis de edicGo na solicitacao.

TN :I ChALC k\J—-—,- My A _"\I.""_\-'_ E A [\ A a——-—l::l/—\.
(. r\;"] LECIVICIN ,"u\ Y _JI ,"u'\. L/ '\_.fl > AN ."‘I_\‘\ M\ b WAL

COMPLEMENTAR DADOS DO CADASTRO

* Campos obrigatarios

CPF *:

Documento de Identificacado (D) :
UF (DI} :

Orgéo Emissor (DI) *:

Mome *:

E-mail Principal *:

E-mail Secundario : o



Quarta aba | Dados de Representante

No conjunto de “Dados da Unidade Cadastradora”, clique em “Buscar Unidade” para selecionar a unidade cadastradora
responsavel pela analise e aprovacdo de seu cadastro. O sistema abrird uma janela com os Dados da Unidade
Cadastradora. Clique na Unidade desejada.

Dados da Unidade Cadastradora 0

p BUSCAR UNIDADE
VO

DADOS DA UNIDADE CADASTRADORA

Sigla Nome Endereco Completo

CAGEF/SEPLAG CADASTRO DE FORNECEDORES/SCSCLP RODOVIA PAPA JOAQ PAULO I, 4001, BELO HORIZONTE/ - CEP: 31630201

Codigo da Unidade * 1501106

Sigla * CAGEF/SEPLAG

Mome * CADASTRO DE FORNECEDORES/SCSCLP

Endereco * RODOVIA PAPA JOAO PAULO 11, 4001, BELO HORIZONTE/ - CEP: 31630901

Telefone * 3916-9755



Quarta aba | Dados de Representante

Nos conjuntos de “Perfis” e “Avisos de LicitacGo Emitidos pelo Portal de Compras” marque as op¢bes as quais o usuario
(Representante Cagef) podera atuar junto ao Cadastro de Fornecedores e Portal de Compras de Minas Gerais.

E padrdo do sistema gue todas as opcdes jd venham previamente selecionadas, e o usudrio poderd desmarcar os
perfis/avisos ndo desejados. Sendo:

Perfis o A

Representar o fornecedor em Procedimentos de Compras Eletrénicas (no SIAD - MG/Portal de Compras) o

Excluir o cadastro do fornecedor o

Avisos de Licitacdao Emitidos Pelo Portal de Compras i ] A

Receber avisos de licitacdo no E-mail do Representante

Receber avisos de licitacdo, via SMS, no celular

SALVAR



Quarta aba | Dados de Representante

O que significa cada opc¢do:

e Representar o fornecedor em Procedimentos de Compras Eletronicas (no SIAD - MG/Portal de Compras): esse petrfil
permite que o usuario tenha acesso ao Portal de Compras e atue nos procedimentos licitatorios disponiveis.
Exemplos: cadastrar proposta, dar lance.

e Excluir o cadastro do fornecedor: esse perfil permite que o usuario exclua o cadastro da empresa junto ao CAGEF,
sem a necessidade de autorizacdo expressa do(s) Representante(s) Legal(is), via assinatura digital do formulario de
“exclusd@o do cadastro do fornecedor”.

e Receber avisos de licitacdo no E-mail do Representante / via SMS: essas opcbes autorizam que sejam disparados ao
usuario avisos pertinentes aos procedimentos licitatorios conforme a Linha de Fornecimento do fornecedor.

INFORMACAO X
\2 Registro gravado com sucesso




Quinta aba | CNAE/Linha de Fornecimento

Por se tratar de cadastro de empresa estrangeira, o preenchimento do campo CNAE - Classificacdo Nacional de Atividade
Econbmica devera ser preenchido de forma a localizar um codigo que mais se aproxime do ramo de atividade
economica exercida pela empresa no exterior.

Cligue em Adicionar.

Solicitacdo v Dados de Fornecedor +  Contrato Social v Dados de Representante % CNAE / Linha de Fornecimento

CADASTRAR CNAE / LINHA DE FORNECIMENTO

Atividades Economicas — Codigo e Descricao CNAEs (i ] A

, ADICIONAR
VO

CNAE Descricdo Acdes




RAMO(S) DE NEGOCIO CNAE

Filtros
Codigo:
Descricéo :
Ramos
Disponiveis
.- i
T7739-0/03 - Aluguel de palcos, coberturas e outras estruturas de uso temporario,
exceto andaimes
7739-0/99 - Aluguel de outras maquinas e equipamentos comerciais e industriais
ndo especificados anteriormente, sem operador
T740-3/00 - Gestdo de ativos intangiveis ndo-financeiros
7810-8/00 - Sele¢do e agenciamento de mdo-de-obra
7820-5/00 - Locacdo de mio-de-obra temporaria
7830-2/00 - Fornecimento e gestdo de recursos humanos para terceiros .

(AES > | » | [1-10/1332]

Selecionado(s) *

Quinta aba | CNAE/Linha de Fornecimento

* Campos obrigatorios

PESQUISAR LIMPAR. FILTROS

) SALVAR FECHAR
R

Utilize o campo de “Descri¢Go”
para pesquisar por palavras-chave
que remetam a atividade
econOmica exercida pela empresa
no exterior. Depois, clique em
“Pesquisar”

1. Cligue na linha desejada, para
que ela fique selecionada;

2. Clique no comando > para que
a Linha de fornecimento va para a
drea de Linhas selecionadas.

3. Clique em Salvar.



Quinta aba | CNAE/Linha de Fornecimento

No conjunto Linhas de Fornecimento, clique em Adicionar.

Linhas de Fornecimento o A

Cadigo Nome Tipo de Linha Acdes

y p ADICIOMAR.
V' O
SALVAR

| o Utilize o atalho de filtros para
¥ Campos obrigatérios . . .
Tino de Linka dle Eomedsmanto - pesquisar a linha de fornecimento
desejada, seja utilizando o codigo ou
palavras-chave

LINHA DE FORNECIMENTO

Filtros A

Codigo da Linha de Fornecimento :

MNome da Linha de Fornecimento :

LIMPAR FILTROS

1. Clique na linha desejada, para
Linha de Fornecimento A que ela fique Se/eCionada,'

Nome da Linha de Fornecimento - Disponiveis Nome da Linha de Fornecimento - Selecionadals) * 2. C/Ique no COITI(]I’)O'O > para que
504 - LOCACAO DE ARTIGOS E EQUIPAMENTOS PARA REALIZACAQO DE EVENTOS a Linha de fornecimento Va’ para a
drea de Linhas selecionadas.

309 - INSTALACAQ E/OU MONTAGEM DE ESTRUTURAS PARA REALIZACAO DE
EVENTOS N

) 4710 - MATERIAIS PARA CONSTRUCAO \/\“

v [ > 3. Clique em Salvar.
&



Quinta aba | CNAE/Linha de Fornecimento

Depois de preencher a aba com as linhas de fornecimento desejadas, clique no comando “Salvar” para finalizar essa
etapa.

Solicitacdo +* Dados de Fornecedor Contrato Social v Dados de Representante + CNAE / Linha de Fornecimento +* Documentacdo Dados para Receber Pagamento

CADASTRAR CNAE / LINHA DE FORNECIMENTO

Atividades Econémicas — Codigo e Descricao CNAEs o A
ADICIONAR

CNAE Descricao Acbes
7739-0/03 Aluguel de palcos, coberturas e outras estruturas de uso temporano, exceto andaimes [i1]

Linhas de Fornecimento o A
Cadigo Nome Tipo de Linha Acbes

504 LOCACAO DE ARTIGOS E EQUIPAMENTOS PARA REALIZACAO DE EVENTOS Servigo [}

309 INSTALACAO EfOU MONTAGEM DE ESTRUTURAS PARA REALIZACAD DE Senvico @i

- EVENTOS g

4710 MATERIAIS PARA CONSTRUCAO Material m

ADICIONAR
:/\ SALVAR



Sexta aba | Documentacao

Quais documentos devem ser apresentados pelo fornecedor estrangeiro?

Nome do Documento

e Documento de identidade do representante do fornecedor

e Procurac@o para credenciamento do representante do fornecedor

e CPF do representante do fornecedor

e Procurag¢do outorgada a empresa/pessoa estabelecida /residente no
Brasil com poderes para receber citac@o e responder administrativa
e/ou judicialmente

e Documento de Constituicdo Legal no seu pais de origem

e Ato de registro ou Decreto de autorizacGo para funcionar no pais
expedido por orgéio competente, quando a atividade exigir

Obrigatorio?

Sim
Sim
Sim
Sim

Sim
Sim

Integracdo?

Nao
Nao
Sim
Ndo

Nato-digital?

Ndo
Sim
Sim
Ndo

Nao
Sim

Necessario que o documento seja nato digital ou que tenha autenticacdo com QRCode (exemplo valido: CNH Digital)

IMPORTANTE: Os documentos de fornecedores estrangeiros poderdo ser enviados com traducgéo simples ou juramentada




o _ . ; a) Entregar digitalmente: selecione quando o documento é
Na opcdo Acoes voce podera: passivel de validacdo pela internet, inclusive os casos onde o

cartorio possui selo digital, e devera ser anexado ao sistema.

b) Entregar fisicamente: selecione quando o documento é
expedido no formato fisico e sua validacao nao é passivel de
verificacdo pela internet. O fornecedor devera envia-lo ao Cagef,
B ou entregar pessoalmente.

c) Visualizar: nesta opcao vocé podera visualizar o conteudo do
documento gerado pelo sistema e que deve ser assinado
digitalmente pelo Representante legal do fornecedor.

d) Incluir arquivo: essa opcao permite anexar um arquivo ao
- campo selecionado

e) Excluir documento: essa opcao é apresentada somente se 0
documento for de entrega facultativa. Ao excluir, esse documento
nao contemplara o rol de documentacao entregue ao CAGEF.




Sexta aba | Documentacao

Observe que para cada documento, € possivel escolher entre a entrega fisica ou digital:

Credenciamento do Representante A
Documento Obrigatdrio Tipo de Entrega Recebido Situacdo Documento  Data de validade Acdo
dentidade do representante do fornecedor Sim Nao Definido MNao - Acbes =
CPF do representante do fornecedor Sim MNao Definido MNao ; Entregar Fisicamente
- . . ) - : .
rocuragdo para credenciamento do representante do fornecedor Sim Digitalmente Sim Aceito / Entregar Digitalmente

No caso de entrega digital:
Certifique-se de que os documentos possuam autenticac@o digital, isto é, selo cartorial, QRCode ou Codigo validador.

Confirme a op¢do por entregar o documento digitalmente

ATENCAOQ!

Confirma o tipo de entrega deste documento

como Digitalmente?

ﬂ Cancelar




Sexta aba | Documentacao

Escolha o arquivo a ser anexado na pasta do seu computador.
Atente-se ao fato de que o arquivo precisa estar em formato zip ou pdf

INCLUIR ARQUIVO

Arquivo A

* Campos obrigatorios

* Arguivo Anexado: B ANEXAR

Anexar arquivo no formato zip ou pdf

Informacdes

SALVAR FECHAR

vV

Caso seja necessario alterar o documento incluido, vocé podera excluir o arquivo clicando no icone da lixeira.
Para confirmacdo da inclusdo do documento, confira se a coluna Recebido esta preenchida com “Sim”,



Sexta aba | Documentacao

No caso de entrega fisica, selecione a op¢é@o para o documento desejado

Credenciamento do Representante

Documento Obrigatdrio Tipo de Entrega

Recebido

Situacdo Documento

Data de validade Acdo

dentidade do representante do fornecedor Sim M&o Definido
CPF do representante do fornecedor Sim Mao Definido

Procuracéo para credenciamento do representante do fornecedor Sim Digitalmente

Esse documento devera ser entregue no Protocolo Central da Cidade Administrativa

Mao
Mao

Sim

Cidade Administrativa de Minas Gerais - 1 andar do Prédio Gerais
Rod. Papa Jodo Paulo Il, 4001 - Bairro Serra Verde - Belo Horizonte - MG, 31630-901

Acbes -
Entregar Fisicamente

Entregar Digitalmente

A entrega pode ser via correio (original ou copia autenticada sem QR Code) ou presencialmente (original, em copia
autenticada em cartorio ou apresentacdo do original para autenticac@o do servidor publico)

Ao escolher a entrega fisica, tenha em mente que essa modalidade de entrega leva um tempo maior para ser concluida.
Por isso, recomendamos a priorizacdo, sempre que possivel, da entrega digital, que é mais rapida e simples.



Sexta aba | Documentacao

Para adicionar outros documentos que ndo fazem parte do rol padrdo de documentos exigidos pelo CAGEF,
selecione a op¢do “Adicionar Documento”

INCLUIR DOCUMENTO X

ADICIONAR DOCUMENTO

Filtros ~

Tipo de Qualificagao: v

Nome do Documento :

FILTRAR LIMPAR

Documentos Fal
Disponiveis Selecionado(s) *
. & - S - - . = - A
Qutro - Documento com Data de Validade (1) a Estatuto Social e sua dltima alteracdo registrado na Junta Comercial ou
N L 5 Sl
= = Simus az s estabelecimento competente, na forma da lei
> /\, Outro - Documento com Data de Validade (18) N ‘
| Ultima Ata de eleicao dos diretores/gerentes/administradores, registrada na Junta
Outro - Documento sem Data de Validade (1) V' © . HUISAACE EEG00 000 CIPETONES/ QEMETIES ACITINETE00IES, FEJSIaca na auma
o | Comercial ou estabelecimento competente, na forma da lei
Se/eCIone 0 dOCUI”entO que Outro - Documento com Data de Validade (24) S o ) _ o o )
Prova de quitagao com a Fazenda Estadual (ICMS), do respectivo Estado onde esta
deseja ad/C/Onar dentro das Instrumento de Mandato per Escritura Piblica ou Escrita Particular (Procuragao) n instalada a pessoa juridica
Opgaes dlsponl'vels Qutro - Documento com Data de Validade (12) n nscricio no CNPJ
v ¥
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - (CNDT)
Prova de quitagdo com a Fazenda Municipal, do respectivo municipio onde esta
instalada a pessoa juridica
stalada a pessoa juridica -

Descrigao do Documento® :

>
Observacéo: Caso vocé selecione as op¢bes “Outro - Documento com Data de Validade” ou “Outro- A
Documento sem Data de Validade” vocé deverd informar a descricéio do documento no final da janela.



Sexta aba | Documentacao

Confira toda a aba Documentacéo, considerando:

e Se todos os documentos obrigatorios tiveram o tipo de
entrega selecionado e se a inclus@o do arquivo foi feita
(no caso de entrega digital)

e Se 0s documentos facultativos que o fornecedor deseja
entregar tiveram o tipo de entrega selecionado e a inclusdo do
arquivo foi feita (no caso de entrega digital)

Finalizada essa conferéncia, utilize o botdo de “Finalizar
Solicitagcdo” para concluir o cadastro:

FINALIZAR SOLICITACAO




Sexta aba | Documentacao

Em seguida, serdo apresentadas as seguintes mensagens de confirmac@o:

ATENCAO! INFORMACAO

E-mail(s) enviado(s) com sucesso

Os documentos opcionals que nao tiverem o
tipo de entrega definidos serao removidos da

sua solicitacao. Caso queira inclui-lo(s)

novamente, antes de encaminhar sua

solicitacdo para a Unidade selecionada, utilize INFGRMA(;E{}
3 opcao ADICIONAR DOCUMENTO na Aba de

JOCUmentacao,

Solicitacdo finalizada com sucesso!




Acompanhar solicitacao

ApOs finalizar solicitac@o, vocé sera redirecionado para a tela de Pesquisar Solicitac@o, o que permite que vocé

acompanhe o status da sua inscri¢do.

PESQUISAR SOLICITACAO

n Filtros
E Resultado

Nome ou Nome Nuamero de Numero da Tipo da Natureza da Situacdo da

v
GERAR RELATORIO PESQUISAR LIMPAR FILTROS
A

Data de Inicio Registro CPE

CPFou CNPS Empresarial Cadastro Data de Criacao Solicitagdo Solicitacdo Solicitacdo Solicitagdo da iﬁ?ﬁao Cadastral Representante Acao
Aguardand °®
YXOOOOCXKX... 06/08/2025 Inscricdo Digitalmente g:a',l_a” . 06/08/2025 Cadastro
nalise

Nesta tela serdo apresentadas as informacoes vinculadas a sua solicitacao.

Para saber mais consulte as orientagcées em_“Como acompanhar solicitacdo no CAGEF?” no Portal de Compras.



https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/como-acompanhar-minha-solicitacao-no-cagef/

Em caso de duvidas, consulte a pagina de
“Duvidas Frequentes” no Portal de Compras

@ cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br G (31) 3916-9755

Diretoria Central de Cadastros (DCC/SEPLAG)
agosto/2025


https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/duvidas-frequentes-cagef/?hilite=duvidas+frequentes+cagef
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/duvidas-frequentes-cagef/?hilite=duvidas+frequentes+cagef

