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Primeira aba | Solicitacao

Nessa aba constam algumas orientacdes importantes aos usuarios e os dados da solicitacGo que esta sendo criada
e dados recebidos de integracdo. E a Unica aba que néo apresenta a opcdo Salvar no final da pdgina.
Leia atentamente as informacoes e clique na aba “Dados do fornecedor”

= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF Local reservado para o c6digo 9

SOLICITACAQO DE INSCRICAO

Solicitagdo v = Dados de Fornecedor

Instrucoes gerais

Prezado usuario, fique atento!
Para se cadastrar ou atualizar seus dados no Cagef, vocé precisa preencher e salvar as abas desta solicitacdo antes de prosseguir.
12 aba: Solicitacéo

Vocé esta nesta aba agora. Aqui constam os dados da solicitacdo que esta sendo criada e os dados recebidos via integragdo com outros sistemas. E a Unica aba que nao apresenta a opcao “Salvar” no final da
pagina.

Confira se esta tudo ok e prossiga.



Segunda aba | Dados do Fornecedor

Lembrete: os dados obtidos de integracdo néo sGo possiveis de modificacGo
Os dados obrigatorios contém um asterisco (¥)

Pessoa Juridica

Tipo de pessoa *: 0

CNPJ *: 99.999.990/1400-04

Nome Empresarial *:

Mome Fantasia:

Macionalidade *:

Natureza Juridica *: v o
Data de Inicio das Atividades *: ﬁ o
Essa empresa foi incorporada? *: Sim Nao ~
Observacoes
: i iliar? *: Si N3 . .
rormecedor € Agricultor Famiiar? o o Caso sua empresa tenha sido incorporada por outra,
Formecedor & Produtor Rural? o vocé devera marcar a op¢do Sim. No final da aba, no
conjunto CNPJ(s) Incorporadora(s), informe o CNPJ da
Porte da Empresa ™ v~ O Incorporadora e clique em Adicionar. Vocé podera
5 | B informar mais de um CNPJ, se necessario.
ptante pelo simples nacional? *: MNao v



Observacoes para
empresas incorporadas:

O sistema ira validar se o CNP/ da Incorporadora existe
na base do Cagef. Caso ndo exista, vocé ndo conseguira
seguir com o cadastramento desse CNPJ e devera
cadastrar a(s) Incorporadora(s) primeiro.

Os documentos a serem enviados para analise do
Cagef deverdo ser da(s) Incorporadora(s).
Caso a empresa tenha sido incorporada por mais de um
CNPJ, na aba “Documentac¢do”, vocé devera inclui em um
unico arquivo os documentos de todos os CNPJ’s.

FORM




= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF Local reservado para o cédigo

y Essa empresa foi incorporada? *: €@ Sim Nao o
Vo
Fornecedor é Agricultor Familiar? *: Sim Nao o
Fornecedor é Produtor Rural? *: o
Porte da Empresa *: hd o
Optante pelo simples nacional? *: Nao v
Logradouro v
Endereco Internet v
Telefone(s) v
CNPJ(s) Incorporadora(s) o A
/ CNPJ *:
Vo
p ADICIONAR
Vo
CNPJ Data Inclusdo Acdo

No momento da emissdo da Ordem de Pagamento, caso existam pendéncias de pagamentos para a Incorporada,
com despesas ja liquidadas, o sistema financeiro do Estado de Minas Gerais - SIAFI permitira a troca do credor
cadastrado para o CNPJ da Incorporadora.



Segunda aba | Dados do Fornecedor

Lembrete: os dados obtidos de integracdo néo sGo possiveis de modificacGo
Os dados obrigatorios contém um asterisco (¥)

Pessoa Juridica

Tipo de pessoa *: 0
CNPJ *: 99.999.990/1400-04
Nome Empresarial *:
Nome Fantasia:

Macionalidade *:

Natureza Juridica *: v 0
Data de Inicio das Atividades *: ﬁ 0
~
) . h Observacoes
Essa empresa foi incorporada? *: Sim Nao o
Responda as perguntas:
Fornecedor é Agricultor Familiar? *: Sim Néo

< Fornecedor é Agricultor Familiar? >
Fornecedor é Produtor Rural? *: o < FOI’I’)ECEO’OI’ é PI’OdutOI’ RUI’(J/? >
Se for o caso, informe os dados obrigatorios ndo

Porte da Empresa >~ O recuperados da integragdo.

Optante pelo simples nacional? *; MNao v



Segunda aba | Dados do Fornecedor

Lembrete: Os dados da secdo de logradouro sGo recuperados via integrac@o.
Caso haja algum erro, procure o cadastro da base do dado (Jucemg ou Receita Federal) para modificac@o.

Logradouro

CEP *; (i
Tipo de Logradouro *:
Logradouro *:
Nimero *:
Complemento:
Bairro *:
UF *:

Municipio *:

Endereco Internet

E-mail para contato *: o



Segunda aba | Dados do Fornecedor

Observe que ¢ possivel adicionar mais de uma op¢do de telefone para contato. Para isso, utilize o botéo de “adicionar”
Por fim, nGo se esqueca de salvar as informacbes no botéo “salvar”

Telefone(s) A
Tipo de Telefone *: v o
Telefone *:
Telefone Tipo Telefone Data de Inclusdo Acado

CNPJ(s) Incorporadora(s) o 24

. . . . , SALVAR
Uma caixa de mensagem informando que o registro foi gravado com sucesso aparecera toda vez ) o

que vocé salvar uma aba com os campos devidamente preenchidos. Clique em OK e prossiga. v e

INFORMACAQ X

Registro gravado com sucesso



Terceira aba | Contrato Social

Na hipotese de algum dado ndo ser retornado da integracGo e o campo estar classificado como de preenchimento
obrigatorio (*), € necessario que seja informado o que se pede:

Informacdes do Capital

~
Capital Social *: o
Capital Integralizado *: o
Forma de Integralizagdo *: MOEDA NACIOMNAL CORRENTE
Objetivo Social *:
s
Quadro Societario A

Registro com pendéncia de preenchimento

CPF/CNP) NMome/Nome Empresarial Participacdo Societaria (%) Tipo Pessoa Cadastro Acbes

ADICIONAR

Total de Participacdo Societaria (%) ™

0,0000



Terceira aba | Contrato Social

Nos conjuntos de informac¢bes do Quadro Societario, Administrador(es) e Representante(s) Legal(is), caso aparecam
linhas marcadas em vermelho, saiba que elas indicam “Registro com pendencia de preenchimento”. Para resolver esse
problema, é necessario complementar os dados. Clique no icone de editar (caneta) para alteracdo do registro.

Quadro Societario A

Registro com pendéncia de preenchimento

CPF/CNPIJ Mome/Mome Empresarial Participacdo Societaria (%) Tipo Pessoa Cadastro Acbes

0,0000 Pessoa Fisica Manual @ J o e

ADICIONAR

Total de Participacdo Societaria (%) *: CADASTRAR SOCIO

0,0000

* Campos obrigatarios

© Pessoa Fisica

Tipo de Pessoa *: o
Pessoa Juridica

CPF *:

Nome *:
Participacdo Societaria (%) *:
0O socio € agente publico? *:

0O Socio € Administrador? *:

FECHAR SALVAR




Terceira aba | Contrato Social

Nos conjuntos de informac¢bes do Quadro Societario, Administrador(es) e Representante(s) Legal(is), caso aparecam
linhas marcadas em vermelho, saiba que elas indicam “Registro com pendencia de preenchimento”. Para resolver esse
problema, é necessario complementar os dados. Clique no icone de editar (caneta) para alteracdo do registro.

Na hipotese de sua empresa possuir um Representante Legal, que ndo seja Socio/Administrador, ou caso nenhum
Socio/Administrador tenha sido recuperado na integracdo dos sistemas, clique no comando Adicionar, preencha os
dados e clique em Salvar.

Administrador(es) A
Reqgistro com pendéncia de preenchimento
CPF Nome Cargo Tipo Assinatura ldentidade (RG) UF (RG) Cadastro Acdes
ADICIONAR
~ &
Representante(s) Legal(is) A

Registro com pendéncia de preenchimento

CPF Nome Tipo Assinatura ldentidade (RG) UF (RG) Cadastro Acdes

ADICIONAR

"~ &

SALVAR



Terceira aba | Contrato Social

Adicionar administrador(es)

Administrador(es)

Registro com pendéncia de preenchimento

CPF Mome Cargo Tipo Assinatura Identidade (RG) UF (RG) Cadastro Acdes

ADICIONAR

CADASTRAR ADMINISTRADOR

# Campos obrigatérios

CPF ™
Nome *:
O administrador € agente publico? ™: b 6
Cargo ™
Tipo de Assinatura *: h 4
Documento de Identificagdo (DI) *:
UF (D1) *: l NE. Q
ﬂrgﬁo Emissor (DI) *:
E-mail para contato *:

Telefone para contato *:

FECHAR SALVAR




Terceira aba | Contrato Social

Adicionar representante(s) legal(is)
Representante(s) Legal(is) A

Registro com pendéncia de preenchimento

CPF Mome Tipo Assinatura ldentidade (RG) UF (RG) Cadastro Acdes

ADICIONAR

CADASTRAR REPRESENTANTE LEGAL X

* Campos obrigatorios

CPF *
Nome *:

Representante legal € agente publico?*: v o

Tipo de Assinatura *; v

Documento de Identificacdo (DI) *:
UF (D1} * Q

Orgéo Emissor (DI) *:

E-mail para contato *:

Telefone para contato *:

FECHAR SALVAR




Observacoes sobre o tipo de assinatura:

O Tipo de Assinatura deve ser preenchido de acordo com o documento de constituicdo da
organizac@o e/ou Instrumento de Mandato por Escritura Publica ou Escrita Particular (Procurac@o).

Essa informacd@o e importante para determinar a quantidade de assinaturas nos documentos
gerados pelo sistema, na aba Documentacdo, sendo Tipo de Assinatura:

w7 Isoladamente:
V ‘ basta apenas a assinatura deste Representante Legal da empresa;
\ Em conjunto:
/ é necessario que ao menos 02 (dois) Administradores ou

v Representantes Legais assinem o(s) documento(s).

OBS: 0 numero de assinantes devera seguir a previsdo nos
documentos citados acima.



Quarta aba | Dados de Representante

As informacdes dessa aba referem-se ao usuario do sistema, ou seja, o Representante CAGEF. Ressaltamos que o
Representante CAGEF ndo deve ser confundido com a pessoa do Representante Legal da empresa.

4

f \

L\ Y

)

\

As informacbes dessa aba referem-se ao usuario do sistema, ou seja, o
Representante CAGEF. Ressaltamos que o Representante CAGEF ndo deve ser
confundido com a pessoa do Representante Legal da empresa, embora ambas
as representacdes possam ser exercidas pela mesma pessoa fisica.

O Representante CAGEF/usuario responde apenas nas questdes vinculadas ao
cadastro do fornecedor e atuacdes junto ao Portal de Compras de Minas Gerais,
ja o Representante Legal € o responsavel pelos atos legais da empresa
outorgados pelo documento de constituicGo da organizacdo e/ou Instrumento
de Mandato por Escritura Publica ou Escrita Particular (Procuracg@o).

Os Dados Basicos, de Endereco e Contato sdo recuperados do cadastro
inicial do usuario e ndo sdo passiveis de edicdo na solicitacdo.



Quarta aba | Dados de Representante

Os Dados Basicos, informacoes de Contato e Telefone sdo recuperados do cadastro inicial do usuario e nGo s@Go passiveis
de edicdo na solicitacd@o.

COMPLEMENTAR DADOS DO CADASTRO

COMPLEMENTAR DADOS DO CADASTRO

* Campos obrigatarios

CPF *:

Documento de Identificacado (D) :
UF (DI} :

Orgéo Emissor (DI) *:

Mome *:

E-mail Principal *:

E-mail Secundario : o



Quarta aba | Dados de Representante

No conjunto de “Dados da Unidade Cadastradora”, clique em “Buscar Unidade” para selecionar a unidade cadastradora
responsavel pela analise e aprovacdo de seu cadastro. O sistema abrird uma janela com os Dados da Unidade
Cadastradora. Clique na Unidade desejada.

Dados da Unidade Cadastradora 0

p BUSCAR UNIDADE
VO

DADOS DA UNIDADE CADASTRADORA

Sigla Nome Endereco Completo

CAGEF/SEPLAG CADASTRO DE FORNECEDORES/SCSCLP RODOVIA PAPA JOAQ PAULO I, 4001, BELO HORIZONTE/ - CEP: 31630201

Codigo da Unidade * 1501106

Sigla * CAGEF/SEPLAG

Mome * CADASTRO DE FORNECEDORES/SCSCLP

Endereco * RODOVIA PAPA JOAO PAULO 11, 4001, BELO HORIZONTE/ - CEP: 31630901

Telefone * 3916-9755



Quarta aba | Dados de Representante

Nos conjuntos de “Perfis” e “Avisos de LicitacGo Emitidos pelo Portal de Compras” marque as op¢bes as quais o usuario
(Representante Cagef) podera atuar junto ao Cadastro de Fornecedores e Portal de Compras de Minas Gerais.

E padrdo do sistema que todas as opcdes jd venham previamente selecionadas, e o usudrio poderd desmarcar os
perfis/avisos ndo desejados. Sendo:

Perfis o A

Representar o fornecedor em Procedimentos de Compras Eletrénicas (no SIAD - MG/Portal de Compras) o

Excluir o cadastro do fornecedor o

Avisos de Licitacdao Emitidos Pelo Portal de Compras i ] A

Receber avisos de licitacdo no E-mail do Representante

Receber avisos de licitacdo, via SMS, no celular

SALVAR



Quarta aba | Dados de Representante

O que significa cada opc¢do:

e Representar o fornecedor em Procedimentos de Compras Eletronicas (no SIAD - MG/Portal de Compras): esse petrfil
permite que o usuario tenha acesso ao Portal de Compras e atue nos procedimentos licitatorios disponiveis.
Exemplos: cadastrar proposta, dar lance.

e Excluir o cadastro do fornecedor: esse perfil permite que o usuario exclua o cadastro da empresa junto ao CAGEF,
sem a necessidade de autorizacdo expressa do(s) Representante(s) Legal(is), via assinatura digital do formulario de
“exclusd@o do cadastro do fornecedor”.

e Receber avisos de licitacdo no E-mail do Representante / via SMS: essas opcbes autorizam que sejam disparados ao
usuario avisos pertinentes aos procedimentos licitatorios conforme a Linha de Fornecimento do fornecedor.

INFORMACAO X
\2 Registro gravado com sucesso




Quinta aba | CNAE/Linha de Fornecimento

O(s) CNAE(s) da sua empresa s@Go recuperados da integracdes junto a JUCEMG ou Receita Federal do Brasil.
Caso ndo sejam recuperados, vocé devera selecionar ao menos um CNAE, conforme comprovante de Inscricdo do CNP),
atraveés da opc¢do Adicionar no conjunto Atividades Econdmicas - Codigo e DescricGo CNAEs.

As linhas de fornecimento sdo disponibilizadas para inclusGo de acordo o CNAE(s) informado no conjunto Atividades
Econbmicas - Codigo e DescricGo CNAEs e deverdo ser selecionadas conforme o interesse para recebimento dos avisos

de licitagdes.

Caso o preenchimento ndo tenha ocorrido automaticamente por integragdo, no Conjunto CNAE, clique em Adicionar.

CNAE / Linha de Fornecimento

CADASTRAR CNAE / LINHA DE FORNECIMENTO

Atividades Econdémicas — Cédigo e Descricdo CNAEs o A

ADICIONAR

CMNAE Descricdo Acbes




Quinta aba | CNAE/Linha de Fornecimento

RAMO(S) DE NEGOCIO CNAE

Filtros A

* Campos obrigatorios

Codigo:
Descricéo :
PESQUISAR LIMPAR FILTROS
Ramos A

Disponiveis Selecionado(s) *

»

T7739-0/03 - Aluguel de palcos, coberturas e outras estruturas de uso temporario,
exceto andaimes

7739-0/99 - Aluguel de outras maquinas e equipamentos comerciais e industriais
ndo especificados anteriormente, sem operador

T740-3/00 - Gestdo de ativos intangiveis ndo-financeiros / .
7810-8/00 - Sele¢do e agenciamento de mdo-de-obra
7820-5/00 - Locacdo de mio-de-obra temporaria

7830-2/00 - Fornecimento e gestdo de recursos humanos para terceiros

1 /134 nn [1-10/1332]
) SALVAR FECHAR
R s ] Fecs

Utilize o atalho de filtros para
pesquisar o ramo de negocio
desejado, seja utilizando o codigo
CNAE ou palavras-chave

1. Cligue na linha desejada, para
que ela fique selecionada;

2. Clique no comando > para que
a Linha de fornecimento va para a
drea de Linhas selecionadas.

3. Clique em Salvar.



Quinta aba | CNAE/Linha de Fornecimento

No conjunto Linhas de Fornecimento, clique em Adicionar.

Linhas de Fornecimento o A

Cadigo Nome Tipo de Linha Acdes

y p ADICIOMAR.
V' O
SALVAR

| o Utilize o atalho de filtros para
¥ Campos obrigatérios . . .
Tino de Linka dle Eomedsmanto - pesquisar a linha de fornecimento
desejada, seja utilizando o codigo ou
palavras-chave

LINHA DE FORNECIMENTO

Filtros A

Codigo da Linha de Fornecimento :

MNome da Linha de Fornecimento :

LIMPAR FILTROS

1. Clique na linha desejada, para
Linha de Fornecimento A que ela fique Se/eCionada,'

Nome da Linha de Fornecimento - Disponiveis Nome da Linha de Fornecimento - Selecionadals) * 2. C/Ique no COITI(]I’)O'O > para que
504 - LOCACAQO DE ARTIGOS E EQUIPAMENTOS PARA REALIZACAC DE EVENTOS a Llnha de fOI’I’)ECImentO Va' para a
drea de Linhas selecionadas.

309 - INSTALACAQ E/OU MONTAGEM DE ESTRUTURAS PARA REALIZACAO DE
EVENTOS N

) 4710 - MATERIAIS PARA CONSTRUCAO \/\“

v & > 3. Clique em Salvar.
&



Quinta aba | CNAE/Linha de Fornecimento

Depois de preencher a aba com as linhas de fornecimento desejadas, clique no comando “Salvar” para finalizar essa
etapa.

Solicitacdo +* Dados de Fornecedor Contrato Social v Dados de Representante + CNAE / Linha de Fornecimento +* Documentacdo Dados para Receber Pagamento

CADASTRAR CNAE / LINHA DE FORNECIMENTO

Atividades Econémicas — Codigo e Descricao CNAEs o A
ADICIONAR

CNAE Descricao Acbes
7739-0/03 Aluguel de palcos, coberturas e outras estruturas de uso temporano, exceto andaimes [i1]

Linhas de Fornecimento o A
Cadigo Nome Tipo de Linha Acbes

504 LOCACAO DE ARTIGOS E EQUIPAMENTOS PARA REALIZACAO DE EVENTOS Servigo [}

309 INSTALACAO EfOU MONTAGEM DE ESTRUTURAS PARA REALIZACAD DE Senvico @i

- EVENTOS g

4710 MATERIAIS PARA CONSTRUCAO Material m

ADICIONAR
:/\ SALVAR



Sétima aba | Dados para receber pagamento

Visando facilitar a execucdo contratual para os fornecedores vencedores das licitacdes do Estado de Minas Gerais, as
informacgbes de como a empresa prefere receber pagamentos podem ser previamente preenchidas na aba “Dados
para Pagamento”.

Ressaltamos que essas informacdes ndo sdo obrigatorias para cadastro no Cagef e ndo sdo analisadas por nossa
equipe, porem serd@o obrigatorias para a execuc¢do financeira, no caso de eventual contratacdo.

Dados para Receber Pagamento

CADASTRAR DADOS PARA RECEBER PAGAMENTO . o . 5
Sugerimos consultar o setor contabil da sua empresa para obter essa informacao. Para

fornecedores MEI (Microempreendedor Individual) e fornecedores pessoas fisicas a resposta €
Instrucdoes sempre "n30". A

* Nesta aba devera ser informado como o fornecedor prefere receber pagamentos no caso de eventual contratacdo com o Estado de Minas Gerais.
* Preencha com cautela pois a responsabilidade sobre os dados informados é do fornecedor.

* Lembre-se de manter a documentacdo atualizada, em especial as Certidoes Negativas de Débito, para evitar pendéncias quando da realizacdo dos pagamentos.

Contribuinte da Contribuicdo Previdenciaria sobre a Receita Sim

Bruta (CPRB)? : * N&o Para iniciar, é preciso informar se o fornecedor realiza contribuicdo previdenciaria sobre
a receita bruta (CPRB). Sugerimos consultar o setor contabil da sua empresa para obter
essa informacado. Para fornecedores MEI (Microempreendedor Individual) e
fornecedores pessoas fisicas a resposta é sempre “nao”.



Sétima aba | Dados para receber pagamento

Existem duas opcbes para receber pagamento:

e por meio de Crédito em Conta, de preenchimento facultativo: o fornecedor pode deixar os dados pre-registrados no
CAGEF e/ou informa-los no momento de cobranca diretamente ao setor de pagamentos do seu contratante.

e por meio de Codigo de Barras, de preenchimento obrigatorio, caso seja a op¢@o escolhida pelo fornecedor. Ou seja, essa
informacado devera constar obrigatoriamente no CAGEF. Em caso de pagamentos em que o fornecedor nGo possua estes
dados registrados no CAGEF sera necessario realizar uma “Solicitacdo de Alteracdo/Atualiza¢éo de Dados”,

Para receber por meio de crédito em conta, basta indicar o tipo da conta, banco, agéncia e numero da conta.
Lembrete: € possivel cadastrar dados de mais de um banco. Basta utilizar o botéo de "Adicionar”.

Pagamento em Crédito em Conta

. . Conta Corrente
Informacgées Crédito em Conta :
Conta Poupanca

Banco : Q

Agéncia : v
Mumero da conta :

Digito verificador :

ADICIONAR


https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/como-atualizar-o-cadastro-do-fornecedor-no-cagef/

Sétima aba | Dados para receber pagamento

Para receber pagamento por meio de codigo de barras, € preciso ser explicito quanto a op¢do: escolha “sim”, se
essa for a opcdo apropriada para o fornecedor, e “nGo” caso contrario.

Caso a opcdo seja “sim”, na sequéncia informe a natureza do codigo de barras a ser fornecido: “Titulo”, para
titulos de cobranca, ou “Tributo”, no caso de documentos de arrecadacdo conveniada.

No caso de “Tributo”, sera necessario informar o banco, segmento e empresa, conforme imagem abaixo.

Pagamento em Cddigo de Barras O

o . O Sim
Pagamento com coédigo de barras?* .
Nao
Inf ses Codiao de B Titulo
nformacdes Codigo de Barras :
S g © Tributo
Banco : Q
Segmento: () Segmento: é o0 2° digito do cddigo de barras

Empresa: sao os 4 digitos que vao do 16° ao
Empresa: @) 19° do codigo de barras

ADICIONAR
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O rol de documentos a serem entregues variam de acordo com a Natureza Juridica do fornecedor
Para mais informacées, consulte: Quais documentos sGo necessarios para fazer a inscricdo no Cagef?

O gue voce deve observar:
e Verifigue os documentos que sdo de entrega obrigatoria para que sua solicitacdo seja analisada;
e Verifigue os documentos marcados em vermelho: isso significa que a entrega esta pendente

Alguns documentos dessa aba s@o recuperados junto aos orgéos
emissores via integrac@o de sistemas, dispensando a necessidade de
entrega, fisica ou digital, desse documento ao Cagef.

Neste caso, a coluna Ac¢bes constara preenchida com a palavra
“Integrac@o”, o que significa que ndo é possivel incluir/visualizar
nenhum arquivo para esse documento.



https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/duvidas-frequentes-cagef/?hilite=duvidas+frequentes+cagef#quais-documentos-sao-necessarios-para-fazer-a-inscricao-no-cagef

Na opcdo Acoes voce podera:

a) Visualizar: nesta opcao vocé podera visualizar o conteudo do
documento gerado pelo sistema e que deve ser assinado
digitalmente pelo Representante legal do fornecedor. Neste caso
seguir o passo 8.3 e 8.4.

b) Assinar digitalmente: essa opc¢ao € apresentada somente se o
usuario for também um Representante Legal da empresa. Neste
Caso seguir o passo 8.4.

c) Entregar digitalmente: selecione quando o documento e
passivel de validacao pela internet, inclusive os casos onde o
cartorio possui selo digital, e devera ser anexado ao sistema.
Seguir passo 8.1.1.

d) Entregar fisicamente: selecione quando o documento é
expedido no formato fisico e sua validacao nao é passivel de
verificacdo pela internet. O fornecedor devera envia-lo ao Cagef,
ou entregar pessoalmente. Seguir passo 8.1.2.

e) Excluir documento: essa opcao é apresentada somente se 0
documento for de entrega facultativa. Ao excluir, esse documento
nao contemplara o rol de documentacao entregue ao CAGEF.
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Observe que para cada documento, € possivel escolher entre a entrega fisica ou digital:

Credenciamento do Representante

Documento Obrigatdrio Tipo de Entrega Recebido Situacdo Documento  Data de validade Acdo
dentidade do representante do fornecedor Sim Nao Definido MNao - Acbes =
CPF do representante do fornecedor Sim MNéo Definido MNa&o

Entregar Fisicamente

Procuracgdo para credenciamento do representante do fornecedor Sim Digitalmente Sim Aceito

y Entregar Digitalmente

No caso de entrega digital:

Certifique-se de que os documentos possuam autenticac@o digital, isto €, selo cartorial de Junta Comercial com
QRCode ou Codigo validador.

ATENCAOQ!

Confirme a op¢éo por entregar o documento digitalmente

Confirma o tipo de entrega deste documento
como Digitalmente?

ﬂ Cancelar
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Escolha o arquivo a ser anexado na pasta do seu computador.
Atente-se ao fato de que o arquivo precisa estar em formato zip ou pdf

INCLUIR ARQUIVO

Arquivo A

* Campos obrigatorios

* Arguivo Anexado: B ANEXAR

Anexar arquivo no formato zip ou pdf

Informacdes

SALVAR FECHAR

vV

Caso seja necessario alterar o documento incluido, vocé podera excluir o arquivo clicando no icone da lixeira.
Para confirmacdo da inclusdo do documento, confira se a coluna Recebido esta preenchida com “Sim”,
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No caso de entrega fisica, selecione a op¢é@o para o documento desejado

Credenciamento do Representante A
Documento Obrigatdrio Tipo de Entrega Recebido Situacdo Documento  Data de validade Acdo
dentidade do representante do fornecedor Sim Nao Definido MNao - Acbes «
CPF do representante do fornecedor Sim Nao Definido Nao - Entregar Fisicamente
Procuracgdo para credenciamento do representante do fornecedor Sim Digitalmente Sim Aceito

Entregar Digitalmente

Esse documento devera ser entregue no Protocolo Central da Cidade Administrativa

Cidade Administrativa de Minas Gerais - Prédio Gerais
Rod. Papa Jodo Paulo Il, 4001 - Bairro Serra Verde - Belo Horizonte - MG, 31630-901

A entrega pode ser via correio (original ou copia autenticada em cartorio) ou presencialmente (original, em copia
autenticada em cartorio ou apresentacdo do original para autenticacdo do servidor publico)
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Para adicionar outros documentos que ndo fazem parte do rol padrdo de documentos exigidos pelo CAGEF,
selecione a op¢do “Adicionar Documento”

INCLUIR DOCUMENTO X

ADICIONAR DOCUMENTO

Filtros ~

Tipo de Qualificagao: v

Nome do Documento :

FILTRAR LIMPAR

Documentos Fal
Disponiveis Selecionado(s) *
. & - S - - . = - A
Qutro - Documento com Data de Validade (1) a Estatuto Social e sua dltima alteracdo registrado na Junta Comercial ou
N L 5 Sl
= = Simus az s estabelecimento competente, na forma da lei
4 QOutro - Documento com Data de Validade (18) N
VO
| Ultima Ata de eleicao dos diretores/gerentes/administradores, registrada na Junta
Outro - Documento sem Data de Validade (1) V' © . HUISAACE EEG00 000 CIPETONES/ QEMETIES ACITINETE00IES, FEJSIaca na auma
o | Comercial ou estabelecimento competente, na forma da lei
A 1 A
SeleC|One (0] documento que Qutro - Documento com Data de Validade (24) — o N B o )
Prova de quitagao com a Fazenda Estadual (ICMS), do respectivo Estado onde esta
deseJa ad Icionar dentro das Instrumento de Mandato per Escritura Piblica ou Escrita Particular (Procuragao) n instalada a pessoa juridica
Opgaes d ISpOhI'VGIS Outro - Documento com Data de Validade (12) . n nscrigio no CNP)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - (CNDT)
Prova de quita¢ao com a Fazenda Municipal, do respectivo municipio onde esta
instalada a pessoa juridica S

Descrigao do Documento® :

>
Observacéo: Caso vocé selecione as op¢bes “Outro - Documento com Data de Validade” ou “Outro- A
Documento sem Data de Validade” vocé deverd informar a descricéo do documento no final da janela.



Sexta aba | Documentacao

Confira toda a aba Documentac¢@o, considerando:

e Se todos os documentos obrigatorios tiveram o tipo de
entrega selecionado e se a inclus@o do arquivo foi feita
(no caso de entrega digital)

e Se 0s documentos facultativos que o fornecedor deseja
entregar tiveram o tipo de entrega selecionado e a inclusdo do
arquivo foi feita (no caso de entrega digital)

IMPORTANTE: Se algum documento tiver a coluna “Situa¢do do
Documento” marcada como “Ndo Aceito” significa que o
fornecedor se encontra em débito com o orgéo emissor dessa
certid@o, a qual obtemos via integracdo de sistema.

Caso possua um documento que comprove sua regularidade, é
possivel incluir clicando em “Incluir arquivo” na coluna Acoes.
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Para os documentos da “Declaracao de Menores e Fato Superveniente” e, se for o caso, a “Procuracao para
credenciamento do representante do fornecedor”, gerados pelo sistema Cagef deve-se considerar:

a) Se o usuario/representante Cagef tambéem é um Representante Legal da empresa e assina isoladamente, ele devera
assinar o documento e finalizar a solicitacao. Verifique orientacao de como assinar digitalmente seguir.

Habilitagdo Juridica

Documento Obrigatdrio Tipo de Entrega Recebido Situacdo Documento  Data de validade Acdo
Declaracao de menores e fato superveniente Sim MNao Definido MNao Acdes -
Ultima Ata de eieigéu dos diretores/gerentes/administradores, registrada na Junta Comercial ou estabelecimento competente, na ) ) o . Assinar
. : Sim Néo Definido MNao
forma da lei < O
N - B i _ N ; ; i _ _ i o i Visualizar
Estatuto Social e sua ultima alteracdo registrado na Junta Comercial ou estabelecimento competente, na forma da lei Sim Nao Definido MNao
Lei de Criagao Sim Néo Definido Nao - Acgbes

DECLARACAO DE MENORES E FATO SUPERVENIENTE ~

DECLARACAO DE MENORES E FATO SUPERVENIENTE

Declaro para os devidos fins, junto ao Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Minas Gerais — CAGEF, sob as penas da lei, que as informagées abaixo sobre o fornecedor
OO0, CMPI n® sdo firmes e verdadeiras e que nas instalagdes do mesmo ndo ha realizacdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre por menores

le 18 (dezoito) anos ou a realizagdo de qualquer trabalho por menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, na forma da lei. Declaro ainda, que ndo existem

fatos impeditivos para a minha inscricdo junto ao CAGEF, e que me comprometo a informar formalmente ao CAGEF a ocorréncia de qualquer fato impeditivo posterior a esta

declaracdo que interfira nos dados constantes dos registros cadastrais do Governo do Estado de Minas Gerais.

BELO HORIZOMTE-MG, 23/07/2025

ASSINAR COM LOGIN E SENHA ASSINAR COM TOKEN CANCELAR
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Para os documentos da “Declarac@o de Menores e Fato Superveniente” e, se for o caso, a “Procura¢do para
credenciamento do representante do fornecedor”, gerados pelo sistema Cagef deve-se considerar:

b) Se o Usuario/representante Cagef tambéem é um Representante Legal da empresa e assina em conjunto com
outros representantes legais, ele devera assinar o documento, como indicado na pagina anterior, e encaminhar a

solicitac@o para assinatura dos demais.

¢) Se o Usuario/representante CAGEF nGo for um Representante legal, ele devera encaminhar a solicitacGo para
assinatura, conforme imagens abaixo.

Cligue na op¢do “Encaminhar para Assinatura” ao final da pagina.

ENCAMINHAR PARA ASSINATURA
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Em seguida, aparecerdo os seguintes pop-up de confirmacao. Clique em “OK”,

ATENCAO! ATENGAOC:

Solicitacdo encaminhada com sucesso para
Os documentos opcionails gue nao tiverem o assinatura do(s)

tipo de entrega definidos serdao removidos da administrador(es)/representante(s) legal(is).
sua solicitacao. Caso queira inclui-lo(s) Apos assinatura de todos os documentos a

novamente, antes de encaminhar sua solicitacdo sera encaminhada para a Unidade
Cadastradora escolhida. IMPORTANTE: O(s)

administrador{es)/representante(s) legal{is)

solicitacao para a Unidade selecionada, utilize
a opcao ADICIONAR DOCUMENTO na Aba de

. ) que ainda ndo possui acesso ao Madulo
Locumentacao.

CAGEF recebera{do), no e-mail indicado, as

- N

informagdes necessarias para acesso ao
ﬂ sistema. E caso assinem em conjunto, a

\/\./ solicitacdo somente sera finalizada e
encaminhada para a Unidade Cadastradora
apos assinatura de ambos 0s responsaveis.

AL
’ 4

&V




Acompanhar solicitacao

ApOs finalizar solicita¢cdo ou encaminhar para assinatura, vocé sera redirecionado para a tela de Pesquisar Solicitagcdo.

= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF Local reservado para o cédigo 9

PESQUISAR SOLICITACAO

n Filtros v

GERAR RELATORIO PESQUISAR LIMPAR FILTROS

E Resultado A

Nome ou Nome Numero de Numero da Situacdo da Data de Inicio da

CPF ou CNPJ Empresarial Cadastro Data de Criacdo Solicitaciio Tipo da Solicitacdo  Matureza da Solicitacdo Solicitacio Situagiio Atal Registro Cadastral ~ CPF Representante Acdo
Aguardand =
OO Inscricdo Digitalmente S .rcancc Cadastro ® J b
’ Assinatura

Nesta tela serdo apresentadas as informacoes vinculadas a sua solicitacao.
Para saber mais consulte as orientagcées em_“Como acompanhar solicitacdo no CAGEF?” no Portal de Compras.



https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/como-acompanhar-minha-solicitacao-no-cagef/

Em caso de duvidas, consulte a pagina de
“Duvidas Frequentes” no Portal de Compras

@ cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br e (31) 3916-9755

Diretoria Central de Cadastros (DCC/SEPLAG)
julho/2025


https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/duvidas-frequentes-cagef/?hilite=duvidas+frequentes+cagef
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/duvidas-frequentes-cagef/?hilite=duvidas+frequentes+cagef

