Introducao

A exigéncia de documentos para se tornar fornecedor do Estado segue as regras do artigo 62 da nova Lei de Licitacbes e
Contratos Administrativos (Lei Federal n° 14.133/2021)

Essa habilitacéo é dividida em cinco tipos de comprovacdo:

e Habilitagdo Juridica

e Qualificacdo Téecnica

e Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista
e Qualificacdo Econdmico-Financeira

e (Credenciamento do Representante *

* No caso dos documentos de credenciamento do representante, 0 marco
legal de referéncia é a Resoluc¢@o n° 93/2008




Documentos necessarios para INSCricao No
Cadastro Geral de Fornecedores (CAGEF)

Orientacdes para Pessoa Juridica

Diretoria Central de Cadastros (DCC/SEPLAG)
julho/2025



Credenciamento do Representante

Orientacdes para Pessoa Juridica

Nome do Documento Obrigatorio? Integracdo? Nato-digital?
Documento de identidade do representante do fornecedor Sim Néo Néo
Procuracéo para credenciamento do representante do fornecedor Sim Néo Sim (1)

CPF do representante do fornecedor Sim Sim Sim

(1) A Procurac@o para credenciamento de representante do fornecedor € um documento gerado pelo sistema Cagef e deve ser
assinado eletronicamente pelo(s) Representante(s) Legal(is) do fornecedor.



Habilitacado Juridica

Orientacdes para Pessoa Juridica

Nome do Documento Obrigatorio? Integracdo? Nato-digital?
Inscricéo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) Sim Sim Sim
Declaragéo de Menores e Fato Superveniente Sim Néo Sim (4)

Ato constitutivo da organizacéo e ato de designacdo dos representantes (1) Sim (2) Néo
Comprovante da condi¢@io de microempresa ou empresa de pequeno porte Nado Sim (3) (5)

(1) O ato de designac@o dos representantes legais deve ser incluido se for o caso aplicavel

(2) Integracdo com a Junta Comercial de Minas Gerais - Jucemg somente para empresas registradas na Jucemg.
Para as demais Juntas Comerciais € necessario o envio do(s) documento(s) para o Cagef.

(3) Caso a informacéo do porte néo seja recuperada da integracdo, o documento nGo vem marcado como integrac@o e sera
necessario o envio do(s) documento(s) para o CAGEF quando o fornecedor for micro ou pequena empresa.

(4) A DeclaracGo de menores e fato superveniente € um documento gerado pelo sistema Cagef e deve ser assinado
eletronicamente pelo(s) Representante(s) Legal(is) do fornecedor.

(5) Dependera do orgéo responsavel pela emissdo do documento a ser utilizado para comprovacéo da condicéo de pequena
empresa.




Qualificagcao Tecnica

Orientacdes para Pessoa Juridica

Nome do Documento Obrigatorio? Integracdo? Nato-digital?
Registro ou inscricGo na entidade profissional competente, guando for o caso Ndéo Néo *
Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, guando for o caso Néo Néo *

* Dependera do orgéo/entidade profissional responsavel pela emisséo do documento a ser utilizado.



Qualificacao Economico-Financeira

Orientacdes para Pessoa Juridica

Nome do Documento Obrigatorio? Integracdo? Nato-digital?

Certiddo Negativa de Faléncia, Insolvéncia Civil ou Recuperacéo Judicial da Néo Néo Sim
Empresa, expedida na sede da empresa

Balanco Patrimonial e Demonstracbes Contabeis, registrado na Junta Néo Néo Sim
Comercial ou estabelecimento competente, na forma da lei, referente ao
penultimo exercicio social

Balanco Patrimonial e Demonstracbes Contabeis, registrado na Jjunta Néo Néo Sim
Comercial ou estabelecimento competente, na forma da lei, referente ao
ultimo exercicio social

Declaracéo de Informacées Socioeconémicas e Fiscais - DEFIS Nado Nado Sim
(para optantes pelo Simples Nacional)




Regularidade Fiscal e Trabalhista

Orientacdes para Pessoa Juridica

Os documentos abaixo sdo de apresentacdo obrigatoria junto ao CAGEF para participacdo em COTEP e
emissdo de nota de empenho

Nome do Documento Obrigatorio? Integracdo? Nato-digital?
Prova de quitacGo com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS Néo Sim Sim

Prova de quita¢cdo com a Fazenda Federal Néo Sim Sim

Prova de quita¢Go com a Fazenda Estadual Naéo (1) (2)

(1) IntegracGo com a Secretaria de Estado da Fazenda - MG somente para empresas instaladas no Estado de Minas Gerais. Para
os demais estados sera necessario o envio do documento para o CAGEF

(2) Dependera do orgéo responsavel pela emissdo do documento a ser utilizado.
A prova de quitacéo com a Fazenda Estadual dependera do respectivo Estado onde esta instalada a pessoa juridica




Regularidade Fiscal e Trabalhista

Orientacdes para Pessoa Juridica

Nome do Documento Obrigatorio? Integracdo? Nato-digital?
Certidéo de Débitos Tributarios - CDT (SEF-MG) Néo Sim Sim

Prova de quitacdo com a Fazenda Municipal do respectivo municipio Néo (1) (3)

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT Néo Néo Sim

Inscricéo no cadastro de contribuintes do Estado em que esta situada a Ndo (2) Sim

sede da pessoa juridica, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto da contrata¢do

(1) Integracdo com a Prefeitura de Belo Horizonte somente para empresas instaladas em Belo Horizonte. Para as demais cidades
sera necessario o envio do documento para o Cagef

(2) IntegracGo com o Sistema Integrado de Administracdo da Receita Estadual de Minas Gerais - SIARE-MG somente para
empresas registradas na Jucemg e no SIARE-MG. Para os demais casos € necessario o envio do(s) documento(s) para o Cagef

(3) Dependera do orgéo responsavel pela emisséo do documento a ser utilizado



Documentos necessarios para INSCricao No
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Orientacoées para Pessod Fisica
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Credenciamento do Representante

Orientacdes para Pessoa Fisica

Nome do Documento

Documento de identidade do representante do fornecedor
Procuracdo para credenciamento do representante do fornecedor
CPF do representante do fornecedor

Obrigatorio?
Sim
Sim
Sim

Integracdo?
Nao
Nao
Sim

Nato-digital?

Nao
Sim (1)
Sim

(1) A Procuracdo para credenciamento de representante do fornecedor € um documento gerado pelo sistema Cagef e deve

ser assinado eletronicamente pelo proprio fornecedor.




Habilitacado Juridica

Orientacdes para Pessoa Fisica

Nome do Documento

Documento de identidade do fornecedor
CPF do fornecedor
Comprovante de residéncia

Obrigatorio?
Sim
Sim
Sim

Integracdo?
Nao
Sim
Sim

Nato-digital?
Nao
Sim
Sim




Documentos necessarios para INSCricao No
Cadastro Geral de Fornecedores (CAGEF)

Orientacoées para Pessoad Juridica Estrangeira

Diretoria Central de Cadastros (DCC/SEPLAG)
julho/2025



Credenciamento do Representante

Orientacdes para Pessoa Juridica Estrangeira

Observacgéo: a emissdo do CNPJ Administrativo é feita automaticamente pelo sistema.
Basta selecionar a op¢@o “Pessoa Juridica Estrangeira sem CNPJ” no ato da inscri¢céo do fornecedor.

Nome do Documento Obrigatorio? Integracdo? Nato-digital?
Documento de identidade do representante do fornecedor Sim Néo Néo
Procuracdo para credenciamento do representante do fornecedor Sim Néo Sim (1)

CPF do representante do fornecedor Sim Sim Sim

(1) A Procurac¢do para credenciamento de representante do fornecedor é um documento gerado pelo sistema Cagef e deve
ser assinado eletronicamente pelo proprio fornecedor.



Habilitacado Juridica

Orientacdes para Pessoa Juridica Estrangeira

Nome do Documento Obrigatorio? Integracdo?

ProcuragcGo outorgada a empresa/pessoa estabelecida /residente no Sim Néo
Brasil com poderes para receber citacGo e responder administrativa e/ou
judicialmente

Documento de ConstituicGo Legal no seu pais de origem Sim Néo
(traducdo juramentada ou simples)

Ato de registro ou Decreto de autorizagcdo para funcionar no Sim Néo
Pais expedido por orgdo competente, quando a atividade exigir

Nato-digital?

Na@o

Na@o

Sim

IMPORTANTE: Os documentos de fornecedores estrangeiros dever@o ser enviados com traduc@o simples ou juramentada




Sumario de Duvidas

1) Quais documentos s@o obrigatorios para inscricdo no Cagef?

2) Quais sdo os documentos obrigatorios para participacdo em COTEP
e emissdo de nota de empenho?

3) Qual a documentac@o necessaria para inscricdo de pessoas fisicas
estrangeiras que néo possuem Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)?

4) Quais documentos aparecem no Certificado de Registro
Cadastral - CRC?

5) Quais s@o os documentos recebidos via Integrac@o?
6) Como enviar os documentos para o Cagef?
/) Como interpretar as colunas de informacdo dos documentos?

8) Qual a validade dos documentos?

3

\ A___'
M

—

S J

Dica: clique nas perguntas para
navegar mais rapidamente

\

\



Quais documentos sdo obrigatorios para inscricdo no Cagef?

S@o obrigatorios para a inscrico do Cagef os documentos para credenciamento do representante e habilitacdo
juridica do fornecedor. Aléem desses, outros documentos podem ser obrigatorios conforme cada caso.

Para verificar no sistema quais documentos sdo obrigatorios, confira a coluna “Obrigatorio” na aba Documentacdo de

A

sua solicitagao.

Regularidade Fiscal Basica v A

Situacao

Documento Obrigatoério Tipo de Entrega Recebido Documento

Data de validade Acdo

nscricdo no CNPJ Sim Digitalmente Sim - Acdes w

Observacdo: Alguns documentos referentes a regularidade fiscal e trabalhista, qualificacéo técnica e qualificacGo
econdmico-financeira s@o de entrega facultativa e apenas constardo no CRC se forem enviados ao Cagef.



Quais sdo os documentos obrigatorios para participacdo em COTEP e

emissdo de nota de empenho?

e Documentos obrigatorios para inscricdo no Cagef;
e Regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS;
e Regularidade perante a Fazenda Federal,

e Regularidade perante a Fazenda Estadual do respectivo estado onde esta instalada a pessoa juridica



Qual a documentacdo necessdria para inscricdo de pessoas fisicas estrangeiras

que ndo possuem Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)?

Deverdo ser apresentados os documentos equivalentes de registro de

pessoa natural e comprovante de residéncia do pais de origem.

Orientamos que a inscricGo de pessoas fisicas estrangeiras sem CPF

deverdo ser realizados via Cadastramento Por Unidade de Compras,

pela unidade responsavel por sua contratacao.




Quais documentos aparecem no Certificado de Registro Cadastral - CRC?

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
i W SECRETARIA DE ESTADDO DE PLANEJAMENTO DE GESTAD
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SITUAGAD: | A WVALIDADE: |.1:l'|:-'|‘.'2!:t2ﬁ
Inscrile ne CADEM Fdg
e Jsmmm«u. Pata da Empresa Ouire
Contatos
Talalons(s) do Fometador
Tipo de Talelone Telaform
[P incipal
P i pad
Representante(s) Legal(is)
PF L] Tipe da Assinaiur
m Conjunio
Fm Conjuni
Fm Conjuni
Em Conjuni
| sl a i
ENDEREGD
CONTRATO 20CIAL
[~y
nm.umm;in
e EnDs Ao Rl apreseiain Walideda =
ICPF dio represenianis do formeosdor raaiion
et 0o represemianis oo inededor AL
[Proowrachy para credenoiamnin G regrisenianie oo omeoodion - raaiio
wama capef g gow e formececor-aah Ermiido am: JL080200% B 1E45 Vigralie 1 D
Pigiza. 1 da

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO DE GESTAD

Se?  Sistema Integrado de Administragao de Materiais e Servicos - SIAD

HabiSwgho Juridica Validada Saninilio
[Declaragdo de & o sup Bafie
|Estanain Sockal & s iima ahera o repisrads na Junts Comencial U eabeksc ments —
o b, Forma da el
Uikieva A o ool dos dinvicnes/gerentesiad minsiradones, reqisiada na Jonia Comerdal ou .
ustabar poimenio competenie, na fema da le
Rugularideds Fincal Bisica Validada Saninilio
JCenNcade d Regularideie & Eiluaglo - ORS (FGTE) ZLOBI02S Vigeainie
Ji s gl e CRIF'D e
[Provan do quitagdo oom o Fazemia Ecodisal (]CME). do respectve Estadn onde esid nsimlada o 2 - -
es50s juridica OT20ES VigliTE
Rugulaidede Fincal Complessantar @ Trabalhisia Walid wda Saninlo
|Cenidto de Dedbios Tribubmes - COT (SEF-8G) O n202s Vigeainie
JCanidia Megatiie da Ddbiacs Trabalhistas - (CHOT) DS012028 Vigainie
[Prevea da Inscriglio no Cadasin Esinduel de Conribuimies, do mspecive Exlado onde osil Acaiio
fircital s & pahsod juridics
[Frovea do quitacdo oo & Fazonda Fodonl (Secrvians da Receila Fedinal « Procuedonia Ganal - .
bl Fazen da MacionaDivida Afiva) ORI Vigeme
\Frovan o queitagdo oo & Fapids Muricipal, &0 Fspecve Manicipn onoe esbh inshlads o - -
foesisca juridica S0 202E VigiTE
Driglificas o Econdmics-Finahsira Valideda Saninlio
PC il &0 Megatiea die Fallnci, insclvinei Civil ou R cupiragss Sadicial da Empross, expedida y - .
i Distritsider da see 4% ergrasa TR Vigema
Patrisresnial & Demordl. Contdbes ngisiran na Juns Comantal ou estabelisiments -

pebenie, na forma da ke, Glime exencicn sockal_ BT Vigame
Hﬁwhmnlenmurﬁl Contdbets neqsirado na Juna Comernial ou esiabslecimenio -
proam petenir, i o da b, penOflimo esereicn Social. eSS Vi

BALANCO PATRIMONIAL
A da 04 [ :
Rualerbncia
Liguidaz Saral Liguides Cosreti Bolwisezia Geral
BALANGO PATRIMONIAL
Anes da "
Raferbncia =
Liguidaz Ganal Ll ez Commanis Solvlitcia Gaial
A aoeitacdo desie coniicads asil condconada & venificachs de sul aulencidaoe o SR WeW COmPnas Mg goe by

Coiaiggey b warrificagdo: E2EE2000

e capef g gow S formacerior-aah Ermiido am: SL0A00S G 1E 45

No CRC aparecem todos os documentos
do fornecedor entregues ao Cagef.

Alem dos documentos, o CRC contéem:
e |dentificacéo do fornecedor;
e Dados de Contato e Endereco,
e Os Representantes Legais,
e Objetivo social;

Documentos facultativos néo entregues ao
Cagef ndo constam no CRC, mas podem ser
necessarios para habilitacdo no certame.
Cada edital define o0s documentos
obrigatorios para sua execucado



Quais sdo os documentos recebidos via Integracao?

Nome do Documento

Comprovante de residéncia de fornecedor pessoa fisica

Inscric@o no CNPJ

Atos constitutivos quando registrados na Junta Comercial de Minas Gerais
Comprovacgdo da condi¢Go de pequena empresa

Prova de quitacGo com a Fazenda Estadual quando documento de MG

Certificado de Regularidade da Situacdo - CRS (FGTS)

Prova de InscricGo no Cadastro Estadual de Contribuintes (caso emissdo seja em MG)
Prova de quitacGo com a Fazenda Municipal (caso emissGo seja em Belo Horizonte)
Prova de quitacdo com a Fazenda Federal

Certid@o de Débitos Tributarios - CDT (caso emisséo seja pela SEF-MG)

Origem da Integracdo

Receita Federal

Receita Federal ou Jucemg
Jucemg

Receita Federal ou SIARE MG
Secretaria de Estado de Fazenda
Caixa Econbmica Federal

SIARE MG

Prefeitura de Belo Horizonte
Receita Federal

Secretaria de Estado de Fazenda




Como enviar os documentos para o Cagef?

Na coluna “A¢Go”, o fornecedor pode selecionar como deseja entregar cada tipo de documento.
O tipo selecionado aparecera na coluna “Tipo de entrega” do documento, que podera ser:

e Entregar fisicamente

Aplicavel para os documentos emitidos fisicamente. Se o registro do documentos ou a copia autenticada possuir selo
cartorial ou de Junta Comercial no modelo digital (com QRCode ou Codigo validador), devera ser marcada a op¢do
“Entregar Digitalmente”.

Os documentos poderdo ser entregues ao Cagef:
* Via correios, sendo o original ou copia autenticada;
e Pessoalmente, sendo o original, copia autenticada ou copia simples com apresentacéo do documento original.

Cidade Administrativa de Minas Gerais - Prédio Gerais
Rod. Papa Jodo Paulo I, 4001 - Bairro Serra Verde - Belo Horizonte - MG, 31630-901
Aos cuidados do Cadastro Geral de Fornecedores (CAGEF)




Como enviar os documentos para o Cagef?

e Entregar digitalmente

Aplicavel para os documentos nato-digitais ou que o registro do documento ou a copia autenticada possua selo cartorial
ou de Junta Comercial no modelo digital (com QRCode ou Codigo validador).

Neste caso, selecione a opc¢do “Entregar digitalmente”, na janela “Incluir arquivo” clique em “Anexar” e escolha o documento
desejado. Apos selecionar o documento clique em “Salvar”,

Credenciamento do Representante A

Documento Obrigatdrio Tipo de Entrega Recebido Situacdo Documento  Data de validade Acdo

dentidade do representante do fornecedor Sim Nao Definido Mé&o = Aches -
CPF do representante do fornecedor Sim N&o Definido Néo : Entregar Fisicamente

Procuracdo para credenciamento do representante do fornecedor Sim Digitalmente Sim Aceito / Entregar Digitalmente

Mais detalhes de como realizar esse procedimento, consulte “Como cadastrar fornecedor no CAGEF?”

Observacdo 01: vocé devera anexar apenas 01 arquivo por linha de documento.
Se ele for composto por varios arquivos, vocé deverd transforma-los em um arquivo tnico no formato .pdf.

Observacdo 02: A “Declaracdo de Menores e Fato Superveniente” e a “Procuracdo para credenciamento de representante do
fornecedor” sdo obrigatoriamente assinados eletronicamente no sistema Cagef, ndo sendo passivel a selecéo do tipo de entrega.


https://compras.mg.gov.br/wp-content/uploads/Orientacao-Fornecedor-1.pdf

Como interpretar as colunas de informacao dos documentos?

Habilitacdo Juridica A

Situacgdo

Documento Obrigatoério Tipo de Entrega Recebido Documento

Data de validade Acdo

Obrigatorio: Informa quais documentos minimos necessarios para inscricéo no Cagef e obtencdo de acesso ao Portal de Compras

Tipo de entrega: Informa a opcdo do fornecedor de entregar os documentos fisicamente ou digitalmente. O valor “Nédo definido” é
apresentado quando vocé ainda ndo selecionou nenhum tipo de entrega.

Recebido: Informa se o documento foi recebido no sistema, sendo:
e 0s documentos marcados como entrega digital receberdo o valor “Sim” apos anexados 0s arquivos no sistema;
e 0s documentos de assinatura eletréonica receber@o o valor “Sim” apos assinatura do(s) Representante(s) Legal(is),
e 0s documentos de integracdo sempre receber@o o valor “Sim”;
e 0s documentos marcados como entrega fisica receberdo o valor “Sim” apos o recebimento pelo setor do Protocolo Central da
Cidade Administrativa.

Situagdo do Documento: Informa a situa¢do do documento apos analise, sendo:

Para os documentos de integracdo regulares junto ao orgéo emissor, 0 campo apresentard o valor “Aceito” antes mesmo da analise
de sua solicitacdo. Para os fornecedores em debito com o orgéo emissor o valor apresentado sera “NGo aceito” e o sistema
permitira o envio de um documento que comprove a situac@o regular da empresa, se for o caso.



Como interpretar as colunas de informacao dos documentos?

Habilitacdo Juridica

Situacdo

Documento Obrigatoério Tipo de Entrega Recebido Documento

Data de validade Acdo

Para os demais documentos, o campo serd preenchido apos a analise da equipe do Cagef. Podendo ser:
e “Aceito” - para documentos validos e que serdo atualizados apos aprovacdo da solicitacdo;
e “Ndo aceito” - para documentos que apresentaram alguma irregularidade/inconsisténcia. Sera possivel conferir o “motivo
da ndo aceitac@o” clicando sobre o “Ndo aceito”. Esses documentos néo serdo atualizados no cadastro do fornecedor.
e “Isento/Dispensado” - para documentos que s@o dispensados de apresentacéo no Cagef.

Acdo: Possiveis acbes a serem realizadas pelo usuario no ambito daquele documento. Quando preenchido com o valor
Integracdo ndo € possivel realizar nenhuma acGo para essa linha de documento, pois todas as informacbdes ja foram
recuperadas junto ao orgdo emissor. No caso dos documentos que ndo possuem integrac@o, essa coluna exibe opgcbes como:

e Entregar digitalmente ou Entregar fisicamente

e Assinar eletronicamente (somente se vocé for um Representante Legal)

e /ncluir documento

e Visualizar, Baixar ou Excluir documento

e Motivo de néo aceitacGo (somente aparecerd quando seu documento for marcado como “Néo aceito”)



Qual a validade dos documentos?

Para fins do Cadastro de Fornecedores os documentos que possuem data de validade sGo os pertencentes a Regularidade Fiscal
e Trabalhista, Qualificacdo Tecnica, QualificacGo Econdmico-financeira. No entanto, cabe mencionar que a validade é inerente a
cada documento e normalmente expressa no teor do mesmo.

Os documentos que néo possuem data de validade expressa serdo considerados validos por 06 meses, a contar da data de

emissao.

Vale lembrar que a validade dos documentos nédo tem relacdo com a validade do
Certificado de Registro Cadastral - CRC, que é de um ano.

Como conferir a validade do documentos constantes em seu cadastro?

No CRC, verifique a coluna “Situa¢@o” de cada documento.

Caso o prazo de validade do documento esteja expirado, constard a palavra “Vencido”

Os documentos vencidos deverdo ser atualizados via sistema Cagef. Para informagoes sobre como realizar esse procedimento,
consulte “Como atualizar o cadastro do fornecedor no CAGEF?”


https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/como-atualizar-o-cadastro-do-fornecedor-no-cagef/

Em caso de duvidas, consulte a pagina de
“Duvidas Frequentes” no Portal de Compras

@ cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br e (31) 3916-9755

Diretoria Central de Cadastros (DCC/SEPLAG)
julho/2025


https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/duvidas-frequentes-cagef/?hilite=duvidas+frequentes+cagef
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/duvidas-frequentes-cagef/?hilite=duvidas+frequentes+cagef

