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0 que ¢ a ABNT Colecao?

A ABNT Colecao é um servigo online para disseminagao de
normas técnicas, uma ferramenta que pode ser muito util no
processo de compras publicas. Gom a ABNT Colecoes, vocé
consegue consultar as especificacoes e normas técnicas que
devem ser observadas para a melhor escolha de um produto
ou SEervigo.

Essas especificacoes podem auxiliar na inclusao/edicao de
materiais e servigos no Catalogo de Materiais - CATMAS.




Suponhamos que o setor em que vocé
trabalha precise iniciar um processo de
compras publicas para aquisicao de
cartuchos de impressora. Para fazer a
escolha do cartucho com melhor
rendimento e qualidade de impressao,
vocé pode consultar a ABNT Colecao para
verificar quais normas técnicas versam
sobre esse produto. Assim, vocé tera
acesso a todas as especificacoes técnicas
desse item, o que permitira que vocé
encontre ou solicite o cadastro no

Catalogo de Materiais - CATMAS.

CATALOGUE




Como ponto focal vocé podera cadastrar e gerenciar os usuarios do seu drgao, atentando-
se a algumas responsabilidades:

e oarantir que apenas servidores em exercicio
da fungcao acessem o Servico;

o zelar pela protecao dos dados de acesso dos T\
servidores cadastrados;

e providenciar a desativacao de servidores |

desligados;
e 7zelar pela padronizacao dos cadastros. &L}g \
Nao utilize e-mails pessoais para cadastro. \
Pode ser cadastrado qualquer servidor que tenha /' T
interesse e necessidade de acessar as normas. '

Nao ha limite de cadastros!



Pacotes especiais de

assinatura para vocé
e sua empresa.

Saiba mais.. @

Agora vocé pode acessar na nossa plataforma as normas dos principais organismos de
normalizac&o do mundo |

Gerenciamos tudo em um unico lugar, com a mesma confiabilidade, praticidade, economia e
seguranca.

Clique e adicione na mesma hora qualquer norma técnica, brasileira, alemd, inglesa,
francesa, japonesa ou americana na sua colecéo e fique ligado nas melhores tecnologias
globais.

Entre em contato conosco atraves do e-mail comercialnet@abnt.org.br ou pelo telefone (11)
3017-3652 e saiba mais detalhes.”
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Entrar

Para acessar a ABNT Colecoes, vocé devera
acessar a pagina de login, por meio do link:

https://www.abntcolecao.com.br

As informacoes de login do ponto focal serao

enviadas pela equipe da Diretoria Central de
Cadastros (DCG/SEPLAG).


https://www.abntcolecao.com.br/

Uma vez que vocé tenha feito o login, clique na aba "administracao”. Nela vocé encontrara a funcionalidade de "gerenciar usuarios'.

Para cadastrar um novo servidor do seu orgao, comece verificando se o servidor ja esta cadastrado. Vocé pode fazer isso buscando
pelo nome do usudrio na barra de pesquisa. Gaso nao encontre o nome, clique na opcao "inserir usuario’.

PR . 7 ASSOCIACAD
Normas Tecnicas para um BRASILEIRA
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Existem 1131 usuarios ativos
Existem 738 usuarios bloqueados

Usuario Ativo Senha i Editar




No campo nome, insira 0 nome completo do servidor a ser cadastrado, utilizando letras maitisculas apenas nas iniciais.
No campo e-mail, digite o e-mail institucional do servidor. Nao utilize e-mails pessoais.
0 login do usuario devera obedecer ao padrao: primeironome.tltimonome.sigladodrgao

e Exemplo: maria.gomes.sedese ; fatima.melo.redeminas
Selecione a unidade na barra de selegao. Caso ela ainda nao exista, vocé podera criar uma nova unidade no botao "gerenciar unidades’
Nas caixas de selecao, selecione apenas o campo "ativo’. Salve as informacoes.
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Administracéao

e H Cadastro de Usuarios

Mome : | Mome Completo do Servidor

Email : | ernail.institucional@aorgac.mg.gov.br

Login: | nomeschrenome.organ

LInidade : | < Serm Vinculo =

Ativo

Acesso do usuario tera data para expirar

Usuario estara vinculado as regras de acesso por IP




Uma vez que esse campo seja preenchido, o servidor cadastrado recebera automaticamente as informacoes de acesso conforme
apresentado na imagem abaixo. Contudo, ainda é importante que o ponto focal retorne o contato avisando que o pedido de inscricao foi
atendido e orientando que o servidor confirme o recebimento deste e-mail.

Em alguns casos, é possivel que esse e-mail seja direcionado para o spam.

Seja bem vindo ao ABNTColecao - A sua senha de acesso esta aqui! ¢ca

ABNT Colecgao <asbntcolecao@abnt.org.brs

para mim -

pezacec). |

Informamos que seu login e senha para acesso ao ABNTColecdo foram ativados.
Seguem as instrugdes necessanas para realizar seu primeiro acesso a plataforma:

Enderego do site: https://www abntcolecao.com. br

Ao abrir a pagina insira os dados abaixo:
Mome da empresa: SEPLAG-MG

Usuario: NG
Senha: NN

Recomendamos gue vocé altere sua senha, por questdes de seguranca. Para isso, va a secdo Administragao e clique




Outro tipo de solicitacao comum é o pedido de recuperacao de senha.

~ n

Nesses casos, ainda no botao "gerenciar usuarios”, digite no campo de busca o nome do servidor cadastrado.
Ao encontra-lo, clique no icone (senha). Feito isso, cadastre e confirme uma senha para esse usuario.

o ASSOCIACAD
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Administracéo

e A  Gestdo de Usuarios

Usuario : [N

Mova Senha . | sessensen |

Confirmacio | |
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Ainda no campo "gerenciar usuarios", digite novamente o nome do servidor cadastrado na barra de pesquisa.
Ao encontra-lo, clique no icone de "perfil” e selecione os campos de selecao conforme exemplo abaixo.
Nao se esqueca de salvar as alteracoes.

Administracao Gestao de Usuarios

Usuario

Fermissao [ Atterar dados cadastrais
Alterar senha
Atualizactes da colecdo
Efetuar Pedidos de Mormas
Exportacdo de Texto Integra
Fazer Download de Morma
Gerenciar Colaboracoes
Gerenciar Documentos Externos
U Gerenciar Unidades
[] Gerenciar Usudrios
mprimir Morma
™ Monitoramento de Acessos
Visualizar Documentos Externos
Visualizar Morma

Visualizar norma sem controle de conteudo




Duvidas?

Em caso de dilvidas, encaminhe um e-mail para:
cadastroabnt@planejamento.mg.gov.br
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