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DOCUMENTO-MODELO DE FORMULÁRIO PARA INTENÇÃO DE PARTICIPAR DO REGISTRO DE PREÇOS
Versão 01/2026
A Subsecretaria de Compras Públicas (Subcomp) da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão de Minas Gerais (Seplag-MG), buscando apoiar os órgãos e entidades na realização de seus procedimentos de compra/contratação, disponibiliza, como sugestão, este documento-modelo de formulário para intenção de participar do registro de preços, o qual objetiva orientar a etapa de adesão ao procedimento, nos termos do Decreto nº 48.779, de 23 de fevereiro de 2024 (que "Regulamenta os arts. 82 a 86 da Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de registro de preços para a contratação de bens e serviços, inclusive obras e serviços de engenharia, no âmbito da Administração Pública direta, autárquica e fundacional do Poder Executivo e dá outras providências").
Para participar dos procedimentos iniciais da compra/contratação para registro de preços e integrar a ata de registro de preços, os representantes dos órgãos e entidades deverão formalizar seu interesse por meio do encaminhamento do termo de adesão via Sistema Informatizado de Registro de Preços (Sirp), o qual deverá ser acompanhado do presente formulário, criado para reunir as informações solicitadas pelo art. 6º, inc. I, do Decreto nº 48.779, de 2024:
Art. 6º – Compete ao órgão ou à entidade participante do registro de preços:
I – registrar no SIRP sua intenção de participar do registro de preços, por meio de termo de adesão, acompanhado:
a) das especificações do item ou do termo de referência, anteprojeto, projeto básico ou projeto executivo adequado ao registro de preços do qual pretende participar;
b) da estimativa de consumo durante a vigência da ARP;
c) do local de entrega;
d) de justificativa fundamentada acerca dos quantitativos e da necessidade de sua contratação [...].
Este documento-modelo ainda não corresponde a minuta padronizada. Assim, sua utilização não é obrigatória, porém é fortemente recomendada, pois organizará informações centrais tanto para os órgãos e entidades gerenciadores quanto para participantes do registro de preços, trazendo maior segurança e celeridade aos trabalhos das áreas envolvidas no procedimento.
O formulário deverá ser anexado pelo órgão ou entidade que possua intenção em participar do registro de preços no momento da adesão ao procedimento no Sirp, no campo específico destinado à inclusão do "formulário padrão de justificativa".
Neste arquivo, os textos em preto são redações para as quais se espera não ter alterações, embora estas possam ser necessárias para a adequação do documento ao caso concreto. Os textos destacados em amarelo correspondem a notas explicativas que têm o objetivo de orientar a confecção do documento, com esclarecimentos e sugestões ao usuário. Já os textos destacados em verde correspondem a redações alternativas ou a informações a serem preenchidas pelos responsáveis por sua elaboração.
Convém atentar-se para o uso da versão mais recente do documento, conforme número localizado no canto superior direito do arquivo.
Sugestões de alteração e melhoria para este documento-modelo podem ser encaminhadas para o e-mail gabinete.subcomp@planejamento.mg.gov.br.
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	Texto com realce amarelo
	Notas explicativas, que deverão ser excluídas ao final da elaboração do documento

	Texto com realce verde
	Campos para preenchimento, cujos realces deverão ser retirados da versão final do documento

	Texto com fonte preta
	Textos, via de regra, invariáveis



	CONTROLE DE VERSÕES

	Versão
	Data
	Alterações

	1.0
	08/2026
	Não se aplica



Observação: excluir toda a explicação acima da versão final do documento.

[INSERIR NOME DO ÓRGÃO OU ENTIDADE]
FORMULÁRIO PARA INTENÇÃO DE PARTICIPAR DO REGISTRO DE PREÇOS
Este documento tem o objetivo de subsidiar, nos termos do art. 6º, inc. I, do Decreto nº 48.779, de 23 de fevereiro de 2024, a intenção de participar do registro de preço com justificativa fundamentada acerca da necessidade da compra/contratação e dos quantitativos demandados e informação do local de entrega ou execução do objeto.
As informações apresentadas pelos órgãos e entidades que desejam participar do procedimento são de sua exclusiva responsabilidade.
Nota explicativa 1: todos os campos deste formulário são de preenchimento obrigatório, não sendo recomendada a supressão ou alteração injustificada dos seus tópicos. Em caso de informações incompletas ou falta de assinaturas, será necessária a correção do documento.
1.	REFERÊNCIA

1.1. Número do Planejamento no Sistema Informatizado de Registro de Preços (Sirp): [inserir].
1.2. Objeto da compra/contratação: [inserir nomenclatura utilizada no Sirp].
1.3. Órgão ou entidade gerenciadora: [informar].
2.
FUNDAMENTAÇÃO	DA	COMPRA/CONTRATAÇÃO	E	DAS	SUAS
QUANTIDADES

2.1. Da motivação para a compra/contratação
2.1.1. [Inserir	texto	com	a	justificativa/fundamentação	da	necessidade	da compra/contratação].
Nota explicativa 2: o princípio da motivação integra o regime jurídico administrativo, impondo à Administração a necessidade de explicitar o motivo (situação fática) e o fundamento jurídico dos seus atos.

Para a elaboração da justificativa relacionada a este subitem, recomenda-se utilizar como referência as orientações e perguntas auxiliares abaixo, exemplificativas.
-Exponha a necessidade da Administração e as razões pelas quais a compra/contratação irá supri-la da  melhor forma possível. Por que comprar/contratar?
-Exponha	os	benefícios	diretos	e	indiretos	que	resultarão	da	compra/contratação.	Para	 que comprar/contratar? Qual é o objetivo da compra/contratação?
- Qual é o impacto para a Administração e para o interesse público de ficar sem a compra/contratação?

2.2. Da justificativa para os quantitativos da compra/contratação
2.2.1. [Apresentar justificativa para os quantitativos a serem comprados/contratados].
Notaexplicativa 3: para fins do exercício do poder sancionatório do Tribunal deContas daUnião (TCU),a elaboração de documentos que fundamentam a contratação sem justificativas para os quantitativos a serem comprados/contratadospode ser tipificada comoerrogrosseiro, nos termos doart. 28 do Decreto-LeiFederal nº4.657, de 4 de setembro de1942(Lei de Introdução às normas do

Direito Brasileiro) (Acórdão nº 2459/2021 do Plenário do TCU).
Notaexplicativa 4: ajustificativadeve abranger as quantidades decorrentes da demanda da Administração, as quais devem ser acompanhadas doregistrodamemóriade cálculo e dos documentos que lhe dão suporte, devendo ser consideradas eventuais relações com outras compras/contratações.

Para a elaboração da justificativa relacionada a este subitem, recomenda-se utilizar como referência as perguntas auxiliares abaixo, exemplificativas.
· Como foram estimados os quantitativos de cada um dos itens que serão comprados/contratados?
-Quememórias de cálculo, estudos técnicos, dados históricosou outros elementos/documentosdão	 suporte ao levantamento?
- Caso a compra/contratação pretendida substitua procedimento anterior, foi observado o histórico de execução do objeto? As quantidadesdemandadas estão alinhadas à real necessidadeda Administração?

Elas incluem margens de segurança ou projeções futuras?
· Existem variações sazonais ou picos de demanda que justifiquem determinada quantidade?
-Osquantitativosestimadosgarantema execução integral do objeto sem desperdícios ou	 insuficiências?
3.	LOCAL DE ENTREGA OU DE EXECUÇÃO DO OBJETO

[Inserir os locais de entrega ou de execução do objeto, preferencialmente junto com a identificação dos responsáveis por seu recebimento e seus respectivos contatos. É necessário informar se a entrega/execução do objeto demanda agendamento prévio, pois, caso seja, os contatos e as condições, como o horário, para o agendamento também deverão ser apresentados].
Nota explicativa 5: deve-se informar todos os endereços em que o objeto poderá ser entregue ou executado, pois essa informação influencia o valor estimado da compra/contratação, de forma que o órgão ou entidade gerenciadora do registro de preços deverá registrá-la na instrução processual.
Abaixo, segue sugestão de quadro que pode ser utilizado (a coluna "Contato e condições para o agendamento da entrega/execução do objeto" poderá ser suprimida caso não se aplique ao caso).

	

Local
	

Endereço
	
Nome e contato dos responsáveis pelo recebimento do objeto
	
Contato e condições para o agendamento da entrega/execução do objeto

	[...]
	[...]
	[...]
	[...]




4.	ANEXOS

[Informar possíveis anexos a este formulário de justificativa, se houver, ou registrar que o item "Não se aplica"].
Nota explicativa 6: se o presente formulário for acompanhado de algum anexo, o órgão ou entidade deve descrevê-lo neste campo. Se não houver anexo a ser indicado, deve-se informar que o item "Não se aplica". Caso existam anexos, importa destacar que o órgão ou entidade interessado em participar do

registros de preços deverá se atentar para juntá-los ao formulário a ser anexado no Sirp, de modo a assegurar a completa e adequada instrução da intenção de participação no procedimento.
5.
VEDAÇÃO À PARTICIPAÇÃO DO ÓRGÃO/ENTIDADE EM MAIS DE UMA ATA
DE REGISTRO DE PREÇOS COM O MESMO OBJETO

Declaro(amos), para os devidos fins, que este órgão/entidade observou o disposto no art. 11, inc. VII, do Decreto nº 48.779 de 2024, transcrito a seguir.
Art. 11 – O edital para registro de preços observará as regras gerais estabelecidas na Lei Federal nº 14.133, de 2021, e disporá sobre:
[...]
VII – a vedação à participação do órgão ou da entidade em mais de uma ARP com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que já tiver participado, salvo na ocorrência das seguintes hipóteses:
a) existência de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao máximo previsto no edital;
b) exaurimento ou insuficiência do quantitativo para atendimento do participante na ata de registro de preços em vigor;
c) aproximação do término da vigência da ARP em vigor, na hipótese de contratações sucessivas do objeto;
d) apuração, em andamento, de ocorrência de hipótese que acarrete o cancelamento da ARP em vigor, nos termos do art. 28; [...]
Nesse sentido, informo(amos) que:
( ) Este órgão/entidade não participa de outra ata de registro de preços vigente com o mesmo objeto.
OU
( ) Este órgão/entidade participa de outra ata de registro de preços vigente com o mesmo objeto, hipótese em que a participação adicional solicitada se justifica nos termos do art. 11, inciso VII, alínea [informar alínea(s) aplicável(is), entre "a" a "d"], do Decreto nº 48.779, de 2024, conforme fundamentação a seguir.

[Descrever de forma objetiva como a(s) hipótese(s) da(s) alínea(s) citada(s) acima se aplica(m) ao caso concreto, motivando a decisão adotada].
Nota explicativa 7: escolher uma das redações alternativas acima, conforme caso concreto. Caso o órgão/entidade já participe de ata de registro de preços com o mesmo objeto, deverá se atentar para apresentar justificativa para a adesão solicitada nos termos acima detalhados.
Assim, atesto(amos) que a presente manifestação visa assegurar a conformidade da adesão almejada com a normativa vigente, afastando a participação indevida do órgão/entidade em mais de uma ata de registro de preços com o mesmo objeto.
6.	RESPONSÁVEIS

6.1. Pela elaboração deste formulário:
6.1.1. Nome: [inserir].
6.1.2. Masp/matrícula: [inserir].
6.1.3. E-mail: [inserir].
6.2. Pela aprovação deste formulário:
6.2.1. Nome: [inserir].
6.2.2. Masp/matrícula: [inserir].
6.2.3. E-mail: [inserir].
Nota explicativa 8: é possível acrescentar quantos elaboradores/aprovadores forem necessários.

Nota explicativa 9: os responsáveis pela elaboração e aprovação destacados nos campos acima devem assinar este formulário. Após assinaturas, o documento deverá ser incluído no Sirp junto ao termo de adesão.
Observação: excluir notas explicativas e retirar os destaques em verde da versão final do documento.
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