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Apresentac¢do — Manual Cotacao Eletronica de Pregos
VISAO SERVIDOR

Este Manual tem como objetivo apresentar os principais passos a serem realizados pelo SERVIDOR
referentes as fases interna e externa da dispensa de licitagdo por valor na forma eletrénica, a Cotagao

Eletronica de Precos — COTEP, no Portal de Compras MG.

Normativas:

Lei Federal n.2 14.133, de 1 de abril de 2021.: Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos. Ressalta-

se a hipdtese de dispensa de licitagdo por valor (incisos | e Il do art. 75 da Lei 14.133/21).

(disponivel em https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/114133.htm)

Resolugao Seplag MG n.2 34, de 24 de margo de 2023: dispde sobre a dispensa de licitagdo por valor,
na forma eletrénica, com fundamento na Lei Federal n? 14.133/21, no ambito da Administracdo

Publica direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo.

(disponivel em

http://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=204366&marc=%29)

Resolucdo AGE n2 178, de 31 de margo de 2023: Dispensa a analise juridica dos processos de contratacdo de
pequeno valor, no ambito da Administragdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Poder Executivo do

Estado de Minas Gerais.

(disponivel em https://pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=204445&marc=)

Manual visdo FORNECEDOR:

Para mais informagdes sobre as etapas a serem realizadas pelo fornecedor, consultar o Manual

Cotagdo eletronica de precos — COTEP — Visdo: fornecedor.

(disponivel em: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores)



https://pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=204445&marc=
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores

O macrofluxo da COTEP na sua fase interna ocorre conforme o fluxo a seguir. Ressalta-se que as

Macrofluxo Cotagdo Eletronica de Pregos

etapas sinalizadas com & apresentaram alteragdes ou novidades no Portal de Compras MG

relacionadas a Nova Lei de LicitagBes e Contratos.

Cadastro Aprovacédo Cadastro Aprovacdo
Solicitacao de Solicitacao de Pedido de Pedido de
compra /'\ compra compra /|\ compra
|
v

Cadastro Cadastro Aviso Aprovacao
Processo de de contratacdo Analise Juridica autoridade

compra direta competente

A A\

!

A
Cadastro Disponibilizagio
Procedimento e da COTEP
lotes &

J4 o macrofluxo da COTEP na sua fase externa esta apresentado abaixo. Destaca-se que todas as a¢des

sdo realizadas no novo mddulo Gestdo de procedimentos de Lei n? 14.133/21:

Cadastro das
propostas

Sessio de
lances

Verificacdo de
conformidade
da proposta

Negociacio

Aceitacdo da
proposta

Habilitacao >

Homologacdo

As etapas coloridas com o fundo azul sdo etapas com acdes a serem realizadas pelo fornecedor

participante da COTEP no Portal de Compras MG, e ndo serdo detalhadas no presente Manual.




Nem todos os procedimentos de COTEP possuirdo todas as acOes previstas neste Manual. Algumas
delas representam etapas ndo obrigatérias e vdo ocorrer conforme necessidade de cada

procedimento.

Cabe informar que o passo a passo demonstrado nesse Manual foi construido com telas de
simulacGes realizadas no ambiente de testes do sistema, ndo referente a telas do processo de um
unico processo ou lote, com dados ficticios de fornecedores, representantes e processos licitatorios,

visando contemplar o processo de ponta a ponta.

Atengdo: Caso identifiqguem alguma melhoria a ser realizada, favor cadastra-la no sistema de
chamados ATENDIMENTO SIAD. Para mais orientagdes acesse:

https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/



https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/

Perfis de Acesso

Para realizar a¢des dentro do Portal de Compras MG, é necessdrio solicitar o cadastro por meio do

“Formuldrio de Solicitacdo de Acesso”, disponivel no site: https://compras.mg.gov.br/acesso-a-

informacoes/manuais/agente-publico/#

Fique atento: para realizar as agées no modulo “Gestdo de procedimentos da lei n? 14.133/21” sera

necessario possuir um dos perfis abaixo:

e 92003 - AUTORIDADE COMPETENTE - CONSULTA

e 92004 - AUTORIDADE COMPETENTE - ALTERACAO

e 90546 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - CONSULTA
e 90547 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - ALTERACAO

O acesso ao Portal de Compras MG e a seus médulos, bem como a definicdo de nivel de acesso, perfis e
procedimentos é realizado pelo Administrador de Seguranca - AdSeg do Sistema Integrado de
Administracdo de Materiais e Servicos — SIAD de cada 6rgido/entidade, para quem devem ser direcionadas

as duvidas sobre acessos.


https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/

Historico de revisdo

N2 da Versdao | Data Capitulo | AlteragGes
01 - N/A Divulgacdo Inicial
02 05/2024 1.6 Inclusdo da Cotacdo eletronica para as unidades de compra das
empresas publicas e sociedades de economia mista no Portal de
Compras
03 08/2025 6 Inclusdo de redacdo sobre exibicdo de orcamento sigiloso
04 04/2026 3.1 Alteracdo na visualizacdo das propostas enviadas pelos

fornecedores




1. Criacdo do Processo de compras

1.1. Login no Portal de Compras

1. Pararealizar o cadastro da solicitacdo de compra no Portal de Compras MG, é necessario acessar

o sitio eletronico www.compras.mg.gov.br, clicar em “Login Servidor” no canto direito da tela:

Acessibilidade 1Ir para o conteudo 2 Ir para © menu 3 Ir para a busca 4 Ir para o rodape 5 Fale Conosco [ I 9
EIENRAA?S taBo Simplifique  Orgdos do Governo  Transparéncia  Login do Cidadao

COMPRAS.MG 0 que voctprocra Q|

Acesso a Informacgoes Fornecedores Agente Publico Sistemas Canais de Atendimento Acesso Portal de Compras

Login do Servidor

l Login do Fornecedor

Oportunida devender -

-

para o Governo de Minas S

Acesse o sistema
Portal de Compras

Nova Lei de
Licitagoes e

Q e =

Consultas Legislagao Manuais Contratos

2. Preencher os campos: MASP/Matricula, Unidade, Senha e clicar em “Entrar”. Estes dados sdo os

mesmos utilizados pelos usudrios para acessar o Sistema SIAD:


http://www.compras.mg.gov.br/

Acessar area publica

COMPRAS.MG

SERVIDOR REPRESENTANTE

DO FORNECEDOR MuNicIPio

MASP / matricula*

Unidade*

Senha*

Alterar senha

e Atencdo: o acesso ao Portal de Compras MG e a seus modulos, bem como a definicdo de nivel
de acesso, perfis e procedimentos é realizado pelo Administrador de Seguranca - AdSeg do

Sistema Integrado de Administra¢cdo de Materiais e Servicos — SIAD de cada drgdo/entidade,

para quem devem ser direcionadas as duvidas de acessos.
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1.2. Cadastro Solicitagdo de compra

I. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Solicitagées >

Cadastro de solicitagdes. Depois clicar em “Inserir solicitagao de material ou servigo”:

Registro de pregos v
Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes ~

Cadastro de
solicitagOes

Aprovacao de
solicitagOes

Pedidos v
Compras v
Coleta de pregos v

Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagbes

| ST | e stctschodemaercra || Ocutar e

Pesquisar por:
03 campos marcados por um asterisco (*) sdo obngatonos

Tipo de solicitagao: ! v
* Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Namero da solicitacso: i 1 8999995, NBo incluit 0 codigo da unidade nem o anc
Ano: | =sasa
Situagio: v
Solicitagdo vinculada a pedido: v
Data de criagao: De la dd/mm/saaa
Material ou servigo: i Selecionar material ou servico  Limpar
item de material ou servigo: : Selecionar item de material oy servico Limpar Aceita similar

* Unidade de compra: 129999999
Planejamento de compra: * Numero do planejamento: | 999959

* Ano base: aaaa

: I ssivel

11



Il. Sera aberta tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitacdo de compra. Na aba
“Dados da solicitacdo”, o usuario devera preencher obrigatoriamente os campos com asterisco
(*). Os demais campos sao facultativos.

a. Numero do planejamento do processo de compra: caso o o6rgdo/entidade tenha
realizado o planejamento de compra, pode selecionar o nimero do planejamento
referente a solicitagcdao de compra.

b. Liberacdo de compras: deve ser preenchido obrigatoriamente quando a solicitacao for
para itens de material/servi¢o que dependam de autorizagdo de uma unidade central
da Seplag, sendo necessario informar o numero do parecer de autorizacdo para
aquisicao.

c. Centralizado*: selecionar Sim ou Nao.

i. Se informado “Sim”, a solicitacdo de compra sé podera ser direcionada para
uma unidade centralizadora de compra®;

x N

ii. Seinformado “Nao”, a solicitacdo de compra sé podera ser enviada para uma
unidade de compra do 6rgdo/entidade que a criou.
d. Justificativa*: campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacdo de
compra.
e. Observagdo: campo descritivo para insercdo de observacgoes.

f. Estudo Técnico Prelimitar: é possivel fazer upload de arquivo.

g. Documento do procedimento: vide proximo item.

1 Unidade centralizadora de compra: é unidade administrativa responsével pela gestdo dos processos de compra
Centralizados. Deve estar previamente vinculada como centralizadora correspondente.

12



Dados da solicitagio te 1

Data de criagio:

Situagdo:

Nome do solicitante:
MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. A

). SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero da planejamenta do
proceses de compras:

Liberagio de compras: Selecionar liberacho de compras  Limpar

Selecionar ji de de compra

* Centralizada; N&o v

* Justificativa:

Observagdo:

Inserir novo arquive

[ d: 21l Ingerir arquive

& 2008 - Extado de Minas Gersis - Todos 05 dieitos resenvados - Aspectas lrgais ¢ msponsabilidades Politica de privacidade

lll. No campo opcional “Documento do procedimento”, é possivel incluir um arquivo que, de
acordo com oinciso Il, Art. 18 da Lei 14.133/21 pode ser um Termo de Referéncia, Projeto Basico,

Projeto Executivo ou Anteprojeto.

i Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND.
Processos de Compra » Solicitagbes » Cadastre de solicitagbes

Dados da solicitago e

Data de criagao: 31/03/2023

Situagao: Gerada

Nome do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero da planejamento do ] )
el ing Selecionar planejamento de processo de compra
Liberagio de compras: Selecionar liberacgo de compras  Limpar

* Centralizada: Nao v |

+ Justificativa:

N

Observagdo:

Para Lei n° 8.666/1993 ou Lei n®

10.520/2002: refere-se ao Termo de

Referéncia ou Projeta Basico ou

Projeto Executivo. Para Lei n®

14.133/2021: refere-se ao Termo de

Referéncia ou Projeto Bsico ou

Projeto Executivo ou Anteprojeto.

Para Lei n° 13.303/2016: refere-se Salvar | Cancelar
2o Projeto Basico ou Projeto

Executivo ou Anteprojeto.

stado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais @ responsabilidades Politica de privacidade

13
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IV. Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o arquivo inserido. E necessario

informar qual o tipo do documento, conforme tela:

Estudo técnico preliminar:
Podem ser incluidos até 5 arquivos.
E permitida insergio somente de arquivos
de ETP de até 1T0MB e que possuam as
seguintes extensdes: .pdf, .txt, .rtf, .doc,
dorw o i io =

Inserir novo arquivo

Documento do procedimento: [ 1 ] Visualizar arquivo Excluir arquivo

Tipo de documento: ~

Termo de referéncia

Projeto basico
Projeto executivo
Anteprojeto

V. Apds preencher no minimo os dados obrigatdrios, clicar em “Salvar”. Serd gerado o nimero

da solicitagdo e a aba “Itens da solicitagao” fica disponivel para preenchimento.

—_— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de Compra > SolicitagBes > Cadastro de solicitages

ATENGAO!
03 dados da "Solicitagio de material ¢ servigos® 1501900 000357/2023 foram Salves COM SUCESSO.

Dados da solicitagao

Numero: 1501900 DOOI5T 2023

Data de criagho: 23/08/2023

Situagio: Gerada

Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Namero do planejamento do
processo de compras:

Liberaghi de compras:

centralizada: NEo
Justificativa Teste camila dispensa
Observagio:

© 2008 Esta00 de Minas Gersis - Todos 08 diritos resenvados - ASpectos legals  esponsabilidades Politica de privacidade

VI. Na aba “Itens da solicita¢do”, clicar no botdo “Inserir” para informar o item de material e/ou

de servico da solicitagdo de compra. E possivel inserir um ou mais itens em uma solicitagdo.

14



Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 3]
Processos de Compra > SolicitagSes > Cadastro de solicitagdes

Dados da soli Itens da solicitagio

Numero da solicitagso: 1501900 000185/2020

VII. Preencher os campos obrigatérios (*) e clicar em “Salvar” (2):

a. Item de material ou servigco*: selecionar item de material ou servico do Catdlogo de

Materiais ou Servigo — Catmas.
i. E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico, por
palavra da descricdo, pelo cédigo etc.

b. Linha de fornecimento*: selecionar linha de fornecimento? do item informado na lista
suspensa.

c. Quantidade*: informar a quantidade a ser adquirida.

d. Unidade de aquisicéo*: selecionar unidade de aquisi¢cdo? na lista suspensa.

e. Considerar similar*: informar Sim ou Nao, se pode ser considerado item de material

ou servico similar ao informado.

Item de solicitagdo

ATENGAO!
0 campo "Quantidade” possui 4 casas decimais. Para preenché-lo corretamente, € necessério colocar também todos os digitos que aparecem apds a virgula. Ex.. Para especificar a quantidade "um’, o correto € digitar o algarismo "um’, seguido de 4 ‘zeros”
1,0000.

Material ou servigo: 75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -

* Item de material ou servigo: Selecionar item de material ou servigo
* Linha de fornecimento: ‘ 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v

* Quantidade:

* Unidade de aquisigdo:

* Considerar similar:

2 A Linha de Fornecimento é parametrizada pela equipe do Catdlogo de Materiais e Servicos — Catmas quando da cria¢do
do item de material ou servico. Dessa forma, sera apresentada lista suspensa com as opgdes passiveis de serem
selecionadas.
3 A Unidade de Aquisic3o é parametrizada pela equipe do Catalogo de Materiais e Servicos - Catmas quando da criacdo
do item de material ou servigo. Dessa forma, sera apresentada lista suspensa com as opgdes passiveis de serem
selecionadas.

15



VI, Apods inserir os itens, clicar em “Encaminhar para aprovag¢ao”.
e Atencao: ressalta-se que antes do envio para aprovagao, é possivel visualizar, alterar ou

excluir os itens inseridos na solicitagdo, acessando, respectivamente, os icones a direita

RE®

Unidade
Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de Compra > Solicitagbes > Cadastro de solicitagbes

Dados da solit a Itens da

Nimero da solicitagdo: 1501900 000185/2020

Item
. . - . " . fornecido
= Linha de fomecimento  * temdematerialou o0 44 jtem de material ou servigo Desc.do material ouservigo  quge,  mid:de  Considerar T T panejado?
servico . aquisigao similar F
agricultura
familiar

6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA o ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO 75300273 - ENVELOPE PARA = = = 5 F
e 001028545 s N e e 10,0000 1,00 UNIDADE o Nio vee | R

e Observagao: O sistema gera solicitacdo de compra por linha de fornecimento. Desta forma,
se tiverem sido inseridos itens de material/servico de linhas de fornecimento diferentes, o

sistema gerard automaticamente mais de uma solicitacdo de compra.

1.3. Aprovagao Solicitacdo de compra
Apds o encaminhamento da solicitacdo para aprovacdo, o responsavel deverd analisar e decidir sobre

a aprovacao ou nao da solicitacao.

l. Acessar o modulo Processo de Compras > Solicitagdes > Aprovacao de solicitagoes.

16



S Registro de pregos

) Processos de compra
Planejamento
Solicitagdes

Cadastro de
solicitagOes

Aprovacgdo de
solicitagoes

Pedidos

Compras

Coleta de pregos

Il. Na tela “Aprovagao de solicitagdes”, serdo listadas todas as solicitacdes pendentes de

aprovacao. O usuario pode realizar pesquisa da solicitacdo especifica, clicando em “Exibir

pesquisa”.

Portal de Compras

Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagdes

[y
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

4+ N° da Unid 4 Unid.
solicitagio de  solicitante

pedido
UNID. UNID.  ARIOSVALDO

O 0003989018 ATEND.  ATEND. RIBEIRO
SIAD SIAD MERLO
UNID. UNID.  ARIOSVALDO

O oobaoeragis ATEND.  ATEND. RIBEIRO
SIAD SIAD MERLO
UNID. UNID.  ARIOSVALDO

O oobayera017 ATEND.  ATEND. RIBEIRO
SIAD SIAD MERLO

. 1501900 MMIBL - URID. ATENDIMENTO

O 000007/2017 AJENT e SIAD

_ 1so1s00 [ UNID. UNID.  \rENDIMENTO

2 | 00005172017 ATEND| | ATEND. SIAD
SIAD SIAD

teste

teste

teste

manutengdo
preventiva de veiculo

Campo digitével, de
preenchimento
obrigatdrio, pois

Campo digitavel, de
preenchimento
obrigatério, pois

digitével

4 Data de
criagdo

30/07/2018

30/07/2018

18/09/2017

02/01/2017

27/03/2017

Linha de fornecimento

232 - SERVICOS DE REFORMA E
ADAPTACAO DE BENS IMOVEIS

21 - SERVICOS DE MONTAGEM E

2:
MANUTENCAO DE INSTALACOES

HIDRO SANITARIAS PREDIAIS

6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE
ESCRITORI

445 - MANUTENCAQ EM

VEICULOS LEVES

6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE
ESCRITORI

Itens
Gédigo do Sp— N y— Unid.de  Considerar
99999 Desc. do item de material ou servigo  Qtde. S prekics
SERVICOS DE ADAPTACAD DE 1,00 .
080000330 BENS IMOVEIS 10000 yibaDE Mee
Cédige do p » 5 Unid_de  Considerar
Ao Desc. do tem de material ou servico  Qude.  Unid de Gonsider

SERVICO
INSTALACAO,REINSTALACAO/AMPLIAGAG
REDES

100 .
E c0TO), 10000 ypape  NEO
PRESTACAO SERVICOS UTILIDADE
PUBLICA
Cédigodo  Desc. do frem de material ou Unid. de Considerar
frem Servico @de aquisiclo similar
000006245 CANETA- 10000 1,00 UNIDADE NEo
06GIGE 0 pese o item ——— Unid.de  Considerar
e EDIEmE lene=im | G2 | poe Sk
MANUTENCAO E REPARO EM 1,00 .
(T VEICULOS LEVES- 20000 ,nipape CL=
Cidigodo  Desc. do item de material ou Unid.de  Considerar
tem Servico €= isica “similar
000006246 GANETA- 1.000,0000 1,00 UNIDADE  Nao

M. Serdo exibidos os filtros que podem ser utilizados para localizar uma solicitacdo de

compra. Para a demonstracao abaixo, foi utilizado o preenchimento dos campos Numero

da solicitagcdo e Ano. Ap6s o preenchimento do filtro desejado, clicar em “Buscar”.
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Portal de Compras

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

n a3

Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagao de solicitagdes

Pesquisar por:

Unidade solicitante:

Situagéo:

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Pendente para aprovacio

Niimero da solicitago:

Ano:

|= 999999 Naa incluir o cadige da unidade nem o ana.

Solicitante:

Material ou servio:

Item de material ou servigo:

\ | s

elecionar soll Limpar

—
—

elecionar material ou servico

elecionar item de material ou servigo

Limpar

Limpar [ Aceita similar

Data de criagio:

Listar colunas visiveis

Foram enconirados 456 itens.
# N° da solicitagdo ¢ Unid. de pedido Itens
. ., Cadige do rem Deszc. do frem de materis] ou senvize Crde. Unid, de aguisigio Considerar similar
O 15N900000399/2018  UNID. ATEND. SIAD 000000990 SERVICOS DE ADAPTACAD DE BENS IMOVEIS 10000 1,00 UNIDADE MNio L]
. Cédigo do tem Desc. daitem de material ou senvig rde.  Unid de aquisica  Considerar similar
O 1501900000400/2018  UNID. ATEND. SIAD 000005690 SERVICO INSTALACAOREINSTALACAC/AMPLIACAD REDES EXISTENTES{AGUA/ESGOTO) F/EMPRESA PRESTACAO SERVICOS UTILIDADE PUBLICA 10000 1,00 UNIDADE N30 ]

Cédigo doitam
000006246

Desc. do item de material ou serviga
CANETA-

Onde.
1.0000

Considerar similar
NEo

Unid. de aquisisZo
1,00 UNIDADE

3 1501900 000419/2017  UNID. ATEND. SIAD

V. Sera exibida a solicitagcdo de compra, conforme filtros preenchidos. Para acessa-la, basta
seleciond-la e clicar em “Responder solicitagao”. Uma guia sera aberta com 03 (trés)

opcoes de decisdo: Aprovada, Negada ou Pendente para correcao.

Atencgao: o usudrio pode consultar mais detalhes da solicitacdo de compra, clicando no icone

8

no canto direito.

2

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Portal de Compras
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagdes

Exibir pesquisa
Foi encontrado um item.
$Neda $Unid.de  #unid. + __ *Datade . .
solicitagio pedido  solicitante Observagao criagdo Linha de fornecimento Itens:
Cédigo do e Unid.de  Considerar
. Desc. o Otde ) e

1501900 UNID. ATEND. UNID. ATEND. ATENDIMENTO o T 211012020 5015~ PAPELARIA E ARTIGOS item aquisicgo  similar EI

000185/2020 SIAD SIAD SIAD PARA ESCRITORI 001028545 ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA- 10000 100 Nio

MODELO MODELO: OFL g UNIDADE

|
|9I [ Responder sclicracao [l Visualizar relatdrio de histérico

a. Ao selecionar “Negada” ou “Pendente para corre¢do”, é obrigatdrio preencher o

campo “Justificativa” e clicar em “Salvar”:
i. Quando selecionado “Pendente para corre¢ao”, a solicitacdo de compra muda
para a situacdo Pendente para corre¢do e o usudrio responsavel pela

solicitacdo podera realizar as adequacOes necessarias;
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ii. Quando selecionado “Negada”, a solicitacdo de compra é concluida e nao
poderd mais ser alterada.

V. Devera selecionar a opcao e clicar em “Salvar”.

Resposta a solicitagio de compra

* Decisdo sobre aprovagdo:

Justificativa: Pendente para correcdo

et fucciag]

VI. Apds a aprovacao da solicitacdo de compra, é apresentada mensagem de operac¢do
realizada com sucesso. A solicitacdo de compra estd pronta para ser vinculado a um

pedido de compra.

<« c & homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovasolicitacao/aprovacacSolicitacao.html

pa— Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de compra > Solicitages > Aprovagdo de solicitagdes

ATENGAO!
| Operagao realizada com sucesso. A “Solicitagio de material e servigo® 1501900 000189/2020 teve sua situagio alterada para APROVADA.

Nenhum item foi encontrado.

1.4 Cadastro Pedido de compra

Apds a aprovacdo da solicitacdo de compra, serd possivel cadastrar um pedido de compra.

l. Para isso, o usudrio da unidade de pedido, apds realizar login no Portal de Compras, ira

acessar o menu no canto superior esquerdo (E) e clicar em Processos de compra >
Pedidos > Cadastro de pedidos de compra. Depois clicar em “Inserir pedido de material

ou servico”:
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S Registro de precos W

) Processos de compra A~
Flanejamento g
SolicitagBes w
Pedidos A

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacdo de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

—_— i Unidad
= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. SIAD n 3

Processos de compra = Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

I\ Inserir pedido de material ou servigo il | i i || Ocultar pesquisa I

Pesquisar por:
Preencha pelo menos um destes campos: Unidade de pedida e/ou Unidade de comprs

Unidade de pedido: [1507900 - UNID. ATEND. SIAD ~]

Unidade de compra: [ ~]

Tipa de pedido [ v

Nimero do pedido: [ ] 12999998 (Nao incluir o cidigo da unidade nem o ano.
Data do pedido: 0[06/04/2023_|a ddimm/aasa

Cidade: [ v

Situago:

Pedido assinado digitalmente:

Pedido vinculado a processo:

Com (s} palavra(s): | | Opgz0: [Com TODAS as palavras -
Linha de fornecimento:
e
e solic [ vl
Nimero da solicitaga 121999999 (Na incluir 0 cédigo da unidade nem 0 ana)
* Unidade de compra: [ ] 1as9sse
Planejamento de compra: * N lanej 999999
* Ano base: [ ] s
Material ou servigo: [ ] selecionormaterial ou servico  Limpar

Item de material ou servigo: [ selecionaritem de material ouservige  Limpar [ Aceita similar
Agdo(projeto): [ ] om
caro —
82008 - Extado de Minas Gersis - Todos oa direitos reservados - Aspectos legais e re bilidsdes Politica de privacidade

Il. Serd exibida a tela de Cadastro de pedidos de compra, com as abas “Dados do pedido de
material ou servico”, “Solicitacdes vinculadas”, “Itens do pedido”, “Dotacdes
orcamentdrias”. Posteriormente, serd habilitada também a aba “Programacao

orcamentaria prévia”.
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Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

-Fndnr I
I Dados do pedido de material ou servigo | Solicitagies vinculadas  lens do ped Dolagies orgamentaria: I
Situagio: Gerado
Data de criagdo: 03/10/2023
Autor(a): CAMILA DE PAULA MENDES
* Centralizado:
* Solicitagio vinculada: Selecionar sol
Linha de fornecimento: r ]
= Cidade: (¥ [ v
Justificativa da aquisicéo: 2
Observagio: P
Estudo técnico preliminar:
Pods s
SQUiVes  Inserir nowe arquive
, .doc,
Documente do procedimento: &) Inserir arquivo
:;;&';"naﬂlan:ehlinciafValnl Incluir arquiv
Expectativa de vigéncia da * Ano inicio: [ ==
contratagio: Q@ anofim: [ ] ==a
" roceseo s
» . . . L. .
Il. Na aba “Dados do pedido de material ou servico”, o usudrio deverd preencher

“wskn

obrigatoriamente todos os campos marcados com Os demais campos sao
facultativos.
a. Centralizado*: selecionar Sim ou Ndo.

i. Seinformado “Sim”, no momento de selecionar uma solicitacdo de compra, sé
serao listadas solicitacdes de compra que tiverem a informacgao “Sim” também
para Centralizado.

ii. Se informado “Ndo”, no momento de selecionar uma solicitacdo de compra,
sO serdo listadas solicitacdes de compra que tiverem a informacao “Nao”

também para Centralizado.

b. Solicitacdo vinculada*: selecionar uma ou mais solicitacdes de compra ao pedido.

b — 1) Para pesquisar (ou buscar) uma solicitacdo de compra, basta informar “Numero

da solicitacdo” e “Ano” e clicar em “Buscar”.
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Vinculagao de solicitagao

Unidade da solicitagio: v
Nimero da solicitagao: 185 999999
Ano: 2020] assa
S—
Situagéo da solicitagéo: Aprovada
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Linha de fornecimento
Nome: com a(s) patavra(s)| | opeo: [Com TODAS as palavras ~|
Centralizado: Néo
Foram encontrados 214 itens.
- - m—
N i da~ Planejamento de Sqllclgaqao Linha de fornecimento Dqla fe Unid. solicit rcs o o &
solicitagio  processo de compra planejada? criagio
= Neo  92-LOCACAOEADMINSTRACAODEMADDEOBRA  1ppqpngy 1SUISUD-UND  ATENDMENTO oo e combusive

e Atencdo: o usudrio pode também nao informar nenhum dado de solicitacdo e clicar em
“Buscar”. O resultado da pesquisa trara todas as solicitacdes que estiverem na situacdo
Aprovada naquela unidade.

e Atencdo: assim como na solicitacdo de compra, o pedido de compra sé pode possuir uma
linha de fornecimento. Desta forma, sé poderao ser vinculadas solicitacées de compra de uma
mesma linha de fornecimento. Ademais, s6 aparecerdao para sele¢do, as solicitagcdes de

compras que foram aprovadas.

b — Il) Selecionar a solicitacdo e clicar no botdo “Ok”.

Vinculagio de solicitagio

Exibir pesquisa
Foi encontrado um item..

N° da solicitagdo  Planejamento de processo de compra Solicitagio planejada? Linha de fornecimento Data de criagio unid. solici icit i iva Observagdo
@I 501900 000185/2020 Nao 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTO SIAD Teste

Cancelar

b — Ill) Apés vincular uma ou mais solicitacdes de compra, o sistema retornara a aba
“Dados do pedido de material ou servico”, para preenchimento dos demais campos

obrigatdrios.

c. Linhade fornecimento: conforme solicitacdo de compra vinculada, o sistema preenche
automaticamente o campo.

d. Local de entrega*: informar os dados do local de entrega do material/execucdo do
servigo.

e. Cidade*#: selecionar na lista suspensa a cidade correspondente ao local de entrega.

4 E possivel selecionar Minas Gerais ou Conforme Edital, caso seja prevista entrega para diversos municipios.
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f. Justificativa da aquisi¢Go: informar justificativa da aquisicao.

g. Observagdo: informar observacao, se necessario.

h. Unidade de compra*?: selecionar a unidade de compra para a qual o pedido serd
direcionado.

i. Estudo Técnico Preliminar: realizar upload do arquivo.

j. Documento do procedimento: realizar upload do arquivo e inserir tipo de documento,
gue de acordo com a lei pode ser um Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto
Executivo ou Anteprojeto. Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o
arquivo inserido.

k. Preco de Referéncia / Valor estimado: realizar upload do arquivo. Sobre a pesquisa de
precos, o usuario poderd consultar as regras da Resolu¢do SEPLAG n2 102/2022°%, em
especial o seu art. 42,

|. Expectativa de vigéncia da contratagdo:

i. Ano inicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacdo;
ii. Ano fim*: informar ano de fim da vigéncia da contratacao.

m. N2 processo SEI*: campo obrigatério para 6rgaos e entidades da Administracdo direta,

autarquias e fundagdes do Poder Executivo
V. Apds o preenchimento de todos os campos, clicar em “Salvar”. As demais abas,

“Solicita¢des vinculadas”, “Itens do pedido”, “Dota¢des orcamentarias” e “Programacao

orcamentadria prévia”, ficardo habilitadas.

V. Na aba “Solicitagcdes vinculadas”, sdo exibidos os dados das solicitacdes vinculadas

conforme item b —lll).

5 Serdo listadas as unidades de compra conforme vinculagdes do Médulo Orgdos e Entidades.
6 Disponivel em https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=
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— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servico icitagd i Itens do pedido Dotacées ari ] aria prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020
N° da solicitagdo Linha de fornecimento Unid. solicitante
1501900 000185/2020 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
di | Copiar pedido

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades

VI. Na aba “Itens do pedido”, sera necessario inserir o Mapa de Melhores Precos para a

definicdo do preco de referéncia, conforme alerta do sistema.

i Unidade
= Portal de Compras ‘ 1501900 UNID. ATEND. 51D 2]
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO!
0 Pedido de material e servigo ainda ndo possui um Mapa de melhores pregos. Realize @ insergao para que seja possivel definir o prego de referéncia dos Itens de pedido.

Dados do pedido de material ou servico icitagdes vinculadas | Itens do pedido | Dotagdes orcamentdrias Programagéo or¢amentaria prévia
Nimero do pedido: 1501900 00015072020
rens de pedido com prego de referéncia informado
N° do item de Cédigo do . . . Considerar Item fornecido pela agricultura Unid. de Possui registro de Valor total
s < Desc. do item de material ou servigo s1c pe Qtde. € €8 ort
pedido item similar familiar aquisicdo pregos maximo

1 001028545  ENVELOPE PARA CDRRESP‘OJFF:DEV\C\A-MODELO MODELO Nio Nio 100000 1,00 UNIDADE

I SEe——

Verificar o

e Atencao: para saber como inserir mapa de melhores precos e seu funcionamento, acesse a
pagina da NLLC no site da Seplag’.

VII. Em seguida, ainda na aba “lItens do pedido”, o usudrio deverd confirmar preco de

referéncia, podendo fazé-lo selecionando um item especifico e clicando em “Confirmar

preco de referéncia”, ou clicando em “Confirmar preco de referéncia para todos os

itens”.

7 Manual Melhores Precos (Resolugdo ne 102/22), disponivel em:

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se.
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VIll.  Natela ltem de pedido, preencher o campo “Confirmagdo do valor total maximo” e clicar

em “Salvar”.

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo icitagd Itens do pedido | Dotagées orgamentarias  Programagao orgamenf & |:om de pedido - Google Chrome — O %
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020 & homologacompras.mg.gov.br/pro ompra/pedido/cadastroltemPedidol...
Item de ped
| Confirmar prego de referéncia para todos os frens |
— — - -
LREDLInED T (I 26D Desc. do item de material ou servigo Considerar  ltem fomecido paf Dados do item do pedido
pedido item similar familial
2 0| Nimero do item de pedido: 1
I 1 001028545 ENVELOPE PARA CORRESF‘gFI\‘lDENCIA MODELO MODELO: [Ev Nio M
— Item de material ou servigo: 001028545
L) Considerar similar: Nao
Inserir mapa de melhores pregos Encaminhar para aprovagio | Cancelar Quantidade: 10,0000
Unidade de aquisi¢do/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Valor do prego de referéncia: RS 5,0000
Origem do prego de referéncia: Banco de mekhores preos
Valor total maximo:
0 *Valor total maxime” & o resultado da
multiplicac3o da -Quantidace” pelo ~valor RS 3000
I . Qo(\ﬂrmagéo do valor total rs[50.00 I
I Eoncelr
homalogacompras.mg.gov.br/processacampra/pedide, i html?. -

IX. Apds a confirmacdo dos precos de referéncia dos itens do pedido, na aba “Dotagdes
Orgcamentarias”, o usudrio deverd informar a dotagao orcamentaria.
X. Para isso, clicar em “Inserir dotagdo orgamentaria” e preencher os campos obrigatdrios

da dotacgao e depois clicar em “Salvar”.

= Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido itagd ltens dopedido | DotagBes orgamentarias | Programagao orgamentaria prévia

Niimero do pedido: 1501900 000150/2020
P—

Inserir mapa de melhores pregos | Encaminhar paraaprovagio | | Cancelarpedido |  Copiar pedido

& Dotagéo orgamentaria - Google Chrome — m| b4

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/insercaoDotacaoPedido.htmiZinterfaceMadal =truegimetodo=in...

Natureza da despesa
*uo *FUN *SUBF *PRG *IDP/A *C/A *ITEM *IPG *F *IPU
*C * 6D M *ED

[101 J[os | [122 ] [161 | [e4s0 | foowr J[s J[s J[s0 J[so Jfos Jfo J[o J[]

httpsi//homol mg.gov.br/processocompra/pedidalfi DotacacPedid fodal= idPedid -

e Atengdo: pode ser inserida uma ou mais dotagdes orcamentarias para fazer face a despesa

apos a conclusdao da COTEP. O Portal de Compras MG realiza a consisténcia das dotacoes
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orcamentarias inseridas por meio de integracdo com o Sistema Integrado de Administracdo

Financeira — SIAFI.

Item sem orcamento estimado

Na insercdo do Mapa de Melhores Precos, é possivel inserir item sem orcamento

estimado.

a. Essa hipdtese esta prevista na Resolucdo Seplag n? 102/2022, art. 10: "Nas dispensas
de licitagéio com base nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
a pesquisa de precos poderd ser realizada concomitantemente a sele¢éo da proposta
economicamente mais vantajosa, nos termos de regulamento especifico”. Nesse caso,
o orcamento estimado ndo é definido previamente, neste momento. Ele somente serd
definido durante a fase externa do procedimento da COTEP.

b. Os pedidos de compra com itens do Mapa de precos sem orcamento estimado
poderdo ser vinculados SOMENTE a processos de Dispensa de licitacdo — Cotacao
eletrdnica.

Na aba “Dotagdes or¢amentdrias”, ressalta-se que é obrigatério inserir dotacdo mesmo

para item sem or¢camento estimado no Mapa de melhores precos. Isso porque ainda ndo

estd definido o montante certo da despesa que serd realizada, mas é esperado que a

realizacdo do procedimento de COTEP resulte na realizacao de despesa.

A declaragdo de disponibilidade orgamentaria e financeira deve ser inserida no processo

SEIl. Isso sera relembrado ao agente posteriormente, por meio de alerta, no momento de

aprovacao do pedido:
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F

5 Aprovaciio de pedido de compra - Google Chrome = O x

8@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html| Q

_ homologacompras.mg.gov.br diz

Este pedido possui item sem orgamento estimado prévio e por isso, a
*Decisaosobt  declaracdo de disponibilidade orgamentarnia e financeira deve ser
inserida no processo SEI.

* Unidade responsavel pela

Lasse-s (1501900 - UNID. ATEND. SIAD v |
* Unidade contabil: (1500054 v
* Unidade orgamentaria: [1501 - SEPLAG v

| sabar | | Cancelar

V. Em seguida, na aba “Programagao or¢amentaria prévia”, preencher as informacgdes da

programacao orcamentaria deste pedido de compra. Para isso, clicar em “Alterar”.

=  Portal de Compras | Unidade

1507900 - UNID. ATEND. SIAD E
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dadosde pedido  Solicitagbes vinculadas ~ Hens dopedido  Dotagées 3o or aria prévia
Numero do pedido: 1501900 000150/2020

Expectativa de vigéncia da aaclinics: 22l

contratagao: ST 2020

Valor total dos itens de peﬂiﬂhi 50,00

Saldo a programar: 50,00

Ver histérico da programago

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

vo 1501 Fun 04 suer 122 Prc 161 P 4480 suera 0001 c3 &3 w9030 10 ws 0 wu 1

Ver histérico do

Ano

2020
Ano corrente ooy

Valor programado
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V. Preencher o valor programado e clicar em “Salvar”.

p— Inidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra » Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido  Solicitages vinculadas  Itens do pedido

Dotagdes iria prévia
Niimero do pedido: 1501900 000150/2020
Expectativa de vigéncia da oo inic: 2020
contratagao: [ e
Valor total dos itens de pedido: 50,00
Saldo a programar: 000

Ver histérico da programacio

Elemento de despesa 30 | ltem de despesa 05

ve 1501 Fun 04 suer 122 rre 161 = 4480 suara 0001 c3 3 9030 10 we 0 wu 1

Ver histérico do cronograma
Ano
2020

Anc corrente I 50,00

TOTAL DISTRIBUIDO:

Valor programado

50,00

e Atenc¢ao: nos casos de item sem orgcamento estimado prévio, na aba “Programagao

orgamentdria prévia”, é possivel enviar valor programado igual a zero.

Dados do pedido de material ou servigo Solicitagdes vinculadas Itens do pedido D

orgamentarias Progr

aria prévia
Numero do pedido: 1501900 000055/2022
Expectativa de vigéncia da Snaliciol iz
contrataggo: Ano fim: 2022
Valor total dos itens de pedido: 160,00
Saldo a programar: 0,00

Ver histérico da programagéo

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 26

01501  rFn04  susr122  pPre 161  PA4482  suspa0001 ¢33 wm9030 10 w0 Ul

Ver histérico do cronograma

Ano
2022

Ano corrente 160,00

TOTAL DISTRIBUIDO:

Valor programado

VI, Apds a conclusdo do preenchimento das abas do pedido de compra, o usudrio ird

encaminha-lo para aprovacao da autoridade responsavel. Para isso, deverd clicar em

“Encaminhar para aprovacao”.
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it Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo icitagSes vinculadas  Itens do pedido  DotagBes * sria prévia
Miimero: 1501900 000150/2020

Situaggo: Gerzdo

Data de criagio: 2171072020

Autor(a): ATENDIMENTO SIAD

Centralizado: Nzo

Linha de fornecimento: 6015- PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Local de entrega: Cidade Administrativa

Cidade: & Belo Horizonte

Justificativa da aquisic3o:
Observagio:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Termo de referéncia / Projeto
basico:

Preco de referéncia / Valor
estimado:

Expectativa de vigéncia da Ano inicio: 2020
contratagao: [ R 00
Plancjamento de processo de-

compra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

|
e I\ = — T

VII. O sistema emitird uma mensagem, informando que a operacao foi realizada com sucesso,

encaminhando o pedido para a situacao “Pendente para aprovagdo”.

p— i Unidade
= Portal de Compras ‘ 1501300 -UNID. ATEND. s1AD. 22
Processos de compra » Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO! -
Operagéo realizada com sucesso. O *Pedido de material  servigo™ 1501900 000150/2020 teve sua situagéo ahterada para PENDENTE PARA APROVAGAO.

Dados do pedido de material ou servigo icitagses vinculadas  Mens dopedids  DotagBes i éria prévia
MNimero 1501900 000150/2020

Situagdo: Pendente parz aprovagio

Data de criagio: 21/10/2020

Autor(a): ATENDIMENTO SIAD

Gentralizado: N&o

Linha de fornecimento 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Local de entrega: Cidade Administrativa

Gidade: & Belo Horizome

Justificativa da aquisigo:
Observaggo:
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Termo de referéncia / Projeto
basico:

Prego de referéncia / Valor

estimado:

Expectativa de vigéncia da e e
Cnatcas @ anofim: 2020

Plancjamento de processo de
mpra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

Encaminhar para aprovacao Cancalar pedido Copiar pedido

1.5 Aprovacao Pedido de compra
Apds o encaminhamento do pedido de compra para aprovacdo, o responsavel devera analisar e

decidir sobre a aprovacado ou nao do pedido.

l. Acessar o modulo Processo de Compras > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compras.
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S Registro de precos W

) Processos de compra A~
Flanejamento g
SolicitagBes w
Pedidos A

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacdo de
pedidos de compra

Compras W
Coleta de pregos v
Il. O sistema apresentara uma relacdo de pedidos disponiveis para aprova¢do. O usudrio

deverd localizar e selecionar o pedido de compra que deseja avaliar e clicar em
“Responder pedido”. Uma guia serad aberta com 03 (trés) op¢Ges de decisdo: Aprovado,
Negado ou Pendente para corregdo.

Il Devera selecionar a opgdo desejada e clicar em “Salvar”.

— Unidade
= Portal de Compras 1501900- UNID. ATEND. 51D~ 2]
Processos de compra > Pedidos > Aprovagéo de pedidos de compra

Foi encontrado um item.

‘ “N° do pedido + Autor(a) do pedido + Data do pedido Valor total do pedido (RS) + Unid. de compra ‘

I @I 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO SIAD 21/10/2020 5000 UNID. ATEND. SIAD ‘
L)_ Visualizar relatdrio e histérico do pedido | [ Visualizar relatéria de detalhes do pedido de compra | [ Visualizar ftens do pedida | |

<5 Aprovaggo de pedido de compra - Google Chrome - O X

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html?metodo=abrir&id...

Aprovagio de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagio: v
Aprovado
Negado

Justificativa: Pendente para corregio

[=] =
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a. Ao selecionar “Negado” ou “Pendente para corre¢dao”, é obrigatério preencher o
campo “Justificativa” e clicar em “Salvar”:

i. Quando selecionado “Pendente para corre¢dao”, o pedido de compra muda
para a situacdo Pendente para correcdo e o usudrio responsavel pelo pedido
podera realizar as adequagdes necessarias;

ii. Quando selecionado “Negado”, o pedido de compra é concluido e ndo podera

ser mais alterado.

s i Unidade
=  Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. S1AD 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

‘Exibir pesquisa

‘ “ N° do pedido # Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra
@ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome Pt o X EID, ATEND. SIAD |

‘ l) [ Responder pedico | [ Visuslzar reltsrio de histérico do pedco | [ Visualizar relatdrio de od g .mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id...

* Decisdo sobre aprovagao: Negado v]

* Justificativa:

b. Ao selecionar a opg¢dao “Aprovado”, a autoridade competente devera selecionar a
unidade responsavel pela execucdo, a unidade contabil e a unidade orcamentaria e

clicar em “Salvar”.
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= Unidade
= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND.SIAD 2

Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

\ ~Ne do pedido 4+ Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |
‘ @ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome _ o X INID. ATEND. SIAD

|l) [ Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | | Visualizar relatériodeded @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id... l

* Decisdo sobre aprovagao: | Aprovado v
Justificativa:

- ”
* Unidade responsavel pela
SR [ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
* Unidade contabil: (1500054 v
* Unidade orcamentaria: 1501 - SEPLAG v]

V. E possivel optar por realizar a assinatura digital® da aprovacdo/reprovacdo do pedido de

compra por meio do certificado digital ou da senha de autenticacao:

<5 Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O X
# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html

Aprovagao de pedido de compra

Deseja assinar digitalmente a resposta quanto a Aprovagao/Reprovagao do
Pedido de Compra?

| sim | | Nao |

8 Respaldo no Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017, que regulamenta a Lei n2 14.184, de 31 de janeiro de 2002.
Comunicados SIAD de referéncia: n.2 13/2011, n.2 04/2014, n.2 08/2018.
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& Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O *

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html (<]

Escolha a opgdo para realizar a assinatura digital

® Assinatura com certificado digital

() Assinatura elstréinica com senha de autenticacio

Continuar | | Cancelar

V. Aprovado o pedido de compra, o sistema emitird mensagem, informando que a operagao
foi realizada com sucesso. O pedido de compra estd pronto para ser vinculado a um

processo de compra.

— Unidade
= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. SIAD 2]

Processos de compra > Pedidos » Aprovago de pedidos de compra

A !
‘Operagao realizada com sucesso. O "Pedido de material e serviga® 1501900 D00150/2020 teve sua situagdo alterada para APROVADO.

Pesquisar por:
Unidade do pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situagdo: Pendente para aprovacio
Nimero do pedido: 150 12999999 (Nao incluir o codigo da unidade nem o ano.)
Linha de fornecimento: Com a(s) palavra(s): | 0pgs0: [com TODAS as palavras v

o
Material ou servigo: : Selecionar material ou servigo  Limpar

Item de material ou servigo: [ ] selecionaritemdematerialouservico  Limpar [ Acsita similar
Data de criagao: L I

Listar colunas visiveis
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1.6 Cadastro Processo de compra

Apds a aprovacao do pedido de compra, o agente responsavel realizarad o cadastro do processo de

compra.

I No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Consulta e Cadastro de processos.

Pedidos v

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programagao
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emissao de parecer
juridico

Aprovagdo de
processo de compra

Il. Depois clicar em “Inserir processo”:

-_— i Unidade
= Portal de Compras ] 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Consulta a processos de compra

Inserir processo. ‘Ocuhar pesquisa
Pesquisar por:
Grgdo ou entidade: [ ~]
Cédigo: I:l 129999099  Selecionar unidade
Unidade de compra: Unilizagéo por drgdol [ =
entidade:
Wi copocess: [—
Situagéo: [ -
Tipo:
Fornecedor:
Nome: Com a(s) palavrals) | opgao: [Com TODAS as palavras ~
[ ~
Data da criagio: b Ja[ | e
Data da licitagdo: pe[ Ja[ | ddmmwesas
* Unidade de compra: [ ] 12090000
Planejamento de compra: * Nimero de planejamento: |
* Ano base: [ ] s==a
Com afs) palavra(s): | | opgzo: [Com TODAS as palavras ~]
Linha de fornecimento:
sematgpmaee ]
Com afs) palavra(s): | | 0pgEo: [Com TODAS as palavias ~]
Descrigio do material/servigo: semafgpalavaz[ |
[ aceita sinénimo
Com a(s) palavrs(s): | | opco: [Com TODAS as palavras ]|

© 2008 - Estada de Minss Geraia - Todo oa direitos reservados - a leqeis e responsabiidades Politica de privacidade
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M. Serda aberta a tela para preenchimento dos “Dados do processo”:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
Grg3o ou entidade: H-SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Niimero do planejamento do

processo de compras: Selecionar i processo de compra
. [ 3
Obrigago de subcontratagio de =
ME/EPP:
+Tipo de licitagao: -
* Critérlo de julgamento: -
£

Detalhamento objeto: Incluir arquivo
+ Condiges de pagamento: -
* Compra centralizada: Nio v
Data do processo: 10/04/2023
Estudo técnico preliminar:

uivos . ive
Documento do procedimento: € Inserir arquivo
Expectativa de vigéncia da * Ana inicio: aazs
« Ano fim: -

V. Na aba “Dados do processo”, o usudrio devera preencher obrigatoriamente todos os

campos marcados com “*” e os demais campos sao facultativos:
a. Numero do planejamento do processo de compras: usuario pode selecionar o nimero
do planejamento do processo de compra.
b. Procedimento de contratacdo™:
i.  Selecionar a opgcao “Bens e Servicos” ou “Obras e Servicos de Engenharia”, a
ser realizado a partir da “Lei n® 14.133/21":
Dados do processo
Situaciio do processo: Gerado

Orgéo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Numero do planejamento do |
processo de compras:

Bens e servigos - Lein® 14.133/21 v

I * Procedimento de contratagio: I

g:g!;a;a?'n de subcontratacio de ME/ | Bens e servigos - Lei n® 14.133/21
Bens e servigos - Lei n® 8.666/93 ou 10.520/02

* Tipo de licitagio:
* Modo de julgamento: Obras e servicos de engenharia - Lei n® 14.133/21 o
* Objeto do processo: Obras e servicos de engenharia - Lei n® 8.666/93

Para descrever o objeto do processo néo
€ necessario utilizar palavras como
"Aquisigic” ou "Compra®, nem mesmo
vincular guantitatives e especificagtes /
P 7
detalhadas dos itens.
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Situagio do processo:
Orgio ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

seguida, “Cotacao eletronica” junto ao tipo de procedimento:

Gerado
H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

:n;r;:sr;::e do ‘ | Selecionar planejamento de processo de compra
Bens e senrigos- Lein®14.133/21 i
* Procedi de dio: !

Obrigagdo de subcontratagio de ME/
EPP:

* Tipo de licitagdo:

* Modo de julgamento:

* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo néo
€ necessario utilizar palavras como
*Aquisigio” ou "Compra”, nem mesmo
wvincular quantitativos e especificages
detalhadas dos itens.

* Natureza do objeto:
Informagdes complementares:

Detalhamento objeto:

Situagio do processo:
Orgéo ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

Concorréncia
Concurso
Dialogo competitivo

Dispensa de Licitacdo

Dispensa de Licitagcdo - Por valor Y
Inexigibilidade

Leilao

Pregéo

Registro de precos néo realizade no SIRP y

Registro de precos realizado no SIRP

Gerado
H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero do j do
processo de compras:

* Procedimento de contratagio:

Obrigagdo de subcontratacdo de ME/
EPP:

* Tipo de licitagdo:

* Modo de julgamento:

\. Bens e servicos - Lei n® 14.133/21 v |

[ Dispensa de Licitagio - Por valor v

v

Compra direta

Cotagio eletronica

v

* Objeto do processo:

Situago do processo:
Orgéo ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

L
T

Gerado
H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

:';r::ﬁr;::e = | Selecionar planejamento de processo de compra
| Bens e servigos - Lein® 14.133/21 v |
| Dispensa de Licitagao - Por valor v \

* Procedi de 4 :

| cotagdo eletrénica v |

Obrigagio de subcontratagio de ME/
EPP:

* Tipo de licitagdo:
* Modo de julgamento:

* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo ndo
& necessério wtilizar palavras como
“Aquisiciic” ou "Compra’, nem mesmo
vincular quantitativos e especificagdes

( Y

adm direta, fundacio ou autarquia - Até RS 62.725.59

adm direta, fundacdo ou autarquia (manut. veic) - Até R$ 125.451,15
| consorcio publico, agéncia executiva - Até R 125.451 15

consércio publico, agéncia executiva - Até RS 250.902,30

consorcio pablico, agéncia executiva (manut. veic) - Até R$ 250.902,30

detalhadas dos itens.

* Natureza do objeto:

v

Dados do processo

Dados do processo

Dados do processo

. Selecionar a forma de contratacdo “Dispensa de Licitagdo — Por valor” e em

c. Obrigagcdo de subcontratacéo de ME/EPP: deverd ser marcada a opg¢ao “Sim” ou
“Nao”, conforme Aviso de realizacdao da COTEP.

d. Tipo de LicitagGo*: Serdo exibidas as alternativas “Menor Pre¢o" e "Maior Lance".
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i. Menor prego: preencher essa opg¢do para os procedimentos que terdao critério de
julgamento menor preco e maior desconto;
ii. Maior lance: preencher essa opg¢do para os procedimentos que terdo critério de
julgamento maior lance.
e. Modo de julgamento*: aparecerd a opcao “Por item” ou “Por lote”.
iii.  Poritem: cada lote terd apenas um item e o julgamento sera pelo menor valor
apresentado para o item/lote;
iv.  Por lote: o lote podera ter um ou mais itens e o julgamento sera pelo menor
valor total apresentado para o lote.
f.  Objeto do processo™: Descreva o objeto do processo de maneira geral, sem incluir
detalhes especificos sobre quantidade, especificacdes.
g. Natureza do objeto™: Indicar na lista suspensa a natureza do objeto.
h. Informag¢des complementares: campo aberto para inser¢cdao de complementacgdes.
i. Detalhamento do objeto: campo para upload de arquivo de detalhamento.
j. Condicoes de pagamento™*: selecionar na lista suspensa a condicdo de pagamento
prevista no Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.
k. Compra centralizada™: informar se é uma compra centralizada.
|.  Estudo Técnico Preliminar: usudrio pode fazer upload do documento.
m. Documento do procedimento: usudrio pode fazer upload do Termo de Referéncia,
Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto, com sele¢do do tipo de documento.
n. Expectativa de vigéncia da contratagdo:
v.  Anoinicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao.

vi.  Ano fim*: informar ano de término da vigéncia da contratacao.

V. Apds preenchidos os dados, clicar em “Salvar”.

VI. Serd gerado o numero do processo, e serdo habilitadas as demais abas a serem
preenchidas: “Pedidos vinculados”, “ltens de processo”, “Dotacdes orgcamentarias”,
“Programacdo orcamentaria prévia” e “Arquivos do processo”. O sistema exibira ainda

mensagem de sucesso da operacao:

37



ATENGAQ!
0s dados do "Processo de compras® 1191001 000003/2023 foram salvos com SUCEsS0.

Dados do processo Pedidos vinculados ltens de processo Dotagdes orcament:
Numero do processo: 1197007 D00003/2023
Situagao do processo: Gerado
6rgio ou entidade: SECRETARIA DE ESTADC DA FAZENDA

Unidade administrativa de compra: 1191001 - SPGF/GERENCIAL/SEF

Mumero do planejamento do

processo de compras:

Bens e servigos - Lein® 14.133/21

Dispensa de Licitagdo - Por valor

Cotagdo eletrénica

adm direta, fundacdo ou autarguia - Até RS 57.208,33

N3o

Procedimento de contratagao:

Obrigacao de subcontratagdo de
ME/EPP:

e Atencdo: conforme o Art. 29, |, Il da Lei n2 13.303/16, as empresas publicas e sociedades de
economia mista apresentam hipdtese de dispensa de licitacdo por valor. Por essa razao, esta
habilitada a realizagcdo da Cotacgdo eletronica no Portal de Compras para unidades de compra
dessas empresas. Para isso:

o No cadastro do procedimento de contratagao, selecionar as opgdes da Lei n?

14.133/21:
[Bens e servigos - Lel n° 14.133/21 v

* P d de a

Bens e servigos - Lei n® 13.303/16
Obrigagao de sub ¢ao de lBenseservi(;os-Lei n®14.133/21
ME/EPP: Bens e servigos - Lei n® 8.666/93 ou 10.520/02
* Modo de julgamento: | Obras e servigos de engenharia - Lei n® 13.303/16
+ Objeto do processo: Obras e servigos de engenharia - Lei n® 14.133/21
Para descrever o objeto do processo ndo Obras e servicos de engenharia - Lei n® 8.666/93

o Em seguida, selecionar “Dispensa de licitagao — por valor”:

Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedil de ca
Obrigagao de sub cao de f .
ME/EPP: || Concorréncia |
* Modo de julgamento: | Concurso ‘
Dialogo competitivo |
* Objeto do processo: |

Para descrever o objeto do processo ndo
€ necessario utilizar palavras como
"Aquisi¢3o” ou "Compra’, nem mesmo
vincular quantitativos e especificacoes
detalhadas dos itens.

Dispensa de Licitagdo - Por valor

Lelldo
Pregdo |
Registro de pregos néo realizado no SIRP

Registro de pregos realizado no SIRP

Informagées complementares:

o Em seguida, selecionar “Cotagdo eletronica”:
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Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 ~

* Procedimento de contratagdo: Dispensa de Licitagdo - Por valor v

Obrigagdo de subcontratagio de
ME/EPP: 3 dj

gireia
| -
* Modo de julgamento: Cotagao eletronica

o Por fim, selecionar o enquadramento nas hipoteses de dispensa de licitacdo por valor

da Lein2 13.303/16:

_Benseservir;os-Lei n®14.133/21 ~

Dispensa de Licitagdo - Por valor v

* Procedimento de contratagio: - —
Cotacdo eletronica v |

Obrigagao de subcontratagéo de

ME/EPP: adm direta, fundagdo ou autarquia - Até RS 59.906,02

* Modo de julgamento: adm :_hrgta. [unaacéo ou ?utarquig (manut. veic) - Até RS 119.812,02
E - consdércio publico, agéncia executiva - Até RS 119.812,02

* Objeto do processo:

consorcio publico, agéncia executiva - Até RS 239.624,04

Empresa plblica, sociedade de economia mista (Art.29-1 Lei 13.303/16)
Empresa publica, sociedade de economia mista (Art.29-1| Lei 13.303/16

T Quan )5 8
adas dos itens.

ving
detalh

o Os préximos passos devem ser realizados conforme as instrugdes do presente manual.
VII. A préxima tarefa a ser feita é vincular os pedidos de compra ao processo na aba “Pedidos
vinculados”. Para isso, basta clicar em “Vincular pedidos ao processo”. Sera exibida tela
de pesquisa para que o usudrio informe os dados do(s) pedido(s) de compra a ser(em)

vinculado(s).

— o Unidado
= Portal de Compras 1501900-UNID. ATEND. SIAD
Processas de compra > Compras = Cadastro de processos de compra

Pedidos vinculados Hens de processo Dotaces orgamentirias Programagio orsamentiria prévia Amquivos do processo

1501900 000125/2020

Gerado

I Vincular pedicos sa procesza I

&5 Vinculagio de pedidos ao processo de compra - Google Chrome - ] X
@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/g vinculacaoPedidoProcessoCompra.html?idProcesso=28595 Q
VinculagSo de pedidos 20 processo de compra
Situagao do pedido: Aprovado
Unidade dz compra: 1501900~ UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: [ -~
Nimero dopedido T | e
Jo— T e
Planejado
[
Com | océo: [Com TODAS a5 palavras ~
Linha de fomeciment:
Cidade: [ ~]
o T e
(| sonar i i jcg  Limp:
ttem de m: er
O Acsita similas

VIll.  Apds localizar o pedido de compra, basta seleciona-lo e clicar em “Vincular pedido”.
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— Uridade
= Portal de Compras a0
Processos de compra > Compras » Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo Dotages oramentirias Programagio orgamentiria prévia Arguivos do processo
Nimero do processo: 1501200 00012572020
Situagio do processo: Gerada

Listar colunas visiveis

e
£ Vine

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/vinculacacPedidoProcessoCompra.html

Vinculag3o de pedidos 20 processo de compra

Nedopedide  Planejado Data do pedide Autor(a) dopedide  Cidade iens do pedido
- coten i em e et o Corsiders Urid. de aquiigiol Vsl sl Fraga derst.

501900 000 NEo 217102020 ATENDIMENTOSIAD Belo Horizonte ' Codea Saie D doiem ce mteriel ou s smis 0% iomacimerss  memo (%) Valor (85) Grgem Velor sarad (18]
T Q0I0ZBS45 _ENVELOPE PARA CORRESPONDENGIA- MODEL Nao 10000 100UMDADE S000 50900 Bonco de mehres pregas

Sircuar peid [ rearnea: edtepas e | [ Visaiaa raiiode deares e et e oo |

IX. Para concluir a inclusdo do pedido, é necessdrio preencher os campos obrigatdrios
“Elemento-item de despesa” e “Frequéncia de entrega” e clicar em “Salvar” e “Confirmar

a vinculagao”.

— Unidade.
= Portal de Compras e s 3
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vinculados Hens de prosesso Dotages osgamemérias Programagio oramentitia prévia Arquivos do processo
MNamera do processe: 1501900 000125/2020
Situagao do processo: Gerzdo

P
$

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/dadosParaVinculacao.htmi?metodo=editar8lidProcesso=285958(idPedido=40583 (S}

Nimaro do pedido: 150100 000150/2020
Cidade: Belo Horizoms

cde  Codiged » 4 do squisic pr—— or ot Prego de ref.
b ity Desc. do item de material ou servigo Considerar  g.4p  Unid. de aquisicio / + Elemento-item de despesa FnTEheo | | ] Valor akterado
item  item similar forecimento entrega miximo (RS) Origem

(RS) (RS)
001028545 ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELS o = o e 5000 0000 BEnee de melhores
1 ooozsse Coeeeseon N 100 UNIDADE [3005 - MATERIAL PARA ESCRITORID | [Wensal ] 000 s0000 <

X. Caso o objeto da contratacdo seja servico de manutencdo de veiculo, aparecerd um alerta

ao confirmar vinculacdo do pedido:
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$ Itens de pedido - Google Chrome - [}

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestacpedido/dadosParaVinculacao.html|

homologacompras.mg.gov.br diz

Atencdo aos limites estabelecidos na Lei n® 14.133/21 para os valores

Nimero do pedido: 1501900 000118/2022 R R
dos Processos de Compras que contenham itens de servigo de
Cidade: Belo Horizonte manutencio de vefculos automotores.
Cancelar Prego de ref.
N°do Cadigo do Desc. do item de material ou Col jade Valortotal Valor
item item servico s Tornecimento ega méximo (R)  Valor Origem alterado
(R$) (RS)
SERVICOS DE ADMINISTRACAO E 3943 - SERVICO DE ADMINISTRACAQ E Banco de
1 000019615 GERENCIAMENTO DE FROTA DE N&o 10,0000 1,00 MES GERENCIAMENTO DE FROTA DE Mensal 10.000,00 1.000,0000 melhores
VEICULOS VEICULOS pregos
R | o
, . ~ . L. . ,
XI. Apds vinculagdo do(s) pedido(s), o préximo passo a ser realizado é preencher os dados

necessarios na aba “ltens de processo”, podendo realizar as seguintes acdes:

a. Alterar itens do processo: é possivel alterar os itens do processo;

b. Selecionar itens para agrupamento: quando forem vinculados mais pedidos de
compra ao processo, o usudrio pode agrupar os itens iguais que comporao apenas um
lote do procedimento de contratacao;

e Atencao: sO é possivel agrupar o mesmo item de material ou servico e desde que os itens a
serem agrupados possuam os dados de unidade de aquisicdo/fornecimento, frequéncia de
entrega e municipio da entrega iguais, e quando o item permite agrupamento.

c. Agrupar itens automaticamente: sistema agrupa automaticamente os itens de pedido
iguais que comporao apenas um lote do procedimento de contratacao;

d. Informar prazo de entrega/garantia: informar prazo de entrega e garantia, quando

esta estiver prevista no Aviso de realiza¢ao da COTEP.

=  Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidada
1501800 - LMD, ATED S0 2]

Pedidos vincylados Itens de processe Dotagfes orgamentirizs Convénios Programaco oramentitia prévia Amuivos do prosesso
Mimero do processo: 1501900 000125/2020

Situagio do prosesso: Gereco

Listar colunas visiveis

L == 1] Tl

e g procesas cujo presnchiments ds “ComplementagSe ou Dades tomplemenares de sanicas pars e’ € cbrigatire

e, O ) P e ] o + Dados oconole o Und  Peedere przgde Garamia o fValer
do  giryacse ® Cidade *°° g e mate Itens de pedido. = nees complementares de  Con: por aquisigio /  yalgr emrega  minima Frequéncia 19
item = =T ou servigo R servigos para edital  simil famili quantitativo fomecimento (gg) ¢ 0T (dizs)  (meses) deentrega  M3XIM0
oo 9 Fusmi
e ENVELOPE PARA fremde tabriade 8a
1 Gerado Horizonte 001028545 CORRESPONDENCIA - MODELD pedics veicles Nio - Néo Nis 10,0000 Sim 1.00UNIDADE 50000 melhores - - Mensal 50,01
WODELO 0F [ — preg
oovisvzmn
Dados especificos do procesiments de contratagéo | | Inserir mapa de melhores pregos | | Iniciar processa | | Gerarcapa paraprocesso | | Cancelarprocesso | | Excluir processo
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Prazo de entrega e garantia

ATENGAO!
0 prazo de entrega e garantia informados nesta tela serdo aplicados a todos os itens de processo GERADOS. Para alterar
individualmente o prazo / garantia, acesse o comando "Alterar” ao lado de cada item, na tabela de itens do processo.

* Prazo de entrega: | | (999) dias

Garantia minima:
Someme preencha este campo se houver |
garantia para o item.

| (999) meses

|Sdua'||t:|melar|

e Atencao: usudrio podera editar os dados do item de processo pelo icone

XIl. Na aba “Convénios”, é possivel inserir o dado do numero de um convénio. Para isso, clicar

em “Inserir convénio”:

— i Unidade
=  Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

1501900 - UNID. ATEND. SIAD E

Dados do processo Pedidos vi Itens de processo Dotagbes ari Ci Pr &0 orgamentdria prévia Arquivos do processo
Nimero do processo: 1501900 000002/2021
Situagéio do processo: Gerado
—
I Inserir convénio I
Convénios desativados no processo de compra
Dad dop || Inserirmap precos | | Iniciar processo | | Gerar capa paraprocesso | | Cancelarprocesso | Excluir processo

a. Aparecerd a tela abaixo para informacdo do nimero do convénio. Em seguida, clicar

em “Salvar”:

£ Convénio - Google Chrome = | P

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/falteracacConve...

* Numero do convénio: I I A
a 9999999

Siiuirllcant:dar
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e Atencao: caso haja vinculacdo ha mais de um convénio, basta clicar novamente em “Inserir”
e informar nimero do convénio.

Xlll.  Nas abas “Dota¢bGes or¢amentarias” e “Programag¢ao orgcamentaria prévia”, serdo

exibidos os dados das dota¢des orcamentdrias e das programacdes orcamentdrias

preenchidos nos pedidos de compra vinculados ao processo:

_ A 2
= Portal de Compras | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

ATENGAO!
A(s) dotago(bes) apresentadas), foi(ram) inserida(s) no(s) pedido(s) de compra vinculado(s) a0 processo. Caso exista(m) Inserid: iguma dotacso ndo tenha pedido(s) espe
qual ajuste deve ser feito,

Fechar
Dados do processo Pedidos vingulados lens de prosesso Dotagdes orgamentarias Convénios Programasio orcamentaria prévia Arauivos do processo
Numero do processo: 1501900 000212/2023
Situagao do processo: Gerado
Natureza da despesa
“~uo + FUN ¢ SUBF ¢ PRG $IDP/A s C/A & ITEM @ IPG ¢F sIPU
c GD M ED
1501 04 122 161 4480 0001 3 3 90 30 05 0 10 1
Inserir mapa de melhores pregos. Iniciar processo 4 e pr Excluir processo

Unidade
Portal de Compras 1501900 - LINID: ATEND. SIAD n =
Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Fechar
Dados do processo Pedidos vinculados Hens de processo Dotacdes orcamentarias Comvenios Programacio orgamentaria prévia Arquivos do processo
Mimero do processa: 1501900 000212/2023
Situagao do processo: Gerado
B s ‘Eﬂ*“ﬂm'd‘ Ano inicio; 2023
== Ano fim: 2023
Valer total: 138000
Sakdo a programar: 000
Ve histdrica da programacio

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

1501 w04 suer 122 pes 161 rin 4480 o e 0001 3 3 w 9030 10 w0 w1
Ves histérico do cronograma
Ano Valor programado
2023 280
Ana comente 1.380,00

XIV.  Ja na aba “Arquivos do processo”, constam todos os arquivos que foram inseridos ao

longo do processo, compilados em um mesmo local:
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Dados do processe Pedidos vinculados Itens de processo Detagbes orcamentarias Convénios Programacio orgamentaria prévia Arquivos do processo
Numero do processo: 1191001 000003/2023
Situagdo do processo: Gerado

Autoridades do processo
Publicidade e esclarecimentos
Impugnagdes e contestagbes
Recursos

Outros documentos

XV.  Apds preencher as outras abas conforme necessidade, clique em

depois confirme clicando em “OK”:

C & homologacompras.mg.gov.br/processecompra/processo/programacaoprevia/abaprogramacacorcamentariaprevia.html?aba=abaProgramacacOrcamentariaPre... & ¢

Dados do processo Pedidos vi Itens de prof . Fgramaqio orgamentdria prévia

| homologacompras.mg.gov.br diz

Nimero do processo: 1501900 000095/2023 - e
| Desejainiciar o processo de compra? _)

Situagdo do processo: Gerado
| I

inicio: Cancelar

Expectativa de vigéncia da (o |

contratagdo: Anofim: -

Valor total: 10.075,00

Saldo a programar: 0,00

Ver histérico da programagio

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

uo 1501 Fun 04 suer 122 prs 161 74 4480  susrrx 0001 c3 o3 w9030 F10 ec 0 wul

Ver histérieo do cronograma

“Iniciar processo” e

S H»»=O

Arquivos do processo

Ano Valor programado
2023

Ano corrente 10.075,00
2024 0,00

TOTAL DISTRIBUIDO: 10.075,00

(L)

Inserir mapa de melhores pregos | l Iniciar processo !\ Gerar capa para processo | | Cancelarprocesso | Excluir processo |

XVI. O processo ficara com a situacdao “Em elaboragao do aviso”, que se refere ao Aviso de

contratacdo direta, documento de referéncia para os procedimentos de Cotacdo

eletronica da NLLC:
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izada com sucesso. O "Processo de compras” 1501900 000095/2023 teve sua situagio alterada para EM ELABORAGAQ DO AVISO.

Dados do processo Pedidos Itens de processo Dotagdes i Convénios Pontuago de fornecedores Programag&o iria prévia Arquivos do processo
Niimero do processo: 1501900 000095/2023
[ Situagio do processo: Em elaboragia do aviso ]
Expectativa de vigéncia da LaE 202
IEEE Ano fim: 2024
Valor total: 10.075,00
Saldo a programar: 0,00

Ver histérico da programacio

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

uo 1501 Fun 04  suer 122 rre 161 724480  susres 0001 c3 3 M9030 10 wcO o 1

Ver histérico do cronograma

Ano Valor programado

2023
Ang corrente 10.075,00

2024

0,00

TOTAL DISTRIBUIDO: 10.075,00

® 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade

1.7 Cadastro Aviso de contratagdo direta

I No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Gestdo de Editais/Avisos:

&« C & homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/programacaoprevia/abaprogramacaoorcamentariaprevia.ht
S Registro de pregos v
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagtes v
Pedidos v
Compras A

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacao
orgamentaria prévia

Gestdo de

Editais/Avisos

Emissao de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Cancelar aprovacgao
de processo de
compra

https/fhomologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/gestaoEditais.htm|?buscar=0
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Il. Preencha os campos para realizar a pesquisa e depois clique em “Buscar”:

Gestao de Editais/s

x  +

C & homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/gestacEditais.htmi?buscar=0 2 % S H & = 0O - I

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Gestdo de Editais/Avisos

Pesquisar por:

Numero do processo: 12999999
Ano: asaa

Procedimento de contratagdo: ‘

Situagdo: |

M. No resultado, selecione o processo de compra desejado e clique em “Encaminhar”:

» Gestdo de Editais/Avisos X aF

c @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/gestaoEditais.htmi?processold=&datalicitacaoDePesquisa=&datalicitacaoAtePesquisa... & ¥r @ E & = 0O x

Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Gestdo de Editais/Avisos

“ N° do processo de compra di de a ituaga + Tempo de permanéncia na situagio  Data da licitagdo  Ultima vers3o do edital Relatério de assinatura do edital

1501900 000095/2023 Cotag#o eletrdnica Em elaboragdo do aviso 0

=

Informar publicacéo | [ Disponibilizar | [ Gerir retificagdes | [ Visualizar relatério de detalhes do processo de compra | [ Visualizar arquives do processo |

V. Selecionar qual o encaminhamento desejado para o processo:
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| $ Encaminhamento de edital/aviso - Google Chrome = O *

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaceditais/decisaoProcessoAltera...

Encaminhamento de edital/aviso

| * Decisdo:

lanen Informe se o processo de compra
j& esté apto para ser avaliado pela
= assessoria juridica, se € necesséria
alguma alteragdo ou se pode ser
Visuali encaminhado para aprovagdo Sugestéo de alteragio

* Aviso de contratacao direta: W Pronto para emissio de parecer juridico

Pode ser incluido somente 1 .
e Processo pronto para aprovagdo

il

Observagoes:

|Siiﬁr||cam:elar|

e Atencdo: Em relacdo ao envio do processo de COTEP para a analise juridica, sugerimos a
leitura das regras contidas na Resolu¢do AGE 178/2023°, que “dispensa a analise juridica dos
processos de contratacdo de pequeno valor, no dmbito da Administracdo Publica direta,
autdrquica e fundacional do Poder Executivo do Estado de Minas Gerais”.

V. Inserir o arquivo do Aviso de contratacdo direta e depois clicar em “Salvar”:

<« Cc & homologacompras.mg.gov.bi/processocompra/processo/gestaoeditais/gestaoEditais.htmi?processold=&datalicitacaoDePesquisa=&datalicitacacAtePesquisa.. 1= w @& B & = 0O 3 H

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Processos de compra > Compras > Gestéo de Editais/Avisos

< Encaminhamento de edital/aviso - Google Chrome: - O X

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/decisacProcessoAltera...

3 ; Encaminhamento de edital/aviso
[Foi encontrado um item.

* Decisdo:
“Ne do processo de compra  Procedimento de contratagio Situagio % Tempo de permanéne R e

‘ ® 1501900 000095720 t et Em elaboragio do aviso 0 & esté apto para ser avaliado pela

o e T [ Pronto para emissia de parecer juridico ~|
alguma aheragio ou se pode ser

L) | Encaminiar | [ informar publicaéo | | izar | [ Gerir revficagdes | [ Visualizar relatdrio de detalnes do processo e compra | [ visual
*Aviso de contratacao direta:

Pode ser incluido somente 1 Inserir novo arquive

. n

Observagbes: ‘

% Disponivel em https://pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=204445&marc=
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VI. Caso selecionado analise juridica, o processo sera encaminhado para a analise juridica e

ficard com a situacdo “Pendente para emissao de parecer juridico”:

= Portal de Compras 5 ATEND. SIAD n
Procs & compra » Compras » Cadastro de processos de compra

] Operagia realiznda com sucesso. O “Processo de comps” 1501900 0002122023 teve sua situscio aiterada pans PENDENTE PARA EMISSAO DE PARECER JURIDICO.

Dados do processs Pedides vinculados Hens de processo Dolacies orcamentirias Convérios Ponlisscio de fomecedores Progeamacio orcamenticia prévia Arquivos do processo
Nimero do processoc 1501500 00021272023

ara Bmissia de pareces junidico:

= Autoridades do processo

= Ato que autoriza a Contratagdo Direta
@ Publicidade e esclarecimentos

@ Impugnagdes e contestagies

@ Recursos

@ Outros documentos

GeTar Capa para processo Cancelar processe. Excluir processe

1.8 Anadlise Juridica

Caso o processo seja enviado para emissdo do parecer juridico, deve seguir o passo a passo abaixo.

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Emissao de parecer juridico:
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$ Gestio de Editais/Avisos x -+
<« (& 8 homelogacompras.mg.gov.br/processocompra/proces:
S Registro de precos v
S Processos de compra A
Planejamento v
Solicitagdes v
Pedidos v
Compras A

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacg&o
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissé&o de parecer
de auditoria

Emissé&o de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Frommmnloe mmeasimafe

https:/fhomologacompras.mg.gov.briprocessocompra/processo/parecerjuridico/pesquisal

Il. Preencher os dados do processo e clique em “Buscar”:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Emiss&o de pai i

i o ; || ocutarpesmuisa | | Exitirtodes

Pesquisar por:
0s campos marcados por um asterisco (*) séo abrigatérios.

Unidade inistrati v
Situagdo: ‘ ~
Niimero do processo: 12999999

Datadenici: T ——

Listar colunas visiveis

5 08 direitos reservados - Aspectos legais e responsabil

si/fhomelogacompras.mg.gov.br/processocompralpracessof parecerjuridico/pesquisaParecerProcessa. hmi#2



Il Selecionar o processo de compra desejado e depois clicar em “Visualizar/inserir parecer”:

& Emissio de parecer juridico x  +

&« c @& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/parecerjuridico/pesquisaParecerProcessa.html

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD ll 5

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Emissdo de parecer juridico

|| Exibirpesquisa | Exibirtodos |

“Nimero do e d do svel atual AR oL ids Procedimentode  Objetodo ¢ Datade Valortotal Parecer y
rocesso ¢ Situagdo na Assessoria Juridica lo processo na contratagio racesso inicio (RS) (o]
[ pelop situagdo compra ¥ P N° Arquivo
Pendente para
1501900 i - objeto do e
000095/2023 em\ssja\-lciiglecgarecer UNID. ATEND. SIAD Cotag#o eletronica processo 11/05/2023 10.075,00

Visuslizar relatério de detalhes de processo de compra | [ Visualizar arquivas do processo | [ Inserr arquive do parecer | [ Visualizar / afterar situagdo de andamento do processo na Assessaria Juridica

V. Preencher os campos obrigatérios conforme decisdo e depois clique em “Salvar”:

b Emisséo de parecer juridico x  +

c @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/emissaoParecer)uridico.html?metodo=visualizarlnserirParecer&idProcesso=32407#2

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD ll E

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Emissdo de parecer juridico > Parecer juridico

ATENGAQ!
D& preferéncia para insergdo de arquivos pdf ndo protegidos. Caso contréric no serjo incluidas as informagGes da assinatura digital no rodapé do arquivo assinado.

Niimero do processo:

Procedimento de contratagao:

Deciséo sobre

1501900 000095/2023

Cotago eletrdnica

Aprovado v

* Nimero do parecer:

* Parecer:

Observagio:

[m b

Visualizar arquive  Exeluir

Cancelar

tado de Minas Gerais - Todos os direitos reservades

clogacompras.mg.gov.br/processosampra/processo/emissacPareceruridico ht

V. Em seguida, clicar em “Emitir parecer” e marcar as mensagens de dupla confirmacao

corretamente:
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— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Emisséo de parecer juridico > Parecer juridico

Nimero do processo: 1501900 000095/2023
Procedimento de contratagio: Cotag3o eletrdnica
Deciséo sobre aprovagdo: Aprovado

Nimero do parecer: 1/2023

* Parecer: Visualizar arquivo

Observagdo:

Data e hora Responsével Agdo
11/05/2023 10:38 M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS Salvamento de parecer

e ——

homologacompras.mg.gov.br diz

© comando Emifir parecer foi acionado. © parecer juridico sera emitido.

Gostaria realments de continuar?

homologacompras.mg.gov.br diz

Ess3 operagao ndo podera ser desfeita, Gostariz de desistir da emissao

do parecer juridico?

VI. O processo ficard na situacdo “Pendente para aprovagao” e deverd ser aprovado pela

autoridade competente.

1.9 Aprovagao autoridade competente

A autoridade competente devera acessar o processo para realizar a analise.

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Aprovacao de processo de compra.
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Pedidos W

Compras L

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programag&o
orgcamentaria previa

Gestdo de
Editais/Avisos

Emisséo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovagdo de
processo de compra

Il. Preencher os dados do processo no painel de busca:

Servidor Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n s
Processos de compra > Compras > Aprovagéo de processo de compra

Pesquisar por:
Orgao ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numero do processo: E 1a999999. N&o incluir o cédigo da unidade nem o ano.
imento deconvatsgao: | vl

Com a(s) palavra(s): ‘ ‘Opcéo: \ Com TODAS as palavras v

Sem a(s) palavra(s): :
Material ou servigo: : Selecionar material ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: : Selecionar item de material ou servi¢o Limpar O Aceita similar
Data de inicio: Del:l a l: dd/mm/aaaa

Listar colunas visiveis

Linha de fornecimento:

| Buscar |

Il. Selecionar o processo de compra e clicar em “Responder processo”:

: 2
Portal de Compras 1501900~ UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Aprovagao de processo de compra

Foi encontrado um item.
~ N° do processo + Objeto  Procedimento de contratacdo Data de inicio + Tempo de permanéncia na situagéo Valor total (RS)
C 1501900 000212/2023 TESTE Dispensa de Licitagao 23/08/2023 o 1.380,00
< »
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V. O sistema abrira guia para selecdo da decisdo sobre o processo de compra, com 03 (trés)

opcoes: “Aprovado”, “Negado” e “Pendente para corre¢ao”:

a. Aprovado: processo de compra tem sua situagao atualizada para Aprovado, sendo
possivel realizar o cadastro da COTEP;

b. Negado: processo de compra tem sua situacdo atualizada para Negado, sendo
necessaria inser¢ao de justificativa pela autoridade competente;

c. Pendente de correcdo: processo de compra tem sua situacdo atualizada para
“Gerado”, sendo necessario preencher o campo “Justificativa”, e o processo retorna
para as adequacdes/corregdes.

V. Devera selecionar a opc¢ao e clicar em “Salvar”.

$ Aprovagio de processo de compra - Google Chrome - O X,

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovaprocesso/respondeProcessohtml?metodo=abr.. &,
|
Aprovagso de processo de compra

Nimera do processa: 1501900 000013/2017

* Decisdo sobre aprovacao:

Aprovado

Megado
Justificativa: Pendente para comecdo
&
Observagao:
e
Edital: Visualizar arquivo
Salvar Cancelar
VI. Quando aprovado, o processo de compra terd sua situacdo atualizada para “Aprovado”.

Assim, o item de contratacdo esta pronto para ser vinculado a um lote no procedimento

de compra.
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ATENGAOD!
Operagio realizada com sucesso. O "Processo de compras” 1191001 000003/2023 teve sua situacdo alterada para APROVADO.

Exibir pesquisa
Foi encontrado um item.
“ N° do processo % Objeto % Procedimento de contratago Data de ir
) 11971001 000036,/2009 informatica? Pregdo presencial 15/04/20
L) | Responder processo | | Wisualizar relatério de detalhes do processo de compra | | Visualizar arguivos do processo

1.10 Cadastro do procedimento e lotes

O Cadastro do procedimento encontra-se dentro das funcionalidades do novo médulo “Gestao de

procedimentos da lei n? 14.133/21".

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Gestao de procedimentos da lei n2

14.133/21 > Cadastro de procedimentos:

54



03 Pagina inicial
BY  Tarefas Pendentes

- Cadastro de fornecedores  w

S Pregio v

S Procedimento das v
estatais

S Cotacdo eletrénica v

S Gestdo de procedimentos A

da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Autoridade
Competente

Solicitagtes de
esclarecimentos e
impugnacdes a editais

Il. Clicar em “Criar procedimento” e depois em “Criar procedimento com processo de

compra”:
S Portal de compras - MG x  + 7 - a
&« C @ homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentolei14133/consulta e % GH» T O0F

Criar procedimento com processo de compra  [us

Criar procedimento com planejamento de registro de preco

M. Preencher os dados do processo e depois clicar em “Buscar”:
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% Portal de compras - MG x  +

&« c & homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentolei14133/consulta/selecionar-processo-compra 2 W @ E » = 0O $

Unidade
Portal de Compras 1507900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo procedimento lei n° 14.133/21

Pesquisar processo de compra

Unidade de compra Ndmero do processo Ano
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 95 2023

Procedimento de contratacéo
® Cotagdo eletronica -

LIMPAR CAMPOS

V. No resultado, clicar no nimero do processo:
$ Portal de compras - MG x  + ~ = a
& c # homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentolei14133/consulta/selecionar-processo-compra = fr @ E » = 0 x

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 0N 3

Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo procedimento lei n® 14.133/21

Pesquisar processo de compra

Processos de compra encontrados A
m
Procedimento de contratagéo
N° do processo Forma de procedimento Data de criagdo Objeto de licitagdo Valor total (RS)
1501900 000095/2023 Eletrénico 10/04/2023 Cotacéo eletronica abjeto do processo 10.075,00
Exibindo de 1 a1 resultados. Total é 1. n
10
B 4 “ e 4 .
V. O sistema apresentara a aba “Dados Gerais” que sera apresentada em detalhes:
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Unidade
Portal de Compras 1501500 - UNID. ATEND, SIAD 1}

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo procedimento da lei n° 14.133/21 - Cotagdo eletrénica (¢}

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000095/2023 Cotagéo eletrénica

GESTAOD

Modo de julgamento Situagdo Data de criagdo do procedimento
Por lote Gerado 11/05/2023

Objeto de licitagdo
objeto do processo

Detalhamento do objeto

Nenhum arquivo enviado

Aviso de contratacdo direta

11/05/2023,

1007:48

85.8 KB

Arquivo.pdf

Responsaveis pela condugéo da cotagdo eletrénica

Autoridade competente *

Agente responsével pelo procedimento *

Agente suplente responsavel pelo procedimento

Data/hora de abertura e fechamento da sesséo de lances da cotacéo eletrénica

Data de fechamento

CANCELAR

VI. As informacgdes cadastradas no processo de compras ficam disponiveis para visualizagao:

DADOS GERAIS LOTE:

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000095/2023 Cotag#o eletrénica

GESTAO

Modo de julgamento Situagao Data de criag&o do procedimento
Por lote Gerado 11/05/2023

Objeto de licitagdo
objeto do processo

Detalhamento do objeto

Nenhum arguivo enviado

Aviso de contratacao direta



ViIl. O documento de Aviso de contratacao

direta inserido no menu

Editais/Avisos” também fica visivel:

“Gestao

I DADOS GERAIS

Orgéo e entidade

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E
GESTAO

Modo de julgamento
Por lote

Objeto de licitagéo
objeto do processo

Detalhamento do objeto

Processo de compra
1501900 000095/2023

Situagéo
Gerado

Procedimento de contratagdo
Cotagdo eletronica

Data de criagdo do procedimento
11/05/2023

Nenhum arquivo enviado

Aviso de contratagao direta

11/05/2023
10:07:48

85.8KB

Arquivo.pdf

VIIl.  Preencher campos para sele¢do dos responsdveis pela conducdo do procedimento:

Responséveis pela cendugdo da cotagdo eletrénica

Autoridade competente *

Agente responsavel pelo procedimento *

Agente suplente responsavel pelo procedimento

de

e Atencao: A autoridade competente deve possuir o perfil de autoridade competente para

atuar no procedimento. O agente deve possuir o perfil de agente de contratacdo para

conduzir o procedimento. A “Autoridade competente” NAO pode ser igual ao “Agente

responsavel pelo procedimento”.

IX. Preencher a data/hora de abertura e fechamento da sessdo de lances, considerando o

prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis entre a disponibilizacdo do Aviso de contratacdo direta

e a fase de cotac¢3o?®:

10 Conforme Resolugdo Seplag n2 34/2023, art. 72, paragrafo Unico.
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Data/hora de abertura e fechamento da sessdo de lances da cotagédo eletronica

Data de fechamento

CANCELAR

e Atencdo: a sessdo deve iniciar e terminar no mesmo dia. Dura¢do da etapa de cotacdo de

precos: minimo 6 horas e maximo 10 horas.

X. Na aba “Lotes” serdo informadas as informacgdes dos lotes:
& Portal de compras - MG x 4 w = a
&« C @ homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentolei14133/consulta/visualizar/2023/95/1501900 e ¥ @G H»»>»OF

Unidade:

= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n =

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Procedimento da lei n° 14.133/21 - Cotag&o eletronica c

DADOS GERAIS LOTES

Orgao e entidade Processo de compra Procedimento de contratagao Valor total estimado (RS)
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE 1501900 000095/2023 Cotagéo eletronica
PLANEJAMENTO E GESTAQ
Valor dos lotes com cota reservada para Percentual sobre os lotes com cota reservada Valor dos lotes exclusiva ME/EPP
ME/EPP para ME/EPP RS 0,00
R$ 0,00 0,00%
Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva Total de lotes Aberto a todos os licitantes
ME/EPP

0 0
0,00%
Exclusiva para ME/EPP Com cota reservada para ME/EPP Quantidade de itens ndo vinculados a lotes
0 0

4

GERAR LOTES POR ITEM INSERIR NOVO LOTE GERAR LOTE UNICO

Lote incompleto

Lotes do procedimento de cotagéo eletrénica

e Atengao:
o No Modo de julgamento por item, cada item corresponde a 1 (um) lote.
o No Modo de julgamento por lote, é possivel escolher quantos itens existirdo dentro

de cada lote.
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XI. Se selecionado “Gerar lotes por item” ou “Gerar lote unico”, o lote sera gerado pelo

sistema na situacdo incompleto, e o agente devera acessa-lo clicando em cima do niumero

de cada lote para completar as informagdes clicando no botdo “Alterar”:

RS 0,00 0,00%
Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva Total de lotes Aberto a todos os licitantes
ME/EPP " 0

100,00%

Exclusiva para ME/EPP
4

[
GERAR LOTES POR ITEM
L ——

Lotes do procedimento de ¢

N* do Lote
1

N° do Lote
2

N* do Lote
3

N* do Lote
4

Com cota reservada para ME/EPP
0

SERIR N LOTE GERAR INICO |

Descrigdo

CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico PONTA
DE metal FORMATO DO CORPO 11 CARGA 1 1 TAMANHO TOTAL
APROXIMADO DE 1 000006262

Descrigdo
LAPIS BORRACHA - 000111295

Descrigdo
REGUA TIPO ESCRITORIO - 000023221

Descrigéo
LAPISEIRA - 000176303

Detalhamento do objeto relacionado ao lote

Regra de participagdo
Exclusiva para ME/EPP

Regra de participagdo
Exclusiva para ME/EPP

Regra de participagdo
Exclusiva para ME/EPP

Regra de participago
Exclusiva para ME/EPP

Valor do lote (R$)
825,00

Valor do lote (R$)
3.000,00

Valor do lote (R$)
2.000,00

Valor do lote (RS)
4.250,00

Lote incompleto

(O |
(O |
(O |
(ON |

Nenhum arguivo enviado

Pré-qualificagdo
N&o

tens de procedimento

001047396 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO MODELO: A4; MATERIA-PRIMA EM: PAPEL KRAFT BRANCO; COR : NA COR BRANCA; GRAMATURA : 90GR;

DIMENSAO MEDINDO: 297MM X 210MM; JANELA : SEM JANELA; RPC : SEM RPC; FECHAMENTO FECHAMENTO: NORMAL;
Visualizar complementagdo

2

001044761 - CANETA ESFEROGRAFICA - COR: GEL AZUL; ESCRITA: ESCRITA MEDIA; MATERIAL DO CORPO: CORPO EM PLASTICO RIGIDO; PONTA: PONTA DE METALICA,
ROSQUEAVEL, COM ESFERA EM TUNGSTENIO; FORMATO CORPO: FORMATO DO CORPO HEXAGONAL; COR DO CORPO: TRANSPARENTE; CARGA: CARGA REMOVIVEL;

ACIONAMENTO: SEM ACIONAMENTO; TAMANHO: TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 15 CM + Twk;
Visualizar complementagao

ALTERAR
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XIl. Se selecionado “Inserir novo lote”, o lote serd cadastrado desde o inicio pelo agente:

Fortal de compras - MG x  +

C & homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentoleil4133/consulta/visualizar/2023/95/1501900 e 4 CHM»ODF

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD B 3

Gestédo de Procedimentos da Lein® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Procedimento da lei n° 14.133/21 - Cotag&o eletrénica c

DADOS GERAIS LOTES

Orgdo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo Valor total estimado (RS)
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE 1501900 000095/2023 Cotagéo eletrénica
PLANEJAMENTO E GESTAO
Valor dos lotes com cota reservada para Percentual sobre os lotes com cota reservada Valor dos lotes exclusiva ME/EPP
ME/EPP para ME/EPP RS 0,00
R$ 0,00 0,00%
Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva Total de lotes Aberto a todos os licitantes
ME/EPP 0 0
0,00%
Exclusiva para ME/EPP Com cota reservada para ME/EPP Quantidade de itens ndo vinculados a lotes
0 0
4

Lote incomplete

cedimento de cof

Xlll.  Asinformagdes para preenchimento dos lotes sdo:



r Unidade:
Portal de Compras 1501900- UNID. ATEND. SIAD

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
& Novo lote

Descrigdo do lote *

0/500
Critério de julgamento *
-
Regra de participagéo - Lei n® 123/06 *
Permite consorcio *
Orgamento sigiloso? * Intervalo minimo de diferenga de valores entre lances (RS)
Havera solicitacdo de garantia? *
Detalhamento do objeto relacionado ao lote
R
'
Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando aqui para selecioné-lo '
'
0 tamanho maximo permitido para cada arquivo & de 20 MB. '
'
'
_________________________________________________________________________________________________________________________________ '
Pré-qualificagéio *
Itens de processo disponiveis itens de procedimento Total: RS 0,00

000006262 +
Numero do item de processo

Detalhes ~
000111295 +
Numero do item de processo: 4

Detalhes ~
000023221 +
Numero do item de processo: 3

Detalhes ~
CANCELAR

XIV.  Os campos para preenchimento obrigatdrio pelo agente sdo:
a. Descricdo do lote*: Preencher campo aberto;
b. Critério de julgamento™: Selecionar entre menor preco e maior desconto;
c. Regra de participagdo* — Lei n2123/06 (caso seja aberto a todos, pode ser necessario
selecionar a justificativa);
d. Permite consdrcio*: Sim ou ndo;
e. Orcamento Sigiloso™: Sim ou ndo;
f. Haverd solicitacdo de garantia®: Sim ou nao;

g. Pré-qualificacdo™: Sim ou ndo.
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XV. Os campos para preenchimento opcional pelo agente sao:

a. Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances;

b. Upload de arquivo com detalhamento do objeto relacionado ao lote.

XVI.  Para adicionar itens ao lote, clicar em + ao lado do item:

Itens de processo disponiveis

000006262

Nimero do item de processo
Detalhes

000111295

Ndmero do item de processo: 4

Detalhes

ltem material

000111295 - LAPIS BORRACHA -

Visualizar complementagéo

Cidade
Belo Horizonte

CANCELAR

XVII.

Unidade
1,00 UNIDADE

Quantidade
1.000,0000

‘Adicionar ao procedimento

~

Total: R$ 0,00

Apds configurar todos os itens e clicar em “Salvar”. Ao retornar a tela de Lotes, eles nao

vao estar mais sinalizados de amarelo como incompletos. Se algum lote tiver sinalizado

de amarelo, retorne para completar as informacdes:

‘GERAR LOTES POR ITEM

Lotes do procedimento de cotagdo eletrénica
N° do Lote Descrigdo
Lote dnico

1

GERAR LOTE UNICO

Regra de participagdo
Exclusiva para ME/EPP

Valor do lote (R$)
40.000,00

Lote incompleto
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1.11 Disponibilizacdo da COTEP

l. Retornar ao menu “Processo de Compras” > “Compras” > “Gestdo de Editais/Avisos”

$ Portal de compras - MG * +

« > C 8 homologacompras.mg.gov.br/n/p

Plangjamento ~
Solicitagdes ~
Pedidos ~
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programagéo
orgamentaria previa

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissé@o de parecer
de auditoria

Emissao de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Cancelar aprovagéo
de processo de

compra
Il. Inserir os dados do processo e clicar em “Buscar”:
Gestdo de Editais/Avisos x  + Vo= =l
C & homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaceditais/gestaoEditais.html?buscar=0 2w O » OF

L Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Gestao de Editais/Avisos

|
Pesquisar por:

Ntimero do processo: 12999999

Ano; Basa

Procedimento de contratagao: ‘ hd |

Situagé: [ v
| Buscar

Il. No resultado, selecionar o processo e clicar em “Disponibilizar”:
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| Gestéo de EditaisAvisos x  + v - =

Cc 8 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/gestaoEditais. html?processold=&datalicitacaoDePesquisa=&datalicitacaoAtePesquisa=&m.. 12 % @ H # 0O %

i Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD mn 3

Processos de compra > Compras > Gestdo de Editais/Avisos

“ N° do processo de compra di de ] Situaga 4 Tempo de permanéncia na situagéo Data da licitagdo Ultima do do edital ério de assil do edital
(O] 1501900 000095/2023 Cotagdo eletrénica Aprovado 11

|.) Informar publicagge [l Disponibilizar || Geri retificagaes | [ Visuslizar relatério de detalnes do processo de compra | [ Visulizar arquives do processo |

V. Apds a disponibilizacdo, é liberado o cadastro das propostas em sistema para os
fornecedores.
= (& @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/gestacEditais.html?processold=32407&datal

Portal de Compras
Processos de compra » Compras > Gestdo de Editais/Avisos

lizada com sucesso. O Processo de Compra 1501900 000095/2023

Pesquisar por:

Niimero do processo: 12999999
Ano: 2023 aaaa

Procedimento de contratagdo: | w |

Situagao: [ ~]

V. Ao disponibilizar, as informacdes do procedimento sdo encaminhadas automaticamente

ao Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP)!, conforme tela abaixo:

11 Disponivel em: https://www.gov.br/pncp/pt-br
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= n Portal Nacional de Contratacées Publicas Buscar no PNCP Q m

A > Editais

Aviso de Contratacao Direta n® 95/2023

Ultima atualizagdo 22/05/2023

Local: Belo Horizonte/MG f)rgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Modalidade da contratagae: Dispensa de Licitacao ~ Amparo legal: Lei 14133/2021 Art. 75. 11 Tipo: Avisc de Contratacao Direta
Modo de Disputa: Dispensa Com Disputa  Registro de prego: Nao

Data de divulgagdo no PNCP: 22/05/2023  Situagéo: Divulgada no PNCP

Data de inicio de recebimento de propostas: 22/05/2023 10:24 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 23/05/2023 10:00 (horario de Brasilia)

Id contratagdo PNCP: 05461142000170-1-000185/2023  Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Objeto:

objeto do processo

ltens Arquivos Historico
Numero = Descrigdo - Quantidade - Valor unitario estimado - Valor total estimado - Detalhar =
1 CANETA ESFEROGRAFICA - 1000 Sigiloso Sigiloso @

COR verde: ESCRITA
ESCRITA fina: MATERIAL DO
CORPO: CORPC EM plastico;
PONTA: PONTA DE metal
FORMATO CORPQ: FORMATO

DO CORPO
2 LAPISEIRA - 1000 R$ 20,00 R$ 20,00 [c]
3 REGUATIPO ESCRITCRIO - 1000 Sigiloso Sigiloso @
4 LAPIS BORRACHA - 1000 Sigileso Sigileso @

Exioir 1-4deditens Pagina <




1.12 Adiamento da sessao

l. Caso seja necessario adiar a sessdo, é necessario que o agente acesse o menu “Gestao de

procedimentos da lei n? 14.133/21” > “Cadastro de procedimentos”:

Pesguisar no menu &

» Pagina inicial
B3 Tarefas Pendentes

an Cadastro de fornecedores v

S Pregdo v

S Procedimento das v
estatais

S Cotagéo eletrdnica v

S Gestdo de procedimentos A

da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

Autoridade
Competente

Solicitagdes de
esclarecimentos e
impugnacgoes a editais

1. Preencher os dados do procedimento na tela de busca e no resultado, clicar em cima do

nuimero do procedimento:

Partal de compras - MG X+ v - a

C @ homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentolei14133/consulta 308 4 @ E *» 0O x

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
Procedimento da Lei n° 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21 v

Procedimentos encontrados ~
m
Procedimento de Forma de procedimento Situagdo do procedimento Data de criagdo do
N° do procedimento Orgio e entidade contratagao procedimento Objeto da licitagao
1500 - H - SECRETARIA DE
1501900 000095/2023 ESTADO DE PLANEJAMENTO Cotagéo eletrdnica Eletrdnico Sessdo ndo iniciada 11/05/2023 objeto do processo
E GESTAO
Exibindo de 1 a 1 resultados. Total & 1 n
10
. “« o n 7 . , . . .
M. No final da aba “Dados Gerais” estara disponivel a funcionalidade de adiamento da

sessdo. Clicar em “Adiar sessao”:
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Portal de Compras

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n° 14.133/21 - Cotagéo eletrénica

DADOS GERAIS  LOTES

Orgéo e entidade Processo de compra
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000095/2023
GESTAOQ

Modo de julgamento Situagéo

Por lote Sess#o néo iniciada

Objeto de licitagdo
objeto do processo

Detalhamento do objeto

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD I |

c

Procedimento de contrata¢éo
Cotag&o eletrénica

Data de criagéo do procedimento
11/05/2023

Nenhum arquivo enviado

Aviso de contratagdo direta

11/05/2023

1007:28
85.8 KB
Arquivo.pdf
Responsaveis pela condugdo da cotagdo eletranica
| tuiar aa sessio
Autoridade competente
IAgeme responsdvel pelo procedimento
Agente suplente responsével pelo procedimento
ALTERAR
Data/hora de abertura e fechamento da sessdo de lances da cotag&o eletronica
I Alterado pela adiamento da sessio
Data de abertura Hora de abertura
23/05/2023 10:00
Data de fechamento Hora de fechamento
23/05/2023 16:00

©2008 - Estado de Minas Gerais - Toos os direitos reservados - Aspecios legais e responsabilidades Politica de prive

V. Informar todos os dados de nova data e hora de abertura e fechamento da sessao, a

justificativa para o adiamento, e depois clicar em “Salvar”:
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Fortal de compras - MG x  +

C @ homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentolei14133/consulta/visualizar/2023/95/1501900/adiamentodaaberturadasessaodelances/criar e % @ H»OY

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo adiamento da abertura sess&o de lances

Processo de compra Procedimento de contratagdo Periodo previsto atualmente para a duragdo
1501900 000095/2023 Cotagdo eletronica 23/05/2023 10:00 &s 23/05/2023 16:00

Campo obr

Nova data de fechamento * Justificativa *

Detalhamento da justificativa * Medida administrativa

Medida cautelar

Medida judicial
CANCELAR
V. Quando salvo, o sistema comunicard automaticamente ao PNCP sobre a alteragao:
§ Portal de compras - MG X + v = (]
- (& & homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentolei14133/consulta/visualizar/2023/95/1501900/adiamentodaaberturadasessacdelances/criar [E3n 4 @ E & 0O x

X

Portal de Compras Sucesso

Operagdo realizada com sucesso.

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Novo adiamento da abertura sesséo de lances

Tela do PNCP com os dados atualizados da COTEP:

= 'dPortal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q {

A > Editais

Aviso de Contratacao Direta n® 95/2023

Ultima atualizagdo 22/05/2023

Local: Belo Horizonte/MG ~ Orgao: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Modalidade da contratagao: Dispensa de Licitagcao  Amparo legal: Lei 1413372021 Art. 75,11 Tipo: Aviso de Contratagao Direta
Modo de Disputa: Dispensa Com Disputa  Registro de prego: Nac

Data de divulgagao no PNCP: 22/05/2023  Situagao: Divulgada no PNCP

Data de inicio de recebimento de propostas: 22/05/2023 10:24 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 23/05/2023 10@ (horario de Brasilial

Id contratagao PNCP: 05461142000170-1-000185/2023  Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Objeto:

objeto do processo
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VI. O Portal de Compras MG também apresentara o histérico de adiamentos e suas

respectivas justificativas:

Data/Hora do adiamento Nova data/hora da abertura Nova data/hora do fech ifi

Sde edministrative
2023 10:05
Detalhamento

2. Cadastro das propostas

O cadastro das propostas deve ser realizado pelos fornecedores no Portal de Compras MG, e fica

disponivel até a data e hora de abertura da sessdo de lances.
Atencdo: o fornecedor podera participar da sessao somente se enviou previamente a proposta.

Para mais informacdes sobre as etapas a serem realizadas pelo fornecedor, consultar o Manual
Cotacdo eletronica de precos - COTEP - Visdo: fornecedor, disponivel em:

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores
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3. Sessdo de lances

3.1. Fase de lances

l. Quando a data e hora de inicio da sessdo forem atingidas, o sistema iniciard a sessao do

procedimento automaticamente:

Servidor Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Portal de Compras 3 23/05/2023 @ 11:09:28

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Cotagéo eletronica (&
DADOS GERAIS ~ PROPOSTAS  DISPUTA  LOTES JB Chat v
Orgéo e entidade Processo de compra Portal de compras para todos os lotes - 23/05/2023 10:05:59
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000095/2023 A sessdo do procedimento 1501900 000095/2023 foi iniciada.
GESTAD
Modo de julgamento Situagdo [ Fomecedor paraLote 1 - 23/05/2023 10:08:42
Por lote Sessdo iniciada 1 bomdia
Obijeto de licitagéo
ohjeto do processo Titular da sessdo para todos os lotes - 23/05/2023 10:10:15
Detalhamento do objeto ol
Nenhum arquivo enviado

Aviso de contratagéo direta

+1/05/2023

100748
85.8 KB ® Todos os lotes -
Arquivo.pdf
Mensagem
Responsaveis pela conducdo da cotacdo eletronica 0/35t
“ . n . . ’ . . . . ~
Il. Na aba “Dados gerais”, ficam disponiveis seis funcionalidades durante toda a execugao

do procedimento:

OBSERVAGOES E/OU DIVERGENCIAS OCORRENCIAS RELEVANTES AVISOS HISTORICO DO CHAT SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO
ATAS DO PROCEDIMENTO

a. Registro de Observa¢des e/ou divergéncias entre os agentes responsaveis pelo
procedimento;

b. Registro de Ocorréncias relevantes;

c. Registro de Avisos ao fornecedor;

d. Acesso ao Historico do chat;

e. Registro de sugestdo de anulacdo ou revogacdo do processo: realizada mediante
justificativa pelo agente. A partir da etapa de lances, essa sugestdao vem atrelada ao fluxo
de contestacdo, no qual o fornecedor pode apresentar manifestacdo sobre a

anulacdo/revogacdo. A decisdo final cabe a autoridade competente. Ressalta-se que a
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autoridade competente também pode optar diretamente por anular/revogar um lote ou
0 processo, sem registro de sugestdo anterior pelo agente, e nesse caso o fluxo de
contestacao também é aberto ao fornecedor;

f. Atas do procedimento: funcionalidade de gerar Atas do procedimento, que podem ser

gerais ou por lote.

Il. Na aba “Propostas” sera possivel visualizar as informagdes das propostas encaminhadas
pelos fornecedores apds o lote atingir a situacao “Cotagao de pregos concluida”. Ao clicar

no “N2 do lote”, sera exibida o aviso.

Gestéio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrnico

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Cotagao eletronica

DADOS GERA ROPOSTA PUTA M Chat v
Orggo e entidade Processo de compra Proceditents e contratsslio Portal de compras ara 10dos 0s fotes - 13/04/2026 100019
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000223/2026 Cotagdo eletronica A sessio do procedimento 1501900 000223/2026 fol niciada.
GESTAO
$ m
Q
Regra de participagdo - Lei n® o
N° do lote Situagao do lote Descrigdo do lote 123/06 Critério de julgamento Orgamento estimado (RS)
CANETA PARA
ELETROCARDIOGRAFO - TIPO
Cotagdio de pregos iniciada CANETA este; MARCA/MODELD Aberto a todos Menor prego 1100
EQUIPAMENTO: PARA
ELETROCARDIOGRAFO MARCA

© 2008 Estado de Minss Gersis - Todos os direios reservados - Aspectos legis e responsabilidades Poliics de privacidade

= Portal de Compras B 130472026 © 102530

Gestio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

< Procedimento da lei n* 14.133/21 - Cotagéo eletrénica

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000223/2026 Cotagdo eletronica

|
B

Q

N° do lote Situagio do lote Descrighio do lote Regra de participagiio - Lei n° 123/06 Critério de timado (RS)

CANETA PARA ELETROCARDIOGRAFO
TIPO: CANETA teste; MARCA/MODELO
Cotaghio de preos iniclada EQUIPAMENTO: PARA Aberto a todos Menor prego 11,00
ELETROCARDIOGRAFO MARCA teste; Ver

Chat ~
©7008 31200 G0 Mias Geais o005 0 clroos eservacos ASpectos ogas  esporabibades Polticade pivacidad i
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As propostas enviadas para este lote poderdo

ser visualizadas apds o lote atingir a situacdo
‘Cotacéo de pregos concluida’.

V. A aba “Disputa” fica habilitada apds a data e hora de inicio da sessao para gerenciamento

dos lances. Para verificar o andamento da sessdo de lances e realizar o gerenciamento,

selecione o(s) lote(s) desejado(s) e depois cliqgue em “Sessao de lances”:

Portal de Compras

(3 23/05/2023 11:10:26

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Cotagéo eletronica

DADOS GERAIS

Orgéc e entidade

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E

GESTAOD

PROPOSTAS

SESSAD DE LANCES

2 Ne do lote

1

O 2

DISPUTA

Situagdo do lote

Cotacao de precos
iniciada

Cotacdo de pregos
iniciada

Exibindo de 1 a 2 resultados. Total é 2

10

LOTES

Processo de compra
1501900 000095/2023

Regra de
participagdo - Lein®

Descrigéo do lote 123/06

menor preco, aberto a
todos e sem intervalo
. Sigiloso

Aberto a todos

maior desconto com
intervalo minimo,
garantia

Aberto a todos

Critério de

julgamento

Menor prego

Maior desconto

‘ .

Orgamento
estimado (R$)

5.825,00

4.250,00

Unidade

1501900 - UNID. ATEND. SIAD I.I_

Procedimento de contratagdo
Cotagdo eletronica

Fornecedor
detentor do melhor
Melhor lance lance
11.500,00
5,50

(€]

Lances
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%5 Portal de compras - MG - Google Chrome - a

# homologacompras.mg.gov.br/n/disputa/leif1378

Sessdo de lances

Processo de compra N* do lote

1501900 000095/2023 2

Regra de participagdo Critério de julgamento
Aberto a todos Maior desconto
Situagéo do Lote Descrigéo

Cotagéo de pregos iniciada maior desconto com intervalo minimo, garantia

Fornecedor com melhor lance ou proposta

Fornecedor detentor de melhor lance Valor do lance ou proposta
F000243 5,50 %
Valor de referéncia Data e hora do melhor lance
4.250,00 -
Itens do Lote A~
Q
Item Item de material / servigo Unidade de aquisigao / fornecimento Quantidade
1 000176303 - LAFISEIRA - 00001 - 1,00 UNIDADE 1.000,0000
Itens do Lote v
m
Q
Lance valido Solicitagdo de exclusdo do lance
do da proposta (%) Desconto do lance (%) Datae hora
FODO387 200 400 13/01/2023 09:16:09.328 Sim
FO0O387 200 5.00 13/01/2023 0916:22.413 Sim
FOO0333 300 5,00 13/01/2023 09:53:28.223 Sim
FO00323 300 50 13/01/2023 09:52:54.746 Sim
FOD 200 50 13/01/2023 09:54:15.820 Sim
FOOr 200 5,50 12/01/2023 09:54. Nio Excluido
FOOQ387 200 551 13/01/2023 09:55:18.802 Sim
FO00387 200 800 13/01/2023 10:47:39.233 Sim
FOO0333 300 8,00 13/01/2023 10:48:00.225 Sim
Exi 1a9 otal &9, -
0

V. Quando houver lances, estes poderao ser visualizados também ao clicar em “Disputa” na

linha do lote correspondente:
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Unidade
3 23/05/2023 111422 1501900 - UNID. ATEND. SIAD l].

Portal de Compras

Gestdo de Procedimentos da Lein® 14.133/21 > Procedimento eletrGnico

4 Procedimento da lei n° 14.133/21 - Cotag#o eletrénica c

DADOS GERAIS PROPOSTA

Procedimento de contratagdo

Orgdo e entidade Processo de compra
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000095/2023 Cotacdo eletronica
GESTADQ

SESSAO DE LANCES

m
Q
Regra de L Fornecedor
participag&o - Lei n° Critério de Orgamento detentor do melhor
N° do lote situagdo dolote  Descrigo do lote 123/06 julgamento estimado (RS) Melhor lance lance Lances
CEEE (o menor prego, aberto a
1 . todos e sem intervalo  Aberto atodos Menor prego 5.825,00 11.400,00 - Disputa
. Sigilosa
Cotacio de maior desconto com
| 2 Q ; Preos intervala minimo, Aberto a todos Maior desconto 4.250,00 5,50
iniciada
garantia
Exibindo de 1 a 2 resultados. Total € 2. n
X Lances realizados na disputa
Data/Hora Fornmecedor Lance Foi
23/05/2023 F000172 11.400,00 GXC'{'C'O
11-12:21.591 pelo titular
N&o
Data/Hora Fornecedor Lance Foi
23/05/2023 F000101 13.000,00 ?XT"'_"'Ol
11:14:12.813 pelotitular
Néo

VI. Apds o inicio da sessdo, o chat é habilitado para comunicacdo entre o agente e os
fornecedores até a homologacdo. E possivel enviar mensagens por lote ou para todos os

lotes, e existem mensagens automaticas que sdo enviadas pelo sistema a cada etapa.

75



Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Cotagéo Eletrénica

- RTA - @ Chat HEE
( y & entidade Portal de compras
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO Cotagao] A sessdo do procedimento 1501900 000005/2023 foi iniciada.
Q,
Regra de participagso - Critéro de julgamente  Orgamento estimado
N°dolote Situagso do lote Descrigdo do late Lei n° 123/06 (RS) Me|
Cotaco de pr CANETA
1 o "a‘i ;:'5“" ESFERDGRAFICA - Exclusiva para ME/EPP Menor preco
e ESCRITA . CO.. Ver mals
bind uha
10
-
S ———

VII. Quando houver solicitagdo de exclusao de lance, o sistema notificara via chat:

- Chat : v

Portal de compras paraLote 1 - 23, 03
0 fornecedor FO00172 solicitou a excluséo de seu ultimo lance
para esse lote.

Portal de compras para Lote 1 - 23/05/2023 11:15:37

0 fornecedor FOD0101 solicitou a exclusdo de seu ultimo lance
para esse lote.

Portal de compras paralote 1 - 23/05/2023 11:15:50

0 lance do fornecedor FO00172 foi excluido.

Portal de compras paralote 1 - 23/05/2023 11:15:55

0 lance do fornecedor FO00101 foi excluido.

Portal de compras para Lote 2 - 23/05/2023 12:14:16

0 fornecedor FOD0252 solicitou a exclusdo de seu ultimo lance
para esse lote.

% Todos os lotes -
Mensagem

0/ 3500 [ |

VIlIl.  Na tela de sessdao de lances, o agente deve decidir se exclui o lance ou se rejeita a

solicitacdo e mantém o lance valido:
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% Portal de compras - MG - Google Chrome

& homologacompras.mg.gov.br/n/disputa/lei/1378

Sessdo de lances

Processo de compra
1501900 000095/2023

Regra de participagdo
Aberto a todos

Situacé&o do Lote

Cotagéo de pregos iniciada

Fornecedor com melhor lance ou proposta

Fornecedor detentor de melhor lance
F000252

Valor de referéncia
4.250,00

Itens do Lote

Identificador do fornecedor Desconto da proposta (%)
F000252 500

Ennna 52 snn

Desconto do lance (%)

N° do lote
2

Critério de julgamento
Maior desconto

Descrigao
maior desconto com intervalo minimo, garantia

Valor do lance ou proposta
10,00 %

Data e hora do melhor lance
23/05/2023 12:14:10.966

Solicitagbes de excluséo de lances A

F000252: 10,00 %
23/05/2023 12:14:10.966

Data e hora

23/05/2023 11:17:24.209

23/05/2023 12-14-10 OAA

&1 REJEITAR EXCLUSAQ W EXCLUIR LANCE ‘

- —_— = - e o am a% om F o mm mm mm e o=

IX. Ap0s finalizada a etapa de lances, caso tenha empate entre lances, o sistema realizard o
desempate:
a) Na hipétese de haver lances iguais, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no Portal de Compras MG.
b) Na hipdtese de ndo serem enviados lances no periodo de envio de lances, e haver

empate entre duas ou mais propostas, sera realizado sorteio pelo sistema.

-0

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000081/2022 Cotacao Eletronica

m
Q
2 N° do lote Situagio do lote Descrigao do lote Re?::engﬁsc/i::“ i ) (RS) Melhor lance Fmﬁﬂ:ﬁ" Lances
A 30000 Disputa
2 lote 2 Aberto a todos Maior desconto 1.000,00 500 Empatado
X. Finalizado o prazo da cotacao, o lote passa a apresentar a situacao “Cotacao de pregos

concluida”. A partir desse momento, as informagdes das propostas encaminhadas pelos
fornecedores ficam disponiveis na aba “Propostas”. Para consulta-las, basta selecionar o

numero do lote desejado:
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Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletrénico

4 Procedimento da lei n® 14.133/21 - Cotagé&o eletrénica

DISPUTA

DADOS GERAIS

Processo de compra

drgho e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000114/2026
GESTAD
Q
N° do lote Situagiio do lote Descrigo do lote
LAPIS - TIPO: TIPO teste;
1 Cotacio de preqos concluida FORMATO: teste; TAMANHO:
MEDINDO teste; PONT... Ver mais
CANETA HIDROGRAFICA -
] 2 Cotagdo de pregos concluida BWELSON-CARACT: ESCRITA

teste dani; CORPO: CO... Ver mais

APONTADOR PARA LAPIS
MATERIAPRIMA:

3 Cotagao de precos concluida
CONFECCIONADO EM .. Ver mais

Exibindo de 1 a3 resultados. Total & 2

0

XI.

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrnico

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Cotagéo eletronica - Detalhes das propostas do lote - 1

Procedimento de contratagéo

Cotag#o eletronica

*

Regra de participago - Lei n° 123/06 Critério de julgamento Orgamento estimado (RS)
Aberto atodos Menor pre¢o 19,00
Aberto a todos Menor prego 10,00
Abarts a todos Menor prago 9,00

Depois clicar na identificacdo do fornecedor desejado:

Irgéo e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Valor total esti

19,00

Namero do lote

1

Q

Identificador do licitante Licitante Situagao da proposta
F000174 Sem classificagio

F000135 Sem classificagdo

XIl.

Processo de compra
1501900 000114/2026
Descriéo do

LAPIS - TIPO: TIPO teste; FORMATO: teste; TAMANHO: MEDINDO teste; PONTA: teste; CORPO: CORPO EM teste;

Proposta negociada Valor total da proposta (RS) Valor atual total (RS)
1900 19,00
20,00 20,00

Serd exibida a tela com os detalhes da proposta e arquivos que foram enviados:
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Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cotagio eletronica

< Proposta inicial

Nuamero do lote Descrigdo do lote
1 LAPIS - TIPO: TIPO teste; FORMATO: teste; TAMANHO: MEDINDO teste; PONTA: teste; CORPO: CORPO EM teste;
Licitae

FOO0174
Visualizar declaragdes do licitante

Item 1 ~
Item de material / servigo Unidade de aquisigéo / fornecimento
000118990 - LAPIS - TIPO: TIPO teste; FORMATO: teste; TAMANHO: MEDINDO teste; PONTA: teste; CORPO: CORPO EM teste; 00001 - 1,00 UNIDADE
Cidade Frequéncia de enlrega
Belo Horizonte Mensal
Garantia minima (meses) Prazo de entrega (dias)
15
Marca Modelo
A
Valor unitario (RS Quantidade
1,9000 10,0000
Valor total do item (RS)
19,00
Valor total do lote - Proposta inicial (RS)
19,00

Valortotal do lote - Atual (RS)

19,00

Arquivo(s) de descricdo da proposta de prego - Proposta inicial

13
0.2 MB

02 TESTE.pdf

e Atengao: Neste momento, as propostas ainda ndo possuem classifica¢ao.

e Atencdo: E importante reforcar com os fornecedores a cautela para inserir documentos,
durante o envio de suas propostas para o procedimento, uma vez que nao pode constar nos
mesmos qualquer dado que possa identifica-los para o pregoeiro/agente.

Xll. Ao clicar em “Visualizar declaragao de licitantes” s3do exibidas as respostas dadas pelo

licitante as declarac¢des preenchidas no cadastro da proposta:
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Gestéio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cotagao eletronica

< Proposta inicial

Nuamero do lote Descrigdo do lote
1 LAPIS - TIPO: TIPO teste; FORMATO: teste; TAMANHO: MEDINDO teste; PONTA: teste; CORPO: CORPO EM teste;

Licitae

Item 1 ~
Item de material / servigo Unidade de aquisicéo / fornecimento
000118990 - LAPIS - TIPO: TIPO teste; FORMATO: teste; TAMANHO: MEDINDO teste; PONTA: teste; CORPO: CORPO EM teste; 00007 - 1,00 UNIDADE
Cidade Frequéncia de entrega
Belo Horizonte Mensal
Garantia minima (meses) Prazo de entrega (dias)
15
Marca Modelo
A
Valor unitario (RS) Quantidade
1,9000 10,0000
Valor total do item (RS)
19,00
Valortotal do lote - Proposta inicial (RS)
19,00
Valortotal do lote - Atual (RS)
19,00
Arquivo(s) de descrigéo da proposta de prego - Proposta inicial
vs/ma0ae,
w5613
0.2MB

02 TESTE.pdf

Declaragdes

Declaracdo de conhecimento e aceitagédo das
regras e das condigOes gerais da contratacédo

Manifesto ciéncia em relagéo ao inteiro teor do ato convocatorio e dos seus
anexos, concordo com suas condicdes, declaro que minha proposta
econdmica compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal de 1988, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengées coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega em
definitivo e atendo aos requisitos de habilitagéo neles estabelecidos.

De acordo
Sim

Declaracéo de inexisténcia de fatos
impeditivos

Inexiste fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao 6rgdo ou entidade

contratante.

De acordo
Sim
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Declaracdes

Declaragdo de atendimento as condicoes de
trabalho a menores de idade

Cumpro o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988,
que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e

qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos.

De acordo
Sim

Declaracdo de responsabilidade pelas
transagdes que forem efetuadas no sistema

Declaro, sob as penas da lei, que me responsabilizo pelas transacdes que
forem efetuadas no sistema, assuminde como firmes e verdadeiras.

De acordo
Sim

Declaragdo de Profissionais organizados sob
a forma de cooperativa

Participo da licitagdo sob a forma de cooperativa que atende ao disposto no
art. 16 da Lei n®14.133 de 1° de abril de 2021.

De acordo
Sim

FECHAR

3.2. Inser¢do do or¢camento estimado
l. Para os casos de orcamento estimado realizado concomitantemente a selecdo da

proposta mais vantajosa'?, o botdo ‘Informar orgamento estimado’ serd habilitado no
sistema.
Il. O valor do orcamento estimado deve ser preenchido pelo agente logo apds a etapa de

lances.

Lote

Agoes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAQ DO LOTE SUSPENDER LOTE

Lances e Propostas

Acgoes sobre lances e propostas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA INFORMAR ORGAMENTO ESTIMADO I Jm Chat A

2 Conforme Resolugdo Seplag n? 34/2023, Art. 14, § 12.
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Informar or¢amento estimado

N° do lote Descrigao do lote Situagao do lote

1 CANETA ESFEROGRAFICA - . Cotagdo de pregos concluida
ESCRITA . CORPO EM . PONTA DE
. FORMATO DO CORPO ... Ver mais

Orgamento estimado (R$) *

* Campos Obrigatérios

CANCELAR

3.3. Solicitagdao da proposta ajustada

Apds o término da sessdo de lances, quando o lote estiver na situacdo “Cotagao de precos concluida”,
caso tenha ocorrido o envio de lances, serd necessario solicitar o arquivo da proposta ajustada para

o fornecedor.

l. Acessar a aba “Lotes” e depois clicar em cima do numero do lote correspondente:

Unidade
= Portal de Compras B 04052023 @ 12:01:31 1501900 - UNID. ATEND. SIAD H

Gest&o de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Cotagdo eletrénica C

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagéo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000093/2023 Cotacao eletranica
GESTAD
m
Q
Regra de participagéo - Lei
N° do lote Situagéo do lote Descrigo do lote n° 123/06 Critério de julgamento Anulagéo/Revogagio Fornecedor vencedor

CANETA ESFEROGRAFICA -
1 Cotacdo de precos concluida  verde ESCRITA fina CORPO Aberto a todos Mener preco
EM plastico PONT... Ver mais

()

Agdes sobre o lote

fTotal & 1 n
10

Il. Depois, clicar em “Solicitar arquivo da proposta ajustada”:
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Unidade
= Portal de Compras [ 04/05/2023 @ 14:04:16 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Agoes sobre o lote - 1

Processo de compra Procedimento de contratagéo

1507900 000093/2023 Cotacdo eletrénica

Numero do lote Situagdo do lote Situagdo da contestagéo
1 Cotagéo de pregos concluida

Descrigdo do lote

CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA
fina CORPO EM plastico PONTA DE metal
FORMATO DO CORPO 11 CARGA 1... Ver mais

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre
Nzo lances (RS)
Demais colocados (menor prego) v
Lote
Acbes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAQ 0U REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE

Lances e Propostas

Agbes sobre lances e propostas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA

~
© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os dircitos reservados - Aspectos legais € responsabilidades Politicd B Chat I

Il. Informar data e hora limite para envio da proposta ajustada pelo fornecedor e depois

clicar em “Salvar”:

Cadastro do prazo limite para envio do arquivo da proposta ajustada

N° do lote Descrigdo do lote

1 CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina
CORPO EM plastico PONTA DE metal FORMATO
DO CORPO 11 CARGA 1 1 TAMANHO ... Ver mais

x 04/05/2023

® 1415

* Campos Obrigatdrios

CANCELAR

V. O sistema apresentard mensagem de sucesso e a informacao também constara no chat:
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Operacao realizada com sucesso.

ZSCRITA fina CORPO EM plastico PONTA DE metal
1 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262

. Chat : v
arde Portal de compras para Lote 1 - 02/05/2023 10:46:11
GA
O fornecedor 09.031.736/0001-00 - TOTAL DISTRIBUIDORA DE
GAS LTDA ME é convidado a negociar sua proposta para o lote 1.
A data limite para o envio da proposta é 02/05/2023 10:47
Portal de compras para Lote 1 - 02/05/2023 10:47:01
0 prazo para negociacao da proposta do fornecedor
09.031.736/0001-00 - TOTAL DISTRIBUIDORA DE GAS LTDA ME foi
finalizado.
imer
Portal de compras para Lote 1 - 04/05/2023 13:59:40

0 lote teve a situagdo retornada de Verificagdo de conformidade
de lances ou proposta concluida para Cotagdo de pregos
concluida, pelo agente de licitagdo.

Portal de compras para Lote 1 - 04/05/2023 14:07:24

0 fornecedor FO00102 € convidado a enviar o arquivo da sua
proposta ajustada para o lote 1. A data limite para o envio do
arquivo € 04/05/2023 14:15.

Mensagem

V. O fornecedor deverd acessar a aba “Lotes” e preencher os dados da proposta ajustada e
da estratificacdo da proposta (se necessario). O fornecedor podera editar os dados até a

data/hora limite ou optar por finalizar o prazo.'3

13 para maiores informacgdes sobre as atividades do fornecedor, acessar o Manual de COTEP Visdo fornecedor disponivel
em: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores
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VI.

= Portal de Compras 3 04/052023 @ 14:36:57

Apds a finalizagdo do prazo de envio da proposta ajustada e/ou estratificagdo pelo

fornecedor, o agente podera realizar as seguintes a¢des sobre o lote:

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

‘ Servidor

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Agbes sobre o lote - 1

Processo de compra Procedimento de contratagéo
1501900 000093/2023 Cotagéo eletronica
Numero do lote Situag&o do lote Situacéo da contestacao

1

Cotag#o de pregos concluida

Descrigdo do lote

CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA
fina CORPO EM plastico PONTA DE metal
FORMATO DO CORPO 11 CARGA 1... Ver mais

Orcamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre

Nao

Demais colocados (menor prego)

lances (RS)

R$ 780,00
096.031.736/0001-00

Lote

Agbes

sobre o lote do procedimento

'SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE

Lances e Propostas

AcBes

VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

ot

sobre lances e prop ol

~
©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politic: Jl Chat I

VII.

Se clicar em “Visualizar arquivos da proposta ajustada”, serd possivel ver os dados

inseridos pelo fornecedor, incluindo os arquivos:
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Unidade
Portal de Compras [ 04/05/2023 @ 14:4529 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Realizar envio do arquivo da proposta ajustada

Numero do lote Descrigéo do lote

1 CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico PONTA DE metal
FORMATO DO CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262

Fornecedor

09.031.736/0001-00 - TOTAL DISTRIBUIDORA DE GAS LTDA ME

Item 1 A

Item de material / servico Unidade de aquisicdo / fornecimento
000006262 - CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA: ESCRITA fina; MATERIAL DO 00001 - 1,00 UNIDADE

CORPO: CORPO EM plastico; PONTA: PONTA DE metal, FORMATO CORPO: FORMATO DO

CORPO 1; COR DO CORPO: 1; CARGA: CARGA 1; ACIONAMENTO: 1; TAMANHO: TA... Ver mais

Visualizar complementagédo

Garantia minima (meses) Prazo de entrega (dias)
10 10

Marca Modelo

marca

Valor unitario original (RS)

8,0000

Valor unitario - Atual (RS) Valor unitério (R$)
7,8000 7,8000
Quantidade

100,0000

Valor total original do item (RS)
800,00

Valor total atual do item (RS)
780,00

Valor total do lote (RS) - Proposta
800,00

Valor total do lote - Atual (RS)
780,00

Arquive(s) de descrigéo da proposta de prego

31/03/2023 31/03/2023 31/03/2023 31/03/2023 31/03/2023,
144925 14:49:25 14:49:26 14:4926 14:49:26
0.7 MB 1.8MB 0.7 MB 0.5 MB 1.2 MB

Relatorio_His... Relatorio_His... Relatorio_His... Relatorio_His... Relatorio_His...

Arquives da proposta ajustada

Arquive(s) da descrigéo da proposta de prego - Proposta ajustada

04/05/2023
141408

0.5MB

27042023 er.

A
[ — |  Chat I

3.4. Diligéncia da proposta ajustada

l. Apds o recebimento da proposta ajustada, é possivel solicitar documentacdo
complementar ao fornecedor, se necessaria. Para isso, o agente deverd clicar em
“Solicitar documentos de diligéncia”, e informar data e hora para envio da
complementacao pelo fornecedor. O sistema informara o registro do pedido de diligéncia
no chat:
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Cadastro do prazo limite para envio dos documentos de diligéncia

N° do lote Descrigdo do lote

1 CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina
CORPO EM plastico PONTA DE metal FORMATO
DO CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO ... Ver mais

* 04/05/2023

&ncia *

* Campos QObrigatdrios

CANCELAR

er

- Chat : v

Portal de compras para Lote 1 - 04/05/2023 13:59:40

0 lote teve a situacgdo retornada de Verificagdo de conformidade
de lances ou proposta concluida para Cotagao de pregos
concluida, pelo agente de licitagao.

Portal de compras para Lote 1 - 04/05/2023 14:07:24
0 fornecedor FO00102 é convidado a enviar o arquivo da sua

proposta ajustada para o lote 1. A data limite para o envio do
arquivo € 04/05/2023 14:15.

Portal de compras para Lote 1 - 04/05/2023 14:15:11

0 prazo para envio do arguivo da proposta ajustada do fornecedor
F000102 foi finalizado.

Portal de compras para Lote 1 - 04/05/2023 14:46:20

0 fornecedor 09.031.736/0001-00 - TOTAL DISTRIBUIDORA DE

GAS LTDA ME é convidado a enviar os documentos de diligéncia
da proposta para o lote 1. A data limite para o envio dos
documentos é 04/05/2023 14:54.

Mensagem

—

0 /3300

a. Na sequéncia, o fornecedor pode enviar os documentos de diligéncia e/ou finalizar o

prazo do envio dos documentos de diligéncia clicando no comando correspondente:
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Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Acgdes sobreo lote- 1

Processo de compra Procedimento de contratagcdo

1501900 000093/2023 Cotagdo eletrénica

Numero do lote Situagéo do lote Situagéo da contestagéo
1 Cotagdo de pregos concluida

Descrigdo do lote Minha identificagdo no lote Situagéo da habilitagdo

CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina F000102
CORPO EM plastico PONTA DE metal
FORMATO DO CORPO 11 CARGA 1 ... Ver mais

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre
Nio lances (R$)

Prazo para envio da documentacéo

até 04/05/2023 as 14:54
Demais colocados (menor prego) v
Lances e Propostas
A sobre lances e pl
b. O agente pode repetir a solicitacdo mediante necessidade.
4. Verificagao de conformidade da proposta
l. Para iniciar a proxima etapa, o agente devera clicar em “Iniciar verificagdo de

conformidade de lances ou propostas”.

. Processo de compra Procedimento de contratagio l
1501900 000006,/2023 Cotagdo Eletrdnica

late Situacdio do lote

5 Colagio de pregos concluida

Descrigdo do lote

REGUA TIPO ESCRITORIO - 000023221

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferencas de (RS) entre lances
Nio

cedor atual
R$ 640,00
FO00563

Demais colocados (menor prego)

A

SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAOD DO LOTE SUSPENDER LOTE

Lances e Propostas

ote

VISUALIZAR ARQUIVD DA PROPOSTA AJUSTADA SOLICITAR ARQUIVOS DE DILIGENCIA

INICIAR VERIFICAGAQ DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

88



Il. O agente deverd decidir sobre a classificagdo da proposta/lance:

Verificagdo de conformidade

N° do lote Descrigdo do lote

1 CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM
plastico PONTA DE metal FORMATO DO CORPO 11 CARGA 1
1 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262

Fornecedor Valor Total (RS)
09.031.736/0001-00 - TOTAL DISTRIBUIDORA DE GAS LTDA ME 780,00

Decisdo sobre a proposta/lance *

Classificada e Verificada

Desclassificada

UMIUGUE UC ayUISIGEU - TONICGITICHIU BUUU T Uy UN IO AU T
Quantidade
100,0000
Garantia minima (meses) - Original Garantia minima (meses) - Atual
10 10
Prazo de entrega (dias) - Original Prazo de entrega (dias) - Atual
10 10
Valor unitério (RS) - Original Valor unitério (R$) - Atual
8,0000 7,8000
Valor total do item (RS) - Original Valor total do item (RS - Atual M
Il Em caso de desclassificacdo, é obrigatdrio informar o motivo da desclassificagdo conforme

artigos da Lei:

Verificagao de conformidade

N® do lote Descrigdo do lote

1 CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM
plastico PONTA DE metal FORMATO DO CORPO 11 CARGA 1
1 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262

Fornecedor Valor Total (RS)

09.031.736/0001-00 - TOTAL DISTRIBUIDORA DE GAS LTDA ME 780,00

Deciséo sobre a proposta/lance *
% Desclassificada -

Motivo de desclassificagdo: * | Verificagio de conformidade

Contém vicios insanaveis (Lei 14.133 Art. 59-1)
Descumpre especificagdes técnicas constantes no instrumento convocatdrio (Lei 14.133 Art. 59 -11)
Apresenta pregos inexequiveis ou permanece acima do orgamento estimado para contratacéo (Lei 14.133 Art. 59 -11I)

N&o tem sua exequibilidade demonstrada (Lei 14.133 Art. 59-1V)

00000

Apresenta desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatdrio (Lei 14.133 Art. 59- V)
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V. Depois de informar a decisao, clicar em “Salvar”:

Verificagé@o de conformidade

N° do lote Descrigéo do lote

1 CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM
plastico PONTA DE metal FORMATO DO CORPO 11 CARGA 1
1 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262

Fornecedor Valor Total (R$)
09.031.736/0001-00 - TOTAL DISTRIBUIDORA DE GAS LTDA ME 780,00

Deciséo sobre a proposta/lance *
X Classificada e Verificada

000006262 - CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA: ESCRITA fina; MATERIAL DO CORPO: CORPO

EM plastico; PONTA: PONTA DE metal; FORMATO CORPO: FORMATO DO CORPO 1; COR DO CORPO: 1; CARGA:
CARGA 1; ACIONAMENTO: 1; TAMANHO: TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1; A
Visualizar complementagao
Unidade de aquisi¢&o / necimento: 00001 - 1,00 UNIDADE
Arquivos de descricdo da proposta
31/03/2023, 31/03/2023, 31/03/2023, 31/03/2023, 31/03/2023,
14:08:25 140025 14:48:26 18:09:26 14:48:26
0.7 MB 1.8 MB 0.7 MB 0.5 MB 1.2MB

Relatorio_His... Relatorio_His.. Relatorio_His. Relatorio_His...

Arquivos de descrigdo da proposta - Proposta ajustada

04/05/2023,
14:14:06

0.5MB

27042023 er...

* Campos Obrigatérios

CANCELAR

V. Serd necessario confirmar a decisao:

Confirmacao de verificagao de conformidade

A decisdo da verificagdo de conformidade sera realizada. Deseja continuar?
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VI. Apds confirmacgao, o sistema apresentara o registro da informagao no chat e entdo serd
possivel concluir a etapa clicando em “Concluir verificagao de conformidade de lances ou

propostas”:

= Portal de Compras

ja Lein® 14.133, Procedimento eletronico

s sobre o lote-1

M chat P
Pracesso de compra Procedimento de contratagéo
1501900 000191/2025 Cotagio eletrdnica e (R
Numero do lote Situagao do lote Situagéo da contestagio © prazo para envio do arquivo da proposta do Ichante FO0186 fol
1 Verificaclio de conformidade - finalizado.
Descrigio do lote
LAPISEIRA - Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2025 13:52:20
i idado a enviar d
Valor estimado total do lote (RS) diligéncia da 1. A data i jio dos.
172,50 documentos € 06/05/2025 12:00.
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenga de valores entre .
e ances (RS) Portal de compras para Lote 1 - DS/05/2025 140452
50 )
I o d de diligéncia
Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2025 14.10:35
Lote

O prazo para envio dos documentos de diligéncia da proposta do
Agbes sobre o lote do procedimento licitante F000186 foi finalizado.

SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAD DO LOTE | SUSPENDERLOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2025 151508

Averificagio da conformidade da proposta fo iniciada

Lances e Propostas

AcBes sobre lances e propostas do lote o Portal de compras B poooer - ososamssios

A proposta do fomecedor 02 345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON

)APROPOSTA | CONCLUIR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS DE ARAUJIO - ME para esse |ote foi verificada e classificada. O valor
total da proposta foi RS170,25.

Vis|

IZAR ARQUI

Detalhamentos do lote v

Mensagem

>

0/3500 I

VII. Confirmar a conclusdo:

Conclusédo da verificacdo de conformidade

Deseja realizar a conclus#o da(s) proposta(s) verificada(s)?

VIIl.  Apds a conclusdo, é possivel registrar observa¢des/divergéncias entre a equipe

responsavel e incluir arquivo. Caso ndo seja necessario incluir, clique em “Continuar”:
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5 Portal de compras - MG X +

&« > C @ homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentclei14133/consulta/eletronico/visualizar/2023/93/1501900/lote/acoes/738

Observagdes e/ou divergéncias

Registro de observagdes e/ou divergéncia entre membros da comisséo

Arquivo de divergéncia

Vocé pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para selecioné-lo.

0 tamanho maximo permitido para cada arquivo & de 20 MB

- E

5. Negociagao

0/7000

e Atencado: a partir dessa etapa, o retorno de situagdo fica disponivel até o momento de

homologacdo do processo, por meio do botdo “Retornar situagdo”. Essa funcionalidade est3

disponivel para o agente e para a autoridade competente. O retorno é realizado por etapas e

deve ser justificado.

I Processo de compra
1501900 000006/2023

Procedimento de contratacdo
Cotaco Eletrénica

Numero do lote
5

Situagio do lote

Verificagdo de conformidade de lances ou proposta
concluida

Descrigdo do lote
REGUA TIPO ESCRITORIO - 000023221

Orgamento sigiloso
Nao

Vencedor atual
o RS 640,00
11.945.569

Demais colocados (menor prego)

Lote

Agbes sobre o lote do procedimento

Intervalo minimo de diferengas de (RS) entre lances

SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAD DO LOTE SUSPENDER LOTE RETORNAR SITUAGAO |

Lances e Propostas

postas do lote

REALIZAR NEGOCIAGAD

Situagdo da contestacio

B chat
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I Prosseguindo para a etapa de negociagao, orienta-se que ela seja realizada pelo chat e

gue o fornecedor insira os dados acordados na tela de negociacao.

Il. Na negociagao, o fornecedor pode alterar as seguintes informacdes:
a. Garantia
b. Prazo de entrega
C. Marca
d. Modelo
e. Valor
f. Inserir arquivo da proposta ajustada
Il. A negociacao permanece habilitada durante o prazo definido ou até a sua finalizacdo pelo
agente.
V. Para iniciar a negociacao, clicar em “Realizar negocia¢do”:

. Processo de compra
1501900 000093/2023

Nimero do lote
1

Descrigéo do lote

CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA
fina CORPO EM plastico PONTA DE metal
FORMATQ DO CORPQ 11 CARGA 1... Ver mais
Orgamento sigiloso

N&o

Vencedor atual

Lote

Acdes sobre o lo

RS 780,00
09.031.736/0001-00

o procedimento

Procedimento de contratacéo
Cotagéo eletrénica

Situagao do lote

Verificagdo de conformidade de lances ou
proposta concluida

Intervalo minimo de diferenca de valores entre
lances (RS)

Situagdo da contestagdo

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE RETORNAR SITUAGAO

Lances e Propostas

Agdes sobre lances e pi

V. Informar a data e hora limite para envio da negociacao e depois clicar em “Salvar”:
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Prazo para envio da proposta de negociagdo

N° do lote
1

Data limite para o envio da negociagao *

® 04/05/2023

Hora limite para o envio da negociagdo *

® 1300

* Campaos Obrigatérios

CANCELAR

Descrigédo do lote
CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina

CORPO EM plastico PONTA DE metal FORMATO
DO CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO ... Ver mais

VI. O sistema apresentara o registro da informacdo no chat:

- Chat S

B e e PMIS LU e O e | T

A verificacédo da conformidade da proposta foi iniciada.

Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2025 15:54:48

A proposta do fornecedor 02.345.561,/0001-58 (FOO0186) - ADILSON
DE ARAUJO - ME para esse lote foi verificada e classificada. O valor
total da proposta foi R$170,25.

Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2025 15:55:46

0 lote 1eve a situacdo retornada de Verificacdo de conformidade de
lances ou proposta concluida para Cotag&o de precos concluida, pelo
agente de licitago.

Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2025 15:55:49

A verificacédo da conformidade da proposta foi iniciada.

Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2025 16:04:21

A proposta do fornecedor 02.345.561,/0001-58 (FOO0186) - ADILSON
DE ARAUJO - ME para esse lote foi verificada e classificada. O valor
total da proposta foi R$170,25.

Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2025 16:16:49

0 licitante 02.345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARAUJO -
ME é convidado a negociar sua proposta para o lote 1. A data limite
para o envio da proposta & 06/05/2025 18:00.

Mensagem

>

0/3500
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VII. O fornecedor deverd informar os dados da negociacdo e envia-los para o agente!s. O
sistema apresentard o registro no chat sobre o envio dos dados da negociacdo e o agente

podera aceitar ou rejeitar a negociagao:

Valor total do item - Negociagiio (RS)
17025 M Chat -
A proposta do fomecedor 02.345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON

DE ARALLIO - ME para esse lote fol verificada e classificada. O valor
171,00 10tal da proposta foi R§170.25.

Valor total do lote - Proposta inicial (R$)

Valor total do lote - Negociagio (RS) Portal d 0505,
e ortal de compras para Lote 1 - 05105,

0 lote teve @ sitagHo relomnada de Verificac3o de conformidade de
lances ou proposta concluida para Cotagao e pregos concluida, pelo

Arquivos da proposta inicial agente de licitagso.

Portal d ote 1 - 0S/05/2025 155549
Arquivo(s) de deserigéio da proposta de prego e ey Enp) Rae L]l i
Averificaco ds da proposta foi iniciada.
Nenhum arquive enviade Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2025 160421
Aproposta da fornecedor 02.345 561/0001-58 (FODO186) - ADILSON

DE ARALLIO - ME para esse lote foi verificada e classificada. © valor
1o1al da proposta foi R§170,25.

Arquivos da negaciagio
Portal de compras pora Lote 1 - US/05/2025 161643

O icitane 02.345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARAUJO -
Arquivols) da descricio da proposta de preco - Negociacio ME é convidado a negociar sua proposia para o lote 1. A data limite
e e e Lo para o envio da propasta & 06/05/2025 18:00.

Nenhum arquive enviado Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2025 16:19.3;

O licitante 02.345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARAUJIO -
ME enviou um novo valor durante a negociagao da proposta.

| 1l AcETARNEGOCIACAD || M1 REJEITAR NEGOCIAGAO |
Mensagem

2008 Exta de Minae Garsc - Tod o et retavados - Atpecto it ¢ ecponsatiades Polic de prvmciiace 073500 l

VIll.  Durante a negocia¢ao, o agente pode apresentar sugestdo de valores para a negociagao.
Também podera ser apresentado o orcamento estimado, se sigiloso. Depois de selecionar

a(s) opcao(oes) desejada(s), clicar em “Apresentar sugestao”:

14 para maiores informacdes sobre as atividades do fornecedor, acessar o Manual de COTEP Visdo fornecedor disponivel
em https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores
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c @ homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentolei14133/consulta/eletronico/visualizar/2023/93/1501900/lote/acoes/ 738/ /visualizar/realizarnegociacao =2 @ E & = 0O :

Relatorio_His... Relatorio_His... Relatorio_His... Relatorio_His... Relatorio_His...

Arquivos da negociagao

Arquivo(s) da descrig&o da proposta de prego - Negociagdo

04/05/2023, 04/05/2023,
14:52:01 14:32:01
18.9 KB 21KB
termoJulgam... AtaProcedim...
Apresentar valores para negociagéo
-9 Sim‘
Apresentagdo de valores para negociagéo A
Apresentar orgamento estimado - R$ 75,00 Valor total do lote - Valor sugerido (RS) *
Apresentar outro valor 80,00

Chat A~
© 2008~ Estado de Minas Gerais - Todos os direftos reservados - Aspectos legais e responsabilidaces Polcd -

IX. Na tela de negociacdo, o fornecedor vera os valores sugeridos, e podera ajustar o valor

negociado:

ALY UL ML UL I U MU PR e s e

31/03/2023. 31/03/2023 31/03/2023 31/03/2023 31/03/2023.
14:49:25 14:40:25 12:40:26 14:49:26 14:49:28
0.7 MB 1.8MB 0.7 MB 0.5MB 1.2MB

Relatorio_His... Relatorio_His... Relatorio_His... Relatorio_His... Relatorio_His...

Arquivos da negociagio

Arquivo(s) da descricdo da proposta de preco - Negociagéo

Vocé pade enviar até 5 arquivos soltando-os aqui ou clicando aqui para seleciona-los.
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo é de 20 MB.

v
' 1
' 1
' '
' 1
| |
' 1
' 1
: 04/05/2023, 04/05/2023, :
' 14:52:01 14:52:01 I
' '
1
i 18.9 KB 21KB !
|
| '
H termoJulgam... AtaProcedim... |
' 1
— = |
H [ ] [ ] !
i |
N el '
Valor total do lote - Sugerido pelo agente (RS) Valor total do lote - Orgamento estimado (RS)
80,00 75,00

CANCELAR

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais

X. Apods aceitar a negociagdo, o agente pode optar por realizar a negociagdo novamente,

finalizar o prazo da negociacao ou aguardar o fim do prazo no sistema:
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M Chat ~
Processa de compra Procedimento de contratagdo R -

1501900 000191/2025 Cotaglo eletronica = da de Vi 4
Himero doote Stuscan dolate Situagio e cantesagio Eri s
1 Verificagdo de conformidade de lances ou

propesta concluida
Portal de compras paraLote 1 - D5/05/2025 15:55:49
Desorigho do lote Averificagéo da conformidade da proposta foi iniciada

LAPISEIRA -

Valor estimado total do lote (RS) Valor total atual do lote (RS) Portal de compras para Lote 1 - 05/05/202516:0421
172,50 17025 A proposta do fornecedor 02.345,561/0001-58 (F000186) - ADILSON
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre ﬁ?mﬂ#gmgi ;'z;ransefgen?sle foi verificada e classificada. O valor

Nio ‘ances (RS)

Portal de compras paraLote 1 - 05/05/202516:16:49
\ ceds tual
eneedorat 0 licitante 02.345.561/0001-58 (FOO0186) - ADILSON DE ARAUO -
ME é convidado a negaciar sua proposta para o lote 1. A data limite
R$ 170,25 para o envio da proposta € 06/05/2025 18:00
02.345,561/0001-58 (F000186) - ADILSON DE ARAUJO - ME

Portal de compras: paraLote 1 - 05/05/2025 16:19:33
y O licitate 02.345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARAUJO -
Demais colocados (menor prego) M ME enviou um novo valor durante a negociaco da proposta.
Portal de compras para Lote 1 - O
Lote Anegociacdo da proposta do licitante 02.345.561/0001-58
Agdes sobre o lote do procedimento (FOOD186) - ADILSON DE ARAUJO - ME para o lote 1 fol acefia.
SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAQ DO LOTE | SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LIGITANTES | RETORNAR SITUAGAD .
Lances e Propostas Mensagem
Agdes sobre lances e propostas do late >
073500
| |
Detalhamentos do lote -

tica de privacidace

XI. Caso queira finalizar a negociacdao antes do prazo, o sistema exigird uma justificativa.

Preencher a justificativa e clicar em “Salvar”:

Finalizar negociacao

Justificativa para finalizagao da negociagéo *

0/1000

CANCELAR

6. Aceitagdo da proposta

Com a negociacdo finalizada, serd habilitada a tela de aceitacdo da proposta.

l. Apds a analise das informacgdes da proposta, o agente deverda informar se a proposta foi

aceita e clicar em "Salvar":
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Processo de compra Procedimento de contratagio

1501900 000006/2023 Cotaglio Eletrénica
Mimens do lote Situacio do lote Situacio da contestacio
5 Verificagio de conformidade de lances ou preposta

Desc

concluida

rigio do lote

REGUA TIPQ ESCRITORIO - 000023221

Orcamento sigiloso Intervale minimo de diferengas de (RS) entre lances
Nio
Vencedor alua

RS 640,00
11.945.569/0

Demais celocados (menor prego)

Lote

SUGERIR AMULAGAD OU REVOGAGAD DO LOTE SUSPENDER LOTE RETORNAR SITUAGAD

Lances e Propostas

I ACEITAGAO DE PROPOSTA I o cha

Aceitacdo de proposta

Ne do lote
1

Descrigdo do lote

CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico PONTA
DE metal FORMATO DO CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO TOTAL
APROXIMADO DE 1 000006262

Fornecedor
09.031.736/0001-00 - TOTAL DISTRIBUIDORA DE GAS LTDA ME

Valor total (RS)
750,00

Proposta aceita *
% Sim

Visualizar detalhamento da proposta

* Campos Obrigatérios

CANCELAR -

Aceitagio de proposts

e Atencao: Se a proposta ndo for aceita, deverd ser informado o motivo, e o sistema convocara
o proximo colocado para envio da proposta ajustada e estratificada (se necessario).
Observagao: A partir da aceitagdo da proposta, o orgamento, se sigiloso, sera exibido para os

participantes do certame.
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7. Habilitagao

Com a aceitacao de proposta concluida, serao disponibilizadas as acbes de habilitacao.

7.1 Solicitagdao dos documentos de habilitacao

l. Para acessar a habilitacdo, clicar em “Painel de a¢des sobre fornecedores”:

. Processo de compra Procedimento de contratagso _

1501900 000191/2025 Cotagéo eletrdnica
Numero do lote Situagho do lote Situagdio da cor
1 Aceitagio de proposta concluida -

LAPISEIRA - J Cchat HERY
Valor estimado total do lote (RS) Valor total atual do lote (RS) — T
172,50 170,25 Averificagdo da conformidade da proposta foi iniciada.
Orgamento sigiloso mo de diferenca de valores entre
. Portal de compras. para Lot - 0 516:04:21
Néio
A proposta do fomecedor 02.345.561/0001-58 (FOD0186) - ADILSON
DE ARALLIO - ME para esse |ote fol verificada e classificada. 0 valor
Vencedor atual total da proposta foi RS170,25.
R$ 170,25 Portal de compras para Lote 1 025 16:16:49
02.345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARAUJO - ME
O licitane 02 345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARAUIO -
ME & convidado a negociar sua proposta para o lote 1. A data limite
para o envio da proposta & 06/05/2025 18:00
Demais colocados (menor preco) ~
Portal do compras paraLote - D5/05/202516:19:33
© licitame 02.345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARAUO -
Lote ME enviou um novo valor durante a negociagdo da proposta.
AcBes sobre o lote do procedimento
Portal de compras para Lote 1 - D5/05/2¢ 6:26:00
SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAD DO LOTE | SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADDS PELOS LICITANTES | RETORNAR SITUAGAD A proposta 345,
(FODD186) - ADILSON DE ARAUJO - ME para o Iote 1 fol aceiia
Fornecedor Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2025 16:4224

AG obre o fonecedor

A proposta do formecedor 02.345.5671/0001-58 (FOD186) - ADILSON
DE ARAULIO - ME para esse lote foi aceita. O valor total da proposta

| PAINEL DE AGOES SOBRE FORNECEDORES | fol R§170,25.

Detalhamentos do lote v

Mensagem

g

3500
PE T — . s F—— 073500 .

Il. Solicitar o envio dos documentos de habilitacao clicando no comando correspondente.

Em seguida, informar data e hora limite para envio e clicar em “Salvar”:

Unidade
Portal de Compras @ 180854 | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD B

< Painel de agoes sobre fornecedor(es)

Nimera do lote Situagéo do lote
1 Aceitagio de proposta concluida

Descrigdo do lote
LAPISEIRA -

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR ‘SOLICITAR DOCUMENTOS DE HABILITAGAD SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

O m
Q
CPF/CNPJ Nome do licitante Porte do fornecedor/empresarial CPF do representante Nome do representante Habilitagdo Documentos fornecedor
(FOOD104) - 02.345.561/0001-58 ADILSON DE ARAUJO - ME Micro 452.996.706-04 ADILSON ARAUI03333333333930 - Ver documentos
Exibindo de 12 1 resultadas. Total € 1 n
10
10,2000 Etad ds Minss Gereis - Todks 08 diretos reservades - Aspecios leosis & responsabiidades Poliics de prscidads /B Chat ”~ .
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Solicitacao de documentos para fornecedor

*

CANCELAR

e Atencao: Caso o fornecedor ndo envie os documentos de habilitagdo no prazo, é possivel que
o agente abra novo prazo.
Il. O fornecedor devera acessar as a¢des sobre o lote e enviar documentos de habilitacdo.
Até o fim do prazo, o fornecedor pode enviar novo conjunto de documentos de
habilitacdo ou finalizar o seu prazo para envio®>.

V. O agente visualizard os documentos ao clicar em “Ver documentos”:

Unidede
= Portal de Compras B 16052025 © 181539 ‘ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

< Painel de ag6es sobre fornecedor(es)

Situs do lote Prazo para envio da documentagé
1 Aceitagéo de proposta concluida S IS/ORTAD & 1800

Descrigéo do lote
LAPISEIRA

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

o m
Q
CPF/CNPJ Nome do licitante Porte do Nome do representante Habilitagdo Documentos fornecedor
(FO00104) - 02.345.561/0001-58 ADILSON DE ARAUJO - ME Micro 452.998.706-04 ADILSON ARAUJ03333333333333 -
‘ PR a

JB Chat ~
©.2008 - Estad de Minas Gerei - Todos o8 dienos reservados - Aspecios legsis & responsabiidades Poltca de prvscidede

15 para maiores informacdes sobre as atividades do fornecedor, acessar o Manual de COTEP Visdo fornecedor disponivel
em https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores
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X Documentos do fornecedor

Arquivo do CRC

16103/2025,
11430

0.2MB

Teste.pdf

Arquivo do CEIS & CAFIMP

s/08/2028,
181455

0.2 MB

Teste.pdf

Demais arquivos

1605/2025,
181430

0.2 MB

Teste pdf

7.2 Diligéncia da habilitagao

l. Apds o recebimento dos documentos de habilitacdo, é possivel solicitar diligéncia ao
fornecedor, se necessaria complementacdo da documentacdo. Essa acao é feita clicando

no comando “Solicitar documentos de diligéncia”:

= Portal de Compras 2007 B 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

< Painel de agbes sobre fornecedor(es)

Nimera do lote Situagao do lote

1 Aceitagdo de proposta concluida

Descrigéo do lote
LAPISEIRA -

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR ‘SOLICITAR DOCUMENTOS DE HABILITAGAD SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

¢ m
Q
CPF/CNPJ Nome do licitante CPF d Nome do representante Habilitagéo Documentos fornecedor
(FOOD104) - 02.345.561/0001-58 ADILSON DE ARAUJO - ME Micro 452.998.706-04 ADILSON ARALLIO3333333333333 - Ver documentos
Exibindo de 1 & 1 resultadas. Total € 1 .
10

2003 Estacode Minas GerisTockos osdireos reservados - Aspecios lgeis ¢ esprnsabiiddes Foliicade prvcidode J chat ~ l

Il. Em seguida, o agente devera inserir prazo para envio da documentacao pelo fornecedor

e depois clicar em “Salvar”. Essa ac¢do sera informada no chat:
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Cadastro do prazo limite para envio dos documentos de diligéncia

N do lote Descrigéo do lote
1 LAPISEIRA -

Data limite para o envio dos documentos da diligéncia*
x 06/05/2025

Hora limite para o envio dos documentos da diligéncia*
x 18:00

* Campos Obrigatorios

CANCELAR SALVAR

- Chat HEY

Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2025 16:42:24

A proposta do fornecedor 02.345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON
DE ARAUJO - ME para esse lote foi aceita. O valor total da proposta
foi R$170,25.

Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2025 17:09:50

Licitante 02.345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARAUJO - ME
favor acessar o lote 1 e enviar os documentos para habilitagdo. A
data limite para o envio dos documentos é 06/05/2025 18:00.

Clique aqui para acessar o lote

Portal de compras para Lote 1 - 05/05/202517:10:38

Documentos de habilitagdo foram enviados pelo fornecedor
02.345.561/0001-58 (FOO0186) - ADILSON DE ARAUJO - ME.

Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2025 17:14:24

Caro licitante 02.345.561,/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARAUJO
- ME, o prazo para envio dos documentos para habilitacdo no lote 1
foi finalizado pelo agente.

Portal de compras para Lote 1 - 05/05/202517:15:20

O licitante 02.345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARAUJO -
ME é convidado a enviar os documentos de diligéncia da habilitagdo
para o lote 1. A data limite para o envio dos documentos &
06/05/2025 18:00.

-
Mensagem
>
0 /3500
Il O agente pode repetir a solicitagdo mediante necessidade.
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V. O fornecedor deverd acessar as acoes sobre o lote e enviar documentos de diligéncia.
Tanto o fornecedor quanto o agente podem finalizar o prazo antes do tempo previsto,

clicando no comando correspondente.

7.3 Conclusao da habilitagao

l. Apds analise da documentacao de diligéncia, caso ela tenha sido solicitada, o agente
devera habilitar ou inabilitar o fornecedor.
a. Caso o fornecedor seja inabilitado, é necessario justificar, e o sistema convocara o
préoximo colocado para envio da proposta ajustada e estratificada.

Il. Para habilitar, clicar em “Habilitar fornecedor”:

Unidade
= Portal de Compras 5 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

€ Painel de ag8es sobre fornecedor(es)

J Chat I

Numero do lote Situagdo do lote i "
Clique aqui para acessar o lote

1 Acertagio de proposta concluida

Deserigéo do lote
LAPISEIRA

Portal de compras paralLote 1 - DS/05/2025 17:10:38

Documentos de habiltacao foram enviados pelo fornecedor
02.345.561/0001-58 (F000186) - ADILSON DE ARALLIO - ME.

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HABILITAGAO SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA Portal de compras para Lote 1 - D5/05/2025 171424

Caro licitante 02.345.561/0001-58 (FUD0186) - ADILSON DE ARAUJO
, 0 prazo para envio dos documentos para habilitagao no lote 1
foi finalizado pelo agente.

Q Portal de compras: para Lote 1 - 08/05/2025 17152

0 licitante 02 345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARAUIO -
Porte do fornecedor/ ME é convidado a enviar os documentos de diligéncia da habilitagio

CPF/CNPJ do lich CPF d Nome do Habilitagio Documentos fornecedor paraolote 1. A data limite para o envio dos documentos &
06/05/2025 18:00.

(Fo00n88) - ADILSON DE ARALLIO - ME Micro 452 998 706-04 ADILSON

02 345 561/0001-58 ARAUJ03333333333333 Ver documentos

Portal de compras para Lote 1 - D5/05/2075 17.18:05

xibindo de 1 a 1 resuliados. Toral é 1 O licitante 02.345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARAUJO -
ME realizou o envio dos documenios de diligencia.

10

Portal de compras paraLote ] - D5/05/202517:18:25
© prazo para envio dos documentos de diligéncia da proposta do

licitante 02.345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARAUJO - ME
foi finalizado,

© 200 st e Nonas e - Totko o8 o reservados - ARiecas legais € esponsatkdades Poiics de pveceface 0735 .

Il. Confirmar a habilitac3o:

Habilitar fornecedores

0 fornecedor selecionado sera habilitado. Deseja continuar?

V. O sistema apresentara o registro da habilitacdo no chat.

V. Para dar andamento, clicar em “Concluir fase de habilitacao”:
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Uniciade

= Portal de Compras 025 (9 172109 1501900 - UNID. ATEND, SIAD

& Painel de ages sobre fornecedor(es)

M chat
Nimero do lote Situagéo do lote U
1 Aceitagio de proposta concluida 02,345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARAUJO - ME.
Descrigéo do lote

LAPISEIRA

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR CONCLUIR FASE DE HABILITAGA! SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

Portal do compras para Lota 1

025 17:14:24
Caro lichante 02.345,561/0001-58 (FOD0186) - ADILSON DE ARAUJO.

- ME, 0 prazo para envio dos documentos para habilitagdo no lote 1
fol finalizado pelo agente.

Portal de compras paraLote 1 - D

0 licitante 02 345.561/0001-58 (FO00186) - ADILSON DE ARALLIO -
ME & convidado a enviar iligencia d.

igéncia da habilitagio
@ m paraolote 1. A data limite para o envio dos documentos &
06/05/2025 18:00.
Q
Portal de compras ara Lote 1 - 05/05/2025 171805
Porta do fornecedor/ e 2
CPF/CNPY dolici oPFd d Habilitagio itante 02.345.561/0001-58 (FOO0186) - ADILSON DE ARAUJO -
ME realizou o envio dos documentos de diigéncia.
(Fo00186) - ADLSON
02,345 561/0001-58 ADILSON DE ARALLIO - ME Micro 452.998.706-04 ARA(J03333333339393 Sim Ver documentos
Portal de compras pars Lote1 - 0
xibindo de 1 a1 resuliados, Total é 1 - 0 prazo para envio dos documentos de diligéncia da proposta do
licitante 02.345.561/0001-58 (F000186) - ADILSON DE ARALLID - ME
10 ol finalizado.
Portal de compras paralLote1 - D

© fomecedor 02.345.561/0001-58 (FOOD186) - ADILSON DE ARAUJO -
ME, cuja proposia foi aceita, foi Habilitade para esse lote.

©2008- Estad de Mnes Geras s reservats - Aspectos . e 073500 .

8. Adjudicacdao e Homologagao

l. Ap0ds a conclusao da habilitagdo, a autoridade competente deve acessar o menu “Gestao
de Procedimentos da Lei n? 14.133/21” > “Autoridade competente”.
Il. Pesquisar o procedimento e depois clicar no numero do procedimento na tela de

resultado:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Autoridade Competente
Procedimento da Lei n® 14.133/21

Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21 v
Procedimentos encontrados ~
m
Procedimente de Forma de procedimento Situagdo do procedimento Data de criagdo do
Ne do procedimento Orgéo e entidade contrata¢do procedimento Objeto da licitagao

1500 - H - SECRETARIA DE
ESTADO DE PLANEJAMENTO Cotagéo eletranica Eletranico Sessio iniciada 31/03/2023 Teste Cotep 31/03
EGESTAO

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total & 1 n

10

M. Acessar a aba “Conclusdo do lote” e depois clicar no nimero do lote:
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Portal de Compras 1501900 - UNID ATEND. SIAD

Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Autoridade Competente
€ Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 - Autoridade Competente

RETORNO DE SITUAGAO [ CONCLUSAO DE LOTES

DADOS GERAIS ~ DECISAQ DE REC

Orgdo e entidade Processo de compra
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000093/2023
m
Q
Situagéo anterior & sugestdo de
N° do lote Descrigao do lote Situagdo Anulagio/Revogagio anulagdo/revogacio
CANETA ESFEROGRAFICA - verde
ESCRITA fina CORPO EM plastico PONTA Habilita&o de fornecedor concluida
DE metal FORMATG DO CORFO... Ver mais

Exiping  Ag0essobreolote o 4 4 n

10

V. Clicar em “Adjudicar-homologar”:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Procedimento da lei n® 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Acgdes sobreo lote- 1

Orgéo e entidade Processo de compra Numero do lote
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000093/2023 1
Descrigéo do lote Situacéo do lote

CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico PONTA DE metal FORMATO  Habilitagdo de fornecedor concluida
DO CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262

JUDICAR-HOMOLOGAR

V. Confirmar a acgao:

Tem certeza que deseja homologar este lote?

VI. O lote ficara com a situacao “Homologado”:
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Portal de Compras o ‘ Sucesso
Operagdo realizada com sucesso.

Procedimento da lei n® 14.133/21 > Autoridade Competente

& Agbes sobre o lote- 1

Orgéo e entidade Processo de compra Numero do lote
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000093/2023 1

Descrigio do lote

CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico PONTA DE metal FORMATO
DO CORPO 11 CARGA 1 1 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262

VII. Ao homologar o procedimento, as informacdes serdo enviadas ao PNCP

automaticamente, e ficarao disponiveis para consulta, conforme tela do PNCP a seguir:

" Portal Nacional de Contratacées Publicas Buscar no PNCP Q m

A > Editas

Aviso de Contratacao Direta n® 93/2023

Ultima atualizagdo 31/03/2023

Local: Belo Horizonte/MG  Orgédo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade compradora: 1501200 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Modalidade da contratagdo: Dispensa de Licitacdo  Amparo legal: Lei 1413372021 Art. 75. 1 Tipo: Aviso de Contratacado Direta
Modo de Disputa: Dispensa Com Disputa  Registro de prego: Nao

Data de divulgagao no PNCP: 31/03/2023  Situagao: Divulgada no PNCP

Data de inicio de recebimento de propostas: 31/03/2023 11:47 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 03/04/2023 08:00 (horario de Brasilia)

Id contratag@o PNCP: 05461142000170-1-000114/2023  Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerals
Objeto:

Teste Cotep 31403

Informagdo complementar:

Teste Cotep 31703

VALOR TOTAL VALOR TOTAL
ESTIMADO DA HOMOLOGADO DA
COMPRA COMPRA
R$75.00 R$ 750,00

ltens Arquivos Historico

Numero - Descrigéo -~ Quantidade -~ Valor unitério estimado - Valor total estimado - Detalhar -
1 CAMETA ESFEROCGRAFICA - 100 R$075 R$ 7500 @

COR: w

ESCRITA fina: MATERIAL DO
CORPO: CORPO
PONTA PONTA
FORMATO CORPO: FORMATO
DO CORPO

Exibir 1-1de litens Pagina
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Descrigao: CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde: ESCRITA: ESCRITA fina: MATERIAL DO CORPO: CORPO EM plastico: PONTA: PONTA DE metal:
FORMATO CORPO: FORMATO DO CORPO

Quantidade: 100 Unidade de medida: 100 UNIDADE  Valor unitario estimado: RS 075  Valor total estimado: RS 75.00
Tipo: Material ~ Categoria: Nao se aplica  Beneficio: Sem beneficio  Situagao: Homologado — Produto Manufaturado Nacional: Nao
Critério de julgamento: Menor preco

RESULTADO(S)

Quantidade homelogada: 100  Valor unitario homologadoe: RS 750  Valor tetal homologado: R$ 750.00
Ordem de classificagdo 1°

CNPJ/CPF ou N° de identificagao do fornecedor: 09.031.736/0001-00C

Nome ou razdo social do fornecedor: TOTAL DISTRIBUIDCORA DE GAS LTDA ME

Indicador de subcontratagdo: Nao Porte da Empresa: ME  Cédigo do pais: BRA  Situagdo: Informado

Data do resultado da homologagdo: 08/05/2023
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