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https://pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=204445&marc=
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores
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compra /'\ compra compra /|\ compra
|
v
Cadastro Cadastro Aviso Aprovacao
Processode |[—| de contratacdo Analise Juridica autoridade
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https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/
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https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/

N° daVerséo | Data Capitulo | Alteracdes
01 12/2023 N/A Divulgacédnicial
02 05/2024 1.6 Inclusdo da Cotacéo eletrbnica para as unidades de compr
empresas publicas e sociedadesatmnomia mistano Portal de
Compras
03 08/2025 6 Inclusdo de redacao sobre exibicdo de orgamento sigiloso
04 04/2026 3.1 Alteracdo na visualizacdo das propostas enviadas p

fornecedores
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1. Pararealizar o cadastro da solicitacdo de compra no Portal de Compras MG, € necessario acessar

o sitioeletrdbnicowww.compras.mg.gov.hclicar emdlogin Servidag no canto direito da tela:

Acessibilidade 1Ir para o conteudo 2Ir para o menu 3 Ir para a busca 4 Ir para o rodape 5 Fale Conosco [ I %
MINAS
sarapo Simplifique Orgaos do Governo Transparéncia Login do Cidadao
n GERAIS =% P 9 y ¥ : SR O
COMPRASMG 0 que vt procura Q]
Acesso a Informacgoes Fornecedores Agente Publico Sistemas Canais de Atendimento Acesso Portal de Compras

Login do Servidor

. Login do Fornecedor

Oportunidade de vender = ",
. paraoGovernode Minas

Acesse o sistema
Portal de Compras

Nova Lei de

Q AIO g Licitagdes e

Consultas Legislagao Manuais Contratos

2. Preencher os campos: MASP/Matricula, Unidade, Senha e clicdrare. Estes dados séo os

mesmosutilizados pelos usuérios para acessar o Sistema SIAD:


http://www.compras.mg.gov.br/

Acessar area publica

COMPRAS.MG

REPRESENTANTE

SERVIDOR DO FORNECEDOR

MUNICIPIO

MASP / matricula*

Unidade*

Senha*

Alterar senha

1 Atencda o acesso ao Portal de Compras MG e a seus modulos, bem como a defini¢cdo de nivel
de acesspperfis e procedimentos é realizado pelo Administrador de SegurafAd&eg do
Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Ser¢i@AD de cada 6rgao/entidade,

para quem devem ser direcionadas as duvidas de acessos.
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I.  No menu no canto superior esquerCE) clicar emProcessos de compra > Solicitacdes >
Cadastro de solicitacb@® 5 S LJ2 A & Inserfr dokaitaddib ¢ Yhatérial ou serviéoY

S Registro de pregos v
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes ~

Cadastro de
solicitagdes

Aprovagdo de
solicitagdes

Pedidos v
Compras v
Coleta de precos v

Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagdes

| | o s dmairotea octrpesqusa
Pesquisar por:
0s campos marcados por um asterisco (*) sdo obngatorios
Tipo de solicitagao: v
* Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Nimero da solicitagso: i 18999999 N0 inclui 0 cdigo ds Unidade nem o sno
Ano:
Situagao: v
Solicitagdo vinculada a pedido: v
Data de criagao: De la dd/mm/sasa
Material ou servigo: Selecionar material ou servico  Limpar
item de material ou servigo: Selecionar item de material oy servico Limpar Acelta similar
* Unidade de compra:
Planejamento de compra: * Numero do planejamento: 999959
* Ano base: 7 | aaaa
i ssivel
Buscar



Il. Sera aberta tela para preenchimento dos dados de cadastro ddagiizide compraNa aba

45FR2a RI a2t A0AGlI®en2és 2 dzadzad NA2 RSOSNI LINI

(*). Os demais campos sao facultativos.

a. Numero do planejamento ad processo deompra caso o 6Orgdo/entidade tenha
realizado o planejamentoedcompra, pode selecionar o nimero do planejamento
referente a solicitacdo de compra.

b. Liberacdo de compradeve ser preenchido obrigatoriamente quando a solicitagéo for
para itens de material/servico que dependam de autorizacdo de uma unidade central
da ®plag, sendo necessario informar o numero do parecer de autorizacdo para
aquisicao.

c. Centralizad®d: selecionar Sim ou N&o.

L {S AYT2N¥YIR2 aG{AYé&Z | &2t A0AGl 12 RS
uma unidadecentralizadorade compra;

i. { S Ay T2 N)dsRigitacdddéd éona sé podera ser enviada para uma
unidade de compra do érgao/entidade que a criou.

d. Justificativd: campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacdo de
compra.

e. Observacancampo descritivo para insercéo de observacoes.

f. Estido Técnico Prelimitaé possivel fazarploadde arquivo.

g. Documento do procediment@ide préximo item.

"y )\,I-ZQI RS OSy{NT ¢ )\AT R 2 N} RS O2 YLIN} Y $ dzy A RFRS FRYAYA&EHN
I SYyaNI t ATl R2a® 58S@S S&GI NI LINBOAI YSy (S @GAyOdzZ I Rl 02Y2 OF

M H



Dados da solicitagio

Data de criagio: 23/08/2023
Situagdo: Gerada
Nome do solicitante:
MASP/Matricula do solicitante:
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Nimero do planejamento do : p
processo de compras: — e OB
Liberagio de compras: Selecionar liberacho de compras  Limpar
* Centralizada: Nao ~
* Justificativa:

P
Observagdo:

i

Estudo técnico preliminar:

Inserir novo arquive

Ingerir arquive

. NoOI YLJ2 2 IDerangeytd do pracedimenté & possivel incluir um arquivo quee

acordo com o inciso Il, A@8 da Lei 14.133/21 pode ser urarino de Referéncia, Projeto Basico,

Projeto Executivo ou Anteprojeto.

i Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. S
Processos de Compra » Solicitagbes » Cadastre de solicitagbes

Dados da solicitago
Data de criagdo: 31/03/2023
Situaggio: Gerada

Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante:

Unidade de pedido:

Nimero da planejamento do
processo de compras:

Liberagio de compras:

* Centralizada:

+ Justificativa:

1507900 - UNID. ATEND. SIAD
1501900 - UNID, ATEND. SIAD

Selecionar planejamento de processo de compra
Selecionar liberagdo de compras  Limpar

Nao v |

N

Para Lei n° 8.666/1993 ou Lei n®
10.520/2002: refere-se ao Termo de
Referéncia ou Projeta Basico ou
Projeto Executivo. Para Lei n®
14.133/2021: refere-se ao Termo de

Projeto Bisico ou
Projeto Executivo ou Anteprojeto.

ao Projeto Basico ou Projeto
Executivo ou Anteprojeto.

stado da Minas Gerals - Todos os dinstos reservados - Aspactos lagais e responsabilidades Poitica d privacidade

Para Lei n® 13.303/2016: refere-se Salvar

Cancelar




IV. ApOs inserir o arquivo, é possiwgbualizar ou excluir o arquivo inserido. E necessario

informar qual o tipo do documentpconforne tela:

Estudo técnico preliminar:
Podem ser incluidos até 5 arquivos.
E permitida insergdo somente de arguivos

! Inserir novo arquivo
de ETP de até 1T0MB e que possuam as

Documento do procedimento: [ 1 ] Visualizar arquivo Excluir arquivo

Tipo de documento: ~

Termo de referéncia

Projeto basico
Projeto executivo
Anteprojeto

V. Ap0s preencher no minimo os dad®dd NA 3 | { 5 NA Qabvak. S&4& der@do NAMSIY  a
da solicitagdcS | Itens ta sdlicitacd® FA Ol RA&ALRYNGSE LI NI LINB!

— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de Compra > SolicitagBes > Cadastro de solicitages

ATENGAO!
03 dados da "Solicitagio de material ¢ servigos® 1501900 000357/2023 foram Salves COM SUCESSO.

Dados da solicitagio J| itens da solicitacio

Numero: 1501900 DOOI5T 2023

Data de criagho: 23/08/2023

Situagio: Gerada

Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Namero do planejamento do
processo de compras:

Liberaghi de compras:

centralizada: NEo
Justificativa Teste camila dispensa
Observagio:

Estudo técnico preliminar

© 2008 Esta00 de Minas Gersis - Todos 08 diritos resenvados - ASpectos legals  esponsabilidades Politica de privacidade

z

VI.b I Fténls dacsolicitacd® = Of A OlImserig 2 LB NG n A yF 2 NXY I NI 2 A G S

de servico daolicitacdo de compra. E possivel inserir um ou mais itens em uma solicitag&o.



Portal de Compras

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 2]

Processos de Compra > SolicitacSes > Cadastro de solicitagdes

Itens da solicitagio

Numero da solicitagso: 1501900 000185/2020

VIl.Preencher os campos obrigatorios S Of AOF NJ SY a{ I f @I NE OHO

a.

Item de material ou servi¢o selecionar item de material ou servico do Catéalogo de
Materiais ou ServicqQ Camas.
i. E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico, por
palavra da descri¢do, pelo codigo etc.
Linha de fornecimento selecionar linha de fornecimeritdo item informado na lista
suspensa.
Quantidadé: informar a quantidade a sexdquirida.
Unidade de aquisic&o selecionar unidade de aquisi¢dm lista suspensa.
Considerar simildr informar Sim ou N&o, se pode ser considerado item de material

ou servico similaao informado

ATENGAO!

0 campo "Quantidade” possui 4 casas decimais. Para preenché-lo corretamente, € necessério colocar também todos os digitos que aparecem apds a virgula. Ex.. Para especificar a quantidade "um’, o correto € digitar o algarismo "um’, seguido de 4 ‘zeros”

1,0000.

Material ou servigo:

75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -

Y

* Item de material ou servigo: Selecionar item de material ou servico

* Linha de fornecimento: ‘ 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v

* Quantidade: [rosomo |

* Unidade de aquisigio:

* Considerar similar:
2l [ AYKIF RS C2NYySOAYSy(2 S L2 NS SailNRI NIk d.358 3 { Ouptismeasa mRI2
R2 AG0SY RS YIFIOSNAIf 2dz aSNWAe2d 58aal F2NXYEFEEZ &SN | L
a8t SOA2y I RIao
31 I'YARFRS RS !ljdzAaAcen2 S LI N} YSQHNKISINDK eI 14 §ipddzyIRE R
R2 AG0SY RS YIFIOGSNAIf 2dz aSNWAe2d 5Saal F2NXFZT &SN | LI
4S5t SOA2y I RIHao

Mp



VIIL. l LJsa AY aSNAN EngaminliiaSpara@ovaQdcEAdOl NJ SY a
1 Atencéo:ressaltase que antes do envio para aprovacao, € possivel visualizar, alterar ou

excluir os itens inseridos na solicitacdo, acessando, respectivamente, os icones a direita

RE®

Unidade
Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de Compra > Solicitagbes > Cadastro de solicitagbes

Dados da solit a Itens da icitagd:

Nimero da solicitagdo: 1501900 000185/2020

Item
. . - . " . fornecido
= Linha de fomecimento  * temdematerialou o0 44 jtem de material ou servigo Desc.do material ouservigo  quge,  mid:de  Considerar T T panejado?
servigo . aquisigao similar F
agricultura
familiar

5015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA o ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELD 75300273 - ENVELOPE PARA . i i, T
ESCRITORI D MODELO- OF CORRESPONDENCIA - VOAID) T RDE LED [ED vo | BB

1 ObservacdoO sistema gera solicitacdo de compra por linha de fornecimento. Desta forma,
se tiverem sido inseridos itens de material/servigo de linhas de fornecimento diferentes, o

sistema gerara automaticamente mais de uma solicitacdo de compra.

M POLONE Nl 2dnROA G cen2 RS O2 Y LINY
l'lsad 2 SYyOFYAYKFIYSyG2 R MBI WOAIN @52 RS DG NI LINgE

I FLINP Gl en2 2dz yn2 RI a2t AOAGl cen2 o

l. Acessar o0 modul®rocesso de Compras > Solicitacbes > Aprovacao de solicitacdes



S Registro de pregos A
) Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes ~

Cadastro de
solicitagOes

Aprovacgdo de
solicitagoes

Pedidos v
Compras v

Coleta de pregos v

Il. bl {(Mpfovadodde solicitagdes > A SNh2 fAadlrRFa G2RIE& |
aprovacdo. O usuario pode realizar pesquisa da solicitacdo especifica, clicadixidm

pesquis& @

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. S1AD 2]
Processos de compra > SolicitagSes > Aprovagio de solicitagdes

unid. 2 uni - +
= H"':i"‘::"te ~ solici . ificati Pl -:i:':sie Linha de fornecimento Itens
pedido
C8digode pesc doitem e — Unid.de  Censiderar
. 1sciegp  UWIB. - UNID. ARIOSVERO - teste 2070772018 232 - SERVICOS DE REFORMA E ftem  Desc: doitem de material ou servigo Qtde. quigicgo smisr 1oy
’ ooo3ss/zors ALERE g HESSD G ADAPTACAOC DE BENS IMOVEIS (o0 ' SERVICOS DEADAPTACAODE o0 10D p— X
BENS IMOVEIS : UNIDADE
Cédigo do b » . Unid. de  Considerar
digo Desc. ao tem de materisl ou servis.  Quie. il de | Gonsider
1501900 UNID. UNID. ARIOSVALDO 221 - SERVICOS DE MONTAGEM E SERILED) _
O 00040072018 ATEND.  ATEND. RIBEIRO Nio teste 30/07/2018 MANUTENCAO DE INSTALACOES '"‘S'ALACA‘:‘-“E‘"‘;’;@CA"“‘M"“ACAO 20T =
SIAD SIAD MERLO HIDRO SANITARIAS PREDIAIS 10000 1 Nao
GOTO). UNIDADE
PRESTACAO SERVICOS LTILIDADE
PUBLICA
UNID. UNID.  ARIOSVALDO Cédigodo  Desc. do item de material ou Unid. de Considerar _
O oobayera017 ATEND.  ATEND. RIBEIRO NEo teste 18/00/2017 5010~ ARTIGOS EUTENSILIOS DE ftem servico e similar =
SIAD SIAD MERLO 000006246 CANETA- 10000 1,00 UNIDADE Nao
CUIGO IO pose go tem ge material ou servi . Unidoe  Considerar
. iso1s00 MWD, UMD, ATENDIMENTO o manutencio TR 445 - MANUTENCAO EM item b = servige @de aguisigio i
> ooooo7/2017 AIERE g SIAD preventiva de veiculo ‘ VEICULOS LEVES 000002000  MANUTENCAOEREPAROEM  ,4009 1,00 — X
WEICULOS LEVES- ! UNIDADE
Campo digitavel, de
preenchimento
obrigatorio, pois B . . .
_ 1so1s00 [ UNID. UNID.  \rENDIMENTO . 5 campo § 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE | Coggede | Desc doitemdematerialou | gige. Unid. de e
” oo0051/2017 ATEND.  ATEND. SIAD Nao digitavel,  27/03/2017 ESCRITORI — — — — =
SIAD SIAD Campo digitavel, de 000006246 GANETA- 1.000,0000 1,00 UNIDADE No
preenchimento
obrigatorio, pois

[I. Serdo exibidos os filtros que podem ser utilizados para localizar uma séalicitkg
compra. Para a demonstracdo abaixo, foi utilizado o preenchimento dos cavdpasro

da solicitagd@Anod ! Lls & 2 LINBSYOKAYSyYy(2BuRaé & A f (NP



Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

= Portal de Compras
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagao de solicitagdes

n a3

|

Pesquisar por:

Unidade solicitante:

Situagéo:

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Pendente para aprovacio

Niimero da solicitago:

Ano:

|= 999999 Naa incluir o cadige da unidade nem o ana.

] -

Solicitante:
Material ou servigo:
Item de material ou servigo:

Data de criagio:

[ | selecionar sol Limpar
[ selecionar material ouservigo  Limpar
[ selecionar item de material ou servigo  Limpar

[ Aceita similar

Listar colunas visiveis

Buscar
Foram enconirados 456 itens.
# N° da solicitagdo ¢ Unid. de pedido Itens

. ., Cadige do rem Deszc. do frem de materis] ou senvize Crde. Unid, de aguisigio Considerar similar

O 15N900000399/2018  UNID. ATEND. SIAD 000000990 SERVICOS DE ADAPTACAD DE BENS IMOVEIS 10000 1,00 UNIDADE MNio L]
. Cédigo do tem Desc. daitem de material ou senvig rde.  Unid de aquisica  Considerar similar

O 1501900000400/2018  UNID. ATEND. SIAD 000005690 SERVICO INSTALACAOREINSTALACAC/AMPLIACAD REDES EXISTENTES{AGUA/ESGOTO) F/EMPRESA PRESTACAO SERVICOS UTILIDADE PUBLICA 10000 1,00 UNIDADE N30 ]

. Cédigo do item Desc. do item de material ou servigo Qndle Unid. d aquisigie ‘Considerar similar
3 1501900 000419/2017  UNID. ATEND. SIAD 000006246 CANETA- 10000 1,00 UNIDADE NZo \g

V. Sera exibida a solicitacdo de compra, conforme filtros preenchidosaPesada, basta

seleciond I S ORespohddisoBcifac@d ® ! YI JdzA I aSNI | 6 SNJ
opcOes de decisao: AprovadNegad ou Pendente para correcao.

1 Atencda o usuario pode consultar mais detalhes da solicitacdo de compra, clicandaeo ico
g -
no canto direito.

=  Portal de Compras
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagdes

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 5

Exibir pesquisa
Foi encontrado um item.
$Neda sunid.de  sunid + . __ *Datade . .
solicitagio pedido  solicitante Observagao criagdo Linha de fornecimento Itens:
Cédigo do e Unid.de  Considerar
. Desc. o Otde ) e

1501900 UNID. ATEND. UNID. ATEND. ATENDIMENTO o T 211012020 5015~ PAPELARIA E ARTIGOS item aquisicgo  similar EI

000185/2020 SIAD SIAD SIAD PARA ESCRITORI 001028545 ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA- 10000 100 Nio

MODELO MODELO: OFL g UNIDADE

|
|9I [ Responder sclicracao [l Visualizar relatdrio de histérico

a. Ao selecionatNegadg
Ol Y Llastificativa
i. vdzl yR?2

2P@ndainte para correcdo E obrigatério preencher o
S OfSakdéNI SY &
a S Pefdeiepgrh derdeca® > | a4 2f A OA (| cen 2

para a situacdoPendente para correcd@ O usuario responsavel pela

-/

solicitacdo podera realizar as adequacdes necessarias;

My



i. vdzr yR2 a St S Od Bsolickaciode k@npra B conclude nao
poderd maisser alterac.
V. 5SOSNY aStSOA2y | Sdvae @2 LJen2 S Of AOF NI SY &

Resposta a solicitagio de compra

et fucciag]

VI.  Apés a aprovacdo da solicitacdo de compra, € apresentada mensagem de operacao
realizada com sucesso. A solicitagi® compra estdronta para ser vinculado a um

pedidode compra.

<« c & homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovasolicitacao/aprovacacSolicitacao.html Q o Atualizar f'-

-— Unidade
=  Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. 14D £2)
Processos de compra > Solicitages > Aprovagdo de solicitagdes

ATENGAO!
Operagao realizada com sucesso. A “Solicitagio de material e servigo® 1501900 000189/2020 teve sua situagio alterada para APROVADA.

Nenhum item foi encontrado.

M®ri RI 8SIRMBR2t RS O2 Y LINI
l'LIs& F FLINPQDlI A2 RAESHRIRMDAGNEREE QSRIOZ YNINNE dzY |
l. Para isso, 0 usuério da unidade de pedido, apés redtigarno Portal de Compras, ira

acessar 0 menu no canto superior esquerE) e clicar emProcessos de compra >

Pedidos > Cadastro de pedidos de comBaS LJ2 A & QOrisekirpedidd d& ¥hateTial

ou servic@g Y



S Registro de precos W

) Processos de compra A~
Flanejamento g
SolicitagBes w
Pedidos A

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacdo de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra = Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

I\ Inserir pedido de material ou servigo il | i i || Ocultar pesquisa I

Pesquisar por:
Preencha pelo menos um destes campos: Unidade de pedida e/ou Unidade de comprs

Unidade de pedido: [1507900 - UNID. ATEND. SIAD ~]

Unidade de compra: [ ~]

Tipa de pedido [ v

Nimero do pedido: [ ] 12999998 (Nao incluir o cidigo da unidade nem o ano.
Data do pedido: 0[06/04/2023_|a ddimm/aasa

Cidade: [ v

Situago:

Pedido assinado digitalmente:

Pedido vinculado a processo:

Com (s} palavra(s): | | Opgz0: [Com TODAS as palavras -
Linha de fornecimento:
e
e solic [ vl
Nimero da solicitaga 121999999 (Na incluir 0 cédigo da unidade nem 0 ana)
* Unidade de compra: [ ] 1as9sse
Planejamento de compra: * N lanej 999999

* Ano base: [ ] s
Material ou servigo: [ ] selecionormaterial ou servico  Limpar
em de material ou servigo: [ selecionaritem de material ouservign  Limpar [ Aceita similar
P ——
caro —

LA

1. { SN SEAOARI F GStI R

YI GSNRLF§ 2dz aSNIDA e2¢
2 Nlel YSy (ti2NGISINR® NY Sy (1 S
2Nel YSY Gt NAI LINBGALI ¢ @



Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

n 3

Unidade
15071900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados do pedido de material ou servige

Situagio: Gerado

Data de criagdo: 03/10/2023

Aurtor(a): CAMILA DE PAULA MENDES
* Centralizado:

* Solicitagdo vinculada:

Selecionar sol

Linha de fornecimento:

* Local de entrega:

* Cidade: v

Justificativa da aquisicéo:

Observagio:

DN N I
<

* Unidade de compra:

9% Inserir novo arquive

doos,
Documento do procedimento: &0
Prego de referéncia / Valor

Inserir arquive

Incluir arquivo

estimado:
Expectativa de vigéncia da * Ano inicio: [ ==
contratagio: Q@ anofim: [ ] ==a

* N* processo SEI:

Cancelar

b I | A5 R2
2O0NAIF G2NRAI YS

. ol a R2

yias

facultativos.

a. Centralzadd: selecionaiSimou Néo.

. {S AYTFT2NXI R2

aSNh2 tAadlrRIE
para Centralizado.

AYF2N¥IR2

aSNh2

{S
as

também para Centralizado.

fAad

—
X< Uy
N O«

[N
No

{AYEZ y2 Y2YSyiaz2
a2t AOAGl eep Sa

G

a

G4bhzés y2
FRIFE a2t A0AG cep $4&

b. Solicitacdo vinculada selecionar uma ou mais solicitacdes de compra ao pedido.

OcLtl NJ
RI

LIS&lj dzh & NJ 6 2 dz 0 dza @Gl Nl | dzYoby/ GF 32 INBKB- VA
a2 ten®d Ve ofht2A00 HzBIOB NI



Vinculagao de solicitagao

Unidade da solicitagio: v

Nimero da solicitagao: 185 999999

Ano: 2020] assa

S—

Situagéo da solicitagéo: Aprovada

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Linha de fornecimento

Nome: com a(s) patavra(s)| | opeo: [Com TODAS as palavras -
Centralizado: Néo
Buscar
Foram encontrados 214 itens.
- - m—
N i da~ Planejamento de &Ilcl!aqao Linha de fornecimento Dqla fe Unid. solicit rcs o o &
solicitagio  processo de compra planejada? criagio

= Neo  92-LOCACAOEADMINSTRACAODEMADDEOBRA  1ppqpngy 1SUISUD-UND  ATENDMENTO oo e combusive

1 Atencdo:o usuario pode também ndo informar nenhum dado de solicitacdo e clicar em
. dzaOFNED® h NBadzZ G4FR2 RI LSaldzaal GNFNY 0
Aprovadanaquela unidade

1 Atencdo:assim como na solicitagcdo de compra, o pedido de compra s6 pode possuir uma
linha de fornecimento. Desta forma, s6 poderao ser vinculadas solicitacdes de compra de uma
mesma linha de fornecimento. Ademais, s6 aparecerdo para selegaeplicitacbes de

compras que foram aprovadas.
OCLL St SOA2YI NI I a2f AMEDF en2 S Of AOF NI y2

Exibir pesquisa

N° da solicitagdo  Planejamento de processo de compra Solicitagio planejada? Linha de fornecimento Data de criagio unid. solici icit i iva Observagdo
(@) [§1501900 000185/2020 Nao 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTO SIAD Teste

ocLULI & DAYy Odzt | NJ dzYl 2dz YIFIA& a2t A0OA0I cep
Gl R2& R2 LISRARZ2 RIEI WF G ENSISY OXdzY S FHNPA @2
20NA A G5 NA2AD

c. Linha de forneciment@onforme solicitacdo de compra vinculada, o sistema preenche
automaticamente o campo.

d. Local de entrega informar os dados do local de entreda materialexecucao do
Servigo.

e. Cidade“: selecionar na lista suspensa a cidadeespondente ao local de entrega

40 LR AANOSE A4St SOAZ2YLENJ aAylda DSNIAA 2dzaRay VANNXONLRR IOt =

H H



f. Justificativa da aquisicaanformar justificativa daquisicao.

g. Observacaoinformar observacado, se necessario.

h. Unidade de compra: selecionar a unidade de compra paaual o pedido sera
direcionado.

i. Estudo Técnico Preliminaealizar upload do arquivo.

j. Documento do procedimenteoealizar upload do arquo e inserir tipo de documento,
que de acordo com a lei pode ser um Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto
Executivo ou Anteprojeto. Apds inserir 0 arquivo, € possivel visualizar ou excluir o
arquivo inserido.

k. Preco de Referéncia / Valor estimadealizaruploaddo arquiva Sobre a pesquisa de
precos, o usuario podera consultar as regras da Resolucdo SEPLAG n° £02(2022
especial o seu art. 4°

|. Expectativa de vigéncia da contrata¢ao

i. Ano inicié: informar ano de inicio da vigéncia dantratacao;
ii. Ano fint: informar ano de fim da vigéncia da contratacao.

m. N° processo SElcampo obrigatorio para érgaos e entidades da Administracao direta,

autarquias e fundacdedo Poder Executivo
V. 1 Llsa 2 LINBSYOKAYSy(2 RS Savi2d !23a RE YWLAIZ3A
G{2ft A0OAGFepSa QGAYyOdzZ  RFa¢>x aLGSYya R2 LISRA
2NIel YSY Gt NAI LINBGALFéS FAOFNKh2 KFEoAfAGERLE A
V. bl I Solicitaghes vinculadéss &an2 SEAO0AR2& 248 RIR2a R

conforme itemb ¢ Il1).

SN2 tA&0GFRIFA & dzyARFRS& RS O2YLIN} O2yF2NX¥S OAyOd#t | o
AALRYKNPBBEYBNG 66 DPLISA I dz f S3IA

*{
65 aflo@l dYIAdI2PFPONKk[ STAaf C

>
ax
O

H O



— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servico icitagd i Itens do pedido Dotacées ari ] aria prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020
N° da solicitagdo Linha de fornecimento Unid. solicitante
1501900 000185/2020 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
di | Copiar pedido

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades

VI. bl [|liens dodpedidé = &SN} ySOSaat NA2 AYASNAN 2 &

definicdo do precgo de referéncia, conforme alerta do sistema.

Unidade

= Portal de Compras ‘ 1501900 UNID. ATEND. 51D 2]

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO!
0 Pedido de material e servigo ainda ndo possui um Mapa de melhores pregos. Realize @ insergao para que seja possivel definir o prego de referéncia dos Itens de pedido.

Dados do pedido de material ou servico icitagdes vinculadas | Itens do pedido | Dotagdes orcamentdrias Programagéo or¢amentaria prévia
Nimero do pedido: 1501900 00015072020
rens de pedido com prego de referéncia informado
N° do item de Cédigo do . . . Considerar Item fornecido pela agricultura Unid. de Possui registro de Valor total
s < Desc. do item de material ou servigo s1c pe Qtde. € €8 ort
pedido item similar familiar aquisicdo pregos maximo

1 001028545  ENVELOPE PARA CDRRESP‘OJFF:DEV\C\A-MODELO MODELO Nio Nio 100000 1,00 UNIDADE

I SEe——

Verificar o

1 Atencéo:para saber como inserir mapa de melhores precos e seu funcionamento, acesse
pagina da NLLC no site da Seplag
VIL. 9Y aS3dzZARI X Hedsy®Rpedidfl> 120 ldzaddzr NA 2 RS@SNI C
referéncia, podendo fazk sekcionando um item especifi®® Of A OlOgiRharSY d
preco de referéncig, 2 dz Of A OICghiRrdar Beco direferéncia para todos os

itense.

7 al ydz ¢ aSt K2NBa t NB 2 & 6wSazt deday2ZN@St yo Sy
KGLIAYKK G oDPYIDPIA2FPONK LI | ySS&SUSY 12k LI AAY Ikt 23FIAa00F kO LI C

HN



Natelali SY RS
S Y Salvak.

VIIL. LISRA R2 X CiNBnSgaddo Salar tétal rédxivid J2S a0t A O

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

=  Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo Itens do pedido Dotagdes orgamentarias

Programagao orgamen! §§ -

Nimero do pedido: 1501900 000150/2020 @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/cadastroltemPedidol...
Item de pedido
| Confirmar prego de referéncia para todos os frens |
— — - -
LREDLInED T (I 26D Desc. do item de material ou servigo Considerar  ltem fomecido paf Dados do item do pedido
pedido item similar familial
2 0| Nimero do item de pedido: 1
1 001028545 ENVELOPE PARA CORRESF‘gFI\‘lDENCIA MODELO MODELO: [Ev Nio M
— Item de material ou servigo: 001028545
L) Considerar similar: Nao
Inserir mapa de melhores pregos Encaminhar para aprovagio | Cancelar Quantidade: 10,0000

Unidade de aquisi¢do/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Valor do prego de referéncia: RS 5,0000

Origem do prego de referéncia:

Valor total maximo:
0 *Valor total maxime” & o resultado da
muttiplicacéio da *Quantidade” pelo Walor

Baneo de melhores pregos

RS 50,00

I Qo(\ﬂrllvia;ao do valor total rs[50,00 I

=

homelogacompras.mg.gav.br/processocompra/pedide,

htmi?. -

R2a
RS IS NI

IX. 1 Lla | LINS e2 & R SDotdBes S Nk v

AYTF2NXYE NI | ]

O2Y FTANKNI cen 2

Orcamentariag = 2 dza dzt NA 2 R20G1

X. t

NI A & a 2seriGdbtacBoloam8ntariéde preencher os eapos obrigatorios

~

da dotaca

Portal de Compras

A

S RSLIZ2AA&SaVagadOl NJ SY

14

a

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido ltens dopedido | DotagBes orgamentarias | Programagao orgamentaria prévia

Niimero do pedido: 1501900 000150/2020

Inserir dotag30 oramentaria

Inserir mapa de melhores pregos | Encaminhar paraaprovagio | | Cancelarpedido |  Copiar pedido
& Dotagéo orgamentaria - Google Chrome — m| b4
@& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/insercaoDotacaoPedido.htmZinterfaceModal =true8tmetodo=in...

Natureza da despesa
*C/A
*C * 6D M *ED

[101 J[os | [122 ] [161 | [e4s0 | foowr J[s J[s J[s0 J[so Jfos Jfo J[o J[]

*uo *FUN *SUBF *PRG *IDP/A *ITEM *IPG *F *1PU

htps://F mg.gov.br/processocompl fodsl= idPedid -

1 Atencdo:pode ser inserida uma ou mais dotagcbes orcamentéarias para fazer face a despesa

apos a conclusdda COTERD Portal de Compras MG realiza a consisténcia das dotacdes

HP



orcamentarias inseridagor meio de integracdcom oSistema Integrado de Administracéo

Fnanceirac SIAFI

LGSY &SY 2Nkl YSyid2 SasaYlIR2

l. Na insercdo do Mapa de Melhores Precos, € possivel inserir item sem orgamento
estimado.

a. Essa hipétese esta prevista na Resolucdo Sepla@a2022 art. 10: "Nas dispensas
de licitacdo com base nos incisodll @ artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,

a pesquisa de precos podera ser realizada concomitantemente a selecao da proposta
economicamente mais vantajosa, nos termos de regulamento espedifesse caso,

0 orcamento estimado néo é definido pramnente, neste momento. Ele somente sera
definido durante a fase externa do procedimento da COTEP.

b. Os pedidos de compra com itens do Mapa de precos sem or¢camento estimado
poderdo ser vinculadoSOMENTE processos de Dispensa de licitagi@otacao
eletronica

1 b I | Dbtacéas orcamentarigs ¥ NXB@ gué dhiidatorio inserir dotacdo mesmo

para item sem orcamento estimado no Mapa de melhores prdess porque ainda nao

esta definido o montante certo da despesa que sera realizada, mas € esperado que a

realizacdo do procedimento de COTEP resulte na realizacdo de despesa.

[l Adeclaracéo de disponibilidade orgamentéria e financdeae ser inserida no processo

SEllsso sera relembrado ao agente posteriormermier meio dealerta, no momento de

aprovacao dgedida



5 Aprovaciio de pedido de compra - Google Chrome = O x

8@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html| Q

_ homologacompras.mg.gov.br diz

Este pedido possui item sem orgamento estimado prévio e por isso, a
*Decisaosobt  declaracdo de disponibilidade orgamentarnia e financeira deve ser
inserida no processo SEI.

l 2

* Unidade responsavel pela

Lasse-s (1501900 - UNID. ATEND. SIAD v |
* Unidade contabil: (1500054 v
* Unidade orgamentaria: [1501 - SEPLAG v

| salvar | | cancelar

A A

IV. 9Y &S 3dzA RPragrarnyatdo or@amentéria préaz LINBE SY OKSNJ | &
LINE ANI YIF cen2 2Nkel YSY (Gt NAF RS&0GS ARESRDOR 2

Unidade
Portal de Compras | 31
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados de pedido Solicitagdes vinculadas Itens do pedido Dotagiies ri d0 or aria prévia
Numero do pedido: 1501900 000150/2020

Expectativa de vigéncia da aaclinics: 22l

contratagao: A S

Valor total dos itens de peﬂiﬂhi 50,00

Saldo a programar: 50,00

Ver histérico da programago

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

vo 1501 Fun 04 suer 122 Prc 161 P 4480 suera 0001 c3 &3 w9030 10 ws 0 wu 1

Ver histérico do

Ano

2020 000
Ano corrente

Valor programado




V. tNBSYOKSNJ) 2 @I f2NJ3aINEINIYIR2 S Of AOFN SY

p— Inidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra » Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido  Solicitages vinculadas  Itens do pedido

Dotagdes iria prévia
Niimero do pedido: 1501900 000150/2020
Expectativa de vigéncia da oo inic: 2020
contratagao: [ e
Valor total dos itens de pedido: 50,00
Saldo a programar: 000

Ver histérico da programacio

Elemento de despesa 30 | ltem de despesa 05

ve 1501 Fun 04 suer 122 rre 161 = 4480 suara 0001 c3 3 9030 10 we 0 wu 1

Ver histérico do cronograma

Ano Vvalor programado
2020 I
‘Ano corrent e 50,00
TOTAL DISTRIBUIDO: 50,00
==

1 Atencdo: nos casos de item sem orcamento estimagwévicz Yy I Plogrdmacdo

orcamentariaprévid > S L2 aaN@St Sy @Al N @F € 2N LINRINI Y

Dados do pedido de material ou servigo Solicitagdes vinculadas Itens do pedido D

Ges orcamentdrias Progr

aria prévia
Numero do pedido: 1501900 000055/2022
Expectativa de vigéncia da Snaliciol iz
contrataggo: Ano fim: 2022
Valor total dos itens de pedido: 160,00
Saldo a programar: 0,00

Ver histérico da programagéo

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 26

01501  rFn04  susr122  pPre 161  PA4482  suspa0001 ¢33 wm9030 10 w0 Ul

Ver histérico do cronograma

Ano Valor programado
2022 160,00
Ano corrente

TOTAL DISTRIBUIDO:

VI.  Apoés a conclusdo do preenchimento das abas do pedido de compra, 0 usuario ira

encaminhdlo para aprovacdo dautoridade responsavel. Para isso, devera clicar em
oEncaminhar para aprovac@&o®

HY



i Unidade
Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND S1D. 22
Processos de compra > Pedidos » Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo Gesvinculadas  Itens do pedido  Dotagdes * sria prévia
Miimero: 1501900 000150/2020

Situaggo: Gerzdo

Data de criagio: 2171072020

Autor(a): ATENDIMENTO SIAD

Centralizado: Nzo

Linha de fornecimento: 6015- PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Local de entrega: Cidade Administrativa

Cidade: & Belo Horizonte

Justificativa da aquisi¢3o:
Observagso:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Termo de referéncia / Projeto
basico:

Preco de referéncia / Valor
estimado:

Expectativa de vigéncia da Ano inicio: 2020
contratagao: [ R 00

Plancjamento de processo de.
compra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

|
I\ = —_— | e

VIl. O sistema emitird uma mensagem, informando que a operacéo foi realizada com sucesso,
SyOl YAYKFYR2 2 LJSRehdRrte path dpdova¢éodd A  dzl cen 2 &

i Unidade
Portal de Compras 1501300 -UNID. ATEND. s1AD. 22
Processos de compra » Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO! -
Gperagho realizada com sucesso. 0 “Pedido de material € servigo™ 1501900 000150/2020 teve sua situagio aherada para PENDENTE PARA APROVAGAO.

Dados do pedido de material ou servigo Ges vinculadas  Itens do pedido  DotagBes i éria prévia
MNimero 1501900 000150/2020

Situagdo: Pendente parz aprovagio

Data de criagio: 21/10/2020

Autor(a): ATENDIMENTO SIAD

Gentralizado: N&o

Linha de fornecimento 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Local de entrega: Cidade Administrativa

Gidade: & Belo Horizome

Justificativa da aquisigo:
Observaggo:
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Termo de referéncia / Projeto
basico:

Prego de referéncia / Valor

estimado:

Expectativa de vigéncia da e e
eontratagio: @ anofim: 2020
Plancjamento de processo de

compra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

Aherar

nserir mapa de melhores precos Encaminhar para

Cancalar pedido Copia

MBELINE G enRS t GRX IR
l'ls&d 2 SYyOFYAYKIFYSYy 2 LRAI LIERNRDI 262 D2 ¥ LINB a LJ2
RSOARANI a20NB | FLINR2 Gl ®en?2 2dz yn2 R2 LISRAR2O®

l. Acessar o0 modul®rocesso de Compras > Pedidos > Aprovacao de pedidos de compras

H &



S Registro de precos W

) Processos de compra A~
Flanejamento g
SolicitagBes w
Pedidos A

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacdo de
pedidos de compra

Compras W
Coleta de pregos v
Il. O sistema apresentara uma relacdo de pedidos disponiveis para aproagiuario

devera localizar e selecionar o pedido de compra que deseja avaliar e clicar em
0Responder pedidé @ ! Y I 3dzA | @3%té3)opdoesd NdtisaoApBdWAdY
Negadoou Pendente para correcao

. Devera selecionar a opcélesejadesS Of A Sdivdél SY &

— Unidade
=  Portal de Compras ‘ 1501900- UNID. ATEND.SIAD 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagéo de pedidos de compra

Foi encontrado um item.

‘ “N° do pedido + Autor(a) do pedido + Data do pedido Valor total do pedido (RS) + Unid. de compra ‘

I @I 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO SIAD 21/10/2020 5000 UNID. ATEND. SIAD ‘
L)_ Visualizar relatdrio e histérico do pedido | [ Visualizar relatéria de detalhes do pedido de compra | [ Visualizar ftens do pedida | |

<5 Aprovaggo de pedido de compra - Google Chrome - O X

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html?metodo=abrir&id...

Aprovagio de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagio: v
Aprovado
Negado

Justificativa: Pendente para corregio

[ |

[=] =




a. Ao selecionatiNegad@d  2Pdndeainte para correcad E obrigatoério preencher o
Ol Y Llastifiatvéd S OfJaeENI SY
i. vdzZl YR2 &S Pad@it@psh decdd > 2 LISRAR2 RS O;
para a situacadendente para correcad® o usuario responsavel pelo pedido
podera realizar as adequacdes necessarias;
i. vdzr yR2 &St SOA2yIFIR2 abS3FR2£3 2 HASRAR:

sermaisalterado

=  Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Unidade
1507900 - UNID. ATEND. SIAD 5

Exibir pesquisa
Foi encontrado um item.
“ N° do pedido # Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra
@ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome Pt o % EID, ATEND. SIAD

‘ l) [ Responder pedido | [ Visualizar relatdrio e histérico do pedido | [ Visualizar relatériode del g

.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html?metodo=abrir&id...

* Decisdo sobre aprovagao: Negado v]

* Justificativa:

b. Ao selecionar & LJoerAgrovadc 2 autoridade competente devera selecionar a

unidade responsavel pela execucédo, a unidade contabil e a unidade or¢camentaria e
Of A OlSalyasS ¥ &



= Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. S1AD )
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

\ ~Ne do pedido 4+ Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |
‘ @ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome _ o X INID. ATEND. SIAD

‘l) [ Responder pedido | [ visualizar relatério de histérico do pedido |  Visualizar relatériode dd @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&iid... l

* Decisdo sobre aprovagao: | Aprovado v
Justificativa:

" )
* Unidade responsavel pela
S [1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
* Unidade contabil: (1500054 v
* Unidade orgamentaria: 1501 - SEPLAG v]

Cancelr |

V. E possivel optar por realizar a assinatura dfyitalaprovaéo/reprovacéo do pedido de

comprapor meio do certificado digital ou da senha de autenticagao:

<5 Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O X
# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html

Aprovagao de pedido de compra

Deseja assinar digitalmente a resposta quanto a Aprovagao/Reprovagao do
Pedido de Compra?

| sim | | Nao |

BwS&aLJI fR2 y2 5SONBG2 y6 nT®P®HHHI RS Hc RS 2dz K2 RS uHnamTX
/| 2YdzyAOFR2a {L!5 RS NBFSNb WEMAWMYYPPS MOKHAMMI Y PO ANKHIMN

OH



& Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O *

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html (<]

Escolha a opgdo para realizar a assinatura digital

® Assinatura com certificado digital

() Assinatura elstréinica com senha de autenticacio

Continuar | | Cancelar

V. Aprovado o pedidale comprap sistema emitirA mensagenmformando que a operacao
foi realizada com sucess® pedido de compra esta pronto para sémculado a um

processo de compra.

— Unidade
= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. SIAD 2]

Processos de compra > Pedidos » Aprovago de pedidos de compra

A !
‘Operagao realizada com sucesso. O "Pedido de material e serviga® 1501900 D00150/2020 teve sua situagdo alterada para APROVADO.

Pesquisar por:
Unidade do pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situagdo: Pendente para aprovacio
Nimero do pedido: 150 12999999 (Nao incluir o codigo da unidade nem o ano.)
Linha de fornecimento: Com a(s) palavra(s): | 0pgs0: [com TODAS as palavras v

o
Material ou servigo: : Selecionar material ou servigo  Limpar

Item de material ou servigo: [ ] selecionaritemdematerialouservico  Limpar [ Acsita similar
Data de criagao: L I

Listar colunas visiveis




Mdck Rl aNBENRS ata2 RS 02 YLINJ

'Lls & | | LINPGI een2 R2 LMRARZNIEISY A2I'YNINI Z @I R 133880/NI
02 YLINI @

l. No menu no canto superior esquenE) clicar enProcessos de compra > Compras

Consulta e Cadastro de processos

Pedidos v

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacao
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emiss&o de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovagdo de
processo de compra

1. 5SLI2Aa Oisekirptoddds®Y a

_ i Unidade
= Portal de Compras 1 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Consulta a processos de compra

I |._i|.m_nl Ocultar pesquisa

Pesquisar por:
Orgdo ou entidade: [ ~]
Cédigo: [ ] 129999309 Sclecionarunidade
Unidade de compra: Dt ] | =
entidade:
Nimer do prcesso ——
Situagdo: [ v
Fornecedor:
Nome: Com a(s) palavrals): | opcio: [Com TODAS as palavras v
[ v
Data da criagdo: b o[ ddimnvess
Data dalicitagdo: De o[ ] ddimmeasa
* Unidade de compra: [ 129999
Planejamento de compra: * Nimero do planejamento: | )
* Ano base: [ exa
Com afs) palavra(s): | | 0pgEo: [Com TODAS as palavias ~]
Linha de fornecimento:
B
Com afs) palavra(s): | | opgzo: [Com TODAS as palavras ~]
Descrigdo do material/servigo: semafsjpalavals) [ ]
[ Aceita sinénimo
Cem afs) palavra(s): | Opgzo: [Com TODAS as palavras ~]

2008 - Estada de Minas Gersis - Todos o8 direitos reservados - Aspectos legzis & responsabilidsdes Politica de privacidade



7 7

M. { SN FoSNIF | (St DadbsHdprotessb SY OKAYSy (G2 R2a

— i Unidade
= Portal de Compras ‘ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n =
Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo

Situagdo do processo: Gerado
Grg3o ou entidade: H-SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Niimero do planejamento do

processo de compras: Selecionar planej processo de compra
B [ =)
Obrigagio de subcontratagio de 5
ME/EPP:
*Tipo de licitagao: -
* Critério de julgamento: -
4

Detalhamento objeto: Incluir arquive
* Candigoes de pagamento: v
* Compra centralizada: Nio
Data do processa: 10/04/2023
Estudo técnico preliminar:

" Inserir novo amuivo
0L, 00, SXW, 219, 72 € 121
Documento do procedimento: U Insers arquivo
Expectativa de vigéncia da * Ana inicio: aazs
@ anonim: aaas

IV. bl 0l &5FR2a R2 LINROS&aaz2és 2 dzada NA2 RS
Ol YLI2Aa YI NBIRR&2aO2RESYd Aa OF YLI2a anz2 Tl Odz i
a. Numero do planejamento do processo de compuasdario pode selecionar o0 nimero

do planejamento do processo de compra.
b. Procedimento de contratag*:
i. Selecionar a opcaiBens e Servicdgs 20twasce Servicos de Engwariag, a
serNB I £ AT I R2Lein® 14M38M4A NJ R &
Dados do processo
Situagao do processo: Gerado

Orgéo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Numero do planejamento do |
processo de compras:

Bens e servigos - Lein® 14.133/21 v

I * Procedimento de contratagio: I

Obrigacdo de subcontratagéo de ME/ Bens e servigos - Lei n® 14.133/21

EPP:

*Tipo de licitaggo: Bens e servigos - Lei n® 8.666/93 ou 10.520/02

* Modo de julgamento: Obras e servicos de engenharia - Lei n® 14.133/21 o
* Objeto do processo: Obras e servicos de engenharia - Lei n® 8.666/93

Para descrever o objeto do processo néo
€ necessario utilizar palavras como
"Aquisigic” ou "Compra®, nem mesmo
vincular guantitatives e especificagtes /
P 7
detalhadas dos itens.




ii. Selecionar a forma de contratac@o5 A & LISy & |

Situagio do processo:
Orgio ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

Dados do processo
Gerado
H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

:n;r;:sr;::e do ‘ | Selecionar planejamento de processo de compra
Bens e senrigos- Lein®14.133/21 i
* Procedi de dio: !

Obrigagdo de subcontratagio de ME/
EPP:

* Tipo de licitagdo:

* Modo de julgamento:

* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo néo
€ necessario utilizar palavras como
*Aquisigio” ou "Compra”, nem mesmo
wvincular quantitativos e especificages
detalhadas dos itens.

* Natureza do objeto:
Informagdes complementares:

Detalhamento objeto:

Situagio do processo:
Orgéo ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

Concorréncia
Concurso
Dialogo competitivo
Dispensa de Licitacdo
Di de Licitagdo - P I

ispensa de Licitagdo - Por valor Y
Inexigibilidade =
v
Leilao
Pregéo

Registro de precos néo realizade no SIRP y
e

Registro de precos realizado no SIRP

Dados do processo
Gerado
H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero do j do
processo de compras:

* Procedimento de contratagio:

Obrigagdo de subcontratacdo de ME/
EPP:

* Tipo de licitagdo:
* Modo de julgamento:
* Objeto do processo:

Situago do processo:
Orgéo ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

Selecionar planejamento de processo de compra

\. Bens e servicos - Lei n® 14.133/21 v |

[ Dispensa de Licitagio - Por valor v

v

Compra direta

Cotagio eletronica -
L
]

Dados do processo
Gerado
H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

:';r::ﬁr;::e = | Selecionar planejamento de processo de compra
| Bens e servigos - Lein® 14.133/21 v |
| Dispensa de Licitagao - Por valor v \

*Py i de =

Obrigagio de subcontratagio de ME/
EPP:

* Tipo de licitagdo:
* Modo de julgamento:

* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo ndo
& necessério wtilizar palavras como
“Aquisiciic” ou "Compra’, nem mesmo
vincular quantitativos e especificagdes

| cotagdo eletrénica v |

( Y

adm direta, fundacio ou autarquia - Até RS 62.725.59

adm direta, fundacdo ou autarquia (manut. veic) - Até R$ 125.451,15
| consorcio publico, agéncia executiva - Até R 125.451 15

consércio publico, agéncia executiva - Até RS 250.902,30

consorcio pablico, agéncia executiva (manut. veic) - Até R$ 250.902,30

detalhadas dos itens.

* Natureza do objeto:

v

c. Obrigacdo de subcontratacdo de ME/ERverada SNJ Y I NOI R
Gbnz2ésx O2yF2NX¥S | gAaz2 RS
d. Tipo de Licitag&' { S N 2 P

a NBFf AT I oen2
SEA 0 A Rénd Précal e "MdiofiLand | G A DI &

RS2 NP A2l NEn 2
seguidag / 2 G cen 2  Brito%ad tied d¢ prazedimento:

RI



i.  Menor preco:preencher essa opcédo para os procedimentos que terdo critério de
julgamento menor preco e maior desconto;
ii.  Maior lance: preencher essa opcédo para os procedimentos que terdo critério de
julgamento maior lance.
e. Modo de julgamentd: aparecerd aopcadt 2 ME A 28z at 2NJ £ 2S¢
iii. Poritem:cada lote tera apenas um item e o julgamento sera pelo menor valor
apresentado para o item/lote;
iv.  Por lote:o lote podera ter um ou mais itens e o julgamento serd pelo menor
valor total apresentado para o lote.
f. Objeto do processo Descreva o objeto do processo de maneira geral, sem incluir
detalhes especificos sobre quantidade, especificacdes
g. Natureza do objett: Indicar na lista suspensa a natureza do objeto.
h. Informacfes complementareeampoaberto para insercdo de complemengfties.
i. Detalhamento do objetacampo paraiploadde arquivo de detalhamento.
j. Condicdes de pagameritoselecionar na lista suspensa a condicdo de pagamento
prevista no Termo de ReferéncRrojeto BasicoProjeto Executivaou Anteprojeto.
k. Compra centralizada informar se € uma compra centralizada.
|. Estudo Técnico Preliminarsuario pode fazemploaddo documento.
m. Documento do procedimentaisuario pode fazeupload do Termo de Referéncia,
Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojetom selecéo do tipde documento
n. Expectativa de vigéncia da contratacao:
v. Ano inicié: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao.

vi.  Ano fint: informar ano de término da vigéncia da contratacao.

l LIs & LINBSYOKAR2Z&SakaE Rl R2a>x Ot AOINJ SY a
Serd gerado o numero do processo, e serdo habilitemlsdemais abas a serem
LINSSYOKARF&aY at SRAR2& Q@AyOdzZ I R2aé¢3 aGLGSY
Gt N2INF YFEen2 2Nl YSY(dt NAIF LINBGALF( S a! NJj«

mensagem delgesso da operacao:



A
0s dados do "Processo de compras® 1191001 000003/2023 foram salvos com SUCEsS0.

Dados do processo
Niimero do processo:
Situagao do processo:
Orgéo ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

Pedidos vinculados Itens de processo Dotagdes orgamenti

1191001 000003/2023

Gerado

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
1191001 - SPGF/GERENCIAL/SEF

Mumero do planejamento do

processo de compras:

Bens e servigos - Lein® 14.133/21

Dispensa de Licitagdo - Por valor

Cotagdo eletrénica

adm direta, fundacdo ou autarguia - Até RS 57.208,33

N3o

Procedimento de contratagao:

Obrigacao de subcontratagdo de
ME/EPP:

1 Atencao:conforme o Art. 29, |, Il da La? 13.303/16,as empresas publicas e sociedades de
economia mistaapresentam hipotese de dispensa de licitagcdo por valor. Por essa razéo, esta
habilitada a realizacdo da Cotacao eletronica no Portal de Comarasinidades de compra
dessaseempresas Para isso:

o No cadastro do procedimento de contratacdo, selecionar pgbes da Lei n°

[Bens e servigos - Lel n° 14.133/21 v

* P di to de a

Bens e servigos - Lei n® 13.303/16
Obrigagao de sub ao de |Benseservi(;os-Lei n®14.133/21
ME/EPP: Bens e servigos - Lei n® 8.666/93 ou 10.520/02
* Modo de julgamento: | Obras e servigos de engenharia - Lei n® 13.303/16
+ Objeto do processo: Obras e serv!cos de engenharfa - Le? n°14.133/21
Para descrever o objeto do processo ndo Obras e servicos de engenharia - Lei n® 8.666/93

. A - . . A A . Ly
0 9Y asS3dza RI Rispansaidsloitagig/porNalog Y
Bens e servicos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedil de a
v
Obrigagao de sub cao de f =
ME/EPP: ! Concorréncia
*Modo de julgamento: | ancurso . ‘
{ Dialogo competitivo |
* Objeto do processo: " =
Para descrever o objeto do processo ndo 2 ik
& necessario utilizar palavras como Dispensa de Licitagéo - Por valor I
“Aquisi¢3o” ou "Compra’, nem mesmo e aue
vincular quantitativos e especificacoes
detalhadas dos itens. 2 t?:s;o ¥z
Registro de pregos néo realizado no SIRP
Informagdes complementares: Registro de pregos realizado no SIRP

4

0 9Y &S 3dzA RI Gotagas éle@nke2y | NJ «

oy



Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 ~

* Procedimento de contratagdo: Dispensa de Licitagdo - Por valor v

| 1

Obrigagdo de subcontratagio de
ME/EPP:

gireia
[ Cotagdo eletronica

* Modo de julgamento:

o Por fim, selecionar o enquadramento nas hipoteses de dispensa de licitagdo por valor

da Lei n°® 13.303/16:

Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 ~

Dispensa de Licitagdo - Por valor v

* Procedimento de contratagio: - —
Cotacdo eletronica v |

Obrigagao de subcontratagéo de
adm direta, fundagdo ou autarquia - Até RS 59.906,02

ME/EPP:
* Modo de julgamento: adm c_!nrgta, [unaa ¢do ou ?utarquiq (manut. veic) - Até RS 119.812,02
S obaind — conséreio plblico, agéncia executiva - Até RS 119.812,02

ot o proseescs consorcio publico, agéncia executiva - Até RS 239.624,04

objeto do processo ndo
ar palavras como

NEm Mesmo

e especificacies

Para descrever o

Empresa plblica, sociedade de economia mista (Art.29-1 Lei 13.303/16)
Empresa publica, sociedade de economia mista (Art. 29 Lei 13.303/16)

vincular quantit
detalhadas dos

o Os préximos passos devem ser realizados conforme as instrucdes do presente manual.
VII.L. ! LINBEAYL GFNBFE | &SN FSAGI S OA pedidas | NJ 2

vinculadog ® t I NI A & a 2 Vincuwar pedidos a® prdcé3gol) &iitkdela

de pesquisa para que o usuario informe os dado&)pedida(s)de compra a s€éem)

vinculadds)

=]

— Unidado
= Portal de Compras 1501900-UNID. ATEND. SIAD
Processas de compra > Compras = Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vinculados hens ge processo Dotages orcamentirias Programagio orgamentiria prévia Arquives do processs
Mimer do processa: 1501900 000125/2020
Situagio do processo: Gerado

Uistar

—
| e |

|
[m]
X

% Vinculagdo de pedidos ao processo de compra - Google Chrome:

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/ winculacaoPedidoProcessoCompra. html?idProcesso=28595

=

Vinculag3o de pedidos 20 processo de compra

Situagao do pedido Aprovado

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidads de pedids:

\
[rep— T 1 o

Ano do pedido:
Plansjado:

Centralizado:

| ooci [Corm 005 5 patevrss =

Linha de fomecimento:

cidage: [ <

Mttt s e o e

ham de material ou servigo:

VIIl.  Apos localizar o pedido de compra, basta seleciortan S O Vikc@dr peHi®EYD G



— Uridade
= Portal de Compras a0
Processos de compra > Compras » Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo Dotages oramentirias Programagio orgamentiria prévia Arguivos do processo
Nimero do processo: 1501200 00012572020
Situagio do processo: Gerada

Listar colunas visiveis

Vincular pedicas sa procezsa

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/vinculacacPedidoProcessoCompra.html

Vinculag3o de pedidos 20 processo de compra

Exi praquza
Nedopedide  Flanejado Data do pedide Autor(a) dopedide  Cidade hiens do pedido
Corsiderar ( Urid de squiicial Valorsoal Sraga et
i fomatimerts  mesm (%) Valor (85) Grgem Vilor serads 73]

SM900000150/2020 N 21/10/2020  ATENDIMENTO SIAD Belo Horizante ' Coowesais

100F.  Nio 100000 1.00UNIDEDE EE e —

e prio [ ercariera e pre corecho] [ Viusir e e s 52 et e oo |

IX. Para concluir a inclusdo do pedido,nécessario preencher os campos obrigatorios
6Elementoitem de despesé Fequénciadeentrega S O BSalGEaNI/ 2 F A N | |
I @AYy Qdzf | en2é

— Unidads
= Portal de Compras 101500 ATEND S0 2

Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vinculados Hens de prosesso Dotages osgamemérias Programagio oramentitia prévia Arquivos do processo
MNamera do processe: 1501900 000125/2020
Situagao do processo: Gerzdo

Vincular pedicas 30 processa

£ Itens de pedido - Google Chrome = m} x

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/dadosParaVinculacao.htmi?metodo=editar8lidProcesso=285958(idPedido=40583 (S}

Nimero do padico 1501900 000150/2020
Cidade: Belo Horizome
cde  Codiged » 4 do squisic pr—— or ot Prego de ref.
b ity Desc. doitem de material ou servign Considerar  g.4p  Unid. de aquisicio / + Elemento-item de despesa FnTEheo | | ] Valor akterado
item  item similar fornecimento entrega maximo (RS) [
(RS) (RS)
001028525 ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA- = e = - o 5000 50000 Banco demelhares.
1 ooozsse Coeeeseon N 100000 100 UNIDADE [3005 - MATERIAL PARA ESCRITORID | [Wensal ] 000 s0000 ,o

X. Caso o objeto da contratacéo seja sendeananutencao de veiculapareceraim alerta

ao confirmar vinculagédoajpedido:



$ Itens de pedido - Google Chrome - [}

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestacpedido/dadosParaVinculacao.html|

homologacompras.mg.gov.br diz

Atencdo aos limites estabelecidos na Lei n® 14.133/21 para os valores

Nimero do pedido: 1501900 000118/2022 R R
dos Processos de Compras que contenham itens de servigo de
Cidade: Belo Horizonte manutencio de vefculos automotores.
Caneelr Prego de ref.
N°do Cadigo do Desc. do item de material ou Col jade Valortotal Valor
item item servico s Tornecimento ega méximo (R)  Valor Origem alterado
(R$) (RS)
SERVICOS DE ADMINISTRACAO E 3943 - SERVICO DE ADMINISTRACAQ E Banco de
1 000019615 GERENCIAMENTO DE FROTA DE N&o 10,0000 1,00 MES GERENCIAMENTO DE FROTA DE Mensal 10.000,00 1.000,0000 melhores
VEICULOS VEICULOS pregos

oot voiscs W

Xl.  ApOs vinculacdo do(s) pedido(s), o proximo passo a ser realizado é preencher os dados

ySOSaat NA2a yI |6l oolehli@ayds sdRbntesg@OSaa2¢ > L

a. Alterar itens do processe possivel alteraws itens do processo;

b. Selecionar itens para agrupamentquando forem vinculados mais pedidos de
compra ao processo, 0 Usuario pode agrupar os itens iguais que comporao apenas um
lote doprocedimento de contratagdo

1 Atencéo:sO é possivel agrupar o mesritem de material ou servigo e desde qog itens a
serem agrupadopossuam os dados de unidade de aquisicdo/fornecimento, frequéncia de
entrega e municipio da entrega iguais, e quando o item permite agrupamento.

c. Agrupar itens automaticamenteistema agru@g automaticamente os itens de pedido
iguais que comporao apenas um lote plmcedimento de contratacgo

d. Informar prazo de entrega/garantianformar prazo de entrega e garantia, quando

esta estiver prevista nAviso de realizacdo da COTEP

_ Unidade
= Portal de Compras 1507900 Unap. TEND S 2
Processos de compra = Compras > Cadastro de processos de compra

Peslidos vinoularios Itens de processo Dotaches orgamentirias Convinios ProgramacS oramentitia prévia Aryivos do prosesso
C—dm— 1501900 000%25/2020
‘Situaglo do processo: Gerado
Listar colunas visiveis
[ 1| . 1 eI |
e
e, P —— e + Dados f i hem fomesido + Controle
do  giuscis * Cidade - . = Itens de pedido - n complementares de  Considerar similares pela agricultura  Qude. por aquisigdo /
Situagio o valor
item = =T ou servigs R servicos para edital  Similar —r— quantitaivo. fomecimento (pg) * Origem
o Wi P
- ENVELOPE FPARA Mo T Bencose
1 Gerado 001028545 CORRESPONDENCIA -MODELD pedide veicules Nio - Néo Nis 100000 Sim 1.00UNIDADE 50000 melhores - - Mensal 50,01
orzante . .
e 0 Sorson . e
s
Dados especificos do procesiments de contratagéo | | Inserir mapa de melhores pregos | | Iniciar processa | | Gerarcapa paraprocesso | | Cancelarprocesso | | Excluir processo




Prazo de entrega e garantia

ATENGAO!

0 prazo de entrega e garantia informados nesta tela serdo aplicados a todos os itens de processo GERADOS. Para alterar
individualmente o prazo / garantia, acesse o comando "Alterar” ao lado de cada item, na tabela de itens do processo.

* Prazo de entrega: | | (999) dias

Garantia minima:
Someme preencha este campo se houver |
garantia para o item.

| (999) meses

|dei||¢clmelar|

1 Atencéa usuario podera editar os dados do item de processo peloi_— e
XIl. bl ICortvénibs = S LIRRaaNgSt AYyaSNANI 2 RIR2 R2
emadnserir convénid:

— i Unidade
=  Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

1501900 - UNID. ATEND. SIAD E

Dados do processo Pedidos vi Itens de processo Dotagbes ari Ci Pr &0 orgamentdria prévia Arquivos do processo
Nimero do processo: 1501900 000002/2021
Situagéio do processo: Gerado

————
I Inserir convénio I

Convénios desativados no processo de compra

precos | | Iniciar processo | | Gerar capa paraprocesso | | Cancelarprocesso | Excluir processo

a. Aparecerd a tela abaixo para informac¢éo do numero do convé&moseguida, clicar
S Y Salvaé Y

£ Convénio - Google Chrome = | P

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/falteracacConve...

* Namero do convénio: I I A
a 9999999

Siiva'llcam:dar




f Atencao:caso haja vinculagdo ha mais de um convénio, basta ¢liga@l YSy 1S SY a4l
e informar nimero do convénio.
Xll. bl & IOolagdes @rcamentaridgs  $rogamacido orcamentaria prévaX a4 S NA 2
exibidos os dadoglas dotacbes orcamentérias e das programacfes orcamentérias

preenchidos nos pedidosdcompra vinculados ao processo:

_ i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

ATENGAO!
A(s) dotago(bes) apresentadas), foi(ram) inserida(s) no(s) pedido(s) de compra vinculado(s) a0 processo. Caso exista(m) dotago(des) inserida(s) incorretamente ou alguma dotacso ndo tenha sido no(s) pedido(s) spectivo pedido para correcdo informando
qual ajuste deve ser feito,

Fechar
Dados do processo Pedidos vingulados lens de prosesso Dotagdes orcamentarias Conyénios Programasio orcamentiria prévia Arquivos do processo
Nimero do processo: 1501900 00021272023
Situagao do processo: Gerado
Natureza da despesa
“uo ¢ FUN ¢ SUBF ¢ PRG $IDP/A s C/A & ITEM @ IPG ¢F sIPU
c GD M ED
1501 04 122 161 4480 0001 3 3 90 30 05 o 10 1
Inserir mapa de melhores pregos. Iniciar processo Gerar para 2 Excluir processo

XIV. Wi ¥y | Arguivio$ do@rocessb > O2y aidl Yy (2R2a 2& I NJjdzA @

longo do processo, compiladem um mesmo local:


























































































































































































