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Apresentagao — Manual Concorréncia — Técnica e Prego

VISAO SERVIDOR

Este Manual tem como objetivo apresentar os principais passos a serem realizados pelo
SERVIDOR referentes ao procedimento licitatério de Concorréncia pelo critério de

julgamento de técnica e pre¢o, na forma eletronica, no Portal de Compras MG.

Normativas:

Lei Federal n2 14.133, de 1 de abril de 2021: Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
(disponivel em https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/114133.htm)

Instrucdo Normativa SEGES/MGI n2 2, de 7 de fevereiro de 2023: Dispde sobre a licitagdo
pelo critério de julgamento por técnica e preco, na forma eletronica, no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. (disponivel em

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-

normativas/instrucao-normativa-seges-mgi-no-2-de-7-de-fevereiro-de-2023)

E importante registrar, quanto a essa Instru¢do Normativa, que ela ndo possui aplicacdo /
observancia obrigatdria para os processos de compras realizados pelos drgdos e entidades da
Administracao Direta, Autarquica e Fundacional do Estado de Minas Gerais, exceto no caso de

execuc¢ao de verbas de transferéncias voluntarias da Unido.

Todavia, registramos que o normativo e as funcionalidades do sistema federal inspiraram o

desenvolvimento das funcionalidades no Portal de Compras MG.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htmht
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-mgi-no-2-de-7-de-fevereiro-de-2023
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-mgi-no-2-de-7-de-fevereiro-de-2023
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-mgi-no-2-de-7-de-fevereiro-de-2023

Macrofluxo Concorréncia Técnica e Pre¢o

O macrofluxo da CONCORRENCIA na sua fase interna ocorre conforme o fluxo a seguir.

Ressalta-se que as etapas sinalizadas com “ & " apresentaram alteragdes ou novidades
no Portal de Compras MG relacionadas a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos

(Lei n2 14.133/2021).

Cadastro Aprovacao Cadastro Aprovacao
Solicitagdo de Solicitagao de Pedido de Pedido de
compra /\ compra compra compra
n A\
|
y
Cadastro - Aprovacao
Cadastro Anadlise .
Processode |— Editais/Aviso | Juridica ——| autoridade
compra /'\ competente
— |
v
Cadastro . .
Procedimento Pu:‘l;ﬁ::cl;ao
e lotes /'\
LN

Novo Médulo Gestao de Procedimentos da

Lein® 14.133/21
J4 0 macrofluxo da CONCORRENCIA no critério técnica e preco na sua fase externa esta
apresentado abaixo. Destaca-se que todas as a¢des sdo realizadas no mddulo Gestao de

procedimentos de Lei n? 14.133/21.:

Esclarecimentos e
Impugnacdes

Cadastro das
Propostas*

Avaliagdo da Avaliacdo da
Proposta Técnica Proposta de Prego

A\ |/!\

v

Calculo da Nota

Solicitacdo do

Verificagdo de

Final arquivo da conformidade da Negociacao
(Classificacdo) proposta proposta
AN |
U
Aceitagdo da Habilitagao Fase Recursal Adjudicacdo e

proposta

Homologacao




* As etapas em azul sdo etapas com acbes a serem realizadas pelo fornecedor
participante no Portal de Compras MG, e ndo serao detalhadas no presente Manual.

Nem todos os procedimentos possuirdo todas as acdes previstas neste Manual. Algumas
delas representam etapas nao obrigatdrias e vao ocorrer conforme necessidade de cada

procedimento.

Cabe informar que o passo a passo demonstrado nesse Manual foi construido com telas
de simulagdes realizadas no ambiente de testes do sistema, nado referente a telas de um
Unico processo ou lote, com dados ficticios de fornecedores, representantes e processos

licitatérios, visando contemplar o processo de ponta a ponta.

Caso identifiguem alguma melhoria a ser realizada, favor cadastra-la no sistema de
chamados ATENDIMENTO SIAD. Para mais orientac¢Oes acesse:

https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/



https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/

Perfis de Acesso

No mddulo “Gestdo de procedimentos da lei n? 14.133/21”, serdo realizadas as seguintes

acoes:

e (Cadastro de procedimentos e lotes;
e Conducdo dos certames;

e Adjudicacdo e homologacdo pela autoridade competente.
Para realizar agdes no mddulo, serd necessario possuir um dos perfis abaixo:

e 92003 - AUTORIDADE COMPETENTE - CONSULTA

e 92004 - AUTORIDADE COMPETENTE - ALTERACAO

e 90546 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - CONSULTA
e 90547 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - ALTERAGAO

O acesso ao Portal de Compras MG e a seus mddulos, bem como a definicao de nivel de acesso,
perfis e procedimentos é realizado pelo Administrador de Seguranca - AdSeg do Sistema
Integrado de Administracdo de Materiais e Servicos — SIAD de cada érgdo/entidade, para

guem devem ser direcionadas as duvidas sobre acessos.



Historico de Revisao

Ne da | Data Capitulo | Alteragdes
Versao
01 06/2025 N/A Divulgacgdo Inicial
02 08/2025 8 Inclusdo de redagdo sobre exibicdo de orcamento
sigiloso




1. Criacao do Processo de Compras

1.1. Login no Portal de Compras

l. Para realizar o cadastro dos procedimentos de compra no Portal de Compras MG,

€ necessario acessar o sitio eletrénico www.compras.mg.gov.br, clicar em “Login

do Servidor” no canto direito da tela:

COMPRASMG O que voceé procura ? m
Acesso a Informagoes Fornecedores Agente Publico Sistemas Canais de Atendimento Acesso Portal de Compras

Area Publica

Login do Servidor

Login do Fornecedor

Oportunidad?g;de vender
parao Governo de Minas

Acesse o sistema
Portal de Compras

Nova Leide
Licitagdes e

Q a8 E

Consultas Legislacdo Manuais Contratos

Il. Preencher os campos: MASP/Matricula, Unidade, Senha e clicar em “Entrar”. Estes

dados sdo os mesmos utilizados pelos usuarios para acessar o Sistema SIAD:

Acessar area publica

COMPRAS.MG

REPRESENTANTE

SERVIDOR DO FORNECEDOR

MUNICIPIO

MASP / matricula®

Unidade*

Senha*

Alterar senha



http://www.compras.mg.gov.br/

1.2. Cadastro Solicitacao de compra

l. No menu no canto superior esquerdo (E), clicar em Processos de compra >

Solicitagdes > Cadastro de solicitagoes.

S Registro de pregos v
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes ~

Cadastro de
solicitagtes

Aprovacdo de
solicitagtes

Il. Depois clicar em “Inserir solicitagao de material ou servigo”:

Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitages > Cadastro de solicitagGes

Inserir solicitagao OU SerVIGo Inserir solicitagio de maior oferta Ocultar pesquisa
Pesquisar por:
O3 campos marcados por um asterisco (*) sdo obngatorios
Tipo de solicitagdo: v
* Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Numero da solicitacso: i 81999999, No inclui 0 codigo d Unidadé Hem o anc
Ano:
Situagdo: v
Solicitagdo vinculada a pedido: v
Data de criagao: pe al dd/mm/saaa
Material ou servigo: i Selecionar material ou servico  Limpar
item de material ou servigo: Selecionar item de material oy servico Limpar Aceita similar
* Unidade de compra: 1 5 9939999
Planejamento de compra: * Numero do planejamento:
* Ano base: A33a
is seivel
Buscar

Il Serd aberta tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitacdo de compra.
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Dados da solicitagio

Data de eriagdo:

Situagao:
Nome do solicitante:
MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 150 UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedide: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Numera da planejamenta do s
n Processs de compr
processo de compras: Selecionar plancjamants de | R

Liberago de compras:

* Centralizada: Nao v

* Justificativa:

Observagao

Estudo técnico preliminar:

Inserir novo arquive

Documento da procedimento: & Inseris arquive

© 2006-- Extado de Minss Gersis - Todos os dirsitos reservados - Aspectos legals & respongsbilidades Politics de privacidads

V. Na aba “Dados da solicitagdo”, o usuario devera preencher obrigatoriamente os
campos com asterisco (*). Os demais campos sao facultativos.

a. Numero do planejamento do processo de compra: caso o 6rgdo/entidade tenha
realizado o planejamento de compra, pode selecionar o numero do
planejamento referente a solicitacdo de compra.

b. Liberacdo de compras: deve ser preenchido obrigatoriamente quando a
solicitagdo for para itens de material/servigo que dependam de autorizacdo de
uma unidade central da Seplag, sendo necessario informar o nimero do
parecer de autorizagdo para aquisi¢ao.

c. Centralizado*: selecionar Sim ou Nao.

i. Seinformado “Sim”, a solicitacdao de compra sé podera ser direcionada
para uma unidade centralizadora de compra?;

ii. Se informado “Nao”, a solicitacdo de compra sé podera ser enviada
para uma unidade de compra do drgdo/entidade que a criou.

d. Justificativa*: campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacdo.

e. Observagdo: campo descritivo para insercao de observacgdes.

f. Estudo Técnico Preliminar: é possivel fazer upload de arquivo.

g. Documento do procedimento: campo no qual é possivel fazer upload de arquivo

referente ao documento do procedimento. De acordo com o inciso I, art. 18

! Unidade centralizadora de compra: é unidade administrativa responsavel pela gestdo dos processos de
compra Centralizados. Deve estar previamente vinculada como centralizadora correspondente.

11



da Lei Federal n? 14.133/21, pode ser: Termo de Referéncia, Projeto Basico,

Projeto Executivo ou Anteprojeto.

Unidade
Portal de Compras iso1s00-uwp arenp.suo Bl B

Processos de Compra > Solicitages » Cadastro de solicitagbes

Dados da solicitagao

Data de criagio: 31/03/2023
Situaggio: Gerada
Nome do solicitante:
MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 150100 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
:‘“""'“ do """‘;‘"""‘“’“ [ ] selecionar processo de compra
Liberagso de compras: [ Selecionarlibe Limpar
* Centralizada: [Nao ~ |
* Justificativa:

#]

Observacio:

Para Lei n° 8.666/1993 ou Lei n®
10.520/2002: refere-se a0 Terma de
Referéncia ou Projeto Basico ou
Projeto Executivo. Para Lei n®
14.133/2021: refere-se a0 Termo de
Referéncia ou Projeto Bsico ou
Projeto Executivo ou Anteprojeto.
Para Lei n° 13.303/2016: refere-se
a0 Projeto Basico ou Projeto
Executivo ou Anteprojeto.

Documento da procedimento: &)

V. Ap6ds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o arquivo inserido. E necessario

também selecionar qual o tipo do documento, conforme tela:

Estudo técnico preliminar:

Podem ser incluidos até 5 arquivos.
E permitida insergio somente de arquivos
de ETP de até 10MB e que possuam as
seguintes extensdes: .pdf, .txt, .rif, .doc,

Inserir novo arquivo

Documento do procedimento: (1) Visualizar arquivo Excluir arquivo

Tipo de documento: v

Termo de referéncia

Projeto basico
Projeto executivo
Anteprojeto

VI. Ap0ds preencher no minimo os dados obrigatodrios, clicar em “Salvar”. Sera gerado o

numero da solicitagdo e a aba “Itens da solicita¢do” fica disponivel para preenchimento.

12



Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

= Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagies

I ATENGAOD!
s dados da “Solicitacho de material  servigos” 1501900 000357/2023 foram Sal0S COM SUCESSO.

Dados da solicitagao

Numero: 1501900 000357/2023
Data de crisgho: 23/08/2023
Situagio: Gerada

MNome do golicitante:
MASP/Matricula do solicitante:
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedide: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimera do planejamento do
processo de compras:

Liberagho de compras:

Centralizada: Nio
Justificativa: Teste camila dispensa
Observagio:

Estudo técnico prel
Pod

©2008 - Estada de Minas Gerais - Todos 08 dirsitos reservadas - Aspectos legais ¢ responsabilidades Politica de privecidads

VII. Na aba “Itens da solicitagdo”, clicar no botdo “Inserir” para informar o item de
material e/ou de servico da solicitacdo de compra. E possivel inserir um ou mais itens em uma

solicitacao.

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD =3

= Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitages > Cadastro de solicitagdes

Dados da solicitagio | Itens da solicitagio

Namero da solicitagso: 1501900 000185/2020

VIIl.  Preencher os campos obrigatdrios (*) e clicar em “Salvar”:
a. Item de material ou servico*: selecionar item de material ou servico do
Catalogo de Materiais ou Servico — Catmas.
i. E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico,
por palavra da descricdo, pelo cédigo etc.
b. Linha de fornecimento*: selecionar linha de fornecimento? do item informado
na lista suspensa.

c. Quantidade*: informar a quantidade a ser adquirida.

2 A Linha de Fornecimento é parametrizada pela equipe do Catdlogo de Materiais e Servicos — Catmas
quando da criagdo do item de material ou servigo. Dessa forma, serd apresentada lista suspensa com as
opcoes passiveis de serem selecionadas.

13



d. Unidade de aquisi¢éo*: selecionar unidade de aquisi¢do® na lista suspensa.
e. Considerar similar*: informar “Sim” ou “Nao”, se pode ser considerado item

de material ou servigo similar ao informado.

Item de solicitagdo

ATENGAQ!
0 campe "Quantidade’ possui 4 casas decimais Para preenché-lo carretamente, € necessario colocar também todos os digitos que aparecem apas a virgula. Ex - Para especificar a quantidade "'um’, o correto & digitar o algarismo "um’, seguido de 4 "zeras"
1,0000.
Material ou servigo: 75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -
* Iltem de material ou servigo: Selecionar item de material ou servio
* Linha de fornecimento: | 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v
* Unidade de aquisi¢do:
* Considerar similar:
IX Apodsi i it li “E inh ao”
. poOs Inserir os 1tens, Clicar em ncaminnar para aprovag¢ao .

e Atencao: ressalta-se que antes do envio para aprovacgao, é possivel visualizar, alterar

ou excluir os itens inseridos na solicitacdo, acessando, respectivamente, os icones a

CER)

direita

= i Unidade
= Portal de Compras g
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagtes

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados da solicitags Itens da
Numero da solicitagdo: 1501900 000185/2020
Item
. ) . ) S fornecido
~ Linha de fonecimento e dematerialou . h o 44 item de material ou servigo Desc. do material ouservigo  qige,  omio;de e considerar o planejade?
servigo aquisigao similar B

familiar
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO 75300273 - ENVELOPE PARA = = - %) (2
ESCRITORI =S MODELC: OFL.. CORRESPONDENCIA - ORELY) LIRS (D D (3D ElE]

e Observagao: O sistema gera solicitacdo de compra por linha de fornecimento. Desta
forma, se tiverem sido inseridos itens de material/servico de linhas de fornecimento

diferentes, o sistema gerara automaticamente mais de uma solicitacdo de compra.

3 A Unidade de Aquisicio é parametrizada pela equipe do Catdlogo de Materiais e Servicos - Catmas
quando da criagdo do item de material ou servigo. Dessa forma, serd apresentada lista suspensa com as
opgOes passiveis de serem selecionadas.

14



1.3. Aprovagao Solicitacao de compra

Apds o encaminhamento da solicitacdo para aprovacdo, o responsavel deverd analisar e

decidir sobre a aprovac¢ao ou ndo da solicitagdo.

I. Acessar o médulo Processo de Compras > Solicitacdes > Aprovagao de solicitagoes.

S Registro de precos W
S Processos de compra ~
Planejamento o4
Solicitagdes ”~

Cadastro de
solicitagtes

Aprovagdo de
solicitagGes

Pedidos v
Compras v

Coleta de pregos v

II. Natela “Aprovagao de solicitagbes”, serdo listadas todas as solicitacGes pendentes de
aprovacgao. O usuario pode realizar pesquisa da solicitagdo especifica, clicando em “Exibir

pesquisa”.

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 220

Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagbes

Foram encontrados 446 itens.

o0 unid. = Uni N & pata
[EEE & unid. i o - ificati Observagao * Datade Linha de fornecimento Itens
solicitagdo e solicitante criagao
pedido
Césigo do . . . Unid de  Considerar
~, _1soiseg LN UNID. - ARIOSVALCO — reote sor07/2018  232-SERVICOS DE REFORMA E e R o o ey Rt e viin similar 3
~ 0003992018 “TENT s e ADAPTACAO DE BENS IMOVEIS  [oooo oo SERVICOS DEADAPTACAODE 4000 100 — X
BENS IMOVEIS L UNIDADE
Cédigo do ; § ; Unid de  Considerar
e Desc. do fem de material ouservico | Quie. UdLd8 Conider
0190 UNID. UNID. ARIOSVALDO 221 - SERVICOS DE MONTAGEM E EEROEY _
O pooaos/so1s ATEND.  ATEND. RIBEIRO Nio teste 30/07/2018 MANUTENCAO DE INSTALAGOES e B ~ =
SIAD SIAD MERLO HIDRO SANITARIAS PREDIAIS o .. 10000 100 Nao
PRESTACAO SERVICOS UTILIDADE
PUBLICA
UNI UNID.  ARIDSVALDO Cédigndo  Dese. do item de material ou Unid. de Considerar
O o00ayiogr7 ATEND.  ATEND. RIBEIRO NEo teste 1840972017 ©010-ARTIGOS EUTENSILIOS DE ftem servigo e aquisicle similar =
SIAD SIAD MERLO 000006246 GANETA - 10000 1,00 UNIDADE NEo
Cédigodo ; § . Unid.de  Considerar
- ooo N ATENDIMENTO — manutencio T 245 - MANUTENCAO EM nem  Dese-deitemdematerialouservigo Qude.  oqgicao simier |
> 000007/2017 ALENT o SIAD preventiva de veiculo VEICULOS LEVES 000002909 MANUTENCAOEREPAROEM  ,o000 100 = X
VEICULOS LEVES- . UNIDADE
Campo digitavel, de
preenchimenta
obrigatorio, pois ) § i i
. 190! une. UNID. ATENDIMENTO . comem . campo 6010- ARTIGOS E UTENSILIOS DE | Coago 00 | Desc doiiem de materalou|  grge. mnee | sEEE -
O oooosis2017 ATEND. IERD SIAD b=z digitavel,  27/03/2017 ESCRITORI =l =y el RN R =
SIAD SIAD Campo digitavel, de g 000005246 CANETA 1.000,0000 1,00 UNIDADE Mo
preenchimenta
cbrigatorio, pois
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[ll. Serdo exibidos os filtros que podem ser utilizados para localizar uma solicitagdo de
compra. Para a demonstragao abaixo, foi utilizado o preenchimento dos campos Numero

da solicitacdo e Ano. Apés o preenchimento do filtro desejado, clicar em “Buscar”.

n -
Portal de Compras | 15071900 - UNID. ATEND. SIAD n a3
Processos de compra = SolicitagGes > Aprovagao de solicitagbes

|
Pesquisar por:
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situagdo: Pendente para aprovagdo
[B57 ] 1afp9393. Nsoincuiro cédigo da unidade nem o anc.

Solicitante: Selecionar solicitante  Limpar

Material ou servigo: [ ] selecionar materigl ouservico  Limpar

ttem de material ou servigo: [ ] sclecionaritem de material ouservio  Limpar [ Acsita similsr
Data de criagdo: be[ fa[ ] ddimmyesas

Listar colunas visiveis

Buscar
Foram encontrados 456 itens.
# N° da solicitagdo ¢ Unid. de pedido Itens
. . Cédigo do ftem Desc. do ftem de material ou seni Orde. Unid. de aquisicio Cansiderar similar
O 1507900 000339/2018  UNID. ATEND. SIAD 000000890 SERVICOS DE ADAPTACAQ DE BENS IMOVELS 10000 1,00 UNIDADE MNio B
p . Cadigo do item Dese. do item de material ou seniiga Qtde. Unid. de aquisigSo  Considerar similar
O 15071900 000400/2018  UNID. ATEND. SIAD 000005620 SERVICO INSTALACACREINSTALACAO/AMPLIACAQ REDES EXISTENTES{AGUA/ESGOTO).F/EMPRESA PRESTACAQ SERVICOS UTILIDADE PUBLICA 10000 1,00 UNIDADE Nia B
; , Cidigo do item Desc. do item de material ou senvigo Qude Unid. de aguisiglo Considerar similar
() 1501300000419/2017  UNID. ATEND. SIAD ooteneis e Tota0 50 oibine s =

IV. Sera exibida a solicitacdo, conforme filtros preenchidos. Para acessa-la, basta
selecionda-la e clicar em “Responder solicitacdo”. Uma guia sera aberta com 03 (trés)
opcOes de decisdo: Aprovada, Negada ou Pendente para correcao.

e Atengdo: o usuario pode consultar mais detalhes da solicitagdo de compra, clicando

no icone no canto direito.

Unidade

=  Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagGes

Exibir pesquisa
Fai encontrade um item.
$N°da  tunid.de  sunid .. + - . #Datade - -
solicitag@o pedido solicitante C lizad i criagao Linha de fornecimento i=ss
Cidigodo Unid.de  Considerar

[@] /s01%00 UMD ATEND. UNID.ATEND. ATENDIMENTO 5, — J1/10/2000 6015+ PAPELARIAE ARTIGOS | ftem do tem de materil ou servigo squisigie  similar

000185/2020 SIAD SIAD SIAD I PARA ESCRITORI 001028545 ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA- 1000 100 Néo \

MODELO MODELD: OF! 9990 ynibape

T |
ly I Responcer sol [racaul Visuslizar relatario de histérico

a. Ao selecionar “Negada” ou “Pendente para corre¢ao”, é obrigatério preencher

o campo “Justificativa” e clicar em “Salvar”:
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i. Quando selecionado “Pendente para correg¢ao”, a solicitagdo muda para a
situagdo Pendente para corre¢do e o usuario responsavel pela solicitagao
poderd realizar as adequacdes necessarias;

ii. Quando selecionado “Negada”, a solicitacao de compra é concluida e ndo
poderd mais ser alterada.

V. Devera selecionar a opgao e clicar em “Salvar”.

Resposta a solicitagao de compra

* Decisdo sobre aprovagdo:

Aprovada
Negada
Justificativa: Pendente para corregdo

| ﬁ‘

o] o |

VI. Apds a aprovagdo da solicitacdo de compra, é apresentada mensagem de operagao
realizada com sucesso. A solicitacdo de compra esta pronta para ser vinculada a um pedido

de compra.

1.4. Cadastro Pedido de compra

Apds a aprovacao da solicitagdo de compra, serd possivel cadastrar o pedido de compra.

I. Para isso, o usuario da unidade de pedido, apds realizar login no Portal de Compras

MG, ird acessar o menu no canto superior esquerdo (E) e clicar em Processos de compra

> Pedidos > Cadastro de pedidos de compra.

S Registro de precos W
) Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes v
Pedidos ~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacgio de
pedidos de compra
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Il. Depois clicar em “Inserir pedido de material ou servigo”:

Portal de Compras . 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

|| Inseri pedideo de material ouservigo._ | | Inserir pedido de maior oferta | _ Ocutar pesquisa
Pesquisar por:
Preencha pelo menos um destes campos: Unidad de pedido' e/cu Unidade de compra.
Unidade de pedido: [1501900 - UNID. ATEND. SIAD ~]
Unidade de compra: [ ]
Tipo de pedido [ ]
Nimero do pedido: [ ] 12009990 (Mio incluir o cadigo da unidade nem o anc)
Data do pedido: 0e[06/04/2023 |a[03/10/2023 | ddjmem/asaa
Cidade: [ ~
Siuagio

Pedido assinado digitalmente:

Pedido vinculado a processo:

Com a(s) palavra(s): | Opgéo: [ Com TODAS as palavras ~

T E—

Unidade solicitante: I v]

Nimero da solicitaga [ ] 12299599 (o inoluir o sédigo da unidsde nem o anc)
*Unidade de compra: 7] tacessme

Planejamento de compra: * Niimero do planej [ e

Linha de fornecimento:

* Ano base: [ ame
Material ou servigo: [ selecionarmaterial ousenico  Limpar
Item de material ou servigo: [ selecionaritem de material ouservigo  Limpar [ Aceita similar
Agéolprojeto): [ e
onno —

[ll. Serd exibida a tela de Cadastro de pedidos de compra, com as abas “Dados do pedido
de material ou servico”, “Solicitacdes vinculadas”, “ltens do pedido” e “Dotacbes

orcamentdrias”.

Portal de Compras ; i g n 3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

I Dados do pedido de material ou servico | Solicitaghes vinculadas  ftens do pedido  Dotagbes orgamentarias I
Situagio: Gerado
Data de cria:;é'ﬂ: 03/10/2023
Autor(a): GAMILA DE PAULA MENDES

* Centralizado:
*Solicitagao vinculada: Selecionar solici

* Cidade: @ [ ~
Justificativa da aguisigao: P
Observagao:

4
“Uniade e compe

Estudo técnico preliminar:
Podem ser incluidos até § arquivos.
£ permitid somente de arquives  [neerir novo arquive
de ETP de e (EE(H VG SOV
sequintes axtensdes: pdf, ta, f, doc,
docy. odt,_zow,2ip, 72 & rar

e i (1] Inserir arquivo

Prego de referéncia / Valor
estimado:

Incluir arquivo

Expectativa de vigéncia da * Ano inicio: aa3a

L1
contratagdo: @ s oanofim: [ |-

N prcesso st

IV. Na aba “Dados do pedido de material ou servigo”, o usuario deverd preencher

“uxn

obrigatoriamente todos os campos marcados com “*”. Os demais campos sao facultativos.
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a. Centralizado*: selecionar Sim ou Ndo.

i. Se informado “Sim”, no momento de selecionar uma, sé serdo listadas
solicitacbes de compra que tiverem a informacdo “Sim” também para
Centralizado.

ii. Se informado “Nao”, no momento de selecionar uma solicitacdo, sé
serdo listadas solicitagdes de compra que tiverem a informac¢ao “Nao”
também para Centralizado.

b. Solicitagdo vinculada*: selecionar uma ou mais solicitagdes de compra ao
pedido.
V. Para pesquisar (ou buscar) uma solicitacdo de compra, basta informar “Numero da

solicitacdao” e “Ano” e clicar em “Buscar”.

Vinculagao de solicitagao

Ocultar pesquisa

Unidade da solicitacdo: v
Nimero da solicitagdo: 185 999999
Ano: 202¢] aaza

—
Situagdio da solicitagio: Aprovada
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Linha de fornecimento

Nome: Com a(s) ns\awa(s\,-:‘ |Opc§o |Com TODAS as palavras v

Centralizado: Nao

N° da Planejamento de Solicitagdo n a Data de
s F Linha de fornecimento =

solicitagdo  processo de compra planejada? criagdo

- 1501900 526 - LOCACAO E ADMINISTRACAO DE MAO DE OBRA

Unid. solici icit i i ol Ga

Nao 12/03/2020 Wilulg.u,.u ﬂ'TJN,‘.D ATENRIM.ENTO Compra de combustivel

e Observagao: O usuario pode também ndo informar nenhum dado de solicitacdo e
clicar em “Buscar”. O resultado da pesquisa trard todas as solicitacdes que estiverem
na situacao Aprovada naquela unidade.

e Atencao: Assim como na solicitacdo de compra, o pedido de compra sé pode possuir
uma linha de fornecimento. Desta forma, sé poderdo ser vinculadas solicitacdes de
compra de uma mesma linha de fornecimento. Ademais, s aparecerao para selecdo,

as solicitacdes de compras que foram aprovadas.

VI. Selecionar a solicitacao e clicar no botao “Ok”.
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Vinculagio de solicitagio

Exibir pesquisa

N° da solicitagdo  Planejamento de processo de compra Solicitagéo planejada? Linha de fornecimento Data de criagio Unid. solici licit ificativa Observagdo
‘ISD'\QDDCGD'\SS.‘ZCZD Nao 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTO SIAD Teste

—

VII. Apds vincular uma ou mais solicitacdes de compra, o sistema retornara a aba “Dados

do pedido de material ou servigo”, para preenchimento dos demais campos obrigatérios:

a. Linha de fornecimento: o sistema preenche automaticamente o campo,
conforme solicitacdo de compra vinculada.

b. Local de entrega*: informar os dados do local de entrega do material ou da
execugao do servigo.

c. Cidade*4: selecionar na lista suspensa a cidade correspondente ao local de
entrega.

d. Justificativa da aquisi¢do: informar justificativa da aquisi¢ao.

e. Observagdo: informar observacdo, se necessario.

f.  Unidade de compra*°: selecionar a unidade de compra para o qual o pedido
sera direcionado.

g. Estudo Técnico Preliminar: realizar upload do arquivo.

h. Documento do procedimento: usudrio pode realizar upload do arquivo e
selecionar tipo de documento®: Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto
Executivo ou Anteprojeto. Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir
o arquivo inserido.

i. Preco de Referéncia / Valor estimado: realizar upload do arquivo. Sobre a
pesquisa de precos, o usuario poderd consultar as regras da Resolu¢do SEPLAG
n2 102/20227, em especial o seu art. 42.

j.  Expectativa de vigéncia da contratagdo:

i. Ano inicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao;

4 E possivel selecionar Minas Gerais ou Conforme Edital, caso seja prevista entrega para diversos
municipios.

5 Ser3o listadas as unidades de compra conforme vinculagdes do Médulo Orgdos e Entidades.

6 De acordo com inciso II, art. 18 da Lei Federal n? 14.133/21.

7 Disponivel em
https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=

20


https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=

ii. Ano fim*: informar ano de fim da vigéncia da contratacdo.
k. N2 processo SEI*: informar numero do processo SEl referente ao pedido de
compra.
a. Esse campo é obrigatdrio apenas para 6rgaos da Administragdo direta,
autarquias e fundacoes.
VIII. Apds o preenchimento de todos os campos, clicar em “Salvar”. As demais abas,
“Solicitagdes vinculadas”, “Itens do pedido”, “Dotagdes orcamentdrias” e “Programacao
orgamentdria prévia”, ficardo habilitadas.
IX. Na aba “Solicitagdes vinculadas”, sdo exibidos os dados das solicitacdes vinculadas

conforme item V).

=  Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados do pedido de material ou servico licitagbes vinculad: Itens do pedido Dotagdes dria P 3 aria prévia

Nimero do pedido: 1501900 000150/2020

[
Ne da solicitagdo Linha de fornecimento Unid. solicitante
1501900 000185/2020 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades

X. Na aba “Itens do pedido”, sera necessario inserir o Mapa de Melhores Precos para a
definicdo do preco de referéncia, conforme alerta do sistema. Para isso, clicar no botdo

“Inserir mapa de melhores precgos”:
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Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 3l

= Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO!
0 Pedido de material e servigo ainda ndo possui um Mapa de melnores precos. Realize a insercdo para que seja possivel definir © preco de referéncia dos Itens de pedido.

Dados do pedido de material ou servigo icitagdes vinculadas Itens do pedido Dotagdes orgamentarias Programagdo orgamentaria prévia
Ntimero do pedido: 1501900 000150/2020
Itens de pedido com preco de referéncia informado.
N° do item de Cadigo do - X . Considerar ltem fornecido pela agricultura Unid. de Possui registro de Valor total
- e Desc. do item de material ou servigo - = Qtde. o o
pedido item similar familiar aquisicio pregos maximo
1 001028545 ENVELOPE PARACCRREEF‘S;\:DEV\C\A— MODELQ MODELG: Ngo Nio 10,0000 1,00 UNIDADE ermiear 000

|| mseri | encami 40 | | Cancelar pedi Gopiar pedido

e Observagao: para saber como inserir mapa de melhores precos e seu funcionamento,

acesse o Manual Melhores Precos disponivel no site da Seplag®.

Xl. Em seguida, ainda na aba “Itens do pedido”, o usudrio devera confirmar preco de
referéncia, podendo fazé-lo selecionando um item especifico e clicando em “Confirmar
preco de referéncia” ou clicando em “Confirmar preco de referéncia para todos os itens”.

XIl. Na tela Item de pedido, preencher o campo “Confirmagao do valor total maximo” e

clicar em “Salvar”.

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

= Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo  Solicitagies vinculadas | Itens do pedido | Dotagdes ari Pr 0 orgamen] £ |-c. o] - ~ O x
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020 # homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/cadastroltemPedidol...

item de pedido

Nedo ih.em de ca‘.ﬁ!" do Desc. do item de material ou servigo °"’.“i."e"’ LoD ?.El Dados do item do pedido
pedido item similar familial

| Confimnar prego de referéncia para todos os itensft

Numero do item de pedido: 1

001028545 ENVELOPE PARACDRRESPS;\:F]ENC\A MODELO MODELO: N3o Mo
— Item de material ou servigo: 001028545
Considerar similar: Nao
Inserir mapa de melhores pregos Encaminhar para aprovagio | | 10,0000
Unidade de aquisicdo/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Valor do prego de referéncia: RS 50000
Origem do prego de referéncia: Banco de melhores pregas

Valor total maximo:
0 "Valor total maxime” € o resultado da
multipicagio da ‘Quantidade* pelo Valor RS 3000

* Confirmagéo do valor total
méximo: RS|50.00

g gov.br/processacompra/pedido/cadastrol himl? -

8 Manual Melhores Precos (Resolu¢do n? 102/22), disponivel em: https://compras.mg.gov.br/acesso-a-
informacoes/manuais/
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XIII. Apds a confirmacdo dos precos de referéncias dos itens do pedido, na aba
“Dotagdes Orcamentarias”, o usudrio devera informar a dotagao orcamentaria.
XIV. Para isso, clicar em “Inserir dotacdo orgamentaria”, preencher os campos

obrigatdrios da dotacdo e depois clicar em “Salvar”.

Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

nidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados de pedido icitagies vi Itens do pedido 5 ari i aria prévia
Niimero do pedido: 1501900 00015072020
——
Inserir mapa de melhores pregos | | it o | | Cancelarpedido |  Copiorpedido
%5 Dotagio orgamentaria - Google Chrome — m] g
@ homologacompras.mg.gov.br/processecompra/pedidofinsercaoDotacacPedido.htmlZinterfaceModal =true&metodo=in...
Dotagio orgamentiria
Natureza da despesa
*UO  *FUN *SUBF *PRG *IDP/A *C/A *MEM *IPG  *F *IPU

*C  *GD M *ED

[1501 | [o+ ] [122 ] [161 | [ass0 | [ovor J[s [z Jfoe Jfso Jfos J[o J[ro J[]

ll Gancelar

brfprocessocompra/pedi aoDotacaoP odo ido.. v

e Observacao: pode ser inserida uma ou mais dota¢des orcamentarias para fazer face a
despesa, apds a conclusdo do processo licitatério. O Portal de Compras MG realiza a
consisténcia das dotacbes orcamentdrias inseridas por meio de integracdo com o

Sistema Integrado de Administragao Financeira — SIAFI.

XV.Em seguida, na aba “Programag¢ao or¢camentaria prévia”, preencher as informacdes

da programacado orcamentaria para este pedido de compra. Para isso, clicar em “Alterar”.
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Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

3]

Dados de pedido

Solicitagées vinculadas ltens do pedido Dotagées i =1 ia prévia

Nimero do pedido: 1501900 000150/2020

Expectativa de vigéncia da clnic A

‘contratagéo: Ano fim: 2020

‘Valor total dos itens de pel!idl): 50,00

Saldo a programar: 50,00

Ver histérico da programacéo
Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05
vo 1501 Fun 04 susr 122 Fre 161 #2 4480 suar/a 0001 c3 e 3 m 9030 10 w6 0 wu 1
er histérico do
Ano. Vvalor programado
2t 0,00
Ano corrente

TOTAL PISTRIBUIDO: “

XVI. Preencher o valor programado e clicar em “Salvar”.

Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

=]

nidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados de pedido

Solicitagdes vinculadas Itens do pedido Dotagdes ari. 4 ia prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020
Expectativa de vigéncia da Ano inicio: 2020
contratagao: Ano fan: 2020
Valor total dos itens de pedido: 50,00
Saldo a programar: 0.00
Ve histérico da programagio
Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05
uo 1501 Fun 04 susF 122 Pr; 161 ra 4480 susr/a 0001 c3 &b 3 M 9030 F10 s 0 wul
Ver histérico do crenograma
Anc Valor programado
2020

Ano comente

50,00

TOTAL DISTRIBUIDO: £

XVII. Ap0ds a conclusdo do preenchimento das abas do pedido de compra, o usuario

ird encaminha-lo para aprovacao da autoridade responsdavel. Para isso, devera clicar em

“Encaminhar para aprovagao”.
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i Unidade
Portal de Compras 1601900 UMD, ATEMD. 51D 2]
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedides de compra

Dados do pedido de material ou servigo | Solicitagbes vinculadas  ltensdopedido  Dotagbes ! dria prévia
Nimero: 1501900 000150/2020

Situagdo: Gerado

Data de criagao: 21/10/2020

Autor(a): ATENDIMENTO SIAD

Centralizado: Néo

Linha de fornecimento: 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Local de entrega. Cidade Administrativa

Cidade: & Belo Horizonte

Justificativa da aquisigao:
Observago:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Termo de referéncia / Projeto
basico:

Prego de referéncia / Valor
estimado;

Expectativa de vigéncia da AroEsce: EED
contratagao: Ano fim: 2020
Plancjamento de processe de

compra

Mapa de melhores pregos: 1501300 000147/2020  Visualizar mapa

|
Inserir mapa de melhores pregos I\ i so || cancelarpedido |  Copiarpedido

XVIII. O sistema emitird uma mensagem, informando que a operac¢do foi realizada

com sucesso, alterando o pedido para a situacdo “Pendente para aprovagao”.

it Unidade
Portal de Compras 1501900 uNID. ATEND. 51D 2)
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

mﬂmmm.nmﬂ:dﬂmnﬁﬂ--nvign'1501lﬂollﬂﬂ15€llllﬂllm sua situagio alterada para PENDENTE PARA APROVAGAO.
Fechar
Dados do pedido de material ou servigo vinculadas ens do pedido Dotaghes ntaria prévia
Himero 1501900 000150/2020
Shuagso: Pendente para aprovagho
Data de criagho: 21/10/2020
Autor(a): ATENDIMENTO SIAD
Centralizado: Nao
Linha de fornecimento: 6015 - PAFELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI
Local de entrega: Gidade Administrativa
Cidade: € Belo Horizonte

Justificativa da aquisigic
Observagao

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Termo de referéncia / Projeto
bésico:

Prego de referéncia / Valor
estimado:

Expectativa de vigéncia da LomlEs =
e @ ano fim: 2020
Planejamento de processe de

compra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

1.5. Aprovacao Pedido de compra
Apds o encaminhamento do pedido de compra para aprovacao, o responsavel devera analisar

e decidir sobre a aprovacao ou nao do pedido.

I. Acessar o mddulo Processo de Compras > Pedidos > Aprovagdao de pedidos de

compras.
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S Registro de precos v

S Processos de compra ~
Planejamento i
Solicitagbes v
Pedidos ~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacgio de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

II. O sistema apresentard relacdo de pedidos disponiveis para aprovacdo. O usuario
devera localizar e selecionar o pedido de compra que deseja avaliar e clicar em
“Responder pedido”. Uma guia serd aberta com 03 (trés) opcGes de decisdo: Aprovado,
Negado ou Pendente para corregdo.

[ll. Deverd selecionar a opgdo e clicar em “Salvar”.

= Unidade
= Portal de Compras 1501000 -UNID. ATEND.S1D 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Foi encontrado um item.

[ “ N° do pedido + Autor(a) do pedido + Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |

- 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO SIAD 21/10/2020 50,00 UNID. ATEND. SIAD |
L) I Responder pedido I Visualizar relatsrio de histérico do pedido | [ Visualizar relstorio e detalhes do pedida de compra | [ Visualizar itens do pedido ‘

% Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome - ] X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id...

Aprovagao de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagio: ~
Aprovado
Negado
Justificativa: Pendente para corregéo
4
==
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a. Aoselecionar “Negado” ou “Pendente para corre¢dao”, é obrigatdrio preencher
o campo “Justificativa” e clicar em “Salvar”:

i. Quando selecionado “Pendente para corre¢ao”, o pedido muda para a
situacao Pendente para corregdo e o usuario responsdvel pelo pedido
poderad realizar as adequacdes necessarias;

ii. Quando selecionado “Negado”, o pedido é concluido e ndo podera ser

mais alterado.

s Unidade
=  Portal de Compras 1501900-UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagdo de pedidos de compra

Foi encontrado um item.
“ N° do pedido 4 Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra ‘
(O} 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO INID. ATEND. SIAD ‘

<5 Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome - o X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htm|?metodo=abrir&id..

‘ l; | Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | [ Visualizar relatorio de dej

Aprovagao de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagao: Negado V]

* Justificativa:

= —

b. Aoselecionaraopcdo “Aprovado”, a autoridade competente devera selecionar
a unidade responsavel pela execu¢dao, a unidade contabil e a unidade

orcamentaria e clicar em “Salvar”.
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Unidade

= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Foi encontrado um item.

\ ~ N° do pedido 4+ Autor(a) do pedido + Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra \
‘ ® 1501900 000150/2020 ATENDIVENTOf 5 de pecido de compra - Google Chrome — O  x |NDATEND.SIAD
‘ l) | Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | [ Visualizar relatério e del g ¢ mg.gov.br/processocompra/ap dido/respondePedido.htmi?metod d... l
Aprova o de pedido de compra I~
* Decisdo sobre aprovagao: ‘ Aprovado . |
Justificativa:
' ”
* Unidade responsavel pela
S [1501900 - UNID. ATEND. SIAD v|
* Unidade contabil: [1500054 v
* Unidade orgamentaria: 1501 - SEPLAG v]

IV. E possivel optar por realizar a assinatura digital® da aprovacdo/reprovacdo do

pedido de compra por meio do certificado digital ou da senha de autenticac¢do:

%5 Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O X
# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html

Aprovagao de pedido de compra

Deseja assinar digitalmente a resposta quanto a Aprovagao/Reprovagao do
Pedido de Compra?

? Respaldo no Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017, que regulamenta a Lei n2 14.184, de 31 de
janeiro de 2002. Comunicados SIAD de referéncia: n2 13/2011, n2 04/2014, n2 08/2018.
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$ Aprovacdo de pedida de compra - Google Chrome = O >

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html Q

Escolha a opgae para realizar a assinatura digital

® Assinatura com certificado digital

() Assinatura eletrénica com senha de autenticacéio

Continuar | | Cancelar

V. Aprovado o pedido, o sistema emitird mensagem, informando que a operacdo foi

realizada com sucesso. O pedido esta pronto para ser vinculado a um processo de compra.

Unidade
Portal de Compras ‘ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 2

Processos de compra > Pedidos > Aprovagéo de pedidos de compra

ATENGAO!
Operagio realizada com sucesse. O *Pedido de material e servio” 1501900 000150/2020 teve sua situagéo alterada para APROVADO.

Pesquisar por:
Unidade do pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situagdo: Pendente para aprovagio
Nimero do pedido: 150 12999999 (Néo incluir o codigo da unidade nem o ano.)
Linha de fornecimento: Com a(s) palavra(s): | ocao: [ com TODAS as palavras v
e
Material ou servico: [ | selecionar material ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: [ ] selecionaritem de material ouservico  Limpar [ Aceita similar
Data de criagdo: pe[  Ja[ ] cummeas

Listar colunas visiveis

1.6. Cadastro Processo de compra
Apds a aprovacdo do pedido de compra, o agente responsavel realizara o cadastro do processo

de compra.
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I.  No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras

> Consulta e Cadastro de processos.

Pedidos v

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacao
orgamentaria prévia

Gestédo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emisséo de parecer
juridico

Aprovagdo de
processo de compra

Il. Depois clicar em “Inserir processo”:

— i Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Consulta a processos de compra

I

Pesquisar par:
Orgdo ou entidade: [ v]
Cédigo: [ ] 12000090 Selecionar unidage
Unidade de compra: Utiizagdo por o | =
entidade:
Nimero o procese: —
Situagdo: [ v
Tio:
Fornecedor:
Nome: Com a(s) palavra(s): | opeso: [Com TODAS as palavras v
[ -
Data da criagao: pe[ a1 ddimmveass
Data da licitagdo: pe[ Ja[ ] ddimnveams
* Unidade de compra: [ 1a9s099%
Planejamento de compra: * Niimero do planejamento: [ seeeme
* Ano base: [ e
Com a{s) palavra(s): | Opg&o: [Com TODAS as palavras ~]
Linha de fornecimento:
semaslpdlaviasy[ ]
Com a(s) palavra(s): | | 0pggo: [Com TODAS as palavras ]
Descrigdo do material/servigo: sema(gjpslaviaz) |
O Aceita sinénimo
Com a(s) palavra(s): | 0pggo: [Com TODAS as palavras v]

2008 - Extado da Minas Gersis - Todos 0a direitos ressrvados - Aspectos legais @ responsabilidades Politica de privacidade.

lll. Sera aberta a tela para preenchimento dos “Dados do processo”:
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- unicage
= Portal de Compras smaoo-uwn aevpsn B B
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processa

Situagio do pracesso: Gerado

Grgso ou entidade: - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANE JAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 1507900 - UNID. ATEND. SIAD

e e Selscionar plansiamento de processo de comera

* Procedimento o contratagio: v
ODbrigagio de subcontratagao de ME/

PP

* Tipo de lichtagio:

* Critério de julgamenta:

* Natureza do objeto: ~

Detalamento ojeto: Incluir arquivo
+ Contiges de pagamento:
* Compra centralizada: Nio v

Data do processo: 26/05/2025

da, scw

Documento do procedimento: € Inserit arquive
Expectativa de viodncia da e
conratacio: <o

© 2008 - Estado de Minas Gerals - Toos 0s.

IV. Na aba “Dados do processo”, o usudrio devera preencher obrigatoriamente todos os
“uxn . ~ . .
campos marcados com e os demais campos sdo facultativos:
a. Numero do planejamento do processo de compras: usudrio pode selecionar o
numero do planejamento do processo de compra.
b. Procedimento de contratacdo*:
i. Selecionar a opcdo “Bens e Servigos” ou “Obras e Servicos de

Engenharia” e se sera realizado a partir da “Lei n® 14.133/21":

Situagdo do processo: Gerado
érgﬁn ol entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAOQ

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero do planejamento do |
processo de compras:

Selecionar planejamento de processo de compra

[ Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedimento de contratagdo: I

Obrigacao de subcontratacao de ME/ (| Bens e servigos - Lei n® 14.133/21

EPP:
* Tipo de licitaggo: Bens e servicos - Lei n® 8. 666/93 ou 10.520/02
* Modo de julgamento: Obras e servicos de engenharia - Lei n® 14.133/21 -

* Objeto do processo: Obras e servicos de engenharia - Lei n® 8.666/93
Para descrever o objeto do processo ndo
& necessario utilizar palavras como
"Aquisigio” ou "Compra”, nem mesmo
vincular quantitativos e especificagies

detalhadas dos itens. ///’

* Natureza do objeto: ' v |
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ii.  Selecionar a forma de contratagdo “Concorréncia”:

Situacio do processo: Gerado
Orgéo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SI1AD

Nimero do planejamento do |
processo de compras:

Selecionar planejamento de processo de compra

|' Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedimento de contratagio: : l :
b
Obrigagao de subcontratacio de ME/ :
EPP:
* Tipo de licitago: | Concorréncia
* Modo de julgamento: | Concurso = |
* Objeto do processo: 1 Dialogo competitivo
Para descrever o objeto do processo néo . .
€ necessario utilizar palawras como Dispensa de Licitagdo
"Aquisicio” ou "Compra®, nem mesmo . T
vincular quantitativos e especificagies Dispensa de Licitacéo - Por valor y
detalhadas dos itens. 1 Inexigibili e
nexigibilidade - :
* Natureza do objeto: . v
Leilao :
. Pregéio
Informagoes complementares:
Registro de precos ndo realizado no SIRP
A
Detalhamento obieto: Registro de precos realizado no SIRP
iii.  Em seguida selecionar “Concorréncia eletrénica”:
Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
Grgéio ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Numero do planejamento do |
processo de compras:

| Bens e servigos - Lei n°® 14.133/21 v |

* Procedimento de contratagio: | concorréncia v |

| concorréncia eletrénica v |

c. Obrigagdo de subcontratacdo de ME/EPP: devera ser marcada a opg¢do “Sim”
ou “Nao”, conforme regras do edital de licitacao do processo.

d. Tipo de Licitagdo*: esse campo tem como objetivo diferenciar os pedidos de
compra que poderdo ser vinculados no processo. Serdo exibidas as alternativas
“Menor Prego" e "Maior Lance".

i. ~ Menor prego: preencher essa opgdo para os procedimentos que terao
critério de julgamento menor preco, maior desconto ou técnica e preco;
fi. Maior lance: preencher essa opc¢do para os procedimentos que terdo

critério de julgamento maior lance.
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e. Modo de julgamento*: aparecerd a opgdo “Por item” ou “Por lote”.

i.  Por item: cada lote terd apenas um item e o julgamento sera pela
melhor técnica e preco apresentado para o lote/item;

ii.  Por lote: o lote poderd ter um ou mais itens e o julgamento sera pela
melhor técnica e preco apresentado para o lote.

f. Objeto do processo*: campo aberto para descrever o objeto do processo.

g. Natureza do objeto™: selecionar na lista suspensa a natureza do objeto.

i. ~ Obras e /ou servigcos de engenharia;
ii. Compras e outros servigos;
iii.  Locag¢do de imdveis;
iv.  Concesséo;
v.  Permisséo;
vi.  Alienacdo de bens;
vii. ~ Compras para obras e/ou compras para servigcos de engenharia.

h. Informagées complementares: campo aberto para insercdo de
complementacdes.

i. Detalhamento do objeto: campo para upload de arquivo de detalhamento.

j. Condicbes de pagamento*: selecionar na lista suspensa a condicdo de
pagamento prevista no Termo de Referéncia, Anteprojeto, Projeto Basico ou
Projeto Executivo.

k. Compra centralizada*: informar se é uma compra centralizada, conforme
informado no pedido de compra.

|.  Estudo Técnico Preliminar: usudrio pode fazer upload do documento.

m. Documento do procedimento: usuario pode fazer upload do Termo de
Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto, com selecdo do
tipo de documento.

n. Expectativa de vigéncia da contratagdo:

i.  Anoinicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao.

ii. ~ Ano fim*: informar ano de término da vigéncia da contratacao.

V. Apos preenchidos os dados, clicar em “Salvar”.
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VI. O sistema exibira mensagem de sucesso da operac¢do. Serda gerado o numero do
processo e serao habilitadas as demais abas: “Pedidos vinculados”, “Itens de processo”,
“DotagOes orgcamentdrias”, “Programacdao or¢camentdria prévia” e “Arquivos do
processo”.

.

Siuagao do processo. Gerado

Orgio ou setidase: H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade administrativa de compea: 1501900 - UNID ATEND SIAD

Wrmers 63 planeyament do

processo de compeas.
Lot 1413321

Procedmento de contratagéo Concor

Y S s :;7

Mods de pigamento Por lote

Ovjeto 0o processo Teste

Informages complementares.

Detainamento obyete.

Contibes de pagaments: 0002 - Infiegral - 344 10 Cias ABiS PR O FECHOTENtO DefNING
Compra centralizada: Wi

Data do processa: 161272024

Valor totat: R$0.00

‘Estudo técaico prefiminar

Documento o procedimento U

- - Ano inicia 2024
S Ano 204

VII. A préxima tarefa a ser feita é vincular os pedidos de compra ao processo na aba
“Pedidos vinculados”. Para isso, basta clicar em “Vincular pedidos ao processo”. Sera
exibida tela de pesquisa para que o usuario informe os dados do(s) pedido(s) de compra a

ser(em) vinculado(s).

Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Cadastro de processas de compra

Dados 6o processo Fedidos vinculados Hens de processo Dotardes orcamentiriss Programagio orgamentiia prévia Amuivos do processo

Nimero 80 processo: 1301900 00012542020
Situagio do processo: Gersdo
L - P——

I Vincuis: pedices so proteses I

& Vinculagio de pedidos ao processo de compra - Goagle Chrome - m| X
& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pracesso/gestacpedido/vinculacaoPedidoPracessaCamprahtmiZidProcesso=28595 Q
VineulagSo de pedidos a0 procasso de compra
Resquisar po
R—,

1501900 UNID. ATEND. SIAD

VIII. Apds localizar o pedido de compra, basta seleciona-lo e clicar em “Vincular

pedido”.
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= Portal de Compras
Processas tie compra » Compras = Cadastro de processas de compra

Unidade
1501800- i Arenp. s 2

Pedidos vinculados Itens de processo DotagBes orcamentarizs Programagéo orgamentsria prévia Amuivos do processo
1501900 000125/2020
Gersdo
& vne - O
& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/vinculacaoPedidoProcessoCompra.html Q

Vinculagio de pedidos 2o processo de compra

Exib pesguiss

N dopedide  Flancjado Data do pedido Autor(a) do pedide  Cidade

E— o vl Sragaderel.
020  Nio  21/10/2020 ATENDIMENTO SIAD Belo Horizonte h Coio2o2 mxima (RS} Valor (28] Grgem Valor sieraca (23]
1 Omioaesis SwvELOPE = 500 50300 Eanca de mebres prages

IX. Para concluir a inclusdo do pedido, é necessario preencher os campos obrigatdrios

“Elemento-item de despesa” e “Frequéncia de entrega”, clicar em “Salvar” e “Confirmar

avinculagao”.

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501300-UNID ATEND 518D 2

=

Pedidos vincul lados lens de processo Dotages orgamentirias
1501900 0001252020

Amuivas do processo

Gerzda

[ e —

+ Elemento-item de despesa

3005 - MATERIAL PARA ESCRITORID v | [m

X. Ap0s vinculacdo do(s) pedido(s), o préoximo passo a ser realizado é preencher os dados
necessdrios na aba “Itens de processo”, podendo realizar as seguintes agoes:

a. Alterar itens do processo: é possivel alterar os itens do processo;

b. Selecionar itens para agrupamento: quando forem vinculados mais pedidos ao
processo, o usudrio pode agrupar os itens iguais que comporao apenas um lote
do processo licitatdrio;

e Atencdo: SO é possivel agrupar o mesmo item de material ou servico de pedidos de

compra, desde que possuam os dados de unidade de aquisicdo/fornecimento,
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frequéncia de entrega e municipio da entrega iguais e quando o item permite
agrupamento.
c. Agrupar itens automaticamente: sistema agrupa automaticamente os itens de
pedido iguais que compordo apenas um lote do processo licitatério;
d. Informar prazo de entrega/garantia*: informar prazo de entrega e garantia,

guando esta estiver prevista no edital.

= Uridade
= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo

Dotacies orcamentirias Convéai Frogramago orgameniria prévia Armuivos do processy
Nimera 86 pracesso: 1501900 0001252020
Situagho do processa: Gerzdo
Listar colunas visiveis
== 1] = e ——=-—
Itz g precezzs e Eretnimens da CompementagSs oy Dades somelemertars 42 zanices para s € chrigmnin
e " Demais informagbes. + Dados + Item fomecido eComrole  » Unid. _ Prederel  poide Gaamia 4 DL
- 4 Cédigo & Desc. do item de material Hem o Considerar ¢ s e equéncia  total
G0 Singso ¢ Cidade 08" e T, NSIOSIa Similares pela agriuftura  Qtde.  por  aquisigo/ yggy entrega  minima Frequ =,
item 5o e Contratagao servigos para edital  Similar familiar quantitativo. fornecimento () * OGEM  (dias)  (meses) de entrega )
. N Porm
Belo ENVELOPE PARA o itemde tabels de
1 Gerado H 001028345 CORRESFONDENCIA - MODELO pedido veiculos. Nio Nio Nio 10,0000 Sim 1.00 UNIDADE  5.0000 Mensal 0.0
arizonte
MODELG OFL. L
a0 serz020
Dados especificos do imento de i Inserir mapa de melhores pregos | | Iniciar processo | | Gerarcapapara processo | | Cancelar processo | | Excluir processo

e Atencao: usudrio podera editar os dados do item de processo pelo icone

Xl. Na aba “Convénios”, é possivel inserir o dado do nimero de um convénio. Para isso,

clicar em “Inserir convénio”:

=  Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 5

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo Dotagdes Programacéo aria prévia Arquivos do processo

Niimero do processo: 1501900 000002/2021

Situagdo do processo: Gerado

I Inserir convénio I

Convénios desativadas no processo de compra

de 40 | Inserir mapa de melhores pregos | | Iniciar processo | Gerar capapara processo | Cancelar processo | | Excluir processo

a. Aparecera atela abaixo para informacdo do nimero do convénio. Em seguida,

clicar em “Salvar”:
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£ Convénio - Google Chrome = O =

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/alteracacConve...

* Nimero do convénio: I I
a 9999999

sdvir||l:r1m:elar

e Atencdo: caso haja vinculacdo de mais de um convénio, basta clicar novamente em

“Inserir” e informar nimero do convénio. O convénio deve estar vigente.

Xll. Nas abas “Dotagbes orcamentdrias” e “Programac¢do or¢amentaria prévia”, serao
exibidos os dados das dotacdes orcamentdrias e das programacbes orcamentdrias

preenchidos nos pedidos de compra vinculados ao processo:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

ATENGAO!
Als) dotagio(bes) apresentada(s), foi(ram) inserida(s) no(s) pedido(s) de 30 PIOCesso. serid: ou

npr tenha no(s) pedido(s) encaminhe 0 respectivo pedice
qual ajuste deve ser feito,
Fechar
Dados do processe Pedidos vinculados lens de processe Dotacdes orgamentarias Conyénios Programas30. orcamentdria prévia Aruivos o processo
Nimero do processo: 1501900 00021272023
Situagao do processo: Gerado
Natureza da despesa
~uo ¢ FUN ¢ SUBF ¢ PRG *IDP/A $C/A & ITEM 2 IPG ¢F sIPU
c GD M ED
1501 04 122 161 4480 0001 3 3 90 3 05 0 10 1
Inserir map: Iniciar processo Gerar _ Cancelar processo Excluir processo
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" -
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Fechar
Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo Dotages orcamentirias Convénios Programacio orcamentaria prévia Arquivos do processo
Mimero do processo: 1501800 000212/2023
Situagia do processo: Gerado
Expectativa de vigéncia da asinini 202
S Ano fim; 2023
Valor total: 1.380,00
Saldo a programar: 000
Vet histético da programacio

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

;1501 an 04 122 s 161 #» 4480 wra 0001 3 a0 3 w9030 10 w0 wu 1

Yer histérico do cronograma
Valor programado

1.380,00

XIII. J4 na aba “Arquivos do processo”, constam todos os arquivos que foram

inseridos ao longo do processo, compilado em um mesmo local:

Fecha
Dates do processo Pedidos vineuladas tens do prosesso Dataces orgamentirias Arquivos do processo

Numero do processo: 1501900 D00274/2023

Situagio do processo: Gerado

Autoridades do processo

= Publicidade e esclarecimentos
m Impugnagdes e contestaghes
= Recursos

= Outros documentos

XIX. Apds preencher as outras abas conforme necessidade, cliqgue em “Iniciar

processo” e depois confirme clicando em “OK”:

homologacompras.mg.gov.br diz

Deseja iniciar o processo de compra?

Fecnar
Mimers o processo: 1501900 600882/2024

Situagao do processa: Gerado

Grgio ou entidade: H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compea: 1501900 - UNID ATEND! SIAD
Mimara do plangjamenta do
Processo ag compras:

Bens ¢ servicas - Lei v 14133721
Procedimento de contsataco Conconinca

Concomines sistrinica
Obrigagi de subcontratariode .
ME/EPF:

Modo g jugamenta: porote
Objoto 9o processa: Teste

Informagies complementares:

Delalnamento objeto:

Comgies de pagaments. 0D ntegesi - 3 10 dias Gtes apds o recbimento cenitvo
Compra centralizags: Nio

Data do processo: 161272024

Valar tolak RS 55,00

Documns do rocedenent: @

Expectativa de vigéncia da Gl L
== ¢ aom 2024

inserir mapa de meihores precas Gerar, Exciuir processa
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XX. O processo sera encaminhado para a fase de elaboragao do edital e ficara com a

situacdao “Em elaboragao de edital”:

= |
‘Operacio reskzad com sucesso. O ‘Processo e compras” 1501900 000852/2024 teve s shuscio sferads pars EM ELABORACAO DE EDITAL

[T
Dados do processs Peaas mcssdz e de processe Detasoes orramentar Commenso Prograrasas o amentana preva Aroureos e processa
Mumero de processo 1501500 0008E2/2024
Situacac do processa Gerado
G H- P E GESTAD
Unidade administrativa de compes: 1501900 - UNID. ATEND Si4D
Nirmars 00 plaaejamento 50
processa de compras.
Bems & serviges -Lei * 14133721
Procedsments de contratacao o
‘Concoméngia sieténic
Owrigach ge spcommatsco de
MEEP:
Mago 08 jugaments: Porio
tjens oo processa: Tese
Intormacées complementares:
Oetahamentc chyetc
Condiciies de pagaments: 10002 - Inegrai -2k 10 ias iteis 2p0s 0 recebimenta defintiva
Compra centralizada Ndo
Data do processo. 161220
Valor total R§ 5500

2004

2004

1.7. Elaboragao do edital

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra >

Compras > Gestdo de Editais/Avisos.

S Registro de pregos v
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagtes v
Pedidos ~
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programac&o
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Cancelar aprovagao
de processo de
compra
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II.  Preencher os dados do processo e acionar o comando “Buscar”.

‘Ocultar pesauisa
Pesquisar por:
Nimero do processo: 2724 | 1asem
ano: [2028 |
Procedimento de contratagio: [ v |
Situaggio: | v

lll.  Selecionar o processo de compras e acionar o comando “Encaminhar”.

| |

“Ne d pr i d 5 situagdo + Tempo de permanéncia na situagio dalicitags Wltima vers3o do edital Relatério de assinatura do edital
o 1501900 000882/2024 Concorréncia eletronica Em elaboracéo de edital [

3
‘ I I\Encam.m|!."f.,m.wmaﬁu\\p.,mmmyu ] [vsdizar vl we] [ ]

IV.  Selecionar qual o encaminhamento desejado para o processo:
a. Sugestdo de alteragdo: quando necessdrios ajustes.
b. Pronto para a emissao de parecer juridico: quando o processo esta pronto
para analise pelo 6rgao de assessoramento juridico.
c. Processo pronto para aprovagdo: opcao a ser utilizada na hipdtese de ser
dispensado o envio do processo para andlise do érgdo de assessoramento
juridico, ja sendo possivel a sua aprovacao pela autoridade competente.

Essa Ultima hipdtese se aplica quando ha minuta padrio para o objeto aprovada

pelo érgdo de assessoramento juridico responsavel.

A Encaminhamento de edital/aviso/ato de contratagio - Google Chrome

2% homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/decisacProcessoAlte...

Encaminhamento de edital/aviso/ato de contratagio

Foi encontrado um item.

Informe se o processo de compra

~ N° dop di pi dii @ esta apto para ser avaliado pel sio do edital Relatério de assinatura do edital
assessoria juridica, se & necessari|

® 1501900 000002/2025 Concorréncig alguma alteragao ou se pode ser
encaminhado para aprovagio

* Edital:
Podem ser incluidos até 30
arquivos.

* Decisdo:

|.) [ ] [ nfarmar publicagao | [ Disponibilizar Sugestdo de alteragio

Pronto para emiss&o de parecer juridico

1 |

Pracesso pronto para aprovacio

Observagbes:

V. Realizar o upload do arquivo do Edital, clicando em “Inserir novo arquivo”,
complemente com outras informagGes no campo “Observacbes”, se necessdrio, e

acionar o comando “Salvar”.

40



Encaminhamento de edital/aviso

* Decisdo:

Informe =& o processo de compra jé estd apto para ser
avaliado pela assessoria juridica, se € necessaria alguma
alteragBo ou e pode ser encaminhado para aprovagio

* Edital:

Podem ser incluides até 30 arguivos.

| Pronto para emisséo de parecer juridico v |

Inserir novo arquivo  Excluir altimo arquivo

Observagdes:

VI.  Osistema ira:
a. Retornar o processo de compra para correcdo, se selecionado “Sugestao
de alteragao”.
b. Encaminhar para aprovacdo da autoridade competente, se selecionado
“Processo pronto para aprovagao”. (Proximos passos no item 1.9)
c. Encaminhar para unidade do érgdo de assessoramento juridico, se
selecionado “Pronto para a emissao de parecer juridico”. (Proximos passos

no item 1.8)

1.8. Analise juridica

Caso o processo seja enviado para emissao do parecer juridico, o setor juridico deve seguir o

passo a passo abaixo.

No menu no canto superior esquerdo (E), clicar em Processos de compra >

Compras > Emissao de parecer juridico:
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S Processos de compra ~

Planejamento v
Solicitagdes v
Pedidos v
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programagéo.
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emisséo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Cancelar aprovagéo
de processo de
compra

Il Preencher os dados do processo e depois cligue em “Buscar”:

Processos de compra » Compras » Emissiio de parecer juridico

Emissda de parecer juridico para Solicitagho de alteragho em contrato Ocultar pesquisa wibir

Unidade administrativa: -

Situaglio: v

Nimero do processo: 312

Ano: 2024 | asan

Procedimento de contratagie: ~

Data de iniclo: De a] dd/mm/asan

Listar colunas visivels

I, Selecionar o processo de compra desejado e depois clique em “Visualizar/inserir
parecer”:

Processos de compra > Compras > Emissao de parecer juridica

pr— i) st 5 R — N —— . y - valortotal  Parecer i
= + situagio z P = = = 20 =0 Edital  Avis Ato
processo Juridica processo. situagio compra contratagio processa inicio. ®S) N Arguive
1501900 Pengente para emissa0 de parecer s o 12, 5¢ v ar
E D0DBEZ/2024 Jrigico UNID. ATEND. SIAD ‘Concorréncia eletrdnica Teste 16/12/2024 5500 Visualizar

N e | 5 ) Vs ) e ] Vsl

V. Preencher os campos obrigatdrios conforme decisao e depois clique em “Salvar”:
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Processos de compra > Compras » Emisséo de parecer juridico > Parecer juridico

luid i da assh digital no rodapé do arquivo assinado.

ATENGAO!
Dé preferéncia para insergio de arquivos pdf no protegidos. Caso contrdrio no serd

Nimero do processo: 1501900 000312/2024
Procedimento de contratagie: Pregio eletronico
Decisio sobre aprovagio: Aprovado v
* Numero do parecer: 12 |/ 2024
* Parecer: Visualizar arquivo  Excluir
Observagio:
BT | cancelar
V. Em seguida, clicar em “Emitir parecer” e marcar as mensagens de dupla

confirmagdo corretamente:

Processos de compra > Compras > Emissio de parecer juridico » Parecer juridica

Deciao sabre aprovacao Aprovado
e R
o e s i S Aaquivo | Visualizat arquive
e e ——— —

homologacompras.mg.gov.br diz
C comando Emitir parecer foi acionado. O parecer juridico serd emitido.
Gostaria realmente de continuar?
homologacompras.mg.gov.br diz
Essa operagdo ndo poderd ser desfeita. Gostaria de desistir da emissio
do parecer juridico?

VI. O processo ficara na situacao “Pendente para aprovag¢ao” e devera ser aprovado

pela autoridade competente.
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Processos de compra > Compras > Emissdo de parecer juridico > Parecer juridico

ATENGiO!
0 "Parecer uridico’foi emiido com sucesso. A situsg#o do processo de compre foi lierada para PENDENTE PARA APROVAGAD.

Decisio sobre aprovagdo: Aprovado
Nimero do parecer: 172024

* Parecer: Visualizar arquivo

Observagao:

dial. o .
Podem sarncidos s 30 srivs. ol Visualzar arquive

Dataehora Responsdvel Agio

1.9. Aprovacao autoridade competente

A autoridade competente deverd acessar o processo para realizar a analise.

No menu no canto superior esquerdo (E), clicar em Processos de compra >

Compras > Aprovacao de processo de compra.

Pedidos v
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programagéo
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Il. Preencher os dados do processo no painel de busca:
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— Servidor Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de compra > Compras > Aprovagao de processo de compra

Pesquisar por:

Orgéo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numero do processo: E 12099999, N3o incluir o cédigo da unidade nem o ano.
Procedimento de contratagdo: ‘ v |

Com a(s) pa\avra(s):‘ ‘Opcéo: \ Com TODAS as palavras v
Linha de fornecimento:

Sem a(s) palavra(s): :
Material ou servigo: : Selecionar material ou servico  Limpar

Item de material ou servigo: : Selecionar item de material ou servico  Limpar O Aceita similar
Data de inicio: De : a : dd/mm/aaaa

Listar colunas visiveis

Il. Selecionar o processo de compra e clicar em “Responder processo”:

Processos de compra > Compras > Aprovagiio de processo de compra

+ Objeto + Procedimento de contratagho Data de inicio # Tempo de permanéncia na situagio Valor total (RS)
Concorréncia eletronica 5500

V. O sistema abrira guia para selecao da decisdo sobre o processo de compra, com 03

(trés) opgoes: “Aprovado”, “Negado” e “Pendente para corregao”:

a. Aprovado: processo de compra tem sua situacdo atualizada para Aprovado,
sendo possivel realizar o cadastro do procedimento e lotes;

b. Negado: processo de compra tem sua situacdo atualizada para Negado, sendo
necessaria inser¢ao de justificativa pela autoridade competente;

c. Pendente de correg¢do: processo de compra tem sua situacdo atualizada para
“Gerado”, sendo necessario preencher o campo “Justificativa” e o processo
retorna para as adequagdes/corregdes.

V. Selecionar uma das opgdes e clicar em “Salvar”.
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Aprovagdo de processo de compra

Numero do processo: 1501900 000312/2024
* Decisao sobre aprovagao: | W |
Aprovado
Negado
Justificativa: Pendente para correcdo
e
Observagéao:
e
Edital: Visualizar arquivo
| Salvar | | Cancelar
VI. E possivel optar por realizar a assinatura digital’® da aprovac¢do/reprovacdo

do processo de compra por meio do certificado digital ou da senha de

autenticacao:

Escolha a opgio para realizar a assinatura digital
ssinatura com certificade digital

ssinatura eletrdnica com senha de autenticacio

| R | Fcncer |

VII. Aprovado o processo, o sistema emitira mensagem, informando que a operagdo
foi realizada com sucesso. O processo de compras terd sua situacao atualizada para
“Aprovado”. Com isso, sera possivel realizar o cadastro do procedimento e dos

lotes.

10 Respaldo no Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017, que regulamenta a Lei n2 14.184, de 31 de
janeiro de 2002.
Comunicados SIAD de referéncia: n? 13/2011, n2 04/2014, n2 08/2018.
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— Unidade
= Portal de Compras wowoo-unp Ao san Bl B
Processos de compra > Compras > Aprovago de processo de compra

ATENGAO!
Operago realizada com sucesso. O ‘Processo de compras” 1501900 000312/2024 teve sua situagio alterada para APROVADO.

Ocultar pesquisa
Pesquisar por:
Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Namero do processo: 312
Ano: |2024
Procedimento de contratagao: v
Com afs) palavrals): Opcso:[Com TODAS as palavras |

1.10. Cadastro do Procedimento e Lotes

l. No menu no canto superior esquerdo (E), clicar em Gestao de procedimentos da

lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos.

L Pagina inicial
BS  Tarefas Pendentes

PAS Cadastro de fornecedores v

S Pregao v

[ Procedimento das v
estatais

$ Cotacdo eletrdnica v

$ Gestdo de procedimentos A
dalein®14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Autoridade
Competente

Solicitagbes de
esclarecimentos e
impugnacdes a editais

Il. Clicar em “Criar procedimento” e depois em “Criar procedimento com processo

de compra”:

Gestiio de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n* 14.133/21
4+ CRIAR PROCEDIMENTO

oo e ent
% 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO -
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Criar procedimento com processo de comprs [

Criar procedimento com planejamento de registro de preco. (3

Il Preencher os dados do processo e depois clicar em “Buscar”.

1> Cadastro de procedimentos

33/

Pesquisar processo de compra

Unidade de compra N ) proce
1501900 - UNID, ATEND. SIAD 250 2023

V. No resultado, clicar no nimero do processo:

Processos de compra enconrados

m
N° do processo Forma de procedimento 5 i Walor total (RS)
- a
V. Serd exibida a aba “Dados gerais”, apresentando os campos conforme tela abaixo:

Gestio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento da lei n* 14.133/21 - Concorréncia eletrdnica

4o e entidac Processo de compra o de contratagas
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000865/2024 Concorréncia eletronica

Mo
Por it
D

02/12/2024

VI. Na aba “Dados gerais”, devem ser preenchidos obrigatoriamente os seguintes
campos:
e Modo de disputa *: selecionar o modo “Fechado”;
e Comissdo de licitagdo/agentes de licitagdo *: incluir um arquivo com a designacdo
da comissao ou agente de contratacao;
e Informar também a Autoridade competente*, Agente responsdvel pelo
procedimento*®, se necessdrio o Agente suplente responsdvel pelo procedimento*

e os integrantes da Comissdo de licitagdo/equipe de apoio.
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Gestiio de Procedimentos da Lei n® 14,133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento da lei n* 14.133/21 - Concorréncia eletrdnica

gdo e entidade racesso de compra coedimento de contratagio
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000865/2024 Concorréncia eletronica

02/12/2024

Objeto de licitaca
Teste

Detalhamento do objeto

Nenhum arquivo enviado

Modo de disputa®
x Fechado -

Informagdes do edital

Edital

ma
34.9K8

Arquivo.doex

1 para selecionlo

Autoridade competente*

Comisséo de licitagho/equipe de apolo

CANCELAR

& 2008 - Evtacks e Mines Ger - Todks o diretosreverentos - Assectos legais eespernabildades Pobtica & pivacidude

e Observacao: A autoridade competente deve possuir o perfil de autoridade
competente para atuar no procedimento. O agente responsavel deve possuir o perfil
de agente de contratacdo para conduzir o procedimento.

e Atengdo: A “Autoridade competente” NAO pode ser igual ao “Agente responsdvel pelo

procedimento” e ao “Agente suplente responsdvel pelo procedimento”.

VII. Se no cadastro do processo de compra for preenchida a aba “Convénios”, neste

momento selecionar o numero do convénio e indicar o tipo de origem de recurso.

Recurzos do governo federal

Nimero do convénio * Numero do convénio +Brasil: Tipo de origem de recurso *
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VIIl.  Por fim, acionar o comando “Salvar” para concluir o cadastro dos dados da Aba
“Dados gerais” do procedimento. O sistema apresenta mensagem indicando o

salvamento do registro.

Sucesso
Operag&o realizada com sucesso

IX. Na aba “Lotes”, sdo apresentadas informacdes completas sobre a situacdo da

contratagao e seus itens conforme tela abaixo.

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia eletronica

Grgiio e entidade Pr de compr ¢ total estimada (RS)

Valor total e
RS 1.068,44

;-Hwv para ME/EPP (’)\v ta reservada para ME/EPP ; tidade de itens ndo vinculados a lote
X. O sistema disponibiliza as seguintes op¢des para cadastro dos lotes

a. Modo de julgamento ‘Por item’:

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n° 14.133/21 - Concorréncia eletronica

Grgio e entidade imento de contratagAc Valor total estimado (RS)

Srocessa de compra
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000865/2024

RS 1.06844
GESTAO
Valor dos lotes com cota reservada para ME/EPP Percentual sobre 0s lotes com cota reservada para ME/EPP E/EPP
R$0,00 0,00%
Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva ME/EPP Total de lote A
000% 0 0
Exclusiva para ME/EPF Com cota reservada para ME/EPP
0 o 6

GERARLOTESPORITEM || INSERIRNOVOLOTE ||  INSERIR INFORMAGOES COMPLEMENTARES.

e Gerar lotes por item: E gerado automaticamente pelo sistema um lote por item de
processo;

e Inserir novo lote: O lote deverd ser cadastrado desde o inicio pelo agente, de forma
manual, com a selecdo de itens para a sua composicao;

e Inseririnformag6es complementares: incluir informagdes extras relativas aos itens do

procedimento.

b. Modo de julgamento ‘Por lote’:
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Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimantos

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia eletrdnica

ADOS GERA

g Processo &

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADG DE PLANEJAMENTO E 1501900 000213/2025 a eletronica R 52,60

GESTAOD

Valor do: para ME/E Percentual sobre os lotes com cota reservada para ME/EPP Valor dos lotes exclusiva ME/E

R$ 0,00 0,00% RS 0,00

Percentual sobre o valor dos lote siva ME al de lot Abert s

0.00% [ o

Exclusiva para ME/EPR Com cota reservada para ME/EPF Quantidade de itens ndo vinculados a lotes
o o n

GERAR LOTES POR ITEM INSERRNOVOLOTE | GERARLOTEUNICO || INSERIR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

e Gerar lotes por item: E gerado automaticamente pelo sistema um lote por item de
processo;

e Inserir novo lote: O lote deverd ser cadastrado desde o inicio pelo agente, de forma
manual, com a selecdo de itens para a sua composicao;

e Gerar lote Unico: E gerado automaticamente pelo sistema um Unico lote com todos os
itens de processo.

e Inseririnformag6es complementares: incluir informacgdes extras relativas aos itens do

procedimento.

Atencgdo: Se selecionado ‘Gerar lotes por item’ ou ‘Gerar lote Unico’, o lote serd gerado pelo
sistema na situacdo incompleto, e o agente devera acessa-lo para completar as informacdes,

Lote incompleto 27

conforme legenda “

Para acesso ao lote, clique sobre o nimero do lote desejado para complementacdo/alteracdo

das informacdes.

Observagdo: caso o modo de julgamento do processo seja “Por lote” e haja itens de processo

nao associados a um lote, é possivel inclui-lo em lote na situagdo ‘Lote incompleto’.

Gestéio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia eletrénica

DADOS GERA

Grgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo Valor total estimado (RS;
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000865/2024 Concorréncia eletronica RS 1.068,44

GESTAO

Valor dos lotes com cota reservada para ME/EPP Percentual sobre os lotes com cota reservada para ME/EPP

R$ 0,00

usiva ME/EPP

GERAR LOTES POR ITEM INSERIR NOVO LOTE INSERIR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Lote incompleto
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o0 | N"doLote Descrigio Regra de participagio Valor do lote (RS)
1 LAPIS BORRACHA - Exclusiva para ME/EPP 110,66 O '

.| NdoLete Descrigho Regra de participagio Valor do lote (RS)
] PAPEL CANSON - GRAMATURA COM GRAMATURA DE: 200 G/M QUADRADO; MEDIDAS MEDINDO: 210X Exclusiva para ME/EPP 150,00 (OB |
297MM (Ad); COR NA COR: BRANCA;

. | N doLote Descrigao Regra de participagdo Valor do lote (RS)

g LAPISEIRA - Exclusiva para ME/EPP 38928 (O3 |
. | N"doLote Descrigt Valor do lote (R$)
H 4 CANETA HIDROGRAFICA 170,00 @ '
.| N°doLote Descrighic Regra de participagio Valor do lote (RS)
i 5 CANETA - Exclusiva para ME/EPP 164,40 (O3 |
. | N doLote Descrigéic Regra de participagia Valor da lote (RS)

6 REGUA TIPO ESCRITORIO Exclusiva para ME/EPP 84,10 O '

Xl. E possivel também excluir os lotes criados, caso necessario, no icone “ .”.
XIl. Fica disponivel icone “ (D ” para detalhes de cada lote.
X Detalhes

Regra de participagiio
Exclusiva para ME/EPP

Critério de julgamento

Técnica e prego

Xlll.  Reordenar lotes: Para alterar a posicdo do lote, clicar sobre “*”, segurar com o
botdo esquerdo do mouse, arrastar para cima ou para baixo reposicionando o lote
e soltar o botdo. O sistema ird renumerar os lotes automaticamente, logo em

seguida. Todos os lotes podem ser reposicionados, porém apenas um de cada vez.
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‘GERAR LOTES POR ITEM INSERIR NOV

Lotes do procedimento de pregéo eletronico

) LOTE GERAR LOTE UNICO GONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Descrigdo

Regra de participagdo

Valor do lote (RS)

Lote incompleto

N° do Lote _
| PAPEL CANSON - 000008893 Exclusiva para ME/EPP 1.000,00 [ON |
N° do Lote Descrigéo Regra de participagdo Valor do lote (RS) _
) PAPEL CARTAO - 000016489 Exclusiva para ME/EPP 1.000,00 (G2 |
N° do Lote Descrigdo Regra de participagdo Valor do lote (RS) _
s CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico PONTA DE metal FORMATO DO Exclusiva para ME/EPP 104,53 ® u
CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1000006262
N* do Lote Descrigéo Regra de participagdo Valor do lote (R$) _
N PAPEL COLORSET - 000002119 Exclusiva para ME/EPP 1.000,00 (O} |
N° do Lote Descrigéo Regra de participacdo Valor do lote (RS) _
s REGUA TIPO ESCRITORIO - 000023221 Exclusiva para ME/EPP 200,00 [OJN |
N° do Lote Descrigdo Regra de participagdo Valor do lote (RS) _
o SERVICOS DE MANUTENCAO DE REDES ELETRICAS. Exclusiva para ME/EPP 5.000,00 [ON |

XIV. Ao clicar no lote, o usudrio é direcionado para pagina de cadastro do lote, onde é

necessario inserir as seguintes informacoes:

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Novo lote

Critério de julgamento
Tecnica e prego
nica30 %

Peso da Prop

Inversao de fases

Néo

Orgamento sig

Formula F

Voc pode envisr 1

0 tamanha méxime permitido para cads arquive & de 20 MB.

équaliiicagao*

tens de processo disponivels

000080306 +
Nimero eio item de pr

Detalhes M
CANCELAR

e Descri¢do do lote*: Preencher campo com descritivo do lote;

e (ritério de julgamento™*: Definido Técnica e Preco;

Tolak RS 0.00
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e Peso de Proposta Técnica e Peso de Proposta de Preco *: Realizar a distribuicdo de peso
entre a pontuacao de técnica e a pontuacdo de preco a ser atribuida a cada proposta,

em percentual;

Observagao: A proporgdo maxima admitida sera de 70% (setenta por cento) para a proposta
técnicall. A soma dos pesos deverd sempre ser 100%. (Exemplo: Peso Proposta de Preco —

40% e Peso Proposta de Técnica — 60% = 100%).

~

e Formula Padrdo: Selecionar “Sim” ou “Nd@o”. Sistema permite utilizar férmula padrao
especifica, conforme destacado a seguir:

o Se for definido “Sim”, a férmula padrdao serd exibida. O sistema calcula

automaticamente a nota do preco no momento de andlise das propostas de

preco, durante a sessao publica.

Formula padréo da técnica e prego

Menor valor global proposto entre os licitantes classificados

% Nota mazi
Valor global proposto pelo licitante ova MATIma

Nota de preco =

o Se for definido “Nao”, o cdlculo da nota do prego devera ser realizada fora do
sistema. O agente responsdvel ird informar o valor da nota do preco de cada
participante no momento de analise das propostas de preco, durante a sessao
publica.

e Regra de participagdo — Lei n °123/06*: selecionar uma das opgGes:

o Aberto a todos;

o Com cota reservada para ME/EPP;

o Exclusiva para ME/EPP;

Observagdo: Se o valor total estimado do lote for de até RS80mil, o sistema deixara pré-
selecionada a regra de participacdo “Exclusiva para ME/EPP”, conforme Lei Complementar n?
123/2006, art. 48, |I. Nesses casos € possivel alterar a regra de participacdo mediante

justificativa.

e Inversdo de fase: Definido “Nao”;

e Permite consodrcio®: Selecionar “Sim” ou “Néo”;

11 Conforme previsto no §2° do art. 36 da Lei n°® 14.133/2021.
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e Orcamento sigiloso*: Selecionar “Sim” ou “Ndo”;
e Haverd solicitacdo de garantial®*: Selecionar “Sim” ou “Néo”
e Detalhamento do objeto relacionado ao lote: realizar upload de arquivo, se necessario;
e Pré-qualificagdo *: Selecionar “Sim” ou “Néo”
o Se selecionado “Sim”, serd necessario indicar os licitantes pré-qualificados.
Deve ser realizada a pesquisa do fornecedor e insercdo. Apenas estes poderao
participar do lote.
e |tens de processo disponiveis / Itens de procedimento: Selecionar, se for o caso, os itens
de processo para o lote do procedimento. Clique no “+” nos Itens de processo
disponiveis e “x” para remover no Itens de procedimento.

XV.  Apds informar todos os campos obrigatérios, o comando “Salvar” fica disponivel.

Rl | s |

XVI.  Sistema apresenta mensagem de sucesso caso o salvamento dos dados do lote seja

concluido.

Sucesso
Operagdo realizada com sucesso

XVIl.  Repita o procedimento para cada item da contratacdo até que todos pertencam a

um lote.

Atengdo: Cada lote pode ser configurado de forma diferente. No entanto, para o

procedimento com critério de julgamento Técnica e Preco, todos os lotes devem utilizar esse

12 Art. 58. Podera ser exigida, no momento da apresentac3o da proposta, a comprovacio do recolhimento
de quantia a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-habilitacdo. (Lei n® 14.133/2021)
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mesmo critério, uma vez que o modo de disputa definido na aba Dados Gerais é o Fechado.
Caso haja alteragdao no modo de disputa na aba Dados Gerais, a seguinte mensagem sera

apresentada:

O critério de julgamento dos lotes devera ser atualizado

Existem lotes que foram configurados com critério de julgamento "Técnica e Prego” e por isso, o
modo de disputa deve ser obrigatoriamente "Fechado”. Ao alterar este campo, o sistema ird limpar o
critério de julgamento de todos os lotes e sera necessario preenché-los novamente. Deseja
continuar?

NAD SIM

XVIIIl.  Apds o preenchimento dos dados de todos os lotes, a barra em amarelo de Lote
incompleto desaparece. E o procedimento estd pronto para a proxima etapa: a

publicacdo do edital.

GERAR LOTES POR ITEM i INSERIR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

N* do Late Descricio Regra de participagiio Valor do lote (RS

] PAPEL COLORSET - 000002119 Aberto a todos 1.000,00

N* da Lote Descrigdo Regra de participagio Valor do lote (RS -
2 REGUA TIPQ ESCRITORIO - 000023221 Aberto a todos 200,00 [ ]

N* do Lote Descricdo Regra de participagdo Valor do lote (RS

3 FAPEL CAMSON - DD000BE33 Aberto a todos 1.000,00 @ [ ]
N* do Lote Descrigdo Regra de participagio Walor do lote (RS

4 PAPEL CARTAO - 000016489 Aberto a todos 1.000,00 @ [ ]
N* do Lote Descricdo Regra de participagio Valor do lote (RS

5 CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico Exclusiva para ME/EPP 100,00 '@ '

PONTA DE metal FORMATO DO CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO
TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262

1.11. Publicacao do edital do procedimento

Para a publicacdo do edital, é necessario retornar para o moédulo Processo de Compra.

I.  No menu no canto superior esquerdo (E), clicar em Processos de compra >

Compras > Gestdo de Editais/Avisos.
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S Registro de pregos ~

S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagoes ~
Pedidos v
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programag&o
orgamentaria prévia

Gestédo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Il.  Preencher os dados do processo e acionar o comando “Buscar”.

s de compra > Compras > Gestdo de Editais/Avisos

Nimero do processo: 250 10959999

Ano: 2023 | asmn

Procedimento de contratacio: v
Situagdo: v

=1

lll.  Selecionar o processo e acionar o comando “Informar publica¢ao”.

Processos de compra > Compras > Gest3o de Editals/Avisos

Exibic pesegiea

= Ne do processo de compra Procadimento de contratac3o Situagao ¢ Tempo de permandncia na situacdo Data da licitagio Uttima versdo do edital Relatério de assinatura do edital

® 1501900 000882/2024 Concarréncia eletranica Aprovado (] Visuslizar Visuslizar

s | )| e I ]

IV.  Informar os dados da publicacdo e acionar o comando “Salvar”.

A Publicacio de edital - Google Chrome = m] X

2% homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/publicacaoEditais.ht...

Publicagao de edital

* Data de publicagdo do edital: I:I dd/mm/aaaa
* Pagina de p do do edital: 999

Observagdes:

Data e hora de licitagdo
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e Atencdo: Fique atento aos prazos determinados pela Lei n® 14.133/2021 para o critério
de julgamento Técnica e Preco: conforme inciso IV do art. 55 da Lei, o prazo minimo
para apresentacao das propostas, contado a partir da data de divulga¢do do edital de

licitagdo é de 35 dias uteis.

V.  Apds o salvamento, o sistema emitira mensagem, informando que a operacao foi
realizada com sucesso. O processo de compra foi publicado no Portal Nacional de

Contratag0Oes Publicas — PNCP.

Processos de compra » Compras » Gestio da Editais/Avisos

ATENGAO!
‘Dperacho rovlizada com sucesso. O Processa de Comprn 1501900 0008272024 fol publicada no PNCP:

| Exiodr pascpden
“ N° da pracesso de compra Pracedimenta de contratagho Situagho + Tempo de permanéncia na situagho Data da licitagho Uitima verso da edital Relatdrio de assinatura do edital
] 1501900 0008822024 Concorréncia eletrénica Publicado 1] Yisualizat Visualza
ly [Inforrma pubicago | [Gaperiza | [Gone evhcaces | [ |

VI. O registro fica disponivel para consulta no PNCP®,

= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q

A > Editas

Edital n°® 875/2024

Ultima atualizagdo 06/12/2024

Local: Belo Horizonte/MG Orgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ Unidade compradera: 1501200 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD
Modalidade da contratagdo: Concorréncia - Eletronica Amparo legal: Lei 14133/2021 Art 28 1| Tipo: Edital Modo de disputa: Fechado Registro de prego: Nao
Data de divulgagao no PNCP: 06/12/2024 Situagéo: Divulgada no PNCP Data de inicio de recebimento de propostas: 05/12/2024 1130 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 09/12/2024 1000 (horéario de Brasilia)

Id contratagao PNCP: 05461142000170-1-001185/2024 Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Objeto:

teste

'VALOR TOTAL ESTIMADO
DA COMPRA

SIGILOSO

Itens Arquivos Historico

Numero - Descricdo - Quantidade - Valor unitario estimado - Valor total estimado - Detalhar -

ESTUDOS E PROJETOS NA 1 sigiloso Sigiloso @
AREA DE ENGENHARIA
RODOVIARIA, AEROVIARIAETC

a1 tens pagna

13 Link para acesso ao PNCP: https://www.gov.br/pncp/pt-br.
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VI.  Na aba Dados Gerais do Procedimento, é possivel consultar o link que direciona

para o processo no PNCP.

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia eletronica

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000874/2024 Concorréncia eletronica
GESTAO

Eletronico Por lote Sesso iniciada
05/12/2024 06/12/2024 11:00 06/12/2024 14:54

Teste camila 2

Nenhum arquivo enviado

Fechado hitps://treina.pncp.gov.br/app/editais/05461142000170/2024/1184

2. Cadastro das propostas

O cadastro das propostas deve ser realizado pelos fornecedores no Portal de Compras

MG, e fica disponivel até a data e hora de abertura da sessdo da concorréncia.

Atencao: o fornecedor poderd participar da sessdo somente se enviou previamente a

proposta.

Para mais informacdes sobre as etapas a serem realizadas pelo fornecedor, consultar o
Manual Concorréncia Técnica e Prego — Visdo: fornecedor, a ser disponibilizado em

https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/.

3. Esclarecimentos e Impugnag¢odes do Edital

I.  Para visualizar os pedidos de esclarecimentos e impugnacdes do edital, o agente

responsavel deve acessar o modulo “Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21”

e selecionar o menu “Procedimento eletronico”.

S Cotagdo eletronica v

$ Gestdo de procedimentos A
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrdnico
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II.  Preencher pelo menos o “Numero do processo” e “Ano” e clicar em “Buscar”. Se

necessario, selecionar “Busca Avangada”.

Processo de compra

Unidade de compra

Numera do processo

Exibir somente procedimentos em que posso atuar
Néo

BUSCAR LIMPAR CAMPOS

Busca Avangada

lll.  Clicar no nimero do procedimento.

Gestiia de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrinico
Procedimento da Lei n* 14.133/21

Pesquisar por procadimentos da Lei n° 14.133/21

Procedimentos encontrados

~
m
Nedo Forma de Data de criagéo do procedimento ©bjeto da licitagdo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE s 5 Sessao ndo inici 237124202
1501900 000904/2024 e Concorréncia sletrénica Eetrénica Sessdongo iniciada 1202024 toste
a1 X

IV.  Acionar o comando “Esclarecimentos e Impugnagoes do Edital”. Observe que quando

sdo registrados impugnacdes e esclarecimentos no botdo aparece a indicacdo de

gquantos registros existem.

€ Procedimento da lei n° 14.133/21 - Concorréncia eletrdnica

Processo de compra Procedimento de contratagdo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000904/2024 Concorréncla eletranica
Forma de procedimento Modo de julgamento Situagdo
Eletrnico Por lote Sessio ndio iniciada
criaggo do procedimento Datarhora de previsdo do inicio da sessao Data/hora em que a sessao foi iniciada
23/12/2024 24/12/202411:00 -

Detalnamento do objeto

Nenhum arquivo enviado

Modo de disputa

Fechado

Informagaes do edital

Edital
[E
45.6 KB
Arquive.pdf
Retificaces
Nenhum arquivo enviada
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Comissao de licitagdo/agentes de licitagao

Designagdo da comisso de licitagdo/designacéo do agente de licitagdo « equipe de apoio

45.6 K8

termoJulgam

| Tt gasessse
Autoridade competente

Age

el pelo procedimento

equipe de apclo

2
OCORRENCIAS RELEVANTES m ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES DO EDITAL ‘SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAD

V. Selecionar o pedido de esclarecimento ou impugnac¢ao de edital que ira responder

para visualizar os detalhes do requerimento.

Tip N ugne
Solicitagso
Mensagem
Arquiva
Nenhum aruive enviado
N do esclarecimento € IMPUgagio. [ e cimenta e
Tipa. impugnagae Mensagem Arquivo Resposta Arquivo de resposta
D Impugnagio o003 29711/2023 1443 Taste - Impugnagin 2 O Tosta pat
( Impugnagic o002 291172023 121 Teste - impugnagic O Toste pdr Teste - resposta O Toste par
Pedida de esclarecimento oo 2911120231311 Teste - esclarecimento/dinidas O Teste pdt
indo d -
0

VI.  Acionar o comando “Responder”.
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Lein' 14.133/21 > Procedimento eletronico

Tipe N* do esclre Impugnagsa
Impugnagio o003

Dados pessoais sellcitante
Pesson juridice

ur Representante do
Solicitagéo

Teste - Impugnaglo 2

0.2MB

N do. e impugnagio
Tipo Arquivo Resposta Arguivo de respasta
0 s
Impugnagc 0002 L+ P O restep
o larscims O Tosta. pdt

© 2000 otk i M Gerais - kom0 hremcn resenecos - Aspectus gis £ espashdidaies Pultcn o princidnde

VII. Informar a Resposta* e, se necessario, incluir um arquivo. Por fim, acionar o comando
“Enviar resposta do Esclarecimento” ou “Enviar resposta da Impugnacao”, que fica

disponivel apds o preenchimento dos campos obrigatdrios, para concluir o registro.
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/21 > Procedimenta eletrinico

Tipg
Impugnagko

Dados pessoais soliciiante
Tipo pessoa: Nome

Pessoa juridica

Solicitagio

s
0.2M8

Taste.pdf

Resposta da administragio

Teste

o
Voo pade enviar 1 arquive soltandc-o agu ou clicando aqui para seleciond o
para cada i 1

arigatirion
CANCELAR ENVIAR RESPOSTA DA IMPUGNAGAO

Tipo impugnagio Mensagem Arquiva Resposta Arquive de resposta

Impugnaghc o003 29/11/2023 1443 Teste - Impugnaghe 2 O Testepaf
Impugnacic 00z 2001720231311 Tasta - mpugnagio O Toste paf Teste - rasposts O Tostepdf
Pedidc do exclarscimants 001 2011720231311 Testa - esclarecimentoydinidas O roste pif

e Atenc¢ao: Uma vez respondido, a resposta encaminhada ndo podera ser editada ou

excluida.

VIIl. O sistema emite alerta e pede ao usudrio para confirmar ou informar se deseja

interromper o envio.

Enviar resposta da impugnacao

Ao acionar o comando 'Enviar resposta da impugnacic, a resposta enviada pela administracio
estara disponivel para o solicitante e em consulta puablica, ndo sendo possivel editar a resposta.

Deseja interromper o envio da resposta?

NAO SIM
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IX. Caso seja selecionado “Ndo”, o sistema apresenta uma segunda mensagem de

confirmagdo para a conclusdo da resposta.

Nao sera possivel excluir ou editar a resposta apos envio

A resposta enviada ndo podera ser editada ou excluida pelo sistema e estara disponivel para a
consulta publica.

Deseja prosseqguir?

NAO SIM

4. Sessao publica - técnica e prego
4.1. Iniciar sessao

Quando a data e hora de inicio da sessdao forem atingidas, o comando “Iniciar Sessao” ficara

disponivel.

I.  Parainiciar a sessdao no menu no canto superior esquerdo (E), clicar em Gestao de

Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletrdnico.

L Pégina inicial
B Tarefas Pendentes

- Cadastro de fornecedores v

S Pregio v

S Procedimento das v
estatais

S Cotag3o eletrnica v

S Gestdo de procedimentos A

da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Autoridade
Competente

Solicitagbes de
esclarecimentos e
impugnagdes a editais
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II.  Preencher os dados do procedimento na tela de busca, e no resultado, clicar em

cima do numero do procedimento:

Gestéio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

Procedimento da Lei n° 14.133/21

Pesquisar por procedimentos da Lei n°® 14.133/21

Procedimentos encontrados

Procedimento de contratagdo

N° do procedimento Orgdo e entidade

1500- H- SECRETARIA DE

GESTAOQ

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total € 1.

10

Forma de procedimento

ESTADO DE PLANEJAMENTO E Concoréncia eletranica Eletronico

Data de criagdo do
Situagao do i i Objeto da licitagao

Sess&o ndo iniciada 06/01/2025 t

M. No final da aba “Dados Gerais”, estara disponivel a funcionalidade de iniciar a

sessdo. Clicar em “Iniciar sessao”:

Gestéo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletrénico

< Procedimento da lei n° 14.133/21 - Concorréncia eletrnica

Orgéo e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Forma de procedimento
Eletronico

Data de criagéo do procedimento
06/01/2025

Objeto de licitacéo
t

Detalhamento do objeto

Processo de compra
1501900 000004/2025

Modo de julgamento
Por lote

Data/hora de previs&o do inicio da sesséo
07/01/2025 09:00

Procedimento de contratagio
Concorréncia eletrénica

Situag&o
Sesséo ndo iniciada

Data/hora em que a sesséo foi iniciada

Nenhum arquivo enviado

Mado de disputa
Fechado

Informagées do edital

Edital

06/01/2025,
114853

45.6 KB

Arquivo. pdf

Retificages

Nenhum arquivo enviado
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Comisséo de licitagdo/agentes de licitagdo

Designagéo da comisséo de licitagdo/designagéo do agente de licitag&o e equipe de apoio

06/01/2025,
11:5801

45.6 KB

termoJulgam...

| Tiwiar da sessao

Autoridade competente
Agente responsavel pelo procedimento
Agente suplente respansavel pelo procedimento

Comisséo de licitagdo/equipe de apoio
teste

INICIAR SESSAO ‘OCORRENCIAS RELEVANTES AVISOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES DO EDITAL SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAD

IV.  Na tela a seguir, acionar o comando “Iniciar sessao”.

Iniciar sessao

A sessdo do procedimento sera iniciada. Deseja continuar?

CANCELAR INICIAR SESSAO

Observacgoes:

e Essaacdo NAO pode ser desfeita.

e Uma vez sessdo iniciada no sistema, NAO é possivel retificar o edital.

e Somente serd possivel ao agente acionar “Sugerir Anulagdo ou Revogagdo”. Assim é
encaminhada a sugestdo para avaliagdo pela Autoridade Competente. Esta

funcionalidade fica disponivel antes e depois do inicio da sessdo do procedimento.

V. A partir desse momento, o chat serd habilitado e indicara as informacgdes do inicio do

procedimento.
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Procedimento da lei n° 14 oncorréncia eletrd

JB chat HEY

DADOSGERAIS ~ PROPOSTAS  LOTES

Portal d dos 0s e - 26/12/202408:42:56
Orgéio e entidade Processo de compra Procedimento de contratagéo al de compras peuituciocs iass EYoR 32}

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000904/2024 Concorréncia eletronica
GESTAO

A sessdo do procedimento 1501900 000904/2024 foi iniciads,

Forma de procedimento Modo de julgamento Situagdo
Eletronico Por lote Sesséo iniciada

Data de criagio do procedimento Data/hora de previso do inicio da sessio Data/hora em que a sessiio foi iniciada
23/12/2024 24/12/202411:00 26/12/2024 08:42

Objeto de licitagio
teste

Detalhamento do objeto

Nenhum arquivo enviado

Modo de disputa
Fechado

VI.  Na aba “Dados gerais”, ficam disponiveis 07 (sete) funcionalidades durante toda a

execucdo do procedimento:

OBSERVAGOES E/OU DIVERGENCIAS OCORRENCIAS RELEVANTES AVISOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES DO EDITAL
HISTORICO DO CHAT SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAOD ATAS DO PROCEDIMENTO

a. Registro de Observacbes e/ou divergéncias entre os agentes responsaveis
pelo procedimento;

b. Registro de Ocorréncias relevantes;

c. Registro de Avisos ao fornecedor;

d. Acesso aos esclarecimentos e impugnacdes do edital;

e. Acesso ao Histérico do chat;

f. Registro de sugestdo de anulacdo ou revogacdo do processo: realizada
mediante justificativa pelo agente. A partir do inicio da sessdo, caso a
sugestdo de anulagdo/revogacdo seja acatada pela autoridade competente,
serd aberto o fluxo de contestacdo, no qual o fornecedor poderd apresentar
manifestacdo quanto a decisdo de anulagdo/revogacdo. A decisdo final, apds
contestacdo, cabe a autoridade competente. Ressalta-se que a autoridade
competente também pode anular/revogar um lote ou o processo, sem
registro de sugestdo anterior pelo agente, e nesse caso o fluxo de
contestacao também é aberto para participacao do fornecedor;

g. Atas do procedimento: funcionalidade de gerar Atas do procedimento, que

podem ser gerais ou por lote.
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4.2. Funcionalidades do Chat do Procedimento
O chat do procedimento é de extrema relevancia durante a gestdo do certame pelo agente
responsavel. E por ele que o Portal de Compras MG, Agente/Comissdo e Fornecedores se

comunicam, portanto, fique atento as mensagens apresentadas no chat!

I.  Atodo momento, o sistema apresenta as informacdes atualizadas referentes a sessao
e etapas de atuagdo e conclusdo, inicio e fim de atividades que devem ser
desempenhadas, muitas vezes em prazos definidos pelo agente responsavel. Portanto,
as informagdes e o historico apresentados no chat do procedimento norteiam as agées
gue devem ser realizadas. O chat também possibilita o envio de mensagens em caso
de duvidas ou repasse de orientagdes.

II.  As mensagens automaticas do Portal de Compras MG estardao em Vermelho, as do

Agente/Comissdo em e as dos fornecedores em Cinza.

- Chat Pov

Portal de compras para Lote 1 - 30/05/2025 11:07:23
A proposta do fornecedor - .._. ..___, ____ .. [F000198)-
PE DORA S/A para esse lote foi aceita. O valor

total da proposta foi R$10,00. A nota final obtida por esse
fornecedor foi 95,1000.

F000346 para Lote 3 - 30/05/2025 11:10:04

Teste fornecedor 1

F000370 para Lote 3 - 30/05/202511:10:49

Teste fornecedor 2

Titular da sessédo para Lote 3 - 30/05/2025 11:11:52

Teste agente

F000198 para Lote 1 - 30/05/2025 11:15:39
Teste

v
X Lote 3 -
Mensagem

0/3500

lll.  Asfuncionalidades disponiveis no Chat sdo:
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W ~
n o ”

e Ocultar/Exibir o Chat: utilizar as setas “ ou ;

e Enviar mensagens no chat: selecionar um lote ou todo o certame, preencher a

mensagem e acionar o comando enviar “ = »_Limite de caracteres da mensagem: até

3.500 caracteres;

% Todos os lotes -
Mensagem
Teste
e Gerenciar participantes do Chat: acionar o menu e selecionar a op¢do “ ) "

- Chat PV

Portal de compras para todos os lotes - 04/12/2023 15:25:32

- Chat ) o W
Gerenciar participantes

Portal de compras Historico de mensagens 9

A sessdo do procedimento 15w ryuu vuuzour zuzs 1o TIGIAUE.

IV. O sistema apresenta as seguintes opcdes para gestdao dos participantes do certame:

Fornecedores Participantes

BLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO
BLOQUEAR TODOS OS FORNECEDORES
DESBLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO

DESBLOQUEAR TODOS OS FORNECEDORES

V. Caso necessario, selecionar um dos fornecedores e acionar o comando. O sistema
indica quais os Fornecedores bloqueados “Sim” ou “Nao” e demais informacgdes, como

se estd ou ndo presente no certame e qual o lote de participagao.
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Fornecedores Participantes

BLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO
BLOQUEAR TODOS OS FORNECEDORES
DESBLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO

DESBLOQUEAR TODOS 0S FORNECEDORES

Identificagdo do Lote
= Fornecedor Presente Blogueado
F000203 N3o . 2
O FD00278 N3o N&o 2
O FO00438 Nzo Nao 4
O FD00491 N3o N&o 4

Exibindo de 1 a 4 resultados. Total & n
4.

10

FECHAR

VI.  Para acessar o “Histérico de mensagens” do Chat: acionar o menu e selecionar a

u ”,

Portal de compras para todos os lotes - 04/12/2023 15:25:32
@ Chat . .
Gerenciar participantes
"
Portal de compras Histérico de mensagens b

A sessdo do procedimento 15w ryuu vuuzaurzuza 1w nGiaua.

VIl. O sistema pode exibir o historico das mensagens no Chat, para Todos os lotes ou para
um lote especifico, conforme selecionado no campo “Lote”.

VIll.  E possivel também selecionar o nimero de mensagens exibidas entre 10 e 100.
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Tela de visualizagdo de mensagens de chat

Namero do processo de compra: Lote
1501900 000250/2023 Todos os lotes -
Mensagens
Portal de compras para todos os lotes - 04/12/2023 15:25:32
A sessdo do procedimento 1501900 000250/2023 foi iniciada.
Titular da sessao para todos os lotes - 04/12/2023 15:51:19
Teste
F000203 para Lote 2 - 04/12/2023 15:54:34
Teste F
Portal de compras para todos os lotes - 06/12/2023 07:24:40

0(s) fornecedor(es) F000203 foi(ram) blogueado(s) no chat.

Portal de compras para todos os Iotes - 06/12/2023 07:30:06

0(s) fornecedor(es) F000278, FO0D203 foi(ram) desbloqueado(s) no chat.

Portal de compras para todos os lotes - 06/12/2023 07:30:10

0(s) fornecedor(es) F000278 foi(ram) blogueado(s) no chat.

Exibindo de 1 a 6 resultados. Total € 6. n

10

FECHAR

IX.  Caso o chat esteja minimizado, serd exibido o numero de mensagens nao lidas.

f Chat A

4.3. Avaliagao da proposta técnica
I.  Assim que a sessdo se inicia, é habilitada a aba “Propostas”, onde serd realizada a
avaliacdo da proposta técnica e da proposta de preco. No modo de disputa Fechado,
ndo ha disputa de lances. O agente/comissdo de contratagdo realizard primeiro a
avaliacdo da proposta técnica.
II.  Parainiciar a avaliacdo da proposta técnica, selecionar a aba “Propostas” e clicar no

numero do lote para o qual sera realizada a avaliacdo.
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Gestéio de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletrnico

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia eletrénica

DADOS GERAIS [l PROPOSTAS I LOTES
Procedimento de contratagdo

Orgo e entidade Processo de compra
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000904/2024 Concorréncia eletronica
GESTAO
s
Q
Regra de participagdo - Lei n® 3 o
O N° do lote situagéo do lote Descrigéo do lote 123/06 Inversdo de fase Modo de disputa Critério de julgamento
\:\ Cadastramento de propostas concluido 1 Aberto a todos Néo Fechado Técnica e preco

Exibindo de 1a 1 resultados. Total é 1

10

lll.  Depois, selecionar o(s) licitante(s) desejado(s) para realizar a avaliacdo da proposta

técnica:

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia eletrdnica - Detalhes das propostas do lote - 1

1501900 000225/2025

330 e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
1 6,00 Sem estratificacdo

Q m
Q
Identificador do licitante Lichante Situagdo da proposta Proposta negociada
F000198 Sem classificacso

Sem classificagio

F000186

Ao clicar no botdo “Realizar Avaliagao Técnica”, é registrado no chat o inicio da etapa

de avaliacdo técnica para o lote selecionado:

& Procedimento da lei n° 14.133/21 - Concorréncia eletrénica - Detalhes das propostas do lote - 1

@ chat

Processo de compra

Orgéo e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 00090472024

Portal de compras para todos os lotes - 26/12/2024 08:42:56

A sess&o do procedimento 1501900 000904/2024 foi iniciada

Descrigio do lote

Nimero do lote
1
paralote1 - 27/12/2024 1152:03

1

Portal de compras
A etapa de avaliagao técnica foi iniciada para o Lote 1.

Q
Identificador do licitante Licitante SituagZo da proposta Proposta negociada
Sem classificacdo

F000189 -

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total é 1

10

V.  Serd exibida a tela para visualizar a proposta e registrar a nota da avaliagao:
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Gestéio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

& Avaliagéo das propostas do lote

Grgéo e entidade Processe de compra
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000225/2025
Nimero do lote Valor total estimado (RS) Descrigio do lote
1 600 Sem estratificagéo
FO00198 ~
Dados da proposta iniciel Nota méxima Nota de avaliego*
Visualizar 1000000
F000186 ~
Dados da proposta inicial Nota mixima Nota de avaliagio*
Visualizar 1000000

Arquivos de avaliagio*

até 5 arqui a
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo éde 20 MB.

CANCELAR

Atengdo: Ndo ha ordenacdo das propostas até a realiza¢cdo da avaliacdo da proposta de preco.

VI. Ao clicar em “Visualizar” em “Dados da proposta inicial”, sdo exibidos: as declaracdes

do licitante, os valores propostos e os arquivos da proposta técnica:

Procedimento Lei 14133 > Concorréncia eletronica

€ Proposta inicial

Nimero do lote Descrigdo do lote
2 1
Licitante
F000189
Visualizar declaragdes do licitante
ftem 1 ~
item de material / servigo Unidade de aquisigéo / fornecimento
000010774 - ESTUDOS E PROJETOS NA AREA DE ENGENHARIA RODOVIARIA, AEROVIARIA ETC 00001 - 1,00 UNIDADE
Valor unitério (RS) Quantidade
20,0000 1,0000
Valor total do item (RS)
20,00
Arquivo(s) da proposta técnica |

2371272028,
153706

45.6 KB

termoJulgam.

Valor total do lote - Proposta inicial (RS)
20,00

Valor total do lote - Atual (RS)
20,00

VIl. Ao clicar em “Visualizar declaragdo de licitantes” em “Licitante”, sdo exibidas as
respostas dadas pelo licitante as declaragdes preenchidas no momento do cadastro da

proposta:
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Declaragdes

Declaracao de conhecimento e aceitacao
das regras e das condicoes gerais da
contratacao

Manifesto cigncia em relago ao inteiro teor do ato convocatdrio e dos
seus anexos, concerdo com suas condigdes, declaro que minha propesta
econdmica compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos
diretos trabalhistas assegurados na Constituigio Federal de 1988, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgtes coletivas de trabalho
e nos termos de gjustamento de conduta vigentes na data da sua entrega
em definitivo e atendo aos requisitos de habilitagio neles estabelecidos.

De acordo
sim

Declaracao de inexisténcia de fatos
impeditivos

Inexiste fato impeditive para licitar ou contratar com a Administragdo
Plblica, e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao érgdo

ou entidade contratante.

De acordo
Sim

Declaragdo de atendimento as condigdes
de trabalho a menores de idade

Cumpro o dispesto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituigio Federal de
1988, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e qualguer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na
condig&o de aprendiz, a partir de quatorze anos.

De acordo
Sim

Declaracéo de responsabilidade pelas
transagoes que forem efetuadas no
sistema

Declaro, sob as penas da lei, que me responsabilizo pelas transagées que
forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras.

De acordo
Sim

Declaracéo de Profissionais organizados
sob a forma de cooperativa

Participo da licitag8o sob a forma de cooperativa que atende ao disposto
no art. 16 da Lei n®14.133 de 1° de abril de 2021

De acordo
Sim

Declaracéo de enquadramento na condicao
de microempresa e empresa de pequeno
porte

Cumpro os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 1° a0 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

De acordo
Sim
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Declaracao de restricdo na documentacao
fiscal

Possuo restrigdo no(s) documento(s) de regularidade fiscal, com o
compromisso de que vou promover minha regularizacdo caso venhaa
farmular o lance vencedor, cumprindo plenamente os demais requisitos de
habilitag&o.

De acordo

Sim

FECHAR

Atencdo: NAO constam as seguintes declaracdes nesse rol ‘Declaragdo de ciéncia das
condi¢bes locais para cumprimento das obrigagdes da licitacio’ e ‘Declaracdo de
atendimento aos requisitos de reserva de cargos’. Apesar de ndo constar no momento do
cadastro das propostas pelos licitantes, o agente/comissdo de contratacdo deve se atentar
para solicitar na etapa de habilitacdo, conforme exigéncias que estiverem incluidas no

respectivo edital de licitagao.

VIII.  No campo “Nota de avaliagdo”*, deve ser atribuida uma nota até 100 para a proposta
técnica de cada licitante, bem como inseridos os “Arquivos de avaliagdo”* com as

descricOes da avaliacdo:

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Avaliagéo das propostas do lote

rgéo e entidade

e Processo de compra
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000225/5025
Nomeso do late Valor total estimado (RS) a8 do lote
! 6,00 Sem estratificagdo
F000198 )
Dados da proposta inicia Nota méxima Nota de evaliachod
Visualizar 100,0000
F000186 A
Bados Gapropuota el Nota médma Nota de avaliagéo*
Visualizar 100,0000

Vocé pode enviar até § arquivos soltando-os aqui ou clicando aqui para seleciona-os.
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo é de 20 MB.

CANCELAR

IX. Ao preencher a nota, é habilitado botao “Salvar”:
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& Avaliagdo das propostas do lote

Orgdo e entidade Processo de compra
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000225/2025
amero do lote Valor total estimado (R$) Descrigio do lote
1 600 Sem estratificagdo
F000198 ~
Dados da proposta inicia Nota méxima Nota de avaliagéo®
Visualizar 100,0000 90,0000
F000186 ~
Nota méxima Nota de avaliagdo*
Visualizar 100,0000 80,0000
Arquivos de avaliagéo*
[+3
té os.
os/20
e
11.3KB
teste.doc
L]

omcen -l 7y "
e Atencdo: o agente ou comissdo de contratacdo realizard a avaliacdo de todas as
propostas técnicas, conforme critérios estabelecidos no edital, informard a nota e

realizard o upload dos arquivos de avaliagao.

X.  Sé ap6s inserir a “Nota de avaliagao” e o “Arquivo de avaliagdao”, é possivel:
a. Clicar no botdo “Salvar e concluir avaliagdo de proposta técnica”, finalizando

a etapa. Apds a conclusdo da etapa, ndo é mais possivel alterar os dados.

€ Avaliagdo das propostas do lote

Orgéo e entidade Processo de compra
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000225/2025
Namero do lote Valor total estimado (RS) Descrigdo do lote
1 6,00 Sem estratificagdo
F000198 ~
Dados da proposta inicial Nota maxima Nota de avaliagéo*
Visualizar 1000000 90,0000
F000186 -~
Dados da proposta inicial Nota méxima Nota de avaliagéo*
Visualizar 100,0000 80,0000
quivos d
[+

atés aqui ou clicands
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo é de 20 MB.

1970872025,

11.3KB

SALVAR E CONCLUIR AVALIAGAO DE PROPOSTA TECNICA CANCELAR SALVAR ’ o
Q at ~

b. Ou clicar no botao “Salvar”. Nesse cenario, o sistema disponibiliza tela com os

botGes de “Concluir avaliagdo de proposta técnica” e “Alterar”.
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Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

& Avaliagao das propostas do lote

Processo de compra

1501900 000876/2024

idade
ECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

0 do lote
Servico de Manutencio

1
FOOO17E -~
Dados a proposta inicia Nota mdxima Nota e avaliaio

pr— 1000000 99800
FO00142 -
Dados da proposta inicia Nota maxima Nota de avallacio
Visualizar 100,0000 97980
ez 1enzam tenzsa ez a2z
rasss rassss e rasess 1507
11.4K8 03MB 10.3K8 1N4KE 114K8
NOTA DE TE HOTA DE TE ANALISE AV. AvALIAGAD AVALIAGAD

(CONCLUIR AVALIAGAO DE PROPOSTA TECNICA m

Xl.  Apds concluir a avaliagdo técnica, é possivel inserir observa¢des e/ou divergéncias

entre membros da comissao, se for o caso:

Observagdes e/ou divergéncias
Registro de observagies e/ou divergéncia entre membros da comisséo

0/ 1000

Arquivo de divergéncia

Voce pode enviar 1 arquive soltando-o agui ou clicando aqui para seleciona-lo.

0 tamanho maximo permitido para cada arguivo é de 20 MB.

CAMNCELAR I ‘CONTINUAR

XIl.  Caso ndo haja registro a ser inserido, basta clicar em “Continuar”. Caso haja registro a

ser inserido, preencher o campo e realizar upload de arquivo, se for o caso, e clicar em

“Salvar e continuar”:

Observagoes e/ou divergéncias

Registro de observages e/ou divergéncia entre membros da comissio
teste
5/1000

Arquivo de divergéncia

Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o agui ou clicande aqui para selecienado.
0 tamanho maxime permitido para cada arguivo € de 20 MB.

CANCELAR I SALVAR E CONTINUAR I

XIll.  Apds o comando, serd habilitada a avaliacdo da proposta de precos e informado no

chat que a etapa de avaliacdo técnica foi concluida.
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ndl

Portal de compras paraLote 1 - 27/12/2024 12:53.08

A etapa de avaliagdo técnica foi concluida para o Lote 1.

4.4. Avaliagao da proposta de preco

I. Ao concluir a etapa de Avaliacdo Técnica, é habilitado no sistema o botdo para

“Realizar Avaliagao de Pregco”:

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia eletronica - Detalhes das propostas do lote - 1

Orgéo e entidade

Processo de compra
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

1501900 000225/2025
Numero do lote Valor total estimado (R$) Deserigdo do lote
1 6,00 Sem estratificagdo

VISUALIZAR AVALIAGAQ DE TECNICA REALIZAR AVALIAGAO PREGO I

o m
Q
Identificador do licitante Licitame Situagdo da proposta Proposta negociada Valor total da proposta (RS) valor atual total (RS)
F000198 sem classificagdo - 1000 10,00
F000186 Sem classificacio 2000 20,00
Exibindo de 1 a 2 resutados. Total é 2

10

II. Ao clicar no botdo “Realizar Avaliagdo Pre¢o”, no chat é registrado o inicio da etapa

de avaliacao de preco:

Portal de compras para Lote 1 - 27/12/2024 15:59:53

A etapa de avaliagdo de prego foi iniciada para o Lote 1.

lll. E é habilitada tela para inserir a avaliacdo da proposta de precos e, caso seja

necessario, inserir arquivo com a avaliacdo da proposta de precos:

1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO £ GESTAQ

1501900 000864/2024

F000296 ~
> 1000000 80,0000
F000266 ~
Visualaar 100,000 80,0000

[ reioes ] [ e |
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e Atencao: caso tenha sido configurado o uso da formula padrdo na etapa de Cadastro
do procedimento e lotes, o sistema calculard a nota da avaliacdo da proposta de
precos e preenchera o campo automaticamente.

e Observagao: caso exista apenas um licitante e tenha sido configurado o uso da férmula
padrdo na etapa de Cadastro do procedimento e lotes, a nota da avaliacdo serd a nota
maxima, ou seja, 100.

e Atencao: o sistema ndo estd apresentando o documento da proposta de preco inserida
pelo fornecedor no momento do cadastro da proposta. Caso o documento seja
indispensavel para andlise, solicitar ao atendimento SIAD pelo e-mail:
atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br. Serd implementada melhoria no sistema

para disponibilizacdo do arquivo assim que a sessao for iniciada.

IV.  Apds inserir a “Nota de Avaliagdao”, clicar no botdao “Concluir avaliagao de proposta
de prego” para concluir a etapa de avaliacdo de preco. Apds a conclusdo da etapa, ndo
€ mais possivel alterar os dados. O sistema realizard automaticamente o célculo da

nota final, ponderada com os pesos da técnica e do preco, para todos os licitantes.

€ Avaliagio de prego das propostas do lote

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADD DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000864/2024

2 Teste 2- 2 itens.

FO00296 -~

Vontzar s 1onoe

FO00266 ~

Visualizar 400,00 1000000

Vocs pode enviar até 5 arquivos sotando-os aqui ou clicando squl pars seleciondHos.
© tamanho méxime permitido para cada arquivo € de 20 MB.

CONCLUIR AVALIAGAO DE PROPOSTA DE PREGO CANCELAR
ﬂ Chat

e Observacao: se o agente clicar no botdo “Salvar”, o sistema disponibiliza nova tela com

os botdes de “Concluir avaliagao de proposta de preco” e “Alterar”.

V. A etapa de avaliacdo das propostas de precos é concluida e no chat é informado o

encerramento da etapa.
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Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia eletrénica - Detalhes das propostas do lote - 1

JB chat
Orgo e entidade Processo de compra
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

1501900 000904/2024 -
Portal de compras para todos os lotes - 26/12/2024 08:42.56
:J“‘“m dolote ?Egmga“ dolote A sesso do procedimento 1501900 000904/2024 foi iniciada
VISUALIZAR AVALIAGAO DE TECNICA EPREGO Portal de compras para Lote 1 - 27/12/2024 11:5203

A etapa de avaliagdo técnica foi iniciada parao Lote 1.

S m Portal de compras para Lote 1 - 27/12/2024 1253:08

A etapa de avaliagio técnica foi concluida para o Lote 1

Valor total da proposta (RS)
Identificador do licitante Licitante Situagéo da proposta

Proposta negociada Valor atual total (R$) Portal de compras para Lote 1 - 27/12/2024 1559:53
A etapa de avaliagao de prego foi iniciada para o Lote 1
F000189 Sem classificagio 20,00 2000
Portal de compras para Lote 1 - 27/12/20241613:59
Exibindo de 1 2 1 resultados. Total é 1 . X .
A etapa de avaliagéio de prego foi concluida para o Lote 1.
10

VI.  Ap0s a conclusdo da avaliagdo, é possivel inserir observagdes e/ou divergéncias entre

membros da comissao, se for o caso:

Observacdes e/ou divergéncias

Registro de observagfes e/ou divergéncia entre membros da comissdo

0/ 1000
Arquivo de divergéncia

[ +3

Vocé pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciona-lo.
0 tamanho méxime permitide para cada arquivo € de 20 MB.

VIl.  Caso ndo haja registro a ser inserido, basta clicar em “Continuar”. Caso haja registro a

ser inserido, preencher o campo e realizar upload de arquivo, se for o caso, e clicar em

“Salvar e continuar”:

Observacdes e/ou divergéncias

Registro de observagdes e/ou divergéncia entre membros da comissdo
teste

5/ 1000
Arquivo de divergéncia

Vocé pode enviar 1 arquive soltande-o aqui ou clicando aqui para selecioné-lo.

0 tamanho maximeo permitide para cada arguivo € de 20 MB.

CANCELAR SAIVAR E CONTINUAR

VIIl.  As avaliacdes das propostas técnica e de preco ficam disponiveis para visualizacdo.

Basta clicar no botdo “Visualizar avaliagdao técnica e prego”:
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Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

¢ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia eletronica - Detalhes das propostas do lote - 1

Orgéo e entidade Processo de compra

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000225/2025
Nimero do lote Valor total estimado (RS) Descrigao do lote
6,00 Sem estratificagio

VISUALIZAR AVALIAGAQ DE TECNICA E PREGO

Q
Identificador do licitante Licitante Situagéo da proposta Proposta negociada Valor total da proposta (RS) Valor atual total (RS)
F000198 - Sem classificagdo 1000 1000
FO00186 - sem classificagdo - 2000 20,00
Exibindo de 1 a2 resultados. Total & 2. n

10

Gestiio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletranico

< Avaliago das propostas do lote

Orgéo e entidade Processo de compra

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000225/2025
Namero do lote Valor total estimado (RS) Descrigio do lote
1 600 Sem estratificago
3
Nota final
Nota da Proposta Técnica x49 Nota do prego Nota do prego x51 e
Fomecedor Nota da Proposta Técnica ® Preca (RS) Foemula no edtal :
FO00198 90,0000 44,10 10,00 100,0000 51,00 95,10
Fo00186 800000 3920 2000 500000 25,50 470

Exibindo de 1 a 2 resultados. Tot

0

Arquivos das avaliagdes

Arquivos da avaliagdo té Arquivos da avaliagdo prego

avaliagéo.docx
11.3KB

]

teste.doex
11.3K8

]

IX.  Asituagdo do lote passa a ser “Avaliagao de preco concluida”.

Gestéio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia eletrénica

LoTES
Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagéo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000225/2025 Concorréncia eletronica
k2
Q
Regra de participagdo - Lei n®
Ne do lote 123/06 Inversio de fase pu Gar
1 £ Aberto a todos. Nio Fechado Técnica e prego 6,00
2 SO AN 06 proposiass. Com Estratificagdo Aberto a todos Nao Fechado Técnica e preco 3515
concluido
3 Cntostmniaicide pipgelas Empate Ficto Aberto a todos. Nio Fechado Técnica e prego 145

concluido

Exibindo de 1a 3 resultados. T

X. A partir desse momento, as acdes em sistema sao realizadas na aba “Lotes”. Clicar no

numero do lote desejado para prosseguir com as agées:
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Gestéio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia eletronica

JB Chat HE

g F 4 nento d
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE 1501900 000879/2024 Concorréncia eletronica Portal de compras
PLANEJAMENTO E GESTAO

o de 30 d den
finalizado em 15/01/2025 as 14:08. O(s) seguinte(s) licitante(s)
(FO00357) - VIA RIO PECAS EQUIPAMENTOS PARA CARGAS
ELETRO ELETRONICOS E SUPRIMENTOS LTDA manifestou(aram)
aintengao de interpor recurso para o lote

Lote em situagdo de empate

Portal de compras

Q 3
= Olote 1 fol adjudicado,

Regra de . Data limite

e participa... ':iswﬁ A‘:l'"""';n Datalimite  de  Orgamento Datade Portal de compras

o G julgamen...
Siwaclo Descrigio  -Lein® Inversio derazio contrarma.. estimado decisio de ~ Lichante K atope 5 aralgho otion tl Gl paru o Lotk
dolote  dolote  123/06  dofase dorocurso doerecurso  (RS)  recurso  Anulado.. vencedor
Exchusiva =T Portal de compras
1 Adjudicado  CANETA para Nso Fechado . 164,40

ME/EPP POSO A etapa de avaliagio 1écnica foi concluida para o Lote 4.

Exclusiva i Portal de compras
para Nio Fechado Y 150,00 =

prego A etapa de avaliacdo de preco foi iniciada para o Lote 4.
Portal de compras

Técnica e A etapa de avaliacdo de preco foi concluida para o Lote 4.

* MEEPP

Avaliaglo  REGUA  Exclusiva I,
4 depreco  TIPO para Nio  Fechado i - : 8410
concluida . Vermais  ME/EPP ks

e Observagao: Apds a conclusdo da avaliacdo das propostas de precos, pode
ocorrer empate entre os licitantes: empate ficto ou real. Estes serdo detalhados
no tépico a seguir com o passo a passo, em sistema, para realizar o desempate

na aba “Lotes”.

4.5. Empate ficto e real

4.5.1. Empate ficto
De acordo com a Lei Complementar n2 123/2006 (artigos 44 e 45), nas licitacdes sera
assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas

e empresas de pequeno porte (ME/EPP).

Nesse caso, entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento)

superiores a proposta mais bem classificada. Este é o chamado empate ficto.

I.  Caso aconteca o empate ficto, o sistema acusara a existéncia desse empate via chat e
o agente deverd selecionar o lote empatado e acionar o comando de convidar a

ME/EPP para dar um lance/proposta:
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Portal de compras para Lote 1 - 06/12/2024 14:55:36

A etapa de avaliacéo de preco foi concluida para o Lote 1.

Portal de compras para Lote 1 - 06/12/2024 14:55:36

Conforme situagdo de empate prevista nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar nimero 123 de 2006, o fornecedor FO00163 deve ser convidado
a dar um novo lance. O agente dara continuidade a aplicagdo da Lei de micro e
pequena empresa para o lote.

Gestéio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrdnico

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia eletronica

M cChat

¢ P ’ Portal de compras o3 08 ote
e entidade T~ . T —_—n
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000881/2024 Concorréncia eletrénica PR S B A S
GESTAO
Portal de compras P 1
Aetapa de avaliagdo técnica foi niciada para o Lote 1
Lote em situagéo de empate Portal de compras paea Lote 21202
Q 3 Aetapa de avaliagao técnica foi concluida para o Lote 1
Regrade gxmm :;‘r'n‘:; Datalimitede Datalimitede  Datade Ul 4 Ol Aol fe [V2C0L PR
Siuagiodo  Descrigiodo participagdo-  Inversdode raziode  contramazio  decisio de Uicitante Aetapa de avaliagao de prego fol Iniciada para o Lote 1
N°dolote lote ote: Lein® 123/06 fase disputa recurso de recurso recurso  Anulagio/Re..  vencedor
Aguardando Portal de compras.
D lncesde 1 hoPRL®. pberto atodos Nao Fechado  Técnica e progo = - Y 2 5 .
ME/EPP LET = &
Cadastramento —— =
2 g loeznens S " (N - Pora de conpras pun Lot - 177122024 15153
rcluido / i " tigos 44 ¢ 45 da Lei
Exchusiva para CComplementar nimero 123 de 2006, o fornecedor F000158 deve
te 3 onig re - - ser idado a d a
3 Deserto Lote3 ME/EPP Nao Fechado Técnica e prego. k dn Lol de
Exclusia para
4 Loted ME/EPP Nio Fechado Téer prege ”
xibindo de 1 -
10 >

€ AgBes sobre o lote

1501900 000881/2024 Concorréncia eletronica

Aguardando lances de ME/EPP

Nio
Avaliacoes -~
¥
Nota final
Nota da Proposta Técnica x30 Nota do preco Nota do preco 70 =
Fomecedor Nota da Proposta Técnica 3 Preco (RS)

700 7000 97.00

200 7000 9700

700 087 ne
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Teste.pdf s Nenhum arquivo enviado
W1K8

Lote

VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

CONVIDAR ME/EPP A DAR NOVO LANCE

e Atengdo: Tanto o agente/comissdao quanto o fornecedor devem estar atentos ao limite
de faturamento definido no art. 42 da Lei Federal n2 14.133/2021. Assim, caso o valor
estimado do item/licitagdo for superior a receita bruta maxima da empresa de
pequeno porte, ndo deve haver lance/proposta durante essa etapa, embora o Portal
de Compras MG ndo esteja realizando essa verificagdo de forma automatica. Caso
ocorra o envio do lance/proposta pela ME/EPP, entrar em contato pelo e-mail

atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br para intervencgao e corre¢dao do registro

no procedimento.

. Para atendimento ao art. 42 da Lei, antes de encaminhar o lance, é necessario que o
licitante confirme o enquadramento no limite de faturamento, conforme alerta

exibido no chat:

Portal de compras para Lote 1 - 16/09/2024 16:33:20

F000190 favor confirmar que ndo ultrapassou o limite de
faturamento definido no art. 4° da Lel Federal n® 14.133/2021,
estando apto a usufruir do empate ficto

lll.  Se o agente desejar, ele pode encerrar o prazo para confirmagao do uso do beneficio

pelo licitante, mediante justificativa:

Arquivos das avallagBies

Teste.pdf " Nenhum arquiva enviado
T 3

Lote

VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELDS LICITANTES

Lances e Propostas

CONVIDAR ME/EPP A DAR NOVO LANCE
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mailto:atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br

Encerrar o prazo para confirmacgéo do uso do beneficio

Marmero(s) dois) lote(s):
1

Justificativa®
eneficio. Teste encerrar prazo para confirmac&o do uso do beneficio. Teste encerrar prazo para ¢

Limite de caracteres atingido 500 / 500

* Campos Dbrigatérics

CANCELAR SALVAR

IV.  Tendo o licitante confirmado que faz jus ao uso do beneficio ou o agente finalizado a
etapa de confirmacdo, o sistema habilitard para o licitante ME/EPP enviar lance/

proposta.

Portal de compras para Lote 1 - 11/12/2024 10:32:50

A lei complementar n® 123/2006, referente & micro/pequenas
empresas, se aplica a esse lote. A micro/pequena empresa
F000163 esta sendo convidada a dar um novo lance e tera 5
minutos para envia-lo. Vocé pode enviar um tnico lance/proposta
e 0 valor, para ser valido, deve ser suficiente para assumir a
primeira colocacéo.

V. Apds concluido o prazo, o sistema informard quando o licitante enviar um

lance/proposta ou n3o:

Portal de compras para Lote 1 - 17/12/2024 15:24:49
A micro/pequena empresa F000158 efetuou um novo lance para
esse lote,

Portal de compras para Lote 1 - 11/12/2024 10:37:53

Todas as micros/pequenas empresas candidatas a dar um novo
lance optaram por ndo fazé-lo.
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4.5.2. Empate real
De acordo com o artigo 60 da Lei Federal n? 14.133/2021, caso ocorra um empate entre
duas ou mais propostas, devem ser utilizados os seguintes critérios de desempate, na

ordem:

= |- Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar

nova proposta em ato continuo a classifica¢éo;

Observagdo: esse critério serd aplicado apenas com relagdo a proposta de prego.

Il - Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de

atesto de cumprimento de obriga¢des previstos nesta Lei;

Ill - Desenvolvimento pelo licitante de ag¢ées de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho, conforme requlamento;

VI - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme

orientagdes dos drgdos de controle.

§ 12 Se ndo houver desempate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

o | -empresas estabelecidas no territdrio do Estado ou do Distrito Federal
do d6rgdo ou entidade da Administracéo Publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitagdo realizada por drgdo ou entidade de
Municipio, no territdrio do Estado em que este se localize;

o Il - empresas brasileiras;

o Il - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

o IV -empresas que comprovem a prdtica de mitigagdo, nos termos da Lei

n2 12.187, de 29 de dezembro de 20089.

I.  Caso ocorra um empate real, o sistema acusarda a existéncia desse empate. Para

cumprir o primeiro critério de desempate, segundo o artigo 60 da Lei, o agente devera

acessar a aba "Lotes”, selecionar o lote empatado:
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Gestéio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrnico

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia eletronica

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000881/2024 Concorréncia eletronica

Lote em situagio de empate
Q :
Regra de o Data limite de
participag3o - Lei n° (o de
N° do lote Situagdo do lote Descricao do lote 123/06 Inversdodefase  Modo de disputa juigamento de recurso recurso recurso Anulagao/Revogagdo  Licitante vencedor
m Auadendolarcesde. | o oot oo Aberto a todos Nao Fechado Técnica e progo
ME/EPP
2 o Lote 2 itens Exclusiva para ME/EPP Nao Fochado Técnica @ prago

propostas conchuido
3 Deserto Lote3 Exclusiva para ME/EPP Nio Fochado Técnica o progo

Cadastramento de
4 oropostes conokido Loted Exclusiva para ME/EPP Nao Fechado Técnica e prego

Ex 4 resulta Tot: .

wP cna A

[I.  Acionar o comando “Convidar fornecedores a enviar novo lance”:

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrd:

€ Acgbes sobreo lote- 1

Processo de compra Procedimento de contratagéo
1501900 000874/2024 Concorréncia eletronica
Nimero do lote Situagdo do lote Situagéo da contestagédo
1 Avaliag&o de prego concluida -
Descrigéo do lote Minha identificag&o no lote Situacéo da habilitagdo
Teste EMPATE FICTO F000163 -
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenga de valores entre
Nio lances (RS)
Avaliagtes A
4
Nota da Proposta Técnica Nn;i'l"al
X30 Nota do prego Nota do prego x70 @+p)
Fornecedor Nota da Proposta Técnica (@) Prego (RS) Férmula no edital (b)
Minha avaliagio 90,0000 27,00 400,00 100,0000 70,00 7,00
F000121 90,0000 27,00 400,00 100,0000 70,00 97,00
Exibindo de 1 a 2 resultados. Total € 2 n
10
Arqurvos das avahagdes
Avaliacao pdf " Nenhum arquivo enviado
Lote
Lances e Propostas
[ ~

lll.  Informar data e hora para encerramento dos lances e clicar em “Salvar”:
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Informe a data e hora para encerramento dos lances

Data final*
® 12/12/2024

* Campos Obrgatdnios

CANCELAR

IV. O sistema informard via chat o prazo informado pelo agente para que os licitantes

enviem um novo lance para desempate:

Portal de compras para Lote 1 - 11/12/2024 10:40:28

Foi identificado empate real entre os licitantes FO00121 e
FO000163. Os licitantes empatados terdo até 12/12/2024 as 10:40

para enviar um novo lance para desempate. Acessem a tela de
acdes do lote para o envio.

V. ApOs realizado os lances pelos licitantes, o agente/comissdo deve realizar nova

avaliagdo de precos na aba “Lotes” em agGes sobre o lote e clicar no botdo “Realizar

langamento de notas”:
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Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Agdes sobre o lote - 2

1501900 000874/2024 Concorréncia eletrdnica

2 AvaliagBo de prego concluida

Teste EMPATE REAL INCISO 1

Nio
Avaliages -~
3
Nota final
Nota da Proposta Técnica x30 Nota do prego. Nota do preco x70
Fornecedor Nota da Proposta Técnica N Preco (RS) 2 v et
7000203 2700 00,00 100,000 70,00 9700
F000201 90,0000 27,00 500,00 7000 9700
1
Arquivos das avaliacbes
Avaliacao pdf 3 Nenhum arquivo enviado
1k -
Lote
SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAO DO LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES
Lances e Propostas
M| chat N

VI.  Apds analise, clicar em “Concluir avaliagcao de prec¢o”:

Gestio de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Avaliagdo de preco do lote

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Teste EMPATE REAL INCISO 1

F000203 ~
Vievskaer 45000 100,0000 100,0000

F000201 ~
Viewsizar 500,00 100,0000 90,0000

Vo pode enviar ate S arquives 5otando-os aqul Ou Chando aqu para selecions o
rarho miiime peritido pars cada v & de 20 MB.

CANCELAR
M chat N

VIl.  Se o empate permanecer, o agente/comissdo devera clicar em “Realizar desempate”:
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Gestiio de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Agdes sobreo lote-3

F e compra ocedimento d
1501900 000874/2024 Concorréncia eletrdnica
Nime io d

3 Avaliagio de prego concluida
[ e
Teste EMPATE REAL INCISO 2

Néo
Avaliagdes -
hd
Nota final
Nota da Proposta Técnica x30 Nota do prego Nota do prego x70 oy
Fomecedor Nota da Proposta Técnica J Prego (RS) Formuta no edital b)
F000351 90,0000 27,00 300,00 100,0000 70,00 97,00
£000372 90,0000 27,00 20000 100.0000 7000 97,00
10
Arquivos das avaliagdes
Avaliacao paf . Nenhum arquivo enviado
281KB =
Avaliacao pdf +
281K8 -
Lote

SUGERIR ANULAGAC OU REVOGAGAO DO LOTE |  SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

REALIZAR DESEMPATE M Chat

VIIl.  Pararealizar o desempate, o agente deverd analisar os demais critérios de desempate
do artigo 60 da Lei por fora do sistema. Apds analise, deverd — no sistema — selecionar
o fornecedor vencedor dentre os participantes, selecionar qual o amparo legal

utilizado, informar no campo aberto a justificativa e clicar em “Salvar”:
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Realizar desempate

Processo de Compra N? do lote
15071900 000708/2024 3

Licitantes empatados

O rooosan
(O rooo34s

Amparo legal

Art. 60° - Caput - Il

Art. 60° - Caput -1l
Art. 60° - Caput - IV
Art. 60°,§1°,1

Art. 60°, § 15,11

Art. 60°, §1°,11

Art. 60°, §1% IV

Realizar desempate

Processo de Compra N? do lote

1501900 000708/2024 3

Licitantes empatados

(® Fo00341
(O roo0343

Amparo legal*
% Art. 60°,§1°,1 -

Justificativa*

Desempate teste

15/ 500

D Declaro que observel os critérios de desempate previstos no Art. 60 da Lein® 14.133/21 e 05
licitantes permanecem empatados

* Campos Obrigatérios

IX.  Caso ndo haja desempate pelos critérios do artigo 60 da Lei, selecionar a opc¢ao
declarando que o empate permanece. Nessa situacao, para realizar o desempate deve

ser realizado sorteio. Para isso, clicar em “Realizar sorteio”.
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Realizar desempate

Processo de Compra N? do lote
1501900 000708/2024 4

Licitantes empatados

Amparo lega

Declaro que observel os critérios de desempate previstos no Art. 60 da Lein® 14.133/21e0s
licitantes permanecem empatados

* Campos Obr L::".’;' oS

CANCELAR REALIZAR SORTEIO

X. O sistema ird realizar o sorteio e informar o fornecedor vencedor no chat.

Portal de compras para Lote 3 - 11/12/2024 14:33:31

0O prazo para envio do novo lance foi finalizado e os licitantes
continuaram empatados. Os demais critérios do Artigo n® 60 da
Lei 14.133/21 foram aplicados e o licitante FOD0351 foi
classificado para a nova etapa. Justificativa: Desempate teste.

5. Solicitagao de estratificagao da proposta

Atencao: a partir dessa etapa, o retorno de situagdo da sessdao publica fica disponivel até o
momento de homologacao do processo, por meio do botdo “Retornar situagdao”. Essa
funcionalidade esta disponivel para o agente e para a autoridade competente. O retorno é

realizado por etapas e deve ser justificado.

Apds o término da avaliacdo técnica e de preco ou do desempate, poderad ser necessario
solicitar o arquivo da proposta estratificada ao fornecedor, caso o lote possua mais de 1 (um)

item.

I.  Acessar a aba “Lotes” e clicar em cima do numero do lote correspondente:
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Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Procedimento da lei n" 14.133/21 - Concorréncia eletrénica
PROPOSTAS

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

DADOS GERAIS

Procedimento de contratacio
Concorréneia eletrdnica

Processo de compra
1501300 000862/2024

Orgéo e entidade

4
Regra de ) . Data limite de
participagso - Lei Modode disputa Critério de Datalimitede  contrarrazio de  Data de decisio de
N7 do lote Situagiodolote  Descrigao do lote n° 123/06 Inversio de fase julgamento razio de recurso recurso recurso Anulagio/Revog...  Licitante vencedor
Avaliacio de pr PAPEL PARA
wallagso ce prego ESCRITORIO - Aberta 2 tados Nao Fechada Técnica e prego

concluids

=

GRAMA... Ver mais

Exibindo de 1 a1 resuhtados. Total é 1 n

10

ﬂ Chat ~

s reservados - Aspecios legais @ respansatilidades Politics de privacidade

II.  Depois, clicar em “Solicitar arquivo da proposta”:

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Agdes sobre o lote - 2

1501900 000874/2024 Concorréncia eletranica

2 Avaliagso de preco concluida

Teste EMPATE REAL INCISO 1

Nio
AvaliacBes IS
3
Nota final
Nota da Proposta Técnica x30 Nota do prego Nota do prego X70 e
Fomecedor Nota da Proposta Técnica N Preco (RS) Foemts no cotal *
000203 900000 27,00 500,00 100,000 7000 97,00
000201 900000 27,00 500,00 100.0000 7000 97,00
10
Arquivos das avaliagdes
Arquivos da avaliagdo técnica Arquivos da avaliagéio preco
teste.docx " avaliagio.docx "
11.3K8 - 11.3K8 -

sobre o lote do procedi

Ag dimento
SUGERIR ANULAGAQ OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAD

Lances e Propostas

AgBes sobre lances e propostas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

lll.  Informar data e hora limite para envio da proposta estratificada pelo fornecedor e

depois clicar em “Salvar”:
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Cadastro do prazo limite para envio do arquivo da proposta

N° do lote Descrigdo do lote
2 Com Estratificag..

Data limite para o envio do arquivo da proposta:*

Hora limite para o envio do arquivo da proposta:*

* Campos Obrigatérios

CANCELAR SALVAR

IV. O sistema apresentard mensagem de sucesso e a informagdo também constara no
chat:

Sucesso
Operagdo realizada com sucesso.

V. O fornecedor deverd acessar a aba “Lotes” e preencher os dados da estratificagdo da
proposta. O fornecedor podera editar os dados até a data/hora limite ou optar por
finalizar o prazo®.

VI. Caso o fornecedor ndo encaminhe os arquivos necessarios dentro do prazo
estabelecido, o agente/comissdo podera cadastrar um novo prazo, acionando o

comando “Solicitar arquivo da proposta” novamente.

Lances e Propostas

Agdes sobre lances e propostas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

VIl.  Apds a finalizacdo do prazo de envio da proposta ajustada pelo fornecedor ou pelo

agente/comissdo, poderdo ser realizadas as seguintes a¢des sobre o lote:

14 para maiores informagdes sobre as atividades do fornecedor, acessar o Manual de Concorréncia — Técnica e Preco
- Visdo fornecedor disponivel em https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/
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Lote

Acbes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAD

Lances e Propostas
Acdes sobre lances e propostas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

a. Solicitar documentos de diligéncia;

b. Iniciar verificacdo de conformidade de lances ou propostas.

5.1. Diligéncia da proposta
I.  Apdés o recebimento da proposta ajustada/estratificada, é possivel solicitar
documentag¢do complementar ao fornecedor, se necessaria. Para isso, o agente/

comissao devera clicar em “Solicitar documentos de diligéncia”:

Lote

Agtes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAD

Lances e Propostas

Agbes sobre lances e propostas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

II. Informar data e hora limite para envio da documentacdo complementar pelo

fornecedor:

Cadastro do prazo limite para envio dos documentos de diligéncia

Ne do lote Descrigéo do lote
4 Teste 4

Data limite para o envio dos documentos da diligéncia*

x 07/12/2023

Hora limite para o envio dos documentos da diligéncia*

x 18:00

* Campos Obrigatcrios

CANCELAR SALVAR |
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lll. O sistema informara o registro do pedido de diligéncia no chat:

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:05:00

0O fornecedor FOO0438 é convidado a enviar os documentos de
diligéncia da proposta para o lote 4. A data limite para o envio
dos documentos & 07/12/2023 18:00.

IV. O agente/comissdo pode repetir a solicitacdo mediante necessidade.
V. 0 agente/comissdo deve aguardar finalizar o prazo de envio ou, se necessario, podera
finalizar o prazo de envio dos documentos de diligéncia manualmente, antes do prazo

informado, acionando o comando “Finalizar prazo do envio dos documentos de

diligéncia”:

Lote

Agbes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

Agoes sobre lances e propostas do lote

I FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE DILIGENCIA I

VI.  Em seguida, clicar em “Sim”:

Finalizar prazo para envio dos documentos de diligéncia

Gostaria de finalizar o prazo de envio dos documentos de diligéncia?

SIM NAO

e Observagdes: O chat informard quando o fornecedor encaminhar os documentos de

diligéncia e quando a etapa for finalizada.

Portal de compras para Lote 4 - 06/12,/2023 15:07:02
0 fornecedor FO00438 realizou o envio dos documentos de
diligéncia.

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:09:15

O prazo para envio dos documentos de diligéncia da proposta do
fornecedor FO00438 foi finalizado.
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VIl.  Apds a finalizagao do prazo de diligéncia, os documentos enviados nessa etapa podem

ser visualizados na aba “Propostas”. Para isso, selecionar o lote:

Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Procedimento da lei n° 14.133/21 - Concorréncia eletrénica

DADOS GER PROPOSTAS | LOTES
Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratacdo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000904/2024 Concorréncia eletrnica
¥
Q

- Regra de participagdo - Lei
[} N do lote Situagdo do lote Descrigéo do lote n° 123/06 Inversdo de fase Medo de disputa Critério de julgamento

\:\ Avaliagdo de prego concluida 1 Aberto a todos Néo Fechado Técnica e pre¢o
Exibindo de 1 a 1 resultados. Total é 1 '

10

VIIl.  Em seguida, selecionar o fornecedor que encaminhou o documento:

Gesto de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletrénico

< Procedimento da lei n° 14.133/21 - Concorréncia eletronica - Detalhes das propostas do lote - 1

Orgdo e entidade Processo de compra
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000904/2024
Numero do lote Descrigdo do lote

1 1

VISUALIZAR AVALIAQAO DE TECNICA E PREGO

p |

:\ Identificador do licitante Licitante Situagéo da proposta Proposta negociada Valor total da proposta (RS) Valor atual total (R$)

O F000189 - Sem classificagéo - 20,00 20,00

Exibindo de 1a 1 resultados. Total & 1 .

10

IX. O documento encaminhado estara disponivel em “Arquivos enviados durante a

ultima diligéncia da proposta”:
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Procedimento Lei 14133 > Concorréncia eletranica

< Proposta inicial

Nimero do lote:

1 1

F000189
Visualizar declaragdes do licitante

Hem 1 ~
e ateral / servigo u
000010774 - ESTUDOS E PROJETOS NA AREA DE ENGENHARIA RODOVIARIA, AEROVIARIA ETC 00001 -1,00 UNIDADE
Valor unitério (RS} Quantidade
20,0000 1,0000
2t
“saros
45.6K8

termoJuigam..

Arquivos enviados durante a dltima diligéncia da proposta

Arquivo(s) da dess

AtaProcedim._

M chat o

6. Verificagao da conformidade da proposta

I.  Para iniciar a proxima etapa, o agente/comissdo devera clicar em “Iniciar verificagdo

de conformidade de lances ou propostas”, na aba “Lotes” em “A¢Ges sobre o Lote”.

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia eletrénica

Orgéo e entidade Processo de compra Pr

mento de contrataga
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000225/2025 Concorréncia eletronica
.4
Q
Regrade Data limite de
Descriiodo  participagdo - Mododedisputa  Critériode  pyy; jimitede  contrarraziode  Orcamento  Data de decisio Licitante
N° do lote Situagdo do lote lote Lein®123/06  Inversio de fase Julgamento raziio de recurso recurso estimado (RS) derecurso  Anulagdo/Revo..  vencedor
Avaliago de Sem
1 pregoconchida _ estratificaclo Aberto a todos Nao Fechado Técnica e prego - 2 6,00
2 fslisgbade faw Aberto a todos Néo Fechado Técnica e prego - - 3515
pregoconcluida  Estratificagéo
3 Avelinclo de Empate Ficto Aberto a todos Néo Fechado Técnica e prego - . 145
prego concluida

10
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Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

& Acgbes sobre o lote -2

Processo de compra Procedimento de contratagéo

1501900 000225/2025 Concorréncia eletrnica

Numero do lote Situagédo do lote Situagdo da contestagdo
2 Avaliagdo de prego concluida -

Descrigdo do lote
Com Estratificagdo

Valor estimado total do lote (R$)

3515
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (R$)
N&o
Avaliagtes ~
¥
Nota final
(
Nota da Proposta Técnica x30 Nota do prego Nota do prego x70 a+h)
Fornecedor Nota da Proposta Técnica (@) Prego (RS) Férmula no edital ®)
F000269 90,0000 27,00 70,00 90,0000 63,00 90,00
F000201 80,0000 24,00 50,00 90,0000 63,00 87,00

Arquivos das avaliagdes

Arquivos da avaliagéo técnica Arquivos da avaliagéo prego

TESTE.docx 3 TESTE.docx
11.8KB - 11.8 KB

le

Lote

Agbes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUACAO

Lances e Propostas

Agbes sobre lances e propostas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANGES OU PROPOSTAS I

Il.  Clicar em “Verificagao da conformidade de lances e propostas”:

Lote

Ages sobre o |ote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas
AcBes sobre lances e propostas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA \

[ENTOS DE DILIGENCIA VERIFICAR CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS I

IIl.  Em seguida, deve decidir sobre a classificacdo da proposta/lance:
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Verificagdo de conformidade

N° do lote Descriglo do lote
1 1

Formecedar Valor Total (R$)
FOO0189 20,00

Decisdo sobre a proposta//lance*

Classificada e Verificada

Desclassificada

Cidade Frequéncia de entrega

Alvzrenga

Cuantidade

1.0000

Garantia minima (meses) - Original Garantia minima (meses) - Atua
Prazo de entrega (dias) - Original Prazo de entrega (dias) - Atua
Valor unitario (R$) - Origina Valor unitdrie (RS) - Atual
20,0000 20,0000
Valor total do itemn (RS) - Origina Valor total do item (RS) - Atual
20,00 20,00

Arquivos de descrigo da proposta

Nenhum arguivo enviado

Arquivos de descrigio da proposta - Proposta sjustada

Nenhum arguivo enviado

* Campos Obrigatdnios

CAMCELAR SALVAR

IV.  Em caso de desclassificacdo, é obrigatdrio informar o motivo da desclassificacdo, de

acordo com artigos da Lei:

N° do lote Descrigéo do lote
4 Teste 4
Fornecedor Valor Total (RS)
F000438 90,00

Decisdo sobre a proposta/lance*
% Desclassificada

Motivo de desclassificagdor*

O Contém vicios insanaveis (Lei 14.133 Art. 59 -1)

O Descumpre especificag@es técnicas constantes no instrumento convocatario (Lei 14.133 Art. 59-11)

O Apresenta pregos inexequiveis ou permanece acima do orgamento estimado para contratagdo (Lei 14.133 Art. 59 - 11I)
O N&o tem sua exequibilidade demonstrada (Lei 14.133 Art. 59 - IV)

O Apresenta desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatdrio (Lei 14.133 Art. 59 - V)

V.  Depois de informar a decisdo, clicar em “Salvar”.
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Verificagdo de conformidade

N do lote Descrigéo do lote
1 1

Formecedor Valor Total (RS)
Fooo1a9 20,00

Decisdo sobre 2 proposta/lance®

% Classificada e Verificada -
000010774 - ESTUDOS E PROJETOS MNA AREA DE ENGENHARIA RODOVIARIA, AEROVIARIA ETC -
nidade de aquisigdc [ fornecimenta: 00001 - 1,00 UNIDADE
Cidade Frequéncia de entrega
Alvarenga -
Quantidade
1.0000
Garamtia minima {meses) - Original Garantia minima (mieses) - Atua
Prazo de entrega {dias) - Origina Praze de entrega (dias) - Atual
Walor unitario (RS) - Origina Valor unitaric (RS) - Atua
20,0000 20,0000
Walor total do item (RS) - Origina Valor total do item (R$) - Atual
20,00 20,00

Arquivos de descricio da proposta

Menhum arguivo enviado

Arquivos de descrigio da proposta - Proposta sjustada

Menhum arguivo enviado

* Campos Dbeigatonios

e Atengdo: Caso a proposta tenha valor inferior a 75% (setenta e cinco por cento) do
valor orcado pela Administragdo, no caso de obras; e valor inferior a 50% (cinquenta
por cento) do valor or¢cado pela Administragdo, no caso de bens e servicos em geral; é
considerado indicio de preco inexequivel. O sistema emitird mensagem de alerta de

indicio de inexequibilidade da proposta. Caso deseje continuar, basta clicar em “Sim”.
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Proposta com indicio de inexequibilidade

Orienta-se que as propostas que permaneceram inferiores a 75% do orgamento estimado para a
contratacio sejam desclassificadas. O valor total da proposta R$10.000,00 esta muito inferior do

orgamento estimado R$100.000,00. Deseja continuar?

NAO SIM
Proposta com indicio de inexequibilidade
Orienta-se que as propostas que permaneceram inferiores a 50% do orgamento estimado para a
contratacdo sejam desclassificadas. O valor total da proposta R$10.000,00 esta muito inferior do
orcamento estimado R$100.000,00. Deseja continuar?
NAO SiM
VI. Para confirmar a decisao, clicar em “Sim”.
Confirmacao de verificagao de conformidade
A decis&o da verificagéo de conformidade sera realizada. Deseja continuar?
NAQ SiMm
VII. Emitida a decisdo, o agente/comissdo devera concluir essa etapa clicando em

“Concluir verificagdo de conformidade de lances ou propostas”:
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compra
0000904/2024

f— PE— o sk o —— princiond ot et
I 500000 2500 2000 1000000 5000 7500
Ex:ndu de 11 resultados. Total é 1 -
*
Lot
'Liinces e Pmposlas
- o -
VIIl.  Confirmar a conclusao, clicando em “Sim”:
Conclusao da verificacao de conformidade
Deseja realizar a conclusdo da(s) proposta(s) verificada(s)?
NAO SIM
——

IX.  Apds a conclusdo, é possivel registrar observacdes/divergéncias entre os membros da

comissdo e incluir arquivo. Caso ndo seja necessario incluir, clicar em “Continuar”:

Observacdes e/ou divergéncias

Registro de observagdes efou divergéncia entre membros da comissao

. 0 /1000
Arguivo de divergencia

Voce pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicande agui para seleciona-lo.
0 tamanho maximo permitido para cada arguivo € de 20 MB.
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7. Negociacdao da proposta
I.  Prosseguindo para a etapa de negociagao, orienta-se que ela seja realizada pelo chat
e que o licitante insira os dados acordados na tela de negociagao.
II.  Nanegociagdo, o licitante pode alterar apenas o valor. Nao pode ser feita alteragao na
proposta técnica.

lll. A negociacao permanece habilitada durante o prazo definido ou até a sua finalizacao

pelo agente/comiss3do.

IV.  Parainiciar a negociacao, clicar em “Realizar negociagao”:

Gestéo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletrdnico

< Agbes sobre o lote- 1

Processo de compra Procedimento de contratagio

1501900 000904/2024 Concorréncia eletronica

Ntmero do lote Situagdio do lote Situagdo da contestagio
1 Verificagdo de conformidade de lances ou proposta concluida -

Descrigdo do lote
1

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS)
Néo -
Avaliagbes A~
L4
Nota final
Nota da Proposta Técnica x50 Nota do prego Nota do prego x50 (a+b)
Fornecedor Nota da Proposta Técnica @ Prego (R$) Formuia no edial ®)
FO00189 50,0000 25,00 2000 100,0000 50,00 75,00
Exibindo de 1 a 1 resultados. Total é 1 n
10

Arquivos das avaliages

Arquivos da avaliagdo técnica Arquivos da avaliagdo prego
AtaProcedimentoLei14133.pdf s Nenhum arquive enviado
551kB =

Lote

Aces sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAQ OU REVOGAGAQ DO LOTE SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES |  RETORNAR SITUAGAQ

Lances e Propostas

AgBes sobre lances e propostas do lote

REALIZAR NEGOCIAGAD

V. Informar a data e hora limite para envio da negociacao e depois clicar em “Salvar”:
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Prazo para envio da proposta de negociacao

N° do lote Descrigdo do lote
4 Teste 4

Data limite para o envio da negociagao*

x 07/12/2023

Hora limite para o envio da negociagéo*

% 1516

* Campos Obrigatérios

CANCELAR SALVAR

VI. O sistema apresentara o registro da informacao no chat:

Portal de compras para Lote 1 - 27/12/2024 20:39:39

0 licitante I —

N & convidado a negociar sua proposta para o
lote 1. A data limite para o envio da proposta € 28/12/2024 19:39.

VIl.  Durante a negocia¢do, o agente/comissdo poderd inserir o valor a ser negociado e
podera também disponibilizar o orcamento estimado (caso o lote tenha sido
configurado COM orcamento sigiloso) apenas para o licitante mais bem classificado

com quem esta sendo feita a negociacdo:

105



Arquivos da negociagdo

Arquivo(s) da descri¢do da proposta de preco - Negociac&o

Nenhum arquive enviado

Arquivo de garantia - Negociagéo

Nenhum arquive enviado

Apresentar valores para negociagdo

® sm
Apresentagdo de valores para negociagdo

[0 Apresentar orgamento estimado - R$ 100,00 Valor total do lote - Valor sugerido (R$)*

Apresentar outro valor

- B Chat
APRESENTAR SUGESTAO

VIl. O fornecedor deverd informar os dados da negociacdo e envid-los'®>. O sistema
apresentara o registro no chat sobre o envio dos dados da negociacdo e o agente/

comissao poderd aceitar ou rejeitar a negociacao:

Arquivos da proposta inicial

Arquivo(s) de descrigdo da proposta de prego

Nenhum arquivo enviado ‘

Arquivos da negociagdo

Arquivo(s) da descrigdo da proposta de prego - Negociagdo

Nenhum arquivo enviado ‘

1l ACETAR NEGOCIAGAD .I REJEITAR NEGOCIAGAD

IX.  Apds aceitar a negocia¢do, o agente/comissdo pode optar por realizar a negociacdo

novamente, finalizar o prazo da negocia¢do ou aguardar o fim do prazo no sistema:

15 para maiores informagdes sobre as atividades do fornecedor, acessar o Manual Concorréncia — Técnica e Prego -
Visdo fornecedor disponivel em https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/
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Avaliagdes

e

Nota final
Nota da Proposta Técnica x50 Nota do prego Nota do preco x50 (@sb)
@

Fornecedor Nota da Proposta Técnica Prego (RS) Formula no edital ®

— 500000 25,00 2000 1000000 50,00 75,00

Exibindo de 1a 1 resultados. Total € 1 n

10
Arquivos das avaliagdes
Arquivos da avaliagio técnica Arquivos da avaliagdo prego

AtaProcedimentoLei14133.pdf 3 Nenhum arquivo enviado

551 KB =

Lote

AgBes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAODO LOTE | SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

AcBes sobre lances e propostas do lote

REALIZARNEGOCIAGAO | FINALIZAR NEGOCIAGAO
JB chat ~

X.  Caso queira finalizar a negociacdo antes do prazo, o sistema exigird uma justificativa.

Preencher a justificativa e clicar em “Salvar”.

Finalizar negociagao

Justificativa para finalizacdo da negociagédo *

0/1000

CANCELAR

Xl. O sistema informard por meio do chat que o prazo foi finalizado:

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:25:23

A negociagédo do lote 4 com o fornecedor
foi finalizada. A justificativa foi: "Teste".

8. Aceitacao da proposta

Com a negociagao finalizada, sera habilitada a tela de aceitagao da proposta.

I.  Apos clicar em “Aceitacdo de proposta”, o agente/comissdo devera realizar a andlise

das informacgdes da proposta:
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........

I*

Nota da Propota Ticaica x50 Nota do preso. Nota 0 prece 150
e Prece ®S) hetnart »

00050 2500 200 1o00000 £ 7m0

AtaProcedimennsteita133 pdf s Meohum o envado
w1G
Lote

[ — ey [ ——— p——

Lances e Propostas

g
P o ~

Il.  Selecionar “Sim” caso a proposta seja aceita e clicar em "Salvar":

Aceitacdo de proposta

N° do lote
1

Descrigdo do lote
CAMNETA -

Fornecedor

Valor total (R$)
1.500,00

Nota
85,0000

Proposta aceita*

CANCELAR SALVAR

e Atengdo: Caso a proposta tenha valor inferior a 75% (setenta e cinco por cento) do
valor orcado pela Administracdo, no caso de obras; e valor inferior a 50% (cinquenta

por cento) do valor or¢cado pela Administracdo, no caso de bens e servicos em geral é
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considerado indicio de prego inexequivel. O sistema emitira mensagem de alerta de

indicio de inexequibilidade da proposta. Caso deseje continuar, basta clicar em “Sim”.

Proposta com indicio de inexequibilidade

Orienta-se que as propostas que permaneceram inferiores a 75% do orgamento estimado para a
contratacio sejam desclassificadas. O valor total da proposta R$10.000,00 esta muito inferior do
orgamento estimado R$100.000,00. Deseja continuar?

NAQ SiM

Proposta com indicio de inexequibilidade

Orienta-se que as propostas que permaneceram inferiores a 50% do orgamento estimado para a
contratacdo sejam desclassificadas. O valor total da proposta R$10.000,00 estad muito inferior do
orgamento estimado R$100.000,00. Deseja continuar?

NAO SIM

N0

e Atencao: Caso a proposta ndo seja aceita, selecionar “Nao”, motivar sua decisdo e

clicar em “Salvar”:

Aceitacdo de proposta

N° da lote
1

Descrigio do lote
1

Formecedor

Valor total (RS)
20,00

MNota
75,0000

Proposta aceita®
® Mao -

Motive da ndo aceitagio da proposta*
teste

Visualizar detalhamento da proposta

* Campos Obrigatanos
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lll. O sistema verificara se ha proximo colocado e se hd necessidade de reaplicacdo de
empate ficto e/ou empate real.
e Se houver préximo colocado, responsavel ird convocar o proximo colocado para envio
da proposta ajustada.
e Setodos os licitantes tiverem a proposta ndo aceita, o lote fracassa e serd aberto prazo

para os licitantes registrarem intencao de recurso, seguindo para fase recursal.

Aceitacdo de proposta

o
E
(51}

sera fracassado. Deseja continuar?

Observagao: A partir da aceitacdo da proposta, o orcamento, se sigiloso, sera exibido
para os participantes do certame.
IV.  Apds a conclusdo, é possivel registrar observacdes/divergéncias entre os membros da

comissao e incluir arquivo. Caso ndo seja necessario incluir, clicar em “Continuar”:

Observagdes e/ou divergéncias

¥océ pode enviar 1 anguive soltando-o aqui ou clicando agui para s=lecion#a.

0 tamanho maximo permitido para cada anquivo € de 20 MB.

8.1. Manifestacao de intengao de recurso apos aceitacdao da proposta
Concluida a etapa de aceitacdo da proposta, sera aberto prazopara os licitantes
registrarem manifestacdo de intencdo de recurso referente a etapa de julgamento da

proposta.

I. O agente/comissdo abre manualmente a manifestacdo de intencdo de recurso e fecha

manualmente. Ele podera usar o chat para informar o prazo.
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Gestéo de Procedimentas da Lei n* 14.133/21 > Procedimento sletrénico

€ Agdes sobre o lote- 1

Ausliag
*
Nota final
Nota da Proposta Técnica 150 Nota do prego Nota do prego x50 ae
Fomesedor Hota da Proposta Técnica ) Prego RS) Fiemols.no il )
_ e “ o - o =
Exbindo de 11 resutados. Total & n

I

AtaProcedimentsLeT14132 pdt
ss1ke

Lote
Ty [T [ E——————— pr——

Recursos

INICIAR MANIFESTAGAO DE INTENGAO DERECURSO

II.  Quando os comandos de iniciar e de finalizar a manifestacdo de intencdo de recurso

forem acionados, o sistema enviard mensagem automatica no chat notificando os
participantes:

Portal de compras para Lote 1 - 27/12/2024 21:05:10

0 lote foi habilitado para cadastramento de manifestagéo de
inteng&o de recurso apos aceitago da proposta em 27/12/2024
as 21:05.

Portal de compras para Lote 1 - 27/12/2024 21:07:26
0 cadastramento de manifestagdo de intengéo de recurso foi

finalizado em 27/12/2024 &s 21:07. Nao houve intengéo
manifestada pelos licitantes participantes do lote.

lll.  As manifestacoes enviadas poderao ser visualizadas por meio do comando “Visualizar

manifestagoes apos aceitagao da proposta” disponibilizado na tela do lote:
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Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

& Acgdes sobre o lote - 1

Processo de compra Procedimento de contratagao

1501900 000904/2024 Concorréncia eletronica

Namero do lote Situagdo do lote Situagdo da contestagéo
1 Manifestagao de intengéo de recursos -

concluida - Aceitagdo da proposta

Descrigao do lote
"

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances
Nao RS)
Avaliagdes ~

¥
Nota final
. +b)
Nota da Proposta Técnica x50 Nota do prego Nota do prego x50 @t
Fornecedor Nota da Proposta Técnica o) Prego (RS) Formula no edital (®)
02.054.687/0001-73 (FO00189) -
VIA RIO PECAS EQUIPAMENTOS
PARA CARGAS ELETRO 50,0000 25,00 20,00 100,0000 50,00 75,00
ELETRONICOS E SUPRIMENTOS
LTDA
Exibindo de 1 a 1 resultados. Total é 1 n
10
Arquivos das avaliagdes
Arquivos da avaliagéo técnica Arquivos da avaliagao preco
AtaProcedimentolei14133.pdf 3 Nenhum arquivo enviado
55.1KB -
Lote

AgBes sobre olote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE ‘SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

Fornecedor
Agdes sobre o fornecedor

PAINEL DE AGOES SOBRE FORNECEDORES

Recursos

Acdes recursais

I VISUALIZAR MANIFESTAGOES APGS ACEITACAO DA PROPOSTA I

IV. A manifestacdo de intencdo de recurso fica visivel para o agente/comissdo, mas
nenhuma a¢do poderd ser realizada. Para visualizar, clicar em cima de “Manifestagao”
em cinza.

e Nio ha julgamento de admissibilidade nesse momento. E realizado apenas o registro

da intencdo de recorrer.

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

<€ Visualizar manifestages de intengéo de recursos ap6s aceitagio da proposta

Namero do lote Situaggo do lote Descrigao do lote
4 Manifestacéo de intengao de recursos concluida - Aceitagéo da proposta Teste 4
o m
Q
Od CPF/CNPJ Nome do i CPF do Nome do representante Tipo de manifestagé i ifestac Aceito

O I N sowson araluoz3:333939383 Apés sceitagio Manifestagio

Exibindo de 1a 1 resultados. Total € 1 n

10
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X Manifestagao

Motivo da manifestagdo de recurso
Teste Bate Papo

9. Habilitagao
Com a aceitacdo de proposta concluida, serao disponibilizadas as acdes de verificacdo

dos documentos de habilitagao.

I.  Para acessar a tela de habilitacdo, o agente/comissdo devera selecionar o comando

"Painel de Ag¢des sobre fornecedores":

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€& Acbes sobre o lote - 1

Processo de compra Procedimento de contratagéo
1501900 000879/2024 Concorréncia eletronica
Nuamero do lote Situagéo do lote Situagdo da contestagdo
1 Manifestacéo de intengéo de
recurses concluida - Aceitagdo da
proposta

Descrigéo do lote

CANETA -
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre
Néo lances (RS)
Avaliagbes ~

|

Nota final
b]
Nota da Proposta Técnica x50 Nota do prego Nota do prego x50 @sh)
Fornecedor Nota da Proposta Técnica (@ Prego (R$) Férmula no edital (by

02.345.561/0001-58 (F000193) -

70,0000 35,00 1.500,00 100,0000 50,00 85,00
ADILSON DE ARAUJO - ME

FO00129 70,0000 35,00 1.500,00 100,0000 50,00 85,00

Arquivos das avaliagdes

Arquivos da avaliago técnica Arquivos da avaliagdo prego

termoJulgamento (6).pdf 3 Nenhum arquivo enviado
46.3KB -

Lote

Acdes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUACAO

Fornecedor

Acdes sobre o fornecedor

Recursos

AcGes recursais

VISUALIZAR MANIFESTAGOES APOS ACEITAGAO DA PROPOSTA

Detalhamentos do lote ﬂ Chat A
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Il.  Para decidir sobre a habilitagdo/inabilitagdo do licitante, o agente/comissdo de
contratacao podera solicitar os documentos de habilitagdo necessarios ao fornecedor
vencedor. Para isso, clicar em “Solicitar documentos de habilitagao”:

e Essa solicitagdo podera ser acionada mais de uma vez.
< Painel de agoes sobre fornecedor(es)

Nuamero do lote Situagéo do lote
1 Manifestagéo de intencéo de recursos concluida -
Aceitacéo da proposta

Descriéo do lote
CANETA -

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HABILITAGAQ SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA
D ———————————————]

Q@ m
o Porte do
[} CPF/CNPJ Nome do licitante fornecedor/empresarial CPF do Nome do
— ADILSON
I £01LSON DE ARAUJO - ME Mi ] § B
. ere ARAUJ03333333333333 Ver documentos
Exibindo de 1 a1 resultados. Total é 1 n

10

. Informar data e hora limite para o envio dos documentos pelo fornecedor:

Solicitagao de documentos para fornecedor

Data limite de envio do documento habilitagao*

Hora limite envio documento habilitagdo*

CANCELAR SALVAR

IV.  Se necessario, o agente/comissdo podera finalizar o prazo de envio dos documentos

manualmente. Para isso, clicar em “Finalizar prazo do envio dos documentos de

habilitacdo”:
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HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Q@ m
: Q
Nome do Porte do
[l CPF/CNPJ i fi i CPF do Nome do
VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA
[ NN carsasEETR Pequena ] - Ver documentos
ELETRONICOSE
SUPRIMENTOS LTDA
Exibindo de 1 a 1 resultados. Total € 1 u
10
. @ chat ~

V. Todas as agles realizadas pelo agente/comissdo e pelo fornecedor serdo notificadas

no chat:

Portal de compras para Lote 1 - 13/01/2025 16:59:26

Licitante

ME favor acessar o lote 1 e enviar os documentos para
habilitagdo. A data limite para o envio dos documentos é
14/01/202511:00.

Clique aqui para acessar o lote

Portal de compras para Lote 1 - 13/01/2025 17:00:40
Documentos de habilhaﬁ“o foram enviados ﬂelo fornecedor

Portal de compras para Lote 1 - 13/01/2025 17:01:06

C
Iﬂzo para envio dos documentos para habilitacdo

no lote 1 foifinalizado pelo agente.

VI.  Para visualizar os documentos enviados pelo fornecedor, o agente/comissdo de

contratagdo devera clicar no botdo "Ver documentos":

Nimero do lote Situacdo do lote

1 Manifestagdo de intengdo de recursos concluida -
Aceitagdo da proposta

Descrigdo do lote
PAPEL CANSON - 000008893

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HABILITAGAO SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

Nome do Porte do
[ CPF/CNPJ i presari CPF do rep Nome do rep Habilitags

VIARIO PECAS

EQUIPAMENTOS PARA
[ M sz Pequens I :
ELETRONICOS E

SUPRIMENTOS LTDA
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X Documentos do fornecedor

Arquivo do CRC

30/11/2023
18:11:56

11.7KB

Para testes - ..

Arquivo do CEIS e CAFIMP

3011172023
18:1200

11.7KB

Para testes.d .

Demais arquivos

3011172023
18:1208

11.7 KB

Paratestes - ..

9.1. Diligéncia da habilitagao
I.  Apds o recebimento dos documentos de habilitacdo, é possivel solicitar diligéncia ao
fornecedor, se necessaria complementacdao da documentagdo. Para isso, clicar em

“Solicitar documentos de diligéncia”:

NUmero do lote Situagdo do lote .

1 Manifestagdo de intengdo de recursos concluida -
Aceitagdo da proposta

Descrigdo do lote
PAPEL CANSON - 000008893

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HAEILITA(};\O SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

S m
Q,
Nome do Porte do
O CPF/CNPJ f presarial  f empresarial CPF do repr Nome do rep Habilitaga Documentos formecedor
VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA
[ SN cwesacwo — — : Ver documentos
ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA
Exibindo de 1 a 1 resultados. Total € 1. n
10
| J@ chat ~

Il.  Emseguida, o agente/comissdo devera inserir prazo para envio da documentacdo pelo

fornecedor e depois clicar em “Salvar”:
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Cadastro do prazo limite para envio dos documentos de diligéncia

N° do lote Descrigdo do lote
1 CANETA -

Data limite para o envio dos documentos da diligéncia*

Hora limite para o envio dos documentos da diligéncia*

* Campos Obrigatorios

CANCELAR SALVAR

Ill.  Essa acdo serd informada no chat:

Portal de compras para Lote 1 - 30/11/2023 18:16:52

0 fornecedor|
e convidado a enviar 0s documentos de

diligéncia da habilitagdo para o lote 1. A data limite para o envio
dos documentos € 01/12/2023 20:16.

IV. O agente/comissdo pode repetir a solicitacdo mediante necessidade.
V.  Para visualizar os documentos enviados pelo licitante, o agente/comissdo devera

selecionar a opcao "Ver documentos":

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HABILITAGAO SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

Nome do Porte do
O CPF/CNPJ 1 ial  fornecedor i CPF do Nome do rep

VIARIO PECAS

EQUIPAMENTOS PARA
ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA
Exibindo de 1 a 1 resultados. Total é 1 n
10

| @ chat ~
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X Documentos do fornecedor

Arquivo do CEIS & CAFIMP

307112025,
181200

11.7 KB

Para festes.d

Demais arquivos

30711/2023
181208

11.7KB

Para festes - ..

Arquivos de diligéncia

307112028,
w74z

11.7 KB

Paratestes - ..

VI. Caso seja necessario, o agente/comissdo podera finalizar o prazo do envio dos
documentos manualmente. Para isso, clicar em “Finalizar prazo do envio dos

documentos de diligéncia”:

Nimero do lote Situago do lote Prazo para envio da documentagio I

1 Manifestag&o de intengdo de recursos concluida- 4401 12/2023 35 20116
Aceitagdo da proposta

Descrico do lote
PAPEL CANSON - 000008893

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

Nome do Porte do
D CPF/CNPJ i ial CPFdo Nome do Habilitaga fi de

VIARIO PECAS

EQUIPAMENTOS PARA
ELETRONICOS E GOMES
SUPRIMENTOS LTDA

Exibindo de 1a 1 resultados. Total é 1 n

10

JB chat ~

VII. O chat notificara todas as a¢Ges realizadas pelo fornecedor e pelo agente/comissdo:

B chat v
Portal de compras para Lote 1 - 30/11/2023 18:17:46
W realizou o envio dos documentos de
diligéncia.
Portal de compras para Lote 1 - 30/11/2023 18:19:28
0 prazo para envio dos documentos de diligéncia da proposta do
fornecedor

foi
finalizado.
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9.2. Conclusao da habilitagao
I.  Apds andlise da documentacdo de diligéncia, caso ela tenha sido solicitada, o agente/
comissao devera habilitar ou inabilitar o fornecedor.
e Caso o fornecedor seja inabilitado, é necessdrio justificar e o sistema convocard o

préximo colocado para envio da proposta ajustada e estratificada.

[I.  Para habilitar, clicar em “Habilitar fornecedor”:

Nimero do lote Situacdo do lote I

1 Manifestagéo de inteng&o de recursos concluida -
Aceitagdo da proposta

Descrigdo do lote
PAPEL CANSON - 000008893

| HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HAHLITA!“..ECI SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

o m
Q
Nome do Porte do
CPF/CNPJ presari npresarial CPF do rep Nome do rep
VIARIO PECAS
EQUIFAMENTOS PARA
I CARGAS ELETRO Pequena [ ] - Ver documentos
ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA
Exibindo de 1 a 1 resultados. Total & 1 n
10
B chat ~

e Atencado: Caso a proposta tenha valor inferior a 75% (setenta e cinco por cento) do
valor or¢ado pela Administracdo, no caso de obras; e valor inferior a 50% (cinquenta
por cento) do valor or¢cado pela Administragdo, no caso de bens e servicos em geral; é
considerado indicio de preco inexequivel. O sistema emitird mensagem de alerta de

indicio de inexequibilidade da proposta. Caso deseje continuar, basta clicar em “Sim”.

Proposta com indicio de inexequibilidade

Orienta-se que as propostas que permaneceram inferiores a 75% do orgamento estimado para a
contratagio sejam desclassificadas. O valor total da proposta R$10.000,00 esta muito inferior do
orgamento estimado R$100.000,00. Deseja continuar?

NAO SIM
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Proposta com indicio de inexequibilidade

Orienta-se que as propostas que permaneceram inferiores a 50% do orgamento estimado para a
contratacdo sejam desclassificadas. O valor total da proposta R$10.000,00 estd muito inferior do
orgamento estimado R$100.000,00. Deseja continuar?

NAQ SiM
lll.  Confirmar a habilitagao, clicando em “Sim”:
Habilitar fornecedores
0 fornecedor selecionado sera habilitado. Deseja continuar?
NAO SIM

IV. Caso o agente/comissdo decida por inabilitar o licitante, deverd informar o motivo da

inabilitacdo, inserir um arquivo e clicar em “Salvar”:

Inabilitacao de Fornecedores

Motivo de inabilitagde do(s) fornecedor(es)*

Arquivo de inabilitagdo*

i Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando agui para seleciona-lo.
: 0 tamanho maximo permitido para cada arguivo € de 20 MB.

CAMCELAR SALVAR

V. O sistema apresentara o fornecedor habilitado. Para dar andamento, clicar em

“Concluir fase de habilitagao”:
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< Painel de agoes sobre fornecedor(es)

Namero do lote Situagao do lote

4 Manifestago de intengéio de recursos concluida - Aceitagéo da
proposta

Descrigao do lote

Teste 4

HABILITAR FORNECEDOR | INABILITAR FORNECEDOR | CONCLUIR FASE DE HABILITAGAO | - SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

o m
Q
CPF/CNPJ Habilitagio Documentos formecedor

VI.  Todas as a¢des do agente/comissdo serdo notificadas no chat:

Portal de compras para Lote 2 - 05/12/2023 15:00:53
0 fornecedor

cuja proposta foi aceita, foi Inabilitado para
esse lote. Pelo motivo "Teste bate papo’.

Portal de compras para Lote 1 - 30/11/2023 18:21:30
0 fornecedor 8

DD, cuja proposta foi aceita, foi Habilitado para

esse lote.

VII.  Apds a conclusdo, é possivel registrar observacbes/divergéncias entre os membros da

comissdo e incluir arquivo. Caso ndo seja necessario incluir, clicar em “Continuar”:

Observacoes e/ou divergéncias

Registro de observagdes efou divergéncia entre membros da comissao

Arquivo de divergéncia

Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciona-lo
0 tamanho maximo permitido para cada arquivo € de 20 MB.

9.3. Manifestacao de intengao de recurso apos habilitagao
Caso fornecedor seja habilitado e concluida a habilitagao, sera aberto prazo para os licitantes

registrarem intengao de recurso quanto a habilitagao.
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O agente/comissdo iniciara manualmente a etapa, podendo utilizar o chat para informar
0 prazo para envio de manifestagdes, acionando o comando “Iniciar manifestagao de
intencdo de recurso”:

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

& Acgdes sobre o lote - 1

Processo de compra Procedimento de contratagéo

1501900 000879/2024 Concorréncia eletronica

Numero do lote Situagéo do lote Situagéo da contestagéo
1 Habilitagéo de fornecedor concluida

Descrigéo do lote

CANETA -
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre
Néo lances (RS)
AvaliagBes ~
4
Nota final
@+b
Nota da Proposta Técnica x50 Nota do prego Nota do prego x50 o)
Fornecedor Nota da Proposta Técnica (@) Prego (RS) Férmula no edital
e e 70,0000 3500 1.500,00 100,0000 5000 8500
ADILSON DE ARAUJO - ME
02.054.687/0001-73 (FO00129) -
VIARIO PECAS EQUIPAMENTOS
PARA CARGAS ELETRO 70,0000 35,00 1.500,00 100,0000 50,00 85,00
ELETRONICOS E SUPRIMENTOS
LTDA
Exibindo de 1 a 2 resultados. Total € 2 n
10
Arquivos das avaliagdes
Arquivos da avaliagéo técnica Arquivos da avaliagéo prego
termoJulgamento (6).pdf I Nenhum arquive enviado

463KB

Lote

Acbes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

Recursos

AgBes recursais

VISUALIZAR MANIFESTAGOES APOS ACEITAGAQ DA PROPOSTA INICIAR MANIFESTAGAQ DE INTENGAOQ DE RECURSO

Detalhamentos do lote

Apds o fim do prazo, o agente/comissdo devera finalizar a etapa manualmente, acionando
o comando “Finalizar manifestacao de intengao de recurso”:

Lote

Agdes sabre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGCAO OU REVOGAGAQ DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos
Aches recursais

VISUALIZAR MANIFESTAGOES APOS ACEITAGAO DA PROPOSTA

Detalhamentos do lote

O chat notificard todas as a¢des realizadas pelo agente/comissdo nesse momento.
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Portal de compras para Lote 1 - 14/01/2025 14:42:20

0 lote foi habilitado para cadastramento de manifestacéo de
intengao de recurso apos habilitagdo em 14/01/2025 as 14:42.

Portal de compras para Lote 1 - 14/01/2025 14:49:54

0 cadastramento de manifestacéo de inten¢éo de recurso foi
finalizado em 14/01,/2025 &s 14:49. N&o houve intencéo
manifestada pelo(s) licitante(s) participante(s) do lote.

Portal de compras para Lote 2 - 05/12/2023 15:47:58

0O cadastramento de manifestagio de intengdo de recurso foi
finalizado em 05/12/2023 s 15:47. O(s) seguinte(s)
fornecedor(es)

manifestou(aram)
a intengdo de interpor recurso para o lote.

e Atencdo: Os licitantes podem inserir manifestacdo de intencdo de recurso apds a
decisdo acerca da aceitagao da proposta e apds a decisdo acerca da habilitagao. Sao
dois momentos distintos. Apds a habilitacdo, € uma nova etapa de intencao de recurso
gue ocorre. Por isso, licitante ndo pode editar a intencdo inserida na conclusdo da

aceitacdo da proposta.

10.Juizo de admissibilidade

Concluido periodo de manifestacdo de intencdo de recurso, o agente/comissdo avaliara as

intengdes de recurso registradas.

Para julgar a admissibilidade dos recursos, o agente/comissdo devera acionar o comando

“Julgar admissibilidade de inteng¢do de recurso” disponivel na tela do lote:

< AcBes sobre o lote -2

Processo de compra Procedimento de contratagéo

1501900 000879/2024 Concorréncia eletrénica

Numero do lote Situagéo do lote Situagdo da contestag&o
2 Manifestagéo de inteng&o de

recurso concluida

Descrigdo do lote

PAPEL CANSON - GRAMATURA
COM GRAMATURA DE: 200 G/M
QUADRADO; MEDIDAS ... Ver mais

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre
Sim lances (R$)
AvaliagBes ~
¥
Nota final
(@+b)
Nota da Proposta Técnica x30 Nota do preco Nota do prego x70 )
Fornecedor Nota da Proposta Técnica (@ Prego (RS) Formula no edital (b)
_ 10,0000 300 1.600,00 50,0000 35,00 38,00
- 20,0000 600 1.600,00 20,0000 14,00 20,00
M Chat ~

Exibindo de 1 a 2 resultados. Total é 2.
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Exibindo de 1 a 2 resultados. Total é2 n

10

Arquivos das avaliaes

Arquivos da avaliagdo técnica Arquivos da avaliagéo prego
Doc1.docx 3 Nenhum arquivo enviado
03MmB -

Lote

Acbes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAQ DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

AcBes recursais

JULGAR ADMISSIBILIDADE DE INTENGAO DE RECURSO

Detalhamentos do lote

II. Todas as intencdes de manifestacdo serdo listadas nessa tela, sendo distinguidas pelo
momento em que foram enviadas (apds aceitacdo da proposta ou apds a habilitacdo). Para
consultar o motivo da manifestacdo de recurso, o agente/comissdo deve selecionar o
botdo "Manifestagdao":

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Juizo de admissibilidade de intencédo de recurso

Nimero do lote Situagéo do lote Descrigéo do lote
3 Manifestagéo de intengéo de recurso concluida CANETA HIDROGRAFICA -

ACEITAR MANIFESTAGAO NAO ACEITAR MANIFESTAGAO

Q9 m
Q
\:\ CPF/CNPJ Nome do licitante CPF do representante Nome do Tipo de a Motivo da manifestagéo Aceito
Exibindo de 1 a 2 resultados. Total é 2. n

10

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacide) ﬁ chat

X Manifestagdo

Tipo da manifestagdo
Apos aceitagdo

Motivo da manifestagdo de recurso
Teste pos aceitacdo
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V.

V.

X Manifestagao

Tipo da manifestagdo
Apbs a habilitagdo

Motivo da manifestagde de recurso
Testes apos habilitagdo

O agente/comissdo devera aceitar ou ndo cada uma das manifestacdes de recursos
inseridas. Para isso deve selecionar a manifestacao e acionar um dos comandos: “Aceitar

manifestagao” ou “Nao aceitar manifestagao”:

€ Juizo de admissibilidade de inteng&o de recurso

Nimero do lote Situagéo do lote Deserido do lote
4 Manifestagéo de intengéo de recurso concluida Teste 4
ACEITAR MANIFESTAGAD l NAO ACEITAR MANIFESTAGAO l
O m
Q
CPF/CNPJ Nome do CPFdo Mome do representante Tipo de Manifestagio Motivo da manifestagio Aceito
I ADILSON DE ARALIO - ME I ADILSON ARAUJ03333383933333 Apésa aceltagio Manifestaggo

Caso aceite a manifestacdo, deverd confirmar a acao, selecionando “Sim”:

Confirmagao de aceitagao de manifestagao de intengao de recurso.

A manifestagdo de intengdo de recurso sera aceita. Deseja continuar?

NAO SiM

Caso ndo aceite a manifestagdo, devera justificar sua decisdo e clicar em “Salvar”:

Nao aceitar manifestacao

Motivo de ndo aceitar manifestacdo*

0/1000

CANCELAR SALVAR
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VI.  Apods julgar todas as manifestagOes, devera concluir a etapa de juizo de admissibilidade

acionando o comando “Concluir juizo de admissibilidade”:

Numero do lote Situagao do lote Descrigdo do lote I
1 Manifestagéo de inteng&o de recurso concluida Lote 1- Bate Papo NLLC

ACEITAR MANIFESTAGAQ NAQ ACEITAR MANIFESTAGAQ CONCLUIR JUIZO DE ADMISSIBILIDADE

Qo m
Nome do
=] CPF/CNPJ fc d presarial  CPF do rep Nome do rep Tipo de Manif gdo  Motivo da manifestacdo Aceito
VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA
] CARGAS ELETRO JOAQ PAULO DA SILVA Apos a aceitagdo Manifestagdo sim
— GOMES
ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA
VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA JOA PAULO DA SILVA
] CARGAS ELETRO Apos a habilitagdo Manifestagdo Né&o
GOMES
ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA
Exibindo de 1 a 2 resuftados. Total & 2 n
10
JB Chat A

11.Fase recursal
Se pelo menos uma das manifestagdes de intencdo de recurso for aceita para o lote, o agente/
comissdo deverd informar os prazos para que os licitantes encaminhem razdo/contrarrazdo

de recurso.

e Atencao:
o Apenas os licitantes com intengao de recurso “aceita” poderao inserir razao de

recurso.
o Caso seja aceita mais de uma manifestacdo de intengao de recurso de um
mesmo licitante, ele ird inserir somente um recurso, que sera referente a

ambas as manifestacdes.

11.1. Abertura de prazos para envio de recursos
I.  Para abrir os prazos de envio de recursos, o agente/comissdo devera acionar o comando

“Datas para recurso” em “Agdes sobre o lote”:
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Wota da Proposta Técnica K30 Wota do preco Nota do preco x70
. v

Fomecedor Nota da Proposta Técnica Prego (RS) Formaa no scital
FO00203 00000 2700 as00 100,0000 700 700
F000: 0000 2700 o 90,008 s00 0,00
0
Arquivos das avaliacoes
Avaliacao paf . Nenhum arquivo enviado
wim 3
Lote
SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAQ DO LOTE SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES
Recursos
DATAS PARA RECURSO I

| chat A I

II. Informar as datas limites para envio de razdo e contrarrazdao e a data da decisdo de

recurso:

Datas para tramitagdo do recurso
Data limite de raz&o de recurso*

x 09/12/2023

Data limite de contrarrazéo de recurso*

x 12/12/2023

Data de decisdo de recurso

x 13/12/2023

CANCELAR SALVAR

. A razdo/contrarrazdo poderd ser consultada pelo agente/comissdo de contratacio,

mesmo que ainda ndo tenha encerrado o prazo para a apresentacao da razao ou da

contrarrazdo pelo fornecedores. Para isso, acionar o comando “Parecer sobre recurso”:

Lote
F\':.D'ei sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULA(}.EO ou REVOGA?EO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES
Recursos

AgDes recursais

DATAS PARA RECURSO PARECER SOBRE RECURSO

IV.  Paravisualizar a razdo, acionar o comando “Ver razdo”:
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Data da decisdo do recurso
13/12/2023

CANCELAR

m
Q
CPF/CNPJ Nome do fornecedor/empresarial CPF do representante Nome do representante Razio Contrarrazio
] ADILSON DE ARAJO - ME | ADILSON ARAUJO3333333333338 Ver Razio
' o
10
X Razdo
Descrigdo
teste
Argquivo
01127202,
1.1 ME
dispensa-por..

11.2. Parecer sobre o recurso

Encerrado o prazo da contrarrazdo de recurso, o agente/comissdo de contrata¢do avaliara as

razdes/contrarrazdes de recurso e emitird seu parecer.

I.  Paraisso, o agente/comissdo deverd acionar o comando “Parecer sobre recurso”:
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Nimero do lat Situagdio do lote

4

Contrarrazéo de recurso concluida

Descrigio da lote
Teste 4

Orga

Niio

Vencedor atual
o RS 90,00
|

Demais colocados (menor prego)

Lote

tedo |
SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES.

Recursos

recursai
DATAS PARA RECURSO
PARECER SOBRE RECURSO
D —————

II.  Paravisualizar a razdo, acionar o comando “Ver razao”:

Data da decisdo do recurso
13/12/2023

! ) do g

o
Voo pods enviar 1 arquivo soltando-o aqui u cicando aqui para seleciond-lo
o " P

Encaminhar f oridad petente emi

® sn

CANCELAR

m
Q
CPF/CNPJ Nome do fornecedor/empresarial CPF do representante Nome do representante Razio Contrarrazio
] ADILSON DE ARAUO - ME I ADILSON ARAU03233232333333 Ver Razio

10
% Razdo

Descrigio
teste

Arguivo

oz,

1.1 MB

dispensa-par

Ill.  Paravisualizar a contrarrazdo, acionar o comando “Ver contrarrazao”.

IV.  Apds analisar a razdo/contrarrazdo, o agente/comissdo devera emitir seu parecer sobre o

recurso. Para isso preencher o campo “Parecer” e fazer o upload de arquivo no campo

“Arquivo do Parecer”. Depois, clicar em “Salvar”:
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& Parecer de recurso

Data da deci

13/12/2023
Parecers
Teste
dc
o
Vock pode enviar 1 arqui
adk de 20 MB.
0.2MB
Teste.pdf
L]
Encaminhar g [ ridadh t
" sm
cvce | N
m
Q
CPF/CNPJ Nome do fornecedor/empresarial CPF do representante Nome do representante Razao Contrarrazao
] ADILSON DE ARAUJO - ME ] ADILSON ARAJ03333333333333 Ver Razio
- 31
10

Apds preencher os campos com seu parecer e 0s arquivos necessarios, o agente/comissdo

devera selecionar se deseja encaminhar parecer para a autoridade competente emitir

decisdo sobre recursos ou nao:

e (Caso o parecer seja por acatar o recurso, o agente/comissdo poderd selecionar para
nao encaminhar parecer para a autoridade competente emitir decisdo sobre recursos

(art. 165, §22 - Lei n®? 14.133/2021) e devera acionar o comando “Emitir”:

Parecer*
Teste Bate Papo

1571000
Arquivo do parecer*

Encaminhar parecer para Autoridade Competente emitir decisao sobre recursos

Néio

. -

e O sistema emitird alerta quanto a emissao do parecer. Acionar “Sim”:

Confirmacéao de emisséo de parecer

O parecer ndo sera encaminhado para autaridade competente. A decis&o sobre os recursos devera
ser realizada pelo proprio agente de contratagao. Gostaria de continuar?
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e (Caso o parecer seja por ndo acatar o recurso, o agente/comissdo devera selecionar
“Sim” no campo de encaminhar parecer para autoridade competente emitir decisdo

sobre recursos (art. 165, §292 - Lei n2 14.133/2021). Apds, acionar o comando “Emitir”:

3 3

Teste Bate Papo

0 do parecer*

Encaminhar parecer para Autoridade Competente emitir decisdo sobre recursos

===

e O sistema emitird alerta quanto a emissao do parecer. Acionar “Sim”:

Confirmacao de emissao de parecer

0 parecer sera encaminhado para autoridade competente decidir sobre os recursos. Gostaria de
continuar?

NAOQ Sim

11.3. Decisao sobre o recurso

Emitido o parecer, a préxima a¢do necessaria é a decisdao sobre o recurso. Se no parecer, o
agente/comissdo acatar o recurso e selecionar para ndo encaminhar para autoridade
competente emitir decisdo sobre recurso, o proprio agente/comissdo emitird a decisdo e
realizard as acdes necessarias. Caso contrdrio, o parecer deve ser encaminhado para a

autoridade competente emitir a decisdo e realizar as agdes necessarias.

11.3.1.Agente/comissdo de contratagdo emitindo decisdo sobre recursos
No caso de o agente/comissdo ser o responsavel por emitir a decisdo sobre recursos, o
sistema habilitara na tela de agdes sobre o lote o botdo ‘Parecer sobre recurso’. Acionar

esse comando:
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M 1
4 Contrarazdo de recurso concluida
Descriga do ot
Teste 4
Orgamento sigil tervalo minimo de diferenga de valores entre lances (RS)
Néo 10,00
Venosdor atual
| q RS 90,00
Demais calocadas (menor prega) ~
Lote
ABes sobre o lote do procedimenta
SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAD DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES
Recursos

PARECER SOBRE RECURSO

II. Logo abaixo do parecer, acionar o comando “Decidir sobre recursos” para acessar tela de

decisdo sobre recursos:

Data da decis&o do recurs
30/11/2023

Parecer

Teste Bate Papo

Na

'DECIDIR SOBRE RECURSOS I

IIl. O sistema abrird campo para que o agente/comissdo insira sua decisdo e outros dois

campos para que faca o upload de arquivos obrigatérios:

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€< Decisdo sobre recurso

Data da decis&o de recurso

19/12/2024

Parecer da comissao de licitagéo/agente de licitago

TESTE

Arquivo d
120672024,
Vs642PM
11.3KB

Teste.docx

Decisdo*

Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando aqui para selecioné-lo.
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo é de 20 MB.
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IV.  Apds preencher esses campos, o agente/comissdo indicard para qual etapa o processo

retornara e concluird sua decisdo sobre o recurso, acionando o comando “Concluir

decisao”:
isdo do recur
Vocé pade enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para s
0 aximo p para cada
Sugestdo de retomo para o lote*
(O Verificagio de conformidade
(O Aceitagiio de propostas
(O Hatilitagio de fomecedores
(® sem sugestao de retomno
m
CPF/CNPJ Nome do licitante CPF do representante Nome do representante Razdo de recurso Contrarrazio de recurso
T
O T e — Vormai
SUPRIMENTOS LTDA
bing 1a1 resultad talé 1 n
10

CANCELAR I CCONCLUIR DECISAO I

Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Autoridade Competente

e Observacao: A fase recursal deverd ocorrer novamente nos casos de retorno de fase e

de alteracdo de fornecedor vencedor.

11.3.2.Autoridade Competente emitindo decisdao sobre recursos
I.  Nocasodeaautoridade competente ser a responsavel por emitir a decisdo sobre recursos,
deverd acessar o moédulo Gestdo de procedimentos da lei n 14.133/21. Para isso,

selecionar ‘Gestdo de procedimentos da lei n? 14.133/21’> ‘Autoridade Competente’:

(S Gestdo de procedimentos
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Procedimento
presencial

Autoridade
Competente

Solicitagdes de
esclarecimentos e
impugnacgdes a editais
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II. Preencher os dados do processo e depois clicar em “Buscar”. No resultado, clicar no

numero do processo:

tade de M o Ar
1501900 - UNID. ATEND. SIAD I 250 2023 I
F 1o de contral
—

BUSCAR LIMPAR CAMPOS

Valor total (RS)

© 4o peocasso Forma de procedimentn Objeto de licitagao
1501900 000250/2023 Eletidaico 51072023 Preqia detrénica Teste 830453

. Apds pesquisar e selecionar o processo, selecionar a aba “Decisdo de recursos”:

Gestéo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Autoridade Competente

< Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 - Autoridade Competente

DADOS GERAIS | DECISAO DE RECURSOS [| RETORNO DE SITUAGAO  CONCLUSAO DE LOTES

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000904/2024 Concorréncia eletronica

IV.  Em seguida, selecionar o lote e acionar o comando “Decisao de recursos”:

Gestéo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Autoridade Competente

< Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 - Autoridade Competente

DADOS GERAIS  DECISAO DERECURSOS ~ RETORNO DE SITUAGAO ~ CONCLUSAO DE LOTES

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimente de contratagéo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000904/2024 Concorréncia eletrénica

DECIDIR SOBRE RECURSOS

N dolote. Descrigio do lote Inversio de fase

0

Na tela de decisdo sobre recursos, é possivel visualizar o parecer emitido pelo agente/

comissao e logo abaixo decidir sobre os recursos.

V. A autoridade competente deverd inserir sua decisdo e fazer o upload dos arquivos

obrigatérios:
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Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Decis&o sobre recurso

Data da decis&o de recurso

18/12/2024
Parecer da comiss&o de licitagdo/agente de licitagao

Teste

Arquivo do parecer

12/16/2024,
157:59 PM

11.3KB

Teste.docx

Decisdo*

Vocé pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciond-lo.
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo é de 20 MB.

VI.  Apds preencher esses campos, a autoridade competente indicara para qual etapa o
processo retornard e concluird sua decisdo sobre o recurso, acionando o comando

“Concluir decisao”:

aqui ou clicando aqui para selecions-lo.

ra cada anquivo é de 20 MB

Sugestdo de retomo para o lote*
O verificagiio de conformidade
O Aceitaco de propostas

(O Habilitagio de fomecedores

(® sem sugestiio de retomo

m
CPF/CNPJ Nome do licitante CPF do representante Nome d i d Contrarrazéio de recurso
VIA RIO PECAS EQUIPAMENTOS PARA
(F000416) - 02.054.687/0001-73 CARGAS ELETRO ELETRONICOS E 071.447.163-10 JOAO PAULD DA SILVA GOMES Ver mais
SUPRIMENTOS LTDA
Exibindo de 1 f0s. Total & 1 -
10

CANCELAR CCONCLUIR DECISAQ |

e Observacao: A fase recursal deverd ocorrer novamente nos casos de retorno de fase e

de alteracdo de fornecedor vencedor.

12.Adjudicacao e Homologagao

A adjudicacdo e a homologacdo serdo realizadas apenas pela autoridade competente.

I.  Para isso, a autoridade competente devera acessar o menu e selecionar “Gestdo de

procedimentos da lei n? 14.133/21”> “Autoridade Competente”:
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S Gestdo de procedimentos &
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Procedimento
presencial

Autoridade
Competente

Solicitagdes de
esclarecimentos e
impugnacgodes a editais

Il.  Preencher os dados do processo e depois clicar em “Buscar”.

I Pesquisar processo de compra I

Unidade de compr Namero do pr A
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 250 2023

M. No resultado, clicar no nimero do processo:

Procedimentos encontrados A

Procedimento de contratagao Data de criagdo do
N° do procedimento Orgio e entidade Forma de i ituacao d i i Objeto da licitagdo

1500 - H- SECRETARIA DE
1501900 000879/2024 ESTADO DE PLANEJAMENTO E Concorréncia eletrénica Eletrénico Sessaoiniciada 12/12/2024 TESTE
GESTAO

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total €1 n

10

IV.  Tanto a adjudicagdo quanto a homologagdo sao realizadas na aba “Conclusao de Lotes”.

Nessa aba a autoridade competente deve selecionar o lote que deseja adjudicar:
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Gestéio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Autoridade Competente
< Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 - Autoridade Competente

DADOS GERAIS ~ DECISAO DERECURSOS ~ RETORNO DE SITUAGAO ] CONCLUSAO DE LOTES

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagéo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000879/2024 Concorréncia eletronica
m
Q
Situagéo anterior a sugestio de
Ne° do lote

Descrigéo do lote Situagido Anulagéo/Revogacio anulacéo/revogagio

CANETA- dode &0 de Iuid:

PAPEL CANSCN - GRAMATURA COM
2 GRAMATURA DE: 200 G/M QUADRADO; dode &0 de Iuid:
MEDIDAS MEDINDO: 210 X 297MM (... Ver mais

3 CANETA HIDROGRAFICA - dode dode Iuid
4 REGUA TIPO ESCRITORIO - Cadastramente de propostas concluido
3 LAPISEIRA - Cadastramente de propostas concluido
6 LAPIS BORRACHA - Cadastramente de propostas concluido
Exibindo de 1 a 6 resultados. Total € 6. n

10

Em seguida, deve acionar o comando “Adjudicar lote”:

Gestéo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Autoridade Competente

€& Acbes sobre o lote - 1

VI.

Orgio e entidade Processo de compra Numero do lote
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000879/2024 1
Descrigéo do lote Situagéo do lote Valor estimado total do lote (RS)
CANETA - Manifestag&o de inteng&o de recurso concluida 164,40
Lote

AcGes sobre o lote do procedimento

ANULAGAO / REVOGAGAQ DO LOTE /ADJUDICAR LOTE

Itens de lote v

Apds, é possivel registrar observacdes/divergéncias entre os membros da comissdo e

incluir arquivo. Caso ndo seja necessdrio incluir, clicar em “Continuar”:

Observacdes e/ou divergéncias

Registro de observagtes e/ou divergéncia entre membros da comisséo
Arquivo de divergéncia

]

1

1

: Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciona-lo.
: 0 tamanho maximo permitido para cada arquivo € de 20 MB.

1
]

CANCELAR CONTINUAR

e Observagao: caso seja necessario, a autoridade competente poderad cancelar a

adjudicacdo do lote. Para isso, selecionar o comando “Cancelar adjudica¢ao do lote”:
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Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Autoridade Competente
€ Agbes sobre o lote -1

Orgéio e entidade

Processo de compra Nimero do lote
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000879/2024 1
Descrigdo do lote Situagdo do lote Valor estimado total do lote (RS)
CANETA - Adjudicado

164,40
Lote

Agdes sobre o lote do procedimento

ANULAGAO / REVOGAGAO DO LOTE CANCELAR ADJUDICAGAO DO LOTE HOMOLOGAR

Itens de lote

e Em seguida, confirmar o cancelamento da adjudicacdo, clicando em “Sim”:

Confirmar cancelamento de adjudicagao do lote

A adjudicagio do lote 2 serd cancelada, a informagdo de adjudicacio das propostas

serd excluida e ele retornar4 4 situagio DECISAO DE RECURSOS CONCLUIDA. Tem
certeza que deseja prosseguir?

NAQ SiM

VIl.  Apds a adjudicacdo do lote, a funcionalidade de homologar ficara disponivel. Para
homologar acionar o comando “Homologar”:

| Orgdo e entidade Processo de compra Namero do lote
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD 1501900 000262/2023 El

Descrigdo do lote

PAPEL COLORSET - 000002119

Situaggo do lote
Adjudicado
Lote

ANULAGAO / REVOGAGAQ DO LOTE CANCELAR ADJUDICAGAQ DO LOTE HOMOLOGAR

VIIl.  Em seguida, confirmar a homologacgao, clicando em “Sim”:

Tem certeza que deseja homologar este lote?

NAD SIM

e Atencao: Apés homologado, nao serd possivel realizar nenhuma agao sobre o lote.

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

< Agdes sobre o lote- 4

ntidade

rg: 3 Proc de co
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

mpra

1501900 000250/2023 4
Descrigio do lote Situag#io do lote
Teste 4 Homologado

IX. Ao homologar o procedimento, as informagdes serao enviadas ao PNCP automaticamente,

e ficardo disponiveis para consulta, conforme tela do PNCP a seguir:
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= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas

A > Ediais

Edital n°® 866/2024

Ultima atualizacdo 02/12/2024

Local: Belo Horizonte/MG Orgaio: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Modalidade da contratagao: Concorréncia - Eletronica Amparo legal: Lei 1413372021 Art. 28, 1| Tipo: Edital

Buscarno PNCP

Modo de disputa: Fechado

Data de divulgagao no PNCP: 02/12/2024 Situagao: Divulgada no PNCP Data de inicio de recebimento de propostas: 02/12/2024 16:11 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 03/12/2024 10:30 (horario de Brasilia)
Id contratagao PNCP: 05461142000170-1-001173/2024 Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Objeto:

teste

Registro de prego: Nao

Itens Arquivos Historico
Numero = Descrico = Quantidade - Valor unitario estimado =
1 REGUATIPO ESCRITORIO - 100 RS 0.841
2 CANETA HIDROGRAFICA - 100 R$170
3 PAPEL CANSON - GRAMATURA 100 RS 150

COM GRAMATURA DE 200
G/M QUADRADQ; MEDIDAS
MEDINDO 210 X 297MM (A4).
COR NACOR BRANCA:

4 LAPISEIRA - 100 Sigiloso
5 CANETA - 100 R$ 1644
Exibir ‘ 5 - ‘ 1-5de6itens

Valor total estimado =

R$ 8410

R$170.00

R$150.00

Sigiloso

R$ 16440

Detalhar =

(o]
(o]
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