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Apresentacaa; Manual Concorréncig Técnica e Preco
VISAO SERVIDOR

Este Manual tem como objetivo apresentar os principais passos a serem realizados pelo
SERVIDOR referentes ao procedimento licitatério @encorréncia pelo critério de

julgamento detécnica e precona forma eletrénicano Portal de Compras MG

Normativas:

Lei Federal n°® 14.133, de 1 de abril de 20R&i de Licitacdes e Contratos Administrativos.
(disponivel enittps://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2012022/2021/lei/114133.htn)

Instrucdo Normativa EGES/MGI n° 2, de 7 de fevereiro de 2028spbe sobre a licitacdo
pelo critério de julgamento por técnica e preco, na forma eletrébnica, no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacion@isponivel em

https://www.qgov.br/compras/ptbr/acessea-informacao/leqgislacao/instrucoes

normativas/instrucaenormativasegesmgi-no-2-de-7-de-fevereiro-de-2023

E importante registrar, quanto a essa Instrucdo Normativa, que@epossui aplicacéo /
observancia obrigatéria para os processos de compras realizados pelos 6rgaos e entidades da
Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional do Estado de Minas (&x@$0 no caso de

execucao de verbas de transferéncias vtduias daUniao.

Todavia, registramos que o normativo e as funcionalidades do sistema federal inspiraram o

desenvolvimento das funcionalidades no Portal de Compras MG.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htmht
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-mgi-no-2-de-7-de-fevereiro-de-2023
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-mgi-no-2-de-7-de-fevereiro-de-2023
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-mgi-no-2-de-7-de-fevereiro-de-2023

Macrofluxo Concorréncial écnica e Preco

O macrofluxala CONCORRENQI#Asuafase internaocorre conforme o fluxo a seguir.

& Sat LJ&?Z alIALYNE &8 3 yf (R dsino@@NEs 1S NI cep ¢
no Portal de Compras Mf@lacionadas d&eide Licitacbes e Contratos Administrativos
(Lein® 14.1332021).

Ressaltad S |j dzS

Procedimento

J& o macrofluxda CONCORRENGQId\critériotécnica e precma sudfase externaesta

apresentado abaixo. Destasa que todas as acdes séo realizadasydduloGestao de

e lotes /!\\

Publicagio
edital

Novo Modulo Gestiao de Procedimentos da

Lei n° 14.133/21

procedimentos de Lei n° 14.133/21

Cadastro Aprovacao Cadastro Aprovacao
Solicitagdo de Solicitagao de Pedido de Pedido de
compra compra compra compra
P /!\\ P P /!‘ IIi’
v
Cadastro - Aprovacao
Cadastro Analise .
Processode | — Editais/Aviso Juridica autoridade
compra /'\ competente
‘A |
v
Cadastro

Cadastro das

Esclarecimentos e

Avaliagdo da

Avaliacdo da

proposta

Propostas* Impugnacdes Proposta Técnica Proposta de Prego
A\ Vi
|
\
Calculo da Nota Solicitacdo do Verificagdo de
Final arquivo da conformidade da Negociacao
(Classificacdo) /'\ proposta proposta
|
U
Aceitagdo da Habilitagao Fase Recursal Adjudicacdo e

Homologacao




* As etapasem azul sdo etapas com acdes a serem realizadas pefededor
participante no Portal de Compras MG, e ndo seréo detalhadas no presente Manual.

Nem todos os procedimentos possuirao todas as agdes previstas neste Manual. Algumas
delas representam etapamio obrigatériase vao ocorrer conforme necessidade de cada

procedimento.

Cabe informar que o passo a passo demonstrado nesse Manual foi construido com telas
de simulacdes realizadas no ambiente de testes do sistema, nao referente a telas de um
Gnico processo ou lote, codados ficticios de fornecedores, representantes e processos

licitatorios, visando contemplar o processo de ponta a ponta.

Caso identifiquem alguma melhoria a ser realizada, favor cadistmé sistema de
chamados ATENDIMENTO SIAD. Para mais orientacbes acesse:

https://compras.mg.gov.br/atendimentsiad/



https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/

Perfis de Acesso

NoYs Rdzf 2 aDSaidnz2z RS LINE OS Rderadrydiizadas ageguintesS A

acoes

1
il
il

Cadastro deprocedimentos e lotes
Conducéao dos certamgs

Adjudicacao e homologacéo pela autoridade competente

Pararealizar ac6eso modulo, sera necessaripossuir um de perfisabaixa

)l
)l
T
T

92003- AUTORIDADE COMPETENO®NSULTA

92004- AUTORIDADE COMPETENMIEERACAO

90546- AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 1€O38SULTA
90547- AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 1AIBBRACAO

V

O acesso ao Portal de Compras MG e a seus modulos, bem como a definicdo de nivel de acesso,

perfis e procedimentos é realizado pelo Administrador de SeguradgiSeg do Sistema

Integrado de Administracdo de Materiais e ServiGgdSIAD de cada o6rgao/entida, para

guem devem ser direcionadas as duvidabreacessos.
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1. Criacao dd’rocesso de Compras

1.1. Login no Portal de Compras
l. Para realizar o cadastro dos procedimentos de compra no Portal de Compras MG,

é necessario acessar o sitio eletronicow.compras.mg.gov.tr Of A bhiNI SY

Servidoré y2 OFyidi2 RANBAG2 RI GSftlY

Acessibilidade 1Ir para o conteudo 2 Ir para o menu 3 Ir para a busca 4 Ir para o rodape 5 Fale Conosco ® ¢
MINAS oo
earano Simplifique Orgaos do Governo Transparéncia Login do Cidadao
nGERAIS = i S ! Gt i
COMPRASMG A a2 Q|
Acesso a Informagoes Fornecedores Agente Publico Sistemas Canais de Atendimento Acesso Portal de Compras

Login do Servidor I

Login do Fornecedor

Oportunida de vender

|~

para o Governo de Minas 1, '

Acesse o sistema
Portal de Compras

Nova Lei de
Licitagdes e
Contratos

Q s =

Consultas Legislagao Manuais

1. t NESYOKSNJ 2a OF YLI2AY a! {tkal BnNQAzIEd S a
dados sdo omesmosutilizados pelos usuarios para acessar o Sistema SIAD:

Acessar area publica

COMPRAS.MG

REPRESENTANTE

DO FORNECEDOR MIUNICIFIO

SERVIDOR

MASP / matricula®

Unidade*

Senha*

Alterar senha
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http://www.compras.mg.gov.br/

1.2. Cadastro Solicitacdo de compra

l. No menu no canto superior esquero(E), clicar emProcessos de compra >

Solicitacbes > Cadastro de solicitacdes

S Registro de pregos v
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes ~

Cadastro de
solicitagtes

Aprovacdo de
solicitagtes

1. 5SLI2Aa Oisekir@olitithcEoYe raterial ou serviéo

Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitages > Cadastro de solicitagGes

Inserir solicitagao OU SerVIGo Inserir solicitagio de maior oferta Ocultar pesquisa
Pesquisar por:
O3 campos marcados por um asterisco (*) sdo obngatorios
Tipo de solicitagdo: b
* Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Numero da solicitacso: i 81999999, No inclui 0 codigo d Unidadé Hem o anc
Ano:
Situagdo: v
Solicitagdo vinculada a pedido: v
Data de criagao: pe al dd/mm/saaa
Material ou servigo: i Selecionar material ou servico  Limpar
item de material ou servigo: Selecionar item de material oy servico Limpar Aceita similar
* Unidade de compra:
Planejamento de compra: * Numero do planejamento:
* Ano base:
is seivel
Buscar

Il Ser4 aberta tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitagdo de compra.

11



Dados da solicitagio

Data de criagio: 23/08/2023

situagio:

Nome do sclicitante:

MASP/Matricula do solicitante

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Selecionar planejamento de processo de compra

elecionar liberacio de compras  Limpar

Documento do procedimento: & Inseie ar quive

© 2008 Extado de Minas Gersis - Todos o3 diritos resenvados - Ax

IV. Na abad 5 R2 a2 fRA OAdiuswdio2dévera preencher obrigatoriamente os
campos com asterisc6); Os demais campos séo facultativos.

a. Numero do planejamento do processo de comgasp o0 orgdo/entidade tenha
realizado o planejamento de compra, pode selecionar o nuamero do
planejamento referente a solicitacdo de compra.

b. Liberacdo de comprasdeve ser preenchido obrigatoriamente quando a
solicitacao for para itens de material/servigoe dependam de autorizacao de
uma unidade central da Seplag, sendo necessario informar o nimero do
parecer de autorizacdo para aquisicao.

c. Centralizadd: selecionar Sim ou N&o.

i. Seinformadod { A ¥ solicitacdo de compra s6 podera ser direcionada
para umaunidade centralizadora de comgra

ii. Se informadod b n, 2 &olicitacdo de compra s6 podera ser enviada
para uma unidade de compra do érgao/entidade que a criou.

d. Justificativd: campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacéo.

e. Observacaocampodescritivo para insercéo de observacoes.

f. Estudo Técnico Preliming@possivel fazarploadde arquivo.

g. Documento do procedimentoampo no qual é possiviazeruploadde arquivo

referente ao documento do procediment®e acordo com o inciso I, art. 18

u» O
N
=<

—

IN}YY S dzyARFRS IR
iFNJ LINBOAFYSYGS OA

12



da Lei Federal n°® 14.133/2pode ser Termo de Referéncia, Projeto Basico,

Projeto Executivo ou Anteprojeto

Portal de Compras Unidade n =

Processos de Compra > Solicitages » Cadastro de solicitagbes

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados da solicitagao

Data de criagio: 31/03/2023
Situaggio: Gerada
Nome do solicitante:
MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 150100 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

:‘“""'“ do """‘;‘"""‘“’“ [ ] selecionarplanej processo de compra
Liberagso de compras: [ Selecionarliberagio de compras  Limpar

* Centralizada: [Nao ~ |

* Justificativa:

Observacio:

Para Lei n® 8.666/1993 ou Lein®

10.520/2002: refere-se a0 Terma de
1 Referéncia ou Projeto Basico ou

Projeto Executivo. Para Lei n®
14.133/2021: refere-se a0 Termo de

Documento do procedimento: /B Referancia ou Projeto Basico ou
Projeto Executivo ou Anteprojeto.
Para Lei n° 13.303/2016: refere-se
a0 Projeto Basico ou Projeto
Executivo ou Anteprojeto.

stada de Minas Gerais - Tados os direilas reservados - Aspectos legais o cesponsabilidades

glitic

V. Ap0s inserir 0 arquivo, é possividualizarou excluiro arquivo inserido. E necessario

tambémselecionargual o tipo do documentg conforme tela:

Estudo técnico preliminar:

Podem ser incluidos até 5 arquivos.
E permitida insergio somente de arquivos
de ETP de até 10MB e que possuam as
seguintes extensdes: .pdf, .txt, .rif, .doc,

Inserir novo arquivo

Documento do procedimento: (1) Visualizar arquivo Excluir arquivo

Tipo de documento: v

Termo de referéncia

Projeto basico
Projeto executivo
Anteprojeto

VI. 1'Lls&a LINBSYOKSNI y2 YNYAY2 BavaiRd R &NI2 6 NG NI
nimero da solicitacid@ aabad L 0 Sy & R fica @sponitel phara pegechimento.

13



Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

= Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagies

ATENGAOD!
s dados da “Solicitacho de material  servigos” 1501900 000357/2023 foram Sal0S COM SUCESSO.

Dados da solicitagio [l fens da solicitagio

Mimero: 1501900 000357/2023
Data de criagho: 23/08/2028
situagio: Gerada

MNome do golicitante:
MASP/Matricula do solicitante:
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Nimera do planejamento do
processo de compras:

Liberagho de compras:

Centralizada: Nio
Justificativa: Teste camila dispensa
Observagio:

Estudo técnico preliminar
Pox

€ 2008 - Extado de Minas Gersis - Todos os dirvitos reservadas - Aspectos legais ¢ responsabilidades Poiftica de privacidade

VIL. Naabad LGSy a R, dica nd ldEddrLofraBahint@Emar o item de
material e/ou de servico da solicitacdo de compra. E possivel inserir um ou mais itens em uma

solicitacao.

— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ~ £2J

Processos de Compra > SolicitagSes > Cadastro de solicitagdes

Dados da solicitagio | Itens da solicitagio

Numero da solicitagso: 1501900 000185/2020

VIIl.  Preencher os campos obrigatoridd € clicarentt { | f: @I NE
a. Item de material ou servi¢o selecionar item de material ou servico do
Catalogo de Materiais ou Servig@Catmas.
i. E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico,
por palavra da descricdo, pelo cédigo etc.
b. Linha de fornecimento selecionar linha de fornecimentalo item informado
na lista suspensa.

c. Quantidadé: informar a quantidade a ser adquirida.

21 [ AYKF RS C2NYySOAYSY (2R /LBFING{YSTNAR S Re /N LB & ASH] dB LI
j dzt yR2 RIF ONARlI oen2 R2 AGSY RS YIFIGSNRAIE 2dz aSNDA®2d® 5
2LJepSa LI aaNOSAAE RS aSNBY aStSOAz2yl RIFao

14



d. Unidade de aquisic&oselecionar unidade de aquisicaua lista suspensa.
e. Considerar similar informar 6Sime€ ou dNace, se pode ser considerado item

de material ouservigo similar ao informado.

Item de solicitagdo

ATENGAQ!

1005;1[1;310 'buant\dade' possui 4 casas decimais Para preenché-lo carretamente, & necessario colocar também todos os digitos que aparecem apas a virgula. Ex - Para especificar a quantidade 'um’, o correto & digitar o algarismo "um’, sequido de 4 "zeras”
Material ou servigo: 75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -
* Iltem de material ou servigo: Selecionar item de material ou servio
* Linha de fornecimento: | 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v
* Quantidade:
* Unidade de aquisi¢do:
* Considerar similar:

IX.  ApOs inserir os itens, clicarem9 y OF YA Y KI NJ LI NI | LINR @ cen 2 €
1 Atencdo:ressaltase que antes do envio para aprovacgao, € possivel visualizar, alterar
ou excluir os itens inseridos na solicitacdo, acessando, respectivanosnieones a

CER)

direita

= i Unidade
= Portal de Compras g
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagtes

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados da solicitags Itens da selicitaga
Nmero da solicitagao: 1501900 000185/2020
item
. ) . ) S fornecido
~ Linha de fonecimento e dematerialou . h o 44 item de material ou servigo Desc. do material ouservigo  qige,  omio;de e considerar o planejade?
servigo aquisigao similar ;
agricultura
familiar
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA b ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO 75300273 - ENVELOPE PARA = = = vl F
ESCRITORI =S MODELC: OFL.. CORRESPONDENCIA - ORELY) LIRS (D D neo il A

e e

1 ObservacdoO sistema gera solicitacdo de compra por linha de fornecimento. Desta
forma, se tiverem sido inseridos itens de material/servi¢co de linhas de fornecimento

diferentes, o sistema gerara automaticamente mais de umaitatdo de compra.

31 ' YARFRS RS !lljdA&aAcenz2 S LI N} &IShHSNA F Rat §I8 (v MIB N drd 8IS
j dzt yR2 RIF ONARl oen2 R2 AGSY RS YIFIGSNRAIE 2dz aSNDA®e2d® 5
2LJepSa LI aaNdSAa RS aSNBY asStSOA2yIl RIao®
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1.3. Aprovacéao Solicitagcdo de compra

Apds o encaminhamento da solicitacdo para aprovagdo, o responsavel devera analisar e

decidir sobre a aprovacéo ou nao da solicitacao.

I. Acessar o médulBrocesso de Compras > Solicitacdes > Aprovacasotieitacoes.

S Registro de precos W
S Processos de compra ~
Planejamento o4
Solicitagdes ”~

Cadastro de
solicitagtes

Aprovagdo de
solicitagGes

Pedidos v
Compras v

Coleta de pregos v

. b | GAprbviacadide solicitacbés> & SNh2 fAadGlRFa G2RIE& |
I LINE @l cen2® h dzadzd NR2 LIRS NBIf AT I NEXS a |j dzA
pesquisd& P

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 220
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagdes

o0 unid. = Uni N & pata
[EEE & unid. i o - ificati Observagao * Datade Linha de fornecimento Itens
solicitagdo e solicitante criagao
pedido
Césigo do . . . Unid de  Considerar
, _1scigop WD LN, ARIOSvenC — reote sor07/2018  232-SERVICOS DE REFORMA E frem  Desc doftemdematerialousenico Qe oquisica smiar (3
> 000329/2018 ATEND s e ADAPTACAO DE BENS IMOVEIS  pooo o SERVICOS DE ADAFTAGAODE 40000 100 — X
BENS IMOVEIS L UNIDADE
Cédigo do ; § ; Unid de  Considerar
e Desc. do fem de material ouservico | Quie. UdLd8 Conider
UNID. UNID. ARIOSVALDO 221 - SERVICOS DE MONTAGEM E wsmu;cmpazgxlfr&mammpu;\cm -
e o e oo 8
IST GUA/ESGOTO) | 8 UNIDADE e
PRESTACAO SERVICOS UTILIDADE
PUBLICA
UNID. UNID.  ARIDSVALDO Cédigndo  Dese. do item de material ou Unid. de Considerar
O o00ayiogr7 ATEND.  ATEND. RIBEIRO NEo teste 18/09/2017 010~ ARTIGOS EUTENSILIOS DE it servigo * | eauisicio similar =
SIAD SIAD MERLO 000006246 GANETA - 10000 1,00 UNIDADE NEo
Cédigods  pose o tem e material . Unid.de  Considerar
- A ATy ATENDIMENTO — manutencio T 245 - MANUTENCAO EM item - doitem de material ou servigo. Qude. quisicao simier |
> 000007/2017 ALENT o SIAD preventiva de veiculo VEICULOS LEVES 000002909 MANUTENCAOEREPAROEM  ,o000 100 = X
VEICULOS LEVES- . UNIDADE =
Campo digitavel, de
preenchimenta
obrigatorio, pois ) § i i
. L UNID. ATENDIMENTO . EETiEm campo 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE | Cog90do | [Desc: do iem de matenal o || grge. mnee | sEEE -
O oooosiszo17 ATEND-  ATEND. SIAD Nao . digitdvel,  27/03/2017 ESCRITOR — — SisES =2
SIAD SIAD Campo digitavel, de 000005246 CANETA 1.000,0000 1,00 UNIDADE Mo
preenchimenta
cbrigatorio, pois
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lll. Serédo exibidos os filtros que podem ser wdilias para localizar uma solicitacédo de
compra. Para a demonstracdo abaixo, foi utilizado o preenchimento dos cavidposro

da solicitacé e Ano.Apos o preenchimento do filtro desejado, clicar @ém dza.0O | NE

n -
Portal de Compras | 15071900 - UNID. ATEND. SIAD n a3
Processos de compra = SolicitagGes > Aprovagao de solicitagbes

|

Pesquisar por:

Unidade solicitante: 1501300 - UNID. ATEND. SIAD

Situagdo: Pendente para aprovagdo
CA—

Ano: .

Solicitante: Selecionar solicitante  Limpar

Material ou servigo: [ selecionar louservico  Limpar

ttem de material ou servigo: [ ] sclecionaritem de material ouservio  Limpar [ Acsita similsr

Data de criagdo: be[ fa[ ] ddimmyesas

Listar colunas visiveis

2 [Jp9399. Naa incluir o cédiga da unidade nem o ano.

Buscar
Foram encontrados 456 itens.
# N° da solicitagdo ¢ Unid. de pedido Itens
. . Cédigo do ftem Desc. do ftem de material ou senice Orde. Unid. de aquisicio Cansiderar similar
O 1507900 000339/2018  UNID. ATEND. SIAD 000000890 SERVICOS DE ADAPTACAQ DE BENS IMOVELS 10000 1,00 UNIDADE MNio B
p . Cadigo do item Dese. do item de material ou seniiga Qtde. Unid. de aquisigSo  Considerar similar
O 15071900 000400/2018  UNID. ATEND. SIAD 000005620 SERVICO INSTALACACREINSTALACAO/AMPLIACAQ REDES EXISTENTES{AGUA/ESGOTO).F/EMPRESA PRESTACAQ SERVICOS UTILIDADE PUBLICA 10000 1,00 UNIDADE Nia B
; , Cidigo do item Desc. do item de material ou senvigo Qude Unid. de aguisiglo Considerar similar
() 1501300000419/2017  UNID. ATEND. SIAD ooteneis e Tota0 50 oibine s =

IV. Ser4 exibida a solicitacdo, conforme filtros preenchidos. Para ales&msta
seleciondla e clicar emst w S & LJ2 Y R S NJ. Unta fguiaCskré Abesta 2am 03 (trés)
opcOes de decisao: Aprovad\Negac ou Pendente para corregao.

1 Atencéa o usuério pode caultar mais detalhes da solicitacdo de compra, clicando

no icone 2 no canto direito.

Unidade

=  Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. SIAD 22

Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagGes

Exibir pesquisa

Fai encontrade um item.

$N°da  tunid.de  sunid .. + - . #Datade - -

solicitag@o pedido solicitante C lizad i criagao Linha de fornecimento i=ss

Cidigodo Unid.de  Considerar
[@] /s01%00 UMD ATEND. UNID.ATEND. ATENDIMENTO 5, — J1/10/2000 6015+ PAPELARIAE ARTIGOS | ftem do tem de materil ou servigo squisigie  similar
O] 000185/2020 SIAD SIAD SIAD I PARA ESCRITORI 001028545 ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA- 1000 100 Néo \
MODELO MODELO: OF... : UNIDADE

T
I; Responder solicitagio

a. ! 2 aSft Sleyadg vy IPadéinte paracorrecd® Y S 20 NA 3 (5 NA ;
2 Ol Vusifficatvgd S OfSakdeENI SY &
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i. vdzr YR2 &S Péhdentephrectteciad = | a2t A OA G oen 2
situacdoPendente para corre¢cd® o0 usuario responsavel pela solicitacao
podera realizar as adequagfes necessarias;

i. vdzr yYR2 aSN&Q@E Iy RA2d AOAGF en2 RS 02Y
podera mais ser alterada.

V. Devera selecionar a opgéo e clicarénf | f. 31 NE

Resposta a solicitagao de compra

* Decisdo sobre aprovagdo:

Aprovada
Negada
Justificativa: Pendente para corregdo

| ﬁ‘

o] o |

VI. Apés a aprovacdo da solicitacdo de compra, é apresentada mensagem de operacao
realizada com sucesso. A solicitacdo de compra esta pronta para ser varecutagedido

de compra.

1.4. Cadastro Pedido deompra

Apos a aprovacao da solicitagdo de compra, sera possivel cadastrar o pedido de compra.

I. Para isso, 0 usuario da unidade de pedido, apés redtigar no Portal de Compras

MG, ird acessar 0 menu no canto superior esqu£0 ¢é clicar enPProcessos deompra

> Pedidos > Cadastro de pedidos de compra.

S Registro de precos W
) Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes v
Pedidos ~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacgio de
pedidos de compra
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. 5SLI2 A& Oisekirpedid dd Matakial ou servigo Y

Portal de Compras . R i n 3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

||| inserc padido de materisl cusenvico || | Inserirpedido de maior ferts | | Ocutar pesauisa
Pesquisar por:
Freencha pelo menos um destes campos: ‘Unidade de pedido e/cu Unidade de compra’.
Unidade de pedido: [1501300 - UNID. ATEND. SIAD ~]
Unidade de compra: [ ]
Tipo de pedido [ ]

Nimero do pedido:

T R e —

Data do pedido: De|06/04/2023  |a|03/10/2023 dd/mm/aaaa
Cidade: [ ~
Situagdo:

Pedido assinado digitalmente:

Pedido vinculado a processo:

Com a(s) palavra(s): | Opgéo: [ Com TODAS as palavras ~

T E—

Unidade solicitante: [ ~]

T [ ] 12599599 (Nao incluir o cédigo da unidsde nem o zno.)
*Unidade de compra: 7] tacessme

Planejamento de compra: * Niimero do planej : [ e

Linha de fornecimento:

* Ano base: [ ame

Material ou servigo: [ selecionarmaterial ousenico  Limpar

Item de material ou servigo: [ selecionaritem de material ouservigo  Limpar [ Aceita similar
Agéolprojeto): [ e

ll. Seréa exibida a tela de Cadastro de pedidos de compgaY | & | 6l & a5 R2
RS YFOGSNARLFE 2dz &aSNIA 250 S¢ @2 { RR2Od T fdp BA S A
2 Nbel YSY (Gt NAI &a¢ @

Portal de Compras ; i g n 3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

I Dados do pedido de material ou servigo | Solicitagdes vinculadas  ltens do pedido Dotagbes orgamentirias I
Situagio: Gerado
Data de criagio: 03/10/2023
Autor(a): CAMILA DE PAULA MENDES
* Centralizado:

*Solicitagao vinculada: Selecionar solici

* Cidade: @ [ ~
Justificativa da aguisigao: P
Observagao:
4
“Uniade e compe
Estudo técnico preliminar:
os sté

Podem ser incl

Inserir novo arquivo

locx, .odr, .xw, 2

e i (1] Inserir arquivo

Prego de referéncia / Valor
estimado:

Expectativa de vigéncia da * Ano inicio: [ ] ===
contratagao: @ anofm: [ ] ==a
*N* processo SEI:

Incluir arquivo

IV.Naabaad 5 R2& R2 LISRAR2 R So uguario Si&lkra preergllr & S N
2ONRAILFG2NRFYSY(GS (2R2% o2 & aOIRBIYZ & AY IONXYILIR A&
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a. Centralizadd: selecionaSimou Nao.

i. Seinformadax { A Noémomento de selecionar uma, s6 serdo listadas
solicitacdes de compra que tiverem a informagé¢ Atahgbém para
Centralizado.

ii. Se informadod b n, @ momento de selecionar uma solicitacao, s6
serao listadas solicitacdes de compra giverem a informacadt b n 2 €
também para Centralizado.

b. Solicitagcdo vinculada selecionar uma ou mais solicitacbes de compra ao
pedido.
V. Para pesquisar (ou buscar) uma solicitagdo de compra, basta inforag Y SN2 R |

a2t A Okrd! yefoldr emy . dza.O NE

Vinculagao de solicitagao

Ocultar pesquisa

Unidade da solicitacdo: v
Nimero da solicitagdo: 185 999999
Ano: 202¢] aaza

—
Situagdio da solicitagio: Aprovada
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Linha de fornecimento

Nome: Com a(s) ns\a-fva(s\,-:‘ |Opc§o |Com TODAS as palavras v

Centralizado: Nao

N“ dak Planejamento de Suln:l!.aqao Linha de fornecimento Dqla iie Unid. solici g o = of
solicitagdo  processo de compra planejada? criagdo

- 1501900 526 - LOCACAQ E ADMINISTRACAO DE MAO DE OBRA

H.DJP.DP JTJMD ATENRMENTO Compra de combustivel

Néo 12/03/2020

9 Observacédo O usuario pode também néo informar nenhum dado de solicitacdo e
clicar emd . dza.@lreNdtado da pesquisa trara todas as solicitagdes que estiverem
na situacadAprovadanaquela unidade.

1 Atencéo:Assim como na solicitacdo de comprgedido de compra sé pode possuir
uma linha de fornecimento. Desta forma, s6 poderdo ser vinculadas solicitacdes de
compra de uma mesma linha de fornecimento. Ademais, s6 aparecerao para selecéo,

as solicitacbes de compras que foram aprovadas.

VI. Selecionar &olicitacdo e clicar no botd h ] €
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Vinculagio de solicitagio

Exibir pesquisa

N° da solicitagdo  Planejamento de processo de compra Solicitagéo planejada? Linha de fornecimento Data de criagio Unid. solici lici ificativa Observagdo
1SDWEIDCCIEI'\85.‘2C2[I Nao 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTO SIAD Teste

—

VII.Apé6s vincular uma ou mais solicitagdes de compra, o sistema retornaraéambaR 2 &
R2 LISRAR2 RS Y| pargphknchimergoidosi&nidil damgds obrigatorios

a. Linha de fornecimentoo sistema preenche autoaticamente o campo
conforme solicitacdo de compra vinculada

b. Local de entrega*informar os dados do local de entrega materialou da
execucgao do servigo.

c. Cidadé*: selecionar na lista suspensa a cidam@respondente ao local de
entrega

d. Justificativa da aquisicamformar justificativa da aquisicao.

e. Observacaonformar observacédo, se necessario.

f. Unidade de compra: selecionar a unidade de compra para o qual o pedido
ser& direcionado
Estudo Técnico Preliminaealizar upload do arquov
Documento do procedimentaisuario pode realizaupload do arquivo e
selecionartipo de documenté: Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto
Executivo ou Anteprojeto. Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir
0 arquivo inserido.

i. Precode Referéncia / Valor estimadoeealizar upload do arquivo Sobre a
pesquisa de precos, o usuario podera consultar as regras da Resolucdo SEPLAG
n° 102/2022, em especial o0 seu art. 4°.

j.  Expectativa de vigéncia da contratacgéo:

i. Ano inici6: informar ano ddnicio da vigéncia da contratacao;

Q)¢

4. L2aaN@gSt aStSOA2YLEFNI aAiyl DSNJ} Aad PRHNY 2R¥SEANBE2 0 R
deyAOJ\lLJi\zé

S{SNh2 ftAadGFIRlIa +a dzyARFRSa RS O2YLIN} O2yT2NXS @AyOd
65S | O2 MR2OAG2Y LLZ I NI® mMyd® RI [ SA CSRSNI}If y6 Mn®MOOK:@
"BAALRYNOSE SY

KJLIBYKK GG DPLISEAldzA &+ £ SAAEE | 0 @ YT DPI2FDPONK[ STA &t | OF 2/ 3
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https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=

ii. Ano fint: informar ano de fim da vigéncia da contratacao.
k. N° processo SElinformar niumero do processo SEI referemie pedido de

compra.

a. Esse campo ébrigatérioapenas parargdos da Administracéo direta,
autarquias dundacoes.
VIII. l'Llsa 2 LINBSYOKAYSYy(2 RSavaR2®2!aa 2rRS YOI Ard.
G{2ft AOA Gl cep®lAl O ¥ ORAE S R RERI E  2NDS NB F NY WA ded
orcamentariaprévid = FAOI Nh2 KIO0AfAGlIRFa®
IX.b I | Solicitagbes vinculad&sX eXibBidbs os dados das solicitagbes vinculadas
conformeitem V).

=  Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 5

Dados do pedido de material ou servico Itens do pedido Dotagdes

aria prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020

Ne da solicitagdo
1501900 000185/2020

Linha de fornecimento
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Unid. solicitante
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades

X. bl Illterls dodpedidé = &SN} ySOS&aat NAR2 AyaSNRAN 2
definicdo do preco de referéncia, conforme alerta do sisteRaa isso, clicar no botédo
GLY&SNANISYIKRINBRS LINS ce2 & ¢

(
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— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 5
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO!
0 Pedido de material e servigo ainda ndo possui um Mapa de melnores precos. Realize a insercdo para que seja possivel definir © preco de referéncia dos Itens de pedido.

Dados do pedido de material ou servico icitagdes vinculadas Itens do pedido Dotagies orgamentarias Programagdo orgamentaria prévia
Ntimero do pedido: 1501900 000150/2020
Itens de pedido com preo de referéncia informado
N° do item de Cédigo do . . . Considerar Item fornecido pela agricultura Unid. de Possui registro de Valer total
" h Desc. do item de material ou servigo - i~ Qtde. S o
pedido item similar familiar aquisigio pregos méximo
1 001028545 ENVELOPE PARACCRREEF‘SFV\:DEV\C\A— MODELO MODELO: Ngo Nio 10,0000 1,00 UNIDADE y 000
Verificar
|| mseri | encami 40 | | Cancelar pedi Copiar

1 Observacéopara saber como inserir mapa de melhores prec¢os e seu funcionamento,

acesse o Manual Melhores Precos disponiveliteoda Sepldy

XI.LOY &aS3dzA Rl 3 Iténs goRokdidf/ E R oHzadzd NA2 RSOSNI O
referércia, podendo fazé 2 a4 St SOA2y I yR2 dzY A U EonfinBai LIS ON
preco de referéncia 2 dz Of ACOrfiryha& BrecS dé referéncia para todos os iténsd

Xlb - GStl LGSY RS LIS ROomignacad deimabntdeksaxisno? SO Y
clicar & Salvag @

Unidade
Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. 51D 2)
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

itens do pedido | Dotagdes ari Pr 0 orgamen] £ |-c.

Dados do pedido de material ou servigo

Nimero do pedido: 1301900 000150/2020 # homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/cadastroltemPedidol...

ftem de ped

| Confimnar prego de referéncia para todos os itensft

— — - -
LFED m.em a8 cu'."!" i Desc. do item de material ou servigo °"’.‘"."e"’ tem fornecido ?.El Dados do item do pedido
pedido item similar familial
| Nimero do item de pedido: 1
1 001028545 ENVELOPE PARACORRESPS;\:DENC\A MODELO MODELO: N3o Mo P
= Item de material ou servigo: 001028545
Considerar similar: Nao

Inserir mapa de melhores pregos Encaminhar para aprovagdo | | Cancelar| i 10,0000

Unidade de aquisicdo/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Valor do prego de referéncia: RS 50000

Origem do prego de referéncia: Banco de melhores pregos
Valor total maximo:

0 "Valor total maxime” € o resultado da
multipicagho da “Ouamtidade” pelo AValor o 2000

* Confirmagéo do valor total
méximo: RS|50.00

homal g gov.br/processacompra/pedido/cadastrol himl? -

8al ydzr f aStK2NBa t NBe2a OwSHRJd ldren 2k DY NN HEK DT 2RATE LY
AVI2NNEO2S&k Yl ydz A&k
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https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/

XIII. Apoés a confirmacdo dos precos de referéncias dos itens do pedido, na aba
éDotacBes Orcamentaridgs> 2 dzadzd NA2 RSOSNY Ay F2NXNI NI |
XIV. t I NI A aa2 mserld tiokaCib NibarSeYitari§ preencher os campos
20NA Il Gs NA2& RIF R28alvaérd2 S RSLI2Aa Of AOKNI S

= Unidade
= Portal de Compras | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido icitagdes vil Itens do pedido 6 ari a aria prévia

Numero do pedido: 1501900 00015072020

Inserir dotagdo orgamentaria

erir mapa de melhores pregos Encaminhar para aprovagio | | Cancelarpedido | Copinrpedido

%5 Dotagio orgamentaria - Google Chrome — m] g

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/insercaoDatacaoPedido htm|ZinterfaceModal = trueBmetodo=in...

Natureza da despesa
*uo *FUN *SUBF *PRG *IDP/A *C/A *ITEM *IPG *F *1PU
*c *GD M *ED

[1501 | [o+ ] [122 ] [161 | [ass0 | [ovor J[s [z Jfoe Jfso Jfos J[o J[ro J[]

1 Observacdopode ser inserida uma ou mais dotacdes orcamentarias para fazer face a
despesaapos a conclusédo do processo licitatofPortal de Compras M&alizaa
consisténcia das dotacbes orcamentarias inseridas por meio de integracdo com o

Sistema Integrado de Administracdo FinanceiS&AFI.

XV Y & S 3dzA RPragramyakbido brgamentéria préviaz LINS SY OKSNJ | &4 .
da programacao orcamentarjgara estqpedd R2 RS 02 YLINI @ Altérasl @ A & &
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Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados de pedido

Solicitagbes vinculadas

ltens do pedido  Dotagées ari =1

ia prévia

Nimero do pedido: 1501900 000150/2020

Expectativa de vigéncia da clnic A

‘contratagéo: Ano fim: 2020

‘Valor total dos itens de pel!idl): 50,00

Saldo a programar: 50,00

Ver histérico da programacéo
Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05
vo 1501 Fun 04 susr 122 Fre 161 #2 4480 suar/a 0001 c3 e 3 m 9030 10 w6 0 wu 1
er histérico do
Ano. Vvalor programado
2t 0,00
Ano corrente

TOTAL PISTRIBUIDO: “

Gl f 2 NJ SaME DNI YI R2

XVI. @)

t NESYOKSNJ 2

Portal de Compras

lidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dadosde pedido  Solicitacdes vinculadas

Itens do pedido Dotagdes ari. 4 ia prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020
Expectativa de vigéncia da Ano inicio: 2020
contratagao: Ano fan: 2020
Valor total dos itens de pedido: 50,00
Saldo a programar: 0.00
Ve histérico da programagio
Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05
uo 1501 Fun 04 susF 122 Pr; 161 ra 4480 susr/a 0001 c3 &b 3 M 9030 F10 s 0 wul
Ver histérico do crenograma
Ano
2020

Ano comente

TOTAL DISTRIBUIDO:

XVII. Apods a conclusao do preenchimento das abas do pedido de compra, o usuario

irA encaminhdo para aprovacédo da autoridade responsavel. Para isso, @eliear em
O0Encaminhar para aprovac@o®
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= Portal de Compras

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1501900- UNID, ATEND. StaD 22

Dados do pedido de material ou
Nimero:

Situagdo:

Data de criagdo:

Autor(a)

Centralizado:

Linha de fornecimento:
Local de entrega

Cidade: @

Justificativa da aquisigo:
Observaggo:

Unidade de compra:
Termo de referéncia / Projeto
basico:

Prego de referéncia / Valor
estimado

Expectativa de vigéncia da
contratagio

Plancjamento de processo de
compra:

Mapa de melhores pregos:

servigo | Solictagbes vinculadss  htensdopedido  Dotagbes

dria prévia

1501300 000150/2020

Gerado

21/10/2020

ATENDIMENTO SIAD

Nao

6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI
Cidade Administrativa

Belo Horizonte

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Ana inicio: 2020

Ano fim: 2020

1501300 000147/2020  Visualizar mapa

|
Inserir mapa de melhores pregos I\ i so || cancelarpedido |  Copiarpedido

XVIII. O sistema emitira uma mensagem, informando que a operacao foi realizada

com sucessalterandoo pedido para a situacat SY RSy S LI NI | LINR @}

= Portal de Compras

Processos de compra » Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO!

idade
1501900 UMD ATEND. S1AD. 20

Operago realizada com sucesso. O "Pedida de material & servigo” 1501900 000150/2020 teve sua situagéo alterada para PENDENTE PARA APROVAGAO.

Dados do pedido de material ou servigo vinculadas ens do pedido Dotagbes.

Hiimero.

Shuagso:

Data de criagho:
Autor(a):

Centralizado:

Linha de fornecimento:
Local de entrega:
Cidade: €

Justificativa da aquisigao:
Observagio:

Unidade de compra:

Termo de referéncia / Projeto
bésico:

Prego de referéncia / Valor
estimado:

Expectativa de vigéncia da
contratagao o

Planejamento de processe de
compra:

Mapa de melhores pregos:

Fechar

ntiria prévia

1501900 000150/2020

Pendente para aprovagio

21/10/2020

ATENDIMENTG SIAD

NEo

6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITOR|
Cidade Administrativa

Belo Horizonte

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Ano inicio: 2020

Ano fim: 2020

1501900 000147/2020  Visualizar mapa

1.5. AprovacéoPedido de compra

g | ETTT

Apbs o encaminhamento do pedide compra para aprovacao, o responsavel devera analisar

e decidir sobre a aprovacao ou ndo do pedido.

I. Acessar o méduld’rocesso de Compras > Pedidos > Aprovacdo de pedidos de

compras
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S Registro de precos v

S Processos de compra ~
Planejamento i
Solicitagbes v
Pedidos ~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacgio de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

II. O sistema apresentaréelacdo de pedidos disponiveis para aprovacdo. O usuario
devera localizar e selecionar o pedido de compra que deseja avaliar e clicar em
GwSaLl2y RS NinddSikderd aberta codB (trés)opcdes de decisddiprovadg
Negadoou Pendente para corregédo

ll. Devera selecionar a opcao e clicarém I f. @1 NE

= Unidade
= Portal de Compras 1501000 -UNID. ATEND.S1D 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Foi encontrado um item.

[ “ N° do pedido + Autor(a) do pedido + Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |

- 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO SIAD 21/10/2020 50,00 UNID. ATEND. SIAD |
L) I Responder pedido I Visualizar relatsrio de histérico do pedido | [ Visualizar relstorio e detalhes do pedida de compra | [ Visualizar itens do pedido ‘

% Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome - ] X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id...

Aprovagao de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagio: ~
Aprovado
Negado
Justificativa: Pendente para corregéo
4
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a. Aoselecionaé b ST lolRZ2tESY RSy (1 S LJI¢é NdrigatOr NbEBobest 2 ¢
o campod Wdza (i A & dlicatefA{@ ¢ NE
i. Quando selecionadat SY RSy (S LlogadidcOdudanBam 2 £
situacdoPendente para correca® o0 usuario responsavel pelo pedido
podera realizar as adequacgfes necessarias;

ii. Quando selecionada b S 3 |, RpRdido é concluido e ndo podera ser

mais alterado.

s nidade
=  Portal de Compras 1501900-UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagdo de pedidos de compra

Foi encontrado um item.
“ N° do pedido 4 Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |
(O} 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovaio de pedido de compra - Google Chrome e o X INID. ATEND. SIAD ‘

‘ |9 | Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | [ Visualizar relatorio de dej

@ homologacompras.mg.

.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmI?metodo=abrir&id..

Aprovagao de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagao: Negado V]

* Justificativa:

e

b. Ao selecionaraopcdn! LINR Zasautoridade competente devera selecionar

a unidade responsavel pela execucdo, a unidade contabil e a unidade

orcamentaria e clicarem { | £ O NE &
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Unidade

= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

~ Exibir pesquisa
\ ~ N° do pedido 4+ Autor(a) do pedido + Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra \
‘ (O} 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO * Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome _ o X INID. ATEND. SIAD

‘L | Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | [ Visualizar relatério e del g c mg.gov.br/processocompra/ap dido/respondePedido.htmi?metod d... l

E

* Decisdo sobre aprovagao: ‘ Aprovado . |
Justificativa:
. ”
* Unidade responsavel pela
S [1501900 - UNID. ATEND. SIAD v|
* Unidade contabil: [1500054 v
* Unidade orgamentaria: 1501 - SEPLAG v]
o] omenr

IV. E possivel optar por realizar a assinatura diydal aprovagéo/reprovagdo do

pedido de compatpor meio do certificado digital ou da senha de autenticacao:

%5 Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O X
# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html

Aprovagao de pedido de compra

Deseja assinar digitalmente a resposta quanto a Aprovagao/Reprovagao do
Pedido de Compra?

‘wSalLl fR2 y2 5SONBii2 yoé6 nTtTdPHHHE RS Hc RS 2dz K2 RS H
2FrYSANR RS Hnnud /2YdzyAOFR24& {L!5 RS NBTFTSNBYOALFY yo
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$ Aprovacdo de pedida de compra - Google Chrome = O >

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html Q

Escolha a opgae para realizar a assinatura digital

® Assinatura com certificado digital

() Assinatura eletrénica com senha de autenticacéio

Continuar | | Cancelar

V. Aprovado o pedido, o sistema emitirA mensagem, informando que a operacéo foi

realizada com sucesso. O pedido esta pronto para ser vinculado a um processo de compra.

— Unidade
= Portal de Compras ‘ 1501900 UNID. ATEND. SIAD 2]
Processos de compra > Pedidos > Aprovagdo de pedides de compra

ATENGAO!
l Operagio realizada com sucesse. O *Pedido de material e servio” 1501900 000150/2020 teve sua situagéo alterada para APROVADO.

Pesquisar por:
Unidade do pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situagdo: Pendente para aprovagio
Nimero do pedido: 150 12999999 (Néo incluir o codigo da unidade nem o ano.)
Linha de fornecimento: Com a(s) palavra(s): | ocao: [ com TODAS as palavras v
e
Material ou servico: [ | selecionar material ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: [ ] selecionaritem de material ouservico  Limpar [ Aceita similar
Data de criagio: pe[  Ja[ ] cummeas

Listar colunas visiveis

1.6. CadastroProcesso de compra
Apés a aprovacgdo do pedido de compra, 0 ageesponsavelealizard o cadastro do processo

de compra.
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I.  No menu no canto superior esquer ) clicar enPProcessos de compra > Compras

> Consulta e Cadastro de processos

Pedidos v

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacao
orgamentaria prévia

Gestédo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emisséo de parecer
juridico

Aprovagdo de
processo de compra

ll. Depoisclicarend Ly & SNA NJ LINR OS&aazé

— i Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Consulta a processos de compra

I

Pesquisar par:
Orgdo ou entidade: [ v]
Cédigo: [ ] 12000090 Selecionar unidage
Unidade de compra: Utiizagdo por o | =
entidade:
Nimero o procese: —
Situagdo: [ v
Tio:
Fornecedor:
Nome: Com a(s) palavra(s): | opeso: [Com TODAS as palavras v
[ -
Data da criagao: pe[ a1 ddimmveass
Data da licitagdo: pe[ Ja[ ] ddimnveams
* Unidade de compra: [ 1a9s099%
Planejamento de compra: * Niimero do planejamento: [ seeeme
* Ano base: [ e
Com a{s) palavra(s): | Opg&o: [Com TODAS as palavras ~]
Linha de fornecimento:
semaslpdlaviasy[ ]
Com a(s) palavra(s): | | 0pggo: [Com TODAS as palavras ]
Descrigdo do material/servigo: sema(gjpslaviaz) |
O Aceita sinénimo
Com a(s) palavra(s): | 0pggo: [Com TODAS as palavras v]

2008 - Extado da Minas Gersis - Todos 0a direitos ressrvados - Aspectos legais @ responsabilidades Politica de privacidade.

lll. Seré aberta a tela para preenchimento do$  R2 a4 R2: LINRPOSaazé
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= Portal de Compras
Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Situagio do processo: Gerado

Groio ou entidade: - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

e e Sslecionar piansiamento de processo de comera
* Procedimento de conratago:

Obrigagio de subcontratagio de ME/

S

~Tipo ge lichagdo:

* Criério de julgamento:

* Objeto do processo:

Detamamento cbjeta: Incluir arquivo
+ Contiges de pagamento:

* Compra centralizada: Nio v
26/05/2025

serif NOvo arquive
dae, 2o
Documento do procedimento: € Inserit arquive
Expectativa de viodncia da e
conratacio:

* Ano fim:

© 2008 - Estndo de Minas Gerais - Tordos 0s drefios roservaslos - Aspecies legpis ¢ seaponsabldades Polic

IV.Naabad 5 R2a R2 oLu3N&i®de\er préeRcher obrigatoriamente todos os
Ol YLI2a YI NZIR2&2aO2RSYd Aa OF YLI2a anz2 Tl Odz &
a. Numero do planejamento do processo de compuasario pode selecionar o
namero do planejamento do processo de compra.
b. Procedimento de contratac&o
i. Selecionar a opcad . Sy a& S dJGuSINIDANE233£S { SNIIA
Oy IASY S NISI &4 SN NEB I LeinT14.882/2¢4 1Y LI NI A NJ

Situagdo do processo: Gerado

Orgéo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero do planejamento do |
processo de compras:

Selecionar planejamento de processo de compra

[ Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedimento de contratagdo: I

Obrigagdo de subcontratagdo de ME/
EPP:

* Tipo de licitaggo: Bens e servicos - Lei n® 8. 666/93 ou 10.520/02

Bens e servicos - Lei n® 14.133/21

* Modo de julgamento: Obras e servicos de engenharia - Lei n® 14.133/21

* Objeto do processo: Obras e servicos de engenharia - Lei n® 8.666/93
Para descrever o objeto do processo ndo
& necessario utilizar palavras como
"Aquisigio” ou "Compra”, nem mesmo
vincular quantitativos e especificagies ///;
detalhadas dos itens.

* Natureza do objeto:
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ii. Selecionar a forma de contratacéo/ 2y O2 NNk Yy OA | € Y

Situacio do processo: Gerado
Orgéo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SI1AD

Nimero do planejamento do |
processo de compras:

Selecionar planejamento de processo de compra

|' Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedimento de contratagio: : l :
b
Obrigagao de subcontratacio de ME/ :
EPP:
* Tipo de licitago: | Concorréncia
* Modo de julgamento: | Concurso = |
* Objeto do processo: 1 Dialogo competitivo
Para descrever o objeto do processo néo . .
& necessario utilizar palavras como Dispensa de Licitacio
"Aquisicio” ou "Compra®, nem mesmo . T
vincular quantitativos e especificagies Dispensa de Licitacéo - Por valor y
detalhadas dos itens. | Inexigibilidade S
* Natureza do objeto: v
1 Leilao - :
. Pregéio

Informagoes complementares:

Registro de precos ndo realizado no SIRP 4

e
Detalhamento obieto: Registro de precos realizado no SIRP
ii.  Em seguida selecioné€oncorréncialetrénicae:
Dados do processo

Situagdo do processo: Gerado
Grgéio ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Numero do planejamento do |
processo de compras:

| Bens e servigos - Lei n°® 14.133/21 v |

* Procedimento de contratagio: | concorréncia v |

| concorréncia eletrénica v |

c. Obrigacdo de subcontratacdo de ME/EB&zera ser marcada a opc@o{ A Y €
oud b n,2ahformeregras do edital de licitacdo do processo
d. Tipo de Licitac&o esse campo tem como objetivofeiienciar os pedidos de
compra que poderao ser vinculados no proce§seao exibidas as alternativas
dMenor Precd e "Maior Lancé.
i.  Menor precopreencher essapcédo para os procedimentos que terao
critério de julgamento menor pregmnaior desconto otécnica e preco;
ii.  Maior lance:preencher essa opcao para os procedimentos que terdo

critério de julgamento maior lance.
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e. Modo de julgamentd: aparecera aopcaa t & NJSov@t 2 NJ. £ 2 i S ¢
i. Por item:cada lote tera apenas um item e o julgamento seraapel
melhortécnica eprecoapresentado para o lote/item;
ii. Por lote:o lote podera ter um ou mais itens e o julgamento serapel
melhortécnica eprecoapresentado para o lote.
f. Objeto do proces$o campo aberto para descrever o objeto do processo
g. Natureza do objett: selecionamna lista suspensa a natureza do objeto.
i.  Obras e /ou servicos de engenharia;
ii. Compras e outros servigos;
iii. Locacdo de imoveis;
iv. Concesséo;
v. Permissao;
vi. Alienacao de bens;
vii.  Compras para obras e/ou compras para servigos de engenharia.

h. InformacBes complementares:campo aberto para insercdo de
complementagodes.

i. Detalhamento do objetaccampo parauploadde arquivo de detalhamento.

j. Condicdes de pagamerito seleconar na lista suspensa a condicdo de
pagamento prevista no Termo de Referéndiateprojeto, Projeto Basico ou
Projeto Executiva

k. Compra centralizada informar se € uma compra centralizadeonforme
informado no pedido de compra

|.  Estudo Técnico Prelinain usuario pode fazemploaddo documento.

m. Documento do procedimentousudrio pode fazerupload do Termo de
Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto, com sele¢éo do
tipo de documento.

n. Expectativa de vigéncia da contratacao:

i.  Ano inicié: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao.

ii.  Ano fint: informar ano de término da vigéncia da contratacao.

V.! LIs & LINBSYOKAR2aSaka Rl R2ax Of AOFNJ SY «a
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VI. O sistema exibira mensagem de sucesso da operdgé@ gerado o namero do

processo e serdo habilitadas demais abasit SRA R2 &

G520 ;ep Sa
LINRP OSaazé

2 Nbet NB ¥ 8F XA ted 2

VO Sdrtal RSE ELINE
2 NXele YoS yNijt dxRRAG 2 & LIN

.

Fechar
I Dados do processa I
Situacao do processo. Gerado
Orgio ou setidase: H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID ATEND SIAD

Numers g planeyamento do
processo de compeas.

Procedsmento de contralagdo

Obrigacho de subcontratacio de
MEEPP

Moda de pgamento
Onjeto do processo Tesw

Intormaoes complementares.

Detaiharments obgetn

Conticoes de pagamento: 0002 integral - 3t 10 0188 iAs DG 0 rECeDITEND St
Compra centralizada Wi

Data 8o processo: 181272004

Valor totat: R$0.00

Documento o procedimento U
- - Ano inicia 2024
S O notm 2024

VII.A préxima tarefa a ser feita é vincular os pedidigscompra ao processo na aba

dPedidos vinculados @

t I NI

A & & 2 ¥Yincaldr pellitos abfplocessdPerd ¥

exibida tela de pesquisa para que o usuario informe os dados do(s) pedida@@npra a

ser(em) vinculado(s).

= Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Cadastro de processas de compra

Dados da processo Pedidos vinculados ens de processo Dotacaes orgamentiriaa mentiria p Arquives do processo
Nimero 80 processo: 1301900 00012542020
Situagio do processo: Gersdo
L - P——
I Vincuis: pedices so proteses I
$ Vinculaso de pedidos a0 processo de compra - Google Chrome - u} b

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pracesso/gestaopedido/vinculacaoPedidoProcessoCompra.htmliZidProcesso=28595

VinculagSo de pedidos a0 processo de compra

Tf

—

Situagén do pedidor Agroveda

Unidade de compra:

1501900 UNID. ATEND. SIAD

Unidade da pacices [

~

Nimero do pedico:
2no do padico:
Planejado:

Centralizado:

Linha de fornecimento:

avra(s) | opgso: [Com TODAS a8 palavras -

Gieace [

~]

Material ou servigo:

o
L ] s = =

VIII.
pedidoe @

Apods localizar pedido de compra, basta seleciohaz

S OftvihdlarNJ SY
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. Unidade
= Portal de Compras 1501900 i, ATEND Siap. 2
Processos de compra > Compras » Caastrs e processos de compra

Dados do processo Pedidos vinculados

Itens de processo DotagBes orcamentarizs Programagéo orgamentsria prévia Amuivos do processo
Nimere do processo: 1501900 000125/2020
Situagio do processo: Gersdo
Listar colunas visiveis
& Vinculagio de pedidos ao processo de compra - — m|
& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/vinculacaoPedidoProcessoCompra.html Q

Vinculagio de pedidos 2o processo de compra

Exib pesguiss

N dopedide  Flancjado Data do pedido Autor(a) do pedide  Cidade

020 Nio  21/10/2020 ATENDIMENTO SIAD Belo Horizonte ' Coioeoofem Dese.do itmm c mxcerial o carvies
i s o3z i

IX. Para concluir a inclusdo do pedido, € necessario preencher os campos obrigatorios

6Elementoitem de despesa Bequéncia de entrega Of A OISAIVaed / @ Y F A NXY | |
a@AyoOdz | en 2 ¢

Unidade
Portal de Compras 1501300-UNID ATEND 518D 2
Processos de compra > Compras > Cadastro de processs de compra

similar . fornecimento

Nio 100000 1,00 UNIDADE

X. Apo6s vinculacao do(s) pedido(s), o préximo passo a ser realizado é preencher os dados
necessarios nabad L G Sy & R Spodemtl® réafzarase sequintes acoes:

a. Alterar itens do processé:possivel alterar os itens do processo;

b. Selecionar itens para agrupamentpando forem vinculados mais pedidos ao
processo, o usuario pode agrupar os itens iguais que comporao apenas um lote
do processo licitatoério;

1 Atencéo:So é possivel agrupar o mesmo item de material ou sedegpedidos de

comprg desde que possuam os dados de unidade de aquisicdo/fornecimento,
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frequéncia de entrega e municipio da entrega iguais e quando o item permite
agrupamento.
c. Agrupar itens automaticamentsistema agrupa automaticamente os itens de
pedido iguais que comporao apenas um lote do processo licitatorio;

d. Informar prazo de entrega/garantfa informar prazo de entrega e garantia,

guando esta estiver prevista no edital.

= Portal de Compras

Uridade
10T900-UND ATEND S0 )
s0s de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Proces:

Nimera 8o proc 1501900 00012572020
Situagio do proc Geradn
Listar colunas visiveis
== 1] 1 I il |
It g eraceszs e Eretnaiments da Campiementzg S oL Dades Smelemerwe: de zenies para sl & ok

T T — " Dados S Irem fomecido Control . Presoderel proode Gaamia 4 e
d0  Siruacso * Cidade P Ot A Considerar gimilares pela agricultura  Qtde. por aquisicio ) yalgr entrega  minima Frequéncia 7
ftem S L COEmI ervigos para edital  Similar s quantiativo forecimento (g, * OEM (dizs)  (meses) deemrega Mexne

Belo ENVELOPE PARA Bancode
1 Gerado Ho 001028345 CORRESFONDENCIA - MODELO e iZo Nio Nio 10,0000 Sim 100 UNIDADE 50000 melhores - - Mensal 0.0

orizonte

MODELC: OFL. R pregas
oomstra0z0
Dados especificos do procedimento de contratagio | | Inserir mapa de melhores pregos | | Iniciarprocesso | | Gerarcapaparaprocesso | | Cancelarprocesso | | Excluir processo

91 Atencédo:usuario podera editar os dados do item de processo peloi — e

Xl.bl |Cohvénibg > S LI2AaNOSt AYyaSNAN 2 RIFIR2 R2
Of A OHnNérironvedid Y

— Unidade
=  Portal de Compras 1601900 - UNID. ATEND.SIAD 2
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo

Dotagdes Programacéo aria prévia Arquivos do processo
Niimero do processo: 1501900 000002/2021
Situagdo do processo: Gerado
Convénios desativadas no processo de compra
de 40 | Inserir mapa de melhores pregos | | Iniciar processo | Gerar capapara processo | Cancelar processo | | Excluir processo

a. Aparecera a tela abaixo para informacgéao do niamero do convénio. Em seguida,
Of A OlsalasS Y d
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£ Convénio - Google Chrome = O =

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/alteracacConve...

* Nimero do convénio: I I
a 9999999

sdvir||l:r1m:elar

1 Atencédo:caso haja vinculacade mais de um convénio, basta clicar novamente em

G L y & &SilNdgindaE nimero do convéni® convénio deve estavigente.

Xllb | & |Dbthcles drcamentarigs  Brogamacido orcamentaria prévaX & S N& 2

exibidos os dados das dotacbes orcamentarias e das programacdes orcamentérias

preenchidos nos pedidos de compra vinculados ao processo:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

ATENGAO!
Als) dotagio(bes) apresentada(s), foi(ram) inserida(s) no(s) pedido(s) de npr 80 PIOCesso. 1serid: ou tenha
qual ajuste deve ser feito,

1o(s) pedido(s) encaminhe o respectivo pedic
Fechar
Dados do processe Pedidos vinculados lens de processe Dotacdes orgamentarias Conyénios Programas30. orcamentdria prévia Aruivos o processo
Nimero do processo: 1501900 00021272023
Situagao do processo: Gerado
Natureza da despesa
“vo ¢ FUN ¢ SUBF ¢ PRG *IDP/A $C/A & ITEM 2 IPG ¢F sIPU
c GD M ED
1501 1 161 4480 0001 3 90 3 05 0 10 1
Inserir map: Iniciar processo Gerar _ Cancelar processo Excluir processo
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_ ] o
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n =
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Fechar
Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo Dotacdes orcamentirias Convénios Programacio orcamentaria prévia Arquivos do processo
Numero do processe: 1501900 0002122023
Situagia do processo: Gerado
Expectativa de vigéncia da Ane inice o
S Ano fim; 2023
Valor total: 1.380,00
Saldo a programar: 000
Ver histérico da programacio

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

;1501 04 122 s 161 s 4480 wes 0001 3 a0 3 w9030 10 w0 wu 1
Ano Valor programado
e 1.380,00
TOTAL DISTRIBUIDO: 1.380,00
Aterar

XIII. Wt Y | Arduidok dogrocessé > O2yadly (G2R2a 2a |1

inseridosao longo do processo, compilado em um mesmo local:

Fecha
Dates do processo Pedidos vineuladas tens do prosesso Dataces orgamentirias L Arquivos do processo

Numero do processo: 1501900 D00274/2023

Situagio do processo: Gerado

Autoridades do processo

= Publicidade e esclarecimentos
m Impugnagdes e contestaghes
= Recursos

= Outros documentos

XIX. ' LJsa LINBSYOKSN) Fa 2dziNYa | ol dnici@@2y T 21
processé S RSL}2Aa O2yaKi XIS Of AOFYyR2 SY &

homologacompras.mg.gov.br diz
Desejaniciar o processo de compra

Mimers o processo: 1501900 600882/2024
Situagao do processa: Gerado
Grgio ou entidade: H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compea: 1501900 - UNID ATEND! SIAD
Miimero do plansjamenta de
Processo ag compras:

Bens ¢ servicas - Lei v 14133721
Procedimento de contsataco Conconinca

Concomines sistrinica
Obrigagi de subcontratariode .
ME/EPF:

Modo g jugamenta: porote
Objeto do processa: Teste

Informagies complementares:

Delalnamento objeto:

Comgies de pagaments. 0D ntegesi - 3 10 dias Gtes apds o recbimento cenitvo
Compra centralizags: Nio

Data do processo: 161272024

RS 55,00

Documns do rocedenent: @

tativa de- da
e

Ang inicio 2024
@ o 2024
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XXO processo sera encaminhado para a faseckddoracdo doedital e ficard com a
a A (i dzEregiaboragio de edital Y

= |
‘Operacio reskzad com sucesso. O ‘Processo e compras” 1501900 000852/2024 teve s shuscio sferads pars EM ELABORACAO DE EDITAL

[T
Dados do processs Peaas mcssdz e de processe Detasoes orramentar Commenso Prograrasas o amentana preva Aroureos e processa
Mumero de processo 1501500 0008E2/2024
Situacac do processa Gerado
G H- P E GESTAD
Unidade administrativa de compes: 1501900 - UNID. ATEND Si4D
Nirmars 00 plaaejamento 50
processa de compras.
Bems & serviges -Lei * 14133721
Procedsments de contratacao o
‘Concoméngia sieténic
Owrigach ge spcommatsco de
MEEP:
Mago 08 jugaments: Porio
tjens oo processa: Tese
Intormacées complementares:
Oetahamentc chyetc
Condiciies de pagaments: 10002 - Inegrai -2k 10 ias iteis 2p0s 0 recebimenta defintiva
Compra centralizada Ndo
Data do processo. 161220

Valor total: RS 5500

2004

2004

1.7. Elaboracéo do edital

.  No menu no canto superior esquerdE]{ clicar emProcessos de compra >

Compras > Gestao de Editais/Avisos

S Registro de pregos v
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagtes v
Pedidos ~
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programac&o
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Cancelar aprovagao
de processo de
compra
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ll.  Preencler os dados do processo e ac@m comandod . dza.O NE

Ocultar pesauisa

Nimero do processo: 274 12999999
Ano: 2023
Procedimento de contratago: v

situagdio: v

. Selecioaro processo de compras e acaor2 O 2 Y IEgcan@nhai.

| Exibi pesquisa

~ NO d

situagdo + Tempo de permanéncia na situagio Data da licitagéo Uhtima vers3o do edital Relatério de assinatura do edital

1501900 000882/2024 Concorréncia eletronica Em elaboragio de edital 0

Encaminhar | informar publicagéo |  Disponibilizar | | Gerirretficagdes | | r relatd I era | | |

IV. Selecioar qual o encaminhamento desejado para o processo

a. Sugestdo de alteracd@uando necessariogustes.

b. Pronto para a emissao de parecer juridicuandoo processasta pronto
paraanalise pelo 6érgdo de assessoramento juridico.

c. Processo pronto para aprovagcdopc¢ao a ser utilizada na hipétese de ser
dispensado o envio do processo para andlise do 6rgao sissgramento
juridico, j& sendo possivel a sua aprovacdo pela autoridade competente
Essa Ultima hipétese se aplica quando ha minuta papeda o objeto aprovaal

pelo 6rgédo de assessoramento juridico responsavel.

V. Realiar o upload do arquivo do Edital Of A OF YR2 SY a&LYy&aSNAN
O2YLX SYSy(dS 02Y 2dziNlI & AYyTF2NXNI epSa y?2
aciorar2z O2 YISghRE2 d a
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