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9ǎǘŜ Ƴŀƴǳŀƭ ǘŜƳ ŎƻƳƻ ƻōƧŜǝǾƻ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀǊ ƻǎ ǇǊƛƴŎƛǇŀƛǎ Ǉŀǎǎƻǎ ŀ ǎŜǊŜƳ ǊŜŀƭƛȊŀŘƻǎ ǇŜƭƻǎ ǳǎǳłǊƛƻǎ 

Řƻǎ ƽǊƎńƻǎ Ŝ ŜƴǝŘŀŘŜǎΣ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜǎ ŀƻǎ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ŀǳȄƛƭƛŀǊŜǎ ŘŜ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΣ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ 

/ƻƳǇǊŀǎ aDΦ  

 

; ƛƳǇƻǊǘŀƴǘŜ ŦǊƛǎŀǊ ǉǳŜ ŜǎǘŜ Ƴŀƴǳŀƭ ǘǊŀȊ ƻ Ǉŀǎǎƻ ŀ Ǉŀǎǎƻ ǇŀǊŀ ǊŜŀƭƛȊŀœńƻ Řŀǎ ŀœƿŜǎ ƴƻǎ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ 

ŘŜ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ǉǳŜ ǳǝƭƛȊŀǊŜƳ ŀ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀŘŀ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD ǇŀǊŀ 

ǊŜŀƭƛȊŀœńƻ Ŝ ƎŜǎǘńƻ Řƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻΦ  

  

tŀǊŀ ƻǎ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻǎ ŎƻƴŘǳȊƛŘƻǎ ŦƻǊŀ Řƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD1Σ ƻ ƽǊƎńƻ ƻǳ ŜƴǝŘŀŘŜ ŘŜǾŜǊł 

ǳǝƭƛȊŀǊ ŀ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘŜ ǇǳōƭƛŎŀœńƻ Řƻ 9Řƛǘŀƭ ƴƻ tƻǊǘŀƭ bŀŎƛƻƴŀƭ ŘŜ /ƻƴǘǊŀǘŀœƿŜǎ tǵōƭƛŎŀǎ όtb/tύΦ 

!ǎ ƻǊƛŜƴǘŀœƿŜǎ ŘŜǎǘŀ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ Řƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD ŎƻƴǎǘŀƳ ƴƻ aŀƴǳŀƭ ŘŜ tǳōƭƛŎŀœńƻ Řƻ 

9Řƛǘŀƭ ŘŜ tǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ !ǳȄƛƭƛŀǊŜǎ ό/ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΣ tǊŞπǉǳŀƭƛŬŎŀœńƻ Ŝ taLύΦ 

 

bƻǊƳŀǝǾŀǎΥ  

[Ŝƛ CŜŘŜǊŀƭ ƴȏ мпΦмооΣ ŘŜ м ŘŜ ŀōǊƛƭ ŘŜ нлнмΥ [Ŝƛ ŘŜ [ƛŎƛǘŀœƿŜǎ Ŝ /ƻƴǘǊŀǘƻǎ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǝǾƻǎΦ  

 

hǳǘǊƻǎ Ƴŀƴǳŀƛǎ Řŀ [Ŝƛ ƴ ̄14.133/2021: 

aŀƴǳŀƭ tǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ŘŜ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ π Ǿƛǎńƻ Chwb9/95hwΥ ǇŀǊŀ Ŏƻƴǎǳƭǘŀ Ŝ Ƴŀƛǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ 

ǎƻōǊŜ ŀǎ ŜǘŀǇŀǎ Řƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ŘŜ /ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀǎ ǇŜƭƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊΦ 

 

                                                      
1 tǊƻŎŜǎǎƻǎ ŘŜ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ŎƻƴŘǳȊƛŘƻǎ ŜƳ ǎƛǎǘŜƳŀ ǇǊƽǇǊƛƻ Řƻ ƽǊƎńƻκŜƴǝŘŀŘŜ ƻǳ ǇŜƭƻ {ƛǎǘŜƳŀ 9ƭŜǘǊƾƴƛŎƻ ŘŜ 
LƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ς {9L ƻǳ ŜπƳŀƛƭΣ ŜǘŎΦ 

https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/
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Macrofluxo Credenciamento 

h ƳŀŎǊƻƅǳȄƻ Řƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ŀǳȄƛƭƛŀǊ /w959b/L!a9b¢h ƻŎƻǊǊŜ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƻ ŘŜǎŜƴƘƻ ŀōŀƛȄƻΦ h 

ƅǳȄƻ ǎŜ ŀǇƭƛŎŀ ŀǎ ƘƛǇƽǘŜǎŜǎ ŘŜ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ǇǊŜǾƛǎǘŀǎ ƴƻ ŀǊǘΦ тф Řŀ [Ŝƛ ƴȏ мпΦмооκнлнмΥ ƛƴŎƛǎƻ L 

όǇŀǊŀƭŜƭŀ Ŝ ƴńƻ ŜȄŎƭǳŘŜƴǘŜύΣ ƛƴŎƛǎƻ LL όŎƻƳ ǎŜƭŜœńƻ ŀ ŎǊƛǘŞǊƛƻ ŘŜ ǘŜǊŎŜƛǊƻǎύ Ŝ ƛƴŎƛǎƻ LLL όŜƳ ƳŜǊŎŀŘƻǎ 

ƅǳƛŘƻǎύΦ 

tŀǊŀ ŜƴǘŜƴŘŜǊ ƳŜƭƘƻǊ ǎƻōǊŜ ƻ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ Ŝ ǎǳŀǎ ƘƛǇƽǘŜǎŜǎΣ ŎƻƴǎǳƭǘŜ ŀǉǳƛΥ LƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ǎƻōǊŜ 

/ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ  

 

[ŜƎŜƴŘŀΥ  

        9ǘŀǇŀ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀ ǇŜƭƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ 

 

        9ǘŀǇŀ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀ ŦƻǊŀ Řƻ ǎƛǎǘŜƳŀ 
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Contratação por 
Inexigibilidade

Execução de 
Despesa

https://compras.mg.gov.br/wp-content/uploads/Infos-credenciamento_v2.pdf
https://compras.mg.gov.br/wp-content/uploads/Infos-credenciamento_v2.pdf
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bƻǎ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻǎ ŜƳōŀǎŀŘƻǎ ƴƻ ƛƴŎƛǎƻ LLL Řƻ ŀǊǘΦ тф Řŀ [Ŝƛ ƴȏ мпΦмооκнлнмΣ ŀǇƽǎ ŀ ŘƛǾǳƭƎŀœńƻ Řƻ 

ǊŜǎǳƭǘŀŘƻ Řƻ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΣ ǉǳŀƴŘƻ ƻ ƽǊƎńƻκŜƴǝŘŀŘŜ ǝǾŜǊ ŀ ƴŜŎŜǎǎƛŘŀŘŜ Řŀ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻ ŘŜ ǳƳ 

ƻǳ Ƴŀƛǎ ƛǘŜƴǎ Řƻǎ ƭƻǘŜǎ Řƻ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΣ ƛǊł ŎŀŘŀǎǘǊŀǊ ǳƳ ǇŜŘƛŘƻ ƴƻ ƳƽŘǳƭƻ aŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜΦ hǎ 

ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊŜǎ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀŘƻǎ ǊŜŎŜōŜǊńƻ ŀƭŜǊǘŀ ŘŜ ǇŜŘƛŘƻ ŘŜ ƳŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜ ŜƳƛǝŘƻ Ŝ ǇƻŘŜǊńƻ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀǊ 

ǎǳŀ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ƴƻǎ ǇŜŘƛŘƻǎ ŘŜ ŎƻƳǇǊŀΦ h ƳŀŎǊƻƅǳȄƻ Řƻ tŜŘƛŘƻ ŘŜ aŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜ ƻŎƻǊǊŜ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƻ 

ƅǳȄƻ ŀ ǎŜƎǳƛǊΥ   

 

[ŜƎŜƴŘŀΥ  

        9ǘŀǇŀ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀ ǇŜƭƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ 

 

        9ǘŀǇŀ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀ ŦƻǊŀ Řƻ ǎƛǎǘŜƳŀ 

 

ϝ ! ŜǘŀǇŀ Řŀ /ƻƴǘǊŀǘŀœńƻ ǇƻǊ LƴŜȄƛƎƛōƛƭƛŘŀŘŜ ǇƻŘŜǊł ǎŜǊ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƻŎƻǊǊŜ ŀǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ǇŀǊŀ 

ƻǎ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ŘŜ ŎƻƳǇǊŀΣ ŎƻƳ ǊŜƎƛǎǘǊƻ Ƴŀƴǳŀƭ Řŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀœńƻΣ ǇŜŘƛŘƻ Ŝ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŘŜ ŎƻƳǇǊŀ ƴƻ 

tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aDΣ ƻǳ ǇƻŘŜǊł ǎŜǊ ǳǝƭƛȊŀŘŀ ŀ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘŜ ƎŜǊŀœńƻ ŀǳǘƻƳłǝŎŀ Řŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀœńƻΣ 

ǇŜŘƛŘƻ Ŝ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŘŜ ŎƻƳǇǊŀΣ ǉǳŜ ǎŜǊł ŀǇǊŜǎŜƴǘŀŘŀ ƴƻ /ŀǇƝǘǳƭƻ мо ŘŜǎǘŜ ƳŀƴǳŀƭΦ  
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Fase Recursal

Resultado do 
Pedido de 

Marketplace

Contratação por 
Inexigibilidade*

Execução de 
Despesa
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/ŀōŜ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ǉǳŜ ƻ Ǉŀǎǎƻ ŀ Ǉŀǎǎƻ ŘŜƳƻƴǎǘǊŀŘƻ ƴŜǎǘŜ Ƴŀƴǳŀƭ Ŧƻƛ ŎƻƴǎǘǊǳƝŘƻ ŎƻƳ ǘŜƭŀǎ ŘŜ ǎƛƳǳƭŀœƿŜǎ 

ǊŜŀƭƛȊŀŘŀǎ ƴƻ ŀƳōƛŜƴǘŜ ŘŜ ǘŜǎǘŜǎ Řƻ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ƴńƻ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀ ǘŜƭŀǎ ŘŜ ǳƳ ǵƴƛŎƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ƻǳ ƭƻǘŜΣ ŎƻƳ 

ŘŀŘƻǎ ŬŎǟŎƛƻǎ ŘŜ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊŜǎΣ ǊŜǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜǎ Ŝ ǇǊƻŎŜǎǎƻǎ ŀǳȄƛƭƛŀǊŜǎ ŘŜ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻΣ ǾƛǎŀƴŘƻ 

ŎƻƴǘŜƳǇƭŀǊ ƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŘŜ Ǉƻƴǘŀ ŀ ǇƻƴǘŀΦ  

!ǘŜƴœńƻΥ ŀ ǎŜǉǳşƴŎƛŀ ŘŜ ǘŜƭŀǎ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ƴńƻ Ş ŘŜ ǳƳ ǵƴƛŎƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ƻǳ ƭƻǘŜΦ 

 

5ŜǎǘŀŎŀπǎŜ ǉǳŜ Ŝǎǘńƻ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƛǎ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD ƻǎ ǎŜƎǳƛƴǘŜǎ ƳŀƴǳŀƛǎΣ ǉǳŜ ǇƻŘŜƳ ǎŜǊ 

ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻǎ ǇŀǊŀ ŀǎ ŜǘŀǇŀǎ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻ Řƻǎ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀŘƻǎΥ  

¶ Manual de Inexigibilidade e Dispensa de Licitação - Lei 14.133/21: contém orientações para 

cadastro e publicação da contratação por inexigibilidade, nos casos em que a execução de 

despesa ocorre pelo Portal de Compras MG e em que não for utilizada a funcionalidade de 

geração automática dos processos de compra por inexigibilidade decorrentes de 

procedimentos de credenciamento embasados na hipótese de mercados fluidos. 

¶ Manual Procedimentos de Contratação com Despesa Executada diretamente no SIAFI - Lei 

14.133/21: contém orientações para cadastro e publicação da contratação por 

inexigibilidade, nos casos em que a execução de despesa não ocorre pelo Portal de Compras 

MG.  

 

!ǘŜƴœńƻΥ Ŏŀǎƻ ƛŘŜƴǝŬǉǳŜƳ ŀƭƎǳƳŀ ƳŜƭƘƻǊƛŀ ŘŜ ǎƛǎǘŜƳŀ ŀ ǎŜǊ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀΣ ŦŀǾƻǊ ŎŀŘŀǎǘǊłπƭŀ ƴƻ ǎƛǎǘŜƳŀ 

ŘŜ ŎƘŀƳŀŘƻǎ Řƻ !¢9b5La9b¢h {L!5Φ tŀǊŀ Ƴŀƛǎ ƻǊƛŜƴǘŀœƿŜǎΣ ŀŎŜǎǎŜΥ  

ƘǧǇǎΥκκŎƻƳǇǊŀǎΦƳƎΦƎƻǾΦōǊκŀǘŜƴŘƛƳŜƴǘƻπǎƛŀŘκΦ 

  

https://compras.mg.gov.br/wp-content/uploads/Servidor_Manual-Dispensa-Inexigibilidade_v2_.pdf
https://compras.mg.gov.br/wp-content/uploads/Servidor_Manual-Procedimentos-Contratacao-com-Execucao-no-SIAFI_v2-3.pdf
https://compras.mg.gov.br/wp-content/uploads/Servidor_Manual-Procedimentos-Contratacao-com-Execucao-no-SIAFI_v2-3.pdf
https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/
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Perfis de Acesso 

 

tŀǊŀ ǊŜŀƭƛȊŀǊ ŀœƿŜǎ ƴƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aDΣ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ǎƻƭƛŎƛǘŀǊ ƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻ ǇƻǊ ƳŜƛƻ Řƻ 

άCƻǊƳǳƭłǊƛƻ ŘŜ {ƻƭƛŎƛǘŀœńƻ ŘŜ !ŎŜǎǎƻέΣ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ƴƻ ǎƛǘŜΥ ƘǧǇǎΥκκŎƻƳǇǊŀǎΦƳƎΦƎƻǾΦōǊκŀŎŜǎǎƻπŀπ

ƛƴŦƻǊƳŀŎƻŜǎκƳŀƴǳŀƛǎκŀƎŜƴǘŜπǇǳōƭƛŎƻκІ  

CƛǉǳŜ ŀǘŜƴǘƻΥ ǇŀǊŀ ǊŜŀƭƛȊŀǊ ŀǎ ŀœƿŜǎ ƴƻ ƳƽŘǳƭƻ άDŜǎǘńƻ ŘŜ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ Řŀ ƭŜƛ ƴȏ мпΦмооκнмέΣ ǎŜǊł 

ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ǇƻǎǎǳƛǊ ǳƳ Řƻǎ ǇŜǊŬǎ ŀōŀƛȄƻΥ  

¶ 90546 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - CONSULTA  

¶ 90547 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - ALTERAÇÃO  

Wł ǇŀǊŀ ǊŜŀƭƛȊŀǊ ŀǎ ŀœƿŜǎ ƴŀ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ aŀǊƪŜǘǇƭŀŎŜΣ ǎŜǊł ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ǇƻǎǎǳƛǊ ǳƳ Řƻǎ ǇŜǊŬǎ ŀōŀƛȄƻΥ 

¶ 90548 - GESTÃO DE PEDIDO DE MARKETPLACE - CONSULTA 

¶ 90549 - GESTÃO DE PEDIDO DE MARKETPLACE - ALTERAÇÃO  

h ŀŎŜǎǎƻ ŀƻ tƻǊǘŀƭ ŘŜ /ƻƳǇǊŀǎ aD Ŝ ŀ ǎŜǳǎ ƳƽŘǳƭƻǎΣ ōŜƳ ŎƻƳƻ ŀ ŘŜŬƴƛœńƻ ŘŜ ƴƝǾŜƭ ŘŜ ŀŎŜǎǎƻΣ ǇŜǊŬǎ 

Ŝ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ Ş ǊŜŀƭƛȊŀŘƻ ǇŜƭƻ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀŘƻǊ ŘŜ {ŜƎǳǊŀƴœŀ π !Ř{ŜƎ Řƻ {ƛǎǘŜƳŀ LƴǘŜƎǊŀŘƻ ŘŜ 

!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀœńƻ ŘŜ aŀǘŜǊƛŀƛǎ Ŝ {ŜǊǾƛœƻǎ ς {L!5 ŘŜ ŎŀŘŀ ƽǊƎńƻκŜƴǝŘŀŘŜΣ ǇŀǊŀ ǉǳŜƳ ŘŜǾŜƳ ǎŜǊ 

ŘƛǊŜŎƛƻƴŀŘŀǎ ŀǎ ŘǵǾƛŘŀǎ ǎƻōǊŜ ŀŎŜǎǎƻǎΦ 

  

https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/


мл 
 

1. Criação do Procedimento de Credenciamento 

 

1.1. Login no Portal de Compras MG 

I. Para realizar o cadastro de um procedimento de credenciamento no Portal de Compras MG, 

é necessário acessar o sítio eletrônico https://compras.mg.gov.br e clicar em άAcesso Portal de 

Comprasέ > άLogin do Servidorέ no canto direito da tela: 

 

II. Na tela de login, preencher os campos: MASP/Matrícula, Unidade e Senha e clicar em 

ά9ntrarέ. Estes dados são os mesmos utilizados pelos usuários para acessar o sistema SIAD-MG: 

  

https://compras.mg.gov.br/


мм 
 

1.2. Cadastro do Procedimento Auxiliar 

I. No menu no canto superior esquerdo ( ), clicar em άGestão de procedimentos da lei n  ̄

14.133/21έ > άCadastro de procedimentosέ.  

 

II. Será aberta a tela de busca e criação de procedimentos. No canto superior direito da tela, 

clicar em άҌ /wL!w twh/95La9b¢hέ: 



мн 
 

 

 

III. O sistema apresentará as opções para inclusão de novo procedimento. Selecionar a opção 

άCriar procedimentos auxiliares ou outras contratações sem processo de comprasέΦ  

 

 

IV. Será aberta a tela άbƻǾƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ƭŜƛ ƴȏ мпΦмооκнмέ:  



мо 
 

 

 

V. Selecionar, dentre as opções, o ά¢ƛǇƻ Řƻ ƻōƧŜǘƻέ* : ά.Ŝƴǎ Ŝ ǎŜǊǾƛœƻǎέ ou άhōǊŀǎ Ŝ {ŜǊǾƛœƻǎ ŘŜ 

9ƴƎŜƴƘŀǊƛŀέ: 

 

 

VI. Selecionar, dentre as opções, o ά¢ƛǇƻ Řƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻέ: άCredenciamentoέ. 



мп 
 

 

 

VII. Ao selecionar a opção άCredenciamentoέ, será disponibilizado o campo άTipo de 

detalhamentoέ. Selecionar uma das seguintes opções, conforme hipótese constante no edital:  

a. Art. 79 inciso I ς Paralelo e não excludente 

b. Art. 79 inciso I ς Paralelo e não excludente ς PAA Familiar 

c. Art. 79 inciso II ς Com seleção a critérios de terceiros 

d. Art. 79 inciso III ς Mercado Fluido 

 



мр 
 

VIII. !Ǉƽǎ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ƻ άTipo de detalhamentoέΣ ǎŜǊł disponibilizado ƻ ŎŀƳǇƻ άA etapa de 

habilitação será realizada no Portal de Compras?έ. Selecionar ά{ƛƳέ ou άbńƻέ, de acordo com a 

opção adotada para o processo: 

 

Atenção: se marcado ά{ƛƳέ, a gestão do credenciamento ocorrerá no Portal de Compras MG. Isto é, 

o requerimento de credenciamento será enviado pelo fornecedor via Portal de Compras MG e a 

etapa de habilitação será realizada no sistema pela comissão ou agente de contratação. Se marcado 

άbńƻέ, a gestão do credenciamento será realizada toda fora do Portal de Compras MG, pelos meios 

previstos no edital. Nesse caso, somente o resultado poderá ser publicado no Portal de Compras MG. 

 

IX. Após preencher as informaçõesΣ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άProsseguirέΥ 

 

 

X. Será aberta a aba ά5ŀŘƻǎ DŜǊŀƛǎέ, conforme tela abaixo.  



мс 
 

 

όǘŜƭŀ Ŏƻƴǝƴǳŀ ŀ ǎŜƎǳƛǊύ 



мт 
 

 

 

XI. Preencher os campos, conforme orientações: 

Atenção: Os itens com o ícone ά*έ são de preenchimento obrigatório e os campos destacados em 

cinza são obrigatórios caso o órgão/entidade opte por utilizar a geração automática do processo de 

compra por inexigibilidade, descrita no Capítulo 13 deste manual. 

 

a. Procedimento original: informar procedimento relacionado, por exemplo, 

procedimentos de pré-qualificação ou credenciamento anterior. Não há regra de 

vinculação, o campo é opcional e somente informativo.  

b. Modo de julgamento* : selecionar uma das opções άtƻǊ ƛǘŜƳέ ou άtƻǊ ƭƻǘŜέ.  

i. Por item: cada lote conterá apenas um item.  

ii. Por lote: cada lote poderão poderá conter um ou mais itens. 

c. Objeto de Contratação* : descrever o objeto da contratação. 

d. A despesa será executada via Portal de Compras? * : selecionar ά{ƛƳέ ou άbńƻέ.  

i. Sim: se o processo tiver execução de despesa pelo Portal de Compras MG. 

ii. Não: se a execução de despesa for realizada diretamente no Sistema Integrado de 

Administração Financeira ς SIAFI. 

hōǎŜǊǾŀœńƻΥ ǎŜ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘŀΣ ƴƻ ŎŀƳǇƻ ά¢ƛǇƻ ŘŜ ŘŜǘŀƭƘŀƳŜƴǘƻέΣ ŀ ƻǇœńƻ ά!ǊǘΦ тф ƛƴŎƛǎƻ LLL ς 

aŜǊŎŀŘƻ CƭǳƛŘƻέ όǾƛŘŜ LǘŜƳ мΦнΣ ±LLύΣ ŜǎǘŜ ŎŀƳǇƻ ǎŜǊł ŀǳǘƻƳŀǝŎŀƳŜƴǘŜ ǇǊŜŜƴŎƘƛŘƻ ŎƻƳƻ ά{ƛƳέΦ 

 



му 
 

Atenção: Se a despesa for executada via Portal de Compras MG, os itens cadastrados no processo de 

credenciamento deverão constar no Catálogo de Materiais e Serviços ς CATMAS. Se a despesa for 

executada diretamente no SIAFI, os itens não precisam, necessariamente, constar no CATMAS.   

e. A etapa de habilitação será realizada no Portal de Compras?: consta no campo a 

informação selecionada no item VIII. 

f. Nº do processo SEI: informar o número do processo SEI em que consta a instrução do 

processo. 

g. Interessado deverá enviar detalhes dos itens na proposta?* : indicar se o fornecedor 

interessado deverá informar detalhes sobre o item.  

i. Sim: o fornecedor poderá informar a marca, o modelo, valor unitário (R$), a 

quantidade e envio de arquivos de descrição da proposta no requerimento de 

credenciamento. 

ii. Não: não aparecerá campo para detalhamento de marca, modelo, valor unitário 

(R$), quantidade e envio de arquivos de descrição da proposta no requerimento 

de credenciamento. 

h. Percentual mínimo de desconto sobre as cotações de mercado (%): Informar o 

percentual de desconto a ser aplicado sobre as propostas apresentadas durante a 

cotação. 

 

Observação: este campo aparece somente se o procedimento for conforme o art. 79, inciso III ς 

Mercado fluido.  

 



мф 
 

i. Planejamento de processo de compra: selecionar o número do planejamento de compra 

referente ao procedimento de credenciamento.  

 

Atenção: não preencher o campo pois, no momento, não é possível planejar procedimentos 

auxiliares na funcionalidade do Planejamento Anual de Contratações (PAC) no Portal de Compras 

MG. 

 

j. Data da abertura do recebimento das propostas* : informar a data em que inicia o 

recebimento dos requerimentos de credenciamento dos fornecedores. 

k. Hora da abertura do recebimento das propostas* : informar a hora em que inicia o 

recebimento dos requerimentos de credenciamento dos fornecedores. 

l. Data do encerramento do recebimento das propostas* : informar a data em que encerra 

o recebimento dos requerimentos de credenciamento dos fornecedores. 

m. Hora do encerramento do recebimento das propostas* : campo preenchido 

automaticamente como 23:59 após definida a data de encerramento. 

 

n. Tipo de instrumento convocatório: campo preenchido automaticamente com Edital de 

chamamento público. 

o. Título do arquivo do instrumento convocatório* : informar o nome e o número do edital. 

p. Edital de chamamento público* : realizar upload do arquivo do edital em formato PDF. 

q. E-mail de contato* : informar endereço de e-mail por meio do qual os interessados 

entrarão em contato com a comissão ou agente de contratação. 

r. Estudo técnico preliminar: realizar upload de arquivo do Estudo Técnico Preliminar, em 

formato PDF. 

s. Documento do procedimento* : realizar upload de arquivo do documento do 

procedimento, em formato PDF. 

t. Tipo documento* : selecionar qual o tipo de documento do procedimento foi incluído no 

campo anterior: Termo de Referência, Projeto Básico, Projeto Executivo ou Anteprojeto. 



нл 
 

 

u. Número do parecer jurídico: informar o número e ano do parecer jurídico. 

v. Arquivo do parecer jurídico: realizar upload de arquivo do parecer jurídico, em formato 

PDF. 

Atenção: as informações referentes ao parecer jurídico serão utilizadas no processo de compra da 

contratação por inexigibilidade. Será considerado que o processo de compra teve emissão de parecer 

jurídico e que ele foi aprovado2. 

w. Designação da comissão de contratação/agente de contratação e equipe de apoio* : 

realizar upload do documento de designação correspondente, em formato PDF. 

x. Autoridade Competente* : buscar e selecionar a autoridade competente dentre os 

usuários cadastrados. 

y. Agente responsável pelo procedimento* : buscar e selecionar o agente responsável pelo 

procedimento dentre os usuários cadastrados (no caso de comissão, sugere-se que seja o 

presidente). 

z. Agente suplente responsável pelo procedimento: buscar e selecionar o agente suplente 

responsável pelo procedimento dentre os usuários cadastrados (no caso de comissão, 

sugere-se que seja o suplente do presidente). 

aa. Membros da comissão de contratação/equipe de apoio: informar os dados dos membros 

da comissão de contratação ou da equipe de apoio. 

XII. Após preencher os campos, clicar em ά{ŀƭǾŀǊέ para concluir o cadastro dos dados gerais do 

procedimento.  

 

                                                      
2 ! ŀƴłƭƛǎŜ ƧǳǊƝŘƛŎŀ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀ ǇŀǊŀ ƻ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ǇƻŘŜǊł ŘƛǎǇŜƴǎŀǊ ŀ ŜƳƛǎǎńƻ ŘŜ ǇŀǊŜŎŜǊ ǇŀǊŀ ŎŀŘŀ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻ ǇƻǊ 
ƛƴŜȄƛƎƛōƛƭƛŘŀŘŜ ŀ ǎŜǊ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀΣ ŘŜǎŘŜ ǉǳŜ ŀ ƛƴǎǘǊǳœńƻ ǇǊƻŎŜǎǎǳŀƭ Řƻ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ŎƻƴǘŜƳǇƭŜΣ ǘŀƳōŞƳΣ ƻǎ ŜƭŜƳŜƴǘƻǎ 
ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻǎ Ł ƛƴǎǘǊǳœńƻ Řŀ ƛƴŜȄƛƎƛōƛƭƛŘŀŘŜΣ ŘŜ ŀŎƻǊŘƻ ŎƻƳ ƻ !ǊǘΦ тн Řŀ [Ŝƛ ƴȏ мпΦмооκнмΦ 



нм 
 

!ǘŜƴœńƻΥ ŀ ƻǇœńƻ ά{ŀƭǾŀǊέ ŬŎŀǊł ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ǎƻƳŜƴǘŜ ŀǇƽǎ ƻ ǇǊŜŜƴŎƘƛƳŜƴǘƻ Řƻǎ ŎŀƳǇƻǎ ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛƻǎΦ 

 

XIII. Ao salvar, será criado o άbǵƳŜǊƻ Řƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻέ, que deverá ser utilizado para buscar o 

processo no sistema. 

 

XIV. Após salvar, os botões ά!ƭǘŜǊŀǊέ Ŝ ά9ȄŎƭǳƛǊ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻέ ficarão disponíveis. 

 

 

XV. Caso seja necessário atualizar as informações do procedimento ou dos documentos, a 

qualquer momento antes de sua publicação no PNCP, clicar άAlterarέ e realizar as alterações 

necessárias.  

 



нн 
 

XVI. Caso deseje excluir o procedimento, clicar no botão ά9ȄŎƭǳƛǊ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻέ. O sistema 

exibirá uma mensagem de confirmação. Se for confirmada a intenção, o sistema exclui o 

procedimento. 

 

XVII. Se confirmada a exclusão, o sistema exibirá mensagem de sucesso:  

 

 

!ǘŜƴœńƻΥ ƻǎ ōƻǘƿŜǎ ά!ƭǘŜǊŀǊέ Ŝ ά9ȄŎƭǳƛǊ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻέ ŬŎŀǊńƻ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƛǎ ǎƻƳŜƴǘŜ ŀǘŞ ŀƴǘŜǎ Řŀ 

ǇǳōƭƛŎŀœńƻ Řƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ƴƻ tb/tΦ !Ǉƽǎ ŀ ǇǳōƭƛŎŀœńƻΣ ǎŜǊł ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ǳǝƭƛȊŀǊ ŀ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ŘŜ 

ǊŜǝŬŎŀœńƻΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƛƴǎǘǊǳœƿŜǎ ŎƻƴǎǘŀƴǘŜǎ ƴƻ /ŀǇƝǘǳƭƻ о ŘŜǎǘŜ ƳŀƴǳŀƭΦ  
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1.3. Cadastro dos Lotes 

I. Na aba ά[ƻǘŜǎέ, são apresentadas informações sobre os itens do(s) lote(s) do procedimento, 

conforme tela abaixo. Para inserir lote, clicar em άLƴǎŜǊƛǊ ƴƻǾƻ ƭƻǘŜέ: 

 

II. Será aberta a tela άbovo loteέ. Para realizar o cadastro, são necessárias as seguintes 

informações: 

 

!ǘŜƴœńƻΥ hǎ ƛǘŜƴǎ ŎƻƳ ƻ ƝŎƻƴŜ άϝέ ǎńƻ ŘŜ ǇǊŜŜƴŎƘƛƳŜƴǘƻ ƻōǊƛƎŀǘƽǊƛƻΦ 

a. Descrição do lote* : informar descrição do lote. 
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b. Orçamento sigiloso* : selecionar Sim ou Não.  

hōǎŜǊǾŀœńƻΥ ƴƻǎ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ŜƳōŀǎŀŘƻǎ ƴƻǎ ƛƴŎƛǎƻǎ L ς tŀǊŀƭŜƭƻ Ŝ ƴńƻ ŜȄŎƭǳŘŜƴǘŜ Ŝ LL ς /ƻƳ 

ǎŜƭŜœńƻ ŀ ŎǊƛǘŞǊƛƻ ŘŜ ǘŜǊŎŜƛǊƻǎΣ ŀ ƻǇœńƻ ŜǎǘŀǊł ŬȄŀ ŎƻƳƻ ά{ƛƳέΦ 

c. Pré-qualificação* : ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ άSimέ ƻǳ άNãoέΣ se o processo de credenciamento está 

vinculado a um processo de pré-qualificação de fornecedores. Se selecionado Sim, 

abrirão duas novas seções para pesquisa dos fornecedores pré-qualificados.  

i. Na seção άtŜǎǉǳƛǎŀǊ CƻǊƴŜŎŜŘƻǊέ, preencher os campos abaixo e clicar em 

άtŜǎǉǳƛǎŀǊέ: 

1. Tipo de fornecedor* : selecionar άtŜǎǎƻŀ ƧǳǊƝŘƛŎŀέ ou άtŜǎǎƻŀ ŦƝǎƛŎŀέ. 

2. CPF/CNPJ* : preencher CPF ou CNPJ do fornecedor. 

 

 

ii. Na seção άLƴǎŜǊƛǊ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ǇǊŞ-ǉǳŀƭƛŦƛŎŀŘƻέ, aparecerá o resultado da 

pesquisa. Clicar no botão άLƴǎŜǊƛǊ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊέΣ caso os dados do fornecedor 

estejam corretos. 
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iii. O fornecedor aparecerá na lista da seção άCornecedores pré-ǉǳŀƭƛŦƛŎŀŘƻǎέ. 

Repita as ações para os demais fornecedores pré-qualificados, quando houver. 

Após informar todos os fornecedores pré-qualificados, clicar em "Salvar" . 
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iv. Se necessário, é possível excluir fornecedores da seção άCƻǊƴŜŎŜŘƻǊŜǎ ǇǊŞ-

ǉǳŀƭƛŦƛŎŀŘƻǎέ, selecionando e clicando no ícone ( ). 
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v. Finalizado o cadastro dos fornecedores pré-qualificados do lote, será exibida a 

tela abaixo. É possível alterar as informações do lote clicando no botão 

ά!ƭǘŜǊŀǊέ. 
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1.4. Cadastro de Item no Lote 

I. Finalizado o cadastro dos dados gerais do lote, será habilitada a inserção dos itens do lote. 

Clicar em ά!ŘƛŎƛƻƴŀǊ ƛǘŜƳ ŀƻ ƭƻǘŜέ.  

 

Atenção: Se selecionado o modo de julgamento άtƻǊ ƭƻǘŜέ no cadastro do procedimento, cada lote 

pode ter um ou mais itens. Dessa forma, a proposta e os documentos de habilitação apresentados 

pelo fornecedor interessado serão por lote, abarcando assim todos os itens.  

 

II. {ŜǊł ŀōŜǊǘŀ ŀ ǇłƎƛƴŀ ά/ŀŘŀǎǘǊƻ Řƻ ƛǘŜƳέ, para preenchimento das seguintes informações: 
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a. Tipo de origem do item* : selecionar uma das opções άCatálogo de materiais e serviços 

de MG - /!¢a!{έ ou άLǘŜƳ ŜȄŎƭǳǎƛǾƻ Řƻ ƭƻǘŜ ŜƳ ŎŀŘŀǎǘǊƻέ. 

 

i. άCatálogo de materiais e serviços de MG - /!¢a!{έ: necessária a utilização dos 

itens constantes no Catmas.  

Atenção: Se no cadastro do procedimento foi informado que a despesa será executada via Portal de 

Compras MG (vide Item 1.2, XI, d), o campo ά¢ipo de origem do itemέ virá preenchido com a opção 

Catálogo de materiais e serviços de MG - CATMAS. 

 

Atenção: Os itens com o ícone ά*έ são de preenchimento obrigatório. 

 

a. Tipo do item* : selecionar άaŀǘŜǊƛŀƭέ ou ά{ŜǊǾƛœƻέ. 
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b. Item de material*  ou Item de serviço* : pesquisar pela descrição, código ou sinônimo 

para selecionar o item desejado no Catmas. 

 
 

 

 
 

 

c. Unidade de aquisição* : selecionar a opção mais adequada ao item e conforme 

previsto no edital. Sistema apresenta o rol de unidades de aquisição vinculadas ao 

item no Catmas.  
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d. Quantidade* : informar a quantidade estimada do item. Ela deve ser maior que zero. 

e. Valor unitário estimado (R$)* : informar o valor unitário estimado do item. O valor 

pode ser igual ou maior que zero. 

f. Valor total estimado (R$): sistema realizará automaticamente o cálculo do valor total 

estimado, com base no valor unitário e na quantidade informados. 

g. Incentivo produtivo básico* : selecionar ά{ƛƳέ ou άbńƻέ.  

 

 

ii. άLǘŜƳ ŜȄŎƭǳǎƛǾƻ Řƻ ƭƻǘŜ ŜƳ ŎŀŘŀǎǘǊƻέ: não é necessário utilizar itens constantes 

do Catmas. Se selecionada esta opção, será necessário preencher os campos Tipo 

do Item* , Descrição* e Unidade de aquisição*  manualmente (campo descritivo). 

Os demais campos da tela deverão ser preenchidos conforme orientações 

ŎƻƴǎǘŀƴǘŜǎ ǇŀǊŀ ŀ ƻǇœńƻ άCatálogo de materiais e serviços de MG - /!¢a!{έ:  
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Atenção: A opção άLǘŜƳ ŜȄŎƭǳǎƛǾƻ Řƻ ƭƻǘŜ ŜƳ ŎŀŘŀǎǘǊƻέ não possui validação de dados com o 

Catmas. Ao preencher os campos descritivos, tenha atenção para que os dados informados estejam 

corretos e alinhados ao que consta no edital e seus anexos, pois eles serão enviados ao PNCP. 

 

a. Finalizada a inserção do item, clicar em ά{ŀƭǾŀǊέ.  

 

b. Ficará habilitado o botão ά!ƭǘŜǊŀǊέ, que permite modificação dos dados do item antes da 

publicação do procedimento no PNCP.  
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c. Os itens adicionados aparecerão na seção άLǘŜƴǎ Řƻ ƭƻǘŜ Řƻ procedimento de 

ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻέ. O detalhamento de cada item pode ser expandido clicando no ícone (

). 

 

Atenção: É possível excluir o item adicionado clicando no ícone da lixeira (). 
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1.5. Cadastro de Documentos Complementares para Habilitação 

I. No cadastro de proposta para participação no procedimento de credenciamento, o sistema 

apresentará os seguintes campos para o fornecedor: ά¦ǘƛƭƛȊŀ /ŜǊǘƛŦƛŎŀŘƻ ŘŜ ǊŜƎƛǎǘǊƻ ŎŀŘŀǎǘǊŀƭ ό/w/ύέ, 

άCertificado de registro cadastral (CRC)έ, ά/omprovantes de consulta ao CEIS e CAFIMPέ e ά5ŜƳŀƛǎ 

ŀǊǉǳƛǾƻǎ Řƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊέ. 
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!ƭŞƳ ŘŜǎǘŜǎ ŎŀƳǇƻǎΣ ƻ ŀƎŜƴǘŜ ǇƻŘŜǊł ŀŎǊŜǎŎŜƴǘŀǊ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻǎ ŎƻƳǇƭŜƳŜƴǘŀǊŜǎ ǉǳŜ ǎŜǊńƻ 

ǎƻƭƛŎƛǘŀŘƻǎ ŀƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ǇǊŜǾƛǎńƻ ŜƳ ŜŘƛǘŀƭΦ 9ǎǎŀ ŦǳƴŎƛƻƴŀƭƛŘŀŘŜ ǇŜǊƳƛǘŜ ǉǳŜ ƻ 

ƽǊƎńƻκŜƴǝŘŀŘŜ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƴǘŜ ŜƭŜƴǉǳŜ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭƳŜƴǘŜ ŎŀŘŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ǉǳŜ ǎŜǊł ǎƻƭƛŎƛǘŀŘƻ Ŝ ƻ 

ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊ ŘŜǾŜǊł ǊŜŀƭƛȊŀǊ ƻ ǳǇƭƻŀŘ Řƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ƴƻ ŎŀƳǇƻ ŜǎǇŜŎƝŬŎƻΦ tŀǊŀ ƛǎǎƻΣ ǎƛƎŀ ŀǎ ƛƴǎǘǊǳœƿŜǎ 

ŀōŀƛȄƻΥ 

 

II. No cadastro do procedimento, na aba άLotesέ, após a inserção dos lotes e itens, será 

habilitado o botão para inserção de documentos necessários para habilitação. Clicar no botão 

ά!ǊǉǳƛǾƻǎ ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻǎ ǇŀǊŀ Ƙŀōƛƭƛǘŀœńƻέ.  
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III. Na tela ά!ǊǉǳƛǾƻǎ ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻǎ ǇŀǊŀ Ƙŀōƛƭƛǘŀœńƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊέ, clicar no botão άLƴŦƻǊƳŀǊ 

arquivos necessários para habilitaçãoέ.  

 

 

IV. Na tela άLƴǎŜǊƛǊ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ ŎƻƳǇƭŜƳŜƴǘŀǊŜǎέ, preencher os campos: 

a. Nome do arquivo*: com o nome do documento a ser enviado pelo fornecedor. 
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b. Envio obrigatório?* : selecionar ά{ƛƳέ ou άbńƻέ.  

c. Selecionar os lotes para o quais o documento é necessário.  

 

 

 

V. Clicar em ά{ŀƭǾŀǊέ.  
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VI. Após cadastrar todos os documentos necessários, retornar para a página ά!ǊǉǳƛǾƻǎ 

ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻǎ ǇŀǊŀ Ƙŀōƛƭƛǘŀœńƻ ŦƻǊƴŜŎŜŘƻǊέ. Os documentos inseridos serão exibidos na tela: 

 

a. É possível excluir os arquivos por meio do ícone de lixeira ( ) no canto direito, caso 

necessário.  
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b. Ao clicar no ícone, o sistema exibirá mensagem de confirmação de exclusão. Clicar em 

ά{ƛƳέ, se desejar prosseguir com a exclusão da solicitação do arquivo, ou ά/ŀƴŎŜƭŀǊέ, se 

desejar manter a solicitação do arquivo ao fornecedor. 

 

 

VII. Veja a seguir como fica a visualização pelo fornecedor, na tela de cadastro de proposta dos 

documentos complementares solicitados. Exemplo: 
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1.6. Publicação do Edital 

I. Realizadas as etapas anteriores, o botão άPublicar procedimento no PNCPέ ficará disponível 

na página ά/ŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ tǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎέ, na aba ά5ŀŘƻǎ DŜǊŀƛǎέ: 

 

 

II. Clicar em άtǳōƭƛŎŀǊ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ƴƻ tb/tέ.  

 

!ǘŜƴœńƻΥ !Ǉƽǎ ǇǳōƭƛŎŀǊ ƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻΣ ƴńƻ ǎŜǊł Ƴŀƛǎ ǇƻǎǎƝǾŜƭ ŜȄŎƭǳƛǊ ƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ Ŝ ŀ ŀƭǘŜǊŀœńƻ 

ǎƽ ǎŜǊł ǇƻǎǎƝǾŜƭ ǇƻǊ ƳŜƛƻ ŘŜ ǊŜǝŬŎŀœńƻΦ 

 

III. O sistema exibirá mensagem de confirmação. Clicar em ά{ƛƳέ para continuar. 
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IV. Ao confirmar, o sistema apresentará mensagem indicando a publicação no PNCP. 

 

 

V. O link de acesso ao procedimento publicado no PNCP ficará disponível no campo ά5ƛǾǳƭƎŀœńƻ 

no Portal Nacional de Contratações Públicas ς tb/tέ, na aba ά5ŀŘƻǎ DŜǊŀƛǎέ. 

 

 

VI. No PNCP, a publicação aparecerá conforme a tela a seguir:  
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VII. Após a publicação no PNCP, será habilitada a opção άwŜǘƛŦƛŎŀǊ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻέ, bem como os 

botões de ά!ƭǘŜǊŀǊέ nas seções ά/ƻƳƛǎǎńƻ ŘŜ contratação/Agente de contratação e equipe de 

apoioέ e άwŜǎǳƭǘŀŘƻ ŀǘǳŀƭ Řƻ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻέ. 
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!ǘŜƴœńƻΥ !ǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ Řŀ ŎƻƳƛǎǎńƻ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻκ!ƎŜƴǘŜ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀǘŀœńƻ Ŝ ŜǉǳƛǇŜ ŘŜ ŀǇƻƛƻ Ŝ ƻ 

ǊŜǎǳƭǘŀŘƻ ŀǘǳŀƭ Řƻ ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻ ǇƻŘŜǊńƻ ǎŜǊ ŀƭǘŜǊŀŘƻǎ ŀ ǉǳŀƭǉǳŜǊ ƳƻƳŜƴǘƻΣ ǎŜƳ ŀ ƴŜŎŜǎǎƛŘŀŘŜ 

ŘŜ ǊŜǝŬŎŀǊ ƻ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻΦ tŀǊŀ ŘŜƳŀƛǎ ŀƭǘŜǊŀœƿŜǎΣ ŘŜǾŜǊł ǎŜǊ ǊŜŀƭƛȊŀŘƻ ƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ŘŜ ǊŜǝŬŎŀœńƻΣ 

ŎƻƴŦƻǊƳŜ ƛƴǎǘǊǳœƿŜǎ ŎƻƴǎǘŀƴǘŜǎ ƴƻ /ŀǇƝǘǳƭƻ о ŘŜǎǘŜ ƳŀƴǳŀƭΦ 
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1.7. Acesso ao Procedimento Publicado 

I. Para visualizar o procedimento e seus andamentos, o agente responsável deve acessar o 

módulo άDŜǎǘńƻ ŘŜ tǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ Řŀ [Ŝƛ ƴϲ мпΦмооκнмέ e selecionar o menu άtǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ŘŜ 

ŎǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻέ Ҕ ά/ǊŜŘŜƴŎƛŀƳŜƴǘƻέΦ 

 

II. Na página de busca, preencher pelo menos o άbǵƳŜǊƻ Řƻ ǇǊƻŎŜǎǎƻέ e ά!ƴƻέ e clicar em 

ά.ǳǎŎŀǊέ. 

 

hōǎŜǊǾŀœńƻΥ ; ǇƻǎǎƝǾŜƭ ŬƭǘǊŀǊ ƻǎ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ŘŜ ŀŎƻǊŘƻ ŎƻƳ ŀ ǎƛǘǳŀœńƻΣ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ǘŜƭŀ ŀōŀƛȄƻΦ !ƭŞƳ 

ŘƛǎǎƻΣ Ş ǇƻǎǎƝǾŜƭ ƳŀǊŎŀǊ ά{ƛƳέ ǇŀǊŀ ŀ ƻǇœńƻ ά9ȄƛōƛǊ ǎƻƳŜƴǘŜ ƻǎ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ǾƛƴŎǳƭŀŘƻǎ ŀƻ ǇŜǎǉǳƛǎŀŘƻέΣ 

ǉǳŜ ǊŜǘƻǊƴŀ ǎƻƳŜƴǘŜ ƻǎ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ŜƳ ǉǳŜ ƻ ŀƎŜƴǘŜ ǘŜǾŜ ŀǘǳŀœńƻΦ hǳǘǊŀ ƻǇœńƻ ŘŜ ŬƭǘǊƻ Ş ƳŀǊŎŀǊ 
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ά{ƛƳέ ǇŀǊŀ ά9ȄƛōƛǊ ǎƻƳŜƴǘŜ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ ŜƳ ǉǳŜ Ǉƻǎǎƻ ŀǘǳŀǊέΣ ǉǳŜ ǊŜǘƻǊƴŀ ŀǇŜƴŀǎ ƻǎ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻǎ 

ŜƳ ǉǳŜ ƻ ŀƎŜƴǘŜ ǇƻŘŜ ŀǘǳŀǊΦ  

 

III. Clicar no número do procedimento. 

 

 

IV. Após a publicação do edital no PNCP, a página do procedimento apresentará os seguintes 

campos e opções:  

 

a. Ocorrências relevantes: o agente pode cadastrar ocorrências para visualização dos 

interessados. 
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b. Avisos: o agente pode cadastrar avisos para visualização dos interessados. Neste local 

constarão, também, os avisos automáticos gerados pelo sistema, indicando a inclusão de 

lotes e as alterações realizadas em retificações. 

 

 


















































































































































































































































































