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Apresenta¢dao — Manual Inexigibilidade e Dispensa de Licitagao
VISAO SERVIDOR

Este Manual tem como objetivo apresentar os principais passos a serem realizados pelo SERVIDOR
referentes as etapas das contratagOes diretas, por inexigibilidade e dispensa de licitagdao, no Portal
de Compras MG, com excegdo das contratacdes fundamentadas dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n.2

14.133/21 referentes a Cotagdo eletronica de pregos - COTEP.

Normativas:

Lei Federal n.2 14.133, de 1 de abril de 2021: Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos. Ressalta-
se as hipoteses de inexigibilidade (art. 74 da Lei 14.133/21) e dispensa de licitagdo (art. 75 da Lei n.2
14.133/21).

(disponivel em https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/114133.htm)

Resolucdo AGE n? 178, de 31 de marco de 2023: Dispensa a anadlise juridica dos processos de
contratacdo de pequeno valor, no ambito da Administracao Publica direta, autarquica e fundacional

do Poder Executivo do Estado de Minas Gerais.

(disponivel em https://pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=204445&marc=)



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=204445&marc=

Macrofluxo Inexigibilidade e Dispensa de licitacdo

0 macrofluxo da contrata¢do por INEXIGIBILIDADE e DISPENSA DE LICITACAO ocorre conforme o fluxo

a seguir. Ressalta-se que as etapas sinalizadas com ”& ” apresentaram alteragdes ou novidades no

Portal de Compras MG relacionadas a Nova Lei de Licitagdes e Contratos.

Cadastro Aprovacdo Cadastro Aprovacio
Solicitacdode |——| Solicitacdao de Pedido de Pedido de
compra & compra compra A compra
|
v
Cadastro Aprovacao Cadastro da
Processo de |——| Anadlise Juridica [— autoridade Proposta
compra competente Vencedora
|
v
Homologacao/
Ratificacdo do
Processo Q

Cabe informar que o passo a passo demonstrado nesse Manual foi construido com telas de
simulacGes realizadas no ambiente de testes do sistema, ndo referente a telas do processo de um
Unico processo ou lote, com dados ficticios de fornecedores, representantes e processos licitatorios,

visando contemplar o processo de ponta a ponta.

Atencado: Para duvidas e esclarecimentos quanto ao Portal de Compras MG, enviar e-mail para

atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br.



about:blank

Historico de revisao

N2 da Versdao | Data Capitulo | Alteragoes
01 - N/A Divulgacdo Inicial
02 07/2024 1.6

Insercdo da passagem opcional pela andlise juridica para os
processos de Inexigibilidade e Dispensa de licitacdao, por meio
do Mddulo Gestdo de Editais/Avisos.




1. Procedimento no Portal de Compras MG

1.1 Login no Portal de Compras

l. Para realizar o cadastro da solicitagdao de compra no Portal de Compras MG, é necessario

acessar o sitio eletréonico www.compras.mg.gov.br, clicar em “Login Servidor” no canto

direito da tela:

bmpras.mg.gov.br

Agg_sitﬂi.ggqn:n- n||2f

Fornecedores Publicas | Eletrénica
== PAGINA INICIAL => MAPA DO SITE - INFORMAQﬁESINS‘nTUCIONAIS == FALE CONOSCO
b login
AVISO DE LICITAGAO PREGAO PRESENCIAL N° 01/2023 Servidor
Banco de Normas de
Orientacdes para os - P " S ]
foneiadomns AVISO DE LICITACAO PREGAO PRESENCIAL N° 01/2023 . ESPEOIFOADRO DE ENECUDRO

O IEF torna publico para conhecimento dos interessados, que se fara realizar uma
licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n° 01/2023, para concesséo de uso de B 1ogin

L PR espaco publico, a titulo oneroso, de 01(uma) 4rea de 245m? para instalacdo e Fornecedor
Interesse - Banco Mundial e %
BID

exploracdo de Restaurante/Lanchonete dentro do Parque Estadual do Rio Preto

Municipio de S&o Gongalo do Rio Preto-MG, conforme Termo de Referéncia_ e | Fa€shoscotapio eierdnicn

especificagbes técnicas detalhadas neste ato convocatério. ABERTURA DA SESSAO [ULNKS
— DO PREGAO PRESENCIAL: dia 28/04/2023 as 10h, na sede da Unidade Regional de

Florestas e Biodiversidade Jequitinhonha localizada na Avenida da Saudade n° 335,

centro, Diamantina- Minas Gerais. Protege Minas

Mais informagdes: divieu freire@meioambiente.mg.gov.br e ———
paulo.meira@meioambiente.mg.gov.br Aprendizagem em
Compras Pablicas
Edital de Licitagdo e seus anexos
Painel de
com;;n;n;;':i’bllcas
AVISO DE AUDIENCIA PUBLICA VIRTUAL - CONTRATAGAO DE SOLUGAO
DE CONTROLE DE ACESSO DE PESSOAS E VEICULOS - FUNDACAO
HOSPITALAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS (FHEMIG) PAA Familiar

(30/03/2023)

I. Preencher os campos: MASP/Matricula, Unidade, Senha e clicar em “Entrar”. Estes dados

sdo os mesmos utilizados pelos usudrios para acessar o Sistema SIAD:


http://www.compras.mg.gov.br/

Acessar area publica

PORTAL DE GOMIPRAS MG

REPRESENTANTE :
SERVIDOR DO FORNECEDOR MUNICIPIO

MASP / matricula *

Unidade *

1501007

Senha*

Alterar senha

e Atencdo: o acesso ao Portal de Compras MG e a seus modulos, bem como a definicdo de nivel
de acesso, perfis e procedimentos é realizado pelo Administrador de Seguranca - AdSeg do
Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Servicos — SIAD de cada 6rgdo/entidade,

para quem devem ser direcionadas as duvidas de acessos.

2.1 Cadastro Solicitagao de compra

I. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Solicitagoes >
Cadastro de solicitagées. Depois clicar em “Inserir solicitagdo de material ou servico”. Sera

aberta tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitacdo de compra:



S Registro de pregos v

S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagtes ~

Cadastro de
solicitagdes

Aprovagdo de
solicitagdes

Pedidos v
Compras v
Coleta de pregos v

Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagGes

| | o socacio dmir e ocrprsqsa
Pesquisar por:
Os campos marcados por um asterisco (*) s30 obngatonios
Tipo de solicitagio: ] v
* Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Numero da solicitagio: i 1 8999999 Mo inclui 0 cdigo da Unidade nem o ano
Ano: | =382
Situagao: : s
Solicitagdo vinculada a pedido: v
Data de criagao: De |a| dd/mm/saaa
Material ou servigo: i Selecionar material ou servico  Limpar
item de material ou servigo: : Selecionar item de material oy servico Limpar Acelta similar
* Unidade de compra: 109999999
Planejamento de compra: * Numero do planejamento: | 999959
* Ano base: JRT
I scivel
iBscerd)

II. Naaba “Dados da solicitagdo”, o usuario devera preencher obrigatoriamente os campos com

asterisco (*). Os demais campos sdo facultativos.



a. Numero do planejamento do processo de compra: caso o orgao/entidade tenha
realizado o planejamento de compra, pode selecionar o nimero do planejamento
referente a solicitagcdao de compra.

b. Liberacdo de compras: deve ser preenchido obrigatoriamente quando a solicitacao for
para itens de material/servi¢o que dependam de autorizagdo de uma unidade central
da Seplag, sendo necessario informar o niumero do parecer de autorizagdao para
aquisicao.

c. Centralizado*: selecionar Sim ou Nao.

i. Se informado “Sim”, a solicitacdo de compra sé poderd ser direcionada para
uma unidade centralizadora de compra®;

ii. Seinformado “N3o”, a solicitacdo de compra s6 podera ser enviada para uma
unidade de compra do 6rgdo/entidade que a criou.

d. Justificativa*: campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacdo de
compra.

e. Observagdo: campo descritivo para insercdo de observacgoes.

f. Estudo Técnico Prelimitar: é possivel fazer upload de arquivo.

g. Documento do procedimento: vide préximo item.

Dados da solicitagio

Data de criagio: 23/08/2023

Situagao: Gerada

Nome do salicitante:

MASP/Matricula do solicitante

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero da planejamenta do
processo de compras:

Liberagdo de compras: Selecionar liberacio de compras  Limpar

* Centralizada: N&o v

Selecionar plantjamento de processo de compra

* Justificativa:

Observagio:

Estudo técnico preliminar:

®  Inserir novo arquivo

do d L1 Ingerir arquive

Salvar Ccancelar

& 2008 - Estado de Minas Gerets - Todos os divites resenados - Aspectos lrgais ¢ mapansabilidades Politica do privacidads

1 Unidade centralizadora de compra: é unidade administrativa responsével pela gestdo dos processos de compra
Centralizados. Deve estar previamente vinculada como centralizadora correspondente.
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lll. Destaca-se como novidade o campo opcional “Documento do procedimento”, no qual é
possivel incluir um arquivo que de acordo com o inciso Il, art. 18 da Lei 14.133/21 pode ser um

Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.

i Unidade
Portal de Compras | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n =
Processos de Compra » Solicitagbes » Cadastre de solicitagbes

Dados da solicitago

Data de criagdo: 31/03/2023

Situagao: Gerada

Nome do solicitante:

Unidade solicitante 1501900 - UNID, ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero do planejamento do ] )
processo de compras: Selecionar de processo de compra
eci

Liberagio de compras: Limpar

* Centralizada:

*+ Justificativa:

Observagao:

Estudo técnico preliminar:

Para Lei n° B.666/1993 ou Lei n®

"} 10.520/2002: refere-se ao Termo de

-| Referéncia ou Projeto Basico ou

Projeto Executivo. Para Lei n®

14.133/2021: refere-se a0 Termo de

Referéncia ou Projeto Bsico ou

Projeto Executivo ou Anteprojeto.

Para Lei n° 13.303/2016: refere-se Salvar | Cancelar
a0 Projeto Basico ou Projeto

Executivo ou Anteprojeto.

stado da Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais o cesgonsabilidades Politica do privacidade

s

IV. Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o arquivo inserido. E necessario

informar qual o tipo do documento, conforme tela:

Estudo técnico preliminar:
Podem ser incluidos até 5 arguivos.
E permitida insergio somente de arquivos
de ETP de até 10MB e que possuam as
seguintes extensdes: .pdf, .txt, rif, .doc,
docxe od K iD =

Inserir novo arquive

Documento do procedimento: [ 1] Visualizar arquivo Excluir arquivo

Tipo de documento: ~

Termo de referéncia

Projeto basico
Projeto executivo
Anteprojeto

V. Apos preencher no minimo os dados obrigatérios, clicar em “Salvar”. Sera gerado o numero

da solicitagdo e a aba “Itens da solicitagao” fica disponivel para preenchimento.

11



—_— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processoes de Compra > SolicitagBes > Cadastro de solicitages

ATENGAO!
03 dados da "Solicitagio de material ¢ servigos® 1501900 000357/2023 foram Salves COM SUCESSO.

Dados da solicitagao

Nimero: 1501900 000357/2023

Data de criagho: 23/08/2023

Situagio: Gerada

Nome do selicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Namero do planejamento do
processo de compras:

Liberagho de compras:

centralizada: Nao
Justificativa Teste camila dispensa
Observagio:

Estudo técnico preliminar:

© 2008 Esta00 de Minas Gersis - Todos 08 diritos resenvados - ASpectos legals  esponsabilidades Politica de privacidade

VI. Na aba “Itens da solicita¢do”, clicar no botdo “Inserir” para informar o item de material e/ou

de servico da solicitacdo de compra. E possivel inserir um ou mais itens em uma solicitacdo.

p— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD  £2)

Processos de Compra > SolicitagBes > Cadastro de solicitagdes

Dados da solicitagie | Itens da solicitagio

Namero da solicitagso: 1501900 000185/2020

VII. Preencher os campos obrigatérios (*) e clicar em “Salvar” (2):
a. Item de material ou servico*: selecionar item de material ou servico do Catdlogo de
Materiais ou Servigo — Catmas.
i. E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico, por
palavra da descricao, pelo cédigo etc.
b. Linha de fornecimento*: selecionar linha de fornecimento? do item informado na lista
suspensa.

c. Quantidade*: informar a quantidade a ser adquirida.

2 A Linha de Fornecimento é parametrizada pela equipe do Catdlogo de Materiais e Servicos — Catmas quando da criaco
do item de material ou servigo. Dessa forma, sera apresentada lista suspensa com as opgdes passiveis de serem
selecionadas.

12



d. Unidade de aquisicéo*: selecionar unidade de aquisi¢cdo? na lista suspensa.
e. Considerar similar*: informar Sim ou Nao, se pode ser considerado item de material

ou servigco similar ao informado.

ATENGAO!
0 campo "Quantidade” possui 4 casas decimais. Para preenché-lo corretamente, & necessario colocar também todos es digitos que aparecem apos a virgula. Ex.: Para especificar a quantidade "um’, o correto & digitar o algarismo "um’, seguido de 4 “zeros”
1,0000.
Material ou servigo: 75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -
* ltem de material ou servigo: Selecionar item de material ou servigo
* Linha de fornecimento: ‘ 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v
* Unidade de aquisigao:
* Considerar similar:
s . . . . “« . ~
VIII. Apds inserir os itens, clicar em “Encaminhar para aprovag¢ao”.

e Atencdo: ressalta-se que antes do envio para aprovacdo, é possivel visualizar, alterar ou

excluir os itens inseridos na solicitacdo, acessando, respectivamente, os icones a direita

RE®

Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagdes

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD E

Dados da solicitaga: Itens da
Nimero da solicitagéo: 1501900 000185/2020
ttem
. N " . . . fornecido
= Linha de fomecimento  © temdematerialou .00 44 jtam de material ou servigo Desc.domaterial ouservigo  quge.  mid:de  Considerar T T anejado?
servico . aquisigao similar F
agricultura
familiar
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA N ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO 75300273 - ENVELOPE PARA . . ; el
AR 001028545 sty N 10,0000 1,00 UNIDADE Nzo No no | RED

[E—— R

e Observagao: O sistema gera solicitagao de compra por linha de fornecimento. Desta forma,
se tiverem sido inseridos itens de material/servico de linhas de fornecimento diferentes, o

sistema gerara automaticamente mais de uma solicitacdo de compra.

3 A Unidade de Aquisi¢do é parametrizada pela equipe do Catélogo de Materiais e Servicos - Catmas quando da criacdo

do item de material ou servigo. Dessa forma, sera apresentada lista suspensa com as opgdes passiveis de serem
selecionadas.

13



2.2 Aprovagao Solicitacao de compra

Apds o encaminhamento da solicitagdo para aprovagao, o responsdvel devera analisar e decidir sobre

a aprovacdo ou nao da solicitacao.

I.  Acessar o médulo Processo de Compras > Solicitagdes > Aprovacao de solicitacdes.

S Registro de pregos v
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes ~

Cadastro de
solicitagoes

Aprovacdo de
solicitagoes

Pedidos v

Compras )

Coleta de pregos v

Il. Na tela “Aprovagao de solicitagées”, serdo listadas todas as solicitagdes pendentes de
aprovacdo. O usudrio pode realizar pesquisa da solicitacdo especifica, clicando em “Exibir
pesquisa”.

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. S1AD 2]

Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitages

2 N° da Unid. = unid.  _ . = . . . # Datade R -
et de e i ¢ ana Linha de fornecimento Itens
solicitagio. solicitante criacio
pedid
Cédigo do - . Unid de  Considerar
~ _1so1c0p  OWIO. - UMD, ARIOSVALDO — este 3070772018 232~ SERVICOS DE REFORMA E =i (easas e S et o e e Wspmio similar =
' oo03g9/2018 gy SIAD MERLO ADAPTACAOQ DE BENS IMOVEIS (000000, SERVICOS DEADAPTACAODE 00 1,00 Nao X
BENS IMOVEIS : UNIDADE
Cédigo do p 5 ) Unid_de  Considerar
A Desc. do ftem de materisl ousenvico  Quie. LN e Coneiten
1501500 UNID. UNID. ARIOSVALDO 221 - SERVICOS DE MONTAGEM E EETATD) -
O oooa0072015 ATEND.  ATEND. RIBEIRO Nio teste 30/07/2018 MANUTENCAO DE INSTALACOES R e 25D =
SIAD SIAD MERLO HIDRO SANITARIAS PREDIAIS 000005630 by crenres(acUA/BSSOTO)P/EMPRESA M990 Unibape  NE©
PRESTACAO SERVICOS UTILIDADE
UNID. UNID. ARIOSVALDO Cédigodo  Desc. do ftem de material ou Unid. de Considerar
O oobayerag17 ATEND.  ATEND. RIBEIRO N3o teste 18/09/2017 6010~ ARTIGOS £ LIENSILIOS DE ftem servico @de aquisiclo similar ]
SIAD SIAD MERLO 000006246 CANETA- 10000 1,00 UNIDADE Nao
Cédige do. — e — Unid.de  Considerar
. iscigpo UMD, UBID. - arenpiMENTO (D o STV 445 - MANUTENCAO EM ftem  Dese doitemde lousenigo Oide glisicio similer | oy
- ooooo7/2017 ALENE e SIAD) preventiva de veiculo VEICULOS LEVES 000002909  MANUTENGAOEREPAROEM L0409 100 = X
VEIGULOS LEVES- 2 UNIDADE
Campo digitével, de
preenchimento
obrigatério, pois ,
UNID. UNID. contém *. Cédigndo | Desc. do item de material ou Unia. de Considerar
- - o . Que. id. o= nsic =
S e, MR M AepweND g 2, aruaraary sono-armegscurenoso [N et e T m
SIAD SIAD Campo digitavel, de £ 000006246 GANETA - 1.000,0000 1,00 UNIDADE Nao
preenchimento
obrigatério, pois
contém .

14



lll. Serdo exibidos os filtros que podem ser utilizados para localizar uma solicitagdao de compra.
Para a demonstracdo abaixo, foi utilizado o preenchimento dos campos Numero da solicitagdo e

Ano. Apds o preenchimento do filtro desejado, clicar em “Buscar”.

— 0 =
= Portal de Compras 1e0m00-unn senoswe Bl 3
Processos de compra > Solicitagfes = Aprovagdo de solicitagbes

|
Pesquisar por:

Unidade solicitante: 1501300 - UNID. ATEND. SIAD

Situagdo: Pendente para aprovagio

Mimero da solicitagi B57 ] [=999999. Naoincluiro cédigo da unidade nem o ano.

Solicitante: [ | selecionar solici Limpar

Material ou servigo: l:l Selecionar material ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: [ selecionar item de material ousenigo  Limpar [ Aceita similar

ErrET: e[ Jel ] ddimmases

Listar colunas visiveis

Foram encontrados 456 itens.
@ N° da solicitagdo @ Unid. de pedido Itens

- B Cadigo do item Desc. do item de material ou servigo Gtde. Unid. de aquisigio Considerar similar

O 1501500000399/2018  UNID. ATEND. SIAD 000000990 SERVICOS DE ADAPTACAD DE BENS IMOVEIS 10000 1,00 UNIDADE Nio ]
§ Cédigo do item Desc. daitern de material ou senviga Otde.  Unid. de aquisigSa  Considerar similar

O 1501900000400/2018  UNID. ATEND. SIAD 000005650 SERVICO INSTALACAQREINSTALACA/AMPLIACAQ REDES EXISTENTES{AGUA/ESGOTO).F/EMPRESA PRESTACAQ SERVICOS UTILIDADE PUBLICA 10000 1,00 UNIDADE NEo L]
= § Cédigo doitem Desc. do item de material ou servigs Onde Unid. de aquisig3a Considerar similar

() 1501900 000419/2017  UNID. ATEND. SIAD TS T 0o 0 trabee . =5

IV. Sera exibida a solicitacdo de compra, conforme filtros preenchidos. Para acessa-la, basta
seleciond-la e clicar em “Responder solicitagao”. Uma guia serd aberta com 03 (trés) op¢des de

decisdo: Aprovada, Negada ou Pendente para correcao.

e Atencao: o usudrio pode consultar mais detalhes da solicitacdo de compra, clicando no icone

8

no canto direito.

— Servidor
=  Portal de Compras X0100965 - ATENDIMENTO SIAD
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagbes

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD E

Exibir pesquisa
Foi encontrado um item.
¢N°da  $Unid.de  sUnid. . . el . . ¢Datade ' .
solicitagdo pedido solicitante Observagio criagio Linha de fornecimento Itens
Codigo do doi d ial Unid,dNn Considerar

[S] 1501500 UNIDATEND. UNDATEND. ATENDIVENTO o, - 21/10/2020 6015~ PAPELARIAEARTIGOS | item Desc. doftem dematericlousenvico Qe piigicao  similer EI

000185/2020 SIAD SIAD SIAD KA PARA ESCRITORI 001025545 ENVELOPEPARA CORRESPONDENCIA- ;o000 100 ao

MODELO MODELQ: OFI. " UNIDADE

|
LI [ Responder sclicitacio [ Visualizer relatério de histérica
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a. Ao selecionar “Negada” ou “Pendente para corre¢ao”, é obrigatério preencher o campo
“Justificativa” e clicar em “Salvar”:

i. Quando selecionado “Pendente para corre¢ao”, a solicitacdio de compra muda
para a situacdo Pendente para corre¢do e o usudrio responsavel pela solicitacdao
podera realizar as adequagdes necessarias;

ii. Quando selecionado “Negada”, a solicitagdo de compra é concluida e ndo podera
mais ser alterada.

V. Devera selecionar a opgao e clicar em “Salvar”.

Resposta a solicitagio de compra

* Decisdo sobre aprovagd K3

Aprovada
Negada
Justificativa: Pendente para corregda

VI. Apds a aprovacao da solicitacdo de compra, é apresentada mensagem de operacdo realizada

com sucesso. A solicitacdo de compra esta pronta para ser vinculado a um pedido de compra.

| < c & homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovasolicitacac/aprovacacSolicitacao.html [SH + o Atualizal )

= i Unidade
— Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD E
Processos de compra > SolicitagGes > Aprovagao de solicitagoes

ATENGAO!
| Operagao realizada com sucesso. A “Solicitagho de material e servigo® 1501900 0D0189/2020 teve sua situagio afterada para APROVADA.

Nenhum item foi encontrado.

1.4 Cadastro Pedido de compra

Apds a aprovacao da solicitacdo de compra, serd possivel cadastrar um pedido de compra.

I. Paraisso, ousuario daunidade de pedido, apds realizar login no Portal de Compras, ird acessar

0 menu no canto superior esquerdo (E) e clicar em Processos de compra > Pedidos > Cadastro

de pedidos de compra. Depois clicar em “Inserir pedido de material ou servigo”:
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S Registro de precos W
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Flanejamento g
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Pedidos A

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacdo de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

= Portal de Compras 1501500 - UNID. ATEND. SIAD n a3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

I\ Inserir pedido de material ou servico [l | Inserir pedido de maior oferta | | Ocubtar pesquisa

Pesquisar por:
Freencha pelo menas um destes campos: Unidade de pedido efou Unidade de compra

Unidade de pedido: [1501900 - UNID_ ATEND_ SIAD ]

Unidade de compra: [ ~]

Tipo de pedido [ ~|

Niimero do pedido: [ 1 12999999 (Nawinckir acédigo da unidade nem o ana
Data do pedido: 02[06/04/2023 |2 dd/mm/asss

Cidade: [ v

Situegio-

Pedido assinado digitalmente:
Pedido vinculado a processo:

Com a(s) palavra(s): | | Opczo: [Com TODAS as palavras v
Linha de fornecimento:
e E—
ici [ ~]
Nimero da solicitaga 12999999 (N&o incluir o codigo da unidade nem o ana)
* Unidade de compra: [ 1aswem
Planejamento de compra: * N lane;j 999999

* Ano base: [ ] e
Material ou servigo: [ selecionarmanerial ouservigo  Limpar
Item de material ou servigo: [ ] selecionaritemde ial i Limpar [ Aceita similar
Agao(projeto): [ e
erwe —
© 2008 - Estada de Minas Gersia - Todos oa dieitos reservadas - Aspectos legsis e responsatil dedes Polfiica de privesidade

Il. Sera exibida a tela de Cadastro de pedidos de compra, com as abas “Dados do pedido de
material ou servico”, “Solicitacdes vinculadas”, “Itens do pedido”, “Dotagdes orcamentarias”.

Posteriormente, sera habilitada também a aba “Programacgao orgamentdria prévia”.
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Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

|
Dados do pedido de material ou servigo | Solicitagies vinculadas  lens do ped Dolagies orgamentaria: I
Situagio: Gerado.
Data de criagio: 03/10/2023
Awtor(a): CAMILA DE PAULA MENDES
* Centralizado:
* Solicitago vinculada: [ ] selecionarsol
Linha de fornecimento: [
= Cidade: (¥ [ v
Justificativa da aquisicéo: 2
Observagio: y
*Unidae d o

Estudo técnico preliminar:
Pod

-
EQUlo3  Inserir novo arquivo
am as
. doc.

Documente do procedimento: &) Inserir arquivo

Prego de referéncia / Valor

: Incluir arquive
estimado: il

Expectativa de vigéncia da * Ano inicio: [ ==
contratagio: Q@ anofim: [ ] ==a
——

lll. Na aba “Dados do pedido de material ou servico”, o usudrio deverd preencher
obrigatoriamente todos os campos marcados com “*”. Os demais campos sdo facultativos.
a. Centralizado*: selecionar Sim ou Ndo.

i. Seinformado “Sim”, no momento de selecionar uma solicitagdo de compra, sé
serdo listadas solicitacdes de compra que tiverem a informacdo “Sim” também
para Centralizado.

ii. Se informado “N3o”, no momento de selecionar uma solicitacdo de compra,
sO serdo listadas solicitacbes de compra que tiverem a informacdo “Ndo”
também para Centralizado.

b. SolicitagGo vinculada*: selecionar uma ou mais solicitacdes de compra ao pedido.

b —I) Para pesquisar (ou buscar) uma solicitacdo de compra, basta informar “Numero

da solicitagdao” e “Ano” e clicar em “Buscar”.

18



Vinculagao de solicitagao

Unidade da solicitagio: /—v‘
Nimero da solicitagao: 185 999999
Ano: aaza
Situagéo da solicitagéo: Aprovada
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
. ‘ Cadigo: : 9999999399
Linha de fornecimento
Nome: Com a(s) palavra(s): ‘ ‘ Opgdo: \ Com TODAS as palavras v|
Centralizado: Néo
Foram encontrados 214 itens.
sliitagio  processode compra_ plansioia? IpEabemI e Unid ol = it =
g ol Nio 926-LOCACAOE ADMINSTRICACDEMAODEDBRA  qpjg3p0p0  1OTIA0DUND- ATENDIMENTO Compra de combustivel

e Atencado: o usuario pode também ndo informar nenhum dado de solicitacdo e clicar em
“Buscar”. O resultado da pesquisa trara todas as solicitacdes que estiverem na situacdo
Aprovada naquela unidade.

e Atengao: assim como na solicitacdo de compra, o pedido de compra sé pode possuir uma
linha de fornecimento. Desta forma, sé poderao ser vinculadas solicitacées de compra de uma
mesma linha de fornecimento. Ademais, sé aparecerdao para selecdo, as solicitacGes de

compras que foram aprovadas.

b — Il) Selecionar a solicitacdo e clicar no botdo “Ok”.

Vinculagio de solicitagio

Exibir pesquisa
Foi encontrado um item..

N° da solicitagdo  Planejamento de processo de compra Solicitagio planejada? Linha de fornecimento Data de criagio unid. solici icit i iva Observagdo
@I 501900 000185/2020 Nao 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTO SIAD Teste

Cancelar

b — Ill) Apés vincular uma ou mais solicitacdes de compra, o sistema retornara a aba
“Dados do pedido de material ou servi¢o”, para preenchimento dos demais campos

obrigatdrios.

c. Linhade fornecimento: conforme solicitacdo de compra vinculada, o sistema preenche
automaticamente o campo.

d. Local de entrega*: informar os dados do local de entrega do material/execucdo do
servigo.

e. Cidade*#: selecionar na lista suspensa a cidade correspondente ao local de entrega.

4 E possivel selecionar Minas Gerais ou Conforme Edital, caso seja prevista entrega para diversos municipios.
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f. Justificativa da aquisi¢Go: informar justificativa da aquisicao.
g. Observagdo: informar observacao, se necessario.
h. Unidade de compra*>: selecionar a unidade de compra para o qual o pedido sera
direcionado.
i. Estudo Técnico Preliminar: realizar upload do arquivo.
j. Documento do procedimento: realizar upload do arquivo e inserir tipo de documento,
gue de acordo com a lei pode ser um Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto
Executivo ou Anteprojeto. Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o
arquivo inserido.
k. Prego de Referéncia / Valor estimado: realizar upload do arquivo. Sobre a pesquisa de
precos, o usuario poderd consultar as regras da Resolu¢do SEPLAG n2 102/2022°%, em
especial o seu art. 49,
|. Expectativa de vigéncia da contratagdo:
i. Ano inicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacdo;
ii. Ano fim*: informar ano de fim da vigéncia da contratacao.
m. N2 processo SEI*: campo obrigatério para 6rgdos e entidades da Administracdo direta,
autarquias e fundagdes do Poder Executivo.
IV. Apds o preenchimento de todos os campos, clicar em “Salvar”. As demais abas, “Solicitagdes
vinculadas”, “Itens do pedido”, “Dota¢bes orcamentdrias” e “Programacado orcamentaria prévia”,
ficardo habilitadas.
V. Na aba “Solicitagdes vinculadas”, sdo exibidos os dados das solicitacdes vinculadas conforme

item b —Ill).

5 Ser3o listadas as unidades de compra conforme vinculagdes do Mdédulo Orgdos e Entidades.
6 Resolucdo SEPLAG n2 102/2022 Disponivel em
https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=
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— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servico icitagd i Itens do pedido Dotacées ari ] aria prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020
N° da solicitagdo Linha de fornecimento Unid. solicitante
1501900 000185/2020 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
di | Copiar pedido

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades

VI. Na aba “Itens do pedido”, serd necessario inserir o Mapa de Melhores Precos para a defini¢do

do preco de referéncia, conforme alerta do sistema.

i Unidade
= Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. 51D 2]
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO!
0 Pedido de material e servigo ainda ndo possui um Mapa de melhores pregos. Realize @ insergao para que seja possivel definir o prego de referéncia dos Itens de pedido.

Dados do pedido de material ou servico icitagdes vinculadas | Itens do pedido | Dotagdes orcamentdrias Programagéo or¢amentaria prévia
Nimero do pedido: 1501900 00015072020
rens de pedido com prego de referéncia informado
N° do item de Cédigo do . . . Considerar Item fornecido pela agricultura Unid. de Possui registro de Valor total
s < Desc. do item de material ou servigo s1c pe Qtde. € €8 ort
pedido item similar familiar aquisicdo pregos maximo
B 001028545 ENVELOPEPARA CURRESPS;:DEV\C\A-MODELO MODELO Nio NEo 100000 1,00 UNIDADE Voo 00

I SEe——

e Atencao: para saber como inserir mapa de melhores pregos e seu funcionamento, acesse a
- . -
pagina da NLLC no site da Seplag’.
VIIl. Em seguida, ainda na aba “Itens do pedido”, o usuario devera confirmar preco de referéncia,
podendo fazé-lo selecionando um item especifico e clicando em “Confirmar prego de referéncia”,
ou clicando em “Confirmar prego de referéncia para todos os itens”.
VIII. Na tela Item de pedido, preencher o campo “Confirmagao do valor total maximo” e

clicar em “Salvar”.

7 Manual Melhores Precos (Resolugdo ne 102/22), disponivel em:

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se.
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nidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos » Cadastro de pedidos de compra

orgament & |c=m de pedido - Google Chrome - O

Dados do pedido de material ou servigo Itens do pedido Dotagdes ari Programagi

Numero do pedido: 1501900 000150/2020 & homologacompras.mg.gov.br/processecompra/pedido/cadastroltemPedidol...

Item de pedido
Confirmar prego de referéncia para todos os itens|

N° do item de
pedido

L] -

cédigo do
item

Desc. do item de material ou servigo

Considerar
similar

item fornecido pel
familial

Dados do item do pedido

ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO MODELO:

001028545 oL

Néo Néo

|sy [ confirmar reco ce rferéneis

Inserir mapa de melhores pregos

Niimero do item de pedido:

Item de material ou servigo:
Considerar similar:

Quantidade:

Unidade de aquisi¢ao/fornecimento:
Valor do preco de referéncia:

Origem do preco de referéncia:

Valor total maximo:
0 "Valor total méxima” & o resultado da

1
001028545

Nao

10,0000

1,00 UNIDADE

RS 5,0000

Banco de melnores precos

RS 50,00

multiplicaco da "Quantidade” pelo "Valor

I Confirmagdo do valor total rs[50,00 | I

=

homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/cadastroltemPedidolnsercaotmit., |~

IX. Apds a confirmacdo dos precos de referéncia dos itens do pedido, na aba “Dotag¢Ges
Orgamentarias”, o usudrio deverd informar a dotagao orcamentaria.
X. Para isso, clicar em “Inserir dotagao or¢amentaria” e preencher os campos obrigatdrios da

dotacdo e depois clicar em “Salvar”.

nidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

=  Portal de Compras
Processos de compra = Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido ltens do pedido | Dotagdes amentéria prévia
Niimero do pedido: 1501900 000150/2020
P——
Inserir mapa de melnores pregos || i do | | pedic Copiar pedido
<5 Dotagio orgamentdria - Google Chrome - O X
@& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/insercacDotacaoPedido.htmiZinterfaceModal =true&metodo=in...

Natureza da despesa
*C  *6D *M *ED

[1501 J[os | [122 ] [161 ] [4s00 | fooor J[a [ s J[s0 J[o J[os J[o J[o ][]

*uo *FUN *“SUBF *PRG *IDP/A *C/A *ITEM *IPG *F *1PU

hittps://t mg.gov.br/processacompra/p

e Atencao: pode ser inserida uma ou mais dotacOes orcamentarias para fazer face a despesa
apos a conclusdo da contratacdo direta por inexigibilidade ou dispensa de licitacdo. O Portal
de Compras MG realiza a consisténcia das dotacGes orcamentarias inseridas por meio de

integracdo com o Sistema Integrado de Administracdo Financeira — SIAFI.
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Xl. Em seguida, na aba “Programac¢do or¢amentaria prévia”, preencher as informacbes da

programacao orcamentdria deste pedido de compra. Para isso, clicar em “Alterar”.

Unidade
Portal de Compras | 1501900 - UNID. ATEND: SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dadosdepedido  SolicitagBes vinculadas  ltensdopedide  Dotagbes 30 or iria prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020

Expectativa de vigéncia da S e

contrataggo: Ano fim: 2020

Valor total dos itens de pedido: 50,00

Saldo a programar: 50,00

Ver histérico da programagao

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

vo 1501 Fun 04 suer 122 Prc 161 Pin 4480 susra 0001 c3 63 9030 10 w6 0 wu 1

Ver histérico do

Ano Valor programado
2020

Ano corrente g

TOTAL DISTRIBUID: “

XIl. Preencher o valor programado e clicar em “Salvar”.

Portal de Compras Unidade

1507900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido ltens do pedido  Dotagdes

iria prévia
Niimero do pedido: 1501900 000150/2020
Expectativa de vigéncia da monieo: 2020
contratagdo: [ e
Valor total dos itens de pedido: 50,00
Saldo a programar: 000

Ver histérico da programagio

Elemento de despesa 30 | ltem de despesa 05

ve 1501 Fun 04 suer 122 rre 161 = 4480 suara 0001 c3 3 9030 10 we 0 wu 1

Ver histérico do cronograma
Ano
2020
Ano corrente

Valor programado

I 50,00

TOTAL DISTRIBUIDO:

XIII. Apds a conclusdo do preenchimento das abas do pedido de compra, o usuario ira

encaminha-lo para aprovacao da autoridade responsdvel. Para isso, deverd clicar em

“Encaminhar para aprovacao”.
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it Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo icitagSes vinculadas  Itens do pedido  DotagBes * sria prévia
Miimero: 1501900 000150/2020

Situaggo: Gerzdo

Data de criagio: 2171072020

Autor(a): ATENDIMENTO SIAD

Centralizado: Nzo

Linha de fornecimento: 6015- PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Local de entrega: Cidade Administrativa

Cidade: & Belo Horizonte

Justificativa da aquisic3o:
Observagio:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Termo de referéncia / Projeto
Da:

Ano inicio 2020
@ anofim: 2020

Plancjamento de processo de-

compra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

|
e I\ = — T

XIV. O sistema emitird uma mensagem, informando que a operac¢ao foi realizada com

sucesso, encaminhando o pedido para a situacdo “Pendente para aprovacgdo”.

p— i Unidade
= Portal de Compras ‘ 1501300 -UNID. ATEND. s1AD. 22
Processos de compra » Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO! -
Operagéo realizada com sucesso. O *Pedido de material  servigo™ 1501900 000150/2020 teve sua situagéo ahterada para PENDENTE PARA APROVAGAO.

Dados do pedido de material ou servigo icitagses vinculadas  Mens dopedids  DotagBes i éria prévia

Nimero, 1501900 000150/2020
Pengente para aprovagic
21/10/2020

ATENDIMENTO SIAD

|4 E ARTIGOS PARA ESCRITORI

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Ano inicio: 2020
Q@ anofim: 2020

compra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

Encaminhar para aprovacao Cancalar pedido Copiar pedido

1.5Aprovacao Pedido de compra
Apds o encaminhamento do pedido de compra para aprovacao, o responsavel deverd analisar e

decidir sobre a aprovacdo ou ndo do pedido.

I. Acessar o médulo Processo de Compras > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compras.
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II. O sistema apresentara uma relacdao de pedidos disponiveis para aprovag¢do. O usuario devera
localizar e selecionar o pedido de compra que deseja avaliar e clicar em “Responder pedido”.
Uma guia serd aberta com 03 (trés) opcdes de decisdo: Aprovado, Negado ou Pendente para

corregdo.

[ll. Deverd selecionar a opgao desejada e clicar em “Salvar”.

— Unidade
=  Portal de Compras 1501900- UNID ATEND.SAD 22)

Processos de compra > Pedidos > Aprovagéo de pedidos de compra

Foi encontrado um item.

‘ “N° do pedido + Autor(a) do pedido + Data do pedido Valor total do pedido (RS) + Unid. de compra

I @I 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO SIAD 21/10/2020 5000 UNID. ATEND. SIAD ‘
L)_ Visualizar relatdrio e histérico do pedido | [ Visualizar relatéria de detalhes do pedido de compra | [ Visualizar ftens do pedida | |

= [m] X

<5 Aprovaggo de pedido de compra - Google Chrome

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html?metodo=abrir&id...

Aprovagio de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagio: v
Aprovado
Negado

Justificativa: Pendente para corregio

[ |

[=] =
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a. Ao selecionar “Negado” ou “Pendente para corre¢dao”, é obrigatério preencher o
campo “Justificativa” e clicar em “Salvar”:

i. Quando selecionado “Pendente para corre¢dao”, o pedido de compra muda
para a situacdo Pendente para correcdo e o usudrio responsavel pelo pedido
podera realizar as adequagdes necessarias;

ii. Quando selecionado “Negado”, o pedido de compra é concluido e ndo podera

ser mais alterado.

s i Unidade
=  Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. S1AD 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

‘Exibir pesquisa

‘ “ N° do pedido # Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra
@ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome Pt o X EID, ATEND. SIAD |

‘ l) [ Responder pedico | [ Visuslzar reltsrio de histérico do pedco | [ Visualizar relatdrio de od g .mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id...

* Decisdo sobre aprovagao: Negado v]

* Justificativa:

b. Ao selecionar a opg¢dao “Aprovado”, a autoridade competente devera selecionar a
unidade responsavel pela execucdo, a unidade contabil e a unidade orcamentdria e

clicar em “Salvar”.
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= Unidade
= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND.SIAD 2

Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

\ ~Ne do pedido 4+ Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |

‘ @ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome _ o X INID. ATEND. SIAD
| l) [ Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | | Visualizar relatériodeded @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id... l

* Decisdo sobre aprovagao: | Aprovado v
Justificativa:

- ”
* Unidade responsavel pela
SR [ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
* Unidade contabil: (1500054 v
* Unidade orcamentaria: 1501 - SEPLAG v]

IV. E possivel optar por realizar a assinatura digital da aprovagdo/reprovacdo do pedido de

compra, por meio do certificado digital ou da senha de autenticacao:

&5 Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O X
@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi Q

Aprovagao de pedido de compra

Deseja assinar digitalmente a resposta quanto a Aprovagao/Reprovacéo do
Pedido de Compra?
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* Aprovagdo de pedido de compra - Google Chrome = O .t

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html

Escolha a opgao para realizar a assinatura digital

® Assinatura com certificado digital

() Assinatura eletrénica com senha de autenticacio

Continuar | | Cancelar

V. Aprovado o pedido de compra, o sistema emitird mensagem, informando que a operacao foi

realizada com sucesso. O pedido de compra esta pronto para ser vinculado a um processo de

compra.

—_— Unidade
=  Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. SIAD 2]

Processos de compra > Pedidos > Aprovagio de pedidos de compra

ATENGAO!
‘Operagéio realizada com sucesso. O "Pedido de material e servigo™ 1501900 000150/2020 teve sua situagiio alterada para APROVADO.

Pesquisar por:
Unidade do pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situagio: Pendente para aprovagio
Niimero do pedido: 12999999 (N8o incluir o cAdigo da uridade nem o ano.)
Linha de fornecimento: Com a(s) palaviaf(s). | 0pga0: [Com TODAS as palavras v

s
Material ou servigo: : Selecionar material ou servigo  Limpar

Item de material ou servigo: : Selecionar item de material ouservigo  Limpar [ Aceita similar
Data de criagdo: De\:la: dd/mm/aaaa

Listar colunas visiveis
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1.6 Cadastro Processo de compra
Apds a aprovagao do pedido de compra, o agente responsdvel realizard o cadastro do processo de

compra.

I. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Consulta e Cadastro de processos.

Pedidos v

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacdo_
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emisséo de parecer
juridico

Aprovacéo de
processo de compra

Il. Depois clicar em “Inserir processo”:

— i Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Consulta a processos de compra

I it pr I Ocultar pesquisa

Pesquisar por:
Orgiio ou entidade: [ ]
Codigo: [ ] 129999990 Selecionar unidade
Unidade de compra: Unillzagio por érgio | =
entidade:
N da proses —T
Situaggo: [ -
Tipo:
Fornecedor:
Nome: Com afs) palavrafs): | opgEo: [Com TODAS as palavras ~
[ -
Data da criagdo: pe[ Ja[ | ddimvesaa
Data da licitagdo: pe[ Ja[ | ddimmiaaaa
* Unidade de compra: [ 1acsssem
Planejamento de compra: * Nimero do ji 999959
* Ano base: [ e
Com as) palavra(s): | | Ongdo: [Com TODAS as palavras ~]
Linha de fornecimento:
semafipdaveey |
Com a(s) palavra(s): | | 0pgéo: [Com TODAS as palavras ~]
Descrigo do material/servigo: semafg)pslaviaey |
[ Aceita singnimo
Com a(s) palavra(s): | | opgao: [Com TODAS &s palavras ]

© 2008 - Estad de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectoa legais e reaponsabilidades Politica de privacidade
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lll. Serd aberta a tela para preenchimento dos “Dados do processo”:

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 2

Portal de Compras

Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo

Situagdo do processo: Gerado
Grg3o ou entidade: H-SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID ATEND SIAD

Niimero do planejamento do . )
processo de compras: Selecionar processo de compra

Obrigacio de subcontratacdo de 5
ME/EPP:

“Tipo de licitagdo: ~
*Critério de julgamento:

Detalhamento objeto: Incluir arquivo
*Condicdes de pagamento: v
*Compra centralizada: Nio v

Data do processo: 10/04/2023

Estudo técnico preliminar:

Inseric arquivo
Expectativa de vigineia da * Ano inicio: aass
@ pnotm: sass

IV. Na aba “Dados do processo”, o usudrio devera preencher obrigatoriamente todos os campos

marcados com “*” e os demais campos sado facultativos:

a. Numero do planejamento do processo de compras: usuario pode selecionar o nimero
do planejamento do processo de compra.

b. Procedimento de contratacdo™:

i.  Selecionar a opgcao “Bens e Servicos” ou “Obras e Servicos de Engenharia”, a

ser realizado a partir da “Lei n® 14.133/21":
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Situag@o do processo: Gerado
Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Numero do planejamento do |
processo de compras:

* Procedimento de contratagao:

Selecionar planejamento de processo de comp

I Bens e servigos - Lein® 14.133/27
I Bens e servigos - Lein® 8.666/93 ou 10.520/02
Obras e servicos de engenharia - Lei n® 14.133/21
Obras e servigos de engenharia - Lei n® 8.666/93

* Tipo de licitagdo:

* Critério de julgamento:

* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo ndo
& necessdrio utilizar palavras como
"Aquisigo” ou "Compra", nem mesmo
vincular quantitativos e especificagoes
detalhadas dos itens.

Detalhamento objeto: Incluir arquivo

ii. Selecionar a forma de contratacdo: “Dispensa de Licitagdo” ou

“Inexigibilidade”:

Situagio do processo: Gerado
Grgdo ou entidade: H- SECRETARIA DE ESTADD DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEMD. S1AD

Mimero do planejamento do |
processo de compras:

Selecionar planejamento de processo de compra

[Bens e servicos - Lein® 14.133/21 w
* Procedimento de contratagao:
Obrigagdo de subcomratagdo de S
ME/EPP: Concorrencia

Dispensa de Licitacio
Dispensa de Licitagdo - Por valor
* Modo de julgamento: Inexigibilidade e

* Objeto do processo: Fregac
Para descrever o ohjeto do processe néo
& neceasario utilizar palavras como
“AquisicEn” ou "Compra”, nem mesmo
vincular quantitativos e especificacies
detalhadas dos itens.

*Tipo de licitagao:

o

iii. Se selecionado “Dispensa de Licitagdo”, sera aberta a selecdo da justificativa

correspondente, conforme art. 75 da Lei 14.133/21:
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Situagdo do processo:
Orgdo ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

Niamero do planejamento do
processo de compras:

* Procedimento de contratagao:

Miruta de contrato:

Obrigagdo de subcontratagio de
ME/EPP:

* Modo de julgamento:

* Objeto do processo:

Para descrever o chieto do processe ndo
& necessario utilizar palavras come
"AquisicBa” ou "Compra”, nern mesmo
vincular quantitativos e especificagies
detalhadas dos itens.

Informagdes complementares:

Detalhamento objeto:
* Condigies de pagamente:
* Compra centralizada:

Data do processo:
Estudo técnico preliminar:

iv.

Dados do processo
Gerado
H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

| Selecionar planejamento de processo de compra

[Bens e servigos - Lein® 14.133/21 v |

[Dispensa de Licitagdo w |

Aquisicdo de bens ou servigos para operacoes de paz no exterior

Aquisicdo de bens ou servigos que envolvam alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional

Aquisicdo de bens produzidos ou servigos prestados por érgdo ou entidade que integra a Adm. Plblica

|| Aquisicio de hortifrutigranjeiros, pdes e outros géneros pereciveis em fase de licitagdo

H Aquisicdo de insumos estratégicos para a salde prod. por fundagio de apoio a drgdo da Adm. Pdb.

Aquisicdo de material padronizado de uso das Forgas Armadas

Aquisicdo de medicamentos para tratamento de doengas raras

Aquisicdo de produtos para pesquisa e desenvolvimento

[ Aquisicdo ou locacdo de equipamentos para rastreamento e obtengdo de provas - Lei n® 12.850/2013

Aquisicdo ou restauracdo de obras de arte e objetos histdricos

Aquisicio para abast. ou suprimento de efetivos militares em movimentagdo operac. ou de adestramento

Bens, componentes ou pecas para manutencéo de equip. - condicdo para vigéncia garantia técnica

H Bens, servigos, alienacées ou obras - acordo internacional condigfes vantajosas para Administragio

Casos de emergéncia ou de calamidade publica

[ Casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, interv. federal ou grave perturbacio da ordem
Casos de intervengdo da Unido na economia

[ Contratagdo de associagio de pessoas com deficiéncia

|| Contratagdo de associagdes ou cooperativas - catadores de materiais reciclaveis

| Contratacdo de inst. de pesquisa, ensino, desenvel. inst., estimulo & inovagéo, recup. social preso

Se selecionado “Inexigibilidade”, serd aberta a selecdo da justificativa

correspondente, conforme art. 74 da Lei 14.133/21:

Situagdo do processo:
Orgdo ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

Niimero do planejamento do
processo de compras:

* Procedimento de contratagao:

Minuta de contrato:

* Modo de julgamento:

* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo nio
& necassdrio utilizar palavras como
“Aquisicio’ ou "Compra’, nem mesmo
wincular quantitatives e especificacies
detalhadas dos itena.

Informagées complementares:

Detalhamento objeto:

Dados do processo
Gerado
H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMEMNTO E GESTAQ

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

| Selecionar planejamento de processo de compra

[Bens e servigos - Lei n® 14.133/21

[Inexigibilidade
[ |

v

Aquisicdo ou locacdo de imovel especifico

Fornecedor exclusivo

| Notaria especializagdo controles laboratoriais e pardmetros de obras, meio ambiente e servigos de engenharia
Notéria especializacdo em assessoria ou consultoria técnica e auditoria financeira ou tributaria
Notaria especializacdo em estudos técnicos, plangjamentos, projetos basicos ou projetos executivos
MNotdria especializacio em pareceres, pericias e avaliagbes em geral

Notdria especializacdo em patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas

Notéria especializacdo em restauragdo de arte e de bens de valor histdrico

Notéria especializacdo em treinamento e aperfeicoamento de pessoal

Outros motivos

|| Profissional do setor artistico consagrado por critica especializada ou opinido plblica

Incluir arquive

c. Minuta de contrato: campo para upload do arquivo referente ao termo de contrato.

d. Modo de julgamento*: aparecerd a opgao “Por item” ou “Por lote”.
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i.  Poritem: cada lote tera apenas um item e o julgamento sera pelo menor valor
apresentado para o item/lote;
ii. ~ Por lote: o lote podera ter um ou mais itens e o julgamento sera pelo menor
valor total apresentado para o lote.
e. Informagbes complementares: campo aberto para inser¢gdo de complementagdes.
f. Detalhamento do objeto: campo para upload de arquivo de detalhamento.
g. Condicdes de pagamento*: selecionar na lista suspensa a condicdo de pagamento
prevista no Termo de Referéncia, Projeto Bdsico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.
h. Compra centralizada*: informar se € uma compra centralizada.
i. Estudo Técnico Preliminar: usudrio pode fazer upload do documento.
j. Documento do procedimento: usudrio pode fazer upload do Termo de Referéncia,
Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto, com sele¢do do tipo de documento.
k. Expectativa de vigéncia da contratagdo:
i. ~ Anoinicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao.

ii. ~ Ano fim*: informar ano de término da vigéncia da contratacao.

V. Apos preenchidos os dados, clicar em “Salvar”.

VI. Sera gerado o numero do processo, e serdo habilitadas as demais abas a serem preenchidas:
“Pedidos vinculados”, “Itens de processo”, “Dotagdes orcamentdrias”, “Programacdo
orcamentaria prévia” e “Arquivos do processo”. O sistema exibirad ainda mensagem de sucesso

da operagao:
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ATENGAD!
0s dados do "Processo de compras® 1501900 000249/2023 foram salvos com

Dados do processo
Nimero do processo:
Situagdo do processo:

Orgdo ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

Niimero do planejamento do
processo de compras:

Procedimento de contratago:

Minuta de contrato:

Medo de julgamento:

Objeto do processo:
Informagées complementares:
Detalhamento objeto:
Condigoes de pagamento:
Compra centralizada:

Data do processo:

Valor total:

Estudo técnico preliminar:
Podem ser incluidos até 5 arquivos.
£ permitida inse
de ETP de até 10ME e que possuam as
sequintes extensies: .pd, txt, rtf, dk
docy. .odh, g, zip, 72 8 rar .

Documente do procedimento: (¥

Expectativa de vigéncia da
contratagdo:

Pedidos vinculados tens de processo DotagBes orcamentarias

1501900 000249/2023
Gerado
H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAOQ

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Bens e servigos - Lei n° 14.133/21
Dispensa de Licitagio
Aquisicio de bens produzidos ou servigos prestados por Srgio ou entidade que imtegra a Adm. Piblica

Por item

TESTE

0004 - Integral - s1é 30 diss apds o recebimento definitivo
Nao
03/10/2023

RS 0,00

<20 somente de arquivos

Ano inicio: 2023

@ mnofim: 2023

rcamentaria prévia

Arquivos do processo

VII. A préoxima tarefa a ser feita é vincular os pedidos de compra ao processo na aba “Pedidos

vinculados”. Para isso, basta clicar em “Vincular pedidos ao processo”. Sera exibida tela de

pesquisa para que o usudrio informe os dados de um pedido de compra especifico a ser vinculado

ou pesquise por todos os pedidos de compra da unidade na situagao “Aprovado”.

Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Cadasiro de processos de compra

idada
1501900 - UNID. ATEND.

S1AD

Dados do processo. Pedidos vineulados Rens de processo Dotagdes orgamentarias Programagso orgamentiria prévia Arquivos do processo
Situagio do processo: Berado
atar P——
| |
&5 Vinculagio de pedidos ao processo de compra - Google Chrome - ] X

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/proc

Q
Vinculag3o de pedidos 20 processo de compra

ulacaoP: essoCompra.html?idProcesso=28595

Situagao do pedido Aprovado

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unicace de pacico [ ~

Nimero d pedico

Ano do pedido:
Plansjado:

Centralizado:

| os53o- [Com TOBAS a8 palavras 2

Linha de fomecimento:

Cidade: [ <]
oo o e
ionar i i ico  Limpar
e
O Aceita similas
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VI, Apos localizar o pedido de compra, basta seleciona-lo e clicar em “Vincular pedido”.

= Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
150%00-UND. ATEND. S18D. 12

itens de processo

Dotagdes argamentiriss Prop

Arquivos do processa
1501900 000125/2020

Gerzdo

Vincular pedicas sa procezsa

a/processo/gestaopedido/vinculacacPedidoProcessoCompra.html

Vinculag3o de pedidos 20 processo de compra

N:dopedide  Planejado Data do pedide Autor(a) dopedide  Cidade

Iens do pedido
— e — —
0 NEo 21/10/2020  ATENDIMENTO SIAD Belo Horizonte [ Colioe o2 = smise T2 fomecments  méxma (RS) Valer (18] e Valor alsmrado (R5)
N ==

IX. Para concluir a inclusdo do pedido, é necessdrio preencher os campos obrigatérios

“Elemento-item de despesa” e “Frequéncia de entrega” e clicar em “Salvar”.

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 UND ATEND. 52D 2

Dados do processo Pedidos vincul lados Iens de processo Dotagdes orgamentarias Programagdo orgamentaria prévia ‘Arquivos do processe
MNimers do processa: 1501900 00012512020
Situagao do processo: Gerado
Listar colunas visiveis

€5 Itens de pedida - Google Chrome

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestacpedido/dadosParaVinculacao. htmi?metode=editar&idProcesso =28595&idPedido=40583

rego
* Elemento-item de despesa. o
gem
(RS) (RS)
00000 3005 MATERIAL PARA ESCRITORID v | [Mienea 000 soonp Béncodemet

X. Apds vinculacdo do(s) pedido(s), o préximo passo a ser realizado é preencher os dados
necessarios na aba “Itens de processo”, podendo realizar as seguintes acdes:

a. Alterar itens do processo: é possivel alterar os itens do processo;

b. Selecionar itens para agrupamento: quando forem vinculados mais pedidos de

compra ao processo, o usuario pode agrupar os itens iguais que comporao apenas um

lote do procedimento de contratacao direta;

35



e Atencao: SO é possivel agrupar o mesmo item de material ou servigo e desde que possuam
os dados de unidade de aquisicdo/fornecimento, frequéncia de entrega e municipio da
entrega iguais, e quando o item permite agrupamento.

c. Agrupar itens automaticamente: sistema agrupa automaticamente os itens de pedido
iguais que comporao apenas um lote do procedimento de contratagao;
d. Informar prazo de entrega/garantia: informar prazo de entrega e garantia, quando

esta estiver prevista no documento do procedimento.

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

unitas
150m900- N AT sk )

Pedidos vinculados Itens de processo

Convdnios Programago orgamentitia prévia Arquivos do prosesso
Mimaro do procssso: 1501500.000125/2020
Situagl do prasesso: Gerado
Listar col
== 1 = L
ot 22 arzesse cuj presnchimerts da “Complemantagss oy Dades complememaras 4 nicas para st € ckrizatirn
e L . ) e + Dados . e ey sconmole o umd  Pre0dereh ol Garantia e B
E .y ®Codiga  Desc.do item de material Hem . Considerar g - < -’ Frequs total
o Sirungso ¢ Cidade 0" » ltens de pedide Planao  eCessaiaspara  complementaresde  COMSHSTr Simijares pelaagricuitura Qude.  por aquisic3o/  yalor entrega  minima requincia 'O
item frem ou servigo neja Contratagio servigos para edital  Similar familiar quantitativo fomeciments (gg) * OM8SM  (dizs)  (meses) deentrega Maximo
5 Wedo Form
e ENVELOPE BARS Wimee e emae moease
1 Gemdo 001028545 CORRESPONDENGCIA-MODELD | P pedds weicdos. N2 - Hio Nio 100000 Sm  1OOUNIDADE 50000 melores Mensal 00X
arizante
OCELC: OFL [ o
aoorsy/anzn
Dados especificos do procedimento de contratagdo | | Insetir mapa de melhores pregos | | Iniciar processo | | Gerar capa para processo | | Cancelarprocesso | | Excluir processo

e Atencao: usuario podera editar os dados do item de processo pelo icone

XI. Na aba “Convénios”, é possivel inserir o dado do nimero de um convénio. Para isso, clicar em

“Inserir convénio”:

i Unidade
Portal de Compras =)
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados do processo Pedidos vi ltens de processo Dotagées a C Pr 80 orcamentaria prévia Arquivos do processo
Niimero do processo: 1501900 000002/2021
Situagéo do processo: Gerado

J————
I Inserir convénio I

Convénios desativados no processo de compra

G | Inserir mapa de melhores pregos | | Iniciar processo | | Gerar capa paraprocesso | | Cancelarprocesso | | Excluir processo

Xll. Aparecerd a tela abaixo para informacdo do nimero do convénio. Em seguida, clicar em

“Salvar”:
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=% Convénio - Google Chrome = 1 =

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/alteracacConve...

* Nimero do convénio: I 0
a 9999999

Sd‘ua'||l:“..annelar

e Atencao: caso haja vinculacdo ha mais de um convénio, basta clicar novamente em “Inserir”

e informar nimero do convénio.
XIll.Nas abas “Dotag¢Oes orgamentarias” e “Programac¢ao orcamentadria prévia”, serdo exibidos

os dados das dotagdes orcamentarias e das programac¢des orcamentdrias preenchidos nos

pedidos de compra vinculados ao processo:

Unidade
Portal de Compras | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n s
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

ATENGAO!
Als) dotaco(bes) apresentada(s), foi(ram) inserida(s) no(s) pedido(s) de compra vinculado(s) a0 processo. Caso exista(m) Inseridal dotagso ndo tenha. pedido(s)
qual ajuste deve ser feito,
Fechar
Daos do processo Pedidos vinculados ltens de prosesso Dotages orgamentarias Convénios Programasio orcamentaria prévia Arquivos do processo
Numero do processo: 1501900 000212/2023
Situagdo do processo: Gerado
Natureza da despesa
~uo + FUN ¢ SUBF % PRG $IDP/A $C/A & ITEM * IPG oF sIPU
c GD L ED
1501 )4 12 61 4480 0001 3 3 90 30 05 0 10 1
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=  Portal de Compras
Processos de compra » Compras » Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD .1 E

Fechar
Dados do processo Pedidos vinculados Hens de processo Dotagies orgamentirias Convénios Programacio orcamentdria prévia Arquivos do processo
Mimero do processo: 1501900 000212/2023
Situagio do processo: Gerado
Expectativa de vigéncia da e R S
contratagSo: Ano fim: 2023
Valor total: 1.380,00
Saldo a programar: 0,00
Wer histérico da programacio
Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05
1501 « 04 122 rrs 161 4480 ara 0007 3 3 « 9030 10 -0 1
Wer histérico do cronograma
Ano Valor programado
. iﬂﬁﬁ__l_ 1.380,00
TOTAL DISTRIBUIDO: 1.380,00
Alterar
XIV. Ja na aba “Arquivos do processo”, constam todos os arquivos que foram inseridos ao

longo do processo, compilados em um mesmo local:

Portal de Compras
Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD ll- 5

Fochar
Dados da processo Pedidos vineulados Itens de processo Dotacbes orcamentirias Coménios Programag o orcamentdria prévia Arquives do processo
Nimero do processo: 1501900 000212/2023
Situagao do processo: Gerado

@ Autoridades do processo

@ Ato que autoriza a Contratagao Direta
@ Publicidade e esclarecimentos

@ Impugnagdes e contestagdes

m Recursos

@ Outros documentos

XV.Ressalta-se a obrigatoriedade da inser¢cao do documento “Ato que autoriza a Contratagao
Direta” na aba “Arquivos do processo”.

a. O Ato que autoriza a contratacao direta é um documento previsto no art. 72,
paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021. Esse ato consiste na autorizagdo formal por parte
da autoridade competente para a realizacdo de uma contratacdo direta.

XVI. Regras para upload do Ato que autoriza a Contratacdo Direta:

b. Esse upload pode ser realizado pelos agentes de compra e/ou autoridades
competentes;

c. O campo fica disponivel e editavel até a homologacao;

d. Einserido 1 (um) ato por processo;
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e. Oupload do arquivo é obrigatdrio para que o sistema permita a homologacdo ao final
do processo.
XVILI. Para inserir o “Ato que autoriza a Contratac¢ao Direta”, clicar no titulo do arquivo na

aba “Arquivos do processo” e clicar em “Incluir arquivo” para realizar o upload do documento:

Servidor Unidade
Portal de Compras M1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ll :'3
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Fechar

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo Dotacdes orcamentarias Convénios Parecer juridico Pontuacio de prévia Arquivos do processo

Nimero do processo: 1501900 000212/2023

situagdo do processo: Em andamento

@ Autoridades do processo
2 Ato que autoriza a Contratagédo Direta

Ato que autoriza a contratacéo

direta: Incluir arquivo

@ Publicidade e esclarecimentos
= Impugnagdes e contestagdes
@ Recursos

@ Outros documentos

XVIII. Clicar em “Escolher arquivo”, selecionar o documento e clicar em “Ok” para inseri-lo

a0 processo:

J— S S —— S ——

e ———

| $ Arquivo - Google Chrome - O X

| @& homologacompras.mg.gov.br/selecaoArquivo.html?metodo=inserir&descricacArquivo=Ato+que+autoriza+a+contra... &
L |

* Ato que autoriza a contratagdo
direta:

E permitida insercio somente de arquivas ["Egepher arquive | Nenhum arquivo escolhido
de até 10MB e que possuam as seguintes

extensdes: .pdf, .txt, rtf, .doc, .docx, .odt,

SXW, .Zip, .7Z & .rar

Cancelar

e Atencao: o upload desse arquivo é obrigatdrio anteriormente a homologagdo da contratagao
direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, pela autoridade competente. Assim,
relativamente ao momento do upload do documento no sistema, ele podera ser realizado
apods a andlise juridica e eventual saneamento processual. Ndo é requisito do sistema o upload

anteriormente ao envio para analise juridica.
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XIX. Apds preencher as outras abas conforme necessidade, clique em “Iniciar processo” e,
depois, confirme clicando em “OK”:

=0

C @ homologacompras.mg.gov.br/processacompra/processo/programacaoprevia/abaprogramacacorcamentariaprevia.html?aba=abaProgramacaoOrcamentariaPre... & Y @& B ®

Dados do processo Pedidos vif Itens de proj .
| homologacompras.mg.gov.br diz

Nimero do processo: 1501900 000095/2023 - e
| Desgja iniciar o processo de compra? _)

Fgramaqio orgamentaria prévia Arquivos do processo

Situagdo do processo: Gerado
| |
o Cancelar
Expectativa de vigéncia da (o |
contratagao: [ -
Valor total: 10.075,00
Saldo a programar: 0,00
Ver histérico da programaggio
Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05
vo 1501  mm04  s0sr 122 pre 161 24480  suera 0001 c3 w3 w9030 F10 ps 0 wrul
Ver histdrico do cronograma
Ano Valor programado
2023
Anc corrente UEEIT
2024 0,00

TOTAL DISTRIBUIDO: 10.075,00

)

Inserir mapa de melhores pregos | l Iniciar processo !\ Gerar capa para processo | | Cancelarprocesso | Excluir processo |

XX. O processo sera encaminhado para o mddulo “Gestdo de Editais/Avisos” e ficara na situacdo

“Em elaboragao do ato de contratagao”:

_— Unidade
= Portal de Compras 1s01000-unn ATenp sno BL B

Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

ATENGAO!
J Operagio realizada com sucesso. O *Processo de compras® 1501900 000580/2024 teve sua situacso alterada para EM ELABORAGAO DO ATO DE CONTRATAGAO.

Fechar |
Dados do processo Pedidos vinculados Nens de processo Dotagdes orgamentarias Convénios Pontuacso de. Raria prévia Arquivos do processo
2024
do ato de contratacso
Natureza da despesa
“uo *FUN + SUBF + PRG ¢ IDP/A *C/A ¢ ITEM ¢ IPG sF ¢ IPU
c GD L ED
1501 04 122 147 4476 0001 3 3 90 30 05 0 10 1

XXI. O agente deverd acessar o moédulo “Gestédo de Editais/Avisos”:
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Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacao
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

XXII. Preencher os campos com as informagdes do processo e clicar em “Buscar”:

Unidade
Portal de Compras | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Gestio de Editais/Avisos

Pesquisar por:
NGmero do processe: ] 10w
Ano:
Procedimento de contratagio: ~
Situagao: -
XX, Selecionar o processo e clicar em “Encaminhar”:

Unidade
Portal de Compras 1so000-unp aeno.swo B 3
Processos de compra > Compras > Gestio de Editais/Avisos

~N°dop de compr i d 5 Situagdo © Tempo de permanéncia na situagdo Datadalicitagio  Ultima versio do edital Relatério de assinatura do edital

XXIV. Serd exibido o painel para a definicdao acerca do encaminhamento do processo para
analise juridica.

e Atengdo: em relagdo ao envio do processo de contratagdo direta, por dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, para a andlise juridica, o agente devera ficar atento as regras contidas
na Resolucdo AGE 178/20238.

XXV. Selecionar a decisdao de encaminhamento do processo e clicar em “Salvar”:

8 Resolucdo que dispensa a andlise juridica dos processos de contratacdo de pequeno valor, no &mbito da Administracio
Publica direta, autdrquica e fundacional do Poder Executivo do Estado de Minas Gerais. Disponivel em
https://pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=204445&marc=
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‘ Encaminhamento de edital/aviso/ato de contratacéo - Google Chrome = O X

23 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/decisaoProcessoAlt... &

Encaminhamento de edital/aviso/ato de contratagdo

*Deciséo:
Informe se o processo de compra j8 estd apto para [ )
ser avaliado pela assessoria juridica, se € necessaria

alguma §Iterac§o ou se pode ser encaminhado para
SPIOVACE | Sugestdo de alteragdo
Ato que autoriza a Contratagdo Direta: P g e PR
et T [ s A | S | Pronto para emiss&o de parecer juridico |
- Processo pronto para aprovacgdo -
Observagdes:
4~
sovar
XXVI. Ressalta-se que o upload do Ato que autoriza a Contratagao Direta é opcional nesse
momento:
r‘ Encaminhamento de edital/aviso/ato de contratacéo - Google Chrome = O X 1

25 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaceditais/decisaoProcessoAlt... & |

Encaminhamento de edital/aviso/ato de contratagdo

*Decisdo:

Informe se o processo de compra j8 estd apto para
ser avaliado pela assessoria juridica, se € necessaria | ~ |
alguma alteragdo ou se pode ser encaminhado para

I Ato que autoriza a Contratagdo Direta: Inserir novo arquivo
Pode ser inclgl'do somente 1 arquivo e

Observagdes:

XXVII. Caso selecionada a opgdo “Pronto para emissao de parecer juridico”, o processo sera

encaminhado para a analise juridica e ficard com a situacao “Pendente para emissao de parecer

juridico”:
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= Portal de Compras

Unidade
1501500 - UNID. ATEND. SIAD n =]
Procs & compra » Compras » Cadastro de processos de compra

] Operagia realiznda com sucesso. O “Processo de comps” 1501900 0002122023 teve sua situscio aiterada pans PENDENTE PARA EMISSAO DE PARECER JURIDICO.

Dadeos do processo Pedidos vinculados 1ens de processg Dotactes orcamentirias Convénios Pontuscio de fomecedones

Programicio oramentdria prévia Arquivos do processo
Miimero do processo: 1501500 00021212023

ara Bmissia de pareces junidico:

= Autoridades do processo

= Ato que autoriza a Contratagdo Direta
@ Publicidade e esclarecimentos

= Impugnagdes e contestagies

@ Recursos

@ Outros documentos

GeTar Capa para processo Cancelar processe. Excluir processe

XXVIII. Se selecionada a opc¢do “Processo pronto para aprovagao”, o processo sera

encaminhado diretamente para a aprovacao da autoridade competente.

1.7 Analise Juridica

Apds o envio para emissao do parecer juridico, siga o0 passo a passo abaixo.

No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Emissdo de parecer juridico:
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S Processos de compra A

Planejamento v
SolicitacGes v
Pedidos v
Compras A

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programagao
orgcamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissao de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
Juridico

Il. Preencher os dados do processo e cliqgue em “Buscar”:

Unidade
Portal de Compras 1 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Emissfo de parecer juridico

|| Ocultarpesquisa | | Exibir todos:

Pesquisar por:
s campos marcados por um asterisco (*) séo obrigatérios.

Unidade /—V‘

Situagio: [ v
Niimero do processo: 12999999

Ano: aaaa

Procedi 4 [ v

TEcrE S | -

Listar colunas visiveis

s 0s direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade

si//homelogacompras.mg.gov.br/processocompra/processof parecerjuridico/pesquisaParecerProcessa himl#2

Il. Selecionar o processo de compra desejado e depois clicar em “Visualizar/inserir parecer”:
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% Emissdo de parecer juridico x +

& homologacompras.mg.gov.br/pracessccompra/processo/parecerjuridico/pesquisaParecerProcesso html

< c
n 3

Unidade
1507900 - UNID. ATEND. SIAD

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Emissao de parecer juridico

|| Exibirpesquisa | | Exibirtodos |

A e d do atual Sl AL s Procedimentode  Objetodo 4 Datade  Valortotal  Parecer
rocesso ¢ Situagao na Assessoria Juridica pelo processo na contratagio processo inicio (RS) (=5
P situagdo compra N° Arquivo
Pendente para
1501900 ' - R objéto do .
000095/2023 Em\ss;{)ﬂdﬂiﬁar&\:w UNID. ATEND. SIAD Cotag8o eletronica processo 11/05/2023 10.075,00

Visualizar relatério de detalnes de processo de compra | [ Visualizar arquivos do processo | [ Inserir arquivo do parecer | [ Visualizar / afterar situagdo de andamento do processo na Assessoria Juridica

Preencher os campos obrigatérios conforme decisdo e depois clique em “Salvar”:

V.

b Emissdo de parecer juridico x  +
C @& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/emissaoParecer)uridico.html?metodo=visualizarinserirParecer&idProcesso=3240742

Unidade
1507900 - UNID. ATEND. SIAD

n =

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Emissdo de parecer juridico > Parecer juridico

ATENGAO!
D& preferéncia para insergdo de arquivos pdf ndo protegidos. Caso contrério no serdo incluidas as informagdes da assinatura digital no rodapé do arquivo assinado.

Niimero do processo:

Procedimento de contratagéo:

Decisdo sobre

1501900 000095/2023

Cotacdo eletrénica

Aprovado -

* Nimero do parecer:

* Parecer:

Observagio:

Excluir

Visualizar arquivo

Cancelar

ologacompras.mg.gov.bi/processocompra/processo/emissaoParecer]uridico. ht

tado de Minas Ger:

de privacidade

V. Em seguida, clicar em “Emitir parecer” e marcar as mensagens de dupla confirmacdo

corretamente:
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— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Emiss&o de parecer juridico > Parecer juridico

Nimero do processo: 1501900 000095/2023
Procedimento de contratagio: Cotag3o eletrdnica
Deciséo sobre aprovagdo: Aprovado
Nimero do parecer: 1/2023
* Parecer: Visualizar arquivo
Observagdo:
Data e hora Responsével Agdo
11/05/2023 10:38 M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS Salvamento de parecer

e — I

homologacompras.mg.gov.br diz

© comando Emifir parecer foi acionado. © parecer juridico sera emitido.

Gostaria realments de continuar?

homologacompras.mg.gov.br diz

Ess3 operagao ndo podera ser desfeita, Gostariz de desistir da emissao

do parecer juridico?

VI. O processo ficard na situacdo “Pendente para aprovagao” e deverd ser aprovado pela

autoridade competente.

= Portal de Compras 845 ULA DE PALILA MENDES
Process & compra > Compras > Emiss&o de parecer juridico » Parecer juridico

0 "Parecer juridice” fol emitide com sucesso. A situaciio do processo de compra fol aiterada pars PENDENTE PARA APROVAGAD.

Frchar
Numero do processa; 1501900 000212/2023
[ icftacho
Decisdo sobre aprovagio: Aprovado
Mimer do parecer: 1272003
* Parecer: Visualizas areuitve
Obseragae:
Data & hora Responsdvel
2308720231707 M148450% - CAMILA DE PALULA MENDES
23/08/2023 17:07 M1484505 - CAMILA DE PALILA MENDES
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1.8 Aprovagao autoridade competente

A autoridade competente deverd acessar o processo para realizar a analise.

I No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Aprovacao de processo de compra.

Pedidos v
Compras o~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programag&o
orgcamentaria previa

Gestdo de
Editais/Avisos

Emisséo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovagdo de
processo de compra

Il. Preencher os dados do processo no painel de busca:

Servidor Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n s
Processos de compra > Compras > Aprovacéo de processo de compra

Pesquisar por:
Orgao ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numero do processo: E 1a999999. N&o incluir o cédigo da unidade nem o ano.
Ano: E aaaa
imento deconvatsgao: | vl

Com a(s) palavra(s): ‘ ‘Opcéo: \ Com TODAS as palavras v
Linha de fornecimento:

A
Material ou servigo: : Selecionar material ou servigo  Limpar
Item de material ou servigo: : Selecionar item de material ou servi¢o Limpar O Aceita similar
Data de inicio: Del:l a l: dd/mm/aaaa
Listar colunas visiveis

| Buscar |

M. Selecionar o processo de compra e clicar em “Responder processo”:
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o Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Processos de compra > Compras > Aprovagio de processo de compra

RExbipaer e
Foi encontrado um item.
! T o T E e T
V. O sistema abrird guia para sele¢ao da decisao sobre o processo de compra, com 03 (trés)
opcoes: “Aprovado”, “Negado” e “Pendente para corre¢ao”:

a. Aprovado: processo de compra tem sua situacao atualizada para Aprovado, sendo
possivel realizar as proximas etapas, com o cadastro da proposta do fornecedor;

b. Negado: processo de compra tem sua situacdo atualizada para Negado, sendo
necessaria insercao de justificativa pela autoridade competente;

c. Pendente de correcdo: processo de compra tem sua situacdo atualizada para
“Gerado”, sendo necessario preencher o campo “Justificativa”, e o processo retorna
para as adequacgdes/correcdes.

V. Devera selecionar a opc¢ao e clicar em “Salvar”.
£ Aprovagio de processo de compra - Google Chrome - O x

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovaprocesso/respondeProcesso.html?metodo=abr... €,

|
Aprovagdo de processo de compra

Nimera do processo: 1501900 000013/2017

* Decisao sobre aprovagao:

Aprovado

Megado
Justificativa: Pendente para comecdo
|
) £
[ Observacio:
e
Edital: Visualizar arquivo
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VI. Quando aprovado, o processo de compras tera sua situagao atualizada para “Em

andamento”:

- ‘Sarvidor Unidade
= Portal de Compras M1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 2
Processos de compra > Compras > Aprovagao de processo de compra

mﬁzﬁmﬂ sucesso. O *Processo de compras® 1501900 000212/2023 teve sua situag@o alterada para EM ANDAMENTO.
Ocuttar pesquisa
Pesquisar por:

O'rgéo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Niimero do processo: [212 | 13999999 o inciuir o cigigo da unisace nem o ano.
Ano: aaaa

[ ~

Com a(s) palavras) Opgao: [Com TODAS as palavras v |
Linha de fornecimento:

Sem a(s) palavra(s)
Material ou servigo: Selecionar material ou senvico  Limpar
Item de material ou servigo: \:] Selecionar item de material ouservico  Limpar ) Aceita similar
Data de inicio: pe[  Ja[ | commasas
Listar colunas visiveis

1.9 Cadastro da proposta vencedora
As etapas de analise da(s) proposta(s) comercial(is) e da documentacdo de habilitacdo para a
definicdo do fornecedor vencedor deverao ser realizadas pelo agente responsavel por fora do Portal
de Compras, devendo ocorrer registro e fundamentacdo no processo SEI° de referéncia da

Inexigibilidade ou Dispensa de licitagdo.

ApOds esses tramites, a proposta vencedora deverd ser registrada no Portal de Compras conforme

etapas a seguir.

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Cadastro de propostas vencedoras.

° Disponivel em: https://www.sei.mg.gov.br
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Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacéo
or¢amentaria prévia

Gestao de
Editais/Avisos

Emissao de parecer
de auditoria

Emisséo de parecer
juridico

Aprovacgao de
processo de compra

Cancelar aprovacéao
de processo de
compra

Cadastro de

propostas
vencedoras

Il. Realizar pesquisa e selecionar o processo. Em seguida clicar em “Visualizar itens do
processo”:

s Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n a3

Processos de compra > Compras > Cadastro de propostas vencedoras

“ N° do processo ¢ Procedimento de contratacao 4 Tipo de licitagdo # Critério de julgamento # Data da licitagdo

1501900 00021272023 Dispensa de Licitagdo Por item
Il. Serdo exibidos os itens do processo. Selecionar o item e clicar em “Informar situagao de
compra”:
& Itens do pracesso - Google Chrome = o X
Q

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/visualizacaoltensProcesso.html?metodo=visualizar&idProcessoCompra=34447

Itens do processo

| Fechar

Visualizar arquivos
Listar colunas visiveis
Nimero do processo: 1501900 000212/2023
*N° do item de Propostas j& + Cédigo do - . . Qtde. Unid. de aquisicdo/ Prazode entrega  Garantia minima 4 N° de fornecedores + Situagdo de Considera
processo cadastradas item. ¢ Desc. dotem de material ouservico || oopopag, fornecimento (dias) (meses) participantes compra similar
1 Nao 000111295 LAPIS BORRACHA - 100,0000 1,00 UNIDADE - B Sim
2 Nao 000023221 REGUA TIPO ESCRITORIO - 100,0000 1,00 UNIDADE -~ B Sim
. CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde: .
3 Nao 000006262 ESCRITA ESCRIT, 100,0000 1,00 DEZENA Sim

[ |
ly I Informar situagdo de compra Imm-m. propostas vencedoras
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V. Serd exibida aba do “Item de processo”:

$ Item de processo - Google Chrome — O X

@& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/alterarltensP... &

Numero do item de processo: 1
Item de material ou servigo: 000111295

Origem do prego de referéncia: Banco de melhores pregos

* Situagdo de compra: | v

* Ntimero de fornecedores ‘ |
participantes:

| Salvar | Cancelar

V. Definir situacdo de compra do item de processo dentre as opgdes:

d. Anulado: situagdo em que foi identificado um vicio ou ilegalidade no processo, sendo
necessaria sua anulagao;

e. Com fornecedor vencedor: situacdo em que houve vencedor para fornecer o item;

f. Deserto: situacdo em que ndo houve fornecedores interessados no item;

g. Fracassado: situacdo em que ndo houve fornecedor vencedor, por motivo de
desclassificagdo das propostas comerciais ou inabilitacdo do fornecedor;

h. Revogado: situacdo em que o processo de compra daquele item ndo teve

prosseguimento por motivo de interesse publico.

Numero do item de processo: 1
Item de material ou servigo: 000111295
Origem do prego de referéncia: Banco de melhores pregos
* Situagdo de compra: .
* Numero de fornecedores
participantes: | Anulado
Com Fornecedor Vencedor
Deserto
Fracassado
Revogado
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VI. Se selecionado “Com fornecedor vencedor”, sera aberto campo obrigatdrio para informar

o numero de fornecedores participantes. Preencher o dado e clicar em “Salvar”:

Numero do item de processo: 1

Item de material ou servico: 000111295

Origem do preco de referéncia: Banco de melhores precos

* Situagao de compra: | Com Fornecedor Vencedor v ]
* Numero de fomecedores | |
participantes:

| Salar | | Cancelar |

a. Apds preenchimento dos dados por item, o sistema mostrarda o numero de

fornecedores participantes para aquele item bem como sua situacdo de compra:

= a X

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/visualizacaoltensProcesso.html (o}

$ Itens do processo - Google Chrome

Fochar
Visualizar arquivos
Listar colunas visivels
Nimero do processo: 1501900 000212/2023
“ N do item de ::zenuu ® czngoso TS J ot sesvico uam Unl;(.demﬁvh/ Prue(:le.:;ltq- Pl  N°de # Situagio de co'nuden

1 sim 000111295 100,0000 1,00 UNIDADE 2 L P sm

2 Néo 100,0000 1/ MNIDADE Sim

3 N 100,0000 1,00 DEZENA Sim
ly | [infcemar stuacbo o compea | [iwtorm propostas vencesaras |

VII. Em seguida, na modal Itens do processo, selecionar “Informar propostas vencedoras”:

= a X

@& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/visualizacaoltensProcesso.html Q

$ Itens do processo - Google Chrome

Fechar
Visualizar arquivos
- —
Nimero do processo: 1501900 000212/2023
* N° do item de Propostas ja @ Cédigo do = = = Qtde. Unid. de aquisigdo / P de g Garantia minis ¢ N°de ¢ Situagdo de Considera
processo cadastradas ftem ¢ Desc. do item de material ouservico _ojjiay fornecimento (dias) (meses) participantes compra similar
a Com Fornecedor
@ 1 Néo 000111295 AP RRACH, 100,0000 1,00 UNIDADE 2 Vencedor Sim
2 Nao 000023221 REGUA TIPQ ESCRITORIO - 100,0000 1,00 UNIDADE Sim
CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde;
3 Néo 000006262 S ESCRITA ESCRIT. 100,0000 1,00 DEZENA Sim
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VIll.  Serd aberta modal para “Inserir proposta vencedora”. Podem ser cadastradas até 3

propostas vencedoras, segundo a ordem de classificacdo do processo.

Edigao de propostas vencedoras

Numero do item de processo: 1
Situagao de compra: Com Fornecedor Vencedor
Item de material ou servigo: 000111295

I Inserir proposta vencedora I

Podem ser cadastradas até 3 propostas vencedoras.

Justificativa da classificagao da(s)
proposta(s): A

ok

IX. Preencher os campos de proposta vencedora, podendo ser indicado Pessoa fisica ou
Pessoa juridica, conforme dados: Tipo de fornecedor*, CNPJ/CPF*, Marca*, Modelo, Valor

unitario*, Valor total da proposta*, Moeda estrangeira. Em seguida, clicar em “Salvar”:

$ Proposta vencedora - Google Chrome = O X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/cadastrarPropostasVence... &

Classificagao: 1
* Proposta de item similar: Néo
*Tipo de fornecedor: | Pessoa juridica v |
* CNPJ/CPF do fornecedor: \ Credenciar como fornecedor
* Marca: | |
Modelo: | \
* Quantidade solicitada: 100,0000
*Valor unitario: R$|0,0000 |
* Valor total da proposta: RS | 0,00 \
Moeda estrangeira: [ v |
 Salar | Cancelar |
X. Se cadastrada mais de uma proposta vencedora, o sistema realizara a ordem de

ificacdo. Qu inaliz i 3 , cli :
classificacdo. Quando finalizada a insercdo das propostas, clicar em “Ok”
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$ Edicdo de propostas vencedoras - Google Chrome = O

@& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/visualizarPropostasVencedoras.html?versao=4&...

X
Q

Edigdo de propostas vencedoras

Numero do item de processo: 1

Situagdo de compra: Com Fomecedor Vencedor
Item de material ou servigo: 000111295
Valor total = Valor total da
Recassiiican Classificagao Similar G\ SCRda Marca Modelo Sire u:;::':o ca Manca dgo:oedaﬁo REoposta e
propostas ¢ fornecedor solicitada (RS proposta estrangeira (RS) moeda
(RS) estrangeira
w 1 - PL 1000000 12500 125,00 EN=)
5 P 2 - PL 100,0000  1,3000 130,00 =)

I.) [ Visualizar aquivos da proposta |

Podem ser cadastradas até 3 propostas vencedoras.

Justificativa da classificagdo da(s) ‘

proposta(s): Y

1.10 Homologagao/Ratificagdo do Processo

Apds preenchimento dos dados de propostas vencedoras, a autoridade competente do processo

devera realizar a analise e homologacdo dos itens do processo.

l. Acessar o menu “Processo de Compras” > “Compras” > “Adjudicagao, Homologacdo ou

Ratificagao de item de processo”:

Emissdo de parecer
de auditoria

Emiss&o de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Cancelar aprovagao
de processo de
compra

Cadastro de
propostas
vencedoras

Adjudicacdo,
Homologacao ou
Ratificacdo de item
de processo

itens homologados-
ratificados

54



Il. Realizar a busca do procedimento:

€« > C @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/itemprocesso/pesquisaAdjudicacaoHomologacao.html Q@ @ w < T R 0O

Servidor Unidade

Portal de Compras 3 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Adjudicagao, Homologagao ou Ratificagao de item de processo

‘Ocultar pesquisa

Pesquisar por:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Situagao: Aprovado, Publicado ou Em andamento

Niimero do processo: 12999999
Ano: 2023 aaaa

Procedimento de contratagao: [ v ]

Com a(s) palavra(s): Opgéo: [Com TODAS as palavras v
smagpaae |

Data de licitaggo: Del la[ l dd/mm/aaaa

Material ou servigo: :] Selecionar material ou servigo Limpar
Item de material ou servigo: :] Selecionar item de material ou servigo Limpar O Aceita similar
Buscar

Objeto do processo:

Il Clicar em “Visualizar itens do processo”:

Unidade
Portal de Compras | Ssowco-woaewsso B 3
Processos de compra > Compras > Adjudicag8o, Homologag8o ou Ratificagio de item de processo

* N° do processo # Situagio ¢ Tempo de permanéncia na situagio # Procedimento de contratagio + Data da licitagio  Objeto do processo Valor total (RS)
® 1501900 000212/2023 Em andamento 0 Dispensa de Licitaclio TESTE 1.380,00

V. Sera aberta modal com os Itens do processo. E possivel visualizar o documento “Ato que
autoriza a contratacdao direta”, inserido na aba “Arquivos do processo” pelo agente
responsavel.

V. Selecionar o item de processo e clicar em “Homologar-ratificar”:
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$ Itens do processo - Google Chrome

= O X

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/itemprocesso/adjudicacaoHomologacao.html?metod... &

Termo de homologagao / Ato de

ratificag@o:
Publicagdo do termo de

homol / Ato de ratificacao:
Ato que autoriza a contratagao
direta:

Incluir arquivo

Incluir arquivo

Visualizar arquivo I

Listar colunas visiveis

Fechar

Numero do processo 1501900 000212/2023
= !
= o Desc do item de s Qtde. Unid. de Prazode Garantia ) ¢N 9e ¢ Justificativa ¢ Justificativa
No ¢ Cidade - sl ouservico Situagdo solicitada |, 2dUiSi¢do/  entrega  minima final da compra  da revogag
59 fornecimento  (dias) (meses) participantes  fora do SIRP ou anulagdo
Abadia Em
1 dos  LAPISBORRACHA- Processo 100 1,00 UNIDADE 10 2
Dourados de Compra
Abadia Em
5 2 dos R Processo 100 1,00 UNIDADE 10 3
Dourados e i de Compra
Abada  por CORE A £
3 dos COR: verde: ESCRITA: Processo 100 1,00 DEZENA 10 3
Dourados = EsCE SCRIT de Compra
|) | Adjudicar I] Homologar-ratificar |I Cancelar adjudicacdo I I Visualizar propostas vencedoras

Atencao: essa acao somente sera permitida se o documento “Ato que autoriza a contratacao

direta” estiver inserido na aba “Arquivos do processo”. Caso contrario, o sistema apresentara

erro, e o usudrio responsavel devera realizar a inser¢do do documento.

A situacdo do item serd alterada para “Homologado / Ratificado”:
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$ Itens do processo - Google Chrome

@& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/itemprocesso/adjudicacaoHomologacao.html?idltem...

O X

Q

Termo de homologacao / Ato de

ratificagdo: Incluir arquivo
Publicagéo do termo de T
homologagao / Ato de ratificag:  neluir arquivo
:t; g:e autoriza a contratagao e

Listar colunas visiveis

Fechar

Numero do processo 1501900 000212/2023
2 o Dest dottarde Qt Unid. de Prazode Garantia ¢ N° de ¢ Justificativa ¢ Justificativa
Ne @ Cidade ma(eria'l | e Situagdo solicita‘ o aquisicdo/  entrega minima  fornecedores final da compra da revogagao
bl fornecimento  (dias) (meses) participantes forado SIRP  ou anulagdo
Abadia
O 1 dos  LAPISBORRACHA- *}"R‘;‘g" 100 1,00 UNIDADE 10 - 2
Dourados
Abadia
REGUA TIPO Em Processo
@) 72 dos CCODRITORID - 100 1,00 UNIDADE 10 - 3
Potrados ESCRITORIO de Compra
CANETA
Abadia
- ESFEROGRAFICA-  Em Processo i
O Dogrc':azos COR: verde; ESCRITA:  de Compra 100 HODDEZENA 10 g
ESCRIT.,

i
I) | Adjudicar | | Homologar-ratificar I | Cancelar adjudicacio I [ Visualizar propostas vencedoras I

VII.

situacdo “Ratificado”.

A

TENGAO!
0 processo 1501900 000059/2023 foi concluido em 14/03/2023, com a seguinte decisdo sobre a conclusdo: Ratificado.

Termo de homologagao / Ato de
ratificacio:
Publicagao do termo de
homologagéo / Ato de ratificagdo:
Ato que autoriza a contratagao ; -
s Visualizar arquive
Namero do processo 1501900 000059/2023
¢ Desc.do $
" = Unid. de
- 4 ¢ Codigo item de . Situagdo  Qtde. -
N° Cidade doitem materialou © "%  de  solicitada (20USIG30/
servigo compra nento
o Belo 000111295 API Homologado wa:crz or 1000  CAXA1200
4 Horizonte BORRACHA - [ Ratificado Vi UNIDADE
'encedor
CANETA
ESFEROGRAFICA Com
O 2 yodlo | 000006262 -CORverde, '\ mocpons Fomecedor 1000 O/ MO0
ESCRITA: Vencedor
ESCRIT...
Com
Belo REGUATIPQ Homologado
O 3 Horizome 0923221 ESCRITORID:  / Ratificado gneoedor 1000 1.00 UNIDADE

Prazo

(dias) (™eseS) (pe)

10

+
Garantia Fre$° Oﬂ::m

prego

de ref.
Banco de
50000 melhores
pregos

Banco de
3,5000 melhores
precos

Banco de
21666 melhores
pregos

Apds a homologacdo de todos os itens de processo, o processo serd concluido com a

$ 2

& N°de Justificativa Justifi
fornecedores  finalda d
participantes compra fora revog
doSIRP  ouanu

I.) { Adjudicar | I Homologar-ratificar ] l Cancelar adjudicagio I | Visualizar propostas vencedoras
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VIIl. Ao homologar o processo suas informagGes sdao encaminhadas automaticamente ao

Portal Nacional de Contratag¢des Publicas (PNCP)!°, conforme tela abaixo:

d
= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP. Q
& > Eitais

Ato de Contratagdo Direta n° 57/2023

Uttima otualizagGo 07/03/2023

Local: Belo Horizonte/MG Orgio: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade compradora: 1501200 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Modalidade da compra: Inexigibilidade  Amparo legal: Lei 14133/2021. Art. 74,1 Tipo: Ato de Contratagao Direta

Modo de Disputa: Nao se aplica  Registro de preco: Nao

Data de divulgag@o no PNCP: 07/03/2023
Id contratagao PNCP: O | >0-: Fonte: Fortal de Compras do Estado de Minas Gerals
Objeto:

Processo 2

10 Disponivel em: https://www.gov.br/pncp/pt-br
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