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Apresentacdao — Manual Exclusdo e Retificagdo de Procedimentos
VISAO SERVIDOR

Este Manual tem como objetivo apresentar os principais passos a serem realizados pelo
SERVIDOR referentes a exclusdo e retificacdo dos procedimentos cadastrados para
pregdo, concorréncia e COTEP (Dispensa por valor), na forma eletronica, no Portal de

Compras MG.

Cabe informar que o passo a passo demonstrado nesse Manual foi construido com telas
de simulacdes realizadas no ambiente de testes do sistema, ndo referente a telas de um
Unico processo ou lote, com dados ficticios de fornecedores, representantes e processos

licitatorios, visando contemplar o processo de ponta a ponta.

Atencao: Para duvidas e esclarecimentos quanto ao Portal de Compras MG, enviar e-

mail para atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br.



about:blank

Historico de revisao

Ne da | Data Capitulo | AlteragGes
Revisao
00 10/2024 | N/A Divulgacdo Inicial




1. Exclusdo e Retificagdo de procedimentos da Cotagao Eletronica (COTEP)

A exclusao ou retificacdo de procedimentos é habilitada no sistema apds a disponibilizacao do
aviso de contratacdo direta da Cotep no Portal de Compras e sua publicacdo no Portal Nacional
de ContratagGes Publicas - PNCP, e ela fica disponivel até a data e hora agendada para o inicio
da sessdo.

Ou seja, o agente pode realizar a exclusdo ou retificacdo de procedimentos apds a divulgacdo
do aviso no PNCP e antes da data e hora da sessdo. Este manual apresentard apenas o passo a
passo para realizagdo desse procedimento.

Para mais informacdes sobre o fluxo da COTEP e as funcionalidades para a sua realizacdo no
Portal de Compras, sugerimos acessar o manual préprio pelo link:
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se.

1.1.Exclusdo de procedimentos da Cotagao Eletronica (COTEP)

I Apds efetuar login no Portal de Compras, no menu no canto superior

esquerdo (E) clicar em Gestdo de procedimentos da lei n° 14.133/21 >

Cadastro de procedimentos.

L Pagina inicial
- Tarefas Pendentes

- Cadastro de fornecedores v

S Pregdo v

3 Procedimento das v
estatais

3 Cotagdo eletrdnica v

$ Gestdo de procedimentos A

da lein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

Autoridade
Competente

Solicitagbes de
esclarecimentos e
impugnacdes a editais

Il. Inserir nUmero e ano do processo, e clicar em pesquisar:


https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n® 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Pesquisar por procedimentos da Lei n° 14.133/21

50 e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tipo de procedimento*
x Procedimento tradicional

Procedimento de contratagio

Forma de procedimento Situagio do procedimento

Data de criagio

De Atg

Processo de compra

Unidade de compra

Nimero do processo Ano
700 2024

LIMPAR CAMPOS Busea Avancaca

. No resultado, clicar em cima do nimero do processo:

Gestao de Procedimentos da Lein® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n° 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO
Pesquisar por procedimentos da Lei né 14.133/21

Procedimentos encontrades

N° do procedimento Grgéo ¢ entidade Procedimento de contratagéo Forma de procedimento Situagdo do procedimento Data de criagdo do procedimento Obieto da licitagao

500 R SECRETARIA DE ESTA00 D Cotagio elewbnica Elewrsnico Sessio nio niciada 11/09/2024 TESTE RETFICAGAD
PLANEJAMENTO E GESTAD

Exibindo de 1 a 1 resuliados. Total é 1
10

1501900 000700/2024

V. Serd exibida aba “Dados gerais” apresentando os campos conforme tela abaixo.
Ao final da tela, aparece o botdo “Excluir procedimento definitivamente”. Para

excluir o procedimento, o agente deve clicar neste botao.

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

<& Procedimento da lei n* 14.133/21 - Cotag&o eletronica

dade Processo de compra Procedimento de contratacio
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000700/2024 Cotacéo eletronica
Modo de julgamento Situaglo Datade o do procedimento

Por lote Sessdo nao iniciada 11/09/2024
Objeto de licitagdo
TESTE RETIFICAGAQ

Detalhamento do objeto

50 KB

Arquivo.pdf

Aviso de contratacEo direta

1197224,
coss0

50 KB

Arquivo.pdf




Responséveis pela conducio da cotago eletrénica

[ R

Agente suplente responsével pelo procedimento
M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

Data/nora de abartura e fechamento da sess3o de lances da cotago eletrénica

Hora de abertura

08:08

Hora do encerramento do recebimento das propostas
17.08

RETIFICAR PROCEDIMENTO. | | EXCLUIR PROCEDIMENTO DEFINTVAMENTE

e Atencao: Esta acdo ird excluir o procedimento cadastrado do Portal de Compras MG e
a sua respectiva publicacdo no PNCP. A exclusdo do procedimento ndo exclui o
processo de compras. O processo de compra retorna ao status “Aprovado” e é
necessario reiniciar o cadastro do procedimento para realizar a publicacdo de novo

aviso de contratacdo direta.

V. Uma mensagem de alerta aparecera na tela. Caso deseje continuar com o

procedimento, basta clicar em “Sim”.

Deseja realmente excluir o procedimento com a finalidade de
excluir a compra do Portal de Compras - MG e do PNCP? Esta agdo
nao podera ser desfeita.

oo

e Atencao: apds confirmar a exclusao, ndo ha como reverter a operagao.

VI. O sistema apresenta mensagem indicando a conclusdo da operacao.

Sucesso
Operagao realizada com sucesso.

VII. Os dados do procedimento sdao excluidos do Mdédulo de Procedimentos da Lei n°

14.133/21 do Portal de Compras e deverdo ser cadastrados novamente.



Servuo
Portal de Compras M753010- IZABELLA ANDRADE

Gestao de Procedimentos da Lel n” 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
Procedimento da Lei n* 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO

N° do procedimento Orgdo e entidade Data

e Atencao: Havendo proposta cadastrada por licitante, o sistema encaminha e-mail
padrdo informando ao licitante que as propostas enviadas para lotes excluidos foram
excluidas. Quando for cadastrado novo procedimento ele deverd cadastrar nova

proposta.

VIIl.  Os dados do processo sao excluidos do PNCP.

= 'ﬂ Portal Nacional de Contratagdes Publicas Buscar no PNCP Q @

A > Ediais
Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacdes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte os diversos instrumentes convocatorios para compra de produtos. servigos e outros interesses da administragao publica

Palavra-chave Status
1501900 000700/2024 @ AReceber/Recebendo Proposta Em Julgamento/Propostas
Encerradas
Encerradas Todos

Nenhum resultado encontrado para "1501900 000700/2024"

Sugestoes:

* Certifique-se de que o termo foi digitado corretamente
® Tente outra palavra-chave
* Tente palavras-chave mais gerais

s ™

<
\\ Voltar /I

1.2.Retificagdao de procedimentos da Cotagao Eletronica (COTEP)

l. Apds efetuar login no Portal de Compras, no menu no canto superior esquerdo (

E) clicar em Gestdao de procedimentos da lei n° 14.133/21 > Cadastro de

procedimentos.



N Pdgina inicial
- Tarefas Pendentes

- Cadastro de fornecedores  w

s Pregdo v

$ Procedimento das v
estatais

S Cotagc#o eletrdnica v

$ Gestdo de procedimentos A

dalein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

Autoridade
Competente

Solicitagtes de
esclarecimentos e
impugnacgdes a editais

1. Inserir nUmero e ano do processo, e clicar em pesquisar:

Gestao de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lein® 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO
Pesquisar por procedimentos da Lei n° 14.133/21

Orgio e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tipo de procedimento*
% Procedimento tradicional

Procedimento de contratagéo
Forma de precedimento

Situagdo do procedimento

Data de criagéo
De Ate

Processo de compra

Unidade de compra

Ndmero do processe Ano
700 2024
BUSCAR LIMPAR CAMPOS

Busca Avangada

Il No resultado, clicar em cima do nimero do processo:

Gestao de Procedimentos da Lein® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n® 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO
Pesquisar por procedimentos da Lei n° 14.133/21

Procedimentos encontrados

N° do procedimento Grgio e entidade Procedimento de contratagdo Forma de procedimento Situagéo do procedimento Data de criagso do procedimento Objeto dalicitagio
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE

1501900 000700/2024 L NE e £ aenan Cotagio slevinica Eletrénice SessBo nio iniciada 11/08/2024 TESTERETIFICAGAD

Exibindo de 1a 1 resultados. Total &

10



IX. Serd exibida na aba “Dados gerais” apresentando os campos conforme tela abaixo.

Ao final da tela, aparece o botdo “Retificar procedimento”. Para corrigir o

procedimento, o agente deve clicar neste botdo.

Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Cotag&o eletronica

DOS GERAIS  LOTES

Orgéo e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Moto de julgamento
Por lote

Objeto de licitagdo
TESTE RETIFICAGAQ

Detalhamento do objeto

Processo de compra Procedimento de contratagio
1501900 000700/2024 Cotagéo eletronica

Situagdo Data de criagdo do procedimento
Sessao nao iniciada 11/09/2024

27072028,
=
50 KB

Arquivo.pdf

Aviso de confratagio direta

50 KB

Arquive.pdf

Responséveis pela conduco da cotagéo eletranica

competente
5- CAMILA DE PAULA MENDES

| pelo procedimento
LA ANDRADE TORRES

3019
Agente suplente responsavel pelo procedimento
M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

=]

Data/nora de abertura & fechamento da sessio de lances da cotacio eletrbnica

Data de abertura
12/09/2024

Data de fechamento
12/09/2024

| il de seseo

| —

Hora de abertura

08:08

Hora do encerramento do recebimento das propostas
17:08

ADIARSESSAQ RETIFICAR PROCEDIMENTO EXCLUIR PROCEDIMENTO DEFINITIVAMENTE

e Atencao: Esta acdo nao ird excluir o procedimento cadastrado do Portal de Compras

MG, nem sua publicagdo no PNCP. Os dados permanecem publicados, e serdo

alterados apds a confirmacao da retificacdo no Portal de Compras.

V. Uma mensagem de alerta aparecerd na tela. Caso deseje continuar com a

retificacdo, basta clicar em “Nao”.

Retificar procedimento

desfeita

as - MG e esta agdo ndo podera ser

NAQ sIM




e Atencdo: apds confirmar a retificacdo, ndo ha como reverter a operac3o. E obrigatério

o preenchimento dos dados para retificar o processo!

V. O status do processo passa a ser “Em processo de retificagdo” e a retificacao

podera ser realizada nas informagdes da aba “Dados gerais” ou “Lotes”.

“Senvdor
Portal de Compras M753019 - [ZABELLA ANDRADE

Gestao de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Cotagdo eletronica

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratacéo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 0007002024 Cotagko sletronica
Modo de julgamento Situacéo Data de criagdo do procedimento

For lote Em processo de retificagio 11/09/2024

Objeto delicitagdo
TESTE RETIFICAGAQ

Detalhamento do objeto

50 kB

Arquivo.pdf

Aviso de contratago direta

50 kB

Arquivo.pdf

VI. Para prosseguir com a retificacdo das informacodes do lote, o agente deve clicar na

aba “Lotes” e selecionar o lote que deseja editar.

Gestao de Procedimentos da Lei n” 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Cotagéo eletronica

Orgdo e entidade Processo de compra Procedimento de contratacio Valor total estimado (RS)
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000710/2024 Cotago eletidnica RS 0,60

Valor dos lotes com cota reservada para ME/EPP Percentual sobre os |otes com cota reservada para ME/EPP Valor dos lotes exclusiva ME/EPP

R$ 0,00 0,00% RS 0,60

Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva ME/EPP Total de lotes Aberto a todos os licitantes

100,00% 1 0

Exclusiva para ME/EPP Com cota reservada para ME/EPP

1 0

GERAR LOTES POR ITEM GERAR LOTE UNIGO

J woolote Descrigio Regra de participacdo Valor do lote (RS)

7 Lote inico Exclusiva para ME/EPP 060 [ON |

VII. Apds selecionar o lote, clicar em “Alterar Retificagao do Lote”.



Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

& Cotagéo eletronica - Lote 1

Nimero
1

Descrigo do lote
Lote tnico

Critério de julgamento
Menor prego

Regra de participacdo - Lei n* 123/06
Exclusiva para ME/EPP

Intervalo minimo de diferenca de valores entre
1,00

Haverd solicitagio de garantia?
Néo

Detalhamento do objeto relaciona

Nenhum arquivo enviado

Préqualificaco

Néo
Total: R$ 0,60
N" do item: 1

000080306 - PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126; COR: COR Azul claro;
Visualizar complementagao

N° do item de processo: 1

VIIl. O agente deve realizar as alteracdes necessdrias do lote, sendo possivel alterar

todos os campos do lote:

Gestdo de Procedimentos da Lei n” 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

& Cotagéio eletranica - Alteragdo do lote 1

Nimero

scricho do lote*

Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS)
1,00

I Detalhamento do objeto relacionado ao lote I

Ve pade snviar 1 arquive softando-o aqui ou lisands aquipars selaciond .

Otamanhe miximo permitids pars ads arquivo & de 20 MB.

Itens de processo disponiveis tens

Total: RS 0,60

. N doitem: 1 N°do item de
- 000080306 - PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126 processe: 1 x
COR: COR Azul dlaro;

Visualizar complementacso

CANCELAR

€ 2008 - Estado deMinas Gorai - Tocs 08 o raserecos - Aspectos legas @ rasponsabikdads Poli de pvacidade =

IX. Apods realizada as alteracgdes, clicar em “Salvar”.
e Atenc¢ao: Mesmo que a retificacdo seja somente nos dados do lote, é necessario que

o agente preencha as informacdes de retificacdo na aba “Dados Gerais”.



X.

Para prosseguir com a retificagdo na

aba “Dados Gerais”, clicar em “Alterar

Retificacdo Procedimento”.

Gestso de Procedimentos da Lei n° 14,133/21 > Cadastro de procedimentos

& Alteraggo do procedimento - Cotago eletronica

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

2024

50 ge retificacio

ando aqui pars selecionilo

ada arquiva & de 20 MB.

Arquivo paf

s pela condugio da

Autoridade competente
M1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES
| Agente e el pelo procedimento
[M752988 - TAYLA BATISTA DE ARAUJO

Agente suplente responsével pelo procsdimento
M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

Dados da retificacdo

Retificages

et sz

Nenhum arquivo enviado

P4gina de publicago do aviso
Nimero da retificago:

Justificativa

Data/hora de abertura e fechamento da sessda de lances da cotagao eletranica - Retificagéo

Data de abertura
23/09/2024

Data de fechamento
23/09/2024

e e e rr——

XI.

Data de publicagio da retificagio

| v pl samercs d sesi

Hora de abertura

08:00

Hora do encerramento do recebimento das propostas
12:00

Nesse momento os campos possiveis de serem retificados ficam disponiveis para edicao:



Gestao de Procedimentos da Lei " 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

& Alteragéo do procedimento - Cotagao eletronica

uacdo
Em processo de retificacdo

Responséveis pela condugio da cotagdo eletrénica

Autoridade competente!
X M1484505 - CAMILA DE PAULA MENDES

X M753019 - ZABELLA ANGRADE TORRES

% M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

eV g 39

de20mm

XIl. O sistema também ird habilitar uma nova sessdo de nome “Dados da retificacdo”.
Os campos sdo obrigatdrios para preenchimento, sendo eles:

Campo para upload do documento referente a retificacao
Pagina de publicagdao do aviso

Numero da retificacdo

Data de publicacdo da retificacdo

Justificativa

Data de abertura

Hora da abertura

Hora do encerramento do recebimento das propostas

e U



Dados da retificac o

Retificagbes*

Vocé pode enviar 1 arquive sohtando:o aguiou slissndo aqui para selesionéo.

,
‘
|
‘

Pagina de publicagéo do aviso:*

Nimero da retifcaghio* Data de publicacio da retiicaco*

0728
Justificativa®

07255

Data/hara de abertura e fechamento da sesso de lances da cotagio eletrénica - Retificagho

Data de abertura* Hora de abertura*
® 23/09/2024 * 08:00

o0 38 CoNVRIECRD G eta & 8 h5e On COtBGRs

Data de fechamento
23/09/2024 * 1800

CANGELAR SALVAR

XIll.  Apds preencher os campos do “Dados da retificagdo”, clicar em “Salvar.

Dados da retificagio

Retificacées”

Voot pade envisr 1 arquive saando-c aqui su cliando qul pars selesioné .

O tamanhe miximo permitido para cada arquivo & d 20 MB. |

ey
50KB
sutwrizacaoR !
Pagina de publicago do aviso*
!
Nimero da retificagio:* Data de publicacio da refificacéo®
1 x 11/09/2024
Justificativa®
teste retificacdo
71255
Datanora de abertura e & Retificaio
Data de abertura Hora de abertura®
* 12/09/2024 x 0208
Data de fechamento Hora do encerramento o recebimento das propostas*
12/09/2024 * 17.08

CANCELAR

XIV.  Apods realizar todas as alteragGes necessarias e preencher os dados da retificacao,

clicar em “Finalizar Retificagdao”.

Dados da retificacio

Retificagdes

pe

50KE

autorizacaoR.

Pégina de publicacio do aviso:

1

Nimero da retificagéo: Data de publicagdo da retificagio
11/09/2024

Justificativa

teste retificacdo

rtura e 0 de d: A - Retificagdo
[ RA—
Data de abertura Hora de abertura
12/09/2024 08:08
Data de fechamento Hora do encerramento do recebimento das propostas
12/09/2024 17:08

ALTERAR RETIFICAGAO PROCEDIMENTO. | FINALIZAR RETIFICAGAO



e Atencao: Havendo proposta cadastrada por licitante, o sistema encaminha e-mail
padrdao informando ao licitante que as propostas enviadas para lotes que foram

alterados foram excluidas, e que ele devera cadastrar nova proposta.

XV. O status do processo volta a ser “Sessao nao iniciada”.

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14,133/21 > Cadastro de procedimentos

< Procedimento da lei n* 14.133/21 - Cotagéo eletronica

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Por lote Sessdo ndo iniciada

50K8
50K8
paf
Autoridade competente
M1484505 - CAMILA DE PAULA MENDES E
Agente respo io procedimento
753019 | ANDRADE TORRES
arzczs,
50K8
zacao
Pagina de publicacio do aviso:
1
Nimero da refficago: Data de publicagso da refificag:
1 11/09/2024
Justificativa
teste retificacio
Data/hera de abertura e fechamento da sessdo de lances da colako eletrénica
| oo peto assmento s sessi
Data de abertura Hora de abertura
12/09/2024 08:08
Data de fechamento Hora o encerramento o recebimento das propostas
12/09/2024 17:08

ADIAR SESSAQ RETIFICAR PROCEDIMENTO [EXCLUIR PROGEDIMENTO DEFINITIVAMENTE

XVI.  Os dados retificados sdao publicados no PNCP.



= 'ﬂ Portal Nacional de Contratagdes Publicas Buscar no PNCP. Q @

A > Editais

Aviso de Contratacao Direta n°® 700/2024

ualizacdo 11/09/2024

Uttima
Local: Belo Horizonte/MG ~ Orgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Modalidade da contratagdo: Dispensa  Amparo legal: Lei 14.133/2021. Art. 75, I Tipo: Aviso de Contratacao Direta
Modo de disputa: Dispensa Com Disputa  Registro de prego: Nao

Data de divulgagdo no PNCP: 11/09/2024  Situagdo: Divulgada no PNCP

Data de inicio de recebimento de propostas: 11/09/2024 12:27 thoraric de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 12/09/2024 08:08 (horario de Brasilia)

Id contratagdo PNCP: 05461142000170-1-000978/2024  Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais
Objeto

TESTE RETIFICAGAO

VALOR TOTAL
ESTIMADO DA
COMPRA
R$ 060
ltens Arquivos Historico
Nome - Data © Tipo ; Baixar ©
Aviso de Contratacao Direta 11/09/2024 je Contratacao 3
Retificacéo de 11/09/2024 11/09/2024 Edital 3
Exibir 1-2de2itens Pagina
4 ™
< Voltar
~ S

CONTRATACOES
PUBLICAS

Q'ACIONAL Criado pela Lei n° 14133/21, o Portal Nacional de https.//|
De Contratages Publicas (PNCP) € o sitio eletronico oficial J
A3

destinado a divulgacao centralizada e obrigatdria dos atos
exigidos em sede de licitagbes e contratos administrativos
abarcados pelo novel diploma.

Atencao: O comando “Gerir retificagdes” no menu Processos de compra > Compras > Gestao

de Editais/Avisos n3do realiza retificagdo dos procedimentos regidos pela Lei 14.133/2021.

2. Exclusao e Retificacao de procedimentos de Pregao e Concorréncia

A exclusdo ou retificagdo de procedimentos é habilitada no sistema apds a publicagao do edital
de Pregdo/Concorréncia no Portal de Compras e sua publicacdo no PNCP, e ela fica disponivel
até a data e hora agendada para o inicio da sessdo.

Ou seja, o agente pode realizar a exclusdo ou retificagdo de procedimentos apds a divulgagdo
do edital no PNCP e antes da data e hora da sessdo. Este manual apresentard apenas o passo a
passo para realizagdo desse procedimento.



Para mais informagdes sobre o fluxo do Pregdo e da Concorréncia, e as funcionalidades para a
sua realizagdo no Portal de Compras, sugerimos acessar o manual préprio pelo link:
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se.

2.1.Exclusdo de procedimentos do Pregdo/Concorréncia

l. Apds efetuar login no Portal de Compras, no menu no canto superior esquerdo (

E) clicar em Gestdao de procedimentos da lei n° 14.133/21 > Cadastro de
procedimentos.
N Pégina inicial

[ Tarefas Pendentes

- Cadastro de fornecedores

3 Pregdo v

S Procedimento das v
estatais

S Cotacéo eletrdnica v

S Gestdo de procedimentos A

dalein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Autoridade
Competente

Solicitagtes de
esclarecimentos e
impugnacgdes a editais

Il. Inserir nUmero e ano do processo, e clicar em pesquisar:

Gestao de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lein® 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21

Grgéo e entidade
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tipo de procedimento*
% Procedimento tradicional

Procedimento de contratagio

Forma de procedimento Situagdo do procedimento

Data de criagio
De

Processo de compra

Unidade de compra

Nimero do processo Ano

700 2024

LIMPAR CAMROS Buscs Avsncacs



https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

M. No resultado, clicar em cima do nimero do processo:

Gastio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n* 14.133/21
+ CRIAR PROCEDIMENTO

Pasquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21

Procedimentos encontrados ~
m
ME do procedimento Procedimento de contratagdo Forma de procedimento Situag3o do procedimenta Data de criagio do procedimenta Dbjeto da licitagio
1501900 000707/2024 Fregio eletronico Bletrbnico Sessdio ndo iniciada 12/09/2024

V. Serd exibida aba “Dados gerais” apresentando os campos conforme tela abaixo.
Ao final da tela, aparece o botdo “Excluir procedimento definitivamente”. Para

excluir o procedimento, o agente deve clicar neste botao.

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 » Cadastro de procedimentos
€ Procedimento da lei n° 14.133/21 - Pregéo eletronico

Data de crisgo do procedimento
12/09/2024

Objeto de licitagso

teste retificacd

Detalh:
Nenhum arquive envisd
Modo de disputa
Aberto
Informagdies do edital
Edital
89.2KE
Arquivopef
Comissdo de licitaEo/agentes delictagio
Designagio da comisso de licitagio = equipe de apaio
ez
456 KE
termoJulgam..

Auoridade competente
1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES

ar
M753019 - IZABELLA ANDRADE TORRES

Pragosiro suplente
1128367 - ANA LUIZA CAMA

RETIFICAR PROCEDIMENTO EXCLUIR PROCEDIMENTO DEFINITIVAMENTE

e Atencgao: Esta agdo ira excluir o procedimento cadastrado do Portal de Compras MG e
a sua respectiva publicacdo no PNCP. A exclusdo do procedimento ndo exclui o

processo de compras. O processo de compra retorna ao status “Aprovado” e é



necessario reiniciar o cadastro do procedimento para realizar a publicacdo de novo

edital.

V. Uma mensagem de alerta aparecerd na tela. Caso deseje continuar com o

procedimento, basta clicar em “Sim”.

Neseia realmente excluir o procedimento com a finalidade de

wieeew. — ——mpra do Portal de Compras - MG e do PNCP? Esta acéo
ndo podera ser desfeita.

e Atengao: apds confirmar a exclusdao, ndao ha como reverter a operagao.

VL. O sistema apresenta mensagem indicando a conclusdo da operagao.

Sucesso
Operagdo realizada com sucesso.

VII. Os dados do procedimento sdo excluidos do Mdédulo de Procedimentos da Lei n°

14.133/21 do Portal de Compras e deverdo ser cadastrados novamente.

= Portal de Compras

Gest5o de Procedimentos da Lei n" 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
Procedimento da Lei n* 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO

N° do procedimento Orgo e entidade.

e Atencao: Havendo proposta cadastrada por licitante, o sistema encaminha e-mail
padrdo informando ao licitante que as propostas enviadas para lotes excluidos foram
excluidas. Quando for cadastrado novo procedimento, ele deverd cadastrar nova

proposta.

VIIl.  Os dados do processo sdo excluidos do PNCP.



= 'ﬂ Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP. Q m

A > Editais
Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacbes Atas de Registro de Pregos Contratos

Consulte os diversos instrumentos convocatorios para compra de prodiutos, servicos e outros interesses da administracéo publica

Palavra-chave Status
1501900 000700/2024 @ AReceber/Recebendo Proposta Em Julgamento/Propostas
Encerradas
Encerradas Todos

Nenhum resultado encontrado para "1501900 000700/2024"

Sugestoes:

« Certifique-se de que o terma foi digitado corretaments
® Tente outra palavra-chave
* Tente palavras-chave mais gerais

( < Voltar >

2.2.Retificagdo de procedimentos do Pregdo/Concorréncia

XVIl.  Apds efetuar login no Portal de Compras, no menu no canto superior esquerdo (

E) clicar em Gestdao de procedimentos da lei n° 14.133/21 > Cadastro de

procedimentos.

L Pagina inicial

- Tarefas Pendentes

- Cadastro de fornecedores

S Pregdo v

s Procedimento das v

estatais
s Cotagc#o eletronica v
S Gestdo de procedimentos

da lein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Autoridade
Competente

Solicitagtes de
esclarecimentos e
impugnacdes a editais

XVIII. Inserir nUmero e ano do processo, e clicar em pesquisar:



Gestio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
Procedimento da Lei n® 14.133/21

Pesquisar por procedimentos da Lei n° 14.133/21

50 e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tipo de procedimento*
x Procedimento tradicional

Procedimento de contratagio

Forma de procedimento

Data de criagio
De

Situagio do procedimento

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Até
Processo de compra ~
Unidade de compra
Nimero do processo Ano
700 2024

LIMPAR CAMPOS

Busca Avancada

XIX.  No resultado, clicar em cima do nimero do processo:

Gastio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n* 14.133/21

Pesquisar per procedimentos da Lei n® 14.133/21

Procedimentos encantradas

N° do procedimenta drgao = entidade

1500~ H - SECRETARIA DEESTADO DE
PLANEJAMENTD E GESTAQ

Procedimento de contratagio

Pragio sismbica

Forma de procediments SituagBo do procedimenta

Betrénico Sessdo ndo iniciade

Data de criagio do procediments

12/09/2024

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Objeto da licitagio

ezt ratificacie

XX. Sera exibida na aba “Dados gerais” apresentando os campos conforme tela abaixo.

Ao final da tela, aparece o botdo “Retificar procedimento”. Para corrigir o

procedimento, o agente deve clicar neste botao.



Gestéio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
& Procedimento da lei n® 14.133/21 - Pregéo eletronico

Grgo e entidade
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Procedimento de contratagio

Data de criagio do procedimenta Datarhors de previsdo do inicio da sessdo sessdo foi iniciada
12/09/2024 16/09/2024 14:00
Objeto de licitag3a

teste retificagio

Detalhamento do objeto

MNennum arguive enviada

Modo de disputa
Aberto

Informagdes do edital

Edital

Arquivo.pdf
Comissdo de licitagEo/agentes de lictasio
Designagio da comissio de licitagdo & equipe de apaio
sz
456K8
termaJulgam

Aunoridade competente
M1484: WILA DE PAULA MENDES

M1128387
Comisséo de lic

neme

RETIFICAR PROCEDIMENTO EXCLUIR PROCEDIMENTO DEFINITIVAMENTE

e Atencao: Esta acdo ndo ird excluir o procedimento cadastrado do Portal de Compras
MG, nem sua publicacdo no PNCP. Os dados permanecem publicados, e serdo
alterados apds a confirmacao da retificacdao no Portal de Compras.

XXI.  Uma mensagem de alerta aparecerd na tela. Caso deseje continuar com a

retificacdao, basta clicar em “Nao”.

Retificar procedimento

to serdo retificados no Portal de Compras - MG e esta agéo néo poderd ser

desfeita. D

NAQ sIM

e Atencdo: apds confirmar a retificacdo, ndo ha como reverter a operacdo. E obrigatdrio

o preenchimento dos dados e documentos para retificar o processo!



XXIl. O status do processo passa a ser “Em processo de retificagdo” e a retificacao

podera ser realizada nas informagdes da aba “Dados gerais” ou “Lotes”.

Senider
= Portal de Compras M753019 - [ZABELLA ANDRADE

Gestéo de Procedimentos da Lein* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Cotagéo eletrdnica

Grgiio ¢ entidade Processo de compra Procedimento de contratacio
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD 1501900 000700/2024 eletronica

Modo de julgamento situagio 3o do procedimento
Porlate Em processo de retificagio 11/09/2024

Objeto de licitacio
TESTE RETIFICAGAD

Detalhamento do objeto

Aviso de contratagao direta

Arquivo.pdf

Responsaveis pela condug3o da cotagio eletranica

| Tislar de sessio
Autoridade compstente
M1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES
[Agente responsavel pelo procedimento
[M753019 - IZABELLA ANDRADE TORRES

Agente suplente responsével pelo procedimento
M1128357 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

Dados da refificacio

Nenhum arquive enviade

Pagina de publicacio do aviso:
Niimero da retificag do: Data de publicagéo da retificagio

Justificativa

Data/hora de abertura & fechamento da sess3o de lances Ga cotagéo sletrbnica - Retificagio

| Aterado pelo adiamento de sessio

Data de abertura Hora de abertura

12/09/2024 0g:08

Data de fechamento Hora do encerramento do recebimento das propostas
12/09/2024 17:08

ALTERAR RETIFICAGAO PROCEDIMENTO FINALIZAR RETIFICAGAD

XXIlI.  Para prosseguir com a retificacdo das informacdes do lote, o agente deve clicar na

aba “Lotes” e selecionar o lote que deseja editar.

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Procedimento da lei n° 14.133/21 - Pregéo eletronico

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagio Valor total estimado (RS)
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 00071172024 Pregio eletrnico RS 120

Valor dos lates com cota reservada para ME/EPP Percentual sobre os lotes com cota reservada para ME/EPP Valor dos lotes exclusiva ME/EPP

RS 0,00 0,00% RS 1,20

Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva ME/EPP Total de lotes Aberto a todos os licantes

100,00% 1 0

Exclusiva para ME/EPP Com cota reservada para ME/EPP

1 0

GERAR LOTES POR ITEM ERIR LOTE GERARLOTEUNICO | CONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Loteincempleto

N° do Lote Descriio Regra de participagdo Valor do lote (RS) _
7 Lote tnico Exclusiva para ME/EPP 120 (OB |




XXIV. Apos selecionar o lote, clicar em “Alterar Retificacdao do Lote”.

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Pregdo eletronico - Lote 1

Nimero
1

Descrigio do lote

Lote dnico
Critério de juigamento Menor taxa de administragdo
Menor prego Néo

Regra de participacéo - Lei n* 123/06
Exclusiva para ME/EPP

Permite consércio

Nao
Orgamento sigiloso? Intervalo minimo de iferenca de valores entre lances (RS)
Nzo 1,00
Haverd solicitago de garantia?
Néo

Detalhamento do objeto relacionado 20 lote

Nenhum arquivo enviado

Total: RS 1,20

0 PAPEL PARA ESCRITORIO - COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126; COR: COR Azul claro;
Visualizar complementagao

XXV. O agente deve realizar as alteracGes necessarias do lote, sendo possivel alterar

todos os campos do lote:

Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

& Pregdo eletronico - Alteragéo do lote 1

Descricao dolote*
Lot
Critério o Menor taxa de administragio*
X Menor prco - ®Nio -

Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS)"
- 1.00

ook pode enviar 1 arquivo soitando squi ou clicando aqui pars seleciona-o.

Qtamanho mixime peritide pare cade arquive & de 20 MB.

ttens de processo disponivels itens de procedimento Toral:R$ 1,20
., N"doitem: 1 N" do ftem e
:: 000080306 - PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126; processo: 1 X

COR: COR Azul claro;
Visualizar complementagio

CANCELAR SALVAR

©2008 - Extaclade Minas Grais - Tocks o5 it resavados - Aspectoslegis & rasponsabiidades Poltiea de prvacidace =

XXVI. Apds realizada as retificagdes, clicar em “Salvar”.



.. N daitem:
ii 000080306 - PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212 MEDIDAS: MEDINDO 2126, P'°%
COR: COR Azul claro

Visualizar complementagio

e Atenc¢ao: Mesmo que a retificacdo seja somente nos dados do lote, é necessdrio que

o agente preencha as informacdes de retificacdo na aba “Dados Gerais”.

XXVII. Para prosseguir com a retificagdo na aba “Dados Gerais”, clicar em “Alterar

Retificacdo Procedimento”.

Gestiio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 » Cadastro de procedimentos.
€ Procedimento da lei n* 14.133/21 - Preg&o eletrénico

Nennum a a
fodo de disp
berto
Infor i
Edita

89.2KB

Arquivo, pd
Dados da ret

Nenhum d




Comisado de licitagBo/agentes de licagho

Designaso ds comissdo de licitagdo & equipe de apoio

456KB

termoJulgam...

| v zesenase
Auntoridade competente
W1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES
Pregoeiro titular
M753019 - IZABELLA ANDRADE TORRES
Pregosiio suplente
111128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

Comissio de lictagBa/equipe de apoio

teste

ALTERAR RETIFICAGAQ PROCEDIMENTD FINALIZAR RETIFICAGAQ

XXVIIl. Nesse momento os campos possiveis de serem retificados ficam disponiveis para

edicao.

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Alteragéo do procedimento - Concorréncia eletronica

Grgao e entidade pra Pro nto de contrata
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000701/2024 Concorréncia eletronica
Forma de procedimentc Moda de juigament
Eletrénico Porlote Em processo de retificagdo
Data de crisgéo do procedimento Data/hora em que 3 sess3o foi in
11/09/2024 -
Objeto de icitagc
TESTE RETIFICAGAQ
Vec pode enviar 1 arquive scltando= equi ou clcando squi pera seleci i
O 1amanho méximo permitds pars cads arcuvo & de 20MB
S0KE
Arquivo péf i
X Aberto -
Informacdes do edital
Edital
oranze
s=2
50K8
Arquive. pelt
Dados da retificacio
Retificacdes*
Vocs pod sviar 1 i st s cucloand aqui prs sfcini o |
0 tamanho miximo permitide para cads arquive § de 20 MB !
Data de previsio doinicio da sessio* Hora de previso do inicio da sesséo® Pagina de publicagéo do edital:

Campo obrigatério Camg cbrigatéria
Namero da retificagio™ Data de publicacio da retificacéo*
Campactrigatério 0/25

Justificativa*




Comisséo de licitagio/agentes de licitago

Designagdo da comissdo de licitacé 0 do agente de licitacdo e equipe de apoio®

Autoridade competente*
X M1484595- CAMILA DE PAULA MENDES

Agente responsavel pelo procedimento*
% M753019 - [ZABELLA ANDRADE TORRES

Agente suplente responsdvel pelo procedimento
% M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

Comissdo de ficitagdo/equipe de apoio
TESTE

CANCELAR

XXIX. O sistema também ird habilitar uma nova sessdao de nome “Dados da retificagao”.
Os campos sao obrigatdrios para preenchimento, sendo eles:

Campo para upload do documento de retificacdo
Data de previsdo de inicio da sessdo

Hora de previsdo do inicio da sessdo

Pagina de publicacdo de aviso

Numero de retificacdo

Data de publicacdo da retificacdo

Justificativa

D Q0T Y W

Dados da retificagic

I Niimero da retificagdo:* I Data de publicagio da revificagic*

XXX. Apds preencher os campos do “Dados da retificagdo”, clicar em “Salvar”.



Comissdo de licitagBo/agentes de lictagdo

Designagio da comissio de liitagio e equipe de apoio®

456 KB

termoJuigam

Autoridade compatenta*

3 M1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES

Pregaeiro titular*
% M753018 - IZABELLA ANDRADE TORRES

Pregaeiro suplente
% M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

e

XXXI.  Apéds realizar todas as alteracdes necessarias e preencher os dados da retificacao,

clicar em “Finalizar Retificagao”.

50 & aquipe de apoio

Autoridade competente
DE PAULA MENDES

9 -1Z4BELLA ANDRADE TORRES

[—
ALTERAR RETIFICAGAO PROCEDIMENTO FINALIZAR RETIFICAGAD

e Atencao: Havendo proposta cadastrada por licitante, o sistema encaminha e-mail
padrdao informando ao licitante que as propostas enviadas para lotes que foram

alterados foram excluidas, e que ele deverd cadastrar nova proposta.

XXXII. O status do processo volta a ser “Sessao nao iniciada”.



Gestéio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
& Procedimento da lei n* 14.133/21 - Pregéo eletrdnico

Grgai
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Forma de procedimento

do procedimenta

teste retificagio

0 do objeto

17/08/2024 08:00

itafhara em que @ sesséo

i iniciada

MNenhum arquive enviado

Modo de disputa
Aberto

Informagées do edital

Edital

B89.2KB

Arquivopdf

Dadcs da retificagio

Data/hora de pre
17/09/2024 08:00

Nimero da res

retificagdo

Comissdo de livitag3o/agentes de licttagio

Designagéo da comissia de licitagdo  equipe de spaia

Data de publicagdo da retificagd
12/09/2024

Az
456 KB

termoJulgam.

wioridade compet
M1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES

te

Pregoeio suplente
11122367 - ANA LUIZ4 CAMARGO HIRLE

RETIFICAR PROCEDIMENTO EXCLUIR PROCEDIMENTO DEFINITIVAMENTE

XXXIIl. Os dados retificados sdo publicados no PNCP.




= "Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q

A > Editas

Edital n® 707/2024

Ultima atualizagdo 12/09/2024

Local: Belo Horizonte/MG ()rgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Modalidade da contratagao: Pregac - Eletronicc  Amparo legal: Lei 1413372021 Art. 28.1  Tipo: Edital.  Medo de disputa: Aberto
Registro de preco: Nac

Data de divulgagao no PNCP: 12/09/2024  Situagae: Divulgada no PNCP

Data de inicio de recebimento de propostas: 12/09/2024 22:04 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 17/09/2024 0800 (horario de Brasilia)

Id contratagao PNCP: 05461142000170-1-000981/2024  Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Objeto:

teste retificagao

ltens rquivos Historico

Nome = Data -~ Tipo = Baixar =
Edital 12/09/2024 Edital :
I Retificacdo de 12/09/2024 12/09/2024 Edital I
Exibir: 1-2de 2 itens Pagina < > .

Atencao: O comando “Gerir retificagdes” no menu Processos de compra > Compras > Gestao

de Editais/Avisos n3o realiza retificagdo dos procedimentos regidos pela Lei 14.133/2021.



