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Apresentacdao — Manual Leildao eletronico

VISAO SERVIDOR
Este Manual tem como objetivo apresentar os principais passos a serem realizados pelo SERVIDOR
referentes ao procedimento licitatério de Leildo pelo critério de julgamento de maior lance, na forma
eletronica, no Portal de Compras MG.

Normativas:

Lei Federal n.2 14.133, de 1 de abril de 2021: Lei de Licita¢gdes e Contratos Administrativos.
(disponivel em https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/114133.htm)

Manual visao LICITANTE:

Para mais informacdes sobre as etapas a serem realizadas pelo licitante, consultar o Manual Leildo —

Visao: licitante.

(disponivel em: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se )



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

O macrofluxo do LEILAO na sua fase interna ocorre conforme o fluxo a seguir.

Macrofluxo Leildao eletronico

Cadastro
Solicitagdo de
maior lance

Aprovacgdo

Solicitacdo de
maior lance

Cadastro Pedido
de maior lance

Aprovagéo Pedido
de maior lance

)
Cadastro Processo Aprovagdo
| Cadastro Edital |——=| Analise Juridica autoridade

de compra
competente
|
\
Cadastro
Procedimento e Publicagdo edital
lotes

J4 o macrofluxo do LEILAO no critério maior lance na sua fase externa estd apresentado abaixo.
Destaca-se que todas as a¢les sdo realizadas no médulo Gestao de procedimentos de Lei n?

14.133/21 do Portal de Compras MG:

Solicitacdo do
Cadastro das Esclarecimentos e Fase de Lances arquivo da
Propostas Impugnacgdes proposta ajustada
/ Estratificacdo
|
v
Verlfica.gao de I Aceitacdo da
conformidade da Negociacgdo — Fase Recursal
proposta
proposta
|
v
Pagamento Adjudlcagacl €
Homologacdo

*Etapa realizada pelo fornecedor

As etapas coloridas de azul sdo etapas com agdes a serem realizadas pelo licitante participante no

Portal de Compras MG, e nao serao detalhadas no presente Manual.



Nem todos os procedimentos possuirdo todas as agcbes previstas neste Manual. Algumas delas

representam etapas nao obrigatdrias e vao ocorrer conforme necessidade de cada procedimento.

Cabe informar que o passo a passo demonstrado nesse Manual foi construido com telas de
simulagdes realizadas no ambiente de testes do sistema, nao referente a telas de um Unico processo
ou lote, com dados ficticios de licitantes, representantes e processos licitatérios, visando contemplar

0 processo de ponta a ponta.

Caso identifiquem alguma melhoria a ser realizada, favor cadastra-la no sistema de chamados

ATENDIMENTO SIAD. Para mais orientacBes acesse: https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/



https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/

Perfis de Acesso

Para realizar a¢Ges dentro do Portal de Compras MG, é necessario solicitar o cadastro por meio do

“Formuldrio de Solicitagio de Acesso”, disponivel no site: https://compras.mg.gov.br/acesso-a-

informacoes/manuais/agente-publico/#

Fique atento: para realizar as a¢cdes no mdédulo “Gestdo de procedimentos da lei n? 14.133/21” sera

necessario possuir um dos perfis abaixo:

e 92003 - AUTORIDADE COMPETENTE - CONSULTA

e 92004 - AUTORIDADE COMPETENTE - ALTERACAO

e 90546 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - CONSULTA
e 90547 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - ALTERACAO

O acesso ao Portal de Compras MG e a seus médulos, bem como a definicdo de nivel de acesso, perfis e
procedimentos é realizado pelo Administrador de Seguranca - AdSeg do Sistema Integrado de
Administracdo de Materiais e Servigos — SIAD de cada d6rgdo/entidade, para quem devem ser direcionadas

as duvidas sobre acessos.


https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/

Historico de revisao

N2 da Versao | Data Capitulo Alteragdes
01 09/2024 N/A Divulgacdo Inicial
02 08/2025 2 Atualizacdo dos procedimentos de retificacdo do edital




1. Criagao do Processo de Compras

1.1. Login no Portal de Compras
l. Para realizar o cadastro dos procedimentos de compra no Portal de Compras MG, é necessario

acessar o sitio eletronico www.compras.mg.gov.br, clicar em “Login Servidor” no canto direito

da tela:

1Ir para o conteudo 2Ir para o menu 3 Ir para a busca 4 Ir para o rodape 5 Fale Conosco o ¢

Simplifique  Orgdos do Governo  Transparéncia  Login do Cidadao

GERAIS ©
Acesso a Informagdes Fornecedores Agente Publico Sistemas Canais de Atendimento
ﬁ: . Login do Servidor I

D Login do Fornecedor

Oportunida de vender Ve »;

|~

para o Governo'de Minas -

Acesse o sistema
Portal de Compras

Nova Lei de
f4) [4Y
Q I E Licitagdes e
Consultas Legislagao Manuais Contratos

Il. Preencher os campos: MASP/Matricula, Unidade, Senha e clicar em “Entrar”. Estes dados sdo

0s mesmos utilizados pelos usudrios para acessar o Sistema SIAD:

Acessar area publica

COMPRAS.MG

REPRESENTANTE i
SERVIDOR DO FORNECEDOR MUNICIPIO

MASP / matricula*

Unidade*

Senha*

Alterar senha



http://www.compras.mg.gov.br/

1.2. Cadastro Solicitagao de maior lance

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Solicitacdoes >

Cadastro de solicitacoes.

S Registro de precos v
$ Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes A

Cadastro de
solicitagdes

Aprovacdo de

solicitagtes
Pedidos v
Compras v
Coleta de pregos v

Il. Depois clicar em “Inserir solicitacao de maior lance”:



= Portal de Compras
Processzos de Compra » Solicitagtes > Cadastro de sollcitagies

Tipo de solicilagho: bl

* Uridlsde de pedido: 1507900 - UNID. ATEND. SIAD w

Unidade solicitame: 1507900 - UNID, ATERD. S1AD w

Numero da solicitagioc

Ane:

Situagior R

Solicitagio vinculada a pedida; "

Data de criagia: e a

Material ou senvigo: Sefecionar material ou servico  Limpar

Rem de material cu servigo: Selecionar ilem de malerisl oy sefvica  Limpar AnsilE sl
* Unidade de compra:

Manejamenio de compea: * Murmnens do planejaments:
* Ano base:

Listar colungs visivels

Il. Serd aberta tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitacao.
V. Na aba “Dados da solicitacdo”, o usudrio deverd preencher obrigatoriamente os campos com
asterisco (*). Os demais campos sao facultativos.

a. Numero do planejamento do processo de compra: caso o 6rgdo/entidade tenha realizado o
planejamento de compra, pode selecionar o nimero do planejamento referente a
solicitacao de realizagdo do leildo.

b. Liberacdo de compras: deve ser preenchido obrigatoriamente quando a solicitacdo for para
itens de material/servico que dependam de autorizacdo de uma unidade central da Seplag,
sendo necessario informar o niUmero do parecer de autorizacdo para aquisicao.

c. Centralizado*: selecionar Sim ou Nao.

i. Se informado “Sim”, a solicitacdo sé podera ser direcionada para uma unidade
centralizadora de compra?;

ii. Se informado “N3o”, a solicitacdo sé podera ser enviada para uma unidade de
compra do érgdo/entidade que a criou.

d. Justificativa*: campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacdo.

e. Observagdo: campo descritivo para insercdo de observacoes.

f.  Estudo Técnico Preliminar: é possivel fazer upload de arquivo.

! Unidade centralizadora de compra: é unidade administrativa responsavel pela gestdo dos processos de compra
Centralizados. Deve estar previamente vinculada como centralizadora correspondente.



g. Documento do procedimento: campo no qual é possivel incluir um arquivo que de acordo
com o inciso Il, art. 18 da Lei Federal n2 14.133/21. Pode ser um Termo de Referéncia,

Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.

Dados da sclicitaglo [lens da solicitacio

Data de criagio: 01/08/2024

Situagaa; Gerada

Tipo de solicitacie: Mair lanoe

Home do solicitante:

Uridade salicitante: V501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

prntaa drcomprar Salecionar clansiaments de prosesso de compra
Liberacio de compras: Selecionar Bberacio de compras  Limpar

# Centralizada Sim w

= Justificativa:

Irvaeric Dove aequive
Ingrie arguive
| Sabwar  Ccancelar
V. Ap0ds preencher no minimo os dados obrigatdrios, clicar em “Salvar”. Serd gerado o nimero da

solicitacdo e a aba “Itens da solicitagdo” fica disponivel para preenchimento.

— [
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de Compra > SolicitagSes > Cadastro de solicitagies

ATENGAO!
s dados da *Solicitag3o de maior lance” 1501900 000881/2024 foram salvos com sucesso.

Hens da solicitacio

Dados da solicitagio

Nimero: U000 U00C81/2024
Data de criaco: 01/08/2024
Situagao: Gerada

Tipo de solicitaggo: Maior lance
Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID, ATEND. SIAD
Nimero do planejamento do

processo de compras:

Liberagao de compras:

Centralizada: sim

Justificativa: Teste Camilla leilio 1

© 2008 Estado de Mins Gerais - Todos 0s direifos resenvados - ASpECtos legais € responsahiidades Poifica de privacidade

VI. Na aba “Itens da solicitagdo”, clicar no botdo “Inserir” para informar o item de material e/ou de

servico da solicitagdo de maior lance. E possivel inserir um ou mais itens em uma solicitac3o.



Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 3]
Processos de Compra > SolicitagSes > Cadastro de solicitagdes

Dados da solicitacio | Itens da solicitagio

Numero da solicitagso: 1501900 000185/2020

VII. Preencher os campos obrigatdrios (*) e clicar em “Salvar” (2):

a. Item de material ou servico*: selecionar item de material ou servico do Catdlogo de

Materiais ou Servigco — Catmas.
i. E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico, por palavra
da descricdo, pelo cédigo etc.

b. Linha de fornecimento*: selecionar linha de fornecimento? do item informado na lista
suspensa.

C. Quantidade*: informar a quantidade a ser adquirida.

d. Unidade de aquisicdo*: selecionar unidade de aquisi¢cdo? na lista suspensa.

e. Considerar similar*: informar “Sim” ou “N3do”, se pode ser considerado item de material ou

servico similar ao informado.

ATENGAO!
0 campo "Quantidade” possui 4 casas decimais. Para preenché-lo corretamente, & necessario colocar também todos es digitos que aparecem apos a virgula. Ex.: Para especificar a quantidade "um’, o correto & digitar o algarismo "um’, seguido de 4 “zeros”
1,0000.

Material ou servige: 75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -

* ltem de material ou servio: Selecionar item de material ou servigo
* Linha de fornecimento: ‘ 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v

* Quantidade:

* Unidade de aquisigao:

* Considerar similar:

VIIl.  Apds inserir os itens, clicar em “Encaminhar para aprovagao”.

2 A Linha de Fornecimento é parametrizada pela equipe do Catdlogo de Materiais e Servicos — Catmas quando da cria¢do
do item de material ou servico. Dessa forma, sera apresentada lista suspensa com as opgdes passiveis de serem
selecionadas.
3 A Unidade de Aquisic3o é parametrizada pela equipe do Catalogo de Materiais e Servicos - Catmas quando da criaco
do item de material ou servigo. Dessa forma, sera apresentada lista suspensa com as opgdes passiveis de serem
selecionadas.



Atencgao: ressalta-se que antes do envio para aprovacdo, é possivel visualizar, alterar ou excluir os itens

CEE)

inseridos na solicitacdo, acessando, respectivamente, os icones a direita

Unidade
Portal de Compras ‘ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de Compra > Solicitagtes > Cadastro de solicitagées

Dados da solicitags Itens da
Namero da solictagao: 1501900 000185/2020
Item
. ) . ’ S fornecida
~ Linha de fornecimento ~ © 'tem dematerialou . b 16 item de material ou servigo Desc.do material ou servigo  quge.  mio;de e Considerar T ™ blancjado?
servigo aquisigao similar F
agricultura
familiar
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO 75300273 - ENVELOPE PARA = = = [
ESCRITORI 001028545 MODELO: OFL. CORRESPONDENCIA - 10,0000 1,00 UNIDADE Nao Nao neo l BB

e Observagdo: O sistema gera solicitacdo por linha de fornecimento. Desta forma, se tiverem sido
inseridos itens de material/servico de linhas de fornecimento diferentes, o sistema gerara

automaticamente mais de uma solicitagao.

1.3. Aprovacao Solicitagao de maior lance
Apds o encaminhamento da solicitacdo para aprovacdo, o responsavel deverd analisar e decidir sobre a

aprovacao ou ndo da solicitacao.

I.  Acessar o médulo Processo de Compras > Solicitagdes > Aprovacao de solicitagoes.



S Registro de pregos A
) Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes ~

Cadastro de
solicitagOes

Aprovacgdo de
solicitagoes

Pedidos v

Compras v

Coleta de pregos v

II. Na tela “Aprovagao de solicitagbes”, serdo listadas todas as solicitacdes pendentes de aprovacao.

O usuario pode realizar pesquisa da solicitacdo especifica, clicando em “Exibir pesquisa”.

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. S1AD 2]
Processos de compra > SolicitagSes > Aprovagio de solicitagdes

4+ N° da Unid. £ uUnid. . = . . .+ Datade R -
g de o i G ata s Linha de fornecimento Itens
solicitagio solicitante criagdo
pedido
C8digode pesc doitem e — Unid.de  Censiderar
~ 1501000 LWL UMD, ARIOSVARC - teste 2070772018 232 - SERVICOS DE REFORMA E ftem  Desc: doitem de material ou servigo Qtde. quigicgo smisr 1oy
- o00399/2018 ATENT g HESSD ADAPTACAOC DE BENS IMOVEIS (o0 ' SERVICOS DEADAPTACAODE o0 10D p— X
BENS IMOVEIS : UNIDADE
Cédigo do b » . Unid. de  Con
digo. Desc. ao em de materisl ou servics.  Que. i de | Gor
1501900 UNID. UNID. ARIOSVALDO 221 - SERVICOS DE MONTAGEM E SERILED) _
D 00040072018 ATEND.  ATEND. RIBEIRO Nio teste 30/07/2018 MANUTENCAQ DE INSTALACOES e 20T =
SIAD SIAD MERLO HIDRO SANITARIAS PREDIAIS . EeecTO) 10000 |, 000 Nao
PRESTACAO SERVICOS LTILIDADE
PUBLICA
UNID. UNID.  ARIOSVALDO Cédigodo  Desc. do frem de material ou Unid. de Considerar _
D oobai6ra017 ATEND.  ATEND. RIBEIRD N0 teste 18/09/2017 6010~ ARTIGOS £ LIENSILIOS DE frem servico 2quisicio similar =
SIAD SIAD MERLO 000006246 CANETA- 10000 1,00 UNIDADE Nao
G6UIGO A0 povc o em de material ou servi . Unidoe  Considerar
~ _1sotopo UMD, UNIB. ATENDIMENTO o manutencio TR 445 - MANUTENCAO EM item b servige @de aguisigio i
© oooooz2017 AIEE g SIAD preventiva de veiculo VEICULOS LEVES 000002000  MANUTENCAOEREPAROEM  ,4009 1,00 — X
WEICULOS LEVES- ! UNIDADE
Campo digitavel, de
preenchimento
obrigatorio, pois ~ §
. 1so1c00  UNID. UNID.  \rENDIMENTO " contém Campo 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE | Coggede | Dese. doitem de mat Qe Unid. de =
© oooosi/2017 ATEND- - ATEND. SIAD Nao . digitavel,  27/03/2017 ESCRITORI — — =
SIAD SIAD Campo digitavel, de 000006246 GANETA- 1.000,0000 1,00 UNIDADE No
reenchimento
obrigatorio, pois
contém *

lll. Serdo exibidos os filtros que podem ser utilizados para localizar uma solicitacdo. Para a
demonstracdo abaixo, foi utilizado o preenchimento dos campos Numero da solicitacGo e Ano. Apds o

preenchimento do filtro desejado, clicar em “Buscar”.



= Portal de Compras 1501500 - UND. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagao de solicitagdes

|
Pesquisar por:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Situagao: Pendente para aprovacio

Nimero da solicitagéo: |2 909999 N30 incluir o cédigo da unidade nem o ano.

Ano: assa

Solicitante: [ | selecianar sol Limpar

Material ou servigo: [ selecionar material ouservigo  Limpar
Item de material ou servigo: [ selecionaritem dematerialouservico  Limpar L Acsita similar

Listar colunas visiveis

Buscar

# N° da solicitagdo ¢ Unid. de pedido Itens
® EREDCEIAE (LRI s P o mera T a8
o] TR L (R ELATTE B R ca[ldﬂlﬂyl;-otﬁzsm SERVICO INSTALACAC REINSTALACAC/AMPLIACAD REEE:E:E??;‘?:S’:\ETE:;Z?E;?IEMPRESA PRESTACAOQ SERVICOS UTILIDADE PUBLICA 12'355 Lk!‘aﬂ'ﬂt:;‘:;? cm‘“’;;::ﬂnﬂar ‘g
(3 1501900000419/2017  UNID. ATEND. SIAD °‘:}i§;:5"2:;"' Deec *“““;eN"F‘r’:f‘“"’“ o 1‘1";:[} kao-od:n;.n;]:;? """“‘:;’"’"“5' B

IV. Sera exibida a solicitacdo, conforme filtros preenchidos. Para acessa-la, basta seleciona-la e clicar
em “Responder solicitagdo”. Uma guia sera aberta com 03 (trés) op¢Ges de decisdo: Aprovada, Negada
ou Pendente para corregado.

e Atencao: o usudrio pode consultar mais detalhes da solicitacdo clicando no icone no canto

direito.

— i Unidade
=  Portal de Compras 1601900 UNID. ATEND. 51D 2]
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagtes

Exibir pesquisa
Foi encontrado um item.

¢N°da  $Unid.de  sUnid. . s - .. ¢Datade . .

sollcitagio pedido solicltanta Observagio criagio Linha de fornecimento Itens

Codigo do doi d ial Unid de Considerar_

1501900 UNID.ATEND. UNID ATEND. ATENDIMENTO . - 02020 S015-PAPELARIAEARTIGOS | tam | 0o SofEmoemetenlousenies QS8 aquiigio — smilar El

000185/2020  SIAD SIAD SIAD AL PARA ESCRITORI 001008545 ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA- ;o000 wao

MODELO MODELOQ: OFI., " UNIDADE

Iy N[Fessoncersotcnaced] [Visaizar et sk mswanes

a. Ao selecionar “Negada” ou “Pendente para corregao”, é obrigatdrio preencher o campo
“Justificativa” e clicar em “Salvar”:
i. Quando selecionado “Pendente para corre¢dao”, a solicitacdo muda para a situacdo
Pendente para corre¢éo e o usudrio responsdvel pela solicitacdo poderd realizar as
adequacdes necessarias;

ii. Quando selecionado “Negada”, a solicitacdo é concluida e ndo podera mais ser alterada.



V. Devera selecionar a opgao e clicar em “Salvar”.

Resposta a solicitagdo de compra

* Decisdo sobre aprovagdo:

Aprovada
Negada
Justificativa: Pendente para correcdo

o] e |

VI. Apds a aprovagao da solicitagdo de maior lance, é apresentada mensagem de operacgao realizada

com sucesso. A solicitacdo esta pronta para ser vinculada a um pedido de maior lance.

Portal de Compras
Processos de compra > Solicitagbes > Aprovagio de solicitagdes

Uredade
woo00-unp Ao suo B 3

‘Operaciio realizada com sucesso. A "Soiicitacio de maior lance” 1501900 000989/2024 teve 5ua siluaio lerada pars APROVADA.

Exiw pesquisa

1.4.Cadastro Pedido de maior lance

Apds a aprovacao da solicitacdo, serd possivel cadastrar o pedido de maior lance.

I. Paraisso, o usudrio da unidade de pedido, apds realizar login no Portal de Compras MG, ird acessar

0 menu no canto superior esquerdo (E) e clicar em Processos de compra > Pedidos > Cadastro de
pedidos de compra.



S Registro de precos W

) Processos de compra A~
Flanejamento g
SolicitagBes w
Pedidos A

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacdo de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

I. Depois clicar em “Inserir pedido de maior lance”:

— Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Iienesicps S— ol ||| Ocutar pesquisa |
Pesquisar por:
Preencha peio menos um destes campos: ‘Unidade de pedido’ e/ou Unidade de compra’
Unidade de pedido: [1501900-UNID.ATEND.SIAD  +|
Unidade de compra: [ v
Tipo de pedido
Namero do pedido: ade nem 0 ano.
Data do pedido:
Cidade: [ v
Situagdo: \'7\'
Pedido assinado digitalmente: [~]
Pedido vinculado a processo: [ ~]
Com a(s) palavra(s): Opgao: | Com TODAS as palavras v
Linha de fornecimento: —
Sem a(s) palavra(s):
Unidade solicitante: [ v |
Numero da solicitagao: [ | 12999999 (NSoincluir o codigo da unidads nem o ano)
* Unidade de compra: ]
Planejamento de compra: * Niimero do planejamento: [ 999999
* Ano base: { | saa
Material ou servio: | selecionar material ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: I | selecionar item de material ouservico  Limpar () Aceita similar

Il. Sera exibida a tela de Cadastro de pedidos, com as abas “Dados do pedido de maior lance”,

“Solicita¢Oes vinculadas” e “Itens do pedido”.



IDadosdopedidodemalorlanue solicitagdes vinculadas tens do pedido I

Situagso: Gerado

Data de criagao: 01/08/2024

Autor(a): CAMILA DE PAULA MENDES

* Centralizado: Néo ~

* Solicitagdo vinculada: Selecionar solicitagio
Linha de fomecimento: S

* Local de entrega / local de retirada:

*Cidade: & [ v

Justificativa da licitagdo:

Qesrek ‘4
*Unidade de compra: ~
[Estudo técnico preliminar:

Insefir novo arquivo

dae,
Documento do procedimento: & Inserir arquivo

Prego de referéncia / Valor N -
AR Incluir arquivo
*N° processo SEI: 4

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos resarvados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade

Ill. Na aba “Dados do pedido de maior lance”, o usudrio devera preencher obrigatoriamente todos os
campos marcados com “*”. Os demais campos sao facultativos.
a. Centralizado*: selecionar Sim ou Ndo.
i. Se informado “Sim”, no momento de selecionar uma solicitacdo, sé serao listadas
solicitagdes que tiverem a informacao “Sim” também para Centralizado.
ii. Se informado “Ndo”, no momento de selecionar uma solicitacdo, s6 serdo listadas
solicitacdes que tiverem a informacgao “Nao” também para Centralizado.
b. Solicitagdo vinculada*: selecionar uma ou mais solicitacdes de maior lance para vincular ao
pedido.
i. Para pedidos de maior lance, sé podem ser vinculadas solicitacdes de maior lance da

mesma linha de fornecimento.

homologacompras.mg.gov.br diz

Para o cadastro do pedido de maior lance, deve ser informada uma

- solicitagdo, sendo que sua linha de fornecimento sera considerada =
para o pedido.
Apos o cadastro, sera possivel vincular outras solicitagdes da mesma

linha de fornecimento.



ii. Para pesquisar (ou buscar) uma solicitagdo, basta informar “Numero da solicitagdao”

e “Ano” e clicar em “Buscar”.

Vinculagéo de solicitagio

Unidade da solicitagdo: ~
Niimero da solicitagdo: 185 999999
Ano: 2020] assa
—
Situagio da solicitagao: Aprovada
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Linha de fornecimento
Nome: Com a(s) palavra(s):| | Opgao: [ Com TODAS as palavras v
Centralizado: Néo
Buscar |

Foram encontrados 214 itens.

N" dau PIanejal:lento de sahm!aqao e e D:lia ge unid. solici ree o o . &
P! compra criagéio
o 1501900 Nio 526 - LOCACAOQ E ADMINISTRACAO DE MAO DE OBRA 12/03/2020 1501900 - UNID. ATENDIMENTO BT S

Observagao: O usudrio pode também ndo informar nenhum dado de solicitacdo e clicar em

°
“Buscar”. O resultado da pesquisa trara todas as solicitacdes que estiverem na situa¢do Aprovada
naquela unidade.

e Atencdo: Assim como na solicitacdo, o pedido s6 pode possuir uma linha de fornecimento. Desta
forma, sé poderdo ser vinculadas solicitacdes de uma mesma linha de fornecimento.
homologacompras.mg.gov.br diz
Para o cadastro do pedido de maior lance, deve ser informada uma

- solicitagdo, sendo que sua linha de fornecimento sera considerada -
para o pedido.

Apos o cadastro, sera possivel vincular outras solicitagdes da mesma
linha de fornecimento.
iii. Selecionar a solicitacdo e clicar no botao “Ok”.
Vinculagio de salicitagio

Foi encontrado um item.

N° da solicitagde  Planejamento de processo de compra Solicitagdo planejada? Linha de fornecimento Data de criagéo Unid. iva Observagdo
aﬁmgnuonmss/zczu Nio 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTO SIAD Teste

iv. Apos vincular uma ou mais solicitagdes, o sistema retornara a aba “Dados do pedido

de maior lance”, para preenchimento dos demais campos obrigatoérios.



c. Linha de fornecimento: conforme solicitacdo de compra vinculada, o sistema preenche
automaticamente o campo.

d. Local de entrega*: campo utilizado para informar os dados do local de entrega do
material/execucdo do servico. Para a licitacdo na modalidade leildo, informar os dados do
local correspondente a retirada do bem.

e. Cidade**: campo utilizado para selecionar na lista suspensa a cidade correspondente ao
local de entrega. Para a licitacdo na modalidade de leildo, informar os dados da cidade
correspondente ao local de retirada do bem.

f. Justificativa da aquisi¢éo: informar justificativa da alienacao

g. Observagdo: informar observacgdo, se necessario.

h. Unidade de compra*°: selecionar a unidade de compra para o qual o pedido serd
direcionado.

i. Estudo Técnico Preliminar: realizar upload do arquivo.

j. Documento do procedimento: realizar upload do arquivo e inserir tipo de documento, que
de acordo com a lei pode ser um Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou
Anteprojeto. Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o arquivo inserido.

k. Prego de Referéncia / Valor estimado: realizar upload do arquivo.

I.  Expectativa de vigéncia da contratagdo:

i. Ano inicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao;
ii. Ano fim*: informar ano de fim da vigéncia da contratacao.

m. N2 processo SEI*: campo obrigatdrio para érgdos e entidades da Administracdo direta,
autarquias e fundacgoes.

IV. Apds o preenchimento de todos os campos, clicar em “Salvar”. As demais abas, “Solicitagdes
vinculadas” e “Itens do pedido” ficarao habilitadas.
V. Na aba “Solicitagoes vinculadas”, sdo exibidos os dados das solicita¢des vinculadas conforme item

b.

4 E possivel selecionar Minas Gerais ou Conforme Edital, caso seja prevista entrega para diversos municipios.
5 Serdo listadas as unidades de compra conforme vinculagdes do Médulo Orgdos e Entidades.



Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de maior lance Solicitagdes vinculadas Itens do pedido

Namero do pedido: 1501900 000762/2024
N° da solicitagao Linha de fornecimento Unid. solicitante
1501900 000881/2024 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
L) [ Encaminhar solicitagio para correcio | [ Negar solicitaco | [ Desvincutar solictacio

Inserir mapa de meihores pregos Encaminhar para aprovagio | Cancelar pedido

VI. Na aba “Itens do pedido”, serd necessdrio inserir o Mapa de Melhores Precos para a definicdo do

preco de referéncia, conforme alerta do sistema. Para isso, clicar no botdao “Inserir mapa de melhores

pregos”:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO!
0 Pedido de maior lance ainda ndo possul um Mapa de melhores pregos, Realize a

G0 para que seja possivel definir o pr

Dados do pedido de maior lance  Solicitacdes vinculadas | Itens do pedido
Numero do pedido: 1501900 000762/2024
Avaliagao: Incluir arquivo
o com preco de referéncia informado

N° do item de pedido  Cédigo do item Desc. do item de material ou servigo Considerar similar ftem fornecido pela agricultura familiar Qtde.  Unid. deaquisicho  Possui registro de precos Valor de avaliagdo/referéncia

1 000009385 CADERNO Sim Nao 10,0000 1,00 UNIDADE Verificar 0,00

2 000047112 LAPIS - Sim Nao 10,0000 1,00 UNIDADE Verificar 0,00

3 000017728 CANETA - Sim Nao 10,0000 1,00 UNIDADE Verificar 0,00

_‘W Soopets

e Observagao: para saber como inserir mapa de melhores pregos e seu funcionamento, acesse o

Manual Melhores Precos disponivel no site da Seplag®. Ressalta-se que para leildo, deverd ser

selecionada a justificativa “Avaliacdo de bens para alienac¢dao” na justificativa para itens com poucos

orgamentos.

6

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se .

Manual Melhores Precos (Resolugdo ne 102/22), disponivel em:



https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

A Justificativa para item(ns) com poucos or¢camentos - Google Chrome = (m] X

H
25 homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/justificativa/poucosorcamentos.html?id=25857&isMaiorOf... &

Justificativa para item(ns) com poucos orcamentos

[_J Preco tabelado
| Preco para adesdo
Somente estes fornecedores retornaram pesquisa de pregos

Conforme nota técnica ou explicacdo inserida no processo

I Avaliacdo de bem para alienagdo I

* Justificativa: ] Outros

| Salvar  Cancelar

VII. Em seguida, retorne para o cadastro do pedido. Ainda na aba “Itens do pedido”, o usuario devera
confirmar prego de referéncia, podendo fazé-lo selecionando um item especifico e clicando em

“Confirmar prego de referéncia”, ou clicando em “Confirmar preco de referéncia para todos os itens”.

VI, Na tela Item de pedido, preencher o campo “Confirmacgao do valor” e clicar em “Salvar”.

= Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo Solicitagbes vinculadas | Itens do pedido Dotagies orcamentarias Programagdo olqamen* £ i=m

/pedido/cadastroltemPedidol.

Numero do pedido: 1501900 000150/2020 & homologacompras.mg.gov.br/processocompra,

| Confirmar prego de referéncia para todos os itensft
L3 n:.em de Cofllgo do Desc. do item de material ou servigo col!slflerar tem fornecido ?.Eh Dados do item do pedido
pedido item similar familia
, | Nimero do item de pedido: 1
1 001028545 ENVELOPE PARA CURRESF’&!“IDENCIA MODELQ MODELG: Nao Néo P
- Item de material ou servigo: 001028545
Inserir mapa Ahores pregos i o | | Cancelar| Quantidade: ULITLE
Unidade de aquisi¢ao/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Valor do prego de referéncia: RS 50000
Origem do prego de referéncia: Banco de melhores preos
Valor total maximo:
0 *Valor total maximor & o resultaco da
i biica i ia "umnixda e” pela ~Velor | > 000
Confirmagao do valor as[5000
homologacompras.mg.gev.br/processocompra/pedido/cadastroltemPedidolnsercao ntmi?, |+




Atencgao: Apesar do campo ter o nome “Confirmacao do valor total maximo”, este valor é o de referéncia
para o lote do Leildo (valor de avaliacdo do(s) bem(s)). O ajuste da nomenclatura no sistema sera realizado

para adequacdo ao contexto do Leildo Eletronico.

IX. Apds a confirmacgdo dos pregos de referéncias dos itens do pedido, o usudrio ird encaminha-lo para

aprovagao da autoridade responsavel. Para isso, devera clicar em “Encaminhar para aprovagao”.

_ 2 5
= Portal de Compras 1so000-unp o s Bl B
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de majorlance  Solicitacoes vinculadas | hens do pedido
Nimero do pedido: 1501900 000762/2024

Avaliagao: Incluir arquivo

[ Confirmar preco de reteréncia para todos os itens |

N°doitemdepedido  Cédigodoitem  Desc. do item de material ouservico  Considerar similar Item fornecido pela agricultura familiar ~ Qtde.  Unid. de aquisicdo  Possui registro de pregos  Valor de avaliagdo/referéncia

1 000009385 CADERNO - Sim Nao. 10,0000 1,00 UNIDADE verificat 1300 g
2 000047112 LAPIS - Sm Néo 10,0000 1,00 UNIDADE Verificar 1575 g
3 000017728 CANETA - Sim Nso 10,0000 1,00 UNIDADE verificar 1637 ’3

Bl | Cancelar pedido

X. O sistema emitird uma mensagem, informando que a operacao foi realizada com sucesso, alterando

o pedido para a situacao “Pendente para aprovagdo”.

— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD R
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO!

Operaclio realizada com sucesso. 0 *Pedido de maior lance” 1501900 00076272024 teve sua situaclio alterada para PENDENTE PARA APROVAGAD.

Dados do pedido de maior lance | Solicitagdes vinculadas  Itens do pedido

Numero: 1501900 000762/2024

Situagao: Pendente para aprovagdo

Data de criagio: 01/08/2024

Autor(a).

Centralizado: Sim

Linha de fomecimento: 5015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Local de entrega / local de retirada:  CAMG
Cidade: O Belo Horizonte
Justificativa da licitagio:

1501900 - UNID. ATEND: SIAD

Documento do procedimento:

© 2008 - Extsco de Minas Gerais - Todos os direttos reservads - Aspectos legais e responsabilidades Poitica de privacidade

1.5. Aprovacgao Pedido de maior lance

Apds o encaminhamento do pedido para aprovacdo, o responsavel devera analisar e decidir sobre a

aprovacdo ou ndo do pedido.



I. Acessar o mddulo Processo de Compras > Pedidos > Aprovacgao de pedidos de compras.

S Registro de pregos W
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes v
Pedidos A

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacdo de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos g

II. O sistema apresentard uma relacdo de pedidos disponiveis para aprova¢do. O usudrio devera
localizar e selecionar o pedido de compra que deseja avaliar e clicar em “Responder pedido”. Uma guia
serd aberta com 03 (trés) opcGes de decisdo: Aprovado, Negado ou Pendente para corre¢do.

[ll. Deverd selecionar a opgao e clicar em “Salvar”.

= Unidade
=  Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. S0 2]
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Foi encontrado um item.

\ 4 No do pedido ¢ Autor(a) do pedido < Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra \

@ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO SIAD 21/10/2020 50,00 UNID. ATEND. SIAD ‘

I.) I Responder pedido I Visuslizar relatdrio de histérico do pedido | [ Visualizar relatéria de detalhes do pedido de compra | [ Visuslizar itens do pedida |
<5 Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome - | X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html?metodo=abrir&id...

Aprovagso de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagio: v
Aprovado
Negado

Justificativa: Pendente para corregio

(o] | o




a. Ao selecionar “Negado” ou “Pendente para correc¢do”, é obrigatério preencher o campo
“Justificativa” e clicar em “Salvar”:

i. Quando selecionado “Pendente para corre¢ao”, o pedido muda para a situagao
Pendente para corregcdio e o usudrio responsavel pelo pedido podera realizar as
adequag0es necessarias;

ii. Quando selecionado “Negado”, o pedido é concluido e ndao poderd ser mais

alterado.

s i Unidade
=  Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. S1AD 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

‘Exibir pesquisa

‘ “ N° do pedido # Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra
@ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome Pt o X EID, ATEND. SIAD |

‘ l) [ Responder pedico | [ Visuslzar reltsrio de histérico do pedco | [ Visualizar relatdrio de od g .mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id...

* Decisdo sobre aprovagao: Negado v]

* Justificativa:

b. Ao selecionar a opcdo “Aprovado”, a autoridade competente devera selecionar a unidade
responsavel pela execu¢do, a unidade contadbil e a unidade orcamentaria e clicar em

“Salvar”.



= Unidade
= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND.SIAD 2

Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

\ ~Ne do pedido 4+ Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |
‘ @ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome _ o X INID. ATEND. SIAD

|l) [ Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | | Visualizar relatériodeded @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id... l

* Decisdo sobre aprovagao: | Aprovado v
Justificativa:
: ”
* Unidade responsavel pela
SR [ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
* Unidade contabil: (1500054 v
* Unidade orcamentaria: 1501 - SEPLAG v]
(e [

IV. E possivel optar por realizar a assinatura digital’ da aprovacdo/reprovacio do pedido de

compra por meio do certificado digital ou da senha de autenticac¢do:

$ Aprovagédo de pedido de compra - Google Chrome = O X
# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html

Aprovagao de pedido de compra

Deseja assinar digitalmente a resposta quanto a Aprovagao/Reprovacao do
Pedido de Compra?

7 Respaldo no Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017, que regulamenta a Lei n? 14.184, de 31 de janeiro de 2002.
Comunicados SIAD de referéncia: n.2 13/2011, n.2 04/2014, n.2 08/2018.



& Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O *

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html e

Aprovagao de pedido de compra

Escolha a opgae para realizar a assinatura digital
®) Assinatura com certificado digital

() Assinatura eletrénica com senha de autenticacio

Continuar | | Cancelar

V. Aprovado o pedido, o sistema emitirda mensagem, informando que a operacao foi realizada com

sucesso. O pedido estd pronto para ser vinculado a um processo de compra.

— Unidade
— Portal de Compras Y 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Proce le compra > Pedidos > Aprovagio de pedidos de compra

ATENGAO!
Operacio realizada com sucesso. 0 "Pedido de maior lance” 1501900 000762/2024 teve sua situacio alterada para APROVADO.

Pesquisar por:
Unidade do pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situagio: Pendente para aprovago
Nimero do pedido: 762 1 a 999999 (Ndo inchuir 0 cidigo da unidade nem o ano.)
Linha de fornecimento: Com a(s) palavra(s): ] Opgdo: | Com TODAS as palavras N
Cidade: L~
Material ou servigo: Selecionar material ou servico  Limpar
Htem de material ou servico: Selecionar item de material ou servico  Limpar [ Aceita similar
Data de criagao: De 3 dd/mm/aaaa

sy

1.6. Cadastro Processo de compra

Apds a aprovacao do pedido de compra, o agente responsavel realizara o cadastro do processo de compra.

I.  No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras > Consulta

e Cadastro de processos.



Pedidos W

Compras L

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programag&o
orgcamentaria previa

Gestdo de
Editais/Avisos

Emisséo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovagdo de
processo de compra

Il. Depois clicar em “Inserir processo”:

—_— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Consulta a processos de compra

= =

Grgio ou entidade: [ v

I:| 129090909 Selecionar unidade

Pesquisar por:

Unidade de compra:

Utilizacso por érgdo /
entidade: [ ~
— —
Situagéo: [ ~
Tipo:
Fornecedor:
Nome: Com a(s) palavra(s): | | opgio: [Com TODAS as palavras v
d = [ ~
Data da criagdo: b Ja[ ] ddimmvasaa
Data da licitagdo: pe[ Ja[ | ddimvaaaa
* Unidade de compra: [ rasssesw

* Ano base: [ ] s

Com a(s) palavra(s): | Opco: [Com TODAS as palavias ]
Linha de fornecimento:

Semefspalavaley ]

Com a(s) palavra(s): | Opco: [Com TODAS as palavias ]

Descrigio do material/servigo: Semais)palaviasy |

[ Aceita sinénimo

Com a(s) palavra(s): | opgEo: [Com TODAS as palavras v
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lll. Serd aberta a tela para preenchimento dos “Dados do processo”:



= Portal de Compras
Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados do processo

Situagio do processo: Gerado
Grgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ
Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
:ic.saé'ﬁ.’;mm “ [ Selecionar processo de compra
. ( 9
Obrigagio de subcontratagio de =
ME/EPP:
*Tipo de licitagdo: -
*Critério de julgamento: .
*Objeto
b
£
Incluir arquivo
CondicBes de pagamento: v
+Compra centralizada: Nio v
Data do processo: 10/04/2023
" Inserir novo arquive
& T
Documento do procedimento: & Inseric arquivo
Expectativa de vigéncia da * Ana inicio: | aasa
@ anonm: -

IV. Na aba “Dados do processo”, o usudrio devera preencher obrigatoriamente todos os campos

“usn

marcados com e os demais campos sao facultativos:
a. Numero do planejamento do processo de compras: usudrio pode selecionar o nimero do
planejamento do processo.
b. Procedimento de contratagdo*:
i. Selecionar a opcao “Bens e Servicos” e que serd realizado a partir da “Lei n°

14.133/21” para o cadastro de um processo de compras para a realizacdo de leildo.



Situag@o do processo:

Orgdo ou entidade:

Unidade administrativa de compra:
Numero do planejamento do

Drocesso de Compras

Gerado
H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

| Selecionar planejamento de processo de comp

LDrigacan de supco aldcao de

ME/EPP: I Bens e servigos - Lein® 14.133/27

* Tipo de licitago: |' Bens e servigos - Lein® 8.666/93 ou 10.520/02
Obras e servicos de engenharia - Lei n® 14.133/21

* Critério de julgamento: Obras e servigos de engenharia - Lei n° 8.666/93

* Objeto do processo: —

Para descrever o objeto do processo ndo
& necessdrio utilizar palavras como
"Aquisigo” ou "Compra", nem mesmo
vincular quantitativos e especificagoes

detalhadas dos itens.

Detalhamento objeto: Incluir arquivo
ii.  Selecionar a forma de contratacdo “Leildo”:
Situacio do processo: Gerado
Grgao ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD
Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. 514D
Wimera do plansjamento do - N
processo de compras: Selecionar planejaments de precesso de compra
[Bens & servicos - Lei n® 14.133/21 v |
* Procedimento de contrataga
| w |
Obrigacho de subconiratacio de [ )
ME/EPP: | Concorréncia
Concurso
*Ti| licitagEo:
po de 1 Didlogo competitivo 1
* Modo de julgamento: Dispensa de Licitagio Ll b
* Objeto do processo: | Dispensa de Licitagio - Por valor i

Parn GESCIEVET O ODjETD 0 processe nie
& neceradnio ulizar paliias coma
“lquisichs’ ou "Compea”, nem mesmo
wincular quantitaties & espacificacdes
detalhadas dos itens

Pregdo
Registro de precos ndo realizado no SIRF H

\Registro de pregos realizado no SIRP

Inex'ﬁihilidadq B
-~

Em seguida selecionar “Leildo eletrénico”:

Situacdo do processo: Gerado

Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

mmedo i iimsddis | Sclecionar planejamento de processo de compra
| Bens e servigos - Lei n°® 14,133/21 v |

* Procedimento de contratagdo: | Lellao v

Obrigacao de subcontratagao de
ME/EPP:

*Tipo de licitagdo:

' Leildo eletronico
Leildo presencial

Dados do processo

Dados do processo



c. Obrigagdo de subcontratacdo de ME/EPP: devera ser marcada a opgdo “Sim” ou “N&o”,
conforme regras do edital de licitacdo do processo.

d. Tipo de licitagGo*: o sistema preenchera automaticamente como “Maior lance”.

e. Modo de julgamento*: aparecera a opgao “Por item” ou “Por lote”.

i.  Por item: cada lote tera apenas um item e o julgamento serd pelo melhor valor
apresentado para o lote/item;

ii.  Por lote: o lote podera ter um ou mais itens e o julgamento sera pelo melhor valor
total apresentado para o lote.

f. Objeto do processo*: campo aberto para descrever o objeto do processo

g. Informagbes complementares: campo aberto para inser¢cao de complementagdes.

h. Detalhamento do objeto: campo para upload de arquivo de detalhamento.

i. Condicbes de pagamento: selecionar na lista suspensa a opg¢ao “0013 - De acordo com o
estabelecido em contrato”. Trata-se de uma informacdo interna e que nao ficard publica
para o licitante, as condi¢des de pagamento estarao estabelecidas em edital.

Atencgao: O ajuste do campo no sistema serd realizado para adequacdo ao contexto do Leildo
Eletronico

j.  Compra centralizada*: informar se € uma compra centralizada, conforme informado no
pedido de maior lance.

k. Estudo Técnico Preliminar: usuario pode fazer upload do documento.

I.  Documento do procedimento: usuario pode fazer upload do Termo de Referéncia, Projeto
Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto, com sele¢do do tipo de documento.

V. Apos preenchidos os dados, clicar em “Salvar”.
VI. Sera gerado o nimero do processo, e serdo habilitadas as demais abas: “Pedidos vinculados”, “Itens

de processo” e “Arquivos do processo”.



I Dados do processo Pedidos vinculados leng de processe Arquives do processo I

o
Nimero do processa: 1301900 000633/2024
Siwag3o do processo: Gerado
Grgio ou entidade: H . SECRETARIA DE ESTADO DE FLANEJAMENTO E GESTAD
Unidade administrativa de compra: 1501500 - UNID. ATEND. SIAD
Nimero do planejamento do
processode compras:
Mapa de melhores pregos: 1561800 60CEL4/2024  Visualizar mana
Bons ¢ sarvigos - Lei n® 14.133/21
Procedimento de contratas3o. Ledao
Leido elecrinico
Obrigagia de subcontratagio de Nio
Tipo de licitago” Maior Lance
Modo de julgamento: For lote
Objeto do processa
Informagaes complementares
Detalhaments chjeto.
Condigies de pagaments: 0011 - Parcelado - 1é 30 dias apds o recebiments da parcela
Comgra centralizada: Mic
Data do processo; 08/08/2024
Valer total: RS 3000

©:2008 - Estac ds Minas Garais - Todos 0a diretoa resenvsdos - Aspectos lagsis o responaptvlidaces Pities do privecidscls

VII. A préxima tarefa a ser feita é vincular os pedidos de maior lance ao processo na aba “Pedidos
vinculados”. Para isso, basta clicar em “Vincular pedidos ao processo”. Serd exibida tela de pesquisa
para que o usuario informe os dados do(s) pedido(s) de compra a ser(em) vinculado(s). S6 poderao ser

vinculados pedidos do tipo “Maior lance”.

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

i
Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo Arquivos do processo
Numero do processo: 1501900 000674/2024
Situagéo do processo: Gerado
Listar colunas visiveis
I Vincular pedidos ao processo. I
Gerar capa para processo | | Cancelar processo | | Excluir processo
, . . . / . i ye . »”
VI, Ap0s localizar o pedido, basta seleciona-lo e clicar em “Vincular pedido”.
# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/vinculacaoPedidoProcessoCompra.html Q
| Fechar
| b pesguiss |
N°dopedido  Planejado Data do pedido Autor(a) do pedido  Cidade Itons do pedido
= = = 2 Coesidenar Unid. de. Valor e derel
1S01900000150/2020 Mo 21/10/2020  ATENDIMENTO SIAD Belo Horizonte o CooRe s iies D e e s ety Vaiee 8 = Valer srerada (RS)
1 001026848 ENVELOPE 2, QELO MODELS: OF! Nio 10200 1,00 UNIDADE 000 500CC Ganco de mehores preges
Iy W peses [ Scamemur pedto parscomechs | [Vausiza reasien e eaves eo pedien e comers]




IX. Para concluir a inclusdo do pedido, é necessario preencher os campos obrigatérios “Elemento-item
de despesa”, caso ndo esteja preenchido, e “Frequéncia de entrega”, clicar em “Salvar” e “Confirmar

a vinculagao”.

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/dadosParaVinculacao.html?metodo=editar8idProcesso=28595&idPedido=40583 o}
hena de pedido
Niimero do pedido: 1501900 0007150/2020
Cidade: Belo Horzonte
Nedo Codigodo Consid: Unid. de aquisia F Encia de Valor total Evessde el
ligo . ial - siderar : . de aquisigao i d * Frequéncia
item item B T similar i fornecimento A entrega maximo (Rt5) sl Origem St
(RS) (RS)
opses  EE ”’”’""r s NEe 10,0000 1,00 UNIDADE 3005 - MATERIAL PARA ESCRITORIO ~| [Merssl W s000 50000 a"—c:-d-:-;::“my

Atengdo: Para o campo “Frequéncia de entrega”, serad realizado adequacdo ao contexto do Leildao
Eletronico contemplando hipdétese que ndo se aplica essa informagdo. Selecione uma das opgdes

disponiveis para prosseguir.

X. Clicar em “Confirmar vinculagéo”.

A\ Itens de pedido - Google Chrome -

(]
X

25 homelogacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestacpedido/dadosParaVinculacac.html

Q

Nimero do pedide: 1501900 000782/2024
Cidade: Balo Horizomte
Editar itens de pedido
N° doitem Cédigodoitem Desc. doitem de material ou servigo Considerar similar Qtde.  Unid. de aquisicdo / fomeci El item de d énci Val Prego de el
lo item ligo doitem Desc. doitem de material ou servi r simil le.  Unid. de aquisi i le despesa. lor B
o e o Valor (RS) origem Valor alterada (RS)
1 000020710 Sim 10,0000 1,00 UNIDADE 5214 - MOBILIARIO Samestral 10,00 1,0000 Banco de melhares pregos
2 000020737 Sim 10,0000 1,00 UNIDADE 5214 - MOBILIARIO Semestral 1000 1,0000 Banca de melhares pregos
3 000020567 Sim 10,0000 1,00 UNIDADE 5214 - MOBILIARIO Semestral 10,00 1,0000 Banco de melhaores pregos
a4 000677515 Sim 10,0000 1,00 UNIDADE 5214 - MOBILIARID Semestral 1000 1,0000 Banco de melhores pregos
000020729 Sim 10,0000 1,00 UNIDADE 5214 - MOBILIARIO Semestral 10.00 1,0000 Banca de melhares pregos

==l

XI. Apds vinculacdo do(s) pedido(s), o préximo passo a ser realizado é preencher os dados necessdrios
na aba “ltens de processo”, podendo realizar as seguintes agdes:
a. Alterar itens do processo: é possivel alterar os itens do processo;
b. Selecionar itens para agrupamento: quando forem vinculados mais pedidos ao processo, o
usuario pode agrupar os itens iguais que comporado apenas um lote do processo licitatorio;
e Atengdo: S6 é possivel agrupar o mesmo item de material ou servigo e desde que possuam os dados
de unidade de aquisicdo/fornecimento, frequéncia de entrega e municipio da entrega iguais, e
guando o item permite agrupamento.
c. Agrupar itens automaticamente: sistema agrupa automaticamente os itens de pedido iguais

gue compordo apenas um lote do processo licitatdrio;



d. Informar prazo de entrega/garantia: informar prazo de entrega, conforme previsto no

edital.

Dados do processe Pedidos vinculados ltens de processo Arquivos do processo
Niimero do processo: 1501900 000645/2024
Situagdo do processo: Gerado
-
1
[ Anterar itens do processa | | Selecionar itens para agrupamento | | Agrupar itens automaticamente | ' Desagrupar fens | | Informar prazo de enlregaigarantia |§
tens oe p A Compl 30 0u "Dacios comp 6 servicos paa E91aT" & ODrIgaIGIio
Demais Item Preco de ref.
N, G = informagges ¢ Dados fornecido +Controle '+ Unid. POZ0 Ganantia fractsna 'a‘;‘;'l"
. item Item uéncia
90 Situacao ¢ Cidade " m - Itens de pedido Planejado = ErieTE gk Similares  pela Qtde. por aquisicio | [mm::] d':‘.l minime
! senvigo = edital 5 (RS) Origem (gjag) (™S meet s
familiar
) Nedo  Possui
- e e B
1 Genado ool 000111205 BORRACHA pedido veicuos  Md0 - sim Nio 10000000  Sim 100UNIDADE 1,1066 melhores - - semanal 1106,
z 1501900 pregos
ooeszozs 2 MR
Nedo Possui
Nomemdo fem tabela -
Belo pedice  de  ce . ; anco de
2 Geado 07 000176303 LAPISEIRA- pedido veicuios M0 - sim Nio 10000000  Sm 100 UNIDADE 38392 m;i;.;:s - - Disria 383920 [
ooo7esrzoae | N
Nedo  Possui
Nimerodo  Mem  tabela B d
Belo pedico  de  ce % SIS
3 Genado 000 000017728 CANETA- pidido weicwios  Mdo - sim Nao 10,0000 sim 100UNIDADE 16378 melhores - - Semanal 1637 @
1500900 o Pregos
00076272024
Nedo  Possul
Nomemdo  fem tabela
Belo pedida & e Banco de
4 Geado | PON 000009385 CADERNO- pedido weicuios| N8O . sim Nio 10,0000 sim 100UNIDADE 13000 melhores - . Quinzenal 1300 &
1501900 Mo precos
000762/2024.
Nedn  Possui
Niomemdo fem  tabela -
Belo pedide  de  ge anco de
5 Geado | E°° 000047112  LAPIS- pedido veicuios  NA0 - sim Nao 10,0000 sim 100UNIDADE 15752 melhores - - semanal 1575 @
01800 BEE
000762/2024

Atencgao: usuario poderd editar os dados do item de processo pelo icone .

-
Dados do processe Pedidos vinculadas Inens de processo Arquives do processe
Hiimero do processo: 1501900 000653/2024
SiTuacao do processe Gerado
Listar colunas visheeis
[P e ] e L o e e

XIl. Informar o Prazo de entrega™ e clicar em “Salvar”:



A Prazo de entrega e garantia - Google Chrome - O X |

[
25 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/alteracaoPrazoGarantia.htm|?metodo=alterar&id=40883 Q

ATENCAD!
10 prazeo de entrega e garantia informados nesta tela serdo aplicados 2 todes os itens de processo GERADOS. Pars alterar individualmente o prazo [ garantia, acesse o comando
“Altzrar’ 2o lado de cada item, na tabela de itena do processa.

Garantia minima;

Somente preencha este campo se houver I:l (999) meses

garantia para o item

XIII. Na aba “Arquivos do processo”, constam todos os arquivos que foram inseridos ao longo do

processo, compilado em um mesmo local:

Portal de Compras " n 3
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Fechar |
Dados do processo Pedidos vinculados lens de processo Arquivos do processo
MNimero do processo: 1501900 000645/2024
Situagao do processo: Gerado

m Autoridades do processo

@ Publicidade e esclarecimentos
m Impugnagdes e contestagdes
® Recursos

m Outros documentos

m Estudo técnico preliminar
Inserir mapa de melhores precos  Iniciar processo _ Gerar capaparaprocesso  Cancelar processo | Excluir processo

XI. Apds preencher as outras abas conforme necessidade, clique em “Iniciar processo”:



Dados do procsase Pedidos vinculados

ltens de processo

Arquives do processa

| [Pgrupar itess a

| | Desaguupar itses | [ Informar prazo de entregal

Niimero do processo: 1501900 000653/2024
Situagao do processo) Gerado
Listar colunas visiveis
SNedo 8 olge © Codigodo
item  Situagio ~ item
. Bele =
Geadc | B4 oooszo7io
Belo
2 Gerado ' 0006775
2 Gemdo | P®°  ooogaoTay
Herizante
& Gemdo _ ®°  piopooss7  puspRopecE. ekt e i)
Horizonts 1531901 1 o
0007E2/2024
Nimerase Neoamen  Pessul tabels
ter Belo 72 MESA DE REUNIAO prdido  depedce  cevesuos
5 Gemde | BEO ooov20729 i Ji : -
0078200

Item

formecido pela
Planejado  agricultura familiar

Nao

Mio

Nao

Nao 10,0000
Wi 00000
Mo 10,0000
Nio 100000
Nao 10,0000

hens e processo Cuo preenchiments da “Complementacic” ou Tadcs complementares de sensos par edital § coagatina

ude, ¥ Controle por & Unid. aquisigao /
T quamtitative ferneciments

sm 1.00 UNIDADE
Sim 1.00 UNIDADE
Sim 1.00 UNIDADE
sm 1.00 UNIDADE
Sim 1.00 UNIDADE

Prego de ref. i
-— Prazo de == # Valor total
+ Origem  entrega (dias) minimo (RS)
(RS) (meses)
Banco de
20000 melhores 30 %0 2000 F
pregos o
Banos de
1,6000 30 50 100 F
preges
Banco de
20000 melhores 20 20 2000 A
pregos -
Banco de
10000 melhores a0 %0 1000 &
pregas
Banco de
10000 melhores 30 20 1000 F
preges

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

ATENGAO!

Operagdo realizada com sucesso. O "Processo de compras® 1501900 000645/2024 teve sua situac3o alerada para EM ELABORAGAO DE EDITAL.

Pedidos vinculados

Dados do processo

Nimero do processo: 1501900 000645/2024
Situacdo do processo: Em elaboragso de edital
istar visiveis
“No ¢ Desc. do
e +Codigo item de Item
do ity agao 4 Cidade 5o Rt || neiarialion Itens de pedido Pl d
o servigo
N°do Possul
Em Nimerodo  ftem tabela
Processo  Belo APIS peddo e ce :
u de  Horizonte 990711295 goppaciia. pedido. veiculos. N3O
Compra 151004 e o
000766/2024
Nodo' | Possil
Em Nimerodo  ftem  tabela
Processo  Belo pedido  ce  ce Y
2 e Hotonte 000176303 LAPISEIRA- pedico| veicuos| N30
[~ 1501900 &
. ocoozesr20 | M
N°do  Possul
taveia

Em Nimerodo  item

Processo  Belo

1.7.Elaboragao do edital

I.  No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras > Gestdo

de Editais/Avisos.

Itens de processo
Demais
informacdes e nao .
deservicospara i
para i imilar
Contratagio
sim
Sim

o

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados - ASRectos le

Pontuacdo de fomecedores

o preenchimento da “Complementacda” ou "Dados ¢o
Item Preco de ref.
fomecido # Controle ¢ Unid.
Similares pela Qtde. por Aquls_leio/ Valor oﬂ.
familiar (RS) | Origam
Banco de
Nio  1.0000000  Sim 1,00 UNIDADE  1,1066 melhores
pregos
Banco de
Néo 1.000,0000 Sim 1,00 UNIDADE 38392 melhores
pregos.

Banco de

s @ responsabilidades PoRdica de rivacidade

Arquivos do processo

Semanal

Didria

obrigatério

 Valor
total

minimo.
RS)

1.106,60

383920




$ Registro de pregos v

S Processos de compra ~
Plangjamento 4
Solicitagbes v
Pedidos v
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacao
orgamentaria prévia

Gestéio de
Editais/Avisos

Emisséo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovacao de
processo de compra

Cancelar aprovagédo
de processo de
compra

II.  Preencha os dados do processo e acione o comando “Buscar”.

= 1

Pesquisar por:
" Mamerodo processa: 645 12999909
o
Procedimento de contratagdo: -
E— [ -]
==

[ll.  Selecione o processo de compras e acione o comando “Encaminhar”.

Foi encontrado um item.
~ N° do pi de comp d Situagdo © Tempo de permanéncia na situado Data da licitagio Ultima versio do edital Relatorio de assinatura do edital
1501900 000645/2024 Leiléo eletranico Em elaboracZo de edital [

|
[ Encaminnar [l informar pubdicacdo | [ Disponibilizar | [ Gerir retificacdes | [ Visuaizar reiatdrio ge detaihes do processo de compra | [ Visualizar arquivos do processo |

IV.  Selecione qual o encaminhamento desejado para o processo.

a. Sugestdo de alteracdo: o processo sera devolvido para ajustes.



b. Pronto para a emissao de parecer juridico: o processo sera encaminhado para a etapa
de andlise pelo érgdo de assessoramento juridico.

c. Processo pronto para aprovagao: opgao a ser utilizada na hipotese de ser dispensado o
envio do processo para andlise do érgdo de assessoramento juridico, ja sendo possivel
a sua aprovacao pela autoridade competente. Essa Ultima hipdtese se aplica quando ha

minuta padrao disponibilizada.

r‘ Encaminhamento de edital/aviso/ato de contratacdo - Google Chrome — O X 1

25 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaceditais/decisaoProcessoAlt... & |

Encaminhamento de edital/aviso/ato de contratagdo

* Decisdo:

Informe se o processo de compra j& esta apto para
ser avaliado pela assessoria juridica, se € necessari
alguma alteracéo ou se pode ser encaminhado para
aprovacao

* Edital:
Podem ser incluidos até 30 arguivos.

' Sugestédo de alteracéo
Pronto para emissé&o de parecer juridico
« Processo pronto para aprovacéo

Observagoes:

Salvar | | Cancelar

V.

Informe os campos obrigatdrios, inclua o arquivo do Edital e acione o comando “Salvar”.




Encaminhamento de edital/aviso

* Decisdo:

Informe =e o processo de compra j& esta apto para ser
avaliado pela assessoria juridica, se € necesséria alguma
alteracéo ou se pode ser encaminhacdo para aprovagdo

* Edital:

Podem ser incluides até 30 arquivos.

| Pronto para emiss&o de parecer juridico v |

Inserir novo arquivo  Excluir dltimo arquivo

Observagoes:

saver

VI. O sistema ira encaminhar o processo de compras para a préxima etapa ou retornar para

corre¢ao de acordo com a decisao indicada.

1.8. Andlise juridica
Caso o processo seja enviado para emissdo do parecer juridico, o setor juridico deve seguir o passo a passo

abaixo.

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

emissao de parecer juridico:

3 Processos de compra ~
Planejamento ~
Solicitagbes v
Pedidos ~
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacao
orgamentaria previa

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovagéo de
processo de compra

Cancelar aprovagao
de processo de
compra

Il. Preencher os dados do processo e clique em “Buscar”:



Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Emissdo de parecer juridico

[y
1501900 - UNID. ATEND. SIAD n a3

Pesquisar por:
5 campos marcados por um ast
Unidade administrativa: v
Situagdo: v
Numero do processo: 312
Ano: 2024 assa
Procedimento de contratagao: v/
Data de inicio: De |a dd/mm/as:

visivei

M. Selecionar o processo de compra desejado e depois clicar em “Visualizar/inserir parecer”:

agio Exibir pesquisa | | Exibir ledos:

* Nimero do o Situacé ‘Andamento do processona  Responsavel atual pelo & Tempo de. & Unid. istrativade P i de Objeto do ¢ Datade Valortotal  Parecer Edital  Aviso Ato
processo o Assessoria Juridica processo na situagio compra contratagio processo inicio (RS) N° Arquiva
1501900 Pendente para emiss3o de

000645/2024 parecer juridico UNID. ATEND. SIAD LeilZo eletronico Teste Camila  02/08/2024 4.99092 Visualizar

Visuaizar / nssri parecer | vsuslzst reateen oe cetans oe processo oe compra | | Visualzar rguivos oo processa ]| Ins

arguive do parecer | [ Visusizar / aitersr situaclio de sncamento 4o processo na Assessoria Juridica

V. Preencher os campos obrigatdrios conforme decisdo e depois clique em “Salvar”:

i Unidade
Portal de Compras n
Processos de compra > Compras > Emiss&o de parecer juridico > Parecer juridico

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

;:?(‘mncla para insercEo d nido protegidos, C 0 serdo incluidas as informagBes da assinatura digital no rodapé do arquivo assinado,
MNimero do processo: 1501900 00064572024
Procedimento de contratagdo: Leildo eletrénico
Decisdo sobre aprovagio: Aprovado com Ressalva v
*Numero do parecer: 1 /| 2024
*Parecer: Visualizar arquive luir
Teste
* Observagio:

V. Em seguida, clicar em “Emitir parecer” e marcar as

corretamente:

mensagens de dupla confirmacao



Processos de compra » Compras > Emisséo de parecer juridico > Parecer juridico

Niimera do processo: 1501900 000653/202¢
Precedimento de contratagao: Leildo elstrénice.
e et frein
Niimera do parecer 1/2024
* Parecer! Visualizar arquivo
Observagao:
o et Aleaen (g tims Pl e
Data e hora Responsavel Agio
06/08/2024 18:53 M7353019 - IZABELLA ANDRADE TORRES Salvamento de parecer

| masios T [ |
T

homologacompras.mg.gov.br diz

O comando Emifir parecer foi acionado. © parecer juridico sera emitido.

Gostaria realmente de continuar?

homologacompras.mg.gov.br diz

Essa operagdo ndo poderd ser desfeita, Gostariz de desistir da emissio

do parecer juridico?

VI. O processo ficard na situacdo “Pendente para aprovag¢ao” e deverd ser aprovado pela

autoridade competente.

i | Unidade
— Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 2
Processos de compra > Compras > Emiss&o de parecer juridico > Parecer juridico

Al

\TENGAO!
O *Parecer juridico” fo emitido com sucesso. A situaglio do processo de compra foi alterada para PENDENTE PARA APROVAGAO.

2024

Leil3o ek
| Deci bre Ressalva
Namero do parecer: 1/2024
* Parecer: Visualizar arquivoe
Observagio: Teste
B hehiioe s Mot Arquivo 1 Visualizar arquive
Data e hora Responsavel Agido

1.9. Aprovagao autoridade competente

A autoridade competente deverd acessar o processo para realizar a analise.



I No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Aprovacao de processo de compra.

Pedidos v
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacéo
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovagdo de
processo de compra

Il. Preencher os dados do processo no painel de busca:

Servidor Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n aa

Processos de compra > Compras > Aprovagéo de processo de compra

Pesquisar por:
0Orgéo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numero do processo: E 12999999, N&o incluir o codigo da unidade nem o ane.
e = \ <]

Com a(s) palavra(s): ‘ ‘Opqéo: \ Com TODAS as palavras v

Sem a(s)
Material ou servigo: : Selecionar material ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: : Selecionar item de material ou servigo  Limpar O Aceita similar
Data de inicio: Del:l a l: «dd/mm/aaaa

Listar colunas visiveis

Linha de fornecimento:

| Buscar |

Il. Selecionar o processo de compra e clicar em “Responder processo”:



= Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Aprovagéo de processo de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 2

Exivic pesquisa

~ N° do processo 4 Objeto ¢ Procedimento de contratado Data de inicio  Tempo de permanéncia na situaio Valor total (RS)
1501900 000645/2024 Teste Camila Leildo eletrdnico 02/08/2024 ] 499092

yalza reitono oe Getaines Go processo oe compra | | Visualzer sraunvas o processa |

V. O sistema abrird guia para selecdo da decisdo sobre o processo de compra, com 03 (trés)

opcoes: “Aprovado”, “Negado” e “Pendente para correcao”:

a. Aprovado: processo de compra tem sua situacdo atualizada para Aprovado, sendo possivel
realizar o cadastro do leildo;

b. Negado: processo de compra tem sua situacdo atualizada para Negado, sendo necessaria
insercao de justificativa pela autoridade competente;

c. Pendente de corregdo: processo de compra tem sua situacao atualizada para
“Gerado”, sendo necessdrio preencher o campo “Justificativa”, e o processo retorna

para as adequacgdes/correcdes.

V. Devera selecionar a opc¢ao e clicar em “Salvar”.
Aprovagao de processo de compra
Numero do processo: 1501900 000312/2024
* Decisdo sobre aprovagao: ~
Aprovado
Negado
Justificativa: Pendente para corre¢do
g
Observagao:
4
Edital: Visualizar arquivo

| Salvar | | Cancelar




VI. E possivel optar por realizar a assinatura digital® da aprovacdo/reprovacgdo do processo de

compra por meio do certificado digital ou da senha de autenticacao:

Escolha a opgio para realizar a assinatura digital
fesinatura com certificado digital

fesinatura elesrdnica com senha de autenticagio

| R | cmesr |

VII. Quando aprovado, o processo de compras terd sua situacdo atualizada para “Aprovado”.
Assim, o item de contratacdo esta pronto para ser vinculado a um lote no procedimento

de compra.

= Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Aprovaglo de processo de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

J ‘Operacio reslizads com sucesso. O ‘Processo de compras” 1501900 000645/2024 teve sus situaclo alterada pers APROVADO.

Orgio ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SAD
NuUmero do processo: 645

Ano: 2024

1.10. Cadastro do Procedimento e Lotes

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Gestao de procedimentos da lei n°

14.133/21 > Cadastro de procedimentos.

8 Respaldo no Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017, que regulamenta a Lei n2 14.184, de 31 de janeiro de 2002.
Comunicados SIAD de referéncia: n.2 13/2011, n.2 04/2014, n.2 08/2018.



N Pagina inicial
BS  Tarefas Pendentes

- Cadastro de fornecedores v

3 Pregdo v

S Procedimento das v
estatais

S Cotagéo eletrdnica v

S Gestdo de procedimentos A
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procedimentos

Procedimento
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Il. Clicar em “Criar procedimento” e depois em “Criar procedimento com processo de compra”:

Gestlio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n® 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21

Orgio e entidade

% 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Criar procedimento com processo de compra

Criar procedimento com planejamento de registro de preco

Criar procedimentos auxiliares ou didlogo competitivo - etapa didlogo

Il Preencher os dados do processo e depois clicar em “Buscar”.

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento lei n® 14.133/21

Pesquisar processo de compra

Unidade de compra Numero do processo Ano

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Procedimento de contratacdo

Forma de procedimento




V. No resultado, clicar no nimero do processo:

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Novo procedimento lei n° 14.133/21

Pesquisar processo de compra

Processos de compra encontrados ~

N° do processo Forma de procedimento Data de criagio Procedimento de contratagao Objeto de licitagao Valor total (RS)

1501900 000645/2024 Eletrnico 02/08/2024 Leildo eletrénico Teste Camila 4.99092

1 resultados. Total & 1 -

V. Sera exibida aba “Dados gerais” apresentando os campos conforme tela abaixo:

Gestio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Novo procedimento da lei n® 14.133/21 - Leildo eletrénico

DADOS GERAIS

Orgdo e entidade Processo de mpra Procedimento de contratagio
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000645/2024 Leildo eletrénico

Forma de procedimento Modo de julgamentc Situagé

Eletrénico Por item Sessdo ndo iniciada

o procedimento Data/hora de previsdo do inicio da sessio Data/hora em que a sesséo foi iniciada

Nenhum arquive enviade

Mado de disputa
Aberto

Informagdes do edital e retificagdes

Edital
11.6 KB
VI. Na aba “Dados gerais” devem ser obrigatoriamente preenchido os seguintes campos:

e Comissdo de licitagdo/agentes de licitagdo *: inclua um arquivo com a designacdo do leiloeiro;
e Informe também a Autoridade competente*, Agente responsdvel pelo procedimento*, se
necessario o Agente suplente responsdvel pelo procedimento e o Segundo suplente do

presidente da comisséo de licitacGo/agente de licitacéo.



Comissao de licitag@o/agentes de licitagio

Vock pode enviar 1 arquive soitande-o aqui ou clicando aqui para selecioni-lo.
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo & de 20 MB

Agente responsavel pelo procedimento®

espansivel pelo procedimenta

Segundo suplente da presidente da comissio de licitagao/agente de licitagio

e Observagao: A autoridade competente deve possuir o perfil de autoridade competente para atuar
no procedimento. O agente deve possuir o perfil de agente de contratagdo para conduzir o
procedimento. A “Autoridade competente” NAO pode ser igual ao “Agente responsavel pelo
procedimento”.

VII. Por fim, acione o comando “Salvar” para concluir o cadastro dos Dados gerais do procedimento.

O sistema apresenta mensagem indicando o salvamento do registro.

Sucesso
Operagao realizada com sucesso.

VIll.  Na aba “Lotes”, sdao apresentadas informacdes completas sobre a situacdo da contratacdo e

seus itens conforme tela abaixo.

Gestao de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 = Cadasiro de procedimentos

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Leildo eletronico

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo Valor total estimado (RS)
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO 1501900 000653/2024 Leildo eletrdnico RS 70,00
E GESTAD
Valor dos lotes com cota reservada para ME/EPP Percentual sobre os lotes com cota reservada para Valor dos lotes exclusiva ME/EPP
RS 0,00 IE/EPP RS 0,00

0,00%
Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva ME/EPP Total de lotes Aberto a todos os licitantes
0,00% 0 0
Exclusiva para ME/EPP Com cota reservada para ME/EFP Quantidade de itens ndo vinculados a lotes
0 0

5

GERAR LOTES POR ITEM INSERIR NOVO LOTE GERAR LOTE UNICO INSERIR INFORMAQI-)ES COMPLEMEMTARES

Lote incompleto



IX. O sistema disponibiliza as seguintes op¢Ges para cadastro dos lotes:

e Gerar lotes por item: E gerado automaticamente pelo sistema um lote por item de processo;

¢ Inserir novo lote: O lote deverd ser cadastrado desde o inicio pelo agente, de forma manual, com

a selecdo de itens para a sua composi¢ao;

e Gerar lote Unico: E gerado automaticamente pelo sistema um Unico lote com todos os itens de

processo.

Atencgao: Se selecionado ‘Gerar lotes por item’ ou ‘Gerar lote Unico’, o lote sera gerado pelo sistema na

situacao incompleto, e o agente devera acessa-lo para completar as informagdes, conforme legenda “

Lote incompleto 27

Para acesso ao lote, clique sobre o nimero do lote desejado. Dessa forma é possivel alterar e incluir novos

itens que ndo estdo associados a um lote.

GERAR LOTES POR ITEM INSERIR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

oo | N doLot Deserig Regra de particip
»15 N LAPISEIRA - Aberto a todos

. LAPIS - Aberto a todos

5 CADERMQ - Aberto & todos

X. Apds o preenchimento dos dados em cada lote, este passa a estar completo e a barra em

amarelo desaparece.

Aberto a todos

2 Aberto a tados
3 Aberto a todos
Aberto a todos

5 Aberto a todos

CANETA - Aberto a tados

LAPIS BORRACHA - Aberto a todos

3.839,20

16,37

1.106,60

13.00

13.00
383920

1.106,60




4

XI. E possivel também excluir os lotes criados, caso necessario, no icone “ | .

XIl. Fica disponivel icone “ @ ” para detalhes de cada lote.

Xlll.  Reordenar lotes: Para alterar a posi¢do do lote, clique sobre “*”, segure com o botdo esquerdo
do mouse, arraste para cima ou para baixo reposicionando o lote e solte o botdo. O sistema ird
renumerar os lotes automaticamente, logo em seguida. Todos os lotes podem ser

reposicionados, porém apenas um de cada vez.

GERAR LOTES POR ITEM INSERIR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Lote incompieto

N* do Lote Descrigdo Regra de participagéio Valor do lote (RS]
1 LAPISEIRA - Aberto a todos 3.839.20 @ ]

Descricio Regra de participacs Valor do lote (RS]
2 CANETA - Aberto a todos 1637 @ .
Descrigio Regra de participagéio Valor do lote (RS
: LAPIS - Aberto a todos 1575 (OB |
Descrigio Regra de participaciio Valor do lote (RS
4 LAPIS BORRACHA - Aberto a todos 1.106,60 ® .
N' do Late Descrigho Regra de participagéio Valor do lote (RS
c CADERNO - Aberto a todes 13,00 (OB |

XIV. Ao clicar no lote, o usuario é direcionado a pagina de cadastro do lote, onde é necessario inserir
as seguintes informacgdes, em alguns casos, para editar, clicar no botao “Alterar” que fica na

parte inferior da tela:

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 » Cadastro de procedimentos

< Leildo eletrdnico - Alterag@o do lote 1

MESA DE REUNIAO USO ESCOLAR -




Descrigdo do lote *: Campo texto descritivo do lote. Ele vem preenchido com a descricdo do item,

mas é possivel altera-lo.

Intervalo minimo de diferenga de valores entre lances: Valor minimo de diferenga entre lances

ofertados na sessao

Duragdo da fase de lances *: informar entre 3 (trés) e 6 (seis) horas

Categoria do bem a ser leiloado: selecionar “Bens mdveis” ou “Bens imoveis”

o Se selecionado “Bens imdveis”, deve ser informado o Cddigo de registro imobilidrio*

X Bens Imdveis -

e Informagbes complementares: Campo texto descritivo do lote
e local de retirada *: Campo texto descritivo do lote
e Licen¢a especifica *: Selecionar “Sim” ou “Nao”

o Se selecionado “Sim”, marcar as licencas cabiveis para a participacdo do licitante no Leildo:




Itens de processo disponiveis

000111295 + 1000176303 - LAPISEIRA- X
Visualizar complementago
Detalhes v

e Detalhamento do objeto relacionado ao lote: Upload de arquivo
e [tens disponiveis / Itens de procedimento*: Sele¢do dos itens do lote para o procedimento. Clique
o, n H H H H “y,n H H
no “+” nos itens disponiveis e “xX” para remover o item de procedimento.
o Para cada item de processo inserido, é necessario inserir no minimo 1 (uma) imagem e no

maximo 5 (cinco) imagens. Clicar em “Alterar imagem do item”:

ey

ltens de processo disponiveis 1 L U Totak R$ 3.839,20
A
ooo1129% + il 000176303 - LAPISEIRA - X
N e Visualizar complementacéo
= | B pr—

e Clicar em “Adicionar imagem”:

Adicionar imagens ao item - até 5 imagens

Sequencial Texto complementar Imagem

Niio hd itens a serem exibidos

e Realizar o upload da “Imagem*” e o “Texto complementar*” descritivo da imagem. Em

seguida clicar em “Salvar imagem”:



Adicionar imagens ao item - até 5 imagens

Texto complementar®

Imagem *

Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o agui ou
dlicando aqui para seleciona-o.

0 tamanho méxime permitide para cada arquive &
B

CANCELAR

Texte complementar

Nio hd itens a seram exibidos

Exibindo de 0 a 0 resultados. Total é 0

e Podem serinseridas até 5 (cinco) imagens. Para excluir a imagem, é necessario selecionar e

clicar no icone de lixeira:

Adicionar imagens ao item - até 5 imagens

+ ADICIONAR IMAGEM
Sequencial Texto complementar Imagem
E 1 Testel - T
0 Teste img.png
Exibindo de 1 a1 resultados. Total é 1 -

FECHAR

Apds informar todos os campos obrigatérios o comando “Salvar” fica disponivel.

XV.



viar 1 arquivo

000111295 + 000176303 - LAPISEIRA X

Visualizar complementagao

XVI.  Sistema indica mensagem de sucesso caso o salvamento dos dados do lote seja concluido.

Sucesso
Operagdo realizada com sucesso.

XVIl. Repita o procedimento para cada item da contratacdo até que todos pertencam a um lote.
Atencgao: Cada lote pode possuir caracteristicas diferentes.

XVIIl.  Concluido o registro de todos os lotes, o usuario deve aguardar a publicacado do edital e informar

posteriormente os dados de publicidade no sistema.

1.11. Publicacao do edital do procedimento

Para a publicacdo do edital é necessdrio retornar para o modulo Processo de Compra.

I.  No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras > Gestao

de Editais/Avisos.



$ Registro de precos v

$ Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitaces v
Pedidos v
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programagéo
orgamentaria prévia

Gestao de
Editais/Avisos

Emiss3o de parecer
de auditoria

II.  Preencha os dados do processo e acione o comando “Buscar”.

Unidade
Portal de Compras 1s01000-unp ano. w0 Bl 3
Processos de compra > Compras > Gestio de Editais/Avisos

Pesquisar por:
— [ —
Ano: 2024 | ssae
Procedimento de contratagdo: v
Situagio: v

[ll.  Selecione o processo e acione o comando “Informar publicagdo”.

Ebkpesta ‘

- N° de pr Situagho # Temps situags Ultima verso do edital Relatério de assinatura do edital
- 1501900 000645/2024 Leildo eletrdnico Aprovaso a Visuaizar Alterar
ly  [Eommy o e oa | [Garr revicacons | [Visaaiaar rearono oe omaines o0 prooesso ot comora | [ Vivasiaar arconos o procersa |




V. Informe os dados e acione o comando “Salvar”.

A Publicagdo de edital - Google Chrome — O X

2 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/publicacacEditais.h... &

Publicag3o de edital

* Numero do edital: ] ‘
* Data de publicagdo do edital: ] ‘ dd/mm/aaaa
* Pagina de publicac¢do do edital: J ‘ 999
Observagoes:
4
Data e hora de licitagdo
* Data: ‘ dd/mm/aaaa
* Hora: ‘ hh:mm

J
\

V.  Apds o salvamento, o sistema encaminha mensagem indicando a publicacdo no Portal Nacional

de Contratagdes Publicas — PNCP.

— Unidade
=  Portal de Compras Voisoo- o amoswo B 3
Proce: compra » Compras » Gestio de Edials/Avisas

ATENGAD!
Operacho realizsda com sucesso. O Processo de Compra 1501900 000645/2024 fol publicada no PNCP.

Exivir pesquisa.

~ N dopr de compr i situagio ¢ Tempo de permanéncia na situagio Data da licitagio Ghtima versso do edital Relatirio de assinatura do edital
1501900 000845/2024 Leildo eletronico Publicado 2 Visuaizar

ly [[farmer pusicags |  Disseribiizar | [ Serit retficactes | [ Visushzar reletiio de detanes oo pracesso oz comars | | visasiaar arauives oo processs |

VI. O registro fica disponivel para consulta no PNCP?.

9 Link para acesso ao PNCP: https://www.gov.br/pncp/pt-br.



https://www.gov.br/pncp/pt-br

= 3 o s
= "Dortat Nacional de Contratagdes Publicas Buscar no PNCP Q

A > Edta

Edital n® 645/2024

Local: Belo Horizonte/MG érgéo SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAC Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD
Modalidade da contratacho: Leilao - Eletronico Amparo legal: Lei 1413372021 Art 28 IV Tipo: Edital Modo de Disputa: Aberto

2024 10:30 (horério de Brasilia)

Data de divulgacao no PNCP: 02/08/20

Situagdo: Divulgada no PNCP Data de inicio de recebimento de lances: 02/0

Data fim de recebimento de lances: 05/08/2024 09.00 (horario de Brasilia)

Id contratacio PNCP: 05461142000170-1-000900/2024 Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais
Objeto:
Teste Camila

'VALOR TOTAL ESTIMADO

DOLEILAO

R$ 499092

Itens Arquivos Historico

Numero Descrigio Quantidade Valor unitario estimado Valor total estimado Detalhar

LAPIS BORRACHA - 1000 RS 11086 R$ 110860 @ e
1.12. Exclusdao do Procedimento
l. Apos efetuar login no Portal de Compras, no menu no canto superior esquerdo (E) clicar em

Gestdo de procedimentos da lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos.

L} Pagina inicial
[ H Tarefas Pendentes

- Cadastro de fornecedores v

S Pregéo v

S Procedimento das v
estatais

S Cotagdo eletrénica v

$ Gestdo de procedimentos A

da lein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

Autoridade
Competente

Solicitagdes de
esclarecimentos e
impugnacdes a editais

Il. Inserir niUmero e ano do processo, e clicar em pesquisar:



Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 » Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n* 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Pesquisar por procedimentos da Lei n° 14.133/21 “

Grgdo e entidade
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO -

Tipo de procedimento*
% Procedimento tradicional -

Procedimento de contratago

Forma de procedimento Situacéo do procedimento

Data de criacéo
De Até

Processo de compra ~

Unidade de compra

Nimero o processo Ano
700 2024

M. No resultado, clicar em cima do nimero do processo:

Geatio da Procadimentos da Lei n* 14.133/21 » Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n® 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Pesquisar por pracedimentos da Lei n° 14.133/21 v

Procedimentos encomrados ~

N® do procedimento Orgéo e entidade Procedimento de contratagdo Forma de procediments Situag3o do i Data

1501900 000707/2024 Pregso eletrbnico Bletrdnica Sessiondo iniciade 12/09/2024

jos. Total &1 n

V. Sera exibida aba “Dados gerais” apresentando os campos conforme tela abaixo. Ao final da tela,
aparece o botdao “Excluir procedimento definitivamente”. Para excluir o procedimento, o

agente deve clicar neste botao.

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

& Procedimento da lei n° 14.133/21 - Pregéo eletronico

e entidade Procedimento de contrat;

1500-H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Forma de procediments

Objeto de liotag3a

teste retificagd

Nenhum arquive envizdo

Mede de disputs
Aberte

Informagges do edital

Edital

89.2KB

Arquivo.paf




Comissdo de licitagEo/agentes de lictagho

Designagéic da comissdo de lichagio ¢ equipe de apoic

456 KB

termoJuigam

stente
M1484535 - CAMILA DE PAULA MENDES

ELLA ANDRADE TORRES

HIRLE

RETIFICAR PROCEDIMENTO EXCLUIR PROCEDIMENTO DEFINITIVAMENTE

Atengdo: Esta acdo ira excluir o procedimento cadastrado do Portal de Compras MG e a sua

[ ]
respectiva publicacdo no PNCP. A exclusdo do procedimento ndo exclui o processo de compras. O
processo de compra retorna ao status “Aprovado” e é necessario reiniciar o cadastro do
procedimento para realizar a publicacao de novo edital.

V. Uma mensagem de alerta aparecerd na tela. Caso deseje continuar com o procedimento, basta

clicar em “Sim”.

Neseia realmente excluir o procedimento com a finalidade de
- -~.mpra do Portal de Compras - MG e do PNCP? Esta acao

nao podera ser desfeita

e Atencao: apds confirmar a exclusdao, ndo ha como reverter a operagao.
VI. O sistema apresenta mensagem indicando a conclusdo da operacao.
Sucesso

Operagao realizada com sucesso.

VII. Os dados do procedimento sdo excluidos do Médulo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 do

Portal de Compras e deverdo ser cadastrados novamente.



= Portal de Compras

Gestao de Procedimentos da Lei n 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n® 14.133/21
+ CRIAR PROCEDIMENTO

n Procedimento de contratagio Forma de procedimento Situagao do

e Atengao: Havendo proposta cadastrada por licitante, o sistema encaminha e-mail padrdo
informando ao licitante que as propostas enviadas para lotes excluidos foram excluidas. Quando

for cadastrado novo procedimento, ele devera cadastrar nova proposta.

VIll.  Os dados do processo sao excluidos do PNCP.

= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q @

A > Editais
Editais e Avisos de Contratagdes Atas de Registro de Precos Contratos
Consulte os diversos instrumentos convocatérios para compra de produtos. servios e outros interesses da administragio publica
Palavra-chave Status
1501900 000700/2024 @ AReceber/Recebendo Proposta Em Julgamento/Propostas
Encerradas
Encerradas Todos

Nenhum resultado encontrado para "1501900 O00700/2024"

Sugestdes:

* Certifique-se de que o terme foi digitado corrstamente
* Tente outra palavra-chave
* Tente palavras-chave mais gerais

( < Voltar>
1.13. Retificagcdao do Procedimento
l. Apds efetuar login no Portal de Compras, no menu no canto superior esquerdo (E) clicar em

Gestdo de procedimentos da lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos.



N Pagina inicial

Tarefas Pendentes

Cadastro de fornecedores v

S Pregdo v

S Procedimento das v
estatais

S Cotagao eletrénica v

S Gestdo de procedimentos A

da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

Autoridade
Competente

Solicitagbes de
esclarecimentos e
impugnacgtes a editais

Il. Inserir nUmero e ano do processo, e clicar em pesquisar:

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n* 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21 -

Grgdo e entidade
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ -

Tipo de procedimento*
x Procedimento tradicional -

Procedimento de contratagio

Forma de procedimento Situagdo do procedimento

Data de criagio
De Até

Processo de compra ~

Unidade de compra

Niimero do processo Ano
700 2024
BUSCAR LIMPAR CAMPOS Busca Avangada

Il. No resultado, clicar em cima do numero do processo:

Geatio da Procadimentos da Lei n* 14.133/21 » Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n” 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Pesquisar por pracedimentos da Lei n° 14.133/21 v

Procedimentas encontrados ~

Ne do procedimento Grgio & entidade Procedimento de contrataio Forma de procedimenta Situagdo do i Data de criagé i Objeto da licitagio

-H-SECRETARIA DEESTADO DE
ANEJAMENTO E GESTAD

s Total &1 -

1501900 000707/2024 Pragic sistinico Benénica Sessiono nisizds 12/08/2024 st ratificack




V. Sera exibida na aba “Dados gerais” apresentando os campos conforme tela abaixo. Ao final da
tela, aparece o botdo “Retificar procedimento”. Para corrigir o procedimento, o agente deve

clicar neste botdo.

Gestéio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
& Procedimento da lei n® 14.133/21 - Pregéo eletrénico

ARIA DE ESTADD DE PLANEJAMENTO E GESTAD

MNenhum ar i
Moda de disputa
Aberto
Inforr its
Edital
89.2KE
Arquivo.pdf
Comissio de liciagBo/agenes de licitaio
Desigr apoi
-
456 KB
termoJulgam

A DE PAULA MENDES

RETIFICAR PROCEDIMENTO I EXCLUIR PROCEDIMENTO DEFINITIVAMENTE

e Atencao: Esta acdo ndo ird excluir o procedimento cadastrado do Portal de Compras MG, nem sua
publicacdo no PNCP. Os dados permanecem publicados, e serdo alterados apds a confirmagao da
retificagao no Portal de Compras.

V. Uma mensagem de alerta aparecerd na tela. Caso deseje continuar com a retificagao, basta

clicar em “Nao”.

Retificar procedimento

Os dados nto serdo retificados no Portal de Compras - MG e esta ag&o ndo podera ser
desfeita




e Atencdo: apds confirmar a retificagdo, ndo ha como reverter a operacdo. E obrigatério o

preenchimento dos dados e documentos para retificar o processo!

VI. O status do processo passa a ser “Em processo de retificagdo” e a retificacdo podera ser

realizada nas informacgdes da aba “Dados gerais” ou “Lotes”.

= Portal de Compras

Gestéo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Procedimento da lei n° 14.133/21 - Cotag&o eletronica

Orgao e entidade Processo de compra

1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000700/2024
Modo de julgamento situagzo

Por lote EM processo de retificacdo
Objeto de licitacio

TESTE RETIFICAGAD

Detalhamenta do objeto

Aviso de contratagdo direta

Responséveis pela condugio da cotagZo eletrénica

| rieular s sessio
Autoridade competente
M1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES

Agente responsével pelo procedimento
M753010 - [ZABELLA ANDRADE TORRES

Agente suplente responsavel pelo procedimento
M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

Dados da retificacdo

Retificactes

Nenhum arquivo enviado

Pégina de publicacdo do aviso:
Nimero da retificado Data de publicagio da retificagdo

Justificativa

Data/hora de abertura e fechamento da sessio de lances da cotagio eletranica - Retificagio

Aherado pelo adiamento da sessie
|

Data de abertura Hora de abertura

12/09/2024 03:08

Data de fechamento Hora do encerramento do recebimento das propostas
12/09/2024 17:08

AUTERAR RETIFICAGAO PROCEDIMENTO il FINALIZAR RETIFICAGAO

VII. Para prosseguir com a retificacdo das informagdes do lote, o agente deve clicar na aba “Lotes”

e selecionar o lote que deseja editar.



Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Procedimento da lei n° 14.133/21 - Pregéo eletrénico

Grgéo e entic Processo de compra Procedimento de contratagio Valor total estimado (RS)
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000711/2024 Pregao eletranico RS 120

Valor dos otes com cota reservada para ME/EPP Percentual sobre 05 lotes com cota reservada para ME/EPP Valor dos lotes exclusiva ME/

RS 0,00 000% RS 1,20

Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva ME/EPP Total de lotes Aberto atodos o lictantes

100,00% 1 0

Com cota reser
1 [

GIEN  GERAR LOTEUNICO | CONSULTAR INFORMAGGES COMPLEMENTARES

Lote incompleto

N° do Lote Descrigio Regra de participagdo Valor do lote (RS) _
Lote tinico Exclusiva para ME/EPP 120 [OJ |

g

VIIl.  Apds selecionar o lote, clicar em “Alterar Retificacdo do Lote”.

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Pregao eletronico - Lote 1

Niimero

Lote Gnico

Critério de juigamento Menor taxa de administragdo
Menor preco Nio

Regra acéo- Lein® 123/06

Exclusiva para ME/EPP

Inverso de fas Permite
Néo Néo
Orgamento sigiloso? Intervalo minimo
Nao 1,00

Haverd solicitag3o de garantia?
Nio

Detalhamento do objeto relacior

Nenhum arquivo enviado

N doitem: 1 N* do item o
000080306 - PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126; COR: COR Azul claro;
o

Visualizar complementaga

ALTERAR RETIFICAGAO DO LOTE

IX. O agente deve realizar as alteracdes necessarias do lote, sendo possivel alterar todos os campos

do lote:

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Pregdo eletrdnico - Alteragéo do lote 1

Namero

Descricdo dalote*
Lote tnico

Critério de julgamento* Menor taxa de administragio*
X Menor preco - XNio

Reqra de participago - Lei n* 123/06*
X Exclusiva para ME/EPP

Invers3o de fases* Permite consrcio*
x Nio - X Nio

Orcamento sigiloso?* Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS)’
X Nio - 1,00

olicitacéo de garantia?




Detalhamento do objeto relacionado ao lote

Vst pac 1+ arquivo ssltando-o qui ou e sndo aqui pars sslec
cada
Pré-qualificagio”
x Ndo -
Htens de processo disponiveis itens de procedimento Total:RS 1,20
.. N doitem: 1 N* do item de
*f 000080306 - PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126; processo: 1 X
CORCOR Azulclaig,
Visualizar complementacio

CANCELAR SAVAR

X. Ap0s realizada as retificagGes, clicar em “Salvar”.

Detalhamento da objeto relacionado ao lote

4 a0
x Nao -

Itans d processe dispeniveis 205 de procedime: Torsl:R81,20

L N dorem ] N do tem de
21 DO0DB0306 - PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212, MEDIDAS: MEDINDO 2126,  Processs:

CORCORAtulclars:
Visualizar complementagio

e Atengdao: Mesmo que a retificacdo seja somente nos dados do lote, é necessario que o agente

preencha as informacdes de retificacdo na aba “Dados Gerais”.

XI. Para prosseguir com a retificagdo na aba “Dados Gerais”, clicar em “Alterar Retificacdao

Procedimento”.



Gestio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 » Cadastra de pracedimentos
& Procedimento da lei n® 14.133/21 - Pregao eletronico

Procedime

0 de convrata

Orgéo & entids Processa de comy

1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO £ GESTAQ 1501900 00070

Pregio elewrénica

=]

For dimento

Eler

e pre
nico

Em procssas de re

s

/hora em qus o foi iniciada

ata de eriagdio do procedimento
2/09/2024 -

Objeto de licitagso
teste retificagio

mento da objeto

Nenhum arquivo enviado

Modo de disp.
Aberts

informagdes do edital

Edital

Arquive.pdf

Dades da retificagio

nhum arquive enviado

Deta/hora de previ
16/09/2024 14:00 .

Data de publicaga da retficagdo

Nimera da ret

Justify

Comissda de licitagiio/agentes de licitagio

Designagio da comissdo de licitag3o e equipe de apoio

2uam:

45.6 KB

termo.Julgam

Autoridade competente
1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES
Pregoeiro titular

M753019 - IZABELLA ANDRADE TORRES

Pragoeiro suplente
M1128367 - ANA LUIZA CAMARED HIRLE

Comissdo de i

apoio

teste

ALTERAR RETIFICAGAD PROCEDIMENTD FINALIZAR RETIFICAGAD

XII. Nesse momento os campos possiveis de serem retificados ficam disponiveis para edicao.

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

& Alteragéo do procedimento - Concorréncia eletronica

Pr

1501900 000701/24

Modo de julgames

Por lote

ivo soltanda-o equi cu clcands squi pera selecionélo. i
208,

Vock pode snvisr 1

0 tamanho maxime perm

X Aberto -




Informagdes do edital

Edital

50 KB

Arquivo pdf

Dados da retificagdo

Retificagdes*

Dats de previsao do inicio da sessdo* Hora de previs&o do inicio da sesséo* Pagina de publicacdo do edital*
Campo abrigatério Camen sbrigatéra

Nimero da retificagdo™ Data de publicagio da retificacdo*

Campo abrigatérc 0/25

Justificativa*

Comisséo e licitagdoragentes de licitacio

Designacéio da comiss&o de licitacéo/designacéo do agente de licitacéo e equipe de apoio*

Autoridade competente*
X M1484505 - CAMILA DE PAULA MENDES -

Agente responsivel pelo procedimento*
% M753019 - IZABELLA ANDRADE TORRES -

Agente suplente responsavel pelo procedimento
X M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

Comisso de licitagao/equipe de apoio
TESTE

CANCELAR

€ 2008 -Estao de inas Garss - Tockos os diitos eservados - Aspecioslgais o responssbidades Polica de peivacidace

Xlll. O sistema também ira habilitar uma nova sessdao de nome “Dados da retificagdo”. Os campos
sdo obrigatdrios para preenchimento, sendo eles:

Campo para upload do documento de retificagdo
Data de previsao de inicio da sessao

Hora de previsdo do inicio da sessao

Pagina de publicacdo de aviso

Numero de retificacdo

Data de publicacdo da retificacao

Justificativa

S D Qoo T o o

Dados da retificagio

RetificagBes®

I Datz de previs3o do inicio da seszdor I I Pégina de publicacdc do ednal I




XIV.  Apds preencher os campos do “Dados da retificagao”, clicar em “Salvar”.

Comissdo de licitagEo/agentes de licitagio

pade s
456 KB
termaJuigam..
]
Auncridade competems
% 1454595 - CAMILA DE PAULA MENDES -
Pregaeiro titulart
x M753019 - [ZASELLA ANDRADE TORRES -
Pregoeiro suplenta
x M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE -

de licitagiorequipe de apoic

e

XV. Apos realizar todas as alteracdes necessarias e preencher os dados da retificacdo, clicar em

“Finalizar Retificacao”.

Designagio da comissio de licitagio & equipe de apaio

45.6 Ki

termaJuigam.

Autoridade competeme
£ DE PAULA MENDES

[r—
ALTERAR RETIFICAGAQ PROCEDIMENTO FINALZAR RETIFICAGAD

e Atengdo: Havendo proposta cadastrada por licitante, o sistema encaminha e-mail padrdo
informando ao licitante que as propostas enviadas para lotes que foram alterados foram excluidas,

e que ele devera cadastrar nova proposta.

XVI. O status do processo volta a ser “Sessao nao iniciada”.



Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 » Cadastro de procedimentos
< Procedimento da lei n* 14.133/21 - Pregéo eletronico

Procedimy

drgdo e entidade
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

> de cof
Pregio eletrdnico

Data/hora em que a 3o foi iniciada

17/09/2022 0E:00

Objero de lictas
teste ratificag:

15 do objeto

Modo de disputa
Aberto

Informagdes do edital

Edital

89.2KE

Arquivo.pdf

B89.2KB

Etiqueta Erik

Data/hora de previ lo inicic da se

17/09/2024 08:00

ta de publicagio da revific:
12/09/2024

Mimero da retific:

Justificativa
retificacio

Comissio de licitagio/agantas de licitagio

Designagic da comissio de lichtagio & equipe de apaio

456 KB

tarmo Julgam.

Autoridade comp 8
1424505 - CAMILA DE PAULA MENDES

1753019 [ZABELLA ANDRADE TORRES

Pragoeiro suplente

RETIFICAR PROCEDIMENTO EXCLUIR PROCEDIMENTQ DEFINITIVAMENTE

XVIl.  Os dados retificados sdao publicados no PNCP.



= 'dPortal Nacional de Contratacdes Publicas Busear no PNCP Q

A > Ediais

Edital n° 707/2024

Uttima atualizacéo 12/09/2024

Local: Belo Horizonte/MG f)rgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Modalidade da contratagdo: Pregao - Eletronico  Amparo legal: Lei 14133/2021 Art. 28| Tipe: Edital  Modo de disputa: Aberto
Registro de prego: Nao

Data de divulgag¢ao no PNCP: 12/09/2024  Situagao: Divulgada no PNCP

Data de inicio de recebimento de propostas: 12/09/2024 22:04 (horario de Brasilia)

Data fim de bimento de propostas: 17/09/2024 08:00 (horarie de Brasilia)
Id eontratagdo PNCP: 05461142000170-1-000981/2024  Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Objeto: -

teste retificacac

Itens Historico

Nome - Data = Tipo 2 Baixar -
Edital 12/09/2024 Edital *
I Retificacao de 12/09/2024 12/09/2024 Edital I
Exibir 1-2de2itens Pagina < >

2. Cadastro das propostas

O cadastro das propostas deve ser realizado pelos licitantes no Portal de Compras MG, e fica

disponivel até a data e hora de abertura da sessao do leildao eletronico.

Atencao: o licitante poderd participar da sessdao somente se enviou previamente a proposta.



Atencdo: E importante reforcar com os licitantes a cautela para inserir documentos, durante o envio de
suas propostas para o procedimento, uma vez que nao pode constar nos mesmos qualquer dado que possa

identifica-los para o agente.

Para mais informacgdes sobre as etapas a serem realizadas pelo licitante, consultar o Manual Leildao
eletronico - Visao: licitante, disponivel em:

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se.

3. Esclarecimentos e Impugnacao do Edital

I.  Paravisualizar os pedidos de esclarecimentos e impugnacdes do edital o agente responsavel deve
acessar o moédulo “Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21” e selecionar o menu

“Procedimento eletronico”.

S Cotag&o eletronica v

S Gestdo de procedimentos &
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

II.  Preencher pelo menos o “Numero do processo” e “Ano” e clicar em “Buscar”. Se necessario,

selecione “Busca Avancada”.

Processo de compra -~

Unidade de compra

Ndmero do processo Ano

Exibir somente procedimentos em que posso atuar

Nio

LIMPAR CAMPOS Busca Avangada

lll.  Clicar no nimero do procedimento.


https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

I Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21 v

Procedimentos encontrados ~

Procedimento de contratagéo Data de criagdo do procedimento
N° do procedimento Grgdo e entidade Forma de procedimento Situagéo do procedimento Objeto da licitagdo

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO
Leilzo eletronico Eletrénico Sessio ndo iniciada 03/09/2024 Leilio
AEDERCI A DE PLANEJAMENTO E GESTAQ /097

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total & 1 n

10

IV.  Acionar no comando “Esclarecimentos e Impugnacgdes do Edital.

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

& Procedimento da lei n* 14.133/21 - Leildo eletronico

1500 - H - SECRETARIA DE EST PLANEJAMENTO E GESTAO

Nenhum arcuno emvisdo

Aberto

informagdes do edital e retificacdes

50KE

Nenhum arquivo enviado

[T

e —
OCORRENCIAS RELEVANTES "ESCLARECIMENTOS EIMPUGNAGUES DO EDITAL || - SUGERIR AMULAGAO OU REVOGAGAD

V.  Observe que quando sdo registrados impugnacdes e esclarecimentos no botdo aparece aindicagdo

de quantos registros existem.



ComissEo e lcitagBoagentss o ictaco

50KE

:
e I ey

VI.  Selecionar o pedido de esclarecimento ou impugnacdo de edital que ird responder para visualizar

os detalhes do requerimento.

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Esclarecimentos e Impugnacdes

N* do esclares o & impug
Solicitagdo
Nenhum arquiv d
) . B ata/Hora imento e
Tipo N° do esclarecimento ¢ impugnagdo im Mensagem Arquivo Resposta Arquivo de resposta
D Impugnasio ac02 03/09/2024 22:07 Impugnacio RESPOSTA IMPUGNAGAO
8 Ped o o001 03/09/2024 2206 Pedido Esclarecimento

VIl.  Acionar o comando “Responder”.
VIIl.  Informar a Resposta * e se necessario incluir um arquivo. Por fim, acionar o comando “Enviar
resposta do Esclarecimento” ou “Enviar resposta da Impugnac¢ao”, que fica disponivel apds o

preenchimento dos campos obrigatdrios, para concluir o registro.

Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Esclarecimentos e Impugnagdes

Tipo N* do esclarecimento e impugnacio
Pedido de esclarecimento 0001

Dados pessoais solicitante

Nome:

Representante do formecedor
Telefone:
[EDRIRERIRT

Solicitagho

Mensagem
Pedido Esclarecimento

Arquivo

RESPONDER

Mensagem Arquivo Resposta Arquivo de resposta

o001 03709/2024 2208 Pedido Esclarscimento



Resposta da administragéo

Resposta*

0/1000

Arquivo de resposta

* Campos Obrigatdrios

CANCELAR ENVIAR RESPOSTA DE PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
X . Data/Hora do esclarecimento &
Tipo N do esclarecimento ¢ impugnagdo impugnagio Arquivo Resposta Arquivo de resposta
o002 03/09/2024 2207 RESPOSTA IMPUGNAGAQ
00 03/09/2024 2206

Exibindo de 182 resultados. Total & 2. -

10

Resposta da administiagio

Resposta*
Pedido de Esclarecimento|

25/ 1000

Arquivo de resposta

s P
CANCELAR ENVIAR RESPOSTA DE PEDIDO DE ESCLAREGIMENTO

Tipo N°do esclarecimento & impugnacéo

Arquivo Resposta Arquivo de resposta

Impugnagio o002 03/09/202¢ 22:07 RESFOSTA IMPUBNAGED

o001 03/09/2024 22:06.

e Atengao: Uma vez respondido, a resposta encaminhada ndo podera ser editada ou excluida. O

sistema faz este alerta e pede ao usuario para confirmar ou informar se deseja interromper o envio.

Enviar resposta de pedido de esclarecimento

Ao acionar o comando 'Enviar resposta de pedido de esclarecimentd’, a resposta enviada pela
administragdo estara disponivel para o solicitante e em consulta pdblica, ndo sendo possivel editar a
resposta

Deseja interromper o envio da resposta?

MAD SiM

Caso seja selecionado “Nao”, o sistema apresenta uma segunda mensagem de confirmagdo para a

conclusdo da resposta.



Nao sera possivel excluir ou editar a resposta apds envio

{21

o podera ser editada ou excluida pelo sistema e estara disponivel para a
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4. Sessao de lances

4.1.Iniciar Sessao do Procedimento

Quando a data e hora de inicio da sessdo forem atingidas, o comando “Iniciar Sessao” ficard disponivel.

I.  Parainiciar a sessdo, no menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Gestao de Procedimentos

da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletrénico.

) Pégina inicial
BS  Tarefas Pendentes

an Cadastro de fornecedores v

5 Pregdo v

S Procedimento das v
estatais

S Cotagéo eletrdnica v

S Gestdo de procedimentos A

da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrdnico

Autoridade
Competente

Solicitagées de
esclarecimentos e
impugnagdes a editais

II.  Preencher os dados do procedimento na tela de busca e no resultado, e clicar em cima do

nlimero do procedimento:



Gestéo de Procedimentos da Lein® 14.133/21 > Procedimento eletrénico
Procedimento da Lein® 14.133/21

Pesquisar por procedimentos da Lel n® 14.133/21

Procedimentos encontrados

N
m
N° do procedimento Orgio e entidade Procedimento de contratagio Forma de procedimento Situagio do procedimento Data de criagéo do procedimento Objeto da licitagio
'BD”;:"::VC::E:::;::::DBE Leildo eletrénico Eletrénice Sessiio ndo iniciada 02/08/2024

xibindo de 1.a 1 resultados. Total é 1

[ll.  No final da aba “Dados Gerais” estara disponivel a funcionalidade de iniciar a sessdo. Clicar

em “Iniciar sessao”:

Portal de Compras

Unidade

3 07082024 © 162147 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Leilao eletronico c

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAOQ

Procedimento

Leildo eletrénico

Data de criag30 do procedimento Data/hora de previs30 do Inicio da sess3 Data/hora em que a sess30 fol Iniciada
06/08/2024

07/08/2024 10:00

Nenhum arquivo enviado

Informagdes do edital e retificagdes

Edita

17.9KB

Arquive.pdf

Menhum arquivo enviado




Comissdo de licitagio/agentes de licitagdo

Designagio da comissao de licitagio/designacio do agente de licitagdo e equipe de apoio

Segundo suplente do presidente da comisso de licitag3o/agente de licitagdo

Comisséo de licitagso/equipe de apoio
EQUIPE

a
INICIAR SESSAO OCORRENCIAS RELEVANTES ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES DO EDITAL SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAD

IV.  Na tela a seguir, acione o comando “Iniciar sessao”.

Iniciar sessao

A sessdo do procedimento serd iniciada. Deseja continuar?

CANCELAR INICIAR SESSAOQ

Observagoes:

e Essaacdo NAO pode ser desfeita.

e Ela deve ser feita para cada lote do procedimento

e Uma vez sessdo iniciada no sistema, ndo é possivel retificar o edital. Somente sera possivel ao
agente acionar “Sugerir Anulag¢do ou Revogacdo”. Assim é encaminhada a sugestdo para avaliacdo
pela Autoridade Competente. Esta funcionalidade fica disponivel antes e depois do inicio da Sessao

do Procedimento.

V. A partir desse momento o chat serd habilitado e indicara as informacdes do inicio do procedimento.



Gestéio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Leildo eletrénico

| Chat

Portal de compras

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000680/2024 Leildo eletronico A sessla do procedimento: 1501900 000680/2024 fol knictada

Forma de proc M jar
Eletronico Por item Sess#o iniclada

27/08/2024 28/08/2024 07:00 28/08/202415:39

Nenhum arquivo enviado

Aberto

Informagdes do edital e retificagdes

28.1K8 >

Arquivo.pdf

VI. Na aba “Dados gerais”, ficam disponiveis seis funcionalidades durante toda a execuc¢do do

procedimento:

OBSERVAGOES E/OU DIVERGENCIAS OCORRENCIAS RELEVANTES AVISOS HISTORICO DO CHAT SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAQ
ATAS DO PROCEDIMENTO

a. Registro de Observa¢des e/ou divergéncias entre os agentes responsaveis pelo
procedimento;

b. Registro de Ocorréncias relevantes;

c. Registro de Avisos ao licitante;

d. Acesso ao Histérico do chat;

e. Registro de sugestdo de anulacdo ou revogacdo do processo: realizada mediante
justificativa pelo agente. A partir da etapa de lances, essa sugestdao vem atrelada ao fluxo
de contestacdo, no qual o licitante pode apresentar manifestacdo sobre a
anulacdo/revogacdo. A decisdo final cabe a autoridade competente. Ressalta-se que a
autoridade competente também pode optar diretamente por anular/revogar um lote ou
0 processo, sem registro de sugestdo anterior pelo agente, e nesse caso o fluxo de
contestacdo também é aberto para participacao do licitante;

f. Atas do procedimento: funcionalidade de gerar Atas do procedimento, que podem ser
gerais ou por lote.

VIl.  Assim que a sessdo se inicia é habilitada a aba “Propostas”. Nessa aba é possivel visualizar as
informacgdes das propostas encaminhadas pelos licitantes. Para isso, selecionar o nimero do lote

desejado:



Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

£ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Leildo eletrénico

l")’j'i.’ e entidade Processo de compra Procedimento de contratagao
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTQ E GESTAQ 1501900 000653/2024 Leildo eletronico
@ m
Q
Ne do lote Situagio do lote Descrigio do lote Regra de participacéo - Lein® 123/06 Critério de julgamento
O 2 Cadastraments de prapostas concluida 2 Aberto atodos Maior lance
xibindo de 1 2 2 resultados. Tot: n
1]

VIIl.  Depois clicar no cédigo de identificacdo do licitante desejado:

Situacho da proposta Proposta negociads Desconto da propona (%) Desconto stust (%)

IX.  Serd exibida a tela com os detalhes da proposta e arquivos que foram enviados:

Procedimento Lei 14133 > Leildo eletrénico

< Proposta inicial

Namero do lote Descrigo do lote
1 LAPISEIRA -
Licitante
F000197
ftem 1 ~
Item de material / servico Unidade de aquisicéo / fornecimento
000176302 - LAPISEIRA - 00001 - 1,00 UNIDADE
Valor unitario (RS) Quantidade
4,0000 1.000,0000

Valor total do item (RS)
4.000,00

Valor total do lote - Proposta inicial (RS)
4.000,00

Valor total do lote - Atual (R$)
4.000,00

e Atencao: N3o ha classificacdo das propostas previamente a fase de lances.

4.2.Substituicao pelo Agente suplente
O agente suplente pode assumir a gestdo do procedimento conforme necessidade. Para tanto, deve

acionar o comando “Assumir gestao” disponivel na aba Dados gerais.



Comisséo de licitagdo/equipe de apoio
teste

ASSUMIR SESSAQ OCORRENCIAS RELEVANTES m ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES DO EDITAL HISTORICO DO CHAT SUGERIR ANULAGAQ QU REVOGAGAD ATAS DO PROCEDIMENTO

Apds acionar o comando, o sistema altera visualmente a disposicdo de quem esta atuando no

procedimento, indicado pela barra em

4.3.Funcionalidades do Chat do Procedimento
O chat do procedimento desempenha uma fungdo de extrema relevancia durante a gestdo do certame. E
por ele que o Portal de Compras, Agente/Comissdo e Licitantes se comunicam, portanto, fique atento as

mensagens apresentadas no chat!

I.  Atodo momento, o sistema apresenta as informacdes atualizadas referentes a sessdo e etapas de
atuacdo e conclusdo, inicio e fim de atividades que devem ser desempenhadas, muitas vezes em
prazos definidos pelo agente responsavel. Portanto, as informacdes e histérico apresentadas no
Chat do procedimento norteiam as a¢des que devem ser realizadas. O chat também possibilita o
encaminhamento de mensagens em caso de duvidas ou repasse de orientagdes.

II.  As mensagens do Portal de Compras estardo em Vermelho, Agente/Comissdo em , demais

licitantes em Cinza e referentes a¢des do proprio licitante.



. Chat : v

Portal de compras para todos os lotes - 07/08/2024 16:24:13

A sessdo do procedimento 1501900 000653/2024 foi iniciada.

Portal de compras para Lote 1 - 07/08/2024 16:30:32

A sessdo de lances para esse lote foi iniciada.

Portal de compras para Lote 1 - 07/08/2024 16:41:56
0O licitante FO00173 selicitou a exclusdo de seu dltimo lance para
esse |ote.

Titular da sessde para todas os lotes - 04/12/2023 15:51:1¢
Teste

FO00203 para Lote 2 - 04/12/2023 15:54:34
Teste F

Portal de compras para Lote 1 - 07/08/2024 23:10:17

A estratificaco da proposta donte FOO0173 foi concluida.

-
Mensagem
lll.  Asfuncionalidades disponiveis no Chat sao:
o HH a e ”n " ~ ”
e Ocultar/Exibir o Chat, utilize as setas ou ;

e Enviar mensagens no chat, selecione o lote ou todo o certame, preencha a mensagem e acione o

comando enviar “ "~ ”, sdo possiveis até 3.500 caracteres;

X Todos os lotes -
Mensagem
Teste

e Gerenciar participantes do Chat, acione o menu e selecione a opgao “ ;



- Chat I

Portal de compras para todos os lotes - 04/12/2023 15:25:32

B Chat . - v
Gerenciar participantes

Portal de compras Histdrico de mensagens 2

A sessdo do procedimento 15vryvu vwuzowr zuza T MIGTAUE:

IV. O sistema apresenta opcdes para gestao dos participantes do certame.

Fornecedores Participantes

BLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO
BLOQUEAR TODOS 0S FORNECEDORES

DESBLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO

DESBLOQUEAR TODOS OS FORNECEDORES

<

Caso necessdrio, selecione um dos licitantes e acione o comando. O sistema indica quais os
licitantes bloqueados “Sim” ou “Ndo” e demais informagdes, como se esta ou ndo presente no

certame e qual o lote de participacao.

Fornecedores Participantes

BLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO
BLOQUEAR TODOS 0S FORNECEDORES

DESBLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO

DESBLOQUEAR TODOS OS FORNECEDORES

Pesquisar Q

Identificagéo do -
- q
F000203 Nao . ’
D F000278 N&o Néo 2
Il FOD0438 N&o N&o &
O FOD0491 Nio N&o 4

Exibindo de 1 a 4 resultados. Total & n
4

10

FECHAR



”

VI.  Para acessar o “Histérico de mensagens” do Chat, acione o menu e selecione a opgao “ ;

- Chat I

Portal de compras para todos os lotes - 04/12/2023 15:25:32
i Chat . -
Gerenciar participantes
N
Portal de compras Histdrico de mensagens 2

A sessio do procedimento 15u ryvw vwueow cuzo Tur U

VIl. O sistema pode exibir o histérico das mensagens no Chat, para Todos os lotes ou para um lote
especifico, selecionado no campo “Lote”.

VIIl.  E possivel também selecionar o nimero de mensagens exibidas entre 10 e 100.

Tela de visualizagao de mensagens de chat

Numero do processo de compra: Lote
1501900 000250/2023 Todos os lotes -
Mensanens
Portal de compras para todos os lotes - 04/12/2023 15:25:32

A sessdo do procedimento 1501900 000250/2023 foi iniciada.

Titular da sessdo para todos os lotes - 04/12/2023 15:51:19
Teste

F000203 para Lote 2 - 04/12/2023 15:54:34
TesteF

Portal de compras para todos os lotes - 06/12/2023 07:24:40

0(s) fornecedor(es) FO00203 foi(ram) blogueado(s) no chat.

Portal de compras para todos os lotes - 06/12/2023 07:30:06

0(s) fornecedor(es) FO00278, FO00203 foi(ram) desbloqueado(s) no chat.

Portal de compras para todos os lotes - 06/12/2023 07:30:10

0(s) fornecedor(es) F000278 foi(ram) blogueado(s) no chat.

Exibindo de 1 a 6 resultados. Total € 6 “

10

FECHAR

IX.  Caso o chat esteja minimizado, sera exibido o nimero de mensagens nao lidas.

i Chat A



4.4.Fase de lances
Apds o inicio da sessdo, a aba “Disputa” fica habilitada para gerenciamento dos lances. Nessa aba, o agente

gerencia a disputa de cada um dos lotes e realizard os demais comandos.

A sessdo de lances tem duracdo conforme a parametrizacdo indicada pelo agente no cadastro do lote (de
3 a 6 horas), podendo ser prorrogada por mais 2 minutos, se nos dois Ultimos minutos houver lance. Caso
nao haja lance nos 2 ultimos minutos a sessado é finalizada. O licitante consegue visualizar o melhor lance

do lote e, finalizada a sessdo, serdo iniciadas as etapas necessarias para julgamento das propostas/lances.

I.  Parainiciar a disputa, o agente devera selecionar o lote e acionar o comando “Iniciar disputa”.

Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Leildo eletronico

Orgdo e entidade Processo de ra Procedimento de co
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000653/2024 LeilZo eletronico

m
Regra de e Tempo para
participagdo - Lei " Ciiteni de ‘quamemo Licitante detentor finalizagdo da Solicitagdo de

| Ne do lote Situagdo dolote  Descrigdo do lote n®123/06 iulgamento estimado (RS) Melhor lance do melhor lance disputa exclusdo pendente? Lances

Cadastramento de .
1 1 Aberto a todos Maior lance 20,00 9500 F000173 . Nzo

propostas concluido

Cadastramento de 5 i A sk s -

2 Aberto a todos Maior lance 50.00 130,00 F000283

propostas concluido

II.  Ochatinformara que a disputa foi iniciada

Portal de compras para Lote 2 - 02/08/2023 15:58:22

A sessdo de lances para esse lote fol iniciada.

lll.  Logo apds iniciada a sessdo, o sistema indicard quanto tempo falta para acabar a disputa:

Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Procedimento da lei n° 14.133/21 - Leil3o eletrénico

DADOS GERAIS PROPOSTAS DISPUTA LOTES
Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagéo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000680/2024 Leilao eletronieo

SESSAO DE LANGES

m
Critério de julgamento  Orgamento estimado (RS) Licitante detentordo || Tempo para finalizagdo [|Solicitagao de excluséo
-] N do lote Situacio do lote Descrigéo do lote Melhor lance melhor lance da disputa pendente? Lances
1 Disputa aberta iniciada LAPISEIRA - Maior lance 3.839,20 4.000,00 02:59.08 Néo
\7\ 2 Disputa aberta iniciada LAPIS BORRACHA - Maior lance 1.106,60 1.000,00 02:59:13 N&o

Exibindo de 1 a2 resultados. Total é 2. n

10



IV.  Enquanto houver lances, o tempo de disputa serd prorrogado por 2 minutos, e é enviado alerta no

chat:

ErOTTETS  COREE

Orgéo e entidade Processo de compra

rocedimento de ¢

lances iguais na sessdo

Portal de compras paraLote 1 - 05/08/2024 16:19:24

A zessdo de lances estd encerrada.

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000645/2024 Leildo eletrénico
v o | e ncsaons
m
Q,
panicrp:r;:-eul " Critério de Orgamento estimado e:;g:?:n:ew ﬂL:l'?z:::':a Minha identificagio
e do lote Situagio do lote Descrigio do lote 123/06 Julgamento Medhor lance Meu melhor lance lance disputa no lote Lances
sem licenga -
® 1 D“f_""::dz?"a = :.:.r;um: - sberto a todos Mator lance 537 11,50 1,50 0156 F000185 Disputa
seszdo
Portal de compras para Lote 1 - 05/08/2024 16:17:03
Houve lance nos uitimos dois minutos. O tempo restante da
zes330 foi atualizado para dois minutos.
V.  Finalizado o tempo, a disputa serd concluida automaticamente:
I DADOS GERAIS ~ PROPOSTAS  DISPUTA  LOTES
Orgdo e entidade Processo de compra Procedimento de
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTC E GESTAC 1501900 000645/2024 Leildo eletrénico
Q
Regra de participagio  CTerio de julg org d Licitante detentor do
N° do lote Situagao do lote Descrigao do lote - Lei n® 123/06 (RS) Melhor lance melhor lance
1 Lote 1 sem licenca - Aberto a todos Maiar lance 1637 11,70 FO00186

Atencgdo: durante a fase de lances, mesmo quando ndo houver intervalo minimo entre lances, o sistema

ird identificar os licitantes que deram o melhor lance conforme critério cronolégico.

A. Exclus3ao de Lances

I. O licitante podera solicitar a exclusdo do seu ultimo lance na sessdo. Nesse caso, o sistema

notificara tanto via chat quanto na aba de Disputa’.



Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 14:22:45

0 fornecedor FO00438 solicitou a exclusdo de seu (ltimo lance
para esse |ote.

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Procedimento da lei n° 14.133/21 - Leildo eletronico

DADOS GERAIS ~ PROPOSTA SPU LOTE
Orgao e entidade Processo de compra Procedimento de contratagéo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000653/2024 Leildo eletranico
m
a
Regra de L Tempo para
participagao-Lei  Creriode Orcamento Licitante detentor  finalizagdoda || Solicitagdo de
] N° do lote Situagdo do lote  Descrigdo do lote n°123/06 julgamento estimado (R$) Melhor lance do melhor lance disputa exclusio pendente?| Lances
] 1 Disputa aberta 1 Aberto a todos Maior lance 20,00 100,00 F000173 - sim Disputa
— concluida
2 Cadastramento de 2 Aberto a todos Maior lance 50,00 120,00 000283 - N&o
L propostas concluido

. Para visualizar os lances, o agente deve selecionar o lote e clicar no botdo “Sessao de lances”.

Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Leil3o eletrdnico

Orgdo e entidade Processo de compra Procedimento de ¢

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 15071900 000645/2024

SESSAD DE LANCES

Leildo eletrénico

Q
Regra de participagio Critério de julg Org Licitante detentor do
=2 N* do lote Situagdo do lote Descrigio do lote - Lei n® 123/06 (RS) Melhor lance melhor lance fi
1 Disputa aberta iniciada " Lote 1 sem licenca " Aberto a todos Maior lance 16,37 11,40 FODON86
lances Iguals na sessad

lll.  Natela de sessdo de lances, o agente deve decidir se exclui o lance ou se rejeita a solicitacao

e mantém o lance valido. Para isso, no final da tela de “Sessdo de Lances” o agente/leiloeiro

devera clicar na seta E e no botdo “Rejeitar exclusdo” ou “Excluir lance”, conforme sua

decisdo.



A Portal de compras - MG - Google Chrome = =] x
23 homologacompras.mg.gov.br/n/disputa/lei/9070

Sesséo de lances

100 = compra N° do lote
1501900 000645/2024 1
Regra de participaga Critério de julgamentc
Aberto a todos Maior lance
50 do Lote Descrigio
Disputa aberta iniciada

Lote 1 sem licenca - lances iguais na sessio

Licitante com melhor lance ou proposta

Licitants Valor do

FOOD186 R§ 1130

va . Data & hora do melhor lance
1637

05/08/2024 11:13:18.822

ltens do Late

v
m
Q
Lance vilido Solicitagdo de exclusio do lance
Identificador do licitante Valor total da proposta (RS) Valor total do lance (RS) Data e hora

FO0D186 1000 110 08/2024 10:55-48 314 Sim

FO00103 1100 120 Sim

FO00186 10,00 1130 05/08/202411:13:18 822 Sim Solicitada
xibi iita |
10 Solicitagdes de exclusdo de lances R .

A Portal de compras - MG - Google Chrome

23 homologacompras.mg.gov.br/n/disputa/lei/9070

Sesséo de lances

N° do lote
1501900 000645/2024

1
Regra de participaga Critério de julgamentc
Aberto a todos

Maior lance

50 do Lote Descrigio
Disputa aberta miciada

Lote 1 sem licenca - lances iguais na sessio
Licitante com melhor lance ou proposta

Licitante d
FO00186

Valor do lan
RS$11.30

Data & hora do melhor lance
05/08/2024 11:13:18.822

ltens do Lote

~
m
Q,
Lance vilido Solicitagdo de exclusdo do lance

Identificador do licitante Valor total da proposta (RS) Valor total do lance (RS) Data e hora

FOOD186 1000 11,10 Sim

FOOO103 11,00 11,20 Sim Solicitagbes de exclusdo de lances ~

FO0D186 1000 1130 05/08/2024 11:13:18.822 sim F000186: RS 11.30

05/08/2024 11:13:18.822

REJEITAR EXCLUSAO

IV. O sistema informar3d, via chat, sobre a decisdo do agente.

Portal de compras para Lote 1 - 03/05/2023 11:10:10

0 fornecedor FO00182 solicitou a exclusdo de seu Ultimo lance
para esse lote.

Portal de compras para Lote 1 - 03/05/2023 11:11:56

0 lance do fornecedor FOD0182 foi excluido.



V. 0O agente pode também, caso queira, visualizar os lances enviados na disputa selecionando o botdo

cinza “Disputa”. Ird aparecer um histérico dos lances enviados.

Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Procedimento da lei n° 14.133/21 - Leildo eletronico

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratacao

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000653/2024 Leilo eletronico

SESSAO DE LANCES

m
Regra de <= Tempo para
participagdo - Lei . Orltério de .Orqamenlo Licitante detentor finalizagao da Solicitagao de
| N° do lote Situagdo do lote  Descrigdo do lote n° 123/06 julgamento estimado (RS) Melhor lance do melhor lance disputa exclusio pendente? Lances

Disputa aberta s
1 iciads 1 Aberto a todos Maior lance 20,00 100,00 F000173 02:44:31 Sim

X Lances realizados na disputa

Data/Hora Licitante Lance Foi excluido
05/08/2024 FO00186 11,10 pelo titular
10:59:48.314 MNao
Data/Hora Licitante Lance

05/08/2024 FO00103 11,20

11:10:25.595

Data/Hora Licitante Lance Foi excluido
05/08/2024 FO00186 11,30 pelo titular
11:13:18.822 Sim
Data/Hora Licitante Lance Foi excluido
05/08/2024 FODD186 11,40 pelo titular
11:15:08.411 MNao

B. Empate real
Apds afinalizacdo da etapa de lances, se a sessdo nao apresentou lances, e ocorrendo empate entre

as propostas iniciais dos licitantes, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate, na ordem:

= Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificagdo (1, artigo 60 da Lei Federal n2 14.133 de 2021);

= Sorteio.

I.  Caso ocorra um empate real, o sistema acusara a existéncia desse empate. Para cumprir o primeiro
critério de desempate segundo o artigo 60 da lei, o agente deverd selecionar o lote empatado e

acionar o comando “Convidar licitantes a enviar novo lance”:



Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Leildo eletrénico

o de compra Procedimento de contratagio

1501900 000645/2024 Leildo eletronico

m
Q
Regra de participagdo Critério de julgamento  Orgamento estimado Licitante detentor do Tempo para Solicitagdo de
-] N° do lote Situagdo do lote Descrigao do lote - Lein® 123/06 (RS) Melhor lance melhor lance finalizagdo da disputa  exclusdo pendente? Lances
Lote 1. aem fomnca Aberto 3 todos Maor fance 1637 11,70 F000186 - Nao Disputa

1 Disputa aberta concluida
lances iguais na sessio
Lote 2 sem licenga -
2 Disputa aberta concluida  SESSAQ SEM LANCES Aberto a todos Maior fance
(emp real inciso 1)

1575 Empatado Néo

II. O sistema informara via chat o prazo para que os licitantes enviem um novo lance para desempate

e, também, quando o prazo for finalizado. O licitante tera um prazo de 5 minutos para enviar um

novo lance, fechado, para desempate.

Portal de compras para Lote 2 - 07/02/2024 10:11:18
Foi identificado empate real entre os fornecedores FO00285 e
F000237. Os fornecedores empatados terdo o prazo de 5 minutos
para enviar um novo lance para desempate. Acessem a aba "Disputa”
para o envio.

Portal de compras para Lote 2 - 07/02/2024 10:16:18

0 prazo para envio do novo lance foi finalizado e a classificagdo dos
fornecedores foi atualizada

Ill. Se o empate permanecer, o agente deverd ir para a aba “Lotes” e clicar no nimero do lote

correspondente para acessar a tela que contém a funcionalidade de realizar o desempate por

sorteio.

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

£ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Leildo eletrénico

ADOS BERAL A uraf] Lote
Orgdo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000645/2024 Leildo eletronico
Q
N°da lote Situagdo do lote Descrigao do lote Regra de participagdo - Lei n° 123/06 Critério de julgamento Anulagdo/Revogacao Licitante vencedor
1 Disputa aberta concluida Lete T sem ‘EE::;:”"S ‘guaiena Aberto a tedos Maior lance
2 Disputa sberta concluida Lote 2 sem licenga - SESSAQ SEM Aberto a todos Malor lance
LANCES femp real inciso [)
Lote 3 ¢ licenga - SESSAQ SEM LANCE R ey

LIpIE L (emp real sorteio) imével

IV.  Em seguida, na tela de ‘A¢Ges sobre o lote’, o agente deve clicar em ‘Realizar desempate’:



Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

& Agoes sobre o lote- 3

Processo de compra Procedimento de contratacdo

1501900 000645/2024 Leildo eletrdnico
Nimero do lote Situagdo do lote Situagdo da contestagdo

3 Disputa aberta concluida

Descrigéo do lote

Lote 3 ¢ licenca - SESSAQ SEM LANCE (emp real sorteio) imdvel

Duragdo da fase de lances
06:00

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenga de valores entre lances (RS)

Mao

Demais colocados (maior lance)

Lote

Acoes sobre o lote do procedimento
SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

Agodes sobre lances e do lote

REALIZAR DESEMPATE

V. O usuadrio seleciona a op¢ao declarando que o empate permanece. Ao selecionar e salvar, o sistema

ird realizar automaticamente o sorteio e informar o licitante vencedor.

Realizar desempate

Processo de Compra N? do lote

1501900 000680/2024 1

Licitantes empatados

FO00197
FO00139

Declaro que observei os critérios de desempate previstos no Art. 60 da Lein® 14.133/21 e 0s

licitantes permanecem empatados.

* Campos Obrigatorios

CANCELAR REALIZAR SORTEIO

e Observagdo: n3o se aplica empate ficto, conforme Lei Complementar n2 123/2006, para leildo.



5. Solicitagao da proposta ajustada

Apds o término da sessao de lances, se houveram lances, sera necessario solicitar o arquivo da proposta
ajustada ou da estratificacdo da proposta para o licitante. Se ndo houveram lances, o sistema segue direto

para a préoxima etapa, de “Verificagao de conformidade de lances ou propostas".
Considerando o cenario que o lote recebeu lances:

I.  Acessar a aba “Lotes” e depois clicar em cima do niumero do lote correspondente

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Leildo eletronico

Orgdo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo

Proce
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000653/2024 Leildo eletronico

Regra de participagao - Lei n°
N° do lote situagao do lote Descrigao do lote 123/06 Critério de G & Licitante vencedor

Aberto a todos

Cadastramento de propostas
concluido

Aberto a todos

hat ~
I S — m c | |

II.  Depois, clicar em “Solicitar arquivo da proposta ajustada”:

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

& Agbes sobre o lote -1

Processo de compra Procedimento de contratagdo

1501900 000645/2024 Leilzo eletranico

Nimero do lote Situagdo do lote Situagéo da contestagdo
1 Disputa aberta concluida

Descrigéo do lote
Lote 1sem licenga - lances iguais na sesso

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS) Duracéo da fase de lances

Nio o010 06:00
Demais colocados (maior lance) v
Lote
Acbes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE 'VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

Agbes sobre lances e pre

lote
SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

[Il.  Ou, clicar em “Iniciar estratificacdo”, quando o lote possuir mais de 1 (um) item no lote:



Gestdo de Procedimentos da Lei n” 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Agdes sobre o lote - 1

Processo de compra Procedimento de contratagdo
1501900 000653/2024 Leildo eletronico

Nimero dolote Situagdo do lote Situagdo da contestagéo
1 Disputa aberta concluida -

Descrigio do lote
|
Orcamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (R$) Duragéo da fase de lances

Néo - 03:00

Demais colocados (maior lance)

Lote

AgBes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

AgBes sobre lances e propostas do lote

INICIAR ESTRATIFICAGAQ VISUALIZAR ESTRATIFICAGAO SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

IV. Informar data e hora limite para envio da proposta ajustada pelo licitante e depois clicar em “Salvar”:

Cadastro do prazo limite para envio do arquivo da proposta ajustada

N° do lote Descrigdo do lote
4 Teste 4
Data limite para o envio do arquivo da proposta ajustada:*

x 06/12/2023
Hora limite

x 17:.00

arquivo da proposta ajustadaz*

* Campos Obrigatérios

CANCELAR SALVAR

V.  Ou, informar data e hora limite para envio da estratificacdo da proposta pelo licitante e depois clicar

em “Salvar”:

Cadastro do prazo limite para estratificagao da proposta

N® do lote Descrigdo do lote
1 1

Data limite para o envio da estratificagéo*

x 08/08/2024

Hora limite para o envio da estratificagao®

x 08:00

* Campos Obrigatorios




VI.  Osistema apresentara mensagem de sucesso e a informagdo também constard no chat:

Sucesso
Operacéo realizada com sucesso.

VIl. O licitante devera acessar a aba “Lotes” e preencher os dados da proposta ajustada ou da
estratificacdo da proposta. O licitante podera editar os dados até a data/hora limite ou optar por
finalizar o prazo.'°

VIIl.  Se necessario, o agente poderd finalizar o prazo de envio da proposta ajustada/estratificacdo
manualmente, antes do prazo informado, acionando o comando “Finalizar prazo do envio da proposta
ajustada” ou “Finalizar estratificagdo”, conforme a caracteristica do lote. Se o leiloeiro finalizar o prazo
antes do envio da proposta pelo licitante, esse licitante permanece em primeiro lugar e o sistema

avanga para a proxima etapa (verificagao de conformidade de lances ou propostas).

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Acdes sobre o lote - 1

Processo de compra Procedimento de contratagdo
1501900 000645/2024 Leiléo eletronico
Nimero do lote Situago do lote Situag&o da contestagéo

1 Disputa aberta concluida

Descrigio do lote

Lote 1 sem licenga - lances iguais na sesséo

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS) Duragéo da fase de lances
Nzo 010 06:00

Prazo para envio da documentagdo

até 07/08/2024 as 17:00
Demais colocados (maior lance)

Lote

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas
s sobre lances e propostas do lote

I FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DA PROPOSTA AJUSTADA I

10 para maiores informacdes sobre as atividades do licitante, acessar o Manual de Leildo Eletrénico - Visdo licitante
disponivel em https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se .



https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

& Agdes sobre o lote - 1

Processo de compra Procedimento de contratagdo

1501900 000653/2024 Leildo eletronico

Nimero do lote Situagdo do lote Situag&o da contestagc
1 Disputa aberta concluida

Descrigdo do lote
g

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances Duragao da fase de lances
Nao (RS) 03:00
Prazo para envio da documentagdo
até 08/08/2024 as 08:00
Demais colocados (maior lance) v

Lote

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas
es sobre lances e ta

FINALIZAR ESTRATIFICAGAQ

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 14:59:27

0 prazo para envio do arquivo da proposta ajustada do fornecedor
F000438 foi finalizado.

Caso o licitante ndo encaminhe os arquivos necessarios dentro do prazo estabelecido, o agente podera
cadastrar um novo prazo, acionando o comando ‘Solicitar arquivo da proposta ajustada’ novamente.
Apo6s a finalizagdo do prazo de envio da proposta ajustada e/ou estratificacdo pelo licitante, o agente

podera realizar as seguintes acdes sobre o lote:

€ Agdes sobre o lote - 4

Processo de compra
1501900 D00250/2023

Nimero do lote Situago do lote Situagao da contestagdo
4 Disputa fechada concluida
Descrigio do lote
Teste 4
Orgamento sigiloso Intervalo minima de diferenca de valores entre lances (RS)
N&o 10,00
Demais colocados (menor prego) -

R$ 90,00
FOD0438
R$12345
FO00491

Lote
Agbes sobre

lote do procedimenta

SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAO DO LOTE | SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVDS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

lies sobre lances e propostas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA | VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA | SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA INICIAR VERIFICAGAD DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS




Xl.  Se clicar em “Visualizar arquivos da proposta ajustada”, serd possivel ver os dados inseridos pelo

licitante, incluindo os arquivos:

& Visualizar arquivo da proposta ajustada

Item 1

Unidade de aquisigéo / fomecimento
0 ESCRITORIO 00001 - 1,00 UNIDADE
=

Quantidade
100,0000

Valor total original do item (RS)
124,44

Arquivols) de descrigia da proposta de preg

Nenhum arquivo enviado

Arquivos da proposta ajustada

XIl.  Se clicar em “Visualizar estratificacao”, serd possivel ver os dados inseridos pelo licitante,

incluindo os arquivos:

< Visualizar estratificagdo de lance ou proposta

Descrigéo do lote
1 1
Licitant
FO00173
item 1 A
Item de material / servigo Unidade de aquisicao / fornecimento
000020567 - QUADRO DE GIZ - 00001 - 1,00 UNIDADE
Visualizar complementagao
Valor unitario original (RS)
50000




Item 2 ~

Item de material / servigo Unidade de aquisigéo / fornecimento

000020729 - MESA DE REUNIAO USO ESCOLAR - 00001 - 1,00 UNIDADE
Visualizar complementagio

Valor unitdrio original (RS)
455000

Valor unitério - Atual (RS)
47369

Quantidade
10,0000

Valor total original do item (RS)
45,00

Valor total atual do item (R$)

4736
Valor total do lote - Proposta Inicial (RS)
95,00

Valor total do lote (R$)
99,99

Arquivo(s) de descrigéo da proposta de prego

Nenhum arquivo enviado

Arquivos da estratificacao

Arquivo(s) da descrigdo da proposta de prego - Estratificagdo

Nenhum arquivo enviado

S———— i c

5.1.Diligéncia da proposta

Apds o recebimento da proposta ajustada, é possivel solicitar documentacdo complementar ao
licitante. Para isso, o agente devera clicar em “Solicitar documentos de diligéncia”, e informar data e
hora para envio da complementacdo pelo licitante. O sistema informara o registro do pedido de

diligéncia no chat:

Cadastro do prazo limite para envio dos documentos de diligéncia

N® do lote Descricdo do lote
1 Lote 1 sem licenca - lances iguais na sessdo

Data limite para o envio dos documentos da diligéncia*
x 07/08/2024

Hora limite para o envio dos documentos da diligéncia*
x 15:35

* Campos Obrigatdrios

CANCELAR SALVAR |




Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:05:00

0O fornecedor FOO0438 é convidado a enviar os documentos de
diligéncia da proposta para o lote 4. A data limite para o envio
dos documentos € 07/12/2023 18:00.

O agente pode repetir a solicitacdo mediante necessidade.
O agente deve aguardar finalizar o prazo para envio ou, se necessario, podera finalizar o prazo de envio
dos documentos de diligéncia manualmente, antes do prazo informado, acionando o comando

“Finalizar prazo do envio dos documentos de diligéncia”

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Agdes sobre o lote- 1

1501900 000645/2024

1 Dispu

Lote 1 sem licenga - lances iguals na sessdo

Nio 0,10 06:00

até 08/08/2024 43 15:35

Demals colocados (malor lance Y

Lote

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE DILIGENCIA |

Em seguida, clicar em ‘Sim’:

Finalizar prazo para envio dos documentos de diligéncia

Gostaria de finalizar o prazo de envio dos documentos de diligéncia?

SIM NAQ

e Observagoes: O chat informara quando a etapa for finalizada e quando o licitante encaminhar os

documentos de diligéncia.

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:07:02
0 fornecedor FOD0438 realizou o envio dos documentos de
diligéncia.

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:09:15

0 prazo para envio dos documentos de diligéncia da proposta do
fornecedor FO00438 foi finalizado.



V.

Ap0s a finalizagdo do prazo de diligéncia, os documentos enviados nessa etapa podem ser visualizados

no comando ‘Visualizar documentos de diligéncia’

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Acbes sobre o lote - 1

1501900 000645/2024 Lell3o eletronico

Disputa aberta concluida

Lote 1 sem licenca - lances iguais na sessao

06:00

Lote

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAD DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA | VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA | - SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

< Visualizar documentos da solicitagdo de diligéncia

VISUALIZAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA|

Nuamero do lote Descrigdo do lote
3 PAPEL COLORSET -000002119
Fornecedor
F000343
Item 1 A~
Item de material / servigo Unidade de aquisi¢&o / fornecimento
000002119 - PAPEL COLORSET - 00006 - FOLHA 1,00 FOLHA
Garantia minima (meses) Prazo de entrega (dias)
90 30
Marca Modelo
mm m
Quantidade
100,0000

Valor total do lote (RS)
100,00

Desconto (%)
26,00

Arquivo(s) de descri¢gdo da proposta de prego

J@ Chat ~

Nenhum arquivo enviado

Arquivos de diligéncia

Arquivo(s) da descrigdo da proposta de prego - Diligéncia

18:12:51

11.7KB

Para testes.d...

J@ Chat ~



6. Verificacao da conformidade da proposta

I.  Parainiciar a préxima etapa, o agente devera clicar em “Iniciar verificagdo de conformidade de lances

ou propostas”.

Lote

e oo

Lances e Propostas

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA | VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA | SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA | VISUALIZAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA-
INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS I

II.  Pode ser necessario verificar os documentos de licengas, caso tenham sido solicitadas pelo agente no

cadastro do lote. Para isso, basta clicar em cada arquivo postado para que possa baixa-lo:



Verificagao de conformidade

N? do lote
3

Licitante
F000398

Decisdo sobre a proposta/lance*

000009385 - CADERNO -
Unidade / fornecimer

Quantidade
10,0000

Valor unitario (RS) - Original
1,0000

Valor total do item (RS) - Original
10,00

Arquivos de descrigéo da proposta

Descrigdo do lote
Lote 3 ¢ licenga - SESSAQ SEM LANCE (emp real sorteio)
imével

0001 - 1,00 UNIDADE

Valor unitrio (RS) - Atual
1,0000

Valortotal do item (R$) - Atual
10,00

Nenhum arquivo enviado

Arquivo(s) da licenca ambiental

onoN

e
11.6KE

Teste.docx

Arquiva(s) da licenga de venda

03/08/2024.
{LEiET

11.6KB

Teste.docx

Arquiva(s) da licenga especifica

03/08/2024,
02128

11.6KE

Teste.docx,

* Campos Obrigatérios

CANCELAR SALVAR




Ill.  Em seguida, deve decidir sobre a classificagdo da proposta/lance:

Verificacdo de conformidade

Ne do lote
1

Licitante
F000186

Descrigdo do lote
Lote 1 sem licenga - lances iguais na sessdo

Decis#o sobre a proposta/lance*

Desclassificada

Classificada e Verificada

10,0000

Valor unitrio (R$) - Original
1,0000

Valor total do item (RS) - Original
10,00

Arquivos de descri¢do da proposta

Valor unitario (R$) - Atual
1,1700

Valor total do item (RS) - Atual
11,70

Nenhum arquivo enviado

Arquivos de descrigdo da proposta - Proposta ajustada

V.

Nenhum arquivo enviado

Em caso de desclassificacdo, é obrigatdério informar no campo

desclassificacdo conforme incisos do Art. 59 da Lei 14.133/21:

Verificagdo de conformidade

N° do lote
1

Descrigao do lote

Licitante
F000173

Decisdo sobre a proposta/lance*
% Desclassificada

Justificativa*

000020729 - MESA DE REUNIAQ USO ESCOLAR -
Visualizar complementagio

30 / fornecimento: 0000 00 UNIDADE

Quantidade

10,0000

Valor unitario (RS) - Original
4,5000
Valor total do itemn (RS) - Original
4500

000020567 - QUADRO DE GIZ -
Visualizar complementagdo

lade de aquisigdo / fornecimento: 0000 00 UNIDADE

Quantidade

~
Valor unitario (RS) - Atual
47369
Valor total do item (RS) - Atual
47,36
~

“Justificativa*”

Depois de informar a decisdo, clicar em “Salvar”. Serd necessario confirmar a decisao.

o motivo da



Verificacdo de conformidade

N° do lote Descrigdo do lote

1 1

Licitante

F000173

Deciséo sobre a proposta/lance*

% Classificada e Verificada -

000020729 - MESA DE REUNIAQ USO ESCOLAR -
Visualizar complementagio
nidade de aquisigdo / fornecimento: 00007 - 1,00 UNIDADE

000020567 - QUADRO DE GIZ -
Visualizar complementagao
Unidade de aquisi¢do / fornecimento: 00001 - 1,00 UNIDADE

Arquivos de descrigiio da proposta

Nenhum arquivo enviado

Arquivos de descriglo da proposta - Estratificagiio

Menhum arquivo enviado

* Campos Obrigatérios

CANCELAR SALVAR

Confirmacao de verificagao de conformidade

A decisdo da verificacdo de conformidade sera realizada. Deseja continuar?

NAO SIM

VI. Emitida a decisdo, o agente deverd concluir essa etapa clicando em “Concluir verificacio de

conformidade de lances ou propostas”:



Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletrdnico

& Agdes sobre o lote - 1

Processo de compra Procedimento de contratagao

1501900 000653/2024 Leildo eletrdnico

Namero do lote Situagao do lote Situagdo da contestagdo
1 Verificagdo de conformidade

Descrigdo do lote
1
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances Duragéo da fase de lances

Nio (RS) 03:00

Vencedor atual
99,99
02.054.687/0001-73

Demais colocados (maior lance)

Lote

€ ote do procedimento
SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

Acdes sobre lance pos

e —
VISUALIZAR ESTRATIFICAGAO CONCLUIR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS
e — ﬂ Chat ~

ViII. Confirmar a conclusdo:

Conclusao da verificacao de conformidade

Deseja realizar a conclusdo da(s) proposta(s) verificada(s)?

NAC SIM

VIIl.  Apds a conclusdo, é possivel registrar observagées/divergéncias entre a equipe responsavel e incluir

arquivo. Caso ndo seja necessario incluir, clique em “Continuar”:

Observagdes e/ou divergéncias

Registro de observagtes e/ou divergéncia entre membros da comissao

Arquivo de divergéncia

Vocé pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciona-lo
0 tamanho maximo permitido para cada arquivo € de 20 MB

CANCELAR CONTINUAR

IX.  Se o licitante for desclassificado, o sistema verificard se ha préximo colocado.



Se houver préximo colocado, o responsdvel deverd convocar o proximo colocado para envio da
proposta ajustada/estratificacdo.
Se todos os licitantes forem desclassificados, o lote fracassa e sera aberto prazo para os licitantes

registrarem inten¢do de recurso, seguindo para fase recursal.

7. Negociacao da proposta

e Atencado: a partir dessa etapa, o retorno de situagdao da sessdao publica fica disponivel até o
momento de homologacdo do processo, por meio do botdo “Retornar situagdao”. Essa

funcionalidade estda disponivel para o agente e para a autoridade competente.

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Acgdes sobre o lote- 3

Processo de compra Procedimento de contratago
1501900 000645/2024 Leildo eletronico
Namero do lote Situaggo do lote Situagio da contestagio

3

Verificagio de conformidade de lances ou proposta concluida

Descrigio do lote
Lote 3 ¢ lieenga - SESSAO SEM LANCE (emp real sorteio) imovel

Orcamento sigiloso Intervalo minimo de diferenga de valores entre lances (R$) Duragio da fase de lances
Nio - 06:00
Vencedor atual
° 10,00
|
Demais colocados (maior lance) ~

Lote

procedimento

SUGERIR ANULAGAC OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE 'VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

Lances e Propostas

Acdes sobre lances e propostas do lote

REALIZAR NEGOCIAGAQ

M Chat ~

Prosseguindo para a etapa de negociacdo, orienta-se que ela seja realizada pelo chat e que o
licitante insira os dados acordados na tela de negociagao.
Na negociacdo, o licitante pode alterar as seguintes informacodes:

a. Valor

b. Inserir novo arquivo da proposta ajustada

A negociacdo permanece habilitada durante o prazo definido ou até a sua finalizacdo pelo agente.

Para iniciar a negociagdo, clicar em “Realizar negociagao”:



Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Acgdes sobre o lote- 3

Processo de compra Procedimento de eontratagso
1501900 000645/2024 Leildo eletronico

Namero do lote Situaggo do lote Situagdo da contestacdo
3 Verificagio de conformidade de lances ou proposta concluida

Descrigéo do lote
Lote 3 ¢ lieenga - SESSAO SEM LANCE (emp real sorteio) imovel

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenga de valores entre lances (R$) Duragéo da fase de lances
Nzo - 06:00

Vencedor atual
o 10,00
|

Demais colocados (maior lance)

02.054.687/0001-73

Lote

Agdes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAC OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE 'VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAQ

Lances e Propostas

Acdes sobre lances e pi

REALIZAR NEGOCIAGAD
- Chat ~

V. Informar a data e hora limite para envio da negociacdo e depois clicar em “Salvar”:



VI.

VII.

Prazo para envio da proposta de negociacao

N° do lote
3

Descricdo do lote

Lote 3 ¢ licenca - SESSAOQ SEM LANCE (emp real
sorteio) imoével

Data limite para o envio da negociagéo™
x 07/08/2024

Hora limite para o envio da negociagdo*
® 15:57

* Campos Obrigatérios

O sistema apresentara o registro da informacdo no chat:

Portal de compras para Lote 3 - 07/08/2024 14:58:23

0 licitante [N
convidado a negociar sua proposta para o lote 3. A data limite
para o envio da proposta é 07/08/2024 17:00.

Durante a negociacao, o agente poderad inserir o valor a ser negociado apenas para o licitante mais bem

classificado com quem esta sendo feita a negociacao:

Arquivos da negociacgéo

Arquivo(s) da descrigéo da proposta de pre¢o - Negociacédo

Nenhum arquivo enviado

Arquivo de garantia - Negociagéo

Nenhum arguivo enviado

Apresentar valores para negociagéo

@ sim
Apresentacéo de valores para negociagio

D Apresentar orgamento estimado - RS 100,00

Valor total do lote - Valor sugerido (RS)*
Apresentar outro valor

= JA Chat
APRESENTAR SUGESTAO

e Observagao: ressalta-se que para o leildo ndo se aplica orcamento sigiloso.



VIII. O licitante deverd informar os dados da negociacdo e envid-los para o agente!!. O sistema
apresentard o registro no chat sobre o envio dos dados da negociacdo e o agente podera aceitar

ou rejeitar a negociagao:

Arquivos da negociagdo

Arquivo(s) da descrigdo da proposta de prego - Negociagdo

Nenhum arquivo enviado

Arquivo de garantia - Negociagédo

Nenhum arquivo enviado

1y AcETARNEGOCIAGAO | M1 REJEITAR NEGOCIAGAQ JB cChat A

IX.  Apds aceitar a negociacdo, o agente pode optar por realizar a negociacdo novamente, finalizar o

prazo da negocia¢do ou aguardar o fim do prazo no sistema:

Processo de compra Procedimento de contratagdo

1501900 000645/2024 Leildo eletronico

Nimero do lote Situago do lote Situagdo da contestagéo
3 Verificagéo de conformidade de lances ou proposta concluida

Descrigio do lote
Lote 3 ¢ licenca - SESSAQ SEM LANCE (emp real sorteio) imével

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS) Duragéo da fase de lances
Nio - 06:00

Prazo para envio da documentagéo

até 07/08/2024 35 17:00

Vencedor atual
e 10,00

Demais colocados (maior lance) ~

SUGERIR ANULAGAQ OU REVOGAGAQ DO LOTE ‘SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Prop

e

REALIZARNEGOCIAGAO | FINALIZAR NEGOCIAGAO , Chat

sobre lanc:

X.  Caso queira finalizar a negociacao antes do prazo, o sistema exigira uma justificativa. O agente deve
preencher a justificativa e clicar em “Salvar”. O sistema informard por meio do chat que o prazo foi

finalizado:

11 para maiores informacdes sobre as atividades do licitante, acessar o Manual de Leildo Eletrénico - Visdo licitante
disponivel em https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se .



https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

Finalizar negociagao

Justificativa para finalizagao da negociagédo *

0 /1000

CANCELAR ALVAR

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:25:23

A negociagao do lote 4 com o fornecedor
foi finalizada. A justificativa foi: "Teste".

8. Aceitacao da proposta

Com a negociacao finalizada, serd habilitada a tela de aceitacdo da proposta.

Apds clicar em “Aceitagcdo de proposta”, o agente devera realizar a analise das informacdes da

proposta, informar se a proposta foi aceita e clicar em "Salvar":

< Acdes sobre o lote - 1

Processo de compra Procedimento de contratagdo

1501900 000653/2024 Leilzo eletrnico
Nimero do lote Situagdo do lote Situagdo da contestagéo
1 Verificagdio de conformidade de lances ou proposta

coneluida

Descrigdo do lote

B

Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances  Durag@o da fase de lances
03:00

Orcamento sigiloso
Néo

Vencedor atual

Demais colocados (maior lance)

Lote

AgBes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAQ OU REVOGAGAQ DO LOTE ‘SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

Lances e Propostas

obre lances e pr lote

REALIZAR NEGOCIAGAO ACEITAGAO DE PROPOSTA
—



Aceitacao de proposta

N° do lote
1

Descrigéo do lote

1

Licitante
Proposta aceita*
-
N&o

CANCELAR SALY

e Atencao: Caso a proposta ndo seja aceita, o agente deve motivar sua decisdo:

Aceitacdo de proposta

N° do lote
1

Descrigdo do lote
1

Licitante

Proposta aceita*
*® N3o -

Motivo da ndo aceitagdo da proposta*

Visualizar detalhamento da proposta 0/750

* Campos Obrigatérios

CANCELAR SALVAR

O sistema verificara se ha préximo colocado.

e Se houver préximo colocado, responsdvel deverd convocar o proximo colocado para envio da
proposta ajustada/estratificacdo.

e Se todos os licitantes tiverem a proposta ndo aceita, o lote fracassa e serad aberto prazo para os

licitantes registrarem intencdo de recurso, seguindo para fase recursal.



Aceitacao de proposta
Deseja retornar para a préxima proposta pendente de verificagdo de conformidade?

Apods a conclusdo, é possivel registrar observagbes/divergéncias entre a equipe responsavel e incluir

arquivo. Caso ndo seja necessario incluir, clique em “Continuar”:

Observagdes e/ou divergéncias

Registro de observacbes e/ou divergéncia entre membros da comissao

Arquivo de divergéncia

Vocé pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciona-lo
0 tamanho maximo permitido para cada arquivo € de 20 MB

CANCELAR CONTINUAR

8.1. Manifestac¢ao de intencao de recurso apds aceitagao da proposta
Concluida a etapa de aceitacdo da proposta, sera aberto prazo para os licitantes registrarem manifestacao

de intengao de recurso.

O agente abre manualmente a manifestacdo de intencdo de recurso e fecha manualmente. Ele podera
usar o chat para informar o prazo aos participantes.

Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

€& Acgdes sobre o lote- 1

Processo de compra Procedimento de contratagéo
1501900 000653/2024 Leilzo eletronico

Numero do lote Situagdo do lote Situagéo da contestagdo
1 Aceitag@o de proposta concluida

Descrigéo do lote
1

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances Duragéo da fase de lances
Néao (RS) 03:00

Vencedor atual

| c 99,99

Demais colocados (maior lance)

Lote
Acbes sobre o lote do procedimento
SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO
Recursos
Acdes recursais

[ INICIAR MANIFESTAGAO DE INTENGAO DE RECURSO



Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Agdes sobre o lote- 1

Processo de compra Procedimento de contratagdo
1501900 000653/2024 Leildo eletronico

Numero do lote Situag@o do lote Situagdo da contestagao
Manifestagdo de intencdo de recursos - Aceitagdo da

proposta

03:00

Demais colocados (maior lance)

Lote

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAD DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

FINALIZAR MANIFESTAGAO DE INTENGAO DE RECURSO

Observagao: A partir deste momento, os documentos que compdem as propostas analisadas pelo agente

serdo disponibilizados para acesso publico.

II.  Quando o comando de iniciar e o de finalizar a manifesta¢do de intenc¢do de recurso forem acionados,

o chat enviard mensagens automaticas notificando os participantes:

Portal de compras para Lote 1 - 07/08/2024 23:2717

0 lote foi habilitado para cadastramento de manifestagdo de
intengéo de recurso apos aceitagdo da proposta em 07/08/2024
as23:27.

Portal de compras para Lote 1 - 07/08/2024 23:27:49

0 cadastramento de manifestacdo de intencdo de recurso foi
finalizado em 07/08/2024 s 23:27. Ndo houve intengdo
manifestada pelos licitantes participantes do lote.

Portal de compras para Lote 2 - 30/11/2023 16:40:59

0 cadastramento de manifestagdo de intengéo de recurso foi
finalizado em 30/11/2023 as 16:40. O(s) seguinte(s)

fornecedor(es) NN Manifestou(aram) a
inten¢ao de interpor recurso para o lote.



lll.  As manifestacdes de intencdao de recorrer enviadas apds a aceitagdo da proposta poderdao ser
visualizadas através do comando “Visualizar manifestagdo apds aceitacao da proposta”, que esta

disponibilizado na tela do lote:

< Agbes sobre o lote- 3

Processo de compra Procedimento de contratagéo
1501900 000645/2024 Leilzo eletronico
Ndmere do lote Situagéo do lote Situagdo da contestagéo
3 Manifestagéo de intengao de recursos concluida - Aceitagdo da -
proposta

Descrigao do lote
Lote 3 ¢ licenca - SESSAO SEM LANCE (emp real sorteio) imével

Orcamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS) Duragéo da fase de lances
Néo - 06:00

Vencedor atual
e 11,00
|

Demais colocados (maior lance)

Lote

AcBes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE 'VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

JULGAR ADMISSIBILIDADE DE INTENGAO DE RECURSO VISUALIZAR MANIFESTAGOES APOS ACEITAGAO DA PROPOSTA
- Chat A

IV. A manifestacdo de intencdo de recurso fica visivel para o agente, mas nenhuma acdo podera ser

realizada. Para visualizar, clique em cima de ‘Manifestacdao’ em cinza.
e N3o haverd julgamento de admissibilidade nesse momento. E realizado apenas o registro da

intencdo de recorrer.

Gestéo de Procedimentos da Lein® 14.133/21 > Procedimento eletrdnico

< Visualizar manifestagdes de intengdo de recursos apds aceitagdo da proposta

Namero do lote Situagdo do lote Descrigéo do lote
3 Manifestagéo de intencéo de recursos concluida - Aceitagéo da proposta Lote 3 ¢ licenga - SESSAQ SEM LANCE (emp real sorteio) imdvel
9 m
Q
(] CPF/CNPJ Nome do licitante CPF do representante Nome do representante Tipo de manifestacio Motivo da manifestagao Aceito

O e NN S sois ot antetoto
Exibindo de 1 a1 resuttados. Total é 1 n

10

X Manifestagao

Motivo da manifestagdo de recurso
Teste Bate Papo



9. Juizo de admissibilidade

Concluida a aceitagdo da proposta ou apds fracassos do lote, o agente avaliard as inteng¢Ges de recurso

registradas.

Para julgar a admissibilidade das intencdes de recursos, o agente devera acionar o comando “Julgar

adminissibilidade de intengao de recurso”, que esta disponivel na tela do lote:

< Agdes sobre o lote -3

Processo de compra Procedimento de contratagio
1501900 000645/ 2024 Leildo eletrénico
MNomero do lote Sitw 3 I agdo da con G
3 Manifestacdo de intengiio de recursos concluida - Aceitagio da -
proposta
Descrig8o do lote

Lote 3 ¢ licenga - SESSAQ SEM LANCE (emp real sorteio) imovel

Orgamento sigiloso ntervalo minime de d
N&o

Vencedor atua
o 11,00

Demais colocados (maior lance)
|
Lote

SUGERIR ANULAGAOD OU REVOGAGAD DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADDS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAD

Recursos

JULGAR ADMISSIBILIDADE DE INTENGAO DE RECURSO VISUALIZAR MANIFESTAGOES APOS ACEITAGAD DA PROPOSTA

Todas as inten¢des de manifestacdo serdo listadas nessa tela. Para consultar o motivo da manifestacao

de interpor recurso, o agente deve selecionar o botdo "Manifestagao":

X Manifestagao

Tipo da manifestagéo

Apos aceitacdo

Motive da manifestagéo de recurso
Teste pos aceitacao

O agente deverd aceitar ou ndo cada uma das manifesta¢cdes de recursos inseridas. Para isso deve

selecionar a manifestacdo e acionar o comando de ‘Aceitar manifestacdo’ ou ‘Ndo aceitar

manifestacao’:



Nimero da lote Shtuaglo do lote Descrigéio do lote

4 Manifestag#o de intengiio de recurso concluida Teste 4

CPF/CNPJ d d Nome da representante Tipo de Manifestagio Motivo da manifestacio Aceito

] ADILSON DE ARAUJO - ME ] ADILSON ARAUJ03333333333333 Apds a aceltagl Manifestagio
Exibinde de 1 a 1 resultados. Total &1 n

10

IV.  Caso aceite a manifestacdo, devera confirmar a acao, selecionando ‘Sim’:

Confirmacéo de aceitagéo de manifestacéo de intencdo de recurso.

A manifestagio de inteng&o de recurso sera aceita. Deseja continuar?

NAO SIM

V. Caso ndo aceite a manifestacdo, o agente deverad justificar sua decisdo e clicar e ‘Salvar’:

Nao aceitar manifestacao

Motivo de ndo aceitar manifestagéo*

0/1000

CANCELAR SALVAR

VI.  Apds julgar todas as manifestacdes, o agente deverd concluir a etapa de juizo de admissibilidade:

Numero do lote Situagéo do lote Descrigdo do lote I
1 Manifestagéo de intengéo de recurso concluida Lote 1 - Bate Papo NLLC

ACEITAR MANIFESTAGAO NAO ACEITAR MANIFESTAGAO CONCLUIR JUiZO DE ADMISSIBILIDADE

Q

Nome do
= CPF/CNPJ i CPF do repi Nome dorepresentante  Tipo de Manifestagdo  Motivo da manifestacao Aceito

D ] _ JOAD PAULO DA SILVA Apbs a aceitagdo Manifestagéo
GOMES P G G
JOAO PAULO DA SILVA N -
[ — - S aniestasto i

Exibindo de 1 a 2 resultados. Total & 2 n

10

B Chat ~



10. Fase recursal

Se pelo menos uma das manifestacdes de intencdo de recurso for aceita para o lote, o agente devera

informar prazos para que os licitantes encaminhem razdo/contrarrazao de recurso.
e Atengdo: Apenas os licitantes com intengdo de recurso ‘aceita’ poderao inserir razdao de recurso.

10.1. Abertura de prazos para envio de recursos
Para abrir os prazos de envio de recursos, o agente devera acionar o comando ‘Datas para recurso’ e

informar as datas limites para envio de razdo, contrarrazao e da decisdao sobre o recurso:

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Agdessobreolote-3

1501900 000&645/2024 Leildo eletronico

Nimera do lote Situacao do lote Situacdo da contestagdo
3 Juizo de admissibilidade concluide
Descrigdo do lote

Lote 3 ¢ licenga - SESSAO SEM LANCE (emp real sorteic) imdvel

Nao - 06:00
11,00 I
02.345.561/0001-58

Demais colocadas (maior lance)
Lote

SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAD DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

DATAS PARA RECURSD

Datas para tramitacdo do recurso

Data limite de razdo de recurso®
x 11/08/2024

Data limite de contrarraz&o de recurso®
x 14/08/2024

CANCELAR SALVAR




Il.  Arazdo/contrarrazdo podera ser consultada pelo agente de contratagdo, mesmo que ainda ndo tenha
encerrado o prazo para a apresenta¢do da razdo ou da contrarrazao pelo licitante. Para isso, acionar o

comando ‘Parecer sobre recurso’:

< Agdes sobreo lote- 5

Procedimento de contratagio

Processo de compra
1501900 000645/2024 Leilio eletrdnico
Mimero do lote Situagdo do lote a;do da contestag
5 Juize de admissibilidade concluida
Descricio do lote
Lote 5 ¢ licenga
Orcamento sigiloso ntervalo minime de diferenca de valores entre lances (RS) Duracdo da fase de lances
Mio 06:00
o 1.010,00
]
Demais colocados (maior lance)
I
Lote
SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAD DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

[DATAS PARA RECURSO
I [PARECER SOBRE RECURSO I

[Il.  Para visualizar a razdo, o agente devera acionar o comando ‘Ver razao’:

Data da decisdo dor
13/12/2023

quivo P

Vocé pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para selecioné-lo.
O tamanho miximo permitido para cada arquivo § de 20 MB.

Encaminhar § ; ridad d

® s

CANCELAR

m
Q
CPF/CNPJ Nome do fornecedor/empresarial CPF do representante Nome do representante Razio Contrarrazio
] ADILSON DE ARAUSO - ME ] ADILSON ARALJ03333333333330 Ver Razio




Descricdo

teste
Arquivo
1.1 MB
dispensa-por...
10.2. Parecer sobre o recurso

Encerrado o prazo da apresentacdo de contrarrazdo de recurso, o agente /leiloeiro avaliard as

razdes/contrarrazdes de recurso e emitird seu parecer.

I.  Paraisso, o agente devera selecionar o comando ‘Parecer sobre recurso’:

Gestio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrdnico

€ Agbes sobreo lote- 4

Procedimento de contratacio

1501900 D00645/2024 Leildo eletrdnico

Nimera do lote Situacio do lote Sitwacio da contestagio

4

Contrarrazéo de recurso concluida

Descricdo do lote
Lote 4 ¢ licenca - EMPATE FICTO

alores entre lances (RS

rtervalo minimo de diferenca

o 3.510,00
]

Demals colocados (malor lance)

Lote
SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAQD DO LOTE ‘SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

DATAS PARA RECURSO
_

II.  Paravisualizar a razao, o agente devera acionar o comando ‘Ver razao’:



ta

13/12/2023
[+]
1 do aqui para selecions-
w

Encaminhar parecer pai i .

® s

CANCELAR

m
Q
CPF/CNPJ Nome do fornecedor/empresarial CPF do representante Nome do representante Razio Contrarrazio
10

Descrigdo
teste

Arquivo

1.1 ME

dispensa-par...

IIl.  Apds analisar a razdo/contrarrazdo, o agente deverd emitir seu parecer sobre o recurso. Para isso

preencher o campo ‘Parecer’ e fazer o upload de um arquivo no campo ‘Arquivo do Parecer’. Depois,

clicar em ‘Salvar’:



& Parecer de recurso

Data da deci
13/12/2023

Teste
ook pode enviar 1 arquivo soltando-0 aqui ou clicando aqui para seleciond-lo.
o cada de

0.2MB

Teste.pdf
Encaminhar p ridadk

® sm
m
Q
CPF/CNPJ Nome do fornecedor/empresarial CPF do representante Nome do representante Razdo Contrarrazao
I ADLSON DE ARALIO -E I ADILSON ARADO3332333333333 Ver Razko

10

IV.  Apds preencher os campos com seu parecer e 0s arquivos necessarios, o agente devera selecionar se
deseja encaminhar seu parecer para a autoridade competente emitir decisao sobre recursos ou nao:

e (Caso seu parecer seja por acatar o recurso, o agente/comissdo poderd selecionar para nao

encaminhar seu parecer para autoridade competente emitir decisdo sobre recursos (art. 165, §29 -

Lei Federal n? 14.133/2021) e devera acionar o comando ‘Emitir’:

Parecer*
Teste Bate Papo

Arquivo do parecer*

11.7KE
Para testes.d.
L]
Encaminhar parecer para Autoridade Competente emitir decis&o sobre recursos
Néo

— ﬁ

O sistema emitira alerta quanto a emissao do parecer. Acionar ‘Sim’:

Confirmacao de emissao de parecer

0 parecer nao sera encaminhado para autoridade competente. A deciséo sobre os recursos devera
ser realizada pelo proprio agente de contratagfo. Gostaria de continuar?

NAOQ SIM




e (Caso seu parecer seja por ndo acatar o recurso, ele devera selecionar 'Sim' no campo de encaminhar
seu parecer para autoridade competente emitir decisao sobre recursos (art. 165, §22 - Lei Federal

n2 14.133/2021). Apds, acionar o comando ‘Emitir’:

30/

Parece
Teste Bate Papo

Encaminhar parecer para Autoridade Competente emitir decisio sobre recursos

0

= m

O sistema emitira alerta quanto a emissdo do parecer. Acionar ‘Sim’:

Confirmacédo de emissao de parecer

0 parecer sera encaminhado para autoridade competente decidir sobre os recursos. Gostaria de
continuar?

NAO SIM

10.3. Decisao sobre o recurso
Emitido o parecer, a proxima a¢do necessaria é a decisdo sobre o recurso. Se no parecer o agente acatar o
recurso e selecionar para ndao encaminhar para autoridade competente emitir decisdo sobre recursos, o
proprio agente poderd emitir a decisdo e realizar as a¢des necessarias. Caso contrario, a autoridade

competente que deverd emitir essa decisao e realizar as agdes necessarias.

A. Agente/leiloeiro emitindo decisdo sobre recursos
No caso de o agente ser o responsavel por emitir a decisdo sobre recursos, o sistema habilitara na tela

de agdes sobre o lote o botdo ‘Parecer sobre recurso’:



Gestio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

& Agdes sobreo lote- 4

P de compra
1501900 000645/2024

Nimena

4

Descrigio d

Lote 4 ¢ licenga - EMPATE FICTO

° 3.510,00
|

Demals colocados (malor lance)

Lote

SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAD DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

DATAS PARA RECURSO

PARECER SOBRE RECURSD

Logo abaixo do parecer, o sistema habilitard o botdo “Decidir sobre recursos”, que o agente devera

Pre
Leildo eletrénico

edimento o

Contrarrazio de recurso concluida

Intervalo minimo de diferenca

acionar para acessar tela de decisdao sobre recursos:

& Parecer de recurso

Parecer

Teste Bate Papo

do parecer

valores entre lances (RS)

Sitwago da contestagio

Duragdo

06:00

fase de lances

Arq

1.7KE

Paratestes.d

Encaminhar parecer para Autoridade Competente emitir decis30 sobre recursos

Néo

DECIDIR SOBRE RECURSOS



[ll. O sistema abrird um campo para que o agente insira sua decisdao e outro campo para que ele faga o

upload do arquivo necessario:

Gesto de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrdnico

€ Decisdo sobre recurso

Data da decisdo de recur
20/08/2024

Teste 2

Arquivo d

Teste.pdf

para seleciond-o

B Chat ~

O
O
O

Sem sug

IV.  Apds preencher esses campos, o agente indicara para qual etapa o processo retornard. Ao final, devera

concluir sua decisdo sobre o recurso, acionando o comando ‘Concluir decisao’:

m
CPF/CNPJ Nome do licitante CPF do representante Nome do representante Razdo de recurso Contrarrazao de recurso
mmmess B ver ot

CANCELAR CONCLUIR DECISAD

e Observagao: A fase recursal devera ocorrer novamente nos casos de retorno de fase e alteracdo de

licitante vencedor.



B. Autoridade Competente emitindo decisdo sobre recursos
I.  No caso da autoridade competente ser a responsavel por emitir a decisdo sobre recursos, devera
acessar o modulo Gestdo de procedimentos da lei n? 14.133/21. Para isso, selecionar ‘Gestdo de

procedimentos da lei n? 14.133/21’> ‘Autoridade Competente’:

S Gestdo de procedimentos A
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Procedimento
presencial

Autoridade
Competente

Solicitages de
esclarecimentos e
impugnagdes a editais

II.  Preencher os dados do processo e depois clicar em “Buscar”. No resultado, clicar no numero do

processo:

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Autoridade Competente

Procedimento da Lein® 14.133/21

Pesquisar por procedimentos da Lei n° 14.133/21

Procedimentos encontrados A

N do procedimento Orgao e entidade Procedimento de contratagdo Forma de procedimento situagio do procedimento Data de criagdo do procedimento Objeto dalicitagdo

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE
Leildo eletrdnico Eletrénico Sessdo iniciada 02/08/2024 Teste Camila
1501900 000645/2024 LANEJANENTO E GESTAO /08/
Exibindo de 1a 1 resultados. Total é 1 n

10

lll.  Apds pesquisar e selecionar o processo, a autoridade competente devera selecionar a aba “Decisao de

recursos”. Em seguida, devera selecionar o lote e acionar o comando ‘Decidir sobre recursos’:

Gestiio de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Autoridade Competente
€ Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 - Autoridade Competente

..... ntidach Processo de compra Pr d
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD 1501500 000645/2024 Leildo eletrénico

DECIDIR SOBRE RECURSOS I

N° do lote Descrigao do lote Inversio de fase

5 Lote 5 c beenga Wio



Na tela de decisdo sobre recursos é possivel visualizar o parecer emitido pelo agente e logo abaixo decidir

sobre os recursos.

IV. A autoridade competente devera inserir sua decisdo e fazer o upload dos arquivos obrigatérios:

Gestlio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

4 Decisdo sobre recurso

Data da decisio de recurso
20/08/2024
Nio concordo

—
28.1k8

Teste.pdf

Vock pode enviar 1 anquiva soltando-o aqul ou © a selecioni-o.
© tamanho rekxime permitida para cada arquv € dé 20 MB.

Vock pode enviar 1 anquivo soltando-o squi ou clicando squi para seleciond-o.

o méixime permitido para cada arqunvo & de 20 MB.

V.  Apds preencher esses campos, a autoridade competente indicard para qual etapa o processo retornara.

Ao final, devera concluir sua decisdo sobre o recurso, acionando o comando ‘Concluir decisao’:

m
CPF/CNPJ Nome do licitante CPF do representante Nome do representante Razdo de recurso Contrarrazao de recurso
IOAQ PAULO DA SILVA GOMES Ver mals
ADILSON ARAUJ03333333333333 Ver mals
&
1

CANCELAR CCONCLUIR DECISAQ

e Observacao: A fase recursal devera ocorrer novamente nos casos de retorno de fase e alteragao de

licitante vencedor.



11. Pagamento

Com o licitante vencedor definido, a préoxima etapa é a do Pagamento.

l. Dentro das agbes sobre o lote, o agente devera clicar em “Solicitar envio do

comprovante de pagamento”:

Gesliio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrdnico

& AgBes sobre o lote-1

Processo de compra Procedimento de contratagéo
1501900 00D645/2024 Leildo eletrdnico
Nimero do lote Situacio do lote Situagdo da contestagio
1 Manifestacio de intengio de recursos concluida - Aceltagioda -

proposta

Descrigdo do lote

Lote 1 sem licenga - lances iguais na sessdo

Orgamento sigiloso rtervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS Duragdo da fase de lances
N&o 010 06:00
Vencedor atus

o 11,70

Demals colocados (malor lance)

Lote

SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAD DO LOTE ‘SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORMAR SITUAGAD

Lances e Propostas

Il. Em seguida cadastrar o prazo para envio do comprovante de pagamento e clicar em

“Salvar”:

Cadastro do prazo limite para envio do comprovante de pagamento

N do lote Desericho do lote
1 Lote 1 sem licenca - lances iguais na sesséio

Data limite para o envio do comprovante de pagamento®

Hordrio limite para o envio do comprovante de pagamento®

CANCELAR

e Atengdo: o prazo cadastrado nao pode ser inferior a 3 dias. Caso contrario, o sistema emitira

mensagem de erro:



Emo
O prazo minimo de envio do comprovants de

pagamento & 3 dias

[l Serda emitido alerta no chat, com o hiperlink encaminhando para a pagina do Portal de

Compras MG?*? contendo as instru¢bes para a emissdo e pagamento da DAE pelo

licitante:
Portal de compras para Lode DB/08/2024 11:16:52
O licitante, é
convidad A

data Emite para o envio & 11,/08/2024 12200, Cligue agui pa.ra
acessar as instrugdes de pagamento.
V. Se necessario, o agente podera alterar o prazo para envio do comprovante de
pagamento, clicando no botdo “Alterar prazo de envio do comprovante do

pagamento”, e inserindo nova data e hora:

€ Agdes sobre o lote-1

Processo de compra Procedimento de contratacio
1501900 000645/2024 Leildo eletranico
Nimero do lote Situagio do lote Situagio da contestagio
1 Manif Hode 30 de recursos concluida - doda
proposta

Descrigio do lote
Lete 1sem licenga - lances iguals na sessdo
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS) Duragdo da fase de lances
Nio 010 06:00
Prazo para envio da documentagio

até 11/08/2024 a5 1200

Vencedor atua
o 11,70

Demais colocados (maior lance)
Lote

SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAD DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORMAR SITUAGAD

Lances e Propostas

ALTERAR PRAZO DE ENVIO DO COMPROVANTE DE PAGAMENTO COMPROVAR PAGAMENTO

12 Disponivel em: https://compras.mg.gov.br/emissao-de-dae/



https://compras.mg.gov.br/emissao-de-dae/

4

V. Para verificar o pagamento, devera clicar em “Comprovar pagamento”:

€ Agdes sobre o lote - 1

Processo de compra Procedimento de contratacio
1501900 00D&45/2024 Leildo eletranico
Nimero do lote Sitwagdo do lote Sitvaco da contestagio
1 Manifestagio de intengdo de recurses concluida - Aceltagdoda -
proposta

Descrigio do lote
Lete 1sem licenca - lances iguals na sesséo
Orgamento sigiloso intervalo minimo de diferenga de valores entre lances (RS Duragéo da fase de lances

Ndo 010 06:00
Prazo para envio da documentagio

até 11/08/2024 a5 1200

Vencedor atua
o 11,70

Demais colocados (maior lance)

Lote
Lances e Propostas

ALTERAR PRAZO DE ENVIO DO COMPROVANTE DE PAGAMENTO COMPROVAR PAGAMENTO

VL. Nesta tela, ird constar o comprovante de pagamento inserido pelo licitante vencedor. O
agente deve analisar o comprovante e complementar as informacdes, clicando em

“Alterar”:

Comprovar pagamento

28.1KB

Teste.pef

Nimero do DAE

e Atengdo: 0 agente ndo precisa esperar o término do prazo de pagamento para comprovar o
pagamento.

VII. O agente deve preencher os campos “Numero da DAE” e “Data de pagamento do DAE”,

conforme informagdes enviadas no anexo de comprovante de pagamento do licitante,

e clicar em “Salvar”. Em seguida “Confirmar pagamento”:



Comprovar pagamento
Comprovante de pagamento
0B/08/2024,
15988
28.1KEB
Teste.pdf
MNomero do DAE* Data de pagamento do DAE*
12345 x (8/08/2024
* Campos Obrigatérios
CANCELAR SALVAR
Alterar pagamento
Comprovante de pagamenta
DRIGE/2024
13058
28.1KB
Teste.pdf
Numero do DAE Data de pagamento do DAE
12345 08/08/2024

Confirmar pagamento

0 pagamento do DAE serd confirmado. Deseja continuar?
SIM nAo
VI, Com isso, o lote terd seu pagamento confirmado, e ficara disponivel para download pelo

agente e pelo licitante o documento “Autorizacao para retirada do lote arrematado”.



1501900 000645/2024 Leildo eletrdnico

Nimero do lote Shuacio do lote Sivacdo da contestagio
1 Pagamento confirmado

Deserics
Lote 1 sem i

cenga - lances iguals na sessdo

Orgamento sigiloso ntervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS Duragdo da fase de lances
Mo 0,10 06:00

s pagamento do DAE
08/08/2024

Demais colocados (maior lance)

Lote

SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAD DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas
VISUALIZAR PAGAMENTO | AUTORIZAGAD PARA RETIRADA DO LOTE ARREMATADO |

= autorizacaoRetiradaLoteArrematado.pdf

ey )VERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
,-&{!‘,’1 SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS E SERVIGOS - SIAD
| =2 ;:ﬁ Autorizagio para retirada de lote arrematado

Autorizacao para Retirada do Lote Arrematado

N° do leildo: 1501900 000645/2024

Data/hora da abertura da sesséo de lances: 05/08/2024 10:18
Data/hora do encerramento da sessdo de lances: 05/08/2024 16:19
Numero do lote: 0001

Descrigdo do lote: Lote 1 sem licenga - lances iguais na sessao
Informacdes complementares: TESTE INF COMPLEMENTAR

Local de retirada: CAMG

Dados do licitante

Nome: ADILSON ARAUJO3333333333333
CPFICNPJ:

Este documento foi emitido por meio do Portal de Compras do Governo de Minas Gerais
(www.compras.mg.gov.br)

Para retirada do lote, devera ser ap cépia do i do licitante e do terceiro,
quando for o caso. Esta autorizagdo e as copias serdo retidas pelo Eslado no ato da liberagao.

para retirada de terceiros

e Atencao: se o pagamento ndo for realizado pelo licitante vencedor, sera convocado o préximo
colocado para os tramites da etapa de solicitagdo do arquivo da proposta
ajustada/estratificacdo. Se o pagamento nao for realizado por nenhum dos licitantes, o lote

ficard na situacdo “Fracassado” e seguira para a manifestacdo da intencdo de recurso.



12. Adjudicagao e Homologacao

A adjudicagao e a homologagao serao realizadas apenas pela autoridade competente.

I.  Paraisso, a autoridade competente deverd acessar o menu e selecionar ‘Gestao de procedimentos da

lei n2 14.133/21’> ‘Autoridade Competente’:

S Gestdo de procedimentos  ~
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Procedimento
presencial

Autoridade
Competente

Solicitagbes de
esclarecimentos e
impugnacdes a editais

II.  Preencher os dados do processo e depois clicar em “Buscar”.

. Pesquisar processa de compra .

Unidade de compr r 3 processc
1501900 - UNID, ATEND. SIAD I 250 2023 I

lll.  No resultado, clicar no nimero do processo:

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Autoridade Competente

Procedimento da Lei n® 14.133/21

Pesquisar por procedimentos da Lei n° 14.133/21 .
Procedimentos encontrados ~
m
N do procedimento 6rgao e entidade Procedimento de contratagdo Forma de procedimento Situago do procedimento Data de criagdo do procedimento Objeto da licitagio

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE
Leildo eletrénico Eletrénico Sessdo iniciada 02/08/2024 Teste Camila
Laoniioncta 202 PLANEJAMENTO E GESTAO
Exibindo de 1 a 1 resultados. Total é 1 n

10



VI.

Tanto a adjudica¢do, quanto a homologag¢ado sao realizadas na aba ‘Conclusdo de Lotes’. Nessa aba a

autoridade competente deve selecionar o lote que deseja adjudicar:

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Autoridade Competente

& Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 - Autoridade Competente

RETORNO DE SITUAGAO Ao DE LOTES

DADOS GERAIS  DECISAO DE RECURSOS

Orgéo e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Processo de compra
1501900 000645/2024

N°dolote Deserigao do lote
2 Lote 2 sem licenca - SESSAO SEM LANCES (emp real
inciso 1}
5 Lote 3 ¢ licenga - SESSAO SEM LANCE (emp real sorteic)
imével
4 Lote 4 clicenca - EMPATE FICTO
5 Lote 5 ¢ licenga

Exibindo de 1 a 5 resuitados. Total & 5.

10

Procedimento de contratagéo
Leildo eletronico

situaggo 64 gag Situagéo anterior 4 sugestio de
Pagamento confirmado
Disputa aberta concluida

Juizo de admissibilidade concluido

Disputa aberta concluida

Disputa aberta concluida

Em seguida, deve acionar o comando ‘Adjudicar lote’:

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Agoes sobre o lote - 1

Orgéo e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Descrigéo do lote
Lote 1 sem licenga - lances iguais na sessdo

Lote

s sobre o lote do procedimento

ANULAGAO / REVOGAGAO DO LOTE ADJUDICAR LOTE |

Apos, é possivel registrar observacdes/divergéncias entre a equipe responsavel e incluir arquivo. Caso

Processo de compra Numero do lote
1501900 000645/2024 1

Situagéo do lote

Pagamento confirmado

nao seja necessario incluir, clique em “Continuar”:

Observacdes e/ou divergéncias

Registro de observagbes e/ou divergéncia entre membros da comisséo

0/1000

Arquivo de divergéncia
P T T T T T S S eSS Smms———— s
1
i [+ '
1
: Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o agui ou clicando aqui para seleciond-lo. 1
1
| 0 tamanho mdximo permitido para cada arquive € de 20 MB. 1
1
! 1
M e e o o o o o o = o o o o o o = o o = = o = o o o = o = = — 1

CANCELAR CONTINUAR

¢



VII.

Caso seja necessario, a autoridade competente podera

cancelar a adjudicagao

selecionar o comando ‘Cancelar adjudica¢ao do lote’:

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Autoridade Competente
< Agdes sobre o lote - 1

Orgso e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Descrigdo do lote
Lote 1 sem licenga - lances iguals na sessdo

Lote
Acbes sobre o lote do procediment

ANULAGAO / REVOGAGAO DO LOTE CANCELAR ADJUDICAGAO DO LOTE

VI,

Processo de compra Nimero do lote
1501900 000645/2024 1

Situagdo do lote

Adjudicado

Em seguida, confirmar o cancelamento da adjudicacao:

Confirmar cancelamento de adjudicacao do lote

serd excluida e ele retornars & situagio DECISAO DE RECURSOS CONCLUIDA. Tem
certeza que deseja prosseguir?

A adjudicagdo do lote 2 sera cancelads, a informagdo de adjudicac3o das propostas

NAO SIM

do lote

. Para isso,

IX.  Apbds a adjudicacao do lote, a funcionalidade de homologar ficara disponivel. Para homologar acionar

o comando ‘Homologar’:

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Agdes sobre o lote- 1

Orgéo e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Descrigéo do lote
Lote 1 sem licenca - lances iguais na sesséo

Lote

ote do dimes
ote do procedimento

ANULAGAO / REVOGAGAO DO LOTE CCANCELAR ADJUDICAGAO DO LOTE HOMOLOGAR

X.  Em seguida, confirmar a homologacao:

Processo de compra Nimero do lote
1501900 000645/2024 1

Situagéo do lote
Adjudicado

Tem certeza que deseja homologar este lote?

SIM

e Atencao: Apds homologado ndo sera possivel realizar nenhuma acdo sobre esse lote.

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Agbes sobre o lote- 1

Orgéo e entidade

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Descricéo do lote

Lote 1 sem licenca - lances iguais na sess&o

Processo de compra Namero do lote
1501900 000645/2024 1

Situagéo do lote
Homologado




Ao homologar o procedimento, as informagdes serdo enviadas ao PNCP automaticamente, e ficardao

disponiveis para consulta, conforme tela do PNCP a seguir:

" Portal Nacional de Contratac®es Publicas Buscar no PNCP Q

A > Editas

Edital n° 645/2024

Ultima atualizacdo 02/08/2024

Local: Belo Horizonte/MG él’géc: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD
Modalidade da contratagdo: Leilao - Eletronico Amparo legal: Lei 1413372021 Art. 28, IV Tipo: Edital Modo de Disputa: Aberto

Data de divulgagao no PNCP: 02/08/2024 Situagao: Divulgada no PNCP Data de inicio de recebimento de lances: 02/08/2024 10:30 (horario de Brasilia)
Data fim de recebimento de lances: 05/08/2024 09:00 (horario de Brasilia)

ld contratagao PNCP: 05461142000170-1-000900/2024 Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Objeto:

Teste Camila

ltens Arquivos Historico

Numero - Descricdo - Quantidade - Valor unitario estimado - Valor total estimado - Detalhar -

1 LAPIS BORRACHA - 1000 R$ 11066 R$ 1106.60 [oN =)
ltemn®3

Descrigdo: CANETA -
Quantidade: 10 Unidade de medida: 10O UNIDADE Valor unitario avaliado: R$ 16378 Valor total avaliado: RS 16,37

Tipo: Material Categoria: Bens Moveis Critério de julgamento: Maior lance

Acacionarmagens s e a1 5 magens

RESULTADO(S)

Quantidade homologada: 10 Valor unitario homologado: R$ 117 Valor total homologado: R$ 1170 Ordem de classificagao 1°

Percentual d i ao critério de ju 0,0000%

CNPJ/CPF ou N° de identificagdo do arrematante: _ Nome ou razao social do arrematante: _

Codigo do pais: BRA Situagao: Informado

Data do resultado da homologagao: 08/08/2024



