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Apresentacao; Manual Leildo eletronico

VISAO SERVIDOR
Este Manual tem como objetivo apresentar 0s principais passos a serem realizados pelo SERV
referentes ao procedimento licitatorio deeildopelo critério de julgamento demaior lance,na forma
eletrénica,no Portal de Compras MG

Normativas:

LeiFederal n.° 14.133, de 1 de abril de 202Ei de Licitacdes e Contratos Administrativos.
(disponivel enittps://www.planalto.gov.br/ccivil_ 03/ ato201:2022/2021/lei/114133.htm)

Manual visaoLICITANTE

Para mais informaes sobre as etapas a serem realizadas lp@tante, consultar dvlanual Leildog

Visao:licitante.

(disponivel emhttps://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacise)



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

Macrofluxo Leildo eletronico

O macrofluxalo LEILA®a suafase internaocorre conforme o fluxo a seguir.

(;a.das!:'ro A!Jl:ova:;ao Cadastro Pedido Aprovagéo Pedido
Solicitagdode |— Solicitacdo de — \ — .
i . de maior lance de maior lance
maior lance maior lance
I
)
Cadastro Processo Aprovagdo
| Cadastro Edital |——| Analise Juridica |— autoridade
de compra
competente
|
.
Cadastro
Procedimentoe |——| Publicagio edital
lotes

Ja o macrofluxalo LEILAQho critério maior lancena suafase externaesta apresentado abaixo.
Destacase que todas as acdes sdo realizadasmimlulo Gestdo de procedimentos de Lei n°

14.133/21do Portal de Compras MG

Solicitacdo do
Cadastro das Esclarecimentos e Fase de Lances arquivo da
Propostas Impugnacgdes proposta ajustada
/ Estratificacdo
|
v
Verlfica.gao de I Aceitacdo da
conformidade da Negociacgdo — Fase Recursal
proposta
proposta
|
v

Adjudicagdo e

Pagamento Homologacao

*Etapa realizada pelo fornecedor

As etapas coloridas de azul sdo etapas com agdOes a serem realizadas pelo licitante participante no

Portalde Compras MG, e néo serdo detalhadas no presente Manual.



Nem todos os procedimentos possuirdo todas as acbes previstas neste Manual. Algumas delas

representam etapasdo obrigatoriase vao ocorrer conforme necessidade de cada procedimento.

Cabe informarque o passo a passo demonstrado nesse Manual foi construido com telas de
simulacdes realizadas no ambiente de testes do sistema, nao referente a telas de um Unico processo
ou lote,com dados ficticios deitantes representantes e processos licitatorigisando contemplar

0 processo de ponta a ponta.

Caso identifiqguem alguma melhoria a ser realizada, favor cadmstné sistema dechamados

ATENDIMENTO SIAD. Para mais orientagOes abgpsgi/compras.mg.gov.br/atendimentsiad/



https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/

Perfis de Acesso

Para realizar acdes dentro deortal de Compras MG, € necessario solicitar o cadasiromeio do

GC2NXNdzf t NA2 RS {2f AO0A0I cen 2 htRS/corhp@SiicinavéiZacesRar & L

informacoes/manuais/agentublico/#

Fique atento:para realizar as acbes no méduloD S&A G n2 RS LINE OSRA Y &BEére a

necessarigpossuir um de perfisabaixa

1 92003- AUTORIDADE COMPETENO®NSULTA

92004- AUTORDADE COMPETENTETERACAO

1 90546- AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 1COSULTA

1 90547- AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 1AI1'BE£RACAO

O acesso ao Portal de Compras MG e a seus modulos, bem como a definicdo de nivel de acesso, p
procedimentos € re&#ado pelo Administrador de SegurangaAdSeg do Sistema Integrado de

Administracdo de Materiais e ServigpSIAD de cada 6rgao/entidade, para quem devem ser direcionada

as duvidasobreacessos.


https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/

Histérico de revisao

N° da Versdo | Data Capitulo | Alteracbes
01 09/2024 N/A Divulgacédnicial
02 08/2025 2 Atualizacdo dos procedimentos de retificacéo do edital




1. Criac&o do Processo de Compras

1.1. Login no Portal de Compras
l. Para realizar o cadastro dos procedimentos de compra no Portal de Compras MG, € necess

acessar o sitio eletronicoww.compras.mg.gov.ir  Of A l@giMSergided ay 2 O y § ;

da tela:
Acessibilidade 1Ir para o conteudo 2 Ir para © menu 3 Ir para a busca 4 Ir para o rodape 5 Fale Conosco ® ¢
th'ET?AA?S ” ' Simplifique  Orgdos do Governo  Transparéncia  Login do Cidadao
Acgsso & Informactes Fornecedores Agente Publico Sistemas Canais de Atendimento
Login do Servidor I

Login do Fornecedor

Oportumdae de vender f ;

para o Governo yde Minas D

Acesse o sistema
Portal de Compras

Nova Lei de
f4) [4Y
Q I E Licitagdes e
Consultas Legislagao Manuais Contratos

A

Il. PreencheroslcYLJ2ayY a! {tkal §NNOdzf I T Ehtgd Rl RE5 TS &

osmesmosutilizados pelos usuarios para acessar o Sistema SIAD:

(p))
ST

Acessar area publica

COMPRAS.MG

REPRESENTANTE i
SERVIDOR DO FORNECEDOR MUNICIPIO

MASP / matricula*

Unidade*

Senha*

Alterar senha



http://www.compras.mg.gov.br/

1.2. Cadastro Solicitacédo dmaior lance

l. No menu no canto superior esquerdE) clicar emProcessos de compra Solicitagbes >

Cadastro de solicitacoes

S Registro de precos v
$ Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes A

Cadastro de
solicitagdes

Aprovacdo de

solicitagtes
Pedidos v
Compras v
Coleta de pregos v

1. 5SLI2Aa Osekir@olitithcEoendior lance:



= Portal de Compras
Processzos de Compra » Solicitagtes > Cadastro de sollcitagies

Pesquisar por

Tipe de solicilagio: ol
* Uniiclade de pedido: 15071900 - UNID. ATERD. SIAD
Unidade solicitante: 1507900 - UMID, ATEND. S1AD
Numero da solicitagioc
Anoc
Siluagda: L
Solicitagio vinculada a pedido: o
Data de criagia: e a
Material ou servigo: Selecionar materal ou senvico Limpar
Rem de material cu servigo: Selecionar ilem de malerial oy servics  Limpas Arefls simila’

* Unidade de compra:
Planejamenio de compea: * Murnens do planejamente:

* Ano base:
Listar colungs visivels

Buscar

[1. Sera aberta tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitacao.
V. bl o6l a5FR2& Rl a2t A0AGFei2¢3 2 dearmdgbsNbn
asterisco {). Os demais campos séo facultativos.

a. Numero do planejamento do processo de compaao o0 6rgdo/entidade tenha realizado o
planejamento de compra, pode selecionar o numero do planejamento referente
solicitacaade realizacaao leildo.

b. Liberacdo de compradeve ser preenchido obrigatoriamente quando a solicitagéao for pare
itens de material/servico que dependam de autoriza¢do de uma unidade central da Sepl
sendo necessario informar o nimero do parecer de autorizacao paragiyuis

c. Centralizadd: selecionar Sim ou N&o.

i. SEAYT2NXI R2 aGa{AYeéxX | &az2ft AOAGl en2 &s
centralizadora de compta
{ S Ay T2 N) h Boficitadeib 862pbdera ser enviada para uma unidade de
compra do érgéo/entidade que aiou.

d. Justificativd: campo descritivo para preencher a justificativa da solicitagao.

e. Observacaocampo descritivo para inser¢cao de observacoes.

f. Estudo Técnico Preliming@rpossivel fazauploadde arquivo.

NJ RS O2YLIN) Y
1

zy A
GF NJ LINB ONB & Sy yi @

@( ;U<

2
B

Uy >
N

Ad A
Spay



g. Documento do procedimenteampo no qual gossivel incluir um arquivo que de acordo
com o inciso I, art. 18 da Lei Federal n° 14.133Ride ser um Termo de Referéncia,

Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.

Dados da solicitagio  |tens da salicilachs

Data de criagio: 01/08/2024
Situagaa; Gerada
Tipo de solicitacie: Mair lanoe
Home do solicitante:
MASP/Matricula do solicitante:
Uridade salicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Uriidade de pedide:c 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numeso do plansjamento do
. ilaniaments G ECRSED di compra
processe de compras. Felecionar
Liberacio de compras: Snlecionar iberacio de compras  Limpar
# Centralizada Sim W
= Justificativa:
p:
aracts
Observagho

Irvaeric Dove aequive

V. ' LIs & LINBSYOKSNI y2 YNYAY2 HNiavaRe® R & NI2 @iBi&dEda R 3
solicitacdoe aabat L Gt Sy a R fica disponi@el para pegedchimento.

— [
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de Compra > SolicitagSes > Cadastro de solicitagies

ATENGAO!
0s dados da "Solicitago de maior lance® 1501900 000881/2024 foram salvos com sucesso.

Dados da solicitagio

Numero:

Data de criacdo: 01/08/2024
Situagao: Gerada
Tipo de solicitagao: Maior lance
Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID, ATEND. SIAD
Nimero do planejamento do

processo de compras:

Liberagao de compras:

Centralizada: sim

Teste Camila leiléo 1

© 2008 Estado de Mins Gerais - Todos 0s direifos resenvados - ASpECtos legais € responsahiidades Poifica de privacidade

VI. Naabad L G Sy & RI, clicg ho\bOdil I e @JAntddnar o item de material e/ou de

servico da solicitacdo deaior lance Epossivel inserir um ou mais itens em uma solicitac&o.



Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 3]
Processos de Compra > SolicitagSes > Cadastro de solicitagdes

Itens da solicitagio

Dados da solicitagio
Numero da solicitagso: 1501900 000185/2020 -

VII.  Preencher os campos obrigatoridd € clicar entt { I £ (&)1 NE

a. Item de material ou servi¢o selecionar item de material ou servico do Catalogo de

Materiais ou Servicq Catmas.
i. E possivel consultaim item pelo grupo ou classe do material/servico, por palavra
da descricao, pelo cadigo etc.

b. Linha de fornecimento selecionar linha de fornecimentalo item informado na lista
suspensa.

c. Quantidadé: informar a quantidade a ser adquirida.

d. Unidade de agigicad : selecionar unidade de aquisicama lista suspensa.

e. Considerar similar informar 6Sin€ ou 6Nac, se pode ser considerado item de material ou

servico similar ao informado.

?E?Dng;)qhuanlwdade' possui 4 casas decimais. Para preenché-lo corretamente, & necessario colocar também todos es digitos que aparecem apos a virgula. Ex.: Para especificar a guantidade "um’, o carreto & digitar o algarismo "um’, seguido de 4 “zeros”
Material ou servige: 75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -
* ltem de material ou servio: Selecionar item de material ou servigo
* Linha de fornecimento: ‘ 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v
* Quantidade:
* Unidade de aquisigao:
* Considerar similar:

Salvar Cancelar

VIII.  Apbs inserir os itens, clicarem9 y O YA Y KF NJ LI NI} | LINR O cen 2 ¢

2l [ AYKI RS C2NYySOAYSyid2 S LI NIFYSGONRAT I &I LB & SdpdsARES mRI2
R2 AG0SY RS YIFIOSNAIf 2dz aSNWAe2d 58aal F2NXYEFEEZ &SN | L
4SSt SOA2Yy I RIa®
31 ' YARIFIRS RS !ljdzAdaAocenz S LI NFYSOENRT R D&t 1a §igdznIRE R2
R2 AG0SY RS YIFIOGSNAIf 2dz aSNWAe2d 5Saal F2NXFZT &SN | LI
4S5t SOA2y I RIHao



Atencédo:ressaltase que antes do envio para aprovacao, € possivel visualizar, alterar ou excluir os it

EEE)

inseridos na solicitagdo, acessando, respectivamente, 0os icones & =..=.. =

_ Unidade
= Portal de Compras ‘ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de Compra > Solicitagtes > Cadastro de solicitagées

Dados da solicitags Itens da solicitaga
Namero da solictagao: 1501900 000185/2020
Item
. ) . ’ S fornecida
~ Linha de fornecimento ~ © 'tem dematerialou . b 16 item de material ou servigo Desc.do material ou servigo  quge.  mio;de e Considerar T ™ blancjado?
servigo . aquisigéio similar F
agricultura
familiar
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO 75300273 - ENVELOPE PARA = = = [
ESCRITORI 001028545 MODELO: OFL. CORRESPONDENCIA - 10,0000 1,00 UNIDADE Nao Nao neo l BB

1 ObservacdoO sistema gera solicitacdo por linha de fornecimento. Destadpse tiverem sido
inseridos itens de material/servico de linhas de fornecimento diferentes, o sistema gera

automaticamente mais de uma solicitagéao.

1.3.Aprovacéo Solicitagéo denaior lance
Apébs o encaminhamento da solicitacdo para aprovacdesponsavel devera analisar e decidir sobre a

aprovacao ou ndo da solicitacéo.

I. Acessar o médulBrocesso de Compras > Solicitacdes > Aprovacao de solicitacées.



S Registro de pregos A
) Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes ~

Cadastro de
solicitagOes

Aprovacgdo de
solicitagoes

Pedidos v
Compras v

Coleta de pregos v

A

. b I (Aprovacadide solicitacdés> A SNKh2 fAadrkrRIFaA (2RI a ¢aa a
h dzadzad NA2 LIRS NBIFf AT NI LIS Al dzEdbir peRjuisaade £ A OA G |

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. S1AD 2]
Processos de compra > SolicitagSes > Aprovagio de solicitagdes

4+ N° da Unid. £ uUnid. . = . . .+ Datade R -
e de o i G e Linha de fornecimento Itens
solicitagio. solicitante criagio
pedido
C6AIgodo | pose do item N— Unid.de  Considerar
~ 1501000 LWL UMD, ARIOSVARC - teste 2070772018 232 - SERVICOS DE REFORMA E ftem  Desc: doitem de material ou servigo Qtde. quigicgo smisr 1oy
> ooo3geszo1s ATET e HEES ADAPTACAO DE BENS IMOVEIS o000 oo SERVICOS DEADAPTACAODE | oqo0 1,00 — X
BENS IMOVEIS : UNIDADE
Cédige do p » 5 Unid_de  Considerar
Ao Desc. do tem de materisl ouservico  Quie Ui e Coneien
1501900 UNID. UNID. ARIOSVALDO 221 - SERVICOS DE MONTAGEM E SERILED) _
D 000a00;2018 ATEND.  ATEND. RIBEIRO Nio teste 30/07/2018 MANUTENCAO DE INSTALACOES '"‘S'ALACA‘:‘-“E‘"‘;’;@CA"“‘M"“ACAO 20T =
SIAD SIAD MERLO HIDRO SANITARIAS PREDIAIS sy 10000 000 . Neo
PRESTACAO SERVICOS UTILIDADE
PUBLICA
UNID. UNID. ARIOSVALDO Cédigodo  Desc. do item de material ou Unid. de Considerar _
D 00ba169017 ATEND.  ATEND. RIBEIRD N0 teste 18/09/2017 6010~ ARTIGOS £ LIENSILIOS DE frem servico e squisicso similar =
SIAD SIAD MERLO 000006246 CANETA- 10000 1,00 UNIDADE N0
COGIGO O pece o iterm de manterial ou servi | Unidoe  Considerar
~ _1sotopo UMD, UNIB. ATENDIMENTO o manutencio TR 445 - MANUTENCAO EM item b servige @de aguisigio i
© ooooo7/2017 ALENT e SIAD] preventiva de veiculo VEICULOS LEVES 000002009  MANUTENCAOEBEPAROEM L0490 100 e v
VEICULOS LEVES- 2 UNIDADE
Campo digitavel, de
preenchimento
obrigatério, pois ,
UNID. UNID. contém . Cédigodo  Desc. do item de material ou Unid. de Considerar
O oogme, MM MG amowmmo sz, amearaary cono-armoge curveniocoe [N et me il ST g
SIAD SIAD Campo digitavel, de £ 000006246 GANETA - 1.000,0000 1,00 UNIDADE Nao
reenchimento
obrigatério, pois
contém

lll. Serdo exibidos os filtros que podem ser utilizados para localizar uma solicitagdo. Par:
demonstracao abaixo, foi utilizado o preenchimento dos camioeeo da solicitacé e Ano.Apos o

preenchimento do filtro desejado, clicar @m. dza.O | NE



= Portal de Compras 1501500 - UND. ATEND. SIAD n 3

Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagao de solicitagdes

|
Pesquisar por:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Situagao: Pendente para aprovacio

Nimero da solicitagéo: |2 909999 N30 incluir o cédigo da unidade nem o ano.

Ano: =

Solicitante: [ | selecionar sol Limpar

Material ou servigo: [ selecionar material ouservico  Limpar
tem de material ou servigo: [ selecionaritem dematerialouservico  Limpar L Acsita similar

Listar colunas visiveis

Buscar
Foram enconirados 456 itens.
# N° da solicitagdo ¢ Unid. de pedido Itens

. ., Cadige do rem Deszc. do frem de materis] ou senvize Crde. Unid, de aguisigio Considerar similar

O 15N900000399/2018  UNID. ATEND. SIAD 000000990 SERVICOS DE ADAPTACAD DE BENS IMOVEIS 10000 1,00 UNIDADE MNio L]
. Cédigo do tem Desc. daitem de material ou senvig rde.  Unid de aquisica  Considerar similar

O 1501900000400/2018  UNID. ATEND. SIAD 000005690 SERVICO INSTALACAOREINSTALACAC/AMPLIACAD REDES EXISTENTES{AGUA/ESGOTO) F/EMPRESA PRESTACAO SERVICOS UTILIDADE PUBLICA 10000 1,00 UNIDADE N30 ]

. Cédigo do item Desc. do item de material ou servigo Qndle Unid. d aquisigie ‘Considerar similar
3 1501900 000419/2017  UNID. ATEND. SIAD 000006246 CANETA- 10000 1,00 UNIDADE NZo \g

IV. Sera exibida a solicitacdo, conforme filtros preenchidos. Para aledsasta selecionrka e clicar
ema wS a LJ2 y RS NJUina duia Sefia@berarc@né03 (tréprdes de decisdo: AprovadNegad
ou Pendente para correcao.

f Atencda o usuério pode consultar mais detalhes da solicitacdo clicando no iZne canto

direito.

i Unidade
Portal de Compras 1601900 UNID. ATEND. 51D 2]
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagtes

Exibir pesquisa

+N°da + Unid. de + Unid. " - . N . . +Datade - :
sollcitagio pedido solicltanta Observagio criagio Linha de fornecimento Itens

Codigo do . .
B LD AT =2 Desc.doitem de materizl ou servigo  Qude.

PARA ESCRITORI ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - 1,00
pu1o2ES4S MDELO MODELO: OFI. 100000 4 ipage

aguisigio i

1501900 UNID.ATEND. UNID ATEND. ATENDIMENTO , ,
SIAD SIAD SIAD [ Teste 21/10/2020

000185/2020

by Y[ Fesocnaericuased

| [ visualizer refatério de istérico

a. ! 2 aSt Sepad®y | 2Rdnd@nte para correcd® > S 20 NRA I (5 NR 2
&ustificativé S OfSJakde NJ SY a
i. vdzZl yYR2 &S Péhdeite pataR@recéio> | a2t AOAGLF cen 2 Y
Pendente para corre¢de o usuario responsavel pela solicitacdo podera realizar a:
adequacdes necessarias;
i. vdzl YR2 & S Negdhk &sobliciR@io &concluida e ndo podera mais ser alterada



V. Devera selecionar a opgdo e clicarérf | f. @1 NE

Resposta a solicitagdo de compra

* Decisdo sobre aprovagdo:

Aprovada
Negada
Justificativa: Pendente para correcdo

‘ 4

o] e |

VI. ApGs a aprovacdo da solicitacdo meaior lance € apresentada mensagem de operacao realizada

com sucesso. A solicitacdo esta pronta para ser ladaa um pedido denaior lance

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

olicitagBes > Aprovacio de solicitagses

‘Operaciio realizada com sucesso. A "Soiicitacio de maior lance” 1501900 000989/2024 teve 5ua siluaio lerada pars APROVADA.

Exiw pesquisa

1.4.Cadastro Pedido denaior lance
Apbs a aprovacao da solicitacdo, sera possivel cadastrar o pedidaioielance
|. Paraisso, o usuario da unidade de pedido, apds reddigarno Portal de Compras MG, ira acessar

0 menu no canto superior esquer(ﬂ) e clicar enProcessos de compra > Pedidos > Cadastro de

pedidos de compra.



S Registro de precos W

) Processos de compra A~
Flanejamento g
SolicitagBes w
Pedidos A

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacdo de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

. 5SL12 A& Onsekirpeddd denyaiordance Y

= Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Iienesicps S— ol ||| Ocutar pesquisa |
Pesquisar por:
Preencha peio menos um destes campos: Unidade de pedido’ e/ou Unidade de compra’
Unidade de pedido: [1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Unidade de compra: [ v
Tipo de pedido [ v
Namero do pedido: da unidade nem 0 ano
Data do pedido: De[03/02/2024 |a[01/08/2024
Cidade: [ v
Situagdo: \'7\'
Pedido assinado digitalmente: [~]
Pedido vinculado a processo: [ v |
Com a(s) palavra(s): Opgao: | Com TODAS as palavras v
Linha de fornecimento: -
Sem a(s) palavra(s):
Unidade solicitante: [ v |
Numero da solicitagao: | 12999999 (N30 odig dack
* Unidade de compra:
Planejamento de compra: * Niimero do planejamento: [ 999999
* Ano base: { | sass
Material ou servico: | selecionar material ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: | ionar i eri ico  Limpar Aceita similar

ll. Sera exibida a tela de Cadastro de pedidog Y |
G{2Fft A0AGI cpeBERUBYYORRI RER4AR

a |
2 €

0 | PpedidoFié R0k lanée2>



|
I Dados do pedido de maior lance | Solicitagdes vinculadas tens do pedido I

Situagso: Gerado

Data de criagao: 01/08/2024

Autor(a): CAMILA DE PAULA MENDES

* Centralizado: Néo v

* Solicitagdo vinculada: Selecionar solicitagio
Linha de fomecimento: S

A
*Cidade: & [ v

* Local de entrega / local de retirada:

4
s A|

*Unidade de compra: ~
Estudo técni i
Pode in

Justificativa da licitagdo:

Insefir novo arquivo

dae,
Documento do procedimento: & Inserir arquivo

Prego de referéncia / Valor N -
AR Incluir arquivo
*N° processo SEI: 4

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos resarvados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade

. Nal 6 I & 5 Ipdtiilade rRapr lancé & usuario devera preencher obrigatoriamente todos os
OF YLI2& YI NXIdR2ha& d2Sywloma Ol YLl2a anz2 FIF Odzt GF A
a. Centalizado : selecionaiSimou Nao.

i. Se informadaod { A Yoémbmento de selecionar uma solicitacao, s6 serao listadas

a2t AOAGl cepSa 1jdzS GAGBSNBY | AYyF2NNI oenh:
i. {S AYTF2NN¥IR2 aGbnz2és y2 Y2YSyid2z2 R&lasasS
a2t AOAGl cepSa 1jdzS GAGBSNBY | AYyF2NNI oeh:

b. Solicitagdo vinculada selecionar uma ou mais solicitagdesrdaior lancepara vinculao
pedido.
i. Para pedidos de maior lance, s6 podem ser vinculadas solicitacdes delanaieda

mesma linha de fornecimento

homologacompras.mg.gov.br diz

Para o cadastro do pedido de maior lance, deve ser informada uma

- solicitagdo, sendo que sua linha de fornecimento sera considerada =
para o pedido.
Apos o cadastro, sera possivel vincular outras solicitagdes da mesma

linha de fornecimento.



i. t P NY LIS&ljdzAal NJ 62dz 0dzaOF NU dzYl a2t A0
S atyz2é S OtAOFNISY &. dzaOl NE®

Unidade da solicitagio: ~
Niimero da solicitagdo: 185 999999
Ano: 2020] assa
—
Situagio da solicitagao: Aprovada
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Linha de fornecimento
Nome: Com a(s) palavra(s):| | Opgao: [ Com TODAS as palavras v
Centralizado: Néo
Buscar |
Foram encontrados 214 itens.
- - e—
Il_l g dau PIanejal:lento de Sallcl!aqao e e D:lia ge unid. solici . &
P! compra criagéio
o L1200 Nio 526-LOCACAQ £ ADMINISTRACAC DEMAODEOBRA 45032000 1321200 UNID-  ATENDIMENTO Comra de combustivel

1 Observacao O usuério pode também nao informar nenhum dado de solicitacdo e clicar er
G . dza O ledutado dh pedjliisa trard todas as solicitacbes que estiverem na sitdpodeada
naquela unidade.

1 Atencdo:Assim como na solicitacdo, o pedido s6 pode possuir uma linha de fornecimento. De:

forma, s6 poderédo ser vinculadas solicitagdes de uma mesma linha de fornecimento.

homologacompras.mg.gov.br diz

Para o cadastro do pedido de maior lance, deve ser informada uma
solicitagado, sendo que sua linha de fornecimento sera considerada -
para o pedido.

Apos o cadastro, sera possivel vincular outras solicitagdes da mesma

ii. {StSOA2YFNI I a2t AO0OAG cen 2

linha de fornecimento.

(0p))
O
>
O

F N y 2

Vinculago de salicitagio

Exibir pesquisa
Foi encontrado um item.
N° da solicitagde  Planejamento de processo de compra Solicitagdo planejada? Linha de fornecimento Data de criagéo Unid. solici iva Observagdo
@I 501900 000185/2020 Nio 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTO SIAD Teste

iv. Apos vincular uma ou mais solajfes, o sistema retornaraaabsb | R2 & R 2

de maior lancé ~ pdtehthimento dos demais campos obrigatérios.



c. Linha de fornecimentoconforme solicitacdo de compra vinculada, o sistema preenche
automaticamente o campo.

d. Local de entrega campo utilizado paranformar os dados do local de entregi
materialexecucéo do servigd?ara a licitagdo na modalidade leildo, informar os dados dc
local correspondente a retirada do bem.

e. Cidade“ campo utilizado paraelecionar na lista suspensa darle correspondente ao
local de entregaPara a licitagdo na modalidade de leildo, informar os dados da cidad
correspondente ao local de retirada do bem.

f. Justificativa da aquisicamformar justificativa dalienagao

g. Observacaonformar observacéo, seegessario.

Unidade de compra: selecionar a unidade de compra para o qual o pedido seré
direcionado

i. Estudo Técnico Preliminaealizar upload do arquivo.

j. Documento do procedimenteealizar upload do arquivo e inserir tipo de documento, que
de acordo com a lei pode ser um Termo de Referéncia, Projeto Bésico, Projeto Executivo
Anteprojeto. Apos inserir 0 arquivo, é possivel visualizar ou excluir o arquivo inserido.

k. Preco de Referéncia / Valor estimadealizaruploaddo arquivo

|. Expectativa de vigéncia da contratacao:

i. Ano inicié: informar ano de inicio da vigéncia da contratacdo;
ii. Ano fint: informar ano de fim da vigéncia da contratacéo.

m. N° processo SElcampo obrigatério para 6rgdos e entidades da Administracdo direta
autarquis e fundacdes.

V.1 LlIsa 2 LINBSYOKAYSyi(2 RS SidwvRei! 2aRDYNALBRRAEH
@Ay Odzed IRk $1¥ a8 RizarabImBIkaRaa.

V. bl |Solicitaghes vinculadds> an2 SEAO0AR2& 2& RIR23& eRédma

b.

L2 2 aQOBY MIS4BY A DSNI A& 2dz / 2y F2NX¥S ORAGHES OLaz ase
S{SNH2 fA&AGFRIAE Fa dzyARFRSa RS O2YLINI O2yT2N¥S GAyOdd | e



= Portal de Compras

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados do pedido de maior lance Solicitagdes vinculadas Itens do pedido

Namero do pedido: 1501900 000762/2024

N° da solicitagao
1501900 000881/2024

Linha de fornecimento
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Unid. solicitante
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

b [enc

aminnar solicitacao para correcao | [ Negar soiicitacso || Desvincular solictacao

Inserir mapa de meihores pregos Encaminhar para aprovagio | Cancelar pedido

VI.b I lltéris dodpedidé > &SN} ySOS&at NA2 AYASNAN 2 al

preco de referéncia, conforme alerta do sisterRara isso, clicar no bot&oL y & SNA NJ Y I LJ
LINS 2 & ¢

L.

Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

n 3

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Al
0 Pedido de malor lance ainda ndo possul um Mapa de melhores pregos. Realize a Insergao para que seja possivel definir 0 prego de referéncia dos ltens de pedido.

Fechar
Dados do pedido de maior lance Solicitas S Itens do pedido
Numero do pedido: 1501900 000762/2024
Avaliagdo: Incluir arquivo
o 0.0 e ks BAOCOR0
N° do item de pedido  Cédigo do item Desc. do item de material ou servigo Considerar similar ftem fornecido pela agricultura familiar Qtde.  Unid. deaquisicho  Possui registro de precos Valor de avaliagdo/referéncia
1 000009385 CADERNO Sim Nao 10,0000 1,00 UNIDADE Verificar 0,00
2 000047112 LAPIS - Sim Nao 10,0000 1,00 UNIDADE Verificar 0,00
3 000017728 CANETA - Sim Nao 10,0000 1,00 UNIDADE Verificar 0,00

_‘W Soopets

1 Observacaopara saber comonserir mapa de melhores precos e seu funcionamento, acesse

Manual Melhores Precos disponivel site da Sepldy Ressaltese que para leildo, devera ser
selecionada& dza G A FA OF G A O

a! @t AlLen2 RS o6Sya LI NI

orcamentos.

6 al ydz t

KJLIAYKK G oDPYIDPI2PFPONK LI | VSO SYyi2k LI 3AY LIkt 23FIAa00F kOl LI C

aSt K2NBa

t NB 2 &

owSa2f dzoen 2

y 6


https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

A Justificativa para item(ns) com poucos or¢camentos - Google Chrome = (m] X

H
25 homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/justificativa/poucosorcamentos.html?id=25857&isMaiorOf... &

Justificativa para item(ns) com poucos orcamentos

[_J Preco tabelado
| Preco para adesdo
Somente estes fornecedores retornaram pesquisa de pregos

Conforme nota técnica ou explicacdo inserida no processo

I Avaliacdo de bem para alienagdo I

* Justificativa: ] Outros

| Salvar  Cancelar

VIL.LEm seguidaretorne parao cadastrodo pedido. A Y R yitens dopédidd > 2 dzi dzt N
confirmar preco de referéncia, podendo fapéselecionando um item especifico e clicando em

éConfirmar preco de referéncia~ 2 dz O f Codiirm@rRreco 8eYfefeiéncia para todos os iténsd

VIII. bt St LGSY RS LIS KhrirhacioldNalGy GK ONBakee B 5!

= Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo Solicitagbes vinculadas | Itens do pedido Dotagies orcamentarias Programagdo olqamen* £ i=m

/pedido/cadastroltemPedidol.

Numero do pedido: 1501900 000150/2020 & homologacompras.mg.gov.br/processocompra,

| Confirmar prego de referéncia para todos os itensft
L3 n:.em de Cofllgo do Desc. do item de material ou servigo col!slflerar tem fornecido ?.Eh Dados do item do pedido
pedido item similar familia
, | Nimero do item de pedido: 1
1 001028545 ENVELOPE PARA CURRESF’&!“IDENCIA MODELQ MODELG: Nao Néo P
- Item de material ou servigo: 001028545
Inserir mapa Ahores pregos i o | | Cancelar| Quantidade: ULITLE
Unidade de aquisi¢ao/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Valor do prego de referéncia: RS 50000
Origem do prego de referéncia: Banco de melhores preos
Valor total maximo:
0 *Valor total maximor & o resultaco da
i biica i ia "umnixda e” pela ~Velor | > 000
Confirmagao do valor as[5000
homologacompras.mg.gev.br/processocompra/pedido/cadastroltemPedidolnsercao ntmi?, |+




Atencdo:!! LIS&al NJ R2 OF YLI2 GSNJ 2 y2YS a4/ 2y Tk oldéleferéngia R
para o lote do Leild¢valor de avaliacao do(s) bem(f))ajuste da nomenclatura no sistersara realizado

para adequacao ao contexto do LeiEketrénico

IX. Apés a confirmacédo dos precos de referéncias dos itens do pedido, o usuério ira enclanparza
I LINR @I cen2 RI | dzi 2 NARIF RS NS & Excgminha@gfa dprovacdid® A &

— 2 5
= Portal de Compras || et S ()

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de majorlance  Solicitacoes vinculadas | hens do pedido
Nimero do pedido: 1501900 000762/2024

Avaliagao: Incluir arquivo

[ Confirmar preco de reteréncia para todos os itens |

N°doitemdepedido  Cédigodoitem  Desc. do item de material ouservico  Considerar similar Item fornecido pela agricultura familiar ~ Qtde.  Unid. de aquisicdo  Possui registro de pregos  Valor de avaliagdo/referéncia

1 000009385 CADERNO - Sim Nao. 10,0000 1,00 UNIDADE verificat 1300 g
2 000047112 LAPIS - Sm Néo 10,0000 1,00 UNIDADE Verificar 1575 g
3 000017728 CANETA - Sim Nso 10,0000 1,00 UNIDADE verificar 1637 ’3

Bl | Cancelar pedido

X. O sistema emitira uma mensagem, informando que a operacao foi realizada com sattessado

o pedido para a situaca@’endente para aprovacao

— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD R
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO!

Operaclio realizada com sucesso. 0 *Pedido de maior lance” 1501900 00076272024 teve sua situaclio alterada para PENDENTE PARA APROVAGAD.

Dados do pedido de maior lance | Solicitagdes vinculadas  Itens do pedido

Numero: 1501900 000762/2024

Situagao: Pendente para aprovagdo

Data de criagio: 01/08/2024

Autor(a).

Centralizado: Sim

Linha de fomecimento: 5015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Local de entrega / local de retirada:  CAMG
Cidade: O Belo Horizonte
Justificativa da licitagio:

1501900 - UNID. ATEND: SIAD

Documento do procedimento:

© 2008 - Extsco de Minas Gerais - Todos os direttos reservads - Aspectos legais e responsabilidades Poitica de privacidade

1.5.AprovacgéoPedido demaior lance

ApOs o0 encaminhamento do pedido para aprovacdo, o responsavel daweté&ar e decidir sobre a

aprovacao ou néo do pedido.



|. Acessar o médulBrocesso de Compras > Pedidos > Aprovacédo de pedidos de compras

S Registro de pregos W
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes v
Pedidos A

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacdo de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos g

II. O sistema apresentard uma relacdo de pedidos disponiveis para aprovacédo. O usuario de
localizar e selecionarlddS RA R2 RS 02 YLINI | dzS Rddadsrpedidd a | 1t I N
sera aberta con®3 (trés)opcdes de decisadiprovadg Negadoou Pendente para correcéo
NH.5S@PSNY &St SOA2Yy | Sdlvag @2 LJeen 2 S Of AOFNJ SY

= Unidade
=  Portal de Compras ‘ 1501900 UNID. ATEND. S0 2]
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Foi encontrado um item.
\ 4 No do pedido ¢ Autor(a) do pedido < Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra \
@ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO SIAD 21/10/2020 50,00 UNID. ATEND. SIAD ‘
I.) I Responder pedido I Visuslizar relatdrio de histérico do pedido | [ Visualizar relatéria de detalhes do pedido de compra | [ Visuslizar itens do pedida |
<5 Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome - | X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html?metodo=abrir&id...

Aprovagso de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagio: v
Aprovado
Negado

Justificativa: Pendente para corregio

(o] | o




a. ! 2 aSft $lepade? dRdGdiente para correc® > S 20 NA I (5 NR 2
&ustificativé S OfSaE NI SY «a
i. vdzZ- yYR2 &S Pé&hdeite pataR@recéio> 2 LISRAR2 YdzR[I
Pendente para correcde o usudrio responsavel pelo pedido podera realizar as
adequacdes necessarias;

ii. Quando selecionadd@ b S 3| & petlido é concluido e ndo podera ser mais

alterado.

=  Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Unidade
1507900 - UNID. ATEND. SIAD 5

‘Exibir pesquisa
Foi encontrado um item.
‘ “ N° do pedido # Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra
@ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome Pt o X ﬁID. ATEND. SIAD |

‘ l) [ Responder pedido | [ Visualizar relatdrio e histérico do pedido | [ Visualizar relatériode del g

.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html?metodo=abrir&id...

* Decisdo sobre aprovagao: Negado v]

* Justificativa:

b.1 2 &St SOA 2Aptovddat = 2HJodn i HINA Rl RS O2YLISG Sy !

responsavel pela execucdo, a unidade contébil enelade or¢camentaria e clicar em
0Salvag @



= Unidade
= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND.SIAD 2

Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

\ ~Ne do pedido 4+ Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |
‘ @ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome _ o X INID. ATEND. SIAD

|l) [ Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | | Visualizar relatériodeded @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id... l

* Decisdo sobre aprovagao: | Aprovado v
Justificativa:
: ”
* Unidade responsavel pela
SR [ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
* Unidade contabil: (1500054 v
* Unidade orcamentaria: 1501 - SEPLAG v]
(e [

IV. E possivel optar por realizar a assinatura digjidal aprovacéo/reprovacdo do pedido de

comprapor meio do certificado digital ou da senha de autenticacao:

$ Aprovagédo de pedido de compra - Google Chrome = O X
# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html

Aprovagao de pedido de compra

Deseja assinar digitalmente a resposta quanto a Aprovagao/Reprovacao do
Pedido de Compra?

HHE RS Hc RS 2dZ K2 RS HAmMTZ

"'wSaLIlftR2 y2 5SONBI 6 nTDH
5 S SNEYOALY Yy®6 MOKHAMMI y®O6 ANKHAMN

/| 2 Wk OF R24& {L!



& Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O *

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html e

Aprovagao de pedido de compra

Escolha a opgae para realizar a assinatura digital
®) Assinatura com certificado digital

() Assinatura eletrénica com senha de autenticacio

Continuar | | Cancelar

V. Aprovado o pedido, o sistema emitilmensagem, informando que a operacéo foi realizada com

sucesso. O pedido esta pronto para ser vinculado a um processo de compra.

— Unidade
—] Portal de Compras 3 | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Aprovagdo de pedidos de compra

ATENGAO!
Operacio realizada com sucesso. 0 "Pedido de maior lance” 1501900 000762/2024 teve sua situacio alterada para APROVADO.

Pesquisar por:
Unidade do pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situagio: Pendente para aprovago
Nimero do pedido: 762 1 a 999999 (Ndo inchuir 0 cidigo da unidade nem o ano.)
Linha de fornecimento: Com a(s) palavra(s): ] Opgdo: | Com TODAS as palavras N
Cidade: L~
Material ou servigo: Selecionar material ou servico  Limpar
Htem de material ou servico: Selecionar item de material ou servico  Limpar [ Aceita similar
Data de criagao: De 3 dd/mm/aaaa

sy

1.6.Cadastro Processo de compra

Apbs a aprovacédo do pedido de compra, 0 ageesponsavetealizard o cadastro do processo de compra.

I. No menu no canto superior esquercE) clicar emProcessos de compra > Compras > Consulta

e Cadastro de processos



Pedidos W

Compras L

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programag&o
orgcamentaria previa

Gestdo de
Editais/Avisos

Emisséo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovagdo de
processo de compra

. 5SLI2 A& dsekiplodeds®&Y

—_— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Consulta a processos de compra

= =

Pesquisar por:
Grgio ou entidade: [ v
Cadigo: I:| 129999999 Selecionar unidade
Unidade de compra: Utitzagéa por érgio/ [ =
entidade:
Wimerodoprcesso [—
Situagéo: [ ~
Tips:
Fornecedor:
Nome: Com a(s) palavra(s): | | opgio: [Com TODAS as palavras v
d = [ ~
Data da criagdo: b Ja[ ] ddimmvasaa
Data da licitagdo: pe[ Ja[ | ddimvaaaa
* Unidade de compra: [ rasssesw
* Ano base: [ ] s
Com a(s) palavra(s): | Opco: [Com TODAS as palavias ]
Linha de fornecimento:
Semafs)pdavatey ]
Com a(s) palavra(s): | Opco: [Com TODAS as palavias ]
Descrigio do material/servigo: Semais)palaviasy |
[ Aceita sinénimo
Com a(s) palavra(s): | opgEo: [Com TODAS as palavras v

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitns reservados - Aspestos legais e responsabilidades Politica de privacidede:
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— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n =
Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo
Situagio do processo: Gerado

Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 1501500 - UNID. ATEND. SIAD

Numero do planejamento do Selecionar

processo de compras: processo de compra

Obrigacio de subcontratacdo de
ME/EPP:

“Tipo de licitagdo: ~

Detalhamento objeto: Incluir arquivo
Condicdes de pagamento: -

*Compra centralizada: Néo v

Data do processa: 10/04/2023

IV.Na abad 5 R2 a4 R2 oL®UBri0 8evei&2pieEncher obrigatoriamente todos os campos
YI NOIF R2*8a 82 F¥aaRSYlIAa OFYLRa an2z2 T OdA GFGAD2a
a. Numero do planejamento do processo de compuasiario pode selecionar o niumero do
planejamento do processo.
b. Procedimento de contratac&o
i. {Sft SOA2Y I Bdnsle Seriidast 28e & SNI NBIF £ AT I LRizn° |

14.133/2% parao cadastro de um processo de compras para a realizacao de leilac



Situag@o do processo: Gerado

Clrga' do ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAOQ
Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
j - | Selecionar planejamento de processo de comp
LDrigacan de supcol aldcao de
ME/EPP: I Bens e servigos - Lein® 14.133/27
* Tipo de licitago: |' Bens e servigos - Lein® 8.666/93 ou 10.520/02
Obras e servicos de engenharia - Lei n® 14.133/21
* Critério de julgamento: Obras e servigos de engenharia - Lei n° 8.666/93
* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo ndo
& necessdrio utilizar palavras como
"Aquisigo” ou "Compra", nem mesmo
vincular quantitativos e especificagoes

detalhadas dos itens.

Detalhamento objeto: Incluir arquivo

ii. Selecionar a forma de contratacébeilace:

Situacio do processo: Gerado
(Orgao ou entidade: H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLAMEJAMENTO E GESTAD
Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. S140
Wimera do plansjamento do - N
processo de compras: Selgcionar plangjamente de precesso de compra
[Bens & servicos - Lei n® 14.133/21 v |
* Procedimento de contrataga
| w |
Obirigagio de subcontratagho de [ )
ME/EPP: lcomorréntia
Concurso
* Tipo de licitagio:
pe 1 Didlogo competitivo 1
* Modo de julgamento: [D-spensadeLicllac%u Ll b
* Dbjeto do processo | Dispensa de Licitagio - Por valor i
Para descrever o objeto do processonie | Inexigibilidade
e | s
“lquisichs’ ou "Compea”, nem mesmo Frea3
wincular quantitaties & espacificacdes regac _ S
rtaliviien cow R Registro de precos ndo realizado no SIRF 4
\Registro de pregos realizado no SIRP ] —|

iii. Em seguida selecionéteildoeletroniccé:

Situacdo do processo: Gerado

Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

mmedo i iimsddis | Sclecionar planejamento de processo de compra
| Bens e servigos - Lei n°® 14,133/21 v |

* Procedimento de contratagdo: | Lellao v

Obrigacio de subcontratagao de F
ME/EPP:
*Tipo de licitag3o:

Leildo eletronico
Leildo presencial

Dados do processo

Dados do processo



c. Obrigacdo de subcontratacdo de ME/ERPS @S NY & SNJ YI NOIF BRbnRé
conformeregras do edital de licitacdo do processo

d. Tipodelicitacittod A a0 SYlF LINBSYOKSNY Fdzi2YlF GAOFYS

e. Modo de julgamentd: LI NEOSNY | 2LJenz2z at 2NJ AGSYé 2

i. Por item:cada lote ter4 apenas um item e o julgamento sera pelo melhor valo
apresentado para o lote/item;

ii. Por lote:o lote podera teum ou mais itens e o julgamento sera pelo melhor valor
total apresentado para o lote.

f. Objeto do procesgocampo aberto para descrever o objeto do processo

g. Informacdes complementaresampo aberto para inser¢cao de complementacdes.

h. Detalhamento do objetaccampo parauploadde arquivo de detalhamento.

i. Condicdes de pagamentselecionar na lista suspens&al.Joen 2 - e atordn com o
Saidl 0St SOAR2 S¥ dOdng infimaic&oéinterna eNdueirifo ficara publica
para o licitante, as condi¢cdes de pagento estardaestabelecidagm edital.

Atencao:O ajuste do campo no sistema sera realizado para adequacao ao contexto do Lei
Eletronico

j. Compra centralizada informar se € uma compra centralizadeonforme informado no
pedido de maior lance

k. EstudoTécnico Prelimirrausuario pode fazemploaddo documento.

I. Documento do procedimentasuario pode fazeuploaddo Termo de Referéncia, Projeto
Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto, com selecéo do tipo de documento.

V. Ap6s preenchidos os dados, cliGl Salvaé ®
VI. Seréa gerado o nimero do processo, e serdo habilitadaemais abastt SRAR2 3 @Ay Od

RS LINPO S aNAjgdzh @24 R2 LINRPOSaazéo



I Dados do processo Pedidos vinculados leng de processe Arquives do processo I

o
Nimero do processa: 1301900 000633/2024
Siwag3o do processo: Gerado
Grgio ou entidade: H . SECRETARIA DE ESTADO DE FLANEJAMENTO E GESTAD
Unidade administrativa de compra: 1501500 - UNID. ATEND. SIAD
Nimero do planejamento do
processo de compras:
Mapa de melhores pregos: 1501800 00084472022 Visualizar mana
Bans @ servigos - Lei n® 14133/21
Procedimento de contratas3o. Leddc
Leido elecrinico
Obrigagia de subcontratagio de Nio
Tipo da licitagio: Maior Lance
Modo de julgamento: For lote
Objeto do processa teste
Informagdes complementares:
Detalhaments chjeto.
Condigies de pagaments: 0011 - Parcelado - 1é 30 dias apds o recebiments da parcela
Comgra centralizada: Mic
Data do processo; 08/08/2024
Valer total: RS 3000

©:2008 - Estac ds Minas Garais - Todos 0a diretoa resenvsdos - Aspectos lagsis o responaptvlidaces Pities do privecidscls

VII. A proxima tarefa a ser feita é vincular os pedidosmsor lancel 2 LINE2 O S & Reglidos/ |
vinculadog ® t I N} A & & 2 Vincwar gedidos a0 prac€sboBdraSexbida tela de pesquisa
para que o usuario informe os dados do(s) pedidd¢sjompra a ser(em) vinculado(Sp poderao ser

@Ay OdzZt F R2a4 LISRAR24 R2 (GALR dalA2NflFyOoSéo

Unidade
Portal de Compras | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD mn
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

]
Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo Arquives do processo
Numero do processo: 1501900 000674/2024
Situagdo do processo: Gerado
Listar colunas visiveis
I Vincular pedidos ao processo. I
Gerar capa para processo | | Cancelar processo | | Excluir processo
P . . . , 2 -4 . = . 7 14
VIII. Aposlocalizar o pedido, basta selecioché2 S O Vikc@dr petidYd o
£ Vincuiagio de pedidos 3o pracess e compra - Google Chrome o
# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/vinculacaoPedidoProcessoCompra.html Q
Vinculagao de pedidos ao processo de compra
| Fechar |
| Exibe pesqeisa
N? do pedido Planejado Data do pedido Autor(a) do pedide  Cidade Itens do pedido
= = v : Coesiderar Unid de agusicla)  Valor e Fracogerst
1501000 000150/2020  Nio  21/10/2020  ATENDIMENTO SIAD Belo Horizonte b Coowe o= iten P e sme T fmecmem  mixmo (1) Vaie RE) Gegem Valer aerads (RS)
1 001026848 ENVELOPE PARA CORRES: MOOELO MODELL: OF! Nio 10200 1,00 UNIDADE 0,0¢ 500CC Sanco de mel:

i
by B Vnccr pesizs [l Ereamemas pedios pars comregh | [ Vausiza ressino se seraves g pedizs oe comena |




IX.t F N} O2y Ot dZANJ I Ay Ofdzanz2z R2 LISRAR?Z2Elengntofi&rOS :
de despes$, caso ndo esteja preenchid®, Fréquéncia de entrega Of A OIShlVased / @ Y F A N
I @AYy Qdzf | en2é

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/dadosParaVinculacao.html?metodo=editar8idProcesso=28595&idPedido=40583 Q
hena de pedido
Niimero do pedido: 1501900 000750/2020
Cidade: Bela Horzoate
Nédo Codigo d Consid Unid. de aquisiga Fi Encia de Valor total Eregoderek
igo do . ial - siderar : . de aquisigao i d * Frequéncia
item ftem S similar i fornecimento BRI entrega maximo (Rt5) sl Origem St
(RS) (RS}
- P”'rf:‘;‘ et QD NEe 10,0000 1,00 UNIDADE 3005 - MATERIAL PARA ESCRITORIO v [Mensal v 5000 Soopg Bancede melhores

preqos

Atencdo:t N 2 OF YLIJ2 & CNX fedasrgalzado adegBacal wdi dodiextb € Leildo
Eletrbnico contemplando hipotese que ndo se aplica essa informacéo. Selecione uma das opt

disponiveis para prosseguir.

X. ClicarSY G/ 2y FANNI NI GAYyOdzf | ;en 2 € @

A\ Itens de pedido - Google Chrome - a ®

25 homelogacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestacpedido/dadosParaVinculacac.html

Q

Nimero do pedide: 1501900 000782/2024
Cidade: Balo Horizomte
Editar itens de pedido
N° do item Codigo doitem Desc. do item de material ou servi Considerar similar  Qtde.  Unid. de aquisicdo / ft il El i de despesa enci Valor
o o = o Valor (RS) Valor alterada (RS)
1 000020710 MESA DE REUMNIAC USO ESCOLAR Sim 10,0000 1,00 UNIDADE 5214 - MOBILIARIO Samestral 10,00 1,0000 Banco
2 000020737 MESA DE REUI Sim 10,0000 1,00 UNIDADE 5214 - MOBILIARIO 1000 1,0000 Banca
3 000020567 Sim 10,0000 1,00 UNIDADE 5214 - MOBILIARIO 10,00 1,0000 Banco de melhar egos
a4 000677515 Sim 10,0000 1,00 UNIDADE 5214 - MOBILIARID Semestral 1000 1,0000 Banco
000020729 MESA AR - Sim 10,0000 1,00 UNIDADE 5214 - MOBILIARIO Semestral 10.00
Cacalr

XI. Ap6s vinculacao do(s) pedido(s), o proximo passo a ser realizado é preencher osetadsarios
nal 6+ &L GSy a pddéhdolddad&s Senydinte acoes:
a. Alterar itens do processé:possivel alterar os itens do processo;
b. Selecionar itens para agrupamentpando forem vinculados mais pedidos ao processo, 0
usuario pode agrupar 0s itens iguais que compordo apenas um lote do processo licitator
1 Atencg&o:So é possivel agrupar o mesitem de material ou servigo e desde que possuam os dado
de unidade de aquisicao/fornecimento, frequéncia de entrega e municipio da entrega iguais
guando o item permite agrupamento.
c. Agrupar itens automaticamentsistema agrupa automaticamente os igede pedido iguais

gue comporao apenas um lote do processo licitatorio;



d. Informar prazo de entrega/garantianformar prazo de entregagonforme previso no

edital.

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo Arquivos do processo
Nimero do processo: 1501900 000645/2024
Situagdo do processo: Gerado

1
I [[Amterar itens do processa | [ Selecionar itens para agrupamento | [ Agrupar itens automaticamente | | Desagrupar flens | [ Informar prazo de entrega/garantia |

ens e processa cigo b “Complementscio” ou ‘Dados complementares dé senvicos para edital & 0Drigaténo
Demais Item Preco de ref.
N CE = fem  Informaces ¢ Dados fornecido +Controle '+ Unid. POZ0 Ganantia . : 'a:gfr
. item uéncia
o ityacio ¢ Cidade m - Itens de pedido Planeiado e onsiderar Similares pela Qtde. por aquisigho f minima _ Freq minkmo
servigo = edital e (RS) Origem (;hf)' (meses) deentrega TE
Contratacio familiar
: Nedo  Possui
- e e B
1 Gerado | FEC . 000111205 BORRACHA pedido veicuios N0 - sm Nio 10000000  Sm 100UMIDADE 1,066 melhores - - semanal 1106/
1501500 precos
ooorserzoae 2 MR
Nedo Possui
Nimeodo  fem  tabela B
Belo pedice  ae  de _ _ anco de
2 Geado BTN 000176303 LAPISEIRA- pedido Hao - sm Nio 10000000  Sm 100UNIDADE 38392 mehhores - - Diaria 383920
pregos
ooo7esrzoae | N
Nedo  Possui
Nimerodo  Mem  tabela B d
Belo pedico  de  ce % SIS
3 Gedo | FBEC 000017728 CANETA- pedido ™ - sim Néo 10,0000 sim 100UNIDADE 16378 melhores - - Semanal 1637 @
1500900 o Pregos
0076272024
N°do Possul
Nimerodo fem  tabela
Belo pedida & e Banco de
4 Geado | BEC 000009385 CADERNO- peddo velcuos  MEO . sim Nio 10,0000 sim 100UNIDADE 13000 melhores - . Quinzenal 1300 &
1501900 Mo precos
000762/2024
Nedo Possul
Nimeodo fem  tabela -
Belo pedido de  de e
5 Gaado S0 000047112 LAPS- pedido velcdos  NEO - sm Nzo 10,0000 sm 100UNIDADE 15752 melhores - - semanal 1575 @
101900, g pregos
0075272028

Atencao:usuario podera editar os dados do item de processo peloi — e

I
Dados do processe Pedidos vinculadas Inens de processo Arquives do processs
Hiimero do processo: 1501900 000653/2024
SiTuacao do processe Gerado

Listar colunas visheeis

L el | [Agrpar | [Desagnearivens | [T Sl

Xll.Informar o Prazo de entreyslS  Of A OF NJ SY a{ I f @ NEY



A Prazo de entrega e garantia - Google Chrome - O X |
|

=

s homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/alteracacPrazoGarantia.html?metodo=alterar&id=40883 (S

ATENCAD!
10 prazeo de entrega e garantia informados nesta tela serdo aplicados 2 todes os itens de processo GERADOS. Pars alterar individualmente o prazo [ garantia, acesse o comando
“Altzrar’ 2o lado de cada item, na tabela de itena do processa.

Garantia minima;

Somente preencha este campo se houver I:l (999) meses

garantia para o item.

N

c
[amN
No
P
No
ax

XIIl. Nl | Arduivasdoprocessbs O2yaidl Y 234 ladNdngad® 2

processo, compilado em um mesmo local:

= Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Fechar
Dados do processo Pedidos vinculados lens de processo Arquivos do processo
MNimero do processo: 1501900 000645/2024
Situagao do processo: Gerado

m Autoridades do processo

@ Publicidade e esclarecimentos
m Impugnagdes e contestagdes
® Recursos

m Outros documentos

m Estudo técnico preliminar

Inserir mapa de melhores Iniciarprocesso_ Gerar capaparaprocesso_ Cancelar processo | Excluir processo

XL LJs & LINSSYOKSNJ & 2dzi NI} & | 0 Inigiar @&gsF62YNY' S y SO



Dados do processa Itens de processo Arquives do processn

Numero do processa 1501900 000653/2024
Situagao do processo) Gerade

Listar colunas visiveis

[(Amerar ][ | [[Agruparitees | | Desagrupar s | [nformar grazo de enregay ]
foens de proc#ssa cuja preenchiments da “Complementagi” ou"Dados complemantares de senigos para edtal” § chegating
. Prego de ref. Garantia
“Ndo 8 . igage ®COdigodo ¢ Dese.doitemde Ttens de pedido Item Item fornecide pela Qnde. # Controle por & Unid. aquisigao [ vl Praze de == & Valor total
item  Situagio item  material ou servigo Planejado  agricultura familiar © quamitative forneciments ms"; +Origem  enwega (dias) (...,  Minimo (RS)

Nimerada Nedoimem Possutabels E— |
1 Gemdo % poopoorio puio  depuh duvwins HNao Nio 100000 sm 1.00 UNIDADE 20000 melhores El %0 2000 F
Horizonts 1521900 1 N £

DO07E2/2024 pregos

Nesaiem  Pessu tanels de
2 ek B0 oocerrsis dupuile duedikos Nia Nio 100000 sim 1,00 UNIDADE 1,0000 30 % 1000 2
4 Néa pregos —

Necaitem  Possui tabels E——
3 Gemdo | Bl oooc2072 L Naz Mao 10,0000 Sim 1,00 UNIDADE 20000 malhores 20 %0 200
S 2 NEs precos =

Nedaitem  Pessuitabels .
4 cemdo B oooozoser thpukl dowhios Nio Naa 100000 sm 1.00UNIDADE 10000 melhcres a0 %0 10m F@
crizonte 3 Nao pregos -

Nesaiem  Pessu tabels monn e
5 cemds B opocoore et MNio Naa 10,0000 $m 1.00 UNIDADE 10000 melhores 0 %0 00 @
Herzants 1531900 - Mo pey =

000782/2024

~ A A

LJ- NEm elabofatdd & ed8Y S

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

ATENGAO!
Operagdo realizada com sucesso. O "Processo de compras® 1501900 000645/2024 teve sua situac3o alerada para EM ELABORAGAO DE EDITAL.

Pedidos vinculados Itens de processo Pontuacio de fomecedores Arquivos do processo
Namero do processo: 1501900 000645/2024
Situagdo do processo: Em elaboragso de edital
istar
Hens e proce: preenchimento da “Complementc: complementaces de servicos para eGHar & odrigatério
Demais Item Pracoda el
N e tem  informacdes ¢ Dados . fomecido ¢ Controle ¢ Unid. ¥ Pra20  Garantia e Snce
i nei
do Situagio ¢ Cidade o e | matatalion Itens de pedido Planejado deservicospara  similar Similares pela Qtde. por Aquls_leio/ Valor s (m(nlma) ‘:ﬂ ko
k. servigo oA edital v (RS) Origem (dias) Benss) entrega (RS)
Contratagao familiar
N°do Possul
ol o doil s (b Banco de
Processo Belo APIS pedido de de x . = 5 3 N
1 de . Horizonte 09011295 gopniiiy. veicuios|  Ndo sim Nao 1.000,0000 Sim 1,00 UNIDADE  1,1066 melhoar:s 10 Semanal  1.106,60
Compra 1501900 2 Nio preg
000766/2024
N°do Possul
= mm“ L) Banco de
i oe
2 Processo Bl 000176303 LAPISEIRA- wiasos. N30 - sim NS0 10000000  Sim 1,00UNIDADE 38392 melhores 10 - Didria 383920
Compra 1501900 8 N precos
0766/2024
N°do  Possul
Em Numerodo  item  tabeia
Processo  Belo . peddo e ce Banco de

1.7.Elaboracéo do edital

I.  No menu no canto superior esquercE][ clicar enProcessos de compra > Compras > Gestao

de Editais/Avisos



$ Registro de pregos v

S Processos de compra ~
Plangjamento 4
Solicitagbes v
Pedidos v
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacao
orgamentaria prévia

Gestéio de
Editais/Avisos

Emisséo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovacao de
processo de compra

Cancelar aprovagédo
de processo de
compra

ll.  Preencha os dados do processo e acione o coméndadza.O | NE

= 1

Pesquisar por:
Mimera do processa: 645 12999909
o
Procedimento de contratago: v
Situagdio: [ v
| ]

N. { St SOA2yS 2 LINRPOS&aaz2 RSEnc@RiMaENI &8 S | OA2y S

N dopr de comp d Situagdo  Tempo de permanéncia na situagéo Data da licitagdo Ultima versio do edital Relatério de assinatura do edital

1501900 000645/2024 Leiléo eletrbnico Em elaboragéo de edital [}

|
[ e [ itormar pubicacao | [ isponibilzar | [ G retifcabes | [ Visuaizar reatono ce etaines oo processo de compra | Visuaizar srquvos do processo |

IV. Selecioe qual o encaminhamento desejado para o processo

a. Sugestéo de alteragdo: o proces®ra devolvido para ajustes.



b. Pronto para a emisséo de parecer juridico: o processo sera encaminhado para a et

de andlise pelo 6rgdo de assessoramento juridico

c. Processo pronto para aprovacao: opcao a ser utilizada na hipotese de ser dispensac

envio i processo para analise do 6rgdo de assessoramento juridico, ja sendo poss

a sua aprovacao pela autoridade competerissa ultima hipotese se aplica quando ha

minuta padréo disponibilizada.

r‘ Encaminhamento de edital/aviso/ato de contratacdo - Google Chrome

* Decisdo:
Informe se o processo de compra j& esta apto para

ser avaliado pela assessoria juridica, se € necessari

alguma alteracéo ou se pode ser encaminhado para
aprovacao S 30 de alt -

. | Sugestao de alteragao
* Edital: 9 ¢

[ Podem ser incluidos até 30 arquivos. Pronto para emissé&o de parecer juridico
« Processo pronto para aprovacéo

Observagoes:

Salvar | | Cancelar

0O

25 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaceditais/decisaoProcessoAlt... &

Encaminhamento de edital/aviso/ato de contratagdo

<]

V. Informe os campos obrigatorios, incluamuivo doEdital S

I OA2y S

QalvaB 20Y | Y R



Encaminhamento de edital/aviso

* Decisdo:

Informe =e o processo de compra j& esta apto para ser
avaliado pela assessoria juridica, se € necesséria alguma
alteragBo ou se pode ser encaminhado para aprovagso

* Edital:

Podem ser incluides até 30 arquivos.

| Pronto para emiss&o de parecer juridico v |

Inserir novo arquivo  Excluir dltimo arquivo

Observagoes:

saver

VI. O sistema ira encaminhar o processo de compras para a proxima etapa ou retornar p

correcdo de acordo comaecisdandicada

1.8.Analise juridica

Caso 0 processo seja enviado para emissao do parecer juddietmr juridico deve seguirpasso a passo

abaixo.

No menu no canto superior esquerqE) clicar emProcessos de compra > Compras >

emissao de parecer juridico

3 Processos de compra ~
Planejamento ~
Solicitagbes v
Pedidos ~
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacao
orgamentaria previa

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovagéo de
processo de compra

Cancelar aprovagao
de processo de
compra

1 t NESYOKSNJ 2a RIR23& BuscaélINP OSaaz2z S Of AljdzS S



= Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Emissdo de parecer juridico

[y
1501900 - UNID. ATEND. SIAD n a3

Pesquisar por:
5 campos marcados por um asterisco (%) 830 Obrigatdrias.

Unidade administrativa: v
Situagdo: v
Numero do processo: 312
Ano: 2024
Procedimento de contratagao: v/
Data de inicio: De |a dd/mm/asaa

visivei

. Selecionar o processo @2 YLINI} RS&S2al R2 ViSualRa¥ihderk garecd W\ O |

agio Exibir pesquisa | | Exibir ledos:

* Nimero do + Situaci Andamento do processona  Responsavel atual pelo & Tempo de. & Unid. istrativade P i de Objeto do ¢ Datade Valortotal  Parecer Edital  Aviso Ato
processo o Assessoria Juridica processo na situagio compra contratagio processo inicio (RS) N° Arquiva
1501900 Pendente para emiss3o de . " i
000645/2024 parecer juridico UNID. ATEND. SIAD Leiléo eletrdnico TesteCamila  02/08/2024 4.99092 Visualiza

Visuaizar / nssri parecer | {vissizst reateen oe cetanss oe processo oe compra | | Visualzar raaivos o9 processa ] I

arguive do parecer | [ Visusizar / aitersr situaclio de sncamento 4o processo na Assessoria Juridica

IV. t NBSYOKSNJ 2a OF YLI2A 20NA3Al (5 NAQawvae Y2 y ¥ 2 NI S

= Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Emiss&o de parecer juridico > Parecer juridico

s B
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

;:?(‘mncla para insercEo d nido protegidos, C 0 serdo incluidas as informagBes da assinatura digital no rodapé do arquivo assinado,
MNimero do processo: 1501900 00064572024
Procedimento de contratagdo: Leildo eletrénico
Decisdo sobre aprovagio: Aprovado com Ressalva v
*Numero do parecer: 1 /| 2024
*Parecer: Visualizar arquive luir
Teste
* Observagio:

V. 9Y &aS3dzA RI EmitD fpare@dé NI SSYYFNDF NI a YSyal 3Sy:
corretamente:



Processos de compra » Compras > Emisséo de parecer juridico > Parecer juridico

Niimera do processo: 1501900 000653/202¢
Precedimento de contratagao: Leildo elstrénice.
e et frein
Niimera do parecer 1/2024
* Parecer! Visualizar arquivo
Observagao:
o et Aleaen (g tims Pl e
Data e hora Responsavel Agio
06/08/2024 18:53 M7353019 - IZABELLA ANDRADE TORRES Salvamento de parecer

L shaod N [ | L0
T

homologacompras.mg.gov.br diz

O comando Emifir parecer foi acionado. © parecer juridico sera emitido.

Gostaria realmente de continuar?

homologacompras.mg.gov.br diz

Essa operagdo ndo poderd ser desfeita, Gostariz de desistir da emissio

do parecer juridico?

V. h LINEOS&&2 TA PerMdnte para agrovapdzl odn 2RSS NI &

autoridade competente.

= i | Unidade
— Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 2
Processos de compra > Compras > Emiss&o de parecer juridico > Parecer juridico

ATENGAO!
O *Parecer juridico” fo emitido com sucesso. A situaglio do processo de compra foi alterada para PENDENTE PARA APROVAGAO.

Leil3o ek 0
| Deci bre Ressalva
Namero do parecer: 1/2024
* Parecer: Visualizar arquivoe
Observagao: Teste
Data e hora Responsavel Agido

1.9.Aprovacéo autoridade competente

A autoridade competente devera acessar 0 processo para realizar a analise.



No menu no canto superiogesquerdo E) clicar emProcessos de compra > Compras >

Aprovacao de processo de compra

Pedidos v

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacéo
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovagdo de
processo de compra

Preencher os dados do processo no painel de busca:

{ St SOA2Y I NJ 2

LINE O S adRegfponded praddesdo YINI

S








































































































































































































































































