MANUAL MELHORES PRECOS

RESOLUCAO N° 102/22

PLANEJAMENTO G OV E R N o
E GESTAO A DE MINAS

AQUI O TREM PROSPERA.



GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Romeu Zema Neto

Governador do Estado de Minas Gerais

Silvia Caroline Listgarten Dias

Secretdria de Estado de Planejamento e Gestdo

Rodrigo Ferreira Matias

Secretdrio-Adjunto

Ana Luiza Camargo Hirle

Subsecretdria de Compras Publicas

Michele Mie Rocha Kinoshita

Superintendente Central de Politicas de Compras

Elaboragao
Peter Mayerson dos Santos

Tayla Batista Araujo

Revisao
Lucas Pedersoli Franco
Rodrigo Soares Vasconcelos Teixeira

Tayla Batista Araujo

Versao 3

Setembro/2024



SUMARIO

Apresentacdo — Manual Melhores PreCOS ......c.uuveeiciiie ittt e 4
HISTOIICO 08 MEVISE0. . utiiiietieiieeite ettt et b e bt s bt e st e e sbeesbeesaeesanesaee 6
1. Consulta aos valores de referéncia No Melhores Pregos.......oocuveeeveieeeiiecieeeeescieeeesieee e 7
D V- o T I VU Yo TSR SP SRR 13
T CT-Y &= To X e [ 31V - o T- SRR 17
CONSUIA. .ttt sttt ettt e b e st st st st e b e b e nnees 17

o [Tor- o TSR 18
EXCIUSE0 ettt et ettt ettt e b e e s b e e be e e st e e s be e e sareeeares 19
Historico e situagao do mapa € dos SEUS ItENS .....evieeiieeiiiiiee e 21

4. Detalhamento de itE€NS NO MAPA......ceieicciiieiiiiee e e e etre e e ebre e e e ebee e e eeabae e e enreas 22
L= g Tl o =T olo L3 PPN 23

i.  Precos coletados fora do SIStEMA .....ccccuiieiiiiiiieciiiee e 24

ii.  Precos selecionados dO SIRP .......cuiiiiiiiiee ettt ee e e 25

iii. Preco selecionado em coleta de Pregos. ... eiieeiiiieee e 26

iv. Critérios de composicdo do preco do item de mMapa ......ccceecuveeeeecieeeeccieee e 28

V. Desconsideragdo & itEM .......cccuuiiiiiciiie ettt e et e e et e e e e tte e e e eree e e e ereeeaeeans 30

5. Sele¢do de metodologia de CAICUIO........uviviiiiiieicee e 35
Selecdo da metodologia de CAICUIO.....cccuiiii i 35
Selecdo da opgao “Outra Metodologia”.....cccccvieieiciiie e 37

6. Finalizacdo do Mapa Comparativo de PreCoS .......c.ueeeeeiiieeeeiiiee et e ettt 38
7. Insercdo do Mapa de Melhores Precos a partir de um PEDIDO DE COMPRAS................... 40
Insercao do Mapa por copia de Pedido .......cceeveiieiiiciiie i 41

Copia de dados de Mapa ja EXISTENLE ..cccuuiei e 43

8. Insercdo do Mapa de Melhores Precos a partir de um PROCESSO DE COMPRAS.............. 46
L I X o P 0T = Yo (o3 1Y, = o = PSSP 47
10. Envio de mapa Para O SEIL.... .. et e e e e a e e e e an 50
11. Relatérios Resumido e Detalhado do Mapa ....ccceeveeeiiiiiiiciiieeccee e 51
NI Yo Yol Yo To N 1= [ 11e [ol -SRI 53



Apresentacao — Manual Melhores Pregos
VISAO SERVIDOR PUBLICO

Este manual tem por objetivo orientar os usudrios do Sistema Integrado de Administracdo de
Materiais e Servicos do Estado de Minas Gerais — SIAD/MG na utilizacdo do Mddulo de Melhores
Precos de acordo com o cendrio de mudancas estabelecido a partir da Nova Lei de Licita¢oes e
Contratos (NLLC - LEI FEDERAL N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021) e publicacdo da Resolugdo
SEPLAG n? 102, de 29 de dezembro de 2022.

O Médulo de Melhores Precos tem por finalidade subsidiar a realizacao de estimativa de preco
para a aquisicdo de bens e contratacdo de servigcos, bem como fornecer elementos para o
julgamento de precos nos processos de compras estaduais. Esse mddulo dispde de uma
funcionalidade que é o Mapa Comparativo de Precos — MCP com o calculo automatizado do
orcamento estimado a partir dos pregos constantes em sua base de dados e demais dados de
precos informados pelo usudrio. A elaboracdo do MCP é obrigatdria nos processos de compras
da Administracdo Direta, Autdrquica e Fundacional do Poder Executivo estadual.

Normativas:

Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021: estabelece para as Administracdes
Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios normas gerais de licitagcdo e contratacao, e dispde nos termos do art. 23
sobre a definicdo do valor estimado da contratagdo, ressaltando que este deve ser
compativel com os valores praticados pelo mercado.

Resolug¢dao SEPLAG n? 102, de 29 de dezembro de 2022: dispde sobre o procedimento
de pesquisa de pregos para a aquisicdao de bens e contratacao de servigos em geral, nos
termos da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da Administracao
Publica Estadual direta, das autarquias, das fundacdes e dos fundos especiais do Estado
de Minas Gerais.
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Por fim, cabe informar que o passo a passo deste Manual foi construido com telas de
simulagdes realizadas no ambiente de homologacdo do sistema, com dados ficticios de
fornecedores e processos licitatorios, visando contemplar o processo de ponta a ponta.

Atengdo: a sequéncia de telas do processo ndo é de um Unico processo ou mapa.

Para duvidas e esclarecimentos quanto ao Portal de Compras MG, enviar e-mail para

atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br.



mailto:atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br

Historico de revisao

Ne da | Data Capitulo | AlteragGes
Revisao
00 - N/A Divulgacdo Inicial
01 - 12 Inclusdo de informacgdes acerca da funcionalidade de
atualizacdo de precos automadtica por indices de
precos registrados no Portal
02 09/2024 06 Inclusdo da opgao “Avaliacdo de bem para alienagao”

dentre as justificativas para item(ns) com poucos
orgamentos




1. Consulta aos valores de referéncia no Melhores Pregos

O Moddulo de Melhores Pregos armazena precos obtidos em procedimentos

realizados no Portal de Compras nos ultimos 12 (doze) meses. Sdo, por esse motivo,

licitatorios
chamados

de precos praticados pela Administracdo, pois sdao os precos negociados em procedimentos
licitatérios homologados-ratificados, que vao dar origem a contratacbes com os érgdos e

entidades.

A Resolugdo Seplag n? 102 dispGe sobre a utilizagdo dos precos desse sistema para a elaboracao

do orgamento estimado para a contratacdo em seu art. 62:

Art. 6° - A pesquisa de pregos sera realizada mediante a utilizagdo, de forma

combinada ou ndo, dos seguintes parametros:

1 - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como o médulo de Melhores
Precos do Portal de Compras MG ou banco de pregos em saude, desde que os
valores se refiram a aquisigdes ou contratacGes em execugdo ou concluidas no
periodo de até um ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice

de atualizagdo de precgos correspondente.

Para consultar valores de referéncia no Portal de Compras MG, é necessario
acessar o sitio eletronico www.compras.mg.gov.br, clicar na aba “Melhores

Precos” e selecionar “Acesso ao sistema”.

A Portalde Compras do Estado de X +

< C (A Nio seguro |www.cumpras.mg.gov‘br{ I oj

Meiiores
pregos

ACESSO RAPIDO m -+ PAGINAINICIAL == MAPADO SITE -+ INFORMAGOES INSTITUCIONAIS == FAL§
. )
IEEZEE N pUBLICAGCAO ATAS DA CONCORRENCIA 01/202
RPM
Logistica e Patriménio
w2023

PUBLICAGAO ATAS DA CONCORRENCIA 01/2022 - 10° RPM

Ata dia 19/01/2023

ETEIET N Aia dis 20/01/2023

CONSULTA PUBLICA-SEJUSP PARA CONTRATACAO
DE EMPRESA APTA A PRESTACAO DE SERVICO DE
TRANSPORTE DE CARGA VIA RODOVIA

(18/01/2023)

CONSULTA PUBLICA-SEJUSP PARA CONTRATACAO DE EMPRESA APTA A

PRESTAGAO DE SERVIGO DE TRANSPORTE DE CARGA VIA RODOVIA

"Conforme estabelecido no Decreto Estadual 47.795 de 19/12/2019, sabe-se que

compete a Diretoria de Maternal e Patriménio (DMP) “orientar, controlar e executar os

procedimentos referentes & gestdo de material e patriménio”, sendo uma de suas
sttps:/fwww1.compras.mg.gov.br/login.htm|Zperil=servidor atribuicdes o envio, a centenas de unidades vinculadas a Secretaria de Estado de Justica

o i o S = s

Observagdo: Os usuarios s6 poderdo consultar preco de referéncia para
MATERIAIS.

Acesso ao sistema

Tutorial Eletrénico - SISMP
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l login
Pedidos de Manifestacdo de Fornecedor
gf;mﬁ&ﬂﬂmnmnﬂale A Comiss@o Permanente de Licitactes/10°RPM torna publicas as Atas referentes ao
processo licitatério n® 1261556-153/2022, na modalidade Concorréncia, processg | FRESRECHIASAN ELETENER
01/2022-10% RPM. As atas s&o alusivas as fases de Habilitacéo e de Proposta Comercial. IS

Protege Minas

Trilhas de
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Il. Preencher os campos: MASP/Matricula, Unidade, Senha e clicar em entrar.
Estes dados sdo os MESMOS utilizados pelos usudrios para acessar o Sistema
SIAD:

Acessar drea publica

PORTAL DE COMPRAS MG

REPRESENTANTE ‘
SERVIDOR DO FORNECEDOR MUNICIPIO

MASP / matricula *
m1371568

Unidade *
1501007

Senha *

[ ENTRAR

Alterar senha

Atencao: o acesso ao Portal de Compras MG e a seus mddulos, bem como a definicao
de nivel de acesso, perfis e procedimentos é realizado pelo Administrador de Seguranca
- AdSeg do Sistema Integrado de Administracdao de Materiais e Servigcos — SIAD de cada
orgdo/entidade, para quem devem ser direcionadas as duvidas relativas a acessos.

Il. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Melhores pregos >
Consulta a melhores pregos:



Portal de Compras x 4

u

G @& wwwl.compras.mg.gov.br/principal.html 2w« S H»»ITOF
Froceaimento aas v
estatais

Cotacdo eletrdnica v
Registro de precos v

Processos de compra v

wl]lev v u

Melhores pregos ~

Consulta a melhores
pregos

Mapa de melhores
precos

Configurag@o do valor
dos indices
inflacionérios

Tutorial Eletronico -
SISMP

N Contratos v

= Especif. de execugdo de v
S

despesa
[ m| Materiais e servi¢os v
B Assinatura digital “
%] Administracdo geral v
hitps://www

V. Clicar em “Selecionar item de material”:

Cansulta a melheres pregos x +

<« C @ wwwi.comprasmg.gov.br/melhorpreco/consultaMelhoresPracas.html 2 ¥ S EH» =0

Portal de Compras kg Unidade n s

M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS 1501007 - SUDILOG/SEPLAG
Melhores precos > Consulta a melhores precos

V. O sistema exibird o painel de pesquisa conforme tela abaixo. Para realizar a

pesquisa por itens de materiais, informar os parametros desejados e clicar
em “Buscar”:



Consulta a itens de materiais para melhores pregos - Google Chrome: - o

& www1.compras.mg.gov.br/melhorpreco/consultaltensMateriais htmiZinterfaceModal=true

Consulta a itens de materiais para melhores prego:

ATENGAO!
Para facilitar a pesquisa, utiize ( *) para substituir partes de palavras. Ex.: a pesquisa por ' auto® resufta em ‘automatico, 'automovel’ 'automaveis' etc. J4 a pesquisa por’ *mento resulta em formecimento!, ‘squipamental efc

Esta pesquisa ird retornar como padrio somente resultados para itens de material ATIVOS no Catéloge de Materiais e Servigos. Para pesquisar com outras ou todas as situacdes, altere o filtro SITUAGAC na pesquisa

Nesta tela, além da pesquisa tradicional, & possivel realizar uma pesquisa por itens de materiais a partir das caracteristicas de um determinado material. Para saber mais sobre as modalidades de pesqui

Pesquisar por:
0s campos marcados por um asterisco (¥) s8o cbrigatérios,

Cédigo: [ v
Grupo
Nome: Com a(s) palavra(s):| | opgao: [ com TODAS as palavras v
Cadigo: [ ] 1ess Selecionarclasse
Classe
Nome: com a(s) palavra(s).| | opeo: [ Gom TODAS as palavras ~|
codigo:
Item de material Com a(s) palavra(s):| | 0pgao: [ Com TODAS as palavras ~
Especificagao:
[ Aceita sinénimo
Ativo.
O Inativo
Situagéo do item de materi
[J Emrevisio

[ Suspenso para comprs

Cédigo: Selecionar elemento-item de despesa

Elemento-item de despesa

Nome: Com a(s) palavra(s):| | opgao: [ com TODAS as palavras v

Especificagao do item de material
OK para o registro de prego:

Item sustentavel:

Item fornecido pela agricuftura
familiar:

Ocultar caracteristicas bdsicas do material

Consulta a itens de materiais pora melhores pregos - Google Chrome - o

& homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/consultaltensMateriais.htmlZinterfaceModal =true#

Codigo: 129999 Selecionar classe

Classe

Nome: Com a(s) palavras). | ep¢0: [ Com TODAS as palavras ~
Cédigo do material: [ | o999 selecionar material  Limpar

Cédigo:
ftem de material Com a(s) palavra(s):| | opgso: [Com TODAS as palavras v

Especificagio:

O Aceita sinénimo
Ativo

Inativo
Situacéio do item de material:

(m]
[ Emresisio
(m]

Suspenso para compra

Cédigo: Selecionar elemento-item de despesa  Limpar

Elemento-item de despesa

Nome: Com a(s) palavra(s:| | op¢ao: [Com TODAS as palavras v

Especificagao do item de material
OK para o registro de prego:

Item sustentavel:

Item fornecido pela agricuftura
familiar:

or

I caracter

Caracteristicas basicas do item de material

Nenhuma caracteristica de material encontrada.

Exibir pesq

avancada

=]

oz

VL. Apds entrar com os parametros de pesquisa e clicar em buscar, aparecera o
resultado da pesquisa. O usuario deve selecionar o item de material desejado
e clicar em ok. Se desejar alterar algum parametro de pesquisa, clicar em
“Exibir pesquisa” e reiniciar a pesquisa novamente:

10



Consulta a itens de materiais para melhores pregos - Google Chrome - o X

@ www1.compras.mg.gov.br/melhorpreco/consultaltensMateriais.htm|

Consulta a itens de materiais para melhores pregos

ATENGAQ!
Para facilitar a pesquiss, utiize ( *) para substituir partes de palavras. Ex.: a pesquisa por® auto* ' fesuta em ‘automaticd, automovel, ‘automoveis' etc. J a pesquisa por* *mento’ resulta em fomecimento, ‘equipamentol etc.
Esta pesquisa id retornar coma padréo somente resultados para ftens de material ATIVOS no Catdloge de Materiais e Servicos. Para pesquisar com outras ou todas as situacies, altere o fitro SITUACAQ na pesquisa

Nesta tela, além da pesquisa tradicional, & possivel realizar uma pesquisa por itens de materiais a partir das caracteristicas de um determinado material. Para saber mais sobre as modalidades de pesquisa, clique aqui

|Elib'-p$w'-i '9)

| [Visuaiizar refatério ’munuauns\l
L
Item .
“cotige Dese.do " lemde fornecido Material Grupo Classe
P = gel Situagao  Material _pel; Elemento-item de despesa Linha de Fornecimento
matertal generico  agricultura ¢4 4igo Nome cédigo Nome Cédigo Nome
familiar
Siuagio
Cédigo Nome do
vinoulo citigo Nome Situagio
COMBUSTIVEIS CoMBUSTIVES
GASOLINA cesoLna) | O T B OB e COMBUSTIVEIS 0000007115 LIQUIDOSLUBRIFICANTESE  Instive
000014485 AUTOMOTIVA-  Ativo Nzo Nio 91300029 wemmcantes AV oy 9130 LIQUIDOSE DERIVADOS
AUTOMOTIVA - OLEOS, GRAXAS E
TIPO: COMUM; N e GAS0S0S COMBUSTIVEIS,
9) COMBUSTIVEIS 0000007111 LUBRIFICANTESE Ativo
E DERIVADOS
3027 pppcantes ATV
B

@) o | oo

Observagdo: E possivel gerar um relatério em formato .pdf com o resultado da pesquisa,
clicando em “Visualizar relatério de itens de materiais recuperados”.

VIL. Apds selecionar o item de material desejado, o sistema exibird uma tela
contendo o valor minimo, o valor maximo e o orgamento de referéncia para
cada unidade de aquisi¢ao correspondente ao item de material pesquisado.
Novos itens podem ser incluidos ao clicar em “Selecionar item de material”
e 0 usuario poderd remover o item ao clicar em “Remover itens da consulta”.

@ Email - Peter Mayerson dos San' X \ @R Email - SEPLAG - Atendimento ¢ X Consulta a melhores pregos x 4+

< C @ homologacompras.mg.go: /melhorpreco/consu oresPrecos.html e % OH» O :

Servidor Unidade
Portal de Compras M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ll 5

Melhores pregos > Consulta a melhores precos

ATENGAO!
0 "Item de material" 000014486 foi selecionado com a(s) seguinte(s) unidade(s) de aquisi¢&o: *1,00 LITRO".

@) |[ setecionar item de maerial
Foi encontrado um item.

|  cédigo do item Desc. do item de material Unid. de aquisicio 4 Valor minimo (RS) 4 Valor maximo (R$) 4 Orgamento de referéncia (R$)
(m] 000014486 GASOLINA AUTOMOTIVA - 1,00LITRO 00673 64810 2.5924| ] | (4)

N =) ©)

@)I Visualizar relatrio da consufta '

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade

Observacgoes: Os valores apresentados na pesquisa se referem as aquisicdes para o item
realizadas nos ultimos doze meses.
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Observagdes: Ao clicar em “Visualizar relatério da consulta”, um arquivo em .pdf serd
gerado com as mesmas informagdes da tela.

VIIl. Ao clicar no botdo com uma lupa, uma tela com o “Detalhamento do banco
de melhores precos” serd exibida:

Servidor Unidade
Portal de Compras M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n =)

Melhores pregos > Consulta a melhores preos

ATENGAO!
0 *ltem de material* 000014486 foi selecionado com a(s) seguinte(s) unidade(s) de aquisigo: *1,00 LITRO".

Selecionar item de material

‘ ~ cédigo do item Desc. do item de material Unid. de aquisigio < Valor minimo (RS) + Valor maximo (R$) + Orgamento de referéncia (RS)

(] 000014486 GASOLINA AUTOMOTIVA - 1,00 LITRO 0,0673 64810 25024 [

Detalhzmente do banco de melhores pregos - Google Chrome - o x

& homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco, toMelhoresPrecos.html

Detalhamento do banco de melhores pregos:

Cadigo do item: 000014486
Descrigdo do item de material: GASOLINA AUTOMOTIVA
Unidade de aquisigc 1,00 LITRO

Ocultar colunas visiveis

Processo de compra Ocse? B
N 0o tem O centalizade? Forecedores vencedores - Municipio
. Forneced dores - UF
atde Procedimento de contratagio ormecedores vencedores
) . P Fornecederes vencedares - Forte
[ Elemento-item de despesa - Codiga Critério de julgamento -
b s Fornecedores vencedores - Tipa Fomecedor
[ Elemento-item de despesa - Nome Gondicio de pagamento .
~ - B O unid. de Compra - Codige
[ Elemento-item de despesa - Situag&o do vinculo [ Ne de fornecedores parcipantes Oung e N
. nid. de Compra - Nome
Data de hemelogagéo Formecedores vencedores - CPF/CNPJ v
. Preca Unitario reajustado (RS)
Marca Fornecedores vencedores - Razao Social - E——_
Modelo () Fornecedores vencedores - Nome Fantasia rego untirio atualizado (RS)
Alterar visualizagio
Foram encontrados 8 itens.
™ Fornecedores vencedores 4Prego  +Prego
Processo de - Datade i de Critério d dig3o d unitirio  unitario
do  Qtde. " Marca  Modelo « : = . " .
compra o homologagso CPF/CNPJ Razéo Social  Municipio UF Porte __TPC  reajustado atualizado
Fomecedor  (rg) RS)
COMPANHIA DE
De acordo
Registro de precos TECNOLOGIA DA
LEyty 1 100,0000  26/10/2022 2TAs néo realizado no Por item como  16.636.540/0001  \\ropMACAD DO MG Outo  Fessod 50000 64810
000075/2022 o= estabelecido 04 Ee oISty juridica
em contiato GERAISPRODEMGE
COMPANHIA DE
De acordo
Registro de pregos TECNOLOGIA DA
JEn N 1000000  24/10/2022 M nio realizado no Por item como  16.636.540/0001-  \ropmACAD DO MG Outo  Fessos 2,0000 25924
000072/2022 = estabelecido 04 e o juridica
CRETIED GERAIS-PRODEMGE
De acordo
. <,  Pormenortaxa
1501900 Pregio- Pregio como  00.059.713/0001-  COLLECTANEA Pessoa
00004412020 ! EDLO0 RO 222 b cletionico 98 estabelecido 20 INTERIORES EIRELI MG Peavena j yigica SO0 Qs
€20 em contrato
Dispensa de
Licitagéio - Por valor -
1smann e E o v e NR1RS RE7/NNN. QAMRA MARI £ Pacens -

Na tela “Detalhamento do banco de melhores precos” é possivel visualizar todos os
precos que compdem o valor de referéncia, com informac¢des mais detalhadas.

IX. Para otimizar a visualizagcdo das informacdes apresentadas em tela, podera
ser utilizado o recurso do sistema “Listar colunas visiveis”. Uma vez
selecionadas as colunas, clicar em “Alterar visualizacao”:

12



Detalhamento do banco de melhores pregos

=

Cédigo do item: 000014486
Descrigio do item de material: GASOLINA AUTOMOTIVA
Unidade de aquisicéo: 1,00 LITRO
Ocultar col
B Processo de compra Oesc? . . P
omecedores vencedores - Municipio
1 datem (BiElE i Fomecedores vencedores - UF ’
Qtde. Procedimento de contratacio
. . Fomecedores vencedores - Porte
[ Elemento-item de despesa - Cédigo Critério de julgamento
= Fomecedores vencedores - Tipo Fermecedor

[ Elemento-item de despesa- Nome Condiéo de pagamento .

S [ unid. de Compra - Cadigo
[ Elemento-item de despesa- Situacéo do vinculo [J Ne de fomecedores parcipantes O unid de G N
Data de homolagacio Fomecedores vencedores - CPF/CNP o S

. Prego unitdrio reajustade (RS)

Marca Fomecedores vencedores - Raz&0 Social P —
Modelo [ Formecedores vencedores - Nome Fantasia Z ®s)

[T arerrvisuatzsczo | |

No Fornecedores vencedores 4Prego ¢ Prego
Processo de ~ Datade Procedimento de  Critério de  Condigdo de unitério  unitario
Que, R, Marca  Modelo » h Tipo e I
COMPTA tem molegagac CPF/CNPJ Razdo Social ~ Municipio UF Porte GECe | S
Fornecedor  (s) RS)
COMPANHIA DE
De acordo
Registro e pregos ; , TECNOLOGIA DA
e, 1 100,0000  26/10/2022 ZTAS nio realizado no Por item como  16.636.540/0001-  \porMACAO DO MG oOuo  Lessod 50000 64810
000075/2022 estabelecido 04 BT juridica
CRETED GERAIS-PRODEMGE
COMPANHIA DE
De acorde
Registro de precos \o0o1.  TECNOLOGIA DA
01900 , 1 1000000 24/10/2022 M ndorealizadorio  Foritem gomo  16.636.540/0001  |\eopuACAO DO MG Ouro  Fos302 20000 25924
000072/2022 estabelecido 04 e s Juridica
em contrsto GERAIS-PRODEMGE
De acordo
. _ Pormenortaxa
1501900 Pregio - Pregi 00.059.713/0001-  COLLECTANEA Pessoa
000044/2020 ' BN e L eletrdnico anmin?;m 5o estabelecido 20 INTERIORES EIRELI MG Pequena  ;ijica SE STRE
30 em contrato
Dispensa de
Licitag3o - Por valor -

2. Mapa avulso

O Portal de Compras permite a criagdo de mapas avulsos, ou seja, mapas nao vinculados
a pedidos e processos de compras. Para cadastro de mapas vinculados a pedido ou
processo, siga as orientacdes do capitulo 7 deste manual.

. Apbs acessar o Portal de Compras MG no sitio eletrénico
www.compras.mg.gov.br e realizar o login, acessar o menu no canto superior

esquerdo (E). Clicar em Melhores pregos > Mapa de melhores pregos:

S Melhores precos A

Consulta a melhores
precos

Mapa de melhores

precos

Il. Serd apresentada a tela com os campos para pesquisa de Mapa Comparativo
de Precos - MCP ja cadastrados no sistema. Para incluir um mapa avulso,
clicar em “Inserir mapa de melhores precos”:
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http://www.compras.mg.gov.br/

Portal de Compras
Melhores pregos > Mapa de melhores pregos

M. Na aba dados do mapa, selecionar um ou mais objetivos para a criacao do
mapa e depois clicar em “Salvar”:

Dados do mapa | [fens do mapa Histérico domapa  Histérico dos itens do mapa
Miimero do mapa:
Data de criagdo: 23/01/2023
Situagdo: Gerado
Unidade: 15071900 - UNID. ATEND. SIAD
Responsavel: PETER MAYERSON DOS SANTOS
r

|:| Instruir o pedido de compras - Disponibilidade orgamentaria.
Instruir o Processo de compras.

Subsidiar hemaologagao. 9)

Subsidiar aditivo contratual.

* Objetivo:

O o ogd

Cutros.

@) [Csavar ] cancenr |

Observagoes: as situacdes possiveis para o MCP sdo: “Gerado”, “Concluido” e
“Assinado”. Neste momento, a situacdo do mapa é “Gerado”.

Apds a criacdao do mapa, a préxima etapa é inserir itens. Para isso siga os passos abaixo:

V. Na aba “Itens do mapa”, o usudrio deverd selecionar o item que deseja inserir
no mapa. Clicar em “Selecionar item de material” ou “Selecionar item de
servico” (no exemplo demonstrado neste manual, foi selecionado item de
material):

Dadosdomapa | Itens domapa | Histéricodomapa  Histérico dos itens do mapa

" Selecionar item de material | Selecionar item de servigo l Inserir pregos coletados fora do sistema com mesmo fornecedor | | Inserir quantitativo orgado

[SUomEpEte possuem menos de trés orgamentos habilitados de fornecedores diferentes sem justificativa ite

[ o de pregos - Resumido | | Mapa ivo de pregos - |
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V. O sistema abrird uma tela de pesquisa com alguns critérios de busca pré-
definidos. O usudrio devera inserir as informagdes conforme a necessidade e
preencher os campos para encontrar o item desejado. Depois clicar em

“Buscar”:

Consulta a itens de materiais para melhores pregos - Google Chrome

& homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/consultaltensMateriais.html

WUITiE,

Codigo do material:

Codigo:
Item de material
Especificagdo:
Presente no banco de melhores "
pregos:
Ativo
[ Inative
Situagdo do item de material:
[J Emrevisio

[J Suspenso para compra

Cédigo:
Elemento-item de despesa

Nome:
Especificagdo do item de material
OK para o registro de prego:

Item sustentavel:

Item fornecido pela agricultura
familiar:

Ocultar caracteristicas basicas do material

l:l 99999999 Selecionar material

LU dIS) Paidvid]s). | ‘UPQdU [N TULAS &5 pdidvids v
Limpar
O [—
Com a(s) palavra(s). | ‘Opcﬁu |Com TODAS as palavras R

[ Aceita sinénimo

I:I 9999  Selecionar elemento-item de despesa

Com a(s) palavra (s)'|

Limpar

‘ Opgéo | Com TODAS as palavras v

Caracteristicas basicas do item de material

Nenhuma caracteristica de material encontrada.

Exibir pesquisa avangada

o =gl

Observagdo: N3do é necessario preencher TODOS os campos. O sistema buscard a partir
de pelo menos um critério informado, sendo o retorno da pesquisa limitado a mil

registros em tela.

VI. Ao selecionar o item desejado conforme resultado da busca, e clicar em “Ok”:

| Visualizar relatdrio de itens de materiais recuperados |

Item al
~ Cédigo . Itemde fornecido SRR
do Mg.' %+ Desc. do item de material sibuva(;éo material pela Elemento-item de despesa
genérico agrlcl:ll_tura cédigo N
familiar
Situagio
CANETA ESFEROGRAFICA - COR: Cadigo Nome _do
verde; ESCRITA: ESCRITA fina; vinculo
MATERIAL DO CORPO: CORPO EM R = ~ CANETA MATERIAL
® Ioouunazsz plastico; PONTA: PONTA DE metal; ~ “0"° LED Néo 75200023 porppoGRAFICA- 3005 PARA Ativo
EORMATO CORPO: FORMATO DO ESCRITORIO...
CORPO... MATERIAL DE .
o) 3007 “Engng, Al

)| || concelar |

Apods clicar em “Ok”, é necessario selecionar qual unidade de aquisi¢cdo é mais adequada
para a situacdo ou processo em que o mapa sera utilizado. O Portal de Compras separa
as unidades de aquisicdo que contém precos homologados-ratificados disponiveis das
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unidades que ndo contém precos em sistema. Em relacdo aos servicos, esses podem ou
nao ter op¢des de unidade de aquisi¢ao.

VII. Selecionar unidade de aquisicdo para compor o mapa e depois clicar em
“" ”n
OK”.

Selegdo de unidade de aquisicdio - Google Chrome

homeologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/selecacUnidAquisicao.htmi?idMapa=8693&lidltemMaterialServico=543

Selegio de unidade de aquisigao

Cédigo do item: 000006262

CAMETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA: ESCRITA fina; MATERIAL DO CORPO: CORPO EM plastico; PONTA: PONTA DE metal; FOR

JEET RN R ACIONAMENTO: 1: TAMANHO: TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1;

[ Unid. de aquisigido COM referéncia no banco de melhores pregos ]
Cédigo Descrigdo
O 00001 1,00 UNIDADE
O 00008 CAIXA 1,00 DUZIA
O 00012 FRASCO
O 00018 CAIXA 5,00 UNIDADE
O 00020 PACOTE 50,00 GRAMA
O 00038 CAIXA 100,00 UNIDADE
O 00054 CAIXA 20,00 UNIDADE
O 00061 CAIXA 50,00 UNIDADE
[Unid. de aquisigdo SEM referéncia no banco de melhores pregos l
Caodigo Descrigdo
(] ooooz 1,00 METRO
O 00003 1,00 QUILOGRAMA
(] oooo4 1,00 CENTIMETRO
O 00005 GALAC 3,60 LITRO
(] 00006 FOLHA 1,00 FOLHA
O 00007 1,00 DEZENA
(] oooog FRASCO 250,00 MILILITRO
(] ooo10 1,00 METRO CUBICO
m nnn11 10N METRA NIIANRANA

VIIl.  Repita os passos | a |V para cada item que deseja incluir no mapa. Ao terminar
de incluir os itens, a aba “ltens do mapa” ficard conforme exemplo abaixo:

Dados do mapa | Itens do mapa Histérico do mapa Histérico dos itens do mapa

Selecionar item de material | [ Selecionar item de servico | [ inserir pregos coletados fora o sistema com mesmo fomecedor | [ inserir quantitativo orgado |

I = fiens do mapa que possuem menos de trés orcamentos habilados de fornecedores diferentes sem justificativa_ 1 tens do mapa que N30 possUEM orgamento base referéncial

Valor de

+ Orgamento

B C‘;ti'g“’ do ’j"]“i‘!:"?:" Desc. do item de material ou servigo :':'i‘:'i d;n Q"':““::f"“ minimo  méximo  estimado unitirio  referéncia total Justificativa
s ¢ ®$) ®S) (RS) (RS)

Em ——
|| 000002461 elaboragio SERVICO DE TRANSPORTE DE CARGA VIA RODOVIA 1,00 UNIDADE - - - - - - L{

= CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA: ESCRITA fina; MATERIAL DO R
[ § 000006262 x CORPO: CORPO EM plastico; PONTA: PONTA DE metal; FORMATO CORPO: 1,00 UNIDADE - - - - - - g'{

FORMATO DO CORPO.

Em A A Q) =
[} 000014486 elaboracio GASOLINA AUTOMOTIVA - 1,00 LITRO - - - - - - L{ g
|) Justificar itens com poucos orcamentos

Atencgao: Figue atento(a) a legenda de cores do mapa relacionada aos itens. Ela informa
gual é a pendéncia de cada item que deve ser verificada pelo usudrio antes de concluir
o mapa. Verifiqgue também a coluna nova “situacao do item”.
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Atengdo: Foi incluida a nova coluna “Situagao do item”. As situagbes possiveis para o
item sdo: “Em elaborac¢do” e “Concluido”. Neste momento, a situagao dos itens é “Em
elaboragao”.

3. Gestdao do Mapa

a. Consulta

Apds realizar login no Portal de Compras conforme se¢ao anterior, no menu

no canto superior esquerdo (E) clicar em Melhores precos > Consulta a
melhores pregos:

Portal de Compras x 4+ v - a8 x

<« C @& wwwi.compras.mg.gov.br/principal html - 2 " ©CQHN»»TOF

1 Frocedimento aas v
estatais

S Cotacéo eletrénica ~
S Registro de pregos ~
3 Processos de compra ~
$ Melhores pregos ~
Consulta a melhores
precos
Mapa de melhores
precos
Configuragéo do valor
dos indices
inflaciondrios
Tutorial Eletronico -
SISMP
N Contratos v
= Especif. de execucdo de v
despesas
[ n] Materiais e servigos v
B  Assinatura digital M
%] Administrago geral v

o/ os html

Na tela apresentada, é possivel informar um ou mais dados conhecidos do mapa, como
por exemplo, o nimero do mapa ou ano da sua elaboracao.

Caso queira alterar a visualizacdo padrao dos campos, o usudrio deve clicar em “Ocultar
colunas visiveis”.

Il. O usuario devera preencher a tela com um ou mais dados, e clicar em
“Buscar”:
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Servidor Unidade
Portal de COmprES M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ll 5
Melhores precos > Mapa de melhores pregos

Inserir || Ocubtar pesquisa I

Pesquisar por:
0s camp: os por um asterisco (*) s&

Unidade: 129999999 Selecionar unidade

Nimero do mapa: I:I 12999999

Ano: [ ] ==

Data de criagdo: De\:la \:I dd/mm/aaaa

Responsavel: |—| Selecionar a Limpar
Unidade de pedido: [ rasssem

Pedido de material ou servigo: Nimero do pedido: : 999999
Ano do pedido: [ ] ua

Cédigo: I:I 129999939  Selecionar unidade
Utilizag: 6rgé
entidade:

Nimero do processo de compra: : 999999
Ano do processo de compra: aaaa

Unidade de compra:

[ ~

Processo de compra:

B ne domapa [ Pedido de material & servico - Nimero
4 Data de criacio 9) [ Pedido de material e servigo - Situagio
B Resp B Processo de compra - Nimero

Objetiva Processo de compra - Situagio

Na sequéncia serd apresentado na tela os resultados da pesquisa, se houver:

Pesquisar por:
s campos marcados por um asterisen (+) s3o chrigatérics.

Unidade: 5011002 129099909 Selecionar unidade
Nimero do mapa: I I 11

Ano: .
Data de criago: pe[ Ja[ ] ddimvease
Responsavel: [ seleciomar dvel  Limpar
Unidade de pedido: [ ] vaesemem
Pedido de material ou servigo: Niimero do pedido: [ ememe
Ano do pedido: [ e

120000099 Selecionar unidade

/ [ "

Unidade de compra:

entidade:

Ano do processo de compra: [ aama

Processo de compra:

Listar colunas visiveis

. - Pedido de material e servigo Processo de compra
~ N° do mapa Data de criagio Resp. Objetivo - e . _"
Numero Situagdo Nimero Situagdo
Instruir o pedida de -
5011002 000001/2023 17/01/2023 11365369 - MICHAEL DOUGLAS SOARES BRANDAQ =) 5011002 000001/2023 Aprovado RE

Dispanibilidade
orpamentaria

Instruir o Processo de —
5011002 000002/2023 17/01/2023 X0100965 - ATENDIMENTO SIAD compras 5011002 000002/2023 Aprovado RB
Subsidiar homelogagdo

Insiruir @ pedido de

5011002 000003/2023 18/01/2023 M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS [l 5011002 000003/2023 Gerado 2]=)
orgamentiria

5011002 000004/2023 24/01/2023 X0100965 - ATENDIMENTO SIAD "'5"“‘::';::““ = 5011002 000004/2023 Aprovado =]E=)

5011002 000005/2023 24/01/2023 X0100965 - ATENDIMENTO SIAD et ¢ Proceese e BB

5011002 D00006/2023 27/01/2023 X0100965 - ATENDIMENTO SIAD "'5"”::';::*‘“ s 5011002 000005/2023 Aprovado BB

Atengao: A consulta pode retornar dados inclusive de outras unidades e/ou érgdos que
utilizam o sistema.

b. Edicao

. Ao abrir os dados do mapa, clicar na lupa (
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Servidor Unidade
Portal de Compras M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS 1507900 - UNID. ATEND. SIAD ll 5
Melhores pregos > Mapa de melhores pregos > Cadastro de mapa de melhores pregos

Dadosdomapa | Itens domapa | Histéricodomapa  Histérieo dos ifens do mapa

Selecionar ftem de material | [ Selecionar | [mser i mesmo fomecedor |

ens do Mapa gue possuem menos de trés orgamentos habilitados de fonecedores diferentes sem justificativa Itens do Mapa que Ndo possuem orgamento base referéncia

- cédigodoitem 4 Situagio doitem  Desc. do item de material ou servigo  Unid. de aquisigio ¢ Valor minimo (RS) Valor méximo (R$) ¢ Orcamento estimado unitério (RS)  Justificativa

000002356 Em elaboragio FORNECIMENTO DE PASSAGEM AEREA 1,00 UNIDADE

Ly, [Susticar ens com pouces orcamentss Visualizar |

Il. Para alterar algum dado da aba dados do mapa, clicar em “Alterar”. As abas
“Dados do mapa” e “ltens do mapa” poderao ser editadas:

Servidor Unidade
Portal de Compras 1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS ‘ 1501900 -UNID. ATEND. SIAD n s
Melhores precos > Mapa de melhores precos > Cadastro de mapa de melhores pregos

ATENGAO!
i .

o dos indices de atualizagio d em 30/12/2022. Sua Ghima aplicagéo neste mapa foi realizada em 10/01/2023.
Antes da aplicar 0 ajuste dos indices de atual) , verifique mapa foi realizado & 0 orgamento estimada foi gerado

ﬁl}adﬁsdomapﬂ hensdomapa  Histérico domapa Histérico dos itens do mapa l

Data de criagdo: 10/01/2023

Situagio: Gerado

Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Responsivel: PETER MAYERSON DOS SANTOS

Inetruir o pedido de compras - Disponibilidade argamensiria.

Objetivo:

c. Exclusao

Atencao: Mapas vinculados a pedidos e processos ndo podem ser excluidos. Apenas
mapas avulsos.

l. Apods realizar login no Portal de Compras conforme se¢ao anterior, no menu

no canto superior esquerdo (E) clicar em Melhores precos > Consulta a
melhores pregos:
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Portal de Compras x

+

< C @ wwwi.compras.mg.gov.br/principalhtml
S PTOCedimento aas v
estatais
S Cotago eletronica ~
S Registro de pregos v
$ Processos de compra v
s Melhores precos A
Consulta a melhores
precos
Mapa de melhores
pregos
Configuragéo do valor
dos indices
inflae ios
Tutorial Eletrénico -
SISMP
&

N Contratos v
Especif. de execugéo de v
despesas

| n] Materiais e servigos v

B  Assinatura digital M

%] Administrago geral v

. Na tela de resultados, clicar no comando

Consulta @ mapas de melhores | X

[¢] & homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/consultaMapaMelhorPreco.html|

1501900 0000082023

1501900 0000092023

1501900 000010/2023

1501900 0000112023

1501900 000012/2023

1501900 0000132023

1501900 00001472023

1501900 000015/2023
1501900 000016/2023

1501900 0000172023

1501900 000018/2023

1501900 000019/2023

1501900 000020/2023

1501900 0000212023

1501900 000022/2023

1501900 0000232023

+

05/01/2023

06/01/2023

06/01/2023

06/01/2023

06/01/2023

06/01/2023

09/01/2023

09/01/2023
09/01/2023

09/01/2023

10/01/2023

10/01/2023
10/01/2023
10/01/2023

10/01/2023

10/01/2023

os html

M1371568

- PETER MAYERSON DOS SANTOS

X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

M1371568

- PETER MAYERSON DOS SANTOS

X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

M1371568

M1371568

M1371568

M1371568

M1371568

- PETER MAYERSON DOS SANTOS

- PETER MAYERSOM DOS SANTOS

- PETER MAYERSOM DOS SANTOS

- PETER MAYERSOM DOS SANTOS

- PETER MAYERSON DOS SANTOS

X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

Insruir o Processo de

Instruic o pedido de-
mpras

compras -
Disponibiidade
taria

Instruic o pedido de-

=

£

1501900 000003/2023

1501900 000004/2023

1501900

orcamentaria
Instruir o Processa de
pras
Instrui o pedido de
pr

=

1501900 000006/2023

orgamentiria

Instuir o Processo
compras

Instrir o pedido e

pras-

1501900

1501900 000008,

orcamentéria
Instruir o pedide de

pras-

1501900 000009,

orgamentéria
Subsidiar homologagio
Subsidiar homologagio

Subsidiar homolagagio
Instruic o pedido de-
Disponibiidade

reamentaria

Instrui o Processo de
compras,
Instruic o pedido de-
compras -
Disponibilidas

amentaria
Instrui o Processo de

compras,

Subsidiar homlogagio
Subsidiar homelogagio

Instruir o Processa de
compras

Disponibiidade
reamentéria
Instrui o Processa de
compras

Instrui o pedido de
compras

1501900 000010/2023

1501900 000011/2023

1501900 000012/2023

1501900 000013/2023

Gerago

Negado

Aprovado

Pendente para correcio

Pendente para aprovagio

Aprovado

Aprovado

Cancelado

Aprovado

Aprovado

Aprovade

para excluir o mapa desejado:

Excluir

Il Cligue em
desfeita.

“OK” na mensagem de confirmagao.

72345 »Promapaging

A operacdo ndo podera ser
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Consulta a mapas de melhores X 4= v - a

& C at ompras.mg.gav.br/melhorpreco/mapa/consultaMapaMelhorPreco.html 2 % CH»® 0

homologacompras.mg.gov.br diz Unidade
= 2
Portal de Compras © comando "Excluir” foi acionado. O(A) mapa ser4 excluido(a) do BRI HNID. ATEND. SIAD n al
Melhores pregos > Mapa de melhores pregos sistema. Gostaria realmente de continuar?

Ganeeler

| Inserir mapa de melhores pregos | Exibir pesquisa |

Foram encontrados 95 itens.

Pedido de material e servigo Processo de compra
“ N° do mapa Data de criagéo Resp. Objetivo - - - —~
Nimero Situagado Numero  Situagao

Subsidiar )
1501900 000001/2023  03/01/2023 X0100965 - ATENDIMENTO SIAD e R

Instruir o pedido
1501900 000005/2023 05/01/2023 M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS u?:pcamm:de 1501900 000001/2023 Gerado RB
orgamentéria

Instruir o e

1501900 000006/2023 05/01/2023 M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS Processo de 1501900 000002/2023 Cancelado [g -g
compras
Subsidiar o
1501900 000007/2023 05/01/2023 X0100965 - ATENDIMENTQ SIAD homologagao [g ;
Instruir o ~=
1501900 000008/2023 05/01/2023 M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS Processo de 1501900 000003/2023 Gerado E=J
compras

Instruir o pedido

1501900 000009/2023 06/01/2023 X0100965 - ATENDIMENTO SIAD D‘I’:pg‘;l"gﬁl'g:de 1501900 000004/2023 Negado RB

d. Histdrico e situagdo do mapa e dos seus itens

Na aba “Historico do mapa” é possivel consultar o histérico das a¢bes realizadas naquele
mapa de forma mais detalhada, tanto ao nivel do mapa quanto ao nivel dos itens.

Em relagdo ao histérico do mapa, sdo registradas a data e hora das seguintes a¢des:

e Criacdao do mapa;

e Insercdo de item em mapa;

e Remogdo de item em mapa;

e Atualizacdo de preco por indice;

e Agrupamento de itens de processo;

o Desagrupamento de itens de processo;
e (Copia do mapa

Exemplo do histérico do mapa:

Dados do mapa Itens do mapa Histérico do mapa Histdrico dos itens do mapa

Numero do mapa: 1501900 000077/2023

Data e hera Acdo realizada Responsavel Qutras informagdes
23/01/2023 14:54 Copia de mapa M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS Mapa 1501900 000079/2023 copiado.
23/01/202313:21 Inser¢do de item de mapa M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS Item de Material cédigo 000014486 unidade de aquisicdo 00037 - 1,00 LITRO.

23/01/2023 13:21 Criagdo do mapa M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS
23/01/202313:21 Alteragio de situagéo M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS Situacdo: Gerado

Em relagdo ao histdrico dos itens do mapa, sdo registradas a data e hora das seguintes
acoes:

e Finalizacdo do detalhamento do item de mapa;
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e Edicdo do item de detalhamento do item de mapa;

e Associacdo de Metodologia;
e Inclusdo de indice para atualizacdo dos precos;

e Uso dos “critérios de composicao de prego” relacionados ao filtro dos processos

homologados-ratificados.

Exemplo de historico dos itens do mapa:

Dados do mapa Itens do mapa Histéricodo mapa | Histérico dos itens do mapa

Niimero do mapa: 1501900 000079/2023
[ ~ Data e hora # Item do mapa # Acdo realizada Responsavel Qutras informagoes
23/01/20: 8 000047112 Alteracdo de situacdo M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS Situago: Concluido
8 0000695698 Alteracdo de situagdo M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS Situagéo: Concluida
B 001044956 Alteragdo de situacdo M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS Situagdo: Concluido
38 000006262 Alterago de situagéo M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS Situag#o: Concluida
8 000111295 Alterago de situagéo M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS Situag#o: Concluida
8 000023221 Alterago de situagéo M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS Situag#o: Concluida
23/01/2023 13:38 000176303 Alterago de situagio M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS Situagdo: Concluido

No histérico do mapa, a mudanca de situacdo do mapa e do item ficam registradas.
Em relagdo a situagoes possiveis do MCP temos: “Gerado”, “Concluido” e “Assinado”.

Assim que o mapa é criado, sua situagao fica como “Gerado”. A situagdo do mapa altera
de “Gerado” para Concluido” quando todos os itens estdao na situagcdo “Concluido”. A
situacdo do mapa altera de “Concluido” para “Assinado” apds a assinatura do MCP. Caso
seja necessario editar o mapa, é possivel excluir a assinatura, e neste caso a situacdo
passa de “Assinado” para “Concluido”, e caso algum item retorno para situacdo “Em
elaboracdo”, o MCP retorna para a situacdo “Gerado”.

Em relacdao a situagOes possiveis dos itens do MCP temos: “Em elaboragdo” e
“Concluido”.

Assim que o item é incluido no MCP, sua situacdo fica como “Em elaboracao”. A situacao
do item altera de “Em elaboracdo” para “Concluido” quando a metodologia de célculo
do orgamento estimado é associada. Caso seja necessario editar o item, é possivel pelo
botdo “Editar detalhamento”, que gera a mudanca inversa da situacdo de “Concluido”
para “Em elaborac¢ao”.

4. Detalhamento de itens no mapa

Para realizar o detalhamento do item, clicar na lupa ( = ):
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Dados do mapa

itens do mapa

Histérico domapa  Histérico dos itens do mapa

Fechar

Selecionar item de material | [ Selecionar item de servico | [ Inseri pregos coletados fora do sistema com mesmo fomecedor | [ nserir quantitativo orcado
tens do mapa que possuem menos de rés orgamentos habilitados de fornecedores diferentes sem justificativa M ltens do mapa gue nd possuem orgamento base referéncia
£ T p n oo Valor % Vvalor # Orgamento Valor de
c‘:“’e'gm" do ':;‘:'tif:" Desc. do item de material ou servigo a”'l‘.'i‘:'i d;D Q“S:“:::'“ minimo  méxime  estimado unitario  referéncia total Justificativa
e g ®RS) ®S) (®S) ®S)
= Em
[ 000002461 gpotoss SERVICO DE TRANSPORTE DE CARGA VIA RODOVIA 1,00 UNIDADE 0=
= CANETA ESFEROGRAFICA - COR verde ESCRITA ESCRITA fing MATERIAL DO -
[ | ooooos262 e CORPO: CORPO EM plastico; PONTA: metal, FORMATO CORPO: 1,00 UNIDADE =)
U &lanoragio o
FORMATO DO CORPO.
y

— Em GASOLINA AUTOMOTIVA- i =
O 000014486 pom s GASOLINA AUTOMOTIVA 1,00 LITRO Rz

|§ Justificar itens com poucos orgamentos

Mapa comparative de pregos - Resumido

Mapa comparativo de pregos - Detalhado

O sistema abrird o detalhamento do item do MCP. O detalhamento contém 2 espacgos
principais de informacao: cabecalho e tabela de pregos do objeto. Em ambos os espacos
existem comandos de acdo para o usuario.

do praco

CONFORME Joncoe 3008
CONTRATO  ~ . - L) EE

CONFORME I EE
CONTRSTO : AL SR

ol Il s |
e Elemento-item de
Nimero
+ Origem do d
P e Origem Processo processo o e vDatade e
e referincia dopreco de compra clus

Por meio do detalhamento é possivel: inserir precos, filtrar precos homologados-

CPF/CNPJ

09.031.736/0001-00

Razio Social

«
DISTR
EG

OTAL
BUIDORA
A5 LTDA

vE

Nome Fantasia

ratificados, consultar informagdes basicas sobre procedimentos de contratagao e

fornecedores relativos aos precos disponiveis, desconsiderar precos existentes, inserir

preco reajustado, selecionar a metodologia de calculo do orcamento estimado e utilizar
coletas de precos ja realizadas. Iremos detalhar algumas ac¢des a seguir.

a. Inserir pregos

Existem 5 funcionalidades para insercao de precos e controle das informacdes contidas

na tabela:

Inserir pregos coletados fora do sistema Selecionar pregos do SIRP Selecionar coletas de precos Inserir prego tabelado Visualizar critérios de composigao de prego

Inserir pregos coletados fora do sistema: Formuldrio para insergdo de pregos
coletados a partir de pesquisas externas ao Portal de Compras MG;
Il Selecionar precos do SIRP: Integragdo do Modulo Melhores Pregcos com o
Sistema de Registro de Precos. O sistema ira exibir, se houver no SIRP, os
precos tabelados para o item em questado;
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M. Selecionar coletas de pregos: Integracdo do Mdédulo Melhores Precos com a
funcionalidade de coleta de pregos. Para mais detalhes sobre o
funcionamento da coleta, veja o Comunicado Siad 43/2010;

V. Inserir prego tabelado: Integracdao do Mddulo Melhores Pregos com demais
maodulos do Portal de Compras MG. O sistema ira exibir, se houver, os precos
tabelados, registrados nos demais médulos do Portal de Compras, para o
item em questao;

V. Visualizar critérios de composi¢cao de prego: Filtros aplicaveis aos precos
homologados-ratificados. Os itens que ndo se encaixam no filtro sdo
desativados e removidos.

i.  Precgos coletados fora do sistema

Para inserir precos coletados fora do sistema, o usuario deverd clicar no
botdo “Inserir precos coletados fora do sistema”, e o sistema ira mostrar a
seguinte tela:

Pregos coletados fora do sistema

Niimero do mapa: 1501900 000060/2023

Codigo do item: 000006262

CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA- ESCRITA fina, MATERIAL DO CORPO: CORPO EM plastico; PONTA: PONTA DE metal; FORMATO CORPO: FORMATO DO CORPO 1, COR DO CORPO: 1, CARGA

B CARGA 1; ACIONAMENTO: 1; TAMANHO: TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1;

Unidade de aquisicBo: 00001 - 1,00 UNIDADE

*N°do &ncia: @

* Origem do prego: -

e e ——
Composigao de custos unitarios de outros sistemas oficiais de Governo (inciso 1)

« CNPJICPF: AquisicBes e contratacdes similares de outros entes governamentais (inciso Il)

Aquisigies e contratagdes similares de outros poderes publicas (incisa 1)y
* Nome/Nome Empresarial: Banco de pregos e sistemas de cotagdo online disponiveis ao publico geral (inciso 11)
Pesquisa publicada em midias au em sitios eletronicos especializados ou de dominio ampla (incisa 1)

Porte da empresa: | Consulta direta a fornecedores (inciso IV)

Municipio: |Transagaas comerciais privadas (inciso V)

CPF dorepresentac ] smssessess

ot —

* Data de referénia: [ e
* Quantidade orgada: \:I

* Valor unitario: R[]

Salvar Cancelar

Em relacdo aos campos para preenchimento, destacamos abaixo:

- N° do documento de referéncia: Orgdo/Entidade que utiliza o Sei!lMG deverd
preencher campo com o nimero do documento correspondente ao processo. Para os
gue ndo utilizam, devera ser preenchido com o numero de referéncia do processo
externo;

- Origem do preco: Selecionar a origem do preco conforme incisos do artigo 6° da
Resolu¢do SEPLAG 102/2022;

- Dados do fornecedor: Campo preenchido automaticamente conforme integragao do
formulario com o CAGEF. Ao inserir o CNPJ de um fornecedor cadastrado, o sistema
retorna as demais informacdes (exceto CPF do representante).
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http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2010/18-7-comunicado-siad-43-2010-coleta-de-preco-alterado-sms.pdf

Observacgdo: No caso do telefone de fornecedor pessoa fisica, o campo sera mascarado
com o padrdo: “(DDD) ####-H#H##";

- Quantidade orgada: Inserir quantitativo orcado junto ao fornecedor. Com a nova
Resolucdo, essa informacdo passa a ser obrigatoria.

Il. Apds preencher os dados conforme pesquisa externa, clique em “Salvar”.

— ‘Condigbes que
o jimero ©Prego  influenciam o
. ‘i’l’;!::?:“ de  Origem  Pro 5 O ‘;'[‘."?’ s pregoe
L o  referéncia doprego dec “?Rg;" reajustado  justificam a
do prego - (R$)  desconsideragdo
neste processo
itens -l 2 —
[ homologados- 0000 . 16000 16000
ratificados D
Banco de
pregos e
sistemas
Jnsercio de cotagio e
D = 123 online 1,5000 1,5000 - [
= disponiveis S
a0 publico
geral
(incisa 1)

Observagao: apds o preenchimento o campo poderad ser editado ou excluido.

ii. Pregos selecionados do SIRP

Para incluir um preco existente no Sistema de Registro de Precos, no
detalhamento do item, clicar em “Selecionar pregos do SIRP”:

Detalhamente do item do mapa de melhores pregos - Google Chrome - o X

& homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/detalhamentoMapa htmiZinterfaceModal=true&iditemMapa=12529

Detalhamento do item do mapa de melhores pregos

| Fechar
Niimero do mapa: 1501900 000075/2023
Cédigo o item: 000080306
Situagdo: Em elaboragio
Descrigdo do item de material: PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126, COR: COR Azul clarg;
Unidade de aquisigao: PACOTE 500,00 FOLHA
Classe associada o material do 539 pape| AR)A £ FORMULARIOS, EXCETO FORMULARIOS PADRONIZADOS
'C';:;‘;if‘e atualizagdo associadod s, ojcte indice de atualizaglo associado A classe do item de material
Novo indice de atualizagio -
selecionado para o ftem deste mapa; Assoclar indice
Exibir pesquisa
[ inserir pregos coletados fora do sistema Selecionar coletas de pregos | [ Inserir prego tabelado | [ Vistalizar critérios de composigao de prego |
tem desconsicerado
Nenhum item foi encentrade.

Finalizar edigio

Il. Uma tela sera exibida com os registros de precos em vigéncia para o item de
material ou servico em questdo. O usudrio deverd selecionar os itens
conforme desejado, e depois clicar em “Salvar”:



Detalhamento do item do mapa de melhores precos - Google Chrome: - o X

@ ompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/consult Preco.htmlZinterfac 125, 12529
Detalhamento do item do mapa de melhores pregos

Nimero do mapa: 1501900 000075/2023

Codigo do item: 000080306

Descrigdo do item: PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126; COR: COR Azul claro;

Unidade de aquisigdo: 00033 - PACOTE 500,00 FOLHA

| Foi encontrado um ite
Niimero do registro de prego Ano do registro de prego Vigéncia Frequéncia de entrega Municipia Prega registrado (R$)

3 2022 21/11/2023 Didria Pedro Leapolda 2,0000

[l Apds salvar, na tela do detalhamento, coluna “Origem do item de mapa”, o
item referente a Ata de Registro de Pregos constard no mapa de pregos:

Detalhamento do item do mapa de melhares pregos - Google Chrome - a8 x
& homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa, 1toMapa.htmi? pesqui 12529
—
Nimero do mapa: 1501900 000075/2023
Cédigo do item: 000080306
Situagio: Em elaboragdo
Descrigio doitem de material: PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212, MEDIDAS: MEDINDO 2126, COR: COR Azul claro;
Unidade de aquisicao: PACOTE 500,00 FOLHA
Classe associada a0 MAlerial 40 7590 ppE| ARIA € FORMULARIOS, EXCETO FORMULARIOS PADRONIZADOS
'E'I':S'“:Ef” atualizago associadod ., oiete jndice e atualizagio associado & classe do ftem de material
Nova indice de atualizagio -
selecionado para o item deste mapa; ASSeciar indice
Exibir pesquisa
\ I I preges | |

o Registro Elemento-

rigem | Ngmero Anodo . Municipio . . . de item de . - .

d Ga Origem processo [OCE, e NUTERS Municipio %@ coleta o | omren Procedimento ... Condigio  Nede
O item S . do de  Progesse 4o do prego de  Qtde. T D38 %€ Marca Modelo de . de  fornecedores

referéncia e e L incluséo julgamento ;

do [aprenc® prego compra "€ . item 5o tabelado pregos —

e B L [a==2 N° Ano cédigo Nome CPF/CNPJ

Atade | J
O 'egd‘z'm - - - - - 3 2022 - - - 26/01/2023 - - - - E - 00.055.803/024287 ¢

preco cU
|s, Toesconsiderar em | [ Failtar rem

| | - =T

. Precgo selecionado em coleta de precos

l. Para incluir um preco existente da coleta de precos, no detalhamento do
item, clicar em “Selecionar coleta de precos”:
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Detalhamente do item do mapa de melhores pregos - Google Chrome - o x

& homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/map ttoMapa.htmi?r pesq 12529
Detalhamento do item do mapa de melhores pregos
Nimero do mapa: 1501900 000075/2023
Cédigo do item: 000080306
Situagdo: Em elaboragio
Descrigao do item de material: PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126; COR: COR Azul claro;
Unidade de aquisicdo: PACOTE 500,00 FOLHA

g‘;f‘_se associada ao materialdo 553, pAPE| ARIA E FORMULARIOS, EXCETO FORMULARIOS PADRONIZADOS
indice de atualizagio associado &
classe:
Novo indice de atualizagio

ionado para o fte

Nio existe indice de atualizagio associado & classe do item de material.

Associar indice
pa:

[ i ][ i | B e T | inserir prego tabelad

°rie=m Nimero . Anode . Municipio Regi:‘m EI';:::M: s . o
L B e vm;::so_:., ot U b U g e e g, T Srinde o™ omaoncones
mi:i doprege P50 PR compra "M process 120120 N° Ano ekt cédigo Nome CPF/CNPJ
(m} ':;5; - - - - - - - 3 2022 - - - - 26/01/2023 - - - - - - 00.055.803/0242-87 i‘
prego GU
b
I [ I igio
Il. O sistema ird exibir as coletas eletrénicas disponiveis para o item de material
ou servico em questdo. O usudrio devera selecionar a coleta e clicar em
“Salvar”:
Detalhamento do item do mapa de melhores pregos - Google Chrome — O x

# homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/consultaColetaPrecos.htmiZinterfaceModal =true8id =12529&idItemM...

Detalhamento do item do mapa de melhores pregos

Nimero do mapa: 1301900 000073/2023

Cadigo do item: 000080306

PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO

T IEE 2126; COR: COR Azul claro;

Unidade de aquisigdo: 00033 - PACOTE 500,00 FOLHA
Foram encontrados 2 itens.
Codigo da coleta de pregos Fornecedor Valor unitario
1501900 000007,/2023 11.945.569/0001-46 - L & F COMERCIO, PROJETOS E CONSULTORIA LTDA 10,00
1501900 000007,/2023 34.274 233/0025-71 - PETROBRAS DISTRIBUIDORA S/A 10,00

Il. Apds salvar, na tela do detalhamento, coluna “Origem do item de mapa”, o
item referente a coleta constard no mapa de precos:
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Detalhamento do item do ma melhores pregos

==

Niimero do mapa: 1501900 000075/2023
Cadigo do item: 000080306
Situagao: Em elaboragdo

Descrigo do item de material:

Unidade de aquisigdo:

Classe associada a0 material do
item:

indice de atualizagso associado &
classe:
Novo indice de atualizagéo

PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126; COR: COR Azul claro;
PACOTE 500,00 FOLHA

7530 - PAPELARIA E FORMULARIOS, EXCETO FORMULARIOS PADRONIZADOS

N&o existe indice de atualizagdo associado & classe do item de material.

Associar indice

pal

[inserir preos coletados fora do sistema | [ Selecionar pregos do SIRP | [ sele

Foram encontrados 3 itens.

Dri;Em a Registro Elemento-
Nimero . Ano do Municipio . de item de . -
Origem Processo Ne Municipio Procedimento _ ... . Condigio N° de
O ,‘::. E'd.!. do de pmfs" do dnde do Prego  Coletade ., despesa d):]lad Marca Modelo de Critério de de
B | e e | e — sy pregos incluséo -
e PIECO compa BIOCESSC N° Ano cédigo Nome CPF/CNPJ
0 o 150 20,0000 26/01/2023 34.374.233/0025
. co0007,3023
Coleta
1501900
de E - E E 200000 - - 26/01/2023 - - 11.945.569/0001
(] precos 000007/2023
gicro
[m] 'Eqd‘zm - - - - 3 2022 - - - - 26/01/2023 - - 00.055.803/0242
preco
o g 2 e e o~ o
iv.  Critérios de composi¢ao do preco do item de mapa

. Para visualizar/editar os critérios de composi¢do de precgos, no detalhamento
do item, clicar em “Visualizar critérios de composicao de preco”

Detalhamento do item do mapa de melhores pregos - Google Chrome.

& homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/detalhamentoMapa. htmlZinterfaceModal=trueiditemMapa=12479

Detalhamento do item do m;

e melhores pregos

‘ina; MATERIAL DO CORPO: CORPO EM plastico; PONTA: PONTA DE metal; FORMATO CORPO: FORMATO DO CORPQ 1; COR DO CORPO: 1; CARGA CARGA 1; ACIONAMENTO: 1; TAMANHO: TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1;

| de material
= e | [ oo ] e | e
e Elemento-item de o
cipio ' Coleta despesa e Procedimento ... Condicio Ne de rnece
rego de Qtde. inclus Marca Modelo de iul de
Jado oy P incluséo ~ julgamento
cadigo CPF/CNPJ Razdo Social Nome Fantasia Email

Il. Para inserir os filtros que serdo considerados no calculo do orgamento
estimado, o usuario devera clicar em “Alterar”
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Critérios de composicio do preso do ftem de mapa - Google Chrome

& homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/selecacCriteriosComposicaoPreco.htmi?interfaceModal =true&id=12479

= a x

Critérios de composigao do prego do item de mapa

ATENGAO!
0s critérios para composic&o do preo de referéncia selecionados s30 aplicados somente sobre os itens homologados-ratificados. Ao aplicé-los, 0s itens que ndo se encaixam nesses critérios sio

Fechar

Data de homologagéio:

Prego unitario reajustado:

Por item

Por lote

Por maior desconto

I T Por menor taxa de administragéo
Por preco global
Por priorizaco dos fornecedores - Art. 10 Decreto n® 46.712/15
Por item
Por lote
Micro

Portes do frmecedor: Pequena

Outro

Il Ap0ds selecionar os critérios desejados, clicar em “Salvar”:

Critérios de composico do preso do item de mapa - Google Chrome

& homologacompras.mg.gov.br/melhorpraco/mapa/selecacCriteriosComposicaoPraco.htmi?id=12479&metodo=alterar

do item do mapa.

- (=l X

Critérios de composigao do prego do item de mapa

ATENGAO!
0s critérlos para composigdo do prego de referéncia selecionados s&o aplicados somente sobre o itens homologados atificados. Ae aplicé-los, os itens que ndo se encaixam nesses critérios séo

e ——— N
Preco unitario reajustado: DeRS : até RS :

([ poritem
O Por lote
[ Por maior desconto
e, [ Por menor taxa de administragio
[ Por preco global
[ Por priorizagéo dos fomecedores - Art. 10 Decreta n° 46.712/15
O poritem
[ Por lote
O wicro

Portes do fornecedor: [ pequena

[ outro

salvar | cancelar

do item do mapa

Observacgdo: Os critérios de composicao do preco selecionados sdo aplicados apenas
aos itens homologados-ratificados. Ao clicar em “Salvar”, os precos homologados-
ratificados que ndo se encaixam nesses critérios serdao desconsiderados e ndo fardao mais

parte do mapa e do orgamento estimado.

O sistema apresentard uma mensagem informativa dizendo quantos itens foram

desconsiderados e removidos do detalhamento, conforme tela abaixo:
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Detalhamente do item do mapa de melhores pregos - Google Chrome - o

& homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa toMapa.htmi?metodo=pesquisar&iditemMapa=12479
Detalhamento do item do mapa de melhores pregos
| Feenar.
ATENGAO!
Devid ité do preco Data de 50,3 item(ns) foram removidos do item de mapa.

Nimero do mapa: 1501900 000075/2023

Cadigo do item: 000006262

Situagao: Em elaboracio

Descrigio doitem dematerial:  CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA: ESCRITA fina; MATERIAL DO CORPO: CORPO EM plastico; PONTA: PONTA DE matal; FORMATO CORPO: FORMATO DO CORPO 1; COR DO CORPO 1; CARGA: CARGA
Unidade de aquisigdo: 1,00 UNIDADE

Classe associadaao material do 7550 TeNsILIOS DE ESCRITORIO

Indice de ad Nio existe indice d 30 associado & classe do item de material

Novo indice de atualizagdo .

selecionado para o item deste mapa: U1 10 Alerar - Excluir

Novo indice de atualizagdo: Inserir indice wtilizado

[irseri ] [ o ] [ pr
Foram encontrados 7 itens.
Registro .
) Nimero Ano do o e Elemento-item de ) -
2 Origem do . N°  Municipio Municipio Coleta despesa Procedimento . Condigio Ne de
0 de  Origemdo Processo processo ! Prego - Datade Critério de
[ itemde e do doitemde doprego de  Qtde. TDatade \.rca Modelo A de fornecedores
referéncia  preco  decompra  de incluséo . julgamento ; H
mapa 'S item processo tabelado precos
o prego compra N° Ano cédigo  Nome.

v. Desconsideragdo de item

Conforme normativa, precos inexequiveis, sobreprecos ou precos com a integridade
prejudicada deverdao ser desconsiderados para a obteng¢ao do or¢camento estimado,
mediante justificativa. Assim, o usudrio devera realizar andlise sobre os precos
encontrados e caso seja necessdrio desconsiderar itens, seguir com o procedimento
descrito a seguir.

I.  Selecionar o(s) item(ns) desejados e clicar em “Desconsiderar item”:
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Registro

P Nihero - Ano do . Municipio nac Elemento-item de
+ Origem do Origem o e mi‘;‘ Municipio 98 Coleta P . '
[ itemde . do dem‘pm Processd do W01M dopreg PTE®  de  Qude. sy Marca  Modelo
mapa preco comj item ‘tabelado |pregos
do frego compra processo N° Ano Codige  Nome
COMBUSTIVEIS
ens : .
] homologados- = mégE.?‘”. 2022 9 Fome = = = 1000000 3026 LUBRIFICANTES o6,10000  zas
T 75/2022 Nova FARA
VEICULOS
AUTOMOTORES
COMBUSTIVEIS
kene
1501900 5000 Belo . . . LUBRIFICANTES 54 145/90
D homologados- - el EE 0 R 1000000 3026 FICANTES pgiia0z2 JM
VEICULOS
AUTOMOTORES
COMBUSTIVEIS
ene . .
1501900 Capim LUBRIFICANTES __
" ?'o'rro'\ogjd:s- < oooago 2020 1 gl s00000 3026 Fana | 01/08/2022 b
Stiiedes VEICULOS
AUTOMOTORES
COMBUSTIVEIS
ene . a
1501900 L Belo . LUBRIFICANTES . .. Teste ste
] "",;".‘Dg"d“' oooo17/2022 292 1 Horizomee L PARA 23032022 ooina  Gasolina
fesdes VEICULOS
o AUTOMOTORES
COMBUSTIVEIS
£
kene
1501900 5000 el . LUBRIFICANTES o ng/anpn  Teste Teste
] '“",;?_.“gjg:s' oooote20z2 202 1 porzome TULTELE 5l PARA AR T e
VEICULOS
AUTOMOTORES
COMBUSTIVEIS
ens
1501900 5oon Belo . LUBRIFICANTES 5000 n0on  Teste se
D N’,"’"—‘ngd“' ooooo7/2022 22 1 Horizome Ul &7 PARA EIEE o e
feades VEICULOS
AUTOMOTORES
COMBUSTIVEIS
hene . a
1501000 Belo LUBRIFICANTES . Teste Teste
[ homologados- - oooooz20zz 292 1 Horizome CRYTD) £ PaRa V022022 oorhierivel combustivel
ratificados VEICULOS

AUTOMOTORES

o)

o == T beconsr oo ||

Observacao: Conforme n? 3 destacado na figura acima, o usudrio poderd também habilitar ou
desconsiderar mais de um item de uma vez.

II.  Apos clicar em desconsiderar item, o usudrio precisa justificar com uma ou mais
condic¢des que influenciam o preco. Caso nenhuma das alternativas pré-definidas
contemple a situacdo do item, ha opcdo “Outra” que permite ao usuario
preencher campo aberto. O usuario devera selecionar a justificativa e depois
clicar em “Salvar”:
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Desconsideragio de prego utilizado no calculo do orgamento estimado

[) Prazo, frete ou local de entrega
[} Instalago ou montagem do bem
[ Modo de execugéo do servigo

[J Termos de garantia exigidos

[0 Marca e/ou modelo

[) Escala da quantidade do objeto

* CondigBes que influenciam o prego |  Forma de pagamento
e justificam a desconsideragéo
neste processo: Preco Inexequivel

[J) Sobreprego

[] Custosindiretos

[ oOutra

Salvar Cancelar

Observagao: As condicdes que influenciam o preco estdo de acordo com os incisos do
artigo 5° da Resolugdo SEPLAG 102/2022.

Itens desconsiderados sdo marcados em vermelho na tela de detalhamento do item:

_ . . Unid. de ¢ Preco M CondicBes que.
© Origem do. ’:‘::'za":“ Origemdo  Processode A0 90 :‘u ':o""""’“’ C‘::" Qde, 7 Datade Procedimento de Critériode  Condigiode  Compra  * Y3 initario mmu‘:“":‘“‘
item de mapa "' reco compra :.““m““m o P‘x N “inclusdo contratagio julgamento  pagamento ""(R"‘s)'“ m{t:(sst,zdo X! sl
Nome
processo

5 5 E-]
e =
~
o -
00500 00550 dustificativa =
00500 00550 Justificatva L=
03%0 01650 Justificativa =
2000 22000 =)

A justificativa podera ser visualizada ao clicar em “Justificativa” na coluna “Condigdes

que influenciam o preco e justificam a desconsideracdo nesse processo”:
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- B desConsIderado

Unid. de Compra . yr,1or ¥ Prece

... Unitario
unitario .
reajustado
Nome do Tipo - (RS) (R$)

representante Fornecedor el P =

lll.  Apds concluir todas as demais altera¢cdes que forem pertinentes ao item, o
usudrio devera acionar o comando “Finalizar edi¢cdao” na parte inferior da tela:

Habilitar todos os itens | | Desconsiderar todes os itens | | Atalizar manualmente os pregos | Finalizar edigao

IV. O sistema apresentara a mensagem de confirmacdo (1). Observe que a situacdo
do item ainda estara “Em elaboracdo” (2).

Detalhamente do item do mapa de melhores pregos - Google Chrome

@ homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/detalhamentoMapa.htmli?iditemMapa=12529&metodo=pesquisar

Detalhamento do item do mapa de melhores pregos

ATENGAO! @

A edigdo do detalnamento do item de mapa foi concluida com sucesso.

Nimero do mapa: 1501900 000075/2023
Cédigo do item: 000080306
| Situagdo: Em elaboracdo !@
scrigao do em B ITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126; COR: COR Azul claro;
Unidade de aquisigdo: PACOTE 500,00 FOLHA

Classe associada ao material do
item:

indice de atualizagdo associado a
classe:

Novo indice de atualizagado
selecionado para o item deste mapa: ~

7530 - PAPELARIA E FORMULARIOS, EXCETO FORMULARIOS PADRONIZADOS

N&o existe indice de atualizagéo associado & classe do item de material.

Menor prego: 2,0000

Média: 73333

Mediana: 10,0000

Metodologia de calculo: Associar metodologia

Atengdo: Conforme regra do inciso | do artigo 6° da Resolu¢do SEPLAG 102/2022, s6
podem ser utilizados para o cdlculo do orcamento estimado precos homologados-
ratificados iguais ou inferiores a mediana dos demais precos com a_ mesma origem.
Sendo assim, ao finalizar a edi¢cdo, o sistema ira desconsiderar automaticamente os
precos que se enquadrarem nesta regra:
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Destaque da tela acima:

Detalhamentc do item do mapa de melhores pregos - Google Chrome

- o
o lmme mg.govkr/melhorp P M iditemMapa=12479 pesq
-.-hem ‘desconsiderado
B Condigdes que
Unid. de - >
ondics Fornecedor . ¢Preo | influenciam o
‘ondigio  N°de compra  #Valor ©T°¢
de uruhrln il L
igamento  parcipantes N "
CPF/CNPJ  Razdo Social r:‘:::m Telefone KEDE Porte MW Nome (RS)  |desconsideracéio

neste processo

CARLOS

PATRIQUE
979.279.610-04 GONCALVES - teste@teste.com.br (31) ####-##4%
COST/

e

Para estes casos, ao clicar na “Justificativa”, o usuario vera a opcao de desconsideragao
automatica marcada conforme abaixo:

Pessoa
fisica

UNID.

Pessoa
fisica

Outro E - 3,5000

Je acordo
coma . S . L DOS

1501900 ATEND 0,9800 0,98
ps:

Prazo, frete ou local de entrega
Instalagdo ou mentagem do bem
Mado de execusdo do servico
Termos de garantia exigidos
Marca e/ou modelo
Condigdes que influenciam o prego e Escala da quantidade do objeto

justificam a desconsideragio neste
processo: Forma de pagamento
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5. Sele¢dao de metodologia de calculo

E possivel observar que apds o acionamento do botdo “Finalizar edi¢cdo”, a situacdo do
permanece em “Em elaboragao”. Isso ocorre pois devera ser definida a metodologia de
calculo para conclusdo do item e definicdo do orcamento estimado.

O art. 82 da Resolugdo SEPLAG 102/2022 prevé que, para calculo do orgamento
estimado, podem ser utilizados o método de calculo da mediana, média ou menor prego
dentre os precos inseridos no detalhamento do item. Para essas opgdes, o sistema ird
realizar o calculo automaticamente.

Caso o usuario identifique a necessidade de utilizar outra metodologia, ele devera inserir
manualmente outra metodologia e justificar sua escolha.

a. Sele¢dao da metodologia de calculo

Para definicdo da metodologia, o usudrio devera seguir os passos abaixo:

.  Na tela de Detalhamento do Item, o usuario devera clicar em “Associar
metodologia”:

| homologacompras.mg.gov.br/melhorprece/mapa/detalhamentoMapa.htmi?iditemMapa= 12307 &metodo=pesquisar

Detalhamento do item do mapa de melhores pregos

A edigdo do detalhamento do item de mapa foi concluida com sucesso.

=

Nimero do mapa:

Codigo do item:

Situagdo:

Descrigio do item de material:

Unidade de aquisigo:

Classe associada ao material do
item:

indice de atualizagao associado &
classe:

Novo indice de atualizagio
selecionado para o item deste mapa:

Novo indice de atualizagéo:

1501900 000154/2022

000014426

Em elaboragdo

GASOLINA AUTOMOTIVA

1,00 LITRO

9130 - COMBUSTIVEIS LIQUIDOS E GASOS0S

Né&o existe indice de atualizag3o associado & classe do item de material
OUTRO

Indice Treinamento

Menor prego:
Média:

Mediana:

Metodologia de calculo:

22000
37125

3,5750

Associar metodologia

Exibir pesquisa

II. Clicar no campo em branco da “Metodologia
metodologia:

de preco” e selecionar a



Selecdo da metodolegia de prego - Google Chrome — O

# homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/selecaoMetodelogiaPreco.htmlZinterfaceModal=true&id=12479

Selegdo da metodologia de prego

* Metodologia de prego: ~

Menaor prego

| Mediana Cancelar
Média
Outra metodologia

| N&o se aplica

lll.  Apds selecionar a metodologia, clicar em “Associar”:

Selegdo da metodologia de prego - Goagle Chrome = O X

# homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/selecacMetodologiaPreco.htmi?interfaceModal=trueflid=12307

Selegao da metodologia de prego

* Metodologia de preco:

https:/Yhomologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/selecaoMetodologiaPreco.htmiZinterfaceM odal = true8ud=12307#

IV. Ao selecionar uma das opcgbes, o item do MCP passara para a situacdo
“Concluido”:

A

Operacéo realizada com sucesso. O item do mapa 000014486 teve sua situaco alterada para Concluido. @

Niimero do mapa: 1501900 000060/2023
cadigo do item: 000014486
[ Situagao: Concluido ]Q)
Descrigao do item de material: GASOLINA AUTOMOTIVA -
Unidade de aquisi¢io: 1,00 LITRO
Classe associada somaerial do 139 coppusTIVEIS LIQUIDDS E GASOS0S
irl':;ii?e atualizagio associado 3 Nao existe indice de atualizagio associado a classe do item de material.

Novo indice de atualizagao

Menor prego: 00673
Média: 0,7326 @)
Mediana: 0,1354
Metodologia de caleulo: Menor preco  Alterar |
Exibir pesquisa

Observagao: Caso o usudrio precise alterar a metodologia, é possivel clicar em “alterar”
na linha da metodologia conforme destacado acima.

Atencao: A opcdo de selecdo da opcao “Nao se aplica” cabe somente aos casos de MCP
sem orcamento estimado. Esse tipo de MCP ird compor procedimentos de dispensa de
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licitacdo por valor (fundamentadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n?
14.133/2021), em que o orgamento estimado ndo precisa necessariamente estar pronto
para que o processo tenha prosseguimento. Portanto, caso tenha a intengdo de criar um
MCP sem orgamento estimado é necessario selecionar “Nao se aplica” a todos os itens
do detalhamento que compuserem o procedimento de contratacao.

ATENCAO! Esse tipo de MCP sé poderd ser vinculado a processos de dispensa de
licitacdo por valor.

b. Sele¢do da opgao “Outra metodologia”

.  Na aba “Selecdo da metodologia de preco”, selecionar a opc¢do “Outra
metodologia” e preencher manualmente o campo “Orcamento unitario do preco
de referéncia” com o orcamento final obtido com a outra metodologia aplicada
ao mapa. Apds preenchido o valor, clicar em “Associar”:

Selecdo da metodologia de prego - Google Chrome = O *
| & homoelogacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/selecaoMetodologiaPreco.htmi?interfaceModal =truedlid=12439
Selegdo da metodologia de prego
| 4
* Metodologia de prego: Outra metodologia v

* Orgamento unitario do prego de
referéncia:

rs[0,g90d |

=)

Observagdo: O campo “Orcamento unitario do preco de referéncia” é destinado apenas
a valores. A justificativa do calculo ndo é inserida no sistema, mas deve ser inserida em
documento externo que devera constar dos autos do processo de contratacao.

II. Ao clicar em “Associar”, o item do MCP passara para a situacdo “Concluido”:
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ATENGAO!
Operacao realizada com sucesso. 0 item do mapa 000014486 teve sua situagdo alterada para Concluido. @

Nimero do mapa: 1501900 000060/2023
Cddigo do item: 000014486
lsituag:io: Concluido ] @)
Descrigdo do item de material: GASOLINA AUTOMOTIVA -
Unidade de aquisi¢ao: 1,00 LITRO
?;"ffe associadaaomaterialdo o530 noyBySTIVESS LIQUIDOS E GASOSOS
ir;::;ee:de atualizagdo associado a Mo existe indice de atualizagdo associado & classe do item de material.

Novo indice de atualizagéo .
selecionado para o item deste mapa:

Menor prego: 0,0673
Média: 07326
Mediana: 0,1354

[ Metodologia de calculo: Outra metodologia ~ Alterar II

Orgamento unitario do prego de
referéncia: RS 0,8000

Exibir pesquisa

Atengdo: O processo de associacdao da metodologia de cdlculo para obter o orcamento
estimado deve ser feito para cada item do mapa.

6. Finalizagdo do Mapa Comparativo de Pregos

I.  Apos ainclusdo da metodologia para todos os itens do mapa, caso um dos itens
tenha menos de trés orcamentos, este sera marcado em vermelho. Nesse caso
o usudrio deve:
a. Editar o detalhamento do item e inserir novos precos para composicao
do MCP, OU
b. Justificar os poucos orcamentos. Para justificar, o usuario deverd
selecionar o item e clicar em “Justificar itens com poucos orgamentos”:

4 N~ N
Dados do mapa Itens do mapa Historico do mapa Historico dos itens do mapa

“ Cédigo ¢ Situagdo Desc.doitemde  Unid.de Quantitativo
do item do item rial ou servigo isiga orgado

O

M 6 ASOLINA
000014486  Concluido AUTOMOTIVA - 1,00 LITRO

j Justifcar fens com poucos orgamentos I

(&
O
O

II. Selecionar a justificativa ou selecionar “Outros” e inserir justificativa
manualmente. Depois clicar em “Salvar”:
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Justificativa para item(ns) com pouces crgamentos - Google Chrome - (] *

# homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/justificativa/poucosorcamentos.html?id=12439&isMaiorOfert...

Justificativa para item(ns) com poucos orgamentos

Prego tabelado
Prego para adesdo
Somente estes fornecedores retornaram pesquisa de preges

Conforme nota técnica ou explicacio inserida no processe

O o0Oogagd

Outros
* Justificativa:

Carcer

Atengdo: caso seja um pedido de maior lance, a op¢do “Avaliacdo de bem para alienagdo” ira
constar na lista de justificativas para selecdo:

A Justificativa para item(ns) com poucos orgamentos - Google Chrome = o X

23 homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/justificativa/poucosorcamentos.html?id=258578&isMaiorOf... &

Justificativa para item(ns) com poucos orgamentos

Preco tabsiado

Prego para ades3o

Somente estes fomecedores retomaram pesquisa de pregos

Conforme nota técnica ou explicacio inserida no processo
Avaliac3o de bem para alienacio

+ Justificativa:

Outros

lll.  Assim que todos os itens estiverem com a metodologia definida e justificativa
selecionada no caso de itens com menos de trés orcamentos, o MCP
automaticamente ird para a situacdo “Concluido” e poderd ser assinado:
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Dados do mapa Itens do mapa Histérico do mapa Historico dos itens do mapa

Niimero do mapa: 1501900 000075/2023
Data de criagdo: 20/01/2023
[ Situagdo: Concluido ]
Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Responsavel: PETER MAYERSON DOS SANTOS

Instruir o pedido de compras - Disponibilidade orgamentaria.
Instruir o Processo de compras.
Objetivo: Subsidiar homologagdo.
Subsidiar aditivo contratual.

Outros.

Alterar

Assinar mapa Mapa ivo de pregos - i Mapa ivo de pregos - Detalhado

7. Insercao do Mapa de Melhores Pregos a partir de um PEDIDO DE COMPRAS

Ao cadastrar um pedido de compras, o usuario deverd vincular um MCP aos itens do
pedido. Para isso, deverdo ser seguidas as etapas abaixo:

I.  Nas abas “Dados do pedido de material ou servigo”, OU “Solicita¢es vinculadas”

OU “Itens de pedido”, o usudrio deverd clicar no botdo “Inserir mapa de
melhores precos”:

ATENGAO!
% 0 Pedido de material e servigo ainda ndo possui um Mapa de melhores pregos. Realize a insergio para que seja possivel definir o prego de referéncia dos Itens de pedido.

Fechar

Dados do pedido de material ou servigo itagdes vinculadas | Itens do pedido | Dotacdes orcamentrias

Niimero do pedido: 1501900 000068/2023

Hens de pedida com prego de referéncia informato

N° do item de pedido Cédigo do item  Desc. do item de material ou servico  Considerar similar  Item fornecido pela agricultura familiar ~ Qtde.  Unid. de aquisicdo Possui registro de pregos  Valor total méximo

1 000014486 GASOLINA AUTOMOTIVA - Nio Nio 100,0000 1,00 LITRO i 0,00
ol X Tl | Encaminhar para aprovagdo Cancelar pedido

II. Ao clicar neste comando, o usuario sera remetido ao Mddulo de Melhores Pregos
para cadastrar o mapa. O usuario deverd selecionar o objetivo do mapa no
campo “Objetivo” e clicar em “Salvar”:
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Dados do mapa

Nimero do mapa:

Data de criagio: 27/01/2023

Situagéo: Gerado

Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Responsavel: 'PETER MAYERSON DOS SANTOS

Instruir o pedido de compras - Disponibilidade orgamentaria.
: [T Instruir o Processo de compras.
* Objetivo: Subsidiar homologagao.
: [] Subsidiar aditivo contratual.

[ Outros.

= o

lll.  Nesse caso, o mapa ja busca os itens do pedido e os comandos “Selecionar item
de material” e “Selecionar item de servico” ficam desabilitados. Todo o processo
de pesquisa e cadastro destes itens dentro do mapa ficam desabilitados. Caso

queira retornar ao cadastro do pedido, clicar no botdo “Alterar” disponivel na
aba “Dados do mapa”:

Dados do mapa Itens do mapa Histérico do mapa Histérico dos itens do mapa

Niimero do mapa: 1501900 000093/2023
Data de criagdo: 27/01/2023
Situagao: Gerado
Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Responsavel: PETER MAYERSON DOS SANTOS
[ Pedido de material e servigo: 1501900 000068/2023  Visualizar pedido l

Instruir o pedido de compras - Disponibilidade orgamentaria
Instruir o Processo de compras.
Objetivo: Subsidiar homolegagio.
Subsidiar aditiva contratual

Outros

Alterar

Mapa ivo de preos - i Mapa ivo de pregos - Copiar dados de um mapa comparativo de pregos existente

Observagdo: Para editar o detalhamento do mapa, siga as orientacdes dadas no capitulo
3 deste manual.

a. Inser¢ao do Mapa por copia de pedido

Caso o pedido de compra seja cadastrado por meio da funcionalidade “Copiar pedido”,

o MCP também é copiado para o pedido novo. Para isso, devem ser seguidas as etapas
abaixo:

41



I. O usuario devera pesquisar o pedido desejado no menu Processo de compra >
Pedidos > Cadastro de pedidos de compra. Ao selecionar o pedido, clicar em
“Copiar pedido”:

% Planejamento % Local

“ N° do L d 4 Datado # Autor(a) do 4 Linha de . Justificativa
. . Situacio e processo de ; 3 R de # Cidade =
Q) pedido cal pedido pedido fornecimento da aquisigdo
\ compra entrega
PETER PAPELARIAE
00‘10?1?135823 Aprovado 11/01/2023  MAYERSON ARTIGOS PARA CAMG Ho?igllig}nte
’ DOS SANTOS ESCRITORI

‘ |.) | Visualizar relatdrio de histérico do pedido | | Visualizar relatdrio de detalhes do pedido de compra | | Encaminhar pedido para corregio | Copiar pedido 9'

Atengdo: O usudrio devera ficar sempre atendo as mensagens automaticas do sistema.
No exemplo abaixo, o pedido possui algum item sem orgamento estimado. Caso seja
necessario alterar, siga as orienta¢gdes em tela:

Copia de Pedido - Google Chrome

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/copiarPedido.htm|?metodo=copiarPedido&idPedido=42385

Copia de Pedido

ATENGAO! o

Atencdo! Esse pedido de compra possui item sem crgamento estimado. Para altera-lo, encaminhe-o para corregao.

ATENCAO!

0 pedido foi copiado com sucesso. Foi criado o seguinte pedido, na situagdo PENDENTE PARA APROVACAQ: 1501900 000058/2023.

Il. Ao consultar/editar o pedido, serd possivel visualizar também o MCP que foi
criado:
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Dados do pedido de material ou servigo | Solicitacies vinculadas Itens do pedido Dotagdes orgamentarias Programacéio orgamentaria prévia

Numero: 1501900 000058/2023

Situagio: Pendente para aprovagao

Data de criagio: 23/01/2023

Autor(a): PETER MAYERSON DOS SANTOS
Centralizado: Nio

Linha de fornecimento: 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI
Local de entrega: CAMG

Cidade: & Belo Horizonte

Justificativa da aquisi¢do:
Observagio:

Unidade de compra: 1507900 - UNID. ATEND. SIAD
E
P

Decumenta do procedimento: €9
Prego de referéncia / Valor

estimado:

Expectativa de vigéncia da IR I
contratagdo: (1] s 2023
Planejamento de processo de

Mapa de melhores pregos: 1501900 000079/2023  Visualizar mapa [

N® processo SEI:

Observagao: No Portal de Compras MG, quando o pedido de compras é copiado, sua
situacdo fica como “Pendente para Aprovacao” e o MCP fica com a situa¢do “Concluido”.
Caso o usuario precise alterar informac¢des no Mapa e/ou pedido é necessario enviar o
pedido para correcdo. A partir dessa acdo, o Mapa podera ser editado. Se esse for o
caso, siga as orientacdes dadas no capitulo 3 deste manual.

lll.  Caso seja necessario alterar algum dado dos itens no mapa, continue a partir
daqui: (Detalhamento de itens no mapa)

b. Codpia de dados de mapa ja existente

Ao inserir um MCP no pedido de compras, o usudrio podera copiar dados de um MCP ja
existente. Para isso, devem ser seguidas as etapas abaixo:

I.  Nas abas “Dados do pedido de material ou servigo”, OU “Solicita¢des vinculadas”
OU “ltens de pedido”, o usudrio devera clicar no botdo “Inserir mapa de
melhores precos”:
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ATENGAQ!
0 Pedido de material e servigo ainda ndo possui um Mapa de melhores pregos. Realize a inserg3o para que seja possivel definir o prego de referéncia dos Itens de pedido.

Dados do pedido de material ou servico icitagdes vi Itens do pedido | Dotacdes orcamentdrias  Programag3o orgamentaria prévia
Nimero do pedido: 1501900 000068/2023
hens de pedido com prega de referéncia informado
N° do item de pedido Cédigo do item Desc. do item de material ou servigo i similar  Item ido pela agri familiar  Qtde. Unid. de aquisigio Possui registro de pregos  Valor total maximo
1 000014486 GASOLINA AUTOMOTIVA - Nao Nio 100,0000 1,00 LITRO Verificar 0,00
LI nCET Tl || Encaminhar para aprovagio | | Cancelarpedido | Copiar pedido

II. Ao clicar neste comando, o usudrio sera remetido ao Mddulo de Melhores Pregos
para cadastrar o mapa. O usudrio deverd selecionar o objetivo do mapa no
campo “Objetivo” e clicar em “Salvar”:

Dados do mapa ltens do mapa Histérico do mapa Historico dos itens do mapa

Nimero do mapa:

Data de criagio: 27/01/2023

Situacdo: Gerado

Unidade: 15071900 - UNID. ATEND. SIAD
Responsavel: PETER MAYERSON DOS SANTOS

4]

Instruir o pedido de compras - Disponibilidade orgamentaria.

Instruir o Processo de compras.

<

* Objetivo: Subsidiar homologagéo.

Subsidiar aditivo contratual.

0 d

Outros.

Cancelar

lll.  Apds “Salvar”, na mesma aba “Dados do Mapa”, o usudrio devera clicar em
“Copiar dados de um mapa comparativo de precos existente”:

Dados domapa | ltensdomapa  Histérico do mapa Histérico dos itens do mapa

Niimero do mapa: 1501900 00007772023

Data de criagio: 23/01/2023

Situagdo: Gerado

Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Responsivel: PETER MAYERSON DOS SANTOS

Pedido de material e servigo: 1501900 000057/2023  Visualizar pedido

Instruir o pedido de compras - Disponibilidade orgamentaria.
Instruir o Processo de compras.
Objetivo: Subsidiar homologagao.
Subsidiar aditive contratual

Outros.

e compustivde e et | | ap ompasivde s - | (IR T el
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IV.  Na tela seguinte, serd possivel usar filtros de pesquisa para localizar o mapa que

deseja copiar. O usudrio deverad selecionar o resultado correspondente e depois
clicar em “OK”:

Selegdo de mapa de melhor prego a ser copiado

Pesquisar por:
0s campos marcados por um asterisco (*) séo obrigatorios.
e —
T Unidade: 129999999 Selecionar unidade

Nimero do mapa: | 79 | 12999999
Ano: aaaa @

Unidade de pedido: | | 129999999 Selecionar unidade
Pedido de material ou servigo: Nimero do pedido: | | 999999

Ano do pedido: \:\ aaaa

| Buscar |

@) “ N° do mapa Data de criagdo

Numero
I @I 1501900 DO0D79/2023 23/01/2023 1501900 000058/20z

O] comeenr

V. O sistema emitira um alerta informando que os dados serdo substituidos no
mapa. O usuario deverad clicar em “OK” para continuar:

2ol Bl

homologacompras.mg.gov.br diz

s dados atuais serdo substituidos pelo dados do mapa a ser copiado.

Deseja continuar?

VI.  Em casos de copias de mapas que possuem itens sem orcamento estimado, o

sistema apresentara um alerta adicional. O usudrio devera clicar em “OK” para
continuar:
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homologacompras.mg.gov.br diz

Atengdo! Esse mapa de pregos possul item sem orgamento estimado.

8. Inser¢dao do Mapa de Melhores Pregos a partir de um PROCESSO DE COMPRAS

Ao realizar o cadastro do processo de compra, caso um Mapa ainda ndo tenha sido
vinculado aos itens do processo, é necessario inserir em sistema. Para isso, devem ser

seguidas as etapas abaixo:
I.  Da mesma forma que acontece no pedido de compras, na aba “Dados do

processo”, OU “Pedidos vinculados” OU “Itens de processo”, o usudrio devera
clicar no botdo “Inserir mapa de melhores pregos”:

Servidor Unidade
M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de p Dotagdes 4o orcamentaria prévia Arquivos do processo
Niimero do processo: 1501900 000022/2023
Situagdo do processo: Gerado

Listar colunas visiveis
Alterar itens do processo | [ Selecionar itens para | [[Agrupari | [Dessqrupar itens | [ informar prazo de entregaygarantia
Itens de processo cujo da "Complementagao ou D rentares de servigos para edital” € obrigatdrio
Demais Item deref. Svaier
ANe weoq * Desc.doitem informagées fornecido + Controle + unid. Preco de ref. Prazode Garantia
& el |emren| S | ey ftens de pedido . pela  qde.  por aquisigio / e | mem | S
. Situagdo do item . L i " N maximo
item servigo para forr Valor (RS) $Origem  (di3s)  (meses) ™
Contrataggo ~ familiar
Nimerodo | Nedo  Possui
Belo MANUTENCAQ e | EEE | Banco de
1 Gerado e 000002712 EM MAQUINA DE pedido  veiculos - - 1,0000 Nio 1,00 UNIDADE  100.000,0000 melhores - - 100.000,00 @
ESCREVER 1501900 s i precos
00000512023

II‘ Iniciar processo | Gerar capa para processe | | Cancelar processo | | Excluir processo

II. Ao clicar neste comando, o usudrio sera remetido ao Mddulo de Melhores Pregos
para cadastrar o mapa. O usudrio deverd selecionar o objetivo do mapa no

campo “Objetivo” e clicar em “Salvar”:
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Servidor Unidade
Portal de Compras M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ll- E
Melhores pregos > Mapa de melhores pregos > Cadastro de mapa de melhores pregos

Dados do mapa Itens do mapa Histérico do mapa Historico dos itens do mapa
Nimero do mapa:

Data de criagéo: 27/01/2023

Situagio: Gerado

Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Responsavel: PETER MAYERSON DOS SANTOS

[ Instruir o pedido de compras - Disponibilidade orgamentaria.
INstruir © Processo de compras.
* Objetivo: Subsidiar homologagso.

]
[] Subsidiar aditivo contratual
]

Outros.

Salvar Cancelar

lll.  Nesse caso, o mapa ja busca os itens do pedido e os comandos “Selecionar item
de material” e “Selecionar item de servico” ficam desabilitados. Todo o processo
de pesquisa e cadastro destes itens dentro do mapa ficam desabilitados. Caso
queira retornar ao cadastro do processo, clicar no botdo “Alterar” disponivel na
aba “Dados do mapa”:

Servidor Unidade
Portal de Compras M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 0 2]
Melhores pregos > Mapa de melhores pregos > Cadastro de mapa de melhores pregos

Dados do mapa | ltensdomapa  Histéricodomapa Histdrico dos itens do mapa
Nimero do mapa: 1501900 000094/2023

Data de criagdo: 27/01/2023

Situagéo: Gerado

Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Responsavel: PETER MAYERSON DOS SANTOS

Processo de compra: F 501900 000022/2023 | Visualizar processo ‘ l

Instruir ¢ pedido de compras - Disponibilidede orgamentaria.
Instruir o Processo de compras
Objetivo: Subsidiar homologagao.
Subsidiar aditivo contratual.

Outros.

Alterar

ivo de pregos - Resumido | | ivo de pregos - Detalhado

Observacgdo: Para editar o detalhamento do mapa, siga as orientacdes dadas no capitulo
3 deste manual.

9. Assinatura do Mapa

O Orgdo/Entidade que desejar utilizar a Assinatura Digital no sistema devera
encaminhar a solicitacdo por meio oficio a Diretoria Central de Sistemas de Logistica e
Patriménio/SEPLAG, solicitando as devidas configura¢des para o seu Orgdo/Entidade. O
oficio devera ser encaminhado pelo SPGF/DPGF.
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A opcdo de assinatura é configurada para cada 6rgdo e tem as seguintes opgoes:
- Desativada;

- Ativada e opcional com certificado;

- Ativada e obrigatéria com certificado;

- Ativada e obrigatéria com certificado ou eletronica;

- Ativada e opcional com certificado ou eletronica.

Para mais informagdes, veja o comunicado siad 08/2018

Para assinar o Mapa, devem ser seguidas as etapas abaixo:

I.  Para assinar, o usuario devera clicar em “Assinar mapa”:

Dados do mapa Itens do mapa Histérico do mapa Historico dos itens do mapa

Niimero do mapa: 1501900 000075/2023
Data de criagdo: 20/01/2023
[ Situagao: Concluido]
Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Responsavel: PETER MAYERSON DOS SANTOS

Instruir o pedide de compras - Disponibilidade orcamentéria.
Instruir o Processo de compras.

Objetivo: Subsidiar homologagio.
Subsidiar aditivo contratual

Outros.

Alterar

Assinar mapa |Mapa ivo de pregos - i Mapa ivo de pregos -

II.  Nanova aba, o usudrio deverd escolher a opcdo para realizar a assinatura e clicar
em “Continuar”:

Escolha a opgao para realizar a assinatura digital

O Assinatura com certificado digital

® Assinatura eletriinica com senha de autenticaco

|
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lll.  Inserir a senha de autentica¢do e depois clicar em “Assinar”:

Assinatura eletronica

Assinante: M1371568 - PETER MAYERSON DOS SANTOS

Senha de autenticagao:

===

IV. O mapa passara para a situacdo “Assinado”. Sera possivel visualizar (3) ou excluir
(4) a assinatura, caso seja necessario editar o mapa ou itens que constam no
mapa:

K

A assinstl.;m do mapa de melhores pregos foi realizada com sucesso. O mapa teve sua situagéo alterada para Assinado. @

Dados do mapa Itens do mapa Histérico do mapa Histérico dos itens do mapa
Nimero do mapa: 1501900 000060/2023
Data de criagdo: 18/01/2023
l Situago: Assinado ] @)
Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Responsavel: ATENDIMENTO SIAD
Fssinatura digital: 230000000407850744682023  Visualizar assinatura I ] @)

Instruir o pedido de compras - Disponibilidade orgamentaria.
Instruir o Processo de compras.

Objetivo: Subsidiar homalogagao.
Subsidiar aditivo contratual.

Outros.

Alterar

.@lm..-.- w--_._ perm————o - fvo de progos

V. Caso queira visualizar a assinatura, o usuario devera clicar em “Visualizar
assinatura” conforme destacado acima e vera a seguinte tela. Na tela, é possivel
exportar relatério da assinatura em .pdf ou em .xml no botdo “Visualizar
relatério de assinatura”:
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ATENGAQ!
Documento assinado Auténtico! Codigo de verificagdo: 230000000419375715242023, data e hora da verificagdo 24/01/2023 11:38.

Exibir pesquisa
Dados do documento assinado
Identificagdo da assinatura: Mapa de melhar pregos
Tipo: Assinatura digital, em XML, de agGes no sistema
Data e hora: 24/01/2023 11:36
Assinante
Nome: PETER MAYERSON DOS SANTOS CPF: 113.428.376-81
MASP ou matricula: M1371568 Emissor do certificado: Portal de Compras - MG / Assinatura eletrénica

i_ Visualizar Gri i | Obterarqu i (Arquivo XML com assinatura) ‘l

Exemplo do arquivo em .pdf:

FEN
;\‘K‘\{& . SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS E SERVICOS - SIAD

¥ %) GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Execucdo de despesas

Documento Assinado - Mapa de melhores pregos

Namero: 1501900 000060/2023
Data de criagdo: 18/01/2023
Responsavel: ATENDIMENTO SIAD
ASSINATURA DIGITAL

Nome: PETER MAYERSON DOS SANTOS
CPF: 113.428.376-81

Emissor do certificado:

Portal de Compras - MG / Assinatura eletrénica
Data da assinatura:  24/01/2023 11:36:30

CODIGO DE AUTENTICIDADE
Cédigo s 19375715242023

Orientagdes acima conforme comunicado siad 09/2018.

ATENCAO! A exclus3o da assinatura sé é possivel para MCP elaborados a partir do dia
06/02/2023, data de entrada em vigor da Resolugdo Seplag n? 102, de 29 de dezembro
de 2022. Para MCP elaborados antes desta data, ndo é possivel excluir assinatura, nem
editar os itens do mapa.

10. Envio de mapa para o SEI!

Através de integracdo entre sistemas, para mais seguranca e confiabilidade aos
procedimentos realizados através do Portal de Compras de Minas Gerais, é possivel
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enviar o Mapa comparativo detalhado para o SEI!MG, assim como cancelar o mesmo. A
funcionalidade se aplica exclusivamente aos érgaos que utilizam o SEl, disponivel no
endereco eletrénico https://www.sei.mg.gov.br/sei/.

Veja o comunicado siad 01/2019 para maiores informagoes.

11. Relatérios Resumido e Detalhado do Mapa

Os relatdrios MCP sao documentos em PDF que espelham o contelddo existente em
sistema. Durante todo o processo, do cadastro a assinatura do Mapa, é possivel gerar
os relatdrios “Resumido” e “Detalhado”.

Observacdo: O relatério “Detalhado” contempla todas as informacdes do relatdrio
“Resumido”.

Para obter o arquivo pdf. do Mapa, o usuario deverad clicar no botao “Mapa
comparativo de precos — Resumido” ou “Mapa comparativo de precos — Detalhado”,
conforme sua necessidade.

Dados do mapa ltens do mapa Histérico do mapa  Histérico dos itens do mapa

Nimero do mapa: 1501900 000060/2023

Data de criagéo: 18/01/2023

Situagdo: Assinado

Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Responsavel: ATENDIMENTO SIAD

Assinatura digital: 230000000419375715242023 Visualizar assinatura

Instruir o pedido de compras - Disponibilidade orgamentaria.

Instruir o Processo de compras.

Objetivo: Subsidiar homologagao.
Subsidiar aditive contratual.
Qutros.
Excluir assinatura Mapa parativo de pregos - i Mapa parativo de pregos - Detalhado

Exemplo do Relatdrio do Mapa - Resumido:
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS E SERVICOS - SIAD

Melhores precos
MAPA COMPARATIVO DE PRECOS -

Nomero do mapa: 1501900 0000602023
Data de criagio: 18/01/2023

Situagao: Assinado
Responsaval: ATENDIMENTO SIAD
Objetivo:

ubsidiar homologagao

Orcamento ‘Orcamento
Cédige do item | Desc. do item de material ou servigo Unid. de aquisicdo | Quantitativo orgado V:IuERmslrlmn Vabr[ll‘n;:lmo definida
unitario (R§) total (R$)
GASOLINA AUTOMOTIV. 1,00 LITRO - 0,0673 2 -

1,00 UNIDADE - - ; B

Total orgado: -

Exemplo de Relatério do Mapa - Detalhado:

.,..." =% GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
£ & SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS E SERVICOS - SIAD
=

Melhores pregos
MAPA COMPARATIVO DE PREGOS -|DETALHADO

Nimero do mapa: 1501900 00006012023
Data de criagdo:  18/01/2023 Mesmas informagées do
Situagao: “Assinado - relatério resumido.
Responsivel: ATENDIMENTO SIAD .
Objetivo: ‘
Subsidiar homologacao
ns do mapa
Orcamento nto estimadol
N° | Cédige do ltem Dese. do item de material Unid. de aquisiciio | Quantitativo argado | Valor minimo | Valor méximo. estimado |00 TRe | Metodologia definida
(R$) (RS) 5 total (R$)
1 SOLINA AUTOMOTIVA - 1,00 LITRO - 0,0873 2,5924 Outra metodologia
B ANSPORTE DE 00 UNIDADE _ . j B | Naose apica
Total orgado:

Detalhamento do orgamento estimado

A segunda parte do relatério é dedicada aos itens. S3o demonstradas as informagdes do
detalhamento do item:
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atalhamento do orcamento estimado

N 1 Cédigo do item de material ou servige: 000014486 Unidade de aquisi¢iio: 1,00 LITRO

Descricio do item:
GASOLINA AUTOMOTIVA -

Indice de atualizagio assoclado & classe: Mao existe Indice de atualizagao vinculado & classe de material no momento da geragdo desse relatério.

indice de para o item deste mapa:
Metodologia de célculo:
Menor valor: R$ 0,0673
Média: R§ 0.7326
Mediana: R$ 0,1354

Outra metodologia: RS 05300

[i'—‘ncos que compdem o orgamento estimado 1

Melhores pregas / SIAD

Pégina 1 de 4
2410112023 1241
MAPA COMPARATIVO DE PREGOS - DETALHADO
N Data de Preco unitirio
Origem do prego | documento L “““":Icw"pr" Qtde. homologagao / Marca / Modelo P"::"dh:'m! sy Fornecedor homologado / :.T:ﬂ "":‘{:;]
de referéncia Data de referéncial consultado (RS)
Ites T _ Compra
1501800 000017/2022 }50.000,0000| 23/03/2022 10:41 | Teste Gasolina [Tesle | direta, fund: 0,0500 0.0673
Gasolina autarquia -
17,600,
1501800 000072/2022 | 100,0000 | 24/10/2022 16:49 M - Registro de pregos nao 2,0000 2,5924
realizado no SIRP
1501300 000007/2022 |50.000,0000( 22/02/2022 14:06 0,1500 0.2036
DISTRIBUIDORA S/A
fens 02.345.561/0001-58 -
homologados- - 501900 000016/2022 [50.000,0000( 23/03/2022 09:48 ADILSON DE ARALLIC - WIE 0,0500 0.0873

SERVICO DE TRANSPORTE DE CARGA VIA RODOVIA
indice de atualizago assoclado A classe: Nao existe indice de alualizagio vinculade 4 classe de material no momento da geragao desse relatdria
MNove indice de atualizagiio selecionado para o item deste mapa:
Meatodologia de calculo:

Menor valor:

Média:

Mediana:

Pragos que Sam o

nao existe nenhum preco no bance de precos para o item

rPra;os - Acima da Inciso | - Qi 01

nenhum [tem desconsiderado

Fraqas desconsiderados em fungio dos filtros de I licados - Incisa | - Q) idad D]

nenhum item desconsiderado

Eraqas desconsiderados - Justificativas - Quantidade: 0 1

nenhum ilem desconsiderado

12. Associagdo de indice

A medida que os precos de referéncia s3o inseridos no Mapa, conforme procedimentos
do item 4 deste Manual, os mesmos podem ser atualizados por indices de ajuste
inflacionario.

a. Atualizagdao automatica do valor unitario

Os pregos obtidos da base de dados do banco de melhores pregos sao automaticamente
atualizados por indices de pregos, para corregao inflacionaria, no momento da inclusao

do item no mapa. Os precos atualizados podem ser consultados na coluna “Preco
unitario reajustado (RS)”:
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Coleta Unid. dd walor influencis
- soigemde  MImeRde  gigem Processade | AP0 nigo Mnieblode Calen L pwade oo ode Ciiiriode  Condiiode  Fomecador ol SN proco unitiio ""““"‘:L‘ L
item de mapa e doprese  compra "‘“m‘"“ item oy . inclusio COMITIACEO . )comonts pagamenta P— ome Re) reaiustado (R8) 4 ";‘: A
a s = B . . Ds aconio coma UNID: N L
oA L 2 100000 GAYI0Z3  Iwsigace-Ouroa s Forfam  estioseco BT 16634 SAX0104  ATEND, 75000 82630 B!
ens — Dispensa de Licnacho De 3cora coma uND.
0  homoiogadas. < ponosaon 223 - 1000000 06/03/2023 Aquisipdo Gemedicamentos para  Porflem  eslabeleckloem  16.636.540/0001-04  ATEND. 50000 55220 B
ratifnicaes : tratamento 0e G0SNCES raras contrato SaD
b
] | || ke eche

J& os precos incluidos no mapa obtidos fora do sistema ndao s3ao atualizados
automaticamente. Neste caso, a coluna “Preco unitdrio reajustado (RS)” serd
preenchida com o mesmo valor da coluna “Valor unitério (RS)”:

Foram encontrados 3 itens.
unid. o4 prsco  [condices qua inflvenciam o
sogemdo  MIMerOde L opreqe Processode | Arodo . gy Municipiodo  Colela - Data de Procedimento de critiiode  condigiode  Fomecedor  cop l Svaler g preco ¢ justificam a
Nem demuapa  "Terincs S compra mew item BT aude.  Tncusso contratagha julgamento  pagamento m"'“)"' reajustado desconsideragio neste
preco tnbalade || pravos CPRICNPY  Nome| RS) processa
Consista drata com
O imserco mans @ 10000000 1910872023 02:348,561/0001-58 63000 85000 - (Ef=]
fincso V)
nens s scordn cam 0 uni §
O rovoogaes - o a2 oo csovmn  PeweMe O i SNORGY wewswowio MHE  wm e : /B
atincacos o s contrato SAD
Dispansa oe Lictacio
nens 4 De scordn cam 0 unis
1501500 . . Aquisiao de medicamentos . 2
) homoogados- - . w1 - 100000 osioazeza - = Porlfem  estabeecidoem 6636540000104 ATEND 50000 ss20 - ©
umologado 00005312623 3 rvmeT o owncas e T
b
| I || el eagho |

Para atualizar, é necessario ir até o final da pagina e clicar no botdo “Aplicar indices de

atualizacdo a todos os itens” ou selecionar os itens que deseja atualizar o valor e clicar
no mesmo botdo:

- ¢ Origemdo

Unid. de #Preco  Condicdes que influenciam o
- Datade Procedimento de. Critériode  Condigdo do Fomecedor  conors o unitario preco e
~ item de mapa e nclusio contratacio julgamento  pagamento "'(.";)" resjustado desconsideragio neste
CPF/CNPY  Nome (®3)
Insercho manust 1.0000000 19/057202 02345 561/0001:58 65000 65000 e
o X De acardo com o D
e DT 2 1000000 04032073  'nexiobidade- Outios Portem  estabelecicoem 16636 540/0001-04  ATEND. 75000 82830 4}
: 2 as 4
contrato 54D
ensa o8 Lictacdo
- Do acardo como. uNID
e | 1 1000000 061032023 AIUSKROdeMEOKAMENS  Poctom  estabelecicoem 16636 540/0001.04  ATEND 50000 55220 7B
S o contrato 540

B ————— [

O valor serd atualizado, conforme o indice de precos atrelado ao item do material:

_ —y sPrece  [Jcondicses que influenciam o
[ sorigemdo S —— Processods | ANOH0 e gy Mumiciode Colets . <Datnde Procedimento do Critirode  Condigiode  Formecedor  oop ll SWMer  unitirio preco & justificam a
item de maps  "TOTeNC UMARPIT  compra  PIOCISSONR e PPEED inelusio contratagio Julgaments  pagamento iRS) desconsideracio neste
preco campra tabelade  pregos CPRICNRY  Name| s) processo
Consultadieta com
O mseclomans 221 fomecedres - 10000000 1870572023 Qussevo0IEE - 65000 65256 Histérco 5]
nciso V)
U
1501900 Inexigiidace - Outros . . S a
[u] : w2 1000000 08/032623 L Por tem 1666500/000104 ATEND 75000 2830
000542023 otivos I =
Dispanss oe Lictacho- —
nens - De scordocoma U
1501900 . Sausicao de medicamentos . "
() homoiogados- - : 22 - 100000 ogmazmzy Ausisdoden Porifem  estabelecdoem 166365M0/000144 ATEND 50000 ss20 - )
omalogada 0000532023 pars ratamanto G doancas o g
b
i | s

Se clicar em “Histérico”, é possivel obter informacgées de qual foi indice aplicado:

Histdrico de atualizagao de item do mapa

" . % Preco unitario . =

~ Data + Responsavel reajustado (RS) Outras informagdes

18/12/2023 X0100965 - £ 8956 Indice de EnuallZP?EF?:\?E:ISSES:SCOMBUSTNEIS
1t SRR Valor da taxa de ajuste: 1.0501%
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Atencdo: Apos atualizados, os precos ficam “congelados” até que o usuario dé o
comando novamente para atualizar os precgos, e desde que haja atualizagdao da planilha
de indices inflacionarios?.

Também é possivel, na tela de consulta dos itens do mapa, aplicar a atualizacdo de
precos pelos indices. Para isso, clicar em “Aplicar indices de atualiza¢do a todos os itens
do mapa”:

Dadosdomapa | Itens domapa | Histdricodomapa  Histérico dos itens do mapa

Selecionar item de matetial | [ Selecionar tem de servigo | [ Inserir pregos coletados fora do sistema com mesmo fomecedor | [ Inserir quantiativo orgado

Itens do mapa que possuem menos de trés orgamentos habilitados de formecedores diferentes sem justificativa itens do mapa que nao possuem orgamento base referéncia
Py Ao = o P + Valor % Valor % Orgamento Orgamento
E?‘dﬁ;g‘o i '::;;:ﬁo Desc. do item de material ou servigo a”:'i:'i d;o Qu:m:g:m minimo maximo i unitério i total i iva
i - (RS) (RS) ®$) ®S)
ESCRITA fina
= Em PR 1,00 3
O] 000006262 poftas TAPONTADE v imaoe B2
ORPO.

000014486 Concluido GASOLINA AUTOMOTIL 1,00 UTRO = 55220 6,8256 55220 - Justificativa g :

b
IMapa comparative de pregos - Resumido Mapa comparativo de pregos - Detalhado "Aplicar indice de atualizagao a 10G0s os ftens do Mapa

b. Aplicagdo de outro indice de precos para atualizacdo do valor unitario

Caso ndo concorde com o indice de ajuste inflaciondrio relacionado ao item, é possivel
alterar o indice utilizado dentre os existentes no sistema. Para isso, siga as orientacdes
abaixo:

l. Na tela de Detalhamento do Item, o usuario devera clicar no botao
“Associar indice”:

Nimero do maps
GCédiga o Rem:

Situagdo:

Descrigsa do Hem de material
Unidade de aquisigao:

Chasse assoclada an material do
Hem

[omac pevgon oo o o e | | Sskcons rvcon g i | | Sscionr [ 1

UNd. 38 4 yaloe  PPTEG®  Condiches que influencism o

o SR e S0 oo et Ce L owade edneods  ckiod  codgios e U sy LD SIS
el R el el
8256 istiricn e
T—
Il. Na nova aba, selecionar no campo “Indice de atualizacdo” a opc¢ao

desejada dentre a lista apresentada:

1 As classes de material do Catdlogo de Materiais e Servicos - Catmas estdo, cada uma, vinculadas a um
indice de pregos, conforme indicagdo realizada com a Fundagdo Instituto de Pesquisas EconOmicas,
Administrativas e Contabeis de Minas Gerais — IPEAD. A planilha de indices é atualizada mensalmente pelo
gestor do sistema.
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Detalhamento do item do mapa de melhores precos

INDICE GERAL
DOLAR

cuB
ATENCAD! AUTOMOVEL NOVO

‘Operacio realizada com sucesso. O item do mapa 000014486 teve sua s/ [eliee i

ACESSORIOS E PEGAS

PNEU E CAMARA DE AR
REFRIGERADOR

Niimero do mapa: 1501900 000520/2023 REPAROS DA HABITACAO
PRODUTOS FARMACEUTICOS

Cadigo do item: 0000 & Sclecso do indice dd FOTOGRAFIA E FILMAGEM
pr—— o MOBILIARIO

ot 25 homologacomg ROUPA DE CAMA E BANHO
Descrigo do item de material: GAS TAPETE

CORTINA
Unidade de aquisicéo: 1,00 ARTIGOS DE PLASTICO
Classe associadaao materialdo ELETRODOMESTICOS E EQUIPAMENTOS
item: UTENSILIOS E ENFEITES
indice de atualizagio associadod i PAPELARIA -
classe: *indice de
Novo indice de atualizagdo
selecionado para o item deste mapa:
Exive pesauisa

. Apds selecionado o indice, clicar no botdo “Associar”:

$ Selegdo do indice de atualizagdo do mapa de melhore pregos - Google Chrome — O X

2% homologacompras.mg.gov.br/melhorpreco/mapa/selecacindicelnflacionarioMapa.htmi?interfaceModal =true&lid=20628

Selegao do indice de atualizagdo do mapa de melhore pregos

* indice de
atualizagdo:

|INDICE GERAL

homologacompras.mg.gov.bri.../selecaolndiceln...

V. O sistema ird apresentar o novo indice de atualizacdo:
Nimero do mapa: 1501900 000520/2023
Codigo do item: 000014486
Situagao: Em elaboragdo
Descrigao do item de material: GASOLINA AUTOMOTIVA -
Unidade de aquisigéo: 1,00 LITRO
Classe associadaaomaterial do 5,35 o0 \BUSTIVESS LIQUIDOS E GASOS0S
indice de atualizagao associado a COMBUSTIVEIS PARA VEICULOS
V. Apds a vinculacdo ao novo indice, é necessario clicar no botdo “Aplicar
indice de atualizacdo a todos os itens para que os valores sejam

atualizados:
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Foram encontrados 3 itens.

|
3 Unid.
P, Nimero Ano do o P ” P N " 4 Prego
OEETmA de Origemdo  Processo processo i Erciec] oola s ~ Data de Critério de ’ LS e o
item de — do doprego de Qtde. 2 B de b de Compra unitario 0
referéncia prego de compra - inclusdo - julgamento reajustado
mapa d item tabelado precos (RS)
o prego compra (R$) d
CPF/CNPJ Nome 1
Consulta
Insercéo direta com B . B . . B u B 6,5000
T 221 GriETET TS 1.000,0000 19/05/2023 02.345.561/0001-58 6,5000 e
(inciso IV}
e - 1501900 g3 2 - 1000000 D6/03/2023 NEFIdDIIdade - oo oy “eamo 16.636.540/0001-04 A | 7amm|  mEm
rat'\ﬁcgdus 000054/2023 . Qutros motivos estabelecido " SIAD " -
em contrato
Dispensa de
Licitaggo -
ftens 1501900 Aquisicdo de Di:ﬁﬂfu UNID.
homologados- - - 000053/2023 2023 1 - 100,0000 06/03/2023 medicamenios  Por item T 16.636.540/0001-04 ATEND.  5,0000 5,0000
ratificados para sstabe e;c\iu SIAD
tratamento de i eontrate
doencas raras
b

|
s | | Do o o | I | s |
|

VL. Os valores serdo atualizados conforme indice indicado, podendo ser
consultado seu histérico:

- unid, af sPrago  [Eondicoes que influenciam o
2 origemda  Mimero de oxigam o Procassa do w::‘::.'d' Nedo Mumiciplodo  Colta - Data de Procedimento de Crieriode  Condiciode  Fomecsdor ool VA s preco o justificam a
Hem de mapa  "ferénc PO Campra tem &, e ociusto contratacho julgaments  pagamento vile reajustade | desconsideragia neste
s St e s CPEICNP)  Mom| ®8) processo
Consuta dieta com
- ecesons 10000000 19/0872023 o2.345. 5617000158 45000 62614 rien 28
(nciso )
nen . . D scordo com o D
=== Jr T I e o] et el ey Jhrecoce=3<) B— 14 RSt p—— 3
rathcadas 2 SiaD
tens 1501900 AR madapatca 0% soordocom o L
O emsops : : S : oo ounoan ARMERICATES o S sssonmn AS0)  sow amsisi 3
itfcados B acka

b [ o]

Na aba “Histérico dos itens do mapa” fica registrada a alteracdo do indice aplicado aos
valores:

Dados do mapa Itens do mapa Histéricodo mapa | Histérico dos itens do mapa

Nimero do mapa: 1501900 000520/2023
~Datachora I::;:o + Agdo realizada Responsavel Outras informagées
18/12/2023 000014486 Altera¢3o do indice vinculado A classe de material para X0100965 - ATENDIMENTO indice vinculado & classe no momento da gerag&o do mapa: COMBUSTIVEIS PARA VEICULOS - indice
12:24 atualizagdo dos precos SIAD selecionado para o item de mapa: INDICE GERAL
gy T - ' s o
1218 000014486 Alteragio de situagio SIAD Situagio: Em elaboragio

c. Aplicacdo de indice externo para atualiza¢do do valor unitario

O usuario também tem a op¢do de aplicar manualmente o indice de correcdo de precos
para atualizagdo dos pregos. Caso seja necessario, siga as orientagdes abaixo:

l. Na tela de Detalhamento do Item, o usuario deverd clicar no botao
“Associar indice”:
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Nimero do mapa: 1501900 000521/2023

Cédigo do item: 000006262

Situagdo: Em elaboragio

Descricio do ftem de material CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA: ESCRITA fina; MATERIAL DO CORPO: CORPO EM plastico; PONTA: PONTA DE metal; FORMATO CORPO: FORMATO DO CORPO 1; COR DO CORPO: 1; CARGA CARGA 1;
¥ : ACIONAMENTO: 1; TAMANHO: TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1;

Unidade de aquisicdo: CAIXA 1,00 DUZIA

Classe associada ao material do
item:

indice de atualizagio associado &
classe:

Novo indice de atualizagio
selecionado para o item deste map

Exibir pesquisa

7520 - UTENSILIOS DE ESCRITORIO
PARELARIA

Associar indice

= | [S=iocona pesos do 5 | [ Seecions comies depreges | [mmer | [asmtar o = ]

liem desconsiderada

Foram encontrados 13 itens.

— Condigdes que
. Anodo o o . - b sPreco  influenciam o
a ‘?I:?::Em Nimero de Origemdo  Processo  processo :0 h::':f;;" an:ta Qude, 7 Datade p'“e::mmn Critério de Condicdo  Fornecedor d'wa I:"\.g:;: unitéio  precoe
mapa referenciadoprego  prego  decompra mzlepm item tabiiade preges inclusio o0 o iulgamento L S8 = ~+ ma,(:?)adn . é‘;ﬂ?;“r;ﬁn
CPF/CNPJ  Nome neste processo
Dispensa de
Licitago - Por S
valor - Compra megral- a2
@ e 180100 . 22 3 - 1000000 247102023 TEIR-BAM oo Svo  00sssaOON73 ATEND 20000 20000 - 7@
) e 000266/2023 ' B direra, et _CEED e ’ L)

Il. Na nova aba, selecionar no campo “indice de atualizacdo” a opcdo
“OUTRO” e preencher o campo “Novo indice de atualizacdo” com o nome
do indice utilizado:

Sele¢3o do indice de atualizagao do mapa de melhore pregos

* indice de
atualizagdo:
*Novo

indice de ||nserir indice utilizadd|
atualizagao:

[ouTRO v|

ATENCAO! Nessa funcionalidade, o usudrio devera realizar os célculos fora do sistema,
tomando como base indices de atualizacdo adequados aos objetos que compdem o
MCP. N3o ha necessidade de justificar ou explicar os calculos no MCP, no entanto essa
etapa é necessaria na instrucao processual relativa ao processo de compras no SEI!MG.
Feito isso, o usudrio deve atualizar manualmente os valores no mapa.

. Apds informado o nome do indice, clicar no botao “Associar”:
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Detalhamento do item do mapa de melhores pregos

Niimero do mapa: 1501900 000521/2023
Cédigo do item: 000006262
Situagao: Em elaborago

CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA- ESCRITA fina; MATERIAL DO CORPO: CORPO EM plastico; PONTA- PONTA DE metal; FORMATO CORPO: FORMATO DO CORPO 1; COR DO CORPO: 1, G4
ACIONAMENTO: 1; TAMANHO: TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1;

Unidade de aquisigao: CAIXA 1,00 DUZIA
Classe associada ao material do
item:

Deserigio do item de material:

5 Selecdo do dice de atualizagZo do mapa de melhore pregos - Google Chrome - D0 x

7520 - UTENSILIOS

20630

mpras.mg.g - o i htmi?inter

ndice de atualizagéio associado

T PAPELARIA
Nov indice de atualizagdo T Selegdo do indice de atualizagéo do mapa de melhore pregos [ — |

indice de [ouTRO

*Novo
indice de [Inserir indice de

Foram encontrados 13 itens.

CPF/CNPJ Nome
Al AAfim ol

V. Para atualizar os valores do mapa com o novo indice, o usudrio devera,
na parte inferior da tela de detalhamento, clicar no botdo “Atualizar
manualmente os precos”:

Itens 1502002 Belo MATERIAL

O horl:é}:ggsggs- - - 000011/2022 2022 1 L EnE - - - 1.000,0000 3005 ESCF"?‘_II?SNO 04/02/2022  Plastico
|.) [o iderar item | [ Habilitar item
[ Habiliar 1odos os ftens | | i | [ manimeniz os pregos | G )
V. Sera necessdrio preencher a coluna “Prego unitério reajustado (RS)” para

cada preco de referéncia do Mapa, conforme calculo externo. Apds
conferir as informacdes inseridas, clicar em “Salvar”:

Detalhamento do item do mapa de melhores pregos - Google Chrome. - a X
reco/map: toMapa.htmi 12307 Q
[ [ i | [Comsme e | —
e
egae. Eamante-tem et e
e == T o e T e SR e L
m-—nm = codge  Neme comaE pamrls PSS o) nasie sadat Noma Famas Emait Teeon  wmenis  OF Memeds e e pums cogn tems ™) =
- - wwm - E E wamers wr - — P | —

Zoom na tela:
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Detalhamento da item do mapa de melhores pregos - Google Chrome - o
& mg.gov p i 12479

ftem desconsiderado

Node Fornecedor Unid. de Compra & ya|
e
»arcipantes —
CPF/CNPJ  Razdo Social Nome Fantasia Email Telefone Municipio . CPT Nomedo . TpO  ,o40 cadigo Nome (R8)
- 09.081.736/0001-g0 DISTRIBUIDORA - - - Bl - - Mo PRy gsmane ATEND. 16000
M5k DE GASLTDA Horizonte juridica = |
ME
TOTAL UNID.
DISTRIBUIDORA Belo Pessoa o
- 09.031.736/0001-00 DE GAS LTDA - - - WraTE - - MG juridica Micro 1501900 A;FANDD, 1,6000
ME
Detalhamento do item do mapa de melhores pregos - Google Chrome
& ma.g pa/ i 12307
= - S~ . - - - S - —
O namgogacos e 1000000 3026 = 2A10/2022 UM Deyoenay T Foriten
VEICULOS SIRP
AUTOMOTORES
COMBUSTIVEIS
Itens ’ Pregio-  Pormenor
[) homologados- - - o = |0 | BB - - - so00 3oz “VERIPICANTES gyi0go02 b - Pregio taxa ge
ratificados eletrdnico  administragdc
VEICULOS
AUTOMOTORES

Dispensa de
COMBUSTIVEIS Licitagio - Por
O nomg\miuus- . B 1501900 Lo, Belo : B . B . LBRFcANTES | T Tn | ey Porftem
Lt 000003/2022 Harizonte 5 PARA combustivel combustivel direta,
VEICULOS fundagdo ou
AUTOMOTORES autarguia- Até

RS 17.600,00
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