MANUAL PREGAO E CONCORRENCIA
DECRETO N2 48.723/2023

VISAO: SERVIDOR

PLANEJAMENTO G OV E RN O
E GESTAO A DE MINAS

AQUI O TREM PROSPERA.



GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Romeu Zema Neto

Governador do Estado de Minas Gerais

Silvia Caroline Listgarten Dias

Secretdria de Estado de Planejamento e Gestdo

Rodrigo Ferreira Matias

Secretario-Adjunto

Ana Luiza Camargo Hirle

Subsecretdria de Compras Publicas

Michele Mie Rocha Kinoshita

Superintendente Central de Politicas de Compras

Elaboracao
Daniel Pessoa de Araujo
Alanna Guias Santos Reis

Erika Spitale

Revisao
Ana Luiza Camargo Hirle
Tayla Batista de Araujo
Peter Mayerson dos Santos

Camila de Paula Mendes

Versdo 4

Agosto/2025



SUMARIO

Apresentagao — Manual Pregao e Concorréncia — menor preco e maior desconto................... 5
Macrofluxo Pregao @ CONCOITENCIA. ..........cveeiiiiiieecciiee ettt e e ettt e e e et e e e etee e e e sbaeeesebtaeesesenaesanes 6
PErfiS A8 ACESSO ..ottt ettt e st e e s bt e s ab e e st e e s bee e s abeesbeeeante e s beeenareena 8
HISTONICO 0@ FEVISE0 ... ettt sttt b e sbe e s st e e be e sbeesaeesate e 9
1. Criagao do Processo de COMPIAS .........ccccccviieeeiiiiieeiiiieeeeciteeeecteeeeesatreeesensaeeeesaaaeeeenasaeeeas 10
1.1.  Login No Portal de COMPIAs ........cccuviiiiiiiie et eeiee e e etee e e etae e e e e e e e enaes 10
1.2. Cadastro Solicitagdo de COmMPra...........cccoeiiiiiiii i 11
1.3.  Aprovagao Solicitagao de COMPIra.........cccceeiiiiiiiiiiiie e 17
1.4. Cadastro Pedido de COmMPra .........ccccoeiiiiiiiiiiiiie e 19
1.5. Aprovagdo Pedido de COmMPra..........ccoooiiiiiiiii i 27
1.6. Cadastro Processo de COMPIA..........cccoccuiieeiiiiieecciiee et eetee e e tee e e evae e e e nee e e enaes 31
1.7. Elaboragao do edital............cccoiiiiiiiiiiie s 41
1.8,  AnAlise JUIIdICA ........cooiiiiiii i e 43
1.9. Aprovagao autoridade competente.............cccceiviiiiiiiien 46
1.10. Cadastro do Procedimento @ Lotes............cccceeeiiiiiiiieniienieneeeeeeee e 48
1.11. Publica¢ao do edital do procedimento...............ccccoooeiiiieiciiiii e 56
1.13. Exclusao do Procedimento ...........cooceiiiiiiiiiiiiicieec et 59
1.14. Retificacdo do Procedimento.............ccooeiiiiiiiiiiiiiic e 63
P IR o 1o F- 13 4 o Xe F: T3 o] o] o o1 - T30S 73
3. Esclarecimentos e Impugnagdo do Edital ..................cocciiiiiiiiii i 74
4. SeSSA0 AE JANCES ........oomiiiiiii et st e 78
4.1. Iniciar Sess3o do Procedimento .............coooveriiriiriiiiieieee e 78
4.2. Substituicdo pelo Pregoeiro/Agente suplente ............cccccoceeviiiiiecieenecnee e 85
4.3. Funcionalidades do Chat do Procedimento................ccccceiiiniiniiniinneeneeneesee e 85
Q4.  FaSe @ IANCES .....c..oiiiiiiiiiieee ettt et h e s s 89
A. Modo de DiSPUta ADEITO...........coooiiiiiiiiee et e e e arrr e e e e e e 90
B. Modo de Disputa Aberto - Fechado.............ccccuviiiiiiiiii e 92
C.  EXCIUSA0 d@ LANCES .......oouiieiieiieieeieeeite ettt s st s 94
[0 JON 30 1 ToT- 1 £ § (ot o T SRR 96
E. EMPAtereal............ii e e e e e e et e e e e e e e e arraae s 99
5. Solicitagdo da proposta ajustada...........cccccciiiiiiiiii i 103
5.1. Diligéncia da Proposta..........ccccuviiiiiiiiiiiiiiiec et saree s 106
6. Verificagdo da conformidade da proposta ...........cccceoeviiiiiicciiii e 110



7. Negociagao da ProPOSta........cccceiiiiiiiiiiiiiiie it eriee et e e e e s e e s sbre e e s s e e e s sreeeeenans 113

L J - Vol=1 | - Yot To e E o] oY Yo 1 - HU USRS 116
8.1. Manifestacido de intengdo de recurso apds aceitagao da proposta........................ 119
1 O 1 Y1 11 - oF: T T PP 121
9.1. Diligéncia da habilitagao ..............ccceouiiiiiiiiiii 124
9.2. Conclusdo da habilitagao...........c..eeeriiiiiiiiiiee e 126
9.3. Manifestagido de intengdo de recurso apds habilitagdo...............cccccceveriecinnennen. 128
10.  Juizo de admissibilidade.............cooooiriiiiiiiii 130
11. FAs@ reCUISAl ......couiiiiieee et et sb e s 132
11.1. Abertura de prazos para envio de reCUISOS............ccccueeeeriiieeiiiieeeeriieeessseeee e 133
11.2. Parecer SOBIE 0 FECUISO.........cc.eiiiiiiiiieeiteete ettt sttt sbe e s 135
11.3. DECiSE0 SODIE O FECUISO ......coiuiiiiiiiiiieeiiteeiee ettt ettt sbe e s 138
A. Agente de contratacdo emitindo decisdao sobre recursos..............cccccceeceeieeeiieeeennen. 138
B. Autoridade Competente emitindo decisdo sobre recursos...........cccccccvveeeeeeencnnnnnnn. 140

12. Adjudicacdo @ HOMOIOBAGAO .........ccuueiiiiiiiei it e e 143



Apresentacdao — Manual Pregao e Concorréncia — menor preco e maior desconto
VISAO SERVIDOR

Este Manual tem como objetivo apresentar os principais passos a serem realizados pelo
SERVIDOR referentes aos procedimentos licitatorios de Pregdo e Concorréncia pelos critérios
de julgamento de menor prego e maior desconto, na forma eletrénica, no Portal de Compras

MG.

Normativas:

Lei Federal n.2 14.133, de 1 de abril de 2021: Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
(disponivel em https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/114133.htm)

Decreto n? 48.723, de 24 de novembro de 2023: DispGe sobre a licitacdo pelos critérios de
julgamento de menor preco e maior desconto, na forma eletronica, para a contratacdo de
bens, servicos e obras, no ambito da Administracao Publica direta, autarquica e fundacional
do Poder Executivo.

(disponivel em https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/texto/DEC/48723/2023/)

Manual visio FORNECEDOR:

Para mais informacdes sobre as etapas a serem realizadas pelo fornecedor, consultar o

Manual Pregao e Concorréncia — Visao: fornecedor.

(disponivel em: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-

orientadores)


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/texto/DEC/48723/2023/
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores

Macrofluxo Pregao e Concorréncia

O macrofluxo do PREGAO e da CONCORRENCIA na sua fase interna ocorre conforme o

fluxo a seguir. Ressalta-se que as etapas sinalizadas com A ” apresentaram
alteragdes ou novidades no Portal de Compras MG relacionadas a Nova Lei de LicitagOes

e Contratos.

Cadastro Aprovagdo Cadastro Aprovacao
Solicitacao de Solicitagao de Pedido de Pedido de
compra /\ compra compra compra
n A\
|
v
Cadastro <1 Aprovagao
Cadastro Analise p
Processode | — Editais/Aviso [ Juridica ——>| autoridade
compra /'\ competente
—— |
¥
Cadastro . x
Procedimento Publicacao
edital
e lotes /'\
LAY

Novo Moédulo Gestao de Procedimentos da

Lein® 14.133/21
J4 0 macrofluxo do PREGAO e da CONCORRENCIA nos critérios menor preco ou maior
desconto na sua fase externa estd apresentado abaixo. Destaca-se que todas as a¢les

sdo realizadas no novo mdédulo Gestdo de procedimentos de Lei n? 14.133/21:

Cadastro das Esclarecimentos e SoI|C|t?gao do
= . Fase de Lances arquivo da
Propostas Impugnacdes

/!\\ /!\\ /!‘\ proposta ajustat‘la&

b

Verificacdo de Aceitacdo da

conformidade da Negociagdo — Habilitagao
proposta /\ /\ proposta /\ /\
v

Adjudicacao e
Homologagdo

A A

(2

Fase Recursal




As etapas coloridas com o fundo azul sdo etapas com agdes a serem realizadas pelo
fornecedor participante no Portal de Compras MG, e ndo serdo detalhadas no presente

Manual.

Nem todos os procedimentos possuirdo todas as acdes previstas neste Manual. Algumas
delas representam etapas nao obrigatorias e vdao ocorrer conforme necessidade de cada

procedimento.

Cabe informar que o passo a passo demonstrado nesse Manual foi construido
com telas de simulagdes realizadas no ambiente de testes do sistema, nao
referente a telas de um unico processo ou lote, com dados ficticios de
fornecedores, representantes e processos licitatdrios, visando contemplar o

processo de ponta a ponta.

Caso identifiquem alguma melhoria a ser realizada, favor cadastra-la no sistema
de chamados ATENDIMENTO SIAD. Para mais orientagdes acesse:

https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/



https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/

Perfis de Acesso

No novo mdédulo “Gestdo de procedimentos da lei n2 14.133/21” serdo realizadas as seguintes

acoes:

e Cadastro de procedimentos e lotes
e Conducado dos certames

e Adjudicagdo e homologacao pela autoridade competente
Para realizar agdes dentro do novo mddulo serd necessario possuir um dos perfis abaixo:

e 92001 - PREGOEIRO - CONSULTA

e 92002 - PREGOEIRO - ALTERAGAO

e 92003 - AUTORIDADE COMPETENTE - CONSULTA

e 92004 - AUTORIDADE COMPETENTE - ALTERACAO

e 90546 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - CONSULTA
e 90547 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - ALTERACAO

O acesso ao Portal de Compras MG e a seus mddulos, bem como a definicdo de nivel de acesso,
perfis e procedimentos é realizado pelo Administrador de Seguranca - AdSeg do Sistema
Integrado de Administracdo de Materiais e Servicos — SIAD de cada érgdo/entidade, para

guem devem ser direcionadas as duvidas sobre acessos.

Atencao: Quem ja possui acesso ao perfil de pregoeiro para realizar a licitacdao conforme Lei
Federal n2 10.520/02 e Lei Estadual n? 14.167/02 n3o precisa solicitar liberacdo de perfil para
atuagdo no novo modulo da Lei Federal n2 14.133/21. A liberagdo ja foi realizada no novo
perfil. No entanto, para novos acessos é necessario solicitar liberacao do novo perfil de agente

de procedimentos 90546 (consulta) e 90547 (alteracdo).



Historico de revisao

N2 da Versiao | Capitulo | AlteragGes
01 N/A Divulgacdo Inicial
02 4.4.D Atualizagbes nas funcionalidades de empate ficto e empate
4.4.E real
03 1.13e Atualizacao dos procedimentos de retificacdo do edital
1.14
04 8 Inclusdo de redacdo sobre exibicdo de orcamento sigiloso;




1. Criagao do Processo de Compras

1.1. Login no Portal de Compras
l. Para realizar o cadastro dos procedimentos de compra no Portal de Compras MG,

€ necessario acessar o sitio eletrénico www.compras.mg.gov.br, clicar em “Login

Servidor” no canto direito da tela:

Acessibilidade 1 Ir para o conteudo 2Ir para o menu 3 Ir para a busca 4 Ir para o rodape 5 Fale Conosco [ I %
gIENRAA?S ravo Simplifique  Orgdos do Governo  Transparéncia  Login do Cidadao
Acesso a Informagoes Fornecedores Agente Publico Sistemas Canais de Atendimento Acesso Portal de Compras

Login do Servidor I

Login do Fornecedor

Oportumdade de vender f i

para o Governo'de Minas -

Acesse o sistema
Portal de Compras

Nova Lei de
Q OIA E Licitagoes e
Consultas Legislagao Manuais Contratos
Il. Preencher os campos: MASP/Matricula, Unidade, Senha e clicar em “Entrar”. Estes

dados sdao os mesmos utilizados pelos usuarios para acessar o Sistema SIAD:

Acessar area publica

COMPRASMG

REPRESENTANTE i
SERVIDOR DO FORNECEDOR MUNICIPIO

MASP / matricula®
Unidade*

Senha*

Alterar senha



http://www.compras.mg.gov.br/

1.2. Cadastro Solicitacao de compra

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra >

Solicitagcdes > Cadastro de solicitacdes. Depois clicar em “Inserir solicitacdo de material ou

servigo”:
S Registro de pregos v
$  Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes ~

Cadastro de
solicitagtes

Aprovacéo de

solicitagoes
Pedidos v
Compras v

Coleta de precos v




Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitages > Cadastro de solicitagbes

SISO | e sobctaciodemaorchrs | Ol pesqoa

Pesquisar por:
arcados por um asterisc bNgatono

Tipo de solicitagdo: v
* Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Numero da solicitagso: 2 999995 N it 0 codigo da unidade e
Ano:
Situagdo: v
Solicitagdo vinculada a pedido: v
Data de criagao: De a
Material ou servigo: Selecionar material ou servico Limpar
item de material ou servigo: Selecionar item de material oy servico Limpar Aceita similar

* Unidade de compra:
Planejamento de compra: * Numero do planejamento:

* Ano base:

Buscar

Il. Serd aberta tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitacdo de compra.
[l Na aba “Dados da solicitagdo”, o usudrio deverd preencher obrigatoriamente os
campos com asterisco (*). Os demais campos sao facultativos.

a. Numero do planejamento do processo de compra: caso o 6rgdo/entidade tenha
realizado o planejamento de compra, pode selecionar o numero do
planejamento referente a solicitacdo de compra.

b. Liberacdo de compras: deve ser preenchido obrigatoriamente quando a
solicitacdo for para itens de material/servigo que dependam de autorizacdo de
uma unidade central da Seplag, sendo necessario informar o numero do
parecer de autorizacdo para aquisicao.

c. Centralizado*: selecionar Sim ou Nao.

i. Seinformado “Sim”, a solicitacdo de compra so podera ser direcionada
para uma unidade centralizadora de compra?;

x M

ii. Seinformado “N3o”, a solicitacdo de compra so podera ser enviada para

uma unidade de compra do érgdo/entidade que a criou.

! Unidade centralizadora de compra: é unidade administrativa responsavel pela gestdo dos processos de
compra Centralizados. Deve estar previamente vinculada como centralizadora correspondente.



d. Justificativa*: campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacao de
compra.

e. Observagdo: campo descritivo para inser¢ao de observagoes.

f.  Estudo Técnico Preliminar: é possivel fazer upload de arquivo.

g. Documento do procedimento: vide proximo item.

Dados da solicitagio

Data de criagio: 23/08/2023

Situagdo: Gerada

Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Nimere do planejamento do

i d
Pty oy Selecionar de compra
Liberagio de compras: Selecionar liberacio de compras  Limpar
* Centralizada: Nio v
* Justificativa:

A
Observagho:

Estudo técnico preliminar:

"5 Inserir novo arquive

o Inserit arquive

Salvar Cancelar

© 2008 Estado de Minas Gersis - Todos 08 direitos reservados - Aspoctos logais ¢ responsabilidades Politica de privacidade

V. Destaca-se como novidade o campo opcional “Documento do procedimento”, no qual
é possivel incluir um arquivo que de acordo com o inciso Il, art. 18 da Lei Federal n? 14.133/21

pode ser um Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.



Portal de Compras Unidade n =

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de Compra > Solicitages » Cadastro de solicitagbes

Dados da solicitagao

Data de criagio: 31/03/2023
Situaggio: Gerada
Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Nimero do planejaments do Selecionar plane processo de compra
P pras:
Liberacio de compras: Selecionar liberacéio de compras  Limpar
* Centralizada: [Nao ~ |
* Justificativa:
#]

080

Observago:

Para Lei n° 8.666/1993 ou Lei n°
10.520/2002: refere-se ao Termo de
B Referéncia ou Projeto Basico ou
Projeto Executivo. Para Lei n®
14,133/2021: refere-se ao Termo de
Referéncia ou Projeto Bsico ou
Projeto Executivo ou Anteprojeto.
Para Lei n° 13.303/2016: refere-se
a0 Projeto Basico ou Projeto
Executivo ou Anteprojeto.

Documento do pracedimenta: ¥

stado de Minas Gerais - Todos o direilos reservados - Aspectos legals @ responssbilidades Politica de privacidade

V. Ap6ds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o arquivo inserido. E necessario

informar qual o tipo do documento, conforme tela:

Estudo técnico preliminar:

Podem ser incluidos até 5 arquivos.
E permitida insergio somente de arquivos
de ETP de até 10MB e que possuam as
seguintes extensdes: .pdf, .txt, .rif, .doc,

Inserir novo arquivo

Documento do procedimento: [ 1] Visualizar arquivo Excluir arquivo

Tipo de documento: ~

Termo de referéncia

Projeto basico
Projeto executivo
1 Anteprojeto

VI. Apds preencher no minimo os dados obrigatdrios, clicar em “Salvar”. Sera gerado o

numero da solicitacdo e a aba “Itens da solicitagao” fica disponivel para preenchimento.



Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

= Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagies

I ATENGAOD!
s dados da “Solicitacho de material  servigos” 1501900 000357/2023 foram Sal0S COM SUCESSO.

Dados da solicitagao

Numero: 1501900 000357/2023
Data de crisgho: 23/08/2023
Situagio: Gerada

MNome do golicitante:
MASP/Matricula do solicitante:
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedide: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimera do planejamento do
processo de compras:

Liberagho de compras:

Centralizada: Nio
Justificativa: Teste camila dispensa
Observagio:

Estudo técnico prel
Pod

©2008 - Estada de Minas Gerais - Todos 08 dirsitos reservadas - Aspectos legais ¢ responsabilidades Politica de privecidads

VII. Na aba “Itens da solicitagdao”, clicar no botdo “Inserir” para informar o item de
material e/ou de servico da solicitagdo de compra. E possivel inserir um ou mais itens em uma

solicitacdo.

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD =3

= Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitages > Cadastro de solicitagdes

Dados da solicitagio | Itens da solicitagio

Namero da solicitagso: 1501900 000185/2020

VIIl.  Preencher os campos obrigatdrios (*) e clicar em “Salvar” (2):
a. Item de material ou servico*: selecionar item de material ou servico do
Catdlogo de Materiais ou Servigo — Catmas.
i. E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico,
por palavra da descrigcao, pelo cédigo etc.
b. Linha de fornecimento*: selecionar linha de fornecimento? do item informado
na lista suspensa.

c. Quantidade*: informar a quantidade a ser adquirida.

2 A Linha de Fornecimento é parametrizada pela equipe do Catalogo de Materiais e Servicos — Catmas
quando da criagdo do item de material ou servigo. Dessa forma, serd apresentada lista suspensa com as
opgOes passiveis de serem selecionadas.



d. Unidade de aquisi¢céo*: selecionar unidade de aquisi¢cdo® na lista suspensa.
e. Considerar similar*: informar “Sim” ou “N3do”, se pode ser considerado item de

material ou servigo similar ao informado.

Item de solicitagdo

ATENGAQ!
0 campe "Quantidade’ possui 4 casas decimais Para preenché-lo carretamente, € necessario colocar também todos os digitos que aparecem apas a virgula. Ex - Para especificar a quantidade "'um’, o correto & digitar o algarismo "um’, seguido de 4 "zeras"
1,0000.
Material ou servigo: 75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -
* Iltem de material ou servigo: Selecionar item de material ou servio
* Linha de fornecimento: | 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v
* Unidade de aquisi¢do:
* Considerar similar:
IX Aposi i it li “E inh ao”
. poOs Inserir os Itens, Clicar em "Encaminnar para aprovacao .

Atencao: ressalta-se que antes do envio para aprovacdo, é possivel visualizar, alterar ou

excluir os itens inseridos na solicitacdo, acessando, respectivamente, os icones a direita

cE)

i Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD E
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagdes

Dados da solicitacé Itens da solicitaga
Nimero da solicitagéo: 1501900 000185/2020
Inserir
Item
“ Linha de fornecimento o=m :::i:terial ou % Desc. do item de material ou servigo Desc. do material ou servigo Ql?de. aLn;:ii:-i:;n o o :::E:eil‘:a:; P

familiar
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA N ENVELOPE PARA CORRESPONDENGIA - MODELO 75300273 - ENVELOPE PARA . 5 5 | e I I
ESCRITORI MRS MODELD: OF CORRESPONDENGIA - DT T LT DE M D M El

== B

e Observagao: O sistema gera solicitacdo de compra por linha de fornecimento. Desta
forma, se tiverem sido inseridos itens de material/servico de linhas de fornecimento

diferentes, o sistema gerara automaticamente mais de uma solicitacdo de compra.

3 A Unidade de Aquisicio é parametrizada pela equipe do Catdlogo de Materiais e Servicos - Catmas
quando da criagdo do item de material ou servigo. Dessa forma, serd apresentada lista suspensa com as
opgOes passiveis de serem selecionadas.



1.3. Aprovagao Solicitagao de compra

Apds o encaminhamento da solicitacdo para aprovagdo, o responsavel devera analisar e

decidir sobre a aprovacao ou ndo da solicitacao.

I. Acessar o mdédulo Processo de Compras > Solicitacdes > Aprovacao de solicita¢oes.

S Registro de precos W
S Processos de compra ~
Planejamento o4
Solicitagdes ”~

Cadastro de
solicitagtes

Aprovagdo de
solicitagGes

Pedidos v

Compras v

Coleta de pregos v

[l. Natela “Aprovagao de solicitagdes”, serdo listadas todas as solicitagdes pendentes de
aprovacao. O usuario pode realizar pesquisa da solicitacdo especifica, clicando em “Exibir

pesquisa”.

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 220
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagdes

Foram encontrados 446 itens.

o0 unid. = Uni N & pata
[EEE & unid. i o - ificati Observagao * Datade Linha de fornecimento Itens
solicitagdo e solicitante criagao
pedido
Césigo do . . . Unid de  Considerar
~, _1soiseg LN UNID. - ARIOSVALCO — reote sor07/2018  232-SERVICOS DE REFORMA E e R o o ey Rt e viin similar 3
~ 0003992018 “TENT s e ADAPTACAO DE BENS IMOVEIS  [oooo oo SERVICOS DEADAPTACAODE 4000 100 — X
BENS IMOVEIS L UNIDADE
Cédigo do ; § ; Unid de  Considerar
e Desc. do fem de material ouservico | Quie. UdLd8 Conider
0190 UNID. UNID. ARIOSVALDO 221 - SERVICOS DE MONTAGEM E EEROEY _
O pooaos/so1s ATEND.  ATEND. RIBEIRO Nio teste 30/07/2018 MANUTENCAO DE INSTALAGOES e B ~ =
SIAD SIAD MERLO HIDRO SANITARIAS PREDIAIS o .. 10000 100 Nao
PRESTACAO SERVICOS UTILIDADE
PUBLICA
UNI UNID.  ARIDSVALDO Cédigndo  Dese. do item de material ou Unid. de Considerar
O o00ayiogr7 ATEND.  ATEND. RIBEIRO NEo teste 1840972017 ©010-ARTIGOS EUTENSILIOS DE ftem servigo e aquisicle similar =
SIAD SIAD MERLO 000006246 GANETA - 10000 1,00 UNIDADE NEo
Cédigodo ; § . Unid.de  Considerar
- 1000 MO UMD ATENDIMENTO — manutencio T 245 - MANUTENCAO EM nem  Dese-deitemdematerialouservigo Qude.  oqgicao simier |
> 000007/2017 ALENT o SIAD preventiva de veiculo VEICULOS LEVES 000002909 MANUTENCAOEREPAROEM  ,o000 100 = X
VEICULOS LEVES- . UNIDADE
Campo digitavel, de
preenchimenta
obrigatorio, pois ) § i i
. 190! une. UNID. ATENDIMENTO . comem . campo 6010- ARTIGOS E UTENSILIOS DE | Coago 00 | Desc doiiem de materalou|  grge. mnee | sEEE -
O oooosis2017 ATEND. IERD SIAD b=z digitavel,  27/03/2017 ESCRITORI =l =y el RN R =
SIAD SIAD Campo digitavel, de g 000005246 CANETA 1.000,0000 1,00 UNIDADE Mo
preenchimenta
cbrigatorio, pois



lll. Serdo exibidos os filtros que podem ser utilizados para localizar uma solicitacdo de
compra. Para a demonstracdo abaixo, foi utilizado o preenchimento dos campos Niumero

da solicitagdo e Ano. Apds o preenchimento do filtro desejado, clicar em “Buscar”.

Portal de Compras ‘ 1607300 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovacgo de solicitagbes

|
Pesquisar por:
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situagao: Pendente para aprovagio
Nimero da solicitagdo: 357 2 999999. Nio incluir o cadige da unidade nem o ano.
Ano: 2023 aaaa
—
Salicitante: | seleci i Limpar

Material ou servigo: lecionar material ou servige  Limpar
Item de material ou servigo: [ ] selecionar item de material ou servico  Limpar [ Aceita similar

Listar colunas visiveis

Buscar
Foram encontrados 456 itens.
# N° da solicitagio ¢ Unid. de pedido Itens
- ; Cadigo do item Desc. do item de material ou servigo Otde. Unid_ de aquisigio Considerar similar
o VE LTS T R 000000990 SERVICOS DE ADAPTACAO DE BENS IMOVEIS 1.0000 1,00 UNIDADE Nao lg
- ) Cadigo do tem Desc. do item de material cu zenvica Qtde.  Unid desguisico  Censiderar similar
O 1501900000400/2018  UNID. ATERD. SIAD 000005690 SERVICO INSTALACAOREINSTALACAD/AMPLIACAQ REDES EXISTENTES{AGUA/ESGOTO).F/EMPRESA PRESTACAQ SERVICOS UTILIDADE PUBLICA 10000 1,00 UNIDADE Nio B
, Cadiga do item Desc. do item de material ou servigo Orde Unid. de aguisigio Considerar similar
(3 1501900000419/2017  UNID. ATEND. SIAD TS TEE + 200 5 UNADE Nio =2

IV. Sera exibida a solicitacdo de compra, conforme filtros preenchidos. Para acessa-la,
basta seleciona-la e clicar em “Responder solicitagao”. Uma guia serd aberta com 03 (trés)
opcOes de decisdo: Aprovada, Negada ou Pendente para correcao.

e Atencado: o usudrio pode consultar mais detalhes da solicitacdo de compra, clicando

no icone = no canto direito.

Servidor Unidade E

= Porta| de Com pras X0100965 - ATENDIMENTO SIAD 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Solicitagbes > Aprovacdo de solicitagGes

Exibir pesquisa
Foi encontrado um item.
#N°da # Unid. de # Unid. - - + o N - 5 #Datade N N
e | peih | e c B ey | BRI Eere
Cédigodo |, . Unid. e Considerar,

ﬂ 1501900  UNID. ATEND. UNID. ATEND. ATENDIMENTO Ndo Teste 21/10/2020 6015~ PAPELARIA E ARTIGOS ftem doftemdemateridl ousenice | QS | quiicao similr &

000185/2020 SIAD SIAD SIAD o PARA ESCRITORI 001028545 ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA= 45 g X Néo \

MODELO MODELO: OF| : UNIDADE

I; I Responder sol c\:aca’[ Visualizar relatério de histérico

a. Aoselecionar “Negada” ou “Pendente para corre¢ao”, é obrigatério preencher

o campo “Justificativa” e clicar em “Salvar”:



i. Quando selecionado “Pendente para corre¢ao”, a solicitacdo de compra
muda para a situacdo Pendente para corregdo e o usuario responsavel pela
solicitagcdo podera realizar as adequagdes necessarias;

ii. Quando selecionado “Negada”, a solicitacdo de compra é concluida e ndo
podera mais ser alterada.

V. Devera selecionar a opc¢do e clicar em “Salvar”.

Resposta a solicitagao de compra

* Decisdo sobre aprovagio:

Aprovada
Negada
Justificativa: Pendente para corregdo

| ﬁ‘

= [

VI. Apds a aprovacdo da solicitacdo de compra, é apresentada mensagem de operagao
realizada com sucesso. A solicitacdo de compra estd pronta para ser vinculada a um pedido

de compra.

1.4.Cadastro Pedido de compra

Apds a aprovacao da solicitacdo de compra, serd possivel cadastrar o pedido de compra.

I. Para isso, o usuario da unidade de pedido, apds realizar login no Portal de Compras

MG, ird acessar o menu no canto superior esquerdo (E) e clicar em Processos de compra
> Pedidos > Cadastro de pedidos de compra. Depois clicar em “Inserir pedido de material

ou servico”:



S Registro de precos v

S Processos de compra ~
Planejamento i
Solicitagbes v
Pedidos ~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacgio de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

p— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

I i i i I\ Inserir pedido de maior oferta | | Ocultar pesquisa

Pesquisar por:
campos: Unidadz de

Preencha pelo menos um destes idade de pedido’ e/ou Unidade de compra
Unidade de pedido: [1501900 - UNID. ATEND. SIAD ]
Unidade de compra: [ ~]
Tipo de pedido [ ~]
Nimero do pedido: [ ] 12999999 (Nie incluir o cédige da uidade nem o ano)
Data do pedido: 0e[06/04/2023 |a ddjmm/saza
Cidade: [ ~]
Situagio:

Pedido assinado digitalmente:
Pedido vinculado a processo:

Com a(s) palavra(s). | Opczo: [Com TODAS as palavias ~
Linha de fornecimento:
P I
Unidade solici [ ]
18 999999 (N&o incluir o cidige da unidede nem o ano.)
*Unidade de compra: [ ] 1ag9mms
Planejamento de compra: *Niimero do j 990909
* Ano base: [ ] ==

s [ | seleclonarmeterilousenico  Limpar
Item de material ou servigo: I:l Selecionar item de material ou servico  Limpar [ Aceita similar

P —
— —

©2008- Estado de Minss Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legsis  responsabilidades Poltica de privacidede:

Il. Sera exibida a tela de Cadastro de pedidos de compra, com as abas “Dados do pedido
de material ou servico”, “Solicitacbes vinculadas”, “Itens do pedido”, “Dotacses
orcamentdrias”. Posteriormente, serd habilitada também a aba “Programacgao

orgamentaria prévia”.



Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n a3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

I Dados do pedido de material ou servigo | Solicitagies vinculadas  fens dopedido  Dotagies orgamentirias I
Situagdio: Gerado
Data de criagéo: 03/10/2023
Autor(a): CAMILA DE PAULA MENDES
* Centralizado:
* Solicitagio vinculada: [ ] selecionarsolici

e [

e
P

* Cidade: € [ v

Justificativa da aquisigao:

Observagao: j
*Unidade do compa
Estudo técnico preliminar:

Podem ser incluidos

£ permitid arquives .

et 4128 nserir novo arquive

segui
doox, 3 v,

Documento do procedimento: & Inserir arquivo

Prego de referéncia / Valor R

estimado: Incluir arquivo

Expectativa de vigéncia da * Ano inicio: [ ] s
contratagio: O pnofm: l:l .
N proceseo s

lll. Na aba “Dados do pedido de material ou servico”, o usudrio devera preencher
obrigatoriamente todos os campos marcados com “*”. Os demais campos sao facultativos.
a. Centralizado*: selecionar Sim ou Ndo.
i. Se informado “Sim”, no momento de selecionar uma solicitacdo de
compra, sO serdo listadas solicitagdes de compra que tiverem a
informacgdo “Sim” também para Centralizado.
ii. Se informado “N3o”, no momento de selecionar uma solicitacdo de
compra, sO serdo listadas solicitacbes de compra que tiverem a
informacao “Nao” também para Centralizado.
b. Solicita¢do vinculada*: selecionar uma ou mais solicitacbes de compra ao
pedido.
b — I) Para pesquisar (ou buscar) uma solicitacdo de compra, basta

informar “Numero da solicitacdo” e “Ano” e clicar em “Buscar”.



Vinculagao de solicitagao

Unidade da solicitagio: v
Numero da solicitagéo: 185 999999
Ane: 202¢] aasa
——

Situagdo da solicitagdo: Aprovada
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Cédigo:
Linha de fornecimento

Nome: Com a(s) na\awa(s)" |0pcz"m | Com TODAS as palavras v
Centralizado: Nao

Buscar |

Foram encontrados 214 itens.

N“ daw Planejamento de Sﬂli:iFaQéO e R e Da_lafe Unid. solici g o = of
solicitagdo processo de compra planejada? criagdo

- 1501900 526 - LOCACAO E ADMINISTRACAO DE MAD DE OBRA

G

Nao 12/03/2020 1521300 UNID. ATENDIMENTO Compra de combustivel

e Observagao: O usuario pode também ndo informar nenhum dado de solicitacdo e
clicar em “Buscar”. O resultado da pesquisa trara todas as solicitacdes que estiverem
na situagcdao Aprovada naquela unidade.

e Atencao: Assim como na solicitacdo de compra, o pedido de compra sé pode possuir
uma linha de fornecimento. Desta forma, sé poderdo ser vinculadas solicitacGes de
compra de uma mesma linha de fornecimento. Ademais, sé aparecerao para selegao,
as solicitacdes de compras que foram aprovadas.

b — Il) Selecionar a solicitacdo e clicar no botdo “Ok”.

Vinculagio de solicitagio

Exibir pesquisa

N° da solicitagio  Planejamento de processo de compra Solicitagao planejada? Linha de fornecimento Data de criagio Unid. solici ¢
® tsowguuooowas/zozo Néo 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI  21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTG SIAD  Teste

b — 1ll) Apds vincular uma ou mais solicitacdes de compra, o sistema retornara
a aba “Dados do pedido de material ou servico”, para preenchimento dos

demais campos obrigatorios.

c. Linha de fornecimento: conforme solicitacdo de compra vinculada, o sistema
preenche automaticamente o campo.
d. Local de entrega*: informar os dados do local de entrega do material/execugdo

do servico.



e. Cidade*4: selecionar na lista suspensa a cidade correspondente ao local de
entrega.
f. Justificativa da aquisi¢do: informar justificativa da aquisi¢do.
g. Observagdo: informar observacao, se necessario.
h. Unidade de compra*: selecionar a unidade de compra para o qual o pedido
serd direcionado.
i. Estudo Técnico Preliminar: realizar upload do arquivo.
j- Documento do procedimento: realizar upload do arquivo e inserir tipo de
documento, que de acordo com a lei pode ser um Termo de Referéncia, Projeto
Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto. Apds inserir o arquivo, é possivel
visualizar ou excluir o arquivo inserido.
k. Preco de Referéncia / Valor estimado: realizar upload do arquivo. Sobre a
pesquisa de precos, o usudrio poderd consultar as regras da Resolucdo SEPLAG
n2 102/2022°%, em especial o seu art. 49,
I.  Expectativa de vigéncia da contratagdo:
i. Ano inicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao;
ii. Ano fim*: informar ano de fim da vigéncia da contratacao.
m. N2 processo SEI*: campo obrigatério para 6rgdos e entidades da Administracao
direta, autarquias e fundacoes.
IV. Apds o preenchimento de todos os campos, clicar em “Salvar”. As demais abas,
“Solicitagdes vinculadas”, “Itens do pedido”, “Dota¢des or¢gamentarias” e “Programacao
orgamentdria prévia”, ficarao habilitadas.
V. Na aba “Solicitagdes vinculadas”, sao exibidos os dados das solicitagdes vinculadas

conforme item b —1l1).

4 E possivel selecionar Minas Gerais ou Conforme Edital, caso seja prevista entrega para diversos
municipios.

5 Ser3o listadas as unidades de compra conforme vinculagdes do Médulo Orgdos e Entidades.

6 Disponivel em
https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=



https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=

— Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo licitagoes vinculad Itens do pedido Dotagdes dria prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020
s
N° da solicitagdo Linha de fornecimento Unid. solicitante
1501900 000185/2020 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
e | Copiar pedido|

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos o direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades

VI. Na aba “Itens do pedido”, sera necessario inserir o Mapa de Melhores Precos para a

definicdo do preco de referéncia, conforme alerta do sistema.

- Inidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 2
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO!
0 Pedido de material e servico ainda no possui um Mapa de melhores preces. Realize a insercio para que seja possivel definir o preco de referéncia dos itens de pedido.

Dados do pedido de material ou servico icitagdes vinculadas Itens do pedido Dotages rogramacéo orcamentaria prévia
Ntimero do pedido: 1501900 000150/2020
Itens de pedido com prego de referé
N° do item de cédigo do . . . Considerar Item fornecido pela agricultura Unid. de Possui registro de Valer total
" . Desc. do item de material ou servigo = i~ Qtde. o o
pedido item similar familiar aquisigio pregos méximo
1 001028545 ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO MODELO: Ndo Nio 10,0000 1,00 UNIDADE 000
OFL.. Verificar
|| mseri | encami s | ped Gopiar pedido

e Observagao: para saber como inserir mapa de melhores precgos e seu funcionamento,

acesse o Manual Melhores Precos disponivel no site da Seplag’.
VII.Em seguida, ainda na aba “Itens do pedido”, o usuario devera confirmar preco de
referéncia, podendo fazé-lo selecionando um item especifico e clicando em “Confirmar

preco de referéncia”, ou clicando em “Confirmar preco de referéncia para todos os

itens”.

7 Manual Melhores Precos (Resolugao ne 102/22), disponivel em:

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se.



VIII. Na tela Item de pedido, preencher o campo “Confirmag¢ao do valor total

maximo” e clicar em “Salvar”.

— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo icitagdes vis Itens do pedido | Dotages A Pr 30 orgament € e de pedido - Google Chrome -~ o %

Nimero do pedido: 1501900 000150/2020 & homologacompras.mg.gov.br/processoc a/pedido/cadastroltemPedidol...

Item de pedido
| Confirmar prego de referéncia para todos os itensft

— — - -
LFED ":‘em e Ca'."gn 5 Desc. do item de material ou servigo Car,sl.denr tem fornecido ‘_’_‘l Dados do item do pedido
pedido item similar familial
z ) Namero do item de pedido: 1
E 1 001028545 ENVELOPE F‘ARACURRESFS;\:DENC\A MODELO MODELO: Néo Nag P
— Item de material ou servigo: 001028545

Confirmar prego de referéncia Considerar similar: Néo

Inserir mapa de melhores precos Encaminhar para aprovagio | | Cancelar| Quantidade: 10,0000
Unidade de aquisigao/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Valor do prego de referéncia: RS 5,0000
Origem do prego de referéncia: Banco de melhores precos

Valor total maximo:
0 "Valor total maxime” € o resultado da
multiplicacéo da “Quantidade” pelo Velor RS 2000

* Confirmagéo do valor total
maximo: RS|50.00

br/processocompra/pedido/cadastrol html?. -

IX. Apds a confirmacdo dos precos de referéncias dos itens do pedido, na aba “Dotagdes
Orgamentarias”, o usudrio deverd informar a dotagao orcamentaria.
X. Para isso, clicar em “Inserir dotacdo or¢camentaria” e preencher os campos

obrigatérios da dotacdo e depois clicar em “Salvar”.

= Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido icitagdes vi Itens do pedido 6 ari i aria prévia

P

Inserir mapa de melhores pregos | |ERcGamintiar G0 | Cancelar pedido Copiar pedido

Numero do pedido: 1501900 000150/2020

%5 Dotagio orgamentéria - Google Chrome — u] X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/insercaoDotacaoPedido.html?interfaceModal =true@imetodo=in...
Dotag3o orgamentiria

Natureza da despesa
*uo *FUN *SUBF *PRG *IDP/A *C/A *ITEM *IPG *F *1PU
*c *GD M *ED

[1s01 | o+ [rz2 ] [vo1 ] [ass0 ] ooor J[s J[s I [0 Jfsa Jfos Jlo Jfro J]

ol

brfprocessocompra/pedi aoDotacaoP odo ido.. v

e Observacao: pode ser inserida uma ou mais dota¢des orcamentarias para fazer face a

despesa apds a conclusdo do processo licitatério. O Portal de Compras MG realiza a



consisténcia das dotacdes orcamentdrias inseridas por meio de integracdo com o

Sistema Integrado de Administragao Financeira — SIAFI.

Xl. Em seguida, na aba “Programagao or¢camentdria prévia”, preencher as informacoes

da programacgdo orgamentdria para este pedido de compra. Para isso, clicar em “Alterar”.

Unidade
Portal de Compras ‘ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados depedido  Solicitagdes vinculadas  Itens do pedido  Dotages ria prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020

Expectativa de vigéncia da STy 205

contratagio: o o

‘Valor total dos itens de pedido: 50,00

Saldo a programar: 50,00

Ver histérico da programaco

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

vo 1501 run 04 susr 122 prs 161 ra 4480 suar/a 0007 c3 0 3 ~ 9030 10 s 0 wu 1

Ver histarico do cronograma

Ano Valor programado
2020

Ano corrente 520

XIl. Preencher o valor programado e clicar em “Salvar”.

Portal de Compras Unidade

1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido

ltens do pedido Dotagies aria prévia
Numero do pedido: 1501900 00015072020
Expectativa de vigéncia da Sl pkc: 2=
contratagao: Ano fan: 2020
Valor total dos itens de pedido: 50,00
Saldo a programar: 000

Ver histdrico da programagdo

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

w1501  Fm04  ser122  Pas 161 pa4480  swera0001 3 w3 w9030 F10  pcO eyl
Ver histérico do cronograma

Ano

Valor programado

50,00

2020
Ano corrente

TOTAL DISTRIBUIDO:

XIII. Apds a conclusdo do preenchimento das abas do pedido de compra, o usuario

ird encaminha-lo para aprovacao da autoridade responsavel. Para isso, devera clicar em

“Encaminhar para aprovagao”.



i Unidade
Portal de Compras 1601900 UMD, ATEMD. 51D 2]
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedides de compra

Dados do pedido de material ou servigo | Solicitagbes vinculadas  ltensdopedido  Dotagbes ! dria prévia
Nimero: 1501900 000150/2020

Situagdo: Gerado

Data de criagao: 21/10/2020

Autor(a): ATENDIMENTO SIAD

Centralizado: Néo

Linha de fornecimento: 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Local de entrega. Cidade Administrativa

Cidade: & Belo Horizonte

Justificativa da aquisigo:

Observaggo:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Termo de referéncia / Projeto

basico:

Prego de referéncia / Valor

estimado;

Expectativa de vigéncia da AroEsce: EED
contratagao Ano fim: 2020

Plancjamento de processo de
compra:

Mapa de melhores pregos: 1501300 000147/2020  Visualizar mapa

|
preos I\ i so ||| cancelarpedide | opopedio

mapa de m

XIV. O sistema emitird uma mensagem, informando que a operacdo foi realizada

com sucesso, alterando o pedido para a situagdo “Pendente para aprova¢do”.

it Unidade
Portal de Compras 1501900 uNID. ATEND. 51D 2)
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

mﬂmmm.nmﬂ:dﬂmnﬁﬂ--nvign'1501lﬂollﬂﬂ15€llllﬂllm sua situagio alterada para PENDENTE PARA APROVAGAO.
Fechar
Dados do pedido de material ou servigo vinculadas ens do pedido Dotaghes ntaria prévia
Himero 1501900 000150/2020
Shuagso: Pendente para aprovagho
Data de criagho: 21/10/2020
Autor(a): ATENDIMENTO SIAD
Centralizado: Nao
Linha de fornecimento: 6015 - PAFELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI
Local de entrega: Gidade Administrativa
Cidade: € Belo Horizonte

Justificativa da aquisigic
Observagao
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Termo de referéncia / Projeto
bésico:

Prego de referéncia / Valor
estimado:

Expectativa de vigéncia da Ano infcla: 2020

contratagao @ pnofim: ZET

Planejamento de processe de
compra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

1.5. Aprovagao Pedido de compra
Apds o encaminhamento do pedido de compra para aprovacao, o responsavel devera analisar

e decidir sobre a aprovacdo ou nao do pedido.

I. Acessar o modulo Processo de Compras > Pedidos > Aprovacdao de pedidos de

compras.



S Registro de precos v

S Processos de compra ~
Planejamento i
Solicitagbes v
Pedidos ~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacgio de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

[l. O sistema apresentard uma relagdo de pedidos disponiveis para aprovacao. O usuario
deverd localizar e selecionar o pedido de compra que deseja avaliar e clicar em
“Responder pedido”. Uma guia sera aberta com 03 (trés) opc¢des de decisdo: Aprovado,
Negado ou Pendente para corregdo.

lll. Devera selecionar a op¢do e clicar em “Salvar”.

= Unidade
= Portal de Compras 1501000 -UNID. ATEND.S1D 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Foi encontrado um item.

[ “ N° do pedido + Autor(a) do pedido + Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |

- 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO SIAD 21/10/2020 50,00 UNID. ATEND. SIAD |
L) I Responder pedido I Visualizar relatsrio de histérico do pedido | [ Visualizar relstorio e detalhes do pedida de compra | [ Visualizar itens do pedido ‘

% Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome - ] X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id...

Aprovagao de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagao: ~
Aprovado
Negado

Justificativa: Pendente para corregéo

[l




a. Aoselecionar “Negado” ou “Pendente para corre¢do”, é obrigatério preencher
o campo “Justificativa” e clicar em “Salvar”:

i. Quando selecionado “Pendente para corre¢ao”, o pedido de compra
muda para a situacao Pendente para corregcdo e o usudrio responsavel
pelo pedido podera realizar as adequagdes necessarias;

ii. Quando selecionado “Negado”, o pedido de compra é concluido e ndo

podera ser mais alterado.

s Unidade
=  Portal de Compras 1501900-UNID. ATEND. SIAD 22

Processos de compra > Pedidos > Aprovagéo de pedidos de compra

Foi encontrado um item.
‘ “ N° do pedido 4 Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra ‘
(O} 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovaio de pedido de compra - Google Chrome e o X INID. ATEND. SIAD ‘

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htm|?metodo=abrir&id..

‘ l; | Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | [ Visualizar relatorio de dej

Aprovagao de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagao: Negado V]

* Justificativa:

= —

b. Aoselecionaraopc¢ao “Aprovado”, a autoridade competente devera selecionar
a unidade responsdvel pela execucdo, a unidade contdbil e a unidade

orcamentaria e clicar em “Salvar”.



Unidade

= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Foi encontrado um item.

\ ~ N° do pedido 4+ Autor(a) do pedido + Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra \
‘ ® 1501900 000150/2020 ATENDIVENTOf 5 de pecido de compra - Google Chrome — O  x |NDATEND.SIAD
‘ l) | Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | [ Visualizar relatério e del g ¢ mg.gov.br/processocompra/ap dido/respondePedido.htmi?metod d... l
Aprova o de pedido de compra I~
* Decisdo sobre aprovagao: ‘ Aprovado . |
Justificativa:
' ”
* Unidade responsavel pela
S [1501900 - UNID. ATEND. SIAD v|
* Unidade contabil: [1500054 v
* Unidade orgamentaria: 1501 - SEPLAG v]

IV. E possivel optar por realizar a assinatura digital® da aprovagdo/reprovacdo do

pedido de compra por meio do certificado digital ou da senha de autenticacdo:

%5 Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O X
# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html

Aprovagao de pedido de compra

Deseja assinar digitalmente a resposta quanto a Aprovagao/Reprovagao do
Pedido de Compra?

8 Respaldo no Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017, que regulamenta a Lei n2 14.184, de 31 de
janeiro de 2002.
Comunicados SIAD de referéncia: n.2 13/2011, n.2 04/2014, n.2 08/2018.



$ Aprovacdo de pedida de compra - Google Chrome = O >

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html Q

Escolha a opgae para realizar a assinatura digital

® Assinatura com certificado digital

() Assinatura eletrénica com senha de autenticacéio

Continuar | | Cancelar

V. Aprovado o pedido de compra, o sistema emitird mensagem, informando que a
operacao foi realizada com sucesso. O pedido de compra estd pronto para ser vinculado a

um processo de compra.

= Unidade
= Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. SUD 2]
Processos de compra > Pedidos > Aprovagio de pedidos de compra

ATENGAO!
l Operagao realizada com sucesso. O *Pedido de material e servigo" 1501900 000150/2020 teve sua situagéo alterada para APROVADO.

Pesquisar por:
Unidade do pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situagéo: Pendente para aprovagio
Nimero do pedido: 150 12999999 (Ndo i o)
Linha de fornecimento: Com afs) palavra(s): | Opedo: [Com TODAS as palavras v
i
Material ou servigo: [ | selecionar material ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: [ ] selecionaritem de material ouservigo  Limpar () Aceita similar
Data de criagéo: De : a : dd/mm/saaa
Listar colunas visiveis

1.6. Cadastro Processo de compra
Apds a aprovacao do pedido de compra, o agente responsavel realizara o cadastro do processo

de compra.



I.  No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras

> Consulta e Cadastro de processos.

Pedidos “w

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programagéo
orcamentaria previa

Gestdo de
Editais/Avisos

Emiss&o de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

[l. Depois clicar em “Inserir processo”:

p— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Consulta a processos de compra

=

Pesquisar por:
Orgéo ou entidade: [ ~]
Codigo: I:l 129932999  Selecionar unidade
Unidade de compra: Urilizagio por drgo ‘ =
entidade:
e — —
Situagao: [ v
Tipo:
Fornecedor:
Nome: Com a(s) palavra(s): | opcao: [Com TODAS as palavras -
de i [ ~
e e[ Ja[ ] dtrmesse
Data da licitagao: pe[ Ja[ | ddimmiaeaa
* Unidade de compra: [ ] 1asseme
Planejamento de compra: * Niimero do planejamento: (N

* Ano base: | ™
Com a(s) palavra(s): Opgéo: [Com TODAS as palavras ~

S E—
Com a(s) palavra(s): Opgo: [Com TODAS as palavras ~

U e |

[ Aceita sinnimo

Linha de fornecimento:

Com a(s) palavra(s): | | opgEe: [Com TODAS as palavas v

1© 2008 - Estado de Mines Gersis - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade

lll. Sera aberta a tela para preenchimento dos “Dados do processo”:



— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n =

Processos de compra > Compras » Cadastro de processos de compra

Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
Grg3o ou entidade: H-SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501600 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero do planejamento do
mmo“‘wmwr [ Selecionar

[ ~]

Obrigacio de subcontratacio de
ME/EPP:

“Tipo de licitagdo: ~
*Critério de julgamento: -
+Objeto

: Incluir arquive
*Condicdes de pagamento: v
*Compra centralizada: Nao v

Data do processo: 10/04/2023

Estudo técnico preliminar:

 Inserir novo arquiva
a1, Sxw, 219, 72 11

Documento do procedimenta: €% Inseric arquivo

Expectativa de vigincia da * Anginicio: | 3131
contratacio o

* Ano fim: az33

IV. Na aba “Dados do processo”, o usudrio deverd preencher obrigatoriamente todos os

“usn

campos marcados com e os demais campos sdo facultativos:
a. Numero do planejamento do processo de compras: usuario pode selecionar o
numero do planejamento do processo de compra.
b. Procedimento de contratagcdo*:
i. Selecionar a opcdo “Bens e Servigos” ou “Obras e Servicos de

Engenharia” e se sera realizado a partir da “Lei n° 14.133/21":



Situagao do processo: Gerado
Orgao ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

| Selecionar planejamento de processo de comp

I Bens e servigos - Lein® 14.133/21
I Bens e servigos - Lein® 8.666/93 ou 10.520/02

Obras e servigos de engenharia - Lei n® 14.133/21
Obras e servigos de engenharia - Lei n® 8.666/93

* Tipo de licitagao:

* Critério de julgamento:

* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo ndo
& necessario utilizar palavras como
"Aguisicdo” ou "Compra®, nem mesmo
vincular quantitativos e especificagoes
detalhadas dos itens.

Detalhamento objeto: Incluir arquivo
ii.  Selecionar a forma de contratacgdo: “Pregao” ou “Concorréncia”:

Situagdo do processo: Gerado
Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEMD. SIAD
Humere do planejamento do |

| Selecionar planejamento de processo de compra

processo de compras:
|E.enseser'.rin;ns- Lein® 14.133/21 -
* Procedimento de contratagdo:
Obrigagdo de subcontratagao de S
ME/EPP: Concorrencia

Dispensa de Licitagdo
Dispensa de Licitagio - Por valor
* Modo de julgamento: Inexigibilidade

* Objeto do processo: 4 Pregao
Para descrever o objeto do processo néo
& necessaric utilizar palavras como
"Anquisigio” ou "Compra’, nem mesmo
vincular guantitativos e especificagbes p
detalhadas dos itens. 2

* Tipo de licitagdo:

iii. Em seguida selecionar “Pregao eletrénico” ou “Concorréncia

eletronica”:

Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
érgicl ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Numero do planejamento do |
processo de compras:

| Bens e servigos - Lei n° 14.133/21 v |

* Procedimento de contratagdo: | Pregédo v

|' Pregéo eletrénico v |



Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
érgﬁo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Numero do planejamento do
processo de compras: SElEcionar planejamento Ce processo e comprd

Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 ~
* Procedimento de contratagdo: Concorréncia v
Concorréncia eletrénica v

c. Obrigagdo de subcontratacdo de ME/EPP: devera ser marcada a opgao “Sim”
ou “Nao”, conforme regras do edital de licitacdo do processo.

d. Modo de julgamento*: aparecerd a op¢do “Por item” ou “Por lote”.

i.  Por item: cada lote terd apenas um item e o julgamento sera pelo
melhor valor apresentado para o lote/item;

ii. ~ Por lote: o lote poderd ter um ou mais itens e o julgamento sera pelo
melhor valor total apresentado para o lote.

e. Informacbes complementares: campo aberto para insercdo de
complementacdes.

f. Detalhamento do objeto: campo para upload de arquivo de detalhamento.

g. Condi¢cbes de pagamento*: selecionar na lista suspensa a condicdao de
pagamento prevista no Termo de Referéncia, anteprojeto, projeto basico ou
projeto executivo.

h. Compra centralizada*: informar se é uma compra centralizada.

i. Estudo Técnico Preliminar: usuario pode fazer upload do documento.

j- Documento do procedimento: usuario pode fazer upload do Termo de
Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto, com selecdo do
tipo de documento.

k. Expectativa de vigéncia da contrata¢do:

i.  Anoinicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacdo.

ii. ~ Ano fim*: informar ano de término da vigéncia da contratacao.

V. Apos preenchidos os dados, clicar em “Salvar”.
VI. Sera gerado o numero do processo, e serdao habilitadas as demais abas: “Pedidos

vinculados”, “Itens de processo”, “Dotacdes orgcamentarias”, “Programacao orcamentdria



prévia” e “Arquivos do processo”. O sistema exibird ainda mensagem de sucesso da

operagao:

ATENGAO!
05 dados do"Processo de compras” 1501900 000274/2023 foram 5alvos CoM SUCESS0.

Dados do processo

Hens de processo Dotagées oramentarias Programagéo orgamentaria prévia

Arquivos do.

processo

Situagéo do processo:
Orgdo ou entidade:

Unicade administrativa de compra:

Niimers do planejamento do
processo de compras:

Procedimento de contratagao:

Modo de julgamento:

Objeto do processo:
Informagdes complementares:

Detalhamento objeto:

Gerado
H-SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Bens e servigos - Lein° 14.133/21
Pregéio

Pregéo eletronico

Nao

Por item

Teste - Pregéio

Teste- Informagdes

0013-
Compra centralizada: Nio
Data do processo: 16/11/2023

Documento do procedimento: &

Tipo de documento:

Expectativa de vigéncia da
contratagdo:

©

S Arquive 1:

R$000

Visualizar arquive

Visualizar arquive

Termo de referéncia
Ano inicio: 2023

Ano fim: 2023

Laerr |

VII. A préxima tarefa a ser feita

é vincular os pedidos de compra ao processo na aba

“Pedidos vinculados”. Para isso, basta clicar em “Vincular pedidos ao processo”. Sera
exibida tela de pesquisa para que o usudrio informe os dados do(s) pedido(s) de compra a

ser(em) vinculado(s).

Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo

Nimera g procssso:
SituagSo do processo:

Listar colunas visiveis

ltens de processo Dotagjes arpamentérian Programagdo orgamentria prévia

Arquivos do processo

1501900 000125/2020

Garado

o de compra - Google Chrome — [m] ®
& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/vinculacaoPedidoProcessoCompra htmli?idProcesso=28535 Q
Vinculagio de pedidos ao processo de compra
,———
Pesquisar por:
e
1501900 UNID. ATEND. SIAD
-

Cidach
e
=

VIII.

pedido”.

I Vineuls: pedieas s procez=s I

$ Vinculagio de pedidos ao process:

Apds localizar o pedido de compra, basta seleciona-lo e clicar em “Vincular



= Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processas tie compra » Compras = Cadastro de processas de compra

=]

Pedidos vinculados Itens de processo DotagBes orcamentarizs Programagéo orgamentsria prévia Amuivos do processo
1501900 000125/2020
Gersdo
& vne - O
& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/vinculacaoPedidoProcessoCompra.html Q

Vinculagio de pedidos 2o processo de compra

Exib pesguiss

N dopedide  Flancjado Data do pedido Autor(a) do pedide  Cidade

E— o vl Sragaderel.
020  Nio  21/10/2020 ATENDIMENTO SIAD Belo Horizonte h Coio2o2 mxima (RS} Valor (28] Grgem Valor sieraca (23]
1 Omioaesis SwvELOPE = 500 50300 Eanca de mebres prages

IX. Para concluir a inclusdo do pedido, é necessdrio preencher os campos obrigatérios
“Elemento-item de despesa” e “Frequéncia de entrega”, clicar em “Salvar” e “Confirmar

avinculagao”.

Unidade
Portal de Compras 1501300-UNID ATEND 518D 2
Processos de compra > Compras > Cadastro de processs de compra

=

Pedidos vincul lados lens de processo Dotages orgamentirias
1501900 0001252020

Amuivas do processo

Gerzda

[ e —

* Elemento-item de despesa. o
m
g ®S)
3005 - MATERIAL PARA ESCRITORID v ] [ Bencode el

X. Ap0s vinculacdo do(s) pedido(s), o proximo passo a ser realizado é preencher os dados
necessdrios na aba “ltens de processo”, podendo realizar as seguintes agoes:

a. Alterar itens do processo: é possivel alterar os itens do processo;

b. Selecionar itens para agrupamento: quando forem vinculados mais pedidos de
compra ao processo, o usuario pode agrupar os itens iguais que compordo
apenas um lote do processo licitatoério;

e Atencdo: SO é possivel agrupar o mesmo item de material ou servico e desde que
possuam os dados de unidade de aquisicdo/fornecimento, frequéncia de entrega e

municipio da entrega iguais, e quando o item permite agrupamento.



c. Agrupar itens automaticamente: sistema agrupa automaticamente os itens de
pedido iguais que compordo apenas um lote do processo licitatério;
d. Informar prazo de entrega/garantia: informar prazo de entrega e garantia,

guando esta estiver prevista no edital.

= e Uridade
= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vinulados ltens de processo Dotages orcamentirizs Convénios Programagso orvamentiria prévia Arquivos do processe
Nimers do processo: 1301900 000125/2020
Situag3o do processo: Gerado,

Listar colunas visiveis

= I L= T e
V1205 resesss s srenanimen g Camp emensesd’ oy Tades semalemenaves de senisss pars edal € shrgsvinz

- he Demais informagdes.  Dados + Item fomecido o Comole  # Unid. Pregoderel. psode Garamia | ¢ DL

40 Sinmgao ® Cidade * L0090 & Desc. do tem de material tem ari Considerar Similarsa pela agricultora  Qtds.  por  aquisico/  yyior entrega  minima  Frequéncia _total

ftem L COEmD Planejads o ratago servigos para edital  Similar s quantiativo formecimento (g, * OEM (dizs) (meses) deemrega Merme
. Wio P
B EWELOFE RiRL T e wmease

1 Geado % 001026345 CORRESFONDENCIA-IODELO | P59 ochas wemic| N0 Néo Nio 100000  Sm  100UNIDADE 30000 Mensal 0
190DELC: O .

aomsorasz
Dados especificos do imento de ] Inserir mapa de melhores pregos | | _Iniciar processo | | Gerar capagara processo | | Cancelar processo | | _Excluir processo

Atengdo: usudrio poderd editar os dados do item de processo pelo icone

Xl. Na aba “Convénios”, é possivel inserir o dado do nimero de um convénio. Para isso,

clicar em “Inserir convénio”:

i Unidade
=  Portal de Compras 1501900-UNID. ATEND. S1AD 22
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo Dotagdes ari &nil Programagiio aria prévia Arquivos do processo
Nimero do processo: 1501900 000002/2021
Situagdo do processo: Gerado

I Inserir convénio I

Convénios desativados no processo de compra

Dad i p i de 40 | Inserir mapa de melnores precos | | Iniciar processo | Gerar capapara processo | Cancelar processo | | Excluir processo

XIl. Aparecera a tela abaixo para informacdo do nimero do convénio. Em seguida, clicar

em “Salvar”:



£ Convénio - Google Chrome = O =

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/alteracacConve...

* Namero do convénio: I I
a 9999999

sdva'||l:r1m:elar

e Atencao: caso haja vinculacdo de mais de um convénio, basta clicar novamente em
“Inserir” e informar nimero do convénio.

XIII. Nas abas “Dotagdes or¢camentarias” e “Programac¢ao orcamentdria prévia”,

serdo exibidos os dados das dotacdes orcamentarias e das programacdes orcamentdrias

preenchidos nos pedidos de compra vinculados ao processo:

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 2

ATENGAO!

(5). foi(ram) inserid: pedido(s) de compr: processo. C: Inserida(s) ou 50 tenha sid ida no(s) pedido(s) inhe pedid
qual ajuste deve ser feito,
Fechar
Dados do processo Pedidos vinculados Itens de prosesso Dotagdes orgamentarias. Convenios Programaso orcamentdria prévia Arquivos do processo
Nimero do processo: 1501900 00021272023
Situagao do processo: Gerado
Natureza da despesa
~uo + FUN ¢ SUBF ¢ PRG 1D P/A $C/A & ITEM * PG sF sIPU
c GD L ED
1501 04 122 161 4480 0001 3 3 90 3 5 0 10 1

Portal de Compras
Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Fachar
Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo DotaBes orcamentarias Convénios Programagao orgamentaria prévia Arquivos do processo
Niimero do processo: 1501900 000212/2023
Situagio do processe: Gerade
Expectativa de vigéncia da s 2
= Ano fim: 2023
valor total: 1.380,00
Saldo a programar: 000
‘Ver histarico da pragramasio

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

1501 04 122 w161 i 4480 wes 0001 3 3 w9030 10 w0 wu 1
Ver histérico do cronograma
Ano Valor programado
2023 280,
e 1.380,00




XIV. J4 na aba “Arquivos do processo”, constam todos os arquivos que foram

inseridos ao longo do processo, compilado em um mesmo local:

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo Dotacdies orcamentirias Programagio orgamentria prévia Arquivos do processo |
Namero do processo: 1501900 000274/2023
Situagéio do processo: Gerado

Autoridades do processo
Publicidade e esclarecimentos
Impugnagdes e contestagdes
Recursos

Outros documentos

XV.Apods preencher as outras abas conforme necessidade, clique em “Iniciar processo” e

depois confirme clicando em “OK”:

XVI. O processo sera encaminhado para a fase de edital e ficard com a situacdo “Em

elaboragdo de edital”:



aTevcho:
Gperacioresizadn com sucesso, 0 Processo de comprs” 1501900 6002742023 tere sua shuscBo sterada para EM ELABORACAD DE EDITAL

Dados da processo Pedidos vinoulados tens do processo Dolagies orsamentirias Convinios Ponluagio de lomecedores Programacio orcamentiria prévia ‘Amivos do processa

ESTADO DE PLANE.
Unicade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Mismern do planejamento do
processo de compras:
=
Procedeneno de :
- . Fregéo sirtnico
Obrigagio e subcontratagio e o
MEFEPP:
Mo e juigamenta: Pocitem
Dbt do processo: Teste - Fregi
Informagses complementares:  Teste - nformacdes
‘Datainaments objeto:
0013 De
‘Compra eentralizada: W
Data o processo: 1m0

Valor tatal; RS 10.00000

1.7.Elaboragao do edital

I. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra >

Compras > Gestdo de Editais/Avisos.

S Registro de pregos v
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagtes v
Pedidos v
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programac&o
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissao de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Cancelar aprovagao
de processo de
compra

II.  Preencha os dados do processo e acione o comando “Buscar”.



‘Ocultar pesquisa

Pesquisar por:
Nimero do processo: 274 12999999

Ano: asan

Procedimento de contratagéo: (

Situagdo: |

lll.  Selecione o processo de compras e acione o comando “Encaminhar”.

N de Situsgho 4 Tempo de permanéncia na situacéo Data da licitagio Uhtima versio do edital Relatério de assinatura do edital

® 1501900 000274/2023 Pregho eletrdnico. Em elaboracho de edtal L]

b |@. == | ] [ ]

IV.  Selecione qual o encaminhamento desejado para o processo.
£ Encaminhamento de edital/aviso - Google Chrome = O >
# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/decisaoProcessoAltera...
Encaminhamento de edital/aviso
* Decisao:
Informe se o processo de compra
j& esta apto para ser avaliado pela
as3ess0Mia juridica, se & necessarnia
alguma alteragio ou se pode ser
encaminhado para aprovagao Sugestﬁu de ahera-;éo
;ﬂ‘,\d\'is" de F?"j“"atﬂ';a? d1|'"~‘h= Pronto para emisséo de parecer juridico
2 SEr INCIUIdo somente o

T Processo pronto para aprovagdo

—=
Observagdes:

e
V. Informe os campos obrigatérios, inclua o arquivo do Edital e acione o comando

“Salvar”.



Encaminhamento de edital/aviso

* Decisdo:

Informe =& o processo de compra jé estd apto para ser
avaliado pela ia juridica, se € 1 dria alguma
alteragdo ou e pode ser encaminhado para aprovagdo

* Edital:

Podem ser incluides até 30 arguivos.

| Pronto para emisséo de parecer juridico v |

Inserir novo arquivo  Excluir altimo arquivo

Observagdes:

VI.  Osistema ird encaminhar o processo de compras para a proxima etapa ou retornar

para corre¢ao de acordo com a Decisdo indicada.

1.8. Analise juridica
Caso o processo seja enviado para emissao do parecer juridico, o setor juridico deve seguir o

passo a passo abaixo.

No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra >

Compras > Emissao de parecer juridico:

S Processos de compra ~
Planejamenta v
Solicitagdes v
Pedidos v
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacéo_
orgamentaria prévia

Gestéo de
Editais/Avisos

Emissédo de parecer
de auditoria

Emisséo de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Cancelar aprovacgéo
de processo de
compra



Il. Preencher os dados do processo e clique em “Buscar”:

o Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Emissdo de parecer juridico

Pesquisar por:
0s campos marcados por um asterisco (%) s30 obrigatirios
Unidade administrativa: v
Situagio: v
Nimero do processo: 312
Ano: 2024
Procedimento de contratagao: v
Data de inicio: De a dd/mm/aasa
v visivei

M. Selecionar o processo de compra desejado e depois clicar em “Visualizar/inserir

parecer”:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n a2l
Processos de compra > Compras > Emissao de parecer juridico

o ¢ Tempo
“ Namero do ¢ Situagio Andamento do processona  Responsével atual i ci:em 4 Unid. administrativa  Procedimento de Objetodo  #Datade Valortotal Parecer Edital
processo Assessoria Juridica pelo processo penmany de compra contratagéo processo inicio (RS) o
situagdo N° Arquivo
-] Dogifﬁfg“ pe;‘g:“;;s:”“’j"g‘jia° UNID. ATEND. SIAD Pregio eletrénico teste 13/03/2024 580000 Visualizar
ly e« |Visusiizar elatéio de detahes de processo de compra J]| Visuskzar arqulvos doprocesso J|Insset aruivo dparecer ] Visuaizar / atear ituacho de andemento do processo na Assessoria Jurdica |

V. Preencher os campos obrigatdrios conforme decisdo e depois clique em “Salvar”:

Unidads

— N
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Emissao de parecer juridico > Parecer juridico

Dé preferéncia para insergio de arquivos pdf ndo protegidos. Caso contrario nio serdo inclu da digital no rodapé do arquivo assinado
Numero do processo: 1501900 000312/2024
Procedimento de contratagéo: Pregéo eletrénico
Deciséo sobre aprovagdo: Aprovado v
* Nimero do parecer: 12 #2024
* Parecer: Visualizar arquive  Excluir
Observagio:

=

V. Em seguida, clicar em “Emitir parecer” e marcar as mensagens de dupla

confirmagdo corretamente:



Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Emissdo de parecer juridico > Parecer juridico

Nimero do processo:
Procedimento de contratagio:
Decisdo sobre aprovagio:

Nimero do parecer:

1501900 000312/2024
Pregdo eletronico.
Aprovado

1272024

Unidade
1501300 - UNID. ATEND. SIAD

* Parecer: Visualizar arquiva
Observagso:
Edital: - )
Podem ser incluidos até 30 arquivos. boteeis Visualizar arquive
Data e hora Responsével Agdo
13/03/2024 15:45 M752988 - TAYLA BATISTA DE ARALIO Salvamento de parecer
| Assinar/Co-Assinar arquivo de parecer _ Situagao de andamento Assessoria Juridica Alterar

homologacompras.mg.gov.br diz

O comando Emitir parecer foi acionado. O parecer juridico serd emitido.

Gostaria realmente de continuar?

homologacompras.mg.gov.br diz

Essa operagdc ndo podera ser desfeita, Gostaria de desistir da emissdo

O processo ficara na situacdao “Pendente para aprovag¢ao” e devera ser aprovado

do parecer juridica?

VI.

pela autoridade competente.

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

n 3

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Emiss&o de parecer juridico > Parecer juridico

ATENGAO!
O "Parecer juridica” fol emitido com sucesso. A situagao do processo de compra foi alterada para PENDENTE PARA APROVAGAO.

Numero do processo: 1501900 000312/2024

Procedimento de contratagao: Pregéo eletronico

Decisdo sobre aprovagio: Aprovado

Numero do parecer: 12/2024

* Parecer: Visualizar arquive

Observagio:

Edital: Arquivo 1: Visualizar arquivo

Podemn ser incluidos 916 30 arquivos

Data e hora

Responsavel



1.9. Aprovacgao autoridade competente

A autoridade competente deverd acessar o processo para realizar a analise.

No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra >

Compras > Aprovacao de processo de compra.

Pedidos v
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programagao
orcamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emiss&o de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Il. Preencher os dados do processo no painel de busca:

Servidor Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n =]

Processos de compra > Compras > Aprovagéo de processo de compra

Pesquisar por:

Orgéo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numero do processo: E 12 999999. N&o incluir o cédigo da unidade nem o ano.
Procedimento de contratagdo: ‘ v |

Com a(s) palavra(s):‘ ‘Opcéo: \ Com TODAS as palavras v
Linha de fornecimento:

Sem a(s) palavra(s): :
Material ou servigo: : Selecionar material ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: : Selecionar item de material ou servico  Limpar O Aceita similar
Data de inicio: De : a : dd/mm/aaaa
Listar colunas visiveis

 Buscar |

Il Selecionar o processo de compra e clicar em “Responder processo”:



— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD |} a2l
Processos de compra > Compras > Aprovagéo de processo de compra

“ N° do processo ¢ Objeto + Procedimento de contratacdo Data de inicio + Tempo de permanéncia na situagéo Valor total (RS)
. 1501900 000312/2024 teste Pregao eletronico 13/03/2024 0 5.80000
BRI esooncier rocesso ] Visuakzar relatéio de detaihes dopprocesso ds compra Jl Visuakzar arquhvos do processo |

V. O sistema abrira guia para selecao da decisdo sobre o processo de compra, com 03

(trés) opgOes: “Aprovado”, “Negado” e “Pendente para corregao”:

a. Aprovado: processo de compra tem sua situacdo atualizada para Aprovado,
sendo possivel realizar o cadastro do pregdo/da concorréncia;

b. Negado: processo de compra tem sua situacdo atualizada para Negado, sendo
necessaria insercao de justificativa pela autoridade competente;

c. Pendente de correg¢do: processo de compra tem sua situacdo atualizada para
“Gerado”, sendo necessario preencher o campo “Justificativa”, e o processo

retorna para as adequacgdes/corregdes.

V. Devera selecionar a opc¢do e clicar em “Salvar”.
Aprovagao de processo de compra
Numero do processo: 1501900 000312/2024
* Decisao sobre aprovagao: | v |
Aprovado
Negado
Justificativa: Pendente para corregdo
e
Observagao:
e
Edital: Visualizar arquivo

| Salvar | | Cancelar




VL. Quando aprovado, o processo de compras terd sua situacdo atualizada para
“Aprovado”. Assim, o item de contratacdo esta pronto para ser vinculado a um lote

no procedimento de compra.

— Servidor Unidade
= Portal de Compras M752988 - TAYLA BATISTA DE ARALLIO woo0-onp aeno. sa0 BL B
Processos de compra > Compras > Aprovagao de processo de compra

ATENGAO!
Operago realizada com sucesso. O ‘Processo de compras” 1501900 000312/2024 teve sua situagio alterada para APROVADO.

Ocultar pesquisa
Pesquisar por:
Orglo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numero do processo: 312
Ano: |2024
Procedimento de contratagio: v
Com afs) palavrals) Oocso: | Com TODAS as palavras vl

Atencao: o cadastro do procedimento eletronico e lote é realizada no novo médulo “Gestao

de Procedimentos da Lei n° 14.133/21”.

1.10. Cadastro do Procedimento e Lotes

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Gestao de procedimentos da

lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos.

L8 Pégina inicial
B Tarefas Pendentes

_— Cadastro de fornecedores v

S Pregido v

S Procedimento das v
estatais

S Cotagéo eletronica v

S Gestdo de procedimentos A

dalein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Autoridade
Competente

SolicitagGes de
esclarecimentos e
impugnagbes a editais

Il. Clicar em “Criar procedimento” e depois em “Criar procedimento com processo

de compra”:



5 da Lel n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

ein®14133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Peaquisar por procedimentos da Lel n® 14,133/21

o & enti
% 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Criar procedimento com processo de compr

Criar procedimento com planejamento de registro de preco. (&3

Il Preencher os dados do processo e depois clicar em “Buscar”.

V. No resultado, clicar no nimero do processo:

Gestio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento lei n® 14.133/21

Unidade de compr N cr A
1501900 - UNID, ATEND. SIAD 250 2023

Processos de compra encontrados N

N° do processo Forma de procedimento Data de criagiio Valor total (RS)
1501900 000250/2023 [ 081072023 Pregso eletrénico Teste 890453

10

Gestiio de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento da lei n* 14.133/21 - Pregiio eletrénico

o entidade Processo de comy Procedimento de contrata
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000250/2023 Preglio eletronico

Forma de procediment Modo de julgament.
Eletrénico Por lote Sessiio nlo Iniclada
Data de cr do
05/10/2023
Data/horn de previsdo do inicio da sess ata/hora er 1 iciada Obj

Test

VI. Na aba “Dados gerais” devem ser obrigatoriamente preenchido os seguintes
campos:
e Modo de disputa *: selecione “Aberto” ou “Aberto e Fechado”;
e Comissdo de licitagdo/agentes de licitagdo *: inclua um arquivo;
e Informe também a Autoridade competente *, Pregoeiro titular ou Presidente da

comissdo de licitagdo/Agente de licitacGo*, se necessario o Pregoeiro suplente ou



Suplente do Presidente da comissdo de licitacdo/Agente de licitagdo e os

integrantes da Comissdo de licitagdo/equipe de apoio *.

Gestiio de Procedimentos da Lel n* 14,133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento da lei n* 14.133/21 - Pregdio eletrénico

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000260/2023 Preglio eletrénico
ma de f
Eletronico Por lote Sessbo ndo Iniciade

05/10/2023

Nenhum arquivo enviado

% Aberto e fechado

ComissBo de licitagBo/agentes de licitagio

fade competente®
% X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

Progoetro titular®
% X0160632 - ATENDIMENTO GERAL SIAD

Teste - Comissio

===

e Observacdao: A autoridade competente deve possuir o perfil de autoridade
competente para atuar no procedimento. O agente deve possuir o perfil de agente de
contratag3o para conduzir o procedimento. A “Autoridade competente” NAO pode ser

igual ao “Pregoeiro titular ou Presidente da comissdo de licitagdo/Agente de licitagdo”.

VII. Se no cadastro do processo de compra for preenchida a aba “Convénios”, neste
momento deve-se selecionar o nimero do convénio e indicar o tipo de origem de

recurso.

Recurzos do governo federal

NUmero do convénio * Nimero do convénio +Brasil: Tipo de origem de recurso *



VIIl.  Por fim, acione o comando “Salvar” para concluir o cadastro dos Dados gerais do
procedimento. O sistema apresenta mensagem indicando o salvamento do

registro.

Sucesso
Operag&o realizada com sucesso

IX. Na aba “Lotes”, sdo apresentadas informagdes completas sobre a situacdo da

contratacdo e seus itens conforme tela abaixo.

= Portal de Compras

osedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

imento da lei n° 14.133/21 - Pregdo eletrnico

Orgéo e entidad Pracesso de compra oced d a
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000250/2023 Pregao eletronico
GESTAQ

Valor dos |otes com cota reservada para ME/EPP Percentual tes com cota reservada para ME/EPP Valor dos lotes exclusiva ME/EPP
RS 0,00 0,00% R$ 0,00

Percentu: = 0 valor dos lotes exclusiva ME/ER otal de lotes Aberto atodos os licitantes
000% [} ]

Exclusiva para ME/EPP Com oot vada para ME/EPP Quantidade de itens r
0 0

GERARLOTESPORITEM | INSERRNOVOLOTE | GERARLOTEUNICO || INSERIRINFORMAGOES COMPLEMENTARES

Lote incompleta

X. O sistema disponibiliza as seguintes op¢Ges para cadastro dos lotes:

e Gerar lotes por item: E gerado automaticamente pelo sistema um lote por item de
processo;

e Inserir novo lote: O lote devera ser cadastrado desde o inicio pelo agente, de forma
manual, com a selecdo de itens para a sua composicao;

e Gerar lote tnico: E gerado automaticamente pelo sistema um unico lote com todos os

itens de processo.

Atencgao: Se selecionado ‘Gerar lotes por item’ ou ‘Gerar lote Unico’, o lote sera gerado pelo
sistema na situacao incompleto, e o0 agente devera acessa-lo para completar as informacgdes,

Lote incompleto 27

conforme legenda “

Para acesso ao lote, clique sobre o nimero do lote desejado. Dessa forma é possivel alterar e

incluir novos itens que ndo estdo associados a um lote.



DADOS GERAIS  LOTES

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratacéo Valor total estimado (R$)
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000250/2023 Pregéo eletronico -

GESTAO

Valor dos lotes com cota reservada para ME/EPP Percentual sobre os lotes com cota reservada para ME/EPP Valor dos lotes exclusiva ME/EPP

R$0,00 000% RS 8.304,53

Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva ME/EPP Total de lotes Aberto a todos os licitantes

100,00% 6 0

Exclusiva para ME/EPP Com cota reservada para ME/EPP

6 [

‘GERAR LOTES POR ITEM INSERIR NOVO LOTE GERAR LOTE UNICO CONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Lotes do procedimento de pregéo eletronico

.. | N"dolLote Descrigdo Regra de participagdo Valor do lote (RS)
5| & PAPEL CANSON - 000008893 Exclusiva para ME/EPP 1.000,00 ®
N° do Lote Descrigdo Regra de participagéo Valor do lote (RS)
2 PAPEL CARTAO - 000016489 Exclusiva para ME/EPP 1.000,00
N do Lote Descrigéo Regra de participagéo Valor do lote (RS) _
2 CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico PONTA DE metal FORMATO DO Exclusiva para ME/EPP 104,53 ® u
CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262
N° do Lote Descrigdo Regra de participagéo Valor do lote (R$) _
4 PAPEL COLORSET - 000002119 Exclusiva para ME/EPP 1.000,00 @ ]
N° do Lote Descrigdo Regra de participagao Valor do lote (RS) _
5 REGUA TIPO ESCRITORIO - 000023221 Exclusiva para ME/EPP 200,00 [ON |
N° do Lote Descrigso Regra de participagéo Valor do lote (RS) _
6 SERVICOS DE MANUTENCAO DE REDES ELETRICAS. Exclusiva para ME/EPP 5.000,00 (O3 |

Xl

Apds o preenchimento dos dados em cada lote, este passa a estar completo e a

barra em amarelo desaparece.

ES POR ITEM
Late incomglete
Lotes do procedimento de pregdo eletronico
N* do Late Desenicda Regra de participagdo Valor do lote (RS)
1 PAPEL COLORSET - 000002119 Aberto a todos 1.000.00 @ ]
. N dolote Descrigho Regra de participagdo Walor do lote (RS)
2 REGUA TIPO ESCRITORIO - DD0023221 Aberto a todos 200,00 @ .
N* do Lote Descrigiio Regra de participagio Valor do lote (RS)
3 PAPEL CANSON - DD00D0B893 Aberto a todos 1.000,00 @ .
N* do Lote Descricio Regra de participagio Walor do lote (RS)
N PAPEL CARTAO - 000016489 Aberto a todos 1.000,00 @ .
N* do Lote Descrigio Regra de participagdo Valor do late (RS)
5 CAMETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastice Exclusiva para ME/EPP 100,00 @' [ |

PONTA DE metal FORMATO DO CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO
TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262

XIl. E possivel também excluir os lotes criados, caso necessario, no icone “ .”.

Xll.  Fica disponivel icone “ @ ” para detalhes de cada lote.



N do lote
2

Descrigio
PAPEL CARTAQ - 000016489

Regra de participacio
Exclusiva para ME/EPP

Critério de julgamento

Permite consarcio
Nao
Valor (RS)

1.00000

XIV.  Reordenar lotes: Para alterar a posicdo do lote, clique sobre “*”, segure com o

botao esquerdo do mouse, arraste para cima ou para baixo reposicionando o lote

e solte o botdo. O sistema ird renumerar os lotes automaticamente, logo em

seguida. Todos os lotes podem ser reposicionados, porém apenas um de cada vez.

‘GERAR LOTES POR ITEM INSERIR NOVO LOTE GERARLOTE UNICO CONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Lotes do procedimento de pregéo eletrnico

N° do Lote Descrigdo Regra de parlicipagdo

| PAPEL CANSON - 000008893 Exclusiva para ME/EPP
N* do Lote Descrigéo Regra de participagdo

2 PAPEL CARTAO - 000016489 Exclusiva para ME/EPP
N° do Lote Descrigéo Regra de participacdo

s CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico PONTA DE metal FORMATO DO Exclusiva para ME/EPP

CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262

GERAR LOTES POR ITEM GERAR LOTE ONICO CONSULTAR INFORMAQOES COMPLEMENTARES

CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262

N° do Lote Descrigio Regra de participagdo

N PAPEL COLORSET - 000002119 Exclusiva para ME/EPP
N° do Lote Descrigéo Regra de participagdo

s REGUA TIPO ESCRITORIO - 000023221 Exclusiva para ME/EPP
N° do Lote Descrigdo Regra de parlicipagdo

. SERVICOS DE MANUTENCAO DE REDES ELETRICAS. Exclusiva para ME/EPP

PAPEL CANSON - 000008893 Exclusiva pas

CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico PONTA DE metal FORMATO DO Exclusiva par
" PAPEL COLORSET - 000002119 Exclusiva para ME/EPP
REGUA TIPO ESCRITORIO - 000023221 Exclusivi

SERVICOS DE MANUTENCADO DE REDES ELETRICAS. Exclusiva para ME/EJ

Valor do lote (RS)
1.000,00

Valor do lote (R$)
1.000,00

Valor do lote (RS)
104,53

Valor do lote (RS)
1.000,00

Valor do lote (RS)
200,00

Valor do lote (RS)
5.000,00

1.000,00
200,00

$.000.00

Lote incompleto

Lote mcompieto



XV. No cadastro do lote, é necessario inserir as seguintes informacgdes:

Portal de Compras

Gestio de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Novo lote

Deh)‘hes v
J— .

Detaihes v

CANCELAR

e Descri¢do do lote *: Campo texto descritivo do lote
e (ritério de julgamento *: Definicdo entre Menor pre¢o e Maior desconto
o No caso de Menor preco, necessario indicar se é referente ou ndo a Menor taxa de
administra¢do (Sim ou N3o) *, caso sim, indicar a Taxa administrativa estimada
(%) *
o No caso de Maior desconto, necessario indicar o Percentual estimado (%) *
e Regra de participagdo Lei 123/06 *:
o Aberto atodos;
o Com cota reservada para ME/EPP;

o Exclusiva para ME/EPP;

Observagdo: Se o valor total estimado do lote for de até R$80mil, o sistema deixard pré-
selecionada a regra de participacdo “Exclusiva para ME/EPP”, conforme Lei Complementar
n? 123/2006, art 48, |. Nesses casos é possivel alterar a regra de participacdo mediante

justificativa.

e Permite consdrcio *: Opgao entre Sim ou Nao.



XVI.

Exibindo de 1a 1 re:

10

Itens de processo disponiveis ftens de procedimento Total: RS 1.104,53

000016489

Orcamento sigiloso *: Opg¢do entre Sim ou N3o. (No caso de lote com critério de
julgamento Maior Desconto a opgao estara fixa como “Nao”)

Intervalo minimo de diferen¢a de valores entre lances *: Valor ou percentual minimo
de diferenca entre lances ofertados na sessao

Haverd solicitacdo de garantia *: Opcao entre Sim ou Nao

Detalhamento do objeto relacionado ao lote: Upload de arquivo

Pré-qualificagdo *: Opg¢do entre Sim ou Nao. Se “Sim” indicar os licitantes pré-
qualificados, apenas estes poderado participar do lote. Deve ser realizada a pesquisa do
fornecedor e insercao

Itens disponiveis / Itens de procedimento: Selecdo dos itens do lote para o
procedimento. Clique no “+” nos itens disponiveis e “x” para remover o item de
procedimento.

Apds informar todos os campos obrigatdrios o comando “Salvar” fica disponivel.

sultados. Total &

1
+ 000008893 - PAPEL CANSON -

Numero do item de processo: 3 Visualizar complementagao

Detalhes

000002119

Nimero do item de processo: 2

Detalhes

000023221

2

000006262 - CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA: ESCRITA fina; MATERIAL DO CORPO: CORPO EM plastico;
PONTA: PONTA DE metal; FORMATO CORPO: FORMATO DO CORPO 1; COR DO CORPO: 1; CARGA: CARGA 1; ACIONAMENTO:

-+ 1; TAMANHO: TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1;
Visualizar complementagio

Numero do item de processo: 5

Detalhes

GANCELAR

SALVAR

XVIl.  Sistema indica mensagem de sucesso caso o salvamento dos dados do lote seja

concluido.

Sucesso

Operagdo realizada com sucesso.

XVIIl. Repita o procedimento para cada item da contratacdo até que todos pertencam a

um lote.

Atencao: Cada lote pode possuir caracteristicas diferentes.



XIX.  Concluido o registro de todos os lotes, o usuario deve aguardar a publicacdo do

edital e informar posteriormente no sistema.

1.11. Publicacao do edital do procedimento

Para a publica¢do do edital é necessario retornar para o médulo Processo de Compra.

. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra >

Compras > Gestdo de Editais/Avisos.

$ Registro de pregos v
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes v
Pedidos v
Compras A~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programagao
orcamentdria prévia

Gestédo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

II.  Preencha os dados do processo e acione o comando “Buscar”.

Processos de compra > Compras > Gestdo de Editais/Avisos

Pesquisar por:
Nimero do processo: 250
Ano: 2023
Procedimento de contratagio: v
Situagio: v
=]

lll.  Selecione o processo e acione o comando “Informar publicagao”.

“ N® do procasso de compra Procedimento de contratagio Situagio & Tempo de permanéncia na situagio Data da licitagio Ultima versio do edital Relatério da assinatura do edital

® 1501900 00025012023 Pregia satiinico Aprovado a Visualizat Alterar

ly | [Encomenar [l iforma pusicocho |

I Il rocensa |

V. Informe os dados e acione o comando “Salvar”.



Publicagdo de edital

* Numero do edital:

* Data de publicagdo do edital: | 01/11/2023 dd/mm/aaaa
* Pagina de icagdo do
edital: II—I o

|

Observagoes:

Data e hora de licitagao

* Data: 18/11/2023 dd/mm/aaaa
* Hora: 08:00 hizmm
Concsar

V.  Apods o salvamento, o sistema encaminha mensagem indicando a publicacdo no

Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP.

> Compras > Gestdo de Editais/Avisos

ATENGAO!
Operacio realizada com sucesso. O Processa de Compra 1501900 00025012023 foi publicado no PNCP.

Enibe pesguisa

“N¢ do processe de compra Procedimenta de contratagao Situagso 4 Tempo de permanéncia na situagio Data da licitagio. \itima versio do edital Relatério de assinatura do edital
o 1501900 000250/2023 Pregio sietrinico Aprovado a3 Visualizar Alterar

] [ouatizraru ]

[N [Informer pubicago | Disporitiar | [ Gere reshcasbes | [Visulizar

VI. O registro fica disponivel para consulta no PNCP.

% Link para acesso ao PNCP: https://www.gov.br/pncp/pt-br.


https://www.gov.br/pncp/pt-br

1.12.

' Portal Nacional de Contratagdes Publicas Buscar no PNCP Q

A > Edtas

Edital n° 250/2023

Uttima atualizagdo 17/11/2023

Local: Belo Horizonte/MG Orgao: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD
Modalidade da contratagao: Pregao - Eletrénico Amparo legal: Lei 14.133/2021 Art. 28. | Tipo: Edital Modo de Disputa: Aberto-Fechado Registro de prego: Nao
Data de divulgagao no PNCP: 17/11/2023 Situagao: Divulgada no PNCP Data de inicio de recebimento de propostas: 17/11/2023 11:34 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 18/11/2023 08:00 (horario de Brasilia)

Id contratagao PNCP: 05461142000170-1-000340/2023 Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Objeto:
Teste
Itens Arquivos Historico
Numero - Descrigo : Quantidade - Valor unitério estimado - Valor total estimado Detalhar -
1 PAPEL CANSON - 100 R$10.00 R$1000.00 )
2 PAPEL COLORSET - 100 R$ 10,00 R$ 10,00 @
3 PAPEL CARTAQ - 100 R$0.10 R$10.00 @
4 CANETA ESFEROGRAFICA - COR 100 R$ 10453 R$ 10453 @
verde: ESCRITA ESCRITA fina
MATERIAL DO CORPO: CORPO EM
plastico: PONTA PONTA DE metal
FORMATO CORPO: FORMATO DO
CORPO
5 REGUA TIPO ESCRITORIO - 100 R$ 200 R$ 200.00 )
Exbi | 15de8iens Pigna <

< Voltar

Retificacdao do edital do procedimento




“ N° do processo de compra Procedimento de contratagao Situagdo 4 Tempo de permanéncia na situagdo _a versdo do edital Relatério de assinatura do edital

1501900 000312/2024 Preggo eletrénico Publicado 0 Visualizar

L) [ Encaminhar | [informar publicago | [ Bisponibilizar \I Gerir retificagdes I\/\sual\zzrre\a‘o’mo de detalhes do processo de compra | | Visualizar arquivos do processo |

Servidor Unidade
Portal de Compras M752988 - TAYLA BATISTA DE ARAUJO 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n s

Processos de compra > Compras > Editais > Retificagdo de editais [

Fechar
Numero do processo: 1501900 000312/2024
Edital: Visualizar
Data e hora de licitagao
Data:
Hora:

s

Inclusdo de retificagéo de edital

* Retificagdo: Incluir arquivo

* Pagina de publicagio do edital: | 11 | 999

* Namero da retificagéo: | 3 |

* Data de publicagio da retificagdo: | 05/03/2024 | dd/mm/aaaa

Data e hora de licitagéao

* Data: [14/03/2024 | dd/mm/assa

* Hora: |10:DO | hhzmm

Edital: Visualizar
Data & hora de licitagio
Data:
N da retif a Data de publicaggo da retificagao Pagina de publicagao da retificagao Resp. pela retificagao
a Visualizar 3 05/03/2024 n TAYLA BATISTA DE ARAUJO" z
1.13. Exclusao do Procedimento
l. Apds efetuar login no Portal de Compras, no menu no canto superior esquerdo (

E) clicar em Gestdo de procedimentos da lei n° 14.133/21 > Cadastro de

procedimentos.



N Pdgina inicial
- Tarefas Pendentes

- Cadastro de fornecedores  w

s Pregdo v

$ Procedimento das v
estatais

S Cotagc#o eletrdnica v

$ Gestdo de procedimentos A

dalein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

Autoridade
Competente

Solicitagtes de
esclarecimentos e
impugnacgdes a editais

Il. Inserir nUmero e ano do processo, e clicar em pesquisar:

Gestao de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lein® 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO
Pesquisar por procedimentos da Lei n° 14.133/21

Orgio e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tipo de procedimento*
% Procedimento tradicional

Procedimento de contratagéo
Forma de precedimento

Situagdo do procedimento

Data de criagéo
De Ate

Processo de compra

Unidade de compra

Ndmero do processe Ano
700 2024
BUSCAR LIMPAR CAMPOS

Busca Avangada

Il No resultado, clicar em cima do nimero do processo:

Gestiio de Procedimentoa da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n* 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO
Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21

Procedimentos encontrados

ME do procedimento Grgéo e entidade Procedimento de contratagdo Forma de procedimento Situag3o do procedimenta Data de criagio do procedimenta Dbjeto da licitagio

1500

- SECRETARIA DEESTADO DE

1501900 000 PLANEJAMENTO £ GESTAO Pregéc sietriniza Berénico Sessdo ndo iniciade 12/09/2024




V. Sera exibida aba “Dados gerais” apresentando os campos conforme tela abaixo.

Ao final da tela, aparece o botdo “Excluir procedimento definitivamente”. Para

excluir o procedimento, o agente deve clicar neste botao.

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 » Cadastro de procedimentos
€ Procedimento da lei n° 14.133/21 - Pregéo eletronico

Procedimento de conratagio

Pragio sletrénico

Data/hara em que a sessdo foi iniciada

Nennum arquivo envizdo

B89.2KE

Arquivo.paf

Comissdo de licitagBo/agentes delictagio

o= equipe de apaio

456 KE

termo.Julgam..

£ ANDRADE TORRES

GO HIRLE

RETIFICAR PROCEDIMENTO EXCLUIR PROCEDIMENTO DEFINITIVAMENTE

e Atengdo: Esta agdo ira excluir o procedimento cadastrado do Portal de Compras MG e

a sua respectiva publicagdo no PNCP. A exclusdao do procedimento ndao exclui o

processo de compras. O processo de compra retorna ao status “Aprovado” e é

necessario reiniciar o cadastro do procedimento para realizar a publicagao de novo

edital.

V. Uma mensagem de alerta aparecerd na tela. Caso deseje continuar com o

procedimento, basta clicar em “Sim”.



Deseja realmente excluir o procedimento com a finalidade de
excluir a compra do Portal de Compras - MG e do PNCP? Esta agéo
ndo podera ser desfeita.

e Atencao: apds confirmar a exclusdo, ndo ha como reverter a operagao.

VI. O sistema apresenta mensagem indicando a conclusdo da operacao.

Sucesso
Operagdo realizada com sucesso.

VII. Os dados do procedimento sdao excluidos do Médulo de Procedimentos da Lei n°

14.133/21 do Portal de Compras e deverdo ser cadastrados novamente.

= Portal de Compras

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n* 14.133/21
+ CRIAR PROCEDIMENTO

W do procedimento Grgio e entidade. s Deta

e Atencao: Havendo proposta cadastrada por licitante, o sistema encaminha e-mail
padrdo informando ao licitante que as propostas enviadas para lotes excluidos foram
excluidas. Quando for cadastrado novo procedimento, ele devera cadastrar nova

proposta.

VIIl.  Os dados do processo sao excluidos do PNCP.



= 'ﬂ Portal Nacional de Contratacdes Publicas

A > Editais

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacbes

Buscar no PNCP Q m

Atas de Registro de Pregos Contratos

Consulte os diversos instrumentos convocatorios para compra de prodiutos, servicos e outros interesses da administracéo publica

Palavra-chave

1501900 000700/2024

Nenhum resultado encontrado para

Sugestoes:

« Certifique-se de que o terma foi digitado corretaments

e Tente outra palavra-chave
e Tente palavras-chave mais gerais

( < Voltar >

Status
@ AReceber/Recebendo Proposta Em Julgamento/Propostas
Encerradas
Encerradas Todos

1501900 000700/2024"

1.14. Retificagdao do Procedimento

l. Ap0ds efetuar login no Portal de Compras, no menu no canto superior esquerdo (

E) clicar em Gestdo de procedimentos da lei n° 14.133/21 > Cadastro de

procedimentos.

Pdgina inicial

Tarefas Pendentes

Cadastro de fornecedores

Pregéo

Procedimento das
estatais

Cotagéo eletronica

Gestdo de procedimentos

da lein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

Autoridade
Competente

Solicitagbes de
esclarecimentos e

impugnacdes a editais

Il. Inserir nUmero e ano do processo, e clicar em pesquisar:



Gestio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
Procedimento da Lei n® 14.133/21

Pesquisar por procedimentos da Lei n° 14.133/21

50 e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tipo de procedimento*
x Procedimento tradicional

Procedimento de contratagio

Forma de procedimento

Data de criagio
De

Situagio do procedimento

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Até
Processo de compra ~
Unidade de compra
Nimero do processo Ano
700 2024

LIMPAR CAMPOS

Busca Avancada

Il No resultado, clicar em cima do nimero do processo:

Gastio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n* 14.133/21

Pesquisar per procedimentos da Lei n® 14.133/21

Procedimentos encantradas

N° do procedimenta drgao = entidade

1500~ H - SECRETARIA DEESTADO DE
PLANEJAMENTD E GESTAQ

Procedimento de contratagio

Pragio sismbica

Forma de procediments SituagBo do procedimenta

Betrénico Sessdo ndo iniciade

Data de criagio do procediments

12/09/2024

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Objeto da licitagio

ezt ratificacie

V. Serd exibida na aba “Dados gerais” apresentando os campos conforme tela abaixo.

Ao final da tela, aparece o bot3do “Retificar procedimento”. Para corrigir o

procedimento, o agente deve clicar neste botdo.



Gestéio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
& Procedimento da lei n® 14.133/21 - Pregéo eletronico

previso do inicio dz sessdo D ora em que a sessio foi iniciada
16/09/2024 14:00

Objeto de licitag3a

teste retificagio

Detalhamento do objeto

MNennum arguive enviada

Modo de disputa
Aberto

Informagdes do edital

Edital

89.2KB
Arquivo.pd
Comissdo de licitagEo/agentes de lictasio
Designagio da comissio de licitagdo & equipe de apaio
sz
456 K8
termodulgam.

RETIFICAR PROCEDIMENTO I EXCLUIR PROCEDIMENTO DEFINITIVAMENTE

e Atencao: Esta acdo ndo ird excluir o procedimento cadastrado do Portal de Compras
MG, nem sua publicagdo no PNCP. Os dados permanecem publicados, e serao
alterados apds a confirmacao da retificagdo no Portal de Compras.

V. Uma mensagem de alerta aparecerd na tela. Caso deseje continuar com a

retificacdo, basta clicar em “Nao”.

Retificar procedimento

to serdo retificados no Portal de Compras - MG e esta agéo néo poderd ser

NAQ sIM

e Atengdo: ap6s confirmar a retificagdo, ndo ha como reverter a operacéo. E obrigatério

o preenchimento dos dados e documentos para retificar o processo!



VI. O status do processo passa a ser “Em processo de retificagdo” e a retificacao

podera ser realizada nas informacgdes da aba “Dados gerais” ou “Lotes”.

Senider
= Portal de Compras M753019 - [ZABELLA ANDRADE

Gestéo de Procedimentos da Lein* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Cotagéo eletrdnica

Grgiio ¢ entidade Processo de compra Procedimento de contratacio
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD 1501900 000700/2024 eletronica

Modo de julgamento situagio 3o do procedimento
Porlate Em processo de retificagio 11/09/2024

Objeto de licitacio
TESTE RETIFICAGAD

Detalhamento do objeto

Aviso de contratagao direta

Arquivo.pdf

Responsaveis pela condug3o da cotagio eletranica

| Tislar de sessio
Autoridade compstente
M1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES

tte responsével pelo procedimento
M753019 - IZABELLA ANDRADE TORRES

Agente suplente responsével pelo procedimento
M1128357 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

Dados da refificacio

Nenhum arquive enviade

Pagina de publicacio do aviso:
Niimero da retificag do: Data de publicagéo da retificagio

Justificativa

Data/hora de abertura & fechamento da sess3o de lances Ga cotagéo sletrbnica - Retificagio

| Aterado pelo adiamento de sessio

Data de abertura Hora de abertura

12/09/2024 0g:08

Data de fechamento Hora do encerramento do recebimento das propostas
12/09/2024 17:08

ALTERAR RETIFICAGAO PROCEDIMENTO FINALIZAR RETIFICAGAD

VII. Para prosseguir com a retificacdo das informacoes do lote, o agente deve clicar na

aba “Lotes” e selecionar o lote que deseja editar.

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Procedimento da lei n° 14.133/21 - Pregéo eletronico

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagio Valor total estimado (RS)
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 00071172024 Pregio eletrnico RS 120

Valor dos lates com cota reservada para ME/EPP Percentual sobre os lotes com cota reservada para ME/EPP Valor dos lotes exclusiva ME/EPP

RS 0,00 0,00% RS 1,20

Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva ME/EPP Total de lotes Aberto a todos os licantes

100,00% 1 0

Exclusiva para ME/EPP Com cota reservada para ME/EPP

1 0

GERAR LOTES POR ITEM E LOTE GERARLOTEUNICO | CONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Loteincempleto

N° do Lote Descriio Regra de participagdo Valor do lote (RS) _
7 Lote tnico Exclusiva para ME/EPP 120 (OB |




VIIl.  Apos selecionar o lote, clicar em “Alterar Retificagao do Lote”.

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Pregdo eletronico - Lote 1

Nimero
1

Descrigio do lote

Lote dnico
Critério de juigamento Menor taxa de administragdo
Menor prego Néo

Regra de participacéo - Lei n* 123/06
Exclusiva para ME/EPP

Permite consércio

Nao
Orgamento sigiloso? Intervalo minimo de iferenca de valores entre lances (RS)
Nzo 1,00
Haverd solicitago de garantia?
Néo

Detalhamento do objeto relacionado 20 lote

Nenhum arquivo enviado

Total: RS 1,20

0 PAPEL PARA ESCRITORIO - COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126; COR: COR Azul claro;
Visualizar complementagao

IX. O agente deve realizar as alteragdes necessarias do lote, sendo possivel alterar

todos os campos do lote:

Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

& Pregdo eletronico - Alteragéo do lote 1

Nimero

Descricéo o lote*
Lote

Tité o Menor taxa de administragio*
X Menor prco - ®Nio -

Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS)"
- 1.00

ook pode enviar 1 arquivo soitando squi ou clicando aqui pars seleciona-o.

Qtamanho mixime peritide pare cade arquive & de 20 MB.

ttens de processo disponivels itens de procedimento Toral:R$ 1,20
., N"doitem: 1 N" do ftem e
:: 000080306 - PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126; processo: 1 X

COR: COR Azul claro;
Visualizar complementagio

CANCELAR SALVAR

©2008 - Extaclade Minas Grais - Tocks o5 it resavados - Aspectoslegis & rasponsabiidades Poltiea de prvacidace =

X. Ap0s realizada as retificacdes, clicar em “Salvar”.



en:

5 de processe disponiveis

.. Nodo
i ooooe

ARA ESCRITORIC - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212 MEDIDAS: MEDINDQ 2126, Pro®
CoR-C B
Visualizar complementagao

e Atenc¢ao: Mesmo que a retificacdo seja somente nos dados do lote, é necessario que

o agente preencha as informacodes de retificacdo na aba “Dados Gerais”.

XI. Para prosseguir com a retificacdo na aba “Dados Gerais”, clicar em “Alterar

Retificagcdao Procedimento”.

Gestiio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 » Cadastro de procedimentos.
€ Procedimento da lei n* 14.133/21 - Preg&o eletrénico

Nennum a a
fodo de disp
berto
Infor dital
Edita
89.2KB
Arquivo, pd
Dados da retif
Nenhum d




Comisado de licitagBo/agentes de licagho

Designaso ds comissdo de licitagdo & equipe de apoio

456KB

termoJulgam...

| v zesenase
Auntoridade competente
W1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES
Pregoeiro titular
M753019 - IZABELLA ANDRADE TORRES
Pregosiio suplente
111128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

Comissio de lictagBa/equipe de apoio

teste

ALTERAR RETIFICAGAQ PROCEDIMENTD FINALIZAR RETIFICAGAQ

XIl. Nesse momento os campos possiveis de serem retificados ficam disponiveis para

edicdo.

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Alteragéo do procedimento - Concorréncia eletronica

Grgao e entidade pra Pro nto de contrata
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000701/2024 Concorréncia eletronica
Forma de procedimentc Moda de juigament
Eletrénico Porlote Em processo de retificagdo
Data de crisgéo do procedimento Data/hora em que 3 sess3o foi in
11/09/2024 -
Objeto de icitagc
TESTE RETIFICAGAQ
Vec pode enviar 1 arquive scltando= equi ou clcando squi pera seleci i
O 1amanho méximo permitds pars cads arcuvo & de 20MB
S0KE
Arquivo péf i
X Aberto -
Informacdes do edital
Edital
oranze
s=2
50K8
Arquive. pelt
Dados da retificacio
Retificacdes*
Vocs pod sviar 1 i st s cucloand aqui prs sfcini o |
0 tamanho miximo permitide para cads arquive § de 20 MB !
Data de previsio doinicio da sessio* Hora de previso do inicio da sesséo® Pagina de publicagéo do edital:

Campo obrigatério Camg cbrigatéria
Namero da retificagio™ Data de publicacio da retificacéo*
Campactrigatério 0/25

Justificativa*




Comisséo de licitagio/agentes de licitago

Designagéo da camissio de licitagé 0 do agente de licitagéo e equipe de apoio*

Autoridade competente*
X M1484595- CAMILA DE PAULA MENDES

Agente responsavel pelo procedimento*
% M753019 - [ZABELLA ANDRADE TORRES

Agente suplente responsdvel pelo procedimento
% M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

Comissdo de ficitagdo/equipe de apoio
TESTE

CANCELAR

XIll. O sistema também ird habilitar uma nova sessdao de nome “Dados da retificagao”.
Os campos sdo obrigatdrios para preenchimento, sendo eles:

Campo para upload do documento de retificacao
Data de previsao de inicio da sessao

Hora de previsdao do inicio da sessao

Pagina de publicacdo de aviso

Numero de retificacao

Data de publicacdo da retificacao

Justificativa

S Do o0 T o W

Dados da retificagic

I Niimero da retificagdo:* I Data de publicagio da revificagic*

XIV.  Apds preencher os campos do “Dados da retificagao”, clicar em “Salvar”.



Comissdo de licitagBo/agentes de lictagdo

pode arvia
456 KB
termoulgam
u
Autoridade compatente*
5 M1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES -
Pregoeiro titulart
% M753019 - [ZABELLA ANDRADE TORRES -
Pregoeiro suplente
% M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE -

o de licitagdo/equipe da spoio

e

XV. Apds realizar todas as alteragGes necessarias e preencher os dados da retificacao,

clicar em “Finalizar Retificagao”.

Designagio da comissio de licitagia & equipe de apaio

termoJulgam

Autoridade competente

1434595 - CAMILA DE PAULA MENDES

[—
ALTERAR RETIFICAGAO PROCEDIMENTO FINALIZAR RETIFICAGAD

e Ateng¢ao: Havendo proposta cadastrada por licitante, o sistema encaminha e-mail
padrdo informando ao licitante que as propostas enviadas para lotes que foram

alterados foram excluidas, e que ele deverda cadastrar nova proposta.

XVI. O status do processo volta a ser “Sessao nao iniciada”.



Gestéio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
& Procedimento da lei n* 14.133/21 - Pregéo eletrdnico

Grgai
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Forma de procedimento

do procedimenta

teste retificagio

0 do objeto

17/08/2024 08:00

itafhara em que @ sesséo

i iniciada

MNenhum arquive enviado

Modo de disputa
Aberto

Informagées do edital

Edital

B89.2KB

Arquivopdf

Dadcs da retificagio

Data/hora de pre
17/09/2024 08:00

Nimero da res

retificagdo

Comissdo de livitag3o/agentes de licttagio

Designagéo da comissia de licitagdo  equipe de spaia

Data de publicagdo da retificagd
12/09/2024

Az
456 KB

termoJulgam.

wioridade compet
M1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES

te

Pregoeio suplente
11122367 - ANA LUIZ4 CAMARGO HIRLE

RETIFICAR PROCEDIMENTO EXCLUIR PROCEDIMENTO DEFINITIVAMENTE

XVIl.  Os dados retificados sdo publicados no PNCP.




= " Portal Nacional de Ceontratacdes Publicas Buscar no PNCP Q m

A > Edisis

Edital n® 707/2024

Ultima atualizagdo 12/09/2024

Local: Belo Horizonte/MG ()rgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Modalidade da contratagao: Pregac - Eletronicc  Amparo legal: Lei 1413372021 Art. 28.1  Tipo: Edital.  Medo de disputa: Aberto
Registro de preco: Nac

Data de divulgagao no PNCP: 12/09/2024  Situagae: Divulgada no PNCP

Data de inicio de recebimento de propostas: 12/09/2024 22:04 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 17/09/2024 0800 (horario de Brasilia)

Id contratagao PNCP: 05461142000170-1-000981/2024  Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Objeto:

teste retificagao

VALOR TOTAL
ESTIMADO DA
COMPRA
R$120
ltens Historico
Nome = Data -~ Tipo = Baixar »
Edital 12/09/2024 Edital :
I Retificacdo de 12/09/2024 12/09/2024 Edital I
Exibir 1-2de 2 itens Pagina

2. Cadastro das propostas

O cadastro das propostas deve ser realizado pelos fornecedores no Portal de Compras

MG, e fica disponivel até a data e hora de abertura da sessdo do pregdo/ da

concorréncia.

Atencao: o fornecedor podera participar da sessdo somente se enviou previamente a

proposta.

Para mais informacoes sobre as etapas a serem realizadas pelo fornecedor, consultar o
Manual Pregio e Concorréncia - Visdao: fornecedor, disponivel em:

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores



https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores

3. Esclarecimentos e Impugnac¢ao do Edital

I.  Para visualizar os pedidos de esclarecimentos e impugnacdes do edital o agente
responsavel deve acessar o médulo “Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21”

e selecionar o menu “Procedimento eletronico”.

S Cotacdo eletronica v

S Gestdo de procedimentos A
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

II.  Preencher pelo menos o “Numero do processo” e “Ano” e clicar em “Buscar”. Se

necessario, selecione “Busca Avangada”.

Processo de compra

Unidade de compra

Numero do processo Ano

Exibir somente procedimentos em que posso atuar

Nio

BUSCAR LIMPAR CAMPOS Busca Avangada

lll.  Clicar no nimero do procedimento.

Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21

Procedimentos encontrados

m
Procedimento de contratagio Situagdo do procedimento Data de criagio do
N° do procedimento Orgio e entidade Forma de procedimento procedimento Objeto da licitagdo
1500 - H - SECRETARIA DE
1501900 000262/2023 ESTADO DE PLANEJAMENTO E Pregéo eletronico Eletrénice Sesséo iniciada 23/10/2023 teste
GESTAO
Exibindo de 1 a 1 resultados. Total é 1 n

10

IV.  Acionar no comando “Esclarecimentos e Impugnagdes do Edital”.



Gestéo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Procedimento da lei n° 14.133/21 - Pregéo eletrénico

DADOS GERAIS  LOTES

Orgéio e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Forma de procedimento

Processo de compra
1501900 000250/2023

Modo de julgamento

Procedimento de contratagéo
Pregéo eletronico

Situagdo

Eletronico Por lote Sesséo ndo iniciada

Data de criagéo do procedimento
05/10/2023

Data/hora de previséo do inicio da sesséo Objeto de licitagdo

Data/hora em que a sessdo foi iniciada
29/11/2023 18:00 -

Teste

Detalhamento do objeto

Nenhum arquivo enviado

Modo de disputa
Aberto e fechado

Comisso de licitagao/agentes de licitagéo

Designagéo da comisséo de licitagéo e equipe de apoio

0571012025,
153927

17b

Teste - Comi.

| Tisdasessio
Autoridade competente
X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

Pregoeiro titular

Pregoeiro suplente

Comisso de licitagéo/equipe de apoio
Teste - Comissdo

1
INICIARSESSAO | OCORRENCIAS RELEVANTES AVISOS

1 3
I ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGGES DO EDITAL I 'SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO

V. Selecionar o pedido de esclarecimento ou impugnacdo de edital que ird responder

para visualizar os detalhes do requerimento.

1 Procedimento eletranico

imentos da Lei n* 14,1

4 Esclarecimentos e Impugna

Tips pugr

Solicitagho

Nenhum arquive enviado

N do esclarecimento e impugnacio

Data/Hora do esclarecimento s
Tipa impugnagao Mensagem Arquive Resposta Arquivo de resposta
Impugnagio o003 29711/2023 1443 Teste - Impugnagin 2 O Tosta pat
Impugnagic ooz 291172023 121 Teste - impugnagic O Toste par Teste - respasta O Toste par
Pedida de esclarecimento oo 2911120231311 Teste - esclarecimento/dinidas O Teste pdt

VI.

Acionar o comando

“Responder”.



Lein' 14.133/21 > Procedimento eletronico

Tipe N* do esclre Impugnagsa
Impugnagio o003

Dados pessoais sellcitante
Pesson juridice

ur Representante do
Solicitagéo

Teste - Impugnaglo 2

0.2MB

N do. e impugnagio
Tipo Arquivo Resposta Arguivo de respasta
0 s
Impugnagio 0002 L+ P O restep
o larscims O Tosta. pdt

© 2000 otk i M Gerais - kom0 hremcn resenecos - Aspectus gis £ espashdidaies Pultcn o princidnde

VIl.  Informar a Resposta * e se necessario incluir um arquivo. Por fim, acionar o comando
“Enviar resposta do Esclarecimento” ou “Enviar resposta da Impugnacao”, que fica

disponivel apds o preenchimento dos campos obrigatdérios, para concluir o registro.



33/21 > Procedimento eletrénico

Tipg
Impugnagko

Dados pessoais solicitante

s
0.2M8

Teste.pdf

Resposta da administragio

Teste

o

Ve pade enviat 1 arquive soltando-a agui

anudo aqui para selecionIo

. pbrigatirios
CANCELAR ENVIAR RESPOSTA DA IMPUGNAGAQ

impugnagao il
Tipo impugnacio Mensagem Arquiva Resposta Arquivo de resposta

Impugnaghc o003 29/11/2023 1443 Teste - Impugnaghe 2 O Testepaf
mpugnacic 0002 2911/202313M1 Tasta - mpugnagia O Tostepdl Teste - resposta O Tostepdf
Pedidc do exclarscimants 001 2011720231311 Testa - esclarecimentoydinidas O roste pif

e Atenc¢ao: Uma vez respondido, a resposta encaminhada ndo poderda ser editada ou
excluida. O sistema faz este alerta e pede ao usudrio para confirmar ou informar se

deseja interromper o envio.

Enviar resposta da impugnacao

Ao acionar o comando 'Enviar resposta da impugnacid, a resposta enviada pela administracio
estara disponivel para o solicitante e em consulta publica, ndo sendo possivel editar a resposta.

Deseja interromper o envio da resposta?

NAO SIM

x

Caso seja selecionado “N3ao”, o sistema apresenta uma segunda mensagem de confirmacao

para a conclusdo da resposta.



Deseja prosseguir?

Nao sera possivel excluir ou editar a resposta apds envio

A resposta enviada ndo podera ser editada ou excluida pelo sistema e estara disponivel para a
consulta publica.

NAO SIM

4. Sessao de lances

4.1.Iniciar Sessao do Procedimento

Quando a data e hora de inicio da sessdo forem atingidas, o comando “Iniciar Sessao” ficara

disponivel.

Para iniciar a sessdo, no menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Gestao de

Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletrdnico.

L Pagina inicial

BS  Tarefas Pendentes

- Cadastro de fornecedores
S Pregéo v
S Procedimento das v

estatals

S Cotagao eletrnica v
$ Gestdo de procedimentos A

da lein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Autoridade
Competente

Solicitagbes de
esclarecimentos e
impugnagdes a editais

Preencher os dados do procedimento na tela de busca e no resultado, clicar em

cima do numero do procedimento:




Portal de Compras

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n® 14.133/21

Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21

Procedimentos encontrados

Procedimento de contratagdo
N° do procedimento Orgao e entidade Forma de procedimento
1500 - H - SECRETARIA DE
1501900 000312/2024 ESTADO DE PLANEJAMENTO E Pregao eletronico Eletranico
GESTAQ

Exibindo de

10

Situagao do procedimento

Sessdo ndo iniciada

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

+ CRIAR PROCEDIMENTO

A~
m
Data de criagdo do
procedimento Objeto da licitagdo
13/03/2024 teste

lll.  No final da aba “Dados Gerais” estara disponivel a funcionalidade de iniciar a

sessdo. Clicar em “Iniciar sessao”:

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

& Procedimento da lei n® 14.133/21 - Pregéo eletronico

DADOS GERAIS ~ LOTES

Orgéo e entidade Processo de compra
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000250/2023
Forma de procedimento Modo de julgamento
Eletronico Por lote

Data de criagéo do procedimento
05/10/2023

Data/hora de previs&o do inicio da sesséo Data/hora em que a sessao foi iniciada
29/11/2023 18:00 -

Detalhamento do objeto

Procedimento de contratagdo
Pregao eletronico

Situaggo

Sessdo ndo iniciada

Objeto de licitagio
Teste

Nenhum arquivo enviado

Modo de disputa
Aberto e fechado

Comisséo de licitagdo/agentes de licitagdo

Designaggo da comiss&o de licitagdo e equipe de apoio

05/10/2023,
153327

17b

Teste - Comi

Autoridade competente
X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

IPregoeno titular

Pregoeiro suplente

Comisso de licitagdo/equipe de apoio
Teste - Comisséo

1 3
INICIAR SESSAOQ (OCORRENCIAS RELEVANTES w ESCLARECIMENTOS EIMPUGNAGOES DO EDITAL SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAD

IV.  Na tela a seguir, acione o comando “Iniciar sessao”.

| Tituer da sessio



Iniciar sessao

A sessdo do procedimento serd iniciada. Deseja continuar?

Observagoes:

e Essaacdo NAO pode ser desfeita.

CANCELAR

INICIAR SESSAD

e Uma vez sessdo iniciada no sistema, ndo é possivel retificar o edital. Somente serd

possivel ao agente acionar “Sugerir Anulagao ou Revogac¢ao”. Assim é encaminhada a

sugestdo para avaliacdo pela Autoridade Competente. Esta funcionalidade fica

disponivel antes e depois do inicio da Sessdo do Procedimento.

V. A partir desse momento o chat serd habilitado e indicard as informacgdes do inicio do

procedimento.

ERAN

Orglia e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Forma de procediment Y "
Eletronico Por lote
Data do criaglo do procediment

05/10/2023

1501900 000250/2023

Data/hora de previsiio do iniclo da sessi Data/hora em que a sessdo fol iniclada

29/11/2023 18:00 04/12/2023 1525

Detalhamento do objeto

Procedimento d

Pregho eletronico

Sessbo iniclada

[ e

| portal de compras
A sesslio do procedimento 1501900 000250/2023 fol niclada.

Nenhum arquivo enviado

Modo de dispute
Aberto e fechado

Comissiio de licitaglio/agentes de licitagho

VI.  Naaba “Dados gerais”, ficam disponiveis seis funcionalidades durante toda a execugao

do procedimento:

OBSERVAGOES E/OU DIVERGENCIAS OCORRENCIAS RELEVANTES AVISOS HISTORICO DO CHAT SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAQO

ATAS DO PROCEDIMENTO




a. Registro de ObservacGes e/ou divergéncias entre os agentes responsaveis
pelo procedimento;

b. Registro de Ocorréncias relevantes;

c. Registro de Avisos ao fornecedor;

d. Acesso ao Histérico do chat;

e. Registro de sugestdo de anulacdo ou revogacdo do processo: realizada
mediante justificativa pelo agente. A partir da etapa de lances, essa sugestao
vem atrelada ao fluxo de contestacao, no qual o fornecedor pode apresentar
manifestacdo sobre a anulagdo/revogacdo. A decisdo final cabe a autoridade
competente. Ressalta-se que a autoridade competente também pode optar
diretamente por anular/revogar um lote ou o processo, sem registro de
sugestdo anterior pelo agente, e nesse caso o fluxo de contestacdao também
é aberto para participacao do fornecedor;

f. Atas do procedimento: funcionalidade de gerar Atas do procedimento, que
podem ser gerais ou por lote.

VII.  Assim que a sessdo se inicia é habilitada a aba “Propostas”. Nessa aba é possivel
visualizar as informacdes das propostas encaminhadas pelos fornecedores. Para isso,

selecionar o niumero do lote desejado:

€ Procedimento da lei n* 14.133/21 - Pregiio eletrdnico c

o m
£l
VIll.  Depois clicar na identificacao do fornecedor desejado:

dantiicador do fermaseder Situacho da proposts Proposta negecisda Desconto da propests () Desconto stusi (%)



IX.

Serd exibida a tela com os detalhes da proposta e arquivos que foram enviados:

1 - com garantia de proposta - malor descont;

LAPISEIRA 00001 - 1,00 UNIDADE

Atencao: N3o ha classificacdo das propostas previamente a fase de lances.

Aten¢do: E importante reforcar com os fornecedores a cautela para inserir
documentos, durante o envio de suas propostas para o procedimento, uma vez que
nao pode constar nos mesmos qualquer dado que possa identifica-los para o

pregoeiro/agente.

Ao clicar em “Visualizar declaracdo de licitantes” em “Licitante” sdo exibidas as

respostas dadas pelo licitante as declaracdes preenchidas no cadastro da proposta:



€ Proposta inicial

Numeso do lote Descrigdo do lote

1 CCANETA HIDROGRAFICA

nte

declaracdes do licitante

ltem 1

ltem de material / servico

000049476 - CANETA HIDROGRAFICA -
Cidade

Belo Horizonte

Prazo de entrega (dias
15

Garanti

Marca Modelo
A

Valor unitirio (RS) Quantidade
1,0000 10,0000

Valor total do lote - Proposta inicial (RS)
10,00

Declaracoes

Declaracdo de conhecimento e aceitacao
das regras e das condicOes gerais da
contratacao

Manifesto ciénciz em relagdo ao inteiro teor do ato convocatdrio & dos
seus anexos, concordo com suas condigtes, declaro que minha proposta
econdmica compreendera a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituiggo Federal de 1088,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sua
entrega em definitivo & atendo aos requisitos de habilitagio neles
estabelecidos.

De acordo

Sim

Declaragao de inexisténcia de fatos
impeditivos

Inexiste fato impeditivo para licitar cw contratar com a Administragao
Publica, e comunicarei a superveniencia de ocomencia impeditiva ao orgao
cu entidade contratante.

De acordo

Sim

Declaracao de atendimento as condicoes
de trabalho a menores de idade

Cumpro o disposto no inciso XXX do art. 7 da Constituigdo Federal de
1988, que proibe o trabalho notuma, perigoso ou insalubre @ menares de
dezoito & qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na
condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

De acordo

Sim



Declaracao de responsabilidade pelas
transacoes que forem efetuadas no
sistema

Declaro, sob 25 penas da lai, gua me responsabilizo pelas transagdes que
forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras.

De acordo
Sim

Declaracao de Profissionais organizados
sob a forma de cooperativa

Participo da licitagdo sob a forma de cooperativa que atende ao disposto
no art. 16 da Lei n®14.133 de 19 de abril de 2021

De scordo
Sim

Declaracao de enquadramento na condigcao
de microempresa e empresa de pequeno
porte

Cumpro os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n?
123, de 14 de dezembro de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus ants. 42 a 49, ocbservado o disposto nos
55 1% a0 3" do art. 47, da Lei n." 14.133, de 2021.

De acordo

Sim

Declaracao de restricdo na documentacao
fiscal

Possuo restrigio no(s) documento(s) de regularidade fiscal, com o
compromisso de que vou promover minha regularizagdo caso venha a
farmular o lance vencedor, cumprinde plenamente os demais requisitos de
habilitagdo.

De scordo

Sim



4.2.Substituicdo pelo Pregoeiro/Agente suplente
O agente suplente pode assumir a gestao do procedimento conforme necessidade. Para tanto,

deve acionar o comando “Assumir gestao” disponivel na aba Dados gerais.

Comissdo de licitagdo/equipe de apoio
teste

ASSUMIR SESSAQ OCORRENCIAS RELEVANTES m ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES DO EDITAL HISTORICO DO CHAT SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAD ATAS DO PROCEDIMENTO

Apds acionar o comando, o sistema altera visualmente a disposicdo de quem esta atuando no

procedimento, indicado pela barra em

Pregoeiro titular

Pregoeiro suplente

4.3.Funcionalidades do Chat do Procedimento
O chat do procedimento desempenha uma funcdo de extrema relevancia durante a gestao do
certame. E por ele que o Portal de Compras, Pregoeiro/Agente/Comissdo e Fornecedores se

comunicam, portanto, fique atento as mensagens apresentadas no chat!

I.  Atodo momento, o sistema apresenta as informacdes atualizadas referentes a sessao
e etapas de atuacdo e conclusdo, inicio e fim de atividades que devem ser
desempenhadas, muitas vezes em prazos definidos pelo agente responsavel. Portanto,
as informacdes e histérico apresentadas no Chat do procedimento norteiam as a¢des
qgue devem ser realizadas. O chat também possibilita o encaminhamento de
mensagens em caso de duvidas ou repasse de orientacoes.

. As mensagens do Portal de Compras estardio em  Vermelho,
Pregoeiro/Agente/Comissdo em , demais fornecedores em Cinza e

referentes a¢des do Fornecedor.



B chat HEN

Portal de compras para todos os lotes - 04/12/2023 152532

A sesséo do procedimento 1501900 000250/2023 foi iniciada.

Titular da sessdo para todes os lotes - 04/12/2023 15:51:19
Teste

F000203 para Lote 2 - 04/12/2023 15:54:34
Teste F

Portal de compras para todos os lotes - 06/12/2023 07:24:40

0(s) fornecedor(es) FO00203 foi(ram) bloqueado(s) no chat.
Portal de compras para todos os lotes - 06/12/2023 07:30:06
0(s) fornecedor(es) FO00278, FOD0203 foi(ram) desbloqueado(s)

no chat

Portal de compras para todos os lotes - 06/12/2023 07:30:10

0(s) fornecedor(es) FO00278 foi(ram) bloqueado(s) no chat.

FO00491 para Lote 4 - 06/12/2023 09:56:03

Teste F2

Mensagem

0/3500

lll.  Asfuncionalidades disponiveis no Chat sdo:

v ~
4 o« n

e Ocultar/Exibir o Chat, utilize as setas “ ou ;

e Enviar mensagens no chat, selecione o lote ou todo o certame, preencha a mensagem

e acione o comando enviar “ © ”, sdo possiveis até 3.500 caracteres;

® Todos os lotes -

Mensagem
Teste

e Gerenciar participantes do Chat, acione o menu e selecione a opgao “

- Chat N

Portal de compras para todos os lotes - 04/12/2023 15:25:32

- Chat \ .. hd
Gerenciar participantes

Portal de compras Historico de mensagens 2

A sessdo do procedimento 15vryuu vwuzour zuza 1o TIGIAUE.

IV. O sistema apresenta opcdes para gestao dos participantes do certame.

*
#
#

”n



Fornecedores Participantes

BLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO
BLOQUEAR TODOS OS FORNECEDORES
DESBLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO

DESBLOQUEAR TODOS 0S FORNECEDORES

<

Caso necessario, selecione um dos fornecedores e acione o comando. O sistema indica
quais os Fornecedores blogqueados “Sim” ou “Nao” e demais informacgdes, como se

estd ou ndo presente no certame e qual o lote de participagado.
Fornecedores Participantes

BLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO
BLOQUEAR TODOS OS FORNECEDORES
DESBLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO

DESBLOQUEAR TODOS 0S FORNECEDORES

Pesquisar [¢}
Identificagde do Lote

= Fornecedor Presente Blogueado

FO00203 No . 2

O FO00278 N&o Nao 2

O FO00438 Nao Nio 4

O FO00491 Nao Nao 4
Exibindo de 1 a 4 resultados. Total & n
A

10
FECHAR

VI.  Para acessar o “Histérico de mensagens” do Chat, acione o menu e selecione a op¢ao

“" ”

Portal de compras para todos os lotes - 04/12/2023 15:25:32



- Chat . L
Gerenciar participantes

Portal de compras Histérico de mensagens b

A sessdo do procedimento 15uryuu vuueourzuea 1o nGIaUa.

VIl. O sistema pode exibir o histérico das mensagens no Chat, para Todos os lotes ou para
um lote especifico, selecionado no campo “Lote”.

VIll.  E possivel também selecionar o nimero de mensagens exibidas entre 10 e 100.

Tela de visualizagdao de mensagens de chat

Namero do processo de compra: Lote
1501900 000250/2023 Todos os lotes -
Mensagens
Portal de compras para todos os lotes - 04/12/2023 15:25:32
A sess@o do procedimento 1501900 00025072023 foi iniciada.
Titular da sessdo para todos os lotes - 04/12/2023 15:51:19
Teste
F000203 para Lote 2 - 04/12/2023 15:54:34
Teste F
Portal de compras para todos os lotes - 06/12/2023 07:24:40
0(s) fornecedor(es) F000203 foi(ram) blogueado(s) no chat.
Portal de compras para todes os lotes - 06/12/2023 07:30:06
0(s) fornecedor(es) FO00278, F000203 foi(ram) desbloqueado(s) no chat.
Portal de compras para todos os lotes - 06/12/2023 07:30:10
0(s) fornecedor(es) FO00278 foi(ram) blogueado(s) no chat.
Exibindo de 1 a 6 resultados. Total é 6. n
10
FECHAR

IX.  Caso o chat esteja minimizado, sera exibido o nimero de mensagens nao lidas.

ﬁ Chat A



4.4.Fase de lances
Ap0s o inicio da sessao, a aba “Disputa” fica habilitada para gerenciamento dos lances. Nessa
aba, o agente iniciard a disputa de cada um dos lotes e realizara os demais comandos,

conforme o modo de disputa de cada lote.
Os modos de disputa disponiveis em sistema sao:

. Aberto: Na disputa de modo “Aberto”, a sessdao de lances tem duragdao de 10min,
podendo ser prorrogada por mais 2min, se nos dois Ultimos minutos houver lance. Caso ndao
haja lance nos 2 ultimos minutos a sessao é finalizada. Nesse modo de disputa o fornecedor
consegue visualizar o melhor lance do lote e, finalizada a sessdo, serdo iniciadas as etapas

necessarias para julgamento das propostas/lances.

. Aberto e fechado: Na disputa de modo “Aberto e fechado”, a etapa de envio de lances
abertos terd a duracdo de 15 minutos. Encerrado esse prazo, o sistema iniciard o tempo
randémico (de até 10 min), no qual a etapa aberta podera ser finalizada aleatoriamente e
automaticamente pelo Portal de Compras, entre 0 e 10 min. Encerrado o tempo randémico,
o pregoeiro/agente de contratacdo/comissdo iniciard a etapa fechada para que os
fornecedores com valores ou percentuais, respectivamente, até 10% superiores ou inferiores
a melhor oferta, enviem seus lances, no prazo de até 5 min. Na etapa fechada da disputa os
fornecedores nao visualizam os lances enviados pelos outros participantes até o fim desse
prazo de 5 min. Encerrado os prazos estabelecidos se dardo as etapas necessarias para

julgamento das propostas/lances.

I.  Parainiciar a disputa, o agente deverd selecionar o lote e acionar o comando “Iniciar

disputa Aberta”.



Orgéo e entidade

DISPUTA JLOTES

Processo de compra

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000159/2023

GESTAQ

] N°dolote

[} 2

INICIAR DISPUTA ABERTA

Q

Situagédo do Descrigdo do
lote lote
C
adastramento Lote 1 - Maior
de propostas
- desconto
concluido
Cadastramento
de propostas Lote 2
concluido

Exibindo de 1 a 2 resultados. Total € 2.

10

II.  Ochatinformara que a disputa foi iniciada

Portal de compras

Critério de

Regra de
cd julgamento

participagdo -
Lein® 123/06

Aberto atodos  Maior desconto

Aberto a todos Menor prego

para Lote 2 - 02/08/2023 15:58:22

A sess3o de lances para esse lote foi iniciada.

A. Modo de Disputa Aberto

Procedimento de contratagéo

Preg&o eletronico

m
Fornecedor Tempo para  Solicitagéo de
detentordo  finalizagdo da exclusdo
melhor lance disputa pendente? Lances
Nio
MNio
@ Chat ~

I.  No modo de disputa aberto, logo apds iniciada a sessdo, o sistema indicara quanto

tempo falta para acabar a disputa

Orgéo e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E

GESTAOD

DISPUTA  LOTES

SESSAO DE LANCES

= N° do lote

O

Q

Situagdo do Descrigédo do
lote lote

Disputa aberta Lote 1 - Maior

iniciada desconto
Cadastramento
de propostas Lote 2
concluido

Processo de compra

Critério de
julgamento

Regra de
participagdo -
Lein® 123/06

Aberto atodos  Maior desconto

Aberto a todos Menor preco

1501900 000159/2023

Procedimento de contratag&o

Pregéo eletrdnico

Fornecedor Tempo para
detentordo | finalizagédo da
melhor lance disputa

09:57

m
Solicitagéo de
exclusdo
pendente? Lances
Nio
Nio

II. Esgotado o tempo da disputa, caso necessdrio, o agente podera reiniciar a sessao de

lances, mediante justificativa.



I DADOS GERAIS  PROPOSTAS  DISPUTA  LOTES

Orgéo e entidade

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E
GESTAOD

Processo de compra

1501900 000262/2023

SESSAO DE LANCES | REINICIAR DISPUTA ENCERRAR SESSAO DE LANCES

Situagdo do

[ N°dolote lote

g

Aguardando
decisdo sobre
reinicio de
disputa aberta

Disputa aberta
concluida

Disputa aberta
concluida

Aguardando

O agente deve informar a justificativa para o reinicio de sessao,

Q

Descrigéo do
lote

PAPEL CANSON
- 000008893

CANETA
ESFE... Ver mais

PAPEL
COLORSET -
000002119

Regra de
participagdo -
Lein® 123/06

Exclusiva para
ME/EPP

Aberto a todos

Aberto a todos

Critério de
julgamento

Menor prego /
Menor taxa de
administragdo

Menor preco

Maior desconto

Manar nrara

Orgamento
estimado (R$)

200,00

100,00

100,00

Melhor lance

20,00

225,00

26,00

Procedimento de coniratagéo

Preg&o eletrdnico

Fornecedor Tempo para
detentordo  finalizagdo da
melhor lance disputa

Fooo197

FO00294

F000343

Jl@ Chat

m
Solicitagéo de
exclusdo
pendente? Lances
Nio Disputa
Nio Disputa
Nio
preenchendo

oS

campos obrigatérios * e clicando em ‘Salvar’. O sistema informara sobre o reinicio no

chat.

4

Teste

Numero(s) do(s) lote(s):

Justificativa*

* Campos Obrigatdrios

Justificativa para reinicio de sessdo

5/500

Portal de compras

para Lote 4 - 11/12/2023 09:24:11

N&o existiram prorrogagies automaticas para este lote. O

Pregoeiro optou por reiniciar a sesséo de lances. A justificativa

informada foi: Teste

V.

Finalizada a disputa, o agente deve encerrar a sessdo de lances.

No caso da diferenca entre o lance do 22 colocado e o do 12 colocado ser superior a

5%, o pregoeiro/agente pode reiniciar a disputa aberta pela margem de diferenca

entre lances/propostas.



Orgdo e entidade

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E

GESTAQ

DADOS GERAIS PROPOSTAS DISPUTA LOTES

Processo de compra

1501900 000262/2023

SESSAO DE LANCES REINICIAR DISPUTA PELA MARGEM DE DIFERENGA ENTRE LANCES/PROPOSTAS |

Procedimento de contratagéo
Pregdo eletrénico

m
a,
Regra de .Cri‘lério de OIrr;amenlo Fornecedor Tempoe para  Solicitagédo de

Situagdo do Descrigdo do  participagédo - julgamento  estimado (RS) detentordo  finalizagdo da exclusao
[ N°dolote lote lote Lein° 123/06 Melhor lance  melhor lance disputa pendente? Lances
o o SN s e wew . w @
M 2 Diip[)f;::;:m Espgéﬁt";‘"ais Abertoatodos  Menor preco 100,00 22500  FOOD294 . N0 Dispula
] 3 Disputa aberta ootg';gé'rr Abertoatodos  Maior desconto 100,00 2600 FO00343 - Nao

concluica 000002119

Aguajdando Menor prego / - Chat ~
O o oo comnpe WUEEL mewo |

Observacgoes:

e Participardo desse reinicio de disputa: o 22 colocado e demais colocados apds
ele.

e Limite dolance: valor dolance do 12 colocado. Nenhum dos demais participantes
passara a ser o primeiro colocado na disputa. Poderdo disputar apenas as demais
colocag0es na classificagdo.

B. Modo de Disputa Aberto - Fechado
I.  Nomodo de disputa aberto e fechado, o agente inicia a disputa aberta conforme
demostrado acima. Nesse modo de disputa, a etapa aberta tem a duragao de 15
minutos. Logo apds iniciada a sessao, o sistema indicara quanto tempo falta para
acabar a disputa
I DADOS GERAIS ~ PROPOSTAS  DISPUTA  LOTES
Orgio e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000171/2023 Pregao eletrénico
GESTAD
m
Q
egra Oramento ‘ormecedor ‘empo para icitagdo de
pan::i:aqﬁf- Lei Critério de estimado (RS) :etem:’do ﬁ:ali:aq;: da Solex:ﬁ;i"aod
[ Nedolote Situagdo do lote Descrigdo do lote n® 123/06 julgamento Melhor lance melhor lance disputa pendente? Lances
| 1 D-S“":?a'zt:"a 1-Maior desconto  Abertoatodos  Maior desconto 775,00 8,00 E 09:36 Nio Disputa
2 D's;‘:\r:t;se:jb:ns 2 - Menor prego Aberto a todos Menor preco 700,00 1.740,00 - 14:54 Nio

Exibindo de 1 a 2 resultados. Total € 2

10



Il.  Finalizado esse prazo, o sistema iniciara automaticamente o tempo randémico,
que poderd ser de até 10 minutos. O sistema indicard quando o tempo for
finalizado, e a informacgao também ira aparecer no chat.

J@ cChat Pov

TENMIFU FANLDUNITL IMICIEUY Pard 255e 1oe:

Portal de compras para Lote 2 - 31/05/2023 17:23:54

TEMPO RANDOMICO iniciado para esse lote.

Portal de compras para Lote 2 - 31/05/2023 17:25:59

A sessdo de lances esta encerrada.

.  Com o fim do tempo randémico, o sistema habilita o botdo 'Iniciar disputa
fechada', e abre para os fornecedores com valores ou percentuais até 10%
superiores ou inferiores a melhor oferta, a possibilidade de participar da etapa
de lances fechados em até 5min

e Observagdo: Na hipétese de ndo haver duas ou menos propostas nas condigdes
acima, serdo convocados, na ordem de classificacdo, os autores dos trés
melhores lances subsequentes para oferecer um lance fechado nas mesmas

[ tancias

ADOS GERAIS ~ PROPOSTAS  DISPUTA  LOTES I
Orgdo e entidade Processo de compra Procedimento de contratacée
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000171/2023 Pregéo eletrdnico
GESTAO

I INICIAR DISPUTA FECHADA
m
Q
Regra de ério d O!\:an;emo Fornecedor Tempo para Solicitagdo de
participagdo - Lei Critério de estimado (RS) detentor do finalizagdo da excluséo

& Nedolote Situagdo do lote Deserighodolote  n°123/06  julgamento Melhorlance  melhor lance disputa pendente? Lances

’;ga“;[dsﬂnfiﬁgf’ -Malor desconto  Abertoatodos  Malor desconto 77500 E E - Nio Disputa

— Aguardanda inicio . -

[] 2 da elapa fechada 2-Menor prego Aberto a todos Menor preo 700,00 - - - N&o Disputa

DADOS GERAIS ~ PROPOSTAS DISPUTA  LOTES I
Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratacéio
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000171/2023 Pregéo eletronico
GESTAO

m
Q
Regra de o arcamemo Fornecedor Tempo para Solicitagdo de
participagio - Lei  CTiteriode  estimado (RS) detentordo || finalizagao da exclusio
B Nedolote Situagéo do lote || Descrigio dolote  n° 123/06 julgamento Melhor lance melhor lance disputa pendente? Lances
Dlﬁﬁi(_i_;z?ada 1- Maior desconto Aberto a todos Maior desconto 775,00 - - 0z41 Néo Disputa
Aguardando inicio " -~
2 2-Menor prego Aberto a todos Menor preco 700,00 Nao Disputa

da etapa fechada

Portal de compras paraLote 1 - 31/05/2023 17:35:56

A etapa de lances fechados foi iniciada. Os fornecedores FOD0129
e F000118 foram convocados para participagdo dessa etapa e
terdo 05 (cinco) minutos para envie de novo lance.

IV.  Finalizado os 5 minutos, o sistema informara sobre a conclusdo da disputa



Portal de compras

Sessdo de disputa fechada concluida para esse lote.

C. Exclusao de Lances

para Lote 4 - 06/12/2023 14:44:05

I. O licitante podera solicitar a exclusdo do seu ultimo lance na sessdo. Nesse caso,
o sistema notificard tanto via chat quanto na aba de ‘Disputa’

Portal de compras

0 farnecedor F000438 solicitou a exclusdo de seu ultimo lance

para esse lote.

para Lote 4 - 06/12/2023 14:22:45

DISPUTA OTES

I DADOS GERAIS ~ PROPOSTAS

Processo de compra
1501900 0002062023

6rgéo e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E
GESTAQ

SESSAO DE LANCES

Regrade .
participacdo - Lei  Critériode

B Nedolote Situagodo lote Descrigiodolote  n°123/06  Julgamento

Lote 1-com

Disputa fechad;
0 1 iSPateCTEE  arantiade Abertoatodos  Maior desconto
concluida
propos... Ver mais

Lote 2-menor

2 D S?r‘u“ﬁa‘f_en‘ desconto- Aberto a tados Menor prego

orgame... Ver mais

Exibindo de 1 a 2 resultados. Total € 2.

Orgamento
estimado (R$)
Melhor lance
3.305.00000 2500
1.372.300,00 1.000.000,00

Procedimento de contratacéo

Pregdo eletrénico

Fornecedor Tempo para
detentor do finalizagéo da
melhor lance disputa
FOO00107
FO00291 0513
JB chat

solicitagio de
exclusio
pendente?

Néo

Disputa

Il.  Paravisualizar os lances, o agente deve selecionar o lote e clicar no botdo “Sessao de

lances”.

I DADOS GERAIS PROPOSTAS DISPUTA  LOTES

Orgdo e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E
GESTAO

SESSAO DE LANGES

Regra de

participagdo - Lei

[ Nedolote Situagdio do lote Descrigio do lote n° 123/06
Disputa fechada
1 1-Maior desconto  Aberto a todos
iniciada
Aguardando inicio
O 2 i ctapa fechaga 27 MENOrPrEco  Aberto atogos

Processa de compra
1501900 000171/2023

Orgamento
Critério de estimado (RS)
julgamento
Maior desconto 775,00
Menor prego 700,00

Melhor lance

Procedimento de contratagio

Pregdo eletrdnico

Fornecedor
detentor do
melhor lance

Tempo para
finalizagdo da
disputa

02:41

Salicitagio de
exclusio
pendente?

Nia

Nio

Lances

Disputa

Disputa

lll.  Natela de sessdo de lances, o agente deve decidir se exclui o lance ou se rejeita
a solicitacdo e mantém o lance vélido. Para isso, no final da tela de “Sessao de

Lances” agente/pregoeiro devera clicar na seta E, e no botao “Rejeitar
exclusao” ou “Excluir lance”, conforme sua decisédo.



Sessao de lances

d compra

1501900 000250/2023

Regra de participagéio
Exclusiva para ME/EPP
Situagéo do Lote

Disputa abenta iniciada

Fomnecedar com melhor lance ou proposta

For
F000203

cedor detentor de melhor lan

Valor de referéncia

1.000,00

Itens do Lote

N° do lote
2

Critério de julgamento
Menor prego

Descriga
Teste 2

Valor do lanc
900 %

Dataehorador

06/12/2023 14:34:18.121

lance (%) Data e hora

Identificador do fornecedor Taxa de %) Taxa de.

FO00203 1200

xibindo o resultados. Total &

Sessao de lances

900 06/12/2023 143418121

Lance vilido Solicitagdo de exclusio do lance

Sim Solicitado

Solicitagdes de exclusdo de lances g

d npra
1501900 000250/2023
Regra de participagéio

Exclusiva para ME/EPP

Situagéo do Lote

Disputa abenta iniciada

Fomnecedar com melhor lance ou proposta

Fornecedor detentor de melhor lance

F000203
Valor de referéncia
1.000,00

Itens do Lote

N° do lote
2

Critério de julgamento
Menor prego

Descriga
Teste 2

Valor do lance o
900 %

Data e hora do melhor lance

06/12/2023 14:34:18.121

lance (%) Data e hora

Identificador do fornecedor Taxa de %) Taxa de.

FO00203 1200

xibindo o resultados. Total &

IV. O sistema informard, via chat, sobre a decisdo do agente.

Portal de compras

900 06/12/2023 143418121

para Lote 1 - 03/05/2023 11:10:10

O fornecedor FOO0182 solicitou a exclusdo de seu dltimo lance

para esse lote.

Portal de compras

0 lance do fornecedor FO00182 foi excluido.

ou

para Lote 1 - 03/05/2023 11:11:56

Lance vilido Solicitagdo de exclusio do lance

Sim Solicitado

Solicitagbes de excluséo de lances -~

F000203: 9,00 %
06/12/2023 14:3418.121

9 wrvvisio | omomines




Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 14:37:55

A solicitagdo de exclusdo do lance do fornecedor FO00438 foi
rejeitada pelo pregoeiro titular da sessdo.

V. O agente pode também, caso queira, visualizar os lances enviados na disputa

selecionando o botdo cinza “Disputa”. Ira aparecer um histdrico dos lances enviados.

I DADOS GERAIS ~ PROPOSTAS ~ DISPUTA  LOTES I

0Orgdo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000171/2023 Pregéo eletrénico

GESTAQ
DE LANCES INICIAR DISPUTA FECHADA

Q
Regra de itério d OIrcar:enID Fornecedor Tempo para Solicitagdo de
participagdo - Lei Critéria de estimado (RS) detentor do finalizagao da exclusdo

B Nedolote Situagdo do lote  Descrigdo do lote n° 123/06 julgamento Melhor lance melhor lance disputa pendente? Lances

‘Aguardando inicio .
da etapa fechada 1- Maior desconto Aberto a todos Maior desconto 775,00 - - - Nio

Al dand i
D 2 guargando ineio 2- Menor prego Aberto a todos Menor prego 700,00 - - - Nio Disputa

da etapa fechada

X Lances realizados na disputa

Data/Hora Fornecedor Lance Foi excluido pelo
06/12/2023 FO00438 110,00 titular
14:21:52.887 N&o

Data/Hora Fornecedor Lance Foi excluido pelo
06/12/2023 FO00438 100,00 titular
14:22:19.717 N&o

Data/Hora Fornecedor Lance Foi excluido pelo
06/12/2023 F000438 90,00 titular
14:41:01.863 Nao

D. Empate ficto

De acordo com a Lei Complementar 123/2006 (artigos 44 e 45), nas licitagOes serd
assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacao para as
microempresas e empresas de pequeno porte (ME/EPP).

Nesse caso, entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até
5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada. Esse é o chamado
empate ficto.



Caso aconteca o empate ficto, o sistema acusara a existéncia desse empate via chat e
o agente deverd selecionar o lote empatado e acionar o comando de convidar a

ME/EPP para dar um novo lance:

Portal de compras para Lote 2 - 02/08/2023 16:25:25

Conforme situagdo de empate prevista nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar nimero 123 de 2006, o fornecedor FO00278 deve
ser convidado a dar um novo lance. O pregoeeiro dara continuidade
3 aplicacdo da Lei de micro e pequena empresa para o lote.

SERA

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD 1501300 000262/2023 Pregéo eletrbnico

SESSAO DE LANCES ‘CONVIDAR ME/EPP A DAR NOVO LANCE

m
Q
Regra de participagio  Ctério de julgamento  Orgamento estimado Fomecedor detentor Tempo para solicitagio de
N° do late Situagdo do lote Descrigao do lote - Lei n® 123/06 (RS) Melhor lance domelhorlance  finalizagio dadisputa  exclusio pendente? Lances
PAPEL CANSON S Wenor prago / Menar . . . .
Anvlado oo Exclusna paraeigpe (PRI 20000 Nio Disputa

Aguardands lance de
micro e

CANETA
ESFEROGRAFICA - verde Aberto a todos Menor prego 100,00 25000 Nio Disputa
ESCRITA fina ... Ver mais

PAPEL COLORSET

Homalogada . Aberto 3 todos Maior desconto 100,00 2600 02345.561/0001-58 - Nio
000002119

Aguerdando deciolo PAPEL CARTAQ Mencr prego / Menar

sabee ¢ disputa o 300,00 2500 nio
000016489 taxa de Empetado

aberta

REGUA TIPQ

Contrarrazio de recurso
ESCRITORIO Exclusiva para ME/EPP Menor prego 200,00 25000  02.054687/000173 o

concluids 000023221

Atencdo: Tanto o agente quanto o fornecedor devem estar atentos ao limite de
faturamento definido no art. 42 da Lei Federal n2 14.133/2021. Assim, caso o valor
estimado do item/licitagdo for superior a receita bruta maxima da empresa de
pequeno porte, ndo deve haver novos lances durante essa etapa, embora o Portal de
Compras nao esteja realizando essa verificacdo de forma automatica. Caso ocorra
lances, favor entrar em contato pelo e-mail

atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br para intervencao e corre¢dao do registro

no procedimento.
Para atendimento a esta regra do art. 42 da Lei, antes de encaminhar o novo lance, é
necessario que o licitante confirme o enquadramento no limite de faturamento,

conforme alerta exibido no chat:

Portal de compras para Lote 1 - 16/09/2024 16:33:20

F000190 favor confirmar que ndo ultrapassou o limite de
faturamento definido no art. 4° da Lel Federal n® 14.133/2021,
estando apto a usufruir do empate ficto

Se o agente desejar, ele pode encerrar o prazo para confirmagdo do uso do beneficio

pelo fornecedor, mediante justificativa:


mailto:atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br

> Propedimento 2letrénico

Pregéo eletrd

DADOS GERAIS ~ PROPOSTAS  DISFUTA  LOTES JH Chat v
 sessa0de lances para esse lote Tor Iniciada —
Grgdo ¢ entidade Fiieasa da compra Frocedimenta  poa) ge compras poraLate3 - 17/08/2024 D3:314D
5010 - GCOMPANHIA DE DESENVOLYIMENTO ECONOMICO DE MG 5011002 00062072024 Pregdo eletrdr

A sessio de lances para esse lote foi iniciada

ENCERRAR D PRAZO PARA DDMFIRMAQZ-\D 0O USD BO BENEFICID
Pertal de compras paralote? - 17/09/2024 D841:40

0 prazo para envio de lances foi finalizado e o pregoeiro/agente
poderd reiniciar ou encerrar a sessgo de lances.

Q Portal de compras paraloted - 17/09/2024 D3A14D
Gritério de julgamento  Oroamento estimado . 0 prazo para envio de lances foi finalizado e o pregosiro/agente
o g ! Licitante detentor do T poderd reiniciar ou encerrar 8 sessdo de lances.
-] N° do lote Situagio do lote Descrigio do lote ®RS) Melhor lance: melhor lance finaliz
Aguardanda lance de Portal de compras paraLote] - 17/09/2024 DIDDD5
] 1 micra empresa e em prasa S:’;Tj::;&:i? Menor prega 200,00 3.000,00 Empatado
de pequena pare s FOO0181 favor confirmar que nio ultrapassou o limite de
faturamento definido no art. 4° da Lei Federal n° 14.133/2021,
" estando apto a usufruir do empate ficta.
0 R ‘:“““,"":Tea’ ESPARGIDORDE . es— i
sobrerciniia dedieputa. | oL Lo Maior desconta 300,00 53,00 pata _
aberta
Aguardando deciio ESPARGIDORDE Menor prega/ Menor =
3 brereinicio de di 300.00 4522

O = E'E'"':“ SOSPUR AGENTEFIMENTA- tu desdminisvagi Empateda

sbema Mensagem

Cadestamentade  ESPARBIDOR DE BAS >
4 M 200,00 222420
O propostasconcluids  LACRIMOGENED-CS- nerprese Empatado R
)/ 350

Encerrar o prazo para confirmagao do uso do beneficio

MNarmero(s) dois) lote(s):

1

Jusfificativa®

eneficio. Teste encerrar prazo para confirmac&o do uso do beneficio. Teste encerrar prazo para ¢

Limite de caracteres atingido 500/ S00

* Campos Dbrigatérics

IV. Tendo o licitante confirmado o uso do beneficio, ou o agente finalizado a etapa de
confirmacgdo, o sistema ficara habilitado para o fornecedor ME/EPP enviar novo lance.

V. Osistema informara quando o licitante enviar um novo lance ou ndo:

B Chat RV

5essa0 de disputa Techiada concluida para esse Iote.

Portal de compras para Lote 2 - 02/08/2023 16:25:25

Conforme situacdo de empate prevista nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar nimere 123 de 2006, o fomecedor FODD278 deve
ser convidado a dar um novo lance. O pregoeiro dara continuidade
& aplicacdo da Lei de micro e pequena empresa para o lote.

Portal de compras para Lote 2 - 02/08/2023 16:29:02

A lei complementar n® 123/2006, referente & micro/pequenas
empresas, se aplica a esse lote. A micro/pequena empresa
FO00278 esta sendo convidada a dar um novo lance e tera 5
minutes para envia-lo.

Portal de compras para Lote 2 - 02/08/2023 16:31:51 Portal de compras para Lote 1 - 05/05/2023 18:19:32

A micro/pequena empresa FO00278 efetuou um novo lance para Todas as micros/pequenas empresas candidatas a dar um novo
esse lote. lance optaram por ndo fazélo.



E. Empate real
De acordo com o artigo 60 da Lei Federal n2 14.133 de 2021, caso ocorra um empate
entre duas ou mais propostas, devem ser utilizados os seguintes critérios de desempate,

na ordem:

= |- Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagdo;

= || - Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obriga¢des previstos nesta Lei;

= Il - Desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

= VI - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos drgdos de controle.

= § 192 Se ndo houver desempate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

o | -empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal
do drgdo ou entidade da Administracéo Publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitagdo realizada por drgdo ou entidade de
Municipio, no territdrio do Estado em que este se localize;

o Il - empresas brasileiras;

o Il - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

o IV -empresas que comprovem a prdtica de mitigacdo, nos termos da Lei

n? 12.187, de 29 de dezembro de 20089.

I.  Caso ocorra um empate real, o sistema acusard a existéncia desse empate. Para
cumprir o primeiro critério de desempate segundo o artigo 60 da nova lei, o agente
devera selecionar o lote empatado e acionar o comando “Convidar fornecedores a

enviar novo lance”:



DADOS GERAIS LOTES COM INVERSAO DE FASES PROPOSTAS DISPUTA LOTES I

Orgdo e entidade Processo de compra Procedimento de contratacédo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTOE 1507900 000139/2024 Pregéo eletrdnico
GESTAO

SESSAO DE LANCES CONVIDAR FORNECEDORES A ENVIAR NOVO LANCE

m
Regra de _CI"‘E"D de OWETE":: Formecedor Tempo para  Solicitagao de
Situagao do Descrigaodo  participagao - (RS) detentordo | finalizagao da exclusao
[ Nedolote lote lote Lei n® 123/06 Melhor lance || melhor lance disputa pendente? Lances
Classificagdo de PAPEL
D 1 garantia COLORSET - Aberto a todos Menor prego 1.000,00 - - - Ndo
concluida 000002119
Disputa fechada REGUATIPO
2 P Juid ESCRITORIO - Aberto atodos  Maior desconto 200,00 - Empatado - Néo Disputa
roneuita 000023221

II.  Osistemainformara via chat o prazo para que os licitantes enviem um novo lance para
desempate e, também, quando o prazo for finalizado. O licitante tera um prazo de 5

minutos para enviar um novo lance, fechado, para desempate.

Portal de compras para Lote 2 - 07/02/202410:11:18
Foi identificado empate real entre os fornecedores FO00285 e
F000237. Os fornecedores empatados terdo o prazo de 5 minutos

para enviar um novo lance para desempate. Acessem a aba "Disputa”
para o envio.

Portal de compras para Lote 2 - 07/02/2024 10:16:18

0 prazo para envio do novo lance foi finalizado e a classificagdo dos
fornecedores foi atualizada

Ill.  Se o empate permanecer, o pregoeiro/agente/comissido deverd ir para a aba “Lotes”
e clicar no numero do lote correspondente para acessar a tela que contém a

funcionalidade de realizar o desempate pelos demais incisos.

1=

Orgi dade Planejamento de registro de pre Procedimento de contrata
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 000109/2023 Pregio para registro de prego

Q
Regra de participagiio - Crvero dejulgamento b0y jiite de raziio de Data limite de Data de decisio de
N" do lote Situagho do lote Descrigho do lote Lein® 123/06 recurso contrarraziio de recurso recurso Anulagao/Revogagao Fomnecedor vencedor

1 Disputa fechads conchuida  Lote 1 - Bate Papo NLLC Aberto & todos Menor prege

Disputa fachada concluids  Lots 2- Bate Papo NLLG Abarto a todos Malor desconto

IV. Em seguida, na tela de ‘A¢des sobre o lote’, o agente deve clicar em ‘Realizar

desempate’:



I Planejamento de registro de pregos Procedimento de contratagsio

000109/2023 Pregio para registro de preco
Nomero do lote Situago do lote Situagdo da contestagio
z Disputa fechada concluida

Descrigo do lote
Lote 2- Bate Papo NLLC
Orcamento sigiloso Intervalo minimo de diferena de percentual entre lances (%)

Nao 200

Demais colocados (maior desconto)

Lote

edimento
VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas
Agbes sobre lances e propostas

REALIZAR DESEMPATE

V.  Pararealizar o desempate, o agente devera analisar os demais critérios de desempate

do artigo 60 da Lei Federal n2 14.133/21 por fora do sistema. Apds, devera —no sistema
— selecionar o fornecedor vencedor dentre os participantes, selecionar qual o amparo

legal utilizado, informar no campo aberto a justificativa, e clicar em ‘Salvar’:

Realizar desempate

Processo de Compra N? do lote
1501900 000708/2024 3

Licitantes empatados

O Froogaa
Q roooaas

Amparo legal

Art. 60° - Caput - Il

Art. 60° - Caput - 1l
Art. 60° - Caput - IV
Art. 600, §1%1

Art. 60 §1°10

Art. 60°, §1°,.11

- Art. 60°, § 1% IV -



Realizar desempate

Processo de Compra N? do lote
1501900 000708/2024 3

Licitantes empatados

(® Fro0o341

(O roo00343

Amparo legal*
X Art. 60°,§1° 1 -

Justificativa*

Desempate teste

15/ 500

|:| Declaro que observel os critérios de desempate previstos no Art. 60 da Lein® 14.133/21e 05
licitantes permanecem empatados

* Campos Obrigatérios

VI.  Caso ndo haja desempate pelos critérios do artigo 60 da Lei Federal n2 14.133/21, o
usudrio seleciona a op¢ao declarando que o empate permanece. Ao selecionar e clicar
em “Realizar sorteio”, o sistema ird realizar o sorteio e informar o fornecedor

vencedor.

Realizar desempate

Processo de Compra N? do lote
1501900 000708/2024 4

Licitantes empatados

Amparo legal

Declaro que observel os critérios de desempate previstos no Art. 60 da Lein® 14.133/21 e 0s
licitantes permanecem empatados

* Campos UD'I@Q{Q[ oS




5. Solicitacao da proposta ajustada

Apds o término da sessdao de lances, poderd ser necessario solicitar o arquivo da proposta

ajustada para o fornecedor.

I.  Acessar a aba “Lotes” e depois clicar em cima do numero do lote correspondente

Gestéio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrdnico

€ Procedimento da lei n° 14.133/21 - Pregdo eletronico

I ERA A saff Lot
Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratacdo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000250/2023 Pregéo eletranico
m
Q
Regrade - Data limite de
participagio - Lei n° i de Data limi & 3 pata isa
N dollots: Situagaodolote  Descrigéo do lote 123/06 Inversio de fase  Modo de disputa Joigamentn de recurso recurso recurso Anulagio/Revogagio Fornecedor vencedor
1 Doserto Testo 1 Abertoa todos Nio Aborto e fochado Menor prego
2 Disputa aberta iniciada Teste2 Exclusiva pora ME/EPP Nso Abettoefachado  MenOr Preco / Menar
taxa de administragio
3 Deserto Teste 3 Aberto a todos Nio Aberto e fechado Maior desconto
Disputa fechada " Com cota reservada - -
de 1a 4 resultados. Total &4

II.  Depois, clicar em “Solicitar arquivo da proposta ajustada”:

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€& Agdes sobre o lote - 4

Processo de compra Procedimento de contratacdo
1501900 000250/2023 Pregéo eletronico

Namero do fote Situagdo do lote
4 Disputa fechada concluida
Desc t
Teste 4

camento sigilos Intervalo mir
Nao 10,00

Demais colocados (menor prego)
c RS 90,00
° R§ 12345

491

Lote
Agbes sot e do p

fimen
SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE | SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

I ‘SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA I

lll.  Informardata e horalimite para envio da proposta ajustada pelo fornecedor e depois clicar

em “Salvar”:



V.

VI.

Cadastro do prazo limite para envio do arquivo da proposta ajustada

N? do lote Descrigéo do lote
4 Teste 4

x 06/12/2023

x 17:00

* Campos Obrigatdrios

CANCELAR SALVAR

O sistema apresentara mensagem de sucesso e a informacdo também constara no chat:

Sucesso

Operacéo realizada com sucesso.

O fornecedor devera acessar a aba “Lotes” e preencher os dados da proposta
ajustada e da estratificacdo da proposta (se necessario). O fornecedor podera editar

os dados até a data/hora limite ou optar por finalizar o prazo.*°

Se necessdrio, o agente podera finalizar o prazo de envio da proposta ajustada
manualmente, antes do prazo informado, acionando o comando ‘Finalizar prazo do envio

da proposta ajustada’.

10 para maiores informacbes sobre as atividades do fornecedor, acessar o Manual de Pregdo e
Concorréncia - Visdo fornecedor disponivel em
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores



https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores

Numero do lote Situagdo do lote Situagédo da contestagdo

3 Disputa aberta concluida

Descrigdo do lote
PAPEL COLORSET - 000002119

Qrgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenga de percentual
Nio entre lances (%)

1.00
Prazo para envio da documentacdo

até 20/11/2023 as 20:07

Demais colocados (maior desconto)

Lote

Acdes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Proposta

Acdes sobre lances e propostas do lote

FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DA PROPOSTA AJUSTADA

JB Chat

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 14:59:27

0O prazo para envio do arquivo da proposta ajustada do fornecedor
F000438 foi finalizado.

VIl.  Caso o fornecedor ndo encaminhe os arquivos necessarios dentro do prazo estabelecido,

o agente poderd cadastrar um novo prazo, acionando o comando ‘Solicitar arquivo da

proposta ajustada’ novamente

VIIl.  Apods a finalizagdo do prazo de envio da proposta ajustada e/ou estratificagdo pelo
fornecedor, o agente podera realizar as seguintes a¢bes sobre o lote:

Ges sabre o lote - 4

Processo de compra
1501900 D00250/2023
Nimero do lote

4

Descrigio do lote
Teste 4

Orgamento sigiloso

N&o

Demais colocados (menor prego)
RS90,00
FO00438

o RS 12345
FO00491

Lote
Agbes sobre

alote do procedimento

nta de cantratagio

Pregéo eletrbnico
Situagéo do lote Situagdo da contestagdo

Disputa fechada concluida

Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS)
1000

SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAO DO LOTE | SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVDS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

AgBes sobre lances e propostas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA | VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA |  INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

IX.  Se clicar em “Visualizar arquivos da proposta ajustada”, sera possivel ver os dados
inseridos pelo fornecedor, incluindo os arquivos:



& Visualizar arquivo da proposta ajustada

Descrigia do lote
4 Teste d
F000438
Item 1 ~
Item de material / servigo Unidade de equisigio / formecimenta
1000023221 - REGUA TIPO ESCRITORIO 00001 - 1,00 UNIDADE
Visualizar complementacao
antla Prazo de entrega (dies)
1
N Modelc

Arquivols) de descrigio da proposta de preco

Nenhum arquivo enviado

Arquivos da proposta ejustada

5.1.Diligéncia da proposta

Apbés o recebimento da proposta ajustada, é possivel solicitar documentagdo
complementar ao fornecedor, se necessaria. Para isso, o agente devera clicar em “Solicitar
documentos de diligéncia”, e informar data e hora para envio da complementagao pelo

fornecedor. O sistema informara o registro do pedido de diligéncia no chat:

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Agbes sobre o lote- 4

Processo de compra Pr di d il

1501900 000250/2023 Pregio eletronico

Numero do lote Sttuaggo do lote SituagAo da contestag
4 Disputa fechada concluida

Descrigo do lote

Teste 4

Orgamenta sigilos: Intervalo minimo de diferenga de valores entre lances (RS

Nao 1000

Demais colocados (menor prego)
o RS 90,00
o R$ 12345

Lote

ote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE | SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

postas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA | VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA  SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS




Cadastro do prazo limite para envio dos documentos de diligéncia

N° do lote Descrigéo do lote
4 Teste 4
*

x 07/12/2023

*
x 18:00
* Campos Obrigatérios
CANCELAR SALVAR
Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:05:00

0O fornecedor FOO0438 é convidado a enviar os documentos de
diligéncia da proposta para o lote 4. A data limite para o envio
dos documentos & 07/12/2023 18:00.

Na sequéncia, o fornecedor pode enviar os documentos de diligéncia e/ou finalizar o prazo

do envio dos documentos de diligéncia clicando no comando correspondente:

Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Actes sobre o lote - 1

Processo de compra Procedimento de contratagéo

1507900 000093/2023 Cotagéo eletronica

Numero do lote Situagdo do lote Situagdo da contestagéo
1 Cotagéo de pregos concluida

Descrigdo do lote Minha identificagdo no lote Situagdo da habilitagao

CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina FO00102
CORPO EM plastico PONTA DE metal
FORMATO DO CORPO 11 CARGA 1 ... Ver mais

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre
Nzo lances (RS)

Prazo para envio da documentagdo

até 04/05/2023 as 14:54

Demais colocados (menor prego) -

Lances e Propostas

Agdes sobre lances e propostas do lote

ENVIAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

O agente pode repetir a solicitacdo mediante necessidade.
O agente deve aguardar finalizar o prazo para envio ou, se necessario, podera finalizar o
prazo de envio dos documentos de diligéncia manualmente, antes do prazo informado,

acionando o comando ‘Finalizar prazo do envio dos documentos de diligéncia’



Gestédo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletranico

V.

& Agdes sobre o lote- 4

Processo de compra Procedimento de contratagéo

1501900 000250/2023 Pregéo eletrnico

Namero do lote Situagdo do lote Situagdo da contestagao
4 Disputa fechada concluida -

Descrigdo do lote

Teste 4
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenga e valores entre lances (R$)
Nao 10,00

Prazo para envio da documentagéo

até 07/12/2023 as 18:00

Demais colocados (menor prego)
n R$ 90,00

F000438

R$ 12345

F000491

Lote

Ages sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas
Acdes sobre lances e propostas do lote

VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

Em seguida, clicar em ‘Sim’.

Finalizar prazo para envio dos documentos de diligéncia

Gostaria de finalizar o prazo de envio dos documentos de diligéncia?

SIM NAO

e Observagdes: O chat informara quando a etapa for finalizada e quando o fornecedor

encaminhar os documentos de diligéncia.

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:07:02

0 fornecedor FO0D438 realizou o envio dos documentos de
diligéncia.

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:09:15

0 prazo para envio dos documentos de diligéncia da proposta do
fornecedor FO00438 foi finalizado.

Apds a finalizagdo do prazo de diligéncia, os documentos enviados nessa etapa podem ser

visualizados no comando ‘Visualizar documentos de diligéncia’



Numero do lote Situagdo do lote Situagdo da contestagéo
3 Disputa aberta concluida -

Descrigdo do lote
PAPEL COLORSET - 000002119

Orcamento sigiloso Intervale minime de diferenca de percentual
N&o entre lances (%):
1,00

Demais colocados (maior desconto)

Lote

AcBes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAOD DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

Actes sobre lances e propostas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA

VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA
VISUALIZAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA INICIAR VERIFICAGAQ DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

I | Cha

& Visualizar documentos da solicitagdo de diligéncia

Numero do lote Descrigdo do lote
3 PAPEL COLORSET - 000002119
Fornecedor
F000343
Item 1 ~
Item de material / servigo Unidade de aquisicdo / fornecimento
000002119 - PAPEL COLORSET - 00006 - FOLHA 1,00 FOLHA
Garantia minima (meses) Prazo de entrega (dias)
90 30
Marca Madelo
mm m
Quantidade
100,0000

Valor total do lote (RS)
100,00

Desconto (%)
26,00 - Chat ~

Arquivo(s) de descrig&o da proposta de prego

Nenhum arguivo enviado

Arquivos de diligéncia

Arquivo(s) da descrig&o da proposta de prego - Diligéncia

Para festes.d..

| pm chat ~



6. Verificacao da conformidade da proposta

I.  Para iniciar a proxima etapa, o agente deverd clicar em “Iniciar verificagdao de

conformidade de lances ou propostas”.

€ Agdes sobre o lote - 4

Processo de compra Procedimento de contratagéo

1501900 000250/2023 Pregdo eletrénico

Numero do lote Situagéo do lote Situag#o da contestagéo
4 Disputa fechada concluida

Descrigéo do lote

Teste 4
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenga de valores entre lances (R$)
N&o 10,00

Demais colocados (menor prego)

Lote

Agdes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAQ DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

Agdes sobre lances e propostas do lote

‘SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA VISUALIZAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

INICIAR VERIFICAGAQ DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

Il.  Em seguida, deve decidir sobre a classificagcdo da proposta/lance:

Verificacdo de conformidade
~
N° do lote Descrigdo do lote
4 Teste 4
Fornecedor Valor Total (RS)
FO00438 90,00
Decisdo sobre a proposta/lance*
v

\

Classificada e Verificada

Desclassificada

Quantidade
100,0000

Garantia minima (meses) - Original Garantia minima (meses) - Atual

Prazo de entrega (dias) - Original Prazo de entrega (dias) - Atual

10 10

Valor unitario (RS) - Original Valor unitario (RS) - Atual

1.2444 0,9000

Valor total do item (RS) - Original Valor total do item (RS) - Atual

124,44 90,00
Arquivos de descrigo da proposta

Nenhum arquivo enviado
v

lll.  Em caso de desclassificacdo, é obrigatdrio informar o motivo da desclassificacdao conforme

artigos da Lei:



V.

N° do lote Descrigdo do lote

4 Teste 4
Fornecedor Valor Total (RS)
F000438 90,00

Decisdo sobre a proposta/lance*
X% Desclassificada

-
Motivo de desclassificagdor*
(O contém vicios insanaveis (Lei 14.133 Art. 59 -1)
o Descumpre especificagies técnicas constantes no instrumento convocatario (Lei 14.133 Art. 59-11)
O Apresenta pregos inexequiveis ou permanece acima do orgamento estimado para contratag&o (Lei 14.133 Art. 59 - 1)
O N&o tem sua exequibilidade demonstrada (Lei 14.133 Art. 59-1V)
o Apresenta desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatdrio (Lei 14.133 Art. 59 - V)
D is de inf decis3 li “gal " Sard . fi decis3
€pols ade Intormar a aecisao, clicar em alvar~. >era necessario conftirmar a decisao.
Verificagao de conformidade
N° do lote Descrigéo do lote
1 CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM
plastico PONTA DE metal FORMATO DO CORPO 11 CARGA 1
1 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262
Fornecedor Valor Total (RS)
09.031.736/0001-00 - TOTAL DISTRIBUIDORA DE GAS LTDA ME 780,00
Decis&o sobre a proposta/lance *
% Classificada e Verificada -
000006262 - CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA: ESCRITA fina; MATERIAL DO CORPQ: CORPO
EM plastico; PONTA: PONTA DE metal; FORMATO CORPO: FORMATO DO CORPO 1; COR DO CORPO: 1; CARGA:
CARGA 1; ACIONAMENTO: 1; TAMANHO: TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1; v
Visualizar complementagdo
Unidade de aquisicéo / fornecimento: 00001 - 1,00 UNIDADE
Arquivos de descrigéo da proposta
suo32023 10372023 sup32023 3032023, s1/0a/2023,
14:29:25 14:49:25 14:29:26 14:49:26 14:49-26
0.7 MB 1.8 MB 0.7 MB 0.5MB 1.2MB
Relatorio_His.. Relatorio_His.. Relatorio_His.. Relatorio_His.. Relatorio_His..
Arquivos de descrigdo da proposta - Proposta ajustada
04/05/2023,
14:14:06
0.5MB
27042023 er...
* Campos Obrigatérios
- E
Confi aod ificacao d formidad
A decisdo da verificagéo de conformidade sera realizada. Deseja continuar?
NAO SIM




V.

Emitida a decisdo, o agente deverd concluir essa etapa clicando em “Concluir verificagao

de conformidade de lances ou propostas”:

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Acdes sobre o lote- 4

VI.

VII.

Processo de compra Procedimento de contratagéo

1501900 000250/2023 Pregéo eletrnico
Namero do lote Situagéo do lote Situagdo da contestagéo
4 Verificagdo de conformidade

Descrigdo do lote

Teste 4

Intervalo minimo de diferenga de valores entre lances (RS)
1000

Orgamento sigiloso
N&o

Vencedor atual
° RS 90,00
|

Demais colocados (menor prego)

Lote

AgBes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDERLOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas
Acbes sobre lances e propostas do lote

VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA CONCLUIR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

Confirmar a conclusao:

Conclusao da verificagao de conformidade

Deseja realizar a conclusdo da(s) proposta(s) verificada(s)?

Apds a conclusdo, é possivel registrar observacdes/divergéncias entre a equipe

responsavel e incluir arquivo. Caso ndo seja necessario incluir, clique em “Continuar”:

Observacdes e/ou divergéncias

Registro de observagdes e/ou divergéncia entre membros da comissdo

Arquivo de divergéncia

Vocé pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciona-lo.
0 tamanho maxime permitido para cada arquivo € de 20 MB.




7. Negociacao da proposta
e Atencao: a partir dessa etapa, o retorno de situacdo da sessao publica fica disponivel
até o momento de homologagdo do processo, por meio do botao “Retornar situagao”.
Essa funcionalidade esta disponivel para o agente e para a autoridade competente. O

retorno é realizado por etapas e deve ser justificado.

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Agdes sobre o lote-4

Processo mpra Procedimento de contrataca
1501900 000250/2023 Pregéo eletronico

4 Verificagdo de conformidade de lances ou proposta concluida

Teste 4

Orgamento sig Interval
Néo 1000

for atu
° RS 90,00

|
Demais colocados (menor preo) v
Lote

ed

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAQ DO LOTE VISUALIZAR ARQUIVDS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR STTUAGAO

Lances e Propostas

REALIZAR NEGOCIAGAO

Prosseguindo para a etapa de negociacdo, orienta-se que ela seja realizada pelo chat
e que o fornecedor insira os dados acordados na tela de negociagao.

Na negociacdo, o fornecedor pode alterar as seguintes informacdes:

a. Garantia

b. Prazo de entrega

C. Marca

d. Modelo

e. Valor

f. Inserir arquivo da proposta ajustada

A negociacdo permanece habilitada durante o prazo definido ou até a sua finalizacdo

pelo agente.

Para iniciar a negociacdo, clicar em “Realizar negocia¢ao”:



V.

VI.

VII.

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Agdes sobre o lote -4

Processo de compra Procedimento de contratacdo

1501900 000250/2023 Pregéio eletrnico

Numero do lote Situagao do lote Situagéio da contestacgo
4 Verificagdo de conformidade de lances ou proposta concluida

Descriga do lote
Teste 4

o RS 90,00
]

Demals colocados (menor prego)
Lote

o lote do procedimentc
SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAD DO LOTE ‘SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

Lances e Propostas

REALIZAR NEGOCIAGAQ

Informar a data e hora limite para envio da negociagao e depois clicar em “Salvar”:

Prazo para envio da proposta de negociacao

N do lote Descrigdo do lote
4 Teste 4

x 07/12/2023

% 1516

* Campos Obrigatérios

CANCELAR SALVAR

O sistema apresentara o registro da informacdo no chat:

Portal de compras para Lote 2 - 29/11/2023 18:57:54

0 fornecedor |

convidado a negociar sua proposta para o lote 2. A data limite

para o envio da proposta € 29/11/2023 21:57.
Durante a negociacao, o agente poderd inserir o valor a ser negociado e poderd também
disponibilizar o orcamento estimado (na hipétese de o procedimento adotar orgamento
sigiloso) apenas para o licitante mais bem classificado com quem esta sendo feita a

negociagao:



Arquivos da negociagéo

Arquivo(s) da descrigéo da proposta de prego - Negociagdo

Nenhum arquive enviado

Arquivo de garantia - Negociagéo

Nenhum arquivo enviado

Apresentar valores para negociag&o

. Sim

Apresentagdo de valores para negociagéo

D Apresentar orgamento estimado - R$ 100,00 Valor total do lote - Valor sugerido (RS)*
Apresentar outro valor

- e
VIll. O fornecedor devera informar os dados da negociacdo e envia-los para o agente?’.
O sistema apresentara o registro no chat sobre o envio dos dados da negociacdo e o
agente podera aceitar ou rejeitar a negociagao:
Arquivos da negociagdo
Arquivo(s) da descri¢do da proposta de prego - Negociagdo
Nenhum arguive enviado
Arquivo de garantia - Negociagéo
Nenhum arguive enviado
I 1y ACEITAR NEGOCIAGAO I &l REJEITAR NEGOCIAGAO I JB Chat ~
IX.

Apds aceitar a negociacdo, o agente pode optar por realizar a negociagao
novamente, finalizar o prazo da negocia¢ao ou aguardar o fim do prazo no sistema:

11 para maiores informacdes sobre as atividades do fornecedor, acessar o Manual de Pregdo e
Concorréncia - Visdo fornecedor disponivel em

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores



Descri¢do do lote
PAPEL CANSON - 000008893

0Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenga de percentual entre
N&o ances (%):
1,00

Prazo para envio da documentacdo

até 30/11/2023 a5 19:36

Vencedor atua
e 25,00%
|

Demais colocados (menor preco)

Lote

Agdes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

Agdes sobre lances e propostas do lote

REALIZAR NEGOCIAGAO FINALIZAR NEGOCIAGAO MW chat ~

X.  Caso queira finalizar a negociacdo antes do prazo, o sistema exigird uma justificativa.
Preencher a justificativa e clicar em “Salvar”. O sistema informara por meio do chat que o

prazo foi finalizado:

Finalizar negociacéo

Justificativa para finalizagio da negociagdo *

0/1000

CANCELAR

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:25:23

A negociagéo do lote 4 com o fornecedor
foi finalizada. A justificativa foi. "Teste".

8. Aceitacao da proposta

Com a negociacao finalizada, sera habilitada a tela de aceitacdo da proposta.

I.  Apds clicar em “Aceitacdo de proposta”, o agente devera realizar a analise das

informacgdes da proposta, informar se a proposta foi aceita e clicar em "Salvar":



Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

& Agdes sobre o lote - 4

Processo de compra Procedimento de contratacdo

1501900 000250/2023 Pregéo eletronico

Namero do lote Situagdo do lote Situagdo da contestagdo
4 Verificagdo de conformidade de lances ou propesta concluida

Descrig&o do lote

Teste 4

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (R$)

Néo 10,00

Vencedor atual

° RS 90,00

Demais colocados (menor prego)

Lote
Agdes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

Lances e Propostas

Agdes sobre lances e propostas do lote

REALIZAR NEGOCIAGAO ACEITAGAO DE PROPOSTA

Aceitacao de proposta

N? do lote
A

Descrigéo do lote
Teste 4

Fornecedor

Valor total (RS)
90,00

Proposta aceita*

*® Sim -
N&o
*Campos Obrigatorios
CANCELAR

e Atencao: Caso a proposta nao seja aceita, o agente deve motivar sua decisao:



Aceitagao de proposta

Descrigéo do lote

CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico
PONTA DE metal FORMATO DO CORPO 11 CARGA 1 1 TAMANHO TOTAL
APROXIMADO DE 1 000006262

Valor total (RS
225,00
roposta aceinta
x Nao -

Motivo da ndo aceitagdo da proposta*

Teste Bate Papo

Visualizar detalhamento da proposta

* Campos Obrigatérios

O sistema verificard se ha proximo colocado e se ha necessidade de reaplicacdo de empate

ficto e/ou empate real.

e Se houver proximo colocado, responsdvel ird convocar o préximo colocado para envio
da proposta ajustada.

e Setodos os licitantes tiverem a proposta ndo aceita, o lote fracassa e serd aberto prazo

para os licitantes registrarem intengao de recurso, seguindo para fase recursal.

Aceitacdo de proposta

Deseja retornar para a préxima proposta pendente de verificagdo de conformidade?

Observacgao: A partir da aceitacdo da proposta, o orcamento, se sigiloso, sera exibido

para os participantes do certame.

Apds a conclusdo, é possivel registrar observagdes/divergéncias entre a equipe

responsavel e incluir arquivo. Caso ndo seja necessario incluir, clique em “Continuar”:

Observacdes e/ou divergéncias

Registro de observacdes e/ou divergéncia entre membros da comisséo

Arquivo de divergéncia

Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando aqui para selecioné-lo
0 tamanho maximo permitido para cada arquivo € de 20 MB.

— D




8.1. Manifestagao de intengao de recurso apds aceitagao da proposta
Concluida a etapa de aceitagdo da proposta, serd aberto prazo para os licitantes

registrarem manifestacdo de intencao de recurso.

O agente abre manualmente a manifestacdo de intencdo de recurso e fecha

manualmente. Ele podera usar o chat para informar o prazo.

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletranico

& Agdes sobre o lote - 4

Processo de compra Procedimento de contratagao
1501900 000250/2023 Pregéo eletronico

Numero do lote Situag#o do lote Situagio da contestago
4 Aceitagao de proposta concluida -

Descrigéo do lote

Teste 4
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS$)
Nao 1000

Vencedor atual
0 RS 90,00

Demais colocados (menor prego) v

Lote

AgBes sobre o lote do procedimenta

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

Recursos

AgBes recursais

INICIAR MANIFESTAGAO DE INTENGAO DE RECURSO

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

& AgBes sobre o lote -4

Processo de compra Procedimento de contratagdo
1501900 000250/2023 Pregdo eletrénico

Namero do lote Situagdo do lote Situagéo da contestagdo
4 Manifestagiio de intengéo de recursos - Aceitagéo da proposta

Descrigdo do lote

Teste 4
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS)
Nao 1000

Vencedor atual
° RS 90,00

Demais colocados (menor prego) v

Lote

AgBes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAC OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE 'VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos
Agbes recursais

FINALIZAR MANIFESTAGAO DE INTENGAO DE RECURSO

e Observagdo: A partir deste momento, os documentos que compdem as propostas
analisadas pelo agente serdo disponibilizados para acesso publico.
Quando o comando de iniciar e o de finalizar a manifestacdao de intencdo de recurso for

acionado, o chat enviara uma mensagem automatica notificando os participantes



. Chat : w
ARAUJO - ME para esse lote foi aceita. O valor total da proposta foi
R$225,00.

Portal de compras para Lote 2 - 30/11/2023 16:00:20
0 lote foi habilitado para cadastramento de manifestacdo de

intengdo de recurso apos aceitagdo da proposta em 30/11/2023
as 16:00.

Portal de compras para Lote 2 - 30/11/2023 16:40:59

0 cadastramento de manifestagdo de intencdo de recurso foi
finalizado em 30/11/2023 &s 16:40. O(s) seguinte(s)
fornecedor(es) I Manifestou(aram) a
intengdo de interpor recurso para o lote.

As manifestacdes enviadas apds a aceitacao da proposta poderdo ser visualizadas através

do comando disponibilizado na tela do lote:

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

& Acbes sobre o lote- 4

Processo de compra Procedimento de contratagdo
1501900 000250/2023 Pregfio eletrénico
Nimero do lote Situagéio do lote Situagdo da contestagio
4 Manifestagdo de intengéo de recursos concluida - Aceitago da -

proposta

Descrigio do lote

Teste 4
Orgamento sigiloso Intervale minimo de diferenga de valores entre lances (RS)
Néo 10,00

Vencedor atual

o Ri 90,00

Demais colocados (menor prego)

Lote

AgBes sobre a lote do procedime:

nto
SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAD DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

cedor
re o fornecedor

PAINEL DE AGOES SOBRE FORNECEDORES

Recursos

AgBe: ais

VISUALIZAR MANIFESTAGOES APOS ACEITAGAO DA PROPOSTA

Forne

A manifestacdo de intengdo de recurso fica visivel para o agente, mas nenhuma ac¢ao
poderd ser realizada. Para visualizar, cligue em cima de ‘Manifestacdo’ em cinza.
e Nio haverd julgamento de admissibilidade nesse momento. E realizado apenas o

registro da intencdo de recorrer.



Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

<€ Visualizar manifestagdes de intengdo de recursos ap6s aceitagao da proposta

Namero do lote Situaggo do lote Descriao do lote

4 Manifestagéo de intengao de recursos concluida - Aceitagéo da proposta Teste 4
Od CPF/CNPJ Nome do i CPF do Nome do representante Tipo de manifestagé i ifestag Aceito
O I N sowson araguosaansae Apbs aceitagio Manifestagzo

Exibindo de 14a 1 resultados. Total & 1

10

X Manifestagao

Motivo da manifestagdo de recurso
Teste Bate Papo

9. Habilitacao

Com a aceitacdo de proposta concluida, serdo disponibilizadas as ac6es de verificacdo
dos documentos de habilitagao.

Para acessar a tela de habilitacdo, o agente devera selecionar o comando "Painel de A¢des

sobre fornecedores"

Descrigdo do lote
PAPEL CANSON - 000008893

Or¢camento sigiloso Intervalo minimo de diferenga de percentual entre
Nzo ances (%):
1,00

Vencedor atual
o 25,00%
]

Demais colocados (menor preco) v

Lote

Agdes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

Fornecedor

Agdes sobre o fomecedor

PAINEL DE AGOES SOBRE FORNECEDORES

Recursos

- o :
Para decidir sobre a habilitagdo/inabilitagdo do licitante, o pregoeiro/agente de
contratagcdo podera solicitar os documentos necessarios ao fornecedor vencedor, com
insercdo de prazo (data e hora)

e Essa solicitacdo poderd ser acionada mais de uma vez.



Nimero do lote Situagdo do lote

1 Manifestagdo de inteng&o de recursos concluida -
Aceitacdo da proposta

Descri¢do do lote
PAPEL CANSON - 000008893

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HAHLITA(}KU SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

Nome do Porte do
O CPF/CNPJ fi presarial dor/empresarial CPF do repr Nome do repr

VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA

JOAO PAULC DA SILVA
O O s 700

ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total & 1

10

JB Chat

Solicitagdao de documentos para fornecedor

*

CANCELAR ALVAR

Observacgoes:

e Conforme o art. 33 §32 do Decreto n? 48.723/23, se previsto no edital de licitacdo, a

documentacdo de habilitacdo poderd ser substituida, total ou parcialmente, pelo

registro cadastral no Cagef.

o Nesse caso, o agente/pregoeiro/comissdo poderd habilitar/inabilitar o

Documentos fornecedor

Ver documentos

fornecedor sem acionar o comando de solicitar documento de habilitacao

e Caso o fornecedor ndo envie os documentos de habilitagdo no prazo, é possivel que o

agente abra novo prazo.

lll.  Se necessario, o agente podera finalizar o prazo do envio dos documentos de habilitacdo

manualmente:



HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Q@ m
pe Q
Nome do Porte do
[l CPF/CNPJ i fi i CPF do Nome do bilitag f o
VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA
[ NN carsasEETR Pequena I, 0T oDAsA - Ver documentos
ELETRONICOSE
SUPRIMENTOS LTDA
Exibindo de 1 a 1 resultados. Total € 1 u
10
{ JM Cchat ~

Todas as acoes realizadas pelo agente e pelo fornecedor serdo notificadas no chat

V.

@ chat I

Fornecedor I

avor acessar o lote 1 e enviar os documentos para habilitagao. A
data limite para o envie dos documentos € 30/11/2023 20:04.

Clique aqui para acessar o lote
Portal de compras para Lote 1 - 30/11/2023 18:12:10

Documentos de habil'rtaiﬁo foram enviados ielo farnecedor

Portal de compras paraLote 1 - 30/11/2023 18:13:47

Caro fornecedo
0 prazo para envio dos documentos para

habilitagdo no lote 1 fei finalizado pelo agente.

Para visualizar os documentos enviados pelo fornecedor, o pregoeiro/agente/comissdo de

contratagdo devera clicar no botdo "Ver documentos":

Nimero do lote Situacgdo do lote

1 Manifestagdo de intengdo de recursos concluida -
Aceitac8o da proposta

Descrigdo do lote
PAPEL CANSON - 000008893

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HABILITAGAO SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

S m
Q
Nome do Porte do
D CPF/CNPJ fi i fi i CPFdo Nome do Habilitaga
VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA
O N crosaemo - B O0RUASA :

ELETROMNICOSE
SUPRIMENTOS LTDA



X Documentos do fornecedor

Arquivo do CRC

30/11/2023

18:11:56

11.7KB

Para testes -

Arquivo do CEIS e CAFIMP

3011/2023,
18:12:00
11.7KB

Para testes.d .

Demais arquivos

301172023,
18:1208
11.7KB

Paratestes - ..

9.1.Diligéncia da habilitagcao
I.  Apds o recebimento dos documentos de habilitacdo, é possivel solicitar diligéncia ao
fornecedor, se necessdria complementacdo da documentacgdo. Essa agao é feita clicando

no comando “Solicitar documentos de diligéncia”

NUmero do lote Situagdo do lote .
1 Manifestagdo de intengdo de recursos concluida -
Aceitagdo da proposta

Descrigéo do lote
PAPEL CANSON - 000008893

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HAEILITAQ;\G SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

Nome do Porte do
O J i presarial  f npresarial CPF do repr Nome do rep Habilitaga Documentos fornecedor

VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA JOAQ PAULO DA SILVA

O S CARGAS ELETRO pecuens — Ao : Ver documentos

ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total € 1. n

10

Jl cChat ~

Il.  Em seguida, o agente deverd inserir prazo para envio da documentagdo pelo fornecedor e

depois clicar em “Salvar”. Essa acdo sera informada no chat:



Cadastro do prazo limite para envio dos documentos de diligéncia

Ne do lote Descrigho do lote
1 PAPEL CANSON - 000008893

* Campes Obrigatérios

CANCELAR SALVAR

Portal de compras para Lote 1 - 30/11/2023 18:16:52

O fornecedor
e convidado a enviar 0s documentos de

diligéncia da habilitagio para o lote 1. A data limite para o envio
dos documentos é 01/12/2023 20:16.

lll. O agente pode repetir a solicitacdo mediante necessidade
IV.  Para visualizar os documentos enviados pelo licitante, o agente/pregoeiro devera

selecionar a opcao "Ver documentos":

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HABILITAGAO SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

Nome do Porte do
O CPF/CNPJ presari fornecedor/empresari CPF dorep Nome do repr

VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA
O 02.054.687/0001-73 CARGAS ELETRO Pequena 071.447.163-10 080 P’ggﬁ? SILvA
ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA

Exibindo de 1 1 resultados. Total é 1 '

[ L m o -

10

X Documentos do fornecedor

Arquivo do CEIS e CAFIMP

30/11/2023,
181200

11.7KB

Paratestes.d..

Demais arquivos

3011/2023,
18:12:08

11.7KB

Paratestes - ..

Arquivos de diligéncia

30/11/2023,
181742

11.7KB

Paratestes - .




V.

Caso seja necessario, o agente podera finalizar o prazo do envio dos documentos de
diligéncia manualmente. O chat notificara todas as a¢des realizadas tanto pelo fornecedor

quando pelo agente.

Nimero do lote Situago do lote Prazo para envio da documentagio I

1 Manifestagéo de intenc&o de recursos concluida- ;12 g1/12/2025 4s 2016
Aceitagdo da proposta

Descrigéa do lote
PAPEL CANSON - 000008893

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR ‘ FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

Nome do Porte do
O CPF/CNPJ i fi mpresarial CPF do Nome do

VIARIO PECAS

EQUIPAMENTOS PARA
JOAO PAULO DA SILVA
equena - ‘er documentos
CARGAS LETRO . I e Ve documert

ELETRONICOS E

SUPRIMENTOS LTDA
Exibindo de 1 & 1 resultados. Total é 1 n
10
B Cchat ~
- Chat N
Portal de compras para Lote 1 - 30/11/2023 18:17:46
realizou o envio dos documentos de
diligéncia.
Portal de compras para Lote 1 - 30/11/2023 18:19:28
0O prazo para envie dos documentos de diligéncia da proposta do
foi
finalizado.

9.2. Conclusao da habilitagao

Apds analise da documentacdo de diligéncia, caso ela tenha sido solicitada, o agente
devera habilitar ou inabilitar o fornecedor.

e Caso o fornecedor seja inabilitado, é necessario justificar, e o sistema convocara o

préximo colocado para envio da proposta ajustada e estratificada.

Para habilitar, clicar em “Habilitar fornecedor”:



Nimero do lote Situago do lote I
1 Manifestag&o de intengdo de recursos concluida -
Aceitagdo da proposta

Descrigéa do lote
PAPEL CANSON - 000008893

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HABILITAGAO SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

9 m
Q
Nome do Porte do
CPF/CNPJ i fi mpresarial CPF do Nome do d
VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA
JOAO PAULO DA SILVA
I CARGAS ELETRO Pequena ] SOMES - Ver documentos
ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA
Exibindo de 1 & 1 resultados. Total é 1 n
10
JB chat ~

lll.  Confirmar a habilitacdo:

Habilitar fornecedores

0 fornecedor selecionado sera habilitado. Deseja continuar?

IV. Caso o agente opte por inabilitar o licitante, deverd informar o motivo da inabilitacao,

inserir um arquivo e clicar em ‘Salvar’:

Inabilitacao de Fornecedores

Motivo de inabilitagdo do(s) fornecedor(es)*

Arguive de inabilitagio*

Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando agui para seleciona-lo.

0 tamanho maximeo permitido para cada arguivo € de 20 MB.

CANCELAR SALVAR

V. O sistema apresentara o fornecedor habilitado. Para dar andamento, clicar em “Concluir

fase de habilitacao”:



< Painel de agoes sobre fornecedor(es)

do lote

ifestago de intengéio de recursos concluida - Aceitagéo da

Descrigao do lote
Teste 4

HABILITAR FORNECEDOR | INABILITAR FORNECEDOR  CONCLUIR FASE DE HABILITAGAO | - SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

o m
Q
CPF/CNPJ Habilitagio Documentos formecedor

VI.  Todas as a¢Ges do agente serdo notificadas no chat

Portal de compras para Lote 2 - 05/12/2023 15:00:53
0 fornecedor

cuja proposta foi aceita, foi Inabilitado para
esse lote. Pelo motivo "Teste bate papo’.

Portal de compras para Lote 1 - 30/11/2023 18:21:30
0 fornecedor I
I
I cuja proposta foi aceita, foi Habilitado para

esse lote.

VII.  Apds a conclusdo, é possivel registrar observacdes/divergéncias entre a equipe

responsavel e incluir arquivo. Caso ndo seja necessario incluir, clique em “Continuar”:

Observacoes e/ou divergéncias

Registro de observagdes efou divergéncia entre membros da comissao

Arquivo de divergéncia

Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciona-lo
0 tamanho maximo permitido para cada arquivo € de 20 MB.

CANCELAR I I

9.3. Manifestagao de intencao de recurso apds habilitacao
Caso fornecedor seja habilitado e concluida a habilitacdo, sera aberto prazo para os licitantes

registrarem intengao de recurso quanto a habilitagao.



O agente iniciard manualmente a etapa, podendo utilizar o chat para informar o prazo
para envio de manifestacdes, acionando o comando ‘Iniciar manifesta¢ao de intencao de

recurso’:

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Acdes sobre o lote - 4

Processo de compra Procedimento de contrataga
1501900 000250/2023 Pregdo eletrdnico

Nomero do lote Situagdo do fote

4 Habilitagéo de fornecedor concluida

Intervalo minime de diferenca de valores entre Ia
10,00
Vencedor atual
° RS 90,00
]
Demais colocados (menor prego) -
Lote
Agles sobre o lote do procedimento
SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

Recursos

AgBes recursal

VISUALIZAR MANIFESTAGOES APGS ACEITAGAO DA PROPOSTA INICIAR MANIFESTAGAO DE INTENGAQ DE RECURSO

Apds o fim do prazo, o agente devera finalizar a etapa manualmente:

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

& Ages sobre o lote- 4

Processo de compra Procedimento de contratagio
1501900 000250/2023 Pregdo eletrénico
Numero do lote Situagio do lote
4 Habilitagéo de fornecedor concluida
Descrig8o d te
Teste 4
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de dif valores entre lances (R$)
Néo 10,00
Vencedor atual
RS 90,00
02.345.561/0001-58
Demais colocados (menor prego) v
Lote
SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

VISUALIZAR MANIFESTAGOES APOS ACEITAGAO DA PROPOSTA
FINALIZAR MANIFESTAGAO DE INTENGAO DE RECURSO

O chat notificara todas as acdes realizadas pelo agente nesse momento

Portal de compras paralote 2 - 05/12/2023 15:44:34

0O lote foi habilitado para cadastramento de manifestagdo de
intengdo de recurso em 05/12/2023 as 15:44.

Portal de compras paraLote 2 - 05/12/2023 15:47:58

0 cadastramento de manifestacio de intengdo de recurso foi
finalizado em 05/12/2023 &s 15:47. O(s) sequinte(s
fornecedor(es)

I 2125 (01(2ra)
a Intencao de Interpor recurso para o lote.



e Atencdo: Os licitantes podem inserir manifestacdo de intencdo de recurso apds a
decisdo acerca da aceitagao da proposta e apds a decisdo acerca da habilitagao. Sao
dois momentos distintos. Apds a habilitacdo, € uma nova etapa de intencdo de recurso
que ocorre. Por isso, licitante ndo edita a intengao inserida na conclusao da aceitagao

da proposta.

10. Juizo de admissibilidade

Concluida a habilitagdo ou apds fracassos do lote, o agente avaliara as intengdes de recurso

registradas.

I.  Parajulgar a admissibilidade dos recursos, o agente deverd acionar o comando disponivel

na tela do lote:

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Agbes sobre o lote - 4

Pr mpra Procedimento d
1501900 000250/2023 Pregéo eletronico

4 Manifestagéo de Intengéo de recurso concluida

Descri
Teste 4
Niio 1000
o R$ 90,00
|
Demais colocados (menor preco)

Lote

Recursos

Todas as intengdes de manifestacdao serao listadas nessa tela, sendo distinguidas pelo
momento em que foram enviadas (apds aceitacdo da proposta ou apds a habilitacdo). Para
consultar o motivo da manifestacdo de recurso, o agente deve selecionar o botdo

"Manifestag¢do":



2 Manifestagao de intencdo de recurso concluida Lote 2- menor desconto - orgamento sigilosa

o

CPF/CNPI MNome do fornecedor/empresarial CPFdo i B & Acsito

ADILSON DE ARAUJO - ME ADILSON ARALLID3333313333333 Apds & aceitagle Manifestaciio

ADILSON DE ARALJO - ME ADILSON ARALLID3333333333333 Apas a hasiltachio Manifestacio
(COMERCIO, PROJETOS E CONSULTORIA .

P ENGRC0 TGS ECONgATOR o~ Jos— T

X Manifestacao

Tipo da manifestagao
Apos aceitagéo

Motivo da manifestagio de recurso
Teste pds aceitagéo

X Manifestacao

Tipo da manifestagio
Apos a habilitagdo

Motivo da manifestag@o de recurso
Testes apos habilitagdo

lll. O agente deverd aceitar ou ndo cada uma das manifestacdes de recursos inseridas. Para
isso deve selecionar a manifestacdo e acionar o comando de ‘Aceitar manifestacdo’ ou

‘Ndo aceitar manifestacdo’:

& Juizo de admissibilidade de intencda de recurso

Namero da lote Situagdio do lote Descrighio do lote
4 Manifestagéo de intengéio de recursa cancluida Teste 4
ACEITAR MANIFESTAGAO l NAD ACEITAR MANIFESTAGAO
o m
Q
CPFICNPY Nome do CPFdo Mome do representante Tipo de Manifestagio Motivo da manifestagio Aceito
] ADILSON DE ARALLIO - ME I ADILSON ARALJ03333333333333 Apés 1 aceilagio Manifestagio
Exibinde de 1 a 1 resultados. Total &1 n
1

IV.  Caso aceite a manifestacdo, deverd confirmar a acdo, selecionando ‘Sim’:

Confirmagao de aceitagdao de manifestacao de intengao de recurso.

A manifestagdo de intengdo de recurso sera aceita. Deseja continuar?

NAO SIM




V. Caso ndo aceite a manifestacdo, o agente deverd justificar sua decisdo e clicar e ‘Salvar’:

Nao aceitar manifestacao
Motivo de ndo aceitar manifestagdo*
0/1000

CANCELAR SALVAR

VI.  Apds julgar todas as manifestacdes, o agente devera concluir a etapa de juizo de

admissibilidade

Nimero do lote Situag&o do lote Descrig&o do lote I

1 Manifestacdo de intengdo de recurso concluida Lote 1- Bate Papo NLLC

ACEITAR MANIFESTAGAO NAO ACEITAR MANIFESTAGAO CONCLUIR JUIZO DE ADMISSIBILIDADE

o m
Nome do
-] CPF/CNPJ fc d oresarial  CPF do rep Nome dor Tipo de Manif ao  Motivo da manifestagao Aceito
VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA
] CARGAS ELETRO JOAD PAULO DA SILVA Apos 2 aceitagio Manifestagdo Sim
— GOMES
ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA
VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA JOAO PAULO DA SILVA
] CARGAS ELETRO Apos a habilitagdo Manifestagdo Néo
GOMES
ELETRONICOS E

SUPRIMENTOS LTDA
Exibindo de 1 a 2 resultados. Total € 2. n

10
Jl Chat ~

11. Fase recursal

Se pelo menos uma das manifesta¢des de intengdo de recurso for aceita para o lote, o agente

deverd informar prazos para que os licitantes encaminhem razdo/contrarrazdo de recurso.

Atencao!

e Apenas os licitantes com intencdo de recurso ‘aceita’ poderdo inserir razdo de recurso.
e (Caso seja aceita mais de uma manifestacdao de intencdo de recurso de um mesmo

fornecedor, ele ird inserir somente um recurso, que sera referente a ambas as

manifestacdes.



11.1. Abertura de prazos para envio de recursos
Para abrir os prazos de envio de recursos, o agente devera acionar o comando ‘Datas para
recurso’ e informar as datas limites para envio de razao, contrarrazao e da decisdao sobre

O recurso:

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Agdes sobre o lote - 4

Proce mpra Procedimento de contrat
1501900 000250/2023 Pregiio eletronico

4 Juizo de admissibilidade concluido
Teste 4
Organmy s intervalo minimo de difes R
Néo 1000
Vencedor atua
0 niqooo

Demais colocados (menor prego) v

Lote

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

DATAS PARA RECURSO

Datas para tramitagao do recurso
x 09/12/2023

x 12/12/2023

x 13/12/2023

CANCELAR SALVAR

A razdo/contrarrazdo podera ser consultada pelo agente de contratagdo, mesmo que
ainda ndo tenha encerrado o prazo para a apresentacdo da razdo ou da contrarrazao pelo

fornecedores. Para isso, acionar o comando ‘Parecer sobre recurso’:



Processo de compra Procedimento de contratacio

1501900 000262/2023 Pregéo eletrdnico
Nimero do lote Situagio do lote Situagdo da contestacdo
5 Juizo de admissibilidade concluido -

Descricio do lote
REGUA TIPO ESCRITORIO - 000023221

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS)
sim 1,00

Vencedor atual

o R$ 250,00
]

Demais colocades (menor prego)

do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAD DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

Ak

DATAS PARA RECURSO PARECER SOBRE RECURSO

ursais

M. Para visualizar a razdo, o agente deverd acionar o comando ‘Ver razao’:

Data da decisdo do recurso

13/12/2023

Encaminhar parecer para Autoridade Competente emitir decisdo sobre recursos
o sm

CANCELAR

m
Q
CPF/CNPJ Nome do Nome do representante Razdo Contrarrazio
] ADILSON DE ARAO-ME I ADILSON ARAG03333333333333 Ver Razio

Exibindo de 1 a 1 resultadc tal & n

10

Arquivo

011202023,

19:54:37
1.1 ME

dispensa-por..




e Atencao: recomenda-se que a visualizagao dos recursos seja realizada somente apds
encerramento do prazo, pois o documento pode ser alterado pelo licitante a qualquer

momento durante o prazo do recurso.

11.2. Parecer sobre o recurso
Encerrado o prazo da contrarrazdo de recurso, o pregoeiro/agente de contratagdo/comissdo

avaliara as razdes/contrarrazdes de recurso e emitira seu parecer.

I.  Paraisso, o agente devera selecionar o comando ‘Parecer sobre recurso’:

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

& Agdes sobre o lote - 4

Processo de compra
1501900 000250/2023

Namero do lote
4

Descrigdo do lote

Teste 4

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS]
Nio 10,00

Vencedor atual

RS 90,00

Demais colocados (menor prego)

Lote

SUGERIR ANULAGAG OU REVOGAGAD DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

DATAS PARA RECURSO

PARECER SOBRE RECURSD

Il.  Paravisualizar a razdo, o agente devera acionar o comando ‘Ver razao’:

Data da decis
13/12/2023

Voo pode enviar 1 arquivo soltando-0 aqui ou clicando aqui para selecioné-lo
o " g3
Encaminhar parecer para Autoridade Competente emitir decisdo sobre recursos
® snm
CANCELAR
m
Q
CPF/CNPJ Nome do fornecedor/empresarial CPF do representante Nome do representante Razio Contrarrazio
] ADILSON DE ARAUO - ME ] AODILSON ARA(L103333233333323 Ver Razio
B &



Descrigio
teste

Arquivo

1.1 ME

dispensa-por..

IIl.  Apds analisar a razdo/contrarrazdo, o agente devera emitir seu parecer sobre o recurso.
Para isso preencher o campo ‘Parecer’ e fazer o upload de um arquivo no campo ‘Arquivo

do Parecer’. Depois, clicar em ‘Salvar’:

Data da deci

13/12/2023
Teste
d
Vook pode enviar 1 arquivo soltando-0 aqui ou clicando aqui para s
adk ve
0.2MB
Teste.pdf
Encamint ad t
® sm
m
Q
CPF/CNPJ Nome do fornecedor/empresarial CPF do representante Nome do representante Razio Contrarrazio
I ADRSON DE ARALID - ME I ADILSON ARAIO3332333335333 Ver Razko

10

IV.  Apds preencher os campos com seu parecer e 0s arquivos necessarios, o agente devera
selecionar se deseja encaminhar seu parecer para a autoridade competente emitir decisao
sobre recursos ou nao:

e (Caso seu parecer seja por acatar o recurso, o pregoeiro/agente/comissdo podera
selecionar para nao encaminhar seu parecer para autoridade competente emitir
decisdo sobre recursos (art. 165, §22 - Lei Federal n2 14.133/2021) e devera acionar o

comando ‘Emitir’:



Parecer*
Teste Bate Papo
1571000

Arquivo do parecer*

w0608

Encaminhar parecer para Autoridade Gompetente emitir deciso Sobre recursos

Nao

O sistema emitird alerta quanto a emissdo do parecer. Acionar ‘Sim’:

Confirmacgéao de emissao de parecer

O parecer ndo sera encaminhado para autaridade competente. A decis&o sobre os recursos devera
ser realizada pelo proprio agente de contratagao. Gostaria de continuar?

NAO SIM

e (Caso seu parecer seja por ndo acatar o recurso, ele deverd selecionar 'Sim' no campo
de encaminhar seu parecer para autoridade competente emitir decisao sobre recursos

(art. 165, §22 - Lei Federal n® 14.133/2021). Apds, acionar o comando ‘Emitir’:

Data da decisdo do recurso
30/11/2023

Parecer*

Teste Bate Papo

Arquivo do parecer*

Encaminhar parecer para Autoridade Competente emitir decis 3o sobre recursos

® s

cneaa m

O sistema emitird alerta quanto a emissdo do parecer. Acionar ‘Sim’:

Confirmacéo de emisséo de parecer

0 parecer sera encaminhado para autoridade competente decidir sobre os recursos. Gostaria de
continuar?

NAOQ Sim




11.3. Decisao sobre o recurso
Emitido o parecer, a préoxima agdo necessaria é a decisdo sobre o recurso. Se no parecer o
agente acatar o recurso e selecionar para ndao encaminhar para autoridade competente emitir
decisdo sobre recursos, o proprio agente podera emitir a decisdo e realizar as acdes
necessdrias. Caso contrario, a autoridade competente que devera emitir essa decisdo e

realizar as acGes necessarias.

A. Agente de contratacao emitindo decisao sobre recursos
I.  No caso de o agente/pregoeiro/comissdo ser o responsavel por emitir a decisdo sobre
recursos, o sistema habilitard na tela de a¢Ges sobre o lote o botdo ‘Parecer sobre

recurso’:

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ AgBes sobre o lote-4

rocesso de compra Procedimento de contratagiio
1501900 000250/2023 Pregiio eletrénico
Namero do lot
4

Teste 4

Orgamento sig Merval
Nao 1000

Vencedor atus
o RS 90,00

Demais colocados (menor prego) -

Lote

dimento
SUGERIR ANULAGAQ OU REVOGAGAO DO LOTE | SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVDS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

DATAS PARA RECURSO

II. Logo abaixo do parecer, o sistema habilitard o botdo “Decidir sobre recursos”, que o

agente devera acionar para acessar tela de decisdo sobre recursos:

lll. O sistema abrirda um campo para que o agente insira sua decisdao e outros dois campos

para que ele faca o upload de arquivos obrigatodrios:



.78

o0 ) arquevs 3570 aou pare seie
mbnime permaos pare cass arsuve ¢ de 20 MB

o0 arquivo sona

s maneme ce 218 a2 wriews ¢ On 20 MB

0000

IV.  Apds preencher esses campos, o agente indicard para qual etapa o processo retornara. Ao
final, devera concluir sua decisdo sobre o recurso, acionando o comando ‘Concluir

decisdo’:

11.7KB

Para testes.d

CPFICNP) Nome do fornecedor / empresarial CPF do representante Nome do representante Razio de recurso Contrarrazic de recurso

CANCELAR CONCLUIR DECISAQ

e Observacao: A fase recursal devera ocorrer novamente nos casos de retorno de fase e

alteracdo de fornecedor vencedor.



B. Autoridade Competente emitindo decisdo sobre recursos
I.  No caso da autoridade competente ser a responsdvel por emitir a decisdo sobre recursos,
deverd acessar o moédulo Gestdo de procedimentos da lei n? 14.133/21. Para isso,

selecionar ‘Gestdo de procedimentos da lei n2 14.133/21’> ‘Autoridade Competente’:

S Gestdo de procedimentos A
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

Procedimento
presencial

Autoridade
Competente

Solicitagées de
esclarecimentos e
impugnagoes a editais

II.  Preencher os dados do processo e depois clicar em “Buscar”. No resultado, clicar no

nimero do processo:

. Pesquisar processa de compra .
1501900 - UNID: ATEND. SIAD I 250 2023 I

—

Forma de procedimento de contratagio Objeto de licitagho Valor total (RS)

N do processo
1501900 000250/2023 Fletrtco 081072023 Progho sistrénk

lll.  Apbs pesquisar e selecionar o processo, a autoridade competente devera selecionar a aba

“Decisdo de recursos”:



Gestia de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 - Autoridade Competente

%0 DE LOTE!

Orgia e entidads Processo de compra Procedimenta de contratagio
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000250/2023 Pregdo eletrénico

Forma de procedimento Modo de julgamento Situachio

Eletrénica Por lote Sesséoiniciada

Data de criagho do procedimento Data/hora de previsio do inicio da sesséo Data/hora em que a sessé
05/10/2023 29/11/2023 18:00 04/12/2023 15:25

Objeta de lictagio

Teste

Detalhamento da abjeto

Nenhurm arquive envisdo

Moo de disputa
Aberto e fechado

V. Em seguida, devera selecionar o lote e acionar o comando ‘Decidir sobre recursos’:

Gestéia de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 - Autcridade Competente

0 = o oE O DE LUSAD DE LOTE
Grgéa e entidade Pracessa de comp Procedimento de contratacéo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000250/2023 Pregio eletrénico
m
Q
N° dolote Deserigio do lote. Inversia de fase
10

Na tela de decisdo sobre recursos é possivel visualizar o parecer emitido pelo agente e logo

abaixo decidir sobre os recursos.

V. A autoridade competente deverd inserir sua decisdao e fazer o upload dos arquivos

obrigatérios:



VI.

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Autoridade Competente

& Deciso sobre recurso

Data da deciséo de recurso
13/12/2023

Parecer da comiss3o de licitagdo/agente de licitagao
Teste

Arquivo do parecer

131202023,
10:033

0.2MB

Teste.pdf

Deciséio*

Arquivo da decisio da autoridade competente quanto ao recurso*

Voo pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para selecionao.
0 tamanho méxime permitido para cada arquivo & de 20 MB.

Vocé pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para selecion o.
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo é de 20 MB.

Sugestéo de retomo para o lote*
QO Verificagdo de conformidade
O Aceitagao de propostas

O Habilitagéo de fomecedores
O semsugestéo deretomno

CPF/CNPJ Nome do fornecedor / empresarial
I ADILSON DE ARAUSO - ME

Exibindo de 1a 1 resultados. Total €1

10

CANCELAR

CPF do representante Nome do representante

] ADILSON ARA(J03333333333333

Razéo de recurso Contrarrazio de recurso

Ver mais

Apds preencher esses campos, a autoridade competente indicara para qual etapa o

processo retornard. Ao final, devera concluir sua decisdo sobre o recurso, acionando o

comando ‘Concluir decisao’:



Gestédo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Autoridade Competente

< Decisdo sobre recurso

Data da deciséo de recurso
13/12/2023

Parecer da comisséo de licitagdo/agente de licitagdo
Teste

Arquivo do parecer

1311212023,
104033

0.2MB

Teste.pdf

Deciséio*
Teste

Arquivo da decisZo da autoridade competente quanto ao recurso*

Vocs pode enviar 1 arquivo soltando-0 aqui ou clicando aqui para selecions-lo.
© tamanho méximo permitido para cada arquive ¢ de 20 ME.

0.2 MB

Teste.pdf

Sugest&o de retorno para o lote*
QO Verificagéo de conformidade
Q Aceitagao de propostas
QO Habilitagéo de fomecedores
@® sem sugestio de retorno

CPF/CNPJ Nome do fornecedor / empresarial

ADILSON DE ARAUJO - ME

Exibindo de 1 1 resultados. Total € 1

10

CANCELAR CONCLUIR DECISAO I

Vocs pode enviar 1 arquivo soltando-0 aqui ou clicando aqui para selecions-lo.
© tamanho méximo permitido para cada arquive ¢ de 20 ME.

0.2 MB
Teste.pdf
]
CPF do representante Nome do representante Razio de recurso
| ADILSON ARAI03333333333332 Ver mais

Contrarrazio de recurso

e Observacao: A fase recursal devera ocorrer novamente nos casos de retorno de fase e

alteracdo de fornecedor vencedor.

12. Adjudica¢ao e Homologacao

A adjudicacdo e a homologacdo serdo realizadas apenas pela autoridade competente.

I.  Para isso, a autoridade competente deverd acessar o menu e selecionar ‘Gestdo de

procedimentos da lei n? 14.133/21’> ‘Autoridade Competente’:



S Gestdo de procedimentos &
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Procedimento
presencial

Autoridade
Competente

Solicitagdes de
esclarecimentos e
impugnacgodes a editais

II.  Preencher os dados do processo e depois clicar em “Buscar”.

. No resultado, clicar no nimero do processo:

. Pesqu ompra .

Unidade de compr N o processc A
1501900 - UNID. ATEND, SIAD I 250 2023 I

m
N° do processo Forma de procedimento de contratagiio Objeto de licitagho Valor total (RS)
o o
.

IV. Tanto a adjudicacdo, quanto a homologacao sao realizadas na aba ‘Concluséo de Lotes’.

Nessa aba a autoridade competente deve selecionar o lote que deseja adjudicar:

Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 - Autoridade Competente

o e entidad Processo de compra Procedimento de contrataghi
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000250/2023 Pregiio eletronico

m
Q
N° dolote Descriao do lote situagdo Anulagio/Revogagio Situaga ior a
1 Teste 1 Deserto
2 Toste2 quardando inicio da otapa fechada

m o deecumoscochid



V.

VI.

VII.

Em seguida, deve acionar o comando ‘Adjudicar lote’:

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Acbes sobre o lote-4

dadk Processo de compra N
ECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000250/2023 4

De

Teste 4 Decisdo de recursos concluida

Lote
5Bes sobre o lote do procedimento

ANULAGAO / REVOGAGAO DO LOTE ADJUDICAR LOTE

Ap0s, é possivel registrar observagdes/divergéncias entre a equipe responsavel e incluir

arquivo. Caso ndo seja necessario incluir, clique em “Continuar”:

Observacoes e/ou divergéncias

Registro de observagdes efou divergéncia entre membros da comissao

Arquivo de divergéncia

Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciona-lo
0 tamanho maximo permitido para cada arquivo € de 20 MB.

Caso seja necessario, a autoridade competente poderd cancelar a adjudicacdo do lote.

Para isso, selecionar o comando ‘Cancelar adjudica¢do do lote’:

Gesto de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Agdes sobre o lote -4

VIl

tidade Processo de compra
ECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000250/2023 4

1500 -
Descrigéo do lote Situagio do lote

Teste 4 Adjudicado

Lote

ANULAGAO / REVOGAGAO DO LOTE (CANCELAR ADJUDICAGAO DO LOTE HOMOLOGAR

Em seguida, confirmar o cancelamento da adjudicacao:

Confirmar cancelamento de adjudicacao do lote

A adjudicaggo do lote 2 sera cancelada, a informagio de adjudicagio das propostas
sera excluida e ele retornara & situag3o DECISAO DE RECURSOS CONCLUIDA. Tem
certeza que dessja prosseguir?

NAQ SiM




IX. Apds a adjudicagdao do lote, a funcionalidade de homologar ficara disponivel. Para

homologar acionar o comando ‘Homologar’:

| Grgdo e entidade Processo de compra Numero do lote

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000262/2023 3
Descri¢io do lote Situaggo do lote
PAPEL COLORSET - 000002119 Adjudicado

Lote

ANULAGAO f REVOGAGAO DO LOTE CANCELAR ADJUDICAGAO DO LOTE HOMOLOGAR

X.  Em seguida, confirmar a homologacao:

Tem certeza que deseja homologar este lote?

NAO SIM

e Atencao: Apés homologado nao serd possivel realizar nenhuma agao sobre esse lote.

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

& Agbes sobre o lote -4

Grgéo e entidade Proce de compra Numero do lote
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000250/2023 4

Descrigo do lote Situag#io do lote

Teste 4 Homologado

Xl. Ao homologar o procedimento, as informacdes serdo enviadas ao PNCP automaticamente,

e ficardo disponiveis para consulta, conforme tela do PNCP a seguir:

- " Portal Nacional de Contratacées Publicas Buscor no PNCP Q

> e

Edital n° 206/2023

Local: Belo Horizonte/MG ~ Org8io: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO  Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD
Modalidade da contratagao: Pregio - Eletronico  Amparo legal: Lei 14133/2021 At 28,1 Tipo:Edital  Modo de Disputa: Aberto-Fechado  Registro de prego: Nao
Data de divulgagao no PNCP: 31/07/2023  Situagao: Divulgadano PNCP  Data de inicio de recebimento de propostas: 31/07/2023 1207 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 01/08/2023 10:30 (horario de Brasilia)

Id contratagao PNCP: 05461142000170-1-000248/2023  Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Objeto:

Teste




Itemn™1

Descricao: LAPIS BORRACHA -

Quantidade: 500.000  Unidade de medida: 100 UNIDADE  Valor unitario estimado: 7% 30,00 Valor total estimado: RS 3000

Tipo: Material  Categoria; Naoseaplica  Beneficio: Sem beneficio  Situagdo: Homologado  Produto Manufaturado Nacional: Nao  Critério de julgamento: Maior desconto

RESULTADO(S)

500000 Valor R$ 255 Valor RS 127500000 ‘Ordem de classificagio 1°

CNPJ/CPF ou N° de identificagio do fornecedor: _
Nome ou razo social do formecedor: INNMMIII—

Indicador de subcontratacio: Nio  Porteda Empresa EFP  Codigodopais: BRA  Situagho: Informado
Data do resultado da homologagso: 19/09/2023




