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Apresentacdao — Manual Pregdo e Concorréncia — menor pre¢o e maior desconto
VISAO SERVIDOR

Este Manual tem como objetivo apresentar os principais passos a serem realizados pelo
SERVIDOR referentes aos procedimentos licitatdrios de Pregdao e Concorréncia pelos critérios
de julgamento de menor prego e maior desconto, na forma eletrénica, no Portal de Compras

MG.

Normativas:

Lei Federal n.2 14.133, de 1 de abril de 2021: Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
(disponivel em https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/114133.htm)

Decreto n? 48.723, de 24 de novembro de 2023: DispGe sobre a licitacdo pelos critérios de
julgamento de menor preco e maior desconto, na forma eletronica, para a contratacdo de
bens, servicos e obras, no ambito da Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional
do Poder Executivo.

(disponivel em https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/texto/DEC/48723/2023/)

Manual visio FORNECEDOR:

Para mais informacodes sobre as etapas a serem realizadas pelo fornecedor, consultar o

Manual Pregao e Concorréncia — Visao: fornecedor.

(disponivel em: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-

orientadores)


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/texto/DEC/48723/2023/
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores

Macrofluxo Pregao e Concorréncia

O macrofluxo do PREGAO e da CONCORRENCIA na sua fase interna ocorre conforme o

fluxo a seguir. Ressalta-se que as etapas sinalizadas com ”& ” apresentaram
alterac¢des ou novidades no Portal de Compras MG relacionadas a Nova Lei de Licitacdes

e Contratos.

Cadastro Aprovagiao Cadastro Aprovacgao
Solicitacao de Solicitacao de Pedido de Pedido de
compra /\ compra compra compra
AN A\
|
v
Cadastro <1 Aprovagao
Cadastro Analise p
Processode |— Editais/Aviso | Juridica ——>| autoridade
compra /'\ competente
& |
v
Cadastro . =
Procedimento Publicacio
edital
e lotes /'\
LN

Novo Modulo Gestao de Procedimentos da

Lein® 14.133/21
J4 0 macrofluxo do PREGAO e da CONCORRENCIA nos critérios menor prego ou maior
desconto na sua fase externa estd apresentado abaixo. Destaca-se que todas as a¢des

sdo realizadas no novo médulo Gestédo de procedimentos de Lei n2 14.133/21:

Cadastro das Esclarecimentos e Sohmtegao do
- _ Fase de Lances arquivo da
Propostas Impugnacdes

/!\\ /!\\ /!‘\ proposta ajustat(l&

b

Verificacdo de Aceitacdo da

conformidade da Negociagédo —> Habilitagdo
proposta /\ /\ proposta /\ /\
(!4 { ! \ !} | !E
v

Adjudicacao e
Homologagao

A A

(2

Fase Recursal




As etapas coloridas com o fundo azul sdo etapas com acdes a serem realizadas pelo
fornecedor participante no Portal de Compras MG, e ndo serdao detalhadas no presente

Manual.

Nem todos os procedimentos possuirdo todas as a¢des previstas neste Manual. Algumas
delas representam etapas nao obrigatdrias e vao ocorrer conforme necessidade de cada

procedimento.

Cabe informar que o passo a passo demonstrado nesse Manual foi construido com telas
de simulacdes realizadas no ambiente de testes do sistema, ndo referente a telas de um
Unico processo ou lote, com dados ficticios de fornecedores, representantes e processos

licitatérios, visando contemplar o processo de ponta a ponta.

Atencao: Para duvidas e esclarecimentos quanto ao Portal de Compras MG, enviar e-

mail para atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br.



about:blank

Perfis de Acesso

No novo mddulo “Gestdo de procedimentos da lein2 14.133/21” serdo realizadas as seguintes

acoes:

e (Cadastro de procedimentos e lotes
e Conducdo dos certames

e Adjudicacdo e homologacdo pela autoridade competente
Para realizar agdes dentro do novo médulo serd necessario possuir um dos perfis abaixo:

e 92001 - PREGOEIRO - CONSULTA

e 92002 - PREGOEIRO - ALTERACAO

e 92003 - AUTORIDADE COMPETENTE - CONSULTA

e 92004 - AUTORIDADE COMPETENTE - ALTERACAO

e 90546 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - CONSULTA
e 90547 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - ALTERACAO

O acesso ao Portal de Compras MG e a seus mddulos, bem como a definicao de nivel de acesso,
perfis e procedimentos é realizado pelo Administrador de Seguranca - AdSeg do Sistema
Integrado de Administracdo de Materiais e Servicos — SIAD de cada érgdo/entidade, para

guem devem ser direcionadas as duvidas sobre acessos.

Atenc¢ao: Quem ja possui acesso ao perfil de pregoeiro para realizar a licitacdo conforme Lei
Federal n2 10.520/02 e Lei Estadual n? 14.167/02 n3o precisa solicitar liberagdo de perfil para
atuacdo no novo moédulo da Lei Federal n2 14.133/21. A liberacgdo ja foi realizada no novo
perfil. No entanto, para novos acessos é necessario solicitar liberacdo do novo perfil de agente

de procedimentos 90546 (consulta) e 90547 (alteracdo).



Historico de revisdo

N2 da Versdo | Capitulo Alteragdes
01 N/A Divulgacdo Inicial
02 4.4.D Atualizagdes nas funcionalidades de empate ficto e empate
4.4.E real
03 1.13 e Atualizacdo dos procedimentos de retificacdo do edital
1.14
04 8 Inclusdo de redacdo sobre exibicdo de orcamento sigiloso;




1. Criagao do Processo de Compras

1.1. Login no Portal de Compras
l. Para realizar o cadastro dos procedimentos de compra no Portal de Compras MG,

€ necessario acessar o sitio eletrénico www.compras.mg.gov.br, clicar em “Login

Servidor” no canto direito da tela:

1Ir para o conteudo 2Ir para © menu 3 Ir para a busca 4 Ir para o rodape 5 Fale Conosco o ¢

Simplifique  Orgdos do Governo  Transparéncia  Login do Cidad&o

Acesso a Informagoes Fornecedores Agente Publico Sistemas Canais de Atendimento Acesso Portal de Compras

Login do Servidor I

B Login do Fornecedor

Oportunida de vender Ve a,

para o Governo'de Minas 1,

Acesse o sistema
Portal de Compras

Nova Lei de

Q e =

Licitagoes e
Consultas Legislagao Manuais Contratos
Il. Preencher os campos: MASP/Matricula, Unidade, Senha e clicar em “Entrar”. Estes

dados sdo os mesmos utilizados pelos usuarios para acessar o Sistema SIAD:

Acessar area publica

COMPRASMG

REPRESENTANTE i
SERVIDOR DO FORNECEDOR MUNICIPIO

MASP / matricula®
Unidade*

Senha*

Alterar senha



http://www.compras.mg.gov.br/

1.2. Cadastro Solicitacao de compra

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra >

Solicitagcdes > Cadastro de solicitagées. Depois clicar em “Inserir solicitagao de material ou

servigo”:
S Registro de pregos v
$ Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes ~

Cadastro de
solicitagbes

Aprovacdo de

solicitagtes
Pedidos v
Compras v

Coleta de pregos v




Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagGes

IS T || e solctaciodemalroferta || Ocuar st

Pesquisar por:
marcados por um asterisco brigatono

Tipo de solicitagdo: v
* Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Numero da solicitacso: j 2999995, NEO incluir 0 codigo da unidade e
Ano:
Situagdo: v
Solicitagdo vinculada a pedido: v
Data de criagao: De a 4d/rmm/sa
Material ou servigo: Selecionar material ou servico Limpar
item de material ou servigo: Selecionar item de material oy servico Limpar Acelta similar

* Unidade de compra:
Planejamento de compra: * Numero do planejamento: | | 0599959

* Ano base:

Buscar

Il. Serd aberta tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitagdo de compra.
Il. Na aba “Dados da solicitacdo”, o usudrio devera preencher obrigatoriamente os
campos com asterisco (*). Os demais campos sao facultativos.

a. Numero do planejamento do processo de compra: caso o 6rgdo/entidade tenha
realizado o planejamento de compra, pode selecionar o numero do
planejamento referente a solicitagao de compra.

b. Liberacdo de compras: deve ser preenchido obrigatoriamente quando a
solicitacdo for para itens de material/servico que dependam de autorizagdo de
uma unidade central da Seplag, sendo necessdrio informar o nimero do
parecer de autorizagdo para aquisicao.

c. Centralizado*: selecionar Sim ou Nao.

i. Seinformado “Sim”, a solicitacdo de compra sé podera ser direcionada
para uma unidade centralizadora de compra?;

x "

ii. Seinformado “N3ao”, a solicitacdo de compra sé podera ser enviada para

uma unidade de compra do 6rgdo/entidade que a criou.

! Unidade centralizadora de compra: é unidade administrativa responsavel pela gest3o dos processos de
compra Centralizados. Deve estar previamente vinculada como centralizadora correspondente.



d. Justificativa*: campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacdo de
compra.

e. Observagdo: campo descritivo para insercdo de observacoes.

f. Estudo Técnico Preliminar: é possivel fazer upload de arquivo.

g. Documento do procedimento: vide proximo item.

Dados da solicitagio

Data de criagio: 23/08/2023

Situagao: Gerada

Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimera da planejaments do

2 7 p
Py Ly ey Selocionar da compra
Liberagio de compras: Selecionar liberacho de compras  Limpar
* Centralizada: Nio v
* Justificativa:

4
Observagao:

Estudo técnico preliminar:

" inserir nove arquive

(i) Inserir arguive

Salvar Cancelar

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos o8 diritos roservedos - Aspectos logais @ responsabilidades Politica do privacidade

V. Destaca-se como novidade o campo opcional “Documento do procedimento”, no qual
é possivel incluir um arquivo que de acordo com o inciso Il, art. 18 da Lei Federal n® 14.133/21

pode ser um Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.



Unidade
Portal de Compras iso1s00-uwp arenp.suo Bl B

Processos de Compra > Solicitages > Cadastro de solicitagbes

Dados da solicitagao

Data de criagdo: 31/03/2023
Situagso: Gerada
Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
promdcompm [ ] s i
processa de compras: Selecionar [ o de compra
Liberagdo de compras: Selecionar liberagso de compras  Limpar
* Centralizada: [Nao ~ |
* Justificativa:
|

0000

Observagdo:

Para Lei n° 8.666/1993 ou Lei n®
10.520/2002: refere-se a0 Terma de
Referéncia ou Projeto Basico ou
Projeto Executivo. Para Lei n®
14.133/2021: refere-se a0 Termo de
Referéncia ou Projeto Bsico ou
Projeto Executivo ou Anteprojeto.
Para Lei n° 13.303/2016: refere-se
a0 Projeto Basico ou Projeto
Executivo ou Anteprojeto.

Documento do procedimenta: 4|

V. Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o arquivo inserido. E necessario

informar qual o tipo do documento, conforme tela:

Estudo técnico preliminar:

Podem ser incluidos até 5 arquivos.
E permitida inser¢io somente de arquivos
de ETP de até 10MB e que possuam as
seguintes extensdes: .pdf, .txt, .rtf, .doc,

Inserir novo arquivo

Documento do procedimento: [ 1) Visualizar arquivo Excluir arquivo

Tipo de documento: ~

Termo de referéncia

Projeto basico
Projeto executivo
4 Anteprojeto

VI. Apds preencher no minimo os dados obrigatoérios, clicar em “Salvar”. Serd gerado o

numero da solicitagdo e a aba “Itens da solicitacdo” fica disponivel para preenchimento.



Uni
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Portal de Compras
Processos de Compra = Solicitagbes » Cadastro de solicitagbes

Dados da solicitagao

Numero: 1501900 000357/2023
Data de criagho: 23/08/2023
Situagdo: Gerada

MNome do golicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimera do planejamento do
processo de compras:

Liberagio de compras:

Centralizada: Nio
Justificativa: Teste camila dispensa
Observagio:

Estudo técnico preliminar:
Pods

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os dirmitos reservados - Aspectos Ingais « responsabilidades Poltica de privacidads

VII. Na aba “Itens da solicitagdo”, clicar no botdo “Inserir” para informar o item de
material e/ou de servico da solicitacdo de compra. E possivel inserir um ou mais itens em uma

solicitacdo.

p— Unidade
— Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 3]
Processos de Compra > Solicitagbes > Cadastro de solicitagdes

Dados da solicitagio | Itens da solicitagio

Nimero da solicitagio: 1501900 000185/2020

VIIl.  Preencher os campos obrigatorios (*) e clicar em “Salvar” (2):
a. Item de material ou servico*: selecionar item de material ou servico do
Catalogo de Materiais ou Servico — Catmas.
i. E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico,
por palavra da descricdo, pelo cédigo etc.
b. Linha de fornecimento*: selecionar linha de fornecimento? do item informado
na lista suspensa.

c. Quantidade*: informar a quantidade a ser adquirida.

2 A Linha de Fornecimento é parametrizada pela equipe do Catdlogo de Materiais e Servicos — Catmas
quando da criacdo do item de material ou servico. Dessa forma, serd apresentada lista suspensa com as
opcoes passiveis de serem selecionadas.



d. Unidade de aquisicéo*: selecionar unidade de aquisicdo? na lista suspensa.
e. Considerar similar*: informar “Sim” ou “Nao”, se pode ser considerado item de

material ou servigo similar ao informado.

ATENGAQ!
0 campo "Quantidade’ possui 4 casas decimais. Para p: hé- é ] ‘também todes os digitos que aparecem apas a virgula. Ex : Para espeacificar a quantidade "um’, o correto é digitar o algarismo "um’, sequido de 4 “zeros":
1,0000.
Material ou servigo: 75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -
* Iltem de material ou servigo: Selecionar item de material ou servigo
* Linha de fornecimento: | 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v
* Unidade de aquisi¢do:
* Considerar similar:
IX Apos i i it li “E inh ao”
. pos Inserir os 1tens, Clicar em "Encaminnar para aprovacao .

Atengdo: ressalta-se que antes do envio para aprovacdo, é possivel visualizar, alterar ou

excluir os itens inseridos na solicitacdo, acessando, respectivamente, os icones a direita

CER)

i Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagées

Dados da solicitac Itens da solicitaga:
Niimero da solicitagéio: 1501900 000185/2020
Inserir
Item
. . . ) . fornecido
- Linha de fomecimento ¥ 'temdematerialou . ) jtam de material ou servigo Desc. do material ou servico  qige,  _rmid:de ¢ Consi pela
servigo - aquisigao similar ;
agricultura
familiar
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELD 75300273 - ENVELOPE PARA . . ; I
ESCRITORI (OO MODELO: OFL CORRESPONDENCIA - O 0RO MED (%D GED EC)

e R

e Observagdo: O sistema gera solicitagao de compra por linha de fornecimento. Desta
forma, se tiverem sido inseridos itens de material/servico de linhas de fornecimento

diferentes, o sistema gerara automaticamente mais de uma solicitacdo de compra.

3 A Unidade de Aquisicio é parametrizada pela equipe do Catdlogo de Materiais e Servicos - Catmas
quando da criacdo do item de material ou servico. Dessa forma, serd apresentada lista suspensa com as
opcoes passiveis de serem selecionadas.



1.3. Aprovagao Solicitagao de compra

Apds o encaminhamento da solicitacdo para aprovacdo, o responsavel deverd analisar e

decidir sobre a aprovacao ou ndo da solicitacao.

I. Acessar o médulo Processo de Compras > Solicitacdes > Aprovagao de solicitagoes.

S Registro de precos W
S Processos de compra ~
Planejamento o
Solicitagdes ~

Cadastro de
solicitagOes

Aprovagdo de
solicitagOes

Pedidos v

Compras v

Coleta de pregos v

II. Natela “Aprovacao de solicitagbes”, serdo listadas todas as solicitacdes pendentes de
aprovacgao. O usuario pode realizar pesquisa da solicitagdo especifica, clicando em “Exibir

pesquisa”.

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > SolicitagSes > Aprovacio de solicitagbes

Foram encontrados 446 itens.

o unid. = Uni N & pata
) & unid. i o - ificati Observagao * Datade Linha de fornecimento Itens
solicitagao e solicitante criagdo
pedido
Cédigo do . . . Unid. de  Considerar
~, _1soiseg UMD UNID. ARIOSVALPO — . s0r07/2018 232 - SERVICOS DE REFORMA E fem  Desc doftemdematerialouserico Qi oqugicao simiar
— 000399/2018 ALENT = SR ADAPTACAO DE BENS IMOVEIS  go oo oo SERVICOS DE ADAPTAGAODE 4 gnop 1.00 — S
BENS IMOVEIS 4 UNIDADE
Codigo do ; » ) Unid. de  Considerar
= Desc. o nem de material ousenvige  Gude. L9 Consider
01901 UNID. UNID. ARIOSVALDO 221 - SERVICOS DE MONTAGEM E SERVICO _
O 00040072018 ATEND.  ATEND. RIBEIRO Nio teste 30/07/2018 MANUTENCAO DE INSTALAGOES e = R 25D =
SIAD SIAD MERLO HIDRO SANITARIAS PREDIAIS 00000569 ¢ycrenmesiacun casoTo)p/empResa. 0000 uniSioe  NEo
PRESTACAO SERVICOS UTILIDADE
PUBLICA.
unI UNID.  ARIOSVALDO Cédigode  Dese. do item de material cu Unid. de Consigerar
O o00ayniogy7 ATEND.  ATEND. RIBEIRD Nao teste 18/09/2017 010~ ARTISOS EUTENSILIOS DE ftem servi Qe aquisicio similar =
SIAD SIAD MERLO 000006246 CANETA- 10000 1,00 UNIDADE Néo
Cédigo do ; . 5 Unid.ge  Considera
. oo0 N ATENDIMENTO — manutencio AT 245 - MANUTENCAO EM nem  Dese doitemdemsterialouservico Qude. ogligicao similer” |y
- ooooo7/2017 “TENT e siAD preventiva de veiculo VEICULOS LEVES 000002909  MANUTENCADEREPAROEM L0010 — X
VEICULOS LEVES- ! UNIDADE
Campo digitavel, de
preenchimento
obrigatério, pois ) ) . )
. 1901 LAE UNID -\ rENDIMENTO _ 5 Campo 6010- ARTIGOS E UTENSILIOS DE | Coggodo | Desc doitemdematenalod | gige. U I |
—~ 00005172017 ATEND-  ATEND. IAD Nao , digitavel.,  27/03/2017 ESCRITORI e — — =
SIAD SIAD Campo digitdvel, de oooo0s246 CANETA- 1.000,0000 1,00 UNIDADE Néo
preenchimento
obrigatorio, pois



[ll. Serdo exibidos os filtros que podem ser utilizados para localizar uma solicitagdo de
compra. Para a demonstragao abaixo, foi utilizado o preenchimento dos campos Numero

da solicitacdo e Ano. Apés o preenchimento do filtro desejado, clicar em “Buscar”.

Portal de Compras ‘ 1607300 - UNID. ATEND. SIAD n a
Processos de compra > Solicitages > Aprovaggo de solicitagbes

|
Pesquisar por:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Situagdo: Pendente para aprovagac

Nimero da selicitagdo: 357 |2 999999. Nio incluir o cadige da unidade nem o ano.

Ano: ssaa

Solicitante: | | seleci li Limpar

Material ou servigo: lecionar material ou service  Limpar
Hem de material ou serve: [ | seleciomriemdemmerislousenica Limpar ([JAceita similr
Data de criagdo: e[ Ja[ T smmames

Listar colunas visiveis

Buscar
Foram encontrados 456 itens.
% N° da solicitagdo  # Unid. de pedido ltens
, Cédigo do ftem Desc. doitem de material ou servige tde. Unid. de aquisigio Cansiderar similar

Y R L ATEEAE 000000990 SERVICOS DE ADAPTACAO DE BENS IMOVEIS 1.0000 1,00 UNIDADE Nao lg
B , Cédigo da ftem Desc. do item de material ou servico Ode.  Unid. de aquisicio  Considerar similar

O 1501500000400/2018  UNIC. ATERD. SIAD 000003690 SERVICO INSTALACAC,REINSTALACAD/AMPLIACAQ REDES EXISTENTES(AGUA/ESGOTO), PRESTAL. UTILIDADE PUBLICA 10000 1.00UNIDADE NEo £
B . Cédigodoitem Desc. do ftem de material ou servigo Qe Unid. de aguisigio Considerar similar

() 1501900 000419/2017  UNID. ATEND. SIAD Coonasie anETa e T e =B

IV. Serd exibida a solicitacdo de compra, conforme filtros preenchidos. Para acessa-la,
basta seleciona-la e clicar em “Responder solicitagdo”. Uma guia sera aberta com 03 (trés)
opc¢Oes de decisdo: Aprovada, Negada ou Pendente para correcao.

e Atengdo: o usuario pode consultar mais detalhes da solicitagdo de compra, clicando

no icone no canto direito.

pa— Servidor Unidade
= Portal de Compras X0100965- ATENDIMENTO SIAD 1501900-UNID, ATEND.SIAD 2

Processos de compra > SolicitagGes > Aprovacao de solicitagbes

Exibi pesqusa
Foi encontrado um item.
+N°da sunid.de  sunid.  __ .. + S . *Datade X X
e Tl e ) B3| ey | MR lize
Codigo do Unid.de Considerar,

@ 1501900  UNID. ATEND. UNID. ATEND. ATENDIMENTO No Teste 21/10/2000 0015~ PAPELARIA E ARTIGOS ftem dotemdsmaterslousenice | O qquisicso similer R
000185/2020 SIAD SIAD SIAD S PARA ESCRITORI 001028545 EMYELOPE PARA CORRESPONDENCIA- 45400y 100 Mo \
MODELO MODELO: OFI ' UNIDADE

|>| Fsi:mde\so\[racé’[ Visualizar relatéria de fistérico

a. Ao selecionar “Negada” ou “Pendente para corre¢do”, é obrigatoério preencher

o campo “Justificativa” e clicar em “Salvar”:



i. Quando selecionado “Pendente para corre¢do”, a solicitacdo de compra
muda para a situagao Pendente para corregdio e o usudrio responsavel pela
solicitacdo poderad realizar as adequac¢des necessarias;

ii. Quando selecionado “Negada”, a solicitacao de compra é concluida e ndo
poderd mais ser alterada.

V. Devera selecionar a opgao e clicar em “Salvar”.

Resposta a solicitagao de compra

* Decisdo sobre aprovagio:

Aprovada
Negada
Justificativa: Pendente para corregdo

| )

= =

VI. Apds a aprovagdo da solicitacdo de compra, é apresentada mensagem de operagao
realizada com sucesso. A solicitacdo de compra esta pronta para ser vinculada a um pedido

de compra.

1.4.Cadastro Pedido de compra

Apds a aprovacao da solicitacdo de compra, serd possivel cadastrar o pedido de compra.

I. Para isso, o usuario da unidade de pedido, apds realizar login no Portal de Compras

MG, ird acessar o menu no canto superior esquerdo (E) e clicar em Processos de compra
> Pedidos > Cadastro de pedidos de compra. Depois clicar em “Inserir pedido de material

ou servico”:



S Registro de precos W

) Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes v
Pedidos ~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovagio de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

p— i Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

I| i i igo ||| Inserir pedido de maior oferta | | Ocultar pesquisa

Pesquisar por:
d

Preencha pelo menos um destea campos: Unidade de pedida’ e/ou Unidade de comprai

Unidade de pedido: [1501900 - UNID. ATEND. SIAD v]

Unidade de compra: [ v]

Tipo de pedido [ v]

Nimero do pedido: [ ] 12999999 (Naeincluir o cédige ds unidade nem o ano
Data do pedido: 0e[06/04/2023 ]a[03/10/2023 | ddimm/asaa

Cidade: [ v

F—

Pedido assinado digitalmente:
Pedido vinculado a processo:

Com a(s) palavra(s): | Opcao: [Com TODAS as palavras -
Linha de fornecimento:
e
Unidade solici [ ]
1.8 999999 (N&o incluir o cédige da unidade nem o ano.)
* Unidade de compra: [ ] tagemmess
Planejamento de compra: * Niimero do j 999999
* Ano base: [ ] s=ma

Material ou servigo [ ] selecionar material ouservico  Limpar
Item de material ou servigo: [ ] selecionaritemde materialousenvice  Limpar [ Acsita similar
ety ——
- —
pC. N
0N Mo et emen o ] e gl st Pt e e v

Il. Sera exibida a tela de Cadastro de pedidos de compra, com as abas “Dados do pedido
de material ou servico”, “Solicitagcbes vinculadas”, “ltens do pedido”, “Dotacbes
orcamentdrias”. Posteriormente, sera habilitada também a aba “Programacao

orcamentaria prévia”.



o A
Portal de COTTIPTES 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra » Pedidos = Cadastro de pedidos de compra

n 3

Dados do pedido de material ou servico | Solicitagies vinculadas  ftens do pedido  Dotagies orgamentirias I
Situagio: Gerado

Data de criagio: 03/10/2023

Autor(a): CAMILA DE PAULA MENDES

* Centralizado:

* Solicitagéo vinculada: [ ] selecionarsolici

Linha de fornecimento: 1

= Cidade: @ [ v
Justificativa da aquisigao: A

Observagao: y

g decompr

o2 nserir novo arquivo

Inserir arquivo

Prego de referéncia / Valor
estimado:

Incluir arquive

contratagao: (1] Ao T

Expectativa de vigéncia da * Ano inicio: [ ] s

*N* processo SEI:

I

[ll. Na aba “Dados do pedido de material ou servico”, o usudrio deverda preencher
obrigatoriamente todos os campos marcados com “*”. Os demais campos sdo facultativos.
a. Centralizado*: selecionar Sim ou Ndo.
i. Se informado “Sim”, no momento de selecionar uma solicitacdo de
compra, sO serdo listadas solicitacbes de compra que tiverem a
informacao “Sim” também para Centralizado.
ii. Se informado “Ndo”, no momento de selecionar uma solicitacdo de
compra, sO serao listadas solicitacbes de compra que tiverem a

x 0

informacgdo “Nao” também para Centralizado.
b. SolicitagGo vinculada*: selecionar uma ou mais solicitacdes de compra ao
pedido.
b — 1) Para pesquisar (ou buscar) uma solicitacdo de compra, basta

informar “NUmero da solicitacdo” e “Ano” e clicar em “Buscar”.



Vinculagdo de sclicitagao

Unidade da solicitagio: v
Nuamero da solicitagao: 185 999999
Ano: 202¢] aaza
—

Situagdo da solicitagdo: Aprovada
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Cédigo:
Linha de fornecimento

Nome: Com a(s) palavra(s):| | opgéo: [ Com TODAS as palavras ~
Centralizado: Nao

Buscar |

Foram encontrados 214 itens..

'.F:“m Planejamento de solil:iFaqéo PG s Da_lafe Unid. solici . . . - "
solicitagdo processo de compra planejada? criagéo

1501900 526 - LOCACAO E ADMINISTRACAQ DE MAO DE OBRA 1501900 - UNID. ATENDIMENTO

Nao 12/03/2020 Compra de combustivel

e Observagdo: O usuario pode também nado informar nenhum dado de solicitagdo e
clicar em “Buscar”. O resultado da pesquisa trard todas as solicitagcdes que estiverem
na situacao Aprovada naquela unidade.

e Atencao: Assim como na solicitacdo de compra, o pedido de compra sé pode possuir
uma linha de fornecimento. Desta forma, sé poderdo ser vinculadas solicitacées de
compra de uma mesma linha de fornecimento. Ademais, sé aparecerao para selegao,
as solicitacdes de compras que foram aprovadas.

b — 1) Selecionar a solicitacdo e clicar no botdo “Ok”.

Vinculagdo de solicitagio

Exibir pesquisa

N° da solicitagio  Planejamento de processo de compra Solicitagéo planejada? Linha de fonecimento Datade criagio  Unid. solici jci ificati 4
® stmguu 000185/2020 Nao 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI ~ 21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTOSIAD ~ Teste

b — 1ll) Apds vincular uma ou mais solicitagdes de compra, o sistema retornara
a aba “Dados do pedido de material ou servico”, para preenchimento dos

demais campos obrigatorios.

c. Linha de fornecimento: conforme solicitacdo de compra vinculada, o sistema
preenche automaticamente o campo.
d. Local de entrega*: informar os dados do local de entrega do material/execugdo

do servico.



e. Cidade*4: selecionar na lista suspensa a cidade correspondente ao local de
entrega.
f. Justificativa da aquisicdo: informar justificativa da aquisicao.
Observagdo: informar observagao, se necessario.
h. Unidade de compra*?: selecionar a unidade de compra para o qual o pedido
serd direcionado.
i. Estudo Técnico Preliminar: realizar upload do arquivo.
j- Documento do procedimento: realizar upload do arquivo e inserir tipo de
documento, que de acordo com a lei pode ser um Termo de Referéncia, Projeto
Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto. Apds inserir o arquivo, é possivel
visualizar ou excluir o arquivo inserido.
k. Prego de Referéncia / Valor estimado: realizar upload do arquivo. Sobre a
pesquisa de precos, o usudrio podera consultar as regras da Resolugdao SEPLAG
n2 102/2022%, em especial o seu art. 42.
I.  Expectativa de vigéncia da contratagdo:
i. Ano inicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao;
ii. Ano fim*: informar ano de fim da vigéncia da contratacao.
m. N2 processo SEI*: campo obrigatdrio para érgaos e entidades da Administracao
direta, autarquias e fundagdes.
IV. Apds o preenchimento de todos os campos, clicar em “Salvar”. As demais abas,
“Solicitagoes vinculadas”, “Itens do pedido”, “Dotagdes orcamentdrias” e “Programacao
orgamentdria prévia”, ficardo habilitadas.
V. Na aba “Solicitagdes vinculadas”, sdo exibidos os dados das solicitacdes vinculadas

conforme item b —1l1).

4 E possivel selecionar Minas Gerais ou Conforme Edital, caso seja prevista entrega para diversos
municipios.

5 Serdo listadas as unidades de compra conforme vinculacdes do Médulo Orgdos e Entidades.

6 Disponivel em
https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=



https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=

= Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD E

Dados do pedido de material ou servico icitagd i Itens do pedido Dotagdes orcamentarias Programacao or¢amentaria prévia
Numero do pedido: 1501900 000150/2020
et el
N° da solicitagdo Linha de fornecimento Unid. solicitante
1501900 000185/2020 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades

VI. Na aba “Itens do pedido”, serd necessario inserir o Mapa de Melhores Precos para a

definicao do preco de referéncia, conforme alerta do sistema.

= Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1507900 - UNID. ATEND. SIAD 5

ATENGAO!
0 Pedido de material e servigo ainda ndo possui um Mapa de melhores precos. Realize a insergia para que seia possivel definir o preco de referéncia dos ltens de pedido

Dados do pedido de material ou servigo icitagdes vinculadas | Itens do pedido | Dotagbes ari rogramago orgamentaria prévia
Numero do pedido: 1501900 000150/2020
ftens de pedido com prego de referéncia informado
N° do item de cédigo do = o o Considerar Item fornecido pela agricultura Unid. de Possui registro de Valor total
- < Desc. do item de material ou servigo 1sIC pe Qtde. 1€ 8 or'
pedido item similar familiar aquisi¢do pregos maximo
1 - ENVELDPEPARACDHRESF’ggDEhCIA MODELO MODELO: Nio NEo 100000 100 UNIDADE et 000

I [ nserirmapa de melhores pregos | || Encam o] | pod Goplar pedida

e Observacao: para saber como inserir mapa de melhores precos e seu funcionamento,
acesse o Manual Melhores Precos disponivel no site da Seplag’.

VII.Em seguida, ainda na aba “Itens do pedido”, o usuario devera confirmar prego de

referéncia, podendo fazé-lo selecionando um item especifico e clicando em “Confirmar

preco de referéncia”, ou clicando em “Confirmar prego de referéncia para todos os

itens”.

7 Manual Melhores Precos (Resolugdo ne 102/22), disponivel em:

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se.



VIII. Na tela Item de pedido, preencher o campo “Confirma¢do do valor total

maximo” e clicar em “Salvar”.

— Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servico icitages vis Itens do pedido | Dotagdes A 30 orgament 9 e de pedido - Google Chrome -~ o %

Nimerto do pedido: 1501900 000150/2020 & homologacompras.mg.gov.br/processoc a/pedido/cadastroltemPedidol...

Item de pedido
| Confirmar prego de referéncia para todos os itens |

— — . -
LFCD "fem e Cu'."gn © Desc. do item de material ou servigo C‘".'s'.denr tem fornecido ?.‘l Dados do item do pedido
pedido item similar familial
z ) Namero do item de pedido: 1
ﬂ 1 001028545 ENVELOPE PARACURRESFSFV\:DENC\A MODELO MODELO: Néo Nag P
——1 Item de material ou servigo: 001028545

Inserir mapa de melhores precos Encaminhar para aprovagio | | Cancelar Quantidade: 10,0800

Unidade de aquisicao/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Valor do prego de referéncia: RS 5,0000

Origem do prego de referéncia: Banco de melhores precos
Valor total maximo:

0 "Valor total maxime” € o resultado da
mutplicacéo cs ‘Quantigae” pelo valor RS 2000

* Confirmagéo do valor total
maximo: RS|50.00

briprocessocompra/pedido/cadastrolter ohtmil.. -

IX. Apds a confirmacdo dos precos de referéncias dos itens do pedido, na aba “Dotagoes
Orgamentarias”, o usuario deverd informar a dotacdo orcamentaria.
X. Para isso, clicar em “Inserir dotagdo orgamentdria” e preencher os campos

obrigatérios da dotacdo e depois clicar em “Salvar”.

= Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido Solicitagdes vinculadas Itens do pedido 5 ari; Programagéo aria prévia

P
Inserir dotagao orgamentaria

Inserir mapa de melhores presos | Encaminhar para aprovagio | | Cancelarpedido | Copiar pedido

Numero do pedido: 1501900 000150/2020

<5 Dotaco orgamentiria - Google Chrome - ] X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/insercaoDotacaoPedido.html?interfaceModal=true8metodo=in...
Dotagio orgamentiria

Natureza da despesa
A | SR FEIER | CEES | T | EL p—— 0| S |

[s01 | [o4 ][22 | [io1 | [ess0 | fooor [s J[s J[so Jfso J[os Jlo e J (]

oo

htps://homelogacompras.mg.gov.br/processocompra/pedi 20P —tr

e Observagao: pode ser inserida uma ou mais dotagdes orgamentarias para fazer face a

despesa apds a conclusao do processo licitatério. O Portal de Compras MG realiza a



consisténcia das dotacdes orcamentarias inseridas por meio de integracdo com o

Sistema Integrado de Administragao Financeira — SIAFI.

Xl. Em seguida, na aba “Programag¢ao or¢camentaria prévia”, preencher as informagdes

da programacado orcamentaria para este pedido de compra. Para isso, clicar em “Alterar”.

Unidade
Portal de Compras ‘ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dadesdepedido  Solicitagbesvinculadas  ltensdopedido  Detagdes Pr aria prévia
Namero do pedido: 1501900 000150/2020

Expectativa de vigéncia da Ano inicio: 2

contratagao: Ano fim: .

Valor total dos itens de pedido: 50,00

Salde a programar: 5000

Ver histérico da programagéo

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

vo 1501 Fun 04 suar 122 Fre 161 F2 4480 suar/a 0001 c3 e 3 ~ 9030 10 w6 0 wu 1

fer histérico do

Ano Valor programado
2020

Ano corrente 000

TOTAL PISTRIBUID: “

XIl. Preencher o valor programado e clicar em “Salvar”.
g

=  Portal de Compras Unidade

1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido

ltens do pedido  Dotagdes Programagio orgamentéria prévia
Numero do pedido: 1501900 000150/2020

Expectativa de vigancia da ool e D

contratagéio: ano fim: .

Valor total dos itens de pedido: 50,00

Saldo a programar: 000

Ver histdrico da programagdo

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

uo 1501 Fn04  suer122  pro 161 rA 4480  susra 0001 c3 o3 w930 F10 w0 Ul

Ver histérica do cronograma

Ano
2020

Ano corrente o0 ]

TOTAL DISTRIBUIDO:

Valor programado

XIII. Apds a conclusdo do preenchimento das abas do pedido de compra, o usuario

ird encaminha-lo para aprovacao da autoridade responsdavel. Para isso, devera clicar em

“Encaminhar para aprovagao”.



—_— il Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo Solicitagbes vinculadas Itens do pedido Dotagbes & aria prévia
Nimera: 1501900 000150/2020

situagso: Gerado

Data de criagio: 2171072020

ATENDIMENTO SIAD
Nao

6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Cidade: &
Justificativa da aquisigo:
Observagio:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Termo de referéncia / Projeto
basico:

An inicio: 2020
@ anofim: 2020
Mapa de melnores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

XIV. O sistema emitird uma mensagem, informando que a operac¢do foi realizada

com sucesso, alterando o pedido para a situacdao “Pendente para aprovagéo”.

i Unidade
= Portal de Compras | 1501500 -UNID. ATEND. SIAD )
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

sp;‘“qimn'miiz-tm sucesso. O "Pedido de material e servigo” 1501900 000150/2020 teve sua situagio sherada para PENDENTE PARA APROVAGAQ.
Fechar
Dados do pedido de material ou servio S vinculadas tens do pedido Dotagbes arias  Programagao orcamentaria prévia
Nimero: 1501900 000150/2020
situagdo: Penaente para aprovagho
Data de criagio: 21/10/2020
Autor(a) ATENDIMENTO SIAD
Centralizado: Nao
Linha de fornecimento: 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI
Local de entrega: Gidade Administrativa

Cidade: ¥ Belo Horizonte
Justificativa da aquisigio:
Observagio:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Termo de referéneia / Projeto
bésico:

Prego de referéncia / Valor

estimado:

Expectativa de vigéncia da Ll 2
contratagao: @ ano fim: 2020
Plancjamento de processe de.

2

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

1.5. Aprovagao Pedido de compra
Apds o encaminhamento do pedido de compra para aprovacao, o responsavel devera analisar

e decidir sobre a aprovacdo ou ndo do pedido.

I. Acessar o mddulo Processo de Compras > Pedidos > Aprovagdo de pedidos de

compras.



S Registro de precos W

) Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes v
Pedidos ~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovagio de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

II. O sistema apresentara uma relacao de pedidos disponiveis para aprovacao. O usuario
devera localizar e selecionar o pedido de compra que deseja avaliar e clicar em
“Responder pedido”. Uma guia sera aberta com 03 (trés) opc¢des de decisdo: Aprovado,
Negado ou Pendente para corregdo.

[ll. Deverd selecionar a opgao e clicar em “Salvar”.

= Unidade
=  Portal de Compras i 1501900 -UNID. ATEND. 51D 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Foi encontrado um item.
| + N® do pedido £ Autor(a) do pedido 4+ Data do pedido Valer total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |
@ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO SIAD 21/10/2020 50,00 UNID. ATEND. SIAD |
L) I Responder pedido I Visualizar relatdrio de histérico do pedido | [ Visualizar relstorio de detalhes do pedida de compra | [ Visualizar itens do pedido
<5 Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome - | X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo =abrirdid...

Aprovagdo de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagio: ~
Aprovado
Negado

Justificativa: Pendente para corregéo

[




a. Aoselecionar “Negado” ou “Pendente para corre¢dao”, é obrigatério preencher
o campo “Justificativa” e clicar em “Salvar”:

i. Quando selecionado “Pendente para corre¢ao”, o pedido de compra
muda para a situagdo Pendente para corregdo e o usuario responsavel
pelo pedido podera realizar as adequacgdes necessarias;

ii. Quando selecionado “Negado”, o pedido de compra é concluido e nao

poderd ser mais alterado.

- Unidade
= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. S1AD 2
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

“ N° do pedido 4 Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra il ‘
@ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO ‘

<5 Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome = o X ED. ATEND. SIAD

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id..

‘ |.) [ Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | | Visualizar relatorio de dej

Aprovagio de pedido de compra

* Decis&o sobre aprovagao: Negado v]

* Justificativa:

=

b. Aoselecionaraopcao “Aprovado”, a autoridade competente devera selecionar
a unidade responsavel pela execu¢dao, a unidade contabil e a unidade

orcamentdria e clicar em “Salvar”.



Unidade

=  Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND.SIAD 2]
Processos de compra > Pedidos > Aprovacao de pedidos de compra

[ ~Ne do pedido 4+ Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (R$) 4 Unid. de compra \
[ ® 1501900 000150/2020 ATENDIMENTOS &) o de pecido de compra - Google Chrome — O  x |NDATEND.SIAD
‘ h | Responder pedido | [ Visualizar relatério de histrico do pedido | [ Visualizar relatériode dedl g mg.gov.br/processocompra/ap! dido/respondePedido.htmI?metod, i l
Aprovacao de pedido de compra I
* Decisdo sobre aprovagao: Aprovado .
Justificativa:
.

* Unidade responsavel pela

S [1501900 - UNID. ATEND. SIAD v|

* Unidade contabil: [1500054 v]

* Unidade or¢amentaria: 1501 - SEPLAG v]

IV. E possivel optar por realizar a assinatura digital® da aprovacdo/reprovacdo do

pedido de compra por meio do certificado digital ou da senha de autenticac¢do:

<5 Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O X
# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html

Aprovagao de pedido de compra

Deseja assinar digitalmente a resposta quanto a Aprovagao/Reprovagao do
Pedido de Compra?

| sim | | Mo |

8 Respaldo no Decreto n2? 47.222, de 26 de julho de 2017, que regulamenta a Lei n? 14.184, de 31 de
janeiro de 2002.
Comunicados SIAD de referéncia: n.2 13/2011, n.2 04/2014, n.2 08/2018.



& Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O *

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html Q

Escolha a opgdo para realizar a assinatura digital

® ssinatura com certificado digital

O Assinatura eletrénica com senha de autenticagie

Continuar | | Cancelar

V. Aprovado o pedido de compra, o sistema emitird mensagem, informando que a
operacao foi realizada com sucesso. O pedido de compra esta pronto para ser vinculado a

um processo de compra.

— Unidade
= Portal de Compras 1501900 -
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

unD. ATEND.SIAD 2

ATENGAO!
Operagio realizada com sucesso. O *Pedido de material e servigo® 1501900 000150/2020 teve sua situagio alterada para APROVADO.

Pesquisar por:
Unidade do pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situagao: Pendente para aprovagio
Niimero do pedido: 150 12999999 (N0 incluir o e4digo-da unidade nem o ano.)
Linha de fornecimento: Com a(s) palavrafs): | opedo: [com ToDAS as palavras -
i
Material ou servio: [ selecionar material ouservico  Limpar
Item de material ou servigo: [ selecionaritemde material ouservio  Limpar [ Aceita similar
Data de criagao: pe Ja[ ] admmiesms

Listar colunas visivels
e

1.6. Cadastro Processo de compra
Apds a aprovagao do pedido de compra, o agente responsavel realizara o cadastro do processo

de compra.



I.  Nomenu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras

> Consulta e Cadastro de processos.

Pedidos W

Compras -~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacéo
orgcamentaria previa

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emiss&o de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Il. Depois clicar em “Inserir processo”:

— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n a3

Processos de compra > Compras > Consulta a processos de compra

= =

Orado ou entidade: [ v

Pesquisar por:

Codigo: I:l 129000000 Selecionar unidade

It 2 e Utilizagéo por outro érgdo /

entidade: ‘ a4
Nimers g0 processo —
Situagao: [ ~
Tis:
Fernecedor:
Nome: Com a(s) palavra(s) | opcao: [Com TODAS as palavias -
i G [ v
Data da criagdo: o[ Ja[ ] ddimmiesaa
Data da licitagdo: pe[ Ja[ | ddimmmsaa
* Unidade de compra: [ 1acmmeee

Planejamento de compra: * Niimero do planejamento: (I
* Ano base: ] aeea
Com afs) palavia(s): Opgéo: [Com TODAS as palavias ~
semas)palavals)y [ |
Com afs) palavia(s): Opgéo: [Com TODAS as palavias ~
Descrigio do material/servigo: sema(jpalavals) |

[ Aceita sindnimo

Linha de fornecimento:

Com a(s) palavra(s): | opg20: [Com TODAS as palavias v

© 2008 - Estado de Minas Gersis - Todos 0 direitos reservados - Aspeotos legais e responsabilidades Polftica de privacidade

lll. Serd aberta a tela para preenchimento dos “Dados do processo”:



— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras » Cadastro de processos de compra

Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
Orgao ou entidade: H-SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ
Unidade administrativa de compra: 1501000 - UNID. ATEND. SIAD

N do pl do
R iyt \ Selesionar
: [ -

Obrigagso de subcontratag3o de
ME/EPP:

*Tipo de licitagdo: ~
* Critério de julgamento: -
+Objeto do processo:

Ineluir arguive
Nio v

10/04/2023

L Inserir arquivo

Expectativa de vigincia da * Anginicio: | 3131
contratagac: o

* Ano fim: az33

IV. Na aba “Dados do processo”, o usuario devera preencher obrigatoriamente todos os

uxn

campos marcados com e os demais campos sdo facultativos:
a. Numero do planejamento do processo de compras: usudrio pode selecionar o
numero do planejamento do processo de compra.
b. Procedimento de contratagcdo*:
i. Selecionar a opgdo “Bens e Servigos” ou “Obras e Servicos de

Engenharia” e se sera realizado a partir da “Lei n° 14.133/21":



Situag&o do processo: Gerado
Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numero do planejamento do

| Selecionar planejamento de processo de comp

PDrOCEesSsS0o de CoOmpras

* Procedimento de contratagao:

I Bens e servigos - Lein® 14.133/21
I Bens e servigos - Lei n® 8.666/93 ou 10.520/02

Obras e servigos de engenharia - Lei n? 14.133/21
Obras e servigos de engenharia - Lei n® 8.666/93

* Tipo de licitag@o:

* Critério de julgamento:

* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo ndo
& necessario utilizar palavras como
"Aquisicdo” ou "Compra”, nem mesmo
vincular quantitativos e especificactes
detalhadas dos itens.

Detalhamento objeto: Incluir arguivo
ii.  Selecionar a forma de contratacdo: “Pregao” ou “Concorréncia”:

Situacdo do processo: Gerado
Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1507900 - UNID. ATEND. 514D

Numero do planejamento do |
processo de compras:

| Selecionar plansjamento de processo de compra

|Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 -

* Procedimento de contratagao:

Obrigacao de subcontratagao de
ME/EPP:

* Tipo de licitagdo:

ConCorméncia
Dispensa de Licitacdo

Dispensa de Licitag8o - Por valor
* Modo de julgamento: Inexigibilidade

* Objeto do processo: 4 Pregao

Para descrever o objeto do processo néo
& neceasario utilizar palavras como
"AquisigEa” ou "Compra’, nem mesmo
vincular guantitativos e especificacbes
detalhadas dos itens.

iii. Em seguida selecionar “Pregdao eletronico” ou “Concorréncia

a e,
eletrénica”:
Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
6rgio ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero do planejamento do |
processo de compras:

|- Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 v |

* Procedimento de contratagio: | Pregso v |

|- Pregéo eletrénico ~



Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
érgﬁo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Numero do planejamento do
processo de compras: Selecionar planejamento ce processo e compra

Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedimento de contratagdo: Concorréncia v

Concorréncia eletrénica v

c. Obrigagdo de subcontratacéo de ME/EPP: deverd ser marcada a opgdo “Sim”
ou “Nao”, conforme regras do edital de licitagao do processo.

d. Modo de julgamento*: aparecerd a op¢do “Por item” ou “Por lote”.

i.  Por item: cada lote terd apenas um item e o julgamento sera pelo
melhor valor apresentado para o lote/item;

ii. ~ Por lote: o lote podera ter um ou mais itens e o julgamento serd pelo
melhor valor total apresentado para o lote.

e. Informagées complementares: campo aberto para inser¢do de
complementacdes.

f. Detalhamento do objeto: campo para upload de arquivo de detalhamento.

g. Condi¢cbes de pagamento*: selecionar na lista suspensa a condicdo de
pagamento prevista no Termo de Referéncia, anteprojeto, projeto basico ou
projeto executivo.

h. Compra centralizada*: informar se é uma compra centralizada.

i. Estudo Técnico Preliminar: usudrio pode fazer upload do documento.

j. Documento do procedimento: usuario pode fazer upload do Termo de
Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto, com sele¢do do
tipo de documento.

k. Expectativa de vigéncia da contrata¢do:

i.  Anoinicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao.

ii. ~ Ano fim*: informar ano de término da vigéncia da contratacao.

V. Apds preenchidos os dados, clicar em “Salvar”.
VI. Sera gerado o numero do processo, e serdao habilitadas as demais abas: “Pedidos

vinculados”, “Itens de processo”, “Dota¢Ges orcamentarias”, “Programacao orcamentaria



prévia” e “Arquivos do processo”. O sistema exibird ainda mensagem de sucesso da

operagao:

ATENGAO!
05 dados doProcesso de compras” 1501900 000274/2023 foram salvos Com Sucesseo.

Dados do processo Pedidos vineulados itens de processo Dotagées orramentirias Programagio orgamentiria prévia Arquivas do processo
Nimero do processe: 1501900 000274/2023
Situagdo do processo: Gerado
élgﬁn ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Unidade administrativa de compra: 1501900 UNID. ATEND. SIAD

Niimero do planejamento do
Processo de compras:

Bens e servigos - Lein® 14.133/21
Procedimento de contratagao: Preggo
Pregéo eletronico

Néo
Modo de julgamento: Por item
Objeto do processo: Teste - Pregdo
Informagbes complementares: Teste - Informagdes
Detalhamento objeto:

iGos 0013-De contrato
‘Compra centralizada: Néo
Data do processo: 16/11/2023
Valor total: R$0,00
* Arquivo 1: Visualizar arquivo

Visualizar arquiva

Tipo de documento: Termo de referéncia
Expectativa de vigéncia da Ano inicio: 2023
contratagao: 0 somm —

Latenr |

VII. A proxima tarefa a ser feita é vincular os pedidos de compra ao processo na aba
“Pedidos vinculados”. Para isso, basta clicar em “Vincular pedidos ao processo”. Serd
exibida tela de pesquisa para que o usudrio informe os dados do(s) pedido(s) de compra a

ser(em) vinculado(s).

= Uridade
=  Portal de Compras 15%00-UND ATEND 5D 2

Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vinculodos ens de processo Dotacfes orqamentirias Programagi orgamentiria prévia Arquivos do processo
Situsgio do prosesan: Gerack
P——
| |
$$ Vinculagio de pedidos ao processo de compra - Google Chrome — (m] x
& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/vinculacaoPedidoProcessoCompra.htmiZidProcesso=28595 Q
Vinculagio de pedidos ao processo de compra

Eprovada

1501900 UNID. ATEND. SIAD

VIII. Apbs localizar o pedido de compra, basta seleciona-lo e clicar em “Vincular

pedido”.



=  Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501800- i AT S0 2

Pedidos vincul lados tens de processo Dotagjes osgamentirias Programagio orgamentiria prévia

Amuivos do processy

1501900 000125/2020

Gerzdo

Vincular pedicos 2a procezza

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/vinculacaoPedidoProcessoCompra.html

Vinculagio de pedidos 20 processo de compra

Exibir pesciss

N dopedido  Flancjado Data do pedido Autor(a) dopedide  Cidade
vzl Sreseserel
et b (55 Valor (28] Gigem Valor sneraga 5
5000 50000 Banco de mebres pregos

020 Mio  21/10/2020 ATENDIMENTOSIAD Belo Horizonte [ Cooioe oo
1 ooiagsis  SwvELoPE

IX. Para concluir a inclusdo do pedido, é necessario preencher os campos obrigatdrios
“Elemento-item de despesa” e “Frequéncia de entrega”, clicar em “Salvar” e “Confirmar

avinculagao”.

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501300-UND. ATEND 51D 2

Padidos vincul lados hens de processo Dotagbes orgamentirias

1501900 000125/2020

Gerzda

Vinculs: pedicas 20 proceza

F— [ Prego de ref.

. . * Fraquénciada || Valor tota

Qtde. Elemento-item de despesa entrega méxime (RS) Valer Origem Valor alterade
®S) ®S)

N 100 uIDADE [3003 - MATERIAL PARA ESGRITORID v [Mensal V'] 5000 5000y Béncodemaores

Ew

X. Ap0s vinculacdo do(s) pedido(s), o préoximo passo a ser realizado é preencher os dados
necessdrios na aba “Itens de processo”, podendo realizar as seguintes agoes:

a. Alterar itens do processo: é possivel alterar os itens do processo;

b. Selecionar itens para agrupamento: quando forem vinculados mais pedidos de
compra ao processo, 0 usudrio pode agrupar os itens iguais que comporao
apenas um lote do processo licitatério;

e Atengado: SO é possivel agrupar o mesmo item de material ou servico e desde que
possuam os dados de unidade de aquisicdo/fornecimento, frequéncia de entrega e

municipio da entrega iguais, e quando o item permite agrupamento.



c. Agrupar itens automaticamente: sistema agrupa automaticamente os itens de
pedido iguais que compordo apenas um lote do processo licitatério;
d. Informar prazo de entrega/garantia: informar prazo de entrega e garantia,

guando esta estiver prevista no edital.

= Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Pedidos vinculados itens de processo Detasies orcamentirias Convénit

Programagio orgamentiria prévia Arquivos do processo

1501900 000125/2020

Gersdo
——
e I |
T e T T e S T
e " ) Demais informagdes. # Dados : Irem fomecido eComrole o Unid.  Presoderel  posode Gamnia ¢ ity
4o giunggo ¢ Cidads *C8000 ¢ Dasc. do tem de material nem ari Considerar Similares pela agricultura  Qtde.  por  aquisicio/  yyor entrega minima Frequéncia _total
item LD s Plancjado 0 ratagio servigos para edital  Similar [ quanimtiva fornecimento (ng * 0TS (dizs)  (meses) deemrega Mo
S
. VELDPE P nemte meage
1 Gemdo , ¥° . 001028545 CORRESFONDENCIA-MODEL | P50 i wemies  Nio : Nio Nas 10000 Sm  100UNDADE 50000 Menssl 001
MODELD OFL. o
aoisnia
Dados especificos do de = Inserir mapa de melhores pregos | | _Iniciar processo | | Gerar capagara processo | | Cancelar processo | | _Excluir processo

Atengdo: usuario poderd editar os dados do item de processo pelo icone

Xl. Na aba “Convénios”, é possivel inserir o dado do nimero de um convénio. Para isso,

clicar em “Inserir convénio”:

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 5

Convénios Programagéo orcamentaria prévia Arquivos do processo

Dados do processo Pedidos Itens de processo Dotagdes

Niimero do processo: 1501900 000002/2021

Situagdo do processo: Gerado

I Inserir convénio I

Convenios desativados no processo de compra

Dadk pecif p i de =l | | Inserir mapa de melhores pregos ‘ | Iniciar processo ‘ ‘ Gerar capa para processo | ‘ Cancelar processo | | Excluir processo

XIl. Aparecerd a tela abaixo para informacdao do nimero do convénio. Em seguida, clicar

em “Salvar”:



<5 Convénio - Google Chrome = O =

8@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/alteracacConve...

* Namero do convénio: I I
a 9999999

de||l=1m:elar

e Atencao: caso haja vinculagdo de mais de um convénio, basta clicar novamente em
“Inserir” e informar nimero do convénio.

X1, Nas abas “Dota¢des or¢camentarias” e “Programac¢ao orgcamentdria prévia”,

serdo exibidos os dados das dotagGes orcamentdrias e das programacdes or¢amentarias

preenchidos nos pedidos de compra vinculados ao processo:

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD n al

Al

Als) foi(ram) id: npr 20 processo. Cf Inserida(s) A tenha no(s) pedido(s) encaminhe o respectivo pedido para corregdo informando
qual ajuste deve ser feito,
Fechar
Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo Dotagdes orcamentarias Conyénios Programasao orcamentdria prévia Arquivos g0 processo
Numero do processo: 1501900 000212/2023
Situagdo do processo: Gerado
Natureza da despesa
~uo ¢ FUN @ SUBF ¢ PRG 1D P/A $C/A & ITEM * PG ¢F +IPU
c GD M ED
1501 04 122 161 4480 0001 3 3 90 30 05 0 10 1
Xegos|| | iniciarprocesso | | Gerar Cancelor processo: | | Bxchulr processo

Portal de Compras
Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Fechar
Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo DotaBes orcamentirias Convénios Programagio orgamentaria prévia Arquivos do processe
Mimero do processo: 1501900 000212/2023
Situago do processe: Gerado
Expectativa de vigéncia da Lol 2
R Ano fim: 2023
Valor total: 1.380,00
sakdo a programar: 000
Ver histdrico da pragramacin

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

> 1501 04 122 res 161 i 4480 wes 0001 3 3 w9030 10 w0 1
Ver histérico do cronograma
Ane Valor programado
. 1.350,00




XIV. J& na aba “Arquivos do processo”, constam todos os arquivos que foram

inseridos ao longo do processo, compilado em um mesmo local:

Dados do processo Pedidos vinculados

Itens de processo Dotagges orgamentirias Programagio orcamentaria prévia Arquives do processo
Nimero do processo: 1501900 000274/2023

Situagio do processo: Gerado

Autoridades do processo
Publicidade e esclarecimentos
Impugnagdes e contestagdes
Recursos

Outros documentos

XV.Apds preencher as outras abas conforme necessidade, clique em “Iniciar processo” e

depois confirme clicando em “OK”:

@ homologacompras.mg.govbr

Deseja iniciar o processo de compra?

[ -

XVI. O processo sera encaminhado para a fase de edital e ficara com a situa¢do “Em

elaboragdo de edital”:



arenghor
‘Operngi atzad com suesso, O Processo de compras’ 1501960 00027472073 feve s sitnca aierad par EM ELABORAGAD DE EDITAL

Dados do processo Padides vinoulados
Situagio do processa: m olaborago do eddal
rgio ou entitace:

Unicade administrativa s compra: 1501900 UNID, ATEND. SI4D
Mimero do planejamerto do
compras:

processa de.

Procesiments de contratagda:

Bans & 38rvicos - Lei1° 14133721
regio
Pregdo sietrbrica

Obrigagio de subcontratagin g8 .
ME/EPF:

tens de processo

H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO £ GESTAQ

Modo de jugamento: Pt tem
Objetn do processo: Teste- Fregio

Dataimaments ovjeto:

Cordiches de pagamento- 0013 - De acordo com o estabelecido em conirato
Compra centralizada: N0

Dita do processo: 161112023

R510.00000

S Arguive 12

Tipo e documento: Termo de referéncia
Ao inicia:

Espectativa ge wgincia da

contratagio: [ R

1.7.Elaboragao do edital

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra >

Compras > Gestdo de Editais/Avisos.

S Registro de pregos v
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagtes v
Pedidos v
Compras ~

Consulta e cadastro

de processos

Dados consolidados

de programagéo

orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissao de parecer

de auditoria

Emissao de parecer

juridico

Aprovagdo de

processo de compra

Cancelar aprovagao

de processo de
compra

II.  Preencha os dados do processo e acione o comando “Buscar”.

Dotagies orvamentirias

Pontuagio ce fomecedorss

Programacio oncamenticia prévia



Pesquisar por:

Nimero do processo: 274 12999999
Procedimento de contratagéo: ( v

Situagdo: (

lll.  Selecione o processo de compras e acione o comando “Encaminhar”.

pr compr Situagdo * Temp situagho < Relatério de assinatura do edital
@® 1501900 000274/2023 Pragho sletrdnico Em slabosacho de edtal L]
m IC == (e ]
IV.  Selecione qual o encaminhamento desejado para o processo.
b * Encaminhamento de edital/aviso - Google Chrome =
# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaceditais/decisaoProcessoAltera...
Encaminhamento de edital/aviso
= * Decisdo:
laneg Informe se o processo de compra
j& esta apto para ser avaliado pela
0 d53e350Mi3 juridica, se & necessarnia
alguma alteragio ou se pode ser
encaminhado para aprovagso Sugestdo de alteragiio
;:d\"s“ de ??"j“"atﬂ;a? d1|reta: Pronto para emisséo de parecer juridico
2 SEr INCIUIdD somente o
e Processo pronto para aprovacao
—
Observagbes:
P
V. Informe os campos obrigatérios, inclua o arquivo do Edital e acione o comando

“Salvar”.




Encaminhamento de edital/aviso

* Decisdo:

Informe =& o processo de compra j& estd apto para ser
avaliado pela assessoria juridica, se € necesséria alguma
alteracéo ou se pode ser encaminhado para aprovagio

* Edital:

Podem ser incluides até 30 anquivos.

| Pronto para emissdo de parecer juridico W |

Inserir novo arquive  Excluir ditimo arquive

Observagdes:

VI.  Osistemaird encaminhar o processo de compras para a proxima etapa ou retornar

para correcdo de acordo com a Decisdo indicada.

1.8. Analise juridica
Caso o processo seja enviado para emissao do parecer juridico, o setor juridico deve seguir o

passo a passo abaixo.

No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra >

Compras > Emissao de parecer juridico:

S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes v
Pedidos ~
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programagéo
orgamentaria prévia

Gestéo de
Editais/Avisos

Emissé&o de parecer
de auditoria

Emisséo de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Cancelar aprovagéo
de processo de
compra



Il. Preencher os dados do processo e clique em “Buscar”:

= i Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Emissao de parecer juridico

(%) sBo obrigatsrios
Unidade administrativa: v

Situagdo: v

Nimero do processo: 312

Ano: 2024

Procedimento de contratagao: v

Data de inicio: De a d/mm/assa

star colunas visivei

Il. Selecionar o processo de compra desejado e depois clicar em “Visualizar/inserir

parecer”:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 5]
Processos de compra > Compras > Emisséo de parecer juridico

carjuridico pera Solicitacio de sheraglo sm contrats | |- Exibir pesquisa Exible todos
“ Namero do ¢ Situagio Andamento do processona  Responsével atual . Tempo id:na 4 Unid. administrativa  Procedimento de Objetodo  #Datade Valortotal Parecer Edital
processo 2 Assessoria Juridica pelo processo pe M'!'; de compra contratagéo processo inicio RS) o Arquivo
DUE‘;%, A P*g:z"é‘;s:ﬁ;g";j" UNID. ATEND. SIAD Pregdo eletrénico teste 13/03/2024 580000 Visualizar

e« JVisusizar elatéio de detabes de processo de compra J]| Visuskzar arqulvos do processo J|Insselt aeauivo da parecer J Visualzar / atear ituacho de andemento do processo na Assessoria Jurdic |

V. Preencher os campos obrigatdrios conforme decisdo e depois clique em “Salvar”:

— Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Emissdo de parecer juridico » Parecer juridico

Dé preferéncia para inserao de arquivos pdf ndo protegidos. Caso contrario nio serd 2 da digital na rodapé do arquivo assinado
Namero do processo: 1501900 000312/2024
Procedimento de contratagio: Pregio eletrénico
Decisao sobre aprovagao: Aprovado v
* Niimero do parecer: 12 #2024
* Parecer: Visualizar arquivo  Excluir
Observagio:

= -

V. Em seguida, clicar em “Emitir parecer” e marcar as mensagens de dupla

confirmagdo corretamente:



p— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Processos de compra > Compras > Emissdo de parecer juridico > Parecer juridico

Nimero do processo: 1501900 000312/2024
Procedimento de contratagio: Pregéo eletronico
Decisio sobre aprovagdo: Aprovado
Numero do parecer: 12/2024
*Parecer: Visualizar arquiva
Observagio:
Podr a ks b 0aquve, | ATIYO T visualzararaune
Data e hora Responsével Agdo
13/03/2024 15:45 M752988 - TAYLA BATISTA DE ARAUJO Salvamento de parecer

homologacompras.mg.gov.br diz

O comando Emitir parecer foi acionado. O parecer juridico serd emitido.

Gostaria realments de continuar?

homologacompras.mg.gov.br diz

Essa operagdo ndo poderd ser desfeita. Gostaria de desistir da emissio

VI. O processo ficara na situagao “Pendente para aprovagao” e devera ser aprovado

do parecer juridico?

pela autoridade competente.

- Unidade
= Portal de Compras | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n ]

Processos de compra > Compras > Emissdo de parecer juridico > Parecer juridico

Namero do processo: 1501900 000312/2024
Procedimento de contratacao: Prego eletronico

Decisio sobre aprovago: Aprovado

Namero do parecer: 12/2024

* Parecer: Visualizar arquive

Observagio:

Edital: Arquivo 1: Visualizar arquive

Podem ser incluidos 916 30 arquivos

Data e hora Responsavel Agdo



1.9. Aprovagao autoridade competente

A autoridade competente deverd acessar o processo para realizar a andlise.

No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra >

Compras > Aprovagao de processo de compra.

Pedidos v
Compras -~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacao
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissao de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovagdo de
processo de compra

Il. Preencher os dados do processo no painel de busca:

Servidor Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n s

Processos de compra > Compras > Aprovag&o de processo de compra

Pesquisar por:
Orgo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numero do processo: E 1a999999. Ndo incluir o cédigo da unidade nem o ano.
imentode coneatagdo: v

Com a(s) palawa(s):‘ ‘Opcéo: \ Com TODAS as palavras v
Linha de fornecimento:

Sem a(s) palavra(s): :
Material ou servigo: \:I Selecionar material ou servigo  Limpar
Item de material ou servigo: \:I Selecionar item de material ou servico  Limpar O Aceita similar
Data de inicio: pe[  Ja[ | ddimmiaass
Listar colunas visiveis

| Buscar |

Il Selecionar o processo de compra e clicar em “Responder processo”:



pr— Unidade
= Portal de Compras 1soi900-unp.ateno.sao Bl 3

Processos de compra > Compras > Aprovagao de processo de compra

Exibir pesquisa

“ N° do processo + Objeto + Procedimento de contratagéo Data de inicio = Tempo de permanéncia na situagao Valor total (RS)
1501900 000312/2024 teste Pregdo eletronico 13/03/2024 o 5.800,00

[ Visualzas reatiio e detalbes do processo de compra | Viuakear arquivos do roceseo |

V. O sistema abrira guia para selecao da decisdao sobre o processo de compra, com 03

(trés) opcoes: “Aprovado”, “Negado” e “Pendente para corregdo”:

a. Aprovado: processo de compra tem sua situa¢do atualizada para Aprovado,
sendo possivel realizar o cadastro do pregdo/da concorréncia;

b. Negado: processo de compra tem sua situa¢do atualizada para Negado, sendo
necessaria insercao de justificativa pela autoridade competente;

c. Pendente de corregao: processo de compra tem sua situagao atualizada para
“Gerado”, sendo necessario preencher o campo “Justificativa”, e o processo

retorna para as adequacgdes/corregdes.

V. Devera selecionar a opc¢do e clicar em “Salvar”.
Aprovagao de processo de compra
Numero do processo: 1501900 000312/2024
* Decisao sobre aprovagao: ~
Aprovado
Negado
Justificativa: Pendente para corregédo
e
Observagao:
e
Edital: Visualizar arquive

Salvar | | Cancelar




VI. Quando aprovado, o processo de compras terd sua situagdao atualizada para
“Aprovado”. Assim, o item de contrata¢do esta pronto para ser vinculado a um lote

no procedimento de compra.

— Servidor Unidade
= Portal de Compras M752968 - TAYLA BATISTA DE ARALLIO wsowoo-unp aeno s Bl B
Processos de compra > Compras > Aprovago de processo de compra

ATENGAO!
Operagao realizada com sucesso. 0 *Processo de compras” 1501900 000312/2024 teve sua situagéio alterada para APROVADO.
Ocultar pesquisa
Pesquisar por:
Orgio ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numero do processo: 312 | 12999999 Ndo inclur o cdigo da unidade nem o ano
Ano: 2024
Procedimento de contratagdo: v|
Com afs) palavrals) Opcso: | Com TODAS as palavras v

Atengdo: o cadastro do procedimento eletronico e lote é realizada no novo mdédulo “Gestao

de Procedimentos da Lei n° 14.133/21”.

1.10. Cadastro do Procedimento e Lotes

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Gestao de procedimentos da

lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos.

) Pégina inicial
BS  Tarefas Pendentes

- Cadastro de fornecedores  w

S Pregéo v

[ Procedimento das v
estatais

S Cotagéo eletronica v

S Gestdo de procedimentos A

da lein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

Autoridade
Competente

Solicitagbes de
esclarecimentose
impugnagdes a editais

Il. Clicar em “Criar procedimento” e depois em “Criar procedimento com processo

de compra”:



40" 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

133/21
4 CRIAR PROCEDIMENTO

Pesquisar por procedimentos da Lel n® 14.133/21

gio & entida
% 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Criar procedimento com processo de compr

Crier procedimento com planejamento de registro de preco. (&3

[l Preencher os dados do processo e depois clicar em “Buscar”.

V. No resultado, clicar no nimero do processo:

Gestio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento lei n® 14.133/21

inldade de compra Namero do proc A
1501900 - UNID, ATEND. SIAD 250 2023

BUSCAR LIMPAR CAMPOS
Processos de compra encontrados ~
m
Forma de procedimento Valor total (RS)

N° do processo
1501900 000250/2023 Eletigaico 08/10/2023 Progio eletrénico Teste 830453

V. Sera exibida aba “Dados gerais” apresentando os campos conforme tela abaixo:

Gestiio de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento da lei n* 14.133/21 - Pregéio eletrdnico

Orgllo e entidade Processo de comy Procedimento d
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000250/2023 Pregiio eletronico

Forma de procediment Modo de julgament
Eletrénico Por lote Sessiio nlo Iniclada
Data de crl 4o procedimento
05/10/2023
Data/hora de previsdo do inicio da sess Data/hora er 1 iciada Obj

Test

VI. Na aba “Dados gerais” devem ser obrigatoriamente preenchido os seguintes
campos:
e Modo de disputa *: selecione “Aberto” ou “Aberto e Fechado”;
e Comissdo de licitagdo/agentes de licitacéo *: inclua um arquivo;
e Informe também a Autoridade competente * Pregoeiro titular ou Presidente da

comissdo de licitagdo/Agente de licitacGo™, se necessario o Pregoeiro suplente ou



Suplente do Presidente da comissdo de licitagdo/Agente de licitagdo e os

integrantes da Comissdo de licitagdo/equipe de apoio *.

Gestio de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento da lei n* 14.133/21 - Pregéio eletrénico

rg80 e enticle f e compr
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000250/2023

F procediment ’

Eletronico Por lote Seasho nilo iniclada
oo d d

05/10/2023

Nenhum arqu iado
Modo d ot
* Aberto e fechado
Comisslio de licitaglio/agentes de lichagio
pol
o
1 arqui solociond o
17b

fordade competente®
* X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

Pregoewro titulart
% X0160632 - ATENDIMENTO GERAL SIAD

Teste - Comissiio

CANCELAR SALVAR

e Observagdao: A autoridade competente deve possuir o perfil de autoridade
competente para atuar no procedimento. O agente deve possuir o perfil de agente de
contratac¢do para conduzir o procedimento. A “Autoridade competente” NAO pode ser

igual ao “Pregoeiro titular ou Presidente da comissao de licitagdo/Agente de licitagdo”.

VII. Se no cadastro do processo de compra for preenchida a aba “Convénios”, neste
momento deve-se selecionar o nimero do convénio e indicar o tipo de origem de

recurso.

Recursos do governo federal

NUmero do convénio * Nimero do convénio +Brasil: Tipo de origem de recurso *



VIIl.  Por fim, acione o comando “Salvar” para concluir o cadastro dos Dados gerais do
procedimento. O sistema apresenta mensagem indicando o salvamento do

registro.

Sucesso
Operagdo realizada com sucesso.

IX. Na aba “Lotes”, sdo apresentadas informacdes completas sobre a situacdo da

contratacdo e seus itens conforme tela abaixo.

=  Portal de Compras

Gestio de Procedimentos da Lei n* 1 jastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n® 14. - Pregao eletrdnico

Orgéio e entidade de compr:
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000250/2023
GESTAD

'alor d 1 m cota vada para ME/EPP Percantual sobre t M cota reservada para ME/EPP Valor dos lot xclusiva ME/EPP
R$ 0,00 000% RS 0,00
0.00% o o
Exclusive para ME/EPP m rvada para ME/EPF Quantid
0 0 o

GERARLOTES PORITEM | INSERIRNOVOLOTE || GERARLOTEUNICO [ INSERIRINFORMAGOES COMPLEMENTARES

Lot incompleta

X. O sistema disponibiliza as seguintes op¢Oes para cadastro dos lotes:

e Gerar lotes por item: E gerado automaticamente pelo sistema um lote por item de
processo;

e Inserir novo lote: O lote deverd ser cadastrado desde o inicio pelo agente, de forma
manual, com a selecdo de itens para a sua composicao;

e Gerar lote tnico: E gerado automaticamente pelo sistema um Unico lote com todos os

itens de processo.

Atencao: Se selecionado ‘Gerar lotes por item’ ou ‘Gerar lote Unico’, o lote sera gerado pelo
sistema na situacdo incompleto, e o agente devera acessa-lo para completar as informacdes,

Lote incompleto 27

conforme legenda “

Para acesso ao lote, clique sobre o nimero do lote desejado. Dessa forma é possivel alterar e

incluir novos itens que ndo estdo associados a um lote.



DADOS GERAIS  LOTES

Orgéo ¢ entidade Processo de compra Procedimento de contratagéo Valor total estimado (R$)
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000250/2023 Pregéo eletrénico -

GESTAO

Valor dos lotes com cota reservada para ME/EPP Percentual sobre os lotes com cota reservada para ME/EPP Valor dos lotes exclusiva ME/EPP

R$ 0,00 0,00% RS 8.304,53

Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva ME/EPP Total de lotes Aberto a todos os licitantes

100,00% 6 0

Exclusiva para ME/EPP Com cota reservada para ME/EPP

6 0

GERAR LOTES PORITEM INSERIR NOVO LOTE GERAR LOTE UNICO CONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Lotes do procedimento de pregdo eletrénico

.. | N'dolLote Descrigéo Regra de participagdo Valor do lote (R$)
i | & PAPEL CANSON - 000008893 Exclusiva para ME/EPP 1.000,00 ®
N° do Lote Descrigdo Regra de participagdo Valor do lote (RS)
2 PAPEL CARTAO - 000016489 Exclusiva para ME/EPP 1.000,00
N* do Lote Descrigio Regra de participago Valor do lote (RS) _
3 CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico PONTA DE metal FORMATO DO Exclusiva para ME/EPP 104,53 (G2 |
CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262
N° do Lote Descrigéo Regra de participagdo Valor do lote (RS) _
n PAPEL COLORSET - 000002119 Exclusiva para ME/EPP 1.000,00 ® u
N° do Lote Descrigéo Regra de participagdo Valor do lote (R$) _
5 REGUA TIPO ESCRITORIO - 000023221 Exclusiva para ME/EPP 200,00 (OB |
N° do Lote Descrigdo Regra de participagdo Valor do lote (RS) _
8 SERVICOS DE MANUTENCAO DE REDES ELETRICAS. Exclusiva para ME/EPP 5.000,00 [OJ |

XI. Apds o preenchimento dos dados em cada lote, este passa a estar completo e a

barra em amarelo desaparece.

ES POR ITEM
Laite incomplets
Lotes do procedimento de pregdo eletronico
N* do Lote Desenigda Regra de participagio Valor do late (RS)
1 PAPEL COLORSET - 000002119 Aberto a todos 1.000.00 @ ]
N* do Lote Descrigio Regra de participagio Walor do lote [RS)
2 REGUA TIPO ESCRITORIO - 000023221 Aberto a todos 200,00 @ .
Descrigio Regra de participagio Walor do lote (RS)
PAPEL CANSOM - DDOD0DB893 Aberto a todos 1.000,00 @ .
N* do Lote Descrigio Regra de participagio Walor do lote (RS)
a PAPEL CARTAD - 000016489 Aberto a todos 1.000,00 @ .
N* do Lote Descrigdo Regra de participagéo Valor do lote (RS)
5 CAMETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastice Exclusiva para ME/EPP 100,00 @' [ |

PONTA DE metal FORMATO DO CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO
TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262

XII. E possivel também excluir os lotes criados, caso necessario, no icone “ .".

Xll.  Fica disponivel icone “ @ ” para detalhes de cada lote.



XIV.

N do lote
2

Descrigio
PAPEL CARTAO - 000016489

Regra de participacso
Exclusiva para ME/EPP

Critério de julgamenta

Permite consarcio
Nao
Valor (RS)

1.00000

Reordenar lotes: Para alterar a posicdo do lote, clique sobre “*”, segure com o

botdo esquerdo do mouse, arraste para cima ou para baixo reposicionando o lote

e solte o botdo. O sistema ird renumerar os lotes automaticamente, logo em

seguida. Todos os lotes podem ser reposicionados, porém apenas um de cada vez.

GERAR LOTES POR ITEM INSERIR NOVO LOTE GERAR LOTE UNICO CCONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Lotes do procedimento de pregdo eletronico

N°do Lote

2

N° do Lote

3

N° do Lote

a

N° do Lote

5

N°doLote

6

Descrigéo Regra de parlicipagéo
PAPEL CANSON - 000008893 Exclusiva para ME/EPP
Descrigéo Regra de participagéo
PAPEL CARTAO - 000016489 Exclusiva para ME/EPP
Descriéo Regra de participagéo
CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico PONTA DE metal FORMATO DO Exclusiva para ME/EPP

CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262

Descrigio Regra de participagdo
PAPEL COLORSET - 000002119 Exclusiva para ME/EPP
Descrigio Regra de participagéo
REGUA TIPO ESCRITORIO - 000023221 Exclusiva para ME/EPP
Descrigéo Regra de parlicipagéo
SERVICOS DE MANUTENCAO DE REDES ELETRICAS. Exclusiva para ME/EPP

GERAR LOTES POR ITEM GERAR LOTE UNICO CONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

PAPEL CANSON - 000008893

Regra de participacs
CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico PONTA DE metal FORMATO DO Exclusiva para ME/EPP
CORPO 11 CARGA 11 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262

righ Regra

PAPEL COLORSET - 000002119 Exclusiva para ME/EPP

REGUA TIPO ESCRITORIO - 000023221 Exclusiva para ME/EPP

SERVICOS DE MANUTENCAO DE REDES ELETRICAS.

Valor do lote (RS)
1.000,00

Valor do lote (RS)
1.000,00

Valor do lote (R$)
10453

Valor do lote (RS)
1.000,00

Valor do lote (RS)
200,00

Valor do lote (RS)
5.000,00

200,00

Lote incompleto

Lote incompleta



XV. No cadastro do lote, é necessario inserir as seguintes informacdes:

Portal de Compras

Gestio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Novo lote

000008893 +
Detathes v
000016489 gl
Detathes v
000006262 g

Detalhes v

CANCELAR

e Descri¢do do lote *: Campo texto descritivo do lote
e Critério de julgamento *: Definicdo entre Menor pre¢o e Maior desconto
o No caso de Menor prego, necessario indicar se é referente ou ndao a Menor taxa de
administragdo (Sim ou N3o) *, caso sim, indicar a Taxa administrativa estimada
(%) *
o No caso de Maior desconto, necessario indicar o Percentual estimado (%) *
e Regra de participagdo Lei 123/06 *:
o Aberto a todos;
o Com cota reservada para ME/EPP;

o Exclusiva para ME/EPP;

Observagdo: Se o valor total estimado do lote for de até R$80mil, o sistema deixard pré-
selecionada a regra de participacdo “Exclusiva para ME/EPP”, conforme Lei Complementar
n2 123/2006, art 48, |. Nesses casos é possivel alterar a regra de participacdo mediante

justificativa.

e Permite consorcio *: Opg¢ao entre Sim ou Nao.



XVI.

Exibindo de 1a 1 res

10

Itens de processo disponiveis itens de procedimento Total: R$ 1.104,5

000016489

Orcamento sigiloso *: Opcdo entre Sim ou Ndo. (No caso de lote com critério de
julgamento Maior Desconto a opc¢do estara fixa como “Nado”)

Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances *: Valor ou percentual minimo
de diferenca entre lances ofertados na sessao

Haverd solicitagdo de garantia *: Opgao entre Sim ou Nao

Detalhamento do objeto relacionado ao lote: Upload de arquivo

Pré-qualificagdo *: Opcdo entre Sim ou Ndo. Se “Sim” indicar os licitantes pré-
qualificados, apenas estes poderdo participar do lote. Deve ser realizada a pesquisa do
fornecedor e insercao

Itens disponiveis / Itens de procedimento: Selecdo dos itens do lote para o
procedimento. Cligue no “+” nos itens disponiveis e “X” para remover o item de
procedimento.

Apds informar todos os campos obrigatdrios o comando “Salvar” fica disponivel.

ultados. Total &

1
+ 000008893 - PAPEL CANSON -

Nimero do item de processo: 3 Visualizar complementagéo

Detalhes

000002119

Némero do tem de processo: 2

Detalhes

000023221

2

000006262 - CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA: ESCRITA fina; MATERIAL DO CORPO: CORPO EM plastico;
PONTA: PONTA DE metal; FORMATO CORPO: FORMATO DO CORPO 1; COR DO CORPO: 1; CARGA: CARGA 1; ACIONAMENTO:

-+ 1; TAMANHO: TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1;
Visualizar complementagéo

Nirmero do item de processo: 5

Detalhes

CANCELAR

SALVAR

XVIl.  Sistema indica mensagem de sucesso caso o salvamento dos dados do lote seja

concluido.

Sucesso

Operagéo realizada com sucesso.

XVIIl. Repita o procedimento para cada item da contratacdo até que todos pertencam a

um lote.

Atencao: Cada lote pode possuir caracteristicas diferentes.



XIX.  Concluido o registro de todos os lotes, o usuario deve aguardar a publicacdo do

edital e informar posteriormente no sistema.

1.11. Publicacao do edital do procedimento

Para a publica¢do do edital é necessario retornar para o médulo Processo de Compra.

. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra >

Compras > Gestdo de Editais/Avisos.

$ Registro de precos v
$ Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes v
Pedidos v
Compras A

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programagao
orgamentaria prévia

Gestao de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

II.  Preencha os dados do processo e acione o comando “Buscar”.

Processos de compra > Compras > Gestio de Editais/Avisos

Pesquisar por:
Nimero do processo: 250
Ano: 2023
Procedimento de contratagdo: v
Situagio: v
=l

lll.  Selecione o processo e acione o comando “Informar publicagao”.

“ N* do processo de compra Procedimento de contratagio Situagho = Tempa de permanéncia na situagho Data da licitagio Uhtima versio do edital Relatario de assinatura do edital
® 1501900 000250/2023 Pregio sketrénico Aprovado 4 Visualizar Alterar
by [Encamenac [ irsorma: pusicocto | Rpisponesian | 1 [ processa |

V. Informe os dados e acione o comando “Salvar”.



Publicagdo de edital

* Numero do edital:

* Data de publicagdo do edital: | 01/11/2023 dd/mm/aaaa
Pl (N
edital: 22

|

Observagbes:

Data e hora de licitagdo

* Data: 18/11/2023 dd/mm/aaaa
*Hora: 08:00 hh:mm

V.  Apods o salvamento, o sistema encaminha mensagem indicando a publicacdo no

Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP.

ras > Gestiio de Editais/Avisos

ATENGAO!
‘Operagio realizaca com suCesso. O PIOCESS0 ¢ COMprA 1501900 00DZ50/2023 104 pUbICa0a no PCE.

[Ee—
“N° do processo de compra Procedimento de contratagio situaglo + Tempo de permanincia na situsgio Data da lichaglo Ultima versio do edital Relatério de assinatura do edital
o 1501500 000250/2023 Pregio eletrinico provado a3 Visualizar Alterar
b [Ecamana] [ publicaac | [ Disporibizar | [ Genw reshcacoes | [ Visuslizar s g processo de comera | [Visusiizar |

VI. O registro fica disponivel para consulta no PNCP.

% Link para acesso ao PNCP: https://www.gov.br/pncp/pt-br.



https://www.gov.br/pncp/pt-br

1.12.

' Portal Nacicnal de Contratagées Publicas Buscar no PNCP. Q

W > Edtas

Edital n° 250/2023

Uttime atualizagdo 17/11/2023

Local: Belo Horizonte/MG Orgao: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD
Modalidade da contratagéo: Pregao - Eletrénico Amparo legal: Lei 14133/2021, Art. 28. | Tipo: Edital Modo de Disputa: Aberto-Fechado Registro de prego: Nao
Data de divulgacio no PNCP: 17/11/2023 Situagio: Divulgada no PNCP Data de inicio de recebimento de propostas: 17/11/2023 11:34 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 18/11/2023 08:00 (horario de Brasilia)

Id contratagio PNCP: 05461142000170-1-000340/2023 Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Objeto:
Teste
Itens Arquivos Historico
Numero - Descrigo : Quantidade - Valor unitério estimado - Valor total estimado - Detalhar -
1 PAPEL CANSON - 100 R$10.00 R$1000.00 @
2 PAPEL COLORSET - 100 R$10,00 R$10.00 @
3 PAPEL CARTAQ - 100 R$010 R$10.00 @
4 CANETA ESFEROGRAFICA - COR 100 RS 10453 R$10453 @
verde: ESCRITA ESCRITA fina
MATERIAL DO CORPO: CORPO EM
plastico: PONTA PONTA DE metal
FORMATO CORPO: FORMATO DO
CORPO
5 REGUA TIPO ESCRITORIO - 100 R$200 R$ 200,00 )
Exbi  15de8iens Pigna <

£ Voltar

Retificacdao do edital do procedimento




“ N° do processo de compra Procedimento de contratagdo Situagdo 4 Tempo de permanéncia na situagdo _a versdo do edital Relatério de assinatura do edital

1501900 000312/2024 Pregéo eletrénico Publicado ('] Visualizar

L) [ Encaminhar | [ informar publicago | [ Disponibilizar | Gerir retificagées [[§ Visualizar relatsrio de detalhes do processo de compra | [ Visualizar arquivos do processo |

p— Servidor Unidade
= Portal de Compras M752988 - TAYLA BATISTA DE ARAUJO 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Processos de compra > Compras > Editais > Retificagdo de editais [

Fechar
Numero do processo: 1501900 000312/2024
Edital: Visualizar
Data e hora de licitagao
Data:
Hora:

e

Inclusdo de retificagéo de edital

* Retificagdo: Incluir arquivo

* Pagina de publicagdo do edital: | 11 | 999

* Namero da retificagdo: | 3 |

* Data de publicagio da retificagdo: | 05/03/2024 | dd/mm/aaaa

Data e hora de licitagédo

* Data: [14/03/2024 | dd/mm/asea

* Hora: |10:DO | hh:mm

Edital: Visualizar
Data e hora de licitagio
Data:
ifi Ne da retificaga Data de publicagdo da retificago Pégina de publicagdo da retificago Resp. pela retificacao
P Visualizar 3 08/03/2024 " TAYLA BATISTA DE ARAUJO" E]
1.13. Exclusao do Procedimento
l. Apds efetuar login no Portal de Compras, no menu no canto superior esquerdo (

E) clicar em Gestdo de procedimentos da lei n° 14.133/21 > Cadastro de

procedimentos.



L) Pégina inicial

Tarefas Pendentes

Cadastro de fornecedores  ~

S Pregdo v

$ Procedimento das v
estatais

$ Cotacao eletrdnica v

S Gestdo de procedimentos A

da lein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Autoridade
Competente

Solicitagtes de
esclarecimentos e
impugnacgdes a editais

Il. Inserir nUmero e ano do processo, e clicar em pesquisar:

Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n® 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO
Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21

Orgéo e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tipo de procedimento*
x Procedimento tradicional

Procedimento de contratagéo
Forma de procedimento

Situagdo do procedimento

Data de criagio

De Até
Processo de compra ~
Unidade de compra
Nimere do processe Ano
700 2024
CISUE  Livear campos

Busca Avancada

Il No resultado, clicar em cima do nimero do processo:

Gastio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n® 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO
Pesquisar per procedimentos da Lei n® 14.133/21

Procedimentos encontrados

m
ME do procedimento Grgéo e entidade Procedimento de contratagdo Forma de procedimento Situagao do procedimenta Data de criag3o do procedimento Dbjeto da licitagio
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE . . N I
n07a eqio eistrinic . - . 02024 -
1501900 000707/2024 L ANE M ENTO E GESTAD Pregio eistrinica Hletrinico Sess3o ndoiniciada 12409720 teste retii




V. Serd exibida aba “Dados gerais” apresentando os campos conforme tela abaixo.
Ao final da tela, aparece o botdo “Excluir procedimento definitivamente”. Para

excluir o procedimento, o agente deve clicar neste botao.

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
& Procedimento da lei n° 14.133/21 - Pregéo eletronico

Procedimento de conratagio

Pragio sletrénico

Data/hora em que 2 sesso foi iniciads

B89.2KB

Comissdo de licitagBo/agentes delicitagio

o & equipe de apaio

456 KB

termaJuigam..

A ANDRADE TORRES

GO HIRLE

RETIFICAR PROCEDIMENTO EXCLUIR PROCEDIMENTO DEFINITIVAMENTE

e Atencao: Esta acdo ird excluir o procedimento cadastrado do Portal de Compras MG e
a sua respectiva publicacdo no PNCP. A exclusdo do procedimento ndo exclui o
processo de compras. O processo de compra retorna ao status “Aprovado” e é
necessario reiniciar o cadastro do procedimento para realizar a publicacdo de novo

edital.

V. Uma mensagem de alerta aparecera na tela. Caso deseje continuar com o

procedimento, basta clicar em “Sim”.



Deseja realmente excluir o procedimento com a finalidade de
excluir a compra do Portal de Compras - MG e do PNCP? Esta agéo
n&o podera ser desfeita.

e PNCP serd excluida d

da d 8
o recadastra-la no Portal serd criado um

a vinculad

e Atengao: apds confirmar a exclusdao, ndo ha como reverter a operagao.

VI. O sistema apresenta mensagem indicando a conclusdao da operagao.

Sucesso
Operagdo realizada com sucesso.

VII. Os dados do procedimento sdao excluidos do Mddulo de Procedimentos da Lei n°

14.133/21 do Portal de Compras e deverdo ser cadastrados novamente.

Portal de Compras

Gestao de Procedimentos da Lei n” 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n* 14.133/21
+ CRIAR PROCEDIMENTO

N do procedimento Orgao & entidade 3 o ¢ Ticitag:

e Ateng¢do: Havendo proposta cadastrada por licitante, o sistema encaminha e-mail
padrdo informando ao licitante que as propostas enviadas para lotes excluidos foram
excluidas. Quando for cadastrado novo procedimento, ele devera cadastrar nova

proposta.

VIIl.  Os dados do processo sao excluidos do PNCP.



= " Portal Nacional de Contratagdes Publicas Buscar no PNCP Q @

A > Editais
Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacoes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte os diversos instrumentos convocatorios para compra de produtos. servicos e outros interesses da administracao publica

Palavra-chave Status
1501900 000700,/2024 @ AReceber/Recebendo Proposta Em Julgamento,/Propostas
Encerradas
Encerradas Todos

Nenhum resultado encontrado para "'1501900 000700/2024"

Sugestoes:
* Certifique-se de que o termo foi digitado corretamente
+ Tente outra palavra-chave

* Tente palavras-chave mais gerais

|< < Voltar )\

1.14. Retificagdao do Procedimento

l. Ap0ds efetuar login no Portal de Compras, no menu no canto superior esquerdo (

E) clicar em Gestdo de procedimentos da lei n° 14.133/21 > Cadastro de

procedimentos.

L B Pagina inicial

[ H Tarefas Pendentes

- Cadastro de fornecedores

S Pregéo ~

S Procedimento das v

estatais
S Cotag#o eletronica v
S Gestdo de procedimentos A

da lein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

Autoridade
Competente

Solicitagtes de
esclarecimentos e
impugnacdes a editais

Il. Inserir nUmero e ano do processo, e clicar em pesquisar:



Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n® 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO
Pesquisar por procedimentos da Lei i 14.133/21

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tipo de procedimento*
x Procedimento tradicional

Procedimento de contratagio

Forma de procedimento Situagio do procedimento

Data de criagio
De

Ate
Processo de compra ~
Unidade de compra
Nimero do processo Ano
700 2024

LIMPAR CAMPOS Busca Avancada

Il No resultado, clicar em cima do nimero do processo:

Gestiio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n* 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO
Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21

Procedimentos encontrados

m
N° do procedimento Grgso e entidade Procedimento de contratagio Forma de procedimento Situagio do procedimenta Data de criagio do procedimento Objeto da licitagio
S 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE e st I e e e T e et
1501900 00070772024 LAEaENTO E ReeTan Pregia slatrinico Heménico Sessdo ndo iniciade 1200872024 teste retficagdo

resultados. Total é 1

V. Sera exibida na aba “Dados gerais” apresentando os campos conforme tela abaixo.
Ao final da tela, aparece o botdo “Retificar procedimento”. Para corrigir o

procedimento, o agente deve clicar neste botdo.



Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
& Procedimento da lei n® 14.133/21 - Pregéo eletronico

previsdo doinicio da seazdo Data/hors em que 2 sezso foi iniciada
16/09/2024 14:00

Mennum arguive enviade

Wodo de disp
Abert
Inforr it
Edital
B9.2KE
Arquivo.pdi
missdo de licitag2o/agentes de lict
Designagio ds comissso de licitagao = equipe de apaio
mawnz
456 KB
termodulgam.

RETIFICAR PROCEDIMENTO I EXCLUIR PROCEDIMENTO DEFINITIVAMENTE

e Atengdo: Esta acdo ndo ird excluir o procedimento cadastrado do Portal de Compras
MG, nem sua publicacido no PNCP. Os dados permanecem publicados, e serdo
alterados apds a confirmacdo da retificacdo no Portal de Compras.

V. Uma mensagem de alerta aparecerd na tela. Caso deseje continuar com a

retificacdo, basta clicar em “Nao”.

Retificar procedimento

0s dados ento serdo retificados no Portal de Compras - MG e esta a¢8o ndo podera ser
desfeita r?

NAD sIM

e Atencdo: apds confirmar a retificacio, ndo ha como reverter a operacio. E obrigatério

o preenchimento dos dados e documentos para retificar o processo!



VI. O status do processo passa a ser “Em processo de retificagdo” e a retificacao

poderad ser realizada nas informacgdes da aba “Dados gerais” ou “Lotes”.

Sorvidor
= Portal de Compras M753019- IZABELLA ANDRADE

Gestéo de Procedimentos da Len® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Procedimento da lei n° 14.133/21 - Cotagéo eletronica

Crgéo e entidace Processo de compra Procedimento de contratagio
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000700/2024 letrénica

Modo de juigamento Situagio
Por lote Em processo de retificagio

50 do procedimento

Objeto de licitacio
TESTE RETIFICAGAD

Detalhamento do abjeto

Aviso de contratagio direta

Arquive.pdf

Responséveis pela conducéo da cotaco eletranica

 Tier de ozaszo
Autoridade competente
M1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES
[Agente responsével pelo procedimento
[M753019 - IZABELLA ANDRADE TORRES

Agente suplente responsével pelo procedimento
M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

Dados da refificagéo

Nenhum arquive enviado

Pagina de publicacio do aviso:
Néimero da retificago: Data de publicagio da retificagio

Justificativa

Data/hora de abertura e fechamento da sess3o de lances da cotago eletrdnica - Retificagio

| #terado pelo adiamento da sessio

Data de abertura Hora de abertura

12/09/2024 08:08

Data de fechamento Hara do encerramento do recebimento das propostas
12/09/2024 17:08

ALTERAR RETIFICAGAO PROCEDIMENTO [l FINALIZAR RETIFICAGAO

VII. Para prosseguir com a retificacdo das informacgdes do lote, o agente deve clicar na

aba “Lotes” e selecionar o lote que deseja editar.

Gestéio de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Cadasro de procedimentos

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Pregéo eletronico

Orgio e entidade Processa de compra Procedimento de contratagio Valor total estimado (RS)
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000711/2024 Pregio eletrdnico RS 1,20

Valor dos lotes com cota reservada para ME/EPP Percentual sobre 05 lotes com cota reservada para ME/EPP Valor dos lotes exclusiva ME/EPP

R$ 0,00 000% R$ 1,20

Percentual sobre o valor 4os lotes exclusiva ME/EPP Total de lotes Aberto a todos os licitantes

10000% 1 0

Exclusiva para ME/EFP Com cota reserv

1 0

GERAR LOTES POR ITEM ERIR LOTE GERARLOTEUNICO | CONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Lots neemplets

N do Lote Descrigio Regra de participacéio Valor dalote (RS)
: Lote (nice Exclusiva para ME/EPP 1.20 0]

-




VIIl.  Apds selecionar o lote, clicar em “Alterar Retificagdao do Lote”.

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

& Pregéo eletrnico - Lote 1

Nimero
1

Descrigio do lote

Lote nico
Critério de julgamento Menor taxa de administragio
Menor prego Nio

Permite consércio

Nio
Orgamento sigiloso? Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS)
Nao 100

&0 de garantia?

Detalhamento do objeto relacionado 2o lote

Nenhum arquivo enviado

Pré-qualificacio
Nio

Total:R$ 1,20

N doitem: 1 N° do item de processo: 1
000080306 - PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126; COR: COR Azul claro;
Visualizar complementagao

IX. O agente deve realizar as alteracdes necessdrias do lote, sendo possivel alterar

todos os campos do lote:

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

& Pregdo eletronico - Alteragéo do lote 1

Nimero

Descrico o lote*
Lote

Tité o Menor taxa de administragio*
X Menor preco ~ % Nic -

Regra de participagdo- Lei n° 123,
X Exclusiva para ME/EPP -

Intervalo minimo e diferenca de valores entre lances (RS)*
~ 1.00

Detalhamente do objeto relacionado ao lote

Voos pode enviar 1 arquivo soltando.o aqui ou clicando aqui para selecions o,

©t2manhe mixim permitide pars cade arguive 4 de 20 MB.

Préqual

x Nio -

ento Toral:R§1,20

itens de processo disponiveis itens de

., Ndoitem:1 N do item e

:: 000080306 - PAPEL PARA ESCRITORIO - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212; MEDIDAS: MEDINDO 2126; processo: 1 X
OR: COR Azul claro,

Visualizar complementagao

I

X. Ap0s realizada as retificacdes, clicar em “Salvar”.



hens de processo disponiveis

.. N do
it oooos

ARA ESCRITORIC - GRAMATURA: COM GRAMATURA DE 1212 MEDIDAS: MEDINDO 2126, Pro®
CoR-C B
Visualizar complementagao

e Atenc¢ao: Mesmo que a retificacdo seja somente nos dados do lote, é necessario que

o agente preencha as informacdes de retificacdo na aba “Dados Gerais”.

XI. Para prosseguir com a retificacdo na aba “Dados Gerais”, clicar em “Alterar

Retificagcdao Procedimento”.

Gestéio de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 » Cadastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n* 14.133/21 - Pregéo eletrénico

Grga

1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Nennum & d
Modo de disputa
Abert
Infor i
Edital
89.2KE
Arquivo, paf
Dados da reti

Nennum arguive envizdo




Comissdo de licitagio/agentes de lictagdo

Designagio ds comisso de lictagio & squipe de spoia

456 KB

termoJuigam

[E—
Autoridade competente
M1434585 - CAMILA DE PAULA MENDES
Pragoeiro titular
M753019 - IZABELLA ANDRADE TORRES
Pregosirc suplents
M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE

Comissio de lictagia/equipe de apoio

teste

ALTERAR RETIFICAGAQ PROCEDIMENTO FINALIZAR RETIFICAGAQ

XII. Nesse momento os campos possiveis de serem retificados ficam disponiveis para

edicao.

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

& Alteragdo do procedimento - Concorréncia eletronica

tidade e mpra Procedimento de contrata
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000701/2024 Concorréncia eletrénica
Forma de procediments Moda de juigament st
Eletrdnico Por lote Em processo de retificagio
Voc pode envisr 1 arquive scitando equi cu
0 tamanhe méximo permitde pare
50 KB |
Arquive. pét {
L} i
Modo de 2
X Aberto -
Informacdes do edital
Edital
e,
s
50 KB
Arquivo pal
Dados da refificacdo
i Voot pocis enviar 1 arquiv softanda-o agui ou clicanda aqul para selecioné-o !
; 0 tamanho mxime permitids para cads arquivo & 42 20MB
Data de previs&o o inicio da sessdo* Hora de previs&o do iicio da sesséo® Pagina de publicacio do editat*

Campa cbrigetério b
Mimero da retificagdo:* Data de publicag&o da retificagéo*
Gampo obrigatério 0/25

Justificativa*




Autoridade competente*
X M1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES -

Agente responsével pelo procedimento®
X M753019 - IZABELLA ANDRADE TORRES -

Agente suplente responsével pelo procedimento
X M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE -

Comissdo de licitagio/equipe de apoio
TesTE

CANCELAR

Xlll. O sistema também ird habilitar uma nova sessdao de nome “Dados da retificagao”.
Os campos sao obrigatoérios para preenchimento, sendo eles:

Campo para upload do documento de retificacao
Data de previsao de inicio da sessao

Hora de previsao do inicio da sessao

Pagina de publicacdo de aviso

Numero de retificacdo

Data de publicacdo da retificacao

Justificativa

Sh D Q0 T o W

Dados da retificagiic

I Nimero da retificagio:* I Inm de publicagéc da retficagio* I
0/25

XIV.  Apos preencher os campos do “Dados da retificagao”, clicar em “Salvar”.



Comissdo de licitagBo/agentes delictasio

2 & equipe de apoio*
pade amvia
456 KB
termoJulgam
Ll
Aunoridade competene®
% 1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES -
Pregosiro titular*
® M753019 - IZABELLA ANDRADE TORRES -
Pregosiro suplerms
% M1128367 - ANA LUIZA CAMARGO HIRLE -

XV. Apods realizar todas as alteracdes necessarias e preencher os dados da retificacao,

clicar em “Finalizar Retificagao”.

Designaso da comissdo de licitagda e squipe de apaio

termoJulgam

Autoridade competente

1484505 - CAMILA DE PAULA MENDES

ALTERAR RETIFICAGAQ PROCEDIMENTO FINALIZAR RETIFICAGAD

e Atencao: Havendo proposta cadastrada por licitante, o sistema encaminha e-mail
padrdao informando ao licitante que as propostas enviadas para lotes que foram

alterados foram excluidas, e que ele deverd cadastrar nova proposta.

XVI. O status do processo volta a ser “Sessao nao iniciada”.



Gestéio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
& Procedimento da lei n* 14.133/21 - Pregdo eletrSnico

do procedimento sta/hora em que & sesséo foi iniciada

17/09/2024 08:00

taste retificado

0 do objeto

Menhum arquive envizdo

Modo de disputa
Aberto

Informagdes do edital

Edital

B9.2KB

Arquivo.pdf

Dades da retificagio

Data/hora de pre
17/09/2024 08:00

Data de publicagdo da retificagd
12/09/2024

Nimero da ret

Justificativa

retficago

Comissio de licitag3o/agentss de lictagio

Designag o da comissdo de licitagdo @ equipe de spaia

sz
456 KB

termoJulgam.

Autoridade competente
1484595 - CAMILA DE PAULA MENDES

ABELLA ANDRADE TORRES

Pregoeiro suplente
11128367 - AN& LUIZA CAMARGO HIRLE

RETIFICAR PROCEDIMENTO EXCLUIR PROCEDIMENTO DEFINITIVAMENTE

XVIl.  Os dados retificados sdo publicados no PNCP.



= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q m

Edital n® 707/2024

Local: Belo Horizonte/MG 0rgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Medalidade da contratagao: Pregac - Eletronicc Amparo legal: Lei 1413372021, Art. 28| Tipo: Edital  Modo de disputa: Aberto
Registro de prego: Nac

Data de divulgagdo no PNCP: 12/09/2024  Situagao: Divulgada no PNCP

Data de inicio de recebimento de propostas: 12/09/2024 22:04 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 17/09/2024 08:00 (horario de Brasilia)

Id contratagdo PNCP: 05461142000170-1-000981/2024  Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Objeto:

teste retificacao

VALOR TOTAL
ESTIMADO DA
COMPRA

R$120

Itens Historico

Nome - Data - Tipo = Baixar -

Edital 12/09/2024 Edital *

I Retificacao de 12/09/2024 12/09/2024 Edital I

Exibir 1-2de 2itens Pagina

2. Cadastro das propostas

O cadastro das propostas deve ser realizado pelos fornecedores no Portal de Compras

MG, e fica disponivel até a data e hora de abertura da sessio do pregdo/ da

concorréncia.

Atencgao: o fornecedor poderd participar da sessdo somente se enviou previamente a

proposta.

Para mais informacdes sobre as etapas a serem realizadas pelo fornecedor, consultar o
Manual Pregio e Concorréncia - Visao: fornecedor, disponivel em:

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores



https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores

3. Esclarecimentos e Impugnac¢ao do Edital

I.  Para visualizar os pedidos de esclarecimentos e impugna¢des do edital o agente
responsavel deve acessar o modulo “Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21”

e selecionar o menu “Procedimento eletronico”.

S Cotacdo eletrdnica v

S Gestdo de procedimentos A~
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

II.  Preencher pelo menos o “Numero do processo” e “Ano” e clicar em “Buscar”. Se

necessario, selecione “Busca Avancada”.

Processo de compra

Unidade de compra

Numero do processo Ano

Exibir somente procedimentos em que posso atuar

Néo

LIMPAR CAMPOS Busca Avangada

lll.  Clicar no niumero do procedimento.

I Pesquisar por procedimentos da Lei n° 14.133/21

Pracedimentos encontrados A
m
Procedimento de contratagio Situago do procedimento Data de criagdo do
Ne° do procedimento Orgdo e entidade Forma de procedimento procedimento Objeto da licitagdo
1500 - H - SECRETARIA DE
1501900 000262/2023 ESTADO DE PLANEJAMENTO E Pregéo eletronico Eletrénice Sesséo iniciada 23/10/2023 teste
GESTAO
Exibindo de 1 a 1 resultados. Total é 1 n

10

IV.  Acionar no comando “Esclarecimentos e Impugnagdes do Edital”.



Gestéo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletrdnico

<€ Procedimento da lei n° 14.133/21 - Pregéo eletrénico

DADOS GERAIS  LOTES

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagéo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000250/2023 Pregio eletronico

Forma de procedimento Modo de julgamento Situagéo

Eletrnico Por lote Sesséo néo iniciada

Data de criagéo do procedimento
05/10/2023

Data/hora de previséo do inicio da sessé@o Data/hora em que a sesséo foi iniciada Objeto de licitagdo
29/11/202318:00 - Teste

Detalhamento do objeto

Nenhum arquivo enviado

Modo de disputa
Aberto e fechado

Comisséo de licitagéo/agentes de licitagéo

Designagéo da comisséo de licitagdo e equipe de apoio

0571012023,
153927

17b

Teste - Comi.

| Thuirca sessio
Autoridade competente
X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

Pregoeiro titular

Pregoeiro suplente

Comisséo de licitagéo/equipe de apoio
Teste - Comissdo

1 1 3
INICIARSESSAO | OCORRENCIAS RELEVANTES | ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES DO EDITAL I JGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAQ

V. Selecionar o pedido de esclarecimento ou impugnac¢do de edital que ira responder

para visualizar os detalhes do requerimento.

de Pr 413 Procedimenta eletrénica

& Esclarecimentos e Impugnages

Solicitagéo

Neshum arquivo envisde

N do esclarecimento ¢ IMPUGNIGIo  po il ento e
Tipe impugnagao Mensagem Arquive Resposta Arquivo de resposta.
Impugnagio o003 20/11/2023 14:43 Taste - Impugnagia 2 O Testa.pat
Impugnagia ooz 2611720221311 Teste - impugnagio O Teste pat Teste - respasta O Teste par
Pedido de eaclarecimento 0ot 2811720231311 Teste - enclarecimento/ dividss O Teste pat

VI.  Acionar o comando “Responder”.



1> Procedimento eletronico

Impugnao 0003
Dados pessoals solicltante
b Hor
NP Reprosentant
Solicitacho
Teste - ImpugnegBo 2
0.2 MB
Toste pat
[ RESPONDER I
Wedo e impugnagdo
Tipe impugnagio Mensagem Arquive Resposta Arquivo de resposta
- 0 re
\mpugnecho w02 291202818 Towte o © Tovnpit S O rostnpat
o Jarecime O rosts, Pt

VIl.  Informar a Resposta * e se necessario incluir um arquivo. Por fim, acionar o comando
“Enviar resposta do Esclarecimento” ou “Enviar resposta da Impugnagao”, que fica

disponivel apds o preenchimento dos campos obrigatdrios, para concluir o registro.



33/21 > Procedimento eletrénico

Tipe
Impugnagio

Dados pessoais soliciiante
Tipo pessoa: Nome

Pessoa juridica

Solicitaiio

Mensagem
Teste - Impugnagsa 2

P
0.2 M8
Tusts pdf
Resposta da administragio
Teste
ope
o
po 1 arquve selecioni
o para cad
* Campes Obrigatérios
CANCELAR ENVIAR RESPOSTA DA IMPUGNAGAQ
impugnagio N
Tipo Impugnagia Mensagem Arquiva Resposta Arquiva de resposta
Impugnaghc o003 291172023 14:43 Teste - Impugnaghe 2 O Testepaf
mpugnacic 0002 2901720231311 Tasta - mpugnagia O Tostepdl Tewte - respasta O Tostepdf
Podelo do esclarscimanto 001 2011720231371 Testa - esclarecimentoydinidas O roste pif

e Atenc¢ao: Uma vez respondido, a resposta encaminhada ndo poderd ser editada ou
excluida. O sistema faz este alerta e pede ao usuario para confirmar ou informar se

deseja interromper o envio.

Enviar resposta da impugnacao

Ao acionar o comando 'Enviar resposta da impugnacad, a resposta enviada pela administragéo
estara disponivel para o solicitante e em consulta publica, ndo sendo possivel editar a resposta.

Deseja interromper o envio da resposta?

NAQ SIM

Caso seja selecionado “N3o”, o sistema apresenta uma segunda mensagem de confirmagao

para a conclusdo da resposta.



Nao sera possivel excluir ou editar a resposta apos envio

A resposta enviada ndo podera ser editada ou excluida pelo sistema e estara disponivel para a
consulta publica.

Deseja prosseguir?

NAD SIM

4.

Sessao de lances

4.1. Iniciar Sessao do Procedimento

Quando a data e hora de inicio da sessdo forem atingidas, o comando “Iniciar Sessao” ficara

disponivel.

Para iniciar a sessdo, no menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Gestao de

Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletrdnico.

3 Pagina inicial

BS  Tarefas Pendentes

- Cadastro de fornecedores  w
S Pregio v
S Procedimento das v

estatals

S Cotag3o eletrdnica v
$ Gestdo de procedimentos A

da lein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Autoridade
Competente

Solicitagbes de
esclarecimentos e
impugnagdes a editais

Preencher os dados do procedimento na tela de busca e no resultado, clicar em

cima do numero do procedimento:



Unidade

Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 2

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n® 14.133/21
+ CRIAR PROCEDIMENTO

Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21 v

Procedimentos encontrados ~

Procedimento de contratagio Situagao do procedimento Data de criagdo do
N° do procedimento Orgéo e entidade Forma de procedimento procedimento Objeto da licitagéo

1500 - H - SECRETARIA DE
1501900 000312/2024 ESTADO DE PLANEJAMENTO E Pregdo eletrbnico Eletrdnico Sessdo ndo iniciada 13/03/2024 teste
GESTAQ

lll.  No final da aba “Dados Gerais” estara disponivel a funcionalidade de iniciar a

sessdo. Clicar em “Iniciar sessao”:

Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletronico

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Pregéo eletrnico

DADOS GERAIS ~ LOTES

Orgo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 00025072023 Pregdo eletronico

Forma de procedimento Modo de julgamento Situagao

Eletronico Porlote Sessdo ndo iniciada

Data de criagéo do procedimento

05/10/2023
Data/hora de previsdo do inicio da sessdo Data/hora em que a sess&o foi iniciada Objeto de licitagio
29/11/2023 18:00 - Teste

Detalhamento do objeto

Nenhum arquivo enviado

Modo de disputa
Aberto e fechado

Comisséo de licitagdo/agentes de licitagdo

Designaggo da comissdo de licitagdo e equipe de apoio

05/10/2023,
153327

17b

Teste - Comi.

| Tituler da sessio
Autoridade competente
X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

IPregoeivo titular

Pregoeiro suplente

Comissdo de licitagéo/equipe de apoio
Teste - Comisséo

1 3
INICIAR SESSAO OCORRENCIAS RELEVANTES w ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGGES DO EDITAL SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAQ

IV.  Na tela a seguir, acione o comando “Iniciar sessao”.



Iniciar sessao

A sessdo do procedimento serd iniciada. Deseja continuar?

CANCELAR INICIAR SESSAO

Observagoes:

e Essaacgdo NAO pode ser desfeita.

e Uma vez sessdo iniciada no sistema, ndo é possivel retificar o edital. Somente serd
possivel ao agente acionar “Sugerir Anula¢dao ou Revogacdo”. Assim é encaminhada a
sugestdo para avaliacdo pela Autoridade Competente. Esta funcionalidade fica

disponivel antes e depois do inicio da Sessao do Procedimento.

V. A partir desse momento o chat serd habilitado e indicard as informacdes do inicio do

GRA M Chat i
Orglia e entidade ' rocedimento de contraff oTeN 40 Compres
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000250/2023 Pregbo eletronico A sesslio do procedimento 1501900 000250/2023 fol Iniclada.
Forma de procediment Modo de uigam
Eletronico Por lote Sessbo Iniclada
Data
05/10/20:
Data/hora de previsio do Inicio da sessio Data/hora em que a sessdo fol Iniclada Objeto de
29/11/2023 18:00 04/12/202315:25 Test

Detalhamento do cbjeto

Nenhum argquivo enviado

Modo de dispute
Aberto e fechado

Comissiio de licitaglio/agentes de licitagho

VI.  Naaba “Dados gerais”, ficam disponiveis seis funcionalidades durante toda a execugao

do procedimento:

OBSERVAGOES E/OU DIVERGENCIAS OCORRENCIAS RELEVANTES AVISOS HISTORICO DO CHAT SUGERIR ANULAGAOQ OU REVOGAGAQ



a. Registro de Observacdes e/ou divergéncias entre os agentes responsaveis
pelo procedimento;

b. Registro de Ocorréncias relevantes;

c. Registro de Avisos ao fornecedor;

d. Acesso ao Historico do chat;

e. Registro de sugestdao de anulagao ou revogacdao do processo: realizada
mediante justificativa pelo agente. A partir da etapa de lances, essa sugestao
vem atrelada ao fluxo de contestagao, no qual o fornecedor pode apresentar
manifestacdo sobre a anulacdo/revogacdo. A decisdo final cabe a autoridade
competente. Ressalta-se que a autoridade competente também pode optar
diretamente por anular/revogar um lote ou o processo, sem registro de
sugestdo anterior pelo agente, e nesse caso o fluxo de contestacdo também
é aberto para participacao do fornecedor;

f. Atas do procedimento: funcionalidade de gerar Atas do procedimento, que
podem ser gerais ou por lote.

VII.  Assim que a sessdo se inicia é habilitada a aba “Propostas”. Nessa aba é possivel
visualizar as informacdes das propostas encaminhadas pelos fornecedores. Para isso,

selecionar o niumero do lote desejado:

€ Procedimento da lei n* 14.133/21 - Pregio eletronico c

o m
&
VIll.  Depois clicar na identificacdao do fornecedor desejado:
@ m

Mertificador da formecedor a0 g proposts Proposta pegociads Descomto da proposta (%) Desconto stus! (%)



IX.  Serd exibida a tela com os detalhes da proposta e arquivos que foram enviados:

€ Proposta inicial

1 - com garantia de proposta - malor desconto

e Atencao: Ndo ha classificacdo das propostas previamente a fase de lances.

e Atencdo: E importante reforcar com os fornecedores a cautela para inserir
documentos, durante o envio de suas propostas para o procedimento, uma vez que
ndo pode constar nos mesmos qualquer dado que possa identifica-los para o

pregoeiro/agente.

X. Ao clicar em “Visualizar declaracdo de licitantes” em “Licitante” sdo exibidas as

respostas dadas pelo licitante as declaracdes preenchidas no cadastro da proposta:



Declaracoes

Declaracao de conhecimento e aceitacao
das regras e das condicoes gerais da
contratacao

Manifesto ciéncia em relac8o ao inteiro teor do ato convocatdrio e dos
seus anexos, concordo com suas condigdes, declaro que minha proposta
econdmica compreendera a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal de 1988, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega
em definitivo e atendo aos requisitos de habilitag3o neles estabelecidos.

De acordo
Sim

Declaracao de inexisténcia de fatos
impeditivos

Inexiste fato impeditive para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia impeditiva ao drgdo
ou entidade contratante.

De acordo

sSim

Declaracao de atendimento as condicoes
de trabalho a menores de idade

Cumpro o disposto no inciso XXXl do art. 7° da Constituicio Federal de
1988, gue proibe o trabalho noturno, perigose ou insalubre a menores de
dezoito e qualguer trabalho a menores de dezesseis anos, salvona
condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

De acordo
Sim




Declaracao de responsabilidade pelas
transacoes que forem efetuadas no
sistema

Declaro, sob as penas da lei, que me responsabilizo pelas transagtes que
forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras.

De acordo
Sim

Declaracao de Profissionais organizados
sob a forma de cooperativa

Participo da licitagdo sob a forma de cooperativa que atende ao disposto
no art. 16 da Lei n®14.133 de 1° de abril de 2021

De acordo
Sim

Declaracao de enquadramento na condicao
de microempresa e empresa de pequeno
porte

Cumpro os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§5 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.® 14.133, de 2021.

De acordo
Sim




Declaracao de restricao na documentagao
fiscal

Possuo restricdo no(s) documento(s) de regularidade fiscal, com o
compromisso de que vou promover minha regularizagdo caso venha a
formular o lance vencedor, cumprindo plenamente os demais requisitos de
habilitagdo.

De acordo

Sim

FECHAR

4.2.Substituicdo pelo Pregoeiro/Agente suplente

O agente suplente pode assumir a gestao do procedimento conforme necessidade. Para tanto,

deve acionar o comando “Assumir gestao” disponivel na aba Dados gerais.

Comisso de licitag&o/equipe de apoio
teste

ASSUMIR SESSAQ OGORRENCIAS RELEVANTES w ESGLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES DO EDITAL HISTORICO DO CHAT SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAD ATAS DO PROGEDIMENTO

Apds acionar o comando, o sistema altera visualmente a disposicdo de quem estd atuando no

procedimento, indicado pela barra em

Pregoeiro titular

Pregoeiro suplente

4.3.Funcionalidades do Chat do Procedimento
O chat do procedimento desempenha uma funcdo de extrema relevancia durante a gestao do
certame. E por ele que o Portal de Compras, Pregoeiro/Agente/Comissdo e Fornecedores se

comunicam, portanto, fique atento as mensagens apresentadas no chat!



I.  Atodo momento, o sistema apresenta as informacgdes atualizadas referentes a sessao
e etapas de atuagdo e conclusdo, inicio e fim de atividades que devem ser
desempenhadas, muitas vezes em prazos definidos pelo agente responsavel. Portanto,
as informacdes e histérico apresentadas no Chat do procedimento norteiam as agdes
gue devem ser realizadas. O chat também possibilita o encaminhamento de
mensagens em caso de duvidas ou repasse de orientagdes.

. As mensagens do Portal de Compras estardio em  Vermelho,
Pregoeiro/Agente/Comissdao em , demais fornecedores em Cinza e

referentes agdes do Fornecedor.

Jl Chat P v
Portal de compras para todes os lotes - 04/12/2023 15:25:32

A sesséo do procedimento 1501900 000250/2023 foi iniciada.

Titular da sess3o para t

os lotes - 04/12/2023 15:51:19

Teste

F000203 para Lote 2 - 04/12/2023 15:54:34
Teste F

Portal de compras para todos os lotes - 06/12/2023 07:24:40

0(s) fornecedor(es) F000203 foi(ram) blogueado(s) no chat.

Portal de compras para todos os lotes - 06/12/2023 07:30:06

0(s) fornecedor(es) F000278, F000203 foi(ram) desbloqueado(s)
no chat.

Portal de compras para t

os lotes - 06/12/2023 07:30:10

0(s) fornecedor(es) FO00278 foi(ram) blogueado(s) no chat.

F000491 para Lote 4 - 06/12/2023 09:56:03
Teste F2

Mensagem

lll.  Asfuncionalidades disponiveis no Chat sao:

W ~

e Ocultar/Exibir o Chat, utilize as setas “ "ou” "

’

e Enviar mensagens no chat, selecione o lote ou todo o certame, preencha a mensagem

e acione o comando enviar “© ”, sdo possiveis até 3.500 caracteres;

® Todos os lotes -

Mensagem

Teste

e Gerenciar participantes do Chat, acione o menu e selecione a opgdo “ "

7



- Chat P v

Portal de compras para todos os lotes - 04/12/2023 15:25:32

 Chat ) L v
Gerenciar participantes

Portal de compras Histérico de mensagens )

A sessdo do procedimento 15w iywu vwuzour zuza 1o mIGIAUG.

IV. O sistema apresenta opgdes para gestao dos participantes do certame.

Fornecedores Participantes

BLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO
BLOQUEAR TODOS OS FORNECEDORES

DESBLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO

DESBLOQUEAR TODOS 0S FORNECEDORES

V. Caso necessario, selecione um dos fornecedores e acione o comando. O sistema indica
quais os Fornecedores bloqueados “Sim” ou “Nao” e demais informagées, como se

estd ou ndo presente no certame e qual o lote de participacdo.



Fornecedores Participantes

BLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO

BLOQUEAR TODOS OS FORNECEDORES

DESBLOQUEAR FORNECEDOR SELECIONADO

DESBLOQUEAR TODOS 0S FORNECEDORES

N Lote
Identificagdo do

= Fornecedor Presente Blogueado
FO00203 Nao . 2
O FO00278 Néo Nio 2
] FO00438 N3o Nao 4
O FOD0491 N&o Néo 4

bindo de 1 Itad | €
ixw indo de 1 a 4 resultados. Total & n

10

FECHAR
VI.  Para acessar o “Histdrico de mensagens” do Chat, acione o menu e selecione a opg¢ao

" ”

- Chat

Portal de compras

- Chat

para todos os lotes - 04/12/2023 15:25:32

Gerenciar participantes

"~
Portal de compras Historico de mensagens b
A sessdo do procedimento 15w rywu vuuzour zuzo 1o Giaua.
VIl. O sistema pode exibir o histérico das mensagens no Chat, para Todos os lotes ou para

um lote especifico, selecionado no campo “Lote”.

VIll.  E possivel também selecionar o nimero de mensagens exibidas entre 10 e 100.



Tela de visualizagao de mensagens de chat

Numero do processo de compra: Lote
1501900 000250/2023 Todos os lotes -
Mensagens
Portal de compras para todos os lotes - 04/12/2023 15:25:32

A sessédo do procedimento 1501900 000250/2023 foi iniciada.

Titular da sessédo para todos os lotes - 04/12/2023 15:51:19
Teste

F000203 para Lote 2 - 04/12/2023 15:54:34
Teste F

Portal de compras para todos os lotes - 06/12/2023 07:24:40

0(s) fornecedor(es) FO00203 foi(ram) blogueado(s) no chat.

Portal de compras para todos os Iotes - 06/12/2023 07:30:06

0(s) fornecedor(es) FO00278, FO00203 foi(ram) desbloqueado(s) no chat.

Portal de compras para todos os lotes - 06/12/2023 07:30:10

0(s) fornecedor(es) FO00278 foi(ram) blogueado(s) no chat.

Exibindo de 1 a 6 resultados. Total & 6. n

10

FECHAR

IX.  Caso o chat esteja minimizado, serd exibido o nimero de mensagens nao lidas.

f Chat A

4.4.Fase de lances
Apds o inicio da sessdo, a aba “Disputa” fica habilitada para gerenciamento dos lances. Nessa
aba, o agente iniciard a disputa de cada um dos lotes e realizara os demais comandos,

conforme o modo de disputa de cada lote.
Os modos de disputa disponiveis em sistema sdo:

o Aberto: Na disputa de modo “Aberto”, a sessdao de lances tem duracdo de 10min,
podendo ser prorrogada por mais 2min, se nos dois Ultimos minutos houver lance. Caso nao
haja lance nos 2 ultimos minutos a sessdo é finalizada. Nesse modo de disputa o fornecedor
consegue visualizar o melhor lance do lote e, finalizada a sessdo, serdo iniciadas as etapas

necessarias para julgamento das propostas/lances.



. Aberto e fechado: Na disputa de modo “Aberto e fechado”, a etapa de envio de lances
abertos tera a duragdao de 15 minutos. Encerrado esse prazo, o sistema iniciara o tempo
randémico (de até 10 min), no qual a etapa aberta podera ser finalizada aleatoriamente e
automaticamente pelo Portal de Compras, entre 0 e 10 min. Encerrado o tempo rand6mico,
o pregoeiro/agente de contratacdo/comissdo iniciard a etapa fechada para que os
fornecedores com valores ou percentuais, respectivamente, até 10% superiores ou inferiores
a melhor oferta, enviem seus lances, no prazo de até 5 min. Na etapa fechada da disputa os
fornecedores nao visualizam os lances enviados pelos outros participantes até o fim desse
prazo de 5 min. Encerrado os prazos estabelecidos se dardo as etapas necessdrias para

julgamento das propostas/lances.

I.  Parainiciar a disputa, o agente devera selecionar o lote e acionar o comando “Iniciar

H ”
disputa Aberta”.
DADOS GERAIS PROPOSTAS DISPUTA LOTES I
Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000159/2023 Pregéo eletrdnico
GESTAQ
INICIAR DISPUTA ABERTA
m
Regra de .Clrrterlo de Orcan;enlo Fornecedor Tempo para  Solicitagéo de
Situagéo do Descricdodo  participagéo - julgamento  estimado (RS) detentordo  finalizagédo da exclusdo
N° dolote lote lote Lei n® 123/06 Melhor lance  melhor lance disputa pendente? Lances
Cadastramento Lote 1- Maior ) )
de propostas Aberto atodos  Maior desconto 82500 2,00 - - Nio
- desconto
concluido
Cadastramento
2 de propostas Lote 2 Aberto a todos Menor prego 650,00 1.770,00 - - N3o
concluido
Exibindo de 1 a 2 resultados. Total é 2 n
10
JB Chat ~

II. O chatinformara que a disputa foi iniciada

Portal de compras para Lote 2 - 02/08/2023 15:58:22

A sessdo de lances para esse lote foi iniciada.

A. Modo de Disputa Aberto
. No modo de disputa aberto, logo apds iniciada a sessdo, o sistema indicara quanto

tempo falta para acabar a disputa



I DADOS GERAIS PROPOSTAS DISPUTA LOTES

Orgdo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagio
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000159/2023 Pregdo eletrnico
GESTAOQ

SESSAO DE LANCES

m
Regra de .C:'rterlo de Drcan;enln Fornecedor Tempo para || Solicitagéo de
Situagéo do Descricdo do  participagao - julgamento estimado (RS) detentordo | finalizagédo da exclusdo
[ N°dolote lote lote Lei n° 123/06 Melhor lance  melhor lance disputa pendente? Lances
D'Sf’;zazb:na LG;:c'Om” Abertoatodos  Maior desconto 82500 2,00 - 0057 N3o -
Cadastramento
D 2 de propostas Lote 2 Aberto a todos Menor preco 650,00 1.770,00 - - Nio -
concluido

Il.  Esgotado o tempo da disputa, caso necessario, o agente podera reiniciar a sessao de

lances, mediante justificativa.

I DADOS GERAIS PROPOSTAS DISPUTA LOTES

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagéo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000262/2023 Pregéo eletrnico
GESTAO

SESSAO DE LANCES REINICIAR DISPUTA ENCERRAR SESSAO DE LANCES

m
Regra de .Clrnerlo de OIrqar:enlo Fornecedor Tempopara  Solicitagéo de
Situagdo do Descrigdo do  participagéo - julgamento  eslimado (RS) detentordo  finalizagdo da exclusdo
[ N°dolote lote lote Lei n°® 123/06 Melhor lance  melhor lance disputa pendente? Lances
Aguardando .
decisdo scbre  PAPEL CANSON  Exclusiva para Menor prego /
1 reinicio de - 000008893 ME/EPP Menfsr.taxa ge 200,00 20,00 FOO0197 - Nio Disputa
. administragdo
disputa aberta
\:‘ 2 Disputa aberta CANETA Aberto a tod: M 100,00 225,00 F000294 N& Disputa
concluida ESFE .. Ver mais erio atodos enar prego . 4 - 20 LDisputa
Disputa aberta PAPEL
\:| 3 P B COLORSET - Aberto atodos  Maior desconto 100,00 26,00 FO00343 - Nio
concluida
000002119
J@ Chat ~
Aguardando

Mannr nrarn

lll. O agente deve informar a justificativa para o reinicio de sessdo, preenchendo os
campos obrigatdrios * e clicando em ‘Salvar’. O sistema informara sobre o reinicio no

chat.



Justificativa para reinicio de sessdo

Namero(s) do(s) lote(s):
4

Justificativa*
Teste

* Campos Obrigatdrios

5/500

Portal de compras

Néo existiram prorrogagies automaticas para este lote. O
Pregoeiro optou por reiniciar a sesséo de lances. A justificativa

informada foi: Teste

V.

para Lote 4 - 11/12/2023 09:24:11

Finalizada a disputa, o agente deve encerrar a sessdo de lances.

V.  No caso da diferenga entre o lance do 22 colocado e o do 12 colocado ser superior a
5%, o pregoeiro/agente pode reiniciar a disputa aberta pela margem de diferenca
entre lances/propostas.

I DADOS GERAIS PROPOSTAS DISPUTA LOTES

Orgdo e entidade

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E
GESTAO

Processo de compra
1501900 000262/2023

SESSAO DE LANCES REINICIAR DISPUTA PELA MARGEM DE DIFERENCA ENTRE LANCES/PROPOSTAS |

Regra de
Situagdo do Descri¢do do  participagédo -
] N°dolote lote lote Lein® 123/06
. Disputa aberta PAPEL CANSON  Exclusiva para
4 concluida - 000008893 ME/EFP
Disputa aberta CANETA
D 2 concluida ESFE... Ver mais Aberto a todos
PAPEL
Disputa abert:
0 3 e ala,de ¥ COLORSET-  Abertoatodos
concluiga 000002119
Aguardando
4 decisdo socbre  PAPEL CARTAQ  Exclusiva para
] reinirin de - NNNN1AART ME/EPP
Ob oes:
servagoes:

Critério de
julgamento

Menor prego /
Menor taxa de
administragdo

Menor prego

Maior desconto

Menor prego /
Menor taxa de

Orgamento
estimado (R$)

200,00

100,00

100,00

300,00

Melhor lance

20,00

225,00

26,00

25,00

Procedimento de contratagéo
Pregdo eletrdnico

m
Fornecedor Tempo para  Solicitagdo de
detentordo  finalizagéo da exclusdo
melhor lance disputa pendente? Lances
FO00197 Nio Disputa
FO0D294 Nio Disputa
FO00343 Nio

| B Chat ~

e Participardo desse reinicio de disputa: o 22 colocado e demais colocados apds

ele.

e Limite dolance:valordolance do 12 colocado. Nenhum dos demais participantes
passara a ser o primeiro colocado na disputa. Poderdo disputar apenas as demais

colocacgdes na classificacado.



B. Modo de Disputa Aberto - Fechado

I.  No modo de disputa aberto e fechado, o agente inicia a disputa aberta conforme
demostrado acima. Nesse modo de disputa, a etapa aberta tem a duragao de 15
minutos. Logo apds iniciada a sessao, o sistema indicara quanto tempo falta para
acabar a disputa

I DADOS GERAIS ~ PROPOSTAS  DISPUTA  LOTES

Orgdo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000171/2023 Pregéo eletronico
GESTAQ
SESSAOD DE LANCES
Q
Regra de . or(:amemn Fornecedor Tempo para Solicitagdo de
participagdo - Lei Critério de estimado (RS) detentor do finalizagdo da exclusdo
Ne do lote Situagdo do lote  Descrigdo do lote n° 123/06 julgamento Melhor lance melhor lance disputa pendente? Lances
1 D S?::t:fdlieng - Maior desconto Aberto a todos Maior desconto 77500 8,00 - 09:36 Mo Disputa
ada
Disputa aberta "
2 ::;::Ea‘-ad-e 2 - Menor prego Aberto a todos Menor preco 700,00 1.740,00 - 1454 Nio
Exibindo de 1 a 2 resultados. Total €2

10

. Finalizado esse prazo, o sistema iniciard automaticamente o tempo randémico,
que poderd ser de até 10 minutos. O sistema indicard quando o tempo for
finalizado, e a informacgao também ira aparecer no chat.

J@ chat A

TENMIFU FANLUNILU IMICIAUY Pard e55e 1oe.

' Portal de compras para Lote 2 - 31/05/2023 17:23:54

TEMPO RANDOMICO iniciado para esse lote.

Portal de compras para Lote 2 - 31/05/2023 1

A sessdo de lances esta encerrada.

.  Com o fim do tempo randdmico, o sistema habilita o botdo 'Iniciar disputa
fechada', e abre para os fornecedores com valores ou percentuais até 10%
superiores ou inferiores a melhor oferta, a possibilidade de participar da etapa
de lances fechados em até 5min

e Observagdo: Na hipdtese de ndo haver duas ou menos propostas nas condigdes
acima, serdao convocados, na ordem de classificacdo, os autores dos trés
melhores lances subsequentes para oferecer um lance fechado nas mesmas
circunstancias.



DISPUTA  LOTES

Procedimento de contratagio

Processo de compra
Pregdo eletronice

1501900 000171/2023

drgdio e entidade
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E

GESTAO
SESSAO DE LA INICIAR DISPUTA FECHADA
m
Q
Regra de o Or@amemn Fornecedor Tempo para Solicitagdo de
participagio - Lei  CTitériode  estimado (RS) detentordo  finalizagéo da exclusio
] Nodolote Situagdo dolote Descrigiodolote  n®123/06 julgamento Melhor lance melhor lance disputa pendente? Lances
ﬁzu::?:;f:[:!;l: 1-Maior desconto  Aberto a todos Maior desconto 775,00 Nao Disputa
Aguardanda inicio . )
O 2 da etapa fechada 2-Menorprego  Aberto a todos Menor preco 700,00 Nao Disputa
I DADOS GERAIS PRO DISPUTA  LOTES I
Orgéo e entidade Processa de compra Procedimento de contratagio
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000171/2023 Pregéo eletronico
GESTAQ
m
Q,
Regra de L Orgamento Fornecedor Tempopara || Solicitagio de
participagdo - Lei Critério de estimado (RS) detentor do finalizagdo da exclusdo
B Nedolote Situagdo do lote [| Descrigdodolote  n° 123/06 julgamento Melhor lance melhor lance disputa pendente? Lances
1 D'Sﬁizi];zc;ada 1-Maior desconto  Aberto atodos  Maior desconto 775,00 0241 Nao Disputa
‘Aguardando inicio 5 N
O 2 i etapa fechada 27 MENOTPIESD Aberto atodos Menor preco 700,00 Nio Disputa

Portal de compras para Lote 1 - 31/05/2023 17:35:56

A etapa de lances fechados foi iniciada. Os fornecedores FO00129
e FO00118 foram convocados para participacdo dessa etapa e
terSo 05 (cinco) minutos para envie de nove lance.

IV.  Finalizado os 5 minutos, o sistema informara sobre a conclusdo da disputa

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 14:44:05

Sessdo de disputa fechada concluida para esse lote.

C. Exclusdo de Lances

O licitante poderd solicitar a exclusdo do seu ultimo lance na sessdo. Nesse caso,

l.
o sistema notificard tanto via chat quanto na aba de ‘Disputa’

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 14:22:45

O fornecedor FOO0438 solicitou a exclusdo de seu dltimo lance
para esse lote.



oTES I

Procedimento de contratagio

DISPUTA

Processo de compra
1501900 000206/2023

Orgao e entidade

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E Pregéo eletrnico

GESTAQ
SESSAO DE LANCES
m
Q
Regrade o °_’°a"d‘e“"° Fornecedor Tempopara || Solicitagio de
participacio - Lei  CTitériode  estimado (RS) detentordo finalizagéo da exclusio
B Nedolote Situagdo dolote Descrigiodolote  n°123/06 julgamento Melhor lance melhor lance disputa pendente? Lances
) Lote-com
Disputa fechad
0 1 spute fechads garantia de Abertoatodos  Maior desconto 3.305.000,00 25,00 FO00107 . Néo Disputa
concluida .
propos.. Ver mais
Lote 2 - menor
Disputa aberta ; ;
2 F. desconto- Abertoatodos  Menor prego 137230000 100000000  FOOD291 0513 sim Disputs
orgame._ Ver mais
Exibindo de 1 a 2 resultados. Total é 2. W ot ~

Il.  Para visualizar os lances, o agente deve selecionar o lote e clicar no botdo “Sessao de

lances”.

DISPUTA

S LOTES I

Procedimento de contratacdo
Pregdo eletrénico

Processo de compra
1501900 000171/2023

Orgdo e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E
GESTAO

m
Q
Regra de tério d Ofcar:emu Fornecedor Tempo para Solicitagdo de
participacdio - Lei Critério de estimado (RS) detentor do finalizagdo da exclusdo

] Nedolote Situagdo dolote Descrigo dolote  n® 123/06 julgamento Melhor lance melhor lance disputa pendente? Lances

Disputa fechada o .
1- Maior desconta Aberto a todos Maior desconto 75,00 0z41 Nao Disputa

iniciada

Aguardanda inicio =

O 2 2-Menor prego Aberto a todes Menor prego 700,00 Nio Disputa

da etapa fechada

Na tela de sessdo de lances, o agente deve decidir se exclui o lance ou se rejeita
a solicitacdo e mantém o lance valido. Para isso, no final da tela de “Sessdo de

Lances” agente/pregoeiro devera clicar na seta D, e no botdo “Rejeitar
exclusao” ou “Excluir lance”, conforme sua decisdo.



Sessao de lances

Pr de compra N* do lote
1501900 000250/2023 2
Regra de participagio Critéria de julga
Exclusiva para ME/EPP Menor prego
Situagéio do Lote Descrigs
Disputa aberta iniciada Teste 2
Fomecedor com melhor lance ou proposta
Fomecedor detentor de melhor lan Valor do

F000203
Valor de referéncia
1.000,00

Itens do Lote

900%

Data e hora do melhor lance

06/12/2023 14:34:18.121

v
m
Q
Lance vilido solicitago de exclusio dolance
\dentificador do fornecedor Taxa de %) Taxa de %) Data & hora
FO00203 1200 900 06/12/2023 14:34:18.121 Sim Solicitado
Erdvirdo de 1 a7 resufiados, Total & -
10

Sessdo de lances

so de compra N do lote
1501900 000250/2023 2
Regra de participacio Critéria de

Exclusiva para ME/EPP Menor prego
Situacho do Lote Descrig
Disputa aberta iniciada Teste 2
Fornecedor com melhor lance ou proposta
Fornecedor detentor de melhor lance Valor do lance ou pra
F000203 900%

Valor de referéncia

1.000,00

Itens do Lote

Data e hora da melhor lance
06/12/2023 14:34:18.121

Solicitagdes de exclusdo de lances g

-
m
Q
Lance vilido Solicitagdo de exclusio do lance
Identificador do fornecedor Taxa de ) Taxa de ) Data e hora
FO00203 12,00 900 06/12/2023 143418121 8im Solicitado
xibindo de 1 a 1 resultados.
—

10

SolicitagBes de excluséo de lances ~

F000203: 9,00 %
06/12/2023 14:3418.121

oo | § oeunine:

IV. O sistema informarad, via chat, sobre a decisdo do agente.
Portal de compras para Lote 1 - 03/05/2023 11:10:10

O fornecedor FOO0182 solicitou a exclusdo de seu dltimo lance
para esse lote.

Portal de compras para Lote 1 - 03/05/2023 11:11:56

0 lance do fornecedor FO00182 foi excluido.

ou



Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 14:37:55

A solicitagdo de exclusdo do lance do fornecedor FO00438 foi
rejeitada pelo pregoeiro titular da sessdo.

V. O agente pode também, caso queira, visualizar os lances enviados na disputa

selecionando o botdo cinza “Disputa”. Ira aparecer um histdrico dos lances enviados.

I DADOS GERAIS ~ PROPOSTAS ~ DISPUTA  LOTES I

Orgdo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000171/2023 Pregéo eletrénico
GESTAQ
DE LANCES INICIAR DISPUTA FECHADA
m
Q
Regra de itério d OIrcan;ento Fornecedor Tempo para Solicitagdo de
participagdo - Lei . Critéria de estimado (RS) detentor do finalizagdo da exclusdo
= N do lote Situagdo do lote  Descrigdo do lote n°123/06 julgamento Melhor lance melhor lance disputa pendente? Lances
‘Aguardando inicio .
1- Maior desconto Aberto a todos Maior desconto 775,00 - - - Nio
da etapa fechada
Al rdando inicie
D 2 guardando imieio 2- Menor prego Aberto a todos Menor pre¢o 700,00 - - - Nio Disputa

da etapa fechada

X Lances realizados na disputa

Data/Hora Fornecedor Lance Foi excluido pelo
06/12/2023 F000438 110,00 titular
14:21:52.887 N&o

Data/Hora Fornecedor Lance Foi excluido pelo
06/12/2023 FO00438 100,00 titular
14:22:19.717 N&o

Data/Hora Fornecedor Lance Foi excluido pelo
06/12/2023 FO00438 90,00 titular
14:41:01.863 N&o

D. Empate ficto

De acordo com a Lei Complementar 123/2006 (artigos 44 e 45), nas licitagdes serd
assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagcao para as
microempresas e empresas de pequeno porte (ME/EPP).

Nesse caso, entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até
5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada. Esse é o chamado
empate ficto.



Caso aconteca o empate ficto, o sistema acusara a existéncia desse empate via chat e
o agente devera selecionar o lote empatado e acionar o comando de convidar a

ME/EPP para dar um novo lance:

Portal de compras para Lote 2 - 02/08/2023 16:25:25

Confarme situacio de empate prevista nos artigos 44 e 45 da Lei
Cornplementar nimero 123 de 2006, o fornecedor FOD0278 deve
ser convidado a dar um novo lance. O pregoeiro dard continuidade
& aplicagdo da Lei de micro e pequena empresa para o lote.

g esso de compra sdimento de
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000262/2023 Pregdo eletronico

SESSAOD DE LANCES CONVIDAR ME/EPP A DAR NOVO LANCE

m
Q
Regra de participagse  C'1rlo dé julgamento  Orgamento estimado Fomecedor detentor Tempo para Solicitagio de
N do lote Situago do lote Descrigio do lote - Lein® 123/06 (RS) Melhor lance do melhor lance finalizagio da disputa  exclusdo pendente? Lances
PAPEL CANSON
Anulado 500008893 Exclusiva para ME/EPP 00,00 N Disputa
CANETA
empresa de pequeno  ESPEROGRAICA - verde Aberto a todos Menor prego 100,00 250,00 Empatado - [ Disputa
ESCRITA fina ... Vier mais
porte
Homologado PAPEL COLORSET - Aberto a todos Mator desconto 100,00 2600 02 345561/0001-58 - Néo
000002119
Aquardando decisio T Wenor peco /Moo
e rinicio da di usiva para ME/EPP 2 . o
sobra reinicio de disputa 000016489 Exclusiva para ME/EPY taxa de sdministragso 300,00 2500 Empatado N
aberta
Contrarrazis FEELM TIPD
o ESCRITORIO Exclusiva para ME/EPP Menor prego 200,00 25000 02054 687/0001-73 Nio

000023221

Atengdo: Tanto o agente quanto o fornecedor devem estar atentos ao limite de
faturamento definido no art. 42 da Lei Federal n? 14.133/2021. Assim, caso o valor
estimado do item/licitagdo for superior a receita bruta maxima da empresa de
pequeno porte, ndo deve haver novos lances durante essa etapa, embora o Portal de
Compras nao esteja realizando essa verificagdo de forma automatica. Caso ocorra
lances, favor entrar em contato pelo e-mail

atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br para intervencdo e correcdo do registro

no procedimento.
Para atendimento a esta regra do art. 42 da Lei, antes de encaminhar o novo lance, é
necessario que o licitante confirme o enquadramento no limite de faturamento,

conforme alerta exibido no chat:

Portal de compras para Lote 1 - 16/09/2024 16:33:20

F000190 favor confirmar que ndo ultrapassou o limite de
faturamento definido no art. 4° da Lel Federal n°® 14.133/2021,
estando apto a usufruir do empate ficto

Se o agente desejar, ele pode encerrar o prazo para confirmag¢ao do uso do beneficio

pelo fornecedor, mediante justificativa:


mailto:atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br

DADOS GERAIS ~ PROFOSTAS  DISFUTA  LOTES

Orgéo e entidade
5010 - COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DE MG

m ENCERRAR 0 PRAZD PARA GDNFIRMAQ;ED 0O USD GO BENEFICID

Q

Processo de compra

5011002 00062072024

Critério de julgamento  Orgamenta estimado

= N° do lote

Situagéo do lote Descrigao do lote

Aguardando hnca de
ESFARGIDOR DE GAS

1 T SMprasASEMATSSs | oo ce Menor prego
de pequenc pore
0 . ";9 "M‘,“_‘“:e:_'“’ ESPARGIDOR DE .
sobrercinkio dedisputs. | Lo Maior descanto
aberta
Apuardands decisfn ESPARGIDORDE M M
[ K] sobrereinisio de disputa AGENTE FIIERTA eﬂ:v nrdecy ansr
o - madeadministagio
Cadastramento de ESPARGIDOR DE GAS
O 4 Menor preco

propostascancluida LACRIMOBENEQ-CS-

®S)

200,00

200,00

300,00

200,00

Melhor lance

3.000,0D

53,00

4522

222420

Procedimenta

Fregdo eletrdr

Licitante detentor do
melhor lance

Empatado

Empatado

Empatade

Empatado

T

finaliz

M Chat Y

A sessacde lances para esse [ote 1ol niciada,

Partal de compras para Lote 3 - 17/09/2024 DB:314D

A sessdc de lances para esse lote foi iniciada.

Partal de compras paraLote2 - 17/09/2024 D8:41:4D

0 praze para envio de lances foi finalizado e o pregeeiro/agente
5.

poderd reiniciar ou encerrar a sessao de lance

Partal de compras para Lote 3 - 17/09/2024 DE4 140

0 prazo para envio de lances fai finalizado e o pregaeiro/agente
poderd reiniciar ou encerrar a sessdo de lances.

Portal de compras para Lote 1 - 17/09/2024 09:00:05
FRO01B1 faver confirmar que nio ultrapassou o limite de
faturamento definido no art. 4° da Lei Federal n® 14.133/2021,
estando apto a usufruir do empate fista.

Mensagem

>

0/ 3500

Encerrar o prazo para confirmacao do uso do beneficio

Marnero(s) dois) lote(s):
1

Justificativa®

eneficio. Teste encerrar prazo para confirmacéo do uso do beneficio. Teste encerrar prazo para cf

Limite de caracteres atingido

* Campos Obrigatérics

CANCELAR SALVAR

V.

500/ 500

Tendo o licitante confirmado o uso do beneficio, ou o agente finalizado a etapa de

confirmacao, o sistema ficara habilitado para o fornecedor ME/EPP enviar novo lance.

V. Osistema informara quando o licitante enviar um novo lance ou nao:

B chat Pov

5essa0 de disputa Techada concluida para esse [ote.

Portal de compras para Lote 2 - 02/08/2023 16:25:25
Conforme situacdo de empate prevista nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar nimero 123 de 2006, o formecedor FODD278 deve
ser convidado a dar um novo lance. O pregoeiro dara continuidade
4 aplicacdo da Lei de micro e peguena empresa para o lote.

Portal de compras para Lote 2 - 02/08/2023 16:29:02
A lei complementar n® 123/2006, referente & micro/pequenas
empresas, se aplica a esse lote. A micro/pequena empresa
F000278 esta sendo convidada a dar um novo lance e tera 5
minutos para envia-lo.

Portal de compras para Lote 2 - 02/08/2023 16:31:51

A micro/pequena empresa FO00278 efetuou um novo lance para
esse lote.

Portal de compras

para Lote 1 - 05/05/2023 18:19:32

Todas as micros/peguenas empresas candidatas a dar um novo
lance optaram por ndo fazélo.




E. Empate real
De acordo com o artigo 60 da Lei Federal n? 14.133 de 2021, caso ocorra um empate
entre duas ou mais propostas, devem ser utilizados os seguintes critérios de desempate,

na ordem:

= |- Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classifica¢éo;

= || - Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obriga¢des previstos nesta Lei;

= Il - Desenvolvimento pelo licitante de ag¢bes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

= VI - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos drgdos de controle.

= § 192 Se ndo houver desempate, serd assequrada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

o | -empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal
do drgdo ou entidade da Administracéo Publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitagdo realizada por drgdo ou entidade de
Municipio, no territdrio do Estado em que este se localize;

o Il - empresas brasileiras;

o Il - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

o IV -empresas que comprovem a prdtica de mitigagdo, nos termos da Lei

n? 12.187, de 29 de dezembro de 20089.

I.  Caso ocorra um empate real, o sistema acusard a existéncia desse empate. Para
cumprir o primeiro critério de desempate segundo o artigo 60 da nova lei, o agente
devera selecionar o lote empatado e acionar o comando “Convidar fornecedores a

enviar novo lance”:



DADOS GERAIS LOTES COM INVERSAO DE FASES PROPOSTAS DISPUTA LOTES I

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagéo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTOE 1501900 000139/2024 Pregéo eletronico
GESTAOD

SESSAO DE LANCES CONVIDAR FORNECEDORES A ENVIAR NOVO LANCE

m
Regra de _Cnlenn de Orgamenta Fornecedor Tempo para  Solicitagao de
Situagdo do Descrigao do  participagao - [®S$) d do | finalizag@o da a
& Nedolote lote lote Lei n° 123/06 Melhorlance || melhor lance disputa pendente? Lances
Classificacéo de PAPEL
D 1 garantia COLORSET - Aberto a todos Menor prego 1.000,00 - - - Nado
concluida 000002119
Disputa fechada REGUATIPO
2 P uid ESCRITORIO - Aberto atodos  Maior desconto 200,00 - Empatado - Nio Disputa
concuiga 000023221

II.  Osistema informara via chat o prazo para que os licitantes enviem um novo lance para
desempate e, também, quando o prazo for finalizado. O licitante terd um prazo de 5
minutos para enviar um novo lance, fechado, para desempate.

Portal de compras para Lote 2 - 07/02/2024 10:11:18

Foi identificado empate real entre os fornecedores FO00285 e
F000237. Os fornecedores empatados terdo o prazo de 5 minutos
para enviar um novo lance para desempate. Acessem a aba "Disputa”
para o envio.

Portal de compras para Lote 2 - 07/02/2024 10:16:18

0 prazo para envio do novo lance foi finalizado e a classificagdo dos
fornecedores foi atualizada

Ill.  Se o empate permanecer, o pregoeiro/agente/comissdo deverd ir para a aba “Lotes”
e clicar no niumero do lote correspondente para acessar a tela que contém a

funcionalidade de realizar o desempate pelos demais incisos.

30 e entidad Planejamento de registro de pre Procedimento de 3
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 000109/2023 Preqgao para reglstro de prego

Q
Regra de participagio - CTténio dejulgamento  poen g de raziio de Data limite de Data de deciso de
Ne do lote Situagio do lote Descrigho do lote Lei n® 123/06 recurso contrarraziio de recurso recurso Anulagio/Revogagio Fornecedor vencedor

1 Disputa fechada conchiida  Lote 1 - Bate Papo NLLG Aberto a todos Menor prego

E Disputa fechada concluida  Lote 2 - Bate Papo NLLG Aberta a todos Malor desconta

IV. Em seguida, na tela de ‘A¢Oes sobre o lote’, o agente deve clicar em ‘Realizar

desempate’:



I Planejamento de registro de pregos Procedimento de contratagsio

000109/2023 Pregio para registro de preco
Nimero do lote Situagio do lote
B Disputa fechada concluida

Descrigéo do lote
Lote 2 - Bate Papo NLLC

Orgamento siglloso Intervalo minimo de diferena de percentual entre lances (%)
Nao 200

Demais colocados (maior desconta)

Lote

o
VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas
es sobre lances e propostas

REALIZAR DESEMPATE

V.  Pararealizar o desempate, o agente devera analisar os demais critérios de desempate

do artigo 60 da Lei Federal n2 14.133/21 por fora do sistema. Apds, devera — no sistema
— selecionar o fornecedor vencedor dentre os participantes, selecionar qual o amparo

legal utilizado, informar no campo aberto a justificativa, e clicar em ‘Salvar’:

Realizar desempate

Processo de Compra N® do lote
1501900 000708/2024 3

Licitantes empatados

QO Foooaa
Q roooaas

Amparo legal

Art. 60° - Caput - Il

Art. 60° - Caput -1l
Art. 60° - Caput - IV
Art. 60°,§1%,1
Art. 60, §1°1

Art. 60°, §1°,11

- Art. 60°, § 15, IV -




Realizar desempate

Processo de Compra N? do lote
1501900 000708/2024 3

Licitantes empatados

(® Fo00341
() rooo3as

Amparo legal*
x Art. 60°,§1°1 -

Justificativa*

Desempate teste

15 /500

D Declaro que observel os critérios de desempate previstos no Art. 60 da Lein® 14.133/21 e 0s
licitantes permanecem empatados

* Campos Obrigatdrios

VI.  Caso ndo haja desempate pelos critérios do artigo 60 da Lei Federal n? 14.133/21, o
usudrio seleciona a opg¢ao declarando que o empate permanece. Ao selecionar e clicar
em “Realizar sorteio”, o sistema ira realizar o sorteio e informar o fornecedor

vencedor.

Realizar desempate

Processo de Compra N® do lote
15071900 000708/2024 4

Licitantes empatados

Amparo legal

Declaro que observel 0s critérios de desempate previstos no Art. 60 da Lein® 14.133/21e 03
licitantes permanecem empatados

* Campos Obrigatdrios




5. Solicitacao da proposta ajustada
Apds o término da sessdo de lances, poderd ser necessdrio solicitar o arquivo da proposta

ajustada para o fornecedor.

I.  Acessar a aba “Lotes” e depois clicar em cima do nimero do lote correspondente

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrdnico

€ Procedimento da lei n° 14.133/21 - Preg@o eletronico

Orgdo e entidade rocesso de compra Procedimento de contratagdo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000250/2023 Pregéo eletrénico
m
Q
Regrade - Data limite de
participacdo - Lei n®  (Ciflilo da Data imi o a Data de decisa
N dollots: Situagdodolote  Descriéo do lote 123/06 Inversio de fase  Modo de disputa Jigaments de recurso recurso recurso Anulagao/Revogagio Fornecedor vencedor
1 Deserto Teste 1 Aberto a todos Nio Aberto e fechado Menor prego
- } " ) Menor preco / Menor
2 Disputa aberta iniciada Teste 2 Exclusiva para ME/EPP Nio Aberto e fechado taxa de administragdo
3 Deserto Teste 3 Aberto a todos Ndo Aberto e fechado Maior desconto
Disputa fechada " Com cota reservada o g

II.  Depois, clicar em “Solicitar arquivo da proposta ajustada”:

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletranico

& Agdes sobre o lote - 4

Processo de compra r
1501900 000250/2023 Pregio eletronico

Namero do lote tuagso do lote
4 Disputa fechada concluida
Desc e
Teste 4

vamento sigilos Intervalo mir
Néo 10,00

Demais colocados (menor prego)
c RS 90,00
° R§ 12345

491

Lote
Agbes sobre o lote do p

dimentc
SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE | SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas
AcBes sobre lances e pr "

I ‘SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA I

lll.  Informar data e horalimite para envio da proposta ajustada pelo fornecedor e depois clicar

em “Salvar”:



VI.

Cadastro do prazo limite para envio do arquivo da proposta ajustada

N? do lote Descricéo do late
4 Teste 4

x 06/12/2023

x 17:00

* Campos Obrigatdrios

CANCELAR SALVAR

O sistema apresentara mensagem de sucesso e a informacdo também constard no chat:

Sucesso
Operacdo realizada com sucesso.

O fornecedor deverd acessar a aba “Lotes” e preencher os dados da proposta
ajustada e da estratificacdo da proposta (se necessario). O fornecedor podera editar

os dados até a data/hora limite ou optar por finalizar o prazo.*°

Se necessario, o agente podera finalizar o prazo de envio da proposta ajustada
manualmente, antes do prazo informado, acionando o comando ‘Finalizar prazo do envio

da proposta ajustada’.

10 para maiores informacbes sobre as atividades do fornecedor, acessar o Manual de Pregio e
Concorréncia - Visdo fornecedor disponivel em
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores



https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores

Numero do lote Situagdo do lote Situagdo da contestagdo

3 Disputa aberta concluida

Descrigdo do lote

PAPEL COLORSET - 000002119

Intervalo minimo de diferenga de percentual
entre lances (%)

1,00

Orgamento sigiloso
Néo

Prazo para envio da documentagdo

até 29/11/2023 as 20:07

Demais colocados (maior desconto)

Lote

Agdes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAQ OU REVOGAGAQ DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Proposta

AcBes sobre lances e propostas do

FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DA PROPOSTA AJUSTADA

lote

JB Chat

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 14:59:27

O prazo para envio do arquivo da proposta ajustada do fornecedor
F000438 foi finalizado.

VIl.  Caso o fornecedor ndo encaminhe os arquivos necessdarios dentro do prazo estabelecido,

o agente podera cadastrar um novo prazo, acionando o comando ‘Solicitar arquivo da

proposta ajustada’ novamente

VIIl.  Apds a finalizagdo do prazo de envio da proposta ajustada e/ou estratificagdo pelo
fornecedor, o agente poderad realizar as seguintes acdes sobre o lote:

€ Agdes sobre o lote- 4

Pracesso de compra
1501900 000250/2023

Numero do lote
4

Descriglio do lote
Teste 4

Orgamento sigilosa

Néo

Demais colocados (menor prego)
RS 90,00
F000438

e R§ 12345
F000431

Lote
AGDes sot

Agbes sobre o lote do procedimento

nta de cantratacio

Pregdo eletrdnico
Situagso do lote Situsgao da contestagio
Disputa fechada concluida

Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS)

10,00

SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAD DO LOTE | SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

Agbes sobre lances e propostas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA | VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA |  SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA | INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

IX.  Se clicar em “Visualizar arquivos da proposta ajustada”, sera possivel ver os dados
inseridos pelo fornecedor, incluindo os arquivos:



& Visualizar arquivo da proposta ajustada

Descrigia do lote
4 Teste d
FO00438
Item 1 -~
Ttem de maferlal / servigo Unidade de equisigio / formecimenta
000023221 - REGUA TIPO ESCRITORIO 00001 - 1,00 UNIDADE
Visualizar complementagao
anla Prazo de entrega (dies)
1
Mai

Valor total do lote - Proposta Inicial (RS)
124,44

Valor total do lote (RS)
90,00

Arquivals) de descrigao da proposta de prego

Nenhum arquivo enviado

Arquives de proposta ajusteda

5.1.Diligéncia da proposta

Apdés o recebimento da proposta ajustada, é possivel solicitar documentacdo
complementar ao fornecedor, se necessdria. Para isso, o agente devera clicar em “Solicitar
documentos de diligéncia”, e informar data e hora para envio da complementacado pelo

fornecedor. O sistema informara o registro do pedido de diligéncia no chat:

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Agbes sobre o lote- 4

Processo de

compra Procedimento de contratagdo

1501900 000250/2023 Pregiio eletronico

Numero do lote Sttuaggo do lote Situagho d
4 Disputa fechada concluida

Descricio do lote

Teste 4

Orgamento sigilosc Intervalo minimo de diferenga de valores entre lances (RS]

Nao 1000

Demais colocados (menor prego)
o RS 90,00
o RS$ 12345

F000491

Lote

re o lote do procedimentc

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

postas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA INICIAR VERIFICAGAQ DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS




Cadastro do prazo limite para envio dos documentos de diligéncia

N° do lote Descrigéo do lote
4 Teste 4
*

x 07/12/2023

*
x 18:00
* Campos Obrigatérios
CANCELAR SALVAR
Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:05:00

0O fornecedor FOO0438 é convidado a enviar os documentos de
diligéncia da proposta para o lote 4. A data limite para o envio
dos documentos & 07/12/2023 18:00.

Na sequéncia, o fornecedor pode enviar os documentos de diligéncia e/ou finalizar o prazo

do envio dos documentos de diligéncia clicando no comando correspondente:

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Agbes sobre o lote - 1

Processo de compra Procedimento de contratagdo

1507900 000093/2023 Cotagio eletrénica

Nuamero do lote Situagéo do lote Situagdo da contestagéo
1 Cotagéo de pregos concluida

Descrigdo do lote Minha identificagdo no lote Situagdo da habilitagdo

CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina FO00102
CORPO EM plastico PONTA DE metal
FORMATO DO CORPO 11 CARGA 1 ... Ver mais

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre
Nzo lances (RS)

Prazo para envio da documentagdo

até 04/05/2023 as 14:54

Demais colocados (menor prego) v

Lances e Propostas

Ac¢des sobre lances e propostas do lote

ENVIAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

O agente pode repetir a solicitacdo mediante necessidade.
O agente deve aguardar finalizar o prazo para envio ou, se necessario, podera finalizar o
prazo de envio dos documentos de diligéncia manualmente, antes do prazo informado,

acionando o comando ‘Finalizar prazo do envio dos documentos de diligéncia’



V.

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrénico

< Agdes sobre o lote - 4

Processo de compra Procedimento de contratagdo
1501900 000250/2023 Pregdo eletronico

Namero do lote Situaggo do lote Situagdo da contestagdo
4 Disputa fechada concluida -

Descrigdo do lote

Teste 4
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenga de valores entre lances (R$)
Nao 10,00

Prazo para envio da documentagéo

até 07/12/2023 as 18:00

Demais colocados (menor prego)
n R$ 90,00

F000438

R$ 12345

F000491

Lote

Agdes sobre o lote do pracedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas
Agbes sobre lances e propostas do lote

VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

Em seguida, clicar em ‘Sim’.

Finalizar prazo para envio dos documentos de diligéncia

Gostaria de finalizar o prazo de envio dos documentos de diligéncia?

SIM NAC

e Observagoes: O chat informara quando a etapa for finalizada e quando o fornecedor

encaminhar os documentos de diligéncia.

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:07:02

0 fornecedor FO0D438 realizou o envio dos documentos de
diligéncia.

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:09:15

0 prazo para envio dos documentos de diligéncia da proposta do
fornecedor FO00438 foi finalizado.

Ap0s a finalizagao do prazo de diligéncia, os documentos enviados nessa etapa podem ser

visualizados no comando ‘Visualizar documentos de diligéncia’



Numero do lote Situagdo do lote Situag&o da contestagéo
3 Disputa aberta concluida

Descrigéo do lote
PAPEL COLORSET - 000002119

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenga de percentual
Nao entre lances (%):
1,00

Demais colocados (maior desconto)

Lote

Agbes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

Agbes sobre lances e propostas do lote

SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA

VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA
VISUALIZAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

I | Cha

€ Visualizar documentos da solicitagdo de diligéncia

Numero do lote Descrigdo do lote
3 PAPEL COLORSET - 000002119
Fornecedor
F000343
Item 1 ~
Item de material / servigo Unidade de aquisi¢do / fornecimento
000002119 - PAPEL COLORSET - 00006 - FOLHA 1,00 FOLHA
Garantia minima (meses) Prazo de entrega (dias)
90 30
Marca Modelo
mm m
Quantidade
100,0000

Valor total do lote (RS)
100,00

Desconto (%)
26,00 M chat ~

Arquivo(s) de descrig&o da proposta de pre¢o

Nenhum arguivo enviado

Arquivos de diligéncia

Arquivo(s) da descrigdo da proposta de prego - Diligéncia

29/11/2023,
18:18:51

11.7KB

Para festes.d..

| pm chat A



6. Verificagao da conformidade da proposta

Para iniciar a proxima etapa, o agente deverda clicar em

conformidade de lances ou propostas”.

€ Agoes sobre o lote - 4

“Iniciar verificagdo de

Processo de compra

Procedimento de contratagéo

1501900 000250/2023 Pregdo eletronico
Numero do lote Situacéo do lote
4 Disputa fechada concluida

Descrigéio do lote

Teste 4
Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenga de valores entre lances (R$)
Néo 10,00

Demais colocados (menor prego)

Lote

Agoes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAOQ OU REVOGAGAQ DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

Agdes sabre lances e propostas do lote

Situag#o da contestagéo

‘SOLICITAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA VISUALIZAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

INICIAR VERIFICAGAO DE CONFORMIDADE DE LANCES OU PROPOSTAS

Em seguida, deve decidir sobre a classificagdo da proposta/lance:

Verificacdo de conformidade

N° do lote
4

Fornecedor
F000438

Decisdo sobre a proposta/lance*

Classificada e Verificada

Desclassificada

Quantidade
100,0000

Garantia minima (meses) - Original

Prazo de entrega (dias) - Original
10

Valor unitério (RS) - Original
1.2444

Valor total do item (R$) - Original
124,44

Arquivos de descri¢o da proposta

Descrigdo do lote
Teste 4

Valor Total (RS)
90,00

Garantia minima (meses) - Atual

Prazo de entrega (dias) - Atual
10

Valor unitario (RS) - Atual
0,9000

Valor total do item (R$) - Atual
90,00

Nenhum arquivo enviado

Em caso de desclassificagao, é obrigatdrio informar o motivo da desclassificagao conforme

artigos da Lei:



V.

N° do lote
4

Fornecedor
F000438

Decisdo sobre a proposta/lance*

® Desclassificada

Descrigéo do lote
Teste 4

Valor Total (RS)
90,00

-
Motivo de desclassificagdo:*
QO contém vicios insanaveis (Lei 14.133 Art. 59-1)
o Descumpre especifica¢es técnicas constantes no instrumento convocatario (Lei 14.133 Art. 59-11)
o Apresenta pre¢os inexequiveis ou permanece acima do orgamento estimado para contratag&o (Lei 14.133 Art. 59 - 1)
o Né&o tem sua exequibilidade demonstrada (Lei 14.133 Art. 59- V)
o Apresenta desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatdrio (Lei 14.133 Art. 59 - V)
D is de inf decis3 li “gal " Sard L. fi decis3
epols de Inftormar a decisao, clicar em alvar’. >era necessario conftirmar a decisao.
Verificacdo de conformidade
N° do lote Descrigdo do lote
1 CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM
plastico PONTA DE metal FORMATQ DO CORPO 11 CARGA 1
1 TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1 000006262
Fornecedor Valor Total (RS)
09.031.736/0001-00 - TOTAL DISTRIBUIDORA DE GAS LTDA ME 780,00
Decisdo sobre a proposta/lance *
% Classificada e Verificada
000006262 - CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA: ESCRITA fina; MATERIAL DO CORPO: CORPO
EM plastico; PONTA: PONTA DE metal; FORMATO CORPO: FORMATO DO CORPO 1; COR DO CORPO: 1; CARGA:
CARGA 1; ACIONAMENTO: 1; TAMANHO: TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1;
Visualizar complementagio
Unidade de aquisi¢do / fornecimento: 00001 - 1,00 UNIDADE
Arquivos de descrigéo da proposta
31/03/2023, 31/03/2023, 31/03/2023, 31/03/2023,
14:49:25 14:4926 14:49:26 14:49:26
0.7 MB 0.7 MB 0.5MB 1.2 MB
Relatorio_His.. Relatorio_His.. Relatorio_His. Relatorio_His..
Arquivos de descrigéo da proposta - Proposta ajustada
04/05/2023,
14:14:06
0.5MB
27042023 er ...
* Campos Obrigatdrios
. E
A decisdo da verificacéo de conformidade sera realizada. Deseja continuar?
NAO SIM




V.

Emitida a decisdo, o agente deverd concluir essa etapa clicando em “Concluir verificagao

de conformidade de lances ou propostas”:

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrdnico

& Agbes sobre o lote - 4

VI.

VII.

Processo de compra Procedimento de contratagéo

1501900 000250/2023 Pregéo cletronico
Nimero dolote Situagéo do lote Situagdo da contestagdo
4 Verificagéo de conformidade

Descrigio do lote
Teste 4

Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS)
1000

Orgamento sigiloso
Né&o

Vencedor atual
o RS 90,00
|

Demais colocados (menor prego)

Lote

AgBes sobre olote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas
AcBes sobre lances e propostas do lote

VISUALIZAR ARQUIVO DA PROPOSTA AJUSTADA CGONGLUIR VERIFICAGAO DE GONFORMIDADE DE LANGES OU PROPOSTAS

Confirmar a conclusao:

Conclusao da verificagao de conformidade

Deseja realizar a conclusdo da(s) proposta(s) verificada(s)?

Apds a conclusdo, é possivel registrar observagGes/divergéncias entre a equipe

responsavel e incluir arquivo. Caso ndo seja necessario incluir, clique em “Continuar”:

Observacdes e/ou divergéncias

Registro de observagdes e/ou divergéncia entre membros da comissdo

Arquivo de divergéncia

Vocé pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciona-lo
0 tamanho maxime permitido para cada arquivo € de 20 MB.

i D




V.

7. Negociacao da proposta
e Atencao: a partir dessa etapa, o retorno de situagdo da sessao publica fica disponivel
até o momento de homologacdo do processo, por meio do botdo “Retornar situagao”.
Essa funcionalidade esta disponivel para o agente e para a autoridade competente. O

retorno é realizado por etapas e deve ser justificado.

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Agdes sobre o lote-4

compr Procedimento de contratagat
1501900 000250/2023 Pregéo eletronico

4 Verificagdo de conformidade de lances ou proposta concluida
Descrigdo do lote

Teste 4

Nao 10,00

V ed tu:
o RS 90,00
|

Demais colocados (menor preco) ¥

Lote

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAOQ DO LOTE ‘SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

Lances e Propostas

Prosseguindo para a etapa de negociagao, orienta-se que ela seja realizada pelo chat
e que o fornecedor insira os dados acordados na tela de negociacao.

Na negociagao, o fornecedor pode alterar as seguintes informacgdes:

a. Garantia

b. Prazo de entrega

C. Marca

d. Modelo

e. Valor

f. Inserir arquivo da proposta ajustada

A negociacao permanece habilitada durante o prazo definido ou até a sua finalizacdo

pelo agente.

Para iniciar a negociacdo, clicar em “Realizar negocia¢ao”:



Gestéio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrdnico

€ Agdes sobre o lote -4

Processo de compra Procedimento de contratagio
1501900 000250/2023 Pregéo eletronico
Numera do lote Situagio do lote Situagio da contestagac

4 Verificagio de conformidade de lances ou proposta concluida

Demais colocados (menor prego) =
Lote

o lote do procedimento
SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAQ DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

Lances e Propostas

REALIZAR NEGOCIAGAO

V. Informar a data e hora limite para envio da negocia¢ao e depois clicar em “Salvar”:

Prazo para envio da proposta de negociagao

N° do lote Descrigéo do lote
4 Teste 4

x 07/12/2023

x 156

* Campos Obrigatérios

CANCELAR SALVAR

VI. O sistema apresentard o registro da informacdo no chat:

Portal de compras para Lote 2 - 29/11/2023 18:57:54

o fornecedor |GGG
convidado a negociar sua proposta para o lote 2. A data limite
para o envio da proposta é 29/11/2023 21:57.
VIl.  Durante a negocia¢do, o agente podera inserir o valor a ser negociado e podera também
disponibilizar o orcamento estimado (na hipétese de o procedimento adotar orcamento

sigiloso) apenas para o licitante mais bem classificado com quem esta sendo feita a

negociagao:



Arquivos da negociagéo

Arquivo(s) da descrigéo da proposta de prego - Negociagéo

Nenhum arquive enviado

Arquivo de garantia - Negociagdo

Nenhum arquive enviado

Apresentar valores para negociacdo

. Sim

Apresentagdo de valores para negociagdo

|:| Apresentar orgamento estimado - RS 100,00

Valor total do lote - Valor sugerido (RS)*
Apresentar outro valor

-

VIll. O fornecedor deverda informar os dados da negociacdo e envia-los para o agente’.
O sistema apresentara o registro no chat sobre o envio dos dados da negociacdo e o
agente podera aceitar ou rejeitar a negociagao:

Arquivos da negociagéo
Arquivo(s) da descrigdo da proposta de prego - Negociacéo
Nenhum arguivo enviado
Arquivo de garantia - Negociagédo
Nenhum arguivo enviado
I s ACEITAR NEGOCIAGAOD I & REJEITAR NEGOCIACAO I JB Chat ~
IX.

Apds aceitar a negociacdo, o agente pode optar por realizar a negocia¢ao
novamente, finalizar o prazo da negociacdo ou aguardar o fim do prazo no sistema:

11 para maiores informacdes sobre as atividades do fornecedor, acessar o Manual de Pregio e
Concorréncia - Visdo fornecedor disponivel em

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores



Descrigdo do lote
PAPEL CANSON - 000008893

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenga de percentual entre
Nio ances (%)
1,00

Prazo para envio da documentacgdo

até 30/11/2023 as 19:36

Vencedor atua
e 25,00%
|

Demais colocados (menor prega)

Lote

Agdes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULA(“AO ou REVOGA[;:\CI DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Lances e Propostas

Agdes sobre lances e propostas do lote

REALIZAR NEGOCIAGAO FINALIZAR NEGOCIAGAO M chat ~

X.  Caso queira finalizar a negociacdo antes do prazo, o sistema exigird uma justificativa.
Preencher a justificativa e clicar em “Salvar”. O sistema informara por meio do chat que o

prazo foi finalizado:

Finalizar negociagao

Justificativa para finalizag&o da negociagdo *

0/1000

CANCELAR

Portal de compras para Lote 4 - 06/12/2023 15:25:23

A negociagéo do lote 4 com o fornecedor I
foi finalizada. A justificativa foi. "Teste".

8. Aceitacao da proposta

Com a negociacao finalizada, serd habilitada a tela de aceita¢do da proposta.

I.  Apds clicar em “Aceitacdo de proposta”, o agente deverd realizar a andlise das

informacgdes da proposta, informar se a proposta foi aceita e clicar em "Salvar":



Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Procedimento eletrénico

& Agdes sobre o lote- 4

Processo de compra Procedimento de contratagéo

1501900 00025072023 Pregéo eletronico

Namero do lote Situagdo do lote Situagéo da contestagdo
4 Verificagdo de conformidade de lances ou proposta concluida

Descrig&o do lote

Teste 4

Orgamento sigiloso Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS)

Nao 10,00

Vencedor atual

o RS 90,00

Demais colocados (menor prego)

Lote

Acdes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

Lances e Propostas

Agbes sobre lances e propostas do lote

REALIZAR NEGOCIAGAQ ACEITAGAO DE PROPOSTA

Aceitagao de proposta

N? do lote
4

Descrigéo do lote
Teste 4

Fornecedor

Valor total (RS)
90,00

Proposta aceita*

® Sim -
Sim
Néo

*Campos Obrigatorios

CANCELAR

e Atencao: Caso a proposta ndo seja aceita, o agente deve motivar sua decisao:



Aceitagao de proposta

Descrigdo do lote

CANETA ESFEROGRAFICA - verde ESCRITA fina CORPO EM plastico
PONTA DE metal FORMATO DO CORPO 1 1 CARGA 1 1 TAMANHO TOTAL
APROXIMADO DE 1 000006262

Fornecedor

vo da ndo aceitacdo da proposta*

Teste Bate Papo

Visualizar detalhamento da proposta

s Obrigatérios

* Cam

II.  Osistema verificara se ha proximo colocado e se had necessidade de reaplicacdo de empate
ficto e/ou empate real.
e Se houver préximo colocado, responsavel ird convocar o préoximo colocado para envio
da proposta ajustada.
e Setodos os licitantes tiverem a proposta ndo aceita, o lote fracassa e serd aberto prazo

para os licitantes registrarem intencdo de recurso, seguindo para fase recursal.

Aceitacéo de proposta

Deseja retornar para a proxima proposta pendente de verificagao de conformidade?

Observagao: A partir da aceitagdo da proposta, o orgamento, se sigiloso, serd exibido

para os participantes do certame.

. Apds a conclusdo, é possivel registrar observacdes/divergéncias entre a equipe

responsavel e incluir arquivo. Caso ndo seja necessario incluir, clique em “Continuar”:

Observacoes e/ou divergéncias

Registro de observacdes e/ou divergéncia entre membros da comisséo

Arquivo de divergéncia

océ pode enviar 1 arquive scltando-o agui ou clicande agui para seleciond-lo.
0 tamanho maximo permitido para cada arquivo € de 20 MB.

R




8.1. Manifestagao de inten¢ao de recurso apds aceitagao da proposta
Concluida a etapa de aceitacdo da proposta, serd aberto prazopara os licitantes
registrarem manifestacdo de intencdo de recurso.

O agente abre manualmente a manifestacio de intengcdo de recurso e fecha

manualmente. Ele poderd usar o chat para informar o prazo.

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrnico

& Agoes sobre o lote - 4

Processo de compra Procedimento de contratagdo

1501900 000250/2023 Pregéo eletrénico

Situagso do lote Situaggo da contestagio

Aceitagao de proposta concluida

Numero do lote
4

Descrigdo do lote
Teste 4

Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (R$)
10,00

Orgamento sigiloso
Néo

Vencedor atual
| o R$ 90,00

Demais colocados (menor prego)

Lote

AgBes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

Recursos

Agbes recursais

INICIAR MANIFESTAGAO DE INTENGAO DE RECURSO

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

& Agdes sobre o lote -4

Processo de compra Procedimento de contratagdo

1501900 000250/2023 Pregéo eletrnico
Situagio do lote
Manifestac&o de intengdo de recursos - Aceitagao da proposta

Numero do lote Situagio da contestago

4

Descrigio do lote
Teste 4

Intervalo minimo de diferenga de valores entre lances (R$)
1000

Orgamento sigiloso
Néo

Vencedor atual
0 RS 90,00
|

Demais colocados (menor prego)

Lote

AgBes sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDERLOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos
AgGes recursais

FINALIZAR MANIFESTAGAO DE INTENGAO DE RECURSO ‘

e Observagdo: A partir deste momento, os documentos que compdem as propostas

analisadas pelo agente serdo disponibilizados para acesso publico.
II.  Quando o comando de iniciar e o de finalizar a manifestacdo de intencdo de recurso for

acionado, o chat enviara uma mensagem automatica notificando os participantes



- Chat E v
ARAUJO - ME para esse lote foi aceita. O valor total da proposta foi
R$225,00.

Portal de compras para Lote 2 - 20/11/2023 16:00:20
0 lote foi habilitado para cadastramento de manifestagdo de

intengdo de recurso apos aceitagdo da proposta em 30/11/2023
45 16:00.

Portal de compras para Lote 2 - 30/11/2023 16:40:59
0 cadastramento de manifestagéo de intengéo de recurso foi
finalizado em 30/11/2023 &s 16:40. O(s) seguinte(s)
fornecedor(es) NG Manifestou(aram) a
intengdo de interpor recurso para o lote.

lll.  As manifesta¢des enviadas apds a aceitacao da proposta poderao ser visualizadas através

do comando disponibilizado na tela do lote:

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

& Agbes sobre o lote-4

Processo de compra Procedimento de contratagio
1501900 000250/2023 Pregfio eletrénico
Namero do lote Siagdo do lote Situagdio da contestaciio
4 Manifestagéo de intengéo de recursos concluida - Aceitagio da -

proposta

Descrigio do late

Teste 4
Orgamento sigiloso Intervale minimo de diferenca de valores entre lances (RS)
Néo 10,00

Vencedor atual

o Ri 90,00

Demais colocados (menor prego)

Lote

bre o lo

bre o lote do procedimenta
SUGERIR ANULAGAD OU REVOGAGAO DO LOTE | SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LIGITANTES |  RETORNAR SITUAGAO

dor

PAINEL DE AGOES SOBRE FORNECEDORES

Recursos

sais

VISUALIZAR MANIFESTAGOES APOS ACEITAGAO DA PROPOSTA

IV. A manifestacdo de intencdo de recurso fica visivel para o agente, mas nenhuma acao
podera ser realizada. Para visualizar, cliqgue em cima de ‘Manifestacdo’ em cinza.
e Nio haverd julgamento de admissibilidade nesse momento. E realizado apenas o

registro da intencdo de recorrer.



Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletranico

< Visualizar manifestagdes de inteng&o de recursos ap6s aceitagéo da proposta

Namero do lote Situagéo do lote Descrigéo do lote

4 Manifestagéo de intengéo de recursos concluida - Aceitagéo da proposta Teste 4
O CPF/CNPJ Nome do i CPF do Nome do representante Tipo i a i i A Aceito
O I N soson aravsoanaazananazy Apbs aceitagdo Manifestagio

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total € 1

10

X Manifestacao

Motive da manifestagdo de recurso
Teste Bate Papo

9. Habilitacao

Com a aceitacdo de proposta concluida, serdao disponibilizadas as acdes de verificacdo
dos documentos de habilitacado.

Para acessar a tela de habilitagdo, o agente devera selecionar o comando "Painel de A¢des

sobre fornecedores"

Descrigdo do lote
PAPEL CANSON - 000008893

Orgcamento sigiloso Intervalo minimo de diferenga de percentual entre
N&o ances (%):
1,00

Vencedor atual
o 25,00%
|

Demais colocados (menor preco) v

Lote

Acties sobre o lote do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES RETORNAR SITUAGAO

Fornecedor

Agdes sobre o fornecedor

PAINEL DE AC(-JES ‘SOBRE FORNECEDORES

Recursos

m o :
Para decidir sobre a habilitagdo/inabilitacdo do licitante, o pregoeiro/agente de
contratacdo podera solicitar os documentos necessarios ao fornecedor vencedor, com
insercdo de prazo (data e hora)

e Essa solicitacdo podera ser acionada mais de uma vez.



Nimere do lote Situagdo do lote

1 Manifestagdo de intengdo de recursos concluida -
Aceitagdo da proposta

Descricdo do lote
PAPEL CANSON - 000008893

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HAHLITA(,‘RU SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

Q
Nome do Porte do
O CPF/CNPJ fi ial dor/en i CPF do repr Nome do repr
VIA RIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA )
O SN cwoisuoro pequns —— PP DAsL

ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total € 1

10

JB Chat

Solicitacao de documentos para fornecedor

x

CANCELAR SALVAR

Observagoes:

e Conforme o art. 33 §32 do Decreto n2 48.723/23, se previsto no edital de licitacdo, a

documentacdo de habilitacdo poderad ser substituida, total ou parcialmente, pelo

registro cadastral no Cagef.

o Nesse caso, o agente/pregoeiro/comissdo poderda habilitar/inabilitar o

Documentos fornecedor

Ver documentos

fornecedor sem acionar o comando de solicitar documento de habilitacdo

e Caso o fornecedor ndo envie os documentos de habilitacdo no prazo, é possivel que o

agente abra novo prazo.

Ill.  Se necessario, o agente podera finalizar o prazo do envio dos documentos de habilitagao

manualmente:



HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Qo m
pe Q
Nome do Porte do
[l CPF/CNPJ f i f i cPFdo Nome do bilitag: f d
VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA
[ DN ceroasELETRO Pequens I 0 oDasA - ver documentos
ELETRONICOSE
SUPRIMENTOS LTDA
Exibindo de 1a 1 resultados. Total é 1 n
10
{ J@ chat ~

Todas as ac¢Oes realizadas pelo agente e pelo fornecedor serdo notificadas no chat

V.

@ CcChat R

Fornecedor I—

favor acessar o lote 1 e enviar os documentos para habilitagao. A
data limite para o envio dos documentos € 30/11/2023 20:04.

Clique aqui para acessar o lote
Portal de compras paraLote 1 - 30/11/202318:12:10

Documentos de habili‘taiﬁo foram enviados ielo farnecedor

Portal de compras paraLote 1 - 30/11/2023 18:13:47

Caro fornecedor|
0 prazo para envio dos documentos para

habilitagdo no lote 1 foi finalizado pelo agente.

Para visualizar os documentos enviados pelo fornecedor, o pregoeiro/agente/comissdo de

contratagdo devera clicar no botdo "Ver documentos":

Nimero do lote Situacdo do lote
1 Manifestagdo de intengdo de recursos concluida -
Aceitagdo da proposta

Descrigdo do lote
PAPEL CANSON - 000008893

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HABILITAGAO SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

Q m
Q
Nome do Porte do
O CPF/CNPJ presari presari CPF do rep Nome do rep [ 5
VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA
JOAD PAULO DA SILVA
O M ceosaco Pocuens I oo .

ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA



x Documentos do fornecedor

Arquivo do CRC

30/11/2023,

18:11:56

11.7KB

Para testes -

Arquivo do CEIS e CAFIMP

3011/2023,

18:12:00
11.7KB

Para testes.d .

Demais arguivos

3011/2023,

18:12:08
11.7KB

Para festes - ..

9.1.Diligéncia da habilitagcao
I.  Apds o recebimento dos documentos de habilitacdo, é possivel solicitar diligéncia ao
fornecedor, se necessdria complementacdo da documentacdo. Essa acdo é feita clicando

no comando “Solicitar documentos de diligéncia”

Nimero do lote Situagéo do lote .

1 Manifestagdo de intengdo de recursos concluida -
Aceitagdo da proposta

Descrigdo do lote
PAPEL CANSON - 000008893

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HABILITA(,‘)-\G SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

Q

Nome do Porte do
D CPF/CNPJ fornecedor/empresarial fornecedor/empresarial CPF do representante Nome do repr

VIA RIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA JOAQ PAULO DA SILVA

O CARGAS ELETRO Pequens I Ao0 . Verdocumentos

ELETRONICOSE
SUPRIMENTOS LTDA

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total &1 n

10

JB chat ~

II. Em seguida, o agente deverd inserir prazo para envio da documentacao pelo fornecedor e

depois clicar em “Salvar”. Essa acao sera informada no chat:



Cadastro do prazo limite para envio dos documentos de diligéncia

N do lote Descriggo do lote
1 PAPEL CANSON - 000008893

* Campos Obrigatérios

CANCELAR

Portal de compras para Lote 1 - 30/11/2023 18:16:52

0 fornecedor
e convidado a enviar 0s documentos de

diligéncia da habilitagdo para o lote 1. A data limite para o envio
dos documentos é 01/12/2023 20:16.

lll. O agente pode repetir a solicitagdo mediante necessidade
IV. Para visualizar os documentos enviados pelo licitante, o agente/pregoeiro devera

selecionar a opcao "Ver documentos":

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HABILITAGAO SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

o m
Q

Nome do Porte do
D CPF/CNPJ fornecedor/empresarial fornecedor/empresarial CPF dorep Nome do repr Habilitaga Documentos fornecedor

VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA
D 02.054.687/0001-73 CARGAS ELETRO Pequena 071.447.163-10
ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA

JOAQ PAULO DA SILVA
GOMES

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total & 1 n

10

| j chat ~

X Documentos do fornecedor

Arquivo do CEIS e CAFIMP

30/11/2023,
181200

11.7 KB

Paratestes.d..

Demais arquivos

301172023,
181208

11.7 KB

Paratestes - ..

Arquivos de diligéncia

30/11/2023,
181742

11.7KB

Paratestes - .




V. Caso seja necessario, o agente podera finalizar o prazo do envio dos documentos de
diligéncia manualmente. O chat notificard todas as a¢des realizadas tanto pelo fornecedor

quando pelo agente.

Nimero do lote Situacio do lote Prazo para envio da documentagdo I

1 Manifestag&o de intengdo de recursos concluida- 445 01/12/2023 45 20116
Aceitagdo da proposta

Descrigdo do lote
PAPEL CANSON - 000008893

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR | FINALIZAR PRAZO DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

Nome do Porte do
O CPF/CNPJ i f mpresarial CPF do Nome do

VIARIO PECAS

EQUIPAMENTOS PARA
JOAO PAULO DA SILVA
D _ CARGAS ELETRO Pequena _ GOMES - Ver documentos

ELETRONICOS E

SUPRIMENTOS LTDA
Exibindo de 1 a 1 resultados. Total é 1 n
10
JB chat ~
- Chat N
Portal de compras paralote 1 - 30/11/2023 18:17:46
realizouw o envio dos documentos de

diligéncia.
Portal de compras para Lote 1 - 30/11/2023 18:19:28
0 prazo para envic dos documentos de diligéncia da proposta do
fornecedor

foi
finalizado.

9.2. Conclusao da habilitagao

I.  Apds andlise da documentacdo de diligéncia, caso ela tenha sido solicitada, o agente
devera habilitar ou inabilitar o fornecedor.
e (Caso o fornecedor seja inabilitado, é necessario justificar, e o sistema convocara o

proximo colocado para envio da proposta ajustada e estratificada.

II.  Para habilitar, clicar em “Habilitar fornecedor”:



Nimero do lote Situacio do lote I
1 Manifestagdo de inteng&o de recursos concluida -
Aceitagdo da proposta

Descrigdo do lote
PAPEL CANSON - 000008893

HABILITAR FORNECEDOR INABILITAR FORNECEDOR SOLICITAR DOCUMENTOS DE HABILITAGAO SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

9 m
Q
Nome do Porte do
CPF/CNPJ i f mpresarial CPF do Nome do d
VIARIO FECAS
EQUIPAMENTOS PARA
JOAO PAULO DA SILVA
I CARGAS ELETRO Pequena | SOMES - Ver documentos
ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA
Exibinde de 1 a 1 resultados. Total é 1 n
10
Jl chat ~

lll.  Confirmar a habilitacdo:

Habilitar fornecedores

0 fornecedor selecionado sera habilitado. Deseja continuar?

IV. Caso o agente opte por inabilitar o licitante, devera informar o motivo da inabilitacdo,

inserir um arquivo e clicar em ‘Salvar’:

Inabilitacao de Fornecedores

Motivo de inabilitago do(s) fornecedor(es)*

Arguivo de inabilitagio*

Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o agui ou clicando agui para seleciona-lo.
0 tamanho maximo permitido para cada arguivo € de 20 MB.

CAMCELAR SALVAR

V. O sistema apresentard o fornecedor habilitado. Para dar andamento, clicar em “Concluir

fase de habilitacao”:



< Painel de agoes sobre fornecedor(es)

Nmero do lote Sttuagdo do lote
4 Manifestagdo de intengo de recursos concluida - Aceitagao da
proposta

Descrigao do lote
Teste 4

HABILITAR FORNECEDOR |  INABILITAR FORNECEDOR | CONCLUIR FASE DE HABILITAGAO. | - SOLICITAR DOCUMENTOS DE DILIGENCIA

o m
Q
CPF/CNPJ i Habilitagio Documentos fornecedor

VI.  Todas as a¢es do agente serao notificadas no chat

Portal de compras para Lote 2 - 05/12/2023 15:00:53
O forecedor

|
N cuja proposta foi aceita, fol Inabilitado para

esse lote. Pelo motivo "Teste bate papo’.

Portal de compras paraLote 1 - 30/11/2023 18:21:30
0 fornecedor IEEEEGEGGGGEENE——
I
N cuja proposta foi aceita, foi Habilitado para

esse lote.

VII. Apds a conclusdo, é possivel registrar observaces/divergéncias entre a equipe

responsavel e incluir arquivo. Caso ndo seja necessario incluir, clique em “Continuar”:

Observacodes e/ou divergéncias

Registro de observacdes e/ou divergéncia entre membros da comissdo

Arquivo de divergéncia

océ pode enviar 1 arquive scltando-c aqui ou clicande aqui para seleciona-lo.
0 tamanho maxime permitido para cada arquivo é de 20 MB.

— D

9.3. Manifestagao de intencao de recurso apds habilitacao
Caso fornecedor seja habilitado e concluida a habilitagao, sera aberto prazo para os licitantes

registrarem intengao de recurso quanto a habilitagao.



O agente iniciara manualmente a etapa, podendo utilizar o chat para informar o prazo

para envio de manifestagGes, acionando o comando ‘Iniciar manifestagao de intengao de

recurso’:

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Acdes sobre o lote - 4

Processo de compra Procedimento de contratagac
1501900 000250/2023 Pregdo eletrénico

Numero do lote Situagao do fote Situagao da cof
4 Habilitagio de fornecedor concluida

Descrigao do lote

Teste 4

10,00

Vencedor atual

0 RS 90,00
|

Demais colocados (menor prego)

Lote

bre o lote do procedimento
SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE | SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES | RETORNAR SITUAGAO

Recursos

Agbes recursals

VISUALIZAR MANIFESTAGOES APGS ACEITAGAO DA PROPOSTA INICIAR MANIFESTAGAD DE INTENGAO DE RECURSO

Apds o fim do prazo, o agente devera finalizar a etapa manualmente:

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/2) > Procedimento eletronico

& Ages sobre o lote -4

Pracesso de compra Procedimento de contratagio
1501900 000250/2023 Pregdo eletrénico
Situagao do lote

4 Habilitagso de fornecedor concluida

Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances (RS)
10,00
R$ 90,00
02.345.561/0001-58
Demais colocados (menor prego) v
Lote
A sbre o lote do procedimento
SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

VISUALIZAR MANIFESTAGOES APOS ACEITAGAO DA PROPOSTA

FINALIZAR MANIFESTAGAO DE INTENGAO DE RECURSO

O chat notificara todas as acdes realizadas pelo agente nesse momento

Portal de compras para Lote 2 - 05/12/2023 15:44:34

0 lote foi habilitado para cadastramento de manifestagdo de
intengdo de recurso em 05/12/2023 as 15:44.

Portal de compras para Lote 2 - 05/12/2023 15:47:58

0 cadastramento de manifestacio de intengdo de recurso foi

finalizado em 05/12/2023 as 15:47. Oisi Sﬁuinteisl
fornecedor(es)

I manifestou(aram)
a Intengao de Interpor recurso para o lote.



e Atencao: Os licitantes podem inserir manifestacdo de intencdo de recurso apds a
decisdo acerca da aceitagdo da proposta e apds a decisdo acerca da habilitagdo. Sdo
dois momentos distintos. Apds a habilitacdo, € uma nova etapa de intengao de recurso
gue ocorre. Por isso, licitante ndo edita a intencdo inserida na conclusdo da aceitacao

da proposta.

10. Juizo de admissibilidade
Concluida a habilitacdo ou apés fracassos do lote, o agente avaliard as intencdes de recurso

registradas.

Para julgar a admissibilidade dos recursos, o agente deverd acionar o comando disponivel

na tela do lote:

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletronico

€ Acbdes sobre o lote- 4

Pr ; fimento de cor
1501900 000250/2023 Pregéio eletrdnico

N wago de

4 Manifestagao de Intenggo de recurso concluida

Descri
Teste 4

Néo 10,00

Vencedor atual
° RS 90,00
|

Demais colocados (menor prego)

Lote

Recursos

JULGAR ADMISSIBILIDADE DE INTENGAO DE RECURSO

Todas as intencdes de manifestacdo serdo listadas nessa tela, sendo distinguidas pelo
momento em que foram enviadas (apds aceitacdo da proposta ou apds a habilitacdo). Para
consultar o motivo da manifestacdo de recurso, o agente deve selecionar o botdo

"Manifestag¢do":



2 Manifestagao de intencdo de recurso concluida Lote 2- menor desconto - orgamento sigilosa

o

CPF/CNPY MNome do fomnecedor/empresarial CPFdo i B & Acsito

ADILSON DE ARAUIO - ME ADILSON ARALLID3333313333333 Apds & aceitagle Manifestaciio

ADILSON DE ARAUJO - ME ADILSON ARALIORIIINTIN ‘Apds a habitacho Manifestagio
(COMERCIO, PROJETOS E CONSULTORIA .

AP CONERC PTG oo o~ Jos— T

X Manifestacao

Tipo da manifestagio
Apos aceitagédo

Motivo da manifestagéo de recurso
Teste pds aceitagdo

X Manifestacao

Tipo da manifestagdo
Apos a habilitagdo

Motive da manifestagdo de recurso
Testes apds habilitagdo

lll. O agente devera aceitar ou ndo cada uma das manifesta¢des de recursos inseridas. Para

isso deve selecionar a manifestacdo e acionar o comando de ‘Aceitar manifestacdo’ ou

‘Nao aceitar manifestacdo’:

Mimero do late Situago do lote Descrigho do lote
4 Manifestagiio de intengéio de recurso concluida Teste 4
ACEITAR MANIFESTAGAD I NAOD ACEITAR MANIFESTAGAD
@ m
Q
Nome do i CPFdo Nome do representante Tipo de Manifestagio Motivo da manifestagio Aceito
ADILSON DE ARAULJO - ME _ ADILSON ARALLIO3333333333333 Apés a aceitagio Manifestagio

IV.  Caso aceite a manifestacdo, deverd confirmar a acdo, selecionando ‘Sim’:

Confirmagao de aceitagdao de manifestacao de intengao de recurso.

A manifestagéo de intengéo de recurso sera aceita. Deseja continuar?

NAO SiM




VI.

Caso ndo aceite a manifestacdo, o agente deverad justificar sua decisdo e clicar e ‘Salvar’:

Nao aceitar manifestacao

Motivo de ndo aceitar manifestagio*

0/1000

CANCELAR SALVAR

Apds julgar todas as manifestacbes, o agente deverd concluir a etapa de juizo de

admissibilidade

Numero do lote Situagzo do lote Descrigdo do lote I
1 Manifestacéo de inteng&o de recurso concluida Lote 1-Bate Papo NLLC

ACEITAR MANIFESTAGAQ NAQ ACEITAR MANIFESTAGAQ CONCLUIR JUIZO DE ADMISSIBILIDADE

o m
Nome do
-] CPF/CNPJ fi d presarial  CPF do rep Nome do rep Tipo de ife Gal Motive da manifestagao Aceito
VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA
] CARGAS ELETRO JOAO PAULO DA SILVA Apos a aceitagdo Manifestagdo Sim
— GOMES
ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA
VIARIO PECAS
EQUIPAMENTOS PARA JOAQ PAULO DA SILVA
] CARGAS ELETRO Apos a habilitagdo Manifestagdo N&o
GOMES
ELETRONICOS E
SUPRIMENTOS LTDA
Exibindo de 1 a 2 resultados. Total € 2. n
10
JB Chat ~

11. Fase recursal

Se pelo menos uma das manifestacdes de intencdo de recurso for aceita para o lote, o agente

deverd informar prazos para que os licitantes encaminhem razdo/contrarrazdo de recurso.
Atengdo!

e Apenas os licitantes com intengdo de recurso ‘aceita’ poderao inserir razdao de recurso.
e (Caso seja aceita mais de uma manifestacdo de intencdo de recurso de um mesmo
fornecedor, ele ird inserir somente um recurso, que serd referente a ambas as

manifestacdes.



11.1. Abertura de prazos para envio de recursos
Para abrir os prazos de envio de recursos, o agente devera acionar o comando ‘Datas para
recurso’ e informar as datas limites para envio de razao, contrarrazdo e da decisdo sobre

O recurso:

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Agdes sobre o lote - 4

Processo de comy Procedimento de
1501900 000250/2023 Pregio eletrnico

Numero do lote

4 Juizo de admissibilidade concluido
Teste 4

Orgamento sigllos: intervalo minim
Néo 10,00

dor atual

‘ RS 90,00

Demais colocados (menor prego) v

Lote

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE ‘SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

DATAS PARA RECURSO

Datas para tramitag¢ao do recurso
&
x 09/12/2023

x 12/12/2023

x 13/12/2023

CANCELAR SALVAR

A razdo/contrarrazdo poderd ser consultada pelo agente de contratacdo, mesmo que

ainda ndo tenha encerrado o prazo para a apresentac¢ao da razao ou da contrarrazao pelo

fornecedores. Para isso, acionar o comando ‘Parecer sobre recurso’:



Processo de compra Procedimento de contratagio

1501900 000262/2023 Pregdo eletronico
MNamero do lote Situago do lote Situacdo da contestacio
5 Juizo de admissibilidade concluido -

Descrigio do lote
REGUA TIPO ESCRITORIO - 000023221

Orcamento sigiloso Intervalo minime de diferenca de valores entre lances (RS)
Sim 1,00

Vencedor atual

o RS 250,00
]

Demais colocades (menor preco)

do procedimento

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

Agdes ais

DATAS PARA RECURSO PARECER SOBRE RECURSO

Para visualizar a razdo, o agente deverd acionar o comando ‘Ver razao’:

Data da decisdo do recurso
13/12/2023

Parecert

1 clicando selecionalo.

 tamanho méximo permitido para cada arquivo ¢ de 20 MB.

Encaminhar parecer para Autoridade Competente emitir decis@o sobre recursos
- sm
CANCELAR
m
Q
CPF/CNPJ Nome do fornecedor/empresarial CPF do representante Nome do representante Razdo Contrarrazio
] ADILSON DE ARALIO- ME ] ADILSON ARA(LJ03333333333333 Ver Razio
xibindo de 1 a uitados. Total .
10
X Razdo

Arquivo

dispensa-por..




e Atencao: recomenda-se que a visualizacdo dos recursos seja realizada somente apds
encerramento do prazo, pois o documento pode ser alterado pelo licitante a qualquer

momento durante o prazo do recurso.

11.2. Parecer sobre o recurso
Encerrado o prazo da contrarrazdo de recurso, o pregoeiro/agente de contratagcdo/comissdo

avaliara as razGes/contrarrazGes de recurso e emitira seu parecer.

I.  Paraisso, o agente devera selecionar o comando ‘Parecer sobre recurso’:

Gestéo de Procedimentos da Lein” 14.133/21 > Procedimento eletrénico

€ Acgdes sobreolote-4

Processo de compra Pracedimento de contratagio
1501900 000250/2023 Pregdo eletronico

Numera da lote
4

recurso concluida

Teste 4
Orgamenta sigilosc

Nio 1000
Vencedor atual

RS 90,00

Demais colocadas (menor prego)

Lote

SUGERIR ANULAGAO OU REVOGAGAO DO LOTE SUSPENDER LOTE VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

DATAS PARA RECURSO

[l.  Para visualizar a razdo, o agente devera acionar o comando ‘Ver razao’:

Data da decis&o do recurso
13/12/2023

VocE pode enviar 1 arquivo soltando-0 aqui ou clicando aqui para seleciona-lo.
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo é e 20 MB.

CANCELAR

CPF/CNPJ Nome do fornecedor/empresarial CPF do representante Nome do representante Razio Contrarrazio

] ADILSON DE ARAUJO - ME | ADILSON ARA(1J03333333333333 Ver Razio




Descri¢io
teste

Argquivo

0141272023,

1.1 MBE

dispensa-por..

IIl.  Apds analisar a razdo/contrarrazdo, o agente deverd emitir seu parecer sobre o recurso.
Para isso preencher o campo ‘Parecer’ e fazer o upload de um arquivo no campo ‘Arquivo

do Parecer’. Depois, clicar em ‘Salvar’:

Parecer de recurso

Data da decisiio d
13/12/2023

Teste

Voo pode enviar 1 arquivo soltando-0 aqul ou clicando aqui para seleciond-lo,
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo & de 20 MB.

0.2MB

Teste.pdf

parecer para Autoridade Competente emitir decis&o sobre recursos

ncaminhar
® s

CANCELAR SALVAR
m
Q
CPF/CNPJ Nome do fornecedor/empresarial CPF do representante Nome do representante Razdo Contrarrazio
I ADILSON DE ARALO-ME I ADILSON ARAH03333333333333 Ver Razio
10

IV.  Apds preencher os campos com seu parecer e 0s arquivos necessarios, o agente devera
selecionar se deseja encaminhar seu parecer para a autoridade competente emitir decisao
sobre recursos ou nao:

e (Caso seu parecer seja por acatar o recurso, o pregoeiro/agente/comissdo podera
selecionar para ndao encaminhar seu parecer para autoridade competente emitir
decisdo sobre recursos (art. 165, §22 - Lei Federal n? 14.133/2021) e devera acionar o

comando ‘Emitir’:



Parecert
Teste Bate Papo
15 /1000

Arquivo do parecer*

w060

Encaminhar parecer para Autoridade Competente emitir decisdo Sobre recursos

Nio

B — @

O sistema emitird alerta quanto a emissdo do parecer. Acionar ‘Sim’:

Confirmacgéao de emissao de parecer

O parecer ndo sera encaminhado para autaridade competente. A decisdo sobre os recursos devera
ser realizada pelo proprio agente de contratagao. Gostaria de continuar?

NAO SIM

e (Caso seu parecer seja por ndo acatar o recurso, ele deverd selecionar 'Sim' no campo
de encaminhar seu parecer para autoridade competente emitir decisdo sobre recursos

(art. 165, §22 - Lei Federal n2 14.133/2021). Apds, acionar o comando ‘Emitir’:

Datad
3011

Parecert
Teste Bate Papo

Arquivo do parecer*

Encaminhar parecer para Autoridade Competente emitir deciso sobre recursos

® s

cmeRa m

O sistema emitira alerta quanto a emissdo do parecer. Acionar ‘Sim’:

Confirmacéao de emissao de parecer

0 parecer sera encaminhado para autoridade competente decidir sobre os recursos. Gostaria de
continuar?

NAOQ SiM




11.3. Decisao sobre o recurso
Emitido o parecer, a proxima acdo necessaria é a decisdo sobre o recurso. Se no parecer o
agente acatar o recurso e selecionar para ndo encaminhar para autoridade competente emitir
decisdo sobre recursos, o proprio agente poderda emitir a decisdo e realizar as agdes
necessarias. Caso contrario, a autoridade competente que devera emitir essa decisdo e

realizar as acGes necessarias.

A. Agente de contrata¢ao emitindo decisdo sobre recursos
No caso de o agente/pregoeiro/comissdo ser o responsavel por emitir a decisdo sobre
recursos, o sistema habilitard na tela de a¢Ges sobre o lote o botdo ‘Parecer sobre

recurso’:

Gestiio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento eletrdnico

€ Acles sobre o lote- 4

rocesso de compra Procedimento de contratacio
1501900 000250/2023 Pregiio eletrnico
Nimer

4 Contrarrazao de recurso concluida

Jescrigo do lote
Teste 4

Orgam:
Mo 10,00

Vencedar atu
o RS 90,00

Demais colocados (menor prego) -

Lote
cBes do procedimento

SUGERIR ANULAGAQ OU REVOGAGAO DO LOTE | SUSPENDERLOTE | VISUALIZAR ARQUIVOS ENVIADOS PELOS LICITANTES

Recursos

DATAS PARA RECURSO

Logo abaixo do parecer, o sistema habilitara o botao “Decidir sobre recursos”, que o

agente devera acionar para acessar tela de decisdo sobre recursos:

Nio

'DECIDIR SOBRE RECURSOS.

O sistema abrird um campo para que o agente insira sua decisdo e outros dois campos

para que ele faca o upload de arquivos obrigatodrios:



1M.7k8

0000

Ap0s preencher esses campos, o agente indicara para qual etapa o processo retornard. Ao
final, devera concluir sua decisdo sobre o recurso, acionando o comando ‘Concluir

decisdo’:

1.7KB

o000

GAQ PALILO DA SILVA GOMES Ver mais.

CANCELAR CCONCLUIR DECISAO

e Observacao: A fase recursal deverd ocorrer novamente nos casos de retorno de fase e

alteracdo de fornecedor vencedor.



B. Autoridade Competente emitindo decisdo sobre recursos
I.  No caso da autoridade competente ser a responsdvel por emitir a decisdao sobre recursos,
deverd acessar o moédulo Gestdo de procedimentos da lei n? 14.133/21. Para isso,

selecionar ‘Gestdo de procedimentos da lei n2 14.133/21’> ‘Autoridade Competente’:

S Gestdo de procedimentos A
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

Procedimento
presencial

Autoridade
Competente

Solicitagées de
esclarecimentos e
impugnagdes a editais

II. Preencher os dados do processo e depois clicar em “Buscar”. No resultado, clicar no

numero do processo:

. Pesquisar processo de compra .
Inidad r [
1501900 - UNID. ATEND: SIAD 250 2023

Processos de compea encontrados ~

N do processo
1501900 000250/2023

Forma de procedimento Objeto de licitagho Valor total (RS)

Ill.  Apds pesquisar e selecionar o processo, a autoridade competente devera selecionar a aba

“Decisdo de recursos”:



Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 - Autoridade Competente

%0 DE LOTE!

Orgo e entidads Processo de compra Procedimenta de contretagio
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000250/2023 Pregio eletrénico

Forma de procedimenta Modo de julgamento Situagio

Eletrénico Por lote Sessio iniciada

Data de criagfic do procedimento Data/hora de previslio do inicio ¢ Data/hora em que a sessi
05/10/2023 29/11/2023 18:00 04/12/2023 1525

Objeto de lcitagac

Teste

Detalhamento do objeta

Nenhurm arquivo enviado

Moda de disput

Aberto e fechado

V. Em seguida, devera selecionar o lote e acionar o comando ‘Decidir sobre recursos’:

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 - Autcridade Competente

[ = 0 o€ O DE LUSAD DE LOTE
yrgdo € entidade Pracesso de compr Procedimento de contrataga
1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000250/2023 Pregiic eletronica
m
Q
N° dolote Descrigio do lote. Inversia de fase
10

Na tela de decisdao sobre recursos é possivel visualizar o parecer emitido pelo agente e logo

abaixo decidir sobre os recursos.

V. A autoridade competente deverd inserir sua decisdo e fazer o upload dos arquivos

obrigatérios:



VI.

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Autoridade Competente

& Decisdo sobre recurso

Data da deciséo de recurso
13/12/2023

Parecer da comisséo de licitagdo/agente de licitagéo
Teste

Arquivo do parecer

13122023,
104033

0.2 MB

Teste.pdf

Decisio*

Arquivo da decisZo da autoridade competente quanto ao recurso*

océ pode enviar 1 arquivo soando-0 aqui ou clicando aqui para selecionzlo.
0 tamanho maximo permitido para cada arquivo & de 20 MB.

Vocé pode emviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando aqui para selecionzo.
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo & de 20 MB.

Sugestso de retormo para o lotex
Q Verificagéo de conformidade
O Aceitacao de propostas

(Q Habilitagéo de fomnecedores

QO sem sugestiio deretorno

CPF/CNPJ Nome do fornecedor / empresarial CPF do representante Nome do representante

I ADILSON DE ARAUJO - ME I ADILSON ARAG J03333333233035

Exibindo de 1a 1 resultados. Total & 1

10

CANCELAR

Razdo de recurso

Ver mais

Contrarrazéo de recurso

Apds preencher esses campos, a autoridade competente indicara para qual etapa o

processo retornard. Ao final, devera concluir sua decisdao sobre o recurso, acionando o

comando ‘Concluir decisao’:



Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

& Decisdo sobre recurso

Data da deciséo de recurso
13/12/2023

Parecer da comisséo de licitagio/agente de licitaco
Teste

Arquivo do parecer

100033
0.2 MB
Teste.pdf
Declsdo*
Teste
5/1000
Arquivo da deciséo da autoridade competente quanto ao recurso*

Vocé pode enviar 1 anquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para selecionalo.
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo é de 20 MB.

0.2 MB

Teste pdf

Vocé pode enviar 1 arquive soltando-0 aqui ou clicando aqui para seleciona-o.
© tamanho méximo permitido para cada arquivo é de 20 MB.

0.2 MB

Teste.pdf

Sugestdo de retorno para o lote*
QO Verificagéo de conformidade
Q Aceitagao de propostas

QO Habilitagéo de fornecedores
@ sem sugestio de retorno

CPF/CNPJ Nome do fornecedor / empresarial CPF do representante Nome do representante Raziio de recurso Contrarrazdo de recurso

_ ADILSON DE ARAUJO - ME _ ADILSON ARAU.J03333333333333 Ver mais

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total € 1

10

CANCELAR CONCLUIR DECISAO I

e Observacao: A fase recursal deverd ocorrer novamente nos casos de retorno de fase e

alteracdo de fornecedor vencedor.

12. Adjudica¢ao e Homologacao
A adjudicacdo e a homologacdo serdo realizadas apenas pela autoridade competente.

. Para isso, a autoridade competente devera acessar o menu e selecionar ‘Gestao de

procedimentos da lei n? 14.133/21’> ‘Autoridade Competente’:



S Gestdo de procedimentos A
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Procedimento
presencial

Autoridade
Competente

Solicitagdes de
esclarecimentos e
impugnacdes a editais

Il.  Preencher os dados do processo e depois clicar em “Buscar”.

. No resultado, clicar no nimero do processo:

. Pesquisar processo de compra .

Unidade de compr y o processc A
1501900 - UNID. ATEND. SIAD I 250 2023 I

m
N do processo Forma de procedimenta b Valor total (RS)
1501900 000250/2023 Eletrgico 08/10/2023 Progia sletrinico Teste 830453
o o

IV.  Tanto a adjudicacdo, quanto a homologac¢ao sao realizadas na aba ‘Concluséo de Lotes’.

Nessa aba a autoridade competente deve selecionar o lote que deseja adjudicar:

Gestio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 - Autoridade Competente

o e entidad Proce mp Procedimento de contrataghi
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000250/2023 Pregiio eletronico

m
Q
N° dolote Descriao do lote situagdo Anulagio/Revogagio
1 Teste 1 Deser
2 Teste 2




V. Em seguida, deve acionar o comando ‘Adjudicar lote’:

Gesto de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Acbes sobre o lote -4

tidad Proce

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501900 000250/2023 )
Descrigio do lote ituagdo do lote
Teste 4 Deciséo de recursos concluida

Lote

ANULAGAO / REVOGAGAO DO LOTE ADJUDICAR LOTE

VI.  Apds, é possivel registrar observacdes/divergéncias entre a equipe responsavel e incluir

arquivo. Caso ndo seja necessario incluir, clique em “Continuar”:

Observacodes e/ou divergéncias

Registro de observacdes e/ou divergéncia entre membros da comissdo

Arquivo de divergéncia

océ pode enviar 1 arquive scltando-c aqui ou clicande aqui para seleciona-lo.
O tamanho maximo permitido para cada arquivo € de 20 MB.

CANCELAR I I

VIl.  Caso seja necessario, a autoridade competente poderd cancelar a adjudicacdo do lote.

Para isso, selecionar o comando ‘Cancelar adjudicagdo do lote’:

Gesto de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Agdes sobre o lote -4

géio e entidad Processo d

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000250/2023 4

Descrigdo do lote ituagéo do lote
Teste 4 Adjudicado

Lote
re o lote do procediment

cocasmmamcoror

VIIl.  Em seguida, confirmar o cancelamento da adjudicacdo:

Confirmar cancelamento de adjudicagao do lote

A adjudicaggo do lote 2 ser3 cancelada, a informagio de adjudicac8o das propostas
sera excluida e ele retornara 4 situagdo DECISAO DE RECURSOS CONCLUIDA. Tem
certeza que desseja prosseguir?

NAD siM




IX.

XI.

Apds a adjudicacao do lote, a funcionalidade de homologar ficard disponivel. Para

homologar acionar o comando ‘Homologar’:

| Orgdo e entidade Processo de compra Numero do lote

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000262/2023 3
Descri¢do do lote Situaggo do lote
PAPEL COLORSET - 000002119 Adjudicado

Lote

ANULAGAO / REVOGAGAQ DO LOTE CANCELAR ADJUDICAGAQ DO LOTE HOMOLOGAR

Em seguida, confirmar a homologacao:

Tem certeza que deseja homologar este lote?

NAO SIM

e Atencao: Apds homologado ndo sera possivel realizar nenhuma acdo sobre esse lote.

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Autoridade Competente

€ Agbes sobre o lote -4

Orgéo e entidade Processo de compra Nimero do lote
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000250/2023 4

Descrigio do lote Situacso do lote

Teste 4 Homologado

Ao homologar o procedimento, as informacgdes serdo enviadas ao PNCP automaticamente,

e ficardo disponiveis para consulta, conforme tela do PNCP a seguir:

= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscor no PNCP Q

> Eda

Edital n° 206/2023

Local: Belo Horizonte/MG ~ Orgao: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO EGESTAO  Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD
Modalidade da contratagéo: Pregio - Eletronico  Amparo legal: Lei 14133/2021 At 28,1 Tipo:Edital  Modo de Disputa: Aberto-Fechado  Registro de prego: Nao
Data de divulgagao no PNCP: 31/07/2023  Situagdo: Divulgada no PNCP  Data de inicio de recebimento de propostas: 31/07/2023 1207 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 01/08/2023 10:30 (horario de Brasilia)

Id contratagao PNCP: 05461142000170-1-000248/2023  Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Objeto:

Teste




ftemn’1
Descrigio: LAPIS BORRACHA -
Quantidade: 500000 Unidade de medida: 1,00 UNIDADE  Valor unitario estimado: /53000 Valor total estimado: RS 30,00

Tipo: Material Categoria: Nao se aplica Beneficio; Sem beneficio Situagdo: Homologado Produto Manufaturade Nacional: Nao Critério de julgamento: Maior desconto

RESULTADO(S)

o 500000 Valor R$255 Valor total homologado: RS 1275 000.00 Ordem de classificacio 1°

CNPJ/CPF ou N® de identificagio do forececor: _
Nome ou razo sacialdo formecedor: INNMM—

dicack Mio  Porte daE : EPP godo pais: BRA  Situacho: Informado

Data do resultado da homologagso: 19/09/2023



