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Apresentacaa; Manual Pregado eConcorréncia; menor preco e maior
desconto
VISAO SERVIDOR

Este Manual tem como objeb apresentar 0os principais passos a serem realizados pelo
SERVIDOR referentes aos procedimentos licitatoriédeigéo e Concorréncia pelos critérios
de julgamento de menor prego e maior desconto, na forma eletrénica,Portal de Compras
MG.

Normativas:

Lei Federal n.° 14.133, de 1 de abril de 20R&i de Licitacdes e Contratos Administrativos.
(disponivel enittps://www.planalto.gov.br/ccivil_ 03/ at@0192022/2021/lei/114133.htn)

Decreto n° 48.723, de 24 de novembro de 20Z3spbe sobre a licitacdo pelos critérios de
julgamento de menor preco e maior desconto, na forma eletrbnica, para a contratagdo de
bens, servicos e obras, no ambito da Admraisio Publica direta, autarquica e fundacional
do Poder Executivo.

(disponivel enhttps://www.almg.gov.br/legislacamineira/texto/DEC/48723/2023/

Manual vis®d FORNECEDOR

Para mais informaies sobre as etapas a serem realizadas pelo fornecedor, consultar o

Manual Pregéo e ConcorrénciaVisao: fornecedor

(disponivel emhttps://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais

orientadore9


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/texto/DEC/48723/2023/
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/materiais-orientadores

MacrofluxoPregdo e Concorréncia

O macrofluxado PREGAOda CONCORRENGQIA suafase internaocorre conforme o

fluxo a seguir. Ressal® que as etapas sinalizadasYco@é F LINB&a Sy dlF NI Y
alteracdesou novidadesio Portal de Compras M@lacionadas a Nova Lei de Licitacbes

e Contratos

Cadastro Aprovacao Cadastro Aprovacao
Solicitagdo de Solicitagao de Pedido de Pedido de
compra /\ compra compra /\ compra
1 1
|
v
Cadastro - Aprovacao
Processode |— E d?:;::f;:?so - .'ﬁ.lr:'lacllllf:ea ——>| autoridade
compra /\ competente
‘_\! |
v
Cadastro P
Procedimento —— Pug‘lz;ﬁa;?ao
e lotes 2

Novo Modulo Gestiao de Procedimentos da
Lein® 14.133/21

Ja o macrofluxado PREGAOda CONCORRENQI@s critérios menor preco ou maior
descontona suafase externaesta apresentado abaixo. Bracase que todas as acbes

sao realizadas noovo méduloGestdo de procedimentos de Lei n® 14.133/21



Solicitagdo do
Fase de Lances |— arquivo da

2 Impugnagdes f f proposta ajustada:

Cadastro das Esclarecimentos e
Propostas*

b

Verificacdo de Aceitacdo da

conformidadeda | — Negociacdo —> — Habilitacdo
proposta
proposta
& & & | &
v
Fase Recursal o Adjudicaclio e

Homologacdo

A A

As etapas coloridas com o fundo azul sdo etapas com ac¢des a serem realizadas pelo
fornecedor participante no Portal de Compras MG, e ndo serdo detadhaal presente

Manual.

Nem todos os procedimentos possuirdo todas as agdes previstas neste Manual. Algumas
delas representam etapamio obrigatdriase vao ocorrer conforme necessidade de cada

procedimento.

Cabe informar que o passo a passo demonstradoend&snual foi construido

com telas de simulacbes realizadas no ambiente de testes do sistema, nao
referente a telas de um Unico processo ou lote, com dados ficticios de
fornecedores, representantes e processos licitatorios, visando contemplar o

processo dgponta a ponta.

Caso identifiquem alguma melhoria a ser realizada, favor cadst@ sistema
de chamados ATENDIMENTO SIADPara mais orientacbes acesse:

https://compras.mq.qgov.br/atendimentaiad/



https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/

Perfis de Acesso

NonovoYs Rdzf 2 aDSadn2 RS LINE OSREoi&lzddasmeghintest SA
acoes
1 Cadastro de procedimentos e lotes

1 Conducao dos certames

1 Adjudicacdo e homologacéo pela autoridade competente
Pararealizar ac6edentro do novo moédulo sera necessampossuir um de perfisabaixa

92001- PREGOEIR@ONSULTA
92002- PREGOEIR@LTERACAO

92003- AUTORIDADE COMPETENOBNSULTA

92004- AUTORIDADE COMPETEMIHERACAO
90546- AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 1CDB8SULTA

= =2 =2 A2 A

90547- AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 1AIBBRACAO

O acesso ao Portal de Compras MG e a seus modulos, bem como a defini¢cao de nivel de acesso,
perfis e procedimentos é realizado pelo Administrador de SeguradgSeg do Sistema
Integrado deAdministracdo de Materiais e ServicQsSIAD de cada orgao/entidade, para

quem devem ser direcionadas as duvidabreacessos.

Atencda Quem ja possui acesso perfil de pregoeirgoara realizar a licitacdo conforme Lei
Federah® 10.520/02 e Lei Estadua? 14.167/02n&o precisa sdtitar liberacdo de pelfpara
atuac@o nonovo moéduloda LeiFederaln® 14.133/21. Aliberacéo ja foi realizadao novo
perfil. No entanto, @ranovos acessos € necessaicitarliberacdo daovo perfil de agente

de procedmentos 90546 (consulta) e 9054alteracédo).



Historicode Revisao

N° da Versao| Data Capitulo | Alteracdes
01 04/2024 N/A Divulgacadnicial
02 09/2024| 4.4.D | Atualizacdes nas funcionalidades de empate fict
4.4.E | empate real
03 03/2025| 1.13 e | Atualizacdo dos procedimentos de retificacdo
1.14 edital
04 08/2025 8 Inclusdo de redacdo sobre exibicdo de orcame
sigiloso
05 03/2026| 1.6;4.E | Atualizacdo dos campos de cadastro de proces
cadastro do procedimento e lotes (SICOM); Inclu
da funcimalidade de selecionar os fornecedor
empatados para realizar o sorteio no empate real.




1. Criacdo do Processo de Compras

1.1. Login no Portal de Compras
l. Para realizar o cadastro dos procedimentos de compra no Portal de Compras MG,

é necessario acessar o gitlletrénicowww.compras.mg.gov.tr Of A bhiNI SY

Servidoé y2 OFyi{i2 RANBAG2 RI GSftlyY

Acessibilidade 1Ir para o conteudo 2Ir para o menu 3 Ir para a busca 4 Ir para o rodape 5 Fale Conosco [ BN %
MINAS o
earano Simplifique  Orgdos do Governo  Transparéncia  Login do Cidadao
GERAIS “:% plifiq g v . ia LogindoC
COMPRASMG et roaea? Q]
Acesso a Informacgoes Fornecedores Agente Publico Sistemas Canais de Atendimento Acesso Portal de Compras

Login do Servidor I

' Login do Fornecedor

Oportunidade de vender = ",

para o Governo de Minas N~

Acesse o sistema
Portal de Compras

Nova Lei de
f4) [4Y
Q I E Licitagdes e
Consultas Legislagao Manuais Contratos

1. t NESYOKSNJ 2a OF YLI2AY a! {tkal BnNdEQAzIIEd S a
dados sdo omesmosutilizados pelos ugirios para acessar o Sistema SIAD:

Acessar area publica

COMPRAS.MG

REPRESENTANTE

DO FORNECEDOR MIUNICIFIO

SERVIDOR

MASP / matricula®

Unidade*

Senha*

Alterar senha



http://www.compras.mg.gov.br/

1.2. Cadastro Solicitacdo de compra

l. No menu no canto superior esquerdE) clicar emProcessos de compra >
Solicitagdes > Cadastro de solicitac@®s 5 S LJ2 A & Ingerir olicitabilo GeVnatédrial ou

Servige:
S Registro de pregos v
$  Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes ~

Cadastro de
solicitagtes

Aprovacéo de

solicitagoes
Pedidos v
Compras v

Coleta de precos v




= Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitages > Cadastro de solicitagbes

ISIEEEII T | wser solctacio demakr o Ocutarpesqisa
Pesquisar por:
o8 marcados por um asterieco (*) 580 obrigat

Tipo de solicitagdo: v
* Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Numero da solicitagso: 1999995 N it 0 codigo da unidade r
Ano:
Situagdo: v
Solicitagdo vinculada a pedido: v
Data de criagao: De a
Material ou servigo: Selecionar material ou servico Limpar
item de material ou servigo: Selecionar item de material oy servico Limpar Acelta similar

* Unidade de compra:
Planejamento de compra: * Numero do planejamento:

* Ano base:

Buscar

Il. Seraaberta tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitacdo de compra.
Nn. bt Fol a5FR2a RIF a2t A0AGFeA2es 2 dzadz N
campos com asterisc6)( Os demais campos sao facultativos.

a. Numero do planejamento do processocdenpra:caso o érgéo/entidade tenha
realizado o planejamento de compra, pode selecionar o numero do
planejamento referente a solicitacdo de compra.

b. Liberacdo de comprasdeve ser preenchido obrigatoriamente quando a
solicitacao for para itens de materiaérvico que dependam de autorizacao de
uma unidade central da Seplag, sendo necessario informar o nimero do
parecer de autorizacdo para aquisicao.

c. Centralizadd: selecionar Sim ou N&o.

i. SBAYT2NXYIR2 G{AYEéESZ |
para uma unidade centralizadora de comjyra
i. { S Ay T2 NasotidtacaoleicprapEa sé podera ser enviada para

a2f AOAGlF en2 R

uma unidade de compra do érgéo/entidade que a criou.

O2YLIN} Y S dzyARIFRS
-R2a® 5S5¢@S

FRYAYA&UGNI o @ NB

Uy ARE RST IOB/NING R & a7y FRYAYAEGNG 8 B1
/ - f SAUlF N LINBGALFYSYuUS @AyOdz |

>



d. Justificativa: campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacédo de

compra.

e. Observacaocampo descritivo para insercao de observacoes.

f. Estudo Técnico Prelimin@rpossivel fazauploadde arquivo.

g. Documento do procedimentegide proximo item.

Dados da solicitagio

Data de criagio: 23/08/2023
Situagdo: Gerada
Nome do solicitante:

MASP/Matricula do selicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimere do planejamento do
processo de compras:

Liberagio de compras:

* Centralizada: Nio v
* Justificativa:
Observagio:

Estudo técnico pr
Podern ser Inchidh

S Inserir nove arquive

o Inserit arquive

Selecionar i de do compra
Selecionar liberachio de compras  Limpar

_Sahar | Cancelar

IV.  Destacase como novidade o campo opciodab 2 OdzY Sy (i 2

£ 2008 - Estado do Minas Gersis - Todos 06 diroitos reservados - Ag

€ possivel incluir um arquivo que de acordo com o incisartl 18 da LeFederal n°14.133/21

pode ser um Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.



Unidade
Portal de Compras iso1s00-uwp arenp.suo Bl B

Processos de Compra > Solicitages » Cadastro de solicitagbes

Dados da solicitagao tens da solicitagio

Data de criagio: 31/03/2023
Situaggio: Gerada
Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 150100 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

:‘“""'“ do """‘;‘"""““” [ ] selecionarplanej processo de compra
Liberagso de compras: [ Selecionarliberagio de compras  Limpar

* Centralizada: [Nao ~ |

* Justificativa:

Observagdo:

Estudo técnico preliminar:
Para Lei n° 8.666/1953 ou Lein°®
10.520/2002: refere-se ao Terma de
Referéncia ou Projeto Bsico ou
Projeto Executivo. Para Lei n?
14.133/2021: refere-se ao Termo de
Referéncia ou Projeto Basico ou
Projeto Executivo ou Anteprojeto.
Para Lei n° 13.303/2016: refere-se
a0 Projeto Basica ou Projeto
Executivo ou Anteprojeto.

s: _pdf, tat, tf, dog

Documento do pracedimenta: ¥

stado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politic:

V. Apos inserir 0 arquivo, é possivisualizarou excluiro arquivo inseridoE necessario

informar qual o tipo do documentpconforme tela:

Estudo técnico preliminar:

Podem ser incluidos até 5 arquivos.
E permitida insergio somente de arquivos
de ETP de até 10MB e que possuam as
seguintes extensdes: .pdf, .txt, .rif, .doc,

Inserir novo arquivo

Documento do procedimento: [ 1] Visualizar arquivo Excluir arquivo

Tipo de documento: ~

Termo de referéncia

Projeto basico
Projeto executivo
1 Anteprojeto

VI. 1'Llsa LINBSYOKSNI y2 YNYAY2 BavalRd R &NI2 6 NG M1
namero da solicitacid@ aabad L 0 Sy & R fica @sponitel phara pegegchimento.



Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

= Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagies

ATENGAOD!
s dados da “Solicitacho de material  servigos” 1501900 000357/2023 foram Sal0S COM SUCESSO.

Dados da solicitagio [l fens da solicitagio

Mimero: 1501900 000357/2023
Data de criagho: 23/08/2028
situagio: Gerada

MNome do golicitante:
MASP/Matricula do solicitante:
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Nimera do planejamento do
processo de compras:

Liberagho de compras:

Centralizada: Nio
Justificativa: Teste camila dispensa
Observagio:

Estudo técnico prel

© 2008 - Estado de Minas Gersis - Todos os dirsitos reservados - Aspecios lngais ¢ res i

VII. Na abaadLSy a RI & dicah no Hbotdocdn \2 & SakahinfdEmar o item de
material e/ou de servico da solicitacdo de compra. E possivel inserir um ou mais itens em uma

solicitacao.

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD =3

= Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitages > Cadastro de solicitagdes

Dados da solicitagio | Itens da solicitagio

Numero da solicitagso: 1501900 000185/2020

VIIl.  Preencher os campos obrigatérig®( S Of AOF NJ SY a{ I f F NE OH
a. Iltem de naterial ou servigh: selecionar item de material ou servico do
Catalogo de Materiais ou Servig@Catmas.
i. E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico,
por palavra da descricdo, pelo cédigo etc.
b. Linha de fornecimento selecionarihha de fornecimentddo item informado
na lista suspensa.

c. Quantidadé: informar a quantidade a ser adquirida.

21 [ AYKF RS C2NYySOAYSyid2 S LI NF¥YS(HNKSINBYceRI&TIA Sl dzA LI
j dzt yR2 RIF ONARlI oen2 R2 AGSY RS YIFIGSNRAIE 2dz aSNDA®2d® 5
2LJepSa LI aaNOSAAE RS aSNBY aStSOAz2yl RIFao



d. Unidade de aquisic&oselecionar unidade de aquisicaua lista suspensa.
e. Considerar simildr informar dSin€ ou 6Nace, se pode ser consideradtem de

material ou servigo similar ao informado.

Item de solicitagdo

ATENGAQ!

Material ou servigo:

* Item de material ou servigo:

75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -

001028545 Selecionar item de material ou servio

* Linha de fornecimento: | 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v
* Quantidade: 10,0000

* Unidade de aquisicdo:

* Considerar similar:

0 campe "Quantidade’ possui 4 casas decimais Para preenché-lo carretamente, € necessario colocar também todos os digitos que aparecem apas a virgula. Ex - Para especificar a quantidade "'um’, o correto & digitar o algarismo "um’, seguido de 4 "zeras"
1,0000.

IX.  ApOs inserir os itens, clicarem9 y OF YA Y KI NJ LI NI | LINR @ cen 2 €

Atencéo: ressaltase que antes do envio para aprovacdo, € possivel visualizar, alterar ou

excluir os itens inseridos na solicitacdo, aceseamdspectivamente, os icones a direita

CE)

=]

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagées > Cadastro de solicitagbes

Dados da solicitacé Itens da solicitaga
Niimero da solicitagéo: 1501900 000185/2020
Item
" . . . . fornecido
“ Linha de fornecimento Sli=rae rr‘a!erlal ou % Desc. do item de material ou servigo Desc. do material ou servigo Qt'dg u"'.d'.df D pela
servigo - aquisigio similar P
agricultura
familiar
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA : ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO 75300273 - ENVELOPE PARA = = = ] [
ESCRITORI MRS MODELD: OF CORRESPONDENGIA - UGARTE) AL TR TE iz D neo | R

== B

1 ObservacdoO sistema gera solicitagdo de compra por linha de fornecimento. Desta
forma, se tiverem sido inseridos itens de material/servico de linhas de fornecimento

diferentes, o sistema gerard automaticamnte mais de uma solicitacdo de compra.

31 'YARFRS RS lljdA&aAcen2 S LI NFYSONART I RIT LIGAYIE  Sj dzA LIS
j dzt yR2 RIF ONARl oen2 R2 AGSY RS YIFIGSNRAIE 2dz aSNDA®e2d® 5
2LJepSa LI aaNdSAa RS aSNBY asStSOA2yIl RIao®



1.3. Aprovacéao Solicitagcdo de compra

Apds o encaminhamento da solicitacdo para aprovagdo, o responsavel devera analisar e

decidir sobre a aprovacéo ou nao da solicitacao.

I. Acessar o médulBrocesso de Compras > Solicitagd> Aprovacao de solicitacdes.

S Registro de precos W
S Processos de compra ~
Planejamento o4
Solicitagdes ”~

Cadastro de
solicitagtes

Aprovagdo de
solicitagGes

Pedidos v
Compras v

Coleta de pregos v

. b | GAprbviacadide solicitacbés> & SNh2 fAadGlRFa G2RIE& |
I LINE @l cen2® h dzadzd NR2 LIRS NBIf AT I NEXS a |j dzA
pesquisd& P

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 220
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagdes

o0 unid. = Uni N & pata
[EEE & unid. i o - ificati Observagao * Datade Linha de fornecimento Itens
solicitagdo e solicitante criagao
pedido
Césigo do . . . Unid de  Considerar
, _1scigop WD LN, ARIOSvenC — reote sor07/2018  232-SERVICOS DE REFORMA E frem  Desc doftemdematerialousenico Qe oquisica smiar (3
> 000329/2018 ATEND s e ADAPTACAO DE BENS IMOVEIS  pooo o SERVICOS DE ADAFTAGAODE 40000 100 — X
BENS IMOVEIS L UNIDADE
Cédigo do ; § ; Unid de  Considerar
e Desc. do fem de material ouservico | Quie. UdLd8 Conider
UNID. UNID. ARIOSVALDO 221 - SERVICOS DE MONTAGEM E wsmu;cmpazgxlfr&mammpu;\cm -
e o e oo 8
IST GUA/ESGOTO) | 8 UNIDADE e
PRESTACAO SERVICOS UTILIDADE
PUBLICA
UNID. UNID.  ARIDSVALDO Cédigndo  Dese. do item de material ou Unid. de Considerar
O o00ayiogr7 ATEND.  ATEND. RIBEIRO NEo teste 18/09/2017 010~ ARTIGOS EUTENSILIOS DE it servigo * | eauisicio similar =
SIAD SIAD MERLO 000006246 GANETA - 10000 1,00 UNIDADE NEo
Cédigods  pose o tem e material . Unid.de  Considerar
- A ATy ATENDIMENTO — manutencio T 245 - MANUTENCAO EM item - doitem de material ou servigo. Qude. quisicao simier |
> 000007/2017 ALENT o SIAD preventiva de veiculo VEICULOS LEVES 000002909 MANUTENCAOEREPAROEM  ,o000 100 = X
VEICULOS LEVES- . UNIDADE =
Campo digitavel, de
preenchimenta
obrigatorio, pois ) § i i
. L UNID. ATENDIMENTO . EETiEm campo 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE | Cog90do | [Desc: do iem de matenal o || grge. mnee | sEEE -
O oooosiszo17 ATEND-  ATEND. SIAD Nao . digitdvel,  27/03/2017 ESCRITOR — — SisES =2
SIAD SIAD Campo digitavel, de 000005246 CANETA 1.000,0000 1,00 UNIDADE Mo
preenchimenta
cbrigatorio, pois




lll. Serédo exibidos os filtros gupodem ser utilizados para localizar uma solicitacdo de
compra. Para a demonstracdo abaixo, foi utilizado o preenchimento dos cavidposro

da solicitacé e Ano.Apos o preenchimento do filtro desejado, clicar @ém dza.0O | NE

Portal de Compras ‘ 1607300 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovacgo de solicitagbes

|
Pesquisar por:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Situagao: Pendente para aprovagio

Nimero da solicitagdo: 357 2 999999. Nio incluir o cadige da unidade nem o ano.

Ano: asaa

Solicitante: IE | seleci lici Limpar

Material ou servigo: [ seh material ouservice  Limpar

Item de material ou servigo: [ ] selecionar item de material ou servico  Limpar [ Aceita similar

Listar colunas visiveis

Buscar
Foram encontrados 456 itens.
# N° da solicitagio ¢ Unid. de pedido Itens
- : Cédigo da item Desc. do item de material ou servige Otde. Unid. de aquisig3a Cansiderar similar
o VE LTS T R 000000990 SERVICOS DE ADAPTACAO DE BENS IMOVEIS 1.0000 1,00 UNIDADE Nao ls
- ) Cadigo do tem Desc. do item de material cu zenvica Qtde.  Unid desguisico  Censiderar similar
O 1501900000400/2018  UNID. ATERD. SIAD 000005690 SERVICO INSTALACAOREINSTALACAD/AMPLIACAQ REDES EXISTENTES{AGUA/ESGOTO).F/EMPRESA PRESTACAQ SERVICOS UTILIDADE PUBLICA 10000 1,00 UNIDADE Nao B
] Cadiga do item Desc. do item de material ou servigo Qede. Unid. de aguisigSo Considerar similar
(3 1501900000419/2017  UNID. ATEND. SIAD Sonnasie T o0 ol aneDe e =2

IV. Sera exibida a solicitacate compra, conforme filtros preenchidos. Para acdasa
basta selecionda e clicarenst w S & LJ2 y R S NJ Uina dui i dbertarc@né03 (trés)
opcoes de decisdo: AprovadNegad ou Pendente para corregao.

1 Atencéa o usuario pode consultar mais ddtak da solicitagdo de compra, clicando

no icone® no canto direito.

Servidor Unidade

= Portal de Com pras X0100965 - ATENDIMENTO SIAD 1501900 - UNID. ATEND. SIAD E

Processos de compra > Solicitagbes > Aprovacdo de solicitagGes

Exibir pesquisa

#N°da # Unid. de # Unid. - - + o N - 5 #Datade N N
e | peih | e c B ey | BRI Eere
Cédigodo |, . Unid. de  Considera
1501900  UNID. ATEND. UNID. ATEND. ATENDIMENTO Ndo Teste 21/10/2020 6015~ PAPELARIA E ARTIGOS ftem doftemdemateridl ousenice | QS | quiicao similr &
® ¥ 000185/2020 SIAD SIAD SIAD o PARA ESCRITORI 001028545 ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA: 45400y 100 Néo \
MODELO MODELO: OF| : UNIDADE

I; I Responder sol c\:aca’[ Visualizar relatério de histérico

a. ! 2 &St Syad# vy IPaddinte paracorrecd® > S 20 NRA I (5 NAR ;
2 Ol Yusifficativda S OfSalbdéNI SY «a



i. vdzl yYR2 &S Pé&hdeit@ pataRdtrecip> | & 2 dordpkall | cen 2
muda para a situaca@@endente para correcd@o usuario responsavel pela
solicitagdo podera realizar as adequacdes necessarias;

i. vdzr yYR2 &SNk Iy RA2d AOAGlF en2 RS 02Y
podera mais ser alterada.

V. Devera selecionar@pcao e clicarema { | f. 31 NE

Resposta a solicitagao de compra

= [

VI. Apés a aprovacdo da solicitacdo de compra, é apresentada mensagem de operacao
realizada com sucesso. A solicitacdo de compra esta pronta para ser varecutagedido

de compra.

1.4. Cadastro Pedido de compra

Apoés a aprovacaoadsolicitacdo de compra, sera possivel cadastrar o pedido de compra.

I. Para isso, 0 usuario da unidade de pedido, apés redtigar no Portal de Compras

MG, ird acessar 0 menu no canto superior esqugo ¢é clicar enPProcessos de compra
> Pedidos > Cadtie de pedidos de compreb S LJ2 A & (Inbekir@édidd d8 Matedial

ou servic@ Y



S Registro de precos v

S Processos de compra ~
Planejamento i
Solicitagbes v
Pedidos ~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacgio de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

p— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

I i i i I\ Inserir pedido de maior oferta | | Ocultar pesquisa

Pesquisar por:
campos: Unidadz de

Preencha pelo menos um destes idade de pedido’ e/ou Unidade de comprz’
Unidade de pedido: [1501900 - UNID. ATEND. SIAD ]
Unidade de compra: [ v
Tipo de pedido [ v]

Nimero do pedido: [ ] 12999999 (Nie incluir o cédige da uidade nem o ano)
Data do pedido: 0e[06/04/2023 |a ddjmm/saza

Cidade: [ ~]

F—

Pedido assinado digitalmente:

Pedido vinculado a processo:

Com a(s) palavra(s). | Opczo: [Com TODAS as palavias ~
Sema(s)palaviafey |
Unidade solici [ v]
[ ] 1999099 (Naoinclir o cédigo da unidade nem o anc.)
*Unidade de compra: [ ] 1ag9mms
Planejamento de compra: *Ndmero do planej [ osem
* Ano base: [ ] ==
Material ou serviga: [ ] selecionarmaterial ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: [ ] selecionaritem de material ou servige  Limpar ) Aceita similar
Agao(projeto): |
e —

©2008- Estado de Minss Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legsis  responsabilidades Poltica de privacidede:

Linha de fornecimento:

ll. Seré exibida a tela de Cadastro de pedidos de conpgaY
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Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1507900 - UNID. ATEND. SIAD 'I- 5

I Dados do pedido de material ou servigo | Solicitagfes vinculadas tens do pe Dotagbes orgamentarias I
Situagio: Gerado
Data de criagio: 03/10/2023
Autor(a): CAMILA DE PAULA MENDES
* Centralizado:
* Solicitagio vinculada: [ ] selecionarsolici
Linha de fornecimento: |

v

* Cidade: &
Justificativa da aquisigao: g

Observagao:

]
“Unidade decempra

Estudo técnico preliminal

e
P
~

5 nserir novo arquivo

Documento do

procedimento: & Inserir arquiva
Prego de referéncia / Valor nchir arive
estimado:
Expectativa de vigéncia da e [ ] ==
CONTratacao: (1] * Ane hi :l .
N s e

N.Nal 6l a5FR2a&a R2 LISRARZ2 oR$iariordele@Ndeénther 2 dz
2O0NARILG2NATF YSYGS G2R2% o2 & a0IRSBIYZ & aY IOMEY LR A
a. Centralizadd: selecionaiSimou Néo.
i. Se informadod { A Noeéntomento de selecionar uma solicitacdo de
compra, sO serdo listadas solicitacbes de compra que tiverem a
AYTF2NXYIEern2 G{AYE¢ GFYOSY LI NI / SyidNn
i. {S AYTFT2NNIR2 aGbnz2é¢s ayuma blidGyde2 RS
compra, sO serdo listadas solicitacbes de compra que tiverem a
AYVF2NXIEen2 abnzé GFYOSY LIFNF / SydaN
b. Solicitagdo vinculada selecionar uma ou mais solicitacbes de compra ao
pedido.
b ¢ I) Para pesquisar (ou buscar) uma solidag@e compra, basta

AYTF2NXYEN abgYSNR RI a2f AOAGI cen2é S



Vinculagao de solicitagao

Unidade da solicitagio: v
Numero da solicitagéo: 185 999999
Ane: 202¢] aasa
——
Situagdo da solicitagdo: Aprovada
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Linha de fornecimento
Nome: Com a(s) na\awa(s)" |0pcz"m | Com TODAS as palavras v
Centralizado: Nao
Buscar |
Foram encontrados 214 itens.
'.‘ r daw e “IIE'F““ Linha de fornecimento Da_la ge Unid. solici icit i i Observagio
solicitagdio processo de compra planejada? criagdo
QUL L Nio 526-LOCACAOEADMINISTRACA NEMAODEOBRA  1z/0372000  1SZI200UND- ATENDIMENTO Compra oe combustivel

1 Observacédo O usuario pode também nao informar nenhum dado de solicitacéo e
Ot AOIFNJ SY a. dzaAOI NE® h NBadzZ dFR2 RI LISalc
na sittacaoAprovadanaquela unidade.

1 Atencdo:Assim como na solicitacdo de compra, o pedido de compra s6 pode possuir
uma linha de fornecimento. Desta forma, s6 poderdo ser vinculadas solicitacdes de
compra de uma mesma linha de fornecimento. Ademais, sé apdeqara selecao,
as solicitacbes de compras que foram aprovadas.

beI{ St SOA2Yy I NI I a2f AOAGlIen2 S Of AOF NJ

Vinculagio de solicitagio

Foi encontrado um item.
N° da solicitagio  Planejamento de processo de compra Solicitagdo planejada? Linha de fornecimento Data de criagio Unid. solici ici ificati o3
@ I 501900 000185/2020 N&o 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI ~ 21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTO SIAD Teste

b ¢ 1) ApGs vincular uma ou mais solicitacdes de compra, o0 sistema retornara
dabad 5 R2a R2 LISRAR2 RS raylean@im@ntofdos?2 dz &

demais campos obrigatorios.

c. Linha de fornecimentaconforme solicitacdo de compra vinculada, o sistema
preenche automaticamente o campo.
d. Local de entrega informar os dados do local de entreda materialexecucao

do servico.



e. Cidadé*: selecionar na lista suspensa a cidam@respondente ao local de
entrega

f. Justificativa da aquisicamformar justificativa da aquisicao.

g. Observacaonformar observacéo, se necessario.

h. Unidade de compra: selecionar a unidade de compra para o qualealido
sera direcionado

i. Estudo Técnico Preliminaealizar upload do arquivo.

j. Documento do procedimentaealizar upload do arquivo e inserir tipo de
documento, que de acordo com a lei pode ser um Termo de Referéncia, Projeto
Béasico, Projeto Executivo dAnteprojeto. Apds inserir o arquivo, € possivel
visualizar ou excluir o arquivo inserido.

k. Preco de Referéncia / Valor estimadealizar upload do arquivo Sobre a
pesquisa de precos, o usuario podera consultar as regras da Resolucdo SEPLAG
n° 102/2022, em especial o seu art. 4°.

|. Expectativa de vigéncia da contratacao:

i. Ano inici6: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao;
ii. Ano fint: informar ano de fim da vigéncia da contratacao.

m. N° processo SElcampo obrigatdrio para 6rgéos e entidades da Adstracao
direta, autarquias e fundacdes.

V.1 LIsa 2 LINBSYOKAYSYy(i2 RS SazaR®a! 83 ROVINAIR :
G{2ft A0A0 cep®lAl DX Y ORE S B IRERE E  2NHS NB T NF WR dei
orcamentériaprévid = FAOI Nh2 KIO0AfAGlRFa®

V. Na abadSolicitacdes vinculadds> &dn2 SEAO0AR2& 2a RIR2& R

conformeitem b ¢ Ill).

4. LIR&aaNgs A4St SOA2YyI N aAyla DSN}YAa 2dz /2yF2N¥S 9R
Ydzy A ONLI 2 &
S{SNh2 fAaGFRIFI&d & dzyARFRS& RS O2YLIN} O2yF2N¥S @Ayod
S5AaLRYNOBSE SY

KJLIB YKk oo PLISE

i dzA & I f S 3 A2&YE L oSl | dspv Fadh FEPKABIPORNKH] nSoTnAnant st YO N T



https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=

=  Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados do pedido de material ou servigo licitagoes vinculad Itens do pedido

Dotagdes aria E 3 aria prévia

Nimero do pedido: 1501900 000150/2020

s
Linha de fornecimento
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

N° da solicitagdo

Unid. solicitante
1501900 000185/2020

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos o direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades

VI.b I Flters dodpedidé = aSNI ySOSadat NAR2 AYaSNAN 2

definicdo do preco de referéncia, conforme alerta do sistema.

p
C

= Portal de Compras ‘
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Inidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD =]

ATENGAO!
0 Pedido de material e servigo ainda ndo possul um Mapa de melhores preos. Realize a insergdo para que seja possivel definir o preco de referéncia dos Itens de pedido.

Dados do pedido de material ou servico icitagdes vinculadas Itens do pedido Dotages ari rogramacéo orcamentaria prévia
Ntimero do pedido: 1501900 000150/2020
Itens de pedido com prego de referéncia informado
N° do item de cédigo do . . . Considerar Item fornecido pela agricultura Unid. de Possui registro de Valer total
" . Desc. do item de material ou servigo = i~ Qtde. o o
pedido item similar familiar aquisigio pregos méximo
1 001028545 ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO MODELO: Ndo Nio 10,0000 1,00 UNIDADE 000
OFL.. Verificar
|| mseri | encami s | ped Gopiar pedido

1 Observacaopara saber como inserir mapa de melhores precgos e seu funcionamento,
acesse o Manual Melhores Precos disponiveiteoda Seplag

VIIOY &S3dzA Rl X Iténk goRpkdidg’ & 2o dzadzad NA2 RSOSNI O

referéncia, podendo fazb seled 2 y I yYR2 dzY AGSY S & CffNaF A O2

preco de referéncia = 2 dz Of KadfinnyaR grecdSd¢ referéncia para todos os
itens¢ P

7 al ydz f aSt K2NBa t NB @2 a 6wSazf dzen 2 y o M
KYLIBYKKSG66PYIDPI2POONKLE F ySalSuSy G2k LI Ay kt23A4d0

OF k Ol



VIII. bl GStlF LGSY RS LISRCenfrmaciINd &igrQdta NJ 2

— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servio icitagdes vi Itens do pedido | Dotagdes A Pr o orcament &% i:em de pedids - G

Nimero do pedido: 1501900 000150/2020 & homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/cadastroltemPedidol...

Item de pedido
| Confirmar prego de referéncia para todos os itensft

— — - -
LFED ":‘em e Ca'."gn 5 Desc. do item de material ou servigo Car,sl.denr tem fornecido '_’_‘I Dados do item do pedido
pedido item similar familial
- Niimero do item de pedido: 1
E 1 001028545 ENVELOPE F‘ARACURRESFS;\:DENC\A MODELO MODELO: Néo Nag P
— Item de material ou servigo: 001028545

Confirmar prego de referéncia Considerar similar: Néo

10,0000

Inserit mapa de melhores pregos Encaminhar para aprovagio | | Cancelar Quantidade:
Unidade de aquisigao/fornecimento: 1,00 UNIDADE

Valor do prego de referéncia: RS 5,0000

Origem do prego de referéncia: Banco de melhores precos

Valor total maximo:
0 "Valor total maxime” € o resultado da
multiplicacéo da “Quantidade” pelo Velor RS 2000

* Confirmagao do valor total
I maximo: Rs[s000 | I

[zl e

br/processocompra/pedido/cadastrol html?. -

IX.Aposl O2Y FANNI een2 R2a LINBe2ada RS NBHESdSY OA |
Orcamentaria§ = 2 dzadzz NA2 RSOSN} AYyTF2NXINIF R20GLI
X.t ' N¥ A &a&2 Sinsedrf dot@dadNbrcdmeéntaies. S  LINSSY OKSNJ 2
obrigatérios da dotagéo e depois@lk NJ SSIaE ¢

— Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido icitagdes vi Itens do pedido 6 ari i aria prévia

P

Inserir mapa de melhores preos | Encaminhar paraaprovagio | | Cancelar pedido Copiar pedido

Numero do pedido: 1501900 000150/2020

%5 Dotagio orgamentéria - Google Chrome — u] X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/insercaoDotacaoPedido.html?interfaceModal =true@imetodo=in...

Natureza da despesa
*uo *FUN *SUBF *PRG *IDP/A *C/A *ITEM *IPG *F *1PU
*c *GD M *ED

[1s01 | o+ [rz2 ] [vo1 ] [ass0 ] ooor J[s J[s I [0 Jfsa Jfos Jlo Jfro J]

-

brfprocessocompra/pedi aoDotacaoP odo ido.. v

1 Observacaopode ser inserida uma ou mais dotacdes orcamentérias para fazer face a

despesa apOs a conclusdo do processo licitat@iPortal de Compras M@&alizaa



consisténcia das dotacfes orcamentéarias inseridas por meio dgrag& com o

Sistema Integrado de Administracéo FinanceiSdAFI.

XI.L9Y &S 3dzA RPragraryatdo orgamentdria prééa> LINBESY OKSNJ | &
da programacao orcamentararaestd JSSRA R2 RS 02 Y LINI dltetalé M A 3

Unidade
Portal de Compras ‘ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido  Solicitagées vinculadas Itens do pedido  Dotagées prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020

Expectativa de vigéncia da [nci HUED

contratagio: P D

‘Valor total dos itens de pedido: 50,00

Saldo a programar: 50,00

Ver histérico da programaco

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

w1501  Fn04  suer122  prs 161 r2 4480 serm0001 3 o3 w9030 F10 o0 wul
Ver histarico do cronograma

Ano

Valor programado
2020 0,00
no comente

Xll.Preencherovald] LINR2 I NJ Y I RSQalv& dOf A OF NJ SY &

Portal de Compras

‘ Unidad
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

e
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados de pedido

ltens do pedido Dotagies aria prévia
Numero do pedido: 1501900 00015072020
Expectativa de vigéncia da Sl pkc: 2=
contratagao: Ano fan: 2020
Valor total dos itens de pedido: 50,00
Saldo a programar: 000

Ver histdrico da programagdo

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

uo 1501 FN 04  suer122 PrG 161 Pia 4480  susr/a 0001 c3 3 w930 r10 ec0 ol

Ver histérico do cronograma

Valor programado

Ano comente 50,00

TOTAL DISTRIBUIDO:

XIII. ApoOs a conclusao do preenchimento das abas do pedido de compra, o usuario

irA encaminhdo para aprovacdo da autoridade responsavel. Para isso, devera clicar em
oEncaminhar para aprovac@o®



— i Unidade
= Portal de Compras 1601900 UMD, ATEMD. 51D 2]
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedides de compra

Dados do pedido de material ou servigo | Solicitagbes vinculadas  ltensdopedido  Dotagbes ! dria prévia
Nimero: 1501900 000150/2020

Situagdo: Gerado

Data de criagao: 21/10/2020

Autor(a): ATENDIMENTO SIAD

Centralizado: Néo

Linha de fornecimento: 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Local de entrega. Cidade Administrativa

Cidade: & Belo Horizonte

Justificativa da aquisigao:
Observago:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Termo de referéncia / Projeto
basico:

Prego de referéncia / Valor
estimado;

Expectativa de vigéncia da AroEsce: EED
contratagao Ano fim: 2020
Plancjamento de processe de

compra

Mapa de melhores pregos: 1501300 000147/2020  Visualizar mapa

|
Inserir mapa de melhores pregos I\ i so || cancelarpedido |  Copiarpedido

XIV. O sistema emitira umanensagem, informando que a operacéo foi realizada

com sucessalterandoo pedido para a situaca@endente para aprovacéo

it Unidade
= Portal de Compras 1501900 uNID. ATEND. 51D 2)
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

mﬂmmm.nmﬂ:dﬂmnﬁﬂ--nvign'1501lﬂollﬂﬂ15€llllﬂllm sua situagio alterada para PENDENTE PARA APROVAGAO.
Fechar
Dados do pedido de material ou servigo vinculadas ens do pedido Dotaghes ntaria prévia
Himero 1501900 000150/2020
Shuagso: Pendente para aprovagho
Data de criagho: 21/10/2020
Autor(a): ATENDIMENTO SIAD
Centralizado: Nao
Linha de fornecimento: 6015 - PAFELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI
Local de entrega: Gidade Administrativa
Cidade: € Belo Horizonte

Justificativa da aquisigic
Observagao

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Termo de referéncia / Projeto
bésico:
Prego de referéncia / Valor
o:

estimad

Expectativa de vigéncia da LomlEs =
R @ nofim: 2020
Planejamento de processo de

compra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mana

et g de s pregee [ i paes oot [l oo piv:

1.5. AprovacéoPedido de compra
Apéds o encaminhamento do pedido de compra para aprovacao, o responsavel devera analisar

e decidir sbre a aprovacdo ou ndo do pedido.

I. Acessar o méduld’rocesso de Compras > Pedidos > Aprovacdo de pedidos de

compras



S Registro de precos v

S Processos de compra ~
Planejamento i
Solicitagbes v
Pedidos ~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacgio de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

Il. O sistema apresentard uma relacdo de pedidos disponiveis para aprovagdo. O usuario
devera localizar e selecionar o pedido de compra qesef avaliar e clicar em
6Responder pedidé ® ! Y I 3dzA I 633tNd)opddes SeNdedisakpeowado
Negadoou Pendente para corregédo

N.5SPSNI &St SOA2Y L Sdlvag @@ LJeen 2 S Of AOFNJ SY

nidade
1507900 - UNID. ATEND. SIAD

= Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Foi encontrado um item.

[ “ N° do pedido + Autor(a) do pedido + Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |

- 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO SIAD 21/10/2020 50,00 UNID. ATEND. SIAD |
L) I Responder pedido I Visualizar relatsrio de histérico do pedido | [ Visualizar relstorio e detalhes do pedida de compra | [ Visualizar itens do pedido

% Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome - ] X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id...

Aprovagao de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagao: ~
Aprovado
Negado

Justificativa: Pendente para corregéo

[l




a. ! 2 &St SepadZ y IPNaddinte para correcdd X rigatG@idpreencher

2 Ol Yusificatvgé S OfSadENI SY a
i. vdzr YR2 &S P&deite palaRotrec®> 2 LISRAR2 RS
muda para a situacaBendente para correcd® o0 usuario responsavel
pelo pedido podera realizar as adequagdes necessérias;

ii. Quando selecionadd b S 3 | RpRdido de compra é concluido e néo

podera ser mais alterado.

s nidade
=  Portal de Compras 1501900-UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagdo de pedidos de compra

“ N° do pedido 4 Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |
(O} 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO

<5 Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome = o % [NID- ATEND. SIAD ‘

‘ |9 | Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | [ Visualizar relatorio de dej

@ homologacompras.mg.

.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmI?metodo=abrir&id..

Aprovagao de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagao: Negado V]

* Justificativa:

e

b.! 2 &St SOA 2AprovAdceElrS 21 LJoknd2( 20NA R RS 02 YLISG Sy
a unidade responsavel pela execucdo, a unidade contabil e a unidade
orcamentariaet A O SHVEYD &



Unidade

= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

| Exibir pesquisa
Foi encontrado um item.

\ ~ N° do pedido 4+ Autor(a) do pedido + Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra \
‘ (O} 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO * Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome _ o X INID. ATEND. SIAD

‘L | Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | [ Visualizar relatério e del g c mg.gov.br/processocompra/ap dido/respondePedido.htmi?metod d... l

E

* Decisdo sobre aprovagao: ‘ Aprovado . |
Justificativa:
. ”
* Unidade responsavel pela
S [1501900 - UNID. ATEND. SIAD v|
* Unidade contabil: [1500054 v
* Unidade orgamentaria: 1501 - SEPLAG v]
o] omenr

IV. E possivel optar por realizar a assinatura dfydal aprovagéo/reprovagdo do

pedido de comprgor meio do certificado digital ou da senha de autenticacao:

%5 Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O X
# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html

Aprovagao de pedido de compra

Deseja assinar digitalmente a resposta quanto a Aprovagao/Reprovagao do
Pedido de Compra?

8wSalLl f R2 y2 5SONBii2 yoé6 nTtTdPHHHIT RS Hc RS 28z K2
21 YSANR2 RS HANHO®
/| 2Ydzy AOFR2a {L!5 RS NBFSNEYOAIY y®d MOKHAMMI Y o



$ Aprovacdo de pedida de compra - Google Chrome = O >

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html Q

Escolha a opgae para realizar a assinatura digital

® Assinatura com certificado digital

() Assinatura eletrénica com senha de autenticacéio

Continuar | | Cancelar

V. Aprovado o pedido de compra, o sistema emitirA mensagem, informandoaque
operacao foi realizada com sucesso. O pedido de compra esta pronto para ser vinculado a

um processo de compra.

= i Unidade
= Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. SUD 2]
Processos de compra > Pedidos > Aprovagio de pedidos de compra

sucesso. 0 *Pedido de material e serviga™ 1501900 000150/2020 teve sua situagéo alterada para APROVADO.

Pesquisar por:

Unidade do pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Situagéo: Pendente para aprovagio

Nimero do pedido: 150 1 999999 (Nio incluir 0 c6cigo da unidade nem o ano)

Linha de fornecimento: Com afs) palavra(s): | Opedo: [Com TODAS as palavras v
i

Material ou servigo: [ | selecionar material ou servico  Limpar

Item de material ou servigo: [ ] selecionaritem de material ouservigo  Limpar () Aceita similar
Data de criagéo: De : a : dd/mm/saaa

Listar colunas visiveis
Re==g

1.6. Cadastro Processo de compra
Apbs a aprovacao do pedido de compra, 0 ageesponsavelealizard o cadastro do processo

de compra.



I.  No meru no canto superior esquerdE) clicar enProcessos de compra > Compras

> Consulta e Cadastro de processos

Pedidos “w

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programagéo
orcamentaria previa

Gestdo de
Editais/Avisos

Emiss&o de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

. 5S L2 A& disekiplodedsd Y

Q-

p— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Consulta a processos de compra

Inserir processo Ocultar pesquisa
Pesquisar por:
Orgéo ou entidade: [ ~]
Cédigo: [ 1093990 Selecionar unidade
Unidade de compra: tizagdo por érgio | ‘ =
entidade:
Nimero do processo: I:l 12999999
Ano: [ ] a=a
Situagao: [ v
Tipo:
Fornecedor:
Nome: Com a(s) palavra(s): | opcao: [Com TODAS as palavras -
de i [ ~
Data da criagéo: b o[ ] ddmmimmas
Data da licitagdo: b Ja[ ] ddimmie=as
* Unidade de compra: [ ] 1asseme
Planejamento de compra: * Niimero do planejamento: :| 090909
* Ano base: | ™
Com a(s) palavra(s): Opgéo: [Com TODAS as palavias v

Linha de fornecimento:

S E—
Com a(s) palavra(s): Opgo: [Com TODAS as palavras ~

U e |

[ Aceita sinnimo

Com a(s) palavra(s): | | opgEe: [Com TODAS as palavas v

1© 2008 - Estado de Mines Gersis - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade
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= L Unidade:
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ll 5
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo
Situagéo do processo: Gerado
Orgéio ou entidade: H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ
Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Mimero do ji d [
processo

ohrinnr;ioduubwm;indeuﬂ‘ 3|
EPP: —

#Tipo de licitago: ( ~

* Critério de j ( 5

Incluir arquivo

+ Compra centralizada: [Ndo v |

Data do processo: 02/12/2025
Estudo técnico prel

egu sies; doc, Inserir novo arquive
xlsx, ip, .pdi, .odt,
b, i, rte, -akp, vt
rfa, dwa, don, obj, sld)
.dae, .sxw
Documento do procedimento: & Inserir arquivo
* Ana inicio: T | am
Expectativa de vigéncia da Coltis [ | @
contratagac: * Ano fim: =

Lo coclr

IV.Naabad 5 R2 & R2 oudN&o@&aréd @eerither obrigatoriamente todos os
Ol YLI2a YI NZIR2&2a02RSYd Aa OF YLI2a anz2 Tl Odz &
a. Numero do planejamento do processo de compuasario pode selecionar o
namero do planejamento do processo de compra.
b. Procedimento de contratac&o
. { St SOA2Y |l NBend e Rehicas 2 2@dmrasde Servicos de

Engenharia S 4SS &SN NRBéid°A41B3R2 Yl LJ NI A

Situagéo do processo: Gerado
Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLAMEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
m:ﬁepm":m - Selecionar planejamento de processo de compra
I[ Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 v |
*Procedimento de contratagio: |
| Bens e servigos - Lei n® 14.133/21
g'lg;i?alﬁﬂ de subcontratagio de ME/} Bens e servigos - Lei n° 8.666/93 ou 10.520/02
| Obras e servicos de engenharia - Lei n® 14.133/21

* Tipo de licitag8o:
* Modo de julgamento:
* Dbjeto do processo:

Para deacrever o chjeto do processo néo
& necessario utilizar palavras como
"Aquisigo’ ou "Compra’, nem mesma
vincular quantitativos e especificagtes

detalhadaz dos tens. ﬁ

* Natureza do objeto: -

| Obras e servicos de engenharia - Lei n® 8.666/93




ii. Selecionar a forma de contratac&iot NS 3In2¢ 2dz a/ 2y 02 N

Situagio do processo: Gerado

Orgéo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLAMEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

pmmsr::ﬁepmm o | | Selecionar planejamento de processo de compra
| Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 v |

* Procedimento de contratacao: : ]

Obrigagdo de subcontratagio de ME/

EPP:

* Tipo de licitagéio: | Concomréncia

* Modo de julgamento: Concurso

* Objeto do processo: . Didlogo competitivo [l

Para descrever o objeto do processo néo
& necessario utilizar palavras como
“Aquisicic ou "Compra’, nem mesmo
vincular quantitativos e especificagies

detalhadas dos itens.

Dispensa de Licitacio

Dispensa de Licitacdo - Por valor

# Natureza do objeto: [ Inexigibilidade »
| Leildo 3
Informagtes complementares: Pregio
| Registro de pregos néo realizado no SIRP | Y
Detalhamento objeto: . Reqistro de precos realizado no SIRP .
* Condigies de pagamento: "

Situagdo do processo:
Orgéo ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

Nimero do planejamento do
processo de compras:

* Procedimento de contratagéo:

Situagdo do processo:

Orgdo ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

Niimero do planejamento do
processo de compras:

* Procedimento de contratagdo:

Em seguida selecionadPregao eletronicoe

eletronicas:

Gerado
H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

v

| Bens e servigos - Lei n® 14.133/21

| Pregéo v |

| Pregéo eletrénico v

Gerado
H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

1507900 - UNID. ATEND. SIAD

| Selecionar planejamento de processo de compra

V)

| Bens e servigos - Lein® 14.133/21

| Concorréncia v |

| concorréncia eletrénica v |

c. Obrigacdo de subcontratacdo de ME/ERFS @ S N
oudbnz2és ePrscTH@AIMISIe licitacdo do processo

2 @oncairéncia

Dados do processo

Dados do processo

aAaSNJ YI NDI R



d. Tipodelicitagdtb RS@S NI &SNJ 4St SOA2y I R2 daaSy2N.
e. Modo de julgamentd: aparecerd 2 LJen 2 dat 2NJ AGSYé 2dz a
i. Por item:cada lote ter4d apenas um item e o julgamento sera pelo

melhor valor apresentado para o lote/item;
ii. Por lote:o lote podera ter um ou mais itens e o julgamento sera pelo
melhor valor total apresentado para o lote.
f. Objeto do processo campo aberto pardescricaaas informacgdes referentes
ao objeto.
g. Natureza do objett: selecionar na lista suspensa a natureza do objeto da

contratacdo, como, por exemplo: compras e outros servigcos

* Objeto do processo:

Para deacrever o objeto do processo néo
& necessario utilizar palavras como
“Aquisigic’ ou "Compra’, nem mesmo
vincular guantitativos e especificagies %
detalhadas dos itens. :

* Natureza do objeto: [ v

Teste

Informagées complementares: Alienacdo de bens

Compras e outros servicos

Detalhamento objeto: ) .
Compras para obras efou compras para senvicos de engenharia |

* Condigtes de pagamento:

* Compra centralizada:

Concessao 1=

Locacdo de Imoveis

e | Obras elou Servicos de Engenharia

Valor total: | Permizsdo

Estudo técnico preliminar:

h. Informacbes complementares:camp aberto para insercdo de
complementacdes.

i. Detalhamento do objetccampo parauploadde arquivo de detalhamento.

j. Condicdes de pagamerito selecionar na lista suspensa a condicdo de
pagamento prevista no Termo de Referén@ateprojeto, projeto basico ou
projeto executivo

k. Compra centralizada informar se € uma compra centralizada.

|.  Estudo Técnico Preliminaisuario pode fazemploaddo documento.

m. Documento do procedimentousudrio pode fazerupload do Termo de
Referéncia, Projeto Basico, Projeto Exeautu Anteprojeto, com selecao do

tipo de documento.



n. Expectativa de vigéncia da contratacao:
i.  Ano inici¢: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao.

ii.  Ano fint: informar ano de término da vigéncia da contratacao.

V. Apos preenchidos os dados, clicar édalvag &

VI. Sera gerado o nimero do processo, e serdo habilitagdasemais abasit SRA R2 &
GAYOdz  R2aé> aLGSya RS LINPOSA&2és 45201 cep
LINBGAL € S a! NJ do\ sisiema elkildra didN nieSsaged édebsucesso da

operagao:

ATENGAO!
0s dados do "Processo de compras” 1501900 000782/2025 foram sakvos com sucesso.

Dados do processo Pedidos vinculados Hens de processo Dotases orgamentirias Programagio orgamentria prévia Arquivos do processo
Niimero do processo: 1501900 000782/2025
Situagéio do processo: Gerado
Orgiio ou entidade: H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTC E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501200 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero do planejamento do
processo de compras:

Bens e servigos - Lei n° 14.133/21
Procedimento de contratagéo: Pregiic
Pregiio eletrdnico

Obrigagéo de subcontratagéio de ME/

EPP:

Tipo de licitagdo: Menor Prego

Modo de julgamento: Por lote

Objeto do processe: Teste

Natureza do objeto: Compras € outros Servios

Informagées complementares:

Detalhamento objeto:

Condigies de pagamento: 10013 - De acordo com o estabelecido em contrate
Compra centralizada: Mo

Data do processo: 02/12/2025

‘Valor total: RS 0,00

Estudo técnico preliminar:
FoE 2 prelim
ST e e
Documento do procedimenta: &
E iva de vigéncia da Ano inicio: 2025
contratagio: 9 anofim: 2026

VII. A préxima tarefa a ser feita € vincular os pedidos de compra ao processo na aba
6Pedidos vinculados @ t | NI A & & 2 ¥incolar pdiliios &fploc@ssdPerd ¥
exibida tela de pesquisa para que o usuario informe os dados do(s) mdid@pompra a

ser(em) vinculado(s).



— Unidade
=  Portal de Compras 1507900- U, ATEND 513D 2
Processos de compra > Compras > Cadastro de processas de compra

Dados 6o processo Fedidos vinculados ens de processo Doracses orgamentiriae Programagia orgamentiria prévia ‘Arquivos do processo
Nimero do pracesso 1501200 0001252020
Situagao do processo: Gerada

Li

Vinculs: pedicos oo procesas

S Vinculagdo de pedides ac processo de compra - Goagle Chrome - ] x
@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/vinculacaoPedidoProcesseCompra.htmiZidProcesso=28595 Q

e —
Pesquisar por:
Situagio do pedido: ‘Agrovado
Unidade ds compra: 1501900 UNID. ATEND, 514D
Unidade de pecic: [ ~

TEp— 1 womm
oo dopide . —

Planejado:

Centralizado:

) palzirz (e ] oscéio: [Com TODAS a8 palavras ~

S |

Cidade [ ~]

e . pe——————
Selecior it Limpar

O Aceita similar

Linha d fornecimento:

Listar colunas isiveis

_ mv
VIII. Apos localizar o pedido de compra, basta seleciorta S  OfVihdlarNI SY
pedidog @

= Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras » Cadastro de processas de compra

Dados do processo Pedidos vinculados tens de processo Dotaces orcamentirizs Programac3o orsamentiria prévia Aruivos do processo
Nimerdo processo: 1501900 000125/2020
Situagio do processa: Gerado

Vincular gedics 30 procesza

omologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/vinculacaoPedidoProcessoCompra.htm
& h I bi /| gest: di I PedidoP html Q

Vineulagio de pedidos 20 processo de compra

B pesquiss

N°dopedido  Planejado Data do pedido Autor(a) dopedido Cidade tens do pedido
- oo - e a2 e 26 e 2 22 Corsderer Urid de asusighal Valertatsl Sregaderet.
S01900000150/2020  N3a  21/10/2020  ATENDIMENTO SIAD Belo Harizorne M COS=d2i BRIt i) T i (38 Valoe (28] Orgem Valer terada 28]
001028545 ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA-MODEL SR, NEo 100000 10OUNIDADE 5 56900 Baneo de meheres preges

IX. Para concluir a inclusdo do pedido, é necessario preencher os campos obrigatérios
6Elementoitem de despesé Bequéénciade entrega, Of A OISAlVaed / @ Y T A NI |
I @AYy Qdzt | cen2é



= Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unicace
1501500- i, AT S0 2

Dados do proceazo Pedidos vincul Jados ens de prosesso DotagBes orgamemiriss Programagio orgamentiria prévia Amuives do processo
MNimero do processo: 1501800 000125/2020
Situag3o do processo: Gerado

Prego de ref.

valorsol == —

sy valor ) slor aherado
R gy  Oroem ®S)

5000 soopp Bancode mehores

ar Unid. de aquisigio |
e forecimento

100000 1,00 UNIDADE

X. Apo6s vinculacao do(s) pedido(s), o préximo passo a ser realizado é preencher os dados

necessariosna 6 I & L i Sy & pddé&hdolddRaD & Sendnded acoes:

a. Alterar itens do processeé:possivel alterar os itens do processo;

b. Selecionar itens para agrupamentpiando forem vinculados mais pedidos de
compra ao processo, 0 usuario pode agrupar os itens iguais que comporao
apenas um lote do processo licitatorio;

1 Atencédo:S6 é possivel agrup@m mesmo item de material ou servico e desde que
possuam os dados de unidade de aquisicdo/fornecimento, frequéncia de entrega e
municipio da entrega iguais, e quando o item permite agrupamento.

c. Agrupar itens automaticamentesistema agrupa automaticamentss itens de
pedido iguais que compordo apenas um lote do processo licitatorio;

d. Informar prazo de entrega/garantianformar prazo de entrega e garantia,

quando esta estiver prevista no edital.

= Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 UND. ATEND. 5120 2

Dados do processo Pegidos vincylados Itens de processo Dotages orcamentirias c

onvénios Programacio orsamentsria prévia Arquives o processa

Mimera do processo: 1501900 000125/2020
Situagio do procssso: Garado

Listar colunas visiveis

= ][ ; ][ = I |

. cadic Deso. do kemd il . Demais informagdes 4 Dados + Item fomecido
80 gituagao * Cidade ’h ':ﬂ # Desc. do ftem de materi Itens de pedido Ph‘","h necessarias para complementaresde  CONSIGerar Similares pela agricultura  Grde.
item fem e — Contratagio servigos para edital  Similar familiar
. nea
= ENVELOPE PARS Wimere de o, »
1 cemds 001028545 CORRESPONDENCIA - MODELO | PE55 Nio < Nio Nio 100000  Sm  10OUNIDADE 50000 memores - - Mansal S0,
orzonte -
MODELG: OF; ot B pres
0013012020

Dados especificos do procedimento de contratagao | | Inserir mapa de melhores pregos | | _Iniciar processo | | _Gerar capa para processo | | Cancelar processo | | Excluir processo




Atencédo:usuario podera editar os dados do item de prampelo icont

XLbl |Cohvénibg > S LI AaNOBSt AYyaSNAN 2 RIFIR2 R2
Ot A OlnNédrirsonhvédid Y

— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. SIAD. 2]
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vi Itens de processo Dotagdes ri éni Programagdo aria prévia Arquivos do processo

Nimero do processo: 1501900 000002/2021

Situagio do processo: Gerado

Convénios desativados no processo de compra

de 40 | Inserir mapa de melhores pregos | | Iniciar processo | Gerar capapara processo | Cancelar processo | | Excluir processo

XIl. Aparecera a tela abaixo para informacao do nimero do convénio. Em seguida, clicar
S Y Salvaé Y

%5 Convénio - Google Chrome = O +

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/alteracaoConve...

* Numero do convénio: I
a 9999999

Salvar | |Ganoelar

1 Atencé&o:caso haja vindacdode mais de um convénio, basta clicar novamente em

G Ly aSiMdgndbEnimero do convénio.
XIIlI. bl & |Dbthches orcamentarigs Brogamacio orcamentaria préwa>
serdo exibidos os dados das dotac¢des orcamentarias e das programacgfes orcamentarias

preenchidos nos pedidos de compra vinculados ao processo:



— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n s
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

ATENGAO!
Als) dotagao(bes) apresentada(s), foi(ram) inserida(s) no(s) pedido(s) de Npr 80 processo. C: Inserida(s) ou al dotacs tenha no(s) pedido(s) encaminhe o respectivo pedido para correcio informando
qual ajuste deve ser feito,
Fechar
Dados do processo Padidos vinculados Itens de processo Dotagdes orgamentarias, Conyénios Programasao.orcamentdria prévia Amuivos $o processo
Nimero do processo: 1501900 000212/2023
Situagao do processo: Gerado
Natureza da despesa
~uo ¢ FUN ¢ SUBF ¢ PRG 1D P/A $C/A & ITEM 2 IPG ¢F #IPU
c GD M ED
1501 04 122 161 4480 0001 3 3 90 30 05 0 10 1
Inserir map: pregos. Iniciar processo Gerar Cancelar processo  Excluir processo

_ ! o
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Fechar
Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processo Dotagdes ereamentirias Convénios Programago orgamentiria prévia Arquivos do processe
Nimero do processo: 1501900 00021272023
Situagio do processo: Gerado
B I!l*'liéﬂd?dﬂ Ano inicio: 2023
U Ano fim: 2023
Valor total: 1.38000
Saldo a programar: 0,00
Vet histarica da programasio

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

1501 04 122 s 161 s 4480 wes 0001 3 a0 3 w9030 10 w0 wu 1
Valor programado
1.380,00
TOTAL DISTRIBUIDO: 1.380,00

XIV. Wt Yy I Arduidos dodprocessbs O2yadly G2R2a 2a

inseridosao longo do processo, compilado em um mesmo local:

Dados do processo Pedidos vinculados Hens de processo DotagGes orcamentarias Programagio orgamentria prévia Arquivos do processo
Nimera do processo: 1501900 000274/2023
Situagdo do processo: Gerado

Autoridades do processo
Publicidade e esclarecimentos
Impugnagdes e contestagoes
Recursos

Outros documentos

XV ApGs preencher as outras abas conforme necessidade, cliqguénéiar processé S
RSLI2ZA&a O2y FANMSY Of AOFYyR2 SY a



XVI.

@ homologacompras.mg.govbr

Deseja iniciar @ processo de compral

a -

O

h LINPOSaa2 aSN} SyOF YAyKEFR2 LI NEm

elaboracgéao de edital Y

Peditos vinculados tens de processo DotacBes orcamentirias: Convinios Pontuacio de fomecedores 5 iria v Armuivos da processa

DE PLANE.

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNIC. ATEND. SIAD

Bens e semvigos - Lein 14.133/21
Pregic
Pregio elefrinico

Otrgacho e sbcsonbagioss g,

‘Mado de julgamenta: Pos iterm
Objets do processo: Teste-Fregia
Detalhaments abjeto:
o013-De
‘compra centralizaca: Nio
‘Data do processo: 16/11/2023
Valor tatal: RS 10.000,00
Estudotécnica 3
Eodern e s arvas.
el e

1.7.

o oe retencia
Anonicio: 2023
T oo 02

Elaboracéo do edital

No menu no canto superior esquerdEI clicar emProcessos de compra >

Campras > Gestéao de Editais/Avisos

F I



S Registro de pregos v

S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes 4
Pedidos v
Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacao
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emiss#o de parecer
juridico

Aprovagdo de
processo de compra

Cancelar aprovagao
de processo de
compra

ll.  Preencha os dados do processo e acione o coméndadza.O | NE

- -
Procedimento de contratagéo: [ v/
Situagh [ v
N. { St SOA2yS 2 LINPOS&aaz2 RSEnc@RiMaENI & S |

“ne de Situacho + Tempo de permanéncia na situago Data da licitagio Uttima versso do edital Relatorio de assinatura do edital

® 1501900 000274/2023 Pregho eletrdnico. Em elaboracho de edtal L]
b I[EI—\‘:«M-”'[ = | [t ]

IV. Selecioe qual o encaminhamento desejado para o processo



_‘ %5 Encaminhamento de edital/aviso - Google Chrome = O H

8 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/decisaoProcessoAliera...

Encaminhamento de edital/aviso

= * Decisdo:
lanenc Informe se o processo de compra
j& esta apto para ser avaliado pela

alguma alteragdo ou se pode ser
encaminhado para aprovagao

* Aviso de contratagao direta:

Pode ser incluido somente 1

arguive.

Observagoes:

assessonia juridica, se é necessaria

Sugestdo de alteragdo
Pronto para emissio de parecer juridico
Processo pronto para aprovacao

-

e e

V. Informe os campos obrigatids, inclua carquivo doElital e acione o comando

oSalvag @

Encaminhamento de editalfaviso

* Decisdo:

Informe =e o processo de compra j& esta apto para ser

avaliado pela assessoria juridica, se € necessaria alguma | Pronto para emiss&o de parecer juridico hd |

alterago ou se pode ser encaminhado para aprovagao

* Edital:
Podem ser incluidos até 30 arquivos.

Observagbes:

Inserir novo arquive  Excluir Gitimo arquivo

VI. O sistema ird encaminhar o processo de compras para a prOxima etapa ou retornar

para correcao de acordo com a Deciséo indicada

1.8. Analise juridica

Caso o processo seja enviado para emiss&oadecer juridicop setor juridico deve seguir

passo a passo abaixo.



3

NO menu no canto superior esquerdE) clicar emProcessos de compra >

Compras > Emissao de parecer juridico

Processos de compra

Planejamento

Solicitagdes

Pedidos

Compras

Consulta e cadastro

de processos

Dados consolidados

de programacéo

orgamentaria prévia

Gestéo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer

de auditoria

Emisséo de parecer

juridico

Aprovacdo de

processo de compra

Cancelar aprovagéo

de processo de
compra

pareceg Y

t NESYy OKS

NJ

Selecionar o2 0S4 4 2

-

R

S

o]

2 Y LINI

R S ¥iSualizaRigseri6

§ Of Alj dz

RS L


















































































































































































































































































































