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Apresentag¢do — Manual Procedimentos Presenciais

VISAO SERVIDOR

Este manual tem como objetivo apresentar os principais passos a serem realizados pelo SERVIDOR
referentes as etapas das licitagGes realizadas sob a forma presencial nas modalidades Pregao,

Concorréncia, Concurso e Leilao no Portal de Compras MG.

Normativas:

Lei Federal n.2 14.133, de 1 de abril de 2021: Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos. Ressaltam-

se as disposi¢des do art. 17, e arts. 28 a 31.

(disponivel em https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/114133.htm)

Decreto n.248.587, de 17 de marco de 2023: Regulamenta o disposto no § 32 do art. 82 da Lei Federal
n2 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre as regras para atuacdo do agente de contratacdo
e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacao dos gestores e fiscais
de contratos, no dmbito da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do Poder

Executivo.
(disponivel em https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/texto/DEC/48587/2023/)

Outros regulamentos da Lei n© 14.133/2021:

Disponiveis em: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/normativos

Outros manuais da Lei ¢ 14.133/21:

Disponiveis em: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/normativos
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

Macrofluxo Procedimentos Presenciais

O macrofluxo da licitagao realizada sob a forma presencial ocorre conforme o fluxo a seguir:

Cadastro Aprovagao . Aprovagao Cadastro
S e Cadastro Pedido 3
Solicitagao de Solicitaggode |— g —> Pedido de processo de
compra compra P compra compra
Mdd. Processos de compra Mod. Processos de compra Mod. Processos de compra Mod. Processos de compra Mdd. Processos de compra
N
Apravacko Cadastro do Publicagdo do
Cadastro Edital Andlise juridica |— autoridade —> . e
procedimento Edital
competente PNCP
Mod. Gestao Editais/Avisos Méd. Processos de compra Mod. Processos de compra _m_ Mod. Gestao Editais/Avisos
N
apas de
Impugnagdes e l-:c:ispauta Cadastrode Adjudicag¢do/
pugnag ; puta, —> proposta —> ) 540
esclarecimentos julgamento e Homologagdo
Srig & vencedora
habilitacao PNCP

W Méd. Processos de compra

Mdd. Processos de compra

Estdo identificados os mddulos do Portal de Compras MG adequados para a realiza¢cdo de cada etapa
do processo, bem como as etapas que possuem integracdo com o Portal Nacional de Contratacdes

Publicas — PNCP.

Cabe informar que o passo a passo demonstrado neste manual foi construido com telas de simulagdes
realizadas no ambiente de testes do sistema, ndo referente a telas de um Unico processo ou lote, com
dados ficticios de fornecedores, representantes e processos licitatorios, visando contemplar o

processo de ponta a ponta.

Destaca-se que ja estdo disponiveis no Portal de Compras MG os manuais para as modalidades
Pregao e Concorréncia em formato eletronico para os critérios de julgamento Menor preco e Maior

desconto.

Atengdo: Caso identifiquem alguma melhoria a ser realizada, favor cadastra-la no sistema de
chamados ATENDIMENTO SIAD. Para mais orientacOes acesse:

https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/.



https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/

Perfis de Acesso

Para realizar a¢Ges dentro do Portal de Compras MG, é necessario solicitar o cadastro por meio do

“Formulario de Solicitagdo de Acesso”, disponivel no site: https://compras.mg.gov.br/acesso-a-

informacoes/manuais/agente-publico/#

Fique atento: para realizar as agées no mddulo “Gestdo de procedimentos da lei n? 14.133/21” sera

necessario possuir um dos perfis abaixo:

e 92003 - AUTORIDADE COMPETENTE - CONSULTA

e 92004 - AUTORIDADE COMPETENTE - ALTERACAO

e 90546 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - CONSULTA
e 90547 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - ALTERACAO

O acesso ao Portal de Compras MG e a seus mddulos, bem como a definicao de nivel de acesso, perfis
e procedimentos é realizado pelo Administrador de Seguranca - AdSeg do Sistema Integrado de
Administracdo de Materiais e Servicos — SIAD de cada érgdo/entidade, para quem devem ser

direcionadas as duvidas sobre acessos.


https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/
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1. Procedimento no Portal de Compras MG

1.1 Login no Portal de Compras

l. Para realizar o cadastro da solicitacdo de compra no Portal de Compras MG, é necessario

acessar o sitio eletrébnico www.compras.mg.gov.br, e clicar em “Acesso Portal de

Compras” no canto direito da tela:

COMPRAS.MG ® vocé procura Q]
Acesso a Informagtes Fomecedores Agente Pablico Sisternas Canais de Atendimento

Oportunida\}éé%cnle vende
para o Governo de Minas

Acesse o sistema

Portal de Compras

Nova Lei de

Q AIO E Licitagdes e

Consultas Legislacao Manuais Contratos

Il. Preencher os campos: MASP/Matricula, Unidade, Senha e clicar em “Entrar”. Estes dados

sao os mesmos utilizados pelos usuarios para acessar o Sistema SIAD:

Acessar area publica

COMPRAS.MG

REPRESENTANTE

SERVIDOR DO FORNECEDOR

MUNICIPIO

MASP / matricula®
Unidade*

Senha*

Alterar senha



http://www.compras.mg.gov.br/

e Atencao: o acesso ao Portal de Compras MG e a seus modulos, bem como a defini¢cdo de nivel
de acesso, perfis e procedimentos, é realizado pelo Administrador de Seguranca - AdSeg do
Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Servigos — SIAD de cada drgdo/entidade,

para gquem devem ser direcionadas as duvidas de acessos.

1.2 Cadastro Solicitacao de compra

I. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Solicita¢Ges >
Cadastro de solicitagdes. Depois clicar em “Inserir solicitagdo de material ou servigo”. Sera

aberta tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitacdo de compra:

Registro de precos v
Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes ~

Cadastro de
solicitagies

Aprovacdo de

solicitagtes
Pedidos v
Compras v
Coleta de pregos v




Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagbes > Cadastro de solicitagbes

vige | | Inserir solicitaga ior oferta | | Inserir solicitagéo de maior lance | | Ocultar pesquisa

Pesquisar por:

Tipo de solicitagdo:
Unidade de pedido:
Unidade solicitante:
Nimero da solicitagdo:
Ano:

Situagdo:

Solicitagdo vinculada a pedido:

Data de criagdo:
Material ou servigo:

Item de material ou servigo:

Planejamento de compra:

Listar colunas visiveis

<]

[1501900 - UNID_ ATEND. S1AD ~|

[ 1501900 - UNID_ ATEND. SIAD v

aaas

Del |a‘ | dd/mm/asaa

Selecionar material ou servigo  Limpar

]

[ ] selecionaritemdematerialouservico  Limpar [ Aceita similar
* Unidade de compra: : 189999999
* Numero do planejamento: : 999999
* Ano base: \:I aaaa

e Atencao: No cadastro da solicitacdo ha opcao de escolher “Inserir solicitacdo de maior lance”,

gue deve ser utilizada quando a licitagdo adotar o critério de julgamento de maior lance. A

descricdo deste cadastro pode ser visualizada no Apéndice A, ao final deste manual.

II. Naaba “Dados da solicitagdo”, o usuario devera obrigatoriamente preencher os campos com

asterisco (*). Os demais campos sao facultativos.

a.

C.

Numero do planejamento do processo de compra: caso o o6rgdo/entidade tenha
realizado o planejamento de compra, pode selecionar o nimero do planejamento
referente a solicitacao de compra.
Liberacdo de compras: deve ser preenchido obrigatoriamente quando a solicitacdo for
para itens de material/servico que dependam de autoriza¢do de uma unidade central
da Seplag, sendo necessdrio informar o nimero do parecer de autorizacdo para
aquisicao.
Centralizado*: selecionar Sim ou Nao.

i. Se informado “Sim”, a solicitacdo de compra sé podera ser direcionada para

uma unidade centralizadora de compra®;
ii. Se informado “N&o”, a solicitacdo de compra sé podera ser enviada para uma

unidade de compra do 6rgdo/entidade que a criou.

1 Unidade centralizadora de compra: é unidade administrativa responsével pela gestdo dos processos de compra
centralizados. Deve estar previamente vinculada como centralizadora correspondente.
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d. Justificativa*. campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacdo de

compra.
e. Observagdo: campo descritivo para insergdo de observagoes.
f. Estudo Técnico Preliminar: é possivel fazer upload de arquivo.

g. Documento do procedimento: vide préximo item.

Dados da solicitagio

Data de criagiio: 23/08/2023

Situagaa: Gerada

Nome do solctante _
MASP/Matricula do solicitante

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero da planejamenta do

) ) .
processo de compras: Selecionar de compra
Liberagio de compras: Selecionar liberacio de comprag  Limpar
* Centralizada N&o ~
* Justificativa:

£
Observagio

% Inserr novo arquivo

Documents do procedimento: & Inserir arquive

_sabar | Cancelar

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos o8 dimitos resenvados - Aspoctos legais o sponssbilidades Politica do privacidade

i

lll. Destaca-se como novidade o campo opcional “Documento do procedimento”, no qual é

possivel incluir um arquivo que, de acordo com o inciso Il, art. 18 da Lei 14.133/21, pode ser um

Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.

11



Portal de Compras

Processos de Compra » Solicitagdes > Cadastro de solicitagdes

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD ll. E

Dados da solicitago

Data de criagdo: 31/03/2023

Situagio: Gerada

Nome do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

:&"‘:;:::::’:ﬂ“;::"” & [ ] selecionarplanejamento de processo de compra
Liberagio de compras: || Selecionarliberagiode compras  Limpar

* Centralizada: Nao v |

*+ Justificativa:

Para Lei n° B.666/1993 ou Lei n®

“} 10.520/2002: refere-se ao Termo de
-| Referéncia ou Projeto Basico ou
Projeto Executivo. Para Lei n®
14.133/2021: refere-se a0 Termo de
Referéncia ou Projeto Bsico ou

Projeto Executivo ou Anteprojeto.

Para Lei n° 13.303/2016: refere-se Salvar | Cancelar
a0 Projeto Basico ou Projeto

Executivo ou Anteprojeto.

stado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspeclos legais e responsabilidades Politica de privacidade

IV. Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o arquivo inserido. E necessario

informar qual o tipo do documento, conforme tela:

Estudo técnico preliminar:

Podem ser incluidos até 5 arguivos.

E permitida insergio somente de arquivos
de ETP de até 10MB e que possuam as

seguintes extensdes: .pdf, .txt, rif, .doc,
docx _od i ig 2

Inserir novo arquive

Documento do procedimento: [ 1] Visualizar arquivo Excluir arquivo

Tipo de documento: ~

Termo de referéncia

Projeto basico
Projeto executivo
Anteprojeto

V. Apos preencher no minimo os dados obrigatérios, clicar em “Salvar”. Sera gerado o numero

da solicitagdo e a aba “Itens da solicitagdao” fica disponivel para preenchimento.

12



= Portal de Compras
Processoes de Compra > SolicitagBes > Cadastro de solicitages

Unidade
1501600 - UNID. ATEND. SIAD

ATENGAO!
03 dados da "Solicitagio de material ¢ servigos® 1501900 000357/2023 foram Salves COM SUCESSO.

Dados da solicitagao

Nimero: 1501900 000357/2023

Data de criagho: 23/08/2023

Situagio: Gerada

Nome do selicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Namero do planejamento do
processo de compras:

Liberagho de compras:

centralizada: Nao
Justificativa Teste camila dispensa
Observagio:

Estudo técnico preliminar:

© 2008 Esta00 de Minas Gersis - Todos 08 diritos resenvados - ASpectos legals  esponsabilidades Politica de privacidade

VI. Na aba “Itens da solicita¢do”, clicar no botdo “Inserir” para informar o item de material e/ou

de servico da solicitacdo de compra. E possivel inserir um ou mais itens em uma solicitacdo.

p— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD  £2)

Processos de Compra > SolicitagBes > Cadastro de solicitagdes

Dados da solicitagie | Itens da solicitagio

Namero da solicitagso: 1501900 000185/2020

VII. Preencher os campos obrigatérios (*) e clicar em “Salvar”:
a. Item de material ou servico*: selecionar item de material ou servico do Catdlogo de
Materiais ou Servigo — Catmas.
i. E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico, por
palavra da descricao, pelo cédigo etc.
b. Linha de fornecimento*: selecionar linha de fornecimento? do item informado na lista
suspensa.

c. Quantidade*: informar a quantidade a ser adquirida.

2 A Linha de Fornecimento é parametrizada pela equipe do Catdlogo de Materiais e Servicos — Catmas quando da criaco
do item de material ou servigco. Dessa forma, sera apresentada lista suspensa com as opgdes passiveis de serem
selecionadas.

13



d. Unidade de aquisicéo*: selecionar unidade de aquisi¢cdo? na lista suspensa.
e. Considerar similar*: informar Sim ou Nao, se pode ser considerado item de material

ou servico similar ao informado.

ATENGAO!
0 campo "Quantidade” possui 4 casas decimais. Para preenché-lo corretamente, & necessario colocar também todos es digitos que aparecem apos a virgula. Ex.: Para especificar a quantidade "um’, o correto & digitar o algarismo "um’, seguido de 4 “zeros”
1,0000.
Material ou servigo: 75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -
* ltem de material ou servigo: Selecionar item de material ou servigo
* Linha de fornecimento: ‘ 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v
* Unidade de aquisigao:
* Considerar similar:
s . . . . “« . ~
VIII. Apds inserir os itens, clicar em “Encaminhar para aprovag¢ao”.

e Atencao: ressalta-se que, antes do envio para aprovacao, é possivel visualizar, alterar ou

excluir os itens inseridos na solicitacdo, acessando, respectivamente, os icones a direita

RE®

Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagdes

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD E

Dados da solicitaga: Itens da
Nimero da solicitagéo: 1501900 000185/2020
ttem
. N " . . . fornecido
= Linha de fomecimento  © temdematerialou .00 44 jtam de material ou servigo Desc.domaterial ouservigo  quge.  mid:de  Considerar T T anejado?
servico . aquisigao similar F
agricultura
familiar
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA N ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO 75300273 - ENVELOPE PARA . . ; el
AR 001028545 sty N 10,0000 1,00 UNIDADE Nzo No no | RED

[E—— R

e Observagao: O sistema gera solicitacdo de compra por linha de fornecimento. Desta forma,
se tiverem sido inseridos itens de material/servico de linhas de fornecimento diferentes, o

sistema gerara automaticamente mais de uma solicitacdo de compra.

3 A Unidade de Aquisi¢io é parametrizada pela equipe do Catélogo de Materiais e Servicos - Catmas quando da criacdo

do item de material ou servigo. Dessa forma, sera apresentada lista suspensa com as opgdes passiveis de serem
selecionadas.

14



1.3 Aprovacao Solicitagdao de compra

Apds o encaminhamento da solicitagdo de compra ou solicitagdo de maior lance para aprovagao, o

responsavel devera analisar e decidir sobre a aprovacdo ou ndo da solicitacdo.

I.  Acessar o médulo Processos de Compra > Solicitagdes > Aprovacao de solicitacdes.

S Registro de pregos v
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes ~

Cadastro de
solicitagoes

Aprovacdo de
solicitagoes

Pedidos v
Compras v

Coleta de pregos v

Il. Na tela “Aprovagao de solicitagées”, serdo listadas todas as solicitagdes pendentes de
aprovacdo. O usudrio pode realizar pesquisa de solicitacdo especifica, clicando em “Exibir
pesquisa”.

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. S1AD 2]

Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitages

2 N° da Unid. = unid.  _ . = . . . # Datade R -
et de e i ¢ ana Linha de fornecimento Itens
solicitagio. solicitante criacio
pedid
Cédigo do - . Unid_ de siderar
~ _1so1c0p  OWIO. - UMD, ARIOSVALDO — este 3070772018 232~ SERVICOS DE REFORMA E tem  Desedoftemde material ou servico Qude. quigicao simiar |
' oo03g9/2018 gy SIAD MERLO ’ ADAPTACAOQ DE BENS IMOVEIS (000000, SERVICOS DEADAPTACAODE 00 1,00 Nao X
BENS IMOVEIS : UNIDADE
Cédigo do p 5 ) Unid_de  Considerar
A= Desc. do ftem de materisl ousenvico  Quie. LN e Coneiten
1501500 UNID. UNID. ARIOSVALDO 221 - SERVICOS DE MONTAGEM E ZERIED) _
O oooa0072015 ATEND.  ATEND. RIBEIRO Nio teste 30/07/2018 MANUTENCAO DE INSTALACOES R e 25D =
SIAD SIAD MERLO HIDRO SANITARIAS PREDIAIS 000005630 by crenres(acUA/BSSOTO)P/EMPRESA M990 Unibape  NE©
PRESTACAO SERVICOS UTILIDADE
UNID. UNID. ARIOSVALDO Cédigodo  Desc. do ftem de material ou Unid. de Considerar
O oobayerag17 ATEND.  ATEND. RIBEIRD Nzo teste 18/09/2017 6010~ ARTIGOS £ LIENSILIOS DE fiem servico e aquisicio similar =
SIAD SIAD MERLO 000006246 CANETA- 10000 1,00 UNIDADE Nao
CoAIgETO il 4o tem y— Unid.de  Considerar
. iscigpo UMD, UBID. - arenpiMENTO (D 50 STV 445 - MANUTENCAO EM ftem | Dsso doitem demsterisl cuservigo Otde. iy similer | oy
- ooooo7/2017 ALENE e SIAD) preventiva de veiculo ! VEICULOS LEVES 000002909  MANUTENGAOEREPAROEM L0409 100 = X
VEIGULOS LEVES- 2 UNIDADE
Campo digitével, de
preenchimento
obrigatério, pois ,
UNID. UNID. contém *. Cédigndo | Desc. do item de material ou Unia. de Considerar
- - o . Qude. id. o= nsic =
SIAD SIAD Campo digitavel, de £ 000006246 GANETA - 1.000,0000 1,00 UNIDADE Nao
preenchimento
obrigatério, pois
contém .

15



lll. Serdo exibidos os filtros que podem ser utilizados para localizar uma solicitagdao de compra.
Para a demonstracdo abaixo, foi utilizado o preenchimento dos campos Numero da solicitagdo e

Ano. Apds o preenchimento do filtro desejado, clicar em “Buscar”.

— 0 =
= Portal de Compras 1e0m00-unn senoswe Bl 3
Processos de compra > Solicitagfes = Aprovagdo de solicitagbes

|
Pesquisar por:

Unidade solicitante: 1501300 - UNID. ATEND. SIAD

Situagdo: Pendente para aprovagio

Mimero da solicitagi B57 ] [=999999. Naoincluiro cédigo da unidade nem o ano.

Solicitante: [ | selecionar solici Limpar

Material ou servigo: l:l Selecionar material ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: [ selecionar item de material ousenigo  Limpar [ Aceita similar

ErrET: e[ Jel ] ddimmases

Listar colunas visiveis

Foram encontrados 456 itens.
@ N° da solicitagdo @ Unid. de pedido Itens

- B Cadigo do item Desc. do item de material ou servigo Gtde. Unid. de aquisigio Considerar similar

O 1501500000399/2018  UNID. ATEND. SIAD 000000990 SERVICOS DE ADAPTACAD DE BENS IMOVEIS 10000 1,00 UNIDADE Nio ]
§ Cédigo do item Desc. daitern de material ou senviga Otde.  Unid. de aquisigSa  Considerar similar

O 1501900000400/2018  UNID. ATEND. SIAD 000005650 SERVICO INSTALACAQREINSTALACA/AMPLIACAQ REDES EXISTENTES{AGUA/ESGOTO).F/EMPRESA PRESTACAQ SERVICOS UTILIDADE PUBLICA 10000 1,00 UNIDADE NEo L]
= § Cédigo doitem Desc. do item de material ou servigs Onde Unid. de aquisig3a Considerar similar

() 1501900 000419/2017  UNID. ATEND. SIAD TS T 0o 0 trabee . =5

IV. Sera exibida a solicitacdo de compra, conforme filtros preenchidos. Para acessa-la, basta
seleciond-la e clicar em “Responder solicitagao”. Uma guia serd aberta com 03 (trés) op¢des de

decisdo: Aprovada, Negada ou Pendente para correcao.

e Atengao: o usuario pode consultar mais detalhes da solicitagdo de compra, clicando no icone

8

no canto direito.

=  Portal de Compras
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagbes

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD E

Exibir pesquisa
Foi encontrado um item.
¢N°da  $Unid.de  sUnid. . . el . . ¢Datade ' .
solicitagdo pedido solicitante Observagio criagio Linha de fornecimento Itens
Codigo do doi d ial Unid,dNn Considerar

[S] 1501500 UNIDATEND. UNDATEND. ATENDIVENTO o, - 21/10/2020 6015~ PAPELARIAEARTIGOS | item Desc. doftem dematericlousenvico Qe piigicao  similer EI

000185/2020 SIAD SIAD SIAD KA PARA ESCRITORI 001025545 ENVELOPEPARA CORRESPONDENCIA- ;o000 100 ao

MODELO MODELQ: OFI. " UNIDADE

|
LI [ Responder sclicitacio [ Visualizer relatério de histérica
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a. Ao selecionar “Negada” ou “Pendente para corre¢ao”, é obrigatério preencher o campo
“Justificativa” e clicar em “Salvar”:

i. Quando selecionado “Pendente para corre¢ao”, a solicitacio de compra muda
para a situacdo Pendente para corre¢do e o usudrio responsavel pela solicitacdao
podera realizar as adequagdes necessarias;

ii. Quando selecionado “Negada”, a solicitacdao de compra é concluida e ndo podera
mais ser alterada.

V. Devera selecionar a opgao desejada e clicar em “Salvar”.

Resposta 3 solicitagio de compra

* Decisdo sobre aprovagd |

Aprovada
Negada
Justificativa: Pendente para correcia

‘ )

VI. Apds a aprovacao da solicitacdo de compra, é apresentada mensagem de operacdo realizada

com sucesso. A solicitacdo de compra esta pronta para ser vinculada a um pedido de compra.

| < c & homologacompras.mg.gov.br/processccompra/aprovaselicitacao/aprovacaocSolicitacao.htm| aQ sy o Atualiza

= Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 3l
Processos de compra > SolicitagGes > Aprovagao de solicitagoes

ATENGAO!
| Operagao realizada com sucesso. A “Solicitagho de material e servigo® 1501900 0D0189/2020 teve sua situagio afterada para APROVADA.

Nenhum item foi encontrado.

1.4 Cadastro Pedido de compra

Apds a aprovacao da solicitacdo de compra, serd possivel cadastrar um pedido de compra.

I. Paraisso, ousuario daunidade de pedido, apds realizar login no Portal de Compras, ird acessar

0 menu no canto superior esquerdo (E) e clicar em Processos de compra > Pedidos > Cadastro

de pedidos de compra. Depois clicar em “Inserir pedido de material ou servigo”:

17



S Registro de precos W

) Processos de compra A~
Flanejamento g
SolicitagBes w
Pedidos A

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacdo de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND SIAD
compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

T el R T—
Pesquisar por:
e menas um destes campos Unate de peckd jou Unidade de compre
Unidade de pedido: ~|
Unidae de compra: ~|
Tipo de pedido ~|
Nimera do pedido | T L L n—————
[T ozt e | s
Cidade v
Situagho: v

Pedico assinado digitaimente

Padido vinculado a processo. v
Com a(s) palavrais): Opclo: [ Com TODAS as palavras -
Linha de fornecimento:
Sem (s) palavrals)
Unidade solicitante: v]
Niimero da solicitagio: I 8999999 (Mo inchu 0 coeio d8 LNidaaE hem o 8o )

Material ou servigo:

Tem de material ou servigo:

vo: ]
Agdo{projeto): | oo
onpe: [ s
Dotagio orcamentiria: IPG: [ a
GIFP:
Fonte [ %

e Atencado: No cadastro do pedido hd opcao “Inserir pedido de maior lance”, que deve ser
utilizada quando a solicitagdo for de maior lance (para licitagdo com critério de julgamento de

maior lance). A descricdo deste cadastro pode ser visualizada no Apéndice B, ao final deste

manual.
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Il. Sera exibida a tela de Cadastro de pedidos de compra, com as abas “Dados do pedido de
material ou servico”, “Solicitacdes vinculadas”, “Itens do pedido”, “Dotacdes orcamentarias”.

Posteriormente, sera habilitada também a aba “Programacao orgamentdria prévia”.

Portal de Compras | 1501800 - UNID. ATEND. SIAD n a3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo I
Situagio: Gerado

Data de criagio: 03/10/2023

Avtorfa): I

* Centralizado:

* solicitagdo vinculada: [ ] Selecionarsol

Linha de fornecimento: 1

* Cidade: (¥ [ v
Justificativa da aquisigao: p

Observagio: y
Ui d o

Estudo técnico preliminal
Pedsm ser incluidos &té

'S Inserir novo arquive

Inserir arquivo

Prego de referéncia / Valor
estimado:

Incluir arquivo

Expectativa de vigéncia da * Ano inicio:

contratagio: O anofim:

- prcese st

lll. Na aba “Dados do pedido de material ou servico”, o usuario deverd preencher

“usn

obrigatoriamente todos os campos marcados com “*”. Os demais campos sdo facultativos.
a. Centralizado*: selecionar Sim ou Ndo.

i. Seinformado “Sim”, no momento de selecionar uma solicitacdo de compra, sé
serao listadas solicitagcdes de compra que tiverem a informacgao “Sim” também
para Centralizado.

ii. Se informado “N3o”, no momento de selecionar uma solicitagdao de compra,
so serdo listadas solicitacbes de compra que tiverem a informacdo “Ndo”

também para Centralizado.

b. Solicitagdo vinculada*: selecionar uma ou mais solicitacdes de compra ao pedido.

b — 1) Para pesquisar (ou buscar) uma solicitacdo de compra, basta informar “Numero

da solicitacdo” e “Ano” e clicar em “Buscar”.
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Vinculagao de solicitagao

Unidade da solicitagio: v
Nimero da solicitagao: 185 999999
Ano: 2020] assa
S—
Situagéo da solicitagéo: Aprovada
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Linha de fornecimento
Nome: com a(s) patavra(s)| | opeo: [Com TODAS as palavras ~|
Centralizado: Néo
Foram encontrados 214 itens.
- - m—
N i da~ Planejamento de Sqllclgaqao Linha de fornecimento Dqla fe Unid. solicit &
solicitagio  processo de compra planejada? criagio
= Neo  92-LOCACAOEADMINSTRACAODEMADDEOBRA  1ppqpngy 1SUISUD-UND  ATENDMENTO oo e combusive

e Atencdo: o usudrio pode também ndo informar nenhum dado de solicitacdo e clicar em
“Buscar”. O resultado da pesquisa trara todas as solicitacdes que estiverem na situacdo
Aprovada naquela unidade.

e Atencao: assim como na solicitacdo de compra, o pedido de compra sé pode apresentar uma
linha de fornecimento. Desta forma, sé poderao ser vinculadas solicitacdes de compra de uma
mesma linha de fornecimento. Ademais, s6 aparecerdo para selecdo as solicitacdes de

compras que foram aprovadas.

b — Il) Selecionar a solicitacdo e clicar no botdo “Ok”.

Vinculagio de solicitagio

Exibir pesquisa
Foi encontrado um item..

N° da solicitagdo  Planejamento de processo de compra Solicitagio planejada? Linha de fornecimento Data de criagio unid. solici icit i iva Observagdo
@I 501900 000185/2020 Nao 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTO SIAD Teste

Cancelar

b — Ill) Apés vincular uma ou mais solicitacdes de compra, o sistema retornara a aba
“Dados do pedido de material ou servico”, para preenchimento dos demais campos

obrigatdrios.

c. Linhade fornecimento: conforme solicitagcdo de compra vinculada, o sistema preenche
automaticamente o campo.

d. Local de entrega*: informar os dados do local de entrega do material/execucdo do
servigo.

e. Cidade*#: selecionar na lista suspensa a cidade correspondente ao local de entrega.

4 E possivel selecionar Minas Gerais ou Conforme Edital, caso seja prevista entrega para diversos municipios.
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f. Justificativa da aquisi¢do: informar justificativa da aquisicao.
g. Observagdo: informar observacao, se necessario.
h. Unidade de compra*>: selecionar a unidade de compra para o qual o pedido sera
direcionado.
i. Estudo Técnico Preliminar: realizar upload do arquivo.
j- Documento do procedimento: realizar upload do arquivo e inserir tipo de documento,
gue de acordo com a Lei pode ser um Termo de Referéncia, Projeto Bdsico, Projeto
Executivo ou Anteprojeto. Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o
arquivo inserido.
k. Prego de Referéncia / Valor estimado: realizar upload do arquivo. Sobre a pesquisa de
precos, o usuario poderd consultar as regras da Resolu¢do SEPLAG n2 102/2022°%, em
especial o seu art. 49,
|. Expectativa de vigéncia da contratagdo:
i. Ano inicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao;
ii. Ano fim*: informar ano de fim da vigéncia da contratacao.
m. N2 processo SEI*: campo obrigatério para 6rgdos e entidades da Administracdo direta,
autarquias e fundagdes do Poder Executivo.
IV. Apds o preenchimento de todos os campos, clicar em “Salvar”. As demais abas, “Solicitagdes
vinculadas”, “Itens do pedido”, “Dota¢bes orcamentdrias” e “Programacado orcamentaria prévia”,
ficardo habilitadas.
V. Na aba “Solicitagdes vinculadas”, sdo exibidos os dados das solicitacdes vinculadas conforme

item b —Ill).

5 Serdo listadas as unidades de compra conforme vinculagdes do Médulo Orgdos e Entidades.
6 Disponivel em https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=
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— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servico icitagd i Itens do pedido Dotacées ari ] aria prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020
asirsols 'w':ﬂ
N° da solicitagdo Linha de fornecimento Unid. solicitante |
1501900 000185/2020 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 1501900 - UNID. ATEND. SIAD |
a di | Copiar pedido

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades

VI. Na aba “Itens do pedido”, serd necessario inserir o Mapa de Melhores Precos para a defini¢do

do preco de referéncia, conforme alerta do sistema.

i Unidade
= Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. 51D 2]
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO!
0 Pedido de material e servigo ainda ndo possui um Mapa de melhores pregos. Realize @ insergao para que seja possivel definir o prego de referéncia dos Itens de pedido.

Dados do pedido de material ou servico icitagdes vinculadas | Itens do pedido | Dotagdes orcamentdrias Programagéo or¢amentaria prévia
Nimero do pedido: 1501900 00015072020
rens de pedido com prego de referéncia informado
N° do item de Cédigo do . . . Considerar Item fornecido pela agricultura Unid. de Possui registro de Valor total
s < Desc. do item de material ou servigo s1c pe Qtde. € €8 ort
pedido item similar familiar aquisicdo pregos maximo

1 001028545  ENVELOPE PARA CDRRESP‘OJFF:DEV\C\A-MODELO MODELO Nio Nio 100000 1,00 UNIDADE

I SEe——

Verificar o

e Atencao: para saber como inserir mapa de melhores precos e seu funcionamento, acesse a

pagina da NLLC no site da Seplag’.

VIl. Em seguida, ainda na aba “Itens do pedido”, o usudrio devera confirmar prego de referéncia,
podendo fazé-lo selecionando um item especifico e clicando em “Confirmar preco de referéncia”,

ou clicando em “Confirmar prego de referéncia para todos os itens”.

7 Manual Melhores Precos (Resolugdo ne 102/22), disponivel em:

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se.
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VIIl. Na tela Item de pedido, preencher o campo “Confirmacao do valor total maximo” e clicar

em “Salvar”.

nidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

=  Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo Itens do pedido | Dotagées orgamentarias  Programagao orgamenf & |:om de pedido - Google Chrome - o %

Nimero do pedido: 1501900 000150/2020 & homologacompras.mg.gov.br/pro ompra/pedido/cadastroltemPedidol...
Item de ped
| Confirmar prego de referéncia para todos os frens |
— — - -
LREDLInED T (I 26D Desc. do item de material ou servigo Considerar  ltem fomecido paf Dados do item do pedido
pedido item similar familial
2 0| Nimero do item de pedido: 1
IE 1 001028545 ENVELOPE PARA CORRESF‘gFI\‘lDENCIA MODELO MODELO: [Ev Nio M
— Item de material ou servigo: 001028545
L) Considerar similar: Nao
Inserir mapa de melhores pregos Encaminhar para aprovagio | Cancelar Quantidade: 10,0000
Unidade de aquisi¢do/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Valor do prego de referéncia: RS 5,0000
Origem do prego de referéncia: Banco de mekhores preos
Valor total maximo:
0 *Valor total maxime” & o resultado da
multiplicac3o da -Quantidace” pelo ~valor RS 3000
. Qo(\ﬂrmagéo do valor total Rsl 50,00 ‘ I
=l —
homalogacompras.mg.gov.br/processacampra/pedide, i html?. -

IX. Apds a confirmacdo dos precos de referéncia dos itens do pedido, na aba “Dotag¢Ges
Orgamentarias”, o usudrio devera informar a dotagao orcamentdria para fazer frente a despesa.
X. Para isso, clicar em “Inserir dota¢ao or¢amentaria” e preencher os campos obrigatorios da

dotacdo e depois clicar em “Salvar”.

nidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

= Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido ltens dopedido | DotagBes orgamentarias | Programagao orgamentaria prévia

Niimero do pedido: 1501900 000150/2020

| Encaminhar para aprovagio | | Cancelar pedido |

Inserir mapa de melhores pregos Copiar pedido

& Dotagéo orgamentaria - Google Chrome — m| b4

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/insercaoDotacaoPedido.htmiZinterfaceMadal =truegimetodo=in...

Natureza da despesa
*uo *FUN *SUBF *PRG *IDP/A *C/A *ITEM *IPG *F *IPU
*C * 6D M *ED

[101 J[os | [122 ] [161 | [e4s0 | foowr J[s J[s J[s0 J[so Jfos Jfo J[o J[]

hittps://t mg.gov.br/processacompra/pedidofi

e Atengdo: pode ser inserida uma ou mais dotagdes orgamentarias para fazer face a despesa

apos a conclusdo da licitacdo. O Portal de Compras MG realiza a consisténcia das dotagdes
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orcamentarias inseridas por meio de integracdo com o Sistema Integrado de Administracdo
Financeira — SIAFI.

Xl. Em seguida, na aba “Programacdo or¢camentdria prévia”, preencher as informacdes da

programacao orcamentaria para esse pedido de compra. Para isso, clicar em “Alterar”.

Portal de Compras |
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados de pedido ltens do pedido

Dotagées

50 or aria prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020
Expectativa de vigéncia da e e
contratagao: Ano fim: 2020
Valor total dos itens de pedido: 50,00
Saldo a programar: 50,00
WVer histético da programagio
Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05
uo 1501 Fun 04 susr 122 Prc 161 Pia 4480 susr/a 0001 c3 &b 3 9030 F10 re 0 wpu 1l
Ver histérico do cronograma
Ano Valor programado
2020
Ano corrente

000

XIl. Preencher o valor programado e clicar em “Salvar”.
g

Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Inidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dadosde pedido Solicitacdes vinculadas

Itens do pedido Dotagbes aria prévia
Numero do pedido: 1501900 000150/2020
Expectativa de vigéncia da Ano inicio: 2020
contratagao: Ano fim: 2020
Valor total dos itens de pedido: 50,00
Saldo a programar: 0,00
Ver histérico da programagiio
Elemento de despesa 30 | ltem de despesa 05
ue 1501 FUN 04 suer 122 rrc 161 Pia 4480 susr/a 0001 c3 o3 » 9030 F10 PG 0 wu 1
Ver histérico do cronograma
Ano Valor programado
= [so0 |
Ang corrente 50,00
TOTAL DISTRIBUIDO: 50,00
L=

XIll. Apds a conclusdo do preenchimento das abas do pedido de compra, o usuario ird

encaminha-lo para aprovacao da autoridade responsdvel. Para isso, deverd clicar em

“Encaminhar para aprovacao”.
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it Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo icitagSes vinculadas  Itens do pedido  DotagBes * sria prévia
Miimero: 1501900 000150/2020

Situaggo: Gerzdo

Data de criagio: 2171072020

Autor(a): ATENDIMENTO SIAD

Centralizado: Nzo

Linha de fornecimento: 6015- PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Local de entrega: Cidade Administrativa

Cidade: & Belo Horizonte

Justificativa da aquisic3o:
Observagio:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Termo de referéncia / Projeto
Da:

Ano inicio 2020
@ anofim: 2020

Plancjamento de processo de-

compra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

|
e I\ = — T

XIV. O sistema emitird uma mensagem, informando que a operac¢do foi realizada com

sucesso, encaminhando o pedido para a situacdo “Pendente para aprovacgdo”.

p— i Unidade
= Portal de Compras ‘ 1501300 -UNID. ATEND. s1AD. 22
Processos de compra » Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO! -
Operagéo realizada com sucesso. O *Pedido de material  servigo™ 1501900 000150/2020 teve sua situagéo ahterada para PENDENTE PARA APROVAGAO.

Dados do pedido de material ou servigo icitagses vinculadas  Mens dopedids  DotagBes i éria prévia

Nimero, 1501900 000150/2020
Pengente para aprovagic
21/10/2020

ATENDIMENTO SIAD

|4 E ARTIGOS PARA ESCRITORI

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Ano inicio: 2020
Q@ anofim: 2020

compra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

Encaminhar para aprovacao Cancalar pedido Copiar pedido

1.5Aprovacao Pedido de compra
Apds o encaminhamento do pedido de compra ou pedido de maior lance para aprovagao, o

responsavel deverd analisar e decidir sobre a aprovacao ou ndo do pedido.

I. Acessar o médulo Processos de Compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compras.
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S Reqgistro de pregos v

) Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes v
Pedidos ~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovagao de
pedidos de compra

Compras v

Coleta de pregos v

II. O sistema apresentara uma relacdo de pedidos disponiveis para aprovacdo. O usuario deverd
localizar e selecionar o pedido de compra que deseja avaliar e clicar em “Responder pedido”.
Uma guia serd aberta com 03 (trés) opcdes de decisdo: Aprovado, Negado ou Pendente para
corregdo.

[ll. Deverd selecionar a op¢do desejada e clicar em “Salvar”.

= Unidade
=  Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. S0 2]
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

\ 4 No do pedido ¢ Autor(a) do pedido < Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra \

I EI 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO SIAD 21/10/2020 50,00 UNID. ATEND. SIAD ‘

I.) Responder pedido [l Visualizar relatério e histérico do pedido | [ Visualizar relatsrio de detalhes da pedido de compra | [ Visualizar itens do pedida |

<5 Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome - | X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html?metodo=abrir&id...

Aprovagso de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagio: v
Aprovado
Negado
Justificativa: Pendente para corregio
|
| sbir ||| concelr |

a. Ao selecionar “Negado” ou “Pendente para corre¢dao”, é obrigatério preencher o

campo “Justificativa” e clicar em “Salvar”:
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i. Quando selecionado “Pendente para correg¢do”, o pedido de compra muda
para a situacdo Pendente para corregcdo e o usudrio responsavel pelo pedido
podera realizar as adequagbes necessarias;

ii. Quando selecionado “Negado”, o pedido de compra é concluido e ndo poderd

ser mais alterado.

— Unidade
= Portal de Compras 1501900-UNID. ATEND.SIAD 2]
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Exibir pesquisa

Foi encontrado um item.

‘ “ N° do pedido 4+ Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra
@ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovackio de pedido de compra - Google Chrome 5 o X INID. ATEND. SIAD

‘ by [Responderpedid | [ Visulzar relariode istbrico o pedido | Visualzar eatriose cd homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html?metodo=abririd..

* Decis&o sobre aprovagao: Negado v]

* Justificativa:

b. Ao selecionar a opc¢do “Aprovado”, a autoridade competente deverd selecionar a
unidade responsavel pela execucdo, a unidade contabil e a unidade orcamentdria e

clicar em “Salvar”.
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= Unidade
= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND.SIAD 2

Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

\ ~Ne do pedido 4+ Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |

‘ @ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome _ o X INID. ATEND. SIAD
| l) [ Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | | Visualizar relatériodeded @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id... l

* Decisdo sobre aprovagao: | Aprovado v
Justificativa:

- ”
* Unidade responsavel pela
SR [ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
* Unidade contabil: (1500054 v
* Unidade orcamentaria: 1501 - SEPLAG v]

IV. E possivel optar por realizar a assinatura digital da aprovagdo/reprovacdo do pedido de

compra, por meio do certificado digital ou da senha de autenticacao:

&5 Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O X
@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi Q

Aprovagao de pedido de compra

Deseja assinar digitalmente a resposta quanto a Aprovagao/Reprovacéo do
Pedido de Compra?
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* Aprovagdo de pedido de compra - Google Chrome = O .t

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html

Escolha a opgao para realizar a assinatura digital

® Assinatura com certificado digital

() Assinatura eletrénica com senha de autenticacio

Continuar | | Cancelar

V. Aprovado o pedido de compra, o sistema emitird mensagem, informando que a operacao foi

realizada com sucesso e a situacdo alterada para “Aprovado”. O pedido de compra esta pronto

para ser vinculado a um processo de compra.

—_— Unidade
=  Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. SIAD 2]

Processos de compra > Pedidos > Aprovagio de pedidos de compra

A ]
‘Operagéio realizada com sucesso. O "Pedido de material e servigo™ 1501900 000150/2020 teve sua situagiio alterada para APROVADO.

Pesquisar por:
Unidade do pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situagio: Pendente para aprovagio
Niimero do pedido: 12999999 (N8o incluir o cAdigo da uridade nem o ano.)
Linha de fornecimento: Com a(s) palaviaf(s). | 0pga0: [Com TODAS as palavras v
s

Material ou servigo: : Selecionar material ou servigo  Limpar

Item de material ou servigo: : Selecionar item de material ouservigo  Limpar [ Aceita similar
Data de criagdo: De\:la: dd/mm/aaaa

Listar colunas visiveis
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1.6 Cadastro Processo de compra
Apds a aprovagao do pedido de compra, o agente responsdvel realizard o cadastro do processo de

compra.

I. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Consulta e Cadastro de processos.

Pedidos v

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacdo_
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emisséo de parecer
juridico

Aprovacéo de
processo de compra

Il. Depois clicar em “Inserir processo”:

— Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Consulta a processos de compra

Pesquisar por:
Orgiio ou entidade: [ ]
Codigo: [ ] 129999990 Selecionar unidade
Unidade de compra: Unillzagio por érgio | =
entidade:
N da proses —T
Situaggo: [ -
Tipo:
Fornecedor:
Nome: Com afs) palavrafs): | opgEo: [Com TODAS as palavras ~
[ -
Data da criagdo: pe[ Ja[ | ddimvesaa
Data da licitagdo: pe[ Ja[ | ddimmiaaaa
* Unidade de compra: [ 1acsssem
Planejamento de compra: * Nimero do ji 999959
* Ano base: [ e
Com as) palavra(s): | | Ongdo: [Com TODAS as palavras ~]
Linha de fornecimento:
semafipdaveey |
Com a(s) palavra(s): | | 0pgéo: [Com TODAS as palavras ~]
Descrigo do material/servigo: semafg)pslaviaey |
[ Aceita singnimo
Com a(s) palavra(s): | | opgao: [Com TODAS &s palavras ]

© 2008 - Estad de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectoa legais e reaponsabilidades Politica de privacidade

30



lll. Serd aberta a tela para preenchimento dos “Dados do processo”:

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 2

Portal de Compras

Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo

Situagdo do processo: Gerado
Grg3o ou entidade: H-SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID ATEND SIAD

Niimero do planejamento do . )
processo de compras: Selecionar processo de compra

Obrigacio de subcontratacdo de 5
ME/EPP:

“Tipo de licitagdo: ~
*Critério de julgamento:

Detalhamento objeto: Incluir arquivo
*Condicdes de pagamento: v
*Compra centralizada: Nio v

Data do processo: 10/04/2023

Estudo técnico preliminar:

Inseric arquivo
Expectativa de vigineia da * Ano inicio: aass
@ pnotm: sass

IV. Na aba “Dados do processo”, o usudrio devera preencher obrigatoriamente todos os campos

marcados com “*” e os demais campos sado facultativos:

a. Numero do planejamento do processo de compras: usuario pode selecionar o nimero
do planejamento do processo de compra.

b. Procedimento de contratacdo™:

i.  Selecionar a opgcao “Bens e Servicos” ou “Obras e Servicos de Engenharia”, a

ser realizado a partir da “Lei n® 14.133/21":
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Situag@o do processo:

Orgdo ou entidade:

Gerado

H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Numero do planejamento do

* Tipo de licitagdo:

* Critério de julgamento:
* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo ndo
& necessdrio utilizar palavras como
"Aquisigo” ou "Compra", nem mesmo
vincular quantitativos e especificagoes

detalhadas dos itens.
Detalhamento objeto:

ii. Selecionar a forma de contratacdo:

* Procedimento de contratagao:

UDrIgacao de subcol aldcao de

Selecionar planejamento de processo de comp

I Bens e servigos - Lein® 14.133/27
I Bens e servigos - Lein® 8.666/93 ou 10.520/02
Obras e servicos de engenharia - Lei n® 14.133/21
Obras e servigos de engenharia - Lei n® 8.666/93

Incluir arquivo

“Concurso”:
Shuagdo do processo: Gerado
Grgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. S1AD

HNumero do planejamento do |
processo de compras:

“Concorréncia”, ou “Pregdo”, ou

Dados do processo

| Selecionar planejamento de processo de compra

[Bens e servigos - Lein® 14.133/21 v |
* Procedimento de contratagao: I
Obrigagéo de subcontratagdo de _
ME/EPP: Concorrencia
. i | Concurso |
* Tipo de licitagéo: . -
= [ Dialogo competitivo
* Modo de julgamento: | Dispensa de Licitagio el
* Dbjeto do processo: | Dispensa de Licitagdo - Porvalar
Para descrever o objeto do processo ndo || Inexigibilidade
& necessdrio wtilizar palavras como Pregio
“Aquisicio” ou "Compra’, nem mesmao g B
vincular quantitativos e especificagtes Registro de pregos realizado no SIRP P
detalhadas dos itena. =
Informagoes complementares:
s

Detalhamento objeto:

* Condigies de pagamento:

Incluir arquivo
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iii.  Seselecionado “Concorréncia” ou “Pregao”, serd aberta a sele¢do da forma de
realizacdo da licitacdo, se é “Eletrénica”® ou “Presencial”. Se selecionado

“Concurso”, sera habilitado somente o formato “Presencial”:

Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
Orgdio ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UMID. ATEMD. SIAD

Mumero do planejamento do | |
processo de compras:

[Bens e servigos - Lein® 14.133/21 W |

[Concorréncia v

[ Concorréncia eletronica

* Procedimento de contratagdo:

Obrigagdo de subcontratagao de
ME/EPP:

*Tipo de licitagdo:

{ Concorréncia presencial

* Modo de julgamento: | L

* Objeto do processo:

Para descrever o ohjeto do processo ndo
& necessdrio utilizar palavras como
"AquisicSo” cu "Compra”, nem mesme
vincular quantitativos e especificagies p
detalhadas dos itens. =

Informagoes complementares:

Detalhamento objeto: Incluir arquive
Dados do processo
Situagao do processo: Gerado
Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numero do planejamento do - 2
p so de compras: ] | Selecionar planejamento de processo de compra
| Bens e servicos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedimento de contratagao: \Pregéo v-|
[ ]
L |
Obrigagao de subcontratagao de
ME/EPP: Pregéo eletronico |
*Tipo de licitagao: Pregdo presencial

8 As modalidades de Concorréncia e Pregdo j4 estdo disponiveis em formato eletrénico conforme a Lei 14.133/21 no Portal
de Compras MG, para os critérios de julgamento Menor preco e Maior desconto. Para maiores informagdes, consulte:

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se
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Dados do processo

Situagdo do processo: Gerado
6!’950 ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

S d::‘mm - | [ Selecionar planejamento de processo de compra
[Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedimento de contratagao: [Concurso v

[ Concurso presencial v |

—

L Concurso presencial
* Justificativa:

iv.  Apds selecionado “Presencial”, preencher o modo de julgamento e outras

informacdes obrigatdrias:

Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade administrativa de compra: 1501200 - UNID. ATEND. SIAD

S d:ep'm it s I ] Selecionar planejamento de processo de compra
| Bens e servicos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedimento de contratagao: |Concorréncia v
|Concorrencia gresencia! Vl
* Justificativa:
pa
Obrigagao de subcontratagao de
ME/EPP: ]
* Modo de julgamento: [ V]
* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo ndo
é necessario utilizar palavras como
"Aquisic3o” ou "Compra’, nem mesmo
vincular quantitativos e especificagtes Y
datalhadas dos itans Z

Informagdes complementares:
A
Detalhamento objeto: Incluir arquivo
* Condigbes de pagamento: \ v
* Compra centralizada:
Data do processo: 10/01/2024
Estudo técnico preliminar:
Podem ser incluidos ate 5 arquivos.
E permitida insercéo somente de arquivos
de ETP de até 10MB e que possuam as . .
seguintes extensdes: doc, .docx, xls, Inserir novo arquivo
dsx, rif, b, zip, jpdf, .odt, .ods, 7z, rar,
.dxf, ifc, e, .skp, .dwt, .awf, 3ds, .dwfx,
.rfa, .dwg, .dgn, .obj, -sldprt, .sldasm, .svg,
.dae, .sxw .
Documento do procedimento: & Inserir arquivo
Expectativa de vigéncia da * And inicio: \:\ Sead
oo agdo: (1] * Ano fim: \:| aaaa




a. Justificativa®: para os procedimentos no formato presencial, é obrigatério inserir no
campo aberto a justificativa da opcdo pela realizacdo do processo sob a forma
presencial.

b. Modo de julgamento*: aparecera a opc¢ao “Por item” ou “Por lote”.

i.  Poritem: cada lote terd apenas um item e o julgamento sera pelo menor valor
apresentado para o item/lote;

ii.  Por lote: o lote podera ter um ou mais itens e o julgamento serd pelo menor
valor total apresentado para o lote.

c. Objeto do processo*: incluir a descricdo do objeto da licitacao.

d. Informagbes complementares: campo aberto para inser¢cdo de complementagdes.

e. Detalhamento do objeto: campo para upload de arquivo de detalhamento.

f. Condi¢des de pagamento*: selecionar na lista suspensa a condicdao de pagamento
prevista no Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.

g. Compra centralizada™: informar se é uma compra centralizada ou nao.

h. Estudo Técnico Preliminar: usudrio pode fazer upload do documento.

i. Documento do procedimento: usudrio pode fazer upload do Termo de Referéncia,
Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto, com selecao do tipo de documento.

j. Expectativa de vigéncia da contratagdo:

i. ~ Anoinicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao.

ii.  Ano fim*: informar ano de término da vigéncia da contratacao.

V. Apos preenchidos os dados, clicar em “Salvar”.

VI. Sera gerado o numero do processo, e serdao habilitadas as demais abas a serem preenchidas:
“Pedidos vinculados”, “ltens de processo”, “Dota¢des orcamentdrias”, “Programacdo
orcamentaria prévia” e “Arquivos do processo”. O sistema exibird ainda mensagem de sucesso

da operacgao:
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ATENGAO!

103 dodos do Processo de compras” 1501300 D00023/2024 forem sahvos com sucesso.

Fechar |
Dados do processo Pedidos vinculados ltens de processo Dotaciies orcamentrias Programacaa orgamentiria prévia Amquivos do processa
Nismero do processoc 1501500 DOO0Z3/2024
Situacao do processa: Gerado
Orgio ou entidade: H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 1507300 - UNID. ATEND. S1AD
Nimero do plansjaments do
processo de compras:

Bens & sarvicos - Lein® 14.133/21
Procedimento de contratagia: Cancorréncis

Concoréncis presencial

Justificativa: Tesie Plana B

Obrigagio de subconiratagio de N&

ME/EPP: o

Mado de julgamenta: Por lote

Objeto do processa: Papelaria tes1e Plano B

Informagbes complemant ares:

Detalhamento ohjeta:

Condighes de pagamento: 0001 - Integral - até 05 dias apds o recebimento definitive

VII. A proxima tarefa a ser feita é vincular os pedidos de compra ao processo na aba “Pedidos
vinculados”. Para isso, basta clicar em “Vincular pedidos ao processo”. Sera exibida tela de
pesquisa para que o usudrio informe os dados de um pedido de compra especifico a ser vinculado

ou pesquise por todos os pedidos de compra da unidade na situagao “Aprovado”.

= Uniddade
Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND, SIAD
Processos de compra > Compras > Cadasiro de processos de compra

Datos do processo Pedidos vinculados hene de processo Dotagbes orgamentrias Programagio argamentiria prévia Arquives do processo
Situacio do processo: Berad:
i -
5 Vinculagio de pedidos ao processo de compra - Google Chrome. — m] X
@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/ inculacacPedidoProcessoCompra.html?idProcesso=28595 Q
Vinculagso de pedidos a0 processe de compra

Aprovado

1501900 UNID. ATEND. SIAD

2

] Ozsio: [Com TODAS as palavras ~

cuasde [ ~

VI, Apods localizar o pedido de compra, basta seleciona-lo e clicar em “Vincular pedido”.
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= Portal de Compras
Processos de compra > Compras » Cadastro de processos de compra

Usidace
1501900 ATEND 5D 2

Pedidos vinculados Itens de processo Dotages oramentirias Frog

Arquivos do processo

1501900 000125/2020

Gerzdo

£ Vinc - O
& homologacompras.mg.gov.br/proce: ocesso/gestaopedidojvinculacaoPedidoProcessoCompra. html Q

Vinculag3o de pedidos 20 processo de compra

N:dopedide  Planejado Data do pedide Autor(a) dopedide  Cidade

N Cdigecatem e

Crgem Vslor shareds (8]

Nio 21/10/2020  ATENDIMENTO SIAD Belo Horizonte
Q01028545 ENVELOPE

IX. Para concluir a inclusdo do pedido, é necessdrio preencher os campos obrigatérios

“Elemento-item de despesa” e “Frequéncia de entrega” e clicar em “Salvar”.

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

[
1501000 UND ATEND. 58D 2

Pedidos vincul lados Iens de processo Dotagdes orgamentarias Arquivos do processo
Situag3o do processo: Gerado

Nimera do pedido: 15010

Cidade: Bela Horizome

Wedo  Cédigodo

Desc. doitem de
item item

45 ENVELOPEPaRs
MODELC: F

X. Apos vinculacdo do(s) pedido(s), o préoximo passo a ser realizado é preencher os dados
necessarios na aba “ltens de processo”, podendo realizar as seguintes acdes:

a. Alterar itens do processo: é possivel alterar os itens do processo;

b. Selecionar itens para agrupamento: quando forem vinculados mais pedidos de
compra ao processo, o usuario pode agrupar os itens iguais que compordo apenas um
lote do procedimento de licitacao;

e Atengdo: SO é possivel agrupar o mesmo item de material ou servigo e desde que possuam
os dados de unidade de aquisicdo/fornecimento, frequéncia de entrega e municipio da

entrega iguais, e quando o item permitir agrupamento.
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c. Agrupar itens automaticamente: sistema agrupa automaticamente os itens de pedido

iguais que comporao apenas um lote do procedimento de contratagao;
d. Informar prazo de entrega/garantia: informar prazo de entrega e garantia, quando
esta exigéncia estiver prevista no documento do procedimento.

2

Unidade
1501900 - UMID. ATEND. SIAD

Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Arquivos do procssso

Programagio orsamentaia prévia

Pestidos vinculados tens de processo Dotaces or;amentiias

1501900 000125/2020

MNiimero do processo:
‘Situagie do processo: Gerado
Listar colunas visiveis
Ll ] [ ] [Agrupars e |
o, N — rem  Demais informagdes + Dados ot frem fomacido oComwole o Unid.  Freedereh pioge Garamia s * Valer
o siyacss idade . ns de necessa ara ‘compleme res de onsic " Similares 3 le. Juisig 3 e minima encia
iim Situagio ¢ Cidade *, ou senvigo ften= d= pecido meSEE cm;.,-;., nan!;nl::edi:’il = Pel| qllil:lixm\im h:m:m’r‘n l:;‘;)' * Origem ('::-T (meses) i trega ""(,’l"s',""
. ENVELOPE PARS e e st ~ ~ ~
1 Gerzdo Horizonte 001028545 CORRESPONDENCIA - MODELD pedida veicules. Nao Nao Nio. 10,0000 Sim 100 UNIDADE 50000 m» res M 50,00
MODELG: OFL sspte00 L 5
Dados especificos do procedimento de contratagéo | | Inserir mapa de melhores precos | | Iniciar processo | | Gerarcapaparaprocesso | | Cancelarprocesso | | Excluir processo
~ - g . ,
e Atencao: usuario podera editar os dados do item de processo pelo icone

XI. Na aba “Convénios”, é possivel inserir o dado do nimero de um convénio. Para isso, clicar em
“Inserir convénio”:
5

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

_ Fectar |

Dados do processo Pedidos vi Itens de processo DotagBes Ci Pr &0 orgamentdria prévia Arquivos do processo
Nimero do processo: 1501900 000002/2021
Situagéio do processo: Gerado
—
I Inserir convénio I
Convénios desativados no processo de compra

|| Inserir mapa de melhores pregos | | Iniciar processo | | Gerar capa para processo | | Cancelarprocesso | | Excluir processo

Xll. Aparecerd a tela abaixo para informacdo do nimero do convénio. Em seguida, clicar em

“Salvar”:
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=% Convénio - Google Chrome = 1 =

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/alteracacConve...

* Mamero do convénio: I 0
a 9999999

dea'||l:“..annelar

e Atencao: caso haja vinculacdo ha mais de um convénio, basta clicar novamente em “Inserir”

e informar nimero do convénio.
XIll. Nas abas “Dotagdes orcamentarias” e “Programagdo orgcamentdria prévia”, dispensadas
quando o processo for de Maior Lance, serdo exibidos os dados das dotagGes orcamentarias e

das programacdes orcamentadrias preenchidos nos pedidos de compra vinculados ao processo:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n s
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

ATENGAO!
Als) dotaco(bes) apresentada(s), foi(ram) inserida(s) no(s) pedido(s) de compra vinculado(s) a0 processo. Caso exista(m) Inseridal dotago ndo tenha no(s) pedido(s) para
qual ajuste deve ser feito,
Fechar
Daos do processo Pedidos vinculados ltens de prosesso Dotages orgamentarias Convénios Programasig orcamentdria prévia Arquivos do processo
Numero do processo: 1501900 000212/2023
Situagdo do processo: Gerado
Natureza da despesa
~uo + FUN ¢ SUBF % PRG $IDP/A $C/A & ITEM * IPG oF sIPU
c GD M ED
1501 4 1 61 4480 0001 3 3 90 3 5 10 1
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unidade
=  Portal de Compras 1501900~ UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Fechar
Dados do processo Pedidos vinculados Hens de processo DotacBes orcamentdrias Convénios Programagio orgamentaria prévia Arguivos do processo
Mimero do processo: 1501900 000212/2023
Situagio do processo; Gerado
Expectativa de vigéneia da LDLEE 2
S ana fim: 2023
WValor total: 1.380,00
Saldo a programar: 0,00
Ver histérico da programacio
Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05
» 1501 « 04 5 122 rrs 161 - 4480 ara 0007 3 3 « 9030 10 -0 1
Ver histérico do cronograma
Ano Valor programado
2023 J—
Ano comente 138000
TOTAL DISTRIBUIDO! 1.380,00
Alterar

XV. J4 na aba “Arquivos do processo”, constam todos os arquivos que foram inseridos ao longo

do processo, compilados em um mesmo local:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processa Dotacbes orcamentirias Arquivos do processo
Himero do processo: 1501900 000310/2024
Situagio do processo: Gerado

@ Autoridades do processo

@ Publicidade e esclarecimentos
= Impugnagdes e contestagdes
@ Recursos

Outros documentos

XVI. Apds preencher as outras abas conforme necessidade, clique em “Iniciar processo” e,

depois, confirme clicando em “OK”:
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c @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/programacacprevia/abaprogramacacorcamentariaprevia.htmi?aba=abaProgramacacOrcamentariaPre... & Yr @& » = 0

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de prof gramagdo orgamentaria prévia Arquivos do processo
homologacompras.mg.gov.br diz
Nimero do processo: 1501900 000095/2023 o
Deseja iniciar o processo de compra? e
Situagao do processo: Gerada
Lo Cancel
Expectativa de vigéncia da Ano inicio: aneer
contratagio: Ano fim: s
Valor total: 10.07500
‘Saldo a programar: 0,00
Ver histdrico da programagao
Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05
v 1501  An04  ser122  Pre 161 24480  suspm 0001 c3 3 w9030 F10  we0  pul
Ver histdrico do cronograma
Ano Valor programado
2023
Anc corrente UDIFERD
2024 0,00
4 »
)
Inserir mapa de melhores pregos I Iniciar processo I | Gerar capapara processo | | Cancelar processo Excluir processo
. . . . . ~ u ~ . ”.
XVII. O status do processo serd atualizado e ficard com a situacdao “Em elaboragdo de edital”:

ATENGAO! -
Operagéo realizada com sucesso. O "Processo de compras® 1501900 000023/2024 teve sua situagio aherada para EM ELABORAGAO DE EDITAL.

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de pi Dotagbes ors: P d o prévia Arquives do pry
Nimero do processo: 1501900 000023/2024
Situagio do processo: Em elaboragio de edital
Listar colunas visiveis
Itens de procesas cugo preenchimento da “Compl &o" ou "Dados compl de servigos para edital
Dese. Demais Dados Item Prego de ref,
~N° ¢ item d do e informacdes M [ fornecido #Controle ¢ Unid. Pr:n Garantia .
do sinnco Cidade “yooag® L Hens depedido 11 ins GoPiementares com imil pela  Qide.  por  aquisigio/ oo . minima Frequéne
item r = ra semnigos simitar agricultura antitativo fornecimento i entrega oces) de entre(
o Conratagio  edital Tamiliar = (RS) Origem (gigs) (MeSES)
Nedo Possui
Em Nimerodo  f=m  tabela Banco
Processo  MINAS LAPIS pedido de de - R de .
1 de ceRas 011295 poppicia. oo waicuos N8O NEo Nio 1000000  Sim 100 UNIDADE 12500 1o 30 anusl
1501900 =
Compra e 1 MNio pregos

1.7 Cadastro do Edital

. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >
Gestdo de Editais/Avisos
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S Gestao de procedimentos
da lein® 14.133/21

S Registro de precos

S Processos de compra
Planejamento
Solicitagbes
Pedidos
Ccompras

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programagao
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

II.  Preencha os dados do processo e clique em: “Buscar”.

|274

1 0 955959

lll.  Selecione o processo de compras e cliqgue em: “Encaminhar”.

| Exbirpesquisa

i = N° do processo de compra Procedimento de contratacéo Situagdo # Tempo de permanéncia na situagio
. 1501900 000023/2024 Concorréncia presencial Em elaboragéo de ediial ]
';’ | Encaminhar I' infarmar publicagio ” Ditponihl'r:arl | Garir retificagdes | | Vigualizar relatério de detathes do processc de compra | | Vigualizar arquivos do processo |

IV.  No campo Decisdo, selecionar dentre as op¢des a indicada para o prosseguimento do

processo.

e Observagao: No manual, seguiremos pelo caminho que exige a emissao de parecer juridico.
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A Encaminhamento de edital/aviso - Google Chrome = O =

23 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaceditais/decisaoProcessoh...

e ]

* Decigdo:

nforme s o processa de compra ji

S5tE BpLD para ser vallado pela | vy ]
SESEERINE LINQACE, 50 & MBECSggana
alguna alteragio ou se pode ser

encaminhade para aprovagio | Sugestao de alteragio

* Edital: Pronto para emissdo de parecer juridico

B v iinclu —y F = = -
odem ser incluidos @ 30 awives. | processo pronto para aprovagao - edital padrio

Observagoes:

V.  No campo Edital, realize o upload do (s) arquivo (s) do edital clique em: “Salvar”.

A Encaminhamento de edital/aviso - Google Chrome - 0 X

25 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/decisaoProcessoA... &

3 nhamento de edital/aviso s

* Decisdo:

informe se o processc de compra ja

eetd apto para aer avaiado pels [Pronto para emissao de parecer Juridico v

assessona jundica se & necessana
alguma aheragao ou se pode ser
encaminhado pare aprovacio

: Arquivo 1: Visualizar arquivo
* Edital:

Podem ser incluidos até 30 arguivos

Inserir novo arquivo  Excluir ultimo arquivo

Observagoes:

1.8 Analise Juridica

Apds o envio para emissao do parecer juridico, siga 0 passo a passo abaixo.

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Emissdo de parecer juridico:
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S Processos de compra A

Planejamento v
Solicitagcdes v
Pedidos v
Compras A

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programag¢ao
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissao de parecer
de auditoria

Emisséo de parecer
Juridico

Il. Preencher os dados do processo e cliqgue em “Buscar”:

Unidade
Portal de Compras 1 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Emissfo de parecer juridico

[r—— T —

Pesquisar por:
s campos marcados por um asterisco (*) séo obrigatérios.

Unidade /—V‘
Situagéo: [ v
Nimero do processo: 12999999
Ano: aaaa
" . ‘ "

Datade ik .1 e

Listar colunas visiveis

s 0s direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade

si//homalogacompras.mg.gov.br/processocompralprocessof parecerjuridico/pesquisaParecerProcessa hmi#2

Il. Selecionar o processo de compra desejado e depois clicar em “Visualizar/inserir parecer”:
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= Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Emissdo de parecer juridico

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3l

o Situagio Andamento do processo na atual o Tempo de + Unid

a £ F tode  Objetodo ¢ Datade Valortotal Parecer
Assessoria Juridica pelo processo situagdo de compra contratagao processo inicio (RS) o Arquivo

® p:g‘p’;‘f_ﬁ:ﬁ;‘:ﬁfj” UNID.ATEND.SIAD  Concorréncia presencial F'”S{;:g "e“* 10/01/2024 736,00 ualiza

L)I Visualizar w'e?vpn'eél Visualizas relatério de detalhes de processo de comera | [ Visualizar arqunos do processo | [ Inseri sraulve do parece | [ Visualizar / sherer situacao de andamento do pracessc na Assessoris Juridica |

V. Preencher os campos obrigatérios conforme decisdo e depois clique em “Salvar”:

Portal de Compras |
Processos de compra > Compras > Emissdo de parecer juridico > Parecer juridico

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD ll 5

ATENGAO!
Dé preferéncia para Insergdo de arquivos paf ndo Caso 410 né 2 luidas as infe da assinatura digital no rodapé do arquivo assinado.
Nimero do processo: 1501900 000023/2024
Procedimento de contratagio: Concorréncia presencial
Decisao sobre aprovagao: | v
[ —" )
Aprovado
Observagao: Pendente para corregéo
Aprovado com Ressalva

w

e Atencao: se selecionado “Aprovado” ou “Aprovado com ressalvas”, o processo segue para a
analise e aprovacdo da autoridade competente. Se selecionado “Pendente para corre¢ao”, o

processo retorna para alteragdes na etapa anterior, de inser¢ao dos dados do edital.

V. Em seguida, clicar em “Emitir parecer” e marcar as mensagens de dupla confirmacdo

corretamente:

=  Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Emissdo de parecer juridico > Parecer juridico

Unidade
‘1507900 - UNID. ATEND. SIAD ll. E

MNiimero do processo: 1501900 0000232024
Procediments de contratagio: Concoréncia presencial
Decisao sobre aprovagao: Aprovado

Mimero do parecer: 1/2024

* Parecer: Visualizar arquivo
Observagao:

Edital:

Poderm ser incluidos até 30 arquivo oenB Visualizar arquivo

30 arquivos.
Data e hora Responsavel Agio
10/01/2024 1319

¥0100965 - ATENDIMENTO SIAD

- e N [P

Salvamento de parecer
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homologacompras.mg.gov.br diz

O comando Emitir parecer foi acionado. © parecer juridico sera emitido.

Gostaria realments de continuar?

homologacompras.mg.gov.br diz

Essa operagdo ndo poderd ser desfeita. Gostaria de desistir da emissio

VI. O processo ficard na situacdo “Pendente para aprovagao” e deverd ser aprovado pela

do parecer juridico?

autoridade competente.

- -
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Emisséo de parecer juridico > Parecer juridico

| J—
0 "Parecer juridico” foi emitido com sucesso. A situecio do processo de compra foi mmmmantmmwm

Numero do processo: 1501900 000023/2024
Procedimento de contratagio: Concorréncia presencial
Decisdo sobre aprovagio: Aprovado
Numero do parecer: 1/2024
* Parecer: Visualizar arguivo
Observagao:
Data e hora Responsavel Agiio

10/01/2024 13:25 X0100965 - ATENDIMENTO SIAD Emissdo de paracer
10/01/2024 1319 X0100965 - ATENDIMENTO SIAD Salvamento de parecer

1.9 Aprovacao autoridade competente

A autoridade competente deverd acessar o processo para realizar a analise.

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Aprovacao de processo de compra.
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Pedidos v

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacdo
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emisséo de parecer
de auditoria

Emiss&o de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Il. Preencher os dados do processo no painel de busca:

Servidor Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de compra > Compras > Aprovacdo de processo de compra

Ocultar pesquisa
Pesquisar por:
Orgao ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numero do processo: E 1a999999. N&o incluir o cédigo da unidade nem o ano.
imento deconvatsgao: | vl

Com a(s) palavra(s): ‘ ‘Opcéo: \ Com TODAS as palavras v

Sem a(s) palavra(s): :
Material ou servigo: : Selecionar material ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: : Selecionar item de material ou servi¢o Limpar O Aceita similar
Data de inicio: Del:l a l: dd/mm/aaaa

Listar colunas visiveis

Linha de fornecimento:

| Buscar |

Il. Selecionar o processo de compra e clicar em “Responder processo”:

— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD |
Processos de compra > Compras > Aprovagao de processo de compra

| Exibir pesquisa

‘ ~ N° do processo © Objeto © Procedimento de contratagao Data de inicio  Tempo de permanéncia na situagio Valor total (RS) 1
1501900 000157/2024 Teste Concorréncia presencial 08/02/2024 0 736,00 |

[ i[ Fesponder processo i Visualizar relatério de detalhes do processo de compra | [ Visualizar arquivos do processo |
V. O sistema abrira guia para selecdo da decisdo sobre o processo de compra, com 03 (trés)

opcoes: “Aprovado”, “Negado” e “Pendente para corre¢ao”:
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a. Aprovado: processo de compra tem sua situagao atualizada para Aprovado, sendo

possivel realizar as proximas etapas, com o posterior cadastro da proposta do

fornecedor;

b. Negado: processo de compra tem sua situacdo atualizada para Negado, sendo

necessaria insercao de justificativa pela autoridade competente;

C. Pendente de correcdo: processo de compra tem sua situacdao atualizada para

“Gerado”, sendo necessario preencher o campo “Justificativa”, e o processo retorna

para as adequacgbes/corregoes.

V. Devera selecionar a opgao desejada e clicar em “Salvar”.

A Aprovagdo de processo de compra - Google Chrome

=

o

X

22 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovaprocesso/respondeProcesso.htmi?metodo=a... &

MNimero do processo: 1501900 000023/2024

* Decisdo sobre aprovacao:

Aprovado

Megado
Justificativa: Pendente para correcio
|
Observacao:
Edital: Vigualizar arguivo
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VI. Quando aprovado, o processo de compras tera sua situa¢ao atualizada para “Aprovado”.

ATENGADI
Operagio realizade com sucesso. O Processo de compras® 1501900 000023/2024 teve sua situagso aherada para APROVADO.
Exibir pesquisa
Foram encontrados 54 itens.
| “ N° do processo  Dbjeto @ Procedimento de contratagao Data de inicio # Tempo de permanéncia na situagao Valor total (RS)
1501300 000013/2017 Caneta da NASA Carta Comite 18/01/2017 2548 1000
o 1501300 00004172016 acucer Cotagéo Eletrinics 01/03/2016 @ 000
0 1501300 000045/2018 objeto Cotagio Bletdnica 20/03/2018 & 1018
o 1501900 000049/2018 Canetes esferogrificas. Adriana Cotagio Elevdnica 20/03/2018 k722 10.186,00
(: 1501900 000050/2016 teste Daniel 04/03/2016 Compra direta 04/03/2016 2868 210,00
1501500 000058/2021 Teste Pregio eletibnico 211077207 Q 1000
1501300 00005/2022 sfasdl Cotagio Elewnica 09/08/2022 @ 160,00
fe 1501500 000071/2020 Caneta azul Cotagio Elewinica 10/07/2020 & 324900
o 1501900 000084/2023 Teste Cotep 31/03 Cotagio elevinica 31/03/2023 285 25000000
O 1501900 000110/2018 Teste JP - trava por valor carta convite Carta Convite: 21/06/2018 2029 302 .680.000,00

1.10 Cadastro do procedimento presencial
Com a aprovagao do processo de compras, deve ser realizado o cadastro do procedimento presencial

conforme os passos abaixo indicados.

. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Gestao de Procedimentos da Lei n°

14.133/21 > Cadastro de procedimentos.

Sugestio de acesso W W

Posquisar ro e S,

#  Pdgina inicial

55 Tarefas Pendentles

A% Cadasiro de fornecedores
- Prigilo W

4 Procedgiments das w
eslalais

s Cotagso elatrénica w

s Gestdo de procedimentos A
da lei A® 1413021

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrdnico

Autoridade
Competente

Solicitagtes de
esclatecimentos e
Impugnacies a editais
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Il. No cantor superior na tela cliqgue em “CRIAR PROCEDIMENTO” e o sistema apresentara
as opc¢oes para inclusdo de novo procedimento. Selecionar a op¢ao “Criar procedimento

com processo de compra”.

€ > ¢ @A (% ho ma.gov.br/n/procedimentolei1d133/consulta a ¥ OO oOP

Criar procedimento com processo decompra [

Criar procedimento com planejamento de registro de prego

Il. Utilize os campos de pesquisa para consultar o processo de compras e clique em:
“Buscar”.
&€ > C R % homol mg.gov.br/n/ dimentolei14133/consulta/selecionar-p P Q4 @ O [0 I

- Unidade
Portal de Compras 1501300 - UNID. ATEND. SIAD 0 2

Gestéo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento lei n° 14.133/21

Pesquisar processo de compra

Unidade de compra Numero do processo Ano
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 23 2024

Procedimento de contratagio

Forma de procedimento

BUSCAR LIMPAR CAMPOS

© 2008 - Estado de Minas Geris - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidedes Politica de privacidade

V. Cligue sobre o niumero do processo de compras para acessar as opc¢oes de cadastro do

procedimento.
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“« C @ 2 homol mg.gov.br/n/p i lei14133/consulta/selecionar-processo-compra Q ¥ I | a

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gest&o de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo procedimento lei n° 14.133/21

Pesquisar processo de compra v
Processos de compra encontrados ~
m
N° do processo Forma de procedimento Data de criagdo Procedimento de contratagéo Objeto de licitagdo Valor total (RS)
1501900 000023/2024 Presencial 10/01/2024 Concorréncia presencial Papelaria teste Plano B 736,00

Exibindo de 1 a 1 resultados.

10

mg.gov.br/n/procedi i14133/consulta/criar/.../1501900 oxki o o s vocko - Aoy ot oy revpomm ikl Pkt ch peieckdu e

V. Serdo exibidos na aba do “Dados gerais” os campos conforme telas abaixo:

< G @ % homologacompras.mg.govbr/n/procedimentoleiid133/consulta/criar/2024/23/1501900 aQ ¥ g0

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia presencial c

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagio
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 00002372024 Cencorréncia presencial

GESTAO

Forma de procedimento Modo de julgamento Situagdo

Presencial Por lote Gerado

Data de criagdo do procedimento Data/hora de previsdo do inicio da sessdo Data/hora em que a sesséo foi iniciada
10/01/2024

Objeto de licitagde
Papelaria teste Plano B

Detalhamento do objeto

Nenhum arguivo enviado

Medo de disputa*

Informacées do edital e retificactes



VI. Indigue o Modo de disputa entre: “Aberto”, “Aberto e Fechado” ou “Fechado e Aberto”:

detalhamento do objeto

Nenhum arquivo enviado

Modo de disputa*

e —

Aberto e fechado

Fechado e aberto

13/03/2024,

12236
11.6 KB

Arquive.docx

Retificagbes

Nenhum arquivo enviado

VII. Inclua o arquivo da Comissdo de contratacdo/agentes de contratagdo (designados na

forma do Decreto n? 48.587/2023):

Informagoes do edital e retificagoes

Edit,
11.7KB
Arquivo.docx
Retificagie:
Nenhum arquivo enviado

Comisséo de licitagdo/agentes de licitagdo

Designagdo da comisséo de licitagdo/designagéo do agente de licitagdo e equipe de apoio*
Vocé pode enviar 1 arquivo schande-o aqui ou clicando aqui para selecioné-lo.

0 tamanhe maxime permitido para cada arquivo € de 20 MB.

VIIl.  Informe também:

e Para Concorréncia e Concurso: Autoridade competente, Agente responsavel pelo
procedimento, se necessario o Agente suplente responsavel pelo procedimento, e os

integrantes da Comissao de licitagdo/equipe de apoio:
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Agente suplente res avel pelo procediment

CANCELAR

e Para Pregdo: Autoridade competente, Pregoeiro titular, se necessario o Pregoeiro suplente,
e os integrantes da Comissao de licitagdo/equipe de apoio:
IX. Se informado convénio no Processo de Compras, sera necessario preencher o campo
“Havera previsao de execugao de recursos do Governo Federal?” com sim ou n3o. Se
“Sim”, é necessario informar “Orgdo do convénio”, “Unidade Orgamentaria”, “Numero
do convénio”, “Tipo de origem de recurso”.
Recursos do governo federal
wom - .
x1320—éECRET;\R\ADEESTADDDASAUDE « 1321
1Iz:s.4sa ; l‘va.cn;n‘al -
X. Por fim, clique em “Salvar” para concluir o cadastro dos dados gerais do procedimento.
XI. Na aba de lotes, sdo apresentadas informacdes sobre a situacdo do processo e seus itens,

conforme tela abaixo:
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Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia presencial ]

rgdo e entidade Processo de compra Procedimento de tratacd Valor total estimado (RS
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE 1501900 000023/2024 Concorréncia presencial
PLANEJAMENTO E GESTAO

ara ME/EPP jos lotes ex va ME/EPP

RS 0,00

0,00%

0 0 5

GERAR LOTES POR ITEM GERAR LOTE UNICO CONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Lote incompleto

e Atencao: Na aba cadastro de lotes ha campos diferentes para preenchimento no caso do

Leildo, critério de julgamento pelo maior lance. Para cadastro do procedimento de Leildo,

consultar o Apéndice C no final deste manual.

XILI. O sistema disponibiliza também op¢des para a inser¢ao de itens em lotes, sendo:

GERAR LOTES POR ITEM GERAR LOTE UNICO CONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

a. Gerar lotes por item: Gerado automaticamente pelo sistema, um lote por item de processo;
b. Inserir novo lote: Inserir o lote e associar os itens manualmente pelo usudrio;

c. Gerar lote Unico: Gerado automaticamente pelo sistema, Unico lote para todos os itens de

processo.

e Atencdo: Na geracdo automatica de lotes é necessdrio o complemento de dados. Por esse
motivo o sistema indica, na lateral direita, que o lote estd incompleto.

XIll.  No cadastro do lote, sdo necessdrias as informacdes conforme abaixo:

a. Descri¢dao do lote*: Campo texto descritivo do lote
b. Critério de julgamento*:
o Para solicitagcdes e pedidos de maior lance o critério fica pré-definido como maior

lance;
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o Para os demais, definir entre: Menor pre¢o, Maior desconto, Melhor técnica, Melhor
conteudo artistico, Melhor combinagao de técnica e preco e Maior retorno

econodmico;

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€< Novo lote

Descrigdo do lote*

Lote 1 Menor preco

Critério de julgamento*

Maior desconto

Melhor técnica Permite co
Melhor contetdo artistico -
Melhor combinagdo de técnica e prego

Maior retormo econdmico ntervalo minimo de diferenga de valores entre lances (R

o No caso de Menor prego, necessario indicar se é referente ou ndo a Menor taxa de
administragdo (Sim ou N3o). Caso sim, indicar a Taxa administrativa estimada (%)

o No caso de Maior desconto, necessario indicar o Percentual estimado (%)

o No caso de Melhor técnica e Melhor conteldo artistico, é opcional o preenchimento do
campo Nota de corte

o No caso de Melhor combinacdo de técnica e preco, necessario informar o Peso da
proposta técnica e da proposta de prego, e se sera utilizada a Formula padréo de cdlculo
ou nao

c. Regra de participagdo Lei n? 123/06*:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Novo lote

Deser
Lote 1 Menor prego

rio de julgamento* Me taxa de administragao*

% Menor prego « % Nao -
Le
-
I Permite cor r o

Com cota reservada para ME/EPP

Exclusiva para ME/EPP terva inimo de diferenga val entre lances (R

x Ndo -
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e Aberto a todos (Necessario Justificativa para mudanga na regra de participagdo, de acordo
com os critérios estabelecidos. E possivel também incluir Descritivo da justificativa);
e Com cota reservada para ME/EPP;

e Exclusiva para ME/EPP.

Demais campos:

Unidade
—= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo lote

d. Inversdo de fases*: Opcdo entre Sim ou N3o.

e. Permite consdrcio*: Opcdo entre Sim ou Nao.

f. Org¢amento sigiloso™: Opcdo entre Sim ou N3do. (no caso do critério de julgamento de Maior
Desconto, a opgao serd “Nao”)

g. Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances: Valor ou percentual minimo entre
lances, caso seja adotado.

h. Havera solicitagdo de garantia™: Opcdo entre Sim ou N3o.

i. Detalhamento do objeto relacionado ao lote: Upload de arquivo.

Vocé pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para selecioné-lo

0 tamanho maximo permitido para ca rquivo & de 20 MB.

j. Pré-qualificacao™: Opcdo entre Sim ou Ndo. Se “Sim”, indicar os licitantes pré-qualificados e

apenas estes poderdo participar do lote. Deve ser feita a pesquisa do fornecedor e insercao.
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k. Itens disponiveis / Itens de procedimento*: Sele¢do dos itens para o lote. Clique no “+” nos
itens disponiveis e “x” para remover o item de procedimento.

XIV.  Apds informar todos os campos obrigatérios clicar em: "Salvar".

0 tamanho maximo permitido para cada arquivo € de 20 MB.

Pré-qualificagdo*
x Nao -
Itens de processo disponiveis tens de procedimento Total: RS 225,00
be 1
000176303 + i 000111295- LAPIS BORRACHA - X
Numer item de processo: 3 Visualizar complementagao
Detalhes v

% 000006262 - CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA: ESCRITA fina; MATERIALDO X
CORPO: CORPO EM plastico; PONTA: PONTA DE metal; FORMATO CORPO: FORMATO DO
001044966 + CORPO 1; COR DO CORPO: 1; CARGA: CARGA 1; ACIONAMENTO: 1; TAMANHO: TA... Ver mais
A Visualizar complementagao

mero do item de processo: 4

Detalhes v
000023221 +
) er item de proce:

Detalhes v
CANCELAR

1.11 Publicagao do Edital

I.  Apds preencher os dados do procedimento, ir no menu no canto superior esquerdo (E)

clicar em Processos de compra > Compras > Gestado de Editais/Avisos.

< C m 25 homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentolei14133/consulta/visualizar/2024/23/1501900 aQ ¥ Q 9 a "

s Registro de precos v

S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes ~

Pedidos v

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programac&o
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissédo de parecer
de auditoria

Emiss&o de parecer
juridico

Aprovagéo de
processo de compra

hemelogacompras.mg.gov.br/pracessocomprafprocessel.../gestacEditais.htmi7bu...
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II.  Preencha os dados do processo e cligue em: “Buscar”.

Processos de compra > Compras > Gesto de Editais/Avisos

Pasquisar por:
Namaro do processa: |250 12399359
Ano: |2023 oece

Procedimento de contratagdo:
Siuagio:

[ll.  Selecione o processo e clique em: “Informar publicagao”.

< C M 23 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/gestaoEditais.htmi?processold=8datalicitacacDePesquisa=&datalicita... & r D a “
n 3

Unidade:
15071900 - UNID. ATEND. SIAD

Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Gestdo de Editais/Avi

UHtima versdo do edital Relatdrio de assinatura do edital

Procedimento de contratagio Situagdo ¢ Tempo de permanéncia na situagéo Data da licitagio
o

“ N° do processo de compra
Visualizar Visualizar

Concorréncia presencial Aprovado

E\s;:r'b izar | [ Gerir retificag@es | [ Visuslizar relatério de detalhes do processo de compra | | Visualizar srquivos do processo
||

1501300 000023/2024

®
b

informar public

© 200B- Estado de Minas Gersis - Todos os direitas reservados - Aspectos legais e respo

javascriptexibirTelalnformacacPublicacac():

IV.  Informe os dados da publicacao e clique em “Salvar”.

< C m 25 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/gestaoEditais.htmI?processold=&datalicitacaoDePesquisa=&datalicita... & r
= m] X

Portal de Compras A Publicacio de edital - Google Chrome
a

Processos de compra > Compras > Gestdo de Edi
25 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/publicacaoEditais..

==

“Nimerdo ol |

* Data de publicagéo do edital: 10/01/2024 dd/mm/aaas
= E
ido do edital Relatério de assinatura do edital

Procediment Observagbes:
Visuslizar

* N2 do processo de compra
@ 1501900 000023/2024 Concorré

Data e hora de licitagao

‘ s e & X
| * Hora: [aod ] e P
=

l) | Encaminhar | [ informar publicagdo | | Bisponbilizar | [ Gerird

homologACompras.My.gov.br../pu...




V.  Apo0s salvar, o sistema indicara mensagem de publicagdao no PNCP:

€ » C @ 2 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/proc /g ditai Editais.htmI?processold=8udatalicitacaoDePesquisa=&idatalicita.. & ¥ @ g a " H

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 2
Processos de compra > Compras > Gestdo de Editais/Avisos

ATENGAO!
Operagio realizada com sucesso. O Processa de Compra 1501900 000023/2024 foi publicade no PNCP.

| “ N° do processo de compra Procedimento de contratagio Situagdo + Tempo de permanéncia na situagio Data da licitagao Ultima verséo do edital Relatdrio de assinatura do edital
0 1501900 000023/2024 Concorréncia presencial Em andamento 0 Visualizar Visualizar
| by [Socaminhe | [iformar publcacho |  Dporbizar | [Gerr rechcacies | viaualzar et 3o eabes doprocesso d comp | [ Vsusizar srauivos 3o procenss |

© 2008 - Estado de Minas Geraia - Todos os direitos reservados - Aspectos legais

VI.  Os dados do processo ficardo disponiveis no PNCP?:

-V

A > Editas

Edital n° 23/2024

Uttima atualizagdo 10/01/2024

Portal Nacional de Contratacdes Publicas Busear no PNCP Q @

Local: Belo Horizonte/MG Orgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Modalidade da contratagdo: Concorréncia - Presencial Amparo legal: Lei 14133/2021 Art. 28 1| Tipo: Edital Modo de Disputa: Aberto-Fechado Registro de prego: Nao
Data de divulgagdo no PNCP: 10/01/2024 Situagdo: Divulgada no PNCP Data de inicio de recebimento de propostas: 10/01/2024 15:21 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 11/01/2024 1500 (horario de Brasilia)

Id contratagdo PNCP: 05461142000170-1-000006/2024 Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Justificativa da Modalidade Presencial:

Teste Plano B

Objeto:

Papelaria teste Plano B

VIl.  Caso seja necessario realizar a retificacdo do edital, o comando “Gerir retificagdes” fica

disponivel até antes da abertura da sessdao do procedimento.

° Disponivel em: www.gov.br/pncp
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http://www.gov.br/pncp

“ N° do processo de compra Procedimento de contratagdo Situagdo + Tempo de permanéncia na situagéo Data da licitagdo Ultima versdo do edital Relatério de assinatura do edital

1501900 000023/2024 Concorréncia presencial Em andamento Visualizar Visualizar

|.> [ Encaminhar | [ Informar publicagzo | [ Disponibilizar i Gerir retificagées || Visualizar relatéric de detalhes do processo de compra | [ Visualizar arquivos do processa |

1.12 Impugnagoes e esclarecimentos
Pelo Mddulo Gestdao de procedimentos da lei n? 14.133/21, os licitantes podem acessar o
procedimento cadastrado e inserir pedidos de impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ao Edital.

Para respondé-las, o agente deve:

l. Acessar o0 modulo Gestdao de procedimentos da lei n? 14.133/21 > Procedimentos
presenciais, auxiliares e outras contratagoes:

Il. Acessar o processo por meio do painel de busca:

Unidade
2301427 - DER/DF/RP

= Portal de Compras

Gestéio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento presencial
Procedimento da Lei n® 14.133/21

Pesquisar por procedimentos da Lei n° 14.133/21

Procedimentos encontrados

N° do procedimento Grgdo e entidade Procedimento de contratagéo Forma de procedimento Situagéo do procedimento Data de criagéo do procedimento Objeto da licitagdo

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE "
Preg3op Presencial Publicado 10/01/2024 te
1501900 000025/2024 L ANENTO & GRSTAD reg3o presencial resencial 'ublicado 0/ test

Il. Na aba “Dados gerais”, clicar em “Esclarecimentos e impugnacdes do edital”
Retifica

Arquivo.docx

Comisso de licitagiio/agentes de licitagdo

Designagao da comissdo de licitagdo e equipe de apoio

| s gasessto

Pregoeiro suplente

Comissdo de licitagdo/equipe de apoio

1 1 2
OCORRENCIAS RELEVANTES AVISOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES DO EDITAL
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V. Serdo exibidos as impugnacdes e os pedidos de esclarecimento cadastrados. Para

respondé-los, o agente responsavel deve clicar no pedido correspondente:

Gest&o de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento presencial

€ Esclarecimentos e Impugnagdes

ipo

N* do esclarecimento e impugnagéo

Solicitagdo
Mensagem
Arquivo
Nenhum arquivo enviado
Data/Hora do
N° do esclarecimento e esclarecimento e
Tipo impugnagao impugnagao Mensagem Arquivo Resposta Arquivo de resposta
[ Impugnacio 0002 10/01/2024 16:51
Pedldudeesc\areclmemu 0001 10/01/2024 16:50
Exibindo de 1 a 2 resultados. Total é 2 n
V. As informacdes do pedido e do solicitante serdo exibidas. O agente deve clicar em
“« ",
Responder”:
Tipo N* do esclarecimento e impugnacéo
Pedido de esclarecimento 0001

Dados pessoais solicitante

Tipo pessoa
Pessoa juridica

CNPJ

E-mail:
Solicitacao
Mensagem

Teste

Arquivo

Nome:

Representante do fornecedol

Telefone:

311111111

Nenhum arquivo enviado

VI, O agente deve inserir sua resposta em campo aberto, arquivo da resposta (se necessario)

e clicar em “Enviar resposta de pedido de esclarecimento”:
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Resposta da administragdo

Resposta*
teste esclarecimento

Arquivo de resposta

20/1000

......................................................................................................................................................................

Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciona-lo,
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo é de 20 MB

* Campos Obrigatérios

CANCELAR I ENVIAR RESPOSTA DE PEDIDO DE ESCLARECIMENTO I

VII. Uma vez enviada a resposta, ela ficard disponivel ao publico em sistema e essa a¢ao nao

podera ser desfeita:

Enviar resposta de pedido de esclarecimento

Ao acionar o comando 'Enviar resposta de pedido de esclarecimento), a resposta enviada pela

administragdo estara disponivel para o solicitante e em consulta publica, ndo sendo possivel editar a

resposta.

Deseja interromper o envio da resposta?

NAO

Nao sera possivel excluir ou editar a resposta apos envio

A resposta enviada ndo podera ser editada ou excluida pelo sistema e estara disponivel para a

consulta publica.

Deseja prosseguir?

SiM

SiM

e Atengao: s6 poderd ser inserida 1 (uma) resposta por pedido de esclarecimento ou

impugnagao.
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1.13 Cadastro da proposta vencedora
Por se tratar de procedimentos realizados no formato presencial, os fornecedores nao precisam

inserir suas propostas comerciais e documentos de habilitagao no Portal de Compras MG.

O recebimento das propostas comerciais e dos documentos de habilitacdo ocorrerd conforme

informagdes constantes do edital de licitagdo.

As etapas de analise da(s) proposta(s) comercial(is) e da documentacao de habilitacdo para a
definicdo do fornecedor vencedor deverdo ser realizadas pelo agente responsavel/comissdo de

contratacdo fora do Portal de Compras MG, presencialmente, devendo ocorrer registro e

fundamentac3o das decisdes nos autos do processo, no processo SEI'C de referéncia da Concorréncia,

Pregao ou Concurso.

Apds esses tramites, a proposta vencedora deverd ser registrada no Portal de Compras conforme

etapas a seguir.

I No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Cadastro de propostas vencedoras.

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacao
or¢amentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emisséao de parecer
de auditoria

Emisséo de parecer
juridico

Aprovagao de
processo de compra

Cancelar aprovagéo
de processo de
compra

Cadastro de
propostas
vencedoras

10 Disponivel em: https://www.sei.mg.gov.br
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Il. Realizar pesquisa e selecionar o processo. Em seguida clicar em “Visualizar itens do

processo”:

e ¢ A % homol mg.gov.br/pro prop doras/gestacPropostasVencedoras.html aQ # i I ]

= Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de propestas vencedoras

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

“ N° do processo # Procedimento de contratagdo & Tipo de licitagdo # Critério de julgamento # Data da licitagio
@® 1501900 D0D023/2024 Concorréncia presencial Por lote

Il. Serdo exibidos os itens do processo. Selecionar o item e clicar em “Informar situa¢ao de
compra”.
e Atencdo: ressalta-se a nova coluna “N2 do lote” para auxilio do agente responsdvel nos

préximos passos, uma vez que os itens de um mesmo lote devem possuir a mesma situacdo

de compra e o mesmo licitante vencedor.

Fechar |
Listar colunas visiveis
Nimero do processo: 1501900 000023/2024
Justificativa
“N°do Propostasji _e Cédigd N © Desc.dojtemde  * SUaca0 o Unid.de  Prazode Garantia Preco Origem do * N°de s‘nu.aqéo Considera _,Mnaldondo  Justificativa da
itemde o ctradas Cidade dojtemfl  %© material ou servico G0 itemde o da  3quisicdo/ entrega minima deref. precode fomecedores de similar  Avendimentovia  classificagao
50 Lote e processo fornecimento  (dias) (meses) (RS$) referéncia participantes compra registro de das propostas
prego
MINAS Em Banco de
® 1 Nao cerme 000111299 1 LAPISBORRACHA-  Processode  100,0000 1,00 UNIDADE - - 125  melhores Nio
Compra pregos
ANETA ESFEROGRAFICA-  Em . Banco de
2 Nao CQ"E;:IZ 000006264 1 CAITA.  Processode  100,0000 C%ﬁ‘; .00 - - 100 melhores NZo
Compra - precos
MINAS Em Banco de
3 Nao GERaIs 00017630 2 LAPISEIRA - Processode  100,0000 1,00 UNIDADE = - 406 melhores Néo
Compra preges
PAPEL CANSON -
GRAMATURA COM
N RAMATURA DE: 200 G/M Em - Banco de
4 Nao g‘E;‘;é 00104296l 3 )| QUADRADO;MEDIDAS  Processode 10,0000 "AC%E;’ED‘OD - 150 melhores No
MEDINDO: 210 X 297MM Compra - pregos
(A4); COR NA COR
BRANCA;
MINAS Em Banco de
5 5o = 3 2 GUA ! - Processo de 1 - - melhores B0
N& eras 00002322 2 REGUATIPO ESCRITORIO: P de 1000000 1,00 UNIDADE 090 Ihy N&
Compra pregos
L) [ Informar situagdo de compra | | Informar propostas vencedoras | ‘
. oLl “w ” e . . ~
V. Serd exibida aba do “Item de processo”, em que devera ser definida a situacdo de compra

do item de processo dentre as opgoes:
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Numero do item de processo: 1
Item de material ou servigo: 000111295
Origem do prego de referéncia: Banco de melhores pregos

* Situagao de compra: | v |

* Numero de fornecedores _
participantes: Anulado

Com Fornecedor Vencedor
Deserto

Fracassado \
Revogado

a. Anulado: situacdo em que foi identificado um vicio ou ilegalidade no processo, sendo
necessaria sua anulacao;

b. Com fornecedor vencedor: situacdo em que houve vencedor para fornecer o item;

c. Deserto: situagao em que nao houve fornecedores interessados no item, ndao tendo
havido apresentagao de propostas para o mesmo;

d. Fracassado: situacdo em que ndao houve fornecedor vencedor, por motivo de
desclassificacdo das propostas comerciais ou inabilitacdo do(s) fornecedor(es);

e. Revogado: situacdo em que o processo de compra daquele item ndo teve
prosseguimento por motivo de interesse publico.

V. Se selecionado “Com fornecedor vencedor”, serd aberto campo obrigatério para informar

o numero de fornecedores participantes. Preencher o dado e clicar em “Salvar”:
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Itens do processo

‘
i

A Item de processo - Google Chrome

o X
Nimero do processo: 1501900 000023/2024
s pras.mg.gov.br/processocompra/prop lten.. & |
° 24 e
“ N° do N* finaldondo  Justificativa da
itemde Fropostasji e o“cédgo“o Item de processo e poiiie’
processo - tem | ote ! registrode  das propostas
® 1 Nio  MINAS ooormizes 1 Lapi 2¥omonn do ety do pece fee: Nio
Item de material ou servigo: 000111295
0 5 Lesatored o igem do prego de referéncia: Banco de melhy 5
C 2 Nao GERAIS 000006262 1 COR:w Origem do prego de referéncia: lanco de melhores precos Nio
! * Situagdo de compra: | Com Fornecedor Vencedor v
" MINAS ?
O 3 Nio 000176303 2 u * Nimero de Nio
GERAIS participantes: u—l
PAPE
el
GRAMAT —
o 4 Nio gtl::ni 001044966 3  QUADR B | cancelar | Néo
MEDIND|
(A%

O

S

Néo

MINAS
GERAIS 000023221 2 REGUA !!’

’l) | informar situacdo de compra | [ informar propostas vencedoras | 1L

VI.

It

s

mg.gov.br/pr.
P

daquele lote, conforme o alerta:

homologacompras.mg.gov.br diz

A situagao de compra Com Fornecedor Vencedor e 0 numero de

fornecedores serdo atualizados nos itens de processo 2, pois

pertencem ao mesmo lote. Deseja continuar?

pﬂ Bvrpunniv o,

BTl | Cancelar

Cancelar

Atencgao: a situacdo de compra informada para um item serd replicada para os demais itens

homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/alterarlten... &

Apds preenchimento dos dados por item, o sistema mostrard o numero de fornecedores

participantes para aquele item, bem como sua situacao de compra:
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— (a] X

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/visualizacaoltensProcesso.html (o}

Fochar

£ itens do processo - Google Chrome

Visuglizar arquivos

Listar colunas visivels

Nimero do processo: 1501900 000212/2023

N do item de Propostas j ® Cadigo do = Qtde. Unid. de aquisicio / Prazode entrega  Garantia minima + N° de formecedores + Situagio de Considera
processo cadastradas item ¢ Desc. do hem damatecialou servico . ooy s, fornecimento (dias) (meses) participantes compra similar
sim 1,00 UNIDADE 2 < Sim
Néo 1,00 UNIDADE Sim
3 NBo 1,00 DEZENA sim
by [Tnfermar stuacko o compea ] [normar progosts vencesaras |

VII. Em seguida, na tela Itens do processo, selecionar “Informar propostas vencedoras”:

$ Itens do processo - Google Chrome = o X

@& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/visualizacaoltensProcesso.html

Fechar

Visualizar arquivos
Listar colunas visiveis
Nimero do processo: 1501900 000212/2023
“ N° do item de Propostas j& + Cédigo do Qde. Unid. de aquisiao / Prazodeentrega  Garantia minima  N° de fornecedores + Situagéo de Considera
processo cadastradas item # Desc. doftem dematerial ouservico | ooy jeniy fornecimento (dias) (meses) participantes compra similar
q : x - Com Fornecedor
® 1 Nao 000111295 APIS BORRACHA - 1000000 1,00 UNIDADE 2 (Al sim
2 Nao 000023221 REGUATIPQ ESCRITORIO - 1000000 1,00 UNIDADE sim
- CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; N N
3 Néo 000006262 ESCRITA ESCRIT. 100,0000 1,00 DEZENA Sim
T ¥
ly | [informar stuacso ce compra [ nformar propostas vencecoras i

VIIl.  Serad aberta janela para “Inserir proposta vencedora”. Podem ser cadastradas até 3

propostas vencedoras, segundo a ordem de classificacdo do processo.

Edigao de propostas vencedoras

Numero do item de processo: 1
Situagao de compra: Com Fornecedor Vencedor
Item de material ou servigo: 000111295

I Inserir proposta vencedora I

Podem ser cadastradas até 3 propostas vencedoras.

Justificativa da classificagao da(s)
proposta(s):

Lok

IX. Preencher os campos de proposta vencedora, podendo ser indicada Pessoa fisica ou
Pessoa juridica, conforme dados: Tipo de fornecedor *, CNPJ/CPF*, Marca*, Modelo, Valor

unitario*, Valor total da proposta*, Moeda estrangeira. Em seguida, clicar em “Salvar”:



$ Proposta vencedora - Google Chrome = O X

@& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/cadastrarPropostasVence... &

Classificagao: 1

* Proposta de item similar: Néo

*Tipo de fornecedor: Pessoa juridica v |

* CNPJ/CPF do fornecedor: | I Credenciar como fornecedor
* Marca: | |

Modelo: ’ |

* Quantidade solicitada: 100,0000

*Valor unitdrio: R$|0,0000 |

* Valor total da proposta: RS | 0,00 ]

Moeda estrangeira: [ v

salvar | || Cancelar

e Atencdo: Para os lotes com critério de julgamento Menor preco, sera exibido o seguinte

alerta, para o agente conferir o valor do somatdrio dos itens:

A Proposta vencedora - Google Chrome — O X

2% homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/cadastrarPropostasVenc... &

- homologacompras.mg.gov.br diz -

Atencdo: verifique se a soma dos itens de processo corresponde a¢

Classifica .o total do lote.

* Proposti

*Tipodei
* CNPJ/CE

* Marca: [Xyz |

Modelo: | ]

* Quantidade solicitada: 10,0000

* Valor unitario: R$[1,4000 |

* Valor total da proposta: RS | 14,00 |

Moeda estrangeira: [ v

B | cancelar |
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X. Se cadastrada mais de uma proposta vencedora, o sistema realizara a ordem de

classificacdo. Quando finalizada a insercdo das propostas, clicar em “Ok”:

$ Edi¢do de propostas vencedoras - Google Chrome = (] X

@& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/visualizarPropostasVencedoras.html?versao=48&... &

Edigdo de propostas vencedoras

Numero do item de processo: 1
Situagao de compra: Com Fornecedor Vencedor

Item de material ou servigo: 000111295

Inserir proposta vencedora

. Valor Valor total Cotagio Valor total da
R;i:s:s'r'::' Classificagao [Similar cft:::ﬁ::o?o Marca Modelo so(I:i}::?t:da urzi;a;;io prop Moe:la‘ da(RS)J pro:ooset:aem
(RS) estrangeira

v 1 - PL 100,0000 1,2500 125,00 2 F-)

- 2 - PL 100,0000  1,3000 130,00 Z B

h Visualizar aquivos da proposta

Podem ser cadastradas até 3 propostas vencedoras.

Justificativa da classificagdo da(s) ‘

proposta(s): YA

=]

e Atencdo: Para os critérios de julgamento Menor Preco ou Maior Lance, os dados dos
fornecedores cadastrados (Tipo de fornecedor, CPF/CNPJ) e valor da proposta deverdo ser

inseridos por item, mesmo quando tiver itens pertencentes a um mesmo lote. Ja no critério

de julgamento Maior desconto, os dados inseridos para um item serdo replicados para os

demais itens de um mesmo lote.

1.14 Homologacao do Processo

Apds preenchimento dos dados de propostas vencedoras, a autoridade competente do processo

devera realizar a analise e respectivas adjudicagdao e homologacao dos itens do processo.

l. Acessar o menu “Processo de Compras” > “Compras” > “Adjudicacao, Homologacdo ou

Ratificacdo de item de processo”:
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Emissdo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Cancelar aprovagao
de processo de
compra

Cadastro de
propostas
vencedoras

Adjudicagéo,
Homologacao ou
Ratificacdo de item
de processo

itens homologados-
ratificados

Il. Realizar a busca do procedimento:

Servidor Unidade l-l

Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de compra > Compras > Adjudicagdo, Homologag3o ou Ratificagdo de item de processo

‘Ocultar pesquisa

Pesquisar por:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Situagao: Aprovado, Publicado ou Em andamento
Numero do processo: 12999999
Ano: aaaa

P i de do: [ v l
Com a(s) palavra(s): Opgéo: [Com TODAS as palavras v
smapovar |

Data de licitaggo: Del lai l dd/mm/aaaa

Material ou servigo: [:] Selecionar material ou servigo Limpar
Item de material ou servigo: :] Selecionar item de material ou servigco Limpar (O Aceita similar
Buscar

Objeto do processo:

© 2008 - Estado de Minas Gerais

Il. Clicar em “Visualizar itens do processo”:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Adjudicagao, Homologagao ou Ratificagdo de item de processo

[
“ N° do processo @ Situagao ¢ Tempo de permanéncia na situagao ¢ Procedimento de contratagao ¢ Data da licitagao ¢ Objeto do processo Valor total (R$)
® 1501900 000023/2024 Em andamento 2 Concorréncia presencial Papelaria teste Plano B 721,00

| WD

tens g proceseo | || Visealzar sruivos do processs |

| Visualizar itens de processo e adjudicar/homologar-ratificar
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V. Selecionar o item de processo e clicar em “Homologar-ratificar”:

A 1ters do processo - Google Chrome - a x
= h | pras.mg.gov.br/p ompra/processo/itemproc /adjudicacacHomal htmi? do=visualizarilid=36627#
| Facha |
Listar colunas vishveis
Mimers do processo 1501900 000023/2024
| - " . LN Unid.de  Prazode Garantia Prego e Origem * Nede . i # Justil  Justi
l‘P 1 ‘:{?ﬁm ¢ Desc.doitem de materialon | o, o :sihn;an do e, aquisigio f " minima  deref.  do preco el d da o
Rem Liebaig! T Lote (diag)  (meses) (RS) de ref. participantes fora do SIRP anulagio classificagio
MINAS Ern Cam Bancode
® 1 cepae 000111295 AP Lt Processo  Fomecedor 1 100 1,00 UNIDADE 30 - 12500 melhores 2
de Cormpra Viencader preges
- - v - Em Com Banco de
2 2'5'::2 000006262 '\v ‘,'m_ T Tf;f;;{ Processo  Fomecedor 1 100 CADGA 100 DUZIA 30 - 10000  melhores 2
= deCompra  Vencexor precos
MINAS Em Com Banco de
} penas OM7EI03 LAPISEIRA - Processa  Fomecedor 2 100 1,00 UNIDADE 30 - 40600  melhores 3
- deComgra  Vencedor precos
PAPEL CANSON - GRAMATURA
A COM GRAMATURA DE 200 G/M Banco de
O 4 Monas DOID44GE QUADRADDMEDIDASMEDINDD:  Amuado  Anmado 3 ) ACTRE SR . 15000 melhores 2 Teste Planc 6
- 210 X 297MM COR NA COR precos
BRANCA;
MINAS Em Com Banco de
5 gepas 00002IZHN BEGUA TIPO ESCRITORIC - Processa  Fomecedor 2 100 1,00 UNIDADE 30 - 02000 melhores 3
deCormpra  Vencedor pregos

N .

V. A situacdo do item serd alterada para “Homologado / Ratificado”:

A Itens do processo - Google Chrome = (=] X

= mg.gov.br/p processo/itempi /ad miZiditems: do=498078 do=5&id=36627& 118 4. logard

ATENGAO!
0 processo 1501900 000023/2024 foi concluido em 12/01/2024, com a seguinte decislo sodre 3 conchisio. Homologado.

Lissar colynas visiveis
Numero do processo 1501900 000023/2024
" o o Unid. de Prazode Garantia Preqo ¢ Origem @ N°de ® ® it .
-~ ° © Codigo  © Desc. do item de material ou o Situacio  Qtde.
N° Cidade go jtem servico © Situagio de compra  solicitada aquisicdo / entrega minima deref, dopreco fomecedores  final da compra da revogagio ou de
fomecimento (dias) (meses) (RS) de ref. participantes fora do SIRP anulacdo classificagio
Banco de
1 :‘E:AS 000111295 LAPIS BORRACHA - 100 1,00 UNIDADE 30 . 12500 melhores 2
o pregos
MINAS Homologado/ SO Banco de
2 gemus 000006262 Padbo Fornecedor 100  CAXAL00DUZIA 30 1,0000 melhores 2
GERAIS atificado p
Vencedor pregos
Com Banco ce
AN e /
3 otheS o063 LAPISERA ooy Fomecedor 100 1,00 UNIDADE 0 40600 melhores 3
GERAIS A Vancedor pregos
PAPEL CANSON - GRAMATURA COM
o GRAMATURA DE: 200 G/M i Banco de
4 :'E::S’ 001044966 QUADRADO; MEDIDAS MEDINDO: 210 Anulado Anulaco 10 P.«cﬂg&::gc_so 30 2 15000 melnores 2 Teste Plano B
adaon? X 297MM (A2), COR NA COR pregos
BRANCA;
NAS ” y Com Banco oe
5 I’EAER:)S 000023221 GUATIPOESCRITORID:  "omcete®/ pomecesor 100 1,00 UNIDADE 30 s 03000 melhores 3
— Vencedor pregos

b3 [ Fomotogarraciicar | Visuakzar propoetas vencedoras |

VI. Apds a homologacdo de todos os itens de processo, o processo serd concluido com a

situagao “Homologado”.
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A Itens do processo - Google Chrome = a X
= mg.gov.br/p 0 itemp fadicids ' htmi?i ionado=498028& jonado=58&id=366278 1" d Q

[ achas

ATENGAO!
0 peocesso 1501900 0000232024 foi concluido em 12/01/2024, com a seguin

Listar colynas visiveis
Nimero do processo 1501900 000023/2024
Unid. de Prazode Garantia Preco ¢ Origem ¢ N°de ¢ Justificativa ¢ Justificativa ¢ Justificativa
a ° © Codigo  © Desc. do item de material ou @ Situagdo  Qtde.
N° Cidade go jtem servio © Situagio de compra  solicitada aquisicdo/  entrega minima deref, dopreco fomecedores finaldacompra da ou de
fomecimento  (dias)  (meses) (RS) de ref. participantes fora do SIRP
. Com Banco de
o1 gxfs 000111295 APIS BORRACHA - Homologeco/  Fomecedor 100 1,00 UNIDADE 30 - 12500 melnores 2
iBead0  yencedor preos
Com Banco de
. M CANETA ESFEROGRAFICA - COR  Homol = 4 ”
e ([ Sl s OO Fomecedor 100 CAMAILOODUZA %0 . 10000 melhores 2
Vencedor precos
A Com Banco de
3 MNSS con76303 LAPISERA - lomologedo/ Fomecedor 100 10UNDADE 30 . 40600 melhores 3
Vencedor pregos
PAPEL CANSON - GRAMATURA COM
GRAMATURA DE- 200 G/M Banco de
4 N 001044966 QUADRADO,MEDIDASMEDINDO:210  Andasdo  Anulaco 10 ORS00 - 15000 melhores 2 Teste Plano B
X 297MM (AZ), COR NA COR pregos
BRANCA;
Y ’ Com Banco ge
5 ;RN:;SS 000023221 TIPO ESCRITORO - ‘::_m“"“”' Fomecedor 100 1,00 UNIDADE 30 - 03000 melhores 3
; Vencedor Pregos

‘ BRI Homologuraciica || Visushear ropoeas vencedoras | \

VII. Ao homologar o processo, suas informagdes sdo encaminhadas automaticamente ao

Portal Nacional de Contratag¢des Publicas (PNCP)!?, conforme tela abaixo:

'.‘ Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q m

A > Editas

Edital n® 23/2024

Uttima atualizagdo 10/01/2024

Local: Belo Horizonte/MG érgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Modalidade da contratagdo: Concorréncia - Presencial Amparo legal: Lei 14133/2021 Art. 28, 1| Tipo: Edital Modo de Disputa: Aberto-Fechado Registro de prego: Nao
Data de divulgagao ne PNCP: 10/01/2024 Situagao: Divulgada no PNCP Data de inicio de recebimento de propostas: 10/01/2024 15:21 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 11/01/2024 15:00 (horario de Brasilia)

Id contratagdo PNCP: 05461142000170-1-000006/2024 Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Justificativa da Modalidade Presencial:

Teste Plano B

Objeto:

Papelaria teste Plano B

11 Disponivel em: https://www.gov.br/pncp/pt-br
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Itemn’ 1

Descricao: LAPIS BORRACHA -

Quantidade: 100 Unidade de medida: 1 00 UNDADE  Valor unitario estimado: B5 125 Valor total estimado: R% 12500

Tipo: Material  Categoria: Nio se aplica  Beneficio: Sem beneficio  [Situa Homologado | Produto Manufaturado Macional: Mao

Critério de julgamento: Menor prego

RESULTADOQ(S)

Quantidade homologada: 100  Valor unitario homologado: R$ 124  Valor total homologado: R% 124 00  Ordem de classificacao 1°
CNPJ/CPF ou N° de identificacdo do fornecedor: [ INNIIIIEIGEGEG

Nom ou ez soil o fomaceco: [

Indicador de subcontratacdo: Nic Porte da Empresa: Demais  Codigo do pais: BRA  Situacdo: Informado

Data do resultado da homologacao: 12/01/2024

e Atencdo: os dados do procedimento presencial s serdo enviados ao PNCP apds a homologacdo de

todos os lotes do procedimento.
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2. Portal Nacional de Contratagoes Publicas — PNCP

Conforme a Lei n? 14.133/21, todas as compras realizadas pelas Administra¢gdes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios devem ser
divulgadas no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP. O Portal de Compras MG estd
integrado com essa plataforma para o envio de editais, resultados de processos de compras, atas de

registro de precos e contratos. Essa plataforma é de acesso publico e ndao necessita de login.
Para pesquisar um procedimento no PNCP, siga 0 passo a passo abaixo:

Acessar o site www.gov.br/pncp para pesquisar o processo.

Na aba consulta, clicar em "Contratagoes":

= Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP 0 que vocé procura? Q

CONTRATACOES e obrigatoria dos atos exigidos pela Lei n° 14.133, de 2021.
PUBLICAS

PORTAL
O Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP) € o sitio eletrénico oficial destinado a divulgagao centralizada
' NACIONAL

Saiba mais.

Consulta

Planos de Contratagdes - Catalogo Eletrénico de
Contratagoes

Legislagao
Anuais Padronizacao gSae

Serd exibida a tela para pesquisar Editais e Avisos de contratacdes, Atas de registro de Precos e

Contratos.
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= 'ﬂ Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q
A > Editais
Contratacoes
Editais e Avisos de Contratacdes Atas de Registro de Pregos Contratos

Consulte os diversos instrumentos convocatérios para compra de produtos. servicos e outros interesses da administracéo publica.

Palavra-chave Status
Digite um termo para pesquisar @ AReceber/Recebendo Proposta Em Julgamento/Propostas
L Encerradas
Encerradas Todos

IV.  Para encontrar um processo, realize as parametriza¢Ges necessarias e clique em “Pesquisar”.
e Atencdao: em “Palavra-chave”, é necessario informar o numero do edital/aviso de
contrata¢do conforme o formato “Edital n2 XX/20XX”, sendo esse nimero correspondente

ao numero do processo de compra gerado pelo Portal de Compras. Ressalta-se que o nimero

do edital no PNCP nao é o mesmo do Portal de Compras.

= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q

A > Editais

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacdes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte os diversos instrumentos convocatorios para compra de produtos. servicos e outros interesses da administracéo publica.

Palavra-chave Status
Edital n® 23/2024 A Receber/Recebendo Proposta Em Julgamento/Propostas
) Encerradas
Encerradas @ Todos

V. Natela de resultados, procurar pelo processo e selecionar. Podem ser aplicados filtros para essa

busca, conforme o painel a esquerda:
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= n Portal Nacional de Contratacoes Publicas Buscar no PNCP. Q @

= FILTROS o Ordenar por: | Mais recente - ‘
Modalidades da Contratagcdo

r Edital n®23/2024 Id contratagao PNCP: 13097068000182-1-000014/2024

‘ Selecione - | Modalidade da Contratagao: Credenciamento  Ultima Atualizago: 22/01/2024 N
. flrgio MUNICIPIO DE BOQUIM  Local: Boquim/SE

Orgéos Objeto: Teste Esmeralda / Credenciamento: distribuir itens=Nao / Importar itens da SD = Nao

‘ Selecione - |

Edital n°23/2024 Id contratagdo PNCP: 13097068000182-1-000012/2024
Unidades if da Con ¢ao: Pre-gL cao Ultima Atualizagdo: 22/01/2024 >
Orgﬁn‘ MUNICIPIC DE BOQUIM  Local: Boquim/SE

‘ selecione - | Objeto: Pre-Qualificacao: distribuir itens-Nae / julgamente por lote/ registro de preco = ndo / limite de despesa - nao

UFs
Edital n®23/2024 Id contratagdao PNCP: 22604896000150-1-000001/2024

‘ Selecione M | Modalidade da Contratag@o: Pregio - Presencial  Ultima Atualizagdo: 19/01/2024 >
Orgéo: DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO  Local: Monte Carmelo/MG

Municipios Objeto: OBJETO

‘ Selecione - |

Edital n®23/2024 Id contratagao PNCP: 13110218000140-1-000061/2024
Esferas Modalidade da Contratagdo: Concorréncia - Presencial Ultima Atualizagdo: 12/01/2024 >
r | érgéo‘ MUNICIPIC DE SANTO AMARO DAS BROTAS  Local: Boquim/SE

‘ selecione N Objeto: TESTE

Poderes

p Edital n°23/2024 Id contratagdo PNCP: 05461142000170-1-000006/2024

‘ Selecione M | Modalidade da Contratagao: Concorrencia - Presencial  Ultima Atualizagao: 10/01/2024 >
Orgdo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ  Local: Belo Horizonte/MG

Tipos de Instrumento Convocatério Objeto: Papelaria teste Plano B

" g

VI. Ao clicar no procedimento, serado exibidas as informac¢ées do processo:

= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar o PNCP Q %

A > Editas

Edital n° 23/2024

Ultima atualizagdo 10/01/2024

Local: Belo Horizonte/MG Orgao: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

da contratagdo: Concorréncia - Presencial Amparo legal: Lei 14133/2021 Art. 28, Il Tipo: Edital Modo de Disputa: Aberte-Fechado Registro de prego: Nao

¢

Data de divulgagao no PNCP: 10/01/2024 Situagdo: Divulgada nc PNCP Data de inicio de recebimento de propestas: 10/01/2024 15:21 (horario de Brasilia)
Data fim de recebimento de propostas: 11/01/2024 15:00 (horario de Brasilia)

Id contratagdo PNCP: 0546114200017C-1-000006/2024 Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Justificativa da Modalidade Presencial:

Teste Planc B

Objeto:

Papelaria teste Plano B

VII.  Apds as principais informagbes do processo, aparece um novo menu para visualizar os Itens,

Arquivos e Histdrico:
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ltens Arquivos Historico

Numero 5 Descrigao = Quantidade - Valor unitario estimado = Valor total estimado = Detalhar -
1 LAPIS BORRACHA - 100 R$125 R$ 12500 @
2 CANETA ESFEROGRAFICA - COR: 100 R$ 100 R$100.00 @

verde; ESCRITA ESCRITA fina

MATERIAL DO CORPO: CORPO EM
plastico;: PONTA PONTA DE metal.
FORMATO CORPO: FORMATO DO

CORPQ
3 LAPISEIRA - 100 R$ 0,05 R$0.05 @
4 PAPEL CANSON - GRAMATURA COM 10 RS$ 150 R$15.00 @

GRAMATURA DE' 200 G/M
QUADRADO: MEDIDAS MEDINDC: 210
X 297MM (Ad): COR NA COR' BRANCA:

5 REGUA TIPO ESCRITORIO - 100 R$0.05 R$0.05 @

Exibir 1-5de Sitens Pagina

VIll.  Para verificar o detalhamento dos itens, clicar no icone de um olho que aparece no canto direito

da tela para cada um dos itens:

ltens Arquivos Historico

Numero 5 Descrigao = Quantidade - Valor unitario estimado = Valor total estimado = Detalhar -
1 LAPIS BORRACHA - 100 R$125 R$ 12500 @

2 CANETA ESFEROGRAFICA - COR: 100 R$ 100 R$100.00 @

verde; ESCRITA: ESCRITA fina

MATERIAL DO CORPO: CORPO EM
plastico: PONTA PONTA DE metal.
FORMATO CORPO: FORMATO DO

CORPO
3 LAPISEIRA - 100 R$ 0,05 R$0.05 @
4 PAPEL CANSON - GRAMATURA COM 10 RS$ 150 R$15.00 @

GRAMATURA DE' 200 G/M
QUADRADO: MEDIDAS MEDINDC: 210
X 297MM (Ad): COR NA COR' BRANCA:

5 REGUA TIPO ESCRITORIO - 100 R30.05 R$0.05 @

Exibir 1-5de Sitens Pagina

IX. Aparecera uma nova tela com o detalhamento do item:
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XI.

ltemn’1
Descrigdo: LAPIS BORRACHA -
Quantidade: 100 Unidade de medida: 1.00 UNIDADE Valor unitario estimado: RS 1.25 Valor total estimado: R$125.00

Tipo: Material Categoria: Nao se aplica Beneficio: Sem beneficio Situagdo: Homolegado Produto Manufaturado Nacional: Nac Critério de julgamento: Menor preco

RESULTADO(S)

Quantidade homologada: 100 Valor unitario homologado: RS 124 Valor total homologado: R$ 124.00 Ordem de classificacdo 1°

CNPJ/CPF ou N° de identificagdo do fornecedor: _ Nome ou razdo social do fornecedor: _

Indicador de subcontratagao: Nao Porte da Empresa: Demais Cadigo do pais: BRA Situagao: Informado

Data do resultado da homologagao: 12/01/2024

Também é possivel verificar os Arquivos anexados ao processo de contrata¢do, quando

realizado o upload no Portal de compras, e realizar o download para consulta

ltens Arquivos Historico
Nome - Data - Tipo - Baixar -
Ediital 0/01/2024 Edital 3

Retificacdo /01/2024 10/01/2024 Edital 3

Pagina

O histdrico de alteracGes e atualizacdes do processo no PNCP fica registrado na aba Histérico:

ltens Arquivos Historico
Evento - Data/Hora do Evento - Baixar -
Retificacdo - ltem de Contratacdo 12/01/2024 - 113305

10/01/2024 - 152134

Inclus&o - Contratacéc

Inclusgo - Do je Contratacao 10/01/2024 - 1521.34 3

Retificacdo - ltem de Contratacdo 10/01/2(
0/01/2024 - 152135

Retificagdo - ltem de Contratagdo 0/01/202

agina >
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Apéndice A - Cadastro Solicitacao de compra - Maior Lance

O usuadrio da unidade de solicitagcdo, apds realizar login no Portal de Compras, ird acessar o

menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Solicitagdes >
Cadastro de solicitagdes. Depois clicar em “Inserir solicitagdo de maior lance”. Sera aberta

tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitacdo de compra:

S Registro de precos v
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes ~

Cadastro de
solicitagdes

Aprovacdo de
solicitagtes

Pedidos v
Compras v
Coleta de pregos v

Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagbes > Cadastro de solicitagbes

de maior lance | |0unwpm.in

Insere solictagéo de mateisl ou servigo | | Inseirsoichagao demalor oferts || | nseri
| |

Pesquisar por:

Tipo de solicitagdo:
Unidade de pedido:
Unidade solicitante:
Niimero da solicitagdo:
Ano:

Situagéo:

Solicitagao vinculada a pedido:

Data de criagdo:

Material ou servigo:

<]

|‘\501900—UNID ATEND. SIAD v‘

[ 1501900 - UNID. ATEND. 514D ~|

E 1 a 999999. N incluir o cédige da unidade nem o ano.

aaaz

Del |a‘ | dd/mm/aaaa

material ou servigo  Limpar

Item de material ou servigo: : Selecionar item de material ou servigo  Limpar [ Acsita similar

* Unidade de compra: : 1 a9999999
Planejamento de compra: * Namero do j 999999
* Ano base: \:I aaaa

Listar colunas visiveis

ouscar
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Na aba “Dados da solicitacdo”, o usuario devera obrigatoriamente preencher os campos com

asterisco (*). Os demais campos sdo facultativos.

1. Numero do planejamento do processo de compra: caso o orgdo/entidade tenha
realizado o planejamento de compra, pode selecionar o nimero do planejamento
referente a solicitagcdao de compra.

2. Liberagdo de compras: deve ser preenchido obrigatoriamente quando a solicitagdo for
para itens de material/servico que dependam de autorizacdo de uma unidade central

da Seplag, sendo necessario informar o niumero do parecer de autorizagdo para

aquisicao.
3. Centralizado*: selecionar Sim ou N3o.
° Se informado “Sim”, a solicitacdo de compra sé podera ser direcionada para

uma unidade centralizadora de compra®?;

x N

° Se informado “N3do”, a solicitacdo de compra sé podera ser enviada para uma

unidade de compra do 6rgdo/entidade que a criou.

4, Justificativa*: campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacdo de
compra.

5. Observagdo: campo descritivo para insercdao de observagoes.

6. Estudo Técnico Preliminar: é possivel fazer upload de arquivo.

7. Documento do procedimento: vide préximo item.

12 Unidade centralizadora de compra: é unidade administrativa responsavel pela gestdo dos processos de compra
centralizados. Deve estar previamente vinculada como centralizadora correspondente.
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V.

Dados da solicitagdo | liens da solicitagdo

Data de criagdo: 16/01/2024
Situagéo: Gerada
Tipo de solicitagdo: Maior lance

Neme do solicitante:

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

MASP/Matricula do solicitante:
Unidade solicitante:

Unidade de pedido:
Nimerc do ji do

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Selecionar pl

de processo de compra

processo de compras:

Selecionar lib:

Liberagao de compras:

de compras  Limpar

* Centralizada:

* Justificativa:

10000 caracterea restantes

Observagdo:

Inserir novo arquivo

ax, rtf, b, zip, pof,
fo rte, sk, dwt..dw. .3ds, v
dwg, .dgn, b, sldprt, sidasm, .evg.
das.sxw

o i L1] Inserir arquivo

Salvar

 Cancelar |

Destaca-se como novidade o campo opcional “Documento do procedimento”, no qual é

possivel incluir um arquivo que, de acordo com o inciso Il, art. 18 da Lei 14.133/21, pode ser

um Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.

Portal de Compras

Processos de Compra » Solicitagdes > Cadastro de solicitagdes

n 3

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados da solicitago
Data de criagdo: 31/03/2023

Gerada

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Situaggio:

Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:
Unidade solicitante:

Unidade de pedido: 1501900 - UNID, ATEND. SIAD

Nimero do planejamento do

| selecionar

processo de compras:
Liberagio de compras:

* Centralizada: Néo v

*+ Justificativa:

Observagao:

Estudo técnico prelimil

Para Lei n° B.666/1993 ou Lei n®
10.520/2002: refere-se ao Termo de
Referéncia ou Projeta Basico ou
Projeto Executivo. Para Lei n®
14.133/2021: refere-se ao Termo de
Referéncia ou Projeto Bsico ou
Projeto Executivo ou Anteprojeto.
Para Lel n° 13.303/2016: refere-se
2o Projeto Basico ou Projeto
Executivo ou Anteprojeto.

de processo de compra
| Selecionar liberagio de compras  Limpar
£
p
Sabvar | | Canoelar

stado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais @ responsabilidades Politica de privacidade

Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o

informar qual o tipo do documento, conforme tela:

s

arquivo inserido. E necessario
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Estudo técnico preliminar:
Podem ser incluidos até 5 arquivos.
E permitida insercio somente de arquivos
de ETP de até 10MB e que possuam as
seguintes extensdes: .pdf, .txt, .rtf, .doc,
do od i _Zin =

Inserir novo arquivo

Visualizar arquivo  Excluir arquivo

—1

| Termo de referéncia

Projeto bésico
Projeto executivo
1 | Anteprojeto

Documento do procedimento: (1]

Tipo de documento:

V. Apds preencher no minimo os dados obrigatérios, clicar em “Salvar”. Serd gerado o nimero

da solicitagao e a aba “Itens da solicitagao” fica disponivel para preenchimento.

ATENGADI
0= dadoa da "Solicitago de maior lance™ 1501900 000058/2024 foram salvos com sucesso.

Dados da solicitagio  lens da solicitacio

VI.

Nimero: 1501900 000058/2024
Data de criagdo: 16/01/2024

Siagio: Gerada

Tipo de solicitagdo: Maior lance

MASP/Matricula do eolicitante:
Unidade solieitante:
Unidade de pedida:
processo de compras:
Libsera¢ho de compras:
Centralizada:

Justificativa:

ObservadHo:

Estudo técnico preliminar:
Podern ser incluidos até 5 arquivos.

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Sim

Teste camila

€ parmitida inserro semants da arquivas

de ETP de a1é 10ME ¢ que possuam as

das, 3w

Documente do procedimento: L]

b, .pelf, ode, ods. Tz rat
df, , zkp, dwat, dwd, 3da, dufx,
rim, dgn. obj sldprt. .sldasm, .svg

—

Na aba “Itens da solicitagdao”, clicar no botdo “Inserir” para informar o item para a solicitacao

de compra. E possivel inserir um ou mais itens em uma solicitacdo.

82



Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 3]
Processos de Compra > SolicitagSes > Cadastro de solicitagdes

Dados da solicitagie | Itens da solicitagio

Numero da solicitagso: 1501900 000185/2020

VII. Preencher os campos obrigatdrios (*) e clicar em “Salvar”:
1. Item de material ou servigo*: selecionar item de material ou servigo do Catdlogo de
Materiais ou Servigco — Catmas.
° E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico, por

palavra da descricdo, pelo cédigo etc.

2. Linha de fornecimento*: selecionar linha de fornecimento?®® do item informado na lista
suspensa.

3. Quantidade*: informar a quantidade para o item para alienagdo / concessao.

4, Unidade de aquisicdo*: selecionar unidade de aquisicdo'* na lista suspensa.

5. Considerar similar*: informar Sim ou Nao, se pode ser considerado item de material

ou servico similar ao informado.

ATENGAO!
0 campo "Quantidade” possui 4 casas decimais. Para preenché-lo corretamente, € necessério colocar também todos os digitos que aparecem apds a virgula. Ex.. Para especificar a quantidade "um’, o correto € digitar o algarismo "um’, seguido de 4 ‘zeros”
1,0000.

Material ou servigo: 75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -
* ltem de material ou servigo: Selecionar item de material ou servigo
* Linha de fornecimento: ‘ 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v
e e
* Considerar similar:
Salvar Cancelar
VI Apos i i i li “E inh ao”
. pos inserir os itens, clicar em “Encaminhar para aprovag¢ao”.

13 A Linha de Fornecimento é parametrizada pela equipe do Catdlogo de Materiais e Servigos — Catmas quando da criagdo
do item de material ou servico. Dessa forma, sera apresentada lista suspensa com as opgdes passiveis de serem
selecionadas.
4 A Unidade de Aquisicdo é parametrizada pela equipe do Catalogo de Materiais e Servicos - Catmas quando da cria¢do
do item de material ou servigo. Dessa forma, sera apresentada lista suspensa com as opgdes passiveis de serem
selecionadas.
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e Atencao: ressalta-se que, antes do envio para aprovacdo, é possivel visualizar, alterar ou

excluir os itens inseridos na solicitagdao, acessando, respectivamente, os icones a direita

RFAS

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de Compra > SolicitagGes > Cadastro de solicitagoes

Dados da solicitagé: Itens da
Niimero da solicitagdo: 1501900 000185/2020
item
N ) . § o fornecido
~ Linha de fornecimento  © 'tem dematerialou . b 4 item de material ou servigo Desc.do material ou servigo  quge.  mio;de e Considerar L™ plancjado?
servigo - aquisigio similar P
agricultura
familiar
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELQ 75300273 - ENVELOPE PARA . - - =
Eeatately 001028545 ObLio OF CORRESEOMDENCIA 10,0000 1,00 UNIDADE Ndo N&o nio | RFAB

e Observagdo: O sistema gera solicitagdo de compra/solicitacdo de maior lance por linha de
fornecimento. Desta forma, se tiverem sido inseridos itens de material/servico de linhas de
fornecimento diferentes, o sistema gerara automaticamente mais de uma solicitacdo de

compra/solicitacdo de maior lance.
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Apéndice B - Cadastro Pedido de compra - Maior Lance

Apds a aprovacgado da solicitagdo de maior lance, serd possivel cadastrar um pedido de maior lance.

I.  Paraisso, o usuario da unidade de pedido, apds realizar login no Portal de Compras, ird acessar o

menu no canto superior esquerdo (E) e clicar em Processos de compra > Pedidos >

Cadastro de pedidos de compra. Depois clicar em “Inserir pedido de maior lance”:

S Registro de pregos W
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes v
Pedidos A

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovagao de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos g
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idade
Portal de Compras T | |
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Pesquisar por:
an destes campas: Unidade d
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Unidade de compra; [ v
Tipo de pedida [ v
Niimero do pedido 1 o cidgo ds unidade nem

Data do pedido: De[20/07/2023 ] [16/01/2028 |

Cidade: [ v
e | —
Pecido assinads aighalmente [~
i T i e L~
Linha de fomecimento:
Unidade soliitante:
Nimero da solicitagéo:
* Unidade de comra:
Plancjameno de compra: * Nimero do plancjamento -
* ano base: [ o
Material ou servico: [ selecionacmaerialouservics  Limear
ou serviga: [ | selecionar ! Limpar ) Aceita simils
o; [ ] wow
-
e —
Dotagio orgamentiria 7 @
ciFp.
o —
. .

Elemento tem de despesa: )

Listar solunas visiveis

Serd exibida a tela de Cadastro de pedidos de compra, com as abas “Dados do pedido de maior

lance”, “SolicitagGes vinculadas”, “Itens do pedido”.

Unidade
Portal de Compras Toooo-wnaeosso B B
Processos de compra > Pedidas > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de maior lance ¢
o Gerado

Data de criago: 16/01/2024

s I

* Centralizage: Niowv

* solichacda vinculaaa: | setectonar salicnacza

Linha defomecimerts ]

* Local de entrega / local de retirada:

* Cidade: & [ 3

ustificativa da licitagao:
Observagdo: )

Prega de referéncia / Valor
estimado.

* W processo SEI

Na aba “Dados do pedido de maior lance”, o usuario devera preencher obrigatoriamente todos
0s campos marcados com “*”. Os demais campos sao facultativos.
a. Centralizado*: selecionar Sim ou Ndo.
i. Seinformado “Sim”, no momento de selecionar uma solicitacdo de compra, sé

serdo listadas solicitacdes de compra que tiverem a informacao “Sim” também

para Centralizado.
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ii. Se informado “Ndo”, no momento de selecionar uma solicitagdo de compra,
so serdo listadas solicitacdes de compra que tiverem a informacdo “Ndo”
também para Centralizado.

b. Solicita¢do vinculada*: selecionar uma ou mais solicitacdes de maior lance ao pedido.

b — 1) Para pesquisar (ou buscar) uma solicitagdo de maior lance, basta informar

“NUmero da solicitacdo” e “Ano” e clicar em “Buscar”.

Vinculagao de solicitagao

Unidade da solicitagio: ~
Niimero da solicitagéio: 185 999999
Ano: 2020] assa
—
Situagio da solicitagéo: Aprovada
Unidade de pedide: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Linha de fornecimento
Nome: Com a(s) palavra(s):| | Opgao: [ Com TODAS as palavras -
Centralizado: Nao
Buscar
Foram encontrados 214 itens.
’.‘ . hm PIanejal:lento el snhm!aqao Linha de fornecimento Di.‘a SE Unid. solicif ici i i Observagéo
P compra criagiio

LI Nio 526-LOCACAQ £ ADMINISTRACAC DEMAODEOBRA  45/03/2000 1321200 UND-  ATENDIMENTO Gomra de combustivel

e Atencdo: o usudrio pode também ndo informar nenhum dado de solicitacdo e clicar em
“Buscar”. O resultado da pesquisa trard todas as solicitacdes que estiverem na situacdo
Aprovada naquela unidade.

e Atengdo: assim como na solicitagdo de compra/ solicitagdo de maior lance, o pedido de
compra/ pedido de maior lance sé pode apresentar uma linha de fornecimento. Desta forma,
sé poderdo ser vinculadas solicitacdes de compra/de maior lance de uma mesma linha de
fornecimento. Ademais, s6 aparecerdo para selecdo as solicitacées de maior lance que foram

aprovadas.

b — Il) Selecionar a solicitagdo e clicar no botdo “Ok”.

Vinculagio de solicitagio
Exibir pesquisa

N° da solicitagdo  Planejamento de processo de compra Solicitagdo planejada? Linha de fornecimento Data de criagio Unid. solici icit i iva Observagdo
@I 501900 000185/2020 Nio 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTO SIAD Teste

Cancelar
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b — Ill) Apds vincular uma ou mais solicitacdes de compra/maior lance, o sistema
retornard a aba “Dados do pedido de maior lance”, para preenchimento dos demais

campos obrigatdrios.

c. Linha de fornecimento: conforme solicitacdao de compra vinculada, o sistema preenche
automaticamente o campo.

d. Local de entrega/local de retirada*: informar os dados de localizagdo do
material/execucdo do servico, ou local de retirada.

e. Cidade*?’: selecionar na lista suspensa a cidade correspondente a localizacdo do
material/ execugdo do servico, ou ao local de retirada.

f. Justificativa da aquisi¢Go: informar justificativa para a realizacdo do processo.

g. Observagdo: informar observacgado, se necessario.

h. Unidade de compra*1°: selecionar a unidade de compra para o qual o pedido ser3
direcionado.

i. Estudo Técnico Preliminar: realizar upload do arquivo.

j. Documento do procedimento: realizar upload do arquivo e inserir tipo de documento,
qgue de acordo com a lei pode ser um Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto
Executivo ou Anteprojeto. Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o
arquivo inserido.

k. Preco de Referéncia / Valor estimado: realizar upload do arquivo. Sobre a pesquisa de
precos, o usudrio poderd consultar as regras da Resolucdo SEPLAG n2 102/2022%7, em
especial o seu art. 49,

I. Expectativa de vigéncia da contratagdo:

i. Ano inicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacdo;
ii. Ano fim*: informar ano de fim da vigéncia da contratacao.

m. N2 processo SEI*: campo obrigatério para orgaos e entidades da Administracdo direta,
autarquias e fundagdes do Poder Executivo.

IV.  Ap0ds o preenchimento de todos os campos, clicar em “Salvar”. As demais abas, “SolicitacGes

vinculadas”, “Itens do pedido”, ficardo habilitadas.

15 £ possivel selecionar Minas Gerais ou Conforme Edital, caso seja prevista entrega para diversos municipios.
16 Sergo listadas as unidades de compra conforme vinculagdes do Médulo Orgdos e Entidades.
17 Disponivel em https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=
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V. Na aba “Solicitagoes vinculadas”, sdo exibidos os dados das solicitacGes vinculadas conforme

item b —1ll).

Unidade
Portal de Compras 1507900 - UNID. ATEND. SIAD n a
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dedos do pedide de maier lance | Solicilagbes vinculadas | liens do pedide

R
Vredar soberagan
N° da solicitagéo Linha de fornecimento Unid. sclicitante
) 1501500 000058/2024 5015 PARELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 1501500 -UNID. ATEND, SIAD
— — —
N [ Evcammhar scicitazic pars coragaa | | Negar sohtagan | | Demvncdar schotagio

VI.  Naaba “Itens do pedido”, serd necessario inserir o Mapa de Melhores Precos para a definicdo do

preco de referéncia, conforme alerta do sistema.

Unidade
Portal de Compras 1501500 - UNID. ATEND. SIAD.
Processos de compra > Pedidos > Gadastro de pedidos de compra

birenciion
[mcechern]
Daaes iagses vmneutanas
Nimers do peddo: 1501900 00005 /2024
Avaliagio: Incluir arguive
o T
N° do item de pedido Cédigo do item Desc. da item de material ou servigo i Qtde. Unid. de aquisicao Possui valor
1 000023221 RS Nio 100,0000 1,00 UNIDADE. 000
2 000006262 Nio 1000000 CANA 1,00 DUZIA om0
3 ooa76303 ™ 1000000 0w
000111295 100,000 0%
|| Cancelar pedido |

Atencgao: para saber como inserir mapa de melhores precos e seu funcionamento, acesse a
pagina da NLLC no site da Seplag?®.

VIl.  Em seguida, ainda na aba “Itens do pedido”, o usudrio devera confirmar preco de referéncia,
podendo fazé-lo selecionando um item especifico e clicando em “Confirmar preco de
referéncia”, ou clicando em “Confirmar prego de referéncia para todos os itens”.

VIll.  Na tela Item de pedido, preencher o campo “Confirmag¢ao do valor total maximo” e clicar em

“Salvar”.

18 Manual Melhores Precos (Resolucdo ne 102/22),

disponivel em:
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se.
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= Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

s do pedido de malor lance  Solicitagdes vinculadas | Itens do pedido $ e

Niimero do pedido: 1501900 000150/2020 & homologacompras.mg.gov.br/processoc

ftem de pedido
e T

Nedoitemde  Cédigo do e : : Considerar Item fornecido pe! - -
pedido item Desc. do item de material ou servigo s famil Dados do item do pedido
- Numero do item de pedido: 1
1 001028545 EMVELOPE PARA CORRESFONDENCIA- MODE 0 Nao Néo E
— Item de material ou servigo: 001028545
l)l Confirmar preco de referéncia I Considerar similar: Nio

{eentps de melhores pecos | Encaminhar para aprovagio || Cancelar| Quantidade: 10,0000
| Unidade de aquisi¢ao/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Valor do prego de referéncia: RS 50000

Banco de melhores pregos

. RS50,00

I 'Qonnnlmcaadovalorlohl RS 50,66 I

IX.  Apds a conclusdo do preenchimento das abas do pedido de compra, o usudrio ird encaminha-lo
para aprovacao da autoridade responsavel. Para isso, deverd clicar em “Encaminhar para

aprovacgao”.

=  Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 3]

Dados do pedido de maior lance

Nuimero: 1501900

Situago: Gerado

Data de criagio:

Autor(a): ATENDIMENTO SIAD

Centralizado: Néo

Linha de fornecimento: 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI
Local de entrega: Cidade Administrativa

Cidade: & Belo Horizonte

Justificativa da aquisiao:
Observagio

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Termo de referéncia / Projeto

basico:

Prego de referéncia / Valor

estimado:

Ano inicio 2020

Ano fm: 2020

Expectativa de vigéncia da
contratagao: o

Planejamento de processo de
compra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mana

Alterar |

m"“'

X. O sistema emitira uma mensagem, informando que a operac¢do foi realizada com sucesso,

encaminhando o pedido para a situacao “Pendente para aprovagdo”.
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Portal de Compras b n 3
Processos de compra > Pedidos > Gadastro de pedidos de compra

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Arencior
Operagio realizada com sucesso. O Pedide de maior lance” 1501900 000051/2024 teve sua situagio alerada para PENDENTE PARA APROVAGAO.

Dados lance ses vi tens do pedido
Mimero: 1501900 000051/2024

Situagio Perderte poro aprovacio

Data de criagho: 16012024

Autor(a):

Cemwalizado sm

Linha e fomecimenta. 6015~ PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESGRITORI
Locol de cnirega/local de rediada: 2

cidade: & Aacsa dos Douraces

Justifieativa da lagdo: Tesie camia

Observagdo:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. S14D

i S, e, o
o o A o) . skl 275
Py
=)
Prega de referéncia / Valor
simado

Plancjamenta de processo de
compry

Visualizar mapa
N processe SEI R

insert mapa de melhares pregos 1] Encaminbhar pora spravacso_ || JESmSsarpetide opear pedic
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Apéndice C - Cadastro Procedimento presencial — Leilao

Com a aprovagdo do processo de compras, deve ser realizado o Cadastro do procedimento presencial

conforme os passos abaixo indicados.

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Gestao de Procedimentos

da Lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos.

fr  Pigina inicial

[+ Tarefas Pendentes

- Cadastio di lormacedores
5 Prigdo e

5 Procedimento das w
estatais

ot Cotagio eletrbnica b

% Gesto de procedimentos -~
da el m® 14,133/ 21

Cadasiro de
procadimentos

Procedimento
eletrdnico

Autoridade
Competente

Solicitactes de
esclagrecimenios e
||'|'|Dl}':J|'|ﬂ|:E|E'$ 1 editais

II.  No cantor superior na tela clique em “CRIAR PROCEDIMENTO” e o sistema apresentard as opgoes
para inclusdo de novo procedimento. Selecionar a op¢do “Criar procedimento com processo

de compra”.
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V.

> & @ (=) hor ma.gov.br/n/procedi i14133/consulta a ¥ OO oOP

Criar procedimento com processo decompra [

Criar procedimento com planejamento de registro de prego

Utilize os campos de pesquisa para consultar o processo de compras e clique em: “Buscar”.

> @ @ (% hor ma.gov.br/n/procedi i141 P B a % OO O

1501900 - UNID. ATEND. SIAD 0 3

Unidade
Portal de Compras

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Novo procedimento lei n® 14.133/21

Pesquisar processo de compra -
Unidade de compra Nimero do processo Ano
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 23 2024]

Procedimento de contratago

Forma de procedimento

BUSCAR LIMPAR CAMPOS

©2008 - Estadlo de Mines Geraia - Todo 0a direitos reservadoa - Aspectos legeis & responaabilidades Poliica de privacidade

Clique sobre o numero do processo de compras para acessar as op¢des de cadastro do

procedimento.
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G @ % homol ma.gov.br/n/p lei14133/consulta/selecionar-processo-compra Q U S B )

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gest&o de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Novo procedimento lei n° 14.133/21

Pesquisar processo de compra g
Processos de compra encontrados ~
m
N° do processo Forma de procedimento Data de criagdo Procedimento de contratagéo Objeto de licitagdo Valor total (RS)
1501900 000023/2024 Presencial 10/01/2024 Concorréncia presencial Papelaria teste Plano B 736,00
Exibindo de 1 a 1 resultados. n
10
maobrprce el 413 /50160
~ fps “ ey . .
Serdo exibidos na aba do “Dados gerais” os campos conforme telas abaixo:
@ @ % homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentoleit4133/consulta/criar/2024/23/1501900 e I

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia presencial c

VI.

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratacéo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 00002372024 Cencorréncia presencial

GESTAO

Forma de procedimento Modo de julgamento Situagdo

Presencial Por lote Gerado

Data de criagdo do procedimento Data/hora de previsdo do inicio da sessdo Data/hora em que a sesséo foi iniciada
10/01/2024

Objeto de licitagdo
Papelaria teste Plano B

Detalhamento do objeto

Nenhum arguivo enviado

Medo de disputa*

Informacées do edital e retificactes

Indigue o Modo de disputa entre “Aberto”, “Aberto e Fechado” ou Fechado e Aberto”:
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detalhamento do objeto

Nenhum arquivo enviado

Modo de disputa*

Aberto e fechado

Fechado e aberto

13/03/2024,

11:2236
11.6 KB

Arquivo.docx

RetificagBes

Nenhum arquivo enviado

VII. Inclua o arquivo da Comissdo de contrata¢do/agentes de contratag¢do, ou de designacdo do

leiloeiro (designados na forma do Decreto n2 48.587/2023):

Informagoes do edital e retificagoes

Edit
14za3s
11.7KB
Arquivo,docx
Retificagie:
Nenhum arguive enviado

Comisséo de licitagdo/agentes de licitagio

Designagdo da comisséo de licitagdo/designagéo do agente de licitagdo e equipe de apoio*

Vocé pode enviar 1 arquivo schande-o aqui ou clicande aqui para selecioné-lo.

0 tamanhe maxime permitido para cada arquivo € de 20 MB.

VI, Informe também Autoridade competente, Agente responsavel pelo procedimento, se

necessario o Agente suplente responsdvel pelo procedimento, e os integrantes da Comissao

de licitagdo/equipe de apoio:
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Autoridade competente*

Agente responsavel pelo procedimento*

Agente suplente responsavel pelo procedimento

Comissao de licitagdo/equipe de apoio*

0/1000
CANCELAR
IX. Por fim, clique em “Salvar” para concluir o cadastro dos dados gerais do procedimento.
X. Na aba de lotes, sdo apresentadas informacdes sobre a situacdo da contratacao e seus itens,

conforme tela abaixo:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 0 3

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n° 14.133/21 - Concorréncia presencial e

rgao e entidade Processo de compra Procedimento de ntrataca Valor total estimado (RS
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE 1501900 000023/2024 Concorréncia presencial
PLANEJAMENTO E GESTAO
Valor dos lotes com cota reservada para ME/EPP Percentual sobre os lotes com cota reservada para Valor dos lotes exclusiva ME/EPP
R$ 0,00 ME/EPF R$ 0,00
000%

Percentual bre o valor d es exc va a
ME/EPF 0
000%

3 P Comr ara M EPP ida ad
0 0 5

Lote incompleto

XI. O sistema disponibiliza também opc¢des para a insercao de itens em lotes, sendo:

GERAR LOTES POR ITEM GERAR LOTE UNICO CONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

a. Gerar lotes por item: Gerado automaticamente pelo sistema, um lote por item de
processo;

b. Inserir novo lote: Inserir o lote e associar os itens manualmente pelo cadastrador;

C. Gerar lote Unico: Gerado automaticamente pelo sistema, Unico lote para todos os itens

de processo.
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e Atencdo: Na geracdo automatica de lotes é necessario o complemento de dados. Por esse
motivo o sistema indica, na lateral direita, que o lote estd incompleto.
XIl. No cadastro do lote, sdo necessarias as informagdes conforme abaixo:
e Descrigao do lote*: Campo texto descritivo do lote
e Critério de julgamento™*: Para Leildo somente had op¢do de: Maior lance. Esse critério de
julgamento também podera ser adotado nas licitacdes realizadas por meio das modalidades

de concorréncia e de pregado.

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD B

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Novo lote

escrigl
Teste 1

Itens de processo disponiveis i ment Total: R$ 0,00
XIIl. Demais campos:

Teste 1

titério de julgamento*

X Maior lance -

nversao de fases* Permite consércio*

x Nio « % Nio -

de di ca di S,

Nao

Havera tagao de g a

x Ndo -

para seleciona-lo.
o & de 20 MB.

e Inversdo de fases*: Opcdo entre Sim ou N3o.
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e Permite consorcio*: Opcao entre Sim ou Nao.

e Orcamento sigiloso™: Opcao entre Sim ou Nao.

¢ Intervalo minimo de diferenga de valores entre lances: Valor ou percentual minimo entre
lances, caso seja adotado.

e Haverad solicitagao de garantia™®: Opcdo entre Sim ou Nao.

e Categoria do bem a ser leiloado*: Opc¢do entre Bens Imdveis e Bens Moveis
Uma vez selecionado a op¢do “Bens Imoveis” deverd ser inserido obrigatoriamente o Codigo

do Registro Imobilidrio.

X Bens Imoveis hd

e Detalhamento do objeto relacionado ao lote: Upload de arquivo.

Vocé pode enviar 1 arquivo solt ndo aqui para selecioné-lo.

0 tamanho maximo perm para rquivo é de 20 MB.

e Pré-qualificagdo™: Opcdo entre Sim ou Nao. Se “Sim”, indicar os licitantes pré-qualificados e
apenas estes poderdo participar do lote. Deve ser feita a pesquisa do fornecedor e insercao.

¢ Itens disponiveis / Itens de procedimento*: Selecdo dos itens para o lote. Clique no “+” nos
itens disponiveis e “x” para remover o item de procedimento.

XIV. Fotos dos lotes: E obrigatério adicionar pelo menos uma imagem por lote de leildo.

Adicionar imagens ao item - até 5 imagens

Sequencial Texto complementar Imagem

M&o ha itens a serem exibidos.

FECHAR
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Adicionar imagens ao item - até 5 imagens

Texto complementars

Insira um texto alternativo para a imagem

) L}
' '
L) L}
H Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou t 0/ 500
: clicando aqui para seleciona-lo. "
' O tamanho méximo permitido para cada arguivo & :
H de 3 MB. {
i '
L, 4
CANCELAR SALVAR IMAGEM
Sequencial Texto complementar « . Imagem
MNao ha itens a serem exibidos.
Exibindo de 0 a 0 resultados. Total € 0.
FECHAR
Adicionar imagens ao item - até 5 imagens
Imagem * Texto complementar*
b a """""""" tela portal
Vocé pode enviar 1 arguive soltando-o aqui ou 117500

clicando aqui para seleciona-lo.

0 tamanho maxime permitido para cada
arquivo € de 3 MB.

CANCELAR SALVAR IMAGEM
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XV.

Apds informar todos os campos obrigatdrios clicar em: "Salvar".

Categorla do bem a ser leiloado*
% Bens Moveis

Detalhamento do objeto relacionado ac lote

Veeé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciong-lo
i

o ido p quivo & de 20 MB.

Pré-qualificagdo®
% Nao

Itens de processo disponivels

000023221

Numero

Detalhes
000111295

Numero do item de processo: 4

Detalhes

CANCELAR SALVAR

tens de procediment

]

Total: RS 639,41

+ 31 000006262 - CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA: ESCRITA fina; MATERIAL DO CORFO: CORPO EM plastico;
PONTA: PONTA DE metal; FORMATO CORPO: FORMATO DO CORPO 1; COR DO CORPOQ: 1; CARGA: CARGA 1; ACIONAMENTO:

1; TAMANHO: TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1;
o Visualizar complementagéo

ALTERAR IMAGENS AQ ITEM

000176303 - LAPISEIRA -
Visualizar complementagao

AL AGENS AD ITEM
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