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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/normativos
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al ONPONEDSRANBHSEZOHAI A a

h YI ONPbAHERIREA2 NBIf{ATI RO2ERPT 2 NIFE N Ivb dzINEB 415 v &

Cadastro Aprovagiao . Aprovagao Cadastro
S .. Cadastro Pedido 5
Solicitaggode |—>| Solicitagdode |— preopessiom —> Pedido de processo de
compra compra P compra compra
N
Aprovacho Cadastro do Publicagdo do
Cadastro Edital Analise juridica |— autoridade —> " )
procedimento Edital
competente PNCP
Méd. Gestao Editais/Avisos Mad. Processos de compra Mod. Processos de compra _m_ Mod. Gestao Editais/Avisos
N
Etapas de
Impugnagdes e disp uta EAdAstEae Adjudica¢do/
pugnag —> ; puta, —> proposta —> ) 549
esclarecimentos julgamento e Homologagao
e vencedora
habilitagao PNCP
W Méd. Processos de compra M6d. Processos de compra
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https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/
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l. Para realizar o cadastro da solicitagdo de compra no Portal de Compras MG, € necessario

acessar ositio eletronico www.compras.mg.gov.bre clicar em ¢Acesso Portal de

Compras, dLogin do Servidarno canto direito da tela:

COM PRASMG 0O que vocé procura ? ﬂ
Acesso a Informagdes Fornecedores Agente Publico Sistemas Canais de Atendimento

Area Publica

Login do Servidor

Login do Fornecedor

Oportunidahe devender .
parao Governo de Minas

Acesse o sistema
Portal de Compras

Nova Lei de
Q m E Licitagdes e
Consultas Legislacdo Manuais Contratos

Il. Preencher os campos: MASP/Matricula, Unidade, Senha e cliciinénare. Estes dados

sdo ognesmosutilizados pelos usuarios para acessar o Sistema SIAD:

Acessar area publica

COMPRAS.MG

REPRESENTANTE MUNICIPIO

SERVIDOR DO FORNECEDOR

MASP / matricula®
Unidade*

Senha*

Alterar senha



http://www.compras.mg.gov.br/
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1 Atencéa o acesso ao Portal de Compras MG e a seus modulos, bem como a definicdo de nivel
de acesso, perfis e procedimenta@srealizado pelo Administrador de SegurangalSeg do
Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Ser¢i@AD de cada érgdo/entidade,

para quem devem ser direcionadas as duvidas de acessos.
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I.  No menu no canto superior esquerCE) clicar emProcessos de compra > Solicitacdes >
Cadastro de solicitacdedDepois licar emdinserir solicitacdo de material ou servi€oSera

aberta tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitacdo de compra

Registro de precos v
Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes ~

Cadastro de
solicitagies

Aprovacdo de

solicitagtes
Pedidos v
Compras v
Coleta de pregos v




Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagbes > Cadastro de solicitagbes

Inserir solicitagdo de material ou servigo | | Inserir solicitaga ior oferta | | Inserir solicitagéo de maior lance | | Ocultar pesquisa

Pesquisar por:

Tipo de solicitagdo:

<]

Unidade de pedido: [1501900 - UNID_ ATEND. S1AD ~|
Unidade solicitante: | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD V‘
Nimero da solicitagdo: E 1 2 999999. Néo incluir o cédigo da unidade nem o ano.
Ano: : aaaa

Stuagao

Solicitagdo vinculada a pedido:

Data de criagdo: Del | a ‘ | dd/mm/asaa

Material ou servigo: Selecionar material ou servico  Limpar

Item de material ou servigo: : Selecionar item de material ou servico  Limpar [ Acsita similar

* Unidade de compra: : 129999999
Planejamento de compra: * Numero do planejamento: : 999999
* Ano base: \:I aaaa

Listar colunas visiveis

1 Atencéo:Nocadastro dasolicitacdo ha opcéo de escolh@riserir solicitacdo de maior lancex
gue deve ser utilizada qudo a licitacdo adotar o critério de julgamento dwior lance A

descricdo dstecadastro pode ser visualizada Apéndice A ao final deste manual

I.blF | 6F a5 R2a RI &a2fAOAlLl cenh préelchelos i chidh 2 R
asterisco {). Os demais campos séo facultativos.

a. Numero do planejamentoad processo deompra caso o Orgao/entidade tenha
realizado o planejamento de compra, pode selecionar o nimero do planejamento
referente a solicitacdo de compra.

b. Liberacdo de compradeve ser preenchido obrigatoriamente quando a solicitagéo for
para itens de material/servico que dependam de autorizacdo de uma unidade central
da Seplag, sendo necessario informar o numero do parecer de autorizagdo para
aquisicao.

c. Centralizadt: selecionar Sim ou Nao.

{S AYF2NNIR2 G{AYEZ | a2t A0AGlcen2 RS
uma unidadecentralizadorade compra;
{S AYTFT2N¥IR2 abnz2é¢x a2t AOAGlI en2 RS

unidade de compra do érgao/entidade que a criou.
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d. Justificativd: campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacdo de
compra.

e. Observacancampo descritivo para insercéo de observacoes.

f. Estudo Técnico Prelinair: é possivel fazarploadde arquivo.

g. Documento do procedimentoide proximo item.

Dados da solicitagio

Data de criagiio: 23/08/2023

Situagaa: Gerada

Nome do solicitante _
MASP/Matricula do solicitante

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero da planejamenta do

) ) .
processo de compras: Selecionar de compra
Liberagio de compras: Selecionar liberacio de comprag  Limpar

* Centralizada: N&o v

* Justificativa:

Decumento do procedimento: U Inserir arquive

salvar | Cancelar

© 2008 - Estado do Minas Geraés - Todos o8 dirmitos reservados - As|

lll. Destacase como novidade2 O Y LJ2 Pdcldkeroydo procédimentd = y 2 |j dzl f
possivel incluir um arquivo quée acordo com o inciso Hrt. 18 da Lei 14.133/2Jpode ser um

Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.



i Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n
Processos de Compra » Solicitagbes » Cadastre de solicitagbes

Dados da solicitago

Data de criagdo: 31/03/2023

Situagio: Gerada

Nome do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

:&"‘:;:::::’:ﬂ“;::"” & [ ] selecionarplanejamento de processo de compra
Liberagio de compras: || Selecionarliberagiode compras  Limpar

* Centralizada: Nao v |

*+ Justificativa:

Observagao:

Estudo técnico prel

Para Lei n° B.666/1993 ou Lei n®

10.520/2002: refere-se a0 Termo de

Referéncia ou Projeto Basico ou

Projeto Executivo. Para Lei n®

14.133/2021: refere-se a0 Termo de

Referéncia ou Projeto Bsico ou

Projeto Executivo ou Anteprojeto.

Para Lei n° 13.303/2016: refere-se Salvar | Cancelar
a0 Projeto Basico ou Projeto

Executivo ou Anteprojeto.

stado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspeclos legais e responsabilidades Politica de privacidade

IV. Apés inserir o arquivo, é possiwébualizarou excluir o arquivo inserido. E necessario

informar qual o tipo do documentpconformetela:

Estudo técnico preliminar:

Podem ser incluidos até 5 arguivos.

E permitida insergio somente de arquivos
de ETP de até 10MB e que possuam as
seguintes extensdes: .pdf, .txt, rif, .doc,
docxe od K iD =

Inserir novo arquive

Documento do procedimento: [ 1] Visualizar arquivo Excluir arquivo

Tipo de documento: ~

Termo de referéncia

Projeto basico
Projeto executivo
Anteprojeto

V. Ap6spreencher no minimo os dados obrigatérioscatiS Y Salvag. Sera gerado alumero

da solicitacdcS | Itens ta sdiicitacdé afdspOnivel para preenchimento.



—_— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processoes de Compra > SolicitagBes > Cadastro de solicitages

ATENGAO!
03 dados da "Solicitagio de material ¢ servigos® 1501900 000357/2023 foram Salves COM SUCESSO.

Dados da solicitagio J| itens da solicitacio

Nimero: 1501900 000357/2023

Data de criagho: 23/08/2023

Situagio: Gerada

Nome do selicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Namero do planejamento do
processo de compras:

Liberagho de compras:

centralizada: Nao
Justificativa Teste camila dispensa
Observagio:

Estudo técnico prelimina

© 2008 Esta00 de Minas Gersis - Todos 08 diritos resenvados - ASpectos legals  esponsabilidades Politica de privacidade
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de servico da solicitacdo de compra. E possivel inserir um ou mais itens em uma solicitac&o.

p— Unidade
= Portal de Compras | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 23]

Processos de Compra > SolicitagBes > Cadastro de solicitagdes

Dado itagio | Itens da solicitagio

licitagso: 1501900 000185/2020

VIl.Preencher os campos obrigatériosy( S Of A OF NJ SY a{ |} f @ NEY
a. Item de material ou servi¢o selecionar item de material ou servico do Catalogo de
Materiais ou Servicq Catmas.
i. E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico, por
palavra da descricéo, pelo cédigo etc.
b. Linha de fornecimento selecionar linha de fornecimerttdo item informado na lista
suspensa.

c. Quantidadé: informar a quantidade a ser adquirida.
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d. Unidade de aquisi¢c&o selecionar unidade de aquisi¢dma lista suspensa.
e. Considerar simildr informar Sim ou N&o, se pode ser considerado item de material

ou servico similaao informado

?E?Dng;)qhuanlwdade' possui 4 casas decimais. Para preenché-lo corretamente, & necessario colocar também todos es digitos que aparecem apos a virgula. Ex.: Para especificar a guantidade "um’, o carreto & digitar o algarismo "um’, seguido de 4 “zeros”
Material ou servigo: 75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -
* ltem de material ou servigo: Selecionar item de material ou servigo
* Linha de fornecimento: ‘ 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v
* Quantidade:
* Unidade de aquisigao:
* Considerar similar:

VIIL. l LJsa AYASNAN 2a AGSyazx Ot AOFNISY a9y Ol Yy
1 Atencdo:ressaltase que antes do envio para aprovacao, € possivel visualizar, alterar ou

excluir os itens inseridos na solicitacdo, acessando, respectivamente, os icones a direita

RE®

=  Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagdes

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD E

Fechar
Dados da solicitaga: Itens da solicitaga
Nimera da solicitagdo: 1501900 0001852020
Item
. N " . . . fornecido
= Linha de fomecimento  © temdematerialou .00 44 jtam de material ou servigo Desc.domaterial ouservigo  quge.  mid:de  Considerar T T anejado?
servigo . aquisigao similar F
agricultura
familiar
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA as ENVEL OPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELD 75300273 - ENVELDPE PARA . " . T
ESCRITORI e MODELO- OF CORRESPONDENCIA - O TEITRRE CED [ED vo | BB

1 ObservacdoO sistema gera solicitacdo de compra por linha de fornecimento. Desta forma,
se tiverem sido inseridos itens de material/servico de linhas de fornecimento diferentes, o

sistema gerara automaticamente mais de uma solicitacdo de compra.
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I. Acessar o médulo Processde Compra > Solicita¢cdes > Aprovacao de solicitacdes.

S Registro de pregos v
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes ~

Cadastro de
solicitagoes

Aprovacdo de
solicitagoes

Pedidos v
Compras v

Coleta de pregos v

. b I {Apfovacia de solicitacbgs> aSNnh2 fAaAdGFRFa G2
aprovacdo. O usuario pode realizar pesquisadd2 £ A OA (i | cen 2

pesquis& @

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. S1AD 2]
Processos de compra > Solicitagses > Aprovagao de solicitagses

Foram encontrados 446 itens.

2 N° da Unid. = unid.  _ . = . . . # Datade R -
ey de e i ¢ ana Linha de fornecimento Itens
solicitagio solicitante eriagio
pedid
cédigo do . . Unid.de  Considerar
. 1scieop  UWIBL - UMD, ARIOSVeRC — este 3070772018 232~ SERVICOS DE REFORMA E tem  Desedoftemde material ou servico Qude. quigicao simiar |
> oo03gsszons ALERE g BESD ‘ ADAPTACAC DE BENS IMOVEIS o000 oo SERVICOS DEADAPTACAODE o000 1,00 p— X
BENS IMOVEIS . UNIDADE
Codigo do ; 5 . Unid. de  Considerar
g Desc. do ftem de material cusenvico  Quie. i de | Consider
1501500 UNID. UNID. ARIOSVALDO 221 - SERVICOS DE MONTAGEM E ZERIED) _
O oooa0072015 ATEND.  ATEND. RIBEIRO N3o teste 30/07/2018 MANUTENCAO DE INSTALACOES '”STALACA‘J-“E‘Ni’séc“c“‘”p““'m 25D =
SIAD SIAD MERLO HIDRO SANITARIAS PREDIAIS 000005690 £y ooy res acua eoTa) prEMPRESA 10999 [P0  nao
RESTACAO SERVICOS UTILIDADE
UNID. UNID.  ARIOSVALDO Cédigodo  Desc. doitem de material ou Unid. de Considerar
O oobayerag17 ATEND.  ATEND. RIBEIRO N30 teste 18/09/2017 5010~ ARTIGOS EUTENSILIOS DE ftem servico Qe aquisicao similar =
SIAD SIAD MERLO 000006246 CANETA - 10000 1,00 UNIDADE Néo
Codigodo  pese o item N — Unid.de  Considerar
. iscigpo UMD, UBID. - arenpiMENTO (D manutengio STV 445 - MANUTENCAO EM ftem  DesC-doitem de material ou servigo  Gtde. o igics similar 5
? ooooo7/z017 ATERE g SIAD preventiva de veicuio 4 VEICULOS LEVES 000002909  MANUTENCAOEREPAROEM  ,00q 100 — X
VEIGULOS LEVES- ! UNIDADE
Campo digitavel, de
preenchimento
obrigatorio, pois ~ ) . )
~ 1scieoo  LWIB. - UMD, ATENDIMENTO e contem *. campo § 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE | Cogao e | Desedemsmasmatenalod | gue. mace | Conseenr
’ 000051/2017 g SIAD! 2 e digitavel,  27/03/2017 ESCRITORI — — - =
SIAD SIAD Campo digitavel, de 000006246 GANETA- 1.000,0000 1,00 UNIDADE Nao
preenchimento
obrigatorio, pois
contém *.



lll. Serdo exibidos os filtros que podem ser utilizados para localizar uma solicitacdo de compra.
Para a demonstracdo abaixo, foi utilizado o preenchimento dos caMpo®ro da solicitacae

Anocd ! LIsad 2 LINBSYOKAYSy(2Bukcaé¢ FAf NP RSaSa2l R2>

0 =
Portal de Compras | 7501500 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Solicitagfes = Aprovagdo de solicitagbes

|
Pesquisar por:

Unidade solicitante: 1501300 - UNID. ATEND. SIAD

Situagdo: Pendente para aprovagio

Mimero da solicitagi B57 ] [=999999. Naoincluiro cédigo da unidade nem o ano.

Solicitante: [ | selecionar solici Limpar

Material ou servigo: l:l Selecionar material ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: [ selecionar item de material ousenigo  Limpar [ Aceita similar

Listar colunas visiveis

Buscar
Foram encontrados 456 itens.
@ N° da solicitagdo @ Unid. de pedido Itens

- 0 Cadigo do item Desc. do item de material ou servigo Gtde. Unid. de aquisigio Cansiderar similar

O 1501500000399/2018  UNID. ATEND. SIAD 000000990 SERVICOS DE ADAPTACAO DE BENS IMOVEIS 1.0000 1.00 UNIDADE Nio ]

§ Cédigo do item Desc. da itemn de material ou servigo Qtde.  Unid. de aquisigia  Considerar similar

©  1501500000400/2018  UNID. ATEND. SIAD ™ 0on00m600 SERVICO INSTALACAQREINSTALACA/AMPLIACAQ REDES EXISTENTES{AGUA/ESGOTO).F/EMPRESA PRESTACAQ SERVICOS UTILIDADE PUBLICA 10000 100 UNIDADE Nio L]
. § Cédigo doitem Desc. do item de material ou servigs Qude Unid_ de aguisigSa Considerar similar

() 1501900 000419/2017  UNID. ATEND. SIAD TS T 0o TS = =

IV. Seré& exibida a solicitagcdo de compra, conforme filtros preenchidos. Para-t&dsagta
seleciond I S O RespohdarIsaBcifaca dma guia sera aberta com 03 (trés) opcdes de

decisdoAprovady, Negad ou Pendente para correcao.
1 Atencéaa o usuario pode consultar mais detalhes da solicitacdo de compra, clicando no icone

g -
no canto direito.

=  Portal de Compras
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagbes

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD E

Exibir pesquisa

¢N°da  $Unid.de  sUnid. . . el . . ¢Datade ' .
solicitagdo pedido solicitante Observagio criagio Linha de fornecimento Itens
Codigo do o . Unid.de  Considerar
1501900 UNID. ATEND. UNID. ATEND. ATENDIMENTO - , 5015- PAPELARIA EARTIGOS | item Dese. dofiem demateridlousendco Qe yoisicao  similar
® Ndo Teste 21/10/2020
] o00185/2020 SIAD SIAD SIAD KA PARA ESCRITORI 001025545 ENVELOPEPARA CORRESPONDENCIA- ;o000 100 ao
MODELO MODELQ: OFI. " UNIDADE

|
LI [ Responder sclicitacio [ Visualizer relatério de histérica

M P



a. Ao selecionatiNegaché  ZPdndainte para correcad & obrigatériopreencher o campo
&ustificativé S OfJakde NI SY a
i. vdzZl yYR2 &S P&adht@pataRdrecip> || a2t AOAGI cen 2

T«

para a situacaddendente para corre¢cd® 0 usudrio responsavel pela solicitagdo
podera realizar as adequacdes necessarias;

ii. Quando selecionaddNegad&, a solicitacdo de compragdncluich e ndo podera
mais semlterada.

V. Devera selecionar a opcélesejadee clicarent { | f @1 NE ©®

Resposta 3 solicitagio de compra

* Decisdo sobre
Aprovada
Negada
Justificativa: Pendente para correcia

‘ )

VI. ApGs a aprovacgdo da solicitacdo de compra, é apresentada mensagem de operacao realizada
com sucessAA solicitacdo de compra egtdlonta para ser vinculaala um pedido de compra.

| < c & homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovasolicitacac/aprovacacSolicitacao.html [SH + o Atualizar )

= Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 3l
Processos de compra > SolicitagGes > Aprovagao de solicitagoes

ATENGAO!
Operagao realizada com sucesso. A “Solicitagho de material e servigo® 1501900 0D0189/2020 teve sua situagio afterada para APROVADA.

Nenhum item foi encontrado.

Mmdn RII 38SIRMPR2t RS O2 Y LINJ
I'Llsa | FLINRPJDlIoenz2 RI a2t AOAGlI cen2 RS O2YLINJ) I as|

I. Paraisso, o usuario da unidade de pedido, apés re#digamo Portal de Compras, ira acessar

0 menu no canto superior esquercE) e clicar emProcessos de compra > Pedidos > Cadastro

de pedidos de compréb S LJ2 A & (risekir(peddd de Matetial ou servigo Y



S Registro de precos W

) Processos de compra A~
Flanejamento g
SolicitagBes w
Pedidos A

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacdo de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

Unidade
e Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
de compra > Pedidos » Cadastro de pedidos de compra

T rele T | r—
Pesquisar por:
Free mens um destes campas. Uinidade de peckd e/ou Uridsde de

Unidade de pedide: v/

Unidiade de compra: v/

Tipo de pedido ~|

Niimera do pedid 999999 (4 Inchar © c6i90 08 Unioace nem o an)

- o e ez ] s

Cidade: v

Siuagio: ~

Pedico assinado digitaimente

Pedido vinculato a processo

Linha de farnecimento:

Unidade solicitante:

Mimero da selicitagdo:

Material ou servigo:

Tem de material ou servigo:

vo: ]
Agdo{projeto): S
Grupo: [
Dotagio orcamentiria: PG [ 8
GIFP:
Fonte [ %

f Atencéo:No cadastrodo pedidoha opgaodariserir pedido de maior lancé = 1lj dzS RS @S
utilizada quando a solicitacéo fde maior lancgpara licitagdo com critério de julgamento de

maior lance) A descricdo deste cadastro pode ser visualizada no Apéndice B, ao final deste

manual.



. { SN} SEAOARF | GStl RS /IFIRIFI&GNRP RS LISRARZ2:
YFGSNRLFE 2dz aSNOBA®e2eI a{2f AO08BLteppsa J2 MU E
t 22 0SNA2NXYSY(iS2 &SN KFEoAfAdGFRIE GFYoSY | ot

Portal de Compras | 1501800 - UNID. ATEND. SIAD n a3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo I
Situagio: Gerado

Data de criagio: 03/10/2023

Avtorfa): I

* Centralizado:

* solicitagdo vinculada: [ selecionar ]

Linha de fornecimento: 1

* Cidade: (¥ [ v

Justificativa da aquisigao:

Prego de referéncia / Valor
estimado:

Expectativa de vig & I:l aaa:
cccccc o
. b I oI 451 R2 & R2 LISRAR?2 RS YIFGOGSNRMIf 2 dz

2O0NR I G2NRAT YSY (S (2R2& d2 ah &0 R/ALY2IEA aY | ONOY LB2253a a0
a. Centralizadd: selecionaiSimou Néo.

. {S AYTFT2NNIR2 aG{AYéX y2 Y2YSyiu2 RS asSt
AaSNh2 tAadlrRFa a2t A0A0l epSa RS 02
para Centralizado.

i. {S AYF2NNIR2 dbnzéx y2 Y2YSyid2 RS &S
ds aSNn2z2 ftArAadlRFra a2t AOAdGlepSa RS O
também para Centralizado.

b. Solicitagdo vinculada selecionar uma ou mais solicitagcdes de compra ao pedido.

ocLtOlF NI LIJSaljdzai al NJ 62dz 6dza O ND dzYl az2f A OA
R a2t AOAGLFoeen2ée S aly2¢é S Of AOFNI SY 4. dz

MYy



Vinculagao de solicitagao

Unidade da solicitagio: v
Nimero da solicitagao: 185 999999
Ano: 2020] assa

S—
Situagéo da solicitagéo: Aprovada

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Linha de fornecimento
Nome: com a(s) patavra(s)| | opeo: [Com TODAS as palavras ~|
Centralizado: Néo
Buscar
Foram encontrados 214 itens.
N“ da~ Planejamento de &Ilcl!aqao Linha de fornecimento Dqla fe Unid. solicit rcs o o &
solicitagio  processo de compra planejada? criagio

oL Nio 926-LOCACAOE ADMINSTRICACDEMAODEDBRA  qpjg3p0p0  1OTIA0DUND- ATENDIMENTO Compra de combustivel

1 Atencédo: o usuéario pode também nao informar nenhum dado de solicitacdo e clicar em

. dzaOFNED® h NBadzZ G4FR2 RI LSaldzaal GNFNY 0

Aprovadanaquela unidade

1 Atencédo:assim como na solicitacdo de compra, o pedido de compra ségmdsentaruma

linha de fornecimento. Desta forma, s6 poderao ser vinculadas solicitacdes de compra de uma

mesma linha de fornecimento. Ademais, s6 aparecerdo para selecdo as solicitacdes de

compras que foram aprovadas.

OCLL St SOA2YI NI I a2t AREDIen2 S Of AOF N y2

Vinculagio de solicitagio

Exibir pesquisa

®

N° da solicitagdo  Planejamento de processo de compra Solicitagio planejada? Linha de fornecimento Data de criagio unid. solici icit i iva Observagdo
(@) [§1501900 000185/2020 Nao 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTO SIAD Teste

ocLULI & DAYy Odzt | NJ dzYl 2dz YIFIA& a2t A0OA0I cep
G5 R2a R2 LISRAR2 RS YIUSNRIFE 2dz & SNIDA e2
20NA A G5 NA2AD

Linha de fornecimentaonforme solicitagdo de compra vinculada, o sistema preenche
automaticamente o campo.

Local de entrega informar os dados do local de entreda materialexecu¢do do

Servigo.

Cidade“: selecionar na lista suspensa a cidadeespondente ao local de entrega

4, LJ2aaN@St aStSOA2y I NJ aAyla DSNIA&a 2dz / 2y F2NX¥S 9ORAGIETE X

M &



YA
GAYOdzf F RFaé¢x aLGSYyad R2 LISRAR2¢IX a52Gl epSa 2N

Justificativa da aquisicaanformar justificativa da aquisicao.

g. Observacaoinformar observacado, se necessario.

. Unidade de compra: selecionar a unidade de compra para o qual o pedido sera

direcionado.
Estudo Técnico Preliminaealizar upload do arquivo.
Documento do procedimenteoealizar upload do arquivo e inserir tipo de documento,
que de acordo com kei pode ser um Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto
Executivo ou Anteprojeto. Apds inserir 0 arquivo, € possivel visualizar ou excluir o
arquivo inserido.
Preco de Referéncia / Valor estimadealizaruploaddo arquivo.Sobre a pesquisa de
precos, o usuario podera consultar as regras da Resolucdo SEPLAG n° £02(2022
especial o seu art. 4°.
Expectativa de vigéncia da contratagao

i. Ano inicié: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao;

ii. Ano fint: informar ano de fim da vigéncia da contratacao.

m. N° processo SElcampo obrigatorio para érgaos e entidades da Administracao direta,

autarquias e fundacdedo Poder Executivo

ficardo habilitadas.

V. b | |Solicitagbes vinculadgs> anz2z SEAO0AR2a&a 2a& RI R2& RI &
item b ¢ IlI).
5{ SN& fAadGrRIFra A dzyARFRS&a RS O2YLINY O2yF2N¥YS @Ay Odz |
SEAALRYNPBIBYBSN GG 6PLISAljdA &l £ SAA AT o B dDYIPIA2PDONK][ STA&T |

H N

LJs & 2 LINBSYOKAYSyYy(2 RSaher ®R2Ba2BSOFNYERBAGI B

p
C
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O



— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servico icitagd i Itens do pedido Dotacées ari ] aria prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020
N° da solicitagdo Linha de fornecimento Unid. solicitante
1501900 000185/2020 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
di | Copiar pedido

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades

VI.b I Fiténisdodedidé = &SN}l ySOSaat NA2 AYyaSNANI 2 al L

do preco de referéncia, conforme alerta do sistema.

Unidade

= Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. 51D 2]

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO!
0 Pedido de material e servigo ainda ndo possui um Mapa de melhores pregos. Realize @ insergao para que seja possivel definir o prego de referéncia dos Itens de pedido.

Dados do pedido de material ou servico icitagdes vinculadas | Itens do pedido | Dotagdes orcamentdrias Programagéo or¢amentaria prévia
Nimero do pedido: 1501900 00015072020
rens de pedido com prego de referéncia informado
N° do item de Cédigo do . . . Considerar Item fornecido pela agricultura Unid. de Possui registro de Valor total
s < Desc. do item de material ou servigo s1c pe Qtde. € €8 ort
pedido item similar familiar aquisicdo pregos maximo

1 001028545  ENVELOPE PARA CDRRESP‘OJFF:DEV\C\A-MODELO MODELO Nio Nio 100000 1,00 UNIDADE

I SEe——

Verificar o

1 Atencédo:para saber como inserir mapa de melhores precos e seu funcionamento, acesse

pagina da NLLC no site da Seplag

VII. 9Y &S 3dzA RI Sltehsklg/pRdidé ¥ I 2| @l4a dak NA 2 RSOSNI O2y TA
podendo fazdo sekcionando um item especifi® Of A O ICohiRrar Beco dé referéncia
2 dz Of A OCoyffiRvear p&Ao déreferéncia para todos os iténs

7 al ydz f aSt K2NBa t NB o2 & 6wSazf dzen 2 y o
KILIAYKK G oDPYIDPI2FDPONK LI | vSSESSYyi2k LI 3AY LIkt 23FIAa00F kO LI C
H M



https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

Vill. Natelali SY RS LISRARZ2I CihafSadao doSvhldr dtal bxivibl2 S ¢ Ot A O
S Y Salvat.

= Unidade
=  Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. 51D 2]
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo icitags Itens do pedido | Dotagdes orgamentarias  Programagao orgamenf & o

Nimero do pedido: 1501900 00015072020 @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/cadastroltemPedidol...

ttem de pedido

| Confirmar prego de referéncia para todos os frens |

N° do item de Codigo do
pedido item

Considerar Item fornecido pel

similar familia

ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO MODELQ: = Niimero do item de pedido: 1
OFl...

Dados do item do pedido

Desc. do item de material ou servigo

Nao Nio

I 1 001028545
Item de material ou servigo: 001028545
L) Considerar similar: Nao

Inserir mapa de melhores pregos Encaminhar para aprovagio | Cancelar Quantidade: 10,0000

Unidade de aquisi¢do/fornecimento: 1,00 UNIDADE

Valor do prego de referéncia: RS 5,0000

Origem do prego de referéncia: Banco de mekhores preos
Valor total maximo:

0"Valor total maximo’ & o resultaco da -
multiplicacko da “Quanticade” pelo alor o 20.00

Qo(\ﬂrllvia;ao do valor total RslSO‘DO ‘I

=T —

homelogacompras.mg.gav.br/processocompra/pedide, i html? o

IX.! LIs&a | O2YyFANNIFIei?2 R23& LINBe2a RS D&de$S Nk y C
Orcamentariag = 2 dzadzt NA2 RS@OSNI A ypaa fdaéifriidteld deRpeshal cen 2
X. t I NF A & a 2iaseritdotacld olchintentariéte preencher os capos obrigatorios da
dotacdoS RS LJ2 A & SaV&EAdIO NJ SY &

= Unidade
= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. SIAD. 2
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido itagd ltens dopedido | DotagBes orgamentarias | Programagao orgamentaria prévia
Niimero do pedido: 1501900 000150/2020
P
Inserir dotag30 oramentaria
Inserir mapa de melhores pregos | Encaminhar paraaprovagio | | Cancelarpedido |  Copiar pedido
& Dotagéo orgamentaria - Google Chrome — m| b4
@& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/insercaoDotacaoPedido.htmZinterfaceModal =true8tmetodo=in...

Natureza da despesa
*uo *FUN *SUBF *PRG *IDP/A *C/A *ITEM *IPG *F *IPU

*C *GD *M *ED
[s Jfeo Jfso Jfos Jfo ][0 |[]
=

DotacaoPedid: lodal= idPedid: -

hittps://t mg.gov.br/processacompra/p

1 Atencédo:pode ser inserida uma ou mais dotacdes orcamentarias para fazea tdegpesa

apos a concluséada licitacdo O Portal de Compras MG realiza a consisténcia das dotacdes
HH



orcamentarias inseridagor meio de integracdcom oSistema Integrado de Administracéao
Financeirag SIAFI

X.9 Y &S 3dzA R IPbgragidcio lorgdmentéria préva> LINSSY OKSNJ | a Ay

programacao orcamentaripara esse SSRA R2 RS O2 YLINI Qltetaté I A 3 a2 3

— Unidade
= Portal de Compras | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido ltens do pedido  Dotagbes

aria prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020
Expectativa de vigéncia da e e
contratag3o: Ano fim: 2020
Valor total dos itens de pedido: 50,00
Saldo a programar: 50,00

Ver histérico da programacéo

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

uo 1501 Fun 04 susr 122 Prc 161 Pia 4480 susr/a 0001 c3 &b 3 9030 F10 re 0 wpu 1l

Ver histérico do cronograma

Ano Valor programado

2020 000
Ano corente

Xt NESYOKSNJ 2 @I f 2NJ3aNEINF YFER2 S Of A0 NI SY 6

Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dadosdepedido  Solicitades vinculadas  Itens do pedido

Dotagées éria prévia
Numero do pedido: 1501900 000150/2020

Expectativa de vigéncia da Ano inieio: 2020

contratagao: Ano fim: 2020

Valor total dos itens de pedido: 50,00

Saldo a programar: 0,00

Ver histético da programagio

Elemento de despesa 30 | ltem de despesa 05

ue 1501 FUN 04 suer 122 rrc 161 Pia 4480 susr/a 0001 c3 o3 w9030 F10 PG 0 wu 1

Ver histdrico do cronograma

Ano Valor programado

2020
Ane corrente I_S 0,00

TOTAL DISTRIBUIDO: 50,00

T | conceler |

XIll. Apoés a conclusdo do preenchimento das abas do pedido de compra, o usuario ira

encaminhdlo para aprovacdo da autoridade responsavel. Para isso, deverd clicar em
oEncaminhar para aprovac&o®



Unidade
Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND S1D. 22
Processos de compra > Pedidos » Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo Gesvinculadas  Itens do pedido  Dotagdes * sria prévia
Miimero: 1501900 000150/2020

Situaggo: Gerzdo

Data de criagio: 2171072020

Autor(a): ATENDIMENTO SIAD

Centralizado: Nzo

Linha de fornecimento: 6015- PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Local de entrega: Cidade Administrativa

Cidade: & Belo Horizonte

Justificativa da aquisic3o:
Observagio:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Termo de referéncia / Projeto
basico:

Preco de referéncia / Valor
estimado:

Expectativa de vigéncia da Ano inicio: 2020
contratagao: [ R 00
Plancjamento de processo de-

compra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

XIV. O sistema emitirhA uma mensagem, informando que a operacéo foi realizada com
adz0Saazsx SyOl YAYKL yR2Pelente)faafat@acédd NI | & A (dzl o

i Unidade
Portal de Compras 1501300 -UNID. ATEND. s1AD. 22
Processos de compra » Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO! -
Operagéo realizada com sucesso. O *Pedido de material € servigo™ 1501900 000150/2020 teve sua situagho ahterada para PENDENTE PARA APROVAGAO.

Dados do pedido de material ou servigo Ges vinculadas  Itens do pedido  DotagBes i éria prévia
MNimero 1501900 000150/2020

Situagdo: Pendente parz aprovagio

Data de criagio: 21/10/2020

Autor(a): ATENDIMENTO SIAD

Gentralizado: N&o

Linha de fornecimento 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Local de entrega: Cidade Administrativa

Gidade: & Belo Horizome

Justificativa da aquisigo:
Observaggo:
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Termo de referéncia / Projeto
basico:

Prego de referéncia / Valor
estimado:

Expectativa de vigéncia da e e
eontratagio: @ anofim: 2020
Plancjamento de processo de

compra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

Aherar

nserir mapa de melhores precos Encaminhar para aprovacao Cancalar pedido

~

MBpLINE O cen2 t SRAR2 R
l'lsa 2 SyoOl YAYKLEF YSy 22 dR 2LISIRS RRZR 2R SRISKF G 2NN 1 G

NBaLR2 REVOSS8E | yIFHftA&AFN S RSOARANDPAZ2ONBE | | LINR DI

~

O2 Y LINJ

u»

I. Acessar o modul®@rocesss de Compra > Pedidos > Aprovacao de pedidos de compras



S Reqgistro de pregos v

) Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes v
Pedidos ~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovagao de
pedidos de compra

Compras v

Coleta de pregos v

Il. O sistema apresentara uma relacao de pedidos disponiveis para apro@agéoaricdevera
f20FfAT NI S &StSOA2yI N 2 LISRA R 2Respdbderpditibind
Uma guia sera aberta cofB (trés)opcdes de decisddAprovadg Negadoou Pendente para
correcao

ll. Devera selecionar a opcélesejadsS Of A SdivdEl SY «a

= Unidade
=  Portal de Compras ‘ 1501900 UNID. ATEND. S0 2]
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Foi encontrado um item.

\ +N° do pedido ¢ Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |

I EI 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO SIAD 21/10/2020 50,00 UNID. ATEND. SIAD ‘

I.) I Responder pedido [l Visualizar relatério e histérico do pedido | [ Visualizar relatsrio de detalhes da pedido de compra | [ Visualizar itens do pedida |

<5 Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome - | X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html?metodo=abrir&id...

Aprovagso de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagio: v
Aprovado
Negado
Justificativa: Pendente para corregio
|
| sbir ||| concelr |

a. Ao selecionatiNegad@d  2Pdndainte para correcad E obrigatoério preencher o
Ol Y Llastificatvéd S OfSadE NI SY



i. vdzZ- yR2 &S Péaadit@pataiRdtrecib> 2 LISRAR2 RS
para a situacadendente para correcé® o usuario responsavel pelo pedido
podera realizar as adequacdes necessarias;

ii. Quando selecionadé b S 3 | dpdédo de compra € concluido e ndo pdde

sermaisalterado

— Unidade
= Portal de Compras 3]
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

1507900 - UNID. ATEND. SIAD

Exibir pesquisa
Foi encontrado um item.
“ N° do pedido 4+ Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra
@ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovackio de pedido de compra - Google Chrome Z o X INID. ATEND. SIAD |

‘l) [ Responder pedido | [ Visualizar relatério ge histérico do pedio | Visualizar relatériode dd @ - homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id...

* Decis&o sobre aprovagao: Negado v]

* Justificativa:

b. Ao selecionar @ LJoerAgrovadcE A autoridade competente devera selecionar a

unidade responsavel pela execucédo, a unidade coh&h unidade orcamentéria
Of AOISaasS Y «

(@]

i n



= Unidade
= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND.SIAD 2

Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

\ ~Ne do pedido 4+ Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |

‘ @ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovagio de pedido de compra - Google Chrome _ o X INID. ATEND. SIAD
| l) [ Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | | Visualizar relatériodeded @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id... l

* Decisdo sobre aprovagao: | Aprovado v
Justificativa:

- ”
* Unidade responsavel pela
SR [ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
* Unidade contabil: (1500054 v
* Unidade orcamentaria: 1501 - SEPLAG v]

IV. E possivel optar por realizar a assinatura digital da aprovacéo/reprovacdo do pedido de

compra, por meio do certificado digital ou da senha de autenticagao:

&5 Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O X
@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi Q

Aprovagao de pedido de compra

Deseja assinar digitalmente a resposta quanto a Aprovagao/Reprovacéo do
Pedido de Compra?




* Aprovagdo de pedido de compra - Google Chrome = O .t
# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html

compra

Escolha a opgao para realizar a assinatura digital

® Assinatura com certificado digital

() Assinatura eletrénica com senha de autenticacio

Continuar | | Cancelar

V. Aprovado o pedido de compra, o sistema emitirh mensagem, informando que a operacao foi
realizada com sucesspa situacio alterada paa! LINE .GD-pRddé de compra esta pronto

para ser vinculado a um processo de compra.

—_— Unidade
=  Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. SIAD 2]

Processos de compra > Pedidos > Aprovagio de pedidos de compra

A ]
‘Operagéio realizada com sucesso. O "Pedido de material e servigo™ 1501900 000150/2020 teve sua situagiio alterada para APROVADO.

Pesquisar por:
Unidade do pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situagio: Pendente para aprovagio
Niimero do pedido: 12999999 (N8o incluir o cAdigo da uridade nem o ano.)
Linha de fornecimento: Com a(s) palaviaf(s). | 0pga0: [Com TODAS as palavras v
s

Material ou servigo: : Selecionar material ou servigo  Limpar

Item de material ou servigo: : Selecionar item de material ouservigo  Limpar [ Aceita similar
Data de criagdo: De\:la: dd/mm/aaaa

Listar colunas visiveis

HY



Mdck R aNBPNPS ata2 RS O2 YLIND
l'Llsa | | LINREGFeri2 R2 LIESRARBRZKIRISOII2I'YNINI Z @ R I138S0yNI
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I. No menu no canto superior esquerdE) clicar emProcessos de compra > Compras >

Consulta e Cadastro de processos

Pedidos v

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacdo_
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emisséo de parecer
juridico

Aprovacéo de
processo de compra

. 5SLI2 A& disekiplodeds&Y

— i Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Consulta a processos de compra

Pesquisar por:
Orgiio ou entidade: [ ]
Codigo: [ ] 129999990 Selecionar unidade
Unidade de compra: Unillzagio por érgio | =
entidade:
N da proses —T
Situaggo: [ -
Tipo:
Fornecedor:
Nome: Com afs) palavrafs): | opgEo: [Com TODAS as palavras ~
. I <
Data da criagdo: pe[ Ja[ | ddimvesaa
Data da licitagdo: pe[ Ja[ | ddimmiaaaa
* Unidade de compra: [ 1acsssem
Planejamento de compra: * Nimero do ji 999959
* Ano base: [ e
Com as) palavra(s): | | Ongdo: [Com TODAS as palavras ~]
Linha de fornecimento:
semafipdaveey |
Com a(s) palavra(s): | | 0pgéo: [Com TODAS as palavras ~]
Descrigo do material/servigo: semafg)pslaviaey |
[ Aceita singnimo
Com a(s) palavra(s): | | opgao: [Com TODAS &s palavras ]

© 2008 - Estad de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectoa legais e reaponsabilidades Politica de privacidade
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— i Unidade
= Portal de Compras ‘ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n =
Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado

Grg3o ou entidade: H-SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Niimero do planejamento do

processo de compras: Selecionar i Rrocesso de compra

Obrigacio de subcontratacdo de
ME/EPP:

“Tipo de licitagdo: ~

*Critério de julgamento: v

de
Detalhamento objeto: Incluir arquivo

*Condicdes de pagamento: v
*Compra centralizada: Nio v

Data do processo: 10/04/2023
Estudo técnico preliminar:

" Inserir novo amuivo

Documento do procedimento: ¥ Inserir arquivo

Expectativa de vigéncia da
contratagao:

@ anonim:

IV.b+ o6l &5FR2a R2 LINRPOS&&a2¢é¢s 2 dzadad NA2 RSQS|
YI NOIF R2*8 Gderfais @Gampos séo facultativos
a. Numero do planejamento do processo de compuasdario pode selecionar o0 nimero
do planejamento do processo de compra.
b. Procedimento de contratag*:
i. { St SOA 2y IBbds ¢ Se®ibdsen Birasce Servicos de Engenhatia
serNB I £ AT I R2Lein® 14M38MIAWNI R &



Situag@o do processo:

Orgdo ou entidade:

Gerado

H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Numero do planejamento do

* Tipo de licitagdo:

* Critério de julgamento:
* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo ndo
& necessdrio utilizar palavras como
"Aquisigo” ou "Compra", nem mesmo
vincular quantitativos e especificagoes

detalhadas dos itens.

* Procedimento de contratagao:

UDrIgacao de subcol aldcao de

Selecionar planejamento de processo de comp

I Bens e servigos - Lein® 14.133/27
I Bens e servigos - Lein® 8.666/93 ou 10.520/02
Obras e servicos de engenharia - Lei n® 14.133/21
Obras e servigos de engenharia - Lei n® 8.666/93

2RiEgAG T

Detalhamento objeto: Incluir arquivo
ii. Selecionar a forma de contratacd@Concorrénciax
& 2y OdzNE 2 ¢
Dados do processo
Shuagdo do processo: Gerado
Orgio ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. S1AD

HNumero do planejamento do |
processo de compras:

| Selecionar planejamento de processo de compra

[Bens e servigos - Lein® 14.133/21 v |
* Procedimento de contratagao: I
Obrigagéo de subcontratagdo de _
ME/EPP: Concorrencia
. T | Concurso |
* Tipo de licitagéo: - .
= [ Dialogo competitivo
* Modo de julgamento: | Dispensa de Licitagio
* Dbjeto do processo: | Dispensa de Licitagdo - Porvalar
Para descrever o objeto do processo ndo || Inexigibilidade
& necessdrio wtilizar palavras como Pregio
“Aquisicio” ou "Compra’, nem mesmao g B
vincular quantitativos e especificagtes Registro de pregos realizado no SIRP P
detalhadas dos itena. =
Informagoes complementares:
s

Detalhamento objeto:

* Condigies de pagamento:

Incluir arquivo

2 dz



ii. {S &St SChacargnciR2 dr S J seth dberta a selecdo tama de
realizacdo da licitag@ & Eletrnica® 2 dzPresencial. Se selecionado
Concursé = aASN} KIFIOAfAGIMRBendia® YSY(iS 2 F2N

Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
Orgdio ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UMID. ATEMD. SIAD

Mumero do planejamento do |
processo de compras:

[Bens e servigos - Lein® 14.133/21 W |

* Procedimento de contratagdo: [Concorréncia v |

Obrigagéo de subcontratagio de [_
ME/EPP: Concorrencia eletronica

{ Concorréncia presencial

*Tipo de licitagdo:

* Modo de julgamento: | L

* Objeto do processo:

Para descrever o ohjeto do processo ndo
& necessdrio utilizar palavras como
"AquisicSo” cu "Compra”, nem mesme
vincular quantitativos e especificagies p
detalhadas dos itens. =

Informagoes complementares:

)
Detalhamento objeto: Incluir arquivo
Dados do processo

Situagao do processo: Gerado
Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numero do planejamento do - 2
p so de compras: ] Selecionar planejamento de processo de compra

| Bens e servicos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedimento de contratagao: \Pregéo v-|

| !
R e

Obrigagdo de subcontratagao de
ME/EPP: Pregéo eletronico |
*Tipo de licitagéo: Pregdo presencial

814 Y2RIFIfARIRSa RS / 2yO02NNEYy OAl
RS /2YLIN} & aDX LI NI} 2a ONRXGSNR
KqLJaYKKgggmvamazraq:omkuf I ySaisSrs

§ tNB3Inz 2t 8§
251 RS 2dzZ 31 YSy
Yi2kLI AAY Lkt 23280 0F kO LI C



https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

Dados do processo

Situagdo do processo: Gerado
()rgio ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

S d::‘;:’;':sm - | [ Selecionar planejamento de processo de compra
[Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedimento de contratagdo: | Concurso v

[ Concurso presencial v |

—

L Concurso presencial
* Justificativa:

4

iv. Aposa St S OARregenda® Braenchero modo de julgamento e outras

informacdes obrigatorias

Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade administrativa de compra: 1501200 - UNID. ATEND. SIAD

S d:ep'eom’ms!: it s I ] Selecionar planejamento de processo de compra
| Bens e servicos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedimento de contratagéo: | Concorréncia v
|Concorrencia gresencial Vl
* Justificativa:
pa
Obrigagao de subcontratagao de
ME/EPP: [_v]
* Modo de julgamento: [ V]
* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo ndo
é necessario utilizar palavras como
"Aquisic3o” ou "Compra’, nem mesmo
vincular quantitativos e especificagtes Y
datalhadas dos itans Z

Informagdes complementares:
A
Detalhamento objeto: Incluir arquivo
* Condigbes de pagamento: \ v
* Compra centralizada:
Data do processo: 10/01/2024
Estudo técnico preliminar:
Podem ser incluidos até S arguivos.
E permitida insercéo somente de arquivos
de ETP de até 10MB e que possuam as . .
seguintes extensdes: doc, .docx, xls, Inserir novo arquivo
dsx, rif, b, zip, jpdf, .odt, .ods, 7z, rar,
.dxf, ifc, e, .skp, .dwt, .awf, 3ds, .dwfx,
.rfa, .dwg, .dgn, .obj, -sldprt, .sldasm, .svg,
.dae, .sxw .
Documento do procedimento: & Inserir arquivo
Expectativa de vigéncia da * And inicio: \:\ Sead
oo agdo: (1] * Ano fim: \:| aaaa




a. Justificativd: para os procedimentos nimrmato presencia) € obrigatorio inserir no
campo aberto a justificativa da opcéo pela realizacdo do procssboaforma
presencial.
b. Modo de julgament®: apareceraaopcddt 2 NJ AGSY$£. 2dz at 2NJ £ 20
i. Poritem:cada lote tera apenas um item e o julgamento sera pelo menor valor
apresentado para o iteftote;
ii. Por lote:o lote podera ter um ou mais itens e o julgamento sera pelo menor
valor total apresentado para o lote

Objeto do processoincluir a descricao do objeto da licitagéo.

o o

Informacgdes complementaresampoaberto para insercdo de complementacdes.

e. Detalhamento do objetacampo parauploadde arquivo de detalhamento.

f. CondicOes de pagameritoselecionar na lista suspensa a condicdo de pagamento
prevista no Termo de ReferéncRrojeto BasicoProjeto Executivaou Anteprojeta

g. Compra centralizada informar se € uma compra centralizada naa
Estudo Técnico Preliminarsuario pode fazenploaddo documento.

i. Documento do procedimentaisuario pode fazeupload do Termo de Referéncia,
Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto, com selecao do tipo de documento

j. Expectativa de vigéncia da contratacéo:

i. Anoinicié: informar ano de inicio da vigéncia da contratacéo.

i. Ano fint:informar ano de término da vigéncia da contratacao.

V. Ap6s preenchidos os dado$, & O SEIV&EYD a

VI. Sera gerado o numero do processoserdo habilitadaas demais abas a serem preenchidas:

Gt SRAR2a& @OAyOdzZ I R2a¢s aLGSYa RS LINROSaazé
2Nel YSY Gt NAI LINBGALFE S a! NljdzA @2a&8 R2 LINRPOS43Ea:

da operagéo:



ATENGAO!

103 dodos do Processo de compras” 1501300 D00023/2024 forem sahvos com sucesso. ‘

Fechar |
Dados do processo Pedidos vinculados ltens de processo Dotaciies orcamentrias Programacaa orgamentiria prévia Amquivos do processa
Nismero do processoc 1501500 DOO0Z3/2024
Situacao do processa: Gerado
Orgio ou entidade: H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 5015300 - UNID. ATEND S1AD
Nimero do plansjaments do
processo de compras:

Ben: Lein® 14.133/21
Procedimento de contratagio Can
Can
Justificativa: Tesie Plana B
Obrigagio de subconiratagio de N&
ME/EPP: o
Mado de julgamenta: Por lote
Objeto do processa: Papelaria tes1e Plana B
Informagbes complemant ares:
Detalhamento ohjeta:
Condighes de pagamento: 0001 - Integral - até 05 dias apds o recebimento definitive

VI LINFEAYLEF GFNBFIE | aSNI FSAGE S @A yRedimos NJ 2 &
vinculadog ® t | NI A & & 2 Vinodlar detidos &of pioceksh®d S{YSNE SEA 6 AR
pesquisa para que o usuério informe os dados de um pedido de compra especifico a ser vinculado

ou pesquise por todos os pedidos de comgeaaunidadena situacaa@Aprovadd.

= Uniddade
Portal de Compras 1501900-UNiD ATEND 5D 2
Processos de compra > Compras > Cadasiro de processos de compra

Dagos do processo Pedidos vinculados tens g processo Dotacges orgamemirize Programagio orgamentiria préia ‘Arivas do pro

=
£ Vinculaciio de pedidos ao processa de compra - Google Chrome - o x
@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/ inculacacPedidoProcessoCompra.htmiZidProcesso=28595 Q

2

] Ozsio: [Com TODAS as palavras ~

Limpar

VIIL. ApOs localizar o pedido dmmpra, basta seleciodd S O f A Wihchlar Be¥idad

op



— Uridade
= Portal de Compras i AN
Processos de compra > Compras » Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vinculados. Itens de processo Dotagfes orgamentérias Propramagso argamentiria privia ‘Arguivos do processo
Nimero do processo: 1501900 000125/2020
Situagdo do processa: Gerzda

Listar colunas visiveis

& Vinculagio de pedidos ao processo de compra - Google Chrome - O
& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/vinculacaoPedidoProcessoCompra.html Q

Vinculag3o de pedidos 20 processo de compra

Exit peaquizs

N:dopedide  Planejado Data do pedide Autor(a) dopedide  Cidade

020 NS 21/10/2020  ATENDIMENTOSIAD Belo Horizonts ' O

IX. Para concluir a inclusdo do pedido, € necessario preencher os campos obrigatérios

r

6Elementoitem de despsa& Bequéncia de entregsS Of A OdivdEl SY a

. Unidade
= Portal de Compras 1501900 wp. AEND S0
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

D Pedidos vincu l2dos ltens de processo Dotajes orcamentirias Programago orgamentiria prévia Arquivos do processo

Mmera g processo: 1501900 00012512020
Situag3o do processo: Geredo

Listar colunas visivsis

| & It=ns de pedido - Google Chrome = @
& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/dadosParaVinculacao htm?metode = editar&idProcesso = 28595&idPedido=40583 Q

hena da pedido

s vinculacdo do(s) pedido(s), o proximo passo a ser realizado é preencher os dados
dat NR2a yI | 0l (oledliBayds sduiintesBELOS 2423 LIRS

>
©
(@)

S

a. Alterar itens do processé possivel alterar os itens do processo;

b. Selecionar itens para agrupamentguando forem vinculados mais pedidos de
compra ao processo, 0 usuario pode agrupar os itens iguais que comporao apenas um
lote doprocedimento ddicitacaqg

1 Atencéo:So é possivel agrupar o mesmo item de material ou servico e desde que possuam
os dados de unidade de aquisicdo/fornecimento, frequéncia de entrega e municipio da

entrega iguais, e quando o item permigrupamento.



c. Agrupar itens automaticamenteistema agrupa automaticamente os itens de pedido
iguais que comporéo apenas um lote pl@cedimento de contratacgo
d. Informar prazo de entrega/garantignformar prazo de entrega e garantiquando

estaexigénciaestiver prevista n@ocumento do procedimento

= Unidade
= Portal de Compras 1501800 LMD, AT Sw0 )
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

T Itens de processo e — e e T —
Mimero do processo: 1501900 000125/2020
‘Situagie do processo: Gerado
Listar colunas visiveis
= I | [ | [ | [ e e ||

e i processo cujo presnchimerta ds “ComplamentagSs ou Dados complementares de senigas pars edia’ & cbrigatis

o, N — rem  Demais informagdes + Dados S frem fomacido ccommsle o md POl pigge Gaamia s Vel
do gz ¢ Cidade *C8 > =T tens de pedido = necessiriaspara  complementaresde  CONSIOAr Gimilures pelaagricultura  Qude.  por  aquisigio/ enirega minima Frequéncia 0%
Situagde L Valor .
ftem e = T Planejade 6o niratagio servigos para edital  Similar e uaniatio fomeoimenta (ag) *OT9M (diz)  (meses) deemuega Manme
iomds P Pt
Balo ENVELOPE PARA = ftemde tabeiade Bancode
1 Berado 1o onge 001028545 CORRESPONDENCIA - MODELO pedida veicules. Nao - Nao Nio. 10,0000 Sim 1,00 UNIDADE 50000 melhores. - - Mensal 50,08
T MODHOOR. s . recos
oosvzm
Dados especificos do procedimento de contratagéo | | Inserir mapa de melhores precos | | Iniciar processo | | Gerarcapaparaprocesso | | Cancelarprocesso | | Excluir processo

1 Atencéa usuario podera editar os dados do item de processo peloi_— e
X.bl |Corvénibs = S LI2aaN@St AYaSNAN 2 RIR2 R2

dnserir convénid@ Y

— Unidade
= Portal de Compras 1501900-UNID. ATEND. S1AD 22
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

_ Fectar |

Dados do processo Pedidos vi Itens de processo DotagBes ari Conveéni Pr &0 orgamentdria prévia Arquivos do processo
Nimero do processo: 1501900 000002/2021
Situagéio do processo: Gerado

————
I Inserir convénio I

Dados especificos do p i d G0 | Inserir mapa de melhores pregos | | Iniciar processo | | Gerar capa paraprocesso | | Cancelarprocesso | | Excluir processo

XIl. Aparecera a tela abaixo para informacdo do numero do convémoseguida, clicar em

&Salvag Y

ygy



=% Convénio - Google Chrome = 1 =

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/alteracacConve...

* Mamero do convénio: I 0
a 9999999

dea'||l:“..annelar

f Atencao:caso haja vinculacdo ha mais de um convénio, basta ¢liea@l YSy i S SY
e informar nimero do convénio.

Xlll.b I & |Dbthcées drcamentérigs  Brogamacdo orcamentaria prévéadispensada

guando o processo for ddaior Lance serdo exibidos os dados das dotacOes imeatarias e

das programac@es or¢camentarias preenchidos nos pedidos de compra vinculados ao processo:

Unidade
Portal de Compras | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n s
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

ATENGAO!
Als) dotaco(bes) apresentada(s), foi(ram) inserida(s) no(s) pedido(s) de compra vinculado(s) a0 processo. Caso exista(m) Inseridal g dotago ndo tenha no(s) pedido(s) para
qual ajuste deve ser feito,
Fechar
Daos do processo Pedidos vinculados ltens de prosesso Dotages orgamentarias Convénios Programasig orcamentdria prévia Arquivos do processo
Numero do processo: 1501900 000212/2023
Situagdo do processo: Gerado
Natureza da despesa
~uo + FUN ¢ SUBF % PRG $IDP/A $C/A & ITEM * IPG oF sIPU
c GD M ED
1501 1 161 4480 0001 3 3 90 30 05 10 1

oy



unidade
=  Portal de Compras 1501900~ UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Fechar
Dados do processo Pedidos vinculados Hens de processo DotacBes orcamentdrias Convénios Programagio orgamentaria prévia Arguivos do processo
Mimero do processo: 1501900 000212/2023
Situagio do processo; Gerado
Expectativa de vigéneia da LDLEE 2
S ana fim: 2023
WValor total: 1.380,00
Saldo a programar: 0,00
Ver histérico da programacio
Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05
» 1501 « 04 L 122 ves 161 - 4480 ara 0007 3 3 « 9030 10 -0 1
Ver histérico do cronograma
Ano Valor programado
2023 280
Ano comente 138000
TOTAL DISTRIBUIDO! 1.380,00
Alterar

XV.Janaaba ! NJj dzA @2 & ReénstddN@I@3 Ssiasig@ivios que foram inseridos ao longo

do processo, compiladem um mesmo local:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

I

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processa Dotacbes orcamentirias Arquivos do processo
Himero do processo: 1501900 000310/2024
Situagso do process: Gerado

@ Autoridades do processo

@ Publicidade e esclarecimentos
= Impugnagdes e contestagdes
@ Recursos

Outros documentos

XVI. l'LJsa LINBSYOKSNJ Ia 2dziN¥ a | o Inisiar @xesdo2, Y S
depoisO2 Y FANXYS @AYl yYR2 SY 6



[¢] @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/programacaoprevia/abaprogramacaoorcamentariaprevia.html?aba=abaProgramacacOrcamentariaPre... |&

Dados do processo Pedidos vinculados

Nimero do processo: 1501900 000095/2023
Situagiio do processo: Gerada

2 S Ano inicio:
Expectativa de vigéncia da
contratagao: TR
Valor total: 10.075,00
Saldo a programar: 0,00

Ver histdrico da programagao

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

Itens de proj

| Deseja iniciar o processo de compra?

homologacompras.mg.gov.br diz

Fgramaqio argamentdria prévia

* T HM»=O

Arquivos do processo

01501  An04  ser122  Prs 161 #4480  suern 0001 c3 @3
Ver histdrico do cronograma
Ano Valor programado
2023
Anc corrente UDIFERD
2024 0,00
TOTAL DISTRIBUIDO: 10.075,00
Inserir mapa de melhores pregos | | iniciar processo | | Gerar capa para processo | | Cancelar processo | | Excluir processo

XVII. Ostatus doprocessaseraatualizadee ficard com a situaca@Em elaboracao de edital

MITF RFBENBRAGLH €

I. ~ No menu no canto superior esquertE) clicar enProcessos de compra > Compras >

Gestdo de Editais/Avisos




























































































































































