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Apresentag¢do — Manual Procedimentos Presenciais

VISAO SERVIDOR

Este manual tem como objetivo apresentar os principais passos a serem realizados pelo SERVIDOR
referentes as etapas das licitagGes realizadas sob a forma presencial nas modalidades Pregao,

Concorréncia, Concurso e Leilao no Portal de Compras MG.

Normativas:

Lei Federal n.2 14.133, de 1 de abril de 2021: Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos. Ressaltam-

se as disposices do art. 17, e arts. 28 a 31.

(disponivel em https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/114133.htm)

Decreto n.248.587, de 17 de marco de 2023: Regulamenta o disposto no § 32 do art. 82 da Lei Federal
n2 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre as regras para atuacdo do agente de contratacdo
e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacao dos gestores e fiscais
de contratos, no dmbito da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do Poder

Executivo.
(disponivel em https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/texto/DEC/48587/2023/)

Outros regulamentos da Lei n2 14.133/2021:

Disponiveis em: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/normativos

Outros manuais da Lei © 14.133/21:

Disponiveis em: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/normativos
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

Macrofluxo Procedimentos Presenciais

O macrofluxo da licitacdo realizada sob a forma presencial ocorre conforme o fluxo a seguir:

Cadastro Aprovagao Cadasiie Pedide Aprovagao Cadastro
Solicitagdo de Solicitagdode |— proesiom —> Pedido de processo de
compra compra P compra compra

I

Mdd. Processos de compra Mad. Processos de compra Mad. Processos de compr; Mad. Processos de compra Mdd. Processos de compra
N

Aprovagao Wy

Cadastro Edital Andlise juridica |— autoridade —> Cadasttro do —> Publlca!gao 4o

procedimento Edital
competente PNCP
N
Impugnagdes e E(:?spa:t:e Eclist o e Adjudicag¢do/
pughag ; puta, —> proposta —> ) §40
esclarecimentos julgamento e Homologacgao

habilitacao e PNCP

_m— Méd. Processos de compra

Mdd. Processos de compra

Estdo identificados os mddulos do Portal de Compras MG adequados para a realizacdo de cada etapa
do processo, bem como as etapas que possuem integracdo com o Portal Nacional de Contratacdes

Publicas — PNCP.

Cabe informar que o passo a passo demonstrado neste manual foi construido com telas de simulagdes
realizadas no ambiente de testes do sistema, ndo referente a telas de um Unico processo ou lote, com
dados ficticios de fornecedores, representantes e processos licitatdrios, visando contemplar o

processo de ponta a ponta.

Destaca-se que ja estdo disponiveis no Portal de Compras MG os manuais para as modalidades
Pregao e Concorréncia em formato eletronico para os critérios de julgamento Menor preco e Maior

desconto.

Para duvidas e esclarecimentos quanto ao Portal de Compras MG, enviar e-mail para

atendimentosiad@planejamento.mg.gov.br.
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1. Procedimento no Portal de Compras MG

1.1 Login no Portal de Compras

l. Para realizar o cadastro da solicitacdo de compra no Portal de Compras MG, é necessario

acessar o sitio eletrébnico www.compras.mg.gov.br, e clicar em “Acesso Portal de

Compras” no canto direito da tela:

COMPRAS.MG < vocé procurs Q]
Acesso a Informacgbes Fomecedores Agente Pablico Sisternas Canais de Atendimento

Oportunida\clécnle vender
para o Governo de Minas

Acesse o sistema

Portal de Compras

Nova Lei de

Q AIO a Licitagdes e

Consultas Legislacao Manuais Contratos

Il. Preencher os campos: MASP/Matricula, Unidade, Senha e clicar em “Entrar”. Estes dados

sao os mesmos utilizados pelos usuarios para acessar o Sistema SIAD:

Acessar area publica

COMPRAS MG

REPRESENTANTE

SERVIDOR DO FORNECEDOR

MUNICIPIO

MASP / matricula®
Unidade*

Senha*

Alterar senha



http://www.compras.mg.gov.br/

S
$

e Atencao: o acesso ao Portal de Compras MG e a seus modulos, bem como a defini¢cdo de nivel
de acesso, perfis e procedimentos, é realizado pelo Administrador de Seguranca - AdSeg do
Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e Servigos — SIAD de cada drgdo/entidade,

para quem devem ser direcionadas as duvidas de acessos.

1.2 Cadastro Solicitacao de compra

I.  No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Solicitagées >
Cadastro de solicitagdes. Depois clicar em “Inserir solicitagdo de material ou servigo”. Sera

aberta tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitagdao de compra:

Registro de precos v
Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes ~

Cadastro de
solicitagdes

Aprovacdo de

solicitagtes
Pedidos ~
Compras W
Coleta de pregos v




Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagbes > Cadastro de solicitagtes

vige | | Inserir solicitaga ior oferta | | Inserir solicitagéo de maior lance | | Ocultar pesquisa

Pesquisar por:

Tipo de solicitagdo:
Unidade de pedido:
Unidade solicitante:
Nimero da solicitagdo:
Ano:

Situagao:

Solicitagdo vinculada a pedido:

Data de criagdo:
Material ou servigo:

Item de material ou servigo:

Planejamento de compra:

Listar colunas visiveis

K3

[1501900 - UNID_ ATEND. S1AD ~|

[ 1501900 - UNID_ ATEND. SIAD v|

aaas

Del |a‘ | dd/mm/asaa

Selecionar material ou servigo  Limpar

]

: Selecionar item de material ou servigo ~ Limpar (O Aceita similar
* Unidade de compra: : 189999999
* Namero do j /—‘ 999999
* Ano base: \:I aaaa

e Atencao: No cadastro da solicitacdo ha opcao de escolher “Inserir solicitacdo de maior lance”,

gue deve ser utilizada quando a licitagdo adotar o critério de julgamento de maior lance. A

descricdo deste cadastro pode ser visualizada no Apéndice A, ao final deste manual.

II. Naaba “Dados da solicitagdo”, o usuario devera obrigatoriamente preencher os campos com

asterisco (*). Os demais campos sao facultativos.

a.

C.

Numero do planejamento do processo de compra: caso o o6rgdo/entidade tenha
realizado o planejamento de compra, pode selecionar o nimero do planejamento
referente a solicitacao de compra.
Liberacdo de compras: deve ser preenchido obrigatoriamente quando a solicitacdo for
para itens de material/servico que dependam de autorizacdo de uma unidade central
da Seplag, sendo necessdrio informar o nimero do parecer de autorizacdo para
aquisicao.
Centralizado*: selecionar Sim ou Nao.

i. Se informado “Sim”, a solicitacdo de compra sé podera ser direcionada para

uma unidade centralizadora de compra®;
ii. Seinformado “N&o”, a solicitacdo de compra sé podera ser enviada para uma

unidade de compra do 6rgdo/entidade que a criou.

1 Unidade centralizadora de compra: é unidade administrativa responsével pela gestdo dos processos de compra
centralizados. Deve estar previamente vinculada como centralizadora correspondente.



d. Justificativa*. campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacdo de
compra.

e. Observagdo: campo descritivo para insercdo de observagoes.

f. Estudo Técnico Preliminar: é possivel fazer upload de arquivo.

g. Documento do procedimento: vide préximo item.

Dados da solicitagio

Data de criagio: 23/08/2023

Situagso: Gerada

Neme do solicitante: _
MASP/Matricula do solicitante

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero da planejamenta do

) ) .
processo de compras: Selecionar de compra
Liberagio de compras: Selecionar liberacio de compras  Limpar
* Centralizada Nao ~
* Justificativa:

%
Observacio:

i
Estudo técnic
Fodom ser in

% Ingerir nove arquive

L1 ] Ingerir arquive

_sabar | Cancelar

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os diritos reservados - Aspectos legais @ responsshbilidades Politica de privacidade

lll. Destaca-se como novidade o campo opcional “Documento do procedimento”, no qual é
possivel incluir um arquivo que, de acordo com o inciso Il, art. 18 da Lei 14.133/21, pode ser um

Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.

10



Portal de Compras

Processos de Compra » Solicitagdes > Cadastro de solicitagdes

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD ll. E

Dados da solicitago

Data de criagdo: 31/03/2023

Situagio: Gerada

Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

:&"‘:;:::::’:ﬂ“;::"” & [ ] selecionarplanejamento de processo de compra
Liberagio de compras: || Selecionarliberagiode compras  Limpar

* Centralizada: Nao v |

*+ Justificativa:

Para Lei n° B.666/1993 ou Lei n®

"} 10.520/2002: refere-se ao Termo de
-| Referéncia ou Projeto Basico ou
Projeto Executivo. Para Lei n®
14.133/2021: refere-se a0 Termo de
Referéncia ou Projeto Bsico ou

Projeto Executivo ou Anteprojeto.

Para Lei n° 13.303/2016: refere-se Salvar  Cancelar
a0 Projeto Basico ou Projeto

Executivo ou Anteprojeto.

stado da Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspeclos legais o (esgonsabilidades Politica do privacidade

IV. Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o arquivo inserido. E necessario

informar qual o tipo do documento, conforme tela:

Estudo técnico preliminar:

Podem ser incluidos até 5 arquivos.

E permitida insergio somente de arquivos
de ETP de até 1T0MB e que possuam as
seguintes extensdes: .pdf, .txt, .rtf, .doc,

Inserir novo arquivo

Documento do procedimento: L 1] Visualizar arquivo Excluir arquivo

Tipo de documento: ~

Termo de referéncia

Projeto basico
Projeto executivo
Anteprojeto

V. Apos preencher no minimo os dados obrigatérios, clicar em “Salvar”. Sera gerado o numero

da solicitagao e a aba “Itens da solicitagao” fica disponivel para preenchimento.

11



= Portal de Compras
Processos de Compra > SolicitagBes > Cadastro de solicitagdes

Unidade
1501600 - UNID. ATEND. SIAD

ATENGAO!
03 dados da "Solicitagio de material ¢ servigos® 1501900 000357/2023 foram Salves COM SUCESS0.

Dados da solicitagao

Numero: 1501900 DOOI5T 2023

Data de criagho: 23/08/2023

Situagio: Gerada

Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero do planejamenta do
processo de compras:

Liberagho de compras:

centralizada: NEo
Justificativa: Teste camila dispensa
Observagio:

Estudo técnico preliminar

© 2008 - Estado de Minas Gersis - Todos 06 direitos reservados - Aspectos legais ¢ responsabilidades Politica de privacidade

VI. Na aba “Itens da solicita¢do”, clicar no botdo “Inserir” para informar o item de material e/ou

de servico da solicitacdo de compra. E possivel inserir um ou mais itens em uma solicitacdo.

p— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD  2J

Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagdes

Dados da solicitagio | Itens da solicitagio

Namero da solicitagso. 1501900 000185/2020

VII. Preencher os campos obrigatérios (*) e clicar em “Salvar”:
a. Item de material ou servico*: selecionar item de material ou servico do Catdlogo de
Materiais ou Servigo — Catmas.
i. E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico, por
palavra da descricao, pelo cédigo etc.
b. Linha de fornecimento*: selecionar linha de fornecimento? do item informado na lista
suspensa.

c. Quantidade*: informar a quantidade a ser adquirida.

2 A Linha de Fornecimento é parametrizada pela equipe do Catdlogo de Materiais e Servicos — Catmas quando da criaco
do item de material ou servico. Dessa forma, sera apresentada lista suspensa com as opgdes passiveis de serem
selecionadas.

12



d. Unidade de aquisicéo*: selecionar unidade de aquisi¢cdo? na lista suspensa.
e. Considerar similar*: informar Sim ou Nao, se pode ser considerado item de material

ou servico similar ao informado.

Item de solicitagdo

ATENGAO!
0 campo "Quantidade’ possui 4 casas decimais. Para preenché-lo corretamente, & necessério colocar também todos os digitos que aparecem apds a virgula. Ex. Para especificar a quantidade "um’, o correto & digitar o algarismo "um’, seguido de 4 “zeros"
1,0000.
Material ou servigo: 75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -
* ltem de material ou servigo: Selecionar item de material ou servigo
* Linha de fornecimento: ‘ 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v
* Unidade de aquisigao:
* Considerar similar:
s . . . . u . ~
VIII. Apds inserir os itens, clicar em “Encaminhar para aprovag¢ao”.

e Atencao: ressalta-se que, antes do envio para aprovacao, é possivel visualizar, alterar ou

excluir os itens inseridos na solicitacdo, acessando, respectivamente, os icones a direita

RE®S

= Portal de Compras
Processos de Compra = Solicitages > Cadastro de solicitagdes

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados da solicitaca: Itens da solicitaga
Nimero da solicitagdo: 1501900 000185/2020
Item
. ) . ) SO fornecido
= Linha de fomecimento  © temdematerialou p o0 44 jtam de material ou servigo Desc.do material ouservigo  quge.  omio;de @ Comsiderar T T blanejado?
servigo - aquisigao similar ;
agricultura
familiar
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA - ENVE|OPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO 75300273 - ENVELOPE PARA = = = %) F
e 001028545 s L PR 10,0000 1,00 UNIDADE Mo Nao veo | BER

e Observagao: O sistema gera solicitacdo de compra por linha de fornecimento. Desta forma,
se tiverem sido inseridos itens de material/servico de linhas de fornecimento diferentes, o

sistema gerara automaticamente mais de uma solicitacdo de compra.

3 A Unidade de Aquisi¢do é parametrizada pela equipe do Catdlogo de Materiais e Servicos - Catmas quando da criacdo

do item de material ou servigo. Dessa forma, sera apresentada lista suspensa com as opgdes passiveis de serem
selecionadas.

13



1.3 Aprovacao Solicitagdao de compra

Apds o encaminhamento da solicitagdo de compra ou solicitagdo de maior lance para aprovagao, o

responsavel deverd analisar e decidir sobre a aprovagao ou nao da solicitagdo.

I. Acessar o médulo Processos de Compra > Solicitagdes > Aprovacao de solicitacdes.

S Registro de pregos w
) Processos de compra ”~
Planejamento v
Solicitagbes -~

Cadastro de
solicitagtes

Aprovacgdo de
solicitagoes

Pedidos “
Compras v

Coleta de pregos v

Il. Na tela “Aprovagao de solicitagées”, serdo listadas todas as solicitagdes pendentes de
aprovacdo. O usudrio pode realizar pesquisa de solicitacdo especifica, clicando em “Exibir

pesquisa”.

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. S1aD 2]
Processos de compra > SolicitagSes > Aprovagio de solicitagbes

o No unid. = uni . & Data
=N unid-  salici P ificati ol gao © Datade Linha de fornecimento Itens
solicitagio e solicitante eriagio
pedid
cédigo do . . . Unid.de  Considerar
SR LI = o - NEo teste s0/07/2018 232 - SERVICOS DE REFORMA S em | Dese do e de matevsl ou senien QS aquisicso Smilail =y
' o00399/2018 “g SIAD MERLO ’ ADAPTACAQ DE BENS IMOVEIS o0o00,  SERVICOS DEADAPTACAODE | oon0 1.00 Nao X
BENS IMOVEIS . UNIDADE
Cadigo do ; . . Unid. de  Considerar
g Desc. o fiem de marerial cusenvigo  Que. i 4o Consider
1501500 UNID. UNID. ARIOSVALDO 221 - SERVICOS DE MONTAGEM E ZERIED _
O 00030072015 ATEND.  ATEND. RIBEIRO Nio teste 30/07/2018 MANUTENCAO DE INSTALACOES e S L RS £ Le) 25D =
SIAD SIAD MERLO HIDRO SANITARIAS PREDIAIS 000005690 oy croyresiacun eaoTa)prEmpReEsa 10000 (P8, nao
PRESTACAO SERVICOS UTILIDADE
UNID. UNID.  ARIOSVALDO Cédigode  Desc. do item de material ou Urid. de Considerar
O oobayerag17 ATEND.  ATEND. RIBEIRO Nzo teste 18/09/2017 8010~ ARTIGOS ELIENSILIOS DE ftem servico e aquisiclo similar ]
SIAD SIAD MERLO 000006246 CANETA - 10000 1,00 UNIDADE Néo
CEdIgE O pese do item r— Unid.de  Considerar
. 1soisoo LMD, URID. - arEnDiMENTO o 50 CETVETT 445 - MANUTENCAO EM ftem | Dsso doitemdemsterialouservio Otde. i, similer | oy
= ooooo7/2017 ALENE g SIAD preventiva de veicuio 4 VEICULOS LEVES 00000z909  MANUTENCAOEREPAROEM  ,p009 100 — X
VEICULOS LEVES- ! UNIDADE
Campo digitavel, de
preenchimento
obrigatorio, pois ) i . §
 1scieoo  LWIB. - UMD, ATENDIMENTO T contém *. campo § 6010- ARTIGOS E UTENSILIOS DE | Copaod@ || Besedoiiemae matenaled | gige. s ge, | Conseenr
~ 000051/2017 - SIAD! 2 S digitavel,  27/03/2017 ESCRITORI — — - =
SIAD SIAD Campo digitavel, de 000008246 CANETA- 1.000,0000 1,00 UNIDADE Nao
preenchimento
obrigatorio, pois
contém *.

14



lll. Serdo exibidos os filtros que podem ser utilizados para localizar uma solicitagdao de compra.
Para a demonstracdo abaixo, foi utilizado o preenchimento dos campos Numero da solicitagdo e

Ano. Apds o preenchimento do filtro desejado, clicar em “Buscar”.

= Portal de Compras
Processos de compra > Solicitagfes = Aprovagdo de solicitagbes

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD III- E

|
Pesquisar por:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Situagdo: Pendente para aprovagdo

Nimero da solicitagé [357 | = 999999. Nao incluir o cédigo da unidade nem o ano.

Solicitante: [ | selecionar solici Limpar

Material ou servigo: l:l Selecionar material ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: [ selecionar item de material ousenige  Limpar [ Aceita similar

ErrET: e[ Jel ] ddimmases

Listar colunas visiveis

Foram encontrados 456 itens.
# N° dasolicitagdo ¢ Unid. de pedido Itens

- 0 Cadigo do rem Desc. do item de material ou servigo Crde. Unid. de aguisig3n Cansiderar similar
O 1501500000399/2018  UNID. ATEND. SIAD 000000990 SERVICOS DE ADAPTACAO DE BENS IMOVEIS 1.0000 1.00 UNIDADE Nio L]
§ Cédigo do item Desc. daitern de material ou servi Qtde.  Unid. de aquisigla  Considerar similar
O 1501900000400/2018  UNID. ATEND. SIAD ™ 00005690 SERVICO INSTALACACIREINSTALACAD/AMPLIACAD REDES EXISTENTES{AGUA/ESGOTO).F/EMPRESA PRESTACAQ SERVICOS UTILIDADE PUBLICA 10000 1,00 UNIDADE Nio ]
= n Cédigo do item Desc. do item de material ou serviga Crde. Unid. de aquisicio Considerar similar

> 1501900 000419/2017  UNID. ATEND. SIAD T e 1.0000 v ancry o \g

IV. Sera exibida a solicitacdo de compra, conforme filtros preenchidos. Para acessa-la, basta
seleciond-la e clicar em “Responder solicitagao”. Uma guia serd aberta com 03 (trés) op¢des de

decisdo: Aprovada, Negada ou Pendente para correcao.

e Atengao: o usuario pode consultar mais detalhes da solicitagdo de compra, clicando no icone

8

no canto direito.

=  Portal de Compras
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagdes

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 5

Exibir pesquisa

¢N°da  ¢Unid.de  $Unid. . . ey — . ¢Datade ' .
sollcitagio pedido solicitante Observagdo criagio Linha de fornecimento Itens
Codigo do doi d ial Unid,df Considerar
[S] 1501500 UNIDATEND. UNDATEND. ATENDIVENTD o, - 21/10/2020 6015~ PAPELARIAE ARTIGOS | item Desc.doftem de materialousenvigo Qe pqiigicio  similer EI
000185/2020 SIAD SIAD SIAD KA PARA ESCRITORI o01028545  ENVELOPEPARA CORRESPONDENOIA- ;00000 100 s
MODELO MODELQ: OFI. " UNIDADE

|;I [ Responder soliciacéo [ Visualizer relatério de historica
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a. Ao selecionar “Negada” ou “Pendente para corre¢ao”, é obrigatério preencher o campo
“Justificativa” e clicar em “Salvar”:

i. Quando selecionado “Pendente para corre¢ao”, a solicitacio de compra muda
para a situacdo Pendente para corre¢do e o usudrio responsavel pela solicitacdao
podera realizar as adequagdes necessarias;

ii. Quando selecionado “Negada”, a solicitacdao de compra é concluida e ndo podera
mais ser alterada.

V. Devera selecionar a opgao desejada e clicar em “Salvar”.

Resposta a solicitagdo de compra

* Decisio sobre aprovagio:
Aprovada
Negada

Justificativa: Pendente para correcia

‘ %‘

VI. Apds a aprovacao da solicitacdo de compra, é apresentada mensagem de operacdo realizada
com sucesso. A solicitacdo de compra esta pronta para ser vinculada a um pedido de compra.

| < C & homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovasolicitacao/aprovacaoSolicitacao.html Q % o Atualiza

= Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD E
Processos de compra > SolicitagGes > Aprovagao de solicitagoes

ATENGAO!
‘ Operagao realizada com sucesso. A *Solicitagho de material e servigo® 1501900 000189/2020 teve sua situagSo afterada para APROVADA.

Nenhum item foi enconirado.

1.4 Cadastro Pedido de compra

Apds a aprovacao da solicitacdo de compra, sera possivel cadastrar um pedido de compra.

I. Paraisso, ousuario daunidade de pedido, apds realizar login no Portal de Compras, ird acessar

0 menu no canto superior esquerdo (E) e clicar em Processos de compra > Pedidos > Cadastro

de pedidos de compra. Depois clicar em “Inserir pedido de material ou servigo”:
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S Registro de precos W

S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes w
Pedidos A

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacdo de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos g

Unicade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Proc: compra > Pedidos » Cadastro de pedidos de compra

“irserr peieds de material ou serviga | Goiar pesquisa
Pesquisar po
Pres venos um deses camons. Unvlade 0e DO /0w Uigade oe compra

Unidads de pedido: v

Unidade de compra: v

Tipo de pedido v/

Niimera do pedid [ 1a v sboinciur o cémoods uncadenem o ane)

[ e o o ] smem

Cidade. >

Situsgio: >

Pedico assinado digitaimente

Padido vinculado a processo. v
Com a(s) palavrais): Opclo: [ Com TODAS as palavras -
Linha de fornecimento:
Sem (s) palavrals)
Unidade solicitante: v]
Niimero da solicitagio: I 8999999 (Mo inchu 0 coeio d8 LNidaaE hem o 8o )

Material ou servigo:

Tem de material ou servigo:

vo: ]
Agdo{projeto): | oo
onpe: [ s
Dotagio orcamentiria: IPG: [ a
GIFP:
Fonte [ %

e Atencado: No cadastro do pedido hd opcao “Inserir pedido de maior lance”, que deve ser
utilizada quando a solicitagdo for de maior lance (para licitagdo com critério de julgamento de

maior lance). A descricdo deste cadastro pode ser visualizada no Apéndice B, ao final deste

manual.
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Il. Sera exibida a tela de Cadastro de pedidos de compra, com as abas “Dados do pedido de
material ou servico”, “Solicitacdes vinculadas”, “Itens do pedido”, “Dotacdes orcamentarias”.

Posteriormente, sera habilitada também a aba “Programacao orgamentdria prévia”.

Portal de Compras : ‘ S R n 33
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo I
Situagao: Gerado

Data de criagio: 03/10/2023

Autor(a): |

* Centralizado:

* solicitagdo vinculada: [ ] Selecionar sol

Linha de fornecimento: 1

* Cidade: (¥ [ v
Justificativa da aquisigao: p

Observagio: y

* Unidae de compr

Estudo técnico preliminal
Pedsm ser incluidos &té

o= Inserir novo arquivo

Inserir arquivo

Prego de referéncia / Valor
estimado:

Incluir arquivo

Expectativa de vigéncia da * Ano inicio:

contratagio: Q@ anofim

P—

lll. Na aba “Dados do pedido de material ou servico”, o usuario deverd preencher

“usn

obrigatoriamente todos os campos marcados com “*”. Os demais campos sdo facultativos.
a. Centralizado*: selecionar Sim ou Ndo.

i. Seinformado “Sim”, no momento de selecionar uma solicitacdo de compra, sé
serao listadas solicitagcdes de compra que tiverem a informacgao “Sim” também
para Centralizado.

ii. Se informado “N3o”, no momento de selecionar uma solicitagdao de compra,
so serdo listadas solicitacbes de compra que tiverem a informacdo “Ndo”

também para Centralizado.

b. Solicitagdo vinculada*: selecionar uma ou mais solicitacdes de compra ao pedido.

b — 1) Para pesquisar (ou buscar) uma solicitacdo de compra, basta informar “Numero

da solicitacdo” e “Ano” e clicar em “Buscar”.
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Vinculagao de solicitagao

Unidade da solicitagio: v
Nimero da solicitagdo: 185 999999
Ano: 2020] assa
—
Situagéo da solicitagéo: Aprovada
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Linha de fornecimento
Nome: Com a(s) palavra(s)| | pco: [Com TODAS 25 palavras ~|
Centralizado: Néo
Foram encontrados 214 itens.
LYET lane|smentods AL Linha de fornecimento Datade .4 colici Ga ‘
p compra criagdo

TR Mo SES-LOCAGAOEADMNSTRACADDEMAODEOBRA  1ygq;py STUNO-UND  ATENDIMENTO oy gacompustvel

e Atencdo: o usudrio pode também ndo informar nenhum dado de solicitacdo e clicar em
“Buscar”. O resultado da pesquisa trara todas as solicitacdes que estiverem na situacdo
Aprovada naquela unidade.

e Atencao: assim como na solicitacdo de compra, o pedido de compra sé pode apresentar uma
linha de fornecimento. Desta forma, sé poderao ser vinculadas solicitacdes de compra de uma
mesma linha de fornecimento. Ademais, s6 aparecerdo para selecdo as solicitacdes de

compras que foram aprovadas.

b — Il) Selecionar a solicitagao e clicar no botdo “Ok”.

Vinculagio de solicitagio

Exibir pesquisa

N° da solicitagdo  Planejamento de processo de compra Solicitagio planejada? Linha de fornecimento Data de criagéo unid. solici icit i iva Observagio
@I 501900 000185/2020 Nio 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI  21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTO SIAD Teste

Cancela

b — Ill) Apés vincular uma ou mais solicitacdes de compra, o sistema retornara a aba
“Dados do pedido de material ou servico”, para preenchimento dos demais campos

obrigatérios.

c. Linhade fornecimento: conforme solicitagcdo de compra vinculada, o sistema preenche
automaticamente o campo.

d. Local de entrega*: informar os dados do local de entrega do material/execucdo do
servigo.

e. Cidade*#: selecionar na lista suspensa a cidade correspondente ao local de entrega.

4 E possivel selecionar Minas Gerais ou Conforme Edital, caso seja prevista entrega para diversos municipios.
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f. Justificativa da aquisi¢do: informar justificativa da aquisicao.
g. Observagdo: informar observacao, se necessario.
h. Unidade de compra*>: selecionar a unidade de compra para o qual o pedido sera
direcionado.
i. Estudo Técnico Preliminar: realizar upload do arquivo.
j- Documento do procedimento: realizar upload do arquivo e inserir tipo de documento,
gue de acordo com a Lei pode ser um Termo de Referéncia, Projeto Bdsico, Projeto
Executivo ou Anteprojeto. Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o
arquivo inserido.
k. Prego de Referéncia / Valor estimado: realizar upload do arquivo. Sobre a pesquisa de
precos, o usuario poderd consultar as regras da Resolu¢do SEPLAG n2 102/2022°%, em
especial o seu art. 49,
|. Expectativa de vigéncia da contratagdo:
i. Ano inicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao;
ii. Ano fim*: informar ano de fim da vigéncia da contratacao.
m. N2 processo SEI*: campo obrigatério para 6rgdos e entidades da Administracdo direta,
autarquias e fundagdes do Poder Executivo.
IV. Apds o preenchimento de todos os campos, clicar em “Salvar”. As demais abas, “Solicitagdes
vinculadas”, “Itens do pedido”, “Dota¢bes orcamentdrias” e “Programacado orcamentaria prévia”,
ficardo habilitadas.
V. Na aba “Solicitagdes vinculadas”, sdo exibidos os dados das solicitacdes vinculadas conforme

item b —Ill).

5 Serdo listadas as unidades de compra conforme vinculagdes do Médulo Orgdos e Entidades.
6 Disponivel em https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=
20



— i Unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo icitagbes vi Itens do pedido Dotagées ari a aria prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020
TG |
N° da solicitagao Linha de fornecimento Unid. solicitante ‘
1501900 000185/2020 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ‘
a do | Copiar pedido,

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades

VI. Na aba “Itens do pedido”, serd necessario inserir o Mapa de Melhores Precos para a defini¢do

do preco de referéncia, conforme alerta do sistema.

i Unidade
Portal de Compras 1501900-UNID. ATEND. S1AD £2)
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO!
0 Pedido de material e servigo ainda ndo possui um Mapa de melhores precos. Realize a insercio para que seja possivel definir o preco de referéncia dos Itens de pedido.

Dados do pedido de material ou servico icitagdes vinculadas | Itens do pedido | Dotagdes orcamentdrias Programagio orcamentaria prévia
Numero do pedido: 1501900 000150/2020
ftens de pedido com prego de referéncia informado
Ne do item de cédigo do 2 n q ‘Considerar Item fornecido pela agricultura Unid. de Possui registro de Valor total
s < Desc. do item de material ou servigo 1sie pe Qtde. €. €8 ort
pedido item similar familiar aquisicio pregos maximo

1 001028545  ENVELOPE PARA CDRRESP‘OJ;%‘DEV\C\A—MODELO MODELO Nio Ndo 100000 1,00UNIDADE

Verificar g

e Atencao: para saber como inserir mapa de melhores precos e seu funcionamento, acesse a

pagina da NLLC no site da Seplag’.

VIl. Em seguida, ainda na aba “Itens do pedido”, o usudrio devera confirmar prego de referéncia,
podendo fazé-lo selecionando um item especifico e clicando em “Confirmar preco de referéncia”,

ou clicando em “Confirmar prego de referéncia para todos os itens”.

7 Manual Melhores Precos (Resolugdo ne 102/22), disponivel em:

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se.

21


https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

VIIl. Na tela Item de pedido, preencher o campo “Confirmacao do valor total maximo” e clicar

em “Salvar”.

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD E

=  Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos » Cadastro de pedidos de compra

Dotagiies B0 orgamen! € :om de pedids - Google Chrame - o

Dados do pedido de material ou servigo Itens do pedido

Nimero do pedido: 1501900 000150/2020 8 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/cadastroltemPedidol...
Item de pedi
Confirmar prego de referéncia para todos os tens|
— — - -
L 't.!m e Cu.ﬂlgﬂ © Desc. do item de material ou servigo c“'fs'f‘emr tem fornecido ?.EI Dados do item do pedido
pedido item similar familia)
2 . | Nimero do item de pedido: 1
I 1 001028545 ENVELOPE PARA CURRESF‘gFI\‘IDENCIA MODELOQ MODELQ: Nio Nio M
— Item de material ou servige: 001028545
N =
Inserir mapa de melhores preos Encaminhar para aprovagio | Cancelar Quantidade: 10,0000
Unidade de aquisi¢do/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Valor do prego de referéncia: RS 5,0000

Origem do prego de referéncia:

Valor total maxime:
0 *Valor total méximo’ é o resultado da
muhiplicagéo da "Quantidade” pelo "Valor

Banco de melhores precos

RS 50,00

* Confirmagao do valor total
maximo:

rs[50.00

==

-adastrol

br/processocompra/ped

IX. Apds a confirmacdo dos precos de referéncia dos itens do pedido, na aba “Dotag¢Ges
Orgamentarias”, o usudrio devera informar a dotagao orcamentdria para fazer frente a despesa.
X. Para isso, clicar em “Inserir dota¢ao or¢amentaria” e preencher os campos obrigatorios da

dotacdo e depois clicar em “Salvar”.

nidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

= Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido ltens dopedido | DotagBes orgamentarias | Programagao orgamentaria prévia

Niimero do pedido: 1501900 000150/2020

Inserir dotagdo orgamentaria

Inserir mapa de melnores pregos | Encaminhar paraaprovagdo | | Cancelarpedido | Copiar pedido
& Dotagio orgamentaria - Google Chrome — m| X
@& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pedido/insercaoDotacaoPedido.htmIZinterfaceModal =true8tmetodo=in...

Natureza da despesa
*Cc * 6D M *ED

[1501 ] o+ |[122 ] [161 | [ess0 | foowr J[s [z J[s0 J[so J[os J[o J[o J[]

*uo *FUN *SUBF *PRG *IDP/A *C/A *ITEM *IPG *F *IPU

hittps://t mg.gov.br/processocompra/pedidofi

e Atengdo: pode ser inserida uma ou mais dotagdes orgamentarias para fazer face a despesa

apos a conclusdo da licitacdo. O Portal de Compras MG realiza a consisténcia das dotagdes
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orcamentarias inseridas por meio de integracdo com o Sistema Integrado de Administracdo
Financeira — SIAFI.

Xl. Em seguida, na aba “Programacdo or¢camentdria prévia”, preencher as informacdes da

programacao orcamentaria para esse pedido de compra. Para isso, clicar em “Alterar”.

Portal de Compras Unidad

e
‘ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dadosdepedido  SolicitagBes vinculadas  ltens do pedide  Dotagdes atia prévia
Nimero do pndidn: 1501900 000150/2020

Expectativa de vigéncia da S e

CDH[VH‘HQ;GZ Ano fim: 2020

Valor total dos itens de pedido: 50,00

Saldo a programar: 50,00

Ver histérico da programagdo

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

uo 1501 Fun 04 suer 122 Pr; 161 P 4480 sus A 0007 c3 o0 3 9030 F10 re 0 Pul

Ver histérico do cronograma

Ano Valor programado

2020 0,00
Ano corente

XIl. Preencher o valor programado e clicar em “Salvar”.
g

Inidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dadosde pedido  Solicitades vinculadas  Itens do pedido

Dotagées iria prévia
Numero do pedido: 1501900 000150/2020

Expectativa de vigéncia da Ano inielo: 2020

contratagao: Ano fim: 2020

Valor total dos itens de pedido: 50,00

Saldo a programar: 0,00

Ver histérico da programagio

Elemento de despesa 30 | ltem de despesa 05

uo 1501 FUN 04 suer 122 rrc 161 ria 4480 susra 0001 c3 6b 3 9030 F10 re 0 wu 1

Ver histdrico do cronograma

Ano
2020

Ang corrente I 50,00

TOTAL DISTRIBUIDO:

Valor programado

XIll. Apds a conclusdo do preenchimento das abas do pedido de compra, o usuario ird

encaminha-lo para aprovacao da autoridade responsdvel. Para isso, deverd clicar em

“Encaminhar para aprovacao”.

23



i Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de material ou servigo Solicitagbes vinculadas Itens do pedido Dotagies a orcamentéria prévia
MNiimero: 1501900 000150/2020

Situacdio: Gerado

Data de criago: 21/10/2020

Autor(a): ATENDIMENTO SIAD

Centralizado: NEo

Linha de fornecimento: 6015- PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

Local de entrega: Cidade Administrativa

Cidade: & Belo Horizonte

Justificativa da aquisic3o:
Observagdo:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Termo de referéncia / Projeto
b

Ano inicio: 2020
@ anofim: 2020

Planciamento de processa de

compra:

Mapa de melhores pregos: 150100 000147/2020  Visualizar mapa

|
p— I\ — |

XIV. O sistema emitird uma mensagem, informando que a operac¢do foi realizada com

sucesso, encaminhando o pedido para a situacdo “Pendente para aprovacgdo”.

p— i Unidade
= Portal de Compras ‘ 1501300 -UNID ATEND. s1AD 22
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

ATENGAO! -
Operagéo realizada com sucesso. O *Pedido de material  servigo™ 1501900 000150/2020 teve sua situagio ahterada para PENDENTE PARA APROVAGAO.

Dados do pedido de material ou servigo icitagdes vinculadas  Mens dopedids  DotagBes i sria prévia

Nimero: 1501900 000150/2020
Pengente para aprovagic
21/10/2020

ATENDIMENTO SIAD

|4 E ARTIGOS PARA ESCRITORI

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Ano inicio: 2020
Q@ anofim: 2020

compra:

Mapa de melhores pregos: 1501500 000147/2020  Visualizar mapa

Encaminhar para aprovacao Cancalar pedido Copiar pedido

1.5Aprovacao Pedido de compra
Apds o encaminhamento do pedido de compra ou pedido de maior lance para aprovagao, o

responsdavel devera analisar e decidir sobre a aprovacdao ou nao do pedido.

I. Acessar o médulo Processos de Compra > Pedidos > Aprovacgao de pedidos de compras.
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S Reqgistro de precos v

) Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes v
Pedidos ~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacgao de
pedidos de compra

Compras b4

Coleta de pregos v

II. O sistema apresentara uma relacdo de pedidos disponiveis para aprovacdo. O usuario deverd
localizar e selecionar o pedido de compra que deseja avaliar e clicar em “Responder pedido”.
Uma guia serd aberta com 03 (trés) opcdes de decisdo: Aprovado, Negado ou Pendente para
corregdo.

[ll. Deverd selecionar a op¢do desejada e clicar em “Salvar”.

= Unidade
=  Portal de Compras i 1501900 -UNID. ATEND. 51D~ 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Foi encontrado um item.
\ « N9 do pedido £ Autor(a) do pedido 2 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra |
1501900 000150/2020 ATENDIMENTO SIAD 21/10/2020 50,00 UNID. ATEND. SIAD |

I.)I Responder pedido I Visuslizar relatdrio e histérioo do pedido | [ Visualizar relatéri de detalhes do pedido de compra | [ Visualizar itens do pedida ‘

% Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome - | X

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html?metodo=abrirdid...

Aprovagdo de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagio: ~
Aprovado
Negado
Justificativa: Pendente para corregio
|
| solver | | cancelr |

a. Ao selecionar “Negado” ou “Pendente para corre¢dao”, é obrigatério preencher o

campo “Justificativa” e clicar em “Salvar”:
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i. Quando selecionado “Pendente para correg¢do”, o pedido de compra muda
para a situacdo Pendente para corregcdo e o usudrio responsavel pelo pedido
podera realizar as adequagbes necessarias;

ii. Quando selecionado “Negado”, o pedido de compra é concluido e ndo poderd

ser mais alterado.

. Unidade
= Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. 1D~ 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Exibir pesquisa

Foi encontrado um item.

‘ “ N° do pedido 4 Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra
@ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome T o X ED, ATEND. SIAD

‘l) [ Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico co pecido | [ Visualizar relatérioce del ¢ as.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id...

* Decisdo sobre aprovagao: Negado v]

* Justificativa:

b. Ao selecionar a opc¢do “Aprovado”, a autoridade competente deverd selecionar a
unidade responsavel pela execucdo, a unidade contabil e a unidade orcamentdria e

clicar em “Salvar”.
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= Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 22
Processos de compra > Pedidos > Aprovacao de pedidos de compra

~N° do pedido 4 Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra \

@ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovagho de pedido de compra - Google Chrome _ o X INID. ATEND. SIAD

||-) Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | [ Visualizar relatériode dd @  homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html?metodo=abrir&id... I

* Decisdo sobre aprovagao: | Aprovado v
Justificativa:

. ’
* Unidade responsavel pela
o (1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
* Unidade contabil: (1500054 v]
* Unidade orgamentaria: 1501 - SEPLAG v]

| sobvor || concelr |

IV. E possivel optar por realizar a assinatura digital da aprovagdo/reprovacdo do pedido de

compra, por meio do certificado digital ou da senha de autenticacao:

<5 Aprovacio de pedido de compra - Google Chrome = O X
8@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmli Q

Aprovagao de pedido de compra

Deseja assinar digitalmente a resposta quanto a Aprovagao/Reprovacéo do
Pedido de Compra?

[ sim | | Nao |
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* Aprovagdo de pedido de compra - Google Chrome = O .t

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html

Escolha a opgao para realizar a assinatura digital

® Assinatura com certificado digital

() Assinatura eletrénica com senha de autenticacio

Continuar | | Cancelar

V. Aprovado o pedido de compra, o sistema emitird mensagem, informando que a operacao foi

realizada com sucesso e a situacdo alterada para “Aprovado”. O pedido de compra esta pronto

para ser vinculado a um processo de compra.

= Unidade
= Portal de Compras 1501900 -
Processos de compra > Pedidos > Aprovagio de pedidos de compra

UNID. ATEND. SIAD 5

ATENGAO!
Operacéo realizada com sucesso. O "Pedido de material e servica” 1501900 000150/2020 teve sua situacdio alterada para APROVADO.

Pesquisar por:
Unidade do pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situagdo: Pendente para aprovagio
Niimero do pedido: 1a B0 incluir o cdigo da uni ano)
Linha de fornecimento: Com a(s) palavra(s). | 0pgao: [Com TODAS as palavras -
Cidade:

Material ou servigo: : Selecionar material ou servigo  Limpar

Item de material ou servio: Selecionar item de material ouservico  Limpar [ Aceita similar

Listar colunas visiveis
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1.6 Cadastro Processo de compra
Apds a aprovagao do pedido de compra, o agente responsdvel realizard o cadastro do processo de

compra.

I. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Consulta e Cadastro de processos.

Pedidos v

Compras -~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacdo_
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emiss&o de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Il. Depois clicar em “Inserir processo”:

— i Unidade
= Portal de COn‘IpI’ES 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n =)
Processos de compra > Compras > Consulta a processos de compra

Pesquisar por:
Grgdo ou entidade: [ v]
Cédigo: [ ] 12999000 Selecionar unidade
Unidade de compra: Uniizagdo por érgio’ [ =
entidade:
Nmersdoproses ——T
Situaggo: [ -
oo
Fomecedor:
Nome: Com afs) palavrafs): | opgdo: [Com TODAS as palavras v
[ v
Data da criago: pe[ Ja[ | ddimwaeeaa
Data da licitagao: pe[ Ja[ ] ddimmama
* Unidade de compra: |
Planejamento de compra: * Niimero do planej 999999
* Ano base: [ ] e
Com a(s) palavra(s): | | opcio: [Com TODAS s palavras v]
Linha de fornecimento:
semafpdlevae:[ |
Com as) palavia(s): | | opezo: [Com TODAS as palavras ~]
Descrigio do material/servigo: semafgpslaviaey |
[ Aceita sinénimo
Com a(s) palavra(s): | | opgao: [Com TODAS as palavras ]

2008 - Estado de Minas Gersis - Todos o3 dirsitos reservados - Aspectos leqais & responaabilidades Poltica de privacidsda
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lll. Serd aberta a tela para preenchimento dos “Dados do processo”:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n =
Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo
Situagio do processo: Gerado
Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ
Unidade administrativa de compra: 1501500 - UNID. ATEND. SIAD

e s e sckoionas
B ( -]

Obrigacio de subcontratacdo de
ME/EPP:

“Tipo de licitagdo: ~

*Critério de julgamento: -

Detalhamento objeto: Incluir arquive
* Condigbes de pagamento: v
* Compra centralizada: Nio v
Data do processa: 10/04/2023
Estudo lécnico preliminar:
Inserir nove arquive
Inseric arquivo
Expectativa de vigéncia da * Ana inicia: aaaa
R *Ano fim: aasa

IV. Na aba “Dados do processo”, o usudrio devera preencher obrigatoriamente todos os campos

marcados com “*” e os demais campos sado facultativos:
a. Numero do planejamento do processo de compras: usuario pode selecionar o nimero
do planejamento do processo de compra.
b. Procedimento de contratacdo™:
i.  Selecionar a opgcao “Bens e Servicos” ou “Obras e Servicos de Engenharia”, a

ser realizado a partir da “Lei n® 14.133/21":
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Situag@o do processo:

Orgdo ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

Numero do planejamento do

* Procedimento de contratagao:

LDDrIgacan de subcol aldcao gde

* Tipo de licitagdo:

* Critério de julgamento:
* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo ndo

& necessario utilizar palavras como
"Aquisicdo” ou "Compra”, nem mesmo
vincular quantitativos e especificacoes

Gerado

H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Selecionar planejamento de processo de comp

I Bens e servigos - Lei n® 14.133/21

I Bens e servigos - Lei n® 8.666/93 ou 10.520/02
Obras e servigos de engenharia - Lei n® 14.133/21
Obras e servigos de engenharia - Lei n® 8.666/93

detalhadas dos itens.

Detalhamento objeto:

ii. Selecionar a forma de contratacdo:

Incluir arquivo

“Concurso”:
Shuagdo do processo: Gerado
Grgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. S1AD

HNumero do planejamento do |
processo de compras:

“Concorréncia”, ou “Pregdo”, ou

Dades do processo

| Selecionar planejamento de processo de compra

[Bens e servigos - Lein® 14.133/21 |
* Procedimento de contratagao: I
Obrigagdo de subcontratacdoe de S
ME/EPP: | Concorrencia

. i i Concurso
* Tipo de licitagéo: - .
= | Didlogo competitivo
* Modo de julgamento: | Dispensa de Licitagdo had
* Objeto do processo: | Dispensa de Licitacdo - Por valor
Para descrever o objeto do processo ndo || Inexigibilidade
& necessdrio wtilizar palavras como Fregio
“Aquisicio” ou "Compra’, nem mesmao g .
vincular quantitatives e especificagtes Registro de pregos realizado no SIRP P
detalhadas dos itens. -
Informagoes complementares:
e

Detalhamento objeto:

* Condigies de pagamento:

Incluir arquivo
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iii.  Seselecionado “Concorréncia” ou “Pregao”, serd aberta a sele¢do da forma de
realizacdo da licitacdo, se é “Eletrénica”® ou “Presencial”. Se selecionado

“Concurso”, sera habilitado somente o formato “Presencial”:

Situagdo do processo:
Orgdo ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

Mumero do planejamento do
processo de compras:

* Procedimento de contratagdo:

Obrigagdo de subcomtratagao de
ME/EPP:

*Tipo de licitagdo:

* Modo de julgamento:

* Objeto do processo:

Para descrever ¢ chjeto do precesso néo
& necessdrio wtilizar palavras como
“AgquisicSo” cu "Compra”, nem mesme
vincular quantitatives e especificagiies
detalhadas dos itens.

Informagoes complementares:

Dados do processo
Gerado
H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

1507900 - UNID. ATEND. SIAD

[Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 w |
[Concorréncia W |
[ Concorréncia eletronica
Concorréncia presencial
[ w
2

Detalhamento ohjeto: Incluir arquivo
Dados do processo
Situagao do processo: Gerado
Orgéo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numero do planejamento do = z
p so de compras: | | Selecionar planejamento de processo de compra
| Bens e servicos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedimento de contratagao: \Pregéo v-|
[ ]
L |
Obrigagao de subcontratagao de
ME/EPP: Pregéo eletronico |
*Tipo de licitagéo: Pregdo presencial

8 As modalidades de Concorréncia e Pregdo ja estdo disponiveis em formato eletrdnico conforme a Lei 14.133/21 no Portal
de Compras MG, para os critérios de julgamento Menor preco e Maior desconto. Para maiores informagdes, consulte:

https://www.mg.gov.br/plane

jamento/pagina/logistica/capacite-se
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Dados do processo

Situagdo do processo: Gerado
6!’950 ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

S d::‘;:’;':sm < | [ Selecionar planejamento de processo de compra
[Bens e servigos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedimento de contratagdo: | Concurso v

[ Concurso presencial v |

—

L Concurso presencial
* Justificativa:

iv.  Apds selecionado “Presencial”, preencher o modo de julgamento e outras

informacodes obrigatérias:

Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
Orgdo ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade administrativa de compra: 1501200 - UNID. ATEND. SIAD

Sy d:ep'm t o I ] Selecionar planejamento de processo de compra
| Bens e servicos - Lei n® 14.133/21 v
* Procedimento de contratagao: [Concorréncia v
|Concorrencia gresencial V|
* Justificativa:
Vzi
Obrigagao de subcontratagao de
ME/EPP: ]
* Modo de julgamento: [ v
* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo ndo
é necessario utilizar palavras como
"Aquisic3o” ou "Compra’, nem mesmo
vincular quantitativos e especificagtes .
detalhadas dos itans Z

Infermagbes complementares:
Vs
Detalhamento objeto: Incluir arquivo
* Condigoes de pagamento: ‘ v
* Compra centralizada:
Data do processo: 10/01/2024
Estudo técnico preliminar:
Podem ser incluidos até S arguivos.
E permitida insergéo somente de arquivos
de ETP de até 10MB e que possuam as . .
seguintes extensdes: doc, .docx, xls, Inserir novo arquivo
dsx, rif, b, zip, .pdf, .odt, .ods, 7z, rar,
.dxf, ifc, rie, .skp, dwt, .dwf, .3ds, .dwix,
.rfa, .dwg, .dgn, .obj, .sldprt, .sldasm, .svg,
.dae, sxw .
Documento do procedimento: & Inserir arquivo
Expectativa de vigéncia da * And inicio: \:\ Sead
oo agdo: (1] * Ano fim: \:| aaaa




a. Justificativa®: para os procedimentos no formato presencial, é obrigatério inserir no
campo aberto a justificativa da opcdo pela realizacdo do processo sob a forma
presencial.

b. Modo de julgamento*: aparecera a opc¢ao “Por item” ou “Por lote”.

i.  Poritem: cada lote terd apenas um item e o julgamento sera pelo menor valor
apresentado para o item/lote;

ii.  Por lote: o lote podera ter um ou mais itens e o julgamento serd pelo menor
valor total apresentado para o lote.

c. Objeto do processo*: incluir a descricdo do objeto da licitacao.

d. Informagbes complementares: campo aberto para inser¢cdo de complementagdes.

e. Detalhamento do objeto: campo para upload de arquivo de detalhamento.

f. Condi¢des de pagamento*: selecionar na lista suspensa a condicdao de pagamento
prevista no Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.

g. Compra centralizada™: informar se é uma compra centralizada ou nao.

h. Estudo Técnico Preliminar: usudrio pode fazer upload do documento.

i. Documento do procedimento: usudrio pode fazer upload do Termo de Referéncia,
Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto, com selecao do tipo de documento.

j. Expectativa de vigéncia da contratagdo:

i. ~ Anoinicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao.

ii.  Ano fim*: informar ano de término da vigéncia da contratacao.

V. Apos preenchidos os dados, clicar em “Salvar”.

VI. Sera gerado o numero do processo, e serdao habilitadas as demais abas a serem preenchidas:
“Pedidos vinculados”, “ltens de processo”, “Dota¢des orcamentdrias”, “Programacdo
orcamentaria prévia” e “Arquivos do processo”. O sistema exibird ainda mensagem de sucesso

da operacdo:
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ATENCAO

103 dodos do Processo de compras” 1501300 DO0023/2024 forem sahvos com sucesso.

Fechar
Dados do processo Pedidos vinculados ltens de processo Dot aciies orcamentérias Programacéa orcamentiria prévia Arquivos do processa
Nismero do processo: 1501500 DO00Z3/2024
Situagao do processa: Gerada
Orgio ou entidate: H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade admanistrativa de compra: 1501300 - UNID. ATEND. S1AD
Nimera do plansjamenta do
processo de compras:

Bens e servicos - Lein® 14.133/21
Procedimento de contratagia: Cancorréncis

Concoréncis presencial

Justificativa: Tesie Plana B
Obrigacdo de subcontratagio de NEo

ME/EPP:

Mado de julgamenta: Por lote

Objetn do processa: Papelania 12a1e Plano B

Informagdes complementares:
Detalhamenta chjeta:

Condighes de pagamento: 0001 - Integral - aié 05 dias apds o recebimento definitive

VII. A proxima tarefa a ser feita é vincular os pedidos de compra ao processo na aba “Pedidos
vinculados”. Para isso, basta clicar em “Vincular pedidos ao processo”. Sera exibida tela de
pesquisa para que o usudrio informe os dados de um pedido de compra especifico a ser vinculado

ou pesquise por todos os pedidos de compra da unidade na situagao “Aprovado”.

= Unidade
Portal de Compras 1501300- UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vinculados hens de processo DotagBes oramentirias ProgramagSo orgamentiria prévia Amuivos do processo
Situacio do processo: Garad:
i -
1 |
<5 Vinculagio de pedidos ao processo de compra - Google Chrome. — [m] be
& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/vinculacaoPedidoProcessoCompra. htmiZidProcesso=28595 Q
Vinculagao de pedidos ao processo de compra.

Aprovado

1501900 UNID. ATEND. S1AD

] Ozss0: [Com TODAS as palavras ~

VI, Apods localizar o pedido de compra, basta seleciona-lo e clicar em “Vincular pedido”.
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= Portal de Compras
Processos de compra > Compras » Cadastro de processos de compra

Unidade
T30090-wip N S0 2

Pedidos vinculados tens de processo Dotagfes orcamentirias Prog

Arquivos do processo

1501900 000125/2020

Gerzdo

Vincular pedicas sa procezza

vinculacaoPedidoP:

cessoCompra.html Q

Vinculag3o de pedidos 20 processo de compra

G pesquisa
N°dopedide  Planejado Dats dopedide Autor(s) dopedide  Cidade tens do pedido
. Corsiderar Urid de squighal  Valrotal Frega e ek
Nio 21/10/2020  ATENDIMENTO SIAD Belo Horizonte o Couga s =m e P memmem memma R Veler (R5) e Valoe aterad (RS)
aiogesss _hvesore i 500000 1.00UMDDE E e

IX. Para concluir a inclusdo do pedido, é necessdrio preencher os campos obrigatérios

“Elemento-item de despesa” e “Frequéncia de entrega” e clicar em “Salvar”.

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 UND. ATEND. 54D 20

Pedidos vincul lados Itens de processo Dotagies orgamentarias Arguivos do processo
1501900 00012572020
Situagso do prosessc: [
Listar colunas visiveis
& itens de pedido - Geo - m|
& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestacpedido/dadosParaVinculacao.htmi?metode=editar&idProcesso =28595&idPedido=40583 Q

Nimero do pedido: 15019

Cidade: Belo Horizorts

Nedo  Cadigodo

Desc. doitem de
item item

s5  ENVELOPEPARAC MODELD
MODELD: OF

X. Apos vinculacdo do(s) pedido(s), o préoximo passo a ser realizado é preencher os dados
necessarios na aba “ltens de processo”, podendo realizar as seguintes acdes:

a. Alterar itens do processo: é possivel alterar os itens do processo;

b. Selecionar itens para agrupamento: quando forem vinculados mais pedidos de
compra ao processo, o usuario pode agrupar os itens iguais que compordo apenas um
lote do procedimento de licitacao;

e Atengdo: SO é possivel agrupar o mesmo item de material ou servigo e desde que possuam
os dados de unidade de aquisicdo/fornecimento, frequéncia de entrega e municipio da

entrega iguais, e quando o item permitir agrupamento.
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c. Agrupar itens automaticamente: sistema agrupa automaticamente os itens de pedido

iguais que comporao apenas um lote do procedimento de contratagao;
d. Informar prazo de entrega/garantia: informar prazo de entrega e garantia, quando
esta exigéncia estiver prevista no documento do procedimento.

2

Unidade
1501900 - UMID. ATEND. SIAD

Portal de Compras

Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Programacgo orcamentiria prévia

Dados do processa Pedidos vinculados Itens de processo Dotagdes orcamentinias.

1501900 000125/2020

Nimero ds prosesso:
Sitagio do processe: Gerado
Listarcolunas visiveis
T I | [rorears T e |
o e mr e T e B e S T
e, N — ey Demals informagdes + Dados S frem fomacido ccommsle o md PRIl ppoge Gaamia s VAl
do  gyiczo ®Cidade © . | de mate Itens de pedido N necessarias para complementares de  Comsiderar gimilares pela Oude. por aquisigio / entrega  minima  Frequénci: o
Situagde o Valor .
em e == T Planejade o reratagho. servigos para edital | Similar P uaniativo fomecimenta () * 09N (dis)  (meses) deenuega Mmanme
. oo P
. ENVELOPE PARA W emae moraze
1 Gemdo oo 001028545 CORRESPONDENCIA-MQDELD | P™%  podids semioa|  Nio Néo Nio 100000  Sm  10OUNDADE 50000 melores e 0
MODELO. OFL. e
cosam

| Dados sspecificos do procedimento de contratagdo | | Inserit mapa de melhores pregos | |_Iniciar processo | | Gerar capaparaprocesso | | Cancelarprocesso | | Exouir processo |

Atencao: usudrio poderd editar os dados do item de processo pelo icone

[ ]
Na aba “Convénios”, é possivel inserir o dado do nimero de um convénio. Para isso, clicar em

XI.

“Inserir convénio”:

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 5

Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Arquivos do processo

ria prévia

Pedidos vi Itens de processo Dotagdes Convénios Programagio

Dados do processo
1501900 000002,/2021

Gerado
P—

I Inserir convénio I
Convénios desativados no processo de compra

Nimero do processo:

Situagdo do processo:

" | Inserir mapa de melhores pregos | | Iniciar processo | | Gerar capa para processo | | Cancelar processo | | Excluir processo

Xll. Aparecerd a tela abaixo para informacdo do nimero do convénio. Em seguida, clicar em

“Salvar”:
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=% Convénio - Google Chrome = |:| ot

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/alteracaocConve...

* Nimero do convenio: I I 0
a 9999999

Sﬂw||l::anndar

e Atencao: caso haja vinculacdo ha mais de um convénio, basta clicar novamente em “Inserir”

e informar nimero do convénio.
XIll. Nas abas “Dotagdes orcamentarias” e “Programagdo orgcamentdria prévia”, dispensadas
quando o processo for de Maior Lance, serdo exibidos os dados das dotagGes orcamentarias e

das programacdes orcamentadrias preenchidos nos pedidos de compra vinculados ao processo:

Unidade
Portal de Compras | 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

ATENGAO!
A(s) dotaco{bes) apresentada(s). foi(ram) inserida(s) no(s) pedido(s) de compra vinculado(s) a0 processo. Caso exista(m) Inserid: alguma dotaco ndo tenha pedido(s)
«qual ajuste deve ser feito,
Fechar
Daos do processo Pedidos vinulados ltens de processo Dotages orgamentarias Conyénios Programasio.orcamentdria prévia Aruivos do processo
Numero do processo: 1501900 00021272023
Situagdo do processo: Gerado
Natureza da despesa
~uo + FUN ¢ SUBF % PRG $IDP/A $C/A & ITEM *IPG oF sIPU
c GD M ED
1501 04 122 161 4480 0001 3 3 90 30 05 o 1 1
Inserir map: regos. Iniciar processo  Gerar Excluir processo
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unidade
=  Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra » Compras > Cadastro de processos de compra

Fechar
Dados do processo Pedidos vinculados Hens de processo DotacBes orcamentdrias Convénios Programagio orgamentaria prévia Arquivos do processo
Mimero do processo: 1501900 000212/2023
Situagdo do processo; Gerado
Expectativa de vigéneia da LDLEE 2
S ana fim: 2023
WValor total: 1.380,00
Saldo a programar: 0,00
Ver histérico da programacio
Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05
» 1501 « 04 5 122 rrs 161 - x 4480 ara 0007 3 3 w 9030 10 -0 1
Ver histérico do cronograma
Ano Valor programado
;..,:0-23_,._ 1.38000
TOTAL DISTRIBUIDO: 1.380,00
Alterar

XV. J4 na aba “Arquivos do processo”, constam todos os arquivos que foram inseridos ao longo

do processo, compilados em um mesmo local:

Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 2

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de processa Dotaciies orcamentirias Arquivos do processo
Himero do processo: 1501900 000310/2024
Situagio do processo: Gerado

@ Autoridades do processo

@ Publicidade e esclarecimentos
= Impugnagdes e contestagdes
@ Recursos

Outros documentos

XVI. Apds preencher as outras abas conforme necessidade, clique em “Iniciar processo” e,

depois, confirme clicando em “OK”:
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c @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/programacacprevia/abaprogramacacorcamentariaprevia.htmi?aba=abaProgramacacOrcamentariaPre.. & ¥r @ » = 0

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de prof gramagao orgamentaria prévia Arquivos do processo
homologacompras.mg.gov.br diz
Nimero do processo: 1501900 000095/2023 o
Deseja iniciar o processo de compra? e
Situagzo do processo: Gerada
Lo Cancel
Expectativa de vigéncia da Ano inicio: e
contratagio: Ano fim: s
Valor total: 10.07500
‘Saldo a programar: 0,00
Ver histdrico da programagao
Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05
v 1501  Fn04  s0er122  pro 161 24480  suern 0001 ¢3 @3 w9030 F10 w0 pul
Ver histdrico do cronograma
Ano valor programado
2023
Ane corrente UDIFERD
2024 0,00
“ »
9
Inserir mapa de melhores pregos | l Iniciar processo l\ Gerar ra || cancelar processo | Excluir processo |
7 . . 7 . ~ a7 ~ . ”,
XVII. O status do processo serd atualizado e ficard com a situacdo “Em elaborac¢do de edital”:

ATENGAOI -
Operagio realizada com sucesso. 0 "Processo de compras® 1501900 000023/2024 teve sua situagio alterada para EM ELABORAGAD DE EDITAL.

Dados do processo Pedidos vinculados Itens de pi Dotacées orcamentirias [ P o Prog o prévia Arquivos do pry
Nimero do processo: 1501900 000023/2024
Situagio do processo: Em elaboragio de edital
Listar colunas visiveis
Itens de processc cujo preenchimento da “Compl " ou "Dados comgl d pars edital
Demais Item de ref.
N O informagées ¢ Dados . fomecido oControle ¢ Unid, PIa20 Garantia o
o Gl S e de Mensdepedido oy o0 fas COMmPler imi pela  Qde.  por  aquisicBo/ . - entaga Minima Frequénc
i ou a SENVicos para  gimijar — itath i ® de entreg
item . ra antitativo fornecimento : meses) T
o Contratagio S0l Tamiliar e (RS) Origem (gias) (MeSES)
Nedo Passui
Em Nimersds Rem tabela Banco
Processo  MINAS LAPIS pedido de de x R de i
1 TR GeRas 00112 g, peddo veiodos  NBO Néo Nio 1000000  Sim  100UNIDADE 12500 30 Anusl
1501900 =
Compra = 1 Nio pregos

1.7 Cadastro do Edital

. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >
Gestdo de Editais/Avisos
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S Gestdo de procedimentos v
da lein® 14.133/21

$ Registro de pregos v
$ Processos de compra A
Planejamento v
Solicitagdes v
Pedidos v
Compras A

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacao
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

II.  Preencha os dados do processo e clique em: “Buscar”.

| o pesquins |
Pesquisar por:
Hiimers do processa: |274 2 955999
Ano: |2023 asan
Brocedments da contratagio: | v
St )

lll.  Selecione o processo de compras e cliqgue em: “Encaminhar”.

| Exbirpesquisa

i = N° do processo de compra Procedimento de contratagdo Situagdo # Tempo de permanéncia na situagio
. 1501900 000023/2024 Concorréncia presencial Em elaboragéo de ediial ']
I’ I Encaminhar II infarmar publicagio II Ditponihl'rﬁrl I Garir retificagies | | Vigualizar relatorio de detathes do processc de compra | | Vigualizar arquives do processo |

IV.  No campo Decisdao, selecionar dentre as op¢les a indicada para o prosseguimento do

processo.

e Observagao: No manual, seguiremos pelo caminho que exige a emissao de parecer juridico.
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A Encaminhamentc de edital/aviso - Google Chrome = O =

*3 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaceditais/decisaoProcessoh... &

e ]

* Decigao:

nforme s o processa de compra j&

e5td Bpto para ser svallado pela | vy ]
HESRERDME LINGICE, 58 & MBCSgsans
alguma alteragiio ou se pode ser

encarminhado [para s .-e-;é»:: | gugestég de a|te[ac§0

* Edital: Pronto para emissao de pareces juridico

Eo v inclu — i - " o
odem ser incluidos s 30 amuives. | processo pronto para aprovagao - edital padrio

Observagoes:

V.  No campo Edital, realize o upload do (s) arquivo (s) do edital clique em: “Salvar”.

A Encaminhamento de edital/aviso - Google Chrome = (] X

25 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/decisaoProcessoA... &

Encaminhamento de edital/aviso >

* Decisdo:

informe se o processc de compra ja

eetd apto para aer avaiado pels [Pronto para emissao de parecer Juridico v/

as5eas0na jundica se & necessana
alguma alteragao ou se pode ser
encaminhado pare aprovacio

; Arquivo 1: Visualizar arquivo
* Edital:

Podem ser incluidos até 30 arguivos

Inserir novo arquivo  Excluir ultimo arquive

Observagoes:

1.8 Analise Juridica

Apds o envio para emissao do parecer juridico, siga o passo a passo abaixo.

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Emissao de parecer juridico:
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S Processos de compra A

Planejamento v
Solicitagbes v
Pedidos v
Compras A

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programag¢ao
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emisséo de parecer
Juridico

Il. Preencher os dados do processo e clique em “Buscar”:

Unidade
Portal de Compras ] 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Compras > Emissfo de parecer juridico

—— [T —

Pesquisar por:
s campos marcados por um asterisco (*) séo obrigatérios.

Unidade )
Situagio: [ v
Nimero do processo: 12999999
Ano: aaaa

3 : [ -
Data de inicio: De\:l a \:I dd/mm/aaaa

Listar colunas visiveis

s 0s direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades Politica de privacidade

si//homelogacompras.mg.gov.br/processocompra/processof parecerjuridico/pesquisaParecerProcessa himl#2

M. Selecionar o processo de compra desejado e depois clicar em “Visualizar/inserir parecer”:

43



= Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Emissao de parecer juridico

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3l

o Situacio Andamento do processona  Responsavel atual S Tempade ¢ Unid.

o 5 F de  Objetodo ¢ Datade Valortotal Parecer
Assessoria Juridica pelo processo 5 situag3o de compra contratagdo processo inicio (RS) o Arquivo

® P::;?{i?f:”;’;f:” UNID.ATEND.SIAD  Concorréncia presencial pm;:::: ;’;‘"e 10/01/2024 736,00 Visualizar

l;l visualizar wr:?“pe'eé[ Visualizas reletério de dstalhes de processo de comora | Visuslizar srauves do processo | [ Inser sraulvo do perecer | [ Visualizar/ ahterar situacic de andamento do pracesso na Assessoris Juridica |

V. Preencher os campos obrigatdrios conforme decisdo e depois clique em “Salvar”:

Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Emisséo de parecer juridico > Parecer juridico

Unidade
| 1501900 - UNID. ATEND. SIAD l]. 5

ATENGAO!
Dé preferéncia para insergdo de arquivos paf ndo Caso 110 né 2 luidas as infe

da assinatura digital no rodapé do arquivo assinado.

Nimero do processo:

1501900 000023/2024

Procedimento de contratagio: Concorréncla presencial

Decisao sobre aprovagao: v
Aprovado

Observagao: Pendente para corre¢ao

Aprovado com Ressalva

e Atencao:

w

se selecionado “Aprovado” ou “Aprovado com ressalvas”, o processo segue para a

analise e aprovacdo da autoridade competente. Se selecionado “Pendente para corre¢ao”, o

processo retorna para alteragdes na etapa anterior, de inser¢ao dos dados do edital.

V. Em seguida, clicar em “Emitir parecer” e marcar as mensagens de dupla confirmacdo

corretamente:

= Portal de Compras

Processos de compra = Compras > Emissdo de parecer juridico > Parecer juridico

Unidade
1507900 - UNID. ATEND. SIAD l1- a

Miimero do processo:
Procedimento de contratacio:
Decisdo sobre aprovagao:

Hiimera do parecer.

1501900 000023/2024
Concoriéneia presencial
Aprovado

1/2024

* Parecer: Visualizar arquive
Observagao:
Edital: P, "
Fodem ser incluidas até 30 arquivos i L
Data e hora Responsavel Agio
10/01/2024 1319 X0100965 - ATENDIMENTO SIAD Salvamento de parecer

S ] o [
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homaologacompras.mg.gov.br diz

O comando Emitir parecer foi acionado. © parecer juridico sera emitido.

Gostaria realments de continuar?

homologacompras.mg.gov.br diz

Essa operagdo ndo poderd ser desfeita. Gostaria de desistir da emissio

VI. O processo ficard na situacdo “Pendente para aprovagao” e deverd ser aprovado pela

do parecer juridico?

autoridade competente.

- -
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Emisséo de parecer juridico > Parecer juridico

| =
wammmw,hswmmmmhmmmmmﬂn

Numero do processo: 1501900 000023/2024
Procedimento de comtratago: Concorréncia presencial
Decisdo sobre aprovagio: Aprovado
Niimero do parecer: 1/2024
* Parecer: Visualizar arguivo
Observagao:
Data e hora Responsavel Agio

10/01/202413:.25 X0100965 - ATENDIMENTO SIAD Emissac de parecer
10/01/2024 1319 X0100965 - ATENDIMENTO SIAD Salvamento de parecer

1.9 Aprovacao autoridade competente

A autoridade competente deverd acessar o processo para realizar a analise.

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Aprovacao de processo de compra.
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Pedidos v

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacdo
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emisséo de parecer
de auditoria

Emiss&o de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Il. Preencher os dados do processo no painel de busca:

Servidor Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de compra > Compras > Aprovacao de processo de compra

Pesquisar por:
Orgio ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Nimero do processo: [ ] 12999999 Naoineluir o cocigo da unidade nem o ano
Ano: E aaaa
imento de convatagdo: vl

Com a(s) palavra(s): ‘ ‘Opcéo: ‘ Com TODAS as palavras v

Sem a(s) palavra(s): :
Material ou servigo: : Selecionar material ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: : Selecionar item de material ou servico  Limpar O Aceita similar
Data de inicio: bl Ja[ ] dd/mmssasa

Listar colunas visiveis

Linha de fornecimento:

| Buscar |

Il. Selecionar o processo de compra e clicar em “Responder processo”:

= Unidade
= Portal de Compras ‘ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n
Processos de compra > Compras > Aprovagao de processo de compra

| Extirpesquisa |

“ N° do processo ¢ Objeto © Procedimento de contratagdo Data de inicio © Tempo de permanéncia na situagdo Valor total (RS)
Q 1501900 000157/2024 Teste Concorréncia presencial 08/02/2024 ] 73600
1 i[ Responder processo i Visualizar relatorio de detalhes do processo de compra | [ Visualizar arquivos do processo | ‘
V. O sistema abrira guia para selecdo da decisdo sobre o processo de compra, com 03 (trés)

opcoes: “Aprovado”, “Negado” e “Pendente para corre¢ao”:
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a. Aprovado: processo de compra tem sua situagao atualizada para Aprovado, sendo

possivel realizar as proximas etapas, com o posterior cadastro da proposta do

fornecedor;

b. Negado: processo de compra tem sua situacdo atualizada para Negado, sendo

necessaria insercao de justificativa pela autoridade competente;

C. Pendente de correcdo: processo de compra tem sua situacdao atualizada para

“Gerado”, sendo necessario preencher o campo “Justificativa”, e o processo retorna

para as adequacgbes/corregoes.

V. Devera selecionar a opgao desejada e clicar em “Salvar”.

A Aprovagio de processo de compra - Google Chrome

=

o

*

23 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovaprocesso/respondeProcesso.htmi?metodo=a... &,

MNimero do processo: 1501900 000023/2024

* Decisdo sobre aprovacao:

Aprovado

MNegado
Justificativa: Pendente para corregio
|
Observacao:
Edital: Vigualizar arguivo
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VI. Quando aprovado, o processo de compras terd sua situacao atualizada para “Aprovado”.

ATENGADI

Operagio realizada com sucesso. O "Processo de compras” 1501900 D00023/2024 teve sua situagio alterada para APROVADO.

Exibir pesquisa

= N° do processo # Objeto @ Procedimento de contratagao Data de inicio # Tempo de permanéncia na situagao Valor total (RS)

1501500 000013/2017 Caneta d NASA Cana Convite 18/01/2017 2548 1000

0 1501500 000041/2016 acuser Cotagio Bletdnica 0170372016 @ 000

0 1501900 000048/2018 objeto Cotagio Elevdnica 20/03/2018 @ 1018

0 1501900 000049/2018 Canetas esferogréficas. Adriana Cotagdo Elevdnica 20/03/2018 @ 1018600

(: 1501900 000050/2016 teste Daniel 04/03/2016 Compra direta 04/03/2016 2868 210,00
1501500 000056/2021 Teste Pregio sleténica 217077201 @ 11000
1501500 000053/2022 sfasct Cotago Blaménica 09/08/2022 @ 16000

C 1501500 000071/2020 Canets azul Cotagdo Blevénica 10/07/2020 @ 324900

0 1501900 000034/2023 Teste Cotep 31/03 Cotagio eletdnica 31/03/2023 285 250.000,00

O 1501900 000110/2018 Teste JP -trava por valor carta convite Carta Convite 21/06/2018 2029 302 660.000,00

1.10 Cadastro do procedimento presencial

Com a aprovagao do processo de compras, deve ser realizado o cadastro do procedimento presencial

conforme os passos abaixo indicados.

. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Gestao de Procedimentos da Lei n°

14.133/21 > Cadastro de procedimentos.

Sugesilio de acesso W e

Pasquisar ro e S,

- T Y]

i

Pigina inicial

Tarefas Pendentes

Cadastno de formpcedares

Pregdo W
Procedimeno das w
estatals

Cotagio eletrinica -

Gestdo de procedimentos &
da bel n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimenio
eletrdnico

Autaridade
Competente

Solicitagtes de
esclarecimentos e
impugnacies a editais
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Il. No cantor superior na tela cliqgue em “CRIAR PROCEDIMENTO” e o sistema apresentara
as opc¢oes para inclusdo de novo procedimento. Selecionar a op¢ao “Criar procedimento

com processo de compra”.

€ > C @ % hor mg.gov.br/n/p imentolei14133/consulta Q 3y (m ) a ’

Criar procedimento com processo de compra [+

Criar procedimento com planejamento de registro de prego

Il. Utilize os campos de pesquisa para consultar o processo de compras e clique em:
“Buscar”.
€ 5> C M % homol mg.gov.br/n/ dimentolei14133/consulta/selecionar-ps P Q3 0 O o3

- Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 0 23

Gestéo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento lei n° 14.133/21

Pesquisar processo de compra

Unidade de compra Nimero do processo Ano
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 23 2024|

Procedimento de contratagio

Forma de procedimento

BUSCAR LIMPAR CAMPOS

1© 2008 - Estado de Minas Geraia - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsahilidades Politica de privacidade

V. Cligue sobre o niumero do processo de compras para acessar as opc¢oes de cadastro do

procedimento.
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“« C @ 2 homol mg.gov.br/n/p lei14133/consulta/selecionar-processo-compra Q ¥ ) O a ‘,

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo procedimento lei n° 14.133/21

Pesquisar processo de compra v
Processos de compra encontrados ~
m
N° do processo Forma de procedimento Data de criagio Procedimento de contratagdo Objeto de licitagdo Valor total (RS)
1501900 000023/2024 Presencial 10/01/2024 Concorréncia presencial Papelaria teste Plano B 736,00
Exibindo de 1 a 1 resultados.

10

o e 4 3 el 500

V. Serdo exibidos na aba do “Dados gerais” os campos conforme telas abaixo:

< G @ % homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentolei1d133/consulta/criar/2024/23/1501900 aQ ¥ g 0o 3

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia presencial e

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagio
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000023/2024 Cencorréncia presencial

GESTAO

Forma de procedimento Modo de julgamento Situagso

Presencial Por lote Gerado

Data de cria¢&o do procedimento Data/hora de previsdo do inicio da sessdo Data/hora em que a sess#o foi iniciada
10/01/2024

Objeto de licitagdc
Papelaria teste Plano B

Detalhamento do objeto

Nenhum arquivo enviade

Medo de disputa*

Informacées do edital e retificactes



VI. Indigue o Modo de disputa entre: “Aberto”, “Aberto e Fechado” ou “Fechado e Aberto”:

detalhamento do objeto

Nenhum arquive enviado

Modo de disputa*

Aberto e fechado

Fechado e aberto

Arquivo.decx

RetificacBes

Nenhum arquive enviade

VII. Inclua o arquivo da Comissdo de contratacdo/agentes de contratagdo (designados na

forma do Decreto n® 48.587/2023):

Informagoes do edital e retificagoes

Edit
11.7KB
Arquivo.docx
Retificag e
Nenhum arquivo enviado

Comissédo de licitagdo/agentes de licitagio

80 da comissdo de licitagdo/designagdo do agente de licitagdo e equipe de apoio*

Vocé pode enviar 1 arquivo sohande-o aqui ou clicando agui para selecioné-lo.

0 tamanhe maxime permitido para cada arquivo € de 20 MB.

VIIl.  Informe também:

e Para Concorréncia e Concurso: Autoridade competente, Agente responsavel pelo
procedimento, se necessario o Agente suplente responsavel pelo procedimento, e os

integrantes da Comissao de licitagdo/equipe de apoio:
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Agente suplente res avel pelo procediment

CANCELAR

e Para Pregdo: Autoridade competente, Pregoeiro titular, se necessario o Pregoeiro suplente,
e os integrantes da Comissdo de licitagdo/equipe de apoio:
IX. Se informado convénio no Processo de Compras, sera necessario preencher o campo
“ ! isdo d aod d deral?” i a
Havera previsao de execu¢ao de recursos do Governo Federal?” com sim ou ndo. Se
“Sim”, é necessario informar “Orgdo do convénio”, “Unidade Orgamentaria”, “Numero
do convénio”, “Tipo de origem de recurso”.
Recursos do governo federal
;S}m ‘ I " -
K1320—§ECRET;\R\ADEESTADDDASAUDE -« 1321
1‘23456 ‘l Nacional -
X. Por fim, clique em “Salvar” para concluir o cadastro dos dados gerais do procedimento.
XI. Na aba de lotes, sdo apresentadas informacdes sobre a situacdo do processo e seus itens,

conforme tela abaixo:
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[
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia presencial ]

je compr Procedimento de contratagd Valor total estimado (RS

rgio e entidade Processo de pra
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE 1501900 000023/2024 Concorréncia presencial
PLANEJAMENTO E GESTAO

te: T val para ME/EPP vada para Valor d
R$ 0,00 ME/ERF R$ 0,00

0,00%

0 0 5

GERAR LOTES POR ITEM GERAR LOTE UNICO CCONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Lote incompleto

e Atencao: Na aba cadastro de lotes ha campos diferentes para preenchimento no caso do

Leildo, critério de julgamento pelo maior lance. Para cadastro do procedimento de Leildo,

consultar o Apéndice C no final deste manual.

XIlI. O sistema disponibiliza também opc¢des para a insercao de itens em lotes, sendo:

GERAR LOTES POR ITEM GERAR LOTE UNICO CONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

a. Gerar lotes por item: Gerado automaticamente pelo sistema, um lote por item de processo;
b. Inserir novo lote: Inserir o lote e associar os itens manualmente pelo usudrio;

c. Gerar lote Unico: Gerado automaticamente pelo sistema, Unico lote para todos os itens de

processo.

e Atencdo: Na geracdo automatica de lotes é necessdrio o complemento de dados. Por esse
motivo o sistema indica, na lateral direita, que o lote estd incompleto.

XIll.  No cadastro do lote, sdo necessdrias as informacdes conforme abaixo:

a. Descri¢dao do lote*: Campo texto descritivo do lote
b. Critério de julgamento*:
o Para solicitagcdes e pedidos de maior lance o critério fica pré-definido como maior

lance;
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o Para os demais, definir entre: Menor pre¢o, Maior desconto, Melhor técnica, Melhor
conteudo artistico, Melhor combinagao de técnica e preco e Maior retorno

econOomico;

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€& Novo lote

Descrigdo do lote*

Lote 1 Menor prego

Critério de julgamento®

Maior desconto

Melhor técnica Permite col
Melhor conteddo artistico -
Melhor combinagdo de técnica e prego

Maior retomo econdmico ntervalo minimo de diferenga de valores entre lances (RS

o No caso de Menor prego, necessario indicar se é referente ou ndo a Menor taxa de
administragdo (Sim ou N3o). Caso sim, indicar a Taxa administrativa estimada (%)

o No caso de Maior desconto, necessario indicar o Percentual estimado (%)

o No caso de Melhor técnica e Melhor conteldo artistico, é opcional o preenchimento do
campo Nota de corte

o No caso de Melhor combinacdo de técnica e preco, necessario informar o Peso da
proposta técnica e da proposta de prego, e se sera utilizada a Formula padréo de cdlculo
ou nao

c. Regra de participacdo Lei n2 123/06*:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Novo lote

Deser
Lote 1 Menor prego

rio de julgamento* Menor taxa de administragdo*

% Menor prego « % Nao -
Le
[ Permite consércio*

Com cota reservada para ME/EPP

Exclusiva para ME/EPP terval inimo de difere

x Nao -
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e Aberto a todos (Necessario Justificativa para mudanga na regra de participagdo, de acordo
com os critérios estabelecidos. E possivel também incluir Descritivo da justificativa);
e Com cota reservada para ME/EPP;

e Exclusiva para ME/EPP.

Demais campos:

Unidade
— Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo lote

d. Inversdo de fases*: Opcdo entre Sim ou N3o.

e. Permite consdrcio*: Opcdo entre Sim ou Nao.

f. Org¢amento sigiloso™: Opcdo entre Sim ou N3do. (no caso do critério de julgamento de Maior
Desconto, a opgao serd “Nao”)

g. Intervalo minimo de diferenca de valores entre lances: Valor ou percentual minimo entre
lances, caso seja adotado.

h. Havera solicitagdo de garantia™: Opcdo entre Sim ou N3o.

i. Detalhamento do objeto relacionado ao lote: Upload de arquivo.

Vocé pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para selecioné-lo.

rquivo & de 20 MB

0 tamanho maximo permitido para ca

j. Pré-qualificacao™: Opcdo entre Sim ou Ndo. Se “Sim”, indicar os licitantes pré-qualificados e

apenas estes poderdo participar do lote. Deve ser feita a pesquisa do fornecedor e insercao.
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k. Itens disponiveis / Itens de procedimento*: Sele¢do dos itens para o lote. Clique no “+” nos
itens disponiveis e “x” para remover o item de procedimento.

XIV.  Apds informar todos os campos obrigatdrios clicar em: "Salvar".

0 tamanho maximo permitido para cada arquivo € de 20 MB.

Pré-qualificagdo*
x Nido -
Itens de processo disponiveis tens de procedimento Total: RS 225,00
b 1
000176303 + i 000111295- LAPIS BORRACHA - X
Namer item de processo: 3 Visualizar complementagao
Detalhes v

% 000006262 - CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; ESCRITA: ESCRITA fina; MATERIALDO X
CORPO: CORPO EM plastico; PONTA: PONTA DE metal; FORMATO CORPO: FORMATO DO
001044966 + CORPO 1; COR DO CORPO: 1; CARGA: CARGA 1; ACIONAMENTO: 1; TAMANHO: TA... Ver mais
Visualizar complementagao

ero do item de processo: 4

Detalhes v
000023221 +
) er itemn de proce:

Detalhes v
CANCELAR

1.11 Publicagao do Edital

I.  Apds preencher os dados do procedimento, ir no menu no canto superior esquerdo (E)

clicar em Processos de compra > Compras > Gestdo de Editais/Avisos.

€ C M % homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentoleil4133/consulta/visualizar/2024/23/1501900 a ¥ [m e o3P
$ Registro de precos v
S Processos de compra ~

Planejamento v

Solicitagdes v

Pedidos ~

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programag&o
orgamentaria prévia

Gestédo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emiss&o de parecer
juridico

Aprovagéo de
processo de compra

hemelogacompras.mg.gov.br/processocomprafprocesser.../gestacEditais.htmi7bu...
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II.  Preencha os dados do processo e clique em: “Buscar”.

Processos de compra > Compras > Gestéo de Editais/Avisos

Pasquisar por:
Nimero do processa: |250 12999999
Ano: |2023 oece

Procedimento de contratagdo:

Shuagio:

lll.  Selecione o processo e clique em: “Informar publicagdao”.

< C @ 25 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoceditais/gestaoEditais.htmI?processold=8idatal icitacaoDePesquisa=&udatalicita... & ¥ T} a “’ :
n 33

Unidade
15071900 - UNID. ATEND. SIAD

Portal de Compras

Processos de compra > Compras > Gestdo de Editais/Avisos

Uitima verséo do edital Relatério de assinatura do edital

Procedimento de contratagdo Situagdo # Tempo de permanéncia na situagao Data da licitagdo
0 Visualizar

 N° do processo de compra
Visualizar

Concorréncia presencial Aprovada

1501900 000023/2024
E\s;:r'b izar | [ Gerir retificac@es | [ Visuslizar relatério de detalhes do processo de compra | [ Visuslizar arquivos do processo |
| |

®
b

informar public

© 2008 - Estado de Minas Gersis - Todos o8 direitas reservados - Aspectos legais ¢ respo

javascriptexibirTelalnformacacPublicacac();

IV. Informe os dados da publicacdo e clique em “Salvar”.

<« C M 23 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/gestaoEditais.htmi?processold=@datalicitacaoDePesquisa=&datalicita.. & ¥
: Unidade:
— (] b4 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Portal de Compras A Puslicagio de edital - Gaogle Chrome
Q

Processos de compra > Compras > Gestdo de Edi
2% homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaoeditais/publicacaoEditais..

| “Nimer do il |

* Data de publicagéo do edital: 10/01/2024 dd/mm/saza
el B E
{do do edital Relatério de assinatura do edital

* N2 do processo de compra Procediment Observagdes:
@ 1501900 000023/2024 Concorré y Visualizar
l) | Encaminhar | [ informar publicagso | | Bisponibilizar | [ Gerird Data e hora de licitagdo
* Data: 11/01/2024 dd/mm/aaaa .
»

: 1
|  ora: I —
=

homealogacompras mg.gav.r/.../pu...




V.  Apods salvar, o sistema indicard mensagem de publicacdo no PNCP:

&« o G @ % homologacompras.mg.gov.br/processocompra/proc ditai Editais.htm|?processold=&datalicitacaoDePesquisa=8datalicita.. & ¥ [m ) o3

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 2
Processos de compra > Compras > Gestdo de Editais/Avisos

A
Operagio realizada com sucesso. O Processa de Compra 1501900 000023/2024 foi publicade no PNCP.

| = N° do processo de compra Procedimento de contratagdo Situagdo # Tempo de permanéncia na situagdo Data da licitagao Ultima versio do edital Relatério de assinatura do edital
(o) 1501900 000023/2024 Concorréncia presencial Em andamento [ Visualizar Visualizar
| l) [ Encaminhar || informar publicacso | [ Disponibilizar | [ Garir retificacdes | [ Visuakizar relatério de datalhes do processo de compra | | Visuslizar arquivas do processo |

© 2008 - Estado de Minas Geraia - Todos os direitos reservados - Aspectos legeis e responssbilidedes Politics de privacidede

VI.  Os dados do processo ficardo disponiveis no PNCP®:

= 'dPortal Nacional de Contratagdes Publicas Buscar no PNCP Q @

A > Editas

Edital n® 23/2024

Ultima atualizagdo 10/01/2024

Local: Belo Horizonte/MG érgéo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Modalidade da contratagdo: Concorréncia - Presencial Amparo legal: Lei 14133/2021 Art 28, 1| Tipo: Edital Modo de Disputa: Aberto-Fechado Registro de prego: Nao
Data de divulgagao ne PNCP: 10/01/2024 Situagao: Divulgada no PNCP Data de inicio de recebimento de propostas: 10/01/2024 15:21 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 11/01/2024 15:00 (horaric de Brasilia)

Id contratagdo PNCP: 05461142000170-1-000006/2024 Fonte: Portal de Compras de Estado de Minas Gerais

Justificativa da Modalidade Presencial:

Teste Plano B

Objeto:

Papelaria teste Plano B

VIl.  Caso seja necessario realizar a retificacdo do edital, o comando “Gerir retificagdes” fica

disponivel até antes da abertura da sessao do procedimento.

% Disponivel em: www.gov.br/pncp
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http://www.gov.br/pncp

“ N° do processo de compra Procedimento de contratagdo Situagdo ¢ Tempo de permanéncia na situagéo Data da licitagao Ultima versdo do edital Relatério de assinatura do edital

1501900 000023/2024 Concorréncia presencial Em andamento Visualizar Visualizar

|.> [ Encaminhar | [ Informar publicaczo | [ Disponibilizar [l Gerir retificagies |I Visualizar relatério de detalhes do processo de compra | [ Visualizar arquivos do processo |

1.12 Impugnagoes e esclarecimentos
Pelo Mddulo Gestdao de procedimentos da lei n? 14.133/21, os licitantes podem acessar o

procedimento cadastrado e inserir pedidos de impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ao Edital.

Para respondé-las, o agente deve:

l. Acessar o0 modulo Gestdao de procedimentos da lei n? 14.133/21 > Procedimentos

presenciais, auxiliares e outras contratagoes:

Il. Acessar o processo por meio do painel de busca:

Unidade
= Portal de Compras 2301427 - DER/DF/RP

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Procedimento presencial
Procedimento da Lei n® 14.133/21

Pesquisar por procedimentos da Leino 14.133/21
e

Procedimentos@ncontrados A

N°do i eai jdad j & Forma de procedimento situagdo do procedimento Data de criagdo do procedimento Objeto da licitagdo

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE
Pregao presenci sencial Publicad 1/2024
1501900 000025/2024 RN aatio reg3o presencia Presencial ublicado 10/01/20: teste

Il Na aba “Dados gerais”, clicar em “Esclarecimentos e impugnagdes do edital”
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wam
1.2K8

Arquivo.docx

Comissdo de licitagdo/agentes de licitagdo

d 80 e equipe de apoio

Designagdo da comissio de licitag

Pregoeiro suplente

Comissao de licitagao/equips

| Tituier da sessio

1 L 2
(DCORRENCIAS RELEVANTES AVISOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES DO EDITAL

V. Serdo exibidos as impugnacdes e os pedidos de esclarecimento cadastrados. Para

respondé-los, o agente responsavel deve clicar no pedido correspondente:

Gest&o de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Procedimento presencial

€ Esclarecimentos e Impugnagdes

N° do esclarecimento e impugnagdo

Tipo
Solicitagdo
Mensagem
Arquivo
Nenhum arquivo enviado
N° do esclarecimento e “:::::::':: e
Tipo impugnagao impugnagio Mensagem Arquive Resposta Arquivo de resposta

O Impugnagéo 0002 10/01/2024 16:51
Pedido de esclarecimento 0001 10/01/2024 16:50

Exibindo de 1 a 2 resultados. Total é 2. n
V. As informacdes do pedido e do solicitante serdo exibidas. O agente deve clicar em

“Responder”:
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Tipo N* do esclarecimento e impugnacéo

Pedido de esclarecimento 0001

Dados pessoais solicitante

Tipo pessoa: Nome:

Pessoa juridica

CNPJ Rs-i.resemame do fornecedor:
E-mail: Telefone:

(31111111111

Solicitagao

Mensagem
Teste

Arquivo

Nenhum arquivo enviado

I RESPONDER I

VI. O agente deve inserir sua resposta em campo aberto, arquivo da resposta (se necessario)

e clicar em “Enviar resposta de pedido de esclarecimento”:

Resposta da administragao

Resposta*
teste esclarecimento

Arquivo de resposta

Vocé pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciona-lo.
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo é de 20 MB.

* Campos Obrigatérios

CANCELAR I ENVIAR RESPOSTA DE PEDIDO DE ESCLARECIMENTO I

VII. Uma vez enviada a resposta, ela ficara disponivel ao publico em sistema e essa acdo nao

podera ser desfeita:

Enviar resposta de pedido de esclarecimento

Ag acionar o comando 'Enviar resposta de pedido de esclarecimento, a resposta enviada pela
administracdo estara disponivel para o solicitante e em consulta publica, ndo sendo possivel editar a
resposta

Deseja interromper o envio da resposta?

NAO SIM
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Nao sera possivel excluir ou editar a resposta apés envio

=ra ser editada ou excluida pelo sistema e estara disponive Paraa

NAQ SiMm

e Atengdo: s6 poderd ser inserida 1 (uma) resposta por pedido de esclarecimento ou

impugnagao.

1.13 Cadastro da proposta vencedora
Por se tratar de procedimentos realizados no formato presencial, os fornecedores niao precisam

inserir suas propostas comerciais e documentos de habilitacao no Portal de Compras MG.

O recebimento das propostas comerciais e dos documentos de habilitacdo ocorrerd conforme

informacgdes constantes do edital de licitagdo.

As etapas de andlise da(s) proposta(s) comercial(is) e da documentacdo de habilitacdo para a
definicdo do fornecedor vencedor deverdo ser realizadas pelo agente responsavel/comissdo de

contratacdo fora do Portal de Compras MG, presencialmente, devendo ocorrer registro e

fundamentac3o das decisdes nos autos do processo, no processo SEI'C de referéncia da Concorréncia,

Pregao ou Concurso.

Apds esses tramites, a proposta vencedora deverd ser registrada no Portal de Compras conforme

etapas a seguir.

I No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Compras >

Cadastro de propostas vencedoras.

10 Disponivel em: https://www.sei.mg.gov.br
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Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programacgéo
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emisséo de parecer
de auditoria

Emisséo de parecer
juridico

Aprovacgao de
processo de compra

Cancelar aprovacao
de processo de
compra

Cadastro de
propostas
vencedoras

Il. Realizar pesquisa e selecionar o processo. Em seguida clicar em “Visualizar itens do

processo”:

< ¢ [ (%) hor mg.gov.br/pro g p html aQ v 3 [0 I 1

= Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de propestas vencedoras

Unidade
15071900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

“ N° do processo # Procedimento de contratagio & Tipo de licitagdo # Critério de julgamento # Data da licitagdo
@® 1501900 0000232024 Concorréncia presencial Por lote
y |
L) =<5 | Visuslizar relatério ds detalhes

Il Serdo exibidos os itens do processo. Selecionar o item e clicar em “Informar situagao de
compra”.
e Atencdo: ressalta-se a nova coluna “N2 do lote” para auxilio do agente responsdvel nos

préximos passos, uma vez que os itens de um mesmo lote devem possuir a mesma situacdo

de compra e o mesmo licitante vencedor.
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Fechar |

Listar colunas visiveis

Niimero do processo: 1501900 000023/2024
. Justificativa
= N° do 5 Codi N* @ Situacao Unid.de  Prazode Garantia Preco Origem do ® N° de situagio ¢ finaldondo  Justificativa da
item de :'.ﬂﬂp sumnasj: cﬁ,d, .domm‘ do "'I:l:"“a':zu -d: do item de wﬂtc?tel-da aquisicdo/ entrega minima deref. precode fomecedores I:: sim‘:;r'a atendimento via  classificagdo
processo Lote =3 processo fornecimento  (dias) (meses) (RS) referéncia participantes compra registrode  das propostas
prego
MINAS Em Banco de
® 1 Nio cerme 0001129d 1 LAPISBORRACHA-  Processode 100,000 1,00 UNIDADE - - 125  melhores Néo
Compra precos
Em . Banco de
2 Néo E”E;:é 00000626 Processode 100,000 CA&fJ‘Z N,'JE - - 100 mehores Nio
Compra pregos
MINAS Em Banco de
3 NEo ceruis P0017630f 2 LAPISEIRA - Processode  100,0000 1,00 UNIDADE - - 406 melhores Nio
Compra pragos
PAPEL CANSON -
GRAMATURA COM
. RAMATURA DE: 200 G/M Em - Banco de
4 NEo rTE;:é 00104496 3 | QUADRADO; MEDIDAS  Processode 10,0000 "AC%E;E”‘““ E - 150 melhores Nio
MEDINDO: 210 X297MM  Compra - pregos
(A4) COR NA COR
BRANCA;
MINAS Em Banco de
5 Nao GERAIS 00002322] 2 EGUA TIPO ESCRITORIO - Processode  100,0000 1,00 UNIDADE - - 050 melhores Nao
Compra precos
omgrs | [ Informar propostas vencedoras ‘

V. Serd exibida aba do “Item de processo”, em que devera ser definida a situacdo de compra

do item de processo dentre as opgoes:

Numero do item de processo: 1
Item de material ou servigo: 000111295
Origem do prego de referéncia: Banco de melhores precos

* Situagao de compra: | v |

* Nimero de fornecedores _
participantes: Anulado |

Com Fornecedor Vencedor
Deserto

Fracassado ‘
Revogado

a. Anulado: situagdo em que foi identificado um vicio ou ilegalidade no processo, sendo
necessaria sua anulacdo;

b. Com fornecedor vencedor: situacdao em que houve vencedor para fornecer o item;

c. Deserto: situagao em que nao houve fornecedores interessados no item, nao tendo
havido apresentacdo de propostas para o mesmo;

d. Fracassado: situacdo em que ndao houve fornecedor vencedor, por motivo de

desclassificacdo das propostas comerciais ou inabilitacdo do(s) fornecedor(es);
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e. Revogado: situacdo em que o processo de compra daquele item ndo teve
prosseguimento por motivo de interesse publico.
V. Se selecionado “Com fornecedor vencedor”, sera aberto campo obrigatdrio para informar

o numero de fornecedores participantes. Preencher o dado e clicar em “Salvar”:

Itens do processo

i

Listar colunas visiveis
A Item de processo - Google Chrome - [m] X
Nimero do processo: 1501900 000023/2024
% h mg.gov.br/processocompra/propostavencedo: lten... &
“ N°do P t Cédi N* : finaldondo  Justificativa da
Hem de mm‘: Cidade .dolum do o =L e de similar atendimento via
processo Lote t das propostas
® 1 Nio  MINAS oo0111295 1 LAPIS Hiinors do e de procesan: Néo
tem de material ou servigo: 000111295
o 2 Neo  MINAS socooe2e2 1 Agm Origem do prego de referéncia:  Banco de melhores pregos NEo
( GERAIS = ¥
* Situagao de compra: Com Fornecedor Vencedor v
o 3 NEo  MINAS 000176303 2 u * Nimero de NEo
participantes: E—]
PAPE
GRAN
GRAMATI
0o 4 Nio  MINAS cotossses 3 quaDR B | concelar Ndo
MEDIND|
(Agy)
£
: . MINAS )
C 5 Nio NS 000023221 2  BEGUAT| Néo

L) | informar situagdo de compra | [ informar propostas vencedoras | ]

. L

2

e Atencado: a situacdo de compra informada para um item serd replicada para os demais itens

daquele lote, conforme o alerta:

23 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/alterarlten... &

- homologacompras.mg.gov.br diz -

A situagao de compra Com Fornecedor Vencedor e 0 numero de

fornecedores serdo atualizados nos itens de processo 2, pois
v pertencem ao mesmo lote. Deseja continuar?

O
" Cancelar
.l
pa'lnnp!-n\-o.
VI. Apds preenchimento dos dados por item, o sistema mostrara o niumero de fornecedores

participantes para aquele item, bem como sua situacao de compra:
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— (a] X

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/visualizacaoltensProcesso.html Q

Fochar

£ itens do processo - Google Chrome

Visualizar arquives
Listar colunas visivels
Nimero do processo: 1501900 000212/2023
N do item de Propostas j&  Codigodo = Qtde. Unid. de aquisicio / Prazode entrega  Garantia minima + N° de formecedores + Situagio de Considera
processo cadastradas item ¢ Desc. do hem dematecialouservico . ooy e, fornecimento (dias) (meses) participantes compra similar
1 1,00 UNIDADE 2 Sl sim
2 7,00 UNIDADE sim
3 1,00 DEZENA sim
by [infermar stoa =

VII. Em seguida, na tela Itens do processo, selecionar “Informar propostas vencedoras”:

$ Itens do processo - Google Chrome = (al} X

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/visualizacaoltensProcesso.html

Fechar

Visualizar arquivos
Listar colunas visiveis
Nimero do processo: 1501900 000212/2023
“ N° do item de Propostas ja + Cédigo do Qde. Unid. de aquisiao / Prazo de entrega ia mini +N°de + Situagéo de Considera
processo cadastradas item # Desc.doftem dematerial ouservico | ooy jeniy fornecimento (dias) (meses) participantes compra similar
5 Com Fornecedor
® APIS BORRACHA - X [
® 1 Nao 000111295 PIS BORRACH; 1000000 1,00 UNIDADE 2 (Aol sim
2 Nao 000023221 REGUATIPQ ESCRITORIO - 1000000 1,00 UNIDADE sim
- CANETA ESFEROGRAFICA - COR: verde; N N
3 Nao 000006262 ESCRITA ESCRIT. 100,0000 1,00 DEZENA Sim
T . |
ly ' [informar stuacio ce compra [ nformar propostas vencecorss i

VIIl.  Serad aberta janela para “Inserir proposta vencedora”. Podem ser cadastradas até 3

propostas vencedoras, segundo a ordem de classificacao do processo.

Edigao de propostas vencedoras

Numero do item de processo: 1
Situagdo de compra: Com Fornecedor Vencedor
Item de material ou servigo: 000111295

I Inserir proposta vencedora I

Podem ser cadastradas até 3 propostas vencedoras.

Justificativa da classificagao da(s)
proposta(s):

Cox

IX. Preencher os campos de proposta vencedora, podendo ser indicada Pessoa fisica ou
Pessoa juridica, conforme dados: Tipo de fornecedor *, CNPJ/CPF*, Marca*, Modelo, Valor

unitario®, Valor total da proposta*, Moeda estrangeira. Em seguida, clicar em “Salvar”:



&5 Proposta vencedora - Google Chrome = a X

@& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/cadastrarPropostasVence... &

Classificagao: 1

* Proposta de item similar: Néo

*Tipo de fornecedor: Pessoa juridica v |

* CNPJ/CPF do fornecedor: | I Credenciar como fornecedor
* Marca: | |

Modelo: ’ [

* Quantidade solicitada: 100,0000

*Valor unitdrio: R$|0,0000 |

* Valor total da proposta: RS | 0,00 [

Moeda estrangeira: [ v

salvar | || Cancelar

e Atencdo: Para os lotes com critério de julgamento Menor preco, sera exibido o seguinte

alerta, para o agente conferir o valor do somatério dos itens:

A Proposta vencedora - Google Chrome — O X

2% homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/cadastrarPropostasVenc... &

- homologacompras.mg.gov.br diz -

Atencdo: verifique se a soma dos itens de processo corresponde a¢

Classifica .o total do lote.

* Proposti

*Tipodei
* CNPJ/CE

* Marca: [Xyz |

Modelo: | ]

* Quantidade solicitada: 10,0000

* Valor unitario: R$[1,4000 |

* Valor total da proposta: RS | 14,00 |

Moeda estrangeira: [ v

BT cancelar |
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X. Se cadastrada mais de uma proposta vencedora, o sistema realizara a ordem de

classificagdo. Quando finalizada a inser¢do das propostas, clicar em “Ok”:

$ Edicdo de propostas vencedoras - Google Chrome — (] X

@& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/propostavencedoras/visualizarPropostasVencedoras.html?versao=48&... &
Edigdo de propostas vencedoras

Numero do item de processo: 1

Situagao de compra: Com Fornecedor Vencedor
Item de material ou servigo: 000111295

Inserir proposta vencedora

. Valor Valor total Cotagio Valor total da
R:«r:l;sos:gcsar Classificagao Similar cg:::g::;o Marca Modelo soﬁ::(i’tea.da ur;i;a;;io P fa Moe:la‘ da(RS)J prozo;(;laem
(RS) estrangeira

v 1 - PL 100,0000  1,2500 125,00 EM)

P 2 - PL 1000000  1,3000 130,00 E=)

l) 1 Visualizar aquivos da proposta |

Podem ser cadastradas até 3 propostas vencedoras.

Justificativa da classificagdo da(s) ‘

proposta(s): Z

=]

e Atencdo: Para os critérios de julgamento Menor Preco ou Maior Lance, os dados dos
fornecedores cadastrados (Tipo de fornecedor, CPF/CNPJ) e valor da proposta deverdo ser

inseridos por item, mesmo quando tiver itens pertencentes a um mesmo lote. Ja no critério

de julgamento Maior desconto, os dados inseridos para um item serdo replicados para os

demais itens de um mesmo lote.

1.13 Homologacao do Processo

Apds preenchimento dos dados de propostas vencedoras, a autoridade competente do processo

devera realizar a analise e respectivas adjudicacdo e homologacdo dos itens do processo.

l. Acessar o menu “Processo de Compras” > “Compras” > “Adjudicacao, Homologacdo ou

Ratificacdo de item de processo”:
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Emissdo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra

Cancelar aprovagao
de processo de
compra

Cadastro de
propostas
vencedoras

Adjudicagéo,
Homologacgao ou
Ratificacdo de item
de processo

itens homologados-
ratificados

Il. Realizar a busca do procedimento:

Servidor Unidade ll.

Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de compra > Compras > Adjudicagdo, Homologag3o ou Ratificagido de item de processo

‘Ocultar pesquisa

Pesquisar por:

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Situagao: Aprovado, Publicado ou Em andamento
Niimero do processo: 12999999
Ano: aaaa

P i de gdo: ( v
Com a(s) palavra(s): Opgao: [Com TODAS as palavras ~
smapamas |

Data de licitagdo: Del la[ l dd/mm/aaaa

Material ou servigo: :] Selecionar material ou servigo Limpar
Item de material ou servigo: :] Selecionar item de material ou servigo Limpar O Aceita similar

Buscar

Objeto do processo:

Estado de Minas Gerais - Todos os

Il. Clicar em “Visualizar itens do processo”:

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Compras > Adjudicagao, Homologagao ou Ratificagdo de item de processo

“ N° do processo @ Situagao ¢ Tempo de permanéncia na situagao ¢ Procedimento de contratagao ¢ Data da licitagao ¢ Objeto do processo Valor total (R$)
® 1501900 000023/2024 Em andamento 2 Concorréncia presencial Papelaria teste Plano 8 721,00

42ns do processo | BVisuslizar arquivos do pracesso | ‘

| Visualizar itens de processo e adjudicar/homologar-ratificar
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V.

A\ Itens do processo - Google Chrome

=

A

| ma.gov.b

q

ompra/processofitemproc

p Q

f acHor

htmizer

Selecionar o item de processo e clicar em “Homologar-ratificar”:

.
Mimero do processo 1501900 D000Z3/2024
| e m . . = N Unid. de Prazode Garantia Prego @ Origem ® N°de ¢ Justificativa ¢ Justificativa ¢ Justificativa
i . iﬁ:qdhgn ¢ Desc.doitem de materialon | o0 o o :Sihn;m & e, aquisigio / t minima  deref. do preco fnal d de
Cidade item somigo A | ote (dias)  (meses) (RS}  deref.  participantes forado SIRP anulagao  classificagio
MINAS Em Com Banco de
W 1 GER;IS 000111295 AP Lt Processo  Fomecedor 1 100 1,00 UNIDADE 30 12500 melhores 2
de Comnpra  Vencador preges
n " wr . Em Com Banco de
3 MINAS o ngezse  CANEL —— EAHLE. Processo  Fomecedor 1 100 CADGA 1,00 DUZIA 30 10000  melbores 2
GERAIS werde; ESCRITA: ESCRIT o
deCompra  Wencedor pregos
MINAS Em Com Banco de
3 ogaas 00176303 LAPISEIRA- Processs  Fomecedor 2 100 1,00 UNIDADE 30 40600 melbores 3
- de Compra  Vencedor pregos
PAPEL CANSON - GRAMATURA
A (COM GRAMAT Banco de
4 MINAS D01044366  QUADRADD, MEDI trlads  Amdade 3 w  PACOTESNGD 5 15000 melhores 2 Teste Plano B
210 X 257MM pregos
BR.
MINAS Em Com Banco de
5 Gems 000023221 REGUA TIPO ESCRITORID - Processa  Fomecedor 2 100 1,00 UNIDADE 30 09000 melhores 3
deCompra  Vencedor pregos
T ,
Iy =  Jissica proporess wencedons
. ~ . ) “ ope ”,
V. A situacdo do item serd alterada para “Homologado / Ratificado”:
A Itens do processo - Google Chrome = a X
ma.gov.br/p processo/itemp /ad) htmiRiditemSelecionado=49802& do=58iid=36627& 11&metod logars
Itens do processo
I
TENGAO!
0 processo 1501900 000023/2024 foi concluido em 12/01/2024, com a seguinte decisdo sobre 3 conchusio: Homologado
Lissar colynas visiveis
Numero do processo 1501900 000023/2024
2 " < < . Q Unid. de Prazode Garantia Preqo ¢ Origem @ N° de ® ® it ¢ Justificatit
N u&“ cucu'mdgo ~ L uwg (! © Situagio ;'sw‘”“° ”‘m aquisicdo / entrega  minima  deref. dopreco final da compra  da revogagao ou de
fomecimento (dias) (meses) (RS) de ref. participantes fora do SIRP anulacdo classificagido
Banco de
1 MINAS 500111295 LAPIS BORRACHA - 100 1,00 UNIDADE 30 12500 melhores 2
GERAIS pregos
CANETA ESFEROGRAFICA - . Com Banco ge
2 aemes CO000s262 ST Moo Fomecedor 100 CAMALIODUZA %0 10000 melnores 2
GERAIS ¥ A i aificado Vencedor e
Com Banco de
MU Homol /
3 pthes co0176303 LAPISERA 0090/ Fomecedor 100 T00UNIDADE 30 40600 melhores 3
GERAIS anificado \ e
Vencedor pregos
PAPEL CANSON - GRAMATURA COM
‘A GRAMATURA DE- 200 G/M oz Banco de
4 E'E;;E 001044966 QUADRADO, MEDIDAS MEDINDO: 210 Anulado Anulaco 10 nc.grfsgc_uo 30 15000 melnores 2 Teste Plano B
i X 297MM (AZ); COR NA COR pregos
BRANCA;
MINAS Homologado/ o™ Sexach
5 cppae 000023221 GUA TIPO ESCRITORIO - > Fornecedor 100 1,00 UNIDADE 30 03000 melhores 3
GERAIS Ratificado 2
Vencedor precos

I3 [ Fomoogarraciicar | Visuakzar propoatas vencedoras |

VI.

situacao “Homologado”.

Apds a homologacdo de todos os itens

de processo, o processo sera concluido com a

70



A Itens do processo - Google Chrome

= (=]

-

Ladivids T htmi?i ionado=498028&

jonado=58id=366278

1 A

=

ma.gov.br/|

%
Q

ftens do processo

[ Fwcher

ATENGAO!
0 peocesso 1501900 0000232024 foi concluido em 12/01/2024, com a seguin

Listar colynas visiveis
Nimero do processo 1501900 000023/2024
Unid. de Prazode Garantia Preco ¢ Origem @ N°de ¢ Justificativa ¢ Justificativa ¢ Justificativa |
~ ® © Codigo  © Desc. do item de material ou ¢ Situagdo  Qtde.
N° Cidade go jtem servio © Situagio de compra  solicitada aquisicio/  entrega minima deref, dopreco fomecedores final dacompra da ou de
fomecimento  (dias)  (meses) deref.  participantes  fora do SIRP
. Com Banco de
O 1 oS oooinz29s LAPIS BORRACHA - lomolegado!  Fomecedor 100 1,00 UNIDADE 30 - 12500 melhores 2
o Vencedor pregos
. A A. Com Banco de
2 ot LOOEORtE2 SR lomologedo/ Fomecedor 100 CAXAIODUZA 30 . 10000 melhores 2
Vencedor pregos
A Com Banco de
3 NS coo76303 LAPISERA - lomologedo/ Fomecedor 100 100UNDADE 30 . 40600 melhores 3
Vencedor pregos
PAPEL CANSON - GRAMATURA COM
‘GRAMATURA DE: 200 G/M Banco de
4 N 001044966 QUADRADOMEDIDASMEDINDO:210  Andasdo  Anulaco 10 ORS00 - 15000 melhores 2 Teste Plano B
X 297MM (A4); COR NA COR pregos
BRANCA,
' ,  Com Banco de
s NS 000023221 TIPO ESCRITORIO - omoiogaco! Fomecedor 100 1,00 UNIDADE 0 - 03000 melhores 3
. Vencedor Precos

‘ '.) [[Homologarraciea | [ Visuakizar propoatas vencederas |

VII.

Ao homologar o processo, suas informagdes sdo encaminhadas automaticamente ao

Portal Nacional de Contratag¢des Publicas (PNCP)!?, conforme tela abaixo:

= 'dPortal Nacional de Contratacdes Publicas

A > Editas

Edital n® 23/2024

Ultima atualizagdo 10/01/2024

Local: Belo Horizonte/MG
Modalidade da contratagdo: Concorréncia - Presencial

Data de divulgagao ne PNCP: 10/01/2024

Orgao: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Situagao: Divulgada no PNCP

Acessar Contratagao

Amparo legal: Lei 14133/2021 Art 28, 1| Tipo: Edital

Data fim de recebimento de propostas: 11/01/2024 15:00 (horaric de Brasilia)

Id contratagdo PNCP: 05451142000170-1-000006/2024

Justificativa da Modalidade Presencial:

Teste Plano B

Objeto:

Papelaria teste Plano B

Fonte: Portal de Compras de Estado de Minas Gerais

11 Disponivel em: https://www.gov.br/pncp/pt-br

Buscar no PNCP

Modo de Disputa: Aberto-Fechado

« EED

Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

Registro de prego: Nao

Data de inicio de recebimento de propostas: 10/01/2024 15:21 (horario de Brasilia)
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Itemn’ 1

Descricao: LAPIS BORRACHA -

Quantidade: 100 Unidade de medida: 1 00 UNDADE  Valor unitario estimado: B5 125 Valor total estimado: R% 12500

Situa omologado | Produto Manufaturado Macional: MNao

Tipo: Material  Categoria: Nio se aplica  Beneficio: Sem beneficio

Critério de julgamento: Menor prego

RESULTADOQ(S)

Quantidade homologada: 100  Valor unitario homologado: RS 124 Valor total homologado: R$ 12400  Ordem de classificacao 1°

CNPJ/CPF ou N° de identificacdo do fornecedor: [N
e I

Indicador de subcontratacdo: Nic Porte da Empresa: Demais  Codigo do pais: BRA  Situacdo: Informado

Data do resultado da homologacao: 12/01/2024

Atengao: os dados do procedimento presencial sé serdo enviados ao PNCP apds a homologagdo de

todos os lotes do procedimento.

72



2. Portal Nacional de Contratagoes Publicas — PNCP

Conforme a Lei n? 14.133/21, todas as compras realizadas pelas Administra¢cdes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios devem ser
divulgadas no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP. O Portal de Compras MG estd
integrado com essa plataforma para o envio de editais, resultados de processos de compras, atas de

registro de precos e contratos. Essa plataforma é de acesso publico e ndao necessita de login.
Para pesquisar um procedimento no PNCP, siga o passo a passo abaixo:

Acessar o site www.gov.br/pncp para pesquisar o processo.

Na aba consulta, clicar em "Contratagées":

= Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP 0 que vocé procura? Q

CONTRATACOES e obrigatéria dos atos exigidos pela Lei n° 14.133, de 2021.
PUBLICAS

PORTAL
O Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) € o sitio eletrénico oficial destinado a divulgagao centralizada
' NACIONAL

Saiba mais.

Consulta

Planos de Contratagdes o Catalogo Eletrénico de
Contratagoes

Legislagao
Anuais Padronizacao gislag

Serd exibida a tela para pesquisar Editais e Avisos de contratagdes, Atas de registro de Pregos e

Contratos.
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&

Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q m

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratagcdes Atas de Registro de Pregos Contratos

Consulte os diversos instrumentos convocatorios para compra de produtos. servigos e outros interesses da administracéo publica.

Palavra-chave Status
Digite um termo para pesquisar @ AReceber/Recebendo Proposta Em Julgamento/Propostas
L Encerradas
Encerradas Todos

IV.  Para encontrar um processo, realize as parametriza¢Ges necessarias e clique em “Pesquisar”.
e Atencdao: em “Palavra-chave”, é necessario informar o numero do edital/aviso de
contrata¢do conforme o formato “Edital n2 XX/20XX”, sendo esse nimero correspondente

ao numero do processo de compra gerado pelo Portal de Compras. Ressalta-se que o nimero

do edital no PNCP nao é o mesmo do Portal de Compras.

= " Portal Nacional de Contratacées Publicas Buscar no PNCP Q

A > Editais

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacdes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte os diversos instrumentos convocatérios para compra de produtos. servicos e outros interesses da administracéo publica.

Palavra-chave Status
Edital n® 23,2024 A Receber/Recebendo Proposta Em Julgamento/Propostas
) Encerradas
Encerradas @ Todos

V. Natela de resultados, procurar pelo processo e selecionar. Podem ser aplicados filtros para essa

busca, conforme o painel a esquerda:
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= n Portal Nacional de Contratacoes Publicas Buscar no PNCP. Q %

= FILTROS o Ordenar por: | Mais recente - ‘
Modalidades da Contratagdo

r Edital n®23/2024 Id contratagdo PNCP: 13097068000182-1-000014/2024

‘ Selecione - | Modalidade da Contratagao: Crecenciamento  Ultima Atualizago: 22/01/2024 N
. f)rgéo MUNICIPIO DE BOQUIM  Local: Boquim/SE

Orgéos Objeto: Teste Esmeralda / Credenciamento: distribuir itens=Nao / Importar itens da SD = Nao

‘ Selecione - |

Editaln®23/2024 Id contratagdo PNCP: 13097068000182-1-000012/2024
Unidades if da Con &0: Pre-gL cao  Ultima Atualizagdo: 22/01/2024 >
Orgio: MUNICIPIC DE BOQUIM  Local: Bogquim/SE

Selecic -

‘ elecione | Objeto: Pre-Qualificacao: distribuir itens=-Nae / julgamenteo por lote/ registro de preco = nao / limite de despesa - nao

UFs
Editaln®23/2024 Id contratagdo PNCP: 22604896000150-1-000001/2024

‘ Selecione v | Modalidade da Contratacao: Pregio - Presencial  Ultima Atualizagao: 19/01/2024 >
Orgao: DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO  Local: Monte Carmelo/MG

Municipios Objeto: OBJETO

‘ Selecione - |

Edital n®23/2024 Id contratagdo PNCP: 13110218000140-1-000061/2024
Esferas Modalidade da Contratagdo: Concorréncia - Presencial Ultima Atua lizagdo: 12/01/2024 >
| érgﬁo‘ MUNICIPIO DE SANTO AMARO DAS BROTAS  Local: Boquim/SE

‘ selecione N Objeto: TESTE

Paoderes

p Edital n®23/2024 Id contratagdo PNCP: 05461142000170-1-000006/2024

‘ Selecione - | Modalidade da Contratagao: Concorréncia - Presencial  Ultima Atualizagao: 10/01/2024 >
Orgédo: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ  Local: Belo Horizonte/MG

Tipos de Instrumento Convocatério Objeto: Papelaria teste Plano B

" g

VI. Ao clicar no procedimento, serdo exibidas as informacdes do processo:

= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q @

A > Editas

Edital n° 23/2024

Ultima atualizagdo 10/01/2024

Local: Belo Horizonte/MG Orgao: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO Unidade compradora: 1501900 - UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD

da contr ao: Concorrencia - Presencial Amparo legal: Lei 14133/2021 Art. 28, 11 Tipo: Edital Modo de Disputa: Aberte-Fechado Registro de prego: Nac

¢

Data de divulgagao no PNCP: 10/01/2024 Situagdo: Divulgada nc PNCP Data de inicio de recebimento de propostas: 10/01/2024 15:21 (horario de Brasilia)
Data fim de recebimento de propostas: 11/01/2024 15:00 (horario de Brasilia)

Id contratagdo PNCP: 0546114200017C-1-000006/2024 Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Justificativa da Modalidade Presencial:

Teste Plano B

Objeto:

Papelaria teste Plano B

VII.  Apds as principais informagbes do processo, aparece um novo menu para visualizar os Itens,

Arquivos e Histdrico:
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ltens Arquivos Historico

Numero 5 Descrigao = Quantidade = Valor unitario estimado = Valor total estimado = Detalhar -
1 LAPIS BORRACHA - 100 R$125 R$125.00 @
2 CANETA ESFEROGRAFICA - COR: 100 R$ 100 R$100.00 @

verde; ESCRITA ESCRITA fina

MATERIAL DO CORPO: CORPO EM
plastico; PONTA PONTA DE metal.
FORMATO CORPO: FORMATO DO

CORPQ
3 LAPISEIRA - 100 R$ 0,05 R$0.05 @
4 PAPEL CANSON - GRAMATURA COM 10 RS$ 150 R$ 15.00 @

GRAMATURA DE' 200 G/M
QUADRADO; MEDIDAS MEDINDC: 210
X 297MM (Ad): COR NA COR' BRANCA

5 REGUA TIPO ESCRITORIO - 100 R$ 0.05 R$0.05 @

Exibir 1-5de Sitens Pagina

VIll.  Para verificar o detalhamento dos itens, clicar no icone de um olho que aparece no canto direito

da tela para cada um dos itens:

ltens Arquivos Historico

Numero 5 Descrigao = Quantidade = Valor unitario estimado = Valor total estimado = Detalhar -
1 LAPIS BORRACHA - 100 R$125 R$125.00 @

2 CANETA ESFEROGRAFICA - COR: 100 R$ 100 R$100.00 @

verde; ESCRITA ESCRITA fina

MATERIAL DO CORPO: CORPO EM
plastico; PONTA PONTA DE metal.
FORMATO CORPO: FORMATO DO

CORPQ
3 LAPISEIRA - 100 R$ 0,05 R$0.05 @
4 PAPEL CANSON - GRAMATURA COM 10 RS$ 150 R$ 15.00 @

GRAMATURA DE' 200 G/M
QUADRADO; MEDIDAS MEDINDC: 210
X 297MM (Ad): COR NA COR' BRANCA

5 REGUA TIPO ESCRITORIO - 100 R$ 0.05 R$0.05 @

Exibir 1-5de Sitens Pagina

IX. Aparecerd uma nova tela com o detalhamento do item:
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XI.

ltemn’1

Descrigdo: LAPIS BORRACHA -

Quantidade: 100 Unidade de medida: 1.00 UNIDADE Valor unitario estimado: RS 1.25 Valor total estimado: R$125.00

Tipo: Material Categoria: Nao se aplica Beneficio: Sem beneficic Situagdo: Homolegado Produto Manufaturade Nacional: Nao Critério de julgamento: Menor preco

RESULTADO(S)

Quantidade homologada: 100 Valor unitario homologado: RS 124 Valor total homologado: R$ 124.00 Ordem de classificagdo 1°

CNPJ/CPF ou N° de identificagéo do fornecedor: _ Nome ou razdo social do fornecedor: _

Indicador de subcontratagao: Nao Porte da Empresa: Demais Codigo do pais: BRA Situagao: Informado

Data do resultado da homologagao: 12/01/2024

Também é possivel verificar os Arquivos anexados ao processo de contrata¢do, quando

realizado o upload no Portal de compras, e realizar o download para consulta

ltens Arquivos Historico
Nome - Data - Tipo = Baixar -
Edlital 10/01/2024 Edital :

Retificacdo 10/01/2024 Edital 3

m
&

Pagina

O histdrico de alteracGes e atualizagdes do processo no PNCP fica registrado na aba Histdrico:

ltens Arquivos Historico
Evento - Data/Hora do Evento - Baixar -
Retificacéo - ltem de Contratacdo 2/01/2024 - 113305
Inclusdo - Contratacdc 10/01/2024 - 15:21:34
Incluséo - Do ie Contratacao 10/01/2024 - 152134 3
Retificacdo - ltem de Contratacdo 10/01/2024 - 15:21:35
Retificacdo - ltem de Contratacio 10/01/2024 - 15:21:35

agina >
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Apéndice A - Cadastro Solicitacao de compra - Maior Lance

O usuadrio da unidade de solicitagcdo, apds realizar login no Portal de Compras, ird acessar o

menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Solicitagdes >
Cadastro de solicitagdes. Depois clicar em “Inserir solicitagdo de maior lance”. Sera aberta

tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitagdo de compra:

S Registro de precos v
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes ~

Cadastro de
solicitagdes

Aprovacdo de
solicitagtes

Pedidos ~
Compras W
Coleta de pregos v

Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagbes

Insere solictago de marislou servigo | | Inseric soictagso demaloroferts || | nseri

de maior lance | |0unwpm.in
| |

Pesquisar por:

Tipo de solicitagdo:
Unidade de pedido:
Unidade solicitante:
Nimero da solicitagdo:
Ano:

Situagéo:

Solicitagao vinculada a pedido:

Data de criagdo:

Material ou servigo:

1<l

|‘\501900—UNID ATEND. SIAD vl

|‘\501900-UNID ATEND. SIAD vl

E 1 a 999999. N incluir o cédige da unidade nem o ano.

aass

L

Del |a‘ | dd/mm/aaaa

Selecionar material ou servigo  Limpar

Item de material ou servigo: Selecionar item de material ou servico  Limpar [ Aceita similar

* Unidade de compra: : 129999999
Planejamento de compra: * Namero do j 999999
* Ano base: \:I aaaa

Listar colunas visiveis

| Buscar |
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Na aba “Dados da solicitacdo”, o usuario devera obrigatoriamente preencher os campos com

asterisco (*). Os demais campos sdo facultativos.

1. Numero do planejamento do processo de compra: caso o orgdo/entidade tenha
realizado o planejamento de compra, pode selecionar o nimero do planejamento
referente a solicitagcdao de compra.

2. Liberagdo de compras: deve ser preenchido obrigatoriamente quando a solicitagdo for
para itens de material/servico que dependam de autorizacdo de uma unidade central

da Seplag, sendo necessario informar o niumero do parecer de autorizagdo para

aquisicao.
3. Centralizado*: selecionar Sim ou N3o.
° Se informado “Sim”, a solicitacdo de compra sé podera ser direcionada para

uma unidade centralizadora de compra®?;

x N

° Se informado “N3do”, a solicitacdo de compra sé podera ser enviada para uma

unidade de compra do 6rgdo/entidade que a criou.

4, Justificativa*: campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacdo de
compra.

5. Observagdo: campo descritivo para insercdao de observagoes.

6. Estudo Técnico Preliminar: é possivel fazer upload de arquivo.

7. Documento do procedimento: vide préximo item.

12 Unidade centralizadora de compra: é unidade administrativa responsavel pela gest3o dos processos de compra
centralizados. Deve estar previamente vinculada como centralizadora correspondente.
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V.

Dados da solicitagdo | ltens da solicitagdo

Data de criagdo: 16/01/2024
Situagéo: Gerada
Tipo de solicitagdo: Maior lance

Neme do solicitante:

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

MASP/Matricula do solicitante:
Unidade solicitante:

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Selecionar pl

Unidade de pedido:
Nimerc do ji do

de processo de compra

processo de compras:

Selecionar lib:

Liberagao de compras:

de compras  Limpar

* Centralizada:

* Justificativa:

10000 caracterea restantes

Observago:

Inserir novo arquivo

ax, rtf, b, zip, pof, o rar,
fo. rte, sk, dwt..dwf. 3ds, dve.
dwg, .dgn, b, sldprt, sldasm, .svg.
das.sxw

Documente do procedimento: & Inserir arquivo

Salvar

cancer_

Destaca-se como novidade o campo opcional “Documento do procedimento”, no qual é

possivel incluir um arquivo que, de acordo com o inciso Il, art. 18 da Lei 14.133/21, pode ser

um Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto.

Portal de Compras

Processos de Compra » Solicitagdes > Cadastro de solicitagdes

n 3

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados da solicitago
Data de criagdo: 31/03/2023

Gerada

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Situaggio:

Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:
Unidade salicitante:

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Nimero do planejamento do

| selecionar

processo de compras:
Liberagio de compras:

* Centralizada: Néo v

*+ Justificativa:

Observagao:

Estudo técnico prelimil

Para Lei n° B.666/1993 ou Lei n®
10.520/2002: refere-se a0 Termo de
Referéncia ou Projeto Basico ou
Projeto Executivo. Para Lei n®
14.133/2021: refere-se a0 Termo de
Referéncia ou Projeto Bsico ou
Projeto Executivo ou Anteprojeto.
Para Lei n° 13.303/2016: refere-se
a0 Projeto Basico ou Projeto
Executivo ou Anteprojeto.

de processo de compra
| Selecionar liberagio de compras  Limpar
£
p
Salvar Cancelar

stado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos leoais o resgonsabilidades Politica do privacidade

Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o

informar qual o tipo do documento, conforme tela:

s

arquivo inserido. E necessario
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Estudo técnico preliminar:
Podem ser incluidos até 5 arquivos.
E permitida insercio somente de arquivos
de ETP de até 10MB e que possuam as
seguintes extensdes: .pdf, .txt, .rtf, .doc,
do gd _Zip =

Inserir novo arquivo

Visualizar arquivo  Excluir arquivo

—1

| Termo de referéncia

Projeto bésico
Projeto executivo
1 | Anteprojeto

Documento do procedimento: (1]

Tipo de documento:

V. Apds preencher no minimo os dados obrigatérios, clicar em “Salvar”. Serd gerado o nimero

da solicitagdo e a aba “Itens da solicitagdo” fica disponivel para preenchimento.

ATENGAD!
0z dados da "Solicitacio de maior lance” 1501900 000058,/2024 foram salvos com sucesse.

Dados da solicitagio  Iens da solichacio

Miimero: 1501200 000058/2024
Data de criagdo: 16/01/2024

Situagio: Gerada

Tipo de solicitago: Maior lance

MASP/Matricula do solicitante:
Unidade solicitante:
Unidade de padida:

processo de compras:
Liberagho de compras:
Centralizada:

Justificativa:

Otservagio:

Estudo técnico preliminar:
Podern ser ncluidos até 5 srquivos.

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Sim

Teste camila

£ permitida imssrcaa scments de arquivos

de ETP de até 10ME & que possuam as

1 b, .pdl, ode, _ods. Tz s
hp, dwt, dwd, 3de, e,
dgn. obj sldprt. .sldasm, svg.

Deeummdopmcﬁmmoc“
| Alterar
» || visualizar relatirio de histérica
VL. Na aba “Itens da solicitagdao”, clicar no botdo “Inserir” para informar o item para a solicitacao

de compra. E possivel inserir um ou mais itens em uma solicitacdo.

81



Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 3]
Processos de Compra > SolicitagSes > Cadastro de solicitagdes

Dados da solicitagie | Itens da solicitagio

Numero da solicitagso: 1501900 000185/2020

VII. Preencher os campos obrigatdrios (*) e clicar em “Salvar”:
1. Item de material ou servigo*: selecionar item de material ou servigo do Catdlogo de
Materiais ou Servigco — Catmas.
° E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico, por

palavra da descricdo, pelo cédigo etc.

2. Linha de fornecimento*: selecionar linha de fornecimento?®® do item informado na lista
suspensa.

3. Quantidade*: informar a quantidade para o item para alienagdo / concessao.

4, Unidade de aquisicdo*: selecionar unidade de aquisicdo'* na lista suspensa.

5. Considerar similar*: informar Sim ou Nao, se pode ser considerado item de material

ou servico similar ao informado.

ATENGAO!
0 campo "Quantidade” possui 4 casas decimais. Para preenché&-lo corretamente, & necessdrio colocar também todos os digitos que aparecem ap6s a virgula. Ex. Para especificar a quantidade "um’, e cerreto é digitar o algarismo "uny', seguido de 4 zeros”
1,0000.

Material ou servigo: 75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -
* ltem de material ou servigo: Selecionar item de material ou servigo
* Linha de fornecimento: ‘ 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v
* Unidade de aquisigdo:
* Considerar similar:
Salvar Cancelar
VI Apds i i i li “E inh ao”
. pos inserir os itens, clicar em “Encaminhar para aprovag¢ao”.

13 A Linha de Fornecimento é parametrizada pela equipe do Catdlogo de Materiais e Servicos — Catmas quando da criagdo
do item de material ou servigo. Dessa forma, sera apresentada lista suspensa com as opg¢Oes passiveis de serem
selecionadas.
14 A Unidade de Aquisicdo é parametrizada pela equipe do Catalogo de Materiais e Servicos - Catmas quando da criagdo
do item de material ou servigo. Dessa forma, sera apresentada lista suspensa com as opgles passiveis de serem
selecionadas.
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e Atencao: ressalta-se que, antes do envio para aprovacdo, é possivel visualizar, alterar ou

excluir os itens inseridos na solicitagdao, acessando, respectivamente, os icones a direita

REAB

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagdes

Dados da solicitaca: Itens da
Numero da solicitagao: 1501900 000185/2020
Item
. ) . ) SO fornecido
+ Linha de fomecimento ¥ 'tem dematerialou , p o 4, jtem de material ou servigo Desc.do material ouservigo  qide.  oMio;de  FConsiderar UL T planejado?
servico - aquisicéo similar F
agricultura
familiar
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO 75300273 - ENVELOPE PARA = ™ = %) [
ESCRITOR! 001028545 MODELO: OF. CORRESPONDENCIA - 10,0000 1,00 UNIDADE Ndo N@o Néo E.( lz ;

e Observagdo: O sistema gera solicitagdo de compra/solicitacdo de maior lance por linha de
fornecimento. Desta forma, se tiverem sido inseridos itens de material/servico de linhas de
fornecimento diferentes, o sistema gerara automaticamente mais de uma solicitacdo de

compra/solicitacdo de maior lance.
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Apéndice B - Cadastro Pedido de compra - Maior Lance

Apds a aprovacado da solicitacdo de maior lance, sera possivel cadastrar um pedido de maior lance.

I.  Paraisso, o usuario da unidade de pedido, apds realizar login no Portal de Compras, ird acessar o

menu no canto superior esquerdo (E) e clicar em Processos de compra > Pedidos >

Cadastro de pedidos de compra. Depois clicar em “Inserir pedido de maior lance”:

S Registro de precos W
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes w
Pedidos A

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacdo de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos g
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=
Portal de Compras TR | |
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

!ml J—

Pesquisar por:
midsts g

Presnitha pes menas um deses campas: U Do siou Unidads s comprs
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD -
i [ v
Tipo de pedido [ v
Iimero do pedio ppe— o cidgo ds unidade nem
Data do pedido: De[20/07/2023 |a[16/01/202¢ | 2
Cidade: [ v
Sinsagio: I 2
Pecign assinade digialmente [~
T T i e L~
Linha de fornecimenta:
Unidade solicitante:
Iimero da solicitagdo:
* Ano base: ] o
Material ou servigo: [ sckecionarmmerialouserdice  Limaar
ou servigo: [ Limpae | ] Aceita simila
w [ ] woon
| I—
(i [ I
Dotagio orgamentiria 76 s
GIFP:
For —
P e
Elemento ftem de despesa: [
Listar solunas wisiveis
| Buscar |

Serd exibida a tela de Cadastro de pedidos de compra, com as abas “Dados do pedido de maior

lance”, “SolicitagGes vinculadas”, “Itens do pedido”.

Unidace
Portal de Compras 1507200 - UNID. ATEND. SIAD n =
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Data de criago: 16/01/2024
s —

* Centralizage: Niowv

* solichacio vincvlaaa: | setectonar salichacza

Linha defomecimerts ]

* Local de entrega / local de retirada:

* Cidade: & [ 3

Justifcativa da liciago:
Observagdo: )
- S

Prega de referincia / Valor
estimado

* W processo SEI

Na aba “Dados do pedido de maior lance”, o usuario devera preencher obrigatoriamente todos
0s campos marcados com “*”. Os demais campos sao facultativos.
a. Centralizado*: selecionar Sim ou Ndo.
i. Seinformado “Sim”, no momento de selecionar uma solicitacdo de compra, s
serdo listadas solicitacdes de compra que tiverem a informacao “Sim” também

para Centralizado.
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ii. Se informado “N3o”, no momento de selecionar uma solicitacdao de compra,
so serdo listadas solicitacdes de compra que tiverem a informacdo “Nao”
também para Centralizado.

b. Solicita¢do vinculada*: selecionar uma ou mais solicitacdes de maior lance ao pedido.

b — 1) Para pesquisar (ou buscar) uma solicitagdo de maior lance, basta informar

“Numero da solicitagdao” e “Ano” e clicar em “Buscar”.

Unidade da solicitagio: ~
Niimero da solicitaga [185 | 999999
Ano: 2020] asaa
—
Situagio da solicitagao: Aprovada
Unidade de pedide: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Linha de fornecimento
Nome: Com a(s) palavra(s). | Opg30: [ Com TODAS as palavras v
Centralizado: Nio
Buscar
Foram encontrados 214 itens.
P! de compra criagdo

‘ N° da Planejamento de Solicitagio Data de
Nao

Linha de fornecimento Unid. solici icit i i Observagio ‘

S26-LOCACAOEADVINSTRACAODEMAODE CBRA 1350070 1SUI0- VNS, ATENDIVENTD. o comiustive

e Atencdo: o usudrio pode também ndo informar nenhum dado de solicitacdo e clicar em
“Buscar”. O resultado da pesquisa trard todas as solicitacdes que estiverem na situacdo
Aprovada naquela unidade.

e Atengdo: assim como na solicitacdo de compra/ solicitagdo de maior lance, o pedido de
compra/ pedido de maior lance sé pode apresentar uma linha de fornecimento. Desta forma,
sé poderdo ser vinculadas solicitacdes de compra/de maior lance de uma mesma linha de
fornecimento. Ademais, s6 aparecerdo para selecdo as solicitacdes de maior lance que foram

aprovadas.

b —11) Selecionar a solicitacdo e clicar no botdo “Ok”.

Vinculagio de solicitagio

Exibir pesquisa

N° da solicitagdo  Planejamento de processo de compra Solicitagdo planejada? Linha de fornecimento Data de criagéo unid. solici icit i iva Observagio
@I 501900 000185/2020 Nio 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI  21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTO SIAD Teste

Cancela
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b — Ill) Apds vincular uma ou mais solicitacdes de compra/maior lance, o sistema
retornard a aba “Dados do pedido de maior lance”, para preenchimento dos demais

campos obrigatérios.

c. Linha de fornecimento: conforme solicitacdao de compra vinculada, o sistema preenche
automaticamente o campo.

d. Local de entrega/local de retirada*: informar os dados de localizagdo do
material/execucdo do servico, ou local de retirada.

e. Cidade*?’: selecionar na lista suspensa a cidade correspondente a localizacdo do
material/ execugdo do servico, ou ao local de retirada.

f. Justificativa da aquisi¢Go: informar justificativa para a realizacdo do processo.

g. Observagdo: informar observacgdo, se necessario.

h. Unidade de compra*1°: selecionar a unidade de compra para o qual o pedido ser3
direcionado.

i. Estudo Técnico Preliminar: realizar upload do arquivo.

j. Documento do procedimento: realizar upload do arquivo e inserir tipo de documento,
qgue de acordo com a lei pode ser um Termo de Referéncia, Projeto Basico, Projeto
Executivo ou Anteprojeto. Apds inserir o arquivo, é possivel visualizar ou excluir o
arquivo inserido.

k. Preco de Referéncia / Valor estimado: realizar upload do arquivo. Sobre a pesquisa de
precos, o usudrio poderd consultar as regras da Resolucdo SEPLAG n2 102/2022%7, em
especial o seu art. 49,

I. Expectativa de vigéncia da contratagdo:

i. Ano inicio*: informar ano de inicio da vigéncia da contratacdo;
ii. Ano fim*: informar ano de fim da vigéncia da contratacdo.

m. N2 processo SEI*: campo obrigatério para orgaos e entidades da Administracdo direta,
autarquias e fundagdes do Poder Executivo.

IV.  Apds o preenchimento de todos os campos, clicar em “Salvar”. As demais abas, “SolicitacGes

vinculadas”, “Itens do pedido”, ficardo habilitadas.

15 £ possivel selecionar Minas Gerais ou Conforme Edital, caso seja prevista entrega para diversos municipios.
16 Serdo listadas as unidades de compra conforme vinculacdes do Médulo Orgdos e Entidades.
17 Disponivel em https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=
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V. Na aba “Solicitagoes vinculadas”, sdo exibidos os dados das solicitacGes vinculadas conforme

item b —1ll).

Unidace
Portal de Compras Tsowo- o o so Bl 3D
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos da compra

Dacias do pedido o ce | Solicitagdes vinculadas | 11ens do pecide

e T TR
1 [
VI.  Naaba “Itens do pedido”, serad necessario inserir o Mapa de Melhores Precos para a definicdo do

preco de referéncia, conforme alerta do sistema.

Portal de Compras

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

iTENGiOl

Dt do pedido de malor ance  Solcitagoes vnculadas | Nens do pedido

Mimero 6o pedice: 1501900 000051/2024

Araliagio: Incluit arquivo

Ne do item de pedido Cédigo do item

Qtde. Unid. de aquisigio Possui Valor

Néo 1000000 1,00 UNIDADE Verificar 00

Néo 1000000 CAIXA 1,00 DUZIA

Nio 1000000

100,000

|| Conceler pedido |

e Atencao: para saber como inserir mapa de melhores precos e seu funcionamento, acesse a
pagina da NLLC no site da Seplag?®.

VIl.  Em seguida, ainda na aba “Itens do pedido”, o usuario devera confirmar preco de referéncia,

podendo fazé-lo selecionando um item especifico e clicando em “Confirmar preco de

referéncia”, ou clicando em “Confirmar prego de referéncia para todos os itens”.

VIll.  Na tela Item de pedido, preencher o campo “Confirmag¢ao do valor total maximo” e clicar em
“Salvar”.
18 Manual Melhores Precos (Resolucao ne 102/22), disponivel em:

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se.
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— Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

os do pedido de malor lance  Solicitagbes vinculadas | Itens do pedido $ e

Nimero do pedido: 1501900 000150/2020 & homologacomprasimg.gov.br/processocompra/pedido/cadastroltemPedidol

ftem de pedido :
e R

Considerar Item fornecido pel
similar famil;

Nedoitemde  Cédigo do
. ;

item Desc. do item de material ou servigo

Dados do item do pedido

> Numero do item de pedido: 1
1 001028545 ENVI AGA CORRESTANIE L MO 0 Nao Néo s
— — Item de material ou servico: 001028545
l’ Confiirind Neko Je iefstnca Considerar similar: Nio

[t s G o e | Encaminhar para aprovagio | Cancelar| Quantidade: 10,0000
| Unidade de aquisi¢ao/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Valor do prego de referéncia: RS 5,0000

Banco de melhores precos

¥ RS5000
alor

uitilica ade” pa
I * Confirmago do valor total rs[50,00 l
Saneelr

IX.  Apds a conclusdo do preenchimento das abas do pedido de compra, o usudrio ird encaminha-lo
para aprovacao da autoridade responsavel. Para isso, deverd clicar em “Encaminhar para

aprovacgao”.

Unidade
= Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND StAD. £
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados do pedido de maior lance

Numero:

Situagso:

Data de criagdo:
Autor(a):

Centralizado:

Linha de fornecimento:

Local de entrega

Cidade: &
Justificativa da aquisicao:
Observacio
Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Termo de referéncia / Projeto

ssico:
Preco de referéncia / Valor

timado:

Expectativa de vigéncia da Ano inicio:

contratacao: e

Planejamento de processo de

compra:

Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

W""‘"

X. O sistema emitira uma mensagem, informando que a operacdo foi realizada com sucesso,

encaminhando o pedido para a situacao “Pendente para aprovagdo”.
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Portal de Compras

Processos de compra > Pedidos » Cadastro de pedidos de compra

ATegiol

Operagio realizada com sucesso. O "Pedide de maior lance” 1501900 000051/2024 teve sua situgio sherada para PENDENTE PARA APROVAGAD.

Dado: lance Hens do pedido
Mimero: 1501900000051/2024.

Situagio: Pendente para ap¢ovacEo

Data de criagio: 16/01/2024

Autcr(a):

Cenwalizado: sm

Lina ge fornecimento 6015~ PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI
Local ge enrega local e retirada:  CA

Cidade: O Abecis dos Dourados.

Justificativa da lieiag3o:
Observagdo:
Unicade de compra:

téenico preliminar:
Padm sar e st

= serments de srivas

P mee
e £TP da 206 10048 & que poseuam 25
scquintas enansdes: doe doar. xls.

dnfe
e
e
Prego de referéncia / Valor
.

Plansjamento de processo de
compra:

. ek o, dw. 3
. dug dgn ob ldpet. skasm =g

Teste camila

1501900 UNID. ATEND. SIAD

N processe SEI:

Visualizar mapa
2 nIENTND

Unidade
1501900 - L

ATEND. SIAD

n a3
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Apéndice C - Cadastro Procedimento presencial — Leilao

Com a aprovagdo do processo de compras, deve ser realizado o Cadastro do procedimento presencial

conforme os passos abaixo indicados.

l. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Processos de compra > Gestao de Procedimentos

da Lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos.

fr  Pigina inicial

[+ Taredas Pendentes

- Cadastio di lormbcedores  ~
5 Prigdo e

5 Procedimento das w
estatais

ot CotagBo eletrbnica "

% Gestlo de procedimentos A
da lei n° 14133021

Cadasiro de
procadimentos

Procedimento
eletrdnico

Autoridade
Competernte

Solicitactes de
esclarecimenios e
||'|'||J|.}':J|'|ﬂ|;ﬂ|E'5 2 editais

II.  No cantor superior na tela clique em “CRIAR PROCEDIMENTO” e o sistema apresentard as opgoes
para inclusdo de novo procedimento. Selecionar a op¢do “Criar procedimento com processo

de compra”.
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V.

> & f (=) hor ma.gov.br/n/procedi i14133/consulta a ¥ O 90O 0O%

Criar procedimento com processo de compra [+

Criar procedimento com planejamento de registro de prego

Utilize os campos de pesquisa para consultar o processo de compras e clique em: “Buscar”.

> € R (% h mg.gov.br/n/procedi 11413 P P Qs @O 0%

1501900 - UNID. ATEND. SIAD 0 3

Unidade
Portal de Compras

Gestéo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo procedimento lei n® 14.133/21

Pesquisar processo de compra -
Unidade de compra Niumero do processo Ano
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 23 2024]

Procedimento de contratago

Forma de procedimento

BUSCAR LIMPAR CAMPOS

©2008 - Estaco de Minss Gersis - Todos oa direitos reservados - Aspectos legsis & responssbifidadss Poliica de prvacidade

Clique sobre o numero do processo de compras para acessar as op¢des de cadastro do

procedimento.
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“« C @ 2 homol mg.gov.br/n/p lei14133/consulta/selecionar-processo-compra Q ¥ ) O a ‘,

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Gestao de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo procedimento lei n° 14.133/21

Pesquisar processo de compra v
Processos de compra encontrados ~
m
N° do processo Forma de procedimento Data de criagio Procedimento de contratagdo Objeto de licitagdo Valor total (RS)
1501900 000023/2024 Presencial 10/01/2024 Concorréncia presencial Papelaria teste Plano B 736,00
Exibindo de 1 a 1 resultados. T 1 n

10

o e 4 3 el 500

V. Serdo exibidos na aba do “Dados gerais” os campos conforme telas abaixo:

< G @ % homologacompras.mg.gov.br/n/procedimentolei1d133/consulta/criar/2024/23/1501900 aQ ¥ g 0o 3

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
< Novo procedimento da lei n® 14.133/21 - Concorréncia presencial e

Orgéo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagio
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000023/2024 Cencorréncia presencial

GESTAO

Forma de procedimento Modo de julgamento Situagso

Presencial Por lote Gerado

Data de cria¢&o do procedimento Data/hora de previsdo do inicio da sessdo Data/hora em que a sess#o foi iniciada
10/01/2024

Objeto de licitagdc
Papelaria teste Plano B

Detalhamento do objeto

Nenhum arquivo enviade

Medo de disputa*

Informacées do edital e retificactes

VI. Indigue o Modo de disputa entre “Aberto”, “Aberto e Fechado” ou Fechado e Aberto”:



detalhamento do objeto

Nenhum arquive enviado

Modo de disputa*

Aberto e fechado

Fechado e aberto

13/03/2024,

12236
11.6 KB

Arquivo.docx

RetificacBes

Nenhum arquive enviade

VII. Inclua o arquivo da Comissdo de contrata¢do/agentes de contratag¢do, ou de designacdo do

leiloeiro (designados na forma do Decreto n? 48.587/2023):

Informagoes do edital e retificagoes

Edita
11.7KB
Arquivo.docx
Retificag e
Nenhum arquivo enviado

Comissédo de licitagdo/agentes de licitagio

Designagée da comissio g etagio/designacdo do age
Wocé pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando agui para selecioné-lo.
0 tamanhe maxime permitido para cada arquivo € de 20 MB.
VI, Informe também Autoridade competente, Agente responsavel pelo procedimento, se

necessario o Agente suplente responsdvel pelo procedimento, e os integrantes da Comissao

de licitagdo/equipe de apoio:
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Autoridade competente*

Agente responsavel pelo procedimento*

Agente suplente responsavel pelo procedimento

Comissao de licitagdo/equipe de apoio*

0/ 1000
CANCELAR
IX. Por fim, clique em “Salvar” para concluir o cadastro dos dados gerais do procedimento.
X. Na aba de lotes, sdo apresentadas informacgdes sobre a situacdo da contratacao e seus itens,

conforme tela abaixo:

Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n° 14.133/21 - Concorréncia presencial (&}

rgdo e entidade Processo de compra Procedimento de contratagdo Valor total estimado (RS
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE 1501900 000023/2024 Concorréncia presencial
PLANEJAMENTO E GESTAO
Valor dos lotes com cota reservada para ME/EPP Percentual sobre os lotes com cota reservada para Valor dos lotes exclusiva ME/EPP
RS 0,00 ME/EPF R$ 0,00
0,00%

Percentual sobre o valor dos lotes exclusiva tal de lote Aberto a
ME/EPF 0 0
0,00%

3 P Comr ] ara ME/E ida 3
0 0 s

Lote incompleto

XI. O sistema disponibiliza também opc¢des para a insercao de itens em lotes, sendo:

GERAR LOTES POR ITEM GERAR LOTE UNICO CONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

a. Gerar lotes por item: Gerado automaticamente pelo sistema, um lote por item de
processo;

b. Inserir novo lote: Inserir o lote e associar os itens manualmente pelo cadastrador;

C. Gerar lote Unico: Gerado automaticamente pelo sistema, Unico lote para todos os itens

de processo.
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e Atencdo: Na geracdo automatica de lotes é necessario o complemento de dados. Por esse
motivo o sistema indica, na lateral direita, que o lote estd incompleto.
XIl. No cadastro do lote, sdo necessarias as informagdes conforme abaixo:
e Descrigao do lote*: Campo texto descritivo do lote
e Critério de julgamento™*: Para Leildo somente had op¢do de: Maior lance. Esse critério de
julgamento também podera ser adotado nas licitacdes realizadas por meio das modalidades

de concorréncia e de pregao.

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND, SIAD n

Gestao de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Novo lote

escrica
Teste 1

e o sigiloso’ a lar
gare
alha o ot
o
0-0 aqui ou ol ara selecio
para cada arqui de 20 MB.
alifica
Itens de processo disponiveis tens d fiment otal: RS 0,00
€ Novo lote
Teste 1
ritério de julgamento*
X Maior lance -
werséo d Per
x Ndo .+ % Nio .
o de lan &)
Néo
Havera solicitag@o de garantia?*
x Ndo -
bemaserle

para seleciona-o.
o & de 20 MB.

e Inversdo de fases*: Opcdo entre Sim ou N3o.
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e Permite consorcio*: Opcao entre Sim ou Nao.

e Orcamento sigiloso™: Opcao entre Sim ou Nao.

¢ Intervalo minimo de diferenga de valores entre lances: Valor ou percentual minimo entre
lances, caso seja adotado.

e Haverad solicitagao de garantia™®: Opcdo entre Sim ou Nao.

e Categoria do bem a ser leiloado*: Opc¢do entre Bens Imdveis e Bens Moveis
Uma vez selecionado a op¢do “Bens Imoveis” deverd ser inserido obrigatoriamente o Codigo

do Registro Imobilidrio.

X Bens Imoveis hd

e Detalhamento do objeto relacionado ao lote: Upload de arquivo.

Vocé pode enviar 1 arquivo solt

e Pré-qualificagdo™: Opcdo entre Sim ou Nao. Se “Sim”, indicar os licitantes pré-qualificados e
apenas estes poderdo participar do lote. Deve ser feita a pesquisa do fornecedor e insercao.

¢ Itens disponiveis / Itens de procedimento*: Selecdo dos itens para o lote. Clique no “+” nos
itens disponiveis e “x” para remover o item de procedimento.

XIV. Fotos dos lotes: E obrigatério adicionar pelo menos uma imagem por lote de leildo.

Adicionar imagens ao item - até 5 imagens

Sequencial Texto complementar Imagem

M&o ha itens a serem exibidos.

FECHAR
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XV.

Adicionar imagens ao item - até 5 imagens

FECHAR

Imagem * Texto complementars
o TT T TEE e T E T 1 Insira um texto alternativo para a imagem
H [+ i
H Vocé pode enviar 1 arquive scltando-o aqui ou d [\,
: clicando aqui para seleclona-lo :
1 O tamanho maximeo permitido para cada arguivo & 1
H de 3 MB. {
i '
L, 2

CAMCELAR SALVAR IMAGEM

Sequencial Texto complementar Imagem
Nao ha itens a serem exibidos
Exibindo de 0 a 0 resultados. Total € 0.
Adicionar imagens ao item - até 5 imagens
Imagem * Texto complementar*
e tela portal
Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou 11/ 500

clicando aqui para seleciona-lo.

0 tamanho maxime permitido para cada
arquive & de 3 MB.

CANCELAR SALVAR IMAGEM

Apds informar todos os campos obrigatérios clicar em: "Salvar".
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Categoria do bem a ser lelloado*
% Bens Moveis

Detalhamento do objeto relacionado ao lote
o 1 arquiva soltando-o aq 2
p P q 20 me.
Pré-qualificagao®
® Nao -
Itens de processo disponivels Itens de procedimento Total: RS 639,41
2]
x

000023221 + i 000006262 - CANETA ESFERQGRAFICA - COR: verde; ESCRITA: ESCRITA fina; MATERIAL DO CORPO: CORPO EM plastico;

Niimero do item de processo: 2 PONTA: PONTA DE metal; FORMATO CORPO: FORMATO DO CORPO 1; COR DO CORPO: 1; CARGA: CARGA 1; ACIONAMENTO!
1; TAMANHO: TAMANHO TOTAL APROXIMADO DE 1;

Visualizar complementagio

Detalhes hd
ALTERAR IMAGENS AO ITEM
000111295 +
Numero do item de processe: 4 5
12000176303 - LAPISEIRA - x
Detalhes h Visualizar complementagio

ALTERAR IMAGENS AO ITEM

CANCELAR SALVAR
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