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Apresentacdao — Manual Publica¢ao do edital dos Procedimentos Auxiliares

VISAO SERVIDOR

Este manual tem como objetivo apresentar os principais passos a serem realizados pelo SERVIDOR
referentes as etapas no Portal de Compras MG para divulgacdo do edital de PROCEDIMENTOS
AUXILIARES nos formatos de Credenciamento, Pré-qualifica¢dao e Procedimento de Manifestacdo de

Interesse.

Os procedimentos auxiliares estdo previstos no art. 78 da Lei 14.133/21 e consistem em um conjunto
de mecanismos pré-contratuais utilizados com o objetivo de instrumentalizar futuras licitacdes ou

processos de contratacdo direta.

Normativas:

Lei Federal n? 14.133, de 1 de abril de 2021: Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos. Ressaltam-

se as disposicdes do art. 74, IV, e arts. 78 a 81.

(disponivel em https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/114133.htm)

Outros manuais da Lei 14.133/21:

Disponiveis em: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

Macrofluxos Procedimentos Auxiliares

Os macrofluxos dos Procedimentos Auxiliares ocorrem conforme os fluxos a seguir. Ressalta-se que
as etapas sinalizadas de vermelho sdo as que devem ser registradas no Portal de Compras MG, as de
verde sdo quando a divulgagdo deve ocorrer em um sitio eletrénico proprio, e de azul os momentos

de integracdo com o Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP).

l. Credenciamento (Art. 79 da Lei 14.133/21)

Especificacdo da Aprovagéo
P com fa autoridade Cadastro do Edital |——| Publicag¢do do Edital
P competente
v
Credenciamento dos Dwgl._gagao dos Realizagao dos
licitantes licitantes processos de compra
credenciados (Inexigibilidade)

Sitio préprio Méd. 14133
PNCP

Atencdo: os objetos que hoje sdo executados sem registro prévio do processo de compras no Portal
de Compras MG, ou seja, que possuem registro das informacdes para execu¢ao de despesas
diretamente no Sistema Integrado de Administra¢ao Financeira — SIAFI, permanecem com a mesma
forma de execucdo de despesas. No entanto, para cumprir os requisitos de publicidade da Lei Federal
n? 14.133/2021 é necessario realizar o registro simplificado da inexigibilidade de licitagdo no
Moédulo “Gestdo de Procedimentos da lei n? 14.133/21” para envio dos dados obrigatérios ao PNCP.

Esse registro sera explicado em outro manual®.

! Consultar manual de procedimentos de contratacdo com execucio realizada diretamente no SIAFI
disponivel em: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se



https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

1. Pré-qualificacdo (Art. 80 da Lei 14.133/21)

Especificacdo da pré- Aprovagéo
. = autoridade Cadastro do Edital Publicagdo do Edital
qualificacdo
competente
¥
Realizagdo dos
Analise para pré- Divulgac¢do do processos de compra
qualificar resultado (qualquer
modalidade)
Méd. Processo de
compra PNCP

Atencdo: o uso de fornecedores ou de itens pré-qualificados pode ocorrer em qualquer procedimento
de contratacdo. Nas hipdteses de licitacdo, a indicacdo do uso de fornecedores ou de itens pré-
gualificados ocorre durante o cadastro dos lotes do processo de compra e devera ser indicada no

respectivo Edital.

1. Procedimento de Manifestacdo de Interesse — PMI (Art. 81 da Lei 14.133/21)

Especificagdo da Aprovagio
P ¢ autoridade Cadastro do Edital Publicagdo do Edital
compra
competente
J
- Realizagdo dos
Proposigdo de . %
- Divulgagdo da processos de compra
solugdes pelos lucs d |
licitantes solugdo que atende (qua quer
modalidade)
Méd. Processo de
compra & oo

Atencao: a solucdo definida no Procedimento de Manifestacdo de Interesse serd objeto de um novo

procedimento licitatdrio com um novo Edital.

No presente manual serao apresentadas as etapas no Portal de Compras MG para a divulgacao dos
editais dos procedimentos auxiliares no PNCP. As andlises cabiveis e divulga¢ao dos resultados dos

procedimentos auxiliares deverdo ser informadas no sitio eletrdnico préprio do 6rgio/entidade.

Cabe informar que o passo a passo demonstrado neste Manual foi construido com telas de

simulacGes realizadas no ambiente de testes do sistema, ndo referente a telas de um Unico processo
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ou lote, com dados ficticios de fornecedores, representantes e processos licitatérios, visando

contemplar o processo de ponta a ponta.

Caso identifiquem alguma melhoria a ser realizada, favor cadastra-la no sistema de chamados

ATENDIMENTO SIAD. Para mais orientag¢des acesse: https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/



https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/

Perfis de Acesso

Para realizar acGes dentro do Portal de Compras MG, é necessario solicitar o cadastro por meio do

“Formuldrio de Solicitacgdo de Acesso”, disponivel no site: https://compras.mg.gov.br/acesso-a-

informacoes/manuais/agente-publico/#

Fique atento: para realizar as agées no mddulo “Gestdo de procedimentos da lei n2 14.133/21” sera

necessario possuir um dos perfis abaixo:

e 90546 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - CONSULTA
e 90547 - AGENTE PROCEDIMENTOS LEI 14.133 - ALTERAGAO

O acesso ao Portal de Compras MG e a seus médulos, bem como a definicdo de nivel de acesso, perfis e
procedimentos é realizado pelo Administrador de Seguranca - AdSeg do Sistema Integrado de
Administracdo de Materiais e Servigos — SIAD de cada 6rgdo/entidade, para quem devem ser direcionadas

as duvidas sobre acessos.


https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/

Histdrico de Revisao

N2 da Versao Data Capitulo Alteragoes
01 06/2024 N/A Divulgacdo Inicial
02 06/2024 Capa Ajuste no titulo do manual para “MANUAL DE PUBLICACAO
DO EDITAL DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
(Credenciamento, Pré-qualificagdo, PMI)”
02 06/2024 | Apéndice A | Inclusdo do “Apéndice A — Retificacdes” e “Apéndice B —
Apéndice B | Exclusdes” para orientacdo acerca das edi¢cdes de dados com

envio ao PNCP




1. Cadastro do Edital e divulgagdao no PNCP
A seguir, sera apresentado o passo a passo para o cadastro do Edital no Portal de Compras e sua
divulgacao no PNCP para os procedimentos de: Credenciamento, Pré-qualificagdo ou Procedimento

de Manifestacao de interesse.

1.1.Login no Portal de Compras

l. Para realizar o cadastro dos procedimentos de compras no Portal de Compras MG, é

necessario acessar o sitio eletrénico www.compras.mg.gov.br, clicar em “Acesso Portal

de Compras”> “Login do Servidor” no canto direito da tela:

COMPRASMG O que voceé procura ? m

Acesso a Informagdes Fornecedores Agente Publico Sistemas Canais de Atendimento Acesso Portal de Compras
Publica
Login do Servidor

Login do Fornecedor

parao Govern de Minas

Acesse o sistema
Portal de Compras

Nova Leide
Licitagdes e
Contratos

Q & E!

Consultas Legislagao Manuais

Il. Preencher os campos: MASP/Matricula, Unidade, Senha e clicar em “Entrar”. Estes dados

sdo os mesmos utilizados pelos usudrios para acessar o Sistema SIAD:


http://www.compras.mg.gov.br/

Acessar area publica

COMPRAS.MG

SERVIDOR REPRESENTANTE

DO FORNECEDOR MUNICIFIO

MASP / matricula®

Senha*

Alterar senha

e Atencao: o acesso ao Portal de Compras MG e a seus médulos, bem como a defini¢do de nivel
de acesso, perfis e procedimentos, é realizado pelo Administrador de Seguranca - AdSeg do
Sistema Integrado de Administra¢cdo de Materiais e Servicos — SIAD de cada drgdo/entidade,

para quem devem ser direcionadas as duvidas de acessos.

1.2.Cadastro do procedimento e lotes

Para realizar o cadastro de um procedimento aukxiliar, siga o passo a passo abaixo.

. No menu no canto superior esquerdo (E) clicar em Gestdao de Procedimentos da Lei n°

14.133/21 > Cadastro de procedimentos.
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Sugesilio de acesso W w

Pasquisar ro e S,

#&  Pagina inlcial

Tarefas Pendentes

Cadostro de formecedones

:

Pregdo W

U A

Procedimento das w
estatals

L3

Cotagio eletrbnica -~

s Gestdo de procedimentos A
da lei n® 14733/ 21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrdnico

Autaridade
Competerte

Solicitagoes de
esclarecimentos e
Impugnacies a editais

Il. No canto superior da tela cligue em “+ CRIAR PROCEDIMENTO” e o sistema apresentara
as opgdes para inclusao de novo procedimento. Selecionar a op¢ao “Criar procedimentos

auxiliares ou didlogo competitivo — etapa didlogo”?.

Criar procedimento com processo de compra [

Criar procedimentos auxiliares ou didlogo competitivo - etapa didloge |9

2 As etapas relativas 8 modalidade Didlogo Competitivo serdo objeto de manual especifico.
11



Il Selecionar o “Tipo do objeto”* entre as op¢Oes “Bens e servigos” e “Obras e Servigos de

Engenharia”:

Unadade
Portal de Compras 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

Gestdo de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Novo procedimento lei n* 14.133/21

Informar tipo do novo procedimento

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO - Gerado

Bens e servicos

Obras e Servigos de Engenharia

V. Selecionar o “Tipo do procedimento”*: Credenciamento, Procedimento de Manifestacao

de interesse ou Pré-qualificacao.

Servidor Unidede
Portal de Compras M752968 - TAYLA BATISTA 1501900 - UNID. ATEND, SIAD n =3

Gestéo de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Novo procedimento lei n° 14.133/21

Informar tipo do novo procedimento

Orgio e entidede Numero do procedimento Situagéio

1500 - H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ - Gerado

Tipo do objeto* Tipo do procedimento*

® Bens e servigos - -

FECHAR

Didlogo competitivo - didlogo

inexigibilidade

Manifestacdo de interesse

Pré-qualificagio

Dispensa de licitagdo

Fregdo presencial

Concorréncia presencial

Concurso

Dispensa de lichagéo - Por valor - Compra direta

Dispensa de licagéa - Por valor - Cotagdo eletronica

a. Se selecionado “Credenciamento”, serd aberto o campo “Tipo de detalhamento”*.

Selecionar a opc¢do adotada para o procedimento, conforme art. 79 da Lei 14.133/21:

12



Portal de Compras

Gestio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Novo procedimento lei n® 14.133/21

Unidade
1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE n s

Informar tipo do novo procedimento

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

% Bens e servigos

Seleg30 do contratado a critério de terceiros

Gerado

« X Credenciamento -

V. Apds preencher as informacdes, clicar em “Prosseguir”:

Portal de Compras

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos
€ Novo procedimento lei n® 14.133/21

Unidade
1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

Informar tipo do novo procedimento

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAOQ

X Bens e servigos

tuagi

Gerado

~ X Credenciamento v

|x Realizagao de contratacoes simultaneas em condicoes padronizadas

VI. Serdo exibidos na aba “Dados Gerais” os campos conforme tela abaixo:

13



Unidade
Portal de Compras 1602002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento da lei n® 14.133/21 - Credenciamento

DADOS GERAIS
Orgéo gestor Ntmero do procedimento Situagéo
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO - Gerado
Tipo de procedimento Detalhamento do procedimento
Bens e servigos - Credenciamento Realizagio de contratagbes simultaneas em condigdes padronizadas
Forma de procedimento Justificativa para a escolha da forma presencial*
Presencial
0/500
Modo de julgamento* Mode de disputa Unidade
+ Néo se aplica 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE
Objeto de licitagio™
0/5120
Informagdes do edital e retificagtes
» »
Tipo de instrumento convocatério
Edital de chamamento plblico
Titulo do arquivo do instrumento convocatério®
0/50

Wocé pode enviar 1 arquivo sohando-c aqui ou clicande aqui para seleciond-o.
0 tamanho méxime permitido para cada arquive € de 20 MB.

Comissdo de licitagdo/agentes de licitagdo

Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando aqui pars selecioné-lo.
0 tamanho maxima permitido para cada arquive € de 20 MB.

Autoridade competente*

Agente responsével pelo procedimento®

Agente suplente responsavel pelo procedimento

Comisséo de licitagéo/equipe de apoio*

0/1000

CANCELAR ALVAR

VII. Por ser procedimento realizado sob a forma nao eletronica, devera ser registrada a

Justificativa para a escolha da forma presencial* no campo aberto:

14



Unsdade
Portal de Compras 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE n s

Gesto de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento da lei n* 14.133/21 - Credenciamento C

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO - Gerado

s oo~ saeizalo o commvicte R —
pricuieid’ Teste Pano B2
v :«ao se’ap‘lx:a”“ 15;;2;)(;2 -CSC - COMPRAS 01 TESTE
|
poten |
Porlote
VIIl.  No Modo de julgamento™ selecionar: “Por item” ou “Por lote”. Na hipdtese de selecdo

do modo de julgamento por lote, poderdo ser criados lotes com mais de um item para o

procedimento.

| Unidade
Portal de Compras = - 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE n 3

|
Gestio de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Novo procedimento da lei n® 14.133/21 - Credenciamento C

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO - Gerado

po ¢ Detalt c
Bens e servigos - Credenciamento Realizacdo de contratacdes simultineas em condigdes padronizadas
Forma de proce sstificativa para o es
Presencial Teste Plano B.2
« Naoseaplica 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

| Por lote

IX. Indique o Objeto de licitagao™:

X. Inclua as informacgGes relativas ao edital, como a data e hora de abertura e de

encerramento do recebimento das propostas, e faca upload do documento:

15



informagdes do edital e retificactes

Edital de chamamento publico

Vool pode envial 1 arquive soltando-6 adui ou cheands squi para selesiona-lo

0 tamarho méixime pemmitido para cada anguivo & de 210 MB.

e Atencao: para procedimentos de Pré-qualificagdo e de Procedimento de Manifestacdo de
interesse, deverad ser selecionado o Tipo de instrumento convocatdrio®. Selecione “Edital de

chamamento publico”, conforme classificacdo definida pelo PNCP:

Informaces do edital e retificagtes

Tipo de instrumento convocatério®

Edital

Edital de chamamento publico
0/50

1
'
1
Vocé pode enviar 1 arquive soltando-o aqui ou clicando aqui para seleciona-lo d
0 tamanho méximo permitide para cada arquivo € de 20 MB i

'

1

XI. Inclua o arquivo da Comissdo de licitagdo/agentes de licitagdo*, bem como as
informacdes de Autoridade competente*, Agente responsdvel pelo procedimento*, se
necessario o Agente suplente responsavel pelo procedimento, e os integrantes da

Comissao de licitagao/equipe de apoio:

16



Comissdo de licitag@o/agentes de licitagio

Designagdo da comissdo de licitagdo/designacéio do agente de licitagéio e equipe de apoio*

Vocé pade enviar 1 anquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para selecioné-lo.
0 tamanho méximeo permitido para cada arquivo & de 20 MB.

29/02/2024,
173713 !
11.6KB

Teste.docx

Agente responsavel pelo procedimento®

Agente suplente responsavel pelo procedimento

Comissédo de licitagdo/equipe de apoio

CANCELAR

XIl. Por fim, clique em “Salvar” para concluir o cadastro dos dados gerais do procedimento.
Com isso, sera criado o Numero do procedimento, que deverd ser utilizado como

referéncia para buscar o processo no sistema:

Gest&o de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

& Procedimento da lei n® 14.133/21 - Credenciamento

DADOS GERAIS LOTES

Orgio gestor Numero do procedimento Situagdo

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO} 1501900 000300/2024 Gerado

E GESTAO

Tipo de procedimento Detalhamento do procedimento

Bens e servigos - Credenciamento Inviabilidade de selecdo de agente devido a flutuag@o constante do valor da prestagéo e condigdes de contratagio
Forma de procedimento Justificativa para a escolha da forma presencial

Presencial teste

Modo de julgamento Modo de disputa Unidade

Por item N&o se aplica 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Objeto de licitagédo
teste

XIll.  Na aba “Lotes”, sdo apresentadas informacdes sobre a situacdo da contratacdo e seus

itens, conforme tela abaixo. Clicar em “Inserir novo lote”:

17



Unidade
1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

= Portal de Compras

Gestlio de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n* 14.133/21 - Credenciamento

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE 1502002 000002/2024 Credenciamento RS 0,00
PLANEJAMENTO E GESTAOD

RS 0,00 ME/EPE RS 0,00

0,00% 0,00%
Valor ME Tot ¢ A
R$ 0,00 oS 0 0
0,00%
ME ’
0 0 [

INSERIR NOVO LOTE CONSULTAR INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Lote incompleto

XIV.  Serd aberta a tela de novo lote:

Unedade
1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE n 3

= Portal de Compras

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de lotes

€ Novo lote

sigament

Nio se aplica

CANCELAR

XV. No cadastro do lote, sdo necessdrias as informac¢des conforme abaixo:
a. Descricdo do lote*: campo texto descritivo do lote.
b. Regra de participagdo Lei n2 123/06*: identificacdo da regra de participagdo do lote.
e Aberto a todos;
e Com cota reservada para ME/EPP;
e Exclusiva para ME/EPP;
e Subcontratagdo de ME/EPP.

18



Unidade
— Portal de Compras 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

Gestlo de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Cadastro de lotes

< Novo lote

Credenciamento de médicos Plano B

N30 se aplica

X Aberto a todos -

Aberto a todos
Com cota reservada para ME/EPP

Exclusiva para ME/EPP

Subcontratacio de MEE/EPP

CANCELAR

c. Orgcamento sigiloso*: opcdo entre Sim ou N&o. (Caso seja adotado o critério de
julgamento de Maior Desconto, a opg¢do sera “Nao”).

d. Pré-qualificagdo™: opcdo entre Sim ou Ndo. Como nesta funcionalidade ainda estamos
tratando dos procedimentos auxiliares propriamente ditos, entre eles a pré-qualificacao,
marcar sempre como “Nao”.

XVI.  Apds informar todos os campos obrigatérios clicar em "Salvar".

XVIl.  Sera habilitada a insercdo dos itens do lote. Clicar em “Adicionar item ao lote”:

Undade
Portal de Compras 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

Gestio de Procedimentos da Lein® 14.133/21 > Cadastro de lotes

€ Credenciamento - Lote 1

Descrig

Credenclamento de médicos Plano B

Nio se aplica
Regra de participaca
Aberto a todos

19



XVIIl.  Informar os dados do item:

Urid e
= Portal de Compras 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

< Cadastro do item

0,00 -

CANCELAR

a) Tipo de origem do item™*: selecionar entre “Catdlogo de materiais e servicos de MG -

CATMAS” ou “Item exclusivo do lote em cadastro”:

= Porwl de Compras

< Cadastro do item

9 e Codast

i. Se selecionado no tipo de origem “Catalogo de materiais e servicos de MG —
CATMAS”, sera possivel pesquisar o Item de material* conforme a base de dados
do CATMAS e para os demais campos obrigatérios o sistema ird trazer as opc¢des

ja existentes no CATMAS:

20



€ Cadastro do item

2 Catdogo de materias ¢ senvigos de MG - CATMAS -

x Matenal

oty

OOTIEIT12S - el Canets OOR: pgube docs,
3 »eta )

R FARA ACUPUNTURA - DESCRICAD CANETA PARA
DIOAS  COMPRIMENTO 13 OM MATEIRA-PINA

DOORSYS44 - CANETA CSF EROORASICA PROMOCIONAL

ii. Se selecionado no tipo de origem “Item exclusivo do lote em cadastro”, sera
necessario informar o Tipo do Item*, Descricio*, Unidade de aquisi¢do* e
Quantidade* manualmente no campo aberto:

| Portal de Compras 1501000 - UNID, ATEND. SIAD n 3

< Cadastro do item

% Itemn exclusivo do lote em cadastro -

% Matenial -

CANCELAR

e Atencao: o cadastro do item “Item exclusivo do lote em cadastro”, nesse médulo, ndo

possui validacdo de dados com o CATMAS. Confira se os dados informados estdo

corretos, pois eles serdo enviados ao PNCP e a responsabilidade pelas informacoes

cabe ao agente.
b) Valor unitario estimado (R$)*: campo aberto para informar o valor unitario estimado do
item. O sistema realizard automaticamente o calculo do valor total estimado, com base

no valor unitdrio e na quantidade informados.
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c) Incentivo produtivo basico*3: informar se é Incentivo fiscal PPB (Processo Produtivo
Basico).

XIX.  Apds preencher todos os dados, clicar em “Salvar”:

Unidade
Portal de Compras 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

€ Cadastro do item

% Item exclusivo do lote em cadastro -

x Servigo -
Servigos médicos
e de ag antid; . Valor RS
Consulta 100,0000( 20,00
2.000,00 x Sim -

cocen | IR

XX. Caso necessario, fica disponivel a opg¢ao para alterar o item:

Unidade
Portal de Compras 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

€ Alteragdo do item 1 - Servigos médicos

1 item exclusivo do lote em cadastro

servico
Descrich
Servigos médicos

de de aqu Quantidade v
Consulta 100,0000 20,0000
v ol estirnad
2,000,00 Sim

XXI.  Os dados do lote ficam disponiveis para visualizacdo, e é possivel excluir o item

cadastrado, caso necessario.

3 para maiores informacdes, consulte a legislacdo cabivel: https://www.gov.br/mdic/pt-br/assuntos/sdic/processo-
produtivo-basico-ppb/legislacao-ppb
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Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de lotes

€ Credenciamento - Lote 1

Nomero
1

Descrigao do lote

teste
Critério de julgamento

Néo se aplica

Regra de participagéio - Lel n* 123/06
Aberto a todos

Orgamento sigiloso?

Nao

Pré-qualificagic
Nao

ALTERAR ADICIONAR ITEM AO LOTE

Itens do lote de procedimento

Descrigéo do item e D
1 SERVICOS MEDICOS PRESTADOS POR PESSOA FISICA

Valor total estimado do lote (R$): 20.000,00

Servigo
Quantidade Unidade de aquisigdo Incentivo produtivo basico
100,0000 1,00 UNIDADE Néo

Valor unitério estimado (R$) Valor total estimado (RS)

200,0000 20.00000

XXIl.  Além disso, no caso do Modo de julgamento por lote, também é possivel cadastrar mais

de um item dentro do mesmo lote:

Gestiio de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de lotes

€ Credenciamento - Lote 1

Namero
1

Descrigéio do lote
teste

Critério de julgamento
Néo se aplica
Regra de participagdo - Lei n* 123/06
Aberto a todos

Orgamento sigiloso?
Nao

Pré qualificagac
N&o

ALTERAR

itens do lote de procedimento

Valor total estimado do lote (R$): 20.000,00

Descriggo do item

1 SERVICOS MEDICOS PRESTADQS POR PESSOA FISICA

Servico
Quantidade Unidade de aquisi¢3o Incentivo produtivo basico
100,0000 1,00 UNIDADE Nao
Valor uniitério estimada (R$) Valor total estimado (RS)
200.0000 20.000,00

XXIll. E importante destacar que é possivel cadastrar mais de um lote dentro do mesmo
procedimento. Para isso, retorne a aba “Lotes” e clique em “Inserir novo lote” para inserir

os dados dos novos lotes:
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Gestlio de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n* 14.133/21 - Inexigibilidade

RS 51.500,00

1500 + H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501500 O Inexigibilidade

GESTAO

Valor & er Valor o F Pe
RS 0,00 0,00% R$ 000 0,00
RS 0,00 0,0¢

N* do Lot De ogra de § v
Aberto a todos 21,500,00

Aberto a todos 30,000,00

XXIV. Pararetornar ao painel de edicdo dos dados de um lote cadastrado, basta clicar no “N° do

lote”:

Gestlo de Procedimentos da Lel n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n* 14.133/21 - Inexigibilidade

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E 1501900 000348/2024 Inexigibilidade RS 51.500,00

GESTAO
¢ ia para ME/EPE Jos lotes exclusiva ME/EPF Percerttual

RS 0,00 RS 000

RS 0,00

5 m Lote 1 Aberto a todos 21,500,00

Aberto a todos 30.000,00

1.3. Consulta ao procedimento cadastrado

l. Caso seja necessario buscar o procedimento, acesse o Cadastro de procedimentos no

menu do médulo Gestdo de procedimentos da lei n2 14.133/21.:
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S Gestdo de procedimentos A
dalein® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletronico

Procedimento
presencial

Autoridade
Competente

Solicitagdes de
esclarecimentos e
impugnacdes a editais

Il. No Tipo de procedimento, selecione “Procedimento auxiliar ou didlogo competitivo”:

Gestdo de Procedimentos da Lei n® 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n® 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO

Pesquisar por procedimentos da Lein® 14.133/21 ~

(jrgéc e entidade
1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO -

Tipo de procedimento
% Procedimento tradicional -

Procedimento tradicional

Procedimente para registro de prego

Procedimento auxiliar ou didlogo competitivo

Data de criagé@o
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Il Informe os demais dados do processo, como o nimero do processo, e clique em buscar:

I Pesquisar por procedimentos da Lein® 14.133/21

Orgéo e entidade
1500-H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Tipo de procedimento
# Procedimento auxiliar ou didlogo competitivo

Procedimento de contratagdo

Forma de procedimento Situagdo do procedimento
Presencial

Data de criagdo

Procedimento auxiliar ou didlogo competitivo

Unidade de compra

Nimero A

BUSCAR LIMPAR CAMPOS Busca Avancada

V. O processo serd exibido. Para visualiza-lo, clique no seu nimero:

Gestéo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

Procedimento da Lei n® 14.133/21

+ CRIAR PROCEDIMENTO
Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21

Procedimentos encontrados

~
m
Procedimento de contratagdo Data de criagdo do
N° do procedimento Orgdo e entidade Forma de procedimento Situagdo do procedimento procedimento Objeto da licitagdo
1500 - H - SECRETARIA DE
1501900 000280/2024 ESTADO DE PLANEJAMENTO E Credenciamento Presencial Gerada 27/02/2024 TESTENLLC.
BGESTAO

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total & 1. n
10
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1.4. Publicacao do Edital

I.  Apos finalizar o cadastro de todos os lotes, acessar novamente a aba “Dados Gerais” para

realizar a publicacdo do edital do processo no PNCP.

Portal de Compras

Gestdo de Procedimentos da Lei n° 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

< Procedimento da lei n® 14.133/21 - Credenciamento

DADOS GERAIS LOTES

Orgéo gestor

Nimero do procedimento

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAC 1502002 000002/2024

Tipe de procedimento
Bens e servigos - Credenciamento

Forma de procedimento
Presencial

Mode de julgamento
Paor item

Objeto de licitagéo

Teste Plano B Procedimentos Auxiliares

Informagdes do edital e retificagtes

Data da abertura do recebimento das propostas
23/02/2024

Data do encerramento do recebimento das propostas

Situagéo
Gerado

Detalhamento do procedimento
Realizagdo de contratagfes simultaneas em condigdes padronizadas

Justificativa para a escolha da forma presencial

Teste Plano B.2

Mode de disputa
Ngo se aplica

Unidade

Unidads
1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE n 3

(6]

1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

Hora da abertura do recebimento das propostas
10:00

Hora do encerramento do recebimento das propostas

22/03/2024 18:00
Tipo de instrumento convocatério
Edital de chamamento plblico
Titulo do arquivo do instrumento convocatério
Edital 1/2024
Edital de chamamento publico
2210212024,
153356
11.7KB
Arquivo Test
Comisso de licitagio/agentes de licitagio
D do da comissdo de licitagio/ do do agente de licitagdo e equipe de apoio
2210272024,
153235
8.6 KB
Arquivo para ...

Autoridade competente
|Agente responséavel pelo procedimento
Agente suplente responsavel pelo procedimento

Comissdo de licitagdo/equipe de apcic
Comissdo

EXCLUIR PROCEDIMENTO PUBLICAR PROCEDIMENTO NO PNCP

2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os dir

renervados - Aspecios legaia & responaabilidades Politica de privacidade

II.  Clicar em “Publicar procedimento no PNCP”:

EXCLUIR PROCEDIMENTD PUBLICAR PROCEDIMENTO ND PNCP

| Thular da sesso
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M. Os dados serdo enviados ao PNCP:

Comissdo de licitagio/agentes de licitagio

Sucesso

Operacio realizada com sucesso. O
procedimento 1502002 000002/2024 foi
pubicado no PNCP.

Designagao da comissao de | o/designaciio do agente de kicitac3o e equipe de apoio
22/02/2024
133438
8.6 KB
Arquivo para
| Truler e sessio
Autoridade competente
Agente responsdvel pelo procedimento

Agente suplente res| procedimento

Comissdo de licitagio/e

Comissdo

EXCLUIR PROCEDIMENTO RETIFICAR PROCEDIMENTO

IV.  Os dados do processo ficardo disponiveis imediatamente no PNCP*:
H " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Buscar no PNCP Q
A > Editais

Edital de Chamamento Publico n® 2/2024

Uttima atualizagdo 22/02/2024

Local: Belo Horizonte/MG érgén: SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Unidade compradora: 1502002 - CSC - COMPRAS 01 TESTE

ie da conti Credenciamento

Amparo legal: Lei 14133/2021, Art. 79,1
Modo de Disputa: Nac se aplica  Registro de prego: Nao

Data de divulgagao no PNCP: 22/02/2024  Situagao: Divulgada no PNCP

Data de inicio de recebimento de propostas: 23/02/2024 10:00 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 22/03/2024 18:00 (horario de Brasilia)

Id contratagdo PNCP: 05461142000170-1-000300/2024  Fonte: Portal de Compras do Estado de Minas Gerais
Objeto:

Teste Plano B Procedimentos Auxiliares

ltens Arquivos Historico
Numero - Descrigdo - Quantidade Valor unitario estimado - Valor total estimado -
1 Servigos médicos 100 R$ 20.00 R$ 2000,00
Exdbir: 1-1delitens

4 Disponivel em: www.gov.br/pncp

Tipo: Edital de Chamamento Publico

Detalhar -

@

Pagina < >
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V.  Caso necessario, apos a publicacdo ficam disponiveis os botdes de exclusdo, para excluir
o procedimento do Portal de Compras e do PNCP, e retificagdo, para retificar informacdes

de um procedimento que permanece publico no PNCP.
ermcaocomas

VI.  As andlises cabiveis dos documentos apresentados pelos licitantes e a divulgacdo dos
resultados dos procedimentos auxiliares deverao ser informadas em sitio préprio do

orgdo/entidade.
Atencgao!

o Neste momento ndao ha publicagdo do resultado do credenciamento no Portal de Compras. As

orientagdes para publicagdo dos resultados constam no item 1.5.

e As contratacbes de credenciamento devem ser cadastradas no Portal de Compras pelo procedimento

de Inexigibilidade. As orientagdes para publicagdao do contrato constam no item 1.5

1.5. Resultados dos procedimentos auxiliares

A divulgacdo dos resultados dos procedimentos auxiliares ocorre da seguinte forma:

l. Credenciamento: a divulgacdo da lista dos participantes credenciados devera ocorrer no
sitio eletrénico do érgdo/entidade. Além disso, o contrato firmado com os credenciados
também devera ser divulgado no PNCP, podendo ocorrer de duas maneiras:

a. apartir do cadastro de processo de compras no Portal de Compras MG, o qual segue
o rito da inexigibilidade de licitagdo do Mdédulo Processos de Compras® (a partir de
item CATMAS, com a exigéncia de registro do licitante no Cadastro-Geral de
Fornecedores — CAGEF, e execucdo da despesa passando pelo Médulo especif. de
execucdo de despesas do Portal de Compras MG);

b. Com a execug¢dao de despesas ocorrendo diretamente no SIAFI, com o registro de

processo que segue o rito de cadastro de inexigibilidade de licitacdo da Lei 14.133/21

2 Consulte o Manual “Dispensa/Inexigibilidade - servidor” disponivel em:

https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se
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para procedimentos que ndo sdao executados no Portal de Compras, tratado em
Manual® especifico.

Il. Pré-qualificagdo: a divulgacdo do resultado dos licitantes ou dos objetos pré-qualificados
deverd ocorrer somente no sitio eletrénico do 6rgao/entidade. A contratacdo de itens
ou de fornecedores pré-qualificados deve seguir o rito processual dos demais tipos de
processos de compra (pregao, concorréncia, cotacao eletrénica de pregos, etc.), descritos
em outros manuais.

Il. Procedimento de Manifestagao de Interesse: a divulga¢do do resultado do procedimento
de manifestacdo de interesse devera ocorrer somente no sitio eletronico do
orgao/entidade. A contratacdo da solugdo selecionada no procedimento de manifestacdo
de interesse devera ser realizada mediante a divulgacdo de um novo Edital, indicando
qual foi a solugdo selecionada como objeto e qual serd sua modalidade de contratacdo

(pregdo, concorréncia, cotacio eletronica de precos, etc.), descritas em outros manuais’.

6 Consulte o Manual “Procedimentos de contratacdo com despesa executada diretamente no SIAFI — servidor” disponivel
em: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se
7 Manuais dos demais processos disponiveis em: https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se
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Apéndice A - Retificagao do instrumento convocatorio
A retificacao dos dados dos procedimentos no Portal de Compras MG e no PNCP é realizada por meio
do Mddulo Gestdo de procedimentos da Lei n? 14.133/21 e fica disponivel logo apds a publicagdo

do instrumento convocatério no PNCP.
As retificagOes realizadas no Portal de Compras MG atualizam automaticamente os dados no PNCP.
I.  Para realizar a retificacdo do instrumento convocatério, o agente deve realizar a busca do

procedimento no menu “Procedimentos presenciais, auxiliares e outras contratagdes”:

S Gestdo de procedimentos A
da lei n® 14.133/21

Cadastro de
procedimentos

Procedimento
eletrénico

Procedimentos
presenciais, auxiliares e
outras contratagdes

II.  Localizar o procedimento na situacdo “Procedimento publicado” e clicar em seu nimero:

Gestiio de Procedimentos da Lei n” 14.133/21 > Procedimento presencial

Procedimento da Lein® 14.133/21

Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21

Procedimentos encontrados ~

Ne do procedimenta Orgéo e entidade i de d ituago de Data de criagio do procedimento Objeto dalicitagio

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE
Y Inexigibili ial edimer 12024 est
1501900 000348/2024 LANEJAMENTO £ GESTAD inexigibilidade Presencial Procedimento publicado 11/04/202 Teste teste

lll. Ao final da aba “Dados gerais”, o bot3do para retificar o procedimento estara habilitado:
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V.

Portal de Compras

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Dispensa de licitagio

Orgdo gestor Numero do procedimento Situagdo

1500 -H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000399/2024 Procedimento publicado
Tipo de procedimento Detalhamento do procedimento

Bens e servigos - Dispensa de licitagio Aquisigio de hortifrutigranjeiros, paes e outros géneros pereciveis em fase de licitagéo

Procedimento original

Forma de procedimento Justificativa para a escolha da forma presencial

Presencial Teste

Modo de julgamento Modo de disputa Unidade

Por lote Néo se aplica 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Objeto de licitagio
Teste

Informagées do edital e retificagdes

Tipo de instrumento cenvocatario
Ato que Autoriza a Contratagao Direta

Titulo do arguivo do instrumento convocatdrio
Ato 15/2024

Ato que Autoriza a Contratagdo Direta

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

30/04/2024,
114242

11.7 KB

Arquivo Test...

Comissao de licitagdo/agentes de licitagdo

Designagéo da comissdo de licitagdo/designagio do agente de licitagéo e equipe de apoio

30/0412024,
114343

11.7 KB

Arquivo Test...

Autoridade competente

|Ageﬂts responsavel pele procedimento

Agente suplente responsavel pelo procedimento

Comisséo de licitagdo/equipe de apoio
Equipe

ALTERAR
EXCLUIR PROCEDIMENTO | RETIFICAR PROCEDIMENTO

8 2008 - Estada de Minas Gerais - Todas o8 direitos reservados - Aspectos legais & responsabilidades Poli

Os dados se tornardo editaveis. Realizar edigdes e clicar em “Salvar”:

| Tirutar da sesséo
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I Orgdio gestor Namero do procedimento Situagéio I

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000435/2024 Procedimento publicado
Tipo de procedimento Detalhamento do procedimento
Bens e servigos - Dispensa de licitagdo Aquisigao de bens ou servigos para operagbes de paz no exterior

Justificativa para a escolha da forma presencial*
Teste

5/500

Objeto de licitagio*

Teste
575120
Informagées do edital e retificages
Titulo do arquivo do instrumento convocatério*
Ato Teste
9/50

Ato que Autoriza a Contratagdo Direta®

Voos pode enviar 1 arquivo soltando-o aqui ou clicando aqui para selecions o
0 tamanho méximo permitido para cada arquivo é de 20 MB.

24/057202¢,
163223

11.6 KB

Teste.docx

CANCELAR

V.  Apo0s salvo, os dados serdo atualizados automaticamente no PNCP.
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Apéndice B - Exclusao do instrumento convocatorio
A exclusdo dos dados dos procedimentos do Portal de Compras MG e do PNCP é realizada por meio
do Médulo Gestdo de procedimentos da Lei n? 14.133/21 e fica disponivel apds a publicagdo do

instrumento convocatério no PNCP.
As exclusOes realizadas no Portal de Compras MG atualizam automaticamente dos dados no PNCP.

I.  Para realizar a exclusdo do instrumento convocatério publicado, o agente deve realizar a
busca do procedimento no menu “Procedimentos presenciais, auxiliares e outras
contratacdes”:

II.  Localizar o procedimento na situacdo “Procedimento publicado” e clicar em seu nimero:

Gestlio de Procedimentos da Lein® 14.133/21 > Procedimento presencial

Procedimento da Lein® 14.133/21

Pesquisar por procedimentos da Lei n® 14.133/21

Procedimentos encontrados ~

Ne do procedimenta Orgio e entidade i de d ituacio de Data de criagio do procedimento Objeto dalicitagiio

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE
Y Inexigibili ial edimer 2024 est
1501900 000348/2024 ELANE JAMENTO E GESTAD inexigibilidade Presencial Procedimento publicado 11/04/202 Teste teste

lll. Ao final da aba “Dados gerais”, o botdo “Excluir procedimento” estard habilitado:
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Portal de Compras

Gestdo de Procedimentos da Lei n* 14.133/21 > Cadastro de procedimentos

€ Procedimento da lei n® 14.133/21 - Dispensa de licitagio

Orgdo gestor

Numero do procedimento Situagdo

1500 -H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO 1501900 000399/2024 Procedimento publicado

Tipo de procedimento
Bens e servigos - Dispensa de licitagio

Procedimento original

Forma de procedimento
Presencial

Modo de julgamento
Por lote

Objeto de licitagio

Teste

Informagées do edital e retificagdes

Tipo de instrumento cenvocatario
Ato que Autoriza a Contratagao Direta

Titulo do arguivo do instrumento convocatdrio
Ato 15/2024

Ato que Autoriza a Contratagdo Direta

Detalhamento do procedimento
Aqui

igdo de hortifrutigranjeiros, pdes e outros géneros pereciveis em fase de licitagdo

Justificativa para a escolha da forma presencial

Teste
Modo de disputa Unidade
Nio se aplica 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

30/04/2024,
114242

11.7 KB

Arquivo Test...

Comissao de licitagdo/agentes de licitagdo

Designagéo da comissdo de licitagdo/designagio do agente de licitagéo e equipe de apoio

30/0412024,
114343

11.7 KB

Arquivo Test...

Autoridade competente

|Ageﬂts responsavel pelo procedimento

Agente suplente responsavel pelo procedimento

Comisséo de licitagdo/equipe de apoio
Equipe

ALTERAR

V.

EXCLUIR PROCEDIMENTO RETIFICAR PROCEDIMENTO

8 2008 - Estada de Minas Gerais - Todas o8 direitos reservados - Aspectos legais & responsabilidades Poli

| Tirutar da sesséo

O procedimento e os lotes serdo excluidos do Portal de Compras e do PNCP.
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