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Apresentacaa; Manual Execucao de Cota deegistro de Precos

VISAO SERVIDOR

Este Manual tem como objetivo apresentar os principais passos a serem realizados pelo
SERVIDOPara realizar eexecucédo de cotae Registro de Precas SIRP e n®ortal de
Compras MG, de acordo com a Eederain.° 14.133/21.

Ressaltamos quéoram contemplados tanto os casos dgecucao de cota de Registro de
Precos realizado no SIRRcom execugéo no sistema, quanto os casos de Registro de Precos
gue tenham sua execucéo fora do SIRP ou que a execucao seja de uma adeséao a ata de outro

ente.

Normativas:

Lei Federal 114.133, de 1 de abril de 202Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
(Disponivel emhttps://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ _ato201-2022/2021/lei/|14133.htn)

Decreto n° 48.79, de 23de fevereiro de 2024 Regulamenta os arts. 82 a 86 da Lei Federal

n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de registro de precas para
contratacdo de bens e servigos, inclusive obras e servicos de engenharia, no ambito da
Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo e da outras
providéncias.

(Disponivel enhttps://www.almg.gov.br/legislacaenineira/DEC/48779/2023/



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/DEC/48779/2024/

Macrofluxo Execugao de Cota deegistro de Precos

Os macrofluxe da execucdo de cota de Registro de Pregesdo apresentados a

seguirRessaltase que asetapas A Y I £ A1 DB & LINBYU S G NI Y £ G SNI

no Portal de Compras MG relacionadas a Nova Lei de Licitacdes e Contratos.

1 Registro deprecosrealizado no SIRP

e Cadastro de Aprovacédo da Cadastro de
Dlstrlct:)gtlgao de —>| solicitagdo de |—| solicitacdo de pedido de
compra compra compra
|
\/
Aprovacao do Cadastro de Aprovacao do Contrato ou
pedidode |—| processo de processo de especificacao de
compra compra g compra empenho

1 Registro de precosao realizado no SIRP

Cadastro de

Aprovacéo da

Cadastro de

Aprovacao do

solicitacdo de —>| solicitacdo de —> pedido de pedido de
compra compra compra compra
|
\/

Cadastro de
processo de —>

compra
A

Aprovacéo do

processo de —>

compra

Cadastro da
proposta
vencedora

—>| Homologacéo

N

Contrato ou

especificacao de
empenho

Cabe informar que o0 passo a passo demonstrado nesse Manual foi construido com telas
de simulacdes realizadas no ambiente de testes do sistema, nao referente a telas de um
anico processo ou lote, com dados ficticios de fornecedores, representantes e jpocess

licitatérios, visando contemplar o processo de ponta a ponta.



Caso identifiguem alguma melhoria a ser realizada, favor cadi@sma sistema de
chamados ATENDIMENTO SIAD. Para mais orientacdes acesse:

https://compras.mg.gov.br/atendimentsiad/



https://compras.mg.gov.br/atendimento-siad/
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1. Distribuicdo de Cotade Registro de Precosadastradono SIRPpara as

unidades

Apoésa conclusao do procedimentizitatorio para registro de precaso Portal de Compraa
Ata de Registro de Precos deve ser geradaserida no SIRpelo 6rgdo gestgrcom a
definicdo devigéncid. Com isso,a situacdo do processde RPserd atualizada para

14

a !
execuemseus quantitativos.

02 YLJ y K &, ¥diayfifidRsse momento, ja é possivgle os 6rgéos participantes

Paraexecuar cota de Registro de Precagalizado no SIRP que tera seus quantitativos
controladospelo sistemasera necessaria cada 6rgdo ou entidade participante do registro
de precosdistribuir cota dos itenspara a(s) unidade(s) de compra do oOrfgidade que
ira(do) cadastrar o processo de compPortalde Compras

&
Yol [

4

=1 N o
-

Bem-vindo a0 Sistema Informatizado
de Registro de Pregos - SIRP.

Perfil:
Unidade:
Matricula:

Senha:

—_Conﬁrm ar

UN. PROCESSADORA v |*

l. Para efetuar a distribuicdo dmta, acesse o SIR#lo perfil de Unidade Processadora

t NEBSyOKI 2a

Ol YLI2ay

Slecione oPlanejamento de RP desejado

' VARIRSS

al G4 NNOdz |

Lista de Processos de Registro de Pregos.

Nimero do Planejamento N°RP N° Pregao Descrigdo do objeto de RP Situagdo Gestor Vigéncia
1492024 TESTE 2 - DECPRE - 10 [TENS - MEDICAMENTOS PROCEDIMENTO EM ANDAMENTO H-SEPLAG
1482024 712024 1482024 TESTE MANUAL 2 ACOMPANHAMENTO H-SEPLAG 09/062025
14772024 CAPACITACAO SIRP PROCEDIMENTO EM ANDAMENTO H-SEPLAG
1462024 TESTE 1 - DGPRE - 10 ITENS - MEDICAMENTOS. PROCEDIMENTO EM ANDAMENTO H-SEPLAG
1452024 TESTE 1 - DGPRE - 10 Itens - Medicamentos ELABORAGAQ H-SEPLAG
1442024 MEDICAMENTCS ADESAO H-SEPLAG
1432024 612024 14302024 SIRP - TESTE ADESAO E AUMENTO DE COTA ACOMPANHAMENTO H.SEPLAG 0710512025
1422024 TESTE SIRP - ASSINATURA ELETRONICA ADESAO H-SEPLAG
1412024 TESTE PROCEDIMENTO EM ANDAMENTO H-SEPLAG
1402024 TESTE ASSINATURA ELETRGNICA ADESAO H-SEPLAG
1392024 CAPACITAGAO SIRP PROCEDIMENTO H-SEPLAG
138/2024 TESTEFAQ CONSOLIDACAC H-SEPLAG
137/2024 TESTE PROCEDIMENTO EM ANDAMENTO H-SEPLAG
1382024 SIRP - TESTE 22-04-24 - ETAPA2 ADESAO H-SEPLAG
13572024 SIRP - TESTE 22-04-24 ADESAO H-SEPLAG
1342024 HOMOLOGAGAQ SIRP - MANTIS EVOLUTIVO 178384 ADESAO H-SEPLAG
1332024 CAPACITAGAQ SIRP PROCEDIMENTO EM ANDAMENTO H-SEPLAG
1322024 TESTE HOMOLOGAGAD MANTIS 181141 - 04-04-2024 ADESAO H-SEPLAG
1312024 TESTE PROCEDIMENTO H-SEPLAG
1302024 CAPACITACAO SIRP PRCCEDIMENTO H-SEPLAG

I"l.
situacdo eejaO 2 Y 2

1t |
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Ser& aberta tela coms informacdes do djistro dePrecos. Certifiquese de que a
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https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

Levantamento

Termo de

Acompanhamento Edital

Visualizagdo de Processo de RP
Namero do Planejamento:  2/2024
Namero do procedimento:  2/2024
Criado com levantamento:  NAD
Procedimento: Concorréncia

Expectativa de Vigéncia: 12 meses

Descrigdo do objeto de RP:  CONCORRENCIA DE RP - 2024

Histérico

Data de Retomno da Planilha: NAO SE APLICA

Data de Inicio da Vigéncia: ~ 19/03/2024

Informagées sobre o Gestor
Orgdo Gestor:
Representante do Orgéo:  TESTE
Unidade Gestora:

Email do Gestor:

Selecionar outro RP

1501566 - TESTE RP

teste@teste.com.br

9Y

aS3dzA RI X

I OBRIEISY Rl WSYW M2 & X

Visualizagdo de Processo de RP

52024
04/01/2024
Tipo de Item do RP: MATERIAL
Fundamentagéo Legal: Lei 14.133
ACOMPANHAMENTO I
Data Limite para Adesdo: 05/01/2024
Data do Fim da Vigéncia: 18/03/2025

H - SECRETARIA DE ESTADO DE FLANEJAMENTO E GESTAQ

Nimero do Planejamento: El Liberar Guota 1872023
MNimero do procedimento: 06/122023
Distribuir Quota
Criado com levantamento: SERVICO
Procedimento: {nformar Censuma Lei 14.133
Expectativa de Vigéncia: ACOMPANHAMENTO
Descrigdo do objeto de RP:
= Avaliar Oconéncia
Autorizagdes: 7
Historico

Data de Retorno da Planilha: NAQ SE APLICA Data Limite para Ades3o: 12122023
Data de Inicic da Vigéncia:  15/12/2023 Data do Fim da Vigéncia: 147122024

Informacdes sobre o Gestor
Orgéo Gestor:
Representante do Orgéo:
Unidade Gestora:

Email do Gestor: teste@teste com br

Planilha de Levantamento/Terme de Adesdo

Nome Situacio
. APROVADOC PELA UN.
Termo de Adeséo APROVADORA

Selecionar outro RP

DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM - MG

2301427 - DER/DF/REGISTRO DE PRECOS

Data de Aprovacio Tipo

Termo de Adesdo de orgdo

HGEETE Parficipante

2 LJcen 2

z

a5Aad

O SIRP ira listas itens do RAtivose quetiveram adesédo pelseudrgdoou entidade
Para distribur cota,cliquena descri¢éo ditem:

Autorizagio Consultas Processo RP Levantamento Termo de ‘Acompanhamento [Edital
Ades3o
Itens do Registro de Prego disponiveis para Distribuigio
e Loene cagigg Descrigio do ltem Unidade de | ool periodicidade 1243 Fomcedor Atual Marca Modelo e Quota R
Pregdo o “ Aquisicdo Item (e’ Orgdo  Distribuir Distribuida
DIPIRONA SODICA - APRESENTACAO: EM Abadia dos
1 2 183105) SOLUCAD ORA 3] DOSAGEM. COM FRASCO Douradne Anual Ativo ABC RS 5,6500 100000.0 100000.0 0.0
DOSAGEN DE 500MGHL
DIPIRONA SODICA- APRESENTACAO. EM -
2 2 183091 SOLUCAO INJETAVEL: DOSAGEM: COM FRASCO Dourados Anual Afivo HVZ RS 56700 100000.0 100000.0 0.0
DOSAGEM DE 500 MGML, ®
PARACETAMOL - APRESENTACAQ: EM T
3 1 183156 COMPRIMIDOS: DOSAGEM: COM DOSAGEM 1 MILHEIRO Dowados Anual Ativo ABC RS 10,8813 50000.0 500000 0.0
PARACETAMOL - APRESENTACAO: EM Abadia dos
4 1 183148 COMPRIMIDOS, DOSAGEM: COM DOSAGEM 1 MILHEIRO Dorados Anual Ativo XYZ RS 11,3166 50000.0 50000.0 0.0

Informe a quantidadejue seréa distribuidpara a unidade de compra responsavel por

OF RIFadNJ NJ 2

LINE OSaaz :S

aSt SOA2y S

2 LJoen 2

)



1501800 UNIDADE DO ATENDIMENTO SIAD Ativa 0 0 0 100000
1501901 UNIDADE DE ATENDIMENTO GERAL Afiva 0 0 0 L]
1501903 UNIDADE DE ESTOQUE GTA. Ativa 0 0 0 |
1501904 TESSTE Afiva 0 0 0 1]
1501889 SEPLAG - HOMOLOGA - TESTE Ativa 0 0 0 —
1501897 TESTE08042008 Ativa 0 0 0 [
1501288 HOMOLOGA Ativa 0 0 0 [
1502002 CSC - COMPRAS 01 TESTE Ativa 0 0 0 |

VII. Apo6s informar todos os quantitativos a serem distribuid@3Aa2 yS 2 062 (n 2
disponivel no finadla lista de unidades

1502018 UNIDADE DE COMPRAS MGS Ativa 0 0 0 1
1502900 ATENDIMENTO SIAD BHMVST Ativa 0 0 0 1
1502902 SEPLAG HOMOLOGA Ativa 0 0 0 1
1502904 UNIDADE TESTE LEILAO Ativa 0 0 0 1
1503006 TITTTT Ativa 0 0 0 [
1503007 GERENCIA DE LICITACOES Ativa 0 0 0 [
1503010 TESTE RORAIMA Aliva 0 [} 0
Quota a Distribuir Atualizada: 0,00/
Cancelar | | Concluir ’W

VIII. Apdés aconcluséo da distribuic&e cota do item é apresentada mensagem de operacéo
realizada com sucessdRepita 0 procedimentopara 0os demaisitens a serem
distribuidos

L4 Operacio realizada com sucesso!

IX. ApOs adistribuicdde cotg é possivel visualizar a quantidade distribypdea cada item

Itens do Registro de Prego disponiveis para Distribuigio

. Prago "
. Loteno P - Unidade de L Status . Quota Qi a Q
N’ Pregdo Codigo Descrigao do ltem Aquisicio Local Periodicidade ltem Forncedor Atual Marca Modelo S Orgio Distribuir Distribuida
DIPIRONA SODICA - APRESENTACAO: EM Abadia dos
1 2 183105 SOLUCAO ORAL (GOTAS): DOSAGEM COM FRASCO Dourados. Anual Ativo ABC RS 5,6800 1000000 0o 100000.0
DOSAGEM DE 500MGML: B
DIPIRONA SODICA - APRESENTACAO: EM Rt
2 2 183091 SOLUGAO INJETAVEL. DOSAGEM COM FRASCO Dourados. Anual Ativo XyYZ RS 58700 1000000 0o 100000.0
DOSAGEM DE 500 MGML . B
PARACETAMOL - APRESENTACAO EM Abadia dos
3 1 183156 COMPRIMIDOS. DOSAGEM: COM DOSAGEM 1 MILHEIRO Anual Ativo ABC RS 10,8813 50000.0 500000 0o
Dourados
E 500MG: B
PARACETAMOL - APRESENTACAQ: EM Rt
4 1 183148 COMPRIMIDO! SAGEM. COM DOSAGEM 1 MILHEIRO Anual Ativo XYz RS 11,3166 50000.0 50000.0 00
Dourados
DE 750MG B - - .

X. Agora sera possivel cadastrar processo de compra no Portal de Compras referente a
Registro de Preco realizado no SIRP na unidade que recebeu aacdiatribuicdo
realizada



2. Execucao de Cota no Portal de Compras

2.1. Login no Portal de Compras

l. Para realizar o cadastroegrocesns de compra no Portal de Compras MG, é

necessario acessar o sitio eletrénisovw.compras.mg.gov.hrclicar emdlogin
Servidoé y2 OFyi{i2 RANBAG2 RI GSftlLY

e ¢

1Ir para o conteudo 2Ir para © menu

Acesso a Informacgoes Fornecedores Agente Publico Sistemas Canais de Atendimento Acesso Portal de Compras

Login do Servidor I

' Login do Fornecedor

Oportunidade de vender . ",

. parao Governode Minas 1,

Acesse o sistema
Portal de Compras

Nova Lei de
Q AIA E Licitagdes e

Consultas Legislagao Manuais Contratos

1. t NESYOKSNJ 2a OF YLI2AY a! {tkal BnNdEQAzIEd S a

dados sdo omesmosutilizados pelos usuarios para acessar o Sistema SIAD:


http://www.compras.mg.gov.br/

Acessar area pablica

COMPRAS.MG

REPRESENTANTE "
SERVIDOR DO FORNECEDOR MUNICIPIO

MASP / matricula®

Unidade*

Senha*

Alterar senha

2.2. Cadastro deSolicitagdo de Compra

l. No menu no cantasuperior esquerdoE) clicar emProcessos de compra >
Solicitagdes > Cadastro de solicitac@®s 5 S LJ2 A & Ingerir olicitabilo GeVnatédrial ou

Service:
S Registro de pregos v
) Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagbes ~

Cadastro de
solicitagdbes

Aprovacdo de

solicitagbes
Pedidos v
Compras v

Coleta de pregos v




= Portal de Compras
Processos de Compra > Solicitages > Cadastro de solicitagbes

ISIEEEII T | wser solctacio demakr o Ocutarpesqisa
Pesquisar por:
o8 marcados por um asterieco (*) 580 obrigat

Tipo de solicitagdo: v
* Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v
Numero da solicitagso: 1999995 N it 0 codigo da unidade r
Ano:
Situagdo: v
Solicitagdo vinculada a pedido: v
Data de criagao: De a
Material ou servigo: Selecionar material ou servico Limpar
item de material ou servigo: Selecionar item de material oy servico Limpar Acelta similar

* Unidade de compra:
Planejamento de compra: * Numero do planejamento:

* Ano base:

Buscar

Il. Sera aberta tela para preenchimento dos dados de cadastro da solicitagcdo de compra.
. Naabad5F R2& RI &a2fAO0All e®A2és 2 dzadzad NA2 R
campos com asterisc6)( Os demais campos sao facultativos.

a. Numero do planejamento do processo de comgasp 0 érgdo/entidade tenha
realizado o planejamento de compra, pode selecionar o numero do
planejamento referente a solicitacdo de compra.

b. Liberacdo de comprasdeve ser preenchido obrigatoriamente quando a
solicitacao for para itens de material/servigoe dependam de autorizacao de
uma unidade central da Seplag, sendo necessario informar o nimero do
parecer de autorizacdo para aquisicao.

c. Centralizadd: selecionar Sim ou N&o.

. SBAYT2NXYIR2 G{AYé&SZ | a2t A0AU0l en2 R
para umaunidade centralizadora de comgta
i. { S Ay T2 NasotidtacaoleicprapEa sé podera ser enviada para

uma unidade de compra do érgéo/entidade que a criou.

OSYdiNItATIR2N}Y RS O2YLIN}YY S dzyARIFIRS FRYAYyAA
FR2a® 58@S Sadl NI LINBGAIFIYSyGS @AyOdzZ I Rl 02Y3



d. Justificativa: campo descritivo para preencher a justificativa da solicitacédo de
compra.

e. Observgédo:campo descritivo para insercao de observacoes.

f. Estudo Técnico Prelimin@rpossivel fazauploadde arquivo.

g. Documento do procedimenté:possivel fazanploadde arquivo

Dados da solicitagiio tens da solicitagdo

Data de criagio: 23/08/2023

situagio: Gerada

Nome do solicitante:

MASP/Matricula do solicitante:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Nimere do planejamento do

T Selecionar de compra
Liberagio de compras: Selecionar liberacio de compras  Limpar
* Centralizada: |Nao v |
* Justificativa:
A
00 E3
Observagho:
A

Estudo técnico preliminar:
= e

Y95 ngerir novo arquive

odh, 3w, 2ip,

Documents do procedimana: U Inserir arguive

© 2008 Estado de Minas Gersis - Todos 08 direitos reservados - Aspoctos logais ¢ responsabilidades Politica de privacidade

V. 1 Lls& LINSBSYOKSNJ y2 YNYAY2 SadvalR® R @dala 6 WS 3
nimero da solicitacd@ aaba L G Sy a R fica disponiel para pegechimento.

Unidade

= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitages

ATENGAD!
I 0s dados da “SolicitagBo de material e servigos® 1501900 000357/2023 foram salvos COM SUCESSO.

Dados da solicitagio Wl nens da solicitaghe

Numero: 1501900 000357/2023
Data de crisgio: 23/08/2023
Situagho: Gerada

Nome do solicitante:
MASP/Matricula do sclicitante:
Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Niimero do planejaments do
processo de compras:

Liberagio de compras:

Centralizada: Nio
Justificativa: Teste camila dispensa
Observagio:

Estudo técnico preliminar

© 2008 - Estado de Minas Gersis - Todes os. dirsites reservades - Aspectos lngais ¢ respensabilidades Politica da privacidads



V. NaabadLiSya RI , clicarind botadalLogra2aahint@Emar o item de
material e/ou de servico da solicitacdo de compra. E possivel inserir um ou mais itens em uma

solicitagéo.

= Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 3]
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitacBes

Itens da solicitagao

Numero da solicitacso 1501900 000185/2020

Encaminhar para aprovagao Visualizar relatério de histérico

VI.  Preencher os campos obrigatéridg®( S Of AOF NJ SY a{ |t @I NEY

a. Iltem de material ou servi¢o selecionar item de material oservico do
Catalogo de Materiais ou Servig@€atmasObs.:O cédigo do item informado
deve ser igual a codigoapresentad para o item no SIRP.

i. E possivel consultar um item pelo grupo ou classe do material/servico,
por palavra da descricao, pelo cédigio.

b. Linha de fornecimento selecionar linha de fornecimentalo item informado
na lista suspensa.

c. Quantidadé: informar a quantidade a ser adquirida.

d. Unidade de aquisic&o selecionar unidade de aquisi¢épa lista suspensa.
Obs.:A unidade de aquisicddeve ser igual a apresentada para o item no
SIRP.

e. ConsiderarsimilatA Y F2 NXY I NJ a{ AYE¢ 2dz abnz2¢sx as 1

material ou servico similar ao informado.

31 [ AYKIF RS C2NYNAJAYRRY (L3St L& IjNEAYISSI R2 /cl fivR A2 RRBY RR (
ONR Il cen2 R2 AGSY RS YIFOSNARLIEt 2dz aSNWA®e2d 553848l F2NNI :
ASNBY 4SSt SOA2yIRI&®
40 L' YARFRS RS ! ljdzAh & A enl2S SR 2J/NI vt StiNah2 | RRE  aliBSH NG iy FS2
ONA Ll en2 R2 AGSY RS YIFIGSNRIE 2dz aSNWAoe2d 5S3al F2NYI:
ASNBY aStSOA2YI RIa&ao®



Item de solicitagio

?}E’Ewwlf[:)q!uuanudade' possui 4 casas decimais. Para preenché-lo corretamente, € necessario colocar também todos os digitos que aparecem apos a virgula. Ex.: Para especificar a quantidade "urm’, o correto € digitar o algarismo "um’, seguido de 4 “zeros”
Material ou servigo: 75300273 - ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA -
* Iltem de material ou servigo: Selecionar item de material ou servi¢o
* Linha de fornecimento: | 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI v
* Quantidade:
* Unidade de aquisigdo:
* Considerar similar:

VII.  Apos inserir os itens, clicarem9 y OF YA Y KIF NJ LI NI | LINR @ cen 2 €

Atencéo: ressaltase que antes do envio para aprovacdo, € possivel visualizar, alterar ou

excluir os itens inseridos na solicitacdo, acessando, respectivamente, os icones a direita

CER)

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de Compra > SolicitagGes > Cadastro de solicitagbes

Dados da soli 3 Itens da licitagd

Numero da solicitagao: 1501900 000185/2020

Item

4 Item de material ou s Unid. de + Considerar formecido
< Linha de fornecimento ! ¢ Desc. do item de material ou servigo Desc. do material ouservigo  qrde 'd. de = Cons! pela  Planejado?
servigo aquisicie similar E
agricultura
familiar
5015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA N ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELD 75300273 - ENVELOPE PARA ) - - - SIE N
LacRITOR 001028545 Sy CORRESPOMDENCIA - 10,0000 1,00 UNIDADE Nao Nzo Nao 2B
ﬁ

1 ObservacédoO sistema gera solicitagdo de compra por linha de fornecimdd¢sta
forma, se tiverem sido inseridos itens de material/servico de linhas de fornecimento

diferentes, o sistema gerara automaticamente mais de uma solicitacdo de compra.

2.3.  Aprovacao Solicitacdo déompra
Apds o encaminhamento da solicitacdo para aprowaghresponsavel devera analisar e

decidir sobre a aprovacéo ou nao da solicitacao.

I. Acessar o modul®rocesso de Compras > Solicitagdes > Aprovacao de solicitagcdes.



S Registro de pregos v
) Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes ~

Cadastro de
solicitagtes

Aprovagdo de
solicitagtes

Pedidos v

Compras v

Coleta de pregos v

7

. b I (Aprbvacadide solicitacdés> A SNh2 fAadl RFa G2RFa | 2
I LINR Ol cen2® h dzadzad NRA2 LIRS NBIf AT I NEXS a |j dzA
pesquisd& P

Unidade
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 2]

Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagio de solicitagses

Foram encontrados 446 itens.

PO Unid. = Uni - < pata
LEeE ph unid. i ,. - ificati Observagso * Datade Linha de fornecimento Itens
solicitagio e solicitante criagio
i
Cédigo do . . . Unid de Considerar
- e | | A — reote 30/07/2018 232 - SERVICOS DE REFORMA E frem  Desc doftemdemateralousenico Qude quisicao simiar” | 9
~ 0003992018 “LENT s EEs ADAPTACAO DE BENS IMOVEIS (o0 SERVICOS DEADAPTACAODE  ;gg00 10D — X
BENS IMOVEIS L UNIDADE
cadigodo ; § ; Unid d=  Considerar
e Desc doftemdematerisl cuservico  Quie. Unid.de | Conider
1501900 UNID. UNID. ARIOSVALDO 221 - SERVICOS DE MONTAGEM E SERED _
© 00040079015 ATEND.  ATEND. RIBEIRO Nio teste 30/07/2018 MANUTENCAO DE INSTALACOES B ) =
SIAD SIAD MERLO HIDRO SANITARIAS PREDIAIS o . 10000 (100 nao
PRESTACAO SERVICOS UTILIDADE
PUBLICA
UNID. UNID.  ARIDSVALDO Cidignds  Desc.do item G material cu Unid. de Considerar
O ootaybro0n7 ATEND.  ATEND. RIBEIRO N3o teste 1840972017 8010~ ARTIGOS EUTENSILIOS DE item servigo e aquisicio similar I~
SIAD SIAD MERLG 000006246 CANETA - 10000 1,00 UNIDADE Nao
CUIBOU9  pesc. do item de material ou servi Unid.de  Considerar
. ey AT ATENDIMENTO — manutengio T 445 - MANUTENCAO EM tem L = servigo  Otde.  quisicao similar =
> 0000072017 “ZENT T SIAD preventiva de veiculo VEICULOS LEVES 000002909  MANUTENCAOEREPAROEM  ,q000 100 = X
VEICULOS LEVES: : UNIDADE
Campo digitavel, de
preenchimento
obrigatério, pois ) § . i
. 1501000  ONID. UNID -\ rENDIMENTO _ 5 Campo 6010- ARTIGOS E UTENSILIOS DE | Coggodo | Desc doitem de mateial ou| | gige. Umes =
—~ 00005172017 ATEND-  ATEND. IAD Nao digitavel,  27/03/2017 ESCRITOR — — SEEEEE =
SIAD SIAD Campo digitavel, de 000006246 CANETA 1.000,0000 1,00 UMIDADE  Nio
preenchimento
obrigatorio, pois
contém*

lll. Serdo exibidos os filtros que podem ser utilizados para localizar uma solicitagdo de
compra. Para a demonstracao abaixo, foi utilizado o preenchindwgacamposMNimero

da solicitac@Ce YnaQApOs o preenchimento do filtro desejado, clicar ém dza.O I NE



n 3

— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Solicitages > Aprovagao de solicitagdes

|
Pesquisar por:

Unidade solicitante: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Situagdo: Pendente para aprovagio

Nimero da solicitago: = 999999, N incluir @ cidigo da unidads nem o zno

Ano: aaaa

Solicitante: [ | seleci lici Limpar

Material ou servigo: material ou servigo  Limpar

Item de material ou servigo: l:l Selecionar item de material ou servico  Limpar [ Aceita similar

Listar colunas visiveis

Buscar
Foram encontrados 456 itens.
@ N° da solicitagio ¢ Unid. de pedido Itens
- ; Cédigo do tem Desc. do item de material ou senigo Onde Unid. de aquisicia Cansiderar similar
O 1501900000395/2018  UNID. ATERD. SIAD 000000990 SERVICOS DE ADAPTACAO DE BENS IMOVEIS 1,0000 1,00 UNIDADE Nio B
, Cadiga do item Dese. da item de material ou seniiga Qtde.  Unid. deaguisigio  Considerar similar
O 1501900000400/2018  UNID. ATEND. SIAD 000005690 SERVICO INSTALACAOREINSTALACAD/AMPLIACAQ REDES EXISTENTES{AGUA/ESGOTO). P/EMPRESA PRESTACAQ SERVICOS UTILIDADE PUBLICA 10000 1,00 UNIDADE Nio B
: Cédiga do ftem Desc. do item de material ou servico Orde. Unid. de aquisicio Cansiderar similar
(¢ 1501900000419/2017  UNID. ATEND. SIAD T T 2,000 Rl N3o |§

IV. Ser4 exibida a solicitacdo de compra, conforme filtros preenchidos. Para -#gessa
basta selecionda e clicar entt w S & LJ2 y R S NJ Uinagliid ser& aberteecoth 63 (trés)
opcoOes de decisdo: Aprovad\Negac ou Pendente para correcao.

1 Atencéa o usudrio pode consultar mais detalhes da solicitacdo de compra, clicando

no icone 2 no canto direito.

— Servidor Unidade
= Portal de Com pras X0100965 - ATENDIMENTO SIAD 1501900 - UNID. ATEND. SIAD 5
Processos de compra > Solicitagdes > Aprovagéo de solicitagbes

Exibir pesquisa
Foi encontrade um item.

¢N°da  ¢Unid.de  ¢Unid . . - s, ¢Datade . '

solicitagio pedido solicitante c Observagdo eriagio Linha de fornecimento Itens

Cédigo do do d | N Unid,df Considerar_

1501900 UNID. ATEND. UNID.ATEND. ATENDIMENTO . — si0agan 015 PAPELARIAE ARTIGOS | fiam | Deee Sofiemdemenisiouseniee | Qe aguisia similer

000185/2020  SIAD SIAD SIAD [l PARA ESCRITORI 001028545 ENVELOPE PARACORRESPONDENOIA- 400000 100 o

MODELO MODELQ: OFI... ’ UNIDADE

a. ! 2 &St Syad# vy IPaddinte paracoecdcd > S 20 NRA I (5 NR ;
2 Ol Yusifficativéd S OfSakdENI SY «a
i. vdzZr yYR2 &S P&adite pataR@recd> | A2t AOA G cenz
muda para a situagé@Bendente para corre¢c@o usuario responsavel pela

solicitacdo podera realizar as adequacdes necessarias;



i. vdzr yYR2 &SNk Yy RA2d AOAGlF en2 RS 02Y
podera mais ser alterada.

V. Devera selecionar a opgéo e clicarém | f. 3 NE

Resposta a solicitagdo de compra

* Decisdo sobre aprovagéo:

Justificativa: Pendente para carrecdo

= o

VI. Ap6s a aprovacgdo dsolicitacdo de compra, é apresentada mensagem de operacao
realizada com sucesso. A solicitacdo de compra esta pronta para ser vareculagpedido

de compra.

2.4. Cadastro Pedido d€ompra
Apés a aprovacao da solicitagdo de compra, sera possivel cadase@ido pe compra.
I. Para isso, o usuario da unidade de pedido, apos redtigar no Portal de Compras

MG, ira acessar 0 menu no canto superior esqueEo ¢é clicar enPProcessos de compra

> Pedidos > Cadastro de pedidos de comfreS LJ2 A &  (nbekirPddibid d& natedial

ou servic@g Y



S Registro de precos v

S Processos de compra ~
Planejamento i
Solicitagbes v
Pedidos ~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacgio de
pedidos de compra

Compras W

Coleta de pregos v

p— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

I i i i I\ Inserir pedido de maior oferta | | Ocultar pesquisa

Pesquisar por:
campos: Unidadz de

Preencha pelo menos um destes idade de pedido’ e/ou Unidade de comprz’
Unidade de pedido: [1501900 - UNID. ATEND. SIAD ]
Unidade de compra: [ v
Tipo de pedido [ v]

Nimero do pedido: [ ] 12999999 (Nie incluir o cédige da uidade nem o ano)
Data do pedido: 0e[06/04/2023 |a ddjmm/saza
Cidade: [ ~]
F—
Pedido assinado digitalmente:
Pedido vinculado a processo:
Com a(s) palavra(s). | Opczo: [Com TODAS as palavias ~
Semafs)palavials) [ |
Unidade solici [ v
[ ] 1999099 (Naoinclir o cédigo da unidade nem o anc.)
*Unidade de compra: [ ] 1ag9mms
Planejamento de compra: *Ndmero do planej [ osem
* Ano base: [ ] ==
Material ou serviga: [ ] selecionarmaterial ou servico  Limpar
Item de material ou servigo: [ ] selecionaritem de material ou servige  Limpar ) Aceita similar
Agao(projeto): |
e —

©2008- Estado de Minss Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legsis  responsabilidades Poltica de privacidede:

Linha de fornecimento:

Q)
(@]
Q)¢

ll. Seré exibida a tela de Cadastro de pedidos de conpgaY
RS YFGSNAI f 2dz aSNDA®2¢éT a{2fA0A
2Nbel YSY (Gt NAIF d¢é¢d t2a0SNARKXSY (I3 1%
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Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n a3
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

I Dados do pedido de material ou servigo | Solicitagfes vinculadas tens do pe Dotagbes orgamentarias I
Situagdo: Gerado
Data de criago: 03/10/2023
Autor(a): CAMILA DE PAULA MENDES
* Centralizado:
* Solicitagio vinculada: [ ] selecionarsolici

e [

s
* Cidade: € [ v
Justificativa da aquisigao: g
Observagao: P
“Uridade de compra
Estudo técnico preliminal

5 nserir novo arquivo
Documento do procedimento: U Inserir arquive
Prego de referéncia / Valor Inclue arguiva
estimado: e
Expectativa de vigéncia da * Ano inicio: [
contratagao: @ canofim: ] e
N precesso e

N.Nal 6l a5FR2a&a R2 LISRARZ2 oR$iariordele@Ndeénther 2 dz
2O0NARILG2NAT YSYGS G2R2% o2 & a0IRGIYZ & aY IONYILRAE
a. Centralizadd: selecionaiSimou Néo.
i. Se informadod { A Noeéntomento de selecionar uma solicitacdo de
compra, sO serdo listadas solicitacbes de compra que tiverem a
AYTF2NXYIEern2 G{AYE¢ GFYOSY LI NI / SyidNn
i. {S AYFT2NNIR2 abnz2é¢szs y2 Y2YSyid2 RS
compra, sO serdo listlas solicitacbes de compra que tiverem a
AYVF2NXIEen2 abnzé GFYOSY LIFNF / SydaN
b. Solicitacdo vinculada selecionar uma ou mais solicitacbes de compasa
vincularao pedido.
b ¢ I) Para pesquisar (ou buscar) uma solicitacdo de compra, basta
AYTF2RIYSINE RI a2f AOAGlIen2éd S G! y2¢é



Vinculagao de solicitagao

Unidade da solicitagio: v
Numero da solicitagéo: 185 999999
Ane: 202¢] aasa
——
Situagdo da solicitagdo: Aprovada
Unidade de pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Linha de fornecimento
Nome: Com a(s) na\awa(s)" |0pcz"m | Com TODAS as palavras v
Centralizado: Nao
Buscar |
Foram encontrados 214 itens.
'.‘ r daw e “IIE'F““ Linha de fornecimento Da_la ge Unid. solici icit i i Observagio
solicitagdio processo de compra planejada? criagdo
QUL L Nio 526-LOCACAOEADMINISTRACA NEMAODEOBRA  1z/0372000  1SZI200UND- ATENDIMENTO Compra oe combustivel

1 Observacdo O usuéario pode também nao informar nenhum dado de solicitacédo e
Ot AOIFNJ SY a. dzaAOI NE® h NBadzZ dFR2 RI LISalc
na situacadAprovadanaquela unidade.

1 Atencdo:Assim como na solicitacdo de compra, o pedido de compra s6 pode possuir
uma linha de fornecimento. Desta forma, s6 poderdo ser vinculadas solicitacdes de
compra de uma mesma linha de fornecimento. Ademais, sé aparecerdo para selecéo,
as solicitages de compras que foram aprovadas.

beI{ St SOA2Yy I NI I a2f AOAGlIen2 S Of AOF NJ

Vinculagio de solicitagio

Foi encontrado um item.
N° da solicitagio  Planejamento de processo de compra Solicitagdo planejada? Linha de fornecimento Data de criagio Unid. solici ici ificati o3
@ I 501900 000185/2020 N&o 6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI ~ 21/10/2020 1501900 - UNID. ATEND. SIAD ATENDIMENTO SIAD Teste

b ¢ 1) ApGs vincular uma ou mais solicitacdes de compra, o0 sistema retornara
dabad 5 R2a&4 R2 LISRAR2 RS Yiedn@im@ntofdos2 dz a

demais canpos obrigatorios.

c. Linha de fornecimentaconforme solicitacdo de compra vinculada, o sistema
preenche automaticamente o campo.
d. Local de entrega informar os dados do local de entrega/execucdo do

material/servico.



e. Cidadé®: selecionar na lista suspensa a cidanerespondente ao locale
entrega do bem oula prestacdo do servicoObs.:Este campo deve conter a
YSAYlF AYyF2N¥NIeen2 FLINBaSydlFRF y2 {Lwt

f. Justificativa da aquisicamformar justificativa da aquisicao.

g. Observacaonformar observacéo, se necessério.

h. Unidade de compr&: selecionar a unidade de compra para o qual o pedido
ser& direcionado

i. Estudo Técnico Preliminaealizar upload do arquivo.

j. Documento do procedimeat realizar upload do arquivo e inserir tipo de
documento, que de acordo com a lei pode ser um Termo de Referéncia, Projeto
Bésico, Projeto Executivo ou Anteprojeto. Apos inserir 0 arquivo, € possivel
visualizar ou excluir o arquivo inserido.

k. Preco de Reféncia/Valor estimadorealizar upload do arquivo. Sobre a
pesquisa de precos, o usuario podera consultar as regras da Resolucdo SEPLAG
n° 102/202Z, em especial o seu art. 4°,

|. Expectativa de vigéncia da contratagao:

i. Ano inici6: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao;
ii. Ano fint: informar ano de fim da vigéncia da contratacao.
m. N° processo SElcampo obrigatdrio para érgaos e entidades da Administracao

direta, autarquias e fundacdes.

IV. Ap6s o preenchimento de todos os cajg 8 = OfSa@bé M $¥ ®RSYI A a
G{2t AOAG} cepBlAl BV ¥ ORES 2IBIRMRRS E  24NDE NB F KNI KR der
orcamentériaprévid = FAOI Nh2 KIO0AfAGlRFa®

V. bl | Solicitagdes vinculaddsr &an2 SEAO0AR2& 248 RIR2a R

conforme item bg IlI).

Ll2aaNgSt aStSOA2Yy I N aAylla LDNGOND A&l 12 dB y i2NGSFRINMS NaFR ARG,
6 SNh2 fAadlFRIa a dzyARFRS& RS O2YLIN} O2y¥2N¥S @Aiyod
BAALRYWHASHE YEX 666 PLISEljdzA A £ STAAE I o Pl DYTDPI2 DB NK[ STA A



https://www.pesquisalegislativa.mg.gov.br/LegislacaoCompleta.aspx?cod=203404&marc=

=  Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados do pedido de material ou servigo licitagoes vinculad Itens do pedido

Dotagdes aria E 3 aria prévia

Nimero do pedido: 1501900 000150/2020

s
Linha de fornecimento
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI

N° da solicitagdo

Unid. solicitante
1501900 000185/2020

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos o direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades

VI.b I Flters dodpedidé = aSNI ySOSadat NAR2 AYaSNAN 2

definicdo do preco de referéncia, conforme alerta do sistema.

p
C

= Portal de Compras ‘
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Inidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD =]

ATENGAO!
0 Pedido de material e servigo ainda ndo possul um Mapa de melhores preos. Realize a insergdo para que seja possivel definir o preco de referéncia dos Itens de pedido.

Dados do pedido de material ou servico icitagdes vinculadas Itens do pedido Dotages ari rogramacéo orcamentaria prévia
Ntimero do pedido: 1501900 000150/2020
Itens de pedido com prego de referéncia informado
N° do item de cédigo do . . . Considerar Item fornecido pela agricultura Unid. de Possui registro de Valer total
" . Desc. do item de material ou servigo = i~ Qtde. o o
pedido item similar familiar aquisigio pregos méximo
1 001028545 ENVELOPE PARA CORRESPONDENCIA - MODELO MODELO: Ndo Nio 10,0000 1,00 UNIDADE 000
OFL.. Verificar
|| mseri | encami s | ped Gopiar pedido

1 Observacéopara saber como inserir mapa de melhores prec¢os e seu funcionamento,

acesse 0 Manual Melhores Precos disponivel no site da Seplag

VILOY &S3dzA Rl I Iténs goPpédide/ £ 2 o bHziadat NA2 RSOSNY C
referéncia, podendo fazb selecionandalzY A GSY S & LIS ON FCoitnarS Of ;

preco de referéncia = 2 dz Of KEddfiryfaR grecdSdé referéncia para todos os
itense @

8 al ydz f aSt K2NBa t NEoe2 a owSaz2f dzen 2 y o
KJgLIEAYKKSS6OYIAWIY Do Nk BIA /¥ S BER®I A 40 O k O LI OA G S



https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/logistica/capacite-se

VIII. bl GStlF LGSY RS LISRCenfrmaciINd &igrQda NJ 2
maximeé S OfSade ¥ SY &

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 5

Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Programagdo orgamen| & |-

Dados do pedido de material ou servico  Solicitagges vinculadas Itens do pedido | Dotagdes orcamentarias

Niimero do pedido: 1501900 000150/2020 & homologacompr. ov.br/processocompra/pedido/cadastroltemPedidol.

WP "fem e leilgu i Desc. do item de material ou servigo cnr!sllderar (it ?.“ Dados do item do pedido
pedido item similar familial

| Confimnar prego de referéncia para todos os itensft

Nimero do item de pedido:

001028545 W Nio Nio

f
Item de material ou servigo: 001028545
Considerar similar: Nao
10,0000

Inserir mapa de melhores pregos Encaminhar para aprovagio Cancelar |

Unidade de aquisigéio/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Valor do prego de referéncia: RS 5,0000

Origem do prego de referéncia: Banco de melhores pregos
Valor total maximo:

0 "Valor total méxime” é o resuhtado da
multipicagio da “Guantidade pelo Valor 1> 2000

* Confirmagdo do valor total
e Rslsoso |

homal g gov.br/processacompra/pedido/cadastrol himl? -

X! Lls& + O2y FANNI A2 R2a LINBe2ia RBotabiBst SNy
Orcamentariag = 2 dzadzd NA2 RSOSNY AYF2NXIENI I R204lF
X.t F N A aa2 Sinsethf dot@dadNbredmentades. S  LINSSY OKSNJ 2

obrigatérios da dotacdo e deph & Of Jaldé M S Y «

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 5

Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido icitagies vi Itens do pedido gBes org: iri i éria prévia

Nimero do pedido: 1501900 00015072020

Inserir dotagdo orgamentaria

i | Cancelar pedido Copiar pedido

Inserir mapa de melhores pregos

&5 Dotagio orgamentéria - Google Chrome - ] X

true@metodo=in

& homologacompras.mg.gov.br/processecompra/pedido/insercaoDotacacPedide htmZinterfaceModal =

Natureza da despesa
*uo *FUN *SUBF *“PRG *IDP/A *C/A *ITEM *IPG
“C  *GD M *ED

[ J[sa Jfos Jfo J[e ]

*F *IPU

br/processocompra/pedi soDotacacP tterfa




1 Observacaopode ser inserida uma ou mais dotagBes orcamentérias para fazea face
despesa apos a conclusdo do processo licitat@iBortal de Compras M@&alizaa
consisténcia das dotacfes orcamentéarias inseridas por meio de integragdo com o

Sistema Integrado de Administragao FinanceiS&AFI.

X.9 Y &S 3dzA RRragramyakbio orgamentéria préviaz  LINBESY OKSNJ | a
da programacao or¢camentaria deste pedlid RS 02 YLINI & t Altdaré ® 4 42 >

Portal de Compras : ‘
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Dados de pedido ici o Itens do pedido Dotagées aria prévia
Nimero do pedido: 1501900 000150/2020
Expectativa de vigéncia da At 2
contratagdo: s 2020
‘Valor total dos itens de pedido: 50,00
Saldo a programar: 50,00
Ver histérico da programagiio
Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05
uo 1501 Fun 04 susr 122 rac 161 r/A 4480 suar/a 0001 c3 &b 3 M 9030 F10 PG 0 Pyl
Ver histérico do cronegrama
Ano Valor programado
2020 0,00
Ano cofrente

Xt NESYOKSNJ 2 @I f 2N $aNEDNI YI R2 S Of AOFNJ SY

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Portal de Compras g ‘
Processos de compra > Pedidos > Cadastra de pedidos de compra

Dados de pedido itacs: ltens do pedido  Dotagées

prévia
Niimero do pedido: 1501900 00015072020

Expectativa de vigéncia da eolinicc: =D

contratagéo: o— 2020

Valor total dos itens de pedido: 50,00

Saldo a programar: 000

Ver histérico da programagac

Elemento de despesa 30 | Item de despesa 05

vo 1501 FN04  suer122 Prc 161 P/ia 4480  suer/a 0001 c3 3 wm9%30 r10 0 reul

Ver histérico do cronograma

Ano valor programado

2020
Ano conrente 5000

TOTAL DISTRIBUIDO: 50,00




XIII. ApoOs a conclusao do preenchimento das abas do pedido de compra, o usuario
irA encaminhdo para aprovacdo da autoridade responsavel. Para isso, deliesa em

O0Encaminhar para aprovac@o®

i Unidade
= Portal de Compras 1501900- UNID. ATEND. StaD 22

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedides de compra

Dados do pedido de material ou servico | Soliciiagbes vinculades  ltens dopedide  Dotagbes.
Nimero: 1501300 000150/2020

Gerado

2171012020

ATENDIMENTO SIAD
N0

6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI
Cidade Administrativa

Belo Horizonte

15071900 - UNID. ATEND. SIAD

Ana inicio: 2020
G anofim: 2020
Planejamento de processo de
ra
Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

presee I\ i o | [ ol ped

XIV. O sistema emitira uma mensagem, informando que a operacao foi realizada

com sucesso, encaminhando o pedido para a situa&mdente para aprovacéo

—_ i Unidade
= Portal de Compras 1501300 UNID, ATEND. SIAD 22)
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Operagio reali; com . & servigo" 1501900 000150/2020 teve sua situagéo alterada para PENDENTE PARA APROVAGAO.

Dados do pedido de material ou servigo | Solicitagbes vinculadas  ltens do pedido  Dotagbes

Niimero: 1501900 000150/2020
Situagio: Pendente para aprovagio
21/10/2020

ATENDIMENTO SIAD

Centralizado: Nao
Linha de fornecimenta: 5015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI
Local de entrega: Cidade Administrativa

Belo Horizonte

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Termo de referéncia / Projeta
b

feréncia / Valor

de vigéncia da LoEEEE e
@ anofim: 2020
o de processo de

jo
compra:
Mapa de melhores pregos: 1501900 000147/2020  Visualizar mapa

Encaminhar para sprovacio Cancelar pedide |

2.5. Aprovacao Pedido d€ompra
Apéds o encaminhamento do pedide compra para aprovacao, o responsavel devera analisar

e decidir sobre a aprovacdo ou nao do pedido.



I. Acessar o moéduld’rocesso de Compras > Pedidos > Aprovacdo de pedidos de

compras
S Registro de precos W
S Processos de compra ~
Planejamento v
Solicitagdes w
Pedidos A~

Cadastro de pedidos
de compra

Aprovacado de
pedidos de compra

Compras b

Coleta de pregos v

Il. O sistema apresentara uma relacao de pedidos disponiveis para agoovagisuario
devera localizar e selecionar o pedido de compra que deseja avaliar e clicar em
6Responder pedidé @ | YI  3IdzA I B Grék) opches GeNiBcisAdXPraVEdQ
Negadoou Pendente para correcéo

N.5SPSNI &St SOA2Y L Sdlvaé @@ LJen2 S Of AOFNJ SY



= Portal de Compras Unidade

1507900 - UNID. ATEND. SIAD 5
Processos de compra > Pedidos > Aprovagio de pedidos de compra

 Ne do pedido 4 Autor(a) do pedido

4 Data do pedido
1501900 000150/2020 ATENDIMENTO SIAD

Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra
21/10/2020 50,00 UNID. ATEND. SIAD

L) I Responder pedido I Visualizar relatrio de histérico do pedido | [ Visualizar relatério de detalhes do pedida de compra | [ Visualizar itens do pedido

<5 Aprovag3o de pedido de compra - Google Chrome

& homolagacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido htm|?metodo=abrir8id...

Aprovagio de pedido de compra

* Decisdo sobre aprovagio:
Aprovado
Negado
Justificativa: Pendente para correcéo
‘ i

a. ! 2 &St SleyadZ y IPaddinte paracorrec®> S 20 NR I (5 NR ;
2 OF Vusificatvg S OfSakdé NI SY ¢
i. vdzr yR2 &8s pPa@itepataRitrec®d> 2 LISRAR2 RS
muda para a situacaBendente para corre¢é® o0 usuario responsavel
pelo pedido podera realizar as adequacfes necessarias;

ii. Quando selecionada b S 3 || RpRdido de compra é concluido e n&o

podera ser mais alterado.

— inidade
= Portal de Compras 1501900 -UNID. ATEND. 51D 2)
Processos de compra > Pedidos > Aprovagao de pedidos de compra

Foi encontrado um item.

‘ “ N° do pedido 4 Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra \
@ 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO $ Aprovacdo de pedido de compra - Google Chrome T o X ED ATEND. SIAD ‘

‘ |.) | Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | [ Visualizar relatorio de dej

& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmi?metodo=abrir&id

Aprovagio de pedido de compra

* Decis&o sobre aprovagao: Negado v]

* Justificativa:

oo | ot




b. ! 2 &St SOA 2AgrovAdcéEl> 2FLJoend2i 20N RIF RS O2arLJS G Sy
a unidade responsavel pela execucdo, a unidade contabil e a unidade

2 Nel YSy (it NRASalve® @Ot A OF NJ SY «q

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD 5

= Portal de Compras
Processos de compra > Pedidos > Aprovagéo de pedidos de compra

“ N° do pedido + Autor(a) do pedido 4 Data do pedido Valor total do pedido (RS) 4 Unid. de compra
(O} 1501900 000150/2020 ATENDIMENTO Y AR e pecide e compra ™ Gaogle Chasire _ o X INID. ATEND. SIAD

‘ L) [ Responder pedido | [ Visualizar relatério de histérico do pedido | [ Visualizar relatérioded @ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.htmiZmetodo=abririd..

* Decisdo sobre aprovagao: ‘ Aprovado V. |

Justificativa:
"

* Unidade responsavel pela

exciicho: [ 1501900 - UNID. ATEND. SIAD v]

* Unidade contabil: [1500054 v

* Unidade orgamentaria: 1501 - SEPLAG v]

IV. E possivel optar por realizar a assinatura dijitalaprovacéo/reprovacéo do pedido

de comprapor meio do certificado digital ou da sentla autenticacao:

¢ RS 2dzZ K2 RS H7s

‘wSalLltR2 y2 5SONBil2 Y6 nTOPHHHZI
R2 4 5 Y y®6 MOKHAMMI

R
HANH® [/ 2YdzyAOl {L! RS NBFTSNEYyOAL

(0p))
— I



&5 Aprovacéo de pedido de compra - Google Chrome = O X

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html

Deseja assinar digitalmente a resposta quanto a Aprovagdo/Reprovacéo do
Pedido de Compra?

€5 Aprovacio de pedida de compra - Google Chrome = O *

# homologacompras.mg.gov.br/processocompra/aprovapedido/respondePedido.html e

Escolha a opgdo para realizar a assinatura digital
® Assinatura com certificado digital

() Assinatura elstrénica com senha de autenticacio

| continuar | | Cancelar |

V. Aprovado o pedido de compra, o sistema emitirA mensagem informando que a
operacao foi realizada com sucesso. O pedido de compra esté pronto para ser vinculado a

um processo de compra.



Unidade
Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. SIAD 2]
Processos de compra > Pedidos > Aprovagdo de pedidos de compra

Pesquisar p
Unidade do pedido: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Situago: Pendente para aprovacio
Nimero do pedido: 150 12999999 (N&o incluir o c6digo da unidade nem o ano.)
Linha de fornecimento: Com a(s) palavra(s): | ocao: [ com TODAS as palavras v
Cidade:
Material ou servigo: ico  Limpar

Item de material ou servigo: al ouservio  Limpar ([ Aceita similar

Data de criagao:

Listar colunas visiveis

1 Atencé&o:caso a execucado de cota seja deRegistro de Pre@ealizado no SIRRBjga
para o item 3 Caso seja de um Registro de Pesglaborado no SIRP, mas que tenha
sua execucéo fora do sistema, @aso sej@&xecucao de uma adesao a Ata de Registro

de Precagrealizado por outro entesiga para item 4




3. Processo de Compra de Registro de Precos realizado no SIRP

A seguir serdo apresentadas as etapas para cadastro de processo de compra para execugao

de cota deRegistro de Precos realizadoexecutadono SIRP

3.1. Cadastro de Pcessode Compra
Apoés a aprovacdo do pedido de compra, o agente de contratacado realizara o cadastro do

processo de compra.

[.  No menu no canto superior esquercE) clicar enProcessos de compra > Compras

> Consulta e Cadastro de processos

Pedidos v

Compras ~

Consulta e cadastro
de processos

Dados consolidados
de programagéo
orgamentaria prévia

Gestdo de
Editais/Avisos

Emissdo de parecer
de auditoria

Emissdo de parecer
juridico

Aprovacdo de
processo de compra




. 5SS L2 A& Oiekirptodess&Y G

A A
Portal de Compras 15071900 - UNID. ATEND. SIAD n 3
Processos de compra = Compras > Consulta a processos de compra

I |mi-pnsm| Ocultar pesquisa

Pesquisar por:

Grg3o ou entidade: [ ]
Cédigo: I:l 129099090  Selecionar unidade

Unidade de compra: Utiizagio por ey : =
entidade:

Nimero do processo: I:l 12999999
Ano: [ =
Sitvagdo: [ v
oo
Nome: Com as) palavra(s): Opegao: | Com TODAS as palavras v
de i [ ~]
Data da criagio: D[ Ja[ ] ddimmiacaa
Data da licitagéo: pe[ o[ ] ddimmiesae
* Unidade de compra: [ 129990
Planejamento de compra: * Niimero do planejamenta: (I
* Ano base: [ ] a=a
Com a(s) palavra(s): Opggo: | Com TODAS as palavras v
sema(s)palavias |
Com a(s) palavra(s): Opggo: | Com TODAS as palavras v
Descrigio do material/servigo: sema(s)palaviask__ ]

[ aceita sinénimo

Fornecedor:

Linha de fornecimento:

Com a(s) palavra(s): Opgdo: | Com TODAS as palavras v

N.{ SN FoSNII | &St DadbsHdprotdsiBBYy OKAYSy (2 R?2

4 .
Portal de Compras 1501900 - UNID. ATEND. SIAD n =
Processos de compra » Compras » Cadastro de processos de compra

Dados do processo
Situagdo do processo: Gerado
Grg3o ou entidade: H-SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501600 - UNID. ATEND. SIAD

Nimero do planejamento do
R s e | s
- i [ ..I
Obrigacio de subcontratagso de =
ME/EPP;
*Tipo de licitagdo: -
* Critérlo de julgamento: v
#
\ncluir argulve
+ Condigdes de pagamento: -
* Compra centralizada: Mo ~
10/04/2023
V%% ingerir novo arquiva

Documento do procedimenta: €% Inseric arquivo

Expectativa de vigéncia da * Ano inicio: [ asaa
contratagao:

O pnofm: asa

stado de Minas Gesals - Todos s direitas reservados - Aspectos legals € responsabiidades Politica de

IV.Naabad 5 R2a R2 ou3N&i®de\erd préeRcher obrigatoriamente todos os
OF YLI2& YI NIIR&ZaO2RSYH Aa O YLI2a anzz T Odz &



a. Numero do planejamento do processo de comptesiario pode selecionar o
numero do planejamento do processo de compra.
b. Procedimento de contratac&o
i. { St SOA 2y IBdlis ¢ Seditdsen Ptirasie Servicos de Engenharia
dalLein® 14.133/21

Situagao do processo: Gerado
Orgao ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Numero do planejamento do |

Selecionar planejamento de processo de comp

I Bens e servicos - Lein® 14.133/21

*Tipo de licitagdo: I Bens e servigos - Lein® 8.666/93 ou 10.520/02

— - Obras e servigos de engenharia - Lei n® 14.133/21
* Critério de julgamento: Obras e servigos de engenharia - Lei n° 8.666/93
* Objeto do processo:

Para descrever o objeto do processo ndo
& necessario utilizar palavras como
"Aguisicdo” ou "Compra”, nem mesmo
vincular quantitativos e especificages
detalhadas dos itens.

Detalhamento objeto: Incluir arquivo

ii. Selecionar a forma de contratac&®egistro de Precos realizado no SERP

Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo
Situagéo do processo: Gerado
Grgéio ou entidade: H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
e j do ‘

Selecionar de processa de compra

processo

[Obras e servicos de engenharia - Lei n® 14.133/21 v |

[ ~]

Obrigagao de subcontratagdo de .
ME/EPP: Concorréncia

Dispensa de Licitago

Dispensa de LicitacZo - Por valor

*Tipo de lichagdo:

*Modeo de j

Registro de pregos realizado no SIRP
na

Informagées complementares:

Incluir arquive

oes d [ v




V. Em seguidano O YLJ2 dbgYSNR R2 LINE OSR& X S@dn2 ] ®RS

6eleciorar LIN2 OSRA YSyY (12 RS paxdedchndraoMiimer® §o rdgibtis de? ¢
precos queoriginou a ata que esta sendo executada

Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo
Situagéo do processo: Gerado
Grgéo ou entidade: H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Ni d 5 o) ‘
processo d pras:

| selecionar de pracesso de compra

Obras e servigos de engenharia - Lei n® 14.133/21 v
Registra de pregos realizado no SIRP
——

|| selecicnar procedimento de registro de prego IUJ@

* Procedimento de contratagao:

* Niimero do i de ‘
registro de prego:
Obrigagdo de subcontratagio de

2=
~Tio e ltacio:
* Modo de j v

* Objeto do processo:
Fara d

VI. Ser& aberta uma caixa geesquisaDigite onimero do procedimentgano e clique
emd . dza.Ol NE

Selegdo de procedimento de registro de prego da Lei n° 14.133/21

Portal de Compras
Processos de compra > Con|

ATENGAOQ!
Serdo retornados apenas procedimentos de registro de prego da Lei n® 14.133/21 concluidos e com pelo menos um lote homelogade com fomecedor vencedor.

Ocuhar pesquisa

> | Pesquisar por:
L. Unidade gestora do i de
Situagdo do processo: registro de preco: l—l 9999000
P ; Humero do pi de registro
Orgdo ou entidade: de prego: 73 900003
Unidade administrativa de compra: Ano do procedimento de registro de 70> ] =
. 5 preco:
Numere do planejamento do 5
processo de compras: | || Buscar ‘I
| ——
* Procedimento de contratagao:
Foram enconirados 12 itens.
* Numero do procedimento de
registro de prego: 1
Obrigaao de subcontratacio de (i 3
W?B =u . Nimero do & o 3 . Procedimentio de Forma do Data de
ME/EPP: L | procedimento de 0Orgdo e entidade Unidade contratagio procedimento criagio
* Tipo de licitagio: registro de prego
. | 1500 - H - SECRETARIA DE .
* Maodo de julgamento: | o 000056/2023 ESTADO DE PLANEJAMENTOE 1501566 Pregagep"':_':g's"" Eletrénico 10/07/2023
* Objeto do processo: GESTAQ preg
Para descraver o objsto do processs na, B -
] : 500-H - SECRETARIA DE .
lizar pal . .
;gj;;;,i”;““g;ﬁ;;a:;‘;ﬁ:‘;;u o) 000065/2023 ESTADO DE PLANEJAMENTOE 1501090 Pregage";:_'gg's"" Eletrénico 02/08/2023 IESIE IATLA
vincular quantitativos @ sspecificagdes GESTAQ ¥
detalhadas dos tens. B
| 500 - H - SECRETARIA DE - 5
P cricep  CONCOMTENCia para - nrnas  TESTE CONCORRENCIA DE
) e} 000069/2023 ESTADO DEf;g_li?AMENTDE 1501566 o e oo Eletrénico 0B/0B/2023 o, acpsro- SERVIGO
Informagées complementares: =
1500 - H - SECRETARIA DE . )
| fe) 000072/2023 ESTADO DE FLANEJAMENTOE 1501090 Fre8C Pl fedistie  papgns  17/08/2023 IS
Detalhamento objeta: GESTAO HIEE
. | 1500 - H - SECRETARIA DE .
o 000073/2023 ESTADO DE PLANEJAMENTOE 1501030 © 1920 Para registro Eletrnico 22/08/2023 TESTE CENARIO 1
-~ de prego
e o

1 Atencdo: A busca permite pesquisssomente procedimento de contratacdo de
Registro de Precos (Pregdo/Concorréncia) que estejgom, pelo menos, umlote
homologadocom fornecedor vencedorCaso nao encontre o procedimento, entre em
contato com o gestor do Registro de Precos



VILT 2 NBG2NYFNI I 6dzaOl = aSt S8sodlafy § 2 LINROSR?

Selegdo de procedimento de registro de prego da Lei n® 14.133/21

Fechar
ATENGAOD!
Serdo retornados apenas procedimentos de registro de prego da Lei n® 14.133/21 concluidos e com pelo menos um lote homelogade com fornecedor vencedor.
Exibir pesquisa
Niimero do procedimento de - - o Procedimento de Forma do Data de Objeto da
registro de prego Orgéo e entidade Unidade contrataca P i + criagiio licitagiio
. . 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE .non PTEQEC para registro de - T TESTE
(O] 000073/2023 PLANEJAMENTO E GESTAQ 1501090 preco Eletrénico 22/08/2023 CEMARIO 1
b
VIII. Preencha as demais informacdes:

a. Obrigacéo de subcontratacdo de ME/ERES @SNt & SNJ YI NOF Rl |
Gbrnzés O2yF2NXS NBINI & R2 SRAGEE RS fAO0A
b. Modo de julgamentd: I LIr NEOSNY | 2LJen2 dat 2N AdSY
i. Por item:cada lote teraapenas um item e o julgamento sera pelo
melhor valor apresentado para o lote/item;
ii. Por lote:o lote podera ter um ou mais itens e o julgamento sera pelo
melhor valor total apresentado para o lote.
c. Informagbes complementares:campo aberto para insercdo de
complementacdes.
d. Detalhamento do objetacampo parauploadde arquivo de detalhamento.
e. Condicbes de pagamerito selecionar na lista suspensa a condicdo de
pagamento prevista no Termo de Referénaateprojeto, projeto basico ou
projeto executivo
f. Compra catralizada': informar se € uma compra centralizada.
Estudo Técnico Preliminarsuéario pode fazemploaddo documento.
Documento do procedimentausuario pode fazerupload do Termo de
Referéncia, Projeto Basico, Projeto Executivo ou Anteprojeto, com selecao do
tipo de documento.
i. Expectativa de vigéncia da contratacao:
i.  Ano inicié: informar ano de inicio da vigéncia da contratacao.

ii.  Ano fint: informar ano de término da vigérecda contratacao.



IX. Ap6s preenchidos os dadadique S Y Saldva:

* i de

Obras e serviges de engenharia - Lei n® 14.133/21 v

[Registro de precos realizado no SIRP w

registro de prego:
Obrigagéo de subcontratacéo de
ME/EPP:

*Tipo de licitagdo:

*Modo de julgamento:

* Dbjeto do processo:

Para descreves o objeto do processo n3o
& nacesairio wilizar palavras como
“Aquisic3e” ou’Compra’. nem mesmo

vincular quantitativos e especificagies
detalhadas dos itens.

Informagées complementares:

Detalhamento objeto:

000142/2023 Selecionar procedimento de registra de prego  Limpar

Teste Execucdo de Cota

e

Incluir arquivo

[0007 - Integral - até 05 dias apés o recebimento defnitivo ~

*Compra centralizada:

Data do processo:

Estudo técnico preliminar:
Podem ser incluidos &1é 5 arquivos.

£ permitida incerg3o somente de arquivos

de ETP de até 10MB e que possuam as
saquintes extensBes: doc, .docx. .
slex, rtf, txt, zip, paf, odt,_ods, 72 rar,
dxf, ifc, rte, skp, dwi, dwi, 3ds, dwix
rfa..dwg. .dgn. objsldprt. skdasm. .svg.
dae._sxw

do i L1}

15/12/2023

Inserir novo arquivo

Inserir arquivo

Expectativa de vigéncia da
contratagdo: (1)

* Ano inicio: 2023 =asa
« Ano fim: EH_] =

===

X. Sera gerado o numero do processo e serdo habilitakaglemais abas a serem

preenchidas:dt SRAR2 &

GAYy Odzf | R24&¢ =

GLGSya RS LN

Gt N2EINI YI cen 2 LISBIZRE Sy 61 BA NJj d2AsiBtenia exiba aintdP O S 3

mensagem de sucesso da operacgao:

Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

ATENGAD!
0s dados do "Processo de compras® 1501900 000278/2023 foram salvos com

Dados do processo
Nimero do processo:
Situagdo do processo:
Orgéo ou entidade:

Unidade administrativa de compra:

Niimero do planejamento do
processo de compras:

Pedidos vinculados Itens de processo Dotagées orcamentérias

1501900 000278/2023

Gerado

H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ
1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Bens e servicos - Lein® 14.133/21

Mimero do procedimento de registro

de prego:
Obrigagdo de subcontratagdo de
ME/EPP:

Tipo de licitagdo:

Modo de julgamento:

Objeto do processo:
Informagdes complementares:
Detalhamento objeto:

Condigies de pagamento:

Rs de pregos realizado no SIRP
000073/2023

Menor Prego
Por lote

Teste

0001 - Integral - até 05 dias apds o recebimente definitivo

Programag&o orgamentaria prévia Arquivos do processo

18 2008 - Estado de Mines Gersis - Todos os direitos reservados - Aspectos legsis  responsabilidades Politica de privacidade

XI. A proxima tarefa a ser feita é vincular os pedidos de compra ao processo na aba

oPedidos

vinculados @ t I NI

A & & 2 ¥incaldr pellitos abfplocessdPerd ¥

exibida tela de pesquisa para que o usuario informe os dados do(s) pedido(s) de compra a

ser(em) vinculado(s).



compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados da processo Pedidos vinculados hens de processo Dotacbes orgamentirias Propramagio orgamentiria prévia Amuivos da processe
Situagio doprocesso: Gerack
Li
I Vincuisr pesices sa procezs I
& Vinculagio de pedidos ao processo de compra - Google Chrome — [m] e
& homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processaf nculacaoP essoCompra.htmi?idProcesso=28595 Q
Vinculag3o de pedides a0 processo de compra
Pesquisar po
Situagio do pedido: Aprovado
Uridade de compra 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Unidade de peico: [ v

Nimero do pedido:
Ane do pedido:
Planejado:

Centralizado:

| 05¢80: [Com TOBAS 25 palevres e

Linha de formeciments:

Cidade [ vl

e N = e
ousenvice  Limpar

< Vinculagio de pedidos ac processo de compra - Google Chrome:

Pd

o

-ompras.mg.gov.br/p pra/proc ula edidoProcesscCompra.html

Vinculagdio de pedidos ao processo de compra

_| E
\
=

Ein | . Data do Autor(a) do ¥ -
o Planejado pedido pedido Cidade Itens do pedido
- - . oo for toral Precod ref.
Cédiga da ~ 5 Considerar Unid. de aquisiciey Y3
A ® Nio  18nzenzs  ATENDIMENTO sbzsiades N mem  Desedomemdemaenalousenics Uit Ge omen O o (1) origem e
® fleses SIAD Dourados
= 1 SERVICOS DE CONSTRUCAOD DE = N 1.00 METRO 1 Banco de melhores.
000001589 = enutos Néo 0.0000 QUADRADD 9.000,00 1.900.0000 pregos

|.>I Vincular pedida i\ Encaminhar pedido pera correc3o | [ Visualizar relatria de detalhes do pedido de compra

XIII. Para concluir a inclusdo do pedidé, necessario preencher os campos
0 NA 3 | Hesnéhifoi®er deddespesé  Breqééncia de entregd®, conforme dados
do SIRPOf A OlShlaised / @ Y FANN I NJ. I @Ay Odzt | oen 2 €

=

Ol AYTF2NNI en2 RYGNBIBH dzs 7 On2 NIRISE RS / 2YLIN} & y2 Y2YSy(
S@S &aSNJI Addz f It BNK2 RWRAERARB2 O YL

¢
D¢



<5 Itens de pedido - Google Chrome

kR 25 homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/gestaopedido/dadosParaVinculacao.html

Niimero do pedido: 1501900 000427/2023
Cidade: Abadia dos Dourados char |
Editar itans de pedido
| Preco de ref.
Nime N°do Cédigodo  Desc. doitem de Considerar Unid. de aquisigdo / P Frequéncia de || Valor total Valor
1 item item material ou servigo similar 219 fornecimento B =D entrega maximo (RS) V;';’ Origem alterado
Situag (RS) (RS)
e | SERVICOS DE 5107 - EXECUCAQ DE OBRAS POR —
= 000001589 CONSTRUCAD DE Nao 100000 1,00 METRO QUADRADO CONTRATO DE BENS NAD Anual 19.000,00 1.9000000 | B3ES
J VIADUTOS PATRIMONIAVEIS LIRS \.

XIV. Apés vinculacao do(s) pedido(s), o proximo passo a ser realizado € preencher

os dadosiecessariosna 0 I G L (i Sy & pdeéhdolraidzab & Senydnte acoes:

a. Alterar itens do processé:possivel alterar os itens do processo;

b. Selecionar itens para agpamento:quando forem vinculados mais pedidos de
compra ao processo, 0 usuario pode agrupar os itens iguais que comporao
apenas um lote do processo licitatorio;

1 Atencdo:S6 é possivel agrupar o mesmo item de material ou servico e desde que
possuam os dadode unidade de aquisicao/fornecimento, frequéncia de entrega e
municipio da entrega iguais, e quando o item permite agrupamento.

c. Agrupar itens automaticamentesistema agrupa automaticamente os itens de
pedido iguais que compordo apenas um lote do proadisitatorio;

d. Informar prazo de entrega/garantianformar prazo de entrega e garantia,

guando esta estiver prevista no edital.

= e Uridade
= Portal de Compras 1501300 UND. ATEND 512D 20
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Datos do processo Pedidos vinculades tens de processa Dotagdes orcamentirizs Convénios Programagio orvamentiria prévia Arquivos do processe
Nimers do processo: 1301900 000125/2020
Situagio do processe: Gerado

Listar colunas visiveis

| [ i 1] T e

- N® . + Cadigo & D do item d al * Dados. ¢d€.= Item fernecido.  Cenurole . *
do gt 2 & Cidade D O B dormmdm i Considerar Similares pela agricultura  Qtde. = — inima  Frequéncis
Sinngdo ; ) = =g por  squisiio/ yajor rege :
frem s COEmiD servigos para edital  Similar s quantiativo forecimento (g, * O (dizs) (meses) deemrega Mrmo
Bancode
1 rado Nao Nie 10,0000 Sim 1.00UNIDADE  5.0000 melnores - - Mensal 0.0
=

Dados especificos do procedimento de contratagio | | Inserir mapa de melhores pregos | | Iniciarprocesso | | Gerarcapaparaprocesso | | Cancelarprocesso | | Excluir processo




Atencédo:usuario podera editar os dados do item de processo peloi — e

XV.b | |[Cohvénibg = S LI2 & AgaddSld narheyoddS idhcdldvédio. Para isso,
Of A O HnNdrirsonvéaid Y

— i Unidade
= Portal de Compras 1501900 UNID. ATEND. SIAD. 2]
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Dados do processo Pedidos vi Itens de processo Dotagdes ri éni Programagdo aria prévia Arquivos do processo
Nimero do processo: 1501900 000002/2021
Situagéo do processo: Gerado
Convénios desativados no processo de compra
de 40 | Inserir mapa de melhores pregos | | Iniciar processo | Gerar capapara processo | Cancelar processo | | Excluir processo

1 Atencé&o:O convénio deve ser valido no SIAFI.

XVI. Aparecera a tela abaixo para informacgao do niumero do convénio. Em seguida,
Of A OlsalasSY «a

%5 Convénio - Google Chrame = O =

@ homologacompras.mg.gov.br/processocompra/processo/alteracacConve...

* Ndmero do convénio: I I 0
a 9999999

sdva'||l:r1m:elar

1 Atencdo:caso haja vinculacagde mais de um convénio, basta clicar novamente em

G Ly aSiNdgndbEnimero do convénio.



XVIL. bl & [IDothcdes drcamentariddé Brogiamacdo orcamentaria préviax

serdo exibidos os dados das dotacdes orcamentarias e das programacaessntarias

preenchidos nos pedidos de compra vinculados ao processo:

Portal de Compras
Processos de compra > Compras > Cadastro de processos de compra

Unidade
1501900 - UNID. ATEND. SIAD n al

ATENGAO!
Als) dotagso(Oes) apresentada(s), foi(ram) inserida(s) no(s) pedido(s) de compr: processo. C: Inserida(s)
qual sjuste deve ser feito,

ou tenha sid ida no(s) pedido(s) encaminhe o respectivo pedido para correco informando
Fechar
Dados do processo Pedidos vinculados proces Dotagdes orcamentirias Convénios Programaso orcamentdria prévia Armuivos $o processo
Nimero do processo: 1501900 000212/2023
Situag3o do processo: Gerado
Natureza da despesa
~uo + FUN @ SUBF ¢ PRG 1D P/A $C/A & ITEM * PG F sIPU
c GD M ED
1501 04 122 161 4480 0001 3 3 3 05 1 1
Inserir mapa de melhores precos

Iniciar processo Gerar capa para processo Cancelar processo Excluir processo

XVIII. Wt Y| Arquidos dodprocessb> O2y adly G2R2a 2a |

inseridosao longo do processo, compilaslem um mesmo local:

U} 542 KlIelRPAYBEFA2Net YSYdt NAF Ay Of dzNRI y2 LINROSaaz2














































































