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3.1

3.2

3.3

34

3.5

Objeto:

Chamamento publico para a selegdo e contratagéo de parceiro para a realizagdo da 62 Edigao da
Semana de Inovagdo da Prodemge -Inova 2023, que compreendera uma série de eventos,
palestras, workshops e atividades relacionadas a inovagéo.

Detalhamento do objeto:

A Inova 2023 tem o objetivo de fomentar o debate acerca de tecnologias, processos, dispositivos
e servigos e do que ha de mais moderno e inovador, envolvendo os profissionais da Prodemge,
servidores do Estado de Minas Gerais, mundo académico e mercado privado.

O objeto deste termo de referéncia envolve a contratagdo de todos os servigos especializados
para a gestdo completa da 62 Semana de Inovacdo da Prodemge, incluindo, o planejamento, a
captacdo dos eventos, a definicdo do cronograma, as providéncias relativas a infraestrutura e a
organizaga@o completa do evento, sem qualquer énus financeiro para a Prodemge.

A empresa especializada a ser proponente deve demonstrar experiéncia na producao e realizagéo
de eventos no setor de tecnologia da informagédo e comunicagao (TIC).

N&o existira qualquer envolvimento financeiro/monetario entre as partes.

A Proponente podera captar patrocinadores para custear a 62 Edicdo da Semana de Inovagéo da
Prodemge - Inova 2023, por meio de estratégia de patrocinio definida por ela a partir do
planejamento do evento. Por estratégia de patrocinio entende-se: definicdo de cotas e
contrapartidas, quantificagdo de cotas e custo de cada cota.
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3.6

3.7
3.8
3.8.1

3.8.2
3.8.3
3.84

3.8.5

3.8.6
3.8.7

3.8.8

3.89

3.8.10

O planejamento do evento sera de responsabilidade do contratado e espera-se que nele haja,
como entrega, a formatagéo de conteudo e o planejamento da organizagdo do evento:

2.6.1. Formatacdo de conteudo: formatagéo de grade preliminar, definigéo de trilhas de
conhecimento, definicdo de nomes palestrantes, definicdo de modelo de cada
evento, definicdo de plataforma de transmissao/participagao;

2.6.2. Planejamento de organizagéo: definicéo de infraestrutura fisica e tecnologica, de
data, local, plataforma de inscricdo e credenciamento, recursos humanos
necessarios, coffebreaks, mobiliario, equipamentos, estratégia de patrocinio para
toda a realizagao da semana.

Caso haja exibicdo de logotipo de empresas patrocinadoras, esses deverdo ser inseridos nas
pecas de divulgacao do evento em classe “Patrocinio/Apoio”.

Detalhamento da Inova 2023:

A Inova devera ser composta por no minimo 1 e no maximo 3 trilhas de conhecimento. Ou seja,
poderdo acontecer no maximo 3 eventos concomitantemente (com exce¢do dos periodos
dedicados a Abertura e ao Encerramento;

Poderéo acontecer no minimo 3 eventos e no maximo 9 no periodo da tarde de cada dia;
Poder&o acontecer no minimo 3 eventos € no maximo 6 no periodo da manha de cada dia;

Os eventos poderao ser hibridos, presenciais ou online, de acordo com o que for planejado em
consonancia com a Prodemge;

Os eventos poderao ser: palestras, workshops e oficinas, painéis, hands-on, hackathons, feira
de inovagao, demonstracOes e apresentagdes de projetos voltados para o governo, abordando
todas as disciplinas da Tecnologia da Informagdo e Comunicagado, como também todas as
disciplinas da Gestao Publica, considerando inovagdes tecnoldgicas além de inovagdes em
processos e metodologias, dentro de trilhas de conhecimento como inteligéncia artificial,
seguranga da informacao, ciéncia de dados e outros a serem definidos em consonancia com a
Prodemge;

Todos os eventos propostos deverédo ser homologados pela Prodemge;

Devera ser reservado pelo menos 1 evento por dia na grade para eventos realizados pela
Prodemge, os quais a prépria Companhia ira definir;

O primeiro dia da Inova 2023 devera ser dedicado a um evento especial — a ABERTURA. Ela
podera ser em modelo hibrido ou exclusivamente presencial, dependendo do planejamento. No
caso de evento presencial, estima-se a possibilidade de 300 pessoas presentes. Para 0 modelo
hibrido, nao limitaremos o numero de participantes acessando simultaneamente. Este evento
devera ter uma mesa composta por autoridades do Governo, onde seja realizado um cerimonial
protocolar de abertura. A Prodemge ira indicar os participantes para a mesa.

Os eventos deverdo acontecer mediante inscrigdo, por meio de um sistema de controle de vagas.
Parte das vagas de cada evento devera ser destinada exclusivamente a Prodemge,
considerando no minimo 30%.

A Inova 2023 devera ser realizada em dias Uteis e consecutivos no periodo compreendido entre
20111 e7/12.
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3.8.11 Podera, o contratado, junto com seus patrocinadores realizar uma minifeira para que as
empresas exponham e apresentem suas solugdes e produtos durante os dias do evento e nos
eventos presenciais.

3.8.12 O publico-alvo da Inova s&o os empregados da Prodemge e convidados pertencentes entidades
da administracdo do Estado, instituicdes académicas e empresas publicas, e convidados
nomeados pelos parceiros/patrocinadores.

3.8.13 Manter a efetividade dos multiplos canais de comunicagdo com os participantes, como
apresentar um endereco de e-mail dedicado e um numero de telefone de suporte, para responder
as duvidas e solicitagdes dos participantes em um prazo especifico, como 24 horas.

4 ltens do Objeto:

41 O objeto esta inserido em lote Unico com os seguintes itens:

QTDE.

UN.

DESCRIGAO

01

PS

Realizagdo da Semana de Inovagéo — INOVA 2023

5  Especificagdo Técnica do objeto (se for o caso):
N&o se aplica

6 Detalhes dos ltens do Objeto:

6.1 Marca ou Modelo:

N&o se aplica

6.2 Justificativa de Marca ou Modelo

N&o se aplica
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6.3 Forma de Entrega:

6.4 Planejamento do evento conforme detalhado no objeto, através de documentos e reunides com a

Prodemge

6.5 Execucdo do evento, através da realizagao pratica do evento, com as providéncias que estao

descritas no detalhamento do objeto (conteudo e organizagéo).

7 Local de Entrega:

7.1 Os eventos presenciais e 0s hibridos devem ser realizados dentro do municipio de Belo Horizonte,

em sua regido central, ou proximo de transporte coletivo de massa.

8  Prazo de entrega/execugéo:

8.1  Alnova 2023 devera ser realizada em dias Uteis e consecutivos no periodo compreendido entre

20/11 e 7/12 ao ser acertado com o selecionado.

9 Validade dos produtos:
N&o se aplica

10 Condigdes de pagamento:
N&o se aplica

11 Casos especificos de TIC:
N&o se aplica.

12 Prazo de garantia/ Assisténcia Técnica:
N&o se aplica.

13 Amostras / Protétipo / Prova Gréfica / Prova de conceito:

N&o se aplica.
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14 Justificativa da aquisi¢éo / contratag&o:

14.1

14.2

14.3

14.4

A Prodemge, historicamente, realiza ao final do ano um evento de Inovagao que ja faz parte do
calendario do Estado. Trata-se de uma semana dedicada a inovagao, que busca fomentar o tema
por meio da troca de experiéncias e conhecimento. Ela reine interessados do governo de Minas
Gerais, academia e do mundo privado para promover e atualizar os participantes sobre as
iniciativas do uso de novas tecnologias, novas metodologias, novos processos com o principal
objetivo de aumentar a eficiéncia e eficacia das suas atividades e tarefas.

Trata-se de um evento que exige o envolvimento de varios técnicos da Companhia e gera
custos. O evento tem crescido a cada ano, se tornando de grande dimensao, o que exige maior
esforgo e custo para a Prodemge.

Com isso, a Companhia decidiu realizar este processo, permitindo a um terceiro a possibilidade
da captacao de patrocinios para a realizagdo e custeio do evento. Assim, garante maior dedica¢éo
dos seus técnicos no desenvolvimento e aprimoramento das solugdes de TIC disponiveis para o
Estado, e reduz seus custos com a realizacdo da Semana.

Além disso, um envolvimento especializado na organizagéo de eventos de tecnologia permite que
0 evento seja cada vez mais rico, tendo uma oxigenagéo nos temas, colaboradores de conteudo,
abrindo novas possibilidades para uma oferta maior de conhecimento. A possibilidade de obter
recursos financeiros para a realizacdo também permite que o evento cresga, possa ter
palestrantes profissionais e contratados, 0 que ndo acontece quando da organizagao restrita pela
equipe da Prodemge.

15 Justificativa da modalidade:

15.1

15.2

A Semana de Inovagéo - INOVA 2023 é um evento de grande relevancia para fomentar a cultura
da inovagao, promover o empreendedorismo e impulsionar o desenvolvimento econémico e
tecnoldgico. Dada a importéncia desse evento para a PRODEMGE e seus clientes, é fundamental
que a contratagdo da empresa responsavel por sua realizagao seja feita de maneira transparente,
competitiva e imparcial, garantindo assim a escolha da proposta mais completa e vantajosa para
a administracdo publica e para a sociedade como um todo.

Nesse sentido, 0 modelo de licitagdo de chamamento publico se apresenta como a forma mais
adequada para a contratacdo da empresa que sera responsavel pela organizagdo da Semana de
Inovacgéo - INOVA 2023. Essa modalidade de licitagdo permite que o poder publico selecione um
parceiro estratégico de forma aberta, respeitando os principios da isonomia, da competitividade e
da publicidade.
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15.3 Outra grande vantagem desse modelo é a ampliagdo da participagéo de empresas interessadas,
possibilitando que diversas empresas, sejam elas nacionais ou estrangeiras, apresentem suas
propostas e demonstrem sua capacidade técnica e experiéncia na realizagdo de eventos dessa
natureza. Isso contribui para a promogao de uma concorréncia saudavel e estimula a busca por
solugdes interessantes, que atendam as necessidades especificas da Semana de Inovagéo -
INOVA 2023.

15.4 Além disso, o chamamento publico proporciona transparéncia no processo de contratagao, uma
vez que as regras, critérios e prazos sdo previamente estabelecidos e divulgados de forma clara
e acessivel a todos os interessados. Isso garante que todas as empresas participantes tenham
acesso igualitario as informagdes e aos requisitos necessarios para a elaboragdo de suas
propostas, eliminando possiveis privilégios ou favorecimentos indevidos.

15.5 Outro aspecto relevante é a possibilidade de a PRODEMGE avaliar, de forma mais criteriosa, as
competéncias técnicas e a capacidade de execucgao das empresas participantes. Por meio do
chamamento publico, sdo estabelecidos critérios objetivos e transparentes de selegéo, como a
analise de portfélio, a experiéncia anterior em eventos similares e para realiza¢do do projeto. Essa
analise minuciosa contribui para a escolha da empresa mais qualificada e com maior capacidade
de executar a Semana de Inovagao - INOVA 2023 de forma eficiente e com qualidade.

15.6 Em suma, o modelo de licitagdo de chamamento publico € a opgdo mais adequada para a
contratag@o da empresalparceiro responsavel pela realizagdo da Semana de Inovagéo - INOVA
2023. Ele assegura a ampla participacdo de empresas interessadas, promove a transparéncia no
processo de contratagdo e permite uma avaliagdo criteriosa das competéncias técnicas das
empresas concorrentes. Dessa forma, garante-se a escolha da proposta mais vantajosa para a
PRODEMGE, e consequentemente, para o sucesso e impacto positivo do evento.

16 Justificativa do agrupamento de itens em lotes (se for o caso):
N&o se aplica. Lote Unico.
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17 Justificativa do quantitativo:

171

17.2

17.3

174

Todas as edi¢des anteriores da Semana de Inovagao foram realizadas em cinco dias ao final do
ano, com um numero consideravel de eventos, sendo em alguns casos eventos simulténeos ja
que a Tecnologia da Informag&o possui segmentos tecnoldgicos distintos exigindo conhecimentos
altamente especializados.

Logo para manter o padréo elaborado durante os ultimos cinco anos, e mantendo a data de final
de ano, o quantitativo de presentes deve ser proximo, ou maior ao numero de participantes no
passado, considerando a possibilidade de um evento de abertura envolvendo centenas de
técnicos e interessados.

Faixa esperada de participantes nos eventos presenciais e/ou hibridos: de 100 a 300 presentes,
e sem limite para o ONLINE.

Faixa esperada de participantes nos eventos online: sem limites.

18 Visita ou vistoria técnica:
N&o se aplica.

19 Qualificagéo técnica:

19.1

19.2

19.3

19.4

Todas as edi¢bes anteriores da Semana de Inovagéo foram realizadas em cinco dias ao final do
ano, com um numero consideravel de eventos, sendo em alguns casos eventos simultaneos ja
que a Tecnologia da Informagéo possui segmentos tecnolégicos distintos exigindo conhecimentos
altamente especializados.

Logo para manter o padrédo elaborado durante os ultimos cinco anos, e mantendo a data de final
de ano, o quantitativo de presentes deve ser prdximo, ou maior ao numero de participantes no
passado, considerando a possibilidade de um evento de abertura envolvendo centenas de
técnicos e interessados.

Faixa esperada de participantes nos eventos presenciais e/ou hibridos: de 100 a 300 presentes,
e sem limite para o ONLINE.

Faixa esperada de participantes nos eventos online: sem limites.

20 Critérios de aceitabilidade da proposta:

20.1

20.2

Podem participar deste Chamamento Publico as empresas privadas, ONGs ou instituigdes sem
fins lucrativos, devidamente registradas e habilitadas para a realizagdo dos servigos objeto deste
processo licitatdrio.

Os proponentes devem apresentar 0s seguintes itens:

OBRIGATORIOS

Classificagao da Informagao: Interna | O acesso as informagdes deste documento é restrito aos administradores, empregados,

estagiarios e prestadores de servigos da Prodemge

Versédo 7 Pagina 7 de 19




< Prodemge ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA V'(/?ENCI'A

20.2.1 Carta de Apresentacdo, contendo a manifestagdo de interesse em participar do processo,
assinada pelo representante legal da empresa;

20.2.2 Apresentacdo da empresa ou de seu corpo funcional, destacando a experiéncia na realizagao
de eventos similares;18.2.3- Comprovacdo de regularidade fiscal, por meio de Certiddes
Negativas de Débitos junto aos érgéos competentes;

20.2.3 Declaracdo de que esta ciente e concorda com todas as clausulas e condi¢des estabelecidas
neste Edital.

DESEJAVEIS

20.2.4 Apresentar comprovante de experiéncia e expertise da empresa em realizar eventos similares
a Semana de Inovagéo ou voltados para a inovagao.

20.2.5 Apresentar comprovantes da realizagdo de eventos com a realizagdo de demonstracao e/ou
hands-on de tecnologias inovadoras, viabilizando aos participantes a oportunidade de ver e
experimentar novas tecnologias.

20.2.6 Apresentar comprovantes da realizagéo de eventos com cases de sucesso dentro da Tecnologia
da Informagéo e Comunicagao.

20.2.7 Apresentar documentos que comprovem que a empresa possui equipamentos e infragstrutura
para a realizacdo de eventos, ou parceiros que possam colaborar com solugdes tecnologicas
para inscrigdes, para a transmissao ao vivo, e ferramentas que permitam a interatividade digital
ou outras ferramentas necessarias para a realizagéo dos eventos.

20.2.8 Apresentagéo de documentos que demonstre a capacidade da empresa, sua eficiéncia e eficacia
na realizagéo de eventos. Como exemplo: avaliagdes de desempenho e feedbacks que tenham
sidos realizados pelos clientes e participantes nos eventos anteriores da empresa. Como
também documentos de clientes que apontem a qualidade do servigo, o cumprimento de prazos,
a capacidade de resolver problemas, com referéncias e recomendacdes.

20.2.9 Comprovacdo da capacidade da empresa em disponibilizar os materiais elaborados e
apresentados no evento como videos, apresentagdes, documentos técnicos, links, referéncias,
dentre outros.

20.2.10 Apresentar certificagdo ISO 20121

20.2.11 Quaisquer outros documentos que a proponente considere relevantes para comprovar sua
capacidade e experiéncia na realizacdo de eventos que seja aceito pela comissao de avaliagao
e selegéo de propostas.

20.3 O processo de sele¢do considerara a apresentacdo dos itens obrigatérios e o nimero de itens
desejaveis apresentados. Cada documento apresentado para cada item desejavel somara um
ponto e o total de pontos de itens desejaveis elencara em ordem decrescente as propostas. A
primeira sera chamada para um processo de negociagéo da realizagdo da semana de inovagéo.
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20.4 Em caso de empate sera utilizado como critério de desempate o parceiro que apresentar maior
experiéncia comprovada na realizagdo de eventos similares ao que esta sendo licitado e tera
preferéncia no desempate. Permanecendo empatado seré realizado sorteio entre as proponentes.

21 Cronograma do processo de sele¢ao

21.1 Langamento do Edital: [Data de langamento do Edital]

21.2 Prazo para envio das propostas: [Data limite para envio das propostas]

21.3 Andlise e sele¢éo das propostas: [Data de anélise e selegdo das propostas]

21.4 Selegao da proposta mais vantajosa [Data da publicagéo da empresa/pessoa selecionada)

21.5 Prazo para recursos [Data limite para recurso]

21.6 Prazo para homologacgéo do selecionado [Data limite para recurso]

21.7 Assinatura do contrato: [Data prevista para assinatura do contrato]

22 Cronograma fisico-financeiro:
N&o se aplica.
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23 Niveis de servigo:

23.1  Garantir que o numero de participantes esperados seja superior a 500 participantes registrados
ao longo de toda a semana

23.2 Garantir que o nivel de satisfagdo dos participantes seja superior 70% de satisfeitos e que
recomendariam a Semana de Inovagdo em 2024.

23.3 Garantir que pelo menos 30% dos inscritos para um evento participem dos eventos e sessdes de
palestras, workshops e outras atividades programadas.

23.4 Garantir os prazos e o cronogramas acordado com a PRODEMGE, garantindo a entrega de todo
0 planejamento do evento e dos patrocinadores 30 dias antes da data de inicio da Semana de
Inovagéo — INOVA 2023.

23.5 Garantir que os terceiros necessarios estejam contratados 45 dias antes do evento.

23.6 Garantir um prazo consistente e antecipado para a montagem de toda a infraestrutura necessaria
para a realizagéo de cada um dos eventos da Semana de Inovagédo — INOVA 2023.

23.7 Garantir um padrdo de atendimento ao publico/participantes de maneira efetiva e com grande
disponibilidade de uma equipe de suporte identificada, treinada e capacitada para responder
prontamente as demandas e necessidades dos participantes nos eventos presenciais.

23.8 Garantira presenca de palestrantes e facilitadores experientes em seus temas e assuntos a serem
realizados em cada evento. Como experiéncia prévia e conhecimento técnico comprovado no
assunto, e habilidades de comunicagao.

23.9 Garantir que o participante nédo ficara sem resposta. Dando o prazo as solicitagdes dos
participantes e seus questionamentos, como um prazo maximo de 48 horas para responder os e-
mails ou retornar ligagdes telefonicas.

23.10 Garantir uma avaliagdo e acompanhamento continuo durante a realizacdo da Semana de
Inovagéo — INOVA 2023 com a realiza¢do de reunides periddicas e diarias de avaliagéo.

23.11 Garantir uma avaliagdo e acompanhamento continuo durante o planejamento e definigdes dos
eventos que fardo parte da Semana de Inovagdo — INOVA 2023, com a realizagdo de reuniées
semanais de acompanhamento.

23.12 Garantir a emissdo de relatdrios quinzenais de acompanhamento do planejamento e
implementacdo da Semana de Inovagéo — INOVA 2023.

23.13 Garantir a realizagdo de pesquisas de satisfagdo dos participantes ao final de cada evento.

23.14 Garantir e realizar pesquisas de satisfagao junto aos participantes ao final da Semana de Inovagéo
- INOVA 2023.

24 Da participagéo de consorcios:

24.1 Nao sera permitido a formagdo de consorcios ja que se pretende a contratagdo de uma Unica
empresa para a realizagdo da semana, e para a gestdo de todo o processo de captagao,
organizagao, disponibilizagéo, controle, encerramento e de todas as atividades pds realizagao da
semana.

25 Subcontratacao:
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25.1 A proponente poderd subcontratar empresas e pessoas fisicas que forem necessarias e
imprescindiveis para a organizagéo e realizagdo do evento. Podera ocorrer a subcontratagéo ja
que nenhuma empresa, sera capaz de ofertar todos os servigos e requisitos definidos neste edital,
para a realizagdo da Semana de Inovagao, sem o envolvimento de terceiros. A amplitude do
evento exige o envolvimento de varios segmentos, e 0s requisitos inviabilizam a existéncia de um
unico fornecedor. Por exemplo: serdo necessarios 0 envolvimento de varios palestrantes
especificos para tecnologias disruptiva, 0 que ndo se encontra em uma Unica empresa de
realizacdo de eventos! Como também tais como espacos para a realizagao das palestras, locagéo
de equipamentos, empresa de credenciamento e recepgao, buffet entre outros.

26 Vigéncia da Contratacao:

26.1 A vigéncia da contratacdo sera da assinatura do contrato até 3 meses da realizagdo da Semana

de Inovagao — INOVA 2023.

27 Garantia financeira:
N&o se aplica.

28 Sustentabilidade ambiental (se for o caso):
N&o se aplica.

29 Unidade Fiscalizadora:
29.1 Informagé&o interna.

30 Orgamento estimado:
N&o se aplica ja que nédo havera envolvimento financeiro da CIA

Porém segue uma breve e superficial estimativa para entendimento e visdo de algumas necessidades

para a realizagao da semana.

[tem

Valor estimado para
referéncia

Locacéo de espaco para realizagdo de eventos, considerando montagem em
auditdrio para 300 pessoas - diaria

R$ 14.000,00
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Palestrante com grande projecdo nacional (caché + despesas de viagem) R$ 40.000,00
Coffeebreak - prego por pessoa/por coffee R$ 30,00
Captagao e Transmissao streaming - prego por dia (evento de grande porte) | R$ 20.000,00
Credenciamento - equipamentos e promotoras para credenciamento de 300 | R$ 8.000,00
pessoas - preco por dia

Locagéo de equipamentos - teldo e projetor 5000 a 5500 Ansilumens - preco | R$ 1.550,00
por dia

Operador de som e video (Até 8 h de trabalho) e/ou Operador de informatica | R$ 300,00
ou iluminagéo (Até 8 h de trabalho) - prego por dia

Sonorizagdo Sistema Bose com 02 torres e microfones sem fio - prego por dia | R$ 2.000,00
Conectividade: 100 Mbps sem redundancia com suporte no local - preco por | R$ 3.000,00
dia

Observacdo: Os itens sao sugestivos, ndo devendo ser tomados como especificacdo técnica. A definicdo
da melhor formatagéo e a devida especificacdo de todos os itens que irdo compor o evento devera ser
feita no planejamento pela proponente. Os valores foram coletados em contatos pela internet e alinhados

com outras experiéncias da Prodemge na realizagao de eventos.
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31 Obrigagdes da contratada:

31.1 Indicacdo de representante ou de comissdo de representantes para os tramites junto a comissao
da Prodemge no fechamento dos planejamentos e diretrizes que conduzirdo os eventos.

31.2 Apresentar planejamento e cronograma para a realizagdo da Semana.

31.3 Viabilizar patrocinadores para custear os eventos, se for op¢ao da contratada.

31.4 Viabilizar todos os recursos e logisticas para a realizagdo de eventos presenciais, online e hibridos.

31.5 Disponibilizar convites para funcionarios da Prodemge e seus convidados conforme % de
exclusividade de participagao definido em conjunto.

31.6 Insercdo do logo da Prodemge em todo o material promocional da semana de inovagéo como
Realizadora do evento.

31.7 Definicao e locagdo de espaco fisico para a realizagdo dos eventos presenciais, online e hibridos.

31.8 Abertura: indicar e viabilizar local para 300 presentes/participantes, considerando infraestrutura
também para transmissdo online caso opte por evento hibrido ao longo do planejamento do
evento.

31.9 Demais eventos hibridos da grade: local para 50 participantes, considerando infraestrutura
também para transmissao online.

31.10 Elaborar a programagéo do evento com a validagao da Prodemge.

31.11 Disponibilizar buffet de coffeebreak durante os dias do evento

31.12 Arcar com todos os custos atinentes ao evento ou viabilizar patrocinadores para tal.

31.13 Convidar empresas fornecedoras/parceiras e instituicdes académicas para compor a programagao
do evento, desde que os eventos sejam conteudos técnicos e ndo de
comercializagdo/apresentacéo de produtos e sejam previamente aprovados pela Prodemge.

31.14 Enviar convites e confirmar a participacdo de palestrantes e painelistas.

31.15 Gerenciar todas as atividades relacionadas a organizagao e realiza¢do do evento.
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31.16 Gerenciar a participagdo dos inscritos, disponibilizando certificado de participagao e enviando-0s
aos participantes.

31.17 Disponibilizar e enviar certificados de participagdo aos palestrantes

31.18 Coordenar a gestéo financeira do evento e de seus custos sem o envolvimento da Prodemge.

31.19 Realizar micro feira para apresentagao de produtos e servigos dos patrocinadores, todos sendo
vinculados a TIC, caso seja do interesse estratégico do organizador em virtude da comercializagdo
de cotas de patrocinio, possibilitando assim oferecer uma contrapartida atraente para possiveis
patrocinadores.

31.20 Apresentar relatério final com dados e informagdes de cada evento, contendo a relagéo de todos
os presentes em cada evento, avaliagdo de desempenho e feedback dos participantes. Emitir, ao
final, recomendagdes para a 7°. Edi¢do da Semana contendo licdes aprendidas.

31.21 Garantir a legalidade de todos os eventos considerando questdes como propriedade intelectual,
autoria, LGPD e outras.

32 Obrigagdes da Prodemge:
32.1 Definir regras e diretrizes para a condugéo e realizagdo dos eventos.

32.2 Definir datas e horarios para a realizagao dos eventos junto ao contratado.

32.3 Definir possiveis eventos que seréo realizados pelos funcionarios da Prodemge ou seus clientes.

32.4 Definir e montar comissdo que conduzira os tramites junto aos parceiros para o fechamento dos
planejamentos e diretrizes que conduzirdo os eventos.

32.5 Realizar a divulgagao do evento.

32.6 Indicar, aprovar e homologar eventos a serem inseridos na programacao.

32.7 Indicar possiveis representantes e convidados para Cerimdnia de Abertura e para o Encerramento,
painéis e/ou moderacao de painel.

32.8 Indicar convidados para distribuigéo de convites.
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32.9 Permitir a insergéo do logotipo da contratada como “Organizagao” nas pegas de comunicagao.

32.10 Permitir a insercdo do logotipo dos patrocinadores de acordo com as cotas definidas pela
contratada, nas pec¢as de comunicagao, conforme contrapartidas propostas pela contratada.

33 Sangdes Cabiveis:

33.1 O descumprimento de quaisquer das obrigacoes estabelecidas neste Edital e no contrato entre as
partes acarretara a aplicacdo de sangdes administrativas, tais como adverténcia, suspensao
temporaria de participagdo em futuros processos de licitagdo e até mesmo a resciséo do contrato,
sem prejuizo das san¢des legais cabiveis.

33.2 As sangbes administrativas serdo aplicadas pela PRODEMGE, de acordo com o principio do
contraditério e da ampla defesa.

34 Matriz de Risco:

34.1 Risco Financeiro
N&o se aplica.

34.2 Risco Forga Maior
N&o se aplica.

34.3 Risco Fato Fortuito
N&o se aplica.
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34.4 Risco do Fato do Principe

Alocacdo  Contratado/ || Impacto
Risco Contratante/ Probabilidade. Mitigacdo

Compartilhado

Alto
Mudangas no arcaboucgo
o e s
. g bil i q~ Semana de
Inviabliize a realizacao Compartilhado Baixa |nOV3QéO.
da Semana de
Inovagéo.
Alto

Mudangas na estratégia Auditérios para
da PRODEMGE diante Compartihamento Baixa a realizagédo de
mudancas palestras
governamentais. presenciais.
34.5 Risco Tecnoldgico

Alocagdo  Contratado/ || Impacto
Risco Contratante/ Probabilidade. Mitigacdo

Compartilhado
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Médio
Adiamento  do
Indisponibilidade da evento ou
Conexao Internet para a disponibilidade
transmissdo  de  UM| contratado Média de um segundo
evento. provedor de
comunicagao
Alto
Realizagcdo de
Falha dos equipamentos testes apurados
de software para a Contratado Alto de toda a

realizacdo dos Eventos
ONLINE

infraestrutura
dedicada a cada
um dos eventos.
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[

35 Glossario:

35.1

35.2

35.3

35.4

35.5

35.6

35.7

35.8

35.9

Semana de Inovagao — Inova 2023 — Edigdo 2023 da realizagdo da Semana de Inovagédo da
Prodemge, onde ocorrem eventos conectados a Tecnologia da Informagédo e Gestéo Publica.

Edital: Documento oficial que estabelece as condi¢des, regras e requisitos para a participag¢éo no
processo de chamamento publico e contratagdo da empresa responsavel pela Semana de
Inovagéo - Inova 2023.

Chamamento Publico: Modalidade de licitagdo utilizada para selecionar empresas interessadas
em realizar a Semana de Inovagao - Inova 2023, com base em critérios estabelecidos no edital.

Contratante: PRODEMGE - Cia. de Tecnologia do Estado de Minas Gerais. Sociedade de
Economia Mista cujo maior acionista é o Estado de Minas.

Contratada: A empresa selecionada por meio do chamamento publico em tela para a realizagao
da Semana de Inovagado — Inova 2023. Niveis de Servi¢o: Conjunto de metas, indicadores e
requisitos estabelecidos no edital, que a Contratada deve atender durante a execugéo do contrato.

Proposta: Documento apresentado pelas empresas interessadas, contendo as informagdes
técnicas, comerciais e financeiras necessarias para demonstrar sua capacidade de realizar a
Semana de Inovagao - Inova 2023.

Critérios de Selecdo: Parametros estabelecidos no edital para avaliar as propostas, como
experiéncia anterior, capacidade técnica, qualificacéo da equipe, entre outros.

Qualificacdo Técnica: Demonstragcdo de que a empresa possui a expertise, conhecimentos
técnicos e experiéncia necessarios para realizar a Semana de Inovagéo - Inova 2023, incluindo
referéncias de eventos anteriores.

Valor Estimado: Valor estimado pela PRODEMGE para a realizagdo da Semana de Inovagéo —
Inova — 2023, que possivelmente a empresa responsavel e selecionada para a realizagdo devera
desembolsar.

35.10 Homologacao: Aprovagéo final da empresa selecionada, apos a analise da proposta e demais

documentos apresentados, tornando-se a contratada oficial para a realizagdo da Semana de
Inovacéo - Inova 2023.

35.11 Prazo de Execugéo: Periodo estabelecido no contrato para a realizagdo da Semana de Inovagéo

- Inova 2023, incluindo prazos intermediarios para etapas especificas.
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1

35.12 Recursos: possibilidade de apresentacdo de contestacdo ou recurso por parte das empresas
participantes que se sentirem prejudicadas em algum aspecto do processo de selecao.

35.13 Penalidades: Sangdes previstas no contrato em caso de descumprimento de clausulas ou
requisitos estabelecidos, como multas, rescisdo contratual ou suspensao de participacdo em

futuras licitacoes.

35.14 Anexo: Documento ou formulario complementar ao edital, contendo informagdes adicionais,
modelos de propostas, declaragdes, entre outros.

35.15 Publicidade e Plano de Divulgagao: divulgacéo da Semana de Inovagédo — Inova 2023.

36 Demais condigdes para a contratagéo:

N&o se aplica.
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