SECRETARIA DE ESTADO~DE Rodovia Prefeito Américo Gianetti, s/n
PLANEJAMENTO E GESTAO Edificio Gerais - Bairro Serra Verde
CEP: 31630-901 - Belo Horizonte - MG

|
comﬁ”ﬁs COMUNICADO SIAD - PORTAL DE COMPRAS 01/2013
VMIGn

MODULO: Execucéo de despesas/ Material de Consumo/ Material Permanente

ASSUNTO: Cadastramento de notas fiscais de materiais — Recebimento provisoério e definitivo

Responsavel pela elaboracdo: Coordenacédo Geral do SIAD Data: 23/01/2013

Prezado Servidor,

Em atendimento a convergéncia aos padrdes Internacionais de contabilidade aplicados ao setor
publico, foram realizadas alteragbes nos procedimentos para o cadastramento de Notas Fiscais de

Materiais, conforme exposto neste comunicado.

A principal alteracdo no fluxo de cadastramento de notas fiscais de materiais foi a inclusdo, no
sistema, da etapa de recebimento provisério dos materiais adquiridos, registro do recebimento

definitivo e apropriacéo da liquidacdo da respectiva despesa.

Para isso, as notas fiscais referentes aos materiais recebidos, deverdo, no ato da entrega do
documento ser registradas no Modulo de Execucéo de Despesas no Portal de Compras gerando o

recebimento provisorio.

Quando do recebimento definitivo dos materiais, ap6s as conferéncias fisicas e documentais, os
dados das notas fiscais deverdo ser recuperados nos modulos Material de Consumo ou
Permanente, conforme o caso, registrando a entrada dos mesmos no estoque ou patrimdnio e

disponibilizando para o registro da conformidade de liquidac&o.

Tais procedimentos irdo gerar, por meio de integragédo SIAD e SIAFI-MG os registros necessarios a

contabilidade evidenciando os valores empenhados que estdo em liquidagéao.

Os procedimentos descritos neste comunicado aplicam-se exclusivamente ao cadastramento de

notas fiscais de materiais. O fluxo do cadastramento de notas fiscais de Servicos permanece

inalterado no Portal de compras.
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Inclusdo de Notas Fiscais de Materiais

1.1. Portal de Compras — Inclusdo de Notas Fiscais de Materiais — Reqgistro do

Recebimento provisoério

O registro de notas fiscais no mdédulo de “Execucédo de despesas” do Portal de Compras
foi alterado com a criacdo de uma nova opcdo de cadastramento de notas fiscais de
materiais. Para acessar a nova funcionalidade, clique na op¢ao de Menu “Notas fiscais e
aglutinadas” disponivel no médulo de “Execucao de despesas”, conforme destaque na

figura abaixo.
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O usuario sera direcionado para a pagina de pesquisa abaixo. Clique no comando “Inserir
nota fiscal de material” que estara disponivel na parte superior da tela conforme destaque

a seqguir.

ATENGAO!

1. Para inserir uma nota aglutinada, utilize a pesquisa por TODAS as notas fiscais e selecione uma nota fiscal

2. Para cadastrar efou pesquisar por um recibo, utilize as funcionalidades destinadas as notas fiscais de seigos.

3. Para pesquisar por notas fiscais utilizadas na liquidagéo da despesa de processos, contratos ou empenhos especificos utilize a pesquisa por PROCESSO/CONTRATO/EMPENHO,

Execucin de despesas > Notas fiscais & notas aglutinadas

Inserir nota fiscal de servigo | | Inserir nota fiscal de material | | Ocultar pesquisa

Consultar notas fiscais por:

Pesquisar por:
0s campos marcados por um asterisco (%) s&o obrigatorios.

Orgio ou entidade: [ 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO  ~|
“Too —

* Natureza: =

Situagéo: [ =l

Niimero: 1

Série: 1

Indicador de or¢amento: I—LI

Tipo de fornecedor: =

Data do periodo de contabilizagiolregistro: De l— a l— ddimm/aaaa

Listar colunas visiveis
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ATENCAOQ!
Para acessar o comando “Inserir nota fiscal de Material” o usuario devera possuir pelo
menos um dos perfis de acesso a seguir:
» GESTOR DE CADASTRO DE NOTAS FISCAIS DE MATERIAL — Cddigo 91911
(NOVO PERFIL CRIADO)
» GESTAO DE AGENDAMENTO E RECEBIMENTO DE MATERIAL — Cd4digo 90531
OBS.: O acesso deve ser autorizado na unidade administrativa na qual o
Servidor tera a atribuicdo para a realizacdo da tarefa, independente das

caracteristicas de unidade no sistema.

Apés acessar o comando, informe os dados basicos para o cadastramento da nota e

acione o comando "Salvar”.

Execucio de despesas > Notas fiscais & notas aglutinadas > Cadastro de nota fiscal de material

Dados de identificagéo da nota fiscal Empenhos da nota fiscal liens da nota fiscal Historico

Pessoa fisica ou juridica: Pessoa juridica
Fornecedor CNPJ: 02.345.561/0001-58
Home empresarial ADILSON DE ARAUJO
Niimero: 192939
Série;

Natureza: Consumo

*Indicador de orgamento: [Orgamentaria =]

Unidade orgamentaria: 1501

* Data de emiss&o: W dd/mm'aaaa
* Data de recebimento: [o4r0i2013 | daimisesa
Data de registro: 21/01/2013

* Valor total: R&lﬁﬂﬂﬂ—
Situagao: Incompleta

* Nota fiscal para aglutinagéo? [Nao =]

Empenho(s) da nota em moeda estrangeira? Nio

Criada por: RODRIGO SOARES VASCONCELOQS TEIXEIRA

Salvar Cancelar

Para o exemplo deste comunicado, sera cadastrada uma nota de Material de consumo,
referente a uma despesa Orcamentéria, cujos itens da nota referem-se a itens dos
Empenhos 165, 167 e 383/2012.

OBS.: Vale lembrar que os procedimentos descritos neste item do comunicado se aplicam
também ao cadastramento de notas fiscais de Material Permanente, assim como ao

cadastramento de notas fiscais referentes a execugao de Restos a pagar.
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ATENCAQ!

» O Fornecedor informado durante o cadastramento da nota Fiscal, deve ser o mesmo
do(s) empenho(s) que sera(do) vinculado(s) a nota fiscal que est4d sendo
cadastrada, conforme descrito nos passos seguintes deste comunicado. O sistema
ndo impedira o cadastramento de notas emitidas pelas filiais (ou matriz) do
fornecedor do(s) empenho(s).

» O campo “Nota fiscal para aglutinagdo” somente devera ser alterado nos casos em
gue realmente a aglutinagcdo da nota sera necesséaria. Podemos citar como
exemplo, as notas fiscais de empenhos de contratos de fornecimento de pecas de
veiculos. Mesmo nestes casos sera obrigatério o registro do recebimento provisorio
e definitivo dos materiais da nota fiscal. Os procedimentos para cadastramento de
notas fiscais para aglutinacdo no Portal de Compras constam no ANEXO | deste

comunicado (Pag. 24).
Apos salvar os dados basicos da nota, a aba “Empenhos da nota fiscal” ficara disponivel.

O usuario deveréa acessar esta aba e em seguida selecionar o(s) empenho(s) referente(s) a
nota que esta sendo cadastrada, conforme passos a seguir.

Execugiio de despesas > Nolas fiscals e notas aglutinadas > Cadastro de nota fiscal de material

Fechar

Dados de i i G0 da nota fiscal | Empenhosdanotafiscal  Itens da notafiscal  Histérico

Pessoa fisica ou juri Pessoa juridica

Fornecedor CNPJ: 02.345.561/0001-58

Nome empresarial: DILSON DE ARAUJO
Nimero:
Série:
Natureza: Consumo
Indicador de orgamento: Orgamentiria
Unidade orgamentaria 1501

Data de emissdo: 0210112013
Data de recebimento: 0410112013
Data de registro: 2110112013
Valor total: RS 40,00
Situagéio: Incompleta
Nota fiscal para aglutinagéo? Nao

da nota em moeda 7 NEo

Criada por: RODRIGO SOARES VASCONCELOS TEIXEIRA

Alterar
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Acione o comando “Selecionar empenho(s)”.
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Execuco de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas > Cadastro de nota fiscal de material

Dados de da nota fiscal Empenhos da nota fiscal ltens da nota fiscal Histérico

08 - Governo de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspecios legais e responsabilidades

Informe os dados do empenho desejado, para que 0 mesmo possa ser vinculado a nota
fiscal.

mg.govbr hi
Execucio de despesas > Notas fiscals & notas agiutina Associagdo de empenhos

Ocultar pesquisa

Dados de notafiscal | Empenhe

Pesquisar por:
Os campos marcados por um asterisco (*) séo obrigatorios.

Cédigo da unidade contal W 149999999
*Codigo daunidade orgamentaria: [1501  1asses
Empenho / Resto a pagar
Nimero: 383 12999999999 _
Unidade administrativa: [ =l
Processo de compra Nimero: l— 999999
Contrato: [ | 1assssssess

B

Selecione o empenho e acione o comando “OK”.

.} mg.gov.br | h mg.go b

Execuciio de despesas > Notas fiscais e notas agluting Associagéio de empenhos

Dados de 40 da nota fiscal Empenhe
Foi encontrado um item.
Empenho/Restos a jar |
- L - pag #N°do # CPFICNPJ do F 4 Elemento-item i %
4 Unid. Unid. o processa  Contrato it e -ormecedor despesa Obra Convénio
1501900 ADILSON DE
¥ 1500002 1801 383 2012 000600/2012 02.345.561/0001-58 ARAUJO 3007
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Apés selecionar o(s) empenho(s) desejado(s) o usuario devera acionar a aba “Itens de
nota fiscal”

ATENGAO!
Anota fiscal ainda ndo passui nenhum item incluido. Para incluir itens de nota fiscal acesse a aba “ltens da nota fiscal”.

EXEEU;@D de despesas » Nolas fiscais e nolas aglutinadas » Cadastro de nota fiscal terial

Dados de fo da nota fiscal | Empenhos da nota fiscal | ltens danotafiscal  Historico
Selecionar smpenhols)
+ Unid. contabil + Unid. orgcamentaria “N° + Ano Elemento-item de despesa Desc. do elemento-item de despesa
1500002 1501 165 2012 3005 MATERIAL PARA ESCRITORIO §
1500002 1501 167 2012 3005 MATERIAL PARA ESCRITORIO 3
1500002 1501 383 2012 3007 MATERIAL DE ENSINO 3

© 2008 - Governo de Minas Gerais - Todos os direitos

reservados - Aspectos legais e responsabiidades

Na aba “Itens de nota fiscal” acione o comando “Incluir item”.

Execucdo de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas > Cadastro de nota fiscal de material

Dados de il 40 da nota fiscal da nota fiscal

Itens da nota fiscal | Historico

© 2008 - Governa de Winas Gerais - Todos os direios reserv:

A incluséo dos itens de nota é feita a partir dos itens do(s) empenho(s) vinculado(s) a nota
fiscal. Sendo assim, o usuario devera utilizar os filtros de pesquisa que serdo apresentados

na tela, para localizar os itens de empenho(s) para o CADASTRAMENTO DE CADA ITEM
DE NOTA.

N Selecdio de itens de empenho - Mozilla Firefox
Execucdo de despesas > Nolas fiscais e notas aglu’

|
(i mg.govbr i ma.g ‘ # [
Selegdo de itens de empenho
Dados de identificagio danotafiscal ~ Empen
Pesquisar por:
Os campos mareados por um asterisco (*) séo obrigatorios

* Elemento-item de despesa: ,ﬁ
Material: [ |

Unidade de fornecimento: ,ﬁ

tem de material: [ Sselecionarifemdematerial Limpar

Buscar
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Apoés localizar o(s) item(ns) do(s) empenho(s) desejado(s), selecione o(s) item(ns) e
preencha os campos de quantidade e valor total para cada item selecionado, conforme
itens recebidos. Os valores informados definirdo o quantitativo e valor total do item da nota

fiscal que esta sendo cadastrado.

Vale ressaltar que neste exemplo, o item de nota que esta sendo cadastrado refere-se a
itens de dois empenhos: item 01 do empenho 165/2012 e item 01 do empenho 167/2012.
Por esse motivo, dois itens da tela abaixo foram selecionados. Caso o item de nota que
estd sendo inserido fosse referente a UM item de empenho, apenas esse item seria
selecionado e os demais itens do(s) empenho(s), se existissem, permaneceriam
desmarcados.

VT R VT — Tt EEE N A A
ns de empenho - Mozilla Firefox x|
i govbe b h J (2]
Selecao de itens de empenho r
Execucio de despesas > Notas fis
Dados de identificagio da nota
- Wl roram encontrados 2 itens.
saldoa ; ;
Desc Valores do item de empenho no item de nota
_ femde N Anodo Cédigo Desc.doitemde Elementoitem Lewe- 92 Saldea oy pe
empenho empenho empenho do item material despesa - ' _valor —
fornecimento - qtde. (H‘) * Qtde. * Valor total Valor unitario
CANETA -

APRESENTACAO

COM: CORPO
000000165 | 2012 000008248 PLASTICORIGIDO, 3005 100UNDADE 300fp0 20,00 [15,0000 18,00 100
TIPO COMUN, 02
CARGAS; RECARGA
RECAMBIAVEL,;
CANETA-

APRESENTACAO

COM: CORPO
@ 1 000000167[] 2012 000006245 PLASTICORIGIDO, 3005 100uNDADE 150f0 15,00 [15.0000 18,00 100
TIPO COMUM, 02
CARGAS. RECARGA /
RECAMBIAVEL,;
Cancslar
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Conforme mencionado anteriormente, os valores informados (Qtde e Valor total) pelo

usuario definirdo o quantitativo e valor total do item da nota fiscal.

Execucdo de despesas > Notas fiscais e notas > Cadastro de nota fiscal de material

Fechar

Dados de Godanotafiscal ~ Empenhos danotafiscal | Itens da nota fiscal | Histérico

Incluir itern

B Y
Cédigo da unid. de Desc. da unid. de Unid. 4 Elemento.itghn de  Qtde. na Valor Valor J

+ltemda Cédigo do

I e Desc. do item de servico

nota fiscal unitario (R§) total (R$)

CANETA - APRESENTACAQ COM: CORPQ PLASTICO RIGIDO,

1 000006246 TIFO GOMUM, 02 GARGAS: RECARGA - RECAMBIAVEL: 1 1,00 UNIDADE 1501 3005 30,0000 1,0000 30,00

verno de Minas Gerais - Todos os direftos reservados - Aspectos legais € responsabiidades

Os passos descritos acima devem ser repetidos para cada item de nota fiscal, até que o
valor total do documento seja atingido.

Para o exemplo deste comunicado, o segundo item de nota, completard o valor do

documento que esta sendo cadastrado.

Execugdo de despesas > Notas fiscais & notas aglutinadas > Cadastro de nota fiscal de material

Fechar

Dados de i 40 da nota fiscal Empenhos da nota fiscal Itens da nota fiscal Histérico

==

Codigo da unid. de  Desc. da unid. de Unid. ¢ Elemento-item de  Qtde. na Valor Valor
i i ari des nota fiscal unitario (R$) total (R$)

4ltemda Cédigo do

e e, Desc. do item de servigo

CANETA - APRESENTACAQ COM: CORPQ PLASTICO RIGIDO,
TIPO COMUM, 02 CARGAS; RECARGA : RECAMBIAVEL;

|; Visualizar dados de conformidade

(el 1 000006246 1 1,00 UNIDADE 1501 3005 30,0000 1,0000 2000 [@

© 2008 - Governo de Minas Gerais - Todos os diretos reservados - Aspectos leqais e responsabi

Apés localizar o item de empenho referente ao segundo item da nota fiscal, o usuario

devera selecionar tal item e preencher os campos referentes a quantidade e valor total do

z

item de nota. Neste caso, o item de empenho que serd selecionado é o item 02 do
empenho 383/2012.

k., Selegao de itens de empenho
5 Real
o

Cadastrode | Pregdo | Cotagio
Fornecedores Eletrénica

Execucio de despesas > Notas fiscais &

Pesquisar por:
Os campos marcados por um asterisco (%) sdo obrigatorios.
Dados de idenfificagéo da nota fiscal CESminShT L 3007 2]
Material: [ =l
“ltem da  Codigo do Unidade de fornecimento: |
nota fiscal item
. ¢ Item de material: Selecionar item de material  Limpar L
0 1 000006246
R — Buscar
I) Visualizar dados de conformidade ]
—
e Saldo a . - .
Desc. Valores do item de empenho no item de nota
femde  N°  Anodo Codige ‘em'dd;‘ Elementoitem Do :‘: I’i‘:l'."i::[ (Frarei o pe
empenho empenho empenho  do item < despesa - - valor
b= = b= material fornecimento - qtde. oo * Qtde. “Valor total Valor unitario

LIVRO DE
[ 2 000000383 2012 000055085 LITERATURA 3007 1,00 UNIDADE ~ 2,0000 10,00
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Apoés informar o quantitativo e valor total para o item de nota, o sistema notificara ao
usuario que o registro do recebimento provisorio referente aos materiais daquela nota

fiscal, serd concluido no sistema. Caso todas as

informagbes vinculadas no
cadastramento estejam corretas, o usudrio devera confirmar o procedimento para a

concluséo efetiva do cadastramento.

Execugdo de despesas > Notas fiscais e

Dados de identificagdo da nota fiscal

“Itemda Codigo do
nota fiscal item

1 000006246

Apbs a confirmacdo do procedimento pelo usuério, a situacao

0 registro do Recebimento Provisrio da nota fiscal sera concluido. Com isso, os dados ja informados para a nota ndo poderéo ser
alterados. Deseja continuar?

(| BN

da nota fiscal sera alterada

para “Completa — Recebimento provisério”.

Execucgdo de despesas > Notas fiscais e notas > Ci

nota fiscal de material

Dados de identificagéo da nota fiscal Empenhos da nota fiscal

Pessoa fisica ou juridica:
Fornecedor CNPJ:

Nome empresarial:
Nimero:
Série:
Natureza:
Indicador de orgamento:
Unidade orgamentaria:

Data de emiss&o:
Data de recebimento:
Data de registro:
Valor total:

Situagéio:

Nota fiscal para aglutinagéo?

nota em moeda

Criada por:

Itens da nota fiscal Histérico

Pessoa juridica
02.345.561/0001-68
ADILSON DE ARAUJIO
192939

Consumo
Orgamentria
1501
020112013
0410112013
21012013
RS 40,00

S _
Nio

N&o
RODRIGO SOARES VASCONCELOS TEIXEIRA

Alterar

Estornar

Disponibilizar Nota - Recebimento Definitiva
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ATENCAOQ!

Em atendimento ao item “02.03.03.01 RELAGCAO ENTRE PASSIVO EXIGIVEL E AS ETAPAS

DA EXECUCAO ORCAMENTARIA” do “Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
5a. Edicao (Valido para 2013)” os lancamentos referentes aos registros dos recebimentos
provisério dos materiais das notas fiscais inseridas no Portal de Compras, serao
AUTOMATICAMENTE inscritos no Sistema de Administracdo Financeira — SIAFI MG.
Desta forma, evidenciando na contabilidade das unidades dos 6rgdos e entidades, 0s
valores referentes a uma etapa intermediéria entre o0 empenho e a liquidacdo das despesas

de materiais, chamada “empenho em liquidacao”.

1.1.1. Disponibilizagcdo da Nota fiscal para o Registro do recebimento definitivo, nos

Médulos Material de Consumo e Permanente.

Apo6s a concluséo do registro do recebimento provisério dos itens da nota fiscal, no
Portal de Compras, caso o procedimento tenha sido concluido com sucesso, um novo

comando ficara disponivel para o usuario, conforme destaque na figura abaixo.

Execugdo de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas > Cadastro de nota fiscal de material

Fechar

Dados de identificagéio da nota fiscal | Empenhos danotafiscal  ltensdanotafiscal  Histérico
Pessoa fisica ou juridica: Pessoa juridica

Fornecedor CHPJ: 02.345.561/0001-58
Nome emprasarial: ADILSON DE ARAUJO

Nimero: 192039

Série:

Natureza: Consumo

Indicador de orgamento: Orgamentaria

Unidade orgamentaria: 1501

Data de emisso: 0200112013

Data de recebimento: 0410112013

Data de registro: 2110112013

Valor total: RS 40,00

Situagao: Completa - Recebimento provisdrio

Nota fiscal para aglutinagéio? N0
Empenhofs) da nota em moeda estrangeira? Nao
Criada por: RODRIGO SOARES VASCONCELOS TEIXEIRA

Estornar Disponibilizar Nota - Recebimento Delnitive

Ao acionar o comando “Disponibilizar Nota — Recebimento definitivo” o Portal de
Compras enviara para o Médulo Material de Consumo ou Permanente todos os dados

da nota fiscal, até entéo inseridos pelo usuario.
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A nota tera seu status modificado para “Completa — Disponivel para recebimento

definitivo”, conforme destaque na tela a seguir.

Execucdo de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas > Cadastro de nota fiscal de material

Fechar

Dados de identificagio da nota fiscal | Empenhos danofafiscal  lfensdanotafiscal  Historico
Pessoa fisica ou juridica: Pessoa juridica
Fornecedor CNPJ: 02.345.561/0001-58
Nome empresarial: ADILSON DE ARAUJO
Nimero: 192939
série:
Natureza: Consumo
Indicador de orgamento: Orgamentéria
Unidade orgamentaria: 1501
Data de emisséo: 02101/2013
Data de recebimento: 04/01/2013
Data de registro: 21/01/2013
Valor total: RS 40,00
Situagao: Completa — Dispanivel para recebimento definitive _
Nota fiscal para aglutinagio? N0
Empenho(s) da nota em moeda estrangeira? Nao
Criada por: RODRIGO SDARES VASCONGELOS TEIKEIRA

Estornar

Somente apds o envio dos dados da nota fiscal, ser4 possivel registrar o
recebimento definitivo dos materiais provenientes da nota fiscal cadastrada no Portal
de Compras.

ATENCAOQ!

» Apenas 0 envio dos dados da nota fiscal para registro do recebimento
definitivo, ndo implica na geragdo de saldos de estoques de materiais de
consumo e registro do patrimdnio dos bens.

» Notas fiscais cujo registro do recebimento definitivo ainda nao foi concluido,

ndo estardo disponiveis para registro da conformidade de liuidacdo no Portal
de Compras.
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1.2. Registro do Recebimento definitivo dos Materiais

Todos os dados referentes a nota fiscal e respectivos itens que ja foram inseridos no Portal
de Compras quando do registro do recebimento provisério serdo automaticamente
recuperados no Maodulo Material de Consumo ou Permanente, reduzindo erros de
lancamentos e evitando retrabalho por parte dos usuarios envolvidos no fluxo de

cadastramento de notas fiscais.

Nos moédulos material de Consumo ou Permanente, o usuario devera acessar as

respectivas funcionalidades para o cadastramento, conforme telas a seguir.

“2 - Entrada de Material de Consumo”

Hova Contabilidade-SIAD-SEPLAG ==l x]
Host Edit View Options Tools Help
% WS B L B[ DS 06 s o |
033918AA S T A D PRODEMGE
M33918AA Estado de Minas Gerails 22.01.2013
M1275159 Material Consumo - Estoque 11:49
1 - Requisicoes
-2 - Entrada de Material de Consumo
3 - Saida de Material de Consumo
4 - Tmplantacao Saldos
5 - Consultas
6 — Relatorios On-Line
7 - Parametros
8 - Bolsa de Materiais - Movimentacoes
9 - Cadastramento de Tabelas
10 - Funcoes Especiais
11 - Programacao da Previsao de Consumo

Opcao 2

Enter-PFl1---PF2---PF3---PF4---PF5---PF6-—--PF/-—-PF8---PF9---PF10--PF11--PF12---
Help Fim Inf MenuP

[connected to bhmvst.prodemge.gov.br port 23 [ [2045 [ [num | [11:50:31 [BM-3278-2
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“1 — Inclui Documentos”

[ ova Contabiidade-st0-septac JSEIES

Host Edt View Options Tools Help

Bh[HBE BE L0645 R |
033918AB S I A D PRODEMGE
M33918AB Estado de Minas Gerais 22.01.2013
M1275159 Entrada de Material de Consumo 11:49

- 1 - Inclui Documentos
2 - Estorna Documentos

Opcao 1

Enter-PrFl1---PF2-—-PF3-——-Pr4---PF5---PrF6-———PF7—-——PF8-———PF9——PF10-—-PF11-—-PF12——-
? Fim Retrn MenuP

(Connected to bhmvst.prodemge.gov.br port 23 [ [18a4 | [ | [11:50:48 [BM-3278-2

“1 — Notas Fiscais - Recebimento definitivo”

[ s1AD - PRODUCAD =18l
Host Edit View Options Tools Help
% HWS EE| L R A S Q6 s o |
033918BB S T A D PRODEMGE
M33918BB Estado de Minas Gerais 22.01.2013
M1275159 Entrada de Material de Consumo 11:52
‘ 1 - Notas Fiscais - Recebimento definitivo
2 — Aceite de Movimentacao
3 - Doacao por Terceiros
4 - Adjudicacao
5 - Producao Propria
6 - Apreensao ou Abandono
7 - Dacao em Pagamento
8 - Entrada de Material por Devolucao ao Almoxarifado
9 - Entrada de Material por Compra de Servico
10 - Entrada de Material por Pronto Pagamento
99 - Consulta Espelho de Documento
Opcao 1
Enter-PFl1---PF2---PF3---PF4-—--PF5---PF6-—-PF/-—-PF8-—--PF9-—--PF10--PF11--PF12—-——
Help Fim Retrn MenuP
(Connected to bhmvsb. prodemge.gov.br port 23 [ [227as [ [nowm | [11:53:34 [Bm-3278-2
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[ S1AD - PRODUCAO

L18(x|
Host Edit View Options Tools Help
(% 5 @8 BB 4 B @|—|ad|m @ sz ik|a |
033918BB S I A D PRODEMGE
M33918BB Estado de Minas Gerais 22.01.2013
M1275159 Entrada de Material de Consumo 11:53
1 - Notas Fiscais - Recebimento definitivo
2 - Aceite de Movimentacao
3 - Doacao por Terceiros
SELECIONE
fiscal - Despesa Orcamentaria
fiscal - Despesa Extra orcamentéaria
arifado
10 - Entrada de Material por Pronto Pagamento
99 - Consulta Espelho de Documento
Opcao 1
Enter-PF1---PF2---PF3---PF4---PF5---PF6---PF7---PF8---PF9-—-PF10--PF11--PF12——-
Help Fim Retrn MenuP
|Connected to bhmysb.prodemge..gov.br port 23

[ [13721 [ [haona | [11:54:10 [1BM-3278-2

Quando solicitado, o usuario devera informar o fornecedor, nimero e série (quando houver)
da nota fiscal.

Nova Contabilidade-SIAD-SEPLAG

1Bl

Host Edit View Options Tools Help
(0% 5 88 BB 4 BBl as 52 ke |
NCONS315 3 I A D PRODEMGE
MCONS315 Estado de Minas Gerais 21.01.2013
M1275159 Cadastramento DEFINITIVO Nota Fiscal - Matl.Consumo 14:56

Unid.Processad.: 1501101 ALMOXARIFADO PRINCIPAL DE CONSUMO/DLM/SEPLAG

Unid.Estoque: 1501101 ALMOXARIFADO PRINCIPAL DE CONSUMO/DLM/SEPLAG

- Fornecedor : 02345561000158
- Nota fiscal: 192939 Serie: 1 _

Enter-PFl---PF2---PF3---PF4---PF5---PFG6---PF/---PF8---PF9---PF10--PF11--PF12---
Help Desis Fim Retrn MenuP

[Connected to bhmvst. prodemge. gov.br port 23 [ [1a3 [ oo | [12:57:34 [IB-3278-2
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OBS.: Caso o usuério informe os dados de identificagdo da nota incorretamente, ou nao
tenha realizado os procedimentos adequadamente conforme descrito no item 1 deste
comunicado, ndo sera possivel dar continuidade ao procedimento no SIAD. O sistema

emitirh uma mensagem orientando ao usuario sobre erro ocorrido.

Prezado Usuario(a), PRODEMGE
a Nota Fiscal de numero: 0000192939 , Serie: 2 ’ 21.01.2013
do Fornecedor: 02345561/0001-58 NAO podera ser 14:54
cadastrada no STAD. Verifique se a nota foi previa-

mente cadastrada (Recebimento Provisorio) no PORTAL LAG

de COMPRAS e se foi enviado ao SIAD para cadastra-

mento - Recebimento Definitivo.

INCONSISTENCIAS DA NOTA FISCAL:

Nota Fiscal nao cadastrada no PORTAL de COMPRAS

ENTR-Sai

11--PF12——-

Os campos que tiveram as informacdes recuperadas automaticamente ndo poderdo ser

modificados pelo usuario no momento do cadastramento do recebimento definitivo dos

materiais da nota fiscal.

NCONS315 S I A D PRODEMGE
MCONS31B Estado de Minas Gerais 21.01.2013
M1275159 Cadastramento DEFINITIVO Nota Fiscal - Matl.Consumo 14:57

Un.Proces.: 1501101 - ALMOXARIFADO PRINCIPAL DE CONSUMO/DLM/SEPLAG

Un.Estog. : 1501101 - ALMOXARIFADO PRINCIPAL DE CONSUMO/DLM/SEPLAG
Fornecedor: 02345561/0001-58 - ADILSON DE ARAUJO
N. Fiscal : 0000192939 Serie : 1 Un.Contab.: 1500002

Dt.Emissao: 01/01/2013 Receb.: 04/01/2013

Tot. N.F.: 120,00 Tot. Acum. N.F.:
Ttem Material Unidade Fornecimento FElem.item Despesa: 3007 Convenio
001 000055085 00001 - 1 UNIDADE

LIVRO DE LITERATURA -

U.0.: 1501 Marca

Localizacao Quantidade Valor Unitario Valor total do item
8,0000 120,00

Unidade de Distr.: 00001 - 1 UNIDADE Qtde Distr.: 8,0000
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Caberd ao usuario complementar as informacdes dos itens da nota, tais como, marca,
localizacdo fisica, unidade de distribuicdo, lotes de fabricacdo, dados de bens em
comodato, etc. Assim que todos os dados complementares do item de nota forem
preenchidos e confirmados pelo usuario, o sistema passara para a inclusao do item nota
subsequente, caso a nota fiscal possua mais de um item.

Apo6s a complementagdo dos dados de todos os itens da nota fiscal, o usuério devera

confirmar a incluséo do registro do recebimento definitivo dos materiais da nota fiscal.

[Gnova contabitidadestADSEPLAG =18l

Host Edit View Options Tools Help

(% 5@ BB 5 e[ 0060 o |
NCONS315 3 T A D PRODEMGE
MCONS31C Estado de Minas Gerais 21.01.2013
M1275159 Cadastramento DEFINITIVO Nota Fiscal - Matl.Consumo 14:57

Un.Proces.: 1501101 - ALMOXARIFADO PRINCIPAIL DE CONSUMO/DLM/SEPLAG
Un.Estog. : 1501101 - ALMOXARIFADO PRINCIPAL DE CONSUMO/DLM/SEPLAG
Fornecedor: 02345561/0001-58 - ADILSON DE ARAUJO

N. Fiscal : 0000192939 Serie : 1

Dt.Emissao: 01/01/2013 Receb.: 04/01/2013

Processo: Empenho: Un.Contab.: 1500002
Tot. N.F.: 120,00 Tot. Acum. N.F.:

Item Material Unidade Fornecimento Elem.Item Desp.: 3007 Convenio
001 000055085 00001 - 1 UNIDADE

LIVRO DE LITERATURA -

U.0.: 1501 Marca
Localizacao Quantidade Valor Unitario Valor total do item
g8,0000 15,00 120,00
-Confirma INCLUSAO : s (S-Sim N-Nao) Qtde. de Distr.: 8,0000
Preco Medio: 5,6250
Enter-P¥Fl---PF2---PF3---PF4---PF5---PF6---PF/---PF8-—-PF9-—--PF10--PF11--PF12—-—-
Help Desis Fim Parc -Item +Pag Retrn MenuP

|Connectad to bhmyst. prodemge.gov.br port 23 [

- *** Tnclusao efetivada com Sucesso

[0 [ v | [14:58:26 [BM-3278-2

_ NCONS315 S I A D PRODEMGE
MCONS315 Estado de Minas Gerais 21.01.2013
M1275159 Cadastramento DEFINITIVO Nota Fiscal - Matl.Consumo 15:00

Unid.Processad.: 1501101 ALMOXARIFADO PRINCIPAL DE CONSUMO/DLM/SEPLAG

Unid.Estoque: 1501101 ALMOXARIFADO PRINCIPAL DE CONSUMO/DLM/SEPLAG

Fornecedor : 02345561000158 ADILSON DE ARAUJO

Nota fiscal: 0000192939 Serie: 1
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Quando o procedimento do registro for concluido com sucesso, automaticamente a
situacdo da nota sera atualizada no Portal de Compras, conforme destaque na figura a

seqguir.

Execucdo de despesas > Notas fiscais e notas aglulinadas > Cadastro de nota fiscal de material

Dados de identificagéo da nota fiscal Empenhos da nota fiscal Itens da nota fiscal Histérico

Pessoa fisica ou juridica: Pessoa juridica
Fornecedor CNPJ: 02.345.561/0001-58
Nome empresarial: ADILSON DE ARAUJO
Nimero: 192939
Série: 1
Natureza: Consumo

Indicador de orgamento:

Orgamentaria

Unidade orgamentaria: 1501
Data de emissao: 01/01/2013
Data de recebimento: 04/01/2013
Data de registro: 2110112013
Valor total: R$ 120,00
Situagéo: Completa - Recebimento definitivo _
Nota fiscal para aglutinagao? Nao
da nota em moeda Nio
Criada por: RODRIGO SOARES VASCONCELOS TEIXEIRA

©2008 - Governo de Winas Gerais - Todos 0 diretos reservados - Aspectos legals e responsabiidades.

ATENCAOQ!
» Apbs a conclusédo do registro do recebimento definitivo dos itens da nota fiscal,
0s materiais registrados ja poderdo ser movimentados.
» Para as Notas fiscais cujo registro do recebimento definitivo foi concluido,

poderda ser registrada a conformidade de liquidagdo no Portal de Compras.
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2. Estornos

Os procedimentos referentes aos estornos dos lancamentos dependerdo da situacdo em que
se encontra o documento da nota fiscal, conforme descrito nos proximos subitens deste

comunicado.

2.1. Estorno do registro do Recebimento Provisério dos materiais das notas fiscais

inseridas no Portal de Compras

Caso o usuario identifique que houve algum erro quando do cadastramento da nota fiscal
no Portal de Compras sera possivel realizar o estorno do langcamento, desde que a nota se
encontre na situagao “Completa — Recebimento provisdério” ou “Completa — Disponivel
para recebimento definitivo”. Ap6s o estorno, o0 mesmo documento podera ser

recadastrado normalmente no sistema.

ATENCAQ!

Caso o erro no cadastramento da nota no Portal de Compras seja identificado somente
apos o registro do recebimento definitivo nos Mdédulos Material de Consumo e Permanente,
0 usuario podera realizar o estorno do recebimento definitivo conforme descrito no préximo
subitem 2.2 deste comunicado e em seguida efetuar o estorno do recebimento provisério no

Portal de Compras.
2.2.Estorno do Registro do Recebimento Definitivo dos materiais das notas fiscais

Os procedimentos para o estorno do registro do recebimento definitivo permaneceram
praticamente os mesmos procedimentos anteriormente realizados para o estorno de notas
fiscais no SIAD. Inclusive todas as consisténcias anteriormente existentes, para que o
estorno seja viavel, foram mantidas. Exemplos: Verificagcdo de saldos de estoques dos itens
da nota, verificacdo quanto a localizagédo dos bens e situagdo dos bens da nota, verificacao

quanto a liquidacéo da nota, etc.

ApOs acessar o médulo do SIAD, tendo em vista o tipo de material da nota fiscal que sera
estornada (material de Consumo ou material Permanente), o usuario devera acessar as

respectivas funcionalidades para o estorno, conforme telas a seguir.
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“2 — Estorna Documentos”
181

Host Edit View Options Tooks Help

% HES BB 4 EB - e A e A ez ko |

033918AB S I A D PRODEMGE
M33918AB Estado de Minas Gerais 21.01.2013
M1275159 Entrada de Material de Consumo 15:30

1 - Inclui Documentos
- 2 - Estorna Documentos
Opcao 2

Enter-pPF1---PF2---PF3-—-PF4---PF5---PF6-———PF7-——PF8-——PF9-——PF10--PF11--PF12———
? Fim Retrn MenuP

Connected to bhmust. prodemge.gov.br port 23 [ [18724 | [hvom | [15:30:58 [1BM-3278-2

“l — Notas Fiscais — Estorno Recebimento Definitivo”

[ s1AD - PRODUCAD =18 x|

Host Edit View Options Tools Help

D% 5H®E BE| 6 B[ A& 660 ko |
033918BC S I A D PRODEMGE
M33918BC Estado de Minas Gerais 22.01.2013
M1275159 Entrada de Material de Consumo - Estorno 12:17

- 1 - Notas Fiscais - Estorno Recebimento definitivo
2 - Estorno de Material Devolvido por Emprestimo
3 - Doacao
4 - Adjudicacao
5 - Producao Propria
6 - Apreensao ou Abandono
7 - Dacao em Pagamento
8 - Estorno de Entrada de Material por Compra de Servico
9 - Estorno de Entrada de Material por Pronto Pagamento
99 - Consulta Espelho de Documento

Opcao 1

Enter-PFl---PF2---PF3---PF4---PF5---PF6---PF/-—-PF8-—-PF9-—-PF10--PF11--PF12—-—-
? Fim Retrn MenuP

Connected to bhmvsb.prodemge. gov.br port 23 [ [20745 [ [om | [12:18:29 [IBrM-3278-2
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[ S1AD - PRODUCAO 158 x|
Host Edit View Options Tools Help

D% HES BB SRR e A e A ek |
033918BC S I A D PRODEMGE
M33918BC Estado de Minas Gerais 22.01.2013
M1275159 Entrada de Material de Consumo - Estorno 12:17

1 - Notas Fiscais - Estorno Recebimento definitivo
2 - Estorno de Material Devolvido por Emprestimo
SELECIONE
( x )Nota fiscal - Despesa Orcamentéaria
(  )Nota fiscal - Despesa Extra orcamentaria
Servico
9 - Estorno de Entrada de Material por Pronto Pagamento

99 - Consulta Espelho de Documento

Opcao 1

Enter-pPF1---PF2---PF3-—-PF4---PF5---PF6-———PF7-———PF8-——PF9-——PF10--PF11--PF12——-
? Fim Retrn MenuP

Cornected to bhmysb.prodemge. gov.br port 23

[ [1321 [ [hvom | [12:18:44 [1BM-3278-2

Informe os dados de identificacdo da nota fiscal para o estorno do recebimento definitivo
dos materiais.

[ Nova Contabilidade-SIAD-SEPLAG _1=] x|
Host Edit View Options Took Help

AR I L R T |

NCONS316 S I A D PRODEMGE
MCONS316 Estado de Minas Gerais 21.01.2013
M1275159 Estorna Entrada - Nota Fiscal 15:57
Un.Process. : 1501101 - ALMOXARIFADO PRINCIPAL DE CONSUMO/DLM/SEPLAG
Un.Estoque : 1501101

Nota Fiscal : 192939 Serie: 1 Sequencial: 01

Fornecedor : 02345561000158 -

Data Estorno: 21012013

Enter-PFl---PF2---PF3---PF4---PF5---PF6---PF/---PF8-—--PF9---PF10--PF11--PF12—---
Help Desis Fim Retrn

(Connected to bhmvst. prodemge.gov.br port 23

Menub

[ [7m7 [ [nom | [15:59:06 [IBM-3278-2
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Confirme o Estorno.

[&Wova Contabiidade s SEPLAG =18

Host Edit View Options Tools Help

% [ HES EE 4R R A e A ez ke |
NCONS316 S I A D PRODEMGE
M33318EO Estado de Minas Gerais 21.01.2013
M1275159 Estorna Entrada - Nota Fiscal 16:01

Un.Process.: 1501101 - ALMOXARIFADO PRINCIPAL DE CONSUMO/DLM/SEPLAG
Un.Estogque : 1501101 - ALMOXARIFADO PRINCIPAL DE CONSUMO/DLM/SEPLAG

Nota Fiscal: 0000192939 Serie: 1 Empenho: 00000000000
Fornecedor : 02345561/0001-58 - ADILSON DE ARAUJO
Data Emissao: 01/01/2013 Recebimento: 04/01/2013 Estorno: 21/01/2013
Valor total da N.F.: 120,00
Material otde Valor Unitario Valor Total Item
ITEM: 001 ITEM EMPENHO: N/I
000055085 8,0000 15,00 120,00

- Confirma ESTORNO : s (S-Sim, N-Nao)

Enter-PF1---PF2---PF3---PF4---PF5---PF6---PF/---PF8-—-PF9---PF10--PF11--PF12-———

Help Desis Fim Retrn MenuP
[connected to bhmyst. prodemge.gov.br port 23 [ [21/25 | [hvom | [16:02:35 [1BM-3278-2
[ENova Contabilidade sWOSEPLAG 18]
Host Edit View Options Tools Help
% [ HES EE 4R R A e A ez ke |

- Estorno efetuado com sucesso
NCONS316 S I A D PRODEMGE
MCONS316 Estado de Minas Gerais 21.01.2013
M1275159 Estorna Entrada - Nota Fiscal 16:01
Un.Process. : 1501101 - ALMOXARIFADO PRINCIPAL DE CONSUMO/DLM/SEPLAG
Un.Estoque : 1501101
Nota Fiscal : 0000192939 Serie: 1 Sequencial: 01
Fornecedor : 02345561000158 - ADILSON DE ARAUJO

Data Estorno: 21012013

Enter-PF1---PF2---PF3---PF4---PF5---PF6---PF/---PF8---PF9-—-PF10--PF11--PF12——-
Help Desis Fim Retrn MenuP

[connected to bhmyst. prodemge.gov.br port 23 [

[8fea [ [hvom | [16:02:42 [1BM-3278-2
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Quando o procedimento do estorno for concluido com sucesso no SIAD, automaticamente a

situacdo da nota serd atualizada no Portal de Compras, conforme destaque na figura a

seqguir.

Execugdo de despesas > Notas fiscais e nofas aglutinadas > Cadastro de nota fiscal de material

Dados de identificagéo da nota fiscal Empenhos da nota fiscal

Fornecedor

Nimero:

Série:

Natureza:
Indicador de orgamento:
Unidade orgamentaria:
Data de emisséo:

Data de recebimento:

Pessoa fisica ou juridica:
CNPJ:

Nome empresarial:

ltens da nota fiscal Historico

Pessoa juridica
02.345.561/0001-58
ADILSON DE ARAUIO
192039

q

Consumo
Orgamentéria

1501

01/01/2013
040112013

Fechar

Data de registro: 21/01/2013

Valor total: R$ 120,00
Situagéo: Completa - Disponivel para recebimento definitivo _
Nota fiscal para aglutinagio? Nio

da nota em moeda 7 Nao

Criada por: RODRIGO SOARES VASCONCELOS TEIXEIRA

ATENCAOQ!
Quando houver o estorno do registro do Recebimento definitivo dos materiais das notas
fiscais no SIAD:

» Os saldos de estoques de materiais de consumo e os bens gerados serdo
estornados;

» O usuério podera efetuar novamente o registro do recebimento definitivo, no
SIAD, caso o erro identificado tenha ocorrido durante os langamentos dos dados
complementares dos itens da nota fiscal em questao.

» O usuério podera efetuar o estorno, no Portal de Compras, do registro do
recebimento provisério, caso o erro identificado tenha ocorrido durante os
langcamentos no Portal de Compras.

» Tais notas terdo seus status atualizados automaticamente no Portal de compras,
para “Completa — Disponivel para recebimento definitivo” e NAO FICARAO
DISPONIVEIS PARA LIQUIDACAO da despesa no Portal de Compras.
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3. Portal de Compras — Conformidade de Liguidacdo de Notas Fiscais de Materiais -

Alteracdes

Os procedimentos para o registro das conformidades de liquidacdes das notas fiscais de
materiais permaneceram os mesmos, no Portal de Compras. Entretanto, algumas validacbes

foram implementadas no sistema:

» Somente sera possivel o registro da conformidade de liquidacao da nota fiscal, para o(s)
empenho(s) ao(s) qual(ais) a nota tenha sido devidamente vinculada.

» Nao seré possivel registrar conformidades de liquidacéo para notas fiscais de materiais
que foram cadastradas no SIAD em anos anteriores a 2013 e ndo foram liquidadas até
2012. Caso as unidades dos 6rgaos e entidades possuam alguma nota nesta situacao,
sera necessario efetuar o estorno do documento no SIAD e realizar o recadastramento

do documento conforme procedimentos descritos neste comunicado.
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ANEXO |

PROCEDIMENTOS NECESSARIOS PARA A AGLUTINACAO DE ITENS DE NOTAS
FISCAIS DE MATERIAIS

« Incluindo a nota fiscal para aglutinacdo — Nota fiscal de origem

Acione o comando “Inserir nota fiscal de material” e em seguida preencha os dados

basicos da nota fiscal.

ATENGAO!

1. Para inserir uma nota aglutinada, utilize a pesquisa por TODAS as notas fiscais e selecione uma nota fiscal.

2. Para cagastrar elou pesquisar por um recibo, utlize as funcionalidades destinadas s notas fiscais de senigos

3. Para pesquisar por notas fiscais utilizadas na liquidagdo da despesa de processos, contratos ou empenhos especificos uilize a pesquisa por PROCESSO/CONTRATO/EHPENHO.

Execugio de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas

Inserir nota fiscal de servico | WIS LSSl | Ocultar pesquisa
Consultar notas fiscais por: TODAS A

Pesquisar por:
0Os campos marcados por um asterisco (*) s&o obrigatorios.

Orgdo ou entidade: [1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO =]
“Tipo: | I |

*Natureza [

Situagdo: [ |

Nimero: |

Série: |

Indicador de orgamento: &

Tipo de fomecedor: (|

Data do periodo de contabilizagaolregistro: pe[ & | cemmessa

Listar colunas visiveis

Buscar

Altere a informacgéao a informagao do campo “Nota fiscal para aglutinag&o?” para SIM,

conforme destaque abaixo. Em seguida acione o comando “Salvar”

Execucio de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas > Cadastro de nota fiscal de material

Dados de identificagao da nota fiscal

* Pessoa fisica ou juridica: Pessoa juridica ~
Fornecedor “CHPy: 02.345.861/000158 99

Nome empresarial: ADILSON DE ARAUJO
* Namero: 1444
Série: 1444

* Natureza: Consumo 7|
* Indicador de orcamento: Orgamentéria

Unidade orgamentaria:
* Data de emissao: 01/01/2013 dd/mm/agaa
* Data de recebimento: 16/01/2013 dammvasaa

Data de registro: 22/01/2013

* Valor total R${100,00

Situagéio: Incompleta

* Empenho(s) da nota em moeda estrangeira? Néo
Criada por: RODRIGO SOARES VASCONCELOS TEIXEIRA

Salvar Cancelar
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A aba “Empenhos da nota fiscal” ficara disponivel. Acione esta aba e em seguida

cligue no comando “Selecionar empenho(s)”.

Execugdo de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas > Cadastro de nota fiscal de material

Dados de o danota fiscal | Empenhos da nota fiscal | ltens da nota fiscal

Historico

Fechar

scecor s

18 - Governa de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabiidades

Informe os dados do empenho referente a nota fiscal recebida e que estd sendo

cadastrada e acione o comando “Buscar”.

Terga-feira, 22 de Janeiro de 2013

Pagina inicial  Lista de tarefas pendentes
- - -

—

Servidor: 1275159 - RODRIGO SOARES VASCONCELOS TEIXEIRA

Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

sair

Manual do Usuirio  Fale cono:

X

bt

Associagao de empenhos

‘ .
%

Execugo de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas

nota fiscal d:

Dados de-

Pesquisar por:
0s campos marcados por um asterisco (% sio obrigatrios.

Empenho / Resto a pagar

Processo de compra

Contrato:

Cédigo da unidade contabil: 1500002 129999999
* Codigo da unidade orgamentaria: [1501 129989

Niimero: 424 12999999999
Ano: 2012 aaaa

Unidade administrativa: [
[ | e
l— 1 a 939993999

Nimero:

Ano:

Selecione o empenho localizado e acione o comando “OK”.

REEREENER Associacio de empenhos - Mozilla Firefox

x|

Paginainicial Lista de tarefas pendentes

[@n

htmi=

o b

-

—

. Associagéo de empenhos.

Execuclo de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas > C

Pesquisar por:
0s campos marcados por um ssterisco () sio obrigatsrios.

Dados de nota fiscal dan
Empenhe | Resto a pagar
Contrato:

Cédigo da unidade contabil: 1500002 129993998
* Cédigo da unidade orgamentaria: (1501 129999

Nimero: 444 12999999959
Ano: 2012 asaa

Unidade administrativa: [
[ ] ssoem

asaa
l— 1 a 999399399

Buscar

Nimero:

Ano:

Foi encontrado um item.

—)

EmpenholRestos a pagar

 Unid. Unid.
contabil  orgamentaria
1500002 1501

4+ N° do CPFICNPJ do

No AR processo  Contrato fornecedor e
N° Ano

1501900 ADILSON DE
444 2012 00065112012 000355278  02.345561/0001-58 uio

4 Elemento.item
despesa

3023

Obra Convénio

Er‘:xhr

htmi=
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Apods a selegdo e vinculagdo do(s) empenho(s), a aba “ltens de nota fiscal” ficara

disponivel. Acesse esta aba e em seguida clique no comando “Incluir itens”.

ATENGAO!
Anotafiscal ainda n&o passui nenhum item incluido. Para incluir itens de nota fiscal acesse a aba "ltens da nota fiscal”

xecucio de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas > Cadastro de nota fiscal de mate;

Dados de dodanota fiscal | Empenhos da nota fiscal | ltensdanotafiscal  Historico
Selecionar empenho(s)
+ Unid. contabil + Unid. orgamentaria SN ¢ Ane Elemento-item de despesa Execugio de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas > Cadastro de nota fiscal de material
1500002 1501 a4 2012 3023

Governo de Winas Gerais - Todos 0s direitos reservados - AspectNEUIERIEY 0 danotafiscal ~ Empenhos danotafiscal | ltens da nota fiscal | Histérico

verno de Hinas Gerais - Todos os direitos reservados - A

Localize, no CATMAS, os itens de materiais, referentes aos itens da nota fiscal de
origem, conforme procedimentos a seguir.

Terga-feira, 22 de Janeiro de 2013 Servidor: M1275159 - RODRIGO SOARES VASCONCELOS TEIXEIRA  Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD Sair
Pagina inicial | P e = = x| Manual do Usuario Fale conosc

o

Cadastro de item de nota fiscal

Cadastro de Gestio de
Fomecedores

P ; 5 Suprimentos
* Cédigo do item de material: 99999999 Selecionar item de material

Execugdo de (

=

Dados de it

x M ERCDBEEENE0L
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Preencha os filtros de pesquisa desejados e acione o comando “Buscar”.

N WL OGSO 55 .0V . [EXELUCa0UY

Ttem d

*®

[an EEE— =

Nesta tela, além da pesquisa tradicional, € possivel realizar uma pesquisa por itens de maleriais a partir das caracteristicas de um determinade material. Para saber mais sobre as
modalidades de pesquisa, clique aqui

Paginainicial | P

* Codigo do item de material: Pesquisar por:
05 campos marcados por um asterisco (%) sio obrigatorios.

Execucdo de (
= Cédigo do material: 99959999 Selecionarmaterial  Limpar
Codigo: 990099999

Com a(s) palava(s): RS

Cadastro de
Fomecedores

OpcZo: [ Com TODAS s palavias -

Dados de ic Item de material
O Especificagio:

- 2
I nativo

Situagéo do item de material:

I Aceita sinénimo

T Emrevisio

™ suspenso para compra

Codigo: [ %9 Selecionarelementositem de despesa  Limpar
lemento-em e despesa Nome: Com a(s) palava(s): [ Opgso: [ Com TODAS as palavias
T et ]
tem sustentavel: =
Ocuttar

Caracteristicas basicas do item de material

Nenhuma caracteristica de material enconirada.

Exibir pesquisa avangada

Apos localizar o item de material desejado, selecione 0 mesmo e acione o comando
“OK”_

) So=—= =
5 ﬁ [a& il |
GINCORSA
Terga
- BOMBADE
Pagina inicial | FEmmTmmprm————— COMBUSTIVEL
= PARA VEICULOS - -
i | @ htt:/romoogacompras mg.gou b IDENTIFICACAO ) MA"T‘;'F’:;L HOTORES
i IATERIAL Co
€ ooozazsse  SUNERDS Amo nao  2oe0taes POVBADESONSUSTVELPARA © o Toie 5 Ulog 2960 AUTOMOTIVOSE |\
Cadastro de ASOLIA MANUTENCAQ COMPONENTES
Fornecedores + Codigo do item de materia MARCAMODELO DE VE.
PARAVEICULO
Exacugio de VWISANTANA;
BOMBADE
COMBUSTIVEL
PARA VEICULOS - -
Dados de i¢ EEURTED — M:T::;L MOTORES
MR BOMBA DE " BOMBA DE GOMBUSTIVEL PARA HATERAL COMPONENTES &
¢ oooaszeer  FRRERDS Ao N0 25601245 P oy PARA 5 Ulog 2960 AUTOMOTIVOSE |\
iy ANUTENCAO COMPONENTES
P DE VE.
MARCAMODELD DEVEL
PARAVEICULO
GMID-20;
BOMBADE
COMBUSTIVEL
PARA VEICULOS - -
IDENTIFICACAO S MA"T‘;'F’:;L OTORES
Co
& 000343000 EOVEADE S aio N 2601245 POMEADE SONBUSTIVEL PARA PARA 25 COMPONENTES 2560 AUTOMOTIVOSE
- 5023 PARA VEICULOS o000
P, ANUTENCAO COMPONENTES
. DE VE.
MARCANODELO DEVEL
PARAVEICULO
VWIKONEI,
BOMBADE
COMBUSTIVEL
PARA VEICULOS - -
IDENTIFICACAO S MA"T‘;'F’:;L MOTORES
Co
© oooaszete L FRPERDS Aivo Nio 25601245 SOMEACEEONSSTVELPARA ©  Toama 2B uLos 2560 AUTOMOTIVOSE |\ o
P ANUTENCAO COMPONENTES
. DE VE.
MARCANGDELO DEVEL
PARAVEICULO
GMIC-10;
&d Pgnaanteror << 1 2.3 4 5 6 7 8 >» Proxima pagina =

-E
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Selecione o empenho e o Item de empenho que subsidiard a aglutinacao dos itens de

material da nota de origem. Ou seja, defina o0 empenho e o item de empenho ao qual o

item de material da nota fiscal de origem se refere. Para o exemplo a seguir, o item da
nota fiscal de origem é BOMBA DE COMBUSTIVEL e o item de empenho ao qual o

item de nota se refere ¢ COMPONENTES E ACESSORIOS DE VEICULOS.

Preencha as demais informacdes solicitadas do item da nota fiscal de origem (unidade

de fornecimento, elemento item de despesa, quantidade e valor total). Lembrando

gue o elemento item do item que estd sendo inserido deve ser o mesmo elemento item

do empenho selecionado.

Dados de o danotafiscal ~Empenhos danotafiscal | Itens da nota fisc

[BOMBA DE COMBUSTIVEL PARA VEICULOS
IDENTIFICACAQ BOMBA DE
JALIMENTACAO GASOLINA; MARCAMODELO
[PARA VEICULO: VWIKOMBI;

Especificagdo do item de material:

|000000444./2012 UE:1500002 UO:1501 j

00001 - 1,00 UNIDADE >
3023 =
10,0000 989 9

5,00

R$ (50,00 9

I 1- 25050010 - COMPONENTES E ACESSORIOS DE VEICULOS j

Cadastro de item de nota fiscal
*Codigo do item de material: 000343900 98995699 Selecionar item de material

Caso a nota de origem possua varios itens, repita os procedimentos para cada item da

nota de origem. Abaixo seguem as telas de inclusdo do segundo item da nota fiscal de

origem, do exemplo deste documento.

Cadastrd Co i -
Cédigo do item de material:
Forneced 9 Ocultar pesquisa

Cédigo do material:

Item de material

situagéio do item de material:

Elemento-item de despesa

Opgio' [Com TODAS as palavas........

ionar elemento.item de despesa  Limpar

me|

Nome: Com a(s) palavra(s):[

Especificagdo do ftem de material ]
OK para o registro de prego:

ltem sustentavel: -

Ocultar i basicas do material

‘Caracteristicas basicas do item de material

Nenhuma caracteristica de material encontrada.

Exibir pesquisa avangada

Buscar Limpar

Opcio

Com TODAS as palawras
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Execugo de despesas > Notas fiscais & notagagluti

Dados de identificagéo da nota fiscal

Empent

htm ‘ i
WOTUUILE A WANU [ENCAD =
e VEICULOS =
TRASEIRA;
PASTILHA DE FREIO
PARA MOTOCICLETA
- MARCAMODELO ome COMPONENTES
PASTILHA DE MATERIAL cédigo
MOTO PARA a MATERAL COMPONENTES. DO SISTEMA DE
¥ 000093804 1 oNpANR 200 A Ndo 25301354 FREOFPARA Qg 2 praveicuLos %% FREIDDE  oosoootsan
' MOTOCICLETA - MANUTENCAD
DEFINE A e VEICULOS
APLICACAD i
DIANTEIRA; —
IDENTIFICACAQ
PASTILHA: DE
FREIO EQUIPAMENTOS ACESSORIOSE
EQUIPAMENTO PARA COMPONENTES
PASTILHAS | Cidige|  Nome PARA
P CONSTRUCAD, EQUIPAMENTOS
000715824 WMOTONIVELADORA  Afivo NEo 38070837 — 38 MINERACAD, 3807
EQUIPAMENTOS 3024 AGESSORIOS PARA 0000003520
MARCAMODELO DE ESTRADAS - PIEQUE. ESCARCAOE MOVIMENTACAO
FIAT ALLISFGT70A; . CONSERVACAQ R
REFERENCIA DE ESTRADAS )
REFERENCIA
75285169;
IDENTIFICACAO
PASTILHA: DE
FREIO; EQUIPAMENTOS. A ORI0S
e COMPONENTES
PASTILHAS [ Cédigo| Nome PARA
s PARA CONSTRIEASY EQUIPAMENTOS
¢ 000766623 CARREGADEIRA; Ativa Nio 38070537 — 38 MINERACAD, 3807
EQUIPAMENTOS 3024 ACESSORIDS PARA 0000003520
MARCAMODELO - DE ESTRADAS ) EQUP. ESCARCAO E MOVIMENTACAO
FIAT ALISIFRA2B; - CONSERVACAOD e e
REFERENCIA DE ESTRADAS )
REFERENCIA'
79085061;
Pagna anierior <« | . 2= Proxima pagina
himis3 | e
x ol LA lwlsl >0 xlo [@

Pagina inicial  Lista de tarefas pendentes

7 .

N\ e

a
Cotagiio
Eletranica

Cadastrode | Pregio

Dados de- notafiscal ~ Empenh:

* Cédigo do item de material:

Especificagéo do item de material:

* Empenho:

* ltem de empenho

n® do tem de empenha - codigo do
material - nome do material

* Unidade de fornecimento:

* Elemento-item de despesa:
* Quantidade na nota fiscal:
Valor unitario:

= Valor total:

000693804 9999999 Selecionar item de material

[PASTILHA DE FREIO PARA MOTOCICLETA -
MARCAMODELO MOTO PARA: HONDAXR
00; DEFINE A APLICACAO : DIANTEIRA;

IUEIUUI]UMNZUWZ UE:1500002 UO:1501 j

I 1-25050010 - COMPONENTES E ACESSORIOS DE VEICULOS j

00227 - JOGO 1,00 JOGO x
3023 x
5.0000 999.999.999,9999

10,00

R550.00 99.999.999 999.999 999,99

Salvar e inserir proximo | cancelar |

~ adastro de item de nota fiscal
Execugo de despesas » Notas fiscais e notas aglutir

ol Sl

himl=

eI )

Manual do Usuario Fale conos/
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Quando o valor total da nota fiscal for atingido, tendo em vista o somatério dos itens
incluidos para a nota, o sistema notificard ao usuério que o registro do recebimento
provisério referente aos materiais daquela nota fiscal, sera concluido no sistema.
Caso todas as informacdes vinculadas no cadastramento estejam corretas, o usuario

devera confirmar o procedimento para a concluséo efetiva do cadastramento.

adastro de item de nota fiscal - Mozilla Firefox

Execugdo de despesas > Molas fiscais e notas aglulir

Dados de identificagio da notafiscal ~ Empenh

Apés a confirmacdo do procedimento pelo usuario, a situagcdo da nota fiscal sera

alterada para “Completa — Recebimento provisério”.

Execucio de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas > Cadastro de nota fiscal de material

Dados de identificagao da nota fiscal | Empenhos danotafiscal ~ ltens danotafiscal  Histérico

Pessoa fisica ou juridica: Pessoa juridica
Fornecedor CNPJ: 02.345561/0001-58
Nome empresarial: ADILSON DE ARAUJO
Nimero: 144
Série: 444
Natureza: Consumo

Orgamentaria

1501

Data de emisséo: 010112013
Data de recebimento: 15012013
Data de registro: 2210112013
Valor total: RS 100,00
Situagio: Completa - Recebimento provisorio
Nota fiscal para aglutinagao? Sim
nota em moeda N&o
Criada por: RODRIGO SOARES VASCONCELOS TEIXEIRA

Alterar
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ATENCAO!

Conforme ja mencionado anteriormente neste comunicado, os langamentos referentes
aos registros dos recebimentos provisorio dos materiais das notas fiscais inseridas no
Portal de Compras serdo AUTOMATICAMENTE inscritos no Sistema Integrado de
Administragéo Financeira — SIAFI MG.

Apoés o registro do recebimento provisério no Portal de Compras, o usuario devera
enviar os dados da nota e respectivos itens para o SIAD e registrar o recebimento
definitivo dos materiais da nota fiscal cadastrada para aglutinacdo, conforme itens 1.1.1
e 1.2 deste comunicado. Somente apds esses procedimentos sera possivel inserir no

Portal de Compras a nota aglutina, conforme descrito a seguir.
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X/
°

Incluindo a nota aglutinada no Portal de Compras

ApoOs o cadastramento do recebimento definitivo, no SIAD, dos materiais da nota fiscal
de origem, o usuario devera primeiramente localizar a nota de origem cadastrada no
Portal de Compras. Para isso, acesse o item de menu “Notas fiscais e aglutinadas”
disponivel no modulo de execucdo de despesas do Portal de compras. Em seguida

informe os dados da nota desejada nos filtros de pesquisa, conforme tela abaixo.

2 nota fiscal
s fiscais de semicos
s, contratos ou empenhos especificos uilize a pesquisa por PROCESSOICONTRATO/EMPENHO.

ATENGAO!

1. Parainserir uma nota aglutinada, ulilize a pesquisa por TODAS as notas fiscais e

cadastrar eiou pesquisar por um recibo, utilize as funcionalidades destinada:
sar por notas fiscais ulilizadas na liquidag3o da despesa de processo:

Execugio de despesas > Nolas fiscais e notas aglutinadas

Inserir nota fiscal de servige | | Inserir nota fiscal de material | | Ocultar pesquisa |
Consultar notas fiscais por: |TDDAS =l
Pesquisar por:
0s campos marcados por um asterisce (*) s obrigatorios.

Orgéo ou entidade: I 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO j
*Tipo: Nota fiscal B
* Natureza Consumo -

Situagao: [ =l

Nimero: 424
Série: a4
Indicador de orgamento: Orcamentéria v

Tipo de fonecedor:

CNPJ: 02 345 561/0001-58 99.99
Fornecedor

Nome empresarial:
Data do periodo de contabilizagolregistro: De a ddimmiassa

Listar colunas visiveis

Apos localizar a nota selecione o registro e acione o comando “Inserir nota

aglutinada”.

Execugdo de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas

| Inserir nota fiscal de servigo | | Inserir nota fiscal de material | | Exibir pesquisa |
Consultar notas fiscais por: TODAS =

oo —————

Fornecedor

) + Neda + Sérieda + Indicador de + Data de + Datade + Datade
Tipo Nome / Nome T i

CPFJCNPJ orgamento emissdo recebimento registro Valor

empresarial
@ g‘:ﬂ‘; 02345561/0001-58  ADILSON DE ARAUO 444 444 Consumo Orgamentéria 0110172013 15/01/2013 2200112013 100,00 C"m“‘e‘;’ﬂ;{;zzmme”‘“ REB
nseri nota agluinads

Natureza < Situagao

® 2008 - Governo de Minas Gerais - Todos 05 diretos reservados - ASDEctos leqais & responsabil

ATENCAOQ!
O procedimento para a inclusdo da nota aglutinada somente sera possivel se_a nota

que sera aglutinada:

» Possuir o campo “Nota fiscal para aglutinagao?” marcado com SIM;
» Encontrar-se com a situagédo “Completa — Recebimento definitivo”;
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Informe os dados da nota aglutinada, conforme exemplo abaixo.
OBS.: os dados do(s) empenho(s) vinculado(s) a nota cadastrada para aglutinacao
sera(do) automaticamente recuperados no momento do registro da nota aglutinada.

Bastando o usuario selecionar as informac¢6es do empenho desejado.

ExecuHo de despesas > Nolas fiscals e notas > Cadasro de nota aglutinada

Dados de identificagio da nota aglutinada

Niimero da nota aglutinada: a4
Série da nota aglutinada: 444
Seaiiencial da nota aglutinada:
Data de registro: 221012013
* Valor tota: ms[t0000
* Unidade contabil 1500002
* Unidade orgamentaria: 501 =]
Empenho! restos a pagar
*Nimero: Frres
“ Ano: [2012 =]
Situagio: Incompleta
Criada por: RODRIGO SOARES VASCONCELOS TEIXEIRA
Dados da nota fiscal de origem
Pessoa fisica ou juridica: Pessoa juridica
Fornecedor CPF ICNPJ 02345 55410001-58
Nome | Nome empresarial ADILSON DE ARAUJO
Nimero da nota fiscal de origem: 444
Série da nota fiscal de origem: 444
Seaiiencial da nota fiscal de origem: 1
Natureza: Consumo
Indicador de orgamento: Orgamentaria

B | concenr

Apos salvar os dados béasicos da nota, a aba “ltens da nota aglutinada” ficara

disponivel. Acesse esta aba para a inser¢céo dos itens.

ATENGAO!
Anota aglutinada ainda ndo possui nenhum item incluido. Para incluir itens de nota aglutinada, acesse a aba ‘ltens da nota aglufinada®.

Execuco de despesas > Notas fiscais e notas > Cadastro de nota ag|

Fechar

Dados de identificagio da nota aglutinada | ltens da nota aalutinada

Niimero da nota aglutinada: 444
Série da nota aglutinada: 444
Seqiiencial da nota aglutinada: 1
Data de registro: 2210112013
Valor total: RS 100,00
Unidade contabil: 1500002
Unidade orgamentaria: 1501
Empenho ! restos a pagar -
Nimero: 444
Ano: 2012
Elemento-item de despesa: 3023
situagao: Incompleta
Criada por: RODRIGO SOARES VASCONGELOS TEIXEIRA
Dados da nota fiscal de origem
Pessoa fisica ou juridica: Pesso0a juridica
Fornecedor CPFICNPJ: 02345.561/0001-58
Nome | Nome empresarial: ADILSON DE ARAUIO
Niimero da nota fiscal de origem: 444
Série da nota fiscal de origem: 444
Seqiiencial da nota fiscal de origem: 1
Natureza: Consumo
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Acione o comando “Incluir item”.

Execugdo de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas > Cadastro de nota aglutinada

Dados de Ao da nota aglutinada | Itens da nota aglutina

Selecione o item de empenho ao qual o(s) item(s) da nota fiscal de origem, se

refere(m).

Manual do Usudrio  Fale co

x|

faceModal=t 1| #% >

Selegao de item de empenho
Execucdo de despesas > Notas fiscais e notas aglutin: Foram encontrados 2 itens.

“ltemde  4ltemde Cédigodo Desc. doitem de material Cédigo da unid. de  Desc. da unid. de
Dados de identificagéio da nota agiutinada | ltens empenho  processo item ou servigo fornecimento fornecimento
COMPONENTES E
@ 1 1 TR | oot ee 1 1,00 UNIDADE
1,00 UNIDADE

I R o ]

= a0 8idD: if=true =2

x ol Telulals ol L xlollEl

Em seguida acione o comando destacado abaixo para inserir os itens da nota fiscal de

origem.

Ttem de nota aglutinada - Moz

Execugo de despesas > Notas fiscais e notas aglutinada: ‘ @ h

Item de nota aglutinada

Dados d G0 da nota aqlutinada | ltens de

Item de empenho: 1

Item de processo: 1
Cédigo do item de material ou

I e
[COMPONENTES E ACESSORIOS DE
S

EICULO!

Especificagao do item de material
ou senvigo:

Incluir itens da nota fiscal de origem

x N EROBEED B0 )
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Selecione o(s) item(s) da nota fiscal de origem.

OBS.: Estes sé&o os itens inseridos na nota cadastrada para aglutinacao(procedimentos
descritos no item 1 deste documento)

Ttem de nota aglutinada - Mozilla Fircfox

Xl
Execuco de despesas > Notas fiscais e notas aglutinada: ‘ a br/: Itens de nota fiscal de origem - Mozilla Firefox: x|
E— = -
Dados de i &0 da nota agiutinada | Itens de [z £ iz izl dle il
ltemda ... o . . .
Iltem de empenho: 1 Nota Cnc-ilgo do s i fiem 4 e v o e Cédigo d? unid.  Desc. da.llrlld. Unid. ~
- item de de
e 1 Fiscal

Cédigo do item de material ou BOMBA DE COMBUSTIVEL PARAVEICULOS
senvigo: - IDENTIFICACAQ BOMBA DE
_ BT om0 wenTacao GaSOLIA ARCAMODELD ! oo LNIDAE o I
PARA VEICULO: VW/KOMBI,

PASTILHA DE FREIO PARA MOTOCICLETA -
2 2 000693804 MARCA/MODELO MOTO PARA: HONDAXR 00227 JOGO 1,00 JOGO 1501
Especificagao do item 200; DEFINE A APLICACAQ : DIANTEIRA;
ou servigo:

B | oo

M EROBREE D EO ]

Se o0 somatério dos itens selecionados atingir o valor total da nota fiscal aglutinada, a
inclusdo do documento sera concluida.

x|
OrigemD »-‘¢|-

Dados de identificag ta aglutinad ltens de

ltem de empenho:

Item de processo:

Cédigo do item de material ou
senvigo:

O tens de nota fiscal selecionados serdo incluidos neste fem de nota agiutinada. Desela
continuar?

Especificagio doitem de material
ou servigo:

[ ] _sanceer |
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O usuério sera remetido para a tela abaixo onde constardo os dados do item de

empenho e dos itens selecionados anteriormente da nota fiscal de origem.

Item de nota a

Execugdo de despesas > Notas fiscais e notas a Item de nota aglutinada

Dados de identificagéo da nota aglutinada [

Item de empenho: 1

Item de processo: 1

Codigo do item de material ou

e 000113484

[COMPONENTES E ACESSORIOS DE

Especificagéo do item de material

ou servigo:
Incluir itens da nota fiscal de origem
ltemda . . s . b ’ Valor  Valor
e | G Desc. do item de material ou servigo EElpdamit &5 e L e o e
item fornecimento fornecimento  nota fiscal

fiscal (RS) (RS)
BOMBA DE COMBUSTIVEL PARA VEICULOS - .
1 000343900 IDENTIFICACAQ BOMBA: DE ALIMENTACAQ GASOLINA; 1 1,00 UNIDADE 10,0000 5,0000 50,00 9

IARCAMODELO PARA VEICULO: VWIKOMBI;
PASTILHA DE FREIO PARA MOTOCICLETA - -
2 000693804 MARCAMODELO MOTO PARA: HONDA/XR 200; DEFINE A 227 JOGO 1,00 JOGO 5,0000 10,0000 5000 [ @
APLICACAQ : DIANTEIRA;

7%
x MEEOS

7 %o/ [&

Abaixo a tela contendo os itens da nota aglutinada.

Cadastro de e | Assinatura
Fomecedo !

Digital

Execugdo de despesas > Notas fiscais e notas aglutinadas > Cadastro de nota aglutinada

Dados de identificagéio da nota agutinada | ltens da nota aglutinada

lemdanota lemde  lemde Cédigode  Desc.do item de Pl Valor  Saldoa
aglutinada  empenho  processo item material ou servi coreseondomnte o R i) e idando)
9 pe! P co P empenho (%) item (RS)
COMPONENTES E
Lol 1 1 1 000113484 ACESSORIOS DE 1 1,00 UNIDADE 2,0000 100,00 100,00 100,00
VEICULOS

Estornar

\spe gais e responsabiidad
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Ao acessar a aba de dados de identificacdo da nota aglutinada € possivel verificar a
situacao da nota.

Dados de identificagao da nota i tens da nota aqiutinada
Niimero da nota aglutinada 444
Série da nota aglutinada 444
Seqiiencial da nota aglutinada: 1
Data de registro: 2210112013
Valor total: RS 100,00
Unidade contabit 1500002
Unidade orgamentaria: 1501
Empenho / restos a pagar -
Nimero: 444
Ano: 2012
Elemento.item de despesa: 2023
Situagéo: Completa
Criada por: RODRIGO SOARES VASCONCELOS TEIXEIRA
Dados da nota fiscal de origem
Pessoa fisica ou juridica: Pessoajuridica
Fornecedor CPFICNPJ: 02.345.561/0001-58
Nome | Nome empresarial: ADILSON DE ARAUJO
Niimero da nota fiscal de origem: 444
Série da nota fiscal de origem: 444
Seqilencial da nota fiscal de origem: 1
Natureza: Consumo
Indicador de orcamento: Orgamentéria

ATENCAOQ!

» Somente apos a conclusdo do cadastramento da nota aglutinada (situacéo
‘Completa” conforme exemplo da tela acima) sera possivel registrar a
conformidade de liquidacdo da despesa.

» Os procedimentos para o cadastramento de conformidade de liquidacdo de

notas aglutinadas néo foram alterados no Portal de Compras.
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