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\ SECRETARIA DE ESTADO DE
. PLANEJAMENTO E GESTAO

cﬂmnr‘a$ COMUNICADO SIAD - PORTAL DE COMPRAS 01/2017

MODULO: Compras

ASSUNTO: Gestao de tabela de veiculos Seguro DPVAT

Responsavel pela elaboracdo: Coordenacédo Geral do SIAD Data: 20/01/2017

Prezado Servidor,

Foi estabelecido um novo fluxo padronizado no processamento das contratacdes de Seguro
DPVAT para os veiculos oficiais do Estado. O fluxo visa o0 processamento centralizado da
contratagdo do Seguro DPVAT e abrange os veiculos registrados em Minas Gerais, exceto 0s
veiculos cujo Estado figura como fiel depositério, nos termos da Resolu¢cdo SEPLAG n° 002, de 11
de janeiro de 2017.

Desta forma, a norma supracitada determina a ado¢do do modelo de contratagdo centralizada,
instituido pelo Decreto n° 46.944, de 29 de janeiro de 2016, para a contratacdo de seguro DPVAT —
Seguro Contra Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Via Terrestre para os
veiculos oficiais de propriedade ou de posse da Administracdo Direta, das Autarquias e

Fundacgdes criadas ou mantidas pelo Estado.

Conforme disposto no art. 7°, da Resolucdo SEPLAG n° 002/2017, os Orgdos e Entidades
possuem veiculos oficiais registrados em unidade da federacao diferente de Minas Gerais e
veiculos que estejam sob a guarda na condicao de fiel depositario deverdo promover contratacéo

prépria no Portal de Compras, seguindo o modelo antigo, para contemplar estas situacées.
Para o novo processo centralizado foi disponibilizada nova funcionalidade no Portal de Compras

para permitir a gestio da tabela de veiculos oficiais proprios ou de terceiros sob posse do Orgéo/

Entidade a terem a renovagdo do Seguro DPVAT pagos, bem como a indicagdo da previsdo de
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aquisicao de novos veiculos, observado o planejamento anual, para compor a previsdo do prego

vinculado ao Mapa de Melhores Precos.

Os perfis de acesso referentes a essa nova funcionalidade s&o os listados abaixo, estando

disponiveis no Formulério de solicitacdo de acesso.

90503 APROVACAOQO DE PEDIDO DE MATERIAL E SERVICO - CONSULTA
90504 - APROVACAO DE PEDIDO DE MATERIAL E SERVICO - ALTERACAO
90511 - GESTAO DE PEDIDOS — CONSULTA

90512 - GESTAO DE PEDIDOS - ALTERACAO

90538 - GESTAO DE TABELAS SEGURO DPVAT — ALTERACAO

90539 - GESTAO DE TABELAS SEGURO DPVAT - CONSULTA

Ou seja, sera acessado pelos usuarios com acesso a aprovagao de pedido e a gestédo de pedidos,
em carater de consulta ou alteracdo, ou podera ser atribuido perfil especifico. Lembramos que a
gestdo de acessos é atribuicio do Administrador de Seguranca do Org&o/ Entidade.

Cadastro da tabela de veiculos

Os veiculos ativos no Médulo Frotas® estardo disponiveis para selecdo no Portal de Compras no
momento da criacdo da Tabela de Veiculos conforme passos abaixo. A tabela é cadastrada para
toda a frota do Orgéo/Entidade assim, pode ser realizado por qualquer unidade administrativa do

O6rgao que possui acesso.

O Orgao/Entidade pode cadastrar quantas tabelas forem necessérias de acordo com a definicio
guanto a execucdo da despesa do seguro (unidade orcamentéaria, projeto/atividade, fonte de

recurso, procedéncia, ou outro critério estabelecido pelo Orgéo/Entidade).

! Exceto os veiculos excepcionados na Resolucdo SEPLAG n. 002/2017, a saber: os registrados em outra

unidade da Federagédo e aqueles provenientes de depdsito judicial.
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Os veiculos com situacdo “a vender”, com comunicagao de venda, ou com impedimento por furto/
roubo ndo serdo buscados inicialmente, mas podem ser incluidos em rotina de geracéo de boleto

disponivel no Modulo Frotas. Para estas excec¢oes, favor conhecer Comunicado 02/2017.

Para o acesso a funcionalidade, deve-se escolher no Menu do Portal de Compras: Processo de
Compras > Seguro DPVAT > Consulta e cadastro de tabelas do seguro DPVAT:

Manual do Usudrio Fale conosco
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A funcionalidade permite o cadastro da Tabela de Veiculo (renovagdo do Seguro DPVAT para os
veiculos oficiais sob posse do Orgéo/Entidade) e o cadastro da Tabela da previsdo de aquisicéo,
observado o planejamento anual.

Pagina inicial Lista de tarefas pendentes Manual do Usuirio  Fale conosco

e > .

- ay L " ! =4 -
Cadastrode |Pregio | Cotagio | Registrode | Processosde | Melhores | Contratos | Especif. de execugio | Materiaise | Assinatura | Administragio | Gestio de
Fornecedores Eletrén de despesas Ger

orneced: nica pregos compra Servigos Digital al Suprimentos

Processos de compra » Seguro DPVAT > Consulta e cadastro de tabelas do seguro DPVAT

Inserir tabela de veiculos | Inserir previsdo de aquisigho | | Ocultar pesquisa
Pesquisar por:

Orgéo ou entidade: 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO -
Tipo: -
Nimero:
Ano: asaa
Cédigo da unidade orgamentaria: 129999
ProjetolAtividade: 129999
Fonte: 0a
Procedéncia: -
Situagio: v

Unidade: 120099999  Selecionar unidade
Pedido Niimero: 12999999

Ano:

Buscar

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direflos reservados
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A insercio da Tabela de Veiculos resgata os DEBITOS DO EXERCICIO CORRENTE referentes ao
Seguro DPVAT dos veiculos ativos no médulo de Frotas do SIAD e informa o quantitativo de

seguro para vinculo, por tipo de bem.

Acione o comando “Inserir tabela de veiculos”.

Processos de compra > Seguro DPVAT > Consulia e cadastro de tabelas do seguro DPVAT

Inserir previsio de aquisigio Ocultar pesquisa

Orgéo ou entidade:

Tipo: -
Nimero:

Ano: saza

Serdo apresentados os campos abaixo para preenchimento (unidade

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Pesquisar por:

or¢camentaria, projeto/

atividade, fonte, procedéncia), apos informar os dados acione “Salvar”.

Frocesso de compras > Seguro obrigatério DPVAT > Cadastro e consulta de tabelas de veiculos da frota para pagamento

Dados da previsio

Orgio ou entidade:

Situagéo: Em elaboragio

* Unidade orgamentaria: 1501

* ProjetolAtividade: 4553 «

* Fonte: 10

* Procedéncia: 1- RECURSOS DIRETAMENTE RECEBIDOS
Valor total RS 0,00

4500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

‘ fancetr

© 2008 - Estado de Winas Gerais - Todos 0s direitos reservados - Aspectos leaais @ responsabiidades

Sera exibida uma tabela-resumo dos DEBITOS DO EXERCICIO CORRENTE referentes ao Seguro

DPVAT dos veiculos que irdo compor a tabela com quantitativo de seguros e o valor total, por tipo

de bem, considerando o valor do prémio para o exercicio vigente.
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ATENGAO!
Os dados da

Processo de compras » Sequro obrigatério DPVAT >

Dados da previsdo | Veiculos Historico

Tipo do bem mével Qtde. total Valor Total (RS)
Orgéo ou entidade: 1500- H- 3 Proprio 3z 414607
— T Terceirolcomodato 0 0,00
Proprio/Cessio de uso 0 0,00
Situagie: Em elanarg TerceiroiCess&o de uso 0 0,00
Unidade orgamentaria: 1501 Praprio/Cessdo de Uso Orgdo 0 0,00
ProjstolAtividade: = Praprio/permissao de uso 0 0,00
Total: 33 414607
Fonte: 10
Procedéncia: 1-RECUR!

Valor total: R$ 41460

Acesse a aba “Veiculos” para gerir os veiculos que irdo compor a tabela e, caso necessario,
podem ser: i. inseridos outros débitos (ex.: Veiculos em débito do exercicio anterior), ou ii.
excluidos débitos desta tabela, conforme avaliagdo do Orgao/Entidade (por exemplo: a. veiculos
gue serdo leiloados, observado o disposto no art. 2°, 82° inciso Il, da Resolugdo SEPLAG n°
002/2017, e b. os veiculos cedidos para outros entes, cuja responsabilidade pelo pagamento do

Seguro seja do cessionario).

VAT » Cadastro e consulta de tabelas de veiculos da frota para pagamento

visio | Veiculos | Histirico

1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE FLANEJAMENTO E GESTAD

07
Em sizzorsgo
naert vcutos | | Exciur vaios
s +Tipo < prémio Custo Valor ———
do sPlaca FMarcae .. sCid e CPRICNPI GO 4y icictrativa © SMU3630 00 ¢ Documento de incorporagdo ¢ Categoria *Anode | MiR® do  do ¢Prémio Tipade | HSTORR TSRS Ordem de
o model Renavam propristario &= soveicuio bem. dobem e e il s Pl e e o P2Gamanto
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w2 FLEX DESENV SOCIALE
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DE PLANEJANENTD

HiH
9 3438

E possivel realizar a excluséo de veiculos da tabela utilizando o comando “&” disponivel na ultima

coluna a direita de cada veiculo.
Os comandos “Inserir veiculos” e “Excluir veiculos” permitem realizar o procedimento desejado

para varios registros de acordo com os filtros utilizados (unidade, ano de exercicio, categoria,

placa, faixa de placas, situacdo do veiculo ou tipo de bem).
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Pesquiss por seguros DPVAT pendenles
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Ewm garinmh
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Ev ubt
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Cancelar

Atencdo: Os veiculos apresentados inicialmente na tabela (aba veiculos) correspondem ao prémio

do exercicio atual. Caso exista débito do exercicio anterior € necessario a insercdo destes

manualmente, por meio do comando “inserir veiculos”, informando o exercicio anterior.
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Para concluir o registro da tabela, acesse a aba “Dados da previsdo” e acione o comando

“Finalizar elaboracao”.

Processo de compras > Seguro obrigatério DPVAT > Cadastro e consulta de tabelas de veiculos da frota para pagamento

Dados da previsdo | Veiculos  Histérico

Orgéo ou entidade: 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ
Nimero: E72017

Situagio: Em elaboracio

Unidade orgamentria: 1501

Projeto/Atividade: 4553

Fonte: 10

Procedéncia: - RECURSOS DRETAMENTE RECEBIDOS

Valor total RS 4.145,07

2008 - Estado de Minss Gerais - Todos os direitos reservados - Aspecios

e veiculos da frota foi finaizada com sucesso.

Processo de compras > Seguro obrigatério DPVAT > Cadastro e consulta de tabelas de veiculos da frota para pagamento

Dados da previsio | Veiculos Histérico

Orgéo ou entidade: 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADOQ DE PLANEJAMENTO E GESTAQ
Nimero: 872017

Situagéo: Finalizada

Unidade orgamentiria: 1501

ProjetolAtividade: 4553

Fante: 10

Procedéncia: 1- RECURSOS DRETAMENTE RECEBIDOS

Valor total: RS 4.146,07 '

Uma vez finalizado a elaboracdo da tabela de veiculos, é possivel a vinculagéo da tabela ao Mapa

de Melhores Precos do Pedido de Compras.
O registro da criagdo da tabela, das inser¢des e exclusdes, da finalizagdo e retorno de situagéo

serdo mantidos na aba “histérico”, por usuario, horario, procedimento realizado e seguros

envolvidos.
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Caso exista PREVISAO DE AQUISICAO de novos veiculos, observado o planejamento anual, é
necessario informar o valor total referente ao pagamento do prémio das aquisi¢cdes previstas para o
ano corrente. Para tanto, acione o comando “Inserir previsdo de aquisicdo”.

Processos de compra > Seguro DPVAT » Consulta e cadastro de tabelgs do seguro DPVAT
Pesquisar por:

Orado ou entidade: 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO  ~

Tipo: -

Informe os dados de unidade orcamentaria, projeto/atividade, fonte de recurso, procedéncia, o

valor total do prémio previsto e a quantidade de aquisi¢cdo por categoria, conforme tela abaixo.

Acione o comando “Salvar” e finalize a elaboracdo da tabela.

Processos de compra > Seguro DPVAT > Consulta & cadastro de previséo de aquisigdo de veiculos

Dados da previsdo

Orgio ou entidade: 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Himero:

Situagio: Em elaboragio

*Unidade orgamentaria: 1501

* ProjetolAtividade: 1275 ~

“Fonte: 10

* Procedéncia: 1-RECURSO0S DIRETAMENTE RECEBIDOS v

*Valor total do prémio: Rs 1.000,00

Codige Descrigdo Valor prémio total sem IOF (R$) Quantidade Valor total (R$)
1 Autombueis e camonstas particulares, oficias, de miss4o dplomética, de corpo consular ou de brgio nternacional e7ge 10 678,40
@] 2 Automéveis ¢ camionetas de alugusl ou aprendizagem 6784
3 Micro-bnibus e Snibus de aluguel ou aprendizagem 25099 3 752,97
0 4 Micro-bnibus & Gnibus particulares, oficiais, de misséo diplomética, de corpo consular ou ds 8rode internacional 156,82
B & Cicomotorss: todas as categorias 86,0
(] 9 Motocicletas, motonetas, triciclos: todas as categorias 184,80
| 10 Caminhio, caminhio trator(cavalo mecénico), caminhonete, trator de rodas, trator de esteira, trator misto: todas as categorias. 7081
Sawar | | Cancslar

Dados da previsao | tistérico

Orgéo ou entidade: 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Himero: 1812017

Situagio: Em elaboracio

Unidade orgamentéria: 1501

ProjetolAtividade: 1275

Fante: 10

Procedéncia: - RECURSOS DRETAMENTE RECEBIDOS

Valor total do prémio: RS 1.000,00

Cédigo Descrigio Valor prémio total sem IOF (R$) Quantidade Valor total (R$)
1 Autombveis & camionetas particulares, oficiais, de missdo diplomatica, de corpo consular ou de 6rgao internacional 6784 10 67840

3 Wicro-Bnibus & Bnibus de aluguel ou aprendizagem 250,99 3 75287
Alterar cluir previsi inalizar elaboragso

Atencdo: Se o valor do prémio for superior a soma do valor total para as categorias informadas, o

sistema apresentara a mensagem de erro abaixo para que seja adequado o valor informado.
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O valor total do prémio & maior que a soma dos valores totais previstos para aquisigio de veiculos nas categorias informadas. Altere o valor total do prémio e tente novamente:

O Orgéo/Entidade pode cadastrar quantas previsdes forem necessarias de acordo com a definicéo

guanto a execucdo da despesa do seguro (unidade orcamentaria, projeto/atividade, fonte de

recurso, procedéncia, ou outro critério estabelecido pelo Orgéo/Entidade).

Considera¢cdes quanto ao cadastro da Solicitacdo e Pedido de Compras

Antes de realizar o cadastro da Solicitacdo de Compras é necessério cerificar que a UNIDADE DE
PEDIDO esta devidamente vinculada a UNIDADE DE COMPRA CENTRALIZADA responsavel pela
contratagao.

O item de servico desta contratacao é: 14095 - SERVICOS DE SEGURO OBRIGATORIO DE
VEICULOS (DPVAT)

Apenas uma solicitagdo deve ser vinculada por pedido.

Atente-se para o fato de que a UNIDADE que realizar o PEDIDO é a mesma a que deve
EXECUTAR A DESPESA no Portal (inserir as especificagbes de despesa — empenho,
conformidade or¢camentaria e pagamento). Ou seja, ao cadastrar um pedido em determinada
UNIDADE DE PEDIDO, necessariamente esta unidade é que realizard a EXECUC;AO DE
DESPESA.

No cadastro do pedido de compras, ho campo Cidade, deve ser informado a opcdo CONFORME
CONTRATO. Caso contrario, o pedido sera devolvido para correcao.

Dados de pedido
Situagdo: Gerado
Data de criagéio: 180172017

DANEL PESSOA DE ARAWIO

639 - SEVICOS DE SEC

5
entralizado:
* Solicitagio vinculada: solicitagio
inha de fornecimento:
. DPVAT B
ocal de entrega: n
* Cidade: CONFORME CONTRATO -
Justificativa da aquisigio: i
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SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO

Caso as dotagBes orcamentarias informadas no pedido ndo possuirem consisténcia com as
informacdes or¢camentérias indicadas na Tabela de Veiculo associada ao mapa, o Portal de

Compras emitir4 aviso sobre a situacao, porém, ndo € obrigatorio este ajuste.

Afs)tabelals): Tabela de veiculos da frota 67/2017 vinculadas ao Mapa
Comparativo de Precos possuilem) os dados de Unidade orcamentaria,
Projeto/Atividade, Fonte & Procedéncia divergentes das dotacdes vinculadas ao
pedide. Deseja continuar?

| sim | | Mo |

Mapa de melhores pregos

Finalizado o cadastro das tabelas, na composi¢cdo do mapa de melhores precos do pedido sera(ao)
vinculada(s) a(s) tabela(s) de veiculos ao item do mapa. Nesse sentido, para proceder esta

vinculacéo, o Orgéo/Entidade devera proceder aos seguintes passos.

Acione o comando “=” para inserir a tabela de veiculos.

Mehores precos > lapa de melhores precos > Cadastro de mapa de melhores pregos

Dados do mapa Itens do mapa Histérico do mapa
e e e e e
Itens do mapa que mentos habilitados de forecedores diferentes sem justificativa Itens do mapa que néc possuem valor base referéncia
“ Codigo do item Desc. do item de material ou servigo Unid. de aquisigdo + Valor minimo (R$) + Valor maximo (R$) + Valor de referéncia unitario (R$) Justificativa

] 000014095 SERVICOS DE SEGURO OBRIGATORIO DE VEICULOS (DPVAT) 1,00 UNDADE

Ly [ pticar incice o ajuste infacionario a0stens selecionades] [ Justifer ens com poueos orgomertes |

Acione o comando “Inserir prego tabelado”.

Detalhamento do item do mapa de melhores pregos

Nimero do mapa: 1502012 000004/2017

Codigo do item: 000014085

Descrigio do item de servigo: SERVICOS DE SEGURO OBRIGATORIO DE VEICULOS (DPVAT)
Unidade de aquisigdo: 1,00 UNIDADE

Inserir prego tabelado

Acione o comando “Inserir tabela de seguros”. E possivel inserir mais de uma tabela no mesmo

mapa.
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SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO

Tabelas de veiculos

I‘

Nimero do mapa: 1502012 000004/2017

Cédigo do item: 000014095

Descrigio do item: SERVICOS DE SEGURO OBRIGATORIO DE VEICULOS (DPVAT)
Unidade de aquisigdo: 00001 - 1,00 UNIDADE

Valor total (R§): 0,00

Inserir tabela de seguros.

Escolha quais tabelas cadastradas para o Orgéo/Entidade devem compor o pedido e clique em

salvar:

Tabelas de veiculos

Ocultar pesquisa
Pesquisar por:

(')rgéo: 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAD

Tipo de tabela: -

Nimero:

Ano: [ ELER)

Foram encontrados 2 itens.
4 Tipo de tabela # N 4+ Uni or ari ¢ Projeto/Atividade ¢ Fonte ¢ Procedéncia  Valor total (R$)

F Previsdo de aquisicio de veiculos 1212017 1501 1233 10 1 146,07
Tabela de veiculos da frota BT201T 1501 4553 10 1 414807

Tabelas de veiculos

‘ 4

E
I
i

Numero do mapa: 1502012 000004/2017

Cédigo do item: 000014095

Descrigio do item: SERVICOS DE SEGURO DBRIGATORIO DE VEICULOS (DPVAT)

Unidade de aquisigdo: 00001 - 1,00 UNDADE

Valor total (R$): 448,07
Inserir tabela de seguros

# Tipo de tabela + N + Uni org ari % Proj v ¢ Fonte ¢ Procedéncia Valor total (R$)
Tabels de veiculos da frota 6712017 1501 4553 10 1 s1507 QD
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SECRETARIA DE ESTADO DE Rodovia Papa Jodo Paulo 11, 4.001

= Edificio Gerais - Bairro Serra Verde
PLANEJAMENTO E GESTAO CEP: 31630-901 - Belo Horizonte - MG

A composicao do preco para esta contratacdo sera a soma do valor total de todas as Tabelas de
Veiculos vinculadas ao mapa.

Como o preco do mapa € conformado pelo somatério dos valores das tabelas vinculadas, é

necessario “Justificar itens com poucos orgcamentos” e indicar a opgao “Preco tabelado”.

lehores pregos > Mapa de melores pregos > Cadastro de mapa de melhores pregos

Dados do mapa Itens do mapa Histérico do mapa

Selegionar item de material | | Selesionar item de servigo |

ltens do mapa que
* Cédigo do item Desc. do item de material ou Servico Unid. de aquisica

s sem justificative M ltens do mapa que née pessuem valor b

Valor de referéncia unitario (R$) Justificativa

4.146,0700 - =

000014095 ‘SERVICOS DE SEGURO OBRIGATORIO DE VEICULOS (DPVAT) 1,00 UNIDADE
I) [ Aplicer indice de ajuste inflacianario sos itens selecionados | [ Justificar itens com pouces orcamentos %f T T T Cotve Dora tem ] Com poutos oroamentos - Windor, E@E

I —C= | | —C= — Justificativa para item{ns) com poucos orgamentos

Prego tsbelado.
[] Pregs pars sdesio

[[] Somente estes fomecedores retomaram pesquisa de pregos

[[] Gonforme nota téenica ou explicacdo inserida no processo

[ outes

* Justificativa:

Os demais procedimentos para o cadastramento do Pedido de Compra nédo foram alterados.
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