SECRETARIA DE ESTADO DE Rodovia Papa Jodo Paulo I, 4.001
PLANEJAMENTO E GESTAO Edificio Gerais — Bairro Serra Verde
CEP: 31630-901 - Belo Horizonte - MG

COMUNICADO SIAD - PORTAL DE COMPRAS 01/2019

MODULO: Compras

ASSUNTO: Integracao do Portal de Compras com o SEI

Responsével pela elaboracéo: Diretoria Central de Sistemas de Data: 02/04/2019
Logistica e Patriménio — DCSLP/SEPLAG

Prezado(a) usuario(a),

Informamos que encontra-se disponivel a nova integracdo do moédulo de compras com o SEI, para
imprimir ainda mais seguran¢a e confiabilidade aos procedimentos realizados através do Portal de
Compras de Minas Gerais. A nova funcionalidade se aplica exclusivamente aos 6rgaos que utilizam o

SEI, disponivel no endereco eletronico https://www.sei.mg.gov.br/sei/, sendo possivel recuperar o

termo de referéncia do processo SEI no pedido de compras e também é possivel enviar um mapa
comparativo detalhado para o SEI, assim como cancelar o mesmo. Nado é expansivel aos

Representantes dos Fornecedores.

Pré-requisitos para utilizacdo da integracdo do Portal de Compras com SEI

> Orgéo ser integrante do SEI;

» Para enviar e ou cancelar arquivos, deve possuir acesso basico na unidade do SEI, na qual esta
0 processo SEl;

» Possuir o perfil “90511 - Gestao de pedidos — consulta” para efetuar apenas consulta;

» Possuir o perfil “90512 - Gestao de pedidos — alteragao” para efetuar consulta e alteragéo;

Recuperar o Termo de referéncia/Projeto basico

Quando inserir um pedido, havera a opcgdo “Recuperar documento do SEI” para o campo “Termo de
referéncia / Projeto basico:”, ndo obrigatéria, que permite recuperar o documento do SEI, conforme

apresentado nas telas a seguir:
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https://www.sei.mg.gov.br/sei/

ORGAQ ABC

Para saber+ Menu Pesquisa | =

D Termo de Referéncia ABC2/TESTE s =
# consultar Andamento % g

l Processo aberto somente na unidade ABC2/TESTE.

Copie o nimero de protocolo do documento
no SEl do seu termo de referéncia

lor Unidade
Portal de Compras 643 - ARIOSVALDO RIBEIRO MERLO 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido | Solicitagdes vinculadas Itens do pedido Dotagdes orgamentarias Programagdo orcamentaria prévia

Situagdo: Gerado

Data de criagdo: 25/02/2019

Autor(a): ARIOSVALDO RIBEIRO MERLO

* Centralizado: Nio -

* Solicitagdo vinculada: Selecionar solicitacio
Linha de fornecimento:

* Local de entrega:
* Cidade: & -

Justificativa da aquisigdo:

Observagao: Clique aqui para recuperar o documento do SEI
P

* Unidade de compra:

Termo de &ncia / Projeto
basico:

Prego de referéncia / Valor
estimado:

Incluir arquivo

Expectaﬁ!a de vigéncia da 8888

contratagéo: (i}

saaa
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o Selecione a unidade do processo SEI

Consultar documentc no SEI

* Unidade do processo SEI \-

* Namero do protocolo do + .

documento SEL _‘__gg.g-gqq-g@ Informe o ndmero do protocolo do documento SEI
Documento no SEI:

&
@ Clique em consultar documento I

Consultar documento no SEI

* Unidade do processo SEI ABCZ/TESTE - ABCZ/TESTE -
* Numero do protocole do 3
documento SEI: 0006660 90y

FPara desistir,
Documento no SEI: 0006660 cligue em cancelar.

*— ) v
‘JCquue sobre o ndmero do documento 2 —*
para visualizar o documento.

Clique em anexar arquivo ao pedido
para anexar o documento.

Obs.: somente documentos assinados
no SEl permitem a visualizag&o no
FPortal de Compras.

— Servidor Unidade
= Portal de Compras M1369643 - ARIOSVALDO RIBEIRO MERLO 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

Dados de pedido Solicitagoes vinculadas Itens do pedido Dotagbes orgamentdrias Programagdo orgamentaria prévia
Situagio: Gerado

Data de criagdo: 25/02/2019

Autor(a): ARIOSVALDO RIBEIRC MERLO

* Centralizado: Nio -

* Solicitag3o vinculada: Selecionar solicitagdo

Linha de fornecimento:

*Local de entrega:

* Cidade: & -

Justificativa da aquisigo: Clique sobre o nimero do documento
para visualizar o documento.

Observagio: Obs.: somente documentos assinados
no SEl permitem a visualizac&o
no Portal de Compras.

Py

* Unidade de compra:

Termo de referéncia / Projeto P i 2

bésica: 0006660~ Alterar arquivo Clique em alterar arquivo para alterar o termo
Prego de referéncia / Valor 5 2 de referéncia, ou para remover arquivo.
estimado: Incluir arquivo

Expectativa de vigéncia da Al =

contratagdo: (i} ST

aaaa
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Todos os procedimentos que antecedem e sucedem o0s passos acima do pedido de compras

permanecem inalterados.

Enviar mapa comparativo de precos detalhado para o SEI

Quando inserir mapa de melhores precos, se 0 mapa estiver assinado digitalmente, havera a opcéo

“Enviar mapa comparativo de precos detalhado para o SEI”, ndo obrigatéria, que permite enviar o mapa

de melhores precos que foi previamente assinado para o SEI, conforme apresentado nas telas a

seqguir:

— Servidor Unidade
= Portal de Com pras M1369643 - ARIOSVALDO RIBEIRO MERLO 71501900 - UNID. ATEND. SIAD 5

Melhores pregos > Mapa de melhores precos > Cadastro de mapa de melhores pregos

ATENGAO!

A (ltima atualizagdo dos indices inflaciondrios ocorreu em 22/01/2016. Sua (ltima aplicaco neste mapa foi realizada em 08/01/2019.
Antes da aplicar o ajuste dos indices inflacionérios, verifique se o detalhamente do item do mapa foi realizado e seu valor base referéncia gerado.

Dados do mapa Itens do mapa Histdrico do mapa
Niimero do mapa: 1501900 000001/2019
Data de criagdo: 08/01/2019
Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD
Responsavel: ARIOSVALDO RIBEIRO MERLO 1
Assinatura digital: 230000000153227669502019  Visualizar assinatura ~aif— 0 mapa deve estar assinado para exibir o botdo .
Enviar mapa comparativo de pregos detalhado para o SEI".

Instruir o padido de compras - Disponibilidade orgamentéria.

Instruir o Processo de compras.
Objetivo: Subsidiar hemologaggo.

Subsidiar aditivo contratual, 2

P Clique em enviar o mapa comparativo

de precos detalhado para o SEIL
Alteral
Excluir assi | ‘ Mapa ivo de pregos - Resumido | | M tivo de pregos - Detalhado ‘ | Aplicar indice de ajuste i iondrio a todos os itens do mapa | ‘ Enviar ivo de pregos detalhado para o SEI

Envio de documento para o SEl __

* Unidade do processo SEI . Selgcmne a unidade do processo SEl em que
sera anexado o mapa de pregos.
* Nimero do processo SEI: 9999.99.9999999/3995-99
2

Selecione a unidade do processo SEl em que
sera anexado o mapa de pregos.
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ABC2/TESTE - ABC2/TESTE A

* Unidade do processo SEI
* Nimero do processo SEI: 0007.01.0000002/2019-59  9999.99.9999999/9999-99
! 2
Cligue em enviar documento para anexar Clique em cancelar para desistir
£ E SR ED ITEREED S8 (L TIIEL de enviar o documento para o SEL

ORGAO ABC

L oléla] alnlEl

L[] 0007 .01.0000002/2018-59
[ Termo de Referéncia ABC2/TESTE 0006660 ¢

Clique aqui para visualizar o contelido deste documento em uma nova janela.

o W
m automatico ¥

[
@ 4 Consultar Andamento |

Mapa comparativo detalhado, g-eradn pelo Portal de Compras
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Servidor Unidade
Portal de Com pras M1369643 - ARIOSVAL DO RIBEIRO MERLO 2]
Melhores pregos > Mapa de melhores pregos > Cadastro de mapa de melhores pregos

1501900 - UNID. ATEND. SIAD

ATENGAO!
A Ultima atualizagdo dos indices inflaciondrios ocorreu em 22/01/2016. Sua Gltima aplicagdo neste mapa foi realizada em 08/01/2019.
Antes da aplicar o ajuste dos indices inflacionarios, verifigue se o detalhamento do item do mapa foi realizado e seu valor base referéncia gerado.

Dados do mapa Itens do mapa Histérico do mapa

Nimero do mapa: 1501900 000001/2019

Data de criagdo: 08/01/2019

Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Responsavel: ARIOSVALDO RIBEIRO MERLO

Assinatura digital: 230000000153227669502019  Visualizar assinatura

Instruir o pedide de compras - Disponibilidade orgamentdria.
Instruir o Processo de compras.

Objetivo: Subsidiar homologagéo.

Subsidiar aditivo contratuall Cligue sobre o ndmero do documento

para visualizar o documento. 2

Outros.

Para cancelar o documento no SE,
clique em cancelar documento SEI

Mapa comparativo detalhado - SEI: 0006690 Enviado em: 26/02/2019 09:14:43

Altera

depregos - Resumido | Mapa ivo de pregos - Detalhado | | Aplicar indice de ajuste inflaciondrio a todos ositens domapa | | Cancelar

Todos os procedimentos que antecedem e sucedem 0s passos acima do cadastro de mapa de
melhores precos permanecem inalterados.
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