
Página 1 de 16 

 

 
 
MÓDULO: Execução de Despesas 
 
ASSUNTO: Liquidação da despesa e emissão para pagamento do seguro DPVAT 
 

 
Responsável pela elaboração: Coordenação Geral do SIAD 

 
Data: 29/03/2017 

 

 
Prezado Servidor, 

 

Conforme nova sistemática de execução de despesa adotada para o seguro DPVAT, o processo no 

Portal de Compras sofreu algumas adaptações: a etapa de conformidade orçamentária no Portal de 

Compras foi modificada e foi criada nova funcionalidade para emissão das Ordens de Pagamento 

dos seguros cadastrados nas tabelas de veículos e previsões de aquisição. 

 

Liminarmente, ressalta-se que o cadastro das especificações de despesa deve ser realizado por 

meio da unidade do pedido de compra associada a esta contratação. 

 

Quanto às etapas da execução de despesa, importante destacar que não houve alteração na geração 

de Especificação de Empenho, sendo necessária a seleção do item de serviço correspondente da 

contratação e a informação do valor que deverá ser executado1. 

 

 

Cadastro de Especificação de Conformidade Orçamentária 

 

No cadastro da Especificação de Conformidade, dever-se-á informar o valor total a liquidar na 

conformidade, bem como o valor a liquidar por tabela. Nesse sentido, dever-se-á necessariamente 

ser associada pelo menos uma tabela de veículos previsão de aquisição constante do pedido. 

Portanto, não será necessário o cadastro de “Nota Fiscal” para este procedimento.  

Os passos do cadastro da Especificação de Conformidade seguem conforme descrito abaixo. 

 

                                                 
1 Conforme o fluxo normal, após a especificação do empenho, esta deve ser efetivada normalmente no SIAFI. 
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Caso a tabela a ser vinculada seja uma tabela de previsão de aquisição, antes de iniciar a 

conformidade orçamentária é necessário incluir os veículos adquiridos na tabela, verifique os passos 

a partir da página 14. 

 

No cadastro da Especificação de Conformidade siga os passos normais. Durante o rateio do item de 

pedido, será exibido uma aba para a seleção da(s) tabela(s) que estarão vinculadas a conformidade. 

 

 

Acione o comando “Incluir tabela de veículos/previsão”. 
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Acione o comando “Selecionar tabela de veículos/previsão”. 

 

 

Serão apresentadas as tabelas vinculadas na unidade de pedido. Selecione uma da(s) tabela(s) 

apresentada(s) e acione o comando “Ok”. 
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Informe o valor a liquidar e acione “Salvar”. 

 

Obs.: Caso existir outras tabelas que devam ser executadas nesta liquidação, acione o comando 

“Salvar e inserir próximo” e repita o procedimento. 

 

Não houve alteração nos demais procedimentos para efetivação da Especificação de Conformidade, 

que deve ocorrer no SIAFI. 

 

 

Pagamento do seguro DPVAT 

 

O registro das informações necessárias para emissão da ordem de pagamento será realizado no 

Portal de Compras por meio de nova funcionalidade disponível em: Especificação de execução de 

despesas > Pagamento do seguro DPVAT. 

 

O acesso a esta funcionalidade deve ser autorizado pelo Administrador de Segurança do Órgão/ 

Entidade, nos perfis abaixo relacionados:  

Obs.: A autorização dos perfis deve ser realizada para a unidade e usuário, nesta ordem. 

  91912 - GESTAO PAGAMENTO DPVAT - ALTERACAO 

  91913 - GESTAO PAGAMENTO DPVAT - CONSULTA 

 

Necessário também que o acesso para o registro da Ordem de Pagamento no SIAFI esteja 

autorizado para o servidor que irá realizar os procedimentos no Portal de Compras permitindo assim 

o registro automático da OP. 

 

 

No acesso ao menu, será apresentado tela de pesquisa para os pagamentos do seguro já incluídos. 
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Para o registro de um pagamento, acione o comando “Inserir pagamento do seguro DPVAT”. 
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Informe os dados de empenho, conta a debitar e valor total a pagar, conforme as características do 

pagamento de seu Órgão/Entidade. 

 

 

 Empenho – Informe os dados do empenho referente a este pagamento. Unidade contábil; 

Unidade orçamentária; Número; Ano. 

 Tipo da conta a debitar – Informe entre “Demais contas” ou “Conta única do tesouro estadual”.  

 

A opção conta única do tesouro estadual abrange os casos de execução direta na unidade de 

tesouraria. Neste caso, a conta já está definida no âmbito do SIAFI, não sendo necessário inserir os 

dados da conta bancária a debitar. 

 

 

 

Caso o Órgão/ Entidade execute em unidade de tesouraria por meio de uma conta interna, 

este deve escolher “Demais Contas”, selecionar “Conta interna” e informar os dados da conta 

escritural (banco, agência e conta escrituraris). 
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 Por outro lado, para a execução em 'Conta Própria' (CMU), também deve ser informado 

“Demais Contas”, tipo de conta “Conta Própria” e registrar os dados da conta a debitar. Só 

será permitido informar apenas agência e conta do banco ITAÚ (341).  

 Frise-se que as informações da conta a debitar exigidas (banco, agência e conta) devem ser 

buscadas e corresponder às constantes no SIAFI.  

 

 

 

Informe os dados e o valor total do pagamento e acione “Salvar”. 

 

 

Acesse a aba Conformidades vinculadas, onde serão associadas as tabelas de veículos ou da 

previsão de aquisição associadas às Conformidades de liquidação, e acione o comando “Vincular 

tabela”. 
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Será apresentado no campo “Conformidades” o número das especificações de conformidade 

efetivadas do empenho associado nos “Dados do pagamento”. Selecione a conformidade e acione o 

comando “Buscar”. 

 

As tabelas associadas a conformidade selecionada serão exibidas. 

 

  

Selecione a tabela que será utilizada e informe o Valor a pagar e acione o comando “Salvar”. 
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Ao salvar, o sistema apresenta mensagem de sucesso e caso existam outras conformidades para 

vinculo a este pagamento, repita o procedimento via comando “Vincular tabela”. 

 

 

Caso o somatório dos valores a pagar por tabela informados for superior ao valor informado no total 

de pagamento, o sistema irá exibir mensagem de erro. Se necessário, altere o valor total do 

pagamento na aba Dados do pagamento. 

 

Após incluir todas as tabelas referentes a este pagamento, acesse a aba Seguros DPVAT. 

 

Caso o valor total da tabela de veículos associada ao pagamento seja equivalente ao valor da 

conformidade e do pagamento, os veículos que compõe esta tabela já estarão vinculados nesta aba. 

 

Caso contrário, é necessário inserir os seguros a serem pagos. Para tanto, acione “Selecionar 

seguros”. 
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Serão exibidos então os filtros de pesquisa para seleção, conforme abaixo. Informe os dados da 

pesquisa e acione o comando “Buscar”. 

 

 

 

 

A partir do resultado da busca, selecione os veículos que irão compor este pagamento e acione o 

comando “Salvar”. 
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Após o salvamento, o sistema retorna mensagem de sucesso na inclusão dos seguros: 

 

 

Se a soma do valor de todos os seguros associados for igual ao valor total do pagamento informado, 

bem como ao somatório do valor a pagar por tabela informado na aba “conformidades vinculadas”, 

o comando “Finalizar elaboração” ficará disponível. 

 

 

Finalizada a elaboração do pagamento do seguro DPVAT, o Portal de Compras irá encaminhar, em 

intervalos de 30 minutos, a relação de seguros para a geração automática das Ordens de Pagamento 

no SIAFI. Estas Ordens de Pagamento serão geradas por seguro (conforme veículo e exercício do 

seguro). 
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O Pagamento ficará na situação Finalizado – Aguardando envio de veículos. 

 

 

Na aba “seguros DPVAT”, a situação do pagamento ficará “Pendente” até a conclusão da geração 

da OP. 

 

 

Uma vez gerada a(s) Ordem(ns) de pagamento, a Situação do pagamento será apresentada no 

Portal como “Pago” e serão apresentados os dados da Ordem de Pagamento gerada no SIAFI. 

 

 

Os seguros que permanecerem com a situação do pagamento “Pendente” serão encaminhadas no 

próximo envio ao SIAFI, conforme intervalo de tempo supracitado. 

 

O dado referente ao pagamento também é exibido na consulta a tabela em: Processos de compra > 

Seguro DPVAT > Consulta e cadastro de tabelas do seguro DPVAT na aba Veículos. 
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Ressalto que cabe ao Órgão/Entidade acompanhar o retorno quanto ao registro da Ordem de 

Pagamento pelo SIAFI e certificar que as informações apresentadas estão de acordo. Quando todas 

as Ordens de Pagamento estiverem com situação do pagamento como “Pago” a situação do 

Pagamento ficará conforme abaixo.  

 

Situação: Finalizado – Envio de veículo concluído 

 

 

O procedimento de assinar digitalmente a Ordem de Pagamento não foi alterado. Nesse sentido, 

após obter a confirmação da geração da Ordem de Pagamento, acesse o Site do SIAFI-MG para 

realizar o procedimento. 
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Inclusão de veículos adquiridos em tabela 

 

Para a inclusão em tabela de previsão de aquisição dos veículos adquiridos para pagamento do 

seguro, acesse: Processos de compra > Seguro DPVAT 

 

Necessário que o usuário logado possua um dos perfis abaixo para realizar os procedimentos de 

informação dos veículos adquiridos: 

  90512 - GESTAO DE PEDIDOS - ALTERACAO 

  90504 - APROVACAO DE PEDIDO DE MATERIAL E SERVICO - ALTERACAO 

  90538 - GESTAO DE TABELAS SEGURO DPVAT - ALTERACAO 

 

Consulte a tabela de previsão de aquisição, utilizando os filtros de pesquisa conforme necessidade. 
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A situação da tabela tem de estar “Em execução” para permitir a inclusão dos veículos. Esta situação 

é apresentada para as tabelas vinculadas ao pedido que está associado ao processo. Acione o 

comando visualizar (lupa) e acesse a aba “Veículos”: 

 

 

 

 

Na aba “veículos”, acione o comando “Inserir veículos”. 

 

 

Selecione os seguros a serem incluídos e acione “Salvar”. 

Obs.: A quantidade de seguros inseridos assim como seu valor estão limitados a quantidade por 

categoria informada no cadastro da tabela de previsão de aquisição. 
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