SECRETARIA DE ESTADO~DE Rodovia Papa Joao Paulo 11, 4.001
PLANEJAMENTO E GESTAO Edificio Gerais - Bairro Serra Verde
CEP: 31630-901 - Belo Horizonte - MG

COMUNICADO SIAD - PORTAL DE COMPRAS 03/2018

MODULO: CATMAS — Catalogo de Materiais e Servigos

ASSUNTO: Alteragdes no fluxo de Propostas - Novo CATMAS

Responsavel pela elaboracdo: Coordenacédo Geral do SIAD Data: 12/06/2018

Prezado(a) usuério,

Informamos que se encontra disponivel a nova forma de incluséo de proposta de material ou servi¢o, item de
material ou item de servico ao Catdlogo de Materiais e Servicos, CATMAS. A partir de agora, as propostas
deverdo ser cadastradas no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais (www.compras.mg.gov.br), ndo
sendo mais possivel realizar proposi¢des no modelo antigo.

A nova forma de incluir a proposta e consultar os itens, além de trazer grande ganho no que diz respeito a
utilizacé@o de tecnologia mais moderna (inclusive celular e tablet), de interface mais amigavel e mais intuitiva
para o usuario, proporciona uma maior capilaridade. Permite, por exemplo, que o usuario realize, de qualquer
local que tenha acesso a internet, proposta de inclusdo de um novo material, servi¢co, ou item de servigco ou
item de material, bem como a consulta do resultado da analise.

Reforcamos a necessidade de que tanto o usuario quanto a unidade possuam, previamente liberado, o perfil
de acesso 90202 - Solicitante (Servidor Publico que inclui proposta) — alteracdo, no médulo Orgaos e
Entidades pelo Administrador de Seguranca do seu érgao/entidade para conseguir realizar as proposicoes.

Segue abaixo as situac¢des possiveis de uma proposta e suas defini¢cdes:

Gerada — quando o solicitante comecou a realizar a proposta e ainda ndo concluiu ou se concluiu, ainda néo
encaminhou para analise do setor técnico do CATMAS que é responsavel pela analise das propostas.

Aguardando analise — quando o solicitante concluiu a proposta e ja encaminhou para analise do setor
técnico do CATMAS. Nessa situacao ainda € possivel que o solicitante realize qualquer alteracéo ou desative
a proposta;

Alterando proposta — é quando o solicitante estd alterando a proposta gerada ou aguardando analise.
Observacgdo: o solicitante somente consegue alterar uma proposta se ainda ndo estiver em analise.

Em analise — quando a proposta realizada pelo solicitante esta sendo analisada pelo setor técnico do
CATMAS. Nessa situacao ndo é possivel que o solicitante realize qualquer alteracdo ou desative a proposta;

Rejeitada — quando o setor técnico do CATMAS rejeitou a proposta realizada, ou seja, conclui-se que ndo ha
a necessidade de criagdo de um novo item. A justificativa da rejeicao esta na proposta.

Pendente de correcdo — quando o setor técnico do CATMAS solicita algum tipo de correcéo, informacao
complementar ou ira informar algo para o solicitante sobre esta proposta.

Desativada — é quando o solicitante desiste da proposta, alterando sua situacao. Neste caso a proposta nao
sera analisada pelo setor técnico do CATMAS.

Aguardando reavaliagdo — € quando o solicitante j& sanou as pendéncias solicitadas pelo setor técnico do
CATMAS e submete novamente a proposta para uma reavaliacao.
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Aprovada — Aguardando geracdo de codigo — € quando a proposta foi aprovada pelo setor técnico do
CATMAS, mas ainda nao teve o codigo gerado, ou seja, ndo esta disponivel para utilizacao.

Aprovada — codigo gerado — é quando a proposta foi aprovada pelo setor técnico do CATMAS e foi gerado

0 novo cédigo de material, servigo ou item de material, item de servigo.

Esta disponivel abaixo, o passo a passo das operagdes, contemplando a realizagdo dos procedimentos e as
telas do Portal. Para acessar diretamente um dos procedimentos, basta clicar no referente titulo do sumario.

Sumario
Cadastro de proposta de NOVO IteM € SEIVIGO .......ccvviiiiiiiiiiii et 2
Cadastro de proposta de Novo item de Material..........ccoovvuiiiiiiii i e e 26
Consulta proposta de item de material Ou item de SErVICO ......ccceeeviviieiiiiiiiei e 51
Consulta o codigo do item gerado pela proposta aprovada .............ceevviiiieieeeiiiiiiiiieee e 56
Consulta da justificativa/informacgéo sobre pendéncia de corregédo e/ou rejei¢cdo de proposta ........ 62
Cadastro de proposta de NOVO SEIVIGO.........ccuiiiiiiiiiiiie e 69
Cadastro de proposta de NOVO MALerial .............couiiiiiiiiiiiiii e 91
Consulta proposta de material OuU de SEIVICO ..........ccovviiiiiiiiiiii e 113
Consulta o codigo do material ou servico gerado pela proposta aprovada.............cccceevvveeeveeennnnnn. 119

Consulta da justificativa/informagéo sobre pendéncia de corregéo e/ou rejei¢cdo de proposta ...... 125

Cadastro de proposta de novo item de servico
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A proposicao do novo item de servigo devera ser realizada no Portal de Compras (www.compras.mg.gov.br),
uma vez logado (reforcamos que tanto o usuério, quanto a unidade precisam ter liberado o perfil de acesso
90202 - Solicitante (Servidor Piblico que fez uma proposta) - alteracéo). Sera necessario acionar o icone do

menu principal
ou itens de servigos".

Portal de Compras
A P

<« ¢ @

=  Portal de Compras

Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

@ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/principal.ntml

Servidor

M1277816 - JOAO PAULO OLIVEIRA DA FONSECA

e selecionar o médulo “Materiais e servigos” - "Consulta a proposta de itens de materiais

™ s .~ ==

b w| | Q Pesquisar

m o B =

Unidade
1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Portal de Compras
p

€= Gy

=~ S

= Especif. de execugéo de v
despesas

| ] Materiais e servigos ~
Consulta a grupos
Consulta a classes

Consulta a materiais
ou servicos

Consulta a itens de
materiais ou itens de
servicos

Consulta a proposta de
materiais ou de
servicos

Consulta a proposta de
itens de materiais ou
itens de servigos

R —
Relatornos ©sta 1COsS v
Consulta a

especificagdes longas

Linha de fornecimento
por unidade de compra

Consulta aos
bloqueios de itens do
catalogo

Consulta as liberagdes
de itens do catélogo

Acesso a tela de tarefas pendentes

» 1pendentei(s) para aprovacio
.29 & Néo Vil a pedidos

de compra

« 1em elaboragéio de edital

« 6 pendente(s) parecer juridico

« 3pendente(s) parecer de auditoria
= 4 pendente(s) para aprovagio

« 2aprovado(s)

« 2em andamento

s 7 publicado(s)

ps:/, mg.gov.br/n/catalogs

deprazos A de prazos
de contratagdo de alteragbes em contratos

Parecer juridico
Intervalo maxiemo para alerta:

’\)7.1\55
@ 0ues

nfa

e @ ¥ | Q Pesquisar

Parecer Parecer de
juridico auditoria

®

nia

€3

OO

m o B =
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Por padrdo, seremos remetidos para uma tela de consulta. Caso queria incluir uma nova proposta, se faz

necessario acionar o comando localizado a direita, parte inferior da tela, conforme destacado na
imagem abaixo.

LY e

<~ ¢ @ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico 20% e @ | Q Pesquisar N @ E =)
Unidade
Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG
Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos
Proposta de item de material e/ou itens de servigo
Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servico v
Propostas de itens de material ou servigo encontradas ~ 3
S m
Ceodigo da Especificagdo  Tipo de proposta  Data de inclusdo B B Unidade . Responsavel pela Material ou Data de envio Tempo de Relatério de
Situagdo L Solicitante . N <l o
po solicitante andlise servico para andlise atendimento detalhes
APARELHO gosta de ltem 21/02/2018 Aguardando 1501103~ X0160637 - LUANA - 58050183 21/02/2018 A _
TELEFONICO material andlise CATALOGO DE TEIXEIRA 71 dias =
CELUL .. Ver mais MATE .. Ver mais LR = L
TELEFONICO ——
CELUL... Ver mais vencimento do
prazo de
atendimento
31 servico de Proposta de item 21/02/2018 Aguardande 1501007 - X0160640 - TESTE - 03050050 21/02/2018 A -
transporte de de servico andlise SCRLP/SEPLAG - CATMAS 71 dias =
carga ... Ver mais PROPOSTA SERVICOS DE
TRANSPORTE desdeo
vencimento do
prazo de
atendimento
51 TESTECARLOS  Proposta de item 01/03/2018 Aguardando 1501103~ M1369689 - - 10050183 01/03/2018 A _
CRIAR MATERIAL de material andlise CATALOGODE  CARLOS EDUARDO 65 dias =
28-02-... Ver mais MATE .. Ver mais PRAES IESTECARIOS desdeo
CRIAR MATERIAL imento d
28022018 vencimento do
prazo de
atendimento
55 TESTECARLOS  Proposta de tem 02/03/2018 Aguardando 1501103~ M1369689 - - 10050183 02/03/2018 A _
CRIAR MATERIAL de material andlise CATALOGODE  CARLOS EDUARDO
28-02-... Ver mais MATE... Ver mais PRAES TESTE CARLOS
CRIAR MATERIAL
28-02-2018
Entédo é necessario informar se serd incluida uma proposta de item de servico ou proposta de item de
material .

No primeiro exemplo iremos castrar uma proposta de item de servi¢o, logo acionaremos a opgéo
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<~ ¢ @ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico 20% e @ | Q Pesquisar N @ E =)
Senvidor Unidade
Portal de COITIpI'aS M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG
Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos
Proposta de item de material e/ou itens de servigo
Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servico v
Propostas de itens de material ou servigo encontradas ~ 3
S m
Ceodigo da Especificagdo  Tipo de proposta  Data de inclusdo B B Unidade . Responsavel pela Material ou Data de envio Tempo de Relatério de
Situagdo L Solicitante . N <l o
proposta solicitante andlise servico para anilise atendimento detalhes
23 APARELHO Proposta de ltem 21/02/2018 Aguarfjflndo 1501103 - XD160637 - LUANA - 58050183 21/02/2018 A -
TELEFONICO de material andlise CATALOGO DE TEIXERA 71 dias =
CELUL .. Ver mais MATE .. Ver mais LR = L
TELEFONICO T
CELUL... Ver mais vencimento do
prazo de
atendimento
3 senvico de Propostadeitem  21/02/2018 Aguardando 1501007~ X0160640- TESTE - 03050050 21/02/2018 _
transporte de de servigo andlise SCRLP/SEPLAG - CATMAS 71 dias (-]
carga ... Ver mais PROPOSTA SERVICOS DE desdeo
TRANSPORTE N
vencimento do
prazo de
atendimento
51 TESTE CARLOS Proposta de Item 01/03/2018 Aguardando 1501103 - M1369689 - - 10050183 01/03/2018 A -
CRIAR MATERIAL de material andlise CATALOGODE  CARLOS EDUARDO 65 dias =
28-02-... Ver mais MATE .. Ver mais PRAES IESTECARIOS desdeo
CRIAR MATERIAL imento d
28022018 vencimento do
prazo de
atendimento.
55 TESTE CARLOS Proposta de Item 02/03/2018 Aguardando 1501103 - M1369689 - - 10050183 02/03/2018 A
CRIAR MATERIAL de material andlise CATALOGO DE CARLOS EDUARDO 64 dias
28-02-... Ver mais MATE... Ver mais PRAES IESTECARIS desde o
CRIAR MATERIAL imento di
28022018 vencimento do
prazo de
atendimento.

Sera apresentada a tela abaixo.

A Portal de compras - MG bl +

m o B =

<« c @ @ & https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 20% e @ | | Q Pesqu

Servidor Unidade
Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servicos

< Adicionar nova proposta de item de servigo

IDENTIFICAGAQ

Dados da proposta de item de servico

mn

Caodigo da proposta Situagdo
Gerada

Dados do servigo a ser vinculado ao item

servico* @

Atributos do item de servigo proposto

Especificagdo *

Complementagdo da especificagdo

0/240

Finalidade * E item para carona em Registro de prego?
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Sera necessario localizar o servigco para qual iremos propor o novo item de servigo. A localizacdo devera ser
realizada no campo “Dados do servigo a ser vinculado ao item”, a busca podera ser realizada pelo cédigo,
nome ou sindnimo. Atentem-se a dica do Portal de Compras, para facilitar a busca utilize * clique no icone

© para obter mais informacdes.

No nosso exemplo, iremos selecionar o servico 07020058 — Manuten¢do e reparos em equipamentos
protocolizadores. Digitamos manutenc* e selecionamos o servi¢o desejado.

A vttt ¢ | e e

&~ = Q‘ [6F"] https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - @ ﬁ Q Pesquisar In 0 E =]

— —

Portal de Compras 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e Servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

£ Adicionar nova proposta de item de servico

DENTIFICAGAD

Dados da proposta de item de servigo

Codigo da proposta Situagio
Gerada

i

Dados do servigo a ser vinculado ao item
Servigo* @

manutenc|

I

07050151 - SERVICOS DE MANUTENCAO E REFORMA EM ESTOFAMENTO DE VEICULOS PRESTADOS POR PESSOA FISICA OU JURIDICA
07050208 - MANUTENCAO E REPARQ EM VEICULOS LEVES, PESADOS E ESPECIAIS -EXCLUSIVO FHEMIG

07020031 - MANUTENCAO E REPARO EM EQUIPAMENTOS DE GRAVACAO E REPRODUCAO DE SOM

07020040 - MANUTENCAQ E REPARO EM EQUIPAMENTOS DE REGISTRO VISUAL

07020058 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES =

07020066 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS DE MIMEOGRAFIA

09031081 - SERVICOS DE MANUTENCAO E/OU AMPLIACAQ EM REDES

07290020 - MANUTENCAO, ADAPTACAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PARA RECREACAD
07300018 - MANUTENCAO E REPAROS EM BARRACAS

07300026 - MANUTENCAQ E REPAROS EM ENCERADOS

07310013 - SERVICOS DE MANUTENCAQ, REPARO, CONSERVACAQ E ADAPTACAO DE ARMA DE FOGO
07310021 - SERVICOS DE MANUTENCAQ, REPARO, CONSERVACAO E ADAPTACAO DE ARMA BRANCA

Observagbes

0/ snn, =

PETTRTIIT

< C @ @ & https;//homologacompras.mg.gov.br/ In @ g =

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

catalogo/propostaitemmaterialservi 80% e @ || Q Pes

Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servicos

<& Adicionar nova proposta de item de servico

DENTIFICAGAQ

Dados da proposta de item de servigo

Cédigo da proposta Situagdo
Gerada

m

Dados do servigo a ser vinculado ao item

Servigo* @
% 07020058 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES -
Natureza de despesa Grupo
03- SERVICOS 07 - SERVICO DE MANUTENCAO, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS,MAQUINAS, APARELHOS,
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL
Classe Linha de fornecimento =
0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 416 - MANUTENCAO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ativo

Itens vinculados ao servico
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES D Os itens existentes vinculados ao servico foram visualizados

Atributos do item de servigo proposto

Especificagdo *

Complementagio da especificagio



Uma vez selecionado o servigco, serdo apresentados os dados referentes a ele, tal como: natureza de
despesa; grupo; classe e linha de fornecimento. Além do link “Visualizar itens existentes”, qual ao ser
acionado apresentara os itens existentes vinculados ao servi¢o selecionado acima.

m o =

< C @ @ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80%

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO

Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servicos

<& Adicionar nova proposta de item de servico

DENTIFICAGAQ

Dados da proposta de item de servigo

Cédigo da proposta Situagdo
Gerada

mn

Dados do servigo a ser vinculado ao item

Servigo* @
% 07020058 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES -
Natureza de despesa Grupo
03- SERVICOS 07 - SERVICO DE MANUTENCAO, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS,MAQUINAS, APARELHOS,
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL
Classe Linha de fornecimento >n
0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 416 - MANUTENCAO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ativo

vinculados ao sery
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES [ itens existentes vinculados ao servigo foram visualizados

Atributos do item de servigo proposto

Especificagdo *

Complementagso da especificaio

vz v | e e

<« ¢ o @& https:;//homaologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - O 7 Q Pesquisar i @ E =]

Portal de Compras X Itens ja existentes para o servigo

> Consulta a proposta de itens de materiais

Materiais e servig

£ Adicionar nova proposta de item de servico

DENTIFICAGAD
Codigo Especificacdo Situacdo

000002755 MANUTENCAQ E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES Ativo

Dados da proposta de item de servigo

Codigo da proposta

m

Dados do servigo a ser vinculado ao item

Servigo* @
X 07020058 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTO$

Natureza de despesa
03 - SERVICOS

Classe
0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILI

Itens vinculados ao servico
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES  []  Os tens existemtes vinculados

Atributos do item de servio proposte

Especificagdo
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Inclusive, caso existam varios itens, para facilitar a verificacdo dos itens existentes pode ser realizada uma
pesquisa, conforme tela abaixo.

&« & Q‘ [6F"] https:;//homaologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% e ﬁ Q Pesquisar In 0 E =]

Portal de Compras X Iltens ja existentes para o servigo
Materiais e sefvigos > Consulta a proposta de itens de materiais

£ Adicionar nova proposta de item de servico

DENTIFICAGAD . .
Especificagdo Situacdo

MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES Ativo

Cédigo
000002755

Dados da proposta de item de servigo

Codigo da proposta

m

Dados do servigo a ser vinculado ao item

Servigo* @
% 07020058 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS

Natureza de despesa
03 - SERVICOS

Classe
0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILI

Itens vinculados ao servigo
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES D 0Os itens existentes vinculados

Atributos do item de servie proposte

Especificagio *

Uma vez visualizado e conhecidos os itens, feche a tela da consulta no

<« ¢ o @ @& hittps://homdMegacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% e | | Q Pesquisar i @ E =)

Portal de Compras X Itens ja existentes para o servigo

Materiais e servigos > Consulta a prop |

£ Adicionar nova proposta de item de se.vico

DENTIFICAGAD ) . .
Codigo Especificagdo Situacdo

000002755 MANUTENCAQ E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES Ativo
Dados da proposta de item de servigo

Codigo da proposta

m

Dados do servigo a ser vinculado ao item

Servigo* @
% 07020058 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS

Natureza de despesa
03 - SERVICOS

Classe
0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILI

Itens vinculados ao servico
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES  []  Os tens existemtes vinculados

Atributos do item de servio proposte

Especificagdo
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Com a conclusao pela necessidade de propor a criagdo do novo item, sera necessario selecionar o quadrado

x D Os itens existentes vinculados ao servico foram visualizados
referente a opgéo

A rotsecomrs e < | i e

<« ¢ @ @ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% v @ ¥ Q Pesquisar N @ E =

Portal de Compras 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICO:

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

& Adicionar nova proposta de item de servigo

DENTIFICAGAD

Dados da proposta de item de servigo

Cadigo da proposta Situagio
Gerada

n

Dados do servigo a ser vinculado ao item

Servigo* @

% 07020058 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES -

Natureza de despesa Grupo

03 - SERVICOS 07 - SERVICO DE MANUTENCAO, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS MAQUINAS, APARELHOS,
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL

Classe Linha de fornecimento

0702 - MANUTENCAO E RER, MENTOS E UTENSILIOS DE 416 - MANUTENCAO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ativo

Itens vinculados ao
VISUALIZAR ITENS

STENTES [ Os itens existemes vinculados a0 servigo foram visualizados

Atributos do item de servico proposte

Especificagio

0/120

Complementaggo da especificagio

Entdo sera apresentado o campo "Justificativa para a criagdo do item proposto”, campo de preenchimento
obrigatério.

A rotsecommrs e < | i e

< ¢ @

@ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% e @ ¥ Q Pesquisar [\ cn} E =i

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

& Adicionar nova proposta de item de servigo

DENTIFICAGAD

Dados da proposta de item de servigo

n

Cadigo da proposta Situagio
Gerada

Dados do servigo a ser vinculado ao item

Servigo* @

% 07020058 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES -

Natureza de despesa Grupo

03 - SERVICOS 07 - SERVICO DE MANUTENCAO, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS MAQUINAS, APARELHOS, b
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL

Classe Linha de fornecimento

0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 416 - MANUTENCAO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ativo

Itens vinculados ao servigo
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES 0Os itens existentes vinculados ao servigo foram visualizados

Justificativa para & criagdo do item proposto *
Teste JP - proposig&o de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

76 /500

Atributos do item de servigo proposto

Especificagdo
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A proxima parte refere-se aos atributos do item de servigco proposto. Informe a "Especificacdo”, caso deseje a
"Complementacao da especificacdo".

A Portsl de compras - MG
(€) ¢ @ (@ @ nhttps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% e | | Q Pesquisar N @ E =)
[ — . .

Dados da proposta de item de servigo

Cadigo da proposta Situagdo
Gerada

Dados do servigo a ser vinculado ao item

senvigo* @

% 07020058 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES -

Natureza de despesa Grupo

03 - SERVICOS 07 - SERVICO DE MANUTENCAQ, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS MAQUINAS, APARELHOS, E
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL

Classe Linha de fornecimento

0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 416 - MANUTENCAQ EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ative

Itens vinculados a0 servico
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES 0Os itens existentes vinculados ao servigo foram visualizados

Justificativa para a criagao do item propasto *
Teste JP - proposig&o de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

76/ 500 -
Atributos do itemn de servigo proposto
Especificagio *
Especificagdo do item de servigo - Teste JP - proposigéo de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

1117120
Complementagio da especificagio
Complementac&o da especificagdio do item de servigo - Teste JP - proposigdo de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras

129/240

Selecione a "Finalidade", entre: "Compras, Estoque ou Patrimdnio".

(€) ¢ @ (@ @ nhttps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =

76 /500

Atributos do itemn de servigo proposto

Especificagio *
Especificacéo do item de servigo - Teste JP - proposig&o de novo item de servigo do GATMAS no Portal de Compras

1114120
Complementagio da especificagio
Complementac&o da especificagéio do item de servigo - Teste JP - proposig&o de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras
1297240
Finalidade * £ item para carona em Registro de prego?
Estoque
Patriménio
0/500

Arquivos

de enviar até Hand:

i ouclicando aqui para seleciona-los.

i 0 tamanho médxime permitido para cada arquivo & de 20 MB. ‘

n

CANCELAR




Selecione se o item “E item para carona em Registro de preco? ”, entre sim ou nao.

A Portal de compras - MG by +

&«

Caso deseje, preencha o campo "Observagdes". Caso julgue necessério,

¢ @ (@ @ nhttps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =

Justificativa para a criagdo do item proposto *
Teste JP - proposig&o de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do itemn de servigo proposto

Especificagho *
Especificagdo do item de servigo - Teste JP - proposig&o de novo item de servigo do GATMAS no Portal de Compras

Complementacéo da especificagiic
Complementac&o da especificagéio do item de servigo - Teste JP - proposig&o de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras

Finalidade * E item para carona em Registro de prego?
%X Compras -
Observagbes sim

d i ¢ tand: ou clicanda aqui para seleciona-los.

0tamanho méximo permitido para cada arquivo & de 20 MB.

* Campos Obrigatdrios

dois arquivos com o tamanho méaximo de 20 MB, cada.

A Portal de compras - MG

&~

¢ @ @ & hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80%

Justificativa para a criagdo do item proposto *
Teste JP - proposigdo de novo item de servigo do GATMAS no Portal de Compras

Atributos do itemn de servigo proposto

Especificagio *
Especificagio do item de servigo - Teste JP. - proposig3o de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Complementacéo da especificagiic
Complementac&o da especificagéio do item de servigo - Teste JP - proposig&o de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras

Finalidade * £ item para carona em Registro de prego?
% Compras - % Nio

Observagdes
QObservagbes - Teste JP - proposicdo de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Arquivos

et hor e frandk ouclicando aqui para seleciond-los.

1 0 tamanho médxime permitido para cada arquivo & de 20 MB.

* Campos Obrigatdrios

76/ 500

11 /120

130/240

€ possivel fazer o upload de até

- I, ==

m o B =

76/ 500

11 /120

130/240

90/ 500

n

pag. 11



Apds concluir a primeira aba, acione o comando

A Portal de compras - MG by +

&«

(&) Q @ @ nhittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% b 1,‘7 O\ Pesquisar

Justificativa para a criagéo do item proposto *

Teste JP - proposig&o de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do item de servigo proposto

Especificagio *

Especificagéo do item de servigo - Teste JP - proposig&o de novo item de servigo do

Complementago da especificagio

SALVAR

m o B =

CATMAS no Portal de Compras

ComplementagZo da especificagio do item de servigo - Teste JP - proposig&o de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Finalidade *
% Compras

Observagoes

ObservagBes - Teste JP - proposigio de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Arquivos

*C rigatérios

NCELAR

frandk ou clicanda aqui para selecioné-los.

76/ 500
117120
130/ 240 M
£ item para carona em Registro de prego?
~ %X Nio -
90/500

i

0 tamanhe méxime permitide para cada arquivo & de 20 MB.

Uma vez salva, sera apresentada a mensagem confirmando, vide abaixo.

=] x
A Portal de compras - MG by + Sy
<« ¢ @ (@ #@ nhittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% .- | | Q Pesquisar
serno Sucesso

07020058 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES
Natureza de despesa

03 - SERVICOS

Classe

0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO

Itens vinculados ao servico
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES

Justificativa para a criag3o do item proposto
Teste JP - proposicéo de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do item de servico proposto

Especificagio

Especificagdo do item de servico - Teste JP - propesigéo de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Complementagdo da especificagéo

Complementag&o da especificagdo do item de servigo - Teste JP - proposicao de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Finalidade
Compras

Observagbes

Observacdes - Teste JP - proposicdo de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras

Arquivos

Operagio realizada com sucesso.

Grupo
07 - SERVICO DE MANUTENCAO, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS MAQUINAS, APAR
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL

Linha de fornecimento

416 - MANUTENCAO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ativo

E item para carona em Registro de prego?
N&o

m

Nenhum arquivo enviado

ALTERAR ENCAMINHAR PROPOSTA PARA ANALISE

pag. 12



Entdo serd gerado o nimero da proposta, vide o destaque abaixo e, serdo habilitadas as demais abas
(Caracteristicas basicas; Unidade de fornecimento; Elemento-item de despesa e Historico).

<« ¢ o QD % Q Pesguisar In @ E =

@& hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80%

Portal de Compras
Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de si

< Proposta de item de servigo - 59

DENTIFICAGAD UNIDADES DE FORNECIMEN ELEMENTO-TEM DE DESPESA HISTORICO

Dados da proposta de item de servico

Cédigo da proposta Situagio Data de inclusdo

59 Gerada 07/06/2018

m

Dados do servico a ser vinculado ao item

Servigo
07020058 - MANUTENCAQ E REPAROS QUIPAI '0S PROTOCOLIZADORES
Grupo

03 - SERVICOS 07 - SERVICO DE MANUTENCAQ, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS MAQUINAS, APARELHOS,
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL

Classe Linha de fornecimento
0702 - MANI ICAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 416 - MANUTENCAQ EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ative

Itens vinculados ao servigo
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES L

Justificativa para a criagdo do item proposto
Teste JP - proposicéo de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do itemn de servigo proposto
Especificagio
Especificago do item de servico - Teste JP - proposicio de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Complementac&o da especificacdo
Complementag&o da especificacdo do item de servigo - Teste JP - proposicéo de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Finalidade £ item para carona em Registro de prego? i
&« & Q‘ & https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - @ ﬁ Q Pesquisar In 0 E =]

07020058 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES i

Natureza de despesa Grupo

03 - SERVICOS 07 - SERVICO DE MANUTENCAD, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOSMAQUINAS, APARELHOS,

FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL
Classe Linha de fomecimento
0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 416 - MANUTENCAO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ativo

Itens vinculados a0 servigo
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES

Justificativa para a criagdo do item proposto
Teste JP - proposicao de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do item de servigo proposto
Especificagio
Especificagdo do item de servico - Teste JP - propasicéo de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Complementagdo da especificagéo
Complementag&o da especificagdo do item de servigo - Teste JP - proposic&o de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Finalidade E item para carona em Registro de prego?
Ccompras Nio
Observagées

Observacdes - Teste JP - proposicéo de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras

i

Arquivos

Nenhum arquivo enviado

ALTERAR ENCAMINHAR PROPOSTA PARA ANALISE

©2008- Estaco de Mi Todos o dirsitos resers
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22 aba - "Unidades de fornecimento ".

= 2
Portal de compras - MG X
o + o=
<« ¢ @ (@ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% e @ || Q Pesquisar I @ E =

= Portal de Compras

Unidade
R e ‘ B e e 53]

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

< Proposta de item de servigo - 59 c

UNIDADES DE FORNECIMENTO EMENTO-ITEM DE DESPESA HISTORICO

Especificag 3o Especificagio do item de servico - Teste JP - proposicdo de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras
Gerada

4 SUGERIR UNIDADE DE FORNECIMENTO

Unidade de fornecimento

Situagio
00001 - 1,00 UNIDADE Ativo

©2008- Estado de Minas Gerais - Toos 08 direitos resenvados

Serdo apresentadas as unidades de fornecimento vinculadas ao servico, o proponente podera sugerir outras

unidades de fornecimento. Caso ndo haja uma sugestdo, basta ir para proxima aba, veja item “32 aba -
Elemento-item de despesa” desse documento.

Caso queira realizar a sugestdo de incluir uma nova unidade de fornecimento, acione o comando

4+ SUGERIR UNIDADE DE FORNECIMENTO

pég. 14



< ¢ @ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% e @ | Q Pesquisar I @ E =

Portal de Compras 7816- JOAD PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

‘ 2
Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

& Proposta de item de servigo - 59

IDENTIFICAGAD UNIDADES DE FORNE ELEMENTOTEM HISTORICO
Especificagdo: Especificacio do item de servigo - Teste JP - proposigdo de nove item de servigo do CATMAS no Portal de Compras -
Gerada
‘ + SUGERIR UNIDADE DE FORNECIMENTO
Unidade de fornecimento Situacio
00001 - 1,00 UNIDADE Ativo

©2008- Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados

Selecione qual a unidade de fornecimento a ser sugerida e salve

A Portal de compras - MG x [

< c o @ @& nt

//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80% oo | | Q Pesgu

m o B =
Servidor

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

& Adicionar unidade de fornecimento

Unidade de fornecimento *

CANCELAR

2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados
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< ¢ @ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostatemmaterialservic 80% e @ | Q Pesquisar I @ E =

Portal de Compras 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

& Adicionar unidade de fornecimento

Unidade de fornecimento *

00001 - 1,00 UNIDADE -

00002 - 1,00 METRO

00003 - 1,00 QUILOGRAMA

00004 - 1,00 CENTIMETRO

00005 - GALAQ 3,60 LITRO

00006 - FOLHA 1,00 FOLHA
00007 - 1,00 DEZENA

00008 - CAIXA 1,00 DUZIA

00009 - FRASCO 250,00 MILILITRO
00010 - 1,00 METRO CUBICO
00011 -1,00 METRO QUADRADO

00012 - FRASCO

A Portal de compras - MG

< c @ @@ h

m o B =

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

s://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80%

& Adicionar unidade de fornecimento

Unidade de fornecimento *
% 00034 - HORA -

SALVAR CANCELAR

2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados
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Apés salvar, sera apresentada a mensagem de confirmacdo da inclusdo da nova unidade de fornecimento
proposta e sera exibido também a nova unidade de fornecimento sugerida.

- X

«)=> Q‘ [6F"] https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - @ ﬁ O\Pfsqu.:ar In 0 E =]

8 E
Portal de Compras M1277816- JOAO PAULO 7 1103 - CATALOG Ol

. S . Operagéo realizada com sucssss
Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

< Proposta de item de servigo - 59

IDENTIFICAGAD

ELEMENTO-ITEM DE DESPESA HISTORICO

Especificag 3o Especificacio do item de servico - Teste JP - proposicdo de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras

.
Gerada

Unidade de fornecimento Situacio

00001 - 1,00 UNIDADE Ativo

Unidades de fornecimento sugeridas para o servico

Unidade de fornecimento Situagdo
00045 - HORA HOMEM Ativo

©2D08- Estado de Minas Gerais - Todos o direitos ressrvados

Caso queira é possivel incluir outras sugestdes, bastando realizar o mesmo procedimento descrito acima de

acionar o comando , selecionar a unidade e salvar. Para acessar a préxima aba
cligue em “Elemento-item de despesa”.

- X

<« > C o @& https:;//homaologacompras.mg.gev.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - O O\Pfsqu.:ar i @ E =]

Unidade
Portal de Compras 6- JOAOPAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/S

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

< Proposta de item de servigo - 59

IDENTIFICAGAD E HISTORICO

Especificag 3o Especificagio do item de servico - Teste JP - proposicdo de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras

.
Gerada

Unidade de fornecimento Situacio

00001 - 1,00 UNIDADE Ativo

Unidades de fornecimento sugeridas para o servico

Unidade de fornecimento Situagdo
00045 - HORA HOMEM Ativo

al

08 - Estado da Minas Gerais - Todos s dirsitos rasenados
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32 aba - Elemento-item de despesa

A Portal de compras - MG

“l>c @

Portal de Compras M1277816- JOAD PAULO.

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

& Proposta de item de servigo - 59

IDENTIFICAGAD UNIDADES DE FORNECIMENTO ELEMENTO-ITEM DE DESPESA HISTORICO
Especmcacﬁo Especificagdo do item de servigo - Teste JP - proposigdo de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras -
Gerada
<+ SUGERIR NOVO ELEMENTCHTEM DE DESPESA
Elemento-item de despesa Situacio
3921 - REPAROS DE EQUIPAMENTOS, INSTALACOES E MATERIAL PERMANENTE Ativo

2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s drsitos reservados

Tal como ocorre no caso de sugerir uma nova unidade de fornecimento, existe a possibilidade de sugerir um

novo elemento-item de despesa. Para tanto bastaria acionar o comando

selecionando o novo elemento-item de despesa e salvando. Sendo possivel, caso desejado, sugerir outros
elementos-item de despesa.

pég. 18



Ainda é possivel acessar a aba do histérico da proposta, clicando na aba “Historico”.

“l>c @

@ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% e @ | Q Pesquisar [\ cn} E =i

Unidade
Portal de Compras 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

& Proposta de item de servigo - 59

IDENTIFICAGAD = ELEMENTOTEM DE DESPESA

Especificagdo: Especificacio do item de servigo - Teste JP - proposigdo de nove item de servigo do CATMAS no Portal de Compras -
Gerada

-+ SUGERIR NOVO ELEMENTO- DE DESPESA

Elemento-item de despesa Situacio
3921 - REPAROS DE EQUIPAMENTOS, INSTALACOES E MATERIAL PERMANENTE Ativo

o= e’
A Portal de compras - MG by + -

m o B =

Portal de Compras 5]

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

“l>c @

@ hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80%

& Proposta de item de servigo - 59

IDENTIFICAGAD UNIDADES DE FORN ELEMENTOTEM DE DESPESA HISTO!

Especificagdo: Especificacio do item de servigo - Teste JP - proposigdo de nove item de servigo do CATMAS no Portal de Compras -
Gerada

Data/Hora Responsavel Situagdo Informagtes complementares

07/06/2018 16:08:31 M1277816 - JOAQ PAULO OLIVEIRA DA FONSECA Gerada -
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Para finalizar a proposta se faz necessario encaminha-la para analise. O comando

esta disponivel na primeira aba, na aba “Identificagéo”.

“ s QB |||\E:|E

@ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% v @ | Q Pes

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

& Proposta de item de servigo - 59

@ UNIDADES DE FORNECIMENTO ELEMENTO-ITEM DE DESPESA HISTORICO

Especificagdo: Especificacio do item de servigo - Teste JP - proposigdo de nove item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

v
Gerada

Data/Hora Responsavel Situagdo Informacgdes complementares

07/06/2018 16:08:31 M1277816 - JOAO PAULO OLIVEIRA DA FONSECA Gerada

108 - Estade de Minas Gerais - Todos os dirsitos reservados

Na aba “ldentificacdo” o comando esta disponivel na parte inferior a esquerda,
conforme destaque abaixo.

- X

<« > C o @& https:;//homaologacompras.mg.gev.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - O Q Pesquisar i @ E =]
Unidade
Portal de Compras 16- JOAD PAULD 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICO:
Materiais e Servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos
< Proposta de item de servigo - 59
IDENTIFICAGAD UNIDADES DE FORNE o ELEMENTO-TEM HISTGRICO
Dados da proposta de item de servico
Codigo da proposta Situacio Data de inclusdo
= Gerada 07/06/2018
Dados do servico a ser vinculado ao item
Servigo
07020058 - MANUTENCAQ E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES
Natureza de despesa Grupo
03 - SERVICOS 07 - SERVICO DE MANUTENCAO, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS MAQUINAS, APARELHOS,
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL
Linha de fornecimento
ICAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 416 - MANUTENCAQ EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ative
Itens vinculados ao servico
VISUALIZAR [TENS EXISTENTES

Justificativa para a criago do item proposto
Teste JP - proposicéo de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do item de servigo proposto

Especificagio
Especificagdo do item de servico - Teste JP - proposicdo de novo item de service do CATMAS no Portal de Compras

Complementacéo da especificacio
Complementago da especificagio do item de servigo - Teste JP - proposicéo de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Finalidade E item para carona em Registro de prego? ks
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;

<) => ¢ 0 (@ @ nhttps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =
07020058 - MANUTENCAQ E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES it
Natureza de despesa Grupo
03 - SERVICOS 07 - SERVICO DE MANUTENCAQ, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS MAQUINAS, APARELHOS,
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL
Classe Linha de fornecimento
0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 416 - MANUTENCAQ EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ative

Itens vinculados ao Servigo
VISUALIZAR [TENS EXISTENTES 4

Justificativa para a criago do item proposto
Teste JP - proposicéo de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do item de servigo proposto

Especificagio
Especificago do item de servico - Teste JP - proposicéo de novo item de servico do CATMAS o Portal de Compras

Complementacéo da especificacio
Complementago da especificagio do item de servigo - Teste JP - proposicio de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Finalidade E item para carona em Registro de prego?
Compras Nio
Observagbes

Observagdes - Teste JP - proposigio de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras

n

Arquives

Nenhum arquivo enviado

ENCAMINHAR PROPOSTA PARA ANALISE ,

82008 Estado de Minas Gersis - Todos os direitos reservados

Ao acionar o comando , sera exibida a tela contendo as informacdes do contato do
solicitante.

A Portal de compras - MG by +

<) => ¢ 0 (@ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% aee | | Q Pesquisar N @ E =

Confirmagéo de sugestéo de elementos-itens de despesa

N&o houve sugestdo de novo elemento-item de despesa. Os elementos existentes para o servico sdo
suficientes para o novo item?

pag. 21



No nosso exemplo, como ndo houve sugestdo de um novo elemento-item de despesa, o sistema solicita a
confirmacdo de sugestdo de elementos-itens de despesa, informando que nao houve sugestdo de novo
elemento-item de despesa. Sera necessario acionar o comando “SIM” para dar sequéncia. O mesmo ocorria
se nao houvéssemos sugerido uma nova unidade de fornecimento.

A Portel de compras - MG

“)>af

Confirme os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responsével pela solicitacie da proposta?
Nao

Telefone do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta *

999999990

E-mail do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta *

TESTE@TESTE.COM.BR

+ Campos Obrigatérios

Existe a possibilidade de informar que € outra pessoa o responsavel técnico pela elaboracdo da proposta.
Existe um comando para selecionar sim ou néo, vide abaixo.

A Portal de compras - MG by +

e |

«)=> Q‘ @& hitps://homeologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80% - 9 ‘;} Pesquisar In @ E =]

Confirme os dados de contato do solicitante

xiste outra pessoa responsave DETS VRggRCAC d
Nao

— dastro da proposta *
999999990

E-mail do solicitante responsével pelo cadastro da proposta *

TESTE@TESTE.COM.BR

* Campos Qbrigatérios.




Se for informado que nao, ou seja, quem esta operacionando o sistema é responsavel técnico pela proposta
sera obrigatorio confirmar os dados de telefone e e-mail do solicitante e ficara disponivel o comando

ENCAMINHAR

= X
<« > C o @ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80% e @ | | Q Pesguisar i @ E =]

Confirme os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responsével pela solicitacie da proposta?
Nao

Telefone do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta *

39150835

E-mail do solicitante responsaw o cadastro da proposta *

joao.fe lanejamento.mg.gov.br

+ Campos Obrigatérios

ENCAMINHAR CANCELAR

Caso seja informado que sim, ou seja, esta sendo informado que a pessoa responsavel técnico pela proposta
é outra, diferente de que esta operacionando o sistema, aparecerdo 0s novos campos para preenchimento
obrigatério, quais sejam: nome do responsavel pela proposta; telefone do responsavel pela proposta e e-mail

do responsavel pela proposta, apés preencher os dados, acione m
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Confirme os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responsavel pela solicitacio da proposta?
® sim
Telefone do solicitante responsével pel dastro da proposta *

39150835

E-mail do solicitante responsével pelo cadas proposta *

joao.fonseca@planejamento.mg.gov.br

Nome do responsével pela proposta *

Nome do responsavel técnico pela proposta

Telefone do responsavel pela propasta *
39150835

E-mail do responsével pela proposta *

mg.gov.br

e-maildoresp

* Campos Qbrigatérios

A Portal de compras - MG

“l>c @

Dados do servico a ser vinculado ao item

D 71| Q Pesqui

omologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80%

Sucesso
Operagdo realizada com sucesso
Servige

07020058 - MAN

NCAQ E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES

Natureza de despesa Grupo

03 - SERVICOS 07 - SERVICO DE MANUTENCAQG, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS, MAQUINAS, APARELHOS,
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL

Classe Linha de fornecimento

0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 416 - MANUTENCAO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ativo

Itens vinculados a0 servig
VISUALIZAR [TENS EXISTENTES

Justificativa para a criag3o do item proposto
Teste JP - proposicéo de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do item de servigo proposto

Especificagio
Especificago do item de servico - Teste JP - proposicio de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

do

ComplementagZo da especi

Complementag&o da especificacéo do item de servigo - Teste JP - proposicéo de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Finalidade £ item para carona em Registro de prego?
Compras Nio

n

Observagbes
Observagdes - Teste JP - proposigio de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Nenhum arquive enviado

ANALISAR DESATIVAR L
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A situag&o da proposta do item de servigo sera alterada para “Aguardando analise”.

A Portal de compras - MG X

€)> C @ @ @ nt

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

<& Proposta de item de servigo - 59

UNIDADES DE FORNECH ELEMENTO-ITEM DE DESPESA HISTORICO

Dados da proposta de item de servigo

Situagdo
Aguardando andlise

Cédigo da proposta

59

Informagdes de unidades e usudrios

Dados do servigo a ser vinculado ao item
Servigo
07020058 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES

Natureza de despesa
03 - SERVICOS

Classe
0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO

Itens vinculados ao servico
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES

Justificativa para a criagdo do item proposto
Teste JP - proposi¢o de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do item de servigo proposto

Especificacdo
Especificagdo do item de servigo - Teste JP - proposigao de novo item de servigo do CATMAS no Portal de Compras

Comblementacio da especificacio

//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80%

Data de inclusdo
07/06/2018

Grupo
07 - SERVICO DE MANUTENCAO, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS MAQUINAS, APARELHOS,
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL

Linha de fornecimento
416 - MANUTENCAO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ativo

m o B =

(¢]
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Cadastro de proposta de novo item de material

A proposi¢é@o do novo item de material devera ser realizada no Portal de Compras (www.compras.md.gov.br),
uma vez logado (reforcamos que tanto o usuério, quanto a unidade precisam ter liberado o perfil de acesso
90202 - Solicitante (Servidor Piblico que fez uma proposta) - alteracéo). Sera necessario acionar o icone do

menu principal E e selecionar o modulo “Materiais e servigos” - "Consulta a proposta de itens de materiais
ou itens de servigos".

<« ¢ @ @ @ https://homologacompras.mg.gov.br/principal.ntml o @ | Q Pesquisar N @ E =

| d Servidor Unidade
= Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO OLIVEIRA DA FONSECA 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Acesso a tela de tarefas pendentes s 2 erarar
de contratagdo de alteragbes em contratos
r . Parecer Parecer de
Parecer juridico
+ 1pendentel(s) para aprovagio tervaomixmo paraaier: JUNAICO auditoria

.20 &nio vi apedidos )
\) 7 dias @
de compra 0 10 dias

« 1em elaboragéio de edital

« 6 pendente(s) parecer juridico nia nia
« 3pendente(s) parecer de auditoria

« 4 pendente(s) para aprovagio

» 2 aprovado(s
* 2 em andamento
« 7 publicado(s)

OO

® 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades
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http://www.compras.mg.gov.br/

«)-> C o D % | Q Pesquisar I @ g =

= e

://homologacompras.mg.gov.br/principal.html| 90% .

Especif. de execugéo de v
despesas

n Materiais e servicos A
Consulta a grupos
Consulta a classes

Consulta a materiais
ou Servicos

Consulta a itens de
materiais ou itens de
servicos

Consulta a proposta de
materiais ou de
servicos

Consulta a proposta de
itens de materiais ou
itens de servigos

Relatorios estatisticos v

Consulta a
especificagdes longas

Linha de fornecimento
por unidade de compra

Consulta aos
bloqueios de itens do
catalogo

Consulta as liberagdes
de itens do catélogo

ps: mg.gov.br/n/catalogo)

Por padrdo, seremos remetidos para uma tela de consulta, caso queria incluir uma nova proposta, se faz

necessario acionar o comando ° localizado a direita, inferior, conforme destacado na imagem abaixo.

A Portal de compras - MG by +
<« ¢ @ @ & https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico 80% aes B Q Pesquisar
Portal de Compras
Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos
Proposta de item de material e/ou itens de servigo
Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servigo ~
Propostas de itens de material ou servigo encontradas ~
& m
Cddigo da proposta o Tipo de proposta Data de incluséo N Unidade solicitante . Responsavel pela Data de envio para i 3
Especificagio Situagao Solicitante o Material ou servigo I Tempo de Relatério da
andlise andlise atendimento detalhes
2 senigo de wansporte  Proposta de item de 21/02/2018 Aguardando anélise 1501007 - X0160840 - TESTE - - 03050050 21/02/2018
da carga valicsa de servigo SCRLP/SEPLAG  CATMAS PROPOSTA 3 =
SERVICOS DE BT
i aamED desde o vencimenta
TRANSPORTE
do prazo de
atendimento
= TESTECARLOS  Proposta de liem de 01/02/2018 Aguardando andlise  1501103- CATALOGO  M1360680 - CARLOS - AT 01/03/2018 A
CRIAR MATERIAL maerial DE MATERIAIS £ EDUARDO FRAES. " =
2802-20... Ver mais SERVICOS/SEPLAG UEEELS dead: o dee —m
CRIAR MATERIAL esee o venam
28.02.2018 do prazo de Relstério individual
atendimento
= TESTECARLOS  Froposta de liem de 02/02/2018 Aguardando andlise | 1501103- CATALOGO  M1360680 - CARLOS - AT 02/03/2018 A m
CRIAR MATERIAL material DE MATERIAIS E EDUARDO FRAES o .
2802-20... Ver mais SERVICOS/SEPLAG LESTECaR DS
CRIAR MATERIAL desde o vencimento
p02.2018 do prazo de
atendimento
] asdfasdf Proposta de ftem de 10/04/2018 Aguardando andlise 1501900 - UNID. M1277816 - JOAD - 09032622 10/04/2018 A
servico ATEND. SIAD PAULO OLIVEIRA DA 38 diss -]
TESTE ATIVO
FONSECA desde o vencimanta
do prazo de
stendimento
0 proposta novo Propasta de tem de 21/05/2018 Aguardando andlise 1501103 - CATALOGO ~M1369683 - CARLOS ° e — 21/05/2018 A
servigo 21052018 servigo DE MATERIAIS € EDUARDO PRAES o dins &
SERVICO
SPL266 SERVICOS/SEFLAG
e dasde o vencimanta
do praze de
stendimento
@ TESTECARLOS  Proposta de htem de 21/05/2018 Aguardando andlise 1501103 - CATALOGO  M1369688 - CARLDS - T
2504-2018 DOMINIO material DE MATERIAIS € EDUARDO PRAES
SERVICOS/SEPLAG TESTE CARLOS

2504-2018 DOMINIC
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Entdo é necessario informar se sera incluida uma proposta de item de servigo ou proposta de item de

material .

Nesse exemplo iremos castrar uma proposta de novo item de material, logo acionaremos a opgao .

< ¢ o Q@ % Q Pesguisar In @ E

homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico 80% -

Unidade
Portal de Compras 16- JOAD PAULD ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 5]

Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servicos

Proposta de item de material e/ou itens de servigo

Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servigo ~
Propostas de itens de material ou servigo encontradas ~
& m
Cédigo da proposta . . Tipo de proposta Data de incluséo . Unidade solicitante . Responsavel pela Data de envio para Tempo de Relatério de
Especificagao Situagao Solicitante P Material ou servigo S N
anilise andlise atendimento detalhes
2 senigo de wansporte  Proposta de item de 21/02/2018 Aguardando anélise 1501007 - X0160840 - TESTE - - 03050050 21/02/2018 A
de carga valiosa de servigo SCRLP/SEPLAG  CATMAS PROPOSTA T -
bh para ouro preto EEEIEEEES
o B T desde o vencimento
do prazo de
atendimento
= TESTECARLOS  Froposta de hiem de 01/02/2018 Aguardando andlise | 1501103 - CATALOGO  M1360680 - CARLOS - ST 01/03/2018 A
CRIAR MATERIAL material DE MATERIAIS EDUARDO FRAES 66 dins -]
X TESTE CARLOS
280220... Ver mais SERVICOS/SEFLAG st desde o vencimento
28-02-2018 do praze de
atendimento
= TESTECARLOS  Froposta de liem de 02/02/2018 Aguardando andlise | 1501103- CATALOGO  M1360680 - CARLOS - AT 02/03/2018
CRIAR MATERIAL material DE MATERIAIS EDUARDO FRAES 65 dies .
= TESTE CARLOS
280220... Ver mais SERVICOS/SEPLAG il R,
28-02.2018 Cermmds
atendimento
] asdfasdf Proposta de ftem de 10/04/2018 Aguardando andlise 1501900 - UNID. M1277816 - JOAD - 09032622 10/04/2018 A
servico ATEND. SIAD PAULO OLIVEIRA DA 38 diss -]
TESTE ATIVO
FONSECA desde o vencimento
do prazo de
stendimento
0 proposta novo Propasta de tem de 21/05/2018 Aguardando andlise 1501103 - CATALOGO ~M1369683 - CARLOS ° e — 21/05/2018
servigo 21052018 servico DE MATERIAIS € EDUARDO PRAES o dins
SPL266 SERVICOS/SEPLAG INST:LTV"‘:SV e T
- do prazo de
stendimento
. TESTECARLOS  Proposts de ltem de 21/05/2018 Aguardando andlise 1501103 - CATALOGO M1369683 - CARLOS - AT 21/05/2018 A
2504-2018 DOMINIO material DE MATERIAIS € EDUARDO PRAES o dins
200R SERVICOS/SEPLAG TESTECARLOS desde o vencimants
https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico/propostaitemmaterial/criar 25-04-2018 DOMINIC

do prazo de

Sera apresentada a tela abaixo.
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C=ra X
A Portal de compras - MG x fiag e el )

<« (& Q [6X"] https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

<& Adicionar nova proposta de item de material

Dados da proposta de item de material

Cédigo da proposta Situacdo
Gerada

Dados do material a ser vinculado ao item

Material * @

Atributos do item de material proposto

Finalidade * E item para carona em Registro de prego?

E item de material sustentavel? *

Sindnimos @

Observagdes

Sera necessario localizar o material para qual iremos propor 0 novo item de material. A localizagdo devera
ser realizada no campo “Dados do material a ser vinculado ao item”, a busca podera ser realizada pelo
c6digo, nome ou sindnimo. Atentem-se a dica do Portal de Compras, para facilitar a busca utilize * clique no

icone © para obter mais informacdes.

No nosso exemplo, iremos selecionar o material 75100010 — LAPIS -. Digitamos lap* e selecionamos o
material desejado.

- £.S

<« ¢ @ @ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - @ % Q Pesquisar i @ E =

Servidor Unidade
Portal de Compras M1277816- JOAD PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 5]

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

< Adicionar nova proposta de item de material c

DENTIFICAGAQ

Dados da proposta de item de material

Codigo da proposta Situagio
Gerada

Dados do material a ser vinculado ao item

n

Material * ©

lap*

=
51200740 - LAPIS PARA CARPINTEIRO/MARCENEIRO -
64220109 - LAPATINIBE -
65180437 - CAMERA DE VIDEO PARA LAPAROSCOPIA -

69100055 LAPIS PARA TESTE PMK -

m

75100037 - LAPIS DE COR -
75100495 - LAPIS BORRACHA -
75100169 - MINA DE GRAFITE PARA LAPISEIRAS -

75100711 - LAPIS DE CERA

75100959 - LAPIS PASTEL -
75200341 - MAQUINA DE APONTAR LAPIS -

75200155 - PORTA LAPIS E CANETAS -

0/500
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« e @ & hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% ... % | | Q Pesquisar N 0 E =]

Portal de Compras 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

& Adicionar nova proposta de item de material

DENTIFICAGAD

Dados da proposta de item de material

Codigo da proposta Situagdo
Gerada

m

Dados do material a ser vinculado ao item

Material * @

% 75100010~ LAPIS - -
Natureza de despesa Grupo

01 - MATERIAL CONSUMO 75- ARTIGOS DE ESCRITORIO

Classe Linha de fornecimento

7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo

6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo

Itens vinculados ao material
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES D 0Os itens existentes vinculados ao material foram visualizados

Atributos do item de material proposto

Finalidade * £ item para carona em Registro de prego?
€ item de material sustentavel? *

Singnimos @

Uma vez selecionado o material, serdo apresentados os dados referentes a ele, tal como: natureza de
despesa; grupo; classe e linha de fornecimento. Além do link “Visualizar itens existentes”, qual ao ser
acionado apresentara os itens existentes vinculados ao material selecionado acima.

&~ = Q‘ [6F"] https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - @ ﬁ Q Pesquisar In 0 E =]

Portal de Compras

Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

<& Adicionar nova proposta de item de material

DENTIFICAGAD

Dados da proposta de item de material

Cbigo da proposta Situacio
Gerada

n

Dados do material a ser vinculado ao item

Material * ©

%X 75100010~ LAPIS - -
Natureza de despesa Grupo

01 - MATERIAL CONSUMO 75- ARTIGOS DE ESCRITORIO

Classe Linha de formecimento

7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo

6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo
Itens vinculados ao material L
VISUALIZAR [TENS EXISTENTES itens existentes vinculados ao material foram visualizados

Atributos do item de material proposto

Finalidade * E item para carona em Registro de prego?
E item de material sustentével? ¥

sindnimos @ 52
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< ¢ @ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostatemmaterialservic 80% e @ | Q Pesquisar I @ E =

Portal de Compras Itens ja existentes para o material
Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos
& Adicionar nova proposta de item de material
Q
DENTIFICAGAD
Cadigo Especificagio Situagdo
000047112 LAPIS- Ativo
Dados da proposta de item de material
Codigo Especificacéo Situacdo
Codigo da proposta Situagio 000062782 LAPIS - Ativo
. Gerada .
Codigo Especificagdo Situacdo
000076562 LAPIS- Afivo =2
Dados do material a ser vinculado ao item Cadigo Especificagio Situacao
000076589 LAPIS- Afivo
Material * @
X 75100010~ LAPIS - Cadigo Especificacdo Situacdo
000083666 LAPIS- Afivo
Natureza de despesa Grupo Cédigo Especificacio Situagio
01- MATERIAL CONSUMO 75-ARTIGOSDEES  0op0s3s74  LAPIS- Ativo
Classe Linha de fornecimen
7510- ARTIGOS DE ESCRITORIO 6010-ARTIGOSE Y COMI90 Especificacio Stuagio
6015- PAPELARIAE 000083682 LAPIS- Ativo -
Itens vinculados ao material Codigo Especiicagio Situacdo B
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES [ Os ftens existemes vinculados so material foram visualizados
000094331 LAPIS- Ativo
Codigo Especificacio Situacdo
Atributos do item de material propesto 000102539 LAPIS - Ativo
Finalidade * Eitem para caronae  Codigo Especificacio Situacéo
- 000111287 LAPIS - Suspenso para
compra
E item de material sustentével? * Cadigo Especificacio Situacdo
- 000118982 LAPIS - Ativo
Sindnimos © Cadigo Especificacdo Situagdo &

Inclusive, caso existam varios itens, para facilitar a verificagdo dos itens existentes pode ser realizada uma
pesquisa, conforme tela abaixo.

< ¢ @ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostatemmaterialservic 80% e @ | Q Pesquisar I @ E
Portal de Compras Itens jé existentes nara n matarial
Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos
& Adicionar nova proposta de item de material
DENTIFICAGAD
o -
000047112 LAPIS- Ativo
Dados da proposta de item de material
Codigo Especificacéo Situacdo
Cédigo da proposta Situagio 000062782 LAPIS - Ativo
. Gerada .
Cédigo Especificagio Situagiio
000076562 LAPIS- Afivo ==
Dados do material a ser vinculado ao item Cadigo Especificagio Situacao
000076589 LAPIS- Afivo
Material * @
% 75100010 - LAPIS - Cadigo Especificaco Situagdo
000083666 LAPIS - Ativo
Natureza de despesa Grupo Cédigo Especificacio Situagio
01- MATERIAL CONSUMO 75-ARTIGOSDEES  0op0s3s74  LAPIS- Ativo
Classe Linha de fornecimen ~
7510 ARTIGOS DE ESCRITORIO 6010-ARTIBOSE Y COdi00 Especilicacio Situagdo
6015- PAPELARIAE 000083682 LAPIS- Ativo |
Itens vinculados ao material -
Codigo Especificagéo Situacdo —
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES D 0Os itens existentes vinculados ao material foram visualizados
000094331 LAPIS- Ativo
Codigo Especificacdo Situacdo
Atributos do item de material proposto 000102539 LAPIS - Ativo
Finalidade * Eitemparacaronae  Codigo Especificaciio Situagio
- 000111287 LAPIS- Suspenso para
compra
E ftem de material sustentavel? Cadigo Especificacdo Situacdo
- 000118982 LAPIS - Ativo
Cadigo Especificagio Situagdo

Singnimos @
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Uma vez visualizado e conhecidos os itens, feche a tela da consulta no

A Portel de compras - MG

&~

¢ @ @ & hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic

Portal de Compras

Materiais e Servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

< Adicionar nova proposta de item de material

IDENTIFICAGAD

Dados da proposta de item de material

Cbigo da proposta Situacio
Gerada

Dados do material a ser vinculado ao item

Material * ©
%X 75100010~ LAPIS -

Natureza de despesa
01 - MATERIAL CONSUMO

Classe
7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO

Itens vinculados ao material
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES ] Os itens existentes vinculados ao material foram visualizados

Atributos do item de material proposto

Finalidade *

E item de material sustentével? ¥

sinénimos @

ltens ja existentes para o material

Codigo Especificacéo
000047112 LAPIS -

Cadigo Especificagio
000062782 LAPIS -

Cadigo Especificagio
000076562 LAPIS -

Cadigo Especificagio
000076589 LAPIS-

Cadigo Especificagio
000083666 LAPIS-

Grupo
73- ARTIGOS DEES

Cadigo Especificagio
000083674 LAPIS-

Linha de fomecimen

6010-ARTIGOSEY  ©00I00 Especificagio
6015 - PAPELARIAE 000083682 LAPIS -

Cadigo Especificacio
000094331 LAPIS -

Cadigo Especificagio
000102539 LAPIS -

Eitemparacaronae Codigo Especificagio
000111287 LAPIS -

Cadigo Especificagio
000118 LAPIS-
Codigo Especificacio

- I, ==

0% e @ | | Q Pesguisar

m o B =

Situacdo
Ativo

Situagdo
Ativo

Situagdo
Ativo

Situagdo
Ativo

Situagdo
Ativo

Situagdo
Ativo

Situagio
Ativo -

Situagio —
Ativo

Situagdo
Ativo

Situagdo
Suspenso para

compra

Situagdo
Ativo

Situacdo

Com a conclusédo pela necessidade de propor a criacdo do novo item, sera necessario selecionar o quadrado

[ 0s itens existentes vinculados ao material foram visualizados

referente a opgéo

A Portal de compras - MG

&«

¢ @

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

& Adicionar nova proposta de item de material

DENTIFICAGAD

Dados da proposta de item de material

Cadigo da proposta Situagio
Gerada

Dados do material a ser vinculado ao ftem

Material * @
% 75100010~ LAPIS -

Natureza de despesa

01 - MATERIAL CONSUMO
Classe

7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO

Itens vinculados ao m;
VISUALIZAR ITENS EXI!

0s itens existemes vinculados a0 material foram visualizados

Justificativa para & criagao do i

Atributos do item de material proposto

Finalidade *

@ hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80%

Servidor
M1277816- JOAD PAULO

Grupo
75- ARTIGOS DE ESCRITORIO
Linha de fornecimento

6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo

E item para carona em Registro de prego?

g+ seema——— "R

- @ T:? Q Pesquisar

m o B =

Unidade
1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

m

0/500
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Entdo sera apresentado o campo "Justificativa para a criacdo do item proposto”, campo de preenchimento
obrigatério.

&~ = Q‘ [6F"] https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - @ ﬁ Q Pesquisar In 0 E =]

Portal de Compras 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e sefvigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

< Adicionar nova proposta de item de material

IDENTIFICAGAD

Dados da proposta de item de material

Codigo da proposta Situagio
Gerada

n

Dados do material a ser vinculado ao item

Material * ©
%X 75100010~ LAPIS -

Natureza de despesa Grupo

01 - MATERIAL CONSUMO 75- ARTIGOS DE ESCRITORIO

Classe Linha de fornecimento

7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo

6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo

Itens vinculados ao material
VISUALIZAR [TENS EXISTENTES Os itens existentes vinculados ao material foram visualizados

Justificativa para a criago do item proposto *
Teste JP - proposigdo de novo item de material do CATMAS no Portal de Compras

78 /500

Atributos do item de material proposto

Finalidade * E item para carona em Registro de prego?

Na proxima parte refere-se aos atributos do item de material proposto. Selecione a "Finalidade", entre:
"Compras, Estoque ou Patrimdnio”.

<« ¢ @ @ & hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% i @ E =
Classe Linha de fornecimento
7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo

6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo
Itens vinculados ao material

VISUALIZAR ITENS EXISTENTES 0s itens existemtes vinculados ao material foram visualizados

Justificativa para & criagdo do item proposto *
Teste JP - proposig&o de novo item de material do CATMAS no Portal de Compras

78/ 500

Atributos do item de material proposto
Finalidade * E item para carona em Registro de prego?

Estoque

Patriménio
Smmnus w

Observagbes

n

0/500

* Campos Obrigatdrios

AR CANCELAR




Selecione se o item “E item para carona em Registro de preco? ”, entre sim ou n&o.

A Portal de compras - MG by +
< ¢ @ (@ @ nhttps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% aee | | Q Pesquisar I @ E
Classe Linha de fomecimento

7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO

Itens vinculados ao material
VISUALIZAR [TENS EXISTENTES Os itens existentes vinculados ao material foram visualizados

Justificativa para a criagdo do it=m proposto *
Teste JP - proposig&o de novo item de material do GATMAS no Portal de Compras

Atributos do item de material proposto

Finalidade *
% Compras -

E item de material sustentével?

Singnimos @

Observagoes

* Campos Obrigatdrios

SALVAR CANCELAR

© 2008 Estado de Minas Gersis - Todos os direitos reservados e

Selecione se o item “E item de material sustentavel? ”

6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo

787500

E item para carona em Registro de prego?

0/500

<« ¢ @ @ & hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% -

01 - MATERIAL CONSUMO

Classe
7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO

Itens vinculados ao material
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES 0Os itens existentes vinculados ao material foram visualizados

Justificativa para a criagao do item propasto *
Teste JP - proposig&o de novo item de material do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do item de material proposto

Finalidade *
% Compras -

E item de material sustentével? ¥

N&o

Observagdes

* Campos Obrigatdrios

SALVAR CANCELAR

O | Q Pesquisar I @ E

75- ARTIGOS DE ESCRITORIO

Linha de fornecimento

6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo

787500
E item para carona em Registro de prego?
x Nio -
07500
=

Todos o dirsitos resers
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E possivel incluir sinénimos para o item de material proposto. "Digite um sindénimo e pressione enter para
adiciona-lo".

A Portal de compras - MG by +

| | Q Pesquisar N @ E =

<~ (&) Q @ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80%

Classe Linha de fomecimento

7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo

Itens vinculados ao material
VISUALIZAR [TENS EXISTENTES Os itens existentes vinculados ao material foram visualizados

Justificativa para a criagdo do it=m proposto *
Teste JP - proposig&o de novo item de material do GATMAS no Portal de Compras

787500

Atributos do item de material proposto

Finalidade * E item para carona em Registro de prego?
% Compras ~ % Nio -

E item de material sustentével?
® Nio -

Singnimos @

Sindénime lapis JP

Observagoes

0/500

* Campos Obrigatdrios

|

=L X
A Portal de compras - MG by + T
< ¢ @ (@ @ nhttps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% aee | | Q Pesquisar I @ E
Classe Linha de fomecimento
7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo

6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo

Itens vinculados ao material
VISUALIZAR [TENS EXISTENTES Os itens existentes vinculados ao material foram visualizados

Justificativa para a criagdo do it=m proposto *
Teste JP - proposig&o de novo item de material do GATMAS no Portal de Compras

787500

Atributos do item de material proposto

Finalidade * E item para carona em Registro de prego?
% Compras ~ % Nio -

E item de material sustentével?
® Nio -

Singnimos @

Sindnimo lapis JP () \

Observagoes

i

0/500

* Campos Obrigatdrios
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Caso deseje, preencha o campo "Observacées"

A Portal de compras - MG by +

< ¢ @ (@ @ nhttps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =
Classe Linha de fomecimento
7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo

6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo

Itens vinculados ao material
VISUALIZAR [TENS EXISTENTES Os itens existentes vinculados ao material foram visualizados

Justificativa para a criagdo do it=m proposto *
Teste JP - proposig&o de novo item de material do GATMAS no Portal de Compras

787500

Atributos do item de material proposto

Finalidade * E item para carona em Registro de prego?
% Compras ~ % Nio -

E item de material sustentével?
® Nio -

Singnimos @

Sinnimo lapis JP ()

Observagoes
Observagdes - Teste JP - proposicéo de novo item de material do CATMAS no Portal de Compras 3

92 /500

* Campos Obrigatdrios

|

_ o ' SALVAR
Apbs concluir a primeira aba, acione o comando

o e

A Portal de compras - MG by + T
< ¢ @ (@ @ nhttps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% aee | | Q Pesquisar I @ E
Classe Linha de fomecimento
7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo

6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo
Itens vinculados ao material
VISUALIZAR [TENS EXISTENTES Os itens existentes vinculados ao material foram visualizados

Justificativa para a criagdo do it=m proposto *
Teste JP - proposig&o de novo item de material do GATMAS no Portal de Compras

787500

Atributos do item de material proposto

Finalidade * £ item para carona em Registro de prego?
% Compras ~ %X Nio -

E item de material sustentavel? *
x Nio -

Singnimos @

Sindnimo lapis JP )

Observagdes
Observagbes - Teste JP - proposicio de novo item de material do CATMAS no Portal de Compras

i

92/500

2caes Obrigatdrios
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Uma vez salva, sera apresentada a mensagem confirmando, vide abaixo.

A Portal de compras - MG

<« ¢ @ (@ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalago/propostaitemmaterialservic 80% e @ | Q Pesquisar

Dados do material a ser vinculado ao item
Material
75100010 - LAPIS -

Natureza de despesa
01 - MATERIAL CONSUMO

Classe
7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO

Itens vinculados ao material
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES

Justificativa para a criag3o do item proposto
Teste JP - proposicéo de novo item de material do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do item de material proposto

Finalidade

Compras

E item de material sustentével?
Nao

Sindnimos

Sinénimo lapis JP

Observagies

Observagdes - Teste JP - proposicéo de novo item de material do CATMAS no Portal de Compras

82008 Estado de Minas Gersis - Todos os direitos reservados b=

Sucesso

Operagio realizada com sucesso.

Grupo
75- ARTIGOS DE ESCRITORIO

Linha de fornecimento

6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo

E item para carona em Registro de prego?
Nao

Entdo sera gerado o ndimero da proposta, vide o destaque abaixo e, serdo habilitadas as demais abas
(Caracteristicas; Unidade de Aquisicdo e Movimentagdo; Elemento-item de Despesa e Historico).

A Portal de compras - MG x (&g

< C @ @ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80%

Portal de Compras

Materiais e servigos > Consulta a bronosta de itens de materiais ou itens de servicos

<& Proposta de item de material - 60

DENTIFICAGAO

UISIGAO E
CA0

Dados da proposta de item de material

Cédigo da proposta Situagdo
60 Gerada

Dados do material a ser vinculado ao item
Material
75100010 - LAPIS -

Natureza de despesa
01 - MATERIAL CONSUMO

Classe
7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO

Itens vinculados ao material
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES

Justificativa para a criag3o do item proposto
Teste JP - proposi¢do de novo item de material do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do item de material proposto

Finalidade
Compras

£ item de material sustentavel?
Néo

Sinénimos

Servidor Unidade
M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

HISTORICO

Data de inclusdo
07/06/2018

i

Grupo
75 - ARTIGOS DE ESCRITORIO

Linha de fornecimento

6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo

E item para carona em Registro de prego?
Néo
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22 aba - "Caracteristicas" — clique na aba

A Portal de compras - MG X

< c @

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

<& Proposta de “ _..: ue material - ou

Especificagdo: LAPIS -

Gerada

Ordem Caracteristica Exemplo

1 TIPO B, HB, 2B, F, 3B, H, 2H, 3H, 4H, 5H, 6H,
6B, 5B,48

2 FORMATO COM BORRACHA, SEM BORRACHA

3 TAMANHO 175CMETC

4 PONTA APONTADO, SEM PONTA

5 CORPO MADEIRA REFLORESTADA

Complementa3o da especificagio

Arquivos

//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi

m o B =

1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

80%

w0 ][ Q ress

Servidor
M1277816 - JOAO PAULO

HISTORICO

Descrigdo Valor

DEFINE A GRADUACAO DA MINA DE GRAFITE DE ACORDO -
COM O TRACO (GROSSO, MEDIO OU FINO)

DEFINE QUANTO A EXISTENCIA OU NAO DE BORRACHANO -
TOPO

n

DEFINE O TAMANHO DO LAPIS =

IDENTIFICA O TIPO DA PONTA DO LAPIS =

DEFINE O MATERIAL DO CORPO DO LAPIS 3

Nenhum arquivo enviado

Para incluir os dados, acione o comando

A Portal de compras - MG x =

€ c @

Portal de Compras

Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servicos

& Proposta de item de material - 60

DENTIFICAG CARACTI

Especificagdo: LAPIS -

Gerada

Ordem Caracteristica Exemplo

1 TIPO 8, HB, 28, F, 38, H, 2H, 3H, 4H, 5H, 6H,
68,5848

2 FORMATO COM BORRACHA, SEM BORRACHA

3 TAMANHO 17,5CMETC

4 PONTA APONTADO, SEM PONTA

5 CORPO MADEIRA REFLORESTADA

Complementagéo da especificago

@ & https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi

e O | | Q Pesquisar

Servidor
M1277816 - JOAO PAULO

80%

Unidade
1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Descrigéo Valor

n

DEFINE A GRADUACAQ DA MINA DE GRAFITE DE ACORDO
COM O TRACO (GROSSO, MEDIO OU FINO)

0/50
DEFINE QUANTO A EXISTENCIA OU NAO DE BORRACHA NO A
TOPO

0/50
DEFINE O TAMANHO DO LAPIS :

0/50
IDENTIFICA O TIPO DA PONTA DO LAPIS :

0/50
DEFINE O MATERIAL DO CORPO DO LAPIS :

0/50
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Informe as caracteristicas basica obrigatérias (*), no nosso exemplo: Tipo; Formato; Tamanho; Ponta e
Corpo.

(=] X
A Portal de compras - MG x [ -
< C @ @ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80% e @ ¥ | Q Pesquisar [\ En} g =
Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG
Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos
& Proposta de item de material - 60
Especificago: LAPIS - G
Ordem Caracteristica Exemplo Descrigdo Valor
1 TIPO B,HB, 2B, F, 3B, H, 2H, 3H,4H, 5H, 6H,  DEFINE A GRADUACAO DA MINA DE GRAFITE DE ACORDO
6B, 58,48 COM O TRACO (GROSSO, MEDIO OU FINO) £
1/50
2 FORMATO COM BORRACHA, SEM BORRACHA DEFINE QUANTO A EXISTENCIA OU NAO DE BORRACHA NO ;
ToPO COM BORRACHA
12/50
3 TAMANHO 17,5CMETC DEFINE O TAMANHO DO LAPIS »
17,5CM
6/50
4 PONTA APONTADO, SEM PONTA IDENTIFICA O TIPO DA PONTA DO LAPIS .
APONTADO
8/50
5 CORPO MADEIRA REFLORESTADA DEFINE O MATERIAL DO CORPO DO LAPIS > |
MADEIRA REFLORESTADA
20/50

Complementago da especificagio

Informe a "Complementacao da especificacao".

A Portal de compras - MG

< ¢ @ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% e @ ¥ Q Pesquisar I @ E =
1 T
2 FORMATO COM BORRACHA, SEM BORRACHA DEFINE QUANTO A EXISTENCIA OU NAQ DE BORRACHA NO !
TOPO COM BORRACHA
12/50
3 TAMANHO 17,5CMETC DEFINE O TAMANHO DO LAPIS N
17,50M
6/50
4 PONTA APONTADO, SEM PONTA IDENTIFICA O TIPO DA PONTA DO LAPIS "
APONTADO
8/50
5 CORPO MADEIRA REFLORESTADA DEFINE O MATERIAL DO CORPO DO LAPIS N B
MADEIRA REFLORESTADA
20/50

Complementacéo da especificagiic
Complementac&o da especificacéio do item de material - Teste JP - proposicéo de novo item de material do GATMAS no Portal de Compras

m

Vocé pode enviar sté 2 arquivos softande-os aqui ou clicando aqui para selecioné-los.

0 tamanho méxime permitide para cada arquivo & de 20 MB.

*Campos Obrigatérios

CANCELAR
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E possivel fazer o upload de até dois arquivos com o tamanho méaximo de 20 MB, cada, bem como, é
possivel incluir informacdes adicionais no campo "Informacgdes adicionais sobre o item de material proposto".

o _ . SALVAR
Finalizado o preenchimento da aba, clique em

«)> Q0

& hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 7 r I @ E =]

Unidade
Portal de Compras 1501103 - caTaLoaofRiEd
; S . Operagio realizada com sucesso.
Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

& Proposta de item de material - 60

UNIDADES DE AQUISIGAO E

IDENTIFICAGAD MOVIMENTACAG, ELEMENTO-ITEN HISTORICO
Especificagdo: LAPIS - TIPO: B; FORMATO: COM BORRACHA; TAMANHO: 17,5CM; PONTA: APONTADO; CORPO: MADEIRA REFLORESTADA; "
Gerada
Ordem Caracteristica Exemplo Descricéo Valor
1 TIFO B,HB, 2B, F, 3B, H, 2H, 3H, 4H,5H,6H,  DEFINE A GRADUACAO DA MINA DE GRAFITE DE ACORDO B
6B, 58,48 COM O TRACO (GROSSO, MEDIO OU FINO)
2 FORMATO COM BORRACHA, SEM BORRACHA DEFINE QUANTO A EXISTENCIA QU NAO DE BORRACHA NO COM BORRACHA
TOPO
3 TAMANHO 17,5CM ETC DEFINE O TAMANHO DO LAPIS 17,5CM 3
4 PONTA APONTADO, SEM PONTA IDENTIFICA O TIPO DA PONTA DO LAPIS APONTADO
5 CORPO MADEIRA REFLORESTADA DEFINE O MATERIAL DO CORPO DO LAFIS MADEIRA REFLORESTADA

Complementago da especificagio
Complementac&o da especificacéo do item de material - Teste JP - proposicéo de nova item de material do CATMAS no Portal de Compras

Arguivos

Nenhum arquivo enviado

32 aba - "Unidades de Aquisicao e Movimentagdo" — clique na aba.

&~ = Q‘ [6F"] https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - @ ﬁ Q Pesquisar In 0 E =]

Portal de Compras
s > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

<& Proposta de item de material - 60 c
IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS HISTGRICO
Especificagio: LAPIS - TIPO: B; FORMATO: COM BORRACHA; TAMANHO: 17,5CM; PONTA: APONTADO; CORPO: MADEIRA REFLORESTADA; v
Gerada
- SUGERIR UNI DE AQUISIGAD E MOVIMENTAGAQ
Unidade de aquisi¢io Unidade de movimentag&o Fator de conversio Situagio
00001 -1,00 UNIDADE 00001 - 1,00 UNIDADE 1 Ativo
Unidade de aquisi¢io Unidade de movimentacio Fator de conversio Situagio E
00007 - 1,00 DEZENA 00007 - 1,00 DEZENA 1 Ativo
Unidade de aquisicio Unidade de movimentacdo Fator de conversdo Situagio
00008 - CAIXA 1,00 DUZIA 00008 - CAIXA 1,00 DUZIA 1 Ativo
Unidade de aquisi¢io Unidade de movimentagdo Fator de conversdo Situagio
00032 - 1,00 MILHEIRO 00032 - 1,00 MILHEIRO 1 Inativo
Unidade de aquisi¢ao Unidade de movimentagdo Fator de conversiao Situagdo
00036 - CENTO 1,00 CENTO 00036 - CENTO 1,00 CENTO 1 Ativo
Unidade de aquisicio Unidade de movimentacéo Fator de converséio Situacdo
00228 - CAIXA 144,00 UNIDADE 00228 - CAIXA 144,00 UNIDADE 1 Ativo

© 2008~ Estad de Mi
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Serdo apresentadas as unidades de aquisicdo e movimentacao vinculadas ao material, o proponente podera
sugerir outras unidades de aquisicdo e movimentagdo. Caso ndo haja uma sugestdo, basta ir para proxima
aba, veja item “42 aba - Elemento-item de despesa” desse documento.

Caso queira realizar a sugestdo de incluir uma nova unidade de fornecimento, acione o comando

-+ SUGERIR UNIDADE DE AQUISIleO E MOVIMENTAQ:\(]

< > ¢ @ @ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% e @ ¥ Q Pesquisar I @ E =
Senvidor Unidade

Portal de Compras M1277816- JOAD PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 5]
Novo CATMAS > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

& Proposta de item de material - 60

acin CARACTERISTIOAS UNIDADES DE AQUISIGAO E e e P e =
IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS MOVIMENTACAC ELEMENTO-ITEM DE DESFESA HISTORICO
Cadigo da proposta: 60 o
Gerada
‘ + SUGERIR UNIDADE DE AQUISIGAO E MOVIMENTAGAD ’
R —_

Unidade de aquisicio Unidade de movimentacdo Fator de conversdo Situagio
00001 -1,00 UNIDADE 00001 - 1,00 UNIDADE 1 Ative
Unidade de aquisi¢io Unidade de movimentagdo Fator de conversdo Situagio =
00007 - 1,00 DEZENA 00007 - 1,00 DEZENA 1 Ativo
Unidade de aquisicao Unidade de movimentacdo Fator de converséo Situacdo
00008 - CAIXA 1,00 DUZIA 00008 - CAIXA 1,00 DUZIA 1 Ativo
Unidade de aquisi¢io Unidade de movimentag&o Fator de conversio Situagio
00032 - 1,00 MILHEIRO 00032 - 1,00 MILHEIRO 1 Ativo
Unidade de aquisicio Unidade de movimentacio Fator de conversio Situagio
00036 - CENTO 1,00 CENTO 00036 - CENTO 1,00 CENTO 1 Ativo
Unidade de aquisicio Unidade de movimentagdo Fator de conversio Situagio
00228 - CAIXA 144,00 UNIDADE 00228 - CAIXA 144,00 UNIDADE 1 Ativo

82008 Estado de Minas Gersis - Todos os direitos reservados -

Selecione qual a unidade de aquisicdo e unidade de movimentacéo a serem sugeridas e salve

C=ra X
A Portal de compras - MG x fiag e el )
<« C @ & https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80% oo || Q Pes I g =

= Portal de Compras

& Adicionar unidade de aquisicdo e movimentagdo

Unidade de aquisicao *

Unidade de movimentagao *

CANCELAR

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados
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“s e O || Q pesquisar mo B =

a hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80%

Unidade
Portal de Compras o 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 5]

< Adicionar unidade de aquisi¢io e movimentagdo

Unidade de aquisicdo *

00001 - 1,00 UNIDADE i
]

00002 - 1,00 METRO

00003 - 1,00 QUILOGRAMA

00004 - 1,00 CENTIMETRO

00005 - GALAO 3,60 LITRO

00006 - FOLHA 1,00 FOLHA

00008 - CAIXA 1,00 DUZIA

00009 - FRASCO 250,00 MILILITRO

00010 - 1,00 METRO CUBICO

00011 - 1,00 METRO QUADRADO

00012 - FRASCO

©2008- Estado de Minas Gerais - Toos 08 direitos resenvados

- X

< ¢ @

a hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - O 7 Q Pesquisar i @ E

Unidade
Portal de Compras o 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 5]

< Adicionar unidade de aquisi¢io e movimentagdo

Unidade de aquisicdo *
% 00007 - 1,00 DEZENA

Unidade de movimentag&o *

00001 - 1,00 UNIDADE 2
i)

00002 - 1,00 METRO

00003 - 1,00 QUILOGRAMA
00004 - 1,00 CENTIMETRO
00005 - GALAQ 3,60 LITRO
00006 - FOLHA 1,00 FOLHA
00007 - 1,00 DEZENA

00008 - CAIXA 1,00 DUZIA
00009 - FRASCO 250,00 MILILITRO
00010 - 1,00 METRO CUBICO
00011 -1,00 METRO QUADRADO
00012 - FRASCO
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ol
A Portal de compras - MG X

“)> Cc @ m o B =
Unidade

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80%

& Adicionar unidade de aquisicdo e movimentagdo

Unidade de aquisicao *
% 00007 - 1,00 DEZENA -

Unidade de movimentagdo *
% 00001 - 1,00 UNIDADE -

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados

Sera exibida a mensagem de confirmacdo e serdo exibidas também as novas unidades de aquisicdo e
unidade de movimentag&o sugeridas.

- X

&« > ¢ Q‘ & https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% In 0 E =]
Portal de Compras M1Z77816- JOAD PAULO 1501103 - caTALOGOJRREEEES]
Operagio realizada com sucesso.
Materiais e sefvigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos
<& Proposta de item de material - 60
IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS UN‘D’:ESI\?E'LCU‘S‘C'L'OE ELEMENTO: ESPESA HISTGRICO
Especificagio: LAPIS - TIPO: B; FORMATO: COM BORRACHA; TAMANHO: 17,5CM; PONTA: APONTADO; CORPO: MADEIRA REFLORESTADA; v
Gerada
- SUGERIR UNIDADE DE AQUISIGAO E MOVIMENTAGA
Unidade de aquisi¢io Unidade de movimentag&o Fator de conversio Situagio E
00001 -1,00 UNIDADE 00001 - 1,00 UNIDADE 1 Ativo
Unidade de aquisicio Unidade de movimentacio Fator de conversio Situagio
00007 - 1,00 DEZENA 00007 - 1,00 DEZENA 1 Ativo
Unidade de aquisicio Unidade de movimentacdo Fator de conversdo Situagio
00008 - CAIXA 1,00 DUZIA 00008 - CAIXA 1,00 DUZIA 1 Ativo
Unidade de aquisi¢io Unidade de movimentagdo Fator de conversdo Situagio
00032 - 1,00 MILHEIRO 00032 - 1,00 MILHEIRO 1 Inativo
Unidade de aquisi¢ao Unidade de movimentagdo Fator de conversiao Situagdo
00036 - CENTO 1,00 CENTO 00036 - CENTO 1,00 CENTO 1 Ativo
Unidade de aquisicio Unidade de movimentacéo Fator de converséio Situacdo
00228 - CAIXA 144,00 UNIDADE 00228 - CAIXA 144,00 UNIDADE 1 Ativo

Unidades de aquisicdo/movimentagéo sugeridas para o material
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Caso queira, € possivel incluir outras sugestdes, bastando realizar o mesmo procedimento descrito acima de

acionar o comando, selecionar a unidade e salvar. Para acessar a proxima

aba clique em “Elemento-item de despesa”.
Para acessar a préxima aba clique em “Elemento-item de despesa”.

€)>C @

U @ https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% v @ ¥ Q Pesquisar [\ cn} E =i

Unidade
Portal de Compras 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICO:

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos
& Proposta de item de material - 60

UNIDADES DE AQUISIGAO E
MOVIMENTAGAD

IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS HISTORICO

Especificagdo: LAPIS - TIPO: B; FORMATO: COM BORRACHA; TAMANHO: 17,5CM; PONTA: APONTADO; CORPO: MADEIRA REFLORESTADA; w

Gerada

-+ SUGERIR NOVO ELEMENTO- E DESPESA

Elemento-item de despesa Situacio
3005 - MATERIAL PARA ESCRITORIO Ativo
Elemento-item de despesa Situagio
3006 - MATERIAL DE DESENHO Ativo
Elemento-item de despesa Situagiio
3007 - MATERIAL DE ENSINO Ativo

108 - Estade de Minas Gerais - Todos os dirsitos reservados

42 aba - Elemento-item de despesa — clique na aba.

oS3
A Portal de compras - MG x =4 o 2 S

> Cc ® m o B =

//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80%

Servidor Unidade
Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3
Novo CATMAS > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

& Proposta de item de material - 60

ELEMENTO-ITEM DE HISTORICO

Cadigo da proposta: 60 v

Gerada

‘SUGERIR NOVO ELEMENTO-TEM DE DESPESA

Elemento-item de despesa Situago
3005 - MATERIAL PARA ESCRITORIO Ativo
Elemento-item de despesa Situacdo
3006 - MATERIAL DE DESENHO Ativo
Elemento-item de despesa Situagdo
3007 - MATERIAL DE ENSINO Ativo

2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s diritos reservados
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Tal como ocorre no caso de sugerir novas unidades de aquisicdo e movimentacao, existe a possibilidade de
sugerir um novo elemento-item de despesa. Para tanto bastaria acionar o comando

, Sselecionando o novo elemento-item de despesa e salvando. Sendo possivel,
caso desejado, sugerir outros elementos-item de despesa.

Ainda é possivel acessar a aba do histérico da proposta, clicando na aba “Histérico”.

«)=> Q‘ [6F"] https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - @ ﬁ O\Pfsqu.:ar In 0 E =]

Unidade
Portal de Compras 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 5]

Materiais e sefvigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

<& Proposta de item de material - 60

IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS o - ELEMENTO-ITEM DE DESPESA

Especificagdo: LAPIS - TIPO: B; FORMATO: COM BORRACHA; TAMANHO: 17,5CM; PONTA: APONTADO; CORPO: MADEIRA REFLORESTADA; -
Gerada

-+ SUGERIR NOVO ELEMENTO-TEM DE DESPESA

Elemento-item de despesa Situagiio
3005 - MATERIAL PARA ESCRITORIO Ativo
Elemento-item de despesa Situagio
3006 - MATERIAL DE DESENHO Ativo
Elemento-item de despesa Situacio
3007 - MATERIAL DE ENSINO Ativo

- X

«)=> Q‘ [6F"] https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - @ ﬁ O\Pfsqu.:ar In 0 E =]

= Portal de Compras
Materiais e sefvigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

<& Proposta de item de material - 60

e . UNIDADES DE AQUISIGAQ E S ENTOTEM DE DEamEe RO
IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS MOVIMENTACAG ELEMENTO-TEM DE DESPESA HISTORICO
Especificagio: LAPIS - TIPO: B; FORMATO: COM BORRACHA; TAMANHO: 17,5CM; PONTA: APONTADO; CORPO: MADEIRA REFLORESTADA; -
Gerada
Data/Hora Responsvel Situagio Informaces complementares
07/06/2018 16:54:45 M1277816 - JOAO PAULO OLIVEIRA DA FONSECA Gerada

©2D08- Estado de Minas Gerais - Todos o direitos ressrvados
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Para finalizar a proposta se faz necessario encaminha-la para analise. O comando

esta disponivel na primeira aba, na aba “Identificagdo”.

«)> ¢ Q‘ @& hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic SqUIs i @ E =]

Portal de Compras

Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

<& Proposta de item de material - 60

- e UNIDADES DE AQUISIGAQ E ) . - .
@ ARACTERISTICAS MOVIMENTACAG ELEMENTO-TEM DE DESPESA HISTORICO
Especificagdo: LAPIS - TIPO: B; FORMATO: COM BORRACHA; TAMANHO: 17,5CM; PONTA: APONTADO; CORPO: MADEIRA REFLORESTADA; -
Gerada
Data/Hora Responsavel Situagdo Informagbes complementares
07/06/2018 16:54:45 M1277816 - JOAQ PAULO OLIVEIRA DA FONSECA Gerada -

©2008- Estado de Minas Gerais - Toos 08 direitos resenvados

Na “ldentificacao” o comando esta disponivel na parte inferior a esquerda, conforme
destaque abaixo.

- x
A Portal de compras - MG x IBE (o e

< > ¢ @ (@ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% e @ ¥ Q Pesquisar I @ E =

Dados do material a ser vinculado ao item

Materia;
75100010 - LAPIS -

Natureza de despesa Grupo

01 - MATERIAL CONSUMO 75- ARTIGOS DE ESCRITORIO

Classe Linha de fornecimento

7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo ]

6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo
Itens vinculados ao material

VISUALIZAR ITENS EXISTENTES

Justificativa para a criag3o do item proposto
Teste JP - proposicéo de novo item de material do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do item de material proposto

Finalidade E item para carona em Registro de prego?
Compras Nio

E item de material sustentével?
Nio

n

Sindnimos

Sinénimo lapis JP

Observagbes
Observagdes - Teste JP - proposicio de novo item de material do CATMAS no Portal de Compras

ENCAMINHAR PROPOSTA PARA ANALISE




Ao acionar o comando , serd exibida a tela contendo as informacdes do contato do
solicitante.

A Portal de compras - MG

«)=> Q‘ [6F"] https://homaologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% e ﬁ O\Pesqu."mf In 0 E =

Confirmag&o de sugestdo de elementos-itens de despesa

N#o houve sugestdo de novo elemento-item de despesa. Os elementos existentes para o material
s8o suficientes para o novo item?

No nosso exemplo, como ndo houve sugestdo de um novo elemento-item de despesa, o sistema solicita a
confirmacgdo de sugestdo de elementos-itens de despesa, informando que ndo houve sugestdo de novo
elemento-item de despesa. O mesmo ocorria se ndo houvéssemos sugerido novas unidades de aquisi¢édo e
movimentacao.

A Portal de compras - MG by +

< > ¢ @ (@ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% ... | | Q Pesquisar I @ E =

Confirme os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responsavel pela solicitagiio da proposta?
Néo
Telefone do solicitante responsével pelo cadastro da proposta *

999999990

E-mail do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta*
TESTE@TESTE.COM.BR

* Campos Obrigatdrios




Tendo a possibilidade de informar que € outra pessoa a responsavel técnico pela elaboracédo da proposta.
Existe um comando para selecionar sim ou nao, vide abaixo.

A roddecompr s X
, . m oS =

«)> ¢ Q‘ @& hitps://homeologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80%

Confirme os dados de contato do solicitante
solicitagio da proposta?
dastro da proposta *

999999990

E-mail do solicitante responsével pelo cadastro da proposta *

TESTE@TESTE.COM.BR

* Campos Qbrigatérios.

A Portel de compras - MG

<> C @

Confirme os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responséve| pela solicitagie da proposta?
Nao

Telefone do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta *

39150835

E-mail do solicitante responsével pelo cadastro da proposta *

joao. jamento.mg.gov.br

* Campos Qbrigatérios.

Se for informado que nao, ou seja, quem esta operacionando o sistema é responsavel técnico pela proposta
serd obrigatorio confirmar os dados de telefone e e-mail do solicitante e ficara disponivel o comando [ acnmens |
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Caso seja informado que sim, ou seja, esta sendo informado que a pessoa responsavel técnica pela proposta
€ outra, diferente de que esta operacionando o sistema, aparecerdo 0s novos campos para preenchimento
obrigatério, quais sejam: nome do responsavel pela proposta; telefone do responsavel pela proposta e e-mail

do responsavel pela proposta, apés preencher os dados, acione m

- X

> @ ® & h m o B =

ps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80%

Confirme os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responsével pela solicitacdo da proposta?
® s

Telefone do solicitante respensavel pelo cadastro da proposta *

39150835

E-mail do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta *
joao.fonseca@planejamento.mg.gov.br

Nome do responsével pela proposta*

Telefone do responsavel pela proposta *

E-mail do responsével pela proposta *

* Campos Obrigatdrios.

CANCELAR

= 5.3
Portal de compras - MG x I fo® )
P!

m o B o=

<> C @ (@ & httpsy//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80%

Confirme os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responsével pela solicitacie da proposta?
® s

Telefone do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta *

39150835

E-mail do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta *

joao.fonseca@planejamento.mg.gov.br

Nome do responsével pels proposta *
Nome do responsavel técnico pela proposta

Telefone do responsavel pela proposta *

39150835

E-mail do responsével pela proposta *

e-maildoresp pelap mg.gov.br

* Campos Obrigatdrios.




“l>c @

Informagdes de unidades e usudrios

Dados do material a ser vinculado ao item

Materia;
75100010 - LAPIS -

Natureza de despesa
01- MATERIAL CONSUMO

Classe
7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO

Itens vinculados ao material
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES

Justificativa para a criag&o do item proposto
Teste JP - proposicéo de novo item de material do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do item de material proposto
Finalidade
Compras
E item de material sustentével?
Nio
Sinénimos
Sinénimo lapis JP

Observagées
Observacdes - Teste JP - proposicde de nove item de material do CATMAS no Portal de Compras

ALTERAR ANALISAR DESATIVAR

@ hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - @ T:I Q Pesquisar

m o B =

Sucesso

Operagio realizada com sucesso.

Grupo
75- ARTIGOS DE ESCRITORIO

Linha de fomecimento

6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo

i

E item para carona em Registro de prego?
Nao

Sera informada a mensagem de confirmacdo da inclusdo, vide abaixo. Nesse momento a situacdo da
proposta € alterada de “Gerada” para “Aguardando analise”.

A Portal de compras - MG x [

&€)> C o @ & https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80%

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servicos

& Proposta de item de material - 60

DENTIFICA( CARACTERISTI

Dados da proposta de item de material

Cadigo da proposta Situagdo
60 Aguardando andlise

Informacdes de unidades e usuarios

Dados do material a ser vinculado ao item
Material
75100010 - LAPIS -

Natureza de despesa
01 - MATERIAL CONSUMO

Classe
7510 - ARTIGOS DE ESCRITORIO

Itens vinculados ao material
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES

Justificativa para a criagdo do item proposto
Teste JP - proposigao de novo item de material do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do item de material proposto

Finalidade
Compras

E item de material sustentéver?

(=] X

m o B =

W1277816- JOAO PAULO 1501103 CATALOGO DE MATERIAIS ESERVICOS/SEPLAG 3

HISTORICO

Data de inclusdo
07/06/2018

Grupo
75 - ARTIGOS DE ESCRITORIO

Linha de fornecimento

6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo

E item para carona em Registro de prego?
N&o
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Consulta proposta de item de material ou item de servico

Para consulta uma proposta é necessario logar no sistema, tendo tanto o usuario, quanto a unidade,
precisam possuir liberacdo de acesso para fazer a consulta de proposta de item (ou o perfil 90201 -
Solicitante (Servidor Publico que fez uma proposta) — consulta) ou o perfil 90202 - Solicitante (Servidor
Publico que fez uma proposta) - alteracdo), serd necessario acionar o icone do menu principal acessar o

menu principal E e selecionar o médulo “Materiais e servigos” - "Consulta a proposta de itens de materiais

ou itens de servigos"

<« ¢ o (@ @ hittpsy//homalogacompras.mg.gov.br/principal.html

=  Portal de Compras

Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

“ QN

Servidor
M1277816 - JOAD PAULO OLIVEIRA DA FONSECA

Q Pesquisar In @ E =

Unidade E
1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Acesso a tela de tarefas pendentes

= 1pendente(s) para aprovagao
. 29 dals) e néo vi a pedidos

de compr:

« 1em elaboracéo de edital

= 6 pendente(s) parecer juridico

« 3 pendente(s) parecer de auditoria
= 4 pendente(s) para aprovagao

« 2aprovado(s)

* 2em andamento

« 7 publicado(s)

Acompanhamento de prazos ~ Acompanhamento de prazos

alteracdes em contratos

de contratacdo de
Parecer juridico ;ﬂ“&;f:‘:

Intervalo maxime para alerta:

() 7dies
oﬂldlsl

nfa nia

®© O

- Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades

A Portal de Compras

<« c @ @ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/principal.htm|
——orr
= Especif. de execugédo de v
despesas
| n} Materiais e servicos ~

Consulta a grupos
Consulta a classes

Consulta a materiais
Ou servicos

Consulta a itens de
materiais ou itens de
servicos

Consulta a proposta de
materiais ou de
servicos

Consulta a proposta de
itens de materiais ou
itens de servigos

e —
Reratone austicos v
Consulta a

especificagdes longas

Linha de fornecimento
por unidade de compra

Consulta aos
bloqueios de itens do
catalogo

Consulta as liberagdes
de itens do catélogo

ps: br/n/catalogo,

90% e O ¥

Parecer de
auditoria

O ®

o il
Q Pesquisar m o B =

pag. 51



X

<« ¢ @

@ nittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico 80% e @ | Q Pesquisar [\ cn} E =i

Portal de Compras

Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta de item de material e/ou itens de servigo

Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servigo ~
Propostas de itens de material encontradas ~
S m
Cédigo da proposta _ o _ Unidade solicitante . Responsavel pela Data de envio para
Especificagio Data de inclusio Shuagso Solicitamte e Material o Tempo de Relatério de detalhes
andlise andlise atendimento
o LAPIS - TIPO: B; 07/0672018 Aguardandoandlise 1501103 - CATALOGO M1277816 - JOAD - ST 11/06/2018 A
FORMATO: COM DE MATERIAIS E PAULO OLIVEIRA DA ST -]
BORRACHA... Ver mais SERVICOS/SEPLAG FONSECA LIB=

para vencimento do
prazo de atendimento

&0 LAPIS - TIPO: Teste JP; 02/03/2018 Aprovads - Aguardando 1501103 - CATALOGO M1277816 - JOAG M1277816 - JOAD 75100010 02/03/2018 A
FORMATO: Testa JP; geragio de cidigs DE MATERIAIS E PAULO OLIVEIRADA  PAULO OLIVEIRA DA 67 diss -]
TAMANHO:_ Ver mais SERVICOS/SEPLAG FONSECA FONSECA LapIS -

desde o vencimento do
prazo de stendimenta

Exibindo de 1 a 2 resultados. Total € 2. n

10

Para alterar os filtros de pesquisa se faz necessario acionar o comando

Pesquisar proposta de itens de material e/ou itens de servigo v

“s e O || Q pesquisar m o B =

a hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico 80% .

Portal de Compras

Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta de item de material n/~

aterial encontradas

& m
Cédigo da proposta e L L Unidade solicitante » Responsivel pela Data de envio para
Especificagio Data de inclusdo Situagio Solicitante . Material - Tempo de Relatério de detalhes
analise andlise atendimento
= LAPIS - TIPO: B; 07/06/2018 Aguardandoandlise  1501103-CATALOGO  M1277816-J0A0 - e 11/06/2018 A
FORMATO: COM DE MATERIAIS E PAULO OLIVEIRA DA seiae. -]
a LepIS -
BORRAGHA... Ver mais SERVICOS/SEFLAG FONSECA para vencimento da
prazo de atendimenta
m LAPIS - TIPO: Teste JP; 02/03/2018 Aprovada -Aguerdenda  1501103-CATALOGD  M1277816-J0AQ M1277816 - JOAD p—— 02/03/2018 A
FORMATO: Teste JF: geragio de cadign DE MATERIAIS E FAULOOLIVEIRADA  PAULO OLIVEIRA DA 67 diss [. ]
TAMANHO_ Ver mais SERVICOS/SEFLAG FONSECA FONSECA LARIS -

desde o vencimento do
prazo de atendimento

Exibindo de 1 a 2 resultados. Total é 2 n

10
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A Portal de compras - MG x [

m o B =

= Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

€ c @ @ @& https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalog

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta de item de material e/ou itens de servigo

Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servigo A

Tipo de proposta *

Proposta de ftem de material €3 Proposta de item de servigo
Situagdo
€9 Gerada Aguardando anélise Alterando proposta Rejeitada Em andlise Pendente de corregéo/alterags Desativad o €3 Aprovada - Aguardando geragéo de codigo 2

3 Aprovada - codigo gerado

Cédigo da proposta Cédigo do item gerado pela proposta

60

Especificagéo do item @

Tipo do 6rgdo
Solicitante @ Responsavel pela andlise @

Material ou servico vinculado & proposta @

Data de inclus&o da proposta

Sera apresentada a tela de pesquisa, apresentando os diversos filtros de pesquisa para realizar a busca.
Sendo que o Unico campo que é obrigatdrio € o “Tipo da proposta”, qual pode ter selecionado um dos tipos
de propostas (“Proposta de item de material” e “Proposta de item de servigo”) ou, ambos os tipos.

Existe ainda as opg¢Oes de filtrar pela situacdo da proposta, qual podemos selecionar entre as situacdes:
Gerada; Aguardando analise; Alterando proposta; Em analise; Rejeitada; Pendente de correcdo; Desativada;
Aguardando reavaliacdo; Aprovada — Aguardando gerac¢éo de cédigo e Aprovada — codigo gerado.

Codigo da proposta;

Cédigo do item gerado pela proposta;

Especificacdo do item;

Tipo do 6rgao;

Solicitante;

Responsavel pela andlise;

Material ou servico vinculado a proposta; e

Data de inclusdo da proposta “De” “Até”.
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No exemplo abaixo, iremos consultar pelo numero do cédigo da proposta e o tipo da proposta. Selecionamos
somente o tipo de proposta de “Proposta de item de servigo”, informamos o ndmero da proposta (59) e
acionamos o comando “Pesquisar’. Reforcamos que o sistema oferece aos usuérios os outros diversos de
pesquisa, que poderiam inclusive serem utilizados de forma combinada.

ol
A Portal de compras - MG X

m o B =

= Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

< (& Q @& https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico 80%

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta de item de material e/ou itens de servigo

Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servigo A~

ipo de proposta *
3 Proposta de item de servigo

Situacdo

.

59

Cédigo da proposta > Cédigo do item gerado pela proposta

Especificagdo do item @

Tipo do 6rgdo

Solicitante @ Responsavel pela analise @
Servico vinculado & proposta @

Data de incluséo da proposta

e °

<« ¢ @ @ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico 80% e @ ¥ Q Pesquisar N @ E =)

= Portal de Compras

Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta de item de material e/ou itens de servigo

Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servigo ~

Propostas de itens de servigo encontradas ~
S m
Cédigo da proposta o o _ Unidade solicitante . Responsavel pela Data de envio para
Especificagio Data de inelusdo Shuagio Soliciamte e servigo o Tempo de Relatério de detalnes
andlise andlise atendimento
= Especificagio do item 07/0672018 Aguardandoandlise 1501103 - CATALOGO M1277816 - JOAD - T 07/06/2018 A
de servigo - Teste JP - DE MATERIAIS E PAULO OLIVEIRA DA afr -]
2 MANUTENCAQ E
propasicéo ... Ver mais SERVICOS/SEPLAG FONSECA Pt para vencimento do

EQUIFAME. Ver mais prazo de stendimento

Exibindo de 1 a1 resultados. Total € 1. n

10

Estado de Minas Gerais - Todos 0 dieitos reservados
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Para selecionar a proposta basta clicar no nUmero da proposta.

<« ¢ o @ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico 80% - @ % Q Pesquisar i @ g =]

Portal de Compras

Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta de item de material e/ou itens de servigo

Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servigo v
Propostas de itens de servigo encontradas ~
& m
Cédigo da proposta L o . Unidade solicitamte . Responsavel pela Data de envio para
Especificagio Data de inclusdo Situagio Solicitante . Servigo i Tempo de Relatério de detalhes
andlise andlise atendimento
Especificagio do item 07/06/2018 Aguardandoandlise 1501103 - CATALOGO M1277816 - JOAD - 07020058 07/06/2018 A
de serviga - Teate JP - DE MATERIAIS E PAULO OLIVEIRA DA 3 dias -]
=5 R MANUTENCAD E
propasigdo .. Ver mais SERVICOS/SEFLAG FONSECA it para vencimento do

EQUIPAME... Ver mais prazo de stendimento

Exibindo de 1 a1 resultados. Total é 1 n

10

©2008- Estado de Minas Gerais - Toos 08 direitos resenvados

A situagdo da proposta estara informada no campo superior a esquerda, vide abaixo.

A Portal de compras - MG X

< c o

//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservi 80%

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

<& Proposta de item de servigo - 59 (¢}

DENTIFICAGAO UNIDADES DE FOR

HISTORICO

Dados da proposta de item de servigo

Cédigo da proposta Situacdo Data de inclusdo
59 Aguardando andlise 07/06/2018

Informagdes de unidades e usudrios 2

Dados do servigo a ser vinculado ao item

Servigo
07020058 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES

Natureza de despesa Grupo
03- SERVICOS 07 - SERVICO DE MANUTENCAO, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS,MAQUINAS, APARELHOS,
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL
Classe Linha de fornecimento
0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 416 - MANUTENCAO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ativo

Itens vinculados ao servigo
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES

Justificativa para a criagdo do item proposto
Teste JP - proposi¢éo de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras
Atributos do item de servigo proposto

Especificacdo
Especificagdo do item de servigo - Teste JP - proposigao de novo item de servico do CATMAS no Portal de Compras

Comblementacéo da especificacio

Nesse exemplo, a situagdo da proposta estava “Aguardando analise”. Ou seja, ainda n&o foi analisada pelo
setor técnico do CATMAS responsavel pela andlise das propostas.
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Consulta do cédigo do item gerado pela proposta aprovada

Para consulta o nimero do item gerado pela proposta aprovada é necessario logar no sistema, tendo tanto o
usuario, quanto a unidade, precisam possuir liberacdo de acesso para fazer a consulta de proposta de item
(ou o perfil 90201 - Solicitante (Servidor Publico que fez uma proposta) — consulta) ou o perfil 90202 -
Solicitante (Servidor Publico que fez uma proposta) - alteracéo), sera necessario acionar o icone do menu

principal acessar o menu principal e selecionar o mddulo “Materiais e servigos” - "Consulta a proposta
de itens de materiais ou itens de servi¢os"

<« ¢ @ @ @ hitps://homologacompras.mg.gov.br/principal.ntm| - @ % Q Pesquisar i @ g =

Servidor Unidade

= Portal de Com pras M1277816 - JOAQ PAULO OLIVEIRA DA FONSECA ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Sl Acompanhamento de prazos ~ Acompanhamento de prazos
de contratacdo de alteracbes em contratos
. Parecer Parecer de
Parecer juridico
+ 1pendente(s) para aprovagéo engiomizmoparasieri: | JUTIMICO auditoria

. 29 dals) e néo vi a pedidos

() 7 dies @
de compr emdm

« 1em elaboracéo de edital

« 6 pendente(s) parecer juridico nia nfa
« 3 pendentels) parecer de auditoria

« 4 pendente(s) para aprovagao

« 2 aprovadols|
* 2em andamento
« 7 publicado(s)

O@®

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos es direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades
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D % | Q Pesquisar I @ g =

&)= \C Q @ @ https://homologacompras.mg.gov.br/principal.html 90% o
9 P! 9.9

Especif. de execugéo de v
despesas

n Materiais e servicos A
Consulta a grupos
Consulta a classes

Consulta a materiais
ou Servicos

Consulta a itens de
materiais ou itens de
servicos

Consulta a proposta de
materiais ou de
servicos

Consulta a proposta de
itens de materiais ou
itens de servigos

Relatorios estatisticos v

Consulta a
especificagdes longas

Linha de fornecimento
por unidade de compra

Consulta aos
bloqueios de itens do
catalogo

Consulta as liberagdes
de itens do catélogo

ps: mg.gov.br/n/catalogo)

Para alterar os filtros de pesquisa se faz necessario acionar o comando

Pesquisar proposta de itens de material efou itens de servigo ~

A Portal de compras - MG by +

W| | Q pesquisar m o B =

Unidade
Portal de Compras ] 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

<~ (&) Q @ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico 80% -

Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta dn - Lawetidl €/0U Itens de servico
Pesquisar proposta de item de material efou itens de servigo ’
Propostas de itens de
& m
Cédigo da proposta L Tipo deproposta  Data de inelusio e Unidade solicitante - Responsével pela Data de envio para i 5
Especificagio Situagdo Solicitante " Material ou servigo i Tempo de Relatério de
anilise anilise atendimento detalhes
. senigodetrznsporte  Propaste de item de 21/02/2018 Aguerdendo andlise 1501007 - X0160640 - TESTE - - e 21/02/2018 A
de carga valiosa de servigo SCRLF/SEFLAG  CATMAS PROPOSTA T L]
SERVICOS DE
Hrneme desde o vencmenta
TRANSPORTE
do prazo de
standimento.
= TESTECARLOS  Proposta de ltem de 01032018 Agusrdando anlise  1501103- CATALOGO M1360680 - CARLOS B pr— 01/03/2018 A
CRIAR MATERIAL material DE MATERIAIS £ EDUARDO PRAES =
TESTE CARLOS LD
28:02:20... Ver mais SERVICOS/SEPLAG
CRIAR MATERIAL d“t’ "E"m:‘w
28-02.2018 e
atendimento
= TESTECARLOS  Proposta de ltem de 02/03/2018 Agusrdando anlise | 1501103- CATALOGO M1360680 - CARLOS - P 02/03/2018 A
= |5 e | e e A -
TESTE CARLOS
28:02:20... Ver mais SERVICOS/SEPLAG
CRIAR MATERIAL d“t’ "E""‘:‘""“
28022018 Laes
atendimento
B asdfaadf Proposta de item de 10/04/2018 Agusrdando andlise | 1501900 UNID. WM1277816 - JOAD - P — 10/0412018 A
servigo ATEND. SIAD FAULO OLIVEIRA DA L0dine -]
TESTE ATIVO
FONSECA deade o vengimento
do prazo de
atendimento
n proposta novo Fropasta de item de 21/05/2018 Aguardando analise 1501103 - CATALOGO M1360639 - CARLOS - TR 21/05/2018 A
servigo 21052018 servigo DE MATERIAIS £ EDUARDO PRAES 11 diss s
SPL 266 SERVICOS/SEPLAG SERVICD)
INSTALA... Ver mais desde o venamento
do prazo de
atendimento.
e TESTEGARLOS  Froposta de liem de 21/05/2018 Aguardando analise 1501103 - CATALOGO M1360639 - CARLOS - P— 21/0512018 A
25042018 DOMINIO material DE MATERIAIS £ EDUARDO PRAES s
TESTE CARLOS 11 dize
SERVICOS/SEFLAG

25-04-2018 DOMINIO desde o vengimento

N do orazo de
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A Portal de compras - MG x [

m o B =

= Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

€ c @ @ @& https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalog

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta de item de material e/ou itens de servigo

Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servigo A

m

Tipo de proposta *
Proposta de ftem de material €3 Proposta de item de servico

Situacdo

Cédigo da proposta Cédigo do item gerado pela proposta

Especificagéo do item @

Tipo do érgdo
Solicitante @ Responsavel pela analise @
Material ou servigo vinculado & proposta @
Data de incluséo da proposta
[Z=G0ECH  LIMPAR CAMPOS °

Sera apresentada a tela de pesquisa, apresentando os diversos filtros de pesquisa para realizar a busca.
Sendo que o Unico campo que € obrigatério € o “Tipo da proposta”, qual pode ter selecionado um dos tipos
de propostas (“Proposta de item de material” e “Proposta de item de servigo”) ou, ambos os tipos.

Existe ainda as opcgfes de filtrar pela situacdo da proposta, qual podemos selecionar entre as situacdes:
Gerada; Aguardando andlise; Alterando proposta; Em andlise; Rejeitada; Pendente de correcdo; Desativada;
Aguardando reavaliacdo; Aprovada — Aguardando geracgéo de cédigo e Aprovada — codigo gerado.

Codigo da proposta;

Cédigo do item gerado pela proposta;

Especificacdo do item;

Tipo do 6rgéo;

Solicitante;

Responsavel pela andlise;

Material ou servico vinculado a proposta; e

Data de inclusdo da proposta “De” “Até”.
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Nesse exemplo, iremos consultar pelo nimero do cédigo da proposta. Selecionamos somente o tipo de
proposta de “Proposta de item de material”, informamos o nimero da proposta (20) e acionamos o comando
“Pesquisar’. Reforcamos que o sistema oferece aos usuarios os outros diversos de pesquisa, que poderiam
inclusive serem utilizados de forma combinada.

ol
A Portal de compras - MG X

“)>C m o B =

//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico 80%
Servidor Unidade
Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta de item de material e/ou itens de servigo

Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servigo

m

Tipo de proposta *
*3 Proposta de ltem de material €3 Propo: Item de servico

Situacdo

< Cédigo da proposta > Cédigo do item gerado pela proposta
20

Especificagdo do item @

Tipo do 6rgdo
Solicitante @ Responsavel pela analise @
Material ou servigo vinculado & proposta @

Data de incluséo da proposta

PESQUISAR IPAR CAMPOS °
ol
A Portal de compras - MG X

s ¢ 6 T — . @ || Q m o B =

/homologacompras.mg.gov.br/n/:

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta de item de material e/ou itens de servigo

Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servico v
Propostas de itens de material ou servico encontradas ~
S m
Cadigo da proposta 3 2 Tipo de proposta Data de inclusédo FOIE Unidade solicitante i Responsavel pela Data de envio para Tempo de Relatério de
Especificagdo Situagdo Solicitante 8 Material ou servigo - =
andlise andlise atendimento detalhes
2 CANETA - Proposta de Item de 21/02/2018 Aprovada - codigo 1501103~ M1277816-J0A0  M1277816-JOAO 25200015 21/02/2018 -
APRESENTACAO: material gerado CATALOGO DE PAULO OLIVERADA  PAULO OLIVEIRA DA -]
Teste JP-... Ver mais MATERIA... Ver mais FONSECA FONSECA DANETAS

Exibindode1a1r

10
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Para selecionar a proposta basta clicar no nUmero da proposta.

A Portal de compras - MG

€ c @

tps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico 80% e @ ¥ | Q Pesquisar I @ g =

Servidor Unidade
Portal de Compras M1277816 - JOAD PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servicos

Proposta de item de material e/ou itens de servico

Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servigo v
Propostas de itens de material ou servigco encontradas ~
S m
Cédigo da proposta = 5 Tipo de proposta Data de inclusdo FOWE Unidade solicitante 2 Responsavel pela Data de envio para Tempo de Relatério de
Especificagao Situagdo Solicitante e Material ou servigo e .
analise andlise atendimento detalhes
CANETA - Proposta de Item de 21/02/2018 Aprovada - cédigo 1501103~ M1277816-JOA0  M1277816-JOAO 75200015 21/02/2018 -
APRESENTACAQ: material gerado CATALOGO DE PAULO OLIVERADA  PAULO OLIVEIRA DA .
Teste JP-... Ver mais MATERIA... Ver mais FONSECA FONSECA CANETAS

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados

A situagdo da proposta estara informada no campo superior a esquerda, vide abaixo.

< ¢ @ 9D % Q Pesquisar N E =

@ hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80%

Senidor Unidade
Portal de Compras M1277816- JOAD PAULO. 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3]

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

& Proposta de item de material - 20 c

UNIDADES DE AQUISIGAO E
MOVIMENTAGAD

IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS ELEMENTO-ITEM DE DESPESA HISTORICO

Dados da proposta de item de material

Cadigo da proposta Situagio Data de inclusdo

20 Aprovada - codigo gerado 21/02/2018

n

Item vinculado a proposta
Visualizar item de material gerado pela proposta

Informagdes de unidades e usudrios

Dados do material a ser vinculado ao item

Material
75200015 - CANETA -

Natureza de despesa Grupo
01 - MATERIAL CONSUMO 75- ARTIGOS DE ESCRITORIO

Classe Linha de formecimento
7520 - UTENSILIOS DE ESCRITORIO 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo

Itens vinculados ao material
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES

Justificativa para a criagdo do item proposto
Teste JP caneta JP

Atributos do item de material proposto

Finalidade E item para carona em Reistro de preco?
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Nesse exemplo, a situagdo da proposta esta “Aprovada — coédigo gerado”. Ou seja, a proposta foi
devidamente analisada e aprovada pelo setor técnico do CATMAS responsavel pela analise das propostas.

Visualizar item de material gerado pela proposta

Acione o link para visualizar o item de material gerado pela proposta.

<« e @ m o B =

@ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% v @ ¥ Q Pesquisar

Unidade
Portal de Compras 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICO:

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

& Proposta de item de material - 20

UNIDADES DE AQUISIGAO E

MENTO-ITEM DE DESPES. STORIC
T ELEMENTO-ITEM DE DESPESA HISTORICO

IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS

Dados da proposta de item de material

Cadigo da proposta Situagio Data de inclusdo

20 Aprovada - codigo gerado 21/02/2018

ltem vinculado a proposta
Visualizar item de material gerado pela proposta

de unidades e usudrios v

n

Dados do material a ser vinculado ao item

Material

75200015 - CANETA -

Natureza de despesa Grupo

01 - MATERIAL CONSUMO 73- ARTIGOS DE ESCRITORIO

Classe Linha de fomecimento e

7520 - UTENSILIOS DE ESCRITORIO 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI - Ativo
6015 - PAPELARIA E ARTIGOS PARA ESCRITORI - Ativo

Itens vinculados ao material
VISUALIZAR [TENS EXISTENTES

Justificativa para a criagdo do item proposte
Teste JP caneta JP

Atributos do item de material proposto

Finalidade E item para carona em Redistro de preco?

Sera apresentado o cédigo do item de material gerado na parte superior a esquerda, vide abaixo.

<« ¢ @ D& hitps://homelogacompras.mg.gov.br/n/catalogo/itemmaterialouservico/iter 80% - O 7 Q Pesquisar i @ E =]

Portal de Compras

Materiais e sefvigos > Consulta a itens de materiais ou itens de servigos

< Item de material 001024817 - CANETA -

IDENTIFICAGAD CARACTERIS UN‘D';iE.VSI\?Ef;'ﬁi?'DE ELEMENTO-! ITENS DE MATERIAL SIMILARES UTILIZAGED DO ITEM DE MATERIAL HISTORICO
Itemn de material
Codigo Situacdo =
001024817 Ativo
G item

CANETA - APRESENTACAO: COM Teste JP; RECARGA: Teste JP;
E item de material genérico? A especificacdo estd ok para Registro de precos?
Néo N&o
0item é formecido pelo programa de agricuitura familiar? £ item para carona em Registro de pregos?
Néo Nao
0 item de material é sustentaver? E item de material agrupavel?
Néo N&o
£ item comum? Sindnimos
sim Caneta JP2016  JPpen
Marcas de referéncia
Origem do cadastro do item de material Proposta vinculada ao item de material
Proposta de item de material 0000020/2018

Notas
Teste
Observagbes

Dados do fornecedor exclusivo

Pnesii fmerednr exrliisivn?
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Consulta da justificativa/informacao sobre pendéncia de correcdo e/ou rejeicao de

proposta

Para consulta a justificativa/informacdes/orientagbes repassadas pelo setor técnico do CATMAS responsavel
pela andlise das propostas, quando da sua rejeicao ou da definicdo de pendente para correcao é necessario
logar no sistema. Para isso, tanto o usuario, quanto a unidade, precisam possuir libera¢do de acesso para
fazer a consulta de proposta de item (ou o perfil 90201 - Solicitante (Servidor Publico que fez uma proposta) —
consulta) ou o perfil 90202 - Solicitante (Servidor Publico que fez uma proposta) - alteracdo), sera necessario

acionar o icone do menu principal acessar o menu principal E e selecionar o moédulo “Materiais e servigos”
- "Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos"

<« c @ (@ @ httpsy//homologacompras.mg.gov.br/principal. it w @ | Q Pesg m o E =

= PortaldeC e
= Oortal de Lompras M1277816 - JOAQ PAULO OLIVEIRA DA FONSECA 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Acesso a tela de tarefas pendentes

deprazos A de prazos
de contratagdo de alteragbes em contratos
Parecerjuridico LT Parecer de
+ 1pendente(s) para aprovaio wonaiombsmopsrmser: | JUTIMICO auditoria
.29 & ndo vil a pedidos )
o ® ©
de compra e"Ddiﬁi
= 1em elaboragio de edital
« 6 pendente(s) parece juridico nia nia 2
« 3 pendente(s) parecer de auditoria
« 4 pendente(s) para aprovacéio
» 2 aprovado(s
* 2 em andamento 3
« 7 publicado(s)

® 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades
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<)> C @ @ & https://homologacompras.mg.gov.br/principal.htm| 90% oo @ ¥ | Q Pesquisar I @ g =

Especif. de execugéo de v
despesas

n Materiais e servicos A
Consulta a grupos
Consulta a classes

Consulta a materiais
ou Servicos

Consulta a itens de
materiais ou itens de
servicos

Consulta a proposta de
materiais ou de
servicos

Consulta a proposta de
itens de materiais ou
itens de servigos

Relatorios estatisticos v

Consulta a
especificagdes longas

Linha de fornecimento
por unidade de compra

Consulta aos
bloqueios de itens do
catalogo

Consulta as liberagdes
de itens do catélogo

https:/ mag.gov.br/n/catalogo;

Para alterar os filtros de pesquisa se faz necessario acionar o comando

Pesquisar proposta de itens de material e/ou itens de servigo v

A Portal de compras - MG by +
&« ¢ @ @ @ hitps;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico 80% ass | | Q Pesquisar In 0 E =
Unidade:
Portal de Compras 316.- JOAD PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 5]
Maleriais e servigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos
Proposta A~ __ . .awnial e/ou itens de servigo
A Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servigo ~
Propostas de itens de mateT o i ~
& m
Cadigo da proposta . . Tipo de proposta Data de inclusao . Unidade salicitante . Responsavel pela Data de envio para Gri 3
Especificagio Situagio Solicitante o Material ou servigo Tempo de Relatério de
andlise an: atendimento detalhes
senigo de wansporte  Proposta de em de 211022018 Aguardando analise 1501007 - XD160640 - TESTE - - 21/02/2018
3 7 03050050
da carga valicsa de servigo SCRLP/SEPLAG  CATMAS PROPOSTA 3 =
SERVICOS DE e
bh para ouro preto.
TRANSPORTE desde o vengimenta
do prazo de
atendimento
5 TESTECARLOS  Froposta de liem de 01/03/2018 Aguardando andlise  1501103- CATALOGO M1360680 - CARLOS - I 01/03/2018 A
CRIAR MATERIAL material DE MATERIAIS £ EDUARDO FRAES e ]
. TESTE CARLOS
28.02.20... Ver mais SERVICOS/SEFLAG il P R,
28022018 e
aendimento
- TESTECARLOS  Froposta de liem de 02/03/2018 Aguardando andlise | 1501103- CATALOGO M1360680 - CARLOS - e 02/03/2018 m
CRIAR MATERIAL material DE MATERIAIS £ EDUARDO FRAES o .
. TESTE CARLOS
28.02.20... Ver mais SERVICOS/SEFLAG e s P S,
28-02-2018 Cermmds
atendimento
B asdfaadf Proposta de item de 10/04/2018 Aguardando andlise | 1501900-UNID.  M1277816 - JOAD - P — 10/0412018 A
servigo ATEND. SIAD PAULO OLIVEIRA DA s0diss -]
TESTE ATIVO
FONSECA desde o vencimento
do prazo de
atendimento
o proposta novo Proposta de item de 21/05/2018 Agusrdando anlise | 1501103- CATALOGO M1369689 - CARLOS - e— 21/05/2018
servigo 214052018 servigo DE MATERIAIS £ EDUARDO PRAES 11 diss -]
SERVICO
SPL266 SERVICOS/SEPLAG
T deade o vengimenta
do prazo de
atendimento
- TESTECARLOS  Proposta de ltem de 21/05/2018 Agusrdando anlise | 1501103- CATALOGO  M1369689 - CARLOS - P — 21/05/2018
25042018 DOMINIO material DE MATERIAIS £ EDUARDO PRAES 11 dins ]
TESTE CARLOS
SERVICOS/SEPLAG desde o vencimanto

2504-2018 DOMINIC
N do orazo de
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A Portal de compras - MG x [

m o B =

= Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

€ c @ @ @& https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalog

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta de item de material e/ou itens de servigo

Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servigo A

m

Tipo de proposta *
Proposta de ftem de material €3 Proposta de item de servico

Situacdo

Cédigo da proposta Cédigo do item gerado pela proposta

Especificagéo do item @

Tipo do érgdo
Solicitante @ Responsavel pela analise @
Material ou servigo vinculado & proposta @
Data de incluséo da proposta
[Z=G0ECH  LIMPAR CAMPOS °

Sera apresentada a tela de pesquisa, apresentando os diversos filtros de pesquisa para realizar a busca.
Sendo que o Unico campo que é obrigatdrio € o “Tipo da proposta”, qual pode ter selecionado um dos tipos
de propostas (“Proposta de item de material” e “Proposta de item de servigo”) ou, ambos os tipos.

Existe ainda as opgOes de filtrar pela situagdo da proposta, qual podemos selecionar entre as situacdes:
Gerada; Aguardando andlise; Alterando proposta; Em andlise; Rejeitada; Pendente de correcdo; Desativada;
Aguardando reavaliacdo; Aprovada — Aguardando geracgéo de cédigo e Aprovada — codigo gerado.

Codigo da proposta;

Cédigo do item gerado pela proposta;

Especificacdo do item;

Tipo do 6rgéo;

Solicitante;

Responsavel pela andlise;

Material ou servico vinculado a proposta; e

Data de inclusdo da proposta “De” “Até”.
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Nesse exemplo, iremos consultar pelo nimero do cédigo da proposta. Selecionamos somente o tipo de
proposta de “Proposta de item de material”, informamos o nimero da proposta (30) e acionamos o comando
“Pesquisar’. Reforcamos que o sistema oferece aos usuarios os outros diversos de pesquisa, que poderiam

inclusive serem utilizados de forma combinada.

ol
A Portal de compras - MG X

< C @ & https://nomologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservico I @ g =

Unidade
= Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta de item de material e/ou itens de servigo

Pesquisar proposta de item de material e/ou itens de servigo

m

Tipo de proposta *
*3 Proposta de ltem de material €3 Propo: Item de servico

Situacdo

< Cédigo da proposta > Cédigo do item gerado pela proposta
20

Especificagdo do item @

Tipo do 6rgdo
Solicitante @ Responsavel pela analise @

Material ou servigo vinculado & proposta @

Data de incluséo da proposta

e °

Portal de Compras X | A RESOLUGAOSEPLAGN2106, | X [ Wb e Y PRl Afl 0125992 Ambientagdo HOMO! X 4+

< (& Q QLra https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterials 80% she ww Q Pesquisar

Servidor
= Portal de Compras M1277816- JOAO PAULO

Novo CATMAS > Consuita a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta de item de material e/ou itens de servigo

Pesquisar proposta de itens de material e/ou itens de servico

Tipo de proposta *
€3 Proposta de item de servico

.

Situagdo

Cédigo da proposta Cadigo do item gerado pela proposta
< 30 >

Especificagio do item @

Tipo do 6rgdo
Solicitante © Responsavel pela andlise @

Servico vinculado a proposta @

Data de inclusdo da proposta

IPAR CAMPOS °
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A Portal de compras - MG X

<« ¢ @

# B nttps//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialse 20% e @ | Q Pesquisar N @ E =)
Servidor Unidade

Portal de Compras M1277816- JOAO PAULO 1501103 - GATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 2

Novo CATMAS > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta de item de material e/ou itens de servigo

Pesquisar proposta de itens de material e/ou itens de servigo v
Propostas de itens de material ou servigo encontradas ~
S m
Codigo da ecificagiio Data de inclusdo Unidade Responsavel pela i Data de envio i
igo Especificag Tipo de p a Situagso ur Solicitante pon: pel Mmen.alon e Tempo de Relatério de
proposta opost solicitante andlise servigo para andlise atendimento detalhes
30 Teste JP - Proposta de item 21/02/2018 Pendente de 1501103 - M1277816- JOAO  M1277816- JOAD 07020058 21/02/2018 - -
proposta de item de servico correcio CATALOGO DE PAULO OLIVEIRA PAULO OLIVEIRA L=
de ser... Ver mais MATE.. Vermais  DAFONSECA DAFONSECA ~ MANUTENCAOE
REPAROS EM

EQUIP... Ver mais

Exibindo de 1 1 resultados. Total € 1 n

10

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados

Para selecionar a proposta basta clicar no niumero da proposta.

A Portal de compras - MG

< ¢ @

Fa https://homelogacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialse 90% - O Q Pesquisar i @ E =

Servidor Unidade
Portal de COITIpI'aS M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 5
Novo CATMAS > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

Proposta de item de material e/ou itens de servigo

Pesquisar proposta de itens de material e/ou itens de servigo ~
Propostas de itens de material ou servigo encontradas ~
S m
codigo Especificagio Data de inclusdo 5 _ Unidade . Responsavel pela Material ou Data de envio Tempo de Relatério de
propasia Tipo de proposta Situagao solicitante Solicitante anilise sevige  para anilise atendimento detalhes
Teste JP- Proposta de item 21/02/2018 Pendente de 1501103 - M1277816-J0A0  M1277816- JOAD 07020058 21/02/2018 - _
propesta de item de servigo corregio CATALOGO DE PAULO OLIVEIRA PAULO OLIVEIRA [ =]
de ser... Ver mais MATE... Vermais ~ DAFONSECA DAFONSECA ~ MANUTENCAOE
REPAROS EM

EQUIP... Ver mais

tal & 1 n

Exibindo de 1 2 1 resultados.

10

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os diretos reservados
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A situacdo da proposta estara informada na parte superiora da tela, vide abaixo.

C=2iod

A Portal de compras - MG b+

<« c @ @ @ httpsy//hemologacompras.mg.gav.br/n/catalogo/propostaitemmaterialsenvic 80% e @ || Q Pesquisar I @ g

Uridade
Portal de Compras 116~ JOAQ PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 5)

Materiais e servicos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

< Proposta de item de servigo - 30 c

DENTIFICAGAD UNIDADES DE FORNECIMENTO ELEMENTO-ITEM DE DESPESA HISTORICO

Dados da proposta de item de servigo

Data de incluséio

Codigo da proposta Situagdo
0 Fendente de corregio 21/02/2018
Justificativa da situacio
Favor retirar a unidade de fornecimento sugerida 00045 - HORA HOMEM.
Infermag@es de unidades e usudrios v
Dados do servico a ser vinculado ao item
Servigo
07020058 - MANUTENCAOQ E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES
Natureza de despesa Grupo
03 - SERVICOS 07 - SERVICO DE MANUTENCAO, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS MAQUINAS, APARELHOS,
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL
Classe Linha de fornecimento
0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 416 - MANUTENCAO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ativa

Nesse exemplo, a situagdo da proposta esta “Pendente de correcdo”. Ou seja, a proposta foi devidamente
analisada pelo setor técnico do CATMAS responsavel pela andlise das propostas, que solicitou ao solicitante

alguma correcgédo da proposta.
Logo abaixo da situagcdo da proposta consta a justificativa da situagdo informada pelo setor técnico do

CATMAS responsavel pela andlise das propostas, vide abaixo.

A Portel de compras - MG X o )
o200/ propostaitemmaterialservic 8% v @ ¥ Q Pesquisar N @ E =
Justificativa da situagio
Favor retirar a unidade de fornecimento sugerida 00045 - HORA HOMEM.
Informagdes de unidades e usudrios ~
Unidade solicitante Nome do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta E-mail do solicitante responsavel pelo  Telefone do solicitante responsavel =
1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG M1277816 - JOAD PAULO OLIVEIRA DA FONSECA cadastro da proposta pelo cadaslro da proposta
TESTE@TESTE COMEBR 999939990
Nome do responsavel pela proposta E-mail do responsével pela proposta Telefone do responsével pela proposta
Nome do responsavel pela proposta emaildorepresentante@planejamento.ma.gov.ot 3139150835
Unidade responsavel pela analise Nome do responsavel pela andlise E-mail do responsével pela analise Telefone do responsavel pela analise
1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG M1277816 - JOAQ PAULO OLIVEIRA DA FONSECA Joao.fonseca@planejamento.mg.gov.b 3139150835
1 Ver menos
Dados do servigo a ser vinculado ao item
Servigo
07020058 - MANUTENCAQ E REPAROS EM EQUIPAMENTOS PROTOCOLIZADORES
Natureza de despesa Grupo
03 - SERVICOS 07 - SERVICO DE MANUTENCAQ, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS MAQUINAS, APARELHOS,
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL
Classe Linha de fornecimento
0702 - MANUTENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 416 - MANUTENCAO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE ESCRITORIO - Ativo
Itens vinculados a0 servico
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES
Justificativa para a criagdo do item proposto
Teste Jp - proposigac de novo item de servigo no CATMAS
Atributos do itemn de servigo proposto
javascript; Specificagio -
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Caso trata-se uma proposta rejeitada a informacéo de sua rejeicéo seria apresentada no mesmo campo, vide
abaixo um exemplo de uma proposta rejeitada.

e eS|

A Portel de compras - MG X

&~ = Q‘ [6F"] https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% - @ ﬁ Q Pesquisar In 0 E =]

Unidade
Portal de Compras 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e sefvigos > Consulta a proposta de itens de materiais ou itens de servigos

< Proposta de item de servico- 15

DENTIFICAGAD UNIDADES DE FORNECIMENTO ELEMENTO-TEM DE DESPESA HISTORICO

Dados da proposta de item

Situagio Data de inclusdo
Rejeitada 19/02/2018

g0 da proposta

n

15

Justificativa da situagio
Teste para mostrar o campo onde Seré apresentada justificativa para rejeic5o da proposta

Dados do servico a ser vinculado ao item

Servigo
07020040 - MANUTENCAO E REPARO EM EQUIPAMENTOS DE REGISTRO VISUAL =
Natureza de despesa Grupo

03 - SERVICOS 07 - SERVICO DE MANUTENCAO, REPAROS E ADAPTACOES EM EQUIPAMENTOS MAQUINAS, APARELHOS,
FERRAMENTAS E INSTRUMENTAL

Linha de fomecimento

ENCAO E REPAROS EM EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO

Itens vinculados ao servigo
VISUALIZAR ITENS EXISTENTES

Justificativa para a criagdo do item proposto
TESTE JP

Atributos do item de servigo proposto

Especificacdo
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Cadastro de proposta de novo servico

A proposi¢do de novo servigo devera ser realizada no Portal de Compras (WWwW.compras.mg.gov.br),
uma vez logado (reforcamos que tanto o usudrio, quanto a unidade precisam ter liberado o perfil de acesso
90202 - Solicitante (Servidor Publico que fez uma proposta) - alteracéo), serd necessario acionar o icone do

menu principal acessar o menu principal E e selecionar o modulo “Materiais e servigos” - "Consulta a
proposta de itens de materiais ou itens de servigos"

<« & Q‘ [6F"] hitps://homalogacompras.mg.gov.br/principal.ntml e ﬁ O\ Pesquisar In 0 E =]

=  Portal de Compras

Servidor Unidade 5
M1277816 - JOAO PAULO OLIVEIRA DA FONSECA 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Acesso  tela de tarefas pendentes Acompanhamento de prazos  Acompanhamento de prazos
de contratagdo de alteragdes em contratos
Parecer Parecer de
Parecer juridico
« 1pendente(s) para aprovagéo Intervalo maximo para alerta: Juridico auditoria
.29 dals) e néo vi a pedidos

() 7dis @
de compr Omdm

« 1em elaboracéo de edital

« 6 pendente(s) parecer juridico nia nfa
« 3 pendentels) parecer de auditoria

« 4 pendente(s) para aprovagao

« 2aprovado(s)
* 2em andamento
« 7 publicado(s)

OO|®

3 as direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades
< ¢ @ (@ @ nhttps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =
g Processos de compra v .
$ Melhores pregos ~
& Contratos v
=, E:g:«égage execucio de v
| n Materiais e servigos ~

Consulta a grupos

i

Consulta a classes

Consulta a materiais ou
Servigos

Consulta a itens de
materiais ou itens de
Senicos

Consulta a proposta de

materiais ou de
.

Consulta a proposta de

itens de materiais ou
itens de servigos

Relatérios estatisticos v

Consultaa
especificagdes longas

Linha de formecimento
por unidade de compra

Consulta aos bloqueios
de itens do catalogo

Consulta as liberagBes
de itens do catalogo

hitps://homologacompras.mg.gov. brfn/catalogo/ propostaitemmaterialservico
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http://www.compras.mg.gov.br/

Por padrdo, seremos remetidos para uma tela de consulta, caso queria incluir uma nova proposta, se faz

necessario acionar o comando localizado a direita, parte inferior da tela, conforme destacado na

imagem abaixo.

A Poral decompres- MG m

“)> Cc @@ hty m o B =

//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80% e | | Q Pesg

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesauisar proposta de material ou servigo v
Propostas de material ou servico encontradas ~
& m
Cidigoda proposta  Nomedomaterial | L bosta | Data de inclusio Unidade solicitante Responsivel pela  Data de envio para o 1
ou servigo proposto Situagio Classe Solicitante 2 25 Tempade Relatério de
anslise anlise atendimento detalhes
59 Banner CSC Proposta de material 08/06/2018 Aguardando analise 2103 - CLASSE PARA 1501007 - X0160640 - TESTE - - 08/06/2018
TESTELF SCRLP/SEPLAG  CATMAS PROPOSTA i &

para vencimento do
prazo de atendimento

INSTALAGAO DEAR  Proposta de servigo 14/05/2018 Aguardando anslise - 1501103 -CATALOGO ~ M604914 - DANIELA - 14/05/2018 A

30
CONDICIONADO DE MATERIAIS E APARECIDA SILVA 14 dias &
SERVICOS/SEPLAG ROCHA deide o varickiiG
do prazo de
atendimento
29 FRALDA Proposta de material 14/05/2018 Aguardando anslise - 1501103-CATALOGO  M604914 - DANIELA - 14/05/2018 A i
DESCARTAVEL DE MATERIAIS E APARECIDA SILVA 14 dias &
ADULTA SERVICOS/SEPLAG ROCHA desde o vencimento
do prazo de
stendimento
25 CANETAMARCA  Proposta de material 10/05/2018 Aguardando anslise - 1501103 -CATALOGO ~ M604914 - DANIELA - 10/05/2018 A
TEXTO DE MATERIAIS E APARECIDA SILVA 16 dias &
SERVICOS/SEPLAG ROCHA dasda o variciano
do prazo de
atendimento
23 nomes Proposta de material 10/05/2018 Aguardando andlise - 1501103 - CATALOGO M1275159 - RODRIGO - 10/05/2018 A
DE MATERIAIS E SOARES 16 dias &
SERVICOS/SEPLAG VASCONCELOS deade o yencanento
TEIXEIRA do prazo de
atendimento
13 Servigoteste hoje&  Proposta de servigo 02/05/2018 Aguardando andlise - 1501103 - CATALOGO  M604914 - DANIELA
020 DE MATERIAIS E APARECIDA SILVA
SERVICOS/SEPLAG ROCHA

Entdo é necessério informar se serd incluida uma proposta de novo servigco ou proposta de novo

material .

Nesse exemplo iremos cadastrar uma proposta de novo servigo, logo acionaremos a opgao
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P I ————— e —————— e

“) > c @@ h m o B =
Servidor Unidade

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

s://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80% oee | | Q Pesg

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servico v
Propostas de material ou servico encontradas ~
& m
Cidigoda proposta  Nomedomaterial | L posta | Data de inclusio Unidade solicitante Responsvel pela  Data de envio para p Relaideh
ou servigo proposto Situagdo Classe Solicitante 2 2 empo de hatieia dé
andlise anslise atendimento detalnes
50 Banner CSC Proposta de material 08/06/2018 Aguardando analise 2103 - CLASSE PARA 1501007 - X0160640 - TESTE - - 08/06/2018 A
TESTELF SCRLP/SEPLAG  CATMAS PROPOSTA 5 dies &
para vencimento do
prazo de atendimento
% INSTALAGAO DEAR  Proposta de servigo 14/05/2018 Aguardando andlise - 1501103 - CATALOGO ~ M604914 - DANIELA N 14/05/2018
‘CONDICIONADO DE MATERIAIS E APARECIDA SILVA 14 dias G
SERVICOS/SEPLAG ROCHA desde 0 vencimento
do prazo de
atendimento
29 FRALDA Proposta de material 14/05/2018 Aguardando anélise - 1501103 - CATALOGO M604914 - DANIELA - 14/05/2018 i
DESCARTAVEL DE MATERIAIS E APARECIDA SILVA 14 dias e
ADULTA SERVICOS/SEPLAG ROCHA desde o vencimento
do prazo de
atendimento
25 ‘CANETA MARCA Proposta de material 10/05/2018 Aguardando anélise - 1501103 - CATALOGO M604914 - DANIELA - 10/05/2018
TEXTO DE MATERIAIS E APARECIDA SILVA 16 dias &
SERVICOS/SEPLAG ROCHA desde o vencimento
do prazo de
atendimento
23 nomes Proposta de material 10/05/2018 Aguardando analise - 1501103 - CATALOGO M1275159 - RODRIGO - 10/05/2018 A
DE MATERIAIS SOARES 18 &
SERVICOS/SEPLAG ~ VASCONCELOS e
TEIXEIRA doprazode
stendimento L
13 Servigo teste hoje& Proposta de servigo 02/05/2018 Aguardando analise - 1501103 - CATALOGO  M604914 - DANIELA - 02/05/2018 A
SERVICOS/SEPLAG ROCHA ikads 0 venadhants, A
dn arazn de 2
Sera apresentada a tela abaixo
A Portal de compras - MG X e
« e @ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% . N @ E

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Adicionar nova proposta de servigo

DENTIFICAGAD

Dados da proposta de servigo

Cadigo da proposta Situagio
Gerada

Dados do servigo proposto

Nome do servigo proposto *

Descrigio do Sevigo proposto

Grupo Classe
Natureza de despesa *

Notas

0/500

Observagdes
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Sera necessario informar o nome do servico a ser proposto e a descricdo do servigo proposto.

A Portsl de compras - MG x C=Hl=q >

< ¢ @ (@ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalago/propostamaterialservico/SE 80% e @ | Q Pesquisar I @ E =

Unidade
Portal de Compras 6- JOADPAULD ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICO:

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Adicionar nova proposta de servigo

DENTIFICAGAD

Dados da proposta de servigo

Cadigo da proposta Situagio
Gerada

m

Dados do servigo proposto

Nome do servigo proposto *

Teste JP - proposigdo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

68 /120
Descrig&o do Sevigo proposto
Descrigdo do servigo proposto - Teste JP - proposigéo de novo servico do CATMAS no Portal de Compras
101 /7350 L
Grupo Classe
Natureza de despesa *
Notas
0/500

Observagdes

Posso vincluar o servico proposto a um grupo ou classe e seleciono a qual natureza de despesa
vincularemos o servi¢o (03 — Servicos ou 04 — Obras)

T ————————

< ¢ @

@ @ hitps;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% e @ | Q Pesquisar In 0 E =]

Portal de Compras

Materiais e servigos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

< Adicionar nova proposta de servigo

DENTIFICAGAD

Dados da proposta de servigo

Cbigo da proposta Situacio
Gerada

n

Dados do servico proposto

Nome do servigo proposta *
Teste JP - proposigdo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

68 /120
Descrigao do semvigo proposto
Descrigdo do servigo proposto - Teste JP - proposic&o de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras
101 /7350
Grupo Classe

Natureza de despesa *

03 - SERVICOS

04-0BRAS
07500

Observagoes
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Apoés selecionar a natureza de despesa, € possivel incluir notas e observacoes.

N ——————— . ——————

< ¢ @ (@ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =

Dados do servico proposto

Nome do servigo proposta *
Teste JP - proposigdo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

68 /120
Descriao do servigo proposto
Descrigdo do servigo proposto - Teste JP - proposic&o de novo servige do CATMAS no Portal de Compras
101 /7350
Grupo Classe
Natureza de despesa *
% 03 - SERVICOS -
Notas
Notas - Teste JP - proposigio de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras
76 /500
Observagbes
Observagdes - Teste JP - proposigdo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras
82 /500
Atributos do servigo proposto
Sindnimos @
Finalidade *

E possivel incluir sinénimo

TRV - ——————————————————————————

< ¢ o @ @ hitps;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservica/SE 80% e | | Q Pesquisar i @ E =)

S

T ——

101 /7350
Grupo Classe
Natureza de despesa *
% 03 - SERVICOS -
Notas
Notas - Teste JP - proposigio de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras
76 /500
Observagoes
Observagbes - Teste JP - proposigio de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras.
82 /500

Atributos do servigo proposto

Sindnimos @

teste sindnimo servico JP €3 |

i

Finalidade *

*Campos Obrigatérios

SALVAR CANCELAR
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Depois é necessario informar a finalidade, sendo possivel selecionar entre “Compras, Estoque e Patriménio”.

N ——————— . ——————

< ¢ @ (@ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =

Descrigdo do servigo proposto - Teste JP - proposicéo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

101 /7350
Grupo Classe
Natureza de despesa *
% 03 - SERVICOS -
Notas
Notas - Teste JP - proposi¢ic de novo servige do CATMAS no Pertal de Compras
76/ 500 M
Observagdes
QObservagfes - Teste JP - proposicdo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras
82/500

Atributos do servigo proposto

Sinénimos @

teste sindnimo servigo JP £

m

Finalidade *

o

Estogue

| Patriménio

N ——————— . ——————

< ¢ @ (@ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =

Descrigdo do servigo proposto - Teste JP - proposicéo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

101 /7350
Grupo Classe
Natureza de despesa *
% 03 - SERVICOS -
Notas
Notas - Teste JP - proposi¢ic de novo servige do CATMAS no Pertal de Compras
76/500 M
Observagdes
QObservagfes - Teste JP - proposicdo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras
82/500

Atributos do servigo proposto

Sinénimos @

m

teste sindnimo servigo JP £

Finalidade *
% Compras -

* Campos Obrigatdrios

CANCELAR
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Apés concluir o preenchimento da primeira aba, acione o comando salvar.

A Portal de compras - MG

&«

B e — s ———————

(&) Q @ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialsenvico/SE

i¢éo do servigo proposto - Teste JP - proposico de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

Grupo Classe

Natureza de despesa *
% 03 - SERVICOS

Notas
Notas - Teste JP - proposi¢ic de novo servige do CATMAS no Pertal de Compras

Observagdes
QObservagfes - Teste JP - proposicdo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do servigo proposto

Sinénimos @

teste sindnimo servigo JP £

Finalidade *
% Compras -

* Campos Obrigatdrios

CANCELAR

m o B =

80% e | | Q Pesquisar

101 /7350

76/ 500

82/ 500

m

Sera apresenta a mensagem de confirmacdo, a proposta receberd um nimero e serdo apresentadas as
novas abas.

A Portal de compras - MG

&~

© 2008 Estado de Minas Gersis - Todos os direitos reservados i

P e

(e Q‘ @& hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE

LaUUS Us PIUpUsE UE SEVIGY

Cadigo da proposta Situagio
61 Gerada

Dados do servigo proposto

Nome do servigo proposto

Teste JP - proposicéo de novo servico do CATMAS no Portal de Compras.
DescrigAo 0o Servico proposto

Descrigio do servico proposto - Teste JP - proposicdo de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Grupo Classe

Natureza de despesa
03 - SERVICOS

Notas
Notas - Teste JP - proposicio de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Observagoes
Observagdes - Teste JP - proposigo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do servico proposto

Sindnimos

teste sinGnimo servigo JP

Finalidade
Compras

ALTERAR

m o B o=

80% ase | | Q Pesquisar

Sucesso
Data de inclusdo OperagEo realizada com sucesso.

11/06/2018

i
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FUETTEERIVIRRRE — —— . —————

<« ¢ @

@ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% e @ | Q Pesquisar N @ E =)

Portal de Compras 116~ JOAD PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Proposta de servigo - 61 c

UNIDADES DE FORNECIMENTO ELEMENTOTEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Dados da proposta de servigo

Situagio Data de inclusdo
Gerada 11/06/2018

Cadigo da proposta

61

Dados do servigo proposto

n

Nome do servigo proposto
Teste JP - proposicio de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

DescrigAo do servigo proposto
Descrigio do servico proposto - Teste JP - proposicdo de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Grupo Classe

Natureza de despesa
03 - SERVICOS

Notas
Notas - Teste JP - proposicio de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Observagbes
Observacdes - Teste JP - proposicdo de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do servico proposto

Sindnimos

teste sindnimo servigo JP

Finalidara

22 aba “Unidade de fornecimento”

FUETTEERIVIRRRE — —— . —————

< ¢ @ 9D % Q Pesquisar N E =

@ hitps//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Proposta de servigo - 61

IDENTIFICAGAD ELEMENTOTEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Dados da proposta de servigo

Cadigo da proposta Situagio Data de inclusdo

o Gerada 11/06/2018

Dados do servigo proposto

n

Nome do servico proposto
Teste JP - proposicéo de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Descri do servigo proposto
Descrigio do servico proposto - Teste JP - proposicio de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Grupe Classe

Natureza de despesa
03 - SERVICOS

Notas
Notas - Teste JP - proposic&o de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Observagbes
Observagbes - Teste JP - proposicao de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do servico proposto

Sinénimos

teste sinGnimo servigo JP

Finalidara
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PRI RTINE L ————_———— e ——————

n o &

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

€ c @ @ & https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% oo | Q Pes

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servicos

<& Proposta de servigo - 61

DENTIFICAGAQ

ELEMENTO-ITEM DE DE!

LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do servigo proposto - Teste JP - proposicéo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados

Sera possivel acionar uma unidade de fornecimento ao servico proposto. Para tal € necessario acionar o

comando

A Porta de compras - MG !—lel—lﬂ
m o B =

Servidor Unidade
Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3]

< C o @ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% e || Q Pes
9 i 9.9 Prof

<& Adicionar unidade de aquisicdo e movimentagdo

Unidade de fornecimento *

CANCELAR
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Selecione a unidade de fornecimento desejada.

FUETTEERIVIRRRE — —— . —————

<« ¢ @

@ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% e @ | Q Pesquisar N @ E

Portal de Compras 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3]

& Adicionar unidade de aquisi¢cdo e movimentagio

Unidade de fornecimento *
X 00001 - 1,00 UNIDADE

00001 - 1,00 UNIDADE -
|

00002 - 1,00 METRO

00003 - 1,00 QUILOGRAMA
00004 - 1,00 CENTIMETRO
00005 - GALAQ 3,60 LITRO
00006 - FOLHA 1,00 FOLHA
00007 -1,00 DEZENA

00008 - CAIXA 1,00 DUZIA
00009 - FRASCO 250,00 MILILITRO
00010 - 1,00 METRO CUBICO
00011 -1,00 METRO QUADRADO
00012 - FRASCO

A Poral decompres MG m

& c @ |||\ﬁ]g

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

s://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/

80%

<& Adicionar unidade de aquisicdo e movimentagdo

Unidade de fornecimento *
% 00001 - 1,00 UNIDADE

SALVAR CANCELAR
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P ——— e ——————

<=0 C Q (06X https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% oo ﬁ Q Pesquisar I @ g =

Servidor Unidade
Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servicos

<& Proposta de servigo - 61

DENTIFICAGAQ UNIDADES DE FORNECIMENTO ELEMENTO-ITEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do servigo proposto - Teste JP - proposigao de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

Gerada

-+ ADICIONAR UNIDADE DE FORNECIMENTO

Unidade de fornecimento
00001 - 1,00 UNIDADE

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados

Caso queira € possivel adicionar novas undiades de fornecimento, para tanto basta acionar novamente o

comando , realizar a sele¢do da unidade e salvar, conforme
realizado acima.

Serdo exibidas todas as unidades de fornecimento adicionadas. Como no nosso exemplo adicionamos
somente uma unidade, foi exibida somente a unidade de fornecimento adicionada. Para acessar a proxima
aba cligue em “Elemento-item de despesa’.

PETTTETTETN L ———————————

&€)> C o @ @& https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% e O | | Q Pesquisar [\ En} g =

Unidade

Servidor
= Portal de Compras M1277816 - JOAD PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 5)

Materiais e servios > Consulta a proposta de materiais ou servigos

<& Proposta de servigo - 61

DENTIFICAGAQ

ELEMENTO-ITEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do servico proposto - Teste JP - proposicéo de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Gerada

-+ ADICIONAR UNIDADE DE FORNECIMENTO

Unidade de fornecimento
00001 - 1,00 UNIDADE
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3% aba — Elemento-item de despesa — clique na aba.

Portal de compras - MG x (E=Tal X
p

> C @ m o B =

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% e o | Q Pesqu

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servicos

& Proposta de servigo - 61

IDENTIFICAGAO UNIDADES DE FORNECIMENTO LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do servigo proposto - Teste JP - proposigao de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

Gerada

-+ ADICIONAR UNIDADE DE FORNECIMENTO

Unidade de fornecimento
00001 - 1,00 UNIDADE

P —— e ———————
“)> ¢ @ QD | | Q Pesqu m o =

P Unidade
Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

80%

s://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servicos

& Proposta de servigo - 61

IDENTIFICAGAO UNIDADES DE FORNEC|

ELEMENTO-TEM

LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do servigo proposto - Teste JP - proposigao de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

Gerada

ADICIONAR ELEMENTO-ITEM DESPESA
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Tal como ocorre no caso de adicionar uma nova unidade de fornecimento, se faz necessario adicionar
elemento-item de despesa. Para tanto bastaria acionar o} comando

+ ADICIONAR ELEMENTOHITEM DESPESA

, Selecionando o elemento-item de despesa e salvando.

T ————————

&« & Q‘ [6F"] https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% - @ ﬁ Q Pesquisar In @ E

Portal de Compras

< Adicionar elemento-item de despesa

Natureza de despesa
03 - SERVICOS

Elemento-item de despesa *

3105 - PREMIOS LOTERICOS EM BENS. il
|

3106 - PREMIOS LOTERICOS EM PECUNIA o
3301 - PASSAGENS - PESSOA FISICA

3302 - DESPESAS COM TRANSPORTE URBANC, PEDAGIO E ESTACIONAMETO PESSOA FISICA

3303 - FRETAMENTO E LOCACAO

3304 - PASSAGENS - PESSOA JURIDICA

3305 - SERVICOS DE TRANSPORTES DE PASSAGEIROS, FRETAMENTO E LOCACAQ PES JURID

3401 - OUTRAS DESPESAS DE PESSOAL DECORRENTES DE CONT. DE TERCEIRIZACAD

3402 - AGENTES PENITENCIARIOS

3501 - SERVICOS DE CONSULTORIA - PESSOA FISICA

3502 - SERVICOS DE CONSULTORIA - PESSOA JURIDICA

3503 - SERVICOS DE CONSULTORIA-ORGANISMO INTERNACIONAL

A Portal decompres NG m

& c & m o B =

//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propo: SE 80%

Servidor Unidade
Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

<& Adicionar elemento-item de despesa

Natureza de despesa
03 - SERVICOS

Elemento-item de despesa*
X 3502 - SERVICOS DE CONSULTORIA - PESSOA JURIDICA

©2008- Estado de Minas Gerais - Todos 0s dieitos reservados
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FUETTEERIVIRRRE — —— . —————

<> ¢ @ (@ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalago/propostamaterialservico/SE 80% e @ | Q Pesquisar I @ E =

Portal de Compras 1501103 - CATALOG Ol
Operagio realizada com sucesso.
Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Proposta de servigo - 61

IDENTIFICAGAD UNIDADES DE FORNECIMENTO ELEMENTOTEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do servigo proposto - Teste JP - proposig&o de nevo servigo do CATMAS no Portal de Compras
Gerada

+ ADICIONAR ELEMENTO-TEM DESPESA

Elemento-item de despesa
3502 - SERVICOS DE CONSULTORIA - PESSOA JURIDICA

al

2008 - Estado de Winas Gerais - Todos 0s direitos reservados

Sendo possivel, caso desejado, adicionar outros elementos-item de despesa. Para tanto basta seguir os
mesmos passos apresentados acima.
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42 aba — Linhas de fornecimento

R

“l>c @

@ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% e @ | Q Pesquisar N @ E =)

Unidade
Portal de Compras 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3]

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Proposta de servigo - 61

IDENTIFICAGAD UNIDADES DE FORNECIMENTO ELEMENTOTEM DE DESPE LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do servigo proposto - Teste JP - proposig&o de nevo servigo do CATMAS no Portal de Compras
Gerada

ADICIONAR ELEMENTO-TEM DESPESA

Elemento-item de despesa
3502 - SERVICOS DE CONSULTORIA - PESSOA JURIDICA

al

P —— e ———————
> ¢ B QD | | Q Pesqu m o =

P Unidade
Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

80%

s://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servicos

& Proposta de servigo - 61

IDENTIFICAGAO UNIDADES DE FORNEC|

ELEMENTO-ITEM DE DESPESA

ORNECIMENTO HISTORICO

Nome do servigo proposto - Teste JP - proposigao de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

Gerada

ADICIONAR LINHA DE FORNECIMENTO
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Nessa aba sera adicionada a linha de fornecimento do servico, para adicionar basta acionar o comando
+ ADICIONAR LINHA DE FORNECIMENTO

E possivel vincular a um grupo de fornecimento, mas € obrigatéria a sele¢do da linha de fornecimento.

P I e

« e @ (@ #@ hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% ... % | | Q Pesquisar N @ E

Portal de Compras 7 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

& Adicionar linha de fornecimento

Grupo de fornecimento

Linha de fornecimento *

107 - ESTUDOS E PROJETOS DE AEROFOTOGRAMETRIA

102 - ESTUDOS E PROJETOS DE AGRIMENSURA

103 - ESTUDOS E PROJETOS DE ENGENHARIA ARQUITETONICA E CIVIL
104 - CALCULO ESTRUTURAL

105 - ESTUDOS E PROJETOS DE CONTROLE E PROTECAD AMBIENTAL
106 - ESTUDOS E PROJETOS DE DRENAGEM

107 - ESTUDOS E PROJETOS DE ENGENHARIA ELETRICA E ELETRONICA
108 - ESTUDOS E PROJETOS DE ENGENHARIA DE ESTRADAS

109 - ESTUDOS E PROJETOS DE ENGENHARIA SANITARIA

110- ESTUDOS E PROJETOS DE FUNDACOES

111 - ESTUDOS E PROJETOS DE GEOTECNIA

112 - ESTUDOS E PROJETOS DE INSTALACOES DE SISTEMAS DE AR CONDICIONADO E CLIMATIZACAQ

Selecione a linha e salve.

A Portal decompres- NG m

O e n o &=

naterialservico/SE 80% eee | Q Pes

//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propost:

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

& Adicionar linha de fornecimento

Grupo de fornecimento

Linha de fornecimento *
% 104 - CALCULO ESTRUTURAL

©2008- Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados



Aparecerd a mensagem de confirmar e sera possivel adicionar outras linhas de fornecimento. Para adicionar
as outras linhas, basta repetir os passos demonstrados acima.

T ————————————————————————————————————

«)=> Q‘ [6F"] https:;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% - @ ﬁ O\Pfsqu.:ar In 0 E =]

Portal de Compras 1501103 - caTALoG O
- . Operagéo realizada com sucesso.
Materiais e sefvigos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

<& Proposta de servigo - 61

IDENTIFICAGAD UNIDADES DE FORNECIMENTO ELEMENTO-TEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTGRICO
Nome do servigo proposta - Teste JP - proposic&o de novo servico do CATMAS no Portal de Compras -
Gerada
Linha de fornecimento Grupo de fornecimento
104 - CALCULO ESTRUTURAL 1-ESTUDOS E PROJETOS NA AREA DE ENGENHARIA

Estado de Minas Gerais - Todos o direitos ressrvados

Ainda é possivel acessar a aba do histérico da proposta, clicando na aba “Histérico”.

& portdecomaras- 1 < P o ) i

“)>af

@ @ hittps;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% e @ | Q Pesquisar In 0 E =]

Portal de Compras

Materiais e servigos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

< Proposta de servigo - 61

IDENTIFICAGAD UNIDADES DE FORNECIMENTO ELEMENTO-ITEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO @

Nome do servigo proposto - Teste JP - proposig3o de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras -
Gerada

ADICIONAR LINHA DE FORNECIME!

Linha de fornecimento Grupo de fornecimento
104 - CALCULO ESTRUTURAL 1-ESTUDOS E PROJETOS NA AREA DE ENGENHARIA

[+ ]}
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A Portal de compras - MG

52 aba — Histdrico, nela temos todas a informac@es pertinentes ao histérico da proposta.

B e — s ———————
<> ¢ @ @ @ nhittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% e @ | Q Pesquisar I @ E =
Unidade
= Portal de Compras 116~ JOAD PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICO:
Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos
& Proposta de servigo - 61

IDENTIFICAGAD

UNIDADES DE FORNECIMENTO ELEMENTOTEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO

HISTORICO
Nome do servigo proposto - Teste JP - proposig&o de nevo servigo do CATMAS no Portal de Compras -
Gerada
Data/Hora Responsavel Situagdo Informagtes complementares
11/06/2018 18:40:41 M1277816 - JOAQ PAULO OLIVEIRA DA FONSECA Gerada -

Para finalizar a

proposta se faz necessario encaminha-la

para analise. O comando
esta disponivel na primeira aba, na aba “Identificagao”.

A Portal de compras - MG

B e — s ———————
<)> ¢ Q D @ hitpsy//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE

Portal de Compras

8% e @ | | Q Pesquisar

n o=
Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

16~ JOAD PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEFLAG =2
& Proposta de servigo - 61 i
w UNIDADES DE FORNE 1/ ELEMENTO-ITEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO
Nome do servigo proposto - Teste JP - proposig&o de nevo servigo do CATMAS no Portal de Compras -
Gerada
Data/Hora Responsavel Situagdo Informacgdes complementares
11/06/2018 18:40:41 M1277816 - JOAO PAULO OLIVEIRA DA FONSECA Gerada -
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Na aba “ldentificagdo” o comando esta disponivel na parte inferior a esquerda,
conforme destaque abaixo.

PUETETEEETIRIE e ———————————————

m oS =

Portal de Compras N 0 DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

«)> ¢ Q‘ @& hitps://homaologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/

Materiais e sefvigos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

<& Proposta de servigo - 61

IDENTIFICAGAD UNIDADES DE FORNECIMENTO ELEMENTO-TEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Dados da proposta de Servigo

Cédigo da proposta Situagio Data de inclusdo

61 Gerada 11/06/2018

Dados do servico proposto

i

Nome do servigo proposto
Teste JP - proposicdo de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Descrigdo do servico proposto
D g0 do servigo proposto - Teste JP - i¢do de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

Grupo Classe

Natureza de despesa
03 - SERVICOS

Notas

Notas - Teste JP - proposi¢do de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Observagbes
Observagdes - Teste JP - proposigdo de novo servigo do CATMAS ne Portal de Compras (B

Atributos do servigo proposto
Sindnimos
1teste sinénimo servige JP

Einalidana

T e !

<> ¢ @ (@ @ nhittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/ 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =
UdUUS Ud PIUpUSLE UE SERILY T
Codigo da proposta Situacio Data de inclusdo
Gerada 11/06/2018

61

Dados do servico proposto
Nome do servigo proposto o
Teste JP - proposicdo de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Descrigdo do servigo proposto
D g0 do servigo proposto - Teste JP - i¢do de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

Grupo Classe

Natureza de despesa
03 - SERVICOS

Notas

Notas - Teste JP - proposi¢do de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Observagbes
Observagies - Teste JP - proposigdo de novo servigo do CATMAS ne Portal de Compras

n

Atributos do servigo proposto
Sindnimos
1teste sinénimo servige JP

Finalidade
Compras

ENCAMINHAR PROPOSTA PARA ANALISE
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Ao acionar o comando , sera exibida a tela contendo as informacdes do contato do
solicitante.

A Porel e compres -G _@u@

> e m oS =

@ @ nt tps://homologacompras.mg.gov.br/n/cataloge/propostamaterialservico/S 80%

Confirme os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responséve| pela solicitagie da proposta?
Nao

Telefone do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta *
999999990

E-mail do solicitante responsével pelo cadastro da proposta *
TESTE@TESTE.COM.BR

* Campos Qbrigatérios.

Existe a possibilidade de informar que é outra pessoa 0 responsavel técnico pela elaboracdo da proposta.
Existe um comando para selecionar sim ou ndo, vide abaixo.

A Pors e compras- MG F_El_lﬁ

m o B =

«)> ¢ Q @ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/S 80%

Confirme os dados de contato do solicitante
30 da proposta?

o tro da proposta *
999999990

E-mail do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta*
TESTE@TESTE.COM.BR

* Campos Obrigatdrios




Se for informado que nao, ou seja, quem esta operacionando o sistema é responsavel técnico pela proposta
sera obrigatério confirmar os dados de telefone e e-mail do solicitante e ficara disponivel o comando

A Porte de compras - MG F_E‘—‘Q
m o B =

«)> ¢ Q @ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/S 80%

Confirme os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responsavel pela solicitagiio da proposta?
Néo
Telefone do solicitante responsével pelo cadastro da proposta *

39150835

E-mail do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta*

joao fonseca@planejamenta. mg govbr

* Campos Obrigatdrios

Caso seja informado que sim, ou seja, esta sendo informado que a pessoa responsavel técnico pela proposta
é outra, diferente de que esta operacionando o sistema, aparecerdo 0s novos campos para preenchimento
obrigatério, quais sejam: nome do responsavel pela proposta; telefone do responsével pela proposta e e-malil

do responséavel pela proposta, apés preencher os dados, acione m
PEITIRERRVIRNRVE e —— e ————

«)=> Q‘ @& hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/S 80% - 9 ‘;} Q Pesquisar In @ E =]

Confirme os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responsével pela solicitacdo da proposta?
® s

Telefone do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta *
39150835

E-mail do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta *
joao.fonseca@planejamento.mg.gov.br

Nome do responsével pels proposta *
Nome do responsavel técnico pela proposta

Telefone do responsavel pela proposta *
39150835

E-mail do respol ra=|:e\a:l posta*

e-maildor i gao.mg.gov.b

* Campos Obrigatdrios.

ENCAMINHAR CANCELAR




Apds acionar o comando “Encaminhar” sera apresentada a mensagem confirmando a operacao realizada.

& p e e < [ e

<> C @ @ @ httpsy//homologacompras.mg.gov.br/n/cataloge/propostamaterialservico/SE 80% e @ | Q Pesquisar
mais
< - o Sucesso
Nome do responsavel pela proposta E-mail do responsavel pela proposta Telefone do responsavel pela prop ~ N
o Operaglo realizada com sucesso.
Nome do responsavel técnico pela proposta &maildoresponsaveltecnico@orgao.mg.gov.or 39150835

Dados do servico proposto
Nome do servigo proposto
Teste JP - proposicéo de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Descrigdo do servigo proposto
D i¢do do servigo proposto - Teste JP - icdo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

Grupo Classe

Natureza de despesa
03- SERVICOS

Notas
Notas - Teste JP - proposicdo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

Observagbes
Observagdes - Teste JP - proposigo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

Atributos do servico proposto

n

Sindnimos

teste sindnimo servigo JP

Finalidade
Compras

A situagdo da proposta do novo servigo sera alterada para “Aguardando analise”.

Portal de compras - MG
p

€)> C o @ & https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/SE 80% e @ | | Q Pesqu N g =
Portal de Compras
Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servicos
<& Proposta de servigo - 61
DENTIFICAGAO ELEMENTO-ITEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO
Dados da proposta de servico
Cadigo da proposta Situagdo Data de inclusdo
= Aguardando andlise 11/06/2018
Informacdes de unidades e usuarios ~
Unidade solicitante Nome do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta E-mail do solicitante responsavel pelo  Telefone do solicitante responsével
1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG M1277816 - JOAO PAULO OLIVEIRA DA FONSECA Cadastio da proposta bela cadastio da proposta
joao.fonseca@planejament... Ver 39150835
mais
Nome do responsavel pela proposta E-mail do responsavel pela proposta Telefone do responsavel pela proposta
Nome do responsavel técnico pela proposta i i mg.gov.br 39150835

Dados do servico proposto
Nome do servigo proposto
Teste JP - proposi¢éo de novo servico do CATMAS no Portal de Compras

Descrigio do servigo proposto
Descrigdo do servico proposto - Teste JP - proposigdo de novo servigo do CATMAS no Portal de Compras

Grupo Classe

Natureza de despesa
03- SERVICOS

Notas
Notas - Tasta.IP - nronosicio de nova servico do CATMAS no Portal de Comnras
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Cadastro de proposta de novo material

A proposi¢do de novo servigo devera ser realizada no Portal de Compras (WWwW.compras.mg.gov.br),
uma vez logado (reforcamos que tanto o usudrio, quanto a unidade precisam ter liberado o perfil de acesso
90202 - Solicitante (Servidor Publico que fez uma proposta) - alteracéo), serd necessario acionar o icone do

menu principal acessar o menu principal E e selecionar o modulo “Materiais e servigos” - "Consulta a
proposta de itens de materiais ou itens de servigos"

<« & Q‘ [6F"] hitps://homalogacompras.mg.gov.br/principal.ntml e ﬁ O\ Pesquisar In 0 E =]

=  Portal de Compras Sandog ‘ Unidade 51

M1277816 - JOAD PAULO OLIVEIRA DA FONSECA 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Acesso  tela de tarefas pendentes Acompanhamento de prazos  Acompanhamento de prazos
de contratagdo de alteragdes em contratos
Parecer Parecer de
Parecer juridico
« 1pendente(s) para aprovagéo Intervalo maximo para alerta: Juridico auditoria
.29 dals) e néo vi a pedidos

() 7dis @
de compr Omdm

« 1em elaboracéo de edital

« 6 pendente(s) parecer juridico nia nfa
« 3 pendentels) parecer de auditoria

« 4 pendente(s) para aprovagao

« 2aprovado(s)
* 2em andamento
« 7 publicado(s)

OO|®

3 as direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades
< ¢ @ (@ @ nhttps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostaitemmaterialservic 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =
g Processos de compra v .
$ Melhores pregos ~
& Contratos v
=, E:g:«égage execucio de v
| n Materiais e servigos ~

Consulta a grupos

i

Consulta a classes

Consulta a materiais ou
Servigos

Consulta a itens de
materiais ou itens de
Senicos

Consulta a proposta de
materiais ou de
servicg

Consulta a proposta de
itens de materiais ou
itens de servigos

Consultaa
especificagdes longas

Linha de formecimento
por unidade de compra

Consulta aos bloqueios
de itens do catalogo

Consulta as liberagBes
de itens do catalogo

hitps://homologacompras.mg.gov. brfn/catalogo/ propostaitemmaterialservico
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http://www.compras.mg.gov.br/

Por padrdo, seremos remetidos para uma tela de consulta, caso queria incluir uma nova proposta, se faz

necessario acionar o comando localizado a direita, parte inferior da tela, conforme destacado na

imagem abaixo.

A Poral decompres- MG m

“)> Cc @@ hty m o B =

//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80% e | | Q Pesg

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesauisar proposta de material ou servigo v
Propostas de material ou servico encontradas ~
& m
Cidigoda proposta  Nomedomaterial | L bosta | Data de inclusio Unidade solicitante Responsivel pela  Data de envio para o 1
ou servigo proposto Situagio Classe Solicitante 2 25 Tempade Relatério de
anslise anlise atendimento detalhes
59 Banner CSC Proposta de material 08/06/2018 Aguardando analise 2103 - CLASSE PARA 1501007 - X0160640 - TESTE - - 08/06/2018
TESTELF SCRLP/SEPLAG  CATMAS PROPOSTA i &

para vencimento do
prazo de atendimento

INSTALAGAO DEAR  Proposta de servigo 14/05/2018 Aguardando anslise - 1501103 -CATALOGO ~ M604914 - DANIELA - 14/05/2018 A

30
CONDICIONADO DE MATERIAIS E APARECIDA SILVA 14 dias &
SERVICOS/SEPLAG ROCHA deide o varickiiG
do prazo de
atendimento
29 FRALDA Proposta de material 14/05/2018 Aguardando anslise - 1501103-CATALOGO  M604914 - DANIELA - 14/05/2018 A i
DESCARTAVEL DE MATERIAIS E APARECIDA SILVA 14 dias &
ADULTA SERVICOS/SEPLAG ROCHA desde o vencimento
do prazo de
stendimento
25 CANETAMARCA  Proposta de material 10/05/2018 Aguardando anslise - 1501103 -CATALOGO ~ M604914 - DANIELA - 10/05/2018 A
TEXTO DE MATERIAIS E APARECIDA SILVA 16 dias &
SERVICOS/SEPLAG ROCHA dasda o variciano
do prazo de
atendimento
23 nomes Proposta de material 10/05/2018 Aguardando andlise - 1501103 - CATALOGO M1275159 - RODRIGO - 10/05/2018 A
DE MATERIAIS E SOARES 16 dias &
SERVICOS/SEPLAG VASCONCELOS deade o yencanento
TEIXEIRA do prazo de
atendimento
13 Servigoteste hoje&  Proposta de servigo 02/05/2018 Aguardando andlise - 1501103 - CATALOGO  M604914 - DANIELA
020 DE MATERIAIS E APARECIDA SILVA
SERVICOS/SEPLAG ROCHA

Entdo € necessario informar se sera incluida uma proposta de novo servico ou proposta de novo

material .

Nesse exemplo iremos cadastrar uma proposta de novo servicgo, logo acionaremos a opgao
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P I ————— e —————— e

“) > c @@ h m o B =
Servidor Unidade

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

s://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80% oee | | Q Pesg

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servigo v
Propostas de material ou servico encontradas ~
& m
Cédigodaproposta NOmEdOmAeraAl o o broposta  Data de inclusdo Unidade solicitante Responsivelpela  Datadeenviopara T, Relatéri
ou servigo proposto Situagio Classe Solicitante = - ohpo de aorio e
anslise anlise atendimento detalhes
50 Banner CSC Proposta de material 08/06/2018 Aguardando analise 2103 - CLASSE PARA 1501007 - X0160640 - TESTE - - 08/06/2018 A
TESTELF SCRLP/SEPLAG CATMAS PROPOSTA Sdias G
parssncRento o
prazo de atendimento
o INSTALAGAO DEAR  Proposta de servigo 14/05/2018 Aguardando anélise - 1501103 - CATALOGO ~ M604914 - DANIELA : 14/05/2018
‘CONDICIONADO DE MATERIAIS E APARECIDA SILVA 14 dias G
SERVICOS/SEPLAG ROCHA desde 0 vencimento
do prazo de
atendimento
29 FRALDA Proposta de material 14/05/2018 Aguardando anélise - 1501103 - CATALOGO M604914 - DANIELA - 14/05/2018 i
DESCARTAVEL DE MATERIAIS E APARECIDA SILVA 14 dias e
ADULTA SERVICOS/SEPLAG ROCHA desde o vencimento
do prazo de
atendimento
25 ‘CANETA MARCA Proposta de material 10/05/2018 Aguardando anélise - 1501103 - CATALOGO M604914 - DANIELA - 10/05/2018
TEXTO DE MATERIAIS E APARECIDA SILVA 16 dias 6
SERVICOS/SEPLAG ROCHA desde o vencimento
do prazo de
atendimento
23 nomes Proposta de material 10/05/2018 Aguardando analise - 1501103 - CATALOGO M1275159 - RODRIGO - 10/05/2018 A
DE MATERIAIS E SOARES 16 dias
SERVICOS/SEPLAG ~ VASCONCELOS i S I
TEIXEIRA do prazo de
atendimento
13 Servigo teste hoje& Proposta de servigo 02/05/2018 Aguardando analise - 1501103 - CATALOGO  M604914 - DANIELA - 02/05/2018 A
e DE MATERIAIS £ APARECIDA SILVA 22 dias
SERVICOS/SEPLAG ROCHA B o venssaemo

Ao nraze da

Sera apresentada a tela abaixo.

FUETTEERIVIRRRE — —— . —————

<« c @ D | | Q Pesquisar n o &

@ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% -

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Adicionar nova proposta de material

DENTIFICAGAD

Dados da proposta de material

Cadigo da proposta Situagio
Gerada

Dados do material proposto

Nome do material proposto *

Descrigdo do material proposto —

Arquivo para complementagdo da descrigdo

Vocé pade enviar 1 arquive seltanda-o aqui ou dlicande aqui para seleciona-lo.

0tamanhe méxime permitide para cada arquive & de 20 MB.

Grupe Classe
Natureza de despesa *

Notas I8
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Sera necessario informar o nome do material a ser proposto e a sua descricdo.

FUETTEERIVIRRRE — —— . —————

< ¢ @ @ @ hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% e @ | Q Pesquisar I @ E =

Unidade
Portal de Compras 6- JOADPAULD ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICO:

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Adicionar nova proposta de material

DENTIFICAGAD

Dados da proposta de material

Cadigo da proposta Situagio
Gerada

i

Dados do material proposto

Nome do material proposto *
Teste JP - proposigde de novo material do CATMAS n

Limite de caracteres atingido 50/50

Descrig&o do material proposto
Descrigo - Teste JP - proposi¢io de novo material do CATMAS no Portal de Compras

81/7350

Arquivo para complementagdo da descrigdo

Vocé pade enviar 1 arquive seltanda-o aqui ou dlicande aqui para seleciona-lo.

0tamanhe méxime permitide para cada arquive & de 20 MB.

Natureza de despesa *

Notas

E possivel fazer o upload de um arquivo de 20 MB. Posso vincular o material proposto a um grupo ou classe
e seleciono a qual natureza de despesa vincularemos o servigo (01 — Material de consumo, 02 — Material
permanente, 04 — Obras ou 05 — Consumo/Permanente)

FUETTEERIVIRRRE — ——— . —————

<« e Q @ & https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% . @ ﬁ O\ Pesquisar N @ E =

El
DENTIFICAGAD

Dados da proposta de material B

Codigo da proposta Situagdo

Gerada

Dados do material proposto

Nome do material proposto *
Teste JP - proposigio de novo material do CATMAS n

m

Limite de caracteres atingido 50/ 50

Descrigdo do material proposto
Descrigdo - Teste JP - proposicéo de novo material do CATMAS no Portal de Compras

81/7350

Arquivo para complementagdo da descrigdo

Vocé pade enviar 1 arquive seltanda-o aqui ou clicande aqui pars seleciona-lo.

0tamanhe méxime permitide para cada arquive & de 20 MB.

Grupo Classe

Natureza de despesa *

01 - MATERIAL CONSUMO

02 - MATERIAL PERMANENTE
04-0BRAS

05 - CONSUMO/PERMANENTE



Apoés selecionar a natureza de despesa, € possivel incluir notas e observacoes.

< ¢ @ @ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M/ 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =
Cadigo da proposta Situagdo
Gerada

Dados do material proposto

Nome do material proposto *

Teste JP - proposigio de novo material do CATMAS n

Limite de caracteres atingido 50/ 50

Descrigio do material proposto
Descrigdo - Teste JP - proposicéo de novo material do CATMAS no Portal de Compras

81/7350

n

Arquivo para complementagéo da descrigdo

Vood pode enviar 1 arquive softando-o aqui ou clicando aqui pars selecioné-lo.

| Qtamanhe méximo permitide para cada arquive & de 20 MB.

Grupo Classe

Natureza de despesa *
% 07 - MATERIAL CONSUMO -

Notas

0/500

0/500

E possivel incluir sinénimo e marcas de referéncia.

< ¢ @ @ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M/ 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =
Giupy Classe

Natureza de despesa *
% 01 - MATERIAL CONSUMO -

Notas

0/500

0/500

Atributos do material proposto

Sinénimos @

teste mat consumo JP ()

Marcas de referéncia @

Finalidade *

m

* Campos Obrigatdrios

SALVAR CANCELAR
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Depois é necessario informar a finalidade, sendo possivel selecionar entre “Compras, Estoque e Patriménio”.

< ¢ @ @ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M/ 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =

Grupo Classe

Natureza de despesa *
% 01 - MATERIAL CONSUMO

Notas

0/500

0/500

Atributos do material proposto
Sinénimos @

teste mat consumo JP ()

Marcas de referéncia @

mat consumo JP teste (£}

Finalidade * 3
T
Estoque

| Patriménio

N ——————— . ——————

< ¢ @ @ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M/ 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =

Grupo Classe

Natureza de despesa *
% 01 - MATERIAL CONSUMO

Notas

0/500

0/500

Atributos do material proposto
Sinénimos @

teste mat consumo JP ()

Marcas de referéncia @

mat consumo JP teste (£}

n

Finalidade *
X Estoque -

* Campos Obrigatdrios

Ap0Os concluir o preenchimento da primeira aba, acione o comando salvar.



Serd apresenta a mensagem de confirmacdo, a proposta receberd um ndmero e serdo apresentadas as
novas abas.

T ————————————————————————————————————

&« & Q‘ [6F"] https://homologacompras.mg.gev.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% (] ﬁ Q Pesquisar In 0 E =]
Nome do material proposto o
Teste JP - proposicdo de novo material do CATMAS n RS

Operagio realizada com sucesso.
Descrig3o do material proposto

Descricéo - Teste JP - proposicéio de nove material do CATMAS no Portal de Compras

Arquivo para complementagdo da descrigdo

Nenhum arquivo enviado

Grupo Classe

Natureza de despesa
01 - MATERIAL CONSUMO

Notas

Observagdes

Atributos do material proposta

Sinbnimos

m

teste mat consumo JP

Marcas de referéncia

mat cansumo JP teste

Finalidade
Estogque

T ————————————————————————————————————

< ¢ @

& hitps://homelogacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/V 80% - 9 ﬁ Q Pesquisar In @ E =]

Portal de Compras

Materiais e servigos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

< Proposta de material - 62 c

UNIDADES DE AQUI:
MOVIMENTAGAD

CARACTERISTICAS ELEMENTO-ITEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Dados da proposta de material
Cédigo da proposta Situagio Data de inclusdo

62 Gerada 11/06/2018

n

Dados do material proposto

Nome do material proposto
Teste JP - proposicdo de novo material do CATMAS n

Descrigdo do material proposto
Descrigdo - Teste JP - proposigdo de nove material do CATMAS no Portal de Compras

Arquivo para complementaco da descrigio

Nenhum arquivo enviado

Grupo Classe

Natureza de despesa
01 - MATERIAL CONSUMO

Notas

Observagbes
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22 aba “Caracteristicas”

FUETTEERIVIRRRE — —— . —————

<« ¢ @

@ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% e @ | Q Pesquisar [\ cn} E

Portal de Compras 116~ JOAD PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3]

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Proposta de material - 62 c

IDENTIFICAGAD @ DJESDE: Uc‘i‘ﬂwog ELEMENTO-ITEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Dados da proposta de material

Cadigo da proposta Situagio Data de inclusdo
@ Gerada 11/06/2018

m

Dados do material proposto

Nome do material proposto

Teste JP - proposico de novo material do CATMAS n

Descrigio do material proposto

Descrigio - Teste JP - proposicio de novo material do CATMAS no Portal de Compras

Arguivo para complementacéo da descrigdo

Nenhum arquivo enviado

Grupo Classe

Natureza de despesa
01 - MATERIAL CONSUMO

Notas

Observagbes

A Poral decompres MG m

& c @ |||\ﬁ]g

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

s://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/ 80%

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servicos

& Proposta de material - 62

E AQUISIGAO E

ENTIFICAGAO
DENTIFICAG IMENTAGAO

LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do material proposto - Teste JP - proposi¢do de novo material do CATMAS n
Gerada

Prévia da especificagdo dos itens do material

+ ADICIONAR CARACTERISTICA
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Sera necessario adicionar caracteristica, acionando o comando.

Portal de compras - MG x (E=Tal X
p

“) > c @ @@ h m o B =
Servidor Unidade

= Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

'/nomologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/\ 80% oo || Q Pes

& Nova Caracteristica

Tipo de caracteristica
Caracteristica basica

Nome da caracteristica * A caracteristica compde a especificacdo dos itens de material? A caracteristica compde a descri¢do dos itens de material? *
Descrigdo
0/100
Exemplo
0/5

* Campos Obrigatdrios

CANCELAR

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados

Sera necessario selecionar o nome da caracteristica, informar se a caracteristica comp6e a espeficaicdo dos
itens do material; se a caracteristica compde a descricdo dos itens de material. Sendo possivel informar a
descricdo e um exemplo.

A Poradecomprar- 16 < )
m o =

<« C @ @ & https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% e @ | | Q Pes

Servidor Unidade
= Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

< Nova Caracteristica

Tipo de caracteristica
Caracteristica bésica

Nome da caracteristica * A caracteristica compde a especificacdo dos itens de material? A caracteristica compde a descri¢do dos itens de material? *
x1-COR - x Sim -
% Sim -

Descrigdo

Teste JP - proposicdo de novo material do CATMAS no Portal de Compras

Exemplo
Teste JP - proposigéo de novo material do CATMAS

48/ 50

* Campos Obrigatérios

SALVAR CANCELAR

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s diritos resenvados
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Apés concluir o preenchimento da aba, acione salvar.

R ————————————————————————————————————

<« > C o @ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% o O O\Pfsqu.:ar In 0 E

Unidade
Portal de Compras 116.- JOAD PALLD 1501103 - caTaLoGOJRREE]
.. . Operagdo realizada com sucesso.
Materiais e servigos > Consulta a prnpusta de materiais ou Servigos

<& Proposta de material - 62

UNIDADES DE AQUISIGAO E

IDENTIFICAGAQ CARACTERISTICAS MOVIMENTAGAC ELEMENTO-ITEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO
Nome do material proposto - Teste JP - praposigao de novo material do CATMAS n -
Gerada
Prévia da especificagio dos itens do material
-COR:;

-+ ADICIONAR CARACTI
Caracteristicas basicas
coR .
1 Carscteristica basica u

Sera possivel acionar uma nova caracteristica ao material proposto. Para tal € necessario acionar o comando
adicionar caracteristica.

3° aba — Unidades de aquisi¢do e movimentacao

A Poral de compras -G !—M

€ > C @

@ hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M [\ cn} E

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Proposta de material - 62

IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS g — ELEMENTO-ITEN LINHAS DE FORNEGIMENTO HISTORICO
ggr:\idc material proposte - Teste JP - proposigo de novo material do CATMAS n -
Prévia da especificagdo dos itens do material
-COR:;
- ADICIONAR CARACTI
Caracteristicas basicas
1 Soectrutica bisia v
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P I ————— e —————— e

m o B =
‘ Unidade

1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

€ 12NE Q @ & https //homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/N 80%

Portal de Compras M1277816 - JOAD PAULO

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servicos

& Proposta de material - 62

IDENTIFICAGAO CARACTERISTICAS ELEMENTO-ITEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do material proposto - Teste JP - proposigdo de novo material do CATMAS n

Gerada

-+ ADICIONAR UNIDADES DE AQUISIGAO E MOVIMENTAGAO

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados

Selecione as unidades de aquisicdo e movimentagdo desejadas.

R

“>c @

@ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% e @ | Q Pesquisar N @ E =)

Unidade
Portal de Compras 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICO:

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Proposta de material - 62

IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS ELEMENTO-TEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO
Nome do material propesto - Teste JP - proposigée de novo material do CATMAS n -
Gerada
+ ADICIONAR UNIDADES DE AQUISIGAO E MOVIMENTAGAQ
Unidade de aquisicio Unidade de movimentagéo Fator de conversio
00001 -1,00 UNIDADE 00001 - 1,00 UNIDADE 1

Tal como ocorre com a caracteristica, € possivel adicionar outras unidades. Basta proceder o mesmo
processo apresentado acima.
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Para acessar a préxima aba clique em “Elemento-item de despesa”

R

<« > ¢ @ @ @ hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% e @ | Q Pesquisar I @ E

Unidade
Portal de Compras i 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/!

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Proposta de material - 62

A q DES 51
IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS umn,:'; DE AnUISG INHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do material propesto - Teste JP - proposigée de novo material do CATMAS n -
Gerada

+ ADICIONAR UNIDADES DE AQUISIGAO E MOVIMENTAGAQ

Unidade de aquisicio Unidade de movimentagio Fator de conversio
00001 - 1,00 UNIDADE 00001 - 1,00 UNIDADE 1

[+ ]}

42 aba — Elemento-item de despesa — clique na aba.

L o caropre -G m

m o B =

€)> C o @ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/N 80%

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

‘ Unidade
Materiais e servigos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

<& Proposta de material - 62

CARACTERISTICAS SIGAOE

ELEMENTO-ITEM DE

LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do material proposto - Teste JP - proposi¢do de novo material do CATMAS n o

Gerada

-+ ADICIONAR ELEMENTO-ITEM DESPESA

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s diritos resenvados
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Tal como ocorre no caso de adicionar uma nova unidade de aquisicdo e movimentacdo, se faz necessario
adicionar elemento-item de despesa. Para tanto bastaria acionar 0 comando

+ ADICIONAR ELEMENTOHITEM DESPESA

, Selecionando o elemento-item de despesa e salvando.

FUETTEERIVIRNRE — —————

< ¢ @

@ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% e @ ¥ Q Pesquisar N @ E

Portal de Compras

& Adicionar elemento-item de despesa

Natureza de despesa
01-MATERIAL CONSUMO

Elemento-itemn de despesa *

3001 - ARTIGOS PARA CONFECCAQ, VESTUARIO, CAMA, MESA, BANHO E COZINHA -
3002 - ARTIGOS PARA ESPORTE

i

3003 - UTENSILIOS PARA REFEITORIO E COZINHA

3004 - MATERIAL GRAFICO E IMPRESSOS -
3005 - MATERIAL PARA ESCRITORIO

3006 - MATERIAL DE DESENHO

3007 - MATERIAL DE ENSINO

3008 - PRODUTOS ALIMENTICIOS

3009 - FORRAGENS E OUTROS ALIMENTOS PARA ANIMAIS

3010 - MATERIAL MEDICO E HOSPITALAR

3071 - MATERIAL ODONTOLOGICO

3012 - MEDICAMENTOS

A Portalde compras - MG F—E'—u
m o =

Servidor
Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

<« C @ @ @ hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propost

<& Adicionar elemento-item de despesa

Natureza de despesa
01 - MATERIAL CONSUMO

Elemento-item de despesa *
X 3005 - MATERIAL PARA ESCRITORIO

SALVAR CANCELAR

©2008- Estado de Minas Gerais - Todos 0s dieitos reservados

pag. 103



R

“>c @

@ @ hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% e @ | Q Pesquisar I @ E =

Portal de Compras 1501108 - cATALDG O )

Operagio realizada com sucesso.
Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Proposta de material - 62

IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS T TG ELEMENTO-ITEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do material propesto - Teste JP - proposigée de novo material do CATMAS n

v
Gerada
+ ADICIONAR MENTO- DESPESA
Elemento-item de despesa

3005 - MATERIAL PARA ESCRITORIO

Sendo possivel, caso desejado, adicionar outros elementos-item de despesa. Para tanto basta seguir os
mesmos passos apresentados acima.

52 aba — Linhas de fornecimento

& portdecomaras- 1 < P o ) i

“)>a @

@ @ hittps;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% e @ | Q Pesguisar In 0 E =]

Portal de Compras 1501103 - caTALoG O
. . . Operagio realizada com sucesso.
Materiais e Servigos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

<& Proposta de material - 62

S DE AQUISIGAD E
IMENTACAQ

IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS ELEMENTO-ITEM DE DESP LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do material proposto - Teste JP - proposig3o de novo material do CATMAS n
Gerada

+ ADICIONAR ELEMENTO- DESPESA

Elemento-item de despesa
3005 - MATERIAL PARA ESCRITORIO

[+ ]}
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m o B =
Servidor Unidade

= Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

€ 12NE Q @ & https //homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/N 80% she) g Q Pesqg

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servicos

& Proposta de material - 62

IDENTIFICAGAO CARACTERISTICAS

ELEMENTO-ITEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do material proposto - Teste JP - proposigdo de novo material do CATMAS n
Gerada

4+ ADICIONAR LINHA DE FORNECIMENTO

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados

Nessa aba sera adicionada a linha de fornecimento do material, para adicionar basta acionar o comando
4 ADICIONAR LINHA DE FORMECIMENTO

E possivel vincular a um grupo de fornecimento, mas € obrigatéria a selecdo da linha de fornecimento.

A Portal decompres- MG m

m o B =
Servidor Unidade

= Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3]

< C @ @ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/ 80% e % | Q Pesg

& Adicionar linha de fornecimento

Grupo de fornecimento

Linha de fornecimento *
% 6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI -

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s diritos reservados

Selecione a linha e salve.
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Aparecerd a mensagem de confirmar e sera possivel adicionar outras linhas de fornecimento. Para adicionar
as outras linhas, basta repetir os passos demonstrados acima.

T ————————————————————————————————————

<> C o @ @ hittps;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% e @ | Q Pesguisar In 0 E =]

Portal de Compras 1501103 - caTALoG O
- . Operagéo realizada com sucesso.
Materiais e sefvigos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

<& Proposta de material - 62

UNIDADES DE AQUISIGAO E

IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS MOVIMENTACAG ELEMENTO-TEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO
Nome do material proposto - Teste JP - proposicio de novo material do CATMAS n -
Gerada
Linha de fornecimento Grupo de fornecimento
6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI 60 - ESCRITORIO

Estado de Minas Gerais - Todos o direitos ressrvados

Ainda é possivel acessar a aba do histérico da proposta, clicando na aba “Histérico”.

& portdecomaras- 1 < P o ) i

“)>a @

@ @ hittps;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% e @ | Q Pesguisar In 0 E =]

Portal de Compras

Materiais e servigos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

<& Proposta de material - 62

SDE:,‘_%?;“DE ELEMENTO-ITEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO @

DENTF\C.:\(_J'ED CARACTERISTICAS
Nome do material proposto - Teste JP - proposiio de novo material do CATMAS n -
Gerada
Linha de fornecimento Grupo de fornecimento
6010 - ARTIGOS E UTENSILIOS DE ESCRITORI 60 - ESCRITORIO

pag. 106



A Portal de compras - MG

62 aba — Histdrico, nela temos todas a informac@es pertinentes ao histérico da proposta.

B e T
<« > ¢ @ @ @ hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% e @ | Q Pesquisar I @ E =
Unidade
= Portal de Compras 116~ JOAD PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICO:
Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos
& Proposta de material - 62

IDENTIFICAGAD

CARACTERISTICAS

ELEMENTO-ITEM DE DESPESA

LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Nome do material propesto - Teste JP - proposigée de novo material do CATMAS n -
Gerada

Data/Hora Responsavel Situagdo Informagtes complementares

11/06/2018 19:29:49 M1277816 - JOAQ PAULO OLIVEIRA DA FONSECA Gerada -

Para finalizar a

proposta se faz necessario encaminha-la

para analise. O comando
esta disponivel na primeira aba, na aba “Identificagéo”.

A Portal de compras - MG

B e — s ———————
<)> ¢ Q D @ hitpsy//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M

Portal de Compras

8% e @ | | Q Pesquisar

n o=
Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

16~ JOAD PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEFLAG =2
& Proposta de material - 62 c
@ CARACTERISTICAS LR TR ELEMENTO-T DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO
Nome do material propesto - Teste JP - proposigée de novo material do CATMAS n -
Gerada
Data/Hora Responsavel Situagdo Informacgdes complementares
11/06/2018 19:29:49 M1277816 - JOAO PAULO OLIVEIRA DA FONSECA Gerada -
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Na aba “ldentificacdo” o comando esta disponivel na parte inferior a esquerda,
conforme destaque abaixo.

PUETETEEETIRIE e ———————————————

P @ 1| | Q Pesquisar i @ E =]

a hitps://homelogacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/V 80%

Portal de Compras \ULO 0 DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

<& Proposta de material - 62

UNIDADES DE AQUISIGAO E

i CARAC CAS : MENTO- SPES. s m c:
IDENTIFICAGAD RACTERISTI TR ELEMENTO-ITEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO
Dados da proposta de material
Cédigo da proposta Situagio Data de inclusdo
Gerada 11/06/2018

62

n

Dados do material proposto
Nome do material proposto
Teste JP - proposicdo de novo material do CATMAS n

Descrigdo do material proposto
Descrigdo - Teste JP - proposigdo de nove material do CATMAS no Portal de Compras

Arquivo para complementaco da descrigio

Nenhum arquivo enviado

Grupo Classe

Natureza de despesa
01 - MATERIAL CONSUMO

Notas

Observagbes

PUETETEEETIRIE e ———————————————

«)=> Q‘ [6F"] https://homologacompras.mg.gev.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% - @ ﬁ O\Pesqu."mf In 0 E =]

Teste JP - proposico de novo material do CATMAS n A

Descrigio do material proposto
Descricéo - Teste JP - proposicéio de nove material do CATMAS no Portal de Compras

Arquivo para complementagdo da descrigdo

Nenhum arquivo enviado

Grupo Classe

Natureza de despesa
01 - MATERIAL CONSUMO

Notas

Observagdes

Atributos do material proposta

Sinbnimos

teste mat consumo JP

i

Marcas de referéncia

mat cansumo JP teste

Finalidade
Estogque

ENCAMINHAR PROPOSTA PARA ANALISE
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Ao acionar o comando , sera exibida a tela contendo as informacdes do contato do
solicitante.

A Porel e compres -G _@u@

> m oS =

@ @ nt tps://homaologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/ 80%

Confirme os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responséve| pela solicitagie da proposta?
Nao

Telefone do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta *
999999990

E-mail do solicitante responsével pelo cadastro da proposta *
TESTE@TESTE.COM.BR

* Campos Qbrigatérios.

CANCELAR

Existe a possibilidade de informar que é outra pessoa 0 responsavel técnico pela elaboragdo da proposta.
Existe um comando para selecionar sim ou ndo, vide abaixo.

A Pors e compras- MG F_El_lﬁ

m o B =

«)> Q (@ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/ 80%

Confirme os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responsdvel pela solicitagdo da proposta?
Nio

Telefone do solicitante responsével pelo cadastro da proposta *
999999990

E-mail do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta*
TESTE@TESTE.COM.BR




Se for informado que nao, ou seja, quem esta operacionando o sistema € responsavel técnico pela proposta
sera obrigatério confirmar os dados de telefone e e-mail do solicitante e ficara disponivel o comando

A Porte de compras - MG F_E‘—‘Q
m o B =

<«)»> Q (@ @ https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico,! 80% - @ ﬁ Q Pesg

Confirme os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responsdvel pela solicitagdo da proposta?
Nio

Telefone do solicitante responsével pelo cadastro da proposta *
39150835

E-mail do solicitante responsavel pelo cadastro da proposta *

joao.fonseca@planejamento.mg.gov.br

* Campos Obrigatdrios

Caso seja informado que sim, ou seja, esta sendo informado que a pessoa responsavel técnico pela proposta
€ outra, diferente de que estd operacionando o sistema, aparecerdo 0s Novos campos para preenchimento
obrigatério, quais sejam: nome do responsavel pela proposta; telefone do responsével pela proposta e e-malil

do responséavel pela proposta, apés preencher os dados, acione m

pag. 110



IV ——————————————————————————————

<« > C o @& https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/S 80% - O q.ﬂfsq\r.sar i @ E =]

Confirme os dados de contato do solicitante

Existe outra pessoa responsével pela solicitacdo da proposta?
® sn

Telefone do solicitante respensavel pelo cadastro da proposta *

39150835
E-mail do solicitante responsavel pelo cadastre proposta *

joao.fonseca@planejamento.mg.gov.br

Nome do responsével pela pi
Nome do responsavel técnico pela proposta

Telefone do responsavel pela proposta *
39150835

E-mail do responsével pela proposta *
e-maildoresponsaveltecnico@orgao.mg.gov.bi

* Campos Obrigatdrios.

P I e

« 12> C o @ @ https/,

Dados do material proposto

omologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/N 80%

Sucesso

Operagdo realizada com sucesso.

Nome do material proposto
Teste JP - proposicao de novo material do CATMAS n

Descrigéo do material proposto
Descrigio - Teste JP - proposicio de novo material do CATMAS no Portal de Compras

Arguivo para complementacéo da descrigdo

Nenhum arquivo enviado

Grupo Classe

Natureza de despesa
01 - MATERIAL CONSUMO
Notas

Observagbes

n

Atributos do material proposto
Sindnimos
teste mat consumo JP

Marcas de referéncia

mat consumo JP teste

Finalidade
Estoque
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A situacdo da proposta do novo servigo sera alterada para “Aguardando analise”.

(o eS|

A Portal de compras - MG X

< ¢ @ @ @ hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% e @ | Q Pesquisar I @ E =

Senidor Unidade
Portal de Compras M1277816- JOAD PAULO. 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Proposta de material - 62

UNIDADES DE AQUISIGAO E

IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS MOVIMENTACAC ELEMENTO-TEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO
Dados da proposta de material
Cadigo da proposta Situagio Data de inclusdo
Aguardando andlise 11/06/2018

62

n

Informagdes de unidades e usudrios

Dados do material proposto

Nome do material proposto

Teste JP - proposicio de novo material do CATMAS n

Descrigio do material proposto

Descricio - Teste JP - proposicéo de novo material do CATMAS no Portal de Compras

Arquivo para complementacéo da descrigio

Nenhum arquivo enviado

Grupe Classe

Natureza de despesa
01 - MATERIAL CONSUMO

Notas

Observagbes
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Consulta de proposta de material ou servico

Para consulta uma proposta é necessario logar no sistema, tendo tanto o usuario, quanto a unidade,
precisam possuir liberacdo de acesso para fazer a consulta de proposta de item (ou o perfil 90201 -
Solicitante (Servidor Publico que fez uma proposta) — consulta) ou o perfil 90202 - Solicitante (Servidor
Publico que fez uma proposta) - alteracdo), serda necessario acionar o icone do menu principal acessar o

menu principal E e selecionar o mddulo “Materiais e servigos” - "Consulta a proposta de materiais ou de
servigos"

<« ¢ @ @ @ hitps://homologacompras.mg.gov.br/principal.ntm| - @ % Q Pesquisar i @ g =

Servidor Unidade

= Portal de Com pras M1277816 - JOAQ PAULO OLIVEIRA DA FONSECA ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG =

Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Sl Acompanhamento de prazos ~ Acompanhamento de prazos
de contratacdo de alteracbes em contratos
. Parecer Parecer de
Parecer juridico
+ 1pendente(s) para aprovagéo engiomizmoparasieri: | JUTIMICO auditoria

. 29 dals) e néo vi a pedidos

() 7 dies @
de compr emdm

« 1em elaboracéo de edital
« 6 pendente(s) parecer juridico nia nia

« 3 pendente(s) parecer de auditoria
= 4 pendente(s) para aprovagao

« 2 aprovadols|
* 2em andamento
« 7 publicado(s)

O@®
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T e !

< ¢ @ @ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M/ 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =

= — E—

$ Cotagdo eletrénica M
$ Registro de pregos v
$ Processos de compra v
$ Melhores pregos M
& contratos v

Especif. de execugdo de v
despesas

<'I\

B

Materiais e servigos ~
Consulta a grupos
Consulta a classes

Consulta a mater
Servicos

Consulta a itens de
materiais ou itens de

Consulta a proposta de
materiais ou de
Servigos

onsutta 8 proposta de
itens de materiais ou
itens de servigos

Relatérios estatisticos v

sultaa
especificagdes longas

Linha de fomecimento
por unidade de compra

https://homalogacompras.mg.gov.br/n/catalogo/ propestamaterialservico

T e !

m o B =
Unidade

Portal de Compras 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

<~ (&) Q @ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80%

Materiais e servigos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servige ~
Propostas de material ou servigo encontradas ~
& m

Nome do material

Cédigo da proposta N Tipo de proposta Data de inclusio . N Unidade solicitante . Responsdvel pela  Data de envio para Sri
ou servigo proposto Situagio Classe Solicitante o o Tempo de Relatirio de
analise andlise atendimento detalhes
62 Teste JP - proposigio  Proposta de material 11/06/2018 ‘Aguardando andlise - 1501103 - CATALOGO M1277816 - JOAD - 11/06/2018 A
de novo material do DEMATERIAISE  PAULD OLIVEIRA DA 7 dias -]
CATMAS n SERVICOS/SEFLAG FONSECA para venciments do
praza de atendimento
Exibindo de 1 a1 resuftados. Total € 1. n

10
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Para alterar os filtros de pesquisa se faz necessario acionar o comando

Pesquisar proposta de itens de material e/ou itens de servigo v

A Potaldecompras MG X m

&« & Q‘ [6F"] https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80% - @ ﬁ Q Pesqu mn @ E

Portal de Compras

Materiais e servios > Consultaa proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servinn

Pesquisar proposta de material ou servigo

ial ou servigo encontradas ~

& m

Nome do material

Cédigo da proposta h Tipodepropasta  Data de inclusio . Unidade solicitante i Responsivel pela  Data de envio para i

ou servigo propasie Situagio Classe Solicitante - o Tempo de Relatsrio de
anilise andlise atendimento detalhes
62 Teste JP -proposigdo  Proposta de material 11/06/2018 Aguardande andlise - 1501103 - CATALOGO M1277816 - JOAQ - 11/06/2018 A
de navo material do DEMATERIAISE  PAULO OLIVEIRA DA 7 dias -]
CATMAS n SERVICOS/SEPLAG FONSECA

pare vencimento do
praza de atendimento

Exibindo de 1 a1 resultados. Total é 1 n

10

A Portal decompres- MG m

O e n o &=

Servidor Unidade
Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80%

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servico A~

Busca Avangada

Tipo de proposta *
€3 Proposta de material €3 Proposta de servico

andlise €3 3 3 Emandlise €3 Pendente de corregdo/alteragio €3 Gerada
Cédigo da proposta Cédigo ou nome do material ou servico gerado pela proposta @
62 -
Nome do material ou servi¢o proposto
Tipo do 6rgdo
Solicitante @ Responsével pela andlise @

Grupo

Data de inclusdo da proposta °

Sera apresentada a tela de pesquisa, apresentando os diversos filtros de pesquisa para realizar a busca.
Sendo que o Unico campo que é obrigatdrio € o “Tipo da proposta”, qual pode ter selecionado um dos tipos
de propostas (“Proposta de material” e “Proposta de servi¢o”) ou, ambos os tipos.

pag. 115



Existe ainda as opg¢Oes de filtrar pela situagdo da proposta, qual podemos selecionar entre as situacdes:
Gerada; Aguardando analise; Alterando proposta; Em analise; Rejeitada; Pendente de correcao; Desativada;
Aguardando reavaliacdo; Aprovada — Aguardando geracédo de cédigo e Aprovada — codigo gerado.

Cédigo da proposta;

Cdédigo ou nome do material ou servico gerado pela proposta,;

Nome do material ou servigco proposto;

Tipo do 6rgéo;

Solicitante;

Responsavel pela andlise;

Grupo;

Classe;

Data de inclusdo da proposta “De” “Até”.

No nosso exemplo, iremos consultar pelo nimero do codigo da proposta e o tipo da proposta. Selecionamos
somente o tipo de proposta de “Proposta de material”’, informamos o nimero da proposta (62) e acionamos 0

comando “Pesquisar’. Reforcamos que o0 sistema oferece aos usuarios os outros diversos de pesquisa, que
poderiam inclusive serem utilizados de forma combinada.

R —————————————

m o B =

Servidor Unidade
Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

<« c @ @ & https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servico A~

Tipo de proposta *
) Proposta de material

Situacdo

Cédigo da proposta Codigo ou nome do material ou servigo gerado pela proposta @
< 62 > -

Nome do material ou servigo proposto

Busca Avangada

n

Tipo do érgéo

Solicitante © Responsavel pela andlise @

Classe

Data de inclus&o da proposta

Qo0
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P I ————— e —————— e

“« > C @ m o B =
Servidor Unidade

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

ps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80% .

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servico v

Propostas de material encontradas ~

Cédigodaproposta  Nome do material  Tipode proposta  Data de inclusdo s Unidade solicitante < Responsavel pela  Data de envio para Tempo de Relatério de
Situagdo Classe Solicitante 28 - =
proposto analise analise atendimento detalhes
62 Teste JP - proposigio  Proposta de material 11/06/2018 Aguardando andlise - 1501103- CATALOGO ~ M1277816 - JOAD - 11/06/2018
de novo material do DEMATERIAISE  PAULO OLIVEIRA DA 7 dias &
CATMAS n SERVICOS/SEPLAG FONSECA

para vencimento do
prazo de atendimento

Exibindo de 1 a 1 resultad

10

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados

Para selecionar a proposta basta clicar no nimero da proposta.

T st —————————————————

> c e m o B =
Unidade

Servidor
Portal de Compras M1277816 - JOAD PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

tps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80% oo @ 1| | Q Pesquisar

Materiais e servigos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servigo v
Propostas de material encontradas ~
S m
Nome do material Tipo de proposta Data de inclusdo FOWE Unidade solicitante oy Responsavel pela  Data de envio para Tempo de Relatério de
Situagdo Classe Solicitante e i =
proposto anlise andlise atendimento detalhes
‘este JP - proposigdo  Proposta de material 11/06/2018 Aguardando anslise - 1501103-CATALOGO  M1277816 - JOAQ - 11/06/2018 A
de novo material do DEMATERIAISE  PAULO OLIVEIRA DA 7 dias &
CATMAS n SERVICOS/SEPLAG FONSECA

para vencimento do
prazo de atendimento

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total é 1 .

10

2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s diritos reservados
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A situacdo da proposta estara informada no campo superior a esquerda, vide abaixo.

& e secamres 11 S

<« ¢ @ (@ @ hittpsy//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80% e @ || Q Pesquisar i @ g =

Unidade
Portal de Compras J0AOPAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

<& Proposta de material - 62

DENTIFICAGAD CARACTERISTICAS UMD';“fE: Aj‘,‘ﬂi‘j‘"o £ ELEMENTO-ITEM DE DESPESA LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Dados da proposta de material

Cédigo da proposta Situagio Data de inclusdo
= Aguardando andlise 11/06/2018

Informagdes de unidades e usudrios v

i

Dados do material proposto

Nome do material proposto
Teste JP - proposicéo de novo material do CATMAS n

Descrigéo do material proposto
Descrigdo - Teste JP - proposigio de nove material do CATMAS no Portal de Compras

Arguivo para complementacdo da descricio

Nenhum arquivo enviado

Grupo Classe
Natureza de despesa
01 - MATERIAL CONSUMO

Notas

Observagbes

Nesse exemplo, a situagdo da proposta estava “Aguardando analise”. Ou seja, ainda nao foi analisada pelo
setor técnico do CATMAS responsavel pela andlise das propostas.
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Consulta o cédigo do material ou servico gerado pela proposta aprovada

Para consulta o nimero do material ou servigo gerado pela proposta aprovada é necessario logar no sistema,
tendo tanto o usuario, quanto a unidade, precisam possuir liberacdo de acesso para fazer a consulta de
proposta de item (ou o perfil 90201 - Solicitante (Servidor Piblico que fez uma proposta) — consulta) ou o
perfil 90202 - Solicitante (Servidor Publico que fez uma rroposta) - alteragdo), serd necessario acionar o

icone do menu principal acessar o menu principal
"Consulta a proposta de materiais ou de servi¢os"

e selecionar o médulo “Materiais e servigos” -

A Portal de Compras x o (C=Hf=q =
<« ¢ @ @ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/principal.ntml e | | Q Pesquisar N @ E =]

Portal de C Senvidor Unidade 5
= ortal de Compras M1277816 - JOAO PAULO OLIVEIRA DA FONSECA 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Portal de Compras do Estade de Minas Gerais

Acesso a tela de tarefas pendentes

deprazos A de prazos
de contratagdo de alteragbes em contratos
F——— Pa;:;:er Parecer de
« 1pendente(s) para aprovagio Intervalo miximo para alerta: juridico auditoria
.29 il & Néo Vil apedidos p
o ® ©
de compra eﬂDdiﬁi
+ 1em elaborago de edital
+ Gnendentefs) parecer juritico nia nia 2
« 3 pendente(s) parecer de auditoria
« 4 pendente(s) para aprovagéo
» 2 aprovado(s
* 2 em andamento 3
« 7 publicado(s)

® 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades
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T e !

< ¢ @ @ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M/ 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =

= — E—

$ Cotagdo eletrénica M
$ Registro de pregos v
$ Processos de compra v
$ Melhores pregos M
& contratos v

Especif. de execugdo de v
despesas

<'I\

B

Materiais e servigos ~
Consulta a grupos
Consulta a classes

Consulta a mater
Servicos

Consulta a itens de
materiais ou itens de
3

Consulta a proposta de
materiais ou de
Servigos

oneua @ propos!
itens de materiais ou
itens de servigos

Relatérios estatisticos v

sultaa
especificagdes longas

Linha de fomnecimento
por unidade de compra

https://homalogacompras.mg.gov.br/n/catalogo/ propestamaterialservico

Para alterar os filtros de pesquisa se faz necessario acionar o comando

Pesquisar proposta de material ou servigo ~ I

P e ————— e —————————

« - C @ & https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80% e @ ¥ | Q Pesquisar N @ g =
9 P! 9.9

Uridade
Portal de Compras M1277816 - JOAD PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servigos > Consulta a proposta de materiais ou de servicos

Proposta A~ — °_[_, Ju servigo

Pesquisar proposta de material ou servigo

Propostas de material € o ~
S m
Cédigo daproposta  Nome do material  Tipodeproposta  Data de inclusdo o Unidade solicitante 7 Responsavel pela  Data de envio para Tempo de Relatério de
Situagdo Classe Solicitante 28 ™~ .
proposto andlise andlise atendimento detalhes
62 Teste JP - proposigio  Proposta de material 11/06/2018 Aguardando anilise - 1501103- CATALOGO ~ M1277816 - JOAO - 11/06/2018 A
de novo material do DEMATERIAISE  PAULO OLIVEIRA DA 7 dias &
CATMAS n SERVICOS/SEPLAG FONSECA

para vencimento do
prazo de atendimento

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total é 1 .

10

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados

pag. 120



P ——— e ——————
- m o B =

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

€ c @ @ @& https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamat

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servico A

Busca Avangada

Tipo de proposta *
) Proposta de material €3 Proposta de servico

n

Situago

Cédigo da proposta Cédigo ou nome do material ou servigo gerado pela proposta @

Nome do material ou servi¢o proposto

Tipo do 6rgdo
Solicitante @ Responsavel pela andlise ©
Grupo

Classe

Data de inclusdo da proposta

-
-
e

Sera apresentada a tela de pesquisa, apresentando os diversos filtros de pesquisa para realizar a busca.
Sendo que o Unico campo que € obrigatdrio € o “Tipo da proposta”, qual pode ter selecionado um dos tipos
de propostas (“Proposta de material” e “Proposta de servi¢o”) ou, ambos os tipos.

Existe ainda as opgOes de filtrar pela situagdo da proposta, qual podemos selecionar entre as situacdes:
Gerada; Aguardando analise; Alterando proposta; Em analise; Rejeitada; Pendente de corre¢do; Desativada,
Aguardando reavaliacdo; Aprovada — Aguardando gerac¢do de cédigo e Aprovada — codigo gerado.

Cédigo da proposta;

Cédigo ou nome do material ou servigo gerado pela proposta;

Nome do material ou servi¢co proposto;

Tipo do 6rgao;

Solicitante;

Responsével pela andlise;

Grupo;

Classe;

Data de inclusdo da proposta “De” “Até”.
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No nosso exemplo, iremos consultar pelo nimero do codigo da proposta e o tipo da proposta. Selecionamos
somente o tipo de proposta de “Proposta de material”’, informamos o nimero da proposta (52) e acionamos o
comando “Pesquisar’. Reforcamos que o sistema oferece aos usuarios os outros diversos de pesquisa, que
poderiam inclusive serem utilizados de forma combinada.

T ——— e ——————

«)> C o @ & https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80% oo | | Q Pesquisar I @ g Si

= Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servico A~

Tipo de proposta *
€3 Proposta de material

Situagdo

Cédigo da proposta Cédigo ou nome do material ou servigo gerado pela proposta @ L
59 -
—

Nome do material ou servi¢o proposto

Busca Avangada

.

Tipo do érgdo

Solicitante @ Responsavel pela analise @
Grupo

Classe

Data de inclus&o da proposta

T ——— e ——————

stamaterialservico 80%  eee | Q Pes m o B =

Q60

« S C o @ & https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/pro

Unidade

Servidor
1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 2

= Portal de Compras M1277816- JOAO PAULO

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servico v
Propostas de material encontradas ~
S m
Cédigo daproposta  Nome do material ~ Tipodeproposta  Data de inclusdo s Unidade solicitante o Responsavel pela  Data de envio para Tempo de Relatério de
Situagdo Classe Solicitante = - =
proposto analise analise atendimento detalhes
52 teste carlos proposta  Proposta de material 05/06/2018 Aprovada - codigo - 1501103- CATALOGO ~ M1369680 - CARLOS ~ M1369689 - CARLOS 05/06/2018
de material gerado DE MATERIAIS € EDUARDO PRAES EDUARDO PRAES &
05.06-2018 SERVICOS/SEPLAG

Exibindo de 1 a 1 resuhtados. Total é 1 u

10
B
© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados
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Para selecionar a proposta basta clicar no nimero da proposta.

!—@_ﬂ

w @ | Q pesquisar m o =

A Portal de compras - MG

€)> C °

@ & https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80%

Unidade
1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Servidor
M1277816 - JOAO PAULO

Portal de Compras

Materiais e servigos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servigo v
Propostas de material encontradas ~
S m
Cédigo da proposta  Nome do material Tipo de proposta Data de inclusdo FOWE Unidade solicitante oy Responsavel pela  Data de envio para Tempo de Relatério de
Situagdo Classe Solicitante e i =
proposto anlise andlise atendimento detalhes
este carlos proposta  Proposta de material 05/06/2018 Aprovada - cédigo - 1501103-CATALOGO ~ M1369689 - CARLOS ~ M1360689 - CARLOS 05/06/2018 -
de material gerado DE MATERIAIS £ EDUARDO PRAES EDUARDO PRAES .
05062018 SERVICOS/SEPLAG
Exibindo de 1 a 1 resuftados. Total é 1 -
10

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados

A situagdo da proposta estara informada no campo superior a esquerda, vide abaixo.

B e T

e @ | Q Pesquisar N @ E

A Portal de compras - MG

<« ¢ @

@ hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80%

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

Servidor Unidade
M1277816- JOADPAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3]

& Proposta de material -

IDENTIFICAGAD CARACTERISTICAS

Dados da proposta de material

Cadigo da proposta
52

UNIDAD

MOVIMENTAGAD

S DE AQUISIGAD E

ELEMENTO-IT

M DE DESPESA

Situagio
Aprovada - codigo gerado

LINHAS DE FORNECIMENTO

c

HISTORICO

Data de incluséio
05/06/2018

n

Material vinculado a proposta
Visualizar material gerado pela proposta

Informagdes de unidades e usudrios

Dados do material proposto

Nome do material proposto
teste carlos proposta de material 05-06-2018

Descrigio do material proposto

Arquivo para complementagdo da descrigdo

os/osra0a
FEE TN

246 KB

artigo 5 - co...

Grupo Classe

Natureza dedeapesa i
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Nesse exemplo, a situagdo da proposta esta “Aprovada — coédigo gerado”. Ou seja, a proposta foi
devidamente analisada e aprovada pelo setor técnico do CATMAS responsavel pela analise das propostas.

Acione o link

A Portal de compras - MG

Visualizar material gerado pela proposta

para visualizar o material gerado pela proposta.

B e T

<« ¢ @

Portal de Compras

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servigos

& Proposta de material - 52

UNIDADES DE AQUISIGAO E
MOVIMENTAGAD

CARACTERISTICAS

DENTIFICAGAD

Dados da proposta de material

Cadigo da proposta Situagio

>

52

Material vinculado a proposta
Visualizar material gerado pela proposta

Informagdes de unidades e usudrios

Dados do material proposto
Nome do material proposto
teste carlos proposta de material 05-06-2018

Descrigio do material proposto

Arquivo para complementagdo da descrigdo

@ @ https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M 80%

ELEMENTO-ITEM DE DESPESA

Aprovada - codigo gerado

LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Data de incluséio
05/06/2018

- Q% Q Pesquisar

m o B =

n

os/osra0a
FEE TN

246 KB

artigo 5 - co...

Grupo
Natureza de despesa

Classe

Sera apresentado o cédigo do item de material gerado na parte superior a esquerda, vide abaixo.

A Portal de compras - MG

< T ) i

< ¢ @

Portal da Cnmnrag

materiais e servicos > Consultaa ..~ ~viais ou servigos

< Material - 19400098
W UNIDADES DE AQUISIGAD E
OVIMENTAGAD

Nome do material
teste carlos proposta de material 05-06-2018

0 nome compde a especificagio dos itens?

Sim

Grupo

19 - EMBARCACOES, PONTOES E DIQUES FLUTUANTES

Natureza de despesa
05 - CONSUMO/PERMANENTE

Origem do cadastro do material
Proposta de material

Marcas de referéncia

@& hitps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/materialservico/material fvic 80%

ELEMENTO-ITEM DE DESPESA

Possui conirole de lote?

Nio

Ambiente especial de armazenamento
10 - PATIO

Notas

Observaces
alterar material ativo

E estocavel?

Sim

Caracteristicas especiais de manipulagdo
1-TOXICO

o @ | Q Pesqui

sar I @ E =

Unidade
16 J0AOPAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3]

LINHA DE FORNECIMENTO HISTORICO

Situagdo

Ativo

0 nome compde a descrigio dos itens?
Sim

Classe

1940 - PEQUENAS EMBARCACOES

sindnimos

Proposta vinculada ao material
0000052/2018

Material perecivel?

Nio

Condicéo especial de distribuicdo
1-EMBALAR

c

Tipo de inspegdo
1-INSPECAO NORMAL
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Consulta da justificativa/informacao sobre pendéncia de correcdo e/ou rejeicdo de

proposta

Para consulta a justificativa/informacdes/orientagbes repassadas pelo setor técnico do CATMAS responsavel
pela analise das propostas, quando da sua rejei¢céo ou da definicdo de pendente para correcdo é necessario
logar no sistema. Para isso, tanto o usuario, quanto a unidade, precisam possuir libera¢do de acesso para
fazer a consulta de proposta de item (ou o perfil 90201 - Solicitante (Servidor Publico que fez uma proposta) —
consulta) ou o perfil 90202 - Solicitante (Servidor Publico que fez uma proposta) - alteracdo), sera necessario

acionar o icone do menu principal acessar o menu principal E e selecionar o moédulo “Materiais e servigos”
- "Consulta a proposta de materiais ou de servi¢os"

<« c @ (@ @ httpsy//homologacompras.mg.gov.br/principal. it w @ | Q Pesg m o E =

= PortaldeC e
= Oortal de Lompras M1277816 - JOAQ PAULO OLIVEIRA DA FONSECA 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Acesso a tela de tarefas pendentes deprazos A

« 4 pendente(s) para aprovagio

» 2 aprovado(s
* 2 em andamento
« 7 publicado(s)

de prazos
de contratagdo de alteragbes em contratos
r . Parecer Parecer de
Parecer juridico
+ 1pendente(s) para aprovaio rrmo motmopara stz ([IUSSICT auditoria
.29 & ndo vil a pedidos )
o ® ©
de compra e 10 dias
= 1em elaboragio de edital
« 6 pendente(s) parece juridico na nia 2
« 3 pendente(s) parecer de auditoria
®

® 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados - Aspectos legais e responsabilidades
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T e !

< ¢ @ @ @ hittps://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/M/ 80% aee | | Q Pesquisar I @ E =

= — E—

$ Cotagdo eletrénica M
$ Registro de pregos v
$ Processos de compra v
$ Melhores pregos M
& contratos v

Especif. de execugdo de v
despesas

<'I\

B

Materiais e servigos ~
Consulta a grupos
Consulta a classes

Consulta a mater
Servicos

Consulta a itens de
materiais ou itens de
3

Consulta a proposta de
materiais ou de
Servigos

oneua @ propos!
itens de materiais ou
itens de servigos

Relatérios estatisticos v

sultaa
especificagdes longas

Linha de fomnecimento
por unidade de compra

https://homalogacompras.mg.gov.br/n/catalogo/ propestamaterialservico

Para alterar os filtros de pesquisa se faz necessario acionar o comando

Pesquisar proposta de material ou servigo ~ I

P e ————— e —————————

« - C @ & https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80% e @ ¥ | Q Pesquisar N @ g =
9 P! 9.9

Uridade
Portal de Compras M1277816 - JOAD PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servigos > Consulta a proposta de materiais ou de servicos

Proposta A~ — °_[_, Ju servigo

Pesquisar proposta de material ou servigo

Propostas de material € o ~
S m
Cédigo daproposta  Nome do material  Tipodeproposta  Data de inclusdo o Unidade solicitante 7 Responsavel pela  Data de envio para Tempo de Relatério de
Situagdo Classe Solicitante 28 ™~ .
proposto andlise andlise atendimento detalhes
62 Teste JP - proposigio  Proposta de material 11/06/2018 Aguardando anilise - 1501103- CATALOGO ~ M1277816 - JOAO - 11/06/2018 A
de novo material do DEMATERIAISE  PAULO OLIVEIRA DA 7 dias &
CATMAS n SERVICOS/SEPLAG FONSECA

para vencimento do
prazo de atendimento

Exibindo de 1 a 1 resultados. Total é 1 .

10

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados
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P I ————— e —————— e
- n o B =

Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

€ c @ @ @& https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamat

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servico A

Busca Avangada

Tipo de proposta *
) Proposta de material €3 Proposta de servico

n

Situago

Cédigo da proposta Cédigo ou nome do material ou servigo gerado pela proposta @

Nome do material ou servi¢o proposto

Tipo do 6rgdo
Solicitante @ Responsavel pela andlise ©
Grupo

Classe

Data de inclusdo da proposta

-
-
e

Sera apresentada a tela de pesquisa, apresentando os diversos filtros de pesquisa para realizar a busca.
Sendo que o Unico campo que € obrigatdrio € o “Tipo da proposta”, qual pode ter selecionado um dos tipos
de propostas (“Proposta de material” e “Proposta de servigo”) ou, ambos os tipos.

Existe ainda as opg¢Oes de filtrar pela situacdo da proposta, qual podemos selecionar entre as situacdes:
Gerada; Aguardando andlise; Alterando proposta; Em andlise; Rejeitada; Pendente de correcao; Desativada;
Aguardando reavaliacdo; Aprovada — Aguardando geracao de codigo e Aprovada — cédigo gerado.

Cédigo da proposta;

Cédigo ou nome do material ou servigo gerado pela proposta;

Nome do material ou servi¢co proposto;

Tipo do 6rgao;

Solicitante;

Responsével pela anélise;

Grupo;

Classe;

Data de inclusdo da proposta “De” “Até”.
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No nosso exemplo, iremos consultar pelo nimero do codigo da proposta e o tipo da proposta. Selecionamos
somente o tipo de proposta de “Proposta de material”’, informamos o numero da proposta (10) e acionamos o
comando “Pesquisar’. Reforcamos que o sistema oferece aos usuarios os outros diversos de pesquisa, que
poderiam inclusive serem utilizados de forma combinada.

T ——— e ——————

&)= C Q @& https://homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80% bt w Q Pesquisar N g Si

= Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO ‘ 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servico A~

Tipo de proposta *
€3 Proposta de material

Situagdo

Cédigo da proposta Cédigo ou nome do material ou servigo gerado pela proposta @
< 10 ) -
—

Nome do material ou servi¢o proposto

Busca Avangada

m

Tipo do érgdo
Solicitante @ Responsavel pela analise @
Grupo

Classe

Data de inclus&o da proposta °
A Pora decompras MG m

€)> C o @ @& https;//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico 80% e Q@ | | Q Pesqu [\ En} g

Servidor Unidade
= Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG 3

Materiais e servigos > Consulta a proposta de materiais ou de servicos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servigo

Propostas de material encontradas ~
S m
Cédigo da proposta  Nome do material Tipo de proposta Data de inclusdo FOMIE Unidade solicitante oy Responsavel pela  Data de envio para Tempo de Relatério de
Situagdo Classe Solicitante o i =
proposto! anilise andlise atendimento detalhes
10 teste hoje Proposta de material 02/05/2018 Rejeitada - 1501103-CATALOGO ~ M604914-DANIELA ~ M604914 - DANIELA 02/05/2018 -
DE MATERIAIS £ APARECIDASILVA  APARECIDA SILVA &
SERVICOS/SEPLAG ROCHA ROCHA
Exibindo de 1 a1 resuftados. Total é 1 n
10

&
© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados
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Clique na linha

A Portal decompras - NG m

> C m o B =

80%

Servidor Unidade
Portal de Compras M1277816 - JOAD PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servigos > Consulta a proposta de materiais ou de servigos

Proposta de material ou servigo

Pesquisar proposta de material ou servigo v
Propostas de material encontradas ~
S m
Cédigo da proposta  Nome do material Tipo de proposta Data de inclusdo FOWE Unidade solicitante 2R Responsavel pela  Data de envio para Tempo de Relatério de
Situagdo Classe Solicitante e i =
proposto anlise andlise atendimento detalhes
10 teste hoje Proposta de material 02/05/2018 Rejeitada - 1501103-CATALOGO ~ M604914-DANIELA ~ M604914 - DANIELA 02/05/2018 -
DE MATERIAIS £ APARECIDASILVA  APARECIDA SILVA &
SERVICOS/SEPLAG ROCHA ROCHA
Exibindo de 1 a1 re: é1 -

10

©2008 - Estado de Minas Gerais - Todos 0s direitos reservados

Nesse exemplo, a situagao da proposta esta “Rejeitada”. Ou seja, a proposta foi devidamente analisada pelo
setor técnico do CATMAS responsavel pela analise das propostas, que rejeitou a proposta.

Logo abaixo da situacdo da proposta consta a justificativa da situagdo informada pelo setor técnico do
CATMAS responséavel pela andlise das propostas, vide abaixo.

T ——— e ——————

O e n o &

//homologacompras.mg.gov.br/n/catalogo/propostamaterialservico/N 80% e o QP

Servidor Unidade
Portal de Compras M1277816 - JOAO PAULO 1501103 - CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS/SEPLAG

Materiais e servicos > Consulta a proposta de materiais ou servicos

& Proposta de material - 10

LINHAS DE FORNECIMENTO HISTORICO

Dados da proposta de material

Data de inclusdo
02/05/2018

Cédigo da proposta

Just

da situagdo
néo existe

Informacdes de unidades e usuarios

Dados do material proposto
Nome do material proposto
teste hoje

Descrigo do material proposto
qual é o material que preciso....

Arquivo para complementag&o da descri¢do

Nenhum arquivo enviado

Grupo Classe
Natureza de despesa

01- MATERIAL CONSUMO

Notas
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