
 

 

 
 
Prezado (a) usuário (a), 

 

Encontra-se disponível, no módulo Material Permanente do SIAD, novas funcionalidades da 

Reavaliação Patrimonial destinadas aos órgãos e entidades. As novas funcionalidades são 

baseadas na metodologia de Custo de Reposição Depreciado que foi adotada na reavaliação Geral 

do Estado aplicada no mês de novembro de 2019. 

 

Estão disponíveis novas opções que permitem a inclusão/alteração, a exclusão, a contabilização 

de documentos de reavaliação de bens patrimoniais, individualmente pelo número do patrimônio, 

ou reavaliar bens patrimoniais “em massa” utilizando-se o código do item de material CATMAS. 

Estão disponíveis também novas opções de consultas relacionadas com a nova metodologia de 

reavaliação de bens. 

 

Este comunicado está organizado em três tópicos, sendo eles: 

1. Reavaliação de bens pelo número do Patrimônio; 

2. Reavaliação de bens pelo código do item de material CATMAS; 

3. Consultas. 

 

INFORMAÇÕES IMPORTANTES:  

 

 O documento 18783541 (Ofício Circular SEPLAG/DCGL nº. 17/2020) disponibilizado pela 

Diretoria Central de Gestão Logística - DCGL, dispõe das orientações normativas e 

conceituais pertinentes à nova metodologia de reavaliação de bens móveis de Estado. 

Sendo assim, é fundamental conhecer o conteúdo deste documento antes mesmo de 

operacionalizar as rotinas do sistema. 
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 As rotinas de revisão da reavaliação no sistema ficarão disponíveis, ficarão disponíveis até 

31/10/2020. 

 As funcionalidades referentes resolução/portaria, comissão de reavaliação e membro de 

comissão permanecem sem alterações. Em caso de dúvidas operacionais no sistema, 

acesse o Anexo I deste comunicado.  

 Não será mais possível alterar o estado de conservação dos bens durante a 

inclusão/alteração de um documento de reavaliação. A alteração do estado de conservação, 

quando necessária, deverá ser executada previamente com a utilização de opção 

disponibilizada no módulo de Material Permanente, conforme Comunicado SIAD 03/2019 - 

Material Permanente - Alteração do estado de conservação do bem. 

 Os dados e Parâmetros inseridos no sistema para viabilizar a implantação da nova 

metodologia de reavaliação podem ser consultados no siad. Consulte o Anexo II deste 

comunicado para verificar os passos no sistema. 

 

1. Reavaliação de bens pelo número do Patrimônio 

 

As funcionalidades apresentadas a seguir, devem ser utilizadas quando o usuário desejar reavaliar 

bens pontualmente, informando a identificação única do bem, ou da lista de bens, que se deseja 

reavaliar. 

Primeiramente, acesse a opção de menu 05, “Reavaliacao Bem Patrimonial”. 

 

 
Em seguida, para incluir o documento de reavaliação, digite no campo "Opcao:” o número 

correspondente a “Documento de Reavaliacao” e tecle <Enter>. 

http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2020/03-2020/anexo-i-comunicado-03-2020.pdf
http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2019/comunicado-siad-03-2019-alteracao-do-estado-de-conservacao-do-bem.pdf
http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2019/comunicado-siad-03-2019-alteracao-do-estado-de-conservacao-do-bem.pdf
http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2020/03-2020/anexo-ii-comunicado-03-2020.pdf


 

 

 

 

Digite no campo "Opcao:” o número correspondente a “Inclusao/Alteracao Documento 

Reavaliacao - Custo Reposicao Depreciado” e tecle <Enter>. 

 



 

 

 

Digite no campo "Selecione sua Opcao:” o tipo de reavaliação correspondente a “Numero 

Patrimonio” e tecle <Enter>. 

 

 

O sistema permite continuar a reavaliação de um documento não contabilizado, sendo necessário 

apenar informar o ano e sequencial do documento.  

 

 

Caso seja um documento novo, tecle <Enter> e o próprio sistema gerará um número para o 

documento de reavaliação. 



 

 

 

 

 

Preencha os campos: “Numero da Resolucao”, “Num. Comissao” e “Unidade Contabil/UO Destino” 

e tecle <Enter>. Necessariamente, toda a estrutura da resolução e comissão pertinente a 

reavaliação que está sendo feita, tem que estar previamente registrada no sistema, conforme 

passo a passo constante no Anexo I. 

 

http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2020/03-2020/anexo-i-comunicado-03-2020.pdf


 

 

 
Em seguida, preencha o campo “CPF” e o campo “Funcao” e tecle <Enter>. 
 
Tecle <F1> para acessar as funções específicas que devem ser associadas a cada um dos 
Membros de Comissão.  
 
IMPORTANTE: um dos membros da comissão deve ser obrigatoriamente associado à opção: 3 - 

“RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO”. 

 

 

 

 

Tecle <Enter> novamente. 



 

 

Informe “S” no campo “Confirma Dados Documento/Comissao?” e tecle <Enter>. 

 

 

Informe “S” no campo “Confirma Dados Documento/Comissao?” e tecle <Enter>. 

 



 

 

Informe o número do patrimônio e o seu valor de reposição. Após informar todos os patrimônios e 

os respectivos valores de reposição, tecle <Enter>. 

 

 

Para confirmar os patrimônios do documento de reavaliação, acione a tecla PF5. E informe “S” no 

campo “Confirma Itens da Reavaliação (S/N/A):” e tecle <Enter>. 

 

 



 

 

Assinale a opção desejada para a emissão do Termo de Reavaliação e tecle “<PF5> Confirma”. 

Caso não queira imprimir o documento tecle “<PF2> Desiste”. 

 

Ao confirmar, aparece a mensagem no canto superior esquerdo. 

 

 

ATENÇÃO: Enquanto a situação do documento estiver “Em Andamento”, este pode ser alterado 

para adequação do valor de reposição já lançado para cada bem ou para a inclusão de novos 

patrimônios. Também é possível excluir o documento na situação “Em Andamento”. 

 

Para efetivação da reavaliação, deve ser realizada a contabilização do documento pela opção “6 - 

Contabilizacao Documento Reavaliacao - Custo Reposicao Depreciado”, conforme 

apresentado a seguir. 



 

 

 

 

Informe o Ano e número do documento que deseja contabilizar e tecle <Enter>. 

 

 

O sistema irá apresentar os todas as informações pertinentes ao documento, conforme telas a 

seguir. 

 



 

 

 

 

 

Tecle <Enter> para prosseguir, até que o sistema apresente a mensagem solicitando a 

confirmação de conclusão da contabilização. 

 

 



 

 

 

 

Informe “S” e tecle <Enter> para finalizar o processo. 

 

 



 

 

O sistema apresentará a mensagem de sucesso conforme abaixo. 

 

 

 

2. Reavaliação de bens pelo código do item de material CATMAS 

  

As funcionalidades apresentadas a seguir, devem ser utilizadas quando o usuário desejar reavaliar 

bens “em massa” tendo como referência o item de material do CATMAS que está vinculado em um 

bem ou um conjunto de bens. Em outras palavras, a partir de determinado item de Material 

conjugado a um elemento item de despesa, será possível reavaliar todo o conjunto de bens 

vinculados, necessariamente, a esses dois parâmetros. 

 

Esse modo de reavaliação de bens poderá afetar um volume muito grande de patrimônios durante 

o processamento da rotina. Sendo assim, para viabilizar o procedimento foi necessário criar um tipo 

de documento específico no SIAD, denominado “Reavaliação Patrimonial Global” (tipo 131). Esse 

novo tipo de documento, tem por finalidade agrupar um conjunto de documentos de “Reavaliação 

Patrimonial” (tipo 129) que por sua vez estarão vinculados ao documento tipo 131. 

 

O documento do Tipo 129 – Reavaliação Patrimonial contém os patrimônios submetidos à 

reavaliação. 



 

 

 

Para realizar os procedimentos no sistema, primeiramente, acesse a opção de menu 05, 

“Reavaliacao Bem Patrimonial”. 

 

 

 
Em seguida, para incluir o documento de reavaliação, digite no campo "Opcao:” o número 

correspondente a “Documento de Reavaliacao” e tecle <Enter>. 

 

 



 

 

Digite no campo "Selecione sua Opcao:” o tipo de reavaliação correspondente a “Item de Material” 

e tecle <Enter>. 

 

 

O sistema cria automaticamente o número do documento de reavaliação. 

 



 

 

 

Preencha os campos: “Numero da Resolucao”, “Num. Comissao” e “Unidade Contabil/UO Destino” 

e tecle <Enter>. Necessariamente, toda a estrutura da resolução e comissão pertinente a 

reavaliação que está sendo feita, tem que estar previamente registrada no sistema, conforme 

passo a passo constante no Anexo I. 

 

 

Em seguida, preencha o campo “CPF” e o campo “Funcao” e tecle <Enter>. 

Tecle <F1> para acessar as funções específicas que devem ser associadas a cada um dos 
Membros de Comissão.  
 
IMPORTANTE: um dos membros da comissão deve ser obrigatoriamente associado à opção: 3 - 

“RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO”. 

http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2020/03-2020/anexo-i-comunicado-03-2020.pdf


 

 

 

 

Tecle <Enter> novamente. 

Informe “S” no campo “Confirma Dados Documento/Comissao?” e tecle <Enter>. 

 

 

Informe “S” no campo “Confirma Dados Documento/Comissao?” e tecle <Enter>. 

 



 

 

 

 

Informe o código do item de material e o valor de reposição. Após informar todos os itens de 

material e os respectivos valores de reposição, tecle <Enter>. 

 

Ao utilizar a opção de reavaliar pelo item de material, todos os bens próprios registrados no 

item de material e elemento item de despesa indicados utilizarão o valor de reposição 

inserido para cálculo do valor reavaliado dos bens. 

 

 



 

 

Para confirmar os itens / patrimônios do documento de reavaliação, acione a tecla PF5. E informe 

“S” no campo “Confirma Itens da Reavaliação (S/N/A):” e tecle <Enter>. 

 

ATENÇÃO!  

Na reavaliação por item de material, não é permitido retornar ao documento de reavaliação para 

efetuar qualquer alteração. Ao confirmar informando “S” na tela a seguir, é acionado um 

processamento que conclui o documento, considerando todos os itens de material inseridos até 

então. Caso na tela de confirmação seja informado “A”, o sistema permanecerá na mesma tela que 

o usuário se encontra antes de acionar a teclar PF5, permitindo a continuidade do preenchimento 

do documento. Por fim, se na tela de confirmação foi informado “N”, o documento será 

integralmente descartado e os dados digitados serão perdidos. 

 

 

 

Neste caso, a confirmação dispara um processamento que efetua a reavaliação dos patrimônios 

que possuem item de material e elemento item de despesa iguais ao informado. Tipicamente, a 

execução é noturna, e por essa razão pode demorar algumas horas.  

 



 

 

 

 

O resultado do processamento pode ser consultado pelo acionamento da opção “7 - Documento 

Global Reavaliacao Patrimonial”. 

 

 

3. Consultas 

 

Digite no campo "Opcao:” o número correspondente a “Consultas” e tecle <Enter>. 

 

 



 

 

O sistema apresenta seis novas opções de consultas para as reavaliações aplicadas com a 

metodologia de Custo de Reposição Depreciado, numeradas de 4 a 9. 

 



 

 

 

3.1. Consulta Histórico de Movimentação do Patrimônio 

 

Nesta consulta, são apresentadas todas as reavaliações aplicadas a um patrimônio. 

 

 

3.2. Consulta Reavaliação por Documento/Patrimônio Resumido 

 

Nesta consulta, estão listados todos os patrimônios contidos em um documento de reavaliação do 

Tipo 129 – Reavaliação Patrimonial. 

 



 

 

 

3.3. Consulta Reavaliação por Documento/Patrimônio Detalhado 

 

Nesta consulta, são listadas todas as informações de reavaliação referentes a todos os patrimônios 

contidos em um documento de reavaliação do Tipo 129 – Reavaliação Patrimonial. 

 

 

3.4. Consulta Documento Global Reavaliação Patrimonial 

 

Nesta consulta, são listados todos os documentos do Tipo 129 – Reavaliação Patrimonial que 

estão contidos em um documento do Tipo 131 – Reavaliação Patrimonial Global.  

 

Conforme já explicado neste comunicado, o tipo de documento 131 – Reavaliação Patrimonial 

Global é gerado apenas quando for utilizada a opção de reavaliação por Item de material. 



 

 

Primeiramente localize o documento desejado do tipo 131. O sistema vai listar todos os 

documentos do tipo 129 vinculados ao documento global. 

 

Para ver o detalhamento, selecione um dos documentos do tipo 129 e tecle <Enter>. 

 

 

São listadas todas as informações de reavaliação referentes a todos os patrimônios contidos no 

documento de reavaliação do Tipo 129 selecionado. 

 

 

 



 

 

3.5. Consulta Detalhamento Documento Global 

 

Nesta consulta, são listados todos os patrimônios com item de material igual ao informado em uma 

reavaliação por item de material. Todos contidos em um documento do Tipo 131 – Reavaliação 

Patrimonial Global. 

 

Para consultar o patrimônio específico, selecione um dos patrimônios e tecle <Enter>. 

 

 

 

São listadas informações sobre a reavaliação do patrimônio selecionado e, também informações 

referentes ao responsável pela reavaliação. 

 

 



 

 

3.6. Consulta Histórico Reavaliação por Patrimônio 

 

Nesta consulta, são listadas informações das reavaliações processadas em um determinado 

patrimônio. 

Para visualizar o detalhe do cálculo da reavaliação, selecione um dos documentos de reavaliação e 

tecle <Enter>. 

 

 

Todos os parâmetros requeridos para o cálculo da reavaliação dos patrimônios são exibidos na 

tela. 

 


