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Responsavel pela elaboracdo: Coordenacgao Geral do SIAD Data: 07/04/2011

Prezado Servidor,

Encontra-se disponivel, no médulo de Compras do Portal de Compras, uma nova funcionalidade
que viabilizara a gestdo de fornecimentos apds a geracdo de uma autorizacdo de fornecimento.
Essa funcionalidade é resultado da agao conjunta de dois projetos: o Modelo Padronizado de

Planejamento e Gestdo de Compras Publicas — Pré-Compra — e o Gestédo de Estoques.

| — Contextualizacao

1.1 - Projeto Pré-Compra

O Projeto teve como objetivo central ampliar a eficiéncia e a eficacia da politica de aquisi¢bes e de
contratagdes de bens e servicos da Administracdo Publica Estadual, bem como promover uma

maior integragao entre os setores envolvidos nessas aquisi¢des e contratagdes.

Foi estruturado em cinco dimensdes, sendo: Planejamento de Compras, Processo de Compras,

Fornecedores, ltens de Compra e Controle.

A nova funcionalidade de gestdo de fornecimentos atende a dimensdo de Fornecedores,
permitindo a anadlise e a avaliagdo da qualidade com que os fornecedores cumprem com suas
obrigagbes frente a Administragcdo Publica. Inicialmente, serdo avaliados os fornecedores que

fornecem bens para a Administragao.

Para a realizacdo desta analise, € necessario aprimorar o procedimento de recebimento de bens
atualmente executado nos almoxarifados, pois sao estes que coletardo as informagdes essenciais

para a avaliacdo dos fornecedores.




Esse procedimento de recebimento foi redesenhado pelo projeto de Gestao de Estoques.

1.2 — Projeto Gestao de Estoques

O Projeto teve como objetivo central desenvolver um modelo de gestdo de estoques para a
Administragdo Publica, buscando uma melhor definicdo dos niveis de estoque e um aprimoramento

das rotinas necessarias para a operagao e o gerenciamento dos almoxarifados.

Dentre as rotinas que foram analisadas, duas delas tém relacéo direta com a nova funcionalidade

de gestao do fornecimento: rotina de agendamento para recebimento e rotina de recebimento.

O agendamento para recebimento pretende auxiliar na organizagdo das entregas pelos
fornecedores conforme a disponibilidade da equipe do almoxarifado, evitando tumultos nos

recebimentos e uma sobrecarga de trabalho no almoxarifado.

O recebimento visa aprimorar a analise dos bens que sao recebidos nos almoxarifados, fazendo
uma avaliagdo mais criteriosa em relacdo ao que foi solicitado e ao que esta efetivamente sendo
entregue. Essa avaliacdo permitira aferir a qualidade com que o fornecedor atende ao contratante,

cumprindo com suas obriga¢des contratuais.

Dessa forma, foram definidos critérios padronizados para auxiliar os almoxarifados nessa atividade
de recebimento, que, por meio de um check list e da nova funcionalidade disponivel no Portal de

Compras, poderéo registrar todas as ocorréncias principais percebidas em cada entrega.

Ainda, ao aprimorar o recebimento, registrando informag¢des essenciais no Portal, contribui-se para
uma maior integragdo entre as areas de compras e almoxarifado, permitindo uma melhoria no
planejamento e na gestdo das aquisicdes da Administragdo Publica, bem como no

acompanhamento da qualidade dos servigcos e do atendimento dos fornecedores.

Il - Perfis envolvidos

— Gestor de fornecimento: perfil responsavel por inserir a Autorizagdo de Fornecimento (AF)

no Portal de Compras e por inserir no Portal a data de confirmacéo do recebimento da AF

pelo fornecedor.



— Gestor de agendamento e recebimento de material: perfil responsavel por inserir os
dados de agendamento da entrega dos itens da AF e as informagdes referentes ao
recebimento dos itens da AF. O recebimento deve ser feito exclusivamente pelo

almoxarifado.

IIl - Funcionalidade: Gestao do Fornecimento

Ao emitir uma autorizagdo de fornecimento, uma nova aba “Fornecimento” ficara ativa para o
preenchimento da data de confirmacido do recebimento da AF pelo fornecedor, dando inicio a
gestdo de fornecimento que compreende a gestdo de agendamentos e recebimentos dos itens de

uma AF.

Para efetuar o cadastramento e/ou consulta da gestdo de fornecimento o usuario devera possuir o
perfil de acesso “Gestor de fornecimento" ou “Gestor de agendamento e recebimento de material”.

Para cada agendamento de item, teremos um recebimento para o item correspondente.

Para acessar a nova funcionalidade, basta acionar o comando “Autorizacdo de fornecimento e

ordem de servigo” conforme destaque na figura abaixo.
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O gestor do fornecimento cadastra a AF no Portal de Compras acionando o botdo “Inserir OS ou
AF”:
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iendamento e recebimento de itens de AF's

Ocultar pesq

Pesquisar por:

Unidade de compra:
Nimero do processo:
Ano:

Tipo de fornecedor:
Niimero da OS ou AF:
Ano da OS ou AF:
Tipo:

Situagio:

Periodo de emissio:

Niimero do contrato:

Empenho /1estos a pagar

1501900 - UNID. ATEND. SIAD ~

aama

EEEE)

De a

Unidade contabi

Unidade orgament:
Nimero:

Ano:

12999999

129338

dedimmizaaz

1 3 933999393

179999399

129999

1 = 939339938

aaas

Buscar

O usuario devera preencher os campos da aba “Dados da

pregos

https:fhomologacompras.ma. gov.briprocessocompraprocessofabaCadastramentaOSAF. htmizmet do=inserir

Frocessos de compra > Compras > Autorizagdo de fornecimento e ordem de servigo

OS/AF” e salvar
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as informagdes.

Dados da OS / AF
“Tipo:

Situagio:

Empenho {restos a pagar

Numero do processo

Numero do contrate:

" Dados do fornecedor
A informar um dos campos como

Itens de processo

Histori

Autorizagdo de fomecimento «

Ern elaboragdo

* Unidacde contabil:

“Unidade orgamentaria:
* Numero:

* Ano:

Unidade:

nero:

Ano:

Fornecedor:

nero do banco:

1600002 9999999
1501 9939
3 sooseens
2011 o

1501400

58

011

02.345 561/0001-58 - ADILSON DE ARALLIO

MUMmero to kanco” ou "Nome do banco”
ou "Mimero da agéncia” ou "hNimero da
corta corrents”, 03 demais campos,
neste contexto, seréo de preenchiments N
obrigatario

* Nome:
As notas fiscais deverio ser * CNP.J:
emitidas em nome de Enderega:

Telefones:

Pagamento efetuado por:
Setor ou servidor responsével pelo
pagamento

* Localidade de emissao:

Nome do banco:

nero da agéncia:

Belo Horizonte

Nimero da conta corrente:

99999999-3

Secretaria Estado de Plangjamento e Gestio

08.241.754/0001-45

99999 659/3999-99

I
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O usuario deve inserir na aba “ltens de processo” os itens que comporao a AF e acionar o botao

“‘Emitir”.
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Frocessos de compra > Compras > Autorizagdo de fornecimento e ordem de servigo

Dados da OS [AF | Itens de processo | Forn

imento Historico
Tipo: Autorizagdo de fornei

Niimero do processo: 1501300 000058/2011

tens de processo gue née possusm dados de rateio

I

Inserir item de processo

Garantia Saldo

N° do item de Cédigo do n a n de Prazo de ar /
A Dlesc. do item de material ou servigo A A
processo item fornecime entrega (dias) )
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fornecimento que compreende a gestdo de
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Processos de compra > Compras > Auterizagdo de fornecimento g/rdem de servigo

Dados da OS (AF Itens de processo F. il 1 Histérico =
Nimero da 0S ou AF: oonoo? Data de emissao: 11403i2011

Fornecedor: 02.345.561/0001-58 - ADILSON DE ARAUJD

‘ Data de ao do o

recebimento da AF pelo deimim aaas

fornecedor:
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ATENCAO!
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Processos de compra > Compras > izagio de forneci e order u

O valor informado para & "Data de confirmagdo do recebimento da AF pelo fornecedor” néo poderd Fechar
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Dados daOS/AF  Mens de processo | Fornecimento | Histéri

Numero da 0OS ou AF: ooooor —
—

Fornecedor: 012.345 561/0001-58 - ADILSON DE ARAUJO

" Data de do do -

recebimento da AF pelo 11037201 dimm/zaas

fornecedor:
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1ll.1 - Agendamento

O agendamento tem o objetivo de evitar sobrecargas ou ociosidade no almoxarifado nas entregas.
Compete ao almoxarifado agendar tantos recebimentos quantos sua estrutura operacional suporte.
Uma vez inserida a data de confirmagao do recebimento da AF pelo Gestor de Fornecimento, o
almoxarife devera entrar em contato com o fornecedor para agendar a entrega dos itens. No
sistema o usuario devera acionar o botao “Dados de agendamento”.
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O usuério responsavel pelo agendamento da entrega devera indicar, para cada item da AF:
— A data prevista de entrega, devendo ser menor ou igual a data maxima de entrega

calculada pelo sistema;

— O turno previsto de entrega, conforme a disponibilidade operacional do almoxarifado para

recebimento dos itens;

— A unidade de recebimento que ira receber os itens.

Havendo mais de um item cujos dados de agendamento sejam iguais, o usuario podera optar por
“aplicar a todos” os dados de entrega.
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Dados de agendamento

ATENGAO! -
Use as caias de selecdo, 4 esguerda de cada iter da tabela, para desmarcar os itens gue NAO serdo agendados.

Ao configurar os dados do agendarmento:
- Defina data e turno previstos para entrega dods) iterm(ns).

Para o primeiro agendamento de urmn item:
- Defina a unidade de recebimento caomo uma unidade de almoxarifado ou qualguer outra unidade onde o item seré entregue

Mo caso de reagendamento do itern (devido a problemas na entrega anterior):
- Ha a possibilidade de se finalizar o recebimento do item (campo "Finalizar recebimenta”) para 05 cas0s em gue n&o ocorrerdio hovas entregas para o item autorizado

Nimero da AF: 0oooo7

Fornecedor: 02345 661/0001-58 - ADILSON DE ARAUJO
Data de confirmagio do

recebimento da AF pelo 11032011

fornecedor:

Itern com pendéncia na entrega anterior.

ltens que serdo  Cadige do (e, (b 0 ¢ GEEHE] cnemmils Unidade de Cidade E‘;;:ﬁ:::': Prazo de Data maxima  Data prevista de  Turno previsto * Unidade de
agendados item B s fornecimento (meses) entrega (dias)  de entrega entrega de entrega recebimento
CANETA HIDROGRAFICA - ESCRITA GROSSA CORPO NTERIGR 1210372011 ] - Selecionar
000049484 DE PLASTICO ENTINTAMENTO NA COR PRETA 1,00 UNIDADE = 4 15/0362011
000049484 2 Aplicar atodos &) Manhd Aplicar a idos
Tarde
Noite
Concluido & o] = # x@

Apos inserir os dados de agendamento o usuario devera acionar o botao “salvar”.
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Dados de agendamento
ATENGAO! ~
Usge ag caixas de selecdo, 4 esguerda de cada item da tabela, para degmarcar os itens que NAOD serdo agendados.
Ao configurar 0s dados do agendamento
- Defina data e turno previstos para entrega dols) item(ng).
Para o primeiro agendamento de um itern:
- Defina a unidade de recebimento como uma unidade de almoxarifado ou qualguer outra unidade onde o itern serd entregue.
Mo caso de reagendamento do item (devido a problemas na entrega anteriar)
- Ha a possibilidade de se finalizar o recebimento da item (campo "Finalizar recebimento”) para os casos em gue néo ocarreréo novas entregas para o item autorizado,

Numero da AF:

Fornecedor:
Data de confirmagio do

ooooor
02.345 661M0001-58 - ADILEON DE ARAUIO

1190372011

recebimento da AF pelo

fornecedor:
Itern com pandéncia na entrega anteror
e e | e dn ) ) ) Unidade de ) Celelild | LR I G e dre | Bt st die | e predsn Unidade de
; Desc. do item de material ou servigo . Cidade minima entiega .
agendados item fornecimento - de entrega entrega de entrega recebimento
{meses) (dias)
15014800 - UNID
CANETA HIDROGRAFICA - ESCRITA GROSSA = 12/03/201 Manhd - CIENTE) G
000043434 CORPQ DE PLASTICO ENTINTAMENTO MA COR 1,00 UNIDADE = 4 15032011 ol 100 o - 2elecionay
plicar a todns plicar atodos
PRETA 000043484 Al
=
iment interfac id=1491 &meton a| [0 W EEElr (e

hitps:/jhomologacompras.mg. gov. br/processocomprafprocesso/ g

Uma vez salvos os dados de agendamento o usuario devera concluir o agendamento para que os

itens sejam disponibilizados para recebimento.
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Dados de agendamento

Nimero da AF: aoooo7
Fornecedor: 02345 561/0001-58 - ADILSON DE ARAUIO
Data de confirmagéo do
recehimento da AF pelo 11m32011
fornecedor:
Itern com pendéncia na entrena anterior.
o o q Garantia ih q q :
Itens que serio  Cédigo do 5 A 5 Unidade de & e Prazo de Data maxima  Data prevista Tumo previsto Unidade de
a Desc. do item de material ou servigh b Cidade minima B 5
agendados item fornecimento i entrega (dias)  de entrega de entrega de entrega recebimento
CANMETA HIDROGRAFICA - ESCRITA GROSEA CORPO
000043484 DE PLASTICO ENTINTAMENTO NA COR PRETA 1,00 UNIDADE BIERD * 4 15/03/2011 12/03/2011 Manhd TETHEE - Lfilizk
000049454 2 ATEMD. SIAD
Forci et |
https: ffhomologacompras.mg.gov. br/processocomprafprocesso/ge iment 491#2 a0 7 %W & ARE]

Caso o recebimento nao seja finalizado até as datas previstas, este podera ter um novo

agendamento ou recebimento.
Quando a data de entrega dos itens da AF ultrapassar a data maxima de entrega, o sistema

enviara um email de notificacdo para as unidades de recebimento, caso exista, para o usuario que



emitiu a AF e para o usuario que confirmou o recebimento da AF pelo fornecedor. Os emails

continuardo sendo enviados até que a finalizagado do recebimento seja realizada.

111.2 — Recebimento

Uma vez realizado um agendamento, quando o fornecedor comparecer para entregar os itens
solicitados, o servidor responsavel pelo recebimento devera analisar os seguintes requisitos,
preferencialmente na ordem apresentada, documentando as ocorréncias no formulario abaixo
(check list):

1. Verificagdo documental: compatibilidade entre os dados referentes aos itens e as
quantidades da AF com os dados constantes na Nota Fiscal e apresentagdo de
documentacgao exigida conforme a natureza do item (exemplo: laudo de vigilancia sanitaria,
laudo de analise para medicamentos, etc.);

2. Separagado dos itens da amostra: recomenda-se utilizar o paradmetro de 15% sobre o
quantitativo de cada item;

3. Analise da quantidade e da qualidade (especificagao) dos itens da amostra, verificando sua

compatibilidade com o solicitado.
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CHE CE LT DERECEBIMENTO ECONERENCTA DE MATERIATS

: DA UNIDATE DE RECEEIMENT O :
ORGAD: CON GO

UMD RECEBIMENT: CON G

DA AUTORIZ ACAD DE FOENECIMENTO E DO EMFENHO
N°PROCESS(:
'L‘f_‘?_ﬂﬂy& DATADE EMESMMEHPE;??;D; T - Quantidade solicitada: quantidade do
—— 50 n‘ —— item solicitada na AF.
onecemos — e e o ade
ND4 NF- DATADE EMISS A0 DA NF: :
DATA AGENTM D - D4 T4 RECEEIMENTO:
DA ENTREGA

MATERIAL: COTIGD:
JUANTIDADE S0LICTTADA: QUANTIDADE RECERIDA: |
MATERIAL: COTICO:
LOTE:

JUANTIDADE ANALTS ADA QUANTIDADE APROV ADA

LOTE:
QUANTIDATE SOLICTTADA: QUANTIDADE RECEEIDA: - Quantidade analisada: amostra de
(COUANTIMADE ANALTS ADA: QUANTIDADEAPROVADA: ___ 15% sobre a quantidade constante na
MATERIAL: €0 nota fiscal.
LOTE: - Quantidade aprovada: quantidade de
QUANTIDADE SOLICTTADA QUANTIDADE RECEEIDA- itens da amostra que atendem a
QUANTIDADE ANALIS ADA QUANTIDADE APROV ADA: especificagao.
MATERIAL: COTIGD:
LOTE:
QUANTIDADE SOLICITADA QUANTIDADE RECEEIDA:
QUANTIDADE ANALTS ADA QUANTIDADE APROVADA

PREENCHA 05 ITENG DE ACORDO COM SU4 CONFERENCIA | s | wio

DOCIMENTACAO

O CARFEGAMENT OFQ] ENTEEFIE MNA DAT A FREVISTAY

A NOTA FISCAT ESTA DEACORDO COM A AUTCRIZ ACAODE FORNECTMENT 07

OF [TEME ENTREGTES E2T A0 TF ACCRDOCCAL A8 ERPECTRICA COES DA AFT

A QUANTIDATE FECFRITA TECA DA TOTEEST A DE ACORTH COM ODESCEITO MA MFT

A TECRICA ODO TEM CONFERECOM O DESCRITO MA NOT A FISCAT?

A DOCTMENT ACAQ EST A SEM BASTRART

A VATTDADEDESCRIT A MA NOT A E2TA TETAT AOTMIRERS0 MA EME DO TROTUTO?

O TOTEDESCRITO MA MOT A FST A TETAT, AQ TWPRESSONA FME DOTROTIITO?

0 TRECOTMIT ARIO COMET ANTENA MF ESTA DF ACCRDO COM O CESCRITONA AFT

A DATA DA NF EIGUAL QU SUPERICR A DATA DA AF?

VALIDATE

A VATTDADEDOM ATERTAT EIGUTAT A M0 MINTMO, 808 DO PRAZO TOT AL CONT ADOD
4 DARTIR DA FATRRICACAO?

EMBALAGEM

TODOE AT CATH AR DEEMBARGTE FETAQ LACRATAS ETENTFICADAS?

TODAS A S ETICUET A% EST AQ VEIVEIS BARA MEIHDR CONFERENCIAT

ASSTNATIR A D0 RESPONS AVET PFT AFNTRECA

WOAELEGVEL:

ASINATURA:

*Faww inme i obee rvacie s oo vemn i s

Clique aqui para obter o arquivo deste check.


http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2011/arquivos_comunicado_05_2011/cheklist-de-recebimento.xls

Preenchido o check list, o gestor de agendamento e recebimento devera acessar, em Processos de

compra, o médulo Compras, submenu Autorizagao de Fornecimento e ordem de servico:

& st o oo oo s st o T T W W = e

drquive Editar Exibiv  Histérico Fayoritos Ferramentas  Ajuda
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Cadastro de | Pregio Registro de e Melhores | Contratos | Especif. de execugio 3 Gestio de eFatura
Fornecedores pregos regos de despesas. Ses stema | Suprimentos

Frocessns de compra > Compras > Autorizagéo d

05 ou AF Acompanhar agendam

I

squisar por:

Niumero do processo:
Ano:
Tipo de fornecedor:

Nimero da 0S ou AF: 126833

Ano da 05 ou A 2011 aai
Tipo: Autorizagio de fomecimento v NOCEEES W
Situagao: Confimada ~
Periodo de emissiio: e a
Nimero do contrato:
Unidade contabil:
Unidade orgamentaria:
Empenho /1estos a pagar =
Numero;
Ano;

quisa0sAf bl a/[o] @ E[EE]E (= (o)

Na tela de pesquisa sugere-se que sejam preenchidos os campos “Ano da OS e AF”, “Tipo” e

“Situagdo” como mostra o exemplo abaixo:

(@ autorizacéo de fornecimento e ordem

frquivo Editar Exbir Histdrico Faye

& -c

5! Wais visitados (@) Primeiros passos 5 Ultimas noticiss || spl-m %2 Galeria do Web Slice [ ] Sites Sugeridos

itos Eerramentas  Ajuda

brfr mprafpr quisaOsAl himls

| L] Autorizaco de fornecimento e orde... | + |

I de 2011 Servidor: X0086922 - MARCELO AGUIAR GOMES  Unidades 1501900 - UNID. ATEND. SIAI

Tergafeira, 5 de Al

a de tarefas pendentes Manual de Usuarie  Fale conoseo

N = e

Fornecedores E pregos compra pregos de despesas Suprimentos

5 e \y - . =
Cadastrode | Pregiio Registro de | Processos de | Melhores | Contratos | Especif. de execug iai Gestiio de eFatura ‘

Processos de compra > Compras > Auterizagio e forecimento & ordem de servigo

Inserir 05 ou AF Acompanhar agendamento e recebimento de itens de AF's Ocultar pesqui

Unidade de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD +
Niimero do processo: T e
Ano: e
Tino de fornecedor: .
da0SoudE:
Ano da OS ou AF: W1 e
Tipo: Autarizagdo de fomecimento + Fi
Situagio: Confirmada ~ +

De a imiaaea
Niimero do contrato: 1 2 999309099
Unidade contabil 103333995
Unidade orgamentaria: 153339
Empenho /restos a pagar = e
Namera: 12993933939

Ano: azan

Conchido a o ZEWHEEEEY (o)




O usuario deve escolher a AF para a qual realizou o recebimento por meio do comando

“Visualizar”:

Arouive Editar Exbr Histérico Fayoritos Eerramentas  Ajuda
@;"' C X A o) E o

2\ Mais visitados (@) Primeiros passos 1 Ultimas notidias || spl-m %2 Galeria doWeb Siice [L] Sites Sugeridos

@ Autorizagio de fornecime

brfr mprafpr quisaOséf.himl

| L Autorizag3o de fornecimento e orde... |

Tergafeira, 5 de Abril de 2011 Servidor: X0086922 - MARCELO AGUIAR GOMES  Unidade: 1501900 - UNID. ATEND., SIAD Sair

Pagina Manual do Usuirio  Fale conosco

Cadastro
Fornecedores letre pregos compra pregos e despesas e do sistema | Suprimentos

N . =, =
de |Pregio Registro de | Processos de | Melhorea | Contratos | Especif. de execugio e | Administragio | Gestiode | eFatura ‘
El d S

Frocessos de compra > Compras > Autorizagdo de fornecimento e ordem de servigo

Inserir 0S ou AF Acompanhar agendamento e recebimento de itens de AF's Exibir pesquisa

Foram encontrados 15 iten: A
Empenho / Restos a pagar
Ned " d ¢ N daOSou ¢ + + - 4 Data de Valor total
I DTz COREEEE AF Tipo Siwagio Contrato U Unid. +Ne + el R
contabil orgamentaria empenho  Ano

1501900 02.083.4190001-80 - COPYNORTE SERVICOS E

00000412009 COMERCIO LTDA 000016 AF Confrmada - 1500002 1601 1 2004 25i03i2011 55,00
1501900 02.083.419i0001-80 - COPYNORTE SERVICOS E

00000472009 COMERCIO LTDA 000015 AF Confirmada - 1500002 1501 1 2009 2500302011 55,00
1501900 02.083.4190001-20 - COPYNORTE SERVICOS E

AR TR o 000012 AF Confimada - 1500002 1601 1 000 25032011 55,00
1501900 02.083.419i0001-80 - COPYNORTE SERVICOS E

0000082010 COMERCIO LTDA 000001 AF Confirmada 000001708 1500002 1501 1 2011 2310202011 120,00
1501800 000.580.926-68 - BENJAMIN SALLES DUARTAQ

0000062010 3333333333333333333 000011 AF Confrmada - 1500002 1501 4 10 18032011 13,00

DI]LlilTB?%'M 22.373.088/0001-20 - TACTEM COMERCIAL LTDA 000027 AF Confirmada - 1500002 1501 2 2011 29032011 230,00
1501800

00005812011 02.345.561/0001-58 - ADILSON DE ARAUO 000025 AF Confirmada - 1500002 1501 3 2011 29032011 10,00
1601800

000058/2011 02345 .561/0001-58 - ADILSON DE ARAUIO 000026 AF Confirmada - 1500002 1501 3 2011 29032011 8,00
1501900

00005812011 02.345.561/0001-58 - ADILSON DE ARAUO 00001y AF Confirmada - 1500002 1501 3 2011 251032011 0,80

DI]WDEDD;E?IDE?‘H 02345 561/0001-58 - ADILSORN DE ARAUIO 000009 AF Confrmada - 1500002 1501 3 2011 16032011 0,90

Cancluido & [0 [F[@]=l[5][2)

Selecionada a AF, o usuario deve acionar o botao “Dados de recebimento”:

Sexta-fi

, 11 de Margo de 2011 Servidor: X0086922 - MARCELO AGUIAR GOMES Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD Sair

NN e
-

X e = "
Cadastrode | Pregio | Cotagio | Registrode | Processos de | Melhores | Contratos | Especif. de execugio | Materiais e | Administragio | Gestio de eFatura |

Fale conosco

Fornecedores Eletrénica |  pregos compra pregos de despesas Servigos | dosistema | Suprimentos

Processos de compra > Corpras > Autorizagao de fornecimento e ordem de servigo

Dados da OS /AF  ltens de processo | Forneci s

Nimero da 0S ou AF: noooo7 Data de emissio: 1140302011

Fornecedor: 02 345 561/0001-58 - ADILSON DE ARAUJC

Data de confirmagéo do

recebimento da AF pelo 11032011 2
fornecedor:

Sahvar

Dados de recebimento




Para cada item recebido, o servidor responsavel ira preencher o check list (formulario anterior) com

as devidas consideracgdes e transportar as seguintes informagodes para o Portal de Compras:

Data de recebimento: data efetiva em que o item foi recebido;

Quantidade de lotes analisados: numero de itens do material que compdem a amostra
analisada;

Quantidade de lotes validados: numero de itens do material analisado na amostra que
atendem a especificagado e que estao no padrao de qualidade solicitado;

Quantidade recebida: quantidade efetivamente recebida do item. Deve ser igual a
quantidade a receber para que a situagao da entrega seja regular;

N°. de nao conformidades: é calculada pela férmula:

(Qtd.de lotes analisados — Qtd.de lotes validados) N (Qtd. areceber —Qtd. recebida)

Qtd. de lotes analisados Qtd. areceber

Esses dados deverdo ser langados para cada item selecionado na AF:

- - R - - e

ATENGAQ!

§_ LLEReEREA etps:)fhomologacompras. mg. gov. brfprocessocomprapros ehimenta. hmiTinterfac i 77

Dados de recebimento

Use as caixas de seledo, 4 esquerda de cada item da tabela, para desmarcar os itens que NAO deverdo salvar informag 4o de recebimento.

- Recehimenta tatal: O forecedar efetuou & entrega completa sem gualguer problema, O recehimento pode ser finalizado
agendamento para o item.

recebimento no é finalizado e pode-se cadastrar nov agendamento para o item
- N#0 recebimento: o fornecedor ndo efetuou nerm efetuara mais a entrega do tem. O recebimento & finalizado.

MNumero da AF: aoooo?

Fornecedor: 02 346 661/0001-68 - ADILSON DE ARALIO

Data de confirmagio do
recebimento da AF pelo
fornecedor:

1110372011

Listar colunas visiveis

Itens com Data Data

Especificamente sobre a situacdo de entrega de um item de processo em AF, esta podera assumir

0s seguintes valores:

Ao configurar os dados de recehiments, informe os dados do recebimenta dogs) item tns) entregues. Para o campo "Situago de entrega” segue a descrigdo dos valores possiveis

- Recebimento parcial: O fomecedor efetuou a entrega INCOMPLETA da item e/ou a porcentagem Taltante ou com problemas corresponde a 3% ou menos da quantidade esperada. O recebimento ndo é finalizado e pode-se cadastrar novo

- Recusa total: O famecedor efetuou a entrega do item, mas por algumm motivo (ncansisténcia na documentagéo, desvio de mais de 3% da quantidade entrague em relagdo a quantidade a receber, etc.) deve-se recusar TOTALMENTE a entrega. O

Iterm carm pendéncia na entregs anteriar.

n Documentacio
informagio  Codigo Deﬁf;‘:‘:i:f"j':l“ Unidade de  maxima prevista  Data do QI‘;'{E';E QI‘;"'E:E atd. a T N de niio do T
de do item A fomecimento  de de  recebimento 4 : receber g conformidades  recebimento o g
recehimento servig entrega  entrega N esta ok
CAMETA
HIDROGRAFICA -
ESCRITA GROSEA
CORPO DE
000049484 FLLETIED 100 UNIDADE 180312011 12032011 1,0000 - -
ENTINTAMENTO)
A COR PRETA
000049454
Salvar Cancelar




- — - W R - =

R

brjpr afpr o

Dados de recebimento

ATENGAO!

de

Use as caixas de selecdo, 4 esguerda de cadaitern da tabela, para desmarcar s itens que NAO deversio salvar informagdo de recehimento,
Ao configurar os dados te recebimento, infarme os dados 0o recebiments dogs) item (ns) entregues. Para o campo "Situagéo de entrega’ seque a deserigdn dos valares possiveis

- Recehimento tatal: O fomecedor efefuou a entrega completa sem qualguer problema. O recebimento pode ser finalizado.

- Recehimento parcial: O fornecedor efetuou a entrega INCOMPLETA do ftern ejou a Taltante ou com 2 3% oumenos da quantidade esperada. O recebimento ndo é finalizado e pode-se cadastrar navo
agendamenta para a item

- Recusa total: O fametedor efetuol a entrega do itern, mas par 2lgum motive (intonsistencia na documentagén, desvio de mais de 3% da quantidade enfregue em relagéo a quantidade a receber, ete.) deve-se recusar TOTALMENTE a entrega. O
recebimento no & finalizado e pode-se cadastrar novo agendamenta para o item.

- N#ia recehimento: o famecedor néo efetuou nem efetuard mais a entrega do ftem. O recehimenta & finalizado.

Nimero da AF: 000007
Fornecedor: 02.345.561/0001-58 - ADILSON DE ARALIO
Data de confirmagio do

recebimento da AF pelo 1170372011

fornecedor:

Listar colunas visiveis

Itens com
informagio  Cédigo

recebimento

tern com pendéncia na entrega anteriar.

. Data Data Documentagio
Desc) “'“."f"‘ 1e ynidade de  maxima prevista  Data do QI"'(' b “I'd; 9 ow.a e — N° de nido do
doitem MU o pecimento  de de  recebimento _"°° 21 receber -recebida conformidades recebimento M 1 o s
semvigo analisados validados N Situagao de entrega
entiega  entrega esta ok
CANETA
HIDROGRAFIGA-
ESCRITA GROSSA 124032011
ooooaadss  CORPODE by yninane 1s03mon 1203011 1 1 1,0000 10000 [ Sim -
PLASTICO Aplicar a todos
ENTINTAMENTO
NA COR PRETA
000049484
Sawar | | Concer Mo recehimenta

Recebimento parcial
Recebimento total
Recusa total

Concluido

NAO RECEBIMENTO: situagdo em que o fornecedor ndo efetuou a entrega no prazo
maximo disponivel. Neste caso, o recebimento é finalizado, ndo havendo possibilidade de
novo agendamento de entrega.

RECUSA TOTAL: situagao em que a carga é recusada pelo almoxarifado, compreendendo
as seguintes possibilidades:

1. Nota fiscal ndo confere com a autorizagao de fornecimento: neste caso, a carga
deve ser totalmente recusada, havendo a possibilidade de novo agendamento para
entrega;

2. Falta de documentagao além da nota fiscal, exigivel para um dos itens;

3. H4& um desvio de quantidade superior a 3% em relacdo a amostra analisada para
pelo menos um dos itens da AF, devendo-se recusar o recebimento de toda a
carga. Ha possibilidade de novo agendamento para entrega da carga;

4. A especificagao do item é diferente da constante na AF.

RECEBIMENTO PARCIAL: situagdo em que ha um desvio de quantidade em relagédo a
amostra analisada de, no maximo, 3% Nesses casos, 0 almoxarife pode aceitar apenas a
PARTE “correta” do item, retendo a nota fiscal e agendando nova entrega para o
quantitativo pendente. A nota fiscal somente sera liberada quando a parte faltante for
entregue corretamente. Para essa nova entrega, devera ser realizado novo agendamento e

novo procedimento de recebimento.



— RECEBIMENTO TOTAL: situagdo em que o fornecedor efetua a entrega corretamente,
atendendo todos os requisitos de documentagdo, quantidade e qualidade dos itens; caso

em que o recebimento é finalizado.

OBSERVAGAO: Itens com RECUSA TOTAL OU RECEBIMENTO PARCIAL poder&o ter novos

agendamentos associados a eles.

Uma vez inseridos e salvos os dados do recebimento, o usuario devera acionar o botao “concluir
recebimento” para que os itens selecionados tenham o recebimento finalizado ou, no caso de

pendéncias, sejam disponibilizados para novo agendamento.

—eeet L - . =X

D 25,3, 00w bripre 3/pn rmecimenta/dadask bl d 8id=1491 hg

e entrena” igual a RECEBIMENTL

Nimere da AF: 000007

Fornecedor: 02.345.561/0001-58 - ADILEON DE ARALIO
Data de confirmagéo do

recebimento da AF pelo 1140372011

fornecedor:

Listar colunas visiveis

ltern com pendéncia na entrega anterior.

A LD com Cadigo do Desc. do item de material Unidade de = D.ala D.ala Data do 0td. de lotes Quixde Qtd. a atd. N* de nao DDE"".'E"MWD ",n Situagdo de
informacio de A a A maxima de prevista de a R lotes 5 A recebimento esta
A item ou servigo fornecimento recehimento  analisados 5 receber recebida conformidades entrega

recebimento entrega entrega validados ok

CANETA HIDROGRAFICA -

ESCRITA GROSSA CORPO DE Recebimento
000049484 PLASTICO ENTINTAMENTO MA 1,00 UNIDADE 16/03/2011 120372011 121032011 1 1 1,0000 1,0000 o Sim total
COR PRETA 000049434

Atterar | | Concluir recebimento

111.3 — Acompanhamento

Para acompanhar os agendamentos e recebimentos, o usuario deve clicar no botdo “Acompanhar

agendamento e recebimento de itens de AF’s”:
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Sexta-feira, 11 de Margo de 2011 Servit
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Cadastrode | Pregio | Cotagio | Registrode | Processosde | Melhores | Contratos | Especif. de execugio isis e | Administragio | Gestio de eFatura
Fornecedores Eletrénica |  pregos compra pregos de despesas Servigos | dosistema | Suprimentos

Processos de tompra > Compras > Autorizagio de fornecimento & ordem de servigo

serir 0S ou AF Acompanhar agendamento € recebimento de ilens de AF's Ocultar pesquisa

Pesquisar por:

Unidade de compra:

Niimero do processo: 1339939

m

Ano:

Tipo de forneced

Niimero da 0S ou AF: 120999

Ano da OS ou AF: amEE

Tipo: -

Situacdo: -

Periodo de emissio: De a ddimmissas

Nimero do contrato: 1 = 098939999
Unidade contabil: 129339399
Unidade or¢amentaria: 129999

Empenho /restos a pagar e
Niimera: 12993939999
Ano: acan il

https:f homologacompras. mg. gov br/processocomprafprocessafautorizacaofac Jftelancor afigendRecabltensDedF html a0 FMEEEEZEF e

E possivel gerar um arquivo consolidado com os dados de agendamento e recebimento dos itens

da AF por meio do botao “Gerar XLS para acompanhamento de itens de AF”.

Sexta-feira, 11 de Margo de 2011 Senvdor: X0086922 - MARCELO AGUIAR GOMES  Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD Sair

Paginainicial Lista de tarefas pendentes Manual do Usuario  Fale eonosco

g \y N - £ =
Cadastrode | Pregio Registro de | Processos de | Melhores | Contratos | Especif. de execugio € | Administragéo | Gestio de eFatura
Fornecedores Eletrénica | pregos compra pregos de despesas do sistema | Suprimentos

Processns de compra > Compras > Autorizagdo de famecimento & ordem de servigo > e i de itens de AF

= +Ano q + Data + Data + Turno & q = i
- - N° . . =5 = Receb
L e e e )| G | Fermreeadis MGREER 6D o e | et | B SBEECE g, S et
do item AF recebimento recebimento k de entrega finalizado
AF entrega entrega entrega o L

CANETAHIDROGRAFICA - ESCRITA
ESCRITA: GROSEA; CORPO CORPO  INTERIOR 02.345 561/0001-58- 1501300 - UNID. . Recebimenta
DE: PLABTICO; COMPOSICAD 2 W | 2001 ADILEOM DE ARAUIO ATEND. SIAD U T2z REGGE 2z E total

ENTINTAMENTO MNA COR PRETA;

000043424

|.> [ zerar x5 para acompannamento de ftens de AF




- — — -

Sextafeira, 11 de Margo de 2011 Servidor: X0086922 - MARCELO AGUIAR GOMES  Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD Sair =

Paginainicial Lista de tarefas pendentes Manual do Usudrio  Fale conosco
= R T e F

VK — y = = |
Cadastro de | Pregdo Registro de | Processos de | Melhores | Contratos | Especif. de ex
Fornecedores a | pregos compra pregos de despe:
Woré selecionou abrir:
Processos de compra > Compras > Autorizagdo de famecimento & ordem de servigo > Acompanhar agen relatorioAcompltensAf.xls
Tipo: Planiha do Microsoft Office Excel 97-2003
Site! https:fjhomolagacompras. mg. gow.br
0 que o Firefox deve fazer?
Foi encontrado um item. I + |
— T ey ——
Dowinload
. % Ano i a = i
o aNe 5 o [ +Receb
Cadian Desc. do item de material cidade *MN 42 7, Fornecedor “ | Mernorizar & decis&o para este tipo de arquiva do 5
do item AF AF ento ok de entrega finalizado
CANETAHIDROGRAFICA - ESCRITA
ESCRITA: GROSEA; CORPO CORPO  INTERIOR 02.345.561/0001-5 Recebimenta &5
LUl DE: PLASTICO; COMPOSICAD > 000007 2011 5 GON DE ARAUL &l total e =
ENTINTAMENTO MA COR PRETA;
L) [Gerar L5 para acompanhamento de tens de AF |

| e

Serd gerado um relatdrio ¥LS com dados dos itens retornados nesta pesquisa. 530 apresentados
dados da AF, do fornecedor, dados do item, seus agendamentos e recebimentos, Umn mesmo ikem
pode ser listado em mais de uma linha da tabela, pois um item pode ser agendado mais de uma vez
ou ket mais de um recebimento.

Akengdn! Os recebimentos realizados dentro dos prazos de entrega contratuais 80 consolidados de
Forrma a refletirem apenas um recebimenta.

Concluide

- 0208
" apzpm

Clique aqui para visualizar um exemplo deste relatério

Detalhes de itens de autorizacao de fornecimento

Para acompanhar os detalhes dos itens de um agendamento, o usuario deve acessar no menu
“Processos de compra”, o médulo Compras, submenu Autorizacdo de Fornecimento e ordem de

servico:

@ or oo compe- ot oo R ST . . GRS, L i

arguivo  Editar Exibir Histérico Favorikos Eerramentas  Ajuda
2 8-

b

£ Mals vistados (@) Primeiros passos . ltimas noticias | | splm % Galeria do Web Slice L] Sites Sugeridos

| L Portal de Compras =] =

Segunda-feira, 21 de Margo de 2011 Senvidor: X0086922 - MARCELO AGUIAR GOMES Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD Sair i

ial Lista de tarefas pendentes Manual do Usuario  Fale conosco
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Cadastro de | Pregéio | Cota Registro de | Processos de | Melhores | Contratos | Especif. de execugi ini Gestiode | eFatura

Fornecedores Eletrani pregos compr pregos de despesas dosistema | Suprimentos

Fortal de Compras do Estado de Minas Gerais

Acesso ao painel de controle

Alertas par tempo de pernanéncia do processo de compra em «

Elaboraho Elaboragao Paracer ©*lec!

o processo do edital juridico ¢ Arovagdo Publicagd
(=) s wa i [C] wa

Processos de compra |

+ 1em elaboragiio : p

+ & pendente(s) par| z wa na wa @ ]

+ 3 pendente(s) parlf® 7 e

+ 4 pendente(s) par]

: ® 0 @ © © ©

+ 7 publicado(s)

https:fjhomologacompras.mg. gov.briprocessacomprajprocesso]telaPesquisaOsAf, html & 0] V[ [E[2) EARESI)


http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2011/arquivos_comunicado_05_2011/exemplo-relatorio-gestao-fornecimento.xls

O usuario deve clicar no botao “Acompanhar agendamento e recebimento de itens de AF’s”:

@ autorizacho de forecimento ¢ ordem de servigo - Mozila Frefox 0 W e o v el T TRTETR. o )

Arquivn Editar Exibic  Hiskdrico Faworitos  Ferramentas  Ajuda

@ - N } https: ffhomologacompras.mg.gov.br fprocessocomprajprocessoftelaPesquisaOsaf. html 7 -] |-;T|v Googie £ E -

2 Wais vistados (@) Primeiros passos 5, Ultmas noticias | | splm €2 Galeria doweb Slice [ Sites Sugeridos

| ] autorizag3o de fornecimento e orde... [+

. 21 de Margo de 2011 Servidor: X0086922 - MARCELO AGUIAR GOMES  Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD Sair el
Manual do Usurio  Fale conosce

arefas pendentes

Cadastrode | Pregio o de | Proceasos de | Melhores | Confraion | Especi, e exee e | Administragio | Gestiio de eFatura |
Fornecedores é compra pregos de despesas Servigos | dosistema | Suprimentos
Processos de compra > Compras > Autorizagio de fornecimento e ordem de servico
| Acompanhar agendamento e recebimento de itens de AF's |
Pesquisar por:
Unidade de compra: 15019 D -
Ntimero o processo: 15993393
Ano: 3
Tipo de fornecedor:
Ntimero da 0S ou AF: 129399
Ano da 0S ou AF: agEa
Tipo: -
Shtuagio: -
Periodo de emissio: De a doimmissss
HNiimero do contrato: 1 2999399999
Unidade contabil: 128393393
Unidade or¢amentaria: 1 88398
Empenhio {restos a pagar .
Namero: 1 2 638066359
Ano: aeea B

gendR ecebltensDedF  html &

h brpre afprocessal

Sera exibida a tela de pesquisa abaixo, para que o usuario busque a AF sobre a qual deseja

consultar o detalhamento de agendamento e recebimento.
Sugere-se utilizar os campos de pesquisa “Numero” e “Ano” da Autorizagdo de Fornecimento

conforme indicado:

J || Acompanhar agendamento e recebi

'_|;|| i E;j -t
LAy

1‘:]”‘) ) ] A

Cadastro de Melhores | Contratos | Especif. de execug ‘ Materiais e | Administrag: Gestiio de eFatura ‘

0
Fornecedores 8 compra nregos de despesas Servicos | dosistema | Suprimentos

3 i de itens de AF

Processos de compra > Compras » Autorizagéo de farnecimento e ordern de servigo >

Ocultar pesqui

Pesquisar por:

Unidade:
Nimero: 128333
Autorizacdo de fornecimento Ano: ECEE)
Fornecedor da AF Tipo de fornecedor: -
Cidade: - |
Data maxima de entrega: De a didiminiaass |
Unidade de recebimento: 1599989928 Selecionar unidade
N Data prevista: De a del/mm/aaca
Dados do titimo agendamento
Turno: -
Data de recebimento: De a clelfnmiaass
Dados do altimo recebimento Documentagao ok: -
Situagéo de entrega: -
Recebimento finalizado: -

Concluida



Para acessar o detalhamento de agendamento e recebimento do item, o usuario deve acionar o

comando “Visualizar”.

g o rcee R e A - it P I s e . o . -

Arquiva Edicar Exibir  Historico  Fayoritos  Ferramentas  Ajuda

|+ G 0 4y G BRI hetps:homologacompras.mg.gav. briprocessocomprajprocessofatorizacanfacompanhamentofteladt dRecebtensDeAR html# 77 - | 4R Googe El E -

2, Wais visitados @) Primeiras passos =, Ultimas noticias | | sphm @ Galeria do web Slice [LJ] Sites Sugeridos
| [} acompanhar agendamento e recebi... | = | [=
Segundafeira, 21de Margo de 2011 Servidor: X0086922 - MARCELO AGUIAR GOMES  Unidade: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD Sair o

Manual do Usuirio  Fale conosco

Cadastro de | Pregio Registrode | Processos de | Melhores if. inis Gestiio de eFatura ‘

Fornecedores pregos compra pregos do sistema | Suprimentos

Processos de cormpra > Compras > Autorizaido de farneciments & ordem de serigo > e i de itens de AF

Foi encontrado um item.

o # Ano f 4 Data # Data # Tumo % a 5 B
. N 5 | = o
(el Desc. do item de material cidade TN 93 T4y Fornecedor Unidade de 00 de prevista de de sDatade  poeymentagio * Situagio = Recehimento
do item AF recebimento recebimento Kk de entrega finalizado
AF entrega entiega  entrega o L
CANETA MARCA TEXTO - PONTA
POMNTA: DE POLIESTER Pante Mova 0208341000180 oo I |

000721672 CHANFRADA; COMFOSICAD 000001 2011 COPYMORTEBERVICOSE ol " ol 230020011 2400272011 Manhd 0170372011 Sifm o Sim [
TINTA A BASE DE AGUA; COR COMERCIO LTDA ot

|.) [ Gerar LS para acompanhamento de tans de AF

Abaixo, segue a tela com dados dos agendamentos e dos recebimentos correspondentes ao item

selecionado.

Detalhes de itens de Autorizacido de Fornecimento

i Cadigo do item: oooy21872
Descricio do tem: CAMETA MARCATEXTO - PONTA PONTA: DE POLIESTER CHANFRADA; COMPOSICACD : TINTA A BASE DE AGUA; COR : AZLIL,
i Data maxima de entrega: 230272011
| i
Agendamentos
I Unidade de recebimento: 1501800 - UKID. ATEND. SIAD I
N° Data prevista de entrega (dd/mm/aaaa) Turno previste de entrega Recebimento finalizado
@ 1 24022011 fanha W&o

b | [ve ]

Recebimentos

Otde. autorizada: 100,0000
Ne Data do recebimento  Qtde. de lotes Qtde. de lotes  Otde. a Qtde. N° de ndo Documentagio do Situagdo de
(dd/mm/aaaa) lisad lidad receber  recebida conformidad recebi esta ok entrega

Recehimenta

1 014032011 = = 100,0000 100,0000 1] Sim total

b [emse]

https:{fhomologacompras. mg. gov. brfprocessocompra/processofautorizacacfacompanhamentoftelaModalDet ahesltemProcessoEmaAf htmlzinterfacsMad.. ) 0 ) % W w5 00 & (% @




Clicando nos botbes “Ver historico”, o usuario pode visualizar os histéricos dos agendamentos e

dos recebimentos.

https:{fhomologacompras.mg. gov. brjprocessocomprajprocessofautorizacaofacomy

Histérico de agendamento

Cadigo do item: 000721972
Descricio do ftem: CANETA MARCATEXTO - PONTA PONTA: DE POLIESTER CHANFRADA, COMPOSICAD : TINTA A BASE DE AGUA; COR : AZUL,
Data maxima de entrega: 2310252011
Unidade de recebimento; 1601900 - UNID. ATEND. SIAD
Acao realizada Responsavel Data e hora da aciao Data da previsio de entrega Turno da previsio de entrega Recebimento finalizado
Criagén H0100965 - ATENDIMERTO SIAD 230202011 10:25 2410202011 Manh& MEn
Conclusdo H0100965 - ATEMDIMENTO SIAD 23022011 10:26 2400202011 Manha Néo
Concluido & D] [#][® W] &3] ESICON|
= =

Historico de recebimento

i Codigo do item: aoo721a72
Descrigio do item: CAMETA MARCA TEXTO - PONTA PONTA: DE POLIESTER CHANFRADA, COMPOSICAD : TINTA A BASE DE AGUA, COR : AZUL,
Data maxima de entrega; 23022011
Otde. autorizada: 100,0000
Acdo - Uiciéz) o Data de il (2 M, 2 Gtde. a Gtde. N° de nao Ducume_nla;;au Situacio de
7 Responsavel hora da . lotes lotes - L I do recebimento
realizada o recebimento . . T conforl . entreqga
acdao analisados validados esta ok
0100965 - .
Conclusdo  ATENDIMENTO U2032011 02032011 0,0000  100,0000 0 Sim REREIMED
13:45 13:45 tatal
SIAD
X0100965 - .
Criagio  ATENDIMENTQ DZ032011 020302011 100,0000 100,000 0 Sim IRESEIMED
13:44 13:44 tatal
SIAD
Concluida & 0] [ W& 2> (%o
,Y
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