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MODULO: Material Permanente

ASSUNTO: Contabilizacdo das movimentacdes dos bens méveis permanentes por Unidade
Orcamentaria.

Responsavel pela elaboragdo: Coordenagao Geral do SIAD Data: 14/04/2011

Prezado Servidor,

Para um melhor controle contabil dos Bens Permanentes dos Orgéos e Entidades do Estado, o
Moédulo de Material Permanente do SIAD foi alterado de forma que a contabilizacdo passara a

considerar, além da unidade contabil/executora, a Unidade Orgamentaria correspondente.

Os registros contabeis a partir da Unidade Orgamentaria passaram a fazer parte de todos os
procedimentos de ENTRADAS, MOVIMENTAGCOES, BAIXAS e RELATORIOS GERENCIAIS do

Modulo Material Permanente.

As cargas patrimoniais j& existentes para os Orgdos e Entidades foram vinculadas as respectivas

Unidades Orgamentarias de cada Orgao/Entidade.



1. ENTRADA DE MATERIAL NO ALMOXARIFADO

Em todos os tipos de documentos de ENTRADA de material permanente, o sistema levara em
consideracdo, para fins de atualizacdo do balango fisico-financeiro, a Unidade Orcamentaria
vinculada a Unidade Contabil/Executora (conforme associacdo realizada no Médulo Orgdos e
Entidades) quando do registro desta entrada no SIAD. Caso exista mais de uma Unidade
Orcamentaria vinculada a Unidade Contabil/Executora, o sistema apresentara a relagcdo das

unidades, e exibira para que uma delas seja selecionada:

SMD o | B |l

Host  Edit  View Options Tools Help

NPATREDZE & I b i PRODEMZE
VPATREDZ Ezstado de Minas Gerals 16.03.2011
XO00B3375 Inclui - Cowpra com Nota Fiscal - Orcamwento 16:01

Unidade Processadora : 1321069 - ALMOXARIF.PATRIMONICS GMP

i Unidade Llmoxarifado: 1321065

Lplicacac/Fonte : 0 Tipo de Eem: 1
L Procezso H Numero do Conven

Empenho : 2011 7 1

Documento | Fornecedor / Tipo f Nota Fiscal f Zerie |

02345561000158 - 115 - 1603 -

MNote Fornecedor:

Justificativa : ENTRADA DE DOCUMENTO PARL ELABCRAGREO DE
DE UNIDADE ORgAMETARIA

Enter-FPF1---PFZ---PF3---PF4---PF5---PFL-—-—-PFV-——-PF8---FF5-—--PF10--PF11--PF1Z-——-
Help Fim  Conf RETEN Cance MenuP

Connected to bhmvsh.prodemge.gov.br port 23 1067 LA 16:03:26 IBM-3278-2




2. MOVIMENTAGAO INTERNA E BAIXA DE MATERIAL PERMANENTE

Para todo e qualquer documento de BAIXA ou MOVIMENTAGAO de Material Permanente, quando
do cadastro devera ser selecionada inicialmente a Unidade Orgamentaria para fins de inclusao no
documento somente de bens contabilizados na respectiva unidade. No caso de inclusdo de
documento de BAIXA ou MOVIMENTAGAO todos os bens informados devem estar contabilizados
na mesma Unidade Orgcamentaria. Caso existam bens a serem movimentados com Unidades
Orcamentarias distintas eles devem ser incluidos em documentos distintos que respeitem a

Unidade Orgamentaria vinculada;
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Host  Edit  View Options Tools Help

NPATRSO1 & I b i PRODEMZE
VPATESO1 Ezstado de Minas Gerals 16.03.2011
XO00B3375 Inzlui - Transferencia Interna - Bem Proprio 16:13

Unidade Processadora : 1321085 ALMOXARTIF.PATRIMONIO/ GMEP
Documento (EmitentefTipo/inof/Seq): 1321065 f 4/
Origem : 1321085

Enter-PF1---PFE---PF3---PF4---PF5---PFL-—-—-PFV-——PF8---FF5-—--PF10--PF11--PF1Z-——-
Help Desis Fim Retrn MenuP

Connected to bhmvsh.prodemge.gov.br port 23 1067 LA 16:17:26 IBM-3275-2
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3. MOVIMENTAGCAO EXTERNA DE MATERIAL PERMANENTE

Nas MOVIMENTAGOES EXTERNAS para unidades de Orgaos/Entidades que possuem mais de
uma Unidade Orgamentaria, o responsavel pela movimentagcao devera em qual delas o bem sera

contabilizado, para tanto, o Aimoxarife responsavel por receber o bem devera ser consultado.

& siap = | B S
Host  Edit  View Options Tools Help

NPATRSO1 & I b i PRODEMZE
VPATESO1 Ezstado de Minas Gerals 16.03.2011
XO00B3375 Inclui - Transferencia Direta - EBem Proprio 16:50

Unidade Processadora : 1321085 ALMOXARTIF.PATRIMONIO/ GMEP
Documento (EmitentefTipo/ino/Seq): 1321065 F 4/ 2011 f 21
Origem : 1321069 ALMOXARIF.PATRIMONIO/ GMP

1
Tipo EBewm : 01 - Bem Comum
Destino : 1471020

Enter-FF1---PFZ---PF3---PF4---PF5---FFG-—-FF7{-—--PFE---PF3---PF10--FF11--FF1lZ-—-
Help Desis Fim Retrn MenuP

Connected to bhmwsb.prodemge.gov.br port 23 11/67 rURA 16:52:54 IBM-3278-2




Observacdo: Caso um numero de patrimbnio seja informado em documento cuja Unidade
Orcamentaria selecionada for diferente daquela em que o bem foi incluido, o sistema apresentara a
seguinte mensagem de alerta: “Patrimonio nao pertence a Unidade Orgamentaria Origem.”.
Neste caso, confira a Unidade Orgamentaria do bem e vincule a um documento de mesma Unidade

Orcamentaria;

(@) 5140 = | B

Host  Edit  View Options Tools Help

Patrimonio nao pertence a Unidade Orcawentaria Origem.

NPATRSO1 & I b i PRODEMZE
VPATESO1 Ezstado de Minas Gerals 18.03.2011
XO00B3375 Inzlui - Transferencia Interna - Bem Proprio 13:47

Unidade Processadora : 1321085 ALMOXARTIF.PATRIMONIO/ GMEP
Documento (EmitentefTipo/ino/Seq): 1321065 F 4/ 2011 f 25

L Origem : 132106% ATLMOXARTIF.PATRIMCNIOS GME Unid,.ore.: 4251
Tipo EBewm : 01 - Bem Comum i
Iestino : 1321587 SAF/ALMOY. MEDICAMENTOS/ EXCEPCTIONATS Unid.Ore.: 4291 i
Processo @ 1 Data Lancamento: 18 / 3/ Z011

Unid. resp. pfguarda: 1321587 SA4F/ALMOX, MEDICAMENTOS, EXCEPCICNATS
I Chservracao:

A& BRENE ** I
338054328

** ge informar Bens, nao inforwe os campos shaixo **
Doc.Entrada: Origew/Tipo/Nuw./Serie: | !

Convenio: Material: ouant idade:
Enter-FF1---PFZ---PF3---PF4---PF5---FFG-—-FF7{-—--PFE---PF3---PF10--FF11--FF1lZ-—-
Help Desis Fim Retrn MenuP
Connected to bhmwsb.prodemge.gov.br port 23 15/4 rURA 13:47:42 IBM-3278-2
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4. PROCEDIMENTOS PARA ALTERAGAO DE UNIDADE ORGAMENTARIA

Caso exista a necessidade de se alterar a Unidade Orgcamentaria do bem patrimonial, tendo em
vista algum erro de langamento no sistema, acesse o menu Procedimentos Especiais e digite no
campo "Opcao:” o numero correspondente a “Alteracao de Unidade Orgamentaria” e tecle
<Enter>. Ap6s a inclusdo do documento, sera necessaria a autorizagdo do mesmo, pela unidade

Gerencial Principal de Patriménio do 6rgao, para que o procedimento seja concluido.

OBSERVAGAO: Tal funcionalidade ficara disponivel temporariamente. A Coordenacéo Geral do

Siad notificara aos Orgdos e Entidades, antecipadamente, quando acontecera o bloqueio da

funcionalidade.

rst = | [E] -

Host  Edit  View Options Tools Help

NPATREI L & I b i PRODEMZE
VELTRZI A Estado de Minas Gerais 16.03.2011
XO00B3375 Procedimentos Especiails Modulo Patrimonio 16:56

1 - Conversao de Bens emw Comodato ewm Proprio

2 - Conversao de Eens em Cessao de Uso em Proprio

3 - Consulta Docuwentos Gerados

4 - Holieita Conversao Bens Comwodato/Cessaoc UTso ewm Proprio

5 - Consulta Bens Convertidos por Nuww. Documento

b — Consulta Bens com erros de Conversao

7 - Libera Llteracaoc CUaracteristica do Bem Patriwmonial - SEPLAG

8 - Alteracao Caracteristica do Eem Patrimonial

9 - Conversao de NF,ORCAM em EXTRAL ORCLM,

10 - ilteracac Valor Patrimonial - Carga Especial Sec. Educacao

11 - Takela de Prefixos

12 - ilteracac de Unidade Orcamentaria

Opoao: 12

Enter-FF1---PFZ---PF3---PF4---PF5---FFG-—-FF7{-—--PFE---PF3---PF10--FF11--FF1lZ-—-
Help Fim Retrn MenuP

Connected to bhmwvsh.prodemge.gov.br port 23 21744 rLA L6:56:19 IBM-3278-2




No documento de alteracdo devera ser selecionada a Unidade Orgamentaria, onde o bem esta
atualmente contabilizado;

SIAD =RRCE X
Host  Edit  View Options Tools Help
HNELTRSE3 5] I iy D FEODEMEE
VELTREE3 Estado de Minas Gerals 17.03.2011
0083975 Inclul - klteracac de Unidade Orcamentaria 09:05
Unidade Processadora : 13210629 ALMOXARIF.PATRIMONIC/ GME
Documento (EmitentefTipo/inof/Seq): 1321065 [/ 044 [ ;
Origem : 1321065

Enter-PF1---PFZ---PF3---PF4---PF5-—-PFL-—-PF7-—-PFE---PF53---FPF10--PF11--PF1Z-—-

Help Desis Fim Retrn MenuP

Connected to bhrmvsh.prodemge.gov.br port 23 Lh/a7 ML 09:05:58 IBM-3275-2 IJ




Apo6s preenchimento dos campos “Tipo Bem” e “Indicador de Bem”, devera ser informada a
NOVA Unidade Orcamentaria do bem;

i N
SIAD = | B |-
Host  Edit  View Options Tools Help
WNELTRSE3 a3 I I i) PRODEM=E
VELTRSS3 Estado de Minas Gerals 16.03.2011
X0083975 Incluil - Alteracaso de Unidade Orcamentaria 17:09

Unidade Processadora : 132106% ALMOXARTIF.PATRIMONTIO/ GME
Docuwento (Ewmitente/Tipo/ino/deq): 1321065 / D44 [/ 2011 [/ 24

Origem : 1321069 ALMOXALRIF.PATEIMONIC/ GME 1
Tipo Bem : 01 - Eew Comman Indicador de Eem:
Destino : 1321065

Enter-PF1---PFZ---FF3-—--PF4-—-PF5-—-FFb——-PF7-—-PF83--—-FF5---PF10--PF11--FF1lZ---

Help Desis Fim Retrn MenuF

Connected to bhmvsb.prodemge.gov.br port 23 L1/67 rLRA 17:09:10 IBM-3275-2




Confirme e conclua o documento de alteragdo, apds a vinculacdo de todos os bens que irdo

compor o documento.

rst |elE)

Host  Edit  View Options Tools Help

HNELTRSE3 5] I iy D FEODEMEE
VELTREE3 Estado de Minas Gerals 16.03.2011
0083975 Inclul - klteracac de Unidade Orcamentaria 17:10

Unidade Processadora : 1321085 ALMOXARTIF.PATRIMONIO/ GMEP
Documento (EmitentefTipo/ino/Seq): 1321065 J 044 / 2011 [/ 24

Origem : 1321065 ALMOXARIF.PATRIMONIC, GMP Unid.Cre.: 4251
Tipo EBewm : 01 - Bem Comum Indicador de Bem: 1 Proprio
Dezstino : 1321069 ALMOXARIF.PATRIMCHIC, GME Unid.ore.: 1321
Processo @ 1 Data Lancamento: 16 / 3/ 2011
Unid. resp. pfguarda: 1321065 ATMOX
Chzervacan:

Deseja UCHCLUIR o docuwentao?

*#* BENS ) (3 s

33805428 Tecle <ENTER> Para continusr

Enter-FF1---PFZ---PF3---PF4---PF5---FFG-—-FF7{-—--PFE---PF3---PF10--FF11--FF1lZ-—-
Help Desis Fim Retrn MenuP

Connected to bhrmvsh.prodemge.gov.br port 23 L6/62 ML 17:12:05 IBM-3278-2




» Autorizagdo do documento de alteragao

Ao consultar o documento de alteracdo gerado conforme descrito anteriormente, o mesmo
se encontrara na situagéo: “DOCUMENTO NECESSITA DE AUTORIZAGAOQ’, portanto, o

préximo passo € autoriza-lo para que a conversao seja concretizada;

rsmn o | B |

Host  Edit  View Options Tools Help

MNPATRES3Z ] I b D PREODEMGE
MPELTRS3 A Eztado de Minas Gerails 16.03.2011
XO0B23975 Consulta Alteracao de nidade Crcamentaria 17:12
Unidade Processadora: 1321069 ALMOXARTIF.PATRIMONIOS GMP

Emitente : 1321089 - ATLMOXARTF.PATRIMONIC/ GME

Tipo : 44 plteracac de Unidade Croamentaria

Documento : 20117000024 Finalizado

Origem : 1321065 - ALMOXARTF.PATRIMONIO/ GMP 4251
Destino : 13Z1065 - ALMOXARIF.PATRIMONIOS GMEP 1321
Unidade Resp. p/ Guarda: 13210659 - ALMOXARTIF.PATRIMONIO/ GME
Processo: 1 Tipo de Eem: 01 - Eem Comum
Chservacao:

- Docuento necessita de AUTORIZACAD Data Confirmacao:
** BENZ ** 33g05488

Enter-PFl1---PFZ--—-PF3---PF4---FPF5---FF6-—-PF7-—-PFE---PF3---FF10--FF11--FF1Z---
Help Desiz Fim Retrn M=nuP

Connected to bhmwvsh.prodemge.gov.br port 23 22753 MU 17:12:59 IBM-3278-2
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A competéncia para autorizar a conversao de Unidades Orgcamentarias dos bens cabe a
UNIDADE GERENCIAL DE PATRIMONIO do Org&o/Entidade;

SIAD — =NNCN X
Host  Edit  View Options Tools Help
HNEALTRO1S 5] I b D FRODEM=E
MPATED1D Estado de Minas Gerails 17.03.2011
0083975 Movimentacao a Autorizar 08:11

‘ Unidade Processadora: 1321045 - 3¢/GERENCTIA MATERTAT, PATRIMONTIO

It .Lancam. Emitente Documento
(0 16/03/2011 1321065 2011000024 44 ilteracao de Unidade Orcamentaria

Doador r 1321085 - ALMOXARIF,.PATRIMONICS GMP
Donatario : 1321065 - LALMOXARTIF.PATREIMONICOS GMP

Enter-PFl1---PFZ--—-PF3---PF4---FPF5---FF6-—-PF7-—-PFE---PF3---FF10--FF11--FF1Z---
Help Desiz Fim -Pag +Pag ERetrn M=nuP

Caonnected to bhmvsh.prodemge.gov.br port 23 95 MR 08:11:20 IBM-3278-2




Apoés a autorizacdo do documento, ao consultar o bem patrimonial é possivel verificar a

nova Unidade Orgamentaria a ele associado;

SIAD . . = | [ |-
Host  Edit  View Options Tools Help
I WNEPATESS1 ] I b D PREODEMGE
VEALTESS1 Eztado de Minas Gerails 17.03.2011
X0083575 Consulta patrimonioc por numero 05:00
Unidade Processadora : 132108% -  ALMOEARTF.PATREIMONIC, GMEP
Documento 1321083 - 044 - 2011 / ooOoo24 - 01 otde: 1
Patrimonio: D000003380%488 Tipo: 1 Proprio Situacac: Estocado
Material 36572 - REFRIGERADCOR DE LABCRATORIO —
UTnid.Fornecimento: 1 - 100 UNIDADE
Data Reavaliacao 16/03/2011 Est.Cons.: 1 Novo Valor: 100,00
Data Tomwbamento 16/03/2011 Est.Cons.: 1 Nowvo Valor: 100,00
Data Dewvolucao
Chservacao: Pat. Anterior: Orgao Ant.: 13Z0
Flaca: Fakricante:
Marca: “hassi: derie:
Modelo: ‘ T.o.: 1321
Garantidor
Contrato Inicio Fim:
Co-Responsavel
Endereco Fisico
Origem -
Lestino : 1321065 - LALMOXARTIF.PATREIMONICOS GMP
Enter-PF1---PFZ---FF3---PF4---FPF3——-FFb——-FPF7-——-FFE2-—--FF5---PF10--FF11--PF1lE-—-
Desis Fim -Pag +Pag ERetrn M=nuP
Caonnected to bhmvsh.prodemge.gov.br port 23 21 MR 09:00:35 |IBM-3278-2




5. RELATORIOS

Quando da emissao dos relatérios do médulo do sistema, caso o érgdo/entidade possua mais de

uma unidade orgcamentaria, o sistema exibira as unidades para que uma delas seja selecionada;

&l s1aD S | B e
Host  Edit  View Options Tools Help
NEPLATEE0S ] I b D PRODEMGE
VELTEE0S Eztado de Minas Gerails 22.03.2011
XO00B3375 Balanco Fisico Financeiro — Elemento Itew Despesa 14:31
Unidade Processadora : 132106% - ALMOXARTF.PATRIMONICOS GME

Unidade Contabil: 1320006

Mesz/ Ano 03 S 2ol

fgelecan @ [ ) Orgao ou [ X ) Unidade Orcamentaris
—————————————————————————————— Marque '¥' -—————————————-

** pelatorio **

[ £ ) Por Itens de Material

I I Resumwo por Elewento ITtemw da Despesa

{ ) Documentos pendentes de contshilizacao

Criterios Para Emissao:
([ ) Somente os Itens de Material com moviment
[ ' Para determinado Elemento ITtem: | o

Enter-PF1---PFE---PF3---PF4---PF5---PFL-—-—-PFV-——PF8---FF5-—--PF10--PF11--PF1Z-——-
Help Desis Fim Retrn MenuP

Connected to bhmvsh.prodemge.gov.br port 23 1067 LA 14:33:22 IBM-3275-2
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O relatério emitido apresentara as informacgdes considerando a Unidade Orgcamentaria solicitada;

) Untitled PDF - Adobe Reader = = 25 |
Arquivo  Editar  Visualizar Documento Feramentas Japela  Ajuda *
1 /1 i@ ® 5% - il (] Localzar o
e e e + i
| NPATRB0Y . EM: 22/03/2011 |
|UNIDADE CONTABIL : 1320006| ORCAMENTARIA : 1321 PAGINA: 000001 |
| |
|BALANCO FISICO FINANCEIRO DO ELEMENTO DA DESPESA 52 REF: 03/2011 |
Fmmm e e o e o e + L
| *%% RESUMO #**%* |
| l
e e e e +
l ITEM : 5204 - MAQUINAS, APARELHOS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DE USO INDUSTRIAL
Fomm e A e ———————————————— +
SALDO ANTERIOR - BEM PROPRIO 680 289.568,44 A
ENTRADA ORCAMENTARIA : 0 0,00
ENTRADA EXTRA-ORCAMENTARIA 13 23,12
ESTORNO DE SAIDA ; 0 0,00
ESTORNO DE ENTRADA (-) ‘ 0 0,00
SAIDA (-) 0 0,00
SALDO ATUAL 693 289.591,56
SALDO ANTERIOR - BEM COMODATO 99 119.018,60
ENTRADA' COMODATO .0 0,00
ESTORNO '‘SAIDA COMODATO -0 0,00
ESTORNO ENTRADA COMODATO (-) p 0,00
SAIDA COMODATO (-) Q 0,00
SALDO ATUAL - BEM COMODATO 99 119.018,60
ENTRADA CESSAO DE USO . 0 0,00
SAIDA CESSAOQ DE USO (-) - © 199 32.619,09




